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Cong tac van thw, lvu trir tinh Nghé An nam 2022

Thuc hién chirc nang quan ly nha nudc Ve cong tac van thu, luu trit; cén
cr vao tinh hinh thuc tién cong tac van thu, [uu trir trén dia ban tinh hién nay,
U}f‘ ban nhan déan tinh Nghé An ban hanh ké hoach cong tac van thu, luu trir nam
2022 vé1 nhting ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tuyén truyén, phd bién sau rong cac quy dinh cta phap luat vé cong tac
van thu, luu trir dén cén bo, cong chuc, vién chuc vé vi tri, vai trd va tam quan
trong cua cong tac van thu, luu trir cling nhu gia tri cua tai liéu luu trit.

- Thyc hién céng tac van thw, luu trit theo ding quy dinh; néng cao chét
luong, hiéu qua giai quyét cong viéc, dap Umg yéu cau cong tac cai cach hanh
chinh cua tinh va Chinh phu dién tu trén dia ban tinh Nghé An hién nay.

2. Yéu cau

- Céc co quan, don vi trién khai day du cac ndi dung cia ké hoach.

- Nang cao trach nhiém cua cong chuc, vién chuc trong qua trinh thuc
hién cong tac van thu, luu trir; dam bao thong nhat vé ndi dung nghiép vu cong
tac van thu, luu trir trén toan tinh.

I1. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tic vin thuw, luru triv

Tang cudng t6 chic tuyén truyén, phd bién trén cac phuong tién thong tin
dai chiing, cong thong tin dién tir cac quy dinh ctia phap luat hién hanh, van ban
quy pham phéap luat va van ban huéng dan nghiép vu clia nganh, co quan, to
chirc vé cong tac van thu, luu trir dbi véi cac co quan, don vi thugc pham vi
quan ly.

2. Xay dung, ban hanh viin ban quan ly, hwéng din vé cong tic vin
thw, luu triv

X4y dung, stra ddi, bd sung va ban hanh mdi cac van ban quan ly va vin
ban hudéng dan nghiép vu vé van thu, luu trir theo thim quyén, bao dam phu hop
véi quy dinh cta phap luat hién hanh dé ap dung thdng nhat tai cac co quan, to
chtre. Cén tap trung xay dung mét sb nodi dung nhu:
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- Quy ché cong tac van thu, cong tac luu trir co quan.

- Danh muc hé so co quan nam 2022.

- Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu co quan.

- Huéng dan viée luu trir hd so, thu tuc, hanh chinh dién ti.

- Xay dung ké hoach nop luu tai liéu vao Luu trir lich su.

- Tiép tuc trién khai ung dung Hé thong quan ly tai liéu luu trit dién tu
theo Ké hoach s6 08/KH-UBND ngay 08/01/2021 cua Uy ban nhan dan tinh
Nghé An vé viéc “Trién khai thuc hién luu trit tai liéu dién tir clia céc co quan
nha nuodc trén dia ban tinh Nghé An, giai doan 2020 - 2025”.

3. Cong tac to chire, nhan sw va thwe hién ché dg chinh sach

- Tiép tuc kién toan té chic bod may theo hudng tinh gon. bd tri cong
chire, vién chire dam bao dap tmg yéu cau cong viéc theo ding vi tri viée lam;
dam bao cong chuc, vién chirc ddp tng tiéu chuan ngach, chirc danh nghé
nghiép theo ding quy dinh cua phap luat hién hanh.

- Thuc hién ding, day du céc ché do phu cap trach nhiém, phu cap doc
hai, boi dudng hién vat, bao ho lao dong va cac ché @6 khac cho cong chue, vién
chtre lam cong tac van thu, luu trir theo dung quy dinh cua phép luat hién hanh.

4. T6 chire tip huin, boi dudng nghiép vu

- Céc co quan, don vi, dia phuong phéi hop S& Ndi vu ra soat, danh gia
thuc trang, tong hop nhu cau dao tao, bdi dudng, nang ngach, thang hang theo
tiéu chuan cong chire van thu, chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
luu trir.

- T6 chire tap huan, boi dudng nghiép vu vé van thu, luu trir pht hop véi
tung doi tugng cong chirc, vién chire, véi tinh hinh thuc tién cua don vi, dia
phuong, trong do tap trung vao céc ndi dung: Soan thao, ky ban hanh van ban
dién tir; quan ly vin ban dién tir; 14p, ndp luu va quan ly ho so gidy, ho so dién
tr; st dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu, sb hoéa tai liéu luu
trit theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh
phti vé cong téc van thu va Ké hoach s6 08/KH-UBND ngay 08/01/2021 cia Uy
ban nhan dan tinh Nghé An vé& viéc “Trién khai thuc hién luu trir tai liéu dién tu
cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Nghé An, giai doan 2020 - 2025”.

5. T6 chire kiém tra, hwéng din nghiép vu vé cong tac vin thw, lru triv

- S Noi vu xay dung ké hoach va t6 chirc kiém tra, huéng dan nghiép vu vé
cong tac van thu, luu trlir nam 2022 tai mot sb co quan, don vi, dia phuong trén dia
ban tinh.

- Céc co quan, don vi, dia phuong chi dong xay dung ké hoach, t chic
kiém tra, huéng dan nghiép vu vé cong tic van thu, luu trir tai cac don vi thudc
pham vi quan ly.
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6. Hién dai hoa cong tac van thw, lvu triv

- Tiép tuc ddy manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu,
lwu trir cua co quan, t6 chire; thuc hién ing dung théng nhat, déng b phan mém
ctia vnptioffice.vn; cac quy dinh hién hanh vé tiép nhan, xir Iy, ban hanh va quan
Iy van ban dién tr gilta cac co quan, to chire trén dia ban tinh nham quan 1y, khai
thac, xur Iy van ban dién tur di, dén, trinh ky, phé duyét van ban, chi dao, diéu hanh
cong viée trong ndi bd co quan, don vi va guri, nhan van ban gitra cac co quan
trong va ngoai tinh thong qua tng dung trén moi truong mang; thuc hién nghiém
tuc viec lap ho so dién tr trén pha"in mém ho so cong viec; dé“mg thoi thuong
xuyén sao luu dir liéu, bao dam luu trit an toan tai liéu luu trir dién tu.

- Tiép tuc trién khai, xay dung co s¢ dir liéu quan ly tai liéu luu tr@r dién
tir theo Ké hoach s6 08/KH-UBND ngay 08/01/2021 cta Uy ban nhan dén tinh
Nghé An vé viéc “Trién khai thuc hién luu trir tai liéu dién ti cua cac co quan
nha nudc trén dia ban tinh Nghé An, giai doan 2020 - 2025” phu hop vo1 co cau,
to chire bo may, nhiém vu cua co quan, don vi dap Ung thuc hién cac nhiém vu
luu trir dién tir; dong thoi trang bi co s ha tang k¥ thuat dam bao ung dung van
hanh hé thong quan ly tai liéu luu trit dién tir, dam bao cac quy trinh nghiép vu
tao lap ho so luu trit dién tu.

- Xay dung, trién khai thuc hién Dé 4n “Luu tri¥ tai liéu Dién tir tinh Nghé
An giai doan 2020 - 2025 va ¢6 tinh dén 2030”.

- Nghién ctru, dé xuét va trién khai thuc hién cac dé an, dé tai nghién ctu
khoa hoc vé van thu, luu trir theo dung quy dinh cta phép luét.

7. Quan ly tai liéu tai Lwu trir co quan, Luu trir lich sir

- Ra soat, théong ké tinh hinh tai liéu cua cac co quan, td chire thude rxgufin
ndp luu dé thu thap tai liéu, chuan bi hd so, tai liéu dé nop luu vao Luu trir co
quan va Luu trir lich st tinh.

- Thuc hién chinh ly tai liéu theo yéu cau ctia Chi thi s6 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 cia Thu tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac lap hd so va giao
nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich su; thuc hién nang cép
nhimg phéng tai liéu khong con phi hop véi quy dinh hién hanh; tién hanh boi
nén nhiing tai liéu da xudng cap.

- Thue hién s6 héa tai liéu luu trir phi hop véi diéu kién thuc té, dam bao
tai liéu sau khi da 1ap ho so hoan chinh va xay dung dir liéu dac ta; uu tién lya
chon nhiing hd so, tai lidu c6 gia tri bao quan vinh vién, tai liéu c6 tan suét khai
thac sir dung cao, tai liéu bi hu hong nang hodc cé nguy co bi hu hong nang.

- Pam bao an toan tai liéu, thuc hién bdi nén, phuc ché, vé sinh tai liéu,
phong chong chay no, 1 lut; phong chéng céc nguy co anh hudng dén tai liéu
luu trix lich su.
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- Pau tu trang thiét bi, co s vat chét, phong, kho luu trit theo hudng khoa
hoc, hién dai. Pau tu kinh phi cho viéc cai tao, nang cap mo rong kho luu trir du
dién tich va cac diéu kién bao quan an toan tai liéu theo quy dinh tai Khoan 3,
Muc III cua Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cua Bo Noi vu va
Chi thj s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Tht tuéng Chinh phu.

- Tang cuong phat huy gia tri tai liéu luu trr lich su, dap ung kip thoi nhu
cau sur dung tai liéu luu trlr cua céc co quan, td chire, ca nhan theo quy dinh.

- Thuc hién tiéu hay tai lidu hét gia tri theo quy dinh ctia phap luat.

- Cong bo, gidi thiéu, quang ba cac ngudn tai liéu hién dang bao quan tai
Luu trir lich st tinh dén cong chung qua céc hinh thirc nhu: trung bay, trién lam,
viét bai, xuét ban sach giéi thiéu tai liéu luu trix... trén bao, tap chi, trang thong
tin dién tur, cac phuong tién truyén thong xa hai.

8. Bo tri kinh phi cho hoat déng vin thw, luu triv

- Bé tri da kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit theo quy dinh tai Diéu
36 ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phu va Diéu 39
cua Luat Luu trir nam 2011. Trong do, uu tién kinh phi dau tu thiét bi phuc vu
quan ly tai liéu dién tir va kinh phi chinh 1y dé giai quyét dut diém tai liéu luu trir
bd goi, ton dong, tich déng tai cac co, quan to chirc trén dia ban tinh Nghé An.

- Chi dao céc co quan, t6 chirc thudc pham vi quan 1y bd tri kho luu trir du
dién tich va céac diéu kién bao quan an toan tai liéu theo quy dinh cua phap luat.

I1I. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2022

Trong nam 2022, cc co quan, don vi, dia phuong can tap trung quan ly,
chi dao thuc hién mot sb nhiém vu trong tam sau day:

1. Sap xép, kién toan td chirc bd may vé cong tac van thu, luu trit theo quy
dinh cua phéap luat.

2. S6 Noi vu chu tri, phéi hop véi céac co quan, don vi tiép tuc xay dung
va trién khai thuc hién Dé an “Luu trit tai lidu dién tir tinh Nghé An giai doan
2020 - 2025 va c6 tinh dén nam 2030 theo Ké hoach sé 08/KH-UBND ngay
08/01/2021 cia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

3. Thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo Dé 4n “Cong bd tai liéu luu triv
qudc gia phuc vu xa@y dung, phat trién kinh té - xa hdi, bao vé chu quyén dat
nuoc” sau khi duge Thu tuéng Chinh phu phé duyeét.

4. T6 chire tong két tinh hinh thuc hién Chi thi s 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 ctia Thu tuéng Chinh phii vé viée ting cudmg cong tac 1ap hod so va
giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trix lich st tai cdc co quan, to
chtrc tir nam 2017 dén nay.

5. Tiép tuc ra soat, tong hop can bd, cong chire, vién chie chua dam béao
tiéu chuan ngach cong chirc, chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
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van thu, luu trit tai cac co quan, to chirc; bdo cao S& Noi vu dé xay dung ké
hoach dao tao, boi dudng céan bg, cong chirc, vién chirc phu hop vi tri viéc lam
dap ung yéu cau quan 1y va thuc hién céc nghiép vu chuyén mén vé van thu, luu
trit dién tr clia cdc co quan, to chirc trong bdi canh thuc thi Chinh phu dién tu &
Viét Nam.

6. Trong pham vi hoat ddng ctia co quan, nganh, dia phuong, chi dao thuc
hién viéc suu tam tai liéu, hinh anh vé dai dich Covid-19.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc s6, ban, nganh cap tinh, Uy ban nhin din cac huyén, thanh
phd, thi xa

- Xay dung va ban hanh ké hoach cong tac van thu, luu trit hodc
phuong hudng nhiém vu nam 2022 phu hop véi diéu kién cua tirng co quan,
don vi, dia phuong.

- Huéng dan, kiém tra, don déc cac don vi truc thude thuc hién tét cac
quy dinh hién hanh vé céng tac van thu, luu tri.

2. S0 Noi vu

Chu tri theo doi, hudng dan, don ddc, kiém tra cac co quan, don vi, dia
phuong thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2022 theo cac ndi dung tai ké
hoach nay.

Trén day la ké hoach cong tac van thu, luu trir tinh Nghé An nam 2022.
Yéu cau céc s6, ban, nganh cap tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi
x4 nghiém tc thuc hién. Trong qua trinh trién khai néu c6 vuéng mac, dé nghi
cac co quan, don vi, dia phuong phan anh vé S& Noi vu (qua Chi cuc Van thu -
Luu trit) dé bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, giai quyét./. &

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- B Noi vu (blc); KT. CHU TICH
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- CVP, PCVP TH UBND tinh;
- Céc s0, ban, nganh cap tinh;
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