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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:465 /KH-UBND Nghé An, ngay 40 thang 3 nam 2022
KE HOACH

Tip huén, huéng dan sir dung
""H¢ thong thong tin bao cao tinh Nghé An"

Thuc hién Nghi dinh s6 09/2019/NB-CP ngay 24/01/2019 cua Chinh phu
quy dinh vé ché do bao cao cua cac co quan hanh chinh nha nudc, Cong van
s6 598/VPCP-KSTT, ngay 22/01/2020 ctia B truéng Chu nhiém Van phong
Chinh phu vé viéc huéng dan xdy dung, két ndi Hé thong thong tin bao céo
cua B, nganh, dia phuong voi Hé thong thong tin bdo cdo Chinh phu va
Quyét dinh sé 3671/QD-UBND ngay 07/10/2021 cua Uy ban nhan dén tinh
Nghé An vé viéc phé duyét K& hoach thué dich vu CNTT: H¢ théng thong tin
béo cdo tinh Nghé An giai doan 2021-2025 va giao Vin phong Uy ban nhén
dan td chuc trién khai thuc hién (theo hinh thirc thué dich vu CNTT, do VNPT
Nghé An cung cip).

Pé Hé théng thong tin béo céo tinh Nghé An (goi tat 1a Hé thong) sém di
vao hoat dong, phuc vu cho cong tac chi dao diéu hanh cta lanh dao cac cép
(tinh, huyén, x3) trén dia ban tinh, UBND tinh ban hanh Ké hoach tép huan,
hudng dan sir dung "Hé thong thong tin bao céo tinh Nghé An" véi céc noi
dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Giup céac can bd truc tiép xu ly, thuc hién ché dd béo céo va cén bd
chuyén trach cong nghé thong tin cia cac s&, ban, nganh, don vi, dia phuong
trong tinh nhan thic rd vai tro, cach stir dung Hé théng thong tin bao céo tinh
Nghé An; gop phan dap ung céc yéu ciu méi dat ra vé cai cach hanh chinh,
don gian hoa ché do bao céo, chuén bi sin sang cho thuc hién chuyén doi s
qudc gia, tién t6i xay dung nén kinh té s6, xa hoi s, gép phan tich cuc xay
dung chinh quyén dién tir tai dia phuong

b) Gidi thiéu va hudng dan su dung, khai thac "Hé théng thong tin bao
cao tinh Nghé An" tai website: https//baocao.nghean.gov.vn dé thuc hién ché do
bao céo dinh ky dbi v6i cac danh muc ché do bao céo dinh ky (dic tht) duge
quy dinh bai phap luat hién hanh va cac ché d6 bao cdo khac theo yéu clu cla
lanh dao cac cap c6 thim quyén;



2

¢) Su dung c6 hiéu qua Hé thong dé phuc vu kip thoi su chi dao diéu
hanh cua UBND tinh, Lanh dao UBND tinh.

2. Yéu cau

a) Viéc tap huén phai phtl hop véi timg nhém d6i twong hoc vién, timg
don vi ctia mdi cdp hanh chinh. Hoc vién nim ving vé chirc ning cua Hé
théng, tap trung vao thuc hanh cac ki nang, nghiép vu trén He thong;

b) Hoc vién nam dugc cac thao tac, quy trinh thuc hién trong viéc quan
tri, su dung, khai thac Hé théng; cac thao tac tich hop, chia sé dir liéu sau khi
Hé théng duoc chia sé, tich hop theo quy dinh cua phéap luét; Thuc hanh thanh
thao trén may tinh cac budc co ban vé tin hoc héa nghiép vu chuyén mon
trong viéc thuc hién ché dd bao céo dinh ky cta don vi minh;

¢) Hoc vién dp dung vao thuc hién nhiém vu xay dung ché do bao céo
dinh ky (bao cao dién tir thay cho bao cao gidy) ctia don vi minh ngay tir quy
1/2022;

d) Céc co quan, don vi cu can bg, cong chuc co chéat luong, diung dbi
tuong va tham gia tich cuc, day du trong thoi gian tap huan.

I1. NOI DUNG

1. P6i twong tap huan

Péi tuong tap hudn duoc chia thanh cac nhém nhu sau:

- Nhém quén tri va van hanh He thong (Nhém 1): 1a cac can bo, cong
chirc chuyén trach Cong nghé thong tiq tai cac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh, UBND cap huyén, UBND cép xa;

- Nhém truc tiép thuc hién céc ché do bao céo trén Hé thong (Nhom 2):
la céc’ca’m b0, céng,chl’rc du:c_rc phéan cong truc tié;? thuc hién x’éy dung béo
40, sO hoa, trich xuat cac ché dd bao cédo theo yéu cau trén Hé thong.

2. Té chirc 16p tip huin

2.1 Nhém quén tri va van hanh hé théng:

Ndi dung tip hudn:

Huéng dan sir dung phan mém dé thuc hién:

- Quan ly, xac thuc, ma hoda tai khoan ngudi dung;

- Quan tri ngudi dung (thém mdi, dong tai khoan, phén quyén, hd trg
reset mat khau ...);

- Quan tri biéu mau béo cdo (Giao, nhan, hily giao bo cdo...);

- Xay dung (thiét ké mdi) biéu mau bao cdo tong hop dir liéu theo yéu
cau, nhiém vu duoc giao;

- Nhép dit liéu bao céo, tong hop bio céo;

- Gtri, nhan s6 liéu bdo cdo theo yéu cau cua co quan, ngudi cO tham
quyeén;
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- Xt 1y, trich xuét dir liéu/ trich xuét bao cdo chuyén dé theo yéu cdu cua
lanh dao céc cap c6 tham quyén;
- Pinh chinh bao céo; tong hop bao cio theo ky/don vi; tra ciru bdo cdo;
theo ddi trang thai bao cao; tra ciru trang thai bao céo, ...
- Duyét/trinh ky (s6) béo cdo va cac biéu mau kem theo.
2.2 Nhém truc tiép thuc hién cac ché do bao cdo trén Hé thong:
N6i dung tap huan:
Hudng dan s dung phan mém dé thuc hién:
- Quan ly, xac thuc, ma hoa tai khoan nguoi dung;
- Xay dung (thiét k& méi) biéu mau bao céo tong hop di liéu theo yéu
cau, nhiém vu duoc giao;
- Nhép dir liéu béo céo, tong hop béo cdo;
- Giri, nhan sb liéu bao céo theo yéu cau clia co quan, nguoi co tham
quyen;
- Xu ly, trich xuat dir liép/ trich xuét bao céo chuyén dé theo yéu cau cua
lanh dao céac cap co tham quyeén.
- Dinh chinh bdo céo; tong hop béo cdo theo ky/don vi; tra clru bao cao;
theo ddi trang thai bao céo; tra ciru trang théi bao cao, ...
_ Trinh ky (s8) bao cdo va cac biéu mau kém theo.
2.3. Phén 16p tap huén
- Nhom 1 chia thanh 2 16p:
+ Lép sé 1: Hoc vién 1a cén bg, cong chirc thude Vin phong UBND tinh
va cac don vi truc thudc.
b Lop s6 2: Hoc vién la can })é_‘), cong chire thude cac S&, ban, nganh, don
vi cap tinh va 21 huyén, thanh phd, thi xa.
Nhom 2 chia thanh 11 16p:
i L6p sb 1: Hoc vién 14 cén b, cdng chire thude céc Sd, ban, nganh, don
vi cap tinh.
+ Lop s6 2 dén 16p S(':i 11: Hoc vién 1a can b, cong chuc thugc UBND
cac huyén, thi xa, thanh phd.
3. Hinh thirc t6 chirc tip huan
Cac lop tap hudn dugc to chic truc tiép hodc truc tuyén (trong truong
hop do diéu kién dich bénh, ly do khac).
4. Thoi gian
Thoi gian tap huén: Du kién tir: 18/3 -15/4/2022.
5. Phwong tién, tai liéu tip huan
- Phuong tién:
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+ Tép huén truc tiép: Pon vi cung cap dich vu Hé¢ thong thong tin bao
cao (VNPT Nghé An) chiu trach nhiém b tri Hoi trudng, didu kién can thiét
dé t6 churc 16p hoc.

+ Tép huén truc tuyén: VNPT Nghé An chiu trach nhiém bo tri giang
vién, tal lidu, ndi dung thuc hanh.... Hoc vién chiu trach nhiém bé tri may tinh
két ndi mang Internet.

- Tai liéu tap huén va dia chi két nbi (trong truong hop to chire tap huan
truc tuyén) duge gii qua E-mail ctia cdn bo phu trach CNTT/cén bo dau méi
kiém soat TTHC/cén bd chuyén trach tin hoc hoa cac ché do bao cao cua don
vi cua cac S¢, ban, nganh va Uy ban nhéan dan cap huyén (UBND cap huyén
chiu trach nhiém chuyén dén cho ddi tugng hoc vién la can bo cap xa).

6. Giang vién
La cén bd duy tri, van hanh Hé thong (c4n bd k¥ thuat cua VNPT Nghé
An- don vi cung cap dich vu Hé thdng) truc tiép hudng dan, giang day.

111. TO CHUC THU'C HIEN

1. Kinh phi thuc hién:

Ngudn kinh phi thuc hién: Kinh phi t6 chtc tap huan lay tir kinh phi
ngan sach Nha nuoc dé trién khai thuc hién Hé thong thong tin béo céo tinh
Nghé An, thuc hién chi tra theo quy dinh hién hanh.

2. Phan cong thue hién:

2.1. Van phong UBND tinh:
Phéi hop véi VNPT Nghé An thong b4o ké hoach trién khai, lap danh

sach hoc vién, quan ly 16p hoc, phdi hop véi hoc vién danh gia chét luong
khoa tap huan.

2.2. VNPT Nghé An:
- BO tri giang vién;
- Chuén bi: tai liéu tap huan, dudng truyén, diéu kién t6 chirc 16p hoc;
- Khau ndi véi dau moi cua cac don vi tham gia tdp huan; quan ly 16p
hoc; kiém tra chat lugng khoa tap huan;
- B tri du can bo k¥ thuat d& huéng dan, hd trg hoc vién, cac don Vi co
s& thue hanh, khai thac st dung Hé thong mét cach kip thoi, hiéu qua.
2.3. Céc S¢, ban, nganh; UBND cé‘ip huyén; UBND cép Xa:
- Ctr cén bd ding d6i tuong cia khoa hoc tham gia tap huén.
- Giao nhiém vu cho céc can bd tham gia tap hudn vé viéc: Quan tri va
sir dung Hé thong tai don vi minh; hudng dan khai thac, sir dung Hé thong cho
cac can bd khac cua don vi (dé chu dong thuc hién nhiém vu khi can thiét).
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Trén day 1a Ké hoach tap huén, huéng dan st dung "Hé théng thdng tin
bao céo tinh Nghé An". ﬁy ban nhan déan tinh yéu chu cac S&, ban, nganh;
UBND céc huyén, thi x3, thanh phé Vinh; UBND céc x4, phudng, thi trén,
VNPT Nghé An va céc don vi, t chirc, c4 nhan c6 lién quan trién khai thuc

hién nghiém tic, higu qua./. 4, -

S ) TM. UY BAN NHAN DAN
- > ¢ roa tin c); 5
- CVP, PVP (d/c Thién) UBND tinh; KT.CHU TICH

- C4c S&, ban, nganh cap tinh;

- UBND céac huyén, TX, TP Vinh;
- UBND céc xa, phuong, thi trin;
- Dai PTTH tinh, Bao Nghé An;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT(TP,Hg). &

CHU TICH . —
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