UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 662 /QD-UBND Nghé An, ngay 23 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét cac thi tuc hanh
chinh trong linh vue luit su thu¢c pham vi chirc ning
quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soat thu tuc hanh chinh, $6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bo sung
mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 veé veé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ciea, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu vé viéc huong dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia BY trwéng, Chii
nhiém Van phong Chinh phii vé huéng dan Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 1852/0P-BTP ngay 23/6/2025 cia Bé trieong Bé Tw
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwgc sira doi, b6 sung linh vuc luat su
thudc pham vi chirc ndng qudn 1y ciia Bé Tw phdp,; Quyét dinh s6 517/QD-BTP
ngay 30/01/2026 ciia B trucéng BS Tuw phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bé sung trong linh vuc ludt sw thuéc pham vi chirc nang quan Iy
cua Bo Tu phap,

Can cir Quyét dinh so 644/0P-UBND ngay 13/02/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dén tinh Nghé An vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung trong linh viee Ludt sw thuéc pham vi chike ndng quan 1y cia S6 Tuw
phap;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 361/TTr-STP ngay
06/02/2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tur gidi quyét 20 thu tuc hanh chinh trong linh vuc luét su thudéc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Tu phap.
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Picu 2. Giao S¢ Tu phap c6 trach nhiém chi tri, phéi hop véi Van phong
Uy ban nhan dén tinh (Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh) va c4c co quan,
don vi lién quan dé cung cap dich vu cong truc tuyén 1én Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh tinh theo dang quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé Quyét dinh s6 2043/QD-UBND ngay 30/06/2025 ctia Chu tich
UBND tinh Ngh¢ An vé viéc phé duyét Quy trinh nodi bo, quy trinh dién tr trong
giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc luat su thudc thim quyén giai quyet cua
Chu tich UBND tinh, S& Tu phap trén dia ban tinh Nghé An; Quyet dinh sb
3204/QD-UBND ngay 14/10/2025 ctia Chu tich UBND tinh Nghé An vé viéc
cong bd danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bo, dién tir thuc
hién phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh Iinh vuc luat su thuoc pham vi
chuc nang quan ly cia S& Tu phép.

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam doc S¢ Tu phap; Giam ddc
cac S, Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc x3,
phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chirc, ¢4 nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; Yy CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (Bo Tu phap); ZOAN ’

- Chu tich UBND tinh; A
- PCT UBND tinh (BP/c Vinh);

- Chanh VP UBND tinh;

- Pho CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tam Phuc vy HCC tinh;

- Cong Thong tin dién tir tiph;

- Luu: VT, KSTT (Kh).




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

J ] QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH BIEN TU o
T CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C LUAT SU THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh $6.662.../0D-UBND ngay3/02/2026 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

1. Cap Chirng chi hanh nghé luit s d6i véi ngudi dat yéu cau kiém tra két qua tip sw hanh ngheé luat sw

Thw tw | Don vi/nguoi thuc hién NOi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuwe hién | cong truc
viéc (tinh moi tuyeéen

ngay lam mirc d
viéc 1a 08 gio
lam viéc)
Bué6e 1 | Cong chire, vién chic tai| - Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gid lam | Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh | cho c4 nhan, t6 chuc; vige
Chlflh cong (mArong hop 1i P | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia
nhan ho so khong phy thuge va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu pha
vio dia gi¢i hanh chinh Y slay £ PO HO T phap.
thuwe hién ludn chuyén hé so
theo quy dinh)
Budc 2 | Chuyén vién Phong Bo trg | - Tiép nhan ho so, du thao Cong van dé nghi Cong an tinh cung | 16 gio 1am
tu phap cap thong tin Ly lich tu phap; viéc
- Tham tra, thdm dinh ho so:
+ Ddi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c¢d tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra
lai h6 so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo
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thong bao bang vin ban trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qué 03
ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong béo, néu t6 chirc, ¢4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
ho so, can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién dong hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh;

+ Do6i véi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang vin ban cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhva giri vin ban xin 13i t6 chirc, ca nhan.
Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

Cong an tinh tra ctru, xac minh, tra két qua cung cap théng tin Ly | 24 gio 1am
lich tu phap cho S& Tu phap. viéc (Khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
- Du thao két qua giai quyét TTHC; 04 gio lam
- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép. viee
Bude 3 | Lanh dao Phong Bo tro tu | - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 08 gi¢ lam
phap _ Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vice
Budce 4 | Lanh dao S& Ky van ban trinh UBND tinh. 08 gio lam
viéc
Budc 5 | Van thu Sé Pong dau, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 02 %Egclam
. < \ , - Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd so | 80 gio lam
Bute 6 | Van phong UBND tinh 1 3o ich UBND tinh phé duyét két qua TTHC: viéc
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- Chuyén bo phan Vin thu dong dau, s6 hoa két qua chuyén tra
két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh dong thoi
luru trir két qua giai quyét TTHC vao Kho Luu trir ctia Cong Dich
vu cdng qudc gia.

Budc 7

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Nhan két qua tr Van phong UBND tinh, 01 ban gidy giri S¢ Tu
phap dé€ vao so theo dai, luu trir ho so;

- X4c nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia;

- Tra két qua cho to chtrc/ca nhan.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin di ho so hop 1¢).

2. Cap Chirng chi hanh nghé luat sw d6i v6i nguwoi dwoc mién diao tao nghé luit sw, mién tap sw hanh nghé luit sw

Thi tw | Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh moi tuyén

ngay lam mire d
viéc la 08 gio
lam viéc)
Budc 1 | Cong chire, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gio lam | Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh | cho c4 nhan, t6 chirc; viée
Chlflh cong (tm:fo’ng hop tzeAp - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia
nhdn h6 so khing phy thugc va chuyén ho so gidy dén Phong Bb trg tu phé
vao dia gioi hanh chinh Y elay & Y phap.
thwe hién ludan chuyén hoé so
theo quy dinh)
Budc 2 | Chuyén vién Phong BO tro | - Tiép nhan ho so, du thao Cong van dé nghi Cong an tinh cung | 16 gio 1am
tu phap cap thong tin Ly lich tu phap; viée
- Tham tra, tham dinh ho so:
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+ Pbi vé6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo
thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong quéa 03
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can b, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinhthuc hién dong ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

+ Dbi voi ho so du kién quéa han giai quyét, trong thdi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinhva giri vin ban xin 16i td chuc, ca
nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thyuc hién khong qua mdt
lan.

Cong an tinh tra ctru, x4c minh,tra két qua cung cip thong tin Ly | 24 gio 1am
lich tu phap cho S¢ Tu phap. viéc (Khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
- Dy thao két qua giai quyét TTHC; 04 gi.(‘)r lam
- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phép. viée
Buéc 3 | Lanh dao Phong Bo trg tu | - Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC | 08 gio lam
phap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viée
Budce 4 | Lanh dao S& Ky vén ban trinh UBND tinh 08 gio lam

viéc
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cong tinh

- X4ac nhan trén Céng Dich vy cong quéc gia;
- Tra két qua cho t6 chuc/ca nhan.

Budc 5 | Van thu So DPoéng diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh 02 %Ili(gclam
- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly hd so | 80 gio lam
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét két qua TTHC; Viéc

. < \ . - Chuyén bo phan Vin thu dong dau, sé hoa két qua chuyén tra

Budce 6 | Van phong UBND tinh : ? P ’ ) .

Hoe an piong n két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh dong thoi
luu trit két qua giai quyét TTHC vao Kho Luu trir cua Cong Dich
vu cong quoc gia.

Budc 7 | BO phén tra két qua Trung | - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh, 01 ban gidy giri So Tu | Khong tinh

tam Phuc vu hanh chinh phap dé vao so6 theo doi, luu trit ho so. tho1 gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan di ho so hop 18).

3. Thu hoi chirng chi hanh nghé luit sw

chinh cong (trwong hop tiép
nhdn hé so khéng phu thuée
vao dia gioi hanh chinh
thue hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)

cho c4 nhan, t6 chirc;
- SO hoa hod so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia
va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phap.

Tho tw | Don vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mbi tuyén

ngay lam mirc do
viéc l1a 08 gio
lam viéc)
Bué6e 1 | Cong chire, vién chic tai | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gid' lam | Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh viéc




Budc 2

Chuyén vién Phong Bb trg
tu phap

- Tiép nhén ho so;

- Tham tra, thim dinh ho so:

+ P6i v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai hd so cho Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong tinhkém theo
thong bao bang van ban trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qué 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tur khi
thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bd, cong chure, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthuc hién dong hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh.

+ Dbi voi ho so du kién quéa han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang van ban cho Trung tim
Phyc vu hanh chinh c6ng tinhva gri van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mdt
lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

20 gio lam
viéc

Budc 3

Lanh dao Phong B6 tro tu
phap

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam
viéc

Budc 4

Lanh dao So

Ky van ban trinh UBND tinh

08 gio lam
viéc

Budc 5

Van thu So

DPoéng diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh.

02 gio lam
viéc
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cong tinh

- X4c nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia;
- Tra két qua cho t6 chuc/ca nhan.

- Nhan ho so va phan cong chuyén vién tham muu, xur ly hd so | 56 gio lam
trinh Chu tich UBND tinh phé duy¢t két qua TTHC viéc
. < \ . - Chuyén bo phan Vin thu dong diu, sé hoa két qua chuyén tra
Budce 6 | Van phong UBND tinh . s P ’ ) :
Hoe an piong n két qua cho Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh dong thoi
luu trit két qua giai quyét TTHC vao Kho Luu trir cua Cong Dich
vu cong quoc gia.
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung | - Nhan qké't qua tur Van phong UBND tinh, 01 ban gidy giri S6 Tu | Khong tinh
tam Phuc vu hanh chinh phap dé vao so6 theo doi, Iuu trit ho so. thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

96 gio 1am viéc (12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

4. Cép lai Chirng chi hanh nghé luit su trong trueong hop bi thu hdi Chirng chi hanh nghé luit sw theo quy dinh tai Piéu
18 ciia Luat Luat sw

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (truong hop tiép
nhdn ho so khong phu thuoc
vao dia gioi hanh chinh
thue hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)

cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia
va chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap.

Thi tw | Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mbi tuyén

ngay lam mirc do
viéc 1a 08 gio
lam viéc)

Bué6e 1 | Cong chire, vién chic tai| - Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gid lam | Toan trinh

viée
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Budc 2

Chuyén vién Phong Bb trg
tu phap

- Tiép nhan hod so, du thao Cong vin dé nghi Cong an tinh cung
cap thong tin Ly lich tu phép;

- Tham tra, thim dinh hd so:

+ Pbi v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo
thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong quéa 03
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can b, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinhthuc hién dong ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

+ Dbi voi ho so du kién quéa han giai quyét, trong thdi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinhva giri vin ban xin 16i td chuc, ca
nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thyuc hién khong qua mdt
lan.

16 gio lam
viéc

Cong an tinh tra ctru, x4c minh,tra két qua cung cip thong tin Ly
lich tu phép cho S& Tu phap

24 gi0 lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

gian giai
quyét TTHC)

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

04 gio lam
viéc




9

cong tinh

- X4c nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia;
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Budce 3 | Lanh dao Phong B trg tur | - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 08 gi}‘? lam
phap - Trinh Lanh dao S¢& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. Viee
Buéce 4 | Lanh dao S¢ Ky van ban trinh UBND tinh. 08 gio lam
viéc
Budc 5 | Van thu So DPong diu, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 02 %1i<gclam
Chuyén bo phan Vin thu dong dau, sd hoa két qua chuyén trakét | 80 gid 1am
. < \ , qué cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu viéc
Bute 6 | Van phong UBND tinh trir ket qua giai quyét TTHC vao Kho Luu trir cua Cong Dich vu
cong quoc gia.
Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung | - Nhan ﬂkét qua tu Van phong UBND tinh, 01 ban gidy giri S6 Tu | Khong tinh
tam Phuc vu hanh chinh phap dé vao so theo doi, Iuu trit ho so; thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan di ho so hop 18).

5. Cap lai Chirng chi hanh nghé luat

su trong truong hop bi mat, bi rach, bi chay hoic vi 1y do khac khong c6 y

chinh cong (trwong hop tiép
nhan ho so khong phu thuéc
vao dia gioi hanh chinh

cho c4 nhan, t6 chire;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong qubc gia
va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phap.

Thu tw | Don vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong thuc hién cong truc
viéc (tinh mbi tuyén

ngay lam mirc do
viéc l1a 08 gio
lam viéc)
Bué6e 1 | Cong chie, vién chic tai | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gid' lam | Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh viéc
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thuce hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)

Budc 2

Chuyén vién Phong B tro
tu phap

- Tiép nhan ho so, du thao Coéng vin dé nghi Cong an tinh cung
cap thong tin Ly lich tu phap;

- Tham tra, tham dinh hd so:

+ Pdi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai hd so cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinhkém theo
thong bao bang vin ban trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qué 03
ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong béo, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
h so, can bo, cong chure, vién chire, nhan vién Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinhthuc hién dong hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh;

+ Do6i véi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhit 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinhva guri van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan. Vi¢c hen lai ngay tra két quéa dugc thuc hién khong qua mot
lan.

16 g16 lam
viéc

Cong an tinh tra ctru, xac minh,tra két qua cung cap thong tin Ly
lich tu phap cho S& Tu phap.

24 gio lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

gian giai
quyét TTHC)
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cong tinh

- X4c nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia;
- Tra két qua cho t6 chuc/ca nhan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC; 04 gios lam
- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép. viee
Bude 3 | Lanh dao Phong Bo tro tu | - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 08 gio lam
phap _ Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viee
Budce 4 | Lanh dao S& Ky van ban trinh UBND tinh. 08 gi¢ lam
viéc
Budce 5 | Van thu Sé Pong dau, ban hanh vin ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 02 %Egclam
- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham muu, xur ly hd so | 80 gio lam
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét két qua TTHC; viéc
. < \ . - Chuyén bo phan Vin thu dong diu, sé hoa két qua chuyén tra
Budce 6 | Van phong UBND tinh ‘ ¢ P ’ ) .
Hoe an piong n két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh dong thoi
luu trir ket qua giai quyét TTHC vao Kho Luu trir cua Cong Dich
vu cong quoc gia.
Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung | - Nhan qké't qua tur Van phong UBND tinh, 01 ban gidy giri S6 Tu | Khong tinh
tam Phuc vu hanh chinh phap dé vao so theo doi, luu trit ho so; thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin di ho so hop 18).

6. Cong nhin dio tao nghé luit sw & nwéc ngodi

Thir tuw
cong
viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh méi
ngay lam

viéc 1a 08 gio

lam viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do
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Buéce 1 | Cong chure, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gid lam
Trung tdm Phuc vu hanh | cho c4 nhan, t6 chirc; viée
c.h;mh cong, (tru’m:zg hop | _ S6 hoa ho so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qudc gia va
tiép nhan ho so khong phu chuyén hd so gidy dén Phong B6 trg tu phap
thuoc vao dia gioi hanh . )
chinh thuc hién Iuan
chuyén hé so theo quy
dinh)

Budc 2 | Chuyén vién Phong Botro | - Tiép nhén hd so; 28 gio lam
tu phap viée

- Tham tra, thAm dinh ho so:

+ Dbi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c¢6 tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai
hé so cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong
bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bo, cong chuc, vién chure, nhan vién Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinhthuc hién dong ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ P6i v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trude ngdy hét han, co quan, don vi c6 thAim quyén
giai quyét ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 15i t6 chtrc, c4 nhén.
Vi¢e hen lai ngay tra két qué dugc thyc hién khong qua mat lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

Toan trinh
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- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Budc 3 | Lanh dao Phong BO tro tu | - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 12 gi}‘? lam
phap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. Viee
Buéce 4 | Lanh dao S¢ Ky van ban trinh UBND tinh. 12 gio lam
viéc
Budc 5 | Van thu So Pong diu, ban hanh van ban (kém theo hd so) giri UBND tinh. 02 %1i<gclam
- Nhén ho so va phan cong chuyén vién tham muu, xur ly hd so| 56 gio lam
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét két qua TTHC; viéc
. < \ . - Chuyén bd phan Vin thu dong ddu, s6 hoa két qua chuyén tra két
Budce 6 h BND tinh
uoc 6 | Van phong U n qua cho Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh dong thot luu trir
két qua giai quyét TTHC vao Kho Luu trit ciia Céng Dich vu cong
qudc gia.
Budc 7 | Bo phan tra két qua - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh, 01 ban gidy giri S6 Tu | Khong tinh
Trung tdm Phuc vu hanh | phdp dé€ vao s6 theo doi, luu trit ho so; tho1 gian
chinh cong tinh - X4c nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio 1am viéc (14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan di ho so hop 18).

7. Ping ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luit sw

hanh chinh cong

cho ca nhan, t6 chiic;

Thir tw DPon vi/nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thue hién cong truc
(tinh mdi tuyén
ngay lam viéc | mirc do
1a 08 gio lam
vié€c)
Cong chire, vién chire - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiu hen tré két qua | 02 €10 lam | Toan trinh
Budc 1 tai Trung tam Phuc vu viéc
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(trwong hop tiép nhdn
hé so khéng phu thuéc
vao dia gioi hanh chinh
thue hién luan chuyén
hé so theo quy dinh)

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qudc gia va
chuyén ho so giay dén Phong B6 trg tu phap.

Budc 2

Chuyén vién Phong B
trg tu phap

- Tiép nhén hd so;

- Tham tra, tham dinh hd so:

+ Pdi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua di diéu kién giai
quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh kém theo thong
béo bang vin ban trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugce tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bd, cong churc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinhthue hién dong hd so trén Hé thng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ Ddi voi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thAm quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang vin ban cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinhva giri vin ban xin 131 t6 chtic, c4 nhan.
Vi¢e hen lai ngay tra két qué dugc thyc hién khong qua mdt lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

44  gio
viéc

lam

Budc 3

Lanh dao Phong B6 trg
tu phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC,;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

16 gio
viéc

lam

Budc 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

16 gio
viéc

lam
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Van thu - Péng dau, luu trir ho so;
. - S6 hoa, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | 02 gio lam
Budce 5 . , N A
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Bude 6 | B phan tra két qua - Nhén két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia; KhQng tinh
Trung tam Phuc vu s LA A o4 s o1a thot gian
\ , A - Tra két qua cho t6 chirc/cé nhan.
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

8. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia té chirc hanh ngheé luat sw

- Tham tra, thim dinh ho so:

Thu tw Pon vi/nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thwe hién cong truc
(tinh mdi tuyén
ngay lam mirc do
viéc l1a 08 gio
lam viéc)
Bugc 1 | Cong chuc, vién chic | _ Kidm tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua Toan trinh
ta‘i Trung témi Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, t6 chic;
}(;i?f}é,;;lggpczg}gy whin | S6 hoa I}é S0, .c,huy,én ho so trén Cong Dich vu cong quéc giava | 02 gi.(lf lam
he so khéhgp hu thL;éc chuyén ho so giay dén Phong B6 trg tu phap. viee
vao dia gioi hanh chinh
thuce hién luan chuyén
hé so theo quy dinh) q
Bugc 2 | Chuyén vién Phong BO | _ Tiép nhan hd so; 36 gio lam
tro tu phap viéc
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+ DPdi voi ho so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai
hé so cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh kém theo thong
bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu td chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bd, cong chuc, vién chuc, nhan vién Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh thyc hién déng ho so trén Hé thong thong tin gidi
quyét th tuc hanh chinh tinh;

+ Doi véi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngdy hét han, co quan, don vi c6 thAm quyén
giai quyét ho so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh va giri van ban xin 13i t6 chirc, ¢4 nhan.
Viéc hen lai ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

Budc 3 | Lanh dao Phong Bo tro 7 ’
tu phap - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 08 gio lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
. Lanh dao S¢ . . i 14

Buée 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %li‘g(}am

Buge 5 | Van thu - Péng dau, luu trir hd so;
- S ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu | 02 gio lam
hanh chinh cong tinh; viéc

- X4c nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia.
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Bugc 6 | BO Phaf} tra lflét qua - Nhén két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia; Khong  tinh
T}’ung tam P Radbhs - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. thoi gian
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio' 1am viéc (07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

9. Thay d6i ngwoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, Cong ty luét trach nhiém hiru han mét thanh vién

quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai
ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong
bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay

Thu tw Don vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thuwe hién cong truc
(tinh mdi tuyén
ngay lam murc do
viéc 1a 08 gio
lam viéc)
Bugc 1 | Cong chuc, vién chire - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua Toan trinh
ta‘i Trung témA Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, t6 chic;
hanh‘ chinh core - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia va | 02 gid lam
(truong hop tiep nhan 1A A 2k \ X , A
hé so khong phy thupe chuyén ho so gidy dén Phong Bo trg tu phap. VIEC
vao dia gioi hanh chinh
thuc hién luan chuyén
hé so theo quy dinh) q
Bugc2 | Chuyénvién Phong BO | _ Tiép nhan hé so;
trg tu phap - Tham tra, tham dinh ho so:
+ Dbi véi hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu kién giai | 20 810 lam
vigce
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lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bd, cong chuc, vién chue, nhan vién Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinhthuc hién déng hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét th tuc hanh chinh tinh;

+ Doi véi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thAim quyén
giai quyét ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 15i t6 chtrc, c4 nhén.
Viéc hen lai ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot lan.

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

: Lanh dao Phong Bo t L , S
Bude 3 tuaghépao ONE BOUY 1 Tham dinh, xem xét, xéc nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 08 gid lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viée
: Lanh dao S& . . 1o 13
Budce 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %Egclam
Buoc 5 | Van thu - Pong dau, luu trir ho so;
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | 02 gid lam
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Buéc 6 | BO phan tra két qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia; Khong  tinh
Trung tam Phuc vu - Tra két qua cho to chirc/ca nhan thot gian
hanh chinh cong tinh '

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhin dia ho so hop 16).
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10. Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty lut trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop

danh
Thir tw Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thwe hién cong truc
(tinh mdi | tuyén mirc
ngay lam do
viéc 1a 08
gio’ lam
viéc)
Buéc 1 | Cong chuc, vién chirc - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua Toan trinh
ta‘i Trung téni Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, t6 chc;
}(I;?f};;glzgpcggi nhin |- S6 I;éa 136 S0, .cAhuyf:n h(k)‘so trfzn Cong Di’ch vu cong quoc gia va | 02 gi'(‘f lam
13 so khéng phy thue chuyén ho so giay dén Phong B6 trg tu phap. vige
vao dia gioi hanh chinh
thuce hién luan chuyén
hé so theo quy dinh) 7
Buéc 2 | Chuyén Yién Phong B6 | . Tiép nhén hd so;
trg fir phép - Tham tra, thim dinh hd so:
+ Dbi v6i hd so qua thim tra, thdm dinh chua dii diéu kién giai | 20 810 lam
viée

quyét, co quan c¢6 tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai
hd so cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh kém theo thong
bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
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lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bd, cong chuc, vién chue, nhan vién Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinhthuc hién déng hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét th tuc hanh chinh tinh;

+ Doi véi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thAim quyén
giai quyét ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 15i t6 chtrc, c4 nhén.
Viéc hen lai ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot lan.

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

Bugc 3 | Lanh dao Phong BO tro' | _ Tham dinh, xem xét, xdc nhan du théo két qua giai quyét TTHC; | 08 gior lam
tw phap - Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viéc
: Lanh dao So . . i 13
Budc 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %ﬁ‘g:am
Buoc 5 | Van thu - Bong dau, luu trir ho so;
- S6 hoa, Iyu kho dif liéu, chuyén két qua dén Trung tam Phyc vy | 02 gio 1am
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Budc 6 | BO phan tra két qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia; Khong tinh
Trung tam Phuc vu - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. thot gian
hanh chinh céng tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).
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11. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luit su

+ Pbi v6i ho so qua tham tra, thaim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong
bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugce tinh

Thir tw Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thuwe hién cong truc
(tinh mdi | tuyén mirc
ngay lam do
viéc 1a 08
gio’ lam
viéc)
Bude 1 Céng ChfIC: vién churc - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua | 02 gid 1am
E{l ’flrullzg ;amA Phuc vu | ¢ho c4 nhan, t6 chc; viéc
anfi Chinh €ong - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong qudc gia va
(truong hop tiép nhan 21 A A A \ 2 ,
hé so khong phy thue chuyén ho so giay dén Phong B6 trg tu phap.
vao dia gioi hanh chinh
thue hién luan chuyén
ho so theo quy dinh)
Bugc2 | Chuyénvién Phong BO | _ Tiép nhan hé so; 28 giolam | Toan trinh
tr tur phap - Tham tra, thdm dinh ho so: vigc
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lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu td chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
bd, cong chuc, vién chuc, nhan vién Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinhthyc hién dong ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh tinh;

+ Doi véi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngdy hét han, co quan, don vi c¢6 tham quyén
giai quyét ho so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 13i t6 chtic, c4 nhan.
Viéc hen lai ngay tra két qua duogc thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

Lanh dao Phong B6 tro

Bude 3 twr phép - Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét TTHC,; 12 gi'(‘z’ lam
- Trinh Lanh dao S& k¥ phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
; Lanh dao So , , 1
Buoc 4 Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 12 %zgclam
Bugc 5 | Van thu - Déng déu, luu trit hd so; 02 gio lam
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu vige
hanh chinh cong tinh.
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Budc 6 | BO phan tra két qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia; Khong tinh
Trung tam Phuc vy - Tra két qua cho to chirc/c nhan. thot gian
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio' 1am viéc (7 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan di ho so hop 18).
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12. Pang Ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhan

+ Dbi véi hd so qua thAm tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai
ho so cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong
bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc keé tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu t6 chirc, ci nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can

Thur tuw Pon vi/nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thue hién cong truc
(tinh mi | tuyén mirc
ngay lam do
viéc 1a 08
gio lam
vié€c)
Bugc 1 | Cong chire, vién chitc | _ Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gio lam
tai Trung tam Phuc vu | cho ¢4 nhan, t6 chirc; viée
hanh‘ chinh cons - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong qubc gia va
(truong hop tiép nhdn PO N . 2 .
hé so khong phy thue chuyén ho so giay dén Phong Bo trg tu phap.
vao dia gioi hanh chinh
thuce hién ludn chuyén
hé so theo quy dinh) 7
Bugc 2 | Chuyén \{ién Phong BO | _ Tiép nhan hd so; 28 gio lam | Toan trinh
tr tur phap - Tham tra, thidm dinh hd so: vige
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b0, cong churc, vién chirc, nhan vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh thuc hién dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh;

+ Ddi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thdi han cham
nhat 01 ngay trudc ngdy hét han, co quan, don vi c6 thAm quyén
giai quyét hd so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 18i to chirc, c4 nhan.
Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

Lanh dao Phong B6 trg

Budc 3 , - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 12 gio lam
tw phap - Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viéc
: Lanh dao So , , 1
Buoc 4 Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 12 %’Ili(gclam
Bugc 5 | Van thu - Dong déu, luu trit hd so; 02 gio lam
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu vige
hanh chinh cong tinh;
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Budc 6 11%6 phan tféP iét qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia; Khong tinh
rung tam Phuc vu Tea LA \ X 1 s 1A thoi eian
hanh chinh cong tinh Tra két qua cho t6 churc/ca nhan. g

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (7 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 1§).

13. Pang ky hoat dong ctiia chi nhanh, cong ty luat nuwéc ngoai

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
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(tinh méi

tuyén mirc

ngay lam do
viéc 1a 08 giv
lam viéc)
Bugc 1 | Cong chic, vién chire - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua
ta‘i Trung téni Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, t6 chic;
hanh‘ chinh core - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qudc gia | 02 gio lam
(truong hop tiép nhén \ X 1A AL 2k \ 2 , ‘A
hé so khong phu thuge | V2 chuyén ho so gidy dén Phong Bo6 trg tu phap. vige
vao dia gioi hanh chinh
thuc hién luan chuyén
hé so theo quy dinh) q
Bugc2 | Chuyénvién Phong BO | _ Tiép nhan hé so;
trg tu phap - Tham tra, tham dinh hd so:
+ Pdi v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra
lai hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo Toan trinh
thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét 44 gi_i’ lam
viéc

duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chure, vién chire, nhan vién Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién dong ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ Pbi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chdm
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang vin ban cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 10i td chuec, ca
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qhﬁn. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thyc hién khong qua mdt
lan.

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

Bu6c 3 | Lanh dao Phong Bo tro i ) )
tu phap - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet TTHC; | 16 gio lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
: Lanh dao S¢& . . i 13
Bude 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 %;gclam
Bugc 5 | Van thu - Péng dau, luu trir hd so;
- S hoa, luu kho dit liéu, Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | 02 gio lam
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Coéng Dich vu céng qudc gia.
Budc 6 | BO phan tra két qua - Nhén két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia; Khong  tinh
Trung tam Phuc vu - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén. thot gian
hanh chinh cong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

14. Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuéc ngoai

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh méi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

ngay lam do
viéc 1a 08 gio
lam viéc)
Bude 1 Céng Chﬁ’ci vién chire - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua | 02 gid 1am | Toan trinh
tai Trung tam Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, 5 chirc; vige
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hanh chinh céng
(trwong hop tiép nhdn
hé so khéng phu thudc
vao dia gioi hanh chinh
thue hién luan chuyén
hé so theo quy dinh)

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia
va chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap.

Budc 2

Chuyén vién Phong B6
trg tu phap

- Tiép nhan ho so;

- Tham tra, tham dinh ho so:

+ D6i véi hd so qua tham tra, thim dinh chua di diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra
lai ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo
thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
ho so, can b, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thue hién dong ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ Pbi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngdy hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hod so phai thong bao bang vin ban cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 15i td chuc, ca
nhan. Viéc hen lai ngdy tra két qua duoc thuc hién khong qua mot
lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

10 gio lam
viéc
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, Lanh dao Phong Bo t L , L
Bude 3 tuaghépao ong Lo Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet TTHC; | 05 gio lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viéc
; Lanh dao S& . . io 13
Bute 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 05 %icgclam
Buoc 5 | Van thu - Pong dau, luu trir ho so;
- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | 02 gid 1am
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Bud6c 6 | BO phan tra két qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia; Khong  tinh
Trung tam Phuc vu - Tra két qua cho to chirc/ca nhan thoi gian
hanh chinh cong tinh '

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

15. Hop nhit cong ty luat

Thir tw Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hi€én thue hién cong truc
(tinh mdi | tuyén mirc
ngay lam do
viéc l1a 08
gio lam
viéc)
Bude 1 | Cong Ch"fc: vién chitc | _ Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua Toan trinh
tal Trung tam Phuc vu | cho ca nhan, t6 chirc; 02 gid 1am
hanh chinh cong L1 LA 2 1A A A : . L. A
. W, . - SO hoa ho so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong quoc gia viee
(truong hop tiép nhdn : 21 K x 2 .
hé so khong phy thue va chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap.

vao dia gioi hanh chinh
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thuc hién ludn chuyén
ho so theo quy dinh)

Budc 2

Chuyén vién Phong Bo
tro tu phap

- Tiép nhan hd so;

- Tham tra, thim dinh hd so:

+ D6i v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 thidm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo
thong bao bang vin ban trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hod so. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong béo, néu to chirc, cd nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chire, vién chirc, nhan vién Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinhthuc hién dong ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;

+ Dbi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang van ban cho Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong tinhva gri van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khong qua mot
lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

20 gio lam
viéc

Budc 3

Lanh dao Phong B6 trg
tu phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam
viéc
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Bugc 5 | Van thu - Péng dau, luu trir ho so;
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu | 02 gio 1am
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Bugc 6 | Bo phantra ket qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia; Khong  tinh
g;gﬁgc ﬁﬁ;i%‘;;:ﬁlh - Tra két qua cho to chirc/ca nhan. thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dia ho so hop 16).

16. Sap nhap cong ty luat

Thir tw Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thue hién cong truc
(tinh mdi | tuyén mirc
ngay lam do
viéc 1a 08
gio’ lam
viéc)
Buéc 1 | Cong chirc, vién chire - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua Toan trinh
ta‘i Trung témA Phuc vu | cho c4 nhan, t6 chc;
1;;?:;;};22;;2;’ nhin |- $6 h(’)aX hd 50, ch'liyénﬂrh(k) S0 trénxCéng Diclrl vu cong qubc gia | 02 gi.(‘zr lam
hé so khong phy thue va chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap. viee
vao dia gioi hanh chinh
thuce hién ludan chuyén
hé so theo quy dinh) 7
Bugc2 | Chuyénvién Phong BO | _ Tiép nhan hé so; 20 gio lam
tr tur phap - Tham tra, thdm dinh ho so: vige
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+ Pdi v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra
lai ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo
thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chuc, vién chuc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién déng ho so trén Hé théng thong
tin gii quyét thu tuc hanh chinh tinh.

+ Pbi voi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét ho so phai thong bao bang vin ban cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinhva giri vin ban xin 16i t6 chuc, ca
nhan. Vi¢c hen lai ngay tra két qua dugc thyc hién khong qua mdt
lan.

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

: Lanh dao Phong Bo t L : g -
Budce 3 tuaghépao ON8 BOMY | Thim dinh, xem xét, xéc nhan dy thao két qua giai quyét TTHC; | 08 gié lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
: Lanh dao S& . . 1o 13
Budce 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %Egclam
Buéc 5 | Vanthu - Bong dau, luu trir ho so;
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu | 02 gio 1am
hanh chinh cong tinh; viéc

- Xac nhan trén Cong Dich vy cong qudc gia.
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Budc 6

Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia;
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Khoéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tir

ngay nhan di hé so hop 1¢)

17. Chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyén d6i vin phong luit su thanh cong ty

luat
a. P0i v6i chuyén ddi cong ty luit trach nhiém hiru han va cong ty luit hop danh
Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
Thi tw hién thue hién cong truc
cong Vi.éc (tinh m§i | tuyén mirc
ngay lam do
viéc 1a 08
gio’ lam
viéc)
Buéc 1 | Cong chirc, vién chire - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua | 02 gid lam | Toan trinh
tai Trung tam Phue vu | o1 ¢4 nhan, t6 chic; viée
hanh‘ chinh cons - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia
(truong hop tiép nhdan . s Y . p )
hé so khong phy thue va chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap.
vao dia gioi hanh chinh
thuce hién luan chuyén
hé so theo quy dinh) 7
Bugc 2 | Chuyén vién Phong BO | _ Tiép nhan h so; 28 gio lam
tro tu phap Viéc

- Tham tra, thdm dinh ho so:

+ Ddi voi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra
lai hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo
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thong bao bang van ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu to churc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bo, cong chure, vién chire, nhan vién Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinhthuc hién dong ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ Pdi voi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong tinhva gri van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan. Viéc hen lai ngay tra két qué duogc thyc hién khong qua mot
lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

Lanh dao Phong B6 trg

Budc 3 , - Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét TTHC; | 12 gio lam
tw phap - Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viéc
g Lanh dao So . . T
Buoc 4 Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 12 igllioérclam
Bugc 5 | Van thu - Dong déu, luu trit hd so; 02 gio lam
- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu vige
hanh chinh cong tinh;
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Budc 6 | BO Phal} tra két qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia; Khong tinh
Trung tam Phuc vu - Tra két qua cho to chirc/c nhan. thoi gian

hanh chinh cong tinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

b. DPdi v6i chuyén déi vin phong luit s

w thanh cong ty luat

thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
hd so, can bd, cong churc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc

Thuw tw Pon vi/nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thue hién cong truc
(tinh mdi | tuyén mic
ngay lam do
viéc l1a 08
gio lam
vié€c)
Bugc 1 | Cong chire, vién chitc | _ Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua Toan trinh
ta‘i Trunfg téﬁi Phuc vu | cho ca nhan, t6 chirc;
12?:;;;22;22}% whin | T §6 hc’)a; hd 50, ch.liyénAhé 50 trénXCéng DiCI} vu cong qubc gia | 02 gi.(‘f lam
hé so khéhgp hu thﬁ_o”c va chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap. viee
vao dia gioi hanh chinh
thuce hién ludan chuyén
hé so theo quy dinh) 7
Buéc 2 | Chuyén \{ién Phong BO | _ Ti&p nhan hd so;
tro tu phap - Tham tra, thim dinh hd so:
+ Ddi voi hd so qua thim tra, thdm dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra o
lai h6 so cho Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo 20 glo lam
viéc
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vu hanh chinh cong tinhthuc hién dong ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ Pdi voi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang van ban cho Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinhva gri van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan. Viéc hen lai ngay tra két qué duoc thyc hién khong qua mot
lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

: Lanh dao Phong Bo L : L
Buge 3 maghéiao ong Botre | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyet TTHC; | 08 gio lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
: Lanh dao S¢ . . 1o 13
Bude 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %ligclam
Bugc 5 | Van thu - Pong dau, luu trir hd so;
- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu | 02 gio 1am
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Cong Dich vu cong qudc gia.
Budc 6 | BO phan tra lﬁét qua - Nhén két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong quéc gia; Khong tinh
Trung tam Phuc vu s LA \ A thoi gian
hanh chinh cong tinh Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. g

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéce (05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

18. Ping Ky hoat dong ciia cong ty ludt Viét Nam chuyén doi tir cong ty luit nwéc ngoai

Thir tw
cong viéc

DPon vi/nguwoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Dich vu
cong truc
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(tinh méi

tuyén mirc

ngay lam do
viéc 1a 08
gio lam
viéc)
Budc 1 Céng chl'rc: vién chire - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, giri phiéu hen tra két qua Toan trinh
E“l Fflmﬁg IlamA Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, t6 chic;
ann cninn con L4, A 2 A A 2 . ~ 4 . S
. e - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong quoc gia | 02 gio lam
(trwong hop tiép nhan X 2 1A A X \ X . ‘A
hé so khong phu thuée | V2 chuyén ho so giay dén Phong B6 trg tu phap. vige
vao dia gioi hanh chinh
thue hién luan chuyén
ho so theo quy dinh)
Bugc 2 | Chuyén vién Phong B6 | _ Tiép nhén hd so;
tro tu phap - Thém tra, thim dinh hd so:
+ DPdi véi hod so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai ho so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo
thong bao bang van ban trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Finh. :Fh(‘yi gian t.}}()ng bao t‘ré lai ho S0 khﬁng gué O} 20 gioy 1am
ngay lam vi¢c ké tir ngay tiép nhan ho so. Thot han giai quyét viée

dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong béo, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién
ho so, can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh thyc hién dong hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ Pbi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong béo bang vin ban cho Trung tim
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Phuc vy hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 16i t6 chic, c4
n‘hﬁn. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién khong qua mat
lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phép.

: Linh dao Phong Bo t L : N
Bude 3 tuaghéiao ONE BOMY 1 Thim dinh, xem xét, xéc nhan du théo két qua gidi quyét TTHC; | 08 gio 1am
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viée
. Lanh dao So . . 1o 13
Budc 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %li‘é’:am
Buoc 5 | Van thu - Pong dau, luu trir ho so;
- S6 ho4, Ivu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu | 02 gio lam
hanh chinh cong tinh; vige
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Budc 6 | BO phan tra lﬁét qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia; Khong tinh
Trung tam Phuc vu Tea LA , A th&i gian
hanh chinh cong tinh Tra két qua cho t6 chure/ca nhan. g

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

19. Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cia cong ty luit nudc ngoai tai Viét Nam

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(tinh moi
ngay lam
viéc 1a 08
gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do
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Bugc 1 | Cong chirc, vién chirc - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua
t?{i Trung ténl Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, t6 chic;
hanh‘ chinh core - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Cong Dich vu cong qubc gia | 02 gio lam
(truong hop tiép nhan . 2 X . 2 , A
hé so khong phu thue | V2 chuyén ho so giay dén Phong Bo trg tu phap. Vige
vao dia gioi hanh chinh
thuc hién luan chuyén
hé so theo quy dinh) 7
Bugc2 | Chuyénvién Phong BO | _ Tiép nhan hé so;
trg tu phap - Tham tra, thadm dinh hd so:
+ Pdi v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién gidi
quyét, co quan c6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra
lai hd so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo
thong bao bang vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao, néu to chure, ¢4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién | 20 gi¢ lam
hd so, can bo, cong chuc, vién chuc, nhan vién Trung tdm Phuc viéc

vu hanh chinh cong tinhthyc hién dong ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét thl tuc hanh chinh tinh;

+ Pbi voi ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén
giai quyét hd so phai thong bao bang van ban cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinhva giri vin ban xin 16i t6 chuec, ca
nhan. Vi¢c hen lai ngay tra két qua dugc thyc hién khong qua mdt
lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

Toan trinh
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, Lanh dao Phong Bo t L , L
Bude 3 tuaghépao ong Lo Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC; | 08 gio lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
; Lanh dao S& . . 1o 13
Bute 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %1ioéclam
Buoc 5 | Van thu - Pong dau, luu trir ho so;
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu | 02 gio 1am
hanh chinh cong tinh; viéc
- X4c nhan trén Cong Dich vu céng qudc gia.
Bud6c 6 | BO phan tra két qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia; Khong tinh
Trung tam Phuc vu - Tra két qua cho to chirc/ca nhan thoi gian
hanh chinh cong tinh '

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

20. Cap lai Gidy ding Ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai.

(truong hop tiép nhdn
ho so khong phu thugc

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén Cong Dich vu cong qubc gia va
chuyén ho so gidy dén Phong B6 trg tu phap.

Thir tw Pon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc Thaoi gian Dich vu
cong viéc hién thuc hién cong truc
(tinh mdi | tuyén mirc
ngay lam do
viéc 1a 08 gio
lam viéc)
Buge 1 | Cong chuc, vién chic | _ Kiém tra, huong din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua | 02 gio lam
tai Trung tam Phuc vu | ¢ho ¢4 nhan, t6 chirc: viéc
hanh chinh cong Toan trinh
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vao dia gioi hanh
chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy
dinh)

Budc 2

Chuyén vién Phong
Bo trg tu phap

- Tiép nhén ho so;

- Tham tra, thAm dinh ho so:

+ P6i véi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai
ho so cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh kém theo thong
bao bang vian ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao,
néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can
b0, cong chuc, vién chuc, nhan vién Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinhthuc hién déng hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh;

+ P6i v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thAm quyén
giai quyét ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinhva giri van ban xin 16i t6 chirc, c4 nhéan.
Vi¢c hen lai ngay tra két qué duogc thyc hién khong qua mdt lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phép.

44 gio lam
viéc

Budc 3

Lanh dao Phong B6
trg tu phap

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

16 gio lam
viéc

Buoc 4

Lanh dao So

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

16 gio lam
viéc
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Bugc 5 | Van thu - Déng dAu, Iuu trit hd so; 02 gio lam
- $6 hoa, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu viée
hanh chinh cong tinh;

- Xac nhan trén Cong Dich vu cong quodc gia.

Buéc 6 | BO phan tra két qua - Nhan két qua, xac nhan trén Cong Dich vu cong qubc gia; Khong  tinh

T}'ung te!m Ptiuc M - Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan. thoi gian
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC | 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop 18).

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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