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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Déc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 225F /QP-UBND Nghé An, ngay 2.8 thang F ndm 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thii tuc hanh chinh Linh vue nong nghiép va phat trién nong thon thude
pham vi gidi quyét ciia S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban
nhén dan cap huyén, Uy ban nhan din cap xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cit Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dmh $6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cde Nghi dinh lién quan dén
kiém sodit thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghz dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé /

thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh{

chinh; AN
\\.

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Céin cik Théng tu sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phi huémg dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé
107/2021/NP-CP ngay 6/12/2022 Nghi dinh siea doi, bé sung mét s6 diéu cia
Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét d@é nghi ciia Gidm déc Sé Néng nghiép va Phdt trién Néng thon tai To
trinh s6 2679/TTr-SNN ngay 17 thdng 7 nam 2023,
QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tr trong pham vi giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) cia S& Néng




nghiép va Phét trién nong thon, Uy ban nhan déan cdp huyén, Uy ban nhan dan
cap xa vé linh vuc nong nghiép va phat trién nong thon trén dia ban tinh Nghé
An nhu sau:

- 29 quy trinh ctia 14 TTHC thudc thim quyén giai quyét cia So& Nong
nghiép va Phat trién nong théon.

- 7 quy trinh ctia 7 TTHC thudc thAm quyén giai quyét cua Uy ban nhan
dan cép huyén.

- 6 quy trinh cta 4 TTHC thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan
dan cap xa.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo céac quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir tai cac thu tuc hanh chinh ¢6
s6 thr tu: s6 10 muc III; céc sb 1, 2, 3 muc IV; cacsb 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8,9, 10,
13 muc V; cac sb 14, 15, 18 muc V; cac s6 9,10, 11 muc VII; s6 5 muc XI phé‘m
A (Thu tuc hanh chinh cép tinh) va céc s6 1, 2,3 muc I; s6 1 muc II phan B (Tha
tuc hanh chinh cép huyén) va cac s6 2, 3 muc III phan C (Tht tuc hanh chinh
cap x3) thudc Quyét dinh sé 3058/QD-UBND ngay 19/8/2021 cia Chu tich
UBND tinh Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh néi b, quy trinh dién tr trong
giai quyét thi tuc hanh chinh cta S¢ Néong nghiép va Phét trién nong thén, Uy
ban nhan déan cap huyén, Uy ban nhan dan cip xa vé linh vuc nong nghiép va
phat trién néng thén trén dia ban tinh Nghé An.

Bii bo Quyét dinh sé 4825/QP-UBND ngay 10/12/2021 cta Chu tich
UBND tinh Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti trong
giai quyét thi tuc hanh chinh vé linh vuc quan ly chét luong nong, 1am sin va
thily san thudc tham quyén giai quyét ctia Uy ban nhén dan cip huyén trén dia
ban tinh Nghé An.

Bai bo céc quy trinh ndi by, quy trinh dién tir tai cac tha tuc hanh chinh cé
s6 thir tu: cac sb 1, 2 muc I; s& 1 muc VII phén A (Thu tuc hanh chinh cép tinh)
va céc s6 1, 2 myc III phan B (Thi tuc hanh chinh cAp huyén) thudc Quyét dinh
s6 3094/QD-UBND ngay 10/10/2022 ciia Chu tich UBND tinh Nghé An vé viéc
phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc ndng nghiép va phat trién nong thén thudc thdm quyén giai quyét cia S&
Néng nghiép va Phat trién nong thén, Uy ban nhan dan clp huyén trén dia ban
tinh Nghé An.

Piéu 3. Giao S& Néng nghiép va Phat trién ndng thén chi tri, phéi hop
véi Cong Théng tin dién tir tinh thiét 14p quy trinh dién tr giai quyét TTHC lIén
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.



Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm ddc cac S&, Thu trudng
cac Ban, nganh cép tinh; Chua tich UBND cép huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich
UBND céc xa, phuong, thi trin va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. M

Noi nhin: 5
- Nhu Pidu 3; __KI.CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Chu tich UBND tinh;

- Cac PCT UBND tinh;

- PCVP UBND tinh (D/c Thién);
- Cong TTDT tinh.

- Luu: VT, KSTT (TP, Th). E




QUY TRINH THU TUC HANH CHINH VE LINH VU'C NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON, UY BAN NHAN
DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2251 /QD-UBND ngay<8/ # /2023 cia Chi tich Uy ban nhan dén tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC BAO VE THUC VAT

1. Thii tuc Cip Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thubc bio vé thwe vat

a) Truwong hop kiém tra va du diéu kién cap Giay chirng nhan

Thoi gian thwe

HIEOE WP 0t i L Y hi¢n (tinh m3i | DVCTT
cong on vi/nguwoi thwe hién 0i dung cong viéc i5ky 8 eib T iee a0
viée o

- viéc)
Kiém tra tinh chinh xac, day du, hop 1é ciia hd so:
- Truong hop ho so khong ddy da hodc khong dat yéu céu,
Cong chire, vién chuc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ngh¢ An tra ho so va huéng dan cho to chiec, ca
Cong chtre, vién chutre tai I]}??n l?o Sung hoﬁscr l?eo qu:?f du}h. . . A
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh |~ I'ruong hop ngp ho so day du theo quy dinh, Cong chie, | 4 gior lam viée Toan trinh

chinh cong tinh Nghé An

vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Nghé An
tiép nhin hd so va dua lén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén hd so dén phong Bao v¢ thuc vat - Chi cuc
'l‘réng trot va Bao vé thuc vat dé xu ly hd so déng thoi
chuyén hd so giéy vé Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat.




Budce 2

Lanh dao phong Bao vé
thuc vat — Chi cuc Trong
trot va bao v¢ thuc vat

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong Cong chirc, vién chirc
trong phong tham tra, xtr Iy ho so.

8 gio lam viéc

Bude 3

Cong chirc, vién chic
Phong Bao vé thuc vat —
Chi cuc Trong trot va Bao
v¢ thue vat

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so.

- Tham dinh diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat

- Doan Danh gia: Danh gid truc tiép tai cac co s& ¢6 kém
theo bién ban (Quyét dinh thanh ldp doan danh gia, giao
nhiém vu tir ddu nam).

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

56 gidr lam viéc

Budce 4

Lanh dao phong Bao v¢
thyc vat — Chi cuc Trong
trot va Bao v¢ thuc vat

- Thﬁm dinh, xem xét, xac nhan trén dy thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét
két qua.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam vige

Budce 5

Budc 6

Bude 7

Lanh dao Chi cuc Trong
trot va Bao v¢ thuc vat

Ky phé duyét két qua TTHC.

20 gid lam viéc

Cong chuce, vién chice -
Phong Bao v¢ thuc vat -
Chi cuc ’l'réllg trot va Bao
v¢ thue vat

- Vo s6 vin ban, luu trir ho so, guri két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh coéng tinh Nghé An (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

4 gio lam viéc

Cong chire/ vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢é An

- Xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh .
- Thong bdo va tra két qua cho to chire, ca nhan.

4 gid lam viée

Tong thoi gian thwe hién tai cdc

budec

104 gior (13 ngay lam viée).




b) Triwong hop sau khi kiem tra co sé chwa dii diéu kién va cho co sé khic phuc

Thit tur

cong
viéc

Pon vi/ngwoi thuwe hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thye

hién (tinh mébi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chue/ vién chice tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du, hop 1€ cia ho so:

- Trudmg hop hd so khong day di hodc khong dat yéu céu,
Cong chirc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An trd hd so va huéng dan cho td chic, ca
nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truomg hop nop ho so day di theo quy dinh, Cong chic,
vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Ngh¢
An ’[l(.p nhan ho so va dua 1én H¢ thong thong tin giai
quyLL thu tuc hanh chinh tinh Nghe An, in phiéu hen tra
két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Bao vé thuc
vat - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé xir ly ho so
ddng thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat.

4 gio 1am viée

Buoc 2

[Lanh dao Phong Bao v¢
thue vat — Chi cuc Trong
trot va bao v¢é thuc vat

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong chire, vién chire
trong phong tham tra, xtr ly ho so.

8 gio lam viéc

Budc 3

Cong chire/ vién chic -
Phong Bao vé thuc vat —
Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir ly ho so.

- Thim dinh diéu kién budn ban thudc bao vé thyc vat:
Doan Déanh gid, dénh gid truc tiép tai cic co s¢ kem theo
bién ban dinh gid(trén co s¢ Quyet dinh thanh lép doan
danh gia, giao nhiém vu tir dau nadm).

32 gio lam viéc

- Co s6 khac phuc néu chua du dicu kién

480 gid lam viée

- Tham muu du théo két qua TTHC trinh lanh

8 gior lam viéc

Toan trinh




| dao phong xem xét,"chuyén hé so dién tir dén lanh dao

phong.

Lanh dao phong Bao vé

- Tham dinh, xem xét, Xéc nhén trén du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét

chinh cong tinh Nghé An

Buéde 4 | thuc vat — Chi cuc Tr(‘")ng két qua 8 gio lam viée
trot va Bao v¢ thuc vat opsal sl 3 Asa :
3 B - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
Lanh dao Chi cuc Trong £ W) L
ye 5 O N Ky phé duyét két qua TTHC. 20 gid lam viéc
AL trot va Bao vé thuc vat y P ye q & :
Co >hir ién chic - o W o5 X - , "
_ Oflg % i “ chn T - Vao s6 van ban, Iuu trir ho so, gui két qua cho Trung tdm
: Phong Bao vé thuc vat - ; , = , “ 3 4% N e -
Budc 6 : S . 12 | Phuc vu hanh chinh cdng tinh Nghé An (chuyén két qua | 4 git 1am viéc
Chi cuc Trong trot va Bao diér i va béngidy)
vE thue vat 2 g1ay).
Cong chte/ vién chire tai | - Xdc nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh | chinh tinh . 4 gitr 1am viéc

- Thong béo va tra ket qua cho to chirc, ca nhan.

Téng thoi gian thuwe hién tai cic

bwoce

568 gio (71 ngay lam viéce).

2. Thii tue Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thue bio vé thue vat

a) Trwong hop kiém tra va du diéu kién cap Giay chirng nhin

Thir tw
cong
viéc

Don vi/nguoi thye hién

N9§i dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do




Cong chire/ vién chire tai

Kiém tra tinh chinh xéc, day du, hop 1¢ ctia hd so:

- Trudng hop hd so khong diy di hodc khong dat yéu ciu,
Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An tra hd so va huéng dan cho to chirc, cé
nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop nép hd so ddy du theo quy dinh, Cong chirc,

trot va Bao v¢ thuc vat

Bude | | Trung tam Phuc vu hanh 4 gio lam vi€c
chinh cong tinh Nghé An vién chue tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Ngh¢ An
' tiép nhan ho so va dua 1én HE théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An, in phiéu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyén ho so dén phong Bao v¢ thuc vét - Chi cuc
Irong trot va Bao vé thuc vat dé xur 1y hd so dong thoi
chuyén ho so gidy v& Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat.
Bibe bl ‘!f-“‘ Iih(?ug B‘a‘o:\v'; - Nhan ho so (dién tu) va phén cong Cong chic, vién chirc SR
udce 2 | thue vat — Chi cuc Trong ha 8 gio lam viéc
trot va Bao vé thuc vat trong phong  tham tra, xtf 1§ ho so.
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir ly hd so.
Canbrehraibn et - Thidm dinh diéu kién budn ban thude bao vé thuc vat
¢/vién chire - = A e kR s
Ph Ofg Bio vé thue vat— | - Poan Ddnh gid, danh gia truc tiép tai cac co so kém theo
Budce 3 Chi e Trfmg otV bién ban (Quyét dinh thanh lap doan danh gid, giao nhiém 60 gio lam viée
Béo vé thuc vat vu tir dau nam). !
- Tham muu dy théo két qua TTHC trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.
DR Aaohn e Bl e - 'l"h_fim dinh, xem xét, xac nhéan trén dyu thdo két qua giai
N ~anh dao phong Bao Ve - 4y ét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét o Tl
Budc 4 | thuc vat — Chi cuc Trong Kkét qua 12 gio lam viée
trot va Bao vé thuc vt S nagrti i B )
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
. Lanh dao Chi cuc Trd o e R _
Budce 5 : i Ky phé duyét két qua TTHC. 20 gio lam viéc

Toan
trinh




Cong chire/ vién chic -
Phong Bao v¢ thuc vit -

- Vao s6 van ban, luu trir ho so, giri két qua cho Trung tdm

4 gi0 lam viéc

3ud . \ ) hinh cong ti ¢ én két qua
Bude 6 Chi cuc Trdng trot va gil'g,lllctgg; gal;]él:]c iIén ; cong tinh Nghé An (chuyén két qu
Bao vé thuc vit Y glay).
Cong chire/ vién chire tai | - Xdc nhén trén H¢ théng Thong tin giai quyét thi tuc hanh
Budc 7 | Trung tAm Phuc vu hanh | chinh tinh . 4 gity 1am viée

chinh cong tinh Nghé An | - Thong béo va tra két qua cho td chic, c4 nhan.

Téng thoi gian thwe hién tai cac | 112 gio (14 ngay lam viéc).

bwée

b) Truong hop sau khi kiém tra co sé chwa dii diéu kién va cho co sé khic phuc

Thi tw

Thoi gian thue hién

” Don vi/nguoi thue " & ok ; R ... | DVCTT
cong hién No6i dung cong viéc (tinh moi ngay 8 gio Sikcas
viée ; lam viéc) :

Kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du, hop 1€ cta hd so:
- Truong hop ho so khong ddy du hodc khong dat yéu cau,
Cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
Céng chire/ vién cong tinh Ngh¢ An trd h6 so va huéng dan cho 6 chire, ca
chirc tai Trung tim nhan bo sung ho so theo quy dinh.
Budc 1 g 4 gitr lam viée Toan trinh

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ngh¢ An

| = Truong hop ndp hé so day du theo quy dinh, Cong chuec,

vién chire tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Nghé An
tiép nhan hd so va dua 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh Nghé¢ An, in phiéu hen tra két qua cho
cd nhan. Chuyén ho so dén phong Béao vé thuc vt - Chi
cuc Trf‘:oqg trot va Bao vé thuc vat dé xur ly hd so déng thoi




chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao vé thue vat.

Buéde 2

[.anh dao phong Béo
vé thuc vat — Chi cuc
Trong trot va bao v¢
thue vat

- Nhén ho so (dién tr) va phén cong Cong chire, vién chirc
trong phong tham tra, xtr Iy hd so.

8 gior lam viée

Buoc 3

Cong chure/ vién
chirc - Phong Bao vé
thuc vat — Chi cuc
Trong trot va Bao vé
thuc vat

_Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so.

- Thim dinh diéu kién budn ban thudc bio v¢ thuc vat:
Doan Dénh gid, dinh gia truc tiép tai cac co s& kém theo
bién ban (Quyét dinh thanh 1ap doan dénh gid, giao nhiém

vu tur dau nam).

36 gio lam viéc

- Co s6 khic phuc néu chua du dicu ki¢n

480 gitr lam viée

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

8 gioy lam viée

Budce 4

Lanh dao phong Bao
vé thuc vat — Chi cuc
'[‘rfing trot va Bao vé
thuc vat

- Thidm dinh, xem xét, Xac nhén trén dyu thao két qua giai
‘quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét
két qua.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

12 gio lam viée

Budce 5

[Lanh dao Chi cuc
Trong trot va Bao vé¢
thuc vat

Ky phé duyét két qua TTHC.

20 gio lam viéce

Buoc 6

Cong chuire/ vién
chirc -Phong Bao vé
thuce vat - Chi cuc
Trong trot va Bao vé
thuc vat

- Vio s van ban, luu trit hd so, giri két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé An (chuyén két qua
dién tir va ban glay).

4 gi¢ lam viée




Cong chire/ vién - Xéc nhan trén Hé théng Théng tin giai quyét thi tuc hanh
Bugc7 |ChuctaiTrungtdm | .0 oop 4 gidy 1am vige
Phuc vu hanh chinh ha b v 11 kbt aud cho th clifie. cf nha g X
corig tinh Nghé An. [ Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
Toéng thoi gian thuce hién tai | - 576 gio (72 ngay lam viéc) ddi véi truomg hop sau khi kiém tra co sé chwa di didu kién va

cac buée ché co sé khic phuc.




II. LINH VUC THUY SAN

1. Thi tuc Cép giy chirng nhin an toan ky thuit tau ca

Thir tw

cong viée

Don vi/nguoi thue
hi¢n

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh mi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chuce/ vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢ An

Kiém tra tinh chinh xac, ddy du, hop 1& cta hd so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién chic tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh Ngh¢é An tra ho so va huéng
din cho td chuc, ca nhan bo sung hd so theo quy
dinh.

- Truong hop ndp hd so diy di theo quy dinh, Cong
chae, vién chie tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhén ho so va dua 1én Hé thong
thong tin mét cua dién t - tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho c4 nhén. Chuyén ho S0 dén phong
Quan ly tau ca va Co s¢ dich vu hau can nghé ca —
Chi cyc Thuy san dé xtr Iy ho so dong thoi chuyén
ho so giay vé Chi cuc Thuy san.

2 gio lam viéce

Budce 2

Lanh dao phong Quan
ly tau ca va Co so dich
vu hdu can nghé ca —
Chi cuc Thuy san

Nhén hd so (dién tr) va phén cong Cong chure, vién
chtrc trong phong thim tra, xtr 1y ho so.

2 gio lam viéc

Toan
trinh
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Cong chirc/vién chuce -

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd so.

8 gio lam viéc (khong

Phong Quan ly tau ¢d | - Hen thoi gian dia diém kiém tra tau. tinh thoi gian di kiém
Buoc 3 va Co i d%Ch v I_lau - Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao tra)
cannghe ca —Chicuc | 500 vem xét, chuyén hé so dién tir dén Ianh dao
Thuy san phong.
Lanh dao phong Quan | - Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 4 gidr 1am viéce
- ly tau ¢4 va Co sé dich quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé
e vu hau can nghé ca — duyét IfEt q}!a !
Chi cuc Thuy san - Chuyén ho so (dién tir) dén l1anh dao Chi cuc.
Lanh dao Chi cuc Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két quacho 4 gio lam viéc
Budée 5 | Thuy san phong Quan ly tau ca va Co so dich vy hau can nghé
ca.
Cong chie/ vién chic | - Vao sé vin ban, luu trit hd so, gui két qua cho 2 gio lam viéc
phong Quan ly tau ca | Cong chic, vién chirc tai By phén llep nhén va Tra
Budc 6 | va Co so dich vu hdu két qua, Chi cuc Thuy san (chuyén két qua dién tir va
can nghé ca — Chi cuc | ban gidy).
Thuy san
Cong chire/ vién chire tai | - Nhan két qua (dién tir) do phong Quan ly tau cé va 2 gio lam viée
Trung tim Phue vu hanh | Co sé dich vu hau can nghé ¢4 - Chi cuc Thuy san
chinh cong tinh Ngh¢ An chuyen dén.
Budc 7

- Xac nhan trén Hé théng T hong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh .
- Thong béo va tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwoc

24 gio (3 lam viée ké tir khi hoan thanh kiém tra).
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11 LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN

1. Thii tuc Cap gidy ching nhin co so di di¢u Kién an toan thurc phim doi véi co s& san xuét, kinh doanh thwe phim

nong, IAm, thiy san
a. P6i voi trueong hop cang ca,

* Po6i voi truong hop cang ca, tau ca ¢o chiéu dai I6n nhét tir 15 mét tro 1én

tau c4 c6 chicu dailén nhat tir 15 mét tré 1én va co s& nudi trong thiy san

Thir tw

cong
viée

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chire/ vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, ddy du, hop 1& cta hd so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat
yéu cdu, cong chire, vién chire tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va
huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hod so day du theo quy dinh,
cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhan ho so va dua lén
Hé thong thong tin mot clra dién tu - tinh Nghe
An, in phleu hen tra két qua cho cé nhan Chuyen
hd so dén Phong Khai thac va Phat trién nguon
loi thuy san — Chi cuc Thuy san dé xtr 1y ho so

_dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thuy san.

4 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao phong Khal thac
va Phat trién nguon lgi
Thuay san — Chi cuc Thuy
san

Nhéan hd so (dién tr) va phan cong Cong churec,
vién chirc trong phong thdm tra, xtr 1y ho so.

8 gio lam viéc

Toan
trinh




Buoc 3

Cong chuc phong Kha1
thic va Phét trién ngudn
lgi thuy san — Chi cuc
Thuy san

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd
SO.

- Tham muu thanh 1ap doan kiém tra, kiém tra tai
co 50, bién ban kiém tra tai co sé.

- Tham muu du thdo két qua TTHC trinh ldnh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong.

56 gior 1am viée

Buoc 4

Budce 5

[Lanh dao phong Khai thac
va Phat trién ngudn loi
thay san — Chi cuc Thuy
san

- Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

16 gio lam viéc

Lanh dao Chi cuc Thuy

san

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Khai thac va Phat trién nguén loi thiy san

8 gio lam viéc

Budce 6

Cong chfrc, vién chirc
dugc phan cong xur ly
Phong Khai thac va Phat
trién ngudn loi thuy san —
Chi cuc Thuy san

Vao sb van ban, luu trir hd so, gui két qua cho
Cong churc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Nghé An (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

8 gio lam viéc

Budc 7

Cong chuce/ vién chire tai
Trung tam Phuc vu 'hanh
chinh cong tinh Ngh¢ An

- Nhan két qua (dién tir) do phong Khai thic va
Phat trién ngudn loi thity san — Chi cuc Thuy san
chuyén dén.

- Xéc nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh .

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thuwe hién tai cic

bwoe

- 104 gio (13 ngay lam viéc).
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A ,a " o A A o »
* Poi vai treong hop co s¢ nuoi trong thuy san

Thir twr

cong viée

Don vi/nguoi thue
hién

Néi dung cong viéc

Thoi glan thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mire do

Buoc 1

Cong chuc/ vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du, hop 1€ coa hd so:

- Truong hop hd so khong diy di hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra hd so va
huéng dan cho t& chitc, c4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh,
cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé
thong thong tin mot clra dién tir - tinh Nghé An, in
phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so
dén Phong Nuoi trong thuy san — Chi cuc Thuy
san dé xtr Iy ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé
Chi cuc Thuy san.

4 gio lam vige

Lanh dao phong Nubi
trong thuy san - Chi
cuc Thuy san

Nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong chuc,
vién chirc trong phong tham tra, xur ly ho so.

8 gio lam viéce

Budce 3

Cong chure, vién chic
- Phong Nudi trong
thuy san - Chi cuc
Thuay san

- Nhan hd so (dién tir) thim tra ho SO.

- Tham muu thanh 1ap doan tham dinh, t& chic
tham dinh tai co sd, lap bién ban thim dmh

- Tham muu du thao ket qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tu dén lanh dao
phong.

56 gidr lam viée

Toan
trinh
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Budc 4

Léanh dao Phong Nuoi
trong thuy san - Chi
cuc Thuy san

- Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua
giai quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.

- Chuyén hd so (dién tLr) dén lanh dao Chi cuc.

16 gio lam viéc

Buoc 5

Lanh dao Chi cuc
Thuy san

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Nubi trong thuy san.

8 gio lam viéc

Budc 6

Cong chirc duge phan
cong xu ly, phong
Nuéi trong thuy san -
Chi cuc Thuy san

Vao s6 van ban, luu trit hd so, giri két qua cho
Cong chtrc, vién Cchite tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyen két qua dién tu

| va ban giay).

8 gio lam viéc

Budc 7

Cong churc, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

- Nhan ket qua do phong Nuéi trong thiy san - Chi
cuc Thuy san chuyén dén.

- X4c nhan trén H¢ thdng Théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh. ) .

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cic

buoc

- 104 gio’ (13 ngay lam viéc).

b. D6i véi truong hop co sé chiin nudi dong vt tip trung.

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thye hién

Thaoi gian thue hién

Noi dung cong viée (tinh mdi ngay 8 gio

lam viéc)

DVCTT
mirc do

Bude 1

Cong chire/ vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cbéng tinh Nghé
An

Kiém tra tinh chinh xéc, ddy da, hop 1¢ cta hd so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong
dat yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Nghé An tra
hd so va huéng dan cho td chirc, ¢4 nhan b
sung ho so theo quy dinh.

4 gi0 lam viéc

Toan trinh




15

- Truomg hop ndp ho so day du theo quy dinh,
cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va
dua lén He thong thong tin mot cua dién tir -
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén ho so dén phong Quan ly gidng
va K¥ thuat chin nudi — Chi cyc Chén nudi va
Thay de xur ly ho so dong thoi chuyén ho so
gidy vé Chi cuc Chan nudi va Thu y.

Budc 2

Budce 3

Lanh dao phong Quan ly
gidng va K§ thuat chan
nudi — Chi cuc Chan
nuodi va Thay

Nhén ho so (dién tir) va phén cong Cong chure,
vién chtre trong phong tham tra, xir ly hé so.

4 gi¢ 1am viéc

Cong chuc/ vién chuce —
phong Quan ly g,long va
ky thuat chan nudi -
Chi cuc Chan nudi va
Thuy

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh.

- Tham muu thanh lap doan kiém tra tai co so.
- Tién hanh kidm tra tai co s&, bién ban kiém
tra tai co so.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén
lanh dao phong.

72 gity 1am viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly
giong va ky thuat chan
nudi — Chi cuc Chan

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
qua giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao
Chi cuc ky phe duyét két qua

8 gio lam viéc

Budc 5

nudi va Thay

Lanh dao Chi cuc chan
nuoi va Tha y

- Ch_uyen ho so (dién tr) dén lanh dao Chi cuc.

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua
cho phong Quan ly dich bénh.

8 gio lam viée
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Budc 6

Coéng chue/ vién chire —
Phong Quan ly gidng va
ky thuat chan nu6i -
Chi cuc Chan nudi va
Tha y

- Vo sé van ban, luu trit hd so, gl két qua
cho Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Nghé An (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

4 gitr lam viéc

Budce 7

Cong chuc/vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh c¢cong tinh Nghé
An

- Nhan két qua tir phong Quén ly giéng va ky
thuat chan nu6i — Chi cuc Chan nu6i va Tha y
chuyén dén.

- Xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t chire, cé
nhan.

4 ¢i¢ lam viéc

Tdng thoi gian thue hién tai cac

bwoc

- 104 gio' (13 ngay lam viéc).

c. Doi voi trwong hop co sé Trong trot hodc ¢6 ca hoat dong s& ché dwoce thwe hién tai co sé Trong trot

Thir tuw ; e Thoi glan thuc hién
cong Hen v!/l:]i%l;m Wi Noi dung cong viéce (tinh moi ngay 8 gio lr)nVC'g}"
viée : lam viéc) o
Kiém tra tinh chinh xéc, day du, hop 1€ ctia ho so:
- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu cau,
iz ohive wikhohilto cong chure, vién chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
il Triung tus Dhye vy tinh Nghé An tra ho so va huéng dan cho 6 chitc, c4 nhan bb 4 i 14 vige Todn
Buécl | | > 1 o~ . | sung ho so theo quy dinh. : .
hanh chinh céng tinh T h b sodhv diith ik trinh
Nohé An - Truong hop ndp ho so day du theo quy cong chire, vién
&l chie tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Nghe An tiép
nhan ho so va dua lén Hé thong thong tin mdt ctra dién tir -
tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén. Chuyén
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ho so dén phong Trong trot - Chi cuc Trong trot va Bao vé

| thye vat dé xur ly ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé& Chi

cuc Trong trot va Bao vé thurc vat.

[LAnh dao Phong Tréng

Burde 2 | trof— Chi cuc Trong - Nhén ho so (dién tr) va phan cong Cong chirc, vién chire 4 gi0 lam viéc
Sl Iy ho
trot va bo vé thyre Vit trong phong kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so, xir Iy ho so.
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh.
- Tham muu thanh lap doan kiém tra tai co sor
Cong chire/ vién chuc T b e § 5. bien ban kKidm tra tai co
- Tién hanh kiém tra tai co s, bién ban ki a ta oA, e
Budc 3 Phong T rong trot— Chi g 72 ity 1am viée
cuc Trong trot va Bao SO.
v¢ thuc vat - Tham muu du thao két ‘qua TTHC trinh lanh dao
phong xem Xét, chuyén ho so dién tr dén lanh dao
phong.
[Ldnh dao phong Tréng - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | trot — Chi cuc Trong TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét ket qua. 8 gio lam viée
trot va Bao vé thuc vat | - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
) i ; - Ky phé duyét két qua TTHC. A e
Bhge 5_ _ Lanhideo ChiSue - Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc phong Trdng trot. £ elanvce
gﬁg E C!Hr:)’r/l wt(:*g tihg ;’“ Nhan két qué tir Lanh dao Chi cuc, vao s hd so, g két qua
Budc 6 & & cho Cong chirc, vién chie tai Trung tim Phuc vy hanh chinh 4 gi0 1am viec
cuc Trong trot va Bao i e
V& thircwat cong tinh Nghé
Cong chire/ vién chire | - Vao so van ban, luu trlr ho so.
Budc T tai Trung tam Phuc vu | - Xdc nhén trén Heé théng Thong tin giai quyét thu tuc hanh 4 gidy1am viée

hanh chinh céng tinh
Nghé An

chinh tinh. ) )
- Théng bao va tra ket qua cho to chirc, ¢4 nhan.

 To6ng thoi gian thue hién tai

cac buoc

- 104 gio (13 ngay lam viéc).




d. Doi voi cac trweong hop con lai
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Thir tu

Thoi gian thue hién

| lugng — Chi cuc Quan ly

s0, bién ban kiém tra tai co s6.

cong | Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh mbi ngay 8 giv 2:;?;5
viée lam viéc) ;
Kiém tra tinh chinh xac, diy du, hop 1é cia hd so:
- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat yéu
cau, cong chire, vién chure tai Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hd so va huéng dan cho
t6 chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.
Cong chire/ vién chie tai | - Truong hop nop hd so diy du theo quy dinh, cong
Bidic 1 Trung tam I)llgc vu hanh | chitc, vién chuire gai Trung ‘tém Phuc vu hanh chjnh 4 gio lam viée
chinh coéng tinh Nghé | cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong
An thong tin mot ctra dién tr - tinh Nghe An, in phleu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong
Quan 1y chit lugng — Chi cuc Quan ly chét luong Toan
nong lam san va thily san Nghé An dong thoi chuyén trinh
ho so gidy v& Chi cuc Quan Iy chat lwong noéng 1am
L san va thuy san Nghé An.
Lanh dao Phong Quan ly
, Cha..t lu'q'ng g Chi. eye Nhén hé so (dién tLr) va phan cong Cong chuc, vién S .
Budc 2 |Quan ly chat luong ke trong phdng thintea, s 1y b €. 4 gio lam viéc
Nong Lam san va Thuay
san
Cong chire, vién chte - | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh hd so.
BuGe 3 | Phong Quan 1y chét |- Tham muu thanh 1ap doan kiém tra, kiém tra tai co | 76 gior 1am viée




19

chat lugng Néng Lam
san va Thuy san

- Tham muu du théo két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hé so dién tir dén lanh dao

phong.

Buoc 4

Lanh dao phong Quan ly
chit luong — Chi cuc
Quan ly chat lugng
Nong Lam san va Thuy
san

- Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC truée khi trinh [anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua
TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cyc.

8 gio lam vigc

Buodce 5

Lanh dao Chi cuc Quan
Iy chat lugng Nong Lam
va Thuy San

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly chat lugng.

4 gio lam vigc

Buoc 6

Cong chire- Phong Quan
ly chat lugng — Chi cuc
Quan 1y chat luwong
Nong Lam san va Thuy
san

Vio sd vin ban, luu trit hd so, giri két qua cho Cong
chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir va ban
giay).

4 gio lam viéc

Budce 7

Cong churc, vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An

- Nhan két qua do phong Quan ly chat lugng — Chi
cuc Quan ly chat lugng Nong Lam san va Thiy san
chuyén dén.

- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

4 gi0 lam viéc

Téng thoi gian thwe hién tai cic

budc

104 gio (13 ngay lam viéc).

2. Thi tuc CAp lai gidy chirng nhén co s di diéu kién an toan thwe phim d6i véi co sé san xuat, kinh doanh néng,

lAm, thiy san (truong hop trude 06 thang tinh dén ngay gidy chirng nhin an toan thue pham hét han)
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As . - - - ~ - r 'A . r J{ - r > ~ b > ~w - -
a. Doi voi truong hop cing ca, tau ca ¢6 chiéu dai lon nhat tir 15 mét tré 1én va co sé nudi tr(’:‘mg thuy san

‘- L h hid r * L4 L4 lA \ . L4 ‘ g r & ~
* Doi voi truong hop cang c4, tau ¢i c6 chiéu dai lon nhat tir 15 mét tré 1én

Thir tw

cong
viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéce

Thoi glan thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT

mirc do

Budce 1

Cong chire/ vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, day du, hop 1& ctia hd so:

- Truong hop hé so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chic tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra hd so va
huéng din cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so diy du theo quy dinh,
cong churc, vién chice tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng Ngh¢ An tiép nhan hd so va dua lén
Hé théng giai quyét thong tin thi tuc hanh chinh
tinh, in phleu hen tra két qua cho cé nhan.
Chuyen hé so dén phong Khai thac va Phét trién
nguon lgi Thuy san — Chi cuc Thuy san dé xtr ly
ho so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc
Thuy san.

4 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Khai théc
va Phat trién nguon loi
Thuy san — Chi cuc Thuy
san

Nhan hé so (dién tir) va phan cong Cong chure,
vién chire trong phong tham tra, xir Iy hd so.

8 gio lam viéc

Budce 3

Cong chirc Phong Khai
thac va Phat trién nguon
lgi Thay san — Chi cuc
Thuy san

- Nhan hé so (dién tr) va xem xét, tham dinh ho
SO.

- Tham muu thanh 13p doan kiém tra, kiém tra tai
co 50, bién ban kiém tra tai co so.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién ttr dén

56 gior lam viéc

Toan
trinh
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lanh dao phong.

Budc 4

Lanh dao Phong Khai
thac va Phat trién nguon
l[oi Thay san — Chi cuc
Thuy san

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

16 gio lam viéce

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Thuy
san

Ky phé duyét keét qua TTHC, chuyen ket qua cho
phong Khai thac va Phat trién nguon lgi Thuy
san.

8 gio lam viéc

Budc 6

Cong chre/ vién churc
Phong Khai thiac va Phat
trién nguodn loi Thuy san
— Chi cuc Thuy san

Vao sd van ban, luu trit ho so, gui két qua cho
Cong chtrc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ngh¢ An (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).

8 gio lam viéce

Budce 7

Cong chlre/ vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Nhan két qua (dién tu) do Phong Khai thac va
Phat trlen nguon lgi Thuy san — Chi cuc Thuy
san Chuyen dén.

- X4c nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cic

bude

- 104 gio (13 ngay lam viéce).

. A rs ~ > A A o -
*Poi voi trueong hop co s¢ nuoi trong thuy san

Thirte | Dom vi/ngudi thue ([Rox Sl (i e g DR € T
A 5 yng . Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 gio' lam | T mirc
cong viec hi¢n : viée) ds
o’ ) i ' Kiém tra tinh chinh xac, day du, hop 1 cia ho so:
Cong chie/ vien chice | Truong hop ho so khong déy du hodc khong 2
BiGe tai Trung tam Phuc vu dat hi hite a1 T ¢ Aroidy Tipn s Toan
hanh chinh céng tinh | 92 yéu cdu, cong chirc, vién chire tai Trung tam gi0 lam viéc ol

Nghé An

Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé An tra ho
so va hudng dan cho to chirc, ca nhan bod sung
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ho so theo quy dinh.

- Tru'(mg hop nop hé so ddy du theo quy dinh,
cong chirc, vién chic tai Trung tdém Phuc vy
hanh chmh cong Ngh¢ An tlep nhéan hd so va
dua lén Hé théng giai_ quyét thong tin thu tuc
hanh chinh tinh, in phleu hen tra két qua cho c4
nhan. Chuyén hd so dén phong Nudi trong thuy
san — Chi cuc Thiy sin dé xir 1y hd so dong
thoi chuyen hé so gidy vé Chi cuc Thuy san.

Lanh dao phong Nudi

Nhén hé so (dién tir) va phan cong Cong chure,

Chi cuc Thuy san

hanh chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Bu6e 2 | trong Thiy san - Chi | vién chirc trong phong tham tra, xir 1y hd so. 8 gid lam viéc
cuc Thuy san , ]
Géng chive/ vien ichire |~ A0 ho so (dién tir) tham tra hd so.
dll.rorc phan céng xi Iy | - Tham muu thanh 1ap doan thAm dinh, td chirc

Bisc s | f)h(‘mg Nubi trong tham dinh tai co s, lap bién ban thim dmh 56 gty 1aim vie
thity san - Chi cuc |’ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh '
Thity sén "~ | dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén

lanh dao phong.

Lanh dao phong Nuéi | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua I

Budc4 | trong tﬁfly st . s giai quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi 16 gio lam viéc
cuc Thity san czljc;] ky phe duyét két qua.

o = - Chuyén hd so (dién tLr) dén lanh dao Chi cuc.
i Lanh dao Chi cuc|Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua saan  ga

BHos Thuy san cho phong Nubi trong thuy san. 8 10 lam vigc
Cong chirc - phong Vao s6 vén ban, luu trir hé so, gui két qua cho

Budc 6 | Nudi trong thuy san - | C0ng chic, vién chirc tai Trung toty Fhe vy 8 gio lam viéc
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Buaoc 7

Nghé An

Cong chure/ vién chuec
tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua do phong Nudi trong thuy san -
Chi cuc Thuy san chuyén dén.

- Xéc nhén trén Hé thdng Thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhén.

4 gidr lam viée

Tong thoi gian thue hién tai cac

budoc

104 gio (13 ngay lam viéc).

b. D6i véi truong hop co sé chin nudi dong vat tap trung.

Thir tu
cong viée

Don vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh m&i ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoce 1

Budc '7 :

Cong chie/ vién chice
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du, hop 1& cta hé so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién churc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho SO va
huéng dan cho to chite, ca nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop nop hd so diy di theo quy dinh,
cong chirc, vién chie tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhan ho so va dua lén Hé
thong giai quyét thong tin thu tuc hanh chinh tinh,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so
dén phong Quan ly giong va ky thuat chan nudi —
Chi cuc Chan nuéi va Thu y dé xir Iy hd so dong
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Chan nudi va
Thuy.

4 gio lam viéc

[.anh dao phong Quan

Nhan ho so (dién tr) va phan cong Cong chic,

4 gi0 lam viéc

Toan

trinh
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ly giong va ky thuat
chan nuéi — Chi cuc
Chéan nuéi va Tha y

vién chirc trong phong tham tra, xir ly hd so.

Budce 3

Cong chuc, vién chirc
- Phong Quan ly
gibng va ky thuat
chan nuéi - Chi cuc
Chan nuéi va Tha y

- Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd
SO.

- Tham muu thanh 13p doan kiém tra tai co s6.

- Tién hanh kiém tra tai co s&, bién ban kiém tra
tai co so.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh
dao phong.

72 gior lam viée

Buoc 4

LLanh dao Phong Quan
ly gidng va ky thuat
chian nuoi — Chi cuc
Chan nuéi va Tha y

- Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.

- Chuyén hd so (d1en tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao Chi cuc
chan nuo6i va Thu y

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly dich bénh.

8 gidr 1am viée

Budce 6

Cong chuc, vién chirc
- Phong Quan ly
giong va ky thuat
chan nuoi — Chi cuc
Chan nudéi va Thu y

- Vao sb van ban, luu trit hd so, giri két qua cho
Cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

4 gio lam viéc

Budc 7

G

Cong chtre, vién chire
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

- Nhén két qua tir phong Quan ly gidng va ky thuat
chin nu6i — Chi cuc Chan nudi va Thi y chuyén
dén.

- Xéc nhén trén Hé thong Thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bdo va tra két qua cho t chire, c4 nhan.

4 gio 1am viéc

Tong thoi gian thue hién tai cdc

104 gio (13 ngay lam viéce).
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bwoce

¢. Doi voi truong hop co sé Trong trot hodic ¢6 ca hoat dong so ché dwgc thwe hién tai co sé Trong trot

-
DVCTT
mirc do

cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat

kiém tra va tién hanh thu phi tham dinh.
- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao

Thir tw L 5 Thoi gian thue hi¢n
~ ' | Don vi/nguwoi thue e A o ; Xe s 5
cong hién Noi dung cong viec (tinh moi ngay 8 gior
viée * lam viéce)
Kiém tra tinh chinh xéc, dz"iy du, hop 1€ cua hd so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cAu, cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Nghé An tra hd so va huéng
din cho t chirc, c4 nhan bd sung hd so theo quy
Cong chire, vién chirc | dinh.
Bitdo i tai Trung tdm Phuc vu |- Truong hop nop hd so day du theo quy dinh, cong | 4 git lam vi¢e
hanh chinh cong tinh | chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
Nghé An cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
gidi quyct thong tin thi tuc hanh chinh tinh, in phiéu
hen tra két qua cho céa nhan. Chuyén hd so dén phong
Trong trot - Chi cuc Trong trot va Bao Ve thue vat dé
xu ly hd so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
0 =i Trong trot va Bao vé thuc vat.
Lanh dao phong il“réng - Nhén ho so (dién tir) va phan cong Cong chirc, vién 4 gidy am viée
Budc 2 | trot — Chi cuc Trong chire trong phong kiém tra tinh hop 1¢ ctua ho so, xtr i
= trot va Bao vé thuc vat | ly ho so.
Co - 7 . | - Tham muu Lanh dao Chi cuc ban hanh quyét dinh
ong chuce, vién chire
’ phong Trf’ing frot= Chi thanh lap doan kiém tra tai co s& dé xep loai. o Ao, L
Budc 3 - Poan kiém tra, kiém tra tai cic co sd, lap bién ban | 72 gi¢ lam viéc

Toan
trinh
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phong xem xét, chuyén hd so dién tur dén lanh dao
phong.

- Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai

: Lanh d@q phong ?rong quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé AT o
Budc 4 | trot — Chi cuc Trong dinyet kit qua. 8 giv lam viée
kot va Rag vethue vatt || Chuyén ho so (dién tr) dén lanh dao Chi cuc.
- Ky phé duyét két qua TTHC.
Budce 5 | Lanh dao Chi cuc - Chuyen két qua cho Cong chiic, vién chirc phong 8 giv lam viée
L Trong trot.
Co‘ng C,h,u;c’ L chuc. Nhan két qua tir Lanh dao Chi cuc, vao sd hd so, gui
y phong Trong trot— Chi SRt AR
Budc 6 \ offokn két qua cho Codng chire, vién chire tai Trung tdm Phuc | 4 gi¢ lam viéc
cuc Trong trot va Bao
vu hanh chinh cong tinh Nghé An
ve thuc vt
Cong chic, vién chitc | - Nhan két qua do phong Trong trot — Chi cuc Trong
Bude 7 tai Trung tdm Phuc vu | trot va Bao v¢ thuc vét chuyén dén 4 0ids i vid
"¢ 7| hanh chinh cong tinh | - Xédc nhan trén He théng .~ sltamviee
Nghé An - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai

cac buoc

104 gio (13 ngay lam viée).

d. Doi véi cac truong hop con lai

Thir tu

Thoi gian thue hién

cong | Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée (tinh mdi ngay 8 gidr DYCTT
- : ’ i 7 mirc do
viée B lam viéce) *
Kiém tra tinh chinh xac, ddy du, hop 1& ctia hd so:
Cong chtre, vién chuc tai | - Trudng hop hé so khong day du hodc khong dat T )
o & x 5 4 gio lam viéc Toan
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy hanh | yéu cau, cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc trinh

chinh cong tinh Nghé An

vu hanh chinh c¢éng tinh Nghé An tra hd so va
huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so
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theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so ddy du theo quy dinh,
cong chire, vién chic tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én
Hé thong giai quyét thong tin thu tuc hanh chinh
tinh, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hd so dén phong Quan ly chit luong — Chi cuc
Quan ly chét luong nong lam san va thuy san
Nghé An dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Quén ly chat lugng noéng ldm san va thuy san
Nghé An.

Buoce 2

Lanh dao phong Quan ly
chit luong — Chi cuc
Quan ly chat lugng Nong
Lam san va Thuy san

Nhéan hd so (dién tir) va phan cong Cong chire,
vién chirc trong phong thim tra, xir ly hd so.

4 gid lam viéc

Budc 3

Cong chuc, vién chuc -
Phong Quan ly chat
luong — Chi cuc Quan ly
chat luong Nong Lém
san va Thuy san

_Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho
SO.

- Tham muu thanh lap doan kiém tra, kiém tra tai
co 56, bién ban kiém tra tai co sg.

- Tham muu du thao ket qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh
dao phong.

76 gids lam viée

Buoc 4

Lanh dao phong Quan ly
chat luong — Chi cuyc
Quan ly chat lugng Nong
Lam san va Thuy san

- Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.

- Chuyén ho so (dién twr) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéce

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Quan
ly chat lugng Nong Lam

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly chat lugng.

4 gio lam viée
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r san va Thuy san

Cong chire - Phong Quan | Vao sd vin ban, luu trit hd so, gui két qua cho
ly chat luong — Chi cuc | Cong chire, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh
Quan 1y chat luong néng | chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir
lam san va thdy san va ban giay).

Budc 6 4 gidy 1am viée

- Nhan két qua do phong Quan ly chat lugng —

Céng chirc, vién chic tai Chi cuc Quan ly chat luong néng 1am san va thiy
5 " | san chuyén dén.

Bute 7| Trung tam Phuc vu hanh | g nhan trén Hé théng théng tin giai quyét thi
chinh cong tinh Ngh¢ An | ¢,/ panh chinh tinh,

- Thong béo va tra két qué cho td chirc, ca nhan.

4 gio lam viéce

Tong thoi gian thuc hién tai cac

buwédc 104 gio (13 ngay lam viéc).
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1. Thii tuc CAp gidy chirng nhén viing an toan dich bénh dong vat
a) Déi véi trwong hop viing khéng phai thwe hién khdc phuc sai l6i theo quy dinh

Thir tw
cong
viéc

DPon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chire, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du, hop 1€ ctia hd so:

- Trudmng hop ho so khong day du hodc khong dat
yéu cdu, cong chirc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so
va huéng din cho to chire, ca nhan bo sung ho
so theo quy dinh. y

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh,
cong chire, vién chuce tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén ho so va dua lén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén ho so dén phong Quan ly dich
bénh — Chi cuc Chan nuéi va, Thu y dé xtr ly ho
so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Chan
nuoi va Thu y.

4 gio lam viéc

Lanh dao Phong Quan ly
dich bénh — Chi cuc Chan
nuoi va Thu y

Nhén ho so (dién tir) va phan cong Cong chie,
vién chirc trong phong kiém tra, xtr ly ho so.

4 giv lam viéc

Toan
trinh
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Coéng chirc, vién chic -
Phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nudi va
Thuy

Budc 3

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd
S0.

- Tham muu théng béo cho Uy ban nhan dan cap
xa vé ké hoach danh gia thyc té tai Vung
- Tham muu t6 chirc di dénh gié tai ving ding ky 208 gio lam viéc
cong nhén an toan dich bénh dong vat
- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién ti dén
lanh dao phong.

Lanh dao Phong Quan ly
Budc 4 | dich bénh — Chi cuc Chan
nuodi va Tha y

- Thdm dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua
giai quyét TTHC trudce khi trinh lanh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua.

- Chuyén hd so (dién tr) dén 1anh dao Chi cuc.

8 givr lam viéc

Lanh dao Chi cuc chan

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho

— Chi cuc Chan nudi va
Thay

BUGC3 | sihiva Taiy phong Quén Iy dich bénh. & gicrldin vigo
Cong chtc, vién chiic - |- Vao s van ban, luu trir hd so, giri két qua cho
Budce 6 Phong Quan ly dich bénh | Cong chue, vién chic tai Trung tdm Phuc vu 4 gid 1am viée

hanh chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

Cong chuc, vién chuc tai
Bude 7 | Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢ An

- Nhan két qua tir phong Quan ly dich bénh — Chi
cuc Chén nudi va Tha y chuyén dén. )

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét tha 4 gio lam viéc
tuc hanh chinh tinh. ‘

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ¢ nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cac
budc

240 gio (30 ngay lam viéc) ddi véi trudomg hop khong phai thye hién khic phuc
theo quy dinh.

b) Poi voi trwong hop vitng phdi thye hién khic phuc sai i theo quy dinh




Thir tu

cong
viéc
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Don vi/nguoi thwe hién

NOi dung cong viée

Thoi glan thuc hién
(tinh mdi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chur, vién chuec tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, day du, hop 1€ cia ho so:

- Truong hop ho so khong day du hodc khong
dat yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghe An tra ho SO
va hudéng dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung ho
so theo quy dinh.

- Truong hop nop hd so diy da theo quy dinh,
cong chic, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Nghé An tlep nhan ho SO va
dua 1&n Hé théng thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, in phleu hen tra két
qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong Quan
Iy dich bénh — Chi cuc Chan nu6i va Thu Y dé
xir ly ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi
cuc Chén nu6i va Tha y.

4 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
dich bénh — Chi cuc
Chan nudéi va Thu y

Nhan ho so (dién t&r) va phén cong Cong chuec,
vién chirc trong phong tham tra, xut ly hd so.

4 gio lam viéc

Buoc 3

Cong chutre, vién chuc -
Phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nuoi va
Thuy

- Nhan ho so (dién tir) va xem xet, tham dinh ho
SO.

- Tham muu thong bao cho Uy ban nhén dén
cap xa vé ké hoach dénh gia thuc té tai viing.

- Tham muu t6 chtc di danh gia tai ving dang
ky cong nhan an toan dich bénh dong vét

- Tham muu thong bao bang van ban cho chu co
s& dé hoan thién hdé so néu danh gia thuc té
khong hop 1€.

208 gio lam viéc

Toan
trinh




32

Nhan thong bdo cta Chi cuc Chin nuéi va Tha
y, chti co s6 tién hanh khac phuc sai 16i.

Khéng quy dinh

- Nhan duoc Béo céo khic phuc sai 16i ctia chu
CO SO

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tr dén
lanh dao phong.

40 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly
dich bénh - Chi cuc Chén
nuoi va Tha y

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao Chi cuc chan
nudi va Thu y

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua
cho phong Quan ly dich bénh.

8 gio lam viéc

Budce 6

Cong chuce/ vién chie -
phong Quan ly dich bénh
- Chi cuc Chan nudi va
Thay

- Vao s6 van ban, luu trit ho so, giri két qua cho
Cong chtre, vién chirc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh Nghé An (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

4 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtre/ vién chic tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Nhan két qua tir phong Quan ly dich bénh —
Chi cuc Chan nudi va Tha y chuyén dén.
- Xd4c nhén trén Hé théng thong tin giai quyét

thu tuc hanh chinh tinh. .
- Thong bao va tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.

4 giy 1am viée

buode

Tong thoi gian thue hién tai cac

280 gio' (35 ngay lam vnec) doi véi trwo‘ng hop phai khic phuc 16i theo quy
dinh, khong ké thoi gian vung thye hién khac phue.

2. Thii tuc Cap lai gidy chirng nhin viing an toan dich bénh djng vat
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Thu tu . et 5 Thoi |an thwe hién
cong Bon V!/ll.g’\ll'o’l e Noi dung cong viéc (tmlgl mdi ngay 8 DYCTT
viée hi¢n mirc do
; gio lam viéc) J
Kiém tra tinh chinh xdc, day du, hop I¢ cua ho so:
- ’lrucmg hop ho so khong ddy du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va hudng
din cho td chic, ca nhan bd sung ho so theo quy
Cong chure/ vién chire | dinh.
: tai Trung tdm Phuc vu | - Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, cong Bt
Buged hanh chginh cong tinh | chire, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2o e
Nghé An cong Nghé An tlep nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An,
in phiéu hen tra két qua cho céa nhan. Chuyén hd so
dén phong Quan ly dich bénh — Chi cuc Chan nubi va
Tha y dé xir 1y hd so dong thoi chuyen hé so gidy vé
— aitley Chi cuc Chin nudi va Tha y. Toan
Budce 2 {;fdz:hcgzlij%r{)l?gngh?ﬁg Nh,ém T (a“ién t&,\) ¥ phé{l 0,6 e € Ong ek vicn 2 gio lam viée i
Chsnnnsiva Thi chirc trong phong tham tra, xtr 1y ho so.
¥
- Nhéan ho so (dién tir) va xem Xét, tham dinh ho so.
VA g . |- Can clr ket qua danh gia dinh ky hang nam hoac
-Cltlirli%nf}rngi]g;eln’ cé:gﬁ bao cédo khac phuc sai 1%1 hodc bao cdo xtr ly dich
Bude3 |\ —éChi cucy Chin bénh va két qua gidm sat dich bénh dé tham dinh 24 gio lam viéc
nubi v Thivy: - Tham muu du théo, két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.
oy . . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 4 gio lam viée
BiGed lL;(aSllcl(]i ab%li? (in(gthiEz_iuI(]: quyét TTHC truge khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé

Chan nudi va Tha y

duyét két qua.
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
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Bude 5

Lanh dao Chi cuc
chan nudéi va Thu y

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly dich bénh.

4 gio lam viéc

Budce 6

Cong chtre, vién chirc
dugc phéan cong xir ly
- Phong Quan ly dich
bénh — Chi cuc Chan
nuoi va Thu y

- Vao s6 van ban, luu trit hd so, gii két quéa cho
Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir va
ban giay).

2 gio lam viéc

Budoc 7

Cong churc, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng tinh
Nghé An

- Nhan két qua tir phong Quan ly dich bénh — Chi cuc
Chan nu6i va Tha y chuyen dén.

- X4c nhén trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh. ) .

- Thong bao va tra két qua cho to0 chirc, ca nhan.

2 gio lam viéc

"Tong thoi gian thue hién tai

cac budc

40 gio’ (5 ngay lam viéc).

3. Thii tuc Cap gidy chirng nhin co sé an toan dich bénh dong vat

a) Doi voi truong hop co sé khong phai thwe hién khic phuc sai 16i theo quy dinh

Thur tu Thoi glan thwe hién
A _— AR e T - x - DVCTT
cong | Don vi/nguwoi thwe hién NOi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 S
viee | gio' lam viéc) ¢
Kiém tra tinh chinh xéc, day du, hop 1€ ctia ho so:
-T 1Lr0'ng hop hé so khong day du hodc khong dat
y€u cau, cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc
T T —— 1anh chinh cong tinh Nghe An tra hd SO va
: S Al .= | huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so s cvE i Toan
Budce 1 | Trung tam Phuc vu hanh 4 gi0 lam viéc §
theo quy dinh. trinh

chinh cong tinh Nghé An

- Truomg hop ndp ho so ddy di theo quy dinh,
cong chire, vién chire tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tlep nhéan hé so va dua l1én
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh




35

tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho cé
nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly dich bénh
— Chi cyc Chén nuéi va Tha y dé xtr 1y hd so dong
thoi chuyén hé so gidy vé Chi cuc Chan nuéi va
Tha y.

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
dich bénh — Chi cuc
Chan nuéi va Tha y

Nhén ho so (dién tir) va phan cong Cong chure,
vién chirc trong phong tham tra, xi Iy hd so.

4 gio lam viée

Buoc 3

Cong chie, vién chuc -
Phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nudi va
Thay

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho

S0.

- Tham muu thong béo cho chu co so vé ké hoach
danh gié thuc té tai co sO

- Tham muu to chtrc di ddnh gia tai co so.

- Tham muu du thao ket qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hé so dién tir dén lanh dao

phong.

128 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly
dich bénh — Chi cuc
Chéan nuéi va Thu y

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.

- Chuyén ho so (dlen tr) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc S

Lanh dao Chi cuc chan

nuoi va Thay

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly thudc va Thirc an chan nudi.

8 gio lam viéc

Budc 6

Cong chtre/ vién chuc -

Phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nudi va

| Thay

- Vao sb van ban, luu trir hd so, gui két qua cho
Cong chte, vién chuce tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tr
va ban gidy).

4 it lam viéc

Budc 7

Cong chire/ vién chure tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Nhan két qua tir phong Quan ly dich bénh — Chi
cuc Chan nu6i va Tha y chuyen dén.

- Xéc nhan phan mem mot cira dién tur.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.

4 gio lam viéc
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Tong thoi gian thwe hién tai cac

budce

- 160 gio' (20 ngay lam viéc) ddi véi trudng hop khéng phai thwe hién khic

phuc theo quy dinh.

b) Poi véi truwong hop co sé phdi thwe hién khic phuc sai 16 theo quy dinh

Thir tw
cong
viée

Budce 1

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi glan thuc hién
(tmh moi ngay 8
gi0’ lam viéc)

DVCTT
mirc do

Cong chire/ vién chue tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xéc, day du, hop I¢ cua ho so:

- Truo’ng hop ho so khong day du hoac khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghe An trd hé SO va
huéng din cho t6 chiic, ¢4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Tru()'ng hUp ndp ho so diy du theo quy dinh,
cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Nghé An tlep nhén h6 so va dua lén
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Nghé¢ An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly dich bénh
— Chi cyc Chén nu6i va Tha y dé xir ly ho so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Chan nudi va
Thuy.

4 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao phong Quan ly
dich bénh - Chi cuc
Chan nudi va Tha y

Nhén hé so (dién tir) va phan cong Céng chure,
vién chire trong phong tham tra, xir ly ho so.

4 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuce/ vién chic
dugc phan cong xu ly -
phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nuéi va

Tht y

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd
SO.

- Tham muu théng bao cho chu co so vé ké hoach
danh gia thyc té tai co s&

- Tham muu t6 chie di dénh gid tai co s6.

128 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Tham muu thong bao bang van ban cho chu co
s dé hoan thién ho so néu danh gia thuc té khong
hop €.

Nhan thong bdo cua Chi cuc Chan nudi va Tha y,
chl co s& tién hanh khic phuc sai 16i.

Khong quy dinh

- Nhan duoc Béo cdo khéc phuc sai 16i cia chi co
O
- Tham muu du thao ket qua TTHC trinh lanh dao

phong xem xét, chuyén ho so dién dén lanh dao
phong.

40 gio lam viéc

Buoc 4

[.anh dao Phong Quan ly
dich bénh — Chi cuc
Chan nuoéi va Tha y

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.

- Chuyén hé so (dién tir) dén 13nh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Buoce 5

Lanh dao Chi cuc chan

nuoi va Thay

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly dich bénh.

8 gio lam viéc

Buoc 6

Cong chure, vién chic -
Phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nudi va
Thuay

~ Vao s6 van ban, luu trit hd so, gii két qua cho
Cong chtrc, vién chie tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tr
va ban gidy).

4 gio lam viéc

Budc 7

Cong chire/ vién chire tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Nhan két qué. tir phong Quan ly dich bénh — Chi
cuc Chan nu6i va Tha y chuyén dén.

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

4 gi¢ lam viéc
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Tong thoi gian thue hién tai cac | 200 giv (25 ngay lam v1ec) dbi véi tru’tmg hop phai khiic phuc 15i theo quy
| dinh, khong ké thoi gian viing thwe hién khic phuc.

budc

4. Thua tue C:';p lai gidy chirng nhén co sé an toan dich bénh dong vat

Thir ty
cong
~ viée

Don vi/nguoi thwe hién

Buoc |

Cong chtre, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh Nghé An

NOi dung cong viéc

Thoi glan thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Kiém tra tinh chinh xéc, day du, hop 1€ cua hé so:

- Trumg h(rp hé so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chuc, vién chic tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghe An tra hd SO
va huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd
so theo quy dinh.

- Trucmg ho‘p ndp hd so day du theo quy dinh,
cong chire, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tlep nhéan ho so va dua 1én
Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in ph;eu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly dich
bénh — Chi cuc Chén nuéi va Tha y dé xir ly hd
SO dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Chan
nuoi va Thi y.

2 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Phong Quan ly
dich bénh — Chi cuc Chan
nudi va Tha y

Nhan hé so (dién twr) va phan cong Cong chir,
vién chirc trong phong tham tra, xir ly hd so.

2 gio lam viéc

Thuy

Cong chuc, vién chuc -
Phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nudi va

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd
S0.

- Can cir két qua danh gid dinh ky hang nam hoac
bdo cao khac phuc sai 161 hodc bao cao xur ly dich
bénh va két qua giam sat dich bénh dé thim dinh.

24 gio lam viéc

Toan
trinh




39

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén
lanh dao phong.

Budce 4

Lanh dao Phong Quan ly
dich bénh — Chi cuc Chan
nuoi va Thu y

- Tham Qinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trudce khi trinh lanh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua.

- Chuyén ho so (dién ) dén 1anh dao Chi cuc.

4 gio lam viée

Budc 5

[Lanh dao Chi cuc chan
nuodi va Thay

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly dich bénh.

4 gio lam viéce

Budc 6

Buoc 7

Coéng chuc/ vién chic -
Phong Quan ly dich bénh
— Chi cuc Chan nudi va

Thiy® .

~ Va0 so van ban, luu trit hd so, gii két qua cho
Cong chuc, vién chic tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua
dién tir va ban glay)

2 gio lam viéc

Cong chure/ vién chice tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Nhan két qua tlr phong Quan ly dich bénh — Chi
cuc Chan nudi va Tha y chuyén dén.

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh tinh.

- Théong bdo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

2 gio lam viéc

bwoce

Tong thoi gian thue hién tai cac

40 gio’ (5 ngay lam viéc).




V. LINH VU'C LAM NGHIEP
1.Thi tuc Phé duyét khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién

40

' Thi tw
cong
viéce

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh m&i ngay 8 giv
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chire/vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du, hop 1€ cua ho so:

- Trudong hop hd so khong day di hodc khong dat
yéu cau, cong chure, vién chuce tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Nghé An tra hd so va huéng
din cho td chire, c4 nhan bd sung hd so theo quy
dinh.

- Truong hop ndp hd so day da theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An,
in phiéu hen tra két qua cho cé nhan. Chuyen ho so
dén phong Quan ly, bao v¢ rimg va Bao ton thién
nhién - Chi cuc Klem lam dé xur 1y ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

4 gio lam viéc

Budce 2

[Lanh dao phong Quan ly
bao vé rimg va Bao ton
thién nhién — Chi cuc
Kiém lam

Nhén hé so (dién tir) va phan cong Cong chirc, vién
chtrc trong phong tham tra, xir Iy ho so.

4 gio lam viéc

Toan
trinh
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Budce 3

Cong chuie, vién chirc
phong Quan ly bao vé
rung va Bao ton thién
nhién — Chi cuc Kiém
lam

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.

- Tham muu thanh lap Ho1 dbng tham dinh, kiém tra
tham dinh va ¢6 bién ban kiém tra.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tur dén 1anh dao

phong.

44 gi¢ lam viéc

Buodc 4

Lanh dao phong Quan ly,
biao vé rung va Bao ton
thién nhién — Chi cuc
Kiém lam

- Thim dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua gii
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cyc ky phé
duyét két qua.

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
Quan ly, bao vé rimg va Bao ton thién nhién.

12 gioy lam viée

Budc 6

Cong chure, vién chice -
Quan ly, bao vé rung va
Bao ton thién nhién —
Chi cuc Kiém lam

- Vio s6 van ban, luu trit hd so, gui két qua cho
Cong chirc, vién chue tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir va
ban glay)

6 gio lam viéc

Budc 7

Cong chure, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

~ Nhan két qua tir Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién.

- Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

2 gio lam viéc

To6ng thoi gian thwe hién tai cac

buodc

80 gior (10 ngay lam viéc).
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2. Thii tuc Phé duyét duw toan, thiét ké Phuwong an trong rirng thay thé ddi voi trudng hop chi dw 4n khong tw trong
rirng thay thé

a. Poi voi truong hgp Uy ban nhin din cAp tinh bd tri dit dé trdng rirng trén dia ban:

Thoi gian thue
Noi dung cong viéc hién (tinh moi ngay
8 gio lam viéc)

DVCTT
murc do

Thir tw Don vi/nguoi thue
cong viée hién

Kiém tra tinh chinh xac, dz"iy da, hop 1€ cua hd so:

- Trudng hop hd so khéng day du hoic khong dat yéu
cau, cong chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hé so va huéng dan cho td
chtrc, ¢4 nhan bd sung hé so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy di theo quy dinh, céng
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Ngh¢ An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An, in phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan. Chuyén hd so dén phong St
dung va Phat trién rung - Chi cuc Kiém 1am dé xir ly hd Toan
so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam. trinh

Cong chirc/vién chirc tai
Trung tam Phuc vu
Budce 1 | hanh chinh c¢ong tinh
Nghé An

4 gio lam viéc

Lanh dao phong Sur
dung va Phat trién rimg
- Chi cuc Kiém lam

Budc 2 - Nhan ho so (dién tir) va phan cong Céng chic, vién 4 gio lam viéc

chirc thuge phong tham dinh, xir Iy hd so.

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh, kiém tra,
xtr ly hé so

- Tham muu S& Néng nghiép va Phét trién nong thén
trinh UBND tinh giao Ban quan ly rimg phong h¢, Ban | 168 gi¢ lam vigc
quan ly rimg dac dung, don vi vii trang 1a chu dau tu dbi
v6i truong hop trong rimg thay thé trén dién tich dét
duoc giao cho Ban quan ly rimg phong ho, Ban quan ly

Cong chire/vién chuc
Buoc 3 | phong Su dung va Phat
trién rimg Chi cuc Kiém
[am
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rimg ddc dung, don vi vii trang quan ly; giao Chi cuc
Kiém 1am hodc Ban quan Iy dy an phat trién rung cap
huyén la chu dau tu doi véi truong hop trong rimg thay
thé trén dién tich dét dugc giao cho Uy ban nhan dén cap
xd, ho gia dinh, cé nhén, cong dong dan cu quan ly.

- Tham muu t6 chirc thim dinh du toan, thiét ké, tham
muu cho S& Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh
UBND tinh phé duyét.

- Chuyen ho so (dién tir) dén lanh dao phong

Lanh dao phong Str

- Tham dinh, xem xét, dg thao van ban tham muu cho S¢
Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh UBND tinh

4 gio lam viée

Budc 4 | dung va Phat trién rimg
- Chi cuc Kiém 1am pae duyet
- Chuyen ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
- Tham dinh, xem xét, xdc nhén dy thao van ban tham
Budc 5 Lanh dao Chi cuc Kiém | muu cho S Néng nghiép va Phat trién noéng thon trinh A pislamiviee
lam UBND tinh phé duyét '
- Chuyen hd so (dién tir) dén lanh dao So.
Chanh Van phong So - Kiém tra thé thirc vin ban.
Budce 6 | Nong nghiép va Phat - Tham muu trinh Lanh dao S& ky van ban trinh UBND 4 gid lam viéce
trién nong thon tinh phé duyét.
Lanh dao S6 Nong
Budc 7 | nghiép va Phat trién Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC 12 gio 1am viée
nong thon
- b?;g[)di;’nhv;‘;upﬂg‘;ﬁ Nhan h so (dién 1) va phin cong chuyén vién tham | ) o e
e muu, xu ly ho so. '
xu ly
: Cbng chitc Van phong - Kiém tra, xem xét ho so TTHC : ' .
Budce 9 - Tham muu Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét 20 gio lam viée

UBND tinh

phuong an nop tién trong rung thay thé
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Buéc 10| Lanh dao UBND tinh Xem xét hd so va ky phé duyét phuong an ndp tién trong § pid Tmyvide
rung thay thé :
: i e ; Lay sb van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Cong
Budc 11 Cong C}}U’C Van phong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 4 gio lam viéc
UBND tinh : 8
tinh Nghé An.
Cong chirc/vién chure tai | - Vao s6 van ban, luu trir ho so ’
. Trung tam Phuc vu - Xac nhan trén He¢ thong thong tin giai quyét tha tuc g Ayt AN
BU0¢ 12 hanh chinh cong tinh | hanh chinh tinh, ] dEe
Nghé An - Thong bdo va tra két qua cho to chire, ca nhén.
Sau khi nhén duge van ban cuia UBND tinh, chi du 4n
. ‘ : phai nop du s6 tién trong rung thay thé vao Quy Bao vé T
el | SEnde i va Phat trién rimg cép tinh dé tb chirc trong rung thay B0%eier antvige
thé.
Quy Bao vé va phat trién ring cap tinh tiép nhan tlen
Budc 14 81?:1 l:::ﬁ vf;:l? Phat trong rung thay thé theo van ban ciia UBND tinh dé tb
& chtic trong rimg thay thé theo quy dinh.
Tong thoi gian thue hién tai cac | 320 gio (40 ngay lam viéc, trong do 10 ngay lam viéc chii dw an ndp tien vao Quy bao
~ budc vé va Phat trien rirng)

b. Doi v6i trudng hop Uy ban nhin dén cip tinh khéng bd tri dwge dit dé trdng rirmg trén dia ban:

Thir tu
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi ngay
8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc |

Cong chtrc, vién chiec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, day du, hop 1& cua ho so:

- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, cong chue, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hd so va huéng dan cho td
chire, ¢4 nhan b sung ho so theo quy dinh.

02 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Truong hop nop hd so day du theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Ngh¢ An tiép nhéan hd so va dua lén Hé thong thong tin
giai quyeL thd tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong Su
dung va Phat trlen rimg - Chi cuc Kiém lam dé xir Iy hd
so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

; L b doophone S aung Nhan ho so (dién ttr) va phan cong Cong chirc, vién chire SR e
Budc 2 | va Phat trién rung - Chi 02 gio lam viéc
thude phong tham dinh, xur Iy ho so
__|euc Kiém lam
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, kiém tra,
xur ly ho so.
Céng chirc, vién chue |- Tham muu SO Nong nghiép va Phat trién nong thon
Budc 3 phong St dung va Phat | trinh UBND tinh xem Xét, giri ho so dé nghi Bo Nong {8 gty 1am viéc
trién rimg Chi cuc Kiém nghiép va Phat trién ndng thon chap thuan viéc nop tién '
lam trong ring thay thé vé Quy Bao vé va Phat trién rung
Viét Nam dé t6 chitic trong rimg thay thé tai dia phuong
khac.
Lanh dao phong St dung
Budce 4 | va Phat trién rung - Chi Kiém tra ho so, trinh lanh dao Chi cuc. 02 gio lam viéc
S cuc Kiém lam
) ; .2 Duyét van ban trinh S Nong nghiép va Phat trién nong
Budc 5 t;l;lh dagiCii cic hicn thén ky duyét trinh UBND tinh trinh bo Nong nghiép va | 02 gio lam vige
| = B Phat trién nong thon xem xét.
Chanh Vin phong S& - Kiém tra thé thirc vin ban.
Budc 6 | Nong nghiép va Phat - Tham muu trinh Lanh dao S¢ ky trinh UBND tinh trinh 02 gio lam viéc
| trién nong thon bo Nong nghiép va Phat trién nong thon
Bude 7 | Lanh dao S& Nong Ky van ban trinh UBND tinh trinh by Néng nghiép va 02 gio lam viéc
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'_nghiép va Phat trién

nong thon

Phat trién ndng thon xem xét.

Lanh dao Van phong

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 8 | UBND tinh phu trach g 02 gio lam viéc
s s muu, xu ly ho so.
xtr ly ) \
Co hiic Vin whé - Kiém tra, xem xét ho so.
Buge 9 | oo TN VAL PRONE | rham muy Lanh dao UBND tinh xem xét trinh Bo| 04 gidr lam viée
UBND tinh " T i :
Nong nghiép va Phat trién nong thon xem xét.
Budc 10 | Lanh dao UBND tinh | 2o Xetho sa va ky trinh BO Nong nghi€p va Phit trien | 5 oo ja viae
nong thon xem xét.
Bo Nong nghiép va Phét trién nong thon ¢6 vén ban dé
' BéNéug nghisp vi Phit nghi Uy ban nhan dén cép tinh noi tiép nhén trong riung L
Budce 11 ién none tha thay thé xay dung, phé duyét dur toan, thiét ké trong rung 40 gior lam viéc
TN el theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Piéu 2 Théng tu so
_ 25/2022/TT-BNNPTNT.
Lk e phé duyét du toan, th1et ké trong rung thay thé theo quy 8L A e s
Budce 12 tTl:;httlin bt rengrimeg dinh tai khoan 5 Piéu 2 Thong tu s6 25/2022/TT- SHlgolsmnce
Y BNNPTNT gui B Nong nghlep va Phét trién ndng thon.
B& Nong nghiép va Phat trién nong thén théng bao bang
Bude 13 Boﬂ Norjg nghjgp va Phat | van ban cho Uy ban nhan dan cap tinh noi dé nghi nop 20 ity T visi
trién nong thon tién vé thoi gian va s6 tién chi du 4n phai ndp dé trong
B rung thay thé.
. oy . .. | -Vao so van ban dén.
Langehig witnehustal. | Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
Buée 14 | Trung tam Phuc vu hanh | . 2 o¢ Than ¢ TR AREEA B Eled JHY : 2 gity lam viée
chinh cong tinh Nghe An SATHeehian Gl ‘ :
B W - Théng bdo va tra két qua cho t6 chirc, cé nhan.
Bude 15 | Chis dirdi nop tién txong rimg thay thé vao Quy Bao vé va Phat 240 nghy lam vige

trién rimg cAp tinh noi chu du 4n ndp hd so.
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Budc 16

Quy bao vé va Phat trién
rung

Chuyen s4 tién chu du 4n da nop vé -Quy Bao vé va Phat
trién rimg Viét Nam dé thyc hién trong rimg tai dia

phuong khac.

40 gio lam viéce

Tong thoi gian thwe hién tai cac

budoe

624 gio (78 ngay lam viéc).

3. Thii tuc Phé duyét Phuong an trong rirng thay thé ddi véi trwong hop chi du an tw trong rirng thay thé

Thir tu
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 8 gid'
lam viéc)

DVCTT
mire do

Budc 1

Cong chire/ vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xac, déy du, hop 1€ cua ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu
cau, cong chue, vién chue tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hd so va huéng din cho t6
chirc, cé nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hoé so ddy du theo quy dinh, cong
chire, vién chue tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin
giai quyet thti tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyen hd so dén phong Su
dung va Phat trién rimg - Chi cuc Kiém lam dé xir ly ho
so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

4 gio lam viéc

Toan
trinh

Budc 2

Lanh dao phong Str dung
va Phat trién rimg - Chi
cuc Kiém lam

Nhan ho so (dién tir) va phén cong Cong chirc/ vién chirc
thudc phong xu ly ho so

4 gio lam viéc

Budce 3

Cong chuc/ vién chire
phong St dung va Phat

| trién rung - Chi cuc

~ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, kiém tra,
xtr Iy ho so.
| - Tham muu thanh 1ap hoi dong tham dinh.

- 116 gio lam viée
- 236 gid lam viéc
do6i vai truong hop
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Kiém lam

- Du thao bdo céo tham dinh trinh linh dao Chi cuc
duyeét.

- tham muu S Nong nghiép va Phét trién nong thén
trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC.

phai kiém tra, d4nh
g14 phuong an trong
rung tai thuc dia

Lanh dao phong Str dung

Bu6c 4 | va Phat trién rimg - Chi | Kiém tra hd so, trinh lanh dao Chi cyc xem xét. 4 gior lam viée
cuc Kiém lam
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du t}léo van ban tham
Budc 5 Lanh dao Chi cuc Kiém | muu cho S& Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh 4 ity Tarn <8
cia lam UBND tinh phé duyét ' & 3
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sa.
Chanh Van phong S& - Kiém tra thé thirc van ban.
Bude 6 | Nong nghiép va Phat - Tham muu trinh Lanh dao S& ky trinh UBND tinh phé 4 gio lam viéc
trién nong thon duyét.
o R G BOTNOTG Ky phé duyét bao cdo thim dinh trinh UBND tinh xem T
Budc 7 | nghiép va Phat trién bt 6hE Aot ohitine da Tl ae s thay thi 24 gio lam viée
nong thon » P Y&l PAUODE g rung thay the.
Lanh dao Van phong :
Buoc 8 | UBND tinh phu trach | Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xtr ly ho so. 8 gio lam viéc
xu ly
' Céng chite Vin phonz| Du th:ao keE qua giai qL{yet TTHC trinh 1anh dao -l
Budc 9 UBND tinh UBND tinh phé duyét két qua. 44 gio lam viéc
- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND tinh.
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
’ B e : Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Cong
Budce 11 (Ong GaHe "N~ phorlg chirc, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 8 gio lam viéc

UBND tinh

tinh Nghé An.
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Budc 12

Cong chirc, vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Vio s6 van ban, luu tri ho so

- X4c nhan trén Hé thdng giai quyét thong tin thu tuc
hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qué cho to chiic, cd nhén.

4 gio lam viéce

.

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwoc

- 240 gio (30 ngay lam viéc).

- 360 gior (45 ngay lam viéc) d6i véi truomg hop phai kiém tra, danh gia phwong an

trong rirng tai thue dia.

4. Thi tuc Phé duyét Phuwong 4n khai thac thue vat rimg thong thwong thudce thAm quyén giai quyét ciia Sé&' Nong
nghiép va Phat trién nong thon

Thir tw

~ -A
cong viec

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi ngay
8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc |

Cong chtrc/vién chuc tai
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra tinh chinh xéc, day du, _hop 1€ clia ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu
cdu, cong chire, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hd so va huéng dan cho
td chirc, ¢4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hgp nop hd so ddy du theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin
giai quyet tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong
St dung va Phat trién rung - Chi cuc Klem 1am dé xir ly
hd so dong thoi chuyén hé so glay vé& Chi cuc Kiém
lam.

2 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao phong St dung
va Phat trién rung — Chi

Nhan hd so (dién tr) va phan cong Cong chirc/vién
chire trong phong tham tra, xir Iy ho so.

4 gio lam viéce

Toan

trinh
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cuc Kiém lam

Cong chite, vién chirc -
phong Su dung va Phat

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.
- Tham muu du thao két qua giai quyét TTHC trinh

36 gidr lam viée

Biigc 3 trién rimg — Chi cuc | lanh dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh
Kiém lam dao phong.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao trinh két qua
Lanh dao phong Str dung | giai quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky
Budc 4 | va Phat trién rimg — Chi | trinh S& Nong nghiép va Phat trién ndng thén phé 4 gio lam viéc
cuc Kiém lam duyét két qua.
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
Bud Lanh dao Chi cuc Kiém | quyét TTHC trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 12 gior lam viée
udce 5 > £ 5
lam két qua TTHC.
gy - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
Chénh Van phong S& - Kiém tra thé thirc van ban.
Bude 6 | Nong nghiép va Phat - Tham muu trinh Lanh dao S¢ ky trinh UBND tinh 4 gi0 lam viéc
trién nong thon trinh B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon.
Bude7 |Lanh dao S& Phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho phong St 12 gio lam viéc
= dung va Phat trién rimg,
- Nhén két qua tir S6 Néng nghiép va Phat trién nong
Cong, chirc vién chirc - | thon.
Buée 8 Phong Str dung vé Phat | - ‘Xéc n!lé_in ]:rén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc 4 gits 1am vige
triéen rung — Chi cuc | hanh chinh tinh.
Kiém lam - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.
Cong chirc/vién chic tai | - Nhan két qua tir phong Sir dung va Phét trién rimg —
Bugec 9 | Trung tam Phuc vu hanh | Chi cuc Kiém Iam. 2 gid lam viéc

chinh cong tinh Nghé An

- Xé4c nhén trén Hé thng thong tin giai quyét thu tuc
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hanh chinh tinh.
- Thong bao va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

 Tong thoi gian thue hién tai cdc budc

80 gio’ (10 ngay lam viéc).

VL. LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG

1. Thi tuc Dang ky cong b6 hop quy doi voi cac sin pham, hang héa sin xuit trong nudc dwge quan ly béi cac quy
chuin ky thuit quoc gia do Bd Nong nghi¢p va Phat trién nong thon ban hanh.

a. D6i véi triedmg hop cong bo hop quy thire dn chin nuoi, sita twoi nguyén li¢u, nwée thai chin nudi dung cho ciy

tréng.

Thir tw
cong viée

DPon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi ngay
8 gio lam viéc)

DVCTT

muc do

Budc 1

Cong chuc, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

Kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du, hop I€ cua hd so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat yéu
cau, coéng chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hoé so va huéng dan cho
t6 chtre, c4 nhan bd sung hé so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so ddy di theo quy dinh, cong
chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan. Chuyén ho so
dén phong Quan ly giong va k¥ thuat chan nuoi — Chi
cuc Chan nu6i va Tha y dé xt 1y hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Chi cuc Chan nudi va Thu y.

4 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao phong Quan
ly Giong va Ky thuat

Nhén ho so (dién tr) va phan cong Cong chtrc, vién
chtic trong phong tham tra, xr ly hd so.

4 g lam vige

Toan
trinh
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chan nuéi — Chi cuc
Chan nu6i va Tha y

Budce 3

Cong chuc/vién chuce -
phong Quan ly Gidng
va K¥ thuat chan nudi
— Chi cuc Chan nuoi
va Thay

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd so.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Trudng hop ho so
day du: 16 gio lam
viéc

- Trudng hop hd so
khong day du: trong
thoi gian 24 gid lam
viéc phong Quan ly
Gibng va Ky thuat
chan nuéi — Chi cuc
Chan nuéi va Tha y
tham muu cho Chi
cuc Chan nuéi va
Thua y ra thong bao
bing vian ban dé
nghi bd sung céc
loai gidy to theo quy
dinh t&i td chire, ca
nhan céng bd hop
quy. Sau thoi han 15
(muoi ldm) ngay
lam viéc ké tir ngay
gri van ban dé nghi
ma hd so ding ky
cong bd hop quy
khong duoc bd sung
diy da theo quy
dinh, Chi cuc Chin
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nuoi va Tha y co
quyén hiy bod viéc
Xt ly doi voi ho so
nay)
Lanh dao phong Quan | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Briad | Gibng va Ky thuat | quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé | 4 gio lam vige
chin nudi — Chi cuc | duyét két qua.
| Chan nudi va Tha y - Chuyén ho so (dién tr) dén lanh dao Chi cuc.
Bude 5 L?in'h dao Chi cuc chan | Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho | 4 gio lam viée
nuoi va Thuy phong Quan ly dich bénh.
Cong (‘:hu'c, b Chm,: - Vao s van ban, luu trit hd so, giri két qua cho Cong
|- phong Quan ly| . " e chitc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh |, ... ..
Buée 6 | Giong va Ky thuat| . y i A . g o s 1. | 4gl0olam viéc
chin nudi — Chi cuc | 0P8 tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir va ban
s Chan nuéi va Tha y gidy)
A Al , |- Nhan két qua tir phong Quan ly Gidng va Ky thuat
t(é?nl%* u;fglﬁ%gli?hucchgﬁ chan nudi — Chi cuc Chéan nuéi va Thay chuyen dén. . :
Budc 7 h.z'mli Shinh (:(")ng- e | = Xéc nhin trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc | 4 gio lam viéce
Nghé An hanh chinh tinh. ; :
i i - Thong bdo va tra két qua cho to chire, ca nhan.
Tong thoi gian thue hién tai cac budc 40 gio' (5 ngay lam viéc).

b. P6i véi trudmg hop cong bd hop quy gibng ciy trong, phan bén

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian thye hién
Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do
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Budece 1

Cong chuac/vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Ngh¢ An

Kiém tra tinh chinh xéc, day du, , hop 1€ cla hd so:

- Truong hop hé so khong dy du hodc khoéng dat
yéu cu, cong chtre, vién chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh Nghé An tra hd so va
huéng din cho t6 chirc, ca nhan bd sung hod so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
cong chire, vién chice tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én Hé
thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
Nghé An, in phleu hen tra ket qua cho ca nhan.
Chuyen h6 so dén phong Trong trot - Chi cuc
Trong trot va Béo vé thyc vat dé xur ly ho so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat.

4 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong Trong
trot — Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat

Nhan hd so (dién tr) va phan céng Céng chic,
vién chtrc trong phong tham tra, xr ly ho so.

4 gio lam viéc

Budce 3

Cong chuec, vién chirc
duoc phan cong xir ly -
phong Trong trot — Chi
cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd
SO.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Truong hop hd so day
du: 16 gio lam viéc

- Truong hop ho so
khong day du: trong
thoi gian 24 gio lam
viéc phong Tr-:"ing trot -
Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat tham
muu cho Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat
ra thong bio bang vin
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ban dé nghi bd sung cic
loai gidy to theo quy
dinh t6i 0 chue, ca
nhan céng bb hop quy.
Sau thoi han 15 ngéy
lam viéc ké tir ngay gui
van ban dé nghi ma ho
so dang ky cong bd hop
quy khéng dugc bo
sung day du theo quy
dinh, Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat co
quyen hay bo viéc xur ly
dbi v6i ho so nay)

Buoc 4

Lanh dao phong Trong
trot — Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat

- Thim dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc
ky phé duyet két qua.

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cuc
Trong trot va Bao vé
thuc vat

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly dich bénh.

4 gio lam viéc

Buoc 6

Cong churc, vién chirc
- phong Trong trot —
Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat

- Vao s6 vin ban, luu trir ho so, gii két qua cho
Cong chirc/vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé¢ An (chuyén két qua dién ti
va ban gidy).

4 gio lam viéce




56

Budc 7

Coéng chirc/vién chic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

- Nhan két qua tir phong Trong trot — Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat chuyén dén.

- Xéc nhén trén Heé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho td chiic, ca nhan.

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cic bude

40 gio' (5 ngay lam viéc).

c. D6i voi truong hop cong bd hop quy giong thity san, thirc in thiiy san, sin pham xir Iy mdi trudng nudi trong thiy

san

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc |

Cong chure/vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé¢ An

Kiém tra tinh chinh X4ac, déy du, hop 1€ cua ho so:

- Truong hop ho so khong ddy di hodc khong dat
yéu cau, cong chtre, vién chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra hd so va
huéng dan cho to chirc, ca nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Trudong hop ndp ho so day da theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in ph1eu hen tra két qua cho ca nhén. Chuyén
ho so dén phong Nudi tréng thuy san — Chi cuc
Thuy san dé xir ly ho so dong thoi chuyén hd so
gidy vé Chi cuc Thuy san.

4 gior lam viéc

Buoc 2

Lanh dao phong Nudi

Nhén ho so (dién tr) va phan cong Cong chirc, vién

3 gioy lam viéc

Toan
trinh
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trong thiy san - Chi
cuc Thuy san

chtrc trong phong thdm tra, xr l hd so.

Budce 3

Cong chure/vién chire -
Phong Nuoi trong thuy
san - Chi cuc Thuy san

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd
SO.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh ldnh dao
phong xem Xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Truong hgp ho so
diy du: 20 giov lam
viéc

- Trudng hop hd so
khong day du: trong
thoi gian 24 gio lam
viéc phong Nudi trong
thity san - Chi cuc
Thuy san tham muu
cho Chi cyc Thuy san
ra thong bao bang van
ban dé nghi bd sung
cac loai gidy to theo
quy dinh t6i to chire,
ca nhan cong bd hop
quy. Sau thoi han 15
(muoi lam) ngay lam
viee ké tir ngay gui
vin ban dé nghi ma ho
so dang ky cong b6
hop quy khong duoc
bd sung day di theo
quy dinh, Chi cuc
Thay san co quyen
huy bo viée xtr ly d6i
v6i hd so nay)

Budc 4

Lanh dao phong Nudi

- Tham dinh, xem xét, x4ac nhan du théo két qua

3 gio lam viéc
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trong thiy san - Chi
cuc Thuy san

giai quyét TTHC truéc khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua.
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

Budc 5

Lanh dao Chi
Thuy san

cuc

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Quan ly dich bénh.

3 gid lam viée

Budc 6

Cong chure/ vién chuce
- phong Nuéi trong
thuy san - Chi cuc
Thuay san

- Vao s vin ban, luu trit ho so, giri két qua cho
Cong chure, vién chire tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

5 gio lam viéc

Buoc 7

Cong chuc/vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

- Nhan két qua tir phong Nubi trong thity san - Chi
cuc Thity san chuyén dén.

- Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cac buée

40 gior (5 ngay lam viée).
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC THUY SAN

1. Thii tuc Cong bd mé cang ca loai 3

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh méi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Cong chuc/vién chire
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng/Bd

Kiém tra tinh chinh xac, day du, hop I¢ cia ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh c6ng/Bo phan tlep nhan va tra két
qua cua UBND cap huyén tra hd so va huéng dan
cho td chire, ca nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day di theo quy dinh,
cong chirc, vién chue tai Trung tam phuc vu hanh

2 gio lam viéc

P phan tiép nhan va tra | chinh cong/Bo phan tiép nhan va tra két qua cla
két qua cia UBND | UBND cap huyén tiép nhan hd so va dua Hé thong
cip huyén théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé

An, in phleu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyen
ho so den phong Nong nghi€p/ phong Kinh té cua
' UBND cap huyén dé xr Iy hd so dong thoi chuyen
ho so gidy vé phong Nong nghiép/phong Kinh té
: ctia UBND cap huyén.
Truong phong Nong
Bu6c 2 | nghiép/ phong Kinh té | - Nhan ho so (dién tir) phan cong hd so. 4 gity 1am viée
Budc 3 | Phé phong, chuyén |- Tham dinh ho so.

Toan trinh
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vien  phong  Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Tham muu Léanh dao cap huyén thanh 1ap doan | 24 gid lam viéc
khao sat thuc té, di kiém tra thuc té va bién ban
kiém tra.

- Tham muu du thao két qua TTHC.

. Truong phong Nong
Buded: | ehitn phong Kinti s

- D61 chiéu lai két qua cua Ho so.

- Tham muu cho UBND cép huyén ra Quyét dinh. 4 gio lam vige

Bude 5 | UBND cap huyén

Phé duyét két qua TTHC. 8 gidr lam viéce

Lanh dao, Chuyén
Buge 7 |vien phong Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Vo sb van ban, luu trir ho so, giri két qua cho
cong chue, vién chic tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong/Bo phan tlep nhén va tra két qua clia
UBND cép huyén (chuyén két qua dién tir va ban

gidy).

4 gi¢ lam viéc

Cong chuc/vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phéan tiép nhan va tra
két qua cua UBND
cép huyén

Budce 8

- Xéc nhén trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho td chirc, cé nhan. 2 gi¢ lam viée
- Guri thong bao két qua trén phuong tién thong tin
dai chiing.

phong Nong nghiép/

BUOeS | hdne Kinlis

Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching. 16 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac
bwéde

48 gio (6 ngay lam viéc) va 16 gio (2 ngay lam viéc) thong bao trén phwong tién
thong tin dai ching.

2. Thii tuc Cong nhén va giao quyén quén 1y cho té chire cong dong (thude dia ban quén ly)

Thir ty DPon vi/nguoi thue
cong viéc hi€én

Thoi gian thye hi¢n
Noi dung cong viéce (tinh moi ngay 8
gio’ lam viéc)

DVCTT
mire do
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Budce 1

Cong chuc/vién chue
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND
cap huyén

Kiém tra tinh chinh xdc, ddy du, hop 1€ ctia hd so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat
y€u cau, cong chuc, vién chire tai Trung tam phuc
vu hanh chinh c6ng/B¢ phén tlep nhan va tra két
qua ctiia UBND cap huyén tra hd so va huéng din
cho t6 chire, ca nhan bo sung hé so theo quy dinh.
- Trudong hop ndp ho so day du theo quy dinh,
cong chirc, vién chire tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng/Bo phan tlep nhan va tra két qua cta
UBND cap huyen tiép nhan hd so va dua 1én Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
Nghé An, in phleu hen trd két qua cho c4 nhén.
Chuyen hd so dén phong Nong nghiép/ phong
Kinh té¢ cia UBND cap huyén de xtr ly hd so
dong thoi chuyén ho so giay ve phong Nong
nghiép/phong Kinh té cia UBND cap huyén.

4 gi0 lam viée

Budc 2

Tl“ru‘c"mg pE(‘)ng No6ng

nghiép/ phong Kinh té

- Nhan ho so (dién tir) phan cong hd so.

8 gio lam viéc

Budoc 3

Pho phong/ chuyén
vién phong Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Tham dinh ho so, néu ho so du diéu kién tham
muu cho UBND huyén théng bao Phuong an bao
vé va khai thac ngudn lgi thiy san trén phuong
tién thong tin dai chung, niém yét cong khai tai
tru s& Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa va khu
dan cu noi du kién thuc hién déng quan ly (trong
thoi han 3 ngay).

- Tham muu Léanh dao cap huyén thanh lap doan
khéo sét thuc té, di kiém tra thuc té va bién ban
kiém tra.

- Tham muu du thao két qua TTHC.

442 gio lam vige

Toan trinh
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Budc 4

Truong phong Noéng
nghiép/ phong Kinh té

- Dbi chiéu lai két qua ctia Hb so.
- Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh.

16 gio lam viée

Budce 5

UBND Cép huyén

Phé duyét két qua TTHC.

40 gid lam viéc

Budc 7

Lanh dao/Chuyén
vién phong Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Vao sb van ban, luu trit hd so, giri két qua cho
cong chire, vién chire tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh c¢6ng/Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén (chuyén két qué dién tir va ban
giay).

8 gio lam viéc

Budc 8

Cong chire, vién chirc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND
cap huyén

- X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

4 gio lam viéc

' Téng thoi gian thwe hién tai cic

bwoe

504 gio (63 ngay lam viéc).

3. Thii tuc sira doi, bo sung ndi dung quyét dinh cong nhin va giao quyén quén 1y cho té chirc cong dong (thugc dia

ban quan ly)

Thoi gian thwe

hanh  chinh  cong/Bo
phén tiep nhan va tra keét

yéu cau, cong chuc, vién chic tai Trung tam
phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phéan tiép nhan va

Thir tw Y s X,
cong | Don vi/nguoi thue hién No¢i dung cong viéc h“‘?n (tm.l,' oo DV:CTT
viee : : ’ ngay 8 gio' lam mirc do
3 I viéc)
Cong chire/ vién chirc | Kiém tra tinh chinh xac, day du, hop I¢ cua hé so:
Buge 1 | & Trung tam phuc vu | - Trudong hop hd so khong day di hodc khong dat gt i Toan trinh
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qua cua UBND cép

huyén

tra két qua cua UBND cap huyén tra ho so va
huéng dan cho té chirc, cd nhan bo sung hé so
theo quy dinh.

- Truong hcrp nop ho so ddy du theo quy dinh,
cong chirc, vién chirc tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh c6ng/Bo phan tlep nhén va tra két qua cua
UBND cap huyen tiep nhén ho so va dua lén Hé
théng thong tin giai quyét thu ‘tuc hanh chinh tinh
Nghé An, In phleu hen tréa két qua cho c4 nhan.
Chuyen hd so dén phong Nong nghlep/ phong
Kinh té cia UBND cap huyen de xir ly ho so
dong thoi chuyén ho so gidy vé _phong Nong
nghiép/phong Kinh té cia UBND cép huyén.

Buoc 2

Truong phong NOng
nghiép/ phong Kinh té

- Nhan hd so (dién tir) phan cong hd so.

8 gio lam viée

Buodce 3

Pho phong/chuyén vién
phong Nong nghiép/
phong Kinh té

- Tham dinh ho so:

+ Dbi véi truong hop stra d6i, bo sung vi tri, ranh
gigi khu vuc dia ly dugc glao pham vi quyen
dugc giao. phuong 4n bdo vé va khai thac ngudn
loi thiy san: Néu hd so du diéu kién tham muu
cho UBND huyen thong bao phuong én bao vé
va khai thac nguon lgi thiy san trén phuong tién
thong tin dai ching, niém yét cong khai tai tru so
Uy ban nhan dén cap huyén, cap xa va khu dan
cur noi du kién thuc hién dong quan ly (trong thoi
han 3 ngay)

+ Poi voi tru(mg hop thay doi tén to chirc cong
dong, ngudi dai dién t6 chire cong ddng, Quy ché
hoat dong ctia to chire cong dong.

- Tham muu Lanh dao cap huyén thanh lap doan

442 gio lam viéc
(Poi véi truong hop
stra doi, bo sung vi
tri, ranh gig1 khu
vuc dia ly dugc
giao. pham vi quyén
duoc giao. phuong
an bao vé va khai
thac nguon lgi thuy
san)

20 glor lam viéc
(Ddi Vi trudng hop
thay dbi tén to chirc
cong dong, nguoi
dai dién td chic
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khao sat thuc te di kiém tra thuc té va bién ban
kiém tra. )
- Tham muu du thao két qua TTHC.

cong dong, Quy ché
hoat déng cia to6
churec cong dong)

Buoc 4

Trudng phong Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Pbi chiéu lai két qua cta ho SO.
- Tham muu cho UBND cép huyén ra Quyét
dinh.

16 gid lam vigc
(Bm voi tru'orng h0'p
sira doi, bd sung vi
tri, ranh gidi khu
vuc dia ly dugc
giao. pham vi quyén
dugc giao. phuong
an bao v¢ va khai
thac nguon lgi thuy
san) )

8 gic‘r lam viéc (D61
voi truong horp thay
d01 tén t0 chirc cong
dong, ngu'(n dai dién
t chire cong dong,
Quy che hoat dong
cua t6 chirc cong
ddng)

Budce 5

UBND céip huyén

Phé duyét két qua TTHC.

40 gio lam viéc
Dé6i va0i truong h0'p
stra dbi, bd sung vi
tri, ranh giéi khu
vuc dia ly duge
giao. pham vi quyén
dugc giao. phuong
an bdo vé va khai
thac nguon lgi thuiy
san)
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8 givr lam viée (Dbi
vdi truong hop thay
dm tén to chirc cong
dong, nguoi dai dién
t6 chirc _cong dong,
Quy c_he hoat dong
cia t6 chic cong
dong)

Budc 7

Lanh dao/ Chuyén vién
phong Noéng nghiép/
phong Kinh té

- Vio sb van ban, luu trir hd so, giri két qua cho
cong chie, vién chirc tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong/Bd phan tlep nhén va tra két qua cua
UBND cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban

gidy).

8 gio lam viéc(Doi
VOl truong horp sura
dbi, bd sung vi tri,
ranh gidi khu vuc
dia ly dugc giao.
pham vi quyén dugc
giao. phuorng an bao
vé va khai thac
nguon loi thiy san)

4 gio lam viéc (Dbi
v6i truong hop thay
dm tén to chirc cong
dong, ngum dai dién
to chirc cong dong,
Quy che hoat dong
cla t6 chic cong
dong)

Budc 8

Cong chuc/ vién chuc
tai Trung tam phuc vu
hanh  chinh cong/Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cua UBND cap
huyén

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

4 gio lam viéc




66

- 504 gio (63 ngay lam viéc) ddi véi trudng hop sira dbi, bd sung vi tri, ranh giéi
khu vue dla ly dwge giao. pham vi quyen dwgc giao. phwong an bao vé va khai
thac nguon loi thity san.

- 56 gio (7 ngay lam v1ec) dm voi tru‘o’ng hop thay déi ten td chirc cqng dong,
nguoi dai dién t6 chirc cong dong, Quy ché hoat dong ciia t0 chirc cong dong.

Tong thoi gian thue hién tai cac
bwdc
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1. Thi tuc xdc nhan bang ké lam sdn

Thir tuw

cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 8 giv
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chue, vién chirc
tai Trung tdm phuc vu
hanh  chinh cong/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap
huyén

Kiém tra tinh chinh xac, ddy du, hop 1€ cia hd so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chirc tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh c6ng/Bo phéan tlep nhén va tra két
qua cua UBND cap huyén tra ho so va hudéng dan
cho td chire, ca nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong/Bo phén tiép nhan va tra két qua cta UBND
cap huyén ti€p nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qué cho ca nhan. Chuyen
hd so dén Lanh dao Hat klem lam so tai dé xtr 1y ho
so dong thoi chuyén ho so gidy vé Hat kiém 1am s&
tai.

2 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Hat kiém
lam so tai

- Nhan hé so (dién tir) phan cong hd so.

- 2 gid lam viéc doi
véi truong hop khong
phai xac minh.

- 4 gio lam viéc dbi
vGi truong hop xac
minh, xac minh ¢6
nhiéu ndi dung phirc

Toan trinh




68

tap.

Budc 3

Cong chure/ vién chire
xu ly ho so

- Tham dinh hd so.

- Tham muu thanh 1ap doan khao sit thuc té, di
kiém tra thuc té va bién ban kiém tra.

- Tham muu du thao két qua TTHC.

- 6 gio lam viéc ddi
vdi truong hgp khéng
phai xac minh.

- 16 gio lam viéc dbi
vo1 truong hop xac
minh.

- 32 gid lam viée déi
VOl truong hop xéc
minh ¢4 nhiéu noi
dung phtrc tap.

Budce 4

Lanh dao Hat kiém
lam s¢&

- Ddi chiéu lai két qué ctia Ho so.
- Phé duyét ket qua TTHC.

- 2 gio lam viéc doi
v0i truong hop khong
phai xac minh.

- 4 gid lam viée déi
vl truong hop xédc
minh.

-16 gio lam viéc dbi
VOl truong hgp xac
minh ¢6 nhidu néi
dung phirc tap.

Budce 5

Cong chire/ vién chirc
xur ly ho so

- Nhan két qua phé duyét tir lanh dao Hat Kiém 1am
s& tal.

- Vao s, lay sb va chuyén két qua cho Cong chtrc,
vién chirc tai BO phén tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

- 2 gio lam viéc déi
voi truong hop khong
phai xac minh.

- 4 gio lam viéc ddi
vOol truong hop xac
minh, xac minh c¢6
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nhiéu néi dung phirc
tap.

Buoc 6

cong chuc, vién chuc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap

huyén

- X4c nhan trén Hé thong giai quyét thong tin thi
tuc hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho to chue, ca nhan.

2 giy lam viée

Téng thoi gian thue hién tai cac

buwodc

r

- 16 gio' (2 ngay lam viéc) d(’?i v6i treong hgp khong phaii xac minh.
- 32 gid (4 ngay 1am viée) doi voi trudng hop xac minh.

- 64 gio (8 ngay lam viéc) doi véi truong hop xéc minh ¢6 nhiéu ndi dung phirc tap.

2. Thii tuc Phé duyét Phuong an
nhan din cap huyén

khai thac thuwe vat rirng thong thwong thude thAm quyén gidi quyét cia Uy ban

—

Thoi gian thue hién

DVCTT

S—

két qua cuia UBND cap

huyén

chinh cong/Bé phan tiép nhan va trd két qua cia
UBND cép huyén tra ho so va huéng dan cho t6 chitc,

c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, cong

Thir tu Pon vi/nguoi thue - - A : KA .\
A bR T Nogi dung cong viec (tinh moi ngay 8 gio ok
cong viec hién 5 SA miure do
' ’ lam viéc) i
Kiém tra tinh chinh x4c, ddy dd, hop 1& cia ho so:
Cong chire/ vién chic | - Kiém tra tinh chinh xéc, ddy du, hop 1¢ ctia hd so:
tai Trung tdm phuc vu | - Trudong hop ho so khong ddy di hodc khong dat yéu
Bude | ha13h _‘i111“l1 ) congj B? cAu cong chirc, vién chirc tai Trung tim phuc vy hanh | 4 gidy lam viéc Toan
phan tiép nhan va tra ' trinh
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chirc, vién chuc tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong/Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND clp
huyén ti€p nhéan ho so va dua lén Hé thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh - in phleu hen tra két
quéa cho ca nhan. Chuyen hdé so dén phong Nong
nghiép/phong kinh té dé xir Iy hd so dong thoi chuyen
hé so gidy vé phong néng nghiép/phong kinh té cua
UBND cép huyénqua cho ca nhan. Chuyen hé so dén
phong Nong nghlep/phong kinh t& dé xur ly hé so dong
thoi chuyen hé so gidy vé phong n6ng nghiép/phong
kinh té cia UBND cap huyén

Truong phong Nong

Budce 2 rehibnl photie Kighiae |7 Nhén ho so (dién tir) phan cong ho so. 4 gio lam viéc
Lanh  dao  phong,
! Ch}l IR VE?H P hfmg - Thim dinh, xem xét ho so hd so.
Buéc3 | Nong nghiép/ phong o Lhok Py
Kinh:t - Tham muu du thao két qua TTHC. 40 gio lam viéc
: Truong phong Nong | - Ddi chiéu lai két qua ctia HS so. T
Budc 4 i . s, W4 X L 4 8 giol
. nghiép/ phong Kinh t€ | - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh. S
Budc 5 | UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
Lanh dao/Chuyeén vien | Vao s6 van ban, luu trlr ho so, gui két qua cho Trung
ot . i .~_, | tdm phuc vu hanh chmh cong/Bo phén tlep nhén va tra A
Bugc 6 | phong Nong nghiép/ 4 gi¢o lam viéc
: oo ik két qua ctia UBND cip huyén (chuyén két qua dién tir
phong Kinh té
va ban gidy).
Buge7 |C0ng chuc/ vien chlic | . 4o trén Hg théng gidi quyét théng tin thi tuc | 4 gid 1am viée

| tai Trung tam phuc vu
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hanh chinh cong/B | hanh chinh tinh.

phan ti€p nhan va tra| - Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
két qua cua UBND cap
huyén

80 giv’ (10 ngay lam vigc).

Tong thoi gian thwe hién tai cac
budc

ILLINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN

1. Thii tuc Cép gidy chirng nhén co sé di diéu kién an toan thuc phim d6i véi co s& san xuét, kinh doanh thyc phim

nong, lam, thuy san

Thi tw | DPon vi/nguwoi thye s , R T!lm S th‘l'r © hu')'.l‘l DVCTT
5 ; Noi dung cong viec (tinh moi ngay 8 gio s A

cong vié hién " i
g VIS ; lam viéc)
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Coéng chire/ vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong/Bo

Kiém tra tinh chinh Xac, déy du, hop I¢ cua hd so:

- Trudng hop ho so khéng ddy di hoidc khong dat
yéu ciu cong chure, vién chire tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong/Bo phén tiép nhan va tra két
qua cua UBND cip huyén tra hd so va huéng
dan cho to chirc, ca nhan b sung hd so theo quy
dinh.

Bude 1| 1 an tiép nhan va tra | - Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, | 4 810 lam vige
&t qua ctia UBND | €ong chirc, vién chire tai Trung tdm phuc vy hanh
cAp huyén chinh c6ng/B6 phén tlep nhan va tra két qua cua
' UBND cap huyén tlep nhén hé so va dua 1én Hé
théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
- in phleu hen tra két qua cho cé nhén. Chuyen hd
so dén phong Nong nghiép/phong kinh te dé xur
ly hd so dong thoi chuyen ho so gidy Ve phong
nong nghiép/phong kinh té cia UBND cap huyén
Truong phune Nong Nhan hd so (dién tir) va pha
: 5 i a2 phan cong cong chire, S
Boge2 | nghigp phong Kinit 16 vién chirc trong phong tham tra, xir Iy hd so. gler b vige
- Nhan ho so (dién tir) xem xét va thu 1y tham
Lanh dao phong/ | 4D ho so.
A il . - Tham muu thanh lap doan kiém tra, kiém tra tai
Buge 3 | Shuyén vién phong | . & bhign ban kidm tra tai co s.

Nong nghiép/ phong
Kinh té

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong.

80 gio lam viéce

Toan
trinh
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Buac 4

Truéng phong Nong
nghié¢p/ phong Kinh t€

- Thém dinh, xem xét, xac nhan du théo két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao UBND cap
huyeén ky phe duyét két qua.

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao UBND cap
huyén

8 gio lam viéc

Budce 5

LLanh dao UBND cap

huyén

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Néong nghiép/ phong Kinh te.

16 gitr lam viée

Budc 6

phong Nong nghiép/
phong Kinh té

- Vo sb van ban, luu trit hd so, giri két qua cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong/B6 phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cap huyén
(chuyén két qua dién ttr va ban gidy).

4 gio lam viéc

Budce 7

Céng chire/ vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND
cap huyén

- Nhéan két qua do phong Nong nghiép/phong
Kinh té chuyén dén.

- X4c nhan trén Hé thong giai quyét thong tin tha
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

4 gio lam viéc

Téng thoi gian thue hién tai cic

budc

120 gio (15 ngay lam viée).

2. Thi tuc Cap lai giay chitng nhin co s¢ du diéu kién an toan thuc pham doi véi co s san xuat, kinh doanh nong,
lam, thuy sian (truong hgp truée 06 thang tinh dén ngay glay chirng nhan an toan thue pham hét han)

Thur tu
cong viée

Pon vi/nguoi thwe
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 8 giv
lam viéc)

DVCTT
mirc do
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Bude 1

Cong chire/ vién chirc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND
cip huyén

Kiém tra tinh chinh xac, ddy di1, hop 18 ciia hd so:

- Truong hop hé so khéng day du hogc khong dat
yéu cdu cong chirc, vién chire tai Trung tim phuc
vu hanh chinh c6ng/B6 phén tlep nhan va tra két
qué ctia UBND cép huyén tra hd so va hudng
dan cho t6 chirc, ¢4 nhan b sung ho so theo quy
dinh.

- Truong hop nop hod so day du theo quy dinh,
cong chire, vién chirc tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong/Bo phan tlep nhan va tra két qua cta
UBND cap huyén tiép nhan hd so va dua 1én Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
- in phIeu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyen ho
so dén phong Nong nghiép/phong kinh te dé xir
ly ho so dong thoi chuyen hd so gidy ve phong
noéng nghiép/phong kinh té cia UBND cap huyén

4 gio lam viéc

Tru&ng phong Nong

Nhén hé so (dién tr) va phan cong cong chirc,

LB ‘A \ . X ST ‘A
Buce2 | nghiép/ phong Kinh te vién chirc trong phong thim tra, xir ly hd so. g lam ViR
- Nhan ho so (dién tir) xem xét va thu ly thim
Lanh d hone/ dinh hé so.
an ) af), p lo‘ng - Tham muu thanh lap doan kiém tra, kiém tra tai
Bugc3 |Chuyén vién p 1ONE | co 56, bién ban kiém tra tai co so. . _
Nong nghiép/ phong | . Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh | 80 gio lam viéc
Kinh 18 dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong.
Bitéic 4 Truong phong Noéng | - Tham dinh, xem xét, xc nhan du thao két qua giai 8 gids Liom vido

nghiép/ phong Kinh té

quyét TTHC trude khi trinh lanh dao UBND cap

Toan
trinh
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huyén ky phé duyét ket qua.
- Chuyén hd so (dién ) dén lanh dao UBND céap
huyén

Lanh dao UBND cép

Bude 5 .
| huyén

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Nong nghiép/ phong Kinh teé.

16 gio 1am viéc

phong Nong nghiép/

Budc 6 | ong Kinh té

- Vao sb van ban, luu trit ho so, gii két qua cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong/Bo phén tiép
nhan va tra két qua cia UBND cép huyén
(chuyén két qua dién tlr va ban oidy).

4 gio lam viéc

Coéng chuc/vién chic
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phén tiép nhan va tra
két qua ctia UBND
cap huyén

Budc 7

- Nhan két qua do phong Noéng nghiép/phong
Kinh té chuyén dén.

- X4c nhan trén He théng giai quyét thong tin thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho to chire, ca nhan.

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cice
budc

120 gio (15 ngay lam viéce).

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAI
1. Tha tuc HS trg khoi phuc san xuat viing bi thiét hai do dich bénh

a) Truong hop Uy ban nhan din cip huyén bé tri nguén kinh phi hé tro

Thir ty
cong
viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue

hién (tinh méi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chire/ vién chure tai
bd phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND
xd/phuong/thi tran

Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du, hop 1€ cua hd so:

- Truong hop hé so khong diy du hogc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chuc tai B phan tlep nhén
va tra két qua cia UBND xa/phuong/thi tran tra hd
so va huéng dan cho t6 chirc, ¢4 nhan b sung hd so
theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so ddy du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chirc tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
cia UBND x&/phuong/thi tran tiép nhan hd so va
dua 1én Hé théng thong tin giai quyét th tuc hanh
chinh tinh, in phleu hen tra két qua cho cé nhén.
Chuyen ho so dén cong chuc nong nghiép dé xir ly
hé so dong thoi chuyén hd so gidy vé cong chirc
nong nghiép xa/phudng/thi tran.

4 gio lam viéc

Budc 2

Cong chuae nong nghiép
xa/phuong/thi tran

- Nhan Ho so (dién tir) xem xét va thu ly thAm dinh
hd so.

- tham muu cho UBND x&/phuong/thi trin thanh
1ap Hoi dong kiém tra va 1ap bién ban kiém tra.

- Tham muu tong hop bao cdo UBND cap huyén.

- Tham muu, trinh lanh dao UBND xa/ phudng/ thi
trin trinh UBND cap huyén.

36 gio lam viée

Budc 3

UBND

Lanh dao
xa/phuong/thi tran

- Kiém tra hd 50.
- Trinh UBND cap huyén (céa chuyén dién tir).

8 gio lam viéc

Budc 4

Truong  phong  Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Kiém tra ho so, phan cong Coéng churc, vién chirc
xtr ly ho so.

4 gio lam viéc

Toan
trinh




77

Buoc 5

Lanh dao phong, chuyén
vién phong Nong nghi€p/
phong Kinh té

- Xem xét ho so ’
- Tham muu thanh doan va to chirc tham dinh.

- Trinh Linh dao UBND cép huyén ho tro theo quy
dinh

36 gio lam viéc

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai

Truong phong Nong
Bubc 6 | nghiépl phong Kinh t6 | 9UYet TTHC trutc khi tinh linh dgo UBND cp huyen. | g gy 1am viec
ky phé duyét két qua.
- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao UBND cap huyén
Budc T Lfl‘;zn dao UBND ¢dp | py s 4t két qua TTHC 16 git> lam viée

Buoc 8

Lanh dao phong, chuyén
vién phong Nong nghi¢p/
phong Kinh té

Lay sb va gui két qua vé bd phan giép nhan va tra
két qua cia UBND x&/phuong/thi tran.

4 gio lam viée

Budc 9

Cong chuec, vién chire tai
bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND
xa/phuong/thi tran

- X4c nhan trén Hé thong giai quyét thong tin thu
tuc hanh chinh tinh.
- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

4 gig lam viéc

Toéng thoi gian thuce hién tai cac

bwoc

120 gio' (15 ngay lam vigc).

b) Truwong hop Uy ban nhin dan cap tinh bé tri nguon kinh phi hé tro

Thir ty

cong
viéce

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce

hién (tinh méi

ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Cong chure/ vién chic tai
bd phan tiép nhan va tra

Kiém tra tinh chinh xdc, ddy du, hop 1€ cua hé so:

- Truong horp ho so khong day du hodc khong dat
y€u cau, cong chirc, vién chire tai B phén tlep nhén
va tra két qua cua UBND x&/phuong/thi trén tra hd
so va huéng dan cho té chirc, ¢4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong

BIoe | két qua cia UBND | chirc, vién chirc tai Bd phan tlep nhén va tra két qua +EIG g0
xd/phuong/thi tran cua UBND x@/phuong/thi tran tiép nhén hé so va
dua lén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh, in phleu hen tra két qua cho cé nhén.
Chuyen hd so dén cong chire néng nghiép dé xir ly
ho so dong thoi chuyén hd so gidy vé cong chuc
- ndéng nghiép xa/phudng/thi trin.
- Nhan hd so (dién tir) xem xét va thu ly tham dinh
ho so.
va s .. | - tham muu cho UBND x&/phuong/thi trdn thanh
; Cong chic nong nghi€p | . (;a: 22 % A A T
Budce 2 e/ hirdmpithi trkn lap Hoi dong kiém tra va lap bién ban kiém tra. 20 gids 1am vige
' - Tham muu tong hgp bao cdo UBND cap huyén. '
- Tham muu, trinh 1anh dao UBND x&/ phuong/ thi
trin trinh UBND cép huyén.
Buge3 |lAnh  dao UBND |- Kiem tra ho so. - 8 gios lam viéc
xa/phuong/thi tran - Trinh UBND cap huyén (chuyén ca ho so dién tir). j
Bude 4 Truﬁng Phéng I\;Tfmg - }(itfém;tra hé so, phan cong Cong chire, vién chirc 4.5t Tirm wise
nghiép/ phong Kinh té xur 1y ho so.
Phong nong nghiép/phong | - Ao 361080 ‘ : : el
Budc 5 A ‘ - Tham muu thanh doan va t6 chirc tham dinh. 16 gio lam viée

kinh té

- Trinh Lanh dao UBND cip huyén tham muu trinh

Toan
trinh
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UBND tinh qua S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon.

Buodc 6

Truéng phong  Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thio trinh 1&nh dao
UBND cép huyén ky trinh UBND tinh qua S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cép huyén

4 gidr lam viéc

Budc 7

Lanh dao UBND cap
hhuyén

Trinh UBND tinh qua S& Nong nghiép va Phét trién
nong thon.

8 gio lam viéc

Budc 8

S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon (Truong
Phong Quan ly k¥ thuat
va khoa hoc cong ngh¢)

Xem xét hd so, phan cong Cong chire xtt ly hd so.

4 gi¢ lam viéc

Buoc 9

S¢& Nong nghiép va Phat
trién nong thon. (Phd
phong, chuyén  vién
phong Quan ly k¥ thuat
va khoa hoc cong nghé)

Xem xét hd so, tong hop béo cdo trinh Lanh dao S&
trinh UBND tinh phé duyét va bo tri ngan sach dia
phuong va cac nguon tai chinh khac.

12 gioy lam viée

Buoce 10

Lanh dao S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon.

Trinh UBND tinh phé duyét va bo tri ngén séch dia
phuong va cac nguon tai chinh khac.

8 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong
UBND tinh phu trach xur

ly

Xem xét hd so, phan cong Cong chire xtr 1y ho so.

4 gidy lam viée

Budc 12

Cong chic Vian phong
UBND tinh

» | Xem xét hd so, tong hop béo cdo trinh Lanh dao

UBND tinh phé duyét két qua.

16 gio lam viéc

Budce 13

UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC.

4 gio lam viéc

Budc 14

Cong chic Van phong
UBND tinh

Lay s6 va gui két qua vé bd phan t1ep nhan va tra
két qua cia UBND xd/phudng/thi trin.

4 gio lam viéc
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Budce 15

Cong churc, vién chuc tai
bd phan tiép nhan va tra
két qua ciua UBND
xi/phudng/thi tran

- Xac nhan trén Hé thdng giai quyét théng tin thi
tuc hanh chinh tinh.
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

4 gio lam viéc

T("ing‘ thoi gian thwe hién tai cac

bwéc

120 gior (15 ngay lam viéc).

2. Thi tue H tro khéi phuc sin xuét viing bi thiét hai do thién tai
a) Truwong hop Uy ban nhan din cap huyén bé tri nguon kinh phi ho tro

Thaoi gian thue

xd/phuong/thi tran

chire, vién chure tai Bo phén t1ep nhan va tra két qua
ctia UBND x@/phuong/thi trin tiép nhan hd so va
dua 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh, in phleu hen tra két qua cho c4 nhan.
Chuyen hé so dén cong chirc nong nghiép dé xir ly
hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé cong chirc
nong nghiép.

S vt - » Ty i hign (tinh m3i | DVCTT
cong DPon vi/nguwdi thue hién NoOi dung cong viée S eado £ an
£ ngay 8 gio' lam | mirc do
viéc .a
: viec)
Kiém tra tinh chinh xac, ddy du, hop 1é ciia hd so:
- Truong hop hd so khong diy da hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chire tai Bo phan tlep nhédn
va tra két qua cua UBND x@/phuong/thi tran tra ho
so va huéng dan cho td chire, ca nhan bd sung hd so
Cong chire/ vién chire tai | theo quy dinh.
- bo phan ti€p nhan va tra | - Truong hop ndp hé so day du theo quy dinh, Cong S 1Am via Toan
Buoel |\ & qui cia UBND dgiclamwiee | a
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- Nhén ho so (dlen tr) xem xét va thu ly tham dinh
ho so.

- Tham muu cho UBND x&/phudng/thi tran thanh

lap Hoi dong kiém tra va 1ap bién ban kiém tra.

Budc 9

Cong chire, vién chuc tai

Budc 2 | Cong chirc nong nghiép 36 oidy Iam vide
- Tham muu téng hop bao cdo UBND cap huyén. & :
- Tham muu, trinh lanh dao UBND x&/ phuong/ thi
tran trinh UBND cap huyén.
Buse3 |Lh  dao  UBND|-Kiémtrahoso. & gioy 1am vide
xa/phuong/thi tran - Trinh UBND cép huyén (chuyén ca hé so dién ti). = i
Birded I ruong ‘phong. Ifong - !(1(}:m;\tra ho so, phan cong Cong chirc, vién chirc 4 gits 1am viéc
nghiép/ phong Kinh té xur ly ho so.
[ ey fidiiol chuve - Xem xét hd so
U o S ChUYEN | Tham muu thanh doan va t6 chirc tham dinh. ANy
Buge 5 | vién phong Néng nghiép/ " 3 ; = 36 gio lam viéc
phong Kinh té& - _Trmh Lanh dao UBND cap huyén ho tro theo quy
dinh
Truén s Nén - Thém dinh, xem xét, xac nhan dur thao két qua giai
Bt nrhié% hgn Ifinh . & quyetTl"HCtnrackhltmhlanhdaoUBNDcaphuyen 8 oidy [am Vié
b Ev DAORE ky phé duyét két qua. S0 AILVIER
- Chuyén hé so (dién tr) dén lanh dao UBND cép huyén
Budc 7 :“a“f‘ dao UBND ¢dp | pps guvat két qua TTHC. 16 gio 1am viée
uyéen
Budc & \L/'fg;h ?]%?1 p;}oanng: Ehﬁi)éer; Lay sé va guri két qua vé bd phan tlep nhin va tra A s A vie
L RIOEE SiE HEE b i qua cua UBND x&/phuong/thi tran. g1a.fam vise
phong Kinh té
- Xé4c nhén trén Hé théng giai quyét thong tin thu | 4 gid lam viéc
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bo phan tiép nhan va tra
két

qua cua UBND

xa/phudng/thi trén

tuc hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho td chiic, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac

bwodc

120 gio’ (15 ngay lam viéc).

b) Truong hop Uy ban nhan dan cip tinh bo tri nguén kinh phi ho tro

Thaoi gian thuce hién

Thur tuw Pon vi/nguoi thue %32 & sa : QeTy ... | DVCTT
A 5 A Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 gio G
cong vice hién I3 o mirc do
am viéc)
Kiém tra tinh chinh xéc, day da, hop 1& ctia hd so:
- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chuc tai B phan tlep nhan
va tra két qua cia UBND x@/phudng/thi trén tra hd
Cong chire/ vién chirc | &° va huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan b sung ho so
i T o ok ~_ | theo quy dinh.
tai bo phan tiép nhan i < LA $, o . X
Buoc1 |va trd két qud cua |~ Truong hop ndp ho so dy du theo quy dinh, Cong| 4 gi¢y jam vige
UBND  xd/phudng/thi chtrc, vién chire tai BO phan tlep nhan va tra két qua
tran cia UBND x&/phuong/thi tran tiép nhan hé so va 2
dua 1én Hé thong giai quyét théng tin thu tuc hanh
chinh tinh., in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan.
Chuyen ho so dén cong chire nong nghiép dé xur ly
ho so dong thoi chuyén hd so gidy vé cong chirc
nong nghiép.
Cong  chic nong|- Nhén hd so (dién tir) xem xét va thy Iy thdm dinh
Budce 2 = ho so. sl 2
nghiép 20 gio lam viéc

- tham muu cho UBND x@/phudng/thi tran thanh 1ap
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Hoi dong kiém tra va 1ap bién ban kiém tra.

- Tham muu tong hop bao cdo UBND cép huyén.

- Tham muu, trinh lanh dao UBND x4/ phuong/ thi
tran trinh UBND cap huyén.

Budce 3

Lanh dao  UBND
xa/phuong/thi tran

- Kiém tra ho so.
- Trinh UBND c4p huyén (chuyén ca ho so dién tt).

8 gio lam viéc

Buoc 4

Truong phong Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Kiém tra ho so, phin cong Cong chirc, vién chirc
xu ly ho so.

8 gio lam viéc

Budce 5

Phong nong
nghiép/phong kinh té

- Xem xét ho so.

- Tham muu thanh doan va t& chitc thAm dinh.

- Trinh Lanh dao UBND cép huyén tham muu trinh
UBND tinh qua S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon.

16 gior lam viée

Budc 6

Truong phong Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy théo trinh lanh dao
UBND cap huyén ky trinh UBND tinh qua S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

- Chuyén h6 so (dién tir) dén 1anh dao UBND cap huyén.

4 gio lam viéc

Buoc 7

Lanh dao UBND cip
huyén

Trinh UBND tinh qua S& Néng nghiép va Phét trién
nong thon.

8 gio lam viéc

Budc 8

S¢ Nong nghiép va
Phat trién néng thén
(Truéng Phong Quan
ly k¥ thuat va khoa hoc
cong nghé)

Xem xét ho so, phan cong Cong chire xtr ly ho so.

4 gio lam viéc
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Bude 9

So Nong nghiép va
Phét trién néng thon
(Pho phong, chuyén
vién phong Quan ly ky
thuat va khoa hoc cong
ngh¢)

Xem xét hd so, téng hgp béo céo trinh Lanh dao S&
trinh UBND tinh phé duyét va bo tri ngan sich dia
phuong va cidc ngudn tai chinh khac.

12 gid lam viéc

Budce 10

Lanh dao S& Nong
nghi¢p va Phat trién
nong thon

Trinh UBND tinh phé duyét va b tri ngén sach dia
phuong va cac nguon tai chinh khac.

8 gio lam viéc

Budce 11

Lanh dao Van phong
UBND tinh phu trach
xu ly

Xem xét ho so, phan cong Cong chire xir 1y hd so.

4 gi¢ lam viéc

Buoc 12

Cong chuc Van phong
UBND tinh

Xem xét ho so, tong hop bdo céo trinh Lanh dao
UBND tinh phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc

Budc 13

UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC.

4 gio lam viéc

Budc 14

Cong chirc Van phong
UBND tinh

Lay s6 va guri két qua vé bo phén tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa/phuong/thi tran.

4 gio lam viéc

Budce 15

Cong chuc, vién chirc
tai bo phéan tiép nhén
va tra két qua cua
UBND  xa/phuong/thi
tran

- Xéc nhan trén Hé thong giai quyét thong tin thu tuc
hanh chinh tinh..
- Thong béo va tra két quéa cho t chirc, c4 nhan.

4 10 lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cac

buwoc

120 gio (15 ngay lam viéc).
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3. Thii tuc H6 tro kham chira bénh trg' cap tai nan cho e lwgng xung kich phong chdng thién tai cAp xa trong
trueong ho chwa tham gia bio hiém y té, bao hiém xa hoi

Thir tu

cong
viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mai

ngay 8 gio' lam
viéce)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chuec, vién chuc tai
bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND
xa/phudng/thi tran

Kiém tra tinh chinh xéc, day du, hop 1& ctia hd so:

- Trudng hop hd so khong dy di hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chirc tai B phan tlep nhén
va tra két qua cla UBND x/phudng/thi trén tra ho
so va hudng dan cho to chire, cd nhan bd sung ho so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chuec tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
cia UBND x&/phuong/thi tran tiép nhan ho so va
dua 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh Ngh¢ An, in phiéu hen tra két qua cho ca
nhan. Lhuyen hé so dén cong chuc nong nghi€p dé
xtr Iy hd so dong thoi chuyén ho so gidy vé cong
chirc nong nghiép.

4 gio lam viéc

Budc 2

Cong chic nong nghiép
xa/phuong/thi tran

- Nhan hé so (dién tir) xem xét va thy ly thim dinh
ho so.

- Tham muu hd so, trinh lanh dao UBND xa/
phuong/ thi tran ky trinh UBND cép huyén.

48 gio lam viéce

Buoc 3

Lanh dao
xa/phuong/thi tran

UBND

- Kiém tra ho so.
- Trinh UBND cép huyén (ca chuyén dién tu).

24 gi¢ lam viéc

Toan
trinh
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, Truong phong Nong | - Kiém tra ho so, phan cong Cong chirc, vién chiic A
Bugc4 | ohiép/ phong Kinh t& | xi Iy hd so. 4 gitr-lam vige
S e o - KB tham dinh ho so.
a ao phong, chuyén | 4 S 5 £
Buéc 5 | vién phong Néng nghigp/ |~ 112 muu ket qua giai quyst TTHC. 20 gidy 1am viée
phong Kinh té - -Trmh Lanh dao UBND cép huyén ho trg theo quy
dinh .
Tham dinh, xem xét, xéc nhén dyr théo két qué gidi quyét
. . |Truong  phong  Nong | TTHC trude khi trinh [anh dao UBND céap huyén ky phé T
Budce 6 Aghisn phong Kinh 16 duyét két qua . 4 gio lam viée
- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao UBND cép huyén.
Buse7 | o a0 UBND - cP ! pps guyet két qua TTHC 8 gids 1am viée
uyen
Lanh dao phong, chuyén T ’ : ]
Bude 8 | vien phong Nong nghiép/ | Lay so va gui ket qua vé UBND xa/phuong/thi tran. | 4 gio 1am viéc
phong Kinh té
Chi tra kinh phi Kham chita bénh cho dbi twong
, Cong chire noéng nghiép | duge hudng. 2 e Lo
Bude 10 | ; oo £ ' WiF : 80 gio 1
uoe 19 | xa/phudmg/thi trin Chuyén két qua chi tra cho Bo phan tiép nhan va tra | © o e
ket qua cia UBND xa/phuong/thi tran.
Cong chac, vien chit W) g nhan rran pe théng gt vkt Hidng tin i e
, b phén tiép nhan va tra |, . ok a2 s eRn
Budc 9 |z \ : hanh chinh tinh. 4 gio lam viéc
két qua cua UBND % fo R LR R
xa/phudng/thi trén - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.
Tong thoi glag ut:::c hién tai cac 200 gitr (25 ngay lam viée).
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4. Thu tuc Tr¢ C‘lp tién tuét, tai nan (dm voi treomg hop tai nan suy giam kha ning lao dong tir 5% tré 1€n) cho lue
luO'ng xung kich phong chdng thién tai cAp xa chwa tham gia bao hiém x& hoi.

Thir tw

cong
viée

Pon vi/nguoi thye hién

N§i dung cong viéce

Thoi gian thue hién
(tinh mdi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Bude |

Cong chtre, vién chic tai
bo phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND
xa/phuong/thi tran

Kiém tra tinh chinh xac, df’iy du, hop 1€ cua hd so:

- Truong hop hd so khong ddy du hoac khong dat
yéu cau, cong chuce, vién chic tai Bo phan t1ep
nhén va tra két qua cia UBND xa/phucmg/thl tran
tra hd so va huéng dan cho td chirc, c4 nhan bo
sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop nop hd so day du theo quy dinh,
Cong churc, vién chuc tai B phan tlep nhén va tra
két qua cuaa UBND xa/phudng/thi tran tiép nhan
hd so va dua lén Hé thng giai quyet thong tin thu
tuc hanh chinh tinh, in phleu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hd so dén cong chire nong nghleg
dé xir ly hd so dong thoi chuyén ho S0 gidy ve
cong chirc ndng nghiép xa/phuong/thi tran.

4 gid lam viéc

Cong chirc nong nghiép

- Nhéan ho so (dién tir) xem xét va thAm dinh hd
S0O.

4 al ‘7 A\
Bute 2 xd/phuong/thi tran - Tham muu ho so, trinh lanh dao UBND xa/ 48 gid lam viée
. phuong/ thi tran trinh UBND cap huyén.
I - Kiém tra hd so
L3 e h b ’ f’\ ~ ;’\ 2 A - L. A -
Budce 3 L dag BN Trinh UBND cap huyén (chuyén ca ho so dién 24 gid lam viéc

x@/phuong/thi tran

t).

Budc 4

Truéng  phong  Nong
nghiép/ phong Kinh té

- Kiém tra ho so, phan cong Cong chirc, vién chirc
xtr ly ho so.

4 gio lam viéc

Toan
trinh
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Phong noéng nghiép/phong

- Xem xé€t ho so.

két qua cua UBND

xa/phuong/thi trin

Buée 5 |, . % - Trinh Lanh dao UBND cép huyén tham muwu| 24 gid lam viéc
trinh UBND tinh.
Trud he NG - Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy théo trinh lanh dao
Buéc 6 n“;?é“g/ hb‘; "%ﬂh & ONg | UBND cép huyén ky trinh UBND tinh. 4 gidy 1am viée
SEP/ PONS - Chuyén hb so (dién tir) dén 13nh dao UBND cAp huyén
g7 |raon. G0 UBRD: @b e CmNDyih, 8 gioy 1am viée
huyén
Lanh dao Van phong \ .
Budc 11 | UBND tinh phu trach xir | Xem xét ho so, phan cong Cong chire xtr ly ho so. 4 gio lam viéc
ly
, Cong chitc Van phong | Xem xét hd so, tong hop bdo céo trinh Lanh dao ot
Se 19 )
Bt 12 |y ik UBND tinh phé duyét két qua TTHC. 2 anis
Buée 13 | UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 8 gidy lam viée
... |Cong chirc ' Vin phong | Lay s6 va giri két qua vé UBND xa/phudng/thi e i o
Budce 14 UBND tinh v 4 gi¢ lam viéc
Buée 5 Cfmg f:huc nong nghiép | Chi tra lfmh phi Kham chira bénh cho d6i tuong 80 gids lam vide
x@/phuong/thi tran duogc huong.
EP nghﬁchi:.c !vu’;r; ,Chﬁ(f ta} - Xéc nhan trén Hé thong giai quyét thon tin tha
Bude 16 | 05 Prén HEp mhan va Ua |, panh chinh tinh. 4 gioy lam viéc

- Thong béo va tra két qua cho td chire, c4 nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cic

buwoc

240 gio' (30 ngay lam viéc).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-07-28T10:25:21+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nghệ An ký số bản sao văn bản điện tử!




