UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:2167 /QD-UBND Nghé An, ngay 09 thang 7 nim 2025
QUYET PINH

Cong bo thu tuc hanh chinh ngi b gitra cac co' quan nha nwdéc linh vue
Noi vu thu¢c pham vi chirc nang quan ly nha nwée cia S¢ Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyét dinh so 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
théng hanh chinh nha nude giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 638/0P-BNV ngay 20/6/2025 ciia B truéng Bé Néi vu
vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bo gitta cac co quan nha nudc thuéc pham
vi chure nang quan ly cua Bé Noi vu,

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Noi vu tai To trinh s6 400/TTr-SNV ngay
03/7/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh noi bo giita cac
co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Noi vu thuoc pham vi chirc nang quan ly
ctia S& Noi vu (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Noi dung thii tuc hanh chinh nay thay thé noi dung thu tyc s6 6, 8, 9 Danh
muc kém theo Quyét dinh s6 1514/QD-UBND ngay 28/5/2025 cta Chu tich Uy
ban nhéan dén tinh vé viéc Cong bd tha tuc hanh chinh ndi b giira cac co quan nha
nuoc linh vuc Van thu luu trit thudéc pham vi, chitc nang quan ly cia S& Noi vu
tinh Nghé An.

2. Bii bo cac tha tuc hanh chinh cap huyén duogc cong bb tai cac Quyét dinh:
Quyét dinh s6 1275/QD-UBND ngay 06/5/2025 ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
vé cong bd thi tuc hanh chinh ndi bo gilta cac co quan nha nudc linh vyc Thi dua,
Khen thudng thuéc pham vi chitc niang quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An
va Quyét dinh s6 1226/QD-UBND ngay 29/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé cong bd tha tuc hanh chinh nodi bd gifta cac co quan nha nudc linh vuc T
chtrc Bién ché thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam ddc S& Noi vu; Chu
tich Uy ban nhan dan xa, phuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac t6 chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; 4 ”

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh Bui Pinh Long;
- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tam PVHCC tinh;

- Cong Thoéng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (V).

Bui Pinh Long



PHU LUC

yC HANH CHINH NOI BO GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NUGC LINH VUC NQI VU THUQC PHAM VI, CHUC NANG
\ QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU

i | QBan hanh kém theo Quyét dinh s6: 2167 /QD-UBND

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan c6 thim

TT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc A £, as
: : quyén quyét dinh
A | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
I | THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
Chinh quyé 1 tich U
1 | Thu tuc cong nhan xa An toan khu ) R quyeh Ch}l t}Chw Uy ban
dia phuong nhan dan tinh
B | LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
I | THU TUC HANH CHINH CAP XA
, . A e 2 Quan 1y nha nudc| N
1 TPu tu(i tar.1Ag f’lanh hiéu “Tap thé lao vé thi dua, khen U~y ban nhan dan cap
dong tién tién , xa
thudng
Thu tuc tang danh hi¢u “Chién si thi qu an .1}'/ nha nuée ij ban nhan dan cép
2 T i vé thi dua, khen|
dua co so \ xa
thuong
C |LINH VUC LUU TRU
[ | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thu tuc tham dinh tai liéu hét thoi han
1 | luu tri¥, trung lap; tai li€u luu trir sO Luu trix S& Noi vu

hét gia tri tai luu trir hién hanh




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHiNH
NOI BO

A.LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN

I. Thu tuc cong nhan xa An toan khu

1. Trinh ty thue hién

- Budce 1: Can ct tiéu chi X?'lC dinh xa An toan khu theo quy dinh cua Thu tuéng
Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so cong nhan xa An toan khu, bao cao
Ban Thuong vu Dang bo xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xi c6 to trinh dé nghi Chﬁq tich Uy ban nhan
dejm tinh cong nhin xa An toan khu va cong van g1 S6 No1 vy tham dinh (kém theo
ho s0).

- Budce 3: So N(f)iq vu cha tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan t6 chirc tl}ém
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh. :Fru:(‘)’ng hop ho so
cl‘lu’a bao dam theo quy dinh thi trong thoi I~12_1n705 ngay lam viéc lgé ttr khi nhan du:qc
ho so, S& No1 vu phai c6 van ban huéng dan Uy ban nhan dan cap xa hoan thién ho
SO.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc ti‘ép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé théng
Quan ly van ban va diéu hanh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- T& trinh cta Uy ban nhan dan CE‘A,lp xa giri Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cua Uy ban nhan dan cap x3 giri S& Noi vu dé nghj thim dinh.

- Ho so ctia x3 An toan khu, bao gém: phan lich s, d’ia 1y (trong d6 néu rd tén
goi trude day va hién nay cua xa; vi tri, di¢n tich va dan so6 hi¢n nay cua xa; néu ro
va phér} tich céf: sur kié:n, d1 tich lich §1”I cach mang, thanh tich phuc vu céch, mang
duoc coﬁp c6 tham quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va ndi dung khac (n€u co);
bang tong hop cac su kién, di tich lich sur cach mang;’céc tai li€u, tu li€u, hinh anh,
xac nhan cua nhan ching lich str va ndi dung khac (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 b ho so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. Pdi twong thue hién

Uy ban nhén dan cép x4.

6. Ngwoi c6 thim quyén quyét dinh

Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

7. Két qua thue hién



Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong nhan x3 An toan
khu.

8. Phi, 1€ phi

Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thie hién

Xa An toan khu phai c6 03 trong 05 ti€u chi sau:

- Tiéu chi 1: Pugc cap uy dang tir Khu oy, Quan khu uy trd 1én chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi c6 cac diéu kién vé dia hinh, dia thé, chinh tri,
quan sy, kinh té - x4 hoi, dan cu va bao dam an toan cho cac hoat dong lanh dao cach
mang ctia Pang trong thoi ky khang chién chdng Phap, chéng M¥).

- Tiéu chi 2: Noi ¢ (nudi, giéu, gilr bi mat), lam viéc va hoat dong lanh dao, chi
dao xay dung phong trao cich mang trong khang chién chdng Phap, chong My cua
cac déng chi cdn bd ctia Pang, Nha nudc, Mit tran T quéc Viét Nam va cac doan
thé chinh tri - xd hi tir cdp Khu va Quén khu tr 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, co cac quyét sach
chién luoc ctia Pang mang tinh chat budc ngoit trong cac giai doan cta 02 cudc
khang chién chdng Phap va chéng My hodc noi dong tru s cic co quan, td chuc,
don vi cia Bang, Nha nudc, Mit tran T quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri -
xa ho1 tur cép Khu va Quan khu tr¢ 1€n, try s& ngoai giao (St quan, Téng Lanh su
quén,...) cua nudc ngoai, co quan Bo Chi huy Mt tran cép chién dich trong khang
chién chong Phép, chong My.

- Ti€u chi 4: Noi dong quan, dao tao, huin luyén, tap két, trung chuyén cua cac
luc lugng vil trang (quan doi, cong an) tir cap dai doi trd 18n; noi c6 kho cat trir luong
thuc, thuc pham, vil khi, khi tai, quan trang, quan dung,... trong khang chién chong
Phép, chéng M7 phuc vu cho Mit tran cép chién dich hoic cép Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 5: Noi ¢6 co s& va phong trao cach mang virng manh trong khang
chién chong Phap, chong My; dong thoi, luc lugng vil trang ctia dia phuong da chi
ddng hoic phoi hop véi luc lwong vii trang chinh quy t6 chirc cac tran dénh dich dé
bdo v€ an toan cho can bg, co quan, td chirc cua bang va Nha nudc dong trén dia
ban hodc 13 noi da dién ra tran danh thang loi quan trong gop phén tao ra cuc dién
chién truong lgi thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu vuc 1an can.

11. Can cu phap ly

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phii quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cua BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii vé phan quyén,
phan cap quan 1y nha nudc linh vuc ndi vy;

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 ctia Thu tuéng Chinh pha ban
hanh ti€u chi, quy trinh, thu tuc cong nhan xa An toan khu, ving An toan khu.






B. LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Thii tuc ting danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién”

1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Uy ban nhan déan cép xa t6 chirc tiép nhin dé nghj khen thuong cua
cac don vi truc thudc.

- Budc 2: Phong Van hoa Xa hoi tham dinh ho so, bao cdo Hoi dong thi dua
khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
khen thudng.

- Budce 3 Khi ¢6 Quyét dinh cia Chﬁ, ticb Uy ban nh,éln dan gép xa, Phong Van
hoa X3 hoi t6 chire chi dao cong chirc viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc ti‘ép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua hé théng
Quan 1y van ban va diéu hanh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gdm:

- T& trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua.

- B4o céo thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 luong ho so thuc hién theo quy dinh cua B, ban, nganh, tinh.

4. Thoi han giai quyét

20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién

T6 chtc. ]

6. Co quan gidi quyét

Uy ban nhéan dan cép x4

7. Két qua thue hién

Quyét dinh céng nhan “Tap thé lao dong tién tién” cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, mau to khai

Theo miu kém ,theo Nghi dinh sé’ 98{2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh
phti Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng — dinh
keém sau thu tuc nay.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién

“1. Danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” dé ting hang nam cho tap thé dat



cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu duge giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

¢) C6 it nhét 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hi¢u “Lao dong tién tién”
va khong c¢6 cé nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cdo trd 1én.

d) Noi bo doan két, chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc.

2. Danh hiéu “Pon V} tién tién” dé tdng cl}o tap thé thudc luc luong vii trang
nh@n dan dat cac ti€u chuan quy ?dinh tai cac di€ém a, b vad khoa:m I néu trén, co it
nhat 1a 70% cé nhan trong tap thé dat danh hi¢u “Chién si tién tién” va khong c6 ca
nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cao tré I1én.

_?). B0, ban, Pgénh, tjnlq,, trong pham vi nbiém vu, quyén han cua minh3 quy dinh
chi tiét, hudng dan cu thé ﬁéi tuong, tiéu chuan xét tang danh hi¢u “Tap thé lao dong
tién tién”, “Pon vi tién tién”.”

11. Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi (ﬁnh 5O ‘129/2025/ND-CP‘ ngay 11/6/2025 cua Chinh phil quy dinh vé
phan dinh thdm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua Bo No1 vu.



MAu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu béao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Piac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nl}ﬁzng dic diém chinh cﬁ’a don Viz dia phuong (Vé diég kién tu nhién, xa
hdi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Chtrc nang, nhiém vuy: Chuic ndng, nhi¢ém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao célo thanh tich can 01:1’ vao chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luét Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh

pha. Béi véi tap thé nhé khong thudc ddi twong ting CoO thi dua cia bo, ban,

nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

No6i dung bdo cdo néu ro nhirng thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat lu’O’ng, két qua cong tac so
v6i cac nam trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viee d6i mai cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong nghe

va viéc ing dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao ve kinh té, x4 hoi ddi véi bo,

ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc ti€én hoat dong, san xuat, cong

tac cia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc®.



4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN 38

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém
vu (do6i voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thuong:

Niim Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong ddiu)




II. Thii tuc tiing danh hiéu "Chién si thi dua co s6"
1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Uy ban nhan dan cip x4 to chtc tiép nhan dé nghi khen thudng
cua cac don vi truc thudc.

- Budc 2: Phong Van héa Xa hoi tham dinh hd so, bdo cdo Hoi d?)ng thi dua
khen thuéng cung cip, tong hop trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xa quyét
dinh khen thudng.

- Buée 3: Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan déan cdp x4, Phong
Vin hoa X4 hoi to chire chi dao cong chirc viét bang, dong dau va cip phat cho
don vi trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa hodc thong qua hé théng buu
chinh hodc qua H¢ thong quan 1y van ban va diéu hanh.

3. Thanh phan, so lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua.
- Bao céo thanh tich cta ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng.

- Chirng nhan hodc xac nhan cua co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén ddi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién dAu, phuc
vu chién déu trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”.

b) Sb lugng hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.
4. Thoi han giai quyét

20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

5. Poi twong thue hién

Cé nhan.

6. Co quan giai quyét

Uy ban nhén dan cép x4.

7. Két qua thue hién

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ting thuéng danh hiéu
“Chién si thi dua co s¢”.

8. L¢ phi
Khong co.



9. Tén méu don, méu to khai

Theo mau kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng
— dinh keém sau thu tuc nay.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién

Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé tang cho c4 nhan dat cac tiéu chuin
sau day:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

- Hoa‘}n thanh xuét séq nhiém vy hodc c6 sang kién duogc co sé cong nhan
hoac c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong tr’inh }(hoa hoc va chg pghé da
duogc nghiém thu hodc muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau duoc
don vi cong nhan.”

11. Can cu phap ly

- Luét Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh ) 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt so6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thdm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua Bo No1 vu.



MAu s6 01

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cdo nay ap dung do1 vai cé nhan)

I. SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tat): .....ooeeevvveeee..

Déi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 ) quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cta van ban xac nhan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 6

1. Danh hi¢u thi dua:

N Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thuong:



N Hinh thirc S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thuwéng co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)




C.LINH VUC LUU TRU
THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thi tuc thAm dinh tai liéu hét thoi han lwu trit, trang lip; tai liéu luu
trir s0 het gia tri tai luu trir hién hanh

1. Trinh tu thwe hién

a) Pdi v6i tai liéu hét thoi han luu trix, tring lap

Budc 1: Co quan, td chirc guri ho so dé nghi tham dinh tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1dp cho S& Noi vu.

Budc 2: S& Noi vu tham dinh hd so xét hity, xem xét Danh muc tai liéu hét thoi
han luu trit, trung lap; kiém tra truc ti€p tai li€u trong truong hop can thiét va co y
kién tham dinh bang van ban do6i voi tai li¢u hét thoi han luu trit, trung 1dp cta co
quan, to6 chirc thudc truong hop nodp tai lieu vao Trung tdm Luu trir lich str tinh.

b) Pdi vai tai liéu luu trir s6 hét gid tri

Budc 1: Co quan, t6 chirc ndp tai lidu vao Trung tdm luu trit lich sir & nghi S&

Noi vu thAm dinh tai liéu leu trit s6 hét gia tri thong qua H¢ théng hoac béng van
ban hanh chinh.

Budc 2: Co quan, to chtrc ndp tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir tinh thiét
1ap tai khoan va cép quyén dé dai dién co quan tham dinh truy cap vao Hé théng,
thuc hién cac thao tdc nhap y kién tham dinh trong H¢ théng va két xuat két qua
tham dinh tir Hé thong.

2. Cach thirc thuc hién

‘ Nop hd so truc tiép hodc qua buu chinh hodc qua Hé thdng quan 1y vin ban va

diéu hanh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Vin ban d& nghi ctia co quan, t6 chirc.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét hay tai lidu luu trir.

- Qanh muc tai li€u hét thoi han luu tri¥, trung ldp hoac Danh muc tai li¢u luu
trir sO hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1ap.

b) S6 lugng ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngdy S& Noi vu nhan van ban dé nghi.

5. Pdi twong thuye hién

Céc co quan, to chirc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Luét Luru trit ndm 2024.



6. Co quan gii quyét

S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong.
7. Két qua thuc hién

Vin ban tham dinh cua S& N¢i vu.

8. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh.

9. Tén miu don, miu to khai

Danh muc tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1p theo Phu luc II; Mau Ban thuyét
minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1ap theo Phu luc I1I ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciua B truong Bo Noi vu.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trix, tring lip; tai liéu luu trir s6 hét gia tri

11. Can cur phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luét Luu trix s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctia Qubc hoi Nude Cong hoa
X2 hoi1 Chu nghia Viét Nam;

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh nghiép vu luu trir tai lidu luu trit s6;

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong B Noi vu quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Luu trit.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx

cua B¢ truong Bo Noi vu)

Mau s6 01
MAU DANH MUC TAI LIEU HET THOT HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kem theo Thong tw so 06 /2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (Khoi).......cuune...
5 | Ta Tiéu dé ho so hoiic tip tai lidu;
Bo | Tap ) ™ oacap MR Ly do hiiy | Ghichu
SO SO s0 ho so hoac so don vi bdo quéan
| @ (3) 4) (5)

Huéng dan cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai licu.

(1) Ghi sb thtr tu cac bo tai liéu. SO thtr ty duoc ghi lién tuc cho mot phong

hoac khoi tai li¢u.

(2) Ghi s6 thir ty hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p tuong

ung bo.

(3) Ghi ti€u dé ho so hodc tap tai liu; s6 ho so hodc s6 don vi bdo quan

- B6i véi tai liéu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé ho so hodc tom tit ndi dung

cua tap tai li¢u;

- Déi v6i tai lidu luu trit tring 1dp: ghi s6 ho so hodc s6 don vi bao quén (trong

Muc luc hd so, tai liéu ¢6 tai lidu trung lap).
(4) Ghi 1y do huy tai liéu
- Hét thoi han luu trit;

- Trung lap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét hiy tai liéu luu trir hodc cac ghi cha khac.




Mau sb 02
MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU

HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU

HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (khoi)........cceeuue.

I. Toém tat tinh hinh khdi tai liéu hét thoi han hru trir, trung lip
1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trix, trang lap

2. Sb lugng tai lidu:

- Tong sd tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong sd tai liéu gidy dua ra chinh ly

- Tai liéu gitr lai bdo quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, trung 1ap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thiic cta khdi tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap

IL. Tém tit thanh phan va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét thoi han luu
trix, trung lap

1. Nhém tai liéu hét thoi han luu trit: Gom nhiing tai liéu gi? Noi dung vé van
de gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung lap
Go6m nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai lidu khac (néu co): tai liéu c6 tinh trang vat Iy kém khong thé
phuc hoi... /.
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