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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ip - Tu do - Hanh phic
Sé6: 3992 /QD-UBND Nghé An, ngay 09 thang 9 nim 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh
duge sira dbi, bo sung linh vue c¢ong chirc thuge pham vi chire nang
quén ly nha nwéc ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Céin cir cde Nghi dinh ciia Chinh phi: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sita doi, bé
sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;, -
56 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché /.= 7
mot cua, mot ciea lién thong tai B phan Mot cira va Ccfng Dich vu cong qué’c /
gia;

Céin cit cde Thong tue cia Bé truomg, Chii nhiém Viin phong Chinh phii: s6 \. -~
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thi tuc e
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwdng dan thi hamh mét sé
ngi dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cua lién théng tai Bé
phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quéc gia;
Cain cir Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chiic;
Céin cit Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29/7/2026 cia Chinh phii sira
déi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 170/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chikc;
Céin cvr Quyét dinh s6 958/0P-BNV ngay 14/8/2026 cua Bé truong B Nji
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia doi, b6 sung va bi bdi bo linh
viee cong chike thuée pham vi chire ndng quan Ly nha nudc cua Bé Noi v,
Céin civ Quyét dinh s6 3872/0D-UBND ngay 24/8/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh Nghé An vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh duoc
sira doi, bé sung linh vuc cong chitc thude pham vi chike ndng qudn Iy nha nudc
cua So Noi vu; :
Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh s6 947/TTr-SNV ngay
28/8/2026.



QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc 02 quy trinh ndi bo,
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung linh vuc
coéng chire thude pham vi chirc ning quan ly nha nudc ctia S6 Noi vu (Chi tiét
tai Phu luc kém theo).

Diéu 2. S& Noi vu chi tri, phéi hop v6i Vian phong Uy ban nhén dan tinh
(Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh) thiét 14p quy trinh dién t&r giai quyét
thti tuc hanh chinh 1én Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bé Quyét dinh sb 2880/QP-UBND ngay 08/9/2025 cta Chu tich Uy
ban nhan dén tinh Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir
trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vue Céng chire, vién chic thude pham
vi, chirc nang quan ly S& Nai vu.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc S& Noi vy;
Gidm dbc cac S&, Thu trudng cic ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhén
dan céc x4, phuong va céc t6 chiic, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.§y @

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A r

- Chu tich UBND tinh; "
- PCT TTr UBND tinh;

- Ph6 CVP UBND tinh (D/c Thién);
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (U). %ﬁ/
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PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH DPUQC SUA POI, BO SUNG

1. Thii tuc thi tuyén céng chire (1.014111)

LINH VUC CONG CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SONOQI VU
(Kem theo Quyét dinh s6 3992 /OD-UBND ngay 09 /9/2026 ciia Chi tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

Thi tw

cong viée

Don vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién

Dich vu cong
true tuyéen
mirc do

Bude 1

Co quan cé thim quyén
tuyén dung cong chirc

Théng bao tuyén dung cobng khai it nht 01 lan trén mot
trong nhiing phuong tién thong tin dai ching sau: Béo
in, béo dién tir, bio noi, béo hinh; dong thoi phai ding
tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tir ctia co quan c6 thdm quyén tuyén dung. Tiép nhén
Phiéu dang ky du tuyén (Thoi han tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén 30 ngay ké tir ngay thong bio)

Khong tinh thoi gian

Budc 2

Co quan c6 thim quyén
tuyén dung cdng chirc

Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

- Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tr danh séach thi sinh du diéu kién, tiéu
chudn du thi va thong tin lién quan dén viéc td chirc
tuyén dung.

- Gtri thong béo triéu tap t6i ngudi ding ky du tuyén.
(Truong hop nguoi du tuyén khéng ddp vng diéu kién,
tiéu chuan thi phdi théng bdo va néu rd Iy do)

15 ngay hodc chdm nhét
la 30 ngay d&i vai
trudong hop sé lwong
ngudi dang ky du tuyén
tir 500 nguoi tro 1én

Budc 3

Hoi dong tuyén dung (Co
quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc)

T4 chire thi tuyén cong chirc:

- T chire thi vong 1

- Thong béao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir clia co quan c6 tham quyén tuyén
dung danh séach thi sinh tham du vong 2, thoi gian, dia
diém, hinh thirc thi vong 2 va thong bdo téi thi sinh

30 ngay hodc chdm nhét
la 45 ngay d&i vai
trudong hop s6 lugng
ngudi ding ky du tuyén
tir 500 nguoi trd Ién

Mot phan




T6 chirc thi vong 2

10 ngay

- Truong hop mdn nghiép vu chuyén nganh lya chon thi
viét (hodic két hop thi viét va phong van): Hoan thanh
viéc chdm thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 thim
quyén tuyén dung, ddng thoi thong bao viéc nhan don
phuc khao.

- Trudng hop thi viét bing hinh thirc thi trén méy tinh

- 15 ngay. Truong hop
s6 luong thi sinh tham
du vong 2 tir 1.000 thi
sinh tr¢ lén thi Chu tich
Hoi dong tuyén dung co
thé quyét dinh kéo dai
thoi gian chim thi nhung
khong qua 30 ngay;

- Két qua thi dugc thong
bédo tdi thi sinh ngay sau
khi két thiic bai thi.

Nhén don phtc khao

05 ngay lam viéc

Cham phuc khao

10 ngay, truong hop sb
lugng don phic khao
nhiéu thi Chu tich Hoi
ddng tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi gian
hoan thanh viéc chdm
phuc khao nhung khong
qua 20 ngay ké tir ngay
hét thdi han nhan don
phtic khao

Budc 4

Hbi ddng tuyén dung

Téng hop két qua, bdo cdo ngudi dimg déu co quan ¢6
tham quyén tuyén dung

05 ngay lam viéc

Ngudi ding dau Co quan
c6 thim quyén tuyen dung

Phé duyét két qua

05 ngay lam viéc

Hbi dong tuyén dung

Thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cua co quan co thim quyen tuyen
dung danh séch tring tuyén va giri thong bao cong nhan
két qua tring tuyen tdi nguoi tring tuyen

02 ngay lam viéc




Ngudi tring tuyén

Hoan thién hd so luyén dung ndp cho co quan, don vi
¢ tham quyén tuyeén dung

Hoi ddng tuyén dung

Bude 5

Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién dd hd
so tuyén dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan
trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hozc bi phat
hién st dung van bﬁng, chung chi, ching nhan khong
ding quy dinh dé tham gia du tuyén hodc da hoan thién
di hd so tuyén dung nhung khéng dén nhén viéc trong
thdi han theo théa thudn thi duong nhién bi x6a tén
trong danh sich tring tuyén. Hoi dong tuyén dung
théng bdo cong khai trén trang thong tin dién tu hodc
cong thong tin dién tir ciia co quan ¢6 tham quyen tuyen
dung danh sach thi sinh bi huy bo két qua tring luyen
kem theo ly do va guri thong béo tdi nguoi bi hity bo két
qua tuyén dung.

15 ngay

Co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung

Yéu ciu co quan c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap

luat v& 1y lich tu phép cép Phiéu Iy lich tu phap cua

nguoi triang tuyén

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyen dung
quyet dinh tuyen dung ngudi co két qua tuycn dung
thip hon lién ke (trrong hop ngudi trung tuyén bi hiy
b6 két qua tuyén dung)

05 ngay lam vigc

Co quan c6 tham quyén

S tuyén dung

Quyét dinh tuyén dyung

03 ngay lam viéc

|

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Tong 140 ngay (ke tir ngay hét thoi han nhan Phl(!ll ding ky du tuyen cho dén khi nguoi dirng
dau co quan co thim quyén tuyen dung ra quyet dinh tuyén dung va giri t6i nguwoi tring tuyén

(theo Nghi dinh))




2. Thii tuc xét tuyén cong chire (1.014113)

Thir tu
céng viéce

|

Pon vi/ngudi thue hién

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Dich vu cong
true tuycn

B mirc do
Théng bao tuyén dung cong khai it nhit 01 1an trén mot
trong nhitng phuong tién thong tin dai ching sau: Bao
' e, in, bdo dién tr, bio ndi, bao hinh; dc’spg thoi phai ding
Budc 1 iEndiing tai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién | Khong tinh thoi gian
: tor cila co quan co tham quycn tuyen dung. Tlcp nhan
Phiéu dang ky du myen (Thoi han tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén 30 ngay ké tir ngdy thong béao).
15 ngay hodc chim nhét
- chm tra dleu kién du tuyén tai Phleu ding ky du|[1a 30 ngay doi voi
A IEICO(; qizggcottl}f;g qi;r;i tuyén theo yéu cu ctia vi tri vigc lam can tuyén ’ tru'fm.g hop s6 lugng
wvkis dinie) - Giri thong béo tri¢u tap toi nguoi dang ky du tuyén. nguoi dang _k}’f du tuyén
tir 500 nguoi trd 1én
T6 chire thi vong 02 15 ngay 3
o o ’ Téng hop két qué, bdo cdo ngudi dimg dau co quan cé o Mot phan
Hoi dong tuyén dung thAm quy 3 tuyén dung 05 ngay lam viéc
Nguoi  dung dau Co
quan €O thAm quyén | Phé duyét két qua 05 ngay lam viéc
Budc 3 | tuyén dung
Thong béo cong khai trén trang thong tin dién tur hoac
s ok 2 cong thong tin dién tr cua co quan ¢6 thim uyen tuyén o -
Hidong igendyng duni danhgsach tring tuyén w;(;1 gui thong ba?) cong n{lan 02 ngay lam viee
két qua tring tuyén 161 nguoi tring tuyen
N e tivén Hoan thién ho SO tuycn dung ndp cho co quan, don vi
Buéc 4 v gy ¢6 thim quyén tuyén dung {& vk
- Hoi ddng tuyén dung Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd i

so tuyén dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4n




trong viéc ké khai Phiéu ding ky dy tuyén hogc bi phat
hién st dung vin bang, chimng chi, chirng nhén khong
dang quy dinh dé tham gia du tuyén hoidc da hoan thién
dd hd so tuyén dung nhung khong dén nhén viéc trong
thoi han theo thoa thuin thi duong nhién bi x0a tén
trong danh séch trung tuyén. Hoi ddng tuyén dung
thong bao cong khai trén trang théng tin dién tr hodc
cong thong tin dién tir cia co quan co thim quyén tuyen
dung danh séach thi sinh bi hity bé két qua tring tuyen
kém theo ly do va glri théng béo tdi nguoi bi hiy bo két
qua tuyén dung.

Co quan cé tham quyén
tuyen dung

Co trach nhiém yéu ciu €O quan c6 tham quyen theo
quy dinh ctia phap luét vé ly lich tu phép cép Phiéu ly
lich tu phap clia nguoi tring tuyén

Trudng hop co quan, don vi ¢6 tham quycn tuyen dung
quyet dinh tuyen dung ngudi c6 két qua tuyén dung
thdp hon lién kc (truong hop nguoi tring tuyén bi huy
b6 két qua tuyén dung)

05 ngay lam vice

Co quan ¢o thAm quyén

Budce 5 tuyén dung

Quyét dinh tuyén dung 03 ngay lam viéc

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

Téng 75 ngay (ke tir ngay het thoi han nhan Phleu diang ky dy tuyén dén khi ngudi ding dau
co quan co thim quyén tuyen dung ra quyet dinh tuyén dung va giri t6i ngudi tring tuyén
(theo Nghi dinh))

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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