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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:21257QD-UBND Nghé An, ngay 82 thdng 5 ndm 2026
QUYET PINH

Veé viée cong bd danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh
ndi by, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
dworc sira ddi, bo sung trong linh vue nha & thude pham vi
chirec ning quan ly ctia S& Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cdn cit cac Nghi dinh cua Chinh phu: 56 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém Soat thil tuc homh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 siza déi, bé
sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh Zze{*z quan dén kiém sodt thii tuc hanh chmh,’
56 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che
mot cira, mét cvra lién thong tai Bé phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cén cik cdc Thong tu cria Bo truong, Chii nhiém Viin phong Chinh phi: sé
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 vé huéng ddn Nghi dinh sé
118/2025/NB-CP ngéy 09/6/2025 ciia Chinh phit vé thyre hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B phan Mot cia va C(ﬁng Dich vu
cbng qudc gia;

Can cir Quyét dinh s6 651/0D-BXD ngay 05/5/2026 ctia BS truong Bg Xdy
dung vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoe siva doi, bé sung
trong linh vuc nha ¢ thugc pham vi chitc nang quan ly nha nucc cia Bo Xdy
dung,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xay dung tai To trinh s6 3560/TTr.SXD ngay
12/5/2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc 12 thi tuc hanh chinh
va phé duyét 13 quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh
duoc stra do6i, bd sung trong linh vire nha ¢ thugc pham vi chirc nang quan 1y cua
S¢ Xay dung.

(Chi tiét tai cde Phu luc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo thu tuc hanh chinh ¢6 s th tw: 2; 3; 4; 6 Muc | (Danh muc thi tuc

hanh chinh ban hanh mai) Phan A (Thu tuc hanh chinh linh vuc nha 0) cdng bo
tai Quyét dinh s 2758/QB-UBND ngay 21/10/2024 cta Chui tich UBND tinh v&



viéc cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh dugc
thay thé, thu tuc hanh chinh duoc bai bo trong linh vure nha & va kinh doanh bat
dong san thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuée ctia S& Xay dung Nghé An.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S Xay dung;
Thu trudng céc S&, ban, nganh; Chi tich Uy ban nhan dan cip x4 va cac té chre,
ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

it
Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Biéu 3; -

- Cuc KSTTHC (B% Tu phap);

- Chu tich UBND tinh;

- Phé CT UBND tinh (d/c Hién);

- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT(Th). fs

Hoang Pha Hién




PHU LUC 1 o
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC NHA O

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG NGHE AN

(Kém theo Quyét dinh s6212570D-UBND ngay 2 4. things™

nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

TT Tén, ma tha tuc hanh Thoi han Pia diém, cich thirc Phi, I¢ phi Ciin cit ohip I¥ Co quan
chinh gidi quyét thue hién (néu c6) Sl s o thye hién
- Luat Nha & nam 2023;
- Nghi dinh s& 100/2024/ND-CP ngay
26/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tlet mdt s6 diéu ctia Luat Nha & vé phat
trién va quan Iy nha & xa hoi;
- Nghi dinh s& 261/2025/ND-CP ngay
10/10/2025 ctia Chinh pha stra dbi, bd
sung mot s6 didu cia Nghi dinh sb
, ) 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cta
Tht tuc bén, cho thué Nop truc ti€p, truc tuyen Chinh phtt quy dinh chi tiét mot sb diéu
mua, cho thué nha & x4 hogc dich vu buu chinh ctia Luat Nha & vé phat trién va quan Iy | Chu déu tu du
hoi duge diu tu xay dung | 30 ngay ké tir | hodc ndp cho co quan, nhd & x& hoi va Nghi dinh sé |é4n ddu tu xdy
1 |theo du 4n va khong sit | ngdy nhan du | don vi, doanh nghiép noi Khong | 192/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia | dung nha & xi
dung vén diu tu cong, | hd sohgplé. | cé nhén dang lam viéc de Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb didu | hoi

ngudn tai chinh cong
doan.

tbng hop, giri chu dau tu
du an.

l

va bién phap thi hanh Nghi quyét sb
201/2025!QH15 ngay 29!5!2025 cua
Quéc hoi thi diém vé mot s6 co ché,
chinh séch dic thu phét trién nha & xa
hoi;

- Nghi dinh s6 54/2026/ND-CP ngay
09/02/2026 ciia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot so diéu ctia cac Nghi dinh trong
linh vuc nha &, kinh doanh bt dong san.
- Thong tu s6 32/2025/TT-BXD ngay
10/11/2025 cua B truong Bo Xay dung




sira d6i, bo sung mot s6 diéu cia Thong
tu s& 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024
cua B trudng Bo Xay dung quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat Nha o;

- Théng tr sé 08/2026/TT-BXD ngay
15/02/2026 ctia B trudng Bo Xéy dung
sira ddi, bd sung mot so diéu cua céc
thong tir trong linh vuc nha &.

2. Danh muc thi tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung

TT

Tén, ma thia tuc
hanh chinh

Thoi han gidi quyét

Cich thire, dia diém thuc

Phi, 12 phi
B p Ciin ci phép Iy

Co quan thue

(ngay) hién (néu c6) hién
- Nop hd so truc tiép hodc qua N - )
dich vu buu chinh dén Trung - Lugt Nha nem 2023;
. thm Phuc-vy hinh chink cbng - Nghi dinh s§ 95/2024/ND-
Thu tuc chuyen doi tinh Nghé An, S& 16 dudng CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh
cong ning nha & dbi Trudng ‘Thi, phitng: Trirbme phi quy dinh chi tiét mot sb
vol nha & )}(ﬁ}f dung o Vinh, tinh Nghé An; hodc tai diéu cua Luat Nha o; UBND tinh
1 trclng du - thu?c 39 ngay keELrngay nhén da Trung tdm hanh chinh cong ¢ | Kheng |- Nghi dinh s6 54/2026/ND- | va  S¢  Xay
tham  quyén chap hd sohop 1. x4 trén dja ban tinh. CP ngay 09/02/2026 cla | dung
thuz-_m ctia UBND tinh. - Nop ho so truc tuyén toan Chinh phu sta doi, b sung
Ma TTHC: trinh qua Cong dich vu cong mot s0 diéu cta cac Nghi dinh
1.012883 qudc gia: trong linh vuc nha &, kinh
https://dichvucong.gov.vn hodc doanh bat dong san.
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
; 5 ; - Nop hd so truc tiép hoic qua
2 on vi ¢u ciou Jen | 9 ngdy «© W ngady DA | 5 Phuc vu hanh chinh cong - Nghi dinh s§ 95/2024/ND- | S& Xay dung
quan ly van hanh nha | da ho so hop 1é. ; 5 % : : . "
chung cu tinh Nghé An, S0 16 dudng CP ngay 24/7/2024 cta Chinh

Truong Thi, phudng Trudong




Tén, ma thu tuc

2. o A - - . A = Ph', 1é phi
TT Yot ekt Thoi han giai quyeét Cach thike, C}‘Ea diem thye 11 ¢ IJ 1 Gl S Co quan thue
(ngay) hién (néu cé) hién
Ma TTHC: Vinh, tinh Nghé An; hodc tai phu quy dinh chi tiét mot s6
1.012884 Trung tdm hanh chinh cdng cap di€u cta Luat Nha o;
xd trén diaban tinh. - Nghi dinh sb 54/2026/ND-
- Nop ho so truc tuyén toan CP ngay 09/02/2026 cia
trinh qua Cong dich vu cong Chinh phu sira ddi, b sung
quoc gla: mot s6 di€u cua cac Nghi dinh
https://dichvucong.gov.vn hodc trong linh vye nha &, kinh
https://motcuabxd.moc.gov.vn) doanh bat dong san.
- Nop ho so truc tiép hodc qua . o w g _
Thi tuc chdp thuan dich vu buu chinh dén Trung ] Luat' Nijlaml;am —
chi truong ddu tu tm Phyc vu hanh chinh cong - Nghi dinh s0 95/2024/ND-
déng thoi véi chip tinh Nghé An, SO 16 duong CP ngay 24/7/2024 cua Chinh
thuan nha ddu tu lam Truong Thi, phudng Trudng phu quy dinh chi ti€t mot so
it dis e bt v die s . |Vinh, tinh Nghé¢ An; hofc tai diéu cua Luat Nha ¢; UBND tinh
3 | 4n cdi tao, xdy dung | >> Pg2Y ke tir ngdy nhén | Tryng t4m hanh chinh cong cép |© - Nghi dinh s§ 54/2026/ND- | va S¢ Xay
ity dhung .y | roskbeple x4 trén dja ban tinh. Khong | cp pngay 09/02/2026  ctia | dyng
khong bing ngudn - Nop hod so truc tuyen toan Chinh phu stra doi, bd sung
vén dau tu cong. triqh qua Cong dich vu cong mot so diéu ctia cdc Nghi dinh
Ma TTHC: quoc gia: trong li'ph vuc nha ¢, kinh
1.012885 https://dichvucong.gov.vn hoac doanh bat dong san.
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
168y fue Ayl Ko b s drure Hido hok - Luat Nha ¢ nam 2023;
u tuc dé xuat co - Nop ho so true ticp hodc qua o P
ché wu dai diu tu ] dich vu buu chinh dén Trung ;:;]ghl; dfl;:t};??(z){)gimnghN'E}; UBND tinh
4 theo quy dinh tai |30ngay ké tir ngay nhén du| tdm Phuc vu hanh chinh cong Khong phﬁnﬁg dinh chi ti(g:amﬁt] <& | va'sexay
diém ¢ khoan 2 Diéu |hd so hop 1&. tinh Nghé¢ An, S6 16 dudn o wg O MR T
e ¥ = s diéu cta Ludt Nha o; dung

198 cua Luat Nha &
2023

Trudng Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An; hoac tai

- Nghi dinh sb 54/2026/ND-
CP ngay 09/02/2026 cua




Tén, ma thu tue

Thoi han gidi quyét

Cich thirc, dia diém thuc

Phi, 1¢ phi

Co quan thue

TT hanh chinh (ngay) hién i 5 o6} Can civ phap ly hi¢n
Ma TTHC: Trung tAm hanh chinh cong cép Chinh phu stra dbi, bo sung
1.012887 x4 trén dia ban tinh. mot s6 diéu cia cac Nghi dinh
-Nop hd so truc tuyén toan trong linh vuc nha &, kinh
trinh qua Céng dich vu cong doanh bat dong san;
qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
- Nop ho so truc tiép hoac qua e
dichpvu buu chinh tn Trlcllng - Lujt Nba & ndm 2023;
tdm Phuc vu hanh chinh cong - Nghi dinh s0 95/2024/ND-
Thi tuc gia han thoi tinh Nghé An, S6 16 dudng CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh
han s& hitu nha & tai Truong Thi, phuong Trudng phi quy dinh chi tict mot s0
Vigt Nam cho Ch |y ooqxe oo oo Vinh, tinh Nghé An; hodc tai dicn.ciia Ijuaﬂfha 0; UBND tinh
5 | nhén, 6 chic nuéc | o D§2Y XC W ngay Dhal | Trung tdm hanh chinh cong cap | Khéng | - Nghi dinh s0 54/2026/ND-
i3 diho sohop I¢. X trén dia ban tinh. CP ngy 09/02/2026 cia
Mai TTHC: - Nop ho so trie tuyén toan Chinh phu stra d6i, bd sung
1.012890 trinh qua Cong dich vu cong mot sb diéu ctia cic Nghi dinh
qubc gia: trong linh vuc nha &, kinh
https://dichvucong.gov.vn hodc doanh bat dong san.
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
Koo 5 s i i Tiog - Luét Nha ¢ nam 2023;
Thu tuc cho thué nha dicl? pvuob?g, chinie%énoa’{f:rg;jz - Nghi dinh s6 95/2024/ND-
o ci thudc tai san % ) s ! " CP ngay 24/7/2024 cta Chinh
cong déi v6i trudng ; Uis: Hligerag Dol o one hi quy dinh chi tiét mot s6 | UBND tinh
5 |Hop ot & dop |0 0 ¥k WAy ahls| Hoh NeW® AN, B0 16 QUMES g, dituctaLugtNha o, | vaSeXay
déng hutnhA s du ho so hop I€. Trudng Thi, phuong Truong = S R ¥ g
- TTHC: Vinh, tinh Nghé¢ An; hoic tai - Nghi fnnh 50 54/2026m?- :
3 hidiea Trung tm hanh chinh cong cép CP ngay 09/02/2026 cua

x4 trén dia ban tinh.

Chinh pht sira ddi, bd sung
mot soO di€u cua cdc Nghi dinh




Tén, ma thi tuc

Thoi han gidi quyét

Cich thirc, dia diém thue

Phi, 1¢ phi

Co quan thue

TT hanh chinh Gogsy) hign (néu c6) Can cir phap ly hién
- Nop hd SO truc tuyén toan trong linh vuc nha &, kinh
trinh qua Cong dich vu cong doanh bat dong san.
quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn hodc
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
- Nop ho so truc tiép hodc qua ) L
dich vu buu chinh dén Trung ) Lu&t_ N}_la - 2023;
(1) 45 ngay, déi véi TH tdm Phuc vu hanh chinh céng - Nghi dinh sd 95/2024/ND-
. . |si dung mha & nhan |tich Nghé An, S6 16 dudmg CHmggy 2 2 eha Clrinh
Th tye cho thué nba | &, quyén thué nha & | Trudmg Thi, phudng Truomg EElequy i g 6 m il
O o thude Al san | .o o3y 06/6/2013; | Vinh, tinh Nghé An; hogc tai diéu ctia Luat Nha &; UBND tinh
7 | c0ng 01 VO WUONG | oy 95" osy @6i voi TH | Trung tam hanh chinh cong cp | Kheng | - Nghi dinh sb 54/2026/ND- | va S Xay
hop ~nhan chuyén| o= o dang thuc t& sir | XA trén dia ban tinh. CP ngay 09/02/2026 cia | dyng
quyen thué nha o dung nha & 1a ngudi nhan | - NOp hd so tryc tuyén mot Chinh phu stra doi, b0 sung
Ma TTHC: | 1 1yvén quyén thué nha & | Phan qua Cdng dich vy cong mét s6 diéu cia cac Nghi dinh
1002887 tir ngy 06/6/2013. québc gia: trong linh vwe nha &, kinh
https://dichvucong.gov.vn hodc doanh bat dong san.
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
- Nop hé so trye tiép hogc qua - Luét Nha ¢ nam 2023;
dich vu buu chinh dén Trung - Nghi dinh s 95/2024/ND-
. T tdm Phuc vu hanh chinh cong CP ngay 24/7/2024 cta Chinh
Th“}‘-‘fh ih?: tl;:f 2§§ tinh Nghé An, S6 16 dudng phit quy dinh chi tiét mot sb
obng 45 v6i truomg | 15 nghy ké tr ngdy nhgn | [TO0RE Thi, phudng Trudng dicwchia Lagt Ny
‘ : M | Vinh, 6 & An; hoic tai 5 T y Xay d
8 | ky lai hop ddng thué | di hé so hop 16. ,\;mh’ tinh hljshhehfh hoic tai |  Khong | _ Nghj dinh sb 54/2026/ND- | SO Xdy dung
Ma TTHC: mngtam hant cliih Coug eap CP ngay 09/02/2026 cia
1.012898 xa trén dia ban tinh. Chinh phu stra do6i, bo sung

- Nop hd so truc tuyén toan
trinh qua Cong dich vu céng
qudc gia:

mét sb didu cua cic Nghi dinh
trong linh vuc nha ¢, kinh
doanh bat dong san.




Tén, ma thu tuc

Thoi han gidi quyét

Cich thire, dia diém thwe

Phi, 1¢ phi

Co quan thue

TT hanh chinh (a2ay) hién (@éu co) Can ot phap ly ki
https://dichvucong.gov.vn hoidc
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
- Ngp hoé so truc tiép hoic qua e _
dich vu buu chinh dén Trung R s ey
tim Phuc vu hanh chinh cong - Nghi dinh s6 95/2024/ND-
tinh Nghé An, S6 16 dudng CP ngay 24/7/2024 cua Chinh
Truong Thi, phuong Truong phu quy dinh chi tiet mot so
Th tye ban nha & cii . |Vinh, tinh Nghé An; hofc tai diéu cia Luat Nha &, UBND tinh
g |thubctaisincong |45 ngdy ké tir ngay nhan | Trung tam hanh chinh cong cdp | Khéng |- Nghi dinh sb 54/2026/ND- | va S¢ Xay
Ma TTHC: | d ho so hop I¢. x4 trén dia ban tinh. CP ngay 09/02/2026 cla | dung
1.012893 e I\{(}p ho so truc tuyén mot Chinh{ ph‘ﬁ sua doi, b0 sung
phan qua Cong dich vu cong mot s6 diéu cia cac Nghi dinh
quoc gia trong linh vwe nha 6, kinh
s://dichvucong.gov.vn hodc 0 at dong san.
https://dich g.g hod doanh bat dong sa
https://motcuabxd.moc.gov.vn)
- N(jp?c‘") SO truc tiép poac qua T uit Nha & nim 2023:
dich vu buu chinh dén Trung B ua' -acr pam 2
tdm Phuc vu hanh chinh céng - Nghi dinh s6 95/2024/ND-
Thi tuc gidi quyét tinh Nghé An, S6 16 dudng CPwngéy 2{1;’7!202_4 .czﬁa thntl
ban phin dién tich Trudong Thi, phudng Trudng phu quy dinh chi tiét mot so
Wil dung L _ | Vinh, tinh Ngh¢ An; hogc tai diéu ctia Ludt I\’Iha o; UBND tinh
W | hung el 45 ngay ke tir ngay nhn | Tryng tam hanh chinh cong cap Khong | - Nghi dinh s6 54/2026/NP- | va S¢ Xay
b B ncong | 00 Sehople x trén dia ban tinh. CP ngdy 09/02/2026 cia | dyng
Ma TTHC: - Nop hd so truc tuyén mot Chinh phu sta doi, bo sung
1.012894 phan qua Cong dich vu cong mot so diéu cuia cac Nghi dinh
quéc gia trong linh vuc nha &, kinh

https://dichvucong.gov.vn hodc
https://motcuabxd.moc.gov.vn)

doanh bat dong sin,




Tén, ma thi tuc

| : Thoi han gidi quyét Cich thitc, dia diém thwe | Phi, 1€ phi Co quan thuc
TT hanh chinh G ' 3 q -
anh chin (ngdy) hién (néu co) Can o phap ly hign
Thu tuc dang ky mua,
thué mua, tht}é nl}é o
xa hoi, vay von dé ho
gia dinh, ca nhén tu
11 5 o s
xdy dung hodc cai
tao, stra chita nha ¢
Ma TTHC:
1.014632
Nop hod so truc tiép hogic giri hd
Truong hop 1: Xac SO qua djch'vu buu chinh dép
nhin diéu kién vé nha Bd phén Tiép nhan va Tra két
& dé duoc mua, thué o/ o .2 .. |qua gidai quyét TTHC cna
mua nha & x4 hdi/nha ggng;}]’é;ag;l ;’g’c kfh;g UBND cAp xa hodc ndp hd so - Lut Nha & nim 2023;
; ~ SO . o £ ;
¢ cho lyc luong vii qﬁyydin]{. E}uai di:};hv?j Acon% ‘ t}r:,rc tuyén | Khong | _Nghj dinh sé 100/2024/ND- | UBND cép x4
feag bt ddn ogn trimh ~ong Lich vu cong CP ngay 20/10/2024 cita
(trudmg hop chua c6 quoc  gia tai  dia chi Chinh phii quy dinh chi tiét
n%;a & thudc s hiru ih‘r‘[?s:r’:’dwh\xucmng.gov.‘m. mot s& diép ctia Lut Nha &
ctia minh). 1oRe vé phét trién va quan Iy nha &
https://motcuabxd.moc.gov.vn) x4 héi.
s Nop hd so truc tiép hoic giri hd . £ e
Truong hop 2: Xdc | [~ opho SOuc ucp ho?,s eul ho - Thong tur s6 05/2024/TT-BD
nhan didu kidn va nhi so qua dich vu buu chinh dén M iy YA
an dieu kién vé nha N DR ngay 31/7/2024 cta B
& 88 Guoc i, this ] B& phdn Ti€ép nhan va Tra két réme Ba Xav d dinh
oc mud, tUS | o7 oy lam vie k& tir | qud oidi quyét TTHC cia traong Bo Ady dumg quy dl
mua nha & xa hdi/nha 3 dua gl 4 3 chi tiét mot s6 diéu cua Luét
\ © - | ngay nhén du ho so theo | UBND cép xi hodc ndp ho so . e e i L
¢ cho luc luong vii : % Khong | Nha o. UBND cap xa

trang nhdn dan
(trudmg hop ¢ nha &
nhung dién tich nha &
binh quan dau ngudi

quy dinh.

qua dich vu coéng truc tuyén
Toan trinh trén Céng Dich vu
cong qubc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.
hodc




10

TT

Tén, ma thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét
(ngay)

Cich thirc, dia diém thwe
hién

Phi, 1& phi
(néu ¢6)

Cin cw phap ly

Co quan thuc
hién

thAp hon  15m’
san/nguoi).

https://motcuabxd.moc.gov.vn)

Truong hop 3: Xac
nhin diéu kién vay
vén wu dai cha Nha
nudc thong qua Ngan
hang Chinh sach xa
hoi dé ho gia dinh, c4
nhin ty xiy dung
hodc cai tao, sua
chita nha 6.

Khong

N6p hd so truc tiép hodc giri hd
so qua dich vu buu chinh dén
B0 phan Tiép nhin va Tra két
qua giai quyét TTHC cua
UBND cép x4 hodic ndp hd so
qua dich vu cong truc tuyén
Toan trinh trén Cdng Dich vu
cong qudc gia tai dia chi

| https://dichvucong.gov.vn.

Hoic
https://motcuabxd.moc.gov.vn)

Khong

Truong hop 4: Xac
nhin didu kién vay
von wu dai cia Nha
nude tai t6 chic tin
dung do Nha nudc
chi dinh dé hd gia
dinh, c4 nhan tu xay
dung hodc cai tao,
stra chira nha &

Khoéng

Nop hd so truc tiép hodc giri hd
so qua dich vu buu chinh dén
B6 phén Tiép nhan va Tra két
qui gidi quyét TTHC cua
UBND cép x4 hodc ndp hd so
qua dich vu céng truc tuyén
Toan trinh trén Cdng Dich vu
cong qudc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.
Hodc

https://motcuabxd.moc.gov.vn)

Truong hop 5: Xac
nhén déi tuong dugce
hudéng chinh sich hd
tro vé nha & xd hoi
(4p dung cho céc ddi

Khong

Nop hd so truc tiép hoic giri hd
so' qua dich vu buu chinh dén
B6 phén Tiép nhén va Tra két
qua giai quyét TTHC cua

Khong

UBND cép xa

UBND cép xi

UBND cép x




11

TT

Tén, ma thi tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét
(ngay)

Cich thire, dia diém thwe
hién

Phi, I€ phi
(néu co)

Cin cir phap ly

Co quan thue
hién

tugng quy dinh tai
cac khoan 9, 10, 11
Didu 76 cua Luét
Nha &)

UBND cé.p xa hodc ndp hd so
qua dich vu céng truc tuyén
Toan trinh trén Cdng Dich vu
cong qubc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.
Hodc

https://motcuabxd.moc.gov.vn)

Truong hop 6: Xac
nhan dbi tuong, thu
nhap dé duoc hudng
chinh sach hd trg vé
nha & x4 hoi (4p dung
cho cac dbi tuong
quy dinh tai céc
khoén 5, 6, 8 Diéu 76
ctia Luiat Nha o, trir
d6i tuong quy dinh
tai khoan 5 Diéu 76
cia Luidt Nha &
khong c6 hop ddng
lao dong, khong dugc
huéng lwong huu do
co quan Bao hiém xa
hoi chi tra

Khong

N6p hd so true tiép hodc gui hd
SO qua di_ch, vu buu chinh dén
Bo phan Tiép nhén va Tra két
qua gidi quyét TTHC cua
UBND cép x4 hodc ndp hd so
qua dich vu céng truc tuyén
Toan trinh trén Céng Dich vu
cong qudc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.
Hoéc

https://motcuabxd.moc.gov.vn)

Khoéng

Truong hop 7. Xdc
nhan diéu kién vé thu
nhép dé dwoc mua,
thué mua nha & xa
hoi (ap dung cho dbi
tuong quy dinh tai

07 ngay lam viéc ké tur
ngay nhin di ho so theo
quy dinh.

Nop h so truc tiép hodc giri hd
so qua dich vy buu chinh dén
Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét TTHC coa Cong
an cip xa hodc nép hd so qua

Co quan Bao
hiém xd hoi
hodc Uy ban
nhan din cép
X4,

Co quan Cong
an cap xa
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TT

Tén, ma tha tuc
hanh chinh

Thoi han gidi quyét
(ngay)

Cich thirc, dia diém thue
hién

Phi, 1¢ phi

(néu c6)

Can cir phap ly

Co quan thye
hién

khodn 5 Diéu 76 ctua
Ludt Nha & khéng c6
hop déng lao dong,
khong dugc hudng
lvong huvu do co
quan Béo hiém x hoi
chi tra).

dich vu céng truc tuyén Toan
trinh trén Cong Dich vu cong
québc gia dia chi
https://dichvucong.gov.vn.
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PHU LUC 2

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC
SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C NHA O THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

(Keém theo Quyét dinh s62(27QD-UBND ngiy£2 /5/2026 ctia Chi tich UBND tinh Nghé An)
1. Thii tuc chuyén doi cong niing nha & ddi voi nha & xAy dung trong du 4n thude thAm quyén chip thuin cia UBND tinh

(Ma TTHC: 1.012883)
Thit t Thiri e Dich vu cong
T Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée th i Ef?n true tuyén
cong viée we huen mire d9
Cong chitc tiép nhdn hd so tai | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, gii phiéu hen tré két qua cho t6 chir,
Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
cng tinh (trtrcfng hop tiép | . $6 hoa ho so (scan) 1én Cong Dich vu cong qudc gia va chuyén hd so _
Bude 1 nhdn ho so khéng phu thugc gidy dén Phong Quan ly Nha va Thi truong Bét dong san xir Iy hd so (trir | 04 gio
vao dia gidi hanh chinh thuc | truomg hop hd so ndp truc tuyén).
hién luan chuyén hé so theo
quy dinh)
; Lanh dao Phong Quan ly Nha A A -2 Al . : 2. gk i3
Budce 2 i Thi trfding % dBnp:sin - Nhéan ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong tham dinh. 08 gio
) Céng chitc Phong Quan Iy Nha | - Thue hién thdm dinh hd so va xdy dung Ké hoach kiém tra; 136 gio
Budc 3 P : o - e 1 E. o aas £ Toan trinh
va Thi truong Bét dong san - Du théo két qua giai quyét.
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu dat yéu ciu 08 gios
va Thi trudng Bat dong san trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, chuyén
Buéc 5 | Lanh dao S¢ van thu phat hanh; 16 gio
- Truomg hop dy thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budce 4.
Budc 6 | Van thu S& Xay dung - Phat hanh két qua giai quyét (bao cdo Uy ban nhan dan tinh); 04 gio
Buée 7 Lanh dao Vin phong UBND | - Nhén hé so, phin cong chuyén vién xir 1y hd so.
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Dich vu cong

'}"hu’ t.l'f Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thei g?f}n true tuyén
cong viée : * thue hién e
mire do
tinh 16 gioy
- Kiém tra, thdm dinh hé so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong. Lanh dao
UBND tinh ky,phé duyét két qua.
Bude 8 Sﬁ}lyz? vx?nhVan phong Uy ban | _ Chuyén van thu Jdy s6 vin ban, dong dAu, chuyén tra két qua (ban gidy va | 48 gl
amaan tn ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén hoan thanh trén Céng Dich vu céng qubc gia
- Trudmg hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Bude 7
' Cong chitc, Viél} chirc ta1 TrEmg - Xé4c nhén lén Cong Dich vu cong qubc gia; Ki}ong
Buéc 9 | tdm Phuc vu hanh chinh cong 2 e m ek g Rdottes pudimisin cofes ik T it ook oo tinh
tinh - Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan; thu phi, 1€ phi (néu co). thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 giv (30 ngay) ké tir ngay co’ quan tiép nhin did héd so hop 1€

2. Thi tuc théng bdo don vi di diéu kién quén Iy vin hanh nha chung cw ddi véi trudmg hop ndp hd so tai S& Xay dung
(Ma TTHC: 1.012884)

Dich vu cong

Thw t.l{ Pon vi/ngwoi thure hién N6i dung cong viéce £yt glan | trwe tuyén
cong viéc : thue hién ke @3

Cong chirc tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng d.;.‘l':n; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két qua cho td chic,
Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4 nhédn khi ho so day du theo quy dinh;
cﬁnﬂg m}h (tr w?ng hop tz'é:p - 86 héa hd so (scan) 1én Cong Dich vu céng qudc gia va chuyén hd so _

Bu6e 1 | nhan ho so khong phu thuie | gify dén Phong Quan 1y Nha va Thi truong Bat dong san xir Iy hd so (trir | 04810 | 0 oy
vao dia gidi hanh chinh thuc | trudng hop hd so ndp truc tuyén).
hién ludn chuyén ho so theo
quy dinh)

Buéc2 | Lanh dao Phong Quén Iy Nha | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong thAm dinh. 08 gidr
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Dich vu cong

tinh

- Théng béo va tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhén; thu phi, 1& phi (néu cé).

Thir tur Don vi/ngwdi thwe hién N§i dung cong viée Thoi S| trye tuyén
cong viéc : thwe hién .
: : : mirc do
va Thi trudng Bat dong san
Buge3 | Cong chic Phong Quan Iy Nha | - Thuc hién thim dinh hd so va xay dung K& hoach kiém tra; 168 gitr
va Thi truong Bét dong san - Du théo két qué giai quyét.
Bude 4 Lanh dao Phéng Quan 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; xac nhén dy thdo két qua giai quyét néu dat yéu cu 24 gity
va Thi truong Bat dong san trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cdu thi ky duyét, chuyén
Budce 5 Lanh dao S& van thu phat hanh; 24 ¢ity
- Trudng hop du théo chura dat yéu ciu thi quay v& Buéc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bu6c 6 | Van thu S¢ Xay dung - Chuyén két qué (dién tir va gidy) cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai | 04 gio
quyeét tha tuc hanh chinh.
i B phén tra ket qE]a TrlAmg té:m - X4c nhén [én Céng Dich vu cdng quéc gia;
Bude 7 phuc vu hanh chinh céng cua 08 gid

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' (30 ngay) ké tir ngay co’ quan tiép nhin di ho so hop 1

3. Thii tuc chap thuén chi treong diu tw dong thoi véi chip thuin nha diu tw dw 4n cii tao, xay dung lai nha chung
cw khong bang nguon von dau tu cong (Ma TTHC: 1.012885).

Dich vu cong

cong tinh (truong hop tiép

- 86 héa hod so (scan) 1én Cong Dich vu cong quéc gia va chuyén hd so

Thir o Don vi/nguoi thue hi¢n N¢i dung cong viée fhh‘_”‘ S| trye tuyén
cong viée we hién RS
Céng chiic tiép nhan hé so tai | - Kiém tra, hudng d%‘in; tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra két qua cho t6 chiic,
Bude 1 Trung tAm phuc vu hanh chinh | ¢4 nhén khi ho so ddy du theo quy dinh; 04 gioy L
Toan trinh
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Dich vu cong

Thir tu . s = A A i Thoi gian £
cong vige Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc thure hién tri(:'r ‘::ug;n
nhén hé so khong phu thugc | gidy dén Phong Quan ly Nha va Thi trudng Bit dong san xur Iy hd so (trir '
vao dia gidi hanh chinh thyee | tradng hop ho so ndp truc tuyén).
hién luén chuyén hé so theo
quy dinh)
, Lanh dao Phong Quan ly Nha e 14 .2 A , n \ X .
Buéce 2 A THi e B L a6t shin - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thugc phong tham dinh. 08 gior
Buge3 | Cong chirc Phong Quan Iy Nha | - Thye hién thim dinh ho so va xay dyng K& hoach kiém tra; 136 gioy
va Thi truong Bat dong san - Du théo két qua giai quyét.
Bidei Lanh dao Phong Quan ly Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai quyét néu dat yéu cdu 16 gits
va Thi truong Bat dong san trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu clu thi ky duyét, chuyén
Buéc 5 | Lanh dao S& vén thu phat hanh; 32 giv
- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.
Bu6c 6 | Vin thu So Xay dung - Phét hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhan dén tinh); 04 gio
Budc 7 ﬁ;;hanh dao Van phong UBND | _ Nhén hd so, phan cong chuyén vién xir Iy hd so. 32 gity
- Kiém tra, thim dinh hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai qqyét TTHC trinh Lanh dao Van phong. Lanh dao
UBND tinh ky,phé duyét két qua.
Budc 8 Chuyén vién Vian phong Uy ban | - Chuyén vén thu 13y s0 vén ban, déng déu, chuyén tra két qua (ban gidy va 48 it

nhan dén tinh

ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Xéc nhan hoan thanh trén hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh.

- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé& Bude 7
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Dich vu cong

'}‘hu’ nf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung céng viéce 10l S1A0 | trire tuyén
cong viee : thue hién mie d6
) Cong chire, vién chire tar Trung | _ w4c nhan lén Cbng Dich vu cong qudc gia; Khong
Bu6c 9 | tdm Phuc vu hanh chinh cong . 2oy oA .y B tinh
tinh - Thong béo va tra két qua cho 6 chire, ca nhén; thu phi, 1€ phi (néu co). thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 giv' (35 ngay) ké tir ngay co quan tiép nhin di hé so hop 18

4. Thii tuc d@ xuat co ché wu dai diu tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 ciia Luat Nha & 2023 (Ma TTHC:

1.012887)
i . Dich vu cong
Thu' tw DPon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi S0 | tryc tuyén
cong viee ' > thwe hién Lo an
mirc do
Cong chirc tiép nhéan hd so tai | - Kiém tra, huéng d%i’“'n; tiép nhéan hé so, giri phiéu hen tra két qua cho t6 chire,
Trung tdm phuc vu hanh chinh | ca nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;
' cong ﬁI}h (tr zr(jng hop t féip - S6 hoa ho so (scan) 1én Céng Dich vu céng qubc gia va chuyén hd so _
Bue 1 | mhdn ho so khong phu thudc | gidy dén Phong Quan Iy Nha va Thi trudmg Bat dong san xi Iy hd so (trir | 04 gid
vao dja giéi hanh chinh thuc | truong hop hd so nop truc tuyén).
hién luan chuyén ho so theo
dinh
EZnyh ‘dao) Phong Quéan ly Nha Toan trinh
" % n uan 1y a _ n A o . ~ . ~ N 2 . s
Buéc 2 v& Thi trudmg BAt déng sn Nhén ho so, kiém tra, giao cdng chirc thudc phong thadm dinh. 08 gio
- Thue hién kiém tra, xem xét, danh gia vé dé xuét hudng wu dai ctia chu dau
tu
o s , o , , 160 gidy
Bisges | 2098 ShuePhong Quanly N | -y, v oim ban 16y 9 ibn thilm tink ode-ctr qiikn Tiéh, qiias oip ik =

va Thi trudng Bét dong san

- Téng hop, 1ap du théo bao cdo kém theo ¥ kién gbp y cta cac co quan dé
nghi Uy ban nhén déan tinh xem xét, chap thuéin; chuyén lanh phong.
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Thi tu
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Theoi gian
thwe hién

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quan Iy Nha

- Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua giai quyét néu dat yéu cau

B s | Thi trudng Bat dong san truée khi trinh Lanh dao phé duyét. g
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky duyét, chuyén
Budc 5 Linh dao So van thu phat hanh; 16 gior
- Trudmg hop du thio chua dat yéu cu thi quay vé Budc 4.
BuGc 6 | Vin thu S¢ Xay dung - Phat hanh két qua giai quyét (bdo cédo Uy ban nhan dén tinh); 04 gitr
y Lanh dao Vian phong UBND - s e g &
Bude 7 tinh - Nhén ho so, phan cong chuyén vién xir ly ho so. 08 gios
- Kiém tra, thdm dinh hd so TTHC.
- Tham muru két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong. Lanh dao
UBND tinh ky,phé duyét két qua.
Bugeg | Chuyénvién Van phong UBND | - ‘("Jhu_}:én van thu 14y sb van ban, déng dau, (fhuyéhn trd két qua (ban gidy va | o4 gidy
tinh ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén hoan thanh trén hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh.
- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 7
, BO phén trd két qua Trung tAm | _ x40 nhan 1én Céng Dich vu cong quéc gia; Khong
Bu6c9 | phuc vu hanh chinh céng ctia o e s B X 4o s m ve s A tinh
tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu co). thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay) ké tir ngay co’ quan tiép nhin di ho so hop 1€
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5. Thii tuc gia han thoi han sé hitu nha & tai Viét Nam ciia t6 chire, ¢4 nhin nuée ngoai (Ma TTHC: 1.012890)

Dich vu cong

Th“‘ n,l. Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cdng viéce Thal SN trye tuyén
cong viec : thuc hién mice db
Cong chic tiép nhén hd so tai | - Kiém tra, huéng d%"in; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két qua cho td chirc,
Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
' cong tir;h (tr uong hop 1i€p | . S8 héa hd so (scan) 1én Cong Dich vu cdng qudc gia va chuyén hd so '
Bubc 1 | nhan ho so khong phu thuc | gisy dén Vin phong UBND tinh xir If hd so (trir truong hop hd so ndp truc | 04 gio
vao dia gioi hdf?h chinh thue | tuyén).
hién luan chuyén ho so theo
quy dinh)
: Lanh dao Vin phong UBND 5 P "I A
Budc 2 tinh - Nhén hé so, phan céng chuyén vién x1r ly ho so. 39,6y
- Kiém tra, thdm dinh hd so TTHC. Toan trinh
- Tham muu két qué giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong. Lanh dao
UBND tinh ky,phé duyét két qua.
. Chuyén vién Van phong UBND i P i X . - -
Buge 3 tinILll il - Chuyén vin thu 14y so van ban, déng dau, chuyén tra két qua (ban gidy va | 204 gio
ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan hoan thanh Céng Dich vu cong quéc gia.
- Trudng hop du thao chua dat yéu cdu thi quay vé Budc 2
Bo phéan trd ket qua Trung tdm | _ x40 nhan 1en Céng Dich vu cong quéc gia; K}}O}?g
Budc 4 phuc vu hanh chinh coéng cua Théne béo va tra kit qua cho t chite. c4 nhan: thu ohi. 16 ohi (ndy o4 tin
sk - Thong bao va tra két qua cho to chue, ca nhén; thu phi, 1€ phi (néu co). thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 giv 1am viée (30 ngay) ké tir ngay co quan tiép nhén di hé so hop 1é

6. Thii tuc cho thué nha & cii thude tai san cong doi véi truong hop chwa ¢6 hop df‘mg thué nha & (Ma TTHC:

1.012892)




20

Dich vu cong

Thetr Pon vi/ngudi thue hi¢n Noi dung cong viée Thoigian | ¢ tuyén
cong viée : thue hién me a8
Cong chirc tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho 6 chie,
Trung t4m phuc vu hanh chinh | c4 nhén khi hé so déy di theo quy dinh;
cong tigh (truong hop tiép | - S§ hoa hd so (scan) 1én H¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Budce 1 nhdn ho so khéong phu thuéc tinh va chuyén hd so gidy dén Lanh dao Phong Quan Iy Nha va Thi truong | 04 gio
vao dia gi6i hanh chinh thiee | Bit dong san xir Iy hd so (trix trudng hop héd so ndp truc tuyén).
hién ludn chuyén ho so theo
quy dinh)
. Lanh dao Phong Quan ly Nha -y i . . - T 5
Budce 2 vA Thi tradrig Bat d6hg sin - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham dinh. 08 gioy
Come chit Phe T thdm dinh hd so; -
Budc 3 e e Qum Y N2 Kidm tra thuc té hién trudng chung cur (néu can); &l
va Thi trudng Bat dong san ; o ;
- Du thdo két qua giai quyét, trinh 1anh dao phong.
.2 , . . . Toan trinh
Bided Lénh dao Phong Quan Iy Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao két qua giai quyét néu dat yéu cau 32 gid
va Thi trudng Bat dong san trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu céu thi ky duyét, chuyén
Buéc 5 | Lanh dao S¢ van thu phat hanh; 16 gio
- Trudng hop du thao chua dat yéu cu thi quay vé Budc 4.
Bu6c 6 | Vin the S& Xay dung - Phét hanh két qua giai quyét (béo céo Uy ban nhan dén tinh); 04 gior
Budc 7 :;Eilm dgo; Ven. phong UBND | _ Nhén hé so, phin céng chuyén vién xir Iy h so. 16 gioy
] - Kiém tra, thim dinh hé so TTHC.
- a 18 Vi * - . N N .
Budc 8 Cliyetivien Ve pbongUyhan | Tham muu két qué giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong. Lanh dao | 40 gi0

nhén dan tinh

UBND tinh ky,phé duyét két qua.
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Dich vu cong

Thw t.l‘f DPon vi/ngwdi thwe hién Noi dung cong viée Lhl SN | trye tuyén
cOng viéc * thuc hién mice d6
- Chuyén van thu 14y s6 van ban, dong dau, chuyn tra két qua (ban gidy va '
ban dién tir) cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- Xéc nhan hoan thanh trén Céng Dich vu cong quéc gia.
- Trudng hop du thio chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 7
, B0 phan tra két qua Trung t4m | x40 nhay jen Céng Dich vu cong quéc gia; Elibng
Buéc 9 | phuc vu hanh chinh céng ctia Théne bio va trd kit qua cho 3 chite. ¢4 nhn: thu ohi. 18 ohi (néu o tinh
tinh - Thong bdo va tra két qua cho to chirc, ca nhén; thu phi, 1€ phi (néu c6). thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

244 giv' 1am viée (30 ngay) ké tir ngay co quan tiép nhin di hd so hop 18

7. Thii tue cho thué nha & cii thuge tai sin cong dbi v6i truomg hop nhin chuyén quyén thué nha & (Ma TTHC: 1.012897)

Thir tw
cong viée

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Dich vu céng
truc tuyén
mirc do

Cong chirc tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chin’h
cong tinh (truong hop tiép

- Kiém tra, huéng dn; tiép nhén hd so, giri Phiéu hen
tra két qua cho t6 chirc, cd nhan khi ho so diy du theo
quy dinh;

Thi truong Bat dong san

Buéc 1 | mhdn ho so khong phu thudc | - S6 héa hd so (scan) lén Céng Dich vu cdng quéc 04 gity
vao dia giGi hanh chinh thuc | gia va chuyén ho so giay dén Lanh dao Phong Quén
hién ludn chuyéﬁ hé so theo | 1y Nha va Thi truong Bat dong sén xir 1y ho so (trir
quy dinh) truong hop hd so ndp truc tuyén).

Bude 2 Lanh dao PhOpg Quanly Nha va | - Nhén ho so, kiém tra, giao céng chirc thudc phong 08 gidr

thdm dinh.
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Thir tw
cong viée

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thwe hién

Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Bude 3

Cong chirc Phong Quén 1y Nha

- Thue hién thdm dinh hd so;
- Kiém tra thuc té hién trudng chung cu (néu cin);

(1) TH ngudi dang sir dung nha &
nhan chuyén quyén thué nha &
truée ngay 06/6/2013: 240 gid

(2) TH nguoi dang thue té sur dung

va Thi trudng Bét dong san , ,
. : - Dy théo két qua giai quyét, trinh lanh dao phong. | 2h& & 12 ngudi nhan chuyén quyén
thué nha & tir ngay 06/6/2013: 80
giQ
" X g Sy [ KJem tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai
Budc 4 Lal.jh d?o PhoP & (ﬁ)uan }y Nha va quyét néu dat yéu clu truéc khi trinh Linh dao phé 32 gioy
Thi trudong Bat dong san
duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cu
t th &
Bube's |LashidesSe thi ky duyét, chuyén van thu phat hanh; ‘ :\ i6,git
- Truong hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé
Budc 4.
Budet Viin thu S& Xay dung E nPha’t hanh ket qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhan 04 gity
dén tinh);
Buéc 7 | Lanh dao UBND tinh - Nhén hd so, phan céng chuyén vién xir Iy hd so. T
- Kiém tra, thdm dinh hd so TTHC.
- Tham muru két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
o e em a Van phong. Lanh dao UBND tinh ky,phé duyét két
Bude 8 Chuyén vién Van phong Uy ban qua. 40 gity

nhén dan tinh

- Chuyen van thu lay s& vin ban, déng dAu, chuyén
tra két qua (ban gidy va ban dién tr) cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng.
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Thir twr
cong viée

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée Thoi gian thue hién

Dich vu cong
truc tuyén
mure dj

- Xé4c nhén hoan thanh trén Céng Dich vu cong quéc
gia.

- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé
Buéc 7

Budc 9

B0 phén tra két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh ¢ong cua
tinh

- Xéc nhén lén Cong Dich vu cng qubc gia;
- Théng bdo va tré két qua cho 4 chirc, ¢4 nhén; thu
phi, 1€ phi (néu cé).

Khong tinh
thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

(1) TH ngudi dang sir dung nha & nhén chuyén quyén thué nha & trudc ngay 06/ 6/2013: 360 gid (45 ngay);

(2) TH ngudi dang thuc t€ sit dung nha & 14 ngudi nhn chuyén quyén thué nha & tir ngay 06/6/2013: 200

gio (25 ngay)

8. Thii tyc cho thué nha & cii thude tai sin cong doi véi truomg hop ky lai hgp ddng thué (Ma TTHC: 1.012898)

Thir tur

cong viée

Don vi/ngwoi thuc hién

Thoi gian

N§i dung cong viée i
5 TR thwe hién

Dich vu ¢ong
trure tuyén

Thi trudng Bat dong san

mire dj

Cong chirc tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho 6
Trung tdm phuc vy hanh chinh | chitc, c4 nhén khi hé so ddy du theo quy dinh;
cong tir!h (truong hop tiép | - S§héahd so (scan) Cdng Dich vu con g quc gia va chuyén hd so gidy dén

Budc 1 nhén ho so khong phy thugc | Phong Quan Iy Nha va Thi truong Bat dong san x1r 1y ho so (trir trudng hop | 04 gidy
vao dia gioi hanh chinh thyc | hd so ndp truc tuyén). Todn trinh
hién ludn chuyén ho so theo
quy dinh)

" anh da s An 1y Nha va A .z . A " . , 2 . 55
Busc2 | LAnhdaoPhong QuinlyNhava | _ Nhan ho so, kiém tra, giao cong chic thudc phong thim dinh. 16 gio
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Dich vu cong

cTh“ tilgc Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéce ;th(?.l'ﬁfim true tuyén
ong vié ey mire do
, Céng chitc Phong Quan Iy Nha | - Kiém tra hd so 56 gio
BU’O’C 3 N . " L. an 4 73 L 0 eae z
va Thi truong Bat dong san - Du thao két qua giai quyét.
Buée4 | LAnhdao Phong Quanly Nhava | - Kiém tra, xem xét; xdc nhan du thao két qua giai quyét néu dat yéu ciu 24 git
Thi truong Bat dong san trudce khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét duy théo két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, chuyén
Budce 5 Lanh dao S¢& van thu phat hanh; 16 gio
- Truong hop du thao chua dat yéu cu thi quay vé Buéc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bu6c 6 | Vin thu S¢ Xéy dung - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bo phén Tiép nhan va Tra két qua | 04 gio
giai quyét thu tuc hanh chinh.
B0 phén trd két qua Trung tim | _ x40 nhan 1en Cng Dich vu cong quéc gia: Khing
Budc 7 | phuc vu hanh chinh cong cua . S 3 ot ok sihdsic v ol TEah tada 68 tinh
tinh - Théng béo va tra ket qua cho to chic, ca nhén; thu phi, 1& phi (néu c6). thoi gian
Tong thoi gian gisi quyét TTHC 120 gio' lam viée (15 ngay)
9. Thi tuc ban nha & cii thudc tai san cong (Ma TTHC: 1.012893)
Dich vu
Thir tw . - o Ay A ” Thoi gian | cong truc
cong vi-éc Pon vi/nguwoi thue hién No¢i dung cong viéc thure hién | tuyén mire
do
Buldei Cong chic ti€p nhan hé so tai | - Kiém tra, huéng dén; tiép nhén hd so, gtri phiéu hen tra két qua cho td chirc, 04 gis Mot phan

Trung tdm phuc vu hanh chinh

c4 nhan khi hd so ddy du theo quy dinh;
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Dich vu
Thir tu s - - P Thoi gian | cdng trwe
chnig vide Don vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc thwc hi¢n | tuyén mic
do
cong tinh (fr uwong hop tiép | . S hoa hd so (scan) len Cong Dich vu cdng qudc gia va chuyén hd so
nhdn ho so khéng phu thuéc gidy dén Phong Quén ly Nha va Thi truong Bét dong san xir Iy hd so (trr
vao dia gioi hanh chinh thuc truong hop hd so ndp truc tuyén).
hién ludn chuyén ho so theo
quy dinh)
. Lanh d’c_lO Ph(‘}ng Quz’m l}" Nha A 1A -2 . A . A \ 2 . .a
Budce 2 va Thj trudng Bht dong san - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chitc thudc phong thadm dinh. 16 gior
- Thuc hién thdm dinh hd so;
- Tham muu Té chirc hop Héi ddng xac dinh gia ban nha & dé xéc dinh gia
Céng chitc Phong Quin Iy Nha | 242 12 6 256 gidy
. ng chuc u
Budc 3 A T% j truomg B é% dong s ayn - Lap danh séch dbi tuong duge mua nha ¢ kém theo van ban xac dinh gia
' ' bén nha & ctia Hoi dong xdc dinh gia ban nha ¢ trinh co quan dai dién chu s&
hitu nha & xem xét, quyét dinh;..
- Du théo két qua giai quyét, tnnh lanh dao phong.
Bised Lanh dao Phong Quén 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhin du thdo két qua giai quyét néu dat yéu ciu 56 gidy
e va Thi trudng Bt dong san trude khi trinh Lanh dao phé duyét.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu clu thi ky duyét, chuyén
Budce 5 Léanh dao S& van thu phat hanh; 24 gid
- Trudmg hop du thio chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Buoc 6 | Van thu S& Xay dung - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhén va Tra két qua giai | 04 gio
quyét thid tuc hanh chinh.
Bo phén tra ket qua Trung tm | _yz. 1o 120 Cdne di A o Khéng
v DU - Xac nhén 1én Cong dich vu cong quoc gia;
Buéc 7 | phuc vu hanh chinh c¢éng cua - gd : &4 gl; tinh

tinh

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhéan; thu phi, 18 phi (néu c6).

thoi gian
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Thir twr
cong viée

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thwe hién

Dich vu
cong true
tuyén mic
d

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio' lam viéc (45 ngay)

10. Quy trinh Thii tuc gidi quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong (Ma TTHC:

1.012894)
Dich vu
Thir ty e & - S Thoi gian | cdng true
chng vide Don vi/ngwoi thue hién N@i dung cong viée thwe hién | tuyén mitc
d

Cong chic tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, huéng dan; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho tb chire,
Trung tAm phuc vu hanh chinh | ¢4 nhan khi ho so day du theo quy dinh;
cong tinh (truong hop tiép | - 8§ héa hd so (scan) lén He théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Budc 1 nhdn ho so khong phu thugc | tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Quan Iy Nha va Thi truong Bat dong | 04 git
vao dia gioi hanh chinh thyc | san xit ly ho so (trir truong hop hé so ndp truc tuyén).
hién ludan chuyén hé so theo
quy dinh)

; Léanh dao Phong Quan ly Nha - o3 . ; -y 6 s
Budc 2 v Thi trudme D&t d6ng sin - Nhén ho so, kiém tra, giao cdng chirc thuc phong tham dinh. 16 gior
Buse3 | Cong chic Phong Quin Iy Nha | - Tham muu kiém tra va tb chic hop Hoi dong xdc dinh gid ban nha &; 200 gid
Hoe va Thi trudng Bét dong sin - Du thao két qua giai quyét, trinh lanh dao phong.
Bubc 4 Lanh dao Phong Quéan 1y Nha | - Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao két qua giai quyét néu dat yéu cau T
e va Thi truomg Bat dong san trude khi trinh Lanh dao phé duyét. Mot phin
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky duyét, chuyén
Buéc 5 Lanh dao S& van thu phat hanh; 24 gidy

- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.
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Dich vu
Thir tw . - ne . Thoi gian | cong true
bl Fide Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc ¢hure hién tuyén mic
dd
Budc 6 | Vin thu S& Xéy dung - Phét hanh két qua giai quyét (bdo cdo Uy ban nhén d4n tinh); 04 gio
Butc 7 {:?ﬁh dgo Vén phong UBND | \p.s 13 s, phén cbng chuyén vién xi Iy 13 so. 16 gid
- Kiém tra, thdm dinh hd so TTHC. |
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong. Lanh dao
, UBND tinh ky,phé duyét két qua.
i Chuyén vién Vin phong Uy ban 3 ¢ s ; \ : ny
Budce 8 nhﬁlf dan tinh PRe - Chuyén van thu lay so véan ban, dong dau, chuyén tra ket qua (ban giay va 40 gio
ban di¢n tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan hoan thanh trén Cdng Dich vu cong qubc gia;
- Trudng hop du théo chura dat yéu cdu thi quay v& Bude 7
, Bo phan tra két qua Trung tAm | _ x40 nhan 1én Cdng Dich vu cong qudc gia; Khong
Bude 9 phuc vu hanh chinh céng cua . T . g e e Ty tinh
tinh - Théng béo va tra ket qua cho t0 chitc, cd nhin; thu phi, 1 phi (néu c¢o). thori gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio lam viéc (45 ngay)

11. Quy trinh thi tuc Ping ky mua, thué mua, thué nha & xa hdi, vay von dé hd gia dinh, c4 nhén tu xiy dung hoic cii tao,
stra chira nha ¢ (Ma TTHC: 1.014632)

Truong hop 1: Xac nhin diéu kién vé nha ¢ dé dwoc mua, thué mua nha 6 xa hoi/nha ¢ cho luc lwong vii trang nhan dan
(truwong hop chwa co nha ¢ thujc sé hiru cua minh).

Dich vu
Thit ty o S i 23 5 e Thoi gian thye hign | c0ng true
chng vk Pon vi/ngwoi thue hién No6i dung cong viéc (tinh ot ngiy 08 giv) tllyéll mikc
do
Buoc 1 | Cong chic tai Bd phan Tiép | - Kiém tra, huéng din; tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két 04 gidy Toan trinh
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Dich vu
'}'hu’ t.l'f Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thm ean tl‘"‘rc h]g.[} COl}g tru‘c
cong viée (tinh moi ngay 08 gi¢) | tuyén mue
do
nhan va Tra két qua giai quyét | qua cho t6 chirc, c4 nhan khi ho so diy di theo quy dinh;
tht tuc hanh chinh - 86 hoa hd so (scan) chuyén hd so trén Cdng Dich vu cong
quic gia va chuyen ho so gidy dén chuyén mén xir Iy hd so
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 T ——"— {-ill;jhhan hé so, kiém tra, giao cong chirc thudc phong tham it
- Thue hién thdm dinh hd so; i
Bude 3 Cong chtrc phong chuyén mon e by b e LB 28 gior
- Du thdo két qua gidi quyét.
: 3 e A - Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao két qua giai quyét néu o
Buce# | Lanhdgo phiongohuynmdn | 0, &) An trbe khi teinh T Anh @ap ol huyén-phé duyés g
Lanh dao Co quan c6 thdm ; T T g & g o
- Xem xét du thao két qua giadi quyét, néu dat yéu cau thi ky
] quyen cip Gidy chung nhén a A e &
Budc 5 duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 gidr
quyén sir dung dét, quyen SO TR e
hitu tai san gén lién voi dat - Trudng hop du thiao chua dat yéu cédu thi quay vé Bude 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Van thu - Chuyén két qué (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhén va 04 gio
Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
Tra két qua tai Bo phan Tiép | - X4c nhén lén Cdng Dich vu cong quéc gia;
Buéc7 | nhan va Tra két qua giai quyét | - Thong bao va tra két qua cho td chire, ca nhan; thu phi, 18
thi tuc hanh chinh phi (néu co).
56 gio' (07 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

viée)
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Trwong hop 2: Xic nhin diéu ki¢n vé nha & dé dwge mua, thué mua nha 6 xa hoi/nha o cho lyc liwong vii trang nhan dian

(trwong hop co nha ¢ nhung dién tich nha ¢ binh quan diau ngwoi thip hon 15n san/nguwoi).

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh méi ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén mirc

do
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhén h so, giri phiéu hen tra két
Coéng chic tai Bo phan TleP qua cho t6 chire, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Budc 1 | nhan va Tra két qua gidi quyét | - So héa hd so (scan) chuyén hé so trén Céng Dich vu cong 04 gio
tht tuc hanh chinh qudc gia va chuyén hd so gidy dén chuyén mén xu ly hd so
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buso? | Tk o ohdng oy b dlljllllan hé so, kiém tra, giao cong chiic thudc phong tham 04 giv
- Thyc hién thim dinh hd so; i
Bude 3 Cong chirc phong chuyén moén i ik, s 0 S; 28 gio
- Du thao két qua gidi quyét.
Buéc4 | Lanh dao phong chuyén mén &Klein e, 308 0 30 oA, e tha KCL Qo Bt qUYSLTiEn 08 gid
at yéu cau trude khi trinh Lanh dao cap huyén phé duyét. S
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cdu thi ky
Bu6c5 | Lanh dao UBND cép xa duyét, chuyén vin thu phat hanh; 08 gio
- Trudmg hop du thao chua dat yéu clu thi quay vé Budc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Bugc 6 | Vin thu - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B& phan Tiép nhan va 04 gio
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
Tra két qua tai BO phan Tiép | - Xéc nhan 1én Cdng Dich vu cong quéc gia;
Budc7 | nhan va Tra két qud giai quyct | - Thong béo va tra két qua cho t6 chitc, c4 nhan; thu phi, 1&
thu tuc hanh chinh phi (néu c9).
56 gio (07 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

viéc)
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Trwong hgp 7: Xdc nhin diéu kién vé thu nhap dé duoc mua, thué mua nha & xa hoi (dp dung cho doi tu ong quy dinh tai
khodan 5 Diéu 76 ciia Ludit Nha & khéng cé hop dong lao dong, khong dwoc hudng lwong hwu do co quan Béio hiém xa hoi chi

tra).
Dich vu
Thir tw : T - " - Thoi gian thue hién cong true
g vice Pon vi/ngwoi thue hién NoOi dung cong viec (tinh moi ngay 08 gio) | tuyén mite
do
- Kiém tra, huéng dén; tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra két
Cén bd tai B6 phan Tiép nhan | qua cho t6 chitc, ca nhan khi ho so déy du theo quy dinh;
Budc 1 | vaTrd két qua gidi quyet thu tuc | - So hoéa hd so (scan) chuycn ho 50 trén Cbng Dich vu cong 04 gio
hanh chinh qudc gia va chuyen hd so gidy dén chuyén mén xir Iy hd so
(trr trudng hop hé so nodp truc tuyén).
Pubed | Lo phing chuyénmbn :ﬁII\IThhz_m hd so, kiém tra, giao cong chic thudc phong tham 04 git
- Thye hién thim dinh hd so; .
Bude 3 Can bd phong chuyén mén ey i s © SF 28 gio
- Du thao két qua giai quyét.
: ~ p 5 - Kiém tra, xem xét; x4c nhén du thao két qua giai quyét néu 08 gidy .
Budc4 | Lanh dao phong chuyénmén | ¢ oo, A} tnsée khi trinh Lanh dao cip huyén phé duyét. g [
- Xem xét dy thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao Cong an clp xa duyét, chuyén van thu phat hanh; 08 giv
- - Trudng hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé& Budc 4.
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bu6e 6 | Vin thu - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho B phan Tiép nhan va 04 gio
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
Tra két qua tai Bo phan T1ep - X4c nhén 1én Céng Dich vu cong qudc gia;
Bu6e 7 | nhan va Tra két qua giai quyét | - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; thu phi, 18

thu tuc hanh chinh

phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 56 gio (07 ngay lam viéc)
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