UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poclap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1941/Qb-UBND NghéAn,ngay 13 thang5 nam 2026
QUYET PINH

Cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bd,
quy trinh di€én ti gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue thira phat lai
thugc pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira déi, bo
sung mot s6 diéu cuia cac Nghidinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va CéngD,ich vu cong Quéc gia;

Can cit cdc Théng tw ciia Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng din vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 vé huéng dan Nghi dinh s6
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu
cong Quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 731/0P-BTP ngay 16/3/2026 ciia Bé trucéng B T
phdp vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh trong linh vuc thira phdt lai thudc pham
vi chitc nang quanly cua Bo Tw phap,

Can cir Quyét dinh s6 08/2026/0D-UBND ngay 09/3/2026 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Nghé An vé viéc phén cap mét s6 nhiém vu twe phdp thudc tham quyén cia
Uy ban nhdn dan tinh cho S¢ Tw phadp;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tuw phdp tai To trinh s6 T21TTr-STP ngay
03/5/2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh myc 17 tha tuc hanh chinh
(TTHC) va phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét TTHC trong
finh vuc thira phat lai thudc pham vi chitc ning quan Iy ctia SO Tu phap (Chi tiét
tai Phu luc I, Phu luc IT kém theo).
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Picu 2. Giao So Tu phap chu tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban nhan dan
tinh (Trung tdm Phuc vu hanh chinh congtinh) thiét lap quy trinh dién tir giai quyét
TTHC lén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Bii bo Quyét dinh s6 1906/QD-UBND ngay 28/6/2025 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Nghé An céng bd Danh muc TTHC duogc sira doi, bo sung trong linh
vuc thira phét lai thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh, S& Tu
phap tinh Nghé An;

- Bai bo Quyét dinh s 2092/QD-UBND ngay 02/7/2025 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Nghé¢ An phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
quyét TTHC finh vyc thira phat lai thudc pham vi chirc ning quan Iy ctia S Tu
phap.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S¢ Tu phéap; Gidm
ddc cac So; Thu truong cac Ban, nganh cép tinh c6 lién quan; Cha tich Uy ban
nhan dan céc xa, phuong va cac t6 chic, cdnhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 4;

- Chi tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (B/c Vinh);

- Pho CVP UBND tinh (D/c Thién);

- Trung tdm PVHCC tinh;
- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT,KSTT (U). M—

KT. CHU TICH
210 CHU TICH
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PHU LUC 1

A UC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THUA PHAT LAI
?;[\, ’UOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

1941 /OD-UBND ngay 13/ 5 /2026 cua Chii tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, & phi

Can cw phap ly

Cong nhan
duong dao tao nghé
Thira phat lai ¢ nudc
ngoai

(1.008921)

tuong

Trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1&; truong hop tur
chéi d& nghi phai thong
bdo bang van ban va néu
ro ly do.

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, sé 16, dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ciia Chinh phu vé t6 chic
va hoat dong cta Thura phét lai;

- Nghi dinh 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé
phan quyén, phan cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong BO Tu phéap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va blen
phap thi hanh Nghi dinh sd
08/2020/NDB-CP ngay 08/01/2020
cta Chinh pha Vvé t6 chac va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B truong Bo Tu phép
quy dinh vé phén dinh tham quyen
cta chinh quyén dia phuong 02 cip
va phan cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém wy,
quyén han cta S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc




Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Can cw phap ly

thugc Trung uwong va chirc nang,
nhiém vy, quyén han ciia Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh wvuc tu

phép.

B6 nhiém Thira phat

lai

(1.008922)

- Trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
dt hdé so hop 18, S& Tu
phap co6 van ban dé nghi
Chi tich Uy ban nhan dan
cap tinh b nhiém Thira
phat lai kém theo hd so dé
nghi bd nhiém; truong
hop tir chdi dé& nghi phai
thdng béo bing vin ban
va néu ré ly do;

- Trong thoi han 20 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban va hd so dé
nghi bd nhiém Thira phat
lai cia So Tu phap, Chu
tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh
b6 nhiém Thira phét lai;
trudng hop tir chdi phai
thdng béo bang vin ban
va néu rd ly do;

- Thoi gian xac minh, yéu
cau cung cap théng tin ly

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cdng qudc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

Phi, 1& phi
Phi:
800.000d/ho
SO.

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 ctia Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong cua Thira phat lai;

- Nghi dinh 121/2025/NB-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé
phan quyén, phan cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo Tu phép;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot $b nghi dinh dé cat giam,
don gian hoéa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan ly cua B0
Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020
ctia Chinh phu v& t6 chic va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Thong tu sd 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va st dung phi tham




Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

lich tu phap khong tinh
vao thoi gian giai quyeét
thu tuc hanh chinh.

dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
trong linh vuc thua phat lai;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua Bo truéng Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mét sé diéu
ctia Thong tu sd 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
Thira phét lai; phi thim dinh diéukién
thanh lap, hoat dong Van phong Thua
phét lai;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh V& phan dinh tham quyén
ctia chinh quyén dia phuong 02 cap
va phan cép trong linh vuc quan ly
nha nudc cua By Tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truéng Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém wy,
quyén han cta S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chirc nang,
nhiém wy, quyén han cua Van phong
Hoi ¢dng nhan dan va Uy ban nhan
dan thusc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh wvuc tu

phap.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-223-2016-TT-BTC-phi-tham-dinh-tieu-chuan-dieu-kien-thua-phat-lai-lap-van-phong-332226.aspx

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Mién nhiém Thua
phat lai (truong hop
dugc mién nhiém)
(1.008923)

- Trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 18, So Tu
phéap c6 van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan
tinh mién nhiém Thua
phét lai kém theo hd so dé
nghi mién nhiém;

- Trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi va
hd so d& nghi mién nhiém
cua S¢ Tu phap, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh mién
nhiém Thira phét lai.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwucong.gov.vn

- Nghi dinh sb 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu V& té chirc
va hoat dong ctua Thura phét lai;

- Nghi dinh 121/2025/NP-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cép trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay

14/01/2026 ctia Chinh phu sira d6i, b6
sung madt sb nghi dinh dé cat giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phép;

- Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua Bo truong BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sd
08/2020/NDP-CP ngay 08/01/2020
cta Chinh pha V& té chiac va hoat
dong cua Thua phét lai;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh Vé phan dinh tham quyen
cua chinh quyén dia phuong 02 cap
Va phan cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Tu phap;

- Théng tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém wy,
quyén han ciia S¢ Tu phap thuoc Uy




Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Can cw phap ly

ban nhén dan tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong va chliic nang,
nhiém wu, quyén han cua Van phong
Hoi ¢ddng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu trong linh vuc tu

phéap.

B6 nhiém lai Thura
phét lai
(1.008924)

- Trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
dt hdé so hop 18, S& Tu
phép co6 van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh bd nhiém Thira
phét lai kém theo hd so dé
nghi bd nhiém; truong
hop tir chdi dé nghi phai
thdng béo bing vin ban
va néu ré ly do;

- Trong thoi han 20 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban va hd so dé
nghi b6 nhiém Thira phat
lai cia S6 Tu phap, Chu
tich Uy ban nhan dan cép
tinh xem xét, quyét dinh
b6 nhiém Thira phét lai;
trudng hop tir chdi phai
thdng bao bing van ban
va néu rd ly do;

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

Phi, 1& phi
Phi: ‘
500.000d/ho
SO.

- Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu & té chirc
va hoat dong cua Thira phét lai;

- Nghi dinh 121/2025/NDb-CP ngay
11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cép trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phép;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sb nghi dinh dé cat giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sd
08/2020/Nb-CP ngay 08/01/2020
cta Chinh pha Vvé t6 chac va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Théng tu sé 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong BO
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do




Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

- Thoi gian xac minh, yéu
cau cung cap théng tin ly
lich tu phap khong tinh
vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh.

thu, ndp, quan ly va sur dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
trong linh vuc thua phat lai;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua Bo truong BoO Tai
chinh sira doi, bé sung mot sé diéu
ctia Thong tu sb 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh mac thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
Thira phét lai; phi tham dinh diéukién
thanh 1ap, hoat dong Van phong Thura
phét lai;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo trusng Bo Tu phap
quy dinh vé phan dinh tham quyén
ctia chinh quyén dia phuong 02 cip
va phan cap trong linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém vy,
quyén han ctia S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chic nang,
nhiém wu, quyén han ciia Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vuc tu

phép.




Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

bang ky tdp sy hanh
nghé Thua phét lai
(1.008925)

Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 18; truong
hop tir chdi phai théng
bdo bang van ban va néu
ro ly do.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu V& té chirc
va hoat dong ctua Thura phét lai;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd nghi dinh dé cat giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan 1y ctia B0
Tu phép;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé
08/2020/ND-CP ngdy 08/01/2020
ctia Chinh pha V& t6 chic va hoat
dong cua Thua phét lai;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cta Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém vy,
quyén han citia S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chiic nang,
nhiém wu, quyén han cua Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vuc tu

phap.

Thay doi noi tap su
hanh nghé Thtra phat
lai

Trong thoi han 02 ngay
lam viéc, ke tir ngay nhén
Giay dé nghi thay doinoi

- Nop ho so tryc tiép hosc
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh

Khong

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cta Chinh phu vé t6 chuc
va hoat dong cua Thira phét lai;
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Tén thua tuc i £ e R n CNA A < e
hanh chinh Thoi gian giai quyet Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cw phép ly
(1.008926) tap su; treong hop tir choi | chinh cdng tinh, s6 16, duong - Nghi dinh s6 18/2026/NDb-CP ngay

phai thong b&o bang vin
ban va néu rd ly do.

Truong Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

14/01/2026 ciia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sb nghi dinh dé cit giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan 1y ctia B0
Tu phép;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé
08/2020/NDb-CP ngay 27 08/01/2020
ctia Chinh pha V& t6 chic va hoat
dong cta Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap
stra d6i, b6 sung 08 Thong tu lién
quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém wy,
quyén han ciia S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chiic nang,
nhiém wu, quyén han cua Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vuc tu

phéap.
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

bang ky hanh nghé va
cap Thé Thtra phat lai
(1.008927)

Trong thoi han 05 ngay,
ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€; truong hop tur
chdi phai théng bao bang
van ban va néu ro ly do.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop ho so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu V& té chirc
va hoat dong ctua Thura phét lai;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd nghi dinh dé cat giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan 1y ctia B0
Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé
08/2020/ND-CP ngay 27 08/01/2020
ctia Chinh pha V& t6 chic va hoat
dong cua Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia B truong Bo Tu phap
sia d6i, bé sung 08 Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cta B truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém vy,
quyén han ciia S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chic nang,
nhiém wu, quyén han cua Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

phuong, dac khu trong linh vuc tu
phap.

Cép lai Thé Thura phat
lai
(1.008928)

Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 18; truong
hop tir chdi phai théng
béo bang van ban va néu
ré ly do.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong tinh, s6 16, duong
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwucong.gov.vn

- Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phii V& t6 chirc
va hoat dong cua Thira phét lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 nghi dinh dé cit giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phéap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s
08/2020/ND-CP ngay 27 08/01/2020
cta Chinh pha V& té chiac va hoat
dong cua Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ciia Bo trusng Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 Thong tu lién
quan dén thi tuc hanh chinh trong
linh vuc b tro tu phéap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém wy,
quyén han cta S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung uwong va chirc nang,
nhiém wu, quyén han ciia Van phong
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhéan
dan thuéc Uy ban nhédn dan xa,
phuong, dac khu trong linh vuc tu

phap.

Thanh 1ap Van phong
Thira phét lai
(1.008929)

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€, S6 Tu phap xem
xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong
Thtra phat lai; truong hop
tir chdi phai théng béo
bang van ban va néu rd ly
do.

(Cat giam tir 17 ngay con
10 ngay so véi Quyét
dinh  sé6  731/0P-BTP
ngay 16/3/2026 cua B¢
Truong Bo Tw phap)

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, sé 16, dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cdng qubc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Lé phi:
1.000.0004/
ho so.

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phi V& t6 chirc
va hoat dong cta Thira phét lai;

- Nghi dinh sé 18/2026/NB-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung madt sb nghi dinh dé cat giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phép;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sd
08/2020/NP-CP ngdy 08/01/2020
cta Chinh pha V& té chiac va hoat
dong cua Thura phat lai;

- Thong tu sé 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan 1y va st dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
trong linh vuc thura phat lai;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua Bo trusng Bo Tai
chinh stra doi, bé sung mot sé diéu
ctia Thong tu sb 223/2016/TT-BTC
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh mac thu, ché d6
thu, nop, quan 1y va st dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
Thira phét lai; phi tham dinh diéukién
thanh 1ap, hoat dong Van phong Thura
phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B truong BO Tu phap
stra d6i, bd sung 08 Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B truong BO Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém wy,
quyén han cta S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung uwong va chirc nang,
nhiém wy, quyén han cua Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x3,
phuong, dac khu trong linh wvuc tu
phap;

- Quyét dinh s6 08/2026/QD-UBND
ngay 09/3/2026 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An vé viéc phan cap mot sd
nhiém vu tu phap thudc thdm quyén
ctia Uy ban nhan dan tinh cho S& Tu
phéap.
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

10

bang ky hoat ddng
Van phong Thira phéat
lai

(1.008930)

Trong thoi han 04 ngay,
ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€; truong hop tur
chdi phai théng bao bang
van ban va néu ro ly do.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop ho so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu V& té chirc
va hoat dong ctua Thura phét lai;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd nghi dinh dé cat giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan 1y ctia B0
Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé
08/2020/ND-CP ngay 27 08/01/2020
ctia Chinh pha V& t6 chic va hoat
dong cua Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia B truong Bo Tu phap
sia d6i, bé sung 08 Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh virc b tro tu phép;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua B9 truéng Bo Tu phap
huéng dan chic niang, nhiém wy,
quyén han cua Sé Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong va chirc nang,
nhiém wu, quyén han cua Van phong
Hoi d¢éng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Can cw phap ly

phuong, dac khu trong linh vuc tu
phap;

- Thong tu sd 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh mac thu, ché do
thu, nop, quan 1y va st dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
trong linh vuc thura phat lai;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cta Bo truong Bo Tai
chinh sira doi, bd sung mot sé diéu
ciia Thong tu sb 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
Thira phét lai; phi tham dinh diéukién
thanh 1ap, hoat dong Van phong Thura
phat lai.

11

Thay dbi noi dung
dang ky hoat dong cua
Vian phong Thura phéat

lai

(1.008931)

- Bdi Vi trudng hop thay
d6i Truong Van phong
thi thoi han cap Gidy
dang ky hoat dong cho
Van phong Thira phét lai
1403 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan da hd so hop
[cH

- Pbi Wi cac truong hop
thay doi khac thi thoi han
cip Gidy dang ky hoat

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, duong
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu

Phi, 1€ phi
Phi: ‘
500.000d/ho
SO

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phii V& t6 chirc
va hoat dong cta Thira phét lai;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 nghi dinh dé cit giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phép;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

dong cho Van phong
Thira phat lai 1a 07 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 1é.

Truong hop tir chdi phai
thdng béo bing vin ban
va néu ro ly do.

cdng quoc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

quy dinh chi tiet mot so dicu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6
08/2020/ND-CP ngay 27 08/01/2020
cia Chinh pha vé t6 chuc va hoat
dong cua Thura phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cta B truong Bo Tu phap
stra d6i, bé sung 08 Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc b tro tu phép;

- Thong tu sd 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh mac thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
trong linh vuc thura phat lai;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh sira doi, bé sung mot sé diéu
ctia Thong tu sb 223/2016/TT-BTC
ngay 10/11/2016 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va sir dung phi tham
dinh tiéu chuan, diéukién hanh nghé
Thira phét lai; phi tham dinh diéukién
thanh 1ap, hoat dong Van phong Thura
phét lai.

12

Chuyén ddi loai hinh
hoat dong Van phong
Thira phét lai

Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€, S6 Tu phap xem

- Nop hd so truc tiép hoic
gua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh

Khong

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh pha vé t6 chuc
va hoat dong cua Thira phét lai;
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Tén thua tuc i £ e R n CNA A < e
hanh chinh Thoi gian giai quyet Dia diém thuc hién Phi, 1€ phi Can cw phép ly
(1.008932) xét, quyét dinh cho phép | chinh cdng tinh, s6 16, duong - Nghi dinh s6 18/2026/NDb-CP ngay

chuyén déi loai hinh hoat
dong cuia Van phong
Thtra phat lai; truong hop
tir chdi phai théng béo
bang van ban va néu rd ly
do.

(Cat giam tir 18 ngay con
15 ngay so vdi Quyét
dinh  sé6  731/0P-BTP
ngay 16/3/2026 cia Bg
Truong Bo Tw phap)

Truong Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

14/01/2026 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot sb nghi dinh dé cit giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan 1y cua Bo
Tu phép;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé
08/2020/NDb-CP ngay 27 08/01/2020
ctia Chinh pha V& t6 chic va hoat
dong cta Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap
stra d6i, b6 sung 08 Thong tu lién
quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém vy,
quyén han ciia S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chiic nang,
nhiém wu, quyén han cua Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vuc tu
phap;

- Quyét dinh sb 08/2026/QD-UBND
ngay 09/3/2026 ciia Uy ban nhan dan
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

tinh Nghé An v€ viéc phan cap mot so
nhiém vy tu phap thudc thdm quyén
ctia Uy ban nhan dan tinh cho S& Tu
phap.

13

bang ky hoat dong
sau khi chuyén doi
loai hinh hoat dong
Van phong Thira phéat
lai

(1.008933)

Trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
dt hd so hop 18; truong
hop tir chbi phai théng
bdo bang van ban va néu
ro ly do.

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, sé 16, dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cdng qubc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phi V& t6 chirc
va hoat dong cta Thira phét lai;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé
08/2020/NDb-CP ngay 27 08/01/2020
cia Chinh pha V& t6 chuc va hoat
dong cta Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap
sia d6i, bé sung 08 Thong tu lién
quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic ning, nhiém wy,
quyén han ciia S¢ Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chiic nang,
nhiém wu, quyén han cua Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vuc tu

phéap.
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Tén tha tuc

hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

14

Hop

nhit, sé&p nhap

Van phong Thira phéat

lai

(1.008934)

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€, S6 Tu phap xem
xét, quyét dinh cho phép
hop nhat, sap nhap Vin
phong Thua phat lai;
truong hop tir chdi phai
thdng béo bang vin ban
va néu rd ly do.

(Cdt giam tir 14 ngay con
10 ngay so véi Quyét
dinh s6 731/0P-BTP
ngay 16/3/2026 cua B¢
Truong Bo Tuw phap)

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoic nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu V& té chirc
va hoat dong ctua Thura phét lai;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd nghi dinh dé cat giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan ly ctia B9
Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé
08/2020/ND-CP ngay 27 08/01/2020
ctia Chinh pha V& t6 chic va hoat
dong cta Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia B truong Bo Tu phap
sia d6i, bé sung 08 Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu phap;

- Quyét dinh sb 08/2026/QD-UBND
ngay 09/3/2026 ciia Uy ban nhan din
tinh Nghé An vé viéc phan cap motsd
nhiém vy tu phap thudc thdm quyén
ctia Uy ban nhan dan tinh cho S& Tu
phap.

15

Dang
thay
dang

ky hoat dong,
doi noi  dung
ky hoat dong sau

Trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
dt ho so hop 1¢; truong

- Nop ho so tryc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh

- Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu vé t6 chirc
va hoat dong cta Thira phét lai;
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

khi hop nhat, sap nhap
Vén phong Thura phat

lai

(1.008935)

hop tir choi phai thdng
bao bang van ban va néu
ro ly do.

chinh céng tinh, s6 16, duong
Truong Thi, phuong Trudng
Vinh, tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh 6
08/2020/ND-CP ngay 27 08/01/2020
cta Chinh pha V& té chiac va hoat
dong cua Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, b6 sung 08 Thong tu lién
quan dén tha tyc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.

16

Chuyén nhuong Vin
phong Thtra phat lai

(1.008936)

Trong thoi hagn 07 ngay,
ké tir ngay nhdn dii ho so
hop 1€, S6 Tu phap xem
xét, quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Vin
phong Thua phat lai;
trudng hop tir chdi phai
thong bao bing van ban
va néu rd ly do.

(Cdt giam tir 12 ngay con
07 ngay so véi Quyét
dinh s6  731/0P-STP
ngay 16/3/2026 cua B¢
Truong Bo Tw phap)

- Nop hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, s6 16, dudng
Truong Thi, phuong Trudong
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Hoac nop hd so truc tuyén
toan trinh qua Céng Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichwvucong.gov.vn

- Nghi dinh s6 08/2020/NB-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu @& té chirc
va hoat dong cua Thira phét lai;

- Nghi dinh sé 18/2026/ND-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh dé cit giam,
don gian héa TTHC, diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan 1y ctia B0
Tu phap;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh 6
08/2020/NP-CP ngay 27 08/01/2020
cta Chinh pha V& té chiac va hoat
dong cua Thua phét lai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia B truong Bo Tu phap
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

sua doi, bo sung 08 Thong tu lién
quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay
16/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan chic niang, nhiém wy,
quyén han cua So Tu phap thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong va chirc nang,
nhiém vy, quyén han cua Van phong
Hoi d¢éng nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan x4,
phuong, dac khu trong linh vuc tu
phap;

- Quyét dinh sb 08/2026/QD-UBND
ngay 09/3/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An vé& viéc phan cdp mot
s6 nhiém wvu tu phip thudc tham
quyén cua Uy ban nhan déan tinh cho
S& Tu phap.

17

Thay dbi noi dung
dang ky hoat dong sau
khi chuyén nhuong
Van phong Thira phat
lai

(1.008937)

Trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
du hd so hop 18; truong
hop tir chdi phai théng
bdo bang van ban va néu
ro ly do.

- Nop hd so truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh dén
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh céng tinh, sé 16, dudng
Truong Thi, phuong Truong
Vinh, tinh Nghé An hoic
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong cac xa, phuong

trén dia ban tinh Nghé An;

Khong

- Nghi dinh sé 08/2020/ND-CP ngay
08/01/2020 cua Chinh phu V& té chirc
va hoat dong cua Thtra phét lai;

- Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sd
08/2020/ND-CP ngay 27 08/01/2020
cta Chinh pha V& té chiac va hoat
dong cua Thua phét lai;
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Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

- Hoac nop ho so truc tuyen
toan trinh qua Cong Dich vu
cong qubc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truéng Bo Tu phap
stra d6i, bé sung 08 Thong tu lién
quan dén thu tyc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.
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PHU LUC Il

QUY TRINH NQI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THUA PHAT LAl THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyér dinh s¢

/OP-UBND ngay /

1. Cong nhin twong dwong dao tao nghé Thira phat lai & nuwéc ngoai (1.008921)

/2026 ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

Buwadc

thuc hign Pon vi/ngwoi thuc hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh
08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
murc do

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung
tam Phuc wu hanh chinh céng tinh,
cap Xa (truong hop tiép nhdn hé so
khéng phu thudc vdao dia gioi hanh
chinh thuc hién Iuan chuyén ho so
theo quy dinh)

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hda hd so, chuyén ho so trén trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd
so gidy dén Phong B6 tro tu phép.

02 gio

Buéc 2 | Chuyén vién Phong B tro tu phap

- Tham tra ho so:

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai
hd so cho Bo phan Mot cira kém theo thong bao
bang van ban trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu r6 ly do, ndi dung
can b sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan. Thoi gian
théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so;

+ Truong hop ho so day du, hop 1é, dung quy dinh:
Du thao To trinh @& nghi Uy ban nhan dan tinh
xem xét, ban hanh quyét dinh cong nhan tuong
duong d6i voi ngudi dugce dao tao nghé thira phat
lai & nudc ngoai.

60 gio

Buéc 3 | Lanh dao Phong B tro tu phap

Tham dinh, xem xét du thao To trinh; trinh Lanh
dao So ky to trinh

08 gio

Toan trinh




25

Ky to trinh d€ nghi Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Budc 4 | Lanh dao So quyét dinh cong nhhdn tuong duong doi véi ngudi 08 gio
dugc dao tao nghé thura phat lai ¢ nudc ngoai.

Pong dau, ban hanh van ban (kém theo ho so) giri

Buoc 5 | Vin thy 8¢ Uy ban nhan dan tinh

02 gio

- Nhan h6 so va phan cong chuyén vién tham muu,
xtr 1y hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phé duyét két qua TTHC. Truong hop tir chdi phai
thdng bao bang van ban c6 néu rd ly do;

Buéc 6 | Van phong Uy ban nhan dan tinh - Chuyén bo phan Van thu dong dau, sb hoa két 80 gio
qua chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh; xac nhan trén Hé thng
thdng tin giai quyét TTHC cuatinh, 01 ban gui S&
Tu phap dé vao sé theo dbi, luu trit ho so.

Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phuc |- Nhan két qua tir Vian phong Uy ban nhan dan
vu hanh chinh céng tinh, cap xa |tinh;

Buéc 7 | (truong hop hé so thuc hién khong | - Xac nhan trén Hé thong thdng tin giai quyét | Khdng tinh thoi gian
phu thudc vdao dia gioi hanh chinh | TTHC cua tinh;

thuc hién tra két qua theo quy dinh) | - Tra két qua cho to chirc/ca nhan.

160 gio (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhan da

Tong thoi gian giai quyet TTHC hd so hop 18).

2. B6 nhiém Thira phat lai (1.008922)

Thoi gian thyc hién | Dich va cong
Pon vi/ngudi thuc hién N@i dung cong viéc (Mai ngay tinh truc tuyén
08 gio'lam viéc) mirc do

Bwoc thuc
hién

Bo6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, giri phiéu
Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa | hen tra két qua cho c& nhan, té chic;

Bugc 1 | (trueong hop tiép nhan ho so khong phu | - S6 héahd so, chuyén hd so trén Hé thong thong | 02 gio 1am viéc Toan trinh
thugc vao diagisi hanhchinh thuc hién | tin giai quyét TTHC cua tinh vd chuyén hd so
luan chuyén hé so theo quy dinh) gidy dén Phong B6 tro tu phap.
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Budc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

Tiép nhan hod so, dy thao Cong van dé nghi Cong
an tinh cung cap thong tin Ly lich tu phap.

24 gio lam viéc
(thoi gian cung cap
thong tin ly lich tu
phap khoéng tinh vao
thoi gian giai quyét)

- Tham tra hé so:

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra
lai hd so cho Bo phan Mot cira kém theo thdng
b4o bang van ban trén Hé thdng thdng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly do,
noi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho té chac, ca
nhan. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong
qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so;
+ Truong hop hd so day du, hop I¢, dung quy
dinh: Dy thao To trinh dé nghi Uy ban nhan dan
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh bd nhiém thira
phét lai.

32 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong B tro tu phap

Tham dinh, xem xét du thao To trinh; trinh Lanh
dao So ky to trinh

10 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao S¢

Ky to trinh dé nghi Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh bo nhiém thira phét lai

10 gio lam viéc

Buéce 5

Van thu S¢

Dong dau, ban hanh vin ban (kém theo ho so)
gui Uy ban nhan dan tinh

02 gio lam viéc

Budc 6

Van phong Uy ban nhan dan tinh

- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham
muu, xtr 1y hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét két qua TTHC; Truong hop tir
chbi phai théng béo bang vin ban cd néu rd ly
do.

- Trudng hop can thiét, tham muu vin ban cua
Cha tich Uy ban nhan dan tinh yéu cau S¢ Tu

160 gio lam viéc
(Thoi gian xac minh
khdong qua 45 ngay
ké tir ngdy Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
cd van ban xac minh.
Thoi gian xac minh
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phap x&c minh tiéu chuan bo nhiém, théng tin
trong hd so dé nghi bd nhiém.

- Chuyén bo phan Van thu dong dau, sé hda két
qua hozc van ban yéu cau xac minh.

khong tinh vao thoi
gian  giai  quyect
TTHC).

Buoc 7

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cap x&

(truong hop hé so thuc hién khdng phu
thugc vao dia gidéi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy dinh)

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan
tinh;

- X&c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh;

- Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio'lam viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 27 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢).

3. Mié&n nhiém thira phat lai (truwong hep dwgc mié&n nhiém) (1.008923)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cbng

thlB,,C“ﬁfén Don vi/nguoi thuc hién Néi dung cong viéc (Ms_i ngay tinh truc tuyén
! S 08 gio'lam viéc) mikc do
B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiépnhan ho so, gii phiéu
Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap x& | hen tra két qua cho c& nhan, té chic;
Buéc 1 | (trwong hop tiép nhan ho so khong phu | - S6 hda hd so, chuyén hd so trén Hé thong thong 02 gio lam viéc
thugc vao dja gisi hanh chinh thyc hién | tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so
luan chuyén hé so theo quy dinh) gidy dén Phong B6 tro tu phap.
- Tham tra ho so:
+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hoac
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra Toan trinh
lai h(A)‘SO’ cho Bo phan Mot cura kém theo thong
Buéc 2 | Chuyén vién Phong Bé tro tur phép bdo bang van ban trén HE thong thong tin gial | i s viee

quyét tha tuc hanh chinh. Van ban néu rd Iy do,
ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho té chac, ca
nhan. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong
quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hé so;
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+ Truong hop ho so day du, hop 1¢, dung quy
dinh: Du thao To trinh ¢& nghi Uy ban nhan dan
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh mién nhiém
thura phét lai.

Buéc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap

Tham dinh, xem xét du thao To trinh; trinh Lanh

dao S¢ ky to trinh 04 gio lam viéc

Buoc 4 | Lanh dao So

Ky to trinh dé nghi Uy ban nhan dan tinh ban

hanh quyét dinh mién nhiém thira phét lai 04 gior lam viee

Budc 5 | Van thu Sé

Pong dau, ban hanh vin ban (kém theo hd so)

gri Uy ban nhan dan tinh 02 gior lam viec

Buéc 6 | Van phong Uy ban nhan dan tinh

- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham
muu, xt Iy hd so trinh Cha tich Uy ban nhan déan
tinh phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu déng diu, sé hda két
qua chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh; x4c nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh, 01 ban gui
S Tu phép dévao sb theo dbi, luu trirhd so.

80 gio lam viéc

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cap xa

Budc 7 | (trwong hop hé so thuc hién khdng phu
thudc vao dia gidi hanh chinh thuc hién
tra két qud theo quy dinh)

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan
tinh;

- X&c nhan trén Hé thdng thdng tin giai quyét Khong tinh thoi gian
TTHC cua tinh;

- Tra két qua cho t6 chac/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio'lam viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 17 ngay lam viéc
ke tir ngay nhan dia ho so hop 1€).




4.Bd nhiém lai Thira phat lai (1.008924)
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Bwéc
thuc hién

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(M&i ngay tinh
08 gio'lam viéc)

Dich vu cbng
truc tuyen
murc do

Budc 1

Bo6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap x&
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thudc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
luan chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, hudng dan, tiépnhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;

- S6 hda hd so, chuyén hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so
gidy dén Phong B6 tro tu phép.

02 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

Tiép nhan ho so, du thao Cong van dé nghi Cong
an tinh cung cap thong tin Ly lich tu phap.

24 gio lam viéc
(thoi gian cung cép
thong tin ly lich tu
phap khdng tinh vao
thoi gian giai quyét)

- Tham tra ho so:

+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hoac
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chi: tra
lai hd so cho Bo phan Mot cira kém theo théng
béo bang vin ban trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Van ban néu ré ly do,
ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho td chac, ca
nhan. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong
quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so;
+ Trudng hop ho so day du, hop 18, ding quy
dinh: Dy thao To trinh dé nghi Uy ban nhan dan
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh b nhiém lai
thira phéat lai.

32 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

Tham dinh, xem xét dy thao To trinh; trinh Lanh
dao So ky to trinh

10 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 4

Lanh dao S¢&

Ky to trinh dé nghi Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh bd nhiém thira phét lai

10 gid lam viéc

Budéc 5

Vén thu S&

Dong dau, ban hanh vin ban (kém theo ho so)
gui Uy ban nhan dan tinh

02 gio lam viéc

Budc 6

Vin phong Uy ban nhan dan tinh

- Nhan hd so va phan cong chuyén vién tham
muu, xt 1y hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét két qua TTHC; Truong hop tir
chbi phai théng béo bang vin ban cd néu rd ly
do.

- Truong hop can thiét, tham muu vin ban cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh yéu cau So Tu
phdp xac minh tiéu chuan bd nhiém, théng tin
trong hd so dé nghi bo nhiém.

- Chuyén bo phan Van thu dong dau, sé hoa két
qua hodc van ban yéu cau xac minh.

160 gio lam viéc
(Thoi gian xa&c minh
khdong qua 45 ngay
ké tir ngdy Chu tich
Uy ban nhan dan tinh
c6 van ban xac minh.
Thoi gian xa&c minh
khong tinh vao thoi
gian giai  quyét
TTHC).

Buoc 7

Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh, cap xa

(truong hop hé so thuc hién khong phu
thudc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
tra két qud theo quy dinh)

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén
tinh;

- X&c nhan trén Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢).

216 gio'lam viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 27 ngay lam viéc

5. Ping ky tap su hanh nghé Thira phat lai (1.00

8925)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

tthﬁ?”n Pon vi/ngudi thuc hign N@i dung cong viéc (Mdingay tinh | tryc tuyén
we nig 08 gidlam viéc) mirc d
BO phan ticp nhan ho so tal Trung tam | s o0 1rang dan, tiépnhan hé so, gir phiéu
Phuc wu hanh chinh céng tinh, cap xa hen tra K&t aua cho 4 nhan/ t chic:
Budc 1 | (truong hop tiep nhdn ho so khong phu of tra Xet qua cho ca nhan/ to chuc, 01 gio lam viéc Toan trinh

thuéc vao gi,ia gidi hanh chinh thyc hién
luan chuyén ho so theo quy dinh)

- S6 héa hd so chuyén ho so trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so
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giay dén Phong B tro tu phap (trir truong hop
hd so nop truc tuyén).

Budc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Tiép nhan hd so, tham trahd so

+ Trudng hop hd so can bb sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tur chdi: tra
lai hd so cho Bo phan Mbt cira kém theo thong
b4o bang van ban trén Hé thdng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Van ban néu rd Iy do,
ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho té chic, ca
nhan. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong
qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so;
+ Trudong hop ho so day du, hop &, ding quy
dinh: Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- P61 v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay truGc ngay hét han,

co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét hd so
phai thdng béo bang van ban cho Bo phan Mot
clra Va gui van ban xin 16i t6 chrc, ca nhan, trong
d6 ghi 16 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua mot lan.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bo tro tu
phap.

16 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong B6 tro tu phap

- Tham dinh, xem Xét, x4c nhan dy thao két qua
giai quyet;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua.

03 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao So

Ky phé duyét két qua TTHC

03 gio lam viéc

Budc 5

Van thu

Dong déu, luu trit hd so; S6 hod, luu kho dit ligu
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc wvu hanh

01 gio lam viéc
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chinh céng cua tinh, Hé thong Thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Budc 6

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh, cap xa

(truong hop hé so thuc hién khéng phy
thudc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
tra két qud theo quy dinh)

- Xé4c nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chic/ca nhan.

Khoéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 03 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢).

6. Thay doi noi tip sw hanh nghé Thira phat lai (1.008926)

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(M&i ngay tinh
08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
murc do

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan/ t6 chuc;

- S6 hda hd Sy chuyén hd so trén He théng thong
t|n glal quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so
glay dén Phong Bb tro tu phap (trir trudng hop
hd so nop truc tuyén).

01 gio lam viéc

Buwéc . . .
thuc hién Pon vi/ngwoi thuc hién

B6 phan tiép nhan hod so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap xa

Buac 1 | (truong hop tiép nhan ho so khong phu
thugc vao dia gioi hanh chinh thyc hién
luan chuyén ho so theo quy dinh)

Buéc 2 | Chuyén vién Phong Bo trg tu phap

- Tiép nhan hd so, tham tra hd so,

+ Trudng hop hd so can bb sung, hoan thién hozc
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra
lai hd so cho Bo phan Mat cira kém theo thong
b4o bang van ban trén Hé théng thdng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly do,
ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho té chic, ca
nhan. Thoi gian théng bao tra lai ho so khong
qua 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
50;

10 gir 1am viac

Toan trinh
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+ Truong hop ho so day du, hop 18, dung quy
dinh: Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Pbi Vi ho so du kién quéa han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han,
co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét hd so
phai thdng béo bang van ban cho Bo phan Mot
ctra V& giri van ban xin 18it6 chuc, ca nhan, trong
d6 ghi 16 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua mot lan.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B6 tro tu

phép.
q - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thdo két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong Bo6 tro tu phap giai quyet; 02 gio lam viéc
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua.
Buéc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 02 gio lam viéc
bong déu,, luu triv h6 s0; Sb ho4, luu kho dit liéu
, . chuyén két qua dén Trung tdm Phuc wvu hanh s e
Bu6e 5 | Van thu chinh céng cua tinh, Hé théng Thdng tin giai 01 gics lam wige
quyét TTHC tinh.
Bo phan tra ket qua Trung tam Phuc vu , ,
hanh chinh cong tinh, cap xa - Xé&c nhan trén Hé thong thong tin giai quyet
Budc 6 | (truong hop ho so thuc hién khéng phu | TTHC cua tinh; Khdéng tinh thoi gian

thudc vao dia gigi hanh chinh thuc hién
tra két qud theo quy dinh)

- Thong bao va tra két qua cho td chac/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 02 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan di hé so hop 18).
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7. Ping ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai (1.008927)

Buwéc
thuc hién

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(M&i ngay tinh
08 gio'lam viéc)

Dich vu cbng
truc tuyen
murc do

Buoc 1

Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap x&
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phy
thudc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
luan chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan/ t6 chuc;

- S6 hda hd so chuyén hd so trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so
gidy dén Phong B tro tu phap (trir truong hop
hd so nop truc tuyén).

02 gio

Budc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Tiép nhan hd so, tham trahd so

+ Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra
lai hd so cho Bo phan Mat cira kém theo thong
b4o bang van ban trén Hé thdng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Van ban néu ré Iy do,
ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho té chic, ca
nhan. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hé so;
+ Truong hop hd so day du, hop 18, dung quy
dinh: Dy thao két qua giai quyét TTHC.

- P61 v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han,
co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét hd so
phai thdng béo bang van ban cho Bo phan Mot
ctra VA guri van ban xin 18it6 chuc, ca nhan, trong
d6 ghi 16 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua mot lan.

30 gio

Toan trinh
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- Chuyén ho so dén Lanh dao phong B6 tro tu
phéap.
- Tham dinh, xem Xét, x4c nhan dy thao két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong Bo6 tro tu phap giai quyet; , 03 gio
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket qua.
Buéc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 03 gio
Pong dau, luu trit ho so; S6 hod, luu kho dit liu
. y chuyén két qua dén Trung tdm Phuc wvu hanh .
Buge 5 | Van thu chinh cong cua tinh, Hé théng Thong tin giai 02 gis
quyét TTHC tinh.
Bo phan tra ket qua Trung tam Phuc vu , ,
hanh chinh cong tinh, cap xa - X&c nhan trén Hé thong thong tin giai quyeét
Budc 6 | (truong hop ho so thuc hién khdng phu | TTHC cua tinh; Khoéng tinh thoi gian
thugc vao dia giéi hanh chinh thyc hién | - Thong bao va tra két qua cho to chac/cé nhan.
tra ket qud theo quy dinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 05 ngay, ké tir ngay nhan

di ho so hop 18).

8. C4p lai Thé Thira phat lai (1.008928)

Buéc Thoi gian thuc hién Dich vu cong
th u’h.A Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc (Moi ngay tinh truc tuyén
uc nien 08 gio'lam viéc) mikc do
B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam | | K'en,l tra, hu?ng dan, ticp nh%n hc? 50, gul phieu
N A R hen tra két qua cho ca nhén/ t6 chuc;
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, cap xa TR L L ; R
, . s A . - 56 hoa ho so chuyen ho so trén Hé thong thong A N
Budc 1 | (truong hop tiép nhan ho so khong phu 02 gio lam viéc Toan trinh
AR R . - tln glal quyét TTHC cua tinh vd chuyén hd so
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
- PR ) glay dén Phong B tro tu phap (trir trudng hop
luan chuyén ho so theo quy dinh)
hd so nop truc tuyén).
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Budc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Tiép nhan ho so, tham trahd so

+ Trudng hop hd so can bb sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra
lai hd so cho Bo phan Mot cira kém theo thong
b4o bang van ban trén Hé théng thdng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh. Van ban néu rd Iy do,
ndi dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho té chac, ca
nhan. Thoi gian théng bdo tra lai hd so khong
qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so;
+ Trudong hop ho so day du, hop &, ding quy
dinh: Dy thao két qua giai quyét TTHC.

- B6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han,
co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét hd so
phai thdng béo bang van ban cho Bo phan Mot
ctra Va gui van ban xin 15i td chtrc, ca nhan, trong
d6 ghi 16 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khong quéa mot 1an.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bb tro tu
phap.

14 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
giai quyet;
Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua.

03 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua TTHC

03 gio lam viéc

Buoc 5

Van thu

Pong dau, luu trix hd so; SO ho4, luu kho dix liéu
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cong cua tinh, Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC tinh.

02 gio lam viéc
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Budc 6

Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cap x4

(truong hop hé so thuc hién khéng phy
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
tra két qua theo quy dinh)

- X&c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/cé nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ké tir ngay nhan di ho so va hop 18).

24 gio'lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 03 ngay l1am viéc,

9. Thanh 14ap Van phong Thira phéat lai (1.008929)

Thai gian thuc hién

Dich vu cbng

thgcwﬁ(i:”n Pon vi/ngudi thuc hién N$i dung cong viéc (M&i ngay tinh truc tuyén
e nie 08 giolam viéc) mikc do
i , . .| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
B¢ phan tiep nhan ho so tai Trung tam h ni:{l kr;at S?C?]O gé nhgrp:/t‘ ih’g 5, gul phie
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap xa erinare Aq a tho o L% R
, . - £ o A . - SO hdéa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé .
Budc 1 | (truong hop tiepnhdn ho so khong phu théna thona tin qiai & TTHC cia tinh va 02 gio
thuge vao dia gici hanh chinh thyc | T1oNg thong in gial quyet 11HL - cua tnh Ve
A Fag . chuyén ho so giay dén Phong B6 tro tu phap (tru
hién luan chuyén ho so theo quy dinh) ; A n P
truong hop ho so ndp truc tuyen).
Tham tra ho so:
+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic
khong du dieu kién giai quyet, phai tu choi: tra lai o
hd so cho Bo phan Mot cira kém theo thong béo Toan trinh
bang van ban trén H¢ thong thong tin giai quyet
tha tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly do, ndi dung
Budc 2 | Chuyén vién Phong Bo tro tu phap can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan 60 gio

thién hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan. Thoi gian
théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so;

+ Truong hop hd so day du, hop l¢, ding quy
dinh: Dy thao quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong thtra phat lai.
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- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong Bo6 tro tu phap giai quyet; 08 gio
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua.
Buéc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio
bong déq, luu triv hd so; S6 hoa, luu kho dix liéu
, g chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
Buge 5 | Van thu cong cua tinh, Hé thong Thong tin giai quyét 02 gio
TTHC tinh.
B phan tra ket qua tal Trung tam Phuc | _ \jpan &t qua tir So Tu phép:
v hanh chinh cong tinh, cap xa - X&c nhan trén H¢ théng thong tin giai quyét
Bu6c 6 | (rruong hop hé so thuc hién khong phu an tren He thong thong TN gial quyet | hang tinh thoi gian
. o . TTHC cua tinh;
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc Thona bao VA tra két aud cho b chic/cA nha
hién tra két qud theo quy dinh) - Thong béo va tra két qua cho t6 chic/ca nhéan.

Tong thai gian giai quyét TTHC

80 gio (TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so va hop

18).

10. Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai (1.008930)

] Thoi gian thuc hién | Dich va cong
Bu’O’C . N LN AT A = A MX' pY tl’nh .E t. A
thue hisn Don vi/ngudi thuc hién Néi dung cong viéc (Moi ngay ti ruc tuyen
: ¢ 08 gio'lam viéc) mikc do
Bo6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam | . K'en} trga’ hufy ng dar,1, t'?p nh;;m h,o _So’ gui phieu
A ] N *_~ | hentra ket qua cho ca nhan/ t6 chirc;
Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap xa £ obs LA 2 A A TTA thA A
. . 2 A . - SO hoéa ho so chuyén ho so trén Hé thong thdng . S s
Budc 1 | (truong hop tiep nhdan ho so khong phu tin il auvét TTHC caa tinh va chuvén h £ 02 gio Toan trinh
thugc vao diagisi hanh chinh thyc hign | 'R 9tal duyet ua tinn va ChUyen no so giay
A Pl : deén Phong Bo tro tu phap (tru truong hop ho so
luan chuyén ho so theo quy dinh) - X
nop truc tuyen).
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Budc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Tiép nhan hé so, tham tra hd so:

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai
hd so cho Bo phan Mot cira kém theo théng bao
bang van ban trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly do, noi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so dé giri cho té chuc, ca nhan. Thoi gian
thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so;

+ Trudng hop hd so day du, hop 1é, dang quy dinh:
Du thao két qua giai quyét TTHC.

- Bdi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay truéc ngdy hét han,
co quan, don vi cO tham quyén giai quyét ho so
phai thong bdo bang vian ban cho Bo phan Mot
cira VA giri van ban xin 18i t6 chuic, ca nhan, trong
d6 ghi 5 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay trakét qua duoc
thuc hién khéng qua mat lan.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B6 tro tu
phép.

22 Qio

Budc 3

Lanh dao Phong B6 tro tu phap

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua
giai quyet;
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua.

03 gio

Budc 4

Lanh dao S¢

Ky phé duyét két qua TTHC

03 gio

Budc 5

Van thu

Pong dau, luu trir ho so; S6 hod, luu kho dit liéu
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cbng cua tinh, Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC tinh.

02 gio
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Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cap x4

(truong hop hé so thuc hién khdng phu
thugcvao diagisi hanh chinh thuc hién
tra két qua theo quy dinh)

Budc 6

- Xé&c nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/cé nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio'(Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 04 ngay, ké tir ngay nhan di

ho so va hop 18).

11. Thay do6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Viin phong Thira phat lai (1.008931)

11.1. Trwong hop thay d6i Trudémg Vin phong:

Buworc

thuc hién Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(M&i ngay tinh
08 gio'lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

B6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip xa
(trwong hop tiép nhdn ho so khdng phu
thugc vao diagidi hanh chinh thuc hién
luan chuyén hé so theo quy dinh)

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho c& nhan/ to chuc;

- S6 hoa hd so chuyén hd so trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong B tro tu phap (trir trudng hop hd so
nop truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 2 | Chuyén vién Phong Bo trg tu phap

- Tiép nhan hd so, tham trahd so:

+ Trudng hop hod so can bd sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai
hd so cho BO phan Mot cira kém theo thdng béo
bang vin ban trén Hé thong thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu r6 ly do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho td chirc, ca nhan. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so;

+ Trudng hop hd so day du, hop Ié, dang quy dinh:
Du thao két qua giai quyét TTHC.

14 gio lam viéc

Toan trinh
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- Poi v6i ho so du kién qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trugce ngay hét han,
co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét hd so
phai théng béo bang vin ban cho B phan Mot
cua va giri van ban xin 16i td chuc, ca nhan, trong
d6 ghi 16 Iy do qua han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay trakét qua duoc
thuc hién khéng qua mat lan.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B6 tro tu
phap.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua

Buéc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap giai quyét; ’ 03 gio 1am viéc
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 03 gio 1am viéc
DPong déu,, luu trir h6 s0; SO hoa, luu kho dir liéu
, g chuyén két qua den Trung tdm Phuc wu hanh o rae
Buge 5 | Van thu chinh cbng cua tinh, Hé théng Thong tin giai 02 gior lam vige
quyét TTHC tinh.
Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu ’ ,
hanh chinh cén‘g tinh, cap xa - Xa&c nhan trén Hé thong thong tin giai quyet
Budc 6 | (truong hop ho so thuc hién khong phy | TTHC cua tinh; Khong tinh thoi gian

thudc vao diagidi hanh chinh thyc hién
tra két qud theo quy dinh)

- Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di hd so va hop 18).
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Bwéc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thuc hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thgc hién
(M&i ngay tinh
08 gio'lam viéc)

Dich vu cbng
truc tuyen
murc do

Budc 1

Bo6 phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh, cip x&
(truong hop tiépnhan hé so khéng phu
thudc vao diagiéi hanh chinh thuc hién
luan chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan/ té chuc;

- S6 hoa hd so chuyén hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Bo tro tu phap (trir trudng hop hd so
nop truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

- Tiép nhan hé so, tham tra hd so:

+ Truong hop hé so can bd sung, hoan thién hoac
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chéi: tra lai
hd so cho Bo phan Mot cira kém theo thdng bao
bang van ban trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu r6 ly do, noi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so dé giri cho té chuc, ca nhan. Thoi gian
thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so;

+ Truong hop hd so day du, hop 18, dung quy dinh:
Du thao két qua giai quyét TTHC.

- Pbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong
thoi han cham nhéat 01 ngay truGce ngay hét han,
co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét hd so
phai théng béo bang van ban cho B phan Mot
cira VA giri van ban xin 18i t6 chuic, ca nhan, trong
d6 ghi 5 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay trakét qua dugc
thuc hién khéng qua mat lan.

44 gio lam viéc

Toan trinh
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- Chuyén h6 so dén Lanh dao phong Bo tro tu
phap.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
Buéc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap giai quyét; 04 gio lam viéc
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio 1am viéc
bong déu,, luu triv h6 s0; SO hoa, Iuu kho dit liéu
, g chuyén ket qua den Trung tdm Phuc wu hanh T
Buge 5 | Van thu chir)(h cong cga tinh, H¢ thégr]]g thdng tin giai quyét 02 gior lam wiée
TTHC tinh.
Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng tinh, cap x& - X&c nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
Budc 6 | (trwong hop hé so thuc hién khong phy | TTHC cua tinh; Khéng tinh thoi gian
thugc vdo diagidi hanhchinh thuc hién | - Thong béo va tra két qua cho t6 chic/cé nhén.
tra két qud theo quy dinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

tir ngay nhan da ho so hop 18).

56 giolam viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc ké

12. Chuyén déi loai hinh hoat dong Vin phong

Thira phat |ai (1.008932)

] Thoi gian thuc hién | Dich vu cong
Buoc . - - A - N ca X N , * *
thuc hién Pon vi/ngudi thuc hién N§i dung cong viéc (Mai ngay tinh truc tuyén
e e 08 giolam viéc) mirc do
. . . .| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
B phan tiep nhan ho so tai Trung tam h ni?} kr;at’ :?C?IO gé nhgrrl)/t‘ g(l:hﬁ:g' 50, g PAIE
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap xa ¢ Z a xe ‘Aq a . 0 U I,
. \ . £ o 2 . - SO hda ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE .
Budc 1 | (truong hop tiepnhdn ho so khongphu | n L X . : 02 gio
LT . thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
thudc vao dia gioi hanh chinh thuc chuven hd iy dénPhong Bé tro tu phap (tri Toan trinh
hién luan chuyén hé so theo quy dinh) yen o so gray de g BO tro tu phap (tru oan trin
truong hop ho so ndp truc tuyen).
- Tham tra hd so:
. o 2 . + Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoac .
Buoc 2| Chuyén vien Phong BO tro tuphdp |3 o' 44 dicu kien giai quyét, phai tir choi: tra lai 100 gio
ho so cho Bo phan Mot cira kém theo thong béo
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bang van ban trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu r6 ly do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan. Thoi gian
théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so;

+ Truong hop hd so day du, hop I¢, ding quy
dinh: Du thao quyét dinh cho phép chuyén doi
loai hinh hoat dong Van phong thura phat lai.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua

thudc vdao dia gioi hanh chinh thuc
hiéntra két qua theo quy dinh)

TTHC cua tinh;
- Théng béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Buéc 3 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap giai quyét. ’ 08 gio
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket qua.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio
DBong déq, luu triv hd so; S6 hoa, luu kho dir liéu
, 5 chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
Bu6e 5 | Van thu cdng cua tinh, Hé théng thong tin giai quyét 02 gio
TTHC tinh.
BO phan trd ket qud tal Trung tam PuC | \jan 14t qua tir So Tur phip;
vu hanh chinh cong tinh, cap xa _ Xéac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
Budc 6 | (truong hop ho so thuc hién khong phy : : g g giar quy Khong tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

120 gio (TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop

18).

13. Pang ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat déng Vin phong Thira phat lai (1.008933)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

Buoc Pon vi/nguoi thuc hién Néi dung cong viéc (Mbi ngay tinh truc tuyén
thuc hién A A A
) : 08 gio'lam viéc) mirc do

Buée 1 Bo phan tiep nhan ho so tai Trung tdm | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phicu 02 gios 1am viec Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh, cip x&

hen tra két qua cho ca nhan/ t6 chic.
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(triong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thugcvao diagidi hanh chinh thyc hién
luan chuyén hé so theo quy dinh)

- S6 héa ho so chuyén ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong B tro tu phap (trir truong hop hd so
nop truc tuyén).

- Tiép nhan hd so, tham trahd so:

+ Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai
hd so cho BO phan Mot cira kém theo thdng béo
bang van ban trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu r6 ly do, noi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so dé giri cho td chirc, ca nhan. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan ho so;

+ Trudng hop hd so day du, hop Ié, dang quy dinh:

Budc 2 | Chuyén vién Phong B6 tro tu phap Du thao két qua giai quyét TTHC. 44 gio lam viéc
- B6i v6i hd so du kién qué han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trugce ngay hét han,
co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét hd so
phai théng béo bang van ban cho B phan Mot
cira VA giri van ban xin 18i t6 chuc, ca nhan, trong
d6 ghi rd Iy do quéa han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay trakét qua duoc
thuc hién khdng qua mot lan.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Bé tro tu
phap.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong Bo tro tu phap giai quyét; 04 gio 1am viéc
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua.
Buéc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc
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bong déu,, luu trix h6 s0; S6 hoa, luu kho dir liéu
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc wu hanh

tra két qua theo quy dinh)

thudc vao diagisi hanh chinh thyc hién | - Théng béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Buge 5 | Van thu chinh cong cua tinh, Hé théng thong tin giai quyét 02 gi¢ lam viee
TTHC tinh.
Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh, cap xa - X4c nhan trén Hé thong théng tin giai quyét
Budc 6 | (triwong hop hé so thuc hién khong phu | TTHC cua tinh; Khdéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

tir ngay nhan da ho so hop 1¢).

56 gid 1am viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké

14. Hop nhit, sap nhiap Vin phong Thira phat lai (1.008934)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

van ban trén Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Van ban néu rd ly do, ndi dung can b
sung theo mau Phiéu y&u cau bo sung, hoan thién hd
so dé guri cho to chirc, c& nhan. Thoi gian théng béo

Buoc Pon vi/ngudi thuc hign N@i dung cong vigc (Mingay tinh | truc tuyén
thuc hién o ae A Cn
: : 08 gio'lam viéc) mirc do
Bo phan tiép nhan ho so tai Trung i S s
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, | - K|e1¥1 tfa’ hEIOng de}n, tAIepRnhe_lr? ho so, gui phieu
Lo hen tra ket qua cho ca nhéan/to chuc;
c4p xa y ; - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén He i
Budoc 1 | (truong hop tiep nhan ho so khong £ A P I \ x- 02 gio
o . thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén
phu thugc vao dia gisi hanh chinh ha i4y dén Phong Bé tro tur phap (trir trrong h
thuc hignluan chuyén ho sotheo quy ?SO glAay © B g bo tro'tur phap (trur truong Nop
) ho so ndp tryc tuyen).
dinh)
- Tham tra ho so: Toan trinh
+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hoic
khong du dieu kién giai quyet, phai tir choi: tra lai ho
Buéc 2 | Chuyén vién Phong Bé tro tu phép so cho B phan Mot cira kem theo théng bao bang 60 gio
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tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so;

+ Truong hop hd so day du, hop 18, ding quy dinh:
Du thao quyét dinh cho phép chuyén Hop nhat, sap
nhap Van phong thua phét lai.

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua

khong phu thudc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién trd két qua theo quy
dinh)

cua tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chac/cé nhan.

Buéc 3 | Lanh dao Phong Bo tro tu phap giai quyét; 08 gio
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio
bong déu’, luu trir ho so; S6 hod, luu kho dit liéu
, 3 chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh .
Bu6e 5 | Van thu cdng cua tinh, Hé thong théng tin giai quyét TTHC 02 gio
tinh.
Bo phan tra két qua tai Trung tam ,
Phuc wvu hanh chinh cdng tinh, cap | - Nhan ket qua tir S& Tu phép;
Busc 6 X& (truong hop ho so thuc hign | - X&c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio'(TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop 18).

15. Ping ky hoat dong, thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi hop nhit, siap nhip Vin phong Thira phat lai (1.008935)

IB ’ Thoi gian thyc hién | Dich va cong
woc thuc . . . n n n Mai naay tinh ; e
hien Pon vi/ngwoi thuc hién N¢i dung cong viéc ( 01 ngay tin truc tuyen
€ 08 gio'lam viéc) mikc do
Bo6 phan tiép nhan ho so tai Trung | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
, tdm Phuc wvu hanh chinh cong tinh, | hen tra két qua cho ca nhén/ t6 chuc; s N
Buéc 1 02 gio lam viéc Toan trinh

cap X& (truong hop tiép nhan ho so
khéng phu thudc vao dia gioi hanh

- S6 hda hd so chuyén hd so trén Hé théng théng tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so giay dén
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chinh thuc hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)

Phong Bo trg tu phap (trir truong hop ho so nop truc
tuyén).

Budc 2

Chuyén vién Phong Bb tro tu phap

- Tiép nhan hd so, tham trahd so:

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hozic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chéi: tra lai hd
so cho Bo phan Mot cira kém theo thong béo bang
van ban trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Van ban néu rd Iy do, noi dung can b
sung theo mau Phiéu y&u cau bo sung, hoan thién hd
so dé guri cho to chic, c& nhan. Thoi gian théng béo
tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hé so;

+ Truong hop hd so day du, hop I¢, dung quy dinh:
Dy thao két qua giai quyét TTHC.

-Doi Wi ho so dy kién qué han gidi quyet, trong thoi
han cham nhét 01 ngay truGc ngay hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong
béao bang van ban cho B phan Mot ctra va guri van
ban xin 15i t6 chtc, ca nhan, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi gian giai quyét. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc thuc hién khdng qué
mot lan.

- Chuyén ho so dén Lanh dao phong B6 tro tu phap.

44 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong B tro tu phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyet;
- Trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S¢&

Ky phé duyét két qua TTHC

04 gio lam viéc

Buéc 5

Van thu

bong déq, luu trir ho so; S6 hod, lwu kho dir lidu
chuyén ket qua dén Trung tdm Phyc wvu hanh chinh

02 gio lam viéc
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cong cua tinh, Hé thong thdng tin giai quyét TTHC
tinh.

Budc 6

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh, cap xa
(truong hop ho so thuc hién khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh
thuc hién tra két qua theo quy dinh)

- X&c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chic/ca nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan di hd so hop 1¢).

16. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai (1.008936)

Thaoi gian thuc hién

Dich vu cong

B“’O'(.:A Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc (Méi ngay tinh truc tuyén
thuc hién A .
: : 08 gio'lam viéc) mire do
Bo phan tiép nhan hd so tai Trung | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, | hen tra két qua cho ca nhan/té chuc;
Buée 1 Cépz X3 (truong hop tiép nhg.in_ho”lsa - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé 02 gic
khong phu thugc vao dia gioi hanh thong thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén
chinh thuc hién luan chuyén hé so | hd so gidy dén Phong Bo trg tu phap (trr truong hop
theo quy dinh) hd so nop truc tuyén).
- Tham tra ho so:
+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thign hogc Toan trinh
khong du diéu kién giai quyet, phai tur choi: tra lai ho
so cho Bo phan Mot cura kém theo thong bo bang
Buéc 2 | Chuyén vién Phong B tro tu phap van ban trén Hé thong thdng tin giai quyeét tha tuc 44 gio

hanh chinh. Van ban néu rd Iy do, noi dung can b
sung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
so dé guri cho td chic, c& nhan. Thoi gian théng béo
tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so;
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+ Truong hop ho so day du, hop 18, ding quy dinh:
Du quyet dinh cho phép chuyén nhuong Van phong
thura phat lai.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua

Budc 3 | Lanh dao Phong B tro tu phap giai quyét; 04 gio
- Trinh Lanh dao Sé ky phé duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio
bong déq, luu trie hd so; S6 hod, luu kho dit liéu
, 5 chuyén két qua den Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
Bude 5 | Van thu cdng cua tinh, Hé théng thdng tin giai quyét TTHC 02 gio
tinh.
Bo phan tra két qua tai Trung tam ,
Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap | - Nhan ket qua tir So Tur phap; ’
Busc 6 | @ (truong hop ho so thuc hién | - Xac nhan trén Hé thong thdng tin giai quyet TTHC Khong tinh thi gian

khong phu thugc vao dia gioi hanh
chinh thyc hién tra két qua theo quy
dinh)

cua tinh;
- Théng bao va tra két qua cho té chirc/cé nhan.

Tong thai gian giai quyét TTHC

56 gio'(TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop 1¢).

17. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai (1.008937)

Thoi gian thgc hién

Dich vu cong

B'm’& Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc (Méi ngay tinh truc tuyén
thuc hién A L a
: * 08 gio'lam viéc) mire do
B phan tiép nhan hd so tai Trung | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, | hen tra két qua cho ca nhan/ t chuc;
cap xa (truong hop tiép nhgn ho - S6 héa hd &n hd an Hé th 0 -
Buse 1 ap xa (truong hop tiép nhan ho so | - S6 héa hd so chuyén ho so trén Hé thong théng 02 gios 1am viec Toan trinh

khéng phu thuéc vao dia gip’i h?nh
chinh thyc hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)

tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Bo tro tu phap (tru truong hop ho so
nop truc tuyén).
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Budc 2

Chuyén vién Phong Bb tro tu phap

- Tiép nhan ho so, tham trahd so:

+ Trudong hop hd so can b sung, hoan thién hoic
khong du diéu kién giai quyét, phai tir chdi: tra lai ho
so cho B phan Mot cira kém theo thong béo bang
van ban trén Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Van ban néu rd ly do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so dé gui cho t6 chirc, ca nhan. Thoi gian thdng bao
tra lai ho so khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hod so;

+ Truong hop hd so day du, hop 1€, dung quy dinh:
Dy thao két qua giai quyét TTHC.

-D6i v6i ho so du kién quéa han giai quyét, trong thoi
han cham nhat 01 ngdy trudc ngdy hét han, co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét hd so phai thong
béo bang vin ban cho Bo phan Mot ctra VA giri vin
ban xin 16i to chtc, c4 nhan, trong d6 ghi rd 1y do
quéa han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi gian giai quyét. Viéc
hen lai ngay tra két qua duogc thuc hién khéng qué
mot lan.

- Chuyén hd so dén Lanh dao phong B6 tro tu

phap.

28 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét ket
qua hoac xem xét ky phé duyét ket qua

08 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao S¢&

Ky phé duyét ket qua TTHC: Giay PKHP hoac
van ban tu choi

16 gio lam viéc

Budc 5

Van thu

Chuyén vién phong Bo tro tu phap phdi hop voi
Van thu, dong dau, luu trir ho so; SO hoa két qua
chuyén ket qua dén Trung tdm Phuc wu hanh chinh

02 gio lam viéc
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cong cua tinh, Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh.

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cdng tinh, cdp xa | - X&c nhan trén Hé thdng thdng tin giai quyét
Buéc 6 | (trwong hop hé so thuc hién khdng | TTHC cua tinh; Khoéng tinh thoi gian
phyu thudc vao dia giéi hanh chinh | - Thong bo va tra két qua cho td chirc/cé nhan.
thuc hién tra két qua theo quy dinh)

56 gid'lam viéc (theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc ké tir

Tong thoi gian giai quyet TTHC ngay nhin dii hd so hep 1§).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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