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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lip - Tu do - Hanh phiic
gé: 06 /QD-UBND Nghé An, ngay A4 thang Fnam 2025
QUYET PINH

Cong bo Danh muyc thi tyc hanh chinh va Quy trinh ndi by, quy trinh dién
tir trong gial quyét thi tuc hanh chinh linh vue lam nghiép va kiém lam,
linh vwe bio ton thién nhién va da dang sinh hoc thude pham vi giai quyét
ciia S& Nong nghiép va Méi truong, Uy ban nhén dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Céin et Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Céin cit cde Nghi dinh cua chinh phil & 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
Lidm sodt thil tuc hanh chink; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/201 7 vé sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh,
sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mét cira, mot ciea lién théng tai B phdn Mot cira va Ccfng dich vu cong qué'c gia;

Ciin ot Thng tur sé 02/2017/TT-VPCP ngéy 31/10/2017 ciia B trudng,

~ a

Chil nhiém Véin phong chinh phi huéng dan vé nghiep vu kiém sodt thil tuc hanh
chinh;

Cén cir cdc Quyét dinh ciia BG truong Bo Nong nghép va Méi truomg: S6
2391/0P-BNNMT ngay 27/6/2025 vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh duoc sia
dsi, bé sung, bi bai bo linh vue lam nghiép va kiém lam, linh vuc thity san va kiém
ngu thudc pham vi chikc nang quan Iy ciia B6 Nong nghiép va Moi truong; 56
2405/0D-BNNMT ngay 27/6/2025 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh moi ban
héanh, dwoc sia déi, bé sung, bi béi bo linh vuc lém nghiép va kiém lam, linh vuc
béo tén thién nhién va da dang sinh hoc thugc pham vi chike ndng quan ly clia Bo
Néng nghiép va Moi truong;

Xét dé nghi ciia Gidm dbe S¢ Néng nghiép va Moi truong 1ai To trinh s6
5071/TTr-SNN ngay 08/7/2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc 14 thu
tuc hanh chinh (TTHC) va 14 Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr linh vyc lam
nghiép va kiém 1am; linh vuc bao t5n thién nhién va da dang sinh hoc thude pham

vi giai quyét cia S Nong nghiép va Mbi trudng, Uy ban nhén dan cap xa.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay)
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Pidu 2. Giao S& Nong nghidp va Méi trudng chu tri, phdi hop véi Vin
phong Uy ban nhén dan tinh (Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh) dé thiét
lap quy trinh ndi by, quy trinh dién tir trong giai quyét thii tuc hanh chinh 1én Hé
thdng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Béi bo danh muc TTHC va céc quy trinh ndi b, quy trinh dién tir tai cac
sd thu tur 11, 12, tiéu muc I (lmh vue Kiém 14m), s6 thi ty 5, tiéu muc II (Iinh vuc
lam nghlep), muc A (TTHC cp tinh), phanl, phén 2, ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 1395/QD UBND ngay 19/5/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé
viéc cong bd danh muc TTHC va quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr giai quyet
céc TTHC linh vuc Kiém 1am va linh vuc Lam nghiép thuoc pham vi gidi quyét
cua So Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhén dan cip huyén, Uy ban nhan
dan cAp xi trén dia ban tinh Nghé An; céc 56 thir tul, 2 muc II (hnh vue bao tén
thién nhién va da dang sinh hoc) muc A (TTHC cép tinh) tai phan 1 va phan 2,
ban hanh kem theo Quyét dinh sb 1540/QD-UBND ngay 29/5/2025 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong b chuin héa Danh myc TTHC va Quy trinh ndi b9, quy
trinh dién tit trong giai quyét TTHC linh vuc mdi truong, linh vire béo ton thién
nhién va da dang sinh hoc thuoc pham vi giai quyét ctia SO’ Nong nghiép va Moi
truong, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cép x4 trén dia ban tinh
Nghé An cac sb thit tu 6, 8, muc A (TTHC cép tinh), ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 2042/QB-UBND ngay 30/6/2025 ctia Chti tich UBND tinh vé viéc cong
b6 Danh muc tha tuc hanh chinh linh vye Lém nghiép va Kiém lam thudc pham
vi quan ly nha nudc ciia S& Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cip xa
trén dia ban tinh Nghe An; céc sb thir ty 1, muc I (TTHC cép tinh), ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 2096/QD-UBND ngay 02/7/2025 ctia Chi tich UBND tinh vé
viéc cong bd Danh muc TTHC linh vyc bao tdn thién nhién va da dang sinh hoc
thudc pham vi chirc nang quan ly cia S& Nong nghiép va MOoi trudng.

Chénh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm doc S& Nong nghiép va Moi
trudng; Gidm ddc céc sd, Thi truong c4c ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban
nhan dén cac xd, phuong va cac t chitc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém

. b1 :’\ . b 7 | o
thi hanh Quyét dinh nay./. LﬁW//‘
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Bd Noéng nghiép va Mdi trudng;
- Chu tich UBND tinh;
- Phé CT Uy UBND (d/c B8);
- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Luu: VT, KSTT (Th). ﬁ

.CHU TICH

““‘“I‘i guyen Vin Dé



PHAN 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAM NGHIEP VA KIEM LAM, LINH VUC BAO TON
THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI
TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA

—

M3 s6 " Phi, 1&

chinh (neu cod)
A THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
I LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM

1.011470

Phé duyét
Phuong an khai
thac gb, thuc vat
ring ngoai go
loai thong
thuong  thude
tham quyen giai
quyét cua SO
Nong nghiép va
Moi truong hodc
Co quan c¢6 thdm
quyén phé duyét

- 07 ngay lam viéc ké
tor ngay nhén dugc hod
so hop 1& d6i voi
truong hop khong can
x4c minh tinh chinh
xéc ctia hd so trinh phé
duyét phuong an khai
thac.

- 10 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan duoc ho

so hop 1é dm Vol
truong hop can  xéc

Nop ho so theo mot
trong cac cach thurc sau:

- Nop hd so truc tiép
hodc gui qua duong
buu dién dén Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An, s6 16 duong
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An

Khong

- Luat Lam nghiép ndm
2017;

- Nghi dinh sb
136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh phéan
quyén, phéan cip trong
linh vuc nong nghiép va
moi truong.

- Piéu 6, Thong tu so
26/2025 ngay 24/6/2025




ngudn von trong
rung

minh tinh chinh xac
cia hd so trinh phé
duyét phuong an khai
thac.

- Hodc ho so truc tuyén
(mét phan) qua Cong
dich vu coéng quéc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
vn

cua Bo Nong nghiép va
Moi truong quy dinh vé
quan ly lam san; xur ly
lam san, thuy san la tai
san duoc xac lap quyén
s& hitu toan dan

1.000045

Xac nhdn bang
ké 1am san

- Truong hop khong
phai xac minh: trong
thoi han 02 ngay lam
viéc.

- Trudng hop can xac
minh ngudén gbc lam
san: trong thoi han 03
ngay lam viéc.

- Trudng hop can xac
minh nguén gbc lam
sén ma c6 nhiéu noi
dung phuc tap: trong
thoi han 04 ngay lam
viéc.

Nop hdo so theo mot
trong cac céach thirc sau:

- Nop hd so truc tiép
hodc guii qua duong
buu dién dén Trung
tam phuc vu hanh
chinh céng tinh Nghé
An, s6 16 duong
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An

- Hodc hd so truc tuyén
(toan trinh) qua Coéng
dich vu cong qubc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

Khong

- Luat Lam nghiép nam
2017;

- Piéu 5, Thong tursd 26/2025
ngay 24/6/2025 cia Bo Nong
nghiép va Méi truong quy
dinh v& quéan Iy 1am san; xir 1y
lam san, thity san [a ti san
duoc xac 1ap quyén so hitu
toan dan

1.000047

Phé duyét
phuong an khai
thaic doéng vat
rung thong
thuong tor tu

06 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so hop

16.

Nop ho so theo mot
trong cac cach thirc sau:
- Nop ho so truc tiép
hodc gui qua duong
buu dién dén Trung

Khong

- Luat Lam nghiép nam
2017;

-Diéu 7, Thong turs626/2025
ngay 24/6/2025 cua BO Nong
nghiép va Mdi truong quy |




nhién tim phuc vu hanh | dinh vé quén Iy lam san; xtr Iy
chinh céng tinh Nghé lAm san, thiy san la @i san
An, s6 16 duong duoc xac lap quyén sé hitu
Truong Thi, phuong toan dan
Truong Vinh, Nghé An

- Hodc h so truc tuyén
(toan trinh) qua Coéng
dich vu cong quoc gia

tai dia chi:
https://dichvucong.gov
-vn

Nop hdé so theo mét
trong cac céach thirc sau:

- Nop hd so tryc tiép . Nghi dinh s
‘ | hodic gl qua duong 102/2020/ND  CP  ngay
Phan loai doanh - Truong hop khong buu di¢n dén Trung 01/9/2024 duoc stra doi)
e |l kiém tra, xdc minh: 05/ tdm phuc vu hanh bd sung/2024.
ghiep & hgay lam viéc. chinh céng tinh Nghé

khai thac va cung ‘ e
3.00016 cip g0 rimgf Truong hop phai kiém
trong, ché bién, fra, Xac minh: 13 ngay

- Chuong I1I, Théng tu s6
Khéng | 26/2025 ngay 24/6/2025 cua
Bo Nong nghiép va Moi

An, soO 16 duong
Truong Thi, phuong

nhap khiu, xuét [lam viée. Amomg Vish, Ngueon trudng quy dinh v& quan ly
khau gd - Hodc hd so truc tuyén lam san; xir Iy 1am san, thiy
(toan trinh) qua Cong san 12 tai san duogc xé4c 1ap
dich vu cong qudc gia quyén s& hitu toan dan
tai dia chi:

https://dichvucong.gov
vn




1.004819

Diang ky ma so
co sO nudi, trong

cac
vat,
thudc
Cong
CITES

loai
thuc

dong

vat
Phu luc
udc

a)Truong hop nudi
trfﬁng cac loai dong vat,
thuc vat thudc Phu luc
Cong udce CITES (khong
bao gdm céc loai thude
Phu luc Cong udc
CITES khong c6 phan
b6 tu nhién tai Viét Nam
va 1an dau dang ky nudi,
trong tai Viét Nam; céc
loai dong vat, thuc vat
hoang da thudc Phu luc I
Coéng udc CITES vi muc
dich thuong mai trong
nude va xuat khau).

- 3 ngay lam viéc dbi voi
truong hop khong can
kiém tra thuc té co so
nuoi.

- 15 ngay lam viéc doi
v6i truong hop can kiém
tra thuc té co s& nuoi.

b) Truong hop nuodi,
trong cac loai dong vat,
thuc vat hoang da thudc
Phu luc I Cong udc
CITES vi muc dich
thuong mai trong nudc
va xudt khdu: 24 ngay

Nop hdé so theo mét
trong cac cach thuc sau:

- Nop hd so truc tiép
hodc gui qua duong
buu dién dén Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An, s6 16 duong
Truong Thi, phuong
Trudng Vinh, Nghé An

- Hodc hd so truc tuyén
(toan trinh) qua Coéng
dich vu cong quéc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

Khong

- Luat Lam nghiép nam
201°7;

- Nghi dinh s
136/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cta Chinh phu
quy dinh phan quyén,
phan cap trong linh vuc
nong nghiép va moi
truong.

- Piéu 26 Théng tu sb
27/2025/TT-BNNMT
ngay 24/6/2025 cua B
truong BO Nong nghiép
va Moi trudng quy dinh
vé quan ly loai nguy cp,
quy, hiém; nudi dong vat
rung théng thuong va
thuc thi Cong udc vé
buén ban qubc té cac
loai dong vat, thuc vat
hoang di nguy cap.




lam viéc khéng bao gom
thoi gian cho phan hoi tir
Ban thu ky

CITES).

c) Truong hop nudi,
trong cac loai thudc Phyl
luc Coéng udc CITES
khéng c6 phan bd tu
nhién tai Viét Nam va lan
dau tién ding ky nudi,
trong tai Viét Nam: 9
ngay lam viéc.

3.000496

Cap lai ma so co

s& nudi, trong
cac loai dong
vat, thuc vat
thuoc Phu luc
Coéng udc
CITES

a)Truong hop nudi
trong céac loai dong vat,
thuc vat thuoc Phu luc
Cong udc CITES (khong
bao gdm cac loai thudc
Phu Iluc Cong udc
CITES khong cé phéan
bd tu nhién tai Viét Nam
va lan dau dang ky nuoi,
tré‘mg tai Viét Nam; cac
loai dong vat, thuc vat
hoang da thudc Phu luc I
Cong udce CITES vi muc
dich thuong mai trong

nudc va xuat khau).

Né6p hd so theo mét
trong céac cach thirc sau:

- Nop hd so truc tiép
hoac gui qua duong
buu dién dén Trung
tim phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An, sb 16 duong
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An
- Hoiic ho so truc tuyén
(toan trinh) qua Cong
dich vu cong quéc gia
tai dia chi:

Khong

- Luét Lam nghiép nam
2017,

- Nghi dinh s
136/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh phin quyén,
phén cap trong linh vuc
nong nghiép va moi
truong.

- DPiéu 26, Thong tu sb
27/2025/TT-BNNMT
ngay 24/6/2025 cua B0
truong Bo Nong nghiép
va Moi truong Quy dinh




- 3 ngay lam viéc doi Vol
truong hop khong can
kiém tra thuc té co so
nuoi.

- 15 ngay lam viéc dbi
véi truong hop can kiém
tra thuc té co s& nuodi.

b) Truong hgp nudi,
trong cac loai dong vat,
thuc vat hoang da thudc
Phu luc I Cong udc
CITES vi muc dich
thuong mai trong nudc
va xuadt khéu: 24 ngay
lam viéc khong bao gom
thoi gian chd phan hoi ti
Ban thu ky

CITES).

c) Truong hop nudi,
trdng cac loai thudc Phu
luc Cong usc CITES
khong c6 phan b6 tu
nhién tai Viét Nam va lan|
dau tién dang ky nudi,
trong tai Viét Nam: 9
ngay lam viéc.

https://dichvucong.gov

.vn

vé quyét toan von dau tu
du an hoan thanh su
dung vbén nha nude
ngoai von dau tu cong.




I

LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA DA
DANG SINH HQC

1.014021

Thu hoéi gidy
ching nhén co
s& bao ton da
dang sinh hoc
trong truong hop
co s& bao ton da
dang sinh hoc dé
nghi thu hdi gidy
chirng nhan

10 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhéan dugc day
da ho so hop 1€

Nop hd so theo mot
trong cac cach thirc sau:

- Nop hd so truc tiép
hoac gui qua duong
buu dién dén Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An, s6 16 duong
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An
- HoZc hd so truc tuyén
(toan trinh) qua Cong
dich vu cong qudc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

Khoéng

- Luat da dang sinh hoc
nam 2008;

- Nghi dinh sb
136/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh phan quyén,
phan cép trong linh vuc
noéng nghiép va moi
truong.

- Diéu 22 Théng tu sd
27/2025/TT-BNNMT
ngay 24/6/2025 cua Bo
truéong Bo Nong nghiép
va Moi truong Quy dinh
vé& quyét toan von dau tu
du an hoan thanh su
dung vbén nha nudc
ngoai vén dau tu cong.

1.014022

Quy trinh thuc
hién tha lai loai
dong vat nguy
cép, quy, hiém
duoc uu tién bao

16 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc day du
ho so hop 1€.

Nop hd so theo mét
trong cac cach thire sau:

- Nop hd so truc tiép
hogc gui qua duong
buu dién dén Trung

Khoéng

- Ludt da dang sinh hoc
nam 2008;

- Nghi dinh sé
136/2025/ND-CP  ngay




v€& nudi sinh san
tai co sO bao ton
da dang sinh hoc

tam phuc vu hanh
chinh céng tinh Nghé
An, s6 16 duodng
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An

- Hodc hd so truc tuyén
(mot phan) qua Coéng
dich vu cbéng qubc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

12/6/2025 ctia Chinh pha
quy dinh phan quyén,
phén cép trong linh vuc
nong nghiép va moi
trudng.

- biéu 11 Thong tu sb
27/2025/TT-BNNMT

ngay 24/6/2025 cua Bo
truong BO Nong nghiép
va Moi truong Quy dinh
v& quyét toan von dau tu
du an hoan thanh su
dung von nha nudc
ngoai von dau tu cong.

1.008675

Cip gidy phép
trao  doi, tang
cho mau vat cta
loai nguy cé‘ip,
quy, hiém dugc
uu tién bao vé

15 ngay lam viéc, keé tir
ngay nhan dugc day du
ho so hop 1€

Nop hd so theo mdt
trong cac cach thire sau:

- Nop hd so truc tiép
hodac gui qua duong
buu dién dén Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An, s6 16 dudng
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An
- Hoiic hd so truc tuyén
(toan trinh) qua Cong
dich vu cong qudc gia

- Luat da dang sinh hoc
nam 2008;

- Nghi dinh sb
160/2013/ND-CP  ngay
12/11/2013 cua Chinh

pha vé tiéu chi xédc dinh
loai va ché do quan ly loai
thuoc Danh muc loai
nguy, cép, quy, hiém
duogc uu tién bao vé;




tai dia chi: |
https://dichvucong.gov
.vn

- Piéu 13 Théng tu sb
27/2025/TT-BNNMT
ngay 24/6/2025 cua Bo
truong Bo Nong nghiép
va Moi truong cua B
truong BO Nong nghiép
va Moi truong Quy dinh
vé quyét toan von dau tur
du an hoan thanh su
dung vén nha nudc
ngoai vén dau tu cong.

- Théng tu sd
27/2025/TT-BNNMT
ngay 24/6/2025 cua B
truong Bo Nong nghiép
va Moi truong quy dinh
vé quan ly loai nguy cp,
quy, hiém; nuoi dong vat
rung thong thuong va
thuc thi Céng udc vé
budn ban qudc té céc
loai dong vat, thuc vat
hoang da nguy cap.

1.008682

Cép Giay ching
nhian co sO& bao
ton da dang sinh
hoc

27 ngay lam viéc, }(é tor
ngay nhan duoc day du
ho so hop 1€

Nop hd so theo mot
trong cac cach thurc sau:
- Nop hd so truc tiép
hoac gui qua duong

buu dién dén Trung

Khong

- Lu4t da dang sinh hoc
nam 2008;

_ Nghi dinh 6
65/2010/ND-CP  ngay
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tam phuc vu hanh
chinh cdng tinh Nghé
An, s6 16 duodng
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An

- Hoiic hd so truc tuyén
(toan trinh) qua Cong
dich vu cong quéc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

11/6/2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cta Luat Pa dang
sinh hoc;

- Piéu 21 Théng tu sb
27/2025/TT-BNNMT
ngay 24/6/2025 cua Bo
trudng Bo Nong nghiép
va Moi truong quy dinh
v& quan 1y loai nguy cap,
quy, hiém; nuoi dong vat
rung thong thuong va
thuc thi Céng udc vé
budn ban qudc té céc
loai dong vat, thuc vat
hoang da nguy cép.

1.008672

Cap gidy phép
khai thic mau
vat loai nguy
cép, quy, hiém
tir tr nhién

18 ngay lam viéc, keé tir
ngay nhan dugc day du
ho so hop 1€

Nop hd so theo mét
trong cac cach thuc sau:

- Nop hé so truc tiép
hodc gui qua duong
buu dién dén Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An, s6 16 duong
Truong Thi, phuong
Truong Vinh, Nghé An

Khong

- Luéat da dang sinh hoc
nam 2008;

g’ Nghi dinh
160/2013/ND-CP  cua
Chinh pht vé tiéu chi
xac dinh loai va ché do
quan ly loai thudéc Danh
muc loai nguy cép, quy,
hiém duogc uu tién bao
vE;

S
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- Hoic hd so truc tuyén
(mdt phan) qua Cong
dich vu coéng qubc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

i Nghi dinh |
136/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh

phi Quy dinh phéan
quyén, phan cap trong
linh vuc néng nghiép va
moi truong;

- Piéu 10 Théng tu s6
27/2025/TT-BNNMT
ngay 24/6/2025 cua B
trudng Bo Nong nghiép
va Mai truong quy dinh
vé quan ly loai nguy cap,
quy, hiém; nudi dong vat
rung théng thuong va
thuc thi Cong udc vé
budbn ban quéc té cac
loai dong vat, thuc vat
hoang da nguy cap.

THU TUC HANH CHINH CAP XA

LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM

Phé duyét
Phuong an khai
thac gd, thuc vat
rimg ngoai gb
loai thong thudng
thudc tham quyén

1.011471

- 07 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc ho
so hop 1& dbi voi
truong hgp khong can
xac minh tinh chinh
xdc ctia hd so trinh phé

Nop hd so theo mot
trong cac cach thuc
sau:

- Nop hd so truc tiép
hoac gui qua duong

Khong

Didu 6, Théng tur s6 26/2025
ngdy 24/6/2025 cia Bo
Nong nghi¢p va Moi truong
quy dinh vé quén Iy 1am san;
xtr ly 1am séan, thiy san la tai
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giai quyét ctia Uy
ban nhéan dan cap
xa

duyét phuong an khai
thac.

- 10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc ho
so hop 1& dbi voi
trudng hop can xéc
minh tinh chinh xac
cia hd so trinh phé
duyét phuong an khai
théc.

buu chinh dén Trung
tdim phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

- Hodc ndp hd so truc
tuyén (mét phan) qua
Céng dich vu cong
quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

san dugc xac lap quyén so
htiu toan dan

- Khoan 1 Piéu 10 Nghi
dinh s 140/2024/ND-CP
ngay 25/10/2024 cua
Chinh phu quy dinh
thanh 1y rimg trong.

Nop hd so theo mét
trong cac cach thic
sau:

- Nop hod so truc tiép

Lap bién ban

hoac gui qua duong

- Khoan 8 Piéu 12 Nghi

kiém tra hién 05 nodv k& tir neav | Pu chinh dén Trung , .
Lot29zy | udme xic dinh | L HE G oy |tm phuc vu banh ey QR s e
: nguyc:ain it nhén, | . : P | chinh céng cép xa. ' g{: i nrifa};;é/ 6; i?,zsd(;;];
muc d§ thiét hai |~ B s gt - 2
rimg tr;'."‘)ng A - Hodc nop hd so truce phan dinh tham quyén

tuyén (mé6t phan) qua

cia chinh quyén dia

Coéng dich wvu cong
quoc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov

phuong 02 cap trong
linh vuc quan ly nha
nuéc cua B Nong
£ 1| nghiép va Moi truong.

J
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1.012531

HO trg tin dung
ddu tu trdng
rimg gb 16n dbi
véi chu rung la
ho gia dinh, ca
nhan

20 ngay ké tir ngay
nhdn dugc ho so hop
1€.

Nop hdé so theo mot
trong cac cach thirc
sau:

- Nop hd so truc tiép
hoac gui qua duong
buu chinh dén Trung
tim phuc vu hanh
chinh c6ng cép xa.

- Hodc ndp hd so truc
tuyén (Mot phan) qua
Céng dich vu cong
qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov
.vn

Khong

- Nghi dinh s6
58/2024/ND-CP  ngay
24/5/2024 cua Chinh phu
vé mot s6 chinh sach dau
tu trong lam nghiép.

- Khoan 6 Diéu 12 Nghi
dinh sb 131/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phi quy dinh
phan dinh thdm quyén
ctia chinh quyén dia
phuong 02 cap trong
Iinh vuc quan ly nha
nuéc cua BO Nong
nghiép va Méi truong.
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PHAN 2

QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM, LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC
THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay / /2025 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM
1) 1.011470 Phé duyét Phwong 4an khai thac b, thure vt rirng ngoal g0 loai théng thuong thude tham quyen

gidi quyét ciia S& Nong nghiép va Mdi trwong hodc Co quan ¢6 thAm quyén phé duyét nouon vOn trong rirng

Thoi gian thwe

chinh cong tinh

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chirc, vién churc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhén hd so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phleu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong Str dung va

Thir tw Wiy o %
cong Pon vi/ngwoi thue hién No§i dung cong viéc h“‘fﬂ (tm.l‘] ot DYCTT
vide ngay 8 gio' lam | mire do
) viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so:
- Truong hop hd so khong day du hoic khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc
Céng chirc, vién chic tai | V¥ hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho i
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh 5 chitc, ca nhan bo sung theo quy dinh. 02 gio lam viée thgltl
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Phat trién rung - Chi cuc Klem lam dé xur ly hod so
ddng thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

Budc 2

Phong St dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Kiém
lam

- Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg - Chi
cuc Kiém 1am nhan hd so (dién tir) va phan cong cén
b6, cong chirc, vién chirc trong phong tham tra, xur
1y hd so.

02 gior lam viée

- Cong chtrc Sir dung va Phét trién rimg - Chi cuc
Kiém 14m nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh
hd so

- Tham muu lanh dao Chi cuc Kiém 1am thanh lap
doan k}léo sat thuc té, di kiém tra thuc té va lap Bién
ban kiém tra.

- Tham muu Phiéu trinh, du thao két qua TTHC,
trinh 1anh dao Phong xem xét, tham dinh.

- 36 gio lam viéc
déi véi  truong
hop khéng phai
x4ac minh tinh
chinh xac cia hd
SO.

- 60 gio lam viée
déi véi  truong
hop pha xac
minh tinh chinh
xéc ctia hd so.

- Lanh dao phong Str dung va Phét trién rimg - Chi
cuc Kiém 1am tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
két qua TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc.
Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

04 gio lam viéc
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Xem xét, kiém tra hd so va Ky s6 vao Phiéu trinh va
ky nhay vao Két qua TTHC trudc khi trinh Lanh dao

Buéc 3 | Lanh dao Chi cuc Kidm 1am | S¢ Nong nghiép va M6i truong phé duyét. 04 gid lam viéc
- Chuyén hd so dén Lanh dao S& Néng nghiép va
Moéi truong.
& & i .. | Phé Giam ddoc S& Nong nghiép va Mai truong phu
Budc 4 L‘a nl\]/}ac.ig;o ?’U HioRg NEGP trach: Kiém tra, xem xét ho so, ky s6 vao két qua | 04 gio lam viée
el TTHC va chuyén Vin thu S& lay s6 phét hanh.
LAy sd, vao s6 vin ban, dong d4u bang ky sb dong
.. | Van thu S& Néng nghiép va | thoi chuyén tra két qua cho Trung tAm phuc vu hanh AW 8 e
HueE) Moi truong chinh cong tinh dong thoi Iuu trit két qua gidi quyét e i Al
TTHC vao kho luu trir cua tinh
- Nhén két qua.
Cong chuac, vién chirc tai . i S AP X
Buéc 6 | Trung tim Phuc vy hanh ;inXﬁlc nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC 0% it T

chinh cong tinh

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cic buée

- 56 gio lam viéc (07 ngay lam viéc) ddi v6i tredong hop khong can xic minh
tinh chinh xac cia ho so.

- 80 gio lam viéc (10 ngay lam viéc) ddi v6i trudmg hop can xdc minh tinh
chinh xac cta ho so.
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2) 1.000045 X4c nhén béing ké lAm san

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian (tinh mdi ngay
8 gio' lam viéc)

DVCTT
muc do

Budce 1

hanh chinh c6éng tinh

Cong chire, vién chirc|
tai Trung tdm Phuc vu

Kiém tra, huong dan, tiép nhéan ho so:
- Trudng hop hd so khong day du hozc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va hudéng dan
cho tb chirc, ca nhan bd sung, hd so theo quy dinh.
Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh,
cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén hd so va dua 1én
Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Nghé
An, In phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén
hd so dién tir dén Hat truong Hat Kiém 1am - Chi
cuc Klem lam dé xur ly ho so dong thoi chuyén ho
SO glay dén Hat truéng Hat Kiém 1am - Chi cuc
Kiém lam.

02 gio lam viéc

Budc 2

Hat trudng Hat Kiém
lam - Chi cuc Kiém lam

Hat truong Hat Kiém lam - Chi cuc Kiém lam
nhén ho so (dién tir) va phan cdng cong chirc
kiém tra, tham muru, xir 1y ho so.

01 gid lam viée

Coéng chirc Hat Kiém 1am - Chi cuc Kiém lam:
- Xem xét, thim dinh hd so.
- Tham muu du thao két qua TTHC.

giai quyét TTHC, chuyén Hat truéng Hat Kiém
lam xem xét.

- Tham muu du thao Thong bao két qua két qua

- 04 gid 1am viée ddi voi
truong hop khong phai xac
minh.

- 12 gid 1am viée ddi véi
truong hgp xdc minh.

- 20 gio lam viéc ddi vai
truong hop xac minh ¢6
nhiéu noi dung phtc tap.

Hat trudng Hat Kidm 14m - Chi cuc Kiém lam:

02 gio lam viéc

Toan trinh
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- Xem xét kiém tra hd so.

- Ky s6 xé4c nhan vao Bang ké 1am san va ky xéac
nhén 14m san ton vao sd theo quy dinh tai diém h
khoan 6 Diéu 5 Thong tu sd 26/2025/TT-
BNNMT.

- Ky nhay bing ky so vao du thao Thong béo két
qua két qua giai quyét TTHC.

Chuyen hd so cho Vin thu Hat Kiém 1am.

Budce 3

Vin thu Hat Kiém lam
- Chi cuc Kiém lam

- Tiép nhan hd so két qua tir Hat truong Hat Kiém
lam chuyén dén, déng dau bang ky sb vao Bang
ké 1am san trén hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Chuyén h so, két qua TTHC dén Lanh dao Chi
cuc Kiém 1am

01 gidy lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Kiém

lam

- Xem x¢t hé so, ky s6 vao Thong bao két qua giai
quyet TTHC chuyen Van thu Chi cyc phat hanh

02 gid lam viéc

Budc 5

Vin thu Chi cuc Kiém
lam

- Lay s6, vao sb van ban, déng dau bang ky sd
dong thoi uu trit ho6 so trén Hé thdng thong tin
gidi quyét TTHC tinh Nghé An, phat hanh vin
ban va giri két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- X4c nhéan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh va chuyén tra cho Céng chirc, vién
churc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé An.

02 gio lam viéc

Budc 6

Cong chure, vién chuc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh

Nghé An

- Nhén két qua. , ;
- X4ac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Théng béo va tra két qua cho td chic, c4 nhan.

02 gio lam viée
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T(?ing thoi gian thuce hién

minh.

noi dung phire tap.

- 16 gio lam viéc (2 ngay lam viéc) d6i véi truomg hop khong phai xac

- 24 gio lam viéc (3 ngay lam viéc) ddi v6i truomg hop xdc minh.
- 32 gio lam viée (4 ngay lam viéc) doi voi truong hop xac minh co nhiéu

3) 1.000047 Phé duyét phwong an khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién

Thir tu

Thoi gian thuc hién

cong | Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh mdi ngay 8 gio ?ntfrgg
viéc lam viéc) :
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hé so khong diy dit hodc khong dat yéu
cdu, cong chirc, vién chic tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Nghé An tra hd so va huéng
dn cho td chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy
dinh.
Cong chite, vién chuc tail- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, cong
Budce 1 [Trung tdm Phuc vu hanhichic, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh 2 gio lam viéc
chinh coéng tinh Nghé An |cong Nghé An tiép nhén hd so va dua 1én Hé thong Toan trinh

thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho T6 chirc, c4 nhan, ho gia
dinh, cong dong dan cu va Chuyen hd so dén Hat
truéng Hat Kiém 1am - Chi cuc Kiém lam Nghé An
dé xiur 1y ho so dong thoi chuyén hod so gidy vé Hat
Kiém lam S tai.

Bude 2 e idm 1am Nghé An

Hat Kiém 1am — Chi cucHat truéng Hat Kiém 1am — Chi cuc Kiém lam:

Nhén ho so (dién tir) va phan cong Cong chire, vién

chirc thim tra, xir Iy ho so.

2 gio lam viéc
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Céng chiic, vién chirc Hat Kiém 14m duoc phéan cong
xur ly:

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd so.
- Tham muu du thao két qua TTHC/ du thao thong
béo két qua giai quyét TTHC chuyén hé so dién tir
dén Hat trudng Hat Kiém 1am — Chi cuc Kiém lam.

34 ¢id lam viéc

Hat truong Hat Kiém 1am — Chi cuc Kiém lam:

- Xem xét ho so.

- Ky s6 xéc nhan vao két qua TTHC.

- Ky nhay bang ky s6 vao du thao Théng bao két qua
giai quyét TTHC. Chuyén ho so cho Vin thu Hat
Kiém lam.

2 gid lam viéc

Budc 3

Vin thu Hat Kiém 1am
Chi cuc Kiém lam

- Tiép nhan ho so két qua tir Hat truéng Hat Kiém
lam chuyén dén, dong dau bang ky so6 vao két qua

ITTHC trén hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén hd so, két qua TTHC dén lanh dao Chi cuc
Kiém lam

2 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

Xem xét ho so, ky sb vao Thong bio két qua giai
quyet TTHC, chuyen Vin thu Chi cuc Kiém 1am
phat ha.nh

2 gio lam viéc

Budce 5

Vin thu Chi cuc Kiém 14m

- Lay sd, vao sb vin ban, dong dau bang ky sb dong
thoi Iuu trir ho so trén Hé thdng thong tin giai quyet
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban va giri két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh va chuyén tra cho Cong chuc, vién chirc tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An.

- 2 gio lam viéc
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- Nhén két qua.

Coéng chic, vién chuc tail- Xé4c nhan trén He théng thong tin giai quyét

Bude 6 [Trung tdm phuc vu hanhTTHC tinh.

chinh cong tinh Nghé An

gia dinh, cong d@‘)ng dan cu.

- Théng béo va tra két qua cho T chuc, ca nhan, ho

2 gio lam viée

Téng thoi gian thue hién tai cac

bwdc

viéc).

48 gio lam viée (06 ngay lam

4) 3.00016 Phén loai doanh nghi¢p trong, khai thac va cung cAp gb rirng tron

a) Truwong hop khéng phai xdc minh

g, ché bién, nhap khau, xuit khau go

Thoi gian thue hién

Thir tw | Pon vi/nguoi thuc - x o ) X o ~ | DVCET
» o 2 " NOi dung cong viec (tinh moi ngay 8 gio o M
cong viec hién 5 oA miure do
: lam viéc) ;
Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so:
- Trudng hop hd so khong diy di hodc khéng dat
yéu cau, cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh tra hd so va huéng dan cho
Doanh nghiép bd sung hd so theo quy dinh.
Coéng chuc, vién chircl- Trucmg hop nop hd so day du theo quy dinh, cong
Budc 1 |tai Trung tdm Phuc vylchire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh| 03 gio lam viéc Toan trinh

hanh chinh cong tinh

cong Nghé An tlep nhén ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phleu
hen tra ket qua cho Doanh nghiép. Chuyen ho sof
dién tu dén phong Thanh tra Phap ché - Chi cuc
Klem lam dé xir ly hd so, dong thoi chuyen ho so

gidy vé Chi cuc Kiém lam.
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Budc 2

Léanh dao phong Thanh tra Phép ché - Chi cuc Kiém
lam nhan hé so (dién tir) va phan cong Coéng chure,
vién chirc trong phong thdm tra, xir 1y hd so.

02 gio lam viéc

Phong Thanh tra Phap
ché - Chi cuc Kiém lam

Cong chire duge phén cong xur ly - phong Thanh tra
Phap ché - Chi cuc Kiém 1am:

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.
- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hé so dién tir dén lanh dao
phong.

24 gio lam viéc

Léanh dao phong Thanh tra Phap ché - Chi cuc
Kiém lam:

- Tham dinh, xem xét, ky nhay ba:ing ky sb vao du
thao két qua giai quyét TTHC trudce khi trinh lanh
dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hé so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

02 gid lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
1am

Ky s6 phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho
Van thu Chi cuc Kiém lam.

04 gio lam viéc

Budc 4

lam

Vin thu Chi cuc Kiém|

Lay sd, vao sé vin ban, dong dau bang ky sb dong
thdi luu trit hd so trén Hé thong thong tin glal quyet
TTHC tinh Nghé An, phat hanh vin ban va giri két
qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir va ban gidy)

03 gio lam viéc

Budce 5

Cong chirc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh c6ng tinh

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Nighé An .

- Thong bdo va tra két qua cho Doanh nghiép.

02 gid lam viéc

Tong thoi gian thue hién

40 gio' lam viéc (5 ngay lam viéc)
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b) Trwong hop phai xdac minh

Thir tw
| cOng viée

Don vi/nguoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viée)

DVCTT

mirc do

Budce 1

Cobng chitrc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so:

- Trudng hop ho so khéng day di hoic khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho
Doanh nghiép bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so diy di theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An t1ep nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyct TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho Doanh n ghiép. Chuyén hé so dién
tir dén phong Thanh tra Phap ché - Chi cuc Klem lam
dé xir ly hd so, déng thoi chuyen hd so gidy vé Chi
cuc Kiém lam.

03 gid lam viéc

Bude 2

Léanh dao phong Thanh
tra Phap ché - Chi cuc
Kiém lam

Lanh dao phong Thanh tra Phap ché - Chi cuc Kiém
lam nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong chtre,
vién chirc trong phong thim tra, xir ly hd so.

04 gio lam viéc

Cong chic duge phan cdng xtr Iy - phong Thanh tra
Phép ché - Chi cuc Kiém lam:

- Nhan h so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.

- Tham muu vén ban thong bdo cho Doanh l’lghl(:‘.p
ndi dung, thoi gian can xdc minh va tién hanh xac
minh thong tin.

- Tham muu du théo két qua TTHC trinh lanh dao

phong xem xét.

78 gio lam viéc

Mot phan
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- Chuyén hé so dién tir dén lanh dao phong.

Lanh dao phong Thanh tra Phép ché - Chi cuc Kiém
Jam

- Tham dinh, xem xét, ky nhéy béng ky sb x4c nhan
trén du thao két qua giai quyét TTHC trude khi
trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

04 g16 lam viéc

Lanh dao Chi cuc Kiém

Ky s6 phé duyét ké‘g qua TTHC, chuyén két qua cho

08 gio lam viéc

Buoe 3 am Vin thu Chi cuc Kidm 1am.
Ly sb, vao s vin ban, dong dau bing ky s dong
- : .z _[thoi luu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai quyet Ty YT
Buéc 4 &“ ther Chi cye Ki€Miryero inh Nghé An, phét hinh vin ban va gir k& 0% 810 1am vige
qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Cdng chire, vién chire tail- X4c nhén trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC 03 oid 12 -
Budc 5 [Trung tdm Phuc vu hanhitinh Nghé An . EC A VRS
chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho Doanh nghiép

Tong thoi gian thwe hién

104 gio' lam viéc (13 ngay lam viéc)
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5) 1.004819 Pang ky ma s o' s& nudi, trong cac loai dong vat, thue vat thuge Phu lue Cong wée CITES

a) Trudong hop nudi trong cac loai dong vit, thue vt thudc Phu luc Cong woe CITES (kkong bao gom cdc loai
thujc Phu luc Cong woc CITES khong co phan bé tir nhién tai Viét Nam va lan dau ding ky nudi, trong tai Viét Nam;
cdc loai dpng vat, thuc vit hoang da thugc Phu luc I Cong wéc CITES vi muc dich thwong mai trong nwoc va xudt

khiu).

Thi tu
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce

hién (tinh moi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
muc dj

Buoc 1

chinh cong tinhh

Céng chire, vién chuc tail
Trung tdm Phuc vu hanh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khéng day di hodc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chic tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ngh¢ An tra hd so va hudng dan cho
td chirc, c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, céng
chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An t1ep nhan hd so va dua 1én H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phleu hen tra két qua cho tb chirc, ca nhan. Chuyen
hd so dén phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém lam Nghé An dé xur Iy ho
so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém lam
Nghé An.

2 gio lam viéc

Budce 2

Phong Quan ly, bao vé

nhién — Chi cuc Kiém 1am

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
slthién nhién: Nhan h so (dién ta) va phén cong Cong

rung va Bao tdn thiénlchire, vién chirc trong phong thim tra, x{r Iy ho so.

2 gio lam viéc

Cong chire, vién chae duoc phén cong xu ly - Quan
ly, bao vé rung va Bao tdn thién nhién:

L 12 gio lam viée

d6i voi truong hop

Toan trinh
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- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh ho so. khong can kiém tra
- Tham muu du thao két qua TTHC hoic van ban trathue té co sO nuoi.

161, néu 18 1y do d6i véi trudng hop khong cip ma sb- 108 gio lam viée
cho co s& nudi, trinh lanh dao phong xem xét, chuyén do1 voi truong hop
hé so dién tir dén 1anh dao phong. can kiém tra thuc té

co SO nuoi.

Léanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién:

- Tham dinh, xem xét, xdc nhan trén dy thao két qua
giai quyét TTHC hodc van ban tra 10i déi véi truong
hop khéng cap ma s cho co s& nuéi truéce khi trinh
l1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

2 gio lam viée

Budce 3

Linh dao Chi cuc Kiém
lam

Ky s6 phé duyét két qua TTHC hodc van ban tra 1o

trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh
tinh Nghé An, chuyén két qua vé cho Vin thu Chi cuc
Kiém L:Lm

d6i vai truong hop khong cip ma s6 cho co s& nudi/

2 gio lam viéc

Budce 4

'Van thu Chi cuc Kiém 1am

Lay sb, vao sb vin ban, dong dau bang ky sb dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va glri két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.

2 gio lam viéc

Budce 5

Cong chirc, vién chic tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan ket qua tir don vi chuyén dén.
- X4c nhan phan mém maot ctra dién tir.

2 gio lam viéc

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan
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Vin thu Chi cuc Kiém 1am Nghé An

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tur ngay cap ma sb co s nudi, trong,
Phong Quan ly, bao v¢ rung va Béo ton thién nhién — Chi cuc Kiém lam
Nghé An gui thong tin vé Co quan thdm quyén quan ly CITES Viét Nam
dé dang tai ma s6 da cap 1én cong thong tin dién t ctia Co quan tham
quyén quan ly CITES Viét Nam.

Téng thoi gian thue hién tai cac

buoc

- 24 gio 1am viée (3 ngay lam viéce) ddi véi trueong hop khong can kiém tra thuc té
co’ s&' nuoi. )

- 120 gio 1am viée (15 ngay lam viéc) doi voi truong hop can kiém tra thue te co
s& nuoi.

b) Truwong hop nudi trong cac loai dong vat thiy sinh thudc Phu luc Cong wée CITES (khong bao gom cac loai
thudc Phu luc Cong woc CITES khong co phin bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau ding ky nuoi, trong tai Viét

Namy; cdc loai dong vit, thue vit hoang da thuc Phu luc I Cong wéc CITES khong vi muc dich thuwong mai trong
nwée va xuit khau).

Thoi gian thue

Th“’ tli Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hu::n (tm_l‘l'n}m DYCTT
cong viec ngay 8 gio’ lam mirc do
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so:
- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc
Cong chiic, vién chire tai [vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va ‘
Buédc 1 [Trung tdm Phuc vu hanh |hudng dan cho tb chirc, ca nhan bd sung ho so theo 2 gio lam viéc Mot phan

chinh cong tinhh

quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so ddy di theo quy dinh, cong
chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng
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thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho to chure, ca nhan.
Chuyén hé so dén phong Nudi trong thuy san - Chi
cuc Thuy san va Kiém ngu Nghé An dé xtr ly ho so
ddng thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu Nghé An.

Budc 2

Phong Nudi trong thuy
san — Chi cuc Thuy san
va Kiém ngur

Lanh dao phong Nudi tréng thuy san: Nhan hé so
(di¢n tir) va phén cong Cong chire, vién chic trong
phong tham tra, xtr 1y ho so.

2 gi¢ lam viéc

Coéng churc, vién chirc duge phan cong xtr ly - Nudi
trong thuy san:

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.
- Tham muu du thao két qua TTHC hodc van ban tra
101, néu 16 ly do ddi véi trudong hop khong cip ma sé
cho co s& nudi, trinh 1dnh dao phong xem xét,
chuyén hé so dién tir d&én lanh dao phong.

- 12 gio lam viéc
d6i voi truong hop
khong can kiém tra
thuc té co s& nuoi.
- 108 gio lam viéc
d01 voi truong hop
can kiém tra thuc té
co s& nudi.

Lanh dao phong Nudi tréng thuy san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan trén du thao két qua
giai quyét TTHC hodc vin ban tra 10i d6i voi truong
hop khong cip ma sé cho co sé nudi trude khi trinh
1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

2 gi0 lam viéc
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Ky s6 phe duyét két qua TTHC hodc van ban tra 101
~ ; . |ddivéi truong hop khong cap ma s6 cho co so nudi e Hscuredi
Budce 3 2;1?5;12'2 é(;?;cic Thuy trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh 2 g1 Jam Viee
& chinh tinh Nghé An, chuyen két qua vé cho Vin thu
Chi cuc Thuy san va Kiém ngu. -
L4y sb, vao sb vin ban, dong dau bang ky s dong
” t . thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 X;%:fg;ihlucuc Thuy SEmthu tuc h?nh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban | 2 gio lam viée
& va gtri két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.
Cong chirc, vién chuc tai |- Nhan két qué tir don vi chuyén dén.
Budc 5 [Trung tdm Phuc vu hanh |- X4c nhan phan mem mot ctra dién tu. 2 gio lam viéc
chinh cong tinh - Théng béo va tra két qua cho t6 chitc, c4 nhan

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cap mi s6 co s& nudi, trong,
Phong Nubi trong thuy san — Chi cuc Thuy san va Kiém ngu Ngh¢ An
gui thong tin vé Co quan thAm quyén quan ly CITES Viét Nam de dang
tai ma sd da cap 1én cong thdng tin dién tir cia Co quan thAm quyén
quan ly CITES Viét Nam.

Vin thu Chi cuc Thuy san va Kiém
ngu Nghé An

- 24 gior lam viée (3 ngay lam viéc) ddi voi truong hop khong cin kiém tra thue

Téng thoi gian thue hién tai cac té co' & nudi.
budc - 120 gw’ lam viée (15 ngay lam viéc) dbi véi truong hop can kiém tra thuc té co

s’ nuoi.
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¢) Truong hop nudi, trong cac loai dong vat, thwe vat hoang da thudc Phu luc I Cong wée CITES vi muc dich
thwong mai trong nuéc va xuit khau.

Thoi gian thue

Thu’ t.l',l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée h“‘fn (tm.l:l n}Ol DV,CTT
cong viée L i ngay 8 gio' lam mirce do
viéec)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudmg hop hd so khong diy di hodc khong dat yéu
cau, cong chire, vién chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Nghé An tra hd so va huéng dén cho
td chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudong hop ndp hd so diy di theo quy dinh, cong
chire, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhén hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh tinh Ngh¢ An,
in phiéu hen tra két qua cho t6 chitc, ca nhan. Chuyen
ho so dén phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton 8
thién nhién - Chi cuc Kiém lam Nghé An dé xir Iy hd Toan trinh
so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam
Nghé An.

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Béo tén
thién nhién: Nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong| 2 gid lam viéce
_lchtre, vién chite trong phong tham tra, xir ly hd so.
Cong chirc, vién chirc duoc phan cong xir ly - Quan
ly, bao vé ring va Bao ton thién nhién:

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thAm dinh ho so.

- Tham muu vin ban va gui hd so cho Co quan quan
ly CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky CITES.

Cong chirc, vién chuc tai
Budc 1 |[Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Nghé An

2 gio lam viéc

Phong Quéan ly, bao vé
Budc 2 [ring va Bao ton thien

nhién — Chi cuc Kiém 1am 170 gid lam viée
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- Sau khi nhan duoc thong béo két qua ctia Co quan
quan ly CITES Viét Nam, tién hanh tham muu du
thao két qua TTHC hodc vén ban tra 161, néu ro ly do
dbi véi trudng hop khong cap ma s6 cho co s& nudi,
trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén hé so dién tir
dén lanh dao phong.

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién:

- Thim dinh, xem xét, xac nhén trén du thao két qua
giai quyét TTHC hodgc vén ban tra 161 dbi v6i truong | 4 gio lam viéc
hop khong cap ma s6 cho co s& nudi trude khi trinh
lanh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen ho so (dlen ttr) dén lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Chi cuc Kiém

Budéc3 |.
lam

Ky s6 phé duyét két qua TTHC hodc van ban tra 101
dbi vai truong hop khong cap ma s6 cho co s& nudi
trén Hé théng thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh
tinh Nghé An, chuyén két qua vé cho Vin thu Chi cuc
Kiém lam

8 gidy lam viéc

Buéc 4 [Vin thu Chi cuc Kiém lam

Ly sb, vao s6 van ban, dong diu bang ky s6 dong
thoi Iuu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban| 4 gi¢ lam viéc
va gii két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.

Coéng chtre, vién chuc tai
Buéc 5 [Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
- Xac nhan phan mém mdt ctra dién tu. 2 gio lam viéc
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan

Vin thu Chi cuc Kiém 1am Nghé An

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cap ma s6 co s& nudi, trong,
Phong Quan ly, bao vé rumg va Bao ton thién nhién — Chi cuc Kiém lam
Nghé An guri thong tin vé Co quan tham quyen quan ly CITES Viét Nam
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quyén quan ly CITES Viét Nam.

dé dang tai ma sO da céap lén cong thong tin dién tir cua Co quan tham

Tong thoi gian thye hién tai cac

bwoc

Ban thw ky
CITES)

192 gio 1am viée (24 ngay lam viéc) khong bao oom thoi gian cho phan hoi tir

d) Truong hop nubi, trong cic cac loai ddng vit thily sinh thudc Phu luc I Cong wée CITES vi muc dich
thwong mai trong nwéc va xuit khau.

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viec

Thoi gian thwe

hién (tinh mdi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
miurc do

Budce 1

Cong chirc, vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so:

- Trudong hop hd so khong day du hoic khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng tinh Nghé An tra ho so va
hudng dan cho td chic, ca nhan bd sung ho so theo
quy dinh.

- Trucmg hop nop hd so diy du theo quy dinh, cong
chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra ket qua cho cé nhan. Chuyén ho
so dén phong Nudi trong, thiy san — Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu Nghé An dé xir Iy ho so dong thoi

chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thiy san va Kiém ngu
INghé An.

2 gio lam viéc

Mot phan

Budc 2

[anh dao Nudi trong thily san — Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu Nghé An: Nhin hd so (dién tir) va phan

2 gio lam viéc
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Phong Nubi trong thity
san — Chi cuc Thuy san
va Kiem ngu Nghé An

cong Cdng chirc, vién chire trong phong tham tra, xur
ly ho so.

Cong chu’c vién chitc dugc phén céng xur ly phong
Nubi trong thity san — Chi cuc Thuy san va Kiém
ngu Nghé An:

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.

- Tham muu vin béan va giri hd so cho Co quan quan
Iy CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky CITES.

- Sau khi nhan dugc thong bao két qua ctia Co quan
quan ly CITES Viét Nam, tién hanh tham muu du
thao két qua TTHC hodc vén bén tra 161, néu r6 ly do
d6i véi trudng hop khong cAp mi s cho co s& nudi,
trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir
dén lanh dao phong.

170 gio lam viéc

Lanh dao phong Nudi trong thuy san — Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan trén du thao két qua
giai quyét TTHC hodc vin ban tra 10i d6i véi truong
hop khong cAp ma s cho co s nudi trude khi trinh
lanh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen ho so (dxen tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gidy 1am viée

Budce 3

Léanh dao Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

Ky sb phé duyét két qua TTHC hogc van ban tra 101
déi véi truong hop khong cap ma s6 cho co s nudi
trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An, chuyen két qua vé cho Van thu Chi
cuc Thuy san va Kiém ngu.

8 gio lam viée

Budce 4

Van thu Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu

L4y sd, vao s6 van ban, dong dAu bang ky s6 dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giéi quyét

thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban

4 giy lam viée




va gtri két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.

Budce 5

Cong chitrc, vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Nhén két qua tir don vi chuyén dén.
- Xac nhan phan mém mot ctra dién tir.
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhéin

2 gio lam viéc

Vin thu Chi cuc Thuy san va Kiém
ngu Nghé An

quan ly CITES Viét Nam.

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cap ma s 0O sO nuoi, trong,
Phong Nudi trong thuy san — Chi cuc Thuy san va Kiém ngu Nghé An
gui thong tin vé Co quan thdm quyén quan ly CITES Viét Nam de dang
tai ma sd da cip 1én cong thong tin dién tir cia Co quan thim quyén

Tong thoi gian thwe hién tai cic

bwéce

Ban thu ky CITES

192 gio lam viée (24 ngay Iam viéc) khong bao gom thoi gian chd phén hoi tir

e) Trudng hop nudi, trong cac loai thude Phu luc Cong wée CITES khong ¢6 phén b6 tw nhién tai Viét Nam va
lAn dAu tién ding ky nudi, trong tai Viét Nam.

Thoi gian thue

Thir tw s o L) Tl e hién (tinh mdéi | DVCTT
A .~ | Don vi/ngwoi thwe hién NoOi dung cong viec 2 Vil s o
cong viec ) : i ngay 8 gio' lam mirc do
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so:
- :memg hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chitrc tai Trung tam Phuc vu hanh
A ‘ i / .Ichinh céng tinh Nghé An tra hd so va huéng din cho
Copgehire, vient chtic e td chire, ca nhan bd sung ho so theo quy dinh.
Buéc 1 (Trung tdm Phuc vu hanh & Y 2 gi¢ lam viée | Toan trinh

chinh céng tinh Nghé An

- Trudng hop ndp ho so diy du theo quy dinh, cong
chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én H¢ théng
thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh Nghé An,

in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén ho so
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dén phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton thién
nhién - Chi cuc Klem lam Nghe An dé xur ly hd so
ddng thdi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém lam
Nghé An.

Budce 2

Nghé An

Phong Quan ly, bao vé
rung va Bao ton thién
nhién — Chi cuc Kiém lam[

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién: Nhan ho so (dién tu) va phén cong Cong
chttc, vién chirc trong phong tham tra, xir Iy ho so.

2 gid lam viéc

Céng chire, vién chirc dugc phan cong xur ly - Quan

ly, bao vé rung va Bao tdn thién nhién:

- Nhén hd so (dién tir) va xem Xx¢t, tham dinh hd so.
- Tham muu vin ban d& nghi x4c nhan dén co quan

khoa hoc CITES.

Tham muu du thao két qua TTHC trinh ldnh dao

phong xem xét, chuyén hd so dién tir d&én lanh dao

phong.

50 gio lam viée

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién:

- Thim dinh, xem xét, Xéc nhén trén du thao két
qua giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen hd so (dlen ttr) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

Budc 3

lam

Lanh dao Chi cuc Kiém

Ky s6 phe duyét két qua TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh Nghé An,
Chuyen két qua vé cho Vian thu Chi cuc Kiém lam

8 gio lam viée

Budc 4

Vin thu Chi cuc Kiém 1am|tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban

Léy s6, vao s6 vin ban, dong du bang ky s6 dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét

va giri két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Nghé An.

4 gioy lam viéc
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Budce 5

chinh cong tinh Nghé An

Cong chtrc, vién chtrc tai- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
Trung tdm Phuc vu hanh- Xac nhan phan mém mot cira dlen tar.

- Théng bao va tra két qua cho tb chiic, ca nhan

2 gio lam viéc

Vin thu Chi cuc Kiém 1am Nghé An

quyén quan ly CITES Viét Nam.

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cip mi s6 co sé nudi, trong,
Phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton thién nhién — Chi cuc Kiém 1am
Nghé An guri thong tin vé Co quan thAm quyén quan ly CITES Viét Nam

dé dang tai ma s6 di cap 1én cong thong tin dién tir cua Co quan tham

Toéng thoi gian thue hién tai cic

bwdce

72 giv lam viée (9 ngay lam viéc)

f) Truong hop nuoi, trong cic loai dong vat thiy sinh thudc Phu luc Cong wée CITES khong c6 phan b tur
nhién tai Viét Nam va lan diu tién ding ky nudi, trong tai Viéet Nam.

Thoi gian thuce

Thu’ t."i Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc h“‘?n (tm-lz i DYCTT
cong viec ngay 8 gio lam mure do
viéc)
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so khdng ddy du hodc khong dat
yéu cau, cong chic, vién chire tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c¢dng tinh Nghé An tra ho so va
Céng chirc, vién chirc tai |huéng dan cho to chire, ca nhén bd sung hd so theo
Buéc 1 [Trung tdm Phuc vu hanh [quy dinh. 2 gio 1am viéc | Mdt phan
chinh céng tinh Nghé An |- Trudong hop nop hd so day da theo quy dinh, cong

chire, vién chuec tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan ho so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén ho
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so dén phong Nubi trong thuy san - Chi cuc Thuy
san va K1em ngu Nghé An dé xtr 1y hd so dong thoi
chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thuy san va Kiém ngu
Nghé An.

Bude 2

Lanh dao phong Nuoi trong thuy san: Nhén hd so
(dién tir) va phén cong Cdng chure, vién churc trong
phong thdm tra, xir ly hd so.

2 gio lam viéc

Phong Nubi trong thuy
séan — Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu Nghé An

Cdng chire, vién chirc dugc phéan cong xir ly - Nuoi
trong thuy san:

- Nhén hé so (dién tr) va xem xét, thdm dinh ho so.
- Tham muu vin ban d& nghi x4c nhan dén co quan
khoa hoc CITES Viét Nam.

- Tham muu du théo két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

50 gio lam viéc

Lanh dao phong Nudi trong thuy sén:

- Tham dinh, xem xét, Xac nhan trén du thao két
qua giai quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen ho so (dlen ttr) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An,
chuyen két qua vé cho Vin thu Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu.

8 gidy lam viéc

Budce 4

Van thu Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu

Léy sb, vao sb vin ban, dong déu bang ky sb dong,
thoi luu trit hd so trén Hé thdng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Nghé An.

4 gio lam viée




38

Codng chirc, vién chuce tai - Nhan két qua tir don vi chuyén dén. [
Budc 5 [Trung tim Phuc vu hanh |- Xac nhan phan mém mét clra dién tur. 2 gio lam viéc
chinh cong tinh Nghé An |- Thong bdo va tra két qua cho tb chic, c4 nhan
Trong vong 01 ngay lam viée, ké tir ngay cap mi s6 co s& nudi, trong,
Phong Nuoi trong thuy san — Chi cuc Thuy san va Kiém ngu Nghé An

Vin thu Chi cuc Thuy san va Kiém | gtri thong tin vé Co quan thdm quyén quan Iy CITES Viét Nam dé ding
ngu Nghé An tai ma sb da cap 1én cong théng tin dién tir cia Co quan tham quyén
quan ly CITES Viét Nam.

To6ng thoi gian thwe hién tai cac
bude

- 72 gio lam viée (9 ngay lam viéc) J

6) 3.000496 Cip lai ma s6 co' s& nudi, trong cac loai dong vat, thue vt thude Phu luc Cong wée CITES

a) Trudomg hop nudi trong cac loai dong vat, thue vat thuge Phu luc Cong wéc CITES (kh(mb bao gom cdc loai
thujc Phu luc Cong woc CITES khong co phan bé tw nhién tai Viét Nam va lan ddu ding ky nuoi, trong tai Viét Nam;
cdc loai dpng vat, thue vit hoang di thudc Phu luc I Cong wée CITES vi muc dich thwong mai trong nuwoc va xuit
khau).

Thoi gian thue

Th 1 t * . - A - - 1€ 1 oi

. v lf Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viec h“‘fn (tm.l} n}m DYCTT

cong viéc - ngay 8 gio' lam mire do
viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

Cong chire, vién chuc tai- Truong hop hd so khong diy di hodc khong dat yéu :
Budc 1 [Trung tam Phuc vu hanh|cau, céng chirc, vién chiic tai Trung tdm Phuc vu hanh| 2 gidlam viéc | Toan trinh
chinh cong tinhh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va huéng dan cho
t6 chite, c4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.
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- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, cong
chtrc, vién churc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhén hd so va dua 1én Hé thdng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in ph1eu hen tra két qua cho tb chirc, ca nhan. Chuyen
hd so dén phong Quan ly, bao vé rumg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém l1am Ngh¢é An dé xir 1y hd
so dong thdi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém l1am
Nghé An.

Budce 2

Phong Quan ly, bao vé[
rung va Bao ton thién
nhién — Chi cuc Kiém 1am

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton
thién nhién: Nhan ho so (dién tr) va phan cong Cong
chtic, vién chirc trong phong tham tra, xir Iy ho so.

2 gio lam viéc

Cong chtc, vién chirc duge phan cong xur ly - Quan

1y, bdo v€ rung va Bao ton thién nhién:

- Nhan hd so (dién tr) va xem Xeét, thdm dinh hd so.
- Tham muu du thao két qua TTHC hoic vin ban trél

161, néu 16 ly do déi vai trudng hop khéng cip ma s6

cho co s& nudi, trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén

hd so dién tir dén 1anh dao phong.

- 12 gio lam viéc
d6i véi truong hop
khong can kiém tra
thuc té co s& nudi.
- 108 gio lam viée
dbi véi truong hop
can kiém tra thuc té)
cO sO nuol.

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bio ton
thién nhién:

- Tham dinh, xem x¢t, x4c nhan trén du thao két qua
giai quyét TTHC hogc van ban tra 101 dbi véi truong
hop khong cép ma sb cho co s& nudi trude khi trinh

2 gio lam viéc

linh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.




40

- Chuyén ho so (dién tr) dén lanh dao Chi cuc.

Budc 3 | .
lam

Lanh dao Chi cuc Kiém

Ky s6 phé duyét két qua TTHC hogc van ban tra 1oi
d6i voi truong hop khéng cap ma s6 cho co s& nudi
trén Hé théng thong tin giai quyet th( tuc hanh chinh
tinh Ngh¢ An, chuyén két qua vé cho Van thu Chi cuc
Kiém lam

2 gi¢ lam viéc

Buéc 4  [Vin thu Chi cuc Kidm lamithii tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban 2 gio lam viéc

LAy s6, vao so vin ban, dong diu bing ky so dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét

va giri két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.

Cong chtc, vién chirc

Budc 5 |Trung tAm Phuc vu hanhl- Xac nhan phan mém mét cira dién tur. 2 gio lam viéc
chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan

tail- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

An

Phong Quéan ly, bao vé rimg va Bao tdn[Phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton thién nhién — Chi cuc Kiém 1am
thién nhién — Chi cuc Kiém lam NghéNghé An gui thong tin vé Co quan thAm quyén quan 1y CITES Viét Nam

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tur ngay cdp ma s6 co s& nudi, trong,

dé ding tai ma s6 da cap lén cong thong tin dién tir cia Co quan tham
quyén quan ly CITES Viét Nam.

bwéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac

- 24 gid 1am viéc (3 ngay lam viéc) d6i véi treomg hop khong cin kiém tra thuec té
co’ SO’ nuoi.

- 120 glO‘ lam viéc (15 ngay lam viéc) doi voi truwong hop can kiém tra thuc té cof
s&’ nuoi.

b) Truong hgp nudi trong cic

loai dong vat thuy sinh thudc Phu lue Cong woe CITES (khong bao gom cac loai

thupc Phu luc Cong woc CITES khong cé phin bé tw nhién tai Viét Nam va lan diu ding ky nudi, trong tai Viét Nam;
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cdc loai dpng vit, thiee vit hoang da thudc Phu luc I Cong woc CITES khong vi muc dich thuong mai trong nuwoc va
xuit khau).

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thuce

hién. (tinh moi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chic tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinhh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chure tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va
huéng dan cho t6 chiic, ca nhan bd sung hd so theo
quy dinh.

- Trucmg hop nop hd so day du theo quy dinh, cong
chire, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho to chure, ca nhan.
Chuyén hé so dén phong Nudi trong thuy san - Chi
cuc Thuy san va Kiém ngu Nghé An dé xtr 1y hd so
dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu Nghé An.

2 gio lam viéc

Budce 2

Phong Nubi trong thuy
san — Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu

Lanh dao phong Nudi trong thuy san: Nhan hd so
(dién tir) va phan cong Cong chic, vién chuc trong
phong tham tra, x(r 1y ho so.

2 gio lam viéc

Cong chie, vién chirc dugc phén céng xur ly - Nudi
trong thuy san:
- Nhan ho so (dién tr) va xem Xét, thdm dinh ho so.

-12 gio‘ lam viéc
ddi voi truong hop
khong can kiém tra
thuc té co s& nudi.

Mot phan
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- Tham muu du thao két qua TTHC hodc van ban tra

cho co s¢ nudi, trinh lanh dao phong xem xét,
chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

- 108 gio lam viéc

11, néu 1o 1y do ddi véi truong hop khong cip mi s6 dm voi truong hop

cAn kiém tra thuc té
co sO nuodl.

Lanh dao phong Nudi trong thuy san:

gial quyet TTHC hogc van ban tra 101 di v6i truong
hop khong cap ma s6 cho co s& nudi trudce khi trinh
lanh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen ho so (dlen tir) dén lanh dao Chi cuc.

- Thim dinh, xem xeét, xac nhén trén du thao két qua

2 gio lam viée

Lanh dao Chi cuc Thuy

Budcd [ .
san va Kiém ngu

Ky s6 phe duyét két qua TTHC hodgc vén ban tra 10i
d6i voi truong hop khong cap ma s6 cho co s& nudi
trén Hé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh Nghé An, chuyen két qua vé cho Van thu
Chi cuc Thuy san va Kiém ngu.

2 gio lam viée

Budc4d | iipe.z
va Kiém ngu

Vin thu Chi cuc Thuy san

Lay s6, vao s6 vin ban, dong dau bing ky s6 dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin gidi quyét
tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.

2 gio lam viéc

Cong chirc, vién chuc tai
Budce 5 [Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
- Xac nhan phan mém mat cira dién tir.
- Thong béo va tra két qua cho t6 chie, cé nhan

2 gi¢ lam viéc

Phong Nuoi tré“n;g thuy san — Chi cuc
Thuy san va Kiém ngu Nghé An

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cAp mi sb
Phong Nudi trong thuy san — Chi cyc Thuy san va Ki

co s& nuoi, trong,
iém ngu Nghé An

guri thong tin vé Co quan tham quyen quan ly CITES Viét Nam dé dang
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tai ma s6 da clp 1én cong thong tin dién tir ciia Co quan tham quyén
quan ly CITES Viét Nam.
- 24 gio lam viéc (3 ngay lam viéc) d6i voi truong hop khong can kiém tra thue
Téng thoi gian thyc hién tai cic [té co' s& nudi.

buoe - 120 gior 1am viée (15 ngay lam viéc) dbi véi truwomg hop cAn kiém tra thuc té co
sé’ nuoi.

¢) Truwong hop nubi, trong cac loai dong vat, thue vat hoang da thudc Phu luc I Cong wée CITES vi muc dich
thwong mai trong nudc va xuét khéu.

Thaoi gian thuc

Th“ t.l:l: Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc h“‘f“ (tm.l} 11301 DYCTT
cong viec * ngay 8 gio' lam mirc do

viéc)

Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so:

- Truong hop hd so khéng day di hoic khong dat yéu
cau, cdng chirc, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Nghé An tra ho so va huéng din cho
t chirc, ca nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, cong
chirc, vién chitrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan ho so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Ngh¢é An,
in ph1eu hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Chuyen
hd so dén phong Quén ly, bao vé rung va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am Nghé An dé xir Iy ho
so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém lam

Nghé An.

Cong chuc, vién chuc tai
Buéc 1 [Trung tdm Phuc vu hanh| .
chinh cong tinh Nghé An

2 gio lam viéc | Toan trinh




Budc 2

Phong Quén ly, bao vé
ring va Béao ton thién
nhién — Chi cuc Kiém lam
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Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton
thién nhién: Nhan ho so (dién tr) va phén cong Cong
chire, vién chirc trong phong thim tra, xit Iy hd so.

2 gi0 lam viée

Cong chirc, vién chirc duge phan cong xu ly - Quan
ly, bao vé rimg va Bao tdn thién nhién:

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.

- Tham muu vin ban va gii hd so cho Co quan quan
Iy CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky CITES.

- Sau khi nhén duoc thong bao két qua ctia Co quan
quéan ly CITES Viét Nam, tién hanh tham muu du
thao két qua TTHC hoidc véan ban tra 101, néu 16 ly do
dbi véi truomg hop khéng cip ma sb cho co sé nudi,
trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén hd so dién ti
dén lanh dao phong.

170 gio lam viée

Lanh dao phong Quan ly, bao vé ring va Bao ton
thién nhién:

- Thim dmh xem xét, xac nhan trén du thao két qua
giai quyét TTHC hogc van ban tra 101 dbi véi truong
hop khéng cip mi s6 cho co s& nudi trude khi trinh
1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 giy lam viée

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

Ky s6 phé duyét két qua TTHC hodc van ban tra 101
d6i véi truong hop khong cap ma s6 cho co s& nudi
trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An, chuyén két qua vé cho Vin thu Chi cuc
Kiém lam

8 gio lam viéc

Buoc 4

Van thu Chi cuc Kiém 1am|thoi luu trix hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét

LAy s6, vao sO vin ban, dong diu bang ky sd dong

thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh van ban

4 gi¢ lam viéc
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va giri két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.

Budc 5

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh e6ng tinh Nghé An

- Nhan két qua tur don vi chuyén dén.
- X4c nhan phan mém mot cira dién tur. 2 gid lam viéc
- Thong bao va tra két qua cho t chire, ¢4 nhan

An

Phong Quén 1y, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién — Chi cuc Kiém lam Nghé

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cAp ma s6 co s nudi, trong,
Phong Quan ly, bao vé ring va Bao tdn thién nhién — Chi cuc Kiém 1am
Nghé An gui thong tin vé Co quan thAm quyén quan ly CITES Viét Nam
dé déng tai ma so da cdp 1én cong thong tin dién tir cia Co quan tham
quyén quan ly CITES Viét Nam.

Tong thoi gian thye hién tai cac

bwoc

Ban thw ky
CITES)

192 gio 1am viéc (24 ngay lam viéc) khong bao gom thoi gian cho phan hoi tir

d) Truong hop nudi, qtr("mg cac loai dong vat thiy sinh thuge Phu luc I Cong wée CITES vi muc dich thuong
mai trong nuwéce va xuat khau.

Thoi gian thuc

Thu' t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc h“'fn (tm_l} S DV:CTT
cong viec ngay 8 gio lam miurc do
viée)
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so khong day da hodc khong dat
Céng chirc, vién chic tai yeuht;?lt;l C}?n% chtrc, tvIlE]n Ii:}hlerc: 32\111’1 ’l;ru?]g tam Phuc
2 R . vu chinh cong ti é ra ho so va v p ! o -
Biioel Z}E;’lnig;gnmglz&f;éhhéaf; hudng dan cho tb cghu:c ca%lhan bd sung ho so theo L giorlant wige Mgt phan

quy dinh.
- Truong hop nop hd so diy du theo quy dinh, cong
chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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cong Nghé An tlep nhan ho so va dua 1én He thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ngh¢
An, in phleu hen tra két qua cho to chtrc, ca nhan.
Chuyén ho so dén phong Nudi trong thuy san - Chi
cuc Thuy san va Kiém ngu Nghé An dé xir 1y hd so
dong thoi chuyén hod so giay vé Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu Nghé An.

Budc 2

Phong Nubi trong thuy
san — Chi cyc Thuy san
va Kiém ngu

Lanh dao phong Nubi trong thuy san: Nhan hd so
(dién tir) va phan cong Cong chirc, vién chtic trong
phong tham tra, xr ly ho so.

2 gio lam viéc

Céng chire, vién chire dugce phén céng xtr 1y - Nudi
trong thuy san:

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh ho so.

- Tham muu van ban va gui hd so cho Co quan quan
1y CITES Viét Nam dé trinh Ban Thu ky CITES.

- Sau khi nhén dugc thong bao két qua ctia Co quan
quéan Iy CITES Viét Nam, tién hanh tham muu du
thao két qua TTHC hoic vén ban tra 101, néu r6 ly do
d6i véi trudng hop khong cap ma s6 cho co sé nudi,
trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir
dén lanh dao phong.

170 gio lam viéc

Lanh dao phong Nubi trong thuy san:

- Tham dinh, xem x¢t, xac nhan trén du thao két qua
giai quyét TTHC hodgc vén ban tra 161 dbi véi truong
hop khong cap ma s6 cho co s& nudi trude khi trinh
lanh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen ho so (dlen tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

Budc 3

[Lanh dao ¢Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

Ky s6 phé duyét két qua TTHC hogc van ban tra loi

ddi véi trudong hgp khong cap ma s cho co s& nudi

8 gio lam viée
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trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An, chuyen két qua vé cho Vian thu Chi
cuc Thuy san Va Kiém ngu.

Léy sd, vao sb vin ban, dong dau bang ky s dong
thoi luu trit hd so trén Hé théng thong tin giai quyét |

Vin thu Chi cuc Thuy san

Budc 4 e T thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban | 4 gio lam viéc
va gui két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.
Cong chire, vién chure tai |- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
Buéc 5 (Trung tdm Phuc vu hanh |- X4c nhan phin mém mat ctra dién tdr. 2 gid lam viée

chinh céng tinh Nghé An |- Thong béo va tra két qua cho t6 chic, cd nhan
Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cap ma sb co s& nudi, trong,
Phong Nuoi trong thuy san — Chi cyc Thuy sén va Kiém ngu Nghé An
Phong Nubi trong thuy san — Chi cuc |giri thong tin vé Co quan thdm quyén quan ly CITES Viét Nam de dang
Thuy san va Kiém ngu Nghé An tai ma sd da cap 1én cong thong tin dién tir ciia Co quan thAm quyén
quan ly CITES Viét Nam.

Téng thoi gian thwe hién tai cac  [192 gior lam viée (24 ngay lam vigc) khong bao gom thoi gian chd phan hoi tir
budc Ban thu ky CITES

e) Truwong hop nudi, tr‘i‘ing cac loai thudc Phu luc Cong wée CITES khong c¢6 phan b6 tw nhién tai Viét Nam va
lan diu tién diing ky nudi, trong tai Viét Nam.

Thoi gian thue

Thir tu Law = 4 e i i hién (tinh m6éi | DVCTT
Shrmike Pon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc nahy 8 ity im mic 35

viée)

Cong chirc, vién chic taiKiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
Buéc 1 [Trung tim Phuc vu hanhl- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu| 2 gio lam viéc | Toan trinh
chinh cong tinh Nghé An [cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cong tinh Nghé An tra ho so va huéng dan cho
t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truong hgp nop hd so day du theo quy dinh, cong
chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghe An t1ep nhén hd so va dua lén Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyen hd sof
dén phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton thién
nhién - Chi cuc Kiém 1am Nghé An dé xur ly ho so
dong thoi chuyén ho so giay vé Chi cuc Kiém lam
Nghé An.

Budc 2

Nghé An

Phong Quan ly, bao vé
rung va Bao ton thién
nhién — Chi cuc Kiém 1am|

|- Thim dmh xem xét, Xac nhan trén du thao két

Lanh dao phong Quén ly, bao vé rung va Béo ton
thién nhién: Nhan ho so (dién tr) va phan cong Cong|
chirc, vién chiic trong phong tham tra, xit Iy ho so.

L

2 gio lam viéc

Céng chirc, vién chirc duge phén cong xur ly - Quan

ly, bao vé rimg va Bao ton thién nhién:

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.
- Tham muu véan ban dé nghi xac nhan dén co quan

khoa hoc CITES.

Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao

phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao

phong.

50 gio lam viéc

[anh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién:

qua giai quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén 13nh dao Chi cuc.

4 gi¢ lam viéc
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Lanh dao Chi cuc Kiém

Ky s6 phe duyét két qua TTHC trén Hé thong thong

8 gio lam viée

chinh cong tinh Nghé An

- Théng bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan

Budc 3 lAm tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyen két qua vé cho Vin thu Chi cuc Kiém lam
Lay sb, vao s6 vin ban, déng du bang ky s6 dong

: thoi luu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét

Budc 4 [Vin thu Chi cuc Kiém 1amltht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh vdn ban 4 gid lam viéc
va gui két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh Nghé An.

Coéng chuc, vién chirc tai- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
Budc 5 ([Trung tdm Phuc vu hanh|- Xac nhéan phan mém mot ctra dién tur. 2 gio lam viéc

An

Phong Quan ly, béo vé rimg va Bao ton
thién nhién — Chi cuc Kiém lam Nghé

quyén quan ly CITES Viét Nam.

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cap ma s6 co s& nudi, trong,
Phong Quan ly, bdo v€ rung va Bao ton thién nhién — Chi cuc Kiém 1am
Nghé An gui thong tin vé Co quan thAm quyén quan ly CITES Viét Nam

dé dang tai ma so da cap 1én cong thong tin dién tir ciia Co quan tham

Tong thoi gian thue hién tai cac

buoéc

72 gio lam viéc (9 ngay lam viéc)

f) Truong hop nudi, trong cac loai dong vat thuy sinh thudc Phu luc Cong wée CITES khong ¢6 phin bé tw
nhién tai Viét Nam va lan dAu tién ding ky nudi, trong tai Viét Nam.

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
murc do
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Budce 1

Cong chtre, vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khéng day di hoic khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra hd so va
hudng dan cho t6 chirc, ¢4 nhan bo sung hd so theo
quy dinh.

- Truong hgp ndp hd so day du theo quy dinh, cong
chuire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra ket qua cho ¢4 nhan. Chuyén ho
so dén phong Nudi trong thuy san - Chi cuc Thuy
san va Klem ngu Nghé An dé xir 1y hé so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thuy san va Kiém ngu
Nghé An.

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Nubi trong thuy
san — Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu Nghé An

Lanh dao phong Nubi trong thuy san: Nhén ho so
(dién tir) va phén cong Cdng chirc, vién chire trong
phong thim tra, xtr ly hd so.

2 gio lam viéc

Céng chire, vién chirc dugc phan cong xtr ly - Nuoi
trong thuy san:

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd so.
- Tham muu vin ban d& nghi x4c nhan dén co quan
Khoa hoc CITES Viét Nam.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién ti dén lanh dao

phong.

50 gio lam viéc

Mot phan
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[anh dao phong Nudi trong thuy san:

- Tham dinh, xem xét, Xéc nhén trén du thao két
qua giai quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyen 'hd so (dién tr) dén 1anh dao Chi cuc. -

4 gio lam viée

Lanh dao Chi cuc Thuy

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Heé théng thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,

8 gio lam viéc

B 2 san va Kiém ngu chuyen két qua vé cho Vin thu Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu.
Léy sb, vao so vén ban, dong dau bang ky sb dong
- . 3 thoi Iuu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Buéc 4 Xfﬁglih;"“" Thuy sanly - tc hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh van ban | 4 gio 1am viée
& va giri két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An.
Cong chtrc, vién chuc tai |- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
Bu6c 5 [Trung tam Phuc vu hanh |- X4c nhan phan mém mét cira dién tu. 2 gio lam viéc
chinh céng tinh Nghé An |- Thong bdo va tra két qua cho t6 chire, c4 nhan

Phong Nubi tré)r}g thuy san — Chi cuc
Thuy san va Kiém ngu Nghé An

quan ly CITES Viét Nam.

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir ngay cap ma s6 co s& nudi, trong,
Phong Nudi trong thuy sén — Chi cuc Thuy san va Kiém ngu Nghé An
gt thong tin vé Co quan thdm quyén quan ly CITES Viét Nam de dang
tai ma sb da cap 1én cong thong tin dién tr ciia Co quan tham quyén

Tong thoi gian thue hién tai cic

budc

72 git lam viée (9 ngay lam viéc)
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I1. LINH VU'C BAO TON THIEN NHIEN VA DA DANG SINH HQC

1) 1.014021. Thu hoi glay chirng nhan co s& bao ton da dang sinh hoc trong trudng hop co so biao ton da dang
sinh hoc dé nghi thu hoi gidy chirng nhan

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio' lam
viéc)

DVCTT
mire do

Bude 1

Coéng chuc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan hod so:

- Truong hop hd so khong day dt hodc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chic tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng din cho to
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo quy dinh.

- Tru(mg hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhan ho so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hd so dén phong Quan ly, bao vé
rung va Bao tén thién nhién - Chi cuc K1em lam dé
xur ly héd so ddng thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Kiém lam.

02 gio lam viée

Budce 2

Phong Quan ly, bao vé rimg
va Bao ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am nhan hd so (dién tir)
va phan cong can bo, cdng chirc, vién chuc trong
phong tham tra, xtr ly hd so.

02 gio lam viéc

Toan
trinh
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Coéng chirc, vién chire dugce phan cong xur ly:

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so.
- Tham mu thanh 14p Hoi dong tham dinh va t6 chic
tham dinh.

- Tham muu du thao két qua TTHC trmh lanh dao

phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao
phong.

54 gio lam viéc

- Linh dao phong Quén ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am tham dinh, xem xét,
x4c nhéan du thao két qua TTHC trude khi trinh 1anh
dao Chi cuc. Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

04 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

- Xem xét, kiém tra hd so va Ky s6 vao Phiéu trinh
va ky nhay vao Két qua TTHC va trinh Lanh dao S¢
Nong nghiép va Moi truong phé duyét.

- Chuyén hd so dén Lanh dao S& Nong nghiép va
MOoi truong

04 gid 1am viéc

Budc 4

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

Pho giam dbc S phu trach lam nghiép xem xét ho
s0, ky s0 vao T¢ trinh trinh Uy ban nhén dan tinh phe
duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu Sé lay sb
phat hanh.

08 gio lam viéc

Budce 5

Van thu S& Nong nghiép va
MGoi truong

Ly sb, vao sb van ban, déng d4u bang ky s6 dong
thoi Iuu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyet
tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh van ban

va gtri két qua cho Uy ban nhén dén tinh.

02 gio lam viéc
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Bude 6 La?h dz;m \fan phong Uy ban | Nhan hf) 50 (Sht;:n tir) va phan cong cong chirc tham OBt vite
nhan dan tinh muu, xu ly ho so. :
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
” R : .| Uy ban nhan dan tinh phé duyét.
Birde:7. | - Oog ehue Van phoag Uy 18 gio lam viée

ban nhan dan tinh

- Chuyén Vin thu 14y sb phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong
tinh ddng thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trit cia tinh.

Cong chuc, vién chic tai
Budc 8 | Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua.

- X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire, c4 nhén.

02 gio lam viée

Téng thoi gian thue hién tai cic bude

80 gio lam viée (10
ngay lam viéc)




2) 1.014022 Quy trinh thue hién tha lai loai dong vat nguy cip, quy, hiém dwogc wu tién bio vé nudi sinh san tai
co' s¢ bao ton da dang sinh hoc

Thir tu
cong
viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc )

DVCTT

muc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudong hop hd so khong dé’iy da hodc khong dat yéu
cau, cong churc, vién chuc tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh tra hd so va huéng dan cho t6
chirc, ca nhan bo sung theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy dua theo quy dinh, Cong
chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
¢4 nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly, bao vé
rimg va Bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém lam dé
xtr Iy hd so ddng thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Kiém lam.

02 gio lam viéc

Budce 2

Phong Quaén ly, bao vé rung
va Bao ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am nhéan hd so (dién tir)
va phan cong cén bg, cong chirc, vién chuc trong
phong tham tra, xir Iy ho so.

02 gio lam viéc

Cong chue, vién chic duge phan cong xu ly:
- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh ho so.

104 gio lam viéc

Mot

phan
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- Tham muu gui vén ban tham van co quan khoa hoc
CITES, co quan quan ly nha nudc, chuyén gia co lién
quan va co quan 6 tham quyen quan ly khu vuc du
kién tha.

- Téng hop két qua tham vAn, tham muu dir théo két
qua TTHC trinh lanh dao phong xem xét, chuyén ho
so dién tr dén 1anh dao phong.

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Bao t6n
thién nhién - Chi cuc Kiém 14m tham dinh, xem xét,
xé4c nhén du thao két qua TTHC trude khi trinh lanh
dao Chi cuc. Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

04 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

- Xem xét, kiém tra hd so va Ky s vao Phiéu trinh
va ky nhay vao Két qua TTHC va trinh Lanh dao S¢
Nong nghiép va Moi truong phé duyeét.

- Chuyén hd so dén Lanh dao S& Nong nghiép va
Moi truong

04 gi¢y 1am viéc

Budce 4

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

Pho gIam dbc S& phu trach 1am nghiép xem xét ho
so, ky s6 phé duyét két qua TTHC va chuyén Vin
thu S& 14y s6 phét hanh.

08 gio lam viéc

Budce 5

Vin thu S Nong nghiép va
Moi truong

Léy sb, vao s6 vin ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi lut trit hd so trén Hé thdng thong tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va gui két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Nghé An

02 gior lam viée
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Budce 8

Coéng chie, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua.

- Xé4c nhan trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh.

_ Théong bao va tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.

02 gio lam viéc

Téng thoi gian thue hién tai cdc budc

128 gio' lam viéce (16

ngay lam viée)

3) 1.008675 Cap gidy phép trao dbi, ting cho miu vat ciia loai nguy cAp, quy, hiém dugc wu tién bio vé

Thoti gian thue

chinh cong tinh

chire, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhan ho so va dua lén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hd so dén phong Quan ly, bao vé
rimg va Béo ton thién nhién - Chi cuc Kiém 1am dé

Thu t 3
ol e B o b Y hién (tinh méi | DVCTT
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec X e oS 5 an
ik : ngay 08 gio'lam | mire do
y viée )
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop ho so khéng dAy du hoic khong dat yéu
cau, cong chic, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu
R ) . ) _ | hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho t6
Cong chiic, vién chiic tai | chirc, c4 nhan bd sung theo quy dinh. Toan
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh e § % 4 ! R 02 gio lam viéc .
' ‘ - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong i trinh
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xtr ly ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Kiém lam.

Budc 2

Phong Quan ly, bao vé rung
va Bao ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am nhan ho so (dién tir)
va phén cong can bd, cong chirc, vién chirc trong
phong tham tra, x{r 1y hd so.

02 gio lam viéc

Cong chuc, vién chuc duge phan cong xur ly:

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd so.
- Tham muu du thao két quéa TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

84 gio lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém lam tham dinh, xem xét,
xac nhén du thao két qua TTHC trudc khi trinh lanh
dao Chi cuc. Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

04 gi¢ lam viée

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém 14m

- Xem xét, kiém tra hd so va Ky s6 vao Phiéu trinh
va ky nhay vao Keét qua TTHC va trinh Lanh dao S¢
Nong nghiép va Moi truong phé duyét.

- Chuyén hé so dén Lanh dao S& Noéng nghiép va
Moi tru&mg

04 gid 1am viée

Budce 4

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi trudong

Pho giam ddc S phu trach 1am nghiép xem xét hd
50, ky s6 vao Td trinh trinh Uy ban nhan dén tinh phé

08 gid lam viéc
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duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu So lay sb
phat hanh.

Van thu S& Nong nghiép va

Ly sd, vao sb van ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét

chinh coéng tinh

" BuoeS |\ si truong tha tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An, phat hanh vin ban | 02 810 1am vice
va gui két qua cho Uy ban nhéan dén tinh.
Bude 6 La{lh d?o \fan phong Uy ban | Nhan hf) 50 (Sh@n tir) va phan cong cong chic tham 04 gidy 1am vide
nhan dan tinh muu, xu Iy ho so.
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu két qué gii quyét TTHC trinh lanh dao
Buée 7 Céng chitc Van phong Uy Uy ban‘nhan Bt tm'h P }Te o i 08 oidy 1am vidc
uae ban nhan dan tinh - Chuyen Vin thu lay so phat hanh van ban, chuyén e
tra ket qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh ddng thi luu trir két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cua tinh.
- Nhan két qua.
Cong chirc, vién chuc tai ; Raut A s e s SR %
4 = t a5 T4 R
Bu6c 8 | Trung tam Phyc vy hanh X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC 02 gits lam viée

tinh.

- Théng bao va tra két qua cho td chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cic bude

120 gio lam viéc (15
ngay lam viéc)

4) 1.008682 Ciap Giay chirng nhin co sé bio ton da dang sinh hoc
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Thir tw
cong
viée

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc )

DVCTT
murc do

Bude 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu
ciu, coéng chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra hd so va hudng din cho t6
chtrc, c4 nhan bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chuc, vién chu:c tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhén ho so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
cé nhan. Chuyen hd so dén phong Quan ly, bao v¢
rimg va Béo ton thién nhién - Chi cuc Klem lam dé
xur ly hd so ddng thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc
Kiém lam.

02 gio lam vide

Budc 2

Phong Quan ly, bao vé rung
va Bao ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

- Lanh dao phong Quan ly, bdo vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém lam nhan ho so (dién tir)
va phan cong can bo, cong chire, vién chic trong
phong thAm tra, xir 1y ho so.

02 gio lam viéc

Céng chire, vién chirc dugc phan céng xur ly:

- Nhan ho so (dién tr) va xem Xét, thAm dinh ho so.
- Tham mu thanh 1ap Hoi ddng tham dinh va t6 chirc
tham dinh.

168 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Tham muu du théoo két ‘qué, TTHC tr’u}h lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Lanh dao phong Quan ly, bdo vé rung va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am tham dinh, xem xét,
xé4c nhén du thao két qua TTHC trude khi trinh lanh
dao Chi cuc. Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

04 gior 1am vide

- Xem xét, kiém tra hd so va Ky s6 vao Phiéu trinh
va ky nhdy vao Két qua TTHC va trinh Lanh dao So

Bu6c 3 | Lanh dao Chi cuc Kiém 1am | Nong nghiép va Mai truong phé duyét. 04 gi¢r lam viéc
- Chuyén ho so dén Lanh dao S& Néng nghiép va
MOoi trudong
Pho giam dbc S& phu tradch 1am nghiép xem x¢ét hd
Biudc 4 Lanh dao S& Nong nghiép | so, ky so vao To trinh trinh Uy ban nhén dén tinh phé 08 gits 1am viee
va M6i truong duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu Sé lay sb & '
phat hanh.
Lay sd, vao sb van ban, dong dau bang ky s6 dong
> Vin thu S& Nong nghiép va | thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét e
Buac 5 | y\roi trremg thi tue hanh chinh tinh Nght An, phét hanh van bn 023 It viee
va gui két qua cho Uy ban nhan dén tinh.
Budc 6 Lﬁl}h d?O \f’a’m phong Uy ban | Nhan hf’i S0 (Slién tr) va phan céng cong chirc tham 04 gitr Iam viéc
nhén dan tinh muu, Xu ly ho so.
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Coéng chic Van phong Uy

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

Buoe 7 ban nhan dan tinh - Chuyén Vin thu 14y sb phét hanh vin ban, chuyén 20 gio lam vige
tra ket qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh dong thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cta tinh.
- Nhan két qua.
Coéng chirc, vién chuc tai ; R s o R i, ISR~ X
Budc8 |Trung tim Phuc vu hanh - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC 0D, gl Tamivigs

chinh c6ng tinh

tinh.

- Théng béo va tra két qua cho t6 chic, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cic bude

216 gio lam viéc (27
ngay lam viéc)

5) 1.008672 Cép gidy phép khai thac mAu vat loai nguy cip, quy, hiém tir tw nhién

Thir tu Thoi gian thue hién DVCTT
cong | Pon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viée (tinh moi ngay 8 gio Eos
‘A < A mirc do
viee lam viéc) :
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so:
Cong R R Truong hop ho so khong ddy du hoic khong dat
Buécl | T 4 ,Phu i hanh yéu cau, cdng chuc, vién chuc tai Trung tdm Phuc ot Ty vise Mot
s s L I vu hanh chinh cong tinh Nghe An tra hd so va - X phan
chinh.cong tint Nghe An hudng dan cho t6 chire, ca nhan b sung hd so theo
quy dinh.
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- Trudng hop ndp hd so day dui theo quy dinh, cong
chtrc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra két qua cho.c4 nhan. Chuyén ho
so dén phong Quan ly, bao vé rimg va Béo ton thién
nhién - Chi cuc Kiém 1am Nghé An dé xur ly ho so
dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém lam
Nghé An.

Budc 2

Phong Quén ly, bao vé
rimg va Béao ton thién
nhién — Chi cuc Kiém 14m
Nghé An

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rumg va Bao ton
thién nhién: Nhdn ho so (dién tir) va phan cong
Cong chire, vién chire trong phong tham tra, xur ly
hé so.

2 gio lam viéc

Cong chire, vién chirc dugce phan cong xur ly:

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so.
- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

116 gio lam viéc

Lanh dao phong Quan 1y, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién:

- Thidm dinh, xem xét, X4c nhén trén du thao két
qua giai quyét TTHC truée khi trinh 1anh dao Chi
cuc ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién t) dén 1anh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc
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Lanh dao Chi cuc Kiém

- Xem x¢ét, kiém tra hd so va Ky s vao Phiéu trinh
va ky nhay vao Két qua TTHC va trinh Lanh dao S&

8 gio lam viéc

Budce 3 lam Nong nghiép va Méi truong phé duyét.
- Chuyén hd so dén Lanh dao S& Néong nghiép va
MGi truong
Pho giam dbc S& phu trach lam nghiép xem xét hd
Birgaid Lanh dao S& Nong nghiép | so, ky so vao T¢ trinh trinh Uy ban nhan dan tinh 8 gid 13w vise

va Moi truong

phé duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu S¢ lay
sO phat hanh.

Vian thu S& Nong nghiép

Buded | s wrari. s
o va Mo1 truong

Lay s6, vao sb vin ban, dong d4u bang ky sb dong
thoi luu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va gui két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

2 gio lam viéc

Cong chirc, vién chuc tai
Buéce 6 | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Théng béo va tra két qua cho td chire, ca nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cac
budc

144 gio lam viéc (18 ngay lam

viéce).
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM
_ 1) 1.011471 Phé duyét Phwong an khai thac g5, thure vt rirng ngoai gb loai thong thudng thude thim quyen gidi quyét
cia Uy ban nhan dan cap xa

Thur tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

(tinh moi ngay 8 giv

lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chuc, Vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng cap x3

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khéng day du hodc khong dat yéu cau,

Cong churc, Vién chic tai bo phan t1ep nhan va tra két qua
cap xa tra hd so va huéng dan cho td chirc, ca nhan bd
sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so diy du theo quy dinh, Céng chire,

Vién chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong clp x4
tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tinh Ngh¢€ An, in phleu hen tra két qua
cho t6 chirc, c4 nhan. Chuyen ho so dén phong Kinh té
ctia Uy ban nhan dan cap xa/ Phong Kinh t¢, Ha tang va
D6 thi ty ban nhan dan cap phuong de xu ly ho so dong
thoi chuyen hd so gidy vé ‘phong Kinh té ctia Uy ban nhan
dén cap x&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi try ban nhéan
dan cap phuong

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Kinh té iy ban
nhan dan cap xa/Phong
Kinh té, Ha tang va bo

Lanh dao phong Kinh té cap xa/Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi cap phuong nhan hd so (dién tir) va phén cong
can bo, cdng chirc trong phong xir ly hd so

4 gi¢ lam viéc

thi tiy ban nhan déan cip
phuong

Cén bg cong chire, vién chire dugc giao xir 1y ho so:
- Nhén hé so (dién tir).

- 26 gio lam viéc doi
voi truong hop

- Thim dinh, xem xét hd so.

khong can xac minh

M6t phan
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- Tham muu lanh dao cap xa/phuong thanh 1ap doan khao
sat thue té, di kiém tra thuc té va lap Bién ban kiém tra.
- Tham muu du thao két qua TTHC.

tinh chinh x4c ctia ho
SO.

- 50 gid 1am viéc dbi
v6i trudng hop can
xac minh tinh chinh
xac cua hod so

Lanh dao phong Kinh té cAp xa/Phong Kinh té, Ha ting
va D0 thi cap phuong:

- Xem xét, thim dinh ho so, du thao két qua TTHC

- Ky nhay bing ky s6 két qua thu tuc hanh chinh chuyen
cho Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan xa kiém tra thé
thirc

8 gid lam viéc

Budce 3

Lanh dao Van phong
Uy ban nhan dan xa

- Kiém tra thé thire vén ban.
- Ky nhéy vao két qua TTHC, trinh Chu tich Uy ban nhan
cap xa phé duyét

2 gio lam viéc

Budc 4

Cht tich Uy ban nhan[Xem xét ho so va ky s6 phé duyét két qua TTHC.

Chuyén hd so dén vin thu Uy ban nhan dan xa

8 gio lam viéc

Budce 5

Vin thu Uy ban nhén

Ldy sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Céng
chirc, Vién chirc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

4 gio lam viéc

Budce 6

Cong chire, Vién chircl- Nhan két qua.
tai Trung tdm Phuc vul- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.
hanh chinh c6ng cap x4- Thoéng bdo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

2 gio lam viée
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Tong thoi gian thue hién tai cac
bwdc

- 56 gio lam viée (7 ngay lam viéc) d6i véi truong hop khong cAn x4c minh tinh

chinh xéc ciia ho so trinh phé duyét phuong an khai thac

- 80 gm’ lam viéc (10 ngay lam v1ec) ddi voi truong hop cAn xdc minh tinh chinh xac

ciia ho so trinh phé duyét phwong an khai thac.

2) 1.012922 Lap bién bén kiém tra hién truwong xac dinh nguyén nhian, mirc d9 thiét hai rirng trong

The tw | Don vi/nguwoi thue
cong viéc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

(tinh m&i ngay 8 giv

lam viéc)

DVCTT

mire do

Cong chire, Vién chirc|Vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
Budce 1 |tai Trung tdm Phuc vultiép nhén hé so va dua 1én Hé thong thong tin giai quyet
hanh chinh cong cap xa|tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qual

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat yéu cau,
Céng chtre, Vién chire tai bo phan tlep nhén va tra két qua
cAp xa tra hd so va hudng dan cho tb chirc bd sung hd so
theo quy dinh.

- Trudong hop nép hd so day di theo quy dinh, Cong chir,

cho t& chue. Chuyén hé so dén  phong Kinh té cia Uy ban
nhan dan cap x4/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi iy ban
nhan dén cap phuong dé xur ly hd so dong thoi chuyen ho
so gidy vé phong Kinh té ctia Uy ban nhan dan cap x4/
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi Gy ban nhan dan chp

phuong

2 gio lam viéc

Budce 2

Phong Kinh té uy ban[Lanh dao phong Kinh té cap xa@/Phong Kinh té, Ha tang
nhéin dan cap xa/Phonglva Do thi cap phuong nhéan hé so (dién tr) va phéan cong
Kinh té, Ha ting va Dolcan bd, cong chirc trong phong xur 1y hé so

2 gio lam viéc

Mot phan
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phuong

thi 1ty ban nhan dan cap|Can bd cdng chirc, vién chirc dugc giao xur ly ho so:

- Nhan ho so (dién tir).

- Thim dinh, xem xét ho so.

- Tham muu lanh dao phong Kinh té cap xa/Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi cap phuong thanh lép doan kiém tra
hién truong. Du thao bién ban kiém tra hién truong va tb
chirc kiém tra hién truomg. Thanh phan doan kiém tra hién
truong Ky vao bién ban kiém tra hién trudng

- Chuyén ho so dén lanh dao phong

24 gi¢ lam viéc

va Do thi cap phu(mg

- Xem xét ky s6 vao bién ban kiém tra hién trudng (ket
qua giai quyét TTHC) va chuyen cho vén thu Phong Kinh
te cap xa/Phong Kinh t&, Ha ting va D6 thi cap phudng

Lanh dao phong Kinh té cAp xa/Phong Kinh té, Ha tang|

8 gio lam viéc

Bude 3

cap xa/Phong Kinh te

phuong

Van thu Phong Kinh té

Ha tang va Do thi cap

L4y s vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Céng
’ichire, Vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

2 gio lam viéc

hanh chinh céng cap xa

Cong chuie, Vién chicl- Nhan két qua.
Budc 4 |tai Trung tdm Phuc vul- Xéc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Théng béo va tra két qua cho t6 chic.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac bude

40 gio lam viée (5 ngay lam
viéc)
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3) 1.012531 HO tro tin dung diu tw trong rirng gob 1én db6i v6i chii rirng 1 ho gia dinh, ca nhan

Thoi gian thue

Thirty |y vi/nguoi the N . hién (tinh mdi | DVCTT
cong hié NOi dung cong viec p 8 oidy I3 b m
ide ién ngay 8 gio' lam muc do

: ' ' viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chic, Vién chic tai by phén tiép nhén va tra
két qua cap xa tra héd so va hudng dén cho tb chirc, ca
nhan bd sung hd so theo quy dinh.

Cong chuac, Vién |- Truong hop ndp hd so day di theo quy dinh, Cong

: chic tai Trung tam | chirc, Vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh con A A
Budc 1 , : gl 2giol
¢ Phuc vu hanh chinh clp xa tiép nhan hd so va dura 1én Hé thong théng tin giai RN

cong cap xa quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra
két qua cho t6 chic, c4 nhan. Chuyen hé so dén phong
Kinh t€ cua Uy ban nhan dan cap xa/Phong Kinh té, Ha Mot
tang va Do thi iy ban nhan dan cap phuong dé xur 1y ho phén
so dong thoi chuyen hd so gidy vé phong Kinh té ctia Uy
ban nhan dan cap xa
Léanh dao phong Kinh té cap xa@/Phong Kinh té, Ha tang

Phong Kinh té ty ban | va D6 thi cap phuong nhan hd so (dién ttr) va phan cong 4 gio lam viéc

nhan dan cép | cén bd, cong chic trong phong xir Iy ho so.

Bu6c 2 | xa/Phong Kinh té, Ha | Cén bé cong chic, vién chie duge giao xit Iy ho so:

tang va Do thi iy ban
nhén dan cap phuong

- Nhan hd so (dién t).

- Tham dinh, xem xét ho so.

- Tham muu lanh dao dy ban nhén dan cap xd/phuong
thanh 14p doan khao sét thuc té, t6 chirc xac minh hd so

90 gio lam viéc
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dé nghi hd tro lai suat va lap bién ban x4c minh diéu kién
hd tro 14i suét tin dung.

_ Tham muru t& trinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép
xa/phuong trinh Uy ban nhén dan cap tinh kém theo du
thao két qua TTHC.

Lanh dao phong Kinh té cAp xd/Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi cap phuong:

- Tham dinh, xem xét, ky nhdy vao dy thao to trinh cua
chti tich Uy ban nhan dén cap x@/phudng trinh Uy ban
nhéan dan tinh phé duyét.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Van phong Uy ban
nhan dan cp xad/phuong

8 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Van phong
Uy ban nhéan dén cap
xd/phuong

- Kiém tra thé thirc vin ban.

- Ky nhdy vao to trinh ctia Uy ban nhén dan cip
xd/phudng trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét

- Chuyen hd so (dién tir) dén 1anh Cha tich Uy ban nhan
dén cap xa/phuong.

4 gid lam viéc

Xem xét dy thao két qua:
- Ky sb vao to trinh, trinh Uy ban nhan déan tinh kém du

) Chu tich Uy ban nhan | thao Két qua TTHC trén H¢ théng thong tin giai quyét N,
Buocd cip xa/phudng TTHC tm?l 5 e Begtorlant viee
- Chuyén vin thu Uy ban nhan dan cap x&/phudng ldy s6
phét hanh va gu‘l Uy ban nhan dan cap tinh.
| LAy sd, vao sb vin ban, dong du bang ky s dong thoi
RGeS Van thu Uy ban nhén | luu trix hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc 5 oidy lam vice
Lhe dan cAp x&/phudng | hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh van ban va g két & ¢

qua cho Uy ban nhan dan cé‘ip tinh.
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Léanh dao Van phong

Nhén hé so (dién tir) va phan cong cong chirc tham muru,

Buéc6 |Uy ban nhan dan| . <, x 8 gid lam viéc
tinh xur ly ho so.
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
' _ | - Tham muu ké’g qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Uy
Céng chic  Van | pan nhan dan cép tinh phé duyét. 1
Bud he Yo i : e ’ 39 oid lam vid
et g [flflh an M Chuyén van thu 14y sb, phat hanh van ban, chuyén tra B0 7am Vige
P két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng x4 dong thoi luu trit két qua giai quyét
TTHC vao kho luu trit cia tinh.
le’}'lg ,Ch{?c» Vién | Nhankétqua. '
Bugc g | Chuc fal lrung M| _ s nhan trén H théng thong tin giai quyét TTHC tinh. | 2 gidy lam viée

Phuc vu hanh chinh
cOng cap xa

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Téng thoi gian thue hién tai cic buéc

160 gio lam vi€c (20 ngay
lam viéc)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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