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UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Thoi gian ky: 04/04/2022 14:16:25 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Nghé An, ngay O% thang 4 nam 2022

Sé: 848 /QDP-UBND

PPN QUYET PINH
'Cbéng bé Danh myc thi tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vyre van thw lwu trir thude thim quyén gidi quyét
ciia Uy ban nhan dén tinh, S¢ Ni vu tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
Cén cie Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cir cée Nghi dinh ciia Chinh phu: s 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kidm sodt thil tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bé
sung mot sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt th tuc hanh chinh;

Cén cir cde Thong tu ciia BY trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phu. 56
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huong dan nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh, s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé viéc hudng dén thi hanh mét 56
quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phil vé thiee
hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong viéc thuc hién thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Gidm dbe S¢ Néi vu.
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd Danh muyc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi
b6, quy trinh dién ti ddi v&i 02 thi tuc hanh chinh trong giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vuc vin thu luu trir thude thAm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan
tinh, S& Noi vu trén dia ban tinh Nghé An. (Phu luc I, II kem theo)

Pidu 2. S Noi vu ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop Van phong Uy ban nhan
dan tinh dé thiét 14p quy trinh dién tir giai quyét doi voi cdce thi tuc hanh chinh lén
He théng thong tin giai quyét thd tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh c6 higu lyc ké tir ngay ky.

Bii bé thi tuc hanh chinh thir 2, 3 cua Linh vuc van thu luu trit thuge Danh
muc tht tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4006/QD-UBND ngay
59/10/2021 ctia Chit tich Uy ban nhén dén tinh céng b6 Danh muyc thu tuc hanh
chinh Iinh vire N&i vu thude thdm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh, So
Nbi vy, Uy ban nhan dén chp huyén, Uy ban nhan déan cap xa trén dia ban tinh
Nghe An.



Pidu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu va
cac td chire, ca nhan cé lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. 4 N

M KT. CHU TICH
- B6 Nai vu; ' RHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC - Vian phong Chinh phi;
- Chu tich, PCT UBND tinh (D/c Hoa);
- Céc Phé VP UBND tinh;

- Cbng Théng tin dién tir tinh;

-Luw: VT, KSTT (v. mh




PHU LUCI
CONG BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC VAN THU LUU TRU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH, s NOI VU TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £48 /QD-UBND ngay 04 / & /2022 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thai han
gidi quyét

‘Dia diém
thure hién

Phi, I¢ phi

Cin cir phap ly

Tha tuc phuc
tai liéu ctia doc
gia tai phong
doc

vu viée str dung .

- Pbi véi
tai héu s
dung réng
rdi cham
nhit 1a 07
gi¢  lam
viéc.

- Péi voi
tai l1éu
dugc su
dung han
ché su
dung, tai
lifu dac
biét quy,
hiém: 29
gio lam
viéc.

Truc tiép tai Chi cuc
Vin thu Luu tri, $6
30 Dudng Tran
Quang Diéu, thanh
phé Vinh, tinh Nghé
An.

1. Mitc phi:

- Ti liéu gbc va ban chinh:

+ Tai liéu chir viét trén nén gidy: 6.000
dong/ don vi bao quan;

+ Tai ligu ban dd, ban vé k¥ thuat: 6.000
déng/tAm

+ Tai liéu phim, anh: 1.500 ddng/tAm

+ Tai liéu ghi 4m: 3.000 dong/phit nghe
+ Tai liéu phim dién anh: 3.000 dong/phut
chiéu

- Tai liéu d3 sb héa (toan vin tai liéu -
thong tin cap 1):

+ Tai liéu chit viét trén nén gidy: 3.000
dong/don vi bao quan;

+ Tai liéu ban dd, ban v& ky thuat: 3.000
dbng/tim;

- Luat Luu trir ngay
11/11/2011;

- Nghi diph sb
01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 didu ciia Lujt Luu
tri;

- Thong tu )
10/2014/TT-BNV  ngay
01/10/2014 cua B6 truong
B6 Noi vu quy dinh vé
viée sir dung tai ligu tai
phong doc ctia cac Luu trix
lich su;

- Thoéng tu s6
275/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cua Bo trudng
B& Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp,




+ Tai liéu phim, &nh: 1.000 df“)ng/té‘,m
+ Tai liéu ghi 4m: 1.500 dong/phit nghe.

+ Tai lidu phim dién anh: 1.500 déng/phut
chiéu.

2. Mrc thu phi str dung tai li€u luu trit quy,
hiém bang 05 1an mirc thu phi st dung cac
tai liéu trong tu quy dinh tai Biéu mirc thu
phi ban hanh kém theo Thong tu nay. Tai
liu Iuu trir quy, hiém 13 tai liéu luu trix
theo quy dinh tai Piéu 26 Luat Liru tri.

3. Dbi tuong khong thu phi:

a) Cac cd nhén, gia dinh, dong ho sir dung
tai liéu luu trit do chinh minh dé ting, cho,
ky g1 vao Luu trir lich sir;

b) Thén nhin (cha, me dé; cha, me nudi;
VO, chéng; con dé, con nudi) liét si, thuong
binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang
chién, ngudi co cong gitip d& cach mang;
nguoi tho cing 1iét s§ (khong phat thin
nhan liét s¥) sir dung tai liéu luu trit phuc
vu cho viée giai quyét ché d6 chinh sach
cuia chinh minh;

¢) Nguoi hudng ché do huu tri, mét stc lao
dbng, tai nan lao déng hodc ngudi bj méc
bénh nghé nghiép hang thing sir dung tai

quan 1y va st dung phi st |
dung tai liéu luu trir.




liéu Iuru trit phuc vy cho viée giai quyét ché
d6 chinh sach cua chinh minh theo quy
dinh cua Nha nudc.

4. Ap dung mirc thu bang 50% phi st dung
tai lieu luu trit dbi v6i hoc sinh, sinh vién
cac truong trung hoc, cao déng, dai hoc;
hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh.

Thi tuc cép
ban sao va
chimg thyuc tai
liéu luu triv

A ran

- Pbi véi
tai liéu st
dung rong
cham
nhét 1a 06
gid lam
viéc.
- Déi voi
tai liéu
duoc  su
dung han
ché sur
dung, tai
lifu dac
biét quy,
hiém: 27
gio  lam
viéc.

- Truc tiép hoédc nop
hd so qua duong
buu dién tdi tai Chi
cuc Van thu Luu
trit, S6 30 Puong
Trdn Quang Diéu,
thanh phd Vinh,
tinh Nghé An;

- Hozic ndp hé so qua
Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc
hanh chinh (muc do
4) tai dia chi
http://dichvucong.ng
hean.gov.vn

1. Mirc phi:
a) Pho t6 tai lidu gidy (di bao gom vat tu):
+ Phé t6 den tring: 3.000 dong/trang A4

+ Phé t6 mau: 20.000 déng/trang A4

- In tir phim, anh gbe (da bao gbm Vvt tu):

+ In anh den tréng tir phim gbc: C& tir
15x21 cm tré xubng: 40.000 ddng/tam; C&
fir 20x25cm dén  20x30cm:  60.000
ddng/tAm; C& tir 25x35cm dén 30x40cm:
150.000 ddng/tam.

+ Chup, in anh den tréng tir anh gde: Co tir
15x21 cm tré xubng: 60.000 déng/tim; C&
fr 20x25cm  dén  20x30cm:  80.000
déng/tAm; C& tir 25x35¢m dén 30x40cm:
170.000 ddng/tam.

¢) In sao tai liéu ghi 4m (khéng ké vat tu):
30.000 dong/phit nghe.

- Luit Lwu trilr ngay

11/11/2011;
- Nghi dinh  sb
01/2013/ND-CP  ngay

03/01/2013 caa Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb diéu ctia Ludt Luu
tri;

- Théng tu sb
10/2014/TT-BNV  ngay
01/10/2014 cta Bo truéng
Bo Nai vu quy dinh vé
viéc sir dung tai liéu tai
phong doc cua cac Luu triv
lich str;

- Théng tur 56
275/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 cia Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dd thu, nop,
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d) In sao phim dién anh (khong ké vat tu):
60.000 dong/phut chiéu.

d) Tai lidu da sé hoa (toan van tai lidu -
thong tin cép 1):

+ Tai ligu gidy: In den trang (da bao gbém
vat tur): 2.000 df‘)ng/ trang A4; In mau (da
bao gbém vAt tu):

15.000 ddng/trang A4; Ban sao dang dién
to (khong bao gébm vat tu): 1.000
dong/trang anh.

+ Tai liéu phim, anh: In ra gidy anh (d4 bao
gfﬁm vat tu): C& tr 15x21 cm tr@ xubng:
30.000 ddng/tdm; C& tr 20x25cm dén
20x30cm: 40.000 dong/tim; C§ tir
25x35cm  dén  30x40cm:  130.000
ddng/tim. Ban sao dang dién tir (khong
bao gdm vat tu): 30.000 déng/tAm anh.

+ Sao tai liéu ghi 4m dang dién to (khéng
bao gom vat tu): 27.000 ddng/phut nghe;
+ Sao tai liéu phim dién anh dang dién tur
(khong ké vat t): 54.000 ddng/phut chiéu.
2. Péi tugng khong thu phi:

a) Cac c4 nhén, gia dinh, dong ho sir dung
tai liéu luu trir do chinh minh d tang, cho,
ky guri vao luu trir lich su;

quén ly va sir dung phi st
dung tai liéu luu trir.




b) Than nhén (cha, me dé, cha me nudi, vg
chE‘mg, con dé, con nudi) liét s§, thuong
binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang
chién, nguoi c6 cong gitp do cach mang,

. | nguoi tho cang liét sy (khong phai than
| nhan liét s§) st dung tai liéu luu trir phuc

vu cho viéc giai quyét ché d§ chinh sach
cua chinh minh;

¢) Ngudi hudng ché ¢ hwu tri, mét sirc lao
ddng, tai nan lao déng hodc ngudi bi mic
bénh nghé nghiép hanh thang st dung tai
liéu luu trir phuc vu cho viée gidi quyét ché

“d6 chinh sach cho chinh minh theo quy

dinh cia Nha nuoc.
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PHU LUC1II

QUY TRINH NQI BO, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VUC VAN THU LUU TRU THUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN TiINH, SO NOI VU TREN DIA BAN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 s &48 /OP-UBND ngay o4/ g /2022 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

1. Tha tuc phuc vu viée sir dung tai liéu ciia dfc gia tai phong doc

Th ty

. . Pon vi/ngwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi  gian  thwe
hién (tinh mdi ngay
08 git 1am viée)

Mirc do
dich wvu
cong

Trudng hop 1: Poi véi tai liéu dwge sir du

ng rong rai

Vién chirc tiep nhén ho so

Buoe 1 tai Chi cuc Van thu luu trit

- Cé nhén c6 nhu ciu sir dung tai liéu dén truc tiép
Chi cuc Van thu hru trit dién Phiéu dang ky sirdung
tai liéu kém theo chimg minh nhén dan, Gidy gidi
thiéu, Cong van (néu co quan, t chirc ¢6 nhu cau
khai thac tai liéu);

- Lam thé doc gia dbi véi truomg hop doc gia ¢6 nhu
céu doc tai lidu tai phong doc 5 ngay trd 1én;

- Vao s6 dang ky doc gia; huéng dan doc gia tra tim
tai liéu tai s6 muc luc va ghi céc thong tin can tim
vao Phiéu yéu céu doc tai lidu; kiém tra d6 mat, mirc
do han ché sir dung cua tai liéu; trinh 1dnh dao Chi

1,5 git 1am viéc




Thir tw

cong viéc

DPon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian  thuc
hién (tinh m&i ngay
08 gio lam viéc)

Mire d0
dich wvu
cong

cuc phiéu yéu cau doc tai liéu cua doc gia. Gui
phiéu hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc.

- S6 héa (scan) hd so (gidy to cla doc gia ndp va
vin ban cta vién chirc tham muu giai quyét) vao
phin mém Mot ctra dién ti; chuyén hd so (ban giay
va ban dién tir) trén Hé théng thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh dén Linh dao Chi cuc.

BLr_Gc 2

Lank dao Chi cuc

- Phé duyét hod so ding ky sir dung tai liéu;
- Tham dinh, phé duyét phiéu yéu cau doc tai liéu
cua doc gia.

1,5 gitr lam viéc

Budc 3

Vién chirc Phong QLTLLT

- Sau khi Phiéu yéu cau doc tai liéu ctia doc gia duge
ky duyét, vién chirc phong doc vao s6 Piang ky
phiéu yéu cau doc tai liéu;
- Tim va giao tai liéu cho doc gia kiém tra, ky nhén
vao SO giao nhan tai ligu.

3 gio lam viéc

Budc 4

Vién chirc tiép nhan ho so
tai Chi cuc Vin thu luu trir

Lam thu tuc thu phi ban doc sau khi doc gia tra tai
lidu; x4c nhan hoan tat trén Hé théng thong tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh tinh.

1 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

7 gior lam viéc ké tir khi nhin dii ho so theo quy dinh.

oo om? deae 1
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| Thit tu Thoi  gian  thwe | Mite dd
A ) Pon vi/nguwdoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi ngay | dich vu
cong viee 08 gio Iam viée) | cOng

Trudng hep 2: Déi véi tai lidu han ché siv dung, tai li¢u dat bigt quy hiém, hiém

Budc 1

Vién chirc Phong QLTLLT

- C4 nhan ¢6 nhu céu st dung tai lidu dén tryc tiép
Chi cuc Van thu luu trir dién Phiéu diang ky sir dung
tai liéu kém theo chimg minh nhén déan, Gidy gidi
thiéu, Cong van (néu co quan, td chie ¢6 nhu cu
khai thac tai liéu);

- Lam thé ddc gia dbi véi trudng hop ddc gia co nhu
cau doc tai liéu tai phong doc 5 ngay trd 1€n;

- Vo sb ding ky doc gia; huéng dan ddc gia tra tim
tai l1éu tai sé muc luc va ghi céc thong tin can tim
vao Phiéu yéu cau doc tai liéu; kiém tra d6 mat, mic
d6 han ché sir dung ctia tai lidu; trinh 1anh dao Chi
cuc Phiéu yéu cdu doc tai lidu cua doc gia. Gii
phiéu hen tra két qua cho c4 nhén, tb chirc.

- S héa (scan) hd so (gidy to cia ddc gia ndp va
van ban clia vién chirc tham muu gidi quyét) vao
phan mém M6t cira dién tu; chuyén hd so (ban gidy
va ban dién tir) trén Hé théng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh dén Lanh dao Chi cuc.

3 gio lam viée
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Thi ty

cong viéc

Pon vi/nguwoi thuwe hién

Noi dung cong viée

Thoi  gian  thye
hién (tinh m&i ngay
08 gitr lam viéc)

Muace do
dich wvu
cong

Budce 2

Lﬁnh dao Chi cuc

- Phé duyét hé so ding ky sir dung tai liéu;
- Xem xét, trinh Lanh dao S& N6i vu hd so yéu cdu
doc tai liéu cua doc gia

2 gio lam viée

Budce 3

Vién chirc Phong QLTLLT

Vao s6, dong dau vin ban, chuyén ho so trinh Lanh
dao S No1 vu.

1,5 gio lam viéc

Buéc 4

Lanh dao S& Noi va

- Kiém tra hd so do lanh dao Chi cuc trinh;

- Xem xét, trinh Chti tich UBND tinh di véi ho so
yéu cau doc tai liéu (chuyén ban dién tir va ban gidy
t4i Van phong UBND tinh);

5 gio lam viéc

Buoc 5

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén ho so va phan cong chuyén vién xur ly ho so

4 gio lam viéce

Buéce 6

Chuyén vién Vin phong
UBND tinh

- Tham muu du théao vin ban ddng y/khong dong y
dbi vai dé nghj ciia S& Noi vu;

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Chu tich
UBND tinh ky van ban déng y/khong dong y doi
véi dé nghi ctia Lanh dao S& N6i vu;

- LAy sb viin ban, déng dau, chuyén tra van ban (ban
gidy va ban dién tir) cho Chi cuc VTLT (chuyén ban
dién tir va ban gidy).

6 gio lam viée

sopBrmey ol
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Thi tw

cong viéc

Pon vi/ngwoi thye hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe
hién (tinh mdi ngay
08 gio lam viéce)

Mire do
dich vu
cong

Buoc 7

Lanh dao Chi cuc

- C#n ctr vAn ban ctia Chu tich UBND tinh, xem xét,
quyét dinh d6i v6i dé nghi doc tai lidu cha dc gia;

- Chuyén hd so cho vién chitc Phong QLTTLT.

2 gid lam viéc

Budc 8

Vién chirc Phong QLTLLT

- Vién chirc vao sb Ping ky phiéu yéu cau doc tai
lidu; tim va giao tai liéu cho doc gia kiém tra, ky
nh4n vao S6 giao nhén tai lidu.

- Hodc tham muu dyu théo van ban tu chéi trong
truong hop Chi tich UBND tinh, Lanh dao S¢ Noi
vy, Linh dao Chi cuc khéng dong y.

- Chuyén tra két qua cho vién chirc da tiép nhan ho
so (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

4 gi10 lam viéc

Budc 9

Vién chirc tiép nhan ho so
tai Chi cuc Van thu luu triv

Lam thu tuc thu phi ban doc sau khi dgc gia tra tai
lidu; x4c nhan hoan tat trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh.

1,5 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyet TTHC

29 gié lam viée ké tir khi nhin dii hé so theo quy dinh.
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2. Thii tuc cAp ban sao va chirng thye tai liéu lwu triv

Thoi gian thuwe | Mire dd
i A s " ié inh mbi| dichvu
Thigte Pon vi/ngwdi thwe hién Noi dung cong viec h“:',n 0(;“1 S ;1‘101 P
cong viée _ | nfg;a); gio lam | cong
| viée

Truong hop 1: Doi véi tai liéu dwge sir dung rong rai

- Tiép nhén hd so ctia ca nhén ¢ nhu céu sao va chung
thye tai liéu; hwong dan ca nhan ding ky, dién day du
thong tin vao Phiéu yeu c4u sao hodc chung thue tai liéu.
Guri phiéu hen tra két qua cho c4 nhin, td chie.

| - Kiém tra théng tin vé ngudn gbe, dia chi luu trit cla tai
liéu dang bao quan tai kho luu trix;

- Thue hién viéc sao hoac chimg thyc tai liéu luu trir theo
; _ i s s6 lugng yéu cau;

e = Vién chitc tiép nhéan ho so
A Biide i va tré két qua tai Chicuc | Dién day du céc thong tin vao d4u chimg thuc dong trén
VTLT ' ) ban sao, ghi ngay, thang, nam chimg thuec, 56 chlmg thure
(dm véi phleu yéu cau chung thuc); dong dau ban sao

(dbi voi phiéu yéu cAu ban sao).

3 gio lam viéc

- Trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh;

- Sb hoa (scan) ho so (gidy to clia doc gia ndp va vén ban
clia vién chire tham muu giai quyét) vao Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so (ban
gidy va ban dién tir) trén Hé théng théng tin giai quyét
th tyc hanh chinh tinh den Lanh dao Chi cuc.
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Thir ty

cong viéc

Pon vi/nguwoi thye hién

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gi¢' lam
viéc)

Mirc do
dich vu
cOng

Xem xét, quyét dinh d6i véi viée cap ban sao hoéc chimg

Bude 2 Lanh dao Chi cuc il e oo i a 1 gior lam viéc
nee : j thuc tai liéu cho ca nhén, t6 chire. &
-Péng d4u, kiém tra tai liéu sau khai thac va nhap vé kho
theo quy dinh; o_
Budc 3 Vién chirc Phong QLTLLT . ) . . ] 1 gio lam viéc
- Tra két qua cho vién chirc dé tiép nhédn ho so (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
- Nhan két qua tir vién chic Phong QLTTLT;
Vién chire tiép nhan hd so | - Thu phi cip ban sao va chimg thyc tai liéu luu tri;
Budc 4 va tra két qua tai Chi cuc 1 gio lam vige

VTLT

- X4c nhan tra két qué cho c4 nhan, td chirc trén Hé thong
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh; théng béao
va tra két qua cho cé nhén, t6 chuec.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

6 gior lam viéc ké tic khi nhin di ho so theo quy dinh.

Truong hop 2: Bm véi tai lidu Iwu trit 1ién quan dén ca nhan, trong mot s0 trtro‘ng hgp dac biét theo quy dinh tai Diéu 16, 17
ciia Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luit Luru triv

Budc 1

Vién chirc tiép nhan hé so
va tra két qua tai Chi cyc
VTILT

- Tlep nhan ca nhian ¢6 nhu cau sao va chimg thue tai
liéu; huéng dén ¢4 nhan dang ky, dién day du thong tin
vao Phiéu yéu cau sao hodc chimg thuc tai liu;

4 gidy 1am viéc
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Thir tu

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuec
hién (tinh méi
ngay 08 gio lam
viéc)

Mirc d¢
dich vu
cong

- Klem tra, hudéng dan, gui phiéu hen tr4 két qua cho ca
nhan, td chirc;

- Kiém tra théng tin vé ngudn gbc, dia chi luu trit cta tai
liéu dang bao quan tai kho luu trir;

- Tham muu vin ban dé nghi S& Néi vu trinh UBND tinh
xét duyét;

- Sé hoa (scan) hd so vao Hé thong théng tin glal quyét

th tuc hanh chinh tinh; chuyén hd so (ban gidy va ban
dién ttr) trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh dén Lanh dao Chi cuc.

Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S& Néi vu d6i véi

. Lanh dao Chi R o 2 gio lam viéc
Buge.2 RO viéc cap ban sao hoac chimg thuce tai liéu 5
: Vo sb, dong diu van ban, chuyén hd so trinh Lanh dao R e
3 Vién chirc Phong QLTLLT = 5 D L ‘ 2 ¢id lam viéc
Biyoo & : gQ S& Noi vu (chuyén ban dién tir va ban gidy). £
- Kiém tra hd so do 1anh dao Chi cuc trinh;
Bude 4 Lanh dao S& Néi vu - Xem xét, trinh Chd tich UBND tinh doi véi viéc cap | 4 gidr lam viée

ban sao hodc chimg thyc tai liéu (chuyén ban dién tir va
béan gidy t6i Van phong UBND tinh)
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Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngudi thyce hién

NGi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh méi
ngay 08 gio lam
viéc)

Mirc d§
dich vu
cong

Bude 5

L&nh dao Van phong
UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir ly ho
s¢

3 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu vin ban dong y/khéng ddng y dbi véi dé
nghi ciia Lanh dao S& N1 vu;

- Trinh Linh dao Vin phong UBND tinh, Chu tich
UBND tinh ky vin ban ddng y/khéng dong y dbi véi dé
nghi cuia Lanh dao S& Noi vy;

- LAy s6 van ban, déng dau, chuyén tra van ban (ban gidy
va ban dién tir) cho Chi cuc VILT (chuyén ban dién tr
va ban gidy)

6 gitr lam viée

Budc 7

Lanh dao Chi cuc

- Can cir van ban cua Chua tich UBND tinh, xem xét,
quyet dinh do6i vai viée cap ban sao hodc ching thuc tai
liéu;

- Chuyén hd so cho vién chirc Phong QLTTLT

1 gi¢r lam viée

Budc 8

Vién chirc Phong QLTLLT

- Thuc hién viéc sao hodc chimg thyc tai liéu luu trir theo
s6 luong yéu céu; déng d4u chimg thuc hodc tham muu
vin ban tir chdi trong truong hop Chi tich UBND tinh
khéng déng v;

4 gidr lam viée
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Thoi gian thge | Mire dd
hién (tinh méi| dichvu
ngay 08 gio lam cong
viéc)

Th tw

Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc
cong viéc

_ Tra két qua cho vién chirc di tiép nhan hd so (chuyén
két qua dién tir va ban gidy);

- Nhan két qua tir vién chire Phong QLTTLT;

Vién chire tiép nhdn hd so |- Thu phi cdp ban sao va ching thuc tai lidu luu triy;

Budc 9 va tra ket qua tai Chi cuc | - X4c nhan tra két qua cho c4 nhan, td chirc trén Hé théng 1 gio lam vige
| VILL | | théng tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh; théng bdo

va tra két qua cho cé nhan, t6 chic.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 27 giér lam viéc ké tir khi nhin dii ho so theo quy dinh
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