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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:1406 /QD-UBND Nghé An, ngay 24 thdng 5ndm 2022
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh ndi bj, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc néing quén Iy nha nwée cia S& Lao dong — -
Thwong binh va Xa hdi thye hién chinh sach ho tre tién thué nha
cho ngudi lao ddng trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cu Lud_i_‘_‘.,.Téo chike. Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén ci Nghi dinh’sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém sodt thu tuc hdnh.chinh; Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sia.ddi, bo ,Sung mét s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Céin cit Nehi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mot cwa lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;,

Can ctr Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2018 cua B¢ truong,
Chii nhiém Van phong Chinh phi hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh,

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cua Bo truong,
Chii nhiém Viin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mjt s6 quy dinh ctia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
ctra, mot cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Ciin et Quyét dinh s6 257/QD-LDTBXH ngay 28/3/2022 cia BS truong
Bé Lao déng — Thuong binh va Xa héi vé viéc cong bé thit tuc hanh chinh moi
ban hanh thudc pham vi chic nang quan ly nha nuoc cua Bé Lao dong —
Thwong binh va Xa hoi veé viéc thuc hién chinh sach hé tro tién thué nha cho
nguoi lao dong; '

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 1730/TTr-SLDTBXH ngay 18/5/2022.

QUYET PINH:
Pidu 1. Cong bd Danh muc thd tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh n1
b6, quy trinh dién tir déi voi 02 thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang
quan 1y nha nudc cia S& Lao dong — Thuong binh va X4& hoi thuc hién chinh‘é’



sach hd trg tién thué nha cho ngudi lao dong trén dia ban tinh Nghé An (C6 Phy
luc I II kém theo).

Piéu 2. S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi cé trach nhiém chy tr,
phéi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir gidi
quyét thi tuc hanh chinh 1én Hé théng Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cia tinh theo quy dinh. '

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong Uy ban nhan déan tinh, Giam dbc cac S&, nganh: Tai
chinh, Lao dong — Thuong binh va X& hoi, Bao hiém x4 héi tinh; Chu tich
UBND céc huyén, thanh phd, thi x&; Thu trudng céc co quan, don vi va céc t6
chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ :{’ g -

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3; :

- Cuc KSTTHC - Vin phong Chinh phu;
- B6 Lao déng — Thuong binh va Xa hi;
- Chii tich UBND tinh (b/c);

- PCT UBND tinh {(d/c Long, d/c Hoa);

- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Trung tdm PVHCC tinh;
- Cong Thdng tin dién tir tinh;
-Luwu: VT, KSTT (TP, T). s




PHU LUCI
CONG BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

£

CUA SG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUC HIEN CHINH SACH HO TRQ TIEN THUE NHA

CHO NGUOI LAO PONG TREN DIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 #406/0D-UBND ngay 24 thing 5 ndm 2022 cua Chit tich UBND tinh Nghé An)

TT

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Cich thirc, dia diém thwe hién

Phi, 1¢ phi
(néu ¢d)

Cin cit phap ly

H& trg tién thué
nha cho ngudi lao
dong dang lam
viéc trong doanh
nghiép

- 09 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhén dugc don
dé nghi, hd so theo quy
dinh;

- 11 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhén dugc don
dé nghi, hd so theo quy
dinh trong trudng hgp
doanh nghiép phat tién
hanh xac minh.

- Nop hd so truc tiép hodic qua
Buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua - UBND
cdp huyén noi Doanh nghiép
dat tru sé& chinh hodc chi nhénh,
vin phong dai dién, dia diém
san xudt, kinh doanh;

- Nop hd so qua Hé théng
Thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh
https://dichvucong.nghean.gov.
vn

Khong

- Nghi quyét s 43/2022/QH15 ngay 11
théng 01 nam 2022 ciia Qudc hdi vé chinh
sach tai khoa, tién t& hd trg Chuong trinh
phuc hdi va phat trién kinh té - xa hoi.

- Nghi quyét sé 11/NQ-CP ngay 30 thing
01 nam 2022 cia Chinh phia vé Chwong
trinh phuc hdi va phit trién kinh t€ - xa hoi |-
va trién khai Nghi quyét s6 43/2022/QH1S
ngay 11 thang 01 nam 2022 cua Qudc hoi
vé chinh sich tai khoa, tién t& hd trg
Chuong trinh.

- Quyét dinh s& 08/2022/QP-TTg ngay
28/3/2022 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh vé viéc thuc hién mot sé chinh sach hd
trg tién thué nha cho ngudi lao dong.

- Quyét dinh sb 257/QD-LDTBXH ngay
28/3/2022 cia B truong Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hdi vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh mdi ban hanh thudc pham vi
chirc ning quan ly nha nudc cia Bo Lao
d6ng — Thuong binh va Xa hoi vé viée thue
hién chinh sich hd trg tién thué nha cho
ngudi lao dong.




TT

Tén TTHC

Théi han gidi quyét

Cach thike, dia diém thyc hién

Phi, 1€ phi
(néu ¢6)

HE

Cin cir phap ly

H3 trg tién thué
nha cho ngudi lao
dong quay trd lai

thi
dong

truong

lao

- 09 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin dugc don
d& nghi, hd so theo quy
dinh;

- 11 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhin duge don
d& nghi, ho so theo quy
dinh trong trudng hop
doanh nghiép phai tién
hanh x4c minh.

- Nop hd so truc tiép hoic qua
Buu dién dén Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua - UBND
cip huyén noi Doanh nghiép
dat tru s& chinh hodc chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém
san xuat, kinh doanh;

- Nop hd so qua Hé thong
Thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh
https://dichvucong.nghean.gov.
vi

Khéng

- Nghi quyét 50 43/2022/QH15 ngay 11

thang 01 ndm 2022 cia Quoc hoi vé chinh
sach tai khoa, tién @ hd trg Chuong trinh
phuc hdi va phat trién kinh té - x4 hoi.
- Nghi quyét s& 11/NQ-CP ngay 30 thang
01 nim 2022 cia Chinh phu vé Chuong
trinh Ehuc hoi va phat trlen kinh té - xa hoi
va trién khai Nghi quyét sb 43/2022/QHI5
ngdy 11 thing 01 ndm 2022 cta Quoc hoi
vé chinh sach tai khoa, tiegn t&¢ hd tro
Chuong trinh.

Quyet dinh sb 08/2022/QD-TTg ngay
28/3/2022 cia Thu tudng Chmh phu quy

dinh vé& viéc thuc hién mét s6 chinh sach hd

tro tién thué nha cho ngudi lao dong.

- Quyét dinh s 257/QD-LDTBXH ngay
28/3/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong —
Thuong binh va X& hoi v€ viéc cong b thu
tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham vi
chirc ning quan ly nha nuéc cua Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc thue
hién chinh sach hd trg tién thué nha cho
ngudi lao dong.




PHU LUC II
QUY TRINH NQI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC | HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NU 'OC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUC HIEN CHINH SACH

HO TRQ TIEN THUE NHA CHO NGUOI LAO PONG TREN DIA BAN TINH NGHE AN

1. Thi tuc HJ trg tién thué nha cho nguoi lao djng dang lam viée trong doanh nghié:p

& - Dich vu
Tén , v Thoi gian thye cﬁl;g tric
C(?:lg Don vi/ Nguoi thire hién Noi dung céng viée hién ‘(Tinh-wﬁi tuyén.
viée ngay § gio) -
- Tiép nhén don dé nghi clia ngudi lao dong, tong hop danh sach
ngudi lao dong dé& nghi hd trg t1en thué nha va niém yet cong
khai tai noi lam viéc; 24 gio
Bude 1 Can bd/bd phan duge giao | - Gui danh séch ngudi lao dong dé nghj hd tro tién thué nha dén :
nhiém vu tai Doanh nghiép B4o hiém xa hoi cap huyén dé xac nhén.
Trudng hop co ¥ kién phéan anh vé dbi tugng va diéu kién hd tro,
doanh nghiép tién hanh xic minh dam bao ding ddi tugng va 16 gitr
diéu kién hd trg theo quy dinh.
- Tiép nhan ho so, danh sach nguoi lao dong dé nghi hd trg tién
thué nha caa Doanh nghi¢p theo mét trong cac hinh thirc: ndp
true tiép cho co quan BHXH tryc tiép quan ly, qua dich vu buu
Budc 2 | Bao hiém x3@ hoi cdp huyén | chinh céng ich, ndp truc tuyén va thuc hién thim dinh, xéc nhan 16 gic Mikc 353
viéc tham gia bao hiém x4 hoi bit budc cla ngudi lao dong. '
- Truong hop dam bao cac diéu kién theo yéu cau, chuyén hé so
1én UBND cép huyén.
Cong chtrc tai B phén Tiép | Kiém tra, huéng din, tlep nhéan hd so dién tir hodc sé héa ho so
Buéc3 | nhén va Tra két qua UBND (dm v6i truong hop 1a hd so glay) va chuyen hd so trén phin 2 gity
cép huyén mém mot cira dién tir dén b phan chuyén mén x1r Iy hd so.
- Tiép nhan hd so, kiém tra, thdm dinh hé so;
Cong chirc Phong chuyén | Th T Phone Lao dé TB va XH ha
Buscd |mén cia UBND cip huyén am muu Trudng Phong Lao dong — TB va x4c nhan vin 8 gity
duge giao phu trich ban trinh Linh dao UBND cip huyén phé duyét danh sach dé
i i nghi hd trg giti S¢ Tai chinh, UBND tinh.
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép Huyén | Kiém tra, ky phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 2 gity




- - Dich vu
Tén Thoi gian thue cone frie
Céng Pon vi/ Nguoi thye hién Ndi dung cong viée hién (Tinh mdi tugyén.
vigc ngay 8 gio) mire dé
phu trach
Cong chic Phong chuyén - Ph6i hop v6i Vin thu dé lay sb, dong dau van ban va phat hanh
, s 2 “ | theo noi nhén, giri hd so, danh sich kém theo dén Trung tdm b
Buéc 6 | mon cia UBND cdp huyén h 4 gity
die i phy téch Phyc vy Hanh chinh cong tinh.
i i - Thuc hién luu trit hd so, két qua giai quyet TTHC.
Céng chire, vién chirc Trung _ o ‘ o
. tam Phuc vy hanh chinh | Kiém tra, huéng dan, tiCp nhén ho so, chuyén ho so dén bd phédn .
Budce 7 n , PR o S Plie  w 01 g1o
cong tinh (bd phén S& Tai | chuyén mon xur ly.
chinh) ’ ) ’
- Tiép nhan ho so va Phoi hgp véi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c¢6ng thuc hién soat xét.
- Klem tra, thdm dinh, soat xét hd so, vin ban trinh cia UBND
- ; 1 .| cép huyén.
Bude 8 angsécl%g? }E;&Eng L L Du théo két qua soét xét, xac dinh ngudn va 1y y kién xac nhén 06 gid
ok ¢ cta Trudng phong chuyén mon trinh Lanh dao S& Tai chinh xem
xét, ky duyét TO trinh giri UBND tinh.
- Phéi hop v6i Vin thu dé lay sb, dong déu van ban va phéat hanh
theo noi nhan, g hd so, danh sach kém theo dén UBND tinh.
; 5 Y Ky duyét Td trinh va danh sach dé nghi hd trg gii UBND tinh r
Buoc 9 | Lanh dao S¢ Tai chinh ban hanh Quyét dinh h3 tro. 01 gi1o
Bude 10 Lanh dao Vin phong Uy ban | Nhan hé so dién tr va phan cdng can by kiém tra, thdm dinh hd 02 ity
uoe nhén dén tinh so, tham muu két qua giai quyet TTHC. &
- Tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh
dao Van phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC.
. Chuyén vién Van phong |- Trudng hop khong phé duyét, UBND tinh c6 vin ban tra 10i, £
Budge 11 UBND tinh 06 gio

néu rd ly do.
- LAy so vin béan, dong dau, phat hanh két qua giai quyf:l thu tuc
hanh chinh theo noi nhan cla vin béan; chuyén tra két qua giai




Tén
Cong Pon vi/ Ngudi thye hign
viéc

Ngi dung cong viée

Théi gian thwe
hi¢n (Tinh méi
ngay 8 gio)

Dich vu
cong tryre
tuyen

quyet thi tuc hanh chinh cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cOng cua tinh. '

- mike do

Céng chirc, vién chirc Trung
Budc 12 |tdm Phuc wvu hanh chinh
cOng tinh

- Xac nhén phin mém mdt cira dlen tur;

- Thong bao va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho to
chirc/cong dén; ddng thoi gui ket qua cho nhiing noi lién quan,
hoan tat cong viéc va luu hé so. - :

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 72 gio lam viéc.

- 88 gio lam viée aéi voi trlro’ng hop Doanh nghiép phal tién hanh xac minh.

i S




2. Thi tuc HS trg tién thué nha cho ngudi lac djng quay trd lai thi trwong lao dong

& e Dich vu
Tén Thoi gian thye cfng trire
Cong Don vi/ Ngudi thye hién Ndi dung céng viée hién (Tinh moi tuyén'
viéc ngay 8 gio) mirc df
- Tiép nhén don & nghj cua nguoi lao dong, tdng hop danh séch
ngudi lao dong d& nghi hd tro tidn thué nha va niém yét cong
khai tai noi lam viéc; 24 gior
Buée 1 Can bd/bd phan duge giao | - Giri danh sach ngufn lao dong dé nghi hd trg tidn thué nha dén
nhiém vy tai Doanh nghiép | Bao hiém xa hoi cap huyén dé xac nhén.
Trudng hop c6 y kién phan anh vé ddi trong va diéu kién hd trg,
doanh nghiép tién hanh x4c minh dam bao ding ddi tugng va 16 gio
diéu kién hd tro theo quy dinh.
- Tiép nhan hé so, danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg tién
thué nha cua Doanh nghi¢p theo mft trong cac hinh thirc: nop
true tiép cho co quan BHXH tryc tiép quan ly, qua dich vy buu
Bude 2 | Bao hiém xa hoi cdp huyén | chinh cong ich, ndp truc tuyén va thuc hién thAm dinh, xac nhan 16 gio
viéc tham gia bao hiém xa hoi bit budc clia ngudi lao dong.
- Trudmg hop dam bao cac diéu kién theo yéu céu, chuyén ho so v e
1€n UBI\%D :I;p huyén. ’ ! Mz
Cong chtre tai BO phén Tiép | Kiém tra, huéng dan, tlep nhéan hd so dién t hodc sé héa hd so
Budc3 | nhén va Tra két qua UBND (do1 v6i trudmg hop 13 ho so gidy) va chuyén hd so trén phan 2 gioy
cép huyén mém mot cira dién tir dén bd phén chuyén mon xr Iy hd so.
- Tiép nhan hd so, kiém tra, thAm dinh ho so;
. Cong chitc Phong chuyén | Tham muu Trudng Phong Lao dong — TB va XH xéc nhén van 8 ol
Bugc4 |mbn clia UBND cap huyen ban trinh Linh dao UBND cip huyén phé duyét danh sach dé 8lo
dugc giao phy trich nghi hé trg giri S& Tai chinh, UBND tinh.
Bugc 5 Eﬁﬂﬁrgsﬁ UBND cap Huyén | pia o kg phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh 2 giv
Cong cnie_Taong_cuyen | 100 VG Vi s O 2, e
Budc 6 | mdn cla UBND cép huyen 4 gig

duoc giao phu trach

Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh.
- Thuye hién luu triv hd so, két qua giai quyét TTHC.




’k Té A Dich vu
én Thi gian thl.l_’f cong true
C(j)}lg Pon vi/ Nguai thue hign Noi dung cong viée hién ‘(Tinh.fnﬁl tiry I
vige ngay 8 gio) axe 5
Cong chuce, vién chirc Trung . '
, ¢m Phuc vu hanh chinh | Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén b phén .
Bude 7 % " 5 g ey e ks - 01 gio
cong tinh (bo phdn S¢ Tai | chuyén mon xir ly;
chinh)
- Tiép nhan hd so va Phdi hop véi Trung tam Phyc vu hanh
chinh ¢Ong thuc hién soét xét.
- chm tra, thAm dinh, soat xét hd so, van ban trinh cia ‘UBND
" \ . A cap huyén.
Budc 8 ﬁ%ﬁgsgfg: c}ﬁﬁﬁng chuys | _ Du théo két qua soat xét, xac dinh ngudn va ldy y kién xac nhin 06 gidr
ctia Trudéng phong chuyén mén trinh Lanh dao So Tai chinh xem
xét, ky duyét To trinh giri UBND tinh.
- Phéi hop véi Vian thu dé 14y sb, dong dau vin ban va phat hanh
theo noi nhan, giri hd so, danh sach kém theo dén UBND tinh.
Buéc9 | Lanh dao S& Tai chinh Ea); ?}Eﬁt (; fygtlré?nﬁahg?;. sach dé nghi hd trg giri UBND tinh 01 givr
Buse 10 Lanh dao Van phong Uy ban | Nhén hd so dién tir va phan cong cén bd kiém tra, thim dinh hd 02 gits
nhén dén tinh s, tham muu két qua giai quyet TTHC.
- Tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh
dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC.
- Trudmg hop khong phé duyét, UBND tinh ¢6 vén ban tra loi,
. Chuyén vién Vin phong |néurdly do. ”
Bugell UBND tinh - L4y s6 van ban, dong ddu, phat hanh két qua giai quyet thu tuc 06 510
hanh chinh theo noi nhan cta van ban; chuyén tra két qua giai
quyet tha tuc hanh chinh cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cdng cua tinh.
Cong chitc, vién chic Trung - X4c nhan phin mém mdt cira dién tir;
. n ’ 5 : - Thong bao va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh cho t6
Buéc 12 | tdm Phuc vu hanh chinh
Koo chuc/cong dan; dong thoi gui két qua cho nhitng noi lién quan,
cbng tinh
I hoan tit cong viéc va luu ho so.

\M




Tén Théi gian thye Sno {rw
Cong Pon vi/ Ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (Tinh moi Cotugy Ao )
viée X .

: ngay 8 gio) mirc 3

Dich vu

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC:

- 72 gio lam viée.

- 88 gi¢r ]am viée déi véi treomg hop Doanh nghiép phai tién hanh xic minh.
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