UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:866  /QB-UBND Nghé An, ngay 28thdang 3 nam 2025
QUYET PINH

Cong bé thi tuc hanh chinh ndi b giira cac co' quan nha nuwéc
linh vue N§i vu thugc pham vi, chire nadng quan ly
cia Uy ban nhan dan tinh Ngh¢ An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Can civ Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cia Thii twéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo trong hé
thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach sé 793/KH-UBND ngay 14/11/2022 ciia Uy ban nhén dén
tinh vé ra sodt, don gidn hoa thu tuc hanh chinh ngi bg trong hé théng co quan
hanh chinh nha nudc tinh Nghé An giai dogn 2022-2025;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 31/TTr-SNV ngay
21/02/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac tha tuc hanh chinh nodi bo
gitra cac co quan nha nudc linh vue N§i vu thude pham vi, chirc nang quan 1y cua
Uy ban nhéan dan tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo thu tuc hanh chinh sb 6, 7, 13 muc II cia Phan [ (Danh muc); $6 6,7,
13 muc II Phan II (N6i dung cu thé) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2219/Qb-
UBND ngay 25/7/2023 ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh ndi bd gitra cac co quan nha nudc thugc pham vi chirc ndng quan ly ctia
Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Noi vu; Giam
doc cac S¢, Thu trudng cac Ban, Nganh cap tinh va cac to chire, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A ’
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh;

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Chanh VP UBND tinh;

- Cac Ph6 Chanh VP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTT (v). “i




DANH MUC
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Thu tuc hanh chinh ngi b gitra cac co’ quan nha nudéc
linh vue N§i vu thugc pham vi, chire nang quan ly
ciia Uy ban nhan dan tinh Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6866 /QD-UBND ngay28 thing 3 nam 2025

ciia Chit tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tl_lAc. h:‘inh chinh Linh vire Co quan COZ’\ quan
noi bo : thuc hi¢n phoi hop
Dé nghi hily bo quyét dinh | Thi dua
tang danh hi€u thi dua hoac Khen S0, ban, ngénh,
| | hinh thic khen thuong, thu | thuong SsNoivu | UBND cap
hdi hién vét khen thuéng va ©~  |huyén, UBND
tién thudng cap xa
P& nghi tudc, phuc hdi va| Lhidua S0, ban, nganh,
2 | trao lai danh hiéu vinh du nha Khven Sé Noi vu UBI:ID cap
;i thuong T huyén, UBND
nuoc cap x4
Xay dung To trinh va du thao | T4 chiic S& Noi vu
Nghi quyét HPDND tinh vé | bién ché
giao bién ché coéng chuc co
quan, to chic hanh chinh;
phé duyét té)ng sb nguoi l‘élm So, ban, nganh,
3 | viéc va lao dong hop dong UBND cap
huong luong tr ngdn sach huyén
trong cac don vi sy nghiép
chua tu ddm bao chi thuong
xuyén va to chirc Hoi hing
nam.
Xét nang bac luong trudc| Coéng SoNoivu | SO, ban, nganh,
4 th(‘):i hg}n do lap thanh tich | churc, vién UBND cap
xuat sac cua can bd, cong chirc hyyén, UBND
chure, vién chuc cap xa
Néang bac lwong thuong| Cong SGNoivu | S8, ban, nganh,
5 | xuyén/ Nang phy cap tham | chuce, vién UBND cap
nién vuot khung chirc huyén, UBND
cap xa
Pén bu chi phi dao tao cua Cong S& Noi vu S&, ban, ngénh,
6 | can bd, cong chuc, vién chirc | chire, vién UBND cap

chuc




STT Tén thu tl_l’\c. hz:nh chinh Linh vue Co quan COZ{ quan
noi bo ’ thuc hién phoi hop
hgyén, UBND
cap xa
Cap thé can bg, cong chic | Cong SGNoivu | So, ban, nganh,
7 lan dau chtrc, vién UBND cap
chirc hgyén, UBND
cap xa
Cap doi thé can bg, cong| Cong SGNoivu | SO, ban, nganh,
g chtic (truong hop thay doi | chire, vién UBND cap
thong tin ghi trén thé; thé bi chuc huyén, UBND
mat, bi hong....) cap xa
Thu hoi thé can by, cong| Cong SO Noivu | So, ban, nganh,
9 chtrc chtrc, vién UBND cap
chue hgyén, UBND
cap xa
PHAN II

Noi dung cu thé ciia thii tuc hanh chinh ndi bé giira cic co quan nha nuéc
linh vue ndi vu thugc pham vi chirc ning quan ly
cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An

1. Thii tuc dé nghi huy bé quyét dinh ting danh hi¢u thi dua hogic hinh
thirc khen thudéng, thu hoi hién vat khen thwéng va tién thuwéng

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Co quan tryc tiép trinh khen thudng cho ca nhan, tap thé, ho gia
dinh c¢6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 93 cia
Luat Thi dua, khen thuong tham muu va ndp To trinh dé nghi thu hdi dbi véi timg
danh hi€u thi dua, loai hinh khen thudng ctia ca nhan, tap thé, ho gia dinh va Béo
c4o tom tat cta co quan truc tiép trinh khen thuéng vé 1y do trinh cdp c6 tham
quyén hity bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng (kém theo
Quyét dinh khen thudng)

Budc 2: Can clr vao két luan cua co quan c6 thdm quyén xac dinh viéc tap
thé, c4 nhan c6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
93 cua Luat Thi dua, khen thuong thi S6 Noi vu o6 trach nhiém dé nghi cap co
tham quyén khen thuéng ban hanh quyet dinh huy bo quyét dinh ting danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thudng va thu hoi hién vat, tién thudng.

b) Céch thire thuc hién
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,Tiép nhan ho so tryc tiép hoac qua dgch vu buu chinh té1 S6 Noi1 vu Ng}}é
An, sO 30,,du:(‘rng Phan Pang Luu, thétnh pho Vinh, tinh Ngh¢ An; hodc truc tuyén
qua H¢ thong quan 1y van ban va diéu hanh (10ffice).

¢) Thanh phan, sb lugng hd so

- HO so dé nghj hity bo quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong c6 01 bo (ban chinh) gom:

+ Td trinh cta bo, ban, nganh, tinh dé nghi thu hdi dbi véi timg danh hiéu
thi dua, loai hinh khen thudng ctia ¢4 nhan, tap the, ho gia dinh;

_+Bao cao tom tat cia co quan tryc tiép trinh khen thuéng vé 1y do trinh cap
c6 thdm quyén hiy bo quyét dinh tang danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thuong
(kém theo Quyét dinh khen thudng)

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh hity bé quyét dinh tdng danh hiu thi
dua hodc hinh thic khen thuong

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc quyét dinh hiy bo
quyét dinh khen thuéng ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc quyét dinh hay
b6 quyét dinh khen thuong cap nha nudc thi co quan, don vi, dia phuong co tap
thé, ca nhéan, ho gia dinh bi hily b quyét dinh khen thudng c6 trach nhiém nop lai
day du hién vat khen thudng bi thu hoi va tién thuong da nhan vé Uy ban nhan dan
tinh (qua S& Noi vu);

- Trong thoi han 15 ngay lam vi¢e ké tir khi nhan dugc hién vat thu hoi, Uy
ban nhan dan tinh gui hié€n vat thu hoi vé Bo Noi vu.

e) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

Tap thé, ca nhan, ho gia dinh ¢ hanh vi thudc cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 93 cuia Luat Thi dua, khen thuong bi huy bo quyet dinh tdng danh
hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuéng va bj thu hoi hién vat, tién thuong dd nhan:

- C6 hanh vi gian dbi trong viéc ké khai cong trang, thanh tich dé duoc tang
danh hiéu thi dua, hinh thurc khen thudng;

- Cung cap thong tin sai sy that hodc 1am gia ho so, gidy to dé dé nghi ting
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng;

- Tham dinh, xét, duyét, dé nghi danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng
trai quy dinh cta phép luat;

- C6 két luan, quyét dinh, ban an clia co quan c6 tham quyén vé viéc nguoi
da duogc tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong c6 vi pham, khuyét diém
dan dén khong bao dam tiéu chuan xét tang danh hiéu thi dua, hinh thic khen

thuong trong khoang thot gian tinh thanh tich hoac lién quan dén cong trinh, tc
pham 1a co so dé tang giai thudng.

f) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh



Sé& No1 vu.
g) Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh

~ Quyét dinh cua Chu tich nu6c; Thu tuéng Chinh phi (d0i v6i khen thudng
cap nha nuoc).

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh (d6i v6i khen thuong cap tinh).
h) Phi, 1& phi

Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai

Khong cbé.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6)

Khong co.

1) Céan ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh ) 98/2023/ND—CP ngay 31/12/2023 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

2. Thi tuc dé nghi twéc, phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh dw Nha
nuoc

a) Trinh ty thuc hi¢n

Budc 1: Co quan tryc tiép trinh khen thudng cho ca nhan thudc tham quyén
adung hodc giai trinh 1y do dé nghi va y kién cta cap c6 tham quyén.

Budc 2: S6 Noi vu can ¢t nd1 dung T¢ trinh va bdo cao tém tat d6 trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh dé nghi tudc, dé nghi phuc hoi va trao lai danh hiéu
vinh du nha nudc.

Budc 3: Chit tich Uy ban nhéan dan tinh trinh dé nghi Thu tuéng Chinh phi
tude, dé nghi phuc hoi va trao lai danh hiéu vinh du nha nudc

Budc 4: Thu tuéng Chinh phil trinh Chii tich nudc xem xét, quyét dinh.

b) Céch thirc thuc hién

‘Tiép nhan ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh t6i S& Noi vu Nghé
An, sO 30,’du:(‘mg Phan Bang Luu, thénh pho Vinh, tinh Nghé An; hoac tryc tuyén
qua H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh (10ffice).

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

- Hd so dé nghi tudc, dé~ nghi phuc hoi va trao lai danh hi¢u vinh dy nha
nudce cd 01 b (ban chinh) & mo1 cap dé nghi gom:

+ T& trinh ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
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+ B4o c4o tom tit ctia co quan truc tiép trinh khen thudng trong d6 néu 1d
ndi dung hoac giai trinh 1y do d€ nghi va y kién ctia cap c6 tham quyén.

d) Thoi han giai quyét
- Trong thoi gian 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so theo quy dinh,
S& No6i vu trinh Chu tich ny ban nhan dan tinh.

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay ban an c6 hiéu luc phép luat, co quan
trinh khen thudng cé trach nhiém trinh Thu tudéng Chinh phu d& nghi Chu tich
nuoc quyét dinh viéc tudce danh hiéu vinh du nha nudec.

d) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh

- C4 nhan, phap nhan thuong mai dugc ting thuéng danh hi¢u vinh du nha
nudce ¢d hanh vi vi pham thudc cac khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Piéu 93 cua Luat
Thi dua, khen thudng thi bi tudc danh hiéu vinh du nha nudce

- Ca nhan, phap nhan thuong mai bi tudc danh hi€u vinh du nha nudc ma
sau d6 c6 ban an, quyét dinh ctia Toa an ¢6 hiéu lyc phap luat tuyén khong co toi,
mién trach nhiém hinh su hoic khong thudc trudng hop quy dinh tai cac khoan 3,
khoan 4 va khoan 5 Diéu 93 ctia Luat Thi dua, khen thuong thi dugc phuc hdi va
trao lai danh hiéu vinh du nha nuéec.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
S& Noi vu
f) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh

Quye¢t dinh ctia Chu tich nudc ve vi¢e tude, phuc hoi va trao lai danh hi¢u
vinh du nha nudc

g) L¢ phi

Khong co.

h) Tén mau don, mau to khai

Khong co.

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6)

- Tai khoan 6, Diéu 75 Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.
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3. Thii tuc xay dung to trinh va duw thiao Nghi quyét HPND tinh vé giao
bién ché cong chirc co quan, to chirc hanh chinh; phé duyét tong s6 ngwoi lam
viéc va lao dong hop dong hwong lwong tir ngan sach trong cac don vi sw
nghiép chwa tw dam béo chi thudng xuyén va to chirc Hi hing nim.

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Trén co s¢ Ké hoach (tham muu HDND tinh ban hanh Nghi quyét)
ctia UBND tinh, Phong T chirc bién ché va T chic phi chinh phil thuoe So Noi
vu xay dyng van ban cua S¢ No1 vu gui cac co quan, don vi bao cdo tinh hinh st
dung bién ché, sb luong nguot lam viéc cia nam bao cido va xay dung ké hoach
bién ché, sb luong ngudi lam viéc ndm lién ké sau;

Budc 2: Can ctr cong van cua S& Noi vy, cac co quan, don vi gui bao céo
tinh hinh str dung bién ché, s6 lugng nguoi lam viée va xay dung ké hoach bién
ché, s0 lugng nguoi lam viée nam sau lién ké vé S& Noi vu.

Budc 3: Trén co s bao cdo cua cac co quan, don vi giri, Phong T6 chire bién
ché va T6 chuc phi chinh phi tong hop xay dung du thao To trinh cia UBND tinh
va du thao Nghi quyét cia HPND tinh.

Budc 4: Phong T chirc bién ché va To chitc phi chinh phi xin ¥ kién Lanh
dao va cac phong, ban, lién quan thudc S¢ Noi vy; tham muu Sé Noi vu xin ¥ kién
cac s0, ban, nganh c6 li€n quan.

Budc 5: Tiép thu ¥ kién céc to chirc, don vi (tai budc 4) Phong T6 chire bién
ché va T6 chtrc phi chinh pht hoan thién To trinh cia UBND tinh va dy thao  Nghi
quyét cia HPND tinh va tham muu S& No1 vy ban hanh Bao cao, Bao céao tiép thu
giai trinh va To trinh ctia S& Noi vu vé bién ché cong chuc, sd lugng ngudi 1am
viéc nam sau lién k&, trinh Pho Cha tich UBND tinh (phu trach S& Noi1 vu) va céc
s0, ban, nganh c6 lién quan nghe va cho y kién.

Budc 6: Tiép thu y kién ciua Phé Chu tich UBND tinh va céc s, ban, nganh
c6 lién quan, S Noi vu (Phong T6 chirc bién ché va To chire phi chinh pha chi
tri) hoan thién T trinh cia UBND tinh va du thiao Nghi quyét cia HDND tinh,
trinh UBND tinh thong qua;

Budc 7: Tiép thu ¥ kién caa UBND tinh, S& Noi vu (Phong To chtic bién
ché va T6 chirc phi chinh pha cha tri) trinh Ban can sy dang UBND tinh cho y
kién;

Budc 8. Tiép thu y kién ciia Ban can sy dang UBND tinh va UBND tinh, S¢
Noi vu (Phong T6 chire bién ché va To chirc phi chinh phu chu tri) hoan thién T
trinh ctia Ban can sy dang UBND tinh, trinh Ban Thuong vu Tinh uy xem xét, cho
¥ kién va hoan thién T& trinh cia UBND tinh, dy thao Nghi quyét trinh HDND
tinh (qua Ban Phap ché HDND tinh tham dinh);

Budc 9: Sau khi c¢6 ¥ kién cua Ban Thuong vu Tinh uy va Ban Phap ché
HDND tinh, S& Noi vu (Phong T chirc bién ché va T chuc phi chinh phu cha tri)
hoan thién To¢ trinh (hodc Bao cdo gidi trinh) cuia UBND tinh va dy thao Nghi
quyét, trinh HDND tinh thong qua.
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Budc 10: Sau khi c6 Nghi quyét cia HDND tinh, S& N6i vu (Phong T6 chirc
bién ché va Td chirc phi chinh pha cha tri) tham muu UBND tinh ban hanh Thong
béo bién ché cong chirc va Quyét dinh giao sb lwong ngudi lam viée cho cac co
quan, don vi sy nghiép chua ty dam béao chi thudng xuyén va to chic Hoi theo quy
dinh.

b) Céch thire thuc hién:

Tryc tuyén qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh (10ffice) hodc giri
qua dich vu buu chinh t61 S Noi vu Nghé An, s6 30, dudng Phan Bang Luu, thanh
pho Vinh, tinh Nghé An.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phéan ho so: Bao céo tinh hinh st dung bién ché cong chue, s6 luong
nguoi lam viéc cua nam bao cao va k& hoach bién ché cong chure, s6 lurgng nguoi
lam viéc ctia nam sau lién ké.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 200 ngay lam viéc.

- Trude ngay 01/6 hang nam, S6 Noi vu c6 van ban gui co quan, don vi dé
nghi ’béo cao tinh hir}h S}ﬁf dung bién ché, s6 lugng nguodi lam V‘iéC qﬁa nam bao cao
va ké hoach bién ché, s6 lugng ngudi lam viéc ctia nam sau lién ké.

- Sau 15 ngay ké tir ngay két thuc ky hop HDND tinh cudi nam, S6 Noi vu
tham muu UBND tinh ban hanh Thong bao bién ché cong chire va Quyét dinh giao
sO luong nguoi 12‘11}1 viéc cho cac co quan, don vi su nghi¢p chua ty dam bao chi
thuong xuyén va td chic Hoi.

d) Péi tuong thuc hién TTHC noi ho: Cac sd, ban, nganh tinh; UBND cac
huyén, thanh pho, thi Xﬁ; cac don vi sy nghié¢p thugc UBNND tinh va cac t6 chirc
Ho1 dugce giao bién cheé.

e) Co quan/ngudi cd thim quyén giai quyét TTHC ndi bd: Chu tich UBND
tinh.

f) Két qua thuc hién TTHC noi ho:

- Nghi quyét vé giao bién ché cong chuc trong cac co quan, té chirc hanh
chinh va Nghi quyét phé duyét tong s6 ngudi lam viéc va lao dong hop dong hudng
luong tir ngan sach trong cac don vi chua ty dam bao chi thuong xuyén va to chirc
Hoi1 cua HDND tinh;

- Théng bao bién ché cong chirc trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh va
Quye¢t dinh giao s6 lugng nguoi [am viéc cho cac co quan, don vi sy nghiép chua
tu dam bao chi thuong xuyén va to chic Hoi cua UBND tinh.

g) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC ndi ho (néu c6): Khong quy dinh.
k) Can ctr phap 1y cia TTHC noi bo:
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- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/02/2025;

- Luat Can bo cong chire ngay 13/11/2008, Luét Vién chirc ngay 15/11/2010;
Luét sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Ludt Vién chirc;
cac vin ban Nghi dinh, Thong tu huéng dan thi hanh.

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi trf viéc
lam, bién ché cong churc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
vi tri vi€c lam va so luong nguoi lam viéce trong cac don vi su nghié€p cong 1ap;

- Quyét dinh 32/2023/QDb-UBND ngay 16/11/2023 cua UBND tinh Ngh¢
An quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to chirc cia So N6i vu tinh
Nghé An.

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia UBND tinh Nghé
An vé phan cong, phan cap quan 1y td chirc bo may, bién ché va can b, cong chrrc,
vién chuc, ngudi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thim quyén quan 1y cta
UBND tinh Nghé An.

4. Xét nang bac lwong trwde thoi han do 1ap thanh tich xuit sic ciia can
b, cong chire, vién chirc

a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong quan 1y van
ban va diéu hanh (IOffice) hoic giri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

d) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi cia co quan, don vi;

- Danh sach trich ngang can bd, cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong dé nghi
nang bac luong trudc thoi han;

- Bién ban hop Hoi déng xét ning bac lwong trude thoi han cua co quan, don
vi;

- Quy ché nang bac luong trude thoi han cua co quan, don vi;

- Ban sao cac thanh tich ctia cén by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
dugc dé nghi nang bac luvong trude thoi han;

- Ban sao quyét dinh nang bac luong lién ké (trudng hop di co quyét dinh
nang ngach, thing hang thi phai c6 quyét dinh nang luong lién trudc khi nang
ngach/thang hang).

d) Sd luong hd so: 01 bod (riéng ddi v&i can bo, cong chure, vién chuc thude
dién Ban Thuong vu Tinh ty quan 1y va dién Cha tich UBND tinh quyét dinh: 02
bd).

e) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh



10
f) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can bg, cong chirc, vién chirc.
g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ning bac luong trudc
thot han

1) L¢ phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong
1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Piéu kién xét nang bac luong trude thoi han ddi véi CBCCVC, NLD phai
dat du 02 tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Thong tu 08/2013/TT BNV va
1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu da duoc cp c6 tham quyén quyét
dinh cong nhan bang vin ban, néu chua xép bac lwong cudi cing trong ngach hoic
trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cua nim xét nang bac luong trude
thoi han con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duoc nang bac lwong thudng xuyén thi
duoc xét nang mot bac luong trude thoi han ti da 13 12 thang so véi thoi gian quy
dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tu 08/2013/TT-BNV. Theo do, néu nam
xét nang bac luong trude thoi han 1a ndm N, nam du diéu kién ning luong thuong
xuyén la nam N+1, thi viéc xét nang bac luong trude thoi han dugc thuc hién trong
nam N d6i véi CBCCVC, NLD du diéu kién nang luong thudng xuyén trong nim
N+1 (tre tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam N+1). Di v6i cac trudng hop tinh
dén ngay 31/12 ctia nam N da du thoi gian nang bac luong thuong xuyén thi khong
thuc hién viéc xét nang bac luong trude thoi han do 13p thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu.

- Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han dugce thuc hién theo biéu
5 Quy ché. Thanh tich dé xét ning bac luong trude thoi han duoc xac dinh theo
thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi
gian 6 ndm gan nhét ddi véi cac ngach va cac chic danh ¢ yéu cau trinh do dao
tao tlr cao dang trd 1én va 4 nam gan nhat ddi voi cac ngach va cac chirc danh co
yéu cau trinh do dao tao tir trung cap trd xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cia nim
N. Riéng d6i voi truong hop dd dugc nang bac lwong trude thoi han thi tit ca cac
thanh tich dat dugc trude ngdy c6 quyét dinh nang bac lwong trude thoi han trong
khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) néu trén khong duoc tinh dé xét nang bac luong
trude thdi han cho 1an sau.

m) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ctua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va nang béac luong trudce
thoi han d6i voi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B6 Noi vu stra d6i, bd
sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché
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do phu cép tham nién vuot khung ddi vé6i can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi
lao dong.
5. Nang bac lwong thwong xuyén, ning phu cap thim nién vwrgt khung
a) Trinh ty thyc hi¢n: Khong quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin
ban va diéu hanh (IOffice) hodc guri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
*) Thanh phan ho so

- T trinh, danh sach dé nghi bac luong thudng xuyén, phu cip tham nién
vuot khung, phu cip tham nién nghé;

- Quyét dinh nang bac luong, phyu cap TNVK, tham nién nghé lién ke;

- Quyét dinh ky luat (truong hop kéo dai thoi gian do bi ky luat hodc khac). ..

- Trich Bién ban hop xét bac lwong thudng xuyén, phu cip tham nién vuot
khung, phu cip tham nién nghé (trudng hop chdm nang lwong, dén han nang luong
nhung khong dugc nang thi phai dugc néu rd 1y do trong Bién ban).

*) S luong hd so: 01 bo (riéng d6i v6i can bd, cong chire, vién chire thude
dién Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y: 02 bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can bo, cong churc, vién chirc.

¢) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

f) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong, nang
phu cip tham nién vuot khung

g) L¢ phi: Khong.

h) Tén mau don, mau to khai: Khong

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

k) Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo truong BO Noi vy
huéng dan thyc hién ché do phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong
chtre, vién churc;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo trudng Bd Noi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trudc
thoi han ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B§ truong Bo Noi vu
stra doi, b6 sung ché do nang bac lwong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi
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han va ché dg phu cap tham nién vuot khung 61 véi can bo, cong chire, vién churc
va nguoi lao dong.

6. Pén bu chi phi dio tao ciia can bd, cong chirc, vién chirc

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi st dung can by, cong chirc, vién chirc phai dén
bu chi phi dao tao guri ho so vé S& Noi vuy;

Budc 2: Sau khi nhan hd so, S& Noi vu tham muu thanh lap Ho1 dé)ng xét dén
bu chi phi dao tao;

Budce 3: S& Noi vu td chie hop Hé1 déng xét dén bu chi phi dao tao;

Budc 4: SO Noi vu tham muu ban hanh quyét dinh hodc ban hanh quyét dinh
dén bu chi phi dao tao.

b) Cach thtrc thuc hién: Tryc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh (I0ffice) hoic giri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
*) Thanh phan ho so:

Vian ban dé nghi cia co quan, don vi st dung can bd, cong chirc, vién chirc;
cac quyét dinh vé tuyén dung, bdé nhiém ngach, ctr di dao tao cua cén bd, cong
chtrc, vién chirc dugc cir di dao tao va cac van ban khac co lién quan.

*) Sd luong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong

d) bPéi tuong thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S¢, ban, nganh cép tinh; UBND
cap huyén, UBND cép xa.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

f) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh dén bu chi phi dao tao

g) L¢ phi: Khong

h) Tén mau don, mau t& khai: Khéng

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao,

bo61 dudng can bd, cong chure, vién chirc;

- Nghi dinh 56 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ciia Chinh phu sia doi, bo
sung mot s di€u cua nghi dinh s6 101/2017/ND-CP;
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- Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/11/2018 cua Bo truong BO Noi vy
huéng dan mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé ddo tao, boi dudng can bd, cong churc, vién chuec.

7. Cép thé can bd, cong chirc 1in diu
a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén qua H¢ théng quan ly van
ban va diéu hanh (IOffice) hodc guri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e) Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sit dung
can bg, cong chirc

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cap thé ddi vdi Can bo,
cong chirc

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctia B truéong Bo Noi
vu quy dinh vé mau thé va viéc quan 1y, st dung thé ddi vé6i can bo, cong chec,
vién chuc;

- Quyét dinh s6 651/QD-BNV ngay 16/9/2024 ctia Bo trudong Bo Noi vu Bii
b6 toan bo Quyét dinh s6 838/QD-BNV ngay 25/10/2023 ctia Bo trudéng Bo Noi
vu ban hanh Quy dinh k¥ thuat ddi voi thé can bo, cong chtrc, vién chuc di¢n tu.

8. Cap ddi thé can b, cong chirc (truwdong hop thay déi thong tin ghi trén
thé; thé bi mat, bj héng....)

a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh

b) Céch thirc thyc hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong quéan 1y vin
ban va diéu hanh (IO0ffice) hoic giri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Can bg, cong churc

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sit dung
can bg, cong chirc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-838-qd-bnv-2023-quy-dinh-ky-thuat-doi-voi-the-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-dien-tu-583668.aspx
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap doi thé d6i voi can
b0, cong churc

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Céan ctr phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia Bo truéong Bo Noi
vu quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, str dung thé ddi vé6i can bd, cong chirc,
vién chuc;

- Quyét dinh s6 651/QD-BNV ngay 16/9/2024 cta Bo trudng Bo Noi vu bii
b6 toan bd Quyét dinh sb 838/QD-BNV ngay 25/10/2023 ctia Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy dinh k¥ thuat ddi vai thé can bo, cong chtrc, vién chuc dién tu.

9. Thu hdi thé can bd, cong chirc

a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh

b) Céch thirc thyuc hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong quéan 1y vin
ban va diéu hanh (IOffice) hoac gtri qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Can bg, cong churc

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sir dung
can b, cong chirc

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi thé d6i voi Can
bd, cong chirc

h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k). Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong

1) Céan cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia Bo truéng Bo Noi
vu quy dinh vé mau thé va viéc quan 1y, st dung thé ddi vé6i can bo, cong chtrc,
vién churc;

- Quyét dinh s6 651/QD-BNV ngay 16/9/2024 ctia Bo truong Bo Noi vu bai
b6 toan bd Quyét dinh sb 838/QD-BNV ngay 25/10/2023 ctia Bo truong Bo Noi
vu ban hanh Quy dinh k¥ thuat dbi voi thé can bo, cong chure, vién chuc dién tu./.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-838-qd-bnv-2023-quy-dinh-ky-thuat-doi-voi-the-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-dien-tu-583668.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-838-qd-bnv-2023-quy-dinh-ky-thuat-doi-voi-the-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-dien-tu-583668.aspx
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