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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 104 /QP-UBND Nghé An, ngay A6 théang 01 nam 2025
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd giira cic co quan nha nuwée
trong cac linh vue thuge pham vi, chire niing quén 1y nha nwée
cia S¢ Van héa va The thao, tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

~ Can cir Lugt Tc')i chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludgt Sua
doi, bo sung mét so6 diéu cua Ludt To chike chinh phuva Ludt T6 chikc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Cain cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2023 ciia Thit twéng Chinh
phu vé viéc rban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh Nha nuwoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Ké hoach sé 793/KH-UBND ngay 14/11/2023 ciia Uy ban nhdn ddn
tinh Nghé An vé viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo trong hé /?

thong hanh chinh Nha nude tinh Nghé An giai doan 2022-2025; ,’r

Theo d@é nghi ciia Gidm doc S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh sé‘
3463/TTr-SVHTT ngay 25/11/2024.

QUYET DINH: x
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 23 thi tuc hanh chinh ndi bd g
gifra cic co quan nha nuéce trong céc linh vye thude pham vi, chirc ndng quan ly ctia
S& Van hoa va The thao, tinh Nghé An.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Giao S& Vin hoa va Thé thao tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén
tinh Quyét dinh phé duyét Phuong an cét giam thu tyc hanh chinh ndi bg, dam

bao chi tiéu t8i thiu 20% theo quy dinh tai K& hoach s6 1085/QD-TTg, K& hoach
s6 793/KH-UBND; hoan thanh trudc ngay 25/01/2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam d6c S& Vian hoa va
Thé thao, Thu truéng cac Ban, Nganh cap tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x4, thanh phd va céc td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. W /b
Noi nhgn: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Vén phong Chinh phu;

- B9 Vin hoa, Thé thao va Du lich;
- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (D/c Long);

- Phé CVP UBND tinh (P/c Thién);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (V). 3 ‘\;Qgﬁmﬁh Long
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THU TUC HANH CHINH NQEBO GIUA CAC CO QUAN NHA NUGC
TRONG CAC LINH VUC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
NHA NUOC TRONG CAC LINH VUC THUQC PHAM VI, CHUC NANG

QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO, TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 A4 /OD-UBND ngay A6 thang 01 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Nghé An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

nghiép Huén luyén vién chinh

thao

| STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

1. | Xét thiang hang chirc danh nghé | Nghé  thuét | Co quan quan ly vién chirc
nghiép Pao dién nghé thuat | biéu dién
hang 111

2. | Xét thang hang chirc danh nghé | Nghé  thuét | Co quan quan Iy vién chirc
nghié¢p Pao dién nghé thuat | bidu dién
hang 11

3. | Xét thing hang chirc danh nghé | Nghé  thuét | UBND tinh
nghiép Pao dién nghé thuit | biéu dién
hang |

4. | Xét thang hang chirc danh nghé Nghé¢  thuat | Co quan quan ly vién chirc
nghiép Dién vién hang 111 biéu dién

5. | Xét thang hang chirc danh nghé | Nghé  thuat | Co quan quan Iy vién chic
nghiép Dién vién hang II biéu dién

6. | Xét thing hang chirc danh nghé | Nghé  thuat | UBND tinh
nghiép Dién vién hang I biéu dién

7. | Xét thang hang chirc danh nghé | Di san van | Co quan quan Iy vién chirc
nghiép Di sdn vién hang III hoa

8. | Xét thang hang chirc danh nghé Di san vian | Co quan quan ly vién chire
nghiép Di san vién hang II hba

9. | Xét thang hang chirc danh nghé | Di san van | UBND tinh
nghié€p Di san vién hang | hoa

10. | Xét thing hang chirc danh nghé | Vin héa co s& | Co quan quan Iy vién chire
nghiép Phuong phép vién hang
111

- 11. | Xét thing hang chirc danh nghé | Van héa co s¢ | Co quan quan ly vién chirc

nghiép Phuong phép vién hang
I

12. | Xét thing hang chirc danh nghé | Vin héa co s& | Co quan quén Iy vién chirc
nghiép Huéng din vién hang 11

13. | Xét thing hang chirc danh nghé | Vin héa co sé | Co quan quan ly vién chirc
nghiép Huéng din vién hang I

14. | Xét thiang hang chirc danh nghé | Thé duc thé
nghiép Huln luyén vién thao

15. | Xét thang hang chirc danh nghé | Thé duc thé | Co quan quan ly vién chirc




16. | Xét thang hang chirc danh nghé | My thuat Co quan quan ly vién chirc
nghiép Hoa si hang ITT "+ '

17. | Xét thang hang chirc danh nghé | My thuét Co quan quan ly vién chirc
nghiép Hoa si hang II

18. | Xét thang hang chirc danh nghé | My thuat UBND tinh
nghiép Hoa si hang |

19. | Xét thang hang chtrc danh nghé | Thu vién vién | Co quan quan Iy vién chic
nghiép Thu vién vién hang III

20. | Xét thang hang chirc danh nghé | Thu vién vién | Co quan quéan Iy vién chirc
nghiép Thu vién vién hang II

21. | Xét thing hang chirc danh nghé | Thu vién vién | UBND tinh
nghiép Thu vién vién hang I

22. | Xét thang hang chirc danh nghé | Vin héa co sé | Co quan quan Iy vién chirc
nghiép tuyén truyén vién vin
hoa

23. | Xét thang hang chic danh nghé | Vin héa co s¢ | Co quan quén Iy vién chirc
nghi¢p tuyén truyén vién vin
héa chinh

PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

1. Thi tuc xét thing hang chire danh nghé nghiép Pao dién nghé thuat
hang 111

1.1. Trinh tu thye hién:
a) Xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Buge 1: Hoi dong x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap Umg cac yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh d6i véi vién chire du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Bude 2: Thong béo két quéa xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xdc dinh danh sach ngudi triing tuyén, Chu tich Héi dong xét thing
hang c6 vin ban bio cdo ngudi dimg dau co quan, don vi td chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh séch vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thoéng bao béng
vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chirc triing tuyén t&i co quan,
don vi c6 vién chirc dy xét thing hang; ddng thoi thong bao cong khai trén trang

thong tin dién tir hodc Céng thong tin dién tir ciia co quan, don vi, td chire xét
thang hang.

- Bugce 3: B4 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sich vién chirc trung
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan
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co tham quyén hodc ngudi duoge phén cép, ty quyen phal thuc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chire triing tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic céch chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dép tmg tiéu chuén, dleu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dic cich vao hang chire danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, bd nhiém chuc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chitc danh nghé nghiép hién gitlt theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cdng lap c6 vin ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chuén, didu kién xét thang hang dac cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budce 1, guri nguoi ding dau co quan c6 thdm
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc danh sach vién
chtrc tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dung dau
co quan co tha.m quyén hodc ngudi duge phan cép, ly quyen phai thuc hién viéc

b nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

1.2. Cach thire thye hién:

Lua chon mdt trong céc cach thire sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hé so:

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chém nhat 13

30 ngay trude thai han cudi cling ndp hd so xét thing hang chirc danh nghe nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi sit dung vién chirc.

- Ban nhén xét, danh gi4 cia nguoi dimg dau don vi su nghlep cong lap sur
dung vién chirc hodc clia nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi

sw nghi€p cong lap vé céc tiéu chudn, didu kién dang ky xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cé4c vian bing, chimg chi theo yéu cau cuia chtre danh nghe nghiép
xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoal ngfr & hang chic danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chitc danh nghé nghiép
dang gilr thi khéng phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop c6 mdt trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-
CP (da dugc sira doi, bd sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngit.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuén chic danh nghe nghiép
xét thang hang.



b) S6 lugng hd so: 01 bd

1.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bat diu thdm dinh hd so.

1.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan 6 tham quyén b nhiém vao chirc danh nghé nghiép Dao dién
nghé thuat hang III: Co quan quén 1y vién chuc

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

a) Tiéu chuan vé dao tao

-Co bang t6t nghiép dai hoc trg 1én phu hop véi chuyén nganh nghe thuat
biéu dién va dién anh theo y&u clu vi tri viéc 1am. Truong hop c6 bang tot nghiép

dai hoc tr¢ [én chuyén nganh khac phai duge tang danh hi€u “Ngh¢ si nhén dén”,

“Nghe sTuu td” hodc dugc tang “Gidi thudng H6 Chi Minh *, “Giai thuong Nha
nude” vé van hoc, nghé thuat;

- C6 chimg chi bbi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc dao
dién nghé thuat.

b) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam dugc cha truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luét ctia Nha
nudc vé nghé thuat bidu didn va dién anh;

- Nam dugc céc hinh thirc va phuong phap séang tac;
- C6 kha ning phdi hop véi ddng nghiép trong cac hoat dong chuyén mén
nghiép vu;

- C6 kha ndng ung dyng tién bo khoa hoc dé nang cao hiéu qua cong tac
nghé thuat biéu dién va dién anh.

¢) Yéu cau dbi véi vién chirc du thi hodic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép dao dién nghé thuat hang I11:

C6 thoi gian gift chirc danh nghé nghiép dao dién nghé thuit hang IV hoic
tuong duong tir ¢ 02 nam trd 1én (khong ké thoi gian tép sy, thir viéc) do6i voi
trinh d6 cao ding hodc tir 4 03 ndm trd Ién (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc)
d6i v6i trinh do trung cap. Truong hop c6 thoi gian tuong dwong thi phai c6 it
nhat 01 nam (du 12 thang) dang giir chirc danh dao dién nghé thuat hang IV tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi hodc xét thang hang.

1.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luéat Vién chic;
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- Luat Stra dbi, bd sung mot s didu cia Luat Cén bg, cong chic va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira d6i, b
sung mét so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

- Thong tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B trudéng B
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Théong tu sé 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua Bo trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co
s0, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuét biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 13/2024/Qb-UBND ngay 14/6/2024 cua Uv ban nhan dan
tinh Ngh€ An ban hanh Quy dinh vé phén cong, phan cép quan ly t6 chirc bd méy,
bién ché va can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cdc co quan, don
vi thudc thim quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

2. Thi tuc xét thang hang chirc danh nghe nghiép Pao dién nghé thuit
hang I

2.1. Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Hoi dong x€t thang hang chirc danh nghé nghiép dénh gia viéc

d4p tmg céc yéu cau vé tidu chuan, diéu kién theo quy dinh do6i véi vién chirc du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh hé so.

- Bude 2: Thong bao két qua xét thing hang

Trong théi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thing
hang c6 viin ban bio c4o ngudi dimg dau co quan, don vi td chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky-xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong béo bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic triing tuyén t&i co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Budge 3: B4 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, nguodi ding dau co quan
c6 tham quyén hozic ngudi duge phan cép, Gy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém



7

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc triing tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang déc cach chic danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chirc dép tng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang déc cach vao hang chire danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, bd nhiém chitc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gitt theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

- Budce 2: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 18p c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban ching minh vé tiéu chun, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budce 1, giri ngudi dimg dau co quan c6 thdm
quyén quan Iy vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay nhan dugc danh sach vién
chire trang tuy én trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau
cO quan co tham quyén hodc ngudi duge phén cap, ty quyen phai thuc hién viéc
bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chuc tring
tuyén theo quy dinh.

2.2. Cach thire thue hién:

Lua chon mt trong cac cach thire sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thdng I-Office.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

Ho6 so dang ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chim nhat 1a

30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhén cia co quan, don vi sir dung vién chirec.

- Ban nhan xét, danh gid cua ngudi ding dau don vi su nghlep cong 1ap sur
dung vién chirc hogc cua nguoi ding dAu co quan c6 thim quyén quan ly don vi

su nghiép cong lap vé céc tidu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh.

- Bén sao c4c vin bing, chung chi theo yéu céu cuia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 sy thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghlep
dang gitr thi khdng phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-
CP (da dugc stra ddi, bd sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu cau khic theo quy dinh cta tidu chuin chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.



b) Sb luong hd so: 01 bd

2.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bét déu thim dinh ho so.
2.5. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chirc
2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.8. Phi, I& phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

2.10 Yéu c?&u, d‘iéu kién thye hién thi tyc hanh chinh (néu co):

a) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

- C6 bang tt nghiép dai hoc trg 1én phu hop vdi chuyén nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tri viéc lam. Truong hop ¢6 bang tot nghiép
dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh khac phai duge téng danh hiéu “Nghé si nhan dan”,
“Nghé si uu t0” hoic dugc ting “Giai thuong Ho Chi Minh”, “Giai thuong Nha
nude” vé van hoc, nghé thuat;

b) C6 chimg chi bdi dudng tidu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc
dao dién nghé thuat.

b) Tiéu chuéan vé néng lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam vimg chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh séch, phép lut cia Nha
nude vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Nam vitng céc hinh thirc, phuong phap sng tic va céc quy trinh k§ thuat
nghiép vu lién quan;

- C6 kinh nghiém trong séng tac, dan dung, chi huy;

- C6 kha nang nghién ctru va phdi hop véi ddng nghiép trong céc hoat dong
chuyén mon.

¢) Yéu cdu ddi véi vién chirc dyr thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép dao dién nghé thuat hang II:

- C6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hang III hozc
twong duong tir du 09 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viée). Truong
hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nim (du 12 thang) dang giir
chire danh nghé nghiép dao dién ngh¢ thuat hang III tinh d&én ngay hét thoi han
ndp hd so ding ky du thi hodc xét thang hang;

- Pap tmg mot trong céc yéu cau sau:

+ Trong thoi gian gilr chuc danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hang III
hodc tuong duong co it nhat 01 tac pham, chuong trinh dan dung dugc Hoi dong
nghé thuat chuyén nganh cap Bo hoic tuong duong cong nhén vé chat lugng nghé
thuét hogc c6 it nhét 01 tic pham chuong trinh dan dung dugc ting giai thuéng
tai cac cudc thi, 1ién hoan, hdi dién chuyén nghiép (hoic cip qudc gia).
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+ Duogc tang danh hig¢u “Nghé si nhan dén”, “Nghe s uu t” hodc dugrc tang
“Giai thuéng H6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat.

2.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Vién chtre;

- Luit Sira ddi, b sung mét sé didu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/NP- CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sua doi, bd
sung mot sO d1eu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phii Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chiic;

- Thong tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B6 truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va xep luong vién chire chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vén héa, van hoa co
58, tuyén truyén vién van hoa, my thut, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh s6 13/2024/QP-UBND ngay 14/6/2024 cua U}f ban nhéan dan
tinh Ngh¢ An ban hanh Quy dinh v€ phén cong, phén cap quén ly to chirc by may,
bién che va can b, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong trong céc co quan, don
vi thudgc tham quyeén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

3. Thii tuc xét thiing hang chirc danh nghé nghi¢p Pao dién nghé thuit
hang I

3.1. Trinh tw thwe hién:
a) Xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép danh gia viéc
dép tmg céc yéu cau vé tidu chuén, diéu kién theo quy dinh d6i véi vién chirc du
xét thing hang. Hinh thirc: Thim dinh hd so.

- Buéde 2: Thong béo két qua xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va x4c dinh danh sach ngudi tring tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyen

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ket
qua ky xét thang hang, Héi dong xét thing hang c6 trach nhiém théng bao bing
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t&i co quan,
don vi c6 vién chirc dy xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Céng thong tin dién tir cia co quan, don vi, t& chic xét
thdng hang.



10

- Buéc 3: B6 nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép d6i véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngady nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phén cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chire danh nghé nghiép méi dbi véi vien chue trang tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, b nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghe nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Buéde 2: Nguoi dimg dau don vi sw nghiép c6ng 1ap c6 van ban keém theo
ban sao c4c van ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét théng hang dac cach
cua vién chirc theo quy dinh tai buge 1, gui nguoi ding dAu co quan c6 tham
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyet dinh.

- Bude 3: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chire tring tuyen trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau
co quan c0 tham quyén hodc nguoi duge phéan cép, ly quyén phai thyc hién viéc

bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring
tuyen theo quy dinh.

3.2. Cach thirc thye hién:

Lya chon m@t trong cac cach thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua dudng buu dién;

+ Qua hé théng [-Office.

3.3. Thanh phan, s6 Irgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

Ho so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm nhit 1a
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién chirc.

- Ban nhén xét, danh gia cla ngudi dimg dau don vi sy nghmp cOng lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi
su nghi€p cong lap vé c4c tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu céu cia chirc danh nghe nghiép
xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chic danh nghe nghié€p
xét thang hang khéng c6 su thay d6i so v&i yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
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dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng hop c6 mét trong céc
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc stra doi, bd sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) Sb lugng hd so: 01 bd

3.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bét dau thdm dinh hd so.
3.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

3.6. Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

3.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
3.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

3.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong

3.10. Yéu c?lu, (}Iiéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cb):

a) Tiéu chudn vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én phu hop v6i chuyén nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tri viéc lam. Truong hop c6 bing tot nghiép
dai hoc tro lén chuyén nganh khac phai dugc tang danh hiéu “Nghé si nhén dan”,
“Nghé sT uu t0” hodc dugc tang “Giai thudng H6 Chi Minh”, “Giai thuéng Nha
nudc” vé van hoc, nghé thuat;

- C6 chiing chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc dao
dién nghé thuat.

b) Tiéu chuén vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Narn vimg chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phép luat ctia Nha
nude vé nghé thuét biéu din va dién anh;

- Nam,vung kién thirc tong hop vé céc loai hinh vin hoc nghé thuit; dic
trung, ddc diém cta cdc mon nghé thuat; cac thémh tuu khoa hoc k¥ thuét, van hoa
nghé thudt ¢ trong va ngoai nudc li€n quan dén nghiép vu;

- C6 nhiéu kinh nghiém trong hoat dong sang tac, dan dung, chi huy;

- C6 nang luc chi dao, kha nang nghién ctru va phédi hop véi ddng nghiép
trong t6 chirc cac hoat dong chuyén mdn; cé kha ndng dé xuat cdc giai phap sang
tao nghé thuat.

¢) Yéu céu ddi véi vién chire dy thi hoge xét thang hang chitc danh nghé
nghiép dao dién nghé thuat hang I:

- C6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép dao dién nghé thuét hang II hodc
twong duong tir di 06 nam trd lén. Trutmg hop c6 thoi gian tuong duong thi phai
c6 it nhét 01 nam (du 12 théng) dang giir chirc danh nghé nghiép dao dién nghé

thuat hang II tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du thi hoic xét thing
hang;



12

- Pép ting mét trong cac yéu cau sau:

+ Trong thoi gian git chire danh nghé nghiép dao dién nghé thujt hang 11
hodc tuong duong ¢ it nhat 02 tac pham, chuong trinh dan dung dugc HOi dong
nghg thuat chuyén nganh cép Bg hodc trong duong cong nhén vé chat ll}:qng nghé
thuat hodc c¢6 it nhat 02 tac pham, chuong trinh dan dung dugc tang giai thudng
tai cac cudc thi, lién hoan, héi dién chuyén nghiép toan quoc (hodc ¢ ap qudc gia).

+ Duoc téng danh hi€u “Nghé si nhan dan” hodc dugc tang “Giai thudng
H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat.

3.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chuc;

- Luat Stra doi, b6 sung mot s6 didu ciia Luat Cén bd, cong chitc va Luat
Vién chuc;

. - Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu Quy dinh
ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chir;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cita Chinh phi sira di, bb
sung mot s6 dieu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cta B¢ truong Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chire danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia B trudng Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van héa, van hoéa co
s, tuyén truyen vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh sé 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ciia Uy ban nhan dén
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cédp quan ly t6 chirc by may,
bién ché va can bd, cong chii, vié;n chirc, ngudi lao ddng trong cac co quan, don
vi thuge tham quyeén quan ly cia Uy ban nhén dén tinh Nghé An.

4. Thu tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang ITI

4.1. Trinh ty thyc hién:

a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép danh gid viée
dap Ung céc yéu cau vé tiéu chuén, di€u kién theo quy dinh d6i véi vién chirc dy
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong béo két qua xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viée thim dinh hd so xét
thang hang va xé4c dinh danh sich nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vén ban bédo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thang hang
ph€ duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chirc tring tuyén.
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Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong béao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chie dy xét thing hang; dong thoi théng béo cong khai trén trang

thdng tin dién tir hoic Cong théng tin dién tir cua co quan, don vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Bude 3: Bo nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chire
tring tuyén ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chitc trung
tuyen trong ky xét thang hang chire danh nghé nghié€p, nguoi ding dau co quan
co tha.m quyén hoic ngudi duge phan cap, iy quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chie tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang déc cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, b6 nhiém chirc danh ¢6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gir theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh.

- Bude 2: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tidu chuén, didu kién xét thang hang dac cach
cua vién chic theo quy dinh tai budce 1, giri ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién
chire trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau
co quan co tham quyén hodc ngudi duge phan cép, iy quyen phal thuc hién viéc

bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc triing
tuyén theo quy dinh.

4.2. Cach thirc thwe hién:

Lua chon mot trong cac céch thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua dudng buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

H6 so ddng ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét 1a

30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so xét thang hang chitc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién chirc.
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- Ban nhén xét, danh gla cuia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi ding dAu co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghe nghiép
xét thiang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang giir thi khong phai ngp chimg chi ngoai nglt. Trudng hop c6 mot trong céc
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc sira ddi, b sung) thi dugce sir dung thay thé chimng chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

b) S6 luogng hd so: 01 bd

4.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bat dau thdm dinh hd so.
4.5. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quan Iy vién chire.
4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

4.8. Phi, I& phi (néu c6): Khong

4.9. Tén miu don, mau to khai: Khong

4.10. Yéu cg"iu, (?iéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu co):

a) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng;:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trg 1én phu hop véi chuyén nganh nghé thuat
biéu dién va dién anh theo yéu cu vi trf viéc lam. Trudng hop cé bang tot nghiép
dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai dugc tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhén dan”,

“Nghe sT uu t0” hodc dugce tang “Giai thuéng HO6 Chi Minh”, “Giai thuéng Nha
nudce” vé van hoc, nghé thuit;

- C6 chiing chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc dién
vién.
b) Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vimg chu truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sach, phép luét cia Nha
nude veé nghé thuét biéu dién va dién anh;

- Cé tai ning nghé thuét xuat sic vé linh virc chuyén nganh;

- Nim vitng kién thirc nghiép vu chuyén nganh, van dung c6 hiéu qua vao
viéc sang tao hinh tugng ngh¢ thuat; hiu sau dac trung, dic diém cac mén nghé
thuat két hop, cic mén khoa hoc k¥ thuét c6 lién quan;

- C6 nang lyc chi dao, kha ning nghién ctru va phdi hop véi dong nghiép
trong t6 chirc céc hoat dong chuyén mon;

- C6 kha ning d& xuét giai phép sang tao nghé thuét.
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¢) Yéu cau ddi véi vién chire du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép dién vién hang I:

- C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép din vién hang II hodc tuong
duong tir di 06 ndm trd lén. Truong hop cb thoi gian tuong duong thi phai c6 it
nhat 01 ndm (du 12 thang) dang gitr chirc danh nghé nghiép dién vién hang 11 tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi hodc xét thang han g;

- Béap tmg mét trong céc yéu ciu sau:

+ Trong thoi gian gift chirc danh nghé nghiép dién vién hang II hodc tuong
duong c¢ it nhat 02 giai thuéng dién vién xuét sic dugc Hoi dong nghé thuat
chuyén nganh cap Bo hodc trong duong cong nhén hodc c6 it nhét 02 vai dién,

tiét muc dugc giai thudng cao nhat trong cac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuyén
nghiép toan quoc (hoic cap qudc gia).

+ Duogc tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhén dan” hodc dugc ting “Giai thudng
H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé¢ thuat.

4.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét Stra di, bo sung mét sb didu ciia Luat Cén b, cong chirc va Luat
Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra doi, bd

sung mat sO dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phtt Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B§ truéng Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma sé, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thut biéu dién va dién anh;

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia B trudng B
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tidu chuan, didu kién xét thang hang churc
danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hoéa, vdn héa co
s, tuyén truyén vién vin héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh sb 13/2024/Qb-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phén céng, phéan cap quan ly t6 chirc bd may,
bién ché va can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan 1y cta Uy ban nhéan dén tinh Nghé An.

5. Thii tyc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang II
5.1. Trinh tw thuc hién:

a) Xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Héi dong xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p dénh gia viéc

dap Umg céc yéu cau vé tiéu chudn, didu kién theo quy dinh ddi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thitc: Tham dinh hd so.
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- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyen, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bdo cédo nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién churc trung tuyén.

Trong thoi han 05 ngay l1am viée ké tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh séch vién chirc triing tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang

théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir clia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép dbi véi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chire tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiep, nguoi dimg dau co quan
co tham quyeén hoac nguoi dugc phan cép, iy quyén pha1 thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chirc danh nghd nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh. .

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chuc dép tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang déc cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, b6 nhiém chirc danh c6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi dimg dau don vi su nghi€p cong lap c6 van ban kem theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tidu chudn, didu kién xét thang hang dédc cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budce 1, giri ngudi ding ddu co quan c6 tham
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sich vién
chirc tring tuyen trong ky xét tha.ng hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau
co quan cd tham quyén hogc ngudi dugc phan cap, ly quyen phai thuc hién viéc

bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

5.2. Cach thirc thue hién:

Lya chon mét trong céc cach thirc sau:
+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:
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Hb so déng ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chure theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi cting ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chure.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi diung dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chirc hodc cia ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén quan ly don vi
sw nghiép cong lap vé céc tidu chudn, didu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cuia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, cht’mg chi theo yéu cdu ctia chirc danh nghé nghiép
xét thiing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoal ng{t & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau & hang chirc danh nghe nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mét trong cac
véan bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 1 15/2020/ND-
CP (da dugc stra doi, bo sung) thi dugc sir dung thay the ching chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn chtc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bét dau tham dinh ho so.

5.5. P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

5.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép Dién vién
hang II: Co quan quan ly vién chic

5.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

5.8. Phi, 1€ phi (néu ¢0): Khong

5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

5.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

a) Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, béi dudng:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én phu hop v&i chuyén nganh nghe thuat
bidu din va dién anh theo yéu ciu vi trf viéc lam. Trudng hop c6 bing tot nghiép
dai hoc tr& 1én chuyén nganh khéc phai dugc ting danh hiéu “Nghé si nhan déan”,
“Nghé si uu t0” hodc dugce ting “Giai thudng Ho Chi Minh”, “Gidi thuong Nha
nudc” ve van hoc, nghé thuét;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc dién
vién.

b) Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Ném virng chu trrong, dudng 16i cia Pang, chinh sch, phép luét ciia Nha
nude vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

- C6 tai ning nghé thuat vé linh vuc chuyén nganh;
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- Ném virng kién thirc nghiép vy chuyén nganh, vén dung vao viéc sang tao
hinh tugng nghé thuat; déc trung co ban va dic diém cua cac mon nghé thuat két
hop, kién thirc co ban vé cac mon khoa hoc k¥ thudt c6 lién quan;

- C6 kha nang nghién ctru, d& xuat va phbi hop véi dong nghiép trong céc
hoat dong chuyén mon.

¢) Yéu cdu ddi véi vién chire du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép dién vién hang II:

- C6 thoi gian gilt chitc danh r}ghé nghiép dién vién hang III hodc tuong
duong tir da 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viéc). Truong hop ¢
thoi gian tuong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nim (du 12 thang) dang gitr chirc

danh nghé nghiép dién vién hang III tinh d&n ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
du thi hodc xét thang hang;

- Dap umg mot trong céc yéu cau sau:

+ Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép dién vién hang I1T hodc tuong
duong co it nhat 01 giai thuong dién vién xuét sic duoc Hoi dong nghé thuat
chuyén nganh cap B hoéc tuong dwong cong nhén hodc c6 it nhat 01 vai dién,
tiét muc dugc giai thuong cao nhat trong cac cudc thi, 1ién hoan, héi dién chuyén
nghiép toan quoc (hoic cap qudc gia).

+Dugc ting danh hiéu “Nghé si nhan dan”, “Nghé sTuu t0” hodc dugc tang
“Giai thudéng H6 Chi Minh”, “Giai thudng Nha nude” vé vin hoc, nghé thuét.

S.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chtec;

- Luat Stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién churc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quén 1y vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh ph stra d6i, bd
sung mot sO dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phti Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan ly vién chirc;

- Thong tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cia B¢ truéng B
Vén hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi sd, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat bidu dién va dién anh;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuén, didu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoéa, van héa co
s&, tuyén truyén vién vin hoa, m§ thuét, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh s 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Ngh€ An ban hanh Quy dinh vé phén c6ng, phan cap quan ly t6 chirc b may,
bién ché va can bd, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong trong cic co quan, don
vi thuc thim quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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6. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang I
6.1. Trinh tw thuc hién:

a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Héi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép danh gid viéc
dap tmg cic yéu cau vé tiéu chuin, didu kién theo quy dinh dbi véi vién chie du
xét thang hang. Hinh thirc: Thim dinh hd so.

- Buge 2: Thong bao két qua xét thiang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Cha tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bio c4o ngudi dimg dau co quan, don vi td chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang

théng tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic
trang tuyén ky xét thing hang chie danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngdy keé tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc trang
tuyen trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
cod tham quyén hodc nguoi duoc phan cap, uy quyen phal thuc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc triing tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chitc dép ung tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh duogc xét
thang hang déc céch vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, bd nhiém chirc danh c¢6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gitr theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh.

- Budc 2: Ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap ¢6 vin ban kém theo
ban sao cac vin ban chitng minh vé tiéu chuén, didu kién xét thang hang dac cach
cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, giri nguoi ding ddu co quan c6 tham
quyén quan 1y vién chitc xem xét, quyét dinh.

- Budce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién
churc tring tuyen trong ky xét tha.ng hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau
CO quan cd tham quyén hogc ngudi duge phan cép, ty quyén phai thyc hién viéc

b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring
tuyén theo quy dinh.

6.2. Cach thirc thuc hién:

Lua chon mét trong céc céch thitc sau:
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+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

6.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

Hb so dang ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hi¢n hanh dugc 13p chdm nhat 1a

30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién chire.

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi ding dau don vi sur nghlep cong lap sur
dung vién chirc hogc clia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghié€p cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu céu cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngilt & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay dbi so véi yeu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mdt trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc sira d6i, bo sung) thi duge sir dung thay thé chung chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lwong hd so: 01 bg

6.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bat ddu thdm dinh hd so.
6.5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

6.6. Co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
6.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

6.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

6.10. Yéu cau, dleu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (neu cl):
a) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- C6 bing tét nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi chuyén nganh nghe thuat
biéu dién va dién anh theo yéu ciu vi tri viéc lam. Trudng hop c6 bang tot nghiép
dai hoc tré Ién chuyén nganh khac phai duoc tang danh hiu “Nghé si nhan dan”,
“Nghe sTuu ti” hodc dugc ting “Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thudng Nha
nuéc” vé vin hoc, nghé thuit;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chre didn
vién.

b) Ti€u chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:
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- Nam vimg chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh séch, phap luat cia Nha
nuée vé nghé thuat biéu dién va dién anh;

- C6 tai nang nghé thuat xuét sic vé linh vuc chuyén nganh;

- Nam viing kién thic nghiép vu chuyén nganh, van dung c6 hi¢u qua Vao
viéc sang tao hinh tuong nghé thuat; hiéu sdu dic trung, dic diém cic mén nghé
thuat két hop, cdc mén khoa hoc k¥ thuét ¢d lién quan;

- C6 nang luc chi dao, kha ning nghién ciru va phdi hop véi dong nghiép
trong t6 chirc cac hoat dong chuyén mon;

- C6 kha nang d& xuét giai phép sang tao nghé thuat.

¢) Yéu cau ddi véi vién chirc du thi hogic xét thing hang chitc danh nghé
nghiép dién vién hang I:

- C6 thoi gian giit chitc danh nghé nghiép dién vién hang II hodc tuong
duong tir du 06 nam trd 1én. Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it
nhat 01 ndm (du 12 thang) dang gifr chirc danh nghé nghiép dién vién hang II tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du thi hodc xét thing han g;

- Dap g mét trong céc yéu ciu sau:

+ Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép dién vién hang II hodc tuong
duong co it nhat 02 giai thuéng dién vién xuat sic duoc Hoi dong nghé thuat
chuyén nganh cap B hoic tuong duong cdng nhén hodc c6 it nhat 02 vai dién,
tiét muc dugc giai thuong cao nhat trong cac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuyén
nghiép toan quéc (hoic cap quéc gia).

+ Duogc tang danh hi€u “Nghé si nhan dan” hodc dugc tang “Giai thudng
H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuit.

6.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Lut Stra d6i, bd sung mét sé didu ciia Ludt Cén b, cong chirc va Luét
Vién chuc;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phtt Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sO dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phtt Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma sé, tiéu chuin chitc danh nghé nghiép
va xép luong vién chire chuyén nganh nghé thuét biéu dién va dién anh;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ciia B truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, didu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di sén vin héa, vin héa co
s, tuyén truyén vién vin héa, my thuat, nghé thuét biéu din va dién anh
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- Quyét dinh sb 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh ve phan cong, phan cép quan Iy t6 chic bo may,
bién ché va can b9, cong chure, vién chire, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc thAm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

7. Thu tuc xét thang hang chire danh nghé nghiép Di san vién hang 111
7.1. Trinh tu thue hién:
a) Xét thang hang chic danh nghé nghiép

- Budge 1: Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép déanh gia viéc
dép (g cac yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh d6i véi vién chic du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Bude 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay hoan tha.nh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chure xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chic du xét thang hang; dong thoi thong bdo cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong théng tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg déu co quan
co tham quyén hodc nguoi duge phan cép, iy quyén phai thyc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chirc d4p tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dac cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, boé nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Ngudi dimg dau don vi sur nghiép cong lap c6 vin ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chudn, didu kién xét thang hang dac cach
cua vién chirc theo quy dinh tai bude 1, gui ngudi ding diu co quan cé tham
quyén quan 1y vién chiic xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién
chirc trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dung dau
co quan ¢ thim quyén hodc ngudi duge phén cip, iy quyén phai thure hién vige
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bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire trung
tuyén theo quy dinh.

7.2. Cach thirc thye hién:

Lua chon mét trong céc céch thire sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng [-Office.

7.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

H6 so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh duoc 13p chdm nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cling nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
6 xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién churc.

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi ding dAu don vi su nghlep cong lap su
dung vién chirc hodc ctia ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi

su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, didu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu céu ctia chtrc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngtr ¢ hang chire danh nghe nghiép
xét thang hang khéng c6 su thay dbi so véi yéu cau & hang chiic danh nghé nghiép
dang giir thi khéng phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong hop c6 mdt trong céc
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc sira dbi, b sung) thi duge st dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- C4c yéu cau khéc theo quy dinh ctia tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

b) S lugng hd so: 01 bd

7.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bat diu thAm dinh hd so.
7.5. Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

7.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép Di san vién
hang I1I: Co quan quan ly vién chirc

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
7.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

7.9. Tén miu don, miu to khai: Khoéng

7.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

a) Tiéu chuén vé trinh d6 do tao, bdi dudng;
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- C6 bang dai hoc trd 1én pht hop Vvéi linh vuc di san vin héa;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chun chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh di san vin hoa.

b) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam dugc chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha

nude, chién luge phét tridn trong linh vurc bao vé va phat huy gia tri di san van
héa;

- Nim ving kién thirc chuyén mon, nghiép vu vé bao vé va phat huy gia tri
di san vin hoa;

- C6 nang lyc phan tich, tong hop nhiing van d& duoc giao tham muu, quan
ly;

- Co k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban, s dung dugc ngoai ngfr

hoac sir dung dugc t1eng dan toc thiéu sé d6i vdi vién chirc cong tic & vung dan
toc thiéu sb theo y€u cau vi tri viéc lam.

c) Yéu cau dbi véi vién chuc du thi hozic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép di san vién hang III:

C6 thoi gian gilr chirc danh nghe nghlep di san vién hang IV hodc tuong
duong tir di 02 ndm tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thu viée) d6i véi trinh d6
cao dang hoic tir di 03 ndm tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) ddi véi
trinh d trung cap. Trudng hop c6 thoi gian tuong duong thi phai c6 it nhat 01

nam (du 12 théng) dang gitr chirc danh nghé nghiép di san vién hang IV tinh dén
ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hoac xét thang hang.

7.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic;

- Luat Stra déi, bd sung mot sb didu cia Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bd
sung mat sO c‘heu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cua B trudng B
Vién hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m4 sd, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh Di san vién vin hoa;

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta Bo truéng Bo
Vian héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van héa, van héa co
s, tuyén truyén vién van héa, my thuit, nghé thuit biéu dién va dién anh
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- Quyét dinh sb 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 clia Uy ban nhén dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cép quan Iy t6 chirc bd may,
bién ché va can b, cdng chire, vién chire, nguoi lao dong trong céc co quan, don
vi thudc thim quyén quéan ly cia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

8. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di sin vién hang I1
8.1. Trinh ty thue hién:

a) X¢ét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia vige
dap tng cac yéu ciu vé tiéu chuin, didu kién theo quy dinh ddi véi vién chire du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Buéc 2: Thong bao két qua xét thing hang

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bo cdo ngudi dimg déu co quan, don vi t& chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém théng bao bing
van ban vé két qua xét thing hang va danh séch vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢ vién chirc dy xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hoac Céng thong tin dién tr cua co quan, don vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Bude 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan
co tham quyén hogc ngudi duge phan cép, uy quyén phal thuc hién viéc bo nhiém

va xép lwong & chire danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc triing tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thing hang dic cch chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dép tng tiéu chuén, didu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dac cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, b6 nhiém chirc danh c6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gir theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi dimg dau don vi sy nghi€p cong lap c6 van ban kem theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chuén, didu kién xét thang hang dac cach
cua vién chuce theo quy dinh tai budc 1, gui ngudi ding dAu co quan c6 thim
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chirc tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau
co quan c6 thdm quyén hodc ngudi duge phéan cip, iy quyén phai thuc hién viée
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bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring
tuyén theo quy dinh.

8.2. Cach thire thye hién:

Lua chon mdt trong cac cach thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua dudng buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

8.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hé so:

Hb so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chure theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét la
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc.

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su ng}uep cong lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg d4u co quan c¢6 thdm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong co su thay doi so voi yéu cau ¢ hang chuc danh nghe nghiép
dang giir thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghl dinh sb 115/2020/ND-
CP (da duogc sira d6i, bd sung) thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghe nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

8.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bit diu thdm dinh ho so.
8.5. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

8.6. Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quén 1y vién chirc
8.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

8.8. Phi, I¢ phi (néu ¢6): Khong

8.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

8.10. Yéu cau, dieu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
a) Tiéu chuan ve trinh d¢ dao tao, boi dudng;:

- C6 bang dai hoc trd 1én phu hop véi linh vue di san vin héa;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh di san van hoa.
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b) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vimg chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh séch, phap luat cia Nha

nude, chién luoc phat trién trong linh vuc bao vé va phat huy gia tri di san vian
hoa;

- Am hiéu kién thirc vé nghiép vu bao vé va phét huy gié tri di san vin héa;
- Co nang luc phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuét stra dbi, bd sung,

hoan thién quy trinh, quy pham vé cac hoat dong nghiép vu, ki thuit bao vé va
phat huy gia tri di san van hda duge giao tham muu, quan ly;

- Co k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngir
hodc str dung dugc txeng dan toc thiéu sb ddi vdi vién chire cong tac & vung déan
toc thidu s6 theo yéu cu vi tri viéc lam.

c) Yéu cau ddi véi vién chirc du thi hodic xét thing hang chitc danh nghé
nghiép di san vién hang II:

- C6 thoi gian gitr chitc danh nghe ngh1ep di san vién hang III hodc tuong
duong tlr di 09 ndm trd 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viéc). Truong hop ¢o

thoi gian tuong duong thi phai c6 it nhat 01 nim (da 12 théng) dang gifr chirc

danh nghé nghiép di san vién hang III tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding
ky du thi hodc xét thang hang;

- Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép di san vién hang Il hodc tuong
duong da tham gia nghién ctru, xay dyng it nhét 01 dé tai, d& 4n, dy 4n, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc, van ban quy pham phép luét, vin ban nghiép vu, sang
kren cai tién k¥ thuat trong linh vue bao v€ va phat huy gié tri di san van hoa tir
cap co so trd 1én da dugc cap c6 tham quyén ban hanh, nghiém thu hodc phé duyét.

8.11. Cin cir phép 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Luéat Vién chuec;

- Luat Sira ddi, bd sung mat sb diéu cua Luat Cén bg, cong chirc va Luét
Vién churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot soO dleu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
phti Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Thong tu 16/2021/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2021 cia B truong B
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chic chuyén nganh Di san vién vin héa;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bo trudéng Bo
Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin héa, van héa co
sO, tuyén truyén vién van hoa, my thuit, nghé thuat biéu dién va dién anh
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- Quyet dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia Uy ban nhén dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phan céng, phan c4p quan Iy t6 chirc bé may,
bién ché va cén b(’,‘)‘, cong chire, vién chic, ngudi lao dong trong céc co quan, don
vi thude thdm quyen quan 1y cia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

9. Thi tyc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di san vién hang I
9.1. Trinh ty thye hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dg’ing xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap img cac yéu cau vé tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh d6i véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va x4c dinh danh séch ngudi tring tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang ¢6 van ban béo céo ngudi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét ket qua ky xét thang hang va danh séch vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay 6 quyét dinh phé duyét két
quéa ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 tréch nhiém thong béo bing
van ban vé két qua xét thdng hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc dur xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Céng théng tin dién tir cia co quan, don vi, t& chirc xét
thang hang.

- Bude 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
trang tuy€n ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc danh sich vién chire tring
tuyén trong ky xét théng hang chitc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau CO quan
c6 tham quyén hodc ngudi dugc phan cép, tiy quyén phai thuc hién viéc b6 nhiém
va xép luong & chire danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire trang tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cch chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chirc dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thdng hang déc cich vao hang chitc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, bé nhiém chic danh cé yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chitc danh nghé nghiép hién gilr theo quy dinh cua phép luit chuyén nganh.

- Bude 2: Ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap c¢6 van ban kém theo
ban sao céc vian ban chimg minh vé tidu chuén, diéu kién xét thing hang dic cach
cua vién chuc theo quy dinh tai budce 1, giri ngudi ding dau co quan cé thim
quyén quén ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién
chire tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép, ngudi ding dau
co quan c6 tham quyen hodc ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién viée
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bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

9.2. Cach thire thye hién:

Lua chon mdt trong céc cach thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua dudng buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

9.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

Ho6 so déng ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu Iy lich vién chuce theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cubi ciing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
6 x4c nhén cua co quan, don vi sir dung vién chir.

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi dimg dAu don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chic theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu céu cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu céu vé ngoai nglr & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay dbi so véi yeu cau ¢ hang chirc danh nghe nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mét trong cac
vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugec sira d6i, bd sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuin chic danh nghe nghié€p
x€t thang hang.

b) Sé lwgng ho so: 01 bd

9.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bét diu thAm dinh hd so.
9.5 Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

9. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh

9.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
9.8. Phi, I¢ phi (néu ¢6): Khong

9.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

9.10. Yéu cau, dleu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
a) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

-Co bang thac si trg 1én phu hop véi linh vuc di san van héa;

- C6 ching chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh di san van hoa.
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b) Tiéu chuan ve nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném vimng chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phéap luat ctia Nha

nude, chién luoc phat trién trong linh vuc bao v€ va phat huy gia tri di san van
hoa;

- C6 kién thirc chuyén sdu vé& nghiép vu bio vé va phét huy gié tri di san
van hoa;

- C6 nang luc phan tich, téng hop, hé thong hoa va dé xuét, tham muu Xay
dung chinh sach, van ban quy pham phép luat, dé an, chuong trinh vé bao vé va
phat huy gia tri di san van hoa;

- C6 néng luc to chitc chi dao thuc hién nghién ciru, (g dung tién bo khoa

hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chat luong, hiéu qua cOng tac bao vé va phat
huy gia tri di san van hda;

- Co k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hodc st dung duge tleng dan toc thiéu sb d6i véi vién chire cong tac ¢ vung dan
toc thiéu s6 theo yéu cau vi tri viée lam.

¢) Yéu cau ddi vai vién chirc du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép di san vién hang I:

- C6 thoi gian gift chirc danh nghé nghiép di san vién hang II hoic twong
duong tir du 06 ndm tr¢ 1én. Truong hop c6 thdi gian twong dwong thi phai ¢ it

nhit 01 nam (du 12 thang) dang gilt chie danh nghé nghiép di san vién hang II
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du thi hodic xét thing hang;

- Trong thoi gian giir chirc danh nghé nghi€p di san vién hang II hodc tuong
duong da ch tri nghién ciru, xay dung it nhét 02 dé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc cép B9, nganh trg én trong linh vuc bao vé va phat huy gia

* tri di san van hoéa da duge cép c6 tham quyéen nghiém thu, phé duyét hodc da chu
tri thye hién it nhét 02 cudc suu tAm, khai quat khao b, trung bay quy mé qudc

gia va quoc té.

9.11. Cin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luéat Vién chuc;

- Luét Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Céan bd, cong chuc va Luét
Vién chirc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phti Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra dbi, bd
sung mot soO dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phii Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic;

- Thong tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cta Bo truong B
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luwong vién chirc chuyén nganh nghé thuét biéu dién va dién anh;
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- Thoéng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia B trudng Bo
Vin hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hda, van hoa co
sO, tuyén truyén vién vin hoa, my thuét, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh sb 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 clia Uy ban nhéan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phén cap quan ly td chic bo may,
bién ché va can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong céc co quan, don
vi thudc thdm quyén quéan ly ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

10. Thi tuc xét thang hang chitc danh nghé nghiép Phwong phap vién
hang 111

10.1. Trinh tu thwe hién:
a) X¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gid vigc

dap tmg céc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh déi véi vién chuc du
xét thang hang. Hinh thirc: Thdm dinh hb so.

- Bude 2: Thong béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nglrm triing tuyén, Chu tich Hai dong xét thing
hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi td chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thdng hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thaoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet tha.ng hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong béo bing
van ban vé két qua x€t thang hang va danh séch vién chirc triing tuyén tdi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong béo cong khai trén trang

théng tin dién tir hodc Cdng théng tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.

- Bude 3: B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chie
trung tuyén ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi ding dau co quan
co tham quyén hoac ngudi dugc phéan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luvong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thing hang déc cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dép tmg tiéu chuén, dleu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang ddc céch vao hang chire danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, b6 nhiém chic danh c6 yéu cau vé hang chiic danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gitt theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.
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- Bude 2: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao c4c vén ban chimg minh vé tigu chuln, diéu kién xét thang hang dic cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, gui ngudi dimg dau co quan c6 thim
quyén quén ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sich vién

chire tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén hogc ngudi duoc phén cép, uy quyeén phai thyc hién viéc

b nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép méi déi véi vién chuc tring
tuyén theo quy dinh.

10.2. Cach thirc thue hién:

Lua chon m{t trong céc cach thic sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

10.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

H6 so dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 18p chadm nhét 1a

30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so xét théng hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 x4c nhén cua co quan, don vi sir dung vién chirc.

- Ban nhén xét, ddnh gia cia ngudi dimg dau don Vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc ciia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu cau cia chirc danh ngh% nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh ngh€ nghiép
x¢ét thang hang khéng c6 su thay ddi so véi yéu cu & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot trong cic
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (d duoc sira doi, b sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngf.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

10.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bét du thim dinh hd so.
10.5. Doi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi

10.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chirc
10.7. Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
10.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khéng
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10.9: Tén mau don, miu t& khai: Khong

10.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién thii tyc hanh chinh (néu c6):
a) Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:

- C6 biang tdt nghiép dai hoc tré 1én phut hop véi linh vuce van héa co so;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép phuong phép
vién.

b) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam dugce chu truong, duong 16i cia Dang, chinh sach, phép luat cia Nha
nude vé van héa co sd;

- C6 kién thic co ban vé quan ly cong tac van héa co s; c6 kinh nghiém
hoat dong trong linh vuc van héa co so;

- C6 hiéu biét vé lich str, van hoa, x4 hoi trén dia ban dugc phén cong quan
ly;

- Cé nang lyc phan tich, tong hop va tham muu soan théo céc van ban huéng
dan nghiép vu;

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hodc st dung duge t.leng dan tdc thiéu sb dbi v6i vién chirc cong tac ¢ vung dan
toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

c) Yéu céu dbi véi vién chire du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép phuong phap vién hang III:

Cé thoi gian cong tac gitr chirc danh nghé nghiép phuong phép vién hang
IV hodc tuong duong tir du 02 ndm tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc)
d6i véi trinh do cao ding hodc tir di 03 ndm trd 1én (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc) ddi véi trinh d6 trung cép. Trudng hop c6 thdi gian tuong duong thi phai
¢ it nhat 01 ndm (du 12 thang) dang gilt chitc danh phuong phép vién hang IV
tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thang hang.

10.11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic;

- Luét Stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luét Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot s dleu cia Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Théong tu 03/2022/TT- BVHTTDL ngay 07/7/2022 ctia B truéng Bé Van
héa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh vin héa co so;
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- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay +7/6/2024 cua B truéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, didu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san véan héa, vin héa co
50, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh s6 13/2024/Qb-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cap quan 1y to chiic bd may,
bién ché va cén bo cong chtre, vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc thdm quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

11. Thu tuc xét thang hang chirc danh nghe nghiép Phwong phap vién

~ hang I1

11.1. Trinh ty thuwe hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc

dap tmg cac yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xéc dinh danh séch ngudi tring tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang c6 véan ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bo bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thing hang; ddng thoi thong bao cong khai trén trang

thong tin dién tir hosic Cong théng tin dién tir ctia co quan, don Vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhé.n dugc danh sach vién f:ht'rc tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé€ nghiép, ngudi ding dau co quan
co tham quyén hozc ngudi duoc phan cép, iy quyén phai thuc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cich chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dap img tiéu chuan, didu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang déc cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, bd nhiém chic danh c¢6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chitc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.
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- Bude 2: Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thdng hang déc cach
cua vién chuc theo quy dinh tai budc 1, guri nguoi dimg dau co quan c¢6 thdm
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhan dugc danh sach vién
chuc trang tuyen trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dung dau
co quan cO tham quyén hodc nguoi dugce phéan cép, ty quyén phai thue hién viée

bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi voi vién chire tring
tuyén theo quy dinh.

11.2. Cach thirc thue hién:

Lua chon mdt trong cac cach thuec sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

11.3.Thanh phén, s lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Hb so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 x4c nhén ctia co quan, don vi st dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gla clia nguoi ding dau don vi su ngh1ep cong lap su
dung vién chirc hodc clia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoal ngit & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 sur thay ddi so v&i yéu cau & hang chirc danh nghé nthep
dang gifr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (d3 duoc stra dbi, bd sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

11.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngy bat dau thAm dinh ho so.
11.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

11.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chuc
11.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
11.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong
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11.9. Tén miu don, mau to khai: Khong

11.10. Yéu qcéﬁiu,‘ diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu co):
a) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc véan héa co sd;

- C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép phuong phap
vién.

b) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam vitng chu truong, duong 16i cua Péang, chinh séch, phép luét cia Nha
nudc vé van hoa co so;

- Nam virng lich sur, van hoa, xd hoi cua ting viung, mién;

- Am hiéu céc phuong phap quan ly va c6 kinh nghiém vé cdng tac t6 chirc
va hoat dong cua cac thiét ché van hoa co s0;

- C6 nang lyuc phan tich, tong hop, hé thong hoa va soan thao cdc vin ban
trong linh vuc van hoa co sd;

- C6 k¥ néng sur dung cong nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai ngir
hodc sur dung duogc tleng dan tdc thidu sb dbi vai vien chirc cong téc & ving dan
toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

d) Yéu cau déi véi vién chire du thi hodc xét thang hang chiic danh nghé
nghiép phuong phap vién hang II:

C6 thoi gian cong tac giir chirc danh nghée nghiép phuong phép vién hang
111 hoic tuong duong tir di 09 nim tré 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viéc).
Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢ it nhét 01 nim (da 12 thang)

dang giit chirc danh nghé nghiép phuong phép vién hang I1I tinh dén ngay hét thoi
han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thang hang.

11.11. Céan cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Ludt Vién chuc;
- Luét Stra ddi, bd sung mot s6 didu ctia Luét Cén bd, cong chirc va Luat
Vién chic;
. -Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht Quy dinh
ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 ciia B truong B6 Van

hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép va
xép lrong vién chirc chuyén nganh vin héa co s;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bo trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
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danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co
s0, tuyén truyén vién van hoéa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cia Uy ban nhan dan
tinh Ngh€ An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cép quan Iy t6 chirc bd may,
bién ché va can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong céc co quan, don
vi thudc tham quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

12. Thu tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép Huwéng din vién
van hoa hang 111

12.1. Trinh ty thue hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Buge 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép déanh gia viéc

dap Ung céac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién theo quy dinh doi véi vién chire du
xét thang hang. Hinh thirc: Thim dinh ho so.

- Budc 2: Thong béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c¢6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic trung tuyen

Trong thoi han 05 ngay lam viée k& tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bing
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong béo cong khai trén trang

thong tin dién tir hoic Céng théng tin dién tir cia co quan, don Vi, to chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg du co quan
co tham quyén hodc ngudi duge phén cép, uy quyen phai thuc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chire triing tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thiang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dép tmg tiéu chun, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thing hang dic cich vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, b6 nhiém chirc danh c6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dac cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dimg du co quan c6 thim
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dmh



38

- Budce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién
chirc tring tuyen trong ky xét théng hang chire danh nghé nghiép, nguoi dimg dau
co quan ¢o tham quyén hodc nguoi dugc phan cép, ly quyen pha1 thuc hién viéc

bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chic trung
tuyén theo quy dinh.

12.2. Cach thire thuc hién:

Lua chon mot trong cac céch thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

12.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

HO so dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cliing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhén cia co quan, don vi stir dung vién chirc.

- Ban nhan xét, danh gia ciia ngudi dung dau don vi sur nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dung d4u co quan c6 tham quyén quéan ly don vi

sw nghiép cong lap vé c4c tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cé4c vin bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chire danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay dbi so v6i yéu cau & hang chire danh nghé nghiép
dang gifr thi khong phai ndp chung chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc sira ddi, bd sung) thi duge sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

12.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay k& tir ngay bit ddu thdm dinh hé so.
12.5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

12.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chirc
12.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
12.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

12.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

12.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

a) Tiéu chuan vé trinh d§ dao tao, boi dudng:
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- C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én phit hgp véi linh vyc van héa co sd;

- C6 chitng chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép huéng din
vién van hoa.

b) Tiéu chuan vé ning luc chuyén moén, nghiép vu:

- Nam dugc chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha
nudc vé van hda co sa;

- Nédm dugc céc hinh thirc va phuong phép tién hanh cong téc vin hoa quan
chiing va cau lac bg; nguyén ly su pham va nhiing k¥ nang, phuong phap hudng
dan chuyén mon, nghiép vu;

- Cé kién thirc co ban vé cong tac van hoa co s thude linh vue duge phan
cong phu trach;

- C6 nang luc phan tich, tong hop va soan thao céc van ban hudng dan
chuyén mon, nghiép vu van hoéa co s& duge phan cong phu trach;

- Str dung thanh thao céc phuong tién, thiét bi k§ thuat phuc vu cho cong
tac chuyén mon;

- C6 k¥ néng sur dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
hodc st dung dugc t1eng dan toc thiéu so d6i v6i vién chitc cong tac & ving dan
toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viée lam.

c) Yéu ca‘lyu dbi véi vién chirc dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép hudng dan vién hang III:

C6 thoi gian cong tac gifr chirc danh nghé nghiép hudng dan vién vin héa
hang IV hogc tuong duong tir di 02 ndm trd 1én (khong ke thoi gian tap su, thir
viéc) doi vdi trinh d cao dang hodc tir di 03 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap
su, thir viéc) doi véi trinh d6 trung cap. Trudng hop c6 thoi gian twong dwong thi
phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) dang gitr chirc danh huéng dan vién van héa
hang IV tinh dén ngay hét thoi han nép ho so dang ky du thi hodc xét thang hang.

12.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic;

- Luat Stra dbi, bd sung mdt sé didu ciia Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra dbi, bd
sung mét s6 dieu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

- Thong tu 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cta B truéng B6 Van
hda, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va
xep luong vién chirc chuyén nganh vin hoéa co sd;
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- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang chire
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin héa, vin héa co
50, tuyén truyen vién van héa, m¥ thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan déan
tinh Ngh€ An ban hanh Quy dinh vé phan céng, phén cap quan 1y t6 chire b may,
bién ché va can b9, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan 1y cta Uy ban nhén dén tinh Nghé An.

13. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huéng din vién
van hoa hang 11

13.1. Trinh ty thue hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dg}‘)ng xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap Ung cac yéu cau ve tiéu chuén, dieu kién theo quy dinh d61 v6i vién chirc du
xét thang hang. Hinh thire: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thiang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban béo céo ngudi dimg dau co quan, don vi tb chirc xét thiang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngy lam viéce ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém théng bio bing
vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chire tring tuyén tdi co quan,
don vi c¢6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong béo cong khai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi, td chire xét
thang hang.

- Bude 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 thAm quy@n hodc ngudi duge phan cip, tiy quyén phai thuc hién viéc b6 nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chire tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dép tmg tidu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, b nhiém chirc danh c¢6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chitc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phap lut chuyén nganh.
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- Bué6c 2: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 14p c6 van ban kém theo
ban sao cc van ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dac céch
cla vién chirc theo quy dinh tai bude 1, gui nguodi ding dau co quan cé thdm
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyet dinh.

- Buéc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc danh séch vién
chire tring tuy én trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding déau
cOo quan co tham quyén hogdc ngudi duge phan cap, iy quyén phai thyc hién viéc
bd nhiém va xép luong & chiic danh nghé nghiép méi d6i v6i vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

13.2. Cach thirc thuwe hién:

Lua chon mét trong cac céach thire sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duodng buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

13.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

H0 so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 12
30 ngay trude thoi han cudi cung nop hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuec.

dung vién chic hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quéan ly don vi
su nghi€p cong 1ap vé cac tiéu chuan, didu kién dang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép clia vién chirc theo quy dinh.

- Ban nhén xét, dénh gia cia nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap su')

- Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép /\/
xét thang hang. Trudong hop yeu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghe ng}uep o)
xeét thang hang khong c6 su thay dbi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghlep
dang gifr thi khdng phai ndp chimg chi ngoai ngi. Trudng hop c6 mot trong cac
vén bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-\
CP (da duoc sira ddi, bd sung) thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngi.

'4‘

Vil

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chudn chirc danh nghe nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng ho so: 01 bd

13.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay k& tir ngay bét ddu thim dinh hd so.
13.5. Pi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi

13.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quén 1y vién chirc
13.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
13.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong
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13.9. Tén mau don, mau td khai: Khong

13.10. Yéu ’cﬁu,‘ diu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
a) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc vin héa co so;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chiic danh nghé nghiép huéng dan
vién van hoa.

b) Tiéu chuén vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam vitng chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sich, phép luat ctia Nha
nudc vé van hoa co so;

- Nam vimg hinh thic va phwong phap tién hanh cong tac vin héa quan
ching va cdu lac bg;

- Nim vimg nguyén ly su pham va nhiing k§ nang, phuong phép huéng dan
chuyén mén, nghiép vu; c6 kinh nghiém hudng dan hoat dong nghiép vu van hoa
co s0;

- Am hiéu cdng tac vin héa co s¢ thude linh vuc duge phan cong phu trach;

- C6 nang luc phén tich, tong hop, hé théng héa va soan thao cac van ban
huéng din chuyén mén, nghiép vu vé van héa co so;

- C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hodc sir dung dugc tleng dan tdc thiéu sb d6i véi vién chire cong tac & vung dén
tdc thiéu sb theo yéu cau vi tri viée 1am.

c) Yéu CaEl ddi véi vién chtc du thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép hudng dan vién van héa hang II:

C6 thoi gian cong tac gilt chirc danh nghé nghiép hudng dan vién vin hoa
hang III hodc tuong duong tir di 09 nam tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap su, thu
viéc). Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi pha1 c6 it nhét 01 nam (du 12

thing) dang giit chirc danh nghé nghiép huéng dan vién vin héa hang I1I tinh dén
ngay hét thoi han nop hé so ding ky du thi hogic xét thiang hang.

13.11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luéat Vién chuc;
- Luét Stra ddi, bd sung mot sé didu cia Luat Can bd, cdng chirc va Luét
Vién chuc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

-Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh pht sira dbi, bd
sung mot s didu ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
phii Quy dinh veé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;
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- Thong tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cta Bo truong B
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuén chire danh nghé nghiép
va xép lwong vién chirc chuyén nganh ngh¢ thuat biéu dién va dién anh;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang churc
danh nghé nghlep vién chttc chuyén nganh thu vién, di san van hda, van hoéa co
sG, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh sb 13/2024/Qb- -UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhéan dan
tinh Nghe An ban hanh Quy dinh vé phén cong, phan cap quan ly t6 chirc bo may,
bién ché va can bo, cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

14. Tha tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép Huén luyén vién
14.1. Trinh tw thye hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xét thang hang chttc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap Umg cac yéu cAu vé tidu chuén, diéu kién theo quy dinh d6i voi vién chic du
xét thing hang. Hinh thiec: Thém dinh ho so.

- Bude 2: Thong béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thng hang va xéc dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chl tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban béo céo ngudi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyet két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong béo bang
vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc triing tuyén ti co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; d6ng thoi thong béo cong khal trén trang

thong tin dién tir hodc Cdng thong tin dién tir ca co quan, don Vi, td chirc xét
thang hang.

- Buéc 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chutc trung
tuyen trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghlep, nguoi dimg dau co quan
co tha.m quyén hodc nguoi dugce phan cép, ly quyen phai thyc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chirc dép tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dwgc cong
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nhan, bd nhiém chitc danh cé yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gilr theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

- Bude 2: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lép 6 van ban kem theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chudn, didu kién xét thang hang dac céch

cua vién chire theo quy dinh tai budce 1, gl nguoi dimg d4u co quan c6 thim
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dmh

- Buoc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién
chuce trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg déu
co quan ¢0 tham quyén hogc ngudi duoc phan cap, Uy quyén phai thyc hién vige

bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chie tring
tuyén theo quy dinh.

14.2. Cach thirc thue hién:

Lua chon mdt trong cac céch thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

14.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

Ho so dang ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép bao gbm:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap chdm nhat 14

30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cd xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién chuc.

- Ban nhan xét, danh gia cua ngu@ri ding dau don _vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc ctia ngudi ding dau co quan cé tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghe nghiép
xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yeu cau ¢ hang chirc danh nghe nthep
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Trudng hop c6 mdt trong cac

vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc sira doi, bd sung) thi duge sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ca tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

14.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bit dau tham dinh ho so.
14.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

14.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chuc
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14.7. Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

14.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

14.9. Tén mAu don, mau to khai: Khong

14.10. Yéu chu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

a) Tiéu chuén v& trinh d6 dao tao, boi dudng:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én v&i nganh hoac chuyén nganh dao tao
pht hgp véi nganh, linh vuc thé duc thé thao;

- C6 chimg chi boi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh thé duc the thao.

b) Tiéu chuan vé nang luc, chuyén mon nghiép vu:

- Ném viing chu truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach, phép luat cia Nha
nudce vé thé duc thé thao va phat trién thé thao thanh tich cao;

_ Hidu biét luat, didu 1¢ thi du dé van dung chi dao trong tép luyén, thi déu
the thao;

- C6 kién thirc co ban vé ly luan va phuong phép gido duc thé chit; ndm
chéc cac k¥ thuat, chién thudt co ban cua mon thé thao;

- Hidu biét cac nguyén ly co ban vé gido duc hoc, tdm ly hoc va y sinh hoc
thé duc thé thao va van dung vao cong tac hudn luyén céc vén dong vién co lra
tudi, gidi tinh, trinh d6 khéc nhau;

- Biét so clru chin thuong cho van dong vién trong tap luyén va thi d4u thé
thao;

- C6 kha nang ung dung tién bd khoa hoc dé nang cao hiéu qua cong tac
huan luyén;

- Hidu biét cac quy dinh vé phong, chéng Doping trong tap luyén va thi dAu
thé thao;

- C6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung duoc ngoai ngir
hotc sir dung dugc tieng dén toc thi€u 6 dbi vai vién chire cong tac & vung dan
toc thiéu so theo yéu cau vi tri viée lam.

c) Yéu cAu ddi véi vién chirc du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép huén luyén vién (hang III):

C6 thoi gian cong tac gitr chire danh nghé nghiép huéng dan vién (hang IV)
hoic trong dwong tir da 03 ndm trd 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viéc).
Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12 thang)
dang giit chtrc danh nghé nghiép huéng dan vién (hang IV) tinh dén ngay hét han
thdi han ndp ho so dang ky du thi hogc xét thing hang.

14.11. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuec;
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- Luat Stra d6i, b6 sung mot s diéu ciia Ludt Cén bd, cong chirc va Luat
Vién chuc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 clia Chinh ph sira d6i, bd
sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B truong B Vén
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va
xép luong vién chire chuyén nganh thé duc thé thao;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bo trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Ngh€ An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cap quan 1y t6 chic bd mdy,
bién ché va can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

15. Tha tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép Huén luyén vién
chinh

15.1. Trinh ty thyc hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Buge 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
d4p (g céc yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh d6i v&i vién chuc dy
xét thiing hang. Hinh thirc: Thim dinh ho so.

- Budce 2: Thong béo két qua xét thing hang

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh vigc thAm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh séch ngudi tring tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bio cdo ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée k& tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh séch vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong béo cong khai trén trang

thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir clia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Bude 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duogc danh sach vién chirc tring

tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau co quan
c¢6 thim quyén ho#ic ngudi duge phéan cap, iy quyén phai thuc hién viée b6 nhiém
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va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi déi véi vién chire triing tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dac cach chic danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chirc dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang déc cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, bd nhiém chirc danh ¢6 yéu cau vé hang chic danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién gift theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh.

- Bude 2: Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dac cach
cua Vlen chure theo quy dinh tai bugc 1, gui nguoi dung dau co quan c6 thdm
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Buge 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sich vién
chuc tring tuyen trong ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dimg dau
co quan co tham quyén hodc nguoi duge phan cap, ty quyén pha1 thue hién viéc
bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring
tuyen theo quy dinh.

15.2. Cach thirc thue hién:

Lya chon mét trong céc cach thirc sau:

+ NOp truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

15.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Hb so ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thiing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi sur dung vién chure.

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sur nghiép cong lap su
dung vién chire hodc cua ngudi diang du co quan c6 tham quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, didu kién diang ky xét thing hang chitc danh
nghé nghi€p cua vién chuce theo quy dinh.

- Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu cdu ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay dbi so véi yéu cau & hang chirc danh nghe nghlep
dang giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc sira dbi, bd sung) thi duge sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu ciu khac theo quy dinh cua tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.
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b) Sé lugng hd so: 01 bd

15.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bét dau tham dinh hd so.

15.5. Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

15.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quan Iy vién chirc

15.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

15.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

15.9. Tén miu don, mau to khai: Khong

15.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

a) Tiéu chuan ve trinh d¢ dao tao, boi dudng:

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh hoic chuyén nganh dao tao
phu hop véi nganh, linh vuc thé duc thé thao;

- C6 chimg chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thé duc thé thao.

b) Tiéu chuén vé nang luc, chuyén mon, nghiép vu:

- Ném vimg chu truong, dudng 16i cila Déng, chinh sach, phap ludt cia Nha
nudc ve the duc the thao va phat trién the thao thanh tich cao;

- Hiéu biét kién thirc co ban vé Iy luan, phuong phép gido duc thé chét, hoc
thuyet huin luyén thé thao, k¥ thuét, chién thuét va xu hudéng phat trién ky thuat,
chién thuat ctia mén thé thao & trong nudc va trén thé gidi; cac kién thirc vé giao
duc hoc, tdm 1y hoc, y sinh hoc thé duc thé thao, dinh dudng, céc quy dinh vé
phong, chéng doping trong tap luyén va thi dau thé thao;

- Nim viing va vén dung ding cac quy dinh luat thi d4u ctia mon thé thao;

dleu 1€, quy ché t6 chirc va hoat dong cua lién doan mén thé thao trong nudc va
quoc te

- Biét so ctru chin thuong cho van dong vién trong tap luyén va thi dau thé
thao;

- T6 chirc phéi hop véi dong nghi€p trong hoat dong chuyén mén nham
nang cao chét lugng cong tac huan luyén thé thao;

- C6 k¥ néng sur dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu s6 d6i véi vién chirc cong tac & ving dan
toc thiéu s theo yéu cau vi tri viée lam.

c) Yéu cau dbi vé6i vién chic du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép huan luyén vién chinh (hang II):

- C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép huin luyén vién (hang IIT) hoic
tuong duong tir di 09 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong
hop c6 thoi gian twong dwong thi phai ¢6 it nhat 01 nim (du 12 thing) dang giir
chirc danh nghé nghiép huén luyén vién (hang III) tinh dén ngay hét han ndp hd
so dang ky du thi hodc xét thing hang;
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- Trong thdi gian gilt chirc danh nghé nghiép huén luyén vién (hang IIT)
hodc tuong duong d truc tiép hudn luyén, dio tao van dong vién dat it nhat mot
trong cdc thanh tich sau: huy chuong tai Dai hoi thé thao toan quoc cac giai vo
dich qudc gia; cup quoc gia; giai vo dich tré tmg mon chau A, thé gidi hodc thanh
tich quy dinh tai diém b, khoan 4, Piéu 4 Thong tu nay.

15.11. Cian cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Vién chuc;

- Luét Stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Céan bo, cong chirc va Luét
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi Quy dinh
vé tuyéen dung, su dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B9 truong B0 Vin

hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma sb, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tidu chuan, didu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao;

- Quyét dinh s 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Ngh€ An ban hanh Quy dinh vé phéan cong, phan cap quan 1y t6 chirc bd may,
bién ché va can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc thdm quyén quén ly ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

16. Thii tuc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Hoa si hang ITI

16.1. Trinh ty thyc hién:

a) Xét thing hang chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Hai ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dép g cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién theo quy dinh doi véi vién chirc du
xét thing hang. Hinh thirc: Tham dinh h6 so.

- Budc 2: Théng béo két qua xét thang hang

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Héi dong xét thing
hang c6 vin ban béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi t chic xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c¢6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh séch vién chiic tring tuyén t&i co quan,
don vi ¢o vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
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théng tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir cia co quan, don Vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi dugc phén cap, uy quyén phai thuc hién viéc bé nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chie tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dac céch chic danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chire dap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duge xét
thang hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, bd nhiém chtc danh c¢6 yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién gitr theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Bude 2: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 18p c6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh veé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang dac cach

ctia vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri nguoi dimg dau co quan cb tham
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay nhéan dugc danh sich vién
churc tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau
cO quan co tham quyén hodc nguoi dugc phan cép, y quyén phai thuc hién vigc

b nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chuc tring
tuyén theo quy dinh.

16.2. Cach thirc thye hién:

Luwa chon mdt trong cac céach thirc sau:

+ Nop truc tiep;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

16.3. Thanh phan, s6 hrgng ho so:

a) Thanh phén ho so:

Hb so ding ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép bao gbm:

- So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhat 1
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghlep cong lap sur
dung vién chirc hodic ctia ngudi dimg déu co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi
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su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khéng c6 su thay ddi so véi yeu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi. Trudng hgp c6 mét trong céc
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da duoc sira d6i, bo sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chun chtrc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

16.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bt dAu thim dinh h6 so.
16.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

16.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chirc
16.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
16.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

16.9. Tén mAiu don, mau to khai: Khong

16.10. Yéu ciu, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

a) Tiéu chuédn vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

: - C6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én phu hop v6i chuyén nganh my thuét.
Trudng hop c6 bang tot nghiép dai hgc trd 1én chuyén nganh khéc phai dugc ting
danh hiéu “Nghé sT nhan dan”, “Ngh¢ si vu t0” hodc duoc tang “Giai thudng Ho
Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nudc” vé van hoc, nghé thuit;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh my thuat.

b) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

-\Nﬁm duogc chu treong, duong 16i ctia Pang, chinh s4ch, phap luét cia Nha
nude ve linh vuc m¥ thuat;

- Ném dugc céc hinh thirc va phuong phép séng tac;

- Khai thac, sir dung thanh thao 01 chét li¢u trong sang tic, thé hién cng
trinh, tdc pham;

- C6 kha nang phdi hop véi ddng nghiép trong cac hoat dong chuyén mén
nghiép vu vé my thuat;

- C6 kha nang ung dung tién bd khoa hoc k¥ thuat dé ning cao hiéu qua
hoat dong m¥ thuat.

¢) Yéu cau ddi véi vién chirc dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép hoa si hang III:
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C6 thoi gian giir chire danh nghé nghiép hoa si hang IV hodc twong duong
tir di 02 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thu viéc) ddi véi trinh d6 cao
dang hoic tur di 03 nam tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) doi véi trinh
do trung cap. Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai 6 it nhét 01 nam (du
12 thang) dang giit chirc danh hoa si hang IV tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so dang ky du thi hoac xét thang hang.

16.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luéat Vién chuc;
- Luét Stra dbi, bd sung maot sb didu ctia Luat Can bd, cong chic va Luét
Vién chuc;
‘ = Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi Quy dinh
ve tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira dbi, bd

sung mot sO dleu ciia Nghi dinh sb6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
pht Quy dinh vé& tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

- Théng tu 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua Bo trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi so, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va xep luong vién chirc chuyén nganh my thuat;

- Thong tu s& 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B¢ truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co
s6, tuyén truyén vién van hoéa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh sb 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cAp quan ly t6 chirc bd may,
bién ché va cén b9, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc thdm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

17. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Hoa si hang II
17.1. Trinh ty thye hién:
a) Xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap tmg cac yéu cau vé tidu chuan diéu kién theo quy dinh ddi véi vién chie dy
xét thang hang. Hinh thirc: Thdm dinh h6 so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh ho so xét
thang hang va x4c dinh danh séch ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang cd van ban bao cdo ngudi ding dAu co quan, don vi to chirc xét théng hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chirc triing tuyén.

Trong thdi han 05 ngay lam viée k& tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét | két
qué ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sich vién chirc tring tuyén tGi co quan,
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don vi cé vién chtrc dy xét thing hang; dong thoi thong béo cong khai trén trang
théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cla co quan, don Vi, t0 chire xét
thang hang.

- Bude 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chuc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chire tring
tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan
c¢6 thAm quyén hodc ngudi duge phan cap, iy quyén phai thuc hién viéc b6 nhiém
va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic céch chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chic dap Ung tiéu chuén, ‘diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang ddc cach vao hang chuc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhén, bo nhiém chirc danh ¢6 yéu cau vé hang chtic danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh.

- Budc 2: Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kem theo
ban sao cic van ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét I:hﬁng hang dac cai”ch
ctia vién chie theo quy dinh tai budc 1, gui ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyet dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngdy ké tlr ngay nhén dugc danh sach vién
chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chic danh ngheé nghiép, nguoi dung dau
co quan ¢6 tham quyeén hogc ngudi duge phén cap, uy quyén phai thuc hién viéc
b6 nhiém va x&p luong ¢ chirc danh nghé nghiép mdi do6i voi vién chie tring
tuyén theo quy dinh.

17.2. Cach thirc thue hién:

Lua chon mot trong cac cach thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

17.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

Hb so ding ky xét thing hang chic danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghe nghiép,
¢6 xac nhan cla co quan, don vi stir dung vién chirc.

- Ban nhén xét, d4nh gid ciia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 18p st
dung vién chirc hodc ciia ngudi ding dau co quan c6 tham quyen quan ly don vi

sur nghiép cong lap vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh.
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- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngfr & hang chire danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau & hang chire danh nghé nghiép
dang git thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir. Truong hop co mot trong céc

vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da duoc stra dbi, bd sung) thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

17.4. Thoi han giai quyét: 50 ngdy ké tir ngay bat dau tham dinh hd so.
17.5. Pi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi

17.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chirc
17.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
17.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

17.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

17.10. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cb):

a) Tiéu chuan vé trinh dg dao tao, bdi dudng:

- C6 baing t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi chuyén nganh my thut.
Trudng hop c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khéc phai duogc tang
danh hi¢u “Ngh¢ si nhén dén”, “Nghé si uu t0” hodc dugc tang “Giai thudng Ho
Chi Minh”, “Giai thudng Nha nuéc” vé vin hoc, nghé thuat;

- Cé chimg chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh m¥ thuat.

b) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném virng chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha
nude ve linh vuc my thuat;

- Nam duoc kién thirc tong hop ve céc loai hinh my thuat; djc trung, dac
diém ctia cic mo6n nghé thuét lién quan; cac thanh tuu khoa hoc k¥ thuat & trong
va ngoai nudc lién quan dén nghiép vu m¥ thuat;

- Nam duogc céc hinh thirc, phuong phap sang tac va cac quy trinh ky thuét
nghiép vu lién quan;

- Biét khai thac, sir dung thanh thao céc chét liéu, c6 kinh nghiém trong
hoat dong sang tac;

- C6 kha ning nghién ctru va phdi hop véi ddng nghiép trong t6 chirc cac
hoat dong chuyén mén vé my thuat.

c) Yéu cau dbi véi vién chire du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép hoa s1 hang II:
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- C6 thoi gian gilr chire danh nghé nghiép hoa s hang III hodc tuong duong
tir da 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Tru(‘mg hop co thoi
gian tuong duong thi phai ¢ it nhét 01 ndm (du 12 thang) dang git chirc danh

nghé nghiép hoa si hang I1I tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dur thi
hodc xét thang hang;

- Péap img mat trong céc yéu cau sau:

+ Trong thoi gian gilr chire danh nghé nghiép hoa si hang III hodc tuong
duong co it nhat 01 cong trinh, tic pham duoc Hoi dong nghé thuét chuyén nganh
cap Bo hoac tuong duong cong nhén vé chét luong nghé thuat hodc dugc tang
giai thudng tai cac cudc thi, lién hoan, hoi dién chuyén nghiép, trién 1am vé van
hoc, nghé thuét toan qudc (hodc cap quéc gia).

+ Pugc tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”, “Nghe si uu t4” hodc dugc ting
“Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thudéng Nha nudc” ve vén hoc, nghé thuat.

17.11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Vién chuc;
- Luét Stra ddi, b sung mot sb didu cta Luat Céan bd, cdng chic va Ludt
Vién chtc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phtt Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh ph stra d6i, b6

sung mot sO dleu ctiia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 clia B§ truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh my thuat;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B0 trudng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, didu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co
50, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 13/2024/QB-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhéan dan
tinh Ngh¢ An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cép quan 1y t6 chire bd may,
bién ché va cén bo, cong chire, vién chic, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc thAm quyén quan ly ctia Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

18. Thi tuc xét thang hang chirc danh nghe nghiép Hoa si hang I
18.1. Trinh ty thuc hién:
a) Xét thing hang chtrc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p danh gia viéc
dap ung cac yéu cAu vé tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh d6i véi vién chirc du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh hd so.



56

- Buéc 2: Thong bao két qua xét thing hang

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xéc dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban béo cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao béang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang

thong tin dién tir hodc Cong théng tin dién tir ciia co quan, don Vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Bude 3: B6 nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép ddi véi vién chire
trung tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyen trong Ky xét thang hang chirc danh nghe nghlep, nguoi dimg dau co quan
co tham quyén hodc ngudi duge phén cap, ty quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chire triing tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dac cach chic danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chire dép tng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhén, bd nhiém chirc danh ¢ yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

- Bude 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 18p c6 van ban kem theo
ban sao céc vin ban chimg minh vé tiéu chun, diéu kién xét thang hang déc cach

cua vién chirc theo quy dinh tai bude 1, giri nguoi ding dAu co quan c6 tham
quyén quéan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach vién
chure trung tuyen trong ky xeét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 tharp quyén hodc ngudi dugc phén cap, ty quyeén phai thuc hién viéc
bd nhiém va xep luong & chirc danh nghé nghiép méi doi vai vién chic tring
tuyén theo quy dinh.

18.2. Cach thirc thye hién:

Lya chon mdt trong céc cach thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

18.3. Thanh phan, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phan ho so:
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Ho so dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép bao gbm:

- So yéu ly lich vién churc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat la
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chitc danh nghé nghiép,
cd xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chiec.

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi sy nghi€p cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
s nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, didu kién dang ky xét thiang hang chtic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vén bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoa1 ngfr ¢ hang chtrc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 sy thay doi so véi yéu cau & hang chire danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngfr. Trudng hop c6 mot trong cac
van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-
CP (d3 duoc sira doi, bd sung) thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai ngf.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 luwong ho so: 01 bd

18.4. Thoi han giai quyét: 50 ngdy ké tir ngay bt ddu thdm dinh hd so.
18.5. i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

18.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh

18.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
18.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

18.9. Tén méiu don, mau t& khai: Khong

18.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
a) Tiéu chuan veé trinh d¢ dao tao, boi dudng;:

- C6 béng tot nghiép dai hoc tr 1én phit hop véi chuyén nganh my thut.
Trudng hop c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai dugc tang
danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan”, “Ngh¢ si uu ti” hodc dugc tang “Giai thuong HO
Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nuéc” vé vin hoc, nghé thuat;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh my thuat.

b) Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném vitng chii truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phép luat cia Nha
nudc vé linh vuc m¥ thuét;

k- Nim ving kién thtrc téng hop vé cac loai hinh m¥ thuat; dic trung, dic

diém ctia cdc mon nghé thuét lién quan; cac thanh tuyu khoa hoc ky thuét ¢ trong
va ngoai nudc lién quan dén nghiép vu my thuat;
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- Nam vitng céc hinh thitc, phuong phép séng tac va cac quy trinh k§ thuat
nghiép vu lién quan;

- Khai théc, str dung thanh thao cac chat liéu; c6 kinh nghiém trong hoat
dong sang tac, thé hién cac cong trinh, tac pham;

- C6 nang luc chi dao va phdi hop véi ddng nghiép trong to chirc cac hoat

dong chuyén mén vé my thudt; c6 kha ning nghién ciru, dé xuat cdc giai phap
sang tao vé linh vuc my thuét.

c) Yéu cau déi vdi vién chie dy thi hodc xét thing hang chitc danh nghé
nghiép hoa si hang I:

- C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép hoa si hang IT hodc tuong duong
tir da 06 ndm trd 1én. Truong hop c6 thoi gian tuong duong thi phai c6 it nhét 01
nam (du 12 thang) dang gilr chirc danh nghe nghiép hoa si hang II tinh dén ngay
hét thoi han nop hé so dang ky du thi hodac xét thang hang;

- Dap Umg mét trong cac yéu cau sau:

+ Trong thoi gian git chitc danh nghé nghiép hoa si hang II hodc twong
duong c6 it nhét 02 cong trinh, tac phém dwoc Hoi dong nghé thuat chuyén nganh
cap B6 hoic twong duong cong nhan vé chit lwgng nghé thuat hodc duogc tang
giai thuong tai cac cudce thi, lién hoan, hoi dién chuyén nghiép, trién 1dm vé van
hoc, nghé thuét toan qudc (hoac cép quée gia).

+ Duogc ting danh hi¢u “Nghé si nhén din” hodc dugc téng “Giai thuong
Ho6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat.

18.11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Luét Sira dbi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Can bg, cong chirc va Luét
Vién churc;

. -Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira d6i, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Théng tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truéng Bo

Vén hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Thong tu sé 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cia Bo truéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh thu vién, di san van héa, van hoéa co
s, tuyén truyén vién vin héa, my thuét, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 13/2024/Qb-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhén dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phén céng, phan cép quan 1y t6 chirc b méy,
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bién ché va can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Ngh¢ An.

19. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Thu vién vién hang
111

19.1. Trinh ty thwe hién:
a) Xét thang hang chic danh nghé nghiép

- Bude 1: Hai dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc
dap ung céc yéu cau vé tiéu chuan, didu kién theo quy dinh d6i v6i vién chure du
xét thang hang. Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hé so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngum trung tuyén, Chu tlch Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao cdo ngudi dimg du co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thiang hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Bude 3: B6 nhiém va xép luong chiic danh nghé nghiép doi véi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chie tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dAu co quan
co tham quyén hodc nguoi dugc phén cap, uy quyen pha.l thuce hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi déi véi vién chire tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dac cach chirc danh nghé nghiép

- Buéc 1: Vién chitc dap tg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

- Buéde 2: Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao céc van ban chimg minh vé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang déc cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri nguoi ding déu co quan cd tham
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bu6c 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién

chirc tring tuyfén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau
co quan c6 thdm quyén hodc ngudi duge phan cap, iy quyén phai thuc hién viéc
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b6 nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi i véi vién chire tring
tuyén theo quy dinh.

19.2. Cach thirc thue hién:

Lua chon mét trong céc cach thirc sau:

+ NOp truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

19.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

HO so dang ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc lap cham nhit 1a
30 ngay trude thoi han cubi ciing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chue.

- Ban nhan xét, danh gla cua ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir
dung vién chirc hodc cua ngudi ding dAu co quan c6 thAm quyén quan ly don vi

su nghié€p cong 14p vé cac tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau cia chire danh nghe nghiép
xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoal ngit & hang chuc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chirc danh nghe nghiép
dang giit thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc sira dbi, bd sung) thi dugce sir dung thay thé chimg chi ngoai ngf.

- C4c yéu ciu khéc theo quy dinh ciia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) Sé lugng hd so: 01 bd

19.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bit ddu thdm dinh hd so.
19.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

19.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co quan quéan 1y vién chirc
19.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
19.8. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong

19.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

19.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

a) Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;

- Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh théng tin - thu vién.
Trudng hop tdt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai cé chirng chi bbi
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dudng klen thiee, ky nang nghe nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co
quan, td chirc c6 tham quyén cép;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thu vién.

b) Tiéu chuén vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam duoc chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha
nuéc, chién lwge phat trién vé thu vién va vén hoa doc;

- Nam vimng kién thirc chuyén mén, nghiép vu vé thu vién;

- C6 nang luc phén tich, tong hop, nhimng vén dé duoc giao tham muu, quan
ly;
- C6 nang lyc huéng dan nguoi sir dung thu vién sir dung tién ich thu vién
dé tiep can va khai thac thong tin;
- C6 ky néng su dung cong nghe thong tin co ban, su dung dugc ngoai ngir

hogc str dung dugc tleng dan tdc thiéu sb dbi voi vién chirc cong tac & ving dan
toc thiéu s theo yéu cau vi tri viéc lam.

c) Yéu cAu ddi voi vién chitc du thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép thu vién vién hang III:

Cé thoi gian cdng tac gilr chirc danh nghe nghjep thu vién vién hang IV
hogc tuong duong tir du 02 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) doi
v6i trinh d6 cao dang hoic tir du 03 nam tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap sy, thi
viée) déi véi trinh d trung cap. Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6
it nhat 01 nam (da 12 théng) dang giir chirc danh thu vién vién hang IV tinh dén
ngay hét thoi han nop hd so ding ky du thi hoic xét thing hang.

19.11. Cin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Vién chuc;
- Luat Stra ddi, bd sung mét s6 diu ctia Luat Cén bd, cong chirc va Luat
Vién chtrc;
.= Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra d6i, bo

sung mot so dleu ctiia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chirc;

- Théng tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua Bo truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh mi s6, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va xep luong vién chirc chuyén nganh nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Thong tu sd 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B0 trudng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di sén van héa, van héa co
s&, tuyén truyén vién van hoa, my thuét, nghé thuat biéu dién va dién anh
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- Quyét dinh sb 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢ An ban hanh Quy dinh vé phén cong, phan cap quén ly to chitc bd may,
bién ché va can b9, cong chure, vién chire, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thude tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

20. Thu tuc xét thang hang chirc danh nghe nghiép Thu vién vién hang
I1

20.1. Trinh ty thue hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc

dap tmg céc yéu cau vé tiéu chudn, didu kién theo quy dinh doi véi vién chirc du
xét thing hang. Hinh thtrc: Thdm dinh hé so.

- Budce 2: Thong béo két qua xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thdng hang va xéac dinh danh sach ngudi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban béo céo ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyen.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay c quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trich nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh s4ch vién chirc tring tuyén tdi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang

thong tin dién tir hosic Cong thong tin dién tir clia co quan, don Vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Budge 3: Bé nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuce
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chic trung
tuyen trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau co quan
céd tham quyén hodc ngudi dugc phéan cap, ty quyen phai thuc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chirc dap tmg tiéu chuédn, didu kién theo quy dinh dugc xét
thing hang déc cach vao hang chuc danh nghé nghiép cao hon khi duge cong
nhén, bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chitc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh.

- Budce 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cac van ban chimng minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang dac cach
cua vién chirc theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dimg dau co quan cé tham
quyen quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sich vién
chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi ding déu
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co quan co tham quyén ho#ic ngudi duge phan cap, uy quyen phai thuc hién viéc
bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép méi d6i vdi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

20.2. Cach thire thue hién:

Lua chon mét trong céc cach thire sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

20.3. Thanh phén, s6 lrgng ho so:

a) Thanh phan hd so:

Hb so ding ky xét thing hang chic danh nghé nghiép bao gbm:

- So yéu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chirc.

- Ban nhan xét, ddnh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chic hodc cua ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quéan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cAc tidu chudn, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh.

- Bén sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép
xét thang hang. Trudong hop yéu cau vé ngoal ngit & hang chuc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau & hang chire danh nghé nghlep
dang gitr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngr. Trudong hop c6 mt trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (d3 duoc stra dbi, bd sung) thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) Sb lwong hd so: 01 bd

20.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngdy bat dau thim dinh hd so.

20.5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

20.6. Co’ quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chirc

20.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

20.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

20.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

20.10. Yéu ciu, diéu Ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh (néu cé):

a) Tiéu chuan veé trinh d¢ dao tao, boi dudng;:

- Co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién.
Trudng hop t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai cé chimg chi boi
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dudng k1en thirc, k¥ néng nghe nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co
quan, t6 chirc c¢6 tham quyén cap;

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thu vién.

b) Tiéu chuén v€ nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam vitng cha truong, dudng 161 ctia Pang, chinh séch, phéap luat ctia Nha
nude, chién luge phat trién vé thu vién va van héa doc;

- Am hiéu kién thtrc vé nghiép vu thu vién;

- Cé niing lyc phan tich, tong hop, hé thong hda va dé xuat sira ddi, bb sung,
hoan thién quy trinh nghiép vu thu vién duge giao tham muu, quan ly;

- C6 k¥ néng su dung cdng nghé thong tin co ban, sir dung duge ngoai ngix
hodc st dung dugc tleng dan toc thiéu sb ddi voi vién chirc cong tac & ving dén
toc thiéu s6 theo yéu cau vi tri viéc lam.

¢) Yéu cau dbi véi vién chire du thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép thu vién vién hang II:

- C6 thoi gian cong tac gitr chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang III
hodc twong duong tir di 09 nidm trd 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai c¢6 it nhat 01 nam (d 12 thang)
dang giit chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang III tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so dang ky du thi hodic xét thing hang;

- Trong thdi gian gifr chitc danh nghé nghiép thu vién vién hang III hoac
tuong duong di tham gia nghién ciru, x4y dung it nhat 01 dé tai, dé 4n, du 4n,
chwong trinh nghién ctru khoa hoc, van ban quy pham phap luét, van ban nghiép
vy, sang kién cai tlen k¥ thuat trong linh vuc thu vién tir cap co sé tro [én da dugce
cap c6 thAm quyén ban hanh, nghiém thu hodc phé duyét.

20.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luéat Vién chic;

- Luét Sira ddi, bd sung mét sé didu cia Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chic;

- Nghl dinh s 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sO dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phti Quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B§ truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6, tidu chuén chirc danh nghé nghiép
va Xep lwong vién chirc chuyén nganh nghé thust biéu dién va dién anh;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truéng Bo
Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
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danh nghé nghiép vién chie chuyén nganh thu vién, di san van héa, van héa co
s&, tuyén truyén vién vin hoéa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia Uy ban nhén dan
tinh Ngh¢ An ban hanh Quy dinh v€ phén cong, phan cap quan ly t6 chirc bo may,
bién ché va can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong céc co quan, don
vi thudc thAm quyén quan ly cta Uy ban nhan dén tinh Nghé An.

21. Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Thu vién vién hang I
21.1. Trinh ty thyce hién:

a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budce 1: Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép danh gid viéc
d4p mg céc yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh d6i véi vién chic du
xét thing hang. Hinh thtrc: Thim dinh ho so.

- Budc 2: Théng béo két qua xét thing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thang
hang c6 van ban bao cdo nguoi dung dAu co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sich vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée k& tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két

qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thdng bao bang
* van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén tdi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thing hang; ddng thoi thong béo cong khai trén trang

théng tin dién tir hodc Cdng théng tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh séch vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghlep, ngudi dimg dau co quan
co tham quyén hodc nguoi dugc phan cép, uy quyén phai thyc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc trang tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thing hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chirc dap tmg tiéu chuan, didu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang déc céach vao hang chuc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nh4n, bd nhiém chitc danh ¢ yéu ciu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Buéc 2: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap c6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chudn, diéu kién xét thdng hang déc cach

cua vién churc theo quy dinh tai bude 1, gui nguoi dung dau co quan cé thim
quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.
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- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chirc trang tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau
co quan co tham quyén hodc ngudi dugc phéan cap, uy quyen pha1 thyc hién viéc

b nhiém va xép luong & chirc danh nghe nghiép moi d6i vé6i vién chic tring
tuyén theo quy dinh.

21.2. Cach thire thwe hién:

Lua chon mgt trong céc céch thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé thong I-Office.

21.3. Thanh ph%‘m, s0 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

Hb so dang ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép bao gém'

- So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
co xac nhan cuia co quan, don vi str dung vién chirc.

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghi€p cong lap st
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao céc vin béng, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir o hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong co sy thay dbi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghe nghiép
dang glu thi khong phai ndp ching chi ngoai ngr. Truong hop co mot trong cac
véan bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-
CP (d3 duoc stra dbi, bd sung) thi duge sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thdng hang.

b) S6 lwong hé so: 01 bd

21.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bét dau thim dinh hé so.
21.5. Doi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi

21.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh

21.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
21.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

21.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong

21.10. Yéu c%lu,‘ diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
a) Ti€u chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:
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- Co bang t6t nghiép thac si tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién.
Truong hop tot nghiép thac si tré 1én chuyén nganh khéc phai ¢6 chimg chi boi

dudng klen thire, ky nang nghe nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co
quan, t6 chirc c6 tham quyeén cap;

- C6 ching chi bdi dudng tiéu chun chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh thu vién.

b) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nim viing chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phép lut cia Nha
nude, chién luoc phét trién vé thu vién va vin héa doc;

- C6 kién thirc chuyén sau vé nghiép vu thu vién;

- C6 nang luc phan tich, tong hop, hé thong hoa va de xudt, tham muu xay
dung chinh séch, phap luat, d& 4n, chuong trinh hoat dong vé thu vién;

- C6 nang luc t6 chire chi dao thuc hién nghién ctru, tng dung tién bd khoa
hoc k¥ thudt dé cai tién va nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac thu vién;

- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban, stir dung dugc ngoai ngir
hogc str dung dugc tleng dan toc thiéu sé dbi véi vién chirc cong tac & ving dan
toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

¢) Yéu cau dbi véi vién chie du thi hodc xét thang hang chitc danh nghé
nghiép thu vién vién hang I:

- C6 thoi gian cdng tac gitt chire danh nghé nghiép thu vién vién hang 11
hodc trong duong tir di 06 ndm trd 1én. Truong hop c6 thoi gian tuwong duong thi
phéi ¢6 it nhat 01 nam (da 12 thang) dang gitr chirc danh thu vién vién hang II
tinh d&n ngay hét thoi han ndp ho so déng ky du thi hodc xét thing hang;

- Trong thdi gian giit chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang II hodc
twong duong da chu tri nghién ciru, xay dung it nhét 02 d& tai, dé 4n, du 4n, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc cap B9, nganh tr¢ 1én trong linh vuc thu vién da duoc

cap ¢ thAm quyén nghiém thu, phé duyét hodc chu tri xay dyng, hoan thién hé

thong co s¢ dit liéu quoc gia, thong tin thu muc quoc gia, muc luc lién hop quéc
gia, quoc té.

21.11. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Vién chic;
- Luét Stra dbi, bd sung mét sé didu ciia Luat Can b, cong chirc va Luét
Vién chirc;
. - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bd
sung mt s6 dieu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phu Quy dinh ve tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;
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- Théng tu 10/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh nghé thuét biéu dién va dién anh;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta B trudng Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co
s0, tuyén truyén vién van hoéa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh;

- Quyét dinh s6 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan déan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh v€ phan cong, phan cép quan Iy t6 chirc bd may,
bién ché va can bg, cong chure, vién chire, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc tham quyeén quan ly ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

22. Thi tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép Tuyén truyén vién
van hoa

22.1. Trinh tu thuce hién:

a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budce 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghlep danh gia viéc
dap ing cac yéu cau vé tiéu chun, diéu kién theo quy dinh d6i véi vién chirc du
xét thing hang. Hinh thtre: Thdm dinh ho so.

- Bude 2: Thong bao két qua xét thiang hang

Trong thdi han 15 ngay k& tir ngdy hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét
thang hang va xé4c dinh danh sach nguoi triing tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhi¢m thong béo béng
vin ban vé két qua xét thing hang va danh séch vién chirc tring tuyén t&i co quan,
don vi 6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cla co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

- Budc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i v4i vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chire danh nghé nghxep, ngudi dimg diu co quan
co tham quyén hogc ngudi duoc phan cap, Gy quyen pha1 thuc hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chirc dap img tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh duoc xét
thang hang dédc céch vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
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nhén, bd nhiém chirc danh c6 yéu céu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé€ nghiép hién giir theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap c6 van ban kém theo
ban sao c4c vin ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang déc céch

cua vién chire theo quy dinh tai buéc 1, glri nguoi ding dau co quan c6 thim
quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién
chue trung tuyén trong ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi ding dau
co quan co tham quyén hodc ngudi duge phan cép, Uy quyén pha1 thue hién viée

bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién chic tring
tuyén theo quy dinh.

22.2. Cach thirc thye hién:

Lua chon mgt trong cac cach thic sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua dudng buu dién;

+ Qua hé thdng I-Office.

22.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén h6 so:

Ho so dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhét la
30 ngay trudce thoi han cudi cung nop h6 so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
¢6 xac nhéan cua co quan, don vi sir dung vién chirc.

- Ban nhén xét, dénh gié cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua ngudi ding d4u co quan c6 thdm quyén quéan ly don vi
su nghiép céng 1ap vé céc tidu chuén, didu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

- Béan sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh nghe nghiép

xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghe nghiép

xét thang hang khéng c6 su thay ddi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gifr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong hop c6 mét trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da dugc stra ddi, bd sung) thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén chirc danh nghe nghiép
xét thang hang.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

22.4. Thoi han gidi quyét: 50 ngay ké tir ngay bit dau thim dinh hd so.
22.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi

22.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan 1y vién chic
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22.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

22.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

22.9. Tén mau don, miu to khai: Khong

22.10. Yéu cu, diu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

a) Tiéu chudn vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phtt hgp véi chuyén nganh tuyén truyén
vién van hoa;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép tuyén truyén
vién van hoa.

b) Tiéu chuén vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu:

- Narn virng chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sch, phép luat ciia Nha
nuéc vé hoat déng tuyén truyén;

- Ném duoc phuong phap t4 chirc, hinh thirc hoat dong tuyén truyén;

- C6 hiéu biét vé lich str, vin héa, x4 hoi trén dia ban duge phén céng quan
ly;

- C6 kién thirc vé linh vue van hoa, nghé thuat; c6 mdt trong cac k¥ nang:

Thuyet minh, thuyet trinh, bidu dién nhac cy, biéu dién van nghé, hdi hoa, thiét

ké, thi cong co dong truc quan hogc cac k§ néng nghiép vu khac pht hop véi hinh
thirc tuyén truyeén;

- Str dung thanh thao cdc phwong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu;
- C6 k¥ néng str dung cong nghé thong tin co ban, sir dung duge ngoai ngir

hogc sir dung dugc tleng dan toc thiéu sb dbi voi vién chirc cong tac & ving dan
tdc thiéu sd theo yéu cau vi tri viée lam.

¢) Yéu cau doi véi vién chirc dy thi hogic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép tuyén truyén vién van hoa:

Q('J thoi gian cong tac gitr chirc danh nghé nghiép tuyén truyén vién van hoa
trung cap hoéc tuong duong tir di 03 nam trd 1én (khong ke thdi gian tap su, thu
viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 ndm (du 12
thang) dang gitr chirc danh tuyén truyén vién vin hod trung cép tinh dén ngay hét
han ndp hd so ding ky du thi hodc xét thing hang.

22.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luat Stra d6i, b sung mét sb diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s dleu cua Nghi dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
phti Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién churc;

- Thong tu 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cia B truéng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m s6, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va
xép luong vién chire chuyén nganh vin héa co so;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ctua B trudng Bo
Vian héa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thiang hang chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vén hoa, van héa co
s, tuyén truyén vién vin héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh

- Quyét dinh s6 13/2024/Qb-UBND ngay 14/6/2024 cia Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢ An ban hanh Quy dinh v€ phan cong, phan cap quan ly to chirc bd may,
bién ché va can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan, don
vi thudc thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhéan dan tinh Nghé An.

23. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép Tuyén truyén vién
van hoéa chinh

23.1. Trinh ty thue hién:
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Bugce 1: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép déanh gia viéc
dap img cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi vé6i vién chirc du
xét thang hang. Hinh thirc: Thim dinh hé so.

- Budce 2: Thong béo két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xdc dinh danh sach ngudi trung tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang ¢6 vin ban béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sich vién chic tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qué ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém théng bao bing
vin ban vé két qua xét thang hang va danh sch vién chirc triing tuyén ti co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thing hang; ddng thoi thong béo cong khai trén trang

thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir clia co quan, don Vi, t6 chirc xét
thang hang.

- Budce 3: B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séch vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chic danh nghé nghi€p, ngudi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi duge phan cap, uy quyen pha1 thuce hién viéc bo nhiém

va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chic tring tuyén theo
quy dinh.

b) Xét thiang hang dic cach chirc danh nghé nghiép
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- Bude 1: Vién chire dép tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thang hang dic cich vao hang chie danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong
nhan, bd nhiém chirc danh c6 yéu cAu vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon
chirc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.

- Buége 2: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap co van ban kém theo
ban sao céc van ban chimg minh v& tiéu chuén, diéu kién xét thang hang déc cach
cua vién chire theo quy dinh tai bude 1, gui nguoi ding dau co quan cé tham
quyén quéan ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhan dugc danh sach vién
churc trung tuyen trong ky xét thang hang chirec danh nghé nghlep, nguoi dung dau
cO quan coO tham quyén hodc nguoi dugce phéan cap, iy quyén phal thuc hién viéc
b nhiém va xép luong & chirc danh ngh& nghiép méi déi véi vién chac tring
tuyén theo quy dinh.

23.2. Cach thirc thue hién:

Lua chon mot trong céc cach thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua duong buu dién;

+ Qua hé théng I-Office.

23.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Hb so ding ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu Iy lich vién chie theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét la

30 ngdy trudce thoi han cudi ciing ndp hé so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi sir dung vién chue.

- Ban nhén xét, danh gia cia ngudi dung dau don vi su nghlep cong lap su
dung vién chtre hodc cia ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi

sw nghiép cong 1ap vé céc tiéu chudn, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép
xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai nglt ¢ hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so v&i yéu cau & hang chirc danh nghe nghiép
dang gilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtt. Trudng hop c6 mot trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/NP-
CP (da duoc sira dbi, b sung) thi dwoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ng.

- Céc yéu cAu khac theo quy dinh cua tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

b) S6 lugng hd so: 01 bd
23.4. Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir ngay bét dau thAm dinh hd so.
23.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi
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23.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly vién chuc

23.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

23.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

23.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

23.10. Yéu qcz}‘m,‘ diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

a) Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én phit hop véi chuyén nganh tuyén truyén
vién van hoa;

- C6 chimng chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép tuyén truyén
vién van hoa.

b) Tiéu chuin vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nam virng chu truong, duong 16i cuia Pang, chinh sach, phép ludt ctia Nha
nudc vé hoat dong tuyén truyen;

- Nam virng phuong phép t6 chirc, hinh thirc hoat dong tuyén truyén;

- Ném virng lich sir, vin héa, x4 hoi trén dia ban dugc phan cong quan ly;

- C6 chuyén mén vé linh vuc van hoa, nghé thuat; am hiéu kién thic, k¥
nang nghiép vu tuyén truyén;

- C6 nang luc thu thap, phén tich, tbng hop va dé Xuét cac giai phap dé nang
cao chét lugng cong tac tuyén truyén;

- C6 k¥ néng sir dung cong ngh€ thong tin co ban, st dung dugce ngoai ngir
hodc sur dung dugc t1eng dan toc thiéu s6 d6i voi vién chirc cong tac & vung dan
toc thiéu s6 theo yéu cau vi tri viéc lam.

¢) Yéu cau ‘d01 vGi vién chire du thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép tuyén truyén vién van héa chinh:

C6 thoi gian cdng tac gitt chirc danh nghé nghiép tuyen truyén vién vin héa
hodc tuwong duong tir du 09 nam tr& 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian tuong dwong thi pha.l c6 it nhat 01 nam (du 12 thang)

dang giir chirc danh nghe nghiép tuyén truyén vién vin hoa tinh dén ngay hét thoi
han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thang hang.

23.11. Cin ci phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luét Vién chuc;
- Luét Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Céan bd, cong chirc va Luét
Vién chuc;
_ -Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 dieu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;
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- Théng tu 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 ctia BO truong B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh m3 sb, tiéu chuén chitc danh nghé nghiép va
xep luong vién chirec chuyén nganh van hda co so;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cla B0 trudéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chie chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoéa co
s0, tuyén truyén vién van hoa, my thuat, nghé thuét biéu dién va dién anh

- Quyét dinh sb 13/2024/QD-UBND ngay 14/6/2024 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy dinh vé phan cong, phan cap quan Iy t6 chiic bd may,
bién ché va cén bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co quan, don
vi thude thdm quyén quan ly ciia Uy ban nhan déan tinh Nghé An./.
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