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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4857 /QB-UBND Nghé An, ngay 06 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Céng b thii tuc hanh chinh ndi bj linh vue Cong tac Van phong thudc pham
vi chirc ning quén ly ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cdn cit Cong vin s6 8536/VPCP-KSTT ngay 11/9/2025 ciia Viin phong Chinh
phii vé viée hudng ddn céng bo, cong khai; ra sodt, cdt giam, don gian héa thi tuc
hanh chinh noi bo;

Céin cir Ké hoach sé 254/KH-UBND ngay 16/4/2025 ciia Uy ban nhdn dén tinh
Nghé An thuc hién Nghi quyét sé 66/NO-CP ngay 26/3/2025 ciia Chinh phii vé
Chuong trinh cdt giam, don gian héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat déng

san xuat, kinh doanh ném 2025 va 2026;

Cén cit Quyét dinh s6 26/2026/0P-UBND ngay 24/4/2026 cia Uy ban nhdn
dan tinh Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhédn dan tinh Nghé An
nhiém ky 2026-2031;

Theo dé nghi cua Chdnh Véin phong Uy ban nhan dan tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 08 thii tuc hanh chinh ndi bo linh
vue Cong tac Van phong thude pham vi chirc ning quan ly cua Van phong Uy
ban nhan dan tinh.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo Quyét dinh s6 1947/QP-UBND ngay 28/6/2025 cia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Nghé An vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh ndi bg gitra cac co quan
hanh chinh nha nuéc linh vuc Cong tac Van phong thugc pham vi, chirc nang quan

ly cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Nghé An.



Piéu 3. Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc céc s&, Thu truéng
cac ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng va cac t6 chire,
ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. @w’.’."'.-:—ﬂ

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- B§ Tu phéap (Cuc KSTTHC);

- CT UBND tinh;

- Cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tam PVHCC tinh;

- Céng TTDT tinh;

- Luu: VT, TH, KSTT (Phiic). i

-

.."'/
~Biii Thanh An
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Phu luc I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC LINH VU'C CONG
TAC VAN PHONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH
(Kém theo Quyet dinh so 4851/0D-UBND ngayog thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

STT Tén thi tuc hanh chinh néi bg | P6i twong thue hién Co quan giai quyét

1 Xay dung Chuong trinh cong tac nam ctia Uy ban nhan dan Cac s0, ban, nganh, co quan, | Van phong Uy ban nhan
tinh | to chirc dia phuong dan tinh

| — S

, | Xay dung Chuong trinh cdng téc quy clia Uy ban nhan dan | Céc s0, ban, nganh, co quan, | Vén phong Uy ban nhén
~ | tinh to chirc dia phuong dan tinh

3 X4y dung Chuong trinh céng tac thang ctia Uy ban nhan Cac s0, ban, nganh, co quan, | Van phong Uy ban nhéan
dan tinh to chuc dia phuong dan tinh

4 Xay dung Chuong trinh cong tac tuan ctia Uy ban nhan dan Céc s0, ban, nganh, co quan, | Vin phong Uy ban nhan
tinh to chirc dia phuong | dan tinh

[ |
3 i | ;

s | To chirc phién hop Uy ban nhén dan tinh (thwong ky va Céc s6, ban, nganh, co quan, | Van phong Uy ban nhan |
| chuyén de) t6 chtrc dia phuong dan tinh '
6 T6 chirc cude hop, lam viéc cua Chu tich Uy ban nhan dan | Céc s0, ban, nganh, co quan, = Van phong Uy ban nhén

tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh to churc dia phuong dan tinh




Céc co quan, t6 chic, don vi, | Vin phong Uy ban nhan
¢4 nhan c6 nhu cau d& nghi | dén tinh

Chu tich Uy ban nhan dan |

tinh, Phé Chu tich Uy ban |
nhan dén tinh tiép khach

T6 chiic cude tiép khach trong nudc cua Chu tich Uy ban
‘ nhéan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh

| Céc co quan, to chiic, don vi, | Vin phong Uy ban nhan
‘¢4 nhan c6 nhu cau dé nghi | dan tinh

'Chu tich Uy ban nhan dan |

tinh, Ph6 Chu tich Uy ban ‘

T6 chirc cudc tiép khéch nuée ngoai ciia Chi tich Uy ban
| nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhén dén tinh

| nhan dén tinh tiép khach




Phu luc 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NQI BQ

1. XAy dung Chuong trinh cong tic nim ciia Uy ban nhén dan tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Cham nhat vao ngay 01 thang 11 hang nim, ngudi dimg dau cac co
quan chuyén mon, t6 chic hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan tinh gti Vin
phong Uy ban nhén dan tinh danh muc nhiing dé 4n, du thao vin ban can trinh Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh trong nam toi.

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Vian phong Uy ban nhén dan tinh
tdng hop, xay dung du thao chuong trinh cong tac ndm cua Uy ban nhan déan tinh va
giri lai cho céc co quan, to chiic ¢6 lién quan dé tham gia y kién.

- Budce 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoce du thao
chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dan tinh, cic co quan, t6 chiic phai c6 ¥ kién
chinh thirc bing van ban giri Van phong Uy ban nhan dan tinh dé hoan chinh dur
thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh Uy ban
nhan dan tinh thong qua tai phién hop thuong ky cudi nam.

- Bué6c 4: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay Uy ban nhéan dén tinh
thong qua chuong trinh cong tac nam, Vin phong Uy ban nhan dén tinh trinh Chu
tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh viéc ban hanh va gtri cac thanh vién Uy ban
nhan dan tinh, nguoi dimg dau cac co quan chuyén mon, té chirc hanh chinh khéac
thudc Uy ban nhén dan tinh, co quan, t6 chtic, don vi, ¢4 nhén c6 lién quan biét, thuc
hién.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tuyén thong qua phan mém Quan 1y vin ban va
diéu hanh va truc tiép tai phién hop thuong ky cubi nam.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Danh muc nhiing dé an, dy thao van ban can
trinh Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh trong nam toi; thé hién
rd cac ndi dung: tén dé an, van ban du thao, co quan cé tham quyén quyét dinh, co
quan chu tri soan thao, co quan phdi hop soan thao, thoi han trinh.

d) Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc (Chua tinh thoi gian Uy ban nhan dan
tinh xem xét thong qua chuong trinh cong tac ndm).

d) Poi tugng thuc hién: Cac so, ban, nganh, co quan, to chire dia phuong.
e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan tinh.
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g) Két qua thuc hién: Chuong trinh céng tac nam.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khéng quy dinh.

1) Céan ctr phap ly:

- Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 cua Uy ban nhan dén tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc ctua Uy ban nhan dan tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

2. Xay dung Chuwong trinh cong tic quy ciia Uy ban nhan dén tinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Trong thang cubi clia mdi quy, cac co quan, t chirc phai danh gia
tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac quy do, ra soét lai céc van dé can trinh Uy
ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh vao quy tiép theo da ghi trong
chuong trinh nam va bd sung cac van d& méi phat sinh dé xay dung chuong trinh
cong tac quy sau. Cac co quan, to chirc gii du kién chuong trinh quy sau cho Vin
phong Uy ban nhan dén tinh.

- Bude 2: Vin phong Uy ban nhan dan tinh téng hop, x4y dung du thao chuong
trinh cong tic quy cia Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh va giri chuong trinh cong tic quy sau cho céc thanh vién Uy ban nhan
dan tinh, nguot dung dau cac co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khac thudc
Uy ban nhan dan tinh, co quan, té chire, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan biét, thuc hién.

b) Cach thtc thuc hién: Truc tuyén thong qua phdn mém Quan 1y vin ban va
diéu hanh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: Van ban Chuong trinh quy tiép theo trinh Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Gy ban nhan dan tinh; trong dé thuc hién ra soat lai cac
van dé can trinh da c6 trong chuong trinh cong tac nim va bd sung cac van dé phat
sinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Cham nhét vao ngay 20 ctia thang cudi quy, cic co quan, to chirc gii du kién
chuong trinh quy sau cho Van phong Uy ban nhan dén tinh.

- Cham nhét vao ngay 25 ctia thang cudi quy, Van phong Uy ban nhan dan tinh
phai guri chuong trinh cong tac quy sau cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhan dén tinh cho c4c thanh vién Uy ban nhan dan tinh, ngudi dimg dau
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cac co quan chuyén mon, to chuc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan tinh, co
quan, to churc, don vi, cd nhan co6 lién quan biét, thuc hién.

d) Déi tuong thuc hién: Cac sd, ban, nganh, co quan, t6 chirc dia phuong.
e) Co quan giai quyét:

- Ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhén dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan tinh.

g) Két qua thyuc hién: Chuong trinh cong tac quy.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly:

- Luat Té chtrc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 cua Uy ban nhan dén tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

3. Xay dung Chuong trinh cong tac thang ciia Uy ban nhin dén tinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Hang thang, cac co quan, t6 chic cin ¢l vao tién do chuan bi cac dé
&n, van ban du thao da ghi trong chuong trinh cong tac thang, nim, nhiing van dé
ton dong, van dé phat sinh mai dé xay dung chuong trinh céng tac théang sau. Cac
co quan, to chirc phai gri van ban xdy dung Chuong trinh céng tac thang sau téi
Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

- Bude 2: Vin phong Uy ban nhén dén tinh téng hop, xay dung du thao chuong
trinh cong tac thang cua Uy ban nhan dan tinh, ¢6 phén theo céc linh vuc thudc tham
quyén ctia Cht tich Uy ban nhan dan tinh va timg Phé Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh xur ly, trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh quyét dinh va giri chuong trinh cong
tac thang sau cho cdc thanh vién Uy ban nhan dén tinh, nguoi dimg dau cac co quan
chuyén mén, té chtrc hanh chinh khac thudc Uy ban nhén dan tinh, co quan, t6 chirc,
don vi, ca nhén co6 lién quan biét, thuc hién.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tuyén thong qua phan mém Quan 1y van ban va
diéu hanh. _

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Vin ban Chuong trinh thang tiép theo trinh Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; trong do thuc hién ra soét lai céc
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van dé cén trinh da c6 trong chuong trinh cong tac thang, nam va bd sung cac van
dé phat sinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Cham nhat vao ngay 20 théng lién trudc, cic co quan, t6 chiic phai g vin
ban x4y dung Chuong trinh cong téc thang sau téi Van phong Uy ban nhan dan tinh.

- Cham nhét 12 ngay 28 thang lién trudc, Vin phong Uy ban nhan dén tinh phai
glri chuwong trinh céng tac thang sau ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan tinh cho céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh, nguoi dimg dau
céc co quan chuyén moén, to chic hanh chinh khéc thudc Uy ban nhén dén tinh, co
quan, to chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan biét, thuc hién.

d) Déi tuong thuc hién: Cac sd, ban, nganh, co quan, t6 chirc dia phuong.
e) Co quan giai quyét:

- Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan tinh.

g) Két qua thuc hién: Chuong trinh cong tac thang.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

1) Cén ctr phap ly:

- Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh sb 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 cta Uy ban nhan dén tinh
Nghé An ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

4. Xay dung Chwong trinh cong tac tuin ciia Uy ban nhan dan tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Cén ¢t chuong trinh cong tac thang va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén
tinh, cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dén tinh du
thao chuong trinh cong tac tuan caa Chii tich Uy ban nhén dan tinh va cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dén tinh, trinh Chii tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh va thong
bao cho cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh, cac co quan, td chtre, don vi ¢6 lién
quan biét.



9

Céc co quan, t6 chure, don vi khi ¢6 yéu cau lam viéc véi Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh dé giai quyét cong viéc trong tuan,
phai ¢6 van ban ding ky véi Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

b) Cach thire thuc hién: Truc tuyén thong qua phan mém Quan 1y vin ban va
diéu hanh.

¢) Thanh phan, sé lugng ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

Cham nhét vao thir squ tuan lién truée, Van phong Uy ban nhan dan tinh phai
thong béo vé chuong trinh cong tac tudn ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Pho
Chu tich Uy ban nhan dén tinh cho cac thanh vién Uy ban nhén dan tinh, c4c co
quan, t6 chire, don vi ¢6 lién quan biét.

d) béi tuong thuc hién: Céac so, ban, nganh, co quan, t6 chire dia phuong.
e) Co quan giai quyét:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong Uy ban nhan dén tinh.
g) Két qua thuc hién: Chuong trinh cong tac tuan.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

1) Céan ctr phap ly:

- Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 ctia Uy ban nhan dan tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dén tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

5. T chire phién hop Uy ban nhan din tinh (thwong ky va chuyén dé)

a) Trinh tu thyuc hién:

- Buéc 1: Cac co quan, don vi chil tri ho so du 4n, dé an, du thao vin ban, tai
liéu dé xuat nodi dung dua vao phién hop Uy ban nhan dan tinh thuong ky, dinh ky
hang thang gtri Van phong Uy ban nhan dén tinh dé téng hop, bao cdo Chu tich Uy
ban nhan dan tinh. S6 lugng tai liéu trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét tai phién
hop do Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh quy dinh.
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- Bué6c 2: Van phong Uy ban nhén dén tinh dén déc ngudi dimg dau co quan,
don vi ¢ d& an trinh trong phién hop guri hd so dé 4n va cac van ban lién quan; kiém
tra, tong hop cac ho so du an, dé 4n, du thao van ban, tai liéu trinh ra phién hop;
chuén bi chuong trinh phién hop, du kién thanh phan hop trinh Chii tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh; chuan bi cac diéu kién phuc vu phién hop.

- Budce 3: Van phong Uy ban nhéan dan tinh cé trach nhiém gui gidy moi va tai
liéu hop dén cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh va dai biéu duoc mdi hop; truong
hop thay doi ngay hop, Vian phong Uy ban nhan dan tinh théng bao ngay cho thanh
vién Uy ban nhéan dén tinh va cac dai biéu dugc moi.

Thanh vién Uy ban nhan dan tinh ¢6 trach nhiém tham du day di cac phién hop
Uy ban nhan dén tinh, néu vang mat phai bao cdo va phai duoc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh (hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh duge Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phan cong chu tri) dong y.

Thanh vién Uy ban nhan dan tinh dong thoi 1a nguoi dung dau co quan quan
su, o quan ¢ong an, co quan chuyén mén thudée Uy ban nhan dén tinh vi Iy do bat
kha khang khéng thé du hop ¢6 thé ty quyén cho cp phé ctia minh hodc ca nhan c6
tham quyén du hop thay néu duogc Chu tich Uy ban nhan dan tinh (hoac Phé Chu
tich Uy ban nhén dan tinh duoc Ch tich Uy ban nhan dan tinh phan cong chi tri)
dong y va phai chiu trach nhiém vé y kién ctia ngudi minh iy quyén phat bleu trong
phlen hop. Nguoi du hop thay dugc phat biéu y kién, nhung khéng ¢6 quyén biéu
quyét.

- Budc 4: Tai phién hop, Lanh dao Van phong Uy ban nhan dén tinh bdo co
ndi dung, chuong trinh, thanh phan du hop. Vian phong Uy ban nhan dan tinh t6 chirc
viéc ghi bién ban phién hop ctia Uy ban nhén dan tinh. Bién ban phai ghi day di noi
dung céc y kién phat biéu va dién bién cta phién hop, y kién két luan cta chi toa
phién hop va két qua biéu quyét.

- Budc 5: Sau phién hop, Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén tinh cé trach
nhiém thong bao kip thoi nhitng quyét dinh, két luan cia chi toa phién hop giri cac
thanh vién Uy ban nhan dan tinh, cho cac nganh, cac cdp, cac to chic trong tinh vé
nhitng van dé c6 lién quan; dong thoi, bao cdo Thuong truc Tinh Gy, Thuong truc
Hoi ddng nhan dén tinh, Ban Thudng vu Pang tiy Uy ban nhén déan tinh. Ban hanh
Théng cao bdo chi dé cung cép thong tin vé tinh hinh kinh té - x& hoi cua tinh cho
cac co quan bao chi.

b) Cach thure thuc hién:

- Xt ly ho so va van ban truc tuyén thong qua phan mém Quan ly van ban va
diéu hanh;
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- Hop truc tiép, truc tuyén hoic truc tiép két hop truc tuyén.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so: Van ban ho so dé 4n va tai liéu chuan bj cua
cac s0, ban, nganh, co quan dia phuong.

d) Thoi han giai quyét:

- Cham nhét 05 ngay 1am viéc, trude ngay phién hop bt dau, co quan, don vi
chii tri hd so du 4n, dé an, du thao van ban phai gui tai liéu da dugc Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét va cho trinh ra phién hop dén Van phong Uy ban nhén dan
tinh.

- Cham nhét 03 ngay lam viéc, truéc ngay phién hop bat dau, Van phong Uy
ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh chinh thirc néi
dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham du phién hop.

- Thoi han g gidy mai va tai liéu hop cho céac thanh vién Uy ban nhén dan
tinh va cdc dai biéu duge moi trude khi hop cham nhét 1a 02 ngay lam viéc (trir
truong hop hop bét thuong).

d) Péi tugng thuc hién: Céc s, ban, nganh, co quan dia phuong.

e) Co quan giai quyét:

- Nguoi ¢ tham quyén quyét dinh: Chil tich Uy ban nhéan dan tinh hodc Phé
Chu tich Uy ban nhan dan tinh khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phan cong
cht tri.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan tinh.
g) Két qua thuc hién: Thong bao két luan phién hop.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

- Phién hop Uy ban nhan dan tinh chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhat hai phan ba
tong sb thanh vién ctia Uy ban nhan dan tinh tham du.

- Thanh phan dai biéu khach moi tham du phién hop Uy ban nhan déan tinh nhu
sau: Bi thu Tinh ty hodc Phé Bi thu Thuong truc Tinh uy (phién hop thuong ky Uy
ban nhén dan tinh cudi nam); dai dién Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh, Lanh
dao Poan Dai biéu Qudc hoi tinh duoc moi du tat ca cac phién hop; dai dién Thuong
truc Uy ban Mit tran To quéc Viét Nam tinh, dai dién cac Ban cua Hoi df‘mg nhan
dan tinh, dai dién Lanh dao Toa an nhan dan tinh, dai dién Lanh dao Vién kiém sat
nhan dan tinh dugc moi khi ban vé cac van dé lién quan; Chu tich Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cép xa; dai dién lanh dao mot sé doanh nghiép ¢o von nha
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nude va cac dai biéu khac duge moi tham du khi ban vé cac van dé c6 lién quan;
viéc moi céc dai biéu khach moi khac tham du phién hop duogc thuc hién theo quyét
dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Dai biéu khong phai la thanh vién Uy ban nhan dan tinh duoc phét biéu y kién
nhung khong c6 quyén biéu quyét.

[) Can cu phap ly:

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 ciia Uy ban nhan dan tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

6. T6 chirc cudc hop, 1am viéc ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh, Phé Chii
tich Uy ban nhén din tinh

6.1. Truong hop t6 chirc cude hop dé giai quyét cdc cong viée thudc tham
quyén:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Truéde cude hop, Van phong Uy ban nhan dén tinh xay dung lich hop,
lam viéc theo chi dao ciia Cha tich Uy ban nhén dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan
dén tinh; dén dbc co quan, t6 chirc, don vi chu tri chuén bj dﬁy du tai liéu hop, lam
viéc; gui giéy moi va tai liéu hop, lam viéc dén cac thanh phé‘m dugc moi; chu tri,
phc"‘)i hop vdi co quan, té chire, don vi lién quan chuan bi dia diém, co so vat chat,
céc diéu kién can thiét phuc vu hop, lam viéc, bao dam an ninh, an toan cho cudc
hop.

- Bude 2: Trong cude hop, Van phong ny ban nhan dan tinh td chic ghi bién
ban, khi can thiét c6 thé ghi 4m theo chi dao ctia ngudi chu tri cude hop.

Céc co quan, to chirc, don vi chu tri dy an, dé an, du thao van ban, ndi dung
hop, lam viéc thuc hién chuan bi y kién giai trinh vé cac van dé can thiét lién quan
dén noi dung hop, 1am viéc.

- Budc 3: Sau cudce hop, Van phong ij ban nhan dan tinh ban hanh thong bao
két luan, trir trudng hop ¢6 ¥ kién chi dao khac ctia Chii tich Uy ban nhéan dén tinh,
Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

Céc co quan, td chirc, don vi chu tri du 4n, dé an, du thao van ban, noi dung
hop, 1am viéc thuc hién hoan chinh ho so du an, dé an, du thao van ban, ndi dung
trinh theo két luan ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh hodc Phé Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.



b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tuyén xtr ly hd so, tai liéu thong qua phan mém Quan ly van ban va diéu
hanh;

- Truc tiép trao doi, thao luan, cho y kién tai cudc hop, bubi lam viéc.

¢) Thanh phén, sé lugng hd so: Céc co quan, td chirc, don vi chi tri du an, dé
an, du thao van ban, ndi dung hop, lam viéc thuc hién chuan bi day du tai liéu hop,
lam viéc theo thong bao clia Van phong Uy ban nhan dén tinh, phéi hop gti tai liéu
dén céc dai biéu.

d) Thoi han giai quyét:

- Vin phong Uy ban nhéan dan tinh g gidy moi va tai liéu hop, lam viéc dén
cac thanh phan dugc moi cham nhét 03 ngay lam viéc trude ngay hop, lam viéc, trir
truong hop dot xuét, dic biét:

- Vin phong Uy ban nhan dén tinh chuan bi béo cdo tong hop, kién nghi va dé
xuét giai quyét ddi véi nhitng ndi dung lién quan, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh cha tri hop, lam viéc chdm nhét 01 ngay
lam viéc trudce ngay hop, lam viéc, trir truong hop dot xuét, dic biét;

- Cham nhét 1a 03 ngay keé tir ngay hop, lam viéc, Vian phong Uy ban nhan dan
tinh ban hanh thong béo két luan, trir trudng hop ¢6 y kién chi dao khac ctia Chii tich
Uy ban nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

d) P4 tuong thuc hién: Céc s, ban, nganh, co quan dia phuong.
e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: Véan phong Uy ban nhan dan tinh.
) Két qua thuc hién: Thong bao két luan cude hop.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

- Du hop, lam viéc ding thanh phé“m, truong hop lanh dao cac co quan, td chire,
don vi khong thé du hop thi phai ctir nguoi du tham quyén du hop, lam viéc thay,
bao céo va duoc su dong ¥ ctia ngudi chu tri cude hop;

- Phat biéu y kién vé cac van dé lién quan.

[) Can cur phap ly:
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- Luét T6 chtc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 ctia Uy ban nhan dan tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén tinh Nghé An nhi¢m ky
2026-2031.

6.2. Truong hop t6 chire cude hop giao ban (hodc héi ):
a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Trude cude hop, Van phong Uy ban nhan dan tinh xay dung lich hop,
lam viéc theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; dén dbc co quan, td chire, don vi chit tri chuan bi day du tai liéu hop, lam
viée; gl gidy moi va tai liéu hop, 1am viée dén cac thanh phan dugc moi; chu tri,
phdi hop véi co quan, t6 chire, don vi lién quan chuén bj dia diém, co s vét chét,
cac didu kién can thiét phuc vu hop, lam viéc, bao dam an ninh, an toan cho cudc
hop.

- Buéce 2: Trong cude hop, Vin phong Uy ban nhén dén tinh t6 chic ghi bién
ban, khi can thiét c6 thé ghi am theo chi dao ctia ngudi cht tri cude hop.

Co quan, t6 chirc, don vi chii tri du an, dé an, du thao vin ban hodc ¢6 ndi dung
lién quan thuc hién chuan bi y kién giai trinh vé cac van dé can thiét lién quan dén
noi dung hop, lam viéc.

- Budc 3: Sau cudc hop, Vian phong Uy ban nhan dan tinh ban hanh thong bao
két luan, trir trudong hop ¢6 ¥ kién chi dao khac cuia Chii tich Uy ban nhéan dén tinh,
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Co quan, td chtrc, don vi chu tri du an, dé an, du thao vin ban hodc ¢6 ni dung
lién quan thuc hién hoan chinh ho so du 4n, dé 4n, du thao vin ban, ndi dung trinh
theo két luan cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh hodc Phé Chu tich Uy ban nhén dén
tinh.

b) Cach thurc thuc hién:

- Truc tuyén xtr 1y ho so, tai liéu thong qua phan mém Quan ly van ban va diéu
hanh;

- Truc tiép trao d6i, thao ludn, cho y kién tai cudc hop, budi lam viéc.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Co quan, td chirc, don vi chu tri du 4n, dé 4n,
du thao vin ban hodc c6 ndi dung lién quan thuc hién chuan bj day du tai liéu hop,
lam viéc theo thong bao cua Van phong Uy ban nhén dan tinh, ph6i hop gui tai liéu
dén céc dai biéu.

d) Thoi han giai quyét:
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- Van phong Uy ban nhén dan tinh gui gidy moi va tai liéu hop, lam viéc dén
cac thanh phan duogc moi chdm nhat 03 ngay lam viée trudc ngay hop, lam viée, trir
truong hop dot xuit, dic biét;

- Van phong Uy ban nhén dan tinh chudn bi bao cdo téng hop, kién nghi va dé
xuét giai quyét dbi v6i nhimng ndi dung lién quan, bao cao Chii tich Uy ban nhén dan
tinh, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan tinh chu tri hop, lam viéc chdm nhét 01 ngay
lam viéc trude ngay hop, lam viéc, trir truong hop dot xuét, dic biét;

- Cham nhét 1a 03 ngay ké tir ngay hop, lam viéc, Van phong Uy ban nhan dan
tinh ban hanh thong bao két luan, trir truong hop c6 y kién chi dao khac cua Chu tich
Uy ban nhén dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

d) Doi tugng thuc hién: Céc sd, ban, nganh, co quan dia phuong.
e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dén tinh.

) Két qua thuc hién: Thong béao két luan cude hop.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

- Du hop, 1am viéc dung thanh phan, trudng hop 1anh dao céc co quan, t6 chur,
don vi khong thé du hop thi phai cir nguoi du tham quyén du hop, lam viéc thay,
bao cao va dugc su déng y cua nguoi chu tri cude hop;

- Phat biéu y kién vé cac van dé lién quan.

1) Can ctr phap ly:

- Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 ctia Uy ban nhan dén tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dén tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

6.3. Truong hop t6 chirc cude hop véi nguoi diing dau co quan chuyén mon, té
chire hémh chinh khde, don vi sw nghiép cong lap thuée Uy ban nhén dan tinh, Uy
ban nhan dan cd;u xd, Chu tich Uy ban nhan dan cc‘fp xd:

a) Trinh tu thuc hién:
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- Budce 1: Trude cude hop, Van phong ij ban nhan dan tinh xay dung lich hop,
lam viéc theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; dén dbc co quan, td chire, don vi chu tri chuan bi day du tai liéu hop, lam
viée; guri gidy moi va tai lidu hop, 1am viéc dén cac thanh phan dugc moi; chi tri,
phéi hop véi co quan, td chtrc, don vi lién quan chuan bj dia diém, co s& vat chat,
céc diéu kién can thiét phuc vu hop, 1am viéc, bao dam an ninh, an toan cho cudc
hop.

- Budce 2: Trong cudce hop, Van phong Uy ban nhén dan tinh t6 chirc ghi bién
ban, khi can thiét c6 thé ghi &m theo chi dao cua ngudi chu tri cudc hop.

Nguoi ding dau co quan chuyén mon, to chic hanh chinh khac thuge Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa thuc hién chuan bi y kién giai trinh
vé cdc van dé can thiét lién quan dén néi dung hop, lam viéc.

- Buéc 3: Sau cude hop, Vin phong Uy ban nhan dan tinh ban hanh thong bao
két ludn, trir trudong hop ¢6 y kién chi dao khac ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Ngudi dirng dau co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh khéc thuge Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cp xa thuc hién hoan chinh hé so du 4n,
dé 4n, du thao vin ban, ndi dung trinh theo két luan cta Chu tich ﬁy ban nhan dan
tinh hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tuyén xt 1y hd so, tai liéu thong qua phan mém Quan ly vin ban va diéu
hanh;

- Hop truc tiép, truc tuyén hodc két hop truc tiép va truc tuyén.

¢) Thanh phén, sé luong hd so: Ngudi dimg déu co quan chuyén mon, t chirc
hanh chinh khéc thudc Uy ban nhan déan tinh, Cht tich Uy ban nhan dan cép x4 thuc
hi¢n chuan bj day du tai liéu hop, lam viéc theo thong bao cua Vin phong Uy ban
nhén dan tinh, ph6i hop gui tai liéu dén cac dai bicu.

d) Thoi han giai quyét:

- Van phong Uy ban nhan dan tinh giri gidy moi va tai liéu hop, lam viéc dén
céc thanh phan duge mdi chim nhét 03 ngay lam viéc trude ngay hop, lam viée, trir
truong hop dot xuat, dic biét;

- Van phong Uy ban nhan dén tinh chuén bi béo cdo tong hop, kién nghj va dé
xuét giai quyét déi v6i nhitng noi dung lién quan, bao cdo Chii tich Uy ban nhén dan
tinh, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan tinh chu tri hop, lam viéc cham nhit 01 ngay
lam viéc trude ngay hop, 1am viéc, trir truong hop dot xuat, dac biét;
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- Cham nhét 1a 03 ngay ké tir ngay hop, lam viéc, Vin phong Uy ban nhan dan
tinh ban hanh thong bao két luan, trir truong hop cé y kién chi dao khac ctia Chi tich
Uy ban nhan dén tinh, Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

d) Béi tuong thuc hién: Céc s6, ban, nganh, co quan dia phuong.

e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Phé Chii
tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dan tinh.

g) Két qua thuc hién: Thong bao két luan cudc hop.

h) Phi, [€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

- Du hop, lam viéc dung thanh phé‘m, truong hop lanh dao cac co quan, t6 chire,
don vi khong thé du hop thi phai cir nguoi du tham quyén dy hop, lam viéc thay,
béao cdo va duoc su dong y clia ngudi chi tri cude hop;

- Phat biéu y kién vé cac van dé lién quan.

1) Can ctr phap ly:

- Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 ciia Uy ban nhan dan tinh

Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

6.4. Truong hop té chire cude hop tai tru so Uy ban nhdn dan tinh do thanh
vién Uy ban nhén ddn tinh duoce Chit tich Uy ban nhdn dan tinh 1y quyén chii tri xie
Iy cong viée cuia Uy ban nhan dan tinh, Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Trudce cude hop, Van phong Uy ban nhan dan tinh xay dung lich hop,
lam viéc theo chi dao cua thanh vién Uy ban nhan dan tinh dugc Chu tich Uy ban
nhén dan tinh iy quyén; dén déc co quan, t6 chirc, don vi chi tri chuan bi day du tai
lidu hop, lam viéc; gti gidy moi va tai liéu hop, 1am viéc dén cac thanh phan dugce
mdi; chu tri, phéi hop véi co quan, td chirc, don vi lién quan chuan bi dia diém, co
s& vat chét, cac diéu kién can thiét phuc vu hop, lam viéc, bao ddm an ninh, an toan
cho cudc hop.
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- Budc 2: Trong cudc hop, Vin phong Uy ban nhéan dan tinh t6 chic ghi bién
ban, khi can thiét c6 thé ghi &m theo chi dao cta ngudi chu tri cude hop.

Cac co quan, to chire, don vi chu tri du an, dé 4n, du thao vin ban, noi dung
hop, 1am viéc thuc hién chuan bi y kién giai trinh vé céc van dé can thiét lién quan
dén noi dung hop, lam viéc.

- Bude 3: Sau cudc hop, Van phong Uy ban nhan dan tinh ban hanh thong bao
két luan, trir truomg hop ¢6 y kién chi dao khac ctia thanh vién Uy ban nhan dén tinh
duge Chu tich Uy ban nhan dan tinh ty quyén.

Cac co quan, td chire, don vi chu tri du 4n, dé an, du thao vin ban, ndi dung
hop, lam viéc thuc hién hoan chinh hd so du 4n, dé an, du thao van ban, ndi dung
trinh theo két luén cua thanh vién Uy ban nhan dén tinh duoc Cha tich Uy ban nhan
dan tinh uy quyén.

b) Cach thuc thuc hién:

- Truc tuyén xir Iy ho so, tai liéu thong qua phan mém Quan Iy van ban va diéu
hanh;

- Truc tiép trao doi, thao lun, cho v kién tai cudc hop, budi lam viéc.

¢) Thanh phé“m, s6 luong hé so: Céc co quan, to chirc, don vi chu tri du an, deé
an, du thao van ban, ndi dung hop, 1am viéc thuc hién chuan bi d:;'iy du tai liéu hop,
lam viéc theo théng bao cua Vin phong Uy ban nhan dan tinh, phdi hop guii tai liéu
dén cac dai biéu.

d) Thoi han giai quyét:

- Van phong Uy ban nhén dén tinh giri gidy moi va tai liéu hop, lam viée dén
cac thanh phan duoc moi chim nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay hop, lam viéc, trur
truong hop dot xuat, dac biét;

- Van phong Uy ban nhan dén tinh chuan bi bao céo tong hop, kién nghi va dé
xudt giai quyét ddi v6i nhimg noi dung lién quan, béo céo thanh vién Uy ban nhén
dan tinh duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh uy quyén cha tri hop, lam viéc cham
nhit 01 ngay lam viéc trude ngay hop, lam viéc, trir truong hop dot xuét, dic biét;

- Cham nhét 1a 03 ngay ké tir ngay hop, lam viéc, Vin phong Uy ban nhan dan
tinh ban hanh théng béo két luan, trir truong hop ¢ y kién chi dao khac cia thanh
vién Uy ban nhan dan tinh dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh iy quyén.

d) Déi tuong thuc hién: Cac sd, ban, nganh, co quan dia phuong.

e) Co quan giai quyét:



19

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Thanh vién Uy ban nhan dan tinh dugc
Chu tich Uy ban nhén dén tinh ty quyén.

- Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

g) Két qua thuc hién: Thong bao két luan cudc hop.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién:

- Du hop, lam viéc dung thanh phéin, truong hop lanh dao cac co quan, t6 chure,
don vi khong thé du hop thi phai cir ngudi du tham quyén du hop, lam viéc thay,
bdo cao va duoc su déng y cua nguoi chu tri cude hop;

- Phat biéu y kién vé cac van dé lién quan.

1) Cén ct phap ly:

- Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 ctia Uy ban nhan dan tinh
Nghé An ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

7. Té chire cude tiép khach trong nwéce ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh,
Ph6 Chii tich Uy ban nhén din tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéce 1: Céc co quan, to chire, don vi, ¢ nhan khi c¢6 nhu cau dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép khach phai c6
vin ban dé nghi guri Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan déan
tinh.

- Budc 2: Vin phong Uy ban nhéan dén tinh béo cao Chu tich Uy ban nhan dén
tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé dé nghi tiép khach cua céc co quan, to
chirc, don vi, ca nhan; thong béo kip thoi y kién ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh
hodc Phé Chu tich Uy ban nhén dén tinh cho céc co quan, to chire, don vi, c4 nhan
lién quan biét, ddng thoi dua vao Chuong trinh cong tac tuan ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh sau khi dugc Chu tich ny ban
nhéan dan tinh, Pho Chu tich ny ban nhan dan tinh dfjng Vs

Phoi hop véi cédc co quan, t6 chire, don vi, ¢ nhan lién quan chuén bi ndi dung
cudc tiép. Truong hop cén thiét, theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh,
Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, dé nghi cic co quan, td chire, don vi, c4 nhan
lién quan chuan bi mét s6 nodi dung cu thé ctia cudce tiép.
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- Budc 3: Vian phong Uy ban nhan dén tinh phoi hop véi co quan, t6 chirc, don
vi, c4 nhan lién quan t6 chirc phuc vu va bao dam an toan cho cudc tiép; to chirc
trién khai thuc hién cac cong viéc can thiét sau cudc tiép.

b) Céch thuc thuc hién:

- Truc tuyén xtr ly hd so, tai liéu thong qua phdn mém Quan 1y vin ban va didu
hanh;

- Truc tiép tai cudc tiép khéch.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so: Vin ban dé nghi néu 16 noi dung, hinh thirc
cudc tiép, sb lugng khach, thoi gian va dia diém tiép va kém theo céc ho so, tai liéu
can thiét vé: nodi dung, thoi gian, thanh phz"m, hoat dong cua khach tai dia ban va cac
dé xuét, kién nghi.

d) Thoi han giai quyét:

Cac co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhén khi ¢ nhu cau dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, Phé Cha tich Uy ban nhan dan tinh tiép khach phai c6 van ban dé
nghi gtti Chit tich Uy ban nhéan dan tinh, Pho Ch tich Uy ban nhan dén tinh it nhat
03 ngay lam viéc, trudc ngay du kién tiép.

d) i tugng thuc hién: Cac co quan, td chirc, don vi, ¢ nhan ¢é nhu cau dé
nghi Chi tich Uy ban nhén dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh tiép khéch.

e) Co quan giai quyét:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dén tinh.

o) Két qua thuc hién: Cudc tiép khach trong nudc cia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

1) Can cur phap ly:

- Luét T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s6 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 cta Uy ban nhan dén tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.

8. Té chire cude tiép khach nuée ngoai cia Chii tich Uy ban nhan dan tinh,
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Phé Chii tich Uy ban nhén dan tinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cac co quan, td chire, don vi, ca nhan khi c6 nhu cau dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh tiép khach phai c6
vin ban dé nghi giri Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
tinh;

Ngudi ding du co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khéc thuge Uy ban
nhan dén tinh cé k& hoach tiép khach nude ngoai phai bao céo bing van ban vé thanh
phan khach, ndi dung va thoi gian du kién tiép, giri Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
dong thoi giri S& Ngoai vu, Van phong Uy ban nhéan dan tinh dé tong hop, theo doi.

- Bude 2: Vin phong Uy ban nhan dan tinh bao cao Chu tich Uy ban nhan dén
tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé dé nghj tiép khach ctia cac co quan, to
chire, don vi, ca nhan; thong bao kip thoi y kién ctia Chu tich Uy ban nhéan déan tinh
hoac Pho Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh cho cac co quan, td chire, don vi, ca nhan
lién quan biét, ddng thoi dua vao Chuong trinh cong téc tudn ctia Chii tich Uy ban
nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh sau khi dugc Chu tich Uy ban
nhén dan tinh, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dén tinh dong y; phoi hop véi céc co quan,
td chire, don vi, ca nhan lién quan chuan bi noi dung cudc tiép. Truong hop can thiét,
theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
de nghi cac co quan, t6 chire, don vi, c4 nhan lién quan chuén bi mét sé noi dung cu
thé cua cudc tiép;

S& Ngoai vu ¢6 trach nhiém huéng din céc co quan, td chire, don vi, ca nhan
trong tinh thuc hién ding quy dinh vé quan ly thong nhat hoat dong dbi ngoai va cac
chu truong, dudng 161 dbi ngoai ciia Pang, Nha nude, dam bao yéu cau vé nghi 18
doi ngoai; bé tri phuong tién di lai, noi an, nghi, tang ph'fim theo quy dinh hién hanh.

- Bude 3: Van phong Uy ban nhén dan tinh phdi hop véi co quan, t6 chire, don
vi, c& nhan lién quan t6 chtrc phuc vu va bao dam an toan cho cudc tiép; tb chirc
trién khai thuc hién cac cong viéc can thiét sau cudc tiép.

b) Céch thure thuc hién:

- Truc tuyén xt 1y hd so, tai liéu thong qua phan mém Quan ly vin ban va diéu
hanh;

- Truc tiép tal cudc tiép khach.

¢) Thanh phan, sb luong hd so: Van ban dé nghi néu rd ndi dung va hinh thirc
cudc tiép, thanh phan va thong tin tém tat thanh vién trong doan, chuong trinh hoat
dong ctia khach tai dia phuong va céc van dé lién quan khac.
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d) Thoi han giai quyét:

Cac co quan, t chitc, don vi, ca nhan khi ¢6 nhu ciu dé nghi Chii tich Uy ban
nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh tiép khach phai c6 van ban dé
nghi giti Chii tich Uy ban nhéan dan tinh, Phé Ch tich Uy ban nhan dén tinh it nhat
03 ngay lam viéc, trudc ngay du kién tiép.

d) Poi tuong thuc hién: Cac co quan, td chirc, don vi, c4 nhan cé nhu cdu dé
nghi Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Phé Ch tich Uy ban nhan dén tinh tiép khéach.

e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu
tich Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong Uy ban nhan dén tinh, S& Ngoai vu.

o) Két qua thuc hién: Cudce tiép khach nuée ngoai ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khéng.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly:

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Quyét dinh s 26/2026/QD-UBND ngay 24/4/2026 clia Uy ban nhan dan tinh
Nghé An ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An nhiém ky
2026-2031.
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