UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 707 /QD-UBND Nghé An, ngay 28 thang 3 ndam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir glal quyet thu tuc hanh chinh
trong linh vuc cong tac dan toc thudc tham quyeén giai quyet cua Uy ban

nhan dan cip huyén trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phieong ngdy 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 dieu cuia Ludt Té chirc Chinh phu va Luat T 6 chirc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sita d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Trwéng Ban Dan téc tai To trinh sé 93 /TTr-BDT ngay
21/02//2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd, quy trinh dién
tu g1a1 quyét 02 thu tuc hanh chlnh trong linh vuc cong tac dan tdc thude thAm
quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 2. Giao Ban Dan toc chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan
tinh (Cong Théng tin dién tir tinh) va cac co quan, don vi lién quan thiét 1ap quy
trinh dién tr, quy trinh ndi bo 1én Hé théng Thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Truéng Ban Dan toc, Thi truong
cac S&, Ban, Nganh cép tinh ¢6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén,
Chu tich UBND céc x4, thi trn thudc huyén: Ky Son, Tuong Duong, Con Cudng,
Qué Phong, Quy Chau, Quy Hop, Nghia Pan, Tan Ky, Thanh Chuong, Anh Son,
Quynh Luu va Thi x4 Thai Hoa; Giam déc Trung tim phuc vu hanh chinh cong
tinh va céc to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 3;

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (P/c Long);

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tam Phuc vy HCC tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (Kh).
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QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C
CONG TAC DAN TOC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN PIA BAN TINH NGHE AN

(Kém theo Quyét dinh s6707 /OP-UBND ngay28  thdng 3 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

1. Céng nhin ngudi ¢ uy tin trong dong bao dén tdc thiéu sb

TT

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

Budc 1

Cong chure/ vién chirc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén cong chirc chuyén mén
cAp x4 (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Cong chtrc chuyén mon UBND cap
xa

- Nhén hd so (dién tur) va tham tra, x{r ly ho so;

- Dy thao van ban giri UBND cap huyén.

24 gi0 lam viéc

Budc 3

Lanh dao UBND cép x4

Ky van ban giri UBND cap huyén.

08 gid lam viéc

Buoc 4

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa

Chuyén van ban dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cép huyén.

04 gio lam viéc

Budc 5

B9 phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan, chuyén hd so cho Phong Dan
toc huyén/ Van phong UBND va HPND cap huyén.

02 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Phong Dan tdc huyén{
Van phong UBND va HDND cap
huyén

Nhén hd so (dién tir) va phin cong chuyén vién
tham tra, xtr 1y ho so.

02 gio lam viée
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Chuyén vién Phong Dan tdc huyén/

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, x 1y
hd SO;
- Du thdo van ban gui Ban Dan tdc cho y kién.

Budce 7 Van phong UBND va HDND cép 24 ¢10 lam viéc
huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong Dan
toc huyén/Van phong UBND va HDND céip huyén.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao
Léanh dao Phong Dan toc huyén/ van ban giri Ban Dan toc cho y kién trude khi trinh . _
Budc 8 Vian phong UBND va HDND cap Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét vin ban; 02 gid lam viéc
huyé , \ . . .
uyen - Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao UBND cép
huyén.
. N P . - Ky vén béan gtri Ban Déan tdc; o tsen
Buge 9 Lanh dao UBND cap huyén - Chuyén van ban (di¢n tir) cho Van thu UBND cap 08 g16 lam vige
huyén.
Bude 10 | Van thu UBND cép huyén Ch}l yen h‘f 59 (dién tlAI) CP 0 BO phan tiép nhan va 02 gi¢r lam vige
Tra két qua tai Ban Dan toc.
Buse 11 B0 phéan tiép nhan va Tra két qua - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan, chuyén hé so dén 04 gid 1am viéce
Ban Déan toc Phong Chinh séch cua Ban Dan toc xur Iy ho so.
Bude 12 Lanh dao Phong Chinh sach (Ban - Nhan }16 Y (dién tur); 04 gid lam viéc
Dan tQc) - Chuyén ho so (dién tir) cho chuyén vién x1ur 1y.
- Du théao va tong hop v kién cac co quan, don vi 24 gid 1am viéce
Buse 13 Chuyén vién Phong Chinh sach lién quan; ’
(Ban Dan toc) - Dy thdo van ban cho y kién trinh Lanh dao Ban
Dan toc phé duyét.
L dao Phone Chinh séch (B - Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhdy dy thao o
Budce 14 anh dao Phong Chinh sich (Ban van ban cho y kién trude khi trinh Lanh dao Ban 04 gio lam viéc

Dan tdc)

Dan tdc ky phé duyét van ban;
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Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Ban Dan toc.
Chuyén ho so vé B phéan Ti€p nhan va Tra két qua

04 gio lam viéc

Bute 15 Ban Dan t0c UBND cép huyén.
N A ik P Tiép nhan hod so, chuyén hd so cho chuyén vién e a
Budc 16 B9 phan :F P anlan va Tra ket qua Phong Dan toc huyén/Van phong UBND va HDND 04 git lam vige
UBND cap huyén X R .
cap huyén phu trach.
) ) 58 gio lam viée
Bude 17 Chuyén vién Phong Dan tc/Van Dy thao Quyet dinh va cac bi€u kém theo trinh
phong HDND va UBND cép huyén | Lanh dao UBND cap huyén phé duyét.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao
Quyét dinh va céc biéu kém theo trinh Lanh dao
Budc 18 Lanh dao Phong Dan toc/Vin UBND cap huyén phé duyét trude khi trinh Lanh 02 gid lam viée
phong HDND va UBND cap huyén | dao UBND cap huyén ky phé duyét;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao UBND cap
huyén.
Bu6c 19 | Lanh dao UBND cAp huyén - Ky phe duygt Quyet dinh; 06 gio lam vige
- Chuyen ho so (dién tir) dén Van thu’
- Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cip
Budc 20 Van thu Yén phong HDND va huyén; ’ ) o 04 gid lam viéc
UBND cap huyén - Gui két qua giai quyét TTHC dén Uy ban nhén
dan cap tinh (qua Ban Dan toc) va Uy ban Dan toc
dé bao céo.
- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
Busco] | BOphanTiép nhanva Trakétqua | TTHC tinh; 03 gio lam viée

UBND cip huyén

- Giri két qué giai quyét TTHC cho B¢ phan tiép
nhén va trd két qua UBND cap xa.




6

Budc 22

B6 phéan ‘Eiép nhan va tra két qua
UBND cap xa

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan.

03 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio 1am viéc

2. Pwa ra khéi danh sach va thay thé, bo sung nguoi c6 uy tin trong dong bio dén toc thicu so

TT

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8 giv
lam viéc)

Budc 1

Cong chure/ vién chirc Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua UBND cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan, t chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén ho so gidy dén cong chirc chuyén mon
cAp x4 (trir trudng hop hd so nodp truc tuyén).

04 gid lam viéc

Budc 2

Cong chtrc chuyén mon UBND cip
xa

- Nhén ho so (dién tir) va tham tra, xir 1y hd so;

- Dy thdo van ban giri UBND cap huyén.

24 gi¢ lam viéc

Budc 3

Lanh dao UBND cép x4

Ky vin ban giri UBND cap huyén.

08 gid lam viéc

Budc 4

B0 phén ‘giép nhan va Tra két qua
UBND cap xa

Chuyén vin ban dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND cép huyén.

04 gio lam viéc

Budc 5

B0 phan ‘Eiép nhan va tra két qua
UBND cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan, chuyén hd so cho Phong Dan
toc huyén/ Van phong UBND va HPDND cap huyén.

02 gi0 lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Dan tdc huyén{
Van phong UBND va HDND cap
huyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham tra, xur Iy ho so.

02 gio lam viée




7

Chuyén vién Phong Dan tdc huyén/

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, x 1y
hd SO;
- Dy thao van ban giri Ban Dan tdc cho y kién;

Budc 7 Vin phong UBND va HDND cép 24 gi¢ lam viéc
huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong Dan
toc huyén/Vian phong UBND va HDND cép huyén.
- Thadm dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao
Lanh dao Phong Dan tdc huyén/ van ban giri Ban Dan tdc cho ¥ kién trude khi trinh
Budce 8 Vén phong UBND va HDND Cép Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét van ban; 02 gio lam viéce
huyén - Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao UBND cap
huyén.
Budc 9 Lanh dao UBND cép huyén ) é(lzu;?éﬁ Sgﬁ %:111 ](3;2 rll) t?II; ::%% Vin the UBND c4 P 08 gid lam viéc
huyén.
Bude 10 | Van thu UBND cép huyén Chuyén ho so (dién tir) cho B phan tiép nhan va 02 gio lam viéc
Tra két qua tai Ban Dan tQc.
Buse 11 B phén tiép nhan va Tra két qua - Kiém tra, hudng din, tiép nhén, chuyén h(‘A? so dén 04 gid 1am viée
Ban Dan tgc Phong Chinh séch ctia Ban Dan toc xu 1y ho so.
Buée 12 Lanh dao Phong Chinh sach (Ban |- Nhén }16 S0 (diéq tw); . 04 gid lam viée
Dan toc) - Chuyén ho so (dién tir) cho chuyén vién xur ly.
- Dy thao va téng hop ¥ kién cac co quan, don vi 24 gidr lam vide
Bude 13 Chuyén vién Phong Chinh sach lién quan; y
(Ban Dan tdc) - Dy thdo van ban cho y kién trinh Lanh dao Ban
Dan tdc phé duyét.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao
Buse 14 Lanh dao Phong Chinh sach (Ban van ban cho y kién trude khi trinh Lanh dao Ban 04 gid 1am viée

Dan toc)

Dan toc ky phé duyé¢t van ban;
- Chuyén h so (dién tir) dén Lanh dao Ban Dén toc.
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Bo phén Tiép nhan va Tra két qua

Chuyén ho so vé B phan Tiép nhan va Tra két qua

04 gid lam viéc

Buge 15 Ban Déan t0c UBND cip huyén.
N AL A N R Tiép nhan ho so, chuyén hod so cho chuyén vién e
Bude 16 | DO phanTiepnhan va Trakétqua | ppo o pan sc huyén/Van phong UBND va HDND | 04 gi0 lam viée
UBND cap huyén, Thi xa Z R .
cap huyén phu trach.
. ) 58 gid lam viéc
Buse 17 Chuyén vién Phong Dan toc/Van Dy thao Quyét dinh va cdc biéu kem theo trinh
phong HDND va UBND cap huyén | Lanh dao UBND cap huyén phé duyét.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao
Quyét dinh va cac biéu kém theo trinh Lanh dao
. Léanh dao Phong Dén toc/Van UBND cép huyén phé duyét truge khi trinh Lanh 02 gio lam viée
Budce 18 hone HDND va UBND cp huve ,
phong HDND va UBND cap huyén | 430 UBND c4p huyén ky phé duyét;
- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao UBND cip
huyén.
Buéc 19 | Lanh dao UBND cép huyén - Ky phe duygt Quyet dinh; 06 gi&r lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua UBND cap
Bude 20 Van thu \fén phong HDND va huyén; ’ ’ o 04 gid 1am viée
UBND cap huyén - Gui két qua gidi quyét TTHC dén Uy ban nhan
dan cap tinh (qua Ban Dan t¢c) va Uy ban Dan toc
dé béo cdo.
- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
. B0 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC tinh; 03 gid lam viéc
Bude 21 BND cp huvé , , ,
UBND cap huyen - Giri két qua giai quyét TTHC cho B9 phan tiép
nhan va tra két qua UBND céap xa.
Bude 22 B phan tiép nhan va tra két qua - Xac nhan trén HE théng thong tin giai quyét 03 gio lam viéc

UBND cap xi

TTHC tinh;
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| - Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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