SAO Y; Uy ban nhan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2025-02-12T10:03:55+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc ldp - Tu do - Hanh phiic
S6: 300 /QP-UBND Nghé An, ngay A4 thing 02 nim 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir tha tuc hanh chinh linh
vue dat dai ap dung cho ngudi sir dung dat 1a c4 nhén, cong ddng dan
cu, ngwoi Viét Nam dinh cwr & ngwdce ngoai trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cit Ludt To chire chinh quyén dia phuo*ng ngay 19/6/2015;

Can cur Ludt Sira doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phii va
Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Pdt dai ngay 18/01/2024;

Can ci Ludt Stra doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Dét dai 50 ) 31/2024/QH1 5,

Ludt Nha 6 56 2 7/2023/QH1 5 Lugt Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Ludt Cdc t6 chitc tin dung s6 32/2024/QH15 ngay 29/6/2024;

Cén cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghz dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cain ctr Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 ciia Chinh phii vé thue Ao
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; e
Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngéy 23/11/2018 ciia B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thwe hién co ché mét cira, mot
cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Can cir Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bé trucng Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuec dat
dai thugc pham vi chitc ndng quan Iy nha nuée cia B Tai nguyén va Moi truong;
Theo @ nghi cia Gidm déc Sé Tai nguyén va Moi truong tai To trinh sé
202/TTr-STNMT ngay 09/01/2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir cia 25 thi tuc hanh chinh
linh vuc dét dai 4p dung chon gudi str dung dat 13 cé nhan, con g déng dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai trén dia ban tinh Nghé An, cu thé:



1. Céc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir ca 19 thu tuc hanh chinh cap tinh.

2. Cac quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir cua 6 thu tuc hanh chinh cép huyén.

Picu 2. Trach nhiém thye hién

1. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong:

a) Chu tri, phoi hgp véi Vin phong Uy ban nhén déan tinh (Céng Théng tin
dién t), cdc co quan, don vi lién quan thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh 1&én H¢ thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh trong thoi
han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.

b) Chi dao cac Phong chuyen mén, Vin phong ding ky dat dai tinh thyuc hién
nghiém viéc tiép nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh; Vin phong Pang ky dat dai chi dao Chi
nhanh Vian phong Dang ky dét dai cir can bd, vién chirc 1am viée tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua - Uy ban nhan dan cAp huyén dé thuc hién tiép nhan hd so dat
dai va phdi hop véi Vin phong Hoi dong nhéan dan - Uy ban nhén dan cap huyén
trong béo cdo, thng ké, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc dit dai theo quy
dinh cua phap luat, Quy ché cua B phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhén
dan cap huyén.

2. Giao Van phong Uy ban nhan dén tinh (Cong Théng tin dién tir tinh) thuc
hién thiét 1ap quy trinh dién t&r d6i v6i bude dung, tam ding trong quy trinh glal
quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khodn 2, 3 Piéu 19 Nghi dinh sb
101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024 cua Chmh pht quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai; dang ky, cap Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyeén s& hitu tai san gin
lién véi dat va he thong théng tin dat dai.

3. Giao Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd, thi xa chi dao céac Phong
chuyén mén, Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién nghiém viéc tiép nhan, giai quyét
hd so thit tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Noi tlep nhan ho so va tra két qua, mirc d6 cia dich vy cong truc tuyén cua
cac thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh nay thay thé Noi tiép nhén hd so va tra két
qua, mirc d6 cia dich vu cong truc tuyén ctia cdc thu tuc hanh chinh twong g tai
Danh muc ban hanh kém theo céc Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh:
56 2236/QD-UBND ngdy 28/8/2024 vé viée cong bé thii tuc hanh chinh linh vuc
dat dai thuoc pham vi chirc ning quén ly nha nudc ctia S& Tai nguyén va Moi
truong, sb 2237/QD-UBND ngay 28/8/2024 vé viéc coéng bé thu tuc hanh chinh
moi ban hanh trong unh vuc dat dai thude pham vi chuc nang quan ly nha nudc

ctia Uy ban nhéan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cdp x4 trén dia ban tinh Nghé
An.



Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Tai nguyén va
MBéi trudng, Chi tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, thi x4, Chit tich Uy
ban nhan dén cac x4, phuong, thi trén va céc td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu DBicu 4; ¥

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); g
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cuc Thué Nghé An;

- Cong TTDT tinh, TT Phuc vu HCC tinh;
- Lwu: VT, NN, KSTT (V) /gfy




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI
LINH vucC DAT DAI AP DUNG CHO NGUOI SU DUNG PAT L
NGUOI VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI TRE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 500/QD-

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Ding ky dit dai lAn diu ddi véi truon
1.2. Déing ky dit dai lan diu déi véi dbi VOi nguoi dwgc

g hop dwge Nha nuée giao dat dé quan ly
giao quan Iy dit quy dinh tai khoin 3 Piéu 7 ciia Luat

QUYET THU TUC HANH CHINH

A CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
N DPIA BAN TINH NGHE AN

UBND ngay 41 /02/2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Nghé An)

Dit dai 2024
P S, Mirc do
: 5 - - X 5% Thoi gian thue hién (tinh .
TT Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc m&i ngay 08 gio' lam viéc) DVC }l’l_lc
tuyén
Tai cic xa
Phong Tai nguyén va Moéi MN'"}(;‘;)C J;?S
trudong cap huyén (d6i véi | Chudn bi 01 bd ho so theo quy dinh, | Tai phudng, VX vine o6
Budec 1 trucmg hop nguodi duoc ndp thong qua B6 phan Tiép nhan va | thi tran, xa g
Op g9 J phg P nhd X 3 diéu kién KT
giao dat quy dinh tai khoan Tra két qua UBND cAp huyén dong bang | Lo
2 Piéu 7 clia Lut DAt dai). 1 P MY - XHKK, dic
biét KK
Ti€p nhan ho so: Todntrink
Ki{ém tra tinh day du cla tha.nh ... |16 gio1am
, Bo phan Tié ep nhan vA Tra phéan ho so, tl_nh tl.long 1’1hat.\'fe nc‘_n O.SA g0 lam viée
Budc 2 dung théng tin gitta céc gidy to, | V1€€

két qua UBND cip huyén

tinh ddy du ctia néi dung ké khai:
- Truong hop du diéu kién tiép
nhén: giri Gidy Tiép nhén hd so va




hen trd két qua theo mau s6 01 ban
hanh  kém theo Thong tu
01/2018/TT VPCP cho ngudi yéu
ciu ding ky; s6 hoa hé so chuyén
hé so dén Lanh dao Vian phong
Dang ky dét dai tinh;

- Trucmg horp hd so khong thuoc
thdm quyén tlep nhan thi tir chéi hd
so' theo Méu sb 03 ban hanh kém
theo Théong tu 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong day du

thanh phan hozc khéng dam bao
tinh théng nhat ndi dung théng tin
gilta cic gidy to hoédc ké khai noi
dung khéng ddy da thong tin theo
quy dinh thi khéng tlep nhan va
hu'cmg dan ngusi yéu ciu dang ky
b sung, ké khai theo miu 02
Théng tw 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén hd so dén Lanh dao Van
phong Pang ky dat dai

Phan cbéng Vién chirc hoac nhan . ! \széc giogs L
Bude 3 Lar:jh fgo Van phong Dang | vien phong Ping ky va cép Gidy S?éc gio lam | 7
ky dat dai chimg nhan duoc giao nhiém vy xir | Vi§

ly




Budéc 4

Vién chitc hodc nhan vién
phong Piang ky va cap
Gidy chung nhan duoc
giao nhiém vu

208 gio lam

- Lap, cdp nhat, chinh Iy hé so dia -
VIEC

chinh, co s& dit liéu dt dai. 144 gio> lam
- Xdc nhén hoan thanh trén He | VI¢°

théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Tong théi gian gidi quyét TTHC

- Khong qua 240 gio lam viée (30 ngay lam viéc) doi v6i cdc xa midn nui, hai
dao, viing sdu, viing xa, viing c6 didu kién kinh ¢¢ - x3 hoi khé khiin, viing c6
diéu kién kinh té - xa hji dic bi¢t khé khin, ké tir ngay nhin dii hd so' theo
quy dinh.

- Khong qua 160 gio' Iam viée (20 ngay lam viéc) doi véi chc xa, phuwong, thi
trin con lai, ké tir ngay nhin dii hd so theo quy dinh.

(Thoi gian gidi quyét duoe tinh ké tir ngay nhin dwgce ho so dia dam bio tinh
day dii ciia thanh phan hd se, tinh thong nhit vé ngi dung thong tin giira cic
gidy t0, tinh day di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia
chinh thira dét, khéng tinh thoi gian xdc dinh gis dat, ky hop ddng thué dit,
khong tinh thoi gian co quan cé thim quyén x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop sit dung dit c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong
tién thong tin dai chiing, thoi gian thwe hién thi tuc chia thira ké quyén sir
dung dat, tai sin gin lién véi dit déi véi trudng hop thue hién thi tuc cip
Giay chirng nhian quyén s dung dit, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dt
ma ngwoi sir dung dit, chi sé hiru tai sin gan lién véi dit chét trwde khi trao
Gidy chirng nhan) J




1.3. Ding ky dét dai lin diu déi véi ddi voi nguoi dugc giao quan Iy dat quy dinh tai khoin 4 Pidu 7 ciia Ludt Dit

dai 2024
15 |
Thoi gian thye hién | Migc
(tinh moi ngay 08 | @9 dich
gio lam viéce) vu
Tai cic ‘t’l‘f:f
"].‘l‘ll'll tll' . L) xéi MN, .;{
- | Pon vi/ . : tuyén
cong viéc Ve e Noi dung cong viéc Tai HD, VS, -
’ aign phuong, | VX, viing
thi tran, | cé diéu
xa dong | kién KT -
bang XHKK,
dac biét
KK
» 3 & An bi 5 hd i Op t6i B6 phan | Khong Khong Toan
Bu6c 1 | Cone ddne da Chuén bj 01 b6 h6 so theo quy dinh, ndp t6i BY phén . _ 1
e e T s qua UBND c4p xa quy dinh | quy dinh | trinh
Tiép nhén hd so:
Kiém tra tinh ddy du ciia thanh phan hé s0, tinh théng
nhat vé néi dung théng tin gilta céc giay to, tinh day
e .| du cta ndi dung ké khai: . o
Bd phan Tiép nhan \ e I e 08 gio 16 gioy
Budc2 |3 tra két quaUBND | - Truo*.qg hop du diéu qun tle? nhan: gui G;lay Tiép | 1am viéc | 1am viéc
cép XA nhan ho so va hen tra két qua theo mau s6 01 ban
hanh kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP cho
ngudi yéu ciu dang ky; s6 hod hé so chuyén hd so
dén Lanh dao Vin phong Dang ky dat dai tinh;
- Trudng hop ho so khéng thude thim quyén tiép




nhén thi tir chéi hd so theo MAu s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khéng day du thanh phan hogc
khéng dam béo tinh théng nhit ndi dung théng tin
giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung khéng ddy du
théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng
dan ngudi yéu ciu ding ky bd sung, ké khai theo mau
02 Théng tu 01/2018/TT-VPCP.

- Chuyén ho so dén cong chic dia chinh cap x3

Budce 3

Cong chirc dia chinh
cap xa

-{ dinh tai khoan 7 Piéu 137 cta Luat D4t dai thi xéc

- Tham muu cac cong viée sau:

*+ Xac nhan hién trang sir dung dit c6 hay khéng c6
nha &, cong trinh x4y dung; tinh trang tranh ché‘ip dat
dai, tai san gan lién voi dat;

*+ Ngoai ndi dung xéc nhan theo quy dinh tai diém a
néu trén, can cir vao trudng hop cu thé, Uy ban nhan
dan cép xa x4c nhén cic ndi dung sau:

- Trudng hop c6 gidy to vé quyén st dung dat quy

nhén dit sir dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38
Diéu 3 ctia Ludt D4t dai va khoan 3 Didu 34 ciia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP; - Truong hop khéng ¢6
gidy t& vé quyén sir dung dit theo quy dinh tai Pidy
137 ctia Luat P4t dai thi x4c nhén ngudn géc st dung
dét; xac nhén viéc sir dung dét én dinh theo quy dinh
tai khoan 38 Piéu 3 cua Luat Pat dai va khoan 4,
khoan 5 Piéu 34 ciia Nghj dinh sé 101/2024/NP-CP.

80 gid

lam viéc

104 gio
lam viéc
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nhiém vu

[ ,
Trinh Lanh dao UBND cap xa

Buéc 4 |Lanh dao UBND IR TP 16 gidy 24 gidy
cap xa Kem xét, ky duyét ho so lam viéc | lam viéce

Buge 5 | Van thu UBND cép | Vao sb, déng déu va gli ho so dén Lanh dao Van| 08 gio 08 gior
x4 phong Piang ky dét dai lam viéc | lam viée

|Lanh dao Va3 e s * 4 . 5 B liEl AR g 7 ”

Buéc 6 | phon Déi ky cg: Phén c6ng Vién chirc hodc nhan vién Vin phong 98 810 ‘16 810
gai £ & Ding ky dat dai duoc giao nhiém vu. lam vige | lam viée

MGG - BONE o g ol 59 1B 5 dia chinh, co s& dir y ;

nhin vién Vin lidu dt daj 40 gio 72 gio
Budc 7 phong Ping ky d4t| - ' X ] lam viéc | lam viéc

dai dugc phan cong | - Keét thic quy trinh ctia hd so trén H¢ thong thong
g tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Tﬁng thoi gian gidi quyét

TTHC

- Khong qua 240 gio lam viée (30 ngay lam viéc) déi véi cac xa midn nui, hai dio,
viing sdu, viing xa, viing c6 didu ki¢n kinh té - xa héi khé khan, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xi héi diic bi¢t khé khin, ké tir ngay nhin dii hé so theo quy dinh.

- Khong qu4 160 gior lam vige (20 ngay lam viéc) doi véi cac xa, phwong, thi trin

con lai, ké tir ngdy nhan dii hd so theo quy dinh.

.

dit ciia thanh phan hd so, tinh thén

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so da diam bio tinh day
g nhat vé ndi dung thong tin giira cic gidy to,
tinh diy dii ciia ni dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dja chinh thira dit,
khong tinh thoi gian xdc dinh gia dit, ky hop déng thué dat, khong tinh thoi gian

€0 quan ¢6 thim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thye hién
nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy déi vai truong

hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, diing tin trén phuong ti¢n thong tin dai chiing, thoi gian thuc
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hign thi tuc chia thira ké quycn sir dung dat, tai san gan lidn voi dAt da; V6i truwong
hegp thuc hién tha tuc cip Giay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai
sin gin lién véi dAt ma nguoi sir dung dét, chii sé hivu tai san gin lién véi dit chét
trude khi trao Gidy chirng nhan)




11

.. 2-Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dit trong cic truong hop chuyén
doi quyén sir dung dit ndng nghiép ma khéng theo phwong in don dién, déi thira, chuyén nhwong, thira ké, ting
cho q,uyél: s dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit, gop von bing quyén siy dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dit; cho thué, cho thué laj quyén sir dung dat trong dw 4n xiy dung kinh doanh két cau ha ting (ma
SO 1.012765.000.00.00.H41)

-

. 2.1, Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s6 hifu tai san gan lién véi dit trong cic truong hop chuyén
doi quyé:n str dung dz‘gt_n(’ing nghiép ma khéng theo phwong in don dién, ddi thira, chuyén nhwong, thira ké, tang
cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gép vén bing quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat

i Miic |

Thoi gian thuc hién a6
(tinh moi ngay 08 gi dic.h
lam viée) s
vu
Tai ciac | cong
Thir tu Don vingwoi s . o xa MN, trl'l,;c
cong vidc thwe hién Noi dung cong viée Tai HD, VS, |tuyén
T phuong, | VX, viing
thi trs’in, c6 diéu
xi dong kién KT -
bing XHKK,
dic biét
F % KK
Cong chuec tai B | Ti€p nhan ho so: Mot
phn Tiép nhdn va | - Truong hop ho so day du thanh phén, théng nhét v& ngi 04 giér 08 giy | Phan

Bitde 1 Tré} kég qué cap xa dl.fng‘t_hﬁl-lﬁg tin_%ifra cdc gifiy to, ‘déy du (’:ﬁa;ncf)i @ng kékhai | 15 vide | lam viéc

hoacC('mg | thi gtri Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua nguoi nop
chirc/vién chiic tai | hé so theo Mau s6 01 cta Phy luc kém theo Théng tu sb
| B phin Tiép 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd so vio H¢ thong théong tin
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nhan va Tra két
qua cap huyén

giai quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén h so dén Vién chirc
hoéc nhén vién Chi nhanh Vian phong Déng ky dat dai dugc
phan cdng do dac theo quy ché, quy dinh vé phan c6ng cong
viéc ciia Chi nhénh.

- Trudng hop ho so khéng thudce thdm quyén tiép nhan thi
tir chbi hd so theo MAu sb 03 ban hanh kém theo Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop ho so khong ddy du thanh phin hoic khéng
dam béo tinh théng nhét ndi dung théng tin gifta cac gidy
to hodc ké khai ni dung khong day dii thong tin theo quy
dinh thi khéong tiép nhén va huéng dan nguoi yéu cau dang
ky bo sung, ké khai theo mAu 02 Théng tr sé 01/2018/TT.
VPCP.

Vién chic hoac

nhdn vién Chi | Po dac, xac dinh lai dién tich thira dét hoac trich do ban dé Khong Khoéng
Bude 2 nhénh Van phong | dia chinh dbi voi cac truong hop quy dinh diém b khoan 3 | tinh vao tinh vao
"9 | Pang ky dét dai | Pidu 37 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay | thoi gian | thoi gian
dugc phan cdng | 29/7/2024. giai quyét | giai quyét
nhiém vu do dac
¥ . Khoéng Khéng
Lanh dao Chi s PR tinh vao tinh vao
Bu6ce 3 | nhanh Vin phong | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. R e
5 A thoi gian | thoi gian
Dang ky dat dai Z £
glal quyet | gial quyeét

|
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Vién chirc hoic

Trich luc ban d6 dia chinh va kiém tra h$ so-

- Néu hé so khéng dii didu kién thi dur thao van ban néu 1
ly do trinh Trudéng B6 phan Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai.

nha'in Vién f?hi Sl o . ) ! 32 gioy 64 gio
Budod n}}'anh V’an Ehong - Néu ho so du dieu kién thi du t‘hé.(f Phiéu chuyé‘in tl}éng tin | amvi éc | lam vige
bing ky dat dai | 4é x4c dinh nghta vu tai chinh vé dit da; theo Maus612/DK
duge phén cong | ,an hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP di véi
nhi¢ém vy trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh va trinh
Truéng bd phdn Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua gidi quyét TTHC tai
Buéce 4
Truéng bo phén | (Truong hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai cap
Buge 5 | Chi nhanh  Van | huyén khéng c6 Truéng B phan hoic c6 Trudng Bo phan | 08 gi_ff 16 gi‘ff
phong Ping ky nhung khong duoc phéan cong thuc hién noi dung nay thi | lam viéc | lam viéc
dat dai Vién chirc hodic nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai dugc phén céng nhiém vu chuyén hd so dén Budc
6, thoi gian thuc hién buéc nay s€ duoc tinh cho Budc 4)
Lanh dao Chi i o
Bu6c 6 | nhénh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buge S 1 flfl LoSE oo
Ding ky dat dai ' X
Vién chic hoic
nhdn vién Chi| .,. . .. Bl donsh B n i - i chinh
' nhanh Vin phong G}\ul ;Phlel-l C:huyen- thong tm{de;cac’(.i‘;nh‘nghla vu ta{ c 04 gic 08 giv
Buéc 7 ve dat dai dén Chi cuc Thué dbi véi truong hop phai thuc Bivide || Tim wigs

Ding ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luat.
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- Xac dmh nghia vu tai chinh va Théng bdo cho ngudi st | 24 oidy 24 gidy
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi truong hop | 1am viée lam viéc
’ phai thl_:C hl@? nghlia vu“EaI chmh, ) .| (Knong (Khéng
Budc 8 | Chi cuc Thué - Chuyén Théng bao doi véi truong hop khéng thuoc doi il a6 tinh vio
tuong phai th}rc hién nghia vu tai chfrlh hoic ‘duqc mi§n thoi gian | thei gian
thue hodc trudng hop duoc ghi no nghia vu tai chinh dén gidi 514
Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai. quyét) quyét)
Khoéng Khoéng
Bué6c 9 | Ngudi str dung dit | Thuc hién nghia vu tai chinh. tn‘"d'] b t1r\1}.1 i
; thoi gian | thoi gian
gidi quyét | giai quyét
24 gidy 24 giyy
lam viéc lam viéc
L Pe——— Chuyén Théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (Khong | (Khéng
uoo HHE TS| cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai, tinhvao | tinh vio
thoi gian | thoi gian
giai giai
quyét) quyét)
Vién chirc hoic
nhén  vién Chi | m gy thio ngi dung xéc nhin thay ddi vao Gidy chimg nhan
) g{aﬂh V,an dlg?oélg da clp hoic du thao Gidy chirng nhén va trinh Trudng bo 12 gioy 24 gio
Bude 11 | Dang ky dat dai phan Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai lam viée | lam viéc
duoc phan cong
nhiém vu
. Truéng b phén| . S i 3 | 02 gioy 04 gidy
Budce 12 Chi nhinh Vin Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai lam viéc lam viéc
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phong Diang ky
dat dai

Buéce 11

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai cap
huyén khéng c6 Truéng Bo phén hodc ¢6 Truéng B6 phan
nhung khéng duoc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai dugc phan céng nhiém vu chuyén hé so dén Bude
11, thoi gian thuc hién bude nay s& dugc tinh cho Budc 9)

Lanh dao Chi

Buge 13 | 2anh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buge 12 02 giod 04 gior
Dang ky dat dai lam viée | lam viéc
- Chuyén Vin thu Chi nhénh Vin phong DPang ky dét dai
. . |laysb, déng diu két qua TTHC:
Vl?n Ch}fc ho@? - Cap nhat chinh Iy bién ddng vao hé so dia chinh, co s¢ dit
abin  vien Chilye: ek do y .
nhénh Vin phong s ’ s T Ry s N 08 gio 16 gioy
Bude 14 | Dang ky dét dai |- ghuyeil ke’E qua cl'io noi tlv‘ip nfia_m h? SO E‘Iau Elen (EBQ phim lam viéc | Iam viéc
dugc phan céng T‘lep nha;n va Trél ket qﬁua cap xa hodc B phéan Tiép nhan
T o va Tra ket qua cap huyén);
J - Keét thic quy trinh ctia hé so trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Céflg c.f:frc tal B? - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Buée 15 g?ﬁ;ﬁg;gg; :; - Tra két qua chc? ngudi ndp hod S0. : Gio }u'mh Gio ,hénh
ho#icCéng - Xéc nhn tra két qua trén H¢ théng thong tin giai quyét chinh chinh

chirc/vién chic tai

tht tuc hanh chinh.




16

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

80 gio Iam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viée (160 gio Iam viéc) véi cic xa mién nui, hii dio, viing siu,
ving xa, viing c6 dieu kign kinh té - xa hdi khé khiin, viing 6 didu ki¢n Kinh té - xa hgi
dc biét khé khiin, ke tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)

(Thoi gian gidi quyét duge tinh ké tir ngay nhian dwoc hé so' da dam bio tinh fh"iy du
ciia thanh phén hé so, tinh thong nhit vé ndi dung théng tin giira cic gidy t0, tinh day
di cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khéng tinh
thoi gian xdc dinh gia dit, ky hop ddng thué dAt, khong tinh thoi gian co' quan c6 thim
quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia
ngudi siv dung dat, thoi gian xem xét xir 1y déi véi treong hop sir dung dit cé vi pham
phap ludt, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién théng tin dai ching, thoi gian thuyee hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung
dit, tai san gén lidn voi dit ddi voi truong hop thue hién thi tuc cip Gidy ching nhan
quyén si dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit ma nguwoi sir dung dit, chii sé

hiru tai sin giin lién véi dit chét trudce khi trao Gidy chirng nhin.) J

2.2. Piang ky bién dong quyén siv dung dat, quyén sé' hiru tai sin gin lién véi dit trong cac truong hop cho

thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két ciu ha tang

cong viéc

thwe hién

Thoi gian thye hign | MUc
. Xe ol i do
(tinh moi ngay 08 gio ",
: S dich
lam viéc) ‘
. - vu
Thir tyr Dom vi/ngurdi Noi dung cong viée Tai Tai cac xa | cong

phuong, MN, HD, true
thitran, | VS, VX, | tuyén
xa (‘I("ing vung ¢6

bing diéu kién |
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KT -
XHKK, dic
biét KK
Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hé so diy du thanh phan théng nhét vé
ndi dung thong tin gitta céc gidy to, day du cua noi dung
ké khai thi giri Glay Tiép nhan ho so va hen tra két
quangudi ndp ho so theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP; S6 héa hd so vao
Coéng chiic tai Bo Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
phéan Tiép nhan va Chuyén hé so dén Vién chire hodc nhan vién Chi nhianh
Tra két qué cép x5 | Van phong Dang ky dat dai dugc phan coéng do dac theo
: hoic Cong | AWy ché, quy dinh vé phéan cong cong viéc ctia Chi 04 gidy 08 gits 1am
BHoe | chirc/vién chirc tai nhanh. lam viéc viée
Bo phén Tiép | - Truong hop hé so khong thuge tham quyén tiép nhan
nhan va Tra két | thi tir chéi h6 so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
qua cap huyén Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hd so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhét noi dung thong tin gitra
cac gidy to hoac ké khai noi dung khong ddy du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va huong dan
ngudi yéu cau dang ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
Vién chic hoic
nhin vién Chi | Po dac, xdc dinh lai dién tich thira dat hoic trich do ban Khong Khone ti
\ : ong tinh
) nhanh Vin phong dd dia chinh déi véi céc truong hop quy dinh diém b | tinh vao e
R0 2 Bong 0kt Al | Lok Bk s Nghi dinh s 101/2024/ND-CP | thoi gian | '2° o1 &
dugc phén cong | ngay 29/7/2024. giai quyét | &' IUYe

nhiém vu do dac

l
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Khon
Lanh dao Chi ’ gt Vfo Khéng tinh
Buéc 3 | nhanh Vén phong | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. thiyi eian vao thoi gian
Ding ky dt dai JOTEIEE | giai quyét
glai quyet
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van ban néu
16 1y do trinh Truéng B phan Chi nhanh Vian phong
Vién chic hoac | ine kv dat dai. - bl iz
B it G R s g 12gi¢ | 48giolam
g < : - Néu ho so du diéu kién thi du thao Phiéuchuyén théng | |3 ‘5 P
: anh Van phong | . .. , .. iy o o e “ am VIgC vige
Budce 4 Ping ky dit dai|bD dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
dugc phan cong |50 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
nhiém vu 101/2024/ND-CP dbi véi trudng hop phai thuc hién
nghiavu tai chinh va trinh Truéng bd phan Chi nhanh
Van phong Pang ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4
R, (Trudmg hop Chi nhénh Vin phong Pang ky dét dai cép _ _
C;uonfh éng p&g huyén khong c6 Truéng Bo phén hoic c6 Truong Bo | 04810 08 gio lam
Budce 5 : phan nhung khdng dugc phéan cong thuc hién néi dung lam viée vige

phong Dang ky
dat dai

nay thi Vién chitc hogc nhan vién Chi nhanh Van phong
Ping ky dit dai dugc phan céng nhiém vu chuyén hd
so dén Budce 6, thoi gian thuc hién budce nay sé duogc
tinh cho Budc 4)
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EIr ﬁ;:f:h Vdé'f:? i hglgl Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai Budc 5 | :rfl %:‘;‘C 08 %‘i‘é’c}am
Dang ky dat dai
Vién chic hodc
nhin vién Chi | Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai | o, .. 2
z Y : . X 2k A Ak : B LT e gio 04 gio lam
Bude 7 nhénh Vin phong chu}h ve dat dai dén Chi cuc Thué do6i véi trueong hop [ 65 vidc
Dang ky dat dai | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phap ; '
dugc phan cong | luat.
nhiém vu
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho nguoi | 24 gidy
str dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh d6i véi| 1am viée | 24 gio lam
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; (Khong viéc
Bu6c 8 | Chi cuc Thué - Chuyen Thong bao dbi véi trudng hgp khong thude tinh vio | (Khéng tinh
ddi | tuong phai thue hién nghia vu tai chinh hodc duoc thoi gian | vio thoi gian
mién th}le hodc trudong hop duge ghi ng nghia vu tai oiai giai quyét)
chinh dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. quyét)
s e e _ a26m2 | o i
Buéc 9 | Nguoi stir dung dat | Thuc hién nghia vu tai chinh. e vao thoi gian
ﬂ.l,o.r e giai quyét
giai quyét
24 gio
lam viéc 24 gio lam
) . . | Chuyén Thong bao v& viéc hoan thanh nghia vu tai| (Khong e
Broed 0 [Cbicuc iy - chinh cho Chi nhanh Vin phang Dang ky dét dai. unvac s (Rhong tih
thoi gian | vao thoi gian
giai giai quyét)

quye€t)
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Budce 11

Vién chic hoac
nhan vién Chi
nhénh Vén phong
bang ky dat dai
dugc phén cong
nhi€ém vu

In du thao Gidy chimg nhén cho bén thué, bén thué lai
va du thao ndi dung xac nhan cho thué, cho thué lai vao
gidy chting nhan da cap cia chu dau tu du an

04 gio
lam viéc

12 gio lam
viéc

Budce 12

Truéong b phan
Chi nhanh Vian
phong Dang ky
dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 11

(Trudng hop Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai cip
huyén khong c¢6 Trudéng B phan hodc c6 Truong Bo
phan nhung khéng dugc phan cong thuc hién ndi dung
nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu chuyén hd
so dén Bude 13, thoi gian thuc hién bude nay s& duoc
tinh cho Budéc 11)

02 gio
lam viéc

08 gio lam
ViEc

Budce 13

Lanh dao Chi
nhanh Vén phong
Piang ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 12

04 gidy
lam viéc

08 gid lam
viéc

Budce 14

Vién chirc hoac
nhan vién Chi
nhéanh Van phong
Pang ky dit dai
duoc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Piang ky dét
dai 14y s6, dong dau két qua TTHC;

- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dét dai;

- Chuyén két qua cho noi ;iép nhéan hd so dau tién (Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua cé‘lp x4 hodac BO phén
Tiép nhén va Tra két qua cAp huyén);

- Két thuc quy trinh cta ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

04 gio
lam viéc

16 gio lam
Viéc
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Cong chuc tai B
phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa
hodc Cong
chirc/vién chire tai
B6 phan Tiép
nhin va Tra két
qua cdp huyén

Bude 15

- Thu phi, 1é phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi nop ho so. Gio hanh | Gio hanh
- Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai chinh chinh
quyeét thu tuc hanh chinh.

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

40 gio l1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,
khong qua 15 ngay lam viée (120 gio lam viéce) voi cac xa mién nii, hai ddo, vang sau,
ving xa, ving c6 didu kién kinh té - xa hdi khé khiin, viing c6 diéu ki¢n kinh té - xa hoi
diic biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyét dwoce tinh ké tir ngay nhin dwoc hd so di diam bao tinh day dd
ciia thanh phin hé so, tinh théng nhét vé ndi dung théng tin giira cic gidy to, tinh day
di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh
thoi gian xdc dinh gia dit, ky hop dong thué dét, khong tinh th&i gian co quan ¢é thim
quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cuaa
nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir 1y dbdi véi truong hop st dung dét c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cAu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén sir
dung dit, tai san gin lién véi dat ddi voi truong hop thuc hién thu tuc cip Giay chirng

-

nhéin quyén sit dung dit, quyén s¢ hiru tai sin gan lién voi dat ma nguwoi sir dung dat,

chii s& hifu tai sén gin lién véi dt chét trude khi trao Giay chirng nhan.)
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3. Bin hoiic gép von bing tai sin gfn lidn voi dAt thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thu@ dat tra tién hang nim
(mi s6 1.012820.000.00.00.H41)

Thoi gian thwe hién
(tinh moi ngay 08 gio

lam viéc)
Mirc do
Thi ty — Taicic xd | dich vy |
cong Don vi/ngudi thye Noi dung cbng viée Tai MN, HP, cong
YgE High phuong, VS, VX, truc
thitl:fin, viing c6 diéu tuy.én
xa dong| Kkién KT -
bang | XHKK, dic
biét KK
Tiép nhén ho so: Mot
- Trudng hop hd so diy du thanh phén, thong nhit vé phan
ndi dung thong tin glua cac glay to, day da cua ndi
dung ké khai thi giri Gxay Tiép nhan ho so va hen tra
két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 cua Phu luc
Cong chic tai BO| sy theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP; S héa hd
phén Tlep nhan va so vao Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh 04 it 08 oid 12
2 Tra ket qua cap xa chinh. Chuyén hd so dén Vién chic hodc nhan vién I3 g 17 am
Bude 1 hoz;ac Cor.lg Clilm/ V“fn Chi nhanh Vian phong Déng ky dat dai dugc phan i ik
Cl}ﬁm t"{l E"Q phaﬁn cong do dac theo quy ché, quy dinh vé phan cong
Tiép nhén va Tra ket cong viéc cua Chi nhanh.
qua cap huyén
- Trudng hop hé so khong thuge thAm quyén tiép
nhén thi tir chbi ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP.
- Truong hop hd so khong day dt thanh phan hodc
khong dam bao tinh théng nhét noi dung thong tin
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gifra cac glay to hodc ké khai ndi dung khéng day du
théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va huéng
dan nguoi yéu cau dang ky b sung, ké khai theo mau
02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

(khong
Vién chite hofc nhan | po dgc, xée dinh Igi dién tich thira dit hoge trich do AIB VA0 | (hong tinh
Bute? | vhong Dang ky dat | ban dd dia chinh ddi véi céc trudng hop quy dinh 29| vao thoi gian
Hai duoc phan cong | diém b khoin 3 Piéu 37 cia Nghi dinh e0% | gidi quyét ciia
nhiém vu do dac 56101/2024/ND- CP ngay29/7/2024. c%aﬁhﬁ thu tuc)
tuc)
(khoéng
tinh vao & ,
Lanh dao Chi nhanh thoi gian v(é(;l?; §i tl?::n
Buée 3 | Van phong Dang ky | Phé duyét ket qua TTHC tai bude 2. giai 21 étgcfla
S|y )
tuc)
| Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hd so:
Vién cl;:irc n?l(;i; nhan | _ Néu hd so khong dir didu kién thi dy thao van ban o S s
s Chi nhanh Vé&n | s 15 1y do trinh Truong Bé phan Chi nhénh Van | =2 suag
phong Dang ky dat \ " S lam viéc viéc
dai dugc phan cong phong Dangiky Datcal.
nhiém vu - Néu hd so du didu kién trinh Truéng bd phan Chi
nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
Truéng B6 phan Chi Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Bude 4. 04 gity 08 gidr 1am
Bude 5 | nhanh Van phong (Trucmg hop Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai | 1am viée viéce
Piang ky dat dai cép huyén khong c6 Trudng Bo phan hogc 6 Trudng

Bo phan nhung khong duge phén cong thuc hién ndi
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dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc
hién budc nay s& dugce tinh cho Budc 4).

Lanh dao Chi nhanh

o Vin thng Ding ky | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Budce 5. 04 g.i_(')‘ 08 gid lam
dat dai Chuyén hd so dén Phbng Tai nguyén va Moi truong. | 1am viéc viéc
Xem xét, xu ly hd so:
- Néu ho6 so ’khong du d1eu kién thi ban hanh vén ban Kho
tra hd so dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cip | . ong
tinh vao A "
_ huyén; thoi eian Khoéng tinh
Bud Phong Tai nguyén va | - Néu hd so du diéu kién xir 1y thi xac dinh gia dat, ky 5 vao thoi gian
udc 7 M6i trure giai £ a
0i trudng Hop dong thué dat; Théng bao bang vin ban cho co z. | giai quyét cua
quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat czt‘xyet” thu tuc
dbi véi ngudi ban, ngudi gop vén bang tai san gin Gt
lién v6i dat thug; Chuyen hd so dén Chi nhanh Vin Hee
phong Dang ky dét dai.
Vién chirc hoac nhan
vién Chi nhénh Vin | Gl Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai 04 oidy 08 oid 13
Buéc 8 | phong Piang ky dat | chinh dén co quan thué déi véi trudng hop phai thuc | . & g1gfam
dai dugc phan cong | hién nghia vu tai chinh. Lo, vige Ve
nhiém vu
- Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bdo cho ngudi 1;; %ligc 24 gi0 lam
) str dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh d6i voi s Vige
Bude 9 | Chi cuc Thué tredng hqp phai thuc hién nghia vu tai chinh; (,Kh("'}g (Khéng tinh
- Chuyen Théng béo ddi véi truong hop khong thude t‘r}lf‘ Vao | yao thoi gian
déi tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc thoi gian | oi3i quyét)

giai
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mién thl}é hozc trudng hop duoc ghi ng nghia vu tai quyét)
chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Khong
Budc ) tinh vao | Khong tinh
10 Nguoi str dung dat Thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian | vao thoi gian
giai giai quyeét
quyeét
24 gid s
lam viée | 24 glo lam
X viéc
Bude : % Chuyén Thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai (Khong '
Ch T 1 5 Ano t1
11 epe e chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. tinh véo | (Khong tinh
thoi gian | vao thot gian
giai giai quyeét)
quyét)
Vién chire hoge nhan | In dy thao Gidy chimg nhan quyén sit dung dat, quyén
Biige L= Chi thanh’ Van | s¢ hiru tai san gan lién v6i dat hogc du thao ndi dung | 70 oiy | 40 gid lam
12 phong bang ky Adat x4c nhan thay dbi trén Gidy ching nhan da cép doi | jam vise vide
g;lihduﬁm phan cong | v4i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai ' {
¢m vu chinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 12.
’ ) _| (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
Budc T“f'(mg B? phén ‘?hl cép huyén khong c6 Truéng B phan hodc c6 Truong | o4 gidy 08 gid lam
13 nhanh Vin 'phong B6 phan nhung khong dugc phén cong thuc hién noi | 1am vige vige
dang ky dat dai dung ndy thi Vién chire Chi nhanh Van phong Ding ' :

ky dat dai chuyén ho so dén Bude 14, thoi gian thuce
hién budc niy s& duge tinh cho Bude 12).
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Buge | LAnh dao Chi nhénh , , ORI [
Vin phong dang ky | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 13 bt i
14 o lam viéc viéc
dat dai
- Chuyén B¢ phan Vin thu Chi nhénh Van phong
ding ky dit dai vao sO van ban, dong dau két qua
A TTHC.
Vién chirc hodc nhan A an i X o 3
vizsn éhi nh(z;anh V;n - Chinh ly, cp nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
Bube | o Bane ky dat | SO ¥ liéu dat dai. 04 gio | 08 gio lam
15 phong Dang ky dat R cedy - A A AL A A | lam viéc viéc
dai dugc phan cong |- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién (Bo - e
nhiém vu phén Tiép nhén va Tra ket qua cap xa hodc B phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén).
- Xéc nhan hoan thanh hd so trén Hé thong théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.
Cong c}}frc tai Bo
phan Tiép nhdn va |- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Budc Tra:. keE qua cdp Xa|._ Trj két qua cho ngudi ndp hé so. Gio Gipihaadi
hodc Cong chirc/vién ! e . ...| hanh .
16 chic tai BO phan |~ Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin gial | . hinh chinh
Tlép Ilhﬁ.[l VfiTI‘é két quyét thua tuc hanh chinh.
qué cap huyén

Téng thoi gian gidi quyét
TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 10 ngay 1am viéc (80
gid 1am viéc), khong qué 20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) d6i v6i cac x4 mién nui, hai
dao, viing siu, ving xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khian, vang co diéu kién kinh
t8 - x4 hoi dic biét kho khan, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyét dwgce tinh ké tir ngay nhin dugc hd so da dim béo tinh day di
cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira cic giay to, tinh day
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di ciia ngi dung ké khal, khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh
thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian co quan ¢ thim
quyen x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly ddi voi truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tm
trén phuwong tién thong tin dai chung g, thoi gian thue hién thi tuc chia thira ke quyen
sir dung dat, tai san Gan lién voi dat dm v6i truong hop thue hién tha tuc cip Gidy
chirng nhan quyen sir dung dat quyen s hiru tai san oan lién véi dAt ma nguoi siv
dung dt, chi sé hiru tai sin gan lidn voi dit chét trwde khi trao Gidy chirng nhén.)
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4. Xo6a dang ky thué, cho thué lai quyén str dung dat trong du an xay dung kinh doanh két chu ha tang (ma sb
1.012766.000.00.00.H41)

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Budce 1

Coéng chic tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cép xa
hodc Cong chirc/vién
chic tai BO phéan
Tiép nhan va Tra két
qué cap huyén

Tiép nhén ho so:

- Trucmg hop hd so diy da thanh phén, thong nhat vé
ndi dung théng tin gitta cac glay to, day da cua nodi
dung k€ khai thi guri Glay Tiép nhén ho so va hen tra
két qua ngudi ndp ho so theo Mau sb 01 cia Phu luc
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP; Sb hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh. Chuyén hé so dén Vién chiic hogc nhan vién Chi
nhanh Véan phong Dang ky dat dai dugc phan cong do
dac theo quy ché, quy dinh vé phén cong cong viéc cla
Chi nhanh.

- Trudmg hop hd so khong thude thAm quyén tiép nhan
thi tir chéi hd so theo Mau sb 03 ban hanh kém theo

Mire d
Thoi gian thwe hién | dich vu
(tinh m&i ngay 08 gior | cong
lam viéc) truc
tuyén
Tai cac Mot
xa MN, phan
Tai HD, VS,
phwong, | VX, ving
thi trin, | c6 diéu
xa dong | kién KT -
bang XHKK,
dac biét
KK
08 gidy 08 gio
lam viéc | lam viéc
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Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP .

- Trudng hop hé so khéng day da thanh phan hoic
khong dam béo tinh thong nhat ndi dung théng tin gilra
cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va huéng dan
ngudi yéu cau ding ky bd sung, ké khai theo méu 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP .

Vién chirc hodc nhéan

Kiéitn tra ho so: )
- Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van ban néu
rd 1y do trinh Trudng Bo phan Chi nhanh Van phong

vién Chi nhanh Vian 04 gio 48 gio
Bubc2! |phing: Dang kf @4t | 208 5 dat dai lam viée | lam viéc
: AT - Néu hd so du diéu kién thi du thao ndi dung ding ky : :
dai dugc phan cong
Sliam Vo dac bién dong xoa dang ky thué, cho thué lai vao Gidy
bl i ching nhan di cp ciia chii dau tu du 4n; trinh Trudng
b phén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyet TTHC
tai Budce 2.
Trudmg B6 phin Chi (Trudng hop Chi nhanh Véan phong Pang ky dét dai 04 gid 24 gis
; . ! \ cap huyén khong cé Trudng Bo phan hoac ¢6 Truong | .. ~.. s
Budc 3 |nhanh Van phong lam viéc | lam viéc
Ding ky dét dai B¢ phén nhung khéng dugc phan céng thuc hién ndi
& dung nay thi Vién chirc/Hop dong lao dong Chi nhanh
Vin phong Déng ky d4t dai chuyén hd so dén Budc 4,
thdi gian thuc hién bude nay s€ dugc tinh cho Budc 2).
Budc 4 I{fanh ?ﬁo Cg“nhaﬁl} Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3 Usigia i e Bl
uoc . $dp ong bang Ky € duyet ket qua giai quye a1 Buoc 5. lam viéc Jam viéc
at dai
Vién chitc hozc nhan -hThlf hc‘(;; Giély chimg nhén da cip ctia bén thué, bén | o4 .o | og iy
Buée 5 | ViEn Chi nhanh Van | thué lai dat; lam viéc | lam viéc

phong Dang ky dét
dai dugc phan cong

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai dong dau két qua TTHC tai;
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nhiém vu

- Chinh ly, cép nhét bién déng vao hd so dia chinh, co
s¢ dir liéu dét dai;

- Chuyen két qua cho noi tiép nhan hd so dau tién (B
phén Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctua hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Cong chic tai B
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip xa
Budc 6 | hoac Cong chirc/vién
chirc tai BO phén
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tré két qua cho ngudi nop ho so. Gio hanh | Gid hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai chinh chinh
quyét thu tuc hanh chinh.

Téng thoi gian gidi quyét
TTHC

24 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, khong
qué 13 ngay lam viéc (104 gio lam viéc) voi cac xd@ mién nii, hai dao, vung sdu, vang xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khian, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan, ké tir ngay nhén du ho so theo  quy dinh).

(Thoi gian glal quyet dwge tinh ké tir ngay nhan duwogc hd so da dam bao tinh day da
ciia thanh phan hé so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira cic glay to, tinh day
di ciia ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh
thoi glan xac dinh gia dat, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian co quan cé thAm
quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh
cta nguwoi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly d6i véi truomg hop sir dung dat cé vi
pham phap luit, thoéi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong khai, dang tin
trén phu’o’ng tién thong tin dai chiing, thoi gian thye hi¢n thi tuc chia thira ke quycn
sir dung dat, tai san gin lién voi dat dol v6i trwong hop thuce hién tha tuc cAp Gidy
chirng nhan quyén siv dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat ma ngudi siv
dung dit, chii s& hiiu tai sdn gan lidn véi dit chét trude khi trao Gidy chirng nhan.) |




31

5. Dang ky blen dong d6i véi trlro‘ng hop dbi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai
san gan lién véi dat thay don han ché quyén s dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat hoic c6 thay doi
quyén ddi véi thira dit lién ke, giim dién tich thita dat do sat 16 tw nhién (ma ) 1.012768.000.00.00.H41)

S 1 Bang ky bién dong ddi véi trweong hop doi tén hoic thay d6i thong tin vé nguoi sir dung dat, chii ¢ hiru tai

san gan lién véi dit

Thai gian thuc hién

(tinh méi ngay 08 gio

Iam viéc)
Tai cac xa | Mire do
Thir tw | Pon vi/ngwdi thue N6i dune ¢ - ¢ N s d!(ih iy
cong viéc hién : SERNG VieC Tai VS, VX, COng
phuwong, | viung co truce
thi trin, | diéu kién tuyén
xa dong KT -
bang XHKK,
dic biét
, KK
Tiép nhan hb so: Moét
Cong 01}1'10 tai BO |- Tru'(‘)‘ng hop hd so day du thanh phén, théng nhat vé phan
phan Tiép nhén va | ndi dung thong tin gitra cac glay to, day du cua noi
Tra két qua cap xa dung keé khai thi guri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra
Bude i hodc _ Cﬁng két quangudi ndp hd so theo Mau s6 01 ctua Phu luc| 04 gio> | 08 gi_ir lam
chirc/vién chiic tai | kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd | 1am viée vige
B¢ phan Tiép nhén | so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
va Tra keét qua cp | chinh. Chuyén hd so dén Vién chtc hodc nhan vién
huyén Chi nhénh Vin phong Déng ky dat dai dugc phan cong
do dac theo quy ché, quy dinh vé phan cong cong viéc
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cua Chi nhanh.

- Trudng hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan
thi tir chéi hd so theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop hd so khong dy du thanh phan hodc
khong dam bao tinh théng nhit ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khoéng day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng
dan ngudi yéu cau dang ky bd sung, ké khai theo mau
02 Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hodc nhan

Kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu rd ly do trinh Truéng B phan Chi nhdanh Vin

vién Chi nhanh Van | phong Dang ky Pat dai. 16 gio | 56 gitr lam
Buéc2 | phong Dang ky dat | - Néu ho so du diéu kién thi In du thao ndi dung xéc | lam viée vigc
dai dugc phan cong | nhan thay dbi vao Gidy chimg nhan da cp hodc du
nhiém vu thio Gidy chimgnhan, trinh Trudng bo phan Chi nhénh
Vin phong Piang ky dit dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 2
Truéng b6 phan Chi (Tmongﬂ hop f:hl n'hanh ’Van ;?\honfg Di‘n}g ky dat 1(1211 06 gid | 24 giv lam
cap huyén khong c¢6 Trudong B phén hodc ¢6 Trudng | 1am viec SA80

Budce 3

nhianh Van phong
Déang ky dat dai

Bd phan nhung khong duge phan cong thuc hién ndi
dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén hd so dén Budc 4, thoi gian thuc hién budc nay
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s€ dugc tinh cho Budc 2)
Lanh dao Chi nhanh A sk B L S £: v « By i S
g Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Bude 3 y
Bu6c 4 | Van phong Ding ky ¢ duyc¢ qua giai quy : 96 }Dl.(’): 16 g1.(1 lam
roe lam viéc viéc
dat dai
- Chuyen Vin thu Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
Vign chie hoio nha dai lay sb, dong déu két qua TTHC;
ién chirc hodc nhan | R el -
vién Chi nhénh Vin | - F@E l}tlat c:hmh. ly bién dong vao hd so dia chinh, co
phong Bing ky ap | 50 dklicudatdai; 08 giv | 16 giv lam
BuécS | 4ai duoc phan cong | - Chuyén két qué cho noi tiép nhan hé so dau tién (B6 T s
aligh phén Tiép nhan va Tra ket qua cép xa hodc B6 phan i ’
b Tiép nhan va Tra két qua cip huyén);
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.
Coéng chic tai Bo
phan Ti€p nhadn va _
Trd ket qua cap xa |- Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
: hodc Cong | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gio hanh | Gio hanh
Budce 6 . 2 :
chirc/vién chirc tai chinh chinh

Bd phén Tlep nhén
va Tra két qua cip
huyén

- Xdc nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

- Khong qua 120 gio lam viéc (15 ngay lam viéc) d6i v6i cac xa mién nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khiin, vung co diéu kién kinh té -

xa hdi diic biét kho khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh.

- Khong qua 40 gio' lam viéc (05 ngay lam viéc) d6i voi cac xa, phuong, thi trin con

Iai, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh.

(Thoi gian gml quyet duoc tmh ké tir ngay nhan duoc hd so' da dam bao tinh day du
ciia thanh phan hd so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin giira cac gidy to, tinh diy
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di cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat,
khéng tinh thoi gian co quan cé thim quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai,
thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian Xem xét xir ly
dbi voi tnro‘ng hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian
thuc hién thia tuc chia thira ke quyen st dung dit, tai san gin lién voi dat d6i voi
truong hop thue hién thu tuc cap Gidy chirng nhén quyén si dung dat, quyén sé hiru
tai san gin lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai sin gin lién voi dat chét
truée khi trao Gidy chirng nhén.)

5.2. Pang ky bién dong doi voi treomg ho’p thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién
v6i dat hoac cé thay.dm quyeén ddi véi thiva dit lién ké

Thoi gian thue hién Mu‘c do
> R s ... | dich vu
(tinh moi ngay 08 gio Al
lam viée) SANE
truc
Tai cic xa | tuyen
- . MN, HD,
'}‘hu* t.l‘f R Vyn'§w0| Noi dung cong viéc Tai VS, VX,
cong viec thwe hién - : X :
phuong, vung ¢
thi tran, | dicu kién
xa dong KT -
bing XHKK,
dac biét
KK
Céng churc tai Bo Tiép nhén ho so: Mot
’ phéan Tlep nhén va | - Truong hop ho so day du thanh phén, thong nhét vé 04 i | 08 gi [am phan
Bude 1 | Tra két qua cép xa | ndi dung thong tin gifra cac glay to, day du cua ndi | 13 e Vil
hodc Céng dung keé khai thi giri Gidy Tiép nhan hé so va hen tra ) '
chie/vién chuce tai | két quangudi ndp hd so theo Méu s6 01 ctia Phu luc
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chirc/vién chuire tai
B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
huyén

két quangudi nép ho so theo Mau s6 01 cua Phu luc
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa ho
so vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén tiép nhén
thi tir chdi hd so theo Miu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP .

- Truong hop hd so khong day du thanh phan hodc
khéng dam bao tinh théng nhét ndi dung théng tin gitra
céc gidy to hodic ké khai n6i dung khong diy di thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va huéng dan
ngudi yéu ciu ding ky b sung, ké khai theo mau 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Buéce 2

Vién chirc hodc
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Diang ky dat dai
dugc phan cdng
nhiém vu

Kiém tra hd so:

- Néu hé so khéng du didu kién thi du thao vin ban
néu 10 ly do trinh Truéong B phédn Chi nhanh Vian
phong Pang ky Pét dai.

- Néu hd so du diéu kién:

+ In du thao ndi dung xac nhan thay ddi vao Gidy
chimg nhan da cép hoic du thao Gidy ching nhan ddi
vGi truong hop khoéng phai thuc hién nghia vu tai
chinh va trinh Trudng bo phan Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai.

+ Du thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai theo Mau sb 12/PK ban hanh
kém theo Nghi dinh s§ 101/2024/ND-CP déi véi

12 gio
lam viéc

40 gio lam
viéc
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truomg hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh ctia phép luat va trinh Trudng bd phan Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.

Trudéng bd phén

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 2

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

cép huyén khéng cé Trudng B phan hodc c6 Trudng

Budc 3 gﬁgngﬂgglgl k;?§ B6 phan nhung khong dugc phan cong thuc hién noi I:Ii %ligc Lo %;gclam
dai dung nay thi Vién chirc hodc nhén vién Chi nhanh Van ' i
phong Pang ky dat dai dugc phan cong nhiém vu
chuyén hd so d@én Budc 4, thoi gian thuc hién bude
nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
ke iﬁ;ﬁh V‘i;no phgr}:gl Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3 08 gi | 16 gitrlam
Dang ky dit dai bt
Vién chic hoac| .. .:x 2 B be AR o z 2
nhan  vien  Chi GLfl Ph1§:u ;Chujzferi thong tin dé xac Sgnl}.ngh{a vu tai
phiitih, Van phing Chl;I‘-lh Ve dat. Adal den~ Chi cuc T"huedm véi truc_mg h(.?'p - e
Buéc 5 | Ding ky dat dai phz’n thlirc hién nghiavu taichinh theo quy dinh cua 94 gl.(f 08 gl.ef lam
dugc phan cong Ph:?fp 111.5.115; - . ] . lam viéc viéc
ahiemivi Doi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai
iy - chinh thi chuyén dén budc 12
- Xac dinh nghfia vu tai chinh va Théng bdo cho nguai | 24 gio | 24 gi¢ lam
sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh dbi voi| lam viée viéc
Budc 6 | Chi cuc Thué trudng hop phai thuc hién nghiavu taichinh; (Khong | (Khong
- Chuyen Théng bao dbi véi truong hop khong thude | tinh vao tinh vao
d6i tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc dugc | thdi gian | thoi gian
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mién thué hodc truong hop duoc ghi ng nghia vy tai giai giai quyét)
chinh dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. quyeét)
Khéng | Khong tinh
Buéc 7 | Nguoi str dung dat | Thue hién nghia vu tai chinh. t11:11'1 L is th.o.rl.
thoi gian | gian giai
giai quyet quyeét
].24 819 1 74 giy 1am
am viéc T
X 2 (Khong s
: : £ Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai (Khong
B 8 : - ald Vi : 3 g
e Chi cye Thue chinh cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. m,ﬂ_l i tinh vao
thot gian T
thoi gian
S | giai quyét)
quyét) glai quy
Vién chic hodc
nhdn vién Chi Tiidie thio n6id s sihan ey a8t vio Gikv skt
nhénh Vin phong u thao ndi dung xac nhan thay doi vao Giay ching
Buéc 9 | Ding ky dgt das nhén da cap hodc du thao Giay chimg nhén va trinh | 08 gio 16 gir 1am
dugc phan cong Trudng bd phan Chi nhanh Van phong Pang ky dat | lam viéc viée
nhiém vu dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
Tradng: 6§ phgn [BDUOSON e e
: Chi shanh Van ('I:ruongﬁ hop Phl nhanh vVan Qhong Dax}g ky dat Qda1 04 gid | 08 giv lam
Buac 10 phong Ding ky dt cap huyén khong c6 Trudéng Bo phén hoac co Truonp? Jam viéc Lian
dai Bd phan nhung khong duge phan cong thuc hién ndi i

dung nay thi Vién chie hogc nhan vién Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai dugc phan coéng nhiém vu
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chuyén ho so dén Budc 11, thoi gian thuc hién budc
nay s€ dugc tinh cho Budc 9) )
Buse 11 ﬁﬁa“::h \f:;’ phgr‘l’é Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 10 | E?; %*igc 08 %‘i‘égam
Ping ky dat dai |
- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Pang ky dat
Vién chic hoic | dai ldy sb, dong du két qua TTHC;
nhdn vién Chi |- Cép nhat chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co
nhénh Vén phong | s¢ di liéu dat dai; 04 giv | 16 gio lam
Bugc 12 | Pang ky dat dai | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so dau tién (Bo | lam viée vige
dugc phan cong | phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc Bo phan
nhiém vu Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Cong chuc tai Bo

phan Tiép nhan va

Tra két qua cép xa | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Buée 13 hodc . - Tra két qua cho ngwdi ndp ho so. Gio hanh | Gio hanh
Congchuc/vién - Xac nhén tra két qua trén H¢ thong théng tin chinh chinh
chirc tai BO phan | giai quyét thii tuc hanh chinh.

Tiép nhan va Tra
két qua cé‘ip huyén

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 07 ngay lam viée,
khéng qua 17 ngay lam viéc (136 gio lam viéce) voi cac xa mién nui, hai ddo, viing siu,
vung xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vang cé diéu kién kinh té - xa
hi diic biét khé khan, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh)

(Théi gian gidi quyét dwoe tinh ké tir ngay nhin dugc hd so' di dim béo tinh day di

- 3 r

ciia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cic gidy to, tinh day
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di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh
thoi glan x4c dinh gia dat, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham
quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh
cia ngudi sir dung dét, thoi gian xem Xxét xur Iy d6i véi truo’ng hop sir dung dat c6 vi
pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet cong khai, dang
tin tren phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thira ke
quyen sir dung dt, tai san gin lién véi dat d6i voi truong hop thye hién thi tuc cap
Glay chirng nhin quyen sir dung | dit, quyen s0 hiru tai san gin lién véi dat ma nguoi
st dung dit, chii s hiru tai san gin lidn véi dit chét truée khi trao Gidy chirng nhin.)

5.3. Ding ky bién dong ddi v6i trwomg hop gidm dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

Thoi gian thwe hign | MLre 90
(tinh m3i ngay 08 gir | iCh V¥
lam viéc) LOngE
trl_r,c
Tai ciac xa | tuyén
2 : oz 3 MN, HD,
caT: gu' vtilg o Do V!/l:l igé:m Cape N§i dung cong viéc Tg:li V§, VX’,
phwong, | vung co
thi trin, | diéu kié¢n
xa dong KT -
bing XHKK,
diic biét
KK
Cong chuc tai Bo Tiép nhén ho so: Mot
phén T1ep nhan va | - Tru'cmg hop hd so day di thanh phan thong nhat | 04 gif‘f 08 gio lam phan
Budc 1 | Tra két qua clp x4 | vé ndi dung thong tin gifra cac gidy 10, day di coa | 1am viee viee
hodc Cong | ndi dung ké khai thi gui G1ay Tiép nhén ho SO va
chirc/vién chirc tai | hen tra két quanguoi ndp hd so theo Mau 6 01 cua
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B6 phén Tlep nhan
va Tra két qua clp

huyén

Phy luc kém theo Thoéng tu s6 01/2018/TT- VPCP;

S& hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Chuyén hé so cho cong chirc dia
chinh cép x4 noi c6 thira dat.

- Trudng hop hd so khéng thude tham quyen tiép
nhan hodc hd so khong day du thanh phan hoic
khéng dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tlep nhéan va
trd hd so cho ngudi nop, hudng dan bd sung, hoan
thién hd so theo Mau s6 02 hodc tir chéi tiép nhan
hd so theo MAu s6 03 ciia Phu luc kém theo Thong
tu 56 01/2018/TT-VPCP.

, - | Duthao van ban x4c nhan cia Uy ban nhan dan cép | 08 gio | 16 gid lam
Buée 2 | Cong chire dia chinh x4 vé tinh trang sat 16 tu nhién lam viéc viéc
- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 2
g _ ? , . A 1 “ae AL A A 04 *y 08-” 1\
Buéc 3 | UBND cép xa Chla daonphzit han]; két cilua %lal quyeét; cihuyenuho \ gl_(z’ g{cj am
so trén hé théng dén Chi nhanh Vin phong Pang | lam viec viéc
ky dét dai
| Lanh dao Chi nhinh | ppay c5no Vien chire Chi nhanh Van phong Pang | 04 gio | 08 gior lam
Buéc 4 | Van phong Dang k¥ | 1 o 44t gai xir Iy lam viéc |  viée
dat dai - Y - :
Vién .fh'-’fc _ h?é.c Sau khi Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai nhan Xhén Khén
nhén vién Chi nhanh duge viin ban xdc nhén ciia Uy ban nhan dan cdp xa | 5 S
Vin phong Pang ky tinh vao | tinh vao
) $i¢ 3 doe Bhan vé tinh trang sat 10 tu nhién, Van phong dang ky dat th gian | thdi gian
Buoc 5 | da dat “U0C P dai thue hién do dac, x4c dinh lai dién tich thira dat| ... £ £
cong nhiém vu do giai quyet | giai quyeét

dac

bang kinh phi ctia Nha nudc.
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] gl ’ . Khong Khéng
| Lanh dao Chi nhanh | ph¢ duyét két qua trich do ban db dia chinh. tinh vao | tinh vao
Bugciey W pong DEna Ly thevi gian | thoi gian
dat dai . .
g giai quyet | giai quyét
Trich luc ban do dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
Vién chitc hosc | n€u rd 1y do trinh Truéng B$ phan Chi nhanh Van
Buée 7 | nhan vién Chi nhanh | phong Piang ky dat dai. 32 gio | 64 gio lam
Vian phong Dang ky | - Néu hé so du diéu kién thi indw thao ndi dung xac | 1am viéc viéc
dat dai duge phén | nhan thay déi vao Gidy chiing nhan da cép hodc du
cong nhiém vu thao Gidy chimg nhanva trinh Truéng bd phan Chi
nhanh Vin phong Pang ky dit dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buéc 6
| (Truong hop Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai vy iy -
4 Tnf(mg bc.i phan Chi | ¢ip huyén khéng c6 Truéng Bo phan hodc c6 ‘08 glo 116 £ lam
Bugc 8 nflanh Vafl phong | Tru¢ng B phan nhung khong duge phan cong thuc lam viée vige
bang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chtrc hodc nhan vién Chi
nhénh Van phong Dang ky dét dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén Budc 8, thoi gian thyuc
hién budc nay sé duogc tinh cho Budc 6)
| Lanh dao Chinhanh | 55 4,06t k&t qua giai quyét TTHC tai bude 7 12 gid | 24 gids lam
BRI ky lam viéc |  viée
at dai
Bude 10 Vién chuc hoac | - phuyép Vén thu Chi nhanh Vin phong Dang ky | 08 gio | 16 gio lam
nhan vién Chi nhanh | dat dai lay so, dong dau ket qua TTHC; lam viéc viéc
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Vén phong Dang ky
dat dai dugc phan
cong nhiém vu

- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
co s dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so dau tién
(B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thiic quy trinh cua hé so trén Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Buodc 11

Cong chuc tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua clp xi
hoacCong
chire/vién chic tai
Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hé so. Gio hanh
chinh

Gio hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai chinh

quyét thi tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

| khong qu4 20 ngay lam viée (160 gié lam viéc) voi cac xa mién nui, hai ddo, ving

sdu, ving xa, ving co diéu kién Kinh té - xa hgi kho khin, vang c6 diéu kién kinh
té - xa hdi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhin dit hé so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyét dwge tinh ké tir ngay nhin dugc hd so' da dim bao tinh day
dii ciia thanh phan hd so, tinh théng nhit vé ndi dung thong tin giira cic gidy to,
tinh diy dii ciia n§i dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat,
khong tinh thoi gian xdc dinh gia dit, ky hop dong thud dit, khong tinh thoi gian
co quan ¢o thAm quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thye hién
nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly d6i voi truong

A ~

hop sir dung dat c¢o vi pham phap luat, thoi gian trung cAu giam dinh, thoi gian

niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thye

hién thii tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai sin gén lién véi dat ddi véi truong
hop thwe hién thu tuc cAp Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai
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> b: .1 r.. ‘ b L > z i d > — . > h’l - ‘A ro. ‘ ‘
san gan lién v&i dat ma ngwoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lien véi dat chét
trudce khi trao Gidy chirng nhan.)




44

6. Dang ky tai sin gan lién véi thiva dat da duge cap Gify chirng nhan hoeiic diing ky thay dbi vé tai sian gin
lién véi dit so véi ndi dung di diang ky (1.012769.000.00.00. H41)

6.1. Péing ky tai san gin lidn véi thira dit da dugc cip Gidy chimg nhén.

Thoi gian thue hién

(tinh moi ngay 08 gior

lam viéc)
Taicic | e dg
& tur xa MN . :
Th“' t.'-i Pon vi/ngudi thue i A R Tai HD VS’ d!(‘;h b
cong viéc hién Nogi dung cong viec 4 5. ¥ cong
¢ phwong, | VX, vung frre
RN r 3o !
thi tn;an, c? dieu tuyén
xa dong | kién KT -
bang XHKK,
diic biét
KK
Tiép nhan ho so: Mot
Céng chitc tai Bo - Trudong hop hd so day du thanh phan thong nhét vé phén
ndi dung thong tin gura cac glay to, day da cua ndi
phéan T1ep nhén va
dung keé khai thi gui G1ay Tiép nhan ho so va hen tra
Tra két qua cap xa K& Lidser theo ME 01 Phu |
hodic Céng &t qua ngudi ndp 0 so theo Mau s6 01 cua Phu luc s .
Bude 1 | - hite tai | K& theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6héahd | U8 Vo gl
CB o ;lenTc m;h A 5o vao Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh lam vi¢e | lam vice
0 ,113 ank 16p nhan | hinh. Chuyén hd so dén Vién chire Chi nhanh Vin
Ea ra ket qua cap phong Dang ky dét dai duoc phan cong theo quy ché,
s quy dinh vé phan cong cong viéc cua Chi nhanh.
- Trudng hop hd so khong thude thdm quyén tiép nhan
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thi tir chdi hf) so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khéng day da thanh phan hoic
khong dam bao tinh thng nhit ndi dung thong tin
gitra cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va huong
dan nguoi y€u céu dang ky b sung, ké khai theo mau
02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chic hodc
nhan vién Chi nhanh | Po dac, xéc dinh lai dién tich thira dét hogc trich do | Khong | Khong
Buge 2 | Van phong Dang kY | ban dd dja chinh ddi véi céc trudng hop quy dinh | tinhvao | tinh vao
dat dai dugc phin|diém b khoan 3 Diéu 37 cua Nghi dinh s6 | thoigian thoi gian
gong nhiém vu do | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. giai quyét | giai quyét
ac
Linh dao Chi nhénh tI,G;lé“‘g tﬁa‘l.g
Bude3 | Van vhone D ! i o ] s inh vao vao
déaindgi ong Pang Ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. thdi gian | thoi gian
giai quyéet | giai quyét
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao vin ban
= f __|néu rd ly do trinh Truéng B$ phan Chi nhanh Van
Vién  chic ~ hodc| ,hong Pang ky Dit dai. L ’
nhan vién Chi nhanh G AR LI 32 gio 64 gio
Budc 4 | Van phong Dang ky | © Neu ho so du dieu kién: lam viéc | lam viéc

dit dai duoc phan
cong nhiém vu

+ In du thao Gidy chimg nhan d6i véi trudng hop
khéng phai thuc hién nghia vu tai chinh va trinh
Trudng bd phan Chi nhanh Van phong Ding ky dat
dai.
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+ Du thao Phleu chuyen thong tin de xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai theo Mau s 12/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ddi véi
truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh ctia phap luét va trinh Trudng b phan Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai.

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Bude 4

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

Trudng bd phan Chi » ¥
e ég;:g V%E %-;)Iilbn gl cép huyén khong cé Trudng B phan hodc c6 Truéng 08 gio 16 gio
Ping ky dét dai B6 phan nhung khéng duoc phéan cong thuc hién ndi lam viéc | lam viéc
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Van phong Déng
ky dét dai chuyén hd so dén Budc 6, thoi gian thuc
hién budc nay sé& dugc tinh cho Budce 4)
Lo | EIDGRICH TR e oy e 08 giv | 16giv
Budc 6 V;an p.hong Ping ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 lam viée | lam viéc
dat dai
o ) _ | G Phleu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
Vién  chirc - hodc | chinh v& dét dai dén Chi cuc Thué déi v6i truomg hop
] nhan vién Chinhénh | 5ha; thye hién nghiavu tai chinh theo quy dinh cta | 04 gid 08 gidy
Bude 7 | Van phong Dang Ky | 1145 Juat: e s e
phap luat; lam viéc | lam viéc

dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Dai vé6i trudng hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh thi chuyén dén Budc 11
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- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho ngudi

24 gio

st dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi voi | 1am viéc 2 4 S0
lam viéc
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; (Khéng
Bu&e 8 Chicuc Thué - Chuyén Thong béo doi v6i truong hop khong thude | o, 1~ (Khong
- d6i twong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac duoc fhoigian tinh vao
mién thué hodc truong hop dugc ghi ng nghia vu tai ik thoi gian
chinh dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. quyét) giai quyet)
Khong Khoéng
; g o X s » Syl tinh vao tinh vao
Budc 9 | Ngudi str dung dat | Thuce hién nghia vu tai chinh. e P
thoi gian | thoi gian
giai quyet | giai quyeét
& 24 gid
? f gl.(f lam viéc
lam viéc (Kh -
. : £ Chuyén Théng béo vé& viéc hoan thanh nghia vu tai | (Khéng SAONS
Butedd | Chieue ThUE. | 1l o6t oo (@i mbaRR Vain bione BEng 15 aat . tinh vao t}‘:}}} vao
thoi gian - Uliégilal’l
age A g |
giai quyét) i)
Vién chirc hoiac
Bt ‘\*;ian o Cg.nhanl? In dy thao Gidly chimg nhan trinh Trudng b6 phdn Chi | 08 gid 16 gio
woc 11 | Vén phong Dang ky | e von phong Diing ky dét dai. lam viéc | lam viéc
dat dai dugc phan
cong nhiém vu
. S | Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
e Ehr:fﬂ?g 1\“}0 Phaf}l Chi | i Buge 11. 04 gi> | 08 giv
UoC an phong lam viéec | lam viée
Ping ky dit dai (Trudong hop Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai

cap huyén khong cé Trudng Bo phan hodc c6 Trudng
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B phan nhung khong dugc phan cfmg thuc hién néi
dung nay thi Vién chtc hodc nhan vién Chi nhéanh
Van phong Déng ky dét dai duoc phan cong nhiém vu
chuyén hd so dén Budc 13, thoi gian thuc hién bude
nay sé& dugc tinh cho Budc 11)

Buée 13 %?nhpiiicgﬁizaﬁﬁ Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 12 04 gidy 08 gid
dht dai & lam viéc | lam viéc
- Chuyén Vin thu Chi nhénh Van phong Dang ky dat
Vié hi hai dai 14y s6, déng dau két qua TTHC;
ién  chuc  hodc | _ cap nhat chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh, co
nhén vién Chinhanh | o5 43t jigu dat dai;
Bude 14 ;’Kan é)h.o%g b anghlfy - Chuyén két qua cho noi tiép nhén hd so dau tien (Bo | 08 gio 16 gio
i 12111111' dugce phan | shan Tiép nhan va Tra két qua cap xa hogc Bo phén lam viéc | lam vigc
CONS NI Ve T1ep nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thue quy trinh cua hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Cong chtrc tai B
phan Tlep nhén va
Tra két qua cap xi |~ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
S—— hodic Céng | - Tra két qua cho ngum ndp ho so. Givbash | Giyhash
chirc/vién chic tai |~ Xéc nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai chifnh chinh

Bo phéan Tlep nhén
va Tra két qua cép
huyén

quyét thi tuc hanh chinh.

Téng thdi gian gidi quyét

TTHC

80 gio’ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc), khong
qu4 20 ngay lam viéc (160 gio' lam viéc) véi cic xa mién nii, hai ddo, vang sdu, vung xa, ving
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c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khiin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xi hoi diic biét khé khin,
ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.

(Thoi gian giai quyet dworc tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so da dam béo tinh day da
ctia thanh phin ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cdc glay to, tinh day
di cia ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh
thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thue dat, khong tinh thoi gian co quan ¢6
thAm quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai
chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly dbi voi truong hop str dung dat
¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tm trén phwong tién thon0 tin dai chung, thoi gian thue hién tha tuc chia thira
ke quyen sir dung dat tai san oan lién véi dat don véi truong h(rp thuc hién thu tuc
cap Gidy chu'ng nhin quyén sir dung dat quyen sé' hiru tai san gin lién voi dat ma
ngwoi sir dung dAt, chii sé hiru tai sén gan lién véi dit chét trude khi trao Gmy ching
nhan.)

6.2. Piang ky thay ddi vé tai san giin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky

Th tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue

hién

Thoi gian thwe hign | VUC
(tinh m&i ngay 08 giv | 99
lam viéc) gich
vu
Tai cac cong
xa MN, truc
NOi dung cong viéc Tai HD, VS, | tuyén
| phwong, | VX, viung
thi tran, c6 diéu
xa dong | kién KT -
bang XHKK,
diic biét
KK
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Cong chuac tai Bo
phén Ti€p nhén va
Tra két qua cap xa

Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hé so day da thanh phén, thong nhét vé

ndi dung thong tin gilta cac glay t0, day du cia noi |

dung ké khai thi guri Gidy Tiép nhén ho so va hen tra
két quangudi nop hd so theo Mau s6 01 cua Phu luc
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP; Sb héa hod
so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh. Chuyén hd so dén Vién chirc hodc nhan vién
Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai dugc phan cong

Buse1 |DoEe Cong | nhifeyvy do-dge. 04 gio 1am | 08 gior lam
chirc/vién chirc tai | _Trugng hop hd so khong thuge thAm quyén tiép nhan | viée viéc
B phan Tiép nhn | i tir chéi hd so theo Mau sb 03 ban hanh kém theo
;'3 'gla két qua cap | 500 1y sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia
4 Van phong Chinh phu.
- Trudng hop hd so khong day da thanh phan hoic
khong dam béo tinh théng nhit n6i dung thong tin gitra
céc gidy to hogc ké khai ndi dung khong day du théng
tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va hudng dan
nguoi yéu cau dang ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
Vién chic hoac
nhdn vién  Chi| Po dac, x4c dinh lai dién tich thira dit hoac trich do [ Khong tinh | Khong
Bugeo |Mhanh Van phong | ban dd dia chinh ddi véi céc trudng hop quy dinh diém | vao  thol | tinh — vao
Pang ky dat dai|bkhoan 3 Pidu 37 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND- CP | gian  giai | thoi  gian
dugc phén cbng | ngay 29/7/2024. quyet giai quyet
nhiém vu do dac
Bu6c 3 |LAnhdgoChinhdnh| b0 0 e 14 0us TTHC tai buce 2. I‘,(él?ng :l']né: ﬁﬁ o

Vin phong Pang ky

Mot
phan
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dat dai gian  gidi [thoi gian
quyét giai quyet
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hé so khéng du diéu kién thi du thao vin ban néu
1o 1y do trinh Truong B phan Chi nhanh Van phong
Ping ky Dt dai. :
- Néu hd so du diéu kién:
Vien chic  hoic + In du thdo ndi dung x4c nhin thay ddi vao Gidy
nhan  vién  Chi | chimg nhan d cip hodc du thédo Gidy chimg nhéan déi NI :
. |nhanh Van phong | v6i trudng hop khéng phai thuc hién nghfa vu tai chinh | 12 &i0 lam |~ 32 gio
Budc 4 S o i - PR R ‘ o o Sy < 5 s viéc lam viéc
Pang ky dat dai| va trinh Truéng bo phan Chi nhanh Van phong Dang : :
dugc phan cong | ky dét dai.
nhiém vy + Dy thio Phiéu chuyén théng tin dé xéc dinh nghia
vu tai chinh ve dat dai theo Mau so 12/PK ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 101/2024/NDP-CP déi voéi
trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh ctia phap luat va trinh Truéng bo phan Chi nhénh
Vin phong Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 4
v 1a 1~ | (Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
Truéng b phan Chi | (Treong hop phong Dang ky ’
Bude 5 nhénhgvgxli i)h(‘mgi cap huyén khong c6 Trudng Bo phén hodc c6 Truong | 04 gio lam | 08 gio
Piing ky/ dht dai Bo6 phan nhung khéng dugc phén cong thuc hién ndi viéc lam viée

dung nay thi Vién chire Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thyuc hién
buéce nay sé€ dugc tinh cho Budc 4)
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| Lanhdao Chi nhanh | ph¢ duyét két qué giai quyét TTHC tai Bu6c 5 04 gio lam | 08 gid
Buge 6 | Van phong Dang ky viée lam viéc
dat dai
Vién chiic hoic | Giri Phiéu Chuyén théng tin dé xéc dinh nghia vu tai
nhin vién Chi | chinh vé dat dai dén Chi cuc Thué d6i véi truong hop
— nhanh Vin phong | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua | 04 giglam | 08 gid
Y€ Pang ky dit dai | phap ludt; vide lam viée
dugc phan cong | péi véi truang hQ‘Q khong phai thuc hién nghia vu tai
nhiém vu chinh thi chuyén dén Budce 11
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng bo cho ngudi 24 gidy 13 24 gio
st dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi véi glolam | jam viée
trudng hop phai thuc hién nghmvu taichinh; Ve x
A (Khong
Buée 8 | Chi cuc Thud - Chuyen Thong béo d6i vé6i trudng hop khong thuée | (Khong Hifvio
) dbi | trong phai thyc hién nghia vu tai chinh hogc duge | tinh vao thoi eian
mién thué hodc trudng hop duoc ghi no nghia vy tai | thoi gian i%i
chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai. giai quyeét) qﬁy &)
Khong tinh | Khodng
Budc 9 | Nguodi sir dung dat | Thuc hién nghia vu tai chinh. YiR th.o’u. tu}}} b2
gian giai | thoi gian
quyeét giai quyét
3 24 gio
24giolam | 1y viec
viéc (Ko
, . ‘ Chuyén Théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai | (Khong =008
Buée 10 | Chi cyc Thue chinh cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. tinh vao t",ﬂ.l o
G thoi gian
thoi gian ot

giai quyét)

quyét)
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Buéc 11

Vién chic hoic
nhan vién Chi
nhénh Van phong
Piang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

In du théo ndi dung xéc nhan thay déi vao Gidy chimg
nhan da cap hodc du thao Giay chimg nhén va trinh
truéng bd phan Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

08 gio lam
viéc

24 gio
lam viéc

Budc 12

Trudng bd phan Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 11.

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Diang ky dét dai
cap huyén khéng cé Trudng Bo phan hoic cé Trudng
B6 phén nhung khéng dugc phan cong thuc hién ndi
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Van phong Dang ky
d4t dai chuyén hd so dén Budc 13, thoi gian thuc hién
budc nay s€ dugc tinh cho Budc 11)

04 gid lam
viéc

08 gio
lam viéc

Bude 13

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 12

08 gid lam
viéc

24 gioy

lam viéc

Budc 14

Vién chirc hoéc
nhdn vién Chi
nhanh Vian phong
bang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai lay so, dong dau két qua TTHC,;

- Cép nhat chinh 1y bién déng vao hd so dia chinh, co
so dir liéu dét dai;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so dau tién (B9
phén Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam
viéc

08 gio
lam viéc
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Coéng chuc tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip x4
hodc Cong
chirc/vién chire tai
Bo phén Tlep nhan
va Tra két qua cip
huyén

Budce 15

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. 04 gior lam 08 gio
- Xéac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai viée lam viéc

quyét thii tuc hanh chinh.

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay lam viéc),
khong qua 17 ngay lam viéc (136 gm’ lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, vang sau,
vung xa, ving ¢o diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, vung cé diéu kién kinh té - xa
h¢i dac biét kho khan, ké tir ngay nhén dii ho so theo quy dinh).

(Thdi gian giai quyet dugrc tinh ké tir noay nhan dugc ho so di dam béo tinh day dua
ciia thanh phén hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira cac olay to, tinh day
di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh
thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan co6

tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai
chinh ciia ngudi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly d6i véi truomg hop sir dung dat
c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thye hién thu tuc chia thira
ke quyen sir dung dat, tai san gian lién véi dat dm v6i truong hop thue hién thu tuc
cip Glay chimg nhén quyén sir dung dat quyen s6 hiru tai sin gin lién voi dat ma
nguoi sir dung d4t, chii sé hiru tai san gin lién véi dit chét trwde khi trao Gidy chirng

nhan.)
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7. Pang ky bién dong dbi véi truomg hop thay dbi quyen sir dung dat quyen s0' hiru tai san gan lidn voi dat
theo théa thuin cia cic thanh vién ho gia dinh hoidc cia vo va chong, quyen str dungdit xay dung cong trinh trén
miit dat phuc vu cho viéc van hanh khai thic sir dung cong trinh ngam, quyén s6 hiru cong trinh ngam; ban taisan,
diéu chuyen, chuyen nhwong quyen str dung dat la tai san cong theo quy dinh cia phap luit vé ‘quan ly,sir dung tai
san cong, nhan quyen str dung dat quyén s¢ hiru tai sian gin lién voi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu
nai, to cdo vé dat dai; nhan quyen sir dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lidn véi dit do xi ly taisan thé chap l1a
quyen str dung dét, tai san gan lién voi dat da dwgc dang ky, bao gom ca xir Iy khodan no ¢6 ngudon goc tir khoan no
xAu ciia t chire tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai (ma so 1.012772.000.00.00.H41) '

7.1. Dang ky bién dong ddi véi trueong hop thay dbi quyen s dung dat, quyen s¢ hiru tai san ﬂan lién voi dat
theo thoa thuén ciia cac thanh vién hg gia dinh hoic cia vo va chon nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién voi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nan td cdo vé ditdai; nhan quyen sir dung dat, quyen
s0' hiru tai san gan lién véi dat do xir Iy tal san thé chap la quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat da duwgc dang
ky, bao gom ca xir Iy khodn n¢ ¢6 nguon goc tir khoan ng xiu cia to chire tin dung, chi nhanh ngan hang nuwdéc
ngoai.

Thoi gian thwe hign | Mre 40
. AL .., | dich vu
(tinh moi ngay 08 gio R TE
lam viéc) cons
truc
Tai cac xa | tuyén
= Ty MN, HD,
'Fhu’ t,l'i Don "!’“E“"" thire Noi dung cong viéc Tai VS, VX,
cong viéc hién : - 3 : :
: ; phuong, | vung co
thi tran, | diéu kién
xa dong KT -
bang XHKK,
dac biét
KK
; Mot
. Céng chtc tai B | Tiép nhdn ho so: 04 gid | 08 gior 1am ;
BROCE ohin Tiép nhan va | - Truong hop hd so ddy di thanh phan, thong nhat | 15 vido vido phan i
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Tra két qua cép xa
hoacCong chirc/vién
chirc tai B§ phén
Tiép nhén va Tra két
qua cip huyén

vé n6i dung thong tin glua cac glay to, day da cua
ndi dung ké khai thi guri Gxay Tiép nhan ho so va hen
tra két qua ngudi nép hd so theo Mau s6 01 ctia Phu
luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP; S6
hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién chirc hodc nhan
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc
phan cong do dac theo quy ché, quy dinh vé phén
cong cong viéc cua Chi nhanh.

- Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép
nhan thi tir chéi hd so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong déy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin
gifra cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
théng tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va hudng
din ngudi yéu cau ding ky bd sung, ké khai theo
mAu 02 Théng tu 01/2018/TT-VPCP.

Vién chic hodc )
nhan vién Chi nhanh | Po dac, xac dinh lai dién tich thira dat hodc trich do | Khdng Khong tinh
Bude 2 Vin phong Ding ky | ban dd dia chinh ddi véi cac truong hop quy dinh | tinh vao vao thoi
dit dai duoc phan|diém b khoan 3 Didu 37 cua Nghi dinh sb| thoigian | gian giai
cong nhiém vu do | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. giai quyét | quyét
dac
5 e Khong | Khong tinh
: innh da:() Chi 'nhanl} A Ayt 5 S tinh vao vao thoi
Budce 3 Vgan p%long Ping ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. thoi gian | piangidi
dat dai £ X
gial quyet quyet
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Vién chic hoac

Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thdo van ban
néu 16 ly do trinh Trudng Bo phén Chi nhanh Van
phong Pang ky Dat dai.

- Néu hd so da diéu kién:

+ In du thao ndi dung xac nhén thay déi vao Gidy
chimg nhéan da cap hodc du thao Gidy chimg nhén

nhan vién Chi nhénh | d6i véi trudng hop khong phai thuc hign nghia vutai | 12 gio | 40 gid 1am
Buéc 4 | Vin phong Dang ky | chinh va trinh Trudng b phén Chi nhanh Vin phong | lam viéc viée
dét dai duoc phan | pang ky dit dai.
Geng ALYy + Du thao Phiéu chuyén thong tindé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai theo Méu s6 12/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s 101/2024/NB-CP déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat va trinh Trudng b phan Chi
nhénh Vin phong Pang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhén két qua giai quyét TTHC
tai Buéc 4
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
Trudng bd phan Chi cap huyén khong cé6 Trudng Bo phan hodc co
Bu6c 5 |nhanh Vin phong | Truéng Bo phén nhung khong duoc phan cong thue 96 gi_éj 16 gif‘f lam
Pangky ditdai | hién noi dung nay thi Vién chiic hoic nhan vién Chi | 12m Viée | viec

nhénh Vin phong Ding ky dit dai dugc phén cong
nhiém vu chuyén hd so dén Budc 6, thdi gian thuc
hién budc nay s& dugc tinh cho Budc 4)
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Lanh dao Chi nhanh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude S

Budc 6 | Van phong Dang ky 06 gio | 16 gio lam
dat dai lam viéc viée
Vién chitc hodc | Giri Phleu Chuyen thong tin dé xéac dinh nghla vu tai
nhan vién Chi nhanh | chinh v& dit dai dén Chi cuc Thué déi véi truong
V“’ A 3 7 .s sa1s
Buéc7 | 4 ;:1 gh_o%g Danghlfy hop p}l;uu ?huc hién nghia vu tai chmh theo quy dinh | 08 oiy | 16 gior 1am
; al ( ugc phén | cta phép luét; lam viéce viée
cong nhiém vu Déi véi trudong hop khong phai thuc hién nghia vu
tai chinh thi chuyén dén Bude 11
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho | 54 gidy
nguoi sit dung dét dé thyc hi¢n nghia vu tai chinh | 1 Jiao | 24 810 1am
doi vai truong hop phai thuc hién nghiavu taichinh; ' viée
_ _ ) - Chuyén Théong béo dbi véi truong hgp khéng thude | (Khong A
Buéce 8 | Chi cuc Thué doi tucmg phai thyc hién nghia vu tai chinh hodc | tinh vao (,Khorzg
dugc mien thué hoidc truong hop duge ghi ng nghia | thoi gian tmh vao
vu tai chinh d@n Chi nhanh Vin phong Pang ky dat giai th(n gian
dai. quyéd) giai quy€t)
Khong | Khong tinh
Budc 9 | Ngudi sir dung dét | Thuc hién nghfa vu tai chinh. tinh vao | vao thol
thoi gian | gian giai
giai quyet quyeét
24 gio 24 gio lam
lam viée vige
; ; Chuyén Thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai | (Khong (Khon
: 2 g
Buoc:10 Oht tye Thiip chinh cho Chi nhanh Vin phong Déng ky dat dai. til:ll:l v_z‘io tinh vao
thm‘g,'lan thoi gian
giai giai quyét)
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quyét)
Vién chic hodc i )
nhan vién Chi nhanh | In du thao ndi dung xdc nhén thay doi vao Giay 08 gid
Bue 1 | VAN phong Déng ky | chimg nhin d chp hogic du théo Gidy chimg nhanva | . - %li‘gc 08 giv lam
u6e 11 | 44t dai dugc phan | trinh Truong bo phan Chi nhanh Vin phong Pang | -~ viée
cong nhiém vu ky dét dai
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buée 11
4 e _ | (Trudng hop Chi nhanh Van phong Ping ky dit dai -
’ Truong b('). phan ?hl cap huyén khong c6 Truéng B phan hodc co 06810 | 12 gigy 1am
Budc 12 Hl'iaﬂh VE}\H phong | Truéng B phéan nhung khéng duge phéan cong thuc lam vige viée
béng ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi
nhanh Vén phong Déng ky d4t dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén Budc 13, thoi gian thuc
hién budc nay s& dugc tinh cho Budc 11)
Lanh dao Chi nhanh A PRl Dy X 2.
. d t 0 1
Buéc 13 | Van phong Ding ky Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai bude 12 06 gio | 12 giv 1am
dat dai lam viéc viéc
o . |- Chuyen Vin thu Chi nhéanh Vin phong Piang ky
Vl(fn e htc , hs)ac dAt dai 14y sd, dong dau két qua TTHC;
nhéan vién Chi nhanh
" 3 2 . | - Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
Buéc 14 V?n phpng Dng Ify co s6 dit lidu dat dai; 08 gio | 16 gio lam
dat dai dugc phan ’ Jam viée viée

cong nhiém vu

- Chuyén ket qua cho noi tlep nhéan ho so dau tién
(B6 phéan Tiép nhén va Tra két qua cap xa hodc Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén);
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- Két thic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Coéng chic tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa
hodc Cong
chirc/vién chuc tai
B6 phan Tiép nhéan
va Tra két qua cép
huyén

Buéde 15

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tréa két qua cho ngudi ndp hd so. Gid hanh | Gid hanh
- Xac nhén tré két qua trén Hé thong thong tin giai chinh chinh
quyét thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

64 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 08 ngay lam viéc,
khong qua 18 ngay lam viéc (144 gio lam viéc) véi cac xa mién nii, hai ddo, ving
siu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té
- xa hgi dac biét kho khan, ké tir ngay nhan dia hd so theo quy dinh)

(Thoi gian glal quyet dugc tinh ké tir ngay nhan dwgc hé so da dam bao tmh day dua
cua thanh phan ho so, tinh th(mg nhit vé ndi dung thong tin giira cac ulay to, tinh
day di ctia ndi dung ké khai; khong tinh thm gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop donc thue dat, khong tinh thoi gian co quan
¢6 thAm quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thue hién nghia vu
tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly dbi véi trwong hop sur dung
dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, dang tm trén phu‘o*ng tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thi tuc chia
thira ke quyen str dung dat, tai sian gan lién voi dat ddi v6i truong hop thye hién thi
tuc cap Glay chirng nhan quyen str dung dat quyen sO’ hiru tai san gan lién voi dat
ma ngudi sir dung dit, chi sé hiru tai sin gian lién véi dit chét trude khi trao Gidy
chirng nhan.)
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7.2. Truwong hop ban tai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat Ia tai sin cong theo quy dinh
ctia phap luit vé quan ly, sir dung tai san cong

Théi gian thyc hign | 1T
: R ... | do dich
(tinh moi ngay 08 gio <
lam viéc) N
cong
Tai cac xa truc
Thét tw | Don vi/ngudi thye et e B D A
cong viéc hién SR NE L Tai V‘S 2 VX,’
pl‘lll'(:)‘llg v Ty
.., £ = _ | dieu kién
thi tran, xa
dong bing ke
XHKK,
dac biét
ol KK
Tiép nhan ho so: VI\;I{)t
- Trudng hop hé so day du thanh phan thong nhat phan
vé ndi dung thoéng tin gitra cac glay to, day du cua
Coéng chuc tai B | n0i dung ké khai thi gl_n Glay Tlep nhan hd SO va
phan Tlep nhan va Tra | hen tra két qua nguodi nop hd so theo MaAu sé 01
két qua cdp xi hoic | cua Phu luc kém theo Théng tu s& 01/2018/TT- gl o
Bu6c 1 | Cong chirc/vién chire | VPCP; S6 héa hd so vao Hé thong thong tin giai 04 gio lam | 08 gio lam
tai B phén Tiép nhan quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén Vién viee vigo
va Tra két qua cap | chirc hodc nhén vién Chi nhanh Van phong Dang
huyén ky dat dai dugc phén cong do dac theo quy ché,
quy dinh vé phan cdng cong viéc cta Chi nhanh.
- Truong hop ho so khong thude tham quyén tiép
nhan thi tir chéi hd so theo Mau s6 03 ban hanh 2
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kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong day dt thanh phan hogc
khong dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin
giita c4c gidy to hodc ké khai ngi dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tlep nhén va
huéng dan nguoi yéu cau dang ky bb sung, ké
khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

V.ién Ch‘im hodc nhén | g dac, x4c dinh lai dién tich thira dat hogc trich | Khong tinh | Khong tinh
vién Chi nhadnh Vian 2o AR ; R S 3 : . - . i
Budc 2 | phong Ping ky dit dai do ban dd dia chinh d6i véi cac trudng hop quy | vao thoi vao thoi
sy phgé‘m cong | dinh didm b khoan 3 Pidu 37 cta Nghi dinh s6 | gian giai | gian giai
nhi.ém vu do dac 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. quyeét quyet
. ) Khong tinh | Khong tinh
Lénh. dg0Chi hanll - vaothdi | vao thoi
Buéc 3 | Vin phong Ping ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. . )
dét dai gian g‘lal glan g,w.l
quyét quyeét
Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hd so khong dia diéu kién thi du thao vin
ban néu rd 1y do trinh Trudng B phan Chi nhanh
Vin phong Pang ky Dt dai.
Vién chirc hoge nhn | _N\&, 1 so du didu kién: o o
vién Chi nhanh Van . ar o . | 32g0 lam | 64 gio lam
Bu6c 4 | phong Dang ky dAt dai | T In du thao no1 fiung xdc nhén thay doi vao Giay vide viée
dugc phén  cong chtng nhén da cap hodc du thao Giay chimg nhéan
nhiém vu d6i voi trudng hop khong phai thuc hign nghia vu

tai chinh va trinh Truéng bd phén Chi nhanh Van
phong Diang ky dat dai.
+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
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nghfa vu tai chinh vé dét dai theoMAu s6 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP dbi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luét va trinh Trudng
b6 phan Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

Trudéng bd phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhin _két qua giai quyét
TTHC tai Budce 4

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cap huyén khong c6 Trudng B phén hodc ¢c6

Buéc 5 |nhanh Vian phong Trlrén.gAB(’_‘) A;:ahé_‘m nhI{ng k‘hérig duc;fc pha’in céng £ gi.éf il | e gi.ff 0
Ping ky dét dai thuc hién ndi dung nay thi Vién chic 'hOE_lC nhan e viec
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc
phan céng nhiém vu chuyén hé so dén Budc 6,
thoi gian thue hién bude nay s€ dugc tinh cho
Budc 4)
Lkt I\}aélnlhpi%igcgannga“k? Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Buce S | 08 givrlam | 16 gios lam
dht dai b s
Vién chirc hoic nhan | Guri Phiéu Chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu
vién Chi nhanh Vin |tai chinh vé dit dai dén Chi cuc Thuéddi voi
Bude 7 phong Dﬁngﬂ ky déitAdai trub’ng hop phai thue hién nghiavu taichinh theo | 04 gio lam | 08 gio lam
dugc  phan  codng | quy dinh cta phép luat; viée viéc
nhiém vu D&i v6i trudmg hop khong phai thuc hién nghia vu

tai chinh thi chuyén dén Budc 11
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- X4c dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
ngudi sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh

Br o s = N .| 24 gio lam | 24 gio lam
dog véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai vide vide
chinh; ) '

Budc 8 Chi cuc Thué - Chuyén Théng béo doi v6i truong hop khong | (Khong (Khéng
thudc doi twong phai thuc hién nghia vu tai chinh | tinh vao tinh vao
hodc dugc mién thué hogc truong hop dugc ghi | thoi gian thoi gian
ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong | giai quyét) | giai quyét)
bang ky dat dai.

Khong tinh | Khong tinh

Bu6c9 | Ngudistrdung dit | Thuc hién nghia vu tai chinh. vao thoi vao thoi

gian giai gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 gio lam
) Chuyén Théng bdo vé viéc hoan thanh nghia vu g}ﬁc I(;%C
Bude 10 Chi cuc Thué 3i chinh cho Chi nhénh Vin phong Pang ky dit| (KDong (Khang
dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyet) | giai quyét)
Vién chirc hodc nhan ! '
vién Chi nhanh Vin | In du thdo ndi dung xac nhéan thay doi vao Gidy
Buse 11 phong Pang ky dAt dai | chimg nhén da cip hozc du thao Gidy ching nhan | 12 gir lam | 24 gio lam
u6c 11 | gyoc  phan  cdng | va trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong |  viéc Vigo
nhi¢m vy Ping ky dat dai
; Trl'ximg bé\, phin ‘Chi Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét | 02 gio lam | 04 gio lam

Bué6c 12 [nhdnh Van phong i o o

TTHC tai Buéc 9 viéc viéc

Ding ky dat dai
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(Trudng hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dét
dai cAp huyén khong c6 Trudng B phan hodc ¢6
Truéng BO phan nhung khong dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhén
vién Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dugc
phan céng nhiém vu chuyén hé so dén Bude 11,
thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho

Budc 9)

Lanh dao Chi nhéanh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 10

02 gio lam

04 gio lam

Budc 13 | Va ong Pa y ; :
udc ’ éind ;Jihong ang ky e vigs
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky
e e dat dai lay so0, dong dau ket qua TTHC;
vi‘;‘ éh‘i"" nhzan; V; - Cap nhat chinh Iy bién dong vao hd so dia chinh,
hone D » dht dai | €© s¢ dir lidu dat dai; st -
Bude 14 phong Pang ky dat dai Chuvin k& h e LA s 08 gio' lam | 16 gio lam
dugc phan cong | uyén két qua cho noi tiép nhén ho SO dau tién viée vide
Ahitm v (B6 phan Tlep nhan va Tra két qua cAp xi hodc ' i
T Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Cong chic tai BO
Elfan T{ép ?han~vi T{a - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
-0 Ce(:nqujh;gfvi}eci DORC | Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gishanh | Gid hanh
e & chinh chinh

tai By phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyeét thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, ving
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sau, ving xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khiin, vang co diéu kién kinh ]
té - xa hoi dic biét kho khiin, ké tur ngay nhan du ho so theo quy dinh)

(Thoi gian gidi quyct dwoc tinh ke tir ngay nhan dwgc hd so @@ dam bio tinh day
di cia thanh phan hd so, tinh thong nhét vé ndi dung théng tin giira cac gidy to,
tinh ddy di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat,
khéong tinh thoi gian xac dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian
co’ quan cé tham quyen x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dat, thoi gian xem xct xir ly doi vi truong
hop sir dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cAu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khai, dang tin tren phuong tién thong tm dai ching, thoi gian thue
hién thi tuc chia thira ke quyen swr dung dat, tai san g‘m lién véi dat don voi truong
hop thye hién thu tuc cap Glay chirng nhan quyen str dung dat quyen s’ hiru tai
san gén lién véi dit ma ngudi siv dung dat, chi s& hitu tai san gin lién véi dat chét
truwée khi trao Gidy chirng nhén.)

7.3. Truwong hop thay ddi vé quyen su' dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viée van hanh,
khati thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe
hién

Mirc do
Thoi gian thye hién (tinh | dich vu
moi ngay 08 gio lam cong
viéc) truc
tuyén
Tai cac xa
Noi dung cdng viéce MN, HD,
Tai VS, VX,
phuong, thi | vung co
tran, xa diéu kién
dong bing KT -
XHKK,
dic biét
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KK
Tiép nhan ho so: Mot
- Trudng hop hd so ddy di thanh phan, thong nhat phan
v€ ndi dung thong tin giita cac gidy to, day dua cua
ndi dung keé khai thi guri Glay Tiép nhan ho S0 va
hen tra két qua ngudi ndp hé so theo Mau s6 01 |
ctia Phy luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai
Cong chirc tai B quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién
phan Tlep nhén va chirc hodc nhéan vién Chi nhanh Van phong Dang
Tra két qua cap xa | kY dat dai dugc phén cong do dac theo quy ché,
s hoic - Cong quy dinh vé& phan c6ng cdng viéc ctia Chi nhanh. 08 gi'c‘I lam | 08 gi.c’) 1am
chirc/vién chice tai | - Truong hop hd so khong thude thdm quyén tiép viée viée
Bo phan Tiep nhan | nhan thi tir chéi hd so theo MAu s6 03 ban hanh
va Tra keét qua cap | kem theo Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP ngay
huy¢n 23/11/2018 cuia Vin phong Chinh phu.
- Truong hop hé so khéng ddy du thanh phan
hodc khéng dam béq tinh thong nhat ndi dung
thong tin gifta cac giay to hodc ké khai ndi dung
khong diy du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhén va huéng dan nguoi yeu cau dang ky bo
sung, ké khai theo mau 02 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP.
Vién chic hoac | Po dac, xéc dinh lai dién tich thira dét hodc trich | Khong tinh | Khong tinh
, nhan vién Chi nhénh | do ban dd dia chinh dbi véi cac truong hop quy | vao thoi vao thoi
Bude2 | Vin phong Pang ky | dinh diém b khoan 3 Diéu 37 ciia Nghi dinh s6 | giangiai | gian giai
dat dai dugc phan | 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024. quyét quyét
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cong nhiém wvu do
dac

Sh e Ao Khong tinh | Khong tinh
a ao 1 < i . e
Buéc 3 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua TTHC tai buéc 2. el By,
d4t dai glan g;an glan %1a1
quyet quyet
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra hd so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin
ban néu rd ly do trinh Trudng B phan Chi nhanh
Vin phong Ping ky Dat dai.
- Néu ho so du diéu kién:
+ In du thao ndi dung x4c nhan thay d6i vao Gidy
Vién chic hoic | chimg nhén da c4p hoc du thao Giéy chimg nhan
nhan vién Chi nhanh | d6i v6i trudmg hop khong phai thuc hién nghia vu | 32 gid' lam | 48 gio lam
Budc 4 | Van phong Déng ky | tai chinh vatrinh Truéng bo phan Chi nhanh Vin viée viée
dat dai dugc phan | phong Pang ky dét dai.
song ntuvy + Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP dbi v6i truomg hop phai thuce hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phép luat va trinh Truong
bd phan Chi nhanh Vin phong Dang ky dt dai.
Trudng bd phan Chi Kiém tra., xm}‘n xét x4c nhan két qua giai quyét 16 gitlam | 28 git lam
Bu6c 5 |nhanh Vian phong TTHC tai Budc 4 vide vice
Dang ky dat dai (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat ' '
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dai cip huyén khong c6 Trudng B phén hodc co
Truéng B6 phan nhung khong dugc phan cong
thuc hién n6i dung nay thi Vién chirc hoac nhéan
vién Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai dugc
phén c6ng nhiém vu chuyén hé so dén Budc 6,
thoi gian thuc hién budc nay s€ dugce tinh cho
Budc 4)

Buisib b;ihpi%iggg;akn? Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 5 16 gi_ff lam | 28 gi,ff lam
it dai viéc viéc
Vién chiic  hodc | Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
nhén vién Chinhénh | tai chinh vé dat dai dén Chi cuc Thuéddi véi
Bud Vin phong Dang ky | trudong hop phai thuc hién nghiavu taichinh theo | 08 gid lam | 16 gio lam
u6c 7 | dht dai duoc phan dinh ctia phép lut: L =
: quy dinh cua phép luat; viéc viéc
cong nhié¢m vu Péi v6i trudng hop khong phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi chuyén dén Budc 11
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
nguoi st dung d4t dé thuc hién nghia vu tai chinh 24 giy 1am | 24 gio lam
doi véi truong hop phai thuc hién nghiavu Tiae viée
taichinh; ) ’

Budc 8 Chi cuc Thué - Chuyé’n Thong bao doi véi truong hop khong | (Khong tinh | (Khong
thudc doi tugng phai thuc hién nghia vu tai chinh vao thoi tinh vao
hodc dugc mién thué hoic truong hop duoc ghi |  gian giai thoi gian
ng nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong quyét) giai quyét)

Piang ky dat dai.
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Khoéng tinh | Khong tinh
Budc 9 | Ngudi st dung dat | Thuc hién nghia vu tai chinh. vao thoi vao thoi
gian giai gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 &i0 lam
viéc VG
Chuyén Thong bdo vé viéc hoan thanh nghia vu -
Bude 10 Chi cuc Thué t4i chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat (Kh‘ong E‘_nh (Khoéng
dai. vao thoi | (inh vao
glan.glal thoi gian
quyét) giai quyét)
Vién chitc ~ hodc |t dy thio ndi dung x4c nhan thay ddi vao Gidy
Buse 11 “Vhilﬂgﬁzzggaiza“k? chiing nhdn 0 cép hof dis thio Gidy ching nhin | 16 gi0 lam | 24 it lam
dit dai dugc phan vai trmh’ Ttu'orng b6 phan Chi nhanh Van phong viéc viéc
cong nhiém vu bang ky dat dai
Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét
TTHC tai Bude 11
(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat
Trudng bd phan Chi dai cip huyén khong c6 Trudng Bo phan hodc ¢6 O I
Buéc 12 | nhanh Van phong Trudng Bo phan nhung khéng dugc phan cong glofam g0 lam
Ding ky dét dai thuc hién ndi dung nay thi Vién chire hodc nhan viee viee
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc
-| phén c6ng nhiém vu chuyén hd so dén Budc 13,
thoi gian thyc hién budc nay s& dugc tinh cho
Budce 11)
. Lanh dao Chi nhanh | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 12 08 giv lam | 16 gio lam
Budce 13 viée Jibe

Vin phong Déng ky
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dat dai

Vién chic hodc

- Chuyén Van thu Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai 13y s0, déng dau két qua TTHC;
- Cép nhat chinh ly bién dong vao hd so dia chinh,

nhan vién Chi nhanh el e |l (%
co s& dir liéu dat dai; N s O i
Budc 14 Van phong Dang ky r . 2 ! : 08 gio lam | 16 gio lam
uoc d4t dai duoc phan | - Chuyén két qua cho noi tiép nhéan ho so dau tién viée viée
cong nhiém vu (BO phéan Tlep nhan va Tra két qua cap x4 hodc
B§ phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);
- Két thic quy trinh cua h6 so trén Hé théng thong
tin gidi quyet thi tuc hanh chinh tinh.
Cong chire tai Bo
phén Tiép nhén va
Tra két qua cap xa | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Bude 15 hodc Cong - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gid hanh
chirc/vién chire tai | - Xac nhén tra két qua trén Hé thdng théng tin chinh chinh
B0 phan Tlep nhan | oiai quyét thu tuc hanh chinh.
va Tra két qua cép
huyén

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

tai chinh ciia ngudi siv dung dat, thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong hop sur dung

120 gio lam viéc (Theo quy dmh TTHC nay dwgc gidi quyét trong 15 ngay lam viée,
khong qua 25 ngay lam viéc (200 gio lam viéc) v6i cac xa mién nui, hai dao, vung
sdu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té
- xa hgi dac biét kho khin, ké tir ngay nhéin di ho so theo quy dinh)

(Thoi gian g:al quyet dwge tinh ké tir noay nhan dwgec ho so da dam bao tinh day da
cia thanh phan hé so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cic glay to, tinh
day di ciia nodi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan
¢6 tham quyén xdc dinh nghla vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuce hién nghia vu

dat co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yet cong
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khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thi tuc chia
thira ke quyen sir dung dit, tai sin gan lién véi dat ddi véi truong hop thwe hién thi
tuc cip Giay chirng nhén quyén sir dung dat quyen sé hitu tai san gin lién voi dat
ma ngudi sir dung dét, chii s& hiru tai sin giin lién véi dat chét trude khi trao Gidy

chirng nhén.)
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8. X6a ghi n¢ tién sir dung dit, 1& phi trwde ba (ma s6 1.012795.000.00.00.H41)

Thoi gian thuc hién Mirc do
(tinh mdi ngay 08 gio' | dich vu
lam viéc) cong
Tai cac xa truc
MN, HD, | tuyén
Thu’ t}{' Pon v!/ngum N6i dung eong vide T::u V‘S, VX',
cong viéc thuc hién phuwong, vung co
thi trin, | diéu kién
xa di‘ing KT -
bing XHKK,
diic biét
KK
Tiép nhén hd so: Mot phin
- Truong hop h so diy da thanh phan thong nhét
veé ndi dung thong tin glua cac gidy to, day du cua
L ndi dung ké khai thi gtri G1ay Tiép nhan h SO va
Cong chire tai BO | hep tra két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01
phan Tlep nhinva | ., Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
Tra két qua cap xa VPCP; S6 héa héd so vao Hé thong thong tin giai | 02 gio lam | 08 gid lam
Buée 1 ,h"‘%(f Cong | quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén Vién viée viée
clzuc/ v ‘c‘huc @l | chirc hodc nhan vién Chi nhéanh Vin phong Dang
Bf? ph?n ?Iep nhfm ky déat dai duoc phan cong do dac theo quy ché,
¥ Trahketﬁqua €ap | quy dinh vé phan cong cdng viéc ctia Chi nhéanh.
s - Trudong hop hd so khong thudc thidm quyén tiép
nhan thi tir chdi hd so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop ho so khong day du thanh phan hoac
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khong dam bao tinh théng nhat n6i dung thong tin
gifta céc gidy t& hoic ké khai ndi dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va
huéng dan nguoi yéu cau ding ky bo sung, ké khai
theo mau 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hoédc

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin
ban néu rd ly do trinh Trudong B phan Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

nhan vién Chi - Néu hd so du diéu ki'én thi du thao ndi dung xac 02 gitr 1am | 40'giy 1am
Budc 2 | nhanh Van phong | nhén thoi han duge tiép tuc sir dung dat vao Giay Vigo %iéc
Déng ky dat dai | chimg nhan da cap hoic in du thao Gidy chimg ’ ‘
dugc phdn cong | nhan quyen sir dung d4t, quyén s& hitu tai san gan
nhiém vu lién véi dét trinh Trudng Bo phan Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai.
Lanh dao Chi 02 gio lam | 24 gio lam
Budc 3 | nhénh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2. viéc viéc
dang ky dét dai
- Chuyén B§ phan Vién thu Chi nhanh Van phong
dang ky dit dai vao s vin ban, dong dau két qua
Vién chirc hodc | TTHC.
| nh‘;l:;n\‘,’;‘:l‘lp%;g - Chinh Iy, cép nhdt hd so dja chinh, co S5 d¥ | 62 gid lam | 16 gio lam
Bude 4 Diéng ky dAt dai liéu dat dai. viéc vige
dugc phan cong | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho SO dau
nhiém vu tién (BO phén Tlep nhan va Tra két qua cap xa

hoiic B phan Tiép nhén va Tra két qua cap
huyén).
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- Xac nhén hoan thanh hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
Cong chire tai Bo
phan Tiép nhan va .
Tra két qua cép xa | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
, hoac Coéng - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gio hanh | Gio hanh
Budc 6 poutey o Y . " ; : hirh hinh
chhuc/ vien _c‘huc fal | - Xac nhan tré két qua trén H¢ thong thong tin YOl SURtE
B¢ phan Ti€p nhén | gjaj quyét tha tuc hanh chinh.
va Tra két qua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoec giai quyét trong 01 ngay lam viéc,
khong qua 11 ngay lam viéc (88 gio lam vige) v6i cac xa mién nii, hai dao, vung sau,
vung xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa
hon dac blet khé khiin, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh).

Néu thoi diém nhin di ho so sau 15 gio' cung ngay thi giai quyét viéc x6a ng trong
ngay lam viéc tlep theo

(Thoi gian gidi quyet dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hé so da dam bio tinh day
di cia thanh phan hé so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cac gidy to,
tinh day di cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat,
khong tinh tho’l gian xdc dinh gia dat, ky hop dong thue dit, khong tinh thoi gian
co’ quan cé tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly d6i véi truong
hop s dung dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, ding tin trén phuwong tién thong tin dai ching, thoi gian thue
hién thiu tuc chia thira ke quyen sir dung dat, tai san giin lién véi dat dm vOi truong
hop thue hién thu tuc cap Gidy chirng nhin quyén sit dung dat quyen s0' hiru tai
san gin lién v6i dit ma nguoi siv dung dét, chii s& hivu tai san gin lién véi dat chét
trudce khi trao Gidy chirng nhén.)
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9. Dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuwdéc ¢ thim quyén (ma sé
~ 1.012815.000.00.00.H41)

Thoi gian thwe hign | Muc d?
(tinh m&i ngay 08 gie | dichvu
lam viéc) cong
truc
. Tai cdc xa | tuyén
Thik tw | Don vi/ngwdi thye A e WIS, 11D,
cong viéc hién Ghas b il o Tai Xfl’l sz,)’
phuedng, thi | g vign
tran, xa
di“mg bﬁng =
XHKK,
diic biét
7 T KK
Ti€p nhén hd so: Mét phin
- Tru'(mg hO’p hé so ddy da thanh phan thong
nhat vé ndi dung théng tin giira cac gidy to, day
Céng chtrc tai Bo | du cia ndi dung ké khai thi gm Glay Tlep nhéan
phan Tiép nhén va hd so va hen trd két qua nguoi ndp ho so theo
Tra két qua Cép x4 | Mau sb 01 ctia Phu luc kém ‘theo Thoéng tu sb
Bug hoic Cong | 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hé so vao HE thong | 04 giy lam | 08 gio lam
uoc 1 chirc/vién chirc tai | thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Chuyén viée viée
B6 phéan Tiép nhan hé so dén Vién chic hodc nhan vién Chi nhanh
va Tra két qua cip | Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong do
huyén dac theo quy che, quy dinh vé phan cong cong
viéc cua Chi nhénh.
- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén tiép
nhan thi tir chdi hd so theo MAu s 03 ban hanh
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keém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hé so khong day da thanh phan
hoac khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gitta cac gidy t& hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tlep nhéan va huéng dan nguoi yéu cau dang ky
bd sung, ké khai theo mau 02 Théng tu so
01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hodc ;
nhin vién Chi | Po dac, xéc dinh lai dién tich thira dat hodc trich | Khong tinh | Khdng tinh
Budc 2 nhanh Van phong do ban d6 dia chinh déi véi cac truong hop quy | vao thoi vao thoi
Ping ky dat dai | dinh diém b khoan 3 Piéu 37 cua Nghi dinh s6 | gian giai glan giai
duge phdn cong | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. quyét quyét
nhiém vu do dac
Khéng tinh | Khong ti
Lanh dao Chi nhanh : vz‘:): %h;? \/;)cr)1 %h(‘lz-'?h
Buéc 3 | Vin phong Dang ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. S sl s
dt dai gian giai gian giai
quyét quyeét
Trich luc ban db dia chinh va kiém tra ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van
Vién chic  hoic Eha.n aI;é\l; rd 111y do trinhkTmf'rng Bé phan Chi
A ” . | nhanh Vin phong Dang ky dét dai. :
Ehhgzh s h,Chl S T D A 32 gidlam | 64 gid lam
Budc 4 an phong | - Néu ho so du diéu kién: viée viée

Pang ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

+ In du thdo ndi dung xac nhén thay ddi vao Gidy
chimg nhan da cép hoic dy thao Gidy chung
nhan déi véi truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh va trinh Trudng bé phan Chi
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nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé& dit dai theo Mau s6 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cia phép luat va trinh
Trudng bd phan Chi nhanh Van phong Déng ky
dét dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buéc 4

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dét
dai cip huyén khong c6 Trudng Bo phan hodc c6

Trudng bo phan Chi ; e M R = ol T ox;
ks xibink Vin, phiue Truon-gABQ}?han nhlfng k‘hor-lﬂg dlch phfin cong 08 g1_c:r lam | 16 gl'(‘)" lam
Ding ky dt dai thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc ,hoac nhan viéc viéc
vién Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu chuyén hé so dén Budc 6,
thoi gian thuc hién budc nay s€ duogc tinh cho
Budc 4)
Lanh dao Chi nhanh 5 P R £ ot Tk ik 4 gu hx
Buée 6 | Van ph.c‘> o Dlz‘ing ky Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budce 5 08 gio lam | 16 gio lam
£ . Viec viec
dat dai i
Vién chtc hodc | Gui Phiéu Chpyén théng tin dé xac dinh nghia
nhin  vién  Chi | vu tai chinh vé dét dai dén Chi cuc Thué d6i voi ox 8 oo
' L o N e 0
Budc 7 | nhdnh Vian phong | trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo 4 %;gclam 95 % 1igclam

Dang ky dit dai
dugc phan cong

quy dinh cua phap luat;
Péi v6i truong hop khong phai thuc hién nghia
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nhiém vu vu tai chinh thi chuyén dén Buéc 11
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho
ngu&ri str dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh 24 gidrlam | 24 gid lam
doi véi truong hop phai thuc hién nghiavu vido viBo
taichinh; : ]
Buéc 8 Chi cuc Thué - Chuyén Thong bao ddi véi truong hop khong | (Khong tinh | (Khong
thudc doi tugng phai thuc hién nghia vu tai chinh vao thoi tinh vao
hodc duge mién thue hodc trudong hop duge ghi | gian giai thoi gian
no nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vén phong quyét) giai quyét)
Dang ky dat dai.
Khong tinh | Khong tinh
Buéc 9 | Nguoi sir dung dét | Thuc hién nghia vu tai chinh. vao thoi vao thoi
gian giai gian giai
quyét quyét
24 giv lam | 24 gio lam
. - viéc viéc
Bude Chuyén Théng bdo ve viéc hoan thanh nghia vu Kha My b Kl W
Chi cuc Thué | tai chinh cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat | (Khong tinh | (Khong
10 dai vao thoi tinh vao
' gian giai thoi gian
quyét) giai quyet)
Vién chirc hoac PAPTS ' . T %
' n'hén vién Cl:li In ,dl'I thaoanol flugg xacunhan tha,y dm. ;\vao G’lay 12 it Tam: | 24 gies lam
Budc | nhanh Vin phong | ching nhén da cdp hodc du thio Gidy ching =0 e
11 Pang ky dat dai | nhdn va trinh Truong bo phéan Chi nhanh Van i i

dugc phan cong
nhiém vu

phong Ping ky dét dai
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Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bude 11
(Trudmg hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat

' Tr u.fmg’bf_‘) ph?n dai cap huyén khong c6 Trudng Bo phan hoac ¢6 o o
Bu6e | Chinhinh Van | Truéng Bo phan nhung khéng duoc phan cong 02 giolam | 04 gio lam
12| phong Dang ky dat | thyc hi¢n ndi dung nay thi Vién chirc hogc nhan viéc vige
dai vién Chi nhéanh Van phong Déng ky dat dai dugc
phéan cong nhiém vu chuyén hd so dén Budc 13,
thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho
Budc 11)
; Lanh dao Chi n nsh X & £ g 2 o e e
Bir;)'c ik Vin phéng Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 12 | 02 gio lam | 04 gio lam
Ding ky dét dai W e
- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Dang
| ky dét dai 14y sé, dong du két qua TTHC;
Vién chirc hoac N N \ e dk - A ;
o g A - Cap nhét chinh ly bién dong vao hd so dia
nhén vién Chi hinh, ¥ dit lidu dit dai
’ nhénh Van phong c co s¢ dir liéu dat dai; e
Budce Piing ky dit dai |- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho 50 dau | 08 gio lam | 16 gio lam
14 dugc phan cong tién (BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép Xa viée viéc
- hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
e huyén);
- Két thic quy trinh ciia ho so trén Hé théng
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.
CtléngTQEﬁ;;%i B3 | _ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Buge | Plan /16p mugn Ve | - Tra két qua cho ngudi nop hd so. Gio hanh Gio hanh
Tra két qua cap xa ; T o e o e B o hi .
15 hoic Cong - X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin chinh chinh

chirc/vién chirc tai

giai quyét thi tuc hanh chinh.
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B6 phén Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

80 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) v6i cac xi mién nai, hai dio, ving
sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét kho khiin, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)

(Thoi gian glal quyet dugc tinh ké tir ngay nhan duge ho so da dam bio tinh day da
ciia thanh phin hd so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin giira cic glay to, tinh
day du cia ngi dung ké khai; khong tinh thai gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thue dit, khong tinh thoi gian co’ quan
¢6 thim quyén xac dinh nghla vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thue hién nghia vu
tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly d6i véi trwong hop sir dung
dit c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong
khai, ding tin trén phwong ti¢én thong tin dai chung, thoi gian thue hién thi tuc chia
thira ke quyen str dung dat, tai san Uan lidn véi dat d6i véi trueong hop thue hién thu
tuc cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat quyen sé' hiru tai san gan lién voi dat
ma ngwoi sit dung dit, chi sé hiru tai san Uan lién voi dAt chét trude khi trao Giay
chirng nhan.)
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10. Ding ky dAt dai, ti sin gén lidn véi dit abi véi trudng hop hd gia dinh, ci nhin dang sir dung dat khong
ding muc dich da dwgc Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat trwéc ngay 01 thang 7 nam
2014( Truong hop thia dét da dwoc cdp GCN thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 6, Piéu 25, Nghi dinh
101/2014/NP-CP) (ma s6 1.012813.000.00.00.H41)

Mirc 3%
Théi gian thye hi¢n (tinh | 11" V*
mbi ngay 08 git Iam viéc) i;’“g
we
tuyeén
Thir tw | Pon vi/nguwoi thue Néi d iy el Tai cac xa
cong viéc hién o1 dung cong vige MN, HD,
Tai phwong, V\S - VX,’
2 vung ¢
thi tran, xa e
abne bang dieu kién
KT -
XHKK, dic
) ‘ biét KK
Tiép nhén ho so: Mot
R ) | - Trudng hop hd so ddy da thanh phan, thong nhat phan
C0f1g c}guc 2 BO | vé noi dung thong tin giita cac giay to, day du cua
phdn Tiép nhdn V& | ;57 qung keé khai thi giri Gidy Tiép nhan hd so va
Eﬁf ket qua C%’ﬂ Xa | hen tra két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 e .
Buscy |DoBe CONS| b phy luc kim theo Théng tir s6 01/2018/TT-| 9880l | 08 giolam
chirc/vién chirc tai viéc viéc

B4 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

VPCP; Sé héa hd so vao Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién
chirc hodc nhan vién Chi nhanh Véan phong Dang
ky dét dai duge phan cong do dac theo quy che,
quy dinh v& phén cong cong viéc cta Chi nhanh.
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- Trudng hop hd so khéng thude tham quyén tiép
nhan thi tir chbi hd so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khéng diy du thanh phéan
hodc khong dam bao tinh théng nhat néi dung
théng tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va huéng din ngudi yéu ciu ding ky bd
sung, k& khai theo miu 02 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP.

Vién chic hoac ] o s Khong quy Khong quy
nhan vién Chi nhanh | Po dac, xac dinh lai dién tich thira dat hodc trich dinh dinh
Buge 2 | Vin phong Bing ky | do ban dd dia chinh déi véi cac truong hop quy ' ]
dat dai dugc phan | dinh diém b khoan 3 Diéu 37 cta Nghi dinh sb
cong nhiém vu do | 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024.
dac
Lanh dao Chi nhanh ) Khoéng quy Khong quy
Bué6e 3 | Van phong Déang ky | Phé duyét két qua TTHC tai budce 2. dinh dinh
dat dai )
Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra ho so, kiém | Khong quy | Khéng quy
tra su phi hop véi quy hoach sir dung déat cap dinh dinh
Vién chiic. hotic huyén hodc quy hoach chung hodc quy hoach
nhén vién Chi nhanh | Phdn khu hodc quy hoach xdy dung hodc quy
Budc 4 | Vin phong Déng ky | hoach nong thon:

dit dai dugc phén
cong nhiém vu

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thdo van
ban néu 18 ly do trinh Trudng B6 phan Chi nhanh
Vin phong Ping ky dit dai.
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- Néu hd so da diéu kién:

+ In du thao ndi dung xé4c nhan thay déi vao Gidy
chitng nhan da cip hoidc du thao Gidy chimg nhan
dbi vai truong hop khong phai thue hién nghia vu
tai chinh va trinh Trudng b phan Chi nhanh Van
phong Ping ky dét dai.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 12/PK
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP dbi vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phap luét va trinh Trudng
bd phan Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai

Kiém tra, xem xét xdc nhan két qua giai quyét Khéng quy Khéng quy
TTHC tai Budc 4 dinh dinh
(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
. .| daicip huyén khong c6 Truéng Bo phan hodc c6
Trudng bd phan Chi g RO » C
Bu6c 5 |nhdnh Vin phong Truo’n'gABoA}?hz_m nhu‘ng k‘horolng dug’c phein cm}g
Piang ky dét dai thuc hién ndi dung nay thi Vién chic 'hoac nhan
vién Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc
phan c6ng nhiém vu chuyén hd so dén Budc 6,
thoi gian thuc hién budc nay s€ duogc tinh cho
Budce 4)
Lanh dao Chi nhanh Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 Kh(g.lthuy Kh(?thuy
Budce 6 | Vin phong Pang ky 1 1

dat dai
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Vién chiic  hodc | Giri Phiéu Chuyén théng tin dé xéc dinh nghia vu | Khong quy | Khong quy
nhén vién Chi nhénh | tai chinh vé dit dai dén Chi cuc Thuéddi véi dinh dinh
Bude 7 Vin ph.bng Dang ky | truong hop phai thuc hién nghiavu taichinhtheo
dat dai dugc phén | quy dinh ctua phap luat;
cong nhiém vy Péi véi trudng hop khong phai thuce hién nghiavu
taichinh thi chuyén dén Buéc 11
- Xéac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
ngudi sir dung dit dé thuc hién nghia vu tai chinh
dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai | 24 giolam | 24 gio lam
chinh; viéc viéc
: : 4 - Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khon iy by
e S ove Tn thudc dbi tuqnggphéi thuc hién ngh'f:lg vuOtI;li Chilﬂgl (?ho“‘g, tlflh Q(hon‘g‘ tlflh
hosc dugc mién thué hodc truong hop dugc ghi | VA0 thoi gian | vao thoi gian
no nghia vu tai chinh dén Chi nhénh Vin phong | 141 quyet) | giai quyet)
Ping ky dat dai.
; o z o ) s Khong tinh Khoéng tinh
Budce 9 | Nguoi stir dung dat | Thuc hién nghia vu tai chinh. vao thoi gian | vao thoi gian
giai quyét giai quyét
§ 24 gid lam 24 gid lam
Chuyén Thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu viéc viéc
Budc 10|  Chicyc Thué | tai chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dit | (Khong tinh | (Khéng tinh
dai. vao thoi gian | vao thoi gian
giai quyét) giai quyét)
Vién chitc  hoic | In du thao ndi dung xac nhén thay ddi vao Gidy | Khong quy | Khong quy
, nhén vién Chi nhanh | chiing nhan di cép hodc du thao Gidy chimg nhan dinh dinh
Budc 11| s phong Déing ky | va trinh Truéng bd phan Chi nhénh Vin phong

dit dai duoc phan

Pang ky dat dai
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c6ng nhiém vu

Budc 12

Trudng bd phan Chi
nhanh Vén phong
biang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét
TTHC tai Buéce 11

(Trudmg hop Chi nhénh Vin phong Déng ky dat
dai cAp huyén khong c6 Trudng Bo phén hodc co
Truéng Bo phan nhung khong dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhan
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai duoc
phan cong nhiém vu chuyén hb so dén Budc 13,

thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Bude 11)

Khoéng quy
dinh

Khong quy
dinh

Budc 13

Lanh dao Chi nhanh
Vién phong Péang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 12

Khong quy
dinh

Khéng quy
dinh

Budce 14

Vién chirc hodc
nhéan vién Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dit dai duogc phan
cong nhiém vu

- Chuyen Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai 1dy sd, dong dAu két qua TTHC;

- Cap nhét chinh ly bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua chonoi tiép nhan ho Ny dau tién
(B phéan Tlep nhan va Tra két qua cAp xa hoic
B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé théng thong
tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Khéng quy
dinh

Khéng quy
dinh

Bude 15

Cong chuc tai B
phan Tlep nhan va
Tra két qua cap x4
hoéc Cong
chirc/vién chirc tai

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- X4c nhén tra két qua trén He théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Gio hanh
chinh

Gi1o hanh
chinh




87

B¢ phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

Khong quy dinh




11. Piing ky, cip Gidy chirng nhan ddi voi thira dit c6 dién tich ting thém do thay déi ranh giéi so véi Gidy

88

chirng nhin da cip (ma s6 1.012781.000.00.00.H41)

11.1 Trudng hop thira dat goc da c6 Gidy chirng nhin, phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung

mot phan thira dat da dwoc cap Glay chirng nhan

Thaoi gian thue hién ch i
, e o ... | dich vu
(tinh moi ngay 08 gio -
lam vigc) cong
truc
Tai cac xa | tuyén
X " - MN, HD,
Thw t.l’f Hon vg/ngnrm thye Noi dung cong viéc Tai VS, VX,
cong viéc hién : . o ¥
phwong, | vung cé
thi trin, | diéu kién
xa dong KT -
bing XHKK,
diic biét
KK
Tiép nhan ho so: Mot
Cong chirc tai BY | - Trudng hop hd so day dii thanh phan, thong nhat phan
phén :l"iép nhé‘}n va | vé ndi dung thong tin giira cac glay to, day dua cua
Tra két qua cap xa | ndi dung ké khai thi gui Glay Tiép nhan hod 50 Va
Bude | hogc Cong | hen tra két qua nguoi nop ho so theo Mau s6 01 94 g,i_f‘if 08 gi_fir lam
chirc/vién chirc tai | cia Phu luc kem theo Théng tu sb 01/2018/TT- | 1am viéc viee
B§ phan Tlep nhan | VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai
va Tra két qua cap quyet tht tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién
huyén chirc hozc nhan vién Chi nhanh Van phong Déang
ky dat dai dugc phan cong do dac theo quy che,
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quy dinh vé phan cong cong viéc cua Chi nhéanh.

- Trudng hop hd so khong thude tham quyén tiép
nhan thi tir chdi ho so theo MaAu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop hd so khong day di thanh phan hodc
khong dam bao tinh thdng nhit ndi dung thong tin
giitta c4c gidy to hoic ké khai n6i dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
huéng dan ngudi yéu cau ding ky bd sung, ké
khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Budce 2

Vién chirc hoac
nhan vién Chi nhinh
Van phong Pang ky
dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Kiém tra h so:

+ Néu hd so khong da didu kién thi du thao vin
ban néu rd ly dotrinh Trudng bd phan Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai;

+ Néu ho so du diéu kién thi du thao Thong bao
bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam
tht tuc cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dit,
quyén s& hiru nha & va tai san gén lién véi dit cho
ngudi nhan chuyén quyén trinh Trudng bd phan
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

08 gio
lam viéc

16 gio lam
viéc

Budce 3

Trudng bo phan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét x4ac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bu6c 2

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cip huyén khong c6 Trudng Bo phéan hoic c6
Trudng B6 phan nhung khong duge phan cong
thuc hién noi dung nay thi Vién chirc/Hop dong

04 gio
lam viéc

08 gid lam

viéc
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lao dong Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
chuyén hd so dén Budc 4, thoi gian thuc hién
budc nay sé dugc tinh cho Budc 2)

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3:

Léinh dao Chi nhinh = | 04gio |08 gis lam
Buge 4 | Van phong Dang ky | Giao cho B phén do dac doi v6i trudng hop phai | jam viec vide
dat dai thuc hién do dac.
- Chuyén Théng bao dén UBND cap xa va bén
chuyén quyén ddi véi truong hop c6 dia chi;
- - _ | - Chuyén Thong bao dén UBND cip xi va thuc
Vién  chic hodc| o) tang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
nhan vién Chinhanh | < ¢408 N pnuong ten thong in dal | g4 oiy | 08 gio 1am
Buéc 5 | Vin phong Diang ky chung ¢ dia phuong dpi véi truong hop khong 10 | 1am viée viée
d4t dai dugc phan | dia chi cua bén chuyén quyen va thoéng bao cho
c6ng nhiém vu nguoi dang ky phdi hop nop phi ding tin trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong.
- Qhuyén hd so dén budc 8 cho Bo phéan do dac
doi voi trudng hop phai thue hién do dac.
Tham muu UBND cdp xa thyc hién niém yét| 04 gid | 08 gid lam
Budc 6 | Cong chirc dia chinh | Théng bdo ctia Chi nhanh Van phong Pang ky dat | lam viéc viéc
dai
p 30 nga 30 nga
- Thye hién niém yét Théng béo cia Chi nhanh (th’ng (Kr?ag:g
Van phong Pang ky dat dfn. |tinh vao [tinh  vao
Buéc 7 | UBND cép xi - Ngay th 30, UBND cap xa 1ap Bién ban két | thoi gian | thoi  gian
thiic niém yét cong khai va giri dén chi nhanh Vin | giai quyét | giai quyeét
phong Diang ky dat dai. cia thu|cua  thu
tuc) tuc)
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Vién chic hoac :
nhan vién Chi nhanh | Po dac, xac dinh lai dién tich thira dat hodc trich | Khong | Khong tinh
Buge g | VAn phong Ping ky | do ban dd dia chinh d6i v6i cac truong hop quy | tinh vao | vao thoi
1O ® | 44t dai dugc phan | dinh diém b khoan 3 Didu 37 ciia Nghi dinh s6 | thoi gian | gian giai
;f‘mg nhiém vu do | 101/2024/NB- CP ngay 29/7/2024. giai quyét | quyét
ac
; Khong | Khong tinh
Lanh dao Chi nhanh . tinh vao | vao thoi
Budéce 9 | Van phong Diang ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 8. 8, b T
dht dai tI'10'1 glan | gian giai
giai quyeét quyeét
Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay thong béo hoic
dang tin 1an dAu tién trén phuong tién thong tin dai
chung:
- Trich luc ban d6 dia chinh;
- Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap
thi Chi nhéanh Vin phong Dang ky dét dai huéng
_ ) dan céc bén ndp don dén co quan nha nudc c6
Vu;én ) chuc_ hodc | tham quyén giai quyet tranh chap theo quy dinh; | 12 gio | 24 gid 1am
Budge 10 | 2han vién Chi nhanh Thong bdo UBND cap xa noi c6 dit duoc biét va | lam viéc viéc
Van phong Déang ky | két thic hd so theo quy dinh.

dat dai dugc phan
cong nhiém vu

- Trudng hop khong c6 Pon dé nghi giai quyét
tranh chip thi du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s&
101/2024/ND-CP db6i v6i truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh va trinh Trudng bd phén
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.




Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Bude 10

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dit
dai cép huyén khong c6 Trudng B phéan hoac co

Trudng bd phén Chi . A " — 04 gio | 08 gi¢r lam
Busc 11 | nhénh Vén phng | (028 BO phin hung khing duge phin o6ng | jany vigs | vige
Ding ky d4t dai thuc hu;n ndi dung nay thi Vién chirc ’hoac n_han
vién Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu chuyén hé so dén Bude 12,
thoi gian thuc hién budc nay sé dugce tinh cho
Budc 10)
i 5?;11;&?;@ Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Buée 11 | | ;181 %‘lzc 16 %‘igc‘am
dat dai
Vién chirc hodc | Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
nhan vién Chinhénh | 3 chinh vé dat dai dén Chi cuc Thuéddi veéi| , gio | 08 gio lam
Bude 13 me phong Pang ky | truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo 1B vite %iéc
dat dai dugc phén quy dinh cta phéap luat; : g
cong nhi¢m vy Déi v6i trudong hop khong phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi chuyén dén Budgc 20
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho 24gi0 |, gidr [am
ngudi sir dung dét dé thuc hién nghia vu tai chinh | 1am viéc vide
' dbi vé6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai (Khéng
Budc 14 | Chi cuc Thué chinh; ’ tih i (rKhox?g
- Chuyén Théng bao do6i véi truong hop khong | . gian tn\ﬂ} vao
thude doi tugng phai thuc hién nghia vu tai chinh giai thoi gian

hodc dugc mién thué hodc trudng hop duge ghi

quyét)

gial quyét)
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no nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai.

Khong | Khdng tinh
Buéc 15 | Ngudi sir dung dét | Thuc hién nghia vu tai chinh. tinhvao | vao thoi
thoi gian | gian giai
gidi quyét quyeét
24 g0 | 24 giy lam
X lam viéc viéc
] Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu | (Khéng
Buéc 16 | Chi cuc Thué tai chinh cho Chi nhanh Van phong Ping ky dat | tinh vao (Khong
dai. thoi gian tinh vao
g | hoigin
quyét) | gidi quyét)
- In du thdo néi dung x4c nhan thay dbi vao Gidy
4l : ; chiing nhan da cp dbi hoic du thao Gidy chung
Vien chure ~ hode | nhan d6i vei truong hop c6 nhu cdu cAp méi Gidy
nhan vién Chi nhanh Aine nhin: - Yo
Vin phong Ding 'k)’/ chumg nhdng: = ) 12 gio | 24 gid lam
Bubc 17 | 4% 4ai S phin| Du thao Quyét dinh huy Giay chiing nhén da | lam viéc viéc
cong nhiém .Vl.l cap dc’i.i'vdi trudng hop bén chuyén quyén khong
ndp Gidy chirng nhén;
Hoan thién hd so va trinh Trudng bd phan Chi
nhéanh Vin phong Pang ky dét dai.
Trudng bd phan Chi | Kiém tra, xem xét xac nhdn két quéa giai quyét| 02gi0 | 04 gio lam
Buéc 18 | nhdnh Van phong | TTHC tai Budc 17 lam vice vige
bing ky dat dai (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dit
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dai cap huyén khéng c6 Trudong Bo phan hodc ¢
Trudéng Bo phan nhung khéng dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc hodc nhin
vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu chuyén hé so dén Budc 19,
thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho
Buéc 17)

Lanh dao Chi nhanh | py s 1 Ay LA oz cas % _ 02 gio | 04 gidy lam
; P . t : :
Buce 19 | Vin phong Déng ky hé duyét ket qua giai quyet TTHC tai bude 18 fagis iee vide
dat dai
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky
) dat dai lay so, dong dau két qua TTHC;
Vién chic hoic ' s a
nhan vién Chi nhanh | - Cap nhat chinh ly bién dong vao hé so dia chinh,
VVin phing Ding kb co s dir liéu dat dai; 08 gio | 16 gio lam
Budc 20 | 44 dai duoc phan | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén hd so dau tién | lam viéc vigc
cong nhiém i (B6 phén Tieép nhén va Tra két qua cap xa hogc
ik B§ phan Tiép nhan va Tra ket qua cap huyén);
- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong
tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh.
Cong c}}irc tai Bo
phén Tiep nhén va
E;gcket A ¢ X2 . Thu ph I¢ phi theo quy dinh.
pisae S |ehiehitin dide: 4 agi - Tra két qua cho ngudi nop hd so. Gid hanh | Gio hanh
y chinh chinh

B¢ phén Tiép nhén
va Tra két qua cap
huyén

- Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh.
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80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyet trong 10 ngay lam
viée, khong qua 20 ngay lam viéce (160 gio lam viéc) voi cac xa mién nuai, hii dio,
vung sau, ving xa, vung ¢o didu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung co diéu kién
kinh té - xa hdi diic biét kho Kkhin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyet dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so da dam bio tmh day
di ciia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin giira cac glay to,
- ) tinh day da cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira
Tong thoi gian gidi quyét | dit, khong tinh thoi gian xac dinh gia dAt, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi

TTHC gian co quan cé thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue
hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dit, thoi gian xem xét xir ly doi véi
trueong hop sur dung dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung chu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khai, dang tin tren phwong tlen thong tin dal chung, thoi
gian thue hién thi tuc chia thira ké quyen sir dung dét, tai san gan lidn véi dat
doi v6i truong hop thue hi¢n thu tyc cap GiAy chirng nhin quyén sir dung dat,
quyen s hiru tai san cvan lién véi dat ma ngudi siv dung dat, chi sé hiru tai san
giin lién voi dit chét truge khi trao Gidy ching nhén.) |

11.2 Trwong hop thira dit gbc da co glay chirng nhin, phan dién tich tang thém chua dugc cip Giay chirng
nhan

Thoi gian thue hign | Mirc
(tinh moi ngay 08 gio do
lam viéc) dich
e u
Tai cac vu

xa MN, cone

'}"hu' tli Don v;/n.%wm thure N¢i dung cong viée Tz:xi HD, VS, tl‘l.l;C
cong viec hién phuong, VX, viin tuyén
thi tedn, | 0
xddong | ooy KT -

bing  ExERi,
diic biét
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KK
Tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so day du thanh phén, thong nhét vé
ndi dung thong tin glua cac glay 10, day du cua ndi 08 gid
dung keé khai thi gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra lam vige
két quangudi nop hd s0 theo Mau s6 01 ctia Phu luc ’
keém theo Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP; Sb héa hd
Cong chuc tai Bo | SO vao Hé thong théng tin giai quyét tht tuc hanh
phan Tlep nhén va chinh. Chuyén hé so dén Vién chirc hodc nhan vién
Tra két qua cip xa Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dugc phéan 04 oids 13
gio lam
o] hodc Cong cong do dac theo quy ché, quy dinh vé phan cong cong vide
chitc/vién chic tai | Vi€e cua Chi nhanh. '
Bo phan Tlep nhén | _ Trudng hop hd so khdng thude thAm quyén tiép nhan
va Tra két qua cap | th tir chéi h6 so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo
huyén Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hd so khong day da thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin
giita c4c gidy to hodc ké khai ndi dung khong day dn
théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va huéng
dan ngudi yéu cau dang ky bb sung, ké khai theo mau
02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
V:if%n chirc hogc nhén | po dac, xac dinh lai dién tich thira dat hogc trich do | Khong Khong
vién Chi nhanh Van | s, 43 dja chinh déi v6i cac truong hop quy dinh | tinhvao | tinh vao
Budc 2 | phong Pang ky dat dinh wvisian | thoietan
dsi duge phén cbng didm b khoan 3 Piéu 37 cua Nghi di 50 0 gl ; hoi gian
: 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. giai quyét | glai quyet

nhiém vu do dac
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4 S Khoéng Khong
P Nb b doniCHl T e B tinh vao | tinh vao
Budc 3 | Vin phong Diang ky | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. .0 oL
Bl a thoi gian | thoi gian
dat dai o : . >
giai quyet | giai quyet
Trich luc ban d6 dia chinh va kiém tra ho so:
Vién éf;?cn;?@i n\l;?n - Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao van ban
T, ;L?ng fl)anganky dﬁé‘i néu & 1y do trinh Truéng Bo phan Chi nhanh Van | Khéng Khéng
dai dioo phan céng phong Pang k}’/‘Dﬁt dai. : : ol quy dinh | quy dinh
nhiém vu - Trudng hop ho so du diéu kién thi giri hd so dén Uy
ban nhan déan cip xa noi c6 dat.
Tham muu cho UBND cép xa thuc hién cic cong viée
Bude 5 Cong chirc dia chinh | quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP | Khong Khong
cap xa ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu dbi véi phan dién tich | quy dinh | quy dinh
tang thém.
" Lanh dao UBND ¢ap | 1 » . . 1.4 A : Khoéng Khong
Budc 6 | . ; : ¢ ; _
€6 | & Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 5 quy dinh | quy dinh
- Thue hién niém yét Danh sach cong khai két qua két
qua kiém tra hd so ding ky, cép Gidy chung nhan tai 15 ngay 15 ngay
tru s& Uy ban nhin dan cap x&, khu dan cu noi ¢6 dat, Kha Kho
A tai san gan lién voi dat; (it (, oxfg
Budce 7 | UBND cép xa . | tinhvao tinh vao
- Hoan thién ho so va UBN‘D xa lap to trin1:'1 thc?o Mﬁl: thoi gian | thoi gian
s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s0| 44 tuc) thi tuc)

101/2024/ND-CP ngay 29 thing 7 nam 2024 cta
Chinh phti chuyén dn vién chirc hodc nhén vién Chi
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nhanh Vin phong Pang Ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu.

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao véan ban
néu ro 1y do trinh Truong B phan Chi nhanh Van
phong Dang ky dét dai.

Vién chirc hodac nhén
Buéc 8 vién Chi nhanh Van | - Néu hd so du didu kién thi du thao Phleu chuyén | Khong Khong
phong Dang ky dat| thong tin 4 xéc dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai theo | quY dinh | quy dinh
dai Aduqc phan cong | Miu s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh 56
nhiém vu 101/2024/ND-CP dbi voi trudng hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh va trinh Trudéng bd phan Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai.
Kidm tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 8
(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
Truéng bd phan Chi cap huyén khong c6 Trudng Bo phén hoac c6 Trudng Khé =
{ : > ’ ong Khong
Buéc 9 |nhénh Van phong | Bo phan nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi | = 40 di Dh
Dang ky dat dai dung nay thi Vién chirc hofic nhan vién Chi nhanh e e
Vin phong Pang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu
chuyén h so dén Budc 10, thoi gian thuc hién bude
ndy s& duge tinh cho Budce 8)
Lanh dao Chi nhénh | phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 9 Khong | Khong
Budéc 10 | Vin phong Diang ky quy dinh | quy dinh

dat dai
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Vién chitc hodc nhan
vién Chi nhanh Van

Gui Phleu Chuyen théng tin dé xéac dinh ngh1a vu tai
chinh vé dét dai dén Chi cuc Thué déi véi truong hop

: phong Ping ky dat | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia | Khong Khoéng
Bude 11 dai duge phan cong | phap luét; quy dinh | quy dinh
nhiém vu Péi véi trudng hop khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh thi chuyén dén Budc 15
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho ngucn el 24 gidy
str dung dAt dé thuc hién nghia vu tai chinh déi voi 24 gio lam | o viéc
trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh; e (Khong
Buéc 12 | Chi cuc Thué - Chuyén Thong béo doi v6i truong hop khong thude (Khong | o0 V3o
doi tugng phai thue hién nghia vu tai chinh hodc duoc tin1:1 ‘{510 thoi gian
mién thué hodc trudng hop dugc ghi ng nghia vu tai | thoi gian gidi
chinh dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. giai quyét) quyét)
Khong Khoéng
Budc 13 | Nguoi sir dung dét | Thuc hién nghfa vu tai chinh. L R
thoi gian | thoi glan
giai quyéet | giai quyét
e 24 gidy
24 gidlam | 20T
viéc g5
: _ 3 Chuyén Théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai (Khéng ('Khor}g
Budc 14 | Chi cuc Thué chinh cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai. fahivio tinh vao
Sl thoi gian
thoi glan S
A glal
giai quyeét) iy et)
Vién chirc hoac nhén
Budc 15 vién Chi nhanh Vin | In du thao Giéy chimg nhén va trinh Truéng bo phén | Khong Khong
© 15| phong Pang ky dét | Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai quy dinh | quy dinh

dai dugc phan cong
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nhiém vu

Trudng bd phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buée 15

(Trudng hop Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai
cép huyén khong c6 Trudng Bo phan hogc c6 Truong

Budc 16 | nhanh Vian phong | B6 phan nhung khéng dugc phéan cong thuc hién noi Ijh%?fh Ijhc;:fh
Pang ky dét dai dung ndy thi Vién chic hoic nhan vién Chi nhanh | 1> 10 | T9E
Vin phong Ding ky dat dai dugc phéan cong nhiém vu
chuyén ho so dén Bude 17, thoi gian thuc hién budc
nay s& dugc tinh cho Budc 15)
Lanh dao Chi nhanh | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 16 Khén Khéne
Bude 17 | Vin phong Pang ky o i
dét dai quy dinh | quy dinh
- Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong Pang ky dét
dai 14y sb, dong dau két qua TTHC;
Vién chirc hogc nhan | - Cép nhat chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co
an Chi nhanlil Vdép s& dir ligu dat dai;
, phong Pang ky dat Khoéng Khoéng
Bude 18 | 4.0 4o oc phan cong |~ Chuyen két qua cho noi t1ep nhan hd so dau tién (BO quy dinh | quy dinh
nhiém vu pha.n Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc Bo phéan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thic quy trinh cia hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Céng chuc tai BY | _Thy phi, 18 phi theo quy dinh.
: phan Tiép nhén va A e v F [y i Gid hanh
Budce 19 Tra k& - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. hinh
ra két qua cap x4 e Gio hanh

hodc Cong

_ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
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chirc/vién chirc tai
B6 phan Tiép nhin
va Tra két qua cép
huyén

quyét tht tuc hanh chinh.

chinh

Téng théi gian gidi quyét

TTHC

Khoéng quy dinh
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12. Ping ky, cip Glay chirng nhan dbi véi trudong hop ca nhan, ho gia dinh da dwoc cap Glay chirng nhan mot
phan dién tich vao loai dat o trwde ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai ctia thira dat chua dwoc cap

Gidy chirng nhan (mi sb 1.012782.000.00.00.H41)

12.1. Trudng hop tai thoi diém cip Giay chirng nhin trudc diy nguoi sir dung dit khong cé gidy to vé quyén
sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 cua Luat Pat dai hoic ¢co glay to' vé quyén st dung dat quy dinh tai Piéu 137 cia
Luat Pit dai nhung khong c6 nhu ciu xic dinh lai dién tich dat &

Thaoi gian thue hién Mire
(tinh mbi ngay 08 gio do
lam viéc) dich
Tai cac xa i
MN, HD, | S°"8
Thir tuw Don vi/nguoi Noéi dung cong viéc , VS ’VX ’ truc
cong viée thwe hién Tai .. ") | tuyen
phuwong, thi | 5 & &0
trén, x * | diéu Kién
dong bang il
XHKK,
dic biét
\ KK
Cong churc tai B SispEtgsisn Mf_\‘)t
phan Tiép nhan |- Tr:lrcmgtﬁop 110 so day du thar:h %hand théng nhzt vé phan
3 Tra két qua cip | NO1 dung thong tin gitra cac giay to, day du cua ndi dung . a3
;; Trﬁg;; quggrz:g ké khai thi gui Gidy Tlep nhén hd so va hen tra két qua o %1i(gclam vb %ligclam
Bude 1 chitc/vién  chirc | R8UO1 nop ho so theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo : -
tai B6 phan Tiép Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd so vao Hé
nhdn v Trs kit thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh. Chuyén
qugi cép huyén hd so dén Vién ghuc hodac nhan vién Chi nhanh Van
) phong Dang ky dat dai duoc phan cong do dac theo quy
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ché, quy dinh vé phan céng cong viéc ctia Chi nhanh.

- Trudng hop hé so khong thude thdm quyén tiép nhan
thi tir chdi hd so theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop hd so khéng diy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat nodi dung thong tin giita
cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du théng
tin theo quy dinh thi khong tiép nhin va huéng dan
ngudi yéu cau ding ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hoidc

nhan vién Chi bo dac, xac dinh lai dién tich thira dt hodc trich do ban Khong tinh | Khong tinh
Bude 2 nhanh Van phong | d6 dia chinh ddi véi céc truong hop quy dinh diém b |  vao thoi vao thoi
Dang ky dat dai | khoan 3 Diceu 37 cta Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP | gian giai gian giai
duge phan cbng | ngay 29/7/2024. quyeét quyét
nhiém vu do dac
Lanh dao Chi th’ini;ht‘ix}h th‘)n%htéjiah
Bu6c 3 | nhanh Van phong | Phé duyét két qua TTHC tai bude 2. NeQ ol yan B
% T gian giai gian giai
Dang ky dat dai Z Z
quyet quyet
Vién chirc hodc
nhan - vién Chi | ich Juc ban dd dia chinh va kidm tra hd so; chuyén hd | 16 giv lam | 24 gior lam
nhénh Vin phong so dién tir cho UBND cép xa ldy y kién vé hién trang str viée viéc
Budc 4 | Dang ky dat dai - 2L . S

dugc phan cong
nhiém vu

dung dét; tinh trang tranh chip dat dai.
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- Kiém tra hién trang str dung dét c6 hay khoéng c6 nha
&, cong trinh x4y dung; tinh trang tranh chip dat dai;

’ Cong chic dia | - Trinh lanh dao UBND cAp xa ndi dung niém yét o0ng | 56 giylam | 72 gio lam
Buéc 5 |chinh - UBND | khai vé hién trang sir dung dAt va tinh trang tranh chap vidc vids
cap xa d4t dai theo mau s0 06/PK ban hanh kém theo Nghi dinh i '
Nghi dinh s6 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024 cia
Chinh phu.
~ , . ; ) . . 1\ . \
Budc 6 L,:Emh Hdao £haia Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Budce 5 16 B . glo o
cap xa viéc viée
15 ngay 15 ngay
) ) (khong tinh | (khong tinh
Buéc7 | UBND c ép & I\Llem"yet conig khai kc_:t c!ua;ta_u budc 6 tai tru s6 UBND vao thfl. vao th.o:{
cap xa, khu dan cu noi cé dat. gian giai gian giai
quyét cua quyét cua
thu tuc) thu tuc)
X | Két thiic niém yét cong khai, cdng chire dia chinh gii
Cong chitc dia| ) piam vét cong khai tai bude 7 va co ¥ kién déi véi | 08 gio lam | 08 gio lam
Buéc 8 |chinh - UBND| , .. Wi o i kil g1o lam gio
clp xa c4c ndi dung da coéng khai dén Chi nhanh Vian phong viéc viee
Ding ky dét dai.
Vién chirc hoidc
ﬁ?nanh \‘;‘l,en hc‘():rllu Du thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai o8 stz | 16615 B
Bugc 9 | Mhanh Van phong | o0 02 dét dai theo Mu sé 12/PK ban hanh kém theo |~ ©. e
Pang ky dat dai A o viéc viéc
duogc phén cong Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.
nhiém vu
; . 5 pha ; ; . 5 . o 08 gio lam
Butc 10 | Truéng b phin Kiém tra, xem xét x4c nhan ket qua giai quyét TTHC tai | 08 gio lam %i &c

Chi nhanh Vin
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phong DPing ky | Budc 9 viée
S du (Trudmg hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai cép
huyén khong cé6 Trudng Bo phan hodc c6 Trudng Bo
phén nhung khéng dugc phén cdng thyuc hién ndi dung
nay thi Vién chire Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén hd so dén Bude 11, thoi gian thuc hién bude nay
s€ dugc tinh cho Budc 9)
Lanh dao Chi ) ’ 08 it 1 i6 piia
Buée 11 | nhénh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10 g0 am i
Ping ky dét dai b ;
Vién chic hodc ] ,
nhan vién Chi | Gui Phieu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
Buée 12 | thénh Van phong | chinh ve dat dai dén Chi cuc Thué doi véi truong hop | 08 gio lam | 08 gio lam
Dang ky dat dai | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap viéc viéc
dugc phan cong | luat.
nhiém vu
- Xdc dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho nguoi
su dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi véi| 24 gio lam | 24 gid lam
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; viéc viéc
Bude 13 | Chi cuc Thué Chuyén Théng bao di véi trudng hop khong thude dbi (vagc:)nﬁlginh t(fr(lhh ?2"1%
tuong phai thyc hién nghia vu tai chinh hode duge mié:n i thoi gian
thué hodc truong hop duoc ghi ng’ngh"fa vu tai chinh dén quyét) giai quyét)
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.
Khéng tinh | Khong tinh
: Ngub-i Sir dung o o \ r vao thb‘i vao thb‘i
Budc 14 dit Thuc hién nghia vu tai chinh. pian gidi gian gidi
quyet quyet
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24 gio lam | 24 gio lam
Chuyén Thong béo vé viéc hoan thanh ‘nghia vu tai chinh Yu_ac ‘ w{ic
Budc 15 | Chi cuc Thué cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. (K‘l;;nﬁl;?h fﬁir;%
gian giai thoi gian
quyét) giai quyét)
Vién chic hodc
fhn vién Chi Du thao Gidy chimg nhan déi véi toan b dién tich thira
— nhénh Vén phong dit sau khi nhan dugc théng bao ciia co quan thué vé 08 giv 1am | 16 gid lam
Pang ky dat dai viéc hoan thanh nghia vu tai chinh; viée viée
duoc phén cong
nhiém vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Bude 18
Truéng b phan | (Truong hop Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai chp
Budc 17 Chi nhanh Vin | huyén khong c¢6 Trudng Bo phan hodc c6 Truéng Bo | 04 giv lam | 08 gidy lam
pi’léng Pang ky | phdn nhung khong duge phan cong thuc hién noi dung viée viée
dat dai nay thi Vién chitc Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai
chuyén hd so dén Budc 18, thoi gian thuc hién budce nay
s& duoc tinh cho Budce 17)
Lianh dao Chi i =,
Buéc 18 | nhénh Vin phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 17 08 gitrlam | 16 810 am
Diang ky dat dai e e
Vién chirc hodc |- Chuyen Vin thu Chi nhanh Vin phong Péng ky dat
Buge 19 | 1han vién Chi | dai l4y sb, dong déu két qua TTHC; 08 gi-c‘j lam | 16 gi_é:r lam
viec VieC

nhéanh Van phong
Piang ky dat dai

- Cép nhat chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dit dai;
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dugc phéan cong
nhi€ém vu

- Chuyép két qua cho noi tiép nhén hd so dau tién (Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa hoac Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cua hé so trén Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Cong chtrc tai B
‘| phan Tiép nhéan
va Tra két qua cp
xa hoac
Congchtrc/vién

chirc tai B§ phan
Tiép nhan va Tra
két qua cAp huyén

Bude 20

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi nép hd so. Gid hanh Gi0 hanh
- X4c nhén tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét chinh chinh
thu tuc hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyet trong 20 ngay lam viéc,
khong qua 30 ngay lam viéc(240 gm‘ lam viéc)vdi cac xa mién nul, hai dao, vung sau,
vung xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan, ke tir ngay nhin da ho so theo quy dinh).

(Thoi glan gidi quyet duoec tinh ké tu ngay nhin dwoc ho so da dam bao tinh day du cia
thanh phin hd so, tinh thong nhit vé ngi dung théng tin giira cic glay to, tinh day di cia
néi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh thoi gian
xac dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan ¢6 thAm quyen xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ctia nguwoi sw
dung dit, thoi gian xem xét xir ly ddi voi troeong hop sir dung dit c6 vi pham phap luit,
thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, diang tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thue hién thi tuc chia thua ké quyén sir dung dat, tai san
gan lién voi dat d6i voi truong hop thye hién thi tuc cap Giay chirng nhin quyén sir
dung dat, quyen s6 hiru tai sin giin lién véi dat ma nguoi siv dung dt, chi sé hiru tai san
gin lién vai dat chét truede khi trao Giay chirng nhin.)
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12.2. Trwong hop tai thoi diém cap Glay chirng nhén trudc day nguoi sit dung dat 6 gidy to vé quyén siv dung
dat quy dinh tai Dleu 137 cia Luat Pit dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6

Piéu 141 cia Luat DAt dai.

Thoi gian thue hién (tinh | Mirc
moi ngay 08 gio lam viée) | dd
dich
Tai cac xa c;:;la
; o s s MN, HD, -
Thl[’ tw Pon vg/ngum Noi dung cdng viéc Tai VS, VX, tre
cong viée thuc hién phuong, viing c6 tuyen
thi trin, xa | diéu kién
dong bing KT -
XHKK, dac
biét KK
Tiép nhén hé so: Mbt
- Truong hop hd so diy du thanh phan théng nhat vé phén
ndidung thong tin gitra cac giy to, day du ctia noi dung
Cong chitc tai Bo | ké khai thi guri Gidy Tlep nhén hd so va hen tra két qua
phéan Tiep nhan va | nguoi ndp ho so theo Mau sb 01 cua Phu luc kém theo
Tra két qua cap X3 Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP; Sé hoa hd so vao Hé 04 gity 1am
. hodc Cong thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Chuyen vige
Buée 1 chire/vién chirc tai hd so dén Vién chic hodc nhan vién Chi nhanh Van ’ 08 gio lam
B phéan Tlep nhén phong Dang ky dat dai duoc phan cong do dac theo quy viéce

va Tréa két qua cép
huyén

ché, quy dinh vé phan céng cong viéc ctia Chi nhénh.

- Trudng horp hd so khong thuoc thAm quyén tiép nhén
thi tir chéi ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo

Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hd so khong day du thanh phan hoic
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khéng dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitra
cac gidy t& hodc ké khai noi dung khoéng day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
ngudi yéu cau ding ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP.

Vién chic hodc

nhan vién Chi bo dac, xac dmh lai dién tich thira dét hodc trich dq ban | Khong tinh | Khong tinh
Bude 2 nhanh Van phong | d6 dia chinh d6i v6i cac trudng hop quy dinh diém b | vao thoi vao thoi
bang ky dat dai|khoan 3 Diéu 37 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP | gian giai gian giai
dugc phan cong | ngay 29/7/2024. quyeét quyét
nhiém vu do dac
Linkh  dao  Chi Khéng tinh | Khong tinh
Buéc 3 |nhanh Vin phong | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. pdo e
Ding ky d4t dai gian giai gian giai
quyeét quyet
Vién chic hodc
ﬁ:ﬂh i h‘Chl Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra hd so; chuyén hé le i i | st
3 Van PROBS | o5 dién tir cho UBND cép x4 14y v kién vé hién trang sir = =
Budc 4 |Pang ky dat dai J Er oh chén dt dai: viéc viéc
duogc phiin cong ung dat; tinh trang tranh chap dat dai;
nhiém vu
- Kiém tra hién trang sir dung dit c6 hay khéng c6 nha
X : . | ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chip dét dai;
Cong chuc dia 5 56 gio 1am | 64 gio lam
Bu6c 5 | chinh - UBND cép | - Trinh lanh dao UBND cAp xa noi dung niém yét cong Vike vike

Xa

khai vé hién trang st dung dAt va tinh trang tranh chép
dat dai theo mau §0 06/DK ban hanh kém theo Nghi
dinh Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024
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ctua Chinh phu.
5 ‘ p o= 16 gio 1 16 gio 12
Buéc 6 Lfnh Ndao HRIND Phé duyét két qua giai quyéet TTHC tai Budce 5 gl9 am . g —
cap xa viéc viéc
15 ngay 15 ngay
) ) (khong tinh | (khong tinh
Buéc 7 | UBND cép x& I\Liém,uyét cé‘m% khai ké_t q:ué.l Eai budc 6 tai tru s6 UBND v?lo th.in’ri' v.élo th.c‘):i.
cap x3, khu dan cu noi c6 dat. gian giai gian giai
quyét cua quyét cua
thu tuc) thu tuc)
) . K&t thiic niém yét cong khai, cong chuc dia chinh giri
COI]g ChfIC dl..a ] = A A A . . . < r o <A A re oy 2 S
; : +% | ban niém yét cong khai tai budc 7 va ¢ y kién doi voi | 08 gid lam 08 gid lam
Bu6c 8 | chinh- UBNDcap| , .. o i s i . 8 W 3 " -
<& cac ndi dung da’ cong khai gui dén Chi nhanh vin viéc viée
phong dang ky dat dai.
Trudng hop ngudi sir dung dit ¢ nhu cau xéc dinh lai
dién tich dét & theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 141 cta
Vién chtc hoac | Luat D4t dai thi chuyén hd so theo quy dinh kém theo
an  vién Chi|hd so cdp gifly chimg nhén truéc ddy dén Lanh ,
' nha?n vién thl ho\sor caP. giay i:hun‘g fm r‘ucrc ;ay eri a f‘l‘ao 08 gio lam | 16 gid lam
Bu6c 9 | nhanh Vin Phong phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén. Truong TR viee
Pang ky dat dai| hgp c6 quy ché phan céng cong viéc clia Phong Tai ' '
dugc phén cong | nguyén va Moi truong thi chuyén dén chuyén vién
nhiém vu Phong Tai nguyén va Méi truong (thoi gian ctia bude
11 duogc tinh cho budc 12)
~|Lanh dao phong| ppan cang chuyén vién Phong Tai nguyén va Moi | 04 giolam | 08 gior lam
Budéce 10 | Tai nguyén va Moi viée viéc

trudng

trudng xu ly
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Kiém tra ho so:

- Xac dinh dién tich, loai dét theo quy dinh tai cdc diém
a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cta Luat Dat

, Ghoyen, | e o 12 gior lam | 24 gio lam
Budc 11 | phong Tai nguyén o viée
va Moi truong - Dy théo Phiéu Chuyén thong tin dé xéc dinh nghta vy wiles :
tai chinl’rx vé dat dai theo Mau s6 12/DK dén Chi cuc
Thué déi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cuia phap luat.
Lanh dao phong ) ) 04 oid 12 08 oidy 13
Buée 12 | Tai nguyén va Méi | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 10 o i i b
trudmg viéc viéc
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho ngudi
st dung dat dé- thuc hién nghia vu tai chinh doi v6i| 24 giy 1am | 24 gio lam
truong hop phai thuc hién nghiavu taichinh; viéc viéc
Biréc 13 | Chi cuc Thué Chuyén Thong béo déi véi truong hop khong thuoc déi | (Khong tinh | (Khong tinh
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hogc dugc mién | Va° th_og yag th_ofl_
thué hodc truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh | g!an glal glan sldl
dén Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai hodc phong | quUY€t) quyet)
Tai nguyén va Mai truong.
Khong tinh | Khong tinh
A L £ U ” AT fo-t vao thoi vao thoi
Bu6ce 14 | Ngudi st dung dat | Thuc hién nghia vu tai chinh. gian giéi gian gjéi
quyét quyét
Chuyén Thong bao vé viéc hoan thanh nghia v tai | 24 gioyJam | 24 gio lam
Buée 15 | Chi cuc Thué chinh cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai hodc viée viéc
phong Tai nguyén va Moi truong. (Khéng tinh | (Khong tinh
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vao thoi vao thoi
gian giai gian giai
quyeét) quyét)
Chuyén vién | Du thao Gidy chimg nhan ddi v6i toan bd dién tich| o ... o
Bude 16 | phong Tai nguyén | thira dat sau khi nhan dugc thong béo cta co quan thué g10 lam g10 lam
va Mbi truong vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh; Ve viee
Lanh dao phong |, .z s & R g s % ue e
Bude 17 | Tai nguyén va Méi K}em 'Era, xem xét xac nhan két qua giai quyet TTHC | 08 gI‘C’)\’ lam | 16 gio lam
truong tai Budc 16 vige viée
: Lanh dao UBND - ; . 08 gio lam 16 gid 13
Bude 18 | % o 2 s duyét két qua giai quye ; & glofam
cAp huyén Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 17 ik viée
- Chuy#n Van thu déng déu két qua TTHC;
- Chuyén hd so dén Chi nhénh Van phong Dang ky dat
dai dé cap nhat chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh,
Chuyén vién | €O s dit liéu dat dai; o
Buéc 19 | phong Tai nguyén | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién (B 08 givr lam | 1621 lam
va Méi trudng phén Tiép nhén va Tra ket qua cap xa hoac Bo phén Viye bl
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thic quy trinh cta ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Cong chuc tai B yon )
phan Tiép nhén va | - Thu pFu, 1€ phi theo quy dmh‘. )
, Tra két qua cap xa | - Tra ket qua cho ngudi ndp ho so. Gid hanh Gid hanh
Budc 20 4 P chinh chinh

hodc Cong
chirc/vién chire tai
B6 phén Tiep nhan

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
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va Tra két qua cap
huyén

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyet trong 20 ngay lam viéc,
khong qua 30 ngay lam viéc(240 gm’ lam viéc) véi cac xa mién nui, hai dio, viing sau,
vung xa, ving c6 dleu kién kinh té - xa hoi kh6 khan, vang ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
diac biét kho khan, ke tir ngay nhan di ho so theo quy dinh).

(Thoi gian g giai quyet dwge tinh ke twr ngay nhan duge ho so da dam béo tinh day di cia
thanh phan hé so, tinh thdng nhit vé ndi dung thong tin giita cic glay to, tinh day du
ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh thoi
gian xac dinh gia dat, ky hop dono thué dét, khong tinh thoi gian co' quan ¢6 thim quyén
xac dinh nghla vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ctia ngudi
sir dung dat, thoi glan xem xét xir ly doi véi truong ho‘p str dung dat ¢6 vi pham phap
luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién tha tuc chia thua ké quyén sir dung dat tai
san gan lién voi dat ddi voi truo ng hop thue hién tha tuc cap Giay chirng nhan quyén sir |
dung dat quyen s0 hiru tai san gan lién vOi dat ma nguoi sit dung dit, chi sé hiru tai
san giin lién véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhin.)
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13. Cap déi Gidy chirng nhén quyén sit dung dit, quyénsé hiru tai sin giin lién véi dat (ma so
1.012783.000.00.00.H41)

13.1. Cép dbi Gmy chirng nhan quyén sit dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lidn véi dat doi vai cac trudong
hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, g va h Khoan 1 Piéu 38 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024:

_a) Ngudi str dung dat 6 nhu cau ddi Glay chiing nhén da cAp trudc ngdy 01 thang 8 nim 2024 sang Gidy chimng nhan
quyén sir dung dat quyén s& hiru tai san gan lién voi dat;

b) Gidy ching nhan da cép bi , nhoe, rach, hu hong,

c) Glay chimg nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho tung thira dat theo nhu cau ctia ngudi
st dung dit va trudong hop cap dm Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén sd hitu tai san gén lién voi dat quy dinh tai
khoan 7 Diéu 46 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu;

d) Muc dich sir dung dat ghl trén Gidy ching nhén da cAp theo quy dinh cua phap luat vé dit dai tai thoi diém cip
Gidy chimg nhéan da cap khac véi muc dich sir dung dat theo phan loai dét quy dinh tai Piéu 9 cia Luat Pat dai va quy
dinh tai Nghi dinh ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cia Luat Dat dai;

e) Quyen st dung dat quyen s& hitu tai san gan llen vOol dat la tai san chung cua vg va chong ma Glay chung nhan da
cap chi ghi ho, tén cta vo ho#ic cua chdng, nay c6 yéu cAu cap doi Giy ching nhén quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai

san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vg va ho, tén chéng;

g) Glay chimg nhén da cép ghi tén hd gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyen su dung d4t ctia ho gia dinh d6 co
yéu ciu cap d6i Giy ching nhén quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat dé ghi day du tén thanh vién c6

chung quyén sur dung dét ctia ho gia dinh;
h) Thay ddi dia chi cta thira d4t dd duogc cip Gidy chimg nhan;

R e Thai gian thye hign 1€ €0
Thir ty |  Don vi/nguoi Néi dung cong vie (tinh m3i ngay 08 gior | "
cong viéc thue hién : lam viéc) vu
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cong

Tai cac xa
MN, Hb, | tr ye
Tai VS, VX, | tuyen
phuwong, | vung cé
thi trin, | diéu kién
xa dong KT -
bing XHKK,
dic biét
KK
Tiép nhan ho so: Mot
- Trudng hop hd so ddy du thanh phan thong nhit vé noi phén
dung thong tin gifta céc glay to, ddy du ctia ndi dung ké
khai thi giri Gidy Tlep nhan hé so va hen tra két qua ngudi
nop ho so theo Mau s 01 cua Phu luc kém theo Thong
tu s6 01/2018/T T-VPCP; S6 hoéa hd so vao Hé thong
2 - «: na | thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh. Chuyén ho so dén
1(3:1? ;ng ?1{1;; tzihlgﬁ Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vian phong Béng ky
va Tra két qua c ép dit dai dugc phan cong do dac theo quy ché, quy dinh vé
B 1 |13 ¢ Boge: ~Eoy g B UALECONE wo i Cliipiinh S = _ 04 givr lam | 08 git lam
chirc/vién  chirc | - Truong hop ho so khong thudce tham quyén tiép nhan thi viéc viéc

tai B phan Tiép
nhan va Tra két
qua cap huyén

tir ch6i hd so theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Thong
tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong
Chinh phu.

- Truomg hop hod so khong day da thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy
to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va huéng dan ngudi yéu cau
ding ky bd sung, ké khai theo miu 02 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
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Chinh phu.

Budce 2

Vién chuc hodc
nhdn vién Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
dugc phan cong
nhi€ém vu

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong da diéu kién thi du thao van ban néu
13 1y do trinh Truéng Bo phan Chi nhanh Van phong
Ping ky Dét dai.

- Néu hd so du diéu kién:

+ In du théo ndi dung xéc nhan thay ddi vao Giay ching
nhan da c4p hoic du thao Gidy chiing nhén dbi voi trudng
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh vatrinh
Truéng b phan Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai.
+ Du thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai theo MAu sé 12/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh s§ 101/2024/ND-CP d6i v6i truong hop
phéi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép
ludt va trinh Truéng bo phan Chi nhanh Vin phong Dang
ky dét dai.

12 gio lam
viéc

40 gio lam
viéc

Buédc 3

Truéng bg phén
Chi nhéanh Vian
phong DPang ky
dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 2

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai cap
huyén khéng c6 Trudng Bo phan hodc c6 Truong Bo
phan nhung khéng dugc phan cong thuc hién ndi dung
nay thi Vién chirc hogc nhéan vién Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai dugc phan coéng nhiém vu chuyén hé so
dén Budc 4, thoi gian thuc hién bude nay s& dugce tinh
cho Budc 2)

04 gio lam
viéc

16 gio lam
viéc
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Chi

Lanh dao Da e T
: : <l p r ] | 1
Budec 4 | nhénh Van phong | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 3 Dd gl f Bl
» AT viéc viéc
bang ky dat dai i '
Vién chuc hoac ]
nhan vién Chi|Gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhanh Van phong | chinh v€ dat dai dén Chi cuc Thué doi vdi truong hop phai 02 ity 1am | 08 oids 12
Buédc 5 | Pang ky dat dai | thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phéap luat; gl_(fc i gl_(éfc G
A A r. i y . 2 V1 V1
du'.c_);c phan cong | péi vai truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai ¥ i
nhiém vu chinh thi chuyén dén Budc 12
- Xéc dinh nghfa vu tai chinh va Thong béo cho ngudi str el T
dung dAt dé thuc hién nghia vu tai chinh dbi v6i truong | 24 810 1am | 24 git lam
hop phai thuc hién nghiavu taichinh; , TS i
Buéc 6 | Chi cuc Thué - Chuyén Théng bao ddi véi trudng hop khong thude déi | (Khong | (Khong
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duoc mién tilﬂ} v.éo ﬁﬂl:l v
thué hogic trudng hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén | thoi gian | thoi gian
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai. giai quyet) | gidi quyét)
Khong Khoéng
Bute 7 | SRet psUGUnR Loy o ennghia vilitai chinh. tinh vao ) Ftmbivio
dat thoi gian | thoi gian
giai quyet | giai quyét
24 gid lam | 24 gio lam
viéc viéc
. : % Chuyén Théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai (Khéng (Khéng
Buociy Chiioye Tus chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai. tinh vao | tinh vao
thoi gian | thoi gian
giai quyét) | gidi quyét)
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Vién chic hodc
nhdn vién Chi
nhanh Van phong

In du thao ndi dung x4c nhén thay ddi vao Gidy ching

Buéc 9 | Pang ky dit dai | nhan da cdp hodc du thao Gidy chimg nhan va trinh 06 %E(é’clam 12 e lam
dugc phan cdng | Trudng bo phan Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai. - viee
nhiém vu

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 9
Truéng bd phan | (Trudng hop Chi nhénh Van phong Bing ky dt dai cip
Buéc | Chi nhinh Vin |huyén khong c? Trudng B(j: phé:m hodc cé. Tru?'flg BS | 02 gio 1am | 04 gi®y lam
10 phong Dang ky phin nhung khéng dugc phan cong thuc hién ndi dung vige vide
dit dai ndy thi Vién chirc hodc nhén vién Chi nhanh Van phong b ’
bang ky dAt dai duge phan cong nhiém vu chuyén hd so
dén Bude 11, thoi gian thuc hién bude nay s& duoc tinh
cho Budc 9)
Budc iha:rlllh \?;I? phgi; Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 10 02 gio lam | 04 gid lam
11| pane ky dét dai Vige Vike
-'Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai
Vién chiic hodc | 1ay s0, dong dau két qua TTHC;
nhan vién Chi |- Cép nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s&
nhanh Vin phong | di liéu dét dai;
Buo6 v SFNLE : 04 gio 12 16 gio 12
fg © |Ping ky dat dai |- Chuyen két qua cho noi tiép nhén hd so diu tién (Bo %ligc B iligc am

dugc phan cong
nhiém vu

phan Tiép nhin va Tra két qua cAp x4 hodc Bo phan Tiép
nhén va Tra két qua cap huyén);

- Két thtic quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh.
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Cong chuc tai Bo
phian Tiép nhan
va Tra két qua c4p | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc |xd hoic Cong |- Trakét qua cho nguoindp hé so. Gio hanh | Gio hanh
11 chirc/vién — chire | - X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét chinh chinh

tai B phan Ti€p | tha tuc hanh chinh.
nhan va Tra keét
qua cip huyén

40 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyet trong 05 ngay lam viéc,
khéng qua 15 ngay lam viéc (120 glo lam viéc) véi cic xa mién nai, hai dao, vang sau,
viing xa, vang c¢é diéu kién kinh té - xa hi khé khin, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan, ke tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)

(Thoi gian glal quyét dugc tinh Kké tir noay nhan dwoc ho so da dam bdo tinh day du cua
thanh phin hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira cac g:ay to, tinh diy di
ctia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh thoi
gian xac dinh gia dat, ky hop dong thu@ d{it, khong tinh thoi gian co' quan c¢6 thim quyén
x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cta ngudi
st dung dit, thoi gian xem xét xir ly ddi véi truomg hop sir dung dat c6 vi pham phap
luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phu‘o’ng
tién thon«I tin dai chung, thoi gian thue hién thi tuc chia thira ké quycn sir dung dit, tai
san gin llen voi dat d6i voi truong hop thuc hién thi tuc cip Giay chirng nhan quyén
sur dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dAt ma nguoi siv dung dit, chi sé hiru tai
sin gin lién véi dit chét truede khi trao Gidy chirng nhén.)

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

13.2. Cap doi Glay chirng nhin quyen sir dung dat, quyenso‘ hiru tai sin gin lién véi dat ddi véi cac trudng
hop quy dinh tai cac diém d Khoan 1 Piéu 38 cia Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

(Truong hop vi tri thiva dat trén Gidy chirng nhin da cap khong chinh xdc so vdi vi tri thuc t¢ sir dung dat tai thoi
diém cap Giay chieng nhan da cap)

Thir tw | DPon vi/ngudi Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Mirc
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tai B6 phan Tiép
nhan va Tra ket
qua cap huyén

viéc cua Chi nhanh.

B Tru(:mg‘hc_rp hé so khong thude thAm quyén tiép nhan thi
tir ch6i ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop ho so khong day du thanh phan hoic khong

dam bao tinh thong nhét noi dung théng tin gifra céc gidy to
hoic ké khai ndi dung khéng ddy du thong tin theo quy dinh

Thoi gian thue hién Mire
(tinh moi ngay 08 gior | do
lam viéc) dich
Taicacxa | Vvu
S MN, HD, | cong
r i/n A o n C |
cong Vilgc (trlllllr‘;. higi;rl;m Noi dung cong viéc L :71?;1 VX', t'l::;lécn
cC : C _ plurimg, ling c6
thi tran, xa alen ign
dong bing k- |
XHKK, '
dac biét
7 T KK
Tiép nhan ho so: Mot
- Trudng hop hé so day du thanh phan, théng nhét vé ndi phan
dung théng tin giita céc glay to, ddy du cta ndi dung ké khai
thi giri Gidy T1ep nhan hd so va hen tra két qua nguoi nop
Céng chc tai Bo hé so theo MAu s6 01 ciia Phu luc kém theo Thong tu s6
phan Tiép nhan | 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd so vao Hé thong thong tin
va Tra két qua ce:'ip gidi quyét thu tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén vién chirc
Bude | X3 hc?zjic Cong hgac nhén éleg Ch;lnhanh Vla;n phongnlilang kl}lf dat dai duoc 04 gios 1am | 08 gics Jam
chtic/vién  chie | Phan cong do dac theo quy che, quy dinh vé phan cong cong vide vige
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thi khong tiép nhan va huéng dan nguoi yéu cau dang ky bd
sung, ké khai theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chic hoac
nhdn vién Chi

Kiém tra hd so; kiém tra thuc dia ddi v6i truong hop quy dinh
tai diém d khoan 1 Didu 38 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024:

; en AL Néu hé so khong di didu kién thi du thao van ban néu 13 | 08 gid 1am | 24 giy lam
.~ | nhanh Van phong | . : ; Ay Nl ol B N ; o “&
Budc 2 | . S > | Iy do trinh Truéng B phén Chi nhanh Vin phong Pang ky viéc viéc
Dang ky dat dai Dét dai
dugc phan codng it 3 - e ! :
nhiém vu - Néu ho so du diéu kién thi du thao van ban xin y kién
phong Tai nguyén va Moi truong.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 2
Truéng bd phan | (Trudng hop Chi nhéanh Vian phong Pang ky dit dai cip
Bude 3 Chi nhanh Van | huyén khéng c¢6 Trudéng Bo phan hoic ¢ Trudng Bo phan | 04 gio lam | 16 gid lam
pﬁlbng' Pang ky | nhung khéng dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi viée viée
dat dai Vién chire hodc nhan vién Chi nhanh Vian phong Piang ky
dit dai dugc phan cong nhiém vu chuyén hd so dén Budc 4,
thoi gian thuc hién budc nay sé€ dugce tinh cho Budc 2)
[8nh | dao Chi : : 02 gid lam | 08 gio lam
Buéce 4 | nhanh Vén phong | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Bude 3 % ‘a0 %i éc
Pang ky dat dai : ;
32 gidy lam | 32 gio lam
A . ) viéc Viéc
: C?_n & chucnphong Kiém tra hd so do Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai » A
Budc 5 | Tai nguyén va (Khong (Khong
b T chuyén dén va du thao vin ban tra 1di cho ¥ kién. - : el
Moi trudong tinh vao tinh vao

thoi gian

thoi gian
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giai quyét) | giai quyét)
08 gio lam | 08 gio lam
viéc viée
Lanh dao phong ' ' 'Kh." Kl "
Buéc 6 | Tai nguyén va | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 5 (Khéng | (Khong
MBbi truong tinh vao tinh vao
thot gian thoi gian
oiai quyét) | giai quyét)
Sau khi nhan duoc y kién ctia phong Tai nguyén va Moi
trudng:
- In du thao ndi dung xac nhén thay dbi vao Gidy ching
Vibn chife Hodc nhéan d? cap h,(?ac du t_liao Glily chu‘rolg n'ha_m (?101‘\;01 tmfrng
aLas  wiss | Chi hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh va trinh Truong _
) 2 y : T it 5 X i . AL o 04 gio lam | 12 gio lam
Bu6c 7 | nhanh Vin phong | b0 phan Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. o ”
Pang ky dat dai | - Dy thio Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tai | " e
dugc phan cong | chinh vé dat dai theo Mau so 12/DK ban hanh keém theo
nhiém vu Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ddi v6i truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat va
trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van phong DPing ky dat
dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 2
Trudng bd phdn | (Truomg hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap - o
Buge g | Chi nhanh Van | huygn khong c6 Truong Bo phan hodc c6 Truéng Bo phan | 02 gio lam | 08 gio lam
viéc viée

phong Diang ky
dat dai

nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chire hodc nhén vién Chi nhanh Van phong bang ky
d4t dai duoc phan cong nhiém vu chuyén ho so dén Budc 4,
thoi gian thuc hién budce nay s& dugce tinh cho Budc 2)
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Lianh dao Chi — ey
y 4 coe £ o 2 02 08 I
Bude 9 | nhénh Van phong | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3 %‘i‘gclam e
bing ky dat dai ' 5
Vién chic hodc i ]
nhian vién Chi | Giri Phiéu Chuyén thong tin d€ x4c dinh nghia vu tai chinh
| nhénh Vin phong | vé dit dai dén Chi cuc Thuédbi véi truomg hop phéi thuc h “a- T
B;I(()}’C Ping ky dat dai | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luét;: 02 %Egclam 08 %ligclam
dugc phén cbng | Péi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh ' '
nhiém vu thi chuyén dén budc 12
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho ngudi s e o Fir
dung dAt & thuc hién nghia vu tai chinh déi v6i truong hop | 24 810 1am | 24 g0 lam
) phai thuc hién nghia vu tai chinh; Vavt Vice
Buoe | . cuc Thué - Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khong thude (1‘01 (Kh(’ir}g (’th)f}g
11 tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duge mién tinj} vao t“}f} vao
thué hozic trudng hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén | thoi gian thoi gian
Chi nhanh Vin phong DPing ky dit dai. gidi quyet) | giai quyet)
Khong tinh Khong
Buée N‘guorl st dung Thire hién nghia v ti chinb. vao th_c’rl- t11:1}_1 vao
12 dat gian giai thoi gian
quyét giai quyeét
24 gid lam | 24 gio lam
viéc viéc
Budc Chi cuc Thué Chuyén Thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (Khéng (Khong
A5 d cho Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai. tinh vao tinh vao
thoi gian | thoi gian

giai quyét)

oidi quyét)
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Budc
14

Vién chirc hodc
nhan vién Chi
nhanh Van phong
Pang ky dét dai
dugc phan cong
nhi€ém vu

In du thio ndi dung xac nhan thay ddi vao Gidy chimg nhan
da cép hoidc du thao Gidy chimg nhén va trinh Trudng bd
phan Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai.

04 gio lam
ViEc

08 gi¢ lam
ViEC

Budce
15

Truéng bd phén
Chi nhéanh Vian
phong Dang Ky
dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhéan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 14

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai cip
huyén khong c6 Truéng B phan hodc c6 Truong B phéan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Van phong Dang Ky
dat dai dugc phén céng nhiém vu chuyén ho so dén Budc
12, thoi gian thuc hién bude nay sé duge tinh cho Budc 14)

02 gid lam
viéc

04 gio lam
viéc

Budce
16

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 15

02 gio lam
viéc

04 gio lam
viéc

Budce
17

Vién chirc hodc
nhin vién Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai
dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
liy sb, dong dAu két qua TTHC;

- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
lidu dt dai;

_ Chuyén két qua cho noi tiép nhén h so dAu tién (B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc BY phén Tiép nhan va
Tra két qua cp huyén);

- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam
viéc

12 gi¢ lam
viéc

Budc

Cong chuc tai BO

- Thu phi, 1& phi theo quy dinh.

Gio hanh

Gio hanh
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18 phan Tlep nhén
va Tra két qua cip
xd hodc Cong
chic/vién  chuce
tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cip huyén

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. chinh chinh

- Xéc nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quyet trong 05 ngay lam viéc, khong
qua 15 ngay lam viéc (120 gio’ lam viéc) v6i cac xa mién nii, hai dio, viung sdu, viung xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi khoé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét
khé khin, ké tir ngay nhin dii ho so theo quy dinh)

(Thoi glan glal quyet dugec tinh ké tir ngay nhan dwgc ho so da dam bao tinh day du cuaa
thanh phin hé so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin giira cic glay to, tinh day di ciia
ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh thoi gian
xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyen xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia ngudi si
dung dat, thoi gian xem xét xi ly d6i véi truong hop si dung dat ¢6 vi pham phap luit,
thol gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong Khai, dang tin trén phwong tién
thong tin dai chung, thoi gian thuce hién thi tuc chia thira ké quyén si dung dat tai san
gan lién voi dit ddi voi trud ong hop thye hién thu tuc cap Gily chirng nhin quyen sir dung
dat, quyen s6 hiru tai san gin lién véi dat ma ngudi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gin
lidn v6i dit chét trwde khi trao Gidy chirng nhén.)

13:3. Cap don Gily chirng nhin quyénsir dung dat quyénsé hiru tai san giin lién voi d4t d6i voi treomg hop quy
dinh tai cac diém i Khoén 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024

(Truong hop thay doi kich thuéc cdc canh, dién tich, s6 hiéu cua thira dit do do dac lap ban do dia chinh, trich

do dia chinh thua dét ma ranh gioi thira dit khong thay doi)

Thir twr | Pon vi/nguwoi thue

cong viéc hién

Thoi gian thuwc hién Mire dt}
Noi dung cong viéc (tinh méi ngay 08 gio' | dich vu
lam viéc) cong
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Tai cacxa | truc
MN, HD, tuyen
Tai VS, VX,
phudng, vung co
thi trin, | diéu kién
xa df‘mg KT -
bing XHKK,
dic biét
] KK
Tiép nhan hé so: Mot
_ Trudng hop hd so ddy di thanh phan, thong nhét vé phan
ndi dung théng tin gifta cac gidy to, day du cua ndi
dung ké khai thi gtri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra
két qua ngudi ndp hd so theo Mau s6 01 cua Phu luc
_ kém theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP; S6 héa ho
Cong chuc tai B | SO vao Hé tb(‘)ng‘ thong tin giai quyét thi tuc hanh
phén Tiép nhan va chinh. Chuyén hd so dén Vién chic hodc nhan vién
Tra két qua cap xa Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dugc phén cong
i ho#c Cong do dac theo quy ché, quy dinh vé phan cong cong viée | 04 gidy lam | 08 gio 1am
uge ] chirc/vién chic tai | cua Chinhanh. viéc ié
: . viée

Bo phan Tiép nhén
va Tra két qua cap
huyén

- Truong hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan
thi tir chbi hd so theo MAu s6 03 ban hanh kem theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khéng day du thanh phin hodc
khong dam bao tinh théng nhét ndi dung thong tin gilta
cac giéy td hodc ké khai ndi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong ti€p nhan va hudng dan
ngudi yéu ciu ding ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP.
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Vién chic hoac 1
nhin  vién Chi | Po dac, x4c dinh lai dién tich thira dat hogc trich do | Khdng tinh | Khoéng tinh
Bugc o | Bhanh Vin phong | ban dd dia chinh dbi vai cac trudng hop quy dinh diém vgo th_f?fi- vao thoi
Piang ky dat dai | bkhoan 3 Diéu 37 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND- CP | gian giai gian gial
dugc phén cong | ngay 29/7/2024. quyét quyet
nhiém vu do dac o
Lénh dao Chi nhanh Khong tinh | Khéng tinh
Bude 3 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. VADRBOL | - Saoithol
dit dai gian giai gian giai
quyeét quyet
Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra ho so:
- Néu hé so khéng du diéu kién thi du thao van ban
néu rd ly do trinh Truong BO phan Chi nhanh Vian
phong Ping ky Dét dai.
Nisn~ ‘chie- hogal: Néu hd so du diéu kién:
nhin vién Chi |+ Du thao Gidy chiing nhan déi véi trudng hop khong 32 gidr 1am | 64 gids lam
Buge 4 |Bhdnh Van phong | phai thuc hién nghia vu tai chinh; e i
dD;l;lcg I;}l; ; I:‘l‘atcgfgl + Du thao Phi‘é":u (’:huyén th(“)n% tin 'dé xac dinh nghia .
e vu tai chinh vé dat dai tlfleoMz’iu sO0 12/BK baq hanh
P kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP do61 voi
trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh vatrinh
Truéng b phan Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.
Trudng bd phan Chi K§ém tra, xem Xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC 08 gids lam
Buéc 5 |nhianh Van phong | tai Bude 4 i
Déng ky dat dai (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai '
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cAp huyén khong c6 Trudng Bo phén hoac c6 Trudng 16 gio lam
B& phan nhung khéng duge phan cong thuc hién ndi viéc
dung nay thi Vién chiic hogc nhan vién Chi nhanh Vian
phong Pang ky dit dai duoc phan coéng nhiém vu
chuyén ho so dén Budc 6, thoi gian thuc hién budc nay
sé& duoc tinh cho Budc 4)
e I{[‘glhpi%‘;gg%hga‘klhy Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bue 5 08 %‘i‘ééam 16 gio lim
dét dai viee
Vién - ehite o3 | Gy phiéu Chuyén thong tin dé xc dinh nghia vy ta
nhénh Vin phéng chinh vé dét dai dén Chi cuc Thué doi véi truong hop 04 oid lam
, < S > | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua 1o
Budc 7 | Pang ky dat dai lién fudts VieC 08 gio lam
dugc phan cdng | PP UL vige
nhiém vu Déi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai J
S chinh thi chuyén dén bude 11
- X4c dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho nguoi o o
sir dung d4t dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi 24 gi lam | 24 gio lam
trudng hop phai thuc hién nghiavu taichinh; VieC VISC
Budc 8 | Chi cuc Thué _ Chuyén Thong bao dbi véi truong hop khong thude | (Khong (Khéng
' dbi tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoac dugc tinh vao tinh vao
midn thué hoic trudng hop duge ghi ng nghia vu tai thoi gian | thoi gian
chinh dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai. giai quyet) | giai quyét)
Khéng tinh | Khong tinh
Budc 9 | Nguoi sir dung d4t | Thuc hién nghia vu tai chinh. i th'oi van th.o,fl.
gian giai gian giai
quyét quyét
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Ding ky dat dai

s& dir liéu dét dai;

24 gid lam | 24 gio lam
viéc viéc
. . : Chuyén Théng bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai Khéng Khéng
RUECL) Clienc Thub chinh cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai. ien |
thoi gian thoi gian
gidi quyét) | giai quyét)
Vién chic = hoic
nhan vién Chi Y
Bude 11 nhanh Vin phong | In dy théo Gidy chimg nhén va tr'inh Truong bo phan | 12 gi¢ lam | 24 gio lam
Dang ky dat dai | Chinhanh Vin phong Dang ky dat dai viéc viéc
dugc phan coéng
nhiém vu
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buée 11
.| (Trudng hop Chi nhanh Vian phong Ping ky dét dai
Trudng b6 phan Chi | ¢4y, huyén khong c6 Truéng Bo phan hodc c6 Truéng | o gio lam | 04 gios 1am
Bu6c 12 | nhanh Van phong | Bg phan nhung khéng duoc phan céng thuc hién noi vide vide
bang ky dat dai dung nay thi Vién chirc hodc nhén vién Chi nhanh Vin ' s
phong Ping ky dit dai duoc phan cong nhiém vu
chuyén hd so dén Buéc 13, thoi gian thuc hién budc
nay s€ dugc tinh cho Budc 11)
Lanh dao Chi nhanh s S
Bude 13 | Vin phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 12 4 %;gclam o4 %;gclam
dat dai . .
Vién chuc hogc | - Chuyén Van thu Chi nhédnh Van phong Dang ky dét
: nhidn vién Chi | dai Ié‘iy s, déng dau két qua TTHC; 08 gio lam | 16 gio lam
BuGe 14| shanh Van phong |- Cép nhit chinh 1y bién ddng vao hd so dja chinh, co |  viéc vige
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dugc phan cong

nhiém vu

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so dau tién (Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cép xa hodc B phén
Ti€p nhén va Tra két qua cip huyén);

- Két thae quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Budce 15

Coéng chic tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cép xa
hoac Cong
chirc/vién chire tai
B6 phéan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Gi® hanh
chinh

Gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét

TTHC

lam viéce,
vung siu,
té - xa hoi

80 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge gii quyét trong 10 ngay
khong qua 20 ngay lam viéc (160 gio Iam viée) véi cac xi mién nui, hai dio,
viing xa, viing c6 diéu ki¢n kinh t¢ - xa hdi khé khiin, viing ¢6 diéu kién kinh
diic bi¢t khé khiin, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin dwoc ho so' da dim bio tinh diy di
ctia thanh phén hd so, tinh théng nhit vé ndi dung thong tin gitra cic gidy to, tinh day
di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh
thoi gian xdc dinh gia dat, ky hgp dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim
quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia
ngudi st dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop siv dung dat cé vi pham
phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thue hién thi tuc chia thira ké quyén sir
dung ﬂét, tai san gfm lién véi dit déi véi truong hop thuc llié('l thi tuc cap Giay chirng
nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat ma nguoi sir dung dat,
chii s& hiru tai sin gan lién véi dat chét trugce khi trao Gidy chirng nhan.)
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thira dit (ma s6 1.012784.000.00.00.H41)

Thoi gian thwe hién N(;:,;'c
(tinh moi ngay 08 gio &
g % dich
Iam viéc) "
vu
Tai cic xa | cong
truc
Thir tw Don vi/nguoi Noi d . i Tai l\gg’\l;l)?’ tuy.én
cong viéc thwe hién vi.gung congvige al s M
phuwong, vung cé
thi tran, | diéu kién
xa dong KT -
bing XHKK,
dac biét
Id b KK
Tiép nhéan ho so: Mot
- Trudng hop hod so day du thanh phan, théng nhat vé ndi phan
dung théng tin gilta céc gidy to, day du cua noi dung ké
) to tai Ra | Khai thi giti Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua
g, ohUC 181 B | o ngp hd so theo MAu 56 01 ota Phy luc kém theo
g ?Il‘(;tlep, VA Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP; S8 hoa hd so, quét
ot AUR AP o can) wilo e thong thong tin giai quyét tha tuc hanh ol 1o
Bué hoac Céng hinh 04 gio lam | 08 gid lam
udc 1 D . .. |chinh. o i
chire/vién chirc tai ) . 2 d viée viéc
Bo phan Tiép |- Truong hop ho so khong thugc tham quyén ti€p nhan
nhin va Tra két | hodchd sokhong day di thanh phan hoic khong dam bao
qué cép huyén tinh thong nhat ndi dung thong tin gifta cac gidy to hodc

ké khai n¢i dung khong diy du thong tin theo quy dinh
thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi nép, hudng
dan bé sung, hoan thién hé so theo Mau sé 02 hodc tir
chdi tiép nhan hé so theo Mau sé 03 ciia Phu luc kém
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theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.

Budce 2

Vién chirc hoic
nhdn vién Chi
nhianh Vin phong
DPing ky dat dai
duoc phan cong
nhiém vu do dac

G Trucmg hop téch thira dat, hop thira dit ma khong thay

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so khéng di diéu kién tach thira dat, hop thira
dét thi dyr thao vin ban néu rd ly do cho ngudi str dung dét va
thong bao 15 1y do;

- Truong hop hé so di didu kién tach thira dt, hop thira
dat nhung Gidy chtmg nhan da cip khong 6 so dd thira
dat hodic ¢6 so db thira dat nhung thiéu kich thudc cac
canh hogc dién tich va kich thuéc cac canh khong théng
nhét thi dyr théo vén ban thong béo rd 1y do va huorng dan
dé nguoi sir dung dt thuc hién trich luc ban dd dia chinh
hogc thué don vi do dac c6 Gidy phép vé hoat dong do
dac, thanh 18p ban db dia chinh thuc hién do dac chinh ly
thira dat hozc trich do ban dd dia chinh dé thuc hién dang
ky bién dong dét dai;

- Truo’ng ho‘p hd so da didu klen tach thira dit, hop thira
dat va Gidy chimg nhan da cap c6 so dd thira dat, di kich
thudce cic canh, dién tich va kich thuée céc canh théng
nhét thi ghi y kién thdm dinh vao Pon d& nghi tach thira dat,
hop thira dat va néi dung xéc nhan vao Ban vé tach thira
dat, hop thira dat Mau sé 02/DK Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP va thyc hién céc cong viéc sau:

ddi ngudi sir dung dét thi Dy thao Gidy chimg nhan;

24 gio lam
vViéc

40 gio lam
viéc




133

*+ Truong hop tach thira dét, hop thira dit ma c6 thay dbi
nguoi sir dung dat thi sau khi x4c nhan du didu kién tach
thira dat, hop thira dét vio Pon dé nghi téch thira dét. hop
thira d4t va Ban vé téch thira d4t, hop thira dit thi chuyén
cho ngudi sir dung dAt dé thuc hién ky két hop ddng, vin
ban giao dich v& quyén sir dung d6i véi thira dit sau khi
tach, hop thira.

Hoan thién hd so, trinh Truéng bo phan Chi nhanh Vin
phong Ding ky dt dai.

Budce 3

Truéng bé phén
Chi nhanh Vin
phong Ding ky
dét dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budéce 2

(Truéng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dt dai cAp
huyén chua c6 Truéng Bo phén hodc ¢6 Trudng B6 phan
nhung khéng dugc phan cong thyuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai duoc phan cong nhiém vu chuyén hd so dén
Buéc 4, thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho
| Buéce 2)

04 gio lam
Viéc

08 gio lam
Viéc
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Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3:

+ Tm(‘)'ng hop tach thira dat, hop thira dat ma khéng thay
doi ngudi sir dung dét thi ky Gidy chting nhan va chuyén
dén budc 17;

+ Truong hop tach thira dat, hop thira dit ma c6 thay déi

Budc 4 mﬁh\fg p(ilk‘cl)lng ngudi sir dung dét thi sau khi x4c nhan du diéu kién tach | 08 gio lam | 16 gio lam
Ding ky dét dai | thira dat, hop thira dét vao Pon dé nghi téch thira dt, hop vige Vige
thira d4t va Ban vé téch thira dat, hop thira dét thi chuyén
cho ngudi sir dung dit dé thuc hién ky két hop ddng, van
ban giao dich vé quyén sir dung déi véi thira dt sau khi
tach, hop thira (qua Bo phén tiép nhan va tra két qua cép
huyén).
Khoéng tinh | Khéng tinh
Buéc 5 Nguoi sirdung | Thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyén | vao thoi vao thoi
dat str dung d6i véi thira dat sau khi tach, hop thira. gian gidi gian giai
quyét quyét
Tiép nhén lai hé so ding ky bién dong:
Céng chirc tai B | - Trudng hop hé so dy du thanh phan théng nhit vé noi
phén Tiép nhan va | dung théng tin gifra cac gidy to, ddy du cia noi dung ké
Tra két qua cap xa | khai thi gui Glay Tiép nhan h6 so va hen tra két qua
hoac Cong | nguoi ndp ho so theo Mau s6 01 cua Phu luc kém theo | 4 gio lam | 08 gid lam
Bue 6 | chic/vién chire tai | Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP. viée vige
Bo phan Ticp | _ Trudng hop hd so khong thude thim quyen tiép nhan

nhan va Tra két
qua cap huyén

hoic hd so khong diy du thanh phén hoic khong dam bao
tinh théng nhit ndi dung thong tin giita cac giay t& hodc
ké khai néi dung khong day du thong tin theo quy dinh
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thi khong tiép nhén va tra hd so ngudi ndp, huéng dan bod
sung, hoan thién hd so theo Mau s6 02 hoic tir chéi tiép
nhdn hd so theo Mau s6 03 ciia Phu luc kém theo Théng
tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chic hodc

Trich luc ban d dia chinh va kiém tra hd so-

- Néu hd so khong du didu kién thi du thao van ban néu
16 ly do trinh Trudéng B phan Chi nhanh Vin phong
Ding ky dét dai.

nhian vién Chi W S 1a
Bude 7 | nhanh Van phong | - Néu h so di didu ki¢n thi dy thao Phiéu chuyén thong | 52 $10 1am | 48 giérlam
Ding ky dat dai | tin d€ xéc dinh nghta vu tai chinh v dit dai theo MAus§ |  Vi¢ Ry
duoc phﬁn C(’jng lszI’( ban hanh kém theo Nghl dmh sO 101/2024/ND-
nhiém vu CP ddi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
va trinh Trudng bo phan Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Buéc 4
Truéng bé phan | (Trudng hop Chi nhénh Vian phong Déng ky dét dai cp
scg | Chi nhinh Van | huyén chua cé Truéng Bo phan hoge c6 Truéng B phan | 08 gty lam | |2 gi®y 1am
Bude 8 phong Ding ky | nhung khéng dugc phén cong thuc hién ndi dung nay thi Vi5s vide
d4t dai Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phong Ping | i
ky dat dai dugc phén céng nhiém vu chuyén hd so dén
Bude 6, thoi gian thuc hién bude nay s& duoce tinh cho
Budéce 4)
1 Lm}h dvao ?hl Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 8 08 gio lam | 12 gid lam
Buéc 9 | nhanh Van phong viée viée

Ping ky dét dai
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Vién chirc hoic
nhian vién Chi

Guri Phleu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé d4t dai dén Chi cuc Thué déi véi trudong hop

Budc 10 gm V,én Eh(‘)ng phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap 04 &0 am |. 08 gi.(‘f lam
ang ky dat dai Tugt; viéc viéc
dugc phan cong
nhiém vu
- Xdc dinh nghfia vu tai chinh va Théng béo cho nguoi sir o o
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi trudng 24 g1 lam | 24 glo lam
hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh; vige viee
Buéc 11 | Chi cuc Thué - Chuyén Théng bao dbi véi truong hop khong thudc déi (Khong (Khéng
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoic duoc mién tm}.1 vao tinh vao
thué hogc trudng hop duoc ghi no nghia vu tai chinh dén t.hf’l glan t.hf:ﬂ gian
Chi nhanh Vian phong Ding ky dit dai. giai quyé€t) | giai quyét)
Khéng tinh | Khéng tinh
Buée 12 | Ngudi sir dung dit | Thuc hién nghfa vu tai chinh. vaotht .| - vaoihoi
gian gidi gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 gid lam
VIEC viéc
z : z Chuyén Théong bao vé viéc hoan thanh nghfa vu tai (Khong (Khéng
Buce 13 | Chi cyc Thue chinh cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyét) | giai quyét)
Vién chic hoic
. nhé}n vién phl In du thao Giéy chirng nhén va trinh Truéng bo phan Chi | 08 gio lam | 16 gid lam
Budc 14 | nhanh Van phong . . . " £ ks ca “n
nhanh Vian phong Dang ky dat dai viéc Vigc

Ding ky dat dai

dugc phan cong
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nhiém vu

Bude 15

Truéng bd phéan
Chi nhénh Vin
phong Piang ky
dét dai

Kiém tra, xem xét x4c nhéan két qua giai quyét TTHC tai
Buéce 14

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai cap
huyén chua c6 Trudng B phén hoic ¢6 Trudng Bo phan
nhung khéng duge phén cong thyuc hién ngi dung nay thi
Vién chirc hoac nhén vién Chi nh4anh Vin phong Dang
ky dt dai duoc phan céng nhiém vu chuyén hd so dén
Bugce 16, thoi gian thuc hién bude nay sé duoc tinh cho
Budc 14)

04 gid lam
viéc

04 gio lam
viéc

Budce 16

Lanh dao Chi
nhanh Vin phong
Diéng ky dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 15

04 gio lam
viéc

04 gio lam
viéc

Budc 17

Vién chuc hoidc
nhin vién Chi
nhanh Vian phong
Pang ky dat dai
duoc phéan cong
nhiém vu

- Chuyen Vin thu Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
lay sb, déng dau két qua TTHC;

- Cép nhét chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s¢
dit lidu dat dai;

- Chuyen két qua cho noi tiép nhan hd so diu tién (B
phén Tiép nhan va Tra két qua cép xa hoic Bo phén Tiép
nhén va Tra két qua cip huyén);

- Két thic quy trinh cia hé so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam
viéc

16 gio lam
viéc

Budce 16

Cong churc tai B
phén Tiép nhén va
Tra két qua cp xa
hodc Coéng
chire/vién chire tai
B phén Tiép

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Xac nhéan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.

Gi10 hanh
chinh

G160 hanh
chinh
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nhan va Tra két
qua cap huyén

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

120 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quyct trong 15 ngay lam viéc,
khong qua 25 ngay lam viéc (200 gio' lam viéc) véi cic xa mién nii, hii dio, viing séu,
vung xa, viung cé dleu kién kinh té - xa hdi khé khiin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan, ke tir ngay nhan du hé so theo quy dinh)

(Thoi gian giai quyét dwgec tinh ké tir ngay nhan dugc hé so da dam bao tinh day du cia
thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin giira cic glay to, tinh day da
cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh thoi
gian xac dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co' quan c6 thim quyén
xac dinh nghla vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia nguoi
str dung dat, thoi glan xem xét xir ly doi véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong khal, dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén st dung dat tai
san gian lién vm dat doi voi truwong hop thwe hién thi tuc cap Glay chirng nhén quyén si
dung dit, quyen s& hiru tai sin gin lién v6i dat ma ngudi siv dung dit, chii s¢' hitu tai
sdn gin lién véi dit chét trude khi trao Giay chirng nhén.)
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15. Cép lai Gidy chirng nhan do bi mit (ma sé 1.012786.000.00.00.H41 )

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mire
Thee oy, il by d?fh
cone Don Vi gt Noi dung cong viéc : , ’ vu
viée thue hién ’ AL Tai VS, VX, .
: phuong, vung c6 | cong
thi tran, diéu kién tru;c
xd dong KT - tuyen
bing XHKK,
dac biét
KK
Tiép nhan hd so: Mot
- Trudng hop hé so diy du thanh phan théng nhat vé noi phan
dung thong tin gitta cdc gidy o, day du cua ndi dung ké
Cong chirc tai B6 | khai thi giri Glay Tiép nhén hd so va hen tra két qua
phan Tlép nhén | ngudi nop ho so theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo
va Tra két qua Thong tu sb 01/2018/TT—VPCP S6 héa hd so vao Heé
Bude 1 cap xa hodc Coéng thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Chuyen hd 04 gid 1am | 08 gid lam
chitc/vién  chire | S0 dén Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh Vin phono viée viéc
tai BO phan Tiép | Pang ky dat dai dugc phan cong do dac theo quy ché,
nhin va Tra két | quy dinh vé phén cong cong viéc ctia Chi nhanh.
qua cap huyén - Trudng hop hd so khong thuge tham quyén tiép nhan
thi tir chéi ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua
Vin phong Chinh phu.
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- Trudng hop hd so khong day du thanh phan hoic khéng
dam bao tinh thong nhat noi dung thong tin giira cac gidy
to hodc ké khai nfi dung khong day du théng tin theo quy
dinh thi khong tiép nhan va hucmg dan ngudi yéu cau
ding ky bd sung, ké khai theo miu 02 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong
Chinh phu.

Budce 2

Vién chic hoic
nhan vién Chi
nhinh Van phong
Dang ky dat dai
dugc phén cong
nhiém vu

Klem tra thong tin vé Glay chung nhan da cap ma nguoi
st dung dat, chii s& hitu tai san gan lién v6i dat khai bao
bi mat trong hd so dia chinh, co sé dir liéu dat dai:

- Tr ucng hop phat hién thira dt, tai san gén lién vou dat
duoc cap Glay chimg nhén da dugc chuyén quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién véi dat hodc dang
thé chap tai cac té chirc tin dung, t6 chirc kinh t& khéc
hodc ca nhéan theo quy dinh cua phap luat thi du thdo van
ban néu 15 1y do hd so trinh Truéng B phan Chi nhénh
Vin phong Ping ky dat dai.

- Truong hop khéng phat hién thira dat, tai san gan hen
véi dat duoc cap Glay chirmg nhan da duogc chuyen quyén
su dung dat, quyén s hitu tai san gin hen voi dat hoac
dang thé chip tai céc td chic tin dung, t6 chirc kinh té
khac hodc ca nhén theo quy dinh cua phap luat thi chuyen
thong tin dén Uy ban nhéan dén cAp x4 noi c6 dat dé thuc
hién TTHC tai budc tiép theo.

Trudng hop bi mét Trang bd sung cua Glay chimg nhan
da cap theo quy dinh ctia phap luat dat dai trude ngay
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh thi

24 gio lam
Viéc

48 gio lam
viéc
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chuyén dén budc 7

- Niém yét cong khai vé viée mat Gidy chung nhan da| 15 ngay 15 ngay
cap tai tru s Uy ban nhan dan cap Xa va dlem dan cu noi (khong tinh | (khéng tinh
’ Cong chite dia :;)h d?rt tror;% thoi gian 15 ngay; doxll(% thoi tiép nhén }C)}han vao thai vio thot
Buéce 3 clith cép <A ; 011]1]% (;1 glan niém yét cong khai vé viéc mat 1ay giaq giai giaq giai
chimg nhan dé cap. . quyétcia | quyét cua
- Sau khi két thuc thoi gian niém yét, du thao bién ban | thu tuc) thu tuc)
ket thiic niém yét va trinh Lanh dao UBND c4p xa.
40 gio lam | 40 gio lam
Phé duyét két ét TTHC tai Bude 3 dé ch vige s
Lanh d €t qua giai quye ai Budc 3 dé chuyén o o
Budce 4 ngnl:( 5 20 UBND /1 so cho vién chtc hogc nhén vién Chi nhanh Van | (khong tinh | (khong tinh
phong Diang ky dat dai dugc phan cong do dac theo quy | Vao thoi vao thoi
ché, quy dinh vé phan céng cong viéc ciia Chi nhanh glan gld glan gidl
quyétcuia | quyét cua
thu tuc) thu tuc)
Vién chirc hoic e Ao
nhan vién Chi | Do dac, xac dinh lai dién tich thira dat hodc trich do ban Kh? n%ht‘".]h th) n%ht} r_1h
: nhanh Vin phong | d6 dia chinh déi vé6i céc truong hop quy dinh diém b| YO MO! R
Budc 5 Pine kv da glan giai gian giai
ang ky dat dai | khoan 3 Diéu 37 ciia Nghi dinh s& 101/2024/ND-CP L2 T
dugc phan céng ngay 29/7/2024. quyét cia | quyét cta
nhiém vu do dac thu tuc ~ thu tuc
) Khoéng tinh | Khéng tinh
Lanh dao Chi |- Phé duyét két qua TTHC tai budce 5. vao thoi vao thoi
Bube 6 | nhanh Van phong | - Chuyén hé so dén Vién chirc hogc nhan vién Chi nhanh | glan gidi | gian giai
Dang ky dat dai | Van phong Ding ky dit dai duoc phan cong nhiém vu quyctcua | quyet cua
thu tuc thu tuc
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Vién chic hoic
nhan vién Chi

Trich luc ban dd dia chinh va kiém tra, xtr ly hd so:

- Du thao Quyét dinh huy Gidy chimg nhan da mét, in du
thao Gidy chimg nhan.

- Trudng hop Trang bé sung ctia Gidy chimg nhan da cip

Bugc 7 | Manh Vén phong | theo quy dinh ctia phap lugt dét dai truée ngay Nghj dinh | 32 i lam | 64 giés lam
- ?aﬂg klbl’ dat dai| 1)/2024/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh bj mét thi in dy|  Viée vige
ngﬁn E‘/ ua“ M8 | thao Gidy chimg nhan véi céc thng tin cip nhit ctia Gidy
o chimg nhan da cdp va thong tin tén Trang bd sung.
Hoan thién h6 so va trinh Truéng Bd phan Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 7. ]
Truéng Bé phén g“;i“ﬁh%‘;p G f;hanh Vgri phh"?g}? ang k,yfat dal e o
’ Chi nhénh Vin yé g co Truong Bo phan hoac co ruéng Bo g10 lam
Budéce 8 phéng ding ky phan nhung khong dugc phan cdng thuc hién noi dung viéc 16 gio lam
s 2 5 nay thi Vién chirc Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai viéc
dat dai .
chuyén hb so dén Budc 9, thoi gian thuc hién budc nay
s€ duogc tinh cho Budce 7).
Lanh dao Chi ' ) 08 gio lam e
Bu6c 9 | nhanh Van phong | Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai Budc 8. viée 16 gio lam
dang ky dét dai e
X}igg Cililgl hgi‘; - Chuyén B9 phén Van thu Chi nhanh Van phong dang 08 gidy lim
p ky dét dai vao s6 van ban, déng dau két qua TTHC; . i
Bu6e | nhanh Vén phong ke das 04 gio lam ¥
10 Ding ky dat dai |- Chinh ly, c4p nhat hé so dia chinh, co sé dit liéu dét dai. viée

dugc phan céng
nhiém vu

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so déu tién (B
phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc B phan Tiép
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nhén va Tra két qua cap huyén).

- Xac nhén hoan thanh h6 so trén Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Cong chure tai B
phan Tiép nhan
va Tra két qua
Buéc | cip x4 hodic Cong
11 chirc/vién  chire
tai BO phan Tiép
nhan va Tra két
qua cap huyén

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi nép hd so. Gio hanh | Gi0 hanh
- Xdc nhén tra két qué trén He thong thong tin giai quyét |  chinh chinh

thu tuc hanh chinh.

Tfmg thoi gian gidi quyét
TTHC

80 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét khong qua 10 ngay lam viéc
(80 gio 1am viéc), khong qua 20 ngay lam viée (160 gio lam viéc) d6i voi cic xa mién
nu:, hai dio, vung siu, viing xa, vung co6 didu kién kinh té - xa hoi kho khan, vang ¢é
diéu kién kinh té - xa hi dic biét khé khiin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh).

(Thoi gian glal quyct dugec tinh ké tir ngay nhan duge ho so da dam bao tinh day du
ciia thanh phan ho s0, tinh thong nhat vé noi dung thong tin giira cac gxay to, tinh day
di cia néi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong tinh
thoi glan xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan c6 thim
quyen xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cia
nguoi sir dung dat, thoi glan xem xét xir Iy dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham
phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thye hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai sin gan llen VOl dat dbi véi truong hop thye hién thi tuc cAp Gidy chirng nhan
quyen str dung dat quyen sO hiru tai san gan lién véi diat ma nguoi sir dung dat, chi so
hiru tai sin gin lién véi dat chét truée khi trao Gidy chirng nhan.)
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16. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip (mi s6 1.012790.000.00.00.H41)

= =
Thoi gian thue hién N!u-c ag
(tinh m3i ngay 08 gio: | dich vy
Iam viéc) cong
truc
Tai cacxa | tuyén
Thé tw | Don vi/nguoi thwe S i MN, Hb,
cong viéc hién B CVRGEIE VT Tai hhadiis,
; . | vung co
P llf: :,g;;h! didu kién
dong bang ek
XHKK,
dac biét
. A A KK
Ti€p nhén hé so: Mot
- Trucng hop hd so day da thanh phan thong nhét phan
vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, day du cua
ndi dung ké khai thi gui Glay Tiép nhan hd O va
Cong chirc tai Bo hen tra két qua ngudi ndp hd so theo Mau sb 01
phan Tiép nhan va | cua Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Tra két qua cip xa| VPCP; S6 héa ho so vao Hé thong thong tin giai | 08 gio lam i
Buée 1 | hodc Cong chirc/vién quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién viée 16 g lam
chirc tai BO phan chirc hodc nhéan vién Chi nhanh Vén phong Déang VieC
Tiép nhan va Tra két ky dét dai dugc phén cong do dac theo quy ché,
qua cap huyén quy dinh vé phan cong cong viéc ciia Chi nhénh.
- Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép
nhan thi tir chdi hd so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hd so khong diy du thanh phan hoic
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khong dam bao tinh thong nhat ndi dung théng tin
gifta céc gidy to hodc ké khai ndi dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
huéng dan nguoi yéu cau dang ky bo sung, ké khai
theo mau 02 Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP.

Kiém tra hd so:

- Néu hé so khong du diéu kién thi du thao vin
ban néu rd ly do trinh Trudng bo phan Chi nhanh
Van phong DPang ky dat dai.

- Néu hé so di diéu kién thi:

Vién chirc hogc nhén | + Kiém tra, ddi chiéu hd so gbc luu tai Chi nhanh | 40 gio lam | 80 gio lam
Bugc 2 | Vién Chi nhanh Van | Van phong dang ky dit dai va dur thao bién ban két ko iac
phong Dang ky dat | luan vé noi dung, nguyén nhan sai sét; ' '
dai duoc phan cong | 4 1 hoge viét du thao ndi dung dinh chinh véo trang
nhiém vy 2 Gidy chimg nhén da cap ddi véi truomg hop khéng
¢ nhu cau cdp maoi Glay chimg nhan; In du thao
Glay chimg nhan dbi véi truomg hop ¢6 nhu cau
cap méi Gidy chung nhan; trinh Trudng bo phéan
Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai.
Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buéce 2 16 gid lam
(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat viée
Truong B6 phan Chi | dai cip huyén khong ¢6 Trudng Bo phan hoic c6 | 08 gio lam
Bude 3 | nhanh  Van phong | Truéng Bo phén nhung khong duge phan cong viée

Ding ky dat dai

thuc hién ndi dung nay thi Vién chic Chi nhéanh
Van phong Piang ky déat dai chuyén hd so dén
Budc 4, thoi gian thuc hién budce nay sé€ duoc tinh
cho Budc 2)
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Budce 4

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Ding ky
dat dai

16 gio lam | 32 gio lam

Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 3 Vit vise

Budce 5

Vién chirc hodc nhan
vién Chi nhanh Van
phong DPing ky dét
dai dugc phan céng
nhiém vu

- Chuyen Van thu Chi nhanh Van phong Déng ky
dit dai l4y s6, dong dau két qua TTHC;

- Céap nhat chmh ly bién dong vao hd so dia chinh,
co sO d}r lu;‘:’u dat dai; ) ‘ \ 08 g{? lam 16 gios 1am
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién vige vide
(B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cép xa hodc Bo '
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia hé so trén Hé théng thong
tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Budc 6

Cong chic tai Bo
phan Tiép nhin va
Tra két qua cép xa
hoac Coéng chirc/vién
chitc tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh
- Xac nhén tra két qua trén Hé théng théng tin chinh Gio hanh
giai quyét tha tuc hanh chinh. chinh

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

80 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) véi cac xa mién nui, hai ddo, vung
sdu, ving xa, viing c6 diéu kién Kinh té - xa hi khé khiin, vung cé diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét kho khin, ké tir ngay nhin du ho so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyet dwoc tinh ké tir ngay nhin dugc hé so da dam bio tinh day da
ciia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé néi dung thong tin gitra cac glay to, tinh
day di cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xic dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan
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c6 thim quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuce hién nghia vu
tai chinh clia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi voi truong ho’p sir dung
dit c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong
Khai, diing tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thye hién thi tuc chia
thira ke quyen str dung dat, tai san gan lién véi dat doi voi trwong hop thue hién thu
tuc cip Giay chirng nhin quyén sir dung dat quyen s0 hiru tai sin gan lién voi dat
ma nguoi sit dung dit, chi sé hiru tai sian gan lién véi dat chét trude khi trao Glay
chirng nhin.)
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17. Thu h01 Glay chirng nhan da cap khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do ngwoi sir dung dat, chii s&
hiru tai sin gin lién véi dat phat hién va cép lai Glay chirng nhan sau khi thu hdi (mi s6 1.012791.000.00.00. H41)

17.1. Trudng hop thue hién cap lai Gidy chirng nhén sau khi thu hdi ¢6 thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc

o i Mike
Thai gian thye hién do
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) :
vu
Tai cac xa ‘t::n.g
Th“' t,'{' Don vi/nguoi thue Nbi o SA MN, HD, fix “é(:l
cong viée hién 0i dung cong viéc Tai VS, VX, Y.
i phwong, ving ¢6
thi trin, | diéu kién
Xa déng KT -
bang XHKK,
dic biét
KK
Ti€p nhéan ho so: 16 givr1am | Mot
- Trudng hop hd so day du thanh phén, thong nhat vé viée phan
Cong chure tai Bo th.'i}l ndi dung thong tin gifra cac glay to, day da cua ndi
Tiép nhz'in va Tra ket dung ké khai thi gtri Glay Tlep nhéan ho sovahentra| 08 giolam
Bude 1 qua CﬁI? xa hodc (?6118 két qua ngudi ndp ho' so theo Mau sb 01 ctia Phu luc viée
chire/vién chtre tai BO | kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP; 86 héa hd
phén Ti€p nhén va Trd | so vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
két qua cap huyén chinh. Chuyén hé so dén Vién chtic hogc nhan vién
Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai duoc phan
cong theo quy ché, quy dinh vé phan cong cong viéc
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ctia Chi nhanh.

- Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép
nhn thi tir chéi hé so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong day du thanh phan hozc
khéng dam bao tinh théng nhét noi dung thong tin
gifra cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng

dan nguoi yéu cau dang ky bo sung, ké khai theo mau
02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hodc nhan

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du didu kién thi du thao vdn ban
néu rd ly do trinh Trudng bd phan Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét dai.

Bude 2 vién Chi nhanh Van 84 gidr lam 100 gio
phong Pang ky dat | - Néu hd so du didu kién thi xac dinh lai thong tin viea lEmvise
dai quy dinh tai diém d khoéan 2 Pidu 152 cua Luat DAt ' '
dai chuén bi hd s0, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan da cap khong dung quy dinh trinh Trudng
bd phan Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
Kiém tra, xem xét x4c nhéan két qua giai quyét TTHC
tai budc 2 )
(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
Trudng bd phan Chi | cdp huyén khoéng cdé6 Truong B phan hodc céd e S
Buée 3 nhénl% V'Eulljphc‘mg Tr?ré’ng bo phan nhung khong dugce phan cong thuc i o s T %;gclam
bangky dat dai | hign noi dung nay thi Vién chie/Nhan vién Chi| ' '¢° '

nhanh Van phong Dang ky dét dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén budce 4, thoi gian thuc
hi€n budc nay sé tinh cho budc 2)
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o Lanh dgo Chi phanh| =~ =~ = o 44 gid lam | 52 gio lam
uéc4 | Van phong Diang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 3 e Z
dat dai viee VERC
-In du thdo Gidy ching nhén déi véi trudng hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh;
' Vtiaéﬂ chire h(?-"f.'lc nh?“ - Du thao phiéu chqﬂyén thong tin dé xéc dinh nghia | (g gi lam | 16 gio lam
Bude 5 vien Ch{ I]haI”lh;VaI? vu tai chinh theo mau s6 12/DK ban hanh kém theo vida vide
phong Dang ky dat dai | Nghj dinh 101/2024/ND-CP dbi véi truong hop phai ' '
thuc hién nghia vu tai chinh tr,inh trudng bo phan Chi
nhanh Vian phong Dang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai budc 5
(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
Truéng bd phén Chi | cap huyén khong c6 Truéng B phan hoic c¢o 04 widy 13 08 oidy 13
Budc 6 | nhanh  Van phong | Trudng bé phan nhung khoéng duoc phan cong thuc ot T
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi vige Viye
nhanh Vén phong Dang ky dét dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén buée 7, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho budc 5)
Lanh dao Chi nhéanh o e SR
Buée 7 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 6 B el T | 08:g10 1am
dht dai viée viéc
Giri Phiéu Chuyér} thong tin dé xac dinh nghia vu tai
Vién chitc hodc nhén | chinh v& dét dai dén Chi cuc Thuéddi véi truomg hop s e
: : 4 = So i : .| 04 gio 08 I
Budc 8 |vién Chi nhanh Vin | phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua iliéclam %;gc am

phong Pang ky dét dai

phap luat;
Péi v6i trudng hop khong phai thuc hién nghia vu
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tai chinh thi chuyén dén budc 15

- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho

ngudi st dung dét dé thuc hién nghia vu tai chinh d6i | 24 gio lam | 24 gio lam
v6i trudng hop phai thuc hién nghiavu taichinh; viée viée
. - Chuyen Thong bao déi véi trudng hop khéng thude (Khén 5
; . * g (Khong
Bude 2 Chi cye Thue doi tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc | {inh vao tinh vao
duoc mién thué hoic trudng hop dugce ghi ng nghia | 14 gian thoi gian
vu tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat giai quyét) | giai quyét)
dai.
Khéng tinh | Khong tinh
Buée 10 | Ngudi st dung dt | Thuc hién nghia vu tai chinh. el | oyatha
gian giai gian giai
quyeét quyét
24 gio lam | 24 gio lam
viéc viée
: : z Chuyén Théng béo vé viéc hoan thanh nghia vu tai | (Khoén (Khon
Budc 11 Ch h ; = s e & =
: Lehie Thue chinh cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyeét) | giai quyét)
Vién chirc hoidc nhan L . S 5
Bt 12 | i CIi o Van 13 tie i chimg ah 46 68 ms 0 4 0 gt | 08 gt
phong Pang ky dit dai S eLey : viée viée
Truong bo phén Chi | Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC 04 gio lam | 08 gio lam
Buéc 13 |nhdanh  Van phong tai buéc 12 Side Vit

Ping ky dét dai

(Trudng hop Chi nhdnh Vin phong Piang ky dit dai




cdp huyén khéng c6 Truéng B phan hodc c¢6
Trudng bd phan nhung khéng dugc phan cong thuc
hién ndi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi
nhanh Vin phong Piang ky dét dai duoc phén cong
nhiém vu chuyén ho so dén bude 14, thoi gian thuc
hién budc nay s€ tinh cho budc 12).

Budc 14

Lanh dao Chi nhénh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 13 04 gio lam | 08 gio lam
viéc viéc

Vién chirc hoiac nhan

- Chuyen Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai lay sd, dong déu két qua TTHC;

- Cép nhét chinh ly bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;

08 gio lam | 16 gio lam

Bude 15 | vién Chi nhénh Van | _ Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so dau tién iBE i

phong Pang ky dat dai | (B phan Tidp nhan va Tra két qua cAp xa hoic Bé ' R
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Cong chirc tai BJ phan

Tiép nhn va Tra két |- T phi, 18 phi theo quy din.

Buse 16 | 398 c{i]_a x4 hodc Céng | - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gio hanh | Giod hanh
chirc/vién chure tai B | - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin gii chinh chinh
phan Ti€p nhan va Tra | quyét tha tuc hanh chinh.
két qua cap huyén

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

240 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét khong qua 30 ngay lam
viée, khong qua 40 ngay lam viéc (320 gio' lam viéc) voi cdc xa mieén nii, hai dao,
vung siu, ving xa, ving co diéu kién Kinh té - xa hdi khé khin, viing cé diéu kién
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kinh té - x4 hdi diic biét kho khin, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh).

Trong doé:

+ Thoi gian thu hoi Gidy chimg nhén da cap khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cap lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi khéng qua 05 ngay lam viéc;

+ Tang them 10 ngay lam viée doi voi cic xa mién nui, hai dao, vung sdu, ving xa,
viing ¢6 diéu ki¢n kinh té - xa hdi khé khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi dic

biét khé khiin, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

17.2. Truong hop thwe hién cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi ¢6 thoi gian thue hién 07 ngay lam viéc

chirc/vién chuc tai By
phan Tiép nhan va Tra

dung ké khai thi giri Glay Tiép nhan ho so va hen tra
két qua ngudi ndp hd so theo MAu sb 01 ctia Phu luc

e o Mike
Thai gian thue hién a6
(tinh m‘(’ii ngéy 08 gio di oh
lam viéc) vu
] Tai cac xa (t:::(g:
Thirtw | 5o vimgwsi the % ol ol MN, HD, | "
cong viec hién NQI dllllg cong viec T'{li VS, ij uyen
. phwong, ving ¢
thi tran, diéu kién
xi dong KT -
bang XHKK,
diic biét
KK
Céng chirc tai BY phan Ti€p nhan ho so: Mot
’ Tiép nhan va Tra két | - Truong hop ho so ddy dii thanh phan, théng nhit vé | g giv 1am | 16 gio lam | Phan
Bude I | qua cAp x4 hoic Coéng | ngi dung thong tin gifra céc glay to, day du cua noi viée vide
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két qua cap huyén

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; S6 héa ho
so, quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop hé so khong thude tham quyén tiép
nhan hoic hd so khéng diy du thanh phin hoic
khéng dam bao tinh théng nhat ndi dung théng tin
giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va tra hd
s0 cho nguoi nop, huéng dan b6 sung, hoan thién ho
so theo Mau s6 02 hodc tir chi tiép nhan hd so theo
Mau s6 03 ctia Phu luc kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP .

Kiém tra hé so:

- Néu hé so khong du diéu kién thi du thao vin béan
néu rd ly do trinh Trudéng b phén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai.

Budc 2 \Yilé? élﬂfcnggi; n&gﬁ - Néu ho so du diéu kién thixacdinhlaithong tin quy | 84 gio lam 100 gio
phong Pang ky dat dai | dinh tai diém d khoan 2 Dleu 152 ctia Luat Dat dai viéc lam viéc
chun bi hé so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg
nhén da cap khong ding quy dinhtrinh Trudng bd phan
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
) ol . | tai buéce 2
e g ‘{;?énph@ghg?g‘ (Trudng hop Chi nhénh Van phong Déng ky dét dai | 64 gior lam | 70 gicr lam
£ viéc viéc

Pang ky dat dai

cAp huyén khéng c6 Truéng Bo phin hoic cé
Trudng b phan nhung khong dugc phan cong thuc
hién ndi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi
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nhanh Van phong Dang ky dét dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén bude 4, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho budc 2)

Lanh dao Chi nhéanh

vién Chi nhanh Van

chinh vé dét dai dén Chi cuc Thuédéi véi truong hop

Bu6c 4 | Vin phong Ding ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buée 3 o o IRy 6o S laz
dat dai viée viéc
- In dy thao Gidy ching nhan dbi véi truong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh;
' V:if:n Chl:fc h?ac nhf:in - Du thao phiéu chuyen thong tin dé xé4c dinh nghia 16 gio lam | 32 gid lam
Budc 5 VISh Ch{ nhaJ}hAVaI} vu tai chinh theo mau s6 12/DK ban hanh kém theo Wias viée
phong Dang ky dat dai | Nghj dinh 101/2024/ND-CP déi véi truong hop phai ' ;
thuc hién nghia vu tai chinh trinh truéng bo phan Chi
nhanh Van phong Ping ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai budc 5
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
Truéng bd phan Chi | cip huyén khéng c6 Trudng B phan hoic cé e e
5 % - 2 . " . l
Budc 6 | nhanh Van phong | Trudng bd phan nhung khéng duge phén cong thuc 2 %Egclam o %li(é)éc N
Diang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chtc/Nhan vién Chi i '
nhanh Van phong Pang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén budc 7, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho budc 5)
Lanh dao Chi nhanh s Sl
e £ s £ i 04 lam | 08 gio lam
Buéc 7 | Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 6 %]igc %i ac
dat dai ' '
. Vién chirc hodc nhan | G Phleu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai | 04 gio lam | 08 gio lam
BUgCs : viée viéc
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phong Pang ky dét dai | phai thuc hién nghiavu taichinh theo quy dinh cua
phap luat;
Déi vai trudng hop khong phai thuc hién nghia vu
tai chinh thi chuyén dén budc 15
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho
ngudi sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi | 24 gio lam | 24 gio 1am
vo1 truong hop phai thuc hién nghiavu taichinh; viée viée
, - Chuyén Thong béo dbi v6i trudng hop khong thude | s )
. . X g - : on Kh
Buge 9 | Chi cuc Thué dbi tuong phai thyc hién nghia vu tai chinh hoic t(inh " t(inh ey
dugc mien thue hogc truong hop duge ghi ng nghia | .~ gian thr gian
zgitm chinh dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat giai quyét) | giai quyét)
Khéng tinh | Khong tinh
Buée 10 | Ngudi str dung déit Thuc hién nghia vu tai chinh. = th.o:l. N th.(fl.
gian giai gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 gid lam
viéc viéc
; : 5 Chuyén Théng bio vé viéc hoan thanh nghia vu tai | (Khong (Khéng
Saos L CHane T chinh cho Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai. ik vie | ke
thoi gian thoi gian
glai quyét) | giai quyét)
Vién chirc hodc nhén — . i, L o b A 3 vy
. " A e . | In du thdo Giay ching nhén doi voi truong hop da | 08 gio lam -
Bude 12| vién Chi nhanh VAR50 thanh thye hién nghia vy tai chinh. vige | 08gi0lam
phong Pang ky dat dai : viée
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Truéng b phan Chi

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
tai budc 12

(Trudng hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai

. cap huyén khoéng cé Truong BO phan hodc ¢6| 04 gig lam | 08 gio lam
Budc 13 | nhanh (\ifan phong Truéng bd phan nhung khéng duogc phan cong thuc viéc viée
Ding ky dat dai hién néi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén buéc 14, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho budc 12).
Lanh dao Chi nhéanh s s
Bude 14. | Vin phons DA ; y 04 gio lam | 08 gio lam
daindalf ong Déang kY | pys duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 13 viéc viée
- Chuyen Vén thu Chi nhanh Vin phong Déng ky
dat dai 14y sé, déng dau két qua TTHC;
- Cap nhat chinh ly bién déng vao hd so dia chinh,
Vién chitc hodc nhan | co s& dir liéu dat dai; s N
: ‘a i 3 08 gio lam | 16 gio lam
Bude 15 AN Ch{ nha?h‘Var} - Chuyén ket qua cho noi tlep nhan ho so dau tién vieo viée
phong Dang ky dat dai (B6 phén Tiép nhén va Tra két qua cap xa hoic Bo ' i
phén Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);
- Két thiic quy trinh cta hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Cong chire tai B phén | - i, 1& phi dinh. =xona
Tié gnh" A T Pk"t Th,u D ks Gio hanh | Gio hanh
Budce 16 | 116P nhan va 1ra XCt| _ Tra két qua cho nguoi ndp ho so. chiah chiah

qua cap xa hoac Cong
chirc/vién chirc tai Bo

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
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phan Tiép nhén va Tra
ket qua cap huyén

quyét thi tuc hanh chinh.

TTHC

Tﬁng thoi gian giai quyét

256 gi® 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 32 ngay lam viéc,
khong qua 42 ngay lam viéc (336 gio 1am viéc) vdi cde xa mién nui, hai dao, vung sau,
viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vang ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khan, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh).

Trong do:
+ Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhan da cap khong qua 25 ngay lam viéc;
+ Thoi gian cip lai Gidy chimg nhéan sau khi thu hdi khong quéa 07 ngay lam viéc;

+ Tang thém 10 ngay lam viéc ddi véi céc xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, viing
c¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dac biét kho
khin, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh;

17.3. Trudomg hop thwe hién cip lai Gidy chirng nhin sau khi thu hdi ¢é thoi gian thwe hién 08 ngay lam viéc

Thiwr tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

L in Mir
Thoi gian thuc hién dgc
(tinh moi ngay 08 gio .
. o dich
lam viéc) -
¢ vu
Tai cac xa cong
Ndi dung cong viée Tai MN, HP, | "¥¢
phuong, VS, VX, yen
thi tran, vung ¢
xa dong diéu kién
biang KT -
XHKK,
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dac biét

Bude 1

Cong chirc tai B§ phan
Tiép nhén va Tra két
qua cap xi hoic Cong
chtrc/vién chirc tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cé‘ip huyén

Tiép nhan hd so:

- Trudmg hop hd so diy du thanh phin, thdng nhét vé
ndi dung thong tin gifra cac giéy 10, déy du cua ndi
dung k€ khai thi gtii G1ay Tiép nhan ho so va hen tra
két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 ctia Phu luc
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP; Sb hoa hd
s0, quét (scan) vao Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Truong hop hd so khéng thudc tham quyen tiép
nhan hoic hd so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodic ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong ti€p nhén va tra ho
so' cho ngudi ndp, hudng dan bd sung, hoan thi¢n hé
so theo Mau s6 02 hozc tir chdi tiép nhan hd so theo
Maiu s6 03 cua Phu luc kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP .

08 gio lam
viéc

16 gid lam
viéc

Budce 2

Vién chuc hodc nhan
vién Chi nhanh Van
phong Ding ky dat dai

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong dua diéu kién thi du thao van ban
néu rd ly do trinh Truéng bé phan Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai.

- Néu hé so du diéu kién thi xéc dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Di€u 152 cta Luat Dat
dai chuan bi ho so, du thao Quyét dinh thu hoi Giay

84 gidr lam
viéc

100 gid
lam viéc

Mot
phéan
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chimg nhén da cap khong dung quy dinhtrinh Trudng
b6 phan Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai budc 2

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
cap huyén khong c6 Truéng BO phan hodc co

i Truong b phan Chi 64 giy lam | 70 gi& lam
uéc 3 | nhanh  Van _phong | Truéng bd phén nhung khong dugc phan cong thuc i 8
biang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi viee b
nhanh Van phong Ding ky dét dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén budc 4, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho budce 2)
e Lanh dao Chi nhénh| . 44 gio lam | 46 gio lam
wéc4 | Van phong Diang ky | Phé duyét ket qua gidi quyét TTHC tai bude 3 o A
dat dai VIEC viéc
- In du thao Gidy ching nhan déi véi trudng hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh;
’ Yi?n cthrc hc:é_ic nhé:in - Du thao phleu chuyen thong tin dé xac dinh nghia 16 gior 1am | 32 gio lam
Bude 5 s Ch{ nhanh ’Vax} vu tai chinh theo mau s6 12/PK ban hanh kém theo vito vige
phong Pang ky dat dai | Nghi dinh 101/2024/ND-CP déi v6i trudng hop phai ' '
thuc hién nghia vu tai chinh trinh truéng bd phén Chi
nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
s ohs vl tai budc 5
ruéng bd phan Chi e e T
Bu6c 6 |nhénh Van phong | (Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai | 08 %llg clam 16 %ligclam

Ding ky dit dai

cdp huyén khéng c6 Truong B phén hodc co
Trudng bd phan nhung khong dugce phén cong thue
hién ndi dung nay thi Vién chtc/Nhan vién Chi
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nhanh Van phong Déng ky dét dai dugc phén cong
nhiém vu chuyén hd so dén budc 7, thoi gian thuc
hién budc nay s€ tinh cho budc 5)

Lanh dao Chi nhanh

£ i 2 ol 10 12 12 gio 13
Buédc 7 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 6 2 o e
£ viéc viéc
dat dai :
Guri Phleu Chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
. ) 5 _ | chinh vé dit dai dén Chi cuc Thué déi vei truong hop
, Ylfn Ch‘_m h(?ac nhén phai thuc hién nghiavu taichinh theo quy dinh ctia| 04 gie lam | 08 gid lam
Buge 8 | vien Chi nhénh Van | 40 juat: o =
: 5 . <A 4. | PDAp luat] viée viéc
phong Dang ky datdai | .~ = : ) ‘
Dai voi trudng hop khong phai thuc hién nghia vu
tai chinh thi chuyén dén budc 15
- Xac dinh nghfa vu tai chinh va Thong bao cho
nguoi sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh doi | 24 gio lam | 24 gio lam
V01 truong hop phai thue hién nghiavu taichinh; viéc viéc
. . . - Chuyen Théng bao ddi vaéi truong hop khong thude Khbn Khon
Buée 9 | Chi cuc Thué dbi tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc t(inh vff) t(inh Vfi%
du’gc‘:.mlefn thuf hoaf: trlfcmg I'iop dt‘r(;rc ghv1 no nrghia thoi gian thoi gian
(\;u.tal chinh dén Chi nhanh Van phong Ping ky dat oidi quyét) | giai quyét)
ai.
Khoéng tinh | Khong tinh
; b - a0 thoi vao thoi
Bu6c 10 | Ngudi sirdung dit | Thuc hién nghia vu tai chinh. i g’ | gian g3t
quyét quyeét
Bude 11 | Chi cuc Thué Chuyén Théng bo v& viéc hoan thanh nghia vu tai | 24 gio lam | 24 gio lam
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chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. viée viéc
(Khong (Khoéng
tinh vao tinh vao
thoi gian thot gian
giai quyét) | giai quyét)
| Vién chic hoge nhdn| 4 a0 Gidy chimg nhan déi voi truong hop d | 08 gid lam | 08 gio lam
Budc 12 | vién Chi nhanh Van Tk thank thie ids nokta ot chih % va
phong Diing ky dét dai _ 2n nghia vu tai chinh. viéc viéc
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai budce 12
! s _ (Truorng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
S Ihrﬂg l‘:;)“ Ph@nh?hl cap huyén khéng c6 Truéng Bo phén hodc cd| 04 gio lam | 08 gio lam
Hoo e e % _Phong | Tri4mg bo phan nhung khdng duge phén cong thuc vide viée
ang ky dat dal hién ndéi dung nay thi Vién chuc/Nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén budc 14, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho budc 12).
Lanh dao Chi nhanh s o e
Birse 14| Ve ohe Ding kv : J 08 gio' lam | 12 gio lam
o déind aﬁ ong Dang XY | phg duyét két qua giai quyet TTHC tai bude 13 viéc vide
igh okt hoie nhan| Chuyen Vin thu Chi nhanh Van phong Pang ky . .
. = SR a0 | 44t dai 14y s6, dong du két qua TTHC; 08 gio lam | 16 gio lam
Buéce 15 | vién Chi nhanh Vian wiga 8

phong Ping ky dt dai

- Cap nhat chinh ly bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai;
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- Chuyén két qua cho noi tlep nhan ho so dau tién
(B phén Tiép nhén va Tra két qua cap x4 hodc B
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Co6ng chirc tai Bo phén sy :
Tiép nhan va Tra két | Thu p’hl, 1€ phi theo quy d;nh‘.

Buge 16 | U2 cép x4 hodc Cong | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gio hanh | Gio hanh
chie/vién chure tai BO | - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai |  chinh chinh

phéan Tiép nhan va Tra | quyét thi tuc hanh chinh.
ket qua cap huyén

264 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 33 ngay lam viéc,
khoéng qué 43 ngay lam viéc (344 glor lam viéc) voi cac xa mién nm, hai dao, vung sau,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving c6 didu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khin, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh).

Téng thoi gian gidi quyédt | 17ong do:

TTHC + Thoi gian thu hoi Giay chimg nhéan da cap khéng qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cAp lai Gidy chimg nhan sau khi thu hdi khong qua 08 ngay lam viéc;

+ Tang thém 10 ngay lam viéc dbi voi cac xa mién nii, hai dao, ving séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan, k& tir ngay nhan du ho so theo quy dinh;

17.4. Trwong hop thue hién cAp lai Gidy chitng nhin sau khi thu héi ¢6 thoi gian thue hién 10 ngay lam viée
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giira cac gidy to hodc ké khai n6i dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiep nhan va tra ho
so cho nguoi ndp, huéng dan bo sung, hoan thién ho

I3 r

so theo Mau sb 02 hoic tir chdi tiép nhan hd so theo

Thoi gian thye hién N:igc
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) b
Tai cac xa i?:g
Thir tw . 375 MN, HD, - ,
cong viéc T v!/ll]] igél;m e Noi dung cong viéc Tai VS, VX, tuyéen
) phuong, vung ¢o
thi trin, | diéu kién
xa dong KT -
bang XHKK,
diac biét
KK
Tiép nhén ho so: it
- Trudng hop hé so ddy di thanh phan, thong nhét vé phan
noi dung thong tin giita cc giay to, day du cua ndi
dung ké khai thi gii Gidy Tiép nhan ho so va hen tra
Codng chuc tai B két qua ngudi ndp hd so theo MAu s6 01 ctia Phu luc
phan Tiép nhan va | kém theo Thong tur s0 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa ho
Tra két qua cip xa | so, quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thu v £ B
Budc 1 | hodc Cong chfxf/vién tuc hanh chinh. 0a g19 IR 19 Rm
’ ey A ok Vviec Vviec
chuc tai Bo phan Ti€p | _ Truomg hop hd so khéng thude thAm quyén tiép ' '
nhén va Trakétqud | ypan hoge hd so khong ddy du thanh phan hode
cap huyén khéng dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin
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Mau sb 03 cua Phu luc kém theo Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP .

Vién chuirc hodc nhan

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thdo vin ban
néu 16 ly do trinh Truéng bd phén Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai.

Bude 2 vién Chi nhanh Van | - Néu hd so da diéu kién thixécdinhlaithong tin quy | 84 gio lam 100 gio
phong Dang ky dat | dinh tai didm d khoan 2 Pidu 152 cta Luat Dét, chuan viéc lam viéc
dai bi hq so, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén
da cap khong ding quy dinhtrinh Trudéng bo phén Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai budc 2
(Trudng hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
Trudng bd phan Chi | cap huyén khong c6 Truéng BO phan hoac co T PR
Buéce 3 nhanh Vian phong | Truéng bo phén nhung khong duoc phan cong thuc ad %gclam u %lizcm
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chic/Nhan vién Chi i '
nhanh Van phong Pang ky dat dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén budce 4, thoi gian thuc
hién buéc nay sé tinh cho budc 2)
Léanh dao Chi nhanh : : 44 gi lam | 46 gid lam
Budc 4 Vin phdoar;gdfl)lang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 3 %iéc %i &c
Buée 5 | Vién chirc hofic nhan | - In du thao Gidy chimg nhan d6i véi truong hop | 16 gio lam | 32 gi_(‘y lam
B khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; viée viéc

vién Chi nhanh Vin
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phong Ding ky dat | - Du thao phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghta
dai vu tai chinh theo mau s6 12/DK ban hanh kém theo
Nghi dinh 101/2024/ND-CP doi véi trudng hop phai
thuc hién nghfa vu tai chinh trinh truéng bo phan Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai buéc 5
(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
Trudng bo phan Chi | cap huyén khoéng c6 Truong BO phédn hodc co e N
Budc 6 nhénh Van phong | Trudng bd phén nhung khong duoc phan cong thuc ue Elg tam: | 18 elo lim
Dang ky ditdai | hién ndi dung nay thi Vién chire/Nhan vién Chi viee viee
nhéanh Van phong Dang ky dat dai dugce phan cong
nhiém vu chuyén ho so dén bude 7, thoi gian thuc
hién budc nay s€ tinh cho budce 5)
Lanh dao Chi nhanh 08 ity I3 16 ity 13
Buéc 7 | Vin phong Pangky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buéc 6 1 1 2Rl oa
dét dal viec viec
Giri Phiéu Chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén Chi cuc Thuéddi véi truong hop
Vién chirc hodc nhén | phai thuc hién nghiavu taichinh theo quy dinh cuta
Bugeg | Vién Chinhanh Van | phap luat; 12 gid 1am | 16 gio lam
phing Dda;g ky dat | 5 véi truomg hop khong phai thuc hién nghia v | V'° viee

tai chinh thi chuyén dén budc 12
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- X4c dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho

ngudi sir dung dét dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi | 24 gio lam | 24 gio lam
v6i trudng hop phai thuce hién nghiavy taichinh; viéc viée
, - Chuyén Théng béo ddi véi true 5 5 . :
Budc9 |  Chicuc Thué £huyen Thong bioide VoL GoREhep KON BI008) — (ohops. | (Khong
doi tuong pha1f thuc hién nghia vu tai chinh hodc | 1 vao tinh Vao
dugo mién thué hogo trubmg hop dugo ghi no nEhEa | gy gian | thdi gian
;;li aic én Chi nhanh Van phong Dang ky dat giai quyét) | giai quyét)
Khong tinh | Khong tinh
Budc 10 | Ngudi stir dung dit | Thuc hién nghia vu tai chinh. Dy th.cfl. van th.o,”.
gian giai gian giai
quyét quyét
24 gio lam | 24 gio lam
vice viéc
BuGell Chi cuc Thué Ch’uyén Thén'g be:w ve }riéc 1305111 tlsz‘mh r}gh;ia vu tai | (Khong (Khong
chinh cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai. tinh vao tinh vao
thoi gian thoi gian
giai quyet) | giai quyet)
Vién chirc hodc nhan
Bude 12 vién Chinhénh Van | In du thao Gidy ching nhan dbi véi truong hop da | 12 gio lam | 08 gio 1am
phong Pang ky dat | hoan thanh thuc hién nghia vu tai chinh. viéc viéce
dai
| Trudng bg phén Chi | Kiém tra, xem xét xéc nhan két qua giai quyét TTHC | g oigy lam | 12 gio lam
Budc 13 nhanh Vén phong | tai budce 12 vice Tkl
Dang ky dat dai : :

(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
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cip huyén khéng c¢6 Truéng B phan hoic c6
Trudng bo phan nhung khong duogc phén cong thue
hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi
nhanh Van phong Pang ky dét dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén budc 14, thoi gian thuc
hién buédc nay sé tinh cho budc 12).

chtrc tai B§ phan Tiép
nhan va Tra két qua
cap huyén

- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Lanh dao Chi nhanh .y o o
Bu6c 14 | Vin phong Dang ky i LS e ) o 08 gio lam | 12 gid lam
bt Ao Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 13 viée viéc
- Qhuyél} Vin thu Chi nhinh Van phong Ping ky
dat dai lay so, déng dau két qua TTHC;
Vién chitc hodc nhan | - C2P hét chinh 1y bién dong vao hé so dia chinh,
. vién Chinhanh van |0S9CTheudatda; e 6 gio lam
ude 15 phong Pang ky dat | - Chuyén ket qua cho noi tiép nhén ho so dau tién Vige vide
dai (Bo phz_’ip Tiép nhén va Tra két qua cap xa hoac Bo : ’
phén Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thiic quy trinh cta hé so trén Hé thdng thong
tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh.
Cong chire tai B9
phan Tiép nhin va | . Thu phi, 1& phi theo quy dinh.
Tra ket qua cap ¥4 | - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gid hanh | Gid hanh
Budc 16 | hodc Cong chirc/vién ; :
chinh chinh

LT THC

Tong thoi gian gidi quyét

280 gi¢r 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qué 35 ngay 1a

m viéc,
khéng qua 45 ngay lam viéc (360 git 1am viéc) véi céc xa midn nui, hai dao, ving sau, }
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vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi
ddc biét kho khan, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh).

Trong dé:

* Thoi gian thu hoi Gidy chimg nhan di cp khong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chimg nhan sau khi thu hdi khong qua 10 ngay lam viéc;

+ Tang thém 10 ngay lam viéc dbi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, ving
c6 dieu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dac biét kho
khan, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh;

17.5. Truwong hop thue hién cip lai Gidy chirng nhan sau khi thu hdi ¢é thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéc

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe
hién

A . Mire
Thoi gian thue hién a6
(tinh mﬁf‘ii ngf:y 08 gio dich

lam viéc) vu
| Thoi gian | 08
ron truc
thuc hién tus} é
N9i dung céng viée TTHC tai | =~
Thi o cac xa MN,
P SaL D VS,
the hicn VX, viin
TTHC s
co diéu
kién KT -
XHKK, dac
biét KK




170

Tiép nhan hd so: Mét |
hz’%n

- Trudng hop hd so day du thanh phén, théng nhit vé p
ndi dung théng tin gifrz} cac giay to, day du ctia ni
dung ké khai thi giri Giay Tiep nhén ho so va hen tra
két qua ngudi ndp hQ so theo Mau s6 01 Cfla'Phl;l luc
4 ot RA whan | KéM theo Théng turs6 01/2018/T T-VPCP; S6 héa ho
Cong chire tai BO phan . g e A - £ 4 s
£ An va Tra két | 50> Quét (scan) vao Hé thong thong tin giai quyét thu
Tiép nhan va Tra két . g
R tuc hanh chinh. o e
Buge 1 | dua cdp xa hoac Céng \ ; X y J . .. | 08givlam | 16 gio lam
chirc/vién chire tai B | - Trudng hop ho so khong thude tham quyén tiép viéc viée
phén Tiép nhan va Tra | nhan hodc hd so khéng day du thanh phan hoic
két qua c4p huyén khong dam bao tinh thong nhét noi dung théng tin
gitra cc gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khéng tiép nhén va tra ho
so cho ngudi ndp, huéng dan bé sung, hoan thién ho
so theo Mau s6 02 hodc tir chéi ti€ép nhéan ho so theo
Mau s6 03 cua Phu luc kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP .

Kiém tra hd so:
- Néu hé so khong dii didu kién thi du thio vin ban
néu rd ly do trinh Trudng bod phan Chi nhanh Vin

phong Pang ky dit dai.
Vién chirc hodc nhin TR sl zoay i on ol —_— \ s -
: s % 5 = | - Néu ho so du diéu kién thixacdinhlaithong tin quy | 84 g10 lam 100 gior
BuGe2 | vién Chi nhénh Vin dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ctia Luat Pit dai, |  viéc lam viéc

phong Ping ky dAt dai

chudn bi h'("i 50, du thdo Quyét dinh thu hdi Giay chimg
nhan da cap khong dung quy dinhtrinh Truéng bd phén
Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai
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Kiém tra, xem xét xac nhén két qua gidi quyét TTHC
tai bude 2 )
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

Trudng b6 phin Chi | cap huyén khéng cé Truéng B phan hodc cé| 64 gid lam | 70 gio lam
Bude 3 nhanh _Van  phong | Trudng bo phan nhung khéng duoc phan cong thuc viée viéc
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chirc/Nhan vién Chi
nhénh Vin phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén buéde 4, thoi gian thuc
hién budc nay sé tinh cho bude 2)
Lanh dao Chi nhéanh T .
\ o ’ £ £ vl 4 . 5 J 6 gio |
Buéc 4 | Vin phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buéce 3 i £e am. | 4 £ oam
dat dai Vige Ve
-In du thdo Giay chimg nhan déi véi truong hop
khong phai thyuc hién nghia vu tai chinh;
. | Vién chiie hodc nhan | . Dy thao phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia | gio lam | 32 gié Iam
Buge 5 | vién Chi nhinh Vin | vy t3i chinh theo mau sé 12/DK ban hanh kém theo | ~ .o viée
phong Bang ky dat dai | Nghj dinh 101/2024/ND-CP doi véi truong hop phai : '
thuce hién nghia vu tai chinh trinh trudng bo phan Chi
nhanh Van phong Pang ky dét dai.
Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
tai buédc 5
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
Trudéng bo phén Chi | cdp huyén khong c6 Truéng B phan hodc co 16 giv 1am | 16 gid lam
Bu6c 6 |nhianh Van phong | Truéng bo phén nhung khéng dugc phan cong thuc vide vice

Ding ky dat dai

hién néi dung nay thi Vién chtc/Nhan vién Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén bude 7, thoi gian thue
‘ hién budc nay sé tinh cho budce 5)
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Lanh dao Chi nhanh

Budc 7 | Van phong Pang Ky | Phé duyét két qua gii quyét TTHC tai buse 6 16,810 lm.. 16 gid:lam
dat dai i viee
Guri Phleu Chuyen thong tin dé xé4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dén Chi cuc Thuédbi voi truong hop
Vién chirc hodc nhan | Phal thuc hién nghiavu taichinh theo quy dinh cta _
BuGc 8 |vien Chi nhénh Van | PhAP ludt 08 giolam | 16 gi¢ lam
phong Pang ky dat dai | i véi truong hop khéng phai thuc hién nghia vu viee et
tai chinh thi chuyén dén buée 15
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho
nguoi sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh déi | 24 gio lam | 24 gio lam
voi tru'ong hop phai thuc hién nghiavu taichinh; viée viée
. . - Chuyen Thong bao ddi vai truong hop khong thude (Khén A
' £ g Khon
Bude 3 Chi cuc Thue dbi tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc | ik vao t(mh Vé%)
dugc mién thué hoac truong hgp dugc ghi no nghia | 4 gian thoi gian
;;1 tai chinh dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat giai quyét) | giai quyét)
i
Khéng tinh | Khéng tinh
Bu6c 10 | Ngudi sir dung dat | Thuc hién nghia vu tai chinh. i th.cfl. N th_c{{
gian giai gian gidi
quyét quyét
24 gio lam | 24 gid lam
. , én Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu tai | viéc viée
Buédce 11 Chi cuc Thué Cilh'uienhThC();l'gDE{izhv%y 1¢ch‘oanf)van I}gd,: dw'.l
chinh cho Chi nha an phong Pang ky dat dai. (Khong (Khong
tinh vao tinh vao
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thoi gian | thoi gian
giai quyet) | giai quyét)
Vién chirc hoic nhan : 1 - o s 8t e »
Budc 12 |vién Chi nhanh Van }I::) éut}t]l;i; g’l‘ay }f.lllmg Ef‘a“ dt"il. o tﬁ”"”g hoP 43| 24 gig lam | 24 gis lam
phong Ping ky dit dai | 1020 uc hién nghia vu tai chinh. viéc vide
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai buée 12
. | (Truong hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dit dai
Truéng b6 phan Chi | ;w018 hop Chi nhénh Van phong Dang e I xS
Bude 13 | aha S he cap huyén khéng cé Truong Bo phan hodc c6| 12 gio lam | 24 gio lam
SOk D'anhk , Xfmd ,paong Trudng bo phan nhung khéng dugc phén cong thuc viée viée
Tee ifenda hién n¢i dung nay thi Vién chie/Nhan vién Chi
nhénh Van phong Dang ky dat dai dugc phan cong
nhiém vu chuyén hé so dén buée 14, thoi gian thuc
hién buéc nay sé tinh cho budc 12).
Lanh dao Chi nhanh ¢ 2t ¢ : et T
. A A A 7 - A 7 l
Buéc 14 | Vin phong Ping ky Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 13 12 gio lam | 24 gio lam
@t dai viéc viéc
- Chuyén Vin thu Chi nhénh Vin phong Ding ky
, dat dai 14y s6, déng ddu két qua TTHC;
Vién chirc hoic nha 7 . b
Bute 15 | vitn Chi nhind, Vs | - Copnbét chink 1§ bidn dong vio kb so diachinh, | 08 givrlam | 16 gid lam
viéc viéc

phong Dang ky dét dai

co s& dit lidu dt dai;
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so diu tién
(BS phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc Bo
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phan Tiép nhén va Tra két qua cép huyén);
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Heé théng thong
tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Cdng chirc tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qué cp x4 hoic Coéng
chire/vién chuec tai B
phén Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén

Bude 16

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gid hanh
- Xéc nhan tra két qué trén Hé théng théng tin gii chinh chinh
quyét thu tuc hanh chinh.

Tﬁng thoi gian gidi quyét
TTHC

320 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giii quyét khong qua 40 ngay lam
viéc, khong qua 50 ngay lam viée (400 gior lam viéc) véi cac xi mién nii, hai dao,
viing siu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khiin, vung c6 diéu kién
Kinh té - xa hoi diic biét khé khiin, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh).
Trong do:

+ Thoi gian thu hoi Giay chirng nhén da cip khdong qua 25 ngay lam viéc;

+ Thoi gian cép lai Gidy chitng nhén sau khi thu hdi khong qua 15 ngay lam viéc;
+ Tang thém 10 ngay lam viéc d6i voi cac xi mién nii, hai dio, viing siu, viing xa,
vang cé dieu kién kinh té - xa hgi khé khin, viing c6 didu kién kinh té - xa héi dic
bi¢t khé khin, ke tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh. |




18. Piang ky, cip Gidy chitng nhin ddi véi
nim 2024 ma bén

-

chuyén quyén da dwgc cip G
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truomg hop da chuyén quyén sir dung
iay ching nhin nhung chwa thue hién

dit truée ngay 01 thing 8
thi tuc chuyén quyén theo

quy dinh (ma s6 1.012785.000.00.00.H41)
=
Thaoi gian thue hién ch do |
5 Fa) g % dich vu
(tinh moi ngay 08 gio .cﬁng
lam viéc)
trt_x:c
Tai cic tuyén
v S s S Ly xa MN,
'Al“hu’ t.l'.l. Bou v!/ngu’m L N§i dung cong viéc Tai HD, VS,
cong viéc hién 3 X
; phuong, | VX, ving
thi tran, | c¢6 didu
xa dong kién KT -
bang XHKK,
dic biét
KK
Tiép nhan ho so-
- Trudng hop hé so day du thanh phan, thong nhét
v€ néi dung thong tin gilta cac gidy to, day du cua
Céong chirc tai B¢ | ni dung ké khai thi guri Gidy Tiép nhan hd so va
phan Tjép nhin va | hen tra két qua nguoi ndp ho so theo Mau sb 01 cia
Tra két qua cip x3 Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/T T-VPCP; L - A
Bué6e 1 | hoic cﬁncé Chfrc/l::;ién S6 héa h@) SO vao Hé t}'aéng théng tin gidi quyét thu L £l0 lam ].0 8 e Mh;i
chiic tai Bo phan | tuc hanh chinh. Chuyén hé so dén Vien chite hodc NAGE R T R
Tiép nhéan va Tra két | nhan vién Chi nhanh Vin phong DPing ky dat dai
qua cip huyén dugc phan cong theo quy ché, quy dinh vé phan
cdng cong viéc ctia Chi nhanh.
- Truong hop hd so khéng thude thim quyén tiép

nhan thi tir chéi hé so theo MAu s6 03 ban hanh kém
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theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hé so khong diy du thanh phan hoic
khong ddm bao tinh théng nhét noi dung thdéng tin
giita céc gidy to hoic ké khai ndi dung khéng day
du thong tin theo quy dinh thi khéng tiép nhan va
huéng dan ngudi yéu ciu dang ky bé sung, ké khai
theo méu 02 Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP.

Vién chirc hodc nhan
vién Chi nhanh Vin

Kiém tra h6 so: .

+ N€u ho so khong du diéu kién thi du thao vin ban
néu 16 ly do trinh Truéng bé phén Chi nhanh Vin
phong Ding ky dat dai;

+Néu hd so di diéu kién thi du théo Théng béo bing

; 3 y gLk A S 08 gio lam 16 gio
Bude 2 phong f)angﬁ ky Adat van ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam thi tuc viée lam viéc
dai dugc phén cong | x Gty Shfas Al L At ‘ '
i cap Gidy chimng an quyCn str dung dat, quyen s¢
2l hitu nha & va tai san gin lién véi dat cho nguoi nhan
chuyén quyén trinh Trudng bo phan Chi nhanh Vin
phong Ding ky dét dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buéc 2
(Trudng hop Chi nhénh Vin phong Ping ky dét dai
Truéng b phan Chi | cdp huyén khoéng c6 Truéng Bo phan hoic cé 04 gids 12 08 wid
Buéc 3 |nhanh Vin phe ine B6 pha hé AN c6 s =10
uoc 1 an  phong | Truéng B phan nhung khéng dugc phan céng thuc vide lam viéc
Dang ky dat dai hién ndi dung nay thi Vién chirc/Hop ddng lao dong ' '

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai chuyén hd so
dén Buéc 4, thoi gian thuc hién budc nay sé& duoc
tinh cho Budc 2)
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5 i nhanh | - Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buse 3
Lanh dao Chi nhénh S0 e ey e 04 gio lam | 08 gio
Bubod \{an p_hong Dang ky | _ Chuyén giao hé so cho Bo phan do dac doi vai viéc lam viéc
dat dai trudng hop phai thyc hién do dac.
- Chuyén Théng béo dén UBND cdp xa va bén
chuyén quyén déi véi truong hop c6 dia chi;
Vien chite hotio ahan | Chuyén Théng béo dén UBND cap xa va thuc hién
Vig}“ éh‘l?c nh‘;ﬁ; V;‘g dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chiing | .
y - < ;g4 | & dia phuong déi véi truong hop khéng 16 dja chi | 04 gio lam 08 gio
Bué6e 5 | phong Ding ky dat|® . . 3 ] b vide lam viée
dai dugc phan céng | cla be’n chuyén quyen va théng béo cho nguoi dang ¥ :
nhiém vu ky phoi hop nop phi dang tin trén phuong tién thong
tin dai chting & dia phuong.
- Chuyén hd so dén buéc 7 cho B phéan do dac déi
VGi truong hop phai thyc hién do dac.
- Cong chirc dia chinh tham muu UBND cap xa thuc | 30 ngay 30 ngay
hién niém yet Thong béo ctia Chi nhanh Vin phong | (Khoéng (Khoéng
) Dang ky dat dai. tinh vao tinh vao
Budc6 | UBNDcfpxa | _ Neay thir 30, UBND cép xa Ip Bién ban két thc | thoi gian | tho gian
niém yét cong khai va giri dén chi nhanh Vin phong | 8141 quyet | giai quyet
Ping ky dit dai cua thu cua tha
& i tuc) tuc)
Vi€n chic hodo nhén | by, 4ac, e din ai dién tich thira dt hogc trich do | Khong tinh | Khéng
o e s Nan e SR trudng hop quy dinh | vao thoi | tinh vae
s ggf‘égu 02 agﬁﬁnkycﬁiagt diem b khoan 3 Pidu 37 cia Nghi dinh s§| gian gidi | thoi gian
: L 3 uyet 1ai quyét
nhigm vz 8o dac 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024. quy sl guy
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, Khoéng tin Khoéng }
ST ARe ORI o b ) o e o
Bu6e 8 | Van phong Ding ky | Phé duyét két qua TTHC tai budc 2. gian gidi | thoi gian
dat dai quyét giai quyét
Sau 30 ngay, ké tir ngay thong bdo hoac ding tin 1an
dau tién trén phuong tién thong tin dai ching thi trich
luc bén d dia chinh va xir Iy hé so:
- Trudng hop ¢6 don dé nghi giai quyét tranh chap
thi Chi nhanh huéng dan cac bén nép don dén co
quan nha nuée c6 tham quyén giai quyet tranh chap
Vién chirc hodc nhan | theo quy dinh; Thong bao UBND cép x3 noi c6 dit )

Buéc 9 | Vién Chi nhénh Vin | dugc bidt va két thic hé so theo quy dinh. 12gi6lam | 24 gi&
ph_b ng Déng, ky ,\dét - Trucmg hop khéng c6 Don dé nghj giai quyet tranh W himvige
gﬁ;églugﬁ phén cong chip thi du thao Phiéu chuyen théng tin dé x4c dinh

i d nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sé 12/DK ban
hanh kém theo Nghi dinh s§ 101/2024/ND-CP d&;
v6i trudng hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh va
trinh Trudng by phan Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buéce 9

Trudng bd phan Chi (Trucmg hop Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai 08 gidr 1am 16.gi%
Budce 10 | nhdnh  Vin  phong cép huyén khéng c¢6 Truéng Bo phan hodc cé vide lam viéc

Dang ky dat dai

Trudng B6 phan nhung khéng duge phan cong thuc
hién néi dung nay thi Vién chirc hodc nhan vién Chi
nhénh Van phong Ping ky dat dai duoc phan cong
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nhiém vu chuyén hé so dén Bude 1 1, thoi gian thuc
hién bude nay s& duoc tinh cho Bude 9)

o 7 |5 da0 Chi phanh | by o oo qué gidi quyét TTHC tai Busc 10 | 08 giolam | 16 gio
Buéce 11 | Van phong Diang ky A Calree
e viéc lam viée
dat dai
| Vién chirc hodc nhan _
vién Chi nhanh Vién | Gui Phiéu Chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
Bue 12 phong Ping ky d4t | chinh vé dat dai dén Chi cuc Thué ddi voi truong | 04 gid lam 08 gio
MOE dai dugc phan cong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh viéc lam viéc
nhiém vu cua phép luit.
- Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho v
T s Eoey e - o S 24 gio
nguol st dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh | 24 210 lam lam viée
doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: viéc e
, , i - Chuyén Théng béo ddi véi truong hop khéng (Khong (Khéng
Bue 13| Chicue Thué | s ak; twong phai thye hién nghta vu ti chinh | > | tinh vao
hodc dugc mién thu€ hogc truong hop dugc ghi no theri gian thUl. glan
nghia vu tai chinh d&n Chi nhanh Vin phong Pang | ... 4 glal
g e giai quyet) £
ky dat dai. quyét)
Khéng tinh | Khéng
. £ : - ao thoi tinh vao
Buédc 14 | Nguoi st dung dat | Thuc hién nghia vu tai chinh. ;an giai thoi gian
quyét giai quyet
Chuyén Théng béo v& viée hos thanh noht i 24 ¢io lam 24 gio
: . z uyen 1hong bao vé vi¢c hoan thanh ng 1a vu tai Sien 13m viéc
o i e phong Ding ky dét dai. ' '
(Khéng (Khéng
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tinh vao
thoi gian
giai quyét)

tinh vao

thoi gian
giai

quyét)

Vién chtrc ho#ic nhin
vién Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét
dai dugc phin céng
nhiém vu

- In du théo ndi dung xac nhan thay déi vao Gidy
chiing nhén da cip déi voi truong hop khong c6 nhu

‘cau cip méi Gidy ching nhan;

- In dy théo Gidy chimg nhan déi v6i trudmg hop c6
nhu ciu cdp méi Gidy ching nhan va du thao Quyét
dinh huy Gidy chting nhan d& cip déi véi truon ghop
bén chuyén quyén khong ndp Gidy chimng nhan:
Hoan thién h6 so va trinh Truéng bs phan Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.

12 gior lam
viéc

24 giy
lam viéc

Trudng by phan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 16

(Trudng hop Chi nhénh Vin phong Pang ky dat dai
cap huyén khéng cé Truéng Bo phan hodc c6
Truéng B6 phan nhung khéng duoc phan cong thuc
hién néi dung nay thi vién chirc hodc nhéan vién Chi
nhanh Vian phong Diang ky dét dai duoc phan cong
nhiém vu chuyén hd so dén Buée 18, thoi gian thuc
hién budc nay sé& duoc tinh cho Budc 16)

02 gio lam
viéc

04 gior
lam viéc

Lanh dao Chi nhénh
Van phong Piang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buée 17

02 gio lam
viéc

|

04 gio
lam viéc

Vién chitc hodc nhan
| vién Chi nhanh Vin

- Chuyén Van thw Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai lay s6, dong dau két qua TTHC;

08 gior 1am

16 gior
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phong Dang ky dat | . Cap nhat, chinh Iy bién dong vao hé so dia chinh, | viée lam vige

dai duge phén cong | cq sg dip liéu dat dai;

Ilhlém vu 2 £ » L S ~ L T
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién

(B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa hoidc B

phén Tieép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh ctia hd so trén H¢ théng thong

tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh.

Coéng c}}frc tai Bo
phan Tiép nhan va|_ ., phi, 1& phi theo quy dinh.

Buéce 20 l?;gc Igéngu:hggfvigg - Tri két qué cho ngudi ngp ho so. SE AL b
chitc: tai BB phan | - Xdc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai chinh | chinh
; : &t | quy€t tht tuc hanh chinh.

Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

- Khong qud 160 gio lam viée (20 ngay lam viéc) dbi voi cae xa midn nui, hii dio,
ving siu, viing xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khiin, vung co diéu kién
kinh teé - xa hi diic biét khé khin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh;

- Khéong qua 80 gio 1am viéc (10 ngay lam viée) déi véi cic xa, phudng, thi trin con
1ai, ké tir ngdy nhan dii hd so theo quy dinh.

z Lok - Z (Thoi gian gidi quyét dwoe tinh ké tir ngay nhin dwogc ho so da dam bio tinh day du
Tong thoi gian gisi quyet | cga thanh phan hé so, tinh thong nhit vé ndi dung théng tin giira cic gifiy to, tinh

TTHC day dii ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dit, khong
tinh thoi gian x4c dinh gia dat, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian co quan
c6 thim quyén xdic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thwe hién nghia vu
tai chinh cia ngwoi sir dung dit, thi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cu giam dinh, thoi gian niém yét cong
Khai, diing tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thwe hién thiu tuc chia
thira ké quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit ddi voi truong hop thuc hién thu |
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tuc cép Gidy chitng nhin quyén sir dung dég, qu!én G hiru t:;;i
ma ngwdi sir dung dat, chii sé hiru tai sin gin lién véi dit chéit
chirng nhén.)

sdn gan lién véi dat
trwde khi trao Giay




183

19. Ding ky, c:‘ip Gidy chirng nhén quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit cho nguoi nhan
chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha 0, cong trinh xiy dung trong duw 4n bt dong sin (ma so
1.012787.000.00.00.H41)

Thoi gian thuce hién
(tinh méi ngay 08 gio
lam viéc)
o Mire
Cg‘g"’vti‘:‘é’c DB "”l'l‘i%z"" gare Noi dung cong viée Tai | HD,VS, |
" phll’O'l"lg, VX, ving a—
thi tran, co diéu tuy.én
xa dong | kién KT
bang - XHKK,
dac biét
KK
Tiép nhén hd so:
- Trudng hop hé so day du thanh phan, théng nhét
v€ ndi dung thong tin giita cac gidy to, ddy du cua
Cong chirc tai Bo | ndi dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhan hé so va hen
phan Tiép nhan va | trd két qua ngudi ndp hod so theo Mau s6 01 cua Phu
Bude 1 | hodc Cong chire/vién | hoa ho so vao He thong thong tin giai quyét tha tyc | 04 g1 1am 5 810 h?
chtr tai B4 phan Tiép | hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién chirc hodc nhan VIEC ALVECC Pl
nhan va Tra két qua | vién Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai dugc
cap huyén phén cong theo quy ché, quy dinh vé phéan cong cong
viéc ctia Chi nhanh.
- Trudng hop ho so khong thuge thAm quyén tiép
lis nhén thi tir ch6i hé so theo Mu sé 03 ban hanh kém
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theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop ho so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thdng nhat noi dung thong tin
giita cac gidy to hodic ké khai ndi dung khong day du
théng tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng
dan nguoi yéu cau dang ky bd sung, ké khai theo
méu 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Vién chitc hoic nhan
vién Chi nhianh Vin

Kiém tra hd so-

- Trudong hop ngudi str dung dit ndp hd so chi gém
cac gidy to tai cac diém c, d, d khoan 1 diéu 41 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP thi du thao Théng bao giri

} phong Péang ky dét | chti ddu tu cung cap céc gidy to quy dinh tai diém a, | 24 gio lam | 48 gioy
BU6c2 | dai duoc phin cong | b, € v g khoan 1 Didu 41 Nghi dinh 101/2024/ND. vite | lam viee
nhiém vu CP.
- Trudng hop hd so ddy di theo Khoan 1 Pidu 41
Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP thi chuyén dén bude
6.
; Trudng bo phén Chi Kiém tra, xem xét, x4c nhan két qua giai quyét | 04 gio lam | 08 gid
Bu6e 3 | nhdanh  Vian phong A .-
TTHC tai Bude 2. viece lam viéc
Ding ky dét dai ;
Lanh dao Chi nhanh A L £ A :
Phé duyét két qué giai quyét TTHC tai Bude 3. 4 oidy 13 3
Budc 4 | Van phong Ping ky Y Qs glaLguy 0 %ligcam ?‘8 gio
dét dai ; am viéc
Cung cip céc gidy t& quy dinh tai diém a, b, e vag| Khéng Khong
) sk , khoan 1 Diéu 41 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP khi | tinh thoi tinh  thoi
Buge 5 | Chu dau tu dy 4n nhan dugc théng bio ctia Chi nhianh Vin phong gian giai | gian giai
Ding ky dét dai tai Bude 2. quyét | quyét
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Vién chitc hoic nhan

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong da diéu kién thi du thao van ban
néu 16 ly do trinh Truéng B6 phan Chi nhanh Vin
phong Ping ky dét dai.

vién Chi nhanh Van | - Néu hd so du didu kién thi du thao Phleu chuyen 16 gid'lam | 32 gi.é’
Bu6c 6 | phong Pang ky dét | thong tin de xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai viée lam viée
da{ﬂduqc phan cong | theoMiu sb 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s
nhi¢m vy 101/2024/ND-CP déi véi trudmg hop phai thue hién
nghia vu tai chinh va trinh T ruéng bd phan Chi
nhéanh Vin phong Ping ky dét dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhén két qua giai quyét TTHC
tai Budc 6
(anorng hop Chi nhanh Vian phong Ding ky dit dai
Truéng bd phan Chi | cip huyén khong c6 Truéng Bo phan hoac c¢é 04 oidy 12 2
: giolam |08  gio
Bu6c 7 | nhanh  Van phong Trudéng Bo phan nhung khéng duoc phan céng thuc viee 1At Vige
Déng ky dat dai hién néi dung nay thi Vién chirc hoidc nhan vién Chi ' '
nhanh Van phong Dang l{y dét dai dugc phan céng
nhiém vu chuyén hé so dén Buéc 6, thoi gian thuc
hién bué6e nay s& duoc tinh cho Buée 4)
o |k dao Chi nhanh | prg g1ost 18 qus gisi quyét TTHC tai Buti 7 04 giv lam | 08 gid>
Bué6e 8 | Van phong DPing ky VA oo A
Viéc lam viéc
dat dai X
Vién chirc hodc nhan | Guri Phleu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
Buéc 9 vién Chi nhéanh Vin | chinh vé dét dai dén Chi cuc Thué déi véi truong | 04 gio lam | 08 gio
phong Pang ky dat | hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh viéc lam viéc

dai dugc phin cong

cua phap luét.
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nhiém vu
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng bdo cho .
ngudi sir dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh 24 gidy 1am ?4 glo
dbi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh; viée lam vige
Bude ) ) - Chuyen Théng bao dbi véi truong hop khong (Khéng (Khong
10 Chi cuc Thué thudc déi tuong pha1 thuc hién nghia vu tai chinh Hinhivas tinh vao
hodc dugc mién thué hodc truong hop duoc ghi no thoi gian thoi gian
nghia vu tai chinh dén Chi nhanh Van phong Pang gidi quyét) giai
ky dét dai. quyét)
Khéng Khéng
BUGC | Nigudi st dung 48t | Thye hién nghfa vu tai chinh. tohvao: | tinhvio
11 thoi gian | thoi gian
giai quyét | giai quyét
24 giylam | 24810
iaa lam viéc
Bude | i g Chuyén Théng béo v& vi¢e hoan thanh nghia vu tai | (Khong | (<hong
12 - chinh cho Chi nhénh Vin phong Pang ky dét dai. | tinh vag | Gh vao
S thoi gian
thoi gian by
giai quyét) & E?:l
quyet)
.. .. . _  |Indu thao Gidy chimg nhin va dy thao x4c nhan
Vién chirc hofic nhén | 4, 44; trén Gidy chimg nhan da cp cho chi diu
vién Chi nhanh Vin R & e i 5 ey e
] i X ., % | tu, trong d6 phan dién tich thudc quyén str dung | 08 gio lam .
Buge ||\ picig BDRne Ky dabl, oSS it i o v oo Tk viée 16 gio
13 dai dugc phan cong g & : Y ohe i lam viéc

nhiém vu

dé chuyén sang hinh thtc st dung chung va trinh
Truéng b phan Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai.
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Budce
14

Trudéng b6 phan Chi
nhanh Vén phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC
tai Bude 13

(Trudng hop Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai
cép huyén khéng c6 Truéng B6 phin hodc co6
Trudng B phén nhung khong dugc phan cong thuc
hién néi dung nay thi vién chic hodc nhan vién Chi
nhanh Vin phong Dang ky dét dai duoc phan céng
nhiém vu chuyén hd so dén Buge 15, thoi gian thuc
hién budc nay sé duoc tinh cho Budc 13)

02 gio lam
viéc

04 gio
lam viéc

Bude
15

Lanh dao Chi nhanh
Van phong DPang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 14

02 gio lam
viéc

04 gio
lam viéc

Budce
16

Vién chirc hoic nhan
vién Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat
dai duoc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Van thu Chi nhanh Vin phong Pang ky
dét dai ldy s6, dong dAu két qua TTHC:

- C4p nhat, chinh Iy bién dong vao hé so dia chinh,
co s& dit ligu dat dai:

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so diu tién
(B& phan Tiép nhan va Tra két qua cép xi hodc Bé
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam
viéc

08 gior
lam viéc

Budce
17

Cong chuac tai Bb
phin Tiép nhan va
Tra két qua cip xa
hodc Cong chire/vién
chue tai B§ phén Tiép
nhan va Tra két qua
cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp hé so.

- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng théng tin giai
quyé€t thu tuc hanh chinh.

Gio hanh
chinh

Gio hanh
chinh
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Tong thoi gian giai quyét
TTHC

80 gio lam viéce (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viéce (160 gio lam viéc) véi cac xa mién nui, hai dio, ving
sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi kh6 khin, viing c6 diéu ki¢én kinh
té - xa hdi diic biét khé khiin, ké tir ngay nhan dit hd so theo quy dinh)

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhin duwgc hoé so da dam bio tinh day
di ciia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cic gidy té,
tinh day di ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat,
khong tinh thoi gian x4c dinh gia dit, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian
co quan ¢6 thAm quyén x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dit, thoi gian xem xét xir Iy déi véi truong
hop sir dung dit cé vi pham phap luit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thue
hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dt, tai sin gin lién véi dit dbi voi truomg
hop thwe hién thi tuc cip Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
sdn gin lién v6i dat ma ngudi sir dung dit, chi sé hiru tai sin gin lién v6i dit chét
truwge khi trao Gidy chirng nhén)
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1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

- - A s 4re o < oA ro BA A
1. Ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat, ca

. A roe A A A A ra r a A
lien v6i dat lan dau ddi voi ca nhan, cdn

1.012814.000.00.00.H41)

1.1. Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat Ian diu ddi véi c4 nhan,

p Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s6' hiru tai san gﬁl}
g dong dian cw, h gia dinh dang si dung dat (ma so

cong dong dan cu, ho gia dinh dang sir dung dat

Thoi gian thue hién

(tinh m&i ngay 08 gio

lam viéc)

chitc tai B6 phan

qua cap huyén

Tiép nhan va Tra két

Thong tur 56 01/2018/TT-VPCP; 86 hoa hd so vao He
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén
hé so dén Céng chure dia chinh - UBND cap xa.

Tj;u CAC | nre
Xa NH\T, df:)
HD, VS, dich
Don vi/nguoi thue s - e VX '
Thi tu hié Noi dung cong viée Tai W vu
i tu ién . vung ¢o A
cong viéc phwong, didu it
thi trian, xa kién KT truc
dong bang el tuyén
XHKK,
dac biét
i KK
Tiép nhén hd so: A
A ’ o ¢ Mot
Cbén chir B 5 A Y 5 ] 3 4 z Py A
phéing Tiépc nliaéln vg - Trudng hop ho so day da thanh phan, thong nhat vé phan
Tra két qué ok o ndi dung thong tin gitra cac gidy to, day du cua ndi dung
Buge 1 feie i Chﬁcﬁi ien | K€ khai thi giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua | 08 gio lam | 16 gior
: & ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 ctia Phu luc kém theo viée lam viéc
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- Trudng hop h6 so khéng thuoc thim quyén tiép nhan
thi tr chéi ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hé so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thdng nhat noi dung théng tin giira
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
nguoi yéu cau diang ky bo sung, ké khai theo mau 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Kiém tra hd so va tham muu cho UBND xa thuc hién
cac nfi dung sau:
- Tham muru cho UBND cép x4 thue hién céac cong viéc

quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh sé6 101/2024/NP-CP

Buée 2 CC{% ﬁ%ugatili;hmh ngay 29/7/2024 ciia Chinh phi; 64 g lam | 88 gio
P - Hoan thién hd so va tham muu UBND x4 t& trinh theo| ~ Vi€C lam vige
Mau s6 08/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia Chinh
pht trinh Phong Tai nguyén va Mai truong.
; Lanh dao UBND c4 . . 16 giov lam | 32 gio
Buéc3 | 200 P | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai busc 2 | %iéc
+PDdi v6i noi di 6 ban dd dia chinh thi thuc hién trich
] %huyen vién PhNQIng luc ban dO dia chinh; 20 gidr Iam 24 giy
Budc 4 | Tai nguyén va Moi + Péi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong hd so viée lam viéc

truong

dang ky, cap Gidy ching nhén da c6 manh trich do ban

do dia chinh thi chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
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dang ky dét dai kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh;

*+ Truong hop trong ho so dang ky, cip Gidy chiing
nhén chua c6 manh trich do ban db dia chinh thi chuyén
hé so cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién viéc trich do ban dd dia chinh.

Sl f;gafll;égao p gongh};g; Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buge 4 16 giolam | 20 gio
trudng viéc lam viéc
- Kiém tra ménh trich do ban 4 dja chinh déi véi noj
chua ¢6 ban d6 dja chinh va trong hd so ding ky, cap
Vién chirc hoic nhan | Gidy ching nhén d3 ¢6 manh trich do ban dd dia chinh Khoéng tinh Khong
Vien Chi dhdah Van | o o e e 4o A kT AR e e tinh thoi
Buéc 6 | phong DPing ky dat ye Ign; e iy - e SR ven tr“‘m%’ e £ gian thuc
dai duge phan cong hop trong hé so dang ky, cap Giay chimg nhén chua cé | thuc hién hién
Trinh Truéng bo phan Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhén két qua giai quyét TTHC
tai budc 6 Khéng
. 3 ] s 30 o L . . . 1% 4. 4| Khong tinh | %
Trudng bo phan Chi | (Trudong hgp Chinhénh Vin phong Pang ky dat dai cip thdi eian | tinh thoi
Buéce 7 nhanh Van phong huyén khéng c6 Trudng Bo phén hodc c6 Trudng bd h }gﬁén gian thuc
Déng ky dat dai phan nhung khéng duoc phan céng thuc hién ndi dung ’;"r"f‘HC hién
TTHC

nay thi Vién chitc/Nhén vién Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai duoc phan cong nhiém vu chuyén hé

| so dén bude 8, thoi gian thuc hién budc nay sé& tinh cho
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budc 6).

P Khon
L%k dao CHinhink Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 7 va Kh?{]g .tmh tiak th(gri
Buéc 8 | Vin phong Ping ky chuyén dén chuyén vién Phong Tai nguyen va Moi | thoi slar gian thuc
dat dai truong theo quy ché, quy dinh v€ phén cong cong viéc | thuc hién hién
ctia Phong Tai nguyén va Moi trudong TTHC TTHC
T ) Du thao Théng bdo xac nhan két qua dang ky dét dai
) Chuyén vién phong | 4,0 Miu sé 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh 6 | 16 giy lam | 24 gidy
Buge9 | Phong Tai nguyén va | 191/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh vige | 1am viee
Mbi trudmg phu trinh Lanh dao phong Tai nguyén va Méi truong. )
Lanh dao phong Tai . oot o s X e s 4
Buéc 10 | nguyén Izla Mbi Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buéce 9 12 %;gclam 1 azrg %;oé’c
trudng g :
- Chuyén Vin thu dong ddu két qua TTHC;
- Chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét
dai @é chinh 1y, ‘cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
' co s dif lidu dat dai;
Buée 11 F(l;;:iu);len ‘éfnv;)hf/l%g - Chuyen két qua cho noi tlep nhéan ho so ddu tién (B6 | 08 gio'lam | 16 gio
gy ! phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa hoic Cong viéc lam viéc

trudng

chirc/vién churc tai B phan Tiép nhéan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thiic quy trinh cua ho so trén Hé thong thong tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh. [




Céng chuc tai Bo
phan Tiép nhian va
Tra két qua cap xa
Bude 12 | hodac Cong chirc/vién
chirc tai B phan
Tiép nhan va Tra két
qua cp huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh; Gio hanh | Gio hanh
- Tra két qua cho nguoi st dung dat. chinh chinh

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

- Khong qua 240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc) dbi véi cac xa mién nui, hai dio,
vung sau, vung xa, vung co diéu kién Kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién
kinh té - xa hdi dic biét kho khiin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh;

- Khong qua 160 gio lam viéc (20 ngay lam viéce) d6i véi cac xa, phuong, thi tran con
lai, ké tir ngay nhin di hé so theo quy dinh.

(Thoi gian glal quyet dwoc tmh Kké tir ngay nhan dwoc ho so da dam bao tmh day da
ctia thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin giira cac glay to, tinh
day du cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thia dat, khong
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thue dat, khong tinh thoi gian co quan
¢6 thim quyén xac dinh nghla vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thwe hién nghla vu
tai chinh cia ngudi sit dung dat, thoi gian xem xét xu ly d6i véi trueong hop sir dung
dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, dang tin trén phuong tién tllong tin dai chang, thoi gian thye hién thu tue chia
thira ke quyen sir dung dat, tal san gin lién véi dat don v6i truong hop thuc hién tha
tuc cap Gidy chirng nhin quyén sir dung ddt quyen s& hiru tai san gan lién véi dit
ma nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san G.m lién véi dat chét trude khi trao (.lay
chirng nhan.)
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1.2. Dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat, cap Gidy chimg nhan quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dét
lan d4u dbi véi c4 nhan, cong dong dan cu, hd gia dinh dang sir dung dat

1
Théi gian thue hign h;gc
(tinh moi ngay 08 gio dich
lam viéc) o
¢ vu
Tai cic :"“g
< ruc
. Pon vi/nguoi e T xa MN, iy
: tu
Th:r tu thyre hign Noi dung cong viée Tai HD, VS, yen
cong S VX, viing
viée phuong, 6 diéu
thi tran, xa | .,
dong bing kién KT -
XHKK,
dac biét
‘ \ KK
Tiep nhan hé so:
- Trudng hop hd so day du thanh phan, thdng nhét vé noi dung
Cong chirc tai thong tin gifra céc gidy to, day di cua noi dung ké khai thi guri
B6 phan Tiep Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua nguoi ndp hé so theo
nhén va Tra ket Mau s6 01 cta Phu luc kém theo Théng tu so 01/2018/TT-
qua cip x4 hodc | VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc T . .
Buéce 1 | Cong chirc/vién hanh chinh. Chuyén hd so dén Coéng chure dia chinh - UBND 08 B lam .16 e M’?t
viéc lam viéc | phéan

chure tai B§ phén
Tiép nhén va
Tra két qua cép
huyén

cAp xa.

- Trudng hop hd so khéng thudc thim quyén tiép nhén thi tir
chéi hd so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong ddy da thanh phin hoic khong dam
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bao tinh thong nhét ndi dung théng tin gitra céc gidy t& hodc ké
khai ndi dung khéng day du thong tin theo quy dinh thi khong

ti€p nhan va huéng dan nguoi yéu cau ding ky bé sung, ké khai
theo mau 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Kiém tra hd so va tham muu cho UBND cap xa thuc hién cac

Coéng chic dia : ) ey s i3
Buéc 2 | chinh - UBND | cdng viée quy dinh tai Didu 33 Nghj dinh s6 101/2024/NB-Cp | 64 e e =
Ccap xa ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu; i ;
Buge 3 |LAnh dao f ! 16 gio lam 32 gio
1O¢2 |UBND cdpxa | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buéc 2 viée lam viéc
- Thye hién niém yét Danh séch cong khai két qua két qua kiém
tra hﬁ’SO' dang ky, cap Giay chfrz}g nhan tai tru s¢ Uy bap nhan | 15 ngay 15 ngay
: dan cap x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat; (Khéng (Khéng
Budc 4 | UBND capxd | _ Fyoan thién hd so va UBND xi 1ap t6 trinh theo Mau s6 08/DK tif}lfl V_éo tﬁ:ﬂ? v_é.o
ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29 thoi gian | thoi gian
thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi trinh Phong Tai nguyén va | thi tuc) thu tuc)
MG6i truong.
+D0i v6i noi da ¢6 ban db dia chinh thi thyc hién trich luc ban
do dia chinh;
Chuyén vién +’B6i Vv6i noi chua ¢6 ban dd dia chinh va trong bé so dang ky,
Buée S Phong Tai | cap Giay chimng nhén da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi | 08 gi¢ lam 16 giﬁ(‘y
nguyeén va Moi | chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dt dai kiém viée lam viéc

truong

tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh;

+ Trudng hop trong hd so ding ky, cip Gidy chirng nhan chua
¢6 manh trich do ban d6 dia chinh thi chuyén hd so cho Chi
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nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién viée trich do ban dd
dia chinh.

+ Du thao vin ban ldy y k1en cua co quan ¢6 chlrc niang quan ly
vé xay dung cap huyén vé da diéu kién ton tai nha 0, cOng trinh
xay dung d6 dbi voéi truong hop nguoi sir dung dat, chii s& hitu
tai san gan lién voi dat ¢6 nhu cu chiimg nhan quyén s& hiru
nha &, cong trinh xdy dung ma khong c6 gidy x4c nhén cia co
quan c6 chirc ning quan ly vé xay dung cip huyén vé du didu
kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6 theo quy dinh ctia
phép luit vé xay dung trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Mai
trudng.

Phé duyet két qua giai quyet TTHC tai budc 5

Bude 6 %g?hndgic;g 111161\1;% Péi Vv6i trudng hop ldy ¥ kién cua co quan c6 chirc nang quan | 04 giy lam | 08 gidy

Mbi truong ly vé xay dung cap huyén (Phong kinh té ha tang hoic phong viéc lam viéc
Quan ly db thi) thi chuyén hd so dén buéc 10

Co quan c6 chire
nang C% quan ly | cho y kién biang vin ban vé du diéu kién ton tai nha &, cong 24 gidy 13
Eﬁ;{ eag lg,%ggg trinh xdy dyng chuyén dén Phong Tai nguyén va Mbi truong %li(;c i 24 gidy
Kinh té ha tAng tai Budce 10 x lam viéc
hodac  phong

BuSe 7 e chio hoas
nhan vién Chi | - Kiém tra méanh trich do ban dé dia chinh dm V61 noi chua cé Khéng tinh Khong
nhéanh Vin | ban db dia chinh va trong hd so diang ky, cip Gidy ching nhan thdi gian tinh thoi
phong Péng ky | da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thue hién giaq Athuc
gﬂgn gal ggg; - Thuc hién trich do ban d6 dia chinh déi véi truong hop trong | TTHC T?I?IHC

nhiém vu do dac

hd so dang ky, cdp Gidy chimg nhan chua c6 méanh trich do ban
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d6 dia chinh;
Trinh Truéng b phén Chi nhénh Vin phong Ding ky dat dai.

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai quyét TTHC tai buée

7
; g . bk A Rt ho
Truéng bd phan | (Trudng hop Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai cap huyén | Khong tinh t?xﬁlﬁﬁ% ;
Bude 8 Chi nhanh Van | khéng cé Truéng Bo phén hodc cé Truéng bd phan nhung | thoi gian ot g
phong Dang ky | khéng duge phan cong thuc hién néi dung nay thi Vién| thuc hien | 8 iy
dat dai. chtrc/Nhén vién Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai dugc | TTHC TTHC
phén cong nhiém vu chuyén hé so dén budc 9, thoi gian thuc
hién buéc nay s& tinh cho budc 7).
- : e o0, Khong
Lot dao Chi | ph quyet két qua giai quyét TTHC tai buoe 8 chuyén hd so ligg‘:glzn"h tinh thoi
Budc 9 phong Ding ky (ban gidy va dién tir) dén Phong Tai nguyén va Mbi truong. thuc%ién giaél_ :[huc
dat dai . : ién
e A e
- Truong hop du diéu kién duoc cip Gidy chirng nhan theo quy
dinh ctia phap luat vé dit dai déi voi trudng hop nguoi str dung
dat, chii s hitu tai san gén lién voi dat c6 nhu ciu cp Gidy
Chuyén  vién | chitng nhén thi Du thao phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
Bude | phong  Phong | nghia vy tai chinh theo mAu sé 12/PK ban hanh kém theo Nghj | 16 giolam | 20 gio
10| Tai nguyén va| ginh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 va trinh Lanh dao |  Vic lam viée
Moi truong

Phong Tai nguyén va Méi trudng;

- D6i véi truong hop khong du diéu kién cdp Gidy chimg nhin
thi Du thdo Thong bao x4c nhén két qua dang ky dat dai theo
Mau s6 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-
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CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu trinh Lanh dao
phong Tai nguyén va Méi trudng.

.| Lanh dao ph¢ 0 .
Budce Tai 20 puong ! ) 08 gio lam 08 gio
11 al NEUYen VA | phg duyst két qua giai quyét TTHC viée lam viéc
Mobi truong : .
- Gtri Phiéu Chuyén théng tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé
Chuyén  vién dat dai dén Chi cuc Thué déi véi truong hop phai thuc hién
Buée | phong Taj | nghiavu taichinh theo quy dinh cta phap luat; 08 gioy 1am 08 gidy
M E-ilglen VA M, Truong hgp khong du didu kién cap Gidy chimg nhan thi e lam vige
& chuyén théng bao xéac nhan két qua ding ky dat dai dén budc
17.
- X4ac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho nguoi sir dung o o 24 giy
dat dé thuc hién nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thuc | 24 g10 lam 1dm viée
) hién nghia vu tai chinh; ¥ise (Khong
B ;wc Chi cuc Thué - Chuyén Thoéng bao dbi véi truong hop khong thuge déi tugng ('Khor}g tinh-vio
3 phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc duge mién thué hoic t“‘ﬂ? Yan thdi gian
trudng hop duoc ghi no nghla vu tai chinh dén phong Tai| thoi gian i
nguyén va Mai truong. giai quyet) quyét)
Khéng tinh |  Khong
Budc | Nguoi sir dung . < . vao thoi tinh vao
14 ait Thuc hién nghia vu tai chinh. gian giai | thoi gian
quyét gilai quyeét
24 gid lam | 24 gio
. 2 A 5 R ew g sl s ” g s viéc lam viéc
B;r;rc Chi cuc Thus C}i‘l;lgel'} :I'ihlcl)nf t;iov\;e N\Ifzci rh;);;l thanh nghfa vu tai chinh cho (Khong | (Khéng
e & tinhvao |tinh vao
thoi gian | thoi  gian
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giai quyét)

gidi quyét)

Sau khi ¢6 théng béo ctia Chi cuc thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi no nghia vu tai chinh:

- In du thao gidy ching nhan;

Chuyén  vién | - Du théo to trinh theo mdu s 09/DK ban hanh kém theo Nghi
Budc | Phong Tai | dinh s0 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024; 08 givlam | 16 gio
16 ngt}yén va Moi | _ P&ivsi trudng hop thué dat: viéc lam viéc
truong 2 ;
+ In du thao Quyét dinh cho thué dat
+ Du thdo Hop ddng thué dat
Trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong.
Budc IT“a“h dao Phione | = | : , 04 gid' lam | 08 gio
17 al nguyen va | gidm tra, xem x¢ét x4c nhan két qua giai quyét TTHC viée lam viéc
MO6i trudong ; :
Buge |Lanh 920 | ppe duyet két qué gidi quyét TTHC 08 gio lam | 12 gio
UBND cap b 2o Pk
18 ~ viée lam viéc
huyén ;
- Chuyén Vin thu déng diu két qua TTHC:
y | - Chuyén hd so dn Chi nhénh Vian phong dang ky dét dai dé
| Chuyén  vién chinh ly, c3p nhdt bién dong vao hd so dia chinh, co s6 dit liu | 08 icy lam | 08 gio
Buée | Phong Ta} dét dai: vite 1am viéc
19 nguyén va Moi '

truong

- Chuyén két qua cho noi tiép nhén hd so dau tién (Bo phan
Ti€p nhén va Tra ket qua cap xa hodc Cong chirc/vién chire tai
B0 phén Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);
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- Két thic quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh.

Cdéng chtc tai
Bo phan Tiép
nhén va Tra két
qua cép xa hodc
Cong chuc/vién
chure tai B§ phan
Tlep nhan va
Tra két qua cép
huyén

Budc
20

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho nguoi nop hd so. Gid hanh Gid hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét tha |  chinh chinh
tuc hanh chinh.

Tfmg thoi gian gidi
quyet TTHC

184 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét khong qua 23 ngay lam v1ecT
khong qua 33 ngay lam viéc (264 gio lam viée) dbi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving siu,
ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hdi kho khiin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khiin, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh).

(Thoi gian gidi quyét dwge tinh ké tr ngay nhén dugc ho so da dam baio tinh day di cia
thanh phan hé so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cac glay to, tinh day du cia noi
dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thiva dét, khong tinh thoi gian xic dinh
gia dat, ky hop dong thué dit, khong tinh thoi gian co quan ¢6 thim quyén xic dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thye hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi siv dung dit, thoi
gian xem xét xir ly d6i voi trwong hop sir dung dit 6 vi pham phap luit, thoi gian trung cAu
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, diing tin trén phuong tién thong tin dai chiing, thoi
gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat dbi voi truong
h0'p thuc hién thu tuc cap Glay chung nhian quyén sir dung dat, quyen so hiru tai san gian
lién véi dat ma nguoi sir dung dat cht sé¢ hiru tai san gin lién véi dat chét trude khi trao

Gidy chirng nhin) |
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2. X4c dinh lal dién tich dat & cia hd gia dinh, ci nhin da dwoc cip Gidy chirng nhan truéc ngay 01 thang 7

nam 2004 (mi s6 1.012817.000.00.00. H41) \
| Théi gian thyc hign | UC
. 2 ... | do dich
(tinh moi ngay 08 gio .vu.
lam viéc) 2
cong
| Tai cdcxa | true
' tuyén
Thir tw | Don vi/nguoi thue s A i AN I, ¥
" S Saan Noi dung cong viéc . VS, VX,
cong viéc hién > Tai . :
T viing c6
PRWONS | didu kién
thi tran, xa 3
d:: bi KT -
ong DAng | YHKK,
dac biét
KK
Ti€p nhan ho so:
- Truong hop hé so ddy du thanh phan, thong nhét vé
_ ndi dung théng tin gitta cac glay to, day du cua noi
Cong chuc tai Bo dung ké khai thi giri Gidy Tiép nhan hé so va hen tra
phan Tiep nhan va | két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 cuia Phu luc
Tra ket qua cap xa | kem theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP; S6 héa hd e )
Buée 1 hogc Cong | so vao Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh | 08 gid lam | 16 gl'ﬁr lam M?t
chirc/vién chitc tai | chinh. Chuyén hd so dén dong thai: 1/Chuyén vién viéc vigc phan
Bo phan Tiép nhén | Phong Tai nguyén va Mbi truong theo quy ché, quy
va Tra ket qua cap | dinh phan céng cong viéc cua Phong Tai nguyén va
huyén Moi trudng; 2/ Vién chitc hodc nhan vién Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai dugc phan cong do dac
theo quy ché, quy dinh vé phan cdng cong viéc cua
Chi nhanh dé cung cip hd so Iuu trit cho Phong Tai
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nguyén va Méi trudong,. I
- Trudong hO'p hd so khong thuée thdm quyén tiép nhan
thi tir chdi ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hd so khong day du thanh phan hoic
khéng dam béo tinh thdng nhét noi dung thong tin gitra
cac gidy to hodc ké khai noi dung khéng day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
nguoi yéu cau dang ky bd sung, ké khai theo mau 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.
Chuyén vién Phong | s A P i
TaT nigayen va M6: Tiép nhan, nghién ciru hé so
truong
Vién chic hoic T 5
Buéc2 |nhén  vién  Chi T1ep nhén théng tin va cung cp hd so dang luu trit cép | 10 %ligclam 32 %‘i‘;clam
nhianh Vin phong | gidy chimg nhan d3 cip 14n diu dén Chuyén vién : :
Dang ky dat dai | Phong Tai nguyén va Moi truong theo quy ché, quy
d“ﬁc phan  cong | 4, phan cdng cong viéc ciia Phong Tai nguyén va
nhiém vu o 2 B
MG6i truong
Kiém tra hd so, dbi chidu hd so véi hd so goc do Chi
nhdnh Vin phong ding ky dit dai chuyén dén:
Chuyén vién Phong | - Trudng hop ho so khéng du diéu kién thi du thédo van - i il
Budc 3 | Tai nguyén va Mbi | ban néu 15 1y do trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va | 20 %‘ig:am 40 %lig:am
truong Moi truong. : '
- Trudng hop du diéu kién x4c dinh lai dién tich dét &
theo quy dinh tai khoan 6 Diéul41 cta Luat Dét dai |
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thi in du thio Gidy chiing nhan; trinh Lanh dao Phong
Tai nguyén va Moi truong.

e i : : 12 gior lam | 24 gics lam
Buéc 4 |nguyén va  Moi | Kiém tra, xem X€t, xac nhan két qua giai quyét TTHC vite vide
truong ' ‘
Buges | ant 480 UBND \pre ooty qutpiai quyt TTHG 16 810 lam | 32 £i6s lam
cap huyén viéc viéc
- Chuyén Vin thu déng du két qua
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai dé chinh ly, cap nhit bien dong vao ho so dia
Chuyén vién Phong chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
: i e e 25 e N .| 08 giolam | 16 gid lam
Bué6e 6 | Tai nguyén va Méi | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so dau tién (Bo Gike vice
truong phén Tiép nhén va Tra két qua cdp xa hodc Bo phan : ;
Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);
- Két thiic quy trinh ctia hé so trén Hé thdng théng tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Cong chﬁc tai B9 | - Thu phi, 1& phi theo quy dinh.
phan Tiép nhdn va | _ Ty két qua cho ngudi ndp hd so. Givhanh | Gishanh
Budc 7 | Tra két qua cap xa . ‘ s Tl , .
o i dofee Xe | Xac nhan trd ket qua trén Hé thong théng tin giai chinh chinh

hodc
Congchire/vién

quyét thi tuc hanh chinh.
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chic tai B6 phén
Ti€p nhan va Tra két
qua cap huyén

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) véi cac xi mién nii, hai dio, ving sau,
ving xa, viing c6 dieu ki¢n kinh (¢ - xa hdi khé khiin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hpi
dic bi¢t kho khiin, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh).

(Thoi gian gidi quyét dwee tinh ké tir ngay nhan dwoc hd so da dim bio tinh day di
ctia thanh phan hé so, tinh thdng nhat vé ndi dung thong tin giira cic gi:’i'y to, tinh day
di cia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh
thoi gian xac dinh gid dat, ky hgp dong thué dit, khéng tinh thoi gian co quan ¢ thim
quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly ddi voi trwong hop siv dung dat c6 vi
pham phap luit, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira ké quyén
sit dung dit, tai sin gin lién véi dit ddi v6i truong hep thuc hién thi tuc cip Gidy
chirng nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién v6i dit ma nguoi s
dung dit, chii s& hiru tai sdn gin lién véi dit chét trude khi trao Gidy chirng nhan)




3. Dinh chinh Gidy chiig nhén da cAp lin diu c6 sai sot (ma sb 1.012796.000.00.00.H41)
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Thoi gian thue hién I\:;uc
(tinh mdi ngay 08 gior ¢
3 o dich
lam viéc) :
vu
Tai cic | cong
ot i <5 ' xa MN, tl‘l.l"(:
Th“ t.l'i Bon vg/ngum il Noi dung cong viéc L HD, VS, | tuyén
cong viéc hién ' : Tai T
b VX, viung
phwong, o mea
S ig ~ | co diéu
thi tran, xa | | .,
déne bi kién KT -
ons bANg | XHKK,
dac biét
! KK
Ti€p nhan ho so:
- Trudng hop hd so day du thanh phan, thong nhét vé
ndi dung théng tin gitta céc glay to, day da caa noi
Céne chitc tai B dung ké khai thi gui G1ay Tiép nhan ho so va hen tra
hang Tle nhan Q| Két qua nguoi nop ho so theo Mau sd 01 cia Phu luc
% E i, kém theo Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP; S6 hoa hd
hrE”l °t qua C%), xd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh 08 oidy 1 6 oic Mot
Buée 1 Ez;ic ~vien chi O | chinh. Chuyén hd so dén dong thoi: 1/Chuyen vién G0 ‘I glo h?
E,\uc; jenT'c; uflhEal Phong Tai nguyén va Mai truong theo quy ché, quy & lantvice | Sphan
‘9,113 a111< Sl N | dinh phén cdng cong viéc cua Phong Tai nguyén va
;a e sl duaicaniig o truong; 2/ Vién chirc hodc nhan vién Chi nhanh
uyen Vin phong Pang ky dat dai dugc phan cong do dac
theo quy ché, quy dinh vé phan cong cong viéc cua Chi
nhanh dé cung cap hd so luu trit cho Phong Tai nguyén
va Moi truong.
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- Trudong hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan
thi tir chéi hd so theo MAu sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

- Truong hop hd so khong day da thanh phan hogc
khoéng dam béo tinh théng nhit noi dung thong tin gifta
cac gidy to hodic ké khai noi dung khong day du théng
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
nguoi yéu céu dang ky b6 sung, ké khai theo mau 02
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Moi
truong

Tiep nhan, nghién cttu ho so

g [ sehfe  dinge 16 giolam | 32 gio
uoc2 |phin vién  Chi Tlep nhan thong tin va cung cap hé so dang luu trit cép vide 1am vide
nhanh Vian phong | gidy chimg nhan da cp 1an dau dén chuyén vién Phong i :
bing ky dat dai| Tainguyén va Moi trudng theo quy ché, quy dinh phan
dugc phdn cong | cong cong viéc ctia Phong Tai nguyén va Méi truong
nhiém vu
Kiém tra hd so ddi chiéu hd so gbc luu tai Chi nhanh
Vin phong dang ky dit dai:
- Néu hé so khéng du didu kién thi du thao vin ban néu
oL . ro ly do trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
| Chuyén vién Phong | ¢rr 16 giolam | 32 gid
Bude3 | Tai nguyén va M8l |\« 1 o g didu kien thi: viee | lam vio

trudng

+ Dur thao bién ban két luan vé ndi dung, nguyén nhén
sai sot;

+ In hodc viét du thao ndi dung dinh chinh vao Glay
chiing nhan da cip dbi véi trudng hop khdng cd nhu cau
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cap mdi Gidy chimg nhan; In dur thao Gidy chimg nhan
doi véi trudong hop ¢é nhu cau cép méi Giay ching
nhan; trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi truong.

ol T ceoBene Tl ipeal o i b M e qua giai quyét TTHC | 08 giv lam | 16 gio
Bu6c4 |nguyén va Moi|, . . = S
; tai Budc 4. viéc lam viéc
trudng '
o5 | Lanh deo UBND |~ *ac nhin ndi dung dinh chinh thude thém quyén | | oo | o) gt
Buéc 5 | 2 hoac ky Giay chimg nhéan déi véi truong hop nguoi sir % Sy
cap huyén 2 1 X il e : A viéc lam viéc
dung dét cé nhu cau cap méi Gidy chimg nhan
- Chuyén Van thu déng diu két qua tai Bude 6
- Chl{yén hé so dén Chi nhéanh Vin phong déng ky dat
dai dé chinh ly, cdp nhat bién dong vao ho so dja chinh,
Chuyén vién Phong i d:“r II@}] dat dai; \ ‘ . 08 oidy 1 16 gid
Bu6e 6 | Tai nguyén va Msi | - Chuyén ket qua cho noi tiép nhan hd so du tien (Bo | 08 &i0 lam . 5
truong phén Ti€p nhén va Tra két qua cap xa hodc Bo phan Vise e
Tiép nhén va Tra két qua cap huyén);
- Két thiic quy trinh cua h6 so trén Heé thong thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Coéng cl}frc tai Bo
phan Tiép nhén va .
Tra két qua cap xa | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Buec 7 | hodc Cong | - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gio hanh | Gid hanh
chtrc/vién chire tai chinh chinh

B phan Tiép nhén
va Tra ket qua cap
huyén

- Xéc nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.

l

Tong thoi gian gidi quyét

80 gio lam vi¢c (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc,




208

TTHC

khong qua 20 ngay Ilam viéc (160 gio' lam viéc) véi cac xa mién nai, hai dio, ving
siu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khin, ké tir ngay nhin da hd so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyet dugc tinh ké tir ngay nhin duoc ho so da dam bio tinh day da
cua thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giira cac glay to, tinh
day di cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thue dat, khong tinh thoi gian co quan
¢6 thAm quyén xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ciia nguwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly doi vai truong hop st dung
dat c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cAu giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, dang tm trén phuong tién thono tin dai chung, thoi gian thye hién thi tuc chia
thira ke quyen sir dung dat, tai sian gin lién véi dat doi véi trueong hop thue hién thi
tuc cap Glay chirng nhan quyen str dung d‘lt quyen s0" hiru tai sin gin lién voi dit
ma ngwoi siv dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat chét truée khi trao Gidy

chirng nhan.)
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4. Thu hdi Gidy chirng nhén da cip lan diu khong ding quy dinh cua phap luit dit dai do ngudi sur dung d:’it',
chii s¢ hitu tai san gan lién v6i dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hé6i (mid so
1.012818.000.00.00.H41)

4.1. Truong hop Gidy chirng nhin cip lan diu sai va chua thue hién cap déi, diing ky bién dong dit dai, tai
sdn gin lién voi dat

h e .| Mirc do
Thf)'l glag.thg"c hién dich vu
(tm!l moi ngay 08 cong
gio lam viéc) trite
Tai cac Hyen
- xa MN,
'}“hu’ t_'{ Don vi/nguwoi 0 & i HD, VS,
cong viéc theé hica Ndi dung cong viéc Tai VX,
. . phuwong, | vang co
thi tran, diéu
xa d("ing kién KT
bﬁng -
XHKK,
dac biét
KK
Tiép nhan hd so: Mot phan
) | - Trudng hop ho so diy du thanh phan, théng nhét vé nodi
Cong chirc tai | dung théng tin giita cac gidy to, day du ctia ndi dung ké _ _‘
Buge 1 | DO Phan Ti€p | khai thi giri Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua ngudi | 08 gid | 16 gio
nhan va Tra k€t | ngp hd so theo MAu s 01 caa Phu luc kém theo Thong tu | 1am viée | lam viée
qua cap huyén | 55 01/2018/TT-VPCP; S6 hoa hd so vao Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién
chirc hodc nhan vién Chi nhdnh Vin phong Ping ky dat =
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dai dugc phan cong do dac theo quy ché, quy dinh vé phén
cong cong viéc cua Chi nhanh.

- Trudng hop hé so khong thude thdm quyén tiép nhén thi
tir chbi hd so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP.

- Trudng hop hd so khong day di thanh phan hoic khoéng
dam bao tinh thdng nhat ngi dung thong tin gifta cac giay
to hodc ké khai ndi dung khong day dua thong tin theo quy
dinh thi khéng tiép nhan va  hudng dan ngudi yéu cau ding
ky bd sung, ké khai theo mau 02 Théong tu sb 01/2018/TT-
VPCP.

Chuyén  vién
Phong Tai
nguyén va Moi
trudng

Tiép nhan, nghién ciru hod so

Buée 2 Vién chire hode 24 gio 32 gio
ﬁagh vien \(;_hl Tiép nhan thong tin va cung cap ho so dang luu trit cap gidy | lam viée | lam vige
phgng Ping g chimg nhén da cap lan d4u dén chuyén vién Phong Tai
dit dai duoc | Pguyén va Mdi trudng theo quy ché, quy dinh phan céng
phan cong | cong viéc clia Phong Tai nguyén va Méi truong
nhiém vu

Kiém tra, xem xét ho so:
Ghisen wignil Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van ban néu rd

Binin 5 Phong Taj | ly do trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi truong. 80 gid 100gidy

lam viéc | lam viéc

nguyén va Moi
truong

- Néu hd so dir diéu kién thi du thao Quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhén da cap khong ding quy dinh trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi truong,.
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Lanh dao ) ’ )

Biitod ph(‘mg . T.::‘}i Phé duyét két qua giai quyét TTHC dé trinh Lanh dao | 32 giod 32 gio
nguyen va Moi | UBND cap huyén lam viéc | lam viéc
truong
Lanh dao " "

Bu6e5 |UBND  cép | Phé duyét két qua giai quyét TTHC SRl
huyén lam viéc | lam viéc
gﬁgzen v,i%l Chuyen hé so dén UBND cap x4 thuc hién cac cong viéc 16 oid 20 gidy

Budc6 | ¢ gn va Mo | auy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay e %iéc o %iéc

e 29/7/2024 ctia Chinh phu. : :
truong
Céng chuc dia Kiém tra hd so va tham muu cho UBND xa thuc hién cac . "
Bu6c 7 |chinh - UBND |¢ong viéc quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh s6| 6480 | 80gio
clp x3 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phi. lam vi¢e | lam viée
! Lanh o e O 20 gid | 32 gio
Buéc 8 UBND cip xa Phé duyét két qua giai quyét TTHC [ vite |l vice
- Thuc hién niém yét Danh sach cong khai két qua két qua
kiém tra hd so dang ky, cap Gidy ching nhén tai tru so Uy F 15 ngay
ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gén | 1> ngay )
' . lién vé&i dat; (Khong (Kh‘?’f}g
Budec 9 | UBND cap xa 3 L ~ .| tinhvao | tinh vao
- Hoan thién ‘ho S0 va UBND X3 !z_’ip tq trinh theo Mau s6 | ;4 gian | thoi gian
08/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP thi tuc) | thi tuc)
ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu trinh Phong Tai
nguyén va Méi trudng.
Bude 10 Ch}‘yén Vié}} +Dbi v6i noi da ¢6 ban dé dia chinh thi thuc hién trich luc | 08 gid 16 gio
Phong Tai | pan 4d dia chinh; [am viéc | lam viéc

nguyén va Moi
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truong

+P4i véi noi chua cé ban db dia chinh va trong hé so ding
ky, cdp Gidy chimg nhén da c6 manh trich do ban d dia
chinh thi chuyén hé so dén Chi nhénh Vin phong dang ky
dat dai kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh;

+ Trudng hop trong hd so ding ky, cap Gidy ching nhan
chua ¢6 ménh trich do ban d6 dia chinh thi chuyén hd so
cho Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién viée
trich do ban d6 dia chinh.

+ Du thao vin ban lay y kién ctia co quan c6 chirc ning
quan ly vé xay dung cip huyén vé du didu kién ton tai nha
0, cong trinh xady dung do dcu voi trudng hop nguoi sur
dung dit, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu cau
chimg nhén quyen s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay dung ma
khong co glay xac nhdn cta co quan c6 chirc nang quan ly
vé xdy dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong
trinh xay dung d6 theo quy dinh ctia phép luat vé xay dung
trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Méi truong.

Bude 11

Lanh dao
Phong Tai
nguyén va Maéi
trudng

Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén hé so dén vién
chirc hoac nhan vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai dugc phan cong nhiém vu do dac tai bude 13

Déi véi trudong hop 1dy y kién ciia co quan c6 chic nang
quan ly vé xdy dung cap huyén (Phong kinh té ha tang
hoac phong Quan ly dd thi) thi chuyén ho so dén bude 16

08 gio
lam viéc

08 gio
lam viéc

Bude 12

Vién chirc hodc
nhan vién Chi
nhanh Vian

- Kiém tra méanh trich do ban dd dja chinh ddi véi noi chua
c6 ban do6 dia chinh va trong hé so dang ky, cap Giay
chimg nhén da c¢6 manh trich do ban do dia chinh

Khong
tinh thoi
glan thuc

Khoéng
tinh thoi
gian thuc
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phong Dang ky | - Thuc hién trich do ban dd dia chinh dbi véi truong hop hién hién
dit dai duoc trong hd so dang ky, cép Gidy chimg nhan chua ¢6 manh | TTHC TTHE
phéan cong | trich do ban d6 dija chinh;
gﬂ?m v do Trinh Trudng bo phan Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
: dai.
Kiém tra, xem xé€t xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Truéng bo L ) i Khong Khoéng
phén Chi nhanh | (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai cdp | tinh thdi | tinh thoi
Buéc 13 | Vin phong | huyén khong cé Truéng Bo phan hoic c6 Tmérng bd phan | gian thuc | gian thuc
Ping ky dat | nhung khéng duge phan cong thuc hién ndi dung nay thi hién hién
dai. Vién chirc/Nhan vién Chi nhanh Vin phong Bang ky dit | TTHC TTHC
dai dugc phén céng nhiém vu chuyén hd so dén budc 15,
thoi gian thue hién budce nay sé tinh cho bude 13).
Lanh dao Chi ,th’”% F(héng.
) Shanh Vin tinh thoi | tinh thoi
Budc 14 hone Ding k¢ Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 14 chuyén ho gian thuc | gian thuc
g;fgg. ang Xy | so dén Phong Tai nguyén va Méi truong bude 17. hién hién
= TTHC || TTHC
Co quan c¢ob
chic ning c¢o | . . ]
quéan ly vé xay | Cho y kién bang van ban vé du diéu kién ton tai nha o,
Bihe 15 dung cé‘ip huyén cong trinh xdy dung chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi | 24 gidy 24 gidy
HOC 12 (Phong Kinh té | truong lam viéc | lam viée

ha tz"ing hodc
phong Quan ly
do thi)
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Kiém tra hd so:

- Truong hop du diéu kién duoc cip Gidy chimg nhan theo
quy dinh ciia phép luét vé dat dai d6i v6i truong hop ngudi
sir dung dét, cha s& hiru tai san gan lién v6i dat ¢6 nhu cau
cép Gidy ching nhan thi du thao phiéu chuyén théng tin

Chuyén  vién | dé x4c dinh nghia vu tai chinh theo mau s6 12/PK ban . _
Buge 16 | Phong  Phong | panh  kem theo Nghi dinh 101/2024/ND-CP  ngay 1 20 gio | 20gi6
E/?é‘l)i ?r%:g]en V& 129/7/2024 va trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi am viec | lam viée
& trudng;
- D6i v6i trudong hop khong du diéu kién cip Gidy chimg
nhan thi du thao Thong bao x4c nhén két qua dang ky dat
dai theo Mau s6 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh
s0101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu trinh Lanh dao phong Tai nguyén va Moéi trudng.
Lanh dao
Bude 17 phong Tai - ) 16 gio 16 gioy
nguyén va Moi | Phé duyét két qua giai quyét TTHC lam viée | lam viéc
trudong
- Giri Phiéu Chuyén théng tin dé xéc dinh nghia vu tai
Chuyén  vién chinh v:% dat dai dén (;hi cuc Thué doéi v.(’ri truong hop phai
—_— phong Taj | thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat; 16 gio 16 gidy
S - Trudmg hop khéng dit didu kién cAp Gidy chimg nhan thi | 1am viée | 1am viéc

nguyén va Moéi
truong

chuyén théng bao x4c nhan két qua ding ky dat dai dén
budc 23.
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- Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng bao cho ngudi str 24 gidy 24 gidy
dung dat dé thuc hién nghia vu tai chinh ddi véi trudong lam viée | lam viéc
hop phai thyc hién nghiavu taichinh; (Khoéng | (Khong
Budc 19 | Chi cyc Thué |- Chuyén Théng bao ddi véi truong hop khong thude d8i | tinh vag | tinh vac
tuong phai thuc hién nghia vu tai chinh hoic dugc mlgn thoi gian | thoi gian
thu€ hodc truong hop duge ghi ng nghia vu tai chinh dén giai giai
phong Tai nguyén va Méi trudng. quyét) quyét)
Khéng iﬁon‘g
= Nguoi str dung tinh vao tl, L e
Buéc 20 o Thuc hién nghia vy tai chinh. thos gian ‘chc;)rg1i égilan
giai quyet quyét
24 giy | 24810
lam viéc lam viée
y 2 . L : . = T (Khong (Khong
Bu6c 21 | Chi cuc Thué Chhuyﬁr} Thr?}.g bao VAC V1‘@;;1321n tl‘lanh nghia vu tai chinh rlivao |tk Vé":’)
cho phong Tai nguyén va Méi trudng. thisi.gian. | thoieian
giai giai
quyet) | quyet)
Sau khi c6 théng bao ctia Chi cuc thué vé viée hoan thanh
- nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no nghia vu tai chinh:
g}ll‘}lye“ V}r‘?? - In dy thao gidy chimg nhan:
Byt Sngn o Mgi - Dy thio t& trinh theo mAu s§ 09/PK ban hanh kém theo | 08 gid | 08 gid
, Ii f)‘);lg cip | Nehi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024; lam viée | lam vide
huyén - Déi véi trudmg hop thué dat:

+ In du thao Quyét dinh cho thué dt
+ Du thao Hop ddng thué dat
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Trinh ldnh dao Phong Tai nguyén va Mdéi truong.
Lanh dao
Budc 23 PhonAg , T?f Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai 93 &0 98 glo
nguyén va Moi | p s 99 lam viéc | lam viéc
truong
Lanh dao ; .
; X . . 04 gio 08 gio
Buoc 24 Eu?:f 4P | pha duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 23 lam viéc | lam viéc
- Chuyén Vin thu déng dau két qua TTHC;
| - Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
g}lllft;gen v%eg dai cTech}pf] Ig,zcgp_lllhat bién dong vao ho so dia chinh, 04 gid 04 gid
Bign2s | ELE o | OARGRIRECRCas ‘ lam viée | lam vie
sty - Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so;
truong
- Ket thiic quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Cong chuc tai | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
: B6 phén Tiép | - Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gi0d hanh | Gio hanh
Budce 26 nhan va Tra ka : ? : ‘ ‘
an va Tra ket | _ x4c nhan tra két qua trén Hé théng théng tin giai quyét | chinh chinh
qua cap huyén | thy tyc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

384 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét khong qua 48 ngay lam viéc,
khong qua 58 ngay lam viéc (464 gio' lam viéc) voi cac xa mién nii, haii dio, vung siu,
vung xa, vung c6 dleu kién kinh té - xa hoi kho khan, vang cé diéu kién kinh té - xa hoi

dac biét kho khin, ké tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhan dwoc ho so da dam bio tinh day du cia
thanh phin hd so, tinh thong nhit vé ndi dung théng tin giiva cac gidy to, tinh day du
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cia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh thoi
gian xac dinh gia dat, ky hop (‘I(:m0 thué dat, khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén
xac dinh nghia vu tai chinh vé @at dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh cia nguoi
str dung dat, thoi gian xem xét xur ly doi véi truo’ng hop s dung dat co vi pham phap
luit, thoi gian trung ciu gidm dinh, thoi gian niém yét cong Kkhai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat tai
san gan lién VO’l dit déi voi tru'{)'no hgp thuc hién tha tuc cap Glay clurng nhan quyen str
dung dat quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai sin
gan lién véi dat chét trude khi trao Glay chirng nhan.)

4.2. Truong hop Gidy chirng nhin cép lan diu sai va da dwgc cap dbi, ding ky bién dong dit dai, tai san gin

lién véi dat
b L] - - - Mllc
Thaoi gian thuce hién o
(tlll!]‘.l‘:l‘(]l ng-::y 08 dich
gi0 lam viéc) vu
Tai cac (t::on-g
'}’hu‘ | pon vi/ngwoi o : £ e
cong viéc thue hién No§i dung cong viée Tai VX,
phuong, |vung co
thi tran, | diéu
xa dong | kién KT
bing -
XHKK,

dic biét
KK




Cong chuc tai
B6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cip x4 hoic

Tiép nhén ho so:

- Trudng hop hd so day da thanh phan théng nhat vé ndi dung
théng tin gifta cac gidy to, ddy da cta ndi dung ké khai thi giri
Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua nguoi nop hé so theo
Maiu s6 01 ctia Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP; S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh. Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Tai nguyén
va Mbi truong duge phan cong nhiém vu theo quy ché, quy
dinh cta Phong Tai nguyén va M1 trudng.

Bude 1 Cc")’ng chire/ Vié‘} - Trudng hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan thi tir ° g\,{l%iam 12‘31161 %ligc
chiuc tai BO| chéi hd so theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s5 ' '
phan Tiép nhn | 41 5018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh
va Tra két qua .
cép huyén R 2 X 2

. - Trudng hqp ho so khéng day du thanh phan hoac khéng dam
bao tinh théng nhit noi _dung thong tin gifta cac gidy to hodc ké
khai ni dung khéng day du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va huéng dan nguoi yéu cau dang ky bd sung, ké khai
theo mau 02 Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.

Du thao vin ban thong bao cho Chi nhanh Van phong Pang ky
Chuyén vién da:it dai vé viéc Gidy chimg nhan 14n dau khong dung quy dinh;

Bude 2 Phong  Tai dé nghi Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai thu héi Gidy | 08 gio 16 gio

nguyén va Moi | chimg nhan da cap khi thuc hién cap déi, déng ky bién dong dat lam viéc | lam viéc

trudng

dai, tai san gan lién v6i dat va chuyén toan bd hd so cap Giy
chirng nhén dé kiém tra.
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Lanh dao phong ) - s 08 oic
Buéc 3 | Tai nguyén va | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 2 I,O G £ 12 =
Mbi trudng am viéc | lam viéc
Vﬁ?ﬂ chitc duoc | _ Thyc hign thu hdi Gidy ching nhan di cép khi thuc hién cép . :
| Phiem vu o | d6i, dang ky bién dong dét dai, tai sin gén lién véi dét; 16 gi6 | 16 giv
Buéc4 | opi nhénh Vin | - Chuyén toan bd hd so cép Gidy ching nhan dén chuyén vién | 1am viée | lam vige
ghf)gg Dang ky | Phong Tai nguyén va Méi truong dugc phan cong xir Iy hd so
at dai
Kiém tra, xem xét hd so-
Chuyén  vién | - Néu ho so khéng du diéu kién thi dy thao van ban néu 15 Iy
Biidhs Phong Tai do trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi truong. 72 gioy 84gid
?r%‘geﬂ va Moi | _ N&y hd so di didu kién thi du thao Quyét dinh thu hdi Gidy | 1am viéc | lam viéc
g chimg nhan da c4p khong dting quy dinh trinh Lanh dao Phong Tai
nguyén va Mo6i trudng.
Lanh dgophong | pya qust két qua gigi quyt TTHC tai budc 5 d& trinh Lanh | 32 sid 32 gioy
Bu6c 6 | Tai nguyén va | Lné duyét két qua giai quye ai budc 5 dé trinh Lan 32 gio 32 gid
MaJi trudng dao UBND cép huyén lam viéc | lam viéc
Lanh dao = -3
. 2 A e T K P s £ : : 32 gi1o 32 gio
Budce 7 I?LE};I? cap | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Bude 6 3 vigo | 13 vige
’ Chuyén vién C-huyén .hé) sQ dén UBND céI? xa tl}{l_rc hién cac /(I:\?ngcvl:i,éc Quy | 16 gid 20 gidy
Budc 8 Phong Tai | dinh tai Diéu 33 Nghi dinh so 101/2024/ND- ngay | .o vige || Tamovise

nguyén va Moi

29/7/2024 ctia Chinh phu.
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truong

Cong chuc dia

Kiém tra ho so va tham muu cho UBND xa thuc hién cac cong

Budc 9 | chinh - UBND | Viéc quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay ‘64 gi_(‘j ?0 gi_?
chp xa 20/7/2024 ciia Chinh phi. lam vige | lam viée
7 Lanh dao " L X s 20 gio 32 gio
Bude 10 UBND cép xa Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai buée 9 i vise | Iasm vise
- Thuc hién niém yét Danh sach cong khai két qua két qua kiém
tra ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan tai tru s6 Uy ban nhan | 15 ngay 15 ngay
dan cép x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gén lién véi dat; (Khéng | (Khéng
Buée 11 | UBND cap xd | - Hoan thién hd so va UBND xd lap t& trinh theo Mau s6 08/DK tinh vao | tinh vao
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 | thoigian | thoi gian
thdng 7 nam 2024 cta Chinh phii trinh Phong Tai nguyén va | thutuc) | thu tuc)
MGi trudng.
+ Doi v6i noi da c6 ban dd dia chinh thi thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh;
4 Béx v6i noi chua cé ban dd dia chinh va trong hd so ding ky,
_ cp Glay chimg nhén da c6 manh trich do ban do6 dia chinh thi
Chuyén  vién chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai kiém
2 s | tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh; 3 s
Hugeaz |ThO08 I8l & degw | loge
lam viéc | lam viéc

nguyén va Moi
truong

+Trudng hop trong hd so ding ky, cip Gidy chimng nhan chua
¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién viéc trich do ban do
dia chinh.

+ Du théo van ban lay y leI’l clia co quan c0 chirc nang quan
ly vé xay dung cp huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong
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trinh xdy dung do dbi véi trudng hop nguoi sir dung dat chu
s& hitu tai san gan lién v6i dat cé nhu cau chting nhan quyén s&
hitu nha ¢, cong trinh xdy dung ma khong c6 gidy xac nhan cua
co quan c6 chirc nang quan ly vé xdy dung cp huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung do6 theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung trinh lanh dao Phong Tai nguyén va
MGi truong.

Lanh dao | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budce 12
Bude 13 Phong TAT S st . 3 08 gio 08 gio
LiL nguyén va Moi | POi v6i truong h?'p lay y kién cua co quan c6 chirc ndng quan | |am viée | lam viée
trudng ly vé xay dung cap huyén (Phong Kinh teé ha tang hodc phong
Quan ly dé thi) thi chuyén ho so dén budc 17
Vie:an Ch_f{C hoa«; - Kiérp tra manh trich do ban dd dia chinh déi v6i noi chua c6
nﬁa;lh vien C}ll b.:::ln (;16 (f{ia chi,nh va tr?ng £16 S0 di’ing ky, cap Gidy ching nhan | a0 o Khong
nha Vén | da c6 manh trich do ban d6 dia chinh tinhithoi | Hinhthai
: hong Dang ky vl e s g N e vz s . ;
Budoc 14 p,: ng bang Xy _ Thuc hién trich do ban do dia chinh doi véi truong hop trong | gian thuc | gian thuc
dat dai duoc |, x & N rag e 0 7 X ke : e i
han cong ho so dang ky, cap Gidy chiung nhén chua ¢6 manh trich do ban hién hién
par dd dia chinh; TIHC | TTHC
nhiém vu do :
dac Trinh Trudng b phan Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai budc
: X oA | 14 Khoéng Khong
Txtzons 2o phan . . ..+ .| tinhthoi | tinh thoi
Budce 15 Chi nhanh Van | (Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap huyén ot ihue | gianthie
phong Dang ky | khong ¢6 Trudng B phan hodc cd Trudng bd phén nhung hién en
dat dai. khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién| iy TTHC

chirc/Nhan vién Chi nhanh Van phong DBang ky dat dai duoc
phan céng nhiém vu chuyén hd so dén budc 16, thoi gian thuc




222

hién budc nay s& tinh cho budc 14).

Lanh dao Chi|Pheé duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 15, chuyén hd so |  1OME. Khéng:
. B X B o ik 3 <s L - tinh thoi | tinh thoi
. nhanh Vin | dén chuyén vién Phong Tai nguyén va Mo6i truong da duge | . :

Budc 16 X o , g in N T gian thuc | gian thuc
phong Dang ky phan cong xtr ly tai budc 18. hin hia
dat dai 1€ 1én

TTHC TTHC
Co quan c¢o
chirc néng co
quan Iy vé Xay | Cho y kién bing van ban védidiéu kién ton tai nhad, cong trinh N ,

Buéc 17 du“? cap huyen | vy dung chuyén dén Phong Tai nguyén va Méi truong 24 gio 24 gio
(Phong Kinh t& lam viéc | lam viéc
ha tang hodc
phong Quan ly
d6 thi )

Kiém tra ho so:
- Trudng hop du diéu kién duge cip Gidy chimg nhéan theo quy
dinh ctia phap luat vé dat dai d6i v6i truong hop ngudi st dung
A N dAt, cht s& hitu tai san gén lidn véi dat ¢ nhu cau cip Gidy
Cf:}lye“ Ph‘{len chimg nhan thi Du thao phiéu chuyén théng tin dé xac dinh . 4

Bude 18 |PhOng  Phong | e tai chinh theo mAu sé 12/DK ban hanh kém theo Nghj | 20819 | 20gl0

lam viéc | lam viéc

Tai nguyén va
Moi trudng

dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 va trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi trudong;

- Péi véi trudmg hop khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan
thi Du thao Thong bao x4c nhan két qua dang ky dét dai theo

M3u sb 03/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thdng 7 nim 2024 ctia Chinh phu trinh Lanh dao
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phong Tai nguyén va Méi truong.

Lanh dao phong = e
Bude 19 | Ta; AN , | 16 gio 16 gio
e al nguyen va | phe duyét két qua giai quyét TTHC tai buGc 18 lam viée | 1am viéc
MGoi trudong : v
- Giri Phiéu Chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
Chuyén  vién dat dai dén Chi cuc Thue doi véi truong hop phai thuc hién
phong Taj | nghiavu taichinh theo quy dinh ctia phap luat; 16 gid 16 gio
Budce 20 D B e ] ) R L "> 5 il R A ! o
nguyén va Moi | - Trudng hop khong du di€u kién cap Giay ching nhan thi | lam viéc | lam viéc
truong chuyén thong bao xac nhén két qua diang ky dat dai dén budc
25
- Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong béo cho nguoi sir dung | 24 gidy 24 gidy
dat d€ thuc hién nghia vu tai chinh doi véi trudng hop phai thuc | [3m viee | 1am viée
hién nghiavy taichinh;_ (Khong | (Khong
Buéc 21 | Chi cuc Thué - Chuyén Thong béao do6i véi trudng hop khong thu6e doi tuong | (inh vao | tinh vao
phai thuc hién nghia vu tai chinh hogc dugc mién thue hodc | (e gian | thoi gian
truong hop dugc ghi ng nghia vu tai chinh dén phong Tai giai giai
nguyén va Moi trudng. quyét) quyét)
Khéng E(hon‘g
. Nguoi su dung ) 1 tinh vao m‘ﬂ.] iy
Budce 22 dAt : Thuc hién nghia vu tai chinh. thoi gian thot gian
.o £ giai
gial quyet quyét
24 iy | 24 giv
2 A R o L . . - e lam viéc | lam viéc
Buéc 23 | Chi cuc Thud Ch}lyen "I'-hong bnao \‘fe VIEC hqan thanh nghia vu tai chinh cho (Khong (Khong
phong Tai nguyén va M6i truong. frolant || i i s
thoi gian | thoi gian
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giai giai
quyét) quyeét)
- Sau khi c6 théng bao cua Chi cuc thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no nghia vu tai chinh:
Chuyén  vién | - In du thao gidy ching nhan;
Phong Tai | - Du théo t& trinh theo mau s6 09/BK ban hanh kém theo Nghi - .
Buoc 24 | nguyén va Moi | dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024; 08gio | 08gio
truong  chp | - D8I voi truomg hop thué dat: lam vige | lam vige
huyén + In du thao Quyét dinh cho thué dat
+ Du thao Hop dong thué dat
Trinh lanh dao Phong Tai nguyén va Méi trudng.
Lanh dao
Budce 25 Pho“io’ . T?f Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai budc 98 g]_(‘zr 08 gi'c‘r
nguyén va Moi | 5,4 lam viéc | lam viéc
trudng
Lanh dao 04 gid Ot
P X ) . gio gid
Budc 26 hU'L;Z? 8P | pha duyét két qua giai quyét TTHC tai bude 25 lam viéc | lam vidc
- Chuyén Vin thu déng dau két qua TTHC;
- Chuyén hé so dén Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai dé
Chuyén  vién chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit ligu
, Phong  Tai | 9atdai; 04 giv | 04 giv
Budc 27 2. 1K 5l ik > § ; 5
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so dau tién (Bo phan | lam viéc | lam viéc

nguyén va Moi
truong

Tiép nhan va Tra két qua cAp xa hoac B phan Tiép nhén va
Tra két qua cap huyén);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
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thu tuc hanh chinh tinh.

Coéng chuc tai
B phan Tiép
nhén va Tra két | - Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
qua cap xa hodc
Budce 26 | Cong chirc/vién
chitc tai B6 |- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha
phéan Tiég nhan | tuc hanh chinh.

va Tra két qua
cép huyén

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gid hanh | Gio hanh
chinh chinh

384 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quytt khong qua 48 ngay lam viéc,
khong qua 58 ngay lam viéc (464 gio' lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung
xa, vung ¢o dleu kién kinh té - xa hoi kho6 khiin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
khé khiin, ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyét dworc tinh ké tir ngay nhén dwoc ho so da dam bao tinh day du caa
thanh phén ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gifra cc gmy to, tinh day du cia
Tong thoi gian giai quyét | ndi dung ké khal, khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh thoi gian
TTHC xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan ¢6 thAm quyén xdc
dinh nghla vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi s
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong ho‘p sir dung dat c6 vi pham phap luit,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet cong khai, dang tin trén phwong tién
thong tin dai chuang, thoi gian thwe hién thi tuc chia thira ké quyén su dung (Iat tai san
gan lién voi dat doi voi truong hop thue hién thi tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dit ma nguoi siv dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dit chét trude khi trao Gidy chitng nhin.)




5. Ping ky, chp Gidy chirng nhan quyén sir dun
ting cho quyén sir dung dat cho Nha nuwéc hoac

1.012816.000.00.00.H41)
- 5.1. Truwong hop thia dét da dwgc cap Gidy chirng nhan: Can b6 tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc

Cong chirc
trinh cua tha tuc hanh chinh Tach thira hoac

/vién churc tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua

226

5.2. Truwong hop thira dit chica dwoe cip Gidy chirng nhin:

g dAt, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dat doi v6i truong hop
cong dong din cw hoic m& rong dwong giao thong (ma so

’ cép,huyén huéng din nguoi sir dung dat nop ho so theo quy
hop thira dt (ma s 1.012784.000.00.00.H41)

Thoi gian thue hién N([;:c
(tinh m3i ngay 08 gio | ¢
5 in dich
lam viéc) :
vu
r - A . - A 2 T - - Caﬂ
'}"hu’ t}{' Don v;/ngum thue N3i dung cong viée Fail 2l cdc ; 'g
cong viec hien * Y xa MN, ruc
PRIETES HD, VS, | tuyén
thi tran, -
ol VX, vung
xa dong v ek
N co dieu
biang

kién KT -
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XHKK,
dac biét
KK
Tiép nhén ho so:
- Trudng hop hd so day du thanh phan, thong nhat vé
ndi dung thong tin gura cac glay to, day du ctua nodi
dung ké khai thi gui Glay Tiép nhan ho so va hen tra
két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 cta Phu luc
] kém theo Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP; S6 hoa hd
Cong chire tai BO | g5 vao Heé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh
phén Txep nhan va | chinh. Chuyén hd so dén Chuyén vién Phong Tai
Tra két qua cap xa nguyén va Mai truong theo quy ché phan cong cong el N
Buse 1 | 108 Cong | vigc ciia Phong Tai nguyén va Méi trudng. 08 gio lam | 16 gio
chirc/vién chuc tai o : i viéc lam viéc
B phan Tlep nhén | - Trudng hop ho so khong thuge tham quyén tiép nhan Mot
va Tra két qua cap thi tir choi ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém theo ph'zim
huyén Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP.
- Trudng hop hd so khong day da thanh phan hoic
khong dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin giita
cac gidy to hoic ké khai ndi dung khéng day du théng
tin theo quy, dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
ngudi yéu cau dang ky b6 sung, ké khai theo mau 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.
| Chuyen vien Phong | Tham min phuong in 16 chic i én do 480 SO0 | g iy | 168
Buéce 2 | Tai nguyén va Mai | Iy ban do dia chinh hoac trich do ban dd dia chinh thira viec lam viec

trudng

dat.
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trudng

- Két thic quy trinh cia hd so trén Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

ol PRONE | K iém tra, xem xét, xéc nhan két qua gidi quyét TTHC | 08 gid lam | 16 gid
Hae tr?rl'(‘ygiuyen 42 tai Budc 2. viée lam viéc
Theo thoa | Theo thoa

thuan thuan

nhung nhung
e : Thyc hién do dac chinh 1y ban db dia chinh hojc trich | khong quéa | khong qua

Buge4 | Ponvidodac | 4, ban ¢ dia chinh thira dat 48 girlam | 96 gio
vieckétir | lam viéc
ngay thoa | ké tir ngay
thuan thoa thuan
- Chuyen hd so dén Chi nhanh Van phong déng ky dat
Chuyén vién Phong dai dé chinh 1y, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh, -

Budc 5 | Tai nguyén va Moi co s& dir licu dat dai; 08 16 lam o0
viéc lam viéc
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Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
khong qua 20 ngay lam viéc (160 gio' lam viéc) voi c4c xa mién nii, hii déo, ving sau,
vung xa, vung co didu kién kinh té - xa hdi kho khin, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi diic biét khé khin, ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh).

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dim bao tinh day du
ciia thanh phan ho so, tinh thdng nhit vé ndi dung thong tin giira cic gidy to, tinh
dy di cia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop df‘)ng thué dit, khong tinh thoi gian co quan
¢6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thwe hién nghia vu
tai chinh cua ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly d6i voi troong hop str dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thi tuc chia
thira ké quyén sir dung dit, tai sin gin lién voi dét dbi voi truong hep thwe hién thi

tuc cAp Gidy chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé& hiru tai sin gan lien véi dat

ma nguwoi sir dung dat, chi sé hiru tai sin gan lidn véi dat chét truéc khi trao Gidy
chirng nhan.)




6. Xac nhan tiép tuc s dung

1.012808.000.00.00.H41)

230

dit nong nghiép cia cd nhin Khi hét han sit dung dat (ma so

Thoi gian thuwe hign | Mire do
(tinh mbi ngay 08 gio- | dich vu
lam viéc) cong
Tai cac xa tn-';c
’ . 3 MN, HD, tuyen
cg‘:w t.l'f P v!/ngu'm thire Noi dung cong viéce Tai VS, VX,
e hi¢n : ving cé
p.hu'(’mg, diéu tl’(ién
thi trﬁn‘, xa KT E
dong bang NHKK
dac biét
7 5 KK
Tiép nhan ho so: 16 gio lam Mét
- Truong hop hd so ddy du thanh phan, thong nhat viée phan
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy 1o, day du cia
Céng chic tai B6 ndi dung ké khai thi gt Glay Tlep nhan ho SO va
phan Tlep nhdn va hen tra két qua ngudi ndp ho so theo Mau s6 01 cua
Tra két qua cap xa Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/T T-VECD;
) hoic Cong S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thi | og gid lam
Bude 1 | 1 ac/vien chite tai | tHC hanh chinh. Chuyén hd so dén Vién chirc hodc viée

B phéan Tlep nhén
va Tra két qua cap
huyén

nhan vién Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
duoc phan céng do dac theo quy ché, quy dinh vé
phan cong cong viéc ctia Chi nhénh.

- Trudng hop hé so khong thudc thAm quyén tiép
nhan thi tir chdi hd so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
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23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu.

- Truong hop hd so khong day dti thanh phan hodc
khong dam bao tinh thdng nhét ndi dung thong tin
gilra cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day
du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
hudng dan ngudi yéu cau ding ky bo sung, ké khai
theo mau 02 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

123/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu.

Kiém tra hd so: 72 gio lam
- Néu hd so khéng du didu kién thi du thao van ban viéc
néu rd ly dotrinh Trudéng B phan Chi nhanh Vin
Vién chic hogc | phong dang ky dat dai.
nhan  vién  Chi |- Néu hd so du diéu ki¢n thi du thao ndi dung xac | 4 gidr 1am
Budc 2 | nhanh Van phong | nhan thoi han dugc tiép tuc str dung dat vao Gidy cies
Pang ky dat dai|chingnhan da cap hogc in dy thao Giay chimg nhéan :
dugc phan cdng | quyén sirdung dét, quyén so hitu tai san gén lién voi
nhiém vu dat trinh Truong Bo phan Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2. 16 gio lam
_ (Truong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai viéc
Truéng BO phén | cép huyén khong c6 Truong Bo phan hodc co
Buée 3 Chi nhanh Vin Tru:cmg B6 phan nhung khoéng dugc phan cong thuc 08 gi.(‘ir lam
phong diang ky dat | hién ngi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Van viee
dai phong Pang ky dat dai chuyén ho so dén Budc 2,
thoi gian thuc hién bude nay s€ duge tinh cho Budc
4).
Buge 4 | AR  dao Chil oo g et két qua giai quyét TTHC tai Bude 3. U i Cl il %Egclam

nhanh Vian phong
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dang ky dat dai

Budc 5

Vién chac hodc
nhan vién Chi
nhanh Vén phong
biang ky dat dai
duoc phan cOng
nhiém vu

16 gios 1am

- Chuyén Bg phan Van thu Chi nhanh Vin phong 0
viec

dang ky dét dai vao s6 van ban, dong déu ket qua
TTHC.

- Chinh ly, cap nht hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.

- Chuyén kég qua cho noi tié;? nhén l'}é so dau tién
(Bo phéjl"l Tiép nhan va Tra két qpé cap xa hoac B
phan Tiép nhén va Tra ket qua cap huyén).

- X4c nhdn hoan thanh ho so trén He théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.

08 gio lam
vigce

Budc 6

Coéng chuc tai Bo
phan Tiép nhén va
Tra két qua cap xa
hoic Cong
chirc/vién chic tai

‘B0 phan Tiép nhan

va Tra két qua cap
huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- X4c nhén tra két qué trén Hé théng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh.

A G106 hanh
Gio hanh chinh

chinh

Tong thoi gian gidi Ljuyét

TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoce gidi quyét trong 07 ngay lam viéc,
khong qua 17 ngay lam viée (136 gio' lam viéc) voi cac xa mién nui, hii dio, ving sau,
viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xi hdi khé khan, vang c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét khé Khin, ké tir ngay nhén da hé so theo quy dinh).

<
A - "

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ke tir ngay nhéin duge ho so' da dim bio tinh day du
ctia thanh phz’in hd so, tinh thong nhit vé ndi dung thong tin giiva cic giay to, tinh day
dii ciia ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian trich do dia chinh thira dat, khong tinh
thoi gian xac dinh gia dit, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan co

tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai




9
(O8]
(8]

chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly dbi voi trwong hop st dung dat
c6 vi pham phap luit, thoi gian trung cAu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai,
ding tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thyuce hién thu tuc chia thura
ké quyén sir dung dat, tai san gin lidn voi dat dbi voi truong hop thwe hién tha tuc
cip Gidy chirng nhan quyén sir dung d’ﬁt, quyén sé& hitu tai san gin lién voi dit ma

ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat chét trwde Khi trao Giay chirng
nhan.)
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