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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3049 /QD-UBND Nghé An, ngay 26thang 09 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh Iinh vue Dja chat va Khoang san thu¢c pham vi chirc ning
quan ly cia S& Nong nghi€p va Moi trwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sita
doi, bo sung mot 6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh
chinh,

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdng 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia.

Can cir Quyét dinh s6 2838/0P-UBND ngay 03/09/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh Nghé An Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vie dia
chat va khodng san thuéc pham vi chire ndng quan 1y ciia S¢ Nong nghiép va Moi
truong;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
8342/TTr-SNNMT ngay 24/9/20235.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thil tuc hanh chinh linh vuc Dia chat va Khoang san thudc
pham vi chitc ning quan 1y ctia S& Nong nghiép va Mdi trudng, cu thé nhu sau:

- 45 quy trinh cua 35 thi tuc hanh chinh cip tinh;

- 02 quy trinh cua 02 thi tuc hanh chinh cAp xa.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)
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Picu 2. Giao S Nong nghiép va Méi trudng c6 trach nhiém chi tri, phéi hop
v6i Van phong Uy ban nhan dén tinh (Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh) dé
thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét ddi voi cac thu tuc hanh chinh 1én Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé cac Quyét
dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh: s6 1169/QD-UBND ngay 29/4/2022
ctiia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién
tir trong giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc dia chat va khoang san thudc
pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cua S& Tai nguyén va Moi truong; sb
380/QD-UBND ngay 24/2/2025 cia Chii tich UBND tinh vé viéc phé duyét cac
quy trinh nodi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh
vuc dia chat va khoang san thudc pham vi chirc niang quan 1y nha nudc cia S&
Tai nguyén va Moi truong.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam ddc cac S&; Thi trudng cac
Ban, nganh cép tinh; Chii tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng va céc to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (d/c Vinh);

- CVP UBND tinh;

- PCVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tam Phyc vy HCC tinh;
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (N).

KT.CHU TICH

(-

ng Thanh Vinh
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PHU LUC
QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC TTHC
LINH VU'C PIA CHAT VA KHOANG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUOC CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh s6 3049 /QD-UBND ngay26 09 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. 1.014260 Luwa chon td chirc, ciA nhan dé xem xét cip gidy phép thim do khoang san ¢ khu vwe khong diu gia
quyeéen khai thac khoang san

Thit tu Thoi gian thue
NI . ‘e - ne n - hién (tinh moi DVCTT
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc 3 . » oan
vide ngay 8 gio lam murc do
¢ viéc)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hoidc khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién chire tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

Cong chuc tai Trung tim | - Truong hop ndp hd so ddy du theo quy dinh, Cong
Bude 1 | Phyc vy hanh chinh cong | chie, vién chue tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | 04 gi6 lam viéc | Toan trinh
cua tinh cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén ho so dén phong Phong Khoang san - S
Nong nghiép va moi trudong dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi¢p va moi truong.
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Phong Khoang san - S¢&

Lanh dao Phong Khoang san: Nhan ho so (dién tir) va
phéan cong chuyén vién thdm dinh, xtr 1y ho so.

08 gio lam vige

Cong chuc Phong Khoéang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir Iy ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé

164 gio lam viée

Buoc2 | Nong nghiép va Moi| duyét két qua TTHC:
trudng - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
Lanh dao Phong Khoédng san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND 08 it lam vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & '
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.
’ Lanh dao So Nong nghiép | Ky so phé duygt to trinh dé 'nghi 1anh dao UBND tinh o
Buoc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.
- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Bude 4 Van thu S6 Nong nghi¢p | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gits lam viée
va Moéi truong - Chuyén ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC '
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phéan ‘Eiép nhélq TTHC
Bude 5 ;ﬁ‘;‘l‘i cglaar[nJBI%IlgetrilnhgiZ; Ticp nhan, chuyén ho so (dién t) cho lanh dao Van |y i 130, iae

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

phong UBND tinh.
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Lanh dao Van phong

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Buoe 6 1 1BND tinh muu, xt 1y hd so. 08 gi6 lam vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
’ Céong chitc Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; L
Budc 7 UBND tinh - Chuyen bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau; | 32 gio lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).
B phan tra két qua Trung | - Nl}an k?t quaktu* UPND :[mh;; N z, | khong tinh vao
. A . . = | - X&c nhan phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét N oy
Bude 8 | tdm Phuc vu hanh chinh , thot gian xtr 1y
cong cua tinh TTHC tinh; 2 ho so
& - Tra két qua cho t0 chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)
2.1.014261 Cap Giy phép thim do khoing san
, Thoi gian thuc
Thr ty o g N o hi¢n (tinh m3i | DVCTT
cong DPon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc 3 . Can
o ngay 8 gio lam murc do
viéc ‘A
i vi€c)
Kiém tra, hu’c’mg dan, tiép nhém ho so: Mot phan
Cong chuc tai Trung tam | - Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
Budc 1 | Phuc vu hanh chinh cong | cau, Cong chirc, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh | 04 gid lam viéc

cua tinh

chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
cd nhan bo sung ho so theo quy dinh.
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- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chuc, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So¢
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tur) va xu ly ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

556 gid lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyen ho so (dien tir) dén Van thu.

16 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Méi truong

- Lay s6, vao s6 vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

04 g1 lam vige
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- Chuyél} hé so (dién tur) dép Bo phan tiép nhan TTHC
thugc tham quyén giai quyét cuia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phan ‘giép nheflq TTHC
thugoc tham quyén giai

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin

Budc 5 | quyét cia UBND tinh tai | . 04 gio 1am viée
Trung tdm Phuc vy hanh phong UBND tinh.
chinh cong.
Budc 6 Lanh d?o Vian phong | Nhan h?) sro (:iién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gis lam viée
UBND tinh muu, xtr Iy ho so.
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
’ Cong chite Van phong UBND;tinhAky E)hé dvuyét ké} qua;l givéi q?yét TTHC o
Bude 7 UBND tinh - Chuyén bg_) phan Van thu lay soqvan’ban, dopg dau; | 36 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
B0 phan tra két qua Trung | - Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét khong tinh vao
Budce 8 | tdm Phyc vy hanh chinh | TTHC tinh; thot gian xur ly
cong cua tinh - Thong bao td churc, ca nhan ndp I¢ phi va tra két qua ho so

cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

640 gio' lam viéc (80 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh siva hé so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 25 ngay).




3.1.014262 Cap lai Giay phép thim do khoang san

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Bude 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6 chic,
c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day di theo quy dinh, Cong
chtre, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S¢
Nong nghi€p va moi truong dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi€p va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao phong.

236 gio lam viéc

Mot phan
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam vige

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gio lam viéc

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hd so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 5

Bo phan tiép nhan TTHC
thuc thim quyén giai
quyét cuia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam vige

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam vige
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Cong chtic Van phong

Buoe 7| UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién ttr
va ban gidy).

40 gio lam vige

- Nhan két qua tir UBND tinh;

. BAQ phan tra ket qua Trl%ng - Xac nhan phan mém Heé thong thong tin giai quyét khf) ne tinh vao
Budéc 8 | tam Phuc vu hanh chinh L thot gian xur 1y
cong cua tinh TTHC tinh; : ho so
& - Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 320 gio 1am viée (40 ngay 1am viéc)
4.1.014263 Gia han Gidy phép thim do khoang sin
, Thoi gian thuc
Thu ty o . . o hién (tinh méi | DVCTT
cong Don vi/Ngwoi thue hién NoOi dung cong viec 3 ey 1a . aa
i ngay 8 gio lam mirc do
viéc oA
( viéc)
Kiém tra, hu’c’yng dan, tiép nhein ho so:
- Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
A , . ~__ | cau, Cong chure, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh
Cong chic tai Trung tam chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6 chirc 5
Budce 1 | Phuc vy hanh chinh cong 3 5 | 04 gio lam viéc Mot phan

cua tinh

c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so diy du theo quy dinh, Cong
chtrc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich




9

vy cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S¢
Noéng nghiép va méi truong dé xur Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

Buoc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd so (dién tr) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xtr Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tur) va xu ly ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

164 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.

08 gio lam vige

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hd so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong.

04 gi0 lam viée
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B6 phan ‘gié'p nhéq TTHC
thuc tham quyén giai

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian

Buéce 5 | quyét cia UBND tinh tai . . 04 gid lam viée
Trung tdm Phuc vy hanh phong UBND tinh.
chinh cong.
. Lanh dao Van phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham A A
Buge 6 UBND tinh muu, xtr 1y ho so. 08 gi6 lam vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
’ Céong chirc Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; o
Budce 7 UBND tinh - Chuygn bo phan.Van thu 14y soqvan’ban dong dau; | 32 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
B0 phan tra két qua Trung | - X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét | khong tinh vao
Budc 8 |tam Phuc vu hanh chinh | TTHC tinh; thot gian xur 1y
cong cua tinh - Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua hd so

cho t0 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)

5.1.014264 Piéu chinh Gidy phép thim do khoang sin
5.1. Truong hop to chire, ca nhan dwge cip gidy phép thim do khodang san thay doi tén goi

Thu tw
cong
viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Thaoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio lam
viéc)

Noi dung cong viéc

DVCTT
mirc do
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Buodc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam vige

Buoc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

72 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

06 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gio lam viée

Mot phan
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Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moéi truong

- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 g10 lam viée

Budc 5

B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Ianh dao Van
phong UBND tinh.

04 g10 lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

28 gid lam viée

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viéc (17 ngay lam viéc)

5.2. Truong hop tra lai mét phan dién tich khu vye thim do khoang san
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The tu
cong viéc

DPon vi/Nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Bude 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
cua tinh

Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so:

- Truong hop hd so khong dy du hodc khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6 chuc, ca
nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chtrc, vién chuc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong
Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich vu cong
quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hé so dén phong "Phong Khoang san - S¢ Nong nghiép
va moi truong dé xur 1y ho so dong thoi chuyén ho so
gidy vé Phong Khoang san - S& Nong nghiép va moi
truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoing san - S&
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd s0 (dién tur) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan hd so (dién tur) va xu ly hé so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

164 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

08 gio lam viéc

Mot phan
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- Chuyén ho so (dién tir) ¢én Lanh dao S Nong nghiép
va Moi truong.

Lanh dao S& Nong nghiép

- Ky sb phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh

Bude3 | e truomg ky phé duyét ket qua TTHC; 08 gid lam viéce
- Chuyen ho 50 (dién tir) dén Van thu.
- Lay s, vao sb van ban, dong dau bang ky s6 dong thot
I trir ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
Bude 4 Van thu S6 Nong nghiép | tinh Nghé An, phat hanh vén ban 04 gics lam viéc
va Méi truong - Chuyen ho so (dién tir) den B6 phan tiép nhan TTHC ‘
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan ‘Eiép nhélq TTHC
thuéc tham quyén giai| ..« A PSR A ~ <
Budc 5 | quyét cia UBND tinh tai T;l‘fp n}[‘j‘gﬁ‘g“? o ho so (dién tw) cho lanh dao Van |, i 140 vige
Trung tdm Phuc vy hanh phong i
chinh cong.
. Lanh dao Van phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T ea
Butce6 UBND tinh muu, xtr 1y ho so. 08 gi6 lam viee
- Tham muu tham dinh ho so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
, Céong chitc Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; o
Budce 7 UBND tinh - Chuyqn bd phéan Yan thu 1y s6 van ban, dong dau; 32 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
Bo phan tra két qua Trung | - Nl}an ke} qua :[u: U]?ND t}nh;; A . z, | khong tinh vao
. A . , - X4c nhan phan mém H¢ thong thong tin giai quyét | , .. ¢ 1A
Buéc 8 | tam Phuc vy hanh chinh i thoi gian xtr 1y ho
o L TTHC tinh;
cong cua tinh SO

- Tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)
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5.3. Truwong hep mot phan dién tich thim doé khoang san bi cong bo 1a khu vwre cAm hoat dong khoang san hoic
khu vuc tam thoi cam hoat dong khoang san

The tw
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién chure tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va hudng dan cho to6 chic,
c4 nhan b6 sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chuc, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So¢
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viéc

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

60 gio lam viée

Mot phan
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

06 gio lam viée

Lanh dao S& Nong nghi¢p

- Ky s phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh

Budc 3 va Moéi truon ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
& - Chuyen hd so (dlen tir) dén Vin thu.
- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban 04 ity 1am vidc
va Moi truong - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC |~ © :
thudc tham quyén giai quyét caa UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai| ...z . 2 1A A s . g
Buéc S | quyét caa UBND tinh tai Tllleél; nlll?gN%“gE ho so (dién tr) cho lanh dao Van | o) i 130 viee
Trung tam Phuc vu hanh phong '
chinh cong.
. Lanh dao Vian phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
Bu6e 6| UBND tinh muu, xt 1y hd so. 04 gi6 lam vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
A , < . UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budce 7 Cong chic Van phong | _ Chuyen bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau; |24 gio lam viée

UBND tinh

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
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Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
thot gian xtr ly ho
N

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (15 ngay lam viéc)

6. 1.014268 Tri lai Gidy phép thim do khoang san

Thoi gian thuc

Tha —ty e | e o hién (tinh mdi | DVCTT mire
cong DPon vi/Nguwoi thwe hién | Noi dung cong viéc ", . n
o ngay 8 gio’ lam | do
viéc A
: vi€c)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chure tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va hudéng dan cho t6 chirc,
cd nhan bo sung ho so theo quy dinh.
) Cong Chu(f tai TI:ung ‘Eam - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong e s
Buoce 1 Phuc vy hanh chinh cong 04 gi6 lam viée MGt phan

cua tinh

chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So¢
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.
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Buoc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tr) va
phéan cong chuyén vién thdm dinh, xtr 1y ho so.

08 gio lam viée

Cong chuc Phong Khoéang san:
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir Iy ho so
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC,;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

164 gid 1am viéc

Lanh dao Phong Khoédng san:

- Thrém dinh, xem xét, xac nheflp du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh d€ nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC,;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gi0 lam viée

Budc 4

Van thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

- Chuyén h6 so (dién tur) dén B0 phan tiép nhan TTHC
thugc tham quyén giai quyét cuia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc
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Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy sb van ban, doéng dAu;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir

va ban gidy).

32 gi¢ lam viéc

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio' lam viéc (30 ngay lam viéc)
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7.1.014271 Chap thuin chuyén nhwong quyén thim doé khoang san

Thw
cong
viéc

tw

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT muc
do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6 chic,
c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day di theo quy dinh, Cong
chtre, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S¢
Nong nghi€p va moi truong dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi€p va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao phong.

164 gio lam viéc

Mot phan
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

08 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Méi truong

- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hé so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong.

04 gi0 lam viée

Budc 5

Bo phéan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gi0 lam viée

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chirc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

32 gid lam viéc
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- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/c4 nhan

khong tinh vao
thol gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)

8.1.014273 Thim do bd sung dé ning cap tai nguyén, trir lrong khoang sin

Thoi gian thuc

Thw tw A , X
cong Pon vi/Nguwoi thue hién | Noi dung cong viéc hu;‘n (tm.l} mot DYCT:F
o ngay 8 gio' lam | mire do
viée A
€ vi€c)
Kiém tra, hu’érng dan, tiép nhém ho so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chure, vién g:hL'rc tai Trung té~m Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va hudéng dan cho t6 chire,
Cong chire tai Trung tam | ca nhan bo sung ho so theo quy dinh. ‘
Buéc 1 | Phuc vu hanh chinh cong | - Trudong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong | 04 gio lam viéc Mot phan

cua tinh

chue, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
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chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - So Nong
nghi¢p va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang svén - Nhan ho so (dién tlr) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan hd so (dién tur) va xu ly hé so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi Ianh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

164 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Mo6i truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.

08 gio lam viée

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao s0 vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc
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Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu ldy s6 van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

32 gio lam viée

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4ac nhan phan mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/cé nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)

9.1.014257 Cap Giay phép khai thac khoang sian

Thoe tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién (tinh méi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viée

Buoc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

476 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

16 gio lam viéc

Mot phan
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Buoc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moi truong

- Lay s6, vao sO van ban, dong du bang ky sé dong
thoi luu trir ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

- Chuyén h6 so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gi0 lam viée

Budce 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thugc thim quyén giai
quyét cuia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xir 1y ho so.

04 gi0 lam viée

Budc 7

Cong chtic Van phong
UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bod phan Van thu léy sb van ban, dong dAu;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

36 gio lam viée

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/c4 nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

560 gio’ lam viéc (70 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 25 ngay).

10. 1.014265 Cip lai Giay phép khai thac khoang san

The tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe
hién (tinh mdi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6 chic,
ca nhan b sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S¢
Nong nghi€p va moi truong dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi€p va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang s"én - Nhan ho so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san: ‘
- Ti€p nhén ho so (dién tir) va xur Iy ho so
- Du thao két qua gidi quyét TTHC;

476 gio lam viéc

Mot phan
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- Dy théo to trinh d¢ nghj 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyen ho so (dien tr) dén Van thu.

16 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc thAm quyén giai
quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu ldy so van ban, déng dau;

36 gio lam viée
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- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

560 gio lam viéc (70 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 25 ngay).

11. 1.014266 Gia han Gidy phép

khai thac khoang sin

Thoi gian thuc

The tu . n ; X
cong Pon vi/Nguwoi thue hién | Noi dung cong viéc hlg‘n (t“.l‘h mot DYCT:F
oA ngay 8 gio murc do
viéc S A
j lam viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va huéng dan cho to chue,
Cong chue tai Trung tam | ca nhan bo sung ho so theo quy dinh. ‘
Bude 1 | Phuc vu hanh chinh cong | - Truong hgp ndp ho so day du theo quy dinh, Cong | 04 gio lam viéc | Mot phan

cua tinh

chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va moi truong dé xir Iy hod so dong thoi
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chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - So Nong
nghi¢p va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang svén - Nhan ho so (dién tlr) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan hd so (dién tur) va xu ly hé so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi Ianh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

236 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Mo6i truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.

08 gio lam viée

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao s0 vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc
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Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 7

Cong chirc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bod phan Van thu lay sO van ban, dong dAu;
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

40 gid lam viée

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4ac nhan phan mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/c4 nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio’ lam viéc (40 ngay lam viéc)

12. 1.014267 Piéu chinh Gidy phép khai thac khoang san

12.1 Truong hop td chirc, ca nhan dé nghl diéu chinh mot trong cac ngi dung: diéu chinh trir lwgng khoang san
dwgc phép khai thac; tang hoac giam cong suit khai thac; thay (:101, bo sung phwong phap khai thac; tra lai mot phan
dién tich khai thac; mot phan dién tich bi cong b6 1a khu vue cam hoat dong khoang sin hoac khu vue tam thoi cam
hoat dong khoang san; bo sung khai thac khoang san di kém;
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Thoe tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe
hién (tinh mdi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan b sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day di theo quy dinh, Cong
chtre, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va mdi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi¢p va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhén ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xtur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tur) va xu ly ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

236 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

08 gio lam viée

Mot phan
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghi¢p va Moi truong.

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

08 gio lam viéc

Buoc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moi truong

- Lay s6, vao s vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi Iuu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

- Chuyén h6 so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viée

Budc 5

Bo phan tiép nhan TTHC
thuc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gi0 lam viée

Budc6o

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

40 gio lam vige
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Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (40 ngay lam viéc)

12.2. Trwong hop to chire, ca nhan dé nghij diéuqchinh thay d6i tén goi hoic diéu chinh toa d cac diém khép goc
khu vye khai thac khoang san do sai 1éch trong chuyén ddi hé toa dj dia ly hodc cac nguyén nhan khach quan nhung
khong dan dén thay doi trir lwgng khodng sin da dwgc phé duyét, cong nhin

Thoi gian thuc

cua tinh

cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So¢
Nong nghiép va moi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi¢p va moi truong.

Thw tw A . X
cong Pon vi/Nguwoi thwe hién | Noi dung cong viée hlt.!‘ll (tm-l} mot DYCT:F
‘A ngay 8 gio' lam | mire do
viée A
C vi€c)
Kiém tra, hu’(’mg dan, tiép nhefm ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién ghl'l’C tai Trung t€1~m Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va huong dan cho t6 chire,
ca nhan b6 sung ho so theo quy dinh.
Cong chuc tai Trung tam | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong | chic, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | 04 gio lam viéc
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Phong Khoang san - S¢

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viée

Cong chirc Phong Khodng san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

60 gi0 lam viéc

Budc 2 . A \ ~. | duyét két qua TTHC;
E’It(r)(l‘)’lﬁg nghiép va Mo - Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao phong.
Lanh dao Phong Khoang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND 06 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & -
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong.
, Lanh dao So Nong nghiép | - Ky s0 phé duyét tos trinh dé nghi lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam vige
- Chuyen hd so (dlen tr) ¢én Van thu.
- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budce 4 Van thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gics 1am viéc
va Moi truong - Chuyén ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC i
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan ‘Eié'p nheflq TTHC
Bude 5 gﬁ;oéi cglaaIInjBI%Ilget?nhgi; Tiép nhan, chuyén ho so (di¢n tir) cho lanh dao Van 04 gics lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

phong UBND tinh.
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Lanh dao Van phong

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

UBND tinh

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Buge 6 UBND tinh muu, Xt 1y ho so. 04 gi6 1am vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
A . < . UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budce 7 Cong chic Van phong | _ Chuyen bd phan Vin thu ldy sé van ban, dong dau; |24 gio lam viéc

B6 phan tra két qua Trung
Budce 8 tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio’ lam viéc (15 ngay lam viéc)

12.3. Truong hep mot phan dién tich khai thac bi cong bd 13 khu vure cAm hoat dong khoang sin hoic khu vue tam
thoi cam hoat dong khoang san, B Nong nghiép va Moi truong c6 quyét dinh diéu chinh giay phép khai thac khoang
san trong thoi han 30 ngay ké tir ngay mot phan dién tich khai thac bi cong bo 1a khu vue cam hoat dong khoang san

hoac khu vuc tam thoi cam hoat don

khoang san.

The tu
cong Pon vi/Nguwoi thue hién
viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mai
ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viée

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mot
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhn ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhén ho so (dién tu) va xu ly hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

164 gio lam viéce

Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam viée

Mot phan




38

Lanh dao S& Nong nghiép

- Ky s phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh

Bude3 | Vo ruomg ky phé duyét két qua TTHC; 08 gid lam viée
- Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.
- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Vian thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gir lam viée
va Moi truong - Chuyén ho so (dién tir) dén BO phan tiép nhan TTHC :
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan ‘Eiép nheflq TTHC
thudc tham quyén gidi| ..z A 2 1A A s ~ <
Budc 5 | quyét ciia UBND tinh tai T}lf:p “%ﬁﬁ%luye}? ho so (dién tir) cho lanh dao Van | o) oo 130 viee
Trung tdm Phuc vy hanh phong tnh.
chinh cong.
. Lanh dao Van phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o Tan
Buoct UBND tinh muru, xtr 1y ho so. 08 gi6 lam vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
, Céong chirc Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; L
Budce 7 UBND tinh - Chuyen bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau; |32 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban glgy)
Bo phan tra két qua Trung : I)\I(}’lan lfleAt qu}ellktu: UPNEP?}? 2 théne tin eidi & khong tinh vao
Budc 8 | tdm Phuc vu hanh chinh ac nhan phan mem He tong thong tin glal quye thoi gian xu ly

cong cua tinh

TTHC tinh;
- Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

ho so
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio' lam viéc (30 ngay lam viéc)

13. 1.014269 Tra lai Gidy phép khai thac khoang san

The tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mai
ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hoidc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va moi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi¢p va moi truong.

04 gi0 lam viée

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Modi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhn ho so (dién tir) va
phén cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san: ‘
- Ti€p nhén ho so (dién tir) va xir Iy ho so
- Du thao ket qua giai quyét TTHC;

236 gio lam viéc

Mot phan
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- Dy théo to trinh d¢ nghj 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.

08 gio lam viée

Budc 4

Van thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hd so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

40 gio lam vige
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- Chuyén bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau;

- Chuyén h6 so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (40 ngay lam viéc)

14. 1.014270 Chép thuin chuyén nhwong quyén khai thac khoang san

Thoi gian thuc

Thu —ty o | L hién (tinh mdi | DVCTT
cong DPon vi/Nguwoi thue hién | Noi dung cong viéc ", R A
oA ngay 8 gio' lam | mirc do
viée A
: vi€c)
Kiém tra, hu’érng dan, tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chure tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va hudong dan cho t6 chire,
ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.
Cong chuc tai Trung tdm | - Trudong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong ‘
Bude 1 | Phyc vy hanh chinh cong | chirc, vién chirc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh | 04 gio lam viéc | Mot phan

cua tinh

cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi trudng.
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Phong Khoang san - S¢&

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tr) va
phéan cong chuyén vién thdm dinh, xtr 1y ho so.

08 gio lam viée

Cong chuc Phong Khoéang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir Iy ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé

236 gio lam viéc

Buoc2 | Nong nghiép va Moi| duyét két qua TTHC:
trudng - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
Lanh dao Phong Khoédng san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND 08 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & ‘
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.
, Lanh dao So Nong nghiép | Ky so phé duygt to trinh dé 'nghi 1anh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.
- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S6 Nong nghi¢p | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gics 1am viéc
va Moéi truong - Chuyén ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC i
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phéan ‘Eiép nhélq TTHC
Budc 5 ;ﬁ‘;‘l‘i cglaar[nJBI%IlgetrilnhgiZ; Ticp nhan, chuyén ho so (dién t) cho lanh dao Van | o) i 130, viee

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

phong UBND tinh.
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Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

40 gio lam viée

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio 1am viéc (40 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 25 ngay).

15.1.014272 Cip dm Glay phép khai thac khoang san
15.1. Truong hop cap doi gidy phép khai thac khodng sin

Thoi gian thuc

Thr tw A . X
cong Pon vi/Nguwoi thwe hién | Noi dung cong viéc hlg‘n (tm-l} mot DYCT:F
o ngay 8 gio' lam | mire do
viéc A
C viéc)
A 4 . A <R , X e A X Mét phén
Cong chuc tai Trung tam | Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so:
Budc 1 | Phuc vu hanh chinh cong | - Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu | 04 gio lam viéc

cua tinh

cau, Cong churc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh




44

chinh cong tinh tra ho so va hudng dan cho to chiic,
c4 nhan b6 sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chuc, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va moi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va Modi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hé so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

476 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

16 gio lam viée
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Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moéi truong

- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 g10 lam viée

Budc 5

B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Ianh dao Van
phong UBND tinh.

04 g10 lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

36 gio lam viéc

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo to chirc, ca nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

560 gio’ lam viéc (70 ngay lam viéc)

(trwong hop phai bd sung, chinh sira ho so, thoi gian giai quyét ¢ thé

kéo dai thém tdi da 25 ngay).
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15.2. Truong hop cap doi gidy phép khai thac khoang san két hop véi gia han, cip lai hoic diéu chinh gidy phép
khai thac khoang san

Thoi gian thuc

Thr tw A , X.
cong Pon vi/Nguwoi thue hién | Noi dung cong viéc hu;‘n (tm'l} mot DYCT:[
vige ngay 8 gio' lam | mire do

viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so khong day da hodc khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién chire tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va hudng dan cho t6 chic,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

Cong chuc tai Trung tdm | - Truong hop ndp hd so ddy du theo quy dinh, Cong
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong | chic, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | 04 gio lam viéc
cua tinh cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

Mot phan

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tir) va

AN co An via A . v 17 1A 10 13 ié
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so. 08 gio lam viee

. Phong Khoang san - S& | Cong chirc Phong Khoéang san:
Budc 2 . A . A £ A 1A N I
Nong nghi€p va MOi | - Tiép nhan ho so (dién tir) va xir Iy ho so
truong - Dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Dy thao to trinh d¢ nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

236 gio lam viéc
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

08 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Méi truong

- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hé so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong.

04 gi0 lam viée

Budc 5

Bo phéan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gi0 lam viée

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chirc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

40 gio lam vige
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- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/c4 nhan

khong tinh vao
thol gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (40 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét co thé

kéo dai thém téi da 25 ngay).

16. 1.014274 Phé duyét dé an déng cira mé khoang san

Thoi gian thuc

Thir o e - N hién (tinh moi | DVCTT
cong DPon vi/Nguwoi thuce hién | NOi dung cong viéc ", R A
oA ngay 8 gio' lam | mwre do
viéc A
j vi€c)
Kiém tra, hu’é‘ng dan, tiép nhém ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh trd ho so va huéng dan cho t6 chue,
Cong chirc tai Trung tam | ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong | - Truong hop ndop ho so day du theo quy dinh, Cong | 04 gio lam viéc

cua tinh

chtre, vién chure tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Noéng nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
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chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - So Nong
nghi¢p va moi truong.

Phong Khoang san - S¢

Lanh dao Phong Khoang san: Nhn ho so (dién tr) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xur 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

424 gio lam viéc

Budc 2 5 L Z T ras | duyét két qua TTHC;
Eggrgl . nghicp va MOLI "1 &n hé so (dién tir) dén lanh dao phong.
Lanh dao Phong Khoéang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND 08 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & -
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.
, Lanh dao So Néng nghiép | Ky so phé duyét to trinh dé .nghj lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 16 gi6 lam viée
- Chuyen ho so (dien tu) dén Van thu.
- Lay s, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S¢ Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gits 1am viéc
va Méi truong - Chuyén ho so (di¢n tir) dén B phan tiép nhan TTHC ‘
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 5 B6 phéan tiép nhan TTHC Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho lanh dao Van 04 gics lam viéc

thuoc tham quyén giai

phong UBND tinh.
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quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

48 gio lam viée

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

520 gio lam vi€c (65 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 25 ngay).

17. 1.014276 Piéu chinh ndi dung dé 4n déng cira mé khosang sin da dwge phé duyét

Thoe tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viée

Buoc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san: Nhan ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

384 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

16 gio lam viéc

Mot phan
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Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moéi truong

- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 g10 lam viée

Budc 5

B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Ianh dao Van
phong UBND tinh.

04 g10 lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

48 gio lam vige

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

480 gio' lam viéc (60 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 25 ngay).
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18. 1.014277 Chap thuin phwong 4n déng cira mé khoang sin

Thw
cong
viéc

tw

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6 chic,
c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day di theo quy dinh, Cong
chtre, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - Sé
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao phong.

164 gio lam viéc

Mot phan
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

08 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Méi truong

- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hé so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong.

04 gi0 lam viée

Budc 5

Bo phéan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gi0 lam viée

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chirc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

32 gid lam viéc
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- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)

19. 1.014278 Quyét dinh dong cira mé khoang sin

Thoi gian thuc

Thir N - N hién (tinh méi | DVCTT
cong Don vi/Nguwoi thuce hién | NOi dung cong viéc ", N A
o ngay 8 gio' lam | mwre do
viéc A
j vi€c)
Kiém tra, hu’é‘ng dan, tiép nhén ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chure tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va huéng dan cho t6 chue,
Cong chirc tai Trung tim | c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong | 04 gior lam viée

cua tinh

chtre, vién chure tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So¢
Noéng nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
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chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - So Nong
nghi¢p va moi truong.

Phong Khoang san - S¢

Lanh dao Phong Khoang san: Nhn ho so (dién tr) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xur 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

304 gio lam viéc

Budc 2 5 L Z T ras | duyét két qua TTHC;
Eggrgl . nghicp va MOLI "1 &n hé so (dién tir) dén lanh dao phong.
Lanh dao Phong Khoéang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND 08 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & -
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.
, Lanh dao So Néng nghiép | Ky so phé duyét to trinh dé .nghj lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 16 gi6 lam viée
- Chuyen ho so (dien tu) dén Van thu.
- Lay s, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S¢ Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gits 1am viéc
va Méi truong - Chuyén ho so (di¢n tir) dén B phan tiép nhan TTHC ‘
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 5 B6 phéan tiép nhan TTHC Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho lanh dao Van 04 gics lam viéc

thuoc tham quyén giai

phong UBND tinh.




57

quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

48 gio lam viée

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

400 gio lam viéc (50 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém t6i da 15 ngay)

20. 1.014295 Quyét toan tién cip quyén khai thac khoang sin

The tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viée

Buoc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

04 gi0 lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Ky nhay két qua giai quyét TTHC

- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao phong.

684 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay két qua giai quyét TTHC dé
nghi 1anh dao S& Nong nghié¢p va Moi truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

8 gio lam vige

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky séophé‘ duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

16 gio lam viéc

Mot phan
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- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
Van thu S¢ Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

va Moi truong - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 4 04 g10 lam viée

B6 phan tra két qua Trung | - N}}an k?t quaktu’ ch Nonig n%hlep va Mo.l “”:’?.ng . khong tinh vao
. A . , - Xac nhan phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét | , .. . .
Budc 5 | tdm Phuc vu hanh chinh TTHC tinh: thoi gian xu ly

cong cua tinh s A R 4 g1 ho so
& - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

720 gio' lam viéc (90 ngay lam viéc)

Trude ngay 31/12/2026 doi véi truong hop quyét todn tién cdap quyén khai
théc khodng san, tién tring dau gid quyén khai thac khodng san lan dau
theo quy dinh cua Ludt Pia chdt va khoang san va dwoc xdc dinh theo trir
lwong, khoi lwong khodng san da khai thdc, thu hoéi tinh dén ngay
30/6/2025

Tong thoi gian giai quyét TTHC

21. 1.014279 Cép Giay phép khai thac tin thu khoang san

Thoi gian thuc

Thw tw A . X
cong Pon vi/Nguwoi thwe hién | Noi dung cong viée hlg‘n (tm-l} mot DYCT:[
vide ngay 8 gio' lam | mirc do

vi€c)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong chuc tai Trung tim | - Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
Budce 1 Phuc vy hanh chinh cong cau, Cong chitrc, vién chure tai Trung tAm Phuc vu hanh | 04 gio 1am viéc | Mot phﬁn
cua tinh chinh cong tinh tra ho so va hudéng dan cho t6 chic,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.
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- Trudng hop ndp ho so diy du theo quy dinh, Cong
chuc, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So¢
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va Modi
truong

Léanh dao Phong Khoang san : Nhan hé so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khodng san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao phong.

164 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Thadm dinh, xem xét, x4c nhan dyu thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Ky s6 phé duy¢t to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gio lam viée

Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Méi truong

- Lay sb, vao s van ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

04 gi0 lam viée
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- Chuyén hd so (dién tr) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 5

B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gi0 lam viée

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muru, xtr 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 13y sb van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

32 gio lam viée

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thol gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)
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22.1.014280 Gia han Gidy phép khai thac tin thu khodng sin

Thi
cong
viéc

tw

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mire do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho to chic,
c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién churc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va moi trudong dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi€p va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhén ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viéc

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi ldnh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

72 gi¢ lam viéc

Mot phan
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

06 gio lam viée

Lanh dao S& Nong nghi¢p

- Ky s phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh

Budc 3 va Moéi truon ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
& - Chuyen hd so (dlen tir) dén Vin thu.
- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban 04 ity 1am vidc
va Moi truong - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC |~ © :
thudc tham quyén giai quyét caa UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai| ...z . 2 1A A s . g
Buéc S | quyét caa UBND tinh tai Tllleél; nlll?gN%“gE ho so (dién tr) cho lanh dao Van | o) i 130 viee
Trung tam Phuc vu hanh phong '
chinh cong.
. Lanh dao Vian phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
Bu6e 6| UBND tinh muu, xt 1y hd so. 04 gi6 lam vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
A , < . UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budc 7 Cong chuc Van phong | _ Chuyen b6 phan Vin thu 1dy s6 vin ban, dong dau; |36 gio lam viée

UBND tinh

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
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Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

144 gio’ lam viéc
(18 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 05 ngay)

23.1.014281 Piéu chinh Gidy phép khai thac tin thu khoang san
23.1. Truwong heop t6 chirc, ca nhan dé nghi dléu chinh m{t trong cac ndi dung: diéu chinh khoi lrong khoang san;
tang hoac glam cong suat khal thac; thay ddi tén to chirc, cA nhan; tra lai mot phan dién tich khai thac; mot phan dién
tich bi cong bd 1a khu vire cAm hoat dong khoang san hodc khu vuce tam thoi cAm hoat dong khoang sian; bo sung khai
thac khoang san di kém;

Thoe tu
cong
viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chure tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Nghé¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén ho so dén phong Phong Khoang san - S&

04 gio lam viéc

Mot phan
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Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so giay vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi¢p va moi truong.

Phong Khoang san - S¢

Lanh dao Phong Khoang san : Nhn ho so (dién tir) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xur 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

72 gio lam viée

Budc 2 5 L Z T ras | duyét két qua TTHC;
Eggrgl . nghicp va MOLI "1 &n hé so (dién tir) dén lanh dao phong.
Lanh dao Phong Khoéang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND 06 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & -
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.
, Lanh dao So Néng nghiép | Ky so phé duyét to trinh dé .nghj lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
- Chuyen ho so (dien tu) dén Van thu.
- Lay s, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S¢ Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gits 1am viéc
va Méi truong - Chuyén ho so (di¢n tir) dén B phan tiép nhan TTHC ‘
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 5 B6 phéan tiép nhan TTHC Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho lanh dao Van 04 gics lam viéc

thuoc tham quyén giai

phong UBND tinh.
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quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

36 gio lam viée

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

144 gio l1am viéc (18 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém t6i da 05 ngay)

23.2. Truong hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh thay doi tén té chirc, c4 nhin

Thte tu
cong
viée

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

02 gi¢ lam viéc

Buoc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

02 gi¢ lam viéc

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

42 gio lam vige

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

02 gi¢ lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gi0 lam viée

Mot phan
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Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moéi truong

- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

02 gio lam viée

Budc 5

B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Ianh dao Van
phong UBND tinh.

02 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

12 gio lam viée

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gio' 1am viéc (9 ngay lam viéc)

(khong tinh thoi gian 16 chitc, cd nhan hodn thién hé so trong truong hop
co' quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi té chike, ¢d nhan bé sung,

hoan thién ho so).
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24.1.014282 Tra lai Gidy phép khai thac tin thu khoang sin

Thw
cong
viéc

tw

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6 chic,
c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - Sé
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hé so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gi0 lam viée

Cong chuc Phong Khoang san:

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xt 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi ldnh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

72 gi¢ lam viéc

Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

06 gio lam viéc

Mot
phan




70

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghi¢p va Moi truong.

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyen ho so (dien tir) dén Van thu.

08 gio lam viée

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

- Chuyén hd so (dién tr) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

36 gio lam viée
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Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

144 gio 1am viéc (18 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét co thé

kéo dai thém téi da 05 ngay)

25. 1.014283 Chép thuin chuyén nhwong quyén khai thac tin thu khodng san

Thoe tu
cong
viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chure tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vy cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan.
Chuyén ho so dén phong Phong Khoang san - S¢
Nong nghi€p va moi truong dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S Nong
nghi¢p va moi truong.

04 g10 lam viée

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo

Lanh dao Phong Khoéang svén - Nhan ho so (dién tr) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur 1y ho so.

06 gio lam viée

Mot phan
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truong

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tur) va xu ly hé so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

72 gio lam viée

Lanh dao Phong Khoang san:

- Thadm dinh, xem xét, x4c nhan dyu thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

06 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyen hd so (dlen tr) ¢én Van thu.

08 gio lam viéc

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hd so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gi0 lam viée
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Budc 7

Cong chac Vian phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

36 gio lam viéc

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhin phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thol gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

144 gio' lam viéc (18 ngay lam viéc)

kéo dai thém téi da 05 ngay)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét co thé

26.1.014256 Xac nhan dang ky

thu hoi khoang san

Thoi gian thuc

Tha ty e | e A hién (tinh mdi | DVCTT
cong Don vi/Ngwoi thue hién | Noi dung cong viéc \ R o 2a
oA ngay 8 gio' lam | mire do
viéc A
C vi€c)
Kiém tra, hu’(’mg dan, tiép nhein ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
Cong chuc tai Trung tam | cau, Cong churc, vién ghl'l’C tai Trung té~m Phuc vu hanh
Budc 1 Phuc vy hanh chinh cong | chinh cong tinh tra h6é so va huéng dan cho t6 chuc, | 04 gid lam viéc

cua tinh

c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.
- Truong hop nop ho so day du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S&
Nong nghiép va mdi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi¢p va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san: Nhn ho so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chuc Phong Khoang san:

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xtr 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi ldnh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

288 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky s6 phé duy¢t to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyen hé so (dlen tir) ¢én Vin thu.

16 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghi¢p
va Méi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 g10 lam viée
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Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cuia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gi6 lam viée

Budc 7

Cong chiic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

40 gio lam viée

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

376 gio 1am vi¢c (47 ngay lam viéc)

((khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so va thoi gian t6 chire, cd nhan dang
ky thu héi khodng san hoan thién hé so trong truong hop co quan tiép
nhdn hé so c6 van ban dé nghi t6 chire, cd nhdn dang ky thu héi khodng

san bo sung, hoan thién)

27.1.014285 Cap Giay phép khai thiac khoang san nhom IV
27.1. P6i vai to chirc, ca nhan

uy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luét Dia chit va khoang san

Thte tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

DVCTT
mirc do
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ngay 8 gio lam
viéc)

Budce 1

Cong chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho to chirc,
ca nhan b sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so diy du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vy cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S¢
Noéng nghiép va méi truong dé xur Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 g10 lam viée

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hd so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

164 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

08 gio lam viée

Mot phan
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghi¢p va Moi truong.

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

08 gio lam viéc

Buoc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moi truong

- Lay s6, vao s vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi Iuu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

- Chuyén h6 so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viée

Budc 5

Bo phan tiép nhan TTHC
thuc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gi0 lam viée

Budc6o

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

32 gi¢ lam viéc
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Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (30 ngay lam viéc)

27.2. Poi véi to chire, ca nhan quy dinh tai khoin 2 Piéu 72 ciia Luat Pia chat va khoang sian

Thoi gian thuc

Thw tw A . X
cong Pon vi/Nguwoi thue hién | Noi dung cong viéc hlg‘n (tm-l} mot DYCT:[
oA ngay 8 gio' lam | mire do
viée A
C vi€c)
Kiém tra, hu’('mg dan, tiép nhém ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién g:hl'Ic tai Trung t€1~m Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va hudong dan cho t6 chirc,
ca nhan b6 sung ho so theo quy dinh.
Cong chuc tai Trung tam | - Trudong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong | chic, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | 04 gio lam viéc

cua tinh

cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.
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Phong Khoang san - S¢

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viée

Cong chirc Phong Khodng san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

60 gi0 lam viéc

Budc 2 . A \ ~. | duyét két qua TTHC;
E’It(r)(l‘)’lﬁg nghiép va Mo - Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao phong.
Lanh dao Phong Khoang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND 06 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & -
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong.
, Lanh dao So Nong nghiép | - Ky s0 phé duyét tos trinh dé nghi lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam vige
- Chuyen hd so (dlen tr) ¢én Van thu.
- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budce 4 Van thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gics 1am viéc
va Moi truong - Chuyén ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC i
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan ‘Eié'p nheflq TTHC
Bude 5 gﬁ;oéi cglaaIInjBI%Ilget?nhgi; Tiép nhan, chuyén ho so (di¢n tir) cho lanh dao Van 04 gics lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

phong UBND tinh.
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Budce 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phan Vin thu ldy sé van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

24 gid lam viée

Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo to chirc, ca nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/c4 nhan

khong tinh vao
thol gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' lam viéc (15 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bo sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé

kéo dai thém téi da 03 ngay)

28. 1.014286 Gia han Gidy phép khai thac khoang sin nhom IV ]
uy dinh tai khoidn 1 Die¢u 72 ciia Luit DPia chat va khodng sin

28.1. Ddi véi to chire, ca nhan

Thoi gian thuc

Thw tw A . X
cong Pon vi/Nguwoi thwe hién | Noi dung cong viée hlg‘n (tm-l} mot DYCT:[
o ngay 8 gio' lam | mire do
viéc A
C viéc)
Cong chuc tai Trung tam | Kiém tra, hu’(’mg dan, tiép nhén ho so: Mot phan
Budc 1 Phuc vy hanh chinh cong | - Trudong hop ho so khong day dua hodc khong dat yéu | 04 gid 1am viée

cua tinh

cau, Cong chire, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cong tinh tra ho so va hudng dan cho to chiic,
c4 nhan b6 sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chuc, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va moi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va Modi
truong

Lanh dao Phong Khoang san: Nhan hé so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

128 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 50 phé duyét to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gid lam viéc
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Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moéi truong

- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 g10 lam viée

Budc 5

B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Ianh dao Van
phong UBND tinh.

04 g10 lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

32 gio lam viée

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo to chirc, ca nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc (25 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét co thé

kéo dai thém téi da 05 ngay)
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28.2. Poi véi to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Pia chit va khoang san

Thoe tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe
hién (tinh mdi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghié¢p va moi truong.

04 gi0 lam viée

Budc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va Moi
truong

Léanh dao Phong Khoang san : Nhan hé so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

04 gi0 lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

52 gid lam viéc

Mot phan
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

04 g10 lam viée

Lanh dao S& Nong nghi¢p

- Ky s phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh

Budc 3 va Moéi truon ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
& - Chuyen hd so (dlen tir) dén Vin thu.
- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban 04 ity 1am vidc
va Moi truong - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC |~ © :
thudc tham quyén giai quyét caa UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai| ...z . 2 1A A s . g
Buéc S | quyét caa UBND tinh tai Tllleél; nlll?gN%“gE ho so (dién tr) cho lanh dao Van | o) i 130 viee
Trung tam Phuc vu hanh phong '
chinh cong.
. Lanh dao Vian phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
Bu6e 6| UBND tinh muu, xt 1y hd so. 04 gi6 lam vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
A , < . UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budce 7 Cong chic Van phong | _ Chuyen bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau; |20 gio lam viée

UBND tinh

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
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Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao t6 chirc, c4 nhan ndp 18 phi va tra két qua
cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

104 gio’ lam viéc (13 ngay lam viéc)

(trwong hop phdi bé sung, chinh sita ho so, thoi gian gidi quyét co thé

kéo dai thém t6i da 03 ngay)

29 1.014287 Piéu chinh Giiy phép khai thic khoang san nhom IV
29.1 Doi vai to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 72 cia Luat Dia chat va khoang san

Thoi gian thuc

Tha ty L - o hién (tinh mdi | DVCTT
cong Don vi/Ngwoi thwe hién | Noi dung cong viéc \ ey 13 C o an
oA ngay 8 gio’ lam | mirc do
viéc A
* vi€c)
Kiém tra, hu’é‘ng dan, tiép nh@n ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién g:hl'rc tai Trung t€1~m Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va huong dan cho t6 chire,
Cong chue tai Trung tam | ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.
Budc 1 | Phuc vu hanh chinh cong | - Truong hop ndop hd so day dua theo quy dinh, Cong | 04 gid lam viéc

cua tinh

chtre, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyén ho so dén phong Phong Khoang san - S&
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
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chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - So Nong
nghi¢p va moi truong.

Phong Khoang san - S¢&

Lanh dao Phong Khoang san: Nhan ho so (dién tr) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur 1y ho so.

08 gio lam viéc

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhén hd so (dién tir) va xir Iy hd so

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

128 gio lam viéc

Budc 2 ) A C T waa: | duyét két qua TTHC;
ﬁgﬁ . nghicp va MOLI 31 &0 hé so (dién i) dén lanh dao phong.
Lanh dao Phong Khoéang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhéy to trinh dé nghi 1anh dao UBND 08 it lam vice
tinh ky phé duyét két qua TTHC; i
- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.
, Lanh dao S& Néng nghiép | - I,(y sf) phéAduyAét to vtrinh dé .nghi lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
- Chuyen ho so (dien tr) dén Van thu.
- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S¢ Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh véan ban 04 gid> lam vide
va Moi truong - Chuyen hd so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC i
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Budce 5 51(1)1 g:a?hgr? Iglllay%ng}f; Ti€p nhan, chuyén ho so (dién tir) cho lanh dao Van 04 gics 1am viéc

quyét cia UBND tinh tai

phong UBND tinh.
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Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gi6 lam viée

Budc 7

Cong chic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

32 gi¢ lam viéc

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio' 1am viéc (25 ngay lam viéc)

(khong tinh thoi gian 16 chitc, cd nhan hodn thi¢n hé so trong truong hop
co' quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi té chire, cd nhan bé sung,

hoan thién ho so).

29.2. Pdi vé6i to chire, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dia chét va khoang sin

The tu
cong
viéc

DPon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuwe
hién (tinh mdi
ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viée

Buoc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghi¢p va Moi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan ho so (dién tr) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

04 gi0 lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

52 gid lam viéc

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

04 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gio lam viée

Mot phan
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Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Moéi truong

- Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen ho so (dién tur) den B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 g10 lam viée

Budc 5

B6 phéan tiép nhan TTHC
thuoc thim quyén giai
quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho Ianh dao Van
phong UBND tinh.

04 g10 lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

20 gid lam viée

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

104 gio lam viéc (13 ngay lam viéc)

(khong tinh thoi gian 16 chitc, cd nhan hodn thién hé so trong truong hop
co' quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi té chire, cd nhan bé sung,

hoan thién ho so).
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29.3. Truong hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh cong suat khai thac trong ngi dung glay phép khal thac
khoang sian nhom IV (khong tang trir lwgng hoac khoi lwgng da cap phép) d6i véi cac mo khoang san da co glay phep
khai thac khoang san nhom IV con hiéu luc Phuc vu cac du an, cong trinh quan trong qudc gia, dur 4n dau tw cong khan
cip, cong trinh, hang muc cong trinh thudc chwong trinh muc tiéu qudc gia theo quy dinh ciia phap luat vé diu tw cong;

The tu
cong
viéc

Pon vi/Nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
murc do

Budc 1

Cong chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién chire tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va hudng dan cho to chiic,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hod so day du theo quy dinh, Cong
chue, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S
Nong nghi¢p va moi trudong dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

02 gio lam viée

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hé so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

02 gi¢ lam viéc

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao phong.

18 gio lam viée

Mot phan
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Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Linh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

02 gio lam viée

Lanh dao S& Nong nghi¢p

- Ky s phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh

Budc 3 va Moéi truon ky phé duyét két qua TTHC; 02 gio lam viée
& - Chuyen hd so (dlen tir) dén Vin thu.
- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban 02 ity 1am vidc
va Moi truong - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC | - © :
thudc tham quyén giai quyét caa UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai| ...z . 2 1A A s . g
Buéc S | quyét caa UBND tinh tai Tllleél; nlll?gN%“gE ho so (dién tir) cho lanh dao Van | o) i 1301 viee
Trung tam Phuc vu hanh phong '
chinh cong.
. Lanh dao Vian phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
Bu6e 6| UBND tinh muu, xt 1y hd so. 02 gi6 1am vige
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
A , < . UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budce 7 Cong chic Van phong | _ Chuyen bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau; | 8 gio 1am viéc

UBND tinh

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
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Budc 8

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' 1am vi€c (5 ngay lam viéc)

(khong tinh thoi gian 16 chitc, cd nhan hodn thién hé so trong truong hop
co' quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi té chire, cd nhan bé sung,

hoan thién ho so).

30. 1.014288 Tra lai Gidy phép khai thac khoang san nhém IV

Thoi gian thuwe

Thw tl.l’ oA ’ X
cong Pon vi/Nguwoi thue hién | Noi dung cong viéc hl(;‘ll (tm.l} mot DYCT:F
‘A ngay 8 gio' lam | mire do
viée A
¢ vi€c)
Kiém tra, huc’mg dan, tiép nhafm ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
cau, Cong chtrc, vién 9h1’rc tai Trung tﬁ~m Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va huong dan cho t6 chire,
ca nhan b6 sung ho so theo quy dinh.
Cong chuc tai Trung tdm | - Truong hop ndp hd so day dua theo quy dinh, Cong
Budc 1 Phyc vy hanh chinh cong | chire, vién chie tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | 04 gio lam viéc

cua tinh

cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vy cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - Sé
Noéng nghiép va méi truong dé xur Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.
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Phong Khoang san - S¢

Léanh dao Phong Khoang san: Nhan ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khodng san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xir 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

144 gio lam viéc

Budc 2 . A \ ~. | duyét két qua TTHC;
E’It(r)(l‘)’lﬁg nghiép va Mo - Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao phong.
Lanh dao Phong Khoang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND 08 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & -
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong.
, Lanh dao So Nong nghiép | - Ky s0 phé duyét tos trinh dé nghi lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam vige
- Chuyen hd so (dlen tr) ¢én Van thu.
- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budce 4 Van thu S6 Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gics 1am viéc
va Moi truong - Chuyén ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC i
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan ‘Eié'p nheflq TTHC
Bude 5 gﬁ;oéi cglaaIInjBI%Ilget?nhgi; Tiép nhan, chuyén ho so (di¢n tir) cho lanh dao Van 04 gics lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

phong UBND tinh.
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Budce 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phan Vin thu ldy sé van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

32 gio lam viée

Budc 8

B6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

216 gio lam viéc (27 ngay lam viéc)

(khong tinh thoi gian 16 chitc, cd nhan hoan thién hé so trong truong hop
co' quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi té chike, ¢d nhan bé sung,

hoan thién ho so)

31.1.014289 Chép thuén khio sat, danh gia thong tin chung ddi véi khoang san nhém IV tai khu vue khong diu
gia quyeén khai thac khoang san

Thi  tu Thoi gian thuwe
n : . ‘. - s A - hién (tinh moi | DVCTT
cong Don vi/Ngwoi thue hién | Noi dung cong viéc \ R o an
‘A ngay 8 gio' lam | mire do
viée A
C vi€c)
Cong chuc tai Trung tam | Kiém tra, huc’mg dan, tiép nhém ho so: Mot phan
Bude 1 | Phyc vy hanh chinh cong | - Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yeu | 04 gio lam viée
cua tinh cau, Cong chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh
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chinh cong tinh tra ho so va hudng dan cho to chiic,
c4 nhan b6 sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chuc, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va moi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén hé so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢
Nong nghiép va Modi
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhan hé so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

04 gi6 lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tur) va xu ly hd so

- Dy thao két qua g1a1 quyet TTHC;

- Ky nhay két qua giai quyet TTHC

- Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao phong.

48 gio lam vi¢e

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay két qua giai quyét TTHC dé
nghi lanh dao S& Nong nghi¢p va Mai truong ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

04 gi0 lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

- Ky sé)?phé‘ duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

8 gid lam vige

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

04 gio lam viéc
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- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budce 5

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir S& Néng nghiép va Mbi trudng;

- X4c nhan phin mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gio' 1am viéc (9 ngay lam viéc)

(khong tinh thoi gian 16 chitc, cd nhan hodn thién hé so trong truong hop
co' quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi té chire, cd nhan bé sung,

hoan thién ho so).

32.1.014290 X4c nhan két qua khao sat, danh gia thong tin chung déi véi khoang san nhém IV

Thoi gian thwe

Tha ty L - o hién (tinh mdi| DVCTT
cong Don vi/Ngwoi thue hién | Noi dung cong viéc \ A o an
‘A ngay 8 gio' lam | mire do
viéc A
C vi€c)
Kiém tra, huédng dan, ti€ép nhan ho so: Mot phan
- Trudong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
cau, Cong churc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh
n . ~ | chinh cong tinh trd ho so va hudng dan cho t6 chiec,
Cong chic fai Trung tam ca nhan b sung hd so theo quy dinh
Budce 1 Phuc vu hanh chinh cong g quy ¢inh. 04 gio lam viéc

cua tinh

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S&
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Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so giay vé Phong Khoang san - S& Nong
nghi¢p va moi truong.

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghi¢p va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhn ho so (dién tir) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xur 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Ky nhéay két qua két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

100 gi¢ lam viéc

Lanh dao Phong Khoédng san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC; ky nhay két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

06 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moéi truong

- Ky s6 phé két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

16 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO van ban, dong diu bang ky sb dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

04 gi6 lam viée




98

Budc 5

B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir So Nong nghiép va Mai truong;
- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
tho1 gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viéc (17 ngay lam viéc)

(khong tinh thoi gian 16 chirc, cd nhdn hoan thién hé so trong truong hop
co quan tiép nhdn hé so ¢é van ban dé nghi té chike, cd nhan bé sung,

hoan thién ho so).

33.1.014291 B6 sung khdi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san da hét théi han

Thoi gian thuc

Thu ty L | o hién (tinh mdi | DVCTT
cong DPon vi/Nguwoi thwe hién | Noi dung cong viéc °, ey, 1a A
o ngay 8 gio' lam | mirc do
viéc A
j vi€c)
Kiém tra, hu’érng dan, tiép nhén ho so: Mot phan
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chure tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh tra h6 so va hudéng dan cho t6 chire,
Cong chirc tai Trung tam | ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.
Budc 1 | Phuc vu hanh chinh cong | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong | 04 gid lam viéc

cua tinh

chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
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chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - So Nong
nghi¢p va moi truong.

Phong Khoang san - S¢

Lanh dao Phong Khoang san : Nhn ho so (dién tir) va
phéan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

06 gio lam viée

Cong chtrc Phong Khoang san:

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xur 1y ho so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

60 gio lam viéc

Budc 2 5 L Z T ras | duyét két qua TTHC;
Eggrgl . nghicp va MOLI "1 &n hé so (dién tir) dén lanh dao phong.
Lanh dao Phong Khoéang san:
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND 06 it 1am vidc
tinh ky phé duyét két qua TTHC; & -
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.
, Lanh dao So Néng nghiép | Ky so phé duyét to trinh dé .nghj lanh dao UBND tinh o
Budc 3 va Moi truong ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
- Chuyen ho so (dien tu) dén Van thu.
- Lay s, vao sb van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Van thu S¢ Nong nghiép | TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban 04 gits 1am viéc
va Méi truong - Chuyén ho so (di¢n tir) dén B phan tiép nhan TTHC ‘
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bude 5 B6 phéan tiép nhan TTHC Tiép nhan, chuyén ho so (dién tr) cho lanh dao Van 04 gics lam viéc

thuoc tham quyén giai

phong UBND tinh.




100

quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu ldy s van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

24 gi0 lam viée

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' lam viéc (15 ngay lam viéc)

34.1.014292 Chép thuin thim do tai khu vure cAm hoat déng khoang san, khu vire tam thoi cAm hoat dong khoang
san doi voi khoang san nhom II, nhom III, nhom IV

Thte tu
cong
viée

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mi
ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Buoc 1

Cong chtre tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cua tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day dii hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong Ngh¢ An tiép nhan hd so va dwa 1én Cong Dich
vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhén.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - So
Nong nghiép va méi truong dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S& Nong
nghiép va moi truong.

04 gio lam viée

Budc 2

Phong Khoang san - S¢&
Nong nghiép va Mo
truong

Lanh dao Phong Khoang san : Nhn ho so (dién tir) va
phan cong chuyén vién tham dinh, xur Iy ho so.

08 gio lam viée

Cong chirc Phong Khoang san:

- Tiép nhén ho so (dién tu) va xu ly hd so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

236 gio lam viéc

Lanh dao Phong Khoéang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong.

08 gio lam viée

Mot phan
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Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.

08 gio lam viée

Budc 4

Vian thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban

- Chuyén h so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 7

Cong chirc Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

40 gio lam vige

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (40 ngay lam viéc)
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35.1.014293 Chép thuin khai thac khoang sén tai khu vwre cAm hoat dong khodng san, khu vue tam thoi cAm hoat
dong khoang sin doi véi khoang san nhom II, nhém III, nhom IV

Thoi gian thuc

Thu ty o - o hién (tinh mdi| DVCTT
cong Don vi/Ngwoi thuwe hién | Noi dung cong viéc \ R o an
viee ngay 8 gio' lam | mirc do

viéc)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hoidc khong dat yéu
cau, Cong chitrc, vién chire tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo quy dinh.

Cong chuc tai Trung tdm | - Truong hop ndp hd so ddy du theo quy dinh, Cong
Budc 1 Phyc vy hanh chinh cong | chire, vién chue tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | 04 gio lam viéc
cua tinh cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua lén Cong Dich
vy cong quoc gia, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyén hd so dén phong Phong Khoang san - S Mot phan
Nong nghiép va moi trudng dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Phong Khoang san - S Nong
nghi¢p va moi truong.

Lanh dao Phong Khoang san: Nhan ho so (dién tir) va
Phong Khoang san - S¢ | phén cong chuyén vién tham dinh, xtr Iy ho so.

Nong nghi¢p va Moi
truong

08 gio lam viéc
Budce 2

Cong chirc Phong Khoang san: ‘
- Ti€p nhén ho so (dién tir) va xur Iy ho so 236 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
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- Dy théo to trinh d¢ nghj 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.

Lanh dao Phong Khoang san:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong.

08 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Méi truong

- Ky 36 phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.

08 gio lam viée

Budc 4

Van thu S& Nong nghi¢p
va Moi truong

- Lay s6, vao sO vin ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban

- Chuyen hd so (dién tur) den Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 5

B6 phan tiép nhan TTHC
thuoc tham quyén giai
quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 7

Cong chtic Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

40 gio lam vige
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- Chuyén bd phan Vin thu ldy sd van ban, dong dau;

- Chuyén h6 so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

khong tinh vao
thoi gian xu ly
ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (40 ngay lam viéc)
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. 1.014258 X4c nhén ding ky thu hoi khoing sin

Thoi gian thuc

Thi tw | Pon vi/nguoi thue | ... A hién (tinh mdi | DVCTT
A cns | pea * | NOi dung cong viéc | . £ an
cong viéc | hién ngay 8 gio lam | mirc d§
viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: .
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu cau, Cong
chue, vién chutre tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong céap xa tra
hé so va hudéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy
Co hi .~ | dinh.
ong chuc, vien | _ Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh, Cong chue, vién e
. chue tai Trung tam 4 gio lam viée
Budc 1 . , chire tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tiép nhan ho
Phuc vu hanh chinh
n L so va dua lén Cong Dich vu cong quoc gia, in phleu hen tra két
cong cap xa \ A
qua cho ca nhan. , , ‘
Chuyén ho so dén phong Kinh t&/phong Kinh t€ ha tang va do thi
cia Uy ban nhan dén cap xa dé xu 1y ho so; dong thoi chuyén ho .
s0 gidy (néu cd) vé phong Kinh t&/phong Kinh €, ha tang va do thi Mot phan
cua Uy ban nhan dan cép xa.
Trudng phong Kinh t&/phong Kinh té, ha tang va do thi:
Phong Kinh NPan ho Sf)’ (dlgn tor) va phan cong Can by thuc hién nhiém vu | 8 gio lam viéc
L/ ok tham tra, xu 1y ho so.
té/phong Kinh té, ha ——— = ” - Do — X
Bude 2 tAng va do thi cua Can bd thuc hién nhiém vu phong Kinh t€/phong Kinh t€, ha tang | 314 giy 1am viéc

U,y ban nhan dan
cap xa

va do thi:

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra tinh dy du, hop 1¢ cta
ho so.

- Tham muu va kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi thu hoi
khoang san va kiém tra tai thyc dia.

(ding hod so ddi
v6i truong hop hd
50 t0 chirc ca nhan
can phai bd sung
hoan thié¢n)
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- Tham dinh vé khdi lwong khoang san thu hoi, phwong phap thu
hoi, ké hoach thu hdi va xac dinh tién cip quyén khai thac khoang
san.

- Hoan chinh hd so, truong hop hd so phai bo sung, hoan thién,
tham muu Vin ban dé nghi bo sung hd so gl to chitc ca nhan
(dung ho so dé td chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd S0)

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh ldnh dao phong Kinh
té/phc‘mg Kinh té, ha t?lng va do thi xem xé&t; chuyén ho so dién tir
dén lanh dao phong Kinh té/phong Kinh té, ha ting va d6 thi.

Truéng phong Kinh té/phong Kinh té, ha tang va do thi:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh 1dnh dao Uy ban nhan dan cap xa ky phé duyét két
qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao Uy ban nhéan dan cip x3.

16 gio lam viéc

Lanh dao Uy ban

24 gi¢ lam viéc

Budoc 3 nhan dan cép xa Ky s0 phé duyét két qua TTHC.
Vao s van ban, dong dau bang ky s6 dong thoi luwu trit ho so trén
Bude 4 VaAn tElu’ A’Uy ) ban H(;?thong tlAlong tlfl gla‘lAquyet’ TTHC, phat Elanh van ban Ya gui }<et 4 gir 1am viée
nhén dan cap xa qua cho Cong chuec, vién chuce tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa (chuyén két qua dién ttr va ban gidy).
cong ChiC VI Nhan két qua tir Van thu
Budc 5 ' & - Xé4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC 4 gio lam viéc

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi
cac bwoc

gian thuc hién tai

376 gio lam viéc (47 ngay lam viéc).
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2. 1.014259 Quyét toan tién cAp quyén khai thac khoang san

Thoi gian thuc

Thi tu | Pon vi/nguwoi thue | .. A hién (tinh mbi | DVCTT
n ‘A ‘A NOi dung cong viéc s . . an
cong viéc | hién ngay 8 gio' lam | mirc d§
viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: .
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu cau, Cong
chtre, vién chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra
hé so va hudong dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy
C6 hi .~ | dinh.
ong ~chwe, - vien | Truong hop ndp hd so diy di theo quy dinh, Cong chure, vién e e
. chuce tai Trung tam 4 gio lam viéc
Budce 1 . , chire tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tiép nhan ho
Phuc vu hanh chinh
o Lo~ so va dua l1én Cong Dich vu cong quoc gia, in phiéu hen tra két
cong cap xa \ . 1
qua cho ca nhan. , , ‘
Chuyén ho so dén phong Kinh t&/phong Kinh t€ ha tang va do thi
cia Uy ban nhan déan cap xa dé xu Iy ho so; dong thoi chuyén ho ‘
S0 gidy (néu cd) v€ phong Kinh t&/phong Kinh té, ha tang va do thi Mot phan
cua Uy ban nhan dan cép xa.
Truong phong Kinh té/phong Kinh t€, ha tang va d6 thi:
Phong Kinh Nhén ho so (dién tr) va phan cong Can bd thyc hién nhiém vu | 16 gid lam viée
té/phong Kinh té, ha thim tra, xir 1y ho so.
Bude 2 téng va do thi cﬁé Cén b thuc hién nhiém vu phong Kinh t&/phong Kinh té, ha tang

Uy ban nhan dan
cap xa

va do thi:

- Nhan ho so (dién tr) va xem xé&t, tham tra tinh déy du, hop I¢ cua
hd so.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh ldnh dao phong Kinh
té/phbng Kinh té, ha téng va do thi xem xé&t; chuyén ho so dién tir
dén lanh dao phong Kinh té/phong Kinh té, ha tAng va d6 thi.

624 gid lam vi¢e
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Trudng phong Kinh té/phong Kinh té, ha ting va d6 thi:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa ky phé duyét két
qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Uy ban nhdn dan cép xa.

24 gid lam viéc

Lanh dao Uy ban

40 gi0 lam viéc

Budc 3 nhan dan cAp xa Ky s6 phé duyé¢t két qua TTHC.
7 Vao sf) vin ban, dong dau b,almg ky s6 dong thoi Iuu trit hd so trén
Budc 4 Van thu Uy ban | H¢ thong thong tin giai quyét TTHC, phat hanh van ban va gui két R oid lam viee
nhan dan cap xa qua cho Cong chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh & i
cong cap xa (chuyén két qua dién tir va ban giay).
CC}?élcg taiCI"}Llr:l’rl x;;emn - Nhén két qua tir Vin thu.
Budc 5 : & - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC 4 gio lam vige

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Tong thoi
cac buoec

gian thuc hién tai

720 gio lam viéc (90 ngay lam viéc).

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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