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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 686 /QD-UBND Nghé An, ngay &9 théng § nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyet
thu tuc hanh chinh Iinh vue dét dai d6i vai to chire, thude pham vi
chire ning quan ly nha nwée cia S¢ Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir cac Nghi dinh cia Chinh phu: $6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kzem sodt thu tuc hanh chinh; 6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii vé sira déi, bo sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thii tuc hanh chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét
cua, mot cua lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh; 56 1 07/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 vé sua doi, bo sung mot so  diéu cuia Nghi dinh s6 61/201 8/ND-CP
ngay 23/4/2018 vé S thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong gidi quyer thu
tuc hanh chinh;,

Cén cir cdc Thong tw cia B¢ truong, Chi nhiém Van phong Chinh: s6 "
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu
hénh chinh; s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot 56 y
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé > thuc h:enl
co ché mét cira, mot cua lién thong trong giai. quyét thii tuc hanh chinh;’ sd\
01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mot s6 néi dung va bién phdp thi han%\f».
trong s6 hoa ho so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc han
chinh trén moi truong dién tu.

Theo d@é nghi cia Gidm doc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh 56
4440/TTr-STNMT ngay 03/7/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyet kém theo Quyét dinh nay 26 quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tr trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai dbi véi to chie,
thudc pham vi chtic néing quan ly nha nudc cia S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2.

1. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong:

a) Chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Cong Thong tin
dién tir), cac co quan, don vi lién quan thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thd tuc

hanh chinh 1&n Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.



b) Chi dao c4c Phong chuyén mén, Van phong dang ky qét dai tinh trién Khai
cho cén bo, cong chire, vién chitc thuc hién, thao téc giai quyet ho so tht tuc hanh
chinh trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh ctia tinh.

2. Cuc Thué ¢6 trach nhiém phéi hop, thuc hién céc budc lién quan vé xac
dinh nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat theo quy trinh da phé duyét.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm doc S& Tai nguyén
va Méi truong, Thu truong cac S, Ban, Nganh cap tinh_ lién quan; Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh phé, thi x3, Chu tich Uy ban nhan dan céc xa,
phuong, thi trdn va céc td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. [ B—

jLoinkin: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh;

- Ph6é Chu tich UBND tinh Nguyén Vin Dg;
- Cuc Thué;

- Chanh VP UBND tinh;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, NN, KSTT(v). <3




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIE
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2686 /OD-UBND ngay £3

N TU THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAT DAI
AN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
/ & /2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Nghé An)

1. Gidi quyét tranh chip dét dai thugc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dén chp tinh (mi s6 1.004267)

Mire do
. e S a's o Thoi gian DVC
TT Po ; q 0
on vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec thurc hién trye
= tuyén
. 0 o = Sl Tiép nhan don, vao s6 tiép nhan va theo doi
; Vian thu Ban tiép cong dan tinh ' i ' . :
Bude 1 RESPE don thu 04 gio lam viéc
% Tham muu van ban giao trach nhiém cho S&
Tai nguyén va Mai truong giai quyet; trinh
Budce 2 Chuyén vién Ban tiép cong dan tinh L:anh 440 ]i}an 'flep cons oc.ian, Ijanh GaniUBIED 12 gio lam viéc {
tinh phu trach linh vuc giar quyet. Mot
Phdi hop véi van thu co quan phat hanh van phan
‘ ban dén co quan, to chic, ca nhén co lién quan.
, Chanh Van phc y Tai én va | Chuyén van ban gi iéc cu i é by xdi
Bude 3 a \‘/an phong So Tai nguyén va | Chuyeén vanﬂ ban giao viéc cua UBND tinh dén 04 gits 1am viée
Moi truong Thanh tra So.
. Chanh Th 36 Tai en va ! ” 4 gior lam vié
Bude 4 Mﬂa_n. ; anh tra S& Tai nguyén va Phéin cdng ngudi thyc hién 04 gio lam viéc
| oi truong N -
’ Céo ~hirc Thanh x Tas A Hr , 04 oits I3 s
Bl & ong chic Thanh tra S¢ Tai nguyen Vio Sé tiép nhén, xit Iy don thu g10 lam viec

va Moi truong
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- Tién hanh kiém tra xac minh vu viéc; t6 chitc
Thanh tra S Tai nguyén va Moi | hoa giai, lam viéc voi céc to chie, ca nhéan c6
Budc 6 | truong lién quan; 346 gio lam viéc
- Tong hop Béo céo két qua xéac minh, két luén,
kién nghi phuong 4an giai quyét vu viéc.

Giam dbc S& Tai nguyén va Moi Ky duyét Bao cdo két qua xéc minh, két luan,

Budc 7 32 gio lam viée

truong kién nghi phuong 4n giai quyet vu viéc
e Thanh tra S& Tai nguyén va Moi| Hoan chinh hp so trinh Chu tich UBND tinh Iy R
Bude s truong ban hanh Quyeét dinh giai quyét tranh chap (8 sl amnes

Tiép nhén, chuyén cho chuyén vién Ban Tiép

Budc 9 Vin thu Ban tiép cong dan tinh cdng dén dugc phin céng theo budc 2 02 gio lam viéc

Thim dinh hd so; tham muu Lanh dao Ban
Bude 10 | Chuyén vién Ban tiép cong dan tinh | Tiép cong dan, Lanh dao UBND tinh phu trach | 64 gid lam viée
linh vuc giai quyét.
Buée 11| Van thu UBND tinh Phat hanh Quyét dinh giai quyét tranh chip 04 gidr lam vide

480 gio lam viéc (Theo quy dmh TTHC nay dwoc giai quyét trong 60 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
L ] :




2. Piéu chinh quyét dinh thu hoi dat, giao dat, cho thué d
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Chinh phii d ban hanh truée ngay 01 thing 7 nam 2004 (ma s0 1.004688)

at, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ciia Thi twéng

-
TT
cong
viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Mirc do
DVC
true
A
tuyen

Budce 1

Cong chirc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so,
otti phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
t6 chirc.

- Sb hoa ho so, quét (scan) chuyén ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh.

- Chuyén hd so dén chuyén vién phong
Quén ly Dat dai - S& Tai nguyén va
Moi truong theo Quy ché phan cong
cong viéc ctia S& Tai nguyén va Moi
truong.

04 gio lam viéc

Budce 2

Chuyén vién phong Quan Iy Dat dai

Xem xét, thAm dinh ho so

80 gio lam viéc

Bude 3

Lanh dao Phong Quan 1y dét dai

Xem xét, kiém tra, Xt ly ho so.

16 gio lam viéce

Buoc 4

Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong

Ky phé duyét két qua Thu tuc hanh
chinh

16 gio lam viéc

Budce 5

Bo phéan Van thu S¢ Tai nguyén va
Moi truong

- Vao sd van ban.
- Chuyén hd so dén B phan tiép nhan
TTHC thudc thdm quyén giai quyét ctia
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Mot

phéan




'BO phdn tlep nhan TTHC thudc tham
quyeén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao
Vin phong UBND tinh.

02 gidr lam vide

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhéin ho so va phan cong chuyén vién
tham muru, xur ly ho so.

02 gio lam viéc

Buoc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh ho so va du
thao két qua giai quyét TTHC trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu ldy s van
ban, dong dau, s6 hoa két qua giai
quyét TTHC.

- Chuyén hd so va chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Xéc nhéan hoan thanh trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh.

36 gio lam viéc

Trudng hop didu chinh lam thay ddi vé
co cau si dung dit da dugc thé hién
trong quyét dinh cia Thu tuéng Chinh
pht thi tham muu Uy ban nhan dén tinh
lap ho so guri Bo Tai nguyén va Moi
truong. Bo Tai nguyén va Moéi truong
c6 trach nhiém tham dinh hd so va trinh
Thu tuéng Chinh phu. Sau khi co y
kién chap thuén cua Thu tudéng Chinh
phu thi Uy ban nhan dan cap tinh ban
hanh quyét dinh didu chinh quyét dinh

- Trong thoi han khong qua
10 ngay ké tir ngay nhan du
h6 so theo quy dinh, Bo Tai
nguyén va MO0i1 truong co
trdch nhiém tham dinh hd so.
- Trong thoi han khong qua
10 ngay ké tir ngay nhan
duge van ban dé nghi gop v
cua Bo Tai nguyén va Moi
trrong, cac bg, nganh co
trach nhiém phai g ¥ kién
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thu hoi dat, giaoa"it, cho thué dat, cho | dén Bo Tai nguyén va Moi
phép chuyén muc dich sir dung dat. truong.

- Xac nhan ’phz"in mém Hé thong thong
Bo phan tra két qua Trung tim Phuc | tin giai quyet TTHC tinh

Budc 9 ; ; Al : Gio hanh chinh
vu hanh chinh céng tinh - Thong bao va tra ket qua cho nguoi
su dung dat
To6ng thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duwgc giai quyét trong 20 ngay

lam viéc ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh)

Trwong hop diéu chinh l1am thay doi vé co ciu sir dung dit da dwoc thé hién
trong quyét dinh cia Thia twéng Chinh phu thi Uy ban nhan dén tinh lap ho
so' giri B§ Tai nguyén va Mdi trudng thAm dinh, lay y kién cac bg, nganh lién
quan trude khi trinh Thi twéng Chinh phi. Sau khi c6 y kién chap thuin cia
Thi twéng Chinh phu thi Uy ban nhin dén cip tinh ban hanh quyét dinh
didu chinh quyét dinh thu hoi dit, giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.




3. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gla quyén sir dung d

nuwée cb tham quyen xét duyét hoic phai cap glay chirng nhan dau tw ma nguoi xin
gifo, ngudi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, doanh nghiép co von diu tw nuwéc ngoai,

~ ngoai giao (ma 56 1.002253)

6

at doi voi dy an phal trmh co quan nha
giao dat thué dat la to chire, co so ton
t6 chirc nwéc ngoai c6 chirc ning

Mire do
1 sane Pon vi/ngwoi thuwe hién Noi dung cong viéce b gtan DYC
viée ) thywe hién truc
[ e tuyén
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri
phiéu hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc.
- S6 hod hd so, quét (scan) chuyén hd so trén
e b sl | Hg thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Budce 1 Coéng chire, vién chire tai Trung tam | chinh tinh. 04 oid 1am vid
Phuc vu hanh chinh céng tinh P 3 ) e %
- Chuyén ho so dén chuyén vién phong Quan
ly Dat dai - S& Tai nguyén va M6i truong theo
Quy ché phan cong cong viée cia S& Tai
nguyén va Moi truong.
Bude2 | Chuyén vién phong Quan 1y Dt dai | Xem xét, thdm dinh ho so 32 giod lam viée I*ﬁg?'t
P : phan
Bum 3 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai Kiém tra, xem xét, xir Iy ho so 08 gitr lam viée
Budc 4 i;‘frgl:l;ao S¢ Tai nguyén va Moi| po bs quvet két qua Tha tuc hanh chinh 08 gits 1am vide
Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua
I Sy Vs e ~_ | cho Bo phan tlep nhan TTHC thudc tham
3 Bo phan Van thu So Tai nguyen va [l bt
Budce 5 Mdi truomg quyén giai quyet ctia UBND tinh tai Trung tam 04 gio lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién

tlr va ban gidy)




Budc 6

B phan tiép nhén TTHC thudc tham
quyén giai quyét cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao Van
phong UBND tinh.

02 gioy lam viée

Buoc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so va phan coéng chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

02 gio lam viéc

Budce 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thém dinh ho so va du thdo két
qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van
phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két
qua giai quyet TTHC;

- Chuyen b6 phan Van thu lay s6 van ban,
dong dau, s6 hoa két qua giai quyet TTHC.

- Chuyén ho so va chuyén két qua dén T rung
tam phuc vu hanh chinh cong dé chuyén dén
S Tai nguyén va Mai truong (chuyén vién
phong Quan ly Pt dai dugce phan cong xir ly
trude do).

20 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién phong Quan ly Dét dai

- Du thao hgp d}f“)ng thué dit (sau khi c6 don
gia ctia Cyc Thué tinh);

- Trinh Lﬁnl} dao phong, Lanh dao S¢ ky Hop
dong thué dat;

- Chuyén ho so thué dét cho Vién chirc phong
bang ky va cip Giay ching nhéan - Van phong

dang ky dat dai theo phan cong tai quy ché
Van phong dang ky dat dai dé thuc hién.

08 gio lam viéc

Budce 10

Vién chtrc phong Dang ky vé_cé‘ip
Giay ching nhén - Van phong Dang
ky dat dai tinh

Xem xét, xur ly ho so

12 gio lam viée




Buoc 11

Linh dao Phong Pang ky va cap

Giéy chtrmg nhéan - Van phong Dang
ky dat dai tinh

Kiém tra, xem xét, xur ly ho so

08 gio lam viéc

Buoc 12

Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai tinh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

08 gio lam viéc

Buoc 13

Vién chic phong DPing ky va cap
Giay ching nhan - Van phong Pang
ky dat dai tinh

- Cap nhat thong tin thira dat, dang ky vao hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai (néu co);

- Chgyen hd so cho chuyén vién phong Quan
ly Dat dai dugc phéan cong xir ly trudce do.

04 gio lam viéc

Budc 14

Chuyén vién phong Quan ly Dat dai

Xem xét, xur ly ho so

08 gio lam viéc

Buge 15

Lanh dao Phong Quan ly Pat dai

Kiém tra, xem xét, xur ly ho so

08 gio lam viéc

Budc 16

[.anh dao S& Tai nguyén va Moi
truong

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

08 gio lam viéc

Budc 17

Bo phan Vian thu S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Vao sb vin ban, dong dau két qua, s6 hoé két
qua giai quyét TTHC, chuyén két qua (ban
gidy va ban dién tr) cho Van phong Ding ky
dat dai tinh

08 gidr lam viéc

Budc 18

Vién chuc phong Pang ky va cap
Giay chimg nhan - Van phong Dang
ky dat dai tinh

- Chinh ly, cap nhat I?ién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir ligu dat dai;

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh; tinh phi va I€ phi.

Chuyén vién phong Quan ly Dat dai

- Tham muu giao dat tai thuc dia

- Xéc nhan hoan thanh cta hd so trén Hg thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viéc
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et e i PA S Tréa két qué cho t6 chirc.
! 0 phan tra két qua Trung tam Phuc ] . . Lxla ;
Buge 19 vu hanh chinh cﬁcilg tinh = - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin Gi¢ hanh chinh
giai quyét TTHC tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 giv 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét trong 20 ngay

lam viéc ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh)




4.

quan nha nuéc c¢6 tham qu
diu tu xAy dung cong trin

10

Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gid quyén sir dung dat dbi véi du 4n khong phai trinh co

yen xét duyét; dw an khong phai f{ip gidy chirn
h ma nguwoi xin giao dat, thué dat Ia to chirc, co s¢ ton
ngoai, doanh nghiép co von dAu tw nuwde ngoai, to chire nwdc ngoai ¢ chire ning ngo

g nhén dau tw; truong hop khong phai lap du an
gido, ngudi Viét Nam dinh cr ¢ nuwéc
ai giao (ma so 1.002040)

B Mirc do
TT Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thoi gan DVC
cong O VI/DEWOL tREFC MG : ELOREVS thye hién truc
et tuyén

T - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.
- S6 hoa hé so, quét (scan) chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
, dne chire, vién chire tai Trung tam | ¢ T
Bude 1 Cong chite, NI sl s tinh. 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cdng tinh = Z T . St
' - Chuyén hoé so dén chuyén vién phong Quan ly
Dit dai - S¢ Tai nguyén va Moi truong theo Quy
ché phan cong cong viéc cua S& Tai nguyén va
Moi truong.
Budc 2 | Chuyén vién phong Quan ly Pat dai | Xem xét, xur ly ho so 32 gid lam viée gﬁg;
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
Budc 3 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai gidi quyét trude khi trinh Lanh dao co quan ky | 08 gio lam viéce
phé duyét két qua.
A . 2 A Moi o UL L : 3 : A 5
Budce 4 ?al}h Qg0 rRgrlelOgmyshia S Ky phé duyét ket qua Thu tuc hanh chinh 08 gio lam viéc
ruong
p Bo phan Van thu S¢ Tai nguyén va Vao S(:) Va? bé:l?’ luuﬁ trix Elé' ) CPuy él,} ket q';}é SREa e i
Bude 5 Mbi trudng cho B phén tiép nhan TTHC thugc tham quyeén 04 gio lam vige

giai quyét cia UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
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—

hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban
giay)

Budc 6

Bo phan tlep nhan TTHC thude tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao Vian phong
UBND tinh.

02 gidr lam viée

Budc 7

[anh dao Van phong UBND tinh ™

Buoc 8

Budc 9

Nhan ho so va phan cong chuyén vién tham muu,
xtr Iy ho so.

04 gio lam viéc

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai
quyét TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu lay s6 van ban, dong
dau, sd hoé két qua giai quyéet TTHC;

- Chuyén hd so va chuyén két qua dén Trung tAm
phuc vu hanh chinh cong;

- Xéc nhan hoan thanh trén He thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

20 gio lam viéc

Chuyén vién phong Quan ly Dt dai

- Dy thao hop dong thué dat (sau khi c6 don gid
cua Cuc thué tinh);

- Trinh Léanh dao phong, Lanh dao S& ky Hop
dong thué dat.

- Chuyén ho so thué dat cho vién chic phong
Piang ky va cp Gidy chimg nhan- Vin phong

dang ky dét dai theo phan cong tai quy ché Vian
phong dang ky dat dal dé thuc hién.

08 gio lam viéc

Vién chue phong Déhg ky va Eép
Giay ching nhan - Van phong Dang

Xem xét, xtr ly ho so

12 gior lam viée
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 ky dat dai tinh i
e Linh dao Phong Pang ky va cap ’ ‘ il
Buoc Gidy chimg nhan - Van phong Ding | Kiém tra, xem x€t, xu ly ho so 08 gio lam viéc
e ky dét dai tinh ,
?;GC légi“i‘ing"-‘o Van phong Dang ky dat| o) . 4 e k&t qua gidi quybt TTHC 08 gids lam vide
1 ] . C: A A ~ . B dé’.t, dv Fhay A .
Vién chirc phong Dang ky va cap (;E.:lp it Ehogg.tln th,l:r S & ky RAASTR
- R P N 3 : 5 chinh, co s¢ dir liéu dat dai (néu co); Sl e
Bude 13 | Giay ching nhéan - Van phong Dang X SR ! . .| 04giolam viéc
e - Chuyén ho so cho chuyén vién phong Quan ly
ky dat dai tinh Ay N R e T
e Dat dai duoc phan cong xtr ly trude do.
Budc Frirhien .z .. |-Nhanhd so va xem xét, xir Iy ho so , _
& h ] ’ 5 7 i 5
14 Chuyén vién phong Quan ly Dat dai D Aok gyt 08 gio lam viéc
Budc : Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua
;‘;’ [.anh dao Phong Quan ly Dét dai giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | 08 gios lam viéc
duyét két qua.
Budc 16 Lal?h e Rt s B Phé duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio lam vige
truong
| Bo phan Van thu S& Tai nguyén va N0 50 aval ban, cong delb et dud, felitiven ket Ty
Budc 17 M."' prrras qua (ban gidy va ban dién tr) cho Van phong | 08 gi¢ lam viéc
L HEONS _ Ding ky dét dai tinh
T Oy Bl gt : . . |- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
b iy e lkgn"aagﬁp chinh, co s& di liéu dét dai;
S e g ol phong Bl . Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
ky dat dai tinh : e el A Ch
chinh cong tinh; tinh phi va I¢€ phi. AT i,
Budc 18 : 2 : 08 gio lam viéc
- Tham muu giao dat tai thuc dia;
Chuyén vién phong Quan Iy Pat dai | - Xac nhan hoan thanh ciia hd so trén H¢ théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

L
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i . . Tra két qua cho t6 chuc;
Bud Bo phén tra két qua ta uc y : 7 y i el ATy 1
BuGe B b e e T 7| - X nhn phin mém Hg théng thong tin giai | Giohanh chinh
: quyét TTHC tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 gio 1am viéce (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay

lam viée ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)
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5 Chuyén muc dich st dung dat phai dwge phép ciia co quan c6 thAm quyén dbi véi td chire, ngudi Viét Nam dinh cuwr
& nwéc ngoai, doanh nghiép co von dau tu nuéc ngoai (ma s0 1.004257)

Mirc d§
Tr b : T, e . | DVC
cong DPon vi/nguwoi thue hien No¢i dung cong viec Thoi gian thue hién o
viéc /3
- = - tuyen
- Huéng dan nguoi st dung dat thuc hién tha tuc
tham dinh nhu cau st dung dat truge khi thuc
hién thu tuc nay.
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
, Cong chire, vién chic tai Trung | - Sé hod ho so, quét (scan) chuyén hd so trén Hé Rl Mg d
Bude 1 | . ) § ; S £ " S S Lo oy 2 i 04 gio lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | thong thong tin giai quyét thd tuc hanh chinh
tinh.
- Chuyén ho so dén chuyén vién phong Quan Iy
bat dai - S6 Tai nguyén va Moi truong theo
Quy ché phan cong cong viéc cua S¢ Tai Mot
nguyén va Moi truong. {
' guy g phan
huyén vién phong Quan ly Dat LRy el Mt
Budc 2 g::iuy Sn vien phong Q Y Xem xét, xtr I ho so. 40 gio lam viée
Budc 3 | Lanh dao Phong Quan ly dét dai Kiém tra, xem xét, xir Iy hd so 16 gio lam viéc
Buge 4 | Lanh dao 8¢ Tai nguyén va MOl gy phe duyet két qua thi tuc hanh chinh (6t lam vife
truong :
= Vo s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua
B6 phan Van thu S¢ Tai nguyén va | cho Bo phan ti€p nhan TTHC thude tham quyén S e
) o AT A g o T 5 2
BUoc Moi truong giai quyét cua UBND tinh tai Trung tam Phuc Lol i
e 1 5 vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu va
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ban gidy)

B¢ phan tlep nhan TTHC thuoc | e
tham quyen giai quyet cua UBND | Tiép nhan, chuyén ho so cho lanh dE}O Vién
tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh | phong UBND tinh.

chinh cong

Budc 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh | Nhan ho so va phan céng chuyén vién tham
muu, Xt ly ho so.

Buéc 6 02 gior lam viée

02 gio lam viéc

T -~ Tham muu thim dinh h so va dy thio két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vén phong,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai

quyét TTHC;
Buieg | Chuyen vién Van phong UBND - Chuyén b6 phan Van thu lay s6 van ban, déng _ y
tinh diu, sé hoa két qua giai quyét TTHC; 38 gio lam vige
- Chuyén hd so va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan hoan thanh trén Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
- Xéc nhan phan mém Hé thdng théng tin giai
; Bo phan tra két qua Trung tam | quyet TTHC tinh e
B Piiuf vu hanh chinhqcéng tinhg - Théng bdo va chuyén két qua cho nguoi si Gty hanh chidh
dung dat
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 glo lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgce giai quyet trong 15 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh)
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6. Dang ky quyén sir dung dit lAn dau (ma s6 1.005398)

T Mire d(f)
cong Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién | DVC truce
viéc tuyen
A - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra két qua cho ca nhén, t6 churc;
) i e L - S6 hoa ho so, quét (scan) chuyén hd so trén
Buge | | €Ong chuc, vien chuc (a1 ITung | yg théng thong tin giai quyet thi tuc hanh | 08 git lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh A :
chinh tinh;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Van phong
Diang ky dat dai tinh.
| Phan cong vién chuc phong Pang ky va cAp
) .anh dao Vin phong Dang ky dat | Giay chiung nhéan - Phong Dang ky va cap - :
) : ; £ 5 A
Bu6c2 | ai tinh Gifly chimg nhin xt 1y theo quy ché/phan| 05 &1¥1am viee
_ cong cong vi€e cua co quan.
B Vién chirc phong Dang ky va cap ) 5 ‘ Mot phan
Budc3 | Gidy chimg nhan - Van phong | Kiém tra, tham dinh ho so. 152 gid lam viée
i Dang ky dat dai tinh
[.anh dao Phong Dang ky va cap | Xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 | Gidy chimg nhan - Vin phong tr}rc'm khi trinh Lanh dao Vin phong Pang ky 16 gio lam viéc
Pang ky dat dai tinh dat dai
Budc 5 fi’ﬁ.“f? ?"-’0 Van phong Dang ky dat| pps 4,vat két qua giai quyét TTHC 40 gir 1am viée
ai tinh
| o ’ | iy | - Cap nhét thong tin thira dét, dang ky vao ho so
, gf‘?“ Cth{C ph(;l;l% Daﬂ% ky va 3P | dja chinh, oo 6 di ligu dét dai (néu c6); I
Bude 6 |y e e ¢ " |- Xdc nhin hoan thanh trén HE théng théng B0 N
o (in giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
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x X 240 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quyét trong 30 ngay lam
LT(mg thot gian gl_al Quyet TTHC viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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7. DPing ky dét dai lan dau ddi voi trwomg hgp dwge Nha nude giao dat dé quéan ly (ma 50 2.001938)

Thetlpian o | s
T Pon vi/mguwdi thue hién Ngi dung cong viéc the %lién DVC tryuc
e = o tuyen
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu
Bude 1 Cong chue, vién chire tai Trung tdm | hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc; 04 6 Brvise
S Phuc vu hanh chinh cong tinh - 86 hoa hd so, quét (scan) chuyén hé so dén Lanh & :
dao Van phong Pang ky dat dai tinh.
T T Phan cong vién chirc phong Pang ky va cap Gidy
_,N =t = h \ - - A h ’ ~ _ 5 - r s A . A , .
Budc 2 la'nhT dao Van phong Pang ky dat|c ung ?hgn Phong Being lfy va capnGlay‘ f:hm}g 08 gir lam viée
dai tinh nhédn xtr ly theo quy ché/phan céng céng viéc cua
_ : | co quan.
Vién chirc phong Dang ky va cap
Budc 3 | Gidy chimg nhéan - Van phong Dang | Xem xét, xtr ly ho so 48 gio lam viéc | Mot phi‘in
" ky dat dai tinh
Lanh dao Phong DPéng ky va cap ., \
Budc 4 | Giay chimg nhan - Van phong Pang | Kiém tra, xem xét, xtr ly ho so 16 gio lam viéc
ky dat dai tinh
a ¢ a ong Pang ky da ¢ 5t két qua giai 5t TTE : -
Budc 5 I&qnh dao Van phong Dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 36 gids 1am viée
al tinh T
. ; 5 v o B Nf= nh t
Vien chic phong Ding ky v cip | CP " fon i e dive 9 vio 0 s
Bude 6 | Gidy chimg nhén - Van phong Déng 8 gio lam viéc

ky dat dai tinh

- X4c nhan hoan thanh trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 glo lam viéce (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyet trong 15 ngay lam

viée ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)
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8. Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru tai sin gfin lién véi ddt (ma sb

1.004238)
TT Don vi/nguoi thue hién No6i dung cong viée Thoi gian thwe | Mire do
hién (tinh mbi DVC
ngay 08 gio) frye
it tuyen
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, gui phiéu Mot
hen tra két qué cho ca nhan, t6 chuc; phém
Buée 1 | €Ong chire/vién chie tai Trung tam | - S6 hod ho so, quet (scan) chuyén hé so trén Hé 00 i lim vige

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh;
- Chuyen hd so dén Lanh dao Vin phong Pang ky
dat dai tinh.

Budce 2

Budc 3

Lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai tinh

Phan cong vién chie phong Ding ky va cé'ip Gidy
chimg nhan - Phong Pang ky va cép Gidy chimg
nhan xtr ly theo quy ché/phan cong cong viéc cua co
quan.

02 gio lam viéc

Vién chic phong Dang ky va cap
Giay chung nhén - Van phong
Dang ky dat dai tinh

Xem xét, xur ly ho so

06 gio lam viéc

Buéc 4 | L anh dao Phong Dang ky va cap 02 gio lam viéc

(ndy chung nhan - Van phong Kiém tra, xem xét, xtr 1y hd so
- Pang ky dat dai tinh _

Bude 5 | Lanh dao Van phong Dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 04 gio lam viéce
dai tinh
Vién chirc phong Pang ky va cap £ LB " G § e % ik

Budce 6 | Gidy chung nh%m - Van phong g;i{;: két qué cho van thu Van phong Déng ky dat 02 gio lam viéce
Dang ky dat dai tinh

Buée 7 | Van thu Van phong Dang ky dat - | Vao s6, déng dau ket qua, s6 hoa két qua giai quyét| 02 gid lam viée
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e , TTHC, chuyén két qua cho vién chic Phong Ding
ky va cap Gidy ching nhan.
TR T - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir lidu dét dai; tinh phi va 1¢ phi.
, Vién chirc Van phong Pang ky dit | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 04 gi¢ lam viéc
Buoc 8 : n il
dai cong tinh;
- Xéc nhan hoan thanh cta hd so trén Hé thong
S T thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
- Khoéng tinh vao
Budc 9 | T6 chirc Thuce hién ndp phi, 1€ phi thoi gian thuc
B \ hién TTHC
) - Tra két qua cho td chirc sau khi da xac nhan t6 chirc
Bude | Bo phan tra két qua Trung tam da nop phi, 1€ phi. A ]
10 Phul?: vu hanh chinh cong - X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai Cuzhsnreninh
quyét thi tuc hanh chinh tinh

24 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoce giai quyét trong 03 ngay lam

2 . £ :
0 0 gian gia t TTHC 3
Tongithot glami 1A guye viée ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)




9. Dang ky blen dong vé sir dung dat tai

nhan (don ten hoac gmy to phap nhan,
han ché quyén sir dung dét; _thay db6i vé nghia vu tai ¢

_gap Gidy chirng nhin (ma s6 1.004227)

glay to' nhan than, dia Chl),

21

san gan lien véi dat do thay doi thong tin vé nguoi duge cap Giay chu'ng
glam di¢n tich thira dat do sat 16’ tw nhién; thay doi ve

hinh; thay doi veé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung da dang ky,

TT Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéce Thoi gian thue DVC
hién (tinh mdi trye
ngay 08 gio) tuyen
BELIN mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, gii phiéu Mot
hen tra két qua cho ¢ nhan, t6 chic; A
‘ phan
ok § Coéng chire/vién chire tai Trung tam | ~ %0 hoaﬁ ho 50, fl}‘_et (Sfaﬂ) "ChUyef‘l ho S"tT trég Hé e
Phuc vu hanh chinh cong thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; 04 gio lam vige
- Chuyén hd so dén Lanh dao Van phong Pang ky
dét dai tinh.
: ~ | Phan cong vién chirc phong Dang ky va cép Giéy
.~ | Lanh dao Van phong Pang ky dat | chimg nhéan - Phong Dang ky va cap Gidy chim U _»
S 4 dai tinh e ° nhangxu’ ly theo qu;% che/fhag cong cpong \);lec cui Mg
e Y o CO quan.
- Truong hop khong phai chuyén théng tin dia
chinh: - 32 gio lam viéc
+ Ghi y kién tham dinh ho s0 va Xéc nhin thay d6i | doi voi truong hop
Vién chiie phong Dang 6§ 3 ol ::E)Oganlg 3 Eﬁac trang i Gldy chu‘ng nhén (c‘Iolrl1 VOl Elsfing ‘ d_chlgl:ejl:
Buéc 3 | Gidy ching nhan- Van phong Piing g hop khong c6 nhu cau cap méi Gidy ching | thong tin dia chi

ky dat dai tinh

nhan) hoac In du thao Gidy chimg nhén;

+ Chudn bi hd so, trinh Lanh dao phong Dang ky
va clp Glay ching nhén xem xét ky tat vao ho so
va chuyén thuc hién dén Budc 9.

- Truong hop phai chuyén thong tin dia chinh cho co

- 08 gio lam viéce
dbi vai truong hop
chuyén théng tin
dia chinh
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T quan Thué thi du thao Phiéu chuyén thong tin dia
chinh cho Cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh.
| Lanh dao phong Dang ky va cip 04 gitr [am viéc
Budc 4 | Gidy chimg nhén - Vian phong Kiém tra, ky tat Phiéu chuyén thong tin dia chinh
i Pang ky dét dai tinh
Budc 5 I.dnh dao Van phong Dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC; chuyen Phiéu 08 gio lam viéc
= | dai tinh chuyén thong tin dia chinh cho Cuc Thué
X4c dinh nghia vu tai chinh, gt t6 chic, doanh 24 gi0 lam vige
Budc 6 | Cuc Thué nghiép, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, Van
phong Dang ky dat dai tinh
| s it | D T ST S
Nam dinh cu & nudc ngoai e S U5 i R ] thoi gian giai
i ’ Pang ky datdai =~ quyeét
Vién chuc phong Dang ky va cap ! ‘ 12 gio lam viée
Bugce 8 | Giay chimg nhéan - Van phong Kiém tra, xur ly ho so.
| |Dangky dat dai tinh
Budc 9 | Lanh dao phong Dang ky va cap Kiém tra, xem xét, xir ly ho so - 16 gio lam viéc
Gidy ching nhan dbi voi truong hop
khong chuyén
thong tin dia chinh
- 04 gio lam viéc
d6i voi truong hop
chuyén thong tin
o i dia chinh
Budc | Lanh dao Van phong Dang ky dat | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC - 20 gio lam viéc
10 | dai d6i v6i truong hop
khong chuyén
thong tin dia chinh

- 08 gio lam viéc




doi v6i truong hop
chuyén thong tin
dia chinh

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,

co s& dit liéu dit dai; tinh phi va I¢ phi;

Budc | Vién chirc Van phong Pang ky dat | - S6 hoa két qua giai quyet TTHC, chuyen két qua
11 | dai cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Xé4c nhan hoan thanh cta hd so trén Hé thong

thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam viéc

Buée | Td chire, doanh nghiép, ngudi Viét o A e A e PG
= (R - Thuc hién nop phi va 1¢ phi thoi gian thuc hién
12 Nam dinh cu ¢ nudce ngoai
AT TTHC
- Tra két qua cho to chuc sau khi da xéc nhan to
Budc |BO phan tra két qua Trung tdm | chirc da ndp phi, € phi. e ;
[3 | phuc vu hanh chinh cong - Xac nhén tra két qué trén Hé thong thong tin giai Gyl bk
| - E quyet thu tuc hanh chinh tinh

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC :
b g bl viéc ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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10. Dang ky xac lap quyén sir dung han ché thira dét lién ke sau khi duge cip Gidy chimg nhin lAn diu va ding ky
thay doi, cham dirt quyen sir dung han ché thira dét lién ké (ma s6 1.004221)

DVC |

EE Pon vi/nguwdi thue hig¢n Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién
cong (tinh m&i ngay 08 giv) L
viée tuyen
] mirc do
- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui Mot
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc; X
phan
- 86 hod hd so, quét (scan) chuyén hd so
Bude 1 Cong chirc/vién chire tai Trung tam | 15y He théng thong tin giai quyét thi tuc 08 gits lam vidc
Phuc vu hanh chinh céng hanh chinh tinh; i
- Chuyén hd so dén Van phong Pang ky dat
dai tinh.
| Phén cong vién chirc phong DPang ky va cap
. Lanh dao Vin phong Dang ky dat | Gidy ching nhén - Phong Dan va ca A S
Birye dai tinh e g Glaz chu’ni nhan xu ly ggheo qﬁykZhe/phaE Ui LD
i | cOng cong viéc cua co quan.
4 Vién chirc phong Dang ky va cap \
Budce 3 | Gidy chimg nhén - Van phong Xem xét, xur ly ho so. 28 gio lam viée
Pang ky dét dai tinh ., )
Budc 4 | Lanh dao phong Dang ky va cap Kiém tra, xac nhan vao ho so 12 gio lam viéc
Gidy chimg nhan
Budc 5 | Lanh dao Van phong Bang ky dit | Phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio lam viéc
dal tinh
BUGe 6 Vién chirec Van phong Pang ky dat Cﬁ:ﬂ}ﬁg;gi%?ig‘i gé?;i:g ag:vao hoso dia 08 gio lam viée

dat

- $6 hoé két qua giai quyét TTHC, chuyén
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két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh; tinh phi va 1¢ phi;
- X4c nhan hoan thanh cua hd so trén Hé

théng thong tin giai quyét thi tuc hanh

_ 5T chinh tinh.
; To chire, doanh nghiép, nguoi Viét 2 Ao ey Khoéng tinh vao thoi gian
_Bigc Y Nam dinh cu & nudce ngoai Thyc hién ngp phi va I¢ phi thuc hién TTHC
' - Tra ket qua cho t6 chirc sau khi da xac
: Bo phén tra két qua Trung tdm nhén t6 chirc da nép phi, 1€ phi. eoryan :
B \ 7
1o 8 Phuc vu hanh chinh cong - Xac nhéan tra két qua trén Hé thong thong Gi6 hanh chinh

tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh

80 gio' lam viéce (Theo quy dinh TTHC nay duwgc gidi quyét trong 10 ngay lam

Tong thoi sian siai quyét TTHC ;
£ B0 SISty vide k& tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh)
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11. Téch thira hoiic hop thira (ma s6 1.004203)

Gidy chimg nhén, Van phong Ding

dac Chinh Iy ban dd dia chinh tir Phong K¥ thuét -

T DVC
Tx . e s » . Thaoi gian truc
cﬁ.l}g Pon vi/ngwoi thwe hién NOi dung cong viec thae hich tuyén
viéc mirc do
Bude 1 | Cong chirc, vién chire tai Trung tam |~ Ifiié;n ua, huc’mg déf‘= tiép nl}é‘m ho so, giri phiéu hen | g oig Jam viee
Phuc vu hanh chinh cong tinh tra ket qua cho ca nhan, t6 chie;
' - SO hoa ho so, quét (scan) chuyén ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
- Chuyen hd so dén Lanh dao Vin phong Ping ky
= - dat dai tinh.
| Phén cong vién chirc phong Dang ky va cap Gidy
.J,., i - . w k, A o nha A . o " N A - A - . )
Bude 2 1 a-n}} dao Van phong Dang ky dat clufn;s ! .'::m. Phong ?angﬂ kyhva cap Gl_r:}y cPung 08 Ei0 | Srivits
dai tinh nhan xu ly theo quy ché/phéan cong cong viéc cua co
quan.
Bude 3 | Vien chirc Phong Pang ky va cép | - Kiém tra, thim dinh, xr ly hé so. 32 gio lam viée | Mot
Gidy ching nhan - Chuyén Phong Ky thuat dia chinh 1ap trich lyc hodc phan
trich do ban dd dia chinh hodc do dac chinh ly ban d6
dia chinh.
Budc 4 | Lanh dao phong, vién chiic Phong | Do dac thyuc c‘ija, chinh ly bd sung, lap trich luc hoé_ig 24 gio lam viéc
K¢ thuat dia chinh trich do ban do dia chinh hodc do dac chinh ly ban do
dia chinh.
Budc 5 | Lanh dao Van phong Dang ky dat | Xem xét, ky duyét hd so ban trich luc hodc trich do | 08 gio lam viéc
dai tinh. ban do dia chinh hoac do dac ban do dia chinh.
Budc 6 | Vién chic phong Dang ky va cap | - Tiép nhan ban do trich luc hodc trich do hodc do| 16 gid lam viéc
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Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

| ky dit dai Dia chinh.
_ Ghi y kién thAm dinh ho so va In du thao Gidy
chimg nhan;
- Chuan bi hd so trinh Lanh dao phong Déng ky va
cdp Giay chung nhén - Van phong Dang ky dat dai
tinh.
Budc 7 | Lanh dao Phong Dang ky va cap Kiém tra, xem xét, xir ly ho so 08 gio lam viéc
Giay chimg nhén, Van phong Dang
ky dat dai
Buéc 8 | Lanh dao Van phong Pang ky d&t| . . . . . .. 08 gioy 1am viéc
A4t dnk Phé duyét ket qua giai quyét TTHC
- Chinh ly, cdp nhit bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai;
Vién chic phong Dang ky va clp | " S hoa két qua giai quyét TTHC, chuyén két qua
Buée 9 | Gidy chimg nhan - Van phong Ding | cho Trung tam Phue vi hanh chinh cong tinh; tinh | g o5 1am vige
ky dét dai tinh . phi va 1¢ phi;
| - X4c nhan hoan thanh ctia ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
P s T Khong tinh vao
Buse 10| L0 chuc, doanh nghi€p, ngudl VI | 1y o pian nop phi va 1¢ phi thoi gian thuc

hién TTHC
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#1 r 2 = i~ b -
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi dé xac nhén t6 chirc
Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc da ndp phi, 1€ phi.
vy hanh chinh c6ng tinh - Xac nhan tra két qua trén Hé thng théng tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh

Gid hanh chinh

Budc 11

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam

Tong thoi gian giai quyet TTHC viéc ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh)




12. Cip dbi gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén
s0 1.004199)
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e ~ 2 \ <. o - < s A ,e A ~
s& hitu nha & va tai sian khac gan lién véi dat (ma

dai

- 86 hoa két qua giai quyét TTHC, chuyén két qua

TT Théi gian thye | PVC
cong Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh moi t:l%(;l
vide ngay 08 giv) | v
- Kié,m tra, huong dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen Mot
o 15 s | | traket qua cho ca nhan, t6 chuc; N
Cong chire/vién chire tai B phan Pisalnt e : 2 ik AL phan
Hede | | Trime: Wi Shos i hdak chiah | SO hod ho so, quét (scan) chuyén ho so trén Hé il iy
rung phuc vu hanh chinh |y £0 4hong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; 08 gio lam vigc
cong b : .
& _ Chuyén hd so dén Lanh dao Vin phong Pang ky dét
- dai tinh.
N L | phan cong vién chirc phong Pang ky va cap Gidy
Budc 2 '&;"E ff-‘o Van phong Dang k§ dat | o nhan - Phong Pang ky va cép Gidy chimg nhan | 04 gid lam viée
H xtr 1y theo quy ché/phén cong cdng viéc cua co quan.
- I{iém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi cap doi
Vién chic phong Dang ky va cép Giay chimg nhan va In dy thdo Gidy ching nhan;
Bude 3 | Gidy ching nhén - Van phong |- Chuén bj hd so trinh 1anh dao Phong xem xét, ky tit | 24 gio lam viéc
bang ky dat dai tinh vao ho so trude khi trinh lanh dao Vin phong Pang ky
dat dai ky cap Giay ching nhan.
Lanh dao Phong Pang ky va cap | ‘ 08 gid lam viéc
Buéc 4 | Gidy chimg nhan - Van phong | Kiém tra, xem xét, xu ly ho so
bang ky dat dai tinh
B 5 Igzz:lnh dao Vin phong Dang ky dat | pya duyét két qua giai quyét TTHC 08 gio lam viéc
) ,. o S5 r— ... | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
Buge 6 | Vién chue Van phong Dang ky dat | ¢4 it Jigu dat dai; tinh phi va 1¢ phi. 04 ity 1 e
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[ cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Xéc nhan hoan thanh cta hé so trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
ey = e S A Khong tinh vao
Buge 7 | L0 chite, doath nERIEP, 801 VIEE| Thye hién nop phi va 1¢ phi thoi gian_thyc
am dinh c : : :
e = : , hién TTHC
- Tra két qua cho to chirc sau khi da x4c nhén t6 chirc
v Bo phan tra két qua Trung tam da ngp phi, 1¢ phi. M5 4
g Phuc vu hanh chinh c6ng - Xéc nhan tra két qua trén HE théng thong tin giai (10 hanh cuinh
quyét thu tuc hanh chinh tinh
) ‘ - 56 oid lam viée (T . 5 X g
Tong thoi gian giai quyet TTHC _,‘gmz it w‘gt (T!lco q“y; dinh TTHC nay duwgc giai quyet trong 07 ngay lam
i viée ke tir ngay nhan dua ho so theo quy dinh)




ma s6 1.011616)

3]

13. Ding ky va cép giay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru nha & va tai sin khic gin lién véi dit lan dau

'''' Mic do
rlﬁT DVC L]
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thue hién 2
viée e
: tuyen
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
Cong chue, vién chuc tai |- Slo hoa ho so, quét (sc,an), chuyen ho so trén Hé
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh 04 gio lam viéc
chinh cong tinh tinh.
- Chuyén hd so dén Van phong Dang ky dat dai
tinh.
Phan céng vién chirc phong Dang ky va cép
, Lanh dao Vin phong Dang ky | Gidy ching nhan - Phong Pang ky va chp Gidy : :
) = G L1 ~
EEge dat dai tinh chimg nhén xtr ly theo quy ché/phan cong cong 04 gio lam vice
) VI¢C cua co quarn. M6t
Budc 3 - Kiém tra ho so, kiém tra thyc dia (truong hop ph{in

Vién chue phong Dang ky va
cap Giay ching nhan, Van
phong Dang ky dat dai

can thiét).
- Du thao van ban xin y klen S¢ Xay dung trong

truong hop dang ky quyén sO hiru tai san
(truong hop can thiét).

- Truong hop pha1 chuyén thong tin dia chinh cho
co quan Thué: Du théao Phiéu chuyén thong tin
dia chinh cho Cuc thué xac dinh nghia vu tai
chinh.

- Trudng hop khong phai chuyén thong tin dia
chinh:

- 48 gio lam viéc d6i voi
truong hop khong chuyén

thong tin dia chinh;
- 12 gid lam viéc déi véi
truong hop thuc hién
nghia vu tai chinh
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N e P L Mirc do
TT - . o i i ) DVC
cong Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viec Thoi gian thuce hign trre
vige tu);én

e Kiém tra ho so, ghi ndi dung va ky xéc nhén vao

Pon ding ky, cap Giay chirmg nhéan.

i - 8 gio lam viéc ddi voi
Lanh dao Phong Pang ky va truong hop khong chuyén
S cdp Giay ching nhén - Vin Xem x&t. x4c nhan vio ho'so thong.t‘m dia Ch'lflh i
phong Dang ky dét dai tinh - 8 gio lam viéc doi véi
truong hop thuc hién

nghia vu tai chinh
- 24 gid lam viée ddi véi
trudng hop khéng chuyén
Budc 5 Lanh c?Iaf) Van phong Dang ky | pja duyét két qua giai quyét TTHC thong t.m dia ch@ Ao
dat dai tinh - 16 gio lam viéc doi voi
truong hop thuc hién

nghia vu tai chinh

IF Xac dinh nghia vu tai chinh; gui van ban cho to 24 gid lam viée

Budc 6 | Cuc Thué chtre, doanh nghiép, nguoi Viét Nam dinh cu &
; nudc ngoai, Van phong Dang ky dat dai tinh
T - Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd); Khong tinh vao thoi gian
Té chire, doanh nghiép, ngudi | - Nop ching tir thue hién nghia vu tai chinh cho | gial quyét
Buéc 7 | Viet Nam dinh cu ¢ nude | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
ngoai chuyen cho vién chirc dang dugc phan cong xur
ly ho so.
A b he Do k¢ va | - DO vOi trudng hop chuyen thong tin nghia vu
Budc 8 i c-l?_{uc ph{ong E)r:ing o e tai chinh: gl e = = ) 32 gio lam viée
cap Gidy chimg nhgn - Van | tat Chini:
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I Mirc d§ |
1 as . R AT - DVC
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viee Thoi gian thue hién 24
viéc 'k
e . o 14 T 4 ¥ tuyen
phong Dang ky dat dai + Tham dinh vao Pon, In viét Gidy ching nhan
trinh Lanh dao Van phong Ping ky dat dai tinh
ky xac nhan Don.
+ Chu:':il} bi hf‘) so, trinh Lanh dao phong Dang
ky va cap Giay chimg nhin xem xét ky tat vao
ho so.
- Truong hop khong phai chuyén thong tin
nghia vu tai chinh thi bo qua buéce 6, 7, 8, 9, 10
Bude 9 | Lanh dao phong Dang ky va | Xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét
cap Giay chung nhan - Van trudce khi trinh Lanh dao Van phong Dang ky 12 gior 1am viée
phong Dang ky dat dai tinh dat dai
Buéc | Lanh dao Van phong Dang ky | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai
10 dat dai Budc 8; chuyén ho so Lanh dao phong Quan ly 16 gid lam viéc
dat dai.
: e e e b on TN W
Buoc La'nh dao phong Quén ly dat | Phan cong chuyén vién xtr ly ho so g ity lamivid
gt dai
Budc - 56 gio lam viéc doi voi
12 N . e & truong hop khong chuyén
Chuyén vién phong Quan ly |~ Nhén ho so va xem xet, X ly ho so thong tin dia chinh;
Dat dai - Du thao két qua giai quyét - 40 gid lam viéc doi voi
truong hop thuc hién
nghia vu tai chinh
Bude | Lanh dgo Phong Quan 1y Dat| i&m tra, xem xét, xir Iy hd so - 32 gid lam viée doi véi
| 13 |dai truong hop khong chuyén
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nguyén va Moi truong

va ban dién tir) cho Van phong Dang ky dat dai
tinh

Vién chitc phong Pang ky va
Budc 16| cap Gidy ching nhén - Vin
phong Dang ky dat dai tinh

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh; tinh phi va 1¢ phi;

- Xéc nhan hoan t’hfll’ih ctia hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

8 gio lam viéc

tinh

Bo phéan tra két qua Trung
Budc 17| tam Phuc vu hanh chinh cong

_ Tra két qua cho to chirc sau khi da xac nhan to
chirc da ndp phi, 1€ phi.

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin
giai quyet thi tuc hanh chinh tinh

Gio hanh chinh

S RTR el ey i ¥ Mirc do
L : e A : DVC
cong Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viec Thoi gian thue hién fruve
vige tuyén
thong tin dia chinh;
- 16 gio lam viéc doi véi
truong hop thuc hién
nghia vu tai chinh
- 40 gid lam viée ddi v6i
truong hop khong chuyén
Budc 14 Lz”x?.h dz%o S& Tai nguyén va Ky duyét Két qué gidi quyét TTHC thong t-in dia chinh; :
Moi truong - 32 gio lam viéc doi voi
truong hop thuc hién
[Mpds. . nghia vu tai chinh
Vao sb van ban, déng dau két qua, s hoa ket
B phan Van thu S¢ Tai|qua giai quyét TTHC, chuyén két qua (ban gidy R 3
Bude 15 £ 8 gio lam viéc
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Mirc d¢
TT DVC
cong Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong vige Thoi gian thwe hién o
viée i
C tuyen

x s s v £ 240 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 30 ngay lam vide
T h . . .
ong tha glan glii quyst TTHE ké tir ngay nhdn di hd so theo quy dinh)




14. Cap gidy chin
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ky quyen str dung dit 1An diu (ma s6 2.000983)

g nhan quyen sir dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi da dang

Mixc d
Ty - Aol ¥ il v DVC
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viec Thaoi gian thue hién e
il vige tuy.én
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho SO, gui
phleu hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chic.
Cong chtrc, vién chuc tai Trung | - SO hoa ho so, quét (scan) chpyen hod so trén
Bude 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong | Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh 04 gio lam viéc
tinh chinh tinh.
- Chuyén ho so dén Lanh dao Vin phong Ding
ky dat dai tinh.
Phan cong vién chirc phong Dang ky va cap
] [.anh dao Vian phong Dang ky Gidy chimg nhan - Phong bBang ky va cap Gidy -
Baac dat dai tinh chtmg nhan xir Iy theo quy ché/phéan cong cong S s
e viéc cua co quan. Mot
Budc 3 - Klem tra ho so, kiém tra thu'c dia (truong hop phén

Vién chuc phong Dang ky va
cap Giay chimg nhén, Van
phong Dang ky dat dai

can thiét).

- Du thao vin ban xin y kién S& Xay dung
trong truong hop dang ky quyén s¢ hiru tai san
(truong hop can thiét).

- Trudmg hop phai chuyén thong tin dia chinh cho
co quan Thué:

Du thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho
Cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va
chuyén thuc hién sang Budc 4.

- Trudong hop khong phai chuyén thong tin dia
chinh:

- 48 gio lam viée doi vai
trudng hop khéng chuyén
thong tin dia chinh;

- 12 gio 1am viéce ddi veéi
truong hop thuc hién
nghia vu tai chinh
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5 N : Mire do
. A . . s p: W& Ly ol & DVC
cong Don vi/nguoi thue hi€én Noi dung cong viece Thoi gian thue hién o
Ve tu):én
= + Kiém tra ho so, ghi noi dung va ky xac nhan
vao Don dang ky, cap Giay chung nhén;
+ Chuén bi hd so, trinh lanh dao Phong xem
xét ho so, ky tit vao Don dé trinh Lanh dao
r Vian phong Pang ky dat dai tinh.
Lanh dao Phong Dang ky va cap s glohlam vige doi voi
Gidy ching nhan Van phong :;“‘mgt o kh‘}’l“gh‘;h“ye"
Budc 4 | Dang ky dat dai tinh Kiém tra, xem xét, xur 1y ho so o e
- 8 gio lam viéc doi voi
truong hgp thuc hién
i - nghia vu tai chinh
- 24 gio lam viéc déi vai
truong hop khong chuyén
L.anh dao Van phong Dang ky sl MR et L £ 5o, ) thong tin dia chinh;
Budce 5 Phé d o il | S Ao ‘.
dat dai tinh & duyé§t ket qua giai quyet TTHC tal Buge3 | _ 16 gio lam viéc doi voi
truong hop thuc hién
a B | nghia vu tai chinh
Xac dinh nghia vu tai chinh; giri vdn ban cho 24 gio lam viée
Bibe's: | Cire Thn td chtre, doanh nghiép, nguodi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai, Van phong Dang ky dat dai
2 B - tinh
i ,, _Thue hién nghia vu tai chinh (néu c6); Khong tinh vao thoi gian
Budc 7 16 chue, doanh nghiép, ngudi | - Nop ching tir thuc hién nghia vu tai chinh | giai quyeét
Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai | cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
" ) dé chuyén cho vién chirc dang duge phén cong
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put i LR Mike do
T Ao e 4 DVC
cong Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viec Thoi gian thue hién i
vige tuyén
i xtr 1y ho so.
[ - béi voi truong hop chuyén thong tin nghia
vu tai chinh:
+ Tham dinh vao DPon, In viét Giay chimg
nhan trinh Lanh dao Vin phong Dang ky dét
; Vién chtre phong Pang ky va | dai tinh ky xdc nhéan Don. Pl e O
Buoc's cap Gidy ch{fng n%én s -+ Chuan bi hd so, trinh Lanh dao phong Dang S Slailamiiee
ky va cap Gidy chimg nhan xem xét ky tit vao
ho so.
- Truong hop khong phai chuyén thong tin
nghia vu tai chinh thi bo qua bude 6,7, 8,9, 10
Bude 9 | Lanh dao phong Dang ky va cap | Kiém tra, xem xét, xir ly ho so
Giay chung nhén - Van phong 12 gio lam viéc
| bang ky dat dai tinh
'Budc | Lanh dao Van phong Piang ky | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC
10 dat dai tai Budc 8; chuyén ho so cho Lanh dao phong 16 gio lam viéc
Quan ly dét dai. i
| llslu('m Lanh dao phong Quan ly dit dai | Phan cong chuyén vién xir ly ho so Teiilam vise
(Buée - 56 giv 1am viée déi voi
12 trudong hop khong chuyén
Chuyén vién phong Quan 1y DAt | - Nhan ho so va xem xét, xu ly ho so thong tin dia chinh;
dai - Du thao két qua giai quyét - 40 gid 1am viée doi véi
truong hop thuc hién

nghia vu tai chinh

s it
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Mirc do
i : 2 - e o DVC
cong Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viec Thoi gian thue hign R s
VRRE tuyén
- 32 gio lam viéc dbi voi
i trurong hop khong chuyén
Blirg “ | Lanh dao Phong Quan ly DAt dai | Kiém tra, xem xét, xur ly ho so Eh? ggg;g]g; zk::%r;h 48 v6i
truong hop thuc hién
B = nghia vu tai chinh
- 40 gio lam viéc d6i voi
. Y. R 5 . | truong hgp khong chu én
Bude | Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi l;ge duyét két qua giai quyet TTHC tai Buoe thonggtmogga chmgh f
14 | truong - 32 git lam viée d6i véi
truong hop thuc hién
. nghia vu tai chinh
Vao s6 van ban, dong dau ket qua, sé hoa két
Buge | Bo phan Van thu So Tai nguyén | qua giai quyét TTHC, chuyén két qua (ban R oidy 1am Vi
15 | va Mdi truong gidy va ban dién tir) cho Van phong Pang ky g0 fam Vige
- o _ dat dai tinh
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
Vien c he Dine ki va chinh, co s& dir liéu dat dai;
Budc én chuc phong Dang ky va| Chuyen két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh L. .
16 Cf;p Gil;iy cﬁmég ghan - Van| chinh cong tinh; tinh phi va 1€ phi; 8 gitr lam vige
phong Déing ky dat dai tinh - Xéc nhan hoan thanh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.
‘. A bR ik LA i | - Tra két qua cho to chire sau khi da xéc nhan
B:’;’ ¢ | BO phan tra ket qua Trung tam | 4 oo g ngp phi, 1§ phi. Gits hanh chinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin
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T Mirc d§
L L Ve Joet 5 DVC
cong Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viec Thai gian thwe hien e
i tuyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh

5 S £ : 240 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 30 ngiy lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh)




- e r ‘ lA' r
15. Pang ky, cap Giay chirn
doi vai tai san gan lién voi dat ma

A ‘
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¢ nhin quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat 1in dau
chii s¢' hitu khong dong thdi 13 ngudi si dung dit (ma so 1.002255)

Vién chie phong Dang ky va
cap Giay chung nhén, Van
phong Dang ky dat dai

can thiét).

- Gui phiéu ldy y kién co quan quan ly nha
nude doi véi loai tai san dang ky déi voi
truomg hop chi s& hitu tai san gan lién véi dat
khong co gidy to hogc hién trang tai san co
thay dbi so voi gidy to theo quy dinh.

- Truong hop khong phai lay v kién ctia co quan
quan ly nha nudc thi chuyén thong tin dia chinh
cho co quan Thué:

Du thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho

| Cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va

truong hop chuyén Co
quan quan ly nha nudc
déi voi tai san gin lién
voi dat;

- 16 gio lam viéc ddi véi
truong  hop  khong
chuyén Co quan quan ly
nha nudc dbi véi tai san
gén lién voéi dat ma
chuyén co quan thyc hién
nghia vu tai chinh

Mirc do
w DVC
ci‘fl’\lg Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thwe hién o
viee &
E tuyen
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, to chuec.
Cong chirc, vién chuac tai Trung | - S6 hod hd so, quét (scan) chuyén ho so trén
Budc 1 | tdm Phuc vu hanh chinh cong | Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh 04 gio lam viéc
tinh chinh tinh.
- Chuyén ho so dén Lanh dao Van phong Pang
LT o ky dat dai tinh.
Phén céng vién chirc phong Dang ky va cap
_, Lanh dao Van phong Ping ky | Gidy chimg nhan - Phong Dang ky va cé T T,
BuGc 2 | 44t dai tinh Gik, "ching ban % 1 i “héjphan | 04l lam vige
e P cong cong viéc cua co quan. Mot
Budc 3 ~ Kiém tra hd so, kiém tra thuc dia (truong hop | - 8 gio 1am viéc doi v6i | phan
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quan quan ly nha nudc

i Mire do
TT 2 e = il ‘A DVC
cong Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viec Thoi gian thwe hién rid
vige tuyén
= chuyén thuc hién sang Budc 8
16?2;1 ii%:;?hgél?zin%g ;1;22 Xem xét3 xdc nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 Dine kv dAt dai tinh trude khi trinh Lanh dao Vian phong Dang ky | 8 gio lam viéc
ang ky dat dai tin £,
dat dai
Buéic 5 g‘;‘t“gdldgﬁhva“ phong Pang ky | o ity Bt ketqui gk quy S TTHE 12 ity L vige
Cho ¥ kién xdc nhan vé tai san gan lién v6i dat | 05 ngay lam  viéc
d6i voi loai tai san dang ky ma chi s hiru tai | (Khong tinh vao tong
. . | Co quan quéan ly nha nudc déi | san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién | thoi gian giai quyet thu
Budc 6 xe  a , An re <R .
vOi tal san gan lien voi dat trang tai san co thay doi so vdéi gidy to theo | tuc cap (nay chimng nhan)
quy dinh ngoai va gui van ban cho Vian phong
| Dang ky dat dai tinh Nghé An
Chuyen thong tin dia chinh (ban gidy va dién | - 16 gio lam viéc doi vai
tir) dén Cuc thué: truong hop chuyén co
Vién chue phong Dang ky va|Du thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho | quan quan ly nha nudc
Budc 7 Cap (Jlay chirng nhan - Vin | Cuc thué xdc dinh nghia vu tai chinh va chuén | d6i vé&i tai san gan lién
phong Dang ky dat dai tinh bi hd so, trinh ldnh dao Phong xem xét hd so, | Vi dét.
ky tit vao Pon dé trinh Lanh dao Vin phong | - 12 gio lam viée
Ding ky dét dai tinh.
Lanh dao Phong Dang ky va cép | : - 8 giv lam viéc doi v6i
Bude 8 | Gidy ching nhan - Van phong | Kiém tra, xem xét, xu ly ho so truong hop chuyén co

Dang ky dat dai tinh
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]

dai tinh ky xac nhan Don.
+ Chuén bi ho so, trinh Lanh dao phong Dang
ky va cap Giay chimg nhén xem xét ky tat vao

voi dat.
- 32 gio lam viée

B Mire do
L 3 % n 5 s o DVC
cong Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viec Thoi gian thue hién o
s tuyén
doi voi tai san gan lién
voi dat.
: - 12 gio lam viée
- 8 gio lam viéc déi voi
truong hop chuyén co
, [.anh dao Van phong Dang ky e ATme g e o il % AR quan quan ly nha nudc
Budc 9 dét dai tinh Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Buoc 7 d8i véi tai san gén lidn
vGi dat.
FadE - 12 gio lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh; gt van ban cho 24 gio lam viéc
Budc : X t6 chue, doanh nghiép, nguoi Viét Nam dinh
~ | Cuc Thué
10 cu O nudc ngoai, Van phong Dang ky dat dai
B * tinh
- Thuc hién nghia vu tai chinh (néu co); Khong tinh vao thoi gian
Bukic 18, ‘chite, - doanh ‘nghidp, ngud | Nop chtm% tur thuc hl@l’l‘ nghla, vu tiu chznh glal quyet
‘ . % ol .. | cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
11 Viét Nam dinh cu ¢ nuoc ngoai 2 2 ' x 5 =
dé chuyén cho vién chirc dang dugc phan cong
xtr ly ho so.
- Dbi véi truong hop chuyén thong tin nghia | _ 16 gidr lam viée 481 v6i
vy tas chinh: truong  hop chuyén co
- o ; : . . .|+ Tham dinh vao Pon, In viét Gidy chirmg
Bude | Vién chuc phong Pang ky va| . o720 400 Van phong Dang ky dat quan quan ly nha nudc
12 cap Giay ching nhan nhan trinh Lanh ¢go Van pnong & XY dal] 48i voi tai san gan lién
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va Moi truong

qua giai quyét TTHC, chuyén két qua (ban

= Mirc do
3l y A - I DVC
cong Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién e
vige I tuyén
—_ ho so. ‘
Budc Lanh dao phong Pang ky va cap | Kiém tra, xem xét, xur ly ho so - 8 gio lam viéc dbi véi
13 Giay ching nhan - Van phong truong hop chuyén co
Dang ky dat dai tinh quan quan Iy nha nudc
dbi voi tai san gan lién
véi dat.
_ _ - 12 gio lam viée
Buéc | Lanh dao Vian phong Pang ky | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC |- 16 gio lam viéc déi véi
14 dat dai tai Bude 15 truong hop chuyén Co
quan quéan ly nha nudc
d6i voi tai san gan lién
véi dat.
- 16 gio lam viéc
Bude | Vién chirc phong Dang ky va | Chuyén hd so dén chuyén vién phong Quan ly
15 cap Gidy chimg nhan dat dai theo phén cdng cong viéc cia Phong 4 gio lam viéc
| Quan ly dat dai.
Budc | Chuyén vién phong Quan ly Pit | - Nhan hd so va xem xét, tham tra, xi ly ho so
16 dai - Du thao két qua giai quyét 40 gio lam viéc
B;r;’r ¢ | Lanh dao Phong Quan ly Dét dai | Xem xét, xac nhan vao ho so 16 gio lam viéce
i e ek s | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc
Budc 18 Lax?h dao S& Tai nguyén va Moi 19 89 510 dim viee
truong
Bude 19 B phan Vin thu S¢ Tai nguyén | Vao sd van ban, dong dau ket qua, s6 hoa ket 8 &1 Bmies




Mirc db |
gy x e n - gt ol sa DVC
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec Thoi gian thue hign fire
viée biva
S uyen

gidly va ban dién tir) cho vién chirc Vén phong
Ping ky dat dai tinh

Vién chirc phong Dang ky va
Bude 20| cap Glay chimg nhén - Van
- phong Dang ky dat dai tinh

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai;

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh; tinh phi va 1& phi;

- Xac nhén hoan thanh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh.

8 gid lam viée

Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho t6 chitc sau khi da xac nhan
to chire da nop phi, 1€ phi.

- Xé4c nhén tra két qua trén Hé théng thong tin
giai quyet thi tuc hanh chinh tinh

Gio hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 glO’ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyet trong 30 ngay lam

viée ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh)
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16. Pang ky thay doi tai san gin lien v6i dit vao Giay chirng nhin da cap (ma 50 2.000976)

Vién chic phong Dang ky va
cap Giay ching nhan

- Tham muu lay y kién co quan quan ly nha
nude doi véi loai tai san dang ky doi voi
truong hop chi so hiru tai san gan lién voi dat
khong co gidy to hodc hién trang tai san co
thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

- Truong hop khong phai lay y kién ctia co quan
quan ly nha nudc thi chuyén thong tin dia chinh
cho co quan Thué: Dy thao Phiéu chuyén thong
tin dia chinh cho Cuc thué xac dinh nghia vu
tai chinh va chuyén thuc hién sang Budce 8

- 8 gio lam vide ddi voi
truong hop chuyén co
quan quan ly nha nudc
ddi voi tai san gin lién
véi dat

- 16 gio lam viée doi véi
truong hop chuyén théng
tin dia chinh;

nE A Mirc do
i = . R » W “A DVC
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thwe hien e
tuyén
- Kiém tra, hu;ifng dan, tiép nhan hd so, gui
phieu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chure.
Cong chuc, vién chie tai Trung | - S6 hoa ho so, quét (scan) chuyen ho so trén
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong | H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh 04 gio lam viéc
tinh chinh tinh.
- Chuyén ho so dén Van phong Ding ky dat
dai tinh.
Phan cong vién churc phong Dang ky va cap
. - | Lanh dao Van phong Dang ky Gidy chimg nhan - Phong Dang ky va cap Gidy T
Buocs dat dai tinh chirng nhan xur ly theo quy ché/phan cong cong G mio bimiass
viéc cta co quan. Mot
= = — e 7 b P r 5 A
Budc 3 - Kiém tra ho so, kiém tra thuc dia (néu can). phan




ki
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A RSN - Mirc do
-1 . e A £ e s DVC
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec Thoi gian thwe hi¢n o
vige tuyén
Lanh dao Phong Dang ky va cap ’ :
Bude 4 | Giay chimg nhan - Van phong Kiém tra, xem xét, xtr 1y ho so R gity lam vide
Ping ky dat dai tinh 2 :
. Lanh dao Van ph_(T)ng Dang ky " T b e S % iy e AU S
Budc 5 44t dai tinh - Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4 8 gid lam viéc
Cho ¥ kién x4c nhan vé tai san gin lién véi dat| 05 ngay lam viéc
_ d6i vOi loai tai san dang ky ma chu s& hitu tai | (Khong tinh  vao tong
Bud Co quan quan ly nha nude dbi | san gin lidn voi dat khong c6 gidy to hodc hi¢n | thoi gian g1a1 quyet tha
uoc 6
véi tai san gan lién véi dat trang tai san co thay ddi so voi gidy to theo | tuc cap Gidy chimg nhén)
quy dinh va gtii van ban cho Vin phong Dang
s ) ky dat dai tinh.
Chuyen thong tin dia chinh (ban gidy va dién 12 gio lam viée
: ? , .| tir) dén Cuc thué:
Vién chae phong Dang ky va
Buée 7 | cAp Gi &y chimg nhan - Vin Du thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho
phong Dang ky 32t dai tinh Cuc thué xdc dinh nghia vu tai chinh va chuan
bi ho so, trinh 1anh dao Phong Déng ky va cap
) gidy.
Lanh dao Phong Dang ky va cap ., ‘
Budc 8 | Giay chimg nhan - Vin phong Kiém tra, xem xét, xtr ly ho so 8 gio lam viéc
Dang ky dat dai tinh
~ [Lanh dao Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC; chuyén e T
A . o3 <4 == A T / ! & 1
B dat dai tinh Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Cuc thué 8819 A vigo
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Giay ching nhin - Van phong
Dang ky dat dai tinh

truong hop chuyén co
quan quén ly nha nudc
ddi voi tai san gén lién
voi dat;

- 12 gidr 1am viéce dbi véi
truong hop chuyén thong

e« e [l iy Mike do
Tk " e, oA . DVC
cOng Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viec Thoi gian thue hién e
vige tuyén
Xac dinh nghla vu tai chinh va guri van ban xac 24 gio lam viéc
Buoc Cuc Thud dinh nghia vu tai chinh cho t6 chuirc, doanh
10 L Fe nghiép, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai;
Vin phong Pang ky dat dai tinh Nghé An.
- Thue hi¢n nghia vu tai chinh; Khéng tinh vao thoi gian
iy s 1 .. | - Nop chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh | giai quyét
?lum' r\r/?él(’;]:i; dﬁﬁincir gg[ll’l&-?}%nnggim cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
' g 5 dé chuyén cho vién chirc dang duge phan cong
xur ly ho so. % .
- 16 gio lam viéc d6i véi
truong hop chuyén co
quan quan ly nha nudc
- e . - S i 44
Budc Vf\l.ull '(:'huc 'phongﬁf)ang ky va Xer 56, % 150150 5i v6i tai san gén lién
12 cap Giay chirmg nhéan v6i dat
- 24 gio lam viée doi vai
truong hgp chuyén thong
tin dia chinh.
Buéce Lanh dao Phong Dang ky va cap | Xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét |- 8 gid 1am viée . dbi voi
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e R Mirc dd
= ki A e T o DVC
cong Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong vice Thoi gian thye hién o
viée %
S _ tuyen
e tin dia chinh.
Buoc |Lanh dao Van phong Dang ky | Phé duyet két qua giai quyét TTHC tai Budc | - 8 gio lam vige doi voi
14 dat dai S T trudng hop chuyén co

quan quan ly nha nudc
d6i véi tai san gén lién
voi dét

- 16 gio lam viéc ddi vai
truong hop chuyén thong

’ tin dia chinh.
Budc - Chinh ly, cép nhat blen dong vao ho so dia
15 chinh, co so dir ligu dat dai;

Vién chue phong Dang ky va| - S6 hoa két qua giai quyét TTHC, chuyén két

Ld]) Glay chu’ng nhan - Van | qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 4 gidr 1am viéc

» phong Pang ky dat dai tinh tinh; tinh phi va 1€ phi;
- X4c nhan hoan thanh cua hd so trén Hé thong
= thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Budce - Tra két qua cho to chue sau khi da xac nhan
16 Bo phan tra két qua Trung tam t6 chirc da nop ph1 1€ phi. % ,

Phuc vu hanh chinh cong tinh - Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin G chinh

oiai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

120 glo lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyet trong 15 ngay lam

T;: “e «os A ~
ong thoi gian giai quyet TTHC vi¢e ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh)




17. Dang ky, cap Giay ching nh

e
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A A - A A - ~ - \ v o , < A re A e
an quyén sir dung dat, quyén s6 hiru nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat cho nguwoi

nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat, mua nha 6, cong trinh xay dung trong cic du 4n phat trién nha & va trong cac dy
. 2 N I » F .2 N R
an kinh doanh bat dong sin khong phaii dw an phat trien nha & (ma so 1.002273)
( TT Mikc do
- s o S A5 A o Thai gian DVC
cong Pon vi/nguoi thue hien Noi dung cong viec ¢hyre hién trye
Ly T tuyén
- Kié’m tra, hudng dan, t'{ép nhén ho so, gui phiéu hen
6 hé e tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
Bies 1 t';ongp(;l uc,vzli?éshuzhiilh égﬁg - S6 hod ho so, quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong 04 oidy 1am vid
Hoe t‘ﬁ HE W & | thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh. & &
- Chuyén hd so dén Lanh dao Vin phong Ding ky dat
e N S O | dai tinh. '
4 . ; ” , | Phan cong vién chirc phong Dang ky va chp Gidy
anh V h b k 2 e ] i e o : > o -
Buoc 2 E;F daidgﬁh Pt et chimg nhan - Phong Dang ky va cap Giay ching nhén | 04 gio lam viéc
xur ly theo quy ché/phén cong cong viéc cua co quan.
T ,_‘ = Tl i "'-, >} A‘ S AR, R -" r NG g F4
Buéc3 | yiay chifc phong Dang ky vi| D a0t hietrchinyemihong tnididehiueto Cuctins e
Lo Gk chifiipnhar xdc dinh nghia vu tai chinh va chuan bi ho so trinh | 8 gio lam viée Mot
i) (”a_P R e Lanh dao Van phong Dang ky dat dai. phan
Lanh dao Phong Dang ky va cap 1 \
Budc 4 | Gidy ching nhan - Van phong | Kiém tra, xem xét, xur ly ho so 4 gio lam viéc
| bang ky dat dai tinh r
a ¢ a C a ky 2 Ak . i ; ; e 2
Budce 5 L? 2 .dc'fo VL prone SRng i Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 3 8 gio lam viéc
dat dai tinh B
X4c dinh nghia vu tai chinh va gui van ban xac dinh | 24 gio lam viée
ey o 2 nghia vu tai chinh cho cho t6 chirc, doanh nghiép,
Budc 6 | Cuc Thué tinh Ngh¢ An ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; Van phong
Dang ky dat dai tinh
| Buge 7 _16 chire, doanh nghi€p, nguoi | - Thuyc hién nghia vu tai chinh; Khong tinh vao




T
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. Mic do
1 L _ - o Thoi gian DVC
cﬁ_gg Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viec e High trire
viée : ; i
. tuyen
Viét Nam dinh cu & nuée ngoai | - Nop ching tir thue hién nghia vu tai chinh cho Trung | thoi  gian giai
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén cho vién quyét
chirc dang dugc phan cong xu ly hé so.
Vién chue phong Dang ky va
Budc 8 | cdp Giay ching nhan - Vin Xem xét, xtr Iy ho so 32 gio lam viéc
phong Dang ky dat dai tinh
Buge 9 | Lanh dao phong Dang ky va cép Kiém tra, xem xét, xur ly ho so
Gidy chimg nhén - Van phong 16 gio lam viéc
s Dang ky dat dai tinh _
fl?:(;roc lé,gtngaid@o Van phong Ding ky | Xem xét, phé duyét két qua giai quyet TTHC 12 gidr 1am viée
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai;
Bude Vién chirc phong Dang ky va | - S6 hoa két qua giai quyét TTHC, chuyén két qua cho
. ap Glay Lhung nhan - Vin | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; tinh phivalé| 8 gid lam viéc
phong Dang ky dat dai tinh phi;
- Xac nhan hoan thanh cta hd so trén Hé thong théng
’ tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
- Tra két qua cho (5 chire sau khi da xac nhan t chire
Budc | BO phan tra két qua Trung tam | dd ndp phi, 1¢ phi. e ,
12 | Phuc vu hanh chinh céng tinh - Xdc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai Gidhinkichinh
| quyel, tha tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

| 120 gio' Tam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge gidi quyét trong 15 ngay lam
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TT Mirc do
: L. o . lien i Thoi gian DVC
c(’?f?g Pon vi/ngudi thie hién Noi dung cong viéc thuc %liéll fro
viéc :
i A tuyen

viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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18. Piang ky, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai sin khac gin lién véi dat doi véi

truwong hop da chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dugc cAp Giay chirng

nhin nhung chua thye hién thu tue chuyén quyén theo quy dinh (ma 50 1.002993)

TT
cong
viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién

Mirc do |
DVC
truc

A
tuyen

Budc |

Cong chirc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gii phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, td chire.

-S4 hoa hd so, quét (scan) vao Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

- Chuyén hd so dén Lanh dao Van phong Pang
ky dat dai tinh.

02 gio lam viéc

Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai tinh

Phan cong vién chac phong Déang ky va cép Gidy
chirng nhén - Phong Déng ky va cAp Giay chimg
nhan xu ly theo quy ché/phan cong cong viéc clia
cO quan.

02 gio 1am viéc

Vién chtc phong Dang ky va cip
Gidy ching nhén - Van phong Dang
ky dat dai tinh :

- Nhén ho so; xem xét, tham dinh, x{ ly hé so.

- Trudong hop khong 16 dia chi bén chuyén quyén
thi du thao thong bao bang vin ban cho bén
chuyén quyén va van ban niém yét vé viéc lam
thi tuc cap Gidy chimg nhén cho ngudi nhén
chuyén quyén giii UBND cap xa.

- Trudong hop khong ro dia chi cua ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching cta dia phuong ba s6 lién
tiép (chi phi dang tin do nguoi d& nghi cap Gidy

04 gio lam viéc

Mot
phan




P da

Lanh dao Phong Pang ky va cép
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Giay chirng nhén

chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat tra).

Kiém tra, ky tat Thong bo

02 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao Vin phong Dang ky dét

dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3

04 gio lam viéc

Budc 6

UBND cap xd

Niém yét Thong bdo ctia Vin phong Dang ky dat
dai hodc dang tin trén phuong tién thong tin dai
chiing cua dia phuong 3 so lién tiép.

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay théng bao hodc
dang tin lan dau tién trén phuong tién thoéng tin
dai chung cua dia phuong ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap thi Van phong ding ky
dat dai lap hd so dé trinh co quan c6 tham quyén
quyét dinh huy Gidy chimg nhan da cip ddi véi
trudng hop khong nop Gidy chimg nhan dé lam
thu tuc dong thoi cép Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khéc gan
lidn voi dét moi cho bén nhén chuyén quyén.
Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap
thi Véan phong ding ky dét dai huéng dan cac bén
ndp don dén co quan nha nudc cb thAm quyén
giai quyét tranh chap theo quy dinh.

240 gio lam viéc
(Khoéng tinh vao
thoi  gian giai
quyét cua thu tuc)

Vién chitc phong Dang ky va cép

- Du théo Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho co

04 gio lam viéc

Buoc 7




o

Gidy chimg nhan

quan thué;

- Lanh dao Phong xem xét, xac nhan vao ho so do
vién chirc trinh dé trinh Lanh dao Vén phong
Ping ky dat dai tinh.

Budc 8

Lanh dao Phong Pang ky va cap
Giay chirng nhéan

Kiém tra hd so, ky tit Phiéu chuyén thong tin dia
chinh

02 gio lam viéc

Budc 9

Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai tinh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 7,
chuyén thong tin dia chinh cho Cuc Thué

04 gio lam viée

X4c dinh nghia vu tai chinh va gl vén ban xac

Bud .
ISJUC Cuc Thué tinh Nghé An dinh nghia vu tai chinh cho cho t6 chire, doanh 24 gidr 1am viéc
nghiép, nguoi Viét Nam dinh cu O nudc ngoai; '
Vin phong Dang ky dAt dai tinh Nghé An.
- Thuc hién nghia vu tai chinh;
Budc | To chic, doanh nghiép, nguoi Viét | Nop chimg tir thye hién nghia vy tai chinh cho K}‘u?)ng .tinh V.E‘lg
11 Nam dinh cu & nudc ngoai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé thm; gian  gilai
c}}uyen cho vién chirc dang dugc phéan cong xur ly | quyet
- ho so.
Bude | Vién chirc phong Pang ky va cap ve e
12 Giéy, chtmg nhén - Van phong Pang | Xem xét, xtr ly ho so A gerlamriee
ky dat dai tinh
Biidc LE}I}h d@go phOi‘lg Da?g k)‘/ va cap Kiém tra, xem xét, xur ly ho so 2 gity lam vide
13 Giay chung nhan - Van phong Dang
ky dat dai tinh )
Budce | Lanh dao Van phong Dang ky dét | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 12. - LA 5
14 dai - 4 gio lam viéc
Bude | Vién chuc phong Dang ky va cap | Chuyén hd so (gidy, dién t) cho chuyén vién| 2 gio lam viéc
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15 _(n_ay_f_cﬂmg nhan phong Quan ly dét dai theo phéan cdng cong viéc
cua Phong Quan ly dat dai
Budc Ll B i ca e s hi=INhan hd so va xem xét, thm tra, xit 1y h so
16 Chuyén vién phong Quan ly Dat dai i gl i 6 gior lam viéc
- Du thao/xac nhan vao két qua giai quyet
Buibc ’ i Xem xeét, thdm tra, xac nhan du thao két qua giai
17 Lanh dao Phong Quan ly Pat dai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 4 gio lam viéc
oG S e, Mai truong ky phé duyét két qua.
? El;’orc t_?;(};gdao 8¢/ Tal nguyén: va Mol Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 16 4 gid lam viée
Buéc | ga phan Van thu S& Tai nguyén va Vao sb vin ban, dong dau két qua, chuyén két
19 Mobi t rl:r(‘)'ng qua (ban gidy va ban di¢n tr) cho Van phong| 4 gio lam viéc
eEar s [ by T | Pang ky dét dai tinh
Bife - Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia
20 chinh, co sé dir lidu dat dai;
Vién chic phong Dang ky va cdp | - S6 hoa két qua giai quyét TTHC, chuyén ket
Giay ching nhén - Van phong Ding q}ua C%lO A rung tfilll 'Phuc vu hanh chinh cong| » gidr lam viée
ky dat dai tinh tinh; tinh phi va I¢ phi;
- Xac nhan hoan }hz‘mh ctia hd so trén Hé thong
Y thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh..
B - Tra két qua cho t6 chirc sau khi da xac nhén t6
21 Bo phén tra két qua Trung tim Phyc chire da ndp phi, 1€ phi.

vu hanh chinh cdng tinh

| R —

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh

Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyet trong 10 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh)
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19. Dang ky bién dong quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai
chuyén nhwgng, cho thué, cho thué lai, thura ké, ting cho, gop von

véi dAt; chuyén quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién void

ar

= M . roe - P A A
san gan lién voi dat trong cac trueong hop chuyén doi,
\‘1 e A > o~ b - i: O‘A
bang quyén str dung dat, quyén s& hiru tai sian gan lién

A i d e l& hl > ht A
4t ctia vo hodic chong thanh cia chung vo va chong;

ting thém dién tich do nhin chuyén nhugng, thira ké, tang cho quyén sir dung dit da c6 Giay chirng nhin (ma s6 2.000889)

nhwong, thita ké, tang cho, gép von bang quyén sit dung dat, quyén s¢ hitu tai san gdn lién voi dat

19.1. Dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat trong cdc truong hop chuyén doi, chuyén

TT
cong
viéc

Budc |

—

Buoc 2

Budc 3

Pon vi/nguoi thue hién

~ NOi dung cdng viéc

Thoi gian thuc
hién

Mirc do
DVC
truc
tuyén

Coéng chure, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu
hen tra két qua cho cé nhén, t6 chic.

- S hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so trén He
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

- Chuyén ho so dén Lanh dao Vian phong Ding ky
dat dai tinh.

04 gio lam viéc

Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai tinh

Phan coéng vién chirc phong Dang ky va chp Gidy
chimg nhan - Phong Pang ky va cap Gidy chimg
nhan xur 1y theo quy ché/phén cong cong viée cua
cO quan.

04 gio lam viéc

Vién chire phong Dang ky va
cap GCN

Du thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Cuyc
thué xac dinh nghia vu tai chinh va chuyén thuc
hién sang Budce 4.

06 gio lam viéc

Buodc 4

Budc 5

| Bang ky dat dai tinh

Lanh dao Ph(‘)_ng Dang ky va cap
Giay ching nhan - Van phong

Kiém tra, xem xét, xu ly ho so

04 gio lam viéc

Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai tinh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 4

6 gio lam viéc

Mot
phan
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Mire do
TT o 5 " ey Thoi gian thwe | DVC
cong Don vi/nguoi thue hign Noi dung cong vi¢e hién truc
vige 73 | tuyén
Xac dinh nghia vu tai chinh va gii van ban xdc | 24 gio lam viéc
a Ny dinh nghia vu tai chinh cho td chire, doanh nghiép,
Buoc 611 Cue Thue ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, Van phong
Dang ky dat dai tinh.
| - Thuc hién nghia vy tai chinh (néu c6); Khong tinh vao
Budc 7 T6 chic, doanh nghiép, nguoi | - Nop chiung tir thuc hién nghla vu tai chinh cho thoi glan giai
© 71 Viét Nam dinh cu & nuée ngoai | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé chuyén quyet
cho vién chirc dang dugc phan cong xtr ly ho so.
! VjénﬁCh&C pfif)ng péng vk)'/ VE} Xem xé€t, xur ly ho so i _
Budce 8 | cap GCN - Van phong Dang ky 12 gio lam viée
dat dai tinh
Budce 9 | Lanh dao Phong Dang ky va cé‘ip Kiém tra, xem xét, xir ly ho so
GCN - Van phong Dang ky dat 8 gio lam viéc
dai tinh = =
Budc Lanh dao Van phong Dang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8 g piy 1Am viée
10 dat dai
Budc - Chinh ly, c@p nhat bién dong vao ho so dia chinh,
11 co s6 dir ligu dat dai; ) ]
Vién chic phong Pang ky va| - So hod két qua giai quyét TTHC, chuyén két qua
cip GCN - Van phong Dang ky | cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; tinh | 4 gio 1am viée
dat dai tinh phi va 1€ phi;
- Xé4c nhan hoan thanh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
Bude | BO phan 'Era ket’ qua ATrur}g tam | - ’Tra MketA qua ’chg tolchuc sau khi da xac nhan to Gi& hanh chinh
12 Phuc vu hanh chinh cong tinh chirc da nop phi, 1€ phi.
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= Mk do
TT : s i A A - Thoi gian thue DVC
cong Don vi/ngudi thue hi¢n Noi dung cong vice hién ot
viée s z
: : , b tuyen
- Xéc nhan tra keét qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gm’ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge gidi quyét trong 10 ngay lam
viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy dmh)

19.2. Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyén so hiku tai san gdn lién véi dat trong truong hop cho thué, cho thué lai

quyén sir dung dat
Tre DPon vi/ﬁgu;b'i thuc hi¢én _ i No§i dung cong viée Thoi gian thue DVC
hién (tinh méi tryc
ngay 08 gio) tuyen
Wi - s F mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tip nhén hd so, gii phiéu Mot
hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc; X
: : £ Ly phan
_© | Cong chic/vién chic tai Trung | - S6 hod ho so, quét (scan) chuyén ho so trén HE
Buoc 1 ‘ 4 gid lam viéc

tam Phuc vu hanh chinh cong

théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh;

- Chuyén hé so dén Lanh dao Vin phong Pang ky
dét dai tinh.

Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai tinh

Phan c¢ong vién chirc phong Dang ky va cép Giay
chimg nhan - Phong Ping ky va cap Gidy chimg
nhan xu ly theo quy ché/phan cong cong viée cla
cO quan.

4 gioy 1am viée

biang ky dat dai tinh

Vién chirc Phong Dang ky va cap
Giay chung nhan - Van phong

- Du thao noi dung déng ky bién dong vao Trang bd
sung Gidy chimg nhan dé trinh 1anh dao Chi nhanh

Van phong Dang ky dat dai ky duyét;

|- Chuén bi hd so, trinh Lanh dao phong Pang ky

4 gio lam viéc




60

va cap Glay chirng nhan xem xét ky tit vao ho so.

Buéc 4 | Lanh dao Phbng DPang ky va cap
Giay chting nhan - Van phong
Pang ky dat dai tinh

Kiém tra, xem xét, xur ly ho so

4 gi¢ lam viéc

' Budc 5 | Lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3.

4 gior lam viée

Vién chie Vin phong Dang ky dat

Buoc 6 dai

- Chinh 1y, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh,
co so dit lidu dat dai;

- 86 hod két qua giai quyét TTHC, chuyén két qua
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; tinh
phi va I¢€ phi;

- X4c nhén hoan thanh cta hd so trén Hé thong
thong tin _g1a1 quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Bo phéan tra két qua Trung tdm

Budc 7 A ; A
phuc vu hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

4 gio lam viéce

- Tra két qua cho to chirc sau khi dd xdc nhan o

chitec da nop phi, 1¢ phi. )
- Xdc nhén tra ket qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh tinh

Gio hanh chinh

24 giv lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh)

—_— — —_——
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20. Piing ky bién dong doi voi tru{mg hop (,huyen tir hinh thic thué dét tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot
lan cho ca thoi gian thué hoac tu’ giao dat khong thu tién st dung dat sang hinh thirc thué dit hoac tir thué dit sang giao

e

ko %

dit c6 thu tién sir dung déat (ma s0 1.001134)

Mire do
L Thoi gia DVC
cv('iigcg Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée e Eié: trye
T il tuyén
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ¢4 nhén, t6 chirc.
| Aa e b g A |- So hoa hd so, quet (scan) chuyén hd so trén Hé sg. %
. = L .l - . .
Buoe 1 HE e B (,hu(:,\ o .,l LR thong thong tin glal quyét thu tuc hanh chinh tinh. da 89 e
Phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
- Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Quan ly dat i
dai theo quy ché/phan cong cong viéc cua S& Tai
- e p! nguyén va Moi truong.
_ Nhén hd so; xem xét, thdm dinh, xir ly hd so. 24 gioy lam
- Phdi hop Vin phong Dang ky dAt dai kiém tra dién viéc
. i ’ o ooaks o | HCHhUG dAt, tai san gén lién vai dat cua chu dau tu; "
Budc 2 | Ch . >
e uyén vién phong Quén ly dat da kiém tra thuc dia (truong hop can thiét). Nggrtl
- Du thao cac van ban, két qua giai quyét trinh Lanh £
o dao phong, Lanh dao So.
Budce 3 | Lanh dao phong Quan 1y dat dai Kiém tra, xem xét, xr ly ho so 12 gio lam
= viéc
Budc 4 Lanh dao SO’ Ta1 nguyén va Moi | Ky hd so trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh 16 gio lam
| truong viéc
Bude 5 | Van thu S& Tai nguyén va Moi truong | Vao S(':)’vén ban, déng dau két qua, chuyén két qua o P
| (ban gidy va ban dién tir) cho UBND tinh & :
Bude 6 | Bo phan tiep nhan ctia Uy ban nhan | Tiép nhan ho so va chuyén hd so dén Lanh dao Van | 2 gio lam viéc
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B "dan tinh tai Trung tm Phuc vu hanh | phong UBND tinh
chinh cong tinh
e \ , Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | ... ..,
Bude 7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh mU'il, it 1y IEG S.O'. Jyep & Y i 4 gio lam viéc
Buéc 8 - Tham muu tham dinh ho so va dy théo két qua giai
quyet TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
ot o o . ) UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 46 gid 1am
Chuyén vién Van phong UBND tinh | _ cpyyén bo phan Vin thu 14y s van ban, dong déu; viée
- Chuyén hd so dén chuyén vién S& Tai nguyén va
Moi truong dang duoc phan cong xtr ly hé so
Bude 9 Cht‘lyen vién S¢ Tai nguyén va Moi Ch_u;vzen hd so C}'IO Vl@l’:l ch}‘rc Va’n Phoglg Pang ky dat A e
truong dai tinh dang dugc phan cong xtr ly ho so
Buée 10 glt}n C::L‘:C pl;lor;g_ 3225‘]’ ]l:gnvi)gﬁp Duy thao Phiéu chuyén théng tin dia chinh cho Cuc| 12 gi® lam
Sk i B et e phong Pang | 1 ,1& x4c dinh nghia vu tai chinh viée
ky dat aaidiehi 05 7 il
Lanh dao Phong, Dang: ky va cap , . 08 ity lam
Bude 11 | Gidy ching nhan - Van phong Dang | Kiém tra, xem xét, xtr ly ho so %iéc
= ky dat dai tinh : :
Bude 12 15;:12 nﬁlao Van phong Béng ky dat| oy o 4 0t 14t qua gidi quyét TTHC tai Bude 9 8 givr lam vide
= g hrs Xac dinh nghia vu tai chinh va gui van ban cho cho 24 oidy 1am
Bude 13 | Cuc Thué to chic, doanh nghiép, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ %iéc
nudc ngoai, Van phong Dang ky dat dai tinh. i
e - WURNEE - Thue hién nghia vu tai chinh; Khong tinh
Buéc 14 I'6 chic, doanh nghiép, nguoi Viét| - Nop chung tir thuc hién nghia vu tai chinh cho SR
Lo Nam dinh cu ¢ nude ngoai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén 3 ufét
cho vién chirc dang dugc phan cong xtr ly ho so. e
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Budce 15

Vién chirc phong Ping ky va cap
Giay chung nhén - Van phong Dang

ky dat dai tinh

Xem xét, xur ly ho so

16 gio lam
viéc

Budc 16

Lanh dao Phong Dang ky va cap
Giay chimg nhan - Van phong Dﬁng
ky dat dai tinh

Kiém tra, xem xét, xtr ly ho so

8 gio lam viéc

Budc 20

Budce 17 | Lanh dao Van phong Dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 15; sl
12 gio lam
dai chuyén 116 so cho chuyén vién Phong Quan ly dat dai 3
viéc
= dang dugc phan cong xir ly ho so :
Tham muu ky hop dong thué dét trinh Lanh dao S&
Bude 18 Chuyén vién, Lanh dao Phong Quan Tai nguyén va Moi truong, dong thoi thong bao cho | 20 gio lam
= | ly dat dai vién chie Van phong Dang ky dat dai dang dugc viéc
phan cong xtr ly ho so
: L-» h d 5 % A ~ " A 2 Y 3
Bugc 9 | 0" 80 So Tai nguyén va Moi| oo 4ot két qua thi tuc hanh chinh tai Budc 17 1280 fum
(HLEORE ' bl

Vién chac phong Dang ky va cip
Gidy chimg nhan - Van phong Dang
ky dat dai tinh

- Chinh ly, cép nhdt bien dong vao ho so dia chinh,
co so dir ligu dat dai;

- S6 hoa két qua giai quyet TTHC, chuyén két qua
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; tinh
phi va 1€ phi;

- Xéc nhan hoan thanh ciia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

4 gio lam viéc

Budoce 21

Bo phén tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho t6 chirc sau khi da xdc nhan to
chirc da ndp phi, 1€ phi;

- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh tinh

Gi0 hanh
chinh

tTf’mg thoi gian giai quyét TTHC

240 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyet trong 30 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh)
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21. Cép lai Gidy chirng nhén hoic cép lai Trang b6 sung ciia Giay chirng nhin do bi mat (mi s0 1.005194)

Tr
cong
viée

Don vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viée

Thai gian
thue hién

Mure do
DVC
truc
tuyén

Buodc |

To chtrc trong nudc, co sO ton glao
t6 chirc nude ngoai, cd nhan nudc
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai

Ping tin mat Gidy chimg nhén hodc Trang bd sung
cua Gidy chimg nhan trén phuong tién théng tin
dai ching ¢ dia phuong.

Sau 30 ngdy, ké tir ngay dang tin lan dau trén
phuong tién thong tin dai ching & dia phuong,
nguoi bi mat Gidy ching nhéan hoic Trang b sung
ctia Gidy chimg nhan chuan bi cac gidy t& chimg
minh da dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin
dai ching & dia phuwong nép 01 bo hd so dé nghi
cép lai Gidy chimg nhan hodc Trang bd sung cua
G1ay chimg nhén

30 ngay
(Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét ctia
thu tuc)

Budc 2

Cong chuc/vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Kiém tra, hudng dan, t:ep nhcm ho so, g phluu
hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc;

- S6 hoa ho so, quét (scan) chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh;

- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong Dang ky
dat dai tinh.

04 gio lam viéc

Budce 3

[.anh dao Van phong Ding ky dat
dai tinh

Phan cong vién chirc phong Dang ky va cap Gidy
chimg nhén - Phong Péng ky va cap Gidy chimg
nhan xur ly theo quy ché/phan cong cong viée clia
CO quan.

04 gio lam viéc

7. Vién chirc phong Pang ky va cz’ip

Budc 4l ik

Gidy chimg nhén - Vin phong Dang

- Thim dinh vao Don, In viét Gidy chimg nhan
trinh Lanh dao Van phong Déang ky dat dai tinh ky

32 gio lam viée

Mot
phén
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ky dat dai tinh

xac nhan Don;

- Du thao Quyét dinh hay Gidy chimg nhén hodc
Quyet dinh hiy Trang b6 sung Gidy chimg nhén;
két qua giai quyét trinh Lanh dao Vian phong Déang
ky dat dai;

- Chuan bi hd so, trinh Lanh dao phong bang ky
va clp Glay chirng nhén xem xét ky tit vao ho so.

Budc 5

Lanh dao Phong Pang ky va cap
Giay chimg nhén - Van phong Dang
ky dit dai tinh

Kiém tra, xem xét, xir Iy ho so

16 gio lam viée

Budc 6

[Linh dao Van phong Dang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4.

16 gio lam viéc

Budc 9

Vién chirc Van phong Dang ky dat
dai

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai;

- S6 hoa két qua giai quyet TTHC, chuyén két qua
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cdong tinh; tinh
phi va 1€ phi;

- Xac nhéan hoan thanh cua hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

8 gio lam viéc

Bude 10

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho t6 chic sau khi da xac nhan to
chirc da ndp phi, 1€ phi;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh)
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22. Dang ky chuyén muc dich sir dung dAt khong phai xin phép co quan nha nwdce ¢o thi

m quyén (mi s6 1.001045)

T Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue DVC
hién (tinh moi 4N
ngay 08 gio) tlfyen’\
mirc do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu Moét
hen tra két qua cho c4 nhan, td chirc; A
. phan
: Cong chure/vién chire tai Trung tam | - So hoa hd so, quét (scan) chuyén ho so trén Hé Cyad
Bude 1 Phuc vu hanh chinh cong thong thong tin giai quyeét thu tuc hanh chinh tinh; 08 gio lam vige
- Chuyén hd so dén Van phong Ding ky dat dai
tinh.
S éia s % . .+ | Giao viéc cho vién chirc ﬁhoﬁgﬁéhé ~k):_va cap
JE l - £
Budce 2 é;;]gniao Vi phong Dang ky ddt GCN thuc hién theo quy gbe/phan cong cong viéc | 08 gio lam viée
EEne 5 _ | cua Van phong Dang ky dat dai tinh
Budc 3 | Yien chitc Vin phong Bang ky ddt | o o 5 19 1 0. 40 gits 1am viéc
4 “dai tinh S :
Lanh dao Phong Pang ky va cap Kiém tra, xem xét, x{r Iy hd so 16 gio lam viéc
Budc 4 | GCN - Van phong Dang ky dat dai
tinh
B e I e z ) 32 '(\)' l\ . A
Budc 5 d;ni:niao Van phong Biing ky dt Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 3 SRk
_ﬂ_ Van thu Vin phong Dang ky dat | Dong dau két c?ug’l, chuyén tra cho vién chic Vian T
f"‘“‘“ S | dai phong Dang ky dit dai. 8 giolam viee
[0 - Chinh ly, cap nhat bién déng vao ho so dia chinh,
7 = e b ' g £ ik wsodulleudatdal
Budc 7 (\;l?n chite Van phang Pang ky dat|.- S6 hoa két qua giai quyét TTHC, chuyén két qua | 8 gio lam viéc
4 cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; tinh
T [y e phi va I¢ phi;
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- Xac nhan hoan thanh cua hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh,

Budc 8

Bo phan tra két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong

- Tra két qua cho t6 chtic sau khi di xdc nhén t6
chirc da nop phi, 1€ phi;

- X4c nhan tra két quéa trén Hé thong thong tin giai
quyét thfl tuc hanh chinh tinh.

Gio hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam

viéc ké tir ngdy nhén du ho so theo quy dinh)
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23. Gia han sir dung dit nong nghiép ciia co s6 ton gido (ma s6 1.004217)

chinh cong tinh

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt ly ho so.

02 gio lam viéce

S Mirc do
2 .A 2 o Thoigian | DVC
cong Pon vi/nguoi thyce hién Noi dung cong viec thwe hién s
vige tuyén
- Kiém tra, hudng dan, ttep nhan hd so, giri phleu hen
tra két qua cho cé nhén, to chirc.
Bude Cong chtre, vién chuc tai Trung | - S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
lum tam Phuc vu hanh chinh cong | thong tin g1a1 quyet thu tuc hanh chinh tinh. 04 gid lam viéc
tinh - Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Quan ly dat
dai - S Tai nguyén va Moi truong theo quy ché/phan
) | cong cong vic clia co quan
. | -Nhéan ho
Butdc | Cluyen: vien: phong Quin 1y Dét Nhén ho so (dién tir) va xem th tham dlnh xir ly ho [
N dai SO. ‘ ’ 16 gio lam viéc
& - Du thao két qua giai quyét.
Bud ' Xem xét hd so, x4c nhan vao du thao két qua giai M
| Buoc 1 anh dao Phong Quan 1y dit dai | quydt trude khi trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi | 04 gi lam viée gt
3 ¢ phéan
e - " _|trudng. -
Budc | Lanh dao So Tai nguyén va Moi | Xem xeét ho so, xac nhin vao két qua thu tuc hanh e ot
] 04 gio lam viéc
4 truong chinh.
, . ... . |Vao sd, phat hanh vin ban; chuyén hd so t6i B§ phan
Bude gh.uy‘“*“ vién phong Quan 1y Bat | ;a7 40 clia UBND tinh tai Trung tam Phuc vy hanh | 04 gi¢ lam viée
5 N chinh cong
Bude L?thth_a:} Hep t?ha‘},;“f‘ lfﬁfg Tiép nhan hd so, chuyén t6i Lanh dao Van phong | o) .oy o
6 tinh talr 1rung tam Fhuc vu har UBND tinh g :
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Bude | Chuyén vién Van phong UBND
8 tinh

- Tham muu thim dinh ho so va du théo két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phan Van thu |y sd van ban, déng dau,
s6 hoa két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung
tam Phuc vu-hanh chinh cong, So Tai nguyén va Moi
trudmg (chuyén két qua dién tir va ban giay).

20 gio lam viéc

Budc | Bo phan tra két qua Trung tdm
9 | Phuc vu hanh chinh céng tinh
|

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc.

- Xéc nhan tra két qua trén He théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viée

ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)




24. Pinh chinh Giay chirng nhin da ca

70

(ma s6 1.004193)

L

DVC
f bl B e A truc
cong DPon vi/nguoi thyc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién tll);éll
viéc mirc do
| Bude 1 | Cong chue, vién chie tai Trung tdm | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén hod S0, 04 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh otri phiéu hen tra két qua cho cé nhéan, td
chuec;
- 86 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh;
- Chuyén ho so dén Van phong Dang ky
i = ; n dat dai tinh.
Buéc 2 Lanh dao Van phong Dang ky dat dai | Giao viéc cho Phong Ping ky va cap 04 gityilam vito
i tinh GCN thuc hién.
Bude 3 | Vién chuc phong Dang ky va cap - Kiém tra; ldp bién ban két luan vé ndi | - 16 gid lam viéc doi véi Mot
GCN - Van phong Dang ky dat dai dung va nguyén nhén sai sot; trueong hop trinh So Tai phf;‘in
- Tham dinh hd so; x4c nhan thay di vao | nguyén va Méi truong
trang 3 hodc trang 4 Gidy ching nhén | - 32 gio lam viéc ddi véi
hodc In du thao Gidy chimg nhan di v6i | truong hop Vin phong
truong hop ¢6 nhu cau cap doi Gidy | Dang ky dat dai
chirng nhén;
- Trinh Lanh dao Phong xem xét, ky tét
vao hd so trude khi trinh Lanh dao Van
phong Dang ky dat dai ky xdc nhan. ,
Bude 4 | Lanh dao Phong Pang ky va cap | Kiém tra, xem xét, xur ly hd so - 8 gio lam viéc doi voi
GCN - Vin phong Dang ky dat dai truong hop trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong
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- 16 gid lam viéc dbi véi
truong hgp Vian phong
Dang ky dat dai

Buodc 5

Lanh dao Van phong Dang ky dat dai
tinh

- Truong hop thudc tham quyen cua Van
phong Dang ky dAt dai: Phé duyét két qua
giai quyet TTHC tai bude 3. Chuyén ho
so dén Budc 11.

- Trudng hop thude thim quyén cta So&
Tai nguyén va Moi truong: Phé duyét két
qué giai quyét TTHC tai budce 3.

- 8 gio lam vigc do6i voéi
truong hop trinh S& Tai
nguyen va Moi truong

- 20 gio lam viéc ddi véi
truong hop Van phong
bang ky dat dai

Bude 6

Vién chie phong Dang ky va cap
GCN

Chuyén hd so phong Quan 1y dat dai.

4 gio lam viéc

Budce 7

Chuyén vién phong Quan ly Dit dai

Xem xé€t, xur ly ho so

12 gio lam viéc

Budc 8

[.anh dao Phong Quan ly Dit dai

Kiém tra, xem x¢t, xur ly ho so

8 gio lam viéc

Budce 9

Lanh dao So Tai nguyén va Moi
truong

Ky xdc nhén ndi dung dinh chinh vao
Giay ching nhan

8 gio lam viéc

bBong dau két qua, s0 hoa két qua giai

Bude | BO phan Van thu So¢ Tai nguyén va quyét TTHC, chuyén két qua (ban giay va 04 oidy 1am viée
10 Moi truong ban dién tr) cho Van phong Déng ky dat & '
- B ) dai tinh _
- Chinh ly ndi dung sai sot vao ho so dia
chinh, co so dit liéu dat dai;
Buéc | Vién chirc phong Ding ky va cép | - Chuyén Bo phén Van thu - Vin phong

11

GCN, Van phong Dang ky dat dai
tinh

Pang ky dét dai dong dau ket qua dbi véi
truong hop thude tham quyén dinh chinh
sai sot ciia Vin phong Déng ky dat dai;

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu

04 gio lam viéc
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hanh chinh céng tinh;

- Xéc nhan hoan thanh cua hod so trén Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh.

N T8 chi Thyc hién ndp phi va I¢ phi (d6i véi | Khong tinh vao thoi gian
e S truomg hop céap doi Glay ching nhan) thuc hién TTHC

- Tra két qua cho to chirc sau khi da thu
phi, 1€ phi;

- Xé4c nhan tra ket qua trén Hé thong Gio hanh chinh
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
tinh

Budce

13 Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong tinh

80 gio' lam vn.c (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyct trong 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dia hd so hop 1€)

| Téng thoi gian giai quyét TTHC
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25. Ban hodc gop von biing tai sin gin lién v6i dat thué ciia Nha nuge theo hi

s6 1.001991)
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nh thirc thué dit tra tién hang nam (ma

Mire do
TT DVC
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thue hién bR
viee ) 3 L tuy.én
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui
phleu hen tra két qua cho cé nhan, to chirc.
Buge | | Cong chie, vién chic tai Trung tdm |~ S6 hod ho so, quét (scan) vao He thong o o atls -
YOC L Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh. 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat
dai.
—_[Lanh dao Vian phong Dang ky dét| Giao viéc cho Phong Dang ky va cap GCN . .
B X : y A 13 .
! urorc.2 dai tinh thuc hién. iy v
- Lap ho so dé cho bén mua, bén nhan gop
8| vien chic Phong Pang ki 'va ol ;;):1:3 gz?g tai san gdn lien véi dit tlep tuc
Buée 3 | GCN - Van phong Dang ky dat dai ,
i gty fn phong Bing; iy fdt dai |, Chuan bi ho so, trinh Lanh dao phong 16 gio lam viéc
Dang ky va cap Giay chirmng nhan xem xét
g ky tat vao ho so.
Lanh dao Phong Dang ky va cap , \
Budc 4 | GCN - Van phong Pang ky dat dai | Kiém tra, xem xét, xur ly ho so 04 gio lam viéc
tinh :
Budc 5 L.anh dao Vian phong Dang ky dat | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Buoc 04 gidr lam viée
7 | daitinh 4
Vién chirc phong Pang ky va cap i ’ 04 gio lam viéc
Bude 6 | GCN - Vin phong Pang ky dat dai | Chuyén ho so cho Phong Quan ly bat dai
tinh
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Chuyén vién phong Quan ly Dat dai

- Xem xét, tham dinh, xtr ly ho so

- Néu hd so khong di dieu kién, tham muru
van ban tra ho so dé trinh Lanh dao Phong,
[anh dao S¢ ky.

- I\]éu ho so dﬁ’diéu kién xtr ly thi chuyén
xuong Budc 3 dé xu ly.

32 gio lam viéc

Lanh dao Phong Quan ly dat dai

Kiém tra, xem xét, xur ly ho so

16 gio lam viéc

Lanh dao So Tai nguyén va Moi
tlll()'ng

Chuyén vién phong Quan ly Dit dai

Xem xét, ky duyét hd so.

16 gio lam viéc

Phat hanh van bdll chuyen ho so cho UBND
tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gio lam viéc

Buoc

Bo phan tiép nhéan cta Uy ban nhan
dan tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Lanh dao Van phong UBND tinh

Tiép nhén hd so va chuyén ho so dén Lanh
dao Van phong UBND tinh

02 gio lam viée

\Jhan hd so (dién tr) va phan cong chuyén
vién tham muu, xir ly ho so.

02 gio lam viéc

Budc
13

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thAm dinh hd so va du thao két
qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van
phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen b6 phan Van thu lay so van ban,
dong déu, sb hod két qua giai quyet TIHE:

- Chuyen hé so (dlen tir) va chuyén két qua
dén SO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Thué
tinh

48 gidr lam viée
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]l‘)’f’“ Cuc Thué Xéc dinh don gi4 thué dat 24 @10 lamiviec
Budc Chuyén vién, Lanh dao ph-f)ng Quan | Du thao Hop démg thué dét, trinh ky Léanh 24 gio lam viéc
15  |lydatdai 1 dao phong
11350’0 Lanh dao phong Quan ly dat dai Kiém tra, xem xét, xtt ly ho so 16 gi6 lam vige
Budc Lar‘1h dao So Tai nguyén va Moi Ky Hop &5ng thué dét 16 gio lam viéc
17 | truong
Budc Mk g P . .. | Sbhoakdt qua giai quyét TTHC, chuyén két 04 gidr lam viée
18 Chuyén vién phong Quan ly datdai | -+ 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

: - Thong bao va trao Quyét dinh, Hop dong
Budc | B phan tra két qua Trung tdm Phuc | cho td chire. Gio hanh chinh
19 | vu hanh chinh cong - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong

i tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay

; lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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26. Gia han swr dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (ma so 1.001990)

[= W Mire do
% el = E 7 ol o e |- -DNC
cong Don vi/nguoi thyuce hien NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién o
__V“'m - . tuyén
- Huéng dan nguoi su dung dat thyuc hién thu
tuc tham dinh nhu cau st dung dat trude khi
thuc hién thu tuc nay.
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho SO, gui
X : S e ol phieu hen tra két qua cho ¢ nhan, td chic.
. Cong chue, vien chiuc tai Trung e e
Buage 1, ' ; : iyt g - S6 hoa hd so, quét (scan) chuyen ho so trén 2 gio lam viéce
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh.
- Chuyén l}é so dén Lanh dao phong Pang ky
va cap Gidy chimg nhan - Van phong Dang
ky dat dai tinh
§ o= - . + A Mat
Lanh dao phong Ding ky va cip ghdn cong vién chire )phong Dang ky va cap 2 gio lam viéc ¢
, £ : = S .| Gigy ching nhén - Phong Diang ky va cap phan
Bugo2 | Giay chung nhan - Vin plong Gidy ching nhan xur ly theo quy ché/phan
Pang ky dat dai tinh et Y bt 5
cong cong viéc cua co quan.
Vién chirc phong Dang ky va cap | Xem xét, xir ly ho so; du thao Phj,éu chuyén 8 gio lam viéc
Bude 3 | Gidy chimg nhan - Van phong thong tin dia chinh cho Cuc Thué xac dinh
Dang ky dat dai tinh | nghia vu tai chinh
Lanh dao phong Ding ky va cap : ‘ 2 gid lam viéc
Buéc 4 | Gidy chtimg nhan - Van phong | Kiém tra, xem xét, xur ly ho so
Dang ky dat dai tinh
Lanh dao Vian phong Pang ky dat | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 4 gio lam vige

LBuoc 3

dai

3




77

Xéc dinh nghia vu tai chinh va glri van ban
cho cho td chirc, doanh nghiép, nguoi Viét

24 gi¢ lam viéc

Buncy (Cos ity Nam dinh cu & nude ngodi, Van phong Dang
ky dat dai tinh Nghé An.
- Thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6);
: T4 chitc, doanh nghiép, ngudi|” Nop chu’ng tir thuc hl@l‘l‘ nghla, vu t?l chfnh K.!T.Orlg‘lil.l’lh V%O tl}01
Bude 7 v : ) s cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh gian giai quyét cua
Viét Nam dinh cu 0 nudc ngoai 2 2 A - ?
de chuyén cho vién chuc dang dugc phéan TTHC
- cong xu ly ho so.
- | Vién chirc phong Dang ky va cap -h)’(ac ;j??n d%la;h:gm SHLdqng ok vac Gioy 8 gio lam vige
Bude 8 | Giay ching nhan - Van phong 2 ng; 2.1{1 ?Cap :
" | Dang ky dét dai tinh - Chuén bi ho SO trinh Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai
_ | Lanh dao phong Dang ky va cap L T ek
’ o o {1 It . S ) 2 |
Bu6c 9 | Giay chimg nhan - Van phong | Kiém tra, xem xét, xu ly ho so B ALV
Pang ky dat dai tinh
Budc | Lanh dao Van phong Dang ky dat : : s e “d4
o ey phong Bang &y G4t | b duyét két qua giai quyét TTHC 2 gio lam viée

Budc
11

Vién chirc phong Dang ky va cip
Giay ching nhan - Van phong
Pang ky dat dai tinh

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Tinh phi, 1€ phi;

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC, chuyén két
qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong;

- Xéc nhan hoan thanh cta hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh.

2 gio lam viéc
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A - Thong béo va tra két qua cho td chirc sau Gi¥ hanh chiih
Buéc | Bé phan tra két qua Trung tam khi da thu phi, l‘?’ phi. ’ .
12 Phuc vu hanh chinh céng tinh - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin

giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

L

Tﬁl{;gj thoi gian gial quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhin di ho so hgp 1§)
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