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UY BAN N}-IAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phic
$6:2134/QD-UBND Nghé An, ngay ¢ thang 7 nam 2023
QUYET DINH

Phé duyét Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir ]
thu tuc hanh chinh linh vwe dat dai doi voi ngwoi sir dung dat
Ia h¢ gia dinh, ca nhan trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
~ Can cir Lugt T6 chire chinh qz;yén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sva
doi, b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Luét Té chire Chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;
Can i Nghi dinh s6 63/201 O/ND CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt {/m tuc hanh chinh; Nghi dmh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh

phii vé sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Can cir'Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/20] 8 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Thong tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong, Ch o
nhiém Van phong Chinh phii hiwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh "“‘ ;
chinh;, <\ ;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 ]/2018 cua Bo truong, \’
Chu nh;em Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mor s6 quy dinh cua Nghz S~
dinh 56 61/2018/NDP-CP ngéy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cita, mot cua lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Sé Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s
3912/STNMT-QLDD ngay 14/6/2023.

QUYET PINH:

Bidu 1. Phé duy¢t Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr cua 08 (tdm) thu tuc
hanh chinh linh vuc dat dai ap dung cho nguoi st dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan
trén dia ban tinh Nghé An.

‘Picu 2.

I. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong:

a) Chu tri, phdi hop v6i Van phong Uy ban nhén dan tinh (Cong F hong tin
dién tu), cac co quan, don vi lién quan thiét lap quy trinh dién tu giai quyét thu tuc
hanh chinh 1én Hé thong thong tin blal quy¢ét thi tuc hanh chinh cta tinh trong thoi
han 05 ngay lam viée ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc.



(]

b) Ch tri, phéi hop véi Ban Dan toc, S& Noi vu 1ap Danh séch cdc xa mién
nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving co didu kién kinh té - xa hoi kho khan, vin g
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan trén dia ban tinh, gii Cong Thong
tin dién tr (Van phong UBND tinh) dé thiét 1ap trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

¢) Chi dao céc Phong chuyén mon, Van phong ding ky dét dai tinh (bao
gdm cac Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai) trién khai cho tat ca can bo, cong
chure, vién chirc thuc hién, thao tac giai quyét ho so thu tuc hanh chinh trén H¢
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh; phéi hop vai Vin phong
HDND-UBND cap huyén trong bao cdo, thong ké, giai quyét thi tuc hanh chinh
[inh vuc dat dai theo quy dinh ctia phép luat, Quy ché cua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cép huyén.

2. Giao Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi xa chi dao cac Phong
chuyén mén, Uy ban nhdn dén cép xa trién khai cho tat ca can bg, cong chc, vién
chirc thuc hién nghiém tic viéc tiép nhan va giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

3. Cuc Thué tiép tuc ph(")i hop, thuc hi¢n xac dinh nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat theo quy trinh da phé duyét.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidam déc céc So: Tai
nguyén va Moi truong, Xay dung, Nong nghiép va Phat trién nong thon, Cong
Thuong; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran va cac to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. {jw &

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- BoO TNMT;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cuc Thué Nghé An;

= Céng TTDT tinh;

- Luu: VT, NN, KSTT (V).




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT DAI
AP DUNG CHO NGUOI SU DUNG DAT LA HQ GIA PINH, CA NHAN TREN DIA BAN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 219%/0D-UBND ngay 2% /7 /2023 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Nghé An)

1. Pang ky va cap Gidy chirng nhin quyén st dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat 1an dau
(mi s6 1.011616)

Budce 1

Cong chtc tai BO
phén Ti iép nhén va Tra
két qua cip xa hodc
Cong chuc/vién chue
tai BO phan Tiép nhéan
va Tra két qua cép
huyén

Tiép nhan hd so:
+ Truong hop ho so chua day da hoac khong hop 1€ thi

hudng dan bo sung, hoan thién ho so vao mau s6 02 cua
Phu luc kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 18 thi scan hd so, nhap.

cac thong tin vao Hé thong, thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy Tiép nhan ho SO va
hen tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan (mdu s6 01 caa
Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP).

tai BG phan Tiép nhén va
Tra két qua cap huyén:
trong thoi han 08 gio lam
viée (16 gid lam viée ddi
véi ho so thira dét tai cac
X34 mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - x3 hoi
dac biét khé khan), cong

| chire/vién chirc tai Bo

phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong DPang
ky dat dai.

iy | Micdg
Thir tw | DPon vi/nguoi thue Nai d h = "l:hm slan ﬂf‘-rc h“?f]‘ dich vu
cong viée hién NOI1 dung cong viec (tinh moi ngay 08 gio cong true
: ) lam viéc) tuyén
- Truong hop ndp hd so | Mot phan




- Trudng hop ndp hd so
tai B§ phén Tiép nhan va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhin tai
cAp xa khéng tinh vao
thoi gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc phai
chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

Budce 2

Céng chirc dia chinh
UBND cdp xa

Du thao Thong bdo trén Hé thdng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh cho Chi nhéanh Van phong Pang
ky dét dai thuc hién Trich do dia chinh (noi chua ¢ ban
do dia chinh) hodc Trich luc va do v& bd sung ban dd dia
chinh (noi da c6 ban db dia chinh nhung hién trang ranh
gi6i str dung dét da thay do6i) hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thtra dit do nguoi sir dung dat nop (néu co).

04 gio lam viéc

(08 gid lam viée dbi voi
hd so thira dét tai cac xa
mién nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung co
didu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budce 3

Lanh dao UBND cap
xa

|

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 2 dé Chuyép
(gidy va dién tir) cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai

04 gio lam viéc

(08 gio lam viée dbi voi
ho so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
didu kién kinh té - xa hoi
kh6 khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Buoc 4

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Ding ky |

Phoi hop vi cong chire dia chinh cap xa trich luc hoac
trich luc va do v& bd sung ban do dia chinh hodc trich do

72 gio lam viéc
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dat dai hogc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phén cong nhiém vu

dia chinh thira d4t hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do nguoi sir dung dat ndp (néu co).

(144 gid 1am viée ddi véi
hd so thira dat tal cac xa
mién ndi, hai dao, ving
sau, vung xa, vung coé
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, viing c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

(khong tinh vao thoi gian
giai quyét ctia thi tuc)

Trudng hop ngudi str dung dat lién k& ving mat trong
sudt thoi gian do dac:

- Dy thao, ban hanh Théng béo, két qua cong khai ban
md ta ranh gidi, mdc glorx thira dét

- Phéi hop véi UBND cap xd cong khai ban mé ta ranh
2iGi, mbc gidi thira dat

120 gio lam viéc (khong
tinh vao thoi gian giai
quyét cua thu tuc)

Buodce 5

Truong Bo phan Chi
nhianh Véan phong
Pang ky dat dai

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 4

(Trudng hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cap
huyén chua c6 Trudng Bo phan hoac ¢é Truong Bo phan
nhung khong dugce phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chtrc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén
hd so dén Bude 6, thoi gian thuc hién budc nay sé duoc
tinh cho budc 4)

08 gio 1am viéc

(16 gio lam viéc ddi véi
hé so thira dat tai céc xa
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung cob
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét kh6 khan)

(khong tinh vao thoi gian
glai quyét ctia thu tuc)

Budce 6

[.inh dao Chi nhanh
Van phong DPang ky
dat dai

Phé duyét két qua trich luc va do v& bd sung ban do dia
chinh hoac trich do dia chinh thira dat

08 gio lam viéc
(16 gio lam vige dbi vai
ho so thira dat tai cac xa




mién nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi dic
biét khé khan)

(khong tinh vao thoi gian
giai quyét cua thu tuc)

Vién chirc Chi nhanh

' Van phong Dang ky

| dat dai hodc nhan vién

Budc 7 |
!

! Chi nhénh Vén phong
' Dang ky dat dai duoc

phan cong nhiém vu

Chuyen Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
lay s0, dong d4u, chuyén tra két qua cho cdng chuc dia
chinh cap xa

08 gio lam viéc

(16 gio lam viée doi véi
hd so thira dét tai cac xa
mién nai, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung cob
diéu kién kinh té - xa héi
khé khan, ving ¢6 didu
kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

(khong tinh vao thoi gian
giai quyét cta thu tuc)

Buoc 8

Cong chtc dia chinh

| UBND cap xa

Kiém tra, x4c nhan vao ho so; thuc hién scan, nhap thong
tin vao Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh: )

- X4c nhan hién trang st dung dat, hién trang tai san gan
lién v6i dat so voi ndi dung ké khai dang ky.

D61 voi tr uong hop st dung dat khong co gidy to vé quyén
st dung dét theo quy dinh ctia Luat D4t dai thi t6 chirc hop
Lay y kien khu dan cu (Mau 05/DK), sau do xac nhén:
ngudn gbe va thoi diém str dung dit, tinh trang tranh chép
dat, su phtt hop véi quy hoach;

. Xéc nh.in tinh trano tranh chép quyén SO hfru t"ti sém déi

40 gio lam viéc

(80 gio lam viée dbi véi
ho so thira dat tal cac xa
mién nui, hai dao, vung
sau, vung Xa, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho6 khin, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)




7

thoi diém tao 14p tai san, thudc hay khong thudc truong
hop phai cap phép xay dung, su pht hop véi quy hoach
duge duyét ddi v6i nha &, cong trinh xay dung; xac nhan
so dd nha & hodc cong trinh xay dung néu chua cé xé4c nhan
ctia td chitc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
ho#ic hoat dong do dac ban do;

- Trinh Lanh dao UBND cép x4 vé ban Danh sach cong
khai két qua kiém tra h6 so theo mau s6 06/PK.

- Thuc hién céc bién phap nghiép vu khac theo quy dinh
cua phép luat.

UBND cép xa

Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so theo mau s6
06/DK; xem xét g1a1 quyet Cacy kién phan énh ve noi
dung cong khai (Doz vOi truong hop khong co gidy 1o vé
quyén su dung dat theo quy dinh ludt dat dai).

120 gio lam viéc (khong
tinh vao thoi gian giai
quyét cua thu tuc)

Buoc 10

Coéng chure dia chinh
cap xa

Két thiic niém yét cong khai, cong chirc dia chinh cép xa
tham muu UBND cép xa c6 van ban vé két qua cong khai
ho so

Scan, nhap thong tin vé két qua kiém tra hé) s0, ban xac
nhén hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn goc va thoi
d1em su dung dét, van ban giai quy€t cacy kién phan énh
vé ndi dung cong khai, vin ban vé két qua cong khai ho
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh @& chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai;

E)lﬁ“)ng thoi giri hd so dén Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai

08 gio lam viéc

(16 gio lam viéc dbi véi
ho so thira dét tai cac xa
mién nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung c¢6 didu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)




Buoc 11

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai hodc nhan vién
' Chi nhéanh Vian phong
Pang ky dat dai duoc
phén cong nhiém vu

Kiém tra hd so; xac minh thuc dia trong truong hop can
thiét

- Truong hop chu s& hiru tai san gén lién voi dat khong
c6 gidy 1o hodc hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy
to theo quy dinh thi du théao phleu lay y kién co quan
quén ly nha nudc ddi véi loai tai san ding ky;

- Truong hop khéng phai ldy y kién co quan quan Iy nha
nude ddi voi loai tai san dang ky thi thuc hién cac ndi
dung sau va chuyén dén Budc 12:

+ Trudng hop ho so du didu kién cap Giay chung nhén
theo quy dinh cua phap luét thi du thao Phiéu chuyén
théng tin dia chinh dé xéc dinh nghia vu tai chinh trinh
Trudng bo phan Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai;

+ Trudng hop hd so khong di diéu kién cap Gidy chimg
nhén theo quy dinh cta phép luét thi ghi r6 ly do khong
du diéu kién, can ctr phap ly vao don Dang ky, cap Gidy
chimg nhéan quyen str dung dét, quyén s& hitu nha ¢ va
tai san gan lién v6i dat; trinh Trudng bd phan Chi nhanh
Van phong DPang ky dét dai.

24 gio lam viéc

(64 gio lam viée déi voi
ho so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khin, vung cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic

biét kho khan)

Buoc 12

' Truong B6 phan Chi
nhanh Van phong
' Bang ky dat dai

|

B

Kiém tra, xem xét xac nhéan két qua giai quyét TTHC tai
Buoc 11

(Truong hgp Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap
huyén chua c6 Trudng B phan hodc co Truong Bo phan
nhung khong dugc phén cdng thuce hién ndi dung nay thi
Vién chitc Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai chuyén
hd so dén Budc 13, thoi gian thue hién bude nay s& dugc
tinh cho budc 11)

04 gio lam viéc
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Budc 13

Lanh dao Chi nhanh
Véan phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéde 12; Chuyen
van ban (dién t) dén co quan quan ly nha nuéc dbi voi
tai san gan lién v6i dat.

04 gio lam viéc

Budc 14

Co quan quan ly nha
nudc doi voi tai san

gén lién véi dat
(UBND cap x4, Phong
Xay dung, phong

Nong nghiép va phat
trien néng thoén cép
huyén)

C6 ¥ kién bang van ban tré 16i cho Chi nhénh Van phong
dang ky dét dai.

40 gio lam viéc

(khong tinh vao thoi gian

giai quyeét cua thu tuc)

Budc 15

Vién chire Chi nhanh
Vian phong DPang ky
dit dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

Sau khi nhén duge y kién ctia co quan quén ly nha nude
ddi voi tai san gan lién véi dat:

+ Truong hop ho so di diéu kién cap Gidy chimg nhén
theo quy dinh ctia phap luat thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh trinh
Trudng bd phan Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;
+ Truong hop hd so khong di didu kién cdp Gidy ching
nhén theo quy dinh cta phép luat thi ghi r6 ly do khong
du diéu kién, can ctr phap ly vao don Dang ky, cap Giay
chimg nhan quyen st dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san gan lién v6i dét; trinh Trudng bo phan Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai.

08 giv lam viéc

Buoc 16

Truong Bo phén Chi
nhanh Van phong

| Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budc 15

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai cap
huyén chua c6 Truong Bo phan hoédc co Truong Bo phéan
' nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
| Vién chire Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén
hé so dén Bude 17, thoi gian thuc hién bude nay s& duoc

| tinh cho Budce 15)

08 gio lam viéc
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Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai dugc

| phan cong nhiém vu

Diang ky dat dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 16:
Lanh dao Chi nhanh | + Chuyén thong tin dia chinh (dién tir) dén Chi cuc Thué.
Bué6c 17 | Van phong Pang ky | + Truong hop hé so khéng du dicu kién cap Gidy chimg 08 gi¢ lam viéc
dat dai nhan theo quy dinh ctia phéap luat thi chuyén hé so dén
Budc 23
Xéac dinh nghia vu tai chinh va Thong bdo cho hd gia
dinh, ca nhan
: . , Trudng hop hé gia dinh, ca nhan dugc mién thué (muc 24 gio lam viéc
i T thula 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyen Thoéng béo (ban
gidy va dién tu) dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Buéc 20
Budc 19 | Ho gia dinh, ¢4 nhén | Thuc hién nghia vu tai chinh Khéng tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc
Cong chirc/vién chirc | Nhén, scan Thong béo, ching tir nop tién vao Hé thong
Bude 20 tai B phén Tiép nhan | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va chuyén ho 04 gio lam viéc
va Tra két qua UBND | so dién tu, hd so gidy dén Chi nhanh Vin phong Ding
| cp huyén ky dat dai
Vién chie Chi nhanh
' g;ndaﬁizzgc Ezﬁgwlg Kiém tra hd so va In du thao Gidy chimg nhén, hoan 6 21ty 1 viec
Budc 21 chinh ho so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Van phong i

Truong bo phan Chi
nhanh Van phong

Pang ky dat dai

|

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Budce 20

(Trudong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap
huyén chura ¢c6 Truong B phan hodc ¢é Truong Bo phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chitc Chi nhéanh Vian phong Pang ky dét dai chuyén

08 gio lam viéc
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ho so dén Buée 23, thoi gian thuc hién budc nay sé duoc
tinh cho Buéc 21)

Budce 23

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 22 va
chuyén ho so (gidy va dién tir) dén Phong Tai nguyén va
Moi truong

08 gio lam viéc

Buoc 24

Kiém tra hd so:

+ Néu ho so du diéu kién cap Gidy chimg nhén theo quy
dinh cta phép luat thi trinh Lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong xem xét, ky duyét (thuc hién trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh)

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Moi
truong

+ Trudng hop hod so khéng du diéu kién cip Gidy chimg
nhan theo quy dinh cua phdp luat thi trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Mdi truong xem xé€t, tham muu
UBND cép huyén ban hanh véan ban vé viéc thudce truong
hop khéng du diéu kién cap Gidy chimg nhan (thuc hién
trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
tinh)

24 gio lam viéc

Budc 25

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Mol truong

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 24

12 gio lam viéc

Budc 26

Lanh dao UBND cap
huyén

Ky duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 25

12 gior lam viéc

Budce 27

| Van thu UBND cép
huyén

Vao sb, déng dau két qua giai quyét TTHC tai Bude 26

04 gio lam viéc

|

Buoc 28

Vién chuc Chi nhanh | l
' Van phong DPang Ky |
' dat dai hoac nhan vién

Chi nhanh Van phong

- Cép nhat chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co sé
dir liéu dat dai.

08 gio lam viéc
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bang ky dat fiai duoc | - Chuyen két qua (Gidy va dién tir) cho noi tlep nhan hd
phén cong nhiém vu | 5o dau tién (Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cip xa
hodc Bo phéan Tiep nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thdng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Cong chuc tai Bd
phén Tiép nhén va Tra
két qua cdp xa hoic
Budce 29 | Cong chirc/vién chuc
tai BO phan Tiép nhén
va Tra két qua cép

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. L
- Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan. 10 hanh chin

huyén
240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 30 ngay lam viéc, khéng qua
Témg thoi gian giai quyét 40 ngay lam viéc (320 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hal dao, viung sdu, vung xa, vung cé diéu
TTHC kién kinh té - xa hoi kho khin, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tir ngay

nhén du ho so theo quy dinh).

—
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2. Tach thira hoic hop thira dat (ma s6 1.004203)

Thoi gian thuc hién

Mirc db dich

Budc |

Céng chuc tai B
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip xa
hodc Cong chirc/vién

| chire tai BQ phan

Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

Tiép nhan ho so:
+ Truong hop hd so chua day du hoac khono hop 1€ thi

huéng dan bo sung, hoan thlen ho so vao mau sb 02 cia
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop ho so day da, hop 18 thi scan hd so, nhép
cac thong tin vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhén hd so va
hen tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan (mau s6 01 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén: trong thoi han
08 gio lam viée (16 gio
lam viéc ddi véi hd Y
thira dat tai cac x& mién
nui, hai dao, viung sau,
viing xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
khé khan, viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét khoé khéan), cong
chire/vién chuce tai Bo
phén Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

- Truong hop ndp ho so
tai B6 phén Tiép nhan
va Tra két qua cap xa

| thi thoi gian tiép nhén

tai cap xa khoéng tinh
vao thot gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong

Thw tl," Don v!/l?,%“01 e NOi dung cong viéc (tinh moi ngay 08 gio e c:mgg k&
CORSIVISE e lam viéc) wyon
- Truong hop nop hd so Mot phan
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thoi han 24 gio lam
viéc phai chuyén hd so
cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
d4t dai hodc nhan
vién Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai dugc phan cong
nhi€ém vu

Kiém tra hd so:

+ Trudng hop hd so khéng du diéu kién thi du thao van
ban tra ho so trinh Trudng bo phan Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai;

+ Truong hop hd so du diéu kién thi thuc hién Trich luc,
do v& bo sung ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh
thia dat va cap nhat két qua (van ban, cac thong tin) vao
Heé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

24 gid lam viéc

(48 git lam viéc déi v6i
ho so thira dét tai c4c x4
mién nui, hai ddo, vung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)

Phéi hop véi cong chire dia chinh cdp x4 trich luc hodc
trich luc va do vé bd sung ban do dia chinh hoac trich do
dia chinh thua dat hodc kiém tra ban trich do dja chinh

| thira dat do ngudi st dung dét ndp (néu co).

80 gid lam viéc
(160 gio lam viéc doi
voi ho so thira dét tai
cdc x4 mién nai, hai
dao, vung sau, vung xa,
viing ¢é diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi dac biét kho
khéan)

(Khéng tinh vao thoi
gian giai quyét cua thu
tuc)

Truong hop nguoi st dung dat lién ké vang mat trong

suot thoi gian do dac:

120 gio lam viéc
(khong tinh vao thoi
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- Du thdo, ban hanh Théng béo, két qua cong khai ban
md ta ranh gidi, mde glou thira dat

- Phbi hop VOl UBND cép x4 cdng khai ban mé ta ranh
gidi, moc gidi thua dat

gian giai quyét cta thu
tuc)

Sau khi ¢6 sb liéu do dac thi:

- Truong hop thuc hién chuyen quyen s dung mot phan
thira dat hoac do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo,
dau gia dét hoac do chia tach ho gia dinh, nhom nguoi st
dung dét; do xir ly hop dong thé chap, g6p vbn, ké bién
ban dau gia quyén sir dung dét dé thi hanh an duoc quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 75 Nghi dinh sb 43/2020/ND-CP
thi hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tir) Trudng bd
phan Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai;

- Trudng hop tach thtra do Nha nudce thu hdi mét phan
thira dat va da cé quyet dinh thu h01 cua co quan nha
nude co tham quyén thi in hodc viét du thao ndi dung
thay d6i vao trang 3 hodc trang 4 Gidy chimg nhén da
cép, hoan chinh ho so trinh (gidy va dién tir) Trudng bd
phan Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai;

- Trudng hop con lai thi in du thao Gidy chimg nhén,
hoan chinh ho so trinh (gidy va dién t) Truong bd phan
Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai

36 gio lam viéc

Budc 3

Truong B phan Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai
Bude 2.

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai cap
huyén chua c¢6 Truong Bo phan hodc c6 Truong Bo phan
nhung khong dugc phan cong thuc hién ndi dung nay thi
Vién chirc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén
ho so dén Budc 4, thoi gian thue hién bude nay s& duoc
tinh cho Budc 2)

24 g10 lam viéc

(48 gio lam viée ddi vai
ho so thira dét tai cac xa
mién nti, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, ving ¢co
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)




Buoc 4
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Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 3

20 gio lam viéc

(32 gio lam viéc dbi véi
hé so thira dt tai cac x4
mién ndi, hai dao, ving
sau vung Xd, Vung CO
diéu kién kinh té - xa
héi kho khén, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)

Budc S

Vién chic Chi nhanh

| Van phong Dang ky

dat dai hoac nhan
vién Chi nhanh Van
phong Dang ky dat
dai dugc phan cong
nhiém vu

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
ldy sb, dong dau két qua TTHC;

- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s¢
dir ligu dét dai;

- Chuyen két qua (gidy va dién tu) cho noi tiép nhan ho
so dau tién (BO phan Ti 1ep nhan va Tra ket qua cap xa
hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viéc

(16 gio 1am viée doi véi
ho so thira dat tai cac xa
mién ndi, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x4
hoi khé khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan)

Budc 6

Cong chue tai BO
phéan Tlep nhén va
Tra két qua cap xa
hoac Cong chirc/vién
chirc tai B0 phan
Tiép nhan va Tra ket
qua cip huyén

- Thu phi, 1é phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan.

G106 hanh chinh

TTHC

it

Tong thoi gian giai quyet

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dU’O’L giai quy &t tr ong 15 ngay lam viéc, khong qua 25
ngay lam vige (200 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tir ngay

nhan du ho so theo quy dinh)
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3.1. Cép dbi Gidy chirng nhin quyén sic dung dit, quyén s¢ hivu nha ¢ va tai san khdc gin lién véi dit

Mire do
:[“hlr t.l_f Pon v;/n.%wm thuc NoidunsconE vies T];(-]'l gian thl-l’.(:‘ hl‘gn (t-li‘lh El;ch vu
cong viéc hién moi ngay 08 gio' [am viée) | cong truc
tuyen
- Truong hop nép hod so tai | Mot phan

Buoce 1

Coéng chuc tar Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip xa
hodc Cong churc/vién
chic tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két
qué cip huyén

Tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua ddy du hodc khong hop 16
thi huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau sb
02 ctia Phu luc kém theo Théng tur sé 01/2018/TT-
VPCP.

+ Truong hop hd so day di, hop 1& thi scan hd so,
nhap céc thong tin vao Hé thong théng tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép
nhan hod so va hen tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan
(mdu s6 01 cia Phu luc kém theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP);

Trong thot han 08 gio lam viée, cong chirc/vién chirc
tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.

B6 phan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén: trong
thot han 08 gio lam viéc (16
gidr lam viée ddi véi hd so
thira dat tai cac xa mién nai,
hai dao, vung sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién kinh té -
xda hoi kho khan, viung c¢é
diéu kién kinh té - xa hoi dic
biegt kho  khan),
chirc/vién churc tai BO phan

cong

Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong DPing ky
dét dai.

- Trudng hop ndp hd so tai
Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi thoi gian
tiép nhén tai cap x4 khong
tinh vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong thoi




han 24 gio lam viéc phai
chuyén ho so cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.

Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
ddt dai hodac nhan
vién Chi nhédnh Van
phong Pang ky dat
dai dugc phan cong
nhiém vu

Kiém tra hd so khi cdp Gidy ching nhan trudc day va
ho so hién tai:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van ban
tra hd so trinh Trudng Bo phan Chi nhanh Van phong
Pang ky Dat dai.

+ Néu ho so du diéu kién thi ghi y kién thAm dinh hd
so, in du thao Gidy chirng nhén va trinh Trudng bod
phén Chi nhéanh Van phong Dang ky DAt dai.

24 gio lam viéc

(40 gio lam viée ddi voi hd
so thira dét tai cidc xd mién
nui, hai dao, viung sau, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- X3 hé1 kho khan, vang cé
didu kién kinh té - xa hoi diic
biét khé khin)

| Truong b phén Chi

Budc 3 lnhanh Van phong

Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 2

(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
cép huyén chua c6 Trudng Bo phan hodc c6 Trudng
B0 phéan nhung khdng duoc phan céng thuc hién noi
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai chuyén hé so dén Budc 4, thoi gian thuc
hién budc nay s€ dugc tinh cho Bude 2)

08 gio lam viéc

(32 gior lam viée déi véi hd
so thira dat tai cdc xa mién
nui, hai ddo, ving sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh té
- x4 ho1 kho khén, viang co
diéu kién kinh té - x3 hoi dic
biét kho khéan)

Budc 4

| Lanh dao Chi nhanh

Van phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3

08 gio lam viéc
(24 gio lam viée d6i voi ho
so thira dit tai cdc x3 mién
nui, hai ddo, ving sau, vung
xa, viing cé diéu kién kinh té
- Xa hot kho khan, vang c¢6
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diéu kién kinh té - xa hdi dac
biét kho khan)

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dit dai hodac nhan
vién Chi nhanh Van

- Chgyéq Vin thu Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai lay sO, dong dau két qua TTHC,;

- Céap nhat chinh ly bién dong vao ho so dja chinh, co
s¢ dir liéu dat dai;

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan

08 gio lam viéc
(16 gior lam viée do6i vai ho

so thira dét tai cdc x3 mién
nui, hai ddo, vung sau, vung

Buge phong Pang ky dat | hd so dau tién (Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cap xa, vung c6 diéu kién kinh té
dai dugc phén cong | xa hodc B phan Tiép nhan va Tra két qua cép |- xd hoi khé khan, viing co
nhiém vu huyén); diéu kién kinh té - xa hoi dac

- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé thong thong | bi€t kho khan)
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.
Céng chuc tai Bo
phan Tiép nhén va
Tra ket qua cap Xa| 1y, b 1¢ phi theo quy dinh
| Buéc 6 | hoac Cong chirc/vién PS8 ki Gio hanh chinh

chuc tai Bo phé_ip
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

- Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan.

J

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ncray lam viéc, khong qua 17
ngay lam viéc (136 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu |
kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co didu kién kinh té - xa hdi dic biét kho khaén, ké tir ngay
nhan dt ho so theo quy dinh)

l

|

Téng thoi gian giai quyét |
TTHC
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3.2. Cép d6i Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyen sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat (d6i véi truong hop cap doi
dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dat do do vé lai ban do)

Pon vi/nguwoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye hién (tinh moi
ngay 08 gio’ lam viéc)

Mrc do
dich vu
cong true
tuyén

Buodc 2

Céng chure tai BO phan
Tiép nhén va Tra két
quéa cdp xa hodc Céng
chtrc/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua Cfflp huyén

Tiép nhén hd so:

+ Trudong hop hdé so chua day du hoac
khong hop 1€ thi huong dan bo sung, hoan
thién hd so vao mau s 02 cua Phu luc kem
theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1é thi scan
hé so, nhap cac théng tin vao Hé thong
thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh
vatrich xuat, in Glay Tlep nhan ho so va hen
tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan (mau so
01 cta Phu luc kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

- Truong hop ndp ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén: trong thoi han 08 gio lam
viée (16 gid 1am viéc dbi véi ho so
thira dat tai ciAc x3 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi khé khan,
ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dac biét kho khan), cong chire/vién
churc tai B§ phéan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén chuyén hd so
cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

- Truong hop nop ho so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua cap x4 thi
thoi gian tiép nhan tai cAp xa khong
tinh vao thoi gian giai quyét cua
tht tuc nhung trong thoi han 24 gio
lam viéc phai chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Pang ky dét dai.

Cong chirc dia chinh |
kdp Xa

Kiém tra, xac nhan ho so:

- Cong chure dia chinh kiém tra ho so, doi chiéu
| véi hd so dia chinh duoc lap qua cac thoi ky va
| hién trang su dung dat; xéc nhan vao Bon de

[ nghi cap lai, cap dbi gidy ching nhan quyén |

80 gio lam viéc
(120 gio lam viéc d6i véi hd so
thira dat tai cac xd mien nui, hai

dao, vung sdu, vung xa, vung co
dleu kién kinh te xa hoi kho khan,

M6t phan
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sur dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat Mau 10/PK cua ho gia
dinh, ca nhan.
- Céc bién phép nghiép vu khac theo quy dinh
cua phap luét.

vung ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi
dac biét kho khéan)

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude

Budce 3 | Lanh dao UBND cép xa |2 dé chuyén cho Chi nhanh Van phong 40 gio lam viéc
Ding ky dét dai
Kiém tra hd so khi cip Gidy chimg nhén truéc
d4y va ho so hién tai: 80 gior lam viéc
. ) _ ) + Néu hd so khong dua diéu kién thi du thao (96 gio lam viée 601 v6i ho so thia
Vien chie (Ehl nl?an;h van ban tra hd so trinh Truéng b phan Chi | dit tai cac x3 mién nui, hai dao,
Va-n plriong E)ang_hkygf? nhanh Van phong Pang ky dat dai. ving sdu, vung Xa, vung co diéu
Budce 4 ii;:]l}?%;lhgl?bigg)éngl A Néu hd so da diéu kién thi du thao Phiéu ki‘éﬂ ki,ﬂh_ §é '_345 f}@i kflé lihfil:l',
ky dét dai duoc phan chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh YHIE €0 dlt’:U k{‘@ﬂ kinh té - xa hoi
SNy : nghia vu tai chinh (néu c6), thdm dinh ho so | déc bict kho khan)
: : va Truéng bd phan Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai.
Kidm tra, xem xét xac nhan két qua giai
quyét TTHC tai Bude 4 40 gio 1am viée
(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Pang ky | (56 gio lam viéc dm vGi ho so thira
Truéng bd phan Chi | dit dai cip huyén chua c6 Trudng B phéan dét tai cdc x3 mién nui, hai ddo,
Budc 5 | nhanh Vian phong Dang | hoac ¢é Truong Bo phén nhung khong dugce | ving sau, ving Xxa, vung co didu
ky dét dai phan coéng thuc hién ndi dung nay thi Vién | kién kinh té - x& hoi kho khan,
chirc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai | ving ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi
chuyén hd so dén Budc 6, thoi gian thuc | dic biét khé khan)
hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 4) : i
Lanh dao Chi nhanh % s 08 R % e gl
Vi phong Dang lep i | oo JUFet kot qua gidl (quyct T 24 gity lam viée

Budce 6

dai

Buodc 5
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- Chuyén thong tin dia chinh (dién tir) dén
Chi cuc Thué

Budc 7

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao
cho ho gia dinh, ca nhan/

Truong hop ho gia dinh, c4 nhan dugc mién
thué (muc thu la 0 dong) thi Chi cuc Thué
chuyen Thong bédo (ban glay va dién tu) dén
Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua UBND
cap huyén tai Budc 10.

24 gio lam viéc

Budc 8

Ho gia dinh, c4 nhan

Thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)

Khong tinh vao thoi gian giai quyét

Budc 9

Cong chuc/vién chire
tai BO phéan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhan Thong bao va ching tir ndp tién (néu
cd); scan va nhép cac thong tin vao Hé
thong theo ma hd so dang xtt ly chuyen dén
Chi nhanh Vian phong DPang ky dat dai

08 gio lam viéc

Budce 10

Vién chic Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhénh Van phong Dang
ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu

In du thao Gidy chimg nhén, hoan chinh hd
so, trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai

40 gio lam viéc

Bude 11

Truong bd phan Chi
nhénh Véan phong Pang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhén két qua giai
quyét TTHC tai Bude 10

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai cap huyén chua c6 Truong B phéan
hoac cé Trudng Bo phan nhung khong dugc
phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién
chttc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
chuyén ho so dén Budc 12, thoi gian thuc
hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 10)

16 gio lam viéc
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Budce 12

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce
11

24 gio lam viéc

Vién chic Chi nhéanh

ky dat dai duoc phan
cong nhiém vu

- Chuyén Vién thu  Chi nhdanh Vén phong
Diang ky dat dai lay s6, dong dau két qua
TTHC tai Buodc 12;

tiép nhan hd so dau tién (B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa hodc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh ctia hd so trén Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Vin phong Dang ky dét | - Cap nhét chinh 1y bién dong vao hé so dia
dai hoac nhan vién Chi | chinh, co s¢ dit liéu dat dai; cx. vy
, o X ’ ., 16 gid lam viéc
Budge 13 | nhanh Van phong Pang | . Chuyen két qua (gidy va dién tr) cho noi

Buodc 14

Cong chuc tai B6 phén
Tiép nhan va Tra két
qua cép xa hoic Cong
chuc/vién chic tai Bo
phén Tlep nhéan va Tra
két qua cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan.

G10 hanh chinh

400 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quvét trong 50 ngay lam viéc, khong
qua 60 ngay lam vi¢c (480 gio lam viée) voi cac xd@ mién nui, hdi ddo, viing sdu, viing xa, vung
cé didu kién kinh té - x4 hoi khoé khan, viing ¢6 didu kién l<1nh té - xa hoi dic biét kho khan, ké
tlr ngay nhan di ho so theo quy dinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
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4. Cép lai Gidy chirng nhén hogc cip lai Trang bd sung ciia Gidy chirng nhin do bi mat (mi s6 1.005194)

Thu tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mire do dich vu
cong truc tuyén

Bude 1

H¢ gia dinh, ca nhén

Khai béo véi Uy ban nhan dan cap xa noi co6 dat vé
viéc bi mat Gidy chimg nhan hodc Trang b6 sung
cua Giay ching nhan.

Gi0 hanh chinh

Buodc 2

Coéng chuec dia chinh
cap xa

Kiém tra hd so dia chinh; du thao Thong bdo mét
Gidy chimg nhan (trlr trudng hop mat gidy do thién
tai, hoa hoan) trinh Lanh dao UBND cap xa

08 gio lam viéc

(16 gio lam viéc dbi voi
ho so thira dét tai cac xa
mién ndi, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét cta tha
tuc)

Buoc 3

[Lanh dao UBND cflp
Xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gio lam viéc
(08 gitr 1am viéce dbi véi
ho so thira dat tai cac xa
mién ni, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung cé
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac

| biét kho khan)

Mot phan
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(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua thu
tuc)

Budc 4

Cong chuc dia chinh
cap xa

Niém yet thong béo mat Gidy chimg nhén hogc
Trang bd sung cua Giay chimg nhan tal tru s& Uy
ban nhan déan cép xad. Ngay lam viéc tiép theo sau
ngy thir 30, du thao vin ban két qua niém yét
thong bao mat Glay chimg nhén, cac y kién xtr ly

giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong
khai trinh Lanh dao UBND cap xa

30 ngay
(Khoéng tinh vao thoi
gian giai quyét cua thi
tuc)

Budc 5

Lanh dao UBND cé‘ip
xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4

04 gio lam viéc
(Khoéng tinh vao thoi
gian giai quyét cua thu
tuc)

Budc 6

Ho gia dinh, ¢4 nhan

Nép hod so theo quy dinh dén Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua cap x@ hoac B phén Tiép nhén va
Tra két qua cap huyén

G10 hanh chinh

Buoc 7

Cong chire tai Bo phan
Tlep nhan va Tra két
qué cap xa hodc Cong
chire/vién chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Trudng hop ho so chua day dt hodc khong hop

1é thi hudng dan b sung, hoan thién hd so vao mau
s 02 cua Phu luc keém theo Thong tu )

01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1é thi scan hd so,

nh@p céac thong tin vao H¢ théng thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy

Tiép nhén ho so vahen tra két qua cho ho gia dinh,

| ca nhan (mau s6 01 cua Phu luc kém theo Thong
| tur s6 01/2018/TT-VPCP);

- Trudng hop ndp hod so
tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén:
trong thoi han 08 gio
lam viéc (16 gio lam
viéc dbi véi ho so thira
dét tai cdc xa mién nui,
hai dao, vung sau, ving
xa, vung c6 diéu kién
kinh t¢ - xd hoi kho
khan, ving c6 didu kién
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kinh té - x4 hoi dac biét
kho khan), cong
chuc/vién chic tai Bo
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong Pang
ky dat dai.

- Trudng hop ndp hd so
tai B phan Tlep nhan va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cap xa khoéng tinh vao
thoi gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc phai
chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

Budc 7

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dt dai hodc nhén vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van
ban tra hd so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai.

+ Néu hd so du didu kién thi ghi y kién tham dinh,
du thao Quyet dinh huy Gidy ching nhan di mat,
In du thao Gidy chimg nhén hodc du thao Quyét
dinh huy Trang bo sung, hoan chinh hd so trinh
Truong bo phan Chi nhanh Van phong Pang ky dét
dai.

36 gio lam viéc

(72 gio lam viéc dbi véi
hé so thira dat tai cac xa
mién nai, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung cd
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)
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Budce 8

Trudéng bo phan Chi
nhanh  Van phong
Ding ky dat dai

Kidm tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buéce 7

(Trudng hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cap huyén chua c6 Truong Bo phan hodc cé
Truong B phan nhung khong dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai chuyén ho so dén Budc
9, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugce tinh cho
Budce 7)

16 gio lam viéc

(32 gior 1am viée dbi voi
ho so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung coé
diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 9

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Péang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8

12 gio lam viéc

(24 gid lam viée dbi véi
hd so thtra dét tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khin)

Buoce 10

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dit dai hodc nhén vién
Chi nhéanh Van phong
bang ky dat dai duoc
phéan cong nhiém vu

- Chuyén Van thu Chi nhanh Van phong Ping ky
dét dai 14y s6, dong déu két qua TTHC;

- Cap nhat chinh Iy bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai;

- Chuyen két qua (gidy va dién tir) cho noi tlep
nhan ho so dau tién (Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap x4 hozc B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thtic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viée

(16 gid lam viée dbi voi
hd so thira dat tai cac x4
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budce 11

| Cong chire tai B phan

Tiép nhan va Tra két

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho hé gia dinh, c4 nhan.

G106 hanh chinh
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qua cdp xa hoic Cong
chirc/vién chirc tai BO
phén Tlep nhan va Tra
két qua cip huyén

80 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC néy dugc giai quyét trong 10 ngéy lam viéc, khéng qua
20 ngay lam viéc (160 gid lam viéc) v6i cac xd@ mien nii, hai déo, vang siu, ving xa, vung c6
diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khin, ké tir
ngay nhan da hd so theo quy dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
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5. Pang ky bién dong quyen suw dung dat, quyen SO hiru tai san gan lién vai dat trong cac truong hop chuyen dm, chuyen
nhugng, cho thug, cho thué Iai, thira ké, ting cho, gop von banr-r quyen sir dung dat, quyen so hiru tai san gin lién voi dat;
chuyén quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién ALL dat ciia vo hodc chong thanh cia chung vo va chong; ting thém
dién tich do nhan chuyen nhwong, thira ké, ting cho quyen sir dung dat da cé (xlay chirng nhan (ma s0 2.000889)

5.1. Cac quy trinh dap dung doi voi Thanh phan hé so CI cia mia TTHC nay trén Cong Dich vu cong quoc gia

5.1.1. Pang ky bién djng quyén st dung dit, quyen so hitu tai san gan lién véi dit trong truwong hop chuyén doi quyen st
dung dit nong nghiép ma khong thujc truwong hop don dién doi thia, chuyén nhuwong, thiva ké, ting cho, ding ky gop von bang
quyén st dung dit, quyén sé hitu tai sin gdan lién véi dit (10 ngay lam viéc)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mire do dich vu
cong truc tuyén

Budc 1

Cong chire tai Bo phan
Tiép nhén va Tra két
qua cap xa hodc Cong l
chire/vién chtre tai Bo
phan Tlep nhan va Tra |
két qua cap huyén

[

|

|
|

Tiép nhan hd so:
+ Truong hop hé so chua day du hodc khong hop

1€ thi hudng dan bo sung, hoan thién hé so vao mau

s6 02 cua Phu luc kém theo Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day dui, hop 1€ thi scan ho so,
nhip céc thong tin vao Hé thong thong tin giai
| quy ét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuat, in Giay
rl(:,[') nhén ho so vahen tra két qua cho ho gia dinh,

c4 nhan (mau sd 01 ctia Phu luc kém theo Thong

tu s6 01/2018/TT-VPCP).

- Trudng hop ndp hd so
tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén:
trong thoi han 08 gio lam
viée (16 gidr 1am viée dbi
véi hd so thia dat tai cac
xd mién nui, hai dao,

\/LlI’lU bal.l vung Xa, VUI’IU |

¢ diéu kién kinh té - xa
hoéi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan), cong
chirc/vién chuac tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén
chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai.

Mot phan
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- Trudng hop ndp ho so
tai B§ phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cip xa khong tinh vao
thoi gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc phai
chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Pang
ky dét dai.

Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhéanh Van phong
Pang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

Kiém tra hd so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van
ban tra hd so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai;

+ Néu ho so du didu kién thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh trinh Truéng bd phan Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

12 gio lam viéc

(16 gio lam viée déi véi
ho so thira dat tai cac xa
mién nuai, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung coé
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, viing cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budce 3

Truéng Bo phédn Chi
nhanh  Van  phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2

(Truong hop Chi nhéanh Van phong Pang ky dat
dai cdp huyén chua c6 Trudng B phan hodc c6
Truong BO phan nhung khong dugce phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirec Chi nhanh
Van phong Déng ky dat dai chuyén héd so dén Bude

4, thoi gian thuc hién budce nay sé dugc tinh cho
| Buoc 2)

08 gio lam viéc

(16 giv lam viée déi voi
ho so thura dat tai cac xa
mién nui, hai dao, viung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khin, vung cé didu
kién kinh té - xa hoi dic
biét khd khan)
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Budc 4

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 3;
- Chuyén thong tin dia chinh (dién tir) dén Chi cuc
Thué

04 gid lam viée
(16 gio lam viéc dbi véi
ho so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung cé
diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xd hoi dic
biét kho khan)

Budce 5

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho hd
gia dinh, cd nhén

Truong hop hé gia dinh, ca nhan duoc mién thué
(mirc thu 1a 0 ddng) thi Chi cuc Thué chuyén
Thong béo (ban gidy va dién tir) dén B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cip huyén tai Budc 7.

24 gio lam viéc

Budoc 6

Ho gia dinh, ¢4 nhéan

Thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)

Khong tinh vao thoi gian
giai quyét

Buoc 7

Cong chuc/vién chic
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhin Théng bdo va ching tir ndp tién (néu co);
scan va nhap thong tin vao ma ho so dang xur ly,
chuyén dén Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai

04 gio lam viéc

= (08 gio lam viée ddi véi
hd so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, vung
sdu, vung Xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac

Buoc 8

Vién chirc Chi nhanh
Van phong DPang ky
dat dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong

Kiém tra hd so va In, viét ndi dung thay doi vao
Gidy chimg nhan da cap d6i véi truong hop khong |
¢6 nhu cau cap méi G1ay chimg nhan; in du thao
Giay ching nhén ddi voi trudng hop ¢é nhu céu
cdp mdi Gidy chtmg nhan.

' biét khé khan)

] 08 gio lam viée

(16 gio lam vige ddi vai

| ho SO thira dat tai cac xa

mién nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung ¢ |




Pang ky dat dai dugc
phan cong nhiém vu

diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khin)

Budc 9

Truong BO phan Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhéan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 8

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai cap huyén chua c6 Trudéng Bo phéan hoac co
Truéng Bo phan nhung khoéng dugc phan cong
thyc hién ndi dung nay thi Vién chire Chi nhanh
Van phong Ding ky dit dai chuyén hd so dén Bude
10, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Budc 8)

04 gio lam viéc

(08 gio lam viée ddi voi
hd so thua dét tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khin, ving c¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khan)

Bude 10

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 9

04 gio lam viéc

(08 givr lam viée dbi véi
hé so thira dét tai cac xa
mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khan)

Budc 11

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dit dai hodc nhan vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

| - Chuyen Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky

dat dai 14y sd, dong dau két qua TTHC;

- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir lidu dat dai;

- Chuyen két qua (gidy va dién tr) cho noi uep
nhén ho so dau tién (BO phéan Tiép nhén va Tra két
qua cAp x4 hodc BO phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thiic quy trinh cua hd so trén Hé thong thong
| tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam viéc

(16 gio lam viée ddi voi
ho so thira dat tai cac xa
mién nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)
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Budc 12

Coéng chirc tai B phan
Tiép nhén va Tra két
qué cap xa hodc Cong
chirc/vién chic tai BO
phén Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho h¢ gia dinh, ca nhan.

G10 hanh chinh

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

80 g1 lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua
20 ngay lam viéc (160 gi¢ 1am viéc) v6i cac xd mién nui, hai dao, ving séu, ving xa, vung c6
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khin, ké tir

ngay nhén ¢ ho so theo quy dinh).

5.1.2. Dang ky bién dong quyén s dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit trong trieong hop cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dit

Bude 1

Cong chire tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hoac Cong
chire/vién chuce tai Bo

phan Tiép nhan va Tra |

két qua cap huyén

Tiép nhéan ho so:

+ Trudng hop ho so chua day du hoic khéng
hop 1€ thi hudng dan bo sung, hoan thién ho
so vao mau sd 02 cua Phu luc kém theo
Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi scan
ho so, nhap cac thong tin vao He théng thong
tin giai quvet thu tuc hanh chinh tinh va trich
xuat, in Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho hd gia dinh, ¢4 nhan (mau s6 01 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VECP).

Tiép nhan va Tra két qua cép huyén:
trong thoi han 08 gi¢ lam vigc (16 gio
lam viéc dbi voi hd so thira dt tai cac
xd mién nui, hai dao, viing sau, ving
xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoit dac biét kho khan), cong
chire/vién chuc tai B phan lLep nhan
va Tra két qua cap huyén chuyén hd so
cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.

- Truong hop ndp. hé so tai BO phan |

Tiép nhén va Tra I\et qua cap xa thi thoi
gian tiép nhén tai cap xa khong tinh vao

Mire do
Thictw | PO vi/n.galr(‘)'i thuce NOi dung cong viée ’ Tl;?)‘i gi‘an thl.r.c‘ hi‘én - aiich vu
cdnavice hién (tinh mo6i ngay 08 gio lam viéc) cong E{rl_rc
tuyen
- Truong hop ndp ho so tai B phan | Mot phan
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thoi gian giai quyét cta thu tuc nhung
trong thoi han 24 gio lam viéc phai
chuyén hd so cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai.

Vién chic Chi nhanh

Kiém tra ho so:
+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao

04 gio lam viée

Vin phe D3 k’d'{t K o il A , Z
A0 phoAE Flans o Qo | e i D Sy kb tns bo phawChy | B i e SRl BT Ol i s
dai hodc nhéan vién Chi Al Vi phong Bng ky dAt dai tai cac xa mién nui, hai dao, vung siu,
Bu6c 2 | nhanh Van phong Dang | ™~ © & ° - = o viing xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
ky dAt dai dugc phan |~ Neuho so di dieu kién thi dy thao ndi dung | 14; kh6 khan, vang c6 diéu kién kinh té
cong nhiém vu dang ky bién dong vao Trang bd sung Gidy | _ y3 hsi dic biét kho khin) ’
chimg nhan dé trinh Truéng bo phan Chi . e ]
nhanh Van phong Pang ky dat dai.
Kleip tra, xem xét x4ac nhan két qua giai
quyét TTHC tai Budc 2 04 plo Bmvise
(Truong hop Chi nhanh Van phong Bang ky Ny S R T X : =
Truong Bo phan Chi | dit dai cap huyén chua c6 Trudong Bo phan 524 slalqm Y\IE':C d(.n ;1/ i ;0 so thira dat
Bude 3 | nhénh Van phong Dang | hoae c6 Truéng B9 phan nhung khong duoc | alicabad micH e e San
ky dat dai phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién | ;g?ihhak;: e codicl dlenkmh;e xa
chic Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai A hé 2 dainb V;’“;{% Ccl)d ieu kién kinh 1&
chuyen ho so dén Budc 4, thoi gian thuc hién 01 dgc big 6 khan)
budce nay s€ dugc tinh cho Budc 2)
i 04 gio lam viéc
N ) : 16 gid lam Viec dbi véi hod so thira dat
Lanh dao Chi nhanh ! ap 1 X Wl £ . (16 ¢
| Buse 4 | Van phong Dang K dis Phé duyet két qua giai quyet TTHC tai tai cdc xd mién nui, hai dao, vung séu, |
= Buoc 3 vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa

hoi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét kho khan)
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Vién chirc Chi nhanh

- Chuyén Vin thu Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai lay s6, dong dau két qua

TITHC; . .
04 gio lam viéc

Vian phong Dang ky dat | - Cap nhét chinh Iy bién dong vao ho so dia iy TR S =
dai hodc nhan vién Chi | chinh, co s& dit lidu dit dai; (08 gio lam viée doi voi ho so thua dat
Bude 5 | nhanh Van phong Pang | - Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tai cdc x& mién ni, héi ddo, ving sau,
ky dat dai duoc phan | (iép nhén hd so dau tién (Bo phan Tiép nhén ving xa, ving ¢6 dicu ki¢n kinh t€ - xa
A o héi khoé khan, vung co diéu kién kinh té
cong nhiém vu va Tra két qua cap xa hoac B phén Tiép %2 161 dac hiet k6 khan)
nhan va Tra két qua cap huyén); e ;
- Két thtic quy trinh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
Cong chure tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
Risde 6 | 902 cap xa houe COoB |p an & ovs chiolio giaidink elnhin Gid hanh chinh

chire/vién chic tai Bo
phan Tiép nhéan va Tra
két qua cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

24 gi0 lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, khong qua 13

' ngay lam viéc (104 gio lam viéc) vdi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, vung co diéu kién

kinh té - xa hoi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, ké tir ngdy nhéan du

| ho so theo quy dinh)

5.1.3. Dang ky bién dong quyen s dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit trong trwong hop chuyén quyén sic dung
dit, quyén s hitu tai san gan lién voi dat ciia vo hodc chong thanh cia chung vo va chong (5 ngay lam viéc)

Thi tw Pon vi/nguoi thue | Noi dung cong viée Thoi gian thue hién (tinh | Muc do dich
cong viéc hién i moi ngay 08 gio lam viéc) | vu cong tryc
: tuyén
|
Cong chic tai BO phan | Tiép nhan hé so: - Trudng hop ndp hd sotai Bo | Mot phan
Budc 1 | Tiép nhan va Tra két | + Truong hop ho so chua day da hodc khong hop phan Tiép nhan va Tra két qua
| qua cip xa hodc Cong | 18 thi huéng din bd sung, hoan thién hd so vao | cdp huyén: trong thoi han 08
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chire/vién chuc tai Bo
phéan Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén

mau s6 02 ctia Phu luc kém theo Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudmg hop ho so day da, hop 1€ thi scan ho so,
nhép cac thong tin vao Hé thong thong tin glal
quyet thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in
Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ho
gia dinh, c4 nhan (mau sb 01 cta Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

gio lam viée (16 gio lam viée
doi VOl hé so thira dat tai cac
x4 mién nai, hai dao, vung
sdu, ving xa, vung co diéu
kién kinh té - x4 h6i khé khan,
viing c¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan), cong
chuc/vién chuc tai Bo phan
Tiép nhén va Tra két qua cap
huyén chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong Piang ky
dét dai.

- Truong hop ndp ho so tai Bo
phén Tiép nhan va Tra ket qua
cap x4 thi thoi gian tiép nhan
tai cip xa khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua thu tuc
nhung trong thoi han 24 gio
lam viéc phai chuyén hd so
cho Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai.

Buoc 2

Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Vian phong Déng
ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Kiém tra h6 so

+ Néu ho so khong dii diéu kién thi du thao van
ban tra ho so trinh Truong bo phan Chi nhanh
Vian phong Bang ky dat dai.

+ Néu hd so du didu kién thi du thao Phiéu chuyén
nghia vu tai chinh khi dugc cdp Gidy ching nhan

(néu o) trinh Truong b phan Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai.

04 gio lam viéc
(12 gid 1am viée doi voi hd so
thira dit tai cac xd mién nui,
hai dao, vung sdu,-ving xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa

thong tin dia chinh cho Chi cuc Thué xac dinh A ho1l kho khan, ving c6 dieu

kién kinh té - xa hoi dic biét

| kho khan)
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Budc 3

Truéng BO phan Chi
nhénh Van phong bBang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2

(Trudng hop Chi nhénh Vin phong Pang ky dét
dai Cf'lp huyén chua c6 Truong Bo phan hodc co
Truong B phan nhung khéng dugc phén cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Pang ky déat dai chuyén hd so dén
Budrc 4, thoi gian thuc hién budce nay s€ duogc tinh
cho Budc 2)

02 gio lam viéc

(12 gio lam viée dbi véi ho so
thira dét tai cac xd mién nui,
hai déo, vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi déc biét
kho khan)

Buoc 4

Linh dao Chi nhanh

Vin phong Pang ky dat |

dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc 3
- Chuyér} thong tin dia chinh (dién tr) dén Chi
cuc Thué

02 gior lam viéce
(16 gio 1am viée dbi vai ho so
thira dat tai cac x3 mién nui,
hai dao, vung sau, viung xa,
vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét
khé khan)

Buoc 5

Chi cuc Thué

\’ Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bdo cho ho
gia dinh, c& nhan

| Trudmg hop hd gia dinh, ¢4 nhan duoc mién thué

‘(mfrc thu 1a 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén

' Thong bao (ban giay va dién tir) dén Bd phan

 Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén tai

l Budc 6.

08 gio lam viéc

(24 gior lam viée doi véi ho so
thira dét tai cac xd mién nui,
hai dao, ving sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan)

Budc 6

Ho gia dinh, ca nhan

‘ Thuc hién nghia vu tai chinh

Khoéng tinh vao thoi gian giai
quyeét
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Buoc 7

Coéng chuc/vién chic
tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhén Théng bao va chimg tir ndp tién (néu co);
scan va nhap thong tin vao ma hd so dang xir ly,
chuyén dén Chi nhanh Vian phong Piang ky dat
dai

04 gid lam viéc

(08 gior 1am viéc dbi véi hod so
thira dit tai cac x4 mién nai,
hai dao, vung sdu, vung xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi dic biét
khoé khan)

Budce 8

Vién chitc Chi nhéanh
Van phong Pang ky dat
dai hoac nhéan vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Nhén Théng bao va ching tir nop tién (neu c0O);
kiém tra ho so va In, Viet ndi dung thay doi vao
Gidy chimng nhan da cap.

04 gio lam viéc
(16 gio 1am viée d6i v6i hd so
thira dét tai cdc xa mién nui,
hai dao, viing sdu, vung xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 didu
kién kinh té - xa hoi dic biét

| khé khin)

Budc 9

Lanh dao Chi nhén}i
Vin phong Dang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 8

04 gio lam viée

(08 gid 1am viée dbi v6i hd so
thira d4t tai cdc xa mién nui,
hai dao, vung sédu, vung xa,
ving ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét

Budc 10

Vién chuc Chi nhanh

| Vian phong Dang ky dat

dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Diang

| cong nhiém vu

- Chuyér} Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai lay so, dong dau két qua TTHC;
- Cap nhat chinh 1y bién dong vao ho so dia

ky dét dai dugc phan | chinh, coso dif lidu dat dai;

- Chuyen két qua (gidy va dién t) cho noi tiép
' nhan hd so dau tién (Bo phan Tiép nhan va Tra

kho khan)

04 gio lam viéc
(08 gio lam viéc doi vai ho so
thura dat tai cadc xa mién nui,
hai dao, vung sau, vung xa,

ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 diéu
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két qua Célp xa hodac B phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén);

- Két thtc quy trinh cta ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khin)

chtrc/vién chire tai Bo
phan Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén

- Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.

'_
Cdng chirc tai B phan
Tlep nhan va Tra két )
Buse 10 | Ué cp xd hodc Cong |- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. Gid hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

nhan d ho so theo quy dinh).

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, khong qué 15
ngay lam v1ec (120 gio lam vi€c) vdi cac x8 mién ndi, hai déo, vung séu, vung xa, vung co didu
kién kinh té - x4 hoi khé khin, ving cé didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ké tir ngay

5.2. Quy trinh dp dung doi voi Thanh plz(m hé so C2 ciia mi TTHC nay trén Cong Dich vu cong quoc gia: Dang ky | bién dpng quyen
sir dung dat, quyén s0' hitu tai san gdn lién voi dat trong truong hop dién tich tang thém do nhin chuyén nhuwong, thiva ké, ting cho quyén
st dung dat di cé Gidy chitng nhan trong truong hop thica dit goc di dwoc cap Giay chieng nhin

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

TA ~ - A
NOi dung cong viec

Thoi gian thywe hién (tinh
moi ngay 08 gio [am viée)

Murc do dich
vu cong truc
tuyeén

Budce 1

Cong chirc tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xd hodc Cong |
chtie/vién chue tai Bo
phén Tlep nhan va Tra

| két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Trudmng hop ho so chua day du hoic khéng hop
1€ thi hudng dan bd sung, hoan thién ho so vao
| mau s6 02 cua Phu luc kém theo Théng tu s6
| 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop ho so day du, hop I¢ thi scan ho so,
nhdp cac thong tin vao Hé thong thong tin g]dl
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich XUat,

- Trudng hop nép hd so tai
B phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén:
thoi han 08 gio lam viée (16
gio lam viée dbi VOl ho so
thira dét tai cac xa mién nui,
hai ddo, vung sau, vung xa,
n | ving ¢6 didu kién kinh té -

“trong

Mobt phéan
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Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho hd
gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cta Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio [am viéc, cdng chuc/vién

| chirc tai BO phén Tiép nhéan va Tra két qua cép

huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai.

x8 hoi kho khan, vang cé
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khoé khan), cong
churc/vién chire tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai.

- Truong hop ndp ho so tai
B6 phan Tlep nhan va Tra
ket qua cap x4 thi thoi gian
tiép nhén tai cdp xa khong
tinh vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc phai
chuyén ho so cho Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai.

Buoc 2

Vién chuc Chi nhémﬁ
Vin phong PBang ky dat

dai hoac nhan vién Chi |

nhanh Van phong Dang
ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Kiém tra hd so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van
ban tra hd so trinh Truéng bo phan Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.

+ Néu hd so du diéu kién thi du thao Thong béo
cho bén chuyén quven st dung dat va niém yét
tai Uy ban nhan dan clp x4 vé viéc lam thu tuc
cap Glay ching nhan cho ngudi nhéan chuyen
quyén doi véi trudmg hgp bén nhan chuyen quyén
chi c6 Gidy ching nhén cia bén chuyén quyén;
gui van ban deé nghi xac nhan ho gia dinh, ca nhan
truc tiép san xuét nong nghiép dén Uy ban nhén
dan cz‘%p xd noi dang ky thuong tru, Uy ban nhan

dan cap xa noi c6 dat doi voi truong hop nhan

08 gio lam viéc
(16 gio lam viée déi véi hd
so thira dét tai cdc x3 mién
nui, hai dao, vung sau, ving
xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khén, vang cé

diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)
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chuyén nhuong, nhén ting cho quyén sir dung dat
trong la cta ho gia dinh, c4 nhan trinh Truéng
b6 phan Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
Truong hop khong 16 dia chi ctia nguoi chuyén
quyén dé thong béo thi phai dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching cua dia phuong ba s6 lién
tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Giay
ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién voi dét tra).

Budc 3

Truéng BO phan Chi

| nhanh Van phong Dang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2

(Truong hop Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai Célp huyén chua c6 Trudng Bo phén hoac cé
Truong Bo phan nhung khong dugce phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai chuyén hd so dén
Budc 4, thoi gian thuc hién budce nay sé dugce tinh
cho Budc 2)

04 gio lam viéc

(08 gid lam viéc dbi voi ho
so thira déat tai cac xa mién
nui, hai dao, vung sau, vung
xa, ving c6 didu kién kinh té
- x4 ho1 khoé khan, vung ¢o
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 4

Lanh dao Chi nhénh
Van phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 3

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc ddi véi hd
so thira dat tai cdc xa mién
nui, hai ddo, vung sau, ving
xa, viing c6 diéu kién kinh té
- xa@ hoi kho khan, viing c6
r dleu kién kinh té - xa hQi dac

| biét kho khan)

(@]
N

Buo

UBND céap xa

Niém yét Thong béo ctia Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai hodc dang tin trén phuong tién
thong tin dai chang ctia dia phuong 3 s6 lién tiép.
Ngay thir 30, can bo dia chinh UBND cap x4 lap
bién ban két thuc niém yét Thong bdo cua Chi

240 gio lam viéc
(Khoéng tinh vao thoi gian
giai quyet cua thu tuc)
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nhanh Vin phong Dang ky dat dai hoac lap gidy
x4c nhan da dang tin trén phuong tién thong tin
dai ching cua dia phuong; Uy ban nhan déan cap
x3 noi dang ky thuong tr 1ap van ban xac nhan
hé gia dinh, c& nhan truc uep san xuét néng
nghiép, Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat xéac
nhan déi vai truong hop nhan chuyen nhuong,
nhéan tang cho quyén sur dung dat trong lta cua
h gia dinh, c4 nhén trinh Lanh dao UBND cip
x3 ky va chuyén (ban gidy va dién tir) cho Chi
nhanh Vian phong Dang ky dét dai. Truong hop
6 don dé nghi giai quyét tranh chip thi UBND
cép xa hudng dan cac bén nop don dén co quan
nha nudc ¢6 tham quyen giai quyét tranh chap
theo quy dinh

Budc 6

Vién chic Chi nhanh
Van phong Piang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Déang
ky dit dai dugc phan
cong nhiém vu

Trudng hop ¢6 Pon dé nghi giai quyet tranh chap
thi Van phong huéng dan cac bén nop don dén
co quan nha nudc co thdm quyén giai quyet tranh
chap theo quy dinh; thong bao UBND cap xa noi
6 dat duoc biét va két thic ho so theo quy dinh.

Truong hop khong c6 Pon dé nghi giai quyet
tranh chap thi du thao Phiéu chuyén thong tin dia
chinh cho Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai
chinh khi duoc cdp Gidy ching nhan (néu co),
trinh Trudng bo phan Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

04 gio lam viéc

(16 gio lam viéc dbi v6i hd
so thira dat tai cac xa mién
nui, hai dao, ving sau, ving
xa, vung co diédu kién kinh té
- )\(éi hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 7

Truong Bo phan Chi
nhanh Vén phong Dang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buoc 6

(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cap huyén chua c6 Truong Bo phéan hodc co

' Truong Bé phan nhung khong duoc phéan cong

04 gio lam viéc
(08 gid lam viée doi voi hod
so thira dat tai cdc x3 mién
nti, hai dao, ving sau, vung
Xa, vung co diéu kién kinh té |
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thuc hién ndi dung nay thi Vién chic Chi nhanh
Vin phong Pang ky dit dai chuyén hd so dén
Budc 8, thoi gian thuc hién budce nay sé€ dugce tinh
cho Budc 6)

- x& hoi kho khan, vung cé
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khoé khan)

Budc 8

Lanh dao Chi nhanh
Vén phong Pang ky
dat dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 7
- Chuyén théng tin dia chinh (dién ti) dén Chi
cuc Thué

04 gio lam viéc

(08 gid lam viée déi vé6i hd
so thira dat tai cdc xd mién
nui, hai dao, vung sau, vung
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, viung c6
diéu kién kinh té - x4 hdi dac
biét kho khan)

Budc 9

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Théong bao cho ho
gia dinh, ca nhan

Truong hop ho gia dinh, c4 nhan duoc mién thué
(mrc thu 1a 0 ddng) thi Chi cuc thué chuyén
Thoéng béo (ban gidy va ban dién tir) B6 phéan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén tai
Budce 11

24 gio lam viéc

Budc 10

Ho gia dinh, ca nhéan

Thuc hién nghia vu tai chinh

Khong tinh vao thoi gian
giai quyét

Buoc 11

Coéng chuce/vién chuc
tai BO phan Tiép nhan

| va Tra két qua UBND
| cap huyén

Nhén Thong bdo va chung tir ndp tién (néu co),
chuyén (ban gidy va dién tr) dén Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai

04 gio lam vigc

(08 gior lam viée ddi véi ho
so thira dat tai cdc x3 mién
nui, hai dao, vung sau, ving
Xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi khoé khan, ving cé
diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan)
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Budce 12

Vién chitc Chi nhéanh
Vin phong Ping ky dat
dai hodc nhéan vién Chi
nhéanh Van phong Pang
ky dat dai duoc phéan
cong nhiém vu

Kiém tra ho so va In du théo Gidly chimg nhan,
hoan chinh h6 so trinh Truéng b phén Chi
nhanh Van phong Déang ky dat dai

04 gio lam viéc

(16 gio lam viéc ddi voi hd
so thira dat tai cdc xd mién
nui, hai dao, vung sau, viing
xa, viing c¢é diéu kién kinh té
- xa ho1 kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 13

Truong BO phan Chi
| nhanh Van phong DBang
| ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 12

(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cép huyén chua ¢6 Trudng B phan hodc co
Truéng B6 phan nhung khong dugc phan cong
thuc hién noi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai chuyén hd so dén
Budc 14, thoi gian thuc hién budce nay s€ duoc
tinh cho Budc 12)

04 gid lam viée

(08 gid 1am viée ddi voi hd
so thira dét tai cac xd mién
nui, hai dao, viing sau, ving
xa, ving cé diéu kién kinh té
- xa@ hoi kho khén, ving ¢
diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khin)

Budc 14

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 13

04 gio lam viéc

(08 gidr 1am viée dbi voi hd
so thira dét tai cdc xa mién
nui, hai dao, v‘l‘mg sau, vung
xa, ving c6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, viung c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Buoc 15

| Vién chire Chi nhénh
Vian phong Pang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Déng
ky dat dai duogc phan
cong nhiém vu

- Chqyén Van thu Chi nhanh Vén phong Dang
ky dat dai lay sO, dong dau két qua TTHC tai
Budce 14;

- Cép nhét chinh Iy bién dong vao ho so dia |
chinh, co so dir liéu dat dai;

04 gio lam viéc
(08 giy lam viée ddi véi hd
so thira dat tai cdc xa mién
nui, hai dao, vung sau, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, ving co
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- Chuyen két qua (gidy va dién t&r) cho noi tiép | diéu kién kinh té - xa hoi dac
nhan hd SO dau tién (BO phan Tlep nhéan va Tra | biét kho khan)

két qua Lap xa hodc BO phan T1ep nhan va Tra
két qua cap huyén);

- Két thic quy trinh cta hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Cong chure tai B phéan
Tiép nhan va Tra két
qua cAp xa hodc Céng | - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
chirc/vién chirc tai Bo | - Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan.
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Budce 16 Gi0 hanh chinh

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet trong 10 ngay lam viéc, khong qua 20
ngay lam viéc (160 gi6 lam viéc) v6i céc x@ mien nui, hai dao, ving sau, vung xa, vang ¢6 diéu
kién kinh té - xd hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, ké tir ngay
nhan da ho so theo quy dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5.3. Quy trinh dp dung do: voi Thanh phan ho so C3 ciia md TTHC nay trén Cong Dich vu cong quoc gia: Ding ky bién
dong quyén st dung dat, quyen SO hitu tai san gan lién véi dit trong truong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, ca
nhan da dwoc cap Gidy chirng nhin

l Thir tw Pon vi/ngudi thye Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién (tinh | Mie do dich
cong viéc hién moi ngay 08 gio' lam viée) | vu cong truc
tuyén
T - Trudng hop nép hod so tai Mot phan
3 tai BO phén | 1.« a1k % e e o AURSS in :
COng chuc tai BO phan | 14, nhan hs so: B6 phan Tiép nhan va Tra

Tiép nhan va Tra két
qua cép xa hodc Cong
chire/vién chire tai Bo
phéan Ilep nhan va Tra
két qua cap huyén

+ Truong hop hd so chua day du hodc khong hop | két qua cép huyén: trong
¢ thi hudng dan b sung, hoan thién hd so vao mau | thoi han 08 gio 1am viée (16
s6 02 cua Phu luc kém theo Thong tu s | gio lam viéc doi voi ho so
01/2018/TT-VPCP. thira dét tai cac xa mién ni,
hai ddo, ving sau, vung xa,

Budce 1
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+ Trudong hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so,
nhép cdc thong tin vao He thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy
Tiép nhan hd so vahentra két qua cho ho gia dinh,
c4 nhan (mau s6 01 ctia Phu luc kém theo Thong
tu 6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chic/vién
chirc tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vian phong
Pang ky dat dai.

ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vang cé
diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan), cong
chirc/vién chirc tai B6 phan
Tlep nhan va Tra két qua
cap huyén chuyén ho so cho
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.

- Truong hcp nop ho so tai
Bo phén Tlep nhéan va Tra
ket qua cap xa thi thoi gian
tiép nhén tai cAp xi khéng
tinh vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc phai
chuyén ho so cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai.

Vién chirc Chi nhanh
Van phong DPang ky

Kiém tra hd so:
+ Néu hod so khong du diéu kién thi du thao van
ban tra ho so trinh Truéng bo phan Chi nhanh Van

12 gi0 lam viéc
(16 gio lam vigc ddi véi ho

so thira dat tai cac x3 mién
nui, hai dao, vung sau, vung

i Budce 3

' Pang ky dat dai
[T

Budc 2 b s g XY | phong Pang ky dat dai; ; aRlmoEels M
dat dai hodc nhan vién | |,z , 2 e e : 2 : | xa, viung c6 diéu kién kinh
R ’ : + Néu ho so du diéu kién thi du thao Phi€u chuyén | .« L R ;
Chi nhéanh Van phong | , . I ; : - e . | t& - xa hoi kho khan, vung
v SRR ; thong tin dia chinh trinh Truéng bo phan Chi| . didu kién ki W T
Bing ky dat dai duge| . ¢ van phong Dang ky dét dai SIS g
| phan cong nhiém vu PR ARG : dac biét kho khan)
Trudéng BO phan Chi| ,.: et S A X 08 gio lam viee
e 5 RRiy Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
nhanh Van phong (16 gio lam viéc ddi voi ho

TTHC tai Budce 2

| so thira dat tai cac xa mién | ,
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(Trudng hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat

- dai cap huyén chua c6 Trudng Bo phéan hodc ¢o

Truéong BO phédn nhung khong dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh

| Van phong Pang ky dat dai chuyén hé so dén Budc

4, thoi gian thuc hién budc nay sé duogc tinh cho
Buéc 2)

nui, hai dao, viung sau, vung
xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xd hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té - x3 héi
dac biét kho khan)

Budc 4

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3
- Chuyén thong tin dia chinh (dién ttr) dén Chi cuc
Thué

04 gio lam viéc

(16 gio lam viée dbi voi ho
so thira dét tai cac xa mién
nai, hai dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, ving
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)

Budce 5

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ho
gia dinh, ca nhan.

Truong hop ho gia dinh, ca nhén dugc mién thué
(mac thu la 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyen
Thong bao (ban giay va dién t) dén Bo phan Tlep
nhan va Tra két qua UBND cép huyén tai Budc 8.

24 gio lam viéc

Budc 6

Ho gia dinh, ca nhan

Thuc hién nghia vu tai chinh

Khong tinh vao thoi gian
giai quyét

Buodc 7

Cong chue/vién chire
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhan Thong bdo va chuing tir ndp tién (néu co);
scan va nhap thong tin vao ma ho so dang xu ly,
chuyén dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

04 gio lam viéc
(08 gior 1am viée dbi voi ho .
so thira dit tai cac x3 mién
nui, hai dao, viing sau, vung
xa, ving ¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)
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Budce 8

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dét dai hodc nhan vién
Chi nhéanh Vian phong
Pang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

Kiém tra hd so va In, viét ndi dung thay doi vao
Gidy ching nhén da cap dbi véi truong hop khong
c6 nhu cau cap méi Glay chimg nhéan; in du thao
Glay chimg nhan dbi véi trudng hop ¢é nhu cau
cdp méi Gidy chimg nhan.

08 gio lam viéc

(16 gio lam viée dbi voi hd
so thira dat tai cic x3 mién
nui, hai dao, vﬁpg sau, vung
xa, vung c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khén, vang
c6 diéu kién kinh té - xa ho6i
dac biét khé khan)

Budce 9

Truéng Bo phan Chi
nhanh  Vén phong
Dang ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Buéce 8

(Truong hop Chi nhanh Vian phong Ping ky dat
dai cép huyén chua c6 Truong Bo phan hodc co
Truong BO phan nhung khong dugc phan cong
thuc hién ndi dung nay thi Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai chuyén hd so dén Bude
10, thoi gian thuc hién budce nay s€ duoc tinh cho
Budc 8)

04 gio lam viéc
(08 gid lam viée ddi v6i hd
so thira dét tai cdc xd mién
nui, hai dao, viing séu, viing
Xa, vung c6 diéu ki¢n kinh
té - x4 hoi khé khén, vung

c6 didu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Budce 10

Lanh dao Chi nhénh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 9

04 gio lam viéc
(08 gidr lam viée ddi véi hd
so thira dat tai cac xa mién
nui, hai dao, viung sau, viing
Xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving

c6 didu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Budc 11

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai hodc nhén vién
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai duoc
phan cong nhiém vu

- Chuyén Vian thu Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai 1ay sd, dong dau két qua TTHC;

- Cép nhat chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;

04 gio lam viée
(16 gio lam viée déi voi ho
so thira dat tai cdc xd mién
nui, hai ddo, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xd hoi khé khan, ving
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- Chuyen két qua (gidy va dién tr) cho noi tlep co diéu kién kinh t€ - xa hdi
nhén ho so dau tién (Bo phan Tiép nhén va Tra két | ddc bi€t kho khan)

qua cap xa hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Céng chuc tai Bo phan
Tiép nhén va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chure/vién churc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
i két qua cap huyén

Budc 12

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tré két qua cho ho gia dinh, c4 nhan. Gig hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khéng qua 20
ngdy lam viéc (160 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, vung ¢6 diéu
kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - x& hdi dic biét khé khan, ké tir ngay
nhin du hd so theo quy dinh).
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6. Bang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru nha 0’ va tai san khac gan lién véi dat déi voi truong hop da
chuven quyen S dung dat trude ngay 01 than0 7 nam 2014 ma bén chuyen quyen da dugc cap Gxay ching nhan nhung chua thue hién

thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (m s6 1.002993)

Thoi gian thwe hién

Mire do dich

Buoc 1

Coéng chtre tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip xa hodc Cong
chuc/vién chirc tai Bo
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢
thi huéng dan bo sung, hoan thién ho SO vao mau sb
02 ctia Phu luc kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP.

+ Truong hop ho so dﬁy di1, hop 18 thi scan hd 50, nhép
céc thong tin vao Hé thdng thong tin giai quy ét thu tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Giay Tiép nhan ho Nej
va hen tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan (mau s6 01
cia Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VECP);

tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén: trong thoi han
08 gio lam viée (16 gio
lam viéc déi véi hod SO
thira dat tai cic xa mién
nui, hai dao, vung siu,
ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, viing ¢é diéu
kién kinh té - xa hdi dic
biét khé khan), céng
chirc/vién chirc tai Bo
phéan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén
chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong DPang
ky dat dai.

- Truong hop ndp ho so
tai BO phan Tlep nhan
va Tra két qua cap xa
thi thoi gian tiép nhan

| tai cap x@ khong tinh

' '}“hu’ t,l-f | V!/“,%“U' thve Noi dung cong viéce (tinh mdi ngay 08 gio | v¥ €N fire
cong viec | hién lam viéc) tuyen
- Trudng hop ndp ho so Mot phan
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vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong
thoi han 24 gio lam
viéc phai chuyén hoé so
cho Chi nhéanh Van
phong Pang ky dat dai.

Budc 2

Vién chitc Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhénh Van phong Pang
ky dat dai dugc phén
cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

+ Néu hé so khong da diéu kién thi dur thao van ban
tra h so trinh Trudng bd phan Chi nhanh Vin phong
Diang ky dat dai.

+ Néu hd so du diéu kién thi du thao Thong béo barlg
van ban cho bén chuyen quyén va van ban niém yét vé
viéc lam thu tuc cap Giay chirng nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén trinh Truéng bo phan Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai.

08 gid lam viée

(16 gid 1am viée doi voi
hé so thira d4t tai cac xa
mién nii, hai dao, viing
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan)

Budce 3

Truong Bo phan Chi

nhanh Van phong Dang |

ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buoc 2

(Trudng hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
cap huyén chua c6 Trudng Bo phén hodc ¢ Trudng
B6 phan nhung khéng dugce phan cong thure hién noi
dung nay thi Vién chtrc Chi nhanh Van phong Déang

| ky dét dai chuyén ho so dén Budc 4, thdi gian thuc

hién budc nay s€ duogc tinh cho Budc 2)

04 gio lam viéc

(08 gior lam viée doi vai
ho so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, viing
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)

Budc 4

Lanh dao Chi nhdnh |
Vian phong Dang ky dat | |

dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tal Budce 3;
- Chuyén ho so (dién tir) dén UBND cép xa.

04 gio lam viéc
(16 gid lam viée doi voi
ho so thura dét tai cac xa
mién nui, hai ddo, ving
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sau, vung xa, vung co

' diéu kién kinh té - xa

hQi kho khan, vung co
dieu kién kinh té - xa
hoi déac biét kho khan)

Budc 5

UBND cap x4

- Cong chirc dia chinh tham muu UBND cap x& ni€ém
yét Thong bao ctia Chi nhanh Vian phong Pang ky dét
dai. Truong hop khong rd dia chi cia nguoi chuyén
quyén dé thong bao thi phai ding tin trén phuong tién
thong tin dai ching cua dia phuong ba sb lién tiép (chi
phi dang tin do nguoi de nghi cap Giay chimg nhan
quyén str dung d4t, quyén so hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat tra).

Ngay thur 30, can bo dia chinh UBND cz‘ip xa lap Bién
ban két thuc niém yét Thong bao ctia Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai hodc 1ap gidy x4c nhan da ding
tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia
phuong, trinh Lanh dao UBND cdp x3 ky va chuyén
(ban glay va dién tr) cho Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai. Truong hop c6 don dé nghi glal quvet tranh
chap thi UBND cap xa@ hudng dan cac bén nop don
dén co quan nha nuéc c6 tham quyen giai quyeét tranh
chap theo quy dinh

240 gio lam viéc
(Khéng tinh vao thoi
gian giai quyét cua tha
tuc)
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Budc 6

Vién chuc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhéanh Van phong Dang
ky dit dai dugc phan
cong nhiém vu

Truong hop c6 Bon dé nghi giai quyét tranh chép thi
Véan phong hudng dan cac bén ndp don dén co quan
nha nudc c6 tham quyén giai quy€t tranh chap theo
quy dinh; thong bao UBND cép xa noi ¢6 dit dugc
biét va két thuc ho so theo quy dinh.

Truong hop khong c6 Pon dé nghi giai quyét tranh
chép thi du thao Phiéu chuyén théng tin dia chinh cho
Chi cuc thué x4c dinh nghia vu tai chinh khi duoc cap
Gidy chimg nhan (néu c6), trinh Truéng bd phan Chi
nhénh Vin phong ding ky dat dai.

04 gio lam viéc
(16 gior 1am viée doi véi
ho so thira dat tai cac xa
mién nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving c6
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)

Buoc 7

Truong BO phan Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai

|

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 6

(Trudong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
cap huyén chua ¢6 Trudng Bo phan hodc c¢é Trudng
B phan nhung khong dugce phan cong thuc hién ndi
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Vian phong Pang
ky dat dai chuyén hd so dén Budc 8, thoi gian thuc
hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 6)

04 gio lam viéc

(08 it lam viée ddi vai
hd so thira dat tai céc xa
mién nui, hai déo, viing
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x4
héi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin)

Budc 8

Lanh dao Chi nhéanh
Van phong Dang ky dat
dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 7.
- Chuyén théng tin dia chinh (dién tir) dén Chi cuc
Thué

04 gio lam viéc

(08 gior lam viée ddi véi
ho so thira dat tai céc xa
mién nai, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung co
didu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)

Budc 9

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho hé gia
dinh, ca nhan

24 gi0 lam viéc
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Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan dugc mién thué (mirc
thula 0 dbng) thi Chi cuc thué chuyen Thong bao (ban
gidy va ban dién tur) B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap huyén tai Budce 11

Bude 10

Ho gia dinh, c4 nhan

Thurc hién nghia vu tai chinh (néu co)

Khoéng tinh vao thoi
glan giai quyeét

Buoc 11

Cong churc/vién chire
tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhén Théng bao va ching tr ndp tién (néu co),
chuyén (ban gidy va dién tr) dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

04 gio lam viéc
(08 gidr lam viéc ddi véi
ho so thira dét tai cac xa
mién nii, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung co

diéu kién kinh té - xa
hai dac biét kho khin)

Budc 12

Vién chic Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Déang
ky dat dai duoc phén
cong nhiém vu

Kiém tra h6 so va In dy thao Gidy chirng nhan, hoan
chinh h6 so trinh Truéng bo phan Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

04 gi¢r lam viéc
(16 gio lam vige ddi véi
hd so thua dét tai cdc xa
mién nui, hai dao, ving
sau, vung xa, ving c6
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6
dicu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khin)

Buodc 13

Truong BO phan Chi
nhanh Van phong Bang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Budc 12

(Trudong hop Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
cap huyén chua c6 Truong Bo phan hodc ¢6 Truong
B¢ phan nhung khong dugc phan cong thuc hién noi
dung nay thi Vién chire Chi nhanh Van phong Bang

04 gio lam viéc
(08 gidy lam viée ddi vai
ho so thua dat tai cac xa
mién nui, hai dao, ving

| Sal.l VUI’lg Xa, vung co

diéu kién kinh té - xa
hot kho khan, viing ¢6
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ky dét dai chuyén hd so dén Budc 14, thoi gian thuc | didu kién kinh té - xa
hién budc nay s€ dugc tinh cho Budce 12) hoi dac biét kho khan)
04 gio lam viéc
(08 gitr1am viée dbi véi
ho so thira dét tai cac xa
Lanh dao Chi nhénh , ) mién nti, hai dao, viing
Budce 14 | Van phong Dang ky dat | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 13 sdu, ving xa, ving cé
dai diéu kién kinh té - xa
héi khé khén, ving co
diéu kién kinh té - xa
ho1 dac biét kho khan)
- Chuyen Vin thu Chi nhanh Vian phong Pang ky dat 04 gid 1am viéc
| Vién chirc Chi nhanh dai lay s, déng dau két qua TTHC; (08 gitr lam viéc déi vai
| Van phong Pang ky dét | - Cap nhat chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co hd so thira dit tai cac xi
dai hodc nhén vién Chi | s& dir liéu dat dai; mién ndi, hai dE;IO, ving
Budc 15 | nhanh Van phong Déng | - Chuyen két qua (gidy va dién tr) cho noi tlep nhén | su, ving xa, ving c6
' ky dat dai dugc phan | h so diu tién (B6 phan Tiép nhén va Tra két qué cp | diéu kién kinh té - xa
cong nhiém vu | x4 hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén); hoi kho khén, vung cé
- Két thic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin | diu kién kinh t€ - xa
| giai quyét thi tuc hanh chinh tinh. hoi déac biét kho khan)
Cong chtre tai BS phan
Tiép nhéan va Tra két i .
iz ' qua cap x& hoac Cong - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. L :
g ‘ chire/vién chirc tai BO | - Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan. SHREARY Rhid
| phan Tlcp nhan va Tra
| két qua cap huyén
' 80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua 20
Z S s p ngay lam viée (160 gio lam vigc) véi cac xa mién nii, hai ddo, vung sau, viing xa, ving c6 diéu
Tong thioieian giar quyst TTHC kleny kinh té - xa hoi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khg khan, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh).
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7. Dinh chinh Gidy chimg nhinda cip )
7.1. Truwong hop dinh chinh thujc tham quyén ciua UBND cap huyén

Thoi gian thuwe hién

Mirc dé dich

T Don'vi/ngirot thire N¢i dung cong viée (tinh m3i ngay 08 gioy | V¥ €Ong tryc
cong viéc hien lam viéc) tuyen
- Truomg hopnép hdso |  Mdt phan

Budce 1

Cong chue tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hoic Cong
chirc/vién chirc ta1 Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua ddy di hoac khong hop 1¢
th] huéng dan bd sung, hoan thién ho SO vao mau sb
02 ciia Phu luc kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP.

+ Truong hop hd so déy du, hop l€ thi scan hd s0, nhap
cac thong tin vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhan ho SO
va hen tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan (mau s6 01
ctia Phu luc kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam vi€ce, cong chue/vién chire
tai B phén Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai.

tai Bo phan Tiép nhéan
va Tra két qua cép
huyén: trong thoi han
08 gi(‘} lam viéc (16 gio
lam viéc ddi vé6i ho S0
thira dat tai cac xd mién
nui, hai ddo, vung sau,
ving xa, vung c¢6 diéu
kién kinh té - xd hoi
kho khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi dac
biét khé khan), coéng
chuc/vién chac tai Bo
phéan Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén
chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Bang
ky dat dai.

- Truong hop nop ho so
tai BO phén Tlep nhan
va Tra két qua cdp xd
thi thoi gian tlep nhan
tai cdp xd khong tinh
vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong
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thoi han 24 gio lam
viée phai chuyén ho so
cho Chi nhanh Van

phong Pang ky dat dai.

Budc 2

Vién chic Chi nhéanh
Vin phong Dang ky dat
dai hoac nhén vién Chi
nhanh Vian phong Dang
ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu

Kiém tra hd so:

- Néu hd so khong da diéu kién thi du thao Vian ban
tra hd so trinh Truéng bd phan Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai.

- Néu hd so du diéu kién thi:

+ Kiém tra, ddi chiéu ho so gbc luu tai Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai va du thao bién ban két luan vé
ndi dung, nguyén nhan sai sot;

+ In hodic viét du thao néi dung dinh chinh vao trang 3
hodc trang 4 G1ay chimg nhén da cap ddi véi trudng hop
khong c6 nhu cau cap dbi Gidy chung nhén; In du thao
Glay chimg nhén ddi véi truong hop ¢6 nhu cau cap
ddi Gidy chimg nhén trinh Truéng bo phan Chi nhanh
Vin phong Dang ky dét dai.

- Chuén bi ho so, du thao Gidy chimg nhan dbi véi truong
hop nguoi st dung dat yéu cau cip maéi Gidy chimg nhan

24 gid lam viéc

(48 gidr 1am viée d6i véi
hd so thira dét tai cdc xa
mién nai, hai dao, ving
sau, vung xa, Vung cod
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan)

Buoc 3

Truong B6 phan Chi
nhanh Van phong DPang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét TTHC
tai Buodc 2

(Truong hop Chi nhéanh Van phong Pang ky dat dai
cAp huyén chua c6 Truong Bo phan hodc co Trudng
B¢ phdn nhung khong dugc phan cong thuce hién noi
dung nay thi Vién chirc Chi nhanh Van phong Dang
ky dit dai chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian thuc
hién budc nay sé dugc tinh cho Budc 2)

08 gio lam viéc

(16 gio lam viéc dbi véi
ho so thira dét tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung ¢o
didu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)
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Budce 4

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 3 dé trinh
Lanh dao UBND céap huyén

12 gior lam viéc

(24 gio 1am viéc dbi véi
ho so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, viing
sdu, vung xa, vung cé
diéu kién kinh té - x4
héi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa
héi dac biét khé khan)

Budce 5

Lanh dao UBND cép
huyén

Ky xac nhan ndi dung dinh chinh thudc thAm quyén
hoac ky Giay ching nhéan d6i v6i truong hop ngudi sir
dung d4t c6 nhu ciu cip mdéi Gidy chimg nhéan

16 gid lam viée
(32 gid lam viéc d6i véi
ho so thira dat tai cac xA
mién nui, hai dao, ving
sdau, vung xa, vung cé
diéu kién kinh té - xa
hoi khoé khan, Vun0 co

diéu kién kinh té - xa
héi dac biét kho khan)

Buoc 6

Van thu UBND cfip
huyén

Pong dau két qua va Cpuyén két qua cho Chi nhanh
Vian phong DPang ky dat dai

04 gio lam viéc
(08 gior lam viée ddi véi
ho so thira dét tai céc xa
mién nti, hai dao, viing
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét khé khan)

Budce 7

Vién chic Chi nhzinh
Vin phong Dang ky dat
dai hodc nhan vién Chi

__| nhanh Van phong Déng

- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co
sO dir liéu dat dai.

08 gio lam viéc
(16 gitr lam viéc doi vai
hd so thira dat tai cac xa
mién nui, hai dao, ving
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sau, vung xa, vung cé
diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung ¢6
diéu kién kinh té - xa

hoi déc biét khoé khan)

ky dat dai duoc phan | . Chuyen két qua (gidy va dién tr) cho noi tlep nhén
cong nhiém vu hé so dau tién (Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cép
x4 hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén);
- Két thic quy trinh cua ho so trén Hé théng théng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Cong chirc tai B$ phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip x3 hoac Cong
chic/vién chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

, . Gid hanh chinh
- Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan. S e

Budce 8

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua 20
ngay lam viéc (160 gio lam viéc) v6i cdc xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung c6 diéu

AOLESHOLT ih gurquyet TING kién kinh té - x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, ké tir ngay

nhan di ho so theo quy dinh).

7.2. Truong hop dinh chinh thudc tham quyén ctia Sé Téi n guyén va Moi trieong (Chi nhdanh Vin phong Pang ky dat dai dwoc tiy

Buoc |

Cong chuc tai BO phan
Tiép nhan va Tra ket

qua cap xa hoac Cong |

chire/vién chirc tai B6
phéan I‘u,p nhan va Tra
két qua cap huyén

+ Truong hop hd so chua déy du hodc
khong hop 1¢ thi hudng dan b6 sung, hoan
thién hd so vao mau s6 02 ctia Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so day du, hop 18 thi scan
hé so, nhip cac thong tin vao Hg théng

thong tin giai qu\/ct thu tuc hanh chinh tinh |
vatrich xuét, in Gidy Tiép nhén hd so va hen |

phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén: trong thoi han 08 gio
lam viéc (16 210 lam viéc 601 VOl
ho so thira dat tai cdc xa mién nui,
hai dao, viing sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, viing ¢é diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan), céng

quyén)
Mire do dich
Thir ty Pon vi/nguoi thue Noi dune cone vice Thoi gian thye hién (tinh moi | vu cong truc
cong viée hién o g ik ngay 08 gio' lam viéce) tuyén
| Tiép nhan hd so: - Trudng hop ndp hd so tai Bo| Mot phin
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tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan (mau sé
01 cta Phu luc kém theo Théong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong
chire/vién chie tai B6 phan Tiép nhén va
Tra két qua cap huyén chuyén ho so cho Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

chirc/vién chirc tai Bd phan Tiép
nhan va Tra két qua cp huyén
chuyén hé so cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai.

- Trudng hop nop ho so tai Bd
phéan Tiép nhan va Tra két qua
cap x4 thi thoi gian tiép nhan tai
cap xa khong tinh vao thoi gian
giai quyét ctia thu tuc nhung trong
thoi han 24 gio lam viéc phai
chuyén hé so cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai.

Budce 2

Vién chic Chi nhanh
Van phong Pang ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Bang
ky dat dai duoc phan
cong nhiém vu

Kiém tra ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao
Vin ban tra hd so trinh Truéng bd phan Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Néu ho so du diéu kién thi:

+ Kiém tra, d6i chiéu ho so gbe luu tai Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai va du thao
bién ban két luan vé nodi dung, nguyén nhéan
sai sot;

+ In hodc viét dur thao ndi dung dinh chinh vao
trang 3 hodc trang 4 Giay ching nhan da cap
ddi v6i truong hop khong ¢6 nhu cau cap doi
Gidy chimg nhan; In du thao Glay ching
nhan déi vé6i trudng hop ¢6 nhu cau cap do6i
Gidy chimg nhan trinh Trudng bo phan Chi
| nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Chuan bi hd so, du thao Glav chung nhan 601
’ v6i tromg hop ngudi sir dung dit yéu cau cap
' méi Gidy chtmg nhan

40 gio 1am viéc
(80 gid lam viée ddi véi hd so
thira dét tai cdc xd mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung coé
diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, viung c6 diéu kién kinh té -
x3 hoi dic biét khé khan)
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Budc 3

Truong Bo phan Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai
quyét TTHC tai Budc 2

(Truong hop Chi nhanh Van phong Dang ky
dét dai cAp huyén chua c6 Truong Bo phan
hodc ¢ Truong Bé phan nhung khong duoc
phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién
chirc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
chuyén hd so dén Budc 4, thoi gian thuc
hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc dbi véi hd so
thira dat tai cdc xd mién nui, hai
dado, vung sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh t& - xa hoi khé
khan, viing ¢6 diéu kién kinh té -
x4 hoi dic biét kho khin)

Budc 4

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce
3

16 gid lam viéc
(32 gio lam viéc ddi voi hod so
thira dét tai cdc x3 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving cé diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan)

Budc 5

| Vién chic Chi nhanh
: Van phong Pang ky dat
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Ding
ky dat dai dugc phan
cong nhiém vu

- Chuyén Van thu Chi nhéanh Van phong
Pang ky dét dai 1y s, déng dau két qua
TTHC tai Budce 4;

- Cap nhat chinh ly bién déng vao ho so dia
chinh, co s& dit ligu dat dai;

- Chuyén két qua (g iéy va dién tur) cho noi
tiép nhan ho so dau tién (Bo phan Tiép nhén
va Tra két qua cap xa hodc B¢ phéan Ti iép

| nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thdng

'théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viéc
(16 gio lam viée ddi véi hod so
thira dat tai cac xd mién nui, hai
dao, vung sdu, ving xa, ving c6
diéu kién kinh t& - xa hoi kho
khan, viing ¢6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan)

Buoc 6

Cong chtrc tai BO phan
Tiép nhan va Tra két

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan.

Gi0 hanh chinh
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qua cap xi hodc Céng
chic/vién chue tai B
phan Tlep nhén va Tra
két qua cip huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua
20 ngay lam viéc (160 gio 1am viéc) vdi cac x@ mien nui, hai ddo, viing sau, ving xa, vung co
diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan, viing c6 didu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, ké tir

ngay nhan da hd so theo quy dinh).
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8. Pang Ky bién dong Ve sir dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé nguwoi dwge cap Glay chlrng nhin
(dm tén hoac giay to' phap nhan, gidy to' nhéan thén, dia chi); glam di¢n tich thira dat do sat 16 tu nhién; thay dbi vé han ché
quyen st dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién voi dét so voi ndi dung da ding ky, cap Glay

chirng nhan.

8.1. Tru’ong hop ding ky bién dpng vé sir dung dit, tai san gin lién vi dat do nguoi su dung ddt, chii sé' hitu tai san gin
lién véi dit dwoce doi tén; giam dién tich thita dit do sat ¢ tw nhién; thay da: vé han ché quyén siv dung dat; thay déi vé nghia vu
tai chinh; thay doi vé tai san gdn lién véi dit so véi ndi dung da dang ky, cdp Giiy chitng nhan

chire/vién chte tai Bo
phén Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén

in Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
hd gia dinh, c4 nhan (mau sd 01 cla Phu luc
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong
chirc/vién chure tai Bo phan Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén chuyén hd so cho Chi nhanh

| Vian phong Dang ky dat dai.

chue/vién chire tai B phén
Tiép nhén va Tra két qua cap
huyén chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai.

- Truong hop ndp ho so tai
B6 phan Tiép nhén va Tra
ka,t qua cap xa thi thoi gian

tiép nhan tai cdp xa khong |
tinh vao thoi gian giai quyét |

Mire do dich
Thir tu Pon vi/nguoi thuc 3 " o Thoti gian thyc hién (tinh | vu ¢dng true
~ = x j Noi dung cong viéec ®i S an : R
cong viéc hién moi ngay 08 gio lam viéc) tuyen
- Truong hop nép hd so tai Mot phan
Bo phan Tlep nhan va Tra
Tiép nhén ho so: két qua cép huyén: trong
+ Trudng hop ho so chua day du hodac khong e lhan 08 gl(; lam vu;c (16
hop 1€ thi hudng dén bd sung, hoan thign hd so "h“" gm wigs Eoivdi ho s
vao mau s6 02 ctia Phu luc kém theo Thong tu thira dat tai cdc xa mien ndi,
56 01/2018/TT-VPCP. hai dao, ving sau, ving Xa,
_ y . . | ving c6 diéu kién kinh té -
| Cong chuc tai BY phén | + Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho xa hoi kho khan, ving cé
Tlep nhan va Tra két | so, nhap cac thong tin vao Hé thong thong tin didu kién kinh té - xa héi dic
Bude 1 | qua cdp xa hozc Cong | giai quvet thl tuc hanh chinh tinh va trich xuét, biet kho khin), cong
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cua thu tuc nhung trong thoi
han 24 gio lam viéc phai
chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.

Buoce 2

Vién chic Chi nhéanh
Vin phong Pang ky dét
dai hodc nhan vién Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai duoc phéan
cong nhiém vu

Kiém tra hd so:

+ Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao
Van ban tra hd so trinh Truéng bd phan Chi
nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

+ Néu ho so du diéu kién thi du thao Phiéu
chuyén théng tin dia chinh cho Chi cuc Thué
xéc dinh nghfa vu tai chinh khi duoc cip Gidy
chirng nhan (néu c6) trinh Trudng bd phan Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

12 gio lam viéc

(24 gid 1am viéc dbi voi hd
so thtra dit tai cdc xa mién
nui, hai dao, vung sau, ving
xa, viing c¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan)

Budc 3

Truéng B phan Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai

Kiém tra, xem xét, x4c nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2

(Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky
d4t dai cAp huyén chua c6 Truéng Bo phén
hodc ¢é Truong Bo phan nhung khong duoc
phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién

| chire Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
chuyén ho so dén Budc 4, thoi gian thuc hién

budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)

04 gio lam viéc

(16 gio lam viée dbi véi ho
so thira dat tai cdc x4 mién
nui, hai dao, ving sau, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi khé khan, ving ¢
diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Budc 4

Lanh dao Chi nhz’mﬁ
Van phong Bang ky dat
dai

- Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buge
3.
- Chuyér} thong tin dia chinh (dién tir) dén Chi

| cuc Thue.

04 gio lam viéc

| (16 gio lam viéc doi voi ho

so thira dat tai cac xa mién
nui, hai ddo, vung sau, vung |
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J xa, viing ¢ diéu kién kinh té

- x8 hoi kho khan, vang c6
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khoé khan)

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao
cho hd gia dinh, c4 nhan.

Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan dugc mién
thué (mirc thu la 0 dong) thi Chi cuc Thué
chuyén Théng bdo (ban gidy va dién tir) dén
B phan Tiép nhén va Tra két qua UBND cap
huyén tai Buéc 7.

24 gio lam viée

Budc 6

Ho gia dinh, ¢4 nhan

Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cé)

Khong tinh vao thoi gian
giai quyeét

Budc 7

Budc 8

Cong chuc/vién chice
tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhan Thong béo va chung tir ndp tién (néu
c6); scan va nhép cac thong tin chuyén dén Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

04 gio lam viéc
(08 gior lam viéc dbi v6i hd
so thira dit tai cdc x4 mién
nui, hai dao, ving séu, vung
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, vung co

| diéu kién kinh té - xa hoi dic

biét kho khan)

Vién chic Chi nhanh

' Van phong Dang ky dét

dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Péang
ky dat dai duoc phén
cong nhiém vu

Ghi y kién thdm dinh hd so va In, viét ndi dung
thay d6i vao Gidy ching nhén da cap déi véi
truong hop khong c6 nhu cau cap moi Cuay
chiimg nhan; in du thao Gidy chimg nhén déi
véi trudng hop ¢6 nhu cau cip mdi Gidy ching
nhan.

08 gio lam viéc

(16 gio lam viéc dbi véi ho
so thira dat tai cac xa mién
nui, hai dao, ving sau, vung
xa, viing c¢6 diéu kién kinh té
- xa ho1 kho khan, vung c¢6
diéu kién kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)

S|
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Truong B6 phén Chi

' nhanh Van phong Pang

ky dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 8

(Truong horp Chi nhéanh Van phong Dang ky
dat dai cap huyén chua c6 Truong B§ phén
hodc c6 Trudng B phan nhung khéng duoc
phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién
chirc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
chuyén ho so dén Buée 10, thoi gian thuc hién
budc nay sé dugc tinh cho Budc 8)

08 gi¢r lam viéc
(24 gio lam viée dbi v6i hd
so thira dat tai cdc X mién
nui, hai ddo, vung sau, ving
xa, viing c6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét khé khan)

Bude 10

Lanh dao Chi nhén’h
Van phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 9

04 gitr lam viéc
(08 gio 1am viée ddi véi hd
so thira dat tai cac xa mién
nai, hai ddo, ving sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, viung co
diéu kién kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)

Vién chuc Chi nhénh
Vin phong Pang ky dét
dai hoac nhan vién Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai duoc phéan
cong nhiém vu

- Chuyén Vian thu Chi nhanh Vian phong Piang
ky dat dai 14y sb, dong dau két qua TTHC tai
Budc 10;

- Cap nhéat chinh 1y bién déng vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép
nhan ho SO dau tién (Bd phan Tlep nhén va Tra
két qua cap x4 hoc B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén);

- Két thtc quy trinh ctia ho so trén Hé thong
‘thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

04 gi0 lam viéc

(08 gio lam viéc ddi vai ho
so thira dat tai cdc x3 mién
nai, hai dao, vung sau, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan, vung cé
diédu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

I
L Budc 16

Cong chure tai Bo phan
Tlep nhan va Tra ket

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho hd gia dinh, cé nhan.

Gio hanh chinh
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qua cap xa hodc Cong

chfrc/viép chuc
phan Tiép nhan

két qua cap huyén

tai Bo
va Tra

|
|
|
|

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ngay nhan di ho so theo quy dinh).

80 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong quél
20 ngay lam viéc (160 gio lam vi€c) voi cdc x@ mién ndi, hai dao, vung sdu, vung xa, ving c6 |
diéu kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin, ké tir

8.2. T m(mg hop xdc nhan thay déi théng tin vé sé Gmy ching minh nhan dan, 56 thé Can cuwoc cong dan, dia chi trén Gidy
chirng nhén di cap theo nhu cau ciia nguoi st dung dit, chii s¢ hivu tai san gin lién véi dit

Thir tyr
cong viéc

Budce 1

Pon vi/nguoi Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién (tinh moi ngay 08 | Mire do
thue hién gio’ lam viéc) dich vu
cong truc
tuyén
Tiép whEnhasos - Trudng hop nop ho so tai Bo phén Tlep Mot phf?m

Coéng chuc tai Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua
cdp xA hoac
Coéng chure/vién
chtrc tai B phéan
T1cp nhén va Tra
két qua cap
huyén

+ Trudng hop hd so chua day di hodc khong
hop 18 thi huéng dan bo sung, hoan thién ho so
vao mau s 02 ctia Phu luc kém theo Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi scan hd
so, nhap cac thong tin vao Hé théng thong tin
giai quy@t thu tuc hanh chinh tinh va trich Xuat,
in Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ho gia dinh, ¢4 nhan (mau sb 01 cua Phu luc
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong
chire/vién churc tai BO phan Tiép nhan va Tra

két qua cap huyén chuyén ho so cho Chi nhéanh
| Vin phong Pang ky dat dai.

nhén va Tra két qua cap huyén: trong thot
han 08 gio lam viéc (16 gio lam viéc d6i
v6i ho so thira dét tai cac xa mién nui, hai
ddo, viing siu, viing xa, ving cé diéu kién
kinh té - x@ hoi khé khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dgc biét khé khan),

cong chic/vién chic tai BO phan Tzepl

nhén va Tra két qua cip huyén chuyén hd
so cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai.

- Truong hop ndp ho so tai B phén Tiép
nhan va Tra ket qua cap x4 thi thoi gian
tiép nhan tai Lap xa khong tinh vao thoi

glan giai quyét cta thu tuc nhung trong |

thoi han 24 gi¢ 1am viée phai chuyén ho
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so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.

Budc 2

Vién chuc Chi
nhanh Van
phong Diang ky
dét dai hodc nhan
vién Chi nhanh
Van phong Déang
ky dat dai duoc
phan cong nhiém
vu

Ghi y kién thAm dinh hd so va In hodc viét ndi
dung dang ky bién dong vao trang 3 hodc trang
4 Giay chimg nhén ddi véi trudong hop khong
c¢6 nhu ¢au cip méi Gidy chimg nhan.

08 gid lam viéc
(16 gior lam viée ddi véi hd so thira dat tai
cac x4 mién nui, hai ddo, ving siu, ving
xa, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi
dic biét khé khan)

In du thao Glay chimg nhan d6i véi trudng hop
¢6 nhu cau cip méi Gidy ching nhan.

32 gio lam viée
(64 gio lam viée dbi véi ho so thira dat tai
céc xa mién nui, hai déo, vung sau, vung
xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Budce 3 '

 Truong B phan
Chi nhanh Van
| phong Déng ky
dat dai

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2 d6i vé6i trudng hop khong
¢ nhu cau cap mdi Gidy chimg nhan
(TrLrO'nC' hO’p Chi nhanh Van phong Péang ky
dat dai cip huyén chua c¢6 Truéng B phan
hodc c6 Trudong B phan nhung khong dugc
phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién
chitc Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai
chuyén ho so dén Budce 4, thoi gian thuc hién
budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)

04 gio lam viéc
(08 gidr lam viéce doi véi ho so thira dat tai
cdc x4 mién nai, hai dao, ving sau, ving
xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2 ddi vé6i truong hop ¢6 nhu
cau cAp méi Gidy chimg nhan

(T1 uong Ilorp Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai cap huyén chua cé Trudng B phan
hodc ¢é Truong Bo phan nhung khéng dugc

16 gid lam viéc
(32 gio lam viée doi véi ho so thira dat tai
cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung
xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biet kho khan)
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phan cong thuc hién ndi dung nay thi Vién
chirc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
chuyén hd so dén Budce 4, thoi gian thuc hién
budc nay s€ dugc tinh cho Budc 2)

Lanh dao Chi

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc
3 do1 voi truong hop khong c¢é nhu cau cap
ma&i Giay chiing nhan

08 gid lam viée
(16 gid lam viée dbi voi ho so thira dat tai
cac x4 mién ndi, hai ddo, ving sdu, ving
xa, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi

phong Dang ky
dat dai

Bad i nhanh Vin dac biét kho khan)
phong Dang ky 12 gio lam viéc
dat dai i3 1am viée dbi véi hé ra dat tai
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc (2,4 glo l‘rﬁ’f‘ viee i‘{‘, ‘:;fl Ho o ttha da‘f a
3 d6i véi truong hop cé nhu cau cdp méi Gidy | ©2¢ X@ Mieh N, hat dao, VUng sau, vung
chtins nhin xa, vung co diéu lgle;n kinh té - xa hoi kho
: khan, vung c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)
04 gio lam viéc
Vian thu Chi (08 gitr 1am viéc dbi voi hd so thira dét tai
Bude 5 nhanh Van Danad 4ukét qui TTHC tai Buéc 4 | cac x4 mién nui, hai dao, vung sau, ving

xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)
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Vién chiac Chi
nhanh Van
phong Dang ky
dét dai hoac nhan
vién Chi nhanh
Van phong Déang
ky dat dai duoc
phén cong nhiém
vu

Chuyén két qua dién tr cho noi tiép nhan hd
so dau tién (Cong chirc tai B phéan Tiép nhan
va Tra két qua cAp xa hodc Cong chirc/vién
chtrc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén);

- Két thac quy trinh ctia hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai

08 gid lam viéc
(16 gio lam viéc d6i v6i hod so thira dat tai
c4c xA mién nui, hai dao, vung sau, vung
xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)

Budc
10

Coéng chire tai Bo
phan Tiép nhéan
va Tra két qua
cdp xd hodc
Coéng chure/ vién
chure tai B phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap
huyén

- Thu phi, I¢ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan.

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyet

TTHC

- Déi véi truong hop khong ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chimg nhan thi tdng thoi gian thuc

hién 1a 40 gio lam viéc;

- Bi véi truong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chitg nhan thi tdng thoi gian thuc hién la

80 gid lam viéc;

- D61 véi cac xa mién nli, vung sdu, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi khoé khan,
vung co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan:

+ Truong hop khong ¢6 nhu cau cap madi Gidy chirmg nhéan thi tong thoi gian thuc hién la

80 gio lam viéc;

+ Truomg hop ¢6 nhu cau cap mai Gidy chimg nhén thi tong thoi gian thuce hién la 160

gio lam viéc.
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