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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: €05 /QP-UBND Nghé An, ngay 03 thdng 4 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai quyet
thi tuc hanh chinh linh vue vién chire va linh vye van thuw, lwu triv
trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

S Can cur Luat To chure chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt Sua
doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt T6 chitc Chinh phii va Ludt To 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit cac Nghi dinh cua Chinh phu: 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiem sodt thu tuc hanh chinh; 56 92/2017/ND-CP ‘ngay 07/8/2017 stra doi, bé
sung mot s6 diéu cia cdc nghz dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cvr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hudng dén nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm dée S Néi vu tai cac To trinh s6 106/TTr-SNV
ngay 22 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir trong giai quyét tht tuc hanh chinh linh vyc vién chic va linh vye van thur,
lwu trir trén dia ban tinh Nghé An (C6 phu luc guri kém theo).

Pidu 2. S& Noi vu Nghé An c6 trach nhiém chu tri, phdi hgp Céng Thong tin
dién tir ctia tinh @ thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét d6i véi cac thu tuc hanh chinh
1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngdy ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc So Noi vu; Gidm déc
cac S&, Thu trudng céc ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén,
thanh phd, thi x&; Thu truéng cac co quan, don vi va céc to chirc, ca nhan co lién
quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. £—

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; 8

- Chu tich UBND tinh;

- PCT TT UBND tinh;

- Cac Ph6 CVP UBND tinh;

- Cbng Théng tin dién t tinh;
- VNPT Nghé¢ An;

-Luu: VT, KSTT (B).%
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PHU LUC

QUY TRINH N()I BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG G[AI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH vUC VIEN CHUC VA LINH VUC VAN THU, LUU TRU
TREN DIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 805 /OD-UBND ngay03/4 /2024
cua Chi tich UBND tinh Nghé An)

. o 5 iz Mirc do
Thir twr i \ 3 ik 23 £ % Thoi gian *
. d .
cong vide Pon vi/nguoi thue hién No¢i dung cong viee thwre hién e vy
cong
I. Linh vire cong chire vién chire (02 tha tuc)
1. Thii tuc thi tuyén vién chirc
Co quan, don vi ¢6 thim quy dn tuy én Cong khai thong tin tuyén dung trén phuong tién thong tin
i ; A Gt ~ | dai ching ddng thoi dang tai trén Trang thong tin dién tir
dung vién churc; Cong chire tiép nhén
. 3 ; 2 . hodic Cong thong tin dién tir va niém yet tai tru s& co quan,
Buéc 1 |hd so tai Trung tdm phuc vu hanh
don vi ¢o tham quyen tuyen dung; Tlep nhén Phiéu dang
chinh cong hodc co quan, don vi co
tham quvén tuyén dun ky du tuyen (Tho1i han tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén
awy Y & 30 ngay ké tir ngay thong bao).
Thanh lap Hoi dong tuyen dung; Thanh 1ap Ban kiém tra Mot phan
Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban
Budc? Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén | phéach, Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu c6), Ban S
Lk dung vién chirc klem tra sat hach (d6i véi trudng hop td chire thuc hién gay
van dap hoac thuc hanh tai vong 2) do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyet dinh.
Budc 3 | Hoi dong tuyén dung Kiém tra phiéu dang ky tuyén dung

10 ngay




Thi tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

No¢i dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién

Mire do
dich vu
cong

Budce 4

Hoi dong tuyén dung

- Théng béo triéu tap thi sinh du diéu kién tham duy thi
vong 1; Théng béo cho cac thi sinh khong dap tng diéu
kién, tiéu chuan du tuyén khi két thuc kiém tra Phiéu ding
ky du tuyen Gtri thong bao bang van ban t6i nguoi dang
ky du tuyén duoc biét.

- T chuec thi vong 1, chiam thi vong .]; thi vong 2, chim
thi vong 2 va phuc khao; thong bao két qua thi.

110 ngay

Bude 5

Hoi dong tuyén dung

Trinh co quan c6 tham quyén tuyén dung xem xét, cong
nhan két qua tring tuyén.

10 ngay

Budce 6

Co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung vién chic; Trung tdm phuc vy
hanh chinh cong tinh; by phan mot
cira co quan, don vi (néu c6); Ngudi
tring tuyén vién chirc.

Cong khai két qua tuyén dung trén Trang Thong tin Dién
tir hodc Cong Thong tin Pién tir. Gri thong bao cong nhan
két qua tring tuyén; Hoan thién ho so tuyén dung.

30 ngay

Buéce 7

Co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén
dung vién chirc; Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh; by phan médt
cira co quan, don vi (néu c6). Ngudi
duge tuyén dung vién chirc.

Ban hanh Quyét dinh tuyéq dung; Gui Quyét dinh toi
ngudi tring tuyén; Ky hop dong lam viéc va nhén viéc.

45 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Tdng 210 ngay
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Thir tw ; 3o < A A < °
cong vi'éc Pon vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viéc '{hh._:: E:Z:: dicﬁh ¥
cong
2. Thii tuc xét tuyén vién chirc
Co quan, don vj c6 th Am quyn tuyén Cong khai thong tin tuyén dung trén phuong tién thong tin
~ o & e ~ | dai ching ddng thoi ding tai trén Trang thong tin dién tu
dung vién chirc; Cong chirc tiép nhan
: A . & 3 hodc Cong thong tm dién tu va niém yet tai tru s¢ co quan,
Buéc1 | hd so tai Trung tdm phuc vu hanh
don vi c6 tham quyén tuyen dung; Tlep nhén Phiéu dang
chinh cong hodc co quan, don vi c6
thim quyén fuyén'dun ky du tuyen (Thot han tlep nhén Phiéu ding ky du tuyén
quy y & 30 ngay ké tir ngay thong béo).
Thanh lap Hoi dong tuyén dung; Thanh 1ap Ban kiém tra Mot ph
1 ‘ Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban oLpgt
Budc 2 Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén phach Ban chém thi, Ban chidm phtic khao (néu c6), Ban 5 nos
dung vién chirc kidm tra sat hach (dbi véi truong hop to chire thye hién neay
van’dap hoic thl;c hanh tai vong 2) do Chu tich Ho1 dong
tuyén dung quyét dinh.
Bu6c 3 | Hoi dong tuyén dung Kiém tra phiéu dang ky tuyén dung. 10 ngay
- Thong bao triéu tdp thi sinh du diéu kién tham du thi
vong 2, ddng thoi thong bdo cho cac thi sinh khong dap
ung didu kién, tiéu chuan du tuyén khi két thuc kiém tra
o Phiéu d3 dtunGuthonbobanvab t
Budce 4 Ho6i dong tuyén dung iSu fus & cuiye 1 e & vaniban tol 80 ngay

ngucn dang ky dy tuyén dugc biét.

- To chitc thi vong 2, cham thi va phuc khao (Truong hop
td chirc thi vong 2 bing hinh thirc thi viét); thong bao két
qua thi; trinh co quan co thdm quyén phé duyét két qua.




Mirc do

'}‘hu’ t."f Pon vi/nguwodi thue hién Néi dung cong viéc Th‘?,l g1an dich vu
cong viéc thue hién cong
; _— 2 Trinh co quan c6 thim quyén tuyén dung xem xét, cong :
: J 0
Budc 5 | Hoi dong tuyén dung g ket qui tring iy, 10 ngay
Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc; Trung tim phuc vu | Cong khai két qua tuyén dung trén Trang Thong tin Dién
Budc 6 | hanh chinh cong tinh; b phén mot | tir hodc Cong Thong tin Dién tir. Giri thong bao cong nhan 30 ngay
ctra co quan, don vi (n€u c6); Ngudi | két qua trang tuyén; Hoan thién ho so tuyén dung.
tring tuyén vién chue.
Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc; Trung tam phuc vu
Buéc7 | hanh chinh cong tinh; bo phan mot | 52 hi‘l“uh Qt“yet dl‘é‘h h"“y‘? d“;‘g= G Q”Yf;t dioh t61| o 0ay
cira oo quan, don vi (néu c6). Ngwdi nguoi tring tuyén; Ky hop dong lam viéc va nhén viéc.
dugc tuyén dung vién chirc.
T(zmg thoi gian giai quyét TTHC Téng 180 ngay
II. Linh vue vin thw, luu triv
1 Thii tuc cép, cip lai chirng chi hanh nghé lru trir
Buée 1 Céng chirc tiép nhan hd so tai Trung | Kiém tra, huéng dan, txep nhan hd so, giri phiéu hen tra | 04 gi lam
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh két qua cho c4 nhan, t chirc. viée
. . Toan trinh
Bude 2 Céng chirc phong CCHC & VILT, | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr Iy ho so. | 36 gio lam
udce viéc

S Noi vu

- Du thao két qua giai quyét TTHC.
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' o Mirc d6
Th“’ t.l‘,l: Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Eanda gan dich vu
cong viee thue hién 7 il
cong
. ‘ | - Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao két qua giai quyét o
Buge3 | anh dao Phong CCHC & VILT, 86 | 1 16c khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua; 16 gity 1am
No61 vu o ) viée
- Chuyén ho so (dién tur) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét két qua TTHC. =
Buéc4 | Lanh dao S& Noi vu £ 13 : Sk By
= AL N91 Ve - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong CCHC viée
& VTLT.
- In Chitng chi, phat hanh két qua giai quyét TTHC.
Budce 5 (ij)ngfhfrc phong CCHC & VILT, - Chuyén ho so (dién tir) va chuyTén kf‘:t qua dén Trung tim 08 gi,if lam
¢ Noi vy phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban | V1
giay). |
Buge ¢ | B0 phén trd két qua Trung tim Phuc | X4c nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh; | Gid hanh
e Théng béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan. chinh

vu hanh chinh coéng cua tinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Téng cong 72 giv 1am viée (tuong duong 09 ngay lam viée ké tir ngay nhéan di ho

so theo quy dinh)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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