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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
L a0g
sé: 986 /QP-UBND Nghé An, ngay 4. thang 4 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyet .
thi tyuc hanh chinh linh vye Thi dua - Khen thwéng thude thim quyén
giai quyet cia Uy ban nhan dan tinh; S Ndi vu; Uy ban nhéan din cap huyén
va Uy ban nhan dan cAp xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cu Luar T6 chitc chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/20]5 Ludgt Su‘a doi,
b6 sung mot sé diéu cuia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt To 6 chitc chinh quyen dia
phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir cac Nghi dinh cua Chinh phi: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hamh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sia dsi, b6 sung
mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cain cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bg truong, Chi
nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan nghiép vu kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bj truong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii vé viéc huong dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé S thuee hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong viéc thuc hién thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh s6 75 /TTr-SNV ngay 18
thang 3 nam 2024.
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ndi b, quy trinh dién
tir trong gidi quyét thil tuc hanh chinh linh vuc Thi dua - Khen thuéng thudc tham
quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén tinh, S& Noi vy, Uy ban nhan dan cap huyén
va Uy ban nhan dan cép x4 trén dia ban tinh Nghé An, cu thé:

1. 09 quy trinh thudc thim quyén giai quyét ctia cdp tinh.

2. 07 quy trinh thugc thim quyén giai quyét ctia cép huyén.

3. 05 quy trinh thugc thim quyén giai quyét cta c4p huyén.
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Pidu 2. S& Noi vu Nghé An c6 trach nhiém chii tri, phéi hop Cong Thong tin
dién tur tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét doi véi cac thi tuc hanh chinh
lén Hé théng giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngy ky.

Bai bo quy trinh thir 2, 6 muc I pha"in Avaquy trinh tht 1, 2, 3,4, 5 myc I phr?m
C thuéc Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4006/QD-UBND ngay
29/10/2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, phé duyét quy trinh néi bo, quy trinh
dlen tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vue Noi vu thuoc tham quyen giai
quyét cla Uy ban nhéan dan tinh; S& No6i vu; Uy ban nhan dén cap huyén; Uy ban
nhan dén cép x4 trén dia ban tinh Nghé An.

Bai bé Quyét dinh sé 1189/QD-UBND ngay 28/4/2023 cta Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tu: trong giai quyet thu tuc
hanh chinh linh vue Thi dua - Khen thuéng thuge thdm quyeén giai quyét cua Uy ban
nhan dan tinh, S& Noi vu, Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban tinh Nghé An.

Pidu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dée S& Noi vu; Gidm
dbc cac S&, Thi trudng céc Ban, Nganh cép tinh; Chi tich UBND céc huyén, thanh
phé, thi xd; Cha tich Uy ban nhan dén céc xa, phudng, thi trén va céc to chic, c4
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. .£—

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- B No6i vu;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Chu tich UBND tinh;

- PCT TT UBND tinh;

- Céac Phé CVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- VNPT Nghé¢ An;
- Luu: VT, KSTT (B). §

¢ Hong Vinh



(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 986 /OP-UBND ngay 42 /4 /2024 cia Chu tich UBND tinh Nghé An)

QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THI DUA - KHEN THUONG
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH; SO NOI VU;
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN; UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH NGHE AN

Dich vu
Thir tw Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viée This glan, | congrpe
cong viec thuc hién | tuyén mire
do
I. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP TINH (09 quy trinh)
1. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia B9, ban, nganh, tinh
- Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két qua
: 3 ho ca nhan, t6 chic; ’
fuge | | Cone chitc tiép nhan hd so tai Trung SICRITL e, o o 7 it | iopeipiibn
udc t4m Phuc vu hanh chinh cong tinh - Chuye1} ho s? trfil’l P’I(; thong thong tn} giai quyét vie
TTHC tinh dén Truéng phong Nghiép vu. Ban
TDKT tinh.
Budc 2 Trabug Ph?ng Nghi¢p vy, Ban Thi dua Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong xir ly 0% e l.(Z L Mot Phém
- Khen thuong viéc
- Nhan ho so, thAm dinh hd so; xin y kién céc co quan
o Rtk " o lién quan (néu can) tham muu van ban, to trinh vé g e
Budc 3 Ch}lyen vién Phong Nghiép vu, Ban Két qué xit 1y L e 116 g_l:)‘ lam
Thi dua - Khen thudng viée

- Trudmg hop di diéu kién xét tang: Tham muu Lanh
dao Ban TPKT tinh trinh Chu tich UBND tinh.




- o
Dich vu
Thir tw \ . . Thoi gian cong truce
a A Don vi/nguoi thue h 0i 0 i¢ i TR
cong viéec YinguOrthye ign Nordung cong viee thue hién tuyén mue

do

- Truong hop khong du diéu kién xét tang: Tham
muu tra hd so vé& Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (Co ly do tra kém theo).

Xem xét, ky duyét hd so: Trinh Chi tich UBND tinh

Buéc4 | Lanh dgo Ban Thi dua - Khen thuong | trong trromg hop dii diéu kién xét tang hodic van ban | g‘.(fclam
tré 1oi khong du diéu kién xét ting. e
Thuc hién tht tuc phat hanh van ban:
- Trudng hop di diéu kién xét tang: Trinh Ch tich
UBND tinh (chuyén ho so ho6 so dién tr trén HE
Bué Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | thong thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két | 08 gio 1am
uoe S : ; 1
thuong qua TTHC vige
- Trudmg hop hd so khong du diéu kién xét tang:
Chuyén viin ban tra 16i vé B) phén tra két qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh I\Tha? ho so (dién tr) va phan cong Chuyén vién xir | 08 gio lam
1y ho so viéc
- Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich
: UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 44 gi¢ lam
5 én vién Vin phc tinh . A
Beges IR Vi Val PIOLE R A - Chuyen b0 phén Van thu liy s6 van ban, dong dau, VIEC

chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién ttr)




Thir tu
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong true
tuyén mire
do

- Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;

; B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu 2 g S i R ou A z ., .| Gio hanh
Budc 8 hanh chinh céng ciia tinh Xéc nhart Hf_f thong thTOng tin giai quyet TTHC tinh; chinh
- Tra Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan
- Ké tir ngay nhéan dugc Quyét dinh cua Chu ‘tich
B phan tra hién vat khen thudng tai UBND,tinh, Ban Thi dua - Khen thudng in bang, S
Bugc9 | Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | dong dau; %1;;(: -

thuong

- Thuc hién chi tra tién thuéng theo quy dinh;
- Cép phat Bing va Khung cho don vi trinh khen.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Tdng 280 gid lam viéc (twong duong thdi gian: Thim dinh ho so khen thuong
va trinh Cha tich UBND tinh trong thoi han 25 ngay lam viéc tir ngay nhan du
hd so theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng thong bao

va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugce khen thudng)

2. Thi tuc ting Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh

- Kiém tra, tiép nhéan ho so, glri phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, to chic;

. Cong chire tiép nhan ho so tai Trung Sl ,, p d iy : 04 gio lam
Bude 1 A g - ve T - Chuyén hé so trén H¢ thong thong tin gial quyet “n
t h h tinh - y = viéc
AnEBEFIE il Chinh cing TTHC tinh dén Truong phong Nghiép vu, Ban
TDKT tinh va ho so gidy dén Ban TDKT tinh
b d ) -A - 3 e i 0 il -
Budc 2 Trudng Phong Nghiép vu, Ban Thi dua Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phén cong xir ly 5 %Ecgclam

- Khen thudng

Mot phan




Dich vu
Tt Pon vi/ngudi thye hién Néi dung cong viée Thdigar | cong Hus
cong viec thwe hién tuyén murc
do
; Chuyen vien-Phit Nahiep'vy, Ban |l s B SSmyainiho oo, ¥in YRR Cag o0 SRA1E |, 107 siglam
Budc 3 Thi dua - Khen thuon 11(_311 quan (néu cap); tham muu cac ndi dung, van ban i
& dé bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh :
- Trudng hop du diéu kién xét ting: Tham muu Lanh
i : dao Ban TDKT tinh trinh Chu tich UBND tinh. :
Buée 4 Chuyén vién Phong Nghiép vy, Ban Wbt e s & 20 gio lam
ugc Thi dua - Khen thuéng - Truong hop khong du diéu kién xét ting: Tham vitc
muu tra hd so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (Co ly do tra kém theo).
Xem xét, duyét hd so: Trinh Chu tich UBND tinh 08 oidy 14
Buéc 5 | Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng | trong truong hop da diéu kién xét ting hodc vin ban By
viée
tra 101 khong da diéu kién xét tang. i
Thuc hién thi tuc phat hanh véan ban:
- Trudng hop du diéu kién xét ting: Trinh Chu tich
UBND tinh (chuyen hd so dién tir trén Hé lhong
: Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua | 04 gio lam
Budce 6 . o
thuong TTHC vige
- Truong hop hd so khong du diéu kién xét ting:
Chuyén van ban tra 11 vé B) phan tra két qua Trung
tim Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
A A Ly 9 . ~ ~ h 7 . m . 5 08 . I(\
Buéc7 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhén ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu gio lam

1y hé so

viée




Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian
thwe hién

Dich vu
cong true
tuyén mire

do

- Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich

. UBND tinh ky phé duyét két qua TIEHC; 44 giy lam
Budc 8 huyén vién Vin phong UBND tinh . -
uoe Chuyén vien Van phong ' - Chl{yen bd phén Van thu liy s6 van ban, dong dau, viee
chuyén trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir)
B P ——— - Nhén két qua tir Van phong UBND tinh; T
; 0 phén tra két qua Trung tim Phyevu |, -~ o0 0 2 = e £ e i0 han
Budc 9 hinh chinh céng cia tinh Xac nhan' Hc? thong th*ong tin giai quyet TTHC tinh; chinh
- Tra Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan
SR I LR S e b B0 Ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh cia Chu tich
e 10, | Btin TEIG, Ben Thi fhar = K| 0 o & o DL L B A
g - Thuc hién chi tra tién thudng theo quy dinh; vice

thuong

- Chp phat Cd va céan cho don vj trinh khen.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Tdng 280 gir 1am viée (twong duwong thoi gian: Tham dinh ho so khen thudng va
trinh Chu tich UBND tinh trong thoi han 25 ngay lam viée tir ngay nhéan da ho so
theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng thong bao va tra két
qua khen thudng cho céc truong hop dugc khen thudng)

3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cip tinh

Budce 1

Cong chuc tiép nhan hd so tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua
cho c4 nhén, t0 chuc;

04 gio lam
viéc




-
Dich vu
Thir tw : A & Al 2 s Thoi gian cong truc
cbng vide Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc thue hién | tuyén mirc
do
- Chuyén ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Trudéng phong Nghiép vu, Ban Mot phan

TPKT tinh va hd so gidy dén Ban TDKT tinh

Trudng Phong Nghiép vu, Ban Thi dua

08 gid lam

Bugc2 | - Khen thuéng Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong xur ly it
: Chuyén vién Phong Nghiép vy, Ban Tiép nhan, thim dinh hd so; xin y kién céc co quan 104 gity 1am
Bude 3 Tt do e Xhen thiren lién quan (néu can) tham muu cac ndi dung, van ban L
& dé bao cao Hoi dong TPKT tinh :
- Truong hgp du diéu kién xét tang: Tham muu
Lanh dao Ban TDKT tinh trinh Chua tich UBND
Bise 4 Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban | tinh. 20 gio lam
Thi dua - Khen thuéng - Trudng hop khong du diéu kién xét tang: Tham viéc
muu tra ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (C6 ly do tra kém theo).
Xem xét, duyét hd so: Trinh Chu tich UBND tinh 08 i&s lam
Budc 5 | Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng | trong truong hop du diéu kién xét tang hodc van ban % ec
tra 101 khong du diéu kién xét ting. ;
Thuec hién thu tuc phéat hanh van ban:
3 . P - Trudmg hop du didu kién xét tang: Trinh Chu tich 04 =it 13
Budc 6 Rhong “THHE; BantiThi dys <= Khen UBND tinh (chuyen hd so dién tir trén Hé thong =

thudng

thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua
TTHC

viéc




Dich vu
Thu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thye hién No§i dung cong viéc S en glan Wi tn_x:c
cong viéc thwe hién | tuyén mirc
do
- Truong hop ho so khong du dicu kién xét tang:
Chuyén van ban tra 101 vé B0 phan tra két qua Trung
tAm Phuc vu hanh chinh céng cua tinh.
Bude7 | Lanh dao Van phong UBND tinh I\Th@{] ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién x| 08 gio lam
1y ho so vige
- Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Chu tich
: UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; ior 13
Budc8 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Lt lepepherduy et ke quait e i v L0 | g0 TAm
- Chl{yen bgfphan Vin thu lay s0 van ban, dong dau, viee
chuyén tra ket qgé cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir)
B bk quh T 5 Dls - Nhén két qué tir Vin phong UBND tinh; Ak
: 0 phén tra k¢t qua Trung tdm Phucvu | Eo L T 2 i han
Budce 9 fankichinik cng elatish Xac nhan’ H@. thong thoong tin giai quyét TTHC tinh; chinh
- Tra Quyét dinh cho t0 chirc/ca nhan '
in e P . - Ké tir ngay nhan dugc ngét dinh CI:Ja Chu tich
. 1131?‘ ph?"}ggg“g "@‘Tk;e‘(‘i th“fmlght@' UBND tinh, Ban TPKT in bing, dong déu; 80 gios lam
et ong BRI P = i Thuc hién chi tra tién thuong theo quy dinh; viéc

thudong

- Chp phat bing va khung cho don vi trinh khen.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 280 giv lam viée (twong dwong 35 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di ho so

theo quy dinh)




Dich vu
Thir tw : 2 i 2 & i Thoi gian cong truc
clngvige Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung céng viéc thue hién | tuyén mirc
do
4. Thi tuc ting danh hi¢u Tap thé lao dong xuit sic
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua
it S : cho ¢4 nhan, t6 chic; A
Bude 1 Cong chirc tiép nhén hd so tai Trung R ! LA e < | 04 gio lam
uoc tam Phuc vu hanh chinh cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyet viee
TTHC tinh dén Truong phong Nghiép vu, Ban
TDKT tinh va hd so gidy dén Ban TDKT tinh
Budce 2 ron Fhing Nehispoil-Bag-thedad Chuyén ho so chuyén vién thaim dinh, tham muu 08 el I
- Khen thudng viéc
- Nhan hd so, thim dinh hd so: xin ¥ kién céc co quan .
lién quan (n€u can); tham muu van ban, to trinh vé Mot phan
két qua xir Iy ho so:
= ] 5 - Trudng hop du diéu kién xét ting: Tham muu Lanh =
Budc 3 %:‘gﬁ: -Vlﬁ}eﬂi‘r}fn Neghiép vu, Ban | 4. Ban TPKT tinh bao cdo HD TPKT tinh dong “6‘%‘; laod
: thdi trinh Chu tich UBND tinh. :
- Trudng hop khong du diéu kién xét ting: Tham
muru tra ho so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (C6 ly do tra kém theo).
Lanh dao Truéng Ban Thi dua - Khen Xem xét, ky duyét ho so: Trinh Cha tich UBND tinh 12 sid 1am
Budc 4 third trong trudng hgp du diéu kién xét ting hodc van ban viee
e tra 101 khong du diéu kién xét tang. : e




Dich vu
Thir tw . e . i " - Thoi gian cong truc
- Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thuc hién | tuyén mire
do
Thuc hién thi tuc phat hanh van ban:
- Trudng hop da diéu kién x¢t tang: Trinh Chu tich
UBND tinh (chuyén hd so glay va ho so dién tir trén
. Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét | 08 gio lam
Budc 5 5 L oo Ui
thuong ket qua TTHC viée
- Truong hop ho so khong du diéu kién xét ting:
Chuyén van ban tra 1oi vé Bo phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh.
Budc6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh ];{ha}r} ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xua | 08 gl(:' lam
v ho so viEe
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyéet TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich
. UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC: 44 gir 1am
yc 7 huyén vién Van phong UBND tinh s R g g : M
AU Ghuycs vis, Van puone l - Chuyén b6 phéan Vin thu lay sO van ban, dong dau, viee
chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyen két qua dién tir va ban glay) B
. k' i — - Nhén két qua tir Vian phong UBND tinh; 5% Biok
g 0 phén tra két qua Trung ta UCVU | op  a oy £ R N S . 110 han
Budce 8 hanh chinh cong ciia tinh Xac nhan, He_? thong th;ong’tm g:1a1 ciuyet I'THC tinh: chinh
- Tra Quyét dinh cho to chirc/ca nhén
B0 phan tra hién vat khen thudng tai | - Ké tir ngay nhan duoc Quyet dinh cua Chu tich 80 gids lam
Buéc9 |Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | UBND tinh, Ban TDKT in bing, dong dau; Nite

thudng

- Thue hién chi tra tién thuéng theo quy dinh;
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Dich vu
Thir tw : " o X 3! i Thoi gian cong truc
cong vige Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc éhipc hign tuyén mirc
do

- CAp phat Bang va Khung cho don vi trinh khen.

Tdng 280 gior 1am viée (twong duong 35 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so

A N e sae A
Tong thoi gian giai quyet TTHC theo quy dinh)

5. Thi tuc tang thuwéng Bing khen clp tinh theo chuyén dé

- Kiém tra, txep nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua

. £yl by s . cho c4 nhan, t6 chirc; N
Cong chire tiép nhan ho so tai Trung R AN OO o . | 04 gio lam
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh - ChuyeI} ho S0 trén He thong thong t1£1 giai quyét vige
TTHC tinh dén Truéng phong Nghiép vu, Ban
TPHKT tinh va ho so giay dén Ban TDKT tinh

Buée 1

Trudng Phong Nghiép vu, Ban Thi dua
- Khen thudng

08 gio lam

Budc 2 Chuyén hd so chuyén vién thim dinh, tham muu g

Mot phan
- Nhén hd so, thdm dinh h so; xin ¥ kién cac co quan

lién quan (néu can) tham muu vén ban, to trinh vé
két qua xir ly hd so:

L ; ‘a - Trudng hop di diéu kién xét tang: Tham muu Lanh oL
Chuyén vién Phong Nghicp vy, Ban dao Ban TPKT tinh bao cdo HD TDKT tinh dong Ll eigian

Thidust Khea (e n thoi trinh Chu tich UBND tinh. N

- Trudmg hop khong du diéu kién xét ting: Tham
muu tra hd so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (C6 ly do tra kem theo).

Bude 3
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Dich vu

’}"hu' t."f Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thos gis:n cﬁnxg tn_::c
cong viec thwe hién | tuyén mire
do
Xem xét, ky duyét hd so: Trinh Chu tich UBND tinh | -, ...
Buéc 4 | Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuoéng | trong trudng hop du diéu kién xét ting hodc van ban % oc
tra 101 khong du diéu kién xét tang. ‘
Thue hién tha tuc phat hanh vén ban:
- Truong hop du diéu kién xét tang: Trinh Chu tich
UBND tinh (chuyen hd so dién tir trén Hé thong
’ B6 phan Phong THHC, Ban Thi dua - | thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua | 08 gio lam
Budce 5 \ i
Khen thudng TTHC viéc
-T ru’(mg hop hé so khong du diéu kién xét tang:
Chuyén van ban tra 1&i vé B phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua tinh.
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh i\!hz_l:l\'l ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir | 08 gio lam
y ho so viée
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai -
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich
: UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 44 gior lam
3 Chuyén vién Vin phc ND tinh : 2
Sl pyeavita Van phopg UBND'E - Chuyen b phén Vin thu 1dy s vin ban, dong dau, VIge
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir)
I TS i - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Gttt
Buge g | BOphan trékét qua Trung im Phuc vt | a0 1ivan Hi¢ théng thong tin gidi quyét TTHC tinh; | /0

hanh chinh cong cta tinh

- Tra Quyét dinh cho td chirc/cd nhan

chinh
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Dich vu
Thir tw ! . o o 2 o Thoi gian cong truc
cong viée Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc thwe hién | tuyén mic
do
g & JRCIEMIE o i .| - K& tir ngay nhan dugc Quyét dinh cia Chu tich
Bt Eﬁ\phm’}ggg@% V@tTk}{{el(li thuonlgh tal | UBND tinh, Ban TPKT in bing, dong diu; 80 gidr lam
G e » ban At dua = BICN | ppre hign chi tra tién thuéng theo quy dinh; viéc

thudng

- Cép phat Bing va Khung cho don vi trinh khen.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gidr 1am viée (twong duong 35 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan di ho so

theo quy dinh)

6. Thii tuc ting Co thi dua cip tinh theo chuyén dé

Cong chire tiép nhin hd so tai Trung

- Kiém tra, tiép nhéan hd so, giri phiéu hen tra két qua
cho cé nhan, to chirc;

04 gio lam

Bude 1 t4m Phuc vy hanh chinh cdng tinh - Chuyérf hd SO trén lilé théng thong tl? giai quyét viéc
TTHC tinh dén Trudng phong Nghiép vu. Ban
TDKT tinh va ho so giay dén Ban TDKT tinh
Budc 2 Tryong Ph?ng WNetizp v, Ban Thidus Chuyén ho so cho chuyén vién duge phan cong xir ly b 89 et
- Khen thudng viéc
& A A . A R .
s Chuyen vibh! Phong Nehifp v, Ben |t - P e QA dinh ho so; xin y kien cdc coquan | g4 i jary
Budéce 3 T i Kohen s lién quan (néu can) tham muu cac ndi dung, van ban viac
& dé bao cao Hoi ddng TPKT tinh :
Budc 4 Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban | Cén ctr két qua hop cua HD TDKT tinh; tham muu 20 gid lam
y s Thi dua - Khen thudng van ban, to trinh vé két qua xir ly ho so: viéc

Mot ph{in
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Dich vu
Th“ t.l',l: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thol = CORE tn'l:c
cong viec thuc hién | tuyén mire
do
- Trudng hop du diéu kién xét taing: Tham muu
Lanh dao Ban TDKT tinh trinh Chu tich UBND
tinh.
- Trudng hop khong du diéu kién xét ting: Tham
muru tra ho so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (C6 ly do tra keém theo).
Xem xét, duyét hd so dé: Trinh Chu tich UBND tinh 08 oid am
Buéc 5 | Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng | trong trudng hop du diéu kién xét tang hodc vin ban g
viéc
tra 161 trong khong di diéu kién xét ting. '
Thure hién thi tuc phat hanh van ban:
- Trudmg hop du diéu kién xét tang: Trinh Chu tich
UBND tinh (chuyen ho so dién tir trén HE thong
: Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua | 04 gio lam -
Budce 6 ; o
thuong TTHC vigce
- Tru'ong hop hd so khong du diéu kién xét ting:
Chuyén van ban tra 1061 vé B) phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
ks A o b 5 i ~ x A 4 1
Buéc7 | Lanh dao Van phong UBND tinh ?Ihail hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xur | 08 gio ‘am
y ho so vige
- Tham muu tham tra h so va du thao ket qua gidi |, satr
Budc 8 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich vide

UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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Dich vu
Thar tur 3 e ia s A i Thoi gian cong truc
cong vige Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thwe hign | tuyén mirc

do

- Chuyén bc’_‘J'phé_in Van thu lz’iy sO van ban, déng déu,
chuyén tra ket qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir)

B phén tra két qua Trung tim Phuc vu

- Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh;

Gio hanh

Buéc 9 hanh chinh cng cia tinh - Xéc nhan’ He? thong th,ong tin giai quyét TTHC tinh: ifah
- Tra Quyét dinh cho t6 chirc/cé nhan
B Wk SRR = =S | - Ké tr ngay nhan dugc Quyét dinh cta Chu tich
B E}?‘pha{}‘gﬁgleg v@t]]f}}:.e‘:i thmngh tal | UBND tinh, Ban TDKT théu co; 80 gior lam
e ong s s ] 1 Thuc hién chi tra tién thudng theo quy dinh: viéc

thuong

- C4p phat C& va can cho don vi trinh khen.

T(::‘mg thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gidr 1am viée (twong duong 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so

theo quy dinh)

7. Thi tuc ting thuéng Bing khen cip tinh vé thanh tich dot xuat

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua
cho cé nhan, to chirc;

, Cong chic tiép nhan hd so tai Trung e , .. .| 04givlam
Bude 1 x o N - Chuyén ho so trén H¢ thong théng tin giai quyét A
Ph hinh h : :
dithyc i bauh ehint cong tin TTHC tinh dén Truéng phong Nghiép vu. Ban e
TDKT tinh va ho so gidy dén Ban TDKT tinh
5ng Phe i@ i A o Wt 08 gidr 12
Budc 2 Trudng Phong Nghiép vy, Ban Thi dua Chuyén ho so chuyén vién tham dinh, tham muu %ligc A

- Khen thudng

Mot phan
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Dich vu
'}"hu’ t.l'.l: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc L0 gtan cong tru:c
cong viéc thue hién | tuyén mirc
do
- Nhan hé so, thim dinh h so; xiny kién cac co quan
lién quan (neu can) tham muu vin ban, to trinh vé két
qua xir 1y ho so:
& . - - Trudmg hop di diéu kién xét tang: Tham muu Lanh —
Buge3 | Shuyen vien Pong Nehitp vi. Bal| ggo Ban TDKT tinh bio cdo HD TDKT tinh dong gl L
= thi trinh Chu tich UBND tinh. .
- Truong hop khong du diéu kién xét tang: Tham
muru tra hd so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (C6 1y do tra kem theo).
Xem xét, ky duyét hd so: Trinh Chu tich UBND tinh 12 oidy 12
Buéc 4 | Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng | trong trudng hop da diéu kién xét tang hodc vin ban Elo am
viéc
tra 101 khong dua diéu kién xét ting.
Thue hién tha tuc phat hanh van ban:
- Trudong hop du diéu kién xét tang: Trinh Chu tich
UBND tinh (chuyen ho so dién tir trén Hé thong
- Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua | 08 gid 1am
Budce 5 ; I
thudng TTHC viée
- Truong hop hd so khong du diéu kién xét ting:
Chuyén vin ban tra 11 vé B phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
; . Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir | 08 gio lam
Budc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Iy gg S(;J (@ipor)va Pl cung, Sintyen. i %iec
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Dich vu
Thir ty o = ox s )’ e Thoi gian cﬁn’g truc
cling vide Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc thue hign | tuyén mire
do
- Tham muu tham tra ho so va du théo két qua giai
quyet TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich
; UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; iy 12
Buéc7 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh e Dy S B L | sl
- Chuyén bd phan Van thu lay s van ban, dong dau, viee
chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir)
T e - Nhén két qué tir Van phong UBND tinh; Gt
; 0 phan tra két qua Trung tam Phuc vu - e e S £ - 10 han
Budc 8 hanh chinh cong cia tinh - Xaf: nhz_m, H(_? thong thf)ng tin giai quyet TTHC tinh: chiah
- Tra Quyét dinh cho to6 chire/cé nhan
e e ) | - Ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cia Chu tich
B0 phén tra hién vét khen thuéng tai | yBND tinh, Ban TDKT in bing, déng déu; 80 givr 1am
Budc 9 | Phong THHC, Ban Thi dua - Khen

thudng

- Thuc hién chi tra tién thudng theo quy dinh;
- Cép phat Biang va Khung cho don vj trinh khen.

viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gid lam viéc (twong duong 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

theo quy dinh)

8. Thii tuc ting thuwéng Bing khen cip tinh cho gia dinh

Budc 1

Cong chire tiép nhén hd so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho ¢4 nhén, td chic;

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Truéng phong Nghiép vu, Ban
TDKT tinh va hd so gidy dén Ban TDKT tinh

04 gio lam
viéc

Mot phan
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Dich vu
Thir tu . . = e « o~ Thoi gian cong true
cBng vige Pon vi/ngwoi thue higén Noi dung cong viéc thuchién | tuyén mirc
do
Budc 2 Truong Ph(?ng Nghiép vy, Ban Thi dua Chuyén hd so chuyén vién thdm dinh, tham muu U8 gl.? A
- Khen thudng viée
- Nhén hd so, thim dinh hd so; xin y kién cac co quan
lién quan (neu can) tham muru vin ban, to trinh vé két
qua xtr Iy ho so:
e 5 o - Trudng hop du diéu kién xét ting: Tham muu Lanh T
Buoc3 | Shuyen vien Phong Nehicp Wi Ball| gy Ban TDKT tinh bio céo HD TDKT tinh dong g tan
& thoi trinh Cha tich UBND tinh. '
- Trudng hop khong du diéu kién xét tang: Tham
muru tra ho so vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (C6 1y do tra kém theo).
Xem xét, ky duyét hd so: Trinh Chu tich UBND tinh 12 gy Iam
Budc 4 | Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng | trong trudng hop du diéu kién xét tang hodc van ban %iéc
tra 101 khong du diu kién xét ting. ;
Thue hién thu tuc phat hanh vén ban:
- Trudmg hop da didu kién xét tang: Trinh Chu tich
UBND tinh (chuyen hd so dién tir trén Hé thong
Budc 5 Phong THHC, Ban Thi dua - Khen | thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua | 08 gio lam
Y€1 thuong TTHC viée

- Truong hop hd so khong du diéu kién xét ting:
Chuyén vin ban tra 1061 vé B phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
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Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh 1\{ha§1 ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir | 08 gio lam
ly ho so viéc
- Tham muu thdm tra ho so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; ior 12
Budc 7 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh * hky? J I e,\ qu,: By eh ¢ A% s dm
- Chuyén bd Qhan Vin thu lay so van ban, dong dau, viee
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir)
i e T Bk - Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh; o
;  phan tra két qua Trung tdm Phuc vu S R e o S i £ M ifs 7110 han
Budc 8 hanh-chfnh cng cta tinh - Xac nha,m' He thong thjong tin giai quyet TTHC tinh; ahizh
- Tra Quyét dinh cho t0 chlrc/ca nhan
B I ) | - K& tr ngay nhan duogc Quyét dinh cia Chu tich
B¢ phan tra hién vt khen thudng tai | yBND tinh, Ban TPKT in béng, dong dau; oIz
Buéc9 | Phong THHC, Ban Thi dua - Khen ’ b $0igierlam
g 5 ras 8 - Thuec hién chi tra tién thudng theo quy dinh; viéc

thudng

- CAp phéat Bing va Khung cho don vj trinh khen.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 280 gity 1am viée (twong duong 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so

theo quy dinh)

9. Thi tyc ting thuwong Biing khen cip tinh vé thanh tich d6i ngoai
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Dich vu
Th“ t.‘{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Thc.rl slan conﬂg tn'l:c
cong viec thuc hién tuyen mirc
do
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra két qua
, . , cho c¢a nhén, t6 chirc; ;
Bude 1 Cong chirc tiép nhan ho so tai Trung Chirvén B ,\ ’H” hé ha . £ 04 gio lam
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh ) uyer} o S? HEn ; &1 ong thong tm glal-quyed viée
TTHC tinh dén Truong phong Nghi¢p vu, Ban
TDKT tinh va ho so gidy dén Ban TDKT tinh
Buéc 2 Truéng Phong Nghiép vy, Ban Thi dua Chuyén ho so chuyén vién thdm dinh, tham muu 05,2 = g
- Khen thudng vige
- Nhan hd so, thAm dinh ho so; xin ¥ kién céc co quan
hen quan (neu can) tham muu viin ban, to trinh vé
két qua xir 1y ho so: M6t phan
Ay s 5 <t - Trudng hop du diéu kién xét tang: Tham muu Lanh s sicn'
Bugc3 | Sruyen vién Phong NEhep Vi BA| ggo Ban TDKT tinh bio céo HD TPKT tinh ding Wh Sy
& thoi trinh Ch tich UBND tinh. 3
- Truomg hop khong du diéu kién xét ting: Tham
muru tra ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (C6 Iy do tra kém theo).
Xem xét, ky duyét hd so: Trinh Chi tich UBND tinh 12 oidy 1am
Buéc 4 | Lanh dao Ban Thi dua - Khen thudéng | trong trudng hop du diéu kién xét tang hodc vin ban % e
tra 10 khong du diéu kién xét ting. i
: : t hanh van ban: -
’ Phong THHC, Ban Thi dua - Khen Thuc hién thu tuc phat hanh véan ban: 08 gity lam
Budc 5 - Trudmg hop di didu kién xét ting: Trinh Chu tich viée

thudng

UBND tinh (chuyén hd so dién tr trén HE théng |
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Dich vu
Thir tur : gra sa ace a e Thoi gian cong truc
cOng vide Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc thre hién tuyén mirc
do
théng tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua
TTHC
- Trudmg hop hé so khong di diéu kién xét tang:
Chuyén van ban tra 101 vé BJ phan trd két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh.
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh I\{hail ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir | 08 gio lam
1y ho so Vige
- Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Chu tich
- y : UBND tinh ky phé 6t két qua Bl o 14
Bugce 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ND; o ,\ky Ijhe d_uy(? e,f qu? TTH(: ’ £ i & I
- Chuvyen bo Rhan Vian thu lay so van ban, dong dau, viee
chuyén trd két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh (chuyén két qua dién tir)
L s o bl s - Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; iR
. 0 phan ¢t qua Trung tim Phucvu | . . .. « I DY £ e 10 han
Budce 8 hanh chinh céng ciia tinh Xac nhan HC.? thong thzong tin giai quyét TTHC tinh; chinh
- Tra Quyét dinh cho to chirc/ca nhan
| RS O B 1 | - K& tir ngay nhan dugc Quyét dinh cua Chu tich
B phén tra hién vat khen thudéng tai | yBND tinh, Ban TDKT in bing, dong déu: 80 gitr [Am
Buéc9 | Phong THHC, Ban Thi dua - Khen : &
5 3 - Thuc hién chi tra tién thudng theo quy dinh; viéce

thudng

- Cép phat Bing va Khung cho don vi trinh khen.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Téng 240 gid 1am viéc (trong duong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

theo quy dinh)
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Dich vu
Thu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thai glan cong tn":c
cong viec thuc hién tuyén mire
do
II. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP HUYEN (07 quy trinh)
1. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND huyén cho c4 nhén, tip thé theo cong trang
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu
5 . sk a5 N hen tra két qua cho c4 nhan, td chirc;
Cong chire tiép nhan ho so tai Bo ; R oidy I;
Buéc 1 | phan Tiép nhan va Tra két qua ciia - S6 héa ho so (scan), chuyén hd so trén Hé thong Sig
UBND cip huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy viee
) dén Phong Noi vu (trir trudmg hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phan cong Chuyén vién xtr ly hd so % g\l{(;éiam
- Chuyén vién thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan Mot phan
lién quan, trinh lanh dao phong phu trach trudce khi
: LA . - trinh Chu tich UBND cap huyén quyet dinh khen | 40 gio lam
Budc 3 | Chuyén vién Phong N1 vu thudng. vide
- Céc truong hop khong duge khen thuéng, Phong
N6i vu thong béo dén cac don vi trinh khen dugc biét.
Xem xét hd so, béo cao HD TDKT cp huyén dong
. & " - thoi trinh Chu tich UBND cap huyén trong truong | 08 gid lam
Bu6c4 | Lanh dao Phong Noi vu hop du dleu kién xét tang hodc van ban tra 161 khi viéc

khong du diéu kién xét ting.
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Dich vu
cong true
tuyén mire

do

Thir ty ] 3 i3 e i i Thoi gian
cong vige Don vi/ngwoi thuc hién No§i dung cong viéc thye hién
Bu6e 5 | Chu tich UBND cép huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC s %‘l‘é Cla‘“
- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan Vin thu
de phét hanh;
- In bing, dong dau; s
. e . " RN 3 o % b 1a 76 gio lam
Buge 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vit) cho vide
Bo phan Tiép nhdn va tra két qua UBND cap huyén )
(chuyén két qua dién tr va ban giay).
- Thye hién chi tra khen thudng theo quy dinh
, - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Buge 7 | €0ng chic tai BO phan Ticp nhdn va tinha'c an-tren He thong thong tin giai quye e
Tra két qua Sl . chinh
g - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan '

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Téng 160 gid 1am viéc (Twong dwong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so

theo quy dinh)

2. Thi tuc ting danh hiéu “Tép thé lao dong tién

tién”

Cong chire tiép nhén hd so tai B phén
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cap huyén

Bude 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy
dén Phong Noi vu (trir truong hop hd so np truc
tuyen).

8 gio lam
viéc

M6t phan
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Dich vu
b Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung céng viée Thotguin | congicye
cong viéc ; ’ thuc hién | tuyén mirc
do
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ngi vu Phén cong chuyén vién xtt Iy hé so * g“fi’é?m
- Chuyén vién thAm dinh hd so, xin y kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach trude
) o owa . . khi trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen | 40 gi¢r lam
Buéc 3 | Chuyén vién phong Noi vu thudng. vide
- Céc trudng hop khong dugce khen thuong, Phong
Ndi vu thong bao dén céc don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, bao cdo HDTDKT cép huyén dong
thoi trinh Chu tich UBND cap huyén trong truong 08 oidy [am
Buéc 4 | Lanh dao Phong Noi vu hop di diéu kién xét tang hogic van ban tré 1i khi S
khong du diéu ki¢n xét tang. '
. - 4 A b L y g By cegs  p— 24 gio lam
Buge 5 | Chi tich UBND cap huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC o
- Chuyén duy thao két qua TTHC cho bd phén Vin
thu dé phat hanh;
N 3 so dhiis
: e g S n bang, Sangdan; 76 gidr 1am
Budc 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh. Bang, hién vat) cho vido

B0 phan Tlep nhén va tra két qua UBND céap huyén
(Chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi tra khen thuéng theo quy dinh




24

Dich vu

Thir tw ; N - a2 = on Thoi gian cong truc

cbng vide Don vi/ngwoi thue hién No§i dung cong viec thue hign | tuyén mire
do
y SRR g ooty L, - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTH .
. Cong chtrc tai Bo phan Tiép nhén va .XE?C SRR e B & Gio hanh
Budc 7 ikl il tinh; "
Tra két qua chinh

Tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Tong 160 gid 1am viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

theo quy dinh)

3. Thii tuc ting danh hiéu “Chién sy thi dua co s6”

Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

Buée 1 Tjép nhén va Tra két qua cia UBND |~ S6 hoa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé thong 8 gi(ilz‘im
cAp huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hd so gidy ViEC
den, Phong N&i vu (trir truong hgp hd so ndp truc
tuyén).
Buéc? |Lanh dao Phong Noi vu Phéin cong chuyén vién xir Iy hd so S
- Chuyén vién thdm dinh hd so, xin ¥ kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach trudce
: 1k ; L khi trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen | 40 gio 1am
Bude 3 | Chuyén vién phong Noi vu thudng. vige

- Céc truong hop khong duge khen thuong, Phong
Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Mot phan
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Thir ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thye hién

N§i dung cong viéce

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
tuyé"n mire
do

- Xem xét hd so, béo cdo HDTDKT cip huyén dong
thoi trinh Cha tich UBND céap huyén trong truong

08 gir 1am

yc4 |La Pha 01 . W A AT -
Bude anhidgo Ehong NoLxy hop du diéu kién xét ting hodc van ban tra 1o khi viéc
khong du di€u kién xét tang.
Buéc S | Chii tich UBND cép huyén - Xem xét, ky du thao két qua gii quyét TTHC i %}igclam
- Chuyén dy thao két qua TTHC cho bd phén Vin
thu dé phat hanh;
- In bang, déng dau; 16 oid 1
: e \ - o
Bu6e 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bing, hién wvat) cho ’ %,ll écam
Bo phan Tlep nhén va tra két qua UBND cip huyén '
(Chuyén két qua di¢n tr va ban gidy).
- Thuec hién chi tra khen thudng theo quy dinh
. . ... . _|-Xéacnhan trén Hé thing thong tin giai quyét TTHC 2o
Bude 7 Cong chire tai B phan Tiép nhén va tinh; Gid hanh

Tra két qua

- Tra két qua cho té chirc/cé nhan

chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Tbng 160 gitr lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so

theo quy dinh)

4. Thii tuc ting danh hi¢u “Lao djng tién tién”




26

Dich vu
Thir iy Pon vi/ngudi thwe hién Néi dung cong viée Thoigian | CORExgr
cong viec thue hién tuyén mirc
do
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
o | o ¢ két qua cho ca nhan, t6 chic;
C(‘)pg churc tiép nhan'ho so tai BO phén q q R oity Iam
Buéc 1 | Tiép nhan va Tra két qua cia UBND | S6 hoa ho so (scan), chuyén ho so trén H¢ thong glo
chp huyén thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyen hd so gidy viee
) dén Phong Nai vu (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyen)
Buéc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phén cong chuyén vién xit Iy hd so ¢ g\‘félam
- Chuyén vién thdm dinh hd so, xin y kién cac co .
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu tréch truéc Mot phan
. - . - khi trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh khen | 40 gio lam
Budce 3 | Chuyén vién phong Noi vu thudng. vide
- Céc trudong hop khong duge khen thudng, Phong
Nbi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, bao cao HDTDKT cp huyén dong
; . : g thoi trinh Chu tich UBND cép huyén trong trudng | 08 gio lam
Bu¢c4 | Lanh dgo Phong Noi vy hop du diéu‘ kién xét ting hodc van ban trd 1&1 khi viée
khong du dicu kién x¢t tang.
. ' i £ L) , ; . £ S| dalgie £ 24g10’1am
Buée 5 | Chu tich UBND cap huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyet TTHC

viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bg phén Van thu
dé phat hanh;
- In bing, déng déu;

76 gio [am

Bugc 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat) cho viee
Bo phan Tlcp nhan va tra két qua UBND cap huyén i
(chuyén két qua dién tir va ban glay)
- Thyc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

: - X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, bt dhiro Ui i T g ey P BT B Gidr hanh
Budc 7 T Ty tinh; ’
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho té chtrc/cé nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 160 gidr lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di ho so

theo quy dinh)

5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

Cong chirc tiép nhén hd so tai Bo

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho céa nhén, t6 chirc;

Buéc1 | phan Tiép nhan va Tra kbt qua clia |- 86 hoéa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong | 8 2i0 lam
UBND cép huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hd so gidy viee
' dén Phong Noi vu (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén). i
PTY Cox T T 4 gio lam
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phén cong chuyén vién xur ly ho so B

viéc

Mot phan
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Dich vu
Thir ty : s ia e , - Thoi gian | cong truc
cBng vibe Pon vi/nguwoi thue hien Noi dung cong viéc thye hign | tuy & mtic
do
- Chuyén vién thdm dinh hd so, xin y kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach trudce
) F ko . W khi trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh khen | 40 gior lam
Bude 3 Chuyén vién phong No1 vu thudng. L5
- Céc truong hop khong duge khen thuong, Phong
Ndi vu théng béo dén céc don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, bao cdo HDTDKT cép huyén dong
; = 5 i thoi trinh Chu tich UBND cap huyén trong truong | 08 gio lam
Buouiy M|Hanidanitheny Hot vy hop du didu kién xét ting hogc van ban tra 1di khi | viée
khong du dicu kién xét tang.
Buée5 | Chi tich UBND cAp huyén Xem xét, ky du thao két qua gii quyét TTHC SR
- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan Van
thu dé phat hanh;
- In bing, dong diu; ol
: M = % = 76 gid lam
Buge 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat) cho Gito
Bo phan Tlep nhan va tra két qua UBND cap huyén i
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
- Thuc hién chi trd khen thudng theo quy dinh
: - . | - Xac nhan trén HE thng thong tin giai quyét TTHC s B
y Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va | . Gio hanh
Budc 7 L tinh; chinh

Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chic/ca nhan

]
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Thir ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian
thue hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Tdng 160 gid lam viée (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd

so theo quy dinh)

6. Thi tuc ting Giédy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich dot xuat

Cong chuc tiép nhén hd so tai B

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- 86 hoa ho so (scan), chuyén hd so trén Hé thong

8 gidr lam

Budc 1 | phan Tiép nhan va Tra két qua ciia i
UBND cap huyén thong tin giai quyct TTHC tinh va chuyen hd so gidy viee
dén Phong Noi vu (trir truomg hop hd so ndp truc
tuyen)
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phéan cong chuyén vién xur ly ho so # g\lj?élam
- Chuyén vién thim dinh ho so, xin y kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach trude
. i e : . khi trinh Chti tich UBND cép huyén quyét dinh khen | 40 gior lam
Bugc 3 | Chuyén vién phong Noi vu thuéng. vite
- Céc truomg hop khong duge khen thuong, Phong
Noi vu thong bao dén céac don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, bdo cao HDTDKT cép huyén dong
- s ; As thoi trinh Chu tich UBND cap huyén trong truong | 08 gio lam
Bugc4 | Lanh dao Phong Noi vy hop da didu kién xét ting hodc vin ban tra 1di khi viée

khong du diéu kién xét ting.

Mot phén
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Dich vu
Thir tw ; S o e n £ Thaoi gian cong true
cbng viée Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién | tuyén mire
do
; 50t £ . wi sty b O R £ 24 gio lam
Bugc 5 | Chi tich UBND cép huyén Xem xét, ky du théo két qua giai quyét TTHC viee
- Chuyén du thao két qua TTHC cho b phan Vin
thu dé phat hanh;
- In bang, dong dau; )
. R iR ; i S e 76 gior lam
Budc 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat) cho viee
B phén Tlep nhén va tra két qua UBND cap huyén '
(Chuyén két qua dién tr va ban gidy).
- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh
, - - Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC | .
. R ki U SRS e e e i e e Gidr hanh
Budc 7 y oK s tinh; :
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Téng 160 gid 1am viée (Tuwong duong 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho

so theo quy dinh)

7. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cAp huyén vé khen thwéng cho gia dinh

Bude 1

Cong chire tiép nhan hd so tai BY
phan Ti 1ep nhin va Tra két qua cla

UBND cap huyén

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhén, tb chirc;

- S6 hoa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé lhong
thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyen hé so gidy
dén Phong Noi vu (trir truong hop hd so nodp truc
tuyén).

8 gio lam
viéc

Mot phan
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Thir tu
cong viéce

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 2 | Truong phong Noi vu Phéan cong chuyén vién xu ly hé so 4 g\l{(irélcam
- Chuyén vién thim dinh hd so, xin y kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach truéc
) ) : f khi trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen | 40 gitr lam
Budce 3 Chuyén vién phong Noi vu thudng. vide
- Céc truong hop khong dugc khen thudng, Phong
Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, béo cao HDTPKT cép huyén dong
, . : - thoi trinh Chu tich UBND cip huyén trong truong | 08 gio lam
Budc4 | Lnh dgo Phong Notve hop dii didu kién xét ting hodic van ban tra 101 khi viée
khong du diéu kién x¢ét ting.
Bude5 | Chi tich UBND cép huyén Xem xét, ky du thio két qua giai quyét TTHC 24 %‘i‘é’c'am
- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phén Vin
thu d€ phat hanh;
2 3 sno. diu:
' e ‘ H In bang, dong dau; 76 ity Tim
Bugc 6 Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bing, hién wvat) cho vige

Bo phan TICp nhan va tra két qua UBND cap huyén
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

i W

-
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Dich vu

Thir tw : s o e a » Thoti gian cong truc

cong viée Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée thue hién | tuyén mirc
dd
. . . |-Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét =
. Cong chire tai BO phén Tiép nhéan va vy & & SIEL Wy Gio hanh
Budce 7 etk 2 TTHC tinh; y
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho t chirc/ca nhéan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 160 gir 1am viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so

theo quy dinh)

I11. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU CAP XA (05 quy trinh)

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa cho ca nhén, tap thé theo cong trang

Cong chirc tiép nhén hd so tai Bo

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho cé nhéan, to chirc;
- S0 hoa ho so (scan), chuyén ho so trén phan mém

r a « A ~ -\ 2 A 2 » » % I 8 .6 l‘
Buée 1 | phan Tiép nhan va Tra két qua cia | Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy cho cong By
s 5 ; y 4 : > viéce
UBND cap xa chirc dugc giao nhlf;m vu tham muu cong tac Thi
dua Khen thudng cap xa (trir truong hop hd so ndp
truc tuyen).
- Thém dinh hd so, xin y kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND xa
L uyét dinh khen thudng. e
Bude 2 Bd phan tham muu cdng tac thi dua, qg' 5 oA hoo kh £ d khen thuéne. C8 64 gio lam
khen thudng cia UBND cép xa =LA HUONE NUPIKIONE QUGG LIS LTINS, ~onb viée

chire truc tiép tham muu cong tac Thi dua, khen
thudng thong bdo den céc td chirc, ca nhan trinh
khen dugc biét.

Mot phin
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Dich vu
Thir tw 4 % - - " cn Thoi gian cong truc
B Vide Pon vi/nguwoi thye hién N§i dung cong viéc thyc hign | tuyén mirc
dg
-Phat hanh Quyét dinh khen thuong; viét giay.
déng dau va cap phat hién vat cho don vi trinh
Bugc3 | COne chirc phu trach cong téc thi dua, | Khen. 64 gid lam
khen thudng cap xa - Chuyén két qua cho B6 phan Tiép nhan va tra két viée
qua UBND cép xa (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
Bugc4 | BO phén Tiép nhan va Tra két qua | - Xdc nhdn phan mém Mot cira dién ti; 4 gity lam
UBND cép xa - Thong béo, tra két qua cho t6 chirc/ca nhan viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tdng 160 git lam viée (Tuwong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so

theo quy dinh)

2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip xa vé thanh tich thi dua theo chuyén deé

Cong chirc tiép nhén hd so tai BO

- Kiém tra, hu6ng dén, tiép nhan hd so, gl phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, td chirc;

- S6 héa hd so (scan), Chuyen hd so trén phn mém

; 8 gio lam
Bugc 1 | phan Txep nhan va Tra két qua cia | Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy cho cong g:,ié 2
UBND cép xa chirc dugc giao nhiém vu tham muu cong tac thi '
dua, khen thudng cap xa (trlr trudng hop hd so ndp
truc tuyén).
) ) : - Thim dinh hd so, xin vy kién cac co quan lién s34
B0 phan tham muu cong tac Thi dua, 2 " $ W e | 64 giolam
. ; d vliiion uan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND xa .
Buoe 2 khen thudng cua UBND cap xa d £ D g vige

quyét dinh khen thudng.

Mbt phén
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Dich vu
Thir tur o o ca e A = Thoi gian cong truc
cOngvike Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viéc thue hién | tuyén mirc
do
- Céc truomg hop khong dugc khen thudong, Cong
chirc trye tiép tham muu cong tac Thi dua, khen
thuéng thong béo dén céc to chue, ca nhan trinh
khen dugc biét.
- Phat hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy.
. , SO .| déng dau va cép phat hién vat cho don vi trinh khen.
Bude 3 Cong chitc phu trach cong tac Thi = PP 64 gio lam
udc dua, khen thudng chp xa - Chuyén két qué cho B6 phan Ti iép nhan va tra két viée
qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
, B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua | - Xdc nhan phan mém Mt cira dign ti; 4 gidy 1am
Budce 4 TN . ) W = S
UBND cép xa - Thong bio, tra két qua cho 16 chirc/ca nhan vViee

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Tdng 160 gidr lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so

theo quy dinh)

3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich dot xuat

Budce 1

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo
phan Tlep nhan va Tra két qua cta
UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén phin mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy cho cong
chirc duge giao nhiém vu tham muu cong tac Thi
dua, khen thudng cAp xa (trir truong hop ho so ndp
truc tuyén).

8 gio lam
viéc

Mot phan
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Dich vu
Th“ t.l:l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Lhin glan cons tn_x:c
cong viec . thye hién tuyén mirc
do
- Thém dinh hd so, xin y kién céc co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND xa
uyét dinh khen thuéng.
Bude 2 Bo phén tham muu cong tac thi dua, qg" o hon khé £ d E—— ; 64 gio lam
khen thuéng ciia UBND cép xi . thn-gi gp-khong GugcRhen thuong, Cong viée
chire truc tiep tham muu cong tac Thi dua Khen
thudng thong bdo dén cac to chirc, ¢ nhén trinh
khen dugc biét.
- Phat hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy,
A , e déng ddu va cAp phat hién vat cho don vi trinh khen.
; Cong chirc phu trach cong tac thi dua, g ;u va; p? ? 1,An ahc 0,; v} n‘ . g 64 gio lam
Budce 3 " - - Chuyén két qua cho B§ phén Tiép nhan va tra két oa
khen thuong céap xa g N | S T viée
qua UBND cap x@ (chuyén két qua dién tir va ban ’
giay).
ok o B ph@n;TiéP nhin va Trd két qua | - Xéc nhan phan mém Mt cira dién tir; 4 gity Iam
UBND cap xa - Théng bao, tra két qua cho t6 chirc/ca nhin viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Tdng 160 gior lam viée (Twong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

theo quy dinh)

4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa cho gia dinh

Bude 1

Cong chirc tiép nhan hd so tai B
phén Tlep nhan va Tra két qua cuia
UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gri phiéu
hen tra két qua cho ca nhén, to chirc;

- S8 hoa ho so (scan), chuyen ho so trén phin mém
Mot ctra dién tir va chuyén hd su gidy cho cong

8 gio lam
viée

Mot phéan

‘ q g;}; ¥
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Dich vu
] i e . Ae ~ o o gi ong t
Thu t.lf Pon vi/ngudi thwe hién N§i dung cong viéc he» Z STATLE
cong viec : thuwc hién | tuyén muc
do
chuc dugce giao nhu;m vu tham muu cong tac Thi
dua, khen thudng cap xa (trr truong hop ndp hd so
nodp truc tuyén).
- Thém dinh hd so, xin y kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, d¢ nghi Chu tich UBND xa
uyét dinh khen thuén ’
Buée 2 B6 phin tham muu cong tac thi dua, q g hop khé 5 T L 6 64 gio lam
khen thuéng ciia UBND cép xa - Céc trudng hop khong duge khen thuong, Cong viéc
chire tryc tiép tham muu cong tac thi dua Khen
thudng thong bdo dén céc t6 chirc, ca nhan trinh
khen duoc biét.
- Phat hanh Quyét dinh khen thudéng; viét gidy,
: , iy , déng dAu va cAp phat hién vat cho don vi trinh khe ,
. Cong chire phu trach cong tac thi dua, R T A % 64 gio lam
Budce 3 LG Zooa - Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két A
khen thudng cap xa viéc
qua UBND cép xa (chuyén két qua dién tr va ban
gidy).
Bugca | BO phén Tiép nhan va Tra két qua | - Xéc nhan phan mém Mot ctra dién tir; 4 gior lam
UBND cap xa - Thong béo, tra két qua cho td chirc/ca nhén viée

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 160 gi Iam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén di ho so

theo quy dinh)

5. Thii tuc ting danh hi¢n Lao dgng tién tién
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Dich vu
Thu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién No§i dung cong viée Lo gf?n conzg trl_zcc
cong viéc thwe hién | tuyén mirc
do
= Kié'm tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;
Cong chirc tiép nhan hd so tai BO | -S6 hoa hd so (scan), Chuyen ho so trén phan mém R oidy I3
» gio lam
Bugc 1 | phan Tlep nhan va Tra két qua clia | Mt ctra dién tir va chuyén hd so gidy cho cong chirc ol
viéce
UBND cép xa duge giao nhi¢m vu tham muu cong tac Thi dua,
khen thudng cdp xa (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
- Thém, dinh hd so, xir} y kién cac co quan lién
tong h inh, dé i Chu ti a ;
quan, tong hop trin L dé nghi Chu tich UBND xa Mot phin
quyét dinh khen thudng. eilax
Bude 2 B6 phan tham muu cong téc thi dua, 64 gio lam
khen thudng ciia UBND cAp xa Céc truong hop khong dugc khen thudng, Cong vide
chirc truc tiép tham muu cong tac thi dua, kKhen i
thudng thong bao dén céc td chirc, ¢4 nhan trinh
khen duoc biét.
- Phét hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy,
) doéng déu va cap phat hién vat cho don vi trinh kh )
G5 | Congchire phy trich cong téc thi dua, hg iy S ;‘ ;’ VIR | 64 witv1am
khen thudng cAp xa - Chuyén két qua cho B0 phan Tiép nhan va tra két viée

qua UBND cép xa (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Téng 160 gitr 1am viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so

theo quy dinh)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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