SAO Y; Uy ban nhan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2025-04-28T10:29:20+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Dgc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: A4 /QD-UBND Nghé An, ngc‘?yo?grhdng 4 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
cac thi tuc hanh chinh linh vye tai nguyén nuge thuge pham vi chire ning
quan ly nha nwée cia S& Nong nghiép va Mbi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Cdn cir Lugt Té chire chinh quyén dia phuwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chink phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii vé sira déi, bé sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt

thu tuc hanh chinh; G

Can cit Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chin phii vé thug . =,
hién co' ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi -__._,_" i

dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chink phil sita doi, b6 sung mot s§

diéu cvia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién\.” -

co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hamh chink;

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B6 trucng, Chii
nhiém Van phong Chinh phi hudmg déan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bf trudng, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hudng dén thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mét
cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 101 3/OD-UBND ngay 14/4/2025 ciia Chii tich UBND
tinh céng bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vue tai nguyén nude thuée pham vi
chike ndng quan y nha nuée cia So Nong nghiép va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néng nghiép va Moi truong tai To trinh sé
1775/TTr-SNNMT ngay 23/4/2025.

QUYET PINH:
Dicu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 25 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc tai nguyén nude thude pham
vi chire ndng quén ly nha nuéc ctia S& Nong nghiép va Méi trudng.
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Picu 2. S& Nong nghidp va Mbi trudng ¢6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi
Vian phong UBND tinh (Cong Théng tin dién tit tinh, Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh) dé thiét 1p quy trinh dién tir giai quyét dbi véi céc thu tuc hanh chinh 1én
Hé thdng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Picéu 3. Quyét dinh nay 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky thay thé Quyét
dinh s6 2583/QB-UBND ngay 03/10/2024 cta Chu tich UBND tinh vé phé
duyét céc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét céc thi tuc hanh
chinh linh vuc tai nguyén nude thude pham vi chire nang quan ly nha nudce cua
S& Tai nguyén va Moi truong.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam doc S& Nong nghiép va Méi trudng,
Thu trudng céc S6, Ban, Nganh cép tinh lién quan; Chi tich UBND céc huyén,
thanh ph, thi xa va céc to chire, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./ Vol Ve

Noi nhin:

- Nhu Dicu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- Chu tich UBND tinh;

- Phé Chu tich UBND tinh (B/c Vinh);
- Pho CVP UBND tinh (B/c Thién);

NN
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- Céng TTDT tinh; \ﬁ) S/ _
- Trung tdm PV HCC tinh; \\‘-L‘ -~ oA =
- Vién thong Nghé An; L. X2

- Luu: VT, KSTT (Nam). §~ P ung Thanh Vinh



DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYFT CAC TTHC LINH VUC TAI NGUYEN

NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 MU /QP-UBND ngay o8 /. 4. /2025 ciia Chu tich UBND tinh Ngh¢ An)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Tam dirng hiéu luc gidy phép thim do nwée duéi dat, gidy phép khai thic tai nguyén nuée (1.012500)

Thoi gian thue | Dich vu
Thir tu i 1 oi | ¢o
5 s Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc h“{n (tml.l‘ ok e ﬁn_rc
cong viéc : : ngay 08 gio' lam | tuyén
viéc) mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
ket qua cho cé nhan, t6 chirc;
Buge 1 | €On8 chfrc:., Viéll’Chl'ICA tai Trung tdm | - S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém 04 gids 1am vige
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho
SO giay dén Phong Khoang san (trir truong hop ho so ndp
truc tuyén).
. ‘ i Nhan hd so (dién ti¥) va phan cong chuyén vién thim B Loy
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén moén L g adean & T 04 gio lam viéc trinh
dinh, xtr ly ho so.
- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
, e o i B - Du thio t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé e bt e
Bude 3 | Cong chire xtr ly ho so ' . ' Y PR\ 136 gio lam viée

duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Ph(‘)pg chuyén m(")l:l thdm dinh, xem xét, xéc
nhén du thao két qua giai quyét TTHC,; ky nhay to trinh
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dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.

Lanh dao S¢ ky phé duyét t& trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én Van thu;

- Vin thu vao sb vin ban;

- Chuyen ho so (dién ti) dén Bo phén tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyet cua UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bo pha.n tiép nhan TTHC thudc thim
quyen giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh.

Budc 4

Tiép nhén, chuyén hé so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Bude 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Bugc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu ldy s vin ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

28 gio lam viéc

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc

Buoe 7 i hchinh cong inh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xé4c nhan phan mém Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

184 gio lam viéc (23 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop I¢)




2. Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nuwée dudi dit quy mé vira va nhé (1.012501)

Thoi gian thuwc | Dich vu
;ﬂ‘hu t_l'i Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viée Im;‘n (tml,l‘ “,ml cong I’I(l‘l_l'c
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyen
viée) mirce do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho cé nhén, t6 chirc;
Buée 1 g}?ﬂg Chl’T(fa Viéﬂ’ChffCA tai Trung tim | - SAc’:) hf)a hd s0 quét (§??1n) cl:\}uyén hd s tl‘él‘l phan :mén;l 04 gii I3m viéc
uc vu hanh chinh céng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoang san (trir truong hop ho6 sondp
truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén Nhin ho so (dién tir) vA phén cOng chuyén vién tham | o o150, vige
dinh, xtr 1y ho so. = Toin
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, thadm dinh, xur ly trinh
ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén h so (dién tir) dén Lanh dao phong.
- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, Xac
Buéc 3 | Cong chire xtr Iy hd so nhén du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay Du thao | 56 gio lam viéc

két qua giai quyét TTHC; chuyén hd so (dién tir) dén
lanh dao So.

- Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hb so (di¢n tir) dén Vin thu;

- Van thu vao so van ban;
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- Chuyén hd so (dién tir) dén B¢ phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia S& NNMT tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

B phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir S6 NNMT;

- X4c nhan phan mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio am viéc (08 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)

3. Ping ky sir dung mit nuée, dao hd, ao, song, sudi, kénh, mwong, rach (1.012502)

Thoi gian thue | Dichvu
:E‘hu' t,l{ Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc h“‘:‘n (tml,l, “,ml cong ,t;n‘rc
cong viec ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra
két qua cho cé nhan, td chirc;
Buéoe 1 Cong Chﬁ?, Vién'chl.'rcﬂtai Trung tAm | - S§ héa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém 04 gity 1am viée )
Phuc vu hanh chinh cdng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hd Mot
so gidy dén Phong Khoang san (trir truong hop ho sondp phan
truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén (ghn}i“x}&"l ;‘; (f‘:‘;“ tr) va phén cong chuyén vién tham | o) oo 13 viec
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y
Budc3 | Cong chire xir ly ho so ho so; 68 gid lam viéc
B - Du thao két qua giai quyét TTHC; | |
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- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén moén tham dinh, xem xét, x4c
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Sé.

Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu;

- Vin thu vao s6 vin ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén B phén tiép nhan TTHC
thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

B6 phén tiép nhan TTHC thugc tham
quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

tinh.

Tiép nhan, chuyén héd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Bude 5

Linh dao Vén phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu lay sb van ban, dong dau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

24 gio lam viéc
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Budce 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc nhén phin mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho td chtic/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 gid lam viée (14 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 18)

4. LAy ¥ kién vé phwong 4n bd sung nhén tao nuée duéi dat (1.012503)

Thoi gian thwe | Dich vu
Thit twr ) = bt -l N o hién (tinh mbi | cong truc
A o Pon vi/nguoi thue hién Nogi dung cong viéc £ ( oqbors 5 £
cong viee ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chuc;
] Coéng chire, vién chue tai Trung tAm | - S§ hoa hod it dn ho o An mé ey
Bude 1 g : ' gl drng S.O h?a ho SO qu.et (§E::an) cliluyen ho so tre1:1 phan meMm | o4 i lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh Heé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so giay dén Phong Khoang san (trir truong hop hd sondp
truc tuyén). Toan
: " . Ry - Nhan hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham ARy B trinh
Buée 2 | Lanh dao Phong chuyén moén i ;.( o Jjivadiphian code ety A 04 gid lam viéc e
dinh, xur ly ho so.
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xir Iy
ho so;
: - Du thao két qua giai quyét TTHC; et et
Buée3 | Cong chirc xit 1y hd so b 232 gidy 1am viée

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.
- Linh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhéan du thdo két qua giai quyét TTHC; ky nhdy Du thao
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két qua giai quyét TTHC; chuyén ho so (dién tr) dén
Lanh dao S¢.

- Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu;

- Viin thu vao s6 vin ban;

- Chuyén hé so (dién tir) dén B phén tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia S NNMT tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

Budc 4

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh

- Nhan két qua tir So NNMT;

- Xé4c nhan phin mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240gio lam viéc (30 ngay, ké tir ngay nhéin di ho so hop I¢)

5. Lay y kién vé két qua van hanh thir nghiém b sung nhin tao nuéc dudi dat (1.012504)

Thoi gian thwe | Dich vu
Thur tu . .. R o . n hién (tinh moi | cong truc
" i Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc I ( i RRrAL
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) mirc do
- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho c4 nhén, t6 chirc; Toan
trinh

Budc 1

Cong chire, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khodng san (trir truong hop ho sondp
truc tuyén).

04 gio lam viéc
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Bu6e 2 | Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
dinh, xt 1y h so.

04 gio lam viéc

Budce 3 | Cong chirc xtr 1y hé so

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xir 1y
ho so;

- Du théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén moén thdm dinh, xem xét, x4c
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy Dur thao
két qua giai quyét TTHC; chuyén hd so (dién tu) dén
Lanh dao So.

- Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb vin ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cua S6 NNMT tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

232 gid lam viée

Bo phan tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Buoc 4

- Nhan két qua tir S&6 NNMT;
- X4c nhan phian mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho to chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viée (30 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢)




6. Tinh tién cip quyén khai thic tai nguyén nuée ddi véi cong trinh cap ch
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phép khai thac tai nguyén nuwéc nhung chua dwge phé duyét tién cAp quyen (1.012505)

o sinh hoat di di vao vin hanh va duge cap gidy

- Lanh dgo Phong chuyén mén thadm dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S6.

Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw o - - P hign (i 0i | ¢d
A " S Pon vi/nguoi thue hien Noi dung cong viec m':,“ ( mlj‘ “‘wl g f:n'm
cong viee ngay 08 gio’ lam | tuyen
viéc) muc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho cé nhan, t6 chic;
Bude 1 Coéng chu‘c‘:, v1en'chuchta_11 ”l:rung tdm | - S& hoa hd so quét (scan) ¢ myen hd so trén phan mém 04 gidr 1am viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho
SO giay dén Phong Khoang sén (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
: Nhén hd so (dién tir) va phan ca
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén \hin ho 5o (dién tir) va phin cong chuyén vien tham | o, .15, vige
dinh, xr ly ho so. '
- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xtr ly Toan
hd so; trinh
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thio to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
Budc3 | Céng chirc xir 1y s so - Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong. 160 gidr 1am viéc
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- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb van ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén B6 phan tiép nhan TTHC
thugc tham quyén giai quyét cua UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Budce 4

B phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét ctia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhéan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

08 gid lam viée

Buodc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phéan Vin thu 14y s6 van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

28 gio lam viée

Budce 7

B phan tra két qua Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- X4c nhan phan mém Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

208 gior lam viéc (26 ngay, ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢)
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7. Cip gidy phép thim do nuée dudi dAt dbi véi cong trinh ¢6 quy md dwdi 3.000m3/ngay dém (1.004232)

Dich vu

Thoi gian thue
Thu’ ‘I Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viee h"{n (tml,l‘ rfml cong ,{rl‘m
cong viec . * ngay 08 gio'lam | tuyen
viéc) mure do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, td chtc;
. Céng chire, vién chic tai Trung tim | - S8 héa hd : 41 ho 5 An me o
Rizde 1 g ; ’ Seals g SAO h:)a ho Ecr qu-et (?f:‘an) cl;luyen ho sﬁor trel} phan umenz 04 pidy 1am viée
Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéng san (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
; Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thAm : _
Bude 2 | Lanh dao Phong chuyén mon Sa mt g :.( Ll Nep Sk 04 gio lam viéc
dinh, x1r 1y ho so.
. A A A . n 9 \ ’ A . " . Mat
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur ly ph :i A
hé so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thao t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tmh ky phé
duyét két qua TTHC;
Budc 3 | Cong chitc xir Iy ho so - Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao phong. 300 gidr lam viée

- Lanh dao Phong chuyén mon thAm dinh, xem xét, Xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhéy to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao So.

Lanh dao S& ky phé duyét O trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu;

- Vin thu vao s6 van ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén B9 phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

Bo phén tiép nhan TTHC thudc thdm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Budce 4

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muru, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Bugc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thAm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thu lay sé vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién t) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

40 gio lam viée

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc

Budc 7 ,
vu hanh chinh céng tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- Xéc nhan phin mém Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

Toéng thoi gian giai quyét TTHC

360 gitr 1am viée (45 ngay, ké tir ngay nhin dii hd so hep 1€)




8. Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép tham do nude dudi datd

13

6i v6i cong trinh ¢6 luu lwgng dudi 3.000m3/ngay dém

(1.004228)
Thoi gian thuce | Dich vu
Th L t i A A h-A tr A A ,
n = lf Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viec 1@,’1 ( ml.l‘ n‘ml cohe f:rl'lc
cong viec ngay 08 gio lam | tuyen
viéc) muire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra
két qué cho cé nhan, t6 churc;
Bt | Cong ChlI(f, VIGHIChtICA tai 'I:rung tdm | - S héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém 0 iy T Wi
Phuc vu hanh chinh cong tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho
so gidy dén Phong Khoéng san (trir truong hop hd so ndp
truc tuyen)
i % . A Nhian hd t h i i
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mon e (dlen ix)ivaphidln. GBng. chuiyen vieu thm 04 gio lam viéc
dinh, xt Iy h so. :
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy Mt
hod so; phan
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thao to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
Budc3 | Cong chirc xi Iy n - Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong. 244 gidy 1am viée

_ Lanh dao Phong chuyén mén thdm dinh, xem xét, xdc
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyen ho so (dién tir) dén Lanh dao So.

Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao s van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén B phén tiép nhan TTHC
thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

B¢ phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét ctia UBND tinh tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muru, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phéan Van thu ldy s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

40 gio lam viéc

Buoc 7

B phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xéc nhan phén mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

304 gio lam viéc (38 ngay, ké tir ngay nhin du hd so hop 18)
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9. C{ip gii'iy phép khai thac nwée dudi d4t dbi voi cong trinh ¢6 quy md duéi 3.000m3/ngay dém (1.004223)

Thoi gian thuc | Dich vu
Thl'l' t‘r - e R e z _— A r A e
n i Pon vi/nguwoi thue hién Nogi dung cong viec hlg‘n (tml_l, II‘IOI cong ﬁrl_rc
cong viee ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két quéa cho ca nhan, t6 chirc;
Buge | | COng chic, vién chie tai Trung tam | - Sé hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém s
uoc : ; o e < o X e T P ) . .5 | 04 gio lam viéce
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
SO giéy dén Phong Khoang san (trir trudng hop hd sondp
truc tuyén).
. . A Nhan hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham ) .
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén moén e e ;\( b e 04 gid lam viéc
dinh, xur ly ho so. '
v Ay L AR ! 2 : 4% Mot
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem x€t, tham dinh, xu ly oh ém
hd so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
Budc3 | Céng chie xi Iy hd so ~ Chuyen R0 50(diéh 62) den Lanh. dgo phong, 300 gior lam viéc

- Lanh dao Phong chuyén moén thdm dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao So.

Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén h so (dién tir) dén Vin thu;

- Van thu vao s6 van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét ctia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Budc 4

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Bude S | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhéan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur ly ho so.

08 gio lam viéc

Bude 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bé phén Vin thu ldy sé van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién
t0r va ban gidy).

40 gio lam viée

B0 phan tra két qua Trung tAm Phuc

Budce 7 F3E PR
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho tb chirc/cd nhan

THng thoi gian giai quyét TTHC

360 gior 1am viée (45 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢)
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10. Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sit dung nuéc dud6i dat dbi véi cong trinh ¢6 quy md dudi
3.000m3/ngay dém (1.004211)

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mon thdm dinh, xem xét, xdc
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So.

Thoi gian thuc | Dich vu
Thir tw b s " - o e hi¢n (tinh mdi | cong try
,. i A Don vi/nguoi thue hién NoOi dung cong viec l‘,n (tn ] n‘ml G ,:n'lc
cOng viéc ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) murc do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buse 1 Cong chuc‘:, v1en’chuca tai Trung tam | - SO h'éa ho so quét (éc-an) cl}uyén hoé so trén phan mem | 04 oigy |am viée
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khodng san (trir trudng hop ho so ndp
truc tuyén).
! Nhén hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham 2
Budée 2 | Lanh dao Phong chuyén mén SR ;( il SR 04 gio lam viéc Mot
dinh, xtr Iy ho so. ha
: 5 e e oo A e e paah
- Tiép nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xtr ly
ho SO;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du théo t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
, ; 6t két qua TTHC; e ep R
Budc 3 | Coéng chure xur Iy ho so CuysCetiqua 244 gio lam viéc
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Linh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu;

- Vin thu vao sb van ban;

- Chuyén hd so (dién t) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Budc 4

B6 phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién t0) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thAm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu lay sb vin ban, déng dau;

- Chuyén h6 so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

40 gio 1am viée

Budc 7

B¢ phin tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xé4c nhén phan mém hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chire/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

304 gior lam viée (38 ngay, ké tir ngay nhén di ho so hop 1¢)
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11. Cip Gidy phép hanh nghé khoan nwéc duéi diat quy mé vira va nhd (1.004122)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

N§i dung cong viéce

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong true
tuyén
mure do

Budce 1

Cong chirc, vién chuce tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, g phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, td churc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Heé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéng sén (trir truong hop hé so ndp
truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mén

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
dinh, xtr 1y hd so.

08 gio lam viéc

Budc 3

Cong chire xir 1y ho so

= Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xir 1y
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Ph(‘)'ng chuyén mép tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay Dur thao
két qua giai quyét TTHC; chuyén ho so (dién tir) dén
Lanh dao So.

- Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu;

- Van thu vao sb vin ban;

180 gio lam viée
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- Chuyén hé so (dién tir) dén BO phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyeén giai quyét cia S& NNMT tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buoc 4

B phén tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh

- Nhan két qua tir S6 NNMT;
- Xac nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

192 gidr 1am viéc (24 ngay, ké tir ngay nhin di hd so hop 18)

12. Gia han, didu chinh ndi dung Gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat quy mé vira va nho (2.001738)

Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw , 1 o o X o hién (tinh mdi | cong truc
- 25 Pon vi/nguwoi thue hicn NOi dung cong viec 2 ( . & z
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén
viéc) mure do
- Kiém tra, hu6ng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho cé nhan, t6 chirc;
Budel Cong chm‘:, wen’chu’ch tai ”{‘rung tam | - S.O h?a ho 50 quét (§E:'an) cl:uyen ho S0 trén phan mem | 04 i Jam vide
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéang san (trir truong hop ho so ndp Mot
truc tuyén). phan
Nhéan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thAm Syl
) a ¢ én mon o B G 08 gid lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén dith x I hD a0 g
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xtr 1y
S hé so; s S
Buéc 3 | Cong chirc xtr ly ho so 124 gio lam viéc

- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.
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- Lanh dao Phong chuyén moén tham dinh, xem xét, x4c
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay Du thao
két qua giai quyét TTHC; chuyén hd so (dién ti) dén
Lanh dao Sao.

- Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu;

- Vin thu vao sb vin ban;

- Chuyén hé so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC
thudc thdm quyén giai quyét cia S6 NNMT tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 5

B phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- X4c nhan phan mém Jé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

136 giv lam viéc (17 ngay, ké tir ngay nhin dii ho so hop 1§)

13. Cp lai Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dit quy mé vira va nhé (1.004253)

Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw . - > - " - hién (tinh mdi | cong truc
: ¢ iéc . Pag £
cing vike Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong vi¢ ngay 08 giv'lam | tuyén
viéc) muc do
_Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra Toan
két qua cho ¢4 nhén, t6 chirc; trinh

Budce 1

Cong chirc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho

04 gio lam viéc
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so gidy dén Phong Khodng san (trir trudng hop ho so ndp
truc tuyén).

Buodc 2

Lanh dao Phong chuyén moén

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

Buoc 3

Céng chirc xtr Iy ho so

- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh, xem xét, x4c
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay Du thao
két qua giai quyet TTHC; chuyén ho so (dién tir) dén
Lanh dao Sé.

- Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu;

- Van thu vao s vin ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyet cia S6 NNMT tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

56 gid lam viéc

Budc 4

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir S& NNMT;

- Xac nhan phan mém H¢ théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chuc/cé nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio lam viéc (08 ngay, ké tir ngay nhin da ho so hop 18)
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14. Tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nudéc d6i véi cong trinh chwa van hanh (1.009669)

Thoi gian thuce | Dich vu
Thli’ tll’ . = i A -n ’ e A~ =
R o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc h"'l"n (tml,l‘ mot SORE fpC
cOng viéc ngay 08 gio' lam | tuyén
viée) mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc;
: Cong chire, vién chic tai Trung tim | - 86 héa hd 4 3n hd so trén phan mé )
Budc 1 g : Rl 2l gta S,O hf)a ho so qu'et (?.C:eln) cl’]uyen ho so trén phan mem | 04 oigy lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéng san (trir trudng hop ho so ndp
truc tuyén).
: . ‘ Nhén hé so (dién tir) va phan ¢ én vién tha e
Buéc 2 |Lanh dao Phong chuyén mén e 10 s ;( én tir) va phan céng chuyén vién tham Ot it i it
dinh, xtr ly ho so.
P Y b Vi 5 & p 2 3 5 4 Toan
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu ly ik
ho so;
- Du théo két qua giai quyét TTHC;
- Du thao t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
Bude3 | Cong chirc xir Iy 2 - Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong. 160 gio 1am vide

- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhén du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay o trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So.

Lanh dao So ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu;

- Vin thu vao s vin ban;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Buoc 4

B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hoé so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viée

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu 14y s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

28 gio lam viée

Budc 7

B0 phén tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

208 git 1am viée (26 ngay, ké tir ngay nhén di ho so hop I¢)
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15. Tinh tién cAp quyén khai thic tai nguyén nuéc d6i véi cong trinh di vin hanh (2.001770)

15.1. Truwong hop nop cing véi ho so dé nghi cap gidy phép khai thic tai nguyén nude

Thoi gian thue

Dich vu

Thir t i " - N hi¢n (tinh mdi | cong t
a l,l: Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viee ue_:\n (tin l ’ “‘10' cons ;\rl‘m
cong viéc ¥ ngay 08 gio' lam | tuyén
viée) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, to chuc;
, Cong chire, vién churc tai T tam | - S8 héa hd ‘ in ho & An mé e
RG] £ e : > al qrung SAO h?a ho ?0’ qu-et (§f:.ar1) clzuyen ho so trer‘l phan;meng 04 gity 13m viée
Phuc vu hanh chinh céng tinh Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéang san (trir truong hop ho sondp
truc tuyén).
Budce 2 | Lanh dao Phong chuyén mén Nhan S 4 }(dien W) ¥a pranaong, G wid thim 04 gio lam viée
dinh, xr ly ho so. '
- Tiép nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim dinh, xir ly Toan
hd so; trinh
- Du théo két qua giai quyét TTHC;
- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
Buéc3 | Céng chirc xit Iy h 2 s - Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong. 300 gid 1am viéc

- Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh, xem xét, x4c
nhén du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién ti) dén Lanh dao So.

Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb vin ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh.

Budce 4

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Bude 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muru, XU ly ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thAm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu ldy s6 vin ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua di¢n
tir va ban gidy).

40 gid lam viéc

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Budc 7

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xé4c nhan phan mém hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho to chire/ca nhéan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viée (45 ngay, ké tir ngay nhin dii h so hop 18)




27

15.2. Truwong hop nop cung ho so dé nghi gia han, didu chinh gidy phép khai thdc tai nguyén nudc

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuwe
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Budc 1

Cong chirc, vién chire tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, td chuc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéng san (trir truong hop hd sonép
truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xir Iy ho so.

04 gio lam viée

Budc 3

Cong chure xur ly ho so

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thdo to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tt) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So.

Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

244 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Chuyén ho so (dién ti) dén Van thu;

- Vin thu vao sd van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu Iy s van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

40 gio lam viéc

Budc 7

B phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c nhan phin mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng béo va tré két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

304 gid 1am viée (38 ngay, ké tir ngay nhin du ho so hop 1€)
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16. Didu chinh tién c¢Ap quyén khai thic tai nguyén nude (1.004283)

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe | Dich vu
hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio' lam tuyén
viee) mire do

Budce 1

Cong chire, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kidm tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan, t6 churc;

- S8 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phén mém
Ha théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoang san (trlr truong hop ho sondp
truc tuyén).

04 gio lam viéc

Buéc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
dinh, xr 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budc 3

Céng chire xtt 1y hé so

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur Iy
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao t& trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhéy to trinh
@ nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC: Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao SG.

Lanh dao S& ky phé duyét t& trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

Toan
trinh

120 gio lam viéc
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén B phén tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyet cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Budéce 4

Tiép nhén, chuyén hé so (dién tir) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc S | Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhéan hé so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly hé so.

08 gio lam viéc

Budc 6 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 14y s6 van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién
tr va ban gidy).

28 gio lam viéc

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Budc 7

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

168 gior 1am viée (21 ngay, ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢)
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17. Ping ky khai thic sit dung nue mit, nuée bién (1.011516)

17.1. Déng ky khai thdc st dung nwdc mdt, nuwgc bién thong thwong

Thoi gian thwe | Dich vu
Thik t ' in n e ién (tinh mdi | cong t
n 5 .l'f Pon vi/nguwoi thue hien Noi dung cong viec hu_a‘n (et ‘ n‘wl e An'm
cong viec ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) miurc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, tb chirc;
Buoc1 | €OP8 Chffﬁ“e Vién’ChﬁC"Tai Trlmg tdm | - S hoa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phan mém | (4 b e witie
Phuc vu hanh chinh cong tinh Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoang san (trlr truong hop hd so ndp
truc tuyen).
Bude D! |\ Sk dap Phinp chinyermbn I\;Thr;m }}0 ,SU :\(dle_:n tr) va phan cdng chuyén vién tham 04 gidr 1am viée as
dinh, x1r ly hd so. ol 3
; 3 : a
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur ly
ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thao to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
. duyét két qua TTHC; R i
Budc 3 | Cong chirc xtr Iy ho so et < aha % 68 gio lam viéc

- Chuyén h so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xac
nhén du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhéy to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién t) dén Lanh dao S&.




32

Lanh dao S¢ ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Van thu vao sb véan ban;

- Chuyén hé so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyen giai quyet cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

B phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xUr Iy ho so.

08 gio lam viéc

Buoc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu liy sb van ban, dong déu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

24 g10 lam viéc

Budc 7

B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- X4c nhan phdn mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 gio Iam viée (14 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 18)




33

17.2. Ding ky khai thic sir dung nwéc mat, nwéc bién ddi véi cong trinh khai thdc la hé chita, dap ding

Thoi gian thuc | Dich vu
Thlj‘ tll‘ _ . _— s < s r e ~ :
X e Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc lllg‘ll (tlnl'l‘ Il:lOl cons E\rl-lc
cOng viéc ngay 08 gio' lam | tuyen
viéce) murc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gi phiéu hen tra
két qua cho cé nhan, t6 chiic;
Buse 1 | Cong Chffff, Viéﬂ’Chfl’i tai '?rung tam | - S6 héa ho so qu.ét (sc:':tn) cl"luyén ho so trén phan omérr‘l 04 it T vie
Phuc vu hanh chinh céng tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khodng san (trir trudng hop ho so ndp
truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao Phong chiyén mén th_m 130 ’sor ;(dlen tr) va phan cong chuyén vién tham 04 &I B ice ey
dinh, x1r ly ho so. B
: 3 ; phan
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
hd so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
Budc 3 | Cong chire xir 1y hé so duystsctaus LI, 176 gi&s 1am viéc

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, xéc
nhan du thio két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
@8 nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S.
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Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Viin thu vao sd van ban;

- Chuyén h so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Budce 4

Tiép nhan, chuyén hé so (dién tr) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Bude 5 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xir [y hd so.

08 gidr lam viée

Budc 6 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu lay s6 van ban, déng dAu;

- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

28 gio lam viéc

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Budce 7

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xé4c nhén phé‘m mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chire/cé nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

224 gidr 1am viéc (28 ngay, ké tir ngay nhin dii ho so hop 18)
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18. Cz"ip gif’iy phép khai thac nwéc mat, nuwde bién (d6i vdi cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 54/2024/ND-
-CP ngay 16 thang 5 nam 2024) (1.004179)

Thir tuw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
muc do

Bude 1

Cong chire, vién chire tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chic;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoang san (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan hé so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
dinh, xir 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 3

Cbdng chirc xir 1y ho so

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy
hd so;

- Du théo két qua giai quyét TTHC;

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén moén tham dinh, xem xét, xac
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhdy to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S6.

300 gio lam viéc
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Lanh dao S& ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;

- Van thu vao sb van ban;

- Chuyét:i hd so (dién tir) dén Bd phan tiép nhan TTHC
thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buodc 4

B6 phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién ti) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly hé so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh ho so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phan Vian thu !éy s6 van ban, dong dAu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

40 gio lam viéc

Buoc 7

B0 phén tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac nhan phan mém Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gidr am viée (45 ngay, ké tir ngay nhin dii ho so hop I€)
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19. Gia han, didu chinh gidy phép khai thic nuéc mit, nuée bién (1.004167)

Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw — 3 x o hign (ti 0i | c0
n by Don vi/nguoi thue hien Noi dung cong viec 1({[1 ( ml,l, n‘wl cong ‘f{n.rc
cong viee ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
Bude 1 Cong Cthf, v1en'chucata1 Trung tam | - SO hf)a ho so qu.et (§c.an) c}}uyen ho so trén phan qmén‘l 04 gidr lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh Hé théng thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khodang séan (trir truong hop ho so ndp
truc tuyén).
Bk -\ F ek dao Phong ohigénimén Nhan 1’910 'sor A(dl(;n tir) va phan cdng chuyén vién tham 04 pidy 1am vige e
dinh, xtr ly ho so. b
- A ~ A A 7 a r A - - ’ l) a“
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr ly
hd SO;
- Du thao két quéa giai quyét TTHC;
- Du thao t& trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
, , 3t két qua TTHC; Sirraal v
Budc 3 | Cong chie xir Iy ho so duygt..stana < 244 gid lam viéce

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mén thAm dinh, xem xét, xac
nhan du théo két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
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Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao s van ban;

- Chuyén ho so (dién ti) dén B phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyéet cia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buoc 4

B phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
mury, xir Iy ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu l4y sb vin ban, déng dau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
ttr va ban gidy).

40 gio lam viéc

Buoc 7

Bd phéan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xéc nhéan ph?:in mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

304 gio 1am viéc (38 ngay, ke tir ngay nhin di ho so hop 18)




39

20. Tr4 lai gidy phép thim do nuée duéi dat, gidy phép khai thac tai nguyén nuée (1.011518)

Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw T o - ol hi¢n (tinh mai | cd :
n oA Pon vi/ngudi thue hién N§i dung cong viec 1.‘:1 (e . niml cons tn'lc
cong viec ngay 08 gio' lam | tuyen
viéc) miure do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra
két qua cho ca nhén, t churc;
Bitde'] Cong Chu‘fa wen,chucn tai Tﬂmg tam | - SO hf)a hoé so qulet (éc-an) c}}uyen ho so trén phan mem | (4 oiy lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh Heé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoang san (trlr truong hop hd so nop
truc tuyen).
Bube? |-tashdo Phdng chuyanmén I‘.Jhan l}o ’sor ;(dlgn tr) va phéan cong chuyén vién tham 04 gits [am viéc oA
dinh, xur ly ho so. e
K p ; y s . ‘ trinh
- Tiép nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xu ly
hd so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
, : 8t két qua TTHC; e
Buée 3 | Cong chirc xur ly ho so dipst ket au ’ 136 gio lam viéc

- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phbng, chuyén mon thdm dinh, xem xét, xac
nhan dy thao két qua giai quyet TTHC; ky nhay to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sd.
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Lanh dao So ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC,;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu;

- Vin thu vao sb vian ban;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Budc 4

B0 phén tiép nhan TTHC thudc thAm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Vian
phong UBND tinh.

04 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao Véan phong UBND tinh

Nhén hé so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, XU ly ho so.

08 gio lam viéc

Buodc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phén Vin thu 14y sb vin ban, déng dAu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

28 gio lam viéc

Buédc 7

B6 phan tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xé4c nhén phin mém Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

184 gior 1am viée (23 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 1)
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21. Cép lai gidy phép thim dd nuéc duwéi dit, gidy phép khai thic tai nguyén nwée (1.000824)

Thoi gian thuc | Dich vu
Thir tw o e " = e hi¢n (tinh mai | cd
a 3 'i Don vi/nguoi thuwe hién NOi dung cong viec "':‘n i 2 Iflm e ’f{rt.rc
cong viee ngay 08 gio' lam | tuyén
viéc) mirc do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
Kkét qua cho ca nhan, td churc;

Budc 1 Cong ChUC“e VI@HIChHC’\ tal Trung tam | - So tha ho so qu'ét (éc.an) cl}uyén ho so trén phan ,mén} 04 gidr lam viée

Phuc vu hanh chinh cong tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khodng san (trir trudng hop ho so ndp
truc tuyén).
; . Nhan hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham 58 R LA
Budc 2 | Lanh dao Phong chuyén mén : el 04 gio lam viéc 3
RO S Y dinh, xit 1y hd so. i ' ;“332
- \ o rin
- Tiép nhéan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xur ly
hod S0;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du théo t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
, ‘ duyét két qua TTHC; cseh [
Buéce 3 | Céng chire xr 1y ho so Y8 d 92 gid lam viéc

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén mén thdm dinh, xem xét, x4c
nhan du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
d2 nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So.
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Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Vin thu;

- Van thu vao sb vin ban;

- Chuyén hd so ‘(dién ttr) dén B6 phan tiép nhan TTHC
thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 4

B phan tiép nhan TTHC thudc thAm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Bude 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur ly ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét ‘ITTHC;

- Chuyén bé phan Vin thu ldy s6 van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh (chuyén két qua dién
tr va ban giay).

24 ¢i0 lam viéc

Buac 7

B phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xé4c nhan phdn mém Heé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chiic/cd nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio' lam viée (17 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢)
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22. Thim dinh, phé duyét phwong 4n cim mdc gii hanh lang bio vé ngudn nuée ciia hd chia thiy dién (2.001850)

Thoi gian thuc | Dich vu
Thir tw Pt o " 2o P hién (tinh mai | cong try
A i Pon vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viec 2 ( N 8 ;\n'lc
cong viéc ngay 08 gio lam | tuyén
viéc) mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho cé nhan, t6 chic;
Budce 1 Cong Chu’?, VIeH'ChHCA tal "{"rung tam | - SO hf)a ho so quét (scan) cl}uyen ho so trén phan mem | 4 oy |am vide
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéng san (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén).
: ; Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham -
Budc 2 | Lianh dao Phong chuyén mén o e i A ;\( * ) p & Y 04 gio lam viéc . .
dinh, x1r 1y ho so. Mot phan

- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xtr ly
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du théo t& trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

TR . 332 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.

Bude 3 | Cong chire xir 1y hd so
- Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh, xem xét, X4c
nhén du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So.
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Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tr) dén Vin thu;

- Vian thu vao s6 van ban;

- Chuyén hé so (dién tir) dén B phén tiép nhan TTHC
thude tham quyén giai quyét ciia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budce 4

B phan tiép nhan TTHC thudc thAm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhéan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur Iy ho so.

08 gio lam viéc

Buéce 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu lay sb vin ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tlr va ban gidy).

40 gio lam viéc

Buoc 7

B phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

392 gidr 1am viée (49 ngay, ké tir ngay nhin di ho so hop 16)
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23. LAy ¥ kién dai dién cdng dong dan cuw va to chirc, ca nhin (d6i véi trudmg hop co quan té chire ldy ¥ kién 1a Uy ban nhén
dén cap tinh) (1.001740)

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao phong.

- Lanh dao Phong chuyén moén thdm dinh, xem xét, x4c
nhin du thao két qua giai quyét TTHC; ky nhay to trinh
d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC; Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.

Thoi gian thuc | Dich vu
'El'hur t,l{ Pon vi/nguwoi thue hién No§i dung cong viée h“""n (tml,“ n‘101 cons ?‘l_l'(‘,
cong viéc : : : ngay 08 gio' lam | tuyén
viéc) miurc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buée 1 Céng Chﬁ"f, Viél’l’Chﬁ'CA tai Tﬂlﬂg tam | - S6 h'c')a hé so quét (scan) cl}uyén ho so trén phan vmén‘l 04 gidr lam viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho
so gidy dén Phong Khoéng san (trir trudng hop ho sondp
truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao Phong chuyén mén I?The_m 1}0 ’sor :\(dle;n tur) va phan cong chuyén vién tham 041 i [Am viBe Neih
dinh, xtr Iy ho so. h;‘
o G AR - : 2 ; 5 s phan
- Tiép nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xu ly
ho so;
- Dur thao két qua giai quyét TTHC;
- Du thao t& trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
. 3 5t két qua . e o
Bude 3 | Cong chire xur ly ho so Aufy g L 388 gio lam viéc
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Lanh dao S& ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC,;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vian thu;

- Van thu vao s van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyéet cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buoc 4

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Tiép nhén, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 gio lam viéc

Budc 5

Lénh dao Vin phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xur 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vian thu 14y sb van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

40 gio lam viée

Buédc 7

B0 phén tra két qua Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac nhan phan mém Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

448 gid' 1am viéce (56 ngay, ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Ping ky khai théc, st dung nwée duéi dat (1.001662)

Thir tu
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

NOi dung cong vieéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
true tuyen

Buoc 1

Coéng chire, vién chuc tai B6 phan
Mot cira cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gl phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, td chirc;
- S& hoa hé so quét (scan) chuyén hd so trén phan
mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén mén xur ly
hd so (trlr truong hop ho so ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mon

Nhan ho so (dien tr) va phan cong chuyén vién
thAm dinh, xir Iy ho so

08 gio lam viéc

Budc 3

Céng chirc xtr 1y ho so

- Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xt
ly hd s0;

- Du théo két qua giai quyét TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong
chuyén mon.

- Lanh dao phong chuyén moén tham dinh, xem
x6ét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao UBND

100 gi¢ lam viéc

huyén.

Mbt phin
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- Lanh dao UBND cép huyén ky phé duyét ket
qua TTHC:;

- Van thu UBND cip huyén vao sé theo dsi hd
s0, dong dau tai Van thu, luu trit h so, chuyén ké
qua cho Céng chire, vién chic tai Bo phan Mt cirg
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Nhén két qua tir UBND huyén;
. Cong chuc vién chtic tai B6 phan| - Xac nhén phin mém Hé théng thong tin giai
Budc 4
M6t cira cAp huyén quyét TTHC:;
- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan
Tong théi gian gidi quyét TTHC 112 gio' lam viée (14 ngay, k& tir ngay nhan dii hd so hop 18)

2 Lay y kién dai dién cong dong dan cr va t3 chire, ca nhan (d6i véi truong hop co quan t6 chire 1y ¥ kién 13 Uy ban nhén
dam cap huyén) (1.001645)

Thoi gian thue

- h > i o7’ - T .n ’ = - h cn
?hw tlf Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viée h"‘e‘" (tml_n‘ i Dich vy e
cong viec : g n : gay 08 gio lam| truc tuyén

iéc)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu

hen tra két qua cho c4 nhén, t6 chic;

Cong chtrc, vién chirc tai Bé phén| - S§ hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phén
ot cira cap huyén mém Heé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va

chuyen hé so gidy dén bo phén chuyén mén xir ly

hd so (trlr truong hop hé so ndp truc tuyén).

Budc 1 04 gio lam viéc | Mot phin
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Buéce 2

Léanh dao Phong chuyén mén

tham dinh, xtt 1y hé so

Nhan ho so (dién tir) va phan cng chuyén vilin

08 gio lam viée

Budc 3

Céng chirc xir 1y ho so

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, x{r
Iy hé so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao Phong
chuyén mén.

- Léanh dao phong chuyén mén thim dinh, xem xét,
xdc nhdn, ky nhdy dy thao két qua giai quyét truée
khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao UBND
huyén.

- Lanh dao UBND c4p huyén ky phé duyét két qua
TTHC;

- Vén thu UBND cap huyén vio sé theo d5i hd S0,
dong diu tai Van thu, Iuu tritr ho so, chuyén két qua
cho Céng chiic, vién chirc tai Bo phan Mot ctra cép
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

324 gio lam viée

Buéc 4

Cdng chirc, vién chic tai Bo phan

,Mé_‘)t clra cap huyén

- Nhén két qua tir UBND huyén:

- X4c nhan phan mém Hé théng thong tin giai
quyét TTHC;

- Théng bio va tra két qua cho té chire/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

336 gio lam vige (42 ngay, keé tir ngay nhén dii hd so hop 18)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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