UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 838 /QP-UBND Nghé An, ngay2l  thdng 3 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Thi dua Khen thuwdéng (cz’ip tinh)
thudc pham vi, chirc ning quan ly ctia S& Noi vu
trén dia ban tinh Ngh¢é An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 sira doi, bo
sung mot s diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 vé thure hién co ché mot civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh, sé
45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 vé thiec hién thi tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir; s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 quy dinh vé viéc cung cdp thong tin
va dich vu céng triec tuyén ciia co quan nha nwde trén méi truong mang;

Can cir Thong tw cia B truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phi: sé
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hwéng dan thi hanh mét sé
quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
$6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 quy dinh mét s6 néi dung va bién phdp thi
hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thwc hién thii
tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi cua Giam doc S Noi vu tai To trinh s6 78/TTr-SNV ngay
13/3/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi b, quy trinh
dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Thi dua Khen thudng (cap
tinh) thuoc pham vi, chirc nang quan 1y cua S& N1 vu trén dia ban tinh Ngh¢ An.
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Picu 2. S& Noi vu c6 trach nhiém cha tri, phdi hop Vian phong Uy ban nhan
dan tinh (Cong Thong tin dién tir tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét doi
v6i cac thi tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh
Nghé An theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam ddc cac S&, Thi trudng cac
ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, thi xa va
cac to chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; A ’

- Chu tich UBND tinh;

- Pho Chu tich UBND tinh Bui Dinh Long;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Coéng Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT (v).




] QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET ]
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG (CAP TINH) TREN DIA BAN TINH NGHE AN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 838 /QD-UBND ngay21 /3 /2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

Dich vu
Thlr t.l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan cons tl'l.l:C
cong viéc thuc hién tuyén mirc
do
1. Thi tuc ting thuéng Bang khen cip tinh
Céng chirc tiép nhan hd | - KAlemRtra, ’tle.p nhan ho so, gtri phiéu hen tra két qua cho ca
Budc 1 | so tai Trung tam Phuc vu nhan, t6 chirc; 04 ¢10 lam viéc
hanh chinhgc one tinh |- Chuyeén ho so trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh & i
& dén Trudng phong Thi dua - Khen thudng.
. Lanh dao Phong Thi dua - 2 1A A in A A o TN A
Budc 2 Khen thuéng Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong xur 1y 08 gio lam viée
- Nhan ho so, thém‘dinh h@ so; xin y kién céc co quan lién
quan (truong hop can thiét); tham muu van ban, to trinh vé
két qua xtr Iy ho so: Ap 1A
Ay Mot ph
N . . | - Truong hop du di€u kién xét tdng: Tham muu Lanh dao R L Pl
. Chuyén vién Phong Thi . - . X s s TTAs aA : 100 gio lam
Budce 3 dua - Khen thuén phong trinh Giam doc So bao cao Hoi dong Thi dua - Khen vide
& thuéng tinh ddng thdi trinh Chi tich UBND tinh. -
- Truong hop khong du di€u kién xét tang: Tham muu tra ho
so v€ Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (Cé6 ly do tra
kém theo).
Buodc 4 Lanh dao Phong Thi dua - Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 12 g16 lam viée

Khen thudng
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Xem xét, ky duyét ho so dé: Trinh Chi tich UBND tinh trong

Budc 5 | Lanh dao S& No1 vu truong hop du diéu kién xét ting hodc vin ban tra 10i trong | 12 gid lam viée
khong du di€u kién xét tang.
Thuc hién thu tuc pha’lt hanh van ban: ,
- Truong hop du di€u kién xét tang: Tham muu Giam doc So
trinh Chu tich UBND tinh (chuyén ho6 so ho so dién tu trén
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu I]:I; IEIh((:)ng thong tin gidi quyét TTHC tinh) phé duyét két qua 12 gid lam viee
- Truong hop ho so khong du diéu kién xét ting: Chuyén
van ban trd 101 vé B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh.
Buge7 | -Anh dao Van phong | \p. 18 o (dien tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy hd so | 04 giés lam viee
UBND tinh ' i vap ghuyen v y & Vi€
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
. Chuyén vién Vin phong | phé duyét két qua TTHC; e ea
Buoe 8 UBND tinh - Chuyén bo phan Van thu lay s6 van ban, dong dau, chuyén 48 gi6 lam viee
tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tr)
B0 phan tra ket qua Trung : I;I(I;annlilz[nqrraatlg Yanzf ?ro rlllgIEBtII\lanm}[E ng tin giai &t
Budc 9 | tm Phuc vu hanh chinh © et qua tren He Thong THons Hit 8181 AW | Gig hanh chinh
cong cua tinh TTHC tinh; .
& - Tra Quyét dinh cho t6 chuc/ca nhan
B¢ phan tra hién vat khen Ké tur ngay nhan dugc Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh 80 gl.(? lam
. . 1 . (trén hé thong VNPT ioffice), Phong Thi dua - Khen thuong viéc
Budce 10 | thudng tai Phong Thi dua B
- Khen thuéng viét bang, dong diu va cap phat Bang va Khung cho don vi (Budc nay

trinh khen.

khong thiét 1ap




dién tir trén hé
thong)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Tong 280 gio 1am viée (Tham dinh ho so khen thuong va trinh Chu tich UBND tinh trong
thoi han 25 ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan
trinh khen thudéng thong bao va tra két qua khen thuong cho cac truong hop dugc khen

thudng)

2. Thi tuc ting Co thi dua cip tinh

Cong churc tiép nhan hod

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra két qua cho ca
nhan, t0 churc;

Budc 1 | so tai Trung tdm Phuc vu | - Chuyen hé so trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC tinh | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh dén Truong phong Thi dua - Khen thuong va ho so gidy dén
S& No1 vu
. Lanh dao Phong Thi dua - P N A A —y A
Budc 2 Khen thuéng Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong xur 1y 08 gio lam viée
Tiép nhém, tham dinh ho so; xin y kién céc co quan lién quan
(néu can); tharp muu cac ndi dung, van ban dé phuc vu cudc
hop cua Hoi dong Thi dua — Khen thuong tinh
’ Chuyén vién Phong Thi (;an cu két qua hv(_)p cua I‘—I(_)l‘ don% TPl duqa - K,helg thuong | 104 gio lam
Budc 3 dua - Khen thuén tinh; tham muu van lgan, to trinh vé két qua xur 1y ho so: viéc
& - Truong hgp du diéu kién xét tang: Tham muu Lanh dao
Phong trinh Lanh dao S& bao cdo Chu tich UBND tinh.
- Truong hop khong du diéu kién xét tang: Tham muu trd ho
so (Co 1y do tra kem theo).
Budc 4 Lanh dao Phong Thi dua - Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 12 gid lam viéc

Khen thudéng

Mot phan
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Xem xé&t, duyét hd so dé: Trinh Chu tich UBND tinh trong

Budc 5 | Lanh dao S& No1 vu truong hop du diéu kién xét ting hodc vin ban tra 10i trong | 08 gid lam viée
khong du di€u kién xét tang.
Thuc hién thu tuc ]ghait hanh van ban:
- Truong hop du diéu kién xet tang: Tham muu Lanh dao So
triph Chu tich UBND tiqh (chuyén ho so dién tu tref:n Hé
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu ?;ﬁgc thong tin gidi quyét TTHC tinh) phé duyét két qua 12 gid lam viee
- Truong hop ho so khong du dieu kién xét ting: Chuyén van
ban trd 101 vé B phan tra két qua Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.
Buge 7 | LAMh dao Van phong | \y 4, 13 5o (dien tir) va phan cong Chuyén vién xir [y hd so | 04 gio lam viée
UBND tinh ' i i
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
. Chuyén vién Vin phong | phé duyét két qua TTHC; e ea
Buoe 8 UBND tinh - Chuyén bo phan Van thu 18y s6 van ban, dong dau, chuyén 48 gi6 lam viee
tra két qua cho Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tr)
BO phin tra Kt qua Trung | e O e e thone tin i quy
Budc 9 |tam Phuc vu hanh chinh e qu v HHONE ThONg H S1aL QUYCL ! Giy hanh chinh
cong cua tinh TTHC tinh; .
& - Tra Quyeét dinh cho t6 chirc/ca nhan
B6 phan tra hién vat khen Ké tur ngé}{ nhan duoc Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh 80 %E(gclam
Budce 10 | thuong tai Phong Thi dua | (trén hé thong VNPT ioffice), Phong Thi dua - Khen thuong (Buéé na
- Khen thudng théu co; Cap phat Co va can cho don vi trinh khen. Y

khong thiét 1ap




dién tir trén hé
thong)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 280 gio lam viée (twong duong thoi gian: Tham dinh ho so khen thuong va trinh Chu
tich UBND tinh trong thoi han 25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh va 10
ngay lam viéc, co quan trinh khen thuéng thong bdo va tra két qua khen thudng cho céac truong

hop dugc khen thudng)

3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cap tinh

Cong chutrc tiép nhén hd

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€éu hen tra két qua cho ca
nhan, t6 churc;

Buoéc 1 | so tai Trung tdm Phuc vu | - Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyef:t TTHC tinh | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh dén Trudng phong Thi dua - Khen thudng va ho so gidy dén
S& Noi vu.
. Lanh dao Phong Thi dua - 2 1A A A A o N A
Budc 2 Khen thuéng Chuyén ho so cho chuyén vién dugc phan cong xur 1y 08 gio lam viéc
Tiép nhén, tham dinh ho so; xin v kién cac co quan lién quan
(n€u can); tharp muu cac ndi dung, van ban dé phuc vu cudc
hop cua Hoi dong Thi dua Khen thuong tinh
N . . | - Truong hop du di€u ki¢n xét tdng: Tham muu Lanh dao .
Budc 3 Chuyén vién lihong Thi phong trinh Lanh dao S& Noi1 vu bdo cdo Chu tich UBND 104 g.IP lam
dua - Khen thuong tinh viéc
- Truong hop khong du diéu kién xét ting: Tham muu tra ho
so v€ Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh (C6 1y do tra
kém theo).
Buoc 4 Lanh dao Phong Thi dua - Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 12 g16 lam viée

Khen thuéng

Mot phan
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Xem xét, duyét ho so dé: Trinh Chu tich UBND tinh trong

Budc 5 | Lanh dao S& No1 vu truong hop du diéu kién xét tang hodc van ban tra 101 trong | 08 gio lam viée
khong du diéu kién xét ting.
Thuyc hién thu tuc phat hanh van ban:
- Truong hop du diéu kién xét ting: Tham muu Lanh dao So
trinh Chu tich UBND tinh (chuyén hd so dién tir trén He
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu Ellzlj?ﬁ%j thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua 12 gid lam viee
- Trudng hop ho so khong du diéu kién xét ting: Chuyén van
ban tra 101 vé Bo phan tra két qua Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.
Buoc 7 Lanh dao Van  phong Nhén ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy hd so | 08 gior lam viéc
UBND tinh ' : S
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
. Chuyén vién Van phong | phé duyé¢t két qua TTHC; T ea
Bute 8 UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu 1y sb vin ban, dong dau, chuyén 44 gi6 lam viee
tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir)
B0 phan tra két qua Trung i I;I(I}an lfleit q;uz tlgAYan P ?OAngIEABtIEP tn}[}ﬁi fin oidi ¢
Bu6c 9 | tAm Phuc vu hanh chinh | - 257 T8 Ha REt qua tren He Hong thong Hi 811 AU Gig hanh chinh
cong cua tinh TTHC tinh; : :
- Tra Quyeét dinh cho t6 chirc/ca nhan
Bo phan trd hién vt khen KéAttr ngdy nhan duroc Quyét dinh ctia Chii tich UBND tinh | 80 gior lam
, . N . (trén hé thong VNPT ioffice), Phong Thi dua - Khen thudng viéc
Budce 10 | thudng tai Phong Thidua | *.z . Ay Z Tl \ ; s
- Khen thuéng viét bang, dong dau va cap phat Bang va Khung cho don vi (Budc nay

trinh khen.

khong thiét 1ap




dién tir trén hé
thong)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gid 1am viée (Tham dinh ho so khen thuong va trinh Chu tich UBND tinh trong
thot han 25 ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan
trinh khen thudéng thong bao va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen

thudng)

4. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuit sic

Cong churc tiép nhan hod

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chuc;

Bude 1 | so tai Trung tdm Phuc vu | - Chuyen hé so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh dén Truong phong Thi dua - Khen thudng va ho so gidy dén
S& No1 vu
Buge 2 |LAnhdeo PhongThidua- |y a8 o chuyen vien thim dinh, tham muu 08 gir lam viée
Khen thuong
- Nhan hé 50, tham dinh hd so; xin y kién cép O quan lién
quan (néu can); tham muu vén ban, to trinh vé két qua xur Iy
ho so: .
A n \ . | - Truong hop du di€u ki¢n xét tdng: Tham muu Lanh dao .
Buoc 3 gllll;?’;lh;i?lul;l;ong Thi phong trinh Lanh dao S¢ bao cao Hoi dong Thi dua - Khen 100 ‘%léo(; lam
8 thuong tinh dong thoi trinh Chi tich UBND tinh. ‘ ;
- Truong hop khong du di€u kién xét tang: Tham muu tra hd
so v€ Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh (C6 1y do tra
kém theo).
Bugc 4 | Anh deo Phong Thidualy e 40 nhan vao du thao két qua 12 gitr 1am viée

— Khen thudéng

Mot phan
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Xem xét, ky duyét ho so dé: Trinh Chi tich UBND tinh trong

Budc 5 | Lanh dao S& No1 vu truong hop du diéu kién xét ting hodc van ban tra 10i trong | 12 gid 1am viée
khong du diéu kién xét ting.
Thuc hién thu tuc phéat hanh van ban:
- Truong hop du diéu kién xét taing: Tham muu Lanh dao so
trinh Cha tich UBND tinh (chuyén hé so gidy va ho so dién
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu tﬁ; tréané théng thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét 12 gid lam viee
két qua TTHC
- Truong hop hd so khong du diéu kién xét ting: Chuyén vin
ban tra 101 vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.
Buge7 |LA0h dao Van phong |\ . p oo (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy hd so | 04 gior lam viée
UBND tinh ' : C
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
. Chuyén vién Van phong | phé duyét két qua TTHC; Ctan
Buoc 8 UBND tinh - Chuyén bd phan Vin thu lay s van ban, dong dau, chuyén 48 gi6 lam viee
tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén lfét qua dién tir va ban gidy)
B phan tra két qua Trung i I;I(h,an lfle} q}[la} tltr;/an b lthAngIEABtIEP tlr}[lﬁl fin gidi &t
Buoc 9 | tam Phuc vu hanh chinh ac nhan tra ket qua trefl He thong Tong th g1al qu¥et | Giy hanh chinh
cong cua tinh TTHC tm}}; :
- Tra Quyeét dinh cho t6 chirc/cé nhan
B¢ phan tra hién vat khen KéA tur r}gé}: nhan du’oc? Quyét din\h cua Chﬁ tich UBND Einh 80 gi.(‘Ar lam
. g . 51 . (trén hé thong VNPT ioffice), Phong Thi dua — Khen thuong viéc
Budc 10 | thudng tai Phong Thidua | *.z ; L.k P \ ; A
_ Khen thurong viét bang, dong dau va cap phat Bang va Khung cho don vi (Budc nay

trinh khen.

khéng thiét 1ap




dién tir trén hé
thong)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gid 1am viée (Tham dinh ho so khen thuong va trinh Chu tich UBND tinh trong
thot han 25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan
trinh khen thuéng thong bao va tra két qua khen thuong cho cac truong hop dugc khen

thudng)

5. Thii tuc ting thwéng Bing khen cap tinh theo chuyén dé

Cong churc tiép nhan hd

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd két qua cho ca
nhan, t6 chuc;

Budc 1 | so tai Trung tam Phuc vu | - Chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh dén Trudng phong Thi dua — Khen thudng va ho so gidy dén
S& No1 vu
Buge 2 |Anh deo Phong Thidua |~y a8 oo chuyén vien thim dinh, tham muu 08 gir lam viée
— Khen thuong
- Nhan 1}6 so, thim dinh hd so; xin y kién cép co quan lién
quan (n€u can); tham muu van ban, to trinh vé két qua xu ly
ho so: ‘
o . . | - Truong hop du di€u kién xét tdng: Tham muu Lanh dao o 1s
Budce 3 gizlze]r(lh;e?hféfng Thi Phong trinh Lanh dao S¢ bao cao Hot dong Thi dua — Khen 100 Vgilé(:: lam
& thuéng tinh ddng thdi trinh Chi tich UBND tinh. -
- Truong hop khong du diéu kién xét tang: Tham muu tra ho
so v€ Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (C6 1y do tra
kém theo).
Budc 4 Lanh dao Phong Thi dua Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 12 gi6 lam viée

— Khen thudng

Mot phan
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Xem xét, ky duyét ho so dé: Trinh Chi tich UBND tinh trong

Budc 5 | Lanh dao S& No1 vu truong hop du diéu kién xét ting hodc van ban tra 10i trong | 12 gid 1am viée
khong du diéu kién xét ting.
Thuc hién thu tuc phat hanh van ban:
- Truong hop du diéu kién xét ting: Trinh Chu tich UBND
tinh (chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét
Buoc 6 | Van thu So N§i1 vu TTHC tinh) phé duyét két qua TTHC 12 g16 lam viée
- Truong hop hd so khong du diéu kién xét ting: Chuyén van
ban tra 161 vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.
Budce 7 Lanh dgo Van phong Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xur 1y ho so | 04 gior lam viée
UBND tinh ' : C
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
. Chuyén vién Van phong | phé duyét két qua TTHC; T A
Buoc 8 UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu lay s van ban, dong dau, chuyén 48 gi6 lam viee
tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén lgét qua dién tur)
B0 phan tra két qua Trung i I;I(l}an lfle} q?% tlgAYan P l,[l(ingI;{BgP tlrglll fin oidi ¢
Budc 9 | tam Phuc vu hanh chinh ac nq an tra ket qua tren He thong thong th glat qU¥et ! Giy hanh chinh
cong cua tinh TTHC tm}}; :
- Tra Quyeét dinh cho t6 chirc/cé nhan
80 gio lam
B6 phan tr hién vt khen KéA tur r}gé}; nhan du’(ﬂ? Quyét din%l cua (;hﬁ tich UBND Einh V’iéC ‘
. g N . (trén hé thong VNPT ioffice), Phong Thi dua - Khen thuong (Budc nay
Budc 10 | thudng tai Phong Thidua | *.z . Lo & S \ : A £ T
- Khen thuéng viét bang, dong dau va cap phat Bang va Khung cho don vi | khong thiét 1ap

trinh khen.

dién tir trén hé
thong)
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gid 1am viéc (Tham dinh ho so khen thuong va trinh Chu tich UBND tinh trong
thot han 25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan
trinh khen thuéng thong bao va tra két qua khen thudng cho cac truong hop dugc khen

thudng)

6. Thii tuc ting Co thi dua cap tinh theo chuyén dé

Cong churc tiép nhan hd

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd két qua cho ca
nhan, t0 chirc;

Budc 1 | so tai Trung tdm Phuc vu | - Chuyen hé so trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC tinh | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh dén Truong phong Thi dua - Khen thudng va ho so gidy dén
S& No1 vu
Buoc 2 Ilglrgrll fﬁg;ﬁ;ng Thi dua - Chuyén ho so cho chuyén vién duoc phan coéng xu 1y 08 gio lam viée
- Tiép nhan, tham dinh hd so; xin ¥ kién cac co quan lién
quan (néu can) tham muu cc ndi dung, vin ban dé phuc vu
cudc hop cua Hoi déng Thi dua - Khen thudng tinh
Can ctr két qua hop cua Hoi déng Thi dua - Khen thudng
Bude 3 Chuyén vién Phong Thi | tinh; tham muu van ban, to trinh vé két qua xir 1y hd so: 104 gio lam
dua - Khen thuong - Truong hop du diéu kién xét tdng: Tham muu Lanh dao viéc
phong trinh Lanh dao S& b4o cdo Chu tich UBND tinh.
- Trudng hop khong du didu kién xét ting: Tham muu tra
ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (C6 1y do
tra kém theo).
Buge 4 | LAnhdao PhongThidua-fy e 40 nhan vao du thao két qua 12 ity 1am viéc
Khen thuong
Xem xét, duyét ho so dé: Trinh Chu tich UBND tinh trong
Buoc 5 | Lanh dao S6 No1 vu truong hop du diéu kién xét ting hodc vin ban tra 10i trong | 08 gid 1am viée

khong du diéu kién xét ting.

Mot phan
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Thuc hién thu tuc phat hanh vén ban:
- Truong hop du diéu kién xet tang: Trinh Chu tich UBND
tinh (chuyén ho so di¢n tir trén HE thong thong tin giai quyét

Budc 6 | Van thu S6 No1 vu TTHC tinh) phé duyét két qua TTHC q 12 gi6 lam viée
- Truong hop ho so khong du dicu kién xét tang: Chuyén van
ban tra 161 vé B) phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.
. Lanh dao Van phong A 1A Ao N 1A A A A a1 A N A
Budce 7 UBND tinh Nhén ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xtr Iy ho so | 04 gio lam viéc
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
. Chuyén vién Vin phong | phé duyét két qua TTHC; T A
Buoc 8 UBND tinh - Chuyén bd phan Vin thu 14y s6 van ban, dong dau, chuyén 48 gi6 lam vige
tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh
(chuyén két qua dién tir)
Bo phin i Kt qua Trung | e O e ine thone tin g quyée
Budc 9 | tim Phuc vu hanh chinh nan d v thong thong Hh glal QUYL | Giy hanh chinh
cong cua tinh TTHC tinh; .
- Tra Quyét dinh cho t6 chirc/cé nhan
80 gio lam
B6 phan tra hién vat khen | K& tir ngdy nhan duge Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh (BL:(;?:Cné
Bude 10 | thudng tai Phong Thi dua | (trén hé thong VNPT ioffice), Phong Thi dua - Khen thuong ~ ol
\ NN A s oo khong thiét 1ap
- Khen thudéng théu co; Cap phat Co va can cho don vi trinh khen. A A 1A
dién tu trén hé
thong)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 280 gid 1am viée (Tham dinh hd so khen thuong va trinh Chu tich UBND tinh trong
thoi han 25 ngay lam vi€e tir ngay nhén du ho so theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan
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trinh khen thudng théng bao va tra két qua khen thudng cho cac truong hop duoc khen

thudng)

7. Thii tuc ting thwéng Bing khen cap tinh vé thanh tich ddt xuat

Cong churc tiép nhan hod

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen trd két qua cho ca
nhan, t0 chirc;

Budc 1 | so tai Trung tam Phuc vu | - Chuyen hé so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh | 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh dén Truong phong Thi dua - Khen thuéng va ho so gidy dén
S& No1 vu
Buge2 |LAnhdeoPhongThidua- |y a8 o chuyén vien thim dinh, tham muu 08 gir lam viée
Khen thuong
- Nhan 1}6 50, tham dinh hd so; xin y kién cé‘c cO quan lién
quan (n€u can) tham muu van ban, to trinh vé két qua xu ly
ho so: ‘
o . . | - Truong hop du di€u kién xét tdng: Tham muu Lanh dao o 1s
Budce 3 g&;?l%h;ﬁ?mz}rllong Thi phong trinh Lanh dao So bao cao Hoi dong Thi dua - Khen 100 Vgiléoc lam
& thuéng tinh ddng thdi trinh Chi tich UBND tinh. -
- Truong hop khong du diéu kién xét tang: Tham muu tra ho
so v€ Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh (C6 1y do tra
kém theo).
Buge 4 | -Anh deo Phong Thidua |y e 40 nhan vao du thao két qua 12 ity 1am viée
— Khen thudng
Xem xé&t, ky duyét ho so dé: Trinh Chua tich UBND tinh trong
Budc 4 | Lanh dao S& No1 vu truong hop giﬁ diu kién xét tdng hodc van ban tra 101 trong | 12 gid lam viéc
khong du di€u kién xét tang.
Budc 5 | Van thu S6 Noi vu Thuc hién thu tuc phat hanh van ban: 12 gid lam viéc

Mot phan
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- Truong hop du diéu kién xét tang: Tham muu Lanh dao Sé
trinh Chu tich UBND tinh (chuyén ho so dién tir trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua
TTHC

- Truong hop hd so khong du didu kién xét ting: Chuyén van
ban tra 101 vé BO phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.

Lanh dao Van phong

Budc 6 UBND tinh Nhén ho so (di¢n tir) va phan cong Chuyén vién xur Iy ho so | 04 gio lam viée
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky

Budc 7 Chuyén vién Van phong | phé duy¢t két qua TTHC; 48 gis lam viée

UBND tinh - Chu,yén bd phan Vin thu 1dy s van ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tr)

- Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh;

B0 phén tra két qua T
O phan fra ket qua lrung | Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét

Bus am Ph . , 7 s ,
udc 8 ‘;aé " Cﬁl;cti\r:lﬁ hanh chinh TTHC tlnl}; | | G106 hanh chinh
- Tra Quyeét dinh cho t6 chic/ca nhan
80 gio lam
Ké tur ngay nhan dugc Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh viéc

B6 phan tra hién vat khen
Buéc 9 | thuong tai Phong Thi dua
— Khen thuong

(trén hé thong VNPT ioffice), Phong Thi dua — Khen thuong (Budc nay
viét bang, dong du va cip phat Bang va Khung cho don vi | khong thiét 1ap
trinh khen. dién tir trén hé
théng)

Tong 280 gio 1am viée (Tham dinh hd so khen thudng va trinh Chu tich UBND tinh trong

Tong thoi gian giai quyet TTHC thoi han 25 ngdy 1am viée tir ngay nhan du hd so theo quy dinh va 10 ngay lam viéc, co quan
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trinh khen thuéng thong bao va tra két qua khen thudng cho cic truong hop dugc khen
thudng)

8. Thii tuc ting thuéng Bing khen cip tinh cho gia dinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho ca
Cong chutrc tiép nhan hd | nhan, t6 chic;

Budc 1 | so tai Trung tam Phuc vu | - Chuyen hé so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh | 04 gio lam viée
hanh chinh cong tinh dén Truong phong Thi dua — Khen thuong tinh va ho so gidy
dén S& Noi vu

Lanh dao Phong Thi dua

i h A A A * A A . v 1a “ A
_ Khen thuong Chuyén ho so chuyén vién tham dinh, tham muu 08 gio lam viéc

Budc 2

- Nhan hd so, thim dinh hd so; xin v kién céc co quan lién
quan (néu can) tham muu vin ban, to trinh vé két qua xur 1y
ho sor . Mot phan
- Truong hop du diéu kién xet tang: Tham muu Lanh dao 100 eid 1am '
phong trinh Lanh dao S& bao cdo Hoi dong Thi dua — Khen gl
thuéng tinh ddng thai trinh Chi tich UBND tinh. Vike
- Trudng hop khong du diéu kién xét ting: Tham muu tra hd
s0 vé Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh (C6 1y do tra
kém theo).

Chuyén vién Phong Thi

Buge 3 dua — Khen thuong

Lanh dao Phong Thi dua

_ Khen thuong Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 12 g16 lam viée

Budc 4

Xem xét, ky duyét hd so dé: Trinh Cha tich UBND tinh trong
Budc 5 | Lanh dao S& Noi vu truong hop du di€u kién xét tang hodc van ban tra 101 trong | 12 gio lam viée
khong du diéu kién xét tang.
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Budc 6 | Van thu Sé No1 vu

Thuc hién thu tuc phat hanh van ban:

- Truong hop du diéu kién xét tang: Tham muu Lanh dao So
trinh Chu tich UBND tinh (chuyén ho so dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua
TTHC

- Truong hop hd so khong du didu kién xét ting: Chuyén van
ban tra 161 vé BO phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.

12 gio lam viéc

Lanh dao Van phong

Budc 7 UBND tinh Nhéan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xur ly ho so | 04 gio lam viée
- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky

Bude 8 Chuyén vién Van phong | phé duyét két qua TTHC; 48 @i lam viée

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu léy s6 van ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir)

B6 phan tra két qua Trung

- Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét

Bué tam Ph hanh chinh ) 10 hanh chinh
noe? c%ng cﬁictifllill e TTHC tinh; : : oo )
- Tra Quyét dinh cho t6 chirc/cé nhan
80 gio lam
Ké tir ngay nhén dugc Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh viéc

Bo phan tra hién vat khen
Budce 10 | thudng tai Phong Thi dua
— Khen thudéng

(trén hé théng VNPT ioffice), Phong Thi dua — Khen thu0’ng (Budc nay
viét bang, dong dau va cip phat Bang va Khung cho don vi | khong thiét 1ap
trinh khen. dién tir trén hé
thong)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gio 1am viée (Tham dinh hd so khen thuong va trinh Chu tich UBND tinh trong
tho1 han 25 ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh va 10 ngay lam vi¢c, co quan
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trinh khen thuéng thong bao va tra két qua khen thudng cho cic truong hop dugc khen
thudng)

9. Thii tuc ting thuéng Biang khen cip tinh vé thanh tich d6i ngoai

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho ca
Cong chuc ti€ép nhan ho | nhan, t6 chuc;
Budc 1 | so tai Trung tam Phuc vu | - Chuyen hé so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh | 04 gio lam viéc

hanh chinh cong tinh dén Truong phong Thi dua — Khen thudng va ho so gidy dén
S& No1 vu
Buoc 2 Lanh dao Iihong Thi dua Chuyén hd so chuyén vién tham dinh, tham muu 08 gio lam viée
— Khen thudng
- Nhan hé 50, tham dinh hd so; xin v kién cép o quan lién
quan (néu can); tham muu vén ban, to trinh vé két qua xur Iy
ho so: ‘ Mot phan
N . . | - Truong hop du di€u ki¢n xét tdng: Tham muu Lanh dao o1
Budc 3 g&;{eﬁhzge?hlf;lr?ng Thi phong trinh Lanh dao So bao cao Hoi dong Thi dua — Khen 100 ‘%léo(; lam
8 thuong tinh dong thoi trinh Chi tich UBND tinh. ‘ ;
- Truong hop khong du diéu kién xét tang: Tham muu tra ho
so v€ Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (C6 1y do tra
kém theo).
Buge 4 | FAnh deo Phong Thidua |y e 40 nhan vao du thao két qua 12 ity 1am viéc

— Khen thuong

Xem xét, ky duyét ho so dé: Trinh Chi tich UBND tinh trong
Budc 5 | Lanh dao S& Noi vu truong hop du di€u kién xet tang hodc van ban tra 101 trong | 12 gio lam viée
khong du diu kién xét tang.
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Thuc hién thu tuc phat hanh van ban:

- Truong hop du diéu kién xét tang: Tham muu Lanh dao So
trinh Chu tich UBND tinh (chuyén ho so dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh) phé duyét két qua

Budc 6 | Van thu S No1 vu TTHC 12 g16 lam viée
- Truong hop hé so khong dﬁ,diéu kién xét tang: Chuyén vin
ban tra 101 vé BO phan trd két qua Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh.
Budce 7 Lanh dao Van  phong Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xur 1y ho so | 04 gior lam viée
UBND tinh ' : C
- Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
. Chuyén vién Vin phong | phé duyét két qua TTHC; A
Bude 8 UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu 1iy s6 vian ban, dong dau, chuyén 48 g1 lam viec
tra ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir)
Bo phin tra Kt qua Trung | e 0 O e e thone tin i quy
Buéc 9 | tam Phyc vu hanh chinh X d 7 HHong thong HiL 18 AUYCH Gig hanh chinh
cOng cua tinh TTHC tinh;
& - Tra Quyét dinh cho t6 chirc/cé nhan
w ’ 80 gid lam
B¢ phan tré hién vat khen KeA tur r}ga}i nhan du’(yc‘: Quyeét dmp cua Qhu tich UBND 'Elnh VI,E_EC ‘
. . 51 . (trén h¢ thong VNPT ioffice), Phong Thi dua - Khen thudng (Budc nay
Budce 10 | thudng tai Phong Thi dua | ~ .« . Ly X ol \ ; A A 1A
- Khen thuéng viét bang, dong dau va cap phat Bang va Khung cho don vi | khong thiét lap

trinh khen.

dién tir trén hé
thong)
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Téng 280 gio 1am viéc (Tham dinh ho so khen thudng va trinh Chu tich UBND tinh trong
thot han 25 ngay 1am viéc tr ngay nhan du ho so theo quy dinh va 10 ngay lam viée, co
quan trinh khen thudng thong bao va tra két qua khen thuéng cho cac truong hop duge khen
thudng)
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