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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc Iap - Tw do - Hanh phiic
S6 1189 /QD-UBND Nghé An, ngay 28 thang 4 ndm 2023
QUYET DINH

Phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh linh vire Thi dua — Khen thwéng
thuge tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh, Sé& Noi vu,
Uy ban nhén din cAp huyén trén dia ban tinh Ngh¢ An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chike Chink phii va Ludt Té chite chinh
quyen dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir cic Nghi dinh cua Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngéy 07/8/2017 sira déi, b6
sung mot s6 c?‘iéu. cua cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B¢ truong,
Chii nhiém Vén phong Chinh phi huéng dan nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh

chinh;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B treong,
Chii nhiém Van phong Chinh phii vé viéc hudng dén thi hamh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot cua, mot cia lién thong trong viée thuce hién thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm dée S Ngi vu tai To trinh s6 78/TTr-SNV ngay 14
thang 4 nam 2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh noi bd, quy trinh
dién tu trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Thi dua — Khen thudng thude
tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan dén tinh, S Néi vy, Uy ban nhén dan cép
huyén trén dia ban tinh Nghé An, cu thé:

1. 07 quy trinh thudc tham quyén giai quyét cua cé‘ip tinh.

2. 08 quy trinh thudc thim quyén giai quyét cta cép huyén.

Di¢u 2. S& Noi vu Nghé An ¢6 trach nhiém cha tri, phdi hop Cong Thong
tin dién tu tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
Ién H¢ thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh co hidu luc ké tir ngay ky.

Bii bd quy trinh thir 1, 3, 4, 5, 7, 8, 9 muc I phan A va quy trinh tha 1, 2,
3,4,5,6,7, 8 muc I phan B thudc Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh s
4006/Qb-UBND ngay 29/10/2021 cta Chu tich Uy ban nhén dén tinh, phé duyét
quy trinh ndi by, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
Noi vu thudc tham quyén giai quyét cta Uy ban nhan dan tinh; S& Noi vu; Uy ban
nhén dan cdp huyén; Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban tinh Nghé An.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S¢ Noi vu; Chu

tich Uy ban nhan dén huyén, thanh phd, thi x&; Thu trudng céc co quan, don vi va

céc to chire, ¢ nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. | /-
Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH

- BA Noi vu; /f"f«*\

= Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Chu tich UBND tinh;

- PCT TT UBND tinh;

- Cac Phé CVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- VNPT Nghé An;

- Luu: VT, KSTT.



QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THI PUA — KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH; SO NOI VU;
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1185 /OP-UBND ngay 28 /4 /2023 cua Chii tich UBND tinh Nghé An)

Dich vu
. cong
Thu tu N
— Don vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viée Thoi gian truc
muce do
I. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DIEN TU CAP TINH (07 quy trinh)
1. Thi tuc ting thwéng Bang khen cép tinh
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
. s sl - . két qué cho cé nhén, t6 chirc;
Bads i Coéng churc tiép nhan ho so tai Trung ervin A2 . s ko s R P
tim Phuc vu hanh chinh céng tinh -C ;uyen 0 Sfx tren’( Heé t qong (\mg tin g-,lnal g .
quyét TTHC tinh dén Trudng phong Nghiép
vu, Ban Thi dua Khen thuong Toan
5 3 " trinh
Bude 2 Trudng Phc‘m:g Nghiép vu, Ban Thi | Chuyén ho so chuyén vién tham dinh, tham 04 iy Tam vige
dua Khen thudng muu
. Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban Nhan ho so, th\z’im’ dinh ho so; tlilam muu van L .
BUOC 3 | Pt s Kb thirng bén, 1o trinh vé két qua xtr 1y hd so: 40 gio lam viée




[§]

Thu tu
cong viéc |

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cOng viée

Thoi gian
thwe hién

Dich vu |
cong
truc
tuyén

mirc do

- Truong hop du diéu kién xét tang: tham muu
Lanh dao So Noi vu (kiém Trudng Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Chu tich UBND
tinh.

- Trudng hop khong du diéu kién xét ting:
tham muu Lanh dao S& Noi vu (kiem Truong
Ban Thi dua Khen thuéng tinh) van ban tra
161, chuyén dén B6 phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi

Xem xét, xac nhédn vao két qua tai Budc 3

Budc 4 10 lam vié
dua Khen thuong 24 gio lam viéc
Xem xét, ky duyét ho so dé: trinh Chu tich
Bude 5 Lanh d'E_i() So Noi vu(klém Trudng LHIBND tjnh t‘:‘rong,trl,rb’flg h(}'p da diéu‘kién xét 12 B 8
Ban Thi dua Khen thudng tinh) tang hoac van ban tra 101 trong truong hop
khéng du diéu kién xét tang
o . . Thuc hién thu tuc phéat hanh van ban:
Bude 6 | BO phan Phong THHC, Ban Thi dua

Khen thuong

+ Truong hop du diéu kién xét ting: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén hé so gidy va

08 gio lam viée




(8]

Thur ty
cong viéc

DPon vi/nguwoi thye hié€n

Noi dung cong viéc

Thoti gian
thuc hién

Dich vu |

cong
truc
A
tuyen
murc do

ho SO dién tu trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh) phé duyét két qua TTHC

+ Truong hop khong du diéu kién xét tang:
chuyén van ban tra 10i vé Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh.

Buoc 7

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén
vién xir 1y ho so

08 gio lam viéc

Buoc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu ldy sb vin ban,
dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)

44 gio lam viéc




thudng

dinh.
- Cép phat Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

i)ich vu
, cong
Tha t I =
. 2 l,]: Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian truc
[cong viéc thuc hién tuyén i
|l muc do
- Nhan két qua tir Van phong UBND tinh;
E Bude 10 Bo phén tl‘fl kétAqUé UTI'UI’}g tam Phuc | _ Xac nhén Hé th(’:)ng thong tin giai C[Ll}’ét Gid hanh chinh
f vu hanh chinh cong tinh TTHC tinh;
- Tra Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan
- Ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cua Cha
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thudng in
B0 phan tra hién vat khen thuéng tai | bang, dong dau;
Buoc 11 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen | _ Thyc hién chi tra tién khen thudng theo quy | 80 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Tdng 232 gidr lam viée (twong duong 29 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd

so theo quy dinh)

2. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cp tinh

Budc 1

Cong chirc tiép nhan hé so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra
két qua cho ca nhén, t6 chtc;

04 gio lam viéc




Dich vu

Thu tw A . cong
cong vi.'éc Don vi/nguoi thye hi¢n NoOi dung cong viéc Thoi gian tryc
; thue hién tuyén

mue do
- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi Toan
quyét TTHC tinh dén Truong phong Nghiép trinh

vu, Ban Thi dua Khen thudng

Buoc 2

Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi
dua Khen thudng

Chuyén hd so chuyén vién tham dinh, tham
muu

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thuong

Tham muu céc ndi dung, van ban dé trinh
cudc hop gan nhat cia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng tinh

24 gi0 lam viéc

Budc 4

Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi
dua Khen thudng

Xem xét, xac nhan két qua cua Budce 3 dé trinh
Lanh dao Ban Thi dua Khen thuéng tinh

16 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao Ban Thi dua Khen thuong

Xem xét, ky duyét két qua tai bude 4 dé trinh
cudc hop gin nhét cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudéng tinh

08 gio lam viée




Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 6

Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng tinh

Hop, biéu quyét doi voi viée xét tang danh
hiéu Chién si thi dua cép tinh

Dich vu
cong
truce
tuyén
murc do

gian gial quyét cua
thu tuc

Budc 7

Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thudng

Nhan ho so, tham dinh hé so; tham muu van
ban, to trinh vé két qua xir Iy ho so:

- Trudng hop du diéu kién xét tang: tham muu
Lanh dao S& No6i vu (kiém Truong Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Cha tich UBND
tinh.

- Truong hop khong du diéu kién xét tang:
tham muu Lanh dao Sé Né6i vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thudéng tinh) van ban tra
161, chuyén dén B6 phan tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

28 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao S& Noi vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thuong tinh)

Xem xét, ky duyét hd so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong truong hop dua diéu kién xét
tang hodc van ban tra 101 trong truong hop
khong da diéu kién xét tang

08 gio lam viéc




Thur tu
cong viée

DPon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Dich vu |

cong

truc

tuyén
mirc do

Budc 9

Phong THHC, Ban Thi dua Khen
thuong

Thuc hién tha tuc phat hanh van ban:

+ Truong hop du diéu kién xét tang: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén ho so dién tir
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

+ Trudng hop khong du didu kién xét ting:
chuyén van ban tra 1oi vé B6 phan tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Budc 10

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tr) va phan cong Chuyén
vién xu ly ho so

08 gio lam viéc

Budce 11

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC,;

- Chuyén bo phan Vin thu ldy sb van ban,
déng diu, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)

44 gioy 1am viéc




| r Dich vu
. ’l cOn
Thir tu - e i =‘ e A o2 &1 oi e
£ i Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian truc
cong viec ) thwe hié %
G men tuyen
miurc do

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac
Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc | nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
vu hanh chinh cong tinh tinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho to
chtre/ca nhan

Budc 12 04 gio lam viéc

- Ké tir ngay nhéan duoc Quyét dinh cta Chu |
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thuong in

B0 phén tra hién vat khen thudng tai bang, dong dau;

Budc 13 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen | - Thuc hién chi tra tién khen thudng theo quy | 80 gio lam viéc
thudng dinh.

- Cap phat Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

Tong 232 gid 1am viée (twong duong 29 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd

Tong théi gian giai quyét TTHC
e SHall gilqtys so theo quy dinh)

3. Thi tuc ting danh hiéu Tip thé lao dong xuit sic

Toan

Céng chic tiép nhan ho so tai Trung | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra trinh

Budce 1 . . , . , ¢ ; ST
tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh két qua cho ca nhéan, t6 chuc;

04 gio lam viéc




Thir tuw
cong viée

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Dich vu
cong
truce
tuyén

mure do

- Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Truong phong Nghiép
vu, Ban Thi dua Khen thuong

Budc 2

Truong Phong Nghiép vy, Ban Thi
dua Khen thudng

Chuyén ho so chuyén vién tham dinh, tham
muu

12 10 lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vy, Ban
Thi dua Khen thudng

Nhén ho so, tham dinh hd so; tham muu van
ban, to trinh vé két qua xir Iy ho so-

- Truong hop du diéu kién xét tang: tham muru
Lanh dao S& No6i vu (kiém Trudng Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Chu tich UBND
tinh.

- Trudong hop khéng du didu kién xét tang:
tham muu Lanh dao S& No6i vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thuéng tinh) van ban tra
161, chuyén dén B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

68 gio lam viéc




Thu ty
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian
thuc hién

Budc 4

LLanh dao So Noi vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thudng tinh)

Xem xét, ky duyét hd so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong truong hop du diéu kién xét
tang hodc van ban tra 101 trong truong hop
khong du diéu kién xét ting

08 gio lam viéc

Dich vu ]

cong

truc

tuyén
muc do

Buoc 5

B6 phan Phong THHC, Ban Thi dua
Khen thudng

Thuc hién thu tuc phat hanh vin ban:

+ Trudng hop du diéu kién xét ting: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén hd so dién tur
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

+ Truong hop khong du diéu kién xét tang:
chuyén van ban tra 101 vé B0 phén tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.

04 gio lam viéc

Buoc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tr) va phan cong Chuyén
vién xir 1y hd so

08 gio lam viéc

Budc7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

44 gio lam viéc
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Thw ty
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién

Dich vu
cong
truc
tuyén

mirce do

- Chuyén bd phan Van thu lay s6 van ban,
déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban giay)

Buoc &

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Nhian két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc
nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho t6
chirc/ca nhan

04 gio lam viéc

Budc 9

B phén tra hién vat khen thuong tai
Phong THHC, Ban Thi dua Khen
thudng

- Ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh ctia Chu
tich UBND tinh thong bao Quyét dinh, Ban
Thi dua Khen thuéng in b.":fmg, dong dau;

- Thuc hién chi tra tién khen thuéng theo quy
dinh.

- Cép phat Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

80 gio lam viéc




Dich vu
cong
Thir tu P " .. N i gi o
i i | Pon vi/nguwoi thue hién ,- No6i dung cong viée Thoi gian truce
cong viéce | ' thue hién tuyén
muc do

Té)ng 232 gior 1am viée (tuong duong 29 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd

Téng thoi gian gidi quyét TTHC :
Ong 01 g1an glal quye 6 theo qu d]ﬂh)

. 4. Tha tuc tang thudéng Bing khen cap tinh theo dot hodc chuyén dé

- Kiém tra, Liép nhan hd so, gui phiéu hen tra
. p . ) két qua cho ca nhan, t chirc;
Bude 1 Cong chtrc tiep nhan ho so tai Trung s 20 HE thé hé . 04wy T ige
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh K X Do Sfy treti ©t qong t t:'mg tn g'1Aa1 2 '
quyét TTHC tinh dén Truong phong Nghiép
vu, Ban Thi dua Khen thuong
Truong Phong Nghié Thi én hd én vién thdm dinh, th . .
B ‘rchmg onqg Nghi¢p vu, Ban Thi | Chuyén hé so chuyén vién tham dinh, tham 12 itk Jaimn vido Todn
dua Khen thuong muu oy
| Nhan ho so, tham dinh ho so; tham muu van
bén, to trinh vé két qua xir 1y ho so:
h 5 i A Y W _ N - . A .« A ,t o : - )
Bude 3 ¢ }lyen vién Pho?g Nghiép vy, Ban Tmong hg};; duﬁt-iwu klf_.’:rj xé tang tham mu’L} 68 gits lim vide
Thi dua Khen thuéng Lanh dao S& Noi vu (kiém Truong Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Chua tich UBND
tinh.




Thir tu |

cong viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuwe hién

Dich vu |

- Trudng hop khong du didu kién xét ting:
tham muu Lanh dao S& No6i vu (kiém Trudng
Ban Thi dua Khen thuong tinh) van ban tra
161, chuyén dén Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Lanh dao S& No6i vu (kiém Trudng

Xem xét, ky duyét hd so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong trudng hop du diéu kién xét

Buoc4 . : 08 gidr lam vié
e Ban Thi dua Khen thudng tinh) tang hodc van ban tra 101 trong trudng hop Rt
khong du diéu kién xét tang
Thuc hién tha tuc phat hanh van ban:
+ Truong hop du diéu kién xét tang: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén ho so dién tu
B6 phan Phone THHC. Ban Thi d trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh)
Bugc 5 | o pran thong » DAl T CU3 | phe duyét két qua TTHC 04 gity 1am viée

Khen thudng

+ Truong hop khong di didu kién xét tang:
truomg hop hd so khong da diéu kién xét tang,
chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

cong

true

tuyén
muc do




Thir tu
cong viéc

bon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién

Buoc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tr) va phan cong Chuyén
vién xur ly ho so

08 gio lam viéc

| Dich vu
cong
truc
tuyén

muc dg

Budce 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hé so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyen b6 phén Vin thu ldy s6 van ban,
déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tam

 Phuc vu hanh chinh cong tinh, Ban Thi dua

Khen thuéng tinh (chuyén két qua di¢n tir va
ban giay)

44 gio lam viéc

Budc &

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac
nhin Hé thdéng thong tin giai quyét TTHC
tinh; Théng bao va tra Quyét dinh cho td
chirc/ca nhan

04 gio lam viéc

Budc 9

B6 phan tra hién vat khen thudng tai
Phong THHC, Ban Thi dua Khen
thuong

- Ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cta Chi
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thuong in
bang, déng dau;

80 gid lam viéc




Thir tu

L s B Don vi/nguai thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuwe hién

cong
truce
tuyeén

mirc do

" Dich vy |

- Thuc hién chi tra tién khen thuong theo quy
dinh.
- Cap phat Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 232 gitr lam viée (twong duong 29 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd

so theo quy dinh)

5. Thi tuc ting thuéng Bang khen Cf,lp tinh vé thanh tich dot xuat

- Kiém tra, tiép nhan hod so, gai phiéu hen tra
. I - . két qua cho cé nhén, t chirc;
. Cong chure tiép nhan ho so tai Trung i & - . s e
Bude 1 t4m Phyc vu hanh chinh céng tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai | 04 gio lam viéc
T quyét TTHC tinh dén Trudng phong Nghiép
vu, Ban Thi dua Khen thudng
, Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi Chuyén hé so chuyén vién thAm dinh, tham o e
B 2 i ‘ i 2 13
Hoe dua Khen thudng muu 12l viye
Chuyén vién Ph(‘)ng Nghiép vu. Ban Nhan hé) SO, thém dinh h(}j so; tham muu van
Budc 3 : . A X Ady ] Y - 3R S 68 gio lam viéc
Thi dua Khen thuéng ban, to trinh vé két qua xir 1y ho so:

Toan
trinh
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Thir tu

cong viée

Pon vi/nguwdi thue hién

TAI ”~ rlA
NoOi dung cong viéc

Thaoi gian
thwe hién

. Truong hop du diéu kién xét ting: tham muu

Lanh dao S& Néi vu (kiém Truong Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Chu tich UBND
tinh.

- Trudng hop khong du diéu kién xét tang:

| tham muu Lanh dao S& Néi1 vu (kiém Truong

Ban Thi dua Khen thudng tinh) van ban tra
161, chuyén dén B6 phan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Lanh dao S& Néi vu (kiém Trudng

Xem xét, ky duyét hd so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong truong hop di diéu kién xét

Budc 4 . _ 08 gio 12 1€
Ban Thi dua Khen thudng tinh) tang hodc van ban tra 101 trong truong hop SICHERHRD
khong di diéu kién xét ting
Thuc hién thu tuc phéat hanh van ban:
B6 phan Phong THHC, Ban Thi dua + Truong hop du diéu kién xét tang: Trinh
Budc 5 i : 04 gio lam viéc

Khen thudng

Chi tich UBND tinh (chuyén hd so dién tir
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

Dich vu
cong
truc
tuyén

muc dg |




Thir tu |
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

17

Noi dung cong viée

Thoi gian
thwe hién

Dich vu |
cong
truce
A
tuyen
mirc do

+ Trudng hop khong du diéu kién xét tang:
chuyén van ban tra 101 vé B6 phan tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhéan hd so (dién ta) va phan cong Chuyén
vién xir Iy ho so

08 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy sé van ban,
déng diu, chuyén tra két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)

44 gio lam viéc

Budc 8

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Nhan két qua tir Vian phong UBND tinh; Xéc
nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho td
chirc/ca nhan

04 gio lam viéc

=¥
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Dich vu
cong
truc
tuyén

muc do

Thu tu S5 2
. = l,l, Don vi/ngudi thue hién ' Noi dung cong viée Thoi gian
SRNg Y- ‘ thuce hién
'[
- Ké tir ngay nhén dugc Quyét dinh cua Cha
tich UBND tinh théng bao Quyét dinh, Ban
Bo phén tra hién vat khen thuéng tai Thi dua Khen thudng in bang, dong dau; _ .
Buéc 9 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen | - Thuc hién chi tra tién khen thudng theo quy 80 gio lam vice

dinh.

- Cép phat Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Tong 232 gio 1am viée (twong duong 29 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd

so theo quy dinh)

6. Thii tuc ting thuwéng Bang khen cip tinh cho gia dinh

Coéng chirc tiép nhan hd so tai Trung

- Kiém tra, ti€p nhén ho so, guri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, t6 chrc;

Buoc 1 _ Ao 1k A — R o |04 oidy 13 s
oc tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Cf}:uyen ho Sf) trer; Hé thﬂong thc‘)ng tin g'nhai gio lam viéc
quyét TTHC tinh dén Trudéng phong Nghiép
vy, Ban Thi dua Khen thudng
Bude 2 Truéng Phong Nghiép vu, Ban Thi Chuyén hd so chuyén vién tham dinh, tham 12 i lam vige

dua Khen thudng

muu

Toan
trinh
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Thir tuw
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thuong

Nhan ho so, tham dinh hé so; tham muu vin
ban, to trinh vé két qua xur 1y ho so:

- Trudng hop du diéu kién xét ting: tham muu
Lanh dao So No6i vu (kiém Trudng Ban Thi
dua Khen thuong tinh) trinh Chu tich UBND
tinh.

- Trudng hop khong di diéu kién xét ting:
tham muu Lanh dao S& Noi vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thudng tinh) van ban tra
101, chuyén dén B phén tra két qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

92 gi0 lam viée

Budc 4

Lanh dao S& Noi vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thudng tinh)

Xem xét, ky duyét ho so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong truong hop du diéu kién xét
tang hoac van ban trd 10i trong truong hop
khong du diéu kién xét tang

08 gio lam viée

Dich vu |
cong
true
tuyén
mue do




| Thir tw

| cong viéc

]
|

DPon vi/nguoi thue hién

NoOi dung cong viéce

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong
truc
tuyén

mure do

Budce 5

B6 phan Phong THHC, Ban Thi dua

Khen thudng

Thuc hién thua tuc phat hanh van ban:

+ Truong hop du diéu kién xét tang: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén hé so dién tu
trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

+ Truong hop khong du diéu kién xét tang:
truong hop ho so khong da diéu kién xét ting,
chuyén két qua giai quyét vé B phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Bude 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhéan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén
vién xir Iy ho so

08 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong,
Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu 1y sb van ban,
déng diu, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh, Ban Thi dua

44 gio lam viéc




Dich vu

Thi tu cong

5 i Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian true

cong viee thl_l'c hién tuyén
mire do

Khen thudng tinh (chuyén két qua dién ti va
ban gidy)

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac
BO phén tra két qua Trung tdm Phuc | nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
vu hanh chinh cong tinh tinh; Thong bdo va tra Quyét dinh cho tb
churc/ca nhan

Budc 8 04 gio lam viéc

- K& tlr ngay nhan duoc Quyét dinh cua Chu
tich UBND tinh thong bdao Quyét dinh, Ban
B6 phén tra hién vat khen thuéng tai Thi dua Khen thudng in b::eing, dong dau;
Budc 9 | Phong THHC, Ban Thi dua Khen | - Thuc hién chi tra tién khen thuéng theo quy | S0 810 lam viee
thuong dinh.

- Cép phat Bang va Khung cho don vi trinh
khen.

Téng 256 gitr 1am viée (twong dwong 32 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén dia hd
Tong thoi gian gidi quyét TTHC so theo quy dinh)




Thi tw
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Dich vu
cong
truc
tuyén

mirce do

7. Thii tuc ting thuwéng Bing khen cip tinh vé thanh tich déi ngoai

Budce 1

|

Céng chire tiép nhéan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho cé nhan, td chtrc;
- Chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Truéng phong Nghiép
vy, Ban Thi dua Khen thudng

04 gi10 lam viéc

Buoc 2

Truong Phong Nghiép vu, Ban Thi
dua Khen thudng

Chuyén hd so chuyén vién tham dinh, tham
muu

12 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Nghiép vu, Ban
Thi dua Khen thudng

Nhén ho so, thAm dinh ho so; tham muu vin
ban, to trinh vé két qua xir 1y h so:

- Trudng hop da diéu kién xét tang: tham muu
[.Anh dao S& No6i vu (kiém Trudéng Ban Thi
dua Khen thudng tinh) trinh Chu tich UBND
tinh.

- Trudng hop khong du diéu kién xét ting:
tham muu Lanh dao S& Noi vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thudng tinh) van ban tra

68 gid lam viéc

Toan
trinh




Thi tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

NQi dung cOng viée

Thoi gian
thuc hién

| 161, chuyén dén B6 phan tra két qua Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Dich vu
cong
truce
tuyén

mirc do

| Budc 4

Lanh dao S& Noi1 vu (kiém Truong
Ban Thi dua Khen thudng tinh)

Xem xét, ky duyét hd so dé: trinh Chu tich
UBND tinh trong truong hop du diéu kién xét
tang hoac van ban tra 101 trong truong hop
khong du diéu kién xét tang

08 gio lam viéc

Budc 5

Bo phian Phong THHC, Ban Thi dua
Khen thudng

Thuc hién thu tuc phat hanh van ban:

+ Truong hop du diéu kién xét tang: Trinh
Chu tich UBND tinh (chuyén hd so dién tir
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh)
phé duyét két qua TTHC

+ Trudng hop khong di diéu kién xét ting:
chuyén van ban tra 16i vé B phéan tra ket qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan coéng Chuyén
vién xir 1y hd so

08 gio lam viéc

Buoc 7

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muu tham tra h6 so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong,

44 210 lam viéc




Thua tw
cong viéc

| Dich vu |
cong
Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian truc
thuc hién tuyén
muc do

Chu tich UBND tinh ky phé duyét két qua |

TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy sd van ban,
dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Ban Thi dua
Khen thuéng tinh (chuyén két qua dién tr va
ban gidy)

Buoc 8

B6 phén tra két qua Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac
nhin Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh; Thong bdo va tra Quyét dinh cho tb
chirc/ca nhan

04 gio lam viéc

Budc 9

B¢ phan tra hién vat khen thuong tai
Phong THHC, Ban Thi dua Khen
thudng

- Ké tlr ngay nhan dugc Quyét dinh ciia Chu
tich UBND tinh, Ban Thi dua Khen thuéng in
bang, déng dau;

- Thuc hién chi tra tién khen thudng theo quy
dinh.

80 gid lam viéc




8]
L

Thir tw

cong viéc |

DPon vi/nguoi thue hién

—_ R -
NoOi dung cong viéc

- Cap phat Bang va Khung cho don \1 trinh
khen.

Thoi gian
thue hién

Dich vu
cong
truc
tuyén
mire do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

| Téng 232 gid lam viée (tuong duong 29 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd
' so theo quy dinh)

I. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP HUYEN (08 quy trinh)

1. Thi tuc ting Gidy khen cia Cha tich UBND huyén vé thanh tich thwc hién nhiém vu chinh tri (ma

2.000414.000.00.00.H41)

Cong chic tiép nhan hd so tai Bo phan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- S6 hoéa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé

Budce 1 " e . g ) 8 gid lam viéc
Tiép nhén va Tra két qua thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Noi vu (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phan c6ng chuyén vién xir Iy ho so 4 gi®y lam viée
Buéc 3 | Chuyén vién phong Noi vu ~ Chuyénvitn tham dinhhd sa, xin Jldenicle| g crmrae s

co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu

Toan
trinh
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trach trude khi trinh Cht tich UBND huyén
quyét dinh khen thudng.

- Céac truong hop khoéng duoc khen thuong
(khéng dung dbi tuong, khéng da tiéu chuan,

| khong di hé so hodc vi pham phép luat), tham

muu Phong N1 vu thong bao dén céc don vi
trinh khen biét.

Budc 4 | Lanh dao Phong Noéi vu

Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéc

Budc 5 | Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

24 ¢io lam viéc

Buodc 6 | Chuyén vién Phong No6i vu

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phéan
Van thu dé phat hanh;

- In bang, déng diu;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bing, hién vét)
cho B6 phan Tiép nhén va tra két qua UBND
cip huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

76 gio lam viéc

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va

Buoc 7 .
Tra két qua

- X4c nhén trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh chinh

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)
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2. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién (ma 2.000402.000.00.00.H41)

Budce 1

Céng chiic tiép nhan ho so tai B phan

Tiép nhan va Tra két qua

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho cé nhén, t6 chuc;

- S6 héa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong Naéi vu (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).

8 gio lam vige

Budc 2

Lanh dao Phong Néi vu

Phéan cong chuyén vién xu ly ho so

4 ¢i10 lam viéc

Buoc 3

Chuyén vién phong Noi vu

- Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién cac
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trude khi trinh Chu tich UBND huyén
quyét dinh khen thudng.

- Cac truong hop khong duogc khen thuong
(khong dung déi tuong, khong du tiéu chuén,
khong du hd so hoic vi pham phép ludt), tham
muu Phong Noi vu thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

40 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Cha
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéc

Budc 5

Cht tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

24 gid lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Phong Néi vu

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan
Vin thu dé phat hanh;

76 gio lam viéc

Toan
trinh
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- In bang, déng dau;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat)
cho B phén Tiép nhan va tra két qua UBND
cdp huyén (chuyén két qua dién t va ban
giay).

- Thuc hién chi tra khen thuong theo quy dinh

Buoc 7

Cong chirc tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

3. Thii tuc ting danh hi¢u Chién s§ thi dua co s& (ma 1.000843.000.00.00.H41)

Céng chtc tiép nhan ho so tai B6 phan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoéa ho so (scan), chuyén ho so trén Hé

Budc 1 i R ; ) ) _ ! 8 gio lam viéc
Tiép nhén va Tra két qua thong thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hé so gidy dén Phong Néi vu (trir
truong hop hé so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao Phong N6i vu Phan cong chuyén vién xr Iy ho so 4 git 1am vide
Bu6c 3 | Chuyén vién phong Néi vu - Chuyen vien them dish ho suxin JKISN A8 | 45 oo faenvite

co quan lién quan, trinh 1anh dao phong phu

Toan
trinh
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trach truéc khi trinh Chu tich UBND huyén |
quyét dinh khen thuong.
- Cac truong hop khong duoc khen thuodng |
(khong dting déi tuong, khéng du tidu chuén, |
khong dt hd so hoidc vi pham phép luat), tham
muu Phong No6i vu thong bao dén céc don Vi
trinh khen biét.

Budc 4

Lanh dao Phong Néi vu

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéc

Budc 5

Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

24 g10 lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Phong Noi vu

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phén
Van thu & phat hanh;

-In bﬁng, dong déiu;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bfimg, hién vat)
cho B6 phan Tiép nhan va tra két qua UBND
cip huyén (chuyén két qua dién tr va ban
gié‘iy).

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

76 gio lam viéc

Budc 7

Céng chire tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua

- Xac nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh;

- Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan

G106 hanh chinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

4. Thii tyc ting danh hi¢u Lao ddng tién tién (ma 2.000385.000.00.00.H41)

Buoc 1

Cong chue tiép nhan ho so tai B6 phan
Tiép nhén va Tra két qua

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho SO, guil
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyen hd so trén Hé
1hong thong tin giai quyct TTHC tinh va
chuyén hé so gidy dén Phong Nai vu (tru
truong hop hé so ndp truc tuyén).

8 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Phong Noi vu

Phan cong chuyén vién xir 1y ho so

4 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién phong Noi vu

- Chuyén vién tham dinh hd so, xin y kién cac
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trudc khi trinh Cha tich UBND huyén
quyét dinh khen thudng.

- Cac truong hop khong dugc khen thudng
(khong ding d6i tuong, khong da tiéu chudn,
khoéng du hé so hodc vi pham phép luat), tham
muu Phong Noi vu thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

40 gid 1am viée

Budc 4

Lanh dao Phong Noi vu

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

08 gidr lam viée

Budc 5

Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan
Van thu dé phat hanh;

- In bang, déng dau:

- Chuyén két qua (:Q_uyét dinh, Béng, hién vat)
cho B6 phan Tiép nhan va tra két qua UBND
cdp huyén (chuyén két qua dién tor va ban
gidy).

- Thuc hién chi tra khen thuong theo quy dinh

Budce 6 | Chuyén vién Phong Noi vu 76 gio lam viéc

e ol el IS il e | - X4c nhan trén Hé thdng thdng tin giai quyét
Buge 7 | -on8 Shuc tal Bo phan Tiep nhan va | 1ty i, Gié hanh chinh
Tra ket qua

- Tra két qua cho té churc/ca nhan

160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

Tbéng thoi gian gidi quyét TTHC

5. Thi tuc ting Gidy khen cia Chia tich UBND cip huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé (ma
2.000374.000.00.00.H41)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g

<A . 1 A p . ~ 2 . Toan
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;

trinh
C(’:‘)’ng chrc tiép nhén ho so tai Bo phan | - S§ héa hd so (scan), chuyén hé so trén Hé
Tiép nhén va Tra ket qua théng thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hd so gidy dén Phong N&i vu (trir
trudng hop ho so ndp truc tuyén).

Budce 1 8 10 lam viéc
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Buodc 2

' Lanh dao Phong Néi vu

Phan cong chuyén vién xu Iy ho so

4 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Noéi vu

- Chuyén vién thdm dinh hé so, xin y kién céc
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trudc khi trinh Chu tich UBND huyén
quyét dinh khen thuédng.

- Céac truong hop khong dugc khen thudng
(khéng ding déi tuong, khong du tiéu chuén,
khong du ho so hodc vi pham phép lujt), tham
muu Phong Né1 vu thong béao dén céac don vi
trinh khen biét.

40 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong No6i vu

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéc

Budc 5

Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Phong Néi vu

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan
Van thu dé phat hanh;

- In bang, déng diu;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bing, hién vat)
cho B phan Tiép nhéan va tra két qua UBND
cip huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gié‘iy)-

- Thuc hién chi tré khen thuéng theo quy dinh

76 gio lam viéc




a9
i)

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét

e

| Buse7 | Coﬁng;chucq tai B6 phan Tiép nhéan va TTHC tinh: Gid hanh chinh
| Tra két qua - : ‘
- Tra két qua cho t6 chuire/cé nhan |
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 gior 1am viée (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

6. Thi tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND ¢ip huyén vé thanh tich djt xuét (ma 1.000804.000.00.00.H41)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;

Cé}ig chire tiép “hé{l ho sotai Bo phan | S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé
Ti€p nhan va Tra ket qua théng thong tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén ho so gidy dén Phong Noi vu (trir
trudng hop hé so ndp truc tuyén).

Budce 1 8 gid lam viéc

R e . e Toan
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phan cong chuyén vién xur Iy ho so 4 gidy 1am viée trinh

- Chuyén vién thdm dinh ho so, xin y kién céc
co quan lién quan, trinh lanh dao phong phu
trach trudc khi trinh Cha tich UBND huyén
quyét dinh khen thuéng.

Budc 3 ChLIYéIl vién ph(‘)l'lg Noi vu - Cac tI‘lIf)’Ilg ho’p k_hﬁng duoc khen ’[hu-émg 40 gl(‘J’ lam viéc
(khéng dting déi tuong, khéng du tidu chuén,
khéng du hd so hodic vi pham phap luét), tham
muu Phong Néi vu théng bao dén cac don vi
trinh khen biét.
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Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chu

Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

|
Budc 4 ] Lanh dao Phong Né6i vu tich UBND Cép . 08 gid lam viéc
Bude 5 | Chu tich UBND cép huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC | 24 gid lam viée
| - Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan
| Van thu dé phat hanh;
- In bang, déng dau;
Bu6c 6 | Chuyén vién Phong Néi vu - LChyen kit qua (Quyet dynh, Bang, et VY| o4 i faw viss
:- cho B0 phan Tiép nhan va tra két qua UBND
c:?ip huyén (chuyén két qua dién ta va ban
giay).
- Thuc hién chi tra khen thuong theo quy dinh
Cé T WY Xéc nhén trén Hé thong thong tin giai quyét
Buée 7 | o SOUC a1 B phan Tiep nhan Va | pre ginh,; Gi&r hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi¢ lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

7. Thii tuc ting Giay khen ciia Cha tich UBND cap huyén vé khen thwong ddi ngoai (ma 2.000364.000.00.00.H41)

Bude 1

Cong chirc tiép nhan hd so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- Sb héa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh va

8 gio lam viéc

Toan
trinh
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chuyén ho so giay dén Trudng phong Noi vu
(trir truong hop ho so ndp truc tuyeén).

Budce 2

Lanh dao Phong Noi vu

Phan cong chuyén vién xur ly ho so

4 gid lam viéc

| Buoc 3

Chuyén vién phong Noi vu

- Chuyén vién tham dinh hoé so, xin y kién céc
co quan lién quan, trinh 1anh dao phong phu
trach trudc khi trinh Cha tich UBND huyén
quyét dinh khen thuéng.

- Céac truong hop khoéng dugc khen thudng
(khéng ding dbi tuong, khéng du tiéu chuén,
khéong du ho so hozc vi pham phap luat), tham
muu Phong Noi vu thong bao dén cac don vi
trinh khen biét.

40 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Noi vu

Xem xét hd so giai quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cép huyén

08 gio lam viéc

Buoc 5

Chu tich UBND cép huyén

Xem xét, ky dur thao két qua giai quyét TTHC

24 ¢10 lam viéc

Budc 6

Chuyén vién Phong Noi vu

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan
Vin thu dé phat hanh;

- In biang, déng dau;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bfing, hién vat)
cho B phéan Tiép nhén va tra két qua UBND
cap huyén (chuyén két qua dién tr va ban
gidy).

76 gio lam viéc
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- Thuec hién chi tré khen thudng theo quy diﬁh

! - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét

Cong chuc tai Bo phan Tiép nhan va | ‘

Buoc 7 = ] ' TTHC tinh; | Gi¢ hanh chinh
Tra két qua ) . s
- Tra két qua cho t6 chure/cé nhan |
Téng thoi gian giai quyét TTHC Tong 160 gid lam viée (Tuong duong 20 ngay lam viéc)

8. Thii tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen thuéng cho gia dinh (ma 2.000356.000.00.00.H41)

I A . o - X ~ X =
' - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hé so, gui

phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan | - $§ hoa héd so (scan), chuyén hé so trén Hé
Tiép nhan va Tra két qua théng théng tin giai quyét TTHC tinh va
chuyén hd so gidy dén Truong phong Noi vu

Budc 1 4 gid lam viéc

(trr trudng hop hd so nép truc tuyén).

o o T Toan
Buéc 2 | Trudng phong Noi vu Phéan cong chuyén vién xur Iy ho so 4 gio lam viée trinh

- Chuyén vién tham dinh h so, xin v kién cac
co quan lién quan, trinh 1anh dao phong phu
trach trudce khi trinh Cha tich UBND huyén
quyét dinh khen thuong.

Budc 3 | Chuyén vién phong NGi vu - Céc truong hop khéng duoc khen thuéng | 32 gio lam viée
(khong dung ddi tuong, khong da tiéu chuén,
khéng di hd so hoidc vi pham phép lujt), tham
muu Phong N6i vu théng bdo dén céc don vi
trinh khen biét.
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Xem xét ho so giai quyét TTHC, trinh Chu

6c 4 | Lanh dao Phong Noi v '
Bude 40l CR0 ENONE NV tich UBND c4p huyén

08 gio lam viéc

Budc 5 | Chutich UBND cép huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét EEERE 16 gio lam viéc

- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phan
Vin thu dé phat hanh;

- In bang, déng dAu;

- Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat)
cho B phan Tiép nhan va tra két qua UBND
cdp huyén (chuyén két qua dién tu va ban
gidy).

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh

Budce 6 | Chuyén vién Phong No6i vu 16 g1 lam viéc

) ) e ek _ | -X4c nhan trén Hé théng théng tin giai quyét
Cong chure tai B phan Tiép nhan va

Birded o RS TTHC tinh; Gi0 hanh chinh
Tra két qua , \
- Tra két qua cho t6 churc/ca nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Tong 80 gid 1am viée (Tuong duong 10 ngay lam viéc)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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