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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 435 /QP-UBND Nghé An, ngay 49 thing 4 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh linh vue Tin ngudng, ton gido
thugc pham vi, chirc nang quan ly nha nuée
clia S& Dan toc va Ton gido Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Cén cit Ludit To chike chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Can cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sia
doi, bo sung mot s6 diéu ciia cde N ghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét cia lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cain cit Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BS trudng, Chii
nhiém Van phong Chinh phit hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thit tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit huéng déan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thwee hién co ché mét
cita, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cwr Thong tu 56 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Bé truong, Chil
nhiém Véin phong Chinh phii quy dinh mét sé nji dung va bién phdp thi hanh
trong s6 héa ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc
hanh chinh trén méi trieong dién ti;

Theo d@é nghi ciia Gidm déc S¢ Dan téc va Ton gido tai To trinh 56 126/TTr-
SDT&TG ngay 11/4/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 58 quy trinh ndi bo, quy trinh

dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido thuc pham

vi, chirc ning quan 1y nha nude ctiia S¢ Dan téc va Ton giao Nghé An, cu the:
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1. 40 quy trinh thudc tham quyén giai quyét cua cép tinh.
2.08 quy trinh thudc tham quyen giai quyet cua cap huyén.
3. 10 quy trinh thudc tham quyen giai quyet cua cap xa.
(C6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. S¢ Dan Toc va Ton gido c6 trach nhiém chu tri, phéi hop Cong
Théng tin dién tir tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir ctia cac thi tuc hanh chinh 1én
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Nghé An.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo Quyét dinh s6 3545/QD-UBND ngay 23/12/2024 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr trong giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton giao thudc pham vi, chirc nang quan
ly nha nude cua S& No1 vu Nghé An.

Didu 4. Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S¢ Dan toc va
Tén gido; Chi tich Uy ban nhén dén c4c huyén, thanh phd, thi x&; Chu tich Uy
ban nhan dan cac x&, phuong, thi trdn va t chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ‘,WP/'

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; =

- Chil tich UBND tinb; //”’ oo Pim QHU RICH
- Ph6 Chu tich TT UBND tinh; i
- Phé CVP UBND tinh (D/c Thién, d/c Tuin); =]

- Cong Thong tin dién tir tinh; ‘
- Trung tAm Phuc vu HCC tinh; \ N Dl
- Luu: VI, NG, KSTT (V) §— oA

= 'ﬁi- Thanh An



PHU LUC
QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH )
TRONG LiNH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO DAN TOC VA TON GIAO TINH NGHE AN
(Kém theo Quyét dinh sé6 M35 /0D-UBND  ngayd9/ 4 /2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

Thoi gian | Mic do

TT Pon vinguoi thue hién Noi dung cong viéc
: - e e thuchiégn | DVC

A. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP TINH

1 Thii tuc dé nghi cong nhin to chirc ton gido cé dia ban hoat dgng & m§t tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so;

- Trudng hop di diéu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s 01 ban hanh kém theo Théong tu
[ ! 01/2018/TT-VPCP; sé hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
Cong chure tiep nhén ho so tai | thy tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
Bude 1 Trtmg Atéim - Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban To6n gido 0,5 ngay
chinh cong tinh - Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhin va huéng dan b sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Théng tur 01/2018/TT-VPCP.

Toan
trinh

Bu6c2 | 1 5nh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién 1 ngay

Tham dinh ho so, xin ¥ kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu

, , 30,5 ngay
két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban RED

Buée 3 | Chuyén vién Ban Ton giao
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Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao

BuGc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S& (truong hop khong du diéu kién thi tham muu van ban ciia UBND | 03 ngay
tinh tra 101 va néu 16 ly do)
Bude 5 » ; e ) .
Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
Budc 6 Vin thr S& Dén toc va Tén | - Thuc 11_‘116_‘,11‘ phat ’hanh Vail ban, trinh U}%ND .tm}?;' . ' ‘
gido - Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh | 01 ngay
dén Van phong UBND tinh.
Buoc? El;hmh o1 N DA B, Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xtr Iy ho so 0,5 ngay
) Chuyén vién Vian phong | Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giéi'quyét TTHC trinh 1.5 e
Bu6c 8 | UBND tinh Lanh dao Vian phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 2 DR
Vin thu Vin phong UBND | Phét hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh A
Bugc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giy) ngay
Bude 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh ’ : RHORELOBEAN £lal gLy chinh

tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay ké tir ngay nhin di hé so hop 1é theo quy dinh

Thi tuc diing ky sira d6i hién chwong ciia té chirc ton gifo c6 dia ban hoat dong & mot tinh
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Cong chire tiép nhan ho so tai

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia hd so;

- Truong hop di diéu kién tiép nhan: Cip Gidy tiép nhin ho so va
hen tra két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoé hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
thti tuc hanh chinh tinh; Chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai

Bugel | Trung tam Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 0,5 ngay
chinh ¢ong tinh - Truong hop hd so khong thude thdm quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhdn ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tw 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khéng day du thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP.
Budce 2 ~ ~ .z A A A ~ . n .
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién 0,5 ngay
e ta i ol Tham dinh hé so, xin ¥ kién cic co quan, don vi lién quan; tham muu 3
Buges: | SwysnvienBan Tongino. lpg o foit voi ieinh Tanh dao Dan L3iomaky
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Buéc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S& (truong hop khong du diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh trd 101 va néu ro6 ly do)
Bugc 5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
’ Vin thu S& Dén toc va Tén - Thuc ,hlf_:n}‘ phat -hanha vafl ba.l}’ trinh UI?ND.tmh.;, ' a : ;
Budc 6 gifo - Chuy¢n ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh 01 ngay
dén Van phong UBND tinh. =
Bude7 | Lanh dao Van phong UBND Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 0.5 ngay

tinh

Toan
trinh
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Chuyén vién Vin phong | Tham muu thim tra hd so va dy thao két qua giai quyét TTHC trinh

BuGe 8 | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 400 nedy
Vin thu Vian phong UBND | Phat hanh vén ban, chyyéq tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh 0.5 nod

Budc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban giay) ») Ngay
i ke Tong i | N8 L Vi ping UIND o T |y

Budc 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh | . - g thong tin giai quye chith

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhin di ho so hgp 1¢ theo quy dinh

Thi tuc dé nghi thanh Iap, chia, tich, sip nhip, hop nhit to chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat ddng & mot tinh

Buée 1

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cta ho so:

- Truong hop du diéu kién t1ep nhan: Cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
o o | 01/2018/TT-VPCP; sb hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
Cong Chl’fc tiép nhan ho so tai | thy tyc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai \
Trung tam Phuc vu hanh | vt TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 0,5 ngay
ciinRcong Han - Truong hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhén thi tir chdi
tiép nhan hd so theo Miu 03 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; truong hop ho so khong ddy dua thanh phan thi
khong tiép nhan va huéng din bd sung ho so theo Mau 02 ban hanh
kém theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP.

Budc 2

Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién 1 ngay
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Tham dinh ho so, xin y ki€n cac co quan, don vi lién quan; tham muu

30,5 ngay

Bugc3 | ChuyénviénBanTon gido |y g 05 oiai quyét trinh Lanh dao Ban
. Kiém tra, xem xét vao dur thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao

Buéc 4 | Lanh dao Ban Tén gido S (truomg hop khong du diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 03 ngay
tinh tra 161 va néu ro ly do)

Budce 5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay

Buée s | Van thu S& Dan toc va Ton - Thuc :.11(_31'1‘ phat .hanh vin ban, tr‘{nh UBND 'tmh'; ' ’ ‘

gido - Chuyén ho so dién tr trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh 01 ngay

dén Van phong UBND tinh.

Lanh dao Vian phc % o S e by Baulid n s g e bt Sty .
Buéc7 | tinh 20§\an phong LIEHD Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly ho so 0,5 ngay
Bude 8 Chuyén vién Vin phong | Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai ’quyét TTHC trinh 215 ek

uoc S | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC s B
, Vin thu Vin phong UBND | Phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh o1 i
Bu6c 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) gay
. an két qua tir va an phe tinh; Tra két qua cho t s

B phin ra kétqua Trung m | 0 5 B e thom thone i gids quyét TTHC | O binh

Bude 10 Phuc vu hanh chinh cdng tinh tinh i : ' & SEESEY chinh

Toan
trinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

60 ngay ké tir ngay nhin di hé so hop 1¢ theo quy dinh
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—
4 Thi tuc ding ky thuyén chuyén chite siic, chirc viée, nha tu hanh la nguoi dang bi budc t§i hodic nguwdi chwa dwoc xéa 4n
tich
- Kiém tra tinh déy du, hop 1& ctia hd so;
- Truong hop du diéu kién tiép nhan: Cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau so6 01 ban hanh kém theo Théng tu
i e o A 1 01/2018/TT-VPCP; s6 hoa ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
i Cong Chlfc tiép nhan ho SU‘t@I thii tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai
Buécl | Trung tam P huc vu hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gio 0.5 ngay
chinh cong tinh - Truong hop hd so khong thude thdm quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhan ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khong ddy di thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Buéc 2 | Lanh dao Ban T6n giao Chuyén hd so dén chuyén vién 0,5 ngay Toan
trinh
T o Thim dinh hd so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu .
Buses | ChuyenvienBanTon gido  pgr s oag ovvét trinh T8nk dao Ban L3,5ngay
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S¢& (truomg hop khong du diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 101 va néu rd ly do)
Buéc 5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
- ién phat hanh vén ban, trinh UBND tinh;
A SE DAL thcivh Tén | 1o aet pRaEEINEH Ben, LHO BBNDHOhy i
Bude 6 | gido - Chuyén ho so dién tir trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh gay

dén Vian phong UBND tinh.
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Lanh dao Van phong UBND

Buéce 7 tinh Nhan hd so (dién tir) va phan céng Chuyén vién xir ly hé so 0,5 ngay
Chuyén vién Vian phong | Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai 'quyét TTHC trinh 105 g
Buéc 8 | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC = HE
Vin thu Vin phong UBND | Phat hanh véan ban, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 0.5 nea
Budc 9 | tinh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) > NEAY
Bt qu Trmgtam N1 v o Vi phing UBND s T b v
Buoc 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh | =1 = g thong tin gidi quye chinh
Tf’iug thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é theo quy dinh
5 Thii tuc d& nghi sinh hoat tén gido tip trung ciia ngwdi nwde ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia hd so;
- Trudmg hop du diéu kién uép nhan: Cép Gidy tiép nhan ho so va
hen trd két qua theo mau so6 01 ban hanh kém theo Thong tu
! Ly Pl | 01/2018/TT-VPCP; s6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
Cong Chlfc tiép nhan ho SO tal | thi tyc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén H¢ théng thong tin giai ‘ Todi
Buge 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 0.5 ngay winh

chinh cdng tinh

- Trudng hop ho so khong thuce thAm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudong hop hd so khong diy du thanh phan thi khong tiép
nhan va hudng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.




10

Budce 2 | Lanh dao Ban T6n gidao Chuyén ho so dén chuyén vién 0.5 ngay
s A Thim dinh ho SO, Xin 'y kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu .
Bude 3 Chuyén vién Ban Ton gido két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban 13,5 ngay
Kiém tra, xem xét vio du thao két qué giai quyét dé trinh Lanh dao
Buéc 4 | Lanh dao Ban Ton gido Sé& (truong hop khong dui dicu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 101 va néu rd ly do)
Budc 5 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
Vin thu S& Dén toc va Ton | - Thuc ?Ien:\phat -hﬂanha V‘dfl balj, trinh U]:?ND .tmi?;v - : ‘
Budo6 |k - Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh | 01 ngay
dén Van phong UBND tinh.
Buoc 7 iﬁh“h dao Van phong UBND | \p o1 1 so (din ti¥) va phan cong Chuyén vién xit Iy hd so 05 ey
Chuyén vién Van phong | Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai ,quyét TTHC trinh 10.5 noa
Buéc 8 | UBND tinh Lanh dao Vian phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC - NEY
Vian thu Vian phong UBND | Phat hanh van ban, chuyen tra két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh 0.5 nod
Budc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) 22 RR0Y
e S .| Nhan két qua tir vin thu Vin phong UBND tinh; Tra két qua cho to Bals
B0 phén trd két qua Trung tam G106 hanh
: Hét hong ti e ITHE :
Bude 10| Phue v hanh chinh cbng tink chirc/ca nhan; Xac nhén tra trén HE hongt ong tin giai quy¢ chiah

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢ theo quy dinh
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6 Thii tuc diing ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung ciia nguoi nude ngoai cu tra hop phap
tai Viét Nam
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia ho so;
- Trudng hop du diéu kién tlep nhan: Cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo méu so 01 ban hanh kém theo Thong tu
i o & | 01/2018/TT-VPCP; s6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quy ét
' Cong Chlfc'tlep nhén ho SU‘U.“ thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai ‘
Budc 1 Trl:mg Atam ) Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 0.5 ngay
chinh cong tinh - Truong hop ho so khong thuge thdm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop ho so khong ddy da thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng din bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Buéc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién 0,5 ngay 'll“u?éln
rinh
A it Théam dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu v
Bude 3 Chuyén vién Ban Ton gido Kkét qua giai quyét trinh Lanh dao Ban 13,2 mgdy
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban To6n gido S& (trudng hop khong dua diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 101 va néu rd ly do)
Bude 5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
Vin thu S& Dan toc va Ton | - Thuc hién phat hanh van ban, trinh UBND tinh;
c va i . R IS X%
Bl gizrc: st - Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyet 1 THC tinh | 01 ngay
i dén Vin phong UBND tinh.
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Lanh dao Vian phong UBND

Budc 7 tinh Nhén hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 1y ho so 0,5 ngay
Chuyén vién Van phong | Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh s
Buéc 8§ | UBND tinh Linh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC > Ngay
Vian thu Vian phong UBND | Phét hanh van ban, chyyéq tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 6.2 Aok
Bugc9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) s B8
30 phin s qui Trun | NPA7 K408 6 s Vi ping JOND o B o et | G
Buée 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh ’ : P EIOR8 SIORE BN SIS G5y chinh

tinh.

Téng thi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop I¢ theo quy dinh

Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton giso tAp trung ciia ngudi nwée ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

trong dia ban mot tinh

Budce 1

Cong chire tiép nhén ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so;

- Truong hop du diéu ki¢n tiép nhan: Cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau so0 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; sé hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Té6n gido

- Truong hop hé so khong thude tham quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/T71-
VPCP; truong hop hd so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhén va hudng dan bd sung hd so theo Miu 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Budc 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

0,5 ngay

Toan
trinh
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Thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu

Chuyén vién Ban Tén gido 13,5 ngay

Buédce 3 két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban
Kiém tra, xem xét vao du thao két qué giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S¢& (trudng hop khong du diéu kién thi tham muu vdn ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 101 va néu rd ly do)
Budc 5 | Lanh dao S¢& _ Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
i ” ¢ ha S AR add -
Vin the S& Dén toc va Tén Thuce ghlt_?.nk pha ..dnh_ Va? bﬁl}, trinh UI?ND 'tmh‘,. o ’ ‘
Buge 6 | gido - Chuyén ho so dién tr trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh 01 ngay
dén Van phong UBND tinh.
Buse 7 | LA dao Van phong UBND'| Nhan b so (dién tir) va phin cong Chuyén vién xir Iy hé so 0, 5inpiy
Chuyén vién Van phong | Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giéi’quyét TTHC trinh 105 nakv
Buoc 8 | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 2 Hed
Vian thu Van phong UBND | Phat hanh van ban, chuyéq tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 0.5 nod
Buéc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) > NBEY
it Tong | N 8 0 o Vi phng BN i 1o 518 v
Bude 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh i 3 g g € D fandy chinh

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢ theo quy dinh

Thu tuc de nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tAp trung ctia ngwdi nuée ngoai cuw tri hop phap tai Viét Nam dén
dia ban tinh khac
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Cong chire tiép nhan hd so tai

- Kiém tra tinh dy du, hop 1¢ cta hd so;

- Truong hop du diéu kién tiép nhan: Cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; sb hod hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai

Buge1 | Trung tdm Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 0,5 ngay
chmh cong tinh - Trudmg hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/201 8/TT-
VPCP; truong hgp ho so khong day da thanh phéan thi khong tiép
nhén va huéng dan bod sung ho so theo Mau 02 ban hanh kem theo
Thong tr 01/2018/TT-VPCP.
Buéc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién 0,5 ngay
o ¥ Tham dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu .
Buée3 | CPuyénviénBanTon gido |y & s oiai quyét trinh Lanh dao Ban 13,5 ngdy
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S& (truong hop khong du dieu kién thi tham muu van ban cua UBND | 02 ngay
tinh tra 161 va néu rd ly do)
Budce 5 | Lanh dao S Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
i e o AR b
Vin th S& Dan tdc va Ton Thuc ,hlen‘ phat .}}\anhv Vail balz, tr;nh UBND -tm 5 : q i
Budc 6 | gido - Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ngay
dén Van phong UBND tinh.
Budc 7 E;Eh S e O Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 1y ho so 0,5 ngay
Chuyén vién Van phong | Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyct TTHC trinh 1075 nghy
Buéc 8 | UBND tinh Lanh dao Van phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC {

Toan
trinh
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Van thu Vian phong UBND

Phat hanh véan ban, chuyen tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh

Buéc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gla ) 0,5 ngay
q y
gkt Trug | N0 600 1 Vi phing D k. Tt K1 .8 i
Bude 10 | Phuc vu hanh chinh céng tinh g thong tin gidi quy chinh

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhén di hé so hop 1é theo quy dinh

9 Thi tuc thong bao thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nwde ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so; Thuc hién
. r B B i 5 . | ngay trong
- Trudng hop du dicu kién tiép nhan: Cap Giay tip nhén ho so va gid hanh
hen tra két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Thong tu chink
01/2018/TT-VPCP; s hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
Céng chirc tiép nhan ho so tai thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén H¢ théng thong tin giai
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh quyet TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Vin phong UBND
chinh céng tinh tinh ‘
- Truong hop ho so khong thuge thim quyén tiép nhan thi tir chéi tiép Toan
nhén ho so theo Méau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT- trinh
VPCP; truong hop ho so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhin va huéng dan bd sung hd so theo Méau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Lanh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién Thye hign
Budc 2 ngay trong
gi¢ hanh

Chéanh Vin phong UBND tinh

Chuyén ho so dén chuyén vién

chinh
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Buoc 3

Chuyén vién Ban Ton gido

Tiép nhan, luu hd 50 phuc vu cong tac quan ly nha nuéc do Lanh dao
Ban T6n gido chuyén.

Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Vin phong UBND tinh chuyén.

Thuc hién
ngay trong
210 hanh
chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khéng quy dinh thoi gian

10

Thii tuc dé nghi moi td chirc,

ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thwe hién hoat dong ton gido 6 mét tinh

Budce 1

Céng chirc tiép nhan hd so tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh diy du, hop 18 caa hd so;

- Trudong hop du diéu kién tlep nhan: Cip Gidy tiép nhin hd so va
hen tra két qua theo mau sO 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén glao

- Trudng hop ho so khong thude thim quyén tiép nhén thi tir chéi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hd so khong diy da thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng din bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Budc 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

0,5 ngay

Budce 3

Chuyén vién Ban To6n gido

Tham dinh ho so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu
ket qua giai quyét trinh Lanh dao Ban

13,5 ngay

Toan

trinh
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Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao

Bué6c 4 | Lanh dao Ban Toén gido S (truong hop khong du diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 101 va néu rd ly do)
Bugc 5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vao du thio két qué, trinh UBND tinh 01 ngay
| Van the S& Dén toc va Tén - Tht_rc? ,hlf}n‘ phat 'hanh van ban, tr{nh UBND tmh.; . ' ‘
Bude 6 | gido . ;Chuyién hf‘:: so dién tr trﬂén Heé thong thong tin giai quyét TTHC tinh 01 ngay
dén Vin phong UBND tinh.
: anh d an phc § I D I W R T ;
Budc 7 {:ﬁhnh o Van: phong UBND Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 1y ho so 0,5 ngay
Chuyén vién Van phong | Tham muu thim tra hd so va du thao két qué gii quyét TTHC trinh 10.5 ne3
BuGe &8 | UBND tinh Lanh dao Van phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC o= -DERY
Vin thu Vian phong UBND | Phat hanh vén ban, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 0.5 nas
Bugc 9 | tinh chinh cbng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) > NEAY
g qui e | Y K600 phine D sk T KL e i
Bude 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh . g thong tin gidi qu; chinh

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1€ theo quy dinh

11

Thi tuc dé nghi mdi chire siic, nha tu hanh 1A nguwdi nwéce ngoai dén gidng dao cho to chirc dwogc cap ching nhin dang

ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dfng ¢ mot tinh
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Cong chirc tiép nhan hd so tai

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é cua hd so;

- Trudng hop du diéu kién tlép nhan: Cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau sO 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
thii tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai

Buge1 | Trung tam Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 0,5 ngay
chinh cdng tinh - Truong hop hd so khong thude thdm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén ho so theo Méu 03 ban hanh }(ém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phan thi khong tiép
nhan va hudéng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP.
Buéc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién 0,5 ngay
AT e Thém dinh hd so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu 5
Budce 3 Chuyen vien Ban Tomgiao két qua giai quyél trinh Lanh dao Ban 13,5 ngay
Kiém tra, xem xét vao dy thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S¢ (truong hop khong du diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 101 va néu ro ly do)
Buée 5 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
Viin thir S /Dan toe va Toén | © Thure }'116_:1’1‘ phat hanh van ban, trl'nh UBND -tmhl; : B ‘
Bude 6 | gido - Chuyén hé so dién tir trén HE thdng thong tin giai quyét TTHC tinh | 01 ngay
dén Vian phong UBND tinh.
Bugc 7 | Anh dao Van phong UBND | 0 13 oo (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy hd so 0,5 ngay

tinh

Toan
trinh
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Chuyén vién Van phong

Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyct TTHC trinh

10,5 nga
Buéc 8 | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 0,5 ngay
Vin thu Vian phong UBND | Phét hanh van ban, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 0.5 noay
Buéc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) - NE8Y
gt e gt | A 8 Vo it U e A k|

Budge 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh & g tin gidi quye chinh

tinh.

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é theo quy dinh

12

Thi tuc dé nghi thay dbi tén ciia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Budce 1

Cong chirc tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

- Kiém tra tinh diy du, hop 1é cta hd so;

- Trudng hop du diéu ki¢n thp nhan: Cip Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; sb ho hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Ton gido

- Truong hop ho so khong thudc thAm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phén thi khong tiép
nhén va hudng dan bd sung hd so theo Miu 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Budce 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén hd so dén chuyén vién

0,5 ngay

Toan

trinh
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Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu

~ -~ ~ . p 3 = . i ; . i 1 i b
Budce 3 Sl B T két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban 30 B
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Tén gido S¢& (truong hop khong du dicu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 161 va néu ro ly do)
Budc 5 | Lanh dao S¢ | Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
Vin the S& Dén t6c va Ton | - Thuc 3’1!6}1’1‘ phat hanh van bal;l, tr{nh UBND'tmh-;. ' .
" . - Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh | 01 ngay
Budc 6 | g1ao £ = X .
dén Vin phong UBND tinh.
. a d a 6 ~ X . A - - ~ A A . A 5 - A
Budce 7 I'l'zﬂh a0 Vin phons UBND Nhén ho so (dién tr) va phan cong Chuyén vién xur ly ho so 0,5 ngay
Chuyén vién Vian phong | Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai 'quyét TTHC trinh 10.5 nod
Bu6c 8 | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC ) Dgay
Vin thu Van phong UBND | Phét hanh van ban, chyyéq tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 0.5 nea
Bugc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) #2 HERY
it i Trngt | N K600 0 i hine D s i st |G
Bude 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh E : ) & SUILEALIUY chinh

tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop I¢ theo quy dinh

13

Thii tuc dé nghi thay ddi tru sé ciia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude
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Cong chirc tiép nhan hd so tai

- Kiém tra tinh dy du, hop 1& ctia hd so;

- Trudng hop di didu kién tiép nhan: CAp Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua theo mau sO 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; sb hoa hd so vao Heé thong thong tin giai quyet
thti tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai

Bue 1 | Trung tam Phuc vy hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 0,5 ngay
chinh cong tinh - Trudong hop ho so khong thudce thdm quyén tiép nhan thi tir chbi tiép
nhén ho so theo Méiu‘03 ban hanh }(ém theo Thong tu 01/2018/'1"!‘-
VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phan thi khong tiép
nhén va hudng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
BuGe 2 | Lanh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién 0,5 ngay
i i Thém dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu 4
Budce 3 Chiayentyien BaT o0 g/40 két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban 13,5ngay
Kiém tra, xem xét vao du t}‘u‘io két qua gidi quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton giao S& (truong hop khong du dicu kién thi tham muu van ban cia UBND | 02 ngay
tinh tra 101 va néu rd ly do)
Budc 5 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
; 0 Ea Rl LTI Ao ND tinh:
Vin thu S& Dén toc va Tén Thuc ahlf_:n‘ phat hanh Vaf‘l baxz, trinh Ul? .tmh.’., : ; 7 i
Buge 6 | gido - Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh ngay
dén Vian phong UBND tinh.
Buge7 | LAnh dao Van phong UBND | iy 15 ¢ (dien tir) va phan cong Chuyén vién xtt Iy hd so 0,5 ngdy

tinh

Toan
trinh
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Chuyén vién Vin phong | Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua gidi quyét TTHC trinh T
Buéc 8 | UBND tinh Lianh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC »> Ngay

Vin thu Vian phong UBND | Phat hanh vén ban, chyyéq tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh & nga
Buéc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) 2 HE8y
Budc 10 | Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh tinh 40 ¢ 10ng ong, in glzu quye chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢ theo quy dinh

Thii tuc thong bio vé viéc thay doi tru s ciia to chire ton gido, to chirc ton gido truc thuge ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu

- tinh (thudc thim quyén tiép nhén ciia 02 co quan)
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 ctia ho so; Thuec hién
T ngay trong
ruong hop du didu kién tlep nhan: Cép Gidy tiép nhan hd so va ‘& hanh
hen tra két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Thong tur = chinh
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét :
Cong chtrc tiép nhan hd so tai tha tuc hanh chinh t}ﬂh, Chuyen hd so trén Hé thdng thong tin giai -

Buéc 1 | Trung tam Phuc vu hanh ql:l);lét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Ton gido, Van phong UBND ':fmln

ti rinh

chinh cong tinh ]
- Trudng hop ho so khong thuoc thAm quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thoéng tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hgp hd so khong day du thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng din bd sung ho so theo Méau 02 ban hanh kem theo

Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
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£ g y Thuc hién
[anh . 2 1A £ o e ' :
Buée 2 dao Ban Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién ngay trong
gi0 hanh
Chanh Van phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién chinh
Chuyen vieh Ban Ton giso Tiép n{lan,.l'uu ho s?' phuc vu cong tac quan ly nha nude do Lanh dao | Thuc hién
Ban To6n gido chuyén. ngay trong
Budce 3 i - gio hanh
Chuyén vién Vian phong chinh

UBND tinh

Tiép nhén, Iuru hd so do Chanh Van phong UBND tinh chuyén.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

15

Thi tuc dé nghi cip ding ky phap nhéan phi thwong mai cho t0 chire ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong 6 mot

tinh

Budce 1

Cong chire tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh ddy di, hop 1é ctia hd so;

- Truong hop du diéu kién txcp nhan: Cép Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s hoé hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban To6n gido

- Trudng hop hd so khong thuge tham quyén tiép nhén thi tir chéi tiép
nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudong hop hd so khong day du thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Budc 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

1 ngay

Toan
trinh
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ThAm dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu

Bugc 3 | Chuyén vién BanTon gid0 1.4 qu3 giai quyét trinh Lanh dao Ban 300 ety
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S¢& (truong hgp khong du diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 03 ngay
tinh tra 16i va néu rd ly do)
Buéc S |1 4nh dao S Xem xét, ky duyét vao du thao két qué, trinh UBND tinh 01 ngay
Budce 6 Vin thir S& Dén toc va Tén | Thuc ,hlt_:n‘ phat .hanh van ban, tn’nh UBND .tml?; . ) ‘
gido - Chuyén h6 so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh 01 ngay
dén Vian phong UBND tinh.
Budce 7 anh d 3 . § g . ;
fl‘sﬁ a0 Van phong UBND | \pah 13 <o (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy hd so 0,5 ngay
. Chuyén vién Vin phong | Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai 'quyét TTHC trinh 215 fi
Bude 8 | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC 9 DBAY
] Vin thu Vian phong UBND | Phat hanh van ban, ch}lyéq tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 01 nes
Buéc 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) ngay
D0 i Trung i | 0 L 0 o i e D i ok 0 4010 . v
Buée 10 | Phuc vu hanh chinh cong tinh ’ ; e LIONZ R0 B SIALAY chinh

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay ké tir ngay nhan di ho so hgp 1¢ theo quy dinh

16

Thii tuc d8 nghi tu gidi thé t§ chirc ton gido 6 dia ban hoat dong & mt tinh theo quy dinh ciia hién chuong
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Cong chirc tiép nhén hd so tai

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia hd so;

- Trudong hop du diéu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyet
thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai

Buge 1 | Trung tam Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Ton gido 0.5 ngay
chinh cong tinh - Truong hop ho so khong thude thim quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop h(:} so kKhong diy du thanh phéan thi khong ti€p
nhén va hudéng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Budc 2 Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hod so dén chuyén vién 01 ngay
e e Tham dinh hd so, xin ¥ kién cic co quan, don vi lién quan; tham muu :
Bude 3 Stmyepen Banfen giio két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban 2.5 ne0y
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budéc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S¢ (trudmg hop khong da diéu kién thi tham muu van ban cia UBND | 03 ngay
tinh tra 161 va néu ro ly do)
Budc 5 i , e A e o . >
Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh 01 ngay
Budc 6 Vin thy S& Dan toc va Tén - Thuc thIlﬁ phat -hanh va? barj, trl'nh U]?ND -tlnh-i : ) : ‘
gifo - Chuyén hd so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh | 01 ngay
dén Van phong UBND tinh.
Buge7 | Lanh dgo Van phong UBND Nhén ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly ho so 0,5 ngay

tinh

Toan
trinh
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Chuyén vién Vin phong

Tham muu thim tra hd so va du théo két qua giai quyét TTHC trinh

Bu6e 8 | UBND tinh Lanh dao Van phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC Komeay
. Van thu Vin phong UBND | Phéat hanh vén ban, chyyéq tra két qua cho Trung tam Phyc vu hanh 0.5 noa

Bu6c9 | tinh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay) s 0Say

e 10 | BOPhinte bt qud Trung | i kL a1 i s Van piong DD e T i ot fo | b
Phuc vu hanh chinh céng tinh & thong tn glai quy chinh

tinh.

Tfing thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é theo quy dinh

17

Thi tuc dé nghi giai thé to chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong

cua to chire

Budc 1

Céng chirc tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh diy du, hop 1¢ ciia hd so;

- Trudng hop du diéu kién txep nhan: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; s6 hod hd so vao H¢ thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido

- Trudng hop hd so khong thuge thim quyén tiép nhén thi tir chéi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong diy du thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng din bd sung hd so theo Méu 02 ban hanh kém theo
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Budc 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

01 ngay

Toan
trinh
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Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu

- R i ! / 21,5 nga
Buge3 | ChuyenvienBanTén giao | & os oisi quyét trinh Lanh dao Ban > Dgay
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Buéc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S& (truomg hop khong du dicu kién thi tham muu van ban cia UBND | 03 ngay
tinh trd 101 va néu rd ly do)
Bu6cS | [ anh dao S& Xem xét, ky duyét vao du thao két qua, trinh UBND tinh - 01 ngay
Budc 6 Vin thu S& Dén toc va Tén | - Thuc ’hl@n‘ phat .hanh van ban, trl’nh UBND 'tlnl"f; _ ' ‘
gido - Chuyén hé so dién tir trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh | 01 ngay
dén Vian phong UBND tinh.
Buée 7 x 5 A ‘
sk dzo Van phong UBNDY sp o0 418 scr(dien i) va shi o Chuyeén vign xi ig 158 so 0,5 ngdy
: Chuyén vién Vin phong | Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai 'quyét TTHC trinh (6
Bu6e 8 | UBND tinh Lanh dao Vin phong, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC B&y
! Vian thu Van phong UBND | Phét hanh van ban, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 015 ngdy
Buge 9 | tinh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) ;
S S Y e . _ | Nhén két qua tir van thu Vin phong UBND tinh; Tra két qua cho t6 s s
) B4 phan tra két qua Trung tam Gio hanh
£ S g et TTHC :
Buéce 10 Phuc vut hénh chinh céng tinh chirc/ca nhan; Xéc nhén tra trén Hé thong thong tin giai quye chinh

tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢ theo quy dinh

18

Thu tuc thong bao vé viée da gidi thé t§ chirc ton gifo trwe thude cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua

hién chwong ciia t6 chirc
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- Kiém tra tinh diy du, hop 1¢ cia hd so; Thuc hién
ngay trong
- Trudng hop du diéu kién tlep nhan: Cip Gidy tiép nhan ho so va gidr hanh
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu Hifih
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa ho so vao Hé théng thong tin giai quyét
Céng chirc tiép nhan hd so tai | thi tuc hanh chinh tfmh Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai
Buéc 1 | Trung tim Phuc vu hanh | quy€t TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Van phong UBND
chinh cong tinh tinh R ; 1o g : e
- Truong hop ho so khong thude tham quyén tiép nhén thi tir chdi ticp
nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Théng tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khong ddy du thanh phan thi khong ti€p
nhéan va huéng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Lanh dao Ban To6n gido Chuyén hoé so dén chuyén vién Thyc hién
Budc 2 ngay trong
TS : i0 hanh
Chénh Vin phong UBND tinh | Chuyén hé so dén chuyén vién i
Chuvén vién Ban Ton gido Tiép nhan, luu hd SO phuc vu cong tac quan ly nha nuée do Lanh dao Thyc hién
Ry VIER DA & Ban Tén gido chuyén. ngay tfong
o3 gi0 hanh
Buge chinh

Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Tiép nhén, lvu hd so do Chanh Vian phong UBND tinh chuyén.

Toan
trinh

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

19

Thii tuc thong bao to chirc quyén gop dé thuwe hién hoat dng tin ngudng, hoat dong ton giio d6i véi treong hop quyén

gép khong thugce quy dinh tai diém a, diém b khoén 3 Diéu 25 ciia Nghi dinh so 95/2023/ND-CP
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- Kiém tra tinh ddy d, hop 1& clia hd so; Thuc hign
SR AR ok £ 1 kil ik A . | ngay trong
- Trudng hop du diéu kién tiép nhan: Cap Giay tiep nhan ho so va oid hanh
hen tra két qua theo miu s6 01 ban hanh kém theo Théong tur —_—
01/2018/TT-VPCP; sb hod hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
Cong chire tiép nhén hd so tai tha tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
Budc 1 | Trung tam Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Ton gido, Van phong UBND
chinh cong tinh tinh . ;
- Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhén thi tir chdi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong diy du thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng din bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP.
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién Thyeatvn
Budc 2 ngay trong
gio hanh
Chanh Viin phong UBND tinh | Chuyén hd so dén chuyén vién chinh
Ao o Tiép nhan, luu hd so phuc vu céng tac quan ly nha nude do Lanh dao Thuce hién
Chuyén vién Ban Ton gido B arf Ton Sika ehug énI.) G gtacd Y ngay trong
Budce 3 gio hanh
chinh

Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Vian phong UBND tinh chuyén.

Toan
trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

20

Thii tuc dé nghi cAp chirng nhin ding ky hoat dng ton gido cho td chirc c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
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Cong chue tiép nhan hd so tai

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cta ho so;

- Truong hop du diéu kién t1ep nhan: Cép Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; sé hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai

Buéc1 | Trung tdm Phuc vy hanh | quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido 1/2 ngay
chinh cng tinh - Trudmg hop hd so khong thude thim quyén tiép nhén thi tir chéi tiép
nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hd so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng dan bb sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-VPCP.
Budc 2 Lénh dao Ban Ton gido Chuyén hé so dén chuyén vién 01 ngay
) AR A s Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan; tham muru C
Buge 3 | Chuyén vién Ban To6n gido 8 ban tinh L#nhidao Ban 47 ngay
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét de trinh Lanh dao
Buége 4 | Lanh dao Ban Ton gido S& (trudmg hop khong du dicu kién thi tham muu vin ban caa UBND | 06 ngay
tinh tra 161 va néu rod ly do)
Budc 5 | Lanh dao So Xem xét, ky duyét vin ban 04 ngay
' Vin thu S& Dén toc va Ton | Phat hanh van ban, chuyén tré két qua cho Trung tim Phuc vu hanh | o o
Bude 6 | gigo chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) g8y
B4 phan trd két qua T " Nhén két qua tir van thu S& Dén toc va Ton gido; Tra két qua cho to
BueT | ek an tra ket qua Trung tdm |\~ /o4 nhan: Xac nhan tra trén He théng thong tin gii quyét TTHC | 1/2 ngay

Phuc vu hanh chinh céng tinh

tinh.

Toan

trinh
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1€ theo quy dinh

Thii tuc thong biao ngudi dwoe phong phim hoic suy cir 1am chirc siic dbi voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2

# Piéu 33 ciia Luit Tin ngudng, ton gido
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia hd s0; Thuc hién
ngay trong
- Trtr(mg hop du diéu kién tlep nhén: Cép Gidy tiép nhan hd so va oids hidtih
hen tra két qua theo méu s0 01 ban hanh kém theo Thong tu | ~ chinh
01/2018/TT-VPCP; sb hoé hd so vao Hé thng thong tin giai quyét
Cong chire tiép nhan hd so tai thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin gii
Buéc 1 | Trung tam Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Van phong UBND
chinh cong tinh tinh ‘ , i L
- Truong hop ho so khéng thude tham quyén tiép nhan thi tir choi tiép
nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thoéng tu 01/2018/1T-
VPCP; truong hop hd so khong diy du thanh phén thi khong tiép Toan
nhén va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo trinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién Th‘uc uen
Budc 2 ngay trong
gi¢ hanh
Chanh Vin phong UBND tinh | Chuyén hd so dén chuyén vién chinh
: Tiép nhén, luu hd so phuc vu cong téc quan Iy nha nuéc do Lanh dao Thye hign
Budc 3 | Chuyén vién Ban Ton gido £l B “ | ngay trong

Ban Té6n gido chuyén.
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Chuyén vién Vian
UBND tinh

phong

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Van phong UBND tinh chuyén.

gio hanh
chinh

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Thi tuc thong béo hiy két qua phong phim hoic suy cir chire sic ddi voi cic treong hop quy dinh tai khoin 2 Diéu 33

22 cia Luit Tin ngwdng, ton giao
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& ctia ho so;
- Trudng hop du diéu kién tlcp nhan: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen trd két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong théng tin giai quyét )
Cong chire tiép nhan hd so tai thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai | Thuc hién
Bugc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Vin phong UBND ngay tl:ong
chinh cong tinh tinh v y =i T, gl(} ha}? &
- Trudng hop hé so khong thude tham quyen tiép nhén thi tir choi tiep GHin
nhan ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT- Toan
VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phan thi khong tiép trinh
nhén va hudng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thoéng tur 01/2018/TT-VPCP.
Lanh dao Ban T6n gido Chuyén hd so dén chuyén vién Thye hin
Budc 2 ngay trong
o ] g10 hanh
Chanh Vin phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién chinh
. -y n o A Tiép nhén, luu hd so phuc vu cbng tac quan Iy nha nuée do Lanh dao Thue hién
Buéc 3 | Chuyén vién Ban Ton gido Ban Tén gido chuyén. ngay trong
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Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Tiép nhan, lwu hd so do Chanh Vin phong UBND tinh chuyén.

gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

23

Thii tuc déing ky ngudi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chire viée dbi véi cic truong hop quy dinh tai
khoidn 2 Diéu 34 ctia Luét Tin ngudong, ton gido

Budce 1

Cong chire tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cta hd so;

- Trudng hop du diéu kién t1ep nhan: Cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido- Truong hop hd so
khong thude thaim quyén tiép nhan thi tir chdi tiép nhan hd so theo
Mau 03 ban hanh kém theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP; trudng hop
ho so khong day di thanh phén thi khong tiép nhéan va huéng dan bo
sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP.

0.5 ngay

Budce 2

Lanh dao Ban T6n giao

Chuyén ho so dén chuyén vién

01 ngay

Budce 3

Chuyén vién Ban Ton gido

Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu
van ban trinh Lanh dao Ban

11.5 ngay

Budc 4

Lanh dao Ban Ton gido -

Kiém tra, xem xét du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao S&
(trudomg hop khong du diéu kién thi tham muu vin ban cua UBND
tinh tra 101 va néu o ly do)

4 ngay

Budc 5

Lanh dao S&

Xem xét, ky duyét van ban

02 ngay

Toan trinh
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Vian thu S& Déan tdc va Ton

Phat hanh vén ban, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh

01 ngay

Budce 6 | oigo chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
O D .| Nhan két qua tir van thu S& Dan toc va Ton gido; Tra két qua cho t6 e
;s B0 phan tra két qua Trung tim Gio hanh
Budc 7 Phtie < hanh chinh/cong tnh chirc/ca nhan; X4c nhan tra trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC chiah

tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop I¢ theo quy dinh

24

Thi tuc ding ky nguoi dwoe bé nhiém, biu cir, suy cir lam chirc vige ciia td chire dwge cip chirng nhdn ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh

Buoce 1

Cong chirc tiép nhén hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

- Kiém tra tinh dAy du, hop 1& cia ho so;

- Truong hop du diéu kién tlep nhan: Cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyct
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Ton gido- Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan thi tir chéi tiép nhan ho so theo
Mau 03 ban hanh kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP; tr uong hop
hd so khong day di thanh phan thi khong tiép nhan va huéng dan b
sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VEEP.

0.5 ngay

Budce 2

Lanh dao Ban T6n gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

01 ngay

Budce 3

Chuyén vién Ban Té6n gido

Théim dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu
van ban trinh Lanh dao Ban

11,5 ngay

Toan

trinh
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Kiém tra, xem xét du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao S&

Buée 4 | Lanh dao Ban T6n gido (truong hgp khong du diéu kién thi tham muu vin ban cia UBND 4 ngay
tinh tra 101 va néu ro ly do)
Budc 5 | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
) Vin thu S& Dan toc va Ton | Phat hanh van ban, chuycn tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 01 ik
Budc 6 | gjs0 chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) g4y
| oo e | N it 5 D 4 T s T el i
Budce 7 | phyuc vu hanh chinh céng tinh Sng thong tin gidi quyé chinh

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é theo quy dinh

Thii tuc thong bao vé ngudi dwge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée d6i voi cac truong hop quy dinh tai khodn 2

25 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& ctia ho so;
- Trudng hop du diéu kién tlep nhan: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; sé hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét .
Céng chire tiép nhan hd so tai tha tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai ghfct?;ifé Tdis
Buéc 1 | Trung tam Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Té6n gido, Van phong UBND gighémh i
chinh cong tinh tinh chinh

- Truong hop ho so khong thude thAm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo

Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
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Lanh dao Ban T6n gido

Chuyén ho so dén chuyén vién Ban Tén gido

Thuc hién

UBND tinh

Buée 2 ngay trong
Chanh Van phong UBND tinh | Chuyén hd so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh g‘fh},‘aﬁ‘h
in
Ghiyenvien Ban Tor gido Tiép nilan,.lluu ho s? phuc vu cdng tac quan 1y nha nude do Lanh dao | Thuc hién
Ban To6n gido chuyén. ngay trong
.Bu()'c 3 o o ha | gi0 hanh
uyen vien - van  phong’| pi&s nhan, lwu hd so do Chénh Vin phong UBND tinh chuyén. chinh -

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

26

Thii tuc thong bio vé nguoi duge b6 nhiém, bau cit, suy cir lam chirc viéc ciia to chire dwoce cip chirng nhin dang ky
hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh

Buoc 1

Cong chirc tiép nhén hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so;

- Truong hop du diéu kién tiép nhén: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Ton gido, Vin phong UBND
tinh

- Trudng hop hé so khong thude thAm quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong diy du thanh phan thi khong tiép
nhin va huéng din bd sung hd so theo Miu 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

Thuc hién
ngay trong
gi0 hanh
chinh

Budc 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién Ban Ton gido

Thuc hién
ngay trong

Toan
trinh
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X 3 : 10 hanh
Chéanh Vin phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién Van phong UBND tinh = ohinik
. 3. Tiép nhén, luu hd so phuc vu c¢ong tic quan ly nha nude do Lanh dao Thyce hién
Chuyén vién Ban Ton giao Ban T Bido chiyén. ngay trong
Budc 3 gi0o hanh
Chuyén vién Van phong chinh

UBND tinh

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Vian phong UBND tinh chuyén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Thii tuc thong bao két qui bd nhi¢m, biu cit, suy cir nhitng ngudi linh dao t6 chirc cita to chirc dwgc cip chirng nhéin

27 ding ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 ciia Luat Tin ngudng,

ton gido

Cong chirc tiép nhan ho so tai
Budc 1 | Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cia ho so;

- Trudmg hop di diéu kién tiép nhan: Cdp Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau so6 01 ban hanh kém theo Théong tw
01/2018/TT-VPCP; sb hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet
tht tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Té6n gido, Van phong UBND
tinh

- Trudong hop hd so khong thude thAm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hd so khong day dua thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng din bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

Thue hién
ngay trong
gio hanh
chinh

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién Ban Ton gido

Toan
trinh
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Budc 2

Chénh Vin phong UBND tinh

Chuyén hd so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh

Thuc hién
ngay trong
210 hanh
chinh

Budce 3

Chuyén vién Ban Ton gido

Tiép nhén, luu hd so phuc vu cong tac quan ly nha nuée do Lanh dao
Ban T6n gido chuyén.

Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Vin phong UBND tinh chuyén.

Thuc hién
ngay trong
gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Thii tuc thong bio két qua b6 nhiém, biu cit, suy cit nhirng nguoi linh dao té chire ddi vai té chire tén gido co6 dia ban

25 hoat djng & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit Tin ngudng, ton gido

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1 ctia hd so;
- Trudng hop du diéu kién tiép nhan: Cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau sd 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s ho4 hd so vao Hé théng thong tin giai quyét -

Céng chire tiép nhan hd so tai tht tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai | Thuc _hléﬂ

Buéc 1 |Trung tim Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Vin phong UBND nZay Long e
chinh cong tinh tinh SO DAy iy
chinh trinh

- Truong hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Théng tu 01/201 8/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhan va hudng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tr 01/2018/TT-VPCP.

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién Ban Ton gido
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Buoc 2

Chanh Van phong UBND tinh

Chuyén hd so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh

Thuc hi¢n
ngay trong
210 hanh
chinh

Budce 3

Chuyén vién Ban Ton gido

Tiép nhan, luu hd so phuc vu cong tac quan Iy nha nude do Lanh dao
Ban T6n gido chuyén.

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

Tiép nhén, luru hd so do Chanh Vin phong UBND tinh chuyén.

Thuc hién
ngay trong
€10 hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khéng quy dinh thoi gian

Thii tuc thong bio két qua bd nhiém, biu cit, suy cir nhirng ngudi linh dao t6 chire ddi voi to chire ton gido true thude

29 c6 dia ban hoat dgng & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit tin nguwong, tén gido
- Kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so;
- Truong hop du diéu kién tlep nhén: Cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét L
Céng chire tiép nhan hd so tai thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hé so trén Hé thong thong tin giai | Thuc hién
Buéc1 | Trung tim Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Van phong UBND | ngay trong
P A ? tinh 210 hanh Toan
chinh cong tinh ’ ) e el chinh O
- Truong hop ho so khong thudce tham quyén tiep nhén thi tir choi tiép trinh
nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tr 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng din bd sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
: 2 A X <y = Thyc hién
Budc 2 Lanh dao Ban Tén gido Chuyén ho so dén chuyén vién Ban Ton gido ngay trong
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s . gid hanh
Chanh Vian phong UBND tinh | Chuyén h6 so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh chinh
. Thuc hié
Chuyén vién Ban Tén gio Tiép nhan, luu hd so phuc vu cong tac quan ly nha nude do Lanh dao rUC hién
Ban Tén gi4o chuyén. ngay trong
Budce 3 gi0 hanh
Sg%“ﬁnﬁ‘e“ VR PhOn | i, nhan, ru hé so do Chéinh Vin phong UBND tink chuyén. chinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | <1n0ng quy dinh thoi gian
30 Thii tyc théng bio thuyén chuyén chirc sic, chire viée, nha tu hanh
- Kiém tra tinh dy du, hop 1¢ ciia hd so;
- Trudng hop du diéu kién tlep nhén: Cap Gidy tiép nhan hd so va
hen trd két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét e
Cong chirc tiép nhan hd so tai | thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai | Thuc hién
Buéc 1 | Trung tim Phuc vu hanh | Quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Van phong UBND | ngay trong
chinh céng tinh tinh gl(;]},’a}?h Toan
- Trudng hop ho so khong thudc thim quyén tiép nhan thi tir chéi tiép | hin trinh
nhan hé so theo Miu 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/T" 1=
VPCP; truong hop ho so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Théng tu 01/2018/TT-VPCP.
] = i S T Thye hign
Buéc 2 Lanh dao Ban To6n gido Chuyén ho so dén chuyén vién Ban Té6n gido ngay trong
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g o ‘ i hanh
Chéanh Vin phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh 5 shitk
b . Tiép nhan, Iru h so phuc vu cong tac quan 1y nha nude do Lanh dao | Thue hién
Chuyén vién Ban Ton gido Ban Tén gifio chuyén, ngay trong
Budéce 3 gi0 hanh
Chuyén vién Vian phong chinh

UBND tinh

Tiép nhan, lwru hd so do Chanh Van phong UBND tinh chuyén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

31 khoan 2 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, tén gido

Thii tuc théng bio cach chire, bii nhiém chikc siic, chire viée ddi véi cac trudng hop quy dinh tai khoin 2 Picu 33 va

Cong chire tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budce 1

- Kiém tra tinh ddy da, hop 1& ctia hd so;

- Truong hop du dicu kién tlép nhéan: Cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Ton gi4do, Vin phong UBND
tinh

- Trudmg hop hd so khong thudce thAm quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hd so khong day du thanh phén thi khong tiép
nhén va huéng din bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thoéng tw 01/2018/TT-VPCP.

Thuc hién
ngay trong
gi0 hanh
chinh

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén hd so dén chuyén vién Ban Ton gido

Toan
trinh

SRS TS R L B NEE P [y
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Budce 2

Chanh Van phong UBND tinh

Chuyén ho so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh

Thuc hién
ngay trong
gio hanh
chinh

Budce 3

Chuyén vién Ban To6n gido

Tiép nhan, Iuu ho so phuc vu cong tac quan ly nha nude do Lanh dao
Ban Tén giao chuyén.

Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Van phong UBND tinh chuyén.

Thuc hién
ngay trong
gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

32

Thii tuc thong bio cich chire, bdi nhiém chire viée ciia té chire dwoce cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia

ban hoat dong & mdt tinh

Budce 1

Cong chire tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cta hd so;

- Trudng hop du diéu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thii tuc hanh chinh tinh; Chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Vin phong UBND
tinh

- Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Théng tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong diy du thanh phén thi khong tiép
nhén va hudng dan bd sung hd so theo MAu 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

Thuce hién
ngay trong
gi¢o hanh
chinh

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién Ban Ton gido

Thuc hién
ngay trong

Toan
trinh




43

Budc 2 20y ] gi0 hanh
Chénh Vin phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh chinh
Chuyén vién Ban Ton gido | LicP Phén, lwu hd so phuc vy cong téc quan 1§ nha muée do Lanh dgo | Thte bién
Ban T6n gido chuyén. ngay trong
Budc 3 gi¢ hanh
Chuyén vién Van phong chinh

UBND tinh

Tiép nhan, lwu hd so do Chanh Van phong UBND tinh chuyén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

33

Thii tuc ding ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat djng ton gido

Budce 1

Cong chire tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 1 ciia ho so;

- Truong hop du diéu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua theo mau sO 01 ban hanh kém theo ’lhong tu
01/2018/TT-VPCP; sb hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet
thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Ton gido

- Truong hop hd so khong thuge thim quyén tiép nhan thi tir chdi tiép
nhén hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhéan va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Budce 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

01 ngay

Budce 3

Chuyén vién Ban T6n giao

Thém dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tham muu
két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban

21,5 ngay

Toan
trinh
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Kiém tra, xem xét vao dy thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
S& (truong hop khong du diéu kién thi tham muu van ban cia UBND

Buge 4 | Lanh dao Ban To6n gido 04 ngay
tinh tra 101 va néu ro ly do)
Buée 5 Lanh dao S¢& Xem xét, ky duyét van ban 02 ngay
) Van thu S& Dan toc va Tén | Phat hanh van ban, chpyél} tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Ol iiass
Bude 6 | giso chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) ngay
| oot i Tumg N e e 3 Pt Tt 1 o
Bu6c 7 | phyc vu hanh chinh cong tinh ing thone tin gid quyé chinh

tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é theo quy dinh

34

Thii tuc théng bdo danh muc hoat déng tén gido ddi véi td chirc c6 dia ban hoat dong tén gido & nhidu huyén thude mot

tinh

- Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so;

- Truomg hop dit didu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua theo mau s0 01 ban hanh kém theo Théng tu

01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét ..
Cong chirc tiép nhan hd so tai thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai | Thwe hién )

Buée 1 | Trune tim Phuc vu hanh | quyet TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Ton gido, Van phong UBND | &2y trong |  Toan
chi nhg sno tinh ¢ ; tinh gi0 hanh trinh
HITCDIS chinh

- Trudng hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhan hd so theo Méau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop ho so khéng ddy di thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng dan b sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
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Léanh dao Ban T6n gido Chuyén hd so dén chuyén vién Ban Tén gido Thyc hién
Budc 2 ngay trong
2 . 5 : R £ B Ek S g - giff hanh
Chéanh Van phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién Vian phong UBND tinh chish
Chiryéii vin Ban Ton gifo Tiep nilan,_l'uu hoé S(::r phuc vu cong tac quan ly nha nuée do Lanh dao | Thuc hién
Ban To6n gido chuyén. ngay trong
Budc 3 _— - ” gi0 hanh
wyen Vil van phong Tiép nhén, luu hd so do Chanh Vian phong UBND tinh chuyén. chinh

UBND tinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

35

Thii tuc thong bio danh muc hoat ddng tén gido bo sung ddi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén

thudc mot tinh

Bude 1

Cong chire tiép nhan ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia hd so;

- Truong hop du diéu kién tlep nhin: Cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh; Chuyén hé so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Ton gido, Vin phong UBND
tinh

- Truong hop hd so kho6ng thude thAm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hd so khong ddy du thanh phéan thi khong tiép
nhin va huéng din bd sung hd so theo Miu 02 ban hanh kém theo
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP.

Thuc hién
ngay trong
gi0 hanh
chinh

Lanh dao Ban Tén gido

Chuyén hé so dén chuyén vién Ban Tén gido

Thuc hién
ngay trong

Toan
trinh
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Bude 2 ’ i ‘ , i o ? A ‘ ] gid hanh
Chénh Van phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh chinh
Vo = Tiép nhén, luu hd so phuc vu cong téc quan Iy nha nuée do Lanh dao Thyce hién
Chuyén vién Ban Tén gido Ban Tén gido chuyén. ngay trong
Bude 3 gi0 hanh
chinh

Chuyén vién Vidn phong
UBND tinh -

Tiép nhén, Ivu hd so do Chanh Vin phong UBND tinh chuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Thii tuc thong bio t6 chirc hoi nghi thwdng nién ciia to chire tén gido, té chire ton gido truc thude cé dia ban hoat dong

=4 & nhiéu huyén thudc mét tinh
- Kiém tra tinh diy du, hop 1é cta hd so;
- Truong hop du diéu kién tlep nhéan: Cap Gidy tlcp nhéan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
Cong chirc tiép nhan hd so tai | thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai | Thuc hién
Buéc 1 |Trung tdm Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Van phong UBND ngay tfong
chinh cong tinh tinh &0 Ari
- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén tiép nhan thi tir chdi tiép chinh Toan
nhéin hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Théng tur 01/2018/TT- trinh
VPCP; truong hop hd so khong day di thanh phan thi khong tiép
nhéan va huéng din b6 sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién Ban Ton giéo Thyc hién
Buéc 2 ngay trong
gio hanh

Chénh Vian phong UBND tinh

Chuyén ho so dén chuyén vién Vin phong UBND tinh

chinh
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Budce 3

Chuyén vién Ban Ton gido

Tiép nhén, lvu hd so phuc vu cong tac quan ly nha nu¢e do Lanh dao
Ban Ton gido chuyén.

Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Vin phong UBND tinh chuyén.

Thuc hién
ngay trong
£10 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

37

Thii tuc dé nghi té chirc dai hdi ciia té chirc tén gido, td chire tén gido true thude, tb chite dwoe cip chirng nhén diing
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh

Budce 1

Cong chirc tiép nhan ho so tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia hd so;

- Truong hop du diéu kién tlép nhén: Cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP; sb hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyct
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai
quyet TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido

- Truong hop hd so khoéng thudce tham quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhén hé so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong diy da thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng dan bd sung hd so theo Miu 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0.5 ngay

Buoc 2

Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén chuyén vién

01 ngay

Budce 3

Chuyén vién Ban To6n gido

Thim dinh ho so, xin ¥ kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu
két qua giai quyét trinh Lanh dao Ban

21,5 ngay

Toan
trinh
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Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao

Bugc 4 | Lanh dao Ban Tén gido Sé (trudng hop khong du diéu kién thi tham muu vin ban cia UBND | 04 ngay
tinh trd 101 va néu rd ly do)
Bude 5 Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
. Van thu S& Dan toc va Ton | Phat hanh vin ban, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh s e
Bude 6 | gjs0 chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) gay
| Boobin i rmguam | N b i o i e i o gl T K a6t
Bu6c 7 | phyc vu hanh chinh cong tinh J ' ‘ B Eun glal quy chinh

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢ theo quy dinh

38 | thugc mot tinh hoic & nhiéu tinh

Thii tuc dé nghi t6 chirc cude 1€ ngoai co sé tén gido, dia diém hop phap da diing ky ¢6 quy mé td chire & nhidu huyén

Cong chirc tiép nhan ho so tai
Bugc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so;

- Truong hop du didu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyen hd so trén Hé thdng thong tin giai
quyet TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gi4o

- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén tiép nhan thi tir chéi tiép
nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; trudng hop hd so khong ddy du thanh phén thi khong tiép
nhan va huéng din bo sung hd so theo Miu 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Toan
trinh
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Buéc 2 | Lanh dao Ban To6n giao Chuyén ho so dén chuyén vién 01 ngay
e s 2R Thaim dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu g
Buge3 | ChuyénvienBanTongido | g os oisi quyét trinh Lanh dao Ban 21,5 ngay
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
BuGe 4 | Lanh dao Ban Tén gido S& (truong hop khong du dicu kién thi tham muu van ban cia UBND | 04 ngay
tinh tra 161 va néu ro ly do)
, Lanh dao So& Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
Bude 5 -
) Van thu S& Déan toc va Ton | Phat hanh vian béan, ch}lyén tra két qua cho Trung’tém Phuc vu hanh 01 noa
Buc 6 | gigo chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) 84y
7 | P s i Trngim | o K i o S5 Din e T i Tk ki | i i
Bu6e 7 | phyc vu hanh chinh cong tinh i, Zacuhan T hong Ong gidi quy chinh

tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1é theo quy dinh

Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trich, co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky ¢6 quy md t6 chire &

39 nhiéu huyén thudc mot tinh hoic & nhiéu tinh
- Kiém tra tinh diy du, hop 1¢ ctia ho so;
Cong chire tiép nhan hd so tai | - Trudng hop du diéu kién tlep nhén: Cép Gidy tiép nhan ho so va —
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh hen tra két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Thong tu | (.5 ngay ik

chinh cong tinh

01/2018/TT-VPCP; s6 hod ho so vao Hé thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao Ban Tén gido
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- Trudng hop hd so khong thude thAm quyén tiép nhén thi tir chéi tiép
nhan hb so theo M?iu‘OB ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop ho so khong diy du thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP.

Buéc 2 | Lanh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién 01 ngay
Al . Thim dinh hé so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan; tham muu -
e | ROy T ket qua giai quyét trinh Lanh dao Ban 2l deny
Kiém tra, xem xét vao du thao két qua giai quyét dé trinh Lanh dao
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton gido S¢ (truong hop khong du diu kién thi tham muu van ban cia UBND | 04 ngay
tinh tra 101 va néu ro6 1y do)
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét van ban 02 ngay
' Van thu S& Dan toc va Ton | Phat hanh van ban, ch}lyéq tra két qua cho Trung tim Phuc vy hanh iy
Buge 6 | gjso chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) £
| BOhin kgt Trung | N6 00 i S5 e v Ton i T o |
Buéc 7 | phuc vy hanh chinh cong tinh ’ ; e RHELLIRE L BT chinh

tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1é theo quy dinh
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Thii tuc théng bio vé viéc tiép nhin tai tro' ciia td chirc, ¢4 nhan nwée ngoai dé hd trg hoat dong dao tao, boi duong vé
ton glao cho nguwoi chuyen hoat dong ton giao; sira chira, cdi tao, nang cap, xay du’ng moi co’ so ton gido; to chirc cac

40 nghi I ton gido hoic cude I ton giao; xuiit bin, nhip khéu kinh sich, viin héa phim tén gido, dd dung tén gido cia to

chiie tdn gido, td chirc tén gido trwe thude ¢ dia ban hoat dong & mot tinh

Cong chirc tiép nhan hd so tai

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia hd so;
- Truong hop du diéu kién tlep nhan: Cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu

01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai

Thuce hién

Buéc 1 | Trung tam Phuc vu hanh quyét TTHC tinh dén: Lanh dao Ban Tén gido, Van phong UBND figay tfong
chinh cong tinh tinh | ., o o gmlr] l'm}rllh
- Trudmg hop ho so khong thude tham quyén tiep nhéan thi tir choi tiép chin
nhén ho so theo Mﬁu‘03 ban hanh }(ém theo Thong tu 01/2018/T T-
VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phéan thi khong tiép
nhin va huéng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Lanh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién Ban Tén gido Thgchien
Budce 2 ngay trong
e ; i0 hanh
Chéanh Vin phong UBND tinh | Chuyén ho so dén chuyén vién Vian phong UBND tinh = ditak
5 s s Tiép nhan, Iuu hd so phuc vu cong tac quan Iy nha nuée do Lanh dao | Thure hién
Chuyén vién Ban Ton gido Ban Tén gio chuy &n. ngay tfong
Budce 3 gid hanh
chinh

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

Tiép nhan, luu hd so do Chanh Van phong UBND tinh chuyén.

Toan

trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian
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B. QUY TRINH NOQI BQ CAP HUYEN

1 Thii tuc théng bio mé& 16p bdi dudng vé ton giso theo quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 41 Luit tin ngudng, ton gido

- Kiém tra tinh d.‘:‘ly du, hop 1€ cua hd so;

- Trudng hop du diéu kién tlép nhan: Cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Thong tu

Cong chtc Trung tim Hanh 01/2018/TT-VPCP; s hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét Thuc hién
Lt chinh cong/Bo phin Tiép tha Eu%z;{né (‘:lrll;]nl(;;tm{}, thuyei‘ll‘ho S? tre:n Hci théng thong tin gidi ngay trong
nhan va Tra két qua UBND | QW o AR R M I e . | gidhanh
huyén, thanh phd, thi xa - Truong hop ho soyhf)ng thudc tham quyen tiép nhan thi tir choi tiép chinh
nhédn ho so theo Mﬁu‘03 ban hanh kém theo Thﬁng tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hgp ho so khong ddy du thanh phén thi khong tiép
nhan va huéng dan bo sung ho so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP.
Truong Phong Dan téc va : -
Ton gido hoge Trudng Phong | yu hd so theo doi, thuc hién cong tac quan 1y nha nuée vé tin :;‘-‘“tlr‘;i“_
Budc 2 N?l vi SIO] 2Ll huy‘f;n, ngudng, ton gido hodc chuyén cho chuyén vién theo doi, thuc hién gi g ha nhg
thanh pho, thi xa khong thanh | ¢6ng tac quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido = hinh
1ap Phong Dan tdc va Tén gido coin
) Thuyce hién
; s e Luu hd so theo ddi, thuc hién coéng tic quan ly nha nude vé tin | ngay trong
Budc 3 | Chuyén vién Agutg, 1on pido gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Toan
trinh
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2 huyén

Thii tuc théng bio danh muc hoat dong tén gido ddi véi té chire c6 dia ban hoat ddng tén gido & nhitu xa thude mot

Coéng chirc Trung tdm Hanh

- Kiém tra tinh dy da, hop 18 cta hd so;
- Trudng hop du diéu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kem theo Thong tu

01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai

Thuc hién

Bude 1 chinh cong/By phan Tiép ngay trong
nhan va Tra két qua UBND quyét TTHC tu}h dén Truong phoqg chuyfin m’on = gidr hanh
huyén, thanh phd, thi xa - Trudng hop ho sa}héng thudc tham quyén tiép nhén thi tir chdi tiép chinh

nhén ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hd so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhin va huéng dan b sung hd so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Truéng Phong Dan téc va . 2 Thue hién
Toén gido hodc Trudng Phong | Luu hd so theo doi, thuc hién cdng tic quan ly nha nudc vé tin : g
. ns %> oo A 7 L e % 2 & e e i ngay trong
Budc2 | Noi vu doi voi cac huyén, | ngudng, ton gido hodc chuyén cho chuyén vién theo doi. thyuc hién e
4 £V Jaet: Anisd s e S 7 gt e e T ” o €10 hanh
thanh pho, thi xa khong thanh | cong tac quan ly nha nude vE tin ngudng, ton giao SHEAE
1ap Phong Dan tdc va Ton gido
‘ Thue hién
: IR Luu hd so theo doi, thuc hién cong tac quan ly nha nude vé tin | ngay trong

Budc 3 | Chuyén vién newdng, ton gido gidr hanh

chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Toan

trinh
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3 mot huyén

Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton giio bd sung ddi véi to chite c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc

_J

- Kiém tra tinh ddy du, hop I& ctia ho so;

- Trudng hop du diéu kién tlep nhén: Cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu

Céng chirc Trung tim Hanh 01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hé so vao Hé théng thong tin giai quyét Thuc hién
) chinh céng/Bd phan Tiép | thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai ngay trong
Buée 1 :
nhan va Tra két qua UBND | quyét TTHC tinh dén Trudng phong chuyén mon. gio hanh
huyén, thanh phd, thi xa - Truong hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan thi tir chbi chinh
tiép nhan hd so theo Méau 03 ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phan thi
khong tiép nhan va huéng din bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Truong Phong Déan toc va : . Thue hién
Tén gido hodc Trudéng Phong | Luu hd so theo doi, thuc hién cong tic quan ly nha nude vé tin : :
Buéc?2 | N6i vu dbi voi cac huyén, | ngudng, ton gido hodc chuyén cho chuyén vién theo ddi, thuc hién ng_a‘y tfong
thanh phd, thi x4 khong thanh | cong tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido gw{]l?d;: !
lap Phong Dén toc va Ton gido e
Thuc hién
Bu6c3 | Chuyén vién Luu~h3‘3 S0 th.e? doi, thuc hién cong tdc quan ly nha nudc vé tin ngay tfong
nguong, ton giao gio hanh
chinh

Téng thoi gian gii quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Toan

trinh
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4 ¢ mot huyén

Thii tuc théng bso t6 chirc hdi nghi thwdng nién cia t6 chire ton gido, to chirc ton gido true thufe cé dia ban hoat dong

- Kiém tra tinh day du, hop 1é cta hd so;

- Trudng hop du diéu kién tlep nhan: Cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau s0 01 ban hanh kém theo Thoéng tu

Cong chirc Trung tim Hanh 01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Heé thong thdng tin giai quyet Thuc hién
) chinh cong/B phén Tiép | thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hé so trén Hé thong thong tin giai ngay trong
fbiiu | nhan va Tra ket’ qua UBND quyét TTHC tm}} dén Truong phong f:huycn ‘mon, | gio hanh
huyén, thanh pho, thi xa - Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan thi tir choi chinh .
tiép nhan ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu F9an
01/2018/TT-VPCP; truong hop ho so khong day du thanh phan thi trinh
khong tiép nhan va huéng dan bd sung ho so theo Mau 02 ban hanh
kém theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP.
Truong Phong Dén toc va . . Thue hic
Ton gido hodc Trudng Phong | Luu h6 so theo doi, thuc hién cong tdc quan ly nha nudce vé tin e tr;in
Budc2 | Noi vu (’iéi v6i cac huyén, | ngudng, ton gido hodc chuyén cho chuyén vién theo doi, thuc hién é’i 3 hénhg
thanh phd, thi x4 khong thanh | cong tic quan ly nha nude ve tin ngudng, ton gido & chinh
lap Phong Dén toc va Ton gido
. Thuc hién
; P Luu hd so theo doi, thuc hién cong tac quan ly nha nude vE€ tin | ngay trong
Byged:, | Chuycnvcn ngudng, ton gido gi¢ hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian
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Thii tuc dé nghi t6 chirc dai hdi ciia té chirc ton gido, té chire ton gido truc thude, t6 chire dwge cAp chirng nhin ding ky
hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot huyén

Bude 1

Cong chirc Trung tdm Hanh
chinh c6ng/B6 phén Tiép
nhan va Tra két qua UBND
huyén, thanh phé, thi xa

- Kiém tra tinh ddy da, hop 1é cia hd so;

- Trudng hop du diéu kién tiép nhan: Cip Gidy tiép nhan ho so va
hen trd két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Trudng phong chuyén mén.

- Truong hop ho so khong thude thim quyén tiép nhén thi tir chdi
tiép nhan hoé so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; trudng hop hd so khong day du thanh phéan thi
khong tiép nhan va hudéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh
kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0.5 ngay

Budc 2

Phong Dan téc va Toén gido
hodic Phong Noi vu dbi véi
cac huyén, thanh phd, thi xa
khong thanh lap Phong Dan tdc
va Ton gido

- Lanh dao phong phéan cong chuyén vién tham muu

- Chuyén vién tham dinh hd so, xin y kién céc phong, ban lién quan;
tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao UBND huyén,
thanh phé, thi xa.

18.5 ngay

Budc 3

Lanh de_'lo UBND huyén,
thanh pho, thi xa

Kiém tra, xem xét, quyét dinh

05 ngay

Budéc 4

Vin the UBND huyén, thanh
ph, thi xa

Phat hanh van ban; chuyén van ban dén B phdn Tiép nhin va Tra
két qua UBND huyén, thanh pho, thi xa

01 ngay

Buodce 5

B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua UBND huyén, thanh phd,
thi xa

Xéc nhén trén HE théng thong tin giai quyét TTHC tinh vé& két qua
da c6 tai B phén Tiép nhan va Tra két qua; Tra két qua cho cé nhan,
td chirc; X4c nhan da tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC.

Gio hanh
chinh

Toan
trinh
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay ké tir ngay nhin di hé so hop 1€ theo quy dinh

Thii tuc dé nghi t6 chirc cude 1€ ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy mé td chirc &

mot huyén

Bude 1

Cong chirc Trung tdm Hanh
chinh cong/B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND
huyén, thanh phd, thi xa

- Kiém tra tinh ddy da, hop 1¢ cia ho so;

- Truong hop du diéu kién t1ep nhén: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo mau so 01 ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP; sé hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Trudng phong chuyen mon.

- Trudng hop ho so khong thude tham quyén tiép nhén thi tir chéi tlep
nhan hd so theo Miu 03 ban hanh kém theo Théng tu 01/2018/TT-
VPCP; trudong hop hd so khong day du thanh phan thi khong tiép
nhén va huéng din bd sung hé so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

0,5 ngay

Budce 2

Phong Dan toc va Ton gido
hodc Phong Noi vu dbi véi
cac huyén, thanh phd, thi xa
khong thanh 1ap Phong Dén t6c
va Ton gido

- Lanh dao phong phan cong chuyén vién tham muu

- Chuyén vién tham dinh hd so, xin y kién cac phong, ban lién quan;
tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao UBND huyén,
thanh phd, thi xa.

18,5 ngay

Budce 3

Lanh dg;to UBND huyén,
thanh pho, thi xa

Kiém tra, xem xét, quyét dinh

05 ngay

Budoc 4

Vin thu UBND huyén, thanh
pho, thi xa

Phét hanh van ban; chuyén van ban dén Bo phan Tiep nhan va Tra
két qua UBND huyén, thanh pho, thi xa

01 ngay

Toan trinh
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Bude 5

B phén Tiép nhan va Tra két
qua UBND huyén, thanh pho,
thi xa

Xéc nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh vé két qua da
c6 tai B& phén Tiép nhan va Tra két qua; Tra két qua cho c4 nhan, to
chire; Xac nhan da tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét
TIEHE:

Gid hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay ké tir ngay nhin di hé so hop 1€ theo quy dinh

Thii tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trich, co sé ton gido, dia diém hop phap da diang ky c¢6 quy mé to chire &

mot huyén

7
- Kiém tra tinh dfiy du, hop 1€ cta hd so;
- Trudng hop du diéu kién tiép nhén: Cip Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tur
Céng chirc Trung tdm Hanh | 01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
Birs chinh cong/Bo phan Tiép | thi tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai !
uoc 1 nhén va Tra két qua UBND quyét TTHC tinh dén Truéng phong chuyen mon. 0.5 ngay
huyén, thanh pho, thi xa - Truong hop ho so khoéng thuge thAm quyén tiép nhén thi tir chdi tiép
nhan ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tr 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hq so' khong day du thanh phin thi khong tiép Toan
nhén va huéng dan bod sung hod so theo Mau 02 ban hanh kém theo trinh
Thoéng tur 01/2018/TT-VPCP.
Ph&mg D‘an toch ¥ Tor} 'gla’c? - Lanh dao phong phén cong chuyén vién tham muu
hodc Phong No6i vu doi véi SR 2 : N ST : s )
: : : : 2 .. .~ | - Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién cac phong, ban lién quan; <
Buédce 2 | cdc huyén, thanh pho, thi xa S = S e = 18,5 ngay
A {2 B 3 ~ .~ | tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao UBND huyén,
khong thanh 1ap Phong Dan tc ! T
9 e thanh pho, thi xa.
va Ton gido
Buée 3 ﬁf;“mh pﬁgj’thi[i};’m huyen, | ki&m tra, xem xét, quyét dinh 05 ngay |
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Van thu UBND huyén, thanh

Phat hanh van ban; chuyén van ban dén Bo phan Tiép nhén va Tra

Ry pho, thi xa két qua UBND huyén, thanh phd, thi xa 01 ngay
B¢ phan Tié ep nhidn va Tid Két Xac nhan trén Hé thon g thong tin glal quyet TTHC tinh vé két qua da o

Bitdc'S 12 UBND huyén, thanh ho co tai BO phan Tlep nhan va Tra két qua; Tra két qua cho céa nhén, to Gio hanh
qua S P chtrc; X4c nhan da tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyet chinh

thi xa

TTHC.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay ké tir ngay nhin di hé so hop 1é theo quy dinh

8 Thi tuc thong bio t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mgt xa nhung trong dia ban mgt huyén, quin, thi xa, thanh pho
thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé trwe thude trung wong ciia co s tin ngudng, t6 chire ton gido, to chirc ton gido
truc thugce

- Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd SO
- Trudong hop da diéu kién tiép nhan: Cép Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua theo miu sd 01 ban hanh kém theo Thong tw
. - | 01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao H¢ théng théng tin giai quyét | .
Cc"ng CthC lrlfng t%m Ha_l}h thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Heé théng thong tin giai Thyc hién
Bude 1 sints, ciegBo, pllde; o quyét TTHC tinh dén Truéng phong chuyén mon e trong
nhan va Tra két qua UBND i A g T W gi0 hanh
huyén, thanh phé, thi xa - Truc‘rqg hop ho so Fhong thudc tham quyén tiep nhén thi tir chéi tiép chifnh
nhan ho so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tur 01/2018/TT-
VPCP; truong hop hd so khong ddy du thanh phan thi khong tiép
nhan va huéng din bd sung hé so theo Mau 02 ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP.
Truéng Phong Dan toc va ‘ , Thue hién
Ton gido h'oac Trudng Phong | Luu ho so theo doi, thuc hién cong tac qug’m ly nha 1‘!1?60 vé 'tin nga'y troﬁg
Buéc2 |Noi vu dbi voi cdc huyén, | ngudng, ton gido hodc chuyen cho chuyén wép theo doi, thuc hién oy aih
thanh phé, thi x4 khong thanh | cong téc quan Iy nha nudce ve tin ngudng, ton gido hiiih

14p Phong Dén toc va Ton gido
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Thuc hién
Buéc3 | Chuyén vién Lu’uﬁho S0 thfaf) ddi, thuc hién cong tdc quan ly nha nude vé tin ngay n“ong
ngudng, ton gido gi0 hanh
chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy dinh thoi gian
C. QUY TRINH NOI BQ CAP XA
1 Thi tuc ding ky hoat dong tin ngudng
Cong chirc B4 phén Tiép nhan ’
Buge 1 |va trd két qua UBND x4, | Tiep nhén ho so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi tran 0,5 ngay
phuong, thi tran
Budc 2 Le"?nhxdao UBND x4, phuong, Ch}lyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh cho cong 05 g8y
thi trdn churc.
Budce 3 A ¥ . - . = e B T A : £ o :
Cong chuc phuy trach cong tac | Phoi hop voi cac bo phén lién quan xem xét, tham dinh; tham muu 10163
tin ngudng, ton gido vin ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi tran. gay
Toan
Buéc 4 Lz}nh‘dao UBND x4, phuong, Xexm 261 quy et dinb. 03 ngy trinh
thi tran
Bube S | van the UBND xa, phuong, | Phat hanh van ban; giri két qua sang Bo phan Tiép nhan va tra két :
200 S5 3 E . Sk 01 ngay
thi tran qua cia UBND x4, phuong, thi tran
Budc 6 Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh vé két qua T
By phdn T1%3Bn§1%n ¥4 fra két da c6 tai By phan Tiép nhan va Tra két qua; Tra két qua cho cd nhan, | Gio hanh
qua cua cap 2 td chirc; Xac nhan da tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyet chinh

phuong, thi trin

TTHC.




61

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop I¢ theo quy dinh

Thii tuc diing ky b6 sung hoat djng tin nguwdng

2
Cong chirc Bo phén Tiépnhan | \ '
Buge 1 |va tra két qua UBND xa, Tiép nhén ho so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi tran 0.5 ngay
phuong, thi tran
Buée 2 Le'mh;dao UBND x4, phuong, Ch}lyen ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh cho cong 05 iy
thi tran chirc. =
Budc 3 Cong chirc phu trach cong tac Phoi hop v6i cac bd phén lién quan xem xét, thégl dinh; tham muu vk
tin ngudng, ton gido van ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi tran. g8y
—— Toan
uoc - o £ 3
Lanh dao UBND x4&, phuong, ; R, 2 ) trinh
il trkn Xem xét, quyét dinh. 03 ngay
Bu6eS | van thw UBND xa, phune, | Phét hanh vin bin; giri két qua sang Bo phan Tiép nhan va trakét |
thi trin qua ctia UBND x4, phudng, thi trin gay
; [ i o E & ~ A LA Stie B o151 H , X LA o
Bu6e 6 | By phan Tiép nhan va tré két XMac nhan S thﬂong tll vRp ML 810 £t ]:TI:IC t]flh VS aus .
s ota UBND ca ~ | daco tai B phan Tiép nhén va Tra két qua; Tra ket qua cho ca nhan, | Gio hanh
qua. e Cdp X4 | 8 chirc; Xac nhan da tra két qua trén Hé théng thong tin gidi quyét |  chinh

phuong, thi tran

TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢ theo quy dinh

Thi tuc diing ky sinh hoat ton gido tap trung
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Cong chfrg BJ phan Tiép nhan

Bu6c1 |va tra két qua UBND xa, Tiép nhan hd so; trinh Lanh dao UBND x4, phudng, thi tran 0,5 ngay
phuong, thi tran
Buée 2 Le.mh;dao UBND xa&, phuong, Ch}lyen ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh cho cong 0.5 ngay
thi tran chirc.
Buvcs Cong chirc phu trach cong tac Phéi hop v6i cac bo phan lién quan xem xét, tham dinh; tham muu 15 5eiv
tin ngudng, ton giao vin ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi tran. £ay
Toan
Budc 4 & = 3 trink
Lanh dao UBND xa, phuong, . 2 . L
— Xem x¢t, quyét dinh. 03 ngay
BudcS | x/x " : A e S e AT Ao Ao Bl SRR e s
Van thu UBND x4, phuong, | Phat hanh véan ban; giri két qua sang Bo phan Tiép nhan va tra két 01 163
thi trin qué ctia UBND x4, phudng, thi trdn =4
Budc 6 Bo phén Tiép nhan va tra két Xéc nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh vé két qua e
RN % ~ | dacotai Bo phan Tlep nhén va Tra két qua; Tra két qua cho ca nhén, | Gio hanh
qua cua UBND cdp xa, 2
; vk td chirc; Xéc nhan da tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét chinh
phudng, thi tran TTHC
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢ theo quy dinh
4 Thi tuc thong bao danh muc hoat dong tén gido ddi véi té chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa
Co e Kiém tra tinh d@’iy dud, hop I¢€ cua hd so; Thuc hién
ong chirc B phéan Ti€p nhén i e ik - o Sy 5 "
My : ~ |- tiép nhan: Cap Giay t han ho s ngay tron Toan
Buéc1 |va trd két qui UBND x4, Truong hO‘p da diéu kién iep nhan: Cap Gidy ticp nh o va | ngay g o

phuong, thi trin

hen tra két qua theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tw | gio hanh
01/2018/TT-VPCP; s6 hoa hd so vao Hé thong thong tin gidi quyet chinh
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thd tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao UBND x4, phuong, thi tran.

- Trudng hop hd so khéng thudc thAm quyén tiép nhan thi tir chdi
tiép nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; truong hop hd so khéng diy di thanh phan thi
khong tiép nhan va hudéng din bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP.

Lanh dao UBND xa, phuong,

Chuyén cho cbng chire theo ddi, thuc hién cong téc quéin Iy nha nude

Thuc hién

: , ngay trong
Bl.r C 2 3 o A g ~ ~ *r . -
& thi trén vé tin ngudng, ton gido gi0 hanh
chinh
Thuc hién
2 L . L 0 Oi ién cong tac quan ly nha nude vé ti
Bige3 | Cong i Lru~h0 S0 thc_:f) doi, thuc hién cong tic q y nha nudc vé tin ngay tfong
ngudng, ton gido gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao bd sung d6i voi t6 chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

5
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cta hd so;
- Trudng hop du didu kién tiép nhan: Cip Gidy tiép nhan ho so va
. . .z . |hen trd két qua theo mau sd 01 ban hanh kém theo Théng tu | Thuc hi¢n
| Congehte Bophan Tiepnhan | 1) o1 ¢ /11 ypCp; s6 hod hé so vao He théng thong tin gidi quyét | ngay trong | Todn
Bugc1 |va trd ket qua UBND xd,| . o' 1 anh chinh tinh; Chuyén hd so trén He théng thong tin giai | giohanh | trinh

phuong, thi tran

quyét TTHC tinh dén Lanh dao UBND x4, phudng, thi tran.
- Truong hop hd so khong thude thim quyén tiép nhén thi tr chdi
tiép nhidn hd so theo MAu 03 ban hinh kém theo Thong tu

chinh
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01/2018/TT-VPCP; truong hop hd so khong day du thanh phin thi
khéng tiép nhan va huéng dan b sung hd so theo Mau 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

Thuc hién
Buée 2 Li@"mh;a‘ao UBND xa, phuong, C_huyén cho cong chirc theo ddi, thuc hién cong tdc quan ly nha nudce | ngay trong
thi tran vé tin ngudng, ton gido gid hanh
chinh
s ; Thuc hién
Birde 3. | Cong chive Luu ho so theo ddi, thuc hién cong tdc quan ly nha nude v€ tin | ngay trong
& ngudng, ton giao gi0 hanh
chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong quy dinh thoi gian
6 Thii tuc diing ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tap trung
Cong chirc Bo phén Tiépnhan | \ ,
Budgec 1 |va tra két q}lt’l UBND x4, | Tiép nhin ho so; trinh Lanh dao UBND x4, phuong, thi tran 0,5 ngay
phuong, thi tran
Buge | LAnh dao UBND x3, phudng, Chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh chocong | ) 5 Lol
thi tran chirc. 3 x Toan
trinh
RS Cong chirc phu trach cong tac | Phéi hop véi cdc bd phan lién quan xem xét, tham dinh; tham muu | ngay
tin ngudng, ton gido vin ban trinh Lanh dao UBND x4, phuong, thi tran.
Buc 4 | Lanh dao UBND x3, phuong, | v, xét, quyét dinh. 03 ngay

thi trin
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BUa ||y thu UBND xa, phuong, | Phat hanh vin ban; giri két qua sang Bo phan Tiép nhéan va tra két 01 nos
thi tran qua ctia UBND x4, phuong, thi trin nEAY
Buée 6 B6 phén Tiép nhan va trd K&t Xéc nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh vé két qua b
e % 2 da c6 tai B phan Tiép nhan va Tra két qué; Tra két qua cho ca nhan, | Gio hanh
qua cua UBND cap xa&, .
; 5y K t6 chirc; X4c nhan da tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét chinh
phuong, thi tran
TTHC.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 1é theo quy dinh
v Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mot xa
: C.O ngf: huf:: Bo p’h AnTHeD l'lh&jfl Tiép nhan hd so; trinh Lanh dao UBND xi, phuong, thi tran va .
Budc 1 |va tra két qua UBND x4, 3y A : 0,5 ngay
3 G chuyén ho so cho cong chirc.
phuong, thi tran
Buée 2 La.mh‘dao UBND x4, phuong, Ch}lyen ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh cho cong 015 figay
thi trdn chirc.
Buoes Cong chirc phu trach cong tac Phéi hop v6i cac bo phan lién quan xem Xét, tham dinh; tham muu 15 no
tin ngudng, ton gido viin ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi tran. g8y Tos
oan
z : . 5 ) trinh
Bu6c 4 | Lanh dao UBND x4, phuong, | wo ver quyét dinh. 03 ngay
thi tran
Budc5 | Vian the UBND x4, phuong, | Phat hanh vin ban; giri két qua sang Bo phéan Tiép nhan va tra két 5
S g it » ‘ oy 01 ngay
thi tran qua cia UBND xa, phuong, thi tran
Buéc 6 Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh vé két qua .
B0 phan TI%?BHIS%H VAt ket da c6 tai B phan Tiép nhan va Tra két qua; Tra két qua cho cé nhan, | Gio hanh
qua cua cdp XA | & chire: Xac nhan da tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét |  chinh

phuong, thi trin

TTHC.
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Tdng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢ theo quy dinh

Thii tuc d& nghi thay déi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac

8
IS Cng Tl RO P D e v han o \So.. trinib Lanh dao LBND =i phuong, thi toin va .
Bu6c1 |va trd két qua UBND x4, i ” : 0,5 ngay
; ok chuyén ho so cho cong chirc.
phuodng, thi tran \
Bude 2 La}nh‘dao UBND xa, phuong, Ch'uyen ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh cho cong Dok i
thi tran chirc. 5
Bu6ce 3 | Cong chirc phu trach cong tac | Phbi hop véi cac bo phén lién quan xem xét, thépl dinh; tham muu e
tin ngudng, ton gido vén ban trinh Lanh dao UBND x4, phuong, thi trn. e o
oan
Bude 4 Lz}nh;dao VENDxd phuone, Xem xét, quyét dinh. 03 ngay trinh
thi tran
Bu0¢> | van thw UBND x4, phudng, | Phat hanh van ban; gii két qua sang Bo phan Tiép nhan va wa két |
oo A1 s i DLk ngay
thi tran qua cua UBND xa, phuong, thi tran
Bude 6 A I A s 42 1.4 | Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh vé két qua
BQ. pha{l TI%JBHP:]%H va;tra k‘?,t dé c6 tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua; Tra két qua cho ca nhan, | Gio hanh
R AP %% | 1§ chirc; Xéc nhan da tra két qua trén Heé thong thong tin gidi quyét chinh
phuong, thi tran TTHC.
Téng thoi gian gii quyét TTHC 20 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1é theo quy dinh
9 Thi tuc thong bdo vé viéc thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
Cong chirc B6 phan Tiép nhén | - Kiém tra tinh dy di, hop 1¢ ciia ho so; - To3
. SO e 2 - S L e Il - o P e o i S . | Thuc hién oan
Buéc1 |va tra két qua UBND x4, | - Truong hop du diéu kién tiép nhan: Cap Giay ticp nhdn ho so va #irh

phuong, thi trin

hen trd két qua theo miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu

ngay trong
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01/2018/TT-VPCP; s6 hod hd so vao Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao UBND x4, phudng, thi trén.

- Truong hop hd so khong thuge tham quyén tiép nhén thi tir choi
tiép nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; truong hop ho so khong diy du thanh phan thi

khong tiép nhan va huong din bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

gi0 hanh
chinh

Thuc hién

, Lanh dao UBND xa, phuong, Chuyén cho cong chitc theo ddi, thuc hién cong tac quan ly nha nude | ngay trong
Budc 2 | thi trin 3o 4 . i v ik
! vé tin ngudng, ton giao g10 hanh
chinh
Thuc hién
Bu6c3 | Céng chic Luu~h0 S0 thfef) doi, thuc hién cong tic quan ly nha nudce vé tin ngay tfong
ngudng, ton giao g10 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian

Thii tuc théng béo td chirc quyén gép trong dia ban mdt xi ciia co sé tin ngudng, td chirc ton gifo, to chirc ton gido

10 truc thugce
- Kiém tra tinh d@iy du, hop 1€ cua hé so:
’ = B EFell o ».. | - Truong hop du diéu kién tiép nhén: Cép Gidy tiép nhan hd so va | Thuc hién
’ C‘O b huf BO p,h A0 Hep nhz;l~n hen tra két qua theo mau sO 01 ban hanh kém theo Thong tu | ngay trong Toan
Buoe L 98 Fra ket. a8 LBLD e, 01/2018/TT-VPCP; s6 ho4 ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét | gio hanh trinh
phuong, thi tran chinh

thu tuc hanh chinh tinh; Chuyén hd so trén Hé théng 1hong tin giai
quyét TTHC tinh dén Lanh dao UBND xa, phuong, thi tréan.
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- Trudng hop ho so khong thudc thim quyén tiép nhan thi tir choi
tiép nhan hd so theo Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP; trudong hop hd so khong day di thanh phan thi
khong tiép nhan va huéng dan bd sung hd so theo Mau 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP.

Thuc hién
Buéce 2 Li‘fnh;d@o UBND xa, phuong, Chuyén cho cong chirc theo ddi, thuce hién cong tac quan ly nha nuéce | ngay trong
thi tran vé tin ngudng, ton gido gi& hanh
chinh
3 : Thuc hién
Budc3 | Céng chirc Lu'uﬂho so thr:af) doi, thuc hién cong tic quan ly nha nudc vé tin ngay tfong
ngudng, ton giao €10 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khéng quy dinh thoi gian

UY BAN NHAN NHAN TiNH NGHE AN
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