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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Déc lap - Tu do - Hanh phic
§6: 3% /QD-UBND Nghé An, ngay AL thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir
trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vue 1dm nghiép va kiém lam thude
pham vi gidi quyét ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan
déan cap huyén, Uy ban nhén dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin cir Ludt To chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pht vé
kiém sodt thii tuc hamh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mot civa, mot cia lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghz dinh s6 1 07/2021/ND CP ngay 6/12/2022 Nghi dinh sva doi, bo sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong,
Chii nhiém Véin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chi
nhiém Vén phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cika,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 2060/QD-UBND ngay 13/08/2024 ciia Chik tich Uy
ban nhan dén tinh quyét dinh céng bé Danh myc thit tuc hanh chinh linh vuc lam
nghiép va kiém lam thudc pham vi giai quyer cua So Nong nghiép va Phat trién

néng thén, Uy ban nhdn dén cdp huyén, Uy ban nhan dén cdp xd trén dia ban tinh
Nghé An;

Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Nong nghiép va Phdt trién Nong thén tai to
trinh s6 3390/TTr-SNN ngay 19 thang 8 nam 2024,




QUYET DPINH:

biéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bg, quy trinh dién
tr trong giai quyét thu tuc hanh chinh (viét tit:TTHC) linh vyc 1am nghiép va
kiém 1am thudc pham vi giai quyet ctia S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon,
Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cép x4 cu thé:

- 11 quy trinh cua 09 TTHC thudc pham vi giai quyét ctia S& Nong nghiép
va Phat trién ndng thon;

~ -02 quy trinh ctia 02 TTHC thudc pham vi giai quyét ctia Uy ban nhén dan
cap huyén.

~ -01quy trinh cua 01 TTHC thudc pham vi giai quyét cia Uy ban nhén dén
cap xa.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo céc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir tai c4c thu tyc hanh chinh c6
56 thir tw: sb 3, 4, 6 muc VI (linh vuc 1am nghiép) phan A (thi tuc hanh chinh cap
tinh) thudc Quyét dinh s6 1192/QD-UBND ngay 16/05/2024 cta Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giéi quyet
tht tuc hanh chinh linh vuc nong nghiép va phat trién nong thon thude thdm quyén
oiai quyét cia S& Néng nghiép va Phat trién nong thén, Uy ban nhén dan cap huyén,
UBND cép x4 trén dia ban tinh Ngh¢ An.

Pidu 3. Giao S& Néng nghiép va Phit trién nong thén chi tri, phoi hop
véi Céng Thoéng tin dién tir tinh thiét 1ap quy trinh dién tir gidi quyet TTHC 1én
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm dbc cac 86, Thu trudng cac
Ban, nganh c4p tinh; Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén; Ch tich Uy ban nhan
dan cAp X3 va céc td chitc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyet
dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Piéu 3; 1T

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An; A /; =)
- Uy ban nhan dén tinh Nghé An (D/c D¢); f’_ [

E a

k

- Phé CVP Uy ban nhan dan tinh (B/c Thién);
- Cong Thong tin dién tir tinh.
- Luwu: VT, KSTT (TP, Th). §



QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC

x ~

LAM NGHIEP VA KIEM LAM THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN

A A

NONG THON, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 3% /OD-UBND ngayA&/ 9 /2024 cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

I. LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM CAP TINH
1. Thi tuc: 1.012687. Phé duyét diéu chinh phin khu chitc ning ciia khu rirng dac dung thudc dia phwong quan
ly :

Thir tu 3 :
cong Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc
viée

Thoi gian (tinh | DVCTT
moi ngay 24 gio’) | mirc do

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6
chitc, ca nhan bd sung theo quy dinh.

Céng chuc, vién chuc tai| Trudng hop ndp hd so ddy dt theo quy dinh, Cong

Buéce 1 | Trung tam Phuc vu hanh chtre, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 12 gio

chinh céng tinh Toan

cong tinh tiép nhén ho so va dua 1én Hé théng thong sinki
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
¢4 nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly, bao vé
rung va Bao tdn thién nhién - Chi cuc Kiém 1am dé
xir 1y hd so ddng thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Kiém 1am.

Lanh dao phong Quan Iy, bao vé rimg va Bao ton 24 gio

S thién nhién - Chi cuc Kiém 1am nhan ho so (dién tr)




Phong Quan ly, bao vé rung
va Bao ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

va phan cong can by, Cong chirc, vién chuc trong
phong tham tra, xir Iy ho so.

- Can bd, cdng chuc, vién chirc phong Quan ly, bao
vé rimg va Bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém lam
nhan hd so (dién tir) va xem x¢t, tham dinh ho so:
+Tham muu vin ban ctia S¢ lay y kien tham dinh cua
cac s, nganh, dia phuong co lién quan.

+ Tham muu phiéu trinh, hodn thién du thao béo cdo
thAm dinh, trinh 1anh dao phong xem xét, tham dinh.

660 gid

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am tham dinh, xem xét,
xéc nhan du thao Béo céo tham dinh trude khi trinh
lanh dao Chi cuc. Chuyén ho so (dién tir) dén lanh
dao Chi cuc.

48 gid

Buoc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém lam

- Xem xét, kiém tra va Ky s6 vao Phiéu trinh va ky
nhéy vao Béo céo thim dinh trudc khi trinh Lanh dao
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon phé duyét
Béo céo.

- Chuyén hd so dén Chanh Vin phong S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon

24 gio

Budc 4

Chénh van phong S¢ Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

- Kiém tra thé thitc van ban.
- Ky nhay bang ky s& vao B4o cdo tham dinh va ky

r

56 vao phiéu trinh va trinh Lanh dao S& ky duyét Bao

24 gio




c40 tham dinh true khi trinh Uy ban nhan dén tinh
phé duyét.

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghiép
va Phat trién ndng thon

- Trudmg hopl: Béo céo thdm dinh di diéu kién:

+ Pho giam dbe S¢ phu trach 1am nghiép xem xét ho
so, ky sO vao phleu trinh va trinh Giam doc S¢& phé
duyét.

+ Giam dbc S& ky s6 Bdo céo thAm dinh trinh Uy
ban nhin dan tinh phé duyét két qua TTHC va
chuyén Vin thu S& Jay s6 phét hanh.

- Trudng hop 2: Bao cdo thAm dinh khong du diéu
kién:
Phé Giam dbc s& phu trach lam nghiép ky sb vao

Bio c4o két qua tham dinh va chuyén vin thu ldy s6
phat hanh.

24 gidy

Budc 6

Vin thu S& Nong nghiép va
Phét trién nong thon

- Trudng hop 1: Béo céo thim dinh du diéu kién:

Léy s6, vao s6 van ban, dong dAu bing ky sb dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thii tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

- Trudng hop 2: Béo céo thim dinh khong di dicu
kién:

Lay s6 vin ban, dong dau bang ky sb chuyén tra két
qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trir két qua giai
quyet TTHC vao kho luu trir cta tinh.

24 ¢10




Bude 7 La{lh diao \fan phong Uy ban | Nhan h? 50 (Ehf;n tir) va phan cong Cong chirc tham 24 g
nhan dan tinh muru, Xt ly ho so.
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
BluGe s Coéng chuc Véan phong Uy Uy banwnhan dan t1r1h p},]e duyst. . AAA a0
U0C S | pan nhan dan tinh - Chuyén Van thu 4y s6 phét hanh van ban. Chuyén 1o
tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh ddng thoi Iuu trit két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cua tinh
- Nhén két qua.
Coéng chirc, vién chuc tai , R o o R e it X
Bu6c9 | Trung tam Phuc vu hanh -,Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC 12 oid
Sheso e tinh.
chinh cong tinh ) )
- Thong bao va tra két qua cho to chire, ca nhan.

Tong théi gian thwe hién tai cic budc

1.320 gi® (55 ngay)




2. Thi tuc: 1.012688. Quyét dinh giao rimg cho td chirc

Thir tu
cong
viéc

Pon vi/nguwdi thye hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 24 gio')

DVCTT
mirc do

Buoce 1

Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
clu, cong chuc, vién chic tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6
chic, ca nhan b sung theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day di theo quy dinh, Cong
chtre, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly, bao vé
rimg va Bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém 1am dé
xit Iy hd so dong thoi chuyén hé so gidy vé Chi cue
Kiém lam.

06 gid

Toan
trinh

Budc 2

Phong Quan ly, bao vé rung
va Béo ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

Lanh dao phong Quén 1y, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém l1am nhan ho so (dién twr)
va phén cong céan bd, cong chirc, vién chuc trong
phong tham tra, xir Iy ho so.

12 gio

- C4n bd, cong chiic, vién chirc phong Quan ly, bao
vé rimg va Béo ton thién nhién - Chi cuc Kiém lam
nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so:

570 gio




+ Tham muu ph01 hop v6i S¢ Tai nguyén va Moi
truong kiém tra hd so giao riung va ndi dung giao
rimg theo quy dinh tai cac Diéu 14, 15 va 16 Luat
Lam nghié€p; phéi hop voi Uy ban nhan dan cép
huyén, Uy ban nhan dan cap xa to chtrc kiém tra hién
trang khu rimg tai thue dia du kién giao.

+ Tham muu Phiéu trinh, dy thio két qua TTHC,
trinh 1anh dao phong xem xét, tham dinh.

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rumg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am thim dinh, xem xét,
xac nhan du thao két qua TTHC trudce khi trinh 1anh
dao Chi cuc. Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

24 gidy

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém lam

- Xem xét, kiém tra ho so va Ky s6 vao Phiéu trinh
va ky nhay vao Két qua TTHC trudce khi trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon phé
duyeét.

- Chuyen hé so den Chanh Vin phong S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon

24 gidy

Budc 4

Chanh van phong S¢ Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

- Kiém tra thé thirc van ban.

- Ky nhéy bang ky s6 vao két qua TTHC va ky s6 vao
phiéu trinh va trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

12 gio

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghiép

va Phat trién ndng thon

- Trudmg hopl: Ho so sau khi kiém tra hién trang du
diéu kién:

48 gidy




+Pho giam dbe So phu trach 14m nghiép xem xét ho
so, ky s0 vao phiéu trinh va trinh Giam dbc S& phé
duyét.

+ Giam déc S& ky s vao To trinh trinh Uy ban nhéan
dan tinh phe duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu
S& 14y s6 phat hanh.

- Trudng hop 2: Hb so sau khi kiém tra hién trang
khong du dicu kién:
Phé Giam déc so phu trach lam nghiép ky so vao

Vin ban két qua TTHC va chuyén van thu lay s6 phat
hanh.

Budc 6

Vin thu S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon

- Trudng hop 1: Béo cdo thdm dinh du diéu kién:
Ly sb, vao s6 vin ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét

thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va gui két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

- Truong hop 2: Bao cdo thim dinh khong du diéu
kién:

LAy sb vin ban, dong dAu bing ky s6 chuyén tra két
qua cho Céng chire, vién chirc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trix két qua giai
quyét TTHC vao kho luu trir ctia tinh.

24 gi0

Buoc 7

Linh dao Vin phong Uy ban
nhan dan tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan céng Cong chiic tham
muru, xu ly hd so.

12 gioy




Céng chire Van phong Uy

Buoc 8 |1 nhan dén tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan déan tinh phé duyét.

- Chuyén Van thu lay s6 phat hanh van ban. Chuyén
tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh déng thoi luu trir két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trit cta tinh

102 gio

Cong chuc, vién chirc tai
Budc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

06 gid

Uy ban nhan dan tinh, S&
Nong nghiép va Phat trién
Bude 10 | nong thén, Chi cuc Kiém
lJam phéi hop don vi lién
quan

T6 chire ban giao rimg tai thuc dia cho td chirc

240 gid

Tong thoi gian thue hién tai cic bude

1.080 gidr (45 ngay)




3. Thi tuc: 1.012689. Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac dbi voi to chire

Thir tw
cong
viée

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 24 gio’ )

DVCTT
mirc do

Bude 1

Coéng chirc, vién chuic tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat yéu
cau, cbng chirc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hd so va hudng dan cho t6
chite, c4 nhan bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day di theo quy dinh, Cong
chire, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhén ho so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
cé nhan. Chuyén ho so dén phong Str dung va Phat
trién rung - Chi cuc Kxem lam dé xir 1y hd so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

06 gio

Budc 2

Lanh dao phong Sir dung va
Phat trién rung - Chi cuc
Kiém lam

Lanh dao phong Sir dung va Phat trién rimg - Chi cuc
Kiém 1am nhén ho so (dién tir) va phén cong can bo,
cong chure, vién chire trong phong tham tra, xtr Iy hd
SO.

12 gio

- Can b0, cong chire, vién chie phong Su dung va
Phat trién rimg - Chi cuc Kiém Iam nhén ho so (dién
tr) va xem Xé€t, thAm dinh hd so. Tham muu Phiéu
trinh, du thao két qua TTHC, trinh lanh dao phong
xem xét, thim dinh.

114 gios

Toan
trinh
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- Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg - Chi
cuc Kiém l1am tham dinh, xem xét, xac nhan du thao

két quad TTHC truée khi trinh lanh dao Chi cuc. 24 gl
Chuyén ho so (dién tr) dén lanh dao Chi cuc.
- Xem xét, kiém tra hd so va Ky s6 vao Phieu trinh
. : ] e va ky nhay vao Ket qua TTHC. e
Budce 3 | Lanh dao Chi cuc Kiém 1am e : . . 24 g10
- Chuyén ho so dén Chénh Vén phong S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon
Chénh vin phong S& Néng | - Kiém tra the thirc van ban.
Bugc 4 ng}liép va Phat trién nong | - Ky nhay bang ky sb vao két qua TTHC va ky s6 vao 12 gio
thon phiéu trinh va trinh Lanh dao S& ky duyét.
- Pho giam dbc S& phu trach 1am nghiép xem xét ho
so, ky s6 vao phiéu trinh va trinh Gidm dbc S phé
5 ¥ N6 iép | duyét.
Budce 5 L?nh ’dao. ;SU Z‘I"“g o ghiép y-_ X ‘ , 24 gio
va Phat trién nong thon - Giam dbc S¢ ky s6 vao T¢ trinh trinh Uy ban nhan
dén tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Van thu
S lay so phat hanh.
Lay sd, vao so van ban, dong dau bing ky sb dong
Bise6 Vin thu S& Nong nghiép va | thot luu triv hd so trén Hé théng thong tin gidi quyét 24 gity
Phat trién néng thon tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh vin ban &
va guri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.
Bude 7 Lanh dao Vén phong Uy ban | Nhéan ho so (dién tir) va phan cong cong chirc tham 12 gid
Y97 | nhan dan tinh muu, Xt 1y ho so.
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Budc 8

Coéng chirc Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhén dan tinh phé duyét.

- Chuyén Vin thu 14y s6 phéat hanh van ban. Chuyén
tra két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dong thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trit cta tinh (Truong hop khong quyét dinh
chuyén déi muc dich st dung rimg sang muc dich
khac, tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao Uy ban nhan dan tinh trong thoi gian 42 gio).

222 gity

Budc 9

Coéng chtrc, vién chic tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

06 gio>

Tong thoi gian thwe hién tai cic buée

480 gio' (20 ngay)

4. Thi tuc: 1.012690. Phé duyét Phwong an sir dung rirng dbi véi cac cong trinh két cAu ha tang phuc vu bo vé va
phat trién rirng thudc dia phwong quan ly

chinh cong tinh

cAu, cdng chire, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu

Thir tw Thoi gian thuce
A - Ll -A A . ~ . A - A r :A-' DVCTT
cong Pon vi/nguwaoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi e i
A : 5 4 mirc do
viée ngay 24 gio’) ¢
Cong chire, vién chic tai Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so: :
; » h hanh : K ik R S 06 gis Toan
Buée 1 | Trung tam Phuc vu - Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu trinh
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hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho to
chirc, cd nhan b sung theo quy dinh.

- Truong hop np hd so diy du theo quy dinh, Cong
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh t1ep nhan hd so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyén ho so dén phong Str dung va Phat
trién rung - Chi cuc Klem lam dé xu ly ho so dong
thdi chuyén ho so glay v& Chi cuc Kiém lam.

Buoc 2

Phong Sir dung va Phat trién
rung - Chi cuc Kiém lam

Lanh dao phong nhan ho so (dién tir) va phan cong
can bd, cong chirc, vién chire trong phong tham tra,
xur ly ho so.

12 gid

- Can bd, cdng chire, vién chitc phong nhan hé so
(dién tir) va xem xét, kiém tra, xac minh ho so.

- Tham muu Phiéu trinh, dy thao két qua TTHC, trinh
1anh dao phong xem xét, tham dinh.

126 gidy

- Lanh dao phong tham dinh, xem xét, xac nhan du
thio két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

12 gio

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

- Xem xét, kiém tra hd so va Ky s6 vao Phiéu trinh
va ky nhay vao Két qua TTHC trude khi trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Phat trién néng thon phé
duyét.

24 gio
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- Chuyén hé so dén Chéanh Van phong S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon

Chéanh van phong S& Nong

- Kiém tra thé thirc van ban.

12 gio

Budc 4 |nghiép va Phét trién ndng | - Ky nhéy bing ky s vao két qua TTHC vaky s6 vao
thon phiéu trinh va trinh Lanh dao S& ky duyét.
- Phé giam dbc So phu trach 1am nghiép xem xét hd
so, ky s6 vao phiéu trinh va trinh Gidm dbc S& phé
3 5 N6 iép | duyét.
Bugc 6 | At dao S& Nong nghicp | TH5 24 gid>
va Phat trién nong thon - Giam dbc S& ky sb vao Td trinh trinh Uy ban nhéan
dén tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu
S& lay sb phat hanh.
LAy sd, vao sb vin ban, dong d4u bang ky sb dong
Bude 7 Vin thu S6 Nong nghiép va | thoi luu trir hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét 24 o
Phat trién nong thon th tuc hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh vén ban glo
va guri ket qua cho Uy ban nhan dan tinh.
, Lanh dao Vin phong Uy ban | Nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong chirc tham i
Budce 8 P v gorea 12 g10
nhén dan tinh muu, xu ly ho so.
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC
’ Céng chirc Vin phong Uy - Tham muu k(;it qua giai Aquyé& TTHC trinh lanh dao .
Buage 9 Uy ban nhan dan tinh phé duyét. 102 gio

ban nhan dan tinh

- Chuyén Vin thu 14y s6 phét hanh vin ban. Chuyén
tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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tinh dong thoi luu trix két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cua tinh

Budc 13

Céng chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua.
- X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Théng bao va tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

06 gio

Tong thoi gian thue hién tai cdc buée

360 gior (15 ngay)

5. Thii tuc: 1.012691. Quyét dinh thu hoi rirng doi véi to chire ty nguyén tra lai rirng

Thir tu Thoi gian thyue DVCTT
cong Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi AT
o < & mirc do
viéc ngay 24 gio’') )
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so khong day di hoic khong dat yéu
cau, cdng chirc, vién chue tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh tra hd so va huéng dan cho t6
Cong chic, vién chire tai | chire, ca nhan bd sung theo quy dinh.
Budc 1 | Trung tam Phuc vu hanh 06 gio Khong

chinh cong tinh

- Trl,r(‘)'ng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chtre, vién chire tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhén ho so va dua lén HE thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phleu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hd so dén phong Quan ly, bao vé
rung va Bao tdn thién nhién - Chi cuc Kiém lam dé
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xtr 1y ho so dong thoi chuyén ho so giay ve Chi cuc
Kiém lam.

Budc 2

Phong Quan ly, bao vé rung
va Bao ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am nhén hé so (dién tir)
va phan cong can bg, cong chure, vién chuc trong
phong thdm tra, xir Iy hd so.

12 gid

- Can b, cong chure, vién chirc phong Quan ly, bao
vé rimg va Bao tdn thién nhién — Chi cuc Klem lam
nhén ho so (dién tir) va xem xét, thidm dinh hd so.

- Tham muu Phiéu trinh, du :Lhao két qua TTHC, trinh
lanh dao phong xem xét, tham dinh.

198 gio

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém lam thdm dinh, xem xét,
x4c nhan du thao két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

24 gidy

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém lam

- Xem xét, kiém tra hd so va Ky sb vao Phiéu trinh
va ky nhdy vao Ket qua TTHC
- Chuyén ho so den Chanh Vin phong S& Nong
nghiép va Phat trién ndng thon

24 gio

Budc 4

Chéanh van phong S& Nong

nghiép va Phat trién nong

thon

- Kiém tra thé thirc van ban.

-Ky nhéy bang ky sb vao két qua TTHC vaky sb vao
phleu trinh va trinh Lanh dao So ky duyét.

24 gio
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- Pho giam dbc S& phu trach 1am nghiép xem xét ho
so, ky s6 vao phiéu trinh va trinh Giam dbc S& phé
~ % N iap | duyét. )
Buge 5 |LAnh dao S& Nong nghiep ) € 48 gio
va Phat trién nong thon - Giam dbc So ky sd vao T trinh trinh Uy ban nhan
déan tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu
S& lay s6 phat hanh.
Léy s6, vao sb6 van ban, dong du bang ky so dong
Budc 6 Vin thu S& Nong nghiép va | thoi luu trir ho so trén Hé théng thong tin giai quyet 24 oity
Phat trién nong thon thti tuc hanh chinh tinh, phat hanh vin ban va giri két &
qua cho Uy ban nhan dén tinh.
Budce 7 LaEIh dzfo Yﬁn phong Uy ban | Nhéan hf’ S0 (glgn tr) va phan cong Cong chirc tham 12 gy
nhan dan tinh muu, xur ly ho so.
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC
- Tham muu ket qué giai quyét TTHC trinh lanh dao
it Cong chirc Vén phong Uy Uy banvnhan dan tm’h p}}e duyét. , .
U ban nhan dan tinh - Chuyén Vin thu lay s6 phét hanh van ban. Chuyén i
tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dong thoi Iuu trir két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trit cua tinh
Cong chiic, vién chirc tai | - Nhén két qua. Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai
Buéc9 | Trung tim Phuc vu hanh | quyet TTHC tinh. 06 gio
chinh cdng tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.

|

Tong thoi gian thue hién tai cic budc

480 gio (20 ngay)




6. Thu tuc: 1.01
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2692. Quyét dinh diéu chinh chi truong chuyén muc dich sir dung rung san

g muc dich khac.

a) Truong hop: Quyét dinh diéu chinh chu truong chuyén muc dich sic dung rieng sang muc dich khdc doi voi
truong hop dién tich rieng chuyén muc dich sir dung sang muc dich khdc khéng thudc pham vi quan ly ciua chii rieng la
cic don vi triwee thudc cdc b, nganh

Thir ty
cong
viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 24 gio')

DVCTT
mure d§

Bude 1

Céng chtrc, vién chirc tai
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dn, tiép nhén ho so:

- Truong hop hé so khong day du hoac khong dat yéu
ciu, cdng chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6 churc,
¢4 nhan b sung theo quy dinh.

- Trudng hgp nop hd so day du theo quy dinh, Cong
chire, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan héd so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan. Chuyén hd so dén phong Str dung va Phat
rién rimg - Chi cuc Kiém 1am dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so gidy v& Chi cuc Kiém 1am.

06 gid

Budc 2

|

Phong Su dung va Phat
trién ring - Chi cuc Kiém
lam

Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg - Chi cuc
Kiém 1am nhan hd so (dién tr) va phén cong can bo,

cong chire, vién chire trong phong tham tra, xur Iy ho
SO.

12 gid

Toan

trinh
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- Cén bo, cdng chire, vién chire phong Str dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Kiém 1am nhan ho so (dién tir) va
xem xét, thim dinh ho so.-

- Kiém tra, x4c minh vé béo cdo thuyet minh va ban
dd hién trang rimg khu vuc dé nghi diéu chinh chu

truong va tb chirc tham dinh theo quy dinh. 450 gior
- Tham muu Phiéu trinh, du thao két qua TTHC, trinh
lanh dao phong xem xét, tham dinh.
(Truong hop két qua thAm dinh khong du diéu kién,
tham muu du thao két qua TTHC trong thoi gian 324
gio).
- Lanh dao phong Sir dung v Phét trién rimg - Chi
cuc Kiém 1am tham dinh, xem xét, xac nhan du thao -
két qua TTHC. 24 gio
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
- Xem x¢ét, kiérp tra ho so va Ky s6 vao Phiéu trinh va
. Lanh dao Chi cuc Kiém | k¥ nhdy vao Két qua TTHC. X
Buec3 .. s - ] _ 24 gio
lam - Chuyén h6 so dén Chanh Van phong S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon
Chénh van phong S& Néng | - Kiém tra thé thirc van ban.
Buéc 4 | nghiép va Phét trién ndng | - Ky nhéy bing ky sb vao két qua TTHC va ky s vao 12 gio

thon

phiéu trinh va trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
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Budc 5

Lanh dao S& Noéng nghiép
va Phét trién nong thon

*) Trudmg hopl: Két qua thim dinh di dieu kién:
- Phé giam déc S phu trach 1am nghi¢p xem xét hd

so, ky sO vao phiéu trinh va trinh Gidm dbc S¢ phé
duyét.

- Giam dbc S& ky s6 vao Td trinh trinh Uy ban nhéan
dén tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Vian thu
S& lay s6 phat hanh.

*) Truong hop 2: Két qua tham dinh khong du diéu
kién:

Pho6 Giam dbc s phu trach 1am nghiép ky sO vao Van

ban két qua TTHC va chuyén vin thu ldy sd phat
hanh.

48 gidy

Budc 6

Vin thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon

*) Trudng hop 1: Béo cdo thim dinh dii diéu kién:
L4y sb, vao s6 van ban, dong dAu bang ky s6 dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyet

thia tuc hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh van ban
va gui két qua cho Uy ban nhan dén tinh.

*) Truong hop 2: Béo cdo thAm dinh khong du diéu
kién:

LAy sb vin ban, dong dAu bing ky sb chuyén tra két
qua cho cong chire, vién chirc tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trix két qua giai
quyét TTHC vao kho luu trt cta tinh.

24 gidy
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Lanh dao Van phong Uy

Nhén hd so (dién tir) va phan cong cong chirc tham

Bude 7 | 1o nhan dan tinh mur, 1t 1y hé 80. oy
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC
- Tham muu to trinh, du thao Quyét dinh trinh lanh
dao Uy ban nhén dan tinh phé duyét. 5
~ r - ‘ > 22 .
Budc 8 Cong CP I.IC“Vaf‘l phong Uy | _ Chuyén Vin thu Iay s6 phat hanh van ban. Chuyen S
ban nhan dan tinh du thao Quyét dinh diéu chinh chu truong chuyen muc
dich st dung ring sang muc dich khac den van thu
Hbi dong nhén dén tinh. Pong thoi luu trix két qua vao
kho Iuu trir cua tinh.
i Xem xét, quyét dinh diéu chinh cht truong chuyen Xt ly theo quy
Budc 9 Hoi dong nhan dan tinh | muc dlch st dung rung sang muc dich khac. Guri két | ché hoat dong
Nghé An qua ve Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra | cia Hoi dong
cho td chite, ca nhan. nhéan dan tinh
Cong chuc, vién chice tai |~ Nhén két qua. X4c nhan trén Hé thong thong tin giai
Bude 10 | Trung tam Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh. 06 gior

chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c nhén.

Téng thoi gian thye hién tai cac buée

840 gio' (35 ngay) va thoi
gian xur ly cia Hoi dong
nhin dén tinh theo quy ché
hoat dong.




b) Truong hop: Quyet
truwong hop dién tich rieng chuyé

vi triee thuge cdc by, nganh
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dinh diéu chinh chu trwong chuyén muc dich si dung rieng sang muc dich khdc doi véi
én muc dich siv dung sang muc dich khdc thudc pham vi quan Iy ciia chii rieng la cdac don

Thoi gian thuce

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so.

Th,lr W pon vi/ngudi thue i , A & giE . |DVCTT
cong hién : Noi dung cong vige hién (tinh moi | e 36
viée . ngay 24 gio') |

Kidm tra, huéng dan, tiép nhan h so:
- Trudng hop ho so khéng day d hodc khong dat yéu cau,
cong chire, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra hd so va huéng dan cho to chire, ca nhan b6
Céng chirc, vién chirc sung theo quy dinh.
Buéc 1 | tai Trung tdm Phuc vu |~ Trudmg hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chiic, 06 gid
hanh chinh céng tinh vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép
nhén hd so va dua 1én Hé théng thong tin giai quyet TTHC
tinh, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen ho so Toan
den phong Str dung va Phat trién rimg - Chi cuc Klem lam iy
dé xur 1y hd so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc L
Kiém 1am.
Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg - Chi cuc
Kiém 1am nhén ho so (dién tir) va phan cong cén bo, cong 12 gio
Buge 2 | Phong Sir dung va Phat | chire, vién chire trong phong thAm tra, xtr Iy ho so.
trien rung - Chi cuc
Kidm 1am - Can b, cong chirc, vién chirc phong Sur dung va Phat
trién rung - Chi cuc Kiém lam: 450 gio
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+ Kiém tra, xac minh vé bdo cdo ’Ehuyét minh va ban do
hjén trang rung khu vue dé nghi diéu chinh chu truong va
t& chirc thAm dinh theo quy dinh.

+ Tham muu Phiéu trinh, du thao két qua TTHC, trinh
lanh dao phong xem Xét, tham dinh.

(Truong hop két qua tham dinh khong da didu kién, tham
muu du thao két qua TTHC trong thoi gian 324 gio).

- Lanh dao phong Str dung va Phat trién rimg - Chi cuc

Kiém lam tham dinh, xem xét, xéc nhan du thao ket qua 24 gid
TTHC. Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
- Xem xét, kiém tra hd so va Ky sb vao Phiéu trinh va ky
. Lanh dao Chi cuc Kiém | nhdy vao Ket qua TTHC. 2
Buoc3 | . gL . - - y P o mks 24 gi0o
lam - Chuyén ho so dén Chénh Vin phong S Nong nghiép va
Phat trién néng thon
Chénh vian phong S¢& | - Kiém tra thé thirc van ban. Ky nhay bang ky sd vao két
Budc 4 | Nong nghiép va Phat | qua TTHC va ky s6 vao phiéu trinh va trinh Lanh dao S¢& 12 gio
trien nong thon ky duyét.
#) Truong hopl: Két qua tham dinh du diéu kién:
- Pho giam dé:c S& phu trach 1am nghiép xem x¢t hé so,
Linh dao S& Noéng ky s6 vao phiéu trinh va trinh Giam doc S& phé duyét.
Bude 5 |nghiép va Phat trién | - Gidm déc S& ky s6 vao To trinh trinh Uy ban nhan dan 48 gio

nong thon

tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu So lay
so phat hanh.
#) Trudng hop 2: Két qua tham dinh khong du diéu kién:
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Phé Gidm ddc s& phu trach lam nghiép ky s0 vao Van ban |
két qua TTHC va chuyén vén thu lay so phat hanh.

Budc 6

Vin thu S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thén

#) Trudmg hop 1: Béo céo thim dinh du dieu kién:

Ly 56, vao sb van ban, dong du bang ky sb c;k"‘mg thoi
luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Ngh¢ An, phéat hanh vdn ban va giri két
qua cho Uy ban nhan dén tinh.

*) Trudmg hop 2: Béo céo thdm dinh khong du dieu kién:
Léy s6 vian ban, déng dAu bang ky sb chuyén tra két qua
cho cdng chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ket qua giai quyét
TTHC vao kho luu trir cta tinh.

24 gid

Bude 7

Lanh dao Van phong
Uy ban nhan dan tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong cong chirc tham muu,
xu 1y ho so.

12 gio

Budc 8

Céng chuc Van phong
Uy ban nhén dén tinh

- Kiém tra, xem xét hd so

- Tham muu l4y ¥ kién thong nhat ctia bo, nganh.

- Tham muu du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh
dao Uy ban nhén dan tinh xét duyét:

+Trudng hop 1: B, nganh théng nhat diéu chinh chu
truong tiép tuc tham muu lanh dao UBND tinh xét duyét
ho sovaky vao T& trinh, 14y s6 van ban, dong dau chuyén
hd so trinh HDND tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh
chu truong chuyén muc dich sir dung ring sang muc dich
khéc. Dong thoi luu trit két qua vao kho luu trir cua tinh.
+ Truong hop 2: Bd, nganh khong thong nhit diéu chinh

chii truong. Tham muu ldnh dao UBND tinh ky két qua

534 gid
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giai quyét TTHC. Lay s6 van ban, déng diu hoiac ky s6
chuyén tra két qua cho cong chirc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trit ket
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cua tinh.

Xem xét, quyét dinh didu chinh chii truong chuyén muc | Xir ly theo quy

Biboo | Ol ddng nhan dan tinh | dich str dung rimg sang muc dich khac. Gui két qua vé | ché hoat dong
Nghé An Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra cho to | ctia Hoi dong

chirc, ca nhan. nhan dan tinh

Coéng chtrc, vién chuc | - Nhén két qua. X4c nhan trén Hé théng thong tin giai
Bude 10 | tai Trung tm Phuc vu | quyét TTHC tinh. 06 gio
hanh chinh cong tinh | - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

1.152 gior (48 ngay) khong
tinh thoi gian xir ly ctia Hoi
dong nhan dén tinh

To6ng thoi gian thuc hién tai cic budce

7. Thii tuc: 1.000084. Phé duyét hogc diéu chinh dé an du lich sinh thii, nghi dudng, gidi tri trong rimg djc dyng
thudc dia phwong quéan ly

Thir tw Thoi gian thue DVCTT
cong Pon vi/nguoi thuwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi 3
viée ngay 24 giv) | e 0@

Cong chitc, vién chirc tai | Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so: ,

Buocl |T tam Ph hanh 3 \ 06 wit Toan
uoc rung tam Fhuc vu hanh | g hop ho so khdng day di hodc khong dat yéu glo trinh

chinh cong tinh cAu, cong chirc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
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hanh chinh cong tinh tra hé so va huéng dan cho t6
chire, c4 nhan bo sung theo quy dinh.

- Truong hop nop hd so diy du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhan hd so va dua l1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hd so dén phong Quan ly, bao vé
rung va Bao tdn thién nhién - Chi cuc Klem lam dé
xu ly hé so ddng thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc
Kiém lam.

Budc 2

Phong Quan ly, bao v¢ rung
va Béo ton thién nhién - Chi
cuc Kiém lam

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am nhén hd so (dién tir)
va phéan cong can by, cong churc, vién chuc trong
phong tham tra, xir ly ho so.

12 gio

- Cén b9, cong chirc, vién chure phong Quan ly, bao
vé rung va Bao ton thién nhién - Chi cuc Klem lam
nhan ho so (dién tr) va xem xét, thAm dinh hd so:

+Tb chire 1ay ¥ kién thAm dinh bang vin ban cua co
quan, td chtre, ca nhan ¢6 lién quan vé hd so va ndi
dung cua dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri.

+Tham muu Phiéu trinh, du }:hao két qua TTHC, trinh
1anh dao phong xem xét, tham dinh.

690 gio

- Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Béo ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am tham dinh, xem xét,
xé4c nhan du thao két qua TTHC. Chuyén ho so (dién
tr) dén lanh dao Chi cuc.

24 gidy
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Xem xét, kiém tra ho so va Ky s6 vao Phiéu trinh va
ky nhay vao Két qua TTHC. Chuyén ho so den

Buéc 3 | Lanh dao Chi cyc Kiém lam Chanh Vin phong S& Nong nghiép va Phat trién 24 BIC
nong thon
Chénh van phong S& Nong | - Kiém tra thé thirc van ban.
Buéc 4 |nghiép va Phét trién néng | - Ky nhay bing ky s6 vao két qua TTHC va ky s6 vao 12 gio
thon phiéu trinh va trinh Lanh dao S& ky duyét.
- Pho giam ddc S& phu trach 1am nghiép xem xét ho
s0, ky sO vao phiéu trinh va trinh Giam dbc S& phé
5 5 N6 iap | duyét.
Buge 5 | LAnh deo S& Néng nghiép | € 48 gid
va Phat trién nong thon - Giam dbc S& ky s6 vao Td trinh trinh Uy ban nhén
dén tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu
S& lay s6 phat hanh.
Ly sb, vao sb van ban, dong dAu bing ky sb dong
BGE 6 Vén thu S6 Nong nghiép va | thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét 24 git
Phat trien nong thon thii tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban g1o
va giri két qua cho Uy ban nhén dan tinh.
, Lanh dao Vin phong Uy ban | Nhan ho so (dién tr) va phan cong cong chirc tham -
Bude 7 e B it viX 24 gio
nhan dan tinh muu, xur ly ho so.
. ! . |-Kiém tra, xem xét hé so TTHC
. Coéng chirc Van phong Uy = et . 7
Bugce 8 - Tham muu t& trinh, du thao Quyét dinh trinh lanh 210 gio

ban nhan dan tinh

| dao Uy ban nhan dén tinh phé duyét.
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- Chuyen Vin thu ldy s6 phéat hanh van ban. chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trir cia tinh.

Budce 9

Coéng chuc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua. X4c nhén trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC tinh.

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhan.

06 gio

Tong thoi gian thwe hién tai cac budc

1.080 gio (45 ngay)

8. Thii tuc: 1.000081. Phé duyét hojc diéu chinh dé én du lich sinh théi, nghi dudng, gidi tri trong rimg phong hd
hoic rimg sin xuat thudc dia phwong quén ly

Thir tw

Thoi gian thue

chinh cong tinh

chire, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh tlep nhan ho so va dua Ién Hé thong thong
tin giai quyet TTHC tinh, in phleu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hd so dén phong Quan ly, bao vé
ring va Bao ton thién nhién - Chi cuc Kiém lam dé

cong Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh mdi ?n‘:?cgg
viée ngay 24 gid) e
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu
cau, coéng chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
n ' N | | hanh chinh c6ng tinh tra hd so va hudéng dan cho t6
a : Céng chic, vién chitc tai | chire, ca nhan bo sung theo quy dinh. Toan
ud Trung tam Ph hanh iC -
b e Sl - Trudmg hop ndp hd so ddy du theo quy dinh, Cong Ul trinh
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xtr 1y ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Kiém lam.

Budc 2

Lanh dao phbng Quan ly,
bao vé rimg va Bao ton thién
nhién - Chi cuc Kiém 1am

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rung va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am nhén ho so (dién tir)
va phéan cong can bg, cong chire, vién chuc trong
phong tham tra, xir Iy ho so.

12 gid

- Cén b, cong chire, vién chtrc phong Quan ly, bao
v¢ rimg va Bao tdn thién nhién - Chi cuc Kiém 1am
nhan ho so (dién tr) va xem xét, thAm dinh ho so:

+T6 chire liy ¥ kién thdm dinh bang véan ban cua co
quan, td chirc, ca nhan cd lién quan vé hd so va ndi
dung ctia dé 4n du lich sinh thdi, nghi dudng, giai tri.

+ Tham muu Phiéu trinh, du tl‘iao két qua TTHC,
trinh 1anh dao phong xem xét, tham dinh.

690 gios

Lanh dao phong Quan ly, bao vé rimg va Bao ton
thién nhién - Chi cuc Kiém 1am tham dinh, xem xét,
xéc nhan du thao két qua TTHC trude khi trinh lanh
dao Chi cuc ky nhdy trinh S& Nong nghiép va Phat
trién néng thon. Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

24 gid

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

- Xem xét, kiém tra hd so va Ky s vao Phleu trinh
va ky nhay vao Két qua TTHC. Chuyén hd so den
Chanh Vin phong S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon

24 gid
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Chanh van phong S& Nong

- Kiém tra thé thirc van ban.

ban nhéan dan tinh

- Chuyén Vin thu liy s6 phat hanh van ban. chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Dong thoi luu trir két

| qua giai quyét TTHC vao kho luu trir cua tinh.

Budc 4 |nghiép va Phét trién néng | - Ky nhdy bang ky s vao két qua TTHC. Ky s6 vao 12 gio
thon phiéu trinh va trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
- Phé gidm ddc So phu trach lam nghiép xem xét ho
s0, ky s6 vao phiéu trinh va trinh Giam doc So phé
3 ¥ N i6p | duyét.
Buge 5 | Lanh dao S& Nong nghigp | EE- gl = e ' 48 gid
va Phat trién nong thon - Giam dbc S ky s0 vao To trinh trinh Uy ban nhéan
dén tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Van thu
S& lay so phat hanh.
Léy sd, vao sf‘) vin ban, déng du bang ky s6 d("ing
Budce 6 Vin thu S& Nong nghiép va | thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét 24 gidy
Phat trién néng thon thu tuc h’énh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban &
va guri két qua cho Uy ban nhén dan tinh.
Bude 7 La?h d?o \f'an phong Uy ban | Nhan h? 50 (Shc;n ttr) va phan cdng cong chuc tham 24 gits
nhéan dan tinh muu, xu ly ho so.
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
. . - | Uy ban nhan dén tinh phé duyét.
Budc 8 Cong chirc Van phong Uy 210 gis
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Budc 13

Céng chuc, vién chuic tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua.

_ Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Thong béo va tra két qua cho td chite, ca nhan.

06 gid

Tbng thoi gian thue hi¢n tai cac budc

1.080 gio (45 ngay)

9. Thi tuc: 3.000152. Quyét dinh chu truong chuyén d6i muc dich sir dung rirng sang muc dich khac.

a) Trwong hop: Quyét dinh chi truong chuyén muc dich st dung rieng sa
Hpi dong nhan dan cap tinh doi voi trueong hop dién tich rirng chuyén muc dich si

pham vi quan Iy ciia chi rieng la cdc don vi triee thude cdc by, nganh

ng muc dich khdc thujc thdm quyén ciia
dung sang muc dich khdc khong thugc

Thir tu
cong
viée

Pon vi/ngudi thye hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 24 gio')

DVCTT

muc do

Budc 1

Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop hé so khong day di hodc khong dat yéu
cAu, cong chirc, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho t6 chirc,
c4 nhan b sung theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so ddy du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan. Chuyén hd so dén phong Str dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Kiém lam dé xu ly hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

06 gid

Toan
trinh
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Budc 2

Lanh dao phong Sur dung
va Phat trién rung - Chi cuc
Kiém lam

Lanh dao phong Sir dung va Phét trién rimg - Chi cuc
Kiém 1am nhén ho so (dién tir) va phan cdng can bg,
cong chirc, vién chirc trong phong thAm tra, xir Iy ho
SO.

12 gio

- Can bg, cong chtre, vién chirc phong Str dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Kiém 14m nhan ho so (dién tir) va
xem xét, tham dinh hd so:

+ Kiém tra, x4c minh vé bdo céo thuyét minh va ban
d6 hién trang rimg khu vuc dé nghi quyét dinh chu
truong chuyen muc dich sir dung rimg sang muc dich
khéc va td chirc tham dinh theo quy dinh.

+Tham muu Phiéu trinh, dl_l: thao két qua TTHC, trinh
lanh dao phong xem xét, tham dinh.

(Trudng hop két qua thAm dinh khéng du diéu kién,
tham muu du thao két qua TTHC trong thoi gian 324

gio).

450 gid

- Lanh dao phong Sir dung va Phat trién rimg - Chi
cuc Kiém lam thAm dinh, xem xét, x4c nhan du thao
két qua TTHC truéce khi trinh lanh dao Chi cuc ky
nhay trinh S& Nong nghiép va Phat trién noéng thon.
Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

24 gidy

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

- Xem xét, klem tra hd so va Ky sb vao Phiéu trinh va
ky nhay vao Két qua TTHC. Chuyén ho so dén Chanh
Vin phong S& Nong nghiép va Phat trién néng thon

24 gidy

K
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Buodc 4

Chanh van phong S& Nong
nghiép va Phéat trién ndng
thon

- Kiém tra thé thirc van ban.

- Ky nhay bing ky s6 vao két qua TTHC va ky s6 vao
phiéu trinh va trinh Lanh dao S& ky duyét.

12 gioy

Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép
va Phat trién nong thén

- Trudng hopl: Két qué thim dinh du diéu kién:
+ Pho glam déc S& phu trach 1am nghiép xem xét ho

so, ky s vao phiéu trinh va trinh Gidm déc S phé
duyét.

+ Giam déc S& ky s6 vao To trinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu
S& 14y s6 phat hanh.

- Truong hop 2: Két qua thim dinh khéng du diéu
kién:
Pho6 Giam dbc s& phu trach 1am nghiép ky s6 vao Vin

ban két qua TTHC va chuyén van thu ldy s6 phat
hanh.

48 gio

Buoc 6

Vién thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon

_Trudng hop 1: Két qua tham dinh du diéu kién:

Léy sb, vao so vin ban, dong du bang ky s6 dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh van ban

va gui két qua cho Uy ban nhén dan tinh.

-Truong hop 2: Két qua thAm dinh khong du diéu
kién:

Lay sd vin ban, dong dAu bang ky sé chuyén tra két
qua cho cong chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu

24 gio
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hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit két qua giai
quyét TTHC vao kho luu trir cia tinh.
; Lanh dao Vin phong Uy | Nhan hé so (dién tir) va phan cong cong chire tham i
Bu6c 7 | an nhén dan tinh mru, xit 1§ hé s0. 810
- Kiém tra, xem xét ho so
- Tham muu T¢ trinh cia UBND tinh, Trinh lanh dao
P Céng chitc Van phong Uy UBND tinh xét duyét ho so, ky vao du thao T trinh. .
Lt ban nhan dan tinh - Lay sb van ban, dong dau chuyen hd so dén HDND gl
tinh dé nghi HDND tinh xem xeét Quyét dinh chu
truong chuyén muc dich str dung rirng sang muc dich
khéc dong thoi luu trit két qua vao kho luu trix ctia tinh.
) Xem xét, quyét dinh chti truong chuyen muc dich st Xt ly theo quy
Budc 9 Hoi ddng nhan dan tinh | dung rimg sang muc dich khéc. G két qua ve Trung | che hoat dong
Nghé An tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho t6 chur, cua Hoi dong
céa nhan. nhén dan tinh
Céng chirc, vién chirc tai | - Nhan két qua. Xéac nhan trén Hé théng thong tin giai
Buéc 10 | Trung tdm Phuc vu hanh | quyét TTHC tinh. 06 gid
chinh cong tinh - Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, c nhén.

To6ng thoi gian thue hién tai cac bude

840 gio (35 ngay) khong
tinh thoi gian xir ly ctia Hoi
ddng nhéan dan tinh




b) T ruong hop: Quy
Hpi dong nhan dan cép tinh doi voi truwong hop dién tich rieng chuyén muc dich st
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vi quén Iy cia chii rieng la cdc don vi tric thugc cdc b, nganh

ét dinh chii truong chuyén muc dich si dung rieng sang muc dich khdc thujc tham quyén ciia
dung sang muc dich khdac thuéc pham

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian

thyce hién

(tinh moi
ngay 24 gio’)

DVCTT
murc do

Budce 1

Cdng chirc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kidm tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day di hodc khong dat yéu cau,
cong chire, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra hd so va huéng dan cho to chire, ¢4 nhan bo
sung theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chire,
vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép
nhéin ho so va dua 1én Hé thong thong tin giai quyet TTHC
tinh, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen hé so
dén phong Str dung va Phat trién rung - Chi cuc Kiém 1am
dé xir Iy ho so ddng thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Kiém
lam.

06 gio

Buoc 2

Phong Str dung va Phat
trién rung - Chi cuc
Kiém lam

-Lanh dao phong Str dung va Phét trien rimg - Chi cuc Kiém
]am nhan ho so (dién tr) va phan cong cén bg, cong chirc,
vién chirc trong phong tham tra, xir ly ho so.

12 gior

- Cén b, cdng chirc, vién chiic phong Sir dung va Phat trién
rimg - Chi cuc Kiém 1am nhén ho so (dién tir) va xem xét,

1 thAm dinh ho so:

450 gidy

Toan
trinh
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+ Kiém tra, xdc minh vé bao céo thuyet minh va ban d6
hién trang rimg khu vuc dé nghi quyét dinh chu truong
chuyén muc dich str dung rimg sang muc dich khac va tb
chtrc thdm dinh theo quy dinh.

+ Tham muu Phiéu trinh, du thao két qua TTHC, trinh lanh
dao phong xem xét, tham dinh.

(Trudng hop két qua tham dinh khong du diéu kién, tham
muu du thao két qua TTHC trong thoi gian 324 gio).

- Lanh dao phong St dung va phat trién rimg — Chi cuc
Kiém 1am tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua

TTHC trude khi trinh Iql1h dao Chi cuc ky nhay trinh S& 24 gio
Néng nghiép va Phat trién nong thon. Chuyén ho so (dién
tir) dén lanh dao Chi cuc.
~ : x| - Xem xét, kiém tra hd so va Ky sb vao Phiéu trinh va ky
: Lanh dao C iy K ; LR 08, £ L )
Bude 3 laanlll a0 Chuyc Kiei nhdy vao Két qua TTHC. Chuyén ho so dén Chanh Van 24 gio
phong S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
Chanh vidn phong S& |- Kiém tra thé thirc van ban.
Buéc 4 | Nong nghip va Phit| - Ky nhiy bing ky s6 vao két qua TTHC va ky sb vao phiéu 12 gio
trién nong thoén trinh va trinh Lanh dao S& ky duyét.
- Trudng hopl: Két qua thdm dinh du diéu kién:
+ Pho giam dbc S& phu trach 1am nghiép xem xét ho so, ky
Lanh dao S& Nong sb vao phleu trinh va trinh Giam ddc S& phé duyét.
Buéc S |nghi¢p va Phit trién | + Gidm dbc S& ky s6 vao T trinh trinh Uy ban nhan déan 48 gio

nong thon

tinh phé duy¢t két qua TTHC va chuyén Vin thu S& lay s6
phat hanh.

- Trudmg hop 2: Két qua thdm dinh khong dii dieu kién:
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Pho Giam doc s& phu trach 1am nghiép ky s6 vao Vin ban
két qua TTHC va chuyén vin thu lay s6 phat hanh.

Budc 6

Van thu Sé Nong nghiép
va Phét trién néng thon

- TrLr(mg hop 1: Két qua thAm dinh du diéu kién:

Lay s6, vao sb van ban, dong déu bang ky so dong thoi Iuu
trit hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh Nghé An, phat hanh vén ban va gii két qua cho
Uy ban nhéan dan tinh.

- Trudmg hop 2: Két qua tham dinh khong du diéu kién:
Léy sb vin ban, déng diu bang ky s6 chuyén tra két qua
cho cong chfrp, vién chirc tai Tr}mg tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Bong thoi luu trir két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cua tinh.

24 gio

Buoc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhéan dan tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong cong chirc tham muru,
xu ly ho so.

12 gio

Budc 8

Cong chue Van phong
Uy ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so.

- Tham muu lay y kién théng nhit ctia bd, nganh.

- Tham muu duy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh
dao Uy ban nhan déan tinh xem xét.

+Trudng hop 1: BY, nganh thong nhét diéu chinh chu
truong tiép tuc tham muu lanh dao UBND tinh xét duyét
hd so vaky vao T& trinh, 14y s van ban, déng d4u chuyén
hd so trinh HDND tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh chu
truong chuyén muc dich sir dung rimg sang muc dich khac.
Pong thoi luu trir két qua vao kho luu trir ctia tinh.

+ Trudng hop 2: B, nganh khong thdng nhét diéu chinh
chu truong. Tham muu lanh dao UBND tinh ky két qua giai

534 gidy
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quyét TTHC. LAy s6 van ban, déng dAu hoic ky s6 chuyén
tra két qua cho cong chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Ddng thoi luu trir két qua giai
quyét TTHC vao kho Iuu trit cta tinh.

Hdi ddng nhén dan tinh

Xem xét, quyét dinh cht truong chuyen muc dich st dung

Xt ly theo quy
ché hoat dong

Bude 9 A rirng sang muc dich khac. G két qua vé Trung tdm Phuc | .~ 1 <.
Neugan vu hanh chinh céng tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan. cua HQ} dc:ng
nhan dan tinh
Céng chite, vién chic tai | - Nhan ket qua.
Budce 10 | Trung tAm Phuc vu hanh | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh. 06 gio
chinh cong tinh - Théng béo va tra két qua cho t chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéde

1.152 gi> (48 ngly)
khong tinh thoi gian xir
Iy cia HoOi dong nhén
dan tinh
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1. LINH VU'C LAM NGHIEP VA KIEM LAM CAP HUYEN
1. Tha tuc: 1.012694. Quyét dinh chuyén muc dich str dung rirng sang muc dich khac d6i véi ca nhan

Thir tw cong
viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 24 gio)

DVCTT
murc do

Budce 1

Coéng chirc, Vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong/ bd phéan t1ep
nhan va tra ket qué cia Uy
ban nhan déan cip huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, Cong chirc, Vién chuce tai bo phan tiép
nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap huyén
tra hd so va huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan bd
sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh,
Cdng chtre, Vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong/bd phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cép huyén tiép nhan ho so va dua
lén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho
td chirc, ca nhan. Chuyen hd so dén phong Nong
nghiép/phong Kinh té ctia Uy ban nhan déan cap
huyén dé xtr Iy hd so dong thoi chuyen ho so gidy
vé phong Nong nghiép/phong Kinh té ctia Uy ban
nhan dan cap huyén.

06 gidy

Budc 2

Phong Néng nghiép/phong
Kinh té

Truéng phong Nong nghiép/phong Kinh té nhan
hd so (dién tr) va kiém tra ho so, phan cong cong
chtre, vién chire xtr 1y ho so.

12 gio

Toan
trinh
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- Cong chure, vién chtrc Phong Nong nghiép/phong
Kinh t& Uy ban nhan déan cap huyén nhén ho so
(dién tir) va kiém tra, xem xét hd so. Tham muu
du thao két qua TTHC trinh lanh dao phong xem
xét, chuyén hd so dién tir dén 1anh dao phong.

150 gid

- Trudng phong No6ng nghiép/phong Kinh té
tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qué giai
quyet TTHC trude khi trinh lanh dao Uy ban nhan dan
cap huyén ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Vin phong Uy
ban nhén dan cap huyén.

48 gio

Budce 3

Léanh dao Vin phong Uy ban
nhan dan cap huyén

- Kiém tra thé thirc van ban.

- Ky nhay bing ky sb vao du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Uy ban nhén dan cap
huyén phé duyét.

24 gio

Budc 4

Lanh dao Uy ban nhan din
cap huyén

- Xem xét hd so va ky sb phé duyét két qua TTHC.
(truong hop khong quyét dinh chuyén d6i muc
dich sir dung rimg sang muc muc dich khac thi ky
s6 phé duyét két qua TTHC trong 90 gio).

- Chuyén hd so dén vin thu Uy ban nhan dén cap
huyén phat hanh.

210 gid

Budce 5

Vin thu Uy ban nhén dan
cap huyén

Vao sb van ban, Iuu trir hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC, gt két qua cho cong chrc,
vién chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cO6ng/Bo phan tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban

24 gidy
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nhan dan cip huyén (chuyén két qua dién tir va
ban giay).

Budc 6

Coéng chire, Vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong/bo phan tlep
nhan va tra ket qua cua Uy
ban nhéan déan cap huyén

- Nhén két qua.

- X4c nhén trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

-Théng bao va tra két qua cho c4 nhén, t6 chic.

06 gid

Tong thoi gian thue hién tai cic buée

480 gior (20 ngay)

2. Thii tuc: 1.012695. Quyét dinh thu hdi rirng d6i véi h gia dinh, ca nhin va cong dong dan cr tw nguyén tra

lai rirng
Thir t e
e e I L el Thoigian thye | )y cpy
cong Pon vi/ngudi thue hién No§i dung cong viéc hién (tinh moi S
2R s 2= muc do
viee ngay 24 gio» E
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so khong day du hoc khong dat yéu
: cau, Cong chgrc, Vién churec tai bC:: phan tiép nhé_‘u} vatra
Cong chirc, Vién chuc tai | két qua cua Uy ban nhéan dan céap huyén tra ho so va
Trung tdm Phuc vu hanh | huéng dan cho t6 chiic, c4 nhan bo sung ho so theo Tod
: : A oan
Budce 1 | chinh cong/bo phan tlep quy dinh. 06 gio ik

nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap huyén

- Trudng hop nop hd so diy du theo quy dinh, Cong
chire, Vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/bo phan t1ep nhén va tra két qua ctia Uy ban nhéan
dan cap huyén tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
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in phiéu hen tra két qua cho td chire, ca nhan. Chuyen
hd so dén phong Néng nghiép/phong Kinh té/ Hat
Kiém 1am cta cap huyén dé xir Iy hd so dong thoi
chuyen ho so gidy vé phong Nong nghiép/phong Kinh
té/Hat Kiém 1am ctia cép huyén.

Budc 2

Phong Noéng nghiép/phong
Kil;lh té/Hat truong Hat
Kiém lam

Truéng phong Néng nghiép/phong Kinh té/Hat
truong Hat Kiém l1am nhan hé so (dién tir) va kiém tra
ho so, phan cbng cong chirc, vién chirc xir Iy ho so.

24 gidy

-Can bd cong chic, vién chic phong Nong
nghiép/phong Kinh t&/ Hat Kiém 1am nhan hd so (dién
tr) va kiém tra, xem xét hd so. Tham muu du thao két
qua TTHC trinh lanh dao phong xem xét, chuyén hd
so dién tir dén 1anh dao phong.

258 gioy

- Truéng phong Nong nghiép/phong Kinh té/Hat
trudng Hat Kiém 1am thim dinh, xem xét, xac nhén du
thao két qua giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao
UBND cap huyén ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Van phong Uy ban
nhan dén cap huyén.

48 gid

Budce 3

Lanh dao Vén phong Uy
ban nhan dan cap huyén

- Kiém tra thé thirc van ban.
- Ky nhay vao két qua TTHC, trinh Lanh dao Uy ban
nhén dan cap huyén phé duyét

24 gidy

Budc 4

Lénh dao Uy ban nhan dén
cap huyén

Xem xét hd so va ky sb phé duyét két qua TTHC.

‘ Chuyén hd so dén vin thu Uy ban nhan dan cép huyén. J

90 gio
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Vin thu Uy ban nhan dan

Vo sb vin ban, luu trit ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC, gui két qua cho cong chire, vién

Budc S | « hive chue tai Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phan 24 gio
e tlep nhan va tra két qua cia UBND cap huyén (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chire, Vién chire tai | - Nhan két qua.
TrungtamPhucvuhanh A e ok e FET W dp ..
Buc 6 |chinh cong/bd phan tiép - X4ac nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC 06 gid

nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan déan cap huyén.

tinh.
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thuwe hién tai cac buéde

480 gio' (20 ngay)

IIL. LINH VU'C KIEM LAM CAP XA
1. Tha tuc: 1.012693. Quyét dinh giao rirng cho ho gia dinh, ¢4 nhin va cjng dong dan cw

Thaoi gian thue

Thir tu . s i =) X - R x. | DVCTT
cOneite Pon vi/nguwoi thue hién Nogi dung cong viéc hl(_?l} (tinh moi | 36
ngay 24 gio) ;
Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hé so:
- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat
Cong chirc, vién chirc tai Bo yéu cau, cong chuc, vién chuc tai BO phan tiép
: phan tiép n,héin i trR kht qué nhan va tra ket qua cua Uy ban nhén déan Todn
Bugc 1 | o Uy ban nhin dan xd/phudng/thi tran tra ho so va huéng dan cho t6 06 gio At
x/phuong/thi tvhn chirc, c4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.
. - Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
Cong chure, vién chuc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ctia Uy ban nhén dan xa/phuong/thi tran B
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tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phleu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén
cong chirc Néong nghiép Uy ban nhén dan
xa/phudng/thi trin.

- Nhan Hb so (dién tir) xem xét va kiém tra hd so.
- Tham muu T¢ trinh, trinh 1anh dao UBND x&/
phudng/ thi tran chuyén ho so dé nghi giao rimg

Budce 2 C.? & ‘chu'c. I;Iong nghiép dén Hat Kiém lam/phong Noéng nghiép/phong 48 gioy
xa/phuong/thi tran
kinh té cép huyén.
- Chuyén ho so dén linh dao Uy ban nhan dén
xd/phuong/thi trin xem Xét.
- Ky sb vao To trinh cua Uy ban nhan dan xa/
Budce 3 Lfmh C‘Iao U}( ?an nhan dan phuongith; trfln- , : 42 giv
xa/phuong/thi tran - Chuyén vin thu Uy ban nhan dan cap xa/
phudng/thi tran phét hanh.
Vao sb vin ban, uu tri hd so trén Hé thong thong
Bk 4 Vin thu UBND x&/phudng/thi | tin giai quyét TTHC, chuyén ho so den Hat Kiém 24 giss
tran lam/phong Nong nghiép/ phong Kinh té cAp huyén &
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
T ?f;m“mfénm;aiwﬁ ﬁla;“f Nhan h so (dién tir) va kiém tra hd so, phan cong
g phong Nong NEMEPT| :sng chirc, vién chire xi 1y ho so. 24 gid

phong Kinh té cap huyén
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Cén bd cong chic, vién chirc
Hat kiém lam/ phong Nong

- Xem xét hd so, kiém tra ndi dung giao rimg, kiém
tra hién trang khu ring tai thue dia.

- Phél hop vdi Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén klem tra ndi dung giao rung theo quy
dinh tai cac Piéu 14, 15 va 16 Luéat Lam nghiép;

Bude 6 nghiép/phong kinh té cap phdi hop véi Uy ban nhan dén cAp x4 to chirc kiém 624
huyén. tra hién trang khu rimng tai thuc dia.
- Tham muu du thao két qua giai quyét TTHC.
- Chuyén lanh dao phong, Hat truong Hat Kiém
1am xem xét.
O A - Kiém tra, xac nhan ho so. Ky nhdy bang ky sb
; Hat truéng Hat Kiem lam/) ., du thao két qua giai quyét TTHC. _
Buéc 7 | Truéng phong Nong nghié€p/ 1 - and " . : 48 gio
phong Kinh té chp huyén - Qhuy?n h;a SO d?n lanh dao Van phong Uy ban
nhan dan cap huyén
it 5 : . Kiém tra thé thirc vin ban, ky nhéy bang ky sb vao
Buéc 8 Eﬁgnh d‘;‘-’l‘l"cgagupgr‘:“g Uy ban | 4, thao két qua gidi quyét TTHC va chuyén lanh 24 pids
b tye dao Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.
- Xem xét hd so va ky s0 phé duyét két qua giai
; Iinh dao Uy ban nhan dén cép | quyet TTHC. o
Budce 9 - 5 5 e , i Fa— 90 gio
huyén - Chuyén ho so dén van thu Uy ban nhén déan
huyén phat hanh.
| Vao s6 vin l?én, Iwu trit ho so trén He thong thong
Bude 10 Vin thu Uy ban nhan dan cap | tin giai quyét TTHC, gii két qua cho cong chtrc, 24 gids

huyén

vién chire tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cdng/Bo phan tiép nhén va tra két qua cta Uy ban
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nhan dan xa/ phuong/ thi tran (chuyén két qua dién
tir va ban giay).

Céng chirc, vién chirc tai bd R
phan tiép nhan va tra két qua | - Xac nhan phan mém mét ctra dién tu.

B 5 1 1 2 ” ~ A 4
oy cia Uy ban nhan dan |- Thong bdo va tra két qua cho ca nhén.
xa/phuong/thi tran

06 gid

Hat Kiém lam/ phong Nong S j i o o .

Buéc 12 | nghiép/ phong Kinh 16 va Uy Ban giao rimg tai thuc dia cho ca nhan theo ding
A quy dinh

ban nhén dén cap xa

240 gios

1.200 gio (50 ngay)

To6ng thoi gian thue hién tai cac bude

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

e
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