UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINHNGHE AN Poc lap - Twdo - Hanh phic
S6: 1932 /QP-UBND NghéAn,ngay 12 thang 5 ndam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc sé hiru tri tu¢ thugc pham vi, chirc nang quan ly
nha nwéc cia S Khoa hgc va Céng nghé

CHU TICHUY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc Nghidinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CPngay 09/6/2025 ciia Chinhphii vé
thuwee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
vé Nghi dinh sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cua, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cua va CéngD,ich VU cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Bo truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién phap thi
hanh trong s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuwce hién thii
tuc hanh chinh trén moi tmo‘ng dién tu;

Can cir Quyét dinh so 2075/0D-BKHCN ngay 09/4/2026 cua B truong
B6 Khoa hoc va Céng nghé vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, bo
sung va thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc so hitu tri tué thuoc pham vi
chitc nang quanly cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghj ciia Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé
1142/TTr-SKHCN ngay 28/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh inh virc s& hitu tri tué thuc pham vi
chtre ning quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét tai Phy luc kém theo).
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Piéu 2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi Van phong Uy
ban nhan dan tinh (Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét lap quy
trinh dién ti [én Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinhtheo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Bi bo 13 quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir tai s6 thar tu 3, 4, 5, 7, 8, 12,
14, 15, 16, 17, 18, 20, 22 Phuy luc kém theo Quyét dinh s6 2494/QB-UBND ngay
04/8/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé phé duyét quy trinh noi bo, quy
trinh dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh inh vic S hitu tri tué thudce
pham vi chirc ndng quan ly nha nudc ctia S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

B&i bo 8 quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir tai sdthatw 1, 2, 3,4, 5, 6, 7,
8 Muc 11 Phu luc kém theo Quyét dinh s 1072/QD-UBND ngay 27/3/2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé phé duyét quy trinh noi bd, quy trinh dién tu
trong giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi chic ning quan Iy nha nudc
cua So Khoa hoc va Cong nghg.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Khoa hoc
va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong, x&; Tha trudng céac co
quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noinhdn: KT.CHUTICH
- Nhu bieu 3; : L
- Chitich UBND tinh; HO CHU TICH

- Cac PCT UBND tinh;

- Ph6 CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tam PVVHCC tinh;

- Céng Théng tin dién tir inh;

- Luu: VT, KSTT (V).




PHU LUC , i . )
HNOQI BQ,QUY TRINHPIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
EYU'C SOHUU TRI TUE THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
/ CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE

1. Thi tuc cip Gidy chirng nhin té chirc giam dinh sé hiru cong nghiép (1.011937)

Thoi gian Dich vu

Thi tw . ‘s o n . - thuc hién cong truc
o A Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cbng viéc C T ko £
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc df

Ki€m tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hd so vao Heé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Giay
Tiép nhan hod so va hen tra két qua cho to chic; chuyén hd so cho
chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong cong

Cong chtec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng

Bugc 1 t1p h, Tﬂfng taAm Ph}'lc v viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. 02 gis
hanh chinh cong xa, N ks A A < A A A
hurong - Truong hop tu choi nhan ho so thi cong chuc t?.l Tr,ung tam Rhuc
P vu hanh chinh cdng tinh lap, gi Phiéu tir choi tiép nhan ho so
cho té chuec. Toan trinh
- Nghién ctu h(*)‘sor; .
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Du thao thong bao nhiing ndi dung can chinh stra, b6 sung
Busc 2 Chuyén vién phong Quan cho to6 chic chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyen 40 gio

ly Cong nghé tiép den muc (1) cua quy trinh.

- Truong hop ho so day dava hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua glal quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé:
chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.




Truong hop hd so ¢ thiéu sot

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | \© <A o nahe - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gid
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh daophong Quan 1y 1y oyt &t qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gio
Cong nghé
. Lanh dao S¢& Khoa hoc va M PR £ 2 e \ .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S¢ 08 gio
e S6 Khoa hoe v2 - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 Xg‘:lgt r%f?eo 0aNOCVA 1 Chuyén To trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gior
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.
Bo6 phan tiép nhan cua ST i a A e s y .
b UBND tinh it tai Trung Tiep nhaﬁn ho so, chuyén ho so dién tur toi Lanh dao Van phong o1 gt
YO £\ tam Phuc wy hanh chinn | UBND tinh glo
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho o4 dis
Busc 8 | UBND tinh S0 g
- Thuc hién tham tra hé so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé té chic nop
Busc 9 Chuyén vién Van phong ho so sira chita thiéu st hodc c6 y kién phan ddi; hét thoi han da an 70 gio
UBND tinh dinh ma té chic nop hd so khong sira chita thiéu sot hoic sira chira
thiéu sot khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan doi hoac c6 y
kién phan d6i nhung khong xac dang, ra quyét dinh tir chdi;
30 ngay
Buéc 10 | Tam ding cho té chiic chic nop hd so sira chira thidu st hogc 6 ¥ kié (khong tinh
am ding cho to chuac chirc ngp ho so sta chita thieu sét hodc cé y kien vio thsi gian

giai quyét)




Chuyén vién Van phong

- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua

Buéc 11 UBND tinh TTHC: 20 gio
- Chuyén bd phan Van thu.
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
Busc 12 Yan thu Van phong UBND Vu hanh chinhq cénlg noi ndop ho so hoac r?(’n to chirc dang ky nhan 04 gior
tinh két qua (chuyén két qua dién tar va ban gidy)
gﬁgg ﬂl;;r:ﬁ' ;:Iunnr? Ctgrr% - Thong béo va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ’
Busce 13 tinh, Tfung tam Phuc wu - ?(ac nh,an tra ket qua trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc thr_lg _tlnh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phuong

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)
ké tir ngay nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

Buoc 3 | 'l nohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio
y ~-0ng nghe chinh chuyén 1anh dao phong.
, Lanh dao phong Quan ly AT P SO ~ , .
Budc 4 Cong nghép g y Xem xét ket qua giai quyet, trinh Lanh dao Sé 08 gio
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va v Ke o sas z 2 \ .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S¢ 08 gio
Vin thu S6 Khoa hot & - Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;
Buoc 6 | vom tur SO KNOANOCVA o) vén To trinh va hé so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gior

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.




B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dit tai Trung

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong

Bude 7 tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh 04 gio
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan hd so diéntir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho 04 aid
Budc 8 | UBND tinh s0 g
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
. Chuyén vién Van phong hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND .
Budc 9 , ) o N 90 gio
UBND tinh tinh ky phé duyét ket qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Ly s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
5 . . vu hanh chinh cong noi nop hd so hoic noi to chirc dang ky nhan
Busc 10 | Va0 thu Van phong UBND <, qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy). 04 gio

tinh

- Gui quyét dinh cho Cuc So hitu tri tué dé ghi nhan vao So6 dang
ky qubc gia V& giam dinh so hitu cong nghiép.

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

- Théng béo va tra két qua cho to chic.

Bugc 11 | tinh, Trung tdm Phyc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc thr_lg tinh
X . A x . . thoi gian
hanh chinh cong xa, hanh chinh.
phuong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trweong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)
hanh chinh ké tir ngdy nhan dwoc ho so




2. Thii tuc cap lai Gidy chimg nhin to chirc giam dinh s& hiru cong nghiép (1.011938)

Thoi gian Dich vu
:rhlr tlf Pon vi/ngwoi thuc hién No§i dung cong viéc ,thl'rc :h.'@n _ | eong En,rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
7 , ‘ 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh
. L . chinh tinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va 1ap, gui Giay
gﬁng Ch‘;‘? tﬁ' Tr:fmr? tf"m Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chac; chuyén hd so cho
Busc 1 | 1h1c_:_/u ann ¢ I'Dr;] cong chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong cong 02 g 13m vie
ugc 1 | tinh, Trung tam Phyc vy viéc cta lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vice
h;nh chinh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong churc tai Trung tdm Phuc
phuong vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chic.
- Nghién ctu h(‘)‘so; .
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To Toan trinh
trinh va Du thao tbéng bao nhitng noi dung can chinh sua, bo sung
cho t6 chuc chuyén lanh dao phong Quan ly Cong ngh¢; chuyen
tiép dén myc (1) cua quy trinh.
Buée 2 Chuyén vién phong Quan - Truong hop ho so day dava hop 1é: Tham muu To trinh kem Du 16 gios 1am viéc

ly Céng nghé

thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong Quan ly Céng nghé;
chuyén tiép dén myc (11) caa quy trinh,

- Trong trudng hop Gidy ching nhan to chic giam dinh s& hiru
cong nghiép bi 16i do co quan cap: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiép dén myc (111) cua quy trinh v khong thu phi, 1¢ phi.

Truwong hop hd so ¢é thiéu sot




Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | \© <50 nahe - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buéc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio lam viéc
Cong nghé
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A SR £ 2 < \ e ia
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
e S6 Khoa hoe \2 - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 Xg‘:]gt r:;se“ 0aNOCVA 1 Chuyén To trinh va hé so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 04 gir 1am viéc
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.
Bo6 phan tiép nhan cua SRR P A e L
b UBND tinh dat tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 ais T viae
tam Phyc vy hanh chinh | UBND tinh g :
cong tinh
Nhan ho ién tir va phan céng chuyén vién th r 1y ho
Lanh dao Van phong an ho so dién tu va phan cong chuyén vién tham muu, xur ly ho 04 et B vice
Buéc 8 | UBND tinh S0 g :
- Thyc hién tham tra ho so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé to chirc nop
o . hd so stra chira thiéu s6t hodc coy kién phan ddi; hét thoi han da
. Chuyén vién Van phong L. Cox s ; : T T,
Budc 9 UBND tinh an dinh ma t6 chirc nop ho so khong stra chira thiéu sot hodc saa | 24 gio lam viéc
chira thiéu sot khong dat yéu cau, khdng cé y kién phan dbi hoac
c6 y kién phan d6i nhung khong xac dang, ra quyét dinh tir chdi.
30 ngay
. Tam dung cho td chie chie nop hd so stra chira thiéu s6t hoic ¢6 y kién (khdng tinh
Buéc 10 \ N
vao thoi gian

giai quyét)




Chuyén vién Van phong

- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua

Budée 11 UBND tinh TTHC; 20 gio lam viéc
- Chuyén b6 phan Van thu.
5 . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Busc 12 Zﬁﬁ thu Van phong UBND | (" chinh cong noi ndp ho so hode noi té chire dang ky nhan | 04 gior 1am viee
két qua (chuyén két qua dién tr va ban giay).
Cong chuec tai Trung tam . L ; :
g chuc tai 1rung 2 - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc.
Phuc wu hanh chinh €Ong | _ o4 nhan tra két qua trén Ha théng thong tin giai quyét thi tuc Khong tinh
Budc 13 | tinh, Trung tam Phuc wu : N g ' g g tin giat qly ' g
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong x&,
phuong

Tong thoi gian giai quyét tha tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Truwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | \© <A o nahe - Tham muu To trinh kém Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh | 40 gio lam viéc
y -0ng hgne chinh chuyén 1anh dao phong.
. Lanh dao phong Quan ly et Ee e e IS . , s
Budc 4 Cong nghé Xem xet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
. Lanh dao S¢& Khoa hoc va o Ze o eas 2 2 < \ St aa
Buac 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vin the S5 Khoa hoc \2 - Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;
Bugc 6 | ran SO RN0ATNOC VA - Chuyén To trinh v ho so t6i Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dit tai Trung

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong

Bude 7 tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh 02 giy lam vigc
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan hd so diéntir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho o ra e
Buoc 8 | UBND tinh S0 04 gio lam vige
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Buéc 9 Chuyén vién Van phong hanh C,hmhA trinh La@ dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND 44 gi 13m viéc
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Ly s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
hanh chinh c6 i nop ho so hodc noi to chirc dang ky nhan
, Van thu Van phong UBND | V4, hanh chinh cong noi nop ho so hoge noi o chic dang ky nh o
Buac 10 tinh két qua (chuyén ket qua dién tir va ban giay). 04 gio lam viéc
- Gui quyét dinh cho Cuc So hitu tri tué dé ghi nhan vao So6 dang
ky qubc gia V& giam dinh so hitu cong nghiép.
Cong chtec tai Trung tam ) i
Phyc vu hanh chinh cong - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc. Khana tinh
Bugc 11 | tinh, Trung tm Phyc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc th%?ggiz:\rr:

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gior1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Truwdong hop Gidy chirng nhan to chire giam dinh sé hiru cong nghiép bi 16i do co quan cap

Budc 3

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢

02 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So

02 gio lam viéc
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Van thu S¢ Khoa hoc va

- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;

Bude 5 Cong nghé _ Chuyén To trinh V& h so t6i Bo phan tiép nhan caia UBND tinh | 02 910 lam viée
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Bugc 6 | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tar téi LAnh dao Vin phong 02 gits 1am viéc
tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh ¥
cong tinh
Buéc 7 Lanh da? Van phong Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd 02 gics 1am viec
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét tha tuc
Chuyén vién Van phong hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND 10 qi 13m vie
. , . gio lam viéc
Bugc 8 | UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- LAy s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
. Vén thu Van phong UBND VlAl hén}1 chinhx Cér;lg noj n?p h? s‘0’ hf) ac -IiOi t6 chirc dang kj’ nhan T
Buéc 9 tinh ket qua (chuyen két qua dién tur va ban glax). 7 02 gio lam viéc
- Gui quyeét dinh cho Cuc So httu tri tué dé ghi nhan vao S6 dang
ky qubc gia V& giam dinh so hitu cong nghiép.
Cong chtec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong | - Thang béo va tra két qua cho to chic. ’ Khong tinh
Budc 10 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hep nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio'lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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3. Thii tuc Thu hdi chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép (1.011939)

Thai gian Dich vu
Th'r t'f Pon vi/ngwoi thuc hién No§i dung cong viéc ,thu’c D_lgn .| cond En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hod so vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
Cong chic tai Trung tam | chinh tinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyen) va Iap, gui Giay
Phuc vu hanh chinh cong | Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chic, ca nhan; chuyén
Buéc 1 | tinh, Trung tam Phuc w ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyéet dinh phéan 02 gid
hanh chinh cong x4, cong cong Vvi¢c cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghg.
phuong - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, gui Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho t6 chic, c& nhan.
- Nghién cau ho so;
- Truong hop td chirc, c& nhan c6 yéu cau thu hdi Gidy chang nhan
t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép chuyén tiép dén muc (1) cua o
quy trinh. Toan trinh
- Trudng hop c6 can cir khang dinh t6 chirc dugc cap Gidy ching
Busc 2 Chuyén vién phong Quan nhan t(_§ chuc giam din_h so hitu cong nghi¢p khong con dap ung cac 40 gio
ly Céng nghé dicu kién quy dinh tai khoan 2 Biéu 201 cua Luat So htu tri tué
chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
- Trudng hop nguoi c6 tham quyén xt phat vi pham hanh chinh
thdng bao bang vin ban V& viéc Gidy chang nhan to chic giam
dinh sé hitu cdng nghiép duoc cap khong dung thim quyén hoic
c6 noi dung trai phap luat chuyén tiép dén muc (111) cua quy trinh.
I Trwong hop té chirc, c nhan c6 yéu cau thu hdi Gidy chitng nhan té chire giam dinh sé hiru cong nghiép
Buec 3 | SWen vien phong Quan |\ owian cry b so: 76 gio

ly Cong nghé
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- Tham muu To trinh kém Dy thao ket qua giai quyet thu tuc hanh
chinh chuyén l1anh dao phong.

Lanh dao phong Quan ly

Buac 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ 08 gio
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va A P £ PO \ .
Buoc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio
e S Khoa . - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xg?lgt r:;r?e" 0aNOCV& 1 _ Chuydn To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Bo6 phan tiép nhan cua s o A e T S
T UBND tinh dt tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 04 i
o tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh glo
cong tinh i i
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 i
Buéc 8 | UBND tinh s 9
- Thyc hign tham tra hd so; o
Buéc 9 Chuyén vién Van phong - AAn dl,nr,] thql han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé to chuc, ca 70 gio
UBND tinh nhan c6 y kién.
30 ngay
Busc 10 | T@m ding cho to chirc, canhan c6 ¥ kien (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buée 11 Chuyén vién Van phong TTHC: 20 gio

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra ket qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chirc, ca nhan ding

Buoc 12 | . i : o : - 04 gio
tin ky nhan ket qua (chuyen ket qua dién tirva ban giay)
Cong chtc tai Trung tam ’ q
Phuc vu hanh chinh c6ng - Théng béo va tra két qua cho t6 chuc, cé nhan. Khona tinh
Buégc 13 | tinh, Trung tam Phuc wu - X&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc th(‘riggi an

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)

ké tir ngay nhan dwoc hd so

Truwong hop cé cin cir khiang dinh to chire dwoc cap Giay ching nhan té chire giam dinh sé hiru cong nghiép khdng con

dap vng cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 201 caa Luat Sé hiru tri tué

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | ¢ <A o nahe - Tham muu To trinh kém Dy thio ket qua giai quyet thu tuc hanh 76 gio
y g nghe chinh chuyén l1anh dao phong.
Buec 4 | LAnh daophong Quan 1y 1y ot &t qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gic
Cong nghé
, Lanh dao S& Khoa hoc va A P £ 2 < \ .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 08 gio
Vin th S6 Khoa hog 2 - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 c?)l;gt r:;he“ 0aNOC VA1 Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Bo6 phan tiép nhan cua SRR P A e e v S
’ UBND tinh dt tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong N
Budc 7 UBND tinh 04 gio

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
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Lanh dao Van phong

Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu ly ho

Buéc 8 | UBND tinh 50 04 gio
- Thyc hién tham tra hd so; .
Busc 9 Chuyén vién Van phong - AAn dl,nr,‘ thcfl han 30 ngay ke tir ngay ra thong bao dé t6 chirc, ca 70 gio
UBND tinh nhan cé y kién.
30 ngay
Buéc 10 | Tem dung cho to chirc, canhan ¢6 ¥ kien (khong_tlnh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
. Chuyén vién Van phong Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua .
Bude 111 yeND tinh TTHC; 20 gio
- Chuyén b6 phan Van thu.
Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
Buéc 12 Vin thu Van phong UBND | wu hanh chinh c6ng noi nop hd so hoic noi té chiic, ca nhan ding 04 gic
tinh ky nhan két qua (chuyén két qua diéntuva ban gidy)
Cong chtc tai Trung tam ) i
Phuc vu hanh chinh cdng - Thong béo va tra két qua cho t6 chuc, cé nhan. Khona tinh
Budc 13 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét tha tuc thc‘yiggian

hanh chinh cong x&,
phuong

hanh chinh.

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 1a 30 ngay (twong dwong 240 gio)

ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwong hop ngudi ¢ thim quyén xir phat vi pham hanh chinh thdng bao bing viin ban vé viéc Giay chirng nhan té chirc

giam dinh sé hiru cong nghiép dwoc cap khong ding tham quyén hoic c6 ndi dung trai phap luat
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Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | \© <50 nahe - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buéc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gio
Cong nghé
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va A £ 2 e ) |
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio
e S6 Khoa hoe \2 - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 Xg?]gt r:;se“ 0aNOCVA 1 Chuydn To trinh va h so t6i B phan tiép nhan ciia UBND tinh 04 gior
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.
Bo6 phan tiép nhan cua SRR P A e L
e UBND tinh dat tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong o gt
YO L1 tam Phyc wu hanh chinh | UBND tinh gl
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho o4 dis
Buoc 8 | UBND tinh S0 g
- Thuc hién tham tra hé so;
Chuvén vidn Van chon - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Budc 9 yen phons Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua 90 gio
UBND tinh i
TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay so van ban, dong dau, chuyen tra két qua cho Trung tam
Phyc vu hanh chinh c6ng noi nop ho so hodc noi t6 chuc, ca nhan
5 5 . dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy);
Budc 10 Van thu Van phong UBND | _ Gui cong bd Quyét dinh trén Cong théng tin dién tu tinh; 04 gio

tinh

- Gtri Quyét dinh cho Cuc So hitu tri tué dé ghi nhan vao S6 dang
Ky quoc gia dé ghi nhan vao S6 dang ky quoc gia ve giam dinh s¢
hitu cong nghiép.
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Cdng chuec tai Trung tam , 7
Phuc vu hanh chinh c6ng - Thong béo va tra két qua cho to chic, cé nhan. Khona tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc g
X . o x . . thoi gian
hanh chinh cong xa, hanh chinh.
phudng

Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trweong hep nay 1a 30 ngay (twong dwong 240 gid)
hanh chinh ké tir ngay nhan dwoc ho so
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4. Thii tuc cip Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép (1.013916)

Cong nghé

Thoi gian Dich vu
Thlr tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ,thl.l‘C ;h.'@n .| cond Emc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
y , ‘ 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
. L . chinh tinh (tru: truong hop hd so nop truc tuyén) va Iap, gu:l Gidy
gﬁng Ch'}rﬁ tﬁ' Tr:,unhg t?m Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan; chuyén hé so cho
suse 1 |1 Ec¥u ann ¢ I'Dr;] CONG | chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong cong 02 ity 13m vii
uoc 1| tinh, Trung tam Phuc va viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vice
hﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tdm Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phidu tir chéi tiép nhan hd so
cho céa nhan.
- Nghién cuu hé‘so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thdng b&o nhitng ndi dung can chinh sua, bo sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan | cho c& nhan chuyén linh dao phong Quan ly Cong ngh¢; chuyén o
Bugc 2 ly Cong nghé tiép dén muyc (1) cua quy trinh. 16 gig lam vigc
- Truong hop ho so day dava hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua glal quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
I Trwong hop hd so cé thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | - NIhIen ¢t ho so; , ,
Buoc3 || Y  pnong _ Tham muu To trinh kém Dy thiao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viec
y Cong nghé . 2 1a \
chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh dao phong Quan 1y oo e g qua giai quyét, trinh Lanh dao So& 04 gio 1am viéc
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 an tht 59 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ . \ . co
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 it vice
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so diéntir va phan céng chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 cics Ll vice
Bugc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hién tham tra hd so; 7
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé cé nhan
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop h9 SO su:c'il chira thiéu Sot;_ ,het t,hol han da an dmh_ma C,a nhein 32 gior 1am viéc
UBND tinh nop hd so khéng sira chita thiéu sot hoic stra chira thiéu sot khong
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Busc 10 | T@m dimg cho cdnhén nop ho so sira chira thiéu sot (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyen vién Van phong | o o 12 gio 1am viec

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cng noi ndp hd so hodc noi ca nhan ding ky nhan

Budc 12 |, h ! , VOL . \ > 04 gio lam viéc
tin két qua (chuyén két qua dién tir v ban gidy).
ong chuec tai Trung tam A o ; L A
gﬁug\fu'ﬁ;;ﬁ chlynr? ctgng - Thdng bao va tra ket qua cho ca nhan. ’
Buéc 13 | tinh, Trung tam Phuc w - ?(ac nh,an tra ket qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc thr_lg _tmh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

Busc 3 | ' ohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y ~-0ng nghe chinh chuyén 1anh dao phong.

Busc 4 | -anh daop hong Quan Iy | o wét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc
Cong nghé

, Lﬁnh daO Sé' Khoa hOC Vé. ;0K . z 2 . ) Sy ga N

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
Vin the S6 Khoa hot 12 - Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;

Budc 6 Cglrl]; r%hég oafioc\a - Chuyén To trinh v ho so t6i Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc

| dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.

Bo phan tiép nhan cua ’ ‘ o

Buée 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 gics 1am viec

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong

Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho

04 gio lam viéc

Budc 8 | UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Budc 9 Chuyén Ylen Van phong hanh C,hlnhA trinh L?u?h dao Van phong UBND tinh, [anh dao UBND 44 gics 1am viec
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
5 . . vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi ca nhan dang ky nhan
Busc 10 | Va0 thu Van phong UBND <, qua (chuyén két qua dién tir va ban giay). 04 gio 1am viéc
tlnh y - X . 2 L , A A . N A A g~
- Gui quyet dinh cho Cuc So hitu tri tu¢ dé ghi nhan vao S6 dang
ky qudc gia Vé dai dién so hiru cong nghiép.
Cong chuec tai Trung tam )
Phuc vu hanh chinh céng - Thong bao va tra ket qua cho cé nhan. Khona tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thc‘yiggian

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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5. Thi tuc cap lai Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013919)

Thoi gian Dich vu
Thlr tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ,thl.l‘C ;h.'@n .| cond Emc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
y , ‘ 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
R . . chinh tinh (tru: truong hop hd so nop truc tuyén) va Iap, gu:l Giay
gﬁng Ch'}rﬁ tﬁ' Tr:,unhg t?m Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan; chuyén hé so cho
suse 1 |1 Ec¥u ann ¢ F')r;] CONG | chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong cong 02 aiés [am via
uoc 1| tinh, Trung tam Phuc va viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vice
hﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tdm Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phidu tir chéi tiép nhan hd so
cho céa nhan.
- Nghién cuu h6‘so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thong bao nhing ndi dung can chinh sua, bo sung Toan trinh
cho ca nhan chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén
Chuven vien phe , tiep den muc (1) cua quy trinh.
Buoc 2 v gXen” \r/:err:Ap ong Quan - Truong hop hd so day dava hop I¢: Tham muu To trinh kém Du | 16 gio lam viéc
y Long hghe thao Két qua glal quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiép dén muc (Il) cua quy trinh.
- Truong hop Ching chi haph nghéqdich,vu qai dién so hiru cong
nghiép bi 16i do co quan cap; chuyéen tiép dén muc (Ill) cua quy
trinh.
I Truong hop hé so cé thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; : :
Budc 3 y prong - Tham muu To trinh kém Du thio két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gid am viac

ly Cong nghé

chinh chuyén lanh dao phong.
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Lanh dao phong Quan ly

Budc 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio lam viéc
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A P 2 2 e ) T,
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
o the S5 Khoa hoc v - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Busc 6 | van thu 5o Khoa foc va - Chuyén To trinh v hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong nghé . \ . c
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua s o A e T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 e tam viec
Buéc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hign tham tra ho so; 7
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé cé nhan
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop hf’ SO su:zil chira thiéu Sot;_ ’het t,hol han da an dlnh.r,na C,a nha}n 48 gios 1am viec
UBND tinh nop hd so khdng stra chira thiéu sot hodc stra chita thiéu st khdng
dat y8u cau, ra quyét dinh tur chdi.
30 ngay
Busc 10 | Tém ding cho cdnhén nop ho so sira chira thiéu sot (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Buse 11 Chuyén vién Van phong _l\iia_tlilgl.long UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua 120 gié 1am
UBND tinh ' Viéc

- Chuyén bo phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cng noi ndp hd so hodc noi ca nhan ding ky nhan

Buge 12| . > L VO ‘ \ o 08 gio lam viéc
tin két qua (chuyén két qua dién tir v ban gidy).
ong chuec tai Trung tam A o ; R
gﬁug\fu'ﬁ;;ﬁ chlynr? ctgng - Thdng bao va tra ket qua cho ca nhan. ’
Buéc 13 | tinh, Trung tam Phuc w - ?(ac nh,an tra ket qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc thr_lg _tmh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

Busc 3 | ' ohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y ~-0ng nghe chinh chuyén 1anh dao phong.

Busc 4 | -anh daop hong Quan Iy | o wét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc
Cong nghé

, Lanh dao S¢ Khoa hoc va e e eas z 2 e , e an

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vin thr S& Khoa hoc \2 - Ly s6 van ban va dong dau, phat hanh;

Bugc 6 | on thir 50 Khoafec va - Chuyén To trinh va hd so toi B phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong nghé . A X ] A

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phan tiép nhan cua , ‘ o

Buéc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tur toi Lanh dao Van phong 02 gics 1am viec

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong

Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xa Iy ho

04 gio lam viéc

Buac 8 | UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Budc 9 Chuyén Ylen Van phong hanh C,hlnhA trinh Lal?h dao Van phong UBND tinh, [anh dao UBND 44 gics 1am viec
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
5 . . vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi ca nhan dang ky nhan
Budc 10 t\fﬁﬁ thu Van phong UBND || &, qua (chuyén két qua dién tir va ban giay). 04 gio 1am viéc
- Gui quyét dinh cho Cyc So hitu tri tué dé ghi nhan vao So6 dang
ky qudc gia Vvé dai dién so hiru cong nghiép.
Cong chuec tai Trung tam )
Phuc vu hanh chinh céng - Thong bao va tra ket qua cho cé nhan. Khona tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thc‘yiggian

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Truwong hep Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép bi 16i do co quan cap

Lanh dao phong Quan ly

Buoc 3 Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 02 gio lam viéc
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A . 2 ) T,
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gio 1am viéc
Vin thr S& Khoa hoc & - Ly s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Bugc 5 | Yo thu 5o Khoa ot va - Chuyén To& trinh v ho so t6i Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 02 gio lam viéc

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
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B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dit tai Trung

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong

Budc 6 tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh 02 giy lam vigc
cong tinh
Busc 7 Lanh da(3 Van phong Nhan hd so diéntir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho 02 gios Iam viec
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Chuyén vién Van phong hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND A
. , L . 10 gio lam viéc
Budc 8 | UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Ly s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
v hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi ca nhan ding ky nhan
, Vin thu Van phong UBND | két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay). N
Budc 9 tinh ’ 9 7 02 gio lam viéc
- Gui quyet dinh cho Cuc So httu tri tué dé ghi nhan vao S6 dang
ky qubc gia vé giam dinh so hitu cong nghiép.
Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong - Thdng béo va tra két qua cho cé r]hén. ’ Khong tinh
Buac 10 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X&c nhan tra ket qua trén Hé thong thdng tin giai quyet thu tuc thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

hanh chinh.

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 giolam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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6. Thi tuc thu héi Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép (1.013922)

Thoi gian Dich vu
:l'hu’ tlf Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc ,thl.l‘C ,h.'@n .| cond Emc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
y , ‘ 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
. L . chinh tinh (tru: truong hop hd so nop truc tuyén) va lap, gii Glay
gﬁng Ch'}rﬁ tﬁ' Tr:,unhg t?m Tlep nhan hé so va hen tra két qua cho td chac, cé nhan; chuyén
Buse 1 |t EC_:_M ann ¢ IL?] cong hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 02 aic
uoc 1| tinh, Trung tam Phuc va cong cong viéc ciia lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. glo
hﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tdm Phuc
phuong vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chic, ¢4 nhan.
- Nghién ctu hé S0O; . .
- Truong hop 6 chuc, ca nhan c6 yéu cau thu hoi Chung chi hanh Toan trinh
ngh¢ dich wu dai dién s¢ hiru codng nghiép chuyen tiep dén muc (I)
cua quy trinh. q ,
- Trudng hop c6 can cur khang dinh nguoi duoc cap Chung chi hanh
Busc 2 Chuyén vién phong Quan nghé dich wu dai di¢n so hitu cong nghiép khong con dap ung cac 40 gid

ly Cong nghé

diéu kién quy dinh tai khoan 2, 2a Biéu 155 ctia Luat S& hitu tri tué
va diém a3 khoan 3 Biéu 33 Nghi dinh s6 100/2026/ND-CP ngay
31/3/2026 cua Chinh phu ,chuyén tiép ¢én muc (11) cua quy trinh.
- Truong hop thu hdi Chiing chi hanh nghé dich wu dai dién so
hitu cong nghiép theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 156 cua Luat So
hitu tri tué chuyén tiép dén muc (111) caa quy trinh,

Trwdng hop té chirc, ca nhan cé yéu cau thu hdi Chieng chi hanh nghé dich va dai dién sé hiru cong nghiép
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Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | \© <50 nahe - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 56 gid
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buéc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 16 gio
Cong nghé
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va A £ 2 e ) .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 16 gio
S Khoa hoc - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 Xg‘:]gt r:;se“ 0aNOCVA 1 Chuydn To trinh va h so t6i B phan tiép nhan ciia UBND tinh 08 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.
Bo6 phan tiép nhan cua SRR P A e L
b UBND tinh dat tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 08 ait
tam Phyc wy hanh chinh | UBND tinh g
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 08 aic
Buéc 8 | UBND tinh S0 glo
- Thyc hign tham tra ho so; o
Busc 9 Chuyén vién Van phong - An dinh thql han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé to chirc, ca 86 gior
UBND tinh nhan c6 y kién.
30 ngay
Busc 10 | T@m ding cho to chirc, canhan c6 ¥ kien (khéng_ tinh
vao thoi gian
giai quyet)
Chuvén vién Vin ohon - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Busc 11 ‘ PIONE | van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua 224 gis

UBND tinh

TTHC;
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- Chuyén bo phan Van thu.

Van thu Van phong UBND

- Lay so van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng noi ndp hd so hodc noi té chiic, ca nhan ding
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy);

- Guri quyét dinh dén Cyc So hiu tri tué trong thoi han 08 ngay 1am

Buéc 12 | viéc ké tir ngay ra quyét dinh dé Cuc So hitu tri tué ghi nhan vao 16 gior
tinh R S . )
S6 dang ky quoc gia e dai dign s¢ hitu cong nghiép theo quy dinh;
- Cong b théng tin vé& viéc thu hoi Chiang chi hanh nghé dich vu
dai dién so hitu céng nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ra quyét dinh.
Cong chtec tai Trung tam ) i
Phuc vu hanh chinh céng - Thong béo va tra két qua cho to ghfrc, ca nhan. , Khong tinh
Budc 13 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X&c nhan tra ket qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

hanh chinh cong x&,
phuong

hanh chinh.

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 14 60 ngay (twong dwong 480 gid)

ké tir ngay nhan dwoc ho so

Truwong hop ¢o cin cir khiang dinh nguwoi dwoc cip Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép khdng con
dap ung cac diéu kién quy dinh tai khoan 2, 2a Piéu 155 cta Luét Sé hiru tri tué va diém a3 khoan 3 Piéu 33 Nghi dinh

$6 100/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cia Chinh phia

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

Buc 3 | © S nahe - Tham muu T trinh kém Dy thdo két qua giai quyét thu tuc hanh 76 gio
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.

Buoc 4 | Lanh daophong Quan Iy 1 yo o e it qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gio
Cong nghé

Buec 5 | LAnh dao So Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio

Cong nghé
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Van thu S& Khoa hoc va

- Lay so van ban va dong dau, phat hanh;

Budc 6 | ng nghe - Chuyén To trinh va hd so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 04 i
o tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh glo
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 it
Budc 8 | UBND tinh 50 J
- Thyc hién tham tra ho so; 7 7
Busc 9 Chuyén vién Van phong - An dllnfj th(?l han 30 ngay ke tur ngay ra thong bao dé ca nhéan, to 66 gio
UBND tinh chirc ¢ y kién.
30 ngay
Busc 10 | Tam ding cho cénhén, t6 chic ¢d ¥ kien (khong_ tinh
vao thoi gian
giai quyet)
- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Buse 11 Chuyén vién Vin phong '|\£T'r|i| Cp?long UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua od gis
UBND tinh 3 g
- Chuyen bd phan Van thu.
- Ly s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi td chirc, ca nhan dang
, Vin thu Van phong UBND | ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy); .
Buéc 12 04 gio

tinh

- Guri quyét dinh d¢én Cuc Sé hitu tri tué trong thoi han 08 ngay 1am
viéc ké tir ngay ra quyét dinh dé Cuc So hitu tri tué ghi nhan vao
S6 dang ky qudc gia Vé dai dién sé hitu cong nghiép theo quy dinh;
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- Cong bo thong tin ve viéc thu hoi Ching chi hanh nghé dich vu
dai dién so hitu céng nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ra quyét dinh.

Budc 13

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong xa,
phudng

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 30 ngay (twong dwong 240 gio)

ké tir ngay nhan dwoc ho so

Trwong hep thu hdi Chieng
Luat So hiru tri tué

chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 156 caa

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | \© <50 nahe - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 08 gio
Cong nghé
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A £ 2 e , .
Buac 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio
e S6 Khoa hoe \2 - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 2:/21:]; r:;r?e“ 0aNOCVA 1 Chuydn To trinh va h so t6i B phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gior
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua Ly i A et L
’ UBND tinh dit tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Van phong N
Buéc 7 UBND tinh 04 gio

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh
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Lanh dao Van phong
Budc 8 | UBND tinh

Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu ly ho
SO 04 gio

Chuyén vién Van phong

- Thuc hién tham tra hé so;
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao

Budéc 9 q Vin phong UBND tinh, 1anh ¢ao UBND tinh ky phé duyét két qua 90 gio
UBND tinh _
TTHC;
- Chuyén b phan Van thu.
- Lay so0 van ban, dong dau, chuyeén tra két qua cho Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi td chie, ¢4 nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy);
- Guri quyét dinh dén Cuc Sé hitu tri tué trong thoi han 08 ngay 1am
Buge 10 | Van thu Van phong UBND | viéc ké tir ngay ra quyét dinh ¢é Cuc So hiru tri tué ghi nhan vao 04 gio
tinh Sé dang ky qudc gia vé dai dién s& hiru cong nghiép theo quy dinh;
- Cong b thdng tin vé viéc thu hdi Ching chi hanh nghé dich vy
dai dién so hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién ti cua tinh
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ra quyét dinh.
Cong chtec tai Trung tam ) )
Phuc vu hanh chinh cong - Thong bao va tra ket qua cho to chuc, ca nhé_n. N ’ Khong tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc o
hanh chinh cong XA, hanh chinh. thoi gian
phudng
Téng thoi gian giai quyét thia tuc | Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trweong hep nay 1a 30 ngay (twong dwong 240 gid)
hanh chinh ké tir ngay nhan dwoc ho so
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7. Thii tuc ghi nhan to chirc da diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013924)

Cong nghé

Thoi gian Dich vu
Th" tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cbng viéc ,thl.l’C D_lgn _ | eong Erl.l’C
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so:
- S6 hoa hd so vaio Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
. L . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, guri Giay
gﬁng Chl;(f tﬁ' T;P”hg tAam Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho to chuc; Chuyen hd so cho
Buse 1 | 6 EC_}_’H ann ¢ F')rr‘] cong chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan céng cong 02 dios 13m via
uoc En ; Lunﬁ tam Phyc v viéc cuia lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vicc
;n . nC INh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam Phuc
phuong vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chuc.
- Nghién cuu h(k)‘sc; .
- Trudng hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thong béo nhiing noi dung can chinh sura, bo sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan cho t6 chiic chuyén lanh dao phong Quan ly Céng nghé; chuyén o rae
Bugc 2 ly Cong nghé tiep den muc (1) cua quy trinh. 16 gig lam vigc
- Truong hop ho so day duva hop 1¢: Tham muu To trinh kem Dy
thao Ket qua giai quyct chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiep dén muc (Il) cua quy trinh.
I Truong hep hd so c6 thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | - Nahién ciu ho so; , ,
Buoc3 | Y  pnong _ Tham muu To trinh kém D thiao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viec
y Cong nghé . P N
chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh daophong Quan 1y o et ¢ qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 an tht 59 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so téi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ . \ . c
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 e o viec
Buéc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hién tham tra hd so; .
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé to chic
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop h9 so sta chtra thieu Sot;_ ,het t,hol han da an dmh_ma t? Chli:C 28 gir 1am viéc
UBND tinh nop hd so khong sira chira thiéu s6t hozc sira chita thiéu sot khong
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Busc 10 | T@m dimg cho to chirc nop ho so sia chiva thicu sot (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyén vién Van phong | . 16 gio 1am vic

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chic diang ky nhan

Budc 12 |, h ! » COU . \ o 04 gio lam viéc
tin két qua (chuyén két qua dién tir v ban gidy).
ong chuc tai Trung tam R L . .
gﬁug\fu'ﬁ;;ﬁ chlynr? ctgn g - Thdng bao va tra ket qua cho to chuc. ’
Buéc 13 | tinh, Trung tam Phuc w - ?(ac nh,an tra ket qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc thr_lg _tmh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

Busc 3 | ' ohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y ~-0ng nghe chinh chuyén 1anh dao phong.

Busc 4 | -anh daop hong Quan Iy | o wét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc
Cong nghé

, Lanh dao S¢ Khoa hoc va e e eas z 2 e , e an

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vin thr S& Khoa hoc \2 - Ly s6 van ban va dong dau, phat hanh;

Bugc 6 | on thir 50 Khoafec va - Chuyén To trinh va hd so toi B phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong nghé . A X ] A

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phan tiép nhan cua , ‘ o

Buéc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tur toi Lanh dao Van phong 02 gics 1am viec

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong

Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xa Iy ho

04 gio lam viéc

Budc 8 | UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Buée 9 Chuyén Ylen Van phong hanh chinh tfmhALanh daf) Van phong UBND tinh, Lanh dao 44 gios 1am viec
UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc
5 . . vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi té chirc dang ky nhan
Buac 10 t\:ﬁﬁ thu Van phong UBND két qua (chuyén két qua dién tr va ban giay). 04 gio lam viéc
- Gui quyét dinh cho Cuyc S¢ hitu tri tué dé ghi nhan vao SH dang ky
quoc gia vé dai di¢n so hiru cong nghiép.
Cong chuec tai Trung tam ) ,
Phuc vu hanh chinh cong - Thong béo va tra két qua cho to chuc. Khona tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thc‘yiggian

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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8. Thii tuc ghi nhin Ngwoi dai dién sé hiru cOng nghiép (1.013925)

Cong nghé

Thai gian Dich vu
Th'r t'f Pon vi/ngwoi thuc hién No§i dung cong viéc ,thu’c D_lgn .| cond En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
7 ’ ‘ 08 gi o) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: ,
- SO0 hoéd ho so vao Hé thong thdng tin giai quyet tha tuc hanh
n . . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Giay
gﬁng Chlﬁ? tﬁ' T;Emr? tAam Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan; Chuyen hd so cho
. i uc Vu hanh chinh cong chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan céng cong e an
Budc 1 | tinh, Trung tam Phuc w viéc cua 1anh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. 02 gio lam vigc
h‘ﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung tam Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh 1ap, gui Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho cé nhan.
- Nghién cau ho so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh v Du thao thdng bdo nhirng noi dung can chinh sira, b sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan cho cé& nhan chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén o ra
Budc 2 ly Céng nghé tiép dén muc (1) cua quy trinh. 16 gio lam vige
- Truong hop ho so d’éy dﬁ\{é hop 1é: Tham muu To trinh kéem Dy
thao Ket qua giai quyet chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiep dén muc (Il) cua quy trinh.
I Truwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; . :
Budc 3 v C)(gn 0 hép g - Tham muu To trinh kem Dy thao ket qua giai quyet thu tuc hanh | 32 gio lam viéc
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buec 4 | LAnh daophong Quan 1y et 1t qua giai quyét, trinh Lanh dao So& 04 gio 1am viéc
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 an tht 59 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ . \ . co
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 it vice
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
. . . Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y hd
Lanh dao Van phong p £ chuy y 04 gior 1am viéc
Buéc 8 | UBND tinh $O i
- Thyc hign tham tra ho so; q
- An dinh thoi han 30 ngay ké tur ngay ra thong bao dé ca nhan nop
Busc 9 Chuyén wen Van phong hf’ so sua chira thiéu soti ’het fh(rl han da an d;nh_ ma ca nhan nop 20 gié 1am viéc
UBND tinh hd so khong stra chita thidu s6t hodc stra chita thiéu sot khong dat
y&u cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Buge 10 | Tam ding cho ca nhan nop hd so sira chita thiéu sot (khdng tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyén vién Van phong | . 16 gio 1am vic

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Budc 12

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi ca nhan dang ky nhan
két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

04 gio lam viéc

Budc 13

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong xa,
phuong

- Thng béo va tra két qua cho ca nhan. ,
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 1a 14 ngay 1am viéc (twong dwong

112 gio 1am viéc) ké tir ngdy nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | 0 <A nahe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 32 gio 1am viéc
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.
. Lanh dao phong Quan ly et Ee e e L . \ P A
Buac 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A . . 2 , e
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vin the S6 Khoa hoc v - Ly s6 van ban va dong dau, phat hanh;
. oa hoc va ) s _ . o
Buéc 6 | Lan MU 59 © _ Chuyén To trinh VA hd so toi Bo phan tidp nhan cia UBND tinh | 04 gid 1am vigc
Cong ngh¢ o ) \ R
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua , ‘ o
Busc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tur toi Lanh dao Van phong 02 gios 1am viec

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong

Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho

04 gio lam viéc

Buac 8 | UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Buée 9 Chuyén vién Van phong hanh chinh tfmhALanh daf) Van phong UBND tinh, Lanh dao 36 gior 1am viéc
UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
y y . vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi c& nhan diang ky nhan
Budc 10 t\fﬁﬁ thu Van phong UBND || &, qua (chuyén két qua dién tir va ban giay). 04 gio 1am viéc
- Gui quyét dinh cho Cuc S& hiru tri tu¢ dé cap nhat théng tin vao
S6 dang ky qudc gia V& s& hitu cdng nghiép theo quy dinh.
Cong chuec tai Trung tam )
Phuc vu hanh chinh cong - Thong béo va tra két qua cho cé nhén. Khona tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thc‘yiggian

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 14 ngay 1am viéc (twong dwong

112 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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9. Thii tuc ghi nhin thay d6i thong tin ctia té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013928)

Thoi gian Dich vu
Th" tlf Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc ,thl.l’C ;h.'@n | o Erl.l’C
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: ’
- S6 hoa ho so vao Hé thong théng tin giai quyet tha tuc hanh
Cong chuec tai Trung tam chinh tinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyen) va 1ap, gui Glay
Phuc vu hanh chinh céng Tiép nhan hd so V@ hen tra két qua cho té chac; chuyén hd so
Budc 1 | tinh, Trung tdm Phuc wu cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong | 02 gid l1am viéc
hanh chinh cong x&, cong viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
phuong - Truong hop tur choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong tinh lap, giri PhiSu tir choi tiép nhdn hé so
cho t6 chirc.
- Nghién ctu ho so; ‘
- Truong hop ho so khdng day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh stra, bo sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan cho t6 chuac chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén s
Budc 2 ly Céng nghé tiép den muc (1) cua quy trinh. 16 gio lam vie
- Truong hop hd so day dava hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua glal quyét chuyén 1anh dao phong Quan Iy Cong nghé;
chuyén tiép dén muc (1) cua quy trinh,
I Trwong hop hd so cé thiéu sot
Chuyén vien phong Quan | - TNghién cau ho so; , ,
Budc 3 I C%n 0 hép g - Tham muu To trinh kem Dy thao ket qua giai quyet thu tuc hanh | 40 gio lam viéc
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh dao phong Quan 1y o e g qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 an tht 59 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ . \ . co
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A it x L
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 e o viec
Buéc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hién tham tra hd so; .
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé to chic
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop h9 so sta chtra thieu Sot;_ ,het t,hol han da an dmh_ma t? Chli:C 20 gié 1am viéc
UBND tinh nop hd so khong sira chira thiéu s6t hozc sira chita thiéu sot khong
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Busc 10 | T@m dimg cho to chirc nop ho so sia chiva thicu sot (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyén vién Van phong | . 24 gid 13m viéc

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc

Buoc 12 tinh vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chic dang ky nhan | 04 gio 1am viéc
két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Cong chirc tai Trung tam . s ; :
g chut Tal “rung te - Thong bao va tra ket qua cho to chirc.
Phuc v hanh chinh €ONg | _ s than tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thi tuc | Khong tinh
Buéc 13 | tinh, Trung tam Phuc wu . N g ; g g tin giai quy : ‘.g.
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phuong

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio 1am viéc) ké tir ngdy nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | 0 <A nahe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.
. Lanh dao phong Quan ly et Ee e e L . \ P A
Buac 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A . . 2 , e
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;

Busc 6 | van thu S¢ Khoa hoc va q . ) 04 gid 1am vie
UOC O 1 cong nghe - Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cta UBND tinh | V% 910 lam viec
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.

Bo phan tiep nhan cua ’ ‘ o
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu téi Lanh dao Van phong 02 gics 1am viec

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh




44

Lanh dao Van phong

Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xa Iy ho

04 gio lam viéc

Budc 8 | UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Busc 9 Chuyén Ylen Van phong hanh C,hlnhA trinh Lal?h dao Van phong UBND tinh, [anh dao UBND 44 gios 1am viec
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
s o vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi t6 chic dang ky nhan
Budc 10 t\fﬁﬁ thu Van phong UBND || &, qua (chuyén két qua dién tir va ban giay). 04 gio 1am viéc
- Gui quyét dinh cho Cuc S& hiru tri tu¢ dé cap nhat théng tin vao
S6 dang ky qudc gia V& s& hitu cdng nghiép theo quy dinh.
Cong chuec tai Trung tam ) ,
Phuc vu hanh chinh cong - Thong béo va tra két qua cho to chuc. Khona tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thc‘yiggian

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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10. Thi tuc xéa tén té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (1.013942)

Thoi gian Dich vu
Th'r t'f Pon vi/ngwoi thuc hién N§i dung cong viéc ,thu’c D_lgn .| cond En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
q ’ ‘ 08 gi o) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Heé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
n L . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, guri Giay
gﬁng Chl;? tﬁ' T;P”r? tAam Tiép nhan hoé so va hen tra két qua cho to chic; chuyén hd so cho
Buse 1 | i lhlc_?_’u ann ¢ I'Dr;] cong chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong cong 02 gids 1am vié
uoc En : rhunﬁ tam Phyc w Viéc ciia lanh dao S Khoa hoc v Cong nghé. gio lam vice
En . nC INh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chic tai Trung tdm Phuc
phuong vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chuc.
- Nghién ctu hé‘so; .
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh stra, bo sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan cho t6 chiac chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén s
Budc 2 ly Céng nghé tiép den muc (1) cua quy trinh. 16 gio lam vige
- Truong hop hd so day dava hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua glal quyét chuyén 1anh dao phong Quan Iy Cong nghé;
chuyén tiép dén muc (1) cua quy trinh,
I Trwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; : :
Budc 3 I C%n 0 hép g - Tham muu To trinh kem Dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh | 40 gio lam viéc
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buec 4 | LAnh dao phong Quan 1y et 1t qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 an tht 59 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ . \ . co
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 e o viec
Buéc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hién tham tra hd so; .
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé to chic
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop h9 so sua chira thieu Sot;_ ,het t,hol han da an dmh_ma t? Chli:C 20 gir 1am viéc
UBND tinh nop hd so khong sira chira thiéu s6t hozc sira chita thiéu sot khong
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Busc 10 | T@m dimg cho to chirc nop ho so sia chiva thicu sot (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyén vién Van phong | . 24 gid 13m viéc

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chic diang ky nhan

Budc 12 |, h ! » COU . \ o 04 gio lam viéc
tin két qua (chuyén két qua dién tir v ban gidy).
ong chuc tai Trung tam R L . .
gﬁug\fu'ﬁ;;ﬁ chlynr? ctgn g - Thdng bao va tra ket qua cho to chuc. ’
Buéc 13 | tinh, Trung tam Phuc w - ?(ac nh,an tra ket qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc thr_lg _tmh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

Busc 3 | ' ohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y ~-0ng nghe chinh chuyén 1anh dao phong.
Busc 4 | -anh daop hong Quan Iy | o wét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc
Cong nghé
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va e e eas z 2 e , e an
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
- Lay so van ban va déng dau, phat hanh;

Busc 6 Van thu S& Khoa hoc va 7 . ) 04 gid 1am vie
UIC O 1 cong nghé - Chuyén To trinh va hd so téi B phan tiép nhan caa UBND tinh | 7 910 fam viee
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phan tiép nhan cua , ‘ 7
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu toi Lanh dao Van phong 02 gies 1am viéc

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xa Iy ho 04 gior 1am viéc
Buac 8 | UBND tinh SO i
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Busc 9 Chuyén Yién Van phong hanh C,hl'nfl trinh L?u?h dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND | , , gio 1am viec
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi t6 chirc dang ky nhan
két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy).
Buee 10 | VA thu Van phong UBND | - Gu:[ quyé’t djph c_ho C‘Atucq Sc’z hﬁ’lﬂ tri tué.iié cap nhat th@ng tin vao 04 gits 1am viéc
tinh S6 dang ky quoc gia vé sé hitu cong nghiép theo quy dinh;
- COng bd thdng tin vé viéc xda tén td chac dich vu dai dién so hiru
cdng nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh trong thoi han 05
ngay ké tir ngay ra quyét dinh,
Cong chtec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong | - Thong béo va tra két qua cho to chuc. ’ Khong tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc e
hanh chinh cong x4, hanh chinh. thoi gian
phuong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh thai gian giai quyét trong truéng hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong
hanh chinh 128 gior 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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11. Thi tuc x6a tén ngwoi dai dién sé hiru cong nghiép (1.013954)

Thai gian Dich vu
Th'r t'f Pon vi/ngwoi thuc hién No§i dung cong viéc ,thu’c D_lgn .| cond En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
7 ’ ‘ 08 gi o) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: ,
- SO0 hoéd ho so vao Hé thong thdng tin giai quyet tha tuc hanh
n . . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Giay
I(Diﬁng Ch‘;’]c\ tﬁ' Tr:fmhg @M | Tién nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan; chuyén ho so cho
. i ‘ﬁc Vu hanh € ”;] cong chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan céng cong & 1Am vie
Buoc 1 | tinh, Trung tam Phuc vu viéc cua 1anh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. 02 gio lam vice
h‘ﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung tam Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh 1ap, gui Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho cé nhan.
- Nghién cau ho so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh vd@ Dy thao thdng b&o nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan cho c& nhan chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén o ra
Budc 2 ly Céng nghé tiép dén muc (1) cua quy trinh. 16 gio lam vige
- Truong hop ho so d’éy dﬁ\{é hop 1é: Tham muu To trinh kéem Dy
thao Ket qua giai quyet chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiep dén muc (Il) cua quy trinh.
I Truwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; . :
Budc 3 v C)(gn 0 hép g - Tham muu To trinh kem Dy thao ket qua giai quyet thu tuc hanh | 40 gio lam viéc
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buec 4 | LAnh dao phong Quan 1y et 1t qua giai quyét, trinh Lanh dao So& 04 gio 1am viéc

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 an tht 59 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ . \ . co
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A it x L
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 e o viec
Buéc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hién tham tra hd so; 7
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé c& nhén
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop h9 so sta chtra thieu Sot;_ ,het t,hol han da an dmh_ma C,a nh:iln 20 gié 1am viéc
UBND tinh nop hd so khong sira chira thiéu s6t hozc sira chita thiéu sot khong
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Busc 10 | T@m ding cho cé nhan nop ho so sira chiva thiéu sét (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyén vién Van phong | . 24 gid 13m viéc

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Budc 12

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi ca nhan dang ky nhan
két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

04 gio lam viéc

Budc 13

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong xa,
phuong

- Thdng béo va tra két qua cho ca nhan. ,
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 14 16 ngay 1am (twong dwong 128

giolam viéc) viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | 0 <A nahe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Bugc 4 | LAnh dao P hong Quan ly Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc
Cong ngh¢ C
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va L Ae o i as X P \ e a
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
. , . - Léy sd vin ban va doéng dau, phat hanh;
Budc 6 Xa‘r‘] t};” sf’ Khoahot V& | crivén To trinh va hé so t6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh | 04 gi 13m viéc
ong nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.
Bo6 phan tiép nhan cua , ‘ o
Busc 7 UBND tinh dit tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Van phong 02 giss 1am viéc

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho 04 gios 1am viec
Buac 8 | UBND tinh SO i
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Busc 9 Chuyén Yién Van phong hanh C,hl'nfl trinh L?u?h dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND | , , gio 1am viec
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng noi nép hd so hodc noi ca nhan ding ky nhan
két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy).
Buee 10 | VA thu Van phong UBND |- Gu’[ quyét diph gho Cuc S(:y hﬁ’EJ tri tug Adé cap nhat thén.g tin Vvao 04 gits 1am viéc
tinh S6 dang ky quoc gia vé sé hitu céng nghiép theo quy dinh;
- Cong bd thdng tin V& viéc xba tén ngudi dai dién so hitu cong
nghiép trén Cong thong tin dién tir ctia tinh trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay ra quyét dinh.
Cong chtec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong | - Thong béo va tra két qua cho ca nhan. ’ Khong tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc e
hanh chinh cong x4, hanh chinh. thoi gian
phuong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh thai gian giai quyét trong truéng hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong
hanh chinh 128 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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vu dai dién sé hiru cOng nghiép (1.013955)

Thai gian Dich vu
Th'r t'f Pon vi/ngwoi thuc hién No§i dung cong viéc ,thu’c D_lgn .| cond En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
7 ’ ‘ 08 gi o) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: ,
- SO0 hoéd ho so vao Hé thong thdng tin giai quyet tha tuc hanh
n . . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Giay
gﬁng Chlﬁ? tﬁ' T;Emr? tAam Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan; Chuyen hd so cho
. i ‘ﬁc Vu hanh € ”;] cong chuyén vién phong chuyén mdn theo Quyét dinh phan céng cong & 1Am vie
Buoc 1 | tinh, Trung tam Phuc vu viéc cua 1anh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. 02 gio lam vice
h‘ﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung tam Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh 1ap, gui Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho cé nhan.
- Nghién cau ho so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh v Du thao thdng bdo nhirng noi dung can chinh sira, b sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan cho cé& nhan chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén o ra
Budc 2 ly Céng nghé tiép dén muc (1) cua quy trinh. 16 gio lam vige
- Truong hop ho so d’éy dﬁ\{é hop 1é: Tham muu To trinh kéem Dy
thao Ket qua giai quyet chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiep dén muc (Il) cua quy trinh.
I Truwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; . :
Buéc 3 | oY _pnong - Tham muu To trinh kem Du thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 28 gio lam viéc
ly Cong nghé 2
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buec 4 | LAnh daophong Quan 1y et 1t qua giai quyét, trinh Lanh dao So& 04 gio 1am viéc

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 an tht 59 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ . \ . co
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 it vice
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 cics Ll vice
Bugc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hién tham tra hd so; 7
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé c& nhén
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop h9 so sta chtra thieu Sot;_ ,het t,hol han da an dmh_ma C,a nh:iln 24 g 1am viéc
UBND tinh nop hd so khong sira chira thiéu s6t hodc stra chita thiéu st khdng
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Busc 10 | T@m ding cho cé nhan nop ho so sira chiva thiéu sét (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyén vién Van phong | . 08 gio lam viéc

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc

Buoc 12 tinh vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi c4 nhan dang ky nhan | 04 gio 1am viéc
két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Cong chirc tai Trung tam . C ; L
g chut Tal “rung te - Thong bao va tra ket qua cho cé nhan.
Phuc v hanh chinh €ONg | _ s than tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thi tuc | Khong tinh
Buéc 13 | tinh, Trung tdm Phuc wu . N g ; g g tin giai quy : ‘.g.
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phuong

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 1a 13 ngay 1am viéc (twong dwong

104 gio 1am viéc) ké tir ngdy nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | 0 <A nahe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 28 gio 1am viéc
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.
. Lanh dao phong Quan ly et Ee e e L . \ P A
Buac 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A . . 2 , e
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;

Busc 6 | van thu S¢ Khoa hoc va q . ) 04 gid 1am vie
UOC O 1 cong nghe - Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cta UBND tinh | V% 910 lam viec
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.

Bo phan tiep nhan cua ’ ‘ o
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu téi Lanh dao Van phong 02 gics 1am viec

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong

Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xa Iy ho

04 gio lam viéc

Budc 8 | UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Budc 9 Chuyén Ylen Van phong hanh C,hlnhA trinh Lal?h dao Van phong UBND tinh, [anh dao UBND 32 gios lam viec
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
g . . Liy s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
Budc 10 Xﬁlﬁ thu Van phong UBND wvu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi ca nhan dang ky nhan | 04 gio lam viéc
két qua (chuyén két qua dién tr va ban giay).
Cong chuec tai Trung tam )
Phuc vu hanh chinh cong - Thong béo va tra két qua cho ca nhén. Khona tinh
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thc‘riggian

hanh chinh cong xa,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 1a 13 ngay 1am viéc (twong dwong

104 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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13. Thia tuc cip Thé giam dinh vién sé hitru cong nghiép (1.013956)

Thoi gian Dich vu
Thlr tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ,thl.l‘C ;h.'@n .| cond Emc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
y , ‘ 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
. L . chinh tinh (tru: truong hop hd so nop truc tuyén) va Iap, gu:l Gidy
gﬁng Ch'}rﬁ tﬁ' Tr:,unhg t?m Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan; chuyén hé so cho
suse 1 |1 Ec¥u ann ¢ I'Dr;] CONG | chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong cong 02 ity 13m vii
uoc 1| tinh, Trung tam Phuc va viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vice
hﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tdm Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phidu tir chéi tiép nhan hd so
cho céa nhan.
- Nghién cuu hé‘so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thdng b&o nhitng ndi dung can chinh sua, bo sung Toan trinh
. Chuyén vién phong Quan | cho c& nhan chuyén linh dao phong Quan ly Cong ngh¢; chuyén o
Bugc 2 ly Cong nghé tiép dén muyc (1) cua quy trinh. 14 gig lam vigc
- Truong hop hd so day dava hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua glal quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
I Trwong hop hd so cé thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | - NIhIen €t 1o so; , ,
Buoc3 || C%n ’ hép g - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh | 06 gios 1am vige
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh dao phong Quan 1y oo e g qua giai quyét, trinh Lanh dao So& 04 gio 1am viéc

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gio lam viéc
Vi the S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buac 6 Cim | SO 08 fioC VA - Chuyén To trinh va ho so t¢i Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 02 gio lam viéc
6ng nghé . \ . co
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 02 dics o viec
Buéc 8 | UBND tinh 50 g :
- Thyc hién tham tra hd so; 7
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé c& nhén
Busc 9 Chuyén vién Van phong nop h9 so sta chtra thieu Sot;_ ,het t,hol han da an dmh_ma C,a nh:iln 12 gio 1am viéc
UBND tinh nop hd so khong sira chira thiéu s6t hozc sira chita thiéu sot khong
dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
Busc 10 | T@m ding cho cé nhan nop ho so sira chiva thiéu sét (kh@ng_ tinh
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Vin phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
Buoc 11 | Chuyén vién Van phong | . 14 gid 1am viac

UBND tinh

- Chuyén bd phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc

Buoc 12 tinh vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi c4 nhan dang ky nhan | 02 gio 1am viéc
két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Cong chirc tai Trung tam . C ; L
g chut Tal “rung te - Thong bao va tra ket qua cho cé nhan.
Phuc v hanh chinh €ONg | _ s than tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thi tuc | Khong tinh
Buéc 13 | tinh, Trung tdm Phuc wu . N g ; g g tin giai quy : ‘.g.
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phuong

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 1428 ngay |am viéc (twong dwong

64 gio'lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | 0 <A nahe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 06 gio 1am viéc
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.
. Lanh dao phong Quan ly et Ee e e L . \ P A
Buac 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A . . 2 , e
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 04 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;

Busc 6 | Van thu S¢ Khoa hoc va q . , 02 di& 1am vie
UOC O 1 cong nghe - Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | V< 910 lam viec
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.

Bo phan tiep nhan cua ’ ‘ o
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu téi Lanh dao Van phong 02 gics 1am viec

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong
Buéc 8 | UBND tinh

Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xa Iy ho

02 gio lam viéc
SO

Chuyén vién Van phong

Bu6c 9 1 UBND tinh

- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu.

26 gio lam viéc

Vén thu Van phong UBND

Buoc 10 tinh

- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi ca nhan dang ky nhan
két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Gui quyét dinh cip dén co quan quan 1y nha nudc V& quyén so
hitu cdng nghiép dé ghi nhan vao S6 ding ky qudc gia vé dai dién | 02 gio lam viéc
s& hiru cong nghiép;

- Cong b thdng tin vé quyét dinh cap thé Giam dinh vién V& s hiru
cdng nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

- Théng bao va tra két qua cho cé nhan.

Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thr)g tinh
X PPN x . . thoi gian
hanh chinh cong x4, hanh chinh.
phuong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truéng hop nay 12 08 ngay 1am viéc (twong dwong
hanh chinh 64 gio'lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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14. Thia tuc cip lai Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép (1.013958)

Thoi gian Dich vu
Thlr tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ,thl.l‘C ;h.'@n .| cond Emc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
y , ‘ 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
. L . chinh tinh (tru: truong hop hd so nop truc tuyén) va Iap, gu:l Gidy
gﬁng Ch'}rﬁ tﬁ' Tr:,unhg t?m Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan; chuyén hé so cho
suse 1 |1 Ec¥u ann ¢ I'Dr;] CONG | chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong cong 02 ity 13m vii
uoc 1| tinh, Trung tam Phuc va viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vice
hﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tdm Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phidu tir chéi tiép nhan hd so
cho céa nhan.
- Nghién cuu h6‘so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To Toan trinh
trinh va Dy thao tr)()ng b&o nhitng noi dung can chinh sua, bo sung
cho ca nhan chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyen
tiep den muc (1) cua quy trinh.
Busc 2 Chuyén vién phong Quan - Truong hop hd so day dava hop 1é: Tham muu To trinh kém Du 16 gios 1m viec

ly Céng nghé

thao Két qua glal quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

- Trong truong hop Gidy chimg nhan t6 chic giam dinh s hiru
cdng nghiép bi 16i do co quan cdp: Tham muu To trinh kém Dy
thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Céng nghé;
chuyén tiép dén myc (111) cia quy trinh v khong thu phi, 1¢ phi.

Truwong hop hé so ¢é thiéu sot
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Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | \© <50 nahe - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buéc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio lam viéc
Cong nghé
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A SR £ 2 e \ e ia
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
e S6 Khoa hoe \2 - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 Xg?]gt r:;se“ 0aNOCVA 1 Chuydn To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 04 gir 1am viéc
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng.
Bo6 phan tiép nhan cua . £ Ar A X0 hA A i T A < |
F o Tiep nhan h huyén h n Lanh hon
b UBND tinh dt tai Trung Iep aq 0 so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 dis 1 vice
tam Phyc vy hanh chinh | UBND tinh g :
cong tinh
Nhan ho ién tir va phan co huyén vién th: r 1y ho
Lanh dao Van phong an ho so di¢n tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 dis 1 vice
Buéc 8 | UBND tinh S0 g :
- Thyc hién tham tra ho so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ca nhan
nop ho so stra chira thiéu sot hoac cé y kién phan dbi; hét thoi han
Busc 9 Chuyén vién Van phong da an dinh r_n,a to chuc nop ho sA(r kl}ong S}ra Chljrat thlfau sot hoé?_ 20 giér 1am viéc
UBND tinh stra chira thiéu sot khong dat yéu cau, khong coy kién phan dbi
hoic ¢6 y kién phan d6i nhung khong xéc dang, ra quyét dinh tur
chéi
30 ngay
, Tam dirng chd canhan nop hd so stra chita thiéu sét hodc cé y kién (khong tinh
Buéc 10 \ N
vao thoi gian

giai quyét)
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Chuyén vién Van phong

- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua

Budée 11 UBND tinh TTHC; 24 gio lam viéc
- Chuyén b6 phan Van thu.
5 . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Busc 12 Zﬁﬁ thu Van phong UBND | (" b chinh cong noi nop hé so hodic noi ¢ nhan dang ky nhan | 04 gior 1am viec
két qua (chuyén két qua dién tr va ban giay).
Cong chuec tai Trung tam . L ; R
g chuc tai 1rung 2 - Théng bao va tra két qua cho cé nhan.
Phuc wu hanh chinh €Ong | _ w4 han tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thi tuc Khong tinh
Budc 13 | tinh, Trung tam Phuc wu : N g ' g g tin giat qly ' g
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong x&,
phuong

Tong thoi gian giai quyét tha tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gior 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Truwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

BudC 3 | \© <A o nahe - Tham muu To trinh kém Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh | 40 gio lam viéc
y -0ng hgne chinh chuyén 1anh dao phong.

. Lanh dao phong Quan ly et Ee e e IS . , s
Budc 4 Cong nghé Xem xet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc

. Lanh dao S¢& Khoa hoc va o Ze o eas 2 2 < \ St aa
Buac 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S& 08 gio lam viéc

- Ly s6 van ban va dong dau, phat hanh;

, Van thu S& Khoa hoc va o rsen

Budc 6 04 gio lam viéc

Cong nghé

- Chuyén To trinh va hd so toi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dit tai Trung

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong

Bude 7 tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh 02 giy lam vigc
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan hd so diéntir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho o ra e
Budc 8 | UBND tinh s0 04 gior lam viec
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
. Chuyén vién Van phong hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND o ra e
Budce 9 , ) o N 44 gio lam viéc
UBND tinh tinh ky phé duyét ket qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Ly s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi ¢4 nhan dang ky nhan
két qua (chuyén két qua dién tir v ban gidy).
- - \ _ 9 = A . h h 5 h~ s A A h- h/\ A A - ] . )
Buéc 10 Yan thu Van phong UBND ,Gu’l A’quy_et d;n c QACu(Z Sch IIlAJ tri tue_ Ade ghi nhan vao S6 dang 04 giér 13m viee
tinh ky quoc gia ve dai dién sé hitu cdng nghiép;
- Cong bd thong tin vé quyét dinh cap lai Thé giam dinh vién so
hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.
Cdng chuec tai Trung tam )
Phuc vu hanh chinh cong - Thdng béo va tra két qua cho ca nhén. R i
. A . A sin LAt iz trAn LIA HhA A s ST Khong tinh
Buac 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc thor gian

hanh chinh cong xa,
phudng

hanh chinh.

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio 1am viéc) ké tir ngdy nhan dwoc ho so

Truwong hop Gidy chirng nhan to chire giam dinh sé hiru cong nghiép bi 16i do co quan cap

Budc 3

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S&

02 gio lam viéc
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio 1am viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Va:m thr S¢ Khoa hoc va An Ta trinh vd ha i RA nhan tiAn nhan r . 02 gio lam viéc
Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so téi Bo phan tiep nhan cua UBND tinh v
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua
Busc 6 | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tar téi Lanh dao Van phong 02 giis 1am viéc
tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh i
cong tinh
Buéc 7 Lanh da? Van phong Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd 02 gics 1am viec
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thi tuc
Chuyén vién Van phong hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND 10 qi 13m vie
. , . gio lam viéc
Buoc 8 | UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Ly s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi ca nhan ding ky nhan
két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Buec g | VAn thu Van phong UBND | - G A’quye_*:t d}nh FhQACllQ s(:y hitu tri tug de ghi nhan vao S6 ding 02 gits 1am vicc
tinh Ky quoc gia ve dai dién s¢ hitu cbng nghiép;
- Cong bd thong tin v& quyét dinh cap lai Thé giam dinh vién so
hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.
Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong - Thdng béo va tra két qua cho cé r]hén. , Khong tinh
Buac 10 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X&c nhan tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyet thu tuc thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

hanh chinh.
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Tong thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio'lam viéc) ké tir ngay nhan dwec hd so
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15. Thi tuc thu hdi Thé giam dinh vién sé hiru cdng nghiép (1.013959)

Thoi gian Dich vu
Th'r t'f Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc ,thu’c D.'gn | cond En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
q ’ ‘ 08 gi o) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Heé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
n L . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Glay
gﬁng Ch‘;? tﬁ' Tk:fmhg tam Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chizc, ca nhan; chuyén
1 |t lhlc_?_/u ann ¢ I;r;] cong hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 02 gids 1am vié
Buoc En : rhunﬁ tam Phyc w cong cong Viéc cia lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vice
En . nC INh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cdng chuc tai Trung tam Phuc
phuong wu hanh chinh cong tinh l1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chuc, ca nhan.
- Nghién ctu hf} S0 . ‘
- Truong hop t6 chtrc, c& nhan co yéu cau thu hoi Thé giam dinh
vién s¢ hitu cong nghiép; chuyen tiép dén muc (1) cua quy trinh. Toan trinh
- Truong hop c6 can cir khang dinh ngudi duoc Cap Thé giam dinh
A an . , vién so hiru cong nghiép khong con dap tng cac diéu kién quy dinh
Budéc 2 IC,hg)genn \I{:el:Aphong Quan tai khoan 2 Piéu 201 Luat Sé hitu tri tug; chuyén tiép dén muc (II) | 16 gid lam viéc
y g ngne cua quy trinh.
- Truong hop nguoi co tham quyén xir phat vi pham hanh chinh
thong bao bang vin ban V& viéc Thé giam dinh vién s¢ hitu cong
nghiép duoc qu khong dung tham quyén hodc c6 ndi dung tréi
phap luat; chuyéen tiép dén muc (11l) caa quy trinh.
I Trwdng hop té chirc, cad nhan cd yéu cau thu hdi Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép
Budc 3 Chuyen vién phong Quan - Nghién cau hd so; 40 gio lam viéc

ly Cong nghé




68

- Tham muu To trinh kém Dy thao ket qua giai quyet thu tuc hanh
chinh chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Quan ly

Buoc 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A P 2 2 e \ e
Buoc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
e S6 Khoa hoe v2 - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 X’i‘n thu S6-KhoaNoC Va |~ &1 Tor trinh va hd so tai Bo phan tiép nhan caa UBND tinh | 04 gid 1am viéc
ong nghé . A . c
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Bo6 phan tiép nhan cua s o A e T S
Bte 7 UBND tinh dt tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 e tam vicc
Buoc 8 | UBND tinh 50 g ;
- Thyc hign tham tra hd so; .
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé to chuc, cé
Busc 9 Chuyén Ylen Van phong nhan nc,),p h(z SO sua E:hu:a thieu sot; het thoi -h,an (Ta an dinh ma to 20 giér 1am viéc
UBND tinh chirc, ca nhan nop hd so khong stra chita thiéu sot hoc sira chira
thiéu sot khong dat yéu cau, ra quyét dinh tir chéi.
30 ngay
, Tam dimng cho té chuc, canhan nop hd so stra chira thiéu sot (khdng tinh
Buéc 10 \ N
vao thoi gian

giai quyét)
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Chuyén vién Van phong

- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua

Budée 11 UBND tinh TTHC; 24 gio lam viéc
- Chuyén b6 phan Van thu.
L4y s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phyc
Budc 12 Yiﬁ thu Van phong UBND w hanh chinh cong noi nop hd so hoic nfji to Ch-l:}’C, ca nhan dang | 04 gies 1am viec
tin Ky nhan ket qua (chuyen ket qua dién tir va ban giay).
ong chirc tai Trung tam A L . : A
cong c uc tal Irung ta - Théng bao va tra két qua cho to chic, ca nhan.
Phuc vu hanh chinh €ONg | _sex chan tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thi tuc | Khong tinh
Budc 13 | tinh, Trung tdm Phuc wu : N a i g g tin gal quy . ‘_g_
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong x&,
phuong

Tong thoi gian giai quyét tha tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 giorlam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Truwong hop cé cin ctr khiang dinh ngwoi dwoc cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép khong con dap vmg cac diéu

Kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 201 Luat Sé hiru tri tug

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

Busc 3 | \©' S5 nahe - Tham muu To trinh kém Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh | 40 gio lam viéc
y -0ng hgne chinh chuyén 1anh dao phong.
. Lanh dao phong Quan ly et Ee e e IS . , s
Budc 4 Cong nghé Xem xet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
Buoc 5 | anh d20 So Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc

Cong nghé
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Van thu S& Khoa hoc va

- Ly s6 van ban va dong dau, phat hanh;

Bu6C 6 | -« . - Chuyén To trinh va hd so toi By phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gid lam viéc
Cong nghé o A . ] R
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Buéc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tur toi Lanh dao Van phong 02 aiss 1AM viec
tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh g i
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho o ra e
Busc 8 | UBND tinh so 04 gio lam vige
- Thuc hién tham tra hd so;
A e g - An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé té chuc, cé
. Ch Van ph . e s ) o e T,
Budc 9 UBuNyeDnt;/;];n afl phong nhan nop ho so stra chira thiéu sot; hét thoi han da an dinh ma to | 48 gio lam viéc
chirc, cd nhan nop ho so khong sua chira thiéu sot hoac suta chira
thieu sot khong dat yéu cau, ra quyéet dinh tir choi.
30 ngay
. \ N , i A (khéng tinh
Bugc 10 | Tam dung cho toé chac, canhan nop hoé so stra chira thiéu sot Va0 thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Bude 11 Chuyén vién Van phong Vian pl'long UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua 20 dics [3m viec
UBND tinh TTHC; g .
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
. . . vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi td chuc, ca nhan dang
Busc 12 | van thu Van phong UBND ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirVa ban gidy). 04 gio 1am viéc

tinh

- Trong thoi han 08 ngay l1am viéc ké tur ngdy ra quyét dinh, gui
quyét dinh dén co quan quan 1y nha nudc V& quyén so hitu cong
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nghiép dé ghi nhan vao S6 ding ky qudc gia vé giam dinh s¢ hitu
cong nghiép;

- Cong bd thong tin vé quyét dinh thu hoi Thé giam dinh vién so
hitu céng nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.

Budc 13

Cdng chtec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong xa,
phuong

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Xé&c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio 1am viéc) ké tir ngdy nhan dwoc ho so

Truwong hop nguoi c6 thAm quyén xir phat vi pham hanh chinh théng b&o bing vin ban vé viéc Thé giam dinh vién sé

hitu cong nghiép dwoc cap khong ding tham quyén hodc c6 ndi dung trai phap luat

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | 10 <A o nahe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio 1am viéc
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.

Buéc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio 1am viéc
Cong nghé

. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A £ 2 e , e

Buéc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S¢ 08 gio lam viéc
Vin the S6 Khoa hot 1& - L4y s6 van ban va dong dau, phéat hanh;

Bugc 6 | Yo thu 50/ Khoa hot va - Chuyén To trinh v ho so t6i Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 04 gio lam viéc

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dit tai Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

Budoc 7

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong
UBND tinh

02 gio lam viéc

Lanh dao Van phong
Budc 8 | UBND tinh

Nhan hd so diéntir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho
SO

04 gio lam viéc

Chuyén vién Van phong

- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND

Bue 9| UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 44 910 lam vice
- Chuyén bo phan Van thu.
- Ly s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng noi ndp hd so hodc noi to chiic, ca nhan ding
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir vd ban gidy).
- Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh, gui
, Vin thu Van phong UBND quyét dinh dén co quan quan ly nha ngéc_vé guyén 56 hitu cong o
Buac 10 nghiép dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc gia V& giam dinh so hitu | 04 gio lam viéc

tinh

cong nghiép;

- Cong bd thdng tin vé quyét dinh thu hdi Thé giam dinh vién so
hitu céng nghiép trén Cong thong tin dién tir cua tinh trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

- Thong béo va tra két qua cho to chic.

Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X&c nhan tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét thii tuc thr_lg tinh
X PN X N . thoi gian
hanh chinh cong x4, hanh chinh.
phuong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truéng hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong
hanh chinh 128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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16. Thi tuc cap pho ban vin bang bao hd, cap lai vin bang bao hd/phé ban vin bang bio hd (1.013966)

Thoi gian Dich vu
Th" tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cbng viéc ,thl.l’C D_lgn _ | eong Erl.l’C
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so:
- S6 hoa hd so vaio Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
. L . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay
gﬁng Ch‘;(f tﬁ' Tr:fmr? t?m Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho to chac, ca nhan; chuyén
Buse 1 |t EC_:_M ann ¢ ILT] cong hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 02 gic
oe En h Lunﬁ taAm ue v cong cong viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé. glo
;n . nC INh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam Phuc
phuong vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chuc, c& nhan.
- Nghién cuu h(k)‘sc; .
- Trudng hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thong bdo nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung Toan trinh
Buée 2 Chuyén vién phong Quan cho to chuc, qé nhén chuyén lanh dao phong Quan ly Céng nghé; 40 gic
v ly Cong nghé chuyén tiep den muc (1) cua quy trinh. glo
- Truong hop ho so day duva hop 1¢: Tham muu To trinh kem Dy
thao Ket qua giai quyct chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiep dén muc (Il) cua quy trinh.
I Truwong hop hé so cé thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | - Nahién ci ho so; , ,
Buoc3 | C%n : hép g - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh 76 gio
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh daophong Quan 1y o et ¢ qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 08 gio

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
§ 7 . - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xﬁﬂ;i‘;ﬁ: Khoahot V& | _ o vén To trinh va hé so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Bo phan tiep nhan cua .z A LA 2 A A e e T A - \
e T l{BND tinh dﬁ:[ tai Tr,ung 'IL'JlgpNgh?inn:o so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 04 gio
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan céng chuyén vién tham muu, xtr Iy ho )
Buéc 8 | UBND tinh 50 04916
- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 60 ngay ké tir ngay ra thong bao dé té chuc, ca
Chuyén vién Van phong nhan nop hd so stra chira thiéu sot hoac c6y kién phan d6i; hét tho |
Budc 9 UBND tinh han d3 an dinh ma to ,Chl’l’C, canhan nop ho S0 khong sua ch@a thiéu 66 gio
sOt hoac stra chira thiéu sot khong dat yéu cau, khdng cé y kien phan
d6i hoac c6'y kién phan d6i nhung khong xac dang, ra quyét dinh
tir chdi.
60 ngay
Budc 10 | Tam dung cho td chac, canhan chic nop hd so sta chita thiéu s6t hoac cd y kién (kh@ng_ tinh
: ; . - vao thoi gian
giai quyét)
- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
) Chuyén vién Van phong Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua .
Buéc 11 TTHC: 24 gio

UBND tinh

- Chuyén bo phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra ket qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chirc, ca nhan ding

Budc 12 | ., h i . . . p 04 gio
tin ky nhan ket qua (chuyen ket qua dién tirva ban giay)
gﬁgg \ZT l;(;r:ﬁ' ;:I,unnhg ctgrr% - Thdng béo va tra két qua cho to chirc, c& nhan. ,
Buée 13 | tinh, Tfung tam Phuc wu - ‘Xac nklan tra ket qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tyc thr_lg tinh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phuong

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)

ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién ctu ho so;

Budc 3 | ©' S5 0 naha - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.

Buoc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 08 gio
Cong nghé

. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A £ 2 e , .

Buac 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio
Vin the S6 Khoa hot & - L4y s6 van ban va dong dau, phéat hanh;

Bugc 6 | Yon thu S0 Khoa ot va - Chuyén To trinh v ho so t6i Bo phan tiép nhan cua UBND tinh 04 gio
Cong nghé e A . ] o

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Bo6 phan tiép nhan cua ‘ 7

Buée 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tur toi Lanh dao Van phong 04 gio

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong

Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho

Buéc 8 | UBND tinh s 04 gio

- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
. Chuyén vién Van phong hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND .
Buoc 9 , ) S . 90 gio

UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu.
- Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to chirc, c4 nhan ding
g . . ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

. thu Van ph BND . . 2. 2 : £ : y
Buéc 10 van thu Van phong U - G thong tin vé quyet dinh cap pho ban van bang bao hg, quyet 04 gio

tinh

dinh cép lai vin bang béo ho/pho ban vin bang bao hd dén t6 chirc
hanh chinh quan 1y nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép trong
thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy ra quyét dinh.

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Bugc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé thong théng tin giai quyét tha tuc thr_lg tinh
X . A x . . thoi gian
hanh chinh cong xa, hanh chinh.
phuong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trweong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)
hanh chinh ké tir ngdy nhin dwoc ho so
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17. Thi tuc diang ky hep dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép (1.013968)

Thoi gian Dich vu
Th" tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cbng viéc ,thl.l’C D_lgn _ | eong Erl.l’C
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hod so vao Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
Cong chuc tai Trung tam | chinh tinh (trir trudng hop hd so nop truc tuyén) va lap, giri Giay
Phuc vu hanh chinh cong | Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan; chuyén
Budc 1 | tinh, Trung tdm Phuc wu hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 02 gio
hanh chinh céng x4, cong cdng viéc Cua lanh daq S& Khoa hoc va Cong nghé.
phuong - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh lap, gi Phicu tir choi tiep nhan ho so
cho t6 chirc, ca nhan.
- Nghién cau ho so;
- Truong hop hd so khdng day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thao thdng béo nhiing ndi dung can chinh stra, bo sung Toan trinh
Buge 2 | CUyén vién phong Quan cho t6 chuc, cd nhan chuyen lanh dao phong Quan Iy Cdng nghé; 60 gio
ly Céng nghé chuyén tiep dén muc (I) cua quy trinh.
- Trudng hop hd so day du va hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Céng nghé;
chuyén tiép dén myc (1) cua quy trinh,
I Truwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién citu ho so; . L X .
Budc 3 Iy Cong nghé - Tham muu To trinh kém Dy thao keét qua giai quyet thu tuc hanh 155 gio
' chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh dao phong Quan 1y o ) se g qua giai quyét, trinh Lanh dao So& 16 gio

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 16 gio
§ 7 . - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xﬁﬂ;i‘;ﬁ: Khoahot V& | _ o vén To trinh va hé so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Bo phan tiep nhan cua .z A LA 2 A A e e T A - \
e T l{BND tinh dﬁ:[ tai Tr,ung 'IL'JlgpNgh?inn:o so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 04 gio
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho N
Buéc 8 | UBND tinh 50 04916
- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 60 ngay ké tir ngay ra thong bao dé té chuc, ca
Chuyén vién Van phong nhan nop hd so stra chira thiéu sot hoac c6y kién phan d6i; hét tho _
Budéc 9 UBND tinh han d3 an dinh ma to ,Chl’l’C, canhan nop ho S0 khong stra ch@a thieu 175 gio
sOt hoac stra chira thiéu sot khong dat yéu cau, khdng cé y kien phan
d6i hoac c6'y kién phan d6i nhung khong xac dang, ra quyét dinh
tir chdi;
60 ngay
Budc 10 | Tam dung cho td chac, canhan chic nop hd so sta chita thiéu s6t hoac cd y kién (kh@ng_ tinh
: ; . - vao thoi gian
giai quyét)
- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
) Chuyén vién Van phong Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua .
Buéc 11 TTHC: 36 gio

UBND tinh

- Chuyén bo phan Van thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra ket qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chirc, ca nhan ding

Buoc 12 | ., h i , . A -, 08 gio
tin ky nhan ket qua (chuyen ket qua dién tirva ban giay)
gﬁgg \i? l;(;r:ﬁ' ;:Iunnr? Ctgrrg - Thdng béo va tra két qua cho to chirc, c& nhan. ,
Buée 13 | tinh, Tfung tam Phuc wu - ‘Xac nklan tra ket qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tyc thr_lg tinh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phuong

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 1260 ngay (twong dwong 480 gio)

ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwong hop hé so diy di, hop 18

Chuyén vién phong Quan

- Nghién ctu ho so;

Budc 3 | ©' S5 0 naha - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 155 gio
y --ong nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 16 gio
Cong nghé
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A £ 2 e , .
Buac 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 16 gio
- Léy sO vin ban va doéng dau, phat hanh;
Budc 6 Van thu S6 Khoa hoc va ) . ) 04 aic
e Cdng nghé - Chuyén To trinh va ho so téi Bo phan tiep nhan cua UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
B6 phan tiép nhan cua ’ ‘ o
Buéc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu téi Lanh dao Van phong 04 gic

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh




80

Lanh dao Van phong
Buéc 8 | UBND tinh

Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho

<o 04 gio

Chuyén vién Van phong

Bu6c 9 1 UBND tinh

- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu.

211 gio

Van thu Van phong UBND

Budc 10 tinh

- Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to chirc, c4 nhan ding
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Guri thong tin v& quyét dinh cép Gidy chung nhan ding ky hop 08 gio
ddng chuyén quyén sir dung dditwong s hitu cong nghiép dén to
chtrc hanh chinh quan 1y nha nudc vé s& hiru cong nghiép trong
thoi han 08 ngdy lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
Budc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong xa,
phuong

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Xé&c nhan tra két qua trén Hé thong théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét thi tuc
hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 12 60 ngay (twong dwong 480 gio)
ké tir ngay nhan dwoc hd so
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18. Thi tuc ghi nhan viéc sira doi ndi dung, giahan, chim dirt trwéc thoi han hiéu luc hop ddng chuyén quyén sir dung doi

twong sé hiru cong nghiép (1.013970)

ly Cong nghé

chinh chuyén 1anh dao phong.

Thai gian Dich vu
Thlr tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ,thl'rc D.'gn | cond Erl,rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
R s . chinh tinh (tru trudng hop hd so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay
Cong chic tai Trung tam | 14y nhan hd so va hen tra két qua cho té chic, ca nhan; chuyén
. Fihuc v hanrl chinh cong hd so cho chuy@n vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan .
Bugc 1 | tinh, Trung tam Phuc v cong cdng viéc cta lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. 02 gio
h?lnh chinh cong x4 - Trudng hop tir chbi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tdm Phuc
pauong vu hanh chinh céng tinh 1ap, gii Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho t6 chiic, c& nhan.
- Nghién ctu hd so;
- Trudng hop hd so khong ddy du theo quy dinh: Tham muu To Toan trinh
trinh vd Dy thao théng b&o nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung
Buge 2 | CUyén vién phong Quan cho t6 chuc, cd nhan chuyen lanh dao phong Quan Iy Cdng nghé; 40 gis
ly Céng nghé chuyén tiep dén muc (I) cua quy trinh.
- Trudng hop hd so day du va hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong Quan ly Céng nghé;
chuyén tiép dén myc (1) cua quy trinh,
I Truwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; . L .
Budc 3 - Tham muu To trinh kem Du thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio
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Lanh dao phong Quan ly

Budc 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 08 gio
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va A P £ 2 < \ .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio
< the S5 Khoa h . - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 gg?}; r:rghéo 0afoC \a - Chuyén To trinh v hd so téi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh 04 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua s o A e T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 04 i
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 i
Buéc 8 | UBND tinh 50 g
- Thyc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 60 ngay ké tir ngay ra thong bao dé té chuc, ca
Chuvén vidn Vin ohe nhan nop hd so stra chira thiéu s6t hoic cd y kién phan ddi; hét thoi
, n n van n, X . < LR , A ) - X \
Budc 9 UBuIEII(E) t;ﬁ phong han da an dinh ma t6 chuc, ca nhdn nop ho so khong stra chira thieu 40 gio
s6t hoic sira chira thiéu sot khong dat yéu cau, khong co y kién phan
d6i hoac c6 y kién phan déi nhung khong xac dang, ra quyét dinh
tir chdi;
60 ngay
Budc 10 | Tam ding cho té chic, canhan chic nop hd so sira chita thidu sot hoic ¢6 y ki (knong tinh
am dirng cho to chirc, ca nhan chirc nop ho so stra chira thiéu s6t hoac cé y kien Vio thai gian
giai quyct)
Chuvén vién Vin ohon - Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Busc 11 ‘ PIONE 1 Vian phong UBND tinh, linh dao UBND tinh ky phé duyét két qua 50 gio

UBND tinh

TTHC;
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- Chuyén bo phan Van thu.

Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong noi nop ho so hoic noi td chirc, ca nhan dang

Buoc 12 | ,, h ’ . ) X - 04 gio
tin ky nhan két qua (chuyen ket qua dién tir va ban giay)
ong chuec tai Trung tam A L ; : R
Ig:r?u(?\ful;;r:ﬁ chlynr? ctgng - Thdng bao va tra ket qua cho to chuc, ca nhan. ’
Buée 13 tinh, Tfung tam Phuc wu - ?(ac nh,an tra két qua trén H¢ thong thdng tin giai quyet tha tuc thr_lg _tmh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hep nay 1a 30 ngay (twong dwong 240 gio)

ké tir ngay nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién ctu ho so;

Busc 3 | o ohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio
y ~-0ng nghe chinh chuyén 1anh dao phong.
, Lanh dao phong Quan ly e L Ae o e L e ~ . .
Buéc 4 Cong nghé Xem xéet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao So 08 gio
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va A z 2 e \ .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;
Busc 6 | Yan thu S6 Khoa hoc va i . ) 04 gic
UOC O 1 cong nghe - Chuyén To trinh va hd so téi B phan tiép nhan caa UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua , ‘ 7
Budc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu toi Lanh dao Van phong 04 giv

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho 04 gio
Buac 8 | UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
Bud Chuyén vién Van phong hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND .
udc 9 , S . 90 gio
UBND tinh tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi td chic, ca nhan diang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy);
- Guri thong tin v& quyét dinh ghi nhan sira d6i noi dung, gia han,
cham dut trudc thoi han hiéu luc hop ddng chuyén quyén st dung
. Van thu Van phong UBND | déi twong so hitu cdng nghiép dén t6 chiic hanh chinh quan Iy nha -
Budc 10 | . AR A . .- N 04 gio
tinh nudC Ve quyen sé hitu cong nghiép trong thoi han 08 ngay lam viéc
ké tir ngdy ra quyét dinh dé t chic hanh chinh quan 1y nha nuéc
Vé quyén s hitu cdng nghiép ghi nhan cac noi dung sta doi, gia
han, cham dut trudce thoi han hiéu luc hop déng chuyén quyén st
dung d6i tuong sé hitu cdng nghiép vao So diang ky qudc gia vé so
hitu cong nghiép.
Cong chtec tai Trung tam , 7
Phuc vu hanh chinh cdéng - Thong béo va tra két qua cho t6 chir, ca nhan. ’ Khong tinh
Buac 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X&c nhan tra ket qua trén Hé thong thdng tin giai quyet thu tuc o
hanh chinh cong XA, hanh chinh. thoi gian
phudng
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trwong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)
hanh chinh ké tir ngay nhan dwoc hd so
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19. Thi tuc cip pho ban, cap lai Gidy chirng nhan ding Ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép,

cép lai ph6 ban Gidy chirng nhin ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép (1.013972)

Thai gian Dich vu
Thlr tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ,thl'rc D.'gn | cond Erl,rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
R s . chinh tinh (tru trudng hop hd so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay
Cong chic tai Trung tam | 14y nhan hd so va hen tra két qua cho té chic, ca nhan; chuyén
. Fihuc v hanfl chinh cong hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan .
Bugc 1 | tinh, Trung tam Phuc v cong cdng viéc cta lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. 02 gio
h?lnh chinh cong xa, - Trudng hop tir chbi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tdm Phuc
pauong vu hanh chinh céng tinh 1ap, gii Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho t6 chiic, c& nhan.
- Nghién ctu hd so;
- Trudng hop hd so khong ddy du theo quy dinh: Tham muu To Toan trinh
trinh vd Dy thao théng b&o nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung
Buge 2 | CUyén vién phong Quan cho to chuc, cd nhan chuyén 1anh dao phong Quan ly Cong nghé; 40 gis
ly Céng nghé chuyén tiep dén muc (I) cta quy trinh.
- Trudng hop hd so day du va hop 1é: Tham muu To trinh kém Du
thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong Quan ly Céng nghé;
chuyén tiép dén myc (1) cua quy trinh,
I Truwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; . L .
Budc 3 - Tham muu To trinh kem Du thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio

ly Cong nghé

chinh chuyén 1anh dao phong.
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Lanh dao phong Quan ly

Budc 4 Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gio
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va A P £ 2 < \ .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio
< the S5 Khoa h . - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 gg?}; r:rghéo 0afoC \a - Chuyén To trinh v hd so téi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh 04 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua s o A e T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nharl ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 04 i
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 i
Buéc 8 | UBND tinh 50 g
- Thyc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 60 ngay ké tir ngay ra thong bao dé té chuc, ca
Chuvén vidn Vin ohe nhan nop hd so stra chira thiéu s6t hoic cd y kién phan ddi; hét thoi
, n n van n, X . N , A A - X \
Budc 9 UBuIEII(E) t;ﬁ phong han da an dinh ma to chuc, ca nhdn nop ho so khong stra chira thieu 40 gio
s6t hoic sira chira thiéu sot khong dat yéu cau, khong co y kién phan
d6i hoac c6 y kién phan déi nhung khong xac dang, ra quyét dinh
tir chdi;
60 ngay
Budc 10 | Tam ding cho té chic, canhan chic nop hd so sira chita thidu sot hoic ¢6 y ki (knong tinh
am dung cho to chic, cd nhan chiic nop ho so stra chita thieu sot hodc ¢ y kién vio thsi gian
giai quyct)
Chuvén vién Vin ohon - Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Busc 11 ‘ PIONE 1 Vian phong UBND tinh, linh dao UBND tinh ky phé duyét két qua 50 gio

UBND tinh

TTHC;
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- Chuyén bo phan Van thu.

Van thu Van phong UBND

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi td chirc, ca nhan dang

Buoc 12 | ,, h ’ . ) : - 04 gio
tin ky nhan két qua (chuyen ket qua dién tir va ban giay)
ong chuec tai Trung tam A L ; : R
Ig:r?u(?\ful;;r:ﬁ chlynr? ctgng - Thdng bao va tra ket qua cho to chuc, ca nhan. ’
Buée 13 tinh, Tfung tam Phuc wu - ?(ac nh,an tra ket qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc thr_lg _tmh
hanh chinh. thoi gian

hanh chinh cong xa,
phudng

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hep nay 1a 30 ngay (twong dwong 240 gio)

ké tir ngay nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién ctu ho so;

Busc 3 | o ohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 76 gio
y ~-0ng nghe chinh chuyén 1anh dao phong.
, Lanh dao phong Quan ly e L Ae o e L e ~ . .
Buéc 4 Cong nghé Xem xéet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao So 08 gio
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va A z 2 e \ .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay s6 van ban va dong dau, phéat hanh;
Busc 6 | Yan thu S6 Khoa hoc va i . ) 04 gic
UOC O 1 cong nghe - Chuyén To trinh va hd so téi B phan tiép nhan caa UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua , ‘ 7
Budc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu toi Lanh dao Van phong 04 giv

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong
Buéc 8 | UBND tinh

Nhan hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho

o 04 gio

Chuyén vién Van phong

Bu6c 9 1 UBND tinh

- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu.

90 gio

Van thu Van phong UBND

Budc 10 tinh

- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng noi ndp hd so hodc noi td chic, ca nhan diang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy).

- Guri théng tin vé quyét dinh cap ph6 ban, cap lai Gidy ching nhan 04 gio
dang ky chuyén quyén si dung d01 tugng so hitu cdng nghiép dén
co quan quan 1y nha nudc Vé quyén sé hitu cong nghiép trong thoi
han 08 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Bugc 11 | tinh, Trung tdm Phuc wu - Xé&c nhan tra két qua trén Hé thong théng tin giai quyét tha tuc thr_lg tinh
X . A x . . thoi gian
hanh chinh cong xa, hanh chinh.
phuong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trweong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)
hanh chinh ké tir ngdy nhin dwoc ho so
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20. Thi tuc ra quyét dinh bat bugc chuyén giao quyén sir dung sang ché (1.013973)

Thoi gian Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc ,thl'rc ;h.'gn | eone En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
08 gi o) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Heé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
n L . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay
gﬁng Ch‘;? tﬁ' Tk:fmhg tam Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; chuyén
Buse 1 | i lhlc_?_/u ann ¢ I;r;] cong hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 02 gids 1am vié
uoc En : rhunﬁ tam Phyc w cdng cdng viéc cta lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. gio lam vice
En . nC INh cong xa, - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam Phuc
phuong vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chirc, ca nhan.
- Nghién ctu ho so; 7
- Truong hop don thudc truong hop quy dinh tai diémb, ¢ va d Toan trinh
Chuyén vién phong Quan khoan 1 Diéu 145 cua Luat So hitu tri tué; chuyén tiep déen muc (1)
Buéc 2 v C)(gn 0 hAp g ua cua quy trinh; ‘ , ’ q ‘ 16 gio lam viéc
y g nghe - Trueong hop yéu cau ra quyeét dinh bat buoc chuyén giao quyén sur
dung sang ché khéng cé can clr xac dang theo quy dinh tai Biéu
145 Luat So hiru tri tug; chuyén tiep den muc (1) cua quy trinh.
I Trwong hop don thude truwong hop quy dinh tai diém b, ¢ va d khoan 1 Piéu 145 cia Luat Sé hiru tri tué
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; : :
Buéc 3 | o  phong - Tham muu To trinh kém Dy thio két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gidr 1am viac
ly Cong nghé . PR N
chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh dao phong Quan 1y o e gy qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio 1am viéc
§ 7 . - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xi‘“ thu S Khoa hoc V& |y &1 To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh | 04 gicr 1am viéc
ong ngh¢ y . L
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiep nhan cua .z A LA 2 A A e e T A - \

e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap :0 so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 dics o viec
tam Phuc vu hanh chinh UBND tin g :
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho o

Buéc 8 | UBND tinh 50 04 gid lam viéc

- Thuc hién tham tra hd so;
o - Ra théng bao V& yéu cau chuyén giao quyén sir dung séng ché theo
, Chuyén vién Van phong L. s 2 R w2 i A A s , s e
Budc 9 UBND tinh quyet dinh b?t budc cho nguoi nam git doc quyen st dung sang | 24 gio lam viéc
ché va yéu cau nguoi do co y kién bang van ban trong thoi han 16
ngay 1am viéc ké tir ngdy ra théng béo.
16 ngay lam
viéc (khdng
Budc 10 | Tam dung chd van ban nguoi nam giit doc quyén sir dung sang ché tinh vao thoi
gian giai
quyet)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
. Chuyén vién Van phong Vin phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua R
Buéc 11 20 gio lam viéc

UBND tinh

TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
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Budc 12

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay so van ban, dong dau, chuyén tra ket qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chirc, ca nhan ding
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 13

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong xa,
phuong

- Thdng béo va tra két qua cho to chirc, c& nhan. ,
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gior1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

Trwdng hop yéu ciu ra quyét dinh bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché khéng cé ciin cir xac dang
theo quy dinh tai Pieu 145 Luat Sé hiru tri tué

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau ho so;

BudC 3 | \© <50 nahe - Tham muu To trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh | 40 gio lam viéc
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | LAnh daop hong Quan 1y s yét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
Cong nghé
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va A £ 2 e , T
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyet, chuyén Van thu So 08 gio lam viéc
e S6 Khoa hoe \2 - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Busc 6 | van thu 56 KRoANeC VA | a1 trinh va hé sort6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh | 04 gics 1am viée
Cdng ngh¢ ' R A o
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Bo6 phan tiép nhan cua Ly i A e T L
’ UBND tinh dit tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Van phong o
Budéc 7 UBND tinh 02 gio lam viéc

tam Phuc wvu hanh chinh
cong tinh
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. 5 . Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu ly ho
Lanh dao Van phong 04 gics 1am viec

Buéc 8 | UBND tinh S0
- Thyc hién tham tra ho so;
Busc 9 Chuyén len Van phong - An dinh t.f!(rl han 30‘ngay ke t,l,ff ngay ra thong bao dé ngudi nop 24 gitr 1am viéc
UBND tin don ¢6 ¥ kién @& du dinh tir chéi.
30 ngay
, Tam dirng chd t6 chie chiic ndp hd so stra chita thiéu s6t hoac ¢d y kién (khdng tinh
Buéc 10 \ N
vao thoi gian
giai quyct)
- Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh dao
A e s Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua
. Chuyén vién Van phong _ ’ : : e A A
Budc 11 UBND tinh TTHC; 20 gio lam viéc
- Chuyén bo phan Van thu.
g . . Liy s6 van ban, dong déu, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
Buoc 12 | Va0 thu Van phong UBND |\ % Chinh cong noi nop hd so hodic noi 6 chite dang ky nhan | 04 gier 1am viec

tinh f g .
ket qua (chuyén két qua dién tir va ban giay).

Cong chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
Budc 13 | tinh, Trung tdm Phuc wu : i
hanh chinh cdng x4, hanh chinh.
phuong

- Thdng béo Va tra két qua cho to chirc. ’
- Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc Khong tinh
thoi gian

Téng thoi gian giai quyét thi tuc | Theo quy dinh théi gian gii quyét trong trudng hep nay 1a 16 ngay Iam vigc (twong duong
hanh chinh 128 gio lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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21. Thii tuc yéu ciu cham dit quyén sir dung siang ché theo quyét dinh bit budc (1.013974)

Thai gian Dich vu
Th'r t'f Pon vi/ngwoi thuc hién No§i dung cong viéc ,thu’c D_lgn .| cond En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyen
7 ’ ‘ 08 gi o) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: ,
- SO0 hoéd ho so vao Hé thong thdng tin giai quyet tha tuc hanh
n . . chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay
I(Diﬁng Ch‘;’]c\ tﬁ' Tr:fmhg tam Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chiic, c& nhan; chuyén
. i EC Vu hanh € ”;] cong hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan .
Buoc 1 | tinh, Trung tam Phuc vu cdng cong viéc cua 1anh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. 02 gio
h‘ﬁnh chinh cong xa, - Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung tam Phuc
phuong vu hanh chinh céng tinh Iap, gai Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chiic, c& nhan.
- Nghién cau ho so; ‘
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh v Du thao thdng bdo nhirng noi dung can chinh sira, b sung Toan trinh
Budc 2 Chuyén vién phong Quan cho to ch(rc, Qé nhén chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; 40 aic
uac ly Céng nghé chuyén tiep den muc (1) cua quy trinh. glo
- Truong hop ho so d’éy dﬁ\{é hop 1é: Tham muu To trinh kéem Dy
thao Ket qua giai quyet chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé;
chuyén tiep dén muc (Il) cua quy trinh.
I Truwong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vién phong Quan | Nghién ciu ho so; . :
Budc 3 v C)(gn 0 hép g - Tham muu To trinh kem Dy thao ket qua gidi quy€t thu tuc hanh 44 gio
y g nghe chinh chuyén lanh dao phong.
Buec 4 | LAnh daophong Quan 1y et 1t qua giai quyét, trinh Lanh dao So& 04 giod

Cong nghé
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio
e S5 Khoa h - Lay so van ban va dong dau, phat hanh;
, an t ) : 2 s . . iy \
Buac 6 Xglrl]g r:z:]heg 08 Nt va - Chuyen To trinh va ho so toi Bo phan tiep nhan cua UBND tinh 04 gio
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Bo6 phan tiép nhan cua s 2L A T S
e T UBND tinh dt tai Trung Tiep nhap ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 04 i
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho 04 dic
Buéc 8 | UBND tinh 50 glo
Chuvén vidn Vin ohe - Thuc hién tham tra hd so;
Busc 9 UB“NYEH t;”r‘]f]n an PHONS | An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra thong béo dé ngudi nop 46 gio
hd so co ¥ kién vé du dinh tir chdi;
30 ngay
. \ TSP A LA ok (khdng tinh
Budc 10 | Tam ding cho t6 chac, cd nhéan chac nop ho so co y kién vao thoi gian
giai quyet)
- Dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
e 11 Chuyén vién Van phong Van phong UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky phé duyét ket qua 75 gic
Buoc 11| UBND tinh TTHC; glo
- Chuyén bd phan Van thu.
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
Busc 12 Van thu Van phong UBND | wu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang 08 gio

tinh

ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy)
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Budc 13

Cdng chuec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh, Trung tdm Phuc wu
hanh chinh cong xa,
phudng

- Thdng béo va tra két qua cho to chirc, c& nhan. ’
- X&c nhan tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyeét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hep nay 1a 30 ngay (twong dwong 240 gio)

ké tir ngay nhan dwoc ho so

Trwong hop hé so diy di, hop 1¢

Chuyén vién phong Quan

- Nghién cau hd so;

Busc 3 | ohe - Tham muu T& trinh kém Dy thao két qua giai quyét tha tuc hanh 44 gid
y ~-ong nghe chinh chuyén 1anh dao phong.
Busc 4 | -anh daop hong Quan Iy | o wét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gior
Cong nghé
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va U Ae o s £ X < \  \
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio
Van the S& Khoa hoc @ - Ly s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budéc 6 Cgrrl]gt r:;hég 0afioC \a - Chuyén To trinh VA hd so téi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh 04 gio
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan tiép nhan cua , ‘ o
Budc 7 UBND tinh dat tai Trung Tiep nhan ho so, chuyén ho so dién tu téi Lanh dao Van phong 04 gic
o tam Phuc wvu hanh chinh UBND tinh glo
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xa Iy ho 04 gio

Budc 8

UBND tinh

SO
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Chuyén vién Van phong

- Thyc hién tham tra hd so;
- Ra thong bdo V& V& yéu cau chim dut quyén st dung séng ché

Buac 9 UBND ti theo quyet dinh bat budc cho ngum ndm giir doc quyén sang ché va 46 gio
inh
yéu cau nguoi d6 co y kién bang van ban trong thoi han 30 ngay ké
tur ngay rathong béo.
30 ngay
Busc 10 | Tam ding cho to chic, canhan chic ¢6 ¥ kién bang van ban (khong tinh
vao thoi gian
giai quyét)
- Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Buse 11 Chuyén vién Van phong '|\£?'r|i|cp¥long UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky phé duyét ket qua 72 gio
UBND tinh '
- Chuyén bo phan Van thu.
- L4y s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi td chie, c4 nhan dang
§ . ky nhan két qua (chuyén két qua dién tirva ban gidy);
Budc 12 t\fﬁﬁ thuw Vén phong UBND | " i Quyét dinh bt budc c’hém dut quyén str dung sang c’hé cho 08 gio
ngudi NOp ho so va nguodi nam doc quyen su dung sang ché trong
thoi han 7 ngay 1am viéc V& giri cho co quan quan 1y nha nudc vé
quyén so hitu cong nghiép trong thoi han 20 ngay 1am viéc.
Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong | - Thong béo va tra két qua cho to chuc, cé nhan. ’ Khong tinh
Budc 13 | tinh, Trung tdm Phuc wu - X&c nhan tra ket qua trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc thoi gian

hanh chinh cong x&,
phuong

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét tha tuc

hanh chinh

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hep nay 12 30 ngay (twong dwong 240 gio)
ké tir ngay nhan dwoc ho so

UY BAN NHAN DAN TINHNGHE AN
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