UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1593 /QD-UBND Nghé An, nga)27 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bd sung va Phé
duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vye viéc 1am thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia S¢ Lao dong - Thuwong
binh va Xa h¢i tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira d6i, bo
sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir cde Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 sira déi, b6 sung
mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6
92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 sira doi, b6 sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé
thuiee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sira doi, bé sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thye hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir cdc Théng tw ciia Bé trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phi: S6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam doc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hji.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nady Danh myc thu tuc hanh chinh
dugc sira doi, bo sung va Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.



Bai bé 09 tha tyc hanh chinh ¢6 s6 thd tu
102,103,104,105,106,107,108,109,110 tai Phan A tht tuc hanh chinh cép tinh ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 2373/QD-UBND ngay 12/8/2022 cua Chu tich
UBND tinh Nghé An vé cong b danh myc thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua Uy ban nhan dan tinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S¢
Noi vu, Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban tinh
Ngh¢ An.

Bai bé quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir 09 thu tuc hanh chinh c6 s6 thur tu
102,103,104,105,106,107,108,109,110 tai Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 3939/QD-UBND ngay 13/12/2022 cta Chi tich UBND tinh Nghé An vé phé
duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
tinh Nghé An.

Giao S¢ Lao dong - Thuong Binh va Xa hoi chu tri, phbi hop véi Cong
Thong tin dién tir tinh thiét 1ap quy trinh dién tir di voi cac thu tuc hanh chinh 1én
Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc So Lao dong - Thuong
binh va Xa héi, Thu truéng cac co quan, don vi va cac td chirc, c4 nhan co lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; > CHU TICH
- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu; ’

-Bo LBDTBXH;

- Chu tich UBND tinh;

- Cac PCT UBND tinh;

- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (Kh). “i"'
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DANH MUC

THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POIL, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
, CUA SG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH NGHE AN
(Kem theo Quyeét dinh so 1593 /OD-UBND nga)27 thang 6 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

Tén thi tuc hanh

Thoi gian giai

Phi, 1¢ phi

quyeén;

+ Hoéa hoan, 1 lut, dong
dat, song than, dich hoa,
dich bénh c6 xac nhan
cia Chu tich Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi
tran

TT chinh quydt Cich thirc ndp hd so (Néu c6) Can cu phap ly
- Nop ho so truc tiép; - Luét Viéc 1am ngay nam 2013;

- Hodc qua duong buu - Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015

dién d6i véi nguoi lao ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb

dong thuoc mot trong cac diéu cua Luat Vlec 1am vé bao hiém that nghiép;

truong hop sau: - Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020

+ Om dau, thai san co cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua

20 ngay lam | xac nhan ciia co sO y té Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015

viée, ké tir | c6 tham quyén; ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé

1. G1a1 quyet huong trg nge‘}y nhan du | + Bi tai nan c¢6 xac nhan Khéng diéu cua Luat \{iéc lam vé bao hiém that nghié¢p;

cap that nghiép ho sotheo | ciia canh sat giao thong - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay

quy dinh. hodc co so y té co tham 31/7/2015 cta B Lao dong - TB&XH hudng

dan thue hién Diéu 52 cta Luat Viée 1am va mot
s6 diéu cuia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 cuia B) Lao dong - TB&XH sua doi,
bd sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.
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dén Trung tdm Dich vu
viéc lam tinh Nghé An tai
dia chi: S6 201, duong
Phong Dinh Céang, thanh
phé Vinh, tinh Nghé An.

Tam dung huong
tro cap that nghiép

02 ngay lam
viée, ké tur
ngay  nguoi
lao dong
khong  dén
thong bao vé
viéc tim kiém
viéc lam hang

Nop truc tiép tai Trung
tam Dich vu viéc lam
tinh Nghé An tai dia chi:
S6 201, duong Phong
binh Céang, thanh phé
Vinh, tinh Ngh¢ An.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cua B¢ Lao dong - TB&XH hudng
dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot

Tjép tuc huong tro
cap that nghiép

thang  theo s6 diéu cuia Nghj dinh sé 28/2015/ND-CP ngay
quy dinh. 12/3/2015; ’
- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngdy
29/ 12/2023 cua BO Lap dong - TB&XH stra doi,
bo sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.
- Luat Viéc la‘up nam 2013;
0.2A ngay lan‘q Nop true tidp tai Trung - }\Igh1 thh 80 28/20'15/NB'-C.AP ngay 12/3/%01?
viéc, ké tu| . . e 1 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
. .. | tam Dich vu viéc lam A a XAl T X1o o 1sR X n
ngay nguoi di€u cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

lao dong tiép
tuc thuc hién
thong bao vé
viéc tim kiém
viéc lam hing

tinh Ngh¢ An tai dia chi:
S6 201, duong Phong
Dinh Cang, thanh ph
Vinh, tinh Ngh¢ An.

Khong quy
dinh

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s diéu coa
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghié¢p;




thang  theo
quy dinh ddi
voi nguoi lao
dong bi tam
dung hudng
trg cap that
nghiép  néu
van con thoi
gian hudng
trg cap that
nghiép

- Théng tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cta B§ Lao dong - TB&XH hudng
dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 ciia B6 Lao dong - TB&XH stra doi,
bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

Nop truc tiép tai Trung
tam Dich vu viéc lam

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghi¢p;
- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s diéu cua
Nghi dinh sé 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé

Chém dirt huong trg | °2 ngaky; lat“? tinh Nghé An tai dia chi: ?h;’lng 91 diéu cua Luat Viéc lam v& bao hiém thét nghiép;
cAp thit nghiép K‘if’ nhgn dg S6 201, dudng Phong | " _ Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
h% s}; ho:p 18 binh Cang, thanh pho 31/7/2015 cua B Lao dong - TB&XH huong
"Y' 7 | Vinh, tinh Ngh¢ An. dan thyuc hién Diéu 52 ctia Luat Viéc lam va mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 ctia Bo Lao dong - TB&XH sura doi,
b sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.
Chuyén noi huong | 02 ngay lam | Nop truc tiép tai Trung Khon u
trg cdp thétnghiép | viéc, ké tr|tm Dich vu viéc lam | & & AW _ Luat Viec 1am nam 2013;
(chuyén di ngay nhan | tinh Ngh¢ An tai dia chi: |
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dugc dé nghi
chuyén  noi
huong tro cap
that  nghiép
cua nguoi lao
dong.

S6 201,

duong Phong

Pinh Cang, thanh phd
Vinh, tinh Ngh¢ An.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cta Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cta B§ Lao dong - TB&XH hudng
dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot
s6 diéu ctiia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 cua B) Lao dong - TB&XH sua ddi,
bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

Chuyén noi huong
trg cap that nghiép
(chuyén dén)

02 ngay lam
viee, ké tu
ngay nhéan
dugc dé& nghi
chuyén
huong tro cap
thait  nghiép
cua nguoi lao
dong.

noi

Nop truc tiép tai Trung
tam Dich vu viéc lam
tinh Nghé An tai dia chi:

S6 201,

duong Phong

Pinh Cang, thanh phd
Vinh, tinh Ngh¢ An.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Vige lam vé bao hiém that nghiép;
- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
cia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu cua
Nghi dinh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghié¢p;
- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cta Bo Lao dong - TB&XH huodng
dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot
sO didu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;




- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 cua Bo Lao dong - TB&XH sua ddi,
bod sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

Giai quyét hd tro
hoc nghe

13 ngay lam
viee, ké tu
ngay nhan du
ho so dé nghi
hé tro hoc
nghé.

Nop truc tiép tai Trung
tam Dich vu viéc lam
tinh Nghé An tai dia chi:
S6 201, duong Phong
Dinh Cang, thanh phd
Vinh, tinh Nghé An.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém tht nghiép;
- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s diéu cua
Nghi dinh sé 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;
- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cta Bo Lao dong - TB&XH huong
dan thyuc hién Diéu 52 cua Luét Viéc 1am va mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 ctia Bo Lao dong - TB&XH sura doi,
bd sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

HO tro tu van, gidi
thi€u viéc lam

21 ngay lam
viee ké tur
ngdy nhan
duge da hd
so hop I¢.

Nop truc tiép tai Trung
tam Dich vu viéc lam
tinh Nghé An tai dia chi:
S6 201, duong Phong
Dinh Cang, thanh phd
Vinh, tinh Nghé An.

Khoéng quy
dinh.

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Vlec 1am vé bao hiém thét nghiép;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;




- Théng tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cta B§ Lao dong - TB&XH hudng
dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 ciia B6 Lao dong - TB&XH stra doi,
bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

Thong bao ve viéc
tim viéc lam hang
thang

1/2 ngay lam
viee ké tr
ngay nhan du
hd so theo quy
dinh.

Nop truc tiép tai Trung
tam Dich vu viéc lam
tinh Nghé An tai dia chi:
S6 201, duong Phong
binh Céang, thanh phé
Vinh, tinh Nghé An.

Khong quy
dinh

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cta Luat Vige lam vé bao hiém that nghiép;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020
cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cua B§ Lao dong — TB-XH huéng dan
thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6
diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023 cua B) Lao dong - TB&XH sua doi,
bd sung Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.
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TINH NGHE AN Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
~ CUA SO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH NGHE AN
(Kém theo Quyét dinh s01593/0D-UBND ngay27 thdang 6 nam 2024 ciia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

1. Giai quyét huong tro cAp thit nghiép

Thoi gian thue
T hién (tinh m&i
cong | Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc N ‘o 1s
o : : ngay 08 gio’ lam
viéc oA
j vi€c)
’ Céin b6 tai BO phan Mot | | Tlepknhan, lflem t}ra ho so, gui phlel‘l he;:n t.ra két qua‘ .Ch(i ngl‘r(nAn(_)p~ h(3 s0; truong
Buéc 1| R . hop ho so khong du theo quy dinh thi tra lai cho ngudi1 ndp va néu 16 ly do; e e
cua cua Trung tam Dich oA . N . 1R J A \ n 1a 08 gio lam viéc
vu viée lam (DVVL) - Nhap ho so vao Phan mém Bdo hiém that nghi¢p (BHTN)cua Cuc vi¢c lam
o hodc cac phan mém lién quan khac va chuyén ho so cho bo phan tham dinh.
- Kiém tra hd so, d6i chiéu hd so trén phén mém BHTN; tinh huong; tham dinh
hd so; du thao Quyét dinh huong trg cip thit nghiép (TCTN) ctia ngudi lao dong,
Budce 2 Can b0 tai B phan tham | trinh Lanh dao Trung tam DVVL xem xét. 120 ¢ids [am viee
dinh cia TT DVVL - Trudng hop khong du diéu kién dé hudng trg cap that nghiép: Tham muu vin & i
ban tra 161 nguoi lao dong.
Bude 3 Giam doc Trung tdm Kiém tra, xac nhan dy thao Quyét dinh hudéng TCTN cta ngudi lao dong trinh 08 giér lam viée

DVVL

Giam ddc S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi (LDTB &XH) phé duyét.




10

Giam doc So

Buoc 4 LDTB&XH Xem xé&t, ky Quyét dinh huéng TCTN cho ngudi lao dong. 08 gio lam viéc
’ Céin b6 tai BO phan th Am | NhanxQuyet (}11’11:1 chuyén bA(.) pkian Vftn t}llI vao s0, dong dau; o ~
Budc 5 | .. j - Chuyén Quyét dinh cho B phan Mgt cra TT DVVL; 08 gio lam viéc
dinh cua TT DVVL 2 1A £ N ~1 A
- Chuyén ho so goc cho bd phan luu trir ho so.
Budc 6 Can b6 tai BO phan Mot | - Tiép nhan va tra Quyét dinh huéng TCTN cho nguoi lao dong. 08 gidr lam viée

cuacua TT DVVL

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

2. Tam dirng huéng tro cip that nghiép

Thoi gian thue
TT A oo .
A . ‘e o e A - hién (tinh moi
cong | Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N ex 1a
o ngay 08 gio’ lam
viéc oA
) vi€c)
Céan b tai BO phan Mot | - Kiém tra viéc thong bao viéc lam hang thang ciia nguoi lao dong dang huong
cua cua Trung tam Dich | TCTN;
Budce 1 | vu viée l[am - Néu nguoi lao dong khong dén thong bao viéc 1am 1ap danh sach chuyén bd 04 gid lam viéc
phan tham dinh.

, Can bg tai by phan tham | Kiém tra danh sach; du thao Quyét dinh tam dung huong TCTN cua ngudi lao e 1 o
BUGC 21 4inh ciia TT DVVL dong. 02 gio lam viée
Bude 3 Giam déc Trung tim Kiém tra, xac nhan dy thao Quyét dinh tam ding huéng TCTN cua ngudi lao 02 oidy lam viee

DVVL dong trinh Gidm déc S& LDTB&XH phé duyét. & -
, Giam ddc So Xem xét ky Quyét dinh tam dimg huéng TCTN cho nguoi lao dong. T
Budc 4 LDTB&XH 04 gio lam viéc
Can b0 tai bg phan tham | - Nhén Quyét dinh chuyén bd phan van thu vao $0, dong dAu;
Budc 5 | dinh cia TT DVVL - Chuyén Quyét dinh cho bo phan mdt cira cia TTDVVL; 02 gid lam viéce
- Chuyén hd so gde cho bd phén luu trit ho so.
Budce 6 Cén b0 tai b phan mot Tra Quyét dinh tam ding hudng TCTN cho ngudi lao dong. 02 gid lam viéc

cuacua TT DVVL
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gio 1am viée

3. Tiép tuc hudng tro cip that nghiép

Thoi gian thue
TT A es .
A . ‘. o s A - hién (tinh moi
cong | Don vi/nguoi thwe hién NOi dung cong viéc N ex 1a
o ngay 08 gio’ lam
viée oA
( viéc)
Cén bo tai Bo phan Mot | - Kiém tra viéc thong bao viéc 1am hang thang cua ngudi lao dong dang hudng
Bude 1 cua cua Trung tam Dich | TCTN. 04 oid 1am vidc
vu viéc lam - Néu nguoi lao dong bi tam dirng huéng TCTN dén thong bdo viéc lam thang & i
ti€p theo, 1ap danh sach chuyén bd phan tham dinh.
Bude 2 Can bo tai B phan tham | Kiém tra danh sach, tinh huong; tham dinh; dy thao Quyét dinh tiép tuc huong 02 oidy lam viee
dinh ciia TT DVVL TCTN ciia ngudi lao dong. & -
Bude 3 Giam dbc Trung tam Kiém tra, xem xét, xac nhan dy thao Quyét dinh tiép tuc huéng TCTN cua nguoi 02 oids lam vidc
DVVL lao dong trinh Giam ddc S6 LDTB&XH phé duyét. £ i
, Giam ddc So Xem xét ky Quyét dinh tiép tuc huéng TCTN cho nguoi lao dong. e e
Buoc 4 LDTB&XL 04 gio lam viéc
Can bo tai b phan thdm | - Nhan Quyét dinh chuyén b phan van thu vao $0, dong dau;
Budc 5 dinh cua TT DVVL - Chuyén Quyét dinh cho bd phan moét ctra cia TTDVVL; 02 gir 1am viée
- Chuyén hd so gdc cho b phan luu trit hd so.
, Can bo tai by phan mot | Tra Quyét dinh tiép tuc huong TCTN cho nguoi lao dong. co 1 .
Buoc 6 | ta cia TT DVVL tinh 02 gi6 lam vige
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gio 1am viée
4. Cham dirt hwong tro cip that nghiép
TT T%le’l glran thl.:f:
A . ‘e o e A - hién (tinh moi
cong | Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex gs
oA ngay 08 gio’ lam
viéc <A
( vi€c)
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Can bg tai Bo phan Mot

Kiém tra xem xét nguoi lao dong dang huong TCTN c6 thude 1 trong céc truong
hop sau:

- Hét thoi han hudng trg cip that nghiép theo Quyét dinh hudng trg cp that
nghiép ctua nguoi lao dong;

- Co viéc lam;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

- Huéng lvong huu hang thang;

- Sau 02 lan nguoi lao dong tir chdi viéc 1am do Trung tam dich vu vi¢c lam noi
dang hudéng TCTN gidi thiéu ma khong co6 ly do chinh déng;

- Trong thoi gian hudng trg cip that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién
thong bao h?lng thang vé viée tim kiém viéc lam véi Trung tam dich vu vi¢c lam

Budc 1 iﬁav?gjg;u?i ltlém Dich tinh theo quy di nh, | 04 gio lam viéc
o - Ra nude ngoai dé dinh cu, di lam viéc c6 thoi han & nude ngoai theo hop dong;
- b1 hoc tap c6 thot han tir du 12 thang tré 1én;
- Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap lut bao hiém that
nghiép;
- Chét;
- Chéap hanh Quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co s gido
duc bit budc, co so cai nghién bét budc;
- Bi toa an tuyén bd mét tich;
- Bi tam giam, chap hanh hinh phat ti.
Lap danh sach chuyén bd phan tham dinh cia TT DVVL tinh.
Bude 2 Can b0 tai B phan tham | Kiém tra danh sach; du thao Quyét dinh chidm dut huong TCTN cua nguoi lao 02 giér lam viée
dinh cia TT DVVL tinh | dong. j
Bude 3 Giam dbc Trung tam Kiém tra, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh chdm dut huong TCTN cua 02 i 1am viée
DVVL tinh nguoi lao dong trinh Gidm doc S6 LDTB&XH phé duyét. j
Budc 4 Giam doc So Xem x¢&t ky Quyét dinh cham dut huong TCTN cho nguoi lao dong. 04 gio lam viéc
LDTB&XH ’ ' i
, Can bo tai b phan tham | - Nhan Quyét dinh chuyén bd phan van thu vao so, dong dau; e as n
Buoe 5 dinh caa TT DVVL - Chuyén Quyét dinh cl}llo bd phan mot cura cua TTDVVgL; 02 gi6 lam vige
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- Chuyén hé so gdc cho b phan luu trit hd so.

Budc 6

Can bo tai BO phan Mot
ctra cua TT DVVL tinh

Tra Quyét dinh cham dit huong TCTN cho nguoi lao dong.

02 gio lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio 1am viéc

5. Chuyén noi hwéng tro cip that nghiép (chuyén di)

Thoi gian thuc
TT A g X
A . ‘. oA e A - hién (tinh moi
cong | Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1a
‘A ngay 08 gio lam
viéc <
¢ vi€c)
- Tiép nhén, kiém tra d& nghi chuyén noi huong TCTN cua nguoi lao dong dang
huong TCTN it nhat 01 thang tai TTDVVL tinh;
Céin b6 tai B phan Mot - Lap‘danh sach ct‘n-lyen b? phar~1 thztm dinh; . o . . -
, ., . . - Truong hop nguoi lao dong da nhan ho so chuyén noi huong tro cap that nghiép e e
Buédc 1 | ctra cua Trung tdm Dich n > £ . . 2 AR A 11a . 02 gio lam viée
vu viee 1am tinh nhu'ng chua ndp cho Trung tam DVVL cap tinh noi chuyén dén va khong co nhu
o cau chuyen noi hudng trg cap that nghlep Nguoi lao dong phai nop lai gidy giGi
thi¢u chuyen noi hudng trg cip that nghiép cho Trung tim DVVL cép tinh noi
chuyén di.
Budce 2 Cén bg tai BO phan tham Tiép nhan hé so chuyén huong tor BO phan Mot ctra. Kiém tra, du thao giéy 06 gid lam viéc
dinh cia TT DVVL tinh | chuyén hudng cho ngudi lao dong trinh Giam ddc Trung tam ky duyét.
) Giam déc Trung tAm Kiém tra, xem xét ky duyét hd so chuyén huong di cho ngudi lao dong. R
Budce 3 | pvvL tinh 02 gid lam vige
Can bo tai bo phan thim | - Nhan hd so di dugc phé duyét chuyén bd phan Vin thu vao s, dong dau; 04 ity TAm vice
Budc 4 | dinh cua TT DVVL tinh | - Chuyén ho so cho b phan mdt cua cia TTDVVL; & i
- Chuyén ho so gdc cho bd phan luu trit ho so.
Budc 5 Can bo tai BO phan Mot Tra ho so chuyén hudng cho ngudi lao dong (truc tiép hodc qua dudng buu dién). | 02 gio lam viée
ctra ciia TT DVVL tinh Y s enons e THe Hep Aose d 8 - 8 -
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gio 1am viée




6. Chuyén noi huwéng tro cip thit n
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hiép (chuyén dén)

Thaoi gian thue
TT A oo .
R . \ e - A A oA hi¢n (tinh moi
cong | Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viec N v 1
‘A ngay 08 gio lam
viéc o
j vi€c)
an bo tai BO phan Mg > 2 3 : . .
, ann qu fai Bo p Aan .Qt - Tiép nhan, kiém tra ho so chuyén noi huéng TCTN cua nguoi lao dong; e e
Buéce 1 | cua ciia Trung tam Dich A , A LA A A s 02 gio lam viée
o 1n - Lap danh sach chuyén b phan tham dinh.
vu viéc lam
, Cén b6 tai b phan th Am Tiép nlAlan hf) SO (:Ahu}ien hu’O'nAg den' tu’qB(_) .pxhan IN\/IQE 'cu;a. I?lem tr'a, trml: Glflm azoc 06 gir 1am viee
Buéc 2 | .. i trung tam ky duyét van ban dé nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé
dinh cua TT DVVL . o . Lk o
tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép.
, Giam dbc Trung tam 2 L, 1 2 , Z .. . v 1 o
Budc 3 DVVL Kiém tra; xem xét ky duyét ho so chuyén huong dén cho nguoi lao dong. 02 gio lam vige
- Nhén hd so di duoc phé duyét chuyén bd phan Van thu vao s, dong dAu.
Budce 4 Cén bg tai B phan tham | - Chuyén ho so cho Bo phan Mot cira TTDV VL tinh. 04 gid lam viéc
dinh caa TT DVVL tinh | - Chuyén danh sach cho BHXH dé thuc hién chi tra TCTN cho nguoi lao dong;
- Chuyén hd so gbc cho bo phan luu trit hd so.
, Cén bg tai B§ phan mot o R S a1y , , X .. . cu s n
Budc 5 cita ctia TT DVVL tinh Thuc hién thong bao viéc lam céc thang ti€p theo cho ngudi lao dong 02 gio lam viéc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 16 gio 1am viéc
7. Hd tro hoc nghé
TT Tl.lAO’l glran thl.:.c
A . \ e ‘n A A - hi¢n (tinh moi
cong | Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N a1
‘A ngay 08 gio lam
viéc <
j vi€c)
Can bo tai Bo phan Mot | - Tiép nhan, kiém tra dé nghj hd trg hoc nghé ctia ngudi lao dong dang hudng
Budc 1 | cua cua Trung tam Dich | TCTN tai TTDVVL tinh; 08 gid lam viéc
vu vi¢c lam tinh - Tra phi€u hen tra két qua cho ngudi lao dong;
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- Lap danh sach chuyén b phan thim dinh.
Bude 2 Can bo tai bo phan thim | Kiém tra hd so, d6i chiéu ho so trén phin mém BHTN; dy thao Quyét dinh hd tro 64 oid 1am vidce
dinh caa TT DVVL tinh | hoc nghé cho nguoi lao dong trinh Lanh dao Trung tam DVVL tinh xem xét. & i
Bude 3 Giam dbc Trung tam Kiém tra, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh hd trg hoc nghé cho nguoi lao 08 oid lam vic
DVVL tinh dong trinh Giam déc S& LDTB&XH phé duyét. & -
Budc 4 Gidm doc S Xem xét ky Quyét dinh hd tro hoc nghé cho ngudi lao don 08 gio lam viéc
LDTB&XH y y . v v g g v g' g v
, Céin b6 tai b phan th im | Nhéan KQuyet (Ehnh chuyén 13(_) plAlan \ian :chu’ Yao s0, dong dau; o -
Budc 5 | .. j , - Chuyén Quyeét dinh cho bd phan mot ctra cia TTDVVL; 08 gid lam viéc
dinh cia TT DVVL tinh 2 1A £ A 1A o1 A
- Chuyén hd so gdc cho bd phén luu trit ho so.
, Can bo tai Bo phan Mot \ L, 4 x A .. n 1 .
Budce 6 ctta ctia TT DVVL tinh Tra Quyét dinh ho trg hoc nghé cho nguoi lao dong. 08 gio lam viée
Tong thoi gian giai quyét TTHC | 104 gio 1am viée

8. Hb tro tw van, giéi thi¢u viéc lam

TT Thaoi gian thue
~ o A A A hién (tinh m&i
cong | Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viec N ea 1a
‘A ngay 08 gio lam
viéc ‘A
) vi€c)
Can bo tai B phan Mot | - Kiém tra, tiép nhan phiéu dé nghi hd trg tu van gi61 thiéu viéc lam cia nguoi
Budc 1 | cua cua Trung tam Dich | lao dong; 08 gid lam viéc
vu viéc lam - Can cur nhu cau cua nguoi lao dong chuyén can bd tu van chuyén sau.
- Té chuc tu van, gi61 thiéu vi¢e lam céan cr vao nhu cau, kha nang cua nguoi lao
A X . dong, nhu cau tuyén lao dong ctia ngudi sir dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu
, Can b tu van chuyén i g,. .. 4 n e g i s i P TN A
Buéc2 | ., . . ., | hopvoinguodi lao dong; 160 gio lam viée
sau cua by phan mot ctra S ST .. . x )
Viét phi€u gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong theo mau quy dinh;
- Theo ddi két qua du tuyénlao dong dé kip thoi hd tro ngudi lao dong;
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- Chuyén hd so tu van cho bd phan luu trir hd so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

168 gio’ lam viéc

9. Thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang thing
TT TEO’I glran thl.:l’.c
A . \ e ‘n A A - hi¢n (tinh moi
cong | Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc R .
‘A ngay 08 gio
viéc A
j lam viéc)
Can bo tai Bo phan Mot | - Kiém tra viéc thong bao viéc lam hang thang cta nguoi lao dong dang hudng
Budc 1 | ctra cia Trung tdm Dich | TCTN; 02 gid lam viéc
vu viéc lam tinh - Chuyén ban khai bdo ctiia nguoi lao dong cho b phan tham dinh.
Can b0 tai bg phan tham | - Kiém tra danh sach, d6i chiéu trong phﬁn mém BHTN viéc khai bao viéc lam
Buée 2 | dinh cua TT DVVL hang thang cua nguoi lao dong; 02 gi0 lam viéc

- Chuyén bo phén luu trit hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

04 gio' lam viéc

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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