UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:309 /QP-UBND Nghé An, ngay 06 thang 02nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Cong bo danh muc thii tuc hanh chinh dwge bo sung va Quy trinh
ndi b, quy trinh dién tir thi tuc hanh chinh trong linh vue Hop tac qudc té
thu¢c pham vi chirc ning quan ly cia Sé Van hoa va Thé thao tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chive chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: S6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 swa doi, b6
sung mot s6 diéu cuia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thie hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira doi, bé sung mét so
diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir cdc Thong tw ciia Bo trwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii: 86
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh, s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc 86 Van héa va Thé thao tai To trinh s6 114/TTr-
SVHTT ngay 10/01/2024.
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 03 thi tuc hanh chinh
duoc bd sung va Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir tha tuc hanh chinh trong linh

vuc Hop tac qudc té thudc pham vi chic ning quan 1y cua S¢ Vian hoéa va Thé
thao tinh Nghé An.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dc S¢ Vin hoa va
Thé thao, Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chirc, ca nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A 3

- B6 Van hoa, Thé thao va Du lich; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Chu tich UBND tinh;

- Ph6 CT UBND tinh (B/c Long);

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Luu VT, KSTT (Kh) “i——




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC

HAIC HANH CHINH PUQC BO SUNG TRONG LINH VUC HQP TAC QUOC TE THUQC
AM VI CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO TINH NGHE AN

(Kem theo Quyét dinh sé 309 /OD-UBND ngay 06 / 02 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

STT

Tén thu tuc

hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém, cach thirc thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cu phap ly

Thi tuc cap Gidy
chirng nhan thanh lap
va hoat dong cua chi
nhanh co s van hoa
nudc ngoai tai Viét
Nam

15 ngay lam
viee, ké tr
ngdy nhan du
hé so hop 16.

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh dén Trung tdim Phuc vu
Hanh chinh cong tinh Nghé An (s6 16,
duong Truong Thi, TP. Vinh);

-Nop hé so truc tuyén toan trinh qua H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Khong quy
dinh

- Nghi dinh s0 126/2018/ND-CP ngay
20/9/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
vi€c thanh 1ap va hoat dong cua co s¢
van hoa nude ngoai tai Viet Nam.

- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay
12/12/2023 ctia Chinh phu vé sira doi,
bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6
72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh pht vé hoat déng nhiép anh va
Nghi dinh sé 126/2018/ND-CP ngay
20/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé
viéc thanh 1ap va hoat dong cua co s¢
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam.

Thu tuc C.'?’lp lai Giéy
chung nhan thanh
1ap va hoat dong cua
chi nhanh co s¢ van
héa nudc ngoai tai
Viét Nam

07 ngay lam
viée, ké tur
ngay nhan du
hé so hop 18

- Nop hd so truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh dén Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh Nghé An (s6 16,
duong Truong Thi, TP. Vinh);

Khong quy
dinh

- Nghi dinh s6 126/2018/ND-CP ngay
20/9/2018 cua Chinh pha quy dinh vé
viéc thanh 1ap va hoat dong cua co sé
van hda nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay
12/12/2023 ciia Chinh phu vé sira doi,



http://dichvucong.nghean.gov.vn/
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- N6p ho so truc tuyén toan trinh qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.nghean.gov.vn

bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phti vé hoat dong nhiép anh va
Nghi dinh sb 126/2018/ND-CP ngay
20/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh vé
viéc thanh lap va hoat dong cua co s&
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam.

Thi tuc gia han Gidy
chung nhan thanh
1ap va hoat dong cua
chi nhanh co s¢ van
héa nudc ngoai tai
Viét Nam

05 ngay lam
viée, ké tur
ngay nhan du
hé so hop 18

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh dén Trung tdim Phuc vu
Hanh chinh cong tinh Ngh¢ An (sé 16,
duong Truong Thi, TP. Vinh);

- Nop h6 so tryc tuyén toan trinh qua He
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh:
http://dichvucong.nghean.gov.vn

Khong quy
dinh

- Nghi dinh s 126/2018/NB-CP ngay
20/9/2018 cua Chinh pha quy dinh vé
viéc thanh 1ap va hoat dong cua co s&
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 89/2023/ND-CP ngay
12/12/2023 ciia Chinh phu vé sira doi,
bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh )
72/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phti vé hoat dong nhiép anh va
Nghi dinh sé 126/2018/ND-CP ngay
20/9/2018 cua Chinh pha quy dinh vé
viéc thanh 1ap va hoat dong cua co s¢
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam.
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU

\- C HANH CHINH PUQC BO SUNG TRONG LiNH VUC HOQP TAC QUOC TE THUQC

N\VI CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO TINH NGHE AN
20 Quyét dinh s6309.. /OP-UBND ngay 06../02/2024 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

1. Thu tuc idy chirng nhan thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh co s& viin héa nuéc ngoai tai Viét Nam
Thoi gian thuc Dich vu
Thi t hién (tinh mdi | cong t
A v lf Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc l‘t‘)' n ( 1n“m‘01 cong ;n'rc
cong viéc ngay 08 gio lam tuyén
viéc) mirc do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen
trd két qua cho ca nhan, t6 chc;
Bude 1 B6 phén tl‘ep nhg}n hOASO' ta:11 Trung tam | - SAo hqa ho. so queA’t (scan) ch?uyen‘ho SO Eren AH@ thqr}g 02 gioy 1am viée
Phuyc vy hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vian hoa (trir truong hop hd so ndp
tryc tuyén).
- Nhan hd ién tir) va phan cong chuyén vién thé . .
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa N a}l ,O SF (dién t) va phan cong chuyén vién thim 04 gio lam viéc
tra, Xt 1y ho so.
- 3‘1c?p nhan hAo so (dién tur Ya ho S’O’ glazl duoc chuyc,en Todn trinh
ve tu trung tdm phuc vy hanh chinh cong); xem xét,
tham tra, x{r Iy ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa | ~ Dy thio t0 trinh d€ nghi linh dao UBND tinh ky phé 50 gid lam viéc

duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién ttr) dén lanh dao phong, dong thoi
chuyén lai ho so gidy cho bo phan Vin thu S& (sau khi
d3 tham tra, hoan thanh viéc xtr 1y hd so & cong doan
ciia minh)
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Budoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay To trinh d& nghi linh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) &én Vin thu.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu

- Vo s6 van ban;

- Chuyén ho so (dién tir va hd 50 gidy) dén BO phan tiép
nhan TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Nhan hd so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu,
xtt 1y hd so.

02 gi0 lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham
muu, xu Iy ho so.

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 13y s6 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giy).

34 gi0 lam viéc

Budce 10

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc
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2. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhéin thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nuéc ngoai tai Viét Nam

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Budc 1

Bo phéan tiép nhén ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoa (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén).

02 gio lam viée

Budec 2

Lanh dao Phong Quén ly Van hoéa

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xtr Iy ho so.

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa

- Tiép nhan ho so (dién tir va ho so gidy duoc chuyén
vé tir trung tdm phuc vu hanh chinh cong); xem xét,
tham tra, xtr 1y ho so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo to trinh dé nghi ldnh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién ttr) dén lanh dao phong, dong thoi
chuyén lai ho so gidy cho bd phan Vin thu S& (sau khi
d3 tham tra, hoan thanh viéc xtr 1y hd so & cong doan
cua minh)

26 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay T& trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc

Toan trinh
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Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

04 gid lam viéc

Budc 6

B phéan Van thu

- V4o sb vin ban;

- Chuyén h so (dién tir va ho so gidy) dén B6 phan tiép
nhan TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

02 gid lam viéc

Budc 7

B9 phéan tiép nhan TTHC thudc thAm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu,
xtt 1y hd so.

02 gio lam viéc

Budc &

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xit 1y ho so.

04 gi0 lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu liy s vin ban, dong dau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

08 gio lam viéc

Budce 10

B phan tra két qua Trung tdm Phuyc vy
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- Xac trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc
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3. Thii tuc gia han Gidy chirng nhan thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Buoc 1

B6 phan tiép nhéan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chtc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hod so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoéa (trir trudong hop hd so ndp
truc tuyén).

02 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xtr Iy ho so.

03 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoéa

- Tiép nhan ho so (dién tir va ho so gidy duoc chuyén
vé tir trung tam phuc vu hanh chinh cong); xem xét,
tham tra, xtr 1y ho so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién ttr) dén lanh dao phong, ddng thoi
chuyén lai ho so gidy cho bd phan Vin thu S& (sau khi
d3 thdm tra, hoan thanh viéc xtr 1y hd so ¢ cong doan
cua minh)

16 gio lam viéc

Budoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay T& trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

03 gio lam viéc

Toan trinh
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- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 03 gio 1am viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

- Vao so van ban;

Bude 6 | BS ohin Van th - Chuyén hd so (dién tir va hd so gidy) dén Bo phan tiép 02 ity lam vid
oe ¢ phan Van thu nhan TTHC thudc thAm quyén giai quyét cia UBND £10 1am viee

tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phén tiép nhan TTHC thudc tham Nhén ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai phong UBND tinh phén c¢ong chuyén vién tham muu, | 02 gid [am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xu 1y ho so.

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham ) )
Budc 8 | Lanh dao Véan phong UBND tinh 1o 1A 03 gio lam viéc
muu, xu 1y ho so.

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh - Chuyén bd phén Van thu lay s6 vin ban, dong dau; 06 git lam viéc
- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

- Nhén két qua tir UBND tinh;

B phan tra két qua Trung tim Phuc vy | - Xac trén nhan H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC
hanh chinh cong tinh tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Buéce 10

Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio lam viéc

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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