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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6:4505 /QD-UBND Nghé An, ngay 08 thdng 10 nam 2020
QUYET PINH

Vé viée phé duyét cac quy trinh noi by, quy trinh dién tir
trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
ciia S& Gido duc va Dao tao Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Cén ctr Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Céin ci Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sita doi, b6 sung mét s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;
Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Cén cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/1 0/2017 cua Bo truong, Chu ,f;

nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh/ -
chinh; Il_ .*a

Cén cir Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 ctia Bé Trucng, Chu\,
nhzem Vin phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghz dinh
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh s6
1936/TTr-SGD&PT ngay 23/9/2020.

QUYET DPINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 93 quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cua So
Giao duc va Dao tao.

Pidu 2. S& Gido duc va Pio tao c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thiét 14p quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh 1én Cong dich vu cong truc tuyén va Hé thdng Mot cira dién tir lién thong
cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.



Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Gido duc va Dao tao,
Tha trudng cac S&, Ban, Nganh; Cha tich UBND cac huyén, thanh thi, Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. £

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Pidu 3; A~ PH
- Cuc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu; f*r‘ o *:,; >
- Chi tich UBND tinh (b/c); - :
- Pho Chu tich UBND tinh (d/c Long);

- Phé Chanh VPUBND tinh (B/c Thién);
- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TTHC (Binh). ¢§~




QUY TRINH NQI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THUOC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3505/0D-UBND ngayQ4&/40,2020
cuia Chu tich UBND tinh Nghé An)

1. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAT QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO DUC - PAO TAO NGHE AN

1. Tén TTHC: Thi tuc thanh lap truong phd thong trung hoc cdng lap hoic cho phép thanh lap truong pho théng trung
hoc tu thuc

Dich vu
Thir ty Thoi gian thye cong
cong viée Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi tl‘l_l;C
ngay 08 gio) tuyen
mirc do
Bu6c | | Cong chire tai Trung tm phuc vu - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho cé nhan, td chuc;
- 86 hoa ho so quét (scan) chuycn ho so trén phan mém
Mot cua dién tor va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop ho so ndp truc tuyt.n)
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon - }\Ih'z_m;ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham tra, | 4 gity lam viée
xur ly ho so
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr 1y ho so; 98 gidr lam vigc
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gio lam viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
yp Y& q




Bude 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky To trinh gri UBND tinh xem x¢t, phé duyét két qua 08 git lam viée
Buéc 6 | Lanh dao Vian phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy hoso | 08 girlam viéc
— Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
Buéc7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Plghi‘;ﬁitggtp%‘;'g;fhu o 2B bt ehigdn| -6 SR Bk
tra két qua cho Coéng churc ctia Vin phong UBND tinh 1am
viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cuia tinh
Bude 8 Bo phén tra két qua Trung tdm phuc | - Xdc nhan phan mérp Mot ctia c}(i(f:n tur;
40 vu hanh chinh cong cua tinh - Thong béo va tra ket qua cho to chire/ca nhan i
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 200 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhéan du hd so va hop 1)

2. Tén TTHC: Thu tuc cho phép truong phd thong trung hoc hoat dong gido duc

trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodic xem

'}'hu’ tl," Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thaoi gian thue Dich vu
CORE Ve~ hién (tinh moi | cong true
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 | Cong chic tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhan, to chire;
- S hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phén mém
Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon (trir trudng hop ho so ndp truc tuyen).
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon ; }\Jh’an:\ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, | o4 gi0 lam vi¢e
xu Iy ho so
Buéc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xtr 1y hd so; 124 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Buge 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gid lam viée




xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 12 gior lam vie
Budc 6 | BO phan vin thu S¢ Gido duc va Dao Vio sb van ban, lru trit hd so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam viéc
tao tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan phf;in mém Mot cia dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viée, ké tur

ngay nhan du hd so va hop 18)

3. Tén TTHC: Thi tuc cho phép trudng trung hoc pho thong hoat dong trd lai

Thir tw
cong viéce

Pon vi/mguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi

- Du thao két qua giai quyét.

ngay 08 gio)
Buge 1 | Cong churc tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, liép nhén ho so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viée
hanh chinh coéng cua tinh két qua cho cé nhan, t6 chuc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cua dign tor va chuyen ho so glay dén phong chuyén

mon (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Buge 2 | Lanh dao phong chuyén mon - aNhfan:\ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham tra, | o, gidy 1am viée

xtr ly ho so
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so; 124 gitr lam viéc

2
Dich vu
cong truc
tuyén
miurc do

3




e
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao ket qua giai f‘uyet 16 gitr 1am vige ;
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Budc 6 | BO phéan vin thu So Gido duc va Dao Vao sé vin ban, luu trit hd so, chuyen két qua cho Trung | 02 gid lam viée
tao tam hanh chinh coéng cua tinh (chuyen két qua dién tr va ban
glay).
Budc 7 | BO phén tra két qua Trung tdm phuc - Xac nhan ph%m mém Mot ctia dién tur;
vy hanh chinh cong cta tinh - Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhén
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 gid 1am viée (Theo quy dinh TT HC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam vigc, ké tir
i ngay nhan du hd so va hop 1€) J
4. Tén TTHC: Thii tuc sap nhép, chia tach truong trung hoc pho thong
i it -
’}'hw ni Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viée hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén
mirc d§ |
Budc 1 | Cong chure tai Trung tim phuc vu e Kiém tra, hudng Eién, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd | 02 gio lam vige 3
hanh chinh cong cua tinh két qué cho ca nhén, to chuc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so' trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so nop truc tuyén).
Buée2 | Lanh dao phong chuyén mon - Nhéan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, | o4 gidy lam viéc

xu 1y ho so

\'BU(’TC 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhan hd so (dién tir) vi xem xét, thim tra, xir Iy ho so;

98 gidy lam viéc




- Du thao két qua giai quyét.

|

Bu6c 4 | Lanh dao phong chuyén mén Thém dinh, xem xét, xéc nhan dy thio két qua giai quyét 16 git 1am viéc
trude Khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
BuGe 5 | Lanh dao S& Giao duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem x¢t, phé duyét két qua 08 gio lam vige
Bugc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh fﬁ;‘ SOl t&r) va phan cong chuyén vién tham muu, | g 4ipy jam vige
Bube 7 - Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TIHE trinh'Le"mh dao Vian phong, Lanh dao UBND tinh ky
b verrvien Vit shidug UBRD dih | phbemetkebqua TIG, - , .| 64 giolam vige
¢ BRORS - Chuyén bd phan Van thu Iy s& vin ban, déng ddu, chuyén . '
tra két qua cho Cong chirc cia Van phong UBND tinh lam
' viéc tai Trung ‘tﬁm P11uc vu hanh chinh cdng cta tinh
Bude 8 Bo phén tra két qua Trung tam phuc | - Xéc nhan phan mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire/cé nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay

ngdy nhén di hd so va hop 1¢)

lam viéc, k¢ tur

5. Tén TTHC: Giai thé truong trung hoc

phf) thong (theo dé nghi cta ¢4 nhan, td chire thanh 14p truong trung hoc phé thong)

Th v ni DPon vi/ngudi thue hi¢n Noi dung cong viéc Thoi gian thyuc
CONEVAgE hién (tinh mdi
ngay 08 gio)
Buée 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu _ Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée
hanh chinh cdng cua tinh két qua cho ca nhan, t0 churc;
- S hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).

Dich vu
cong truc
tuyen

mirc do

3




- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra,

Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon BT 04 gidr lam viée
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy hd so; 74 gidy lam vige
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, xéc nhan du thao két qua giai quyét 16 gid 1am viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét ket qua
Buge 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh gri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam vige
BuGc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh ﬁl'l‘;‘ 1o sor i tir) va phén cong chuyén vién tham muu, | - g oy jam vige
Bude 7 ~ Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh'Lﬁnh dao Vian phong, Lanh dao UBND tinh ky
Chuyén vién Vin phong UBND tinh | Phé duyétketqua TIHG; : . | 48 g lam viéc
el prong b1 Chuyén bo phan Van thu Iy s6 van ban, dong déu, chuyén & it
tra két qua cho Cong chirc ctia Van phong UBND tinh lam
' viée tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh
Bude 8 Bo phén tra két qua Trung tdm phuc | - Xac nhan phan mém Mot cta dién tir;

vu hanh chinh cong cta tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/c nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi¢r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 20 ngdy 1am viée, ké tur

ngay nhén da ho so va hop 1¢)

6. Tén TTHC: Thanh lip truong trung hoc phé théng chuyén cong lap hoic cho phép thanh lap truong t

thong chuyén tu thuc

rung hoc phé

Thir tu
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thire
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Bude 1

Coéng chirc tai Trung tim phuc vu

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phicu hen tra

02 gior lam viée

Dich vu
cong true
tuyén
mirc do

3




hanh chinh cong cua tinh

két qua cho cé nhén, to churc;

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon (trir trudong hop ho so ndp truc tuyen).

- Nhan_hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra,

Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon xir 1§ hd so 04 gi¢ 1am vige
Budéc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhin h so (dién tir) va xem xét, tham tra, xi Iy ho so; 98 gity 1am viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Buoc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gitr lam viéce
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hode xem
xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem x¢t, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Buge 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh i’:’;‘; L o by % phan cong chuyén vién tham muu, | - gg oi¢y am vige
_ Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
Buéc7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | Phé duyétket qua TTHC, -~ : .| 64 giorlam vige
4 pIETS B | 2 Chuyén b phan Van thu 1y s6 van ban, déng déu, chuyén & '
tra két qua cho Céng chuc cia Van phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua tinh
Bude 8 Bo phén tra két qua Trung tam phuc | - Xé4c nhan phan mém Mot cua dién tu;

vu hanh chinh cng cta tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gidy 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

|

7. Tén TTHC: Cho phép trudong trung hoc phd thong chuyén hoat dong gido duc

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

|

10



ngay 08 gid) | tuyén
mirc d
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viéc 3
hanh chinh c¢ong cua tinh két qua cho ca nhan, to chire;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir tredmg hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 | Lanh dao phong chuyén mon - Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, | 4 oiy lam vige
xur 1y ho so
Bu6c 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; 124 giv 1am viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét 16 gio lam viéce
trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gio lam vigc
Bude 6 | B phan vin thu S¢ Gido duc va Dao Vao sé vin ban, luu trit hd so, chuyép két qua cho Trung 02 gio lam vigc
tao tdm hanh chinh cdng cta tinh (chuyén két qua dién tr va ban
gidy).
Budc 7 | B phéan tra két qua Trung tAm phuc - X4c nhén phin mém Mot cia dién tu;
vy hanh chinh cong cia tinh - Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam Vviéc, ké tir
ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

8. Tén TTHC: Cho phép trudng trung hoc pho thong chuyén hoat dong tré lai

11




mirc do

cong truc

tuyén

3

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhén

cong viéc hién (tinh méi
ngay 08 gio)
Buge 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu 7 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viée
hanh chinh cong cua tinh két qua cho céa nhan, to chire;
- S6 hoa hod so quét (scan) chuycn ho so trén phan mém
Mot ctua dién tr va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop ho so nop truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mén - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, |- g4 oiey Jam vige
- xu ly ho so
Budce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y ho so; 124 git lam vige
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gio lam vige
trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gioy lam viée
Budc 6 | B phan van thu So Gido duc va Dao Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyen két qua cho Trung | 02 gio lam viéc
tao tdm hanh chinh cdng cua tinh (chuyen két qua dién tir va ban
gidy).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan phz"in mém Mot cua dién tu;

|

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhédn du hd so va hop 18)

9. Tén TTHC: Sap nhip, chia tach trudng trung hoc pho thong chuyén

]

12



= ]

Thir tw Don vi/ngudi thuwe hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vy
cong viée hién (tinh mdi | cong truc
. . A
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Buéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu = Kiém tra, huéng giﬁn, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viéc 3
hanh chinh cong cta tinh két qua cho ca nhan, to chuc;
- S& hoa hd so quét (scan) ghuyén }16 so trén phé“m mém
Mot cta dién tir va chuyén ho so gidly deén phong chuyén
mon (trir trudng hop ho so ndp trye tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon - ’Nhlz_mzho so (dién tr) va phan cong chuyén vien tham tra, | 5y gidy lam viéc
xu ly ho so .
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tlr) va xem x¢t, thdm tra, x{r Iy hd so; 166 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gior lam viée
truGe khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hogc xem
xét ky phé duyét ket qua
Bugce 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 16 gio lam viéc
BuGc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh :Il??;} e (dién t) va phan cong chuyén vién tham muu, | g oip jam vige
Budc 7 ~ Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
Ghuyén-vitn Vin phong UBND tinh, | Phe duyftketqualltie, - : . | 108 giv lam viée
Y PUcte - Chuyén bo phan Van thr Idy s6 vin ban, déng ddu, chuyén g :
trd két qua cho Cong chirc ciia Vin phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua tinh
; B6 phan tra két qua Trung tim phuc . 1 Y Lo ST
Budc 8 vu hanh chinh céng cia tinh - Xéc nhéan phan n}em Mot cu:a dién tir;
- Thong béo va tré két qua cho to chirc/cd nhan
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 40 ngay lam vige, ké tir

ngay nhan dua ho so va hop 18)

10. Tén TTHC: Giai thé trudomg trung hoc pho théng chuyén

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thyue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén
miurc do

3

ngay 08 gio)
Bugc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu e Kiém tra, huéng dan, liép nhén hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam vi¢e
hanh chinh cong cta tinh két qua cho ca nhan, t6 churc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mdn (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén moén ;( Ef ]1’1512_111]161150080 (dién ti) va phén cong chuyén vién tham tra, | 4 gio lam viée
Buéc 3 | Chuyén vién chuyén moén - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; 74 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gio lam viée
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, ph€ duy¢t két qua 08 gio lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh E‘I“I‘;‘ " (dién t) va phan cong chuyén vién tham muu, | ¢ o 13m viec
- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
Bugc 7 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | phé duyét két qua TTHC; 50 gio lam viéc

- Chuyen bd phan Van thu lay s6 van ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong UBND tinh lam
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viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

Budce 8

Bo phéan tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh cong ctia tinh

- Xac nhén phan mem Mot cia dién tir;
- Théng bdo va tra két qua cho td chirc/cé nhin

Tong thoi gian gidi quyet TTHC

I

| Iy

160 gitr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 18)

TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky

11. Tén TTHC: Thanh lip truedmg pho théng dan toc ndi tri
Thir tw . 2 o A = s B .
" = Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viéc hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bugc 1 | Cong chire tai Trung tim phuc vu - Kiém tra, huéng c}ﬁn, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viéc 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho cé nhan, to chirc;
- 86 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cia dién tur va chuyen hd so glay dén phong chuyén

mon (trir trudong hop hod so ndp truce tuyén).
Buéc?2 | Lanh dao phong chuyén mén - DNh’an}\ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham tra, | 4, gidy 1am viéc

xu ly ho so
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy hd so; 74 gio lam viée

- Du thio két qua giai quyét.

Bude 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao ké:t qua giai quyét 16 gid lam viée

trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem

xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao So Gido duc va Dao tao Ky Td trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh I;'f:?;‘ L chuyén vién tham muu, | g oy jam vige
Budc7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét 48 gio lam viée
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phé duyétkét qua TTHC; , ,
- Chuyén bd phan Vin thu lay sO van ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong UBND tinh lam

viéc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

Budc 8

B0 phén tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong ctia tinh

- Xéc nhan phan mém Mot ciia dién ti;
- Thong bdo va tra két qua cho to chirc/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan da ho so va hop 1€)

12. Tén TTHC: Cho phép trudong pho thong dan the ndi tri co cAp hoc cao nhat 1a THPT hoat dong gido duc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thyc
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén
mire do

ngay 08 gio)
Buge 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kidm tra, huéng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam vige
hanh chinh c¢ong cua tinh két qua cho cd nhan, t6 chuc;
- Sé hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cia dién tr va chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon (trir truong hop ho so ndp truc tuyen).
Buéc2 | Lanh dao phong chuyén mén - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham tra, | 4 0idy 1am viée
xur ly ho so
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem x¢ét, thém tra, x(t Iy h so; 116 gid lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 20 gio lam vige

trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua

3
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Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gior 1am viée
Bugc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Dao Vao sé van ban, luu trir hd so, chuyén két qué cho Trung | 02 gid lam viée
tao tAm hanh chinh céng cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
Bude 7 | B phéan tra két qua Trung tdm phuc - Xdac nhan ph?m mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cong cta tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tur

ngdy nhan da hd so va hop 1€)

13. Tén TTHC: Sap nhép, chia tich trudong pho thong dén thc ndi tri

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong trre
tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chure tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cta tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két
qua cho ca nhén, t6 chirc;
- 86 hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot

ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trur
trrdng hop ho so ndp truc tuyén).

02 gi¢ lam viéc

Buée 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thdm tra, xtt
ly ho so

04 gio lam vige

—

Budce 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly ho so;
- Du thao két qua giai quyét.

106 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hozic xem
xét ky phé duyét két qua

04 gio lam viée

Budc 5

Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

3

08 gio lam viéc
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Budc 6

[anh dao Vin phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu,
xtr Iy hd so

08 gio lam viée

Bude 7

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

~ Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuycn b0 phan Van thu ldy sb vin ban, dong d4u, chuyén
tra két qua cho Céong chirc ctia Vin phong UBND tinh 1am
viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

64 gio lam viéce

Budc 8

B phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- X4c nhan phan mém Mot cuia dién tr;
- Thong béo va tra két qua cho td chire/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 20 ngay lam viéc, ké tir

Dich vu

cong truc
tuyén
muc do

3

Fos ngay nhan du ho so va hop 1€)
14. Tén TTHC: Giai thé truwong phé thong dan tde ndi tri (Theo yéu cau cia té chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap truong)
Thir tw Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéce Thoi gian thue
cong viéc hién (tinh moi
ngay 08 gio)
Bude 1 Cong chire tai Trung tam phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra két | 02 gior 1am viée
hanh chinh cong cua tinh qua cho ca nhan, t0 chure;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém Mot
cia dién tr va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trur
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Lanh dao phong chuyén mén - Nhan ho so (dién tir) va pll;anh gggg chuyén vién tham tra, xu 04 gios 1am viée
Budc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtt ly ho so; 74 gio lam vigc
- Du thao két qua giai quyét

Budc 4 Lanh dao phong chuyén moén Thim dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét 16 gio lam viée

trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
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xét ky phé duyét két qua

Buéde 5

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

08 gior lam viéc

Budce 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu,
xir Iy ho so

08 gidr lam viéc

Budoc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b6 phan Van thu 14y s6 vin ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Cong chire ctia Vin phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cua tinh

48 gior lam viéc

Budce 8

B0 phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cuia tinh

- Xac nhan phan mém MJat cua dién tir;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhéan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

15. Tén TTHC: Thanh lip trung tim giao duc thwong xuyén

Thuw tu
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

No¢i dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong trwe
tuyén
mire do

Budce 1

Cong chtre tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qua cho cé nhén, to chir;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so np trire tuyén).

02 gidr lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir
ly ho so

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhén hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xtr ly hd so;
- Du thao két qua giai quyét.

50 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén moén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyét

08 giv lam viéc

3
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trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua

Budc 5

Lanh dao S¢ Giao duc va Dao tao

Ky T& trinh giti UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

08 gidr lam viée

Budc 6

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu,
xir Iy hd so

08 ity lam viée

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC:
- Chuyén bo phan Vin thu liy s6 van ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Cong chirc cia Vin phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cta tinh

40 gio 1am viéc

Budc 8

B0 phén tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cua tinh

- X4c nhan phan mém Mot cia dién tir;
- Théng béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam vigc, ké tir

ngay nhén du hd so va hop 18)

16. Tén TTHC: Cho phép trung tim gido duc thwong xuyén hoat dong giao duc tro lai

Thir ty
cong viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian
thue hién
(tinh moi

Dich vu cong
truc tuyen mirc
do

ngay 08
gio)
Bude 1 Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra két | 02 giolam |3
hanh chinh cong cua tinh qua cho cé nhan, to chic; viéce
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Lanh dao phong chuyén mén - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, Xir Oi gio lam
ly hd so viéc
Budce 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem x¢t, thim tra, xu ly hd so; 50 gio lam
- Du thao két qua giai quyet vigc
Budce 4 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai quyét 08 gio lam
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trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem | viéc
xét ky phé duyét két qua
Budce 5 Lanh dao S¢& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam
viée
Bude 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham muu, | 08 gio lam
xtr Iy ho so viéc
Budce 7 - Tham muu thAm tra ho so va du thao két qua giai quyet
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
ST Rerk : . hé duyét két qua TTHC; 40 gio lam
Chuyén vién Viin phong UBND tinh -p Chuyen b6 phan Vin thu 1dy s vin ban, dong d4u, chuyén | viéc
tra két qua cho Céng chue ctia Van phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cuia tinh
Budce 8 B0 phéan tra két qua Trung tim phuc | - Xac nhin phan mém Mot cla dién t;
vu hanh chinh cong cua tinh - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 15 ngay lam viéc, k€ tur

ngdy nhén di ho so va hop 1€)

17. Tén TTHC: Sap nhap, chia tach gido duc thwong xuyén

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen m
do

ire

Bude 1

Cong chtre tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huong dan, tiép nhéan ho S0, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mon (trir trudng hop hé so ndp truc
tuyén).

02 gid lam viée

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhan ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién
thAm tra, xir Iy hd so

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
S0;
- Dy théo két qua giai quyét.

50 gio lam viée

LBuérc 4

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai

08 gio lam viéc

3
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quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodac xem x€t ky phé duyét két qua

Budc 5

Lianh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két
qua

08 git lam viée

Bude 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muru, XUt Iy ho so

08 gio lam viée

Bude 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két quaT THE:

- Chuyen bo phan Van thu ldy s6 van ban, dong déu,
chuyén tra két qua cho Cong chirc clia Vin phong
UBND tinh lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

40 gio lam vige

Budc &

B¢ phén tra két qua Trung tAm phuc
vu hanh chinh coéng cua tinh

- X4c nhan phan mém Mot caa di¢n tu;

- Théng bao va tra két qua cho t chirc/cd nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam vigc, ké tir

ngay nhéan du hd so va hop 18)

|

18. Tén TTHC: Giai thé trung tim gido

duc thwong xuyén

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuce
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
as

Budc 1

Cong chuc tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cta tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 80, gui phleu hen
tra két qua cho cé nhén, td chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gify dén
phong chuyén mon (trir trueong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam vige

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhén ho so (d1cn tir) va phén cdng chuyén vién
tham tra, x{r Iy ho so

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y ho
S0

126 gio lam viéce

3
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- Du thao két qua giai quyét.

Budce 4

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xdc nhéan du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

16 gid lam viéce

Bude 5

Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két
qua

16 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham
muu, X ly ho so

8 gitr lam viéc

Buadc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két _qua TTHC;

- Chuyen bo phén Van thu liy s6 van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Céng chirc cua Vin phong
UBND tinh lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong cua tinh

110 gio lam viéc

Budc 8

B phén tra két qua Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong cta tinh

- X4c nhan phan mém Mot cua dién tr;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC

280 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyct trong 35 ngay lam vigc, Kétir |

ngay nhan du hd so va hop 18)

19. Tén TTHC: Cho phép thanh ldp trung tim ngoai ngir, tin hoc

Thir ty
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trurc tuyén mire
do

Budce 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiep nhén ho so, giri phicu
hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gio lam viéce

3
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- Nhan ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién

BuGe 2 | Lanh dao phong chuyén mon tham tra, Xt Iy ho so 04 gidr lam vige
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon _- Nhaén hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy | 92 gio lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tharn dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qué hodic xem xét ky phé duyét két qua
Buge 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr lam viée
Budc 6 | BO phén van thu So Gido duc va Dao Vao sb van ban, luu trix hd so, chuyen két qua cho 02 gio lam viée
tao Trung tAm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tAm phuc - X4c nhan phin mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cong cta tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngdy lam vigc, ké tir
ngay nhan du hd so va hop 1€)

20. Tén TTHC: Cho phép trung tAm ngoai ngir, tin hoc hoat dong giao duc

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén muc
do

Budc 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dén, tlep nhén ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cia dién tr va chuyén hd so gidy dén

02 gio lam viéc

3
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phong chuyén mon (trr truong hop hd so nop truc
tuyén).

- Nhin ho so (dién tir) va phén céng chuyén vién

Buge 2 | Lanh dao phong chuyén mon thamm tre; xt 19 bl 50 04 gid lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xtr ly | 52 gio lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi | 12 gid lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem x¢ét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viée
Budce 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Dao Vao sé vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gior lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bugdc 7 | B phén tra két qua Trung tAm phuc - X4c nhén phan mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

21. Tén TTHC: Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong giio duc tro lai

Thir ty
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gid)

Dich vu c¢ong
trwce tuyén mire
do

Budce 1

Cong chure tai Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phieu
hen tra két qua cho ca nhén, t6 chire;

02 gi¢ lam viée

3
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- Sb hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mon (trir trudong hop hd so ndp truc
tuyén).

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién

Buge 2 | Lanh dao phong chuyén mon tham tra, xi Iy hE e 04 gio lam viec
Buge 3 | Chuyén vién chuyén mon _- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xtr ly | 52 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gio lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qué hodc xem xét ky phé duyét két qua
Bugc 5 | Lanh dao So Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viée
Budc 6 | Bo phén van thu S¢ Gido duc va Dao Vio sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viée
tao Trung tim hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).
Budc 7 | BO phén tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan phin mém Mot cua dién ti:

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

22. Tén TTHC: Sap nhép, chia, tich trung tim ngoai ngir, tin hoc

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thye hién

No§i dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen mire
do
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Buéc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hd so, giri phiéu | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cta tinh hen tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc;

- S hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop h6é so nop truc
tuyén).

- Nhan hé so (dién tir) va phén cong chuyén vién

thim tra, xur ly ho so 04 gior lam viee

Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon

Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, thim tra, xtr ly | 52 gio lam vige
ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhéan du thao két qua gidi 12 gior lam viée
quyet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Bugc 6 | Bo phan vin thu S& Gido duc va Dao Vao sd vin ban, luu trit hd so, chuyen két qua cho 02 gio lam vi€e
tao Trung tdm hanh chinh céng cta tinh (chuyén két qua

dién tir va ban gidy).

Budc 7 | BO phén tra két qua Trung tam phuc - X4c nhan phan mém Mot ctia dién tr;
vu hanh chinh cdng cua tinh

- Théng béo va tré két qua cho td chirc/ca nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viée, ké tur
ngay nhén du ho so va hop 1€)

23. Tén TTHC: Gidi thé trung tim ngoai ngi, tin hoc (theo dé nghi ctia cd nhan t& chitc thanh 14p trung tdm ngoai ngl, tin
hoc)
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Thir tu

= A Pon vi/nguwoi thwe hién
cong viée

Noi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trwe tuyen mire
do

Buéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong ctia tinh

- Kiém tra, huéng dan, I.Iep nhén hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhén, t chirc:

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén).

02 gid lam viéce

Budc 2 | Lanh dao phong chuyén moén

- Nhén hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién
tham tra, xir Iy ho so

04 gitr lam viée

Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir [y
ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

92 gid lam viéc

Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua g1a1
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

08 gior 1am viéc

Budce 5 | Lanh dao So Gido duc va Dao tao

Ky phé duyét két qua

08 gio lam viéce

3

Bude 6 | B phén van thu S¢ Gido duc va Dao
tao

Vio s vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).

02 gio lam viéce

Budc 7 | BO phén tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cta tinh

- X4c nhan phan mém Mot cia dién tir;

- Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Toéng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhén di ho so va hop 1¢)
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24. Tén TTHC: Cho phép trung tim hd tro va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong gido duc

=

Thﬁ' t'f Pon vi/ngudi thyue hién N§i dung cong viéc Thai gian thue Dich vu cong
CONgIVage hién (tinh mdi tre tuyén murc
ngay 08 gio) do
Bude 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kidm tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho cd nhén, to churc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén moén (trir truong hop ho so nop truc
tuyén).
) - ; 3 =l - Nhan ho so (di¢én tr) va phan céng chuyén vién sk
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon thAm tra, xit Iy hd so 04 gio lam viée
Budéc 3 | Chuyén vién chuyén mon = Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly 52 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 12 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hodc xem x¢t ky phé duyét két qua
Buge 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gior lam viée
Bude 6 | B phan vin thu S& Gido duc va Dao Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gior lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bugc 7 | Bo phén tra két qua Trung tdm phuc - Xéc nhén phan mém Mot cta dién ti;

vu hanh chinh c¢ong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

29



ngay nhan di ho so va hop 18)

]

25. Tén TTHC: Cho phép trung tim hd trg va phat trién giao duc hoa nhip hoat dong trdé lai

Thir tu
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cdng viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
tryc tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huong dén, tiép nhan hd so, giri phiéu | 02 gior lam viée 3
hanh chinh cong ctia tinh hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;
- S hoa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
; i . g i - Nhan ho so (dién tr) va phén cong chuyén vién B T oneierd
Buée 2 | Lanh dao phong chuyén mon thim tra, xit Iy h s0 04 gio lam vige
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly | 112 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua gidi 24 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viée
Buéc 6 | BO phan vin thu S¢ Gido duc va Bao Vo sé van ban, lwu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 7 | BO phén tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan phin mém Mot cia dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cd nhin
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gir lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam vié

ngay nhéan da hd so va hop 1€)

c, ké tir

26. Tén TTHC: Thanh lap truong ning khiéu thé duc thé thao thudc dia phwong hoic 16p ning khiéu thé duc, thé thao

thugc truong trung hoc pho thong

Thir tw Pon vinguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viéc hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 Cong chtre tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huong din, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen | 02 gior lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh tra két qua cho c4 nhan, td chire;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop ho so ndp truc
tuycn).
Budce 2 Linh dao phong chuyén mon S& - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién e I A
; GDg&DTy (tham trzl xuply ho smrg : Ugialamvice
Budc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt Iy ho | 52 gior lam viée
S0;
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 4 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai | 08 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gior lam viéc
qua
Budc 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 ¢idy lim vié
SR gio lam viéc
muu, Xt 1y ho so
Bude 7 - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
S e , . UBND tinh ky phé duyét két _qua TTHC; R el
Chuyén vién Van phong UBND tinh | ~ Chuyen bo phpan Viin thi 1y s6 vin ban, déng déu, 38 gio lam viée
chuyén tra két qua cho Cong chirc ciia Vin phong
UBND tinh lam viéc tai Trung tim Phuc vu hanh
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chinh cong cua tinh

Budc 8

B0 phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh c6ng cta tinh

- X4c nhan phan mém Mot cua di¢n ti;

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Téong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan da hd so va hop 1€)

27. Tén TTHC: CAp gidy chirng nhan ding ky kinh doanh dich vu tu van du hoc

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thaoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyen mirc

ngay 08 gio) do
Bugdc 1 | Cong chic tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhén ho so, giri phiéu | 02 gio lam vige 3
hanh chinh cong cuia tinh hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop ho so ndp truc
tuyén).
L T ; G R - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién csa o
Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon tham tra, xi 1y hd so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem Xét, tham tra, xta ly | 92 gio lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gio lam viée
quyét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viée
Bude 6 | B phin vin thu S& Gido duc va Bao V2o s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viée

tao

Trung tdm hanh chinh cong cta tinh (chuyen két qua
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dién tir va ban gidy).

Bude 7

B6 phan tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh cong ctia tinh

- X4c nhin phan mém Mot cua dién tur;

- Théong bao va tré két qua cho t6 chire/cé nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gi&r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 1¢)

28. Tén TTHC: Didu chinh, bd sung gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu tw van du hoc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cdng viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu cong
trirc tuyen mire
do

ngay 08 gio)
Budc 1 | Cong chire tai Trung tAm phuc vu - Kiérq tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu 02 gio lam viéce
hanh chinh céng cua tinh hen tra két quéa cho cé nhan, to chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mon (trur treong hop hd so nop truc
tuyén).

: g ; i - Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién Iy
Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon tham tra, Xt Iy ho s0 04 gio lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién chuyén mon = Nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly | 92 gitr lam viée

ho so;
- Du théo két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua glal 12 gio lam viée
quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gitr lam viée
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02 gio lam viée

Budc 6 | BO phan vin thu S& Gido duc va Dao Vao sd van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
tao Trung tdm hanh chinh cdng cta tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 7 | B phén tra két qua Trung tdm phuc - Xac nhan phén mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh c6ng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire/ca nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gior lam vige (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

29. Tén TTHC: Pé nghi dwge kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
,‘ L
true tuyen muc
do

Budce 1

Cong chure tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cia dién t&r va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop hd so nop truc
tuyén).

02 gi¢ lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhén ho so (dién to) va phdn cong chuyén vién
tham tra, xtr Iy ho so

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly
hd SO

- Dy thao két qua giai quyét.

92 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon

T,hfim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem x¢ét ky phé duyét két qua

12 gio lam viée
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Ky phé duyét két qua 08 gior 1am viée

Bude 5 | Lanh dao SO Gido duc va Dao tao
Bude 6 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Dao Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gid lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén keét qua
dién tir va ban giay).
Buéc 7 | BO phén tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan phé‘m mém Mot cta dién tir;

vu hanh chinh cong ctia tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyet trong 15 ngay lam vi€e, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 1¢)

30. Tén TTHC: CAp phép hoat dgng giso duc k¥ niing song va hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khéa

Thr tur
cong viéce

Don vi/nguwoi thwe hién

N¢i dung cong viéce Thoi gian
thue hién
(tinh m6i

ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén mirc
dg

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen trd | 02 gio 1am

Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu :
hanh chinh cong cuia tinh két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trlr truong hop hd so ndp true tuyén).

; 5 ; s - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, | 04 gio lam
Buége 2 | Lanh dao phong chuyén mon xir Iy hd so S
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xur ly hd so; 52 gi¢ lam

- Du thao két qua giai quyét. R
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét | 12 gio'lam

trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoic xem viée
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x¢ét ky phé duyét két qua

Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam
viée
Bugc 6 | Bo phén vin thu S Gido duc va Dao Vio sé vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gid lam
tao tam hanh chinh céng cua tinh (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban giay).
Bu6c 7 | BO phén tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan phin mém Mot cia dién ti;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so va hop 18)

31. Tén TTHC: Xac nhén ding ky hoat dong gido duc ky nang song, hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khoéa

Thir tu
cong viéce

Don vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

ngay 08 gio)
Budge 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam viée
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhén, td chic;
- $6 hoa ho so quét (scan) chuycn ho so trén phian mém

Mot cta dién tur va chuyen hd so glay dén phong chuyén

mon (trr truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buée?2 | Lanh dao phong chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, | o4 oiey jam vige

xur ly ho so
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho so; | 52 gio lam vige

- Du thao két qua giai quyét.
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Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét 12 gio lam viéc
trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam vi€e
Buéc 6 | B6 phan van thu S¢ Gido duc va Dao Vio s6 viin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam
tao tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban giay).
Budc 7 | B phén tra két qua Trung tim phuc - X4c nhan phin mém Mot cta dién t;

vu hanh chinh cdng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so va hop 1€)

33. Tén TTHC: Cip gidy ching nhén kiém dinh chat lwgng gido duc va cdng nhin dat chuin qudc gia doi voi trudong

Dich vu
cong true
tuyén mirc
do

mam non
Thir tw Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéce Thoi gian thue )‘
cong viéc hién (tinh mdi
ngay 08 gio)
Budce 1 Cong chire tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viéc
hanh chinh cong cta tinh két qua cho c4 nhén, td chire;
- Sb hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cta dién tir va chuyén hé so gidy dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 Lanh dao phong chuyén mon S& - Nhan ho so (dién tir) va phian cong chuyén vién tham tra, 04 gi lam viéc
GD&DPT xir Iy hd so '
Budc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xu ly ho so; | 156 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyct
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem Xét, xéc nhan dy thao két qua gidi quyét | 16 gio 1am viéc
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trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua

Budce 5

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qué

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham muu,
xir 1y ho so

08 gio lam viéc

Budce 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen bd phén Van thu 14y sb vin ban, dong déu,
chuyén tra két qua cho Cong chirc cia Van phong UBND
tinh lam viéc tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong ctia

tinh

118 gioy lam viéc

Budc 8

B¢ phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cta tinh

- X4c nhan phdn mém Mot cta dién tir;

- Thong bao va tra két qua cho td chtrc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 40 ngay v 1am viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 18)

34. Tén TTHC: Cép giay chirng nhén chét lwong gido duc va cong nhan dat chuén quoc gia d6i véi trudng ticu hoc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
o

Budgce 1

Cong chuc tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui ph1eu hen tra
két qua cho c4 nhén, tb chic;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot ciia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén
mon (trir trrdng hop hd so ndp truc tuyén).

02 gitr lam viée

Budce 2

Lanh dao phong chuyén moén S¢
GD&DT

- Nhén ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham tra,
xtr 1y ho so

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhén ho so (dién tir) va xem x¢ét, thdm tra, xt ly ho so;

156 gio lam viéc
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- Du thao két qua giai quyet

Budce 4

Lanh dao phong chuyén moén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thio két qua giai quyét
trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua

16 gio lam viée

Budce 5

[.anh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

16 gio lam viée

Budce 6

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phé‘m cong chuyén vién tham muu,
xtr Iy ho so

08 gio lam viée

Bude 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen bd phén Vin thu ldy s6 van ban, déng dau,
chuyén tra két qua cho Cong chirc ctia Vian phong UBND
tinh lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua

tinh

118 gioy 1am viéc

Budce &

B phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cia tinh

- X4c nhén phan mém Mot cua dién ti;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 40 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhin du hd so va hop 1)

35. Tén TTHC: Cip gidy chitng nhian chat lwong gido duc va cong nhan dat chuin quoc gia ddi voi truong trung hoc (Bao
gdm truong trung hoc co sd; trudng trung hoc phd thong; truong phd thong co nhidu cép hoc; truomg phd thong dan toc ndi tra cap huyén; truong
pho thong dén tdc nodi trd cp tinh; truong phd théng dén toc ndi tra truc thude Bo; trudng phd thong dan toc ban tra; trudng chuyén thude cac loai

hinh trong hé thong gido duc qubc dan)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Budce 1

Cong chtre tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra
két qua cho cé nhén, t6 chirc;
- S hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém

02 gio lam viée

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do
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Mot ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

 —

Budce 2 Lanh dao phong chuyén mon S& - Nhén ho so (dién tir) va phan cdng chuyén vién tham tra, e SRR
GDg&BT xuply ho sorg O gllamvise
Budce 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, Xu Iy ho so; | 156 gior lam viée
- Du thao két qua giai quyet
Budéc 4 Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét | 16 gid lam viéc
trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Budc 5 Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 16 gio lam viéc
Budc 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham muu, 08 o5ty 1am vie
gidr l[am viée
xir 1y ho so
Budce 7 - Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyen bd phan Vin thu liy s6 van ban, dong dau, 118 gio lam viée
chuyén tra két qua cho Cong chic ctia Van phong UBND
tinh lam viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng cta
tinh
Budc 8 B0 phan tra két qua Trung tAm phuc

vu hanh chinh cong cua tinh

- X4c nhén phan mém Mot cua dién tur;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 40 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

36. Tén TTHC: Cong nhan huyén dat chuén pho cip gido duc, x6a mu chir

Thir tw Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéce Thoi gian thye | Dich vu
cong viée hi¢n (tinh mdi | cong trye
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Cong chtre tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tré két | 02 gio lam viéc |3

Budc 1

hanh chinh céng ctia tinh

qua cho cé nhén, t chire;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Mot
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ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trr
trueong hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 Lanh dao phong chuyén mon S - Nhén ho so (dién tir) va pll;aﬁocggg chuyén vién tham tra, xir 04 gity 1am viée
Budc 3 Chuyén vién chuyén moén - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu ly ho so; 104 gio lam
- Dy théo két qua giai quyet viéc
Budc 4 Lanh dao phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, xéc nhan du thao két qua giai quyét trude | 16 gio lam vige
khi trinh Lanh dao S& ky phé duy¢t két qua hodc xem xét ky
phé duyét két qua
Budce 5 Lanh dao S¢& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 16 gio lam vigc
Budc 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, Xur & 1am vie
1 hd so 8 gio lam viéc
Budce 7 - Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
e . ; phé duyét két qua TTHC; px e
Chuyén vién Vin phong UBND tinh | ©_ Chuyen bo phan Vin thu liy s6 vin ban, dong d4u, chuyén QIO ST
tra két qua cho Cong chire cia Van phong UBND tinh lam viée
' tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng cua tinh
Budc 8 B0 phén tra két qua Trung tm phuc

vu hanh chinh céng ctia tinh

- X4c nhan phan mém Mot cua dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/c4 nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 18)

37. Tén TTHC: Chuyén trudong d6i vai hoce sinh trung hoc phé thong

Thir ty
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong
truc
tuyén

mirc d

Budc 1

Cong chure tai Trung tdm phuc vu

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két

02 gio lam vigc

3

41




hanh chinh céng cua tinh

qua cho ca nhén, t6 chirc;

- Sb hoa hd so quet (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhan hé so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham tra, xir ly

Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon hé iy 04 gid lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thidm tra, xtt 1y hd so; 52 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan dy théo két qua giai quyét trudc 08 gid lam viéc
khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gitr lam viéce
Budc 6 | B phan vin thu S¢ Gido duc va Vio s6 vin ban, luu trir hd 50, chuyen két qua cho Trung tam 02 gio lam
bPao tao hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc
Budc 7 | B phan tra két qua Trung tdm phuc - Xéac nhan phan mém Mot cla dlcn tr;

vu hanh chinh cong cta tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/cé nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hé so va hop 18)

38. Tén TTHC: Xin hoc lai tai treong khac dbi voi hoc sinh trung hoc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong
truce

A
tuyen
miurc do
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Buéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vy - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két | 02 gio lam viée
hanh chinh ¢ong cta tinh qua cho cé nhan, t6 chirc;
- $6 hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp true tuyén).
Buée 2 | Lanh dao phong chuyén mén I—lé\lélgn hé so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 1y 04 gid lam viée
Buge 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xr 1y ho so; 52 gior lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét 08 gid lam viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodic xem xét
ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gior lam viée
Bude 6 | Bo phan vin thu S¢ Gido duc va Dao Vio s vin ban, Iuu trit hd 50, chuyen két qua cho Trung tam 02 gio lam
tao hanh chinh cong cda tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban gidy). | viéc
Bude 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4ac nhan phz"in mém Mot ciia dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Théong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1€)

39. Tén TTHC: Thii tuc tiép nhin lwu hoc sinh nwée ngoai di¢n hoc bong khic va tu tic vao hoc tai Viét Nam

Thir tw
cong vice

Pon vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viée

Thoi gian

thwe hién

(tinh moi
ngay 08 gio’)

Dich vu
cong
truc
tuyén

mirc do
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Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra két | 02 gid lam
hanh chinh cong cua tinh qua cho cé nhén, to chirc; viéc
- 86 hoa hd so quet (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot
cia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mén hzﬂhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur ly 08 gio lam
0 so viéc
Buéc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly hd so; 116 gio lam
- Du thao két qua giai quyét. iRe
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét 16 gio lam
truge khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét viée
ky phé duyét két qua
Bugc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam
viéc
BuGc 6 | B phan van thu S& Gido dyc va Dao Vao sé vin ban, Iuu trir ho 50, chuyen két qua cho Tr ung tim 02 gior 1am
tao hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién ttr va ban gidy). | viéc
Bugc 7 | B phén tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan phdn mém Mot cla dién ti;

vu hanh chinh c6ng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam vigc, ké

tir ngay nhan du hd so va hop 1€)

40. Tén TTHC: Xét, duyét chinh sach hd trg ddi véi hoc sinh trung hoe phé thong la ngudi dén toe thiéu so.

Thir tur
cong viée

Don vi/nguoi thye hién No§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong
truc
tuyén
mirc df
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Budce 1

Cong chire tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong ctia tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quet (scan) chuycn hd so trén phan mém Mot clia
dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trtr truong
hop ho so ndp truc tuyén).

02 gio lam viée

Buéde 2

Lanh dao phong chuyén mén S&
GD&DT

- Nhén ho so (dién ttr) va phan cong chuyén vién tham tra, xi 1y ho
S0

02 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xu ly ho so;
- Dy théo két qua giai quyét.

24 gi¢ lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét trudce khi
trinh Lanh dao So ky phé duyf_:t'ket qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua

06 gior lam vice

Budce 5

Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao

Ky Td trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

06 gio lam viée

Buéde 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho
SO

04 gio lam viéc

Budce 7

Chuyén vién Van phong UBND
tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két
qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu lay s6 viin ban, dong déu, chuyén tra két
qua cho Céng chirc cua Vin phong UBND tinh lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

20 gio lam viée

Budc 8

B6 phén tra két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cua tinh

- Xac nhdn phan mém Mgt cua dién tr;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio lam vié¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 8 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da hd so va hop 1§)

41. Tén TTHC: Xét, duyét chinh sach hd tro' d6i voi hoc sinh trung hoc pho thong la ngudi dan toc Kinh

Thir tu
cong viéce

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc

tuyén

murc do

Bude 1

Cong chitrc tai Trung tdm phuc vu

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, gui phiéu hen tra két

02 gid lam viéc

3
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hanh chinh cong cua tinh

qua cho cé nhén, t6 chrc;
- S héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot ctia
dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).

Budce 2 Lanh dao phé)ng chuyén mon S¢& - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 1y 02 gior lam viée
D&DT ho so
Budc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xur ly hd so; 24 gid lam
- Du thao két qua gidi quyet viéc
Budc 4 Lanh dao phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude | 06 gid lam vige
khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét Ky
phé duyét két qua

Budc 5 Lanh dao S¢ Giao duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 06 gio lam vige
Budc 6 Lanh dao Vian phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phell;} Egr;% chuyén vién tham muu, xir 04 ity 1am viée
Budc 7 - Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC

trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét

Chuyén vién Van phong UBND tinh két qpeble s 20 gi¢r lam viée
- Chuycn bd phan Van thu liy s van ban, dong déu, chuyén tra v
két qua cho Cong chirc ctia Van phong UBND tinh lam vi€c tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh c¢ong cua tinh

Budc 8 B0 phén tra két qua Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong cta tinh

- X4c nhan phan mém Mot cta dién ti;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong & ngay lam viée, ké tir

ngay nhén da hd so va hop 1€)

42. Tén TTHC: H3 tro hoc tip dbi véi hoc sinh trung hoe pho thong cic din the thiéu s6 rat it nguoi.

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio’)

Dich vu
cong truc
A
tuyen
mire do

Budce 1

Céng chure tai Trung tam phuc vu

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két

02 gitr lam viée

3
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hanh chinh cong cta tinh

qua cho ca nhan, to chirc;

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phéan mém Mot
cta dién tir va chuyén hd so giay dén phong chuyén mon (trlr
truong hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur ly

Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon N 08 gid lam viéc
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho so; 252 gio lam
- Du thao két qua giai quyét. wige

Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 32 gior lam viée

trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem x¢ét

ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 24 gitr lam viéc
Bugc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sb van ban, luu trit hd so, chpyén két qua cho Trung tam 02 gio lam

tao hanh chinh coéng cta tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay). | viéc

Buéc 7 | BO phén tra két qua Trung tdm phuc - Xéc nhan phan mém Mot cia dién tir;

vu hanh chinh cong cta tinh

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 40 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhéan du hd so va hop 1€)

43. Tén TTHC: Dé nghi mién giam hoc phi va hd tro chi phi hoe tap cho hoc sinh, sinh vién

Thir ty
cong viée

Pon vi/ngudi thye hién

NoOi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mire do

Bude 1

Cong chuc tai Trung tim phuc vu

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h so, giri phiéu hen tra két

02 gidr lam viéc

3

47




hanh chinh cong cuia tinh

qua cho ca nhan, to chirc;

- $6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur

Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon 1y hd 5o 08 gid lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly hd so; 292 gior lam vige
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mon ThAm dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét 32 gior lam viée
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét
ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 gi¢ lam viéc
Budc 6 | B phén vin thu S& Gido duc va Dao Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyen két qua cho Trung 02 gio lam
tao tAm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban | viéc
glay).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhén ph?m mém Mot ctia dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

360 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 45 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhin di ho so va hop 18)

44. Tén TTHC: Thii tuc cap bin sao viin bing, chirng chi tir s gbc

Thir tw
cong viée

Pon vimgwoi thwe hién

No§i dung cdng viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc dj
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Buéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra | 01 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho c4 nhén, té chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén moén
(trir truong hop hd so nop true tuyén).

Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; 04 gid lam viée

- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao k?::t qua giai quyét 01gio lam viéc
trwge khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua

BuGe 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 01 gior lam viée
Budc 6 | BO phéan van thu S& Gido duc va Pao Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung 01gio lam viéc
tao tdm hanh chinh cong cuta tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
Budéc 7 | B0 phén tra két qua Trung tdm phuc - Xac nhan phz"in mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cong cia tinh - Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyel trong 01 ngay lam viée, ké tir
ngay nhén du hd so va hop 1&. Trudng hop ngudi dan yéu cau cap ban sao tu nhiéu s goc, yéu
cau sb luong nhiéu ban 520, noi dung vin bang, ching chi phtre tap kho kiém tra, d6i chiéu ma
co quan tiép nhan yéu cau cAp ban sao khong thé dap ung duge thoi han theo dung quy dinh
thi thot han cap ban sao dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc dai hon
theo thoa thuan bing vin ban véi ngudi yéu cau cap ban sao)

45. Thi tuc chinh sira ndi dung viin bang, chirng chi

Thir tw Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thwe | Dich vu
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cong viéce

hién (tinh mi

cong truc

ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tim phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen trd | 02 giv lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho cé nhén, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén moén
(trtr trrong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem x¢ét, tham tra, xir 1y hd so; 20 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhén du thio két qua giai quyét 08 gio lam viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gior lam viée
Budc 6 | Bo phan vin thu S& Gido duc va Dao Vao s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam
tao tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tr va ban | viéc
giay).
Bu6c 7 | Bo phan tra két qua Trung tim phuc - X4c nhan phan mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/c4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

46. Thii tuc cong nhiin vin bing tot nghiép cic caAp hoc pho thong do co sé nuée ngodi cip

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thuwe hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc
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ngay 08 gio)
Buéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan tlep nhan hd so, gui phleu hen tra | 02 gio lam vige
hanh chinh cong cua tinh két qua cho cé nhan, tb chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén
(trr truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y hd so; 94 gir lam vice
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 10 gio lam viée
trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két qua hodic xem
xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duydét két qua 12 git lam viéc
Bugc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Dao Viao sb van ban, luu trit ho so, chuyép két qua cho Trung | 02 gid lam
tao tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban | viéc
giay).
Budc 7 | BO phén tra két qué Trung tdm phuc - Xac nhan phﬁn mém Mot cta dién tir;

vu hanh chinh cong cta tinh

- Thong bao va tra két qua cho t chire/cé nhan

tuyén
mirc do

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam Viéc, ké tur

ngay nhén du hd so va hop 18)

47. Tén TTHC: Thi tuc xét ting danh hiéu Nha gido wu tu
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Thir ty
cong vice

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thye
hién

Tai Hoi dong S& Gido duc va Pao tao

Dich vu
cong truc
tuyen

mire do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua S¢

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, hen thoi gian tra két
qua cho ca nhan, td chire;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phdn mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén T4 thu ky cta Hoi dong
So.

02 gi¢ lam viéc

Budce 2

T thu ky Hoi dong S&

- Nhan ho so, thim dinh va bao cdo Chu tich Hoi dong quyét
dinh cong bd danh sach d& nghi xét ting bang hinh thirc niém
yét cong khai va ding tai trén trang thong tu dién tir cia S&
GD&DT,;

- Téng hop két qua thim dinh hd so, két qua tham do du luan;
gui tai liéu, hd so dé nghi xét tang dén cac thanh vién Hoi
dong va td chire cude hop Hoi dong,

- Téng hop két qua hop Hoi doéng, Dy thao To trinh, trinh
Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua.

144 gio lam viée

Budce 3

Lanh dao S¢ Giao duc va Dao tao

Ky T¢ trinh phé duyét két qua xir ly ho so tai Hoi dong So.

16 gio lam vige

Budc 4

T4 thu ky Hoi dong S&

Hoan thién Ho so giri 1én Hoi dong cép tinh

16 gio lam viée

3

11

Tai Hoi dong cip tinh

Budce 5

Vin phong UBND tinh

Nhan Ho so va chuyén T4 thu ky cua Hoi ddng cap tinh xtr ly
ho so.

06 gid lam viée

Bude 6

Té thu ky Hoi dong cap tinh

- Nhan ho so, thim dinh va bao céo Chu tich Hoi dong quyét
dinh cong bb danh sach dé nghi xét ting bang hinh thirc niém
yét cong khai va ding tai trén trang thong tu dién tir cia
UBDN tinh;

- Téng hop két qua thim dinh hd so, két qua thim do du luén;
giri tai liéu, hd so dé nghi xét ting dén cac thanh vién Hoi
déng va td chirc cude hop Hoi ddng;

- Téng hop két qua hop Hoi dong, Du thao To trinh, trinh

160 gi¢ lam viéc
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Thir tur
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thue
hién

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc dj |

Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua hodc xem xét ky
phé duyét két qua.

Budce 7 Lanh dao UBND tinh Ky T¢ trinh phé duyét két qua xtr ly ho so tai Hoi ddng cap | 16 gio lam

1 i tinh. viéc
Budc 8 T6 thu ky Hoi dong cép tinh Hoan thién Ho so gui 1én Hoi dong cap Nha nude 16 gio lam viée
Buéce 9

Bo phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cia tinh

- X4c nhén phan mém Mot cua dién tur;

- Thong béo va tra két qua cho td chtc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 45 ngdy lam viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

48. Tén TTHC: Thua tuc xét ting danh hi¢u Nha gido Nhén dan

Thir tw Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viée hién cong truc
tuyén
mure do
1 Tai Hoi dong S& Gido duc va Pao tao
Budce 1 Coéng chic tai Trung tdm phuc vu | - Kiém tra, lnrorng dan, tiép nhan ho so, hen thoi gian tra két | 02 gio lam viée |2
hanh chinh cong cta S¢& qué cho cé nhan, td chirc;
- 86 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém Mot
ctia dién tr va chuyén ho so gidy dén Té thu ky ctia Hoi dong
So.
Budc 2 - Nhan ho so, tham dinh va bao cao Chi tich Hoi dong quyét

Té thu ky Hoi dong S¢

dinh cong b6 danh siach dé nghi xét ting bing hinh thirc niém
yét cong khai va ding tai trén trang thong tu dién tir cua SO
GD&DT;

- Tong hop két qua tham dinh hd so, két qua tham do du ludn;
gui tai lidu, hd so dé nghi xét ting dén cac thanh vién Hoi

154 gio lam
viéc
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Thir tu Pon vi/ngwoi thye hi¢n Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
cong viéce hi¢n cong truc
tuyén
mire do

dong va to chirc cude hop Hoi dong,
- Tong hop két qua hop Hoi dong, Du thao To trinh, trinh
Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét

két qua.
Budc 3 Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky T¢ trinh phé duyét két qua xir ly ho so tai Hoi dong So. 16 gio lam viéc
Budc 4 T6 thu ky Hoi dong So Hoan thién HO so gui 1én Hoi dong cap tinh 08 gid lam viéc
11 Tai Hoi dong cap tinh ] o ! ;
Bude 5 Vin phong UBND tinh E(:lzsig Ho so va chuyén T thu ky cia Hoi dong cap tinh xir ly 04 gitr 1am viéc
- Nhan ho so, tham dinh va béo céo Chu tich Hoi dong quyét
dinh cong b danh sach dé nghi xét ting béang hinh thirc niém
yét cong khai va ding téi trén trang thong tu dién tir ciia
UBDN tinh;
Budc 6 - Téng hop két qua thim dinh hd so, két qua thim do du luan;

T5 thr ke Hoi dong cdp tinh gui tai liéu, hd so dé nghi xét ting dén cac thanh vién Hoi Ll
dong va t6 chirc cude hop Hoi dong,
- Tong hop két qua hop Hoi ddng, Du thao T¢ trinh, trinh

Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua hodc xem xét ky

phé duyét két qua.
Budc 7 Lanh dao UBND tinh ifgh'l”or trinh phé duyét két qua xir Iy ho so tai Hoi dong cap 08 it I3m vige
Budc 8 | 16 thu ky Hoi dong cép tinh Hoan thién HO so gui 1én Hdi dong cap Nha nudc 08 gid 1am viée
Budce 9 B¢ phan tra két qua Trung tim phuc - Xé4c nhan phan mém Mot cua dién ti;

vu hanh chinh cong ctia tinh - Thong bdo va tra két qua cho td chirc/c4 nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC 360 git 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 45 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 18)
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IL. QUY TRINH NQI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA CAP HUYEN

1. Tén TTHC: Thanh 1ap truong trung hoc co sé cdng 1ap hoiic cho phép thanh lp trudng trung hoc co so tu thuce

Thu tu Pon vi/ngudi thue hi¢n Noi dung cong viée Thoi gian thue | Dich vu
cong viéc hién (tinh mdi | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 | Cong chic tai B phan Phuc vu hanh - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gt phiéu hen trd | 02 git lam viéc 3
chinh cong cua huyén két qua cho c4 nhén, t6 chirc;
- Sb hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tur va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mdn (trir trudong hop hd so ndp true tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so; | 100 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem Xét, phé duy¢t két qua 16 gio lam viéc
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén Sﬁ; e (di¢n tr) va phan cong chuyén vién tham muu, | g oi jam vige
Bude 7 - Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
Chuyén vién Van phong UBND tinh | Phé duyét két qua TTHC; 64 gior 1am viéc
yeny an puong l - Chuyen bd phédn Vin thu liy sb vin ban dong dau, chuyén & '
tra két qua cho Cong chirc cua Vin phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢dng cua tinh
» B0 phan tra két qua Trung tdm phuc ; 3 X2 R s i
BuGe 8 1§\ hanh chinh cong ciia tinh - Xde phin phan mem Mot cua dign B; 14 gio lam viée
- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND Vio sb vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam

tim hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tr va
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huyén

ban gidy).

viéc

Buage 10

Céng chre tai BO phan Mot cira cp
huyén

- X4c nhan phan mém Mot cua dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam vigc, ké tir

ngay nhén di ho so va hop 1€)

2. Tén TTHC: Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc

Th“' t'{ Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwye | Dich vu
CONgNige hién (tinh mdi | cong
ngay 08 gio) trie
tuyén
mirc dj |
Budc 1 | Cong chire tai Bo phdn Mot ctra cip - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gio lam viée 3
huyén qua cho cé nhan, to chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so nop truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xtr 1y ho so; 136 gidr lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 20 gio lam vi€e
Budc 4 | Chuyén vién chuyén mon Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyen két qua cho Trung tdm 02 gio lam
hanh chinh cong cia huyén (chuyén két qua dién tir va ban | viéc
gidy).
Budc 5 | Cong chire tai BO phan Mot cira cip - X4c nhan phdn mém Mot cia dién tir;

huyén
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- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhéan

—

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gir 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viée, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1€)

3. Tén TTHC: Cho phép truomg trung hoc co sé hoat dong tro lai

Thir tu

= = Pon vi/nguoi thye hién
cong viée

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

— — = s |

Dich vu
cong
truc
tuyén
mire do

Budc 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cap
huyén

- Kiém tra, huong dén, tiép nhéan hd so, gt phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, to chirc;
- S6 héa ho so quet (scan) chuycn héd so trén phan mém Mot

ciia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop ho so ndp truc tuyén).

02 gitr lam viéc

Bugc 2 | Chuyén vién chuyén mon

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xi 1y ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

136 gio lam
viéc

Budc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua

20 gio lam vi€c

3

Buéc 4 | Chuyén vién chuyén mon

Vio sb vin ban, luu trit ho so, chuyen két qua cho Trung tdm
hanh chinh coéng cta huyén (chuyén két qua dién tir va ban

gidy).

02 gio lam
viéce

Buéc 5 | Cong chirc tai B phan Mot cira cip
huyén

- X4c nhan phan mém Mot cua dién tur;

- Thong béo va tré két qua cho t6 chire/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam Vige, ké tir
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ngady nhan di ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhdp, chia, tich trwong trung hoc co sé

huyén

Th"" e Don vi/nguoi thye hién N§i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich va
cong viéc hién (tinh mo6i cong
ngay 08 gio) truc
tuyén
mirc do
Bugc 1 | Cong chuc tai B phan Mt clra cfip - Kiém tra, huc’rpg dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két | 02 gior lam viée 3
huyén qua cho cé nhén, t6 chic;
- S6 héa hod so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tr va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, x{r Iy hd so; 110 gitr lam
- Du théo két qua giai quyét. AtsY
Buée 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gior lam viéc
BuGc 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén E&?Eg hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy 04 ity lam viéc
: Chuyén vién Vian phong UBND | Du théo két qua giai quyét TTHC trinh 1anh dao UBND huy¢€ ky (ol Sy ol
Bube7 | uyén phé duyét két qua TTHC 62 gi¢'lam vige
Bugc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gitr lam viéce
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND Vio sb vin ban, luu trit hd so, Chl;lyén két qua cho Trung tim 02 gio lam
huyén hanh chinh cong cia huyén (chuyén két qua dién tr va ban | viéc
gidy).
Bude 10 | Cong chirc tai BO phdn Mot cua cép - Xéc nhan phan mém Mot cua dién ti;
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- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngdy lam Vviéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

gidy).

L
5. Tén TTHC: Giai thé truong trung hoc co s& (theo dé nghi ctia cd nhén, td chire thanh 1ap trudng)
Thr tu Pon vi/nguoi thye hién N¢i dung cdng viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viéce hién (tinh moi | cong trwc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 | Cong chirc tai B phan Mot cura cé‘ip - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két | 02 gio 1am viéc 3
huyén qua cho cé nhan, t0 chirc;
- S héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot

cua dién tur va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir

trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd so; 90 gio lam vige

- Du thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 16 gidy lam vige
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén {;I{h;gsl:yo so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, Xu | 4 oidy 1am viéc
! Chuyén vién Van phong UBND | Du thao két qua g1a1 quyét TTHC trinh lanh dao UBND huy¢ oo I

Buoe 7 huyén ky phé duyét ket qua TTHC J4giolam vige
Buéc 8 | Linh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gitr lam viée
Buéc 9 | B phén van thu UBND huyén Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyen két qua cho Trung tam 02 gio lam

hanh chinh cdng cta huyén (chuyén két qua dién tir va ban | vigc
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Budge 10

Cong chire tai B phan Mot ctra cép
huyén

- X4c nhan phan mém Mgt cia dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

LN

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhén du ho so va hop 1€)

6. Tén TTHC: Thanh lap truong phd thén

g dian toc ban tru

Thir tu Don vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viée Théi gian thye | Dich vu
cong viée hién (tinh moi | cong truc
5 .n A
ngay 08 gio) tuyen
mire do
Buée 1 | Cong chire tai BO phan Mdt cira cap - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra két | 02 gitr 1am viéc 3
huyén qua cho ca nhan, to chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trix
truong hop hd so ndp truce tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly hd so; 106 gio lam
- Du théo két qua giai quyét. s
Bu6c 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Daotao | Ky To trinh glri UBND huyén xem x¢t, phé duyét két qua 08 gior lam viéc
Buge 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén {\)I{hl?g SI:IO so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham muu, Xt 04 gidr 1am viée
; Chuyén vién Van phong UBND | Dy thdo két qua g1a1 quyét TTHC trinh l1anh dao UBND huy¢ g, JR
Buoc 7 huyén ky phé duyét két qua TTHC G2 g0 lamVice
Bude 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gior lam viéc
Budc 9 | BO phan van thu UBND huyén Vo s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén }(ét qua cho Trung tdm 02 gio lam
hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tr va ban | viéc

gidy).
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Bude 10

Cong chuc tai BO phan Mot cira cap
huyén

- X4c nhén phan mém Mot cua dién tu;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cd nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 18)

7. Tén TTHC: Cho phép trwdng pho théng dan tdc ban tri hoat dong gido duc

Thu’ t'l Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thue | Dich vu
COHE VIvS hién (tinh moi cong
ngay 08 gio) truc
tuyén
mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai B phan Mot cira cap - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gio lam viée 3
huyén qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y ho so; 136 gior lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 20 gid lam vigc
BuGc 4 | Bo phan vian thu Phong Gido duc va Viao sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam
Dao tao tdm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va ban | viéc
giay).
Bude 5 | Cong chire tai BO phan Mot cira cép - Xac nhan phz"in mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngdy lam viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

8.Thi tuc sap nhap, chia, tach truong phé théng din tc ban tri

Thir ty Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cdng viéce hién (tinh moi | cong tryre
ngay 08 gio) tuyeén
mirc do
Bude 1 | Cong chire tai BO phdn Mot cira cip - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két | 02 git 1am viée 3
huyén qua cho ¢4 nhan, to chire;
- S6 héa hd so quct (scan) chuycn hd so trén phan mém Mot

ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trix

treong hop hd so nop truc tuyen)
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr 1y hd so; 106 gior 1am

- Dy thao két qua giai quyét. Ve
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam vige
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén gl}]agstgo so (dién tr) va phén cdng chuyén vién tham muu, xir 08 gidr 1am viéc
: Chuyén vién Van phong UBND | Dy thao két qua glal quyét TTHC trinh lanh dao UBND huyé¢ 0 Er I i

B huyén ky phé duyét két qua TTHC 62:210 lamiviee
Budc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio 1am viéc
Budc 9 | Bo phan vin thu UBND huyén Vao sb van ban, Iuu trir hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gid lam

tdm hanh chinh cong ctia huyén (chuyén ket qua dién tir va ban | viée

gidy).
Bude 10 | Cong chire tai BO phan Mot ctra cap - Xéc nhan phan mém Mot cta dién tir;
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huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chire/ca nhén

.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quycl trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 18)

9. Thii tuc chuyén ddi truwomg pho théng din tdc ban tri

, ]
cTh“\filg Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu
ORg Vige hién (tinh moi cﬁn'g truc
ngay 08 gio) | tuyén mic
do
Bude 1 | Cong chirc tai Bo phin Mot cira cép - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho ca nhan, t6 chire;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cua dién tor va chuyen hd so glay dén phong chuyén

mon (trlr trurdong hop ho s0 ndp truc tuyén).
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén moén - Nhén ho so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xtr ly ho so; 90 gior [am vigc

- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky T trinh giri UBND huyén xem xét, phe duyét két qua 08 gio lam vigc
Budc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén I;l?‘f;’ Iub-s0 (dign e phan cong chuyén vién tham mut, | g i jam vige
. Chuyén vién Vian phong UBND | Du thao két qua giai & TTHC trinh lanh dao UBND huy¢ L
B 7 ; qua giai quy Y€ _
"9 7 | huyén ky phé duyét két qua TTHC 38 gio lam vice

Bugc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio 1am viée
Budc 9 | BO phan van thu UBND huyén Vio s6 vin ban, Iuu trir hd so, chuyen két qua cho Trung | 02 gio lam

tam hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tr va | viéc

ban gidy).
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Budge 10

Cong chire tai Bo phdn Mot ctra cip
huyén

- X4c nhan phdn mém Mot cia dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hé so va hop 18)

10. Tén TTHC: Thanh lip truong ticu hoc

cong lap, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tw thuc

Thir t Don vi/ngudi thue hi¢n Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viée hién (tinh mdi | cdng true
ngay 08 gio) | tuyén mirc
| d9
Buge 1 | Cong chirc tai Bo phin Mot ctra cép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra | 02 gid lam viéc 3
huyén két qua cho cd nhén, t6 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tior va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mén (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho so; 90 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gitr lam viée
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén I;’l??}‘} el tr) va phn cong chuyén vién tham muu, | ¢ oiey 1am viec
: Chuyén vién Vian phong UBND | Du théo két qua glal quyét TTHC trinh 1anh dao UBND huyé A
Buoc 7 huyén ky phé duyét két qua TTHC S
Bude & | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 14 gio 1am viée
Budc 9 | BO phan van thu UBND huyén Vo sb van ban, Iuu trir hd so, chuyén kf’:it quéa cho Trung | 02 gio lam
tdm hanh chinh cong cta huyén (chuyén ket qua dién tir va | viéc
ban gidy).
L.
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Budce 10

Cong chrc tai B phan Mot cira cip
huyén

- X4c nhan phan mém Mot cua dién tu;

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

_

11. Tén TTHC: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

Thir ty
cong viée

Don vi/nguwoi thye hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

3

ngay 08 gio)
Buge 1 | Cong chire tai Bo phan Mdt cira cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée
huyén két qua cho cé nhan, to chirc;
- Sb héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phén mém
Mot cta dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly hd so; | 136 gior lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két quéa 20 gio lam viée
Budc 4 | BO phén van thu Phong Gido duc va Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 giv lam
Dao tao tAm hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban gidy).
Budce S | Cong chire tai BO phan Mot cira cip - X4c nhén phdn mém Mdt cia dién tir;

huyén

- Théng béo va tra két qua cho t6 chire/cé nhan
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gir 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay lam vige, ké tir
ngay nhan di hd so va hop 18)

12. Tén TTHC: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

Thi tw
cong viéce

Pon vi/nguoi thue hién

=

Noi dung cong vice Thoi gian thuc Dich vu

hién (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) | tuyén mirc

do
Budc 1 | Cong chire tai BO phdn Mot ctra cap - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho ca nhén, td chire;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir treong hop hd so nop truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd so; | 136 gio lam viée
- Du théo két qua giai quyét.
Buéc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 20 gidr 1am viée
BuGc 4 | BO phén vin thu Phong Gido duc va Vao sd vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
Dao tao tam hanh chinh cong ctia huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban giay).
Bude 5 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cip - X4c nhan phin mém Mot cta dién ti;

huyén

- Thong béo va tra két qué cho t6 chirc/cé nhin [

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

160 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hé so va hop 18)
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13. Tén TTHC: Sap nhép, chia, tach trewong tiéu hoc

Thir tw
cong viée

DPon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu

cong trur
tuyen mirc

d

—

C

~ —

3

ngay 08 gio)
Bude 1 | Cong chire tai B phan Mot cura cé'ip - Kiém tra, hudng dan thp nhan ho so, gui phleu hen tra | 02 gio lam vige
huyén két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cua dign tor va chuyen ho so gldy dén phong chuyén
mén (trtr trudng hop ho so ndp true tuyén).
Buée 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hé so (dién tir) va xem Xét, thdm tra, xtr ly hd so; | 90 gio lam vige
- Du thao két qua giai quyét.
Buge 5 | Lanh dao Phong Giéo duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem x¢ét, phé duyét két qua 08 gio lam vige
Budc 6 | Lanh dgo Vin phong UBND huyén | 147 10 * (461 i) v& phén cbng chuyéa vién tham mub, | g8 gy lmvide
. Chuyén vién Van phong UBND | Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND R
Bude 7 y phong u thao qu g'uqy 1 n ;

X huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 38 gib lamwie
Buéde 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viéce
Bude 9 | BY phan van thu UBND huyén Vao s6 vin ban, luu trir ho so, chuyen két qua cho Trung | 02 gio lam

tAm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban gidy).
Bude 10 | Cong chire tai B phan Mot cira cap - X4c nhan phdn mém Mot cta dién tir;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chtre/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhan du hd so va hop 1§)
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14. Tén TTHC: Gidi thé trwong tiéu hoe (theo dé nghi cita t chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap trwong tiéu hoc).

|
Thir tyr Don vi/nguwdi thye hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu
cong Viee hién (tinh moi | cOng truc
ngay 08 giv) | tuyén mirc
do
Buge 1 | Cong chirc tai BO phin Mot ctra cip - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hé so, giri phicu hen tra | 02 gio lam vi€e 3
huyén két qua cho cé nhéan, to chirc;
- 86 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cia dién tr va chuyen ho so giay dén phong chuyén

moén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so; | 90 gio lam viée

- Dy théo két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gitr lam viée
Bucc 6 | Lanh dgo Van phong UBND huyén | 141 B0 80 (4161 1) va phin cong chuyén vién tham mut, | g gipy 13m vige
: Chuyén vién Van phong UBND | Du thao két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND 38 pidy lam viée

Buoe? huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 8 el i
Bugc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viée
Budc 9 | Bo phan vin thu UBND huyén Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam

tdm hanh chinh cong cia huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc

ban gidy).
Bude 10 | Cong chire tai BO phan Mot cua cép - Xac nhan phz"in mém Mot cta dién tir;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi¢r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam vi€c, ké tir
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ngay nhan du ho so va hop 18)

15. Tén TTHC: Thanh lap trung tim hoc tip cong dong

crf‘fll:m:il.il‘;c Pon vi/nguoi thue hién No§i dung cong viéc Thoi gian thye
hk hién (tinh moi
ngay 08 gio)
Buge 1 | Cong chic tai BO phan Mot cilra cap - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 git lam viée
huyén két qua cho c4 nhén, td chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) c.huyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so nop truc tuyén).
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén méon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy ho so; | 60 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Buge 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéce
Bu6c 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén f;“f;’ Lo Lo B phén cong chuyén vién tham muu, | ¢ iy jam vige
; Chuyén vién Van phong UBND | Dy thdo kit qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND i i
Budée 7 2
: huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 28 gio lam vige
Bude 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam vige
Budc 9 | B phan van thw UBND huyén Vao s vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung 02 gi¢ lam
tam hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va vi€c
ban gidy).
Budc 10 | Cong chirc tai BO phan Mdt cira cip - X4c nhan phin mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhin

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do
3
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Tfing thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tur N

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

16. Tén TTHC: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

— S
Thfr t.l'f Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh moi | cdng truc
ngay 08 gio) tuyen mire
do
Budc 1 | Cong chire tai B phan Mot cira cip ¥ Kiém tra, hudéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viéc 3
huyén két qua cho ca nhan, to churc;
- 86 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phdn mém

Mot cua dién tir va c,huyen ho so glay dén phong chuyén

mon (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Buéce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién ) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so; 60 gio lam viéc

- Du thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va DPao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, ph€ duyét két qua 08 gio lam viéc
Budc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén ?{?g‘ }1;‘(‘)’5? (dién tir) va phn cong chuyén vién tham muu, | g o5 3y vige
; Chuyén vién Vin phong UBND | Du thdo két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND LR e ea

Buge 7 huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC S
Bude 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viée
Buéc 9 | B phén vin thu UBND huyén Vio s6 van ban, luu trir ho so, chuyé:‘:n kc’f:t qua cho Trung 02 gid lam

tdm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc

ban gidy).
Bude 10 | Cong chire tai B phan Mot cira cap - Xé4c nhian phan mém Mot ctia dién tir;
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huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chtic/ca nhin

|

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan du hd so va hop 1€)

17. Tén TTHC: Thanh lap 16p niing khiéu thé duc thé thao thude trudng trueong tiéu hoc, truong trung hoc co' s&

e
Thu’ o Pon vi/nguoi thywe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viee hién (tinh méi cong true
ngay 08 gio) tuyén muc
dg
Budc 1 | Cong chire tai Bo phan Mt cira cap - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra | 02 gid lam viée 3
huyén két qua cho cé nhén, t6 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cua dién tr va chuyen hd so glay dén phong chuyén

mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xr Iy hd so; | 60 gior lam vige

- Dy thao két qua giai quyét.
Bu6e 5 | Lanh dao Phong Giéo duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huy¢n xem xét, phé duy¢t két qua 08 gio lam vige
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén zﬁ‘j‘;} i (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, | g oie 1am vige
; Chuyén vién Vian phong UBND | Du thao két qua giai quyel TTHC trinh lanh dao UBND AL
Budc 7 -
pee huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 28810 Inurvice

Budc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viée
Budc 9 | BO phan vin thu UBND huyén Vio sé van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam

tam hanh chinh cong ctia huyén (chuyén két qua dién tir va | vice

ban gidy).
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Budgce 10

Cong chire tai Bd phin Mot cira cz’ip
huyén

- X4c nhén phan mém MJ{t cua dién tir;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gidr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 18)

18. Tén TTHC: Cho phép truong pho thong dan the ndi tri c6 cip hoc cao nhit la trung hoe co sé hoat dong gido duc

—
Th‘i‘t‘l‘ i - o - - A A r - m - . . = D- h
= bl DPon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thyue ich vu
EQNEVIEE hién (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
a
Bude 1 | Cong chire tai B phén Mot cira cép 55 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra | 02 gior lam viée 3
huyén két qua cho cé nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xtr Iy hd so; | 144 gio lam viée
- Du théo két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 12 gid 1am viée
Budc 4 | BO phédn vin thu Phong Gido duc va Vao sb vin ban, luu trir hé so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
bao tao tam hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc
béan giay).
Bude 5 | Cong chure tai B§ phdn Mét cira cﬁp - Xac nhan phfin mém Mot cia dién tir;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/c nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge gidi quyét trong 20 ngy lam vige, ké ti

ngay nhin di ho so va hgp 1¢)

19. Tén TTHC: Thanh lap trwong miu gido, tredng mim non, nha tré cong lap hoiic cho phép thanh lip truong méau gido, truong

mam non, nha tré dian lip, tw thuc

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thye hién

NoOi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirce

do
Budc 1 | Cong chie tai BO phan Mot cira cép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho ca nhan, t6 chic;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cua dién tor va chuyen hd so gray dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho so; | 106 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va DPao tao | Ky To trinh glri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam vige
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén I}iil&li;l }11'15820 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, 08 gity lam viée
: Chuyén vién Van phong UBND | Dy thao két qua giai quyct TTHC trinh lanh dao UBND B Al
B 2 y
i huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC G2 Blobauviee
Bu6e 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viéc
Budée 9 | BO phan van thuw UBND huyén Vao s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung 02 gid lam
tdm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két quéa dién tir va | viéc
ban giay).
Buée 10 | Cong chire tai B phan Mot cira cép - Xac nhan phz"in mém Mot cuia dién tu;
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huyén

- Thong béo va tra két quéa cho t6 chire/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 18)

20. Tén TTHC: Cho phép trwong miu gido, trwrdng mam non, nha tré hoat dong gido duc

Thu’ tw Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
COng Mg hién (tinh mdi | cong truye
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 | Cong chire tai B phan Mot cira cp - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra | 02 gio 1am viée 3
huyén két qua cho cé nhén, t6 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp true tuyén).
Bude 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd so; | 144 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6e 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 12 gio lam viée
Budc 4 | BO phan vin thu Phong Gido duc va Vao sb vin ban, luu trit hd S0, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
Dao tao tam hanh chinh cong cia huyén (chuyén két qua dién tir va | vige
ban giay).
Bude 5 | Cong chire tai B phan Mot cira cép - X4c nhan phin mém Mot ctia dién tr;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chire/ca nhéan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1€)
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21. Tén TTHC: Cho phép trudng mau gido, trwromg mAam non, nha tré hoat dong giao dyc tro lai

Thi O Pon vi/ngudi thue hién N§i dung cong viée Thoi gian thye | Dich vy
cong viéc hién (tinh moéi | ¢dng truc
ngay 08 gio) tuyén mire
dao
Buéc 1 | Cong chire tai B6 phian Mot cira cép - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio 1am viée 3
huyé¢n két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- 86 hoa ho so' quét (scan) chuyén hé so trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so; | 144 gio lam vige
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6c 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua 12 gi¢r 1am viée
Bugec 4 | BO phan vin thu Phong Gido duc va Vo s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam
Dao tao tam hanh chinh cong cuia huyén (chuyen két qua dién tur va | viéc
ban giady).
Bugc 5 | Cong chirc tai BO phan Mot ctra cp - Xac nhan phan mém Mot cia dién ti;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan di ho so va hop 1)

22. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich trudng miu gido, treong mam non, nha tré

Thr tu
cong viée

Don vi/nguoi thye hién

No§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc
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ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budce 1 | Cong chire tai BO phin Mot cira cap ;- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam viée 3
huyén két qua cho ca nhan, to chuc;
- 6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp true tuyén).
Budée 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy ho so; | 90 gior lam viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Bud6e 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Bugc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén T}:iléli;l lﬁlgss(yo (dién tr) va phan cong chuyén vién tham muru, 08 gidr 1am viée
; Chuyén vién Vian phong UBND | Du thio két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND c2s g L ey
Bibe 7 huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC S A vies
Bude 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gitr lam viée
Budc 9 | BO phan van thu UBND huyén Vo s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
tam hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va vige
ban giay).
Bude 10 | Cong chire tai Bo phan Mot ctra cép - Xac nhdn phdn mém Mot cua dién ti;

huyén

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi&r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 1¢)

23. Tén TTHC: Giii thé trwong miu gifo, tredng mam non, nha tré (theo yéu ciu cua td chire, ¢4 nhin dé nghi thanh 1ap)

Thir tu

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

Dich vu
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cong viéce

hién (tinh moi

cong truec

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chirc tai BO6 phan Mot ctra cip - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gior lam viée 3
huyén két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtt Iy ho so; | 40 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 04 gio lam viée
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén ?&‘i‘;} (i 20 [CIpn M0 VR P SCRR SRR Yo tham muu, | 4 o 1am viec
i Chuyén vién Van phong UBND | Du thiao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND g A
Bu6C? | fuyén huyé ky phé duyét két qui TTHC 20 SOt Vi
Budce 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 9 | Bo phan vian thu UBND huyén Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyf::n két qua cho Trung 02 gio lam
tam hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va viéc
ban giay).
Bude 10 | Cong chire tai BO phan Mot cira cp - Xac nhan phan mém Mot cua dién tu;

huyén

- Thong bdo va tra két qua cho té chire/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

25. Tén TTHC: Cong nhin xa dat chuin pho cip gido duc, x6a mu chiv
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huyén

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Thir tur Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viée Thoi gian thue | Dich vu
SOIE Vigk hién (tinh moi cdng tryc
ngay 08 gio) tuyeén mire
do
Budce 1 | Cong chirc tai Bd phan Mot cira cip > Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam viée 3
huyén két qua cho cé nhan, to chire;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cua dién tir va chuycn hd so gmy dén phong chuyén

mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budéce 3 | Vién chiic cé‘ip xa phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; | 124 gio lam viée

- Du thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao UBND cap xa Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viée
Bu6c 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén ilrhlt}l: }?é)qsca (dién tir) va phan c6ng chuyén vién tham muu, 08 gior lam viée
: Chuyén vién Vian phong UBND | Dy thao két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND Vo

Wi huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 8% groilAmTivica
Buée 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viée
Budée 9 | BO phan vian thu UBND huyén Vio sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam

tdm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va | vice

ban giay).
Bude 10 | Cong chirc tai Bd phan Mot cira cip - Xac nhdn phan mém Mot cta dién ti;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwogc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan da ho so va hop 1¢)

26. Tén TTHC: Quy trinh ddnh gia, xép loai “Cong dong hoc tip” cip xa
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Thir tir Don vi/ngudi thye hién N¢i dung cdng viée Thoi gian thye | Dich vy
congrvive hi¢n (tinh méi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budc 1 | Cong chirc tai B phan Mot cira cép = Kiém tra, hudéng qgn, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra | 04 gio lam viéc 3
huyén két qua cho céa nhan, to chirc;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém

Mot cua dién tor va chuyen hod so glay dén phong chuyén

mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bu6e 3 | Vién chirc cép xid phu trach linh vuc - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; | 40 gio lam viée

- Du thao két qua giai quyét.
Budce 5 | Lanh dao UBND cflp xa Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 04 gio lam viéce
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén Ijé"‘l‘; D SO (ifn ) va pin, clug chuyen vibn MAm MU oy L vie
: Chuyén vién Van phong UBND | Du thdo két qua giai quyc,t TTHC trinh lanh dao UBND Ay o

e huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC el
Buée 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viée
Buée 9 | BO phéan vin thu UBND huyén Vao s van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam

tdm hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc

ban gidy).
Bude 10 | Cong chire tai B phan Mot ctra cz‘ip - Xac nhan phﬁn mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 givr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

28. Tén TTHC: Chuyén truwomg dbi véi hoc sinh trung hoc co' 56
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Thﬁ' t Don vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu
cong vige hién (tinh moi | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 | Cong chire tai BY phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho c4 nhan, té chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phan mém
Mot cda dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop ho so ndp truce tuyén).
Buéc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir Iy hd so; 10 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Buée 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 02 gio lam viéc
Budec 4 | BO phan van thu Phong Gido duc va Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung 02 gid lam
DPao tao tdm hanh chinh cong cia huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban gidy).
BuGe 5 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cép - Xéc nhén phan mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong bdo va tra két qua cho td chire/c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

16 gi¢o lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 02 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén di hé so va hop 18)

29. Tén TTHC: Tiép nhin déi twong hoc bd tiic THCS

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truce
tuyén mirc

o
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Bude 1 | Cong chire tai B phan Mot cira cp - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gior lam viée
huyén két qua cho ¢4 nhén, t6 chirc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuycn ho so trén phan mém
MGt cua dién tir va chuyen hd so gldy dén phong chuyén
moén (trir trudng hop hd so nop truc tuyén).
BuGce 2 | Phong Dao tao tuyén sinh Trung tim - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho so; 10 gid lam vige
Giao dyc Thuong xuyén cap huyén - Du théo két qua giai quyét.
Buée3 | Lanh dao Trung tam Gido duc Ky phé duyét két qua 02 gio lam viée
Thudng xuyén cap huyén
Budc 4 | BO phan vin thu’TrLIng tdm Gido duc Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
Thuong xuyén cap huyén tdm hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban giay).
Buéc 5 | Cong chire tai B phan Mot cira cap - Xéc nhan phan mém Mot cta dién tir;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ngdy nhan da hd so va hop 1¢)

16 gitr 1lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 02 ngay lam viée, ké tir

30. Tén TTHC: Thuyén chuyén ddi twong

hoc bd tiic trung hoc co s¢

Th“' g Don vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viée Thoi gian thyc Dich vu
cong viee hién (tinh moi cong trye
ngﬁy 08 glf)) tll}’éll mire
do
02 gio lam viéc 3

Budée 1

Cong chire tai B phan Mot cira cap
huyén

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra
két qua cho ca nhéan, to chic;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot ciia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén
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mon (trir trudng hop hod so nop truc tuyén).

Buéc 2 | Phong Dao tao tuyén sinh Trung tim - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy hd so; | 10 gio 1am viée
Giao duc Thuong xuyén cap huyén - Dy thio két qua giai quyét.
: ]
Buge 3 | Lanh dao Trung tim Gido duc Ky phé duy¢t két qua 02 gio lam vige
Thuong xuyén cap huyén
Buéc4 | BO phén van thu Trung tdm Gido duc Vo s6 vin ban, luu trix hd so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
Thuong xuyén cap huyén tdm hanh chinh cong ctia huyén (chuyén két qua dién tr va | viéc
ban gidy).
Bude 5 | Cong chire tai B6 phan Mot ctra cép - X4c nhan phé“m mém Mot cua dién tir;

huyén

- Théng béo va tra két qua cho td chire/c4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 02 ngay lam viéc, ke tir

ngay nhan du hd so va hop 1¢)

31. Tén TTHC: Chuyén trudomg ddi véi hoc sinh tiéu hoc

Thir twr
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thaoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu
cong truce

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buge 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam viée 3

huyén

két qua cho c4 nhan, td chirc:

- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp true tuyén).
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Budc 2 | Hiéu trudng trwdng noi chuyén dén - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir [y hd so; | 08 gior lam viée
- C6 y kién dong y tiép nhan vao don.
Bu6c 3 | HiGu trudng truong noi chuyén di C6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh 08 gio lam viée
Bugc 4 | Hiéu trudng trudong noi chuyén dén Tiép nhan va xép hoc sinh vao 16p. 06 gio lam
viéc
Buéc 5 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cip - X4c nhan phan mém Mot cia dién tir;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho té chire/ca nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gir 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viée, ké tir

ngdy nhan du ho so va hop 1¢)

32. Tén TTHC: Xét, duyét chinh sdch hé trg ddi véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cic truong tiéu hoc, trung hoc cé sé ¢ xd, thon
dic biét khé khan (TTHC nay phu huynh hoc sinh npp ho so tai truong phé théng din tic néi trii dang theo hoc)

Thu’ "f Don vi/nguwoi thue hién N¢i dung cong viéce Thoi gian thye Dich vu
cong viee hi¢n (tinh mdi | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén mirc
o
Budc 1 | Truong phd théng Dan toc ndi tra - Thong bdo cho phu huynh dé lam hd so ndp cho nha | 120 gid lam viée 2
truong
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so
- Nha trudng to chire xét duyét va lap hd so theo quy dinh
va giri vé phong gido duc va dao tao.
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao - Nhan ho so va xem xét, thim tra, xir ly ho so; 35 gior lam viée
10 - Du théo T4 trinh giri UBND huyén
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Bao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 05 gior lam viéc
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Nhén h6 so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu,

Budce 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén i I hik s 02 gio lam viée
: Chuyén vién Van phong UBND | Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND w o o
Bu6cT | pyyen huyé ky phé duyét két qua TTHC i
Budc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio 1am viéc
Bugc 9 | BO phan van thue UBND huyén Vo s6 vén ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho cdc co sé | 02 gidr [am

giao duc viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

184 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 23 ngay lam vigc, ké tir
ngay nhéan du ho so va hop 1€)

33. Tén TTHC: Hb trg hoc tip ddi voi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién cic dan tdc thicu so rat it
ngwoi (TTHC nay phu huynh hoc sinh ndp hé so tai truong phé thong dan toc nji tri dang theo hoc)

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thyue hién

Noi dung cong viéc Thoi gian thure Dich vu
hi¢én (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) | tuyén mirc

do
Budéc 1 | Co sé gido duc - Thong bao cho phu huynh dé lam hd so ndp cho nha | 240 gio lam viéc 2
truong
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so
- Nha trudng to chire xét duyét va lap hd so theo quy dinh
va guri v€ phong gido duc va dao tao.
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Pao - Nhan ho so va xem xét, thim tra, xtt Iy hd so; 68 gid 1am viéc
ko - Du théo két qua giai quyét
Budce 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Do tao | Ky phé duyét két qua TTHC 10 gio lam viée
Buge 6 | BO phén van thu Phong Gido duc va Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho cho | 02 gi¢ lam
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Dao tao

cac co sé giao duc

viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 40 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhén di hd so va hop 18)

34. Tén TTHC: Xét cip hd tro in trua cho tré em miu gido (TTHC nay phu huynh hoc sinh ngp ho so tai trweong phé thong din tc
ndi tru dang theo hoc)

Thir tw
cong viéc

Domn vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thyc
hién (tinh moi

Dich vu
cong trye

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buge 1 | Co sé gido duc mam non - Thong bao cho phu huynh dé lam hé so ndp cho nha | 280 gid lam viée 2
truong
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so
- Nha truong t6 chire xét duyét va lap hd so theo quy dinh
va giri vé phong gido duc va dao tao.
Buge 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao - Nhan ho so va xem xét, tham tra, xi Iy hd so: 80 gior lam viéce
¥9 - Dy thao T& trinh giri UBND huyén
Bu6e 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky T¢ trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 16 gio lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén ELI:?; lilé)s? (dién tr) va phéan cong chuyén vién tham muu, 32 gi¢r 1am viéc
" Chuyén vién Vian phong UBND | Dy thao két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND Pt
Buoe 7 huyén huyén ky phé duyét két qua TTHC 80 510 lam vige
Bude 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTYHC 30 gior lam viéc
Budc 9 | BO phédn van thu UBND huyén Vio sb van ban, luu trir hé so, chuyén két qué giri vé co so | 02 gio lam viée

gido duc mam non va phong Gido duc va Dao tao
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Bude 10 | Co sé Gido duc mam non Thong bio két qua giai quyét TTHC cho phu huynh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 520 gios lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 65 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan da ho so va hop 1¢)

35. Thii tuc cip bén sao vin bing, chirng chi tir s6 gbc

r?h"' tli Don vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh méi | cdng truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bude 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 01 gi0 lam viée 2
huyén két qua cho cé nhén, td chic:

- S6 héa hod so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop ho so nop truc tuyén).

Buée 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao - Nhan h so va xem xét, thim tra, xtt Iy hd so; 04 gitr lam viéce
ke - Du thao két qua giai quyét
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua TTHC 2 gid lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu Phong Gido duc va Vio s6 van ban, Iuu trir hd so, chuyén két qua cho cho | 1 gio lam viée
Dao tao cac co so gido duc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 01 ngay lam viéc, ké tir thoi

gian nhan du ho so va hop 1&(Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyet trong 01 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhén du hd so va hop 18. Truong hop ngudi dan yéu cdu cap ban sao tir nhiéu
s gdc, yéu cau $6 luong nhiéu ban sao, ndi dung vin bing, chirng chi phire tap kho kiém tra,
déi chiéu ma co quan tiép nhén yéu clu cip ban sao khong thé dap (g dugc thdi han theo
ding quy dinh thi thoi han cép ban sao dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viée

86




hogc dai hon theo thoa thudn bang vin ban véi ngudi yéu ciu cap ban sao)

I1. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN QUAN LY CUA CAP XA

1. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc khac thye hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Thu‘ “{ Don vi/nguoi thue hién No§i dung cong viée Thoi gian Dich vu
CURE Vige thwe hién cong truc
(tinh moi tuyén
ngay 08 gio) | mirc do
Bude 1 | Cong chirc tai BO phan Mot cira cap - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két | 02 210 lam 3
xa qué cho cé nhan, tb chic; viée
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phdn mém Mot
clia dién tir va chuyén hd so giay dén phong chuyén mén (trir
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 3 | vién chire phu trach Iinh vuc - Nhan ho so (dién t0r) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; 64 gio lam
- Du thao két qua giai quyét. viee
Budc4 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC B %‘i‘gclam
Bude 5 | BO phén vian thue UBND x4 Vao sb van ban, luu trit hd S0, ghuyén két qua cho Trung tdm 02 gitr lam
hanh chinh cdng ctia xa (chuyén két qua dién tir va ban giay). viéc
Budc 6 | Cong chirc tai B6 phan Mét cira cip - Xac nhan phan mém Mot ctia dién tir;
e - Thong bédo va tra két qua cho té chire/cd nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du hd so va hop 1¢)
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2. Tén TTHC: Thanh lip nhém tré, 16p miu gido doc lap

Thﬁ' 43 DPon vi/ngudi thwe hién N§i dung cong viée Thoi gian Dich vu
wolig VIse thue hién | céng truc
(tinh moi tuyén
ngay 08 gio) | mirc do
Bugc 1 | Cong chire tai B phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra két | 02 gio lam 3
xa qua cho c4 nhén, t6 chic; viée
- S6 hoéa hd so quct (scan) chuyen hd so trén phdn mém Mot
clia dién tir va chuyén hd so giay dén phong chuyén mon (trix
truomg hop ho so ndp trire tuyén).
Bude 2 | Vién chite phu trach linh vire - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xi 1y hd so; 32 gid lam
- Du thao to trinh dé nghi Phong GD&DT thim tra.. ViE
Bude 3 | Lanh dao UBND x4 Ky To trinh dé nghi Phong GD&PT tham tra TTHC 08 gio lam
viéc
Budc 4 | Chuyén vién chuyén mon - Nhéan T¢ trinh de nghi thim tra va tham muu Lanh dao| 62 gio lam
Phong GD&DT td chirc Doan thdm dinh viéc
- Du thao két qua thim dinh
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky bao cdo két qua thAm dinh g1t UBND xa 16 gio lam
viéc
Bude 6 | BO phdn vin thu Phong Gido duc va Vio s6 van béan, luu trit hd so, chuyén két qua thim dinh cho | 04 gid 1am
Dao tao Trung tdm hanh chinh cong ctia x4 (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban gidy).
Bu6e 7 | Cong chiic tai Bo phian Mat cira cép - Kiém tra, tiép nhan bao céo va chuyén cho vién chte phu | 02 gio lam
xa trach; viée

88




Budc 8 | Vién chirc phu tréch linh vuc - Nhan bao cdo két qua thim dinh; 16 gid lam
- Dy thao két qua giai quyét TTHC. Viee
Bu6c 9 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gior lam
viéc
Budgce 10 | BO phéan van the UBND xa Vao sé vin ban, luu trir hd so, chuycn két qua cho T rung tam | 02 gio lam
hanh chinh cong ctia xa (chuyen két qua dién tir va ban glay) vige
Bude 11 | Cong chire tai BO phan Mot ctra cép - X4c nhan phan mém Mot cta dién tir;

Xa

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/cd nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 18)

3. Tén TTHC: Cho phép nhém tré, 16p mau gido djc 1ap hoat dong giso duc tré lai

Thu’ t,‘:l: Don vi/nguwoi thye hién N§i dung cong viée Thoi gian thwe | Dich vu
FHHEINC hién (tinh méi | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Bo phin Mot cira cép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gio lam viéc 3
xa qua cho ca nhan, t chic;
- 86 héa hé so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 | Vién chire phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd so; 32 gio lam viéc
- Du théo to trinh dé nghi Phong GD&DT thim tra..
Buée 3 | Lanh dao UBND xa Ky To trinh dé nghi Phong GD&DT thim tra TTHC 08 gior lam viée
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Buéc 4 | Chuyén vién chuyén mon - Nhéan To trinh c‘[é nghi tham tra va tham muu Linh dao | 62 gio lam viée
Phong GD&DT t6 chirc Doan tham dinh
- Du thao két qua tham dinh
Bu6e 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky bdo cdo két qua thdm dinh giri UBND x4 16 gio lam viéc
BuGe 6 | By phan van thu Phong Gido duc va Vo s vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua thdm dinh cho | 04 gior lam
Dbao tao Trung tdm hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua dién tir va | viée
ban gidy).
Bude 7 | Cong chire tai BO phian Mot cira cfip - Kiém tra, tiép nhdn bdo cdo va chuyén cho vién chirc phu | 02 gio lam viée
xa trach;
Budc 8 | Vién chiic phu trach linh vuc - Nhén bdo céo két qua thim dinh; 16 gior lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
Bugc 9 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio lam
viéc
Budce 10 | B phan van thw UBND xa Vio s6 van ban, Iuu trit hd so, chuyen két qua cho Trung tdm | 02 gio lam
hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc
Budc 11 | Cong chire tai BO phan Mot cira cfip - Xé4c nhan phi’in mém Mot cia dién tir;

xa

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc/cd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhan di hd so va hop 16)

4. Tén TTHC: Sip nhdp, chia, tich nhém tré, I6p méu gido doc lip

Thir tur

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue

Dich vu
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cong viéce hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Buéc 1 | Cong chire tai B phan Mot ctra ca‘ip - Kiém tra, huérpg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két | 02 gi0 lam vige 3
xa quéa cho ca nhan, to chuc;
- Sb hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so giay dén phong chuyén mon (trir
truong hop ho so nop truc tuyén).
Budéc 2 | Vién chire phu trach Iinh vuc - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur ly hd so; 32 gio lam vicée
- Du thao to trinh dé nghi Phong GD&DT thim tra..
Buéce 3 | Lanh dao UBND xa Ky T trinh dé nghi Phong GD&PT thim tra TTHC 08 gio lam viée
Budc 4 | Chuyén vién chuyén mon - Nhéan To¢ trinh dé nghi thim tra va tham muu Lanh dao | 62 gior lam viée
Phong GD&DT t6 chire Doan tham dinh
- Du théao két qua tham dinh
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky bdo céo két qua tham dinh giri UBND xa 16 gio lam viéc
Bude 6 | BO phan van thu Phong Gido duc va Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén kaét qua tham dinh cho 04 gio lam
Dao tao Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén ket qua dién tir va | viée
ban gidy).
Bude 7 | Cong chire tai BO phan Mot cira cép - Kiém tra, tiép nhan bdo cdo va chuyén cho cong chirc phu | 02 gid lam viéc
xa trach;
Budgc 8 | Cong chirc phu trach linh vue - Nhén bao cao két qua tham dinh; 16 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
Buée 9 | Lanh dao UBND xd Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio lam
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viéc

Buge 10 | Bo phén vin thu UBND xa Vio sé vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gio lam
hanh chinh cong cia xa (chuyén két qué dién tr va ban gidy). viéc

Buéc 11 | Cong chire tai B phén Mot cira cip - Xac nhan phé‘in mém Mot cua dién tir;

xXa

- Thong béo va tra két qué cho t6 chire/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

|
5. Tén TTHC: Giii thé nhém tré, 16p miu gido dje 1dp (theo yéu cau cia td chire, c4 nhan dé nghi thanh 1ap).
Thl’-l‘ tl‘l' B . - b L 5, - A -~ . ”~ - A Ll - .
5 4 on vi/ngudi thue hién N§i dung cong viec Thoi gian thye Dich vu
COng vage hién (tinh moi | cong trye
ngay 08 gio) tuyén
mire do
Bude 1 | Cong chic tai BO phan Mot cira cap - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gio 1am viée 3
xa qua cho ca nhan, to chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém Mot
cua dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudong hop ho so ndp truc tuyen).
Bugc 3 | Cong chirc phu trach linh vue - Nhén ho so (dién tir) va xem xé€t, tham tra, xr Iy hd so; 40 it lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao UBND xa Ky phé duy¢t két qua TTHC 12 gitr lam vi€c
Buéc 5 | Bo phén van thw UBND xa Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tam | 02 gidr lam vi€c
hanh chinh cong cta xa (chuyén két qué dién tir va ban gidy).
Bugc 6 | Cong chirc tai BO phdn Mot cira cip - Xé4c nhén phan mém Mot cta di¢n tir;
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- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhéin

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay lam viée, ké tir

ngdy nhén da hd so va hop 18)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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