SAO Y; Uy ban nhan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 28/04/2023 09:56:26 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1190 /QD-UBND Nghé An, ngay 28 thang 4 nam 2023
QUYET DINH

Vé viée phé duyet cac quy trinh ngi b, quy trinh dién tir
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thuge pham vi, chire niing
quan ly ciia Thanh tra tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt 16 chm chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/201 J va Luat sua
doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt rhaz tuc hanh chinh; Nghi a’mh $6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii vé sira doi, bé sung mot s6 diéu cia cdc N ghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodit thit tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo Truong, Chu
n/uem Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét so quy dinh cua Nghz dinh
$6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cua,
mot cita lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Chanh Thanh tra tinh Nghé An tai To trinh sé 276/TTR-VP
ngay 14 /4/2023.

QUYET DINH:

Picu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo, quy trinh di¢n
tlr trong giai quyét tht tuc hanh chinh thude pham vi, chirc nang quan ly cua Thanh
tra tinh Nghé An.

Diéu 2. Thanh tra tinh c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vin phong
UBND tinh thiét lap quy trinh dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh 1én Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky.
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Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Chanh Thanh tra tinh, Tha trudng
cac 8¢, Ban, Nganh tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich
UBND céc x4, phuong, thi trén va céc to chuce, ca nhén lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. f_

Noi nhqn: | KT. CHU TICHH
- Nhir Biéu 3; . ’

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Thanh tra Chinh phi;

- Cha tich UBND tinh (B/c);

- PCT UBND tinh (B/c Vinh);

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);

- Ban Tiép cong dan tinh;

- Céng Théng tin dién tir tinh;

- VNPT Nghé An;

- Luu: VT, KSTT (B). F
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA THANH TRA TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1130 /OP-UBND ngay28/ 4 /2023
cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHU TICH
UBND TINH; GIAM POC SO, BAN, NGANH: 9 QUY TRINH
L. LINH VUC TIEP CONG DAN; XU LY DON; GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO: 05 QUY TRINH

1. Thii tuc Tiép céng dan

Thir tu Thaoi gian thue hién Cach thi
cono viée Don vi/nguaoi thye hién Noi dung cong viée (tinh moi ngay 08 T ':rc
g VI : : o thwe hién
glo’) - -
A ; ) y A _ | DPén tiép, xac dinh nhan than cong dan.
g‘mg e Ph‘-ld tesel e dén £ | Nghe, ghi chép noi dung khiu nai, 16 cdo, kién
Bue 1 | &0 0P 08 S any o208 C1U | nghi, phan dnh va tiép nhan thong tin, tai li¢u 64 givr 1am viéc
tiép cong dan cuia Thanh tra tinh, céac . i '
S& Phan loai, xtr ly
Tham muu van ban tra 161 cong dan
Chu tich Uy ban nhan dan y
Budce 2 tinh/Truéong ban Tiép cong dan | Xem xét, phé duyét va ban hanh Vin ban tra 16i 08 2i&s 1am viee Truc tiep
tinh/Chénh thanh tra tinh; Gidm déc | cong dan & -
So.
Cong chic phu trach tiép dan cua . i
: iép cb an tinh; c6 rc | Luu ho so, tong h 0 cao th dinh, tra s s -
Budc 3 B?n t’1\ep cong ”da.n tinh; cong chtfc ru ho so, tong hop bio cao theo quy di 08 it Thmevide
tiép cong dan cuia Thanh tra tinh, c4c | 161 cong dén
Sé. Van thu




Toéng thoi gian giai quyét TTHC

| 80 gi6 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
tu ngdy tiép nhan noi dung khidu nai, td céo, kién nghi, phan énh)

2. Thu tuc Xir ly don

_|

Thi tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh m&i ngay
08 gio)

Cach thae
thue hién

Budce 1 Vin thu Ban tiép cong dan tinh/Thanh Tiép nhén don, vao s6 cong van dén 8 gid 1am viéc
tra tinh va cac S& '

Budc 2 | Ban tiép cong dan tinh; cong chire tiép | Phan loai don
cong dan cua Thanh tra tinh, cac So. Tham muu vin ban phén céng nhiém vu

Buoc 3 Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | Xem xét, phan c6ng nhiém vu
tinh/ Giam doc S&

Buée 4 | Phong/Ban/Céng chuc duoc giao thu | Xirly don 56 gid 1am viéc
ly don Tham muu van ban xir ly don

Budc 5 | Chu tich UBND tinh/Truéng Ban tiép | Xem xét, phé duyét va ban hanh vin ban xir ly | 8 gior lam viéc
cong dan tinh/Chianh Thanh tra | don
tinh/Giam doc Sé.

Buéc 6 | Phong/Ban/Céng chirec duoc giao thu ly | Luu hé so, téng hop bdo cdo theo quy dinh, 8 gid lam viéc

don. Van thu

chuyén vin ban coéng dén

Gm don truc
tlep dén co
quan hoac
gui don qua
dich vu buu
chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay, ké tir

ngay nhan duoc don)




3. Thii tuc giai quyét khiéu nai lAn dau

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viée

Thoi gian thue hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Vu viéc xay ra

khong phai o

VUng sau, viung
xa di lai kho
khan

Vu viéc xay ra o
ving sau ving
xa di lai kho
khan

80 gid lam viéc

Cach
thirc
thue
hién

80 gio lam viéc

08 gio lam viéc

08 gio lam viée

tra tinh/ Giam dbc S&; Co quan,

Buéc 1 |Van thu Ban tiép cong dan | Tiép nhan don, vao sd cong van dén
tinh/Thanh tra tinh va cac S&

Budc 2 | Ban tiép cong dan tinh; cong chic | Tham muu van ban phan céng nhiém
ti€p cong dan cua Thanh tra tinh, | vu
cac So.

Bude 3 | Chu tich UBND tinh/Chénh Thanh | Xem xét, phan c¢éng nhiém vu
tra tinh/ Giam doc So

Budc 4 | Chu tich UBND tinh/Chénh Thanh | Thu Iy giai quyét khiéu nai
tra tinh/ Giam doc S¢; Co quan,
don vi/Poan/T6 dugc phan cong

Budc 5 | Co quan, don vi/Poan/T6 duoc | Kiém tra lai quyét dinh bi khiéu nai
phén cong

Budc 6 | Chi tich UBND tinh/Chanh Thanh | Tién hanh x4c minh néi dung khiéu nai

120 gio lam
Viéc

160 gio lam viée

Gui don
truc tiép
dén co
quan
hoac gt
don qua
dich wvu
buu
chinh.




don vi/Doan/T6 duogc giao xac
minh

Buéc 7 | Co quan, don vi/Poan/Td duoc
giao xac minh

Béo cao két qua xdc minh néi dung | 16 gio lam viéc | 48 gid lam viéc
khiéu nai bang van ban.

| Buoc 8 | Co quan, don vi/Doan/Té duoc
phan cong

Tién hanh té chire dbi thoai (néu yéu | 16 gio lam viéc | 16 gio lam viéc
cau ciia ngudi khiéu nai va két qua xac
minh con khac nhau hodc déi voi giai
quyét khiéu nai vé quyét dinh ky luat
can bg, cong chuc)

Buéc 9 | Co quan, don vi/Poan/Té duoc

Can cuir ket qua x4c minh va két qua doi | 72 gio lam viéc | 120 gid lam viée

phéan cong thoai (néu co), xay dung Du thao
Quyét dinh giai quyét n6i dung khiéu
nai.
Bude 10 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh | Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 08 gid 1am viéc | 08 gior lam viéc
tra tinh/ Giam doc Sé. Van thu
Bu6e 11 | Co quan, don vi/Poan/Té duoc | Guri quyét dinh giai quyét khiéu nai 24 gity 1am viéc | 24 gio lam viéc

phan céng. Van thu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc glal quyet trong 30 ngay, ké tir ngay
thu ly dé giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau)

Luu y: dbi véi vu viéc phtc tap thi thoi han g1a1 quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong
qua 45 ngay, ké tu’ ngay thu ly dé giai quyét. O ving sau, vung xa di lai khé khan, thi
thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau khéong qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét;
ddi véi vu viéc phuc tap thi thoi han giai quyet c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 60
ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét)




4. Thu tuc giai quyét khieu nai Ian hai

phéan cong

viéc

Thﬁ' t_'-f Don vi/ngudi thue hién NoOi dung cong viée Thoi gian thuc hién (tinh moi Ciach thie
cong viéc ngay 08 gio) thwe hién
Vu viéc xay ra e
khong phai o V@‘i viee Xy ra
vilng sdu, ving| 9 Yungsau
xa di lai khé | vung xadilai
' T khé khan
7 Van thu Ban tiép cong dan . . i g . T
Buoc 1 tinh/Thanh tra tinh va cic S& Tiép nhén don, vao s6 cong vin dén 80 gio-lam vige 80 %Iigclam Gui don
Buéc 2 | Ban tiép cong dén tinh; cong chure _ ' truc  tiép
tiép cong dan cua Thanh tra tinh, | Tham muu véan ban phan céng nhiém dén co quan
céc S&. vu hogc  gui
Buéc 3 | Chu tich UBND tinh/Chénh Thanh | Xem xét, phan coéng nhiém vu gm;l gua
tra tinh/Giam déc S& 1GLL VL DUy
chinh.
Buge 4 | Chu tich UBND tinh/Chénh Thanh | Thu Iy giai quyét khiéu nai
tra tinh/ Giam doc S¢&; Co quan,
don vi/Doan/T6 dugc phan cong
Bugce 5 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh | Tién hanh xac minh ndi dung khiéu | 200 gio 1am viée | 280 gio 1am
tra tinh/ Giam _d6c S¢; Co quan, nai 1an hai viéc
don vi/Poan/T6 xac minh
Bugc 6 |Co quan, don vi/Doan/To xéc Béo céo két qua x4c minh ndi dung | 16 gidlam viée | 16 gio lam
minh khiéu nai bang vén ban. viée
Buéc 7 | Co quan, don vi/Doan/Té duoc | Tién hanh té chirc déi thoai 24 giv lam viéc | 24 gio lam




iy _ e T e . = — h
| Budc 8 COA quan, don vi/Doan/To duoc | Can ctr két qua xac minh va két qua | 112 gio lam viée | 152 gio lam
' phén cong ddi thoai, xay dung Du thao Quyét viéc
dinh giai quyét ndi dung khiéu nai.
Bude 9 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh | Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 08 giolam viée | 08 gio lam
tra tinh/ Giam doc S&; Van thu viéc
Bude 10 | Co quan, don vi/Poan/T6 dugc | Gui quyét dinh giai quyét khiéu nai 24 gio lam viée 24 gio lam
phén cong. Van thu viéc
Bude 11 | Co quan, don vi/Poan/To dugc | Cong khai quyét dinh giai quyét khidu | 120 gio lam viée | 120 gior [am

phan cong. Van thu

nai viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quy ét trong 45 ngay, ké tir
ngay thu ly dé giai quyet dén ngay ra quyét dinh giai quyet khiéu nai lan hai)

Luu y: Déi véi vu viée phurc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 60 ngay, ke tu ngay thu ly dé giai quyét. O vung sau, ving xa di lai
kho khan, thoi han gidi quyet khiéu nai 14n hai khong qué 60 ngay, ké tur ngay thu ly dé
giai quyét; dbi vai vu viée phuc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 70 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét.

5. Thi tuc giai quyét t6 cao
Thl’l‘ tl.l‘ - LI = A -~ A - . 3 -a >
3 s Pon vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Cach
cong viéc (tinh moi ngay 08 | thirc thuc
gio) hién
; Vin thu Ban tiép cong dan tinh/Thanh e
Budc 1 SR A v R SRR 08 gio lam viéc 15
tra tinh va cdc S& Tiép nhan don, vao s6 cong van dén (Truc‘mgg Fop phii By Gui  don
Ban ti€p cong dan tinh; cong chuc tiep STk e b tra, x4c Sl tai nhidu dia tr}_rc tiép
cong dan ciia Thanh tra tinh, c4c S¢. | Tham muu van ban phan céng nhiém vu diém hogc phai iy quyén | d€n  co




|
|

cho co quan, t6 chirc ¢é
tham quyén kiém tra, xac
minh thi thoi han nay ¢o
thé kéo dai hon nhung
khong qua 80 gio lam
Vige)

08 gio lam viéc

144 gio lam viéc

16 gior 1am viéc

80 gio lam viéc

Budc 2 | Chu tich UBND tinh/Chénh Thanh tra | Xem xét, phan céng nhiém vu
tinh/ Giam doc So
Buéc 3 | Co quan, don vi/Poan/Té duge giao | Xa ly ban dau théng tin té céo
nhiém vu
Budc 4 | Chu tich UBND tinh/Chénh Thanh tra | Thu ly giai quyét t6 cao
tinh/ Giam doc So; Co quan, don
vi/Poan/To6 dugc giao nhiém vu
Budc 5 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | Tién hanh x4c minh néi dung t6 cdo
tinh/ Gién} doc So; Co quan, don
vi/Poan/T6 xac minh
Bude 6 | Co quan, don vi/Doan/T6 x4c minh Bao céo két qua xdc minh nodi dung t6 céo bang
van ban
Budc 7 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | K&t [uan néi dung t6 cdo
tinh/ Cham déc So; Co quan, don
vi/Poan/T6 x4c minh; Van thu
Buédce 8 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | xyy ly két luan ndi dung tb cao

tinh/ Giam dbc S&

56 gidr lam viée

quan hoac

gui  don
qua dich
vu buu
chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gi6 lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 30 ngay ké tur
ngay thu ly tb cdo dén ngay ban hanh Két luén néi dung t6 c4o)

Luu y: Dol véi vu viee phtic tap thi c6 thé gia han giai quyét t6 cdo mot lan nhung
khong qua 30 ngay. Déi véi vu viée dac biét phrc tap thi 6 thé gia han giai quyét to

c4o hai 1an, mdi 1an khong quéa 30 ngay.
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1. LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG: 04 QUY TRINH

1. Thu tuc ké khai tai san, thu nhap

Cach thirc
thwe hién

; ;rh"' t_'{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thue
lged 7 hién (tinh méi
i ngay 08 gio)
Budc 1 | Hoi dong nhan dan tinh, Co quan | Lap danh sach ngudi c6 nghia vu ké khai va| Trudc ngay 22/10
chuyén mon, don vi su nghiép cong | hudng dan viéc ké khai hfmg nam
lap, doanh nghiép nha nudc thudc
UBND tinh
Budc 2 | Nguoi c6 nghia vu ké khai Thuc hién viéc ké khai Theo ké hoach thuc
: ] hién ctua don vi
Budée 3 | Theo phéan cong cia Hoi dong nhan | Tiép nhén, quan ly, ban giao ban ké khai nhung dam bao
dan tinh, co quan chuyén mon, don viéc ké khai, cong
vi su nghiép cong lap, doanh nghiép khai hoan thanh
nha nudc thuoc UBND tinh trude 31/12
Bu6c 4 | Hoi dong nhan déan tinh, Co quan | Ban giao 01 ban ké khai cho Thanh tra tinh Trong thoi han 160
chuyén moén, don vi su nghiép cong gior 1am viée ké tur
lap, doanh nghiép nha nudc thude ngay nhan duoc
UBND tinh ban ké khai
Budc 5 | Hoi dong nhan dan tinh, Co quan | Cong khai ban ké khai (Pdi véi hinh thirc cong | Chém nhat 1a 40
chuyén mén, don vi su nghi€p cong | khai tai cudc hop phdai dam bao cé mdt 2/3 tong | gio ké tir ngay cac
1ap, doanh nghiép nha nudc thudc | s6 cdn bg, cong chirc, vién chirc; doz voi hinh | don vi ban giao ban
UBND tinh thitc niém yét phai dam thoi gian toi thiéu 15 | ké khai cho Thanh
ngay) tra tinh

Gui truc
tiép dén co
quan nha
nudc co
thim quyén




Téng thoi gian giai quyét TTHC

| Theo quy dinh:

1. Thoi diém hoan thanh ké khai 1an dau:

- Nguoi dang gilt vi trf cong téc quy dinh tai cac khoan 1,2, 3 Diéu 34 ciia Lut Phong
Chéng tham nhiling phai hoan thanh viéc ké khai trudc ngay 31/3/2021

- Nguoi lan dau gitr vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1,2,3 Diéu 34 Luat Phong,

chéng tham nhiing phai hoan thanh vi¢c ké khai cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay

dugc tiép nhan, tuyén dung, bd tri vao vi tri cong tac.

2. Thoi diém hoan thanh viéc ké khal bo sung: Viéc ké khai phai hoan thanh trude
ngay 31/12 clia nim c6 bién ddng vé tai san, thu nhép.

3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam: Viéc ké khai phai hoan thanh trude
ngay 31/12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu céng tac can bo:

- Nguoi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai céc khoan 1,2,3 Diéu 34 cua Luat Phong,
chéng tham nhiing khi du kién bau, phé chudn, bé nhiém, bd nhém lai, cir gilr chure
vu khac phai hoan thanh ké khai cham nhit 1a 10 ngdy trude ngay du kién bau, phé
chuan, b6 nhiém, bd nhém lai, ctr gitt chire vu khéc.

- Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Piéu 34 cta Luét Phong, chéng
tham nhiing, viéc ké khai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét vé bau cir.

2. Thu tuc xac minh tai san, thu nhap

Thl’l' t-l:l: Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gial_l thue hién Cach
cong viéc (tinh moi ngay 08 | thirc thue
_gio) hién
Budc 1 | Thanh tra tinh Tiép nhan, phat hién can cir xdc minh tai san, thu 8 gio lam viéc X4c minh
nhap truc tiép
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Budce 2 | Phong Thanh tra phong, chéng tham

nhiing (goi tat la Nghiép vu 4) thudc
Thanh tra tinh

Xay dung quyét dinh xéc minh va thanh lap Té
xac minh, trinh Chanh Thanh tra phé duyét

72 gi6 lam viéc

uy quyén ctia Chanh Thanh tra tinh

Bude 3 | T6 xac minh Xac minh yéu cau ngudi duoc xac minh giai| 720 gio lam viéc
trinh vé€ tai san, thu nhdp cia minh
Tién hanh xac minh tai san, thu nhap
Béo céo két qua x4c minh tai san, thu nhép
Budc 4 | Chanh Thanh tra Két luan x4c minh tai san, thu nhap. 80 gi0 lam viéc
Budce 5 | Chanh Thanh tra tinh hodc nguoi duge | Cong khai két luan xac minh tai san, thu nhép 40 gio lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

————

920 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 115 ngay, trong
do thoi han x4dc minh 1a 45 ngay, truong hop phirc tap thi thoi han cé thé kéo dai
nhung khong qua 90 ngay; thoi han ban hanh két lugn 1a 10 ngay, trudng hop phic
tap c6 thé kéo dai nhung khong qua 20 ngay; thoi han céng khai két luan 1a 05 ngay

lam viéc)

3. Thi tuc tiép nhin yéu cu giai trinh

Thu tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08
gio)

Budce 1

Phong Thanh tra giai quyét khiéu
nai, t6 cdo thudc Thanh tra tinh;
Thanh tra sé; Theo phan cong tiép
nhén giai trinh don vi sy nghiép coéng

Tiép nhén yéu cau giai trinh (truong hop yéu cdu
gidi trinh truc tiép c6 ndi dung dom gian thi viéc
giai trinh co thé thuc hién bang hinh thitc truc

8 gio lam viéc

Cach
thire thue
hién
Truc tiép
hoac gtri
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lap, doanh nghiép nha nude thude | tiép nhung phai du'o‘c_ lap thanh bién ban cé chir
UBND tinh ky hoac diém chi cua cdc bén) |
Budc 2 | Theo su phén cong cua nguoi ding | Tham muu xu ly 24 gio lam viée
dau co quan chuyén mon, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc thudoc UBND tinh
Budec 3 | Ngudi dimg dau co quan chuyén | Thong béo bang vin ban cho nguoi yéu ciu giai 8 gio lam viéc
moén, don vi su nghiép cong lap, | trinh vé viéc giai quyét hoic khong giai quyét va
doanh nghiép nha nudce thugc UBND | néu rd ly do
tinh
Buge 4 | Van thu Phat hanh va giri Thong béo dong y hoac tir chbi
giai trinh ctia co quan nha nudc ¢é trach nhiém
giai trinh.

bang \fén—‘
ban

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc

ké tir ngay tlep nhén yéu cau giai trinh)

4. Thi tuc thwe hién viéc giai trinh

Thl'l‘ t}-f Pon vi/nguwdi thue hién Ngi dung cong viéc Thoi gian thue Ciach thire
cong viéc hién (tinh moi thuc hién
ngay 08 gio)
Bude 1 | Theo su phan cong cua nguoi du"ng Thu thap, x4dc minh thong tin ¢6 lién quan 64 gio lam viéc Truc tiép
diu co quan chuyén mén, don vi su
Buée 2| nohiép cong lap, doanh nghiép nha | Lam viéc truc tiép v6i ngudi yéu cau giai trinh
nude thude UBND tinh de lam rd nhitng ndi dung c6 lién quan khi thdy
' can thiét
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Budc 3 l Xay dung Dy thao van ban giai trinh

Budc 4 | Nguoi dung dau co quan chuyén | Ban hanh van ban giai trinh 48 gio lam viéc
moén, don vi su nghiép coéng lap,
doanh nghi€p nha nudc thuoc UBND
tinh

Budc 5 | Van thu Phat hanh va gii van ban giai trinh dén nguoi | 8 gid lam viée
y€u cau giai trinh.

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay
ra thong béo tiép nhan yéu cau giai trinh. Trudng hop c6 néi dung phirc tap thi 6 thé
gia han 01 lan, thoi gian gia han khong qua 15 ngay va phai thong béo bang van ban
dén nguoi yéu cau giai trinh.)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINHTHUOC THAM QUYEN CUA CHU TICH UBND
HUYEN; CHANH THANH TRA HUYEN, TRUONG PHONG CHUYEN MON TRUC THUQC UBND CAP HUYEN: 08 QUY
TRINH

I. LINH VUC TIEP CONG DAN; XU LY PON; GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO: 5 QUY TRINH
1. Thi tuc Tiép cong dan

Thir tw Thoi gian thue
cong viée Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Cach thire
thue hién

Cong chirc phu trach tiép dan cla | pgy tiép, xac dinh nhan than cong dan

BEEt Ban tiép cong dan cip huyén

16 gio lam viéc Truc tiép
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Nghe, ghi chép ndi dung khiéu nai, té cdo, kién

nghi, phan anh

Phén loai don, tham muu phén cong nhiém vu

Budc 2 | Chu tich UBND cép huyén Xem xé€t, phan cong nhiém vu 08 gio lam viéc
’ ) : ¢ Xir 19 khié i Lo o 7 S A i, phan 4nh, e -
Budc 3 | Co quan, don vi duogc giao nhiém vu uly lihlelql L ’to\ i klenAnghg e 40 gio lam viéc
muu van ban tra loi cong dan
Bué6c 4 | Cha tich UBND cé‘ip huyén. Vin thu | Xem xé€t, phé duyét va ban hanh van ban tra 16i 08 gio lam viéc
Co quan, don vi dugc giao nhiém vuy; ) k
Bude 5| Cong chirc phu trach tiép dan cta | Luu ho so, tong hop béo céo theo quy dinh 08 gio lam viée

Ban tiép cong dan cap huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 10 ngay lam viéc, ké

tir ngay tiép nhén néi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh)

2. Tha tuc xir ly don

Thi tu
cong viéc

DPon vi/ngwoi thue hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Cach thirc
thue hién

Budce 1

Ban Tiép cong dan huyén

Tiép nhéan don tir cong dén; céc co quan, don vi
khac chuyén dén

Phéan loai don, tham muu phan céng nhiém vu

08 gid lam viée

Glri don truc
tiép den co
quan hogc gui
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don vi dugc giao nhiém vu

[ TR R e 1 5 " : ,
Budce 2 Chu tich UBND cép huyén Xem x€t, phan cong nhiém vu 08 gid lam viéc
Bude 3 Co quan, don vi dugc giao nhiém vu | Xir 1y don thu, tham muu van ban xu ly don 48 g10 lam viéc
| Budc 4 | Chutich UBND cap huyén. Van thu Xem xé€t, phé duyét va ban hanh van ban xu ly | 08 gio lam viéc
don
Budc 5 | Ban Tiép cong dan huyén; Co quan, | Luu hd so, tong hop bao céo theo quy dinh 08 gio lam viéc

don qua dich V_Lﬂ
buu chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

nhan dugc don)

80 gi¢r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay, ké tur ngay

- e A .«A . A A
3. Thu tuc giai quyét khiéu nai lan dau

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

(tinh m&i n

ay 08 gio)

Vu viéc xay ra
khong phai o
vung sau, vung
xa di lai kho

Vu viéc xay ra
O vung sdu
vung xa di lai

Cach thire
thue hién

Birdoll b B} Ji=p e 80 gio lam viéc | 80 gio lam
Ban Tiép cong dan huyén Tiép nhén don tir cong da,n, cac co viée G don
quan, don vi khéc chuyén dén, vao so truc  tiép
cong van dén dén co quan




i)

Tham muu van ban phan cong nhiém
vu

hoac gui
don qua
dich vu buy

Bugc 2 | Chu tich UBND cép huyén Xem xét, phan cong nhiém vu chinh.

Budc 3 | Chu tich UBND cé’;:l huyén; Co | Thu ly giai quyét khiéu nai
quan, don vi/Doan/T6 dugc phén
cong

Budc 4 | Co quan, don vi/Poan/T6 dugc | Kiém tra lai quyét dinh bi khiéu nai 08 gic lam vi€e 08 gi.ﬁf lam
phén cong vige

Bude 5 | Chu tich UBND CaP huyén; Co | Tién hanh xdc minh noi dung khiéu nai 104 gio lam 184 gio lam
quan, don vi/Doan/To6 x4c minh viée viée

Bude 6 | Co quan, don vi/Poan/Té xéc minh | Bao cdo két qua xac minh ndi dung| 16 gio lam viéc 16 gio lam

khiéu nai bing vin ban. viéc

Buéc 7 | Co quan, don vi/Doan/T 6 dugc Tién hanh t6 chirc déi thoai (néu yéu | 16 gio lam viée | 16 gio lam
phan cong cau ctia ngudi khiéu nai va két qua Xac viéc

minh con khac nhau hogc dbi voi giai
quyét khiéu nai vé quyét dinh ky luat
can bg, cong churc)

Bugc 8 | Chu tich UBND cap huyén; Co'| Cian ctr két qua xac minh va két qua déi | 96 gio lam viéc | 136 gidr 1am
quan, don vi/Doan/T6 dugc phén | thoaj (néu co), ra quyét dinh giai quyét vigce
cong khiéu nai lan dau

Budc 9 | Co quan, don vi/Poan/T6 duoc | Gui quyét dinh giai quyét khiéu nai 24 gid1am viée | 24 gid lam
phén céng. Van thu viée




Tong thoi gian gidi quyét TTHC
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240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quvet trong 30 ngay, ké tir ngay
thu ly dé giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau)

Luu y: dbi véi vu viée phurc tap thi thoi han giai quyét ¢6 thé kéo dai hon nhung khéng
qué 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét. O ving siu, vung xa di lai khé khén, thi
thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau khong qua 45 ngay, ké tir ngdy thu ly dé giai quyét;
dbi voi vu viée phurc tap thi thoi han giai quyét co thé kéo dai hon nhung khong qua 60

ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét)

4. Thi tuc giai quyét khiéu nai 1an hai

Thw tli Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viée Thoi gian thue hién Cach
cong viéc (tinh mdi ngay 08 gio) thire thue
hién
Vu viée xay ra| V¥ vféc‘ g
khéng phai 6 ving | 74 9 Vung
sau, viing xa di lgi | 59U YUng xa
khé khan &y &2 o
' . khdn
Buge i {Hanikichicons cadtien Tiép nhan don tir cong dan, cic co Gui  don
quan, don vi khac chuyén dén, vao s6 truc  tiép
cong van dén dén co
80 gio lam 5
Tham muu vin ban phan cong nhiém | 80 gio lam viéc %iéc gﬁ?ﬂ h((i)gﬁ
' vu qua dich
Buéc 2 | Chu tich UBND cép huyén Xem xét, phan céng nhiém vu vu  buu
chinh.
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Budéc 3 | Cha tich UBND cépl huyén; Co
quan, don vi/Doan/T6 dugc phan

Thu ly giai quyét khiéu nai lan hai

cong

Bugce 4 | Chu tich UBND cap huyén; Co | Tién hanh xdc minh ndi dung khidu | 184 gid lam viée | 296 gio lam
quan, don vi/Doan/T6 dugc giao | naj 1in hai viée
xac minh

I3 g e F _.-'I'r. Ay A " v E - - P a r - o - % - L A

Bugc 5 | Co quan, don vi/Doan/T6 dugc | Bao cao két qua x4c minh ndi dung | 16 gio lam viée 16 gidy 1am
g1ao xac minn khiéu nai bang van ban viéc

Budc 6 | Co quan, don vi/Doan/T6 duoc | Tidn hanh té chire déi thoai 16 gio'lam viée | 16 gio lam
phan cong viée

Buéc 7 | Chu tich UBND cap huyén; Co
quan, don vi/Doan/T6 dugc phan
cong

Cian ctr két qua xac minh va ket qua 144 gio lam viéc | 152 gio lam
dbi thoai, ra Quyét dinh giai quyét ndi viée
dung khiéu nai.

Bugc 9 | Co quan, don vi/Poan/T6 dugc
phan cong. Van thu

Guri quyét dinh giai quyét khiéu nai 24 gio lam viée | 24 gio lam
viéc

Buéde 10 | Co quan, don vi/Poan/Td duoc
phén céng. Van thu

Cong khai quyét dinh giai quyét khiéu | 120 gio lam viée | 120 gio lam
nai viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet trong 45 ngay, ké tir
ngay thu ly dé giai quyet dén ngay ra quyét dinh giai quyet khiéu nai lan hai)

Luu y: Ddi véi vu viée phtre tap thi thoi han giai quyet khiéu nai c¢6 thé kéo dai hon
nhung khong quéa 60 ngay, ke tir ngay thu ly dé giai quyét. O ving sau, vung xa di lai
kho khan, thoi han gidi quyét khiéu nai 14n hai khéng qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly dé
giai quyét; d6i vai vu viée phurc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon
nhung khéng qua 70 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét.




5. Thi tuc gidi quyét td cao

Thu tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Cach thae
thuc hién

: Ban Tiép cong dan huyén i IAnT Vil
Buoc | E 4 Tiép nhan don tir cdng dan, céc co quan, don vi 06 g1 lam YIee
1hie ok 4é 3é (Ttruong hop phai
4c chuyén dén, vao sb cong van dén kiém tra, xéc minh tai
Tham muu van ban phén céng nhiém vu nhicu dia diém hodc
phai uy quyén cho co
Buéc 2 | Chu tich UBND cip huyén; Ban | Xem xét, phan céng nhiém vu quan, t6 chirc ¢6 tham
Tiép cong dan huyén quyén kiém tra, x4c
: : minh thi thoi han nay
Bude 3 | Ban Tiép cong dan huyén; co quan, | Xir ly ban dau thong tin to céo c6 thé kéo dai hon
t6 chire c4 nhan dugce giao nhung khong qua 80
gio lam viéc)
Budc 4 | Cha tich UBND c4p huyén; Thanh | Thu ly giai quyét té cdo 08 gid lam viéc
tra huyén
Buge 5 | Chu tich UBND cap huyén; Thanh | Tién hanh x4c minh nodi dung t6 cdo 144 gio lam viéc
tra huyén; co quan, t6 chire, ca nhan
dugc phan cong xac minh
Bude 6 | Thanh trahuyén; co quan, t0 chire, ¢é | Bao céo két qua xac minh ndi dung té céo 16 gior lam viéce
nhan duoc phan cong xac minh
Buéc 7 | Chu tich UBND cap huyén; Thanh | Két luan noi dung t6 cdo 80 gid 1am viéc
tra huyén
Buéce 8 | Chu tich UBND cap huyén; Thanh | Xir Iy két luan ndi dung t6 cdo 56 gid 1am viéc

tra huyén

Gui don truc
tiép dén co
quan hoac gui
don qua dich
vu buu chinh.




21

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quy ét trong 30 ngay ké tir ngay
thu ly t6 cdo dén ngay ban hanh Két luan néi dung tb cao)

Luu y: Pbi véi vu viéc phirc tap thi c6 thé gia han giai quyet o cdo mot lan nhung
khong qua 30 ngav Do véi vu viéc ddc biét phuc tap thi co thé gia han giai quyét t6
céo hai 1an, mdi 1an khong qué 30 ngay.

I1. LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG: 03 QUY TRINH

1. Tha tue ké khai tai san, thu nhap

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viée Thoi gian thyc Cach thire
hién (tinh moi thuc hién
ngay 08 gio)

huyén, co quan chuyén mon thudc
UBND cap huyén; cac don vi su
nghiép cong lap cap huyén

Buée 1 | HDND, UBND huyén, Cac co quan | Lap danh sach ngudi c6 nghia vu ké khai va | Trudce ngay 22/10 Truc tiép
chuyén mén thuoc UBND cép | huéng din viéc ké khai hing nim
huyén; cac don vi su nghiép cong lap
cAp huyén.

Budc 2 | Ngudi c6 nghia vu ké khai Thuc hién viéc ké khai Theo ké hoach

; . thuc hién cua don

Bude 3 | Theo phén cong cia HDND, UBND | Lap s6 theo ddi va tiép nhén, quan 1y, ban giao vi nhung dam bao
huyén, co quan chuyén moén thudc | ban ké khai viée ké khai, cong
UBND cap huyén; cac don vi su khai hoan thanh
nghiép cong 1ap cép huyén trude 31/12

Budc 4 | Theo phéan cong cia HDND, UBND | Ban giao 01 ban ké khai cho Thanh tra tinh Trong thoi han

160 gio lam vige
ké tir ngay nhan
duoc ban ké khai




Buoc 5

HDND, UBND huyén, Cac co quan

chuyén moén thuéc UBND cap
huyén; cac don vi sy nghiép céng lap
cap huyén.

Cong khai ban ké khai (Poi véi hinh thik cong | Chém nhét 1a 40
khai tai cuéc hop phai dam bao cé mat 2/3 tong | gio ké tir ngay

s6 can b, cong chire, vien chic; dor voi hinh | céc don vi ban

thitc niém yét phai dam thoi gian toi thiéu 15| giao ban ké khai
ngay) cho Thanh tra

tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh:

1. Thoi diém hoan thanh ké khai lan dau:

- Nguoi dang gitr vi tri cong tac quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 Diéu 34 cuia Luat Phong
Chdng tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai truéc ngay 31/3/2021

- Ngum lan dau gifr vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1,2,3 Diéu 34 Luat Phong,
chong tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai cham nhat 12 10 ngay ké tir ngay duogc
tiép nhan, tuyen dung, bo tri vao vi tri cong tac.

2. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bd sung: Viéc ké khai phai hoan thanh truée ngay
31/12 ctia nam c6 bién dong vé tai san, thu nhap.

3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam: Viéc ké khai phai hoan thanh trudc
ngay 31/12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tic can bo:

- Nguoi co nghia vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1,2,3 Diéu 34 cua Luat Phong,
chong tham nhiing khi du kién bau, phé chuén, bd nhiém, bé nhém lai, cir gilr chire vu
khac phai hoan thanh ké khai chidm nhét 12 10 ngdy trude ngay du kién bau, phé chuén,
b6 nhiém, b6 nhém lai, ctr gitt chire vu khéc.

- Nguoi ¢6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cta Luat Phong, chong tham
nhiing, viéc ké khai duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé bau cur.

2. Thua
tuc tiép
nhan
yéu cau

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viée Thoi gian thue Cach thirc
hién (tinh moi thue hién
ngay 08 gio)




giai
trinh

Thu tu
cong viéc

Budc 1

Ban Tiép cong dan cap huyén, cac co
quan chuyén mén thuéc UBND cap
huyén; cac don vi su nghiép cong lap
cap huyén.

Tiép nhén yéu c:’;iu giai trinh (truong hop yéu cau
giai trinh truc Hep ¢ ndi dung don gian thi viéc
gidi trinh cd thé thuc hién bang hinh thic tryc
tiép nhung phai dwoc Iap thanh bién ban ¢6 chiv
ky hodc diém chi ciia cac bén)

8 gio lam viéc

Budc 2

heo phan cong cua Chu tich UBND
huyén, truéng phong céc co quan
chuyén moén thuge UBND cép
huyén; nguoi ding dau cac don Vi su
nghiép cong lap cap huyén.

Tham muu xir ly

24 gio lam viée

Budce 3

Chu tich UBND huyén, nguoi dimg
dau céc co quan chuyén mén thudc
UBND cap huyén; cédc don vi su
nghiép cong 14p cép huyén.

Thong bao bang van ban cho nguoi yéu ciu giai
trinh vé& viéc giai quyet hoac khong giai quyet va
néurod ly do

Budc 4

Van thu

Phat hanh va gii Thong bao dong y hoic tir chdi
giai trinh ctiia co quan nha nudc cé trach nhiém
giai trinh.

8 gio lam viéc

Truc tiép hodc
gui bang vin
ban

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké

tlr ngay tiép nhan yéu cau giai trinh)

SRR s i, )



3. Thu tuc thwe hién viée giai trinh

yéu cau giai trinh.

Thar or Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thye Cach thirc
CORERILL hién (tinh moi thwe hién
ngay 08 gio)
Buée 1 | Theo su phén cong ctia nguoi ding | Thu thap, xac minh thong tin ¢6 lién quan 80 gio lam viéc Truc tiép
dau co quan chuyén mén, don V1 su
Budce 2 nghiép cong lap, doanh nghiép nha | Lam viéc truc tiép v4i nguoi yéu cau giai trinh
nude thude UBND tinh de lam 18 nhitng ndi dung cé lién quan khi thay
can thiét
Budce 3 Xay dung Du thao van ban giai trinh
Bu6c 4 | Ngudi ding dau co quan chuyén | Ban hanh vin ban giai trinh 32 gio lam viéc
moén, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép nha nuéc thuoc UBND
tinh
Budc 5 | Van thu Phat hanh va gt van ban giai trinh dén nguoi | 8 gid lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tir ngay
ra thdng bdo tiép nhan yéu cau giai trinh. Truong hop c6 ndi dung phuc tap thi co thé
gia han 01 lan, thoi gian gia han khéng qué 15 ngay va phai théng bao bing vin ban

dén nguoi yéu cu giai trinh.)




C. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CHU TICH UBND XA: 7 QUY
TRINH

I. LINH \que TIEP CONG DAN; XU LY PON; GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO: 4 QUY TRINH
1. Thi tuc Tiép cong déin

Thir tu Thoi gian thuc Cach thire
cong viée Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh moi thwe hicn
ngay 08 gio) ; A
Dén tiép, x4c dinh nhan than cong dan.
Nghe, ghi chép ni dung khiéu nai, t6 cdo, kién
: Céng chitc phu trach tiép dan cua nghi, phan dnh, tiép nhan thong tin, tai li¢u. o A i
Budc 1 UBND cip x5 56 gio lam viéc
P Phan loai, xl}'ly khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phan
anh tai noi ti€p cong dan
- Truc tiép
Than muu vén ban tra 10i
Buéc 2 | Chu tich UBND cép x3; Vin thu Xem x¢€t, ban hanh van ban tra 161 16 gio lam viéc
: Coéng chue phu trach tiép dan cua A : Fo ok ; T .-
B L dinh. I
udc 3 UBND cap 3. Vin thu uu ho so, tong hop bao cédo theo quy di 08 gio lam viéc
z gig s s X 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
Tong thol ghan gidi qayet TTHC tir ngdy tiép nhan noi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh)




2. Thu tuc xu ly don

26

Thi tu
cong viéc

DPon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Cach thire
thue hién

thu

Budce 1 Van thu Tiép nhan don, vao sb cong van dén. 08 gid lam viéc
Coéng chfrc phu tréach tiép dan cua | Phan loai don, tham muu phan céng nhiém vu
UBND cap xa
Budc 2 Chu tich UBND cap xa Xem xét, phan cong nhiém vu
Buée 3 | Cong chire dugce phan cong Xu ly don 48 gio lam viée
Tham muu van ban tra 10i
Bugc 4 | Chutich UBND cap x& Vanthw | won vat ban hanh van ban tra 19i 16 gios 1am vide
Bu6e 5 | Cong chirc duge phan cdng; Vin | Luu ho so, téng hop béo cdo theo quy dinh 08 gio lam viéc

Gui don truc
tiéfp dén co
quan hodc gui
don qua dich vu
buu chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 10 ngay, ké tir ngay

nhan dugc don)

3. Thi tuc gidi quyét khiéu nai lin diu

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Cach thire
thwe hién




Vu viéc xay ra
khéng phai o
vung sau, viung
xa di lai kho
khan

Vu viéc xay ra o
viung sau vung xa
di lai kho khan

b Van thu - . : 80 gio lam viéc 80 gio lam viéc
Budc 1 Tiép nhan don, vao s6 cong van dén
” Cong chirc phu trach tiép dan cua
BHOCE | IBND chp Tham muu van ban phan céng nhiém
vu
Buée 3 | Chi tich UBND cap xa Xem xét, phan cong nhiém vu
Budce 4 | Cong chirc dugce phan cong Kiém tra lai quyét dinh bi khiéu nai
Buée 5 | Chu tich UBND cédp xi; Céng | Thu ly giai quyét khiéu nai
chuc duge phan cong
Buée 6 | Chi tich UBND cdp xa; Céng | Tién hanh xéc minh ndi dung khiéu | 112 gid'lam viéc | 176 gid lam viée
chire duoc giao xac minh nai
Bude 7 | COng chire duoce giao xde minh | B4o cio két qua xac minh ndi dung | 32 giolam vide | 32 gio lam viée
khi€u nai bang van ban.
Buéc 8 | Cong chirc duge phén cong Tién hanh 6 chirc dbi thoai (néu yéu | 16 gidlam viée | 16 gid lam viée

cau cla ngudi khiéu nai va két qua
xéac minh con khac nhau hoic dbi véi
giai quyét khiéu nai vé quyét dinh ky
luat can bg, céng chirc)

Gui  don
truc  tiép
dén co
quan hoac
gui don
qua dich vu
buu chinh.
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45 nga
giai quyét khiéu nai 1an dau khong qua 45 ngay,
viéc phuc tap thi thoi han giai quyét co thé kéo dai hon nhung khong qua 60 ngay, ké tir
ngay thu ly dé giai quyet)

Iy dé giai quyét dén ngdy ra quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau)

Budc 9 C11}3 tich UBANDACéP %52 Cong | Can cir két quéa xac minh va két qua | 80 gid lam viée 136 gio lam viéc
chirc duge phén cong; Van thu dobi thoai (néu c6), ra Quyét dinh giai
quyét ndi dung khiéu nai.
Bude 10 | Cong chire duoce phan cong. Van | Gui quyét dinh giai quyét khiéu nai | 24 gid lam viée 24 gid lam viéce
thu
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 240 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 30 ngay, ké tir ngay thu

Luu y: déi véi vu viée phuc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khoéng qua
ké tir ngay thu ly dé giai quyét. O vung sau, vung xa di lai kho khan thi tho1 han
ké tir ngay thu ly dé giai quyet déi véi vu

4. Thi tuc giai quyét t6 cao

'I‘hﬁ' t,‘-f DPon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viée Thaoi gian thue Cach thie

cong viec hién (tinh moi thwe hién
ngay 08 gio)
Bude 1 | Van thu Tiép nhan don, vao sb cong van dén 56 gid lam viéc Gii don trye
: Céng chuc phu trach tiép dan cua tiép dén co
Bugc 2 | oD chp xa Tham muu van ban phan céng nhiém vu quan hozc giri
Buge 3 | Chi tich UBND cép xa Xem xét, phan cong nhiém vu don qua dich vy
buu chinh.
Budc 4 | Cong chirc duge phén cong X ly ban dau théong tin té cdo
Bude 5 | Chu tich UBND cap x3; Cong chic | Thu Iy giai quyét té cao 08 gior lam viée
duoc phan cong




29

‘ Chu tich UBND cép xa; Coéng chirc

§ —

Bude 6 Tién hanh xé4c minh noi dung t0 céo | 144 gio lam viéc
duoc giao nhiém vu x4c minh

Bugc 7 | Cong chirc duge giao nhiém vu xé4c | B4o cdo0 xéc minh ndi dung t6 cdo bang vanban | 16 gio lam viéc
minh

Buée 8 | Chu tich UBND cap x&; Cong chire | K4t luan ndi dung t6 céo 80 gio 1am viéc
duoc phan cong. Van thu

Buge 9 | Chu tich UBND cap xa; Céng chite | Xir Iy két luan néi dung t6 céo 56 gid lam viée
duoc phan cong

Tong thoi gian gii quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay ké tur ngay
thu ly t6 cdo dén ngay ban hanh két luan ndi dung t6 cdo)

Luu y: Ddi v6i vu viée phtrc tap thi c6 thé gia han giai quyét ,té céo mot lan nh’ung
khéng qué 30 ngay. Doi véi vu viée dac biét phirc tap thi ¢6 thé gia han giai quyét td
cao hai lan, moi lan khéng qua 30 ngay.

II. LINH VU'C PHONG, CHONG THAM NHUNG: 03 QUY TRINH

1. Thu tyc ké khai tai san, thu nhap

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc Thoi gian thuce Cach thire
hién (tinh méi thwe hién
ngay 08 gio)

Buéc 1 | Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dan | Lap danh sich ngudi ¢6 nghia vu ké khai va Trudce ngay 22/10 Truc tiép
xa huéng dan viée ké khai hang ndm
Bude 2 | Nguoi ¢ nghia vu ké khai Thuc hién viéc ké khai
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& )
Budce 3 | Theo phén cong cia Hoi ddong nhan |
dan; Uy ban nhan déan xa

- .z . i ° y g |
Lap s6 theo doi va tiép nhédn, quan ly, ban giao
ban ké khai

Theo ké hoach |
thuc hién cua don
vi nhung dam bao
viéc ké khai, cOng

khai hoan thanh

trudc 31/12

Theo phan cong cua Hoi déng nhan

Trong thoi han 40

Budce 4 Ban giao 01 ban ké khai cho don vi tiép nhén tai 7
dan; Uy ban nhan déan xa UBND huyén (theo phdn céng cua UBND | gid lam viée ké tir
huyén) ngay nhan dugc
ban ké khai
Bude 5 | Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dan | Céng khai ban ké khai (D7 véi hinh thite céng | Cham nhét 1a 40

xa

khai tai cudc hop phai dam bao cé mdt 2/3 fcfng
s6 cdn b, cong chikc, vién chire; doi véi hinh
thitc niém yét phai dam thoi gian t6i thiéu 15
ngay)

gid lam viéc ké tur
ngay cac don vi
ban giao ban ké
khai cho Thanh
tra tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh: (o
1. Thoi diém hoan thanh ké khai 14an dau:

- Ngudi dang giit vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Diéu 34 ctia Luat Phong
Chong tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai trude ngay 31/3/2021

- Nguoi lan dau giit vi tri cong tac quy dinh tai cc khoan 1,2,3 Didu 34 Ludt Phong,
chéng tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai cham nhit 1a 10 ngay ké tir ngay duge
tiép nhan, tuyén dung, b tri vao vi tri cong tac.

2. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bé sung: Viéc ké khai phai hoan thanh truée ngay
31/12 ctia ndm c6 bién dong vé tai san, thu nhap.

3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam: Viéc ké khai phai hoan thanh truéc
ngay 31/12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tac can bd:
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T

- Ngudi ¢6 no}na vu ké khai quy dinh tai cac khoan 1,2,3 Diéu 34 cuia Luat Phong, |
chéng tham nhiing khi du kién bau, phée chuan, bd nhiém, b6 nhém lai, cur gitr chire vu
khéc phai hoan thanh ké khai chdm nhat 14 10 ngay trude ngay du kién bau, phé chuan,
b6 nhiém, bd nhém lai, cr gilt chirc vu khac.

- Nguoi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cta Luat Phong, chbng tham
nhiing, viéc ké khai duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét v& bau cu.

2. Thu tuc tiép nhin yéu ciu giai trinh

:.[‘hll’ tﬁl{' Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéce Thaoi gian thue Cach thire
cong viée hién (tinh moi thuc hién
ngay 08 gio)

Bu6e 1 | Ban Tiép cong dan cip xa Tlep nhén yéu cau gidi trinh (truong hop yéu cau | 8 gid lam viée Truc tiép hoac
giai trinh truec nep c6 noi dung don gian thi viéc gri bing vin
giai trinh c6 thé thuc hién bang hinh thic tricc ban
tiep nhung phai duoc lap thanh bién ban co chir
ky hodc diem chi ciia cdc bén)

BuGc 2 | Theo phan cong cua Chu tich | Tham muu xir ly 24 gio lam viéc

HDND, UBND x4

Budc 3 | Cha tich HDND, UBND xa Thong bao bang van ban cho nguoi yéu ciu giai | 8 gio lam viéc
trinh vé viéc giai quyet hoac khong giai quyet va
néu ro ly do

Bu6c 4 | Vin thu Phét hanh va glri Thong béo ddng y hodc tir chéi

giai trinh cta co quan nha nudc cé trach nhiém
giai trinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké

tlr ngdy tiép nhan yéu cau giai trinh)

NN B
S



3. Tha tuc thyuc hién viée giai trinh

Thu tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thyue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Cach thie
thuc hién

yéu ciu giai trinh.

Bu6e 1 | Theo phan coéng cua Chu tich | Thu thap, xdc minh thong tin c6 lién quan 96 gio lam viéc
HDND, UBND xa
Budc 2 Lam viéc truc t:ep véi ngudi yéu cau giai trinh
de lam rd nhing ndi dung cé lién quan khi thay
can thiét
Budce 3 Xay dung Du thao van ban giai trinh
Budéc 4 | Cha tich HDND, UBND xa Ban hanh van ban giai trinh 16 gio lam viéc
Budce 5 | Van thu Phat hanh va gti van ban giai trinh dén nguoi | 8 gid lam viée

Truc tiép hoac
gui bang van
ban

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay ké tur ngay
ra thong béo tiép nhan yéu cau giai trinh. Truong hop c6 noi dung phurc tap thi c6 thé
gia han 01 lan, thoi gian gia han khéng qué 15 ngay va phai théng béo bang van ban

dén ngudi yéu cau giai trinh. )

UBND TiNH NGHE AN
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