UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 951 /Qb-UBND Ngh¢ An, ngay 08 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi by, quy trinh dién tir trong giai guyé't
thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyet ciia S Van héa, The thao
va Du lich, UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (TTHC); sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé
swka doi, bo sung mot so diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt TTHC;
s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thie hién co ché mét cira, mét civa lién
théng trong gidi quyét TTHC; s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 vé sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mot cira dién tir lién thong trong gidi quyét
ITHC;

Can cir cde Théng tw cia Bo trwcng, Chit nhiém Vin phong Chinh phi: sé
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém sodat TTHC; s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé hudng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mot
cira, mot cvra lién thong trong gidi quyét TTHC;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh sé
109/TTr-SVHTTDL ngay 11/3/2025.

QUYET DINH:
Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay cac quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét cua SO Vin hoa,

Thé thao va Du lich, UBND cép huyén, UBND cép xa trén dia ban tinh Nghé
An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



2

Bii bo cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thuéc tham quyén giai quyét
ctia UBND tinh, S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich, UBND cip huyén, UBND cap
xa trén dia ban tinh Nghé An tai céc Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh Nghé
An: s6 1595/QD-UBND ngay 06/6/2023 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy
trinh dién tir trong giai quyét TTHC thudc tham quyén quan 1y cia UBND tinh,
S& Vin héa va Thé thao, UBND cép huyén, UBND cép xa trén dia ban tinh
Nghé An; s6 250/QD-UBND ngay 31/01/2024 cong b6 danh muc TTHC mdi ban
hanh, bi bai bé va Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong linh vuc gia dinh thudc
tham quyén giai quyét cia S Van héa va Thé thao, UBND cap huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Nghé An; s6 309/QD-UBND ngay 06/02/2024 cong bd
danh myc TTHC duoc bo sung va Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir TTHC trong
linh vuc Hop tac qubc té thudc pham vi chitc niang quan 1y ctia S& Vian hoa va Thé
thao tinh Nghé An; s6 1157/QD-UBND ngay 13/5/2024 cong bd Danh muc
TTHC duoc sira doi, bo sung va Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
quyét thu yc hanh chinh linh vuc Di san vin hoa thudc thAm quyén giai quyét cia
S Vin hoa va Thé thao tinh Nghé An; s6 2186/QD-UBND ngay 22/8/2024 cong
bé Danh muc TTHC duoc sta doi, bd sung va Phé duyét quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir trong giai quyét TTHC linh vyc Thé duc, Thé thao thudc tham quyén
giai quyét ctia SO Van hoa va Thé thao tinh Nghé An; s6 2539/QD-UBND ngay
27/9/2024 phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC
duoc sira doi, bo sung trong linh vuc thi dua, khen thudng thudc tham quyén giai
quyét ctia S& Van hoa va Thé thao tinh Nghé An; s6 3437/QD-UBND ngay
13/12/2024 coéng b danh muc TTHC dugce stra d6i, bo sung va Phé duyét quy
trinh ndi by, quy trinh dién tor TTHC trong linh vuc van hoa co sé thudc pham vi
chtrc ning quan 1y nha nudc cta S6 Vian hoa va Thé thao tinh Nghé An.

Bii bo Quyét dinh s6 197/QD-UBND ngay 25/01/2024 ctia Chi tich UBND
tinh Nghé An vé viée phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tor TTHC thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Du lich tinh Nghé An.

Bii bo cac Quyét dinh ctua Chu tich UBND tinh Nghé An: s6 3312/QD-
UBND ngay 10/9/2021 phé duyét quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tr trong giai
quyét TTHC thudc thAm quyén cia UBND cip huyén vé linh vyc thong tin va
truyén thong trén dia ban tinh Nghé An; s6 3102/QD-UBND ngay 10/10/2022 phé
duyét quy trinh ndi bo cua S Thong tin va Truyén thong; sé 1221/QD-UBND
ngay 05/5/2023 phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét
TTHC thudc thim quyén ciia S& Thong tin va Truyén thong tinh Nghé An; s6
2313/Qb-UBND ngay 02/8/2023 phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir
trong giai quyét TTHC thudc tham quyén ctia S& Thong tin va Truyén thong tinh
Nghé An.



Giao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chi tri, phdi hop véi Cong Thong tin
dién tir tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét dbi voi cac TTHC 1én Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich, Thu truéng cac So, ban, nganh cép tinh c6 lién quan; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac to
chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Cha tich UBND tinh;

- Pho Chu tich UBND tinh (B/c Long);
- Pho CVP UBND tinh (B/c Thién);

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Khanh).

ui Dinh Long



QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 951 /OP-UBND ngay08 /4 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. TTHC CAP TINH
I. LINH VU'C DI SAN VAN HOA

1. Pang Ky di vit, co vit, biao vt qudc gia

Thoi gian thue Dich vu

Thir tw . n N N hién (tinh m&i cong truc
n n DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g °,
cong viéc ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc

viéc) do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong

Budc 1 N T HEHONE 04 gio 1am vie
Hoe Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay 04 g10 lam vice
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).
Buée 2 L?mh dao phong Quan 1y Di sdn Van Nhén7h§ scz (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 08 gid> lam vice
hoa tra, xu ly ho so.
T NhAn A A A A VAR Mot phan
’ Chuyén vién phong Quan Iy Di sn Van Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho o
Budce 3 hoa S0} 72 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Buée 4 L'finh dao phong Quan 1y Di san Van | quyét TTHC trudce khi trinh Lanh dao S& ky duyét két 16 gios 1am viée

hoa qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S6.
- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu,

Budc 5 | Lanh dao S& 16 g16 lam viéc




Thoi gian thue Dich vu

Thur tw .. on e R n hién (tinh m&i cong truc
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g °,
cong viéc ngay 08 gio’lam | tuyén mirc

viéc) do

- Vo sd vin ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Budc 6 | Van thu 04 gid lam viéc

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu

Buoe 7 hanh chinh cong tinh

120 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

Tong thoi gian giai quyet TTHC ngdy nhan di h so va hop 18)

2. Céap phép cho ngwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire, ca nhian nwéce ngoai tién hanh nghién ciu swu tim di san vin héa phi
vat theé tai dia phwong

Thoi gian thue Dich vu

Th , R . R L h. A s h Xe A
R u’ t.l{ DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc l? n (tin . ‘m‘m conAg trt,n:c
cong viéc : : * : * ngay 08 gio' lam | tuyén murc
viéc) do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

Cong chirc/vién chirc tai Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Van hoa (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén).

Bude 1 03 gio lam viée

Toan trinh

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly Di san Vin | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

1 LA 05 gio lam viée
hoa tra, xu 1y ho so. & i




Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly Di sdn Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
S0;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

52 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.

08 gio lam viéc

- Ky phé duyét két qua TTHC;

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

Bugc 5 | Lanh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 08 gi lam viée
- Vao s§) vép ban, dong dau; o )
Buée 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gics 1am viée

Budc 7

B phan Tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)




3. X4c nhin du diéu kién cap gidy phép hoat dong dbi véi bao tang ngoai cong lap

, Thoi gian thuc Dich vu
Thur tw A s X. A :
N . \ e ‘n . n - hi¢n (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N . A .
. ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc oA R
j vi€c) do
- Kié,m tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra ket qua cho ca nhan, t6 chuc;
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 ity [am vid
Y9¢ 1| Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay g10°1am vige
dén Phong Quan ly Di san Van hoéa (tru truong hop hd
SO nop truc tuyén).
Bude 2 Léanh dao phong Quan Iy Di san Van | - Nhan ho so (dién tur) va phén cong chuyén vién tham 08 ity [am vid
U0C 2 hoa tra, xr Iy ho so g10 lam viece
’ Chuyén vién phong Quan I Di san Van | - Nhan hé so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur Iy ho o ~
Buoc 3 | 6a S0, ) ) 64 gi0 lam viéc .
- Du thao két qua giai quyét TTHC. Mot phan
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
. Lanh dao phong Quan ly Di san Van quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao So ky duyét két L
Budc 4 hoa qui TTHC; 16 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) d¢én lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; _ _
Budce 5 | Lanh dao S& L ) 16 gi0 lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Vin thu - Vo sb van ban, dong dau; 04 gio lam viéc




. Thoi gian thue Dich vu
Thw tw A o X, . :
N . ‘. cn e " cn hién (tinh moi cong true
cong Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc | . £ .
. ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc
viéc < R
* vi€c) do
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
) - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | ;; h:
Bude 7 | . ) R tinh;
hanh chinh cong tinh . ,
- Thong béo va tra két qua cho td chire/cé nhan.
. . 112 gi¢r 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 14 ngay lam viée, ké tir
Tong thoi gian giai quyet TTHC 8 viee ( auy & . . 7y L g‘ quyA 8 8y vis
ngay nhan du ho so va hop 1€)

4. Cép Gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Bude 1

Cong chuec tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
két qua cho ca nhan, td churc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thng
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén
Phong Quan 1y Di san Vin hoa (trir truong hop ho so ndp
tryc tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van

hoa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xu 1y ho so.

08 gio lam viéc

Toan trinh




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Chuyén vién Phong Quan 1y Di san Van

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
SO;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;

muu, xu ly ho so.

Buge 3 | oo - Dy thao to trinh & nghi 1anh dao UBND tinh ky phé | 102 8i0 lam vi¢e
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
. Lanh dao Phong Quan ly Di san Van quyét TTHC; ky nhay to trinh d& nghi lanh dao UBND e
Buge 4 | ca tinh ky phé duyét két qua TTHC; 16 g1 lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao Sé phé duyét két qua TTHC; 16 gior lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- V4o sb vin ban;
. o - Chuyén hd so (dién tir) ¢én B6 phén tiép nhan TTHC T,
Bude 6 | B phan Vén thu thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung 04 gi6 lam vige
tam Phuc vy hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
Bo phan tiép nhan TTHC thugc thim | phong UBND tinh (truong hop ho so hop 1¢).
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai | - DOi v6i truong hop ho so chua hop 1€ hodc c6 van ban | 04 gi¢ lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho cac t6 chic, ca
nhan.
. 5 Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham ) i
Budce 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh 08 gio lam viéc




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | - Chuyén bo phan Van thu lay sb van ban, dong dau; 62 gid lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va
ban giy).
5 56 oh L . o - Nhan két qua tir UBND tinh;
udc 0 phan tra két qua Trung tam Phuc vu . A A A A N e . ; .
10 hanh chinh cong tinh Xéc trén nhan HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

224 git 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 28 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

5. Cép Gidy phép khai quét khan cép

chinh cong tinh

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy

Thaoi gian thue Dich vu
Thir ty hién (tinh méi cong truc

R n Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc N ( s ;g ’,
cong viéc : : : : : ngay 08 gio’lam | tuyén mirc

viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho o, gl phiéu hen

O e tai 4 ) tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; . Cn ae 1A

Bude 1 Cong chuec tai Trung tam Phuc vu hanh qu 02 gior 1am viée Mot phin




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

dén Phong Quan ly Di san Van hoa (tru truong hop hod
SO nop truc tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong Quén ly Di sdn Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xu 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy
hd so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

04 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.

02 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyé¢t két qua TTHC,;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

02 gio lam viéc

Buoc 6

B6 phan Van thu

- V4o sb vin ban;

- Chuyén ho so (dién tr) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.

02 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cua UBND tinh tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vian
phong UBND tinh (truong hop ho so hop 18).

- Di voi truong hop hd so chua hop 16 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bo sung hd so thi chuyén tra cho cac to chiic,
ca nhan.

02 gi0 lam viéc




Thoi gian thue Dich vu
Thur tw .. on e R n hién (tinh m&i cong truc
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g °,
cong viéc * : : : : ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc) do

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

02 gio lam viée

Buoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Linh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu léy sb van ban, dong dAu;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

06 gio lam viéc

- Nhan két qua tir UBND tinh;

ngay nhan du hd so va hop 18)

Budc | Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
10 hanh chinh cong tinh tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 gi0 lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 03 ngay lam viée, ké tur

6. Cap Chirng chi hanh nghé mua ban di vat, ¢6 vat, bao vit qudc gia

i Thaoi gian thue Dich vu
Thll’ tu’ *A r ;\’. A i ‘
N . L. oA A R A hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc N e 1a L,
- ngay 08 gio' lam | tuyén murc
viéce ‘A a
) viéc) do
Bude 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen 04 oids 1 i Todn trinh
Y0C 1| Phuc vu hanh chinh cong tinh tra két qua cho ca nhan, t6 chirc; 810 lam viee oan trin




Thoi gian thue Dich vu

Thir tw ‘A , X. A
N . L. ‘A A n - hi¢n (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs L,
o ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc o n
: viéc) do
- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quén 1y Di san Van hoéa (trir truong hop ho
so ndp tryc tuyen).
Bude 2 Lanh dao phong Quan Iy Di san Vin | - Nhan hd so (dién tir) va phin céng chuyén vién thim 08 oidy 1am via
U0C 2 1 hoa tra, xr Iy ho so glo fam viee
’ Chuyén vién phong Quén Iy Di sén Van - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho o 3
Budc 3 hoéa S0, ) ) 176 gio lam vige
- Dy thdo két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 Lanh dao phong Quén ly Di san Van | quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két 16 ity am via
usc4 |y qui TTHC: gi0 lam viéce

- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bugc 5 | Lanh dao S¢ _ Chuyén hb so (dién tir) dén Vin thu.

16 gio lam viéc

- Vo sb vin ban, doéng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Buéc 6 | Van thu 04 gid 1am viée

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu

Buge 7 hanh chinh cong tinh

224 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 28 ngay lam viéc, ké tir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngay nhan dit h 3 so va hop 1¢)




7. Cong nhan bio vit qudc gia ddi véi bao tang cip tinh, ban hodc trung tAm quan ly di tich

Thur tw
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budce 1

Cong chtc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quén 1y Di san Vin héa (trlr truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu 1y ho so.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quén ly Di sdn Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
S0;

- Tham muu hop Hoi déng tham dinh;

- Lap bién ban, hoan thién hd so theo gop y cua Hoi
d6ng tham dinh;

- Dy thdo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich.

144 gio 1am viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua tham dinh, ky
nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé duyét
van ban, hd so va cac vin ban lién quan giri B6 Vin
ho4, Thé thao va Du lich;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

80 gid lam vige

Mot phan




. Thoi gian thue Dich vu
Thir tw A s X. A
A . \ e ‘A s n o hi¢én (tinh moi cong true
cong DPon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc R ey 1s J .
‘A ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viéc oA n
j viéc) do
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
. ~ . phé duyét van ban, ho so va cac van ban lién quan gui o qx A
Budc 5 | Lanh dao S& B6 Vin hod, Thé thao va Du lich: 80 gid lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd vin ban;
. A AL xrx - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC e
Buge 6 | BO phan Van thu thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung 04 giolam viee
tam Phuc vu hanh chinh cong
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
Bo phan tieép nhan TTHC thudc tham | phong UBND tinh (truong hop ho so hop 1€).
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai | - D61 v6i truong hop ho so chua hop 1€ hodc co vanban | 04 gid lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho céc t6 chuec,
ca nhan.
Budce 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién t) va phan cong chuyén vien tham 08 gio lam viéc

muu, xu ly ho so




Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao to trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét to trinh dé nghi BO VHTT&DL tham dinh ho so
giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu liy s6 van ban, dong dau va
chuyén két qua dén B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Giadm sat tinh hinh xu ly tai B VHTT&DL, Chinh
phu. Téng hop Quyét dinh Cong nhan bao vat qudc gia
(néu duoc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

472 gid lam viéc

Budc
10

B phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Chinh phu;
- Xac nhan phan mém Mot ctra dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

800 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan di hd so va hop 18)

8. Cong nhan bio vit quoc gia d6i voi bao tang ngoai cong lap, to chirc, ca nhan 1a chii sé hiru hoic dang quan 1y hop phap hién vat




Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Bude 1

Cong chuc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huodng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- Sb héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y Di san Van
hoa

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu 1y ho so.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
S0;

- Tham muu hop Hoi déng tham dinh;

- Lap bién ban, hoan thién hd so theo gbép y cua Hoi
déng tham dinh;

- Dy thdo to trinh dé nghi linh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh BO Van hoa, Thé thao va
Du lich.

144 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y Di sdn Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua tham dinh, ky
nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé duyét
van ban, hd so va cac vin ban lién quan giri B6 Vin
hoa, Thé thao va Du lich;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

80 gid lam vige

Mot phan




Thit tu Thoi gian thye Dich vu
cﬁng. Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml.l‘ mot cong tru:c
vide ngay 08 gio'lam | tuyén mirc

: viéc) do
- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
Bude 5 | Lanh dao S& plle dlly@t \fan bgn, ho S(‘)' va cdc van ban lién quan gui 80 gidr 1am viée
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sb van ban;
Budc 6 | BO phan Vin thu - Chuyér} ho so gdién t) dép B6 phan tiép nhan TTHC | (4 gidy lam viée
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
o . . . - Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
Bo Phan' t'1ep nl}z_m TTHC thuge tham. phong UBND tinh (truong hop ho so hop 1€).
Bu6c 7 | quyén giai quyét cua UBND tinh tai| _pg; g4 truong hop ho so chua hop 16 hodc ¢6 vin ban 04 gio lam vigc
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhan.
Bué6c 8 | Lanh dao Vian phong UBND tinh Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | (g gidy 1am vide

muu, Xt 1y ho so




Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Buoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao t& trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét to trinh dé nghi BO VHTT&DL tham dinh ho so
giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu lay sb van ban, dong dau va
chuyén két qua dén B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Gidm sat tinh hinh xu ly tai B0 VHTT&DL, Chinh
phu. Tong hop Quyét dinh Cong nhéan bao vat qubc gia
(néu dugc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

472 gio lam viéc

Budc
10

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Chinh phu;
- Xac nhan phﬁn mém Mot cira dién tu;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

800 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan di hd so va hop 18)

9. Cép Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh cé vat
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Thoi gian thue Dich vu
Thir t hi¢n (tinh mébi ong t
Lt Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée en ( i mol cong tryc
cong viéc ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
A h 4 ‘A h 4 . T A _ A r A r A A A A A ) )
Buée 1 Cong ¢ u:Q Vlelrl C lfC ta} rung tam SAo ho? ho' so que;[ (scan) chuyen‘ho SO gren {ie; thqr:g 04 gior 1am viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).
Lanh h¢ an 1y Di san Vin | - Nhan hd ién tir) va phan coéng chuyén vién tha : :
Bude 2 ?.Il dao phong Quan 1y Di san Van | - N afl ,0 s:Ao (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 giér lam viée
hoa tra, xur 1y ho so
o .. __ | -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
, Chuyén vién phong Quan ly Di sdn Van . e e
Budc 3 hoa S0, 72 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
, Lanh dao phong Quan ly Di san Van quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao So ky duyét két R
Budc 4 ) i X } 16 g16 lam viéc
hoa qua TTHC,;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
) . . - Ky phé duyét két qua TTHC; A
Budc 5 | Lanh dao S¢ P o 16 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sd van ban, dong dau;
Buée 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung 04 gior 1am viée

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)




2l

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 7

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)

10. Cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh cd vat

Thoi gian thue Dich vu
Thur tw . .. on e R .n hién (tinh m&i cong truc
R A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g °,
cong viéc ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Cong chirc, vién chitc tai Trung tdm | - S§ hoéa hd : &n ho én Hé thé . :
Buée 1 g c, : 1 tal g SAO hor& ho' sor que;[ (scan) chquyen‘ho SO gren {ie thqr:g 04 gior 1am viée
Phuyc vu hanh chinh ¢ong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
s0' nop truc tuyen). Toan trinh
Lanh dao phong Quédn ly Di san Vin | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham . .
Buge 2 | -4 dao phong Quan ly an ho so (dién tr) va p g chuy 04 gidy 1am viéc
hoa tra, Xxtr Iy ho so
Chuvén vien bhe 1 19 Di sé Viin | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y hd
Buge 3 | Chuyén vién phong Quan ly Di san Van - 20 iy lam viée

hoa

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Buoc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trudce khi trinh lanh dao S¢ ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao So.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Van thu.

04 gio lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vao sd van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gid lam viéc

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

11. Cap Chirng chi hanh nghé tu bo di tich

. Thoi gian thuc Dich vu
Thu tw A s x. A :
N . ‘. n e R ‘n hi¢n (tinh moi cong true
cong DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey A
" ) : : : : ngay 08 gio'lam | tuyén mirc
viée o R
j viéc) do
Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm | - Ki€m tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phicu hen : :
Budc 1 £ ’ j & ’ g dan, Lsp 0ie > BULP i 04 gio lam viée Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

trd két qua cho ca nhan, t6 chtc;
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. Thoi gian thue Dich vu
Thw tw A o . . :
N . \ e o e R n hién (tinh moi cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc | ex 1 ; .
oA ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc
viéc < R
: vi€c) do
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Di san Van hoa (trir truong hop ho
so nop truc tuyén).
Lanh h¢ an 1y Di san Vin | - Nhan ho ién ttr) va phan co én vién tha : :
Bude 2 f,ln dao phong Quan ly Di san Van Nhg17n I}o io (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gi Iam viee
hoa tra, xr Iy ho so
. . - Nhan hé so (dién tir) va t, tham tra, xi 1y ho
, Chuyén vién phong Quan ly Di sdn Van . an ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y ho e e
Budc 3 hoa S0, 20 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Lanh h¢ an 1y Di san Vi &t TTHC truéc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két . .
Bude 4 ?.Il dao phong Quan ly Di san Vin quy . d y duye 04 gir 1am viée
hoa qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; _ _
Buéc 5 | Lanh dao S& ypheduyetkerqua L 04 gioy lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb van ban, dong dAu;
Bude 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gidr 1am viée
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur '
va ban giay)
, - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | . 2'1c ren nhan He thong thong tn glat quye
Budce 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Thur tw
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)

12. Cép lai Chirng chi hanh nghé tu bé di tich

Thoi gian thue Dich vu
Thlr t,l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc hl‘e n (t1n1.1‘ m‘01 conﬂg tn'l:c
cong viéc * ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng L »
Bude 1 Phuc vu hanh chinh c@ng tinh th6ng tin g1a1 quyét TTHC tinh va ChU.YéIl h6 SO gléy 04 gl lam vi¢e
dén Phong Quan 1y Di san Vin hoéa (trir truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).
i Lanh dao phong Quan ly Di san Van | - Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham s o
Budc 2 hoa tra, xit 1y hd so 04 gio lam viéc Todn trinh
Chuvén vidn ohe 10D sin Van | Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
Bude 3 o ;Jyen vién phong Quan Iy Di san Van | ¢ o ’ B ’ 20 giés 1am viée
- Du thdo két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua gié}i
Bude 4 L?lnh dao phong Quan 1y Di san Van quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao So ky duyét ket 04 gitr lam viée

hoa

qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb vin ban, doéng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gid lam viéc

Buoce 7

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/cad nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)

13. Cép Giay chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bé di tich

Thoi gian thuc

Dich vu

Phuc vu hanh chinh céng tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so glay
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
so ndp truc tuyén).

:l“hlr t,l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc hlf': n (t1n1.1‘ m‘01 conﬂg tn'l:c
cong viéc ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, to chc;
Bude 1 Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - S6 hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gics 1am viée Toan trinh
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Thoi gian thue Dich vu

Thur tw . .. on e R n hién (tinh m&i cong truc
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g °,
cong viéc ngay 08 gio’lam | tuyén mirc

viéc) do

Lanh dao phong Quan 1y Di san Vin | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Budc 2 hoa tra, xit 1§ hd so 04 gio lam viéc
o .. __ | -Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xtr Iy hd
Bude 3 }(fél;lyen vién phong Quan ly Di san Van 50 | | 12 gios 1am viée
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Budc 4 L?lnh dao phong Quan ly Di san Vin quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao So ky duyét két 04 gios 1am vie

hoa qua TTHC;

- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Van thu.

Budc 5 | Lanh dao S& 04 gio lam viéc

- Vao s0 van ban, dong dau;

Bude 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén lfet qua dén Trung 04 gi lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu

va ban gidy)

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu tinh:

Bud
ude 7 hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

32 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 04 ngay 1am viéc, ké tir

Téng thoi gian giai ét TTHC X
ong thotl gian gial quy¢ ngay nhan da ho so va hop 18)
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14. Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bo di tich

Thoi gian thuc Dich vu
Thir t hién (tinh méi ong t
N Pon vi/nguoi thye hién Noi dung céng viéc en ( 1 mor— - cong true
cong viéc ngay 08 gio' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Bude 1 Cong Ch&?’ Vlér} Chl’fc ta} Trung @m | _ g4 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | (4 gior lam viée
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Van hoéa (trir truong hop ho
so ndp truc tuyen).
Bude 2 L:?mh dao phong Quan ly Di san Van | - Nhé}l 13‘6 so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gidr 1am viée
hoa tra, xr Iy ho so
N . .. . | -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
Bude 3 Sluyen vién phong Quan ly Di san Van so; 12 gi6s Tam vide Toan trinh
6a . .
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Bude 4 Lanh dao phong Quan ly Di san Van | quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két 4 oidy lim vie
udc héa qua TTHC; 04 gi0 lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao So.
, N 7 - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Budc 5 | Lanh dao So L . 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Buéc 6 | Vin thu - Vio s6 vin ban, dong dau; 04 gio lam viée
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tim Phuyc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 04 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)

II. LINH VUC PIEN ANH

15. Cap gidy phép phan loai phim

Thoi gian thuc Dich vu
Thur tw . ‘. n e R n hién (tinh mdi cong truc
R n Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g ',
cong viéc ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Cong chirc, vién chitc tai Trung tdm | - S§ héa hd : &n ho én Hé thé e s
Bude 1 g , : g S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong 02 gitr 1am viée Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
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Thoi gian thue Dich vu

Thur tw . .. on e R n hién (tinh m&i cong truc
R n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g °,
cong viéc * : : ngay 08 gio’lam | tuyén mirc

viéc) do

Lanh dao Phong Quan 1y Vian hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Budc 2 04 gio lam viéc

Gia dinh tra, xtr Iy hd so
Chuyén vién Phong Quan 1§ Vin héava | an ho so (dién ti) va xem xét, tham tra, xr 1y ho o
Bude3 | o 0; 16 chirc Hoi dong tham dinh 94 gio 1am viée
- Du thao két qué giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
, Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoéa va | quyet TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky phé duyét L n
Budc 4 08 gio lam viéc

Gia dinh két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buéc 5 | Lanh dao So A o
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

08 gid lam viéc

- Vao sb van ban, dong du;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 6 | Van thu 04 gio lam viéc

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu tinh:

Budc 7 hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

120 giod 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc, ké tir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngay nhan dit hé so va hop 18)
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I1I. LINH VU'C MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

16. Tiép nhan thong bao té chirc thi sang tac tic phim my thuat

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Thaoi gian thue
Thir t hién (tinh méi
R a lf Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc 1\@ n ( mnm‘m
cong viéc ngay 08 gio’ lam
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
A h 4 ‘A h 4 . T A _ A r A r A A A A A ) )
Bude 1 Cong ¢ U:Q Vlel? c U;’C ta} rung tam SAo ho? ho' so que;[ (scan) chuyen‘ho SO Eren {ie thq{}g 02 gitr 1am viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (trir trudng
hop ho so ndp truc tuyén).
Lanh Phc¢ an 1y Van héa va | - Nhan hd ién tir) va phan céng chuyén vién tha . :
Bude 2 gn ‘dao ong Quan ly Van hoa va | - N aﬁn ,0 s:Ao (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 giér lam viée
Gia dinh tra, xur 1y ho so
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
Bude 3 Chuy‘én vién Phong Quan Iy Van hoa va | so; ‘ ) o B | 30 gio 1am vige
Gia dinh - Truong hop khong dong y: Du thao két qua giai quyét
TTHC (néu 14 1y do).
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, chuyén hd so (dién tir)
N ‘ . e 1. .| dénlanhdao So.
Budc 4 (L}?n}é\di" Phong Quan 1y Van hoa va | 1m0 nop khong déng ¥: ky nhay dy thao két qua | 04 gior lam viée
1a i giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua TTHC;
, . , - Ky phé duyét két qua TTHC; Cu 1 .
Buge 5 | Lanh dao So _ Chuyén hd so (dién ti) dén Van thu, 04 gio lam vige
Budc 6 | Van thu - Vo sb van ban, doéng dAu; 04 gio lam viéc

Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti
va ban gidy)

Budoce 7

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Théng béo cho t6 chirc/ca nhan (truong hop khong
dong v)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan d ho so va hop 18)

17. Cép Giay phép trién lim m§ thuat

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).

Thoi gian thuc Dich vu
Thu tw . .. on e R .n hién (tinh m&i cong truc
R x Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N ( e 1 ;g .
cong viéc ngay 08 gio’' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
trd két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Cong chuce, vién chic tai Trung tam | - o qa A N
Budc 1 g > V : g S6 hoa hd so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gio 1am viéc | Toan trinh
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va

- Nhan hé so (dién t&r) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | . \ 04 gio lam vié
Hoe Gia dinh tra, xr Iy ho so §10 fam viee
- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy hd
. Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va . (dicn tw) y T
Budc 3 Gia dinh N 30 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
. Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | qua giai quyeét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét i a
Budc 4 Gia dinh két qua TTHC: 04 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) &n lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; : :
Budc 5 | Lanh dao S& y pheduyetierqua L 04 gidr 1am viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb van ban, dong dAu;
Budc 6 | Van thu —AChuyén ho so (dién ’tfr) Vf‘l chuyén liét qA’ué d@:n TArung 04 gidr lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)
o ) - X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 Bo6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu tinh:

hanh chinh c6ng tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan dit hd so va hop 18)
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18. Cap Gidy phép sao chép tic pham my thuit vé danh nhan vin héa, anh hiing dan tdc, linh tu

Thaoi gian thue Dich vu
” h.;\ tr h Re A t
:l“hu’ t,l’f Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc 1\@ n ( mnm‘m conAg ru:c
cong viéc * : : ngay 08 gio’' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buée 1 Cong chuf:, Vlel”l chlfc ta} Trung tam | - SAo ho.a ho. so que;[ (scan) ch?uyen‘ho SO t;en {h tho.rjg 02 gios 1am viéc
Phuc vy hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp tryc tuyén).
Bude 2 L€.1nh ‘dao Phong Quan 1y Van hoéa va | - Nhélfl 136 s:r (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios lam vige
Gia dinh tra, xr Iy ho so
_ - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
Budce 3 Chuy?n vién Phong Quan 1y Van hoa va S0 38 gios lam vice Toan trinh
Gia dinh . . £
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va | qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét ' '
Budc 4 et X oo . 04 gio lam viéc
Gia dinh két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
Bute s | Link dao S¢ - Ky phé duyét két qua TTHC; 04wy 1o i
udc anh dao S¢& L . . 10 1am viéc
i - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 8 i
Budc 6 | Van thu - Vao sb van ban, dong déu; 04 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan du hd so va hop 18)

19. Cap Giay phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

Thoi gian thuc

Dich vu

Th’ t hoA tr h Re A t
R u’ lf Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc lf': n ( 1nnm‘01 conﬁg rl'l:c
cong viéc ngay 08 gio’' lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
trd két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Buge 1 | €Ong chire tai Trung tam Phyc vy hanh | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | gity 1am viéc
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy s\ trinh
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir truong Toan trin
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios 1am viéc

Gia dinh

tra, xu ly ho so.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh

- Tiép nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thdo to trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao phong.

18 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao ket qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh d€ nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao So.

04 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duy¢t to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC,;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu

- Vao s vin ban;

- Chuyér} hd so ‘(dién tr) dén Bo phén tiép nhan TTHC
thudc tham quyén gidi quyét caia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (truong hop ho so hop 1€)

- Di voi truong hop hd so chua hop 16 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho céc t6 chue,
ca nhan.

02 gi0 lam viéc
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Thoi gian thue Dich vu
Thur tw .. on e R n hién (tinh m&i cong truc
R n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N ( exgs ,(g ’,
cong viéc * : : : : ngay 08 gio’' lam | tuyén mirc
viéc) do

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

04 gid lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyet TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu léy sb van ban, dong dAu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

14 gi0 lam viéc

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac trén nhan H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, va
trong thoi han 20 ngay véi truong hop xay dung tuong dai, tranh hoanh trang phai cé y
kién ctia B Vin hoéa, thé thao va Du lich, ké tir ngay nhan da ho so va hop 18)
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20. Cap Gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic

Thoi gian thuc . n
, N x. | Dich vu cong
Thir tw . ‘. en e " on hién (tinh moi £
R n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio’ lam . A
‘n muc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ¢4 nhan, to chic;
Bude 1 Cong chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 oid 1Am viec
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy g i
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lgnh ‘dao Phong Quén 1y Van hoa va | - Nhavn 1}0 S0 (dién twr) va phan cong chuyén vién tham 04 gi Iam viee
Gia dinh tra, xur Iy ho so.
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy
ho so;
. Chuyén vién Phong Quan 1y Van hoa va | - Du thao két qua giai quyét TTHC; e tan o
BuGe 3 | Gia dinh - Dy thilo t trinh d& nghj lanh dao UBND tinh ky phe | |+ €19 1M viéc | Toan trinh
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua gidi
. Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi lanh dao UBND T ia
Buoed | Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC,; 04 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | B6 phan Van thu - Vao sd vin ban; 02 gid lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budce 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (truong hop ho so hop 18)

-Pbi v6i truong hop hd so chua hop 18 hodc ¢6 van ban
yéu cau bd sung ho so thi chuyén tra cho céc to chic,
ca nhan.

02 gio lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xt 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 1dy s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

18 gid lam viéc

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhéan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir
ngdy nhan du hd so va hop 16)
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21. Cap Gidy phép trién 1am tic pham nhiép anh tai Viét Nam

Thoi gian thue . o
, N x. | Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t o
A en Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam .
‘n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buée | Cong ChlIf?, vién ChU;’C ta} Trung tam | - SAo hota ho. s0 queA’t (scan) chvuyen‘ho SO txren {I@ thqlzg 02 giés lam viée
Phuyc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 La}nh ‘dao Phong Quan ly Van hoa va | - Nha?n }}0 s:y (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 giér lam viée
Gia dinh tra, xtr Iy ho so
Chuvén vién Phe 0 19 Van héava | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y hd
Bugc3 | Shuyenvien Phong Quanly Vanhoava | . 30 gio lam vige | Toan trinh
Gia dinh L . . Z
- Du thdo két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Quéan Iy Vian hoa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét 04 ity Lim vi
udc Gia dinh két qua TTHC; gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N 7 - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Buéc 5 | Lanh dao S¢ P T . 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.
Budéc 6 | Van thu - V4o sb van ban, dong du; 04 gi0 lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tim Phuyc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

22. Cap Gidy phép dwa tic pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién lam

Thur tw

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi

Dich vu cong
truc tuyén

Gia dinh

tra, X Iy ho so

cong viéc ngay 02.5Ag10' lam mie do
viéc) :
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Buse 1 | €Ong Chl'l’fl, Viér,l Chl'lAfC ta@ Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gi am viee
Phyc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy Toan trinh
dén Phong Quan Iy Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quéan 1y Van hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gi lam vide
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van héa va
Gia dinh

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
s0;
- Du thao két qua giai quyét TTHC.

38 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van héa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
qua giai quy¢t trudc khi trinh Lanh dao So ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) &én Vin thu.

04 gio lam viéc

Budoce 6

Van thu

- Vo sb vin ban, doéng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du hd so va hop 18)
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23. Cap Gidy phép to chirc trién lim do cic to chirc, ca nhan tai dia phwong dwa ra nwéce ngoai khong vi muc dich thwong mai

Thoi gian thue . o
, N x. | Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t o
A en Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam .
‘A murc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
A h 4 A h 4 t . T t/\ _ A 7 A 7 A A A A A ] )
Bude 1 Coéng ¢ IIf?, VleI} C U;’C 2.1} rung tam SAo hota ho. so queA’t (scan) chvuyen‘ho SO txren {I@ thqlzg 02 gidr 1am viée
Phuyc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
L~ h Ph \ 5 1 ’ = h r \ _ n A ‘A 5 \ A A A ‘A A ] )
Buée 2 an ‘dao ong Quan ly Van héa va Nha}1 h,o s:Ao (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gioy 1am viée
Gia dinh tra, xtr Iy ho so
o . | -Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa va , e e N
Buoce 3 e S0 38 gid lam viéc Toan trinh
Gia dinh ) )
- Du thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Quéan Iy Vian hoa va | qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 04 ity Lim vi
19T Gia dinh két qua TTHC; gior lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét két qua TTHC; _ _
Budc 5 | Lanh dao So L . 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.
Bu6c 6 | Vin thu - Vio s6 vin ban, dong dau; 04 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan da hd so va hop 18)

24. Cap Gi?iy phép to chirc trién 1am do c4 nhan nwéc ngoai to chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Gia dinh

tra, xr Iy ho so

Thoi gian thue . n
, cn s x. | Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi )
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1a truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . A
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan nudc ngoai;
Bude 1 Cong chuc, vién chirc tai Trung tam | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 02 oid 1am vie
Hoe Phuc vu hanh chinh céng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy glo fam viee o
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong Toan trinh
hop ho so ndp truc tuyén).
Lanh Phc¢ an 1y Van hoa va | - Nhan hd ién tir) va phan céng chuyén vién thi : .
Bude 2 anh dao Phong Quéan 1y Van hoda va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gitr lam viée
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh

- Nhan h6 so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
SO;
- Du thao két qua giai quyét TTHC.

30 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao So.

04 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gid lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va trd két qua cho ca nhan nudc ngoai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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25. Cép lai Gidy phép t6 chirc trién 1am do céc té chirc, ca nhén tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

tdm Phyc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Thoi gian thuc . n
. oA s x. | Dich vu cong
Thur tu . ‘. n e A cn hién (tinh moi ’ f Ok
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam LA
‘A murc do
vi€c) j
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen
tra ket qua cho ca nhan, t6 chuec;
Bude 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong 02 ids [am via
Hoe Phyc vy hanh chinh cong tinh thong tin gii quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy g10 lam viee
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
. Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoéa va | - Nhan ho s0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham e
Budc 2 Gia dinh tra, xtt Iy hd so 04 gi0 lam viéc
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Van héa va | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y ho o
Budce 3 Gia dinh SO ’ ’ 38 gid lam viéc
ta din - Dy thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
, Lanh dao Phong Quan ly Vian hoa va | qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét T
Budc 4 Gia dinh K&t qua TTHC; ’ 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N \ - Ky phé duyét két qua TTHC; e e
Bubc 5 | Lénh dao 56 - Chuyen hd so (dién tir) dén Van thu. 04 gitr 1am viée
- Vio s6 vin ban, dong dau; o )
Buée 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 it lam viée
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Thoi gian thue . n
. A s x. | Dich vu cong
Thir tw . ‘e . n As A n hién (tinh moi ’ C
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc ’ : ngay 08 gio lam LA
viée) mire do

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/céd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

26. Cip lai Gidy phép t6 chirc trién 1im do c4 nhan nwéc ngoai to chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Gia dinh

S0;

Thoi gian thuc Dich vu
Thur tw . .. .n e R on hién (tinh m&i cong truc
R n DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ( exgs ;g ',
cong viéc * : : ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan nudc ngoai;
Cong chuc, vién chic tai Trung tam | - S6 héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong o
Budce 1 N f oA N X . \ 2 1A v 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp tryc tuyén). Toan trinh
Linh dao Phong Quan 1y Vin héa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham . _
Budce 2 e 16 TA 04 gio lam viéce
Gia dinh tra, xu Iy ho so
An via . 10 VEn haa va | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Van héa va 38 gio lam viee
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Budoc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét truéc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gid lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb vin ban, doéng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giy)

04 gio lam viéc

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho ca nhan nudc ngoai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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27. Thong bzo to chire trién 13m do t6 chirc & dia phwong hoic ¢4 nhén té chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Thaoi gian thue . n
, N x. | Dich vu cong
Thwr tw . .. n . . n hién (tinh moi X
R n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam . A
‘n muc do
vi€c)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan;
) Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong e
Bude 1 . , . R C . £ , \ 2 1A .X 02 gio lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
. Lanh dao Phong Quéan 1y Vin hoéa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim o
Budc 2 e " 1 1A 04 gio lam viéc
Gia dinh tra, xu 1y ho so
o . | -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho o
, Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va , e e Toan trinh
Budc 3 Gia dinh 80, ) ) 38 gio lam viéc
1a dimn - Du thao két qué gidi quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4ac nhan, ky nhay du thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Quéan 1y Vian hoa va | qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 04 ity Lim vi
udc Gia dinh két qua TTHC; gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
Bute S | L dao ¢ - Ky phé duyét két qua TTHC; 04 wid Lam via
oc anh a0 5o - Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu. glo fam viee
Bude 6 | Van thu - Vao s6 vin ban, dong dau; 04 gidr lam viée




43

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tim Phuyc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

IV. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN

28. Thii tuc to chirc biéu dién nghé thuit trén dia ban quin 1y (khéng thudc trudng hop trong khudén kho hop tic quoc té ciia cac hoi
chuyén nganh vé nghé thuit bi¢u dién thuéc Trung wong, don vi sw nghiép cong 1ap c6 chirc ning biéu dién nghé thuat thuéc Trung wong)

Phuc vy hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).

Thoi gian thuc Dich vu
Thir ty o A < N hién (tinh mbi cong truc
A A Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc l" (ti v 1 ! ;g :,
cong viéc : : : : * ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;
Bude 1 Cong chirc, vién chirc tai Trung tam | - §§ héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gio 1am viée Mot phan




all

Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Lanh dao Phong Quan ly Van héa va

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Budce 2 Gia dinh tra. xit 1§ hd s0 04 gio lam viéc
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly ho o
Budc 3 T SO 22 gi0 lam viéc
Gia dinh , . ,
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
. Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét o
Budc 4 Gia dinh két qua TTHC: 04 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; : :
Budc 5 | Lanh dao S& yphe diygtiet qua == 04 givr 1am viée
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.
- V4o sb van ban, doéng du;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Buéc 6 | Van thu i A 04 gio lam viéc
tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu 8 Vit
va ban gidy)
o ) - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tam Phuc vu tinh:

hanh chinh cong tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)




al

29. Thii tuc to chire cude thi, lién hoan trén dia ban quan Iy (khong thudc truwong hop toan qudc va quoc té ciia cac hdi chuyén nganh vé
nghé thuat bieu dién thugc Trung wong, don vi sw nghi€ép cong lap c¢6 chirc nang biéu dieén nghé thuit thugc Trung wong)

Thoi gian thuc Dich vu
:l“hu’ t,"f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc hl‘g n (t1n1.1‘ m‘01 corig tn'l:c
cong viéc ngay 08 gio’'lam | tuyén mirc
viéc) do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;
Bude 1 Cong Chl'ff% Viéf} Chﬁ;’C tai Trung tdm | - S§ hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gids lam viéc
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gii quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan Iy Van hoa va Gia dinh (trur truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lgnh ‘dao Phong Quan 1y Van hoéa va | - Nha?n }}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios 1am viéc
Gia dinh tra, xtr Iy ho so
o . . v -, | -Nhan hd so (dién tir) va xem x¢ét, tham tra, xur ly hd .
Budce 3 8?$§?;th1€11 Phong Quan 1y Van hoa va S0 04 gi lam viee Mot phin
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
. Lanh dao Phong Quén ly Van hoa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét o
Budc 4 Gia dinh két qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét két qua TTHC; : :
Budc 5 | Lanh dao S& yphe diygtketqua =2 08 gitr 1am viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Van thu - V4o sb van ban, doéng dau; 04 gid lam viéc




02

Thur tw

n oA Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén lgét qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giay)

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu

Buoe 7 hanh chinh c6ng tinh

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan di hd so va hop 18)

30. Thi tuc td chirc cudc thi ngudi dep, ngudi miu

Gia dinh

tra, xu 1y ho so.

Thoi gian thuc . n
, A o x. | Dich vu cong
Thir ty . ‘e en e " en hién (tinh moi £
n A DPon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc N ex s truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam . aa
‘A muc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
trd két qua cho ca nhan, t6 chtc;
Bude 1 ang cl}u’c t'fll Trung tam Phyc vy hanh | - SAO hor& ho' 50 que:: (scan) chquyen ‘ho SO Eren {I@ thqrA}g 02 gir 1am viée
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy Toan trinh
dén Phong Quén ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios 1am viéc
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

Bude3 | Gia dinh Dy thio t& trinh d& nghi linh dao UBND tinh k§ phe |~ &0 14 Viée
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
, Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va | quyét TTHC; ky nhay to trinh dé€ nghi lanh dao UBND e n
Bused | Citdinn un ¥ et ky phé duyyet it qua TTHC; : 08 gio lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- V4o s6 van ban;
Budc 6 | Bo phan Van thu - Chuyén ho so (dién tir) den B9 phan ticp nhan TTHC | 4 oig; 1am vige
thudc tham quyén giai quyét caia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.
, | - Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vian
, Bo phan tiep nhan TTHC thuge tham | phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18). L
BuGc 7 | quyén giai quy€t cua UBND tinh tai | _pg; vai truong hop héd so chua hop 1€ hodc ¢6 van ban 02 gio lam viéc
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong. yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhﬁn‘.
Buéc 8 | Lanh dao Véan phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | g gid lam viéc

muu, xu 1y ho so.




04

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phan Van thu 1y sb van ban, dong dau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

34 gi¢ lam viéc

Budce 10

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan dii ho so va hop 18)

31. Thii tuc ra nuéc ngoai dw thi nguwoi dep, ngudi miu

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy

Thoi gian thuc . n
. e ar x. | Dich vu cong
Thir ty . ‘e en e " en hién (tinh moi £
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc N ex s truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam . aa
n muc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | tra két qua cho ca nhan, to chirc; T N
Budce 1 £ v j & a 02 gio lam viée Toan trinh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va

- Nhan hé so (dién t&r) va phan cong chuyén vién tham

Buoc 2 Gia dinh tra, xir 1y ho so 04 gio lam vice
) - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd
. Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va . e

Budce 3 Gia dinh 80, ’ ’ 22 gid lam viéc

- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy dy thao két
, Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét o »

Budc 4 Gia dinh két qua TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.

) . . - Ky phé duyét két qua TTHC; e

BuGe5 | Lanh dgo S¢ - Chuyén h so (dién tir) dén Van thu. 04 gidr lam vice
- Vo sb van ban, dong dAu;

Buéc 6 | Vin thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén lfét q}lé dén Trung 04 gior 1am vide
tam Phucrvu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir i
va ban gidy)

’ B phan tra két qua Trung tam Phuc vu | XE'.IC trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Buéc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,




ab

Thoi gian thue . R
. A ir x. | Dich vu cong
Thir tw . ‘e ‘n ne A ‘n hién (tinh moi ’ S
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1 truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . an
‘A mirc do
vi€c) :
ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
V. LINH VUC VAN HOA CO SO
32. Ping ky t6 chirc 18 hdi cip tinh
Thaoi gian thue Dich vu
Th , h-;\ r h Re A
R a t,l'f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc 1\@ " (tlnnm‘m c0n£g tru:c
cOng viéc ngay 08 gio’lam | tuyén mirc
vié€c) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chure;
Buée | Co,ng clAnrc t'fu Trung tm Phuc vu hanh | - Sf’ hog ho' s0 que} (scan) chquyen‘ho SO Eren {{e_: tho.rAlg 04 gid> lam vice
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lefmh ‘dao Phong Quan ly Van hoa va | - Nhé.}’l 136 s;r (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 giér lam viée Toan trinh
Gia dinh tra, xu Iy ho so.
- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly
Ch h | h ho so;
én vién Ph¢ an 1y Van hoa va ; s ; : .
Budc 3 uyén vien Phong Quan ly Van hoa va - Du thao két qua giai quyéet TTHC; 62 gid lam viéc

Gia dinh

- Du thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

Lanh dao Phong Quan ly Van héa va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND

Buoe 4 | Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Van thu.
- Vo sb vin ban;
Bu6c 6 | B phan Vin thu - Chuyén ho so (dién twr) dén Bo phan tiép nhan TTHC | o) i 131y viae
thudc tham quyén gidi quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham | phong UBND tinh. (truong hop ho so hop 1¢)
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai | - Ddi voi trudng hop hd so chua hop 18 hodc ¢6 vanban | 04 gio lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhan.
Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién th . .
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh 4n ho so (dién t) va phan cong chuyén vien tham 08 gid lam viéc

muu, xur 1y ho so.




a8

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu 14y s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

38 gid lam viéc

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

33. Thong bzo to chirc 1& hdi cip tinh

Thaoi gian thue

Dich vu

chinh cong tinh

trd két qua cho cé nhan, t6 chuc;

Thir tw o A N A hién (tinh mbi cong truc
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc l" ( cx, 1 ! ;g -
cong viéc : : * : : ngay 08 gio’lam | tuyén mirc

viéc) do
. Cong chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen e .
Budce 1 : T 04 gio lam viéc Toan trinh




ik

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong Quéan 1y Van hoa va
Gia dinh

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur 1y ho so.

06 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem x&t, tham tra, xr Iy
hé so;

- Trudng hop khong dong ¥: Du thao két qua giai quyét
TTHC (néu 14 1y do).

- Dy thdo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

40 gi10 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

08 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

08 gio lam viéc

Buoc 6

B6 phan Van thu

- Vao so van ban;

04 gio lam viéc




GO

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Chuyén ho so (dién tir) dén B6 phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.

Budc 7

Bo phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (trudng hop ho so hop 18).

- Di voi truong hop hd so chua hop 16 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhan.

04 gi0 lam viéc

Buoc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 1y s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

38 gio lam viéc

Budce 10

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




Bl

34. Cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trudong

Thoi gian thue ) o
, cn s X. Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi )
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ea 1a truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . e
‘A mirc do
vi€c) :
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
. Cong chirc tai Trung tim Phuc vu hanh | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng s ia
Budce 1 . N 02 gio lam viéce
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Buée 2 Le}nh ‘dao Phqng ‘Quan Iy Van hoa va | - Nha{n I}o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gi lam viee
Gia dinh va Gia dinh tra, Xt 1y ho so.
- Tiép nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xr ly
ho so;
- ljham muu thanh 1ap Poan tham dinh thuc té tai diém
. Chuyén vién Phong Quan Iy Vian héa va | diém kinh doanh vii truong; s o
Buge 3 Gia dinh va Gia dinh - Dy thao két qua giai quyét TTHC; 34 g1 lam vige Mot phan
- Du thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
. Lanh dao Phong Quan 1y Van hoéa va | quyéet TTHC; ky nhg’ly to trinh d¢ nghi 1anh dao UBND et n
Bube 4 | Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gi6 lam vicc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC,; 04 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
Budc 6 | BO phan Van thu - Vao s vin ban; 02 gio lam viéc




G2

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh (trudng hop ho so hop 18).

-Péi vé6i truong hop hd so chua hop 18 hodc c6 van ban
yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhan.

02 gio lam viée

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xtr 1y ho so.

08 gio lam viéc

Buoce 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 1dy s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

20 gio lam viéc

Budce 10

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan da hd so va hop 18)




B3

35. Cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

va Gia dinh va Gia dinh

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

Thoi gian thuc . n
, N x. | Dich vu cong
Thur tw . .. . . . n hién (tinh moi X
R A Don vi/ngwoi thuce hién NOi dung cong viéc N exgs truwe tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam . A
n muc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, guri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, to chic;
Bude 1 Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu | - SO héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 oids [am vid
uoe hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy glo fam viee
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bugc 2 | LAnh dao Phong Quin 1y Van héa va | - Nhan 136 so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gid lam vice
Gia dinh va Gia dinh tra, xur 1y ho so. .
Y A 1A A oy o . z e Mot phan
- Ilep nhan ho so (dién tr) va xem xé&t, tham tra, xur 1y
ho so;
- "l:ham muu thanh 13p Poan tham dinh thuc té tai diém
an vie ‘ in 1¥ Vian hoa | diém kinh doanh vii truong; ) )
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa g 20 gior 1am viée




b4

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyet TTHC; ky nhdy to trinh dé€ nghi lanh dao UBND

Buoc4 | ia dinh tinh k¥ phé duyét két qua TTHC; 04 git lam vige
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 04 gi¢r 1am viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s vin ban;
. A A s - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC o qa A
Bude 6 | BY phan Van thu thu{)c};hém quyé(n éiéi (;uyé't cﬂa%ﬁND 1tginh :[ai Trung 02 gior lam vige
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vian
Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim | phong UBND tinh (trudng hop ho so hop 18)
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Pdi véi truong hop ho so chua hop 16 hodc ¢6 van ban | 02 gio lam viéc
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong. | yéu cau bo sung ho so thi chuyén tra cho cac to chc,
ca nhan.
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh | \1an ho so (dién tir) va phan cong chuyén vien tham | o) i) i
muu, xur 1y ho so.
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
, o . . quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Linh dao T,
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 14 gi¢ lam viéc

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu 13y s6 van ban, dong dau;




Ba

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong

truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

36. Tiép nhan hd so thong bao sin pham quang cdo trén biang quang cdo, bing-ron

Gia dinh

tra, xu Iy ho so

Thoi gian thue . A
. A s x. Dich vu cong
Thir ty . ‘e en e " en hién (tinh moi ’ *
A A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex s truc tuyén
cong viec ngay 08 gio' lam .
‘A muc do
viéc) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen
tra ket qua cho ca nhan, t6 chuec;
Busc | Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong 02 i 1am vie
uoe Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy g1o fam viee
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong Toan trinh
hop hd so ndp truc tuyén).
, Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va | - Nhan hé so (dién tir) va phan céng chuyén vién thim o
Budce 2 04 gio lam viéc




Bb

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
S0,
- Dy thdo két qua giai quyét TTHC.

22 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao So.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb vin ban, doéng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cad nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan du hd so va hop 18)

37. Tiép nhan thong bio té chirc doan ngudi thue hién quing cio




67

Thoi gian thue ) "
, en s X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. en e " en hién (tinh moi £
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam L a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra ket qua cho ca nhan, t6 chuec;
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 02 oid 1am vie
uoe Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy g101am viee
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 La.lnh ‘dao Phong Quan 1y Van hoéa va | - Nha?n }}0 io (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gi Iam viee
Gia dinh tra, xtr Iy ho so
- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
A i \ 10 Van hoa va | so-
Buée 3 Cl.luy‘en vién Phong Quan ly Van hoa va | so; ‘ A - L . 14 it lam viee
Gia dinh - Truong hop khong dong y: Dy thdo két qua giai quyét
TTHC (néu 10 ly do). Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, chuyén hd so (dién tir)
dén lanh dao Sé.
, Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va °n a‘n 2050 . N . A, PO
Budce 4 Gia dinh - Truong hop khong dong y: ky nhay du thdo két qua | 04 gio lam viéc
giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét
két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 5 | Lanh dao S¢ - Truong hop khong ddng y: Ky phé duyét két qua | 04 gio lam vige
TTHC,;
Bue 6 | Vin thu - Vao s6 van ban, dong dau (né€u lanh dao S& ky phé 04 gi lam viee

duyét két qua TTHC);




B3

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

Budoce 7

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao cho to chirc/ca nhan (trudng hop khong
dong y)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 04 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

38. Cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam

Gia dinh

tra, xur 1y ho so.

Thoi gian thue . "

, cn iy X. Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi : C o
R n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio' lam . owen
‘A mirc do
vi€c) *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chtc;
ong churc tai T tam Ph hanh | - : :
Budc 1 Co’ng C AU»’C 3;11 rung tam Fhuc vu han S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 02 gios 1am viéc
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy Toan trinh
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong oan trin
hop ho so ndp truc tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quén ly Vin hoa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gi lam viee




B3

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va

- Tiép nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, X ly
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

Bude 31 Gia dinh - Dy théo t& trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé 28 gio 1am viee
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Th,ém dinh, xem xét, xac nhép du thao két qua giai

, Lanh dao Phong Quan 1¥ Van hoa va | quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND o o

Bugc 4 Gia dinh e e g ‘?mi]l ky phé duy}ét kéty qua TTHC; ¢ 04 g16 lam vige
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky

Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 08 gior 1am viéc
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Vin thu.
- Vao sb van ban;

. A A T - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC TN A

Bu6e 6 | Bo phan Van thu thu@c};hém quyé(:n Zc;giéli ciuyé't cﬂa%}éND 1‘;)inh 'tai Trung 04 gi6 lam vigc
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén hod so (dién tu) cho Lanh dao Van

B phan tiép nhian TTHC thuge tham phong UBND tinh (truong hop ho so hop 18).
Budc 7 | quyén giai quyet cua UBND tinh tai | - D4i v6i truong hop hd so chua hop 1¢ hodc c6 véan ban 02 gio lam viéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. yéu cau b sung hd so thi chuyén tra cho cac to chiic,

ca nhan.

Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viéc

muu, xu 1y ho so.




70

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu 14y s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

20 gid lam viéce

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

39. Cép sira doi, b6 sung Gidy phép thanh lap Vin

phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nwéc ngoai tai Viét Nam

chinh cong tinh

- S6 hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy

Thaoi gian thue . n
i A X. Dich vu cong
Thu tw . ‘e ‘n e R ‘n hi¢én (tinh moi ’ toX
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N v 1 truc tuyen
cong viéc : : * : : ngay 08 gio lam N
‘A mirc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
0 hte tai T am Ph hanh | tra két qua cho ca nhan, to chuc; s i
Bude 1 Cong chuc tai Trung tam Phuc vy han d 02 gid lam viéc Toan trinh




1

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).

Budce 2

Lanh dao Phong Quéan 1y Van hoa va
Gia dinh

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu 1y ho so.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van héa va
Gia dinh

- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy thao t0 trinh dé nghj 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

28 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC,;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu

- Vio s vin ban;
- Chuyen hé so (dlen tr) den B phén tiép nhan TTHC

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gid lam viéc




T2

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Budc 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

- Tiép nhén, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vian
phong UBND tinh (truong hop ho so hop 18).

- Di voi truong hop hd so chua hop 16 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bd sung ho so thi chuyén tra cho céc to chuc,
ca nhan.

02 gio lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu lay s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

20 gid lam viéc

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan di hd so va hop 18)

40. Cip lai Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nwéc ngoai tai Viét Nam




13

Thoi gian thue . n
. A ir x. Dich vu cong
Thir tw . ‘e ‘n ne A ‘n hién (tinh moi £
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1 truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam AN
‘A mirc do
vi€c) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Bude 1 Célng cIAn'Ic t?i Trung tdm Phuc vu hanh | - SA(A') h(’)g h(x). so qué;[ (scan) chquyén‘h(k) SO Erén {ié thér}g 02 gioy lam viéc
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quén ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyeén).
Bude 2 La.mh ‘dao Phong Quan ly Van hoéa va | - Nha}l l}o io (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gitr lam viée
Gia dinh tra, xur 1y ho so.
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y
ho so;
Buge 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Van hoa va | - Du thao ket qua giai quyét TTHC; 28 gids Lim vide o
Gia dinh - Dy théo t trinh d& nghj 1anh dao UBND tinh ky phé | = © ; Toan trinh
duyét ket qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, x4ac nhan dy thao két qua giai
Bude 4 Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va | quyet TTHC; ky nhdy t& trinh d€ nghi lanh dao UBND 04 oids 13 "
Y™ 1 Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; gio 1am viée
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Budc 6 | Bo phan Van thu - Vao sd vin ban; 04 gid lam viéc




T4

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.

Buoce 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vian
phong UBND tinh (truong hop ho so hop 18).

-Pbi v6i truong hop hd so chua hop 16 hodc ¢6 van ban
yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhan.

02 gio lam viéc

Buoc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 1iy s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

20 gio lam viéce

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)




Ta

VI. HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA
41. Phé duyét ndi dung tac pham my thuit, tac phadm nhiép anh nhip khau cép tinh

Thoi gian thuc . "
, cn oy X. Dich vu cong
Thw tw . . n n o n hién (tinh moi i Y
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén
cong viec ’ ngay 08 gio' lam . own
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
trd két qua cho cé nhan, t6 chuec;
Buse 1 | €Ong Chﬁf, Viér,l Chl'J;’C té.lf Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 02 gi Iam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 La}nh ‘dao Phong Quan 1y Véan hoa va | - Nha}1 l}o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gi am viee
Gia dinh tra, xur 1y ho so
- Nhan hd so (dién tir) va xem x¢ét, tham tra, xir Iy hd
Buée 3 g}ilglzierrllhwen Phong Quan ly Vanhoava | g 38 gio lam viee o
- Du thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Bute 4 Lanh dao Phong Quéan 1y Vin hoa va q1,1é giai quyet trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 04 wid T vic
udc Gia dinh két qua TTHC; gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; .
Bue> | Lanh dao 5o - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thur 04 g1 lam vice
Budc 6 | Van thu - Vao 6 vin ban, dong du; 04 gior lam viée




76

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Buoc 7

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngdy nhan du hd so va hop 18)

42. Xac nhian danh muc san pham nghe nhin ¢é ni dung vui choi giai tri nhap khau cép tinh

Thuw ty
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).

‘A mirc do
vi€c)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chc;
Bude 1 Cong chuc, vién chic tai Trung tam | _ g8 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thdng 04 gidr 1am viée Mot phin




11

Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va

- Nhan hé so (dién t&r) va phan cong chuyén vién tham

Budéc 2 o 3 08 gio lam viée
Gia dinh tra, xur Iy ho so s '
o | -Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa va ) e e o
Budce 3 o S0, 56 gid lam vige
Gia dinh ) )
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan Iy Vin héa va | qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 04 oids [am vid
udc Gia dinh két qua TTHC; gid lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
, N 9 - Ky phé duyét két qua TTHC; L
Buéc 5 | Lanh dao S¢ o ) 04 gi6 lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb vin ban, doéng dau;
Budc 6 | Vin thu - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | (4 gid lam viée
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)
R T ) - Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
, B0 phéan tra két qua Trung tdm Phuc vu | .,
Budce 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)




VIL LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

43. Xét tang danh hi€éu "Nghé si Nhan dan"

T8

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- Sb hoa hd so (quét scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Lanh dao Phong Quan Iy Vian héa va Gia dinh.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu Iy ho so.

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y
ho so;

- Tham muu Hop Hoi dong xét ting danh higu "Nghé
sy Nhan dan" cip co s va trién khai cac ndi dung cta
Hoi ddng co so tai S& Vin hoa, Thé thao va Du lich;

- Du théo: Quyét dinh thanh 1ap Hop Hoi déng x€ét tang
danh hiéu "Nghé s§ Nhan dan" cap tinh va cac van ban
lién quan;

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Hop Ho1 déng xét tang danh
hiéu "Nghé sy Nhan dan" cip tinh va cac vin ban lién
quan khac;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan 1y
Vian hoa va Gia dinh.

512 gio

Mot phan




T3

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao Quyét dinh
. . . .. < _ .. . .. | thanh lap Hop Hoi déng x¢ét tdng danh hi¢u "Ngh¢ sy
Budc 4 g‘ar;lh dao Phong Quan Iy Van héa va Gia Nhan dan" cap tinh va cac van ban lién quan khac; 16 gio
in L s . .
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
Lanh dao S& Vin héa. The th D ky phé duyé¢t Quyét dinh thanh 1ap Hop HGi dong xét
Budc 5 1'31? 20 50 van hoa, The thao va DU | 5,5 qanh higu "Nghé sy Nhan dan" ¢ép tinh va céc vin 16 gio
1€ ban lién quan khéc;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vo sb van ban;
Buée ¢ | B0 phdn Vin thu S¢ Van héa, The thao | - Chuyen ho so (dién tw) dén Bo phan tiép nhan TTHC 04 gios
va Du lich thudc tham quyén gidi quyet cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
, Bo Aphan. qt.l P n}}an T THC thuo? tham Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong .
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai , 04 gio
A \ , o UBND tinh.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhéan hf) sro (fhen tr) va phan cong chuyén vién tham 08 givr
muu, xu ly ho so.
- Tham muu tham tra hd so va dy thao Quyét dinh thanh
Budc 9 Chuyén vién Van phf)l’lg UBND tinh lﬁp Hop Hoi d(’jng xét tang danh hiéu "Nghé Y Nhan 48 glf)'

dan" cap tinh va cac van ban lién quan khac trinh Lanh




80

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét;

- Chuyén bo phan Van thu léy sb van ban, dong dAu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

Buéce 10

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hop Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" cap tinh va cac vin
ban lién quan khéc (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy
hd so;

- Tham muu t6 chitc cac phién hop Hop Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" cép tinh va thyuc
hién cac quy trinh lién quan theo quy dinh trinh Hoi
dong;

- Tham muu cac van ban theo quy dinh trinh Hop Ho1
ddng xét ting danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" chuyén
nganh cap Bo: T trinh; Bién ban Hoi dong xét ting
danh hi¢u "Nghé sy Nhan dan"; Bdo céo qua trinh xét
tang...

- Dy théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky to
trinh trinh Hop Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé sy
Nhan dan" cip Bo phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén h6 so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan 1y
Vin hoa va Gia dinh.

464 gid




Bl

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Lanh dao Phong Quén 1y Van hoa va Gia

- Tham dinh, xem xét, xic nhan cé4c véan ban trinh Hop
Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" cap
tinh va dy thao céc van ban theo quy dinh trinh Hop
Hoi dong xét ting danh hiéu "Nghé sy Nhan dan"

Budce 11 dinh chuyén nganh cap Bo: To trinh; Bién ban Hop Hoi dong 16 gio
m x¢ét tang danh hi¢u "Nghé sy Nhan dan"; Bdo cao qua
trinh xét tang...;
- Chuyén h so (dién tir) #én Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
N e p . ky phé duy¢t to trinh trinh Hop Ho1 déng x¢€t tang danh
Bugc 12 | -anh dao 8o Van hoa, The thao va Du | e naha'ss Nhan dan” cAp B phé duyét két qué giai 16 gior
lich X X
quyéet TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao sd vin ban;
. B6 phan Van thu S¢ Van hoa, Thé thao | - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC \
Bude 13 | : N N , : 04 gio
va Du lich thudc tham quyeén giai quyét cuia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
, Bo kphan. qt.lep 1’11;12}1’1 T THC thu(_)? tham Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong .
Buédc 14 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai , 04 gio
n \ . A UBND tinh.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 15 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 16 gio

muu, xu ly ho so.




82

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC,;

- Chuyén bd phan Van thu l'fly sb van ban, dong dAu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy): 02 ban vé S¢ Vian hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé gui co quan thuong tryc Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé sy Nhan dan" chuyén nganh cap
Bo dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét ting theo quy
dinh; (01 ban) luu hd so tai S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich. Pdng thoi giri ho so dién tir qua hé théng quan
Iy van ban diéu hanh VNPT ioffice.

48 gio

Budce 17

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Trudng hop nhan dugce vin ban dong ¥ cia UBND
tinh, hoan thién ho so g1 Hoi déng x¢€t tang danh hiéu
"Ngh¢ s§ Nhan dan" chuyén nganh cap Bo dé tiép tuc
thuc hién quy trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu ho so.

56 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

1240 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 155 ngay

ké tir ngay nhan dit ho so hop 18)




44. Xét ting danh hi¢u “Nghé s§ Uu t4”

83

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- Sb hoa hd so (quét scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh.

04 gidy

Budce 2

Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhén hd so (dién ttr) va phin cong chuyén vién thim
tra, xur 1y ho so.

04 gioy

Buoce 3

Chuyén vién Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly
ho so;

- Tham muwu Hop Hoi ddng Hop Hoi ddng xét ting danh
hiéu "Nghé sy Uu td" va trién khai cic ndi dung cua
Ho1 déng co s& tai S& Van hoa, Thé thao va Du lich;

- Du théo: Quyét dinh thanh 1ap Hop Hoi déng x€ét tang
danh hiéu "Nghé sy Uu t0" cap tinh va cac vin ban lién
quan;

- Dy théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét ting danh hiéu
"Nghé s§ Uu ti" cap tinh va cac vin ban lién quan khéc;
- Chuyén h6 so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan 1y
Vian hoa va Gia dinh.

512 gio

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao Quyét dinh
Lanh dao Phe i1 19 Viin héa va Gi thanh 1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé sy Uu ti"
Budéc 4 d‘ar;l a0 Phong Quan 1y Van hoa va Gia cap tinh va cac van ban lién quan khac; 16 gio
in C s . .
- Chuyén ho so (di¢n tir) dén Lanh dao S Van hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
N o \ ‘ ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
Budc 5 {faﬁh dao S6 Van héa, The thao va Du danh hiéu "Nghé sy Uu t0" cap tinh va cac vin ban lién 16 gio
1 quan khac;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- V4o sb van ban;
Busc 6 | B® phan Vin thu S¢ Vin héa, Thé thao | - Chuyén hé so (dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC 04 gio
va Du lich thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Bo phan tiép nhan TTHC thudc th g ; . ;
, © P an qt.l *P nA’an , C u(')(f am Ti€p nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong .
Budc 7 | quyén giai quyét cua UBND tinh tai , 04 gio
n . . A UBND tinh.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hf) S,O (:Thcn tr) va phan cong chuyén vién tham 08 gir
muu, xu ly ho so.
- Tham muu thim tra hd so va du thao Quyét dinh thanh
) lap Hoi dong xét t3 h hi¢u "Ngh¢ s3 1" ch .
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 4p Hoi dong xét tang danh hi¢u "Ngh¢ sy Uu tii" cap 48 gi0

tinh va cac van ban lién quan khéc trinh Lanh dao Van
phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét;




8a

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Chuyén bd phan Van thu léy sb van ban, doéng dAu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

Budce 10

Chuyén vién Phong Quén 1y Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé sy Uu t0" cap tinh va cac vin ban lién
quan khac (dién ttr) va xem xét, tham tra, xir 1y hd so;
- Tham muu t6 chitc cac phién hop Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé¢ sy Uu ti" cép tinh va thyc hién cac
quy trinh lién quan theo quy dinh trinh Hoi dong;

- Tham muu cac vin ban theo quy dinh trinh Hoi dong
xét ting danh hiéu "Nghé sy Uu ti" chuyén nganh cap
B6: To trinh; Bién ban Hop Hoi déng x¢ét tang danh
hiéu "Nghé sy Uu ta" cap tinh; Bao cdo qué trinh xét
tang...

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky t&
trinh trinh Hoi déng xét ting danh hiéu "Nghé sy Uu
t0" cp BO phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan 1y
Vian hoa va Gia dinh.

464 gid

Budce 11

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
ddng xét ting danh hiéu "Nghé sy Uu ta" cp tinh va
dur thao cic vin ban theo quy dinh trinh Hoi dong xét
ting danh hiéu "Nghé sy Uu ta" chuyén nganh cap Bo:

16 gio




86

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

T& trinh; Bién ban Hop Hoi déng xét tang danh hi¢u
"Nghé s Uu ti" cap tinh; Bao c4o qua trinh xét ting...;
- Chuyén h so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

Bude 12

Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Hoi dong xét ting danh hiéu
"Nghé sy Uu t" cAp BO phé duyét két qua giai quyét
TTHC,;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

16 gio

Bude 13

B6 phan Van thu S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich

- V4o s6 van ban;
- Chuyen ho so (dlen tir) dén B phan tiép nhan TTHC

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gioy

Budc 14

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong
UBND tinh.

04 gidy

Budc 15

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

16 gio

Budc 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu 1y s6 vin ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir

48 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

va ban gidy): 02 ban vé S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé gui co quan thuong truc Hoi dong xét
tang danh hiéu "Ngh¢ sy Uu ta" chuyén nganh cp B
dé tiép tuc thyuc hién quy trinh xét tang theo quy dinh;
(01 ban) luu ho so tai S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Pong thoi giri ho so dién tir qua hé thdng quan 1y vin
ban diéu hanh VNPT ioffice.

Budce 17

Chuyén vién Phong Quan ly Van héa va
Gia dinh

- Trudng hop nhan duge vin ban dong ¥ cia UBND
tinh, hoan thién hd so gui Hoi dong xet tang danh hi¢u
"Nghé s§ Uu t0" chuyén nganh cip Bo dé tiép tuc thuc
hién quy trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu hd so.

56 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

1240 gior (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 155 ngay
ké tir ngdy nhan da ho so hop 16)

45. Xét ting danh hiéu “Nghé nhan Nhan din” trong linh vwe Di san vin héa phi vat thé

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vin hoa.

, Thoi gian thwe | Dich vu cong

Thur tw . \ . n . A n A s . £
con viéc Don vi/nguoi thuc hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén

g Vit ngay 08 gio) mirc do

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
Ca hit a0 chite fai T " tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

. ong chuc, vién chuc tai Trung tdm oy A LA

Budce 1 £ 8 - S6 hoa ho so (quét scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu 1y ho so.

08 gio

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;

- Du thao: Quyét dinh thanh lap Hoi déng x€ét tang danh
hiéu "Nghé nhan Nhan dan" cip tinh, T6 thu ky Hoi
ddng cap tinh va cac vin ban lién quan khac;

- Dy théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tang danh hiéu
"Nghé nhan Nhan dan" cip tinh, To6 thu ky Hoi dong
cap tinh va cac vian ban lién quan khac;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao phong Quan ly
Di san Van hoa.

28 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong Hoi dong xét tang danh higu "Nghé
nhan Nhan dan" cap tinh, T thu ky Hoi dong cap tinh
va cac van ban li€n quan khac;

- Chuyén h so (dién tir) #én Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gio

Budce 5

Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh d& nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét Quyét dinh thanh lap Hoi dong Hoi dong
x¢ét tang danh hi¢u "Nghé nhan Nhan dan" cép tinh, T6
thu ky Hoi dong cép tinh va cac vin ban lién quan khac;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gioy




if

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 6

Bo phan Vin thu S¢ Vin héa, Thé thao
va Du lich

- Vo sb van ban;
- Chuyen hd so (dlen ttr) dén Bo phan tiép nhan TTHC

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

04 gid

Budc 7

Bo phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong
UBND tinh.

04 gioy

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

08 gioy

Buoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong Hoi dong xét ting danh hiéu "Nghé nhan
Nhan dan" cép tinh, T6 thu ky Hoi dong cip tinh va cac
van ban lién quan khac trinh Lanh dao Van phong,
Lanh dao UBND tinh ky phé duy¢t;

- Chuyén bo phan Vin thu 14y s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

24 gi10

Budce 10

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- X4ac nhan ph?m mém Mot cua dién tir;

- Théng bao va tra két qua Quyét dinh thanh lap Hoi
ddng Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Nhan

04 gio




all

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

dan" cap tinh, T6 thu ky Hoi dong cap tinh va cac vin
ban lién quan khac giri S& Van hoa, Thé thao va Du lich

Budce 11

Bo phan Vin thu S¢ Van héa, Thé thao
va Du lich

Chuyén Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan" cap tinh, T6 thu
ky Hoi ddng cap tinh va cac vin ban lién quan khac dén
Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

04 gio

Bude 12

Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich

Nhan Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng Hoi déng xét tang
danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan" cap tinh, T6 thu ky
Hoi dong cap tinh va cac van ban lién quan khac (dién
tr) va phan cong Lanh dao phong Quan 1y Di san Van
héa tham muru.

04 gidy

Budc 13

Lanh dao Phong Quan 1y Di san Van
hoa

Nhan Quyét dinh thanh lap Hoi dong Hoi dong xét ting
danh hi¢u "Nghé nhan Nhan dan" cép tinh, TH thu ky
Hoi dong cap tinh va cac vin ban lién quan khac (dién
tr) va phan cong chuyén vién thdm tra, xir 1y hd so.

04 gioy

Budce 14

Chuyén vién Phong Quan 1y Di san Van
hoa

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Hoi dong
xét ting danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan" cdp tinh, TH
thu ky Hoi dong cap tinh va cac vin ban lién quan khac
(dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd so;

- Tham muu t6 chirc cac phién hop Hoi dong Hoi dong
xét ting danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan" cip tinh va

480 gid




gl

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

thuc hién cac quy trinh lién quan theo quy dinh trinh
Hoi d@)ng;

- Tham muu cac vin ban theo quy dinh trinh Hoi dong
Hoi dong xét ting danh hiéu "Nghé nhan Nhan dan"
chuyén nganh cap Bo: To trinh; Bién ban Hop Hoi dong
Hoi déng x¢t tang danh hi¢u "Ngh¢ nhan Nhan dan"
cap tinh; Bao cdo qua trinh xét ting...

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky to
trinh trinh Hoi ddng Hoi dong xét ting danh hiéu "Nghé
nhan Nhéan dan" cap Bo phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.

Budc 15

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
d@)ng Hoi déng x€t tang danh hi¢u "Nghé nhan Nhan
dan" cép tinh va duy thao cc vin ban theo quy dinh trinh
Ho1 déng Hoi1 déng xét tang danh hiéu "Nghé nhan
Nhéan dan" chuyén nganh cip Bo: To trinh; Bién ban
Hop Hoi ddng Hoi ddng xét tang danh hiéu "Nghé nhan
Nhan dan" cép tinh; Bdo céo qua trinh xét ting...;

- Chuyén ho so (dién tir) #én Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gio




32

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
- Ky phé duyét to trinh d& nghi Linh dao UBND tinh
Lanh dao S& Van héa. Thé th \ D ky phé duyét to trinh trinh Hoi dong Hoi dong xét ting
Buéc 16 .an 20 50 Van hoa, 1he thao va Du danh hiéu "Ngh¢ nhan Nhan dan" cép Bo6 phé duyét két 12 gio
lich . X .
qua giai quyéet TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao sb vin ban;
Buse 17 | BO phan Van thu 86 Van héa, Thé thao | - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC 04 gio
va Du lich thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
, Bo ?han. qt.l *P 1’11;’1(;11’1 T THC thuc_xq: tha“? Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vian phong .
Budce 18 | quyén gidi quyét cua UBND tinh tai , 04 gio
n \ , A UBND tinh.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Budce 19 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) S,O (;d ién tir) va phan cong chuyén vién tham 16 gio
muu, xur 1y ho so.
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;
Budce 20 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu 1dy s6 van ban, dong dau; 40 gio

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy): 02 ban vé S& Van hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé guri co quan thudng tryc Hoi dong Hoi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

dong xét ting danh hidu "Nghé nhan Nhan dan" chuyén
nganh cép Bo dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét tang
theo quy dinh; (01 ban) luu ho so tai S& Van hoa, Thé
thao va Du lich. Pong thoi gui hd so dién tr qua hé
thdng quan 1y van ban diéu hanh VNPT ioffice.

Budc 21

Chuyén vién phong Quan ly Di san Van
hoa

- Truong hop nhan dugce van ban dong y cua UBND
tinh, hoan thién ho so gri Hoi dong Hoi dong xét tang
danh hiéu "Ngh¢ nhan Nhan dan" chuyén nganh cap Bo
dé tiép tuc thyc hién quy trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu ho so.

44 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

720 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 90 ngay
ké tir ngdy nhan du ho so hop 16)

46. Xét ting danh hiéu “Nghé nhan Uu t4” trong linh vuc Di san viin hoa phi vat thé

Thur tw

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i

Dich vu cong
truc tuyén

Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vin hoa.

cong viéc ngay 08 gio) murc d
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen .
Cong chuc, vién chic tai Trung tam tré ket qué cho ¢4 nhén, 16 chic; Mot phan
Budce 1 g ’ . & - S6 hoa hd so (quet scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Di san Van
hoa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu 1y ho so.

08 gid

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y
ho so;

- Dy thao: Quyét dinh thanh lap Hoi dong Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé nhan Uu t0" cip tinh, T6 thu ky
Hoi dong cép tinh va cac vin ban lién quan khac;

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Ho1 d@)ng x¢ét tang danh hi¢u
"Nghé nhan Uu ta"cap tinh, T6 thu ky Hoi dong cap
tinh va c4c van ban lién quan khac;

- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao phong Quan 1y
Di san Van hoa.

28 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao Quyét dinh
thanh lap Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Uu
t0" cap tinh, T thu ky Hoi ddng cp tinh va cic vin
ban lién quan khac;

- Chuyén h6 so (dién tir) dén Lanh dao So Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gid

Budc 5

Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé nhan Uu t0" cap tinh, T6 thu ky Hoi
ddng cap tinh va cac vin ban lién quan khac;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

08 gid




3a

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 6

Bo phan Vin thu S¢ Vin héa, Thé thao
va Du lich

- Vo sb van ban;
- Chuyen hd so (dlen ttr) dén Bo phan tiép nhan TTHC

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

04 gioy

Budoce 7

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong
UBND tinh.

04 gioy

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

08 gioy

Buoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Nghé nhan Uu ta" cap
tinh, T6 thu ky Hoi dong cap tinh va cac van ban lién
quan khéc trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND
tinh ky phé duyét;

- Chuyén bo phan Van thu 1y s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

24 ¢i10

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4ac nhan phén mém Mot cua dién tir;

- Thong bao va tra két qua Quyét dinh thanh lap Hoi
dong xet tang danh hi¢u "Ngh¢ nhan Uu ta" cap tinh,
T6 thu ky Ho1 dong cap tinh va cac van ban lién quan
khac gui S& Van hoa, Thé thao va Du lich

04 gidy
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Bude 11

B6 phan Van thu S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich

Chuyén Quyét dinh thanh 14p Hoi dong xét ting danh
hiéu "Nghé nhan Uu 0" cap tinh, T6 thu ky Hoi dong
cap tinh va cac van ban lién quan khac dén Lanh dao
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

04 gid

Bude 12

Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du
lich

Nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét ting danh hiéu
"Nghé nhan Uu ta" cip tinh, T6 thu ky Hoi ddng cap
tinh va cdc van ban lién quan khac (dién tir) va phan
cong Lanh dao phong Quan 1y Di san Van hoa tham
muu.

04 gid

Budce 13

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van
hoa

Nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xét ting danh hiéu
"Nghé nhan Uu ta" cip tinh, T6 thu ky Hoi ddng cap
tinh va cdc van ban lién quan khac (di¢n tir) va phan
cong chuyén vién tham tra, xir Iy ho so.

04 gio

Budc 14

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tiép nhan Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé nhan Uu t0" cap tinh, T6 thu ky Hoi
ddng cip tinh va cac van ban lién quan khéac (dién tir)
va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so;

- Tham muu t6 chirc cac phién hop Hoi dong xét ting
danh hiéu "Nghé nhan Uu td" cap tinh va thyc hién cac
quy trinh lién quan theo quy dinh trinh Hoi dong;

- Tham muu cac van ban theo quy dinh trinh Hoi dong
xét ting danh hiéu "Nghé nhan Uu t4" chuyén nganh
cap Bo: To trinh; Bién ban Hop Hoi dong xét ting danh
hiéu "Nghé nhan Uu ti" cép tinh; Bao cdo qua trinh xét
tang...

480 gi
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky to
trinh trinh Hoi déng xét tang danh hiéu "Nghé nhan Uu
tu" cap Bo phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Lanh dao phong.

Budc 15

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
ddng xét ting danh hiéu "Nghé nhan Uu ta" cdp tinh va
dur thao cic vin ban theo quy dinh trinh Hoi dong xét
tang danh hiéu "Nghé nhan Uu t0" chuyén nganh cap
Bo: T trinh; Bién ban Hop Hoi dong xét ting danh
hiéu "Nghé nhan Uu ti" cip tinh; Bio c4o qua trinh xét
tang...;

- Chuyén h6 so (dién tir) dén Lanh dao S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

08 gio

Budc 16

Lanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Ho1 dong xét tang danh hi¢u
"Nghé nhan Uu ti" cap BO phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) &én Vin thu.

12 gio

Buoc 17

B6 phan Van thu S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich

- Vio s6 vin ban;
- Chuyen hd so (dién tr) den B phan tiép nhan TTHC

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

04 gio

Budce 18

B phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan hd so (dién tir) chuyén Lanh dao Vian phong
UBND tinh.

04 gioy
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Thir tw

n on Pon vi/nguwoi thwe hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budce 19 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

16 gio

Budc 20 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC,;

- Chuyén bo phan Vin thu 1y s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy): 02 ban vé S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé gui co quan thuong tryc Hoi dong xét
ting danh hiéu "Nghé nhan Uu t0" chuyén nganh cap
Bo dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét ting theo quy
dinh; (01 ban) luu ho so tai S& Van hoa, Thé thao va
Du lich. Pong thoi giri ho so dién tir qua hé théng quan
1y vin ban diéu hanh VNPT ioffice.

40 gio

Bude 21 1(félelllyen vién phong Quan 1y Di san Van

- Trudng hop nhan dugc van ban dong y cia UBND
tinh, hoan thién ho so gui Hoi déng xét tang danh hiéu
"Nghé nhian Uu ta" chuyén nganh cip B dé tiép tuc
thuc hién quy trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu ho so.

44 ¢io

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

720 gid (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 90 ngay

ké tir ngdy nhan dii ho so hop 18)
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47. Xét ting danh hiéu “Giai thwéng H6 Chi Minh" vé viin hoc nghé thuat

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chuc, vién chiuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- S6 hoa hd so (quét scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Lanh dao Phong Quan Iy Vian héa va Gia dinh.

04 gid

Budce 2

Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xr 1y ho so.

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van héa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem x¢ét, tham tra, xr ly
hd so;

- Du thao: Quyét dinh thanh lap Ho1 déng x¢ét tang danh
hiéu "Giai thuong Ho Chi Minh" vé vian hoc nghé thuat
cAp co s& (cap tinh) va cac van ban lién quan;

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tang danh hiéu
"Giai thudng Ho Chi Minh" vé van hoc ngh¢ thuat cép
co s& va céc van ban lién quan khac;

- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Lanh dao Phong Quan ly
Vian hoéa va Gia dinh.

28 gio

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong xét tang danh hiéu "Giai thuong Hb
Chi Minh" vé vén hoc ngh¢ thuat cép ¢d va cac van ban
lién quan khéc;

08 gioy

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
- Chuyén h so (dién tir) dén Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Linh dao UBND tinh
. o 2 . ky phé duyé¢t Quyét dinh thanh 1ap HOi dong xét tang
Budc 5 E?Eh dao 8¢ Vin hoa, The thao va Du danh hi’éu "Giai thudng HO Chi Minh" vé vin hoc nghé 08 gio
: thudt cap co s¢ va cac van ban lién quan khéc;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- V4o sb van ban;
Buge ¢ | BY phan Van thu S¢ Van hoa, Thé thao | - Chuyél} hd so (dién tw) dé’,n Bo phén tiép nhan TTHC 04 gios
va Du lich thudc tham quyén giai quyéet cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
. Bo ]than. qt.l P nIA’lan T THC thu(')? tha“? Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong .
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai , 04 gio
A \ . o UBND tinh.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhéan h?) sp gdién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 givr
muu, xu ly ho so.
- Tham muu thim tra hd so va du thao Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét ting danh hiéu "Giai thuéng HO Chi
Minh" vé vin hoc ngh¢ thuat cép co s& va cac van ban
lién quan khac trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét; 24 gio

- Chuyén bo phan Vin thu lay s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budce 10

Chuyén vién Phong Quén 1y Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
danh hi¢u "Giai thuéng H6 Chi Minh" vé van hoc nghé
thuat cap co so va cac van ban lién quan khéc (dién tir)
va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so;

- Tham muu t6 chuc cac phién hop Hoi d@)ng x€t tdng
danh hiéu "Giai thuéng H6 Chi Minh" vé van hoc nghé
thuat C.'?’lp co so va thuc hién cac quy trinh lién quan theo
quy dinh trinh Hoi dong;

- Tham muu cac van ban theo quy dinh trinh Hoi dong
xét tang danh hiéu "Giai thuong HO Chi Minh" v& vin
hoc nghé thut chuyén nganh cap Nha nudc: To trinh;
Tom tit tac phdm, cong trinh; Bién ban Hop Hoi dong
xét tang danh hiéu "Giai thuong HO Chi Minh" v& vin
hoc nghé thuat cép co s&; Bién ban kiém phiéu; Bao
c40 qué trinh xét ting; Ho so...

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky t&
trinh trinh Hoi dong xét ting danh hiéu "Giai thudng
Hb Chi Minh" vé van hoc nghé thuat chuyén nganh cap
Nha nuéc phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao phong.

404 gid

Budce 11

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac van ban trinh Hoi
ddng xét tang danh hiéu "Giai thuong HO Chi Minh" vé
van hoc ngh¢ thuat cﬁp co s& va du thao cac van ban
theo quy dinh trinh Hoi dong xét tang danh hiéu "Giai

16 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

thuong H6 Chi Minh" vé vin hoc nghé thut chuyén
nganh cip Nha nudc: TO trinh; Tom tit tic phdm, cong
trinh; Bién ban Hop Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u "Giai
thuong H6 Chi Minh" vé vin hoc nghé thuét cip co so;
Bién ban kiém phiéu; Béo cdo qua trinh xét tang; Ho
SO...

- Chuyén h so (dién tir) dén Lanh dao S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

Budc 12

Lanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Hoi dong xét ting danh hi¢u
"Giai thuong HO Chi Minh" vé vin hoc nghé thuat
chuyén nganh cip Nha nudc phé duyét két qua giai
quyét TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

16 gio

Budce 13

Bo phan Vin thu S¢ Van héa, Thé thao
va Du lich

- Vao sd vin ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén B6 phan tiép nhan TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gioy

Budce 14

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Vin phong
UBND tinh.

04 gidy

Budce 15

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur 1y ho so.

16 gio
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 1dy s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy): 02 ban vé& S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé gui co quan thuong tryc Hoi dong xét
ting danh hiéu "Giai thuéng H5 Chi Minh" vé vin hoc
nghé thuat chuyén nganh cip Nha nudc dé tiép tuc thuc
hién quy trinh xét ting theo quy dinh; (01 ban) luu hd
s0 tai S& Van hoa, Thé thao va Du lich. Pong thoi giri
ho so dién tir qua hé théng quan 1y vin ban diéu hanh
VNPT ioffice.

40 gio

Budc 17

Chuyén vién Phong Quan ly Van héa va
Gia dinh

- Trudng hop nhan dugc van ban dong y cia UBND
tinh, hoan thién hd so gtri Hoi dong xét ting danh hiéu
"Giai thuong Hb Chi Minh" vé& van hoc ngh¢ thuat
chuyén nganh cap Nha nudc dé tiép tuc thuc hién quy
trinh xét tang theo quy dinh;

- Luu ho so.

48 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

640 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 80 ngay,

ké tir ngay nhan di hd so va hop 1¢)
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48. Xét ting danh hiéu “Giai thwéng Nha nuwéce" vé viin hoc nghé thuat

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chuc, vién chic tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- Sb hoa hd so (quét scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Lanh dao Phong Quan Iy Vian héa va Gia dinh.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa va Gia
dinh va Gia dinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xu 1y ho so.

04 gioy

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén 1y Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
hd SO;

- Du thao: Quyét dinh thanh lap Ho1 déng x¢ét tang danh
hiéu “Giai thuéng Nha nudc" vé vin hoc nghé thuat cép
co s& (cap tinh) va cac vin ban lién quan;

- Dy thao to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét Quyét dinh thanh lap Ho1 d@)ng x€ét tang danh hi¢u
“Giai thuong Nha nudc" vé vin hoc nghé thuét cap co
sO va cac van ban lién quan khac;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Phong Quan 1y
Vian hoa va Gia dinh.

28 gio

Buoc 4

Lanh dao Phong Quén ly Van héa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao Quyét dinh
thanh 1ap Hoi déng x¢ét tang danh hiéu “Giai thuong
Nha nuéce" vé van hoc ngh¢ thuat cép ¢O va cac van ban
lién quan khéc;

08 gioy

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
. o . . ky phé duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
Buéc 5 Lanh dao S& Van héa, Thé thao va Du danh hiéu “Giai thuéng Nha nudc" vé vin hoc nghé 08 gio
lich ar X N g1 1 -
thuat cap co sd va cac van ban lién quan khéac;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vo s6 van ban;
Buée ¢ | BO phan Van thu S¢ Van hoa, Thé thao | - Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC 04 gio
va Du lich thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Bo6 phan tiép nhan TTHC thudc tha y . , .
, © P an. qt.l P n;an , Ct uo? ¢ am. Ti€p nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong .
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai , 04 gio
A . , A UBND tinh.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buéc8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhéan hf) S,O (:fhcn tr) va phan cong chuyén vién tham 08 gid
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu thim tra hd so va du thao Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét tang danh higu “Giai thuéng Nha
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh nudce” vé van hoc nghé thuat cip co s¢ va cac van ban 24 gio

lién quan khac trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét;
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Chuyén bo phan Vin thu 1dy s6 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén chuyén
vién Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

Buéce 10

Chuyén vién Phong Quan ly Van héa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting
danh hi¢u “Gidi thuéng Nha nudc" vé van hoc nghé
thuat cap co s& va cac van ban lién quan khéc (dién tir)
va xem xét, tham tra, xr ly ho so;

- Tham muu t6 chirc cac phién hop Hoi dong xét ting
danh hi¢u “Gidi thuéng Nha nudc" vé van hoc nghé
thuat cAp co s va thuc hién cac quy trinh lién quan theo
quy dinh trinh Hoi dong;

- Tham muu cac vin ban theo quy dinh trinh Hoi dong
xet tang danh hiéu “Giai thuong Nha nudc' 'vé& vin hoc
ngh¢ thuat chuyén nganh cap Nha nude: To trinh; Tom
tat tic pham, cong trinh; Bién ban Hop H01 dong xét
tang danh hi€u “Giai thuéng Nha nuoc" vé van hoc
nghé thuat cap co so; Bién ban kiém phiéu; Béo céo qua
trinh xét ting; Ho so...

- Du théo to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh ky t&
trinh trinh Ho1 dong xét tang danh hiéu “Giai thuong

Nha nudc" vé van hoc nghé thuat chuyén nganh cap
Nha nudc phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Lanh dao phong.

404 gid




(o7

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 11

Lanh dao Phong Quéan ly Van héa va Gia
dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan cac vian ban trinh Hoi
dong xét tang danh hiéu “Giai thuong Nha nudc" vé
vin hoc nghé thuét cip co so va du thao cac van ban
theo quy dinh trinh Hoi dong chuyén nganh cap Nha
nude: To trinh; Tém tit tac pham, cong trinh; Bién ban
Hop Hoi dong xét tang danh hiéu “Giai thuong Nha
nude" vé van hoc ngh¢ thuat cép co s&; Bién ban kiém
phiéu; Bao cdo qua trinh xét ting; Hb so...

- Chuyén h6 so (dién tir) dén Lanh dao So Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

16 gio

Bude 12

Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich

- Ky phé duyét to trinh dé nghi Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét to trinh trinh Hoi dong xét ting danh hiéu
“Giai thuong Nha nudc" vé vian hoc nghé thuat chuyén
nganh cap Nha nudc phé duyét két qua gidi quyét
TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

16 gio

Budc 13

Bo phan Vian thu S¢ Vin héa, Thé thao
va Du lich

- Vio s6 vin ban;

- Chuyen ho so (dién tu) den B0 phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gidy

Budc 14

B6 phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Tiép nhan ho so (dién tir) chuyén Lanh dao Van phong
UBND tinh.

04 gidy

Budc 15

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so.

16 gio




|08

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Buéce 16

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC,;

- Chuyén bo phan Vin thu 1y s6 van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy): 02 ban vé S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich: (01 ban) dé gui co quan thuong tryc Hoi dong xét
tang danh hi€u “Giai thuéng Nha nudc" vé van hoc
nghé thuat chuyén nganh cap Nha nudc dé tiép tuc thuc
hién quy trinh x¢t tang theo quy dinh; (01 ban) luu hd
so tai S& Vin hoa, Thé thao va Du lich. Dong thoi giri
ho so dién tir qua hé thong quan 1y van ban diéu hanh
VNPT ioffice

40 gio

Budc 17

Chuyén vién Phong Quén 1y Van hoa va
Gia dinh

- Trudng hop nhan dugce vin ban dong ¥ cia UBND
tinh, hoan thién ho so g1 Hoi déng x¢€t tdng danh hiéu
“Giai thudng Nha nudc" vé van hoc ngh¢ thuat chuyén
nganh cap Nha nudc dé tiép tuc thuc hién quy trinh xét
tang theo quy dinh;

- Luu hd so.

48 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

640 gio (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 80 ngay
ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢)




VIII. LINH VUC THU VIEN
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49. Thong bao thanh 1ap ddi véi thw vién chuyén nganh & cép tinh, thw vién dai hoc 13 thw vién ngoai cong 1ap va thw vién ciia to chire, ca
nhan nwéce ngoai c¢6 phuc vu ngudi Viét Nam

- Chuyén hd so (dién tir) d¢én Vin thu.

Thoi gian thue . .
, cn s Xe Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t
A n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio lam . wa
‘n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
trd két qua cho cé nhén, t6 chuc;
Buse 1 ang ct}uc ta:u Trung tAm Phuc vy hanh | - S héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 02 gios 1am viéc
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Budce 2 Lgnh ‘dao Phong Quén 1y Van hoa va | - Nha?n I}o S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gios 1am viéc
Gia dinh tra, xu 1y ho so.
- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr ly
ho so;
. Chuyén vién Phong Quan Iy Vian hoa va | - Du thao két qua giai quyét TTHC; s Toan trinh
B 3 . e R g 44 1
YO Gia dinh - Dy théo t trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé |~ & o
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Th:ém dinh, xem xét, xac nhép du thao két qua giai
. Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | quyét TTHC; ky nhg’ty to trinh d¢ nghi 1anh dao UBND e 1 .
Buoc4 1 Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 08 gi¢r 1am vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét két qua TTHC,; 08 gio lam viéc




0

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoc 6

B6 phan Van thu

- Vao sd vin ban;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Buoce 7

B¢ phén tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tur) cho Lanh dao Van
phong UBND tinh (trudng hop ho so hop 18).

- Di voi truong hop hd so chua hop 16 hodc ¢6 vin ban
yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhan.

04 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu léy sb van ban, dong dAu;

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

38 gid lam viéc

Buéce 10

B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;




Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhén.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

50. Thong b4o sap nhip, hop nhit, chia, tach thw vién ddi véi thu vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 1 thw vién ngoai cong
1ap, thw vién ciia to chirc, ¢4 nhan nuéc ngodi cé phuc vu ngudi Viét Nam

Gia dinh

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

Thoi gian thue . N
, cn ey X. Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t g
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1a truc tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . wn
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc; ‘ )
Bude 1 Cong churc tai Trung tdm Phuc vu hanh | - S6 hoa hd so que:c (scan) chuyén hd so trén H¢ thong 02 oids [am vid
Hoe chinh cong tinh thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so gidy glo fam viee
dén Phong Quan Iy Van hoa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
Bude 2 Lafmh ‘dao Phong Quan 1y Van hoéa va | - Nhg17n 1}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gits 1am vie
Gia dinh tra, xur 1y ho so.
o . U Tiép nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xu ly
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va hé so- 44 gid am viee
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy théo t0 trinh d¢ nghj lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va

- Thﬁm dinh, xem xét, xac nhap du thao két qua giai
quyet TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi lanh dao UBND

Buoe4 | Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Budc 5 | Lanh dao So phé duyét lgét qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sé van ban;
, o - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC e s n
Bu6e 6 | BO phan Van thu thuoc}‘;ham quyén gidi (;uyet cuaII)JBND fmh tai Trung 04 gi6 lam vicc
tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao Vin
Bo phan tiép nhan TTHC thudc thAm | phong UBND tinh (trudng hop hd so hop 18).
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai | - Déi véi truong hop hd so chua hop 16 hodc c6 vanban | 04 gid lam viée
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho cac to chic,
ca nhan.
Budc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyen vién tham | ¢ oo 1) s
muu, xu ly ho so.
- Th,am muu thAm tra hd so va du thao két qua giai
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dgo 38 gio lam viéc

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu 13y s6 van ban, dong dau;
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giay).

Budce 10

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,
ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

51. Thong bao cham dirt hoat dong ddi v6i thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hoc 12 thw vién ngoai cong lap, thu vién cia to
chirc ca nhan nuwdéc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam

Gia dinh

tra, Xt 1y ho so.

Thoi gian thue . N
i N X. Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi x
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . n
‘n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Bude 1 Co,ng cl}u:c ta;u Trung tim Phyc vy hanh | - S§ héa hé so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 gior 1am viée
chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy Toan trinh
dén Phong Quan Iy Van hoa va Gia dinh (trir truong oan trin
hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va | - Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gits 1am viéc




(14

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC;

Buoe 3 | Gia dinh - Du théo t trinh d& nghj lanh dao UBND tinh ky phe | 4% &10 lam viée
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai

. Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa va | quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi lanh dao UBND T

Bude 4 Gia dinh g Quin ¥ tinh ky phé duyyet Kt qué TTHC; c 08 gior lam vige
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky

Buéc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét ket qua TTHC; 08 gio 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sf) Vép ban; ’ ,

) o - Chuyén ho so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC cy gn o

Buge 6| BO phan Van thu thuéc};hém quyén giai (Jl)uyét cua I{JBND ¥[)inh tai Trung 04 gi6 lam vicc
tam Phuc vy hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén ho so (dién tu) cho Lanh dao Van

B6 phén tiép nhan TTHC thudc tham phong UBND tinh (truong hop hé so hop 18).
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai | - Ddi voi truong hop ho so chua hop 1€ hodc co vanban | 04 gio 1am viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. yéu cau bo sung hd so thi chuyén tra cho cac to chiic,

cd nhan.

Buéc8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | e oo 151 viac

muu, xu 1y ho so.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 1dy sé van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

38 gid lam viéc

Budce 10

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du hd so va hop 18)

IX. LINH VUC GIA PINH

52. Cap lan dau Gidy chirng nhin ding Ky thanh lip ciia co sé cung cap dich vu trg gitip phong, chong bao lyc gia dinh




13

Thoi gian thue ) "
, en s X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. en e " en hién (tinh moi ’ t oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam L a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
» X ) tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Bude 1 B6 phan ti€p nhan ho so tai Trung tam 34 hoa h ) huvin b r HE the 04 ity [am vide
- v
Phuc vu hanh chinh céng tinh © o.a 0_ s.o que’t (scan) chuyén ho so tf en e f O,I,lg 8 |
thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh.
Bude 2 L%lnh ‘dao Phong Quan ly Vén héa va Nhar{ h? s? (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios 1am viéc
Gia dinh tra, xur 1y ho so.
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd
s0;
Chuyén vién Phon anly Van hoa va 2 ey Lo cu s .
Budc 3 .uy‘ M g Quanly val. Kiém tra cac diéu kién yéu cau vé co s¢ vat chat, dia | 52 gio lam viéc s
Gia dinh .2 , o , Mot phan
diém cua co s¢ dang ky;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
Lanh dao Phong Quan Iy Van héa va | qué giai quyét trugc khi trinh Lanh dao So ky phé duyét . .
Budc 4 _ : L o 2 . 08 gid lam viéc
Gia dinh két qua TTHC;
- Chuyén h6 so (dién tir) d¢én Lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; o
Buéc 5 | Lanh dao S¢ L . 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Van thu S¢ - Vo sb vin ban, dong dau; 04 gi0o lam viéc




117

Thoi gian thue . "
B A , x. Dich vu cong
Thw tw . .. A e n A hién (tinh moi * * oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc * : : : : ngay 08 gio’ lam C A
n murc do
viéc)

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

) - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
B0 phan tra két qua Trung tm Phyc vu | . ..

Bude 7
Hoe hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Z 2 80 gi0 lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai qu &t trong 10 ngay 1am viéc,
Tong thoi gian gidi quyét TTHC g ( quy y glai quy g gay

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

53. Cip lai Gidy chitng nhin ding ky thanh lip ciia co sé cung cap dich vu tro giip phong, chdng bao e gia dinh

Thoi gian thue Dich .
Thir ty . \ e ‘n e A ‘n hi¢n (tinh moi e c(:ng
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc X truc tuyen
cong viéc ngay 08

. mirc d9
gio lam viéc)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- Sb héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong | 02 gio lam viée Toan trinh
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh.

B6 phan tiép nhéan hd so tai Trung tdm

Buoe 1 Phuc vu hanh chinh cong tinh




18

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08

gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van héa va

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 Gia dinh tra, x1t 1§ h 50 04 gio lam viéc
o . _ | -Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa va ) Cqx e
Budc 3 T S0, 08 gio lam viéc
Gia dinh s A a e £
- Du thao két qué giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Buge 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va qua giai quyet trudce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 04 ity lam vid
19 | Gia dinh két qua TTHC; gior 1am vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; , ,
Buéc 5 | Lanh dao S& y pheduyetierqua L 04 gics lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb van ban, dong dau;
Bude 6 | Van thu Sé —AChuyen ho sq (dién ’tu’) Vfl chuyén 1§et q}la deﬁn TArung 02 gios lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay).
o A - Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
, B0 phéan tra két qua Trung tdm Phuc vu | , .
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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54. Cap d@6i Gidy chirng nhan diing ky thanh 1ip ciia co sé cung cap dich vu tro giiip phong, chong bao luc gia dinh

Gia dinh

diém cua co so dang ky.
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Thoi gian thuc . "

i A X Dich vu cong
Thw tw . . n e . n hién (tinh moi X
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er ts truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam . own
o murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
. B0 phan tiép nhan hd so tai Trung tAm | - S héa hd 5 4n hod &n Hé thd e a
Bude 1 0 phe : p ; SOt g SAO hqa h0. so queA’t (scan) chquyen‘ho SO Eren {I@ thogg 04 gidr 1am viéc
Phuc vy hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).
, Linh dao Phong Quan Iy Vin hdéa va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim e e n Mot phén
Budce 2 oy g Q 4 e LA (dicn tw) va p & Ciy 04 gio lam viéc
Gia dinh tra, xu 1y ho so
- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur Iy ho
SO;
Budc 3 Chuyén vién Phong Quanly Vanhéava | _ Kiém tra cac diéu kién yéu cau vé co sé vat chat, dia | 52 gid lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va
Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gid lam viéc

Budc 6

Van thu S¢

- Vo sb van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/céd nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)

X. LINH VUC HQP TAC QUOC TE
55. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin thanh Iap va hoat ddng ciia chi nhanh co sé viin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

Phuc vu hanh chinh cong tinh

trd két qua cho ca nhan, t6 chirc;

Thoi gian thue . n
, cn s X. Dich vu cong
Thir tw . .. o e n o n hién (tinh moi )
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc R ex 1a truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
o murc do
viéc)
B phan ti€p nhan ho so tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen . .
Budc 1 > P¢ b g : g ’ g can, Lsp nie > BULP i 02 gio lam viéc Toan trinh




(21

Thoi gian thue . "
B A , x. Dich vu cong
Thw tw . .. A e n A hién (tinh moi * * oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc * : : : : ngay 08 gio’ lam C A
n murc do
viéc)

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh va Gia dinh
(trtr trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Nhén hd so (dién tr) va phan coéng chuyén vién thim
tra, xu 1y ho so.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tiép nhan ho so (dién tir va hd so gidy dugc chuyén
vé tr trung tdm phuc vu hanh chinh coéng); xem xét,
tham tra, xtr 1y ho so;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong, dong thoi
chuyén lai ho so gidy cho bd phan Vin thu So (sau khi
d3 tham tra, hoan thanh viéc xt 1y hd so & cong doan
cuia minh)

50 gio lam viéce

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa va
Gia dinh va Gia dinh

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay T& trinh dé nghi 1anh dao UBND
tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d¢én lanh dao So.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tr) ¢én Vin thu.

08 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoc 6

B6 phan Van thu

- V4o sb vin ban;

- Chuyén hd so (dién tir va ho so gidy) dén B¢ phan tiép
nhan TTHC thudc tham quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vian
phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu,
xtt 1y hd so.

02 gi0d lam viéc

Budoce §

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

08 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu 13y s6 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

34 gio lam viéc

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)
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56. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhéan thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwée ngoai tai Viét Nam

Thoi gian thue . N
, N X. Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t o
N n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N er 1a truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wa
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
. Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - 8§ héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong e
Budc 1 . , L o . : s ,, 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quén 1y Vin hoa va Gia dinh va Gia dinh
(trtr truong hop ho so ndp truc tuyén).
, Lanh dao Phong Quén 1y Vin hoa va | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim e
Budc 2 . R R 04 gid lam viéc
Gia dinh va Gia dinh tra, xu 1y ho so.
_ T A h/\ h A [N 5 \ h;\ < A h A
k 1c?p nhan Ao so (dién tir \‘/a 0 S,O glazl duoc ¢ uyc?n Toin trinh
v€ tur trung tdm phuc vu hanh chinh cong); xem xét,
tham tra, xtr 1y ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
Chuyén vién Phon anly Vanhoéava | - 40 tO tri & nohi 13 i 7 phé
Bude 3 uyenv g Quan ly v Du théo to trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh ky phé 26 gioy 1am vice

Gia dinh va Gia dinh

duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong, dong thoi
chuyén lai hd so gidy cho b phan Vin thu S¢ (sau khi
da tham tra, hoan thanh viéc xi ly hd so & cong doan
cua minh)
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay To trinh dé nghi 1anh dao UBND

Budcd | s Gia dinh tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gi6 lam vicc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao S¢ phé duyét két qua TTHC; 04 gidr lam vidc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- V4o sb van ban;
Buéc 6 | Bo phan Vin thu - CAhuyén hé so ((Aiién tu vaho so g'iafl'y) dé’r; B@7 phan tiép 02 gits 1am vide
nhan TTHC thudc tham quyén gidi quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC thudc thAm Nhén hd so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, | 02 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xtt Iy hd so.
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hf) S,G (:i ién t) va phan cong chuyén vién tham 04 gio lam viéc
muu, xu 1y ho so.
- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
_ quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao ) )
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 08 gio lam viéc

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu léy sb van ban, dong dAu;
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Buéce 10

B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;
- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhéan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

57. Thi tuc gia han Gidy chirng nhan thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co' sé vin héa nwée ngoai tai Viét Nam

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén

Budce 1

‘A mirc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
B0 phén tiép nhan hd so tai Trung tim | - S§ héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng Toan trinh

Phuc vu hanh chinh céng tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh va Gia dinh
(trir trudng hop ho so ndp truc tuyén).

02 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Buoc2 | Gia dinh va Gia dinh tra, Xt 1y h so. 03 giolam vice
- Tiép nhan hd so (dién tir va hd so gidy duoc chuyén
vé tr trung tdm phuc vu hanh chinh coéng); xem xét,
tham tra, xtr 1y ho so;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
Budc 3 Chuyén Vi@:n P.hc‘m‘g Quanly Vanhoava | . py thao to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé | . i lam vige
Gia dinh va Gia dinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong, dong thoi
chuyén lai ho so gidy cho bd phan Vin thu S& (sau khi
da thAm tra, hoan thanh viéc xir ly ho so & cong doan
cua minh)
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
) Lanh dao Phong Quan Iy Vin héa va | quyét TTHC; ky nhay To trinh d& nghj lanh dao UBND e ea
Budc 4 oo o , A A LA , ) 03 gio lam viéc
Gia dinh va Gia dinh tinh ky phé duy¢t két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 03 gidr lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Buéc 6 | Bo phan Vin thu - Vao sb vin bén; 02 gid lam viée
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hé so (dién tir va ho so gidy) dén Bo phan tiép
nhan TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 7

B6 phéan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Nhén ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu,
xtr Iy ho so.

02 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xi 1y hd so.

03 gio lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Linh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu léy sb van ban, doéng dAu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

06 gio lam viéc

Buéce 10

B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan du hd so va hop 18)
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58. Cip Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ciia Ciu lac bd thé thao chuyén nghiép
Thoi gian thuc . A
. A X, Dich vu cong
Thir tw . ‘e n s A n hién (tinh moi ’ P
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey truc tuyén
cOng viéc : : * ngay 08 gio lam A
‘A mirc do
vi€c) j
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc; ‘ o
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 1A ia
BuGe2 | 4 10 (TDTT) tra, xit 1y hd so. 03 gi6 lam vicc
, Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xt ly ho L
Buoce 3 thé thao S0; ) ) 32 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh’, xem xé&t, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Budc 4 Lanh dao Phong Quén ly Thé duc thé qua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét 03 gi Iam viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tr) dén Lanh dao Sé.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao so van ban, dong dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung TR
Bu6c 6 | Van thu tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qué cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay 1am viéc,
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Thoi gian thuc . A
: A er X, Dich vu cong
Thir tw . \ . ‘A e A ‘A hi¢n (tinh moi ’ * X
n A DPon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N 31 truc tuyén
cong viéc ’ : : : : ngay 08 gio lam A
n murc do
viéc)

ké tir ngay nhan du hd so va hop 18)

59. Cap Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao

Thoi gian thuc . n
j N X. Dich vu cong
Thir ty . ‘. ‘n ne A ‘n hién (tinh moi ’ P&
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey 1 truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘A mirc do
vi€c) j
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chgyen ho so trén phan mém 03 wid 1am vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra di€n tur va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
ly Thé dyc thé thao (trir truong hop hod so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha}1 }}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viéc
thao tra, Xt 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1y Th i duc | Nhéan ho so (dién tir) va xem xé&t, tham dinh, xtr 1y ho L - Mot phén
Budc 3 thé thao S0; 32 gio lam viéc
- Du thao két qué giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 gi am viee
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dien tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; cqa A
Bude 5 | Lanh dao So - Chuyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 g6 lam vige
Budc 6 | Van thu - Vao s0 van ban, dong dau; 03 gio lam viéc
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- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c nhan phan mém Mdt cura dién tur;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

60. Cip lai Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trwdng hop thay doi ndi dung ghi trong gidy chirng nhian

Thé thao

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Thoi gian thue . o
, cn s Xe Dich vu cong
Thur tw ) .. n e " n hién (tinh moi ’ t oz
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1a truc tuyen
cong viec ngay 08 gio lam .
n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Buse 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tam | - S§ héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong | 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir trudng hop
hé so nop truc tuyén). N
PP tryc tuyen) Mot phin
, Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham . _
Budc 2 : i A 03 gio lam viéc
thao tra, xr Iy ho so
o o - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt Iy ho
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc SO 24 i lam viée
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cong vi¢

Thur tw

. Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc Thé
thao

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

03 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) &én Van thu.

04 gid lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb van ban, dong dAu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

03 gio lam viéc

Buoc 7

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)

61. Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao trong truwong hop bi mat hoiic hw héng
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Thoi gian thue . "
i en s X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. en e " en hién (tinh moi ’ t oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc * : : ngay 08 gio’ lam L a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Budc 1 Cong Chﬁf:’ Viér} chﬁ;’c tai Trung tam | _ g4 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng | 93 gio lam vige
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Léanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nha7n I}o S0 (dién tr) va phn cong chuyén vién tham | . iy l3m viée
thao tra, xu 1y ho so
Chuvén vien Phe 10 ThS duc | Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy hd
Bude 3 1;1yen vién Phong Quan ly Thé duc s0: 24 gios lam viée Toan trinh
The thao . .
- Du thdo két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
, Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét e n
Buoc 4 thao két qui TTHC; 03 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; .
Budc 5 | Lanh dao So L . 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Vin thu - Vio s6 vin ban, dong dau; 03 gi0 lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hd so va hop 18)

62. Piang cai giai thi ddu, tran thi diu do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc té té chirc hoic ding cai td chirc

thao

tra, X Iy ho so

Thoi gian thue . o
. cn s X. Dich vu cong
Thw tw . . n . . A hién (tinh moi i Y
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1a truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio lam . own
o mirc do
vi€c) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
. Cong chuc, vién chirc tai Trung tam | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong TN A
Bude 1 \ , N 04 gio lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy N
Toan trinh
d@n Phong Quan ly Thé dyc Thé thao (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).
Buée 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gics 1am viée
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc

- Nhan h6 so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
SO;

Bude3 | ppa - Dy théo két qua giai quyét TTHC; 32 gid lam viée
- Du thdo to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dyu thao két qua giai
Bude 4 Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc Thé | quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi 1anh dao UBND 04 it 13 =
thao tinh ky phé duyét két qua TTHC; g1o lam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
Bu6c 5 | Lanh dao S& phé duyét két qua TTHC; 04 gior 1am viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vo sb van ban;
Budc 6 | Bo phan Van thu - Chuyén ho so (dién t) dén BO phan tiép nhan TTHC | ) i 1) Viee
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong.
- Tiép nhan, chuyén hd so (dién tir) cho Lanh dao Vin
Bo phén tiép nhan TTHC thudc thAm | phong UBND tinh (truong hop hd so hop 18).
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | - Ddi voi truong hop hd so chua hop 18 hodc c6 vanban | 04 gid lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. yéu cau bd sung hd so thi chuyén tra cho céc to chuc,
cd nhan.
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tw) va phan cong chuyén vién tham 08 gio lam viéc

muu, xu 1y ho so.
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Thoi gian thue . "
B A , x. Dich vu cong
Thw tw . .. A e n A hién (tinh moi * * oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc * : : : : ngay 08 gio’ lam C A
n murc do
viéc)

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Vin thu 1dy s6 vin ban, dong dau; 16 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

- Nhén két qua tir UBND tinh;

B6 phan tra két qua Trung tdm Phyc vy | - Xac trén nhan H¢ théng thong tin giai quyét TTHC

Buge 10 hanh chinh c6ng tinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

< . 80 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 10 ngay lam viéce,
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 8 v ( quy & y duoc glal quy g 1V ngay -

ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

63. Ding cai giai thi ddu, tran thi diu thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong té chirc

Thaoi gian thwe | Dich vu cong

Thur tw % .
cbn Vi.éc Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
gVie ngay 08 gio) mire df

Cong chuc, vién chtc tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 04 gio lam viéc

\ , n , L 1 A \ A A 4, Toan trinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh trd két qua cho ca nhan, t6 chitc;

Bude 1
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Sb héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan Iy Thé duc Thé thao (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 thao tra, xir Iy hé so 04 gio lam viéc
o N - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Quéan 1y Thé duc . e
Budce 3 2 S0, 56 gio lam viéc
The thao e 1 Ae o eas £
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Buge 4 | LAnh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qua gii quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét o
udc thao két qua TTHC:; 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét két qua TTHC; , ,
Budc 5 | Lanh dao S¢ 7P A ky, fl Cr 08 gio 1am vigc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s van ban, dong dau;
Bude 6 | Vin thu —AChuyén ho scT (dién ,tir) Vf‘t chuyén liét qPé dé7n T}‘ung 04 gior 1am viée
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)
o A - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
, Bo6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | , , .
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan




37

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior lam viéce (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,

ké tur ngay nhan du ho so va hop 1¢)

64. Ding cai to chirc giai thi ddu vé dich tirng mén thé thao cia tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

Thoi gian thuc . A
. N X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n ns A ‘n hién (tinh moi £
n A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam N
‘A mirc do
viéc) :
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chice, vién chirc tai Trung tdm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén He thong 04 gio lam viéc
oc Phuc vu hanh chinh cdng tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan hd s0 (dién tur) va phan cong chuyén vién thAm 04 iy Lim vie
udc thao tra, xir Iy hd so gio lam viéc
. - Nhan hd ién tir) va st tha T 1V hd Toan trinh
, Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc Nhan hé so (dién tr) va xem xé&t, tham tra, xtr Iy ho o -
Budc 3 Thé th N ) ) 56 gio lam viéc
© thao - Du théo két qua gidi quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
, Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét e
Budc 4 thao 1t qué TTHC; ’ 04 gi0 lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
Bu6c 5 | Lanh dao S6 - Ky phe duyet ket qua TTHC; 08 gior 1am viée

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

- Vio s6 vin ban, dong dau;
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 04 gi6 lam vigc
va ban gidy)
’ B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu | ~ Xac trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC
Budc 7 tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

65. Cap Gidy chirng nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Yoga

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chuc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan
1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

03 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé
thao

- Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur Iy ho so

03 gid lam viéc

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur Iy hd

Budc 3 thé thao S0; ) ’ 32 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
Budce 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 gioy 1am viéc
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; e en
Bute 5| Lanh dao So - Chuyen hd so (dién tir) dén Van thu. 04 g1 lam vicc
- Vio s6 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vicc
va ban gidy).
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

66. Cap Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Golf
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hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Thaoi gian thue . "
. A s X. Dich vu cong
Thir tw . L. - . n - hién (tinh moi : P X
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N c 1y truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam . 3a
‘A murc do
vi€c) j
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiu hen
tra }(ét qué‘ cho ca nhan, to Chlil’Co; ‘ ‘ .
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tam | - SO hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
Iy Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhap 1}0 S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gioy 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho o
Budc 3 thé thao SO; , , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w - Tham dinh’, xem xé&t, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Bude 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 gi lam viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vio s6 van ban, déng dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung TR
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vigc
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

67. Cap Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Cau Long
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hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Thaoi gian thue . "
. A s X. Dich vu cong
Thir tw . L. - . n - hién (tinh moi : P X
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N c 1y truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam . 3a
‘A murc do
vi€c) j
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiu hen
tra }(ét qué‘ cho ca nhan, to Chlil’Co; ‘ ‘ .
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tam | - SO hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
Iy Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhap 1}0 S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gioy 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho o
Budc 3 thé thao SO; , , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w - Tham dinh’, xem xé&t, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Bude 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 gi lam viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vio s6 van ban, déng dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung TR
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vigc
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

68. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Teakwondo
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Thaoi gian thue . A
. A X. Dich vu cong
Thir tw . L. - . n - hién (tinh moi £
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam . ta
‘A murc do
viéc ) i
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiu hen
tra }(ét qué‘ cho ca nhan, to Chlil’Co; ‘ ‘ .
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tam | - SO hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
Iy Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhap 1}0 S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho L
Budc 3 thé thao SO; , , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w - Tham dinh’, xem xé&t, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Bude 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 giv am viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vio s6 van ban, déng dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 g0 lam vige
va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

69. Cip Gidy chirng nhin diu diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Karate
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hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Thaoi gian thue . "
. A s X. Dich vu cong
Thir tw . L. - . n - hién (tinh moi : P X
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N c 1y truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam . 3a
‘A murc do
vi€c) j
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiu hen
tra }(ét qué‘ cho ca nhan, to Chlil’Co; ‘ ‘ .
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tam | - SO hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
Iy Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhap 1}0 S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gioy 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho o
Budc 3 thé thao SO; , , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w - Tham dinh’, xem xé&t, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Bude 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 gi lam viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vio s6 van ban, déng dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung TR
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vigc
va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

70. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Boi, Lin
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hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Thaoi gian thue . "
. A s X. Dich vu cong
Thir tw . L. - . n - hién (tinh moi : P X
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N c 1y truce tuyén
cong viéc ngay 08 gio' lam . 3a
‘A murc do
vi€c) j
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phiu hen
tra }(ét qué‘ cho ca nhan, to Chlil’Co; ‘ ‘ .
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tam | - SO hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
Iy Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyen).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhap 1}0 S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gioy 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho o
Budc 3 thé thao SO; , , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w - Tham dinh’, xem xé&t, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Bude 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 gi lam viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vio s6 van ban, déng dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung TR
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vigc
va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

71. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Billiards & Snooker
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Thoi gian thue

Dich vu cong

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

’}“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc hl? n (tml.l‘ m? ! triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘A muc do
viéc ) j
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
Bude 1 Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - So hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan 03 gi lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so nop
tryc tuyén).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha}’l h,(‘A) S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gits 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | | }\Ihé‘n ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xt 1y o
Budce 3 thé thao ho so; , N , 32 gio lam vige
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w | - Tham dinh, xem xét, xéc nhén, ky nhay dy thao két Mot phan
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé o qx A
Bube 4 | a0 duyét két qua TTHC; 03 gi6 lam vicc
- Chuyén hd so (@ién tir) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét ket qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s6 van ban, dong dau; o ’
. - - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun T en
Bu6c 6 | Van thu tam P}}Iluc vu hanh chinh cong y(chuyélcl1 két qua diél% 03 gio lam vige
tu va ban glay)
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

72. Cip Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng ban
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Thoi gian thue

Dich vu cong

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

’}“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc hl? n (tml.l‘ m? ! triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘A muc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
Bude 1 Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - So hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan 03 gi lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so nop
tryc tuyén).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha}’l h,(‘A) S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gits 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | | }\Ihé‘n ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xt 1y o
Budce 3 thé thao ho so; , N , 32 gio lam vige
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w | - Tham dinh, xem xét, xéc nhén, ky nhay dy thao két Mot phan
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé o qx A
Bube 4 | a0 duyét két qua TTHC; 03 gi6 lam vicc
- Chuyén hd so (@ién tir) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét ket qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s6 van ban, dong dau; o ’
. - - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun T en
Bu6c 6 | Van thu tam P}}Iluc vu hanh chinh cong y(chuyélcl1 két qua diél% 03 gio lam vige
tu va ban glay)
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

73. Cip Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Dui lwon va Diéu bay
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Thoi gian thue

Dich vu cong

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

’}“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc hl? n (tml.l‘ m? ! triee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘A muc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
Bude 1 Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - So hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan 03 gi lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so nop
tryc tuyén).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha}’l h,(‘A) S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gits 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | | }\Ihé‘n ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xt 1y o
Budce 3 thé thao ho so; , N , 32 gio lam vige
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w | - Tham dinh, xem xét, xéc nhén, ky nhay dy thao két Mot phan
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé o qx A
Bube 4 | a0 duyét két qua TTHC; 03 gi6 lam vicc
- Chuyén hd so (@ién tir) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét ket qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s6 van ban, dong dau; o ’
. - - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun T en
Bu6c 6 | Van thu tam P}}Iluc vu hanh chinh cong y(chuyélcl1 két qua diél% 03 gio lam vige
tu va ban glay)
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

74. Cap Gidy chirng nhin da diéu kién Kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Khiéu vii thé thao
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

’}“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc hl‘e n (tml.l‘ mot truee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam LA
‘A murc do
viéc) j
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
Bude 1 Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - So hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan 03 giv lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so nop
tryc tuyén).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha}’l h,(‘A) S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viée
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | | }\Ihé‘n ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xt 1y L
Budc 3 thé thao ho so; , N , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w | - Tham dinh, xem xét, xéc nhén, ky nhay dy thao két Mot phan
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé A
Bube 4 | a0 duyét két qua TTHC; 03 gi6 lam vige
- Chuyén hd so (@ién tir) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét ket qua TTHC; e en
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gio lam vige
- Vao s6 van ban, dong dau; o ’
. - - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun T ea
Bu6c 6 | Van thu tam P}}Iluc vu hanh chinh cong y(chuyélcl1 két qua diél% 03 gi0 lam vige
tu va ban glay)
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

75. Cap Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Thé duc thAm my
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Thoi gian thuc

Dich vu cong

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

’}“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc hl‘e n (tml.l‘ mot truee tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam i
‘A murc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
Bude 1 Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - So hoa hd so quét (scan) chuyen hd S0 trén phan 03 giv lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so nop
tryc tuyén).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha}’l h,(‘A) S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viée
thao tra, xu 1y ho so
’ Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | | }\Ihé‘n ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xt 1y L
Budc 3 thé thao ho so; , N , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
w | - Tham dinh, xem xét, xéc nhén, ky nhay dy thao két Mot phan
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé A
Bube 4 | a0 duyét két qua TTHC; 03 gi6 lam vige
- Chuyén hd so (@ién tir) dén Lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét ket qua TTHC; e en
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyen ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gio lam vige
- Vao s6 van ban, dong dau; o ’
. - - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trun T ea
Bu6c 6 | Van thu tam P}}Iluc vu hanh chinh cong y(chuyélcl1 két qua diél% 03 gi0 lam vige
tu va ban glay)
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot cira dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

76. Cap Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Judo




a0

Thoi gian thue ) "
, en s X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. en e " en hién (tinh moi ’ t oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc * : : ngay 08 gio’ lam L a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Bude | Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng | 03 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
, Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim . _
Budc 2 ' ' e 1A 04 gio 1am viée
thao tra, xur Iy ho so
. : - Nhan hé so (dién tir) va t, tham dinh, xir Iy ho
, Chuyén vién Phong Quén Iy Thé duc | - T an 0o s (dién tr) va xem x&t, tham dinh, xtr Iy ho e
Budc 3 X S0, 28 gio lam viéc
Thé thao . X L. Z
- Du thao két qua giai quyét TTHC. M6t ohi
- Thém dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két vLphEt
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé qua gidi quy€t trwde khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét e n
Budc 4 thao két qua TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
N , - Ky phé duyét két qua TTHC; T ia
Budéc 5 | Lanhdao S R . . 04 gio lam viéc
Hoe anmh €ao 50 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 8
- Vo sb vin ban, doéng dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung S T oiA
B 6 | Vanth § 2y . 04 gio lam viéc
Hoe an tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir & '
va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tim Phyc vy | - X4c trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC

hanh chinh cong tinh

tinh;




[al

- Thong béo va tra két quéa cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan du hd so va hop 18)

77. Cip Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Thé duc thé hinh va Fitness

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén

‘A murc do
vi€c) j
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chuc, vién chtc tai Trung tam | - Sé hoa hd so quét (scan) c}luyén hd so trén phan 03 gios 1am viée
Phuc vy hanh chinh cong tinh meém Mot ctra dién tir va chuyén ho so giay dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nh€17n h,(‘A) S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 03 gio am viee
thao tra, xu ly ‘ho SO q
, Chuyén vién Phong Quén 1y Thé duc | }\Ihzfi'n ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xu 1y L B Mot phﬁn
Budce 3 thé thao ho so; , N , 32 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
, - Tham dinh, xem x¢€t, xac nhan, ky nhay du thao két
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | qua giai quyét truede khi trinh Lanh dao S& ky phé T
Bude4 | a0 & Quan ¥ guyé% két?luyél TTHC; Y P03 gios Tam vie
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao So.
. ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; R
Bude 5 | Lanh dao S6 - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
Budc 6 | Van thu - Vio s6 van ban, déng dau; 03 gio lam viéc
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- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén ké'tw qué’dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién
tor va ban giay).

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c nhan phan mém Mdt cura dién tu;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

78. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén LAn su rong

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.

Thoi gian thuc . n
i N x. Dich vu cong
Thir ty . ‘. ‘n Ae A .n hién (tinh moi : % .
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N 1 1s trwe tuyén mirc
cong viéc ngay 08 gio lam d6
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buse 1 Cong chuc, vién chac tai Trung tam | - So hoa hd so quét (scan) chuyen hod so trén phan 03 it lam vidc
Phuc vu hanh chinh cong tinh mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong & :
Quan ly,The duc thé thao (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén).
Budc 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhafl h,O S0 (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 03 gio lam viee
thao tra, Xt 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1y Th F duc | - }\Ihan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xr 1y L B Mot phan
Budc 3 thé thao ho so; ) ’ 32 gid lam viéc
- Du thao két qué gidi quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy dy thao két
, Lanh dao Phong Quéan Iy Thé duc thé | qua giai quyét true khi trinh Lanh dao S¢ ky phé e
Budc 4 thao duyét két qua TTHC; 03 gid lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
Buéc 5 | Lanh dao So - Ky phé duyet ket qua TTHC; 04 gidr lam vige




lad

- Vio s6 van ban, déng dau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhéan.

Buge 6 | Vin thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién 03 givrlam vige
tr va ban gidy)
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

79. Cip Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Vii dao thé thao giai tri

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén mirc

<A do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két quéa cho c4 nhan, t6 chuc;
Bude 1 Cong chtc, vién chuc tai Trung tam | - Sé hoa hd so quét (scan) c}luyén ho so trén phan 03 gi lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh meém Mot ctra dién tir va chuyén ho so giay dén Phong i
Quan 1y Thé duc thé thao (trir trudng hop hd so nop
tryc tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Quén Iy Thé duc thé | - Nhé}l h,é S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am vide
thao tra, xu ly ‘ho SO. q Mat phin
. 1 - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y P
. Chuyén vién Phong Quan ly The duc | , x A
Budce 3 thé thao ho so; , N ’ 32 gio lam vi¢e
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
q | - Tham dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhdy dy thao két
. Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé A
Buoe4 | a0 duyét két qua TTHC: 03 gi6 lam vige
- Chuyén hd so (dién tir) &én Lanh dao So.
Budc 5 | Lanh dao So - Ky phé duyét két qua TTHC; 04 g10 lam viéc
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao s0 van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

hanh chinh cong tinh

Buge 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién 03 giorlam viee
tor va ban giay)
Budce 7 B0 phéan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot cura dién tu;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

80. Cap Gidy chirng nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Quyén Anh

Thé thao

SO;

Thoi gian thue . "

, cn s X. Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi z
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam . wn
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két quéa cho ca nhan, t6 chuc;
Bude 1 Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh thong tin gii quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén). Mot phan
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhé.}’l }}(‘3 io (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios lam vige
thao tra, xr Iy ho so
Bude 3 Chuyén vién Phong Quéan ly Thé duc | - Nhéan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham dinh, xu 1y ho 28 gitr lam viée
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Budoc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé
thao

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gid lam viéc

Budc 6

Van thu

- V4o sb van ban, dong du;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban giay)

04 g10 lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho so va hop 1¢)




[ab

81. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Vo co truyén, Vovinam

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Thoi gian thuc . n
: N X, Dich vu cong
Thir ty . ‘e ‘n ne A ‘n hién (tinh moi : % .
n A Don vi/nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc N ey trwe tuyén mirce
cong viéc ’ ngay 08 gio lam a6
viéc) ’
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gai phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; o
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha?n I}o SO (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 giv am viee
thao tra, xur 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1y Th § duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt ly ho L -
Budc 3 thé thao S0; ’ 32 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
, - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Budc 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 giés 1am viéc
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S¢.
. ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; T e
Bude 5 | Lanh dao So - Chuyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 1am vige
- V4o sb van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung c oA
Buge 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh céng (chuyén két qua dién tur 03 g0 lam vige
va ban gidy).
Bude 7 B0 phéan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4ac nhan phan mém Mot cura dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)
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82. Cip Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén M td nwée trén bién

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhéan.

Thoi gian thuc . n
: N X, Dich vu cong
Thir tw . | ‘A e A o hién (tinh moi : % ;
n A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey trwe tuyén mure
cong viéc ’ ngay 08 gio lam a6
viéc) *
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gai phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; o
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid 1am vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Buéc 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nha?n I}o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gi am viee
thao tra, xu 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1y Th & duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xt ly ho L -
Budc 3 thé thao S0; ’ 32 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
, - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két Mot phan
Budce 4 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc thé qua giai quyeét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 giés 1am viéc
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
. ~ , - Ky phé duyét két qua TTHC; T e
Bude 5 | Lanh dao So - Chuyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi6 1am vice
- V4o sb van ban, dong dau;
. < - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung oA
Buge 6 | Van thu tam Phyc vy hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 g0 lam vige
va ban gidy).
Bude 7 B0 phéan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4ac nhan phan mém Mot cura dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
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Thoi gian thuc . A
. A x. Dich vu cong
Thir tw . \ . ‘A e A ‘A hi¢n (tinh moi : % ,
n A DPon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N 31 truc tuyén mirce
cong viéc ’ : : : : ngay 08 gio lam =N
viéc) i

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

83. Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao ddi véi mon Bong da

Thoi gian thuc . A
. A X, Dich vu cong
Thir tw . L ‘n s A ‘n hién (tinh moi : % .
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey trwe tuyén mire
cong viéc : : * : ngay 08 gio' lam a6
viéc ) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 oid 1am viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Buéce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - NhaP 1}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gios 1am viéc
thao tra, xu 1y ho so.
, Chuyén vién Phong Quén 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xt ly ho L Mot phan
Budce 3 thé thao S0; ) ) 32 gi0 lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Quén ly Thé duc thé qua gidi quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét 03 gid am viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
Budc 6 | Van thu - Vao s6 van ban, dong dau; 03 gi0 lam viéc
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Thir tw

n A Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

- Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu

Buoe 7 hanh chinh cong tinh

- X4c nhan phan mém MJdt cua dién tu;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

84. Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao d6i véi mén Quin vot

thao

két qua TTHC;

Thoi gian thuc . n
j N X, Dich vu cong
Thir tw . ‘. n Ao A cn hién (tinh moi : % .
R A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N . trwe tuyén mire
cong viéc ngay 08 gio lam a6
viéc) j
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc; o
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chgyen ho so trén phan mém 03 it lam viee
Phuc vu hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tL:I' va chuyén ho so giay dép Phong Quan & i
ly Thé duc thé thao (tru truong hop hé so ndp truc
tuyen).
Budc 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhaﬁn 1}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 git lam viee Mot phan
thao tra, xtr 1y ho so.
’ Chuyén vién Phong Quan 1y Th F duc | Nhan ho so (di¢n tr) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho L -
Budce 3 thé thao SO; ) ’ 32 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
~ . s 1s A ;| - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé dyc the qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét | 03 gio 1am viée




50

Thoi gian thuc . A
. A x. Dich vu cong
Thir tw . \ . ‘A e A ‘A hi¢n (tinh moi : % ,
n A DPon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc N 31 truc tuyén mirce
cong viéc ’ : : : : ngay 08 gio lam =N
viéc ) ’

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

hanh chinh cong tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Buge> | Lanh dao Sa - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thur. 04 giolam vice
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T ea
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy).
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot ctra dién ti;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

85. Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao ddi véi mon Patin

thé thao

SO;

Thoi gian thue . A
: N %, Dich vu cong
Thir tw . L. o . n o hién (tinh moi ’ % .
n A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey trwe tuyén mirc
cong viéc ngay 08 gio lam a6
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 it lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phin
tuyén).
Buée 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - NhaP 1}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 git lam viee
thao tra, xur 1y ho so
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xur 1y ho 32 gidy 1am viée
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 git lam viee
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T ea
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mérp Mot ctra Qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

86. Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao ddi véi mon Lin bién thé thao giai tri

Thu ty Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

thé thao

SO;

cong viéc ngay 08 gio lam n
‘A do
vi€c) j
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 it lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phin
tuyén).
Buée 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - NhaP 1}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 git lam viee
thao tra, xu 1y ho so.
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xur 1y ho 32 gidy 1am viée
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 git lam viee
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T ea
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mérp Mot ctra Qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

87. Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao ddi véi mon Bin siing thé thao

thé thao

S0;

Thoi gian thue . n
: N x. Dich vu cong
Thir ty . ‘. ‘n ns A ‘n hién (tinh moi : % .
n A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N . trwe tuyén mirc
cong viéc ngay 08 gio lam a6
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
Bude 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chgyen ho so trén phan mém 03 it lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot ctra dién tu va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
Iy "{he duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phin
tuyén).
Budc 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - Nhaﬁn l}o S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 git lam viee
thao tra, xur 1y ho so
Buée 3 Chuyén vién Phong Quéan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xur 1y ho 32 gi lam viee
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 git lam viee
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A ia
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mérp Mot ctra Qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

88. Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao ddi véi mén Bong ném

Thu ty Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

thé thao

SO;

cong viéc ngay 08 gio lam n
‘A do
viéc) )
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
Buse 1 Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém 03 it lam viee
Phuc vy hanh chinh cong tinh Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quan & i
1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc Mot phin
tuyén).
Buée 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - NhaP 1}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 git lam viee
thao tra, xtr Iy ho so
Buée 3 Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xur 1y ho 32 gidy 1am viée
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 git lam viee
thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Bu6e 5 | Lanh dao S6 - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu. 04 gi6 lam vige
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T ea
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mérp Mot ctra Qién tr;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

89. Cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh

hoat ddng thé thao ddi véi mén Wushu

thao

tra, X Iy ho so

Thoi gian thuc . "

, cn oy X. Dich vu cong
Thir tw ) . n e " n hién (tinh moi : C g
R A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam . a
‘n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buée 1 Cong chuc, vién chirc tai Trung tam | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy Mbt phin
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir truong hop P
ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc The | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gidr 1am viee
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Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc
Theé thao

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy hd
SO;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

28 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc Thé
thao

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét
két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Buoc 7

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong béo va trd két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

90. Cip Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Leo nii thé thao

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén mirc

Phuc vu hanh chinh cong tinh

Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong Quéan
1y Thé dyc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

oA do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, to chuc;
. Cong chirc, vién chuc tai Trung tAm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén h6 so trén phan mém 1 A A A
Budce 1 & ’ : & quet (scan) chuy P 03 gio lam viée Mot phan




|66

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két quéa cho to chirc/ca nhan.

Budce 2 thao tra, xit Iy hd so 03 gid lam viéc
, Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho o
Budc 3 thé thao S0O; ’ , 32 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhdy du thao két
Budc 4 Lanh dao Phong Quén Iy Thé duc thé qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 03 gioy 1am viée
thao két qua TTHC; ’
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao So.
, N : - Ky phé duyét két qua TTHC; s
Bude 5 | Lanh dao So - Chuyén hé so (dién tir) dén Vin th. 04 g6 lam vigc
- Vao s0 van ban, dong dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung A
Budc 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir 03 gi6 lam vige
va ban gidy)
Budc 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém M4t cura dién tu;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan di ho so va hop 18)

91. Cap Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Bong rd

Thaoi gian thue

Dich vu cong

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tu va chuyén ho so gidy dén Phong Quéan

:l’hu’ t.l‘f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml.l‘ MOl trwe tuyén mirc
cong viéc : : * : * ngay 08 gio lam : a6
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, guri phiéu hen
Buse 1 Cong chirc, vién chic tai Trung tim | tra két qua cho ca nhén, t6 chtc; 03 gios 1am viée Mot phan
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1y Thé duc thé thao (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé | - NhaP 1}0 S0 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gi lam viee
thao tra, xur 1y ho so
, Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho o
Budc 3 thé thao S0; , ’ 32 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao ket
Budc 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc thé qua gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét 03 gi lam viee
thao két qua TTHC; ,
- Chuyén ho so (dien tr) dén Lanh dao So.
. ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; ot a
Buge 5 | Lanh dao S - Chuyen hd so (dién tir) dén Vin thu. 04 gio lam vige
- Vao so van ban, dong dau;
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dign nr | 03 810 1m viée
va ban gidy)
Budc 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot cura Qién tu;
hanh chinh cong tinh - Thong béo va tra két qua cho td chure/cd nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

92. Cap Gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh

hoat dong thé thao ddi véi mon PAu kiém thé thao

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Thoi gian thuc . "
. cn iy X. Dich vu cong
Thw tw . . n e o A hién (tinh moi i Y
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . own
o murc do
vi€c)
, ong chu ién chirc tai Trung tdm | - Kiém tra, h an, tiép nhan ho i phiéu hen 4 gid lam vi¢ Ae 1A
Buse 1 Cong chtrc, vién chuc tai Trung e uéng da ep 0 so, gui phi€u he 04 gio vige Mot phin
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- S6 hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Thé dyc Thé thao (trir truong hop
hd so nop tryc tuyén).

Budce 2 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gios 1am viéc

thao tra, xir Iy ho so
, Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho o
Buoce 3 Thé thao S0; 28 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Budce 4 Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc The | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét 04 gidr 1am viee

thao két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S6.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bude 5 | Lanh dao So - Chuyén hé so (dién tir) dén Van th.

04 gio lam viéc

- V4o sb van ban, doéng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

Budc 6 | BO phan Van thu S& 04 gio lam viéc

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

Buge 7 hanh chinh cong tinh

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC




XII. LINH VUC DU LICH
93. Thii tuc Cép gidy phép kinh doanh lir hanh ndi dia

169

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chue, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chic;

+ Néu ho so khong day du, hop 1¢ thi huéng dan b6 sung;
+ Néu ho so day du: Viét phleu tiép nhan hen ngay tra hé so;
- Trudng hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
qué: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xit I hd so.

02 gi0 lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quén 1y Du lich

Nhén ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so cho
chuyén vién thugc Phong tham muu xit Iy.

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién phong Quan 1y Du lich

Nhén hd so va xem xét tham muu:

- T6 chtre viée thim dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cap Gidy phép kinh doanh dich vy lit
hanh ndi dia hodc van ban thong bao Iy do khong dugc cong
nhan.

48 gi0 lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap Gidy phép kinh doanh
dich vu Iir hanh néi dia hodc van ban thong bao 1y do khong
du diéu kién cap GP trude khi trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét Cap Gidy phép kinh doanh dich vu
I&t hanh noi dia hodc van ban thong bao ly do khong du
diéu kién cap giay phép.

08 gio lam viéc

Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, Iuu trir ho so, chuyén két qua cho Bo phan

vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/c4 nhan

Bu6e 6 | BO phan Vin thu S¢ tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gio lam viéc
tr va ban giay).
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tim Phyuc | - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,
ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)

94. Thii tuc Cép lai gidy phép kinh doanh dich vu

lir hanh ngi dia

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc d

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen trd két qua cho
ca nhan, t6 chuc;

+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi hudng dan bd
sung.

+ Néu hd so diy du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra
ket qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Trudng

02 gi0 lam viéc

phong Quan Iy Du lich S¢ VHTTDL xtr Iy hd so.

Toan trinh




I

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc d

Budc 2

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Nhén hd so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan 1y Du lich

Nhén ho so va xem xét tham muu:

- T6 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy théo quyét dinh Cap lai Gidy phép kinh doanh dich
vu It hanh noi dia hoac van ban thong bao 1y do khong du
diéu kién.

16 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Cép lai Gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh ndi dia hodc van ban thong bao ly
do khong di diéu kién cap lai GP trude khi trinh Lanh
dao SO xem x¢&t, phé duyét.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét Cap lai Gidy phép kinh doanh dich
vu It hanh ndi dia hodc van ban thong béo ly do khong du
dicu kién cap lai GP.

8 gio lam viéc

Buoc 6

B6 phéan Van thu So

Nhén hd so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

02 gi0d lam viéc

Buoce 7

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém M{t cura dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 5 ngdy lam viéc, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 18)




95. Thii tuc Cap doi gidy phép kinh doanh dich vu
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It hanh noi dia

Thur tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, to chic;

+ Néu ho so khong day du, hop 1€ thi hudng dan b6 sung.
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phén t1ep nhén va tra ket
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truéng phong
Quan 1y 1ir hanh S& Du lich xtr Iy ho so.

02 gi0d lam viéc

Budoc 2

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Nhén hé so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xir 1y.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muru:

- T6 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy théo quyét dinh Cép d6i Gidy phép kinh doanh dich
vu I&r hanh ndi dia hoac van ban thong bdo ly do khong du
diéu kién.

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cép d6i Gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh néi dia hodc van ban thong béo ly
do khong du diéu kién cap doi GP trudc khi trinh Lanh dao
S¢ xem xét, phé duyét.

08 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét Cap doi Gidy phép kinh doanh dich
vu It hanh ndi dia hodc van ban thong bao ly do khong du
diéu kién cap doi GP.

08 gio lam viéc

Toan trinh
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Thaoi gian thue . R
. s x. | Dich vu cong
Thu tw . ‘e ‘n e R ‘n hi¢n (tinh moi ’ tx
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1a truc tuyén
cong viéc : : : : * ngay 08 gio lam N
‘n mirc do
viéc)

Bu6c 6 | Bo phan Vin thu S¢

Vao sO van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho B phan
Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién
tor va ban giay).

02 gid lam viéc

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc

Budce 7
Hoe vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém MJdt cura dién tu;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 5 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so va hop 18)

96. Thii tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truomg hop doanh nghiép cham dirt hoat dong kinh doanh dich

vu lir hanh

Cong chuac tai Trung tam Phuc vu

Bude 1 hanh chinh cong tinh

SO;

- Trudng hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phdn mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xt Iy hd so.

Thoi gian thue ) o
. A res x. | Dich vu cong
Thw tw ] . n . . n hién (tinh moi : iy
A on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ea 1a truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio lam .
‘n mirc do
vi€c)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
ca nhan, t6 chuc;
+ Néu ho so khong day du, hop 1€ thi hudng dan bd sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd Toan trinh

02 gio lam viée
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Du lich cho chuyén vién thudc Phong tham muru xit 1. 04 gio lam viéc
Nhan ho so va xem xét tham muu:
- T chirc viéc tham dinh theo quy dinh;
. A in \ e . - Dy thao quyét dinh Thu hdi Gidy phép kinh doanh dich TN A
Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich : ' : 16 gio lam viéc
Y gQ Y ’ vu It hanh ndi dia hodc van ban thong bao ly do khong du £ i
diéu kién.
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh du thao quyét dinh Thu héi Gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh ndi dia hodc van ban thong bao 1y
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich do khong du di€u kién Thu hoi GP trude khi trinh Lanh | 08 gir 1am viéc
dao So xem xét, phé duyét.
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
Xem xét va ky quyét dinh Thu hdi Gidy phép kinh doanh
) . i dich vu lir hanh ndi dia hodc van ban thong bao 1y do A
Budce 5 Lanh df;lO Sé kh6ng du diéu kién Thu hoi GP. 08 gi10 lam \% (Y
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Vao sO van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo phan
Buéc 6 | BO phan Van thu S& Tiép nhén va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gio lam viéc
tor va ban giay).
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phyc | - X4c nhin phan mém Mot cira dién tir;

vu hanh chinh cong tinh.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhan da hd so va hop 1¢)




97. Thii tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu litr hanh ni dia trong trwong hop doanh nghiép giii thé
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Bude 1

Cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chtc;

+ Néu hd so khong day du, hop 16 thi hudng dan bo sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phdn mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truéng phong
QLDL S¢ VHTTDL xt Iy hd so.

02 gio lam vige

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Du lich

Nhén hd so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén hd so
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xu ly.

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muru:

- T6 chtrc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Thu hdi Gidy phép kinh doanh dich
vu It hanh ndi dia hodc van ban thong béao ly do khéng du
diéu kién.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quén ly Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Thu hodi Gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh ndi dia hoac van ban thong bao ly

08 gio lam viée

Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

do khong du diéu kién Thu héi GP trude khi trinh Lanh
dao S¢ xem xét, phé duyé¢t.
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

Xem xét va ky quyét dinh Thu hoi Gidy phép kinh doanh
dich vu It hanh ndi dia hodc van ban thong bao ly do

Buéc 5 | Lanh dao So khong di didu kién Thu hdi GP. 08 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
Vao s van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho B phan

Budc 6 | BO phan Van thu S& Tiép nhan Ve‘} tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gi¢ lam viéc
tir va ban giay).

Budc 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;

vu hanh chinh cong tinh.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

98. Thii tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia trong truéong hop doanh nghiép pha sin

Thuwr tuw

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Bude 1

hanh chinh cong tinh

ca nhan, t6 chuc;

A o Pon vi/nguoi thue hién R .
cong viéc ngay 08 gio lam LA
‘n murc do
vi€c)
Cong chirc tai Trung tim Phuc vu | - Kiém tra, tiép nhén ho so, giti phi€u hen tra két qua cho s A o
g i & i i b e gutp ' a 02 gio lam viée Toan trinh
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+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi hudng dan bo sung;
+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truéng phong
QLDL S¢ VHTTDL xtt Iy ho so.

Nhén ho so dién tur, ho so gidy xem xét va chuyén ho so

Budc 2 | Lanh dao Phong Quéan 1y Du lich cho chuyén vién thude Phong tham muu xit 1. 04 gid lam viéc
Nhan ho so va xem xét tham muu:
- T chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

. A in \ N : - Du thdo quyét dinh Thu hoi Giay phép kinh doanh dich A a

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quén 1y Du lich - 1'& ha‘mhqngi dja'hoéc van bin th}(:) 1113 o bre)io 1§ do khong .dﬁ 16 gio lam viéc
diéu kién.
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh du thao quyét dinh Thu héi Gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh ndi dia hodc van ban thong bao 1y

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich do khong du diéu kién Thu hdi GP trudc khi trinh Lanh | 08 gior 1am viée
dao So xem xét, phé duyét.
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.
Xem xét va ky quyét dinh Thu hdi Gidy phép kinh doanh

. , dich vy 1t hanh ndi dia hodc van ban thong bao 1y do , _

Bu¢c 5 | Lanh dao So khong du didu kién Thu hdi GP. 08 gi¢ lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Vao sO van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho BY phan

Bugc 6 | BO phan Van thu S¢ Ticp nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gio 1am viéc

tir va ban gidy).
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Buoc 7

B phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém M4t cura dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan da ho so va hop 18)

99. Thii tuc cAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

ngay 08 gio lam
viéc)

Trwong | Trwong hop ndi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién phit hop véi cam két ciia Viét Nam trong cac diéu wéc qudc té ma
hgp1 | Viét Nam la thanh vién
Thoi gian thuc
X Dich 0
Thir tw hién (tinh moi LYY Cong

truc tuyeén
mirc d

Budce 1

Cong chue, vién chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, to chirc:

+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi hudng dan bo sung;
+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Trudng hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
qua: S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truéng phong
QLDL S¢ VHTTDL xtt Iy ho so.

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 gid lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chtrc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cip Gidy phép thanh 14p Vin phong
dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich

24 gi¢0 lam viéc

Toan trinh
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vu lir hanh nuée ngoai hodc van ban théng bao ly do khong
du diéu kién Cap giay phép.

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap Giay phép thanh lap
Vian phong dai dién tai Vi¢t Nam cua doanh nghiép kinh
Budc 4 | Lanh dao phong Quan 1y Du lich doanh dich vu Iir hanh nuwéc ngoai hodc van ban thong bao | 16 gio 1am viéc
Iy do khong du diéu kién Cap gidy phép trude khi trinh
Lanh dao S xem xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh Cap Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép
kinh doanh dich vy It hanh nu6c ngoai hodc van ban thong
bao ly do khong du diéu kién Cap glay phep

Budéc 5 | Lanh dao So 08 gio lam viéc

Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho BY phan
Budc 6 | BO phan Van thu So Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gio 1am viée
tir va ban giay).

B phan tra két qua Trung tam Phuc - Xac nhan phén mém Mot cira dién tir;

B ) \ ’ A 3 A ’ \ 2 1. A by A , , A
uoe 7 vu hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéce, ké tir ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC nhan i hd so va hop 18)

Trwong | Truwong hop nfi dung hoat dong ciia Vian phong dal dién khong phu ho’p v6i cam két caia Viét Nam hoic doanh nghiép kinh
hop 2 doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai khong thudc quoc gia, viing linh tho tham gia diéu wée qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho
c4 nhén, to chirc:

+ Néu ho so khong day du, hop 1€ thi huong dan b6 sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra ho
S0; 02 gio lam viéc Toan trinh
- Truong hop ndp truc tiép tai bo phén tlep nhén va tra ket
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xtt Iy hd so.

Cong chue, vién chirc tai Trung tam

Budc 1
Hoe Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh
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Nhan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

Nhan ho so va xem xét tham muru:

- T6 chtrc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong
dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi¢p kinh doanh dich
vu & hanh nude ngoai hodc van ban thong bao 1y do khong
du diéu kién Cap gidy phép.

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh
Budc 4 | Lanh dao phong Quan ly Du lich doanh dich vy 1t hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao | 16 gio lam viéc
Iy do khong du diéu kién Cép gidy phép trudce khi trinh
Lanh dao S¢& xem xé&t, phé duyét.

Xem xét va ky quyét dinh Cap Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi¢p kinh doanh
dich vy It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién Cap gidy phép

Va0 s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phan

Budc 2 | Lanh dao phong Quan ly Du lich 04 gid lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién phong Quan ly Du lich 72 gio lam viéce

Budc 5 | Lanh dao So 08 gio lam viéc

Bu6c 6 | BO phan Vin thu S& Tiép nhan va tra két qua (chuyén két qua dién tir va ban | 02 gio lam viée
giay).
Bude 7 B phén tra két qua Trung tdm Phuc - Xac nhan phﬁn mém Mot cura Qién tu;
vu hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

104 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 13 ngay 1am viéc, ké tir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC nedy nhan dit hd so va hop 18)

100. Thi tuc Cip lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam trong truwdng hop chuyén dia diém dit tru sé cia Vin phong
dai dién ctiia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trén dia ban tinh Nghé An
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chure, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chuc:

+ Néu ho so khong day du, hop 1€ thi huong dan b6 sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Truéng phong
QLDL S¢ VHTTDL xtt Iy ho so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién phong Quan 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chtrc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Du thao quyét dinh Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vian
phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghi¢p kinh
doanh dich vy It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao
Iy do khong du diéu kién.

16 gi6 lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap lai Gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghiép
kinh doanh dich vy It hanh nuéc ngoai hodc van ban thong
bao 1y do khong du diéu kién cip lai GP trude khi trinh
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét Cap lai Gidy phép thanh lap Vian
phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghiép kinh
doanh dich vu I hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao
1y do khong du diéu kién cip lai GP.

08 gio lam viéc

Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Bo phan

vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan

Bu6e 6 | BO phan Vin thu S¢ tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gio lam viéc
tr va ban giay).
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhan du ho so va hop 18)

101. Thi tuc cap lai Glay phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
trong truong hop Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién bi mat, bi hiiy hogi, bi hw héng" hoic bi tiéu hiy trén dia ban tinh Nghé An

Thir tw

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i

Dich vu cong
truc tuyén

Phuc vu hanh chinh cong tinh

SO;

- Trudng hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
qua: S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xt Iy ho so.

cong viéc ngay 08 gio lam
g Vié Bay s mire d
vi€c)

- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chic:
+ Néu ho so khong day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

A , oA , . . + Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd

, Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam Y P b nham Ren nigay e a N
Budc 1 02 gio lam viéc Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho so
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién phong Quan 1y Du lich

Nhan ho so va xem xét tham muu:

- T6 chtrc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thdo quyét dinh Cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghi¢p kinh
doanh dich vu Iit hanh nude ngoai hodc van ban thong bao
Iy do khong du diéu kién.

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap lai Gidy phép thanh
12p Van phong dai dién tai Viét Nam ctia cac doanh nghiép
kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai hodc van ban
thong bao 1y do khong du diéu kién cap lai GP trude khi
trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét.

08 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét Cap lai Gidy phép thanh 1ap Vian
phong dai dién tai Viét Nam cua cac doanh nghiép kinh
doanh dich vu It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao
Iy do khong du diéu kién cap lai GP.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu S&

V2o s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho B6 phan
tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién
tir va ban gidy).

02 gi0 lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh

- X4c nhan phan mém Mdt cua dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chtic, ca nhan
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhén du hd so va hop 18)

102. Thi tuc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Truong hop viée diéu chinh ndi dung hoat ddng ciia Vin phong dai dién khong din dén vin phong dai dién c6 ndi dung hoat d

Tl: u’(rrllg ong khong phit hop véi cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai khong thudc quoc
op gia, viing linh thé tham gia diéu wéc quoc té va Viét Nam 1a thanh vién
, TEO’I glran thl’:,c Dich vu cong
Thir tw . ‘. . n e n o hién (tinh moi ’ CZ
A en DPon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc | - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
oA murc do
vi€c) *
- Killm tra, tillp nhOn hO s, g0i philu hOn te0 kOt quO cho cé nhén, t0
chlc:
A L o |+ NOu hO sO khang OOy OO0, hdp 10 thi hOOng dOn b0 sung;
: Cong chuc, vién chie tai Trung tam | 4 NOy hQ 50 OOy O0: Vilt phiDu ti0p nhOn hOn ngay trD hO O .
Budc 1 Ph hanh chinh cone tinh _ : ) . 02 gill lam villc
uc vu hanh chinh cong tin - Tr00ng h0p nOp trOc tilp t0i b0 ph0n ti0p nhQn va te0 kOt qul: SO Toan trinh
haa hU sU quét (scan) chuyOn hO sO trén phOn mOm MOt cOa Oiln t0 va
chuyln h sO gilly O0n TrO0ng phang Buln Iy Du 10ch, SO VHTTDL x0 Iy
hi s,
Buéc2 | Lanh dao phong Quan Iy Du lich NhOn h0 sO iln tO, k0O sO gilly xem xét va chuyOn hO sO cho chuyén 04 i Jam vill

vien thullc Phang tham m0u x0 Iy.
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NhOn hO s va xem xét tham mOu:

- T0 chlc ville thm OCnh theo quy O0nk;
Buéc 3 | Chuyén vién phong Quén Iy Du lich | - DO thlo quy0t O0nh Oilu chOnh Gilly phép thanh I0p VOn phang O0i | 16 gill lam ville
dilln t0i Vilt Nam cOa doanh nghillp kinh doanh d0ch v 10 hanh nO0c
ngoai hollc vOn b0n thong béo Iy do khang OO Oilu killn.

- ThOm O0nh d0O thOo quyOt O0nk Oi0u chOnh Gilly phép thanh 0p Vn
phang O0i dil0n t0i Vit Nam cla doanh nghillp kinh doanh dOch vO 10
hanh n0c ngoai holc vOn bOn thang béo Iy do khang 00 iu kiln Oilu
chlnh tr00c khi trinh Lanh O0o SO xem xét, phé duylt.

Bu6c 4 | Lanh dao phong Quan 1y Du lich 08 gill lam ville

Xem xét va ky quylt O0nh Oilu chOnh Gilly phép thanh 10p VOn phong
Buée 5 | Lanh dao S¢ 00i dilln tOi Vilt Nam cla doanh nghillp kinh doanh dOch vO |0 hanh | 08 gill lam ville
nU0c ngoai holDc v0n bn thang béo Iy do khang 00 ilu kin Dilu chOnh

Vao sO vOn bOn, 10u trl kO s0, chuyOn kOt quO cho BO phln Tillp nhQn

Budc 6 | Bo phan Van thu S6 va trl kOt quld, TTPVHCC (chuyOn kOt quO Oiln t0 va bOn gily).

02 gill lam villc

B6 phan tra két qua Trung tam Phuc | X&c nhOn phOn mOm MOt cOa Oiln tO;

Buoc 7 . , A s
vu hanh chinh cong tinh - Thoing bao va trll kOt quO cho t0 chOc, ca nhan

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC nhan dii hd so va hop 1)

Truom Truwong hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién din dén viin phong dai dién c6 ndi dung hoat dong
h 2g khong phu hgp véi cam két cia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai khong thugc quoc gia,
op vung lanh tho tham gia di€u wéc quoc té va Viét Nam la thanh vién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chic:
N .| + Néu hd so khong day du, hop 1¢ thi huéng dan bo sung;
Buge 1 | CONE che, vién chic tai Trung t@m | | s s o e e e mhan hen ngdy ta ho | 02 ib lam vice | Toan trinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh <o y e P p nhah hen ngay & i oan trn
- Trudng hop ndp truc tiép tai b phan tiép nhan va tra két
qua: S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
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Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xt Iy ho so.

Nhén ho so dién tir, ho so giay xem xét va chuyén ho so

: 04 oid 1am vi
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur 1y. glo lam viee

Budc 2 | Lanh dao phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muru:

- T6 chuc viée tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh
dich vy It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién.

Budc 3 | Chuyén vién phong Quan ly Du lich 72 gio lam viéc

- Tham dinh du thao quyét dinh Diéu chinh Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam ctua doanh
Budc 4 | Lanh dao phong Quan ly Du lich nghiép kinh doanh dich vu 1ir hanh nudc ngoai hoac van | 16 gio lam viéc
ban thong bao 1y do khong di diéu kién Diéu chinh trudc
khi trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét Diéu chinh Giay phép thanh lap Vin
phong dai di¢n tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh
dich vu It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao ly do
khéng du diéu kién diéu chinh

Budc 5 | Lanh dao S& 08 gid lam viéc

Va0 s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho B phan
Bu6c 6 | Bo phan Vin thu So tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gid lam viée
tlr va ban gidy).

B phan tra két qua Trung tdm Phuc - Xac nhan phﬁn mém Mot cira dién tu;

Bué \ , R , n L a 1A , X 14 L 1A
woc 7 vu hanh chinh cong tinh - Thong béo va trd két qua cho t6 chirc, ca nhan

104 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 13 ngay lam viéc, ké tir

Tong thoi gian giai quyet TTHC ngdy nhan dit hd so va hop 18)
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103. Thi tuc gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai
trén dia ban tinh Nghé An

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Bude 1

Cong chtrc, vién chuce tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, to chirc:

+ Néu ho so khong day du, hop 16 thi huéng dan bo sung;
+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két
qua: S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Truong phong
QLDL S¢ VHTTDL xtr 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong Quén 1y Du lich

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén hd so
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quén 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chtrc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thédo quyét dinh Gia han Gidy phép thanh 14p Vin
phong dai di¢n tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh
dich vu It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién.

16 gio lam viéce

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Gia han Giay phép thanh
12p Van phong dai dién tai Vi¢t Nam ctuia doanh nghiép

08 gid lam viéc

Toan trinh
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Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Thur tw

n x Pon vi/nguwoi thue hién N§i dung cong viéc
cong viéc

kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai hodc van ban
thong bao 1y do khong du diéu kién Gia han Gidy phép
trudce khi trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét Gia han Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh
dich vu It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién Gia han Gidy phép

Va0 s0 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo phan
Budc 6 | BO phan Vin thu S¢ tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gio lam viée
tir va ban gidy).

Budc 5 | Lanh dao S& 08 gid lam viéc

B phan tra két qué Trung tdm Phuc - Xac nhan phﬁn mém Mot ctra dién tu;

B ) \ ’ A 2 A r \ 5 A ” A ’ r A
woe 7 vu hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chiic, ca nhan

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

Tong thoi gian gidi quyet TTHC nhan dii hd so va hop 1)

104. Thi tuc chAm dirt hoat ddng ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai trén dia
ban tinh Nghé An
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chure, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, to chirc:

+ Néu hd so khong day du, hop 16 thi hudng din bb sung;
+ Néu hd so day da: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO;

- Truong hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truong phong
QLDL So VHTTDL xit 1y ho so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan Iy Du lich

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén hd so
cho chuyén vién thudc Phong tham muu xir 1y.

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién phong Quan 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cham durt hoat dong ctia Vin phong
dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh Iir
hanh nudc ngoai hoac van ban thong bdo Iy do khong du
diéu kién Cham dut.

16 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Cham dat hoat dong cua
Vian phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi¢p kinh
doanh It hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do
khong du diéu kién Cham dit trudc khi trinh Lanh dao S
xem xét, phé duyét.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét dinh Chdm dut hoat dong ctia Vin
phong dai di¢n tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh

08 gio lam viéc

Toan trinh
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Thoi gian thuc Dich vu cong

Thir tuw o i . A n hi¢n (tinh mbi p
R A Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc N ( xgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam L a
‘n murc do
viéc)
I&r hanh nudc ngoai hodc van ban thong bao 1y do khong
di diéu kién Cham dut.
Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho B6 phan
Bu6c 6 | BO phan Vin thu S& tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két qua dién | 02 gi¢ lam viéc
tir va ban gidy).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc - Xac nhan phén mém Mot cira dién tir;
vu hanh chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

40 gi¢ 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC nhan i hd so va hop 18)

105. Thii tuc cip thé hwéng din vién du lich quoc té

Thoi gian thue . A
. N . Dich vu cong
Thir tw . ‘. n s A ‘n hién (tinh moi A
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viec ’ : : : : ngay 08 gio lam A
‘A murc do
viéc) i
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, t6 chuc:
+ Néu ho so khong day du, hop 1¢ thi hudéng dan bd
A , A , : A sung;
. Coéng chuc, vién chuc tai Trung tam 7 N T S . . co 1 n .«
Budce 1 Phuc vu hanh chinh cong tinh +‘ANeu ho so day du: Viét phi€u tiép nhan hen ngay tra | 02 gio lam viéc Toan trinh
ho SO.
- Tru’(‘mg ho*p ndp truc ti€p tai by phan tiép nhan va tra
két qua S6 hoa hod so quét (scan) chuyen ho 50 trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén
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Thoi gian thuc . A
A N X, Dich vu cong
Thir tw . ‘e ‘n . A ‘n hién (tinh moi ’ * X
A A DPon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc N ey 1s truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam N
vige) murc do

Truéng phong Quan Iy Du lich S6 VHTTDL xt 1y hd
SO

Nhan ho so dién tur, ho so gidy xem xét va chuyén ho

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Du lich so cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly. 04 gi0 lam viéc
Nhan hd so va xem xét tham muu:
- T6 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

Buoc 3 Chuyén vién Ph(‘)ng Quén ly Du lich - Du thao quyet dinh Cap thé hu*o'ng dan vién du lich 32 giff lam viéc
quéc te hodc vin ban thong bao 1y do khong du diéu
kién cip thé
- Tham dinh du thao quyét dinh Cap thé huéng din vién

. . . o . du lich qudc té hoac van ban thong bao ly do khong du A viA

Buge4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich didu kign tru6e khi trinh Lanh dgao St xem xét, gphé 16 gio lam vice
duyét.
Xem xét va ky quyét dinh Cap thé huéng din vién du

Bude 5 | Lanh dao So lich qubc té hodc van ban thong béo 1y do khong du | 08 gio lam viée
diéu kién cap thé
Vao s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo

Bu6e 6 | BO phan Vin thu S¢ phan Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két | 02 gio 1am viéc
qua dién tir va ban gidy).

Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan phan mém Mot cira dién tu;

hanh chinh cong tinh

- Thong béao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan
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Thoi gian thuc . A
A N X, Dich vu cong
Thir tw . ‘e ‘n . A ‘n hién (tinh moi ’ * X
A A DPon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc N ey 1s truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam N
vige) murc do

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gity 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)

106. Thii tuc cAp thé hwéng din vién du lich ndi dia

Thoi gian thue . n
j N X, Dich vu cong
Thtr tw . ‘. . A A . hién (tinh moi : P X
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey 1a truc tuyen
cong viéc : : * : * ngay 08 gio lam A
‘A mirc do
viéc) :
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, to churc:
+ Néu hd so khong day du, hop 18 thi huéng dan bd
sung;
) ) + A A A 5 . - A < A + A A \ 5
’ Céng chitc, vién chirc tai Trung tAm ‘ANeu ho so day du: Viét phicu ti€p nhan hen ngay tra o
Budc 1 \ . N ho so. | 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh . ) R L
- Trudng hop ndp truc ti€p tai bo phan tiép nhan va tra Toan trinh
két qua: S6 hoa hod so quét (scan) chuyén ho so trén
phan mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so giay dén
Trudng phong Quan ly Du lich S6 VHTTDL xu ly ho
SO
Nhan ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén hod
Buéc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

so cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 gio lam viéc
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Thoi gian thuc . A
Thuw ty . ‘. ‘A s n - hién (tinh mdi Dich vu cong
A A DPon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc N ey 1s truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam mic dé
viéc) :
Nhan hd so va xem xét tham muu:
- T6 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;
Budc 3 Chuyén vién Phong Quan ly Du lich - D]_I ‘[hao quyet dinh Cap thé hudng dan vién du lich 32 gid lam viéc
qudc te hodc vin ban thong bao 1y do khong du diéu
kién cip thé
- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap thé hudng dan vién
. . . o . du lich quodc té hoac van ban thong bao ly do khong du S Tam viA
Buoe 4 | Lanh dao Phong Quan 1y Du lich didu kign truéc khi trinh Lanh dio it xét, gphé 16 giolam vice
duyét.
Xem xét va ky quyét dinh Cap thé huéng din vién du
Bu6c 5 | Lanh dao S& lich qudc té hodc van ban thong bao 1y do khong du | 08 gior lam viée
diéu kién céap thé
V4o s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo
Bu6c 6 | BO phan Vin thu S¢ phan Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két | 02 gio 1am viéc
qua dién tir va ban gidy).
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xé4c nhan phan mérp Mot ctra Qién tu;
hanh chinh cong tinh - Thong bao va trd két qua cho t6 chirc, cad nhan
Téng thi gian gidi quyét TTHC 64 Agi(‘r %ka viéc (‘Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so va hop 1¢)

107. Thi tuc cAp thé hwéng din vién du lich tai diém
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoc 1

Cong chure, vién chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
c& nhan, t6 chic:

+ Néu hd so khong day du, hop 1€ thi huong dan bd sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO.

- Truong hop ndp tryc tiép tai bo phén tiép nhan va tra két
qué: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém
Mot ctra dién ttr va chuyén hd so giay | dén Truong phong
Quan 1y Du lich S¢ VHTTDL xt Iy ho so.

02 gio 1am viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quén ly Du lich

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan ho so va xem xét tham muu:

- T chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Du thao quyét dinh quyét dinh Cap thé huéng dan vién
du lich tai diém hodc vin ban thong bao 1y do khong du
diéu kién Cap thé

32 gio lam vi¢e

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cip thé huéng dan vién
du lich tai diém hodc van ban thong bao 1y do khong du
diéu kién Cép thé trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh Cap thé hudng
dan vién du }jch tai dif%m hodc van ban thong bao 1y do
khong du dicu kién Cap thé

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phéan Van thu So

Vao s van ban, luu trﬁ,hé s0, chuyén két qua cho Bo
phén Tiép nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén ket
qua dién tir va ban giady).

02 gio lam viéc

Toan trinh




135

Thoi gian thue . "
B A , x. Dich vu cong
Thw tw . .. A e n A hién (tinh moi * * oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc * : : : : ngay 08 gio’ lam C A
n murc do
viéc)

B0 phan tra két qua Trung tdm Phyc vu | - X4c nhan phin mém Mot cira dién tir;

Bu’é’c 7 N , A 2 4 A
hanh chinh cong tinh - Thong bao va trd két qua cho t6 chirc, cd nhan

64 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 08 ngay 1am viéc, ké tir

Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngay nhan di hd so va hop 18)

108. Thii tuc cAp ddi thé hwéng din vién du lich quéc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia

Thoi gian th . A
glan thye Dich vu cong

Thir tw hién (tinh moi X
R n Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc N ( s s truc tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . wn
o murc do
viéc)

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
c& nhan, t6 chirc:

+ Néu hd so khong day du, hop 1€ thi huong dan bd sung;
+ Néu ho so day di: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra hd
SO. 02 gio lam vige Toan trinh
- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén va tra két
qué: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Truéng phong
Quan 1y Du lich S¢ VHTTDL xt Iy hd so.

Bude 1 Cong chtre, vién chire tai Trung tdm Phuc
Y9¢ 1| vu hanh chinh cong tinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Du lich

Nhén hé so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

04 g10 lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muu:

- T6 chire viée tham dinh theo quy dinh;

- Dy théo quyét dinh quyét dinh Cap thé huéng dan vién
du lich tai diém hodc van ban thong bao 1y do khong du
diéu kién Cép thé d6i thé

28 gi0 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap thé huéng dan vién
du lich tai diém hodc van ban thong bao 1y do khong du
diéu kién Cép thé trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

12 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh Cap thé hudng
dan vién du }ich tai dif%m hodc van ban thong bao 1y do
khong du dic€u kién Cap thé

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Van thu S&

Vao s6 van ban, luu tr&,hé s0, chuyén két qua cho Bo
phén Ti€p nhan va tra két qua, TTPVHCC (chuyén ket
qua dién tir va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c nhan phan mém Mdt cua dién tu;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc, cd nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

109. Thii tuc cép lai thé hwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Buoc 1

Cong chuc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chirc:

+ Néu ho so khong day du, hop 1¢ thi huéng dan bod
sung;

+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd so;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén va tra
két qua: S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho s0' trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén hd so glay dén
Trudng phong Quan 1y it hanh S& Du lich xir Iy hd so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Quén 1y Du lich

Nhén ho so dién tir, hd so gidy xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thugc Phong tham muu xtr 1y.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hé so va xem xét tham muu:

- T6 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dy thao quyét dinh Cép lai thé hudng din vién du lich
hodc vin ban thong bao 1y do khéng du diéu kién cip
lai thé

32 gi0 lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quén ly Du lich

- Tham dinh dy thao quyét dinh Cap lai thé huéng dan
vién du lich hodc vin ban thong bao 1y do khong du diéu
kién cép lai thé trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét,
phé duyét.

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét Cap lai thé huéng dan vién du lich
hodc van ban thong bao 1y do khong du diéu kién cap
lai thé

08 gio lam viée

Toan trinh
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | BO phan Van thu So phan Tiép nhén va tra két qua, TTPVHCC (chuyén két | 02 gior lam viée
qud dién tur va ban giay).
Bude 7 B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xé&c nhan phf:in mém Mot ctra dién tur;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)

110. Thii tuc cap Gidy chirng nhan khéa cip nhat kién thirc cho hwéng din vién du lich ndi dia va huwéng din vién du lich quoc té

Thoi gian thue . "
, cn ey X. Dich vu cong
Thir tw . .. n n o n hién (tinh moi K
R A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc K exgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chirc:
Buse 1 | Cong chie, vién chuce tai Trung tam | + Néu hd so khong ddy du, hop 1¢ thi hudng dan bd Toan trinh

Phuc vu hanh chinh céng tinh

sung;
+ Néu ho so day da: Viét phi€u tiép nhan hen ngay tra
ho SO.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Trudng hop ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Truong phong Quan 1y 1it hanh Sé Du lich xtr 1y ho so.

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly Du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan ho so va xem xét tham muu:

- Két thuc Khoa cap nhat kién thtrc cho hudng din vién
du lich ndi dia va huéng dan vién du lich qubc té, tham
dinh hd so hoc vién va Du thao quyét dinh Cip Gidy
chimg nhan Khoéa cép nhat kién thire cho hudng dan vién
du lich ndi dia va hudng dan vién du lich qudc té.

- Chuén bi phéi Gidy chimg nhan Khoa cip nhat kién thirc
cho huéng dan vién du lich ndi dia va huéng dan vién du
lich qudc té

46 gi0 lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong Quén 1y Du lich

- Tham dinh du thao quyét dinh Cap Gidy chimg nhan
Khoa cap nhat kién thuc cho huéng dan vién du lich noi
dia va huéng dan vién du lich quéc té trude khi trinh
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét dinh quyét dinh quyét dinh Cap
Gidy chimg nhan Khoa cap nhat kién thirc cho hudng
dan vién du lich noi dia va hudng dan vién du lich quéc
té

08 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | B phan Van thu S& phan Tiép nhan va tra két qua (chuyén két qua dién tor | (2 gior 1am viée
va ban giay).
Bude T B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 18)

111. Tha tuc cong nhan hang co' sé luu tra du lich tir 1-3 sao (khach san, biét thu du lich, can ho du lich, tau thuy luu tra du lich)

Thoi gian thuc

Dich vu cong

:l“hu’ t.l’f Pon vi/ Nguoi thue hién NOi dung cong viéc h“‘fn (tm.l‘l mot triee tuyén
cong viéc ’ : * : : ngay 8 gio lam C A
oA muc do
viéc) :
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, t6 chuc:
_ + Néu hd so khong day du, hop 18 thi huéng dan bd
Buse 1 Cong chuec tai Trung tdim Phuc vu hanh sung; 02 gios 1am viée Mot ph An

chinh cong tinh

+ Néu hd so diy du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hé so;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tlep nhan va tra
két qua: SO hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue

hién (tinh mbi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

phan mém Mot cira dién tir va chuyén hé so gidy dén
Trudong phong Quan 1y Du lich xur Iy ho so.

Budc 2

Truong phong Quan ly du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thudc Phong tham muu xtr ly.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muru:

- Té chuc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Dur thao béo céo két qua thdm dinh (kém theo ho so bién
ban tham dinh, phiéu chdm diém...) va du thao quyét dinh
cong nhan hang néu dat tiéu chun hodc vin ban thong
bao ly do khong dugc cong nhan.

152 gio lam viée

Budc 4

Truong phong Quan ly Du lich

- K¥ bao céo két qua thdm dinh;

- Tham dinh du thao quyét dinh cong nhan hang hodc
van ban thong bao ly do khong cong nhan trude khi
trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

16 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét dinh cong nhan hang co s& luu tra
du lich hodc van ban thong bao 1y do khong dugc cong
nhan.

08 gio lam viéce
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Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue

hién (tinh mbi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 6

B6 phéan Van thu So

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Bo

phan Mot ctra (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

02 gio lam viée

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xac nhan phan mém M4t cura dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

184 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 23 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhan du ho so va hop 1¢)

112. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thu’ t.l{ Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl?n (tm.l‘l mot triee tuyén
cong viéc ’ : * : * ngay 8 gio lam N
A muc do
vi€c) :
- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho c4 nhan, t6 chire:
. Cong chuec tai Trung tam Phuc vu hanh &u ho 5 Av du & thi hud an bd e n ae LA
Budel g : g 1C VL + Néu ho so khong day du, hop 1€ thi hudng dan bo 02 gidr 1am viée Mot phan

chinh cong tinh

sung;
+ Néu ho so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay
ho

tra
S0;
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

- Trudng hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén
Truéng phong Quan Iy Du lich xtr Iy ho so.

Budc 2

Trudng phong Quén 1y Du lich

Nhan ho so dién ti, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

04 gi0 lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muru:

- T4 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Du thao béo cdo két qua tham dinh (kém theo ho so bién
ban tham dinh, phiéu danh gia...) va du thao quyét dinh
cong nhan dat tiéu chuan hodc dy thao vin ban thong
bao ly do khong dugc cong nhan.

80 gio lam viéc

Budc 4

Trudéng phong Quén ly Du lich

- Ky bao cdo két qua tham dinh;

- Tham dinh du thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich hodc van ban thong bao 1y
do khong cong nhan trude khi trinh Lanh dao S& xem
xét, phé duyét.

16 gio lam viéc




204

Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Xem xét va ky quyét dinh cong nhan co s¢ dich vu dat

Budc 5 Lanh dao S& tiéu chuan phuc vu khach du lich hodc vin ban thong | 08 gid 1am viéc
bao ly do khong dugc cong nhan.

Bude 6 B6 phan Vn thu So Va? sO Yan qban, lu'uxtru: Aho S?’ c.IAluy?n l‘<et qqua.i:ho Bo 02 gits 1am viée
phan Mot cura (chuyén két qua dién tir va ban giay). i

Buge 7 | BO phan tra két qua Trung tm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 14 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhén du ho so va hop 1¢)

113. Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu fin udng dat tiéu chuin phuc vu khach du lich
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Budcl

Cong chuc tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho cé nhan, to chic;

+ Néu ho so khong day du, hop 1¢ thi hudng dan bd
sung;

+ Néu ho so ddy du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
ho so;

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén va tra
két qua: S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Truéng phong Quan Iy Du lich xtr Iy ho so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Truong phong Quan ly Du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muru:

- T4 chirc viéc tham dinh theo quy dinh;

- Du thao béo cdo két qua tham dinh (kém theo hd so bién
ban tham dinh, phiéu danh gia...) va du thao quyét dinh
cong nhan dat tiéu chuén hodc van ban thong bao 1y do
khong dugc cong nhan.

88 gid 1am vice

Budc 4

Trudng phong Quén ly Du lich

- Ky bao cao két qua tham dinh;
- Tham dinh dy thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich hodc van ban thong bao ly

16 gio lam viéc

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

do khong cong nhan trude khi trinh Lanh dao S& xem
xét, phé duyét.

Xem xét va ky quyét dinh cong nhan co so dich vy dat

Budc 5 Lanh dao So tiéu chuén phuc vu khach du lich hoac van ban thong | 08 gio lam viéc
bao ly do khong dugc cong nhan.
. A A s Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo T A
Buoc 6 B0 phan Van thu phan Mot cira (chuyén két qua dién tir va ban gidy). 02 gi¢ lam vige
Buge 7 | BO phan tra két qua Trung tm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

114. Thi tuc céng nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi giai tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budcl

Cong chuec tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, to chirc;

+ Néu ho so khong day di, hop 18 thi hudng dan bo
sung;

+ Néu ho so day di: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
hd SO,
- Truong hop ndp truc tiép tai by phan tiép nhan va tra
két qua: S6 hoa hod so quét (scan) chuyén hd so trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Trudng phong Quén 1y Du lich xir Iy ho so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Trudng phong Quan ly Du lich

Nhéan ho so di¢n tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 g10 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich

Nhan hd so va xem xét tham muru:

- T chirc thim dinh theo quy dinh;

- Du thao béo céo két qua thim dinh (kém theo hd so
bién ban tham dinh, phiéu danh gi4...) va du thao quyét
dinh cong nhan dat ti€u chuin hodc du thao van ban
thong béo 1y do khong dugc cong nhan.

104 gio lam viéce

Budc 4

Trudéng phong Quén ly Du lich

- Ky bao cao két qua tham dinh;
- Thqém dinh du thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich hodc van ban thong bao

16 gio lam viéc

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

1y do khong dugc cong nhan trude khi trinh Lanh dao
S¢ xem xét, phé duyét.

Xem x€t va ky quyét dinh cong nhan co s& dich vu dat

Budc 5 Lanh dao So tiéu chuan phuc vu khach du lich hoac van ban thong | 08 gio lam vige
bao ly do khong dugc cong nhan.
. N LA 7= \ V4o s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho B9 c s o
Buoc 6 B0 phan Van thu 56 phan Mot cura (chuyén két qua dién tir va ban giéy). 02 gi6 lam vige
Buge 7 | BO phan tra két qua Trung tm Phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 17 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan da ho so va hop 1€)

115. Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khéch du lich




209

Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budcl

Cong chuec tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, to chirc;

+ Néu ho so khong day di, hop 18 thi hudng dan bo
sung;

+ Néu ho so day di: Viét phiéu tiép nhan hen ngay tra
ho SO.
- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén va tra
két qua: Sb hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén
phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy dén
Trudng phong Quén 1y Du lich xir Iy ho so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Trudng phong Quan ly Du lich

Nhéan ho so di¢n tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thuoc Phong tham muu xtr 1y.

04 g10 lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich

Nhanhd so va xem xét tham muru:

- T chirc thim dinh theo quy dinh;

- Du thao béo céo két qua thim dinh (kém theo hd so
bién ban tham dinh, phiéu danh gi4...) va du thao quyét
dinh cong nhan dat ti€u chuan hodc du thao van ban
thong béo 1y do khong dugc cong nhan.

104 gio lam viéce

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 4

Truong phong Quan Iy Du lich

- Ky bao cao két qua thim dinh;

- Tham dinh du thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich hoac van ban thong bao
1y do khong dugc cong nhan trude khi trinh Lanh dao
S¢ xem xét, phé duyét.

16 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét dinh cong nhan co s¢ dich vu dat
tiéu chuan phuc vu khéch du lich hodc van ban thong
bao 1y do khong dugc cong nhan.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan Vian thu So

V4o s6 van ban, luu trit h so, chuyén két qua cho Bo
phan Mot cura (chuyén két qua dién tir va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 7

B6 phén tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Xac nhan phan mém Mdt cura dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

136 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 17 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)
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116. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu chiim séc sirc khée dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ Nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mdi

ngay 8 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Buoc 1

Cong chuc tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho cé nhan, to chic;

+ Néu hd so khong day du, hop 1¢ thi huéng dan bd
sung;

+ Néu hd so day du: Viét phiéu tiép nhan hen ngay
tra ho so.

- Truong hop ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan va
tra két qua: So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so
trén phan mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy
dén Truong phong Quan 1y Du lich xir 1y h6 so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Trudng phong Quén 1y Du lich

Nhéan ho so dién tir, ho so gidy, xem xét va chuyén ho
so cho chuyén vién thudc Phong tham muu xur ly.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich

Nhan ho so va xem xét tham muu:

- T chirc thim dinh theo quy dinh;

- Dy thao bao céo két qua tham dinh (kém theo hd so
bién ban thim dinh, phiéu danh gi4...) va du thao quyét
dinh cong nhan dat tiéu chuén hodc dy thao vin ban
thong bao ly do khong dugc cong nhan.

104 gio lam vige

Mot phan




212

Thir tw
cong viéc

Don vi/ Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mdi

ngay 8 gio' lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 4

Truong phong Quan Iy Du lich

- Ky béo céo két qua tham dinh;

- Tham dinh du thao quyét dinh cong nhan dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich hoac van ban thong bao
1y do khong cong nhan trude khi trinh Lanh dao S¢&
xem xét, phé duyét.

16 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét va ky quyét dinh cong nhan co s¢ dich vu dat
tiéu chuan phuc vu khéch du lich hodc van ban thong
bao 1y do khong dugc cong nhan.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phéan Van thu So

Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo
phan Mot cura (chuyén két qua dién tir va ban giay).

02 gio lam viéce

Budc 7

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xac nhan phan mém M{t cura dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cad nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 17 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da ho so va hop 1€)




117. Thii tuc Cong nhén diém du lich
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Budc 1

B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).

02 gi0d lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai
nguyén du lich

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xr Iy ho so

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly phat trién
tai nguyén du lich

Nhan ho so dién tir va ho so giéy; xem xét, tham tra, x{r
1y hd so:

- Néu noi dung ho so khong ddy du thong tin, tai liéu
dé thAm dinh: Phéi hop véi cong chuc thudng truc tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh huéng dan t6
chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so. Néu ndi dung
hd so day du thong tin, tai liéu: Tham muu t6 chitc thim
dinh theo quy dinh;

- Tham muu tong hop phiéu thim dinh cua cac thanh
vién, bién ban tham dinh; du thao Béo céo két qua tham
dinh va T¢ trinh gui UBND tinh; dy thao Quyét dinh
ciia UBND tinh cong nhan (néu dat cac tiéu chi) hodc
du thao Cong van tir chdi cong nhan (néu khong dat cac

66 gid lam viéc

Mot phan




214

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

tiéu chi) kém theo ho so dé nghj ctia to chirc, ca nhén (
Pon dé nghi, Ban Thuyét minh) bao cao Trudng phong.

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai
nguyén du lich

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay cac van ban sau:

+ To trinh va Béo cdo két qua tham dinh;

+ Dy thao Quyét dinh caia UBND tinh c6ng nhan (néu
dat cac ti€u chi) hoac dy thao Cong van tu chdi cong
nhan (néu khéng dat céc tiéu chi);

Kém theo hd so dé nghi ctia t chiic, c4 nhan (Pon dé
nghi, Ban Thuyét minh);

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Sé.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua tham dinh: To trinh, Béo céo két
qua thim dinh; kém theo Du thio Quyét dinh cua
UBND tinh c6ng nhan (néu dat cac tiéu chi) hoic Cong
van tir chdi cong nhan (néu khong dat cac tiéu chi);

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu S6.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phéan Van thu So

- Vo sb vin ban, doéng dau;

- Chuyén hd so (dién tir va ban gidy) dén Bo phan tiép
nhan TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh, bao
gdm: T& trinh, Bao céo két qua thim dinh; kém theo hd
so dé nghi cta to chirc, ca nhan (Pon d& nghi, ban
Thuyét minh) va Du thao Quyét dinh cia UBND tinh

02 gio lam viée
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

cong nhan (néu dat cac tiéu chi) hodc Cong van tir choi
cong nhan (néu khong dat céc tiéu chi).

B6 phan tiép nhan TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai

Tiép nhan, chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao Van

02 gio lam viéc

Budce 7
Hoe Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong phong UBND tinh
tinh
Nhén ho so va phéan cong chuyén vién th r Iy : :
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh o 22 © 50V phall Cong CUyen VIeh Ham muth XY o6 gio lam viée
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
: Léanh dao UBND tinh ky két qua giai quyét TTHC; . .
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh an ?0 o 1nv y ke A’quaA glfl ! qL}ye ) i 54 gid lam viéc
- Chuyén bd phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
N A X . - X4c nhan phan mém Hé thong thong tin giai quyét
B6 ph k aT Ph i i
Buse 10 0 phan tra k€t qua lrung tam Phuc vu TTHC tinh:

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

152 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 19 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)




118. Thii tuc Cong nhin khu du lich cip tinh
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tai nguyén du lich

dinh theo quy dinh;

- Tham muu tong hop phiéu thim dinh cua cac thanh
vién, bién ban tham dinh; du thao Béo céo két qua tham
dinh va T¢ trinh gui UBND tinh; dy thao Quyét dinh
ciia UBND tinh cong nhan (néu dat cac tiéu chi) hodc
du thao Cong van tir chdi cong nhan (néu khong dat cac

Thoi gian thue . N
i A rer . Dich vu cong
Thir tw . .. o n e R o n hién (tinh moi ’ C
A on Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc | - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong e taen
Budc 1 . i R , R C . R , . 2 i 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Di san Vian hoa (trir truong hop hd
s0 ndp truc tuyén).
Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham . i
Budc 2 dao phong Quan ly p an ho so (dicn tw) va p & chuy 04 gioy lam viée
nguyén du lich tra, xr Iy ho so
Nhan ho so dién tir va ho so giéy; xem xét, tham tra, x{r
1y hd so: N
- Néu noi dung hd so khong ddy du thong tin, tai lidu Mot phan
dé thAm dinh: Phéi hop véi cong chuc thudng truc tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh huéng dan t6
Chuyén vién phong Quin Iy phat trién chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so. Néu ndi dung
Budce 3 4 phong yP hd so day du thong tin, tai liéu: Tham muu t6 chirc tham | 206 gio lam viée
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

tiéu chi) kém theo ho so dé nghj ctia to chirc, ca nhén (
Pon dé nghi, Ban Thuyét minh) bao cao Trudng phong.

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y phat trién tai
nguyén du lich

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay cac van ban sau:

+ To trinh va Béo cdo két qua tham dinh;

+ Dy thao Quyét dinh caia UBND tinh c6ng nhan (néu
dat cac ti€u chi) hoac dy thao Cong van tu chdi cong
nhan (néu khéng dat céc tiéu chi);

Kém theo hd so dé nghi ctia t chiic, c4 nhan (Pon dé
nghi, Ban Thuyét minh);

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Sé.

12 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua tham dinh: To trinh, Béo céo két
qua thim dinh; kém theo Du thio Quyét dinh cua
UBND tinh c6ng nhan (néu dat cac tiéu chi) hoic Cong
van tir chdi cong nhan (néu khong dat cac tiéu chi);

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu S6.

12 g16 lam viéc

Budc 6

B phéan Van thu So

- Vo sb vin ban;

- Chuyén hd so (dién tir va ban gidy) dén Bo phan tiép
nhan TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND
tinh tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh, bao
gdm: T& trinh, Bao céo két qua thim dinh; kém theo hd
so dé nghi cua to chirc, ca nhan (Pon dé nghi, Ban

02 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Thuyét minh) va Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh
cong nhan (néu dat cac ti€u chi) hodac Cong van tu chdi
cong nhan (néu khong dat cac tiéu chi).

B phén tiép nhan TTHC thudc thAm
quyén giai quyét cia UBND tinh tai

Tiép nhan, chuyén ho so (dién tir) cho Linh dao Vin

Buoc 7 . g 02 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong phong UBND tinh.
tinh
Nhan ho so va phan cong chuyén vién th r ly : :
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh hd 22 0 S0 va phatl cong chiuyen vich that muu, xi 1y 06 gio lam viéc
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
. Lanh dao UBND tinh ky két qua gidi quyét TTHC; : :
Budc9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ant €ao BN T Ry KeP due st quyet P2 90 gio 1am vise
- Chuyén bd phan Van thu lay s6 van ban, dong dau;
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
B phan tra két qua Trung tim Phuc vu | ~ Xéc nhan phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét
Budc 10 TTHC tinh;

hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 40 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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XII. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HIiNH - THONG TIN PIEN TU
119. Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Thaoi gian thue . n
. A is x. Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n ne A ‘n hién (tinh moi £
A oA Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N v 1 truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio lam AN
‘A mirc do
viéc) :
- Kié’m tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Bude 1 Cong chuc, vién chtc tai Trung tam | - S hoa hd so quet (scan) chuyen ho so trén Hé thong 04 oid 13 a
oce Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy g10 1am viee
dgn Phong Thong tin Bao chi Xuat ban (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuét | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gids 13 o
uoc ban tra, xu Iy ho so glo lam viee
’ Chuyén vién phong Théng tin Béo chi | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xtr ly ho o
Bude 3 | x4t ban 80, ) ) 38 gio lam viéc o
- Du thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai
, Lanh dao phong Thong tin Bo chi Xuét | quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao So ky duyét két o
Buoc 4 ban qua TTHC; 12 gio 1am viée
- Chuyén hd so (dién tir) ¢én lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; , ,
Bude 5 | Lanh dao S& L . 12 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Buéc 6 | Van thu - Vo sb van ban, dong dAu; 06 gid lam viéc
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Thoi gian thue . n
. A ir x. Dich vu cong
Thu tw . ‘e on e R ‘n hi¢n (tinh moi ’ toX
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ex 1 truc tuyén
cong viéc : : * : * ngay 08 gio lam N
n murc do
vi€c)

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

) - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Bo6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu tinh -

Budc 7
Hoe hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

3 ) 80 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,
Tong thoi gian gidi quyet TTHC i .
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

120. Sira d6i, bo sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

Thoi gian thue . .

, cn ey Xe Dich vu cong
Thir tw . .. o e R o n hién (tinh moi ’ C
N n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc | er 1a truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio’ lam . wn
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng e e
Budc 1 . , N N £ , . 2 1A i 03 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuat ban (trir truong hop Toan trinh
hé so nodp truc tuyén).
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xut | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham . .
Bugc2 |2 adophong Lhong an ho so (dién ttr) va p & chuy 03 gioy 1am viéc
ban tra, xu 1y ho so
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 3

Chuyén vién phong Thong tin Bao chi
Xuat ban

- Nhan h6 so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
SO;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat
ban

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC truée khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao So.

06 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gio lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb van ban, dong dAu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gid lam viéc

Budc 7

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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121. Gia han giay phép thiét 1p trang thong tin dién tir tong hop

Thoi gian thue . n
, N Xe Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t g
A en Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
o mirc do
vi€c) *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong T
Budce 1 . , N N P , . 2 1A x 03 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuat ban (trir trudong hop
hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - Nhan hd ién tr) va phan cong chuyén vién tha . .
Bude 2 ?.n dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - N aqn ,0 S‘AO (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gidr 1am viéc
ban tra, xr Iy ho so
' ' _ h/\ h;‘\ PN 5 \ rt h?\ 5 1, h)\
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir Iy ho e
Budc 3 Xuit ban SO; 16 g10 lam viéc Toin trinh
_ Du thao két qua giai quyét TTHC. oan trn
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Linh hong Thong tin Bio chi Xua é&t TTH Sc khi trinh 1inh y ky duyét ké . .
Bude 4 ?.n dao phong Thong tin Bao chi Xuat quyet C trudce khi trinh lanh dao S& ky duyét két 06 giér lam viée
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
. ~ . - K¥ phé duyét két qua TTHC; qx A
B Lanh N . 1
uoe 3 anh dgo 56 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gi6 lam vige
- Vao sf) Vép ban, dong dau; o ’
Buse 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gi am viee

tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

122. Cép lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

, Thoi gian thwe | Dich vu cong
Thir tw . ‘e in ne A A X, Lz
con Vi.éc Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyen
g Vit ngay 08 gio) murc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong T
Buoc 1 . , N . C . J , . 242 .z 03 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Thong tin Bio chi Xuat ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
, Linh dao phong Thong tin Béo chi Xuét | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim cu gn o
Budc 2 \ 20 phong g . A (dién tw) va p g chiyen v 03 gio lam viéc
ban tra, xr Iy ho so
o n . R ) , | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy ho
, Chuyén vién phong Thong tin Béo chi i (die ) Y e e
Budce 3 S0; 16 gio lam viéc

Xuét ban

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 4

Lanh dao phong Thong tin Béo chi Xuat
ban

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao So.

06 gid lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) &én Van thu.

08 gio lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo sb van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 7

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

123. Cép gidy chirng nhin cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thoi gian thuc . "
, cn s X. Dich vu cong
Thuwr tw . ‘. on e R n hi¢én (tinh moi £
R A Don vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc A ex truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio’ lam . A
en murc do
viéc)
Cong chuc, vién chtc tai Trung tdm | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€éu hen . :
Budc 1 £ ’ j g ’ £ catl, LEp ni > BULP i 04 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tra két qua cho ca nhan, t6 chtc;
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Thur tw

n oA Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao phong Thong tin Béo chi Xuat

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 > & lam vid
Hoe ban tra, xu Iy ho so 08 giolam viee
. . - Nhan hé so (dién tir) va ¢t, tham tra, xtr 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Béo chi an ho so (dién o) va xem x¢ am fra, Xt 1y ho e e o
Budc 3 Xuit ban S0; 68 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua giai
Buée 4 L?mh dao phong Thong tin Bio chi Xuét | quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két 16 gios 1am viee

ban

qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao So.

Budc 5 | Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) &én Van thu.

16 gi6 lam viéc

Budc 6 | Van thu

- Vo sb van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

08 gid lam viéc

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu

Buoe 7 hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/céd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

ké tur ngay nhan du ho so va hop 1¢)

124. Sira ddi, bo sung gidy chirng nhan cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thoi gian thue . "
B A B x. Dich vu cong
Thir tw ) . n e " n hién (tinh moi : C g
R n DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam a
‘n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng e e
Budc 1 ) , R , R C . B , . 24 - 03 gio lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Thong tin Bao chi Xuét ban (trir trudng hop
hé so ndp truc tuyén).
Buée 2 L?mh dao phong Thong tin Bao chi Xuét | - Nhé}l 136 s;y (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 03 giér lam viée o
ban tra, xtr Iy ho so Toan trinh
. . - Nhén ho so (dién tir) va t, tham tra, xtr 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Béo chi an ho so (dién tw) va xem xet, tham tra, xtr 1y ho e e
Budce 3 o S0} 16 gid lam viéc
Xuat ban 1A e £
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dyu thao két qua giai
Buée 4 Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao S ky duyét két 06 giér lam viée

ban

qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao So.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gid lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vao so van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gid lam viéc

Budce 7

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/céd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

125. Gia han gidy chirng nhan cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bio chi Xuat ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).

Thoi gian thuc ) "

i cn s X. Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi x
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam A
n murc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

, Coéng churc, vién chirc tai Trung tdm | - SO héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thon e 1 n o

Bude 1 g j g queét ( ) chuy j &1 03 gio lam viéc Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Thong tin Béo chi Xuat

- Nhan hé so (dién t&r) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 ban tra, xit 1§ h so 03 gio lam viéc
. . - Nhan ho ién tlr) va ‘t, tha ¥ 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi Nhan ho so (dién @) va xem xet, tham tra, xur Iy ho e
Budce 3 udt ban SO, 16 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Buée 4 Lfmh dao phong Thong tin Bao chi Xuat qu}qlet TTHC trudce khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két 06 gié> lam vice
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
, N , - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh N A . 1
uae S anh dao So - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gi0 lam vice
- Vao sf) Vép ban, dong dau; o ,
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T e
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr 04 gi6 lam vige
va ban giay)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
Budce 7 tinh ;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giii quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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126. Cap lai gidy chirng nhan cung cip dich vu tré choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thoi gian thue . n
, N Xe Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t g
A en Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
o mirc do
vi€c) *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong T
Budce 1 . , N N P , . 2 1A x 03 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuat ban (trir trudong hop
hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - Nhan hd ién tr) va phan cong chuyén vién tha . .
Bude 2 ?.n dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - N aqn ,0 S‘AO (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gidr 1am viéc
ban tra, xr Iy ho so
' ' _ h/\ h;‘\ PN 5 \ rt h?\ 5 1, h)\
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir Iy ho e
Budc 3 Xuit ban SO; 16 g10 lam viéc Toin trinh
_ Du thao két qua giai quyét TTHC. oan trn
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Linh hong Thong tin Bio chi Xua é&t TTH Sc khi trinh 1inh y ky duyét ké . .
Bude 4 ?.n dao phong Thong tin Bao chi Xuat quyet C trudce khi trinh lanh dao S& ky duyét két 06 giér lam viée
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
. ~ . - K¥ phé duyét két qua TTHC; qx A
B Lanh N . 1
uoe 3 anh dgo 56 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gi6 lam vige
- Vao sf) Vép ban, dong dau; o ’
Buse 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gi am viee

tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)
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Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/céd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

127. Cip gidy xac nhin thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thoi gian thuc ) "
i cn s X. Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi x
N on Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén
cong viéc : : : ngay 08 gio lam . n
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong T
Budce 1 . , N N p , . 2 1A .z 04 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Thong tin Bio chi Xuat ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 L:'Zlnh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - Nhé17n I}(k) s;y (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 giér lam viée o
ban tra, xtr Iy ho so Toan trinh
. . - Nhan ho ién tir) v t, thAm tra, xt 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Béo chi an ho so (dién tw) va xem xet, tham tra, xtr 1y ho e e
Budc 3 Xudt ban SO, 38 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao Sé¢ ky duyét két 12 gios 1am viée

ban

qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

12 gio lam viée

Budc 6

Van thu

- Vao so van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

06 gid lam viéc

Budce 7

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/céd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

128. Sira ddi, bo sung gidy xac nhin théng bao phat hanh dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Phuc vu hanh chinh cong tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bio chi Xuat ban (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).

Thoi gian thuc ) "

i cn s X. Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi x
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam A
n murc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;

, Coéng churc, vién chirc tai Trung tdm | - SO héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thon e 1 n o

Bude 1 g j g queét ( ) chuy j &1 03 gio lam viéc Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Thong tin Béo chi Xuat

- Nhan hé so (dién t&r) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 ban tra, xit 1§ h so 03 gio lam viéc
. . - Nhan ho ién tlr) va ‘t, tha ¥ 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi Nhan ho so (dién @) va xem xet, tham tra, xur Iy ho e
Budce 3 udt ban SO, 16 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Buée 4 Lfmh dao phong Thong tin Bao chi Xuat qu}qlet TTHC trudce khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két 06 gié> lam vice
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
, N , - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh N A . 1
uae S anh dao So - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gi0 lam vice
- Vao sf) Vép ban, dong dau; o ,
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T e
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr 04 gi6 lam vige
va ban giay)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
Budce 7 tinh ;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giii quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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129. Cip lai gidy xac nhin thong bao phat hanh dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thoi gian thue . n
, N Xe Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t g
A en Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
o mirc do
vi€c) *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong T
Budce 1 . , N N P , . 2 1A x 03 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuat ban (trir trudong hop
hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - Nhan hd ién tr) va phan cong chuyén vién tha . .
Bude 2 ?.n dao phong Thong tin Bao chi Xuat | - N aqn ,0 S‘AO (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 03 gidr 1am viéc
ban tra, xr Iy ho so
' ' _ h/\ h;‘\ PN 5 \ rt h?\ 5 1, h)\
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir Iy ho e
Budc 3 Xuit ban SO; 16 g10 lam viéc Toin trinh
_ Du thao két qua giai quyét TTHC. oan trn
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Linh hong Thong tin Bio chi Xua é&t TTH Sc khi trinh 1inh y ky duyét ké . .
Bude 4 ?.n dao phong Thong tin Bao chi Xuat quyet C trudce khi trinh lanh dao S& ky duyét két 06 giér lam viée
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
. ~ . - K¥ phé duyét két qua TTHC; qx A
B Lanh N . 1
uoe 3 anh dgo 56 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gi6 lam vige
- Vao sf) Vép ban, dong dau; o ’
Buse 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gi am viee

tam Phyc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 7

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

130. Cép gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai trie tiép tir vé tinh

Thoi gian thue . "

B A ) x. Dich vu cong
Thur tw ) . n . " n hién (tinh moi ’ t oz
R n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam . a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chc;
, Cong chirc, vién chuc tai Trung tdm | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng e e
Budce 1 X oA N £ , . 21 .z 04 gi6 1am viéc
Phuc vy hanh chinh cong tinh thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Thong tin Bao chi Xuit ban (trir trudong hop
hé so ndp truc tuyén). Toan trinh
Lanh dao phong Thong tin Bio chi Xuét | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thaim : :
Budc 2 . A0 phong g Ty (di€ ) vap & Y 08 gio lam viéc
ban tra, xu Iy ho so
o . R ) , | - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xi 1y hd

, Chuyén vién phong Thong tin Béo chi i (dién tw) Y e

Budce 3 S0} 38 gid lam viéc

Xuét ban

- Du thao két qua giai quyét TTHC.
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Budc 4

Lanh dao phong Thong tin Béo chi Xuat
ban

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Sé ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.

12 gi¢ lam viéce

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

12 gi¢ lam viéc

Budoce 6

Van thu

- Vo sb van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

06 gio lam viéc

Budc 7

Bo6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

131. Sira d6i, bo sung gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai trwe tiép tir vé tinh

Thoi gian thue . N
] A x. Dich vu cong
Thir tw ) .. o e R o hién (tinh moi ’ C %
R n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc | exgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . owa
n murc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
Cong chure, vién chire tai Trung tdm | - SO héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thdn NN o N
Budc 1 £ i & quét (scan) chuy j £l 04 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh chinh céng tinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Thong tin Bao chi Xuat ban (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Thong tin Béo chi Xuat

- Nhan hé so (dién t&r) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 ban tra, xit 1§ h so 06 gio lam viéc
. . - Nhan ho ién tlr) va ‘t, tha ¥ 1y ho
, Chuyén vién phong Thong tin Bao chi Nhan ho so (dien tr) va xem xet, tham tra, xtr 1y ho i ea
Budce 3 udt ban SO, 28 gid lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
Buée 4 Lfmh dao phong Thong tin Bao chi Xuat qu}qlet TTHC trudce khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két 10 gior lam viéc
ban qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
, N , - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh N A . 1 1
uae S anh dgo 5o - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 0 gio lam vice
- Vao sf) Vép ban, dong dau; o ,
. < - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T e
Bu6c 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr 06 gio lam vige
va ban giay)
’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Xac trén nhan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
Budce 7 tinh ;

hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giii quyét TTHC

64 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 08 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)




XIII. LINH VU'C BAO CHI
132. Trung bay tranh, dnh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co’ quan dai dién nudc ngoai, t6 chirc nwéc ngoai
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Thoi gian thue . N
i A B x. Dich vu cong
Thiwr ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t g
R n Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truce tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . ea
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, huong din, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két
Céng chirc, vién chic tai Trung | 944 cho ¢é nhén, to chic;
Budce 1 . & T C A &1 _ 36 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong | 04 gid 1am viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | .~ .. P , . 2 1A A 4k \
tin gidi quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xut ban
Buée 2 Lﬁrnh da(i Phﬁ(‘)ng Thong tin — Bao | - I:Ihén ho §0 gdiéAn tr/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién 08 giér lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xur 1y ho so
, Chuyén vién Phong Thong tin — | - E\Ihém ho so (dién tir/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xir 1y o
Budc 3 } ) L ho so; 38 gio lam viéc
Béo chi — Xuat ban T A z N
- Du’qthao két qua giai quyét TTHC. ’ , Mot phin
N . R ) , | - Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thdo két qua giai quyét
Budc 4 5;“11 ;i‘;tpgl;ng Thong tin =BA0 | -y e khi trinh lanh dao S6 kY duyét két qua TTHC; | 12 gios lam viée
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; qx A
B Lanh NG . 12 1
uoe S anh dgo 5o - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. glolam viee
- Vao sé Vﬁr‘l ban, dong diu; o ,
Budc 6 | BO phan Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 06 gid lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budce 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

133. Cho phép hop bao (nwdc ngoai)

Thoi gian thuc . "
, cn s X. Dich vu cong
Thw tw . .. . . . n hién (tinh moi Z
R n Don vi/ngwoi thuce hién NOi dung cong viéc N xgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
Cong chtrc, vién chuc tai Trung | qua cho ca nhan, td chuc;
Budc 1 | tim Phyc vy hanh chinh cong | - S5 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong | 02 gid 1am viée
tinh tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xut ban
Linh dao Phong Thong tin — Béo | - Nhan hd ién tir/ ho so gidy) va phan cong chuyén vié . :
Buée 2 a’n daoA ?ng ong tin — Bao I:I an ho §0 gdlein ti/ ho so giay) va phan cong chuyén vién 02 giér lam viée o
chi — Xuat ban tham tra, xtr 1y ho so Toan trinh
. ‘ _ h/\ h)\ [N 5 h/\ - A \ J hX 5 1,
’ Chuyén vién Phong Thong tin — E\I an ho so (dién tir/ ho so giay) va xem xét, tham tra, xu ly o -
Budc 3 Béo chi — Xuat ban ho so; 11 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N . R ) .| - Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao Phong Thong tin — B o ’ ot ; : :
Bugc4 | anhdaoPhong Thong tin=Bao | 1.y oc khi trinh linh dao S ky duyét két qua TTHC: | 03 gio lam viée

chi — Xuét ban

- Chuyén hd so (dién tir) d¢én lanh dao So.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bud Lanh . 1C du . ; & am vie
ugeS | Lanhdgo So _ Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 03 gi0 lam vice
- Vao S(f) Vér} ban, dong diu; o ,
Buéc 6 | BO phan Van thu - Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung tdm | 03 gio lam viée
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B6 phan tra két qua Trung tdm | - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii ho so va hop 18)

134. Cho phép hop bao (trong nwérc)

Thoi gian thue . N
. e ar X. Dich vu cong
Thir tuw ) .. n . " n hién (tinh moi ’ C
N on Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc y exgs truce tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . wn
n murc do
vi€c)
- Kiém tra, huong din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két
Cong chuc, vién chtc tai Trun qué cho c4 nhn, t6 chirc;
Budce 1 & ’ : &1 -6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong | 02 gid 1am viée Toan trinh

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuat ban
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhan hé so (dién ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién

Buge 2 chi — Xuat ban tham tra, xir 1y ho so 02 givrlam viée
. . _ h,\ h,‘\ PN 5 hk - A \ ’ hl 5 1,
, Chuyén vién Phong Thong tin — {\I an ho so (dién tu/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xur 1y o -
Budce 3 Béo chi — XuAt ban ho so; 11 gio lam viéce
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
~ . AL .| - Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Th -B : , o . . _
Budc 4 C}?in_ f(i%t b;nng ong tin —5a0 TTHC trudce khi trinh 1anh dao S& ky duyét két qua TTHC; 03 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, . , - Ky phé duyét két qua TTHC; T ia
B Lanh P X .. : 1
uge S | Lanh dao So _ Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 03 gi0 lam vice
- Vao S(f) Vér} ban, dong diu; o ,
Budc 6 | BO phan Van thu - Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung tdm | 03 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budc 7 B phén tra két qua Trung tAm - X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii ho so va hop 18)
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135. Cép giz‘iy phép xuit ban ban tin (dia phuong)

Thoi gian thue . "
i cn s X. Dich vu cong
Thu tw ] .. a .~ . a hién (tinh moi z
N en Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viec N er 1a truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . n
‘n mirc do
vi€c)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chuc;
ong chirc, vién chic tai T - S6 héa hd it huyén hé so trén H¢ théng thd . .
Bude 1 CAong chuec, Vl‘en c }rc ai rl}ng ‘So .vc?a 0 Eo qué (scian) c ‘uyen ;0 so} rén H ? oAng ?ng 04 giér lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Buée 2 Lﬁrnh da(i Phﬁ(‘)ng Thong tin — Béao | - I:Ihén ho §0 (di?n t/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 08 giér lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xu 1y ho so
. . - Nhan ho ién ti/ hd so gidy) va t, tham tra, xur Iy
, Chuyén vién Phong Thong tin — | | an ho so (dién tir/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu 1y o Todn trinh
Budce 3 Béo chi — Xudt ban ho so; 68 gi0 lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N ‘ L . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao Phong Thong tin — B i ) et ; : :
Bugc 4 | _HH a0 THONE TAONS ML= BAY | TTHC trude khi trinh lanh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; | 16 gi lam viée
chi — Xuat ban 21 A Ao aE s ;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; cqa A
Budc 5 | Lanh dao S 2 N : 16 1
Hoe anh €ao 50 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. glofam viee
- Vao sé VEII:I ban, dong diu; o )
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tam | 08 gid lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 7

B phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii ho so va hop 18)

136. Thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phuwong)

Thoi gian thue . N
1 A oo x. Dich vu cong
Thir tuw . .. o n e R o n hién (tinh moi ’ C
" n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc s er 1a truc tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . wen
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
Cong chitc, vién chitc tai Trung | 9% cho ¢ nhan, t6 chirc;
Budce 1 . & o s oA €1 .56 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong | 04 gid 1am viée
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh | .~ ... z , . 2 1A A Ak .
tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xut ban
~ . A . A 1A A a1 AN A A A A Toan trinh
, Lanh dao Phong Thong tin — B4o | - Nhan ho so (dién tu/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién o1 n
Budce 2 , L 2 Y N 08 gid lam viéc
chi — Xuat ban tham tra, xur 1y ho so
n . . ) - Nhan ho so (dién tir/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu 1y
, Chuyén vién Phong Thong tin — |  , (die gidy) Y T ia
Budce 3 ho so; 38 gio lam viéc

Béo chi — Xuét ban

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Lanh dao Phong Thong tin — B4o

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 chi — XAt ban TTHC trudc khi trinh 13nh dao So ky duyét két qua TTHC; 12 gid lam viéc

- Chuyén hd so (dién tir) d¢én lanh dao So.
, N 7 - Ky phé duyét két qua TTHC; e

Buoc 5 | Lanh dao So _ Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 12 g16 lam viéc
- Vao s van ban, dong dau;

Budc 6 | BO phan Van thu - Chuyén hd so (dién ttr) va chuyen két qua dén Trung tdm | 06 gio lam viée
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Buse 7 B6 phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chiic/ca nhan

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC dit hé so va hop 18)

XIV. LINH VUC XUAT BAN - IN - PHAT HANH

137. Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
Thoi gian th
, o glran l:c Dich vu cong
Thuwr tw ) .. n . " n hién (tinh moi ’ Y
N n Don vi/nguwoi thue hién NoQi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
Buée 1 (Eﬁng chuec, Vi‘én ch}'rc taAi Trlfng qué; chf) cé}nhén, t’fq) chuec; L o ) 04 gié> lam vice Toan trinh
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong thong
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
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Thu tw

A oA Pon vi/nguwoi thuce hién
cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Noi dung cong viéc

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir tredng hop hd so ndp truc
tuyén).

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhan hé so (dién tir/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién

Buoe 2 chi — Xuat ban tham tra, xir 1y ho so 04 gi6 1am viee
, Chuyén vién Phong Thong tin — | - E\Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu ly o
Budc 3 Béo chi — Xut ban ho so; 72 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
~ AL - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Th — B4 Lo ’ et : : :
Budc 4 anh dao Phong Thong tin — Bdo TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc

chi — Xuét ban

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.

Budc 5 | Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;

A A . 7 5 1‘ A
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu. 08 gio lam vigc

Budc 6 | Van thu

- Vo sb van ban, dong diu;
- Chuyén ho so (di¢én tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gio lam vi¢e
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)

B phén tra két qua Trung tAm

Buoc 7 Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)
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138. Cip gidy phép hoat dong in xuét ban phim

Thoi gian thue . R
, cn s X. Dich vu cong
Thuwr tw ) .. n . " n hién (tinh moi )
A en Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyen
cong viec ngay 08 gio lam . own
n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, t6 chirc;
, Cong chuc, vién chtc tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng thong e e
B 1 : . ; 2 12 Ny 04 1
voe tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy dén Phong gl lam viee
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Lanh Phong Théng tin — Bao | - Nhan hd ién tir/ ho idy) va phan cong chuyén vié : :
Bude 2 a,n daoA qong ong tin — Bao I:I an ho §0 gdlein ti/ ho so giay) va phan cong chuyén vién 08 giér lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xtr 1y ho so
. . _ h/\ h/‘\ A 2 h/‘\ M /( hY 14 h/’( 9 1 Id
, Chuyén vién Phong Thong tin — E\I an ho so (dién tir/ ho so giay) va xem xét, tham tra, xu ly o
Budce 3 Béo chi — Xuat ban ho so; 52 gio lam viéc .
- Dy thao két qua giai quyét TTHC. Mot phan
~ . N . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Thong tin — B o ’ e ; : :
Buoc4 | anh dao Phong Thong tin=Bao | 1.y~ oo khi trinh linh dao S ky duyét két qua TTHC: | 12 gi lam viée
chi — Xuat ban 24 o 2 A an ;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
, N 7 - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Budc 5 | Lanh d 2 X : 12 1
voe anh dao So - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. glofam viee
- Vao sé Ve'ng ban, dong diu; o ,
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung tam | 08 gio lam viée
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur va ban giay)
Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

96 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 12 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

139. Cép lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham

Thoi gian thue . N
] A oo x. Dich vu cong
Thir tu ) . n e " n hién (tinh moi * C oz
R n Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truce tuyén
cong viec ngay 08 gio lam . wa
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, huong din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chuc, vién chic tai Trung | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong e e
: . ; 212 N . 04 1
Buoe 1 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén Phong B10 fam viee
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir tredng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lﬁ,nh daoA Phﬁ(‘)ng Thong tin — Bao | - I:Ihan ho sqo gdi?n t/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién 04 giér lam viée Toan phan
chi — Xuat ban tham tra, xtr Iy ho so
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | - yhan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xir Iy o
Budc 3 Béo chi — Xuat ban ho so; 20 gi0 lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N R . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Th -B o ’ e ; : :
Buoc4 | anh dao Phong Thong tin=Bao | 1.y~ oo khi trinh linh dao S ky duyét két qua TTHC: | 08 gi lam viée

chi — Xuét ban

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bué Lanh ) .3 . . 10 lam vi¢
uge S | Lanh dao So _ Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 08 g10 lam vice
- Vao S(f) Vér} ban, dong diu; o ,
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gio lam viée
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B phén tra két qua Trung tAm - Xac trén nhan H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii ho so va hop 18)

140. Cip doi gidy phép hoat dong in xuit ban phim

Thaoi gian thue

Dich vu cong

Thw tw . .. A . . n hién (tinh mdi x
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N ( exgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chuc;
, Cong chire, vién chuc tai Trung | - S hoa hd so quét (scan) chuyén hod so trén Hé thdng thon e e n
Bude 1 A g . A qg R P q (, ) ‘y 2 1A £ ;g ‘g 04 gid lam viéc .
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong Mot phan

Thong tin — Béo chi — Xudt ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
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Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhén hd so (dién ti/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién

. ’ \ ‘ 4 oies Jam vie
BUGC2 | hi — Xuét ban thém tra, xr Iy hd so 04 gi0 lam viee
. . - Nhan ho ién ti/ hd so gidy) va t, tham tra, xt I
, Chuyén vién Phong Thong tin — | | an ho so (dién tir/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu 1y o
Budce 3 Béo chi — Xudt ban ho so; 20 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N ‘ L .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 ;‘;‘lnfl ;i%tpgl;ng Thong tin =BA0 | -y re khi trinh lanh dao S6 kY duyét két qua TTHC; | 08 gios lam viée
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; o qa A
B Lanh NG . 08 1
uoe S anh dao 56 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. glofam viee
- Vao sé VEII:I ban, dong diu; o )
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gid lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budce 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

141. Cép gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Budc 1

Cong chtrc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, t6 chtc;

04 gid lam viéc

Mot phan
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Noi dung cong viéc

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir tredng hop hd so ndp truc
tuyén).

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhan hé so (dién ti/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién

Buoe 2 chi — Xuét ban tham tra, xir 1y ho so 06 gio lam vige
, Chuyén vién Phong Thong tin — | - E\Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu ly o
Budce 3 Béo chi — Xuit ban ho so; 28 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- . AL . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Th -B : , o . _ _
Budc 4 cl?in— f(i%t b;lng ong tin — 5o TTHC trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; 10 gi¢ lam viéc
- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao So.
. ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; e e
B Lanh NS . 1 1
uoe 3 anh dao 5o - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 0 gi6 lam vige
- Vao scf) Va“u} ban, dong diu; o ,
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tur) va chuyén két qua dén Trung tdm | 06 gio lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Bude 7 B phén tra két qua Trung tAm - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 08 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)




230

142. Cip gidy phép nhap khiu xuit ban phim khéng kinh doanh

Thoi gian thuc . N
, cn s X. Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi Z
N n Don vi/ngwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N . truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chuc;
ong chirc, vién chic tai T - Sb héa hd it huyén hd so trén H¢ théng tho . .
Bude 1 Czong chtec, Vl‘en c L’I'C ai I'L}Ilg ‘So .qo.a 0 EO qué (scian) c ‘uyen ;0 so} rén H ? oﬁng (‘)ng 04 gitr lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuat ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Buée 2 Lﬁrnh da(i Phﬁ(‘)ng Thong tin — Bao | - I:Ihén ho §0 gdiéAn tr/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién 08 giér lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xur 1y ho so
, Chuyén vién Phong Thong tin — | - E\Ihém ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xir Iy o
Budce 3 Béo chi — Xudt ban ho so; 52 gi0 lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N ‘ L . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao Phong Thong tin — B i . et ; : . At ha
Bugc 4 | A0 THONE TRONS HIL ™ BAY | TTHC trude khi trinh lanh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; | 16 gio lam visc | MOt phan
chi — Xuat ban 2y NI ;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
. ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; cqx A
Buéc 5 | Lanh dao S 2 x : 16 1
Hoe aItl G0 ¢ - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. glo fam viee
- Vao sé VEII‘I ban, dong diu; o ,
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tam | 8 gid lam vi¢e

Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giy)
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budc 7

B phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

104 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 13 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii ho so va hop 18)

143. Cép gidy phép td chirc trién lim, hdi cho xuit bin phim

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén

o mirc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chuc;
. Cong chuc, vién chuc tai Trung | - S hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thdng thon e e n
Buoc 1 R & . A qg C . Z d (, ) ‘y 2 2 ;g ‘g 04 gid lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén Phong
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir tredng hop hd so ndp truc
tuyén).
~ \ A . . A 1A A A £ Y A A A <A Mot phan
, Lanh dao Phong Thong tin — Bao | - Nhan ho so (dién tir/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién e e
Budc 2 , L. 2 YA 06 gid lam viéc
chi — Xuat ban tham tra, xt ly ho so
n . . ) - Nhan ho so (dién ti/ hd so gidy) va xem Xét, thAm tra, xu 1y
, Chuyén vién Phong Thong tin — | 5 ° (dic gidy) Y T
Budce 3 ho so; 28 gid lam viéc

Béo chi — Xuét ban

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 4 chi — XAt ban TTHC trudc khi trinh 13nh dao So ky duyét két qua TTHC; 10 gid lam viéc

- Chuyén hd so (dién tir) d¢én lanh dao So.
, N 7 - Ky phé duyét két qua TTHC; e

Buoc 5 | Lanh dao So _ Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. 10 g16 lam viéc
- Vao s van ban, dong dau;

Budc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tdm | 06 gid lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budce 7 B6 phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 08 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii ho so va hop 18)

144. Piing ky hoat dong phat hanh xuit ban phim

Thoi gian thuc . "

, cn s X. Dich vu cong
Thir tw ) .. o e n o hién (tinh moi £
R n Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc | exgs truce tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam L a
o murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két
, Cong chuc, vién chtc tai Trung | qua cho c4 nhan, t6 chirc; et .
Budce 1 n . , n . L, A , 2 Y n n z n 04 g10 lam Viec
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong thong Toan trinh

tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong
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Thu tw

A oA Pon vi/nguwoi thuce hién
cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Noi dung cong viéc

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir tredng hop hd so ndp truc
tuyén).

Lanh dao Phong Thong tin — Bao

- Nhan hé so (dién tir/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién

Buoe 2 chi — Xuat ban tham tra, xir 1y ho so 04 gi6 1am viee
, Chuyén vién Phong Thong tin — | - E\Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu ly o
Budc 3 Béo chi — Xut ban ho so; 20 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
~ AL - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Th — B4 Lo ’ et : : :
Budc 4 anh dao Phong Thong tin — Bdo TTHC trude khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc

chi — Xuét ban

- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.

Budc 5 | Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;

A A . 7 5 1‘ A
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu. 08 gio lam vigc

Budc 6 | Van thu

- Vo sb van ban, dong diu;
- Chuyén ho so (di¢én tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gio lam vi¢e
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)

B phén tra két qua Trung tAm

Buoc 7 Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)




145. Cap gidy phép hoat dong in

234

Thoi gian thuc . "
. cn iy X. Dich vu cong
Thw tw ] .. . . . . hién (tinh moi ) iy
N on Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viec N I truc tuyén
cong viec ngay 08 gio lam .
n mirc do
vi€c)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chuc;
ong chirc, vién chic tai T - S6 héa hd it huyén h6 so trén H¢ théng thd . .
Bude 1 (Eong chuec, Vl‘en c }rc ai rl}ng ‘So .vc?a 0 fo qué (scian) c ‘uyen ;0 soA rén H ? ()Ang ?ng 04 giér lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén Phong
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Lﬁrnh da(i Phﬁ(‘)ng Thong tin — Béao | - I:Ihén ho §0 gdie;:n t/ ho so gidy) va phan cong chuyén vién 08 gidr lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xu 1y ho so
. . - Nhan ho ién ti/ ho so gidy) va t, tham tra, xir Iy ‘
’ Chuyén vién Phong Thong tin — | | an ho so (dién tir/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu 1y o Mot phin
Budc 3 Béo chi — Xudt ban ho so; 52 gio lam viéc -
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
. . N . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh Phong Thong tin — B ’ . et ; : :
Buoc 4 | - dao Phong Thong tin =Bao | 1y yosc i trinh lanh dao So ky duyét két qua TTHC; | 16 gios lam viée
chi — Xuat ban 21N Aoy aA e ;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, ) q - Ky phé duyét két qua TTHC; e
Buéc 5 | Lanh dao S L N : 16 1
Hoe anh €ao 50 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. £lofam viee
Budc 6 | Van thu - Vo sb van ban, doéng diu; 08 gid lam viéc
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Thu tw

A oA Pon vi/nguwoi thuce hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Chuyén hd so (dién tir) va c}}uyép két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr va ban gidy)

B6 phan tra két qua Trung tim

Buoe 7 Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

104 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 13 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan dii ho so va hop 18)

146. Cip lai gidy phép hoat dong in

Thoi gian thue . .

1 A gt . Dich vu cong
Thuw tw ) . n e " n hién (tinh moi ’ C oz
A en Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc N er 1a truc tuyén

cong viec ngay 08 gio lam . e
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chrc;
Buée 1 CA(A)ng chuec, Vi‘él’l chfrc tai Trl}ng —.Sfr) .hv('?a hd Eo quét (sgan) ch‘uyén hf) soktrén Hﬁé th(A')Ang thcj)ng 04 gid> lam vice
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
ThoA’ng tin — Bao chi — Xuat ban (trur truong hop ho so ndp truc Mot phan
tuyén).
Lanh dao Phong Thong tin — B4o | - Nhan ho so (dién tit/ ho so gidy) va phan cong chuyén vié . .
Bude 2 anh dao Phong Thong tin — Bao an ho so (di¢n 0 so gidy) va phan cong chuyén vién 04 gid> lam viée

chi — Xuét ban

tham tra, xtr 1y ho so




23k

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Chuyén vién Phong Thong tin —

- Nhén ho so (dién ti/ hd so gidy) va xem xét, tham tra, xir 1y

Bude3 | o e xuht ban ho so; 20 gidr lam vige
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
. ‘ L . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 i}?lnil ;i%tpél;lng Thong tin — Bdo TTHC trudce khi trinh 1anh dao So ky duyét két qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.
, < : - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh A Lo 1
uoe 3 anh dao 56 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gi6 lam vige
- Vao sé VﬁI‘l ban, dong diu; o )
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gid lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budc 7 B0 phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 06 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

147. Xac nhan dang ky hoat dong co’ s& in
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Thu tw

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc ngay Otigm' lam mire 4
vi€c)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chuc;
Bude 1 Czﬁng chue, Vi‘él’l Chl,:l'C taAi Trling -'Sé hq('.)a ho fo quét (sgan) ch‘uyén hxc‘”) soktrén HAé th(”’)Ang th(j)ng 02 giér lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén Phong
Thong tin — Béo chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 L'Zl,nh da(z Phﬁ(‘)ng Thong tin — Bao | - I:Ihan hd s:or gdién t/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién 02 gié> lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xt ly ho so
, Chuyén vién Phong Thong tin — | - E\Ihan ho so (dién ti/ ho so gidy) va xem xét, tham tra, xu ly o
Budce 3 ) , e, ho so; 11 gio lam viéc
Béo chi — Xuat ban Dur thio két qua eidi & TTHC
Tl.l; ag' ; o gla'ltqu}fe ha d' thao két qua giai 6t Toan trinh
. . A , | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gidi quyé
Lanh Ph Th - B . : ) .
Budc 4 cl?in— f(i%t b;nng ong tin — 5o TTHC trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; 03 gio lam viéc
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.
. ~ \ - Ky phé duyét két qua TTHC; o qx A
B Lanh A . 1
uoe 3 anh dao 56 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 03 gig lam vige
- Vo sb vin ban, dong dau;
Bude 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung tam | 03 gio lam viéc
Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giy)
Bude 7 B phén tra két qua Trung tAm - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

ké tir ngay nhan dii ho so va hop 18)

148. X4c nhin thay d6i thong tin diing ky hoat dong co s in

X Thoi gian thwe | Dich vu cong
Thir tw . ‘e ‘n ne A A x. £
con Vi.éc Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyen
g Vit ngay 08 gio) miurc d
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, td chuc;
ong chirc, vién chic tai T - S6 héa hd it huyén hé so trén H¢ thng thd . .
Bude 1 (Eong chuec, Vl‘en c }rc ai I'L}Ilg ‘So .qo.a 0 Eo qué (scian) c ‘uyen ;0 so} rén H ? oAng ?ng 02 giér lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén Phong
Thong tin — Bao chi — Xuét ban (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Buée 2 Lﬁrnh da(i Phﬁ(‘)ng Thong tin — Béo | - I:Ihén ho §0 gdiéAn tir/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién 02 giér lam viée
chi — Xuat ban tham tra, xur 1y ho so
. . - Nhan ho ién t/ ho so gidy) va t, tham tra, xir Iy Toan trinh
, Chuyén vién Phong Thong tin — | | an ho so (dién tu/ ho so giay) va xem xét, tham tra, xur 1y o
Budce 3 Béo chi — Xudt ban ho so; 11 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
N ‘ L .| - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Lanh dao Phong Thong tin — B : . e ; : :
Bugc 4 | a0 THONE TAONS ML= BA% | TTHC trude khi trinh lanh dao S¢ ky duyét két qua TTHC; | 03 gi lam viée
chi — Xuat ban 21 A Aoy A 1x ;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; . :
Budc 5 | Lanh dao S¢ y phe duyét ket qua C’ 03 gio lam viéc

- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Vao s0 van ban, dong dau;

Budc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyép két qua dén Trung tam | 03 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budce 7 B phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan dii hd so va hop 18)

149. Cép lai gidy xac nhin ding ky hoat don

phat hanh xuit ban phim

Thoi gian thuc . "

, cn s X. Dich vu cong
Thur tuw ) ‘. o e " o hién (tinh moi : C g
N n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam . wa
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két
qua cho ca nhan, t6 chuc;
Buée 1 Czéng chuc, Vi‘él’l Chl:l'C tai Trlfng -.S(A') hq('?a hd fo quét (scian) ch‘uyén hf) so‘Atrén HAé th(A)Ang th(j)ng 04 gié> lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay dén Phong
ThoA’ng tin — Bdo chi — Xuat ban (trir truong hop ho so ndp truc Toan trinh
tuyén).
Bude 2 Lanh dao Phong Théng tin — Bdo | - Nhan hd so (dién ti/ hd so gidy) va phan cong chuyén vién 04 gié> lam vice

chi — Xuét ban

tham tra, xir 1y ho so
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Chuyén vién Phong Thong tin —

- Nhén ho so (dién ti/ hd so gidy) va xem xét, tham tra, xir 1y

Bude3 | o e xuht ban ho so; 20 gidr lam vige
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
. ‘ L . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 4 i}?lnil iigtPél;lng Thong tin — Bdo TTHC trudce khi trinh 1anh dao So ky duyét két qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.
, < : - Ky phé duyét két qua TTHC; e
B Lanh A Lo 1
uoe 3 anh dao 56 - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. 08 gi6 lam vige
- Vao sé VﬁI‘l ban, dong diu; o )
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung tdm | 04 gid lam viée
Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Budc 7 B0 phan tra két qua Trung tim - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh ;

Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da ho so va hop 18)
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B. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Cap Giay phép du diéu ki¢n kinh doanh dich vu karaoke

Thong tin cAp huyén

ky phé duyét két qua TTHC;

Thoi gian thuc . o
, A B x. Dich vu cong
Thir tu ) . n . " n hién (tinh moi ’ t oz
A n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyen
cong viéc ngay 08 gio lam . wa
o murc do
vi€c) ’
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
ong chirc, vién chirc tai BO phan mot | - S§ hoa hd S én hd én Hé thd : :
Budc 1 Cvongﬂc uc, Ylen chuc tat bo phan mo SAO hog ho. so queA’t (scan) chvuyen‘ho SO txren {I@ thqlzg 04 gior 1am viée
cua cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop
hé so ndp truc tuyén).
Bude 2 LﬁI}h da.o P}A’lc‘)ng VAén hoa, Khoa hoc va | - Nhé?n }}6 s:y (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 ity lam viée
Thong tin cap huyén tra, xtr Iy ho so
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr Iy hd ‘
S0 Mot phan
’ Chuyén vién Phong Vin héa, Khoa hoc - '"l;ham. muu thanh 13p Do'an tham dinh thuc té tai diem . -
Budc 3 o o A diém kinh doanh karaoke; 56 gio lam viée
va Thong tin cap huy¢n - Du thao két qua gidi quyét TTHC.
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Phong Vin hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.
- Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va e g ) . y . : n
Budc 4 ' 8 ey qua giai quyé€t trude khi trinh Lanh dao UBND huyén | 04 gio lam viéc




262

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;

cua cap huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 08 gio 1am viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
- Vo s6 theo ddi hd so, dong diu tai Van thu, luu trit hd
, Chuyén vién Phong Vian hoa, Khoa hoc | so, chuyén két qua cho Cong chirc, vién chirc tai B T,
Budc 6 o . X R R . X R 2 4k e 04 gid lam viéc
va Thong tin cap huyén phan mot cura cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
. ) - Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
, Cong chuec, vién chirc tai B phan mét | .
Budc 7 tinh ;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior lam viéce (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

2. Cép Gidy phép Piéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

cua cap huyén

tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Thoi gian thuc . "
. e ar X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. n e " en hién (tinh moi )
R n DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc s exgs truce tuyén
cong viéc : : : : : ngay 08 gio lam A
cn murc do
vi€c)
. ong chirc, vién chirc tai BO phan mét | - Kiém tra, hud an, tiép nhan ho 11 phi€u hen e e Ae 1A
Bude 1 Cong chuec, vién chtrc tai B phan mg é , huong dan, tiép nhan ho so, gui phi€u he 04 gi lam viee Mot phin
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén moén xur ly hd so (trir tredng hop
hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thaim

Bute 2 Thong tin cip huyén tra, xir Iy hd so 04 g6 lam vige
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y hd
o . - 1, SO,
Budce 3 C‘h uyen vie PPong VAan héa, Khoa hoc | _ Du thao két qua giai quyét TTHC. 36 gid lam viéc
va Thong tin cap huyén . s ) .
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Phong Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhdy du thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va qua giai quyeét FI'II(,)'C khi trinh Lanh dao UBND huyén 04 gid 12 n
uoe Thong tin cap huyén ky phé duyét két qua TTHC; glofam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buge 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 04 gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
: - Vo s6 theo ddi hd so, déng dau tai Van thu, luu trit hd
. Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc Vao SO;[ eoAd01 WO 50, do?g daP tat Yan:c u’, Au’u oru AO e
Budc 6 A 2 . so, chuyén két qua cho BO phan mdt ctra cap huyén | 04 gid lam viée
va Thong tin cap huyén X AL a aea e 1. X
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
Buge 7 | Cong chire, vién chirc tai B phan mot | - Xdc trén nhan He théng thong tin giai quyét TTHC

ctra cap huyén

tinh ;
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan dua ho so va hop 18)

3. Ping Ky to chirc 18 hdi cap huyén

va Thong tin cap huyén

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Thoi gian thue . "

f A g . Dich vu cong
Thir tw ) . n e " n hién (tinh moi : C g
R n DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ean 1s truc tuyén

cOng viéc ngay 08 gio) lam L a
n murc do
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Cong chirc, vién chic tai BO phan mot | - S§ hoéa hd & én hd &n Hé thé e
Bude 1 \ gA ) Y a1 50 pha ¢ SAO hor& ho' sor que;[ (scan) chquyen‘ho SO gren {ie thqrA}g 04gidr 1am viee
cua cap huyén thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop
ho so ngp tryc tuyén). Toan trinh

, Lanh dao Phong Vian hoa, Khoa hoc va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham e e

Budc 2 N . s LA 08 gio lam viéc
Thong tin cap huyén tra, xur 1y ho so
o o - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho

, Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc ) e s .

Budc 3 S0, 108gio lam vige
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio) lam
viée

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén

cua cap huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Budc 4 Thong tin cap huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16gi6 lam viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buge 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén

’ Chuyén vién Phong Van héa, Khoa hoc | - Vao s6 theo doi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir L
Budc 6 A e X A hd so, chuyen két qua cho B phén mot cura cdp huyén | 08gio lam viée
va Thong tin cap huyén

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

Buée 7 Cong chirc, vién chirc tai B phan mot | - Xéac nhan phan mém Mot cira dién tir;

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so va hop 18)

4. Thong bio to chirc 1& hdi cip huyén

Thoi gian thue . A
, N X. Dich vu cong
Thuw tw . <. ‘A e A ‘A hi¢n (tinh moi X
n A DPon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc ’ : : : : ngay 08 gio lam A
viée) murc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai B phan mdt
ctra cap huyén

- Kiém tra, huéng dén, t1ep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

04 gio lam viéc

Toan trinh
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Thoi gian thue . A
. A s X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n As A ‘n hién (tinh moi ’ * X
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey 1a truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam AN
viéc) murc do

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén moén xu ly hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thaim

Budce 2 . \ 08 gi0 lam viéc
Thong tin cap huyén tra, xr Iy ho so 8 VIS
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
Chuyén vién Phong Vian hoa, Khoa h SO,
Bugc3 | - YCRVICLIIONS Vai foa, RAoa Hee ‘ , | 68 giv lam viéc
va Thong tin cap huyén - Truong hgp khong dong y: Dy thao két qua gidi quyeét
TTHC (néu rd 1y do)
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Lanh dao Phong Vin hoa, Khoa hoc va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén ' '
Budc 4 L ) i s LA 1 Ae 16 gid lam viéc
Thong tin cap huyén ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén ho so (dién tir) d@én chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
- Vo sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trix
. Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc | _ JE , Ag P T R e .
Budc 6 ho so, chuyén két qua cho Bo phan mdt ctra cap huyén | 08 gio lam viéc

va Thong tin cap huyén

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
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Thoi gian thue . A
A A er X, Dich vu cong
Thir tw . ‘. ‘n As A ‘n hién (tinh moi ’ * X
A A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ey truc tuyén
cong viéc ’ ngay 08 gio lam AN
viée) mire do

Budc 7

Cong chure, vién chuc tai B phan mot
cua cap huyén

- Xac nhan phan mém Mot ctra dién tu;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

II. LINH VUC THU VIEN
5. Thong bao thanh 1ap d6i véi thu vién thudc co sé gidao duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido duc nghé nghiép va co sé
giao duc khic ngoai cong 1ap va thw vién tu nhan c6 phuc vu cong dong

va Thong tin cap huyén

S0;

Thoi gian thue . N
i iAo x. Dich vu cong
Thir tw . .. o n e R o n hién (tinh moi ’ C
A on Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc | - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . own
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chitrc, vién chitrc tai BO phan mot | - S6 hoéa hod : &n hd én Hé thd A
Bude 1 7 gA, }’ a1 50 pha . SAo hota ho. so queA’t (scan) chvuyen‘ho SO txren {I@ thogg 04 gidr 1am viéc
ctra cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop o
ha A X Toan trinh
0 so ndp truc tuyen).
, Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o1 n
Budc 2 N n Y A 08 gid lam viéc
Thong tin cap huyén tra, xur 1y ho so
, Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xé&t, tham dinh, xu ly hd N n
Budc 3 68 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Chuyén ho so (dién tr) dén 1anh dao Phong Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén

16 gio lam viéc

Thong tin cap huyén ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c 5 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
: - Vo s theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu tril
. Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc | _ . 40 80 ego (21 oqso onAg all alA ar} lf uu I:U: o o
Budc 6 A e X n ho so, chuyén két qua cho B phan mdt cira cap huyén | 08 gio 1am viéc
va Thong tin cap huyén I A Y
(chuyén két qua dién tr va ban giay).
. L .. | - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chtrc, vién chuc tai B phan mét | .
Budce 7 tinh;

ctra cap huyén

- Thong béao va tra két quéa cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan di hd so va hop 1¢)

6. Thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé giao duc phd thong, co sé
giao duc nghé nghiép va co sé gido duc khic ngoai cong 1ap, thw vién tw nhan c6 phuc vu cong dong
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Thoi gian thue . A
i o . Dich vu cong
Thw tw . .. A . . A hién (tinh moi Z
. o Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N i us truce tuyén
cong viec ngay 08 gio lam Lo
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Buse 1 Cf)ngAch&c, :/ién chure tai Bo phan mét | - SA(A) hé? h(‘A)' 50 quéA’t (scan) chquyén‘hc;) SO Erén {Ié thét:g 04 gios lam vige
cua cap huyén thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 LarAlh dgo Plgong VAan hoa, Khoa hoc va | - Nhaﬂn 1}0 s:y (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 giér lam viée
Thong tin cap huyén tra, xtr Iy ho so
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy hd
s0;
huyén vién Ph¢ an hoa, Khoa h . . . , , Toan trinh
Budc 3 C‘ uyeAn Vle.n P one \{an 08, Anoafioe | Du thao két qua giai quyét TTHC. 68 gio lam viéc
va Thong tin cap huyén L _ ;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Van hoa,
Khoa hoc va Thong tin huyén.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
) Lanh dao Phong Vin hoa, Khoa hoc va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén L n
Buoc 4 .z R ) A A 1A , . 16 gio lam viéc
Thong tin cap huyén ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buéc 5 | Lanh dao UBND cap huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viéc

hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc

- Vao s6 theo doi hd so, dong dau tai Van thu, luu trir

ctra cap huyén

- Thong béao va tra két quéa cho to chirc/ca nhan

Budc 6 A e X n hd so, chuyén két qua cho B phan mot cira cap huyén | 08 gior lam viéc
va Thong tin cap huyén A Y
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
A L . | - Xac trén nhan Hé thng thong tin giai quyét TTHC
, Cong chtrc, vién chuc tai B phan mét | , .
Budce 7 tinh;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

7. Thong bao chAm dit hoat dong thw vién ddi v6i thw vién thude co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co sé giso duc nghé
nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tw nhan cé phuc vu cong dong

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam

Dich vu cong
truc tuyén

ctra cap huyén

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén mén xur ly hé so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

o murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;
. Cong chtrc, vién chirc tai BO phan mot | - o ta o en N
Bude 1 ong chuc, vicn chuc tar bo phan mo S6 hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gidr 1am viée Toan trinh
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thaim

Buoc 2 Thong tin cip huyén tra, xir Iy ho so 08 gi6 lam vige
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy hd
n R - 1 SO,
Buge 3 | ChuyenviénPhong Van hoa, Khoahoe | ry s 14 qua giai quyét TTHC. 68 gidr 1am viée
va Thong tin cap huyén PN ° P . )
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Phong Vian hoa,
Khoa hgc va Thong tin huyén.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
Bude 4 Lanh dao Phong Van hoa, Khoa hoc va | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén 16 oids 12 i
Hoe Thong tin cap huyén ky phé duyét két qua TTHC; g10 lam viece
- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao UBND céap huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin huyén
, Chuyén vién Phong Van hoa, Khoa hoc . yao 50 thio dﬁ?l ho WSO,’ donAg da}l tai y al} thuA:’ uu tl:u 1 .
Budc 6 va Théne tin cin huven ho so, chuyén két qua cho B phan mdt ctra cap huyén | 08 gio lam viée
& Hit cap huye (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
) , N L | - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chtrc, vién chuc tai B phan mét | . .
Budce 7 tinh;

cua cap huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)
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III. LINH VU'C PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

8. Cip gidy chirng nhan du diéu Kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

va Thong tin cip huyén

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Thoi gian thuc . "

, cn iy X. Dich vu cong
Thw tw . . n e o A hién (tinh moi i Y
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén

cong viéc ngay 08 gio lam . own
o murc do
viéc) :
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
, Cong chure, vién chirc tai BO phan mot | - S6 hoéa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thdn o1 n
Buoce 1 \ g; . A DO P ' n c s q ;( ) 7y . 2 x .;g 04 gio lam viéc
cua cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Vin héa, Khoa hoc va Thong tin (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén). Toan trinh

, Lanh dao phong Van hoa, Khoa hoc va | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim cu gn o

Budc 2 N p; & n i P (dicn ur) va p 8 cay 08 gid lam viéc
Thong tin cap huyén tra, xu 1y ho so
A A . - - Nhan hé so (dién tr) va xem xét, tham tra, xtr Iy hod

, Chuyén vién phong Van héa, Khoa hoc : (dién t) Y o qa A

Budce 3 S0; 68 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Lanh dao phong Van hoa, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao cip huyén ky

Budc 4 . . 16 gio lam vié
Hoe Thong tin cap huyén duyét két qua TTHC; £lo fam viee
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao cap huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c 5 | Lanh dao cdp huyén - Chuyén hd so (dién tir) ¢én chuyén vién phong Vin | 16 gio lam viée
hoa, Khoa hoc va Thong tin cip huyén
- yao sb thqo d(~3i hd so, dong diu tai Van thu, luu trix
. Chuyén vién phong Van hoéa, Khoa hoc | ho so, chuyén két qua cho Cong chure, vién chuce tai Bo A
Budc 6 A e X A A Al X A | VN 08 gid lam viéc
va Thong tin cap huyén phén mot cira cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
- Xéc trén nhan H¢ théng thong tin giai quyét TTHC
. Cong chure, vién chuc tai B phan mot | | i i & g tin glat quy
Buoc 7 £ tinh ;

ctra cap huyén

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan dua ho so va hop 18)

. Stra d6i, b6 sung gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong




274

Thoi gian thue ) "
, en s X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. en e " en hién (tinh moi ’ t oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam L a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Bude 1 Cf”)ngA’chl'Ic, Yién chuc tai BO phan mot | - SA(A') hé?l h(‘”). so quéA’t (scan) ch7uyén‘h6 SO Erén {ié thér:g 03 gidr lam vice
ctra cap huyén thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Vian hoa, Khoa hoc va Thong tin (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 LérAlh da.o ptA’l(‘)ng me hoa, Khoa hoc va | - Nhé}l 1}(‘3 s;v (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 03 gidr lam viée
Thong tin cap huyén tra, xtr Iy ho so
. - Nhan hé so (dién tir) va t, tham tra, xir 1y ho
, Chuyén vién phong Van héa, Khoa hoc an ho so (dien tir) va xem xét, tham tra, xr 1 ho e e
Buéce 3 va Thong tin c4p huyén SO; 16 gio lam viéc
i - Duvthao 'ket qua giai quyet TTHC. ’ _ Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
Buée 4 LﬁI}h da.o ptlc‘)ng me hoa, Khoa hoc va quyei:t TATHC truée khi trinh 1anh dao cdp huyén ky 06 gié> lam viée
Thong tin cap huyén duyét ket qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao cdp huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao cip huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién phong Van | 08 gid 1am viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin cap huyén
- yao sb thqo d(?i hd so, dong dAu tai Van thu, luu trix
Bude 6 Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc | ho so, chuyén két qua cho Cong chure, vién chuc tai Bo 04 gi lam viee

va Thong tin cip huyén

phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoce 7

Cong chure, vién chuc tai B phan mot
ctra cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

10. Gia han gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

Thoi gian thuc

Dich vu cong

va Théng tin cap huyén

S0;

Thur tw . .. on e R .n hién (tinh m&i £
R n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N ( exgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
, Cong chire, vién chuc tai Bo phan mét | - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng e e
Budce 1 .z . . C s p , . 2 A i 03 gio lam viéc
ctra cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin (trir truong
hop hd so np truc tuyen). Toan trinh
Lanh dao phong Vian hoa, Khoa hoc va | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim N o
Budc 2 . p; g . j L (di€ )vap & Y 03 gio lam viéc
Thong tin cap huyén tra, xtr Iy ho so
Chuyén vién phong Vin hoa, Khoa hoc | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd e
Budc 3 Y paons i : (dic ) Y 16 g16 lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Budc 4

Lanh dao phong Van hoa, Khoa hoc va

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao cip huyén ky

06 gid lam viéc

Thong tin cAp huyén duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao cap huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c 5 | Lanh dao cap huyén - Chuyén hd so (dién tir) ¢én chuyén vién phong Vin | 08 gio lam viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin cap huyén
- Yéo sb thep d(}i hd so, dong du tai Van thu, luu trix
. Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc | ho so, chuyén két qua cho Cong chure, vién chuc tai Bo T e
Budc 6 A e X A A ay ok A T A, e omea e x1a 04 gio lam viéc
va Thong tin cap huyén phén mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai ét TTHC
, Cong chirc, vién chirc tai Bo phan mot | an e Thong THong il glat 4ty
Budc 7 % tinh ;

cua cap huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhan di hd so va hop 18)

11. Cép lai gidy chitrng nhan di diéu kién hoat déng diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
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Thoi gian thue ) "
, en s X. Dich vu cong
Thir tw . ‘. en e " en hién (tinh moi ’ t oz
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cOng viéc ngay 08 gio’ lam L a
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
Bude 1 Cf”)ngA’chl'Ic, Yién chuc tai BO phan mot | - SA(A') hé?l h(‘”). so quéA’t (scan) ch7uyén‘h6 SO Erén {ié thér:g 03 gidr lam vice
ctra cap huyén thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Vian hoa, Khoa hoc va Thong tin (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 LérAlh da.o ptA’l(‘)ng me hoa, Khoa hoc va | - Nhé}l 1}(‘3 s;v (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 03 gidr lam viée
Thong tin cap huyén tra, xtr Iy ho so
. - Nhan hé so (dién tir) va t, tham tra, xir 1y ho
, Chuyén vién phong Van héa, Khoa hoc an ho so (dien tir) va xem xét, tham tra, xr 1 ho e e
Buéce 3 va Thong tin c4p huyén SO; 16 gio lam viéc
i - Duvthao 'ket qua giai quyet TTHC. ’ _ Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
Buée 4 LﬁI}h da.o ptlc‘)ng me hoa, Khoa hoc va quyei:t TATHC truée khi trinh 1anh dao cdp huyén ky 06 gié> lam viée
Thong tin cap huyén duyét ket qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao cdp huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao cip huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién phong Van | 08 gid 1am viéc
hoa, Khoa hoc va Thong tin cap huyén
- yao sb thqo d(?i hd so, dong dAu tai Van thu, luu trix
Bude 6 Chuyén vién phong Van hoa, Khoa hoc | ho so, chuyén két qua cho Cong chure, vién chuc tai Bo 04 gi lam viee

va Thong tin cip huyén

phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoce 7

Cong chure, vién chuc tai B phan mot
ctra cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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C. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET TAI UBND CAP XA

I. LINH VU'C VAN HOA CO SO

1. Thong bao to chire 18 hdi cip xa

UBND xa

(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

Thoi gian thue . "
, cn s X. Dich vu cong
Thur tw ) . n . " n hién (tinh moi ’ t oz
R A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
‘n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho t6 chuc;
A h J A h /4 : B A h'\ A _ A ’ A ’ A A A A A ) )
Buée 1 CPHgAC II:I, vien chuc ta1 BO phan mot SAo hog ho' so queA’t (scan) chquyen ‘ho SO Eren E{c; thqr:g 04 gior 1am viée
cua cap xa thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop
hé so ndp truc tuyén).
- Nhan hd so (dién tir); xem x¢&t, tham dinh, xac nhan
ho so;
, Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hdi | - Truorng hop khong dong yv: Dy thao va ky nhay du e e s
! L : Toan trinh
Bude 2 UBND cap xa thao két qua giai quyét TTHC trudce khi trinh Lanh dao 84 gio lam viee oan trm
UBND xi ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND xA.
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buge 3 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén ho so (dién tir) dén Cong chirc phu trach Van | 16 gio lam viéc
hoa - X4 hoi UBND cap x4
R , , ., . .. | - Vao sb theo ddi ho so, dong diu tai Van thu, luu trix
Budc 4 Cong chirc phy trach Van hoa - Xa hoi hd so, chuyén két qua cho B phan mdt ctra cép xa | 16 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 5

Cong chuc, vién chirc tai BO phan mot
cua cap xa

- Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong béo va tra két qua cho to chic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan di ho so va hop 18)

II. LINH VUC THU VIEN
2. Thong bao thanh 1ap thw vién ddi véi thw vién cong ddng

UBND cip x4

ho so;

Thoi gian thue . N
B A i x. Dich vu cong
Thur tw . ‘. n e R ‘n hi¢én (tinh moi : C o
R n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc K exgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam A
n murc do
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho td chirc, c4 nhan;
Cong chtrc, vién chtrc tai BO phan mot | - S6 hoa hod & &n hd én Hé thd A
Budce 1 q g; ¢ a1 BO phe G SAo hog ho' so que;c (scan) chquyen ‘ho SO Eren E{c; thqr}g 04 gior 1am viée
cua cap xa thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay Toan trinh
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop
hé so ndp truc tuyén).
, Cong churc phu trach Van héa - Xa hdi | - Nhan hd so (dién tir); xem xét, tham dinh, x4c nhan e n
Budc 2 54 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

- Dy thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh Lanh dao UBND x3 ky phé duyét két
qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao UBND x4.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buéc 3 | Lanh dao UBND cap x4 - Chuyén hé so (dién tir) dén Cong chire phu trach Van | 16 gio lam viée
hoa - Xa hoi UBND cip x4
.| - Vao s theo ddi ho dng dau tai Van thu, luu tril
, Cong chtrc phu trach Vin héa - Xa hoi yao 50 Theo dOIA © 59, dong fl au V%n o, U T o Ta en
Budc 4 UBND xi ho so, chuyén két qua cho BO phan mot ctra cap xa | 16 gio lam viéc
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
A L .. | -Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong churc, vién chuc tai B phan mot | , .
Budce 5 tinh;

cura cap xa

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)
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3. Thong bao sap nhép, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thw vién cong dong

cua cap xa

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Thoi gian thue . N
, N Xe Dich vu cong
Thir ty ) .. n . " n hién (tinh moi ’ t g
A en Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N - truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
‘n murc do
vi€c)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan;
ong chire, vién chirc tai BO phan mdt | - SS hoa ho S én hd én Hé thd : :
Bude 1 C?HgAC U~C, vien chuc tar bo phan mo SAo hota ho. so queA’t (scan) chvuyen‘ho SO txren {I@ thogg 04 gidr 1am viée
cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
- Nhén hd so (dién tir); xem x¢&t, tham dinh, xac nhan
ho SO;
, Cong chirc phy trach Vin héa - Xa hoi | - Du thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC e
Budc 2 : i i : . j | 54 1
HOC2 | UBND cép xa truée khi trinh Lanh dao UBND xi ky phé duyét két §10 Jam viee
qua TTHC; , Toan trinh
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND xa.
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buéc 3 | Lanh dao UBND cap x4 - Chuyén h so (dién tir) dén Cong chire phu trach Van | 16 gio 1am viée
hoa - Xa hoi UBND cép xa
.| - Vao s6 theo ddi ho dng dau tai Vin thu, luu tri
, Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi yao S0t e? dOIA © svo > dong fi au Aal Vain t u’ ’ u;’u nf cy s o
Budc 4 UBND xi ho so, chuyén két qua cho BO phan mot ctra cap xa | 16 gio lam viéc
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
R L . | - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chure, vién chuc tai B phan mot |, .
Budc 5 tinh;
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Thur tw

n oA Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

4. Thong bao cham dit hoat dong thw vién cong dd

ng

hoa - Xa hoi UBND cép x4

Thoi gian thue . "
, cn s X. Dich vu cong
Thur tw ) . n . " n hién (tinh moi ’ C oz
R n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc N exgs truc tuyén
cong viéc : : : : : ngay 08 gio lam . owa
n murc do
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho td chtrc, c4 nhan;
Bude 1 qungﬂchu::, vién chuc tai BY phan mét | - SAO hog ho' s0 quef (scan) chquyen ‘ho SO Eren {ie thqr:g 04 giér lam viée
cua cap xa thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop
hé so ndp truc tuyén).
- Nhan hé so (dién tir); xem xét, tham dinh, xac nhan
h6 so; Toan trinh
, Cong chirc phu trach Vin hoa - X4 hoi | - Dy thao va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC e e
Budc 2 : ' i : ) j .1 1A 1k | 54 1
Hoe UBND cap xa trudc khi trinh Lanh dao UBND xa ky phé duyét két £lofam viee
qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) &én lanh dao UBND xa.
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c 3 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chirc phy trach Van | 16 gio lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio’ lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Cong chtric phu trach Van hoa - Xa hoi

- Vo s6 theo dbi hd so, doéng diu tai Van thu, luu trix

cua cap xa

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Buoc 4 UBND x hd so, chuyén két qua cho BO phan mét cira cap xa | 16 gio lam viée
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
R L .| - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chure, vién chuc tai B phan mot | , .
Budc 5 tinh;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

11 LINH VUC GIA DINH
S. Thu tuc cAm tiép xic theo Quyet dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap xi (Chi tich Uy ban nhéan dan cip huyén ddi véi dia phwong
khong t6 chirc chinh quyen cap xa) theo dé nghi cua co quan, td chirc cA nhén

Thoi gian thue

Dich vu cong

nhan va Tra két qua caia UBND cip x4

thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dg:n Chu tich Uy ban nhan dan cAp x4 (trtr truong hop
ho so ndp truc tuyén).

Thlr t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘g n (tml.l‘ m‘o ! true tuyén
cOng viéc ngay 08 gio lam . A
‘A mirc do
vi€c) :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giii phiéu hen
| tra két qua cho t6 chuc;
Bude 1 Cong chirc, vién chire tai Bo phan Tiép | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 01 giv Mot phin
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Budc 2

Chu tich Uy ban nhan dan cép xa

- C6 thé truc tiép hodc phan coéng co quan, to chirc, ca
nhan c6 thAm quyén xéac minh thong tin; xem xét quyét
dinh ap dung bién phap cdm tlep xuc;

- Chuyén ho so dién tir va hd so gidy dén bod phan
chuyén mon xt 1y hd so (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén) va chi dao viéc tham muu ndi dung van ban thyc
hién.

04 gioy

Budc 3

Cong churc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND cép x4

- Nhan h6 so (dién tir); xem xét, thAm dinh, xac nhan
ho so;

- Dy thao Quyét dinh cdm tiép xuc; Truong hop khong
ban hanh quyét dinh cdm tiép xuc thi dy thdo van ban
trd 101 va néu ro 1y do;

- Chuyén hd so (dien tur) dén Chu tich UBND cép xa.

03 gio

Buoc 4

Chu tich UBND cép x3

- Ky phé duyét Quyét dinh cam tiép xuc;
- Chuyén ho so (dién tur) dén Cong chirc phu trach Vin
héa - Xa hoi UBND cép xa.

02 gioy

Budce 5

Cong chure phu trach Van hoéa - Xa hoi
UBND xa

- Vo s6 theo ddi ho so, dong dAu tai Van thu, luu trit ho
so, chuyén két qua cho Bo phén mot cura cap xa (chuyén
két qua dién tir va ban giay).

02 gio

Buoc 6

Cong chirc, vién chirc tai B phan Tiép
nhén va Tra két qua cuia UBND cap xa

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh;
- Thong bao va trd két qua cho t6 chirc/cong dan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 1,5 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan di hd so va hop 18)
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mi
ngay 08 gio lam
viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Budc 1

Cong chuc, vién chire tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cip x4

- Kiém tra, huc’rqg dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen
trd két qua cho t6 chirc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén mén xir 1y hd so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).

02 gid

Budc 2

Cong chuc phu trach Van hoa - Xa hoi
UBND cép x4

- Nhén hd so (dién tir); xem x¢&t, tham dinh, xac nhan
ho so;

- Dy thao Quyét dinh hay bo quyét dinh cAm tiép xuc;
Truong hop khong ban hanh quyét dinh thi du thao
van ban tra 101 va néu 1o 1y do;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Chu tich UBND cép x4.

06 gioy

Budce 3

Chu tich UBND cap xa

- Ky phé duyét Quyét dinh hiy bo quyét dinh cim tiép
xuc (két qua TTHC) hodc van ban tra 101;

- Chuyén ho so (dién ttr) #én Cong chic phu trach Vin
hoa - X3 hoi UBND cap xa.

02 gioy

Budc 4

Cong chure phu trach Van hoa - Xa
héi UBND xa

- Vo s6 theo ddi ho so, dong dAu tai Van thu, luu trit hd
s0, chuyén két qua cho Bo phan mét cira cap xa (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).

02 gio

Toan trinh
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Thaoi gian thue . "
, A s X. Dich vu cong
Thir tw . . n e " n hién (tinh moi )
N n Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc N xgs truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio’ lam L, a
‘n murc do
viéc)
Cong churce, vién chirc tai B phan - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHQ
Buéc 5 | Tiép nhan va Tra két qua cia UBND | tinh;
cap xa - Thong bao va tra két qua cho td chirc/cong dén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 12 giv
IV. LINH VUC THE DUC THE THAO
7. Cong nhén ciu lac b thé thao co sé
Thoi gian th
, oA glran l:c Dich vu cong
Thw tw . .. . . . . hién (tinh moi ‘ iy
N n Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N er 1a truc tuyén
cong viéc ngay 08 gio lam . wn
‘A mirc do
viéc) *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chuc;
Bude 1 Cf“mgAchl'Ii:, vién chuc tai BO phan mot | - Slé héa hc*). so qué} (scan) chquyén‘h(k) SO Erén He thér}g 04 gitr lam viée
cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén moén xir 1y hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén). Mot phan
- Nhan hé so (dién tir); xem x¢ét, tham dinh, x4c nhan
) ) ) o _ .| hoso;
, Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi S o P T ia
Budc 2 - Du thdo va ky nhay du thao két qua giai quyét TTHC | 44 gio lam vigc

UBND cép x4

truée khi trinh Lanh dao UBND x4 ky phé duyét két
qua TTHC;
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- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND xA.

- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buéc 3 | Lanh dao UBND cap x4 - Chuyén h so (dién tir) dén Cong chirc phu trach Van | 04 gio 1am viée
hoa - Xa hoi UBND cép xa

.| - Vao sb theo ddi hd so, dong diu tai Van thu, luu trit
Cong chtrc phu trach Van hoa - Xa hoi g i

Buoc 4 UBND x3 hd so, chuyén két qua cho BO phin mét cira cap xd | 04 gio lam viée
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
) o | -Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chuc, vién chirc tai B phan mot | . , .
Budc 5 tinh;

cua cap xa

- Thong béo va tra két qua cho to chic.

< . 56 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéce,
Tong thoi gian giai quyét TTHC 8 7 ( quy & y quoc glat quy g v/ ngay -

ké tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

UY BAN NHAN DAN TIiNH NGHE AN
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