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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:1535/QD-UBND Nghé An, ngay 06 thdng 6 nam 2023

QUYET DINH
Vé viée phe duyét cac quy trinh noi bo, quy trinh dlen tu
trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quycn quan ly
cua UBND tinh, S¢ Vin héa va Thé thao, UBND cép huyén,
UBND cép xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chite Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sira doi, bé sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thire
hién co ché mét ciea, mét cira lién thong trong gicii quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu [ : /

/£
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hamh chinh; fl z| ' :&’:{
\ W

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu \’\ Aos
nhiém Vin phong Chinh phii huong dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé \\Q
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot

ciia lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Vin héa va Thé thao Nghé An tai To trinh
s61385./TTr-SVHTT ngay 17 thang 5 ndm 2023,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kéem theo Quyet dinh nay 123 quy tlmh nodi bo, quy
trinh dién t&r trong giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc thim quyén giai quyet

cia UBND tinh, S& Vian héa va Thé thao, UBND cap huyén, UBND cap xa
trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky



Bii bo cac Quyét dinh sau ddy cia Chu tich UBND tinh Nghé An: sb
2579/QD-UBND ngay 24/7/2021 vé viéc phé duyét cic quy trinh ndi b, quy
trinh dién tu thude tham quyén quan 1y cua S6 Van héa va Thé thao, UBND cap
huyén, UB\TD cap xa trén dia ban tinh Nghé An; sb 3101/QD-UBND ngay
23/8/2021 vé viée phé duyét céc quy trinh noi bd, quy trinh dién tr trong giai
quyel thu tuc hanh chinh linh vuc nghé thuat biéu dién thuoc tham quyén giai
quyét cia UBND tinh, S Van héa va Thé thao tinh Nghé An; s 3 138/QD-
UBND 10/12/2022 vé viée phé duyét céc quy trinh noi bo, quy trinh dién tu
trong giai quyét thu tuc hanh chinh duoc stra doéi, bd sung trong linh vuc dién
anh thuoc tham quyén giai quyét cuia S¢ Van hoa va Thé thao tinh Nghé An.

Giao S¢ Van héa va Thé thao co trach nhiém chi tri, phdi hop véi Cong
Thong tin dién tu tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tu gial quyét doi voi cac thu tuc
hanh chinh lén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm ddc S& Vian héa va Thé thao,
Thu truong cac So, Ban, Nganh cép tinh lién quan; Chu tich UBND céac huyén,
thanh, thi; Chu tich UBND céac xa, phuong, thi tran va céc to chiie, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. £

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- Cha tich UBND tinh;

- Cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Céng TTOT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Binh).&r




QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH, SO VAN HOA VA THE THAO,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN BIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1535 /0D-UBND ngay 06 /6 /2023

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Piang ky di vat, ¢6 vat, bao vat qubc gia

cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

Thir tw
cong viéc

Bon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyue
hién (tinh méi

Dich vu cong |
true tuyén

ngay 08 gio) mirc dj
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen
tra két qua cho ¢4 nhan, tb chuc;
] Coéng chire, vién chice tai Trung tdm | - S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong s -
Bude 1 ; y 5 T 2 S < & i IO .z 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Di san Vin héa (trir truong hop hd
SO ndp truc tuyén).
o L%’mh dao phong Quan ly Di san Vin | - Nhéf} ho s (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 08 v lam viée =
hoa tra, xu Iy ho so Toan trinh
B i . 1. —~. . | -Nhan hd ién tr) va t, tham tra, xu 1y ho
, Chuyén vién phong Quan Iy Di sin hén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xit Iy ho el
Buoc 3 . , SO, 72 gio lam viéc
Van hoéa SO . £
: - Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Lanh dao ph¢ an ly Di san Vi &t TT 5c khi trinh lanh dao S& ky duyét két : .
ey oniod a0 phong Quén ly Di san Van | quyét TTHC truéc khi trinh lanh dao S& ky duyét ké 16 gt TAgavise

hoéa

qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S6.




A
r_+

Lanh dao S¢o

- Ky piig duyét két qua TTHC;

| |
Bude 5 | | e Ll SRy 16 git lam viéc
| : ‘ . - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. =
' | i - Vao sb van ban, déng dau:
- | - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung ey T
Van thu ; ; (dis ) 5 4 =1 04 gio lam viéc

|
Budoce 6 .
i

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay)

Buée 7

 Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cua tinh

- Xéc trén nhan Hé thoéng théng tin giai quyét TTHC |

tinh ;

—

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- Thong béo va tra két qua cho 16 chirc/ca nhan ‘

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop I€)

2. Cap phép cho ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwde ngoii, t6 chire, ¢ nhiin nwéc ngoai tien hanh nghién ciru suu tim di san van hoéa phi
vit thé tai dia phwong

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién (tinh moi

Dich vu cong
true tuyén

Van hoa

SO

ngay 08 gio) mure do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chitrc;
R Cong Chfl'f?, Viéf} ChfIAC taiq Trjmg tam | - Sié hoa ho 50 Cuuit (scan) cf}uyén ‘hé SO t;rén ];{é thé‘frh}g 04 gidr lam viée
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Di san Vian hoéa (trir trudng hop ho e
sons £ Toan trinh
Op truc tuyén).
: Lanh dao pho uan ly Di san Vin | - Nhan hé ién tir) va phéan cong chuyén vién thim ol L.
Budc 2 ; 20 phong Q . gEa (CiSn ity ¥a phan cona ey 08 gidr lam viéc
hoa tra, xu ly ho so
: Chuyén vién phong Quan Iy Di san | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir ly hd T
Buée 3 J pLOnE: Y : Laien ti) LLRMS 112 gi¢r lam viée




- Du thao két qua giai quyét TTHC.

Buoc 4

 Lanh dao phong Quan 1y Di san Van

| hoa

|

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai

quyét TTHC trude khi trinh lanh dao S ky duyét két ‘

qua TTHC; .
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

16 gio lam viéc

Buéc 3

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuvm ho so (dién 1) dén Van thu.

16 gid 1am viée

Budce 6

Van thu

- Vao so van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuven két qua dién tuor
va ban gidy)

04 gitr lam viée

Buoc 7

. |
B¢ phéan tra két qua Trung tam Phuc vu |

hanh chinh cong cta tinh

- Xéac trén nhan H¢ thé)ng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong béo va trd két qua cho t6 chire/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so va hop 1€)

3. Xdc nhin di diéu ki¢n cip gidy phép hoat dong ddi véi bio tang ngoai cong lap

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

‘r’\l -~ -
Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Budce 1

Cong chire, vién chic tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, t churc;

- Sb hoa hod so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so giay
dén Phong Quan ly Di san Van hoa (trir truong hop ho
SO nop truc tuyen)

04 gi® lam viée

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 2

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoéa

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu ly ho so

08 gid lam viéc

Budce 3

Chuyén vién phong Quan Iy Di san

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thAm tra, xir 1y hd

64 gid 1am viéc

Toan trinh
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| Van hoa

- Du thio két qua giai quyét TTHC.

| so; [

i
1
|
|

Lanh dao phong Quan ly Di san Vian

- Thdm dinh. xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao S¢ ky duyét két

(s . s 16 gio lam viée
BHosER Il oy qua TTHC; e :
| _- g z . |
| | ] - Chuyén ho so (dién 1) dén lanh dao So. k!
| | 5 - g i e
b 83 _ - Ky phé duyét két qua TTHC: T
Buéce 5 ] Lanh dao So AP . A 16 gio lam viéc
i - Chuyén ho so (di¢n tr) dén Van thu.
- Vao s6 van ban, dong dau:
BuGc 6 | Van thu | - Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung 04 gidr 1am viéce
| tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
1; va ban gidy)
; - Xé4c trén nhén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
Buse 7 Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu tinh -
hanh chinh cong cta tinh | . ity I e
- Thong bédo va tra két qua cho t6 chire/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 14 ngdy lam viéc, ké tur
ngay nhéan da ho so va hop 18)

4. Cap Gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong la

Thi tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe | Dich vu cong
hién (tinh méi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do

Bude 1

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
trad két qua cho ca nhan, to chic;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thé‘rng

s o Toan trinh
04 gio lam viée
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thong tin giai quy él TTHC tinh va chuyén ho so gié)
dén Phong Quan y Di san Vin héa (trir truong hop ho
so nop truc tuyén).

Lanh dao Phong Quéan ly Di sdn Vian

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thAm |

R hoa | tra, xu ly ho so. 08.gitr 1am vigc
| - Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr Iy
ho so; '

: Chuyén vién Phong Quan Iy Di san | - Du thao két qua giai quyet TTHC; A o
BBYES: o ha o - Du thdo t i I?g’rli 16tk dao; UBND #inh ky ph | 192810 lam vige
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai
Birée 4 Lanh dao Phong Quan 1y Di san Van quyét TTHC:; ky nh'éy to trinh dé nghi lanh dao UBND 16 gidy 1 .
YT 1 heéa tinh ky phé duyét két qua TTHC; B9 datibIe
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S&.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky
Buéc 5 | Lanh dao Sé phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
-Vao sé van ban;
’ s . - - Chuyén hd so (dlen tr) dén Bo phan tiép nhan TTHC o o
S0 B 1 Shphindvil fhe thuoc};;ham quyén giai q)uyet cua IIJJBND Enh tai Trung 0d-gitrlam vige
tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Bo6 phan t1cp nhan TTHC thudc thdm | Nhén hd so (giéy va dién t) va chuyén Lanh dao Vian
Buéc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, | 04 gio lam viéc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong. xir ly hé so
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Btkn-ho S (060 1) Y0 PhA NS SHOyED WIS ANAMY o e vaee
muu, xu ly ho so.
BUSE O | Chifen vies Vi pronE UBND il - | - e i tham tw ha sot ¥h dy: thia kBt aus B o p i vige

quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao




| tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén b0 phan Van thu lay so van ban, dong dau: |
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung |

va ban giay).

. Budce 10

B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;
- Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

-T hono bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

224 ¢id 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quy &t trong 28 ngay lam viéc, ke tr

ngay nhan du ho so va hop 1)

i
=

5. Chp Gidy phép khai quat khan cap

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truce tuyén

Van hoa

- Du théo két qua gidi quyét TTHC;
- Du thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé

ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
: Cong chtre tai Trung tdm Phuc vu hanh | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong S

Saes i e cong cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy 02 gio lam viee
dén Phong Quan ly Di san Van hoa (trir truong hop hd
SO nop truc tuyen) _ o

= e T o o e e O T TR G A B thA oan tri
Bude 2 Lz}mh dao Phong Quan ly Di san Van Nh2_17n 1'30 S0 (dién tir) va phan céng chuyén vién tham 09 sie lam vise
hoa tra, xu ly ho so.

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, X 1y

Buse3 | Chuyén vién Phong Quan ly Di san ho so; A s viEs
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duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tu) dén 1anh dao phong.

Buoc 4

[Lanh dao Phong Quan ly Di san Vén
hoéa

- Tham dinh. xem xét. xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi linh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) d&én 1anh dao S¢.

02 gio lam viée

|
Buge 5 |
|

[anh dao So

- Ky phé duyét to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

02 gitd lam viéc

Budce 6

Bo phan Van thu

- Vo sb van ban;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Bo phén tiép nhan TTHC
thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng.

02 gid lam viée

Bude 7 ,
!

Bo phén tiép nhén TTHC thude tham
quyén giai quyét cia UBND tinh tai

{ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Nhén ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu,
xu ly ho so

02 gio lam viéc

Bude 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu 1y ho so.

02 gio lam viée

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen bd phéan Vin thu ldy s vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
t4&m Phuc vu hanh chinh c¢éng (chuyén két qua dién tir
va ban glay)

06 gid lam viée

Budce 10

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢béng cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xé4c trén nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho té chirc/cé nhan

-

Tong

g thoi gian giai quyét TTHC

|

24 gidr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, ké tir




ngay nhan du ho so va hop 1€)

6. Cip Ching chi hanh nghé mua ban di vét, ¢6 vit, bio vat qudc gia

|

Thir ty

cong vige

Don vi/ngwoi thue hién

NoOi dung cong viée

!

Thoi gian thue ‘ Dich vu cong

hién (tinh moi
ngay 08 gio)

trire tuyeén
muc do

 Cong chie, vién chuc tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan. tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra két qua cho c& nhéan, 10 chtc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so tren H¢ 1l)ong

Buge 1| Phuc vu hanh chinh céng cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyé én ho so 9_13\ 04 gio lam vice
dén Phong Quan ly Di san Van hoa (trir truong hop ho |
oi_be, s0 nop truc tuyén).
Y Lanh dao phong Quan ly Di san Vian | - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o o
Buoc 2 Hoa A%t 19 S sor & 08 gid lam viéc
, Y
’ GhuyEn viEn phong Quanly Bi s - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra. xir ly ho P )
Buée3 | vsn hoa SO, ! ) 176 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
, Lanh dao phong Quan 1y Di san Van | quyét TTHC truée khi trinh lanh dao S& ky duyét két )
Budc 4 hoa qua TTHC; 16 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
! | ) - Ky phé duyét ket qua TTHC; LS i
Bube 5 | LauhidaoB0 - Chuyén - (dién ttr) dén Van thu. 16 giviamvice
- Vao s6 van ban, dong dau; ’ '
5 ” - Chuyén ho so (dién tir) va chuyen két qua dén Trun P e ol
Buge6 | Vin thu tam P)};uc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tg Bz lamivice
va ban gidy)
T—_— | Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xéc trén nhén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

hanh chinh cOng cua tinh

tinh ;

Toan trinh
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- Thong béo va tra két qua cho 16 chire/ca nhan

|

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

a
|

224 gi¢r 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 28 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

7. Cong nhin bdo vit qudc gia d6i véi bao tang cap tinh, ban hodc trung tim quéan ly di tich

Thir tu
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

|
|

Ngi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Budce 1

Coéng chirc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢bng cta tinh

| . A . = . A ~ A 5 . . A
| - Kiém tra, hudng dén, tiep nhan ho so, gti phi€u hen

tra két qua cho cé nhén, t6 chic;

- S6 hoa hod so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Di san Vin héa (trix truomg hop ho
so ndp truc tuyén).

04 gio lam viée

Buoc 2

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, Xt 1y ho so.

04 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly Di san
Van hoa

- Nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur Iy ho
SO,

- Tham muu hop Hoi dong tham dinh;

- Lap bién ban, hoan thién ho so theo gop ¥ ctia Hoi
déng tham dinh;

- Du théo to trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua thdm dinh, trinh B Van hoa, Thé thao
va Du lich.

144 gio lam viée

Truc tiép

Budce 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoéa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhén két qua tham dinh, ky
nhay t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét vin ban, ho so va cac van ban lién quan giri B
Van hod, Thé thao va Du lich;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

80 gio lam viéc




Bude 5

[Lanh dao So&

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét van ban, hd so va cic van ban lién quan
gtri B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich:
- Chu)-'én ho so (dién tir) dén Van thu.

80 gidy lam viéc

Budc 6

B phan Van thu

-Vao %f) van ban:

- Chuy 8“1 ho so (dlm ) den B6 phén tiép nhan TTHC |

thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

04 gio lam viéc

Bude 7

Bo phan tiép nhan TTHC thude tham
quyén giai quy é cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu,
xur ly ho so

04 gid lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tr) va phan céng chuyén vién tham
muu, xu ly ho so

08 gid lam viéc

Bude 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hé so va du thao to trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét to trinh dé nghi B6 VHTT&DL tham dinh ho so
giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phén Van thu lay s van ban, dong dau
va chuyén két qua dén Bd Van hod, Thé thao va Du
lich.

- Giam sat tinh hinh xt ly tai BO VHTT&DL, Chinh
phi. Tong hop Quyét dinh Cong nhén bao vat qubc
gia (neu duoc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy).

472 gio lam viée

Budce 10

B¢ phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cda tinh

- Nhan két qua tir Van phong Chinh phu;
- Xé4c nhan phan mém Mot ctra dién tir;
- Thong béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhan.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

800 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyéﬁ trong 100 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén di ho so va hop 1é)

B
1
i

—

~A ~ - - A - A re - . e A ~ 2 - - ~ . 5 o - - = - 4 = A~
8. Cong nhin bio vit quoc gia doi vai bdo tang ngoai cdng lap, t6 chive, cd nhin [a chi sé hitu hodc dang quan ly hop phap hién vt

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Budc 1

Coéng chtre, vién chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gl phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t6 chic;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Di san Vian hoéa (trlr trudng hop ho
so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Dich vu cong
truc tuyén
mire do

Budce 2

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thdm
tra, Xt Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly Di san
Van hoa

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
SO,

- Tham muu hop Hoi déng thdm dinh;

- Lap bién ban, hoan thién hd so theo gop y ciia Hoi
dbng tham dinh;

- Du théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua thim dinh, trinh Bé Van héa, Thé thao
va Du lich.

144 gior lam viée

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan két qua tham dinh, ky
nhay t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan giri B
Vin ho4, Thé thao va Du lich;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.

80 gi¢ lam viéc

Mot phan




14

Bude S

[.anh dao S&

- Ky phé duyét to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh
ky phé duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan
otri B6 Van hoa, Thé thao va Du lich;
- Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu.

80 gid lam vigc

Bude 6

;_ B0 phéan Van thu

- V2o s6 van ban;

- Cl’\uyen 10 S0 (dien tu) den B6 phan tiép nhan TTHC
thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

= A

04 gio lam viée

Buoc 7

Bo phan tiép nhan TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng

Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyen Lanh dao Van
phong UBND tinh phan c¢ong chuyén vién tham muu,
xu ly ho so

04 gio lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Budce 9

Nhan ho so (dién tir) va phan c6ng chuyén vién tham
muu, Xtr 1y hé so

08 givr lam viéce

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va dy thao to trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét to trinh dé nghi B VHTT&DL thAm dinh ho so
giai quyel TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu iy sé van ban, déng dau
va chuyén két qua dén B Vian hod, Thé thao va Du
lich.

- Giam sat tinh hinh xu ly tai B6 VHTT&DL, Chinh
pha. Téng hop Quyét dinh Cong nhén bao vt qubc
gia (néu dugc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

472 gio lam viéc




e
tn

Budce 10 ‘

hanh chinh ¢éng cia tinh

B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | - Nhén két qua tir Van phong Chinh phu:

- X4c nhan phan mém Mot cua dién t;
- Thong bao va tra k€t qua cho t0 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

|
|
|
|
|
|
|

800 gidr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du hd so va hop 1¢)

9. Cap Gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vat

Thir tw
cong viéc

DPon vi/ngwoi thuwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mirce d
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
Bude 1 g}(:ng chuF, vién C-hl'IAC tai, Troung tam | - S héja hé- 50 quét (scan) cl?uyén hé so trén EIé thf?l”:lg 04 gidy Iam viée
uc vu hanh chinh céng cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quan ly Di san Vin hoa (trlr trudong hop ho
so nop truc tuyén).
; Lanh dao phong Quan ly Di san Van | - Nhan hd ién tir) va phan cd én vién tha : .
Bude 2 . phong Q y Di san Van I\h;{n h’o S;G (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 gir mrvike Toan trinh
0a tra, Xtr 1y ho so
Lo aa - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd
; Chuyén vién phon : v Di s 3 i . )
Budce 3 Vi Y ; phong Quan ly Di sén SO, 72 gid lam viée
an hoa ; .
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
Roee i . T e - Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai
, Lanh dao phon uan ly D Vi 2 TR 2 y ” 7 : :
Buéc4 | phong Quan 1y Di san Van | =« TTHC true khi trinh lanh dao S& ky duyét két | 16 gior lam vige

hoa

qua TTHC;
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Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

Budc 5 | Lanh dao S&

{ - Chuyé én ho so (dién ti) den Vian thu.

- Ky phé duyét két qua TTHC;
s e 16 gitr 1am viée

=
-
P

Bude 6 Van thu

= Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

Vao sb van ban, déng dau_.

4 ; A £olay © TS 04 gio lam vigc
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu

va ban Uidv)

B0 phan tra két qua Trung tam Phuc vu

| hanh chinh cong cua tinh
, |

Budce 7

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén |

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 15 ngay lam viée, ké tur
ngay nhan du ho so va hop 1€)

10. Cép lai Gidy ching nhin di dicu kién kinh doanh giam dinh ¢d vat

Thi tu

5 i Don vi/ngwoi thue hién
cong viée ?

Thoi gian thue Dich vu cong
Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Buoéc 1 : [ N b : e v 04 ¢io lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng cta tinh thoéng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy =
dén Phong Quéan Iy Di san Vin héa (trir trueong hop ho Toan trinh
so ndp truc tuyén).
— a ) " - k4 - i T A A - A £} 5 ~ A - = L A
Bude 2 Lanh dao phong Quén ly Di san Vin | - Nhan ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham 04 ity Iamnivies

hoa

tra, xir 1y ho so

Budc 3 | Chuyén vién phong Quéan ly Di san

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir Iy ho | 20 gid lam viéc




L7

Van hoa

S0
- Du thao két qua giai quyét TTHC.

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Di san Van
hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua gii
quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két
qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viée

Bude 5

Lanh dao S¢&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gidr lam viée

Budc 6

Van thu

- Vo s van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu
va ban giay)

04 gio lam viéce

Buoc 7

B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng ctia tinh

- Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhédn da ho so va hop 1€)

11. Cap Chirng chi hanh nghé tu bd di tich

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuec
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Budce 1

Céng chirc, vién chic tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cia tinh

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chuc;

- S& hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
théng tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so gidy

04 gio lam viée

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Toan trinh
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dén Phong Quan 1y Di san Van hoéa (trir truong hop ho |

SO nop truc tuyén).

i Lanh dao phong Quan ly Di s&n Van

- Nhéan ho so (dién tir) va phéan cong chuyén vién thadm

Budc 2 ke 04 gio lam viée
; hoa tra, xur ly ho so
; R : .. | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xit 1y ho
: (,huycn vién phong Quan ly Di san : (dic ) l' ' B T o
Budce 3 Vin he = ¥ SO; 20 gi0o lam viéc
an hoa : A
- Du thao ket qua giai quyet TTHC. 4
I | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
: ' Lanh dao phong Quan ly Di san Van | quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao S& ky duyét két o, e
Budce 4 04 gio lam viée

hoéa

qua TTHC;

| - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

Budce 5 Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio [am viéc

Budce 6 Van thu

- Vo s6 van ban, déng dau;

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

04 gio lam viéc

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

Bided hanh chinh cong cta tinh

- Xac trén nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

12. Cép lai Chirng chi hanh nghé tu bé di tich

Thir tw

" s Pon vi/ngwoi thue hién
cong viéc

No§i dung cong viéc

Thoti gian thuc
hién (tinh méi

Dich vu cong
true tuyén




ngay 08 gio) muc do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, 16 chirc;
Bude ] Cdng chic, vién chire tai Trung tdm | - S6 héa ho so quét (scan) ¢ huyén ho so trén Hé 1hong 04 015 -
Phuc vu hanh chinh céng cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so g1av g10 1am vice
dén Phong Quén ly Di san Van hoa (trir truong hop ho
SO ndp truc tuyen)
anh ¢ dne Quan 1V Di san Vin | - Nhan hd so (dién tir) va phan ¢b én vién tha
Bude 2 Lfinh dao phong Quan 1y Di san Van \han 1'{0 80 (dién tir) va phéan cdng chuyén vién tham G i Wi i
hoa tra, xur ly ho so
N O ! , - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
; Chuyén ; ; ; ; , ? ?
Brde s i héawen phong Quan ly Di san s0: ’ ’ 20 gity lam vide
- Du théo két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua gié}i Toan trinh
Buge4 | LAh dao phong Quan Iy Di san Van | quyét TTHC trude khi trinh lanh dao S& ky duyétket | ... . e
b qua TTHC; ’ gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.
2 ~ . - Ky phé duyét két qua TTHC; W EE
Buoc5 | Lanhd I L
i - Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu. 04 gi0 lam vige
- Vo s0 vén ban, dong dau;
. 3 - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung i .
Budéc 6 | Van th R A
AR tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir 04 gio lam viéc
va ban gidy)
T . - X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Buée 7 B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu inh ; & g gt d

hanh chinh céng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chic/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 1€)

13. Cép Gify chirng nhin di didu kién hanh nghé tu b di tich




: —

Thoi gian thuc Dich vu cong

hién (tinh méi truc tuyén
ngay 08 gio) | mirc dg

|
Thir tw | |

Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc |
i

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phicu hen |
tra k€t qua cho cé nhéan. t6 chirc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hod so trén Hé thong

. Cong chue, vién chirc tai Trung tdm |

Budce | . <ol it B ) . 3 i . X 04 gio lam viée |
| Phuc vu hanh chinh cong cua tinh | thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay & ;
| ' dén Phong Quan 1y Di san Van héa (trir truong hop hod [
’ SO nop truc tuyen). e )
i Lanh dao phon uan Iy Di san Vian | - Nhan hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham e Y
Budce 2 : =0 plitns Q = b I TR (dic Jvap 5 7 04 gi0 lam viec
hoa tra, xu ly ho so
Chiioe o e D - Nhan hé so (dién tr) va xem x¢€t, thim tra, xu ly hé
, wuyeén vién phon uan ly D1 sa oy L
Bude 3 ) : , pagng Y S8 S0 12 gio lam viéc
Vian hoa ‘ o £
2 - Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai T
£ 2 3 = 3 =5 = - ~ A 0 n Fl
) Lanh dao phong Quan 1y Di san Van | quy€t TTHC truéce khi trinh Ianh dao S¢ ky duyét ket e £
Budc 4 : 04 gio lam viec

héa qua TTHC;

- Chuyén hb so (dién tir) dén lanh dao S6.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

S : 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

Budéc 5 | Lanh dao S¢&

- Vao s6 van ban, dong diu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giay)

Budc 6 | Van thu 04 gid lam viéc

B0 phén trd két qua Trung tAm Phuc vu | - X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Budc 7 . ,
hanh chinh cong cua tinh tinh




- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhéan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 04 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di hd so va hop 1¢)

14. Cép lai Gidy chirng nhdn di didu kién hanh nghé tu bé di tich

Thir tu

cong viéc |

Don vi/ngwai thue hién

N¢i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
true tuyén

ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, llep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
Buée 1 ggng Ch;f:’ v1er’1 Chlfc talq Tr}mg tm | _ g4 hoa hd so quet (scan) chuyen ho so trén Hé thong 04 gio lam viée
uc vu hanh chinh c6ng cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Di san Van hoéa (trir truong hop hé
so ndp truc tuyén).
Bude 2 L{‘inh dao phong Quén ly Di san Van | - Nhan hb so (dién tir) va phan cong chuyén vién thdm 04 gity lam vike
héa tra, xtr Iy ho so )
ek o 3 ; 2 AL B Toan trinh
, Chuyén vién phong Quan ly Di san | - Nhéan ho so (dién t) va xem xét, tham tra, xu ly ho o
Buéce 3 : . S0O; 12 gi¢r lam viée
Van hoéa " .
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Thdm dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai
; Lanh dao phong Quan 1y Di san Vin | quyét TTHC truée khi trinh 1anh dao S¢ ky duyét két o n
Budc 4 hé . ¥ 04 gio lam viéc
Oa qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
Bude 5 | Lanh dao S& 04 gid lam viée

- Ky phé duyét két qua TTHC;
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]

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

Budce 6

Van thu

fah

Budc 7

Bo phén tra két qua Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong cta tinh

- Vao s6 van ban, dong dau:

| tdm Phuc vy hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

| - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung |

04 gio lam viéc

J

| - Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh :

| - Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

ngay nhan da ho so va hop 1¢)

32 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 04 ngay lam viée, ké tir

II. LINH VUC PIEN ANH

15. Cép gidy phép phén loai phim

Thi tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Buodc 1

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng cta tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

- S hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao phong Quan ly Van héa

- Nhan hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién thdm

04 gio lam viéc

Toan trinh




Budce 3

Chuyén vién phong Quéan ly Van hoéa

| tra, xu ly ho so

- Nhén hoé so (dién tr) va xem X€t, tham tra, x{r 1y ho

| 503 10 chirc Hoi dong tham dinh

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

94 gi¢ lam viéc

Budce 4

Lanh dao phong Quan ly Vin hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC truée khi trinh lanh dao S& ky phé duyét
két qua TTHC:

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S6.

08 git lam viée

Budce 5

Lanh dao S¢&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vian thu.

08 gidr lam vige

Bugce 6

Van thu

- Vao sb van ban, dong déu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

04 gid 1am viée

Budc 7

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, Kké tur

ngay nhan di ho so va hop 1€)

ITI. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

16. Tiép nhin théng bio t6 chirc thi sang tac tic phim my thuit

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu ¢ong
true tuyén
mirc do
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Bude 1

[
1l
|

Cong chtrc, vién chirc tai Trung tadm
Phuc vu hanh chinh c6ng ctia tinh

- Kiém tra. huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t chuc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giéy :
dén Phong Quan Iy Vian hoa (irlr truong hop hd so nop
truc tuyén).

02 gio lam viéc

Bude 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

Bude 3

- Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham |
tra, xur Iy ho so

04 gity 1am viée

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xit 1y ho
S0

- Truong hop khong déng y: Du thao két qua giai
quyét TTHC (néu 15 ly do).

30 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Vin hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, chuyén hé so (dién
tr) dén lanh dao So.

- Trudong hop khong ddng y: ky nhay du thao két qua
giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét
két qua TTHC;

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tr) dén Vin thu.

04 gid lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vo s vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh coéng (chuyén két qua dién ttr
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budc 7

B9 phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng cta tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao cho t6 chirc/ca nhén (truong hop khong

dong )

|

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gioy 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 06 ngdy lam viée, ké




17. Cip Giay phép trién lam my thuat

tr ngay nhén du ho so va hop 1¢)

|

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

NG§i dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh m&i

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mue do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra k€t qua cho cé nhan, t6 chuc;
Buée 1 Cong 'cnu‘c, v1e;{1 Chll:C Lax° Tryng tam - %0 hqg hq’s.o quit (scan) c?uyenb ‘ho SO rt:\ren flg tho'r;lg' 00 T vike
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Van héa (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén).
Budc2 | Lanh dao Phong Quinly Van hoa | - nan b so (dién tir) va phan cong chuyén vien tham | - o4 oo 1am viee
tra, xir 1y ho so
- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van héa | so; 30 gio lam vige
- Du thao két qua giai quyét TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, x4ac nhan, ky nhay du thao két
. ~ . a giai ét truge khi trinh Lanh dao Sé ky phé
Bu6c 4 | Lanh dao Ph an 1y Van hé 448 Ea88 GUYe ¢ ) o fa s tn
: ong Quan ly Van hoa duyét két qua TTHC; 04 gior lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
Buge 5 | Lanh dao S¢ -y phf: du‘yf.:t KEliqpe TT},{C; 04 gid 1am viéc
= - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. )
- Vao s van ban, déng dau;
Buéc 6 | Vin thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | 14 oidy 1am viéc

tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tr
va ban giay)
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Bude 7

B¢ phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

| - Xéc trén nhén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh :

. - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

|

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gity lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ke tur
ngay nhén du ho so va hop 1€)

18. Cap Gifiy phép sao chép tac phém my thuit vé danh nhéin vin héa, anh hing dan tdc, Ianh tu

Thur tu
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

I - ~

| Dich vu cong

truc tuyén
muc do

Budc 1

Cong chure, vién chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cuaa tinh

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chuc:

- 86 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quaén ly Van hoa (trir truong hop ho so nop
truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhan hd so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham
tra, xir Iy ho so

04 gio lam viéc

Toan trinh

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoéa

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho
SO;

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

38 gio lam viée

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan ly Véan hoa

- Thdm dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc
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} Budc 3

-l L.anh dao S¢

- Ky phé duyét két qua TTHC;

| - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu,

04 gio lam viée

Budce 6

Van thu

- Vo s6 van ban, dong dau;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuy€ én két qua dién tir
va ban glay)

04 gio lam viée

Buoc 7

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng cua tinh

- Xé4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gitr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 1€)

19. Cip Giy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh tring

Thur tu
cong viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirce do

Budce 1

Cong chure tai Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhén hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

- S6 hoa ho so quet (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quan ly Vén hoa (trir trudng hop ho so nop
truc tuyen)

02 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao Phong Quan Iy Van hoéa

- Nhan hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién thdm
tra, Xur Iy ho so.

04 gid lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong Quén ly Van hoéa

- Tiép nhan hd so (dién tr) va xem Xé€t, thim tra, xir ly

18 gidr 1am viée

Toan trinh




ho so:

- Dur thao két qua giai quyét TTHC;
- D théo t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé |
duyét két qua TTHC;
- Chg\,-’én h_(’) so (dién tir) dén l1anh dao phong. j

Budc 4

- Lanh dao Phong Quan ly Véan héa

i

- Tham dinh, xem xét, Xéc nhén dy thao két qua giai |
quyét TTIIC; ky nhéay to trinh dé nghi lanh dao
L 'BND tinh ky phC dux ¢t }\ét qué TTHC

04 gio lam viéc

Bude 35

Lanh dao So
|

- Ky phe duyét to tlmh dé nghi ]dl]}“ dao UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) d@én Van thu. |

04 gio lam viéc

Budce 6

| B6 phan Van thu

- Vao s van ban;

- Chuyc,n hd so (dién tr) dcn Bo phén nep nhén TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng.

04 gio lam viéc

Budée 7

Bo phén tiép nhan TTHC thude tham
quyén giai quyét cta UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Nhan hd so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
phong UBND tinh phan c6ng chuyén vién tham muu,
xtr ly hd so.

02 gio lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xur ly ho so.

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu 1y sb van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

14 gi¢ lam viéc

Budée 10

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

- Nhan két qua tir UBND tinh;
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i hanh chinh céng cua tinh

- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho 16 chirc/ca nhéan

To

ng thoi gian giai quyét TTHC

]
\
|
|
|

56 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngy lam viée, va trong
thoi han 20 ngay v6i trudng hop xay dung tugng dai, tranh hoanh trang phai cé y kién ctia
Bo Vin héa, thé thao va Du lich, ké tir ngdy nhan da hd so va hop 1)

20. Cap Gidy phép to chire trai sang tac diéu khic

Thir tw Thoi gian thl{'c Dich vu ci"mg
B vi-éc ’ Bon vi/nguoi thue hién Ngi dung cong viéc hién (tinh moi true tuyén
i A ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, gai phiéu hen
tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc;
Buge 1 | £Ong chie tai Trung tam Phuc vu hanh | - S5 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | 4 ol nrvide
chinh c6ng cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quéan ly Vén hoa (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén). i
Buéc2 | Lanh dao Phong Quan Iy Van héa ;rzhfé‘ lzoh%(’sflen W) v phitcong chuySn MEEMam: | o, % T vide
- Tiép nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly Toan trinh
ho so: ’ '
Bu6c3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Vin héa | gg ?1-1122 l:gttg‘;; %f;g‘;ﬁ;gf;gmm finh kg phe | 14 & lam vige
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- ThAm dinh, xem xét, xéc nhan dy théo két qua giai
BuGc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Vian hoa quyét TTHC: ky nhéy to trinh dé nghi lanh dao | 04 gid lam viée
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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f - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

! - Ky ph€ duy¢t to trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh
Buéce 3 ‘ Lanh dao S¢ | ky phé duyét ket qua TTHC:;

|

04 gio lam viéc
| - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. |
[ Vao sb van ban; \
i - Cimyén ho so (dién tlr) dén Bo phéan tiép nhén TTHC '
| thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
,' tdm Phuc vu hanh chinh cong.

!

Budée 6 | BO phan Van thu 02 gio lam vi€c

Bo phan lle nhan TTHC thudc thdm | Nhan ho so (giéy va dién t) va chuyén Lanh dao Vin
Bude 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu, | 02 gio 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xtr Iy ho so.

' Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

Bude 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh T
muu, Xu ly ho so.

04 gio lam viée

- Tham muu thdm tra hod so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Van thu léy sb van ban, dong dau; 18 givr lam viéc
- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).

- Nhan két qua tir UBND tinh;

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xé4c trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
hanh chinh céng cta tinh tinh ;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan.

Budce 10

56 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir

Téng thoi gian gidi quyét TT =
ong thoi gian gidi quyét TTHC e inhanEahD S A hopile)

21. Cap Giay phép trién lam tac pham nhiép anh tai Viét Nam
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S | : A
Thit tu Thoi gian thue | Dich vu cong
| conie vi.éc Don vi/nguoi thue hién _- No§i dung cong viée ~ hién (tinh méi truc tuyén
{ . | x . - ~
! . ngay 08 gio) mire do

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, g phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Céng chtre, vién chic tai Trung tdm | - S§ hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quan 1y Van hoéa (trir trudng hop ho so nop
truc tuyén).

Bude 1 02 gi¢ lam viéc

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

Budce 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa ety
tra, Xt Iy ho so

04 gio lam viéc

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd
Bu6c 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van héa | So; 30 gio lam viée
- Du théo két qua giai quyét TTHC.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két Toan trinh
qua gié§ quyét truge khi trinh Lanh dao So ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) d@én Van thu.

Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa 04 gio lam viéc

Budce 5 Lanh dao S¢& 04 gio lam viée

- Vao s6 vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
td&m Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban giay)

Bu6c 6 | Vian thu 04 gio lam viéc

Bude 7 B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Xéc trén nhén HE thdng thong tin giai quyét TTHC
fi hanh chinh c6ng cta tinh tinh
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- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 g1 lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 06 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

22. Cap Giay phép duwa tac pham nhiep dnh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién lam

Thi ty
cong viéc

Bon vi/nguwoi thye hién

NOi dung cong viée

Thoi gian thuce
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

|
i
|
|

ngay 08 gio) mirc do
| - Kiém tra. huéng dan, tlep nhén ho so, giri phiéu hen |
tra két qua cho ¢d nhén, t6 chirc; |
Blded Cong chfrF, vié;} chﬁﬂ'c tain Tl‘}lllg tam | - S4 hoa hod so queét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 02 givr lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van héa (trir truong hop ho so nop
truc tuyén).
Bu6c2 | Lanh dao Phong Quan Iy Van héa f 1 0ot phun cone chuyBnivie iy S8 e e e
tra, xu ly ho so
- Nhéan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd NEE
Bude 3 Chuyén vién Phong Quan ly Vin héa S0 38 gidy lam viéce Toan trinh
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xdc nhén, ky nhay du thao két
. " ! e N =, qua giéi quyé€t trude khi trinh Lanh dao So ky phé = Jla=t o
Budc 4 | Lanh dao Phong Quéan ly Van héa duyét két qua TTHC: 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S&. oL
- Ky phé duyét két qu? : 3
Buée 5 | Lanh dao S& Spnaderketqus TG, 04 gidr lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
Budc 6 | Van thu - Vo s6 vin ban, déng dau; 04 gio lam viéc
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- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén ket qua dén Trung

- tam Phuc vu hanh chinh cong (ch uyén két qua dién tir |

va ban glay)

' BO phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh c6ng cua tinh

i

- Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhén |

i

1

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 git 1am viéc (Theo quy dinh TTHC néy dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhén du ho so va hop 1¢)

23. Cap Giay phép té chire trién Iam do cdc to chire, ca nhan tai dia phwong dua ra nuwdée ngoai khong vi muc dich thwong mai

Thir twr

A = Don vi/ngwoi thue hién
cong viéc S : ®

No§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Cong chuc, vién chirc tai Trung tdm

Budc 1 y
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh

_ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t6 chic;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan Iy Vin hoa (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén).

02 gio lam viée

Bud6e 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur ly ho so

04 gio lam viée

Toan trinh

Budc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa

- Nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly ho
SO;

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

38 gidr lam viée

Budéc4 | Lanh dao Phong Quéan ly Vian hoa

- Thidm dinh. xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két

04 gio lam viée




qua gial
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

| Budc 5 | Lanh dao So ‘ 04 gio lam viéc
|___ - Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu | =
- Vao sb van ban, dong dau;
| Buoc6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | (4 oid lam viéce
]! tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu
' va ban giay)
iy LS, - - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
: Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | .; ¢ .
Buoce 7 = == Y| tinh

hanh chinh cong cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho t chirc/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyéi trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 1¢€)

24. Cap Giay phép to chire trién 1am do c4 nhan nwéce ngoai té chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Thir tu
cong viéc

DPon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

Phuc vu hanh chinh céng cua tinh

théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quén 1y Van hoa (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).

ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qué cho cé nhan nudc ngoai;
, Cong chire, vién chirc tai A - thd s <o St
Bude 1 g ién chirc tai Trung tadm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé ng |, gid Tam yigc Toan trinh
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Budc 2

| Lanh dao Phong Quéan ly Van héa

| - Nhan ho so (dién tr) va phén cong chuyén vién tham |

| tra, xu ly ho so

04 gio lam viée

Bude 3

| Chuyén vién Phong Quéan 1y Van hoéa
F

S0

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur Iy ho |

30 gi¢ lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao S¢ ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén h so (dién tir) dén lanh dao Sé.

04 gio lam viée

Budce 5

LLanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC:
- Lhuyen hd so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viéc

Bude 6

i Van thu

- Vao sb van ban, dong déu;

- Chuyen hd so (dién 1) va chuven két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy)

04 gio lam viée

Bude 7

B0 phan tra két qua Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng cuta tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho ca nhén nudc ngoai

Téng thoi gian giai quyét TTHC

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngdy lam viéc, ké
tir ngay nhén di ho so va hop 18)

25. Cap lai Gidy phép 4 chirc trién Iim do céc t§ chiic, ca nhén tai dia phwong dwa ra nwée ngoai khéng vi muc dich thwong mai

Thir tw
cOng viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
murc do

Budc 1

Cong chue, vién chic tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng cta tinh

- Kiém tra, huéng dan, uep nhén hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;
- S6 hoéa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy

02 gio lam viéc

Toan trinh
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dén Phong Quan ly Vén hoa (trir trudong hop h6 s nop

truc tuy cn)

| Bude 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhén ho so (dién tr) v A phéan cong chuyén vién tham
tra, xtt Iy ho so

04 gio lam viéc

r
Bude 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa

- Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra. xu 1y ho
507
- Dy thio két qua giai quyét TTHC.

38 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa

- Tham dinh. xem x€t, xac nhan. ky nhay du thao két

| qua glﬁ] qu\ei trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé

duyét két qua TTHC;

| - Chuyén hé so (dien tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viée

L

Budc

Lanh dao S¢&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam vi€e

Budce 6

Van thu

- Vo sb van ban, dong dau;

- Chuycn hd so (dién ty) va chuven két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gio lam viéc

Buoc 7

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

| - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC ‘

tinh ;
- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gity 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viée, ké
tir ngay nhén da ho so va hop 1€)

26. Cip lai Gidy phép t6 chirc trién lim do c4 nhin nuéc ngoai td chire tai dia phwong khéng vi muc dich thwong mai

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtre, vién chic tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen

02 gio lam viéc

Toan trinh
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tra két qua cho c4 nhan nudc ngoai;

- S6 hoéa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

| thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy

dén Phong Quan 1y Van hoa (trir truong hop ho so ndp
truc tuyén).

Budc 2

Lanh dao Phong Quéan Iy Van hoa

- Nhén ho so (dién tir) va phan cdng chuyén vién tham
tra, xir Iy ho so

04 giv lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoéa

- Nhén hd so (dién tr) va xem xét. tham tra, xir Iy hd
SO.
- Du thao két qua giai quyét TTHC.

38 gity lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Vin hoa

- Thdm dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gi¢ lam viée

Bude 5

Lanh dao S&

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vian thu.

04 gid lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vio sb van ban, dong diu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)

04 gid lam viée

Budéce 7

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cta tinh

- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho ca nhan nudc ngoai
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gi® 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tlr ngay nhan du ho so va hop 1€)

27. Théng bio to chire trién 1am do t6 chire & dia phuwong hodc cid nhin t6 chire tai dia phuwong khong vi myc dich thwong mai

Thir tu
| cong viée

[
|

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoti gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

1

Dich vu ¢ong
truc tuyén
mirc do

Céng chiic, vién chuc tai Trung tadm

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen
tra két qua cho 10 chure, ca nhan; '
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

- BUOCl ) bruc vy hanh chinh cong cia tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén h so gidy | 02 810 am Viee

dén Phong Quan ly Van hoéa (trir trudng hop h6 so ndp
truc tuyén).

Buéc2 | Lanh dao Phong Quan Iy Van héa - Tihin hoies (80T e phig con U SUM IR E 0 L2 b lom vige

2 tra, xu ly ho so

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, thdm tra, x@r Iy ho

Budce 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoéa | s0O; 38 gid lam viée
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két

Buéc4 | Lanh dao Phong Quan Iy Vin héa gsietgf;t ziﬁeééggc kit eanh ALann Cao S0 R0 TR 1 o1 T vies
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.

g " . - Ky phé duyét ket qua TTHC; I 5

Buoe i jLachicog - Chuyén héysor (diff?n tur) dén Van thu. 0 giolam vise
- Vao sb van ban, dong dau;

Bude 6 | Vén thu - Chuyén ho so (dién t) va chuyén két qua dén Trung | 04 gidr lam viéc

tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur

Toan trinh
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O

va ban ga\)

Budce 7

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Xéc trén nhan Hé Ihona thong tin giai qu\fet ]THC

tinh ;
- Théng béo va tra két qua cho 10 churc, ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 git 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quy€t trong 07 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhén di ho so va hop 1€)

IV. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN

28. Thi tyc t6 chire biéu dién nghé thuit trén dia ban quin 1y (khéng thuge trwong hop trong khudn kho hop tic quoce t€ cia cac hji
chuyén nganh vé nghé thuit biéu dién thude Trung wong, don vi sw nghiép cong Iap cé chire ning biéu dien nghé¢ thuit thujc Trung

uong)

Thir tu
cdng viéc

Don vi/nguwdi thue hién

TA' ~ -~
Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 giv)

Dich vu cong
truc tuyén
mire do

Buodce 1

Cong chie, vién chire tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t6 chic;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Vin hoéa (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).

02 gio lam viéc

Bude 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur ly ho so

04 gid lam viée

Budée 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoéa

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
SO
- Du thao két qua giai quyét TTHC.

22 gio lam viée

Toan trinh
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- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhéy du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé

|

ngay nhén di hd so va hop 1¢)

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa i duveét kit qua TTHC: 04 gio lam viéc
| ! - Chu_\-'én ho so (dién tlr) dén 1anh dao So. !
S e a2 | - Ky phé duyét két qua TTHC: | T MR
Buoc 5 | Lanh dao S& ey P At _‘q s 04 gi¢ lam viéc
| - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
| - Vao s6 van ban, déng dau: :
2 X g " 3 |
Bude 6 | Vanthir - Chuyén ho so (dién tir) va chuyé én két qua dén Trung 04 gior lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (ChUVCD két qua dién t
va ban gidy)
| & LA ! " - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
" | BO phéan tra két qua Trung tdm Phucvu | .. , . ; 7 3 i Elahe
Buce hanh chinh céng cia tinh G (R
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
2 L i 1am viée (Theo quy di ‘ oiai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quy€t trong gay eC,

29. Thii tuc to chire cudc thi, lién hoan trén dia ban quin ly (khong thude truomg hop toan qudc va quoc té cia cac hdi chuyén nganh vé nghé
thuit bi¢u dién thugc Trung wong, don vi sw nghiép cong Iap ¢6 chirc niing biéu dién nghé thuit thuoc Trung wong)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NQi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chire, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cta tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan Iy Vin hoa (trir trudng hop hd so ndp
truc tuyén).

02 gio lam viéc

Toan trinh
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- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham ‘

|
Budc 2 | Lanh dao phong 7 : 10 lam vié
& ‘ 1h dao phong Quan ly Van hoa 8, %F 1§ 18 &e | 04 gio lam viée
| - Nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xu Iy hd
Budce 3 J Chuyén vién phong Quéan Iy Van héa | so; 94 git lam vige
, | - Du thao két quéa giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem x€t, xac nhan, ky nhay du thao két |
-~ gy 8 o g W qua giai quyét truoc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé T

Budc 4 | Lanh dao phong Quan ly Van hoa duyét két qua TTHC:; 08 gid lam viéc
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.

Bude 5 | Lanh dao S& -y phwe d}.{ye_:t ke? i FTI,_{C; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu. '
- Vao sb van ban, dong dau;

Bude 6 | Vin thu - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung 04 gity 1am viéc
tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir i
va ban giay)

Y Z - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Buée 7 B‘() phan’ tra kﬁet qu? Tl:ung tam Phuc vu tinh - 8 RS
hanh chinh c¢ong cua tinh c i RGN
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhéan
Téng thoi gian gii quyét TTHC 120 gi¢ 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tur
ikl ngay nhan du hd so va hop 1€)

30. Thit tuc té chirc cuge thi ngudi dep, ngudi miu

Thi tw

2 = DPon vi/ngwoi ¢ hié
cong viée i/nguwdi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Buée 1

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen

02 gio lam viée

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Toan trinh
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chinh cOng cua tinh

tra két qua cho ca nhan, 10 chirc;

- SO hoéa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong |

| thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay

dén Phong Quan ly Van hoa (trir truéng hop ho so nop
truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham |

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa e 04 gio lam viéc
- i tra, xur Iy ho so. =
E - Tiép nhan hd so (dién t&r) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so:
Buéc3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoéa | DUt kel i qU}-!et SIEG ML . .| 50 gio lam viéc
v 8 - Dy thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén_ lanh dao phong.
- Th’ém dinh, xem xét, xac nhéan du\théo két qua giai
o 3 . . L e e quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao o, o
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa UBND tinh ky phe duyet k &t qua TTHC: 08 gio lam viec
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Budce 5 | Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s6 van ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thu - Chuyen ho so (dién trr) den B6 phan tiép nhan TTHC 04 gid 1am viéc
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B¢ phén tiép nhan TTHC thudc thim | Nhan hd so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
BuGe 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, | 02 gio 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xtr Iy hd so.
Bu6c 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién ti) va phan cong chuyén vién tham | g oi¢y Jam viée

muu, Xt 1y ho so.
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Budéc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong. Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyet TTHC;

- Chuven bo phan Van thu liy s6 van ban, déng déu;

- Chuyé én ho so (dién tr) va chuven két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qué dién tir
va ban Qlay)

34 gid lam viée

B¢ phén tra két qua Trung tdm Phuc vu

B LJs
wae 1 o ok chinh cong ol ik

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai qu)et TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho 1 chirc/cé nhan.

|

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giéi quy &t trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén da hd so va hop 18)

31. Thi tuc ra nuée ngodi du thi ngudi dep, nguwdi mau

Thir tu

" B Pon vi/negwoi ié
cong viéc vng thyre hign

No§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi

' Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mue do
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t chirc;
Bube1 | COPB ohug, Viér} chﬁ:c tai‘ Trung tam | - §§ hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | gity lam viée
Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy i
dén Phong Quan Iy Van hoa (trir trudmg hop hd so ndp Toan trinh

truc tuyén).

Budéc 2 | Lanh dao Phong Quéan ly Van hoa

- Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
tra, xur ly ho so

04 gio lam viéc
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- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho

Bude 3 ‘ Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa | SO: 22 gio lam viéc
- Du thio két qua giai quyét TTHC.
| - ThAm dinh. xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
/ folA ) LTI Aol s qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | e .
Budc 4 | Lanh dao Phong Qui A% : B N e am v
dao Phong Quan ly Van hoa duyét két qua TTHC: 04 gi¢ lam viéc
| - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
) > : - Ky phé duyét két qua TTHC; L e
Budéc 5 | Lanh dao So E 2 3' q R 04 gio lam vigc
- Chuyén ho so (dién t&r) dén Van thu.
- Vo s6 van ban, déng dau; 1
Bidc 60 L Aaeth -»Chuyen ho sq (dién tir) va chuyén liet q}la df:*n T{ung 04 gitr lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)
AR e L ; - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
. B¢ phén trd két qua Trung tdm Phuc vu | , : * g g glar guy
Budce 7 hanh chinh o3 oy tinh ;
anh chinh céng cua ti ; 2 e g
v - Thong bao va tra két qua cho td chire/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké

tir ngay nhan da hd so va hop 18)

V. LINH VUC VAN HOA CO SO
32. Diing ky té chirc 18 hi cip tinh

Thir twr
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mire do
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. Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh

| - Kiém tra, huéng dan, tip nhén ho so, gri phiéu hen

tra két qua cho ca nhén, t6 chirc:

- 86 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Budel | . b ano cia i e N ; : TN S| 04 gio lam viée
 ¢hinh c6ng cua tinh thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Xay dung Nép séng Van hod va Gia dinh
| (trlr truong hop hd so ndp truc tuyén).
; Lanh dao Phong Xay dung Nép séng | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién th
Bude 2 ; ok -ng‘ ay dung Né€p song \hafl h{o slor (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 08 gids lam viéc
| Van hoa va Gia dinh tra, xtr ly ho so.
- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so;
; Chuyén vién Phong Xay d Nép | - Du thao két qua giai quyét TTHC;
Bude 3 P Y i ”} . f}g‘ S LE, SEP : : g‘ qs'/ ] 62 gi¢ lam viéc
song Vian hoa va Gia dinh - Du thao to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Thdm dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai
; Lanh dao Phong Xay dung Nép séng quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi lanh dao .
Budc 4 5 o TN ; W e _ 16 gior 1am viée
Vian hod va Gia dinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.
- Ky phé duyét to trinh ¢ nghi lanh dao UBND tinh
Buéc 5 | Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
- Vo s6 vin ban;
Buée 6 | B6 phan Van thu - Chuyén ho so (dién tir) dén B phén tiép nhdn TTHC 04 gits lam viée

thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Toan trinh

i




| '| B phén tiép nhan TTHC thuéc thim
Buédc 7 ;quyén giai quyét cia UBND tinh tai
| | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu,
xu ly ho so0.

04 gi¢ lam viéc

i
Bu6e 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tr) va p‘mn coOng chuyén vién tham
muu, Xt Iy ho so.

08 gi¢ lam viéc

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai

quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao |

UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thu liy s6 van ban, dong déau;

- Chuyén hd so (dién tir) va c‘nuyén lfél q}lé dén Trung
tam Phuc'vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

38 gio lam viéc

B phén tra két qua Trung tdam Phuc vu

BUOC L8 ot ehifahlcongicnatinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay d"uqc giai quyc"‘t trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dua ho so va hop 1€)

33. Théng bao t6 chirc 1 hoi cip tinh

Thir tu

- o Don vi/ngwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truce tuyén
mirc do

Coéng chue tai Trung tam Phuc vu hanh

Budce 1 ; - o
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t chirc;

- S6 hoa hd so quet (scan) chuyen ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so gidy

04 gid lam viec

Toan trinh
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dén Phong Xay dung Nép sdng Van hoa va Gia dinh |
(trir trudng hop hd so ndp truc tuyen). |

' Lanh dao Phong Xay dung Nép séng |

- Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

Brges | Vian hoa va Gia dinh tra, xu ly ho so. 06 gitr lam vigc
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so; ’
AL : X . | - Truong hop khong dong y: Du thao két qua giai
Budc 3 géhn"lgyi,“éﬂ";‘éz vzhg?ag d‘iiy dung Nep | quyéy TTHCO?néu 10 1y do). 40 gi 1am viéc
- Du théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién ttr) dén lanh dao phong.
- Th'ém dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai
, Lanh dao Phong Xay dung Nép sé uyét TTHC; ky nhay to trinh d& nghi lanh dao )
BUOC4 |Vt hod va Gia dinh E S Gt ky pgé duyét két qua TTHC;g 08 giolam viec
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Budce 5 | Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén h so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s vin ban;
. A ga xu - Chuyén ho so (dién tir) dén B6 phan tiép nhan TTHC AR
SESEn (R A thué}c)‘lhém quyén éiéi q)uyét cﬁ'aI;JE-SND Ec)mh -tai Trung % BioTamviG
tam Phuc vu hanh chinh c6ng.
B6 phan tiép nhan TTHC thude thim | Nhén hd so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Buéc7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan céng chuyén vién tham muu, | 04 gi¢ lam viée
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. xu ly hé so.
Buéc8 |Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gits lam viée

muu, Xt 1y ho so.
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Budce 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thir 1iy s6 van ban, déng dau;

| tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu
va ban giay).

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung |

- 38 gio lam viéc

Budce 10

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng cua tinh

- Nhan két quéa tir UBND tinh;

- Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

| - Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ke tir
ngay nhéan du ho so va hop 1€)

34. C:"ip gi{iy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viec

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu céng
true tuyén
mire do

Budce 1

Cong chire, vién chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t chc;

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quéan 1y Vin hoa (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budce 2

Léanh dao Phong Quén Iy Van héa

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xtr Iy hd so

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho

22 gio lam viée

Toan trinh
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SO

| - Du thao két qua giai quyét TTHC.

Buoc 4

Lanh dao Phong Quan Iy Vén hoa

- Tham dinh. xem xét, xac nhén. ky nhdy du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé
duyét két qua TTHC:

| - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

04 gio lam viéc

Bude 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viéc

Budce 6

Van thu

- Vo sb vin ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va uyén két qua dén Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

04 gio lam viée

Buoc 7

B¢ phén tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cuia tinh

- Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhén

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gidy 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 05 ngdy lam viée, ké tur
ngay nhan di ho so va hop 1€)

35. Cip gidy phép diéu chinh gidy phép du diéu ki¢n kinh doanh dich vu vii truong

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh mdi

Dich vu cong
triee tuyén

ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dén, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
; Coéng chirc, vién chuc tai Trung ta g :
Buidc i g ai Trung tam | tra két qua cho c4 nhén, to chirc; 02 gid 1am viéc by teink

Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

- S6 hoéa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
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truc tuyén).

dén Phong Quan Iy Van hoéa (irir trudng hop ho so ndp

Bude 2

'Lanh dao Phong Quan ly Van héa

- Nhéan ho so (dién tir) va phéan cong chuyén vién tham
tra, Xt ly ho so

04 gio lam viéc

Bude 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa

| - Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur ly ho

| SO;

| - Du thao két qua giai quyét TTHC.

16 gio lam viec

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van héa

- Tham dinh. xem_xéi, xac nhén, ky nhdy du thao két
qua gia1 quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.

04 gio lam viéc

Bude 5

Lanh dao So

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thur.

04 gidr 1am viée

Buoc 6

Van thu

- Vao sb vin ban, dong dau;

~ Chuyén hé so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

02 gid lam viée

Budc 7

B6 phan tra két qua Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Xé4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 04 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da hd so va hop 18)

36. Tiep nhan ho so thong bdo sin pham quing cido trén bang quang cdo, bing-ron

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
miurc do
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| Cong chue, vién chie tai Trung tdm |

| 5 i e ik o 3 s ok
| - Kiém tra, hudng dan, tiép nhédn ho so, gui phi€u hen

tra két qua cho ca nhan, tb chue;
- S6 hoéa hd so quet (scan) chuyén ho so trén Hé 1hong

Bude 1 | . ‘ i ' Ny 02 gio lam viéc
| Phuc vu hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyet TTHC tinh va chuye én ho so gidy
dén Phong Quan Iy Vian hoéa (irir trudong hop ho so ndp
truc tuyén).

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa 3 Nhafl h,‘s SF (dién tir) va phan cong chuyén vien tham 04 gio lam viéc
tra, xur ly ho so
- Nhén hd so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho

Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Vian héa | so; 22 gio lam viée
- Du théo két qua giai quyét TTHC.

- ThAm dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
i ol . B T S 4 giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé S s 1
Buéc4 | Lanh dao Ph WV qua gial quyct truoc 2
anh dao Phong Quan ly Vian héa duyet két qua TTHC:; 04 gio lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.

Buge 5 | Lanh dao S& ~57.phe duyt ket gua TLHG, 04 gids lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

- Vao sb van ban, dong diu;

Budc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gity 1am viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir '
va ban gidy)

) Bé phén tra két qua Trung tim Phuc vu | ~ Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyct TTHC

Budc 7 " | tinh ;

hanh chinh cdng cia tinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Toan trinh

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéce, ké
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S

tir ngay nhan di ho so va hop 1é)

37. Tiép nhan thong bao t6 chie doan nguoi thue hién quang cao

Thir ty
cong viée ‘

Don vi/nguoi thue hién

| Budc 1
|

Coéng chue, vién chuc tai Trung tdm

Phuc vu hanh chinh c6ng cta tinh

N§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

|
|

- Kiém tra, hu 6ng dan, tlc.p nhan ho so, giri phiéu hen

| tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyé én ho so trén Hé thona
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Vian hoa (trlr truong hop h6 so ndp
truc tuyén).

02 gid lam viéc

Budc 2

[anh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu Iy ho so

04 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy ho
SO

- Trudng hop khong ddng ¥: Du thiao két qua giai
quyét TTHC (néu 16 1y do).

14 gi¢ lam viéc

Budce 4

Lanh dao Phong Quan 1y Van hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan, chuyén ho so (dién
tr) dén lanh dao Sé.

- Trudng hop khong ddng y: ky nhay du thao két qua
giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét
két qua TTHC;

04 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

- Chuyén hd so (dién tir) ¢én Van thu.
- Trudng hop khong déng y: Ky phé duyét két qua
TTHC;

04 gio lam viéc

Budc 6

Van thu

- Vao sé van ban, dong déu (néu lanh dao S& ky phé

04 gio lam viéc

Toan trinh




53

duyét két qua TTHC):

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tir
va ban giay)

J
Buaoc 7

| B phan tra két qua Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong cua tinh

| - Xéc trén nhén Hé théng théng tin giai quyét TTHC |

tinh ;
- Thong béo cho to chirc/ca nhéan (trudng hop khong
dong y)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 04 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhén du ho so va hop 1¢)

38. Cip Gidy phép thanh Iap Viin phong dai dién ciia doanh nghiép quing cio nuée ngoai tai Viét Nam

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thyue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mire do

Cong churc tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t6 churc:
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Budc 1 : & - 02 givr lam viéc
chinh cong ctia tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa - Nhdn ho so (di¢n tr) va phan cong chuyén vien tham | o4 o jam viec
tra, xur 1y ho so.
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, X Iy
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa i 28 gio lam viée

- Du thao két qua giai quyét TTHC;
- Du théo to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé

Toan trinh
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duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

- Tham dinh. xem xét, x4c nhén du thao két qua giai
quyét TTHC; ky nhéay to trinh dé nghi lanh dao

! Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa | UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 gio lam viéc
' alis 1 - ChU}-‘éI} ho so (dién tor) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét 1o trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
Budéc 5 | Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién t) dén Van thu.
- Vao s6 van ban;
Budc 6 | BO phan Van thu - Chuyé én ho so (dlen ) den B0 phén tlep nhén TTHC 04 gidy 1am viée
thudc thdm quyén giai quyel cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng.
Bo phan tiép nhén TTHC thudc thdm | Nhén ho so (gidy va dién ) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu, | 02 gio lam viéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. xu ly ho so.
11 4 A . n o N n e ~ ‘a
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Dhin hojso (dicn miva Dhap cone hiyCn Wil Al G0t i Tam viec
muu, Xt 1y ho so.
- Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén b6 phéan Vian thu ldy sé van ban, dong déu; 20 gio lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gla_y). =
Bude 10 | Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | - Nhan két qua tir UBND tinh;




2D

| hanh chinh cdng cta tinh

| - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

- Xéac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

tinh ;

|
|

Téng thoi gian giai quyét TTHC

|

|

80 gidr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
tlr ngay nhén du ho so va hop I€)

39. Cap stra doi, bo sung Giay phép thanh I3p Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang cdo nwde ngoai tai Viet Nam

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

N¢i dung cdng viéc

Thai gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

!

Dich vu cong
truc tuyén
mure do

Budc 1

Cong chtre tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cOng ctia tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, glri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chuc;

- S6 héa hd so quct (scan) chuyen ho so trén Hé thong
thong tin giai quyei TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Van hoa (trir truong hop ho so ndp
truc tuyen)

02 gidr lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhén hd so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
tra, xtr Iy ho so.

04 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoéa

- Tiép nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thdo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

28 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Quéan ly Vian hoa

- Thim dinh, xem xét, xdc nhén du thdo két qua giai
quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi lanh dao

UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

04 gi0 lam viéc

Toan trinh
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- Chuyén ho so (dién t1r) dén 1anh dao So.

Budge 5

I.anh dao S¢

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
kv phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

08 gio lam viée

Buoc 6

Bo phan Van thu

- Vao so vin ban;

- Chuyén ho so (dién tu) dcn Bo phén tiép nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio lam viéc

Budce 7

Bo phan tiép nhan TTHC thuéc thAm |

quyén giai quyet cua UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Nhéan ho so (giay va dién tir) va chuyén Lanh dao Van

phong UBND tinh phén céng chuyén vién tham muu,
xu 1y ho so.

02 gio lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hoé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur Iy ho so.

08 gidr lam viéc

Budce 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phéan Van thu ldy s6 van ban, déng déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

20 gio lam viéc

Buoc 10

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 18)

40. Cip lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nwéc ngodi tai Viét Nam




a7

e | | Thoi gian thue | Dich vu cong
mr tw . yise . ' e A il _ ‘a ; e | 3 X
| em vide Pon vi/nguwoi thue hién ! Néi dung cong viée . hién (tinh moéi |  truc tuyén
- cOr : -. ’ e
, g |I - ngay 08 gio) mirc do
|

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, gui phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, té chuc;

Cong chuc tai Trung tAm Phuc vu hanh | - Sé héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
chinh cong cia tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van héa (trir truong hop ho so nop
truc tuyén).

Budc 1 02 gio lam viéc

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hda fra, i 19 i s6.

04 gio lam viée

- Tiép nhéan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, x{r 1y
hd so;

- Du thao két qua giai quy'/et TTHC | 28 i 1am viée
- Du thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé Toan trinh
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

Budce 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa

- Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyet TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao . .
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 04 giorlam-vige

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Van héa

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Budce 5 | Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

- Vao sO van ban;

Bude 6 | B6 phan Van thu x by s . -
- Chuyén ho so (dién tir) dén B phan ticp nhin TTHC

04 it 1am viée
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| thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung

I tam Phuc vu hanh chinh céng.

B phan tiép nha; TTHC thude Lham |

|
Nhan ho so (gidy va dién tr) va chuyén Lanh dao Vin |

hanh chinh céng cuia tinh

tinh ;
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

! 1
! Buéc 7 | quyén giai quyét cha UBND tinh tai | phong UBND tinh phan c6ng chuyén vién tham muu, | 02 git lam viée
| ' Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. ‘ xUr 1y hé so. '
- . i y . ey Nhan ho so (dié va phén c¢dng chuyén vi€n tham s -
Budce & | Lanh dao Van phong UBND tinh \ : { Lty S | 08 gio lam viéc
| muu. xu ly ho so. -.
| - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket qua giai quyét TTHC;
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bo phan Van thu lay s6 van ban, dong dau; 20 gio lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Buge 10 | BO phén trd két qua Trung tAm Phuc vu | - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

l

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 18)

VI. HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA
41. Cap phép nhip khiu viin héa phim khong nhim muc dich kinh doanh

Thir tw
cong viée

Don vi/nguwoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do
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Coéng chtre, vién chirc tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, ue p nhén ho so, gl phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, 10 chire:

- S6 hoa ho so queét (scan) chuyén hd so trén Hé ‘mong ,

Budce 1 e ; » LD | 02 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cdéng cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so giay
dén Phong Quén Iy Van hoa (trir trudng hop ho so ndp
truc tuyén).
Bude 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vien tham |- o5 o1y 13y viee
. tra, Xu 1y ho so
_ - Nhan ho so (dién tr) va xem Xét. thdm tra, Xt 1y ho
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa | 8O3 06 gio lam viéc
- Du théo két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
’ b : T uad giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé o
Bud6c 4 | Lanh dao Phong Quan ly Vian hoa guyéfkét céué TTHC: 02 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tr) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buéc5 | Lanh dao S& i Be G e 02 gits lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sb vin ban, dong déu;
Busc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén gét qua dén Trung | 05 oity Iam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)
s i - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bt 7 O phan tra K€t qua Irung tam Phuc vu tinh :

hanh chinh c6ng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho té chiic/ca nhéan

Toan trinh
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Téng thoi gian giai qu}fét TTHC

42. Giam dinh vin hoa pham xuat khau khong nham muc dich Kinh doanh cua ca nhan, t6 chire ciap tinh

16 i lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 02 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

|

| Dich vu cong

truce tuyén
mirc do

Toan trinh

Th tu | Thoi gian thuc
con vi.éc ' Don vingwol thuc hign : Noi dung cong viée hién (tinh moi
B i ngay 08 gio)
y. i = : Z R R R
| - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen
‘ tra két qua cho ca nhan. t6 chirc;
. ) | Cong chire, vién chire tai Trung tdm | - S6 hoa hd it (scan) chuvén hd so trén Hé thd o
| Bugc1 | N8 ChUT ; eSS s | Sﬂo hu_ 19 s.c quc;t {,b,,um) CI?LI} en ‘ho SO tlicn Hc Lho_ng 02 gity 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh ‘ thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa (trir truong hop ho so ndp
truc tuyén).
, I ] o ey, 0 f - Nhan hb so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o -
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa T (dis L g Y 04 gio lam viéc
tra, xtr ly ho so
- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y hd
Budc3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa | so; to chirc Hoi dong giam dinh. 62 gio lam viée
- Dy thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du théo két
: o -[= . A e B quéa giai quyét truge khi trinh Lanh dao S& ky phé i =
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa Ak 4 04 gi¢ lam viéc
; gQ Y duyét két qua TTHC; g ;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
, - Ky phé duyét két qua TTHC; i
BuGe 5 | Lanh dao S& R e 04 gity lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Budc 6 | Vian thu - Vao s6 van ban, déng dau; 04 gio lam viée
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| tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

va ban giay)

Budc 7

{ BO phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- X4c trén nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thoéng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du hd so va hop 1€, trong truong hop déc biét, thoi gian gidm dinh tdi da khong

qua 15 ngay lam viéc.)

43. Phé duyét ndi dung tic phdm my thuit, tic phim nhiép anh nhiap khau cip tinh

Thu tw
cong viée

Don vi/nguoi thuce hién

Thoi gian thue
Noi dung cong viée hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Coéng chtre, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cuia tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quén ly Van hoa (trir truong hop h6 so ndp
truc tuyén).

02 gid lam viée

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

oy 04 gid lam viéc
tra, X Iy ho so 5 i

Buée 3

Chuyén vién Phong Quéan ly Van hoéa

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd
e 38 giv lam viée
- Du théao két qua giai quyét TTHC.

Budce 4

Lanh dao Phong Quan Iy Véan hoéa

- Thadm dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két | 04 gid lam viéc

Toan trinh
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| qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé
duyét két qua TTHC;

- C}m)-‘én hd so (dién 1) dén lanh dao S6.

Budce 3

Lanh dao S¢

- Ky phé duyét két qua TTHC:

- Chuyén ho so (dién 1) dén Van thu.

04 gio lam vige

Budc 6

Van thu

- Vo s6 van ban, dong déu;

- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

04 gio lam viéc

| Budc 7

| BO phéan tra két qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cua tinh

- Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 git 1am viéc (Theo quy dinh TTHC néy‘duqc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

44. X#c nhén danh muc sin phim nghe nhin ¢6 ndi dung vui choi gidi tri nhip khau cip tinh

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh méi

Dich vu cong
truc tuyen

Phuc vu hanh chinh cOng cua tinh

thoéng tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quan ly Vin hoa (trir truong hop hé so nop
truc tuyén).

ngay 08 gio) miurc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;
Budc 1 Cong chiic, vién chire tai Trung tdm | _ g4 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong | (4 oity lam viée Toxntink




@)}
(%]

l | : , L '
: - - R e ; | -Nhan ho s ién tir) va phan cong chuyén vién tham o L
Buéc2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa j h"if] 1,0 5:) (Qicn wi)va ] 2 7 r 08 gio lam viéc

[ tra, xu 1y ho so 5

- Nhan hé so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho
Budce 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Van héa | so: 56 gio lam viéc

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa duyét kétiqua TTHC;

04 gi0 lam viéc

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Buéc 5 | Lanh dao S6 T ,
- Chuyén h so (dién tir) dén Vin thu.

04 gio lam viée

- Vo s6 van ban, déng dau;
Budc 6 | Vin thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | o4 gidr 1am viéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giay)

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vu Al

BUGCY, |\ Sisviyclinhicong o tinh

- Théng béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tur

Tong thoi gian giai quyét TTHC heae Aha AT D so AR 12)

VIL. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
45. Xét ting danh hiéu "Ngh¢ si Nhan dan"




==
| Thiv tyr

! A . A |
cong viée |

64

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoce |

Cong chtre, vién chuce tai Trung tam

' Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra. hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
1ra két qua cho ¢4 nhéan, td chire:

- S6 hoa ho so quét (scan) chu_v(;:n hod so trén He llléx}g
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Van hoa.

Buoce 2

Lanh dao phong Quan ly Van hoa

08 gio lam viée

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xr Iy ho so.

210 lam viéc

Budc 3

{ Chuyén vién phong Quan Iy Van hoa

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xt 1y ho
S0

- Tham muu hop Hoi ddng cép tinh;

- Lap bién ban, hoan thién hd so theo gop ¥ cta Hoi
dong cép tinh;

- Dy théo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh Bd Vin hoa, Thé thao
va Du lich.

gio lam viéc

Buac 4

Lanh dao phong Quan Iy Vian hoa

- Tham dinh, xem xét, xac nhan Kkét qua thdm dinh, ky
nhay to trinh d& nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan gui Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich;

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Sé.

gio lam viéc

Budce 5

[Lanh dao S&

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh

ky phé duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan

gio lam viéc

Truc tiép
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| glri B6 Van hod, Thé thao va Du lich;

|
i - Chuyén hé so (dién tr) dén Van thu.

: |
} »
|

- Vao so6 van ban;

- Chuyén h so (dién tir) dén B phén tiép nhan TTHC

Budc 6 | BO phan Van thu e g o 4 : gio lam viéc
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng
B phan tiép nhan TTHC thudc thim | Nhan ho so (gidy va dién tr) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cua UBND tinh tai | phong UBND tinh phén c6ng chuyén vién tham muu, gi0 lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xtr Iy ho so.
Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham i )
Buéce &8 | Lanh dao Van phong UBND tinh s e o & gi0 lam viéc
muu, xu ly hé so
- Tham muu thdm tra hd so va du thao to trinh trinh
Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét to trinh dé nghi B6 VHTT&DL tham dinh ho so
giai quyét TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu ldy sd van ban, dong du
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh va chuyén két qua dén B6 VHTT&DL gior 1am viéce

- Gidm sat tinh hinh xu ly tai B6 VHTT&DL, Vian
phong Chinh phii, Vin phong Chu tich nuéc. Tong
hop Quyét dinh cong nhan danh hiéu “Nghé si nhan
dan” (néu dugc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
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tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén ket qua dién tu

va ban giay).

Budce 10

| ; la ~
| BO phén tra két qua Trung tam Phuc vu

]? hanh chinh c¢Ong cua tinh

l_

1

- Nhan két qua tir Van phong Chi tich nuéc;
- X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

|
'1
|

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo thoi gian quy dinh trong K& hoach duge Bd Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh

trude mdi dot xét tang

Danh hiéu “Nghé sT nhan dan” duoc xét tang va cong bd 03 nam mat 1an, vao dip k¥ niém
ngay Quoéc khanh 2 thang 9

46. Xét ting danh hiéu "Nghé s Uu t"

Thur tw
cong viée

DPon vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh maoi

Dich vu cong
truc tuyen

ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tlcp nhén hod so, giri phiéu hen
Ca hi en ohire tal T 4 tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
chire, vién chuc tai Trung tdm e T e
Bude 1 S : ey St - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 08 gior lam vigc
Phuc vu hanh chinh cong cuia tinh
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Ph¢ ly Vin hoa. w
én Phong Quan ly Van hoa True iiép
A ; - Nhan hb ién tir) va phan c6 én vién thé
Budc 2 | Lanh dao phong Quan ly Van hoa Nha}] h,o oS {(CiFn &) va phan congeauyen vien i gio lam viéc
tra, xur ly ho so.
: - Nha A i - 2 * 1% hd _— .
Bifdc | Chuyénvitnphong OnAnTy Van hoa | = & 0 (CieR i waen xeL A, ESANG ==, it eies

SO}
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- Tham muu hop Hoi déng cép tinh;

- Lap bién ban, hoan thién ho so theo gop y cta Hoi
dong cap tinh;

- Dy thao t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh B& Van hoa, Thé thao
va Du lich.

- Thidm dinh, xem xét, xac nhan két qua tham dinh, ky
nhdy t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky ph¢

Budéc 4 | Lanh dao phong Quan ly Van hoa duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan giri Bo gi0 lam viéc
Van ho4, Thé thao va Du lich:
- Chuyén hd so (dién tir) d&én lanh dao Sé.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
: - sy ; ky phé duyét van ban, ho so va cac van ban lién quan 35 B0 o
BuoE T ek cao ¢ oiri B6 Van hod, Thé thao va Du lich; SOV
- Chuyén hd so (dién tir) dén Vin thu.
- Vao sb van ban;
Buéc 6 | Bo phan Vin thu - Chuyen ho so (dién tur) den B0 phén tlep nhan TTHC gir 1lam viée
thudc thAm quyén giai quyet cua UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
Bo phén tiép nhan TTHC thudc tham | Nhan hd so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyet cua UBND tinh tai | phong UBND tinh phéan cong chuyén vién tham muu, gid lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xur ly ho so.
Buéc8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhén ho so (dién tr) va phan cdng chuyén vién tham oib i vidie

muu, xir ly ho so
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Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh

Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky ph¢ | |
duyé€t to trinh dé nghi B6 VHTT&DL tham dinh hé so ‘
giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thu ldy sb van ban, déng dau |
va chuyén két qua dén B6 VHTT&DL |
- Gidm sat tinh hinh x@r Iy tai B VHTT&DL, Van | &0 lamvice
phong Chinh phti, Van phong Chu tich nudc. Tong i
hop Quyét dinh cong nhan danh hi¢u “Nghé si uu t1”
(Iléu duoc ban hanh qu}-*ét dinh)

5 z X . = 5 : . | '
- Tham muu tham tra ho so va du thao to trinh tunh '
|

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giay).

) B¢ phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
Budce 10 k : h N
hanh chinh cdng cua tinh

- Nhan két qua tir Van phong Chu tich nuéc;

- X4c nhan phan mém Mot cua dién tu;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo thoi gian quy dinh trong Ké hoach duoc Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh
truéc moi dot xét ting.
Danh hiéu “Nghé si vu ti” dugc x€t tang va cong bd 03 nam mdt lan, vao dip ky niém ngay
Qudc khanh 2 thang 9

47. Xét tang danh hiéu Nghé nhian Nhan dan trong linh vue di sdn van héa phi vat thé

Thir tw

2 o Pon vi/nguoi thuc hién
cong viéc

Thoi gian thue | Dich vy cong
No§i dung cong viéc hién (tinh moi true tuyén
ngay 08 gio) mirc do
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ong chire, vién chire tai Trung tam |

- Kiém tra, huéng dan, 11ep nhén ho so, gui phiéu hen

| tra két qua cho ca nhan, to chire;

|
Buoc 1 i
|
1
I

- S6 hoa ho so quét (scan) ¢ wyen ho so trén Hé théng 08 gid lam viéc
huc vu hanh chinh ¢dng cua tinh SN ey o : i A% ko £
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Di san Van hoa.

. . | Lanh dao phéng Quén ly Di san Van | - Nhén hé so (dién tr) va phan cong chuyén vién thdm W
Budce 2 . T ’ g A M e 210 lam viéc
hoa tra, xtr Iy ho so. @

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho
S0
- Tham muu hop Héi dong cap tinh;
. . | Chuyén vién phong Quan ly Di san | - Lép bién ban, hoan thién hd so theo gép y cua Hoi = o
Budc 3 < ’ = g 3 £ gt gi0 lam viée
Van hoéa dong cép tinh;
- Du théo t¢ trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét ket qua tham dinh, trinh By Van hoa, Thé thao
va D}l lich. i
- Tham dinh, xem xét, xac nhén két qua tham dinh, ky
; Lanh dao phong Quan ly Di sdn Vian nhayj s trmﬂh de; nghi ‘lé‘ir?h a8 UBNP s ky -ph? on o we
Budc 4 e duyét van ban, hé so va cac van ban lién quan gui B gi0 lam viéce
VHTTDL (qua Vu Thi dua khen thudng);
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét to trinh gie nghi lanh dao UBND tinh
Bades | Linh das & ky phé duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan & [am Vi
i : gtri BO Van hod, Thé thao va Du lich; =R
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s6 van ban;
! PO el - Chuyén ho so (dién tir) dén Bo phan tiép nhan TTHC i
B : b v : ) 5 5
Budes 0 phin Vit thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung Bl Ve
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Truc tiép
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Buodce 7

' BO phan tiép nhan TTHC thude tham |

| quyen giai quy ét cia UBND tinh tai
T -ung tam Phuc vu hanh chinh ¢ong

. Bude 8

Nhén ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
phong UBND tinh phéan cong chuyén vién tham muu,

| xurly ho so

gio lam vigc

Lanh dao Van pnonu UBND tinh

Bude 9

Nhan hé so (dién t) va phan cOng chuyén vién tham
muu, Xu ly ho so

gi0 lam viéc

| Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao to lrmh trmh

Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét 1o trinh dé nghi B6 VHTT&DL tham dinh ho so
giai quvet TTHC:

- Chuyén bd phan Van thu ldy sé van ban, dong dau
va chuyén két qua dén Bo VHTT&DL

| Giam sat tinh hinh xu Iy tai B VHTT&DL, Van

phong Chinh phu, Van phong Chu tich nudc. Tong
hop Quyét dinh cong nhan danh hiéu “Ngh¢ nhan
nhan dan” (néu duoc ban hanh quyét dinh)

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng (Chuyén két qua dién tu
va ban giéy).

gio lam viéc

Budce 10

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Nhan két qua tir Van phong Chu tich nuéc;
- X4c nhan phan mém Mot ctra dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho té chirc/cé nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thoi gian can cu theo K é hoach xét tang ctia Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich

48. Xét ting danh hiéu Nghé nhin U'u ta trong linh vue di san vin héa phi vat thé

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do
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Coéng chirc, vién chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cOng cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhéan, t6 chic;
- S6 hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong

théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay |

dén Phong Quan ly Di san Véan hoa.

08 gi0 lam viéc

Lanh dao phong Quan ly D1 san Vén

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra. xur Iy ho so.

gio lam viéc

Chuyén vién phong Quan ly Di san

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xur Iy hd
o
- Tham muu hop Héi dong cép tinh;

- Lap bién ban, hoan thién ho so theo gop y cla Hoi
dong cap tinh;

- Dy théo t& trinh d€ nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh B Van hoa, Thé thao
va Du lich.

gio l[am viéce

Lanh dao phong Quan ly Di san Van

- Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan két qua tham dinh, ky
nhay to trinh dé& nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét vin ban, hd so va cac van ban lién quan giri Bo
VHTTDL (qua Vu Thi dua khen thudng);

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

gio lam viéc

Buoce 1
Budc 2 e
Budol e poa
Buodce 4
udc héa
Budc 5 | Lanh dao So

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan
gtri B6 Van hoa, Thé thao va Du lich;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Vian thu.

gid lam viée

Truc tiép
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Buodc 6

B phdn Van thu

{ tam Phuc vu hanh chinh cong

- Vao s6 van béan:

- Chuyén hd so (dién tir) dén B phan tiép nhan TTHC | is 1am viee

thudc tham quyén giai qmet cua UBND tinh tai Trung

Bude 7

Bo phén tiép nhan TTHC thude thfim
quyén gidi quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng

|

| phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu,

Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Vin
| gio lam viéc

xur ly ho so.

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham s o
. 3 g10 lam viéc
muu, xu ly ho so

Budce 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao to trinh trinh

Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky phé

duyét t& trinh dé nghi B6 VHTT&DL thim dinh ho so

giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu ldy sé van ban, dong dau

va chuyén két qua dén Bo VHTT&DL

- Giam sat tinh hinh xt 1y tai B6 VHTT&DL, Vin gio lam viéce

phong Chinh phii, Van phong Chu tich nudc. Toéng

hOp Quyét dinh céng nhén danh hiéu “Ngh¢ nhan uu
(neu duogc ban hanh quyét dinh)

- Chuyen hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir

va ban giy).

Budce 10

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng cua tinh

- Nhan két qua tr Van phong Chu tich nudc;
- X4c nhan phan mém Mot cira dién tir;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi gian cén cir theo Ké hoach xét tang ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich

¥
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49. Xét tang Giai thwong H6 Chi Minh vé vin hoc, nghé thuat

—

Thi tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoti gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
fruc tuyen
mire dg

Buoce 1

Coéng chue, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, tb chirc;

- Sé hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thon0
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan Iy Vin hoa.

08 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao phong Quan ly Van hoa

| - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

tra, xir Iy ho so.

gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly Van hoa

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtt Iy ho
SO7

- Tham muu hop Hoi dong cép tinh;

- Lap bién ban, hoan thién ho so theo gép ¥ cia Hoi
dc"mg cép tinh;

- Dy thao t& trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua tham dinh, trinh Bd Van héa, Thé thao
va Du lich.

gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly Van hoa

- Tham dinh, xem xét, x4c nhén két qua tham dinh, ky
nhay to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét van ban, ho so va cac van ban lién quan gui B
Vin hoa, Thé thao va Du lich;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

gi0 lam viéc

Bude 5

Lanh dao S¢

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
ky phé duyét van ban, hd so va cac van ban lién guan
glri B6 Van hoa, Thé thao va Du lich;
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

gid lam viéc

Truc tiép
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Budce 6

|
|
|
Bo phén Van thu
i

- Vo s6 van ban;
- Chuvcn hd so (dién tir) den B6 phéan tlep nhan TTHC
thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

g1 lam viéce

Budc 7

Bo phan tiep nhan TTHC thudc tham |

{quwen giai quyét cia UBND tinh tai |

' Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

s = R £ A - 5 - A r = |
Nhén ho so (giay va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
phong UBND tinh phan c¢éng chuyén vién tham muu,
xur 1y ho so.

gi0 lam viéc

Budce 8

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhéan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu Iy ho so

gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hé so va du thao to trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét t& trinh dé nghi B6 VHTT&DL thdm dinh hé so
giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu liy sb vin ban, déng dau
va chuyén két qua dén Bo VHTT&DL

- Gidm sat tinh hinh xt ly tai B0 VHTT&DL, Van
phong Chinh phu, Van phong Chu tich nude. Toéng
hop Quyét dinh céng nhin “Giai thuéng HO Chi
Minh” vé vin hoc, nghé thudt (néu duoc ban hanh

quyét dinh)

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir

va ban gidy).

gio lam vigc
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|
l

Budc 10 |
|
|

' Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cta tinh

| - Thong bao va tra két qué cho t6 chirc/ca nhan.

- Nhan két qua tir Van phong Chu tich nuéc;

- X4c nhan phan mém Mot ctra dién tu;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

T

Theo tho1i gian quy dinh trong Ké hoach duoc Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh

trude moi dot xét ting.

Giai thuong H6 Chi Minh vé van hoc, nghé thuat dugce xét tang va cong bd 05 nam mot 1an,
vao dip ky niém ngay Quodc khanh 2 thang 9

50. Xét ting Giai thuéng Nha nuéce vé viin hoc, nghé thuat

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thwe hién

TAI ”~ -A
Ngi dung cong viéce

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gii phiéu hen
% ; - . : tra két qua cho ¢4 nhéan, t6 chir;
; Coéng chirc, vién chitc tai Trung tdm 55 w5 b
Bude 1 s ¢ 5 g - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 08 gid lam viéc
Phuc vu hanh chinh c¢6ng cua tinh
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Vian hoa.
_ . R - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham e A )
Bué6c 2 | Lanh dao phong Quan 1y Vin héa tra, xtt 1y hé so. gio lam viéc Truc tiép
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y hd
S0
Bude 3 | Chuyén vién phong Quan ly Van hoa | Tham mell hop Ko dutig arp it gio lam viée

- Lé_ip l?ién ban, hoan thién hé so theo gop v ciia Hoi
dong cap tinh;
- Dy thao to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé




76

duyét két qua thdm dinh, trinh B6 Van héa, Thé thao
va Du lich.

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan két qua tham dinh, ky
nhay to trinh dé nghi 1anh dac UBND tinh ky phé

Bude 4 | Lanh dao phong Quan Iy Van hoa duyét van ban, hd so va cac van ban lién quan gui BO gidr lam viéc
Van hoa, Thé thao va Du lich;
| - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S&.
' - Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
b = a2 ky phé duyét vdn ban, ho so va cac van ban lién quan ol 13 A
Budc 5 | Lanh dao So gfripB{) Vé}n oo gi¢r lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s6 van ban;
Budct. | Boiphin Van thi - CIzuyég ho so (dién tir) dén Bo phan tiépq nhan TTHC S s
thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
' tdm Phuc vu hanh chinh céng
B¢ phén tiép nhén TTHC thude tham | Nhan hd so (gidy va dién ti) va chuyén Lanh dao Van
Bu6e 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan céng chuyén vién tham muu, gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xtr ly ho so.
Buéc8 |Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham ity [im vigo

muu, xu ly ho so
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Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

=
| -

. - Chuyén b0 phén Van thu lay sO van ban, dong dau

Tham muu tham tra hd so va du thao to trinh trinh
Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé
duy€t to trinh dé nghi BO VHTT&DL tham dinh ho so
giai quyét TTHC:

va chuyén két qua dén B6 VHTT&DL

- Giam séat tinh hinh xtr Iy tai B0 VHTT&DL, Vian
phong Chinh phi, Vin phong Chu tich nude. Tong hop
Quy &t dinh cong nhan “Giai thuong Nha nuGe” ve van
hoc, nghé thuat (néu duoc ban hanh quy ét dinh)

- Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giay).

gi0 lam viéc

Bude 10

Bo phéan tra két qua Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cta tinh

- Nhén két qua tr Van phong Chu tich nudc;
- X4c nhén phan mém Mot cira dlen tu;
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

Theo thoi gian quy dinh trong Ké hoach duoc Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh

trude moi dot xét ting.

Giai thudng Nha nude vé van hoc, nghé thudt duoce xét ting va cong bd 05 nam mat lan, vao
dip ky niém ngay Quoc khanh 2 thang 9

VIL. LINH VU'C THU VIEN

51. Thong bao thanh lip doi véi thw vién chuyén nganh & cip tinh, thw vién dai hoc la thu vién ngoai cong lap va thu vién cia to chirc,
c4a nhan nwée ngoai ¢6 phuc vu ngudi Viét Nam

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudoi thue hién

TAI ~ -~
Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirce do

Bude 1

Coéng chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, gui phiéu hen

02 gitr lam viée

Toan trinh |
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i chinh céng cta tinh
|
|

tra két qua cho ca nhén, t6 chirc; i
- S6 héa hd so quct (scan) chuye én ho so trén He thono '
théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan Iy Van hoa (trir truong hop hd so nop |
truc 'fuvén)

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham |

Budce 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoda 04 gid lam viée |
_ - | tra,xirlyhéso. S N
- Ticp nhan ho so (dién t&r) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so:
. o fiih 0L Ly |- el i, - Du thao két qua giai quyét TTHC; Sl
Bude 3 | Chuyén vién Phong Quan ly Vian 1 = : : .| 44gi0l >
i UECRA VAR08 K i e e ks lanh dso UBND S ki phie| < B0 VIS
] -‘ duyét két qua TTHC;
f - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Th{ém dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai
. o ; s e quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao T
Budc 4 | Lanh dao Phong Quéan 1y Van hoa UBND finh ky phe duyst ket qua TTHC: 08 gid lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Bude 5 | Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s6 vin ban;
- Chuyén hd so (dién tir) dén B phan tiép nhéan TTHC
Buéc 6 | BO phin Vin thu hH o (Gien T) dem o epiiin 04 gidy lam viéc
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan TTHC thuoe tham | Nhén hé so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan cdng chuyén vién tham muu, | 04 gid lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xir Iy hd so.
Bude 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | 08 gio lam viée
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. muu xu ly ho so.

| - Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giail |

quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén bd phén Van thu lay s6 van ban, dong dau;

38 gio lam viéc |

Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy).
- Nhan két qua tir UBND tinh;

Budéc.10 Bo phén tra két quéa Trung tAm Phuc vu ‘ - Xac trén nhén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

hanh chinh céng cta tinh

tinh ;

- Théng bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan.

Tbng thoi gian giai quyét TTHC

120 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viée, ké tix

ngay nhan di hd so va hop 1¢)

52. Thong bdo sap nhip, hop nhat, chia, tach thw vién ddi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thu vién dai hoc Ia thu vién ngoai cong
lap, thw vién ciia t6 chire, ¢4 nhin nwéc ngoai cé6 phuc vu ngwdi Viét Nam

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

TA ~ - A
Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoce 1

Coéng chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tré két qua cho cé nhan, t6 chire;

- S6 hoéa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén h so gidy
dén Phong Quan ly Van hoa (trlr trudng hop ho so nop

truc tuyén).

02 gio lam viéc

Toan trinh
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- Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly Van hoa 2 XY H 50, 04 ?d lam viéc
- Tiép nhan ho so (dién tr) va xem xét. tham tra, Xur 1y |
ho so: ' \ l
Bude 3 . Chuyén vién Phong Quéan ly Van hoa | : BE 1;22 i\;gﬁi %léalnii\] ?EI;I;;FCI:}ELB\D tinh ky phé | 44 210 lam viéc
| duyét két qua TTHC;
| ke | - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
' o= Th'ém dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa EBI;’SDTILEE\ ]L‘;C g:fi{ o gﬂgi}?;cfgm BHLGR0 e i T igs
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét 1o trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Bude 5 | Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyt,n ho so (dién tr) dén Van thu.
- Vao so van ban;
. Y 3 - Chuyén ho so (dién tr) dén B han tiép nhan TTHC oA ol
Bliow 6. (1 Dyplan vantne thuoc}lham quyén giai q)uyel cua ]iJBT\D }tjmh tai Trung QiR Vit
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B¢ phan tlep nhan TTHC thudc thdm | Nhan hd so (g 1ay va dién tr) va chuycn Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan céng chuyén vién tham muu, | 04 gid lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xir 1y ho so.
Budc 8. | Lanh dao Van phong UBND tinh D omo di ot v phan cons cuyen DRIV (s - i
muu, X ly ho so.
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao
) UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; . )
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 38 gio lam viéc

- Chuyén bo phan Van thu 14y s van ban, dong dau;
- Chuyén ho so (dién ttr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién twr
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va ban gidy).

' BO phan tra két qua Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cOng cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- Xéac trén nhan Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho 16 chirc/ca nhan.

120 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 135 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan da ho so va hop 1€)

53. Théng bdo cham dit hoat dgng doi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién dai hgc Ia thu vién ngoai ¢dng Iap, thu vién cia 1o
chitre cd nhin nwde ngoai ¢6 phuc vu nguwoi Viét Nam

Don vi/nguwoi thwe hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc dg

Budce 1

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Vén hoéa (trir truong hop ho6 so nop
truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xir Iy ho so.

04 gid lam viée

Chuyén vién Phong Quéan 1y Vin hoa

- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu Iy
ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

- Du thao t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

44 ¢i¢r lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly Van hoa

- Thadm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai

08 gior lam viéc

Toan trinh
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quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi linh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyé én ho so (dién tr) dén 1anh dao Seo.

- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh

Budce 5 | .anh dao S¢& ky phé duyét két qua TTHC; 08 gio lam viéc
i I - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
| i i - Vao so van ban;
I - Cnuvu.n hod so (dlen tlr) dén Bo phan tlcp nhén TTHC | L, Dol
f Buedc & | 1B phan gn thy thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung | U3 g0 lnmace
i ‘ tdm Phuc vu hanh chinh cong. d
| | Bo phén tiép nhén TTHC thudc tham | Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Buéce 7 quvm giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan céng chuyén vién tham muu, | 04 gio lam viée
? Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. xu ly ho so.
Buéc 8 | Lanh dao Vin phong UBND tinh biin b so (Sden i) Rea phan. congehUy Sa VIENTHAN | Sige iy aeivise
= muu, Xt 1y hd so.
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyet TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budéc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh - Chuyén b6 phén Van thu ldy sé van ban, déng dau; | 38 gio lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh coéng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
- Nhan két qua tir UBND tinh;
, B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vu | - Xéc trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
Bude 10 : : A g ;
hanh chinh cong cua tinh tinh ;
- Thong bdo va tra két qua cho té chirc/ca nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan di hd so va hop 18)




VIIIL. LINH VUC QUAN LY SU DUNG VU KHI, SUNG SAN, VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ

54. Cho phép t6 chire trién khai str dung vit khi quan dung

dwge sir dung lam dao cu

, sung sin, v khi thé thao, vt liéu no, cong cu ho trg con tinh ning, tic dung

Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

.'

Thaoi gian thwe
hién (tinh moi

|
' Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mic dé
| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ¢ nhan, td chic;
sie olitie, Wit %6 %af “Tr A N p e X A A v trAn TTA thA ; )
Bude 1 Cong ¢ ke, Visn Chlic Al Tl}lng tam | Sio hqa hc? 50 quét (s&m) c}}u}, én ho so trén {IE_: th(?rzg 0P ity Lo vige
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh | théng tin giai quyeét TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan ly Vin hoéa (trlr trudng hop ho so nop
truc tuyén).
I 3 i
| - Nhan hd ién tr) va phan co 5 vién tha
Buéc?2 | Lanh dao Phong Quan Iy Vin héa Nhinhoso(@icn:ui) Ve phan corg SOUYERVISRIRAN | o s vt
tra, xu ly ho so
- Nhén hé so (dién tr) va xem Xxét, tham tra, xir 1y ho
Buéce 3 | Chuyén vién Phong Quan Iy Van hoa | so; ) ! 22 gio lam viée
- Du:thao-ket qua gla} quyet T]:HC.' : = Toantsink
- Tham dinh, xem xét, x4dc nhan, ky nhdy du thio két
; ~ 5 T, qua giai quyet trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky phé Ea R R
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan Iy Van hoa duyet két qua TTHC: ’ 04 gi¢r lam viée
- Chuyén ho so (dién tr) dén 1anh dao Sé.
: i 4 - Ky phé duyét két qua TTHC; o 1s -
Bu6c 5 | Lanh dao S0 - Chuyen ho so (dién tr) dén Van thu. 04 gid lam viée
- Vao s6 van ban, dong dau; ) '
; = - Chuyén h so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung T
Vin th i r :
Buoen | vty tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu 04 gio lam viee
va ban giay) )
Buéc7 | B& phan tra két qua Trung tim Phuc vy | - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

tinh ;




| hanh chinh cong cta tinh

| - Thong béo va tra két qué cho t6 chirc/cé nhén

|

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 5 ngay 1am viéc, ké tir

IX. LINH VUC GIA DINH

ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

55. Cap Giay chang nhén ding ky hoat dgng cia co sé ho tro nan nhan bao luc gia dinh

Thoi gian thuwe

|
Thir tw gl e [o BT x.
By . Don vi/nguwoi thue hién Ngi dung cong viée . hién (tinh moi
cong viec | -
. ngay 08 gio) |
E Kié}n tra, huéng dan, tif':‘p nhén ho so. gui phiéu hen |
tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;
B Céng chtc tai Trung tdm Phuc vu hanh | - S& hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong 04 0idy 1: i
chinh céng ctia tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuven ho so giay EQIAHLVIEE
dén Phong Xay dung Nep song V{an hoa va Gia dinh
(trir truong hop hé so ndp truce tuyen).
Lanh dao Ph¢ ay d Iép song | - Nhan ho
BuibeD 'cin 2:10 . c.mg‘Xay ung Nép song 1\1‘1@}‘1 1*{0 s:\or (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 08 gitlamvito
Van hoa va Gia dinh tra, xur ly ho so.
- Tiép nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly
hod SO;
) Chuyén vién Phong Xay dung Nép | - Du théo két qua giai quyét TTHC; -y =)
Bude 3 x 8 NNy - g s i ’ .| 112 gi¢ 1am viéc
song Van hoa va Gia dinh - Du thdo to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
" . 3 Lz - Thadm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
: Lanh dao Ph Xay d N . i . LS . T .
Buéc 4 vzn hog‘ia G‘i’;‘(gﬁn}fy g P SONE | uvét TTHC: ky nhdy to trinh d& nghi lanh dao| 16 git lam viéc
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Toan trinh
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- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sd.

Bude 5

Lanh dao S¢é

- Ky phé duyét to trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh
k\'* phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viéc
Chuvcn ho so (dién tr) d&én Van thu. ,

Budc 6

B0 phan Van thu

- Vo sb van ban;

(,huyen ho so (dién tu) den Bo phan tiép nhan TTHC |
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng.

04 gi¢ lam viéc

Budc 7

B¢ phéan tiép nhan TTHC thudc tham

quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbéng.

Nhén hd so (gidy va dién tr) va chuyén Lanh dao
Van phong UBND tinh phan c6ng chuyén vién tham | 04 gi¢ lam viéc
muu. xu ly ho so.

Budce 8

L.anh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

LT 08 gio lam viée
muu, xu ly ho so.

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va dy thao két qua gii
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyet TTHC;

- Chuyen bd phan Van thu lay sé vin ban, dong dau; | 68 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyen két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién t
va ban gidy).

Budce 10

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- X4c trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan,

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

240 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay lam viée, ké tir
ngdy nhén dii hd so va hop 1¢)
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56. Cap lai Gidy chirng nhan dang ky hoat ddng ctia co sé hd trg' nan nhan bao luc gia dinh

Th tu

cong viée |

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thue
hién (tinh moi

ngay 08 gio)

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, t6 chuc;
- SO hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Budc 1 : : s - o TN : : g i 04 e1¢ lam viéc
chinh cong cua tinh | thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay &
| dén Phong Xay dung N&p sdng Van hoa va Gia dinh
1) | | (tro truong hop ho so nop truc tuyén).
|7 = S Ay T4 i oi _NhA A ‘A PR SRR S iy A A
Buéc2 | Lzznh dz:m ‘Phw(.m:‘Xa) dung Nép song T\hap h'o S0 (dién tUr) va phan cong chuyén vién tham 06650 s vise
| Van hoa va Gia dinh tra, xtr Iy ho so. T
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly
ho so;
Buée 3 L;hu}:erz vién I?hopg ‘Xay dung Nép | - Du ‘[hfil() k‘et qua gxfu quy'/et FIHC: , s Aoty iaiwie
song Van hod va Gia dinh - Dy théo to trinh dé nghj lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Th,ﬁm dinh, xem xét, xac nhan du ‘théo ket qua giai
s Lanh dao Phong Xay dung Nép séng quyét TTHC; ky nhay Lo trinh dé nghi lanh dao S ne
Buded: & s ok va 612 dinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC: 08 gio lam vige
- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét t& trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Bude 5 | Lanh dao So ky phé fiuy(;%t két qua TTH(;; 08 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao s6 van ban;
Budc 6 | BO phan Van thu - Chuy€n ho so (dién tir) dén BO phén ti€p nhdn TTHC | 04 gio lam viéce

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung

Dich vu cong

truec tuyén

mire do

Toan trinh

O it




87

tdm Phuc vu hanh chinh cong.

|

| BO phéan riép nhan TTHC thudc thdm

- - ;e A . . “ N A -~ = |
Nhén ho so (giay va dién tir) va chuyén Lanh dao Van |

—— ke _.i

Budc 7 quyf":n giai quyét cia UBND tinh tai | phong [‘jB}\’D tinh phén cong chuyén vién tham muu, | 04 gi0r lam viéc
| Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng. xu ly ho so.
. N : ; . P ' Nhan ho so (dxeﬂ tir) va phéan céng chuyén vién tham ; = N i
Budéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh 1| ik st b 08 gio lam vigce
| 2 J
| | - Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai
' quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén b0 phén Van thu léy s6 van ban, dong dau: 38 gitr lam viéc
| - Chuyén hd so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban gidy).
- Nhén két qua tir UBND tinh;
Buge 10 | B0 phan tra két qua Trung tim Phuc vu | - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
hanh chinh céng cta tinh tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho td chiic/ca nhan.

J

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1€)

57. P6i Gidy chirng nhin ding ky hoat déng ciia co s& hd trg' nan nhin bao luc gia dinh

. Thoi gian thue Dich vu cong
Thir tu . . n n " n e %, £
J—— DPon vi/ngwai thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truwe tuyén
= ngay 08 gio) muc dj
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen
dne chire tai 4 : tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
Bubg ] | Cougshietal Irung then Ehycvy hanh 1 04 gio lam viée |  Toan trinh
chinh cong cua tinh - S6 hoa ho so quet (scan) chuyén hé so trén Hé Lhong
thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyen hé so giay
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dén Phong Xay dung Nép séng Vin hoa va Gia
dinh(trr trudng hop > ho so nop truc tuyén).

Lanh dao Phong Xay dum_ Nép song

- Nhan ho so (dién t&r) va phan cong chuyén vién tham

Bde J_le‘ hoa va Gia dinh tra, xu ly ho so. " FAN i U Blolamvice
! |- Tltp nhan hoé so (dién tr) va xem xét, tham tra. xir ly |
‘ ho so;
Al Chuyén vién Phong Xay dung Nép | - Du thao két qua giai quyét TTHC; St s
Budce 3 | . Rt ¥ i ; 3 i 62 gio lam viéc
‘. 501. Van hoa va Gia dinh { - Du 1}]2‘:0 to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé 4
: duyét ket qua TTHC;
9 - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két gqua giai
Bit6e 4 Lanh dao Ph(‘?ng Xay dung Nép séng | quyét T:I“HC;' k)’rn nhay t0 trinh dé nghi linh dao 16 gits Tamviee
Vian hod va Gia dinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; :
- Chuyén hé so (dién ttr) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét' to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Budée 5 | Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viée
- Chuyén hé so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sb van ban;
Budc 6 | BO phan Van thu X C}}“yél;‘ ho so (Gen i) dé“ B0 phan tiép., men TG 04 giorlam viec
thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan TTHC thugc thém | Nhén ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, | 04 gio lam viée
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong. xu ly ho so.
Bugc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Dilen oo (dien ) va phen cong chuyen vienHRemIL b ol T mrevite
muu, xu ly ho so.
Budéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai | 38 gio lam viéc
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quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén b6 phan Van thu ldy sé van ban, déng déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giay).

Budce 10

B¢ phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh;

- Xéc trén nhan Hé théng théng tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho td chire/ca nhan.

l.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhéan da ho so va hop 1¢€)

58. Cap Giay ching nhin ding ky hoat dng caa co sé tw vin vé phong, chdng bao e gia dinh

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

N6i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu hanh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

- S6 héa hd so quct (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Budc 1 ; 5 s 04 gio lam viéc
chinh cong cua tinh théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy &
dén Phong Xay dung Nép séng Van hoa va Gia dinh
(trr truong hop ho so ndp truc tuyen).
o N ~ T’: A _ A A . a - - ~ ~ ~ . A
Buéc 2 innh dz’_io ‘Phc.Jng‘Xay dung Nép song \Thz{n }}0 so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 08 ity lam vide
Véan hoa va Gia dinh tra, xu ly hé so.
5 - \ R < |- Tiép nhén hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xi ly
g J : )
Bugesy | -uyen wica. Fhong: Xdy dymg: Nep of o 112 gidr 1am viée

séng Vin hoa va Gia dinh

- Du thao két qua giai quyét TTHC;

Dich vu cong
A
truc tuyen
mirc do

Toan trinh
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- Dy tho 10 trinh d& nghi lanh dao UBND tinh ky phé |
duyét két qua TTHC; .
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

- Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai |
Lanh dao Phong Xay dung Nép séng quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi lanh dao !
Vin hoa va Gia dinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tir) dén Ianh dao So. |

Budce 4 16 gio lam viéc

| - Ky phé duyét 1o trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Buéce 5 | Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC: 16 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

- Vio sb van ban;
Bude 6 | B phin Van thur - Chuyen hé so (dién t) den B6 phan tiép nhian TTHC

04 gio lam viéc
I thudc thim quyén giai quyét ctia UBND tinh tai Trung & '

1 tam Phuc vu hanh chinh cong.

Bo phén tiép nhan TTHC thudc thdm | Nhan hd so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén gidi quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu, | 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng. xtr Iy hd so.

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh e
muu, xu ly ho so.

08 gio lam viée

- Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bd phan Vin thu 1dy s6 van ban, dong dau; 68 git lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
va ban giiy).

B0 phén tra két qua Trung tm Phuc vu | - Nhén két qua tir UBND tinh;

Bude 10 ] : i o ; :
hanh chinh cong cua tinh - Xac trén nhan Hé thong thdng tin giai quyct TTHC




| tinh ; | ]

2 I % 240 oid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
Tong thoi gian giai quyéet TTHC = 7§ T = YIS A = A ae v

|

| T - N @ A o A . - -

| - Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
| |
| s ;i -

l ngay nhan du hd so va hop 1€) l

59. Cap lai Giay ching nhin ding ky hoat dgng ctta co s¢ tw van vé phong, chong bao Iwe gia dinh
r : . ] e

| o | Thoi gian thuc I Dich vu cong
cone vi;'ic . Don vi/nguoi thue hién No§i dung cong viéc ~ hién (tinh mbi truc tuyén
w ngay 08 gid) mirc do
‘ - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 churc;
Bubed | Co'ng cljurc 1’2}91 Ti:ung tdm Phuc vu hanh E %6 hc')-a hé{ qS.U qué;t (scan) cl?uyén .hé SO t:rén EIé thf?r‘lg 04 gits 1am viée
| chinh cong cua tinh | thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay
.- | dén Phong Xay dung Nép séng Van hoa va Gia dinh
(trlr truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 L%nh d’z:]() ‘Ph{.)ng‘Xay dung Nép soéng | - *\Ihafl }{0 S0 (dién tir) va phan céng chuyén vién tham 06 gid 1am viée
Van hoa va Gia dinh tra, X 1v ho so.
- Tiép nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy okt
ho so;
. Chuyén vién Phong Xay dung Nép | - Du thao két qua giai quyét TTHC; B
Bude 3 £ v S S T R g ) . . .| 40 gio lam viéc
song Van hoa va Gia dinh - Dy thio t0 trinh dé nghi 1anh dao UBND tinh ky phé & =
duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Thim dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giéi
i Lanh dao Phong Xay dung Nép séng | quyét TTHC; ky nhdy to trinh dé nghi linh dao L
BIEES | nanhod v Gia dinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; DR gicy dan vige
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
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‘ i - Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Budéc S | Lanh dao So& ' ky phé duyét két qua TTHC: | 08 gio lam viéc
| &= Qhuvén ho so (dién tr) dén Van thu. |

- -Vao sé \Y% én ban: l
- Chuyén hé so (dién tu) o(,n B6 phén tiép nhan TTHC |

thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung |
tdm Phuc vu hanh chinh cbng. '

04 gid lam viée

Budc 6 | BO phan Van thu

B6 phan tiép nhéan TTHC thude tham | Nhan ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Buéc 7 | quyén giai qu uyét cia UBND tinh tai phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu, | 04 gio lam vi€ée |
| Trune tdm Phuc vu hanh chinh cong. xur ly ho so.

|
i
|

Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

St x 08 gio lam viéc
muu, xu ly ho so.

Budc 8 | Lénh dao Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Linh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh - Chuyén bd phan Vian thu lay sb vin ban, dong dau; 38 gid lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két qua dién tu
va ban gidy).

- Nhan két qua tir UBND tinh;
B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | - X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

SO e ) tinh ;

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

120 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

0 o1 gi iai ét TT g
Tong thoi gian gidi quye HC fgdymben d hd sovAloDle)

60. Doi Gidy chirng nhén ding ky hoat déng ciia co s& tw vin vé phong, chéng bao lwc gia dinh



Thoi gian thue

Dich vu cong

l
Thir tw : 5 & ne n A e % :
cﬁn:vilf’-’:c | DPon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc : hién (tinh moi truc tuyén
E¥IeE ] . ngay 08 gio) | mire do
| > . . . e i
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, g1 phiéu hen j
tra két qua cho ¢ nhén, td chirc; |
5 Coéng chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh | - S8 héa hd t (s 5n hd sn Hé théne s )
Budel e Ay InE m Phuc vu han S.O ho'a 1c? ,S.G qui (bca.n) c}}uyen }10 SO I:'en {Ie thc?rja 04 gitr 1am viée
chinh cong cua tinh ‘ thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén hé so giay
dén Phong Xay dung Nép séng Van hoa va Gia dinh
(tror truong hop ho so ndp truc tuyén). -
Busc? | innh da:ao ‘Ph(')ng‘Xay dung Nép song | - \ha_p h'o 50 (dién tur) va phan cong chuyén vién tham 08 pid Drvide
Van hoa va Gia dinh tra, xu ly ho so. =
- Tiép nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y
ho so:
: Chuyén vién Phong Xay dung Nép | - Du thao két qué giai quyét TTHC; -
Budéce 3 z - S kg e i § . ’ 62 1
séng Van ho va Gia dinh - Dy théo t trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé | ~~ S0 0 o
duyét két qua TTHC; Toan trinh
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
- Th'ém dinh, xem xét, xac nhan du thao ket qua giai
, Lanh dao Phong Xay dung Nép séng quyét TTHC; ky nhay to trinh dé nghi linh dao . o
Bude4 | van hoa va Gia dinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 10 gt ldmueis
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S6.
- Ky ph¢ duyét t& trinh d€ nghi lanh dao UBND tinh
Budc 5 | Lanh dao S& ky phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam viéc
- Chuyen hd so (dién tir) dén Van thu.
- Vao so van ban;
f =t n - Chuyen hd so (dlen ) den B0 phén tlep nhan TTHC s o
BRoct | Bphgyan iy thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung 04 g1t Jam vice
tam Phuc vu hanh chinh cong.
Budéc7 | Bé phan tiép nhin TTHC thudc thAm | Nhén ho so (giéy va dién to) va chuyén Lanh dao Van | 04 gid lam viéc
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quyén giai quyét cia UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Lanh dao Van phong UBND tinh

phong UBND tinh phén cong chuyén vién tham muu,
xurly ho so.

Nhén ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham
muu, xu Iv ho so.

08 gio lam vigc

Buodc 9

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai |
quyét TTHC trinh Lanh an Van p‘n{)ng, Lanh dao |
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; '
- Chuyén bd phan Van thu ldy s6 van ban, dong déu; ‘
- Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung |
tam Phuc vu hanh chinh c6ng (chuyén két quéa dién tu |
va ban giay).

38 gio lam viéc

\ Budce 10

Bo phén tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cua tinh

- Nhén két qua tir UBND tinh;

- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 git 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tr
ngay nhan da ho so va hop 1€)

61. Cap Giay chirng nhan nghiép vu chiim séc nan nhin bao luc gia dinh

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Budce 1

Cong chire, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng cia tinh

- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong X4y dung Nép song van hoa va Gia dinh.

08 gio lam viéc

Dich vy cong
truc tuyén
mirc do

Toan trinh
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', Lanh dao Phong Xay dung ‘;\"ép séng

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyen vién tham ‘

hanh chinh cdng cua tinh

I. Budc 2 _ : oi®y lam vigc
_ PU9% | van hoa va Gia dinh tra. Xt Iy hé 50 kel
| A ” - A . | - Nhén hd so (dién tr) va xem X€t, tham tra, xu 1y hd | |
. Chuyén vién Phong Xéy dung Nép| .. | e
uo - F . 1 01 [ 1
©> | sbng van héa va Gia dinh o R | = '
- Dy thao két qua giai quyét TTHC. \
 Tham dinh, xem xét, xéc nhan, ky nhéy dy thao két |
| ' Lanh dao Phong Xay dung Nép song | qua gial quyét truée khi trinh Lanh dao S¢ ky phé ! R
Buoc 4 PN Y ' ey 5 gi0 lam viece
van hoa va Gia dinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao 8.
, , - Ky phé duyét két qua TTHC; e o
Budc 5 | Lanh dao SO L ) 5 210 lam viec
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sb van ban, dong du;
Budc 6 | Vanthue - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén }fet qua dén Trung gits lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)
] o _ Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
. B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu |
Budc 7 tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chire/cé nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Khéng quy dinh thoi gian

62. Cap Gidy chirng nhan nghiép vu tu vAn vé phong, chéng bao luc gia dinh

Thir tu

cong viéc 1

Pon vi/ngudi thye hién

No§i dung cong viec

l| Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio)

Dich vu c¢ong
truc tuyén
mirc do
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Cong chirc, vién chic tai Trung tAm |

' - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, giri phiéu hen |
. tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Toan trinh

Bugec1l | i ' 5 i | _ Q8 he A il AL e R o i 13 e
HEs : Phuc vu hanh chinh cong cua tinh ’ Sﬂo ho.a hoao qu{il (sggn) cl?uyen ‘ho % lien I;k lhqrzg : G
!= thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay | :
‘, 4] | dén Phong Xay dung Nép sbng vén héa va Giadinh. | |
' | Lanh dao Phong Xay dung Nép song Rt Nhaén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | m 2 Vol (R
Bufe? |osie e, S ST i : gio lam viée |
| van hoa va Gia dinh | tra, xu ly ho so i
| L R A . < ] : 2 SRR i
4 - 3 2 ’ I - Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho ';
. Chuyvén vién Phong Xay dung Nép | _ . ' i ¥, A
Bude 3 2 e Al | SO, gi0 lam viéc
song vian hoa va Gia dinh Al 8 = livy . -
L ! - Du thao két qué giai quyét TTHC.
~' | - Thim dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhay du thao két
anh dao Phong Xa Sn sbng | qua gial quyét trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé ol
Budce 4 Lfmh k ao‘Pt{ong‘ ol SbuE ng 5 il : ' P gi¢ lam viéc
van héa va Gia dinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
- Ky phé duyét két qua TTHC; : .
Bugc S | Lanh dao S e e e o i gid 1am viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb van ban, dong déu;
BifGa.6 2\ thiy —AChuyen ho S0 (dién ,tu) va chuyén l«iet 1L de:n "Erung gidy lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tu
va ban giay)
L P ey h - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
. B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | .. .
Budc 7 : , B, tinh ;
hanh chinh cong cua tinh ; - d ke L S PR
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhén
Téng thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy dinh thoi gian

63. Cap Thé nhin vién cham séc nan nhin bao luc

gia dinh




-
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_ o —
Thoi gian thue Dich vu cong

| .n v o | A~

~ hién (tinh méi | truc tuyen

ngay 08 gio) | miure do
gay - ._g______l ,_/‘k

\l

- abiesd |

Toan trinh

¥ty | ; . N n
'}'hu lf I| Pon vi/nguwoi thye hien Noi dung cong viec
. ¢Ong viec | i
I. S SRS S S
l| | | - Kiém tra, huong dan, tiep nhéan ho so, otri phiéu hen | 1 |
'-| | tra két qua cho cé nhan, td chirc; !
. ~A hii o tc tai {4 _ QA ha % G 3 X 5 g A | ’
- Badol Cotig ‘chuc, VIER Chlt & Tr}mg am S.O hoa ho 50 quét (s?an) chuyén ho so trén He Lh?rgg |04 git lam vige
.i Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyét T IHC tinh va chuyén ho so giay
\ dén Phong Xay dung Nép séng van hoa va Gia dinh
'] (trlr truomg hop ho so nop truc tuyén).
L J | Lanh dao Phong Xay dung Nép song | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham B
| Budc 2 I S I 04 gio lam viece
l vin hoa va Gia dinh tra, Xt ly ho so
l B ‘ " _ Nhan ho A i 3 Z AT
| ’ % Chuyén vién Phong Xay dung Nép _han ho so (dién w¥) va xem Xet, tham tra, xu 1y ho L
1 Buéce 3 : sy Giadinh SO, ) ' 28 gio lam viee
| SOBZ Vel . - Du thao két qua giai quyet TTHC. : J
| n - Tham dinh, xem X€t, x4c nhan, ky nhay du thao ket
> Lanh dao Phong Xay dung Nép sébng | qué giai quyét tru6e khi trinh Lanh dao S& ky phé .
Budc 4 e v Gt @tk duyét k_é t qua TTHC: ' 04 gio lam viec
- Chuyén hd so (C}‘ién t{r) dén lanh dao So.
i = \ - Ky phé duyét két qua TTHC: e R
Bugc5 | Lanh dao 50 - Chuyén hd so (dién ti) dén Van thu. 02 glo Tl vise
- Vo so van ban, dong dau;
. " - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qué dén Trung e bl
Bu6e 6 | Van thu tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr 04 gidy Jam vige
va ban gidy)
N B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vy :[ir);laf: trén nhan Hé thong thong tin gial quyet TTHC
hanh chinh cong clia tinh - Thong béo va tra két qua cho tb chic/ca nhén

§

I

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

48 gity lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc g

iai quyét trong 06 ngay Jam viée, ké

tir ngay nhan di hd so va hop 1€)
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64. Cap lai Thé nhan vién chiim so6c nan nhén bao luc gia dinh
l| This oy l'. | lI Thoi gian thye | Dich vy cong

3 Pon vi/nguoi thue hién 'i Noi dung cong viéc hién (tinh moi | truc tuyen |
| | ngay08gio) | ~miwedd

—

| cong viée |

-

| | i , = . A ~ X 54 e |

| '| ' _ Kiém tra, hudng dan. tiep nhan ho so. gui phiéu hen | \
| | | tra két qua cho cé nhan, to chirc; | || '|
|\ Buéde 1 \ Cong chire, vién chirc tai Trung tAm | - S hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén He théng |

04 gio lam viec | |

| Phuc vy hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay | 5
dén Phong Xay dung Nép séng van héa va Gia dinh \ il

| (trlr truong hop hd so ndp truc tuyén). \ l

i — |

Lanh dao Phong Xay dung Nép sbng | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

| Budc2 \ 04 gioy 1am vié
| BuGc2 | Uan héa va Gia dinh tra, x0r Iy hd s0 SR
T o : 1 . | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xur 1y ho
; Chuyén vién Phong Xay dung Neép ) S =~
Budce 3 i E ot e SO; 28 gid lam viec
sébng van hoa va Gia dinh s 2 S
- Du thao két qua giai quyet TTHC. Toan trinh
Tham dinh, xem xét, xéc nhén, ky nhay du thao két
e Lanh dao Phong Xay dung Nép séng | qua gidi quyét truge khi trinh Lanh dao So ky phé

van héa va Gia dinh duyét két qua TTHC: 04 gio lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao S0.
- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién t) dén Vin thu.

_ Vo sb van ban, dong dau;

Bugc 5 | Lanh dao SO

04 git lam viéc

Bugc 6 | Van thu —AChuyén ho 5o (dién 'tfr) v:a chuyén 1§ét qlaé dc‘fn Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén ket qua dién tu
va ban giay)

04 gid lam viéc




e —————————_————

Budc 7

_

I Téng thoi gian giai quyét TTHC '!

i
| B phén tra ket qua Trung tam Phuc vu | o1 .
| hanh chinh cong cta tinh ' i

| - "
| | - Thong béo va tra két qua cho 16 chirc/ca nhén '|
___'_.——-;—'—_.______l_._—-—-—______.___,____,

65. Cap Thé nhén vién tu vAn phong, chong bao luc gia dinh

-
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48 gidy lam vige (

| Xéac tén nhan Heé thong thong tin gial quyét TTHC |
|

Theo quy dinh TTHC nay duoc gial quyél trong 06 ngay lam viéc, ké |
tr ngay nhén da ho so va hop 1€)

1
] Thu tw i i o - n <
A i Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viec
| cong viéc :
1
\ " Kitm tra. huéng din, tiép nhan hb so, giri phicu hen
] tra két qua cho cd nhan, to chuc;
| Bubel !\ Céng chirc, vién chuc tai Trung tam | - S4 hoa hd so quét (scan) chuyén ho s
'[ 1 Phuc vu hanh chinh cong cua tinh théong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
' 1 dén Phong Xay dung Nép séng van hoa va Gia dinh
l (trir truong hop hd so ndp truc tuyen).
k Linh dao Phong Xay dung Nép sbng | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
ST el
van hoa va Gia dinh tra, xr Iy ho so
_ | - Nhan hd so (dién ) va xem xét, tham tra, xur 1y ho
puten | e Tt B s 7
5 mnTLas _ Dy thao két qua giai quyét TTHC.
\ “Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhdy du thao két
| Lanh dao Phong Xay dung Nép song qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé
Bubed | oo e -
vian hoa va Gia dinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
Bugc S | Lanh dao S& TKy phé duyét két qua TTHC;

\ hién (tinh moi \ truc tuyén

04 gior lam viéc

TR

Thoi gian thue . Dich vu cong |
|
|_
ngay 08 gio) | mire do

o trén He thong | o4 gigy lam viée

04 gio lam viéc

Toan trinh

28 gio lam viée

04 gio lam Vviéc \
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e T oERw @@V | " |
l \ T - Vao sb van ban, dong dau: ". |

| ._ '| - Chuyén ho so (dién tir) va chuye én két qua dén Trung
s A | N\ & - v
Buéc 6 | Van thu | tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu

04 giv 1am viée | 1
| :
: '| | va ban gidy) : | l

|- Xac trén nhzfg Hé thong thong tin ety quyet TTE ICT) | |

| , | BO phén tra két qua Trung tam Phuc vu | i - \

| Bagel &l hanh chinh cong ctia tinh
|2E8 2 - Thong bao va tra két qua cho 16 chuc/ca nhan & __\|

| |
48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc g1a1 quyét trong 06 ngay 1dm viée, ké |
tir ngay nhan du hd so va hop 1e)_____ﬁ____________ﬁ,_ﬂ

e ——

l Téong thoi gian giai quyét TTHC

chéng bao lye gia dinh

66. Cép lai Thé nhén vién tw van phong,
]’_ I
Thu tw

cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén \

Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc

mure d§

_ Kiém tra. huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t chirc;

Cong chire, vién chue tai Trung tam | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén He théng

Phuc vu hanh chinh cong cta tinh 04 gio lam viec

Budc 1
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Xay dung Nép song van hoa va Gia dinh

(trr trvong hop hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Xay dung Nép séng | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Bu6e2 | yan hoa va Gia dinh tra, xr Iy hd 50

04 gid lam viéc
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[ 1 i R e Ny - == |
'| | . N ‘ A R Nhan ho so (dién tr) va Xem xét, tham tra. xr Iy ho || i_
i BLI(’)'C 3 || (..'hu_\’cn Vien Ph(_)llg ‘Xa}i dmg I\Cp |. SO I 28 glo 1am viéc | Il
' | séng van hoa va Gia dinh '. _ ' | Sl !|
lL | o | - Dy thao két qua giai quy& TTHC. '_ | |
| | | Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két | | 12
]_ I. Lanh dao Phong Xéy dung Nép sbng ll qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | . » | \
| Budcd | .o v os (iadinh I A Py : 04 giolam viee '
| | van hoa va Gia dinh . duyét két qua TTHE: \
| | ‘] _ Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S6. \
ll \ | Ky phé duyét két qua TTHC; _ n |
Buéc 5 | Lanh dao SO ! o ) 04 gio lam viec [

| | - Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu.
[ ; :
'l . Vio sb van ban, dong dau;
~ Buge 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién 1) va chuyén lfét uné dén Trung | (4 gy lam viéc

‘I tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu

| va ban gidy)

, - Xac trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
Budc 7 B phan tra két qua Trung tam Phuc vu | {inh -
hanh chinh cong cta tinh i ) !
- Thong bao va tra két qua cho t0 chirc/ca nhan
2 S g - £ 48 gitr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ké
Tong thoi gian giai quyet TTHC (it ngay nhan di hd 50 va hop 18)

X. LINH VUC THE DUC THE THAO
67. Cip Gidy chimg nhin dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia CAu lac bd thé thao chuyén nghiép

Thir tw Thoi gian thye
; Pon vi/ngudi thuwe hién Noi dung cOng viéc ‘ hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

cong viéc . Sh
g Vit mirc do




1 |
|
| |

Cong churc, vién chuc tai Trung tam

| - i; Phuc vu hanh chinh cong cta tinh !

. | |

L2 B B
, Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé

| Buoc2 \ thao - \

L

ITe 16 b T - A |
| Bilea Lo 9 Phong Quan ly The duc
| | Thé thao |

| - SO hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong |

| ho so ndp truc tuyén). - l

| tra. xu ly ho so A
I El

| _ Du thao két qua gii quyet TTHC.
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- Kiém tra, huong dén, tiép nhén
tra két qua cho ca nhan, 10 chue;

ho so, gui phiéu hen

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy ||
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trlr truomng hop |

- Y ‘i p . ,, = e 2 |
- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

- Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho \
S0

_ Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két

-

\ Mol ! Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qué gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé
| PRIEE T o duyét két qua TTHC;
| | _ Chuvén hd so (dién tir) dén lanh dao S6.
| Ky pheé duyét két qua TTHC:
\ Buéc 5 | Lanh dao S& = e - PG
| | - Chuyén hb so (dién ti) d&én Van thur.
{ Vo0 sb van ban, dong déau;

Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén 1fet qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén ket qua dién tu
va ban gidy)

gl _ Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
’ Bo phan tra két qua Trung tdm Phucvu | . . .
Budc 7 . S tinh ;
hanh chinh cong cua tinh A e 3
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Thng thoi gian giai quyet TTHC

56 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gial quyét trong
tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

nioE _..__,_._l,______._._.__ |

| 04 givylam viée

04 git lam vigc

04 gidr 1am viéc

04 gior lam viéc

04 gid lam viée '\

36 gid lam viéc

ST LTS R NOOM] S

Toan trinh

|

07 ngay lam viée, ké

}




68. Chp Giay ch

i
. Thir ty

. cong viée |
‘ |

Pon vi/nguoi thue hién

|
|

)C(’mg chtre, vién chirc tai Trung tdm

Bude 1
| Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

@mg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

|

i

| _ Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, i phieu hen |

103

R ————

Noi dung cong viéc !|

tra két qua cho ca nhan, t6 chuec;

- Sé héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan Iy Thé duc Thé thao (trlr trudng hop
ho so ndp truc tuyén).

Thoi gian thue

hién (tinh mdi |
ngay 08 gio) ll
i
|
|

04 gio lam viec |

T 3 .
| Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé
thao

- Nhan hd so (dién tir) va phan cdng chuyén vién tham
tra, xit 1y hd so

Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc

04 gio lam viéc J

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy ho

Budce 3 Tha fhao SO . ok ; 36 gior 1am viée
- Dy thao két qua giai quyet TTHC.
. - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao Kkét
; , Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh anh dao S& ky phé _
Budc 4 ne 1 Ep s 04 git lam viéc
: thao duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tr) dén 1anh dao S&.
3 , ) , - Ky phé duyét két qua TTHC; 04 gitr lam viee
l Buge 5 | Lanh dao S¢ i . ;
| - Chuyén ho so (dién t) dén Vin thu.
E ) - Vao sb van ban, dong déu; 04 gidr lam viée
Buge 6 | Van thu

- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung

. Dich vu cong |

-

|
tre tuyen |

murc do i

| mngayves™ | -

R

2
|
||
’i

\
\

Toan trinh
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== | " tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir
| | | va ban gidy)

h ——| | ; ;

| B T, o - . - Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
| Buse 7 B0 phén tra két qua Trung tam Phuc vu | = £

| Bubc7 |

| hanh chinh cong cua tinh
|

| tinh :

. - Thong bao va tra két qua cho 16 chire/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

! tr ngay nhén du ho so va hop 1€)

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gial quvet trong 07 ngay lam viéc, ké |

69. Cip lai Giay chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat do

S |

ng thé thao trong trudmg hgp thay déi noi dung ghi trong giay ching nhin

= Thoi gian thue | Dich vy cong |
Thll’tl_l' | i - A i o - .in, v o A
b s AN Pon vi/ngwoi thuc hi¢n No§i dung cong viec hién (tinh moi truc tuyén \
cdng viec | ngay 08 gio) mirc dg
= ] |
_ Kiém tra, huong din, tiép nhan hé so, gii phiéu hen ‘
tra két qua cho ca nhan, t6 chic; |
Buscl | Cong chirc, vién chic tai Trung tam | - S héa hd so quu (scan) chuyén ho so trén Hé thong 03 gid lam viéc ]
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy |
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir trudng hop
ho so ndp truc tuyén).
3 & an 1y Thé 3 | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham e
Bude 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Theé R (dién tur) va p g cauy 03 gits lam viée Toan trinh
thao tra, xr Iy ho so
3 T o) P 00y - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xi Iy h
Budc 3 Ch?yen vién Phong Quan ly Thé duc S0 i iénlim ik
Thé thao SR ;
- Du théao két qua giai quyét TTHC.
, Lanh dao Phong Quén Iy Thé duc Thé | - Tham dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhay du thao két —
Budc 4 : = : i : a = 2 o o 03 gio lam vigc
thao qua giai quyet trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé
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duyét két qua TTHC;

Chu»en ho so (dién i) dén lanh dao So.

Lanh dao S¢

! - Ky phé duyét két qua TTHC;

| - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viéce

Van thu

| 3 £ 4 ” A
- Vao s6 vin ban, dong dau:

| A p a3 . s 2 A s gk
| - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

va ban gidy)

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir |

03 gio lam viée

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

| hanh chinh cdng cua tinh

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

e )

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan di hd so va hop 1€)

70. Cip lai Giay chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudmg hop bi mat hodc hu héng

Thr tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thai gian thue
hién (tinh méi

Dich vu cong
tryc tuyén

Phuc vu hanh chinh cong cta tinh

thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyen hd so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir trudng hop
hd so ndp truc tuyén).

ngay 08 gio) mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, tb chirc;
Buée 1 Céng chirc, vién chirc tai Trung tam | _ g§ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 03 gio lam vige Toan trinh
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| thao

' ) 3 O 2 2 | : - |
' Lanh dao Phong Quan Iy The duc Thé | - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

| tra, xur ly ho so

03 gior lam viéc

. . | Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc

- Nhéan ho so (dién tir) va xem x€t, tham dinh, xir Iy ho |

|
|
|

O o - SO | 24 giolam viéc |
i Theé thao | ’ . ‘ |
< Mg - i | - Du thao két qué giai quyét TTHC. |
| Ii - Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két | |
Buge s | l-anh dao Phong Quan Iy Thé duc Thé | qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao S6 ky phe | . .. .. .o |
| BUOCE | thao duyét két qua TTHC; E10 4I0 VG
1 L .
| | - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S&.
| - Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 5 | Lanh dao S¢

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gio lam viée

Budc 6 | Van thu

- Vao so van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qué dién tir
va ban gidy)

03 gio lam viéc

Budce 7

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Xéc trén nhén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Théng bdo va tra két qua cho tb chiic/ca nhan

L

Téng théi gian giai quyét TTHC

40 gidr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

71. Diing cai gii thi ddu, tran thi diu do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc te té chire hoidc ding cai td chirc

| Thir tw
| cong vige

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén
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ngay 08 gio)

' Céng chirc, vién chic tai Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, nep nhan hé so, guri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;

- Sb héa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Heé thong

' Budel ! : : o 04 gid lam viéc
| | Phuc vu hanh chinh cdng cua tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay
’; dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop
: hd so ndp truc tuyén).
i Buge o | Lanh dao Phong Quén 1y Thé duc Thé | - Nhan gé o' (dién t) va phén cong chuyén vién tham | o
- thao tra, xur ly ho so
- Nhén hd so (dién tr) va xem Xet, thim tra, x 1y hod
" S0
| Buoc3 %‘gfﬁzo‘”en Phong Quén 1y The duc| 56 két qua gidi quyét TTHC; 32 giy 1am viée
- Dy théo 10 trinh dé nghi lanh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC.
Tham dmh xem xet xac nhan du thao ket qua giai
- Chuyén hd so (dién tu’) dén lanh dao Sor
- Ky phé duyét to trinh dé nghi lanh dao UBND tinh
Budc 5 | Lanh dao So ky phé duyét két qua TTHC ; 04 git lam viée
- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.
- Vio sd vin ban;
Buéc 6 | Bo phan Van thu - Chuyén ho so (dién ti) dén B¢ phan tiep nhan TTHC | o4 igy am vige
thudc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan TTHC thudc thim | Nhin ho so (gidy va dién tir) va chuyén Lanh dao Van
Budc 7 | quyén giai quyét cia UBND tinh tai | phong UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, | 04 gi¢ lam viéc

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.

xu ly hd so.

Toan trinh
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—_—
' Bud6c 8 ‘l Lanh dao Van phong UBND tinh
|

l
=T |
' ¥

Nhan ho so (dlen fr) va phén cong c.huxen vién tham | s sl '
. 08 giv lam viee |
mury, XU 1y ho so. | ,

| Tham muu thim tra ho so va du thao két qua giai | jl

Ii quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao | |

| UBND tinh kv phé duyét két qua gial quvct TTHC: == |! |

 Buoc9 \ Chuyén vién Van phong UBND tinh | - Chuyén bd phén Van thu liy s6 van ban, dong déu; |I 16 git 1am viée \ |

| '- - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung '. '| |

\ | tam Phuc vu hanh chinh cong (chuven két qua dién lu I l |

\ va ban g1ay) |

~.__~ | , % | |

- Nhan két qua tir UBND tinh; | ||

Il | Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu _ X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC \ ] |
| Budc 10 | e B : S ikt

hanh chinh cong cua tinh tinh ; | \

ll - Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhén. l i

Téng thoi gian giai quyét TTHC

| - M= —
80 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet trong 10 ngay lam viée, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 1€)

ey

72. Ping cai gidi thi ddu, trin thi d4u thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé truc thuge Trung wong to chire

—

—

Thi tu Thoi gian thue Dich vu cong
S e Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cdng viée hién (tinh mdi truc tuyen
cong viéc < . PR
y ngay 08 gio) murc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chuc;
e Cong Chf!f:, Vié!} Chl’{C tai’ Tr}mg tam | - S hoa hod so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gid lam viéc Toanaah
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trlr trudng hop
hd so ndp truc tuyén).
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-

| , Ldnh dao Phong Quan ly The duc 1hf‘ | - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyen vién tham l . .
! Buoce 2 | 04 gio lam viec | |
; ' thao | tra, XU v ‘no SO | = I

—

— | R R s o - ______._-—-——_._I I
- - 1 | |
| - Nh&n ho so (dién ) va xem x&t, tham tra, X 1y ho | \

I Lhuyen vién Phong Quan ly Thé duc ' rr |

| Budc3

L | The thao D !! 56 gio 1am vige Ii: 'il

e - Du thao két qua giai quyet TIHG: __l_ . l|
|| !I - Tham dinh, xem Xét, xac nhan, ky nhay du thao két || ';
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan I\ Thé duc The qua giai quvet truge khi trinh Lanh dao So ky phé | ?. !I

_ Chuyén ho so (dién tu) dén 1anh dao So. |

| thao \ duyét két qua TTHC; 04 gio lam viee \
. 1 l
'\ _Ky phé duyét két qua TTHC; | |

08 gio lam viée |

] |
Bugc 3 | Lanh dao S& il iy ’ io lam viée | '
| - Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu. \
i

L - Vo sb van ban, dong dau;

|
Budc 6 \ Vin thu - Chuyén ho so (dién tu) va chuyen két qua dén Trung | (4 oity 1am viée
| tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyen két qua dién tu
\ va ban gidy)

| _ Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Bo phén tra két qua Trung tam Phuc vu | ¢

Budc 7 : : " 5 i
hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

80 gitr 1am vige (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhén du hd so va hop 1€)

I

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

73. Piang cai té chirc giai thi d4u vo dich tirng mon th& thao caa tinh, thanh phﬁ trwe thudc Trung wong

e
Thir tw Thoi gian thuc Dich vu cong
cong vide hién (tinh mdi |  truc tuyén

i l ngay 08 gi®) mirc do

.« A : o ik A L . L 4 fJ' é,l'l’l -IAC
_ Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gii phicu fon| P vk

Budce 1 Coéng chirc, vién chuc tai Trung tam
1 g , : g

's

|

|

|

{

!

1

“ i ) Pon vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viée
L

1

|

i
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i} Phuc vu hanh chinh céng cla tinh | tra két qua cho cé nhan, t6 chirc; | |
| ll - Sé hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé Lhong
'! | thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay

, . | dén Phong Quan Iy Thé duc Thé thao (trir trudng hop |

i | hd so ndp truc tuyen). | TE |
i , Lanh dao Phong Quan 1\ Thé duc The | - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham | el o Uil i
. Buoce?2 | 04 gio lam viée |
| thao tra, Xu ly ho so | |
| T Tl A R s o R b By s ST B

| Chuyen vién Phong Quan Iy Thé duc | Nhan hé so (dién tr) va xem xét, tham tra, xi ly ho )

| Budce3 Thé th SO 56 gitr lam viée
i & L8 - Du thao két qua giai quyét TTHC. 4\
} ) R i Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két
! . ' Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phe R L e \
[ Buzuerst | thao duyét két qua TTHC; g vice
| - Chuyén hd so (dién tur) dén 1anh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyf:n ho so (dién tir) dén Van thu.

- Vo sb van ban, dong déu;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién t

Budc 5 | Lanh dao So 08 gid lam viéc

Bude 6 | Van thu 04 git lam viéc

va ban gidy)
uclouh B phan tré két qua Trung tam Phuc vu ;m};ac trén nhan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
hanh chinh cong cla tinh - Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan
L TS ng théi gian gidi quyé ¢ TTHC 80 gior lam viéc (Theo qut):I i;}%’i’flicdzagod:ooi f;:;.p q;g;et trong 10 ngay lam viéc, ké

74. CAp Gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Yoga

Thir t Thoi gian thuwe | Dich vu cong
e Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do

cong viéc
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s S -

I o i 1 22 . & ok . 1A e ki '- "
I[ , ' - Kiém tra, huong déan, tiep nhan ho so. gl phicu hen L. ! '

' tra két qua cho ca nhan, 10 chic; | \ 1

| Babed | Céng chire, vién chuc tai Trung tdm | - S5 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén He Lhong 04 gic lam viée | '
'l | Phuc vu hanh chinh cong cla tinh | thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy | | =| \
| '; | dén Phong Quan Iy Thé duc Thé thao (trlr truong hop | i '
\ __i | o so ndp truc tuyén). \
' ) ' Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | - Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham \ ] ‘ |
| Budc?2 | ek 04 gity 1am viée |

thao tra, xur 1y ho so | !! l

| - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xu v ho
y Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc
Budc 3 80
Thé thao

36 git lam viée

- Du thao két qua giai quvet TTHC.

- Tham dinh, xem X€t, Xac nhan, ky nhay du thao két

qua giai quyct trude khi trinh Lanh dao S& kv phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién t) dén 1anh dao S&.
- Ky phé duyét két qua TTHC:

- Chuyén ho so (dién tw) dén Van thu.

, ' Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé
Budc 4
\ thao

Toan trinh

04 gio 1am vie

Lanh dao SO

04 gidr 1am viéc

- Vao sb vin ban, dong dau;

_ Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

Vin thu 04 gidr 1am viéc

t4m Phuc vu hanh chinh cong (chuyen két qua dién tu
va ban glay)

_Xéc trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC

Bo phén tra Kkét qua Trung tam Phuc vu i

hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
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|
| Tong thoi gian gidi quyét TTHC

-
|
|

56 giv 1am vige (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam vigc, ke

tir ngay nhan dit ho so va hop 1¢)

75. Cép Gidy chimg nhan i di¢u kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Golf

| |
Thir tw |

3 S Don vi/ngwoi thue hién
| cong vice |

| " Thoi gian thue
| N6i dung cong viée

l i

" Dich vu cong

' hién (tinh moi | truwc tuyeén

|

|

==

|
|
|

|

Riibiit RS DTSR FPERReL S T g | mmayosewy | o mikcdo
I \ - Kiem tra, huéng dén, tiép nhan ho so, guri phiéu hen |_l
l| | i tra 1:(61 qué\cho c4 nhan, 10 chuc: . ,\ ’ |
' Budel | Cong chire, vién chuc tai Trung tam | - Sﬂo hof':l hq F_O qufit (scan) cl'}uyen ‘no SO t;ren I:Ic_e 1ho_1}g | 04 gio lam viee !
| Phuc vu hanh chinh cong cua tinh | thong tin gial quyét TT}iC tinh va chuyén ho so giay \ \
| 'i | dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trlr trudng hop |
| 1o so ndp truc tu én).
| = . 5 . 2 i, i s A A sa 5 s ~ n ~ . a A
n! Busc2 | %ha;:)h dao Phong Quan ly Thé duc The thffl;; gohsgjs((;ilen tir) va phan cong chuyén vien tham e \
! ' l Chuvén vién Phong Quén 1§ el Tk Nha_m ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh, x@ 1y ho i
| Bude3 Thédthao ¢ S0} ) ", ) 36 gio lam viee
, - Du thao két qua iai quyet TTHC. SR
Toan trinh

Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé
thao

\ - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhéay du thao két
qua gial quyét trude khi trinh Lanh dao S¢& ky phé
duyét két qua TTHC;

" a

_ Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S6.

04 gidy lam viée

Lanh dao So

\ _Ky phé duyét két qua TTHC;

04 gitr 1am viée

_ Chuyén h so (dién tir) dén Van thu.

|

\ Vin thu

- Vao sb van ban, dong dau;

- Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti
| va ban gidy)

04 git lam vige

Buoc7 | Bo phan tré két qu Trung tam Phuc vu l

_ Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC




IR . T e B |
[ hanh chinh cong cua tinh tinh : _ .
| - Thong béo va tra két qué cho to chirc/cé nhan ; |

.

' . 4 \ 1A “n 2
| ‘e 56 gio 1am vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugc gial quyét trong 07 ngay lam viéc, k€ |

| Téne thoi gian giai quyét TTHC ! S : -
' = Bloniereats - tir ngdy nhén du ho so va hop 1&)

76. Cap Giay ching nhin di diéu ki¢n Kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Cau Long

| Thoi gian thye
Noi dung cong viée " hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Thir tw |]I

. = Pon vi/mgudi thye hién
cong viéc \

nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. 16 chuc;
Céng chirc, vién chirc tai Trung tam | - Sé hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén He thong

| | Kiém tra, huéng dan, tiép
l\ ' Phuc vu hanh chinh cong cita tinh (héng tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén E £ £

04 gio 1am vige

04 gitr lam viée

os)
=
S
o
o

dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

| Lanh dao Phong Quéan 1y Thé duc Thé tham

Budc 2 o - Nhan hd so (dién t) va phan cong chuyén vién

tra, xit Iy hd so

S A . _ Nhan hb so (dién tir) va xem Xet, thém dinh, xit 1y ho
Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc

Budce 3 2 S0, 36 gid 1am viée
Thé thao i gk R %
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhdy du thao két
A ‘ in 1y Thé i | s ot quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phe
Bt Lanh dao Phong Quén ly Thé duc The | qua gial quyc ¢ khi trinh La a0 SO Ky P 04 gids 1am viée

thao duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién ti) dén 1anh dao S9.
| _Ky pheé duyét két qua TTHC;
| - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

Budc 5 | Lanh dao S¢ 04 gid lam viéc

' Dich vu cong |

-
|

truc tuyén
mirc do

Toan trinh
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_—'_‘—,—'—"___'___'_—'_ = T _ Z = — ’ —’——— e !
[| 1| . - V&o s0 véan ban, dong dau; '
| ] A * . A 2 - A A 2 A
. e - yé - ' in Tr e
| Budc6 | Van o, | AChu, én ho sc\ (dién 'tu) Vil chuyén liet qiaa dc?n Tl ung \‘ 04 it lam viée |
| : | thm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu | !
I L " | vaban gidy) ﬁ

I,

T . | - Xéc trén nhdn HE théng thong tin giai quyét TTHC | |
' B6 phén tra ket qua Trung tdm Phuc vu | . 4 . | |
_ " tinh :

| Buoc7 3 ) § —
I ' hanh chinh cong cua tinh | s o 2 E R T g \ !
e . chiamd N = [héng bao va tra kK€t qua 1 cho 10 chirc/ca nhan R At o e 11 M
i i MY S it [ vide (The e e e g
% % sl ] : . gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viée, ke |
Téne thoi gian giai quyet TTHC . phier : .
| B | s tir ngdy nhan dis hd so va hop 1€)
77. Chp Giay chirng nhén dit diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi voi mon Teakwondo
1 e T N et
[l Thir tu :| W] 'l Thoi gian thue | Dich vu cong
Il SR Pon vi/nguoi thue hién ' Noi dung cong viée | hién (tinh moi '| truc tuyen
| g Vgt ngay 08 gio) mure do
= e, : = : - >
ll & Kiém tra, huéng dan, ticp nhan hd so, gui phicu hen
1 tra két qua cho ¢4 nhan, t0 chure;
Bude | ]l Cong chic, vién chuc tai Trung tam | - S hoa hod so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng | 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

S Lanh dao Phong Quén 1y Thé duc Thé | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

5 04 gio lam vigc
thao tra, xr 1y ho so = i

_ Nhan hd so (dién tir) va xem Xeét, thdm dinh, xir 1y hd
SQO.

_ Du thao két qua giai quyét TTHC.
B be 4 Lanh dao Phong Quén 1y Thé duc Thé | - Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
thao qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S ky phé

Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc

Buoe3 | 1pd'thao

36 gidr lam viéc

04 gio 1am viée

4

Toan trinh

i
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duyét két qua TTHC; ' |
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S6.

Lanh dao So

| - Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu.

04 gi¢ lam viéc

- Vao so van ban, dong dau;

| Budc6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va c] 1yén két qua dén Trung 04 gi¢r lam viée
g tAm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr |
' va ban gidy)
- - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
: Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | i ; & g tn gial quy
Buoc 7 = tinh :

hanh chinh cong cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho 6 chirc/cé nhén

l

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhén du hé so va hop 18)

78. Cép Gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi moén Karate

Thoi gian thuc

Dich vu cong

Thu tw R o x. z
con viéc Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh moi truc tuyén
il ngay 08 gio) mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
Biidie 1 Cong chirc, vién chiic tai Trung tdm | - S§ héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng | 04 gid lam viée
Phuc vu hanh chinh cdng cua tinh théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop Toaittank
hd so ndp truc tuyen).
) Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham e
Budce 2 y ) e s 04 git lam viée
thao tra, xu ly ho so
Buéc3 | Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh, xr Iy hd | 36 gio 1am viée
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| Thé thao

| s0O;

‘ Du thao két qua giai quyét TTHC.

' Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé |

!. - Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két
qua gial quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé ‘

S, || .

l Budc 4 — duyét két qua TTHC: 04 gidr lam viéc
; | - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.
| - Ky phé duyét két qua TTHC; .
| Budc 5 | Lanh dao So 5 e e 04 gio lam vi€e
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vao sb van ban, dong déu:
Budc6 | Van thu - —AChuyen ho so‘f (dién ’tu) va chuyén l;:et qFa d{-fn F Arun% O T i
tam Phuc vu hanh chinh c¢dng (chuyén két qua dién tur
' va ban gidy)
, | - Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 B? phan, trd kﬂet qu? T1:ung tdm Phuc vu | 4 :
hanh chinh cong cua tinh , '
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhén
2 : it tr 07 ngay lam viéc, ké
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 56 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong gay

tir ngay nhan du hd so va hop 1€)

79. CAp Gidy ching nhan di didu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Boi, Lan

Thir t Thai gian thuwe | Dich vu cﬁng—‘
x ¥ !f Don vi/ngudi thue hién N§i dung cong viéc hién (tinh mdi truce tuyén
R ngay 08 gio) mire 30
_ . - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan hd so, giri phiéu hen T
[ < ; S ; 5
Budce 1 }C)l? ne Ch;‘:f" r,lhwil} n;hlfc tz-u_ Tiu r;]g am | s két qué cho ca nhan, td chirc; Ofprdiantvice Toan trinh
L RS enhichin npena i | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng -
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|. thong tin giai quyét TTHC tinh Iﬁcﬁyén ho so g;‘ |
| dén Phong Quan 1y The duc Thé thao (trir trudong hop
| ho so ndp truc tuyén).

" Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé

A - - ~ A ~ ” . ~ 1
[ Nhan ho so (dign tu) va phan cong chuyen vien tham |

-

|
T |
3 3 | - o10y Iz e
; BUSC “~ | thao |. tra, Xir Iy ho so BA gibrlany 1¢C_|_ |
T Nhan hd so (dién 1) va xem xét, tham dinh, xi Iy ho | |
| Chuyen vién Phong Quén 1y Thé duc | g B0 s (dign bl vadem e, 0 S k. i o | |
| Budc 3 | Thé thao SO ' : 36 gio lam viéc | ".
’ | | - Du thao két qua giai quyét TTHE: I | | |I
| | " Thim dinh, xem xét, xéc nhén, ky nhdy dy thao ket | |
l . | Lanh dao Phong Quan ly The duc Thé | qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao S¢ ky phé ERETSET |
Buoc 4 thao duyét két qua TTHC:; ' 04 gio lam viéc | |
_ Chuyén h so (dién tir) dén lanh dao S¢. " |
\ , _KY phé duyét két qua TTHC: \ P l
ST ~ & : 3 A X Pl 04 o1y 1 - |
(cBfpes | LanhG00 | _ Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu, 4 giolam vite
| - Vao s0 van ban, déng dau; '
: - Chuyén hd so (dién ti) va chuyén két qua dén Trung e
: 5 : L LoveR 4
Bape:t. || Vbt tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién ti b gl Ve
va ban giay)
- o , tra\ A ~ A ~ - . f(t T C
o B phan tré két qua Trung i Phige vy tir)élaf: én nhan Hé thong thong tin gial quye TTH
hanh chinh cong clia tinh - Théng bao va tra két qua cho t chirc/cé nhan |
= i ) - . . [ sgn - tr 07 - l\m - a !k;{
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio lam viéc (Theo quy dm‘h TTIEIC r}ay;duqc \glal quﬂyet ong 07 ngay lam vigc, ke
| tir ngay nhan da ho so va hop 1€) B
80. Cép Gifly chirg nhin dit diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi vé6i mon Billiards & Snooker
r—Thir i Théi gian thuwe | Dich vu cong
cone Vide Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée hién (tinh mdi truwe tuyen
ki | ngay08gio) |  micdd
Bude 1 Céng chic, vién chuc tai Trung tdm | - Kiém tra, hu6ng dan, tiép nhan ho so, gul phiéu hen | 04 g0 lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

tra két qua cho ca nhan, to chuec;

ol
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hanh chinh céng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/cé nhén

—"—’— | o ; P ' : | == 1
| -| ] - S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Heé thong |
!. \ ‘ thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hé so giéy L
i | | dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop | |
| ] [ hd so nop truc myén). !. !
| ! . , A ) o |
i ' Lanh dao Phong Quan ly Thé duc The |- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham l| s ||
| Budc2 i S = : 04 giolam viee |
- thao | tra, xu ly ho so | |
L | : y ho. | |
Wil ‘ R S - Nhan ho so (dién tr) va xem X€t, tham dinh. xr 1y ho | I\
Budce 3 Chti}en vién Phong Quan ly Thé duc S0 55 1% B vige. |
Theé thao \ s =
- Du thao két qua giai quyét TTHC. J
- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhdy du thao két
Buges | LA deo Phong Quan 1y Thé duc Thé | qud giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé e e
G thao duyét két qua TTHC: g10 lam viee
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Sé.
] : - Ky phé duyét két qua TTHC; 558 T
Budc 5 | Lanh dao S& 1 [ ) 04 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vo sb vén ban, dong dau;
Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | 04 oidy 1am vige
tdm Phuc vu hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir
va ban gidy)
Aoy o r - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
Bude 7 Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | .. p :

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

56 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké 2




81. CAp Gidy chin

r
\ Thir tu
\

cong viée |

I

i

|
Pon vi/nguoi thue hién

il
l
i

lC()ng chtre, vién chuc tai Trung tam

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so. gui phiéu hen

g nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Bong ban
§
i

Noi dung cong viéc
SR T T e

tra két qua cho ca nhan, t0 chure;

- 86 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng

tlr ngay nhén du ho so va hop 1¢)

T . T ] === 1l
Thoi gian thue Dich vu cong |

hién (tinh moi |

= _,_,_._.—-————_..—-———1
- ST Rp—

truc tuyén l

| ngay 08 gio) mire do ':

04 gio lam viée |

Toan trinh

|
BU()’C 1 5 . 2 = 5 \ i P z 4 2 > . &
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
| dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (irir trudng hop
! \ ho so ndp truc tuyén).
1 - - - - A A _Nha » A - ~ ~ n ~ -n A
Budc 2 Lanh dao Phong Quén ly The duc Thé I\haf; h'o S:.U (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gitr 1am viée
thao | tra, XU 1y ho so
N R - Nhén hd so (dién tir) va xem X€t, tham dinh, xir ly hd
! Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc . ~RJT
Budce 3 2 S0 36 gio lam viee
Thé thao TN - .
- Du théo két qua giai quyét TTHC.
~ _ Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
F—— Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qua gidi quyét trudce khi trinh Lanh dao So ky phe | o, .o lam viec
UoC® ! thao duyét két qua TTHC; B ;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
, N , - Ky phé duyét két qua TTHC; S
Bugc 5 | Lanh dao S o ! i o e 04 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tr) dén Vin thu.
- Vo sb vin ban, dong dau;
Bugc 6 | Van thu - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung

t4m Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tir

l\ 04 git lam viéc N
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| | [ vabvangidy) | | T '|_
| i - _______._.—-—-—‘—, e ] |
| | — = |- Xéc trén nhan He théng thong tin giai quyét TTHC |
~_ | Bd phan tra ket qua Trung tam Phucvu | . . 1
Buoe 7 I, , 5 <A | tinh ; [
' hanh chinh cong cua tinh |

| - Thong bao va tra két qua cho 10 chirc/cé nhan

| = S % iy [, > P i, - St L : “ - . ~ |
z e £ | 56 oity lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, k€ |
Téng thoi gian giai quyet TTHC i i AT el XGOSt ) v )

! {ir ngay nhan di ho so va hoplé)

| |
et i Sl o ' !

—_— e

82. Cp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi v6i mon Du lwon va Diéu bay

\ Thoi gian thue | Dich vu cong l|
| hién (tinh mai tryc tuyén \
1 ngay 08 gio)

) e e BN Y Saaes TR

| o2
N. Thu ty | : suc i ‘ s A 43

e 5400 Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc
\ cong viec |

tra két qua cho ca nhén, 10 chuc;

r

|\> \ l\ - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gii phiéu hen
|

|

| Phuc vu hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy \

|
'|
BuGe | l Cong chue, vién chac tai Trung tAm | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng | 04 git lam viée \

=

dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trlr truong hop
hd so ndp truc tuyén).

[anh dao Phong Quan 1y Thé duc The | - Nhan h so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham

Budce 2 gL S
thao tra, xu ly hd so

04 gity lam viée

Toan trinh

\ R e e e _Nhan hd so (dién tir) v xem xét, tham dinh, xi ly hd

Chuyén vién Phong Quén ly The duc ) T
z SO, 36 gio lam vige

Thé thao

_ Dy thao két qué giai quyét TTHC.

Budc 3

_ Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
Lanh dao Phong Quén Iy Thé duc Thé | qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao So ky phé = ..
i 3 04 gio lam viec

thao duyét két qua TTHC;

| - Chuyén ho so (dién i) dén lanh dao S¢.

Buoc 4
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e '_ e}
| - Ky pheé duyét két qua TTHC; 5 | '

04 gid lam vige i :

|
Bugce 5 | Lanh dao S6 3 ,
| i e 3 Ca i AR KT
; | - Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.

e ———

e

| !| \ - Vio sb van ban, dong dau; { ||
| , 2 X e oA 2 % P | '
| ] - 5 D\ vra o 3 ¥ —- .. | |
Buéc6 | Van thu | AChuyLn ho soi (dién ’tu) \E} chgycn %ei‘q};a dt?n 1 nrun% | 04 gid lam viée |
| | tam Phuc vu hanh chinh céng (chuyén K€t qua dién tu | \ '|
| N . A |
| | | va ban gidy) l. !

A H TR ol ST
T - | Yac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC | |
BO phan tra két qua Trung tdm Phuc vu

. RS W tinh ; | | |
hanh chinh cong cua tinh
83. Cip Gidy ching nhén did didu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Khiéu vi thé thao

Buoc 7

l
|

e

- Thong bao va tra két qua cho 16 chirc/cé nhén

56 git 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gial quyét trong 07 ngay Jam viéc, ké

Thne thoi gian giai quyét TT ;
éng thi gian gidi quyet TTHC {ir ngdty nhan i hd so va hop 1¢) |

Thoi gian thuc Dich vu cong

[ Thi tw

chne vidc Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
578 ngay 08 gio) mirc do
\ _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t0 chuc;

2

. | Cong chirc, vién chic tai Trung tam | - S& hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng | 04 €10 lam vigc

Budc 1 | , . A S : I T A ’ i P X

Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trlr truong hop
ho so ndp truc tuyen).

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Toan trinh

Budce 2 e tra, xt 1y h ™ 04 gi¢r lam viée
L : _Nhan ho so (dién tr) va xem X€t, tham dinh, xtr ly ho
uges | Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc : (dica o) ' .

2 O3 36 gidr lam viéc
FhETHG - Du thao két qua gidi quyét TTHC.
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Py

| " Tham dinh, xem <&t xac nhan, ky nhay dy thio ket | — = |

= | Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | qué giai quyét truec khi trinh Lanh dao S& ky phe e |

L | thao | duyét ket qua TTHC; \ 04 gio lam viee |
—

MNReRlL s | - Chuyénhd so(dién ti) dén lanh dao S6.

| | Ky phé duyét két qua TTHC; W)
e 5 L3 3¢ Bl 8= Ll e 04 o1 lam viec |

L Buoe.3 Lan_h dao S0 _ e Chuyén ho so (di¢n tr) dén Van thu. . .

| i | - Vao sb van ban, dong dau;

1 | |

| | - Chuvén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung l i 5 » | '.
Bugc 6 | Van thu | : e ) YER AR = 04 git lam viéce

_

-

| | tam Phuc vu hanh chinh cong (chu_\*én két qua dién tU | iI '||
L_____'i Pl . va ban giay) _ | -9 __.\
| : 4o trén nhan He thong thong tin gidi quyet TTHC |
| Buéc7 | Bo phén tra két qua Trung tAm Phuc vu l| tinha? rén nhén Hé thong thong tin g121 quyet TTH \ ; |
|\>___ I| hanh chinh cong cta tinh | - Thong bao va tra két qua cho td chure/ca nhan "y N _:dl'l
2 b vos % " 36 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quy€t trong 07 ngay lam viéc, ké |

L Téng thoi gian giai quyet TTHC l\ d A ig il o q}é)
gay nhe Jp 1€ IS

84. Cap Gidy ching nhin dd didu kién kinh doanh hoat dgng thé thao ddi voi mon Thé duc thAm my

|

Thoi gian thuc

. Dich vu cong
Thir tw ;

cong viée \ Pon vi/nguoi thye hién L Noi dung cong viée hién (tinh moi true tuyén |
) ngay 08 gio) mirc do __}

T Kiém tra. huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen \

tra két qua cho ca nhan, t6 chuc; ‘

Bude 1 Cong chuc, vien chac tai Trung tdm | - 94 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thér}g 04 gitr lam viée

A -

Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thfmg tin giai quyét TT}{C tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop

hd so ndp truc tuyen). Toan trinh
‘ 2 : - 2 2l L et e moage e, X z
B2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc The Nha? h{o S;.U (dién tr) va phan cong chuyén vién tham 04 gits 1am viée
thao tra, xu ly ho so
~ win h 5 - A _NhAa k P - 5 - B . 5 - X
Budc 3 ggg};ﬁzowen Phong Quén ly Thé duc S(]:han ho so (dién tir) va xem Xet, tham dinh, xtr ly ho 36 gids 1am viéc
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'——__——]/_ — = ____,_,._'___ e S — I ———
I | | _ Du thao két qua giai quyet TTHC.

|

\ | Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhdy du thao két |
Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc Thé || qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé |

e
|
I

- e |
|

. Buoc 4 !| s | duyét Két qua TTHC; 04 gio lam viec ]
| — | ________-————#__L - Chuyén hd so (dién ) dén 1anh dao S¢. | |
\7 | - Ky phé duyét két qua TTHC; | |

| Buocs \ Lanh dao S¢ [ o e 04 git lam vige || ii
- Chuyén ho so (dién tlr) dén Van thu. |

|
|

s _._.—|'.____._._-—-—-—_' |
|

| _Vao sb van ban, dong dau;

| Buéc6 | Van thu - Chuyén ho so (dién t{r) va chuyén ket qua dén Trung

|
\ 04 gitr 1am viée \

|
= ‘ tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu ‘
\ va ban gidy) \
\ R S X - Xéac trén nhan Heé théng thong tin giai quyét TTHC
, B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu | . . .
Budce 7 . b g e e tinh ;
o " | hanh chinh cong cta tinh i g e B Sl L
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
| z S 8 £ 56 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viée, ké
T ~ - - . -
\; dng thoi gian giai quyet TTHC tir ngay nhan di hd 50 va hop 16)

85. Cip GiAy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Judo

Thoi gian thue
hién (tinh modi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
A

truc tuyen

mirc do

Thir tw
cong viéc \

Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc

_ Kiém tra, huong dén, tiép nhén ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, to chuc;

Cong chire, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

03 gid lam viée

Budc 1 _ 96 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong Toan trinh

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay

dén Phong Quan 1y The duc Thé thao (trir trudng hop

e —————————————————



| et e e

| | ho so nop p truc mvcn) J— T __—_T_ ERr

l: ’ ' Lanh dao Phong Quan ly Thé duc The | - Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | | '.
| Budc2 | l \ 04 gid lam viéc l
i 3 h___ ~tra, xU Iy ho so , i I]
|| l. _ : W - Nhan hb so (dién tr) va xem xét, tham dinh, x@r 1y ho l li .::
| Buse3 ' Chuyén vién Phong Quan ly The duc | S0; it e vise ;l |
' The thao By b i Tl ll - i |
- Du thao két qua giai quvét TTHC. . l i

L — e B e |
] ! - Tham dinh. xem xét, xac nhan, ky nhay du thao keét l !| l
| L’a‘.nh dao Phong Quén 1y Thé duc Thé | qua giai quyét truge khi trinh Lanh dao So ky phé \ kP \ \]
l Budc 4 !| s duyét két qua TTHC: | 04 gio lam vige | |
A o !

\l | \ - Chuyén ho se (dién tiy) dén 1anh dao SO. \ \ ?,
T_ | o i . ~ A A - ’ .. = _-l I
, ] - Ky phé duyét két qua TTHC; 1 l,

Budc S 'I Lanh dao S¢ l 2 : 04 gio lam viée ll =

.. _ Chuyén ho so (dién tor) dén Van thu.
\ - Vio sb van ban, dong dau;

Buéc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr

04 gio lam viée

va ban g1ay)
Xac trén nhan Heé théng théng tin giai quyet TTHC \
Budc 7 B0 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | ¢np
hanh chinh cong cua tinh
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhéan
z T % 48 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 06 ngay lam viéc, ké
Téng thoi gian gidi quyet TTHC \ i ngay nhan dd hd so va hop 18)

86. C4p Gidy ching nhin di didu kién kinh doanh hoat dgng thé thao d6i v6i mon Thé duc thé hinh va Fitness

‘ Thir tw \ Pon vi/ngudi thye hién \ Noi dung cong viéc l Thoi gian thue l Dich vu cong J




Ii cong viée | '| " hién (tinh moi || truc tuyén T

| — i . ngay 08 giv) |  micdd

R

- | o : = ok " p ai 4 v
|_ : [ Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phicu hen | {
I | | tra két qua cho cé nhan, t6 chuc; | l| '

' Cone chite, vién chic tai Trung tam | - Sé héa hb so qué s nae o |04 gio lam vie

b Busel | ong chirc, vién chirc tai Trung tam | - §6 héa ho so quet (scan) chuyén ho so tren Hé thong gio lam Viee \
| Phuc vu hanh chinh cong cla tinh |

| _

| thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy '\
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trlr truong hop |
hd so ndp truc tuyén). ]

= “ o r oL A A 1. A A P 4 \ n ~ A o A I ]
Bisge s | Lanh dao Phong Quén ly The duc Thé | - ‘.\ha? h{o s}\o (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gi 1am viée |
| \ thao tra, xtr 1y ho so
| | _ , _ Nhén hd so (dién tir) va xem X¢t, thAm dinh, xir Iy ho
\ ; | Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc ) SR
| Buéc 3 2 S0, 36 git lam viée
The thao , ]
| - Du thao két qua giai quyet TTHC. Toan trinh
- Tham dinh, xem xét, Xac nhén, ky nhay du thao két
—— Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé

thao duyét két qua TTHC; 04 gio lam viéc

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.
_ Ky phé duyét két qua TTHC;

Budce 5 | Lanh dao S¢ e ) 04 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

- Vo sb van ban, dong dau;

Bu6c 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén lfét qué dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qué dién tr
va ban gidy)

04 gid 1am viéc
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A S e e L i ‘F__"_“—T_ o

1 | 2 | - Xac tren nhan Hé thong thong tin giai quyct [THC [ '.
~ ~ i ~ L} A L= - | |

: BO phén tra ket qua Trung tdm Phuc vu | .- . . |

foc = | tinh | | |

, ' hanh chinh cong cua tinh | : . | |

| i | - Thong bao va tra két qua cho 16 chitc/ca nhéan ‘: 1

1
|

B
i T T Ll i i, . " 7 o 1 i

l 2 o | £ . 56 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyct trong 07 ngay lam viée, k€

| Téng thoi gian gial quyet TEHE | (i neay nhén du hd so va hop 1€) |

87. Cp Giay ching nhén du didu kién kinh doanh hoat dong tha thao déi voi mon Lan su rong
Sl A _0an dfng the thao AOL VOLIMOP 777~ ~

| i e o I e wee
- | Thoi gian thue | Dich vu cong

Tha tw : - . e x e T A % |4 A ’
sne viée | Don vi/ngudi thye hicn Noi dung cong viece . hién (tinh mo1 | truc tuyen |

cong viéc & Bl G |
= \ . ngay 08 gio) mue d) |

T Kiém tra. hudng dan, tiép nhan ho so. g phicu hen

||

|

. |
1 tra két qua cho cé nhan, to chuec:

|

2
~

| Bude i Il Cong chie, vién chic tai Trung tdm | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén HE thér}g 04 gity 1am viéc \
| PHE Phyc vy hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay
| dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop \
l hd so ndp truc tuyén).
- Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim P ST ST
Budc 2 e tra, xir 1y hd so 04 gio lam viec -
ne . _Nhan ho so (dién tir) va xem X€t, tham dinh, x{ 1y ho el e
. | Chuyén vién Phong Quan ly Thé ditc | et ' Y e e Toan trinh
Budce 3 Thé th S0 ) 1 36 gio lam viec
Loty - Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao ket
; Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé v e |
Budc 4 thao duyét két ql}é TTHC: ' 04 gio lam viee
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S¢.
, ] , Ky phé duyét két qua TTHC; \ o e
Buécs | Lantidao 50 \ _ Chuyén hd so (dién ti) dén Van thu. 04 gic tam vise

e ————————————— e ——

Buéc 6 | Van thu [~ Vao s6 van ban, dong dau; | 04 gio lam viée
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ey e e |

| | || - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung | |
]I | tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu |,

. ? | va ban gidy) ! | |
- i e L Rt Bty oid i I LR .
R S e B "~ Xac trén nhan Hé thong thong tin glal quyét TTHC | ! !
. BO phén tra ket qua Trung tdm Phuc vu | tinh : | [

' hanh chinh cong cua tinh ' :

|I |

|
| |
| [

| ~ P - - A - ~ v g - A ] \
. - Thong bao va tra két qua cho 16 chtic/ca nhan ’ | l

I I

56 gity lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quye€t trong 07 ngay lam viéc, ké |
tr ngay nhan da ho so va hop 1€) ;

[

|
|
=

| Téng thoi gian gidi quyét TTHC '|

-

88. Cap Giay chung nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao do6i voi mon Vi dao thé thao giai tri

T !i I=| Thoi gian thuc | Dich vu cong 'l
| bk Vi.éc . Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viée 2. hién (tinh moi truc tuyén |
i ¥ | | nghy08gio) | miedd
| “Kidm tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen | [
\l \ tra }(ét qua cho ca nhan, t6 chie; ( l
| Bube 1 \ Céng chiic, vién chuc tai Trung tam | - So6 hé'a hé‘)_ 50 quet (scan) chuyen ho so t;rén Hé th(’)'r}g 04 gio lam viéc |
| Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy l
\ dén Phong Quén ly Thé duc Thé thao (tru truong hop
| ho so ndp truc tuyén).
[ — Lanh dao Phong Quén 1y Thé duc Thé | - Nhén hﬁj so (dién tir) va phén cong chuyén vién thAm 04 gt Jam viee
thao tra, xur ly ho so

e

. ; - Nhan hd so (dién tir) va (. tham dinh, x 1y hd
, Chuyén vién Phong Quan 1y Thé duc | (o n hd so (din ) va xem xét, tham dinh, XY A0 o
Budce 3 Thé thao SO; 36 gio lam viée

Toan trinh
- Du théo két qua giai quyét TTHC.
“Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy du thao két
Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé
thao duyét két qua TTHC;
| - Chuyén ho so (dién tur) dén lanh dao S6.
~Ky phé duyét két qua TTHC;
_ Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu.

Buoc 4 04 gio 1am viée

04 gid lam viéc

Budc 5 lLﬁnh dao S&
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'i | - Vao sb van ban, dong dau; | i
|, - Chuyén ho so (dién ti) va chuyén két qua dén Trung |
| tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyen ket qua dién tir

e | : ” : lvabangidy) D,
‘ ! Ll R e L " Xac trén nhan Hé thong thong tin gial uyét TTHC '
BugcT | B phan tra ket qua Trung tdm Phuc vu | ik i i e & DI B S !i
SUOC | - | i
| A1 hi 0 1a ti ’ 3 St e S e 2 5 S g s '
L ', h_a_nh C'flh cong _(fa_t_mh . - Thong bao va tra két qua cho 10 chrc/canhan I. 1)
S AN R T TR e

04 gio lam viée

 ——

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
LA

tir ngay nhan dd ho so va hop 1)

89. Cip Gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Quyén Anh
.ﬁ—-—————i : A s e

|
|

~ S hién (tinh moi
cong viec

Thicty | |
1
|

Pon vi/nguwdi thwe hién ‘ Noi dung cong viée

\ _ Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t chirc;
Busell Cong chire, vién chtc tai Trung tam | - S& hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén He th61}g
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyct TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén Phong Quan 1y Thé duc The thao (trlr truong hop

| hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thAm

ngay 08 gio) mirc do

04 gio lam viée

Toan trinh

' 3 : 04 gio 3 1€
* Bude2 | thao tra, xi Iy hd so e
T e AL B - Nhén h so (dién tir) va xem xét, thAm dinh, xir Iy hd
‘ : Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc , o S O e
Budc 3 Thé thao SO; 28 git lam viee |
- Dy thao két qua giai quyét TTHC. \ |
, Canh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | - Thim dinh, xem xét, xdc nhan, ky nhay du thao két | . ‘
; ; e e T HER T | 04 givlam vig
BENCR thao qué giai quyét truéc khi trinh Lanh dao S& ky phé gloiam Vivs

| 36 gio 1am viee (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quy€t trong 07 ngay lam vige, k¢

truc tuyén

Thoi gian thue | Dich vu cong I

|
|
|




e —————— T ——

——————

‘F_——_T_ ESSE—— T L
|
| -
I | .
.I Bude S | anh dao So
| o e | _____'____._.—_____,,_
. |
| i
| Bugc6 | Vanthu

|
|

|

~. Budce 7
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¢ &t két qua “qua TTHC:

|
|
|
|

| - Ky phé duyét két qua TTHC:

| - Chuyén ho so (dién 1) dén Vin thu.

- Vao sb van ban, dong dau;

|
'l. - C‘huven ho so (dién tr) va {,huven két qua dén Trung |
| tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur \

| va ban gla})

Bo phén tra két qua Trung tam Phuc vu

\l hanh chinh cong cua tinh

!
_

tinh ;

Téng thoi gian gidi quyet TTHC

- (_huycn ho so (dién t) dén lanh dao SO.

b - Thong bao va tra két qua cho td chirc/cé nhén

-

.

/—J——//_’\ \
- Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyéet TTHC \ \

li 48 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dug

04 gio lam viée |
04 gio 1am viée ]

|
| :
| |

| |

e

c giai quyét trong 06 ngay lam viée, k€ |

90. CAp Gidy ching nhin di diéu kién ki

nh doanh hoat dong

tir ngay nhén du ho so va hop 1€) _IL

A A re A - A A .
thé thao doi vé6i mon VO co truyen, Vovinam

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tmh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

_ Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen

tra két qua cho ca nhan, td chirc;

- Sé hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir truomg hop

hd so ndp truc tuyén).

04 git lam viéc

Toan trinh

- Nhin ho so (dién tr) va phén cong chuyén vién tham

tra, xu ly ho so

04 gid lam viéc

Th“ t.l{ Pon vi/ngudi thue hién
cong viéc l
\
Budce 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng cua tinh
| Bude 2 %heg;h dao Phong Quén ly The duc Thé
Ducrc 3 l Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc

l Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xit ly ho

28 gid lam viéc




\ \ Thé thao

so; ' _ _ s | S
l\ - Du théo két qua giai quvet TTHC. | \

— |
'. | - Tham dinh. xem xét, xc nhan, kv nhay dumﬁ/—\

, ' Lanh dao Phong Quéan ly Thé duc Thé | qué giai quyét trude Khi trinh L.anh dao S¢ ky phé | _ pr—
. Budc4 ' | 04 gi0lam viéc |
'] -| thao | duyét két qua TTHC: | & | ||
| | - Chuy én hd so (dién t) dén lanh dao So. [ ||
: SE. 13 S e ST
|

| - Ky phé duyét két qua TTHC: | | l
| 04 gio lam viéc | |
\ (™ huycn hd so (dién tir) den Van tl the. 4‘ L ]

|
'| Budc 5 l Lanh dao So

‘ \ Vio sb van ban, dong dau; |l ;|

Lhuvc.n ho so (dién tr) va chuven két qua dén Trung ] 04 oids 1am viée | |

|
| Budc6 \ Vin thu
| tam Phuc vu héanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban Qldv)

| \ | = ey - |

- Xac trén nhan Hé thong t’nona tin giai quyét TTHC
B0 phén tra két qua Trung tam Phuc vu tinh :

Budc 7
hanh chinh cong ctia tinh
| - Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan -
2 , &t trong 06 ngay lam viéc, ké
Téng thoi gian gii iyt TTHC 48 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quy ét trong 06 ngay lam ViEC, X L
tr ngay nhan du ho so va hop 1€) |

| 91. Cip Gify chirng nhin du didu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Mo td nuwoe trén bién
i

Dich vu cong |
truc tuyén
mire do

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen

Cong chirc, vién chuc tai Trung tam | tra két qua cho cd nhan, tb chuc;
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh - Sb héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gid

Buée | 04 gio lam viec Toan trinh
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I

- 1% The duc Thé Y
'\ | dén Phong Quan Iy Thé duc Theé thao (trix truong hop |
g )

| . ho so ndp truc tuyén). | . ’

-t

o . o Lk S A % —_— . 2 % n i 2| |
| Lanh dao Phong Quan ly Thé duc [he \ - Nhan ho so (dién to) va phén cong chuyen vien tham | '

Budce 2

| , : 4 oidy lam vié
i ~ | thao - tra, xir Iy ho so - - 04 gilsim s |I_

'; . . ek | - Nhén ho so (dién tlr) va xem X¢t, tham dinh, x0 1y hE‘)T |
| . . | Chuyén vién Phong Quén ly The duc | . - B W ._
| Buéc3 | iy ’ S0; | 36 gid lam viée | |
| The thao l \ z 5 e % | i |

| el | - Du thao két qua giai quyet TTHC. s | | Ii

|  Thim dinh, xem xét, xéc nhan, k¥ nhay dy thio ket |

: Lanh dao Phong Quéan iy T hé duc Thé | qua giai quyet trudc khi trinh Lanh dao So Ky phe ey il i

| Buogc4 i duyét két qua TTHC; \ 04 gio 1am viéc |

~ s Chuyén ho so (dién t) dén lanh dao So. \

]l Buée S | Lanh dao S \ -Ky phé duyét ket qua TIHE; | o4 givlmviee | |
- Chuyén ho so (dién t) dén Van thu. l l

- Vio sb van ban, dong dau;
Bugc 6 | Van thu —AChuyén ho S0 (dién ’tfr) vfa chuyén lgét qlué dé:n Tﬂrung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tur
va ban gidy)

04 gio lam viée

_ Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

56 it 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, kéj

Bo phéan tra két qua Trung tam Phuc vu

Budc 7
. hanh chinh cong cta tinh

TR t son .o A .
ong thoi gian giai quyet TTHC o ngay nhan di hd s va hop 1)

92. CAp Gidy ching nhén di didu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Bong da

" Thoi gian thuc Dich vu cong
Thlr tl.r . " . -A s ~ - - , I A

, % Pon vi/nguoi thuc hign Noi dung cong viec hién (tinh mo1 truc tuyen
cong viec

ngay 08 gio) mirc do

O C ¥ ié 3 i a . A - w . A ~ A 5 . <A 4 10 12 VM
Cong chire, vien chire tai Trung tam ‘ _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gii phiéu _— 04 gio lam viéc

Bu6e 1| by vu hanh chinh céng cta tinh

Toan trinh
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r N _F{fﬁaét qua cho cAnhén, Honic; sl

\ \ '| - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén He thébng i |
| thong tin gidi quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy | |
| | | dén Phong Quén ly Thé duc Thé thao (trir trudmg hop |

! I: | 1o so nodp truc tuyen).

| I
| 5 L — = W - ._ A l =
' Lanh dao Phong Quén I ° hé duc Thé | - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | o |

| Buse2 | | ;
: uge 2 |i thao | tra, xtur Iy ho so |
___——_____,_..—-—"_-_'_.__H..__- e _.,_——__.,_-—-—'—i
| \ | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh, xir Iy ho \ |
; | Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc . e l
| Buoce o & - 118 36 gio lam viee |
l Theé thao 1 . Y o 5 ]
\ . | - Dv thao két qua giai quyet TTHC. t

._-jl

-~ Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két

Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé
thao duyét két qua TTHC;

l \ _ Chuyén hb so (dién tir) dén lanh dao So.

- Ky phé duyét két qua TTHC; : _

Lanh dao So S o s ) , 04 gio lam viéc

- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.

04 gid lam viéc \

Budc 5

- Vao sé vin ban, dong dau;

S G| AR i ~AChuyén ho sci (dién 'tfr) v:a chuyén ljét q:xé di;in Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu
va ban gidy)

04 gio lam viéc

, _ Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
= Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu

Buded | i tinh ;
hanh chinh cong cta tinh X . T ==
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

—
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam vige, ké
tir ngdy nhan du ho so va hop 18)

3 __flp Giay ching nhin di diéu kién kinh doan

h hoat dong thé thao déi véi mdn Quin vot

|

Thaoi gian thuc

===

- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung

Thir tw | | Ii Dich vu cong |
e vi.éc '! Pon vi/uguwoi thye hién ' Noi dung cong viéc - hién (tinh moi \ truc tuyén |
ook . ngay08gio) | mircdd i
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen | 1 l‘
tra két qua cho ca nhan, tb chic;
Bl Cong chire, vién chire tai Trung tam | - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 git 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén h so glay
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trlr truomg hop
hd so ndp truc tuyén).
s dao Phé . ¢ Thé d 2| A A dién tir) va AL R A A X
BUGE2 Ianh dao Phong Quén ly Thé duc Thé Nhaf} 1’{0 s:y (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 04 gits T vise
thao tra, X ly ho so
e ‘ s o el _ Nhén hb so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xu Iy ho
; Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc ) S5 wh g
Budce 3 2 S0; 36 gio lam vige Toan trinh
The thao
- Du théo két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
y Lanh dao Phong Quén 1y Thé duc Thé | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé o
Budc 4 o duyét két qua TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S6.
Buéc 5 | Lanh dao S& -Ky phé duyét ket qua TTHC; 04 gits lam viée
- Chuyén ho so (dién tir) dén Vin thu.
Buée 6 | Van thu - Vao sb van ban, dong dau; 04 ity Tam viée
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| tdm Phuc vu hanh chinh cOng (chuyén két qua dién tir |
| va ban gidy)

= l

! ' '1

U g | Bo phén tra , két qua Trung tdm Phuc v |
Budc 7

| hdﬂh chinh cong cua tinh

" Xac trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC |

Iinh ]

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 git 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngdy lam v iec. ké

tir ngdy nhan du ho so va hop 1¢)

94, CAp Gidy chimg nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Patin
|

Thé t |
| ,h“ li ', Pon vi/nguwdi thue hién
cong viée | |

| Thoi gian thye

TAS® A -~ |
Noi dung cong viec !

hién (tinh mbi

Dich vu cong

truc tuyen

= | ngay 08 gio) mirc do
‘. - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, tb chirc;
Birdo 1 Cong Chﬁ‘c’ vién chuc t@iﬁ Tr}xng thm | _ §$ hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gitr lam viée
Phyc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop
ho so nop truc tuyen).
L..., h d P a - . A d A 5 ~ A s 4 - n ~ ~ . n A N -
Budc?2 | anh dao Phong Quén ly Thé duc Thé Nhaf’l h'o s:r (dién tir) va phén cong chuyén vien tham 04 gi 1am viée Toan trinh
thao tra, xur Iy ho so 4
e et peen Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thém dinh, x 1y ho
Buéc 3 uyediyien Boong Quansbe i SUE 5o 36 gir lam viéc
The thao | ]
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
g d Ph- 2 " A A = A . - . a r . 2 A
BuccA Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé "[:har.rz .d;nh, ;xem )'{et, xz?.c r}han, lfy nhéy dl}: thal’o ke:t 04 gids lam viée
¥ thao qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé

l
|
1
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" duyét két qua TTHC: . i ‘. |

|
)\ _ Chuyén h so (dién ti) den lanh dao 56. \ e = | |

Ky phé duyét két qua TTHC: | el o |
\ ) : _ 04 gi¢ lam viec || |
| - Chuyén hb so (dién t) dén Van thv. | | |

| BudeS | Lanh deo &
|
|
' Bubéc6 | Vanthu
BugcT | B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | o -

| - Vao sb van ban, dong dau; | | |
| - Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung | 04 gidr lam viée i

| tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr | |

\ va ban giﬁy)

hanh chinh cong cta tinh

|
\
|
|

l . :
_ Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyet TTHC

- Thong bao va trd két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

7 ngay lam viéc, ké

56 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 0
tir ngay nhan du hd so va hop 1€)

95. Cip

Giéy ch

éng nhén di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi véi mon Lin bién thé thao giai tri

Thir tu

cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Thoi gian thue
N6i dung cong viéc hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong

truc tuyén
mire do

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam

“Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen

tra két qua cho ¢ nhan, td chuc;

_ S hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thér}g 04 gio lam viéc
Toan trinh

Bude 1| pp ¢ vy hanh chinh cong cta tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trir truong hop
hd so ndp truc tuyen).
Buéc 2 | Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé | - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | 04 gid lam viée
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- Sl AR == — — e ] _——
| | thao | tra, x{r Iy ho so ! - |
| - =2 TETIRE I T —— |
| 2 - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xtr 1y ho | \ n
e 'én vién Phong Quan ly The duc : : : — I e ’

Budc 3 Chiycamv gQ y : SO% | 36 giolamviec |

| Thé thao

—_— cx . - -

R | - Du thao két qua giai quyét TTHC. | | l

, | - Tham dinh, xem x¢ét, Xac nhan, i\\_nh_a; du thao két ]|_
I| Bebea | [.anh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | qua giai quyct trude khi trinh Lanh dao SO ky phé | '

i - duyét kfé t qué TTHC: | 04 gio lam viec \I i;
I AR 2 TR R | - Chuyén h so (dién i) dén lanh dao S¢. | | |
| | Ky phé duyét két qua TTHC; | |
| Buocs \ Lanh dao S& ¥ phe.duyst ket qua : |

: S R T 04 oidy 12 oy 1| -
| SR - Chuyén hd so (dién tir) dén Van thu. | i ]
| | - Vo 6 van bin, dong div |
| | - Chuyén ho so (dién ti) va chuyén két qua dén Trung T \
| BuGe6 | Vinthu - cét qua den Trung | o4 oigy jam v
| Budc6 | Vanthu | tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén ket qua dién tr | gio lam vide | |
| va ban gidy) | 1 |
l

% Yac (rén nhan He thong thong tin giai quyét TTHC | |
h

|
;
|

Bude 7 0 phén tra két qua Trung tm Phuc vu | .4 . 'I‘
~r l anh chinh cong cua tinh - Thong béo va tra két qua cho td chire/ca nhan
2 A, i ;. 56 oidy lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gial qu ét trong 07 ngay lam viéc, ké
’ Téng thoi gian giai quyet TTHC \ & ( 4 t)i(r nghy nhén 44 i};é e hopqlé‘):;

96 Cap Gidy ching nhan dit diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Bén stng thé thao

Thi tu  Thoi gian thue | Dich vu cong
/ 3 Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
cong viée : Ly
ngay 08 gio) mirc do
_Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen

tra két qua cho ca nhan, to chuc;
Cong chirc, vién chirc tai Trung tam | - S8 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén HE théng | 04 giv lam viée
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh th'(")ng tin giai quyét TT}-IC tinh _Vé chuyén ho so gidy
dén Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trr truong hop
hd so ndp truc tuyén).

Buéc 1 - Toan trinh
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"Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé |~ Nhan hd so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién thém |

| Budce 2 | thao ' tra, xir Iy h % a5 | 04 gio lam viéc | ||
= i Siahinace e e |
. ' ‘ ) i -Nhan h B Sz N XUy .
|| . Chu_\f'én viéen Phong Quan 1y Thé duc | - hén ho so (dién tr) va Xem Xct, tham dinh, xt Iy ho \ . |
- h__,_l:j e than ng | -Duthao két qua giai quyét TTHC. - | | T |
| li | - Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két | '|
: ' Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | qua giai quyét truge khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | L e '
| . | : B : = - | y 5 |
| Buoc | thao | duyét két qua TTHC: ’ | 04gi0 lam viéc | l
% l. R Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So. i
o 1 Mot n e " -Ky phé duyét két qua TTHC; N |
\1 Bude 5, | Linh o8¢ | _ Chuyén hb so (dién tir) dén Van thu. B gglamvie | |
\ | \ “Vao sb van ban, déng dau; |
, _ - Chuyén hd so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung e
| g A \ S g n Z X e 0 1 f
! Lo \ Vet . tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén ket qua dién tu 4 g0 Jame
')_ ] \ va ban gidy) '
{ 1| B phan tra két qua Trung tam Phuc vy |] —u Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyet TTHC
Buoc 7 | tinh ;

r

| hanh chinh cong cla tinh - Théng béo va tr két qué cho td chirc/cd nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan dd ho so va hop 1€)

97. Cip Giy ching nhin dii diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon Bong ném

Thir tw

cone vike Pon vi/ngudi thye hi¢n Nbi dung cdng viéc hi¢n (tinh mdi | truc tuyén
il ngay 08 gio) murc do

Thoi gian thee | Dich v cong

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen

Céng chutc, vién chuc tai Trung tam | trd két qua cho ca nhén, 0 chuec; 04 gid lam vige Toan trinh
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh - Sé hoa hod so quét (scan) chuyén ho so trén He théng

r

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy




—————————————

138

|_ | @én Phong Quan ly Thé duc Thé thao (trlr truong hop .i |

= | _\[ hd so nop truc tuyén). |
S 'Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé | - Nhan hd so (dién tir) va phén cong chuyén vien 11 T —— 1
| ERORE S ' tra, xir Iy ho 50 it |
e nl by R = o B, 0 SIS Mottt o bk SRS et o N e ]|
it | Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc | lhc_m o so (dién tir) va xem Xxet tham dinh, xu 1y ho | PR i |
' Buoc3 Thé%hao | 505 36 gio lam viee l
i | S ot PN b Du_théﬂgét qué giai quyét TTHC. R S |
| ] | - Thém dinh, xem xét, xée nhan, ky nhay du thao két |
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | qua giéi{ quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | S 8 it
| Budcd |0 duyét két qua TTHC: IS
'L__ _\__ | - Chuyén h so (dién tir) dén lanh dao So. b
i, O J _ Ky phé duyét két qua TTHC: ] e
| BugcS5 |Lanh dao S¢ s TR SR 04 gio lam viee
|8 ‘ - Chuyén hd so (dién tu) dén Van thu.
i‘ _ Vao sb van ban, dong dau;
| Bugc6 | Van thu -ﬂChuyén ho sct (dién 'tfr) Vfi chuyén lgét qPé dé‘fn Tﬂrung 04 givr 1am viéc
\ tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tu

va ban gidy)

_ X4c trén nhan Hé thong théng tin giai quyét TTHC

’ B6 phan tra két qua Trung tam Phuc vu | .
Budce 7 QPR i = =% | tinh;
hanh chinh cong cua tinh " R R R
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

3 : . « A 1 = aiae x 0 - 1& . A ! k:
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 56 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gial quyét trong 7 ngay lam viec, K

tir ngdy nhén dd ho so va hop 1€)

98. Cip Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Wushu

Thi tu Thaoi gian thue
= 5 Pon vi/ngudi thire hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi
cong viéc l g <

] ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
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|

|C0ng chire, vién chuc tai Trung tdm

| ' R

- Kiém tra, hudng dan, tlcp nhan ho so, gl p"\leu hen | |
tra két qua cho ca nhan, t6 chirc; |

_ S héa ho so quei (scan) chuven ho so trén Hé 1hong | 04 gio lam viée |

'|
Buoc | i |
Phuc vu hanh chinh cong cta tinh | thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy | |
'_ 1 dén Phong Quan ! y Thé duc Thé thao (trlr truong hop |
% | ho so nop truc tuyén). \ \
| + 9 s | - 2 i |
| T sk dad Phe hé | - Nhan hé T ot Ak 1
Buéc? | 1.anh dao Phong Quan ly Thé duc Thé \hajn h'o S:J (dién tr) va phan cong chuyén vién tham l 0 ity Ty Vil l
| thao tra, xu ly ho so | |
L ‘ WL _ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xur 1y ho
: Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc . S e
Budc 3 2 SO 28 gid lam viéc
Thé thao o .y :
| - Dy thao két qua giai quyéet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két o
Bt Lanh dao Phong Quén 1y Thé duc Thé | qua giai quyeét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé it Toan trinh
Y9C% | thao duyét két qua TTHC; BOIATI VIS
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S9.
- Ky phé duyét két qua TTHC; ; ,
Buée 5 | Lanh dao S& i T 04 gity lam vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
- Vio s6 van ban, dong déu;
Budc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién t) va chuyen két qua dén Trung 04 gir lam viée
tAm Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr
va ban gidy)
, _ Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
y B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu | . ’ ) . Bon gt an
Buoc 7 tinh ;

hanh chinh cdng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gitr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhén du ho so va hop 1€)
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h hoat dong thé thao d6i véi mén Leo nii thé thao

Th tu
- cong viéc

Pon vi/ngudi thye hién

1,
|

N¢i dung cong viee

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngiy 08 gio)

| Cong chirc, vién chire tai Trung tam |

l . r : ey - A ,. X [ i
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phicu hen \

tré két quéa cho ¢4 nhén, t0 chuc;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Heé thong |

04 gio lam viéc

ik

|
| Budce | : : ” . LA : N e
|l | Phuc vu hanh chinh cong cia tinh | thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
| dén Phong Quén 1y Thé duc Thé thao (trir truong hop \
l ho so nop truc tuyén). |
| . :
| Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | - Nhén ho so (dién tr) va phén cong chuyén vién tham : ) gt
| Budc 2 : = i T A A 04 gid 1am viée
thao tra, xu Iy ho so n
_ q _ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xt Iy ho =
Budc 3 Chglyen vién Phong Quan ly Thé duc | g4 36 gids Jam viéc
Thé thao : el ;
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
) Lanh dao Phong Quan Iy Thé duc Thé qua giai quy€t trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé p o
Budc 4 ) : bt . ) 04 gid lam viée
thao duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao S6.
- Ky phé duyét két qua TTHC; LS
Budc 5 | Lanh dao S¢ by o dSaty Rar 04 git lam viéc
- Chuyén ho so (dién tr) dén Van thu.
- Vo sb van béan, dong dau; sl e
Buge 6 | Vin thu 04 gio lam viéc

- Chuyén ho so (dién tr) va chuyén két qua dén Trung

Dich vu cong
truc tuven
mue do

Toan trinh

_l”—/_\
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| . o _ ~ | tam Phuc vu ‘hanh chinh (EE (Euyén két auaiién I_UT_ ]_ |i
' x yd sl | i |
S I va ban giay) - | I |
I ; , | _ Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyet TTHC ii | :
' B6 phan tra két quéa Trung tdm Phuc v o | |
| Buoc7 !_ N phan L - g t&m Phuc Vi | tjnh \ | |
| " hanh chinh cong cua tinh | R Y 1 5 e e R , l
] il e Thong bao va tra két qua cho 10 chirc/ca nhan & ] |
| | - i fa - : RGN L 2o 3 3 ik 2 |
2 ke £ , 56 oi0 lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet trong 07 ngay lam viée, ké |

\ Tong thoi gian glal quyét TTHC L & gl q e o g }-, ' .é’ ot = &4 LR 1
tir ngay nhan du ho so va hop 1€) B

100. Cép Gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong th& thao déi vi mon Bong ro
| | Thoi gian thye | Dich vu cong

Thir tw : 4o o A3 ~ x en 5 Rs £
| & vi-éc | Pon vi/mguwoi thue hien Noi dung cong viec | hién (tinh moi truc tuyeén
| cong viée | | ngay 08 gid) mire do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;
| Budel Coéng chuc, vién chirc tai Trung tam | - 34 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so t{én Hé théqg 04 git lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trlr truong hop
hd so ndp truc tuyén).

-

~Nhan hd so (dién ti) va phan cong chuyén vién tham |
tra, xtr ly ho so l

Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé

Budc 2 .

04 git lam viée Toan trinh

Chuvén vién Phe i 10 il d - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir Iy hd
Bude 3 uyén vién Phong Quan 1y ThE B¢ 5o 36 gity lam viée
Thé thao S e £

- Du thao két qua giai quyct [THC.

) , - .| - Thém dinh, xem xét, xéc nhan, ky nhdy du thao két
\It;laa’;h dgo Phong Quén 1y Thé dyc The | Qua gidi quyét truéc Khi trinh Lanh dgo SO ky phe | 04 gy lam vite

duyét két qua TTHC; |
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|

Budce S

Budc 6

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

' Lanh dao S&

| - Chuyén ho so (dién tr) dén Vin thu.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

'; Van thu

\ Budce 7

.

- Vao sb van ban, dong dau

- huyén ho so (dién tir) va chuven két qua dén Trung '

tam Phuc vu hanh chinh cong (chuy én két qua dién Iu
va ban ma)}

04 gi¢r lam vice |

‘1 Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong cua tinh

- Xéac trén nhan HE thdng thong tin giai quyel TlHC
tinh ;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhéan

el

|
AL

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gir 1am viéce (Theo quy dinh TTHC nay duoc gial quyét trong 07 ngay lam vige, ké
tir ngay nhén du ho so va hop 1€)

101. Cép Gidy chimg nhin dii diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon DAu kiém thé thao

Thit t Thoi gian thue | Dich vu cong
. & ‘,l: Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi true tuyén
cong viée . g i S
ngay 08 gio) | mirc do
_ Kiém tra. huong dan, tiép nhan h so, giri phiéu hen \
tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
Bude 1 Cong chire, vién chirc tai Trung tam | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén Phong Quan 1y Thé duc Thé thao (trir trudng hop Toan trinh
ho so ndp truc tuyen).
Buéc 2 Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé | - Nhf_{ﬂ h'o s‘ﬂo (dién tlr) va phén cong chuyén vicn tham 04 gity Tama vié
thao tra, xu ly ho so
| Bue3 | Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xir ly ho | 28 gid 1am viée
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|‘ Thé thao

\ S0

e

.I
|
|
!

' Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé

|
. ' ’ | | 1
| - Dy thao két qua giai quyét TTHC. | B | |
| |

9

| 2 ; J . A . ; z

| - Tham dinh, xem X¢t, Xac nhan, kv nhay du thao két |
| qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | R
' 04 gio lam vige

| BUOSS s  duyét két qua TTHC: | |
3 | - Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao So. | \
= T | ¥ ha . - ; L
BudcS | Lanh dao SO | Ky phé duyét ket qua TTHC; 04 giés lam viée
| - Chuyén ho so (dién tir) dén Van thu.
| - Vao sb vin ban, dong diu;
Bugc 6 | Van thu - Chuyén ho so (dién tir) va chuyén két qua dén Trung 04 gio lam viée
tam Phuc vu hanh chinh cong (chuyén két qua dién tr '
va ban giay)
; _ Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
X B6 phan tra két qua Trung tam Phucvu | .. 1 . ) ; g & slaL Ry
| BudcT |} snh chinh cong cta tinh Heln:s
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén
2 oy R 48 oidy 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 06 ngay lam viéc, ké
Tong thoi gian giai quyet TTHC € ;I Ay nhéi 6 l');é - vaghop 18) &
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
I. LINH VU'C VAN HOA CO SO
1. CAp Gidy phép di diéu Kién kinh doanh dich vu karaoke

Tha tw

Pon vi/ugudoi thue hién

Thoi gian thuyc

| Dich vu cong 5

| ) | NoOi dung cong viéc hién (tinh méi ', truc tuyén
| cong viec | , : - -
| L @ . ngay 08 gio) | miuc do
l | | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen |i !
‘ l tra két qua cho cé nhén, t6 chuc; ' |
| o chu - |
. Buoc ! Cong chire, vién chire tai BO phdn mot | S hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong DA it A vi: |
| | clra cp huyén | thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
‘ i dén bo phan chuyén mon xur ly hé so (trir trudng hop |
'_ ] | ho so ndp truc tuyén).
| Bude 2 Lanh dao Phong Vian héa - Thong tin | - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham od Livike vise
cap huyén tra, xtr 1y ho so & :
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, x 1y ho
S0 -
3 Chuyén vién Phong Van héa - Thong et e L 2 o o Toan trinh
Budce 3 bivichn hiayen - Du thao két qua giai quyet TTHC. 20 gio lam viee
' - Chuyén ho so (dién ti) dén 1anh dao phong Van hoa
- thong tin huyén.
_ Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
S Lanh dao Phong Van héa - Thong tin | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén op A
wOCt | c4p huyén ky phé duyét két qua TTHC; o S
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
, 2 - Ky phé duyét két qua TTHC; = ———
Bude 5 | Lanh dao UBND cap huyén 04 gi¢ lam vi€c

- Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién phong Van

—=== |

|
]

i
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| - ~1. A . N
| hoa - Thong tin huyén

-

| |

: Chuyén vién Phong Van hoa - Théng |
| BuGc6b | . % o |
| tin cap huyén ._

- Vio sé theo ddi hd so, dong déu tai Van thu, luu triy
ho so. chuyén két qua cho Cong chire, vién chuce tai BO

phan mét clra cap huyén (chuyén két qua dién tu va ‘

ban gidy).

04 gio lam vige

| Cong chirc, vién chuc tai B0 phan mot |
Buéc 7 |

_ Xac trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC |

tinh ;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
e

I
| cura cap huyén i
I

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

2. Cép Giy phép Didu chinh Gidy phép di didu kién kinh doanh dich vu karaoke

:

Thi tw

- i) Pon vi/nguwoi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

| Dich vu cong
truc tuyén

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

ngay 08 gio0) muc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, to chirc;
Budc ] Cf)ngfhfm, vién chirc tai Bo phan mot | - $§ hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén He¢ thong | 4 oiis lam viée
ctra cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén mon xir Iy hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén). Toan trinh
Bude 2 Lfmh daﬁo Phong Vin héa - Thong tin | - Nhan hd so (dién tir) va phén cong chuyén vién thAm 04 gidy lam viée
cap huyén tra, Xu ly hd so
- Nhén hd dtveetth dhulho
P Chuyén vién Phong Van héa - Thong i 4n ho so (dién tr) va xem X B SRR o A
Budce 3 . K . 8073 12 gid lam viee
tin cap huyén .
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_ Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong Van hoa |

quh dao Phong Vian hoa - Thoéng tin | qua giai quyﬂt trude khi trinh Lanh dao UBND huyén |

i
|
| - thong tin huyén. i |

] - Thim dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhay du thao két |

|
| Bl | cap huyén 1\\ phé duyét két qua TTHC: '. 04 gio lam vige |
:! ! i - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND huy¢ [N b J
i il - Ky phé duyét két qua TTHC; !i |
Bugc 5 | Lanh dao UBND cap huyén - Chuyén hd so (dién ) dén chuyén vién phong Van | 04 gio lam viéc |
1 hoa - Thong tin huyén | 41
Chuvén vién Phong Van héa - Thong - ‘Vﬁo s6 Iht::O df’Bi ho so. dong diu tai Vép thq, luu trr l‘ e = |
Budce 6 v cdép Huyén i S | ho so, chuyén ket qua cho Bo phﬁn mdt cira cap huyén | 04 gio lam viee
] (chuycn két qua dién tir va ban gidy).
g= {7 . e _ Xé4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyet TTHC |
: Céng chuc, vién chure tai Bo phén m(_Jt
Bl ctra cap huyén s
] i - Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhan
g thiviiglan gial quyét TTHC 32 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 04 ngay lam viéc,

|

ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

3. Xét ting danh hiéu Khu din cur vin h6a hang nim

| Thi t Thoi gian thye Dich vu cong
w - 4. . A ~ - - - e A
b vi.éc Pon vi/ngwdi thue hién Ngi dung cong viec hién (tinh moi truce tuyén
i ngay 08 gio) mirc dd

Buoce 1

Céng chire, vién chirc tai B0 phéan mot
clra cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chirc;

- S6 hoa ho so quet (scan) chuyén ho so trén Hé thong
| thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén hd so gidy |

04 gid lam viéc Toan trinh
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ctra cap huyén

- Thong béao va tra két qua cho t5 chuc.

E_ | dén b(fj phéan chuyén mén xt ly hd so (triy 1r@ng hop =L - !i
| ho so nop truc tuyén). || |
| - ., , A : | . - i . § . | SRR T |
! .. Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin | - Nhén ho so (dién t) va phan cong chuyén vién tham \ A ]
I BuocZ | . l _ . . 04 gid lam viec |
] | cap huyén | tra, xtr Iy ho so | |
'| , o ) | - Nhan ho so (dién tr) va xem xét. thim tra, xir 1y ho \ |
. . _ | Chuyén vién Phong Van hoa - Thong | O T
| Budc 3 . N | SO 16 gio lam viee |
| tin cap huyén !_ ' ' \ |
. - Du thao két qua giai quyet TTHC. | |
| i - ThAm dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két
_ | Lar ‘ sn héa - Thone ti ua; _
p— L‘fmh daﬁo Phong Van hoa - Thong tin \l q g ' 04 ity 1am viéc
cap huyén - Chuyén hd so (dién t) dén bo phan Thi dua khen
! thuong Phong Noi vu huyén.
| ;
‘ 2 16 4 & 2 ki . | - Tham dinh, xem xét, xac nhén.
Bude 5 ghmﬁm’ viicip Hugen(50 phén Thi o , 04 gity 1am viéc
ua khen thuéng) - Chuyén hb so (dién ti¥) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc 6 | Lanh dao UBND cap huyén - Chuyén h so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van 04 gio lam viée
hoa - Thong tin huyén
Lr el , - Vao sb theo dai hd so, dong dau tai Van thu, luu trir
Bud Chuyén vién Phong Van hoa - Thong | , 2 ?l ; ,\g ,.u e g " s A
udc 7 + 6 ép hiyen hd so, chuyén ket qua cho B9 phén mot cira cap huyén 04 gio lam viec
' (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
fugeg | COngchic, vién chic tai BO phan mot | - Xéc nhan phan mém Mot cira dién ti;

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gial quyét trong 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén di hd so va hop 1€)
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4. Xét ting Gidy khen Khu din cu van héa

o -
| ; i ‘ | Thoi gian thyc | Dich vu cong ].
- Thr tw | 3 S - - . = [ e = -

'l ey, Pon vi/nguoi thye hien | Noi dung cong viée hién (tinh moi | tructuyén

- el ST = | il . ngay 08giv) | micdd J
; | = —

. }\u;m tra, huong dan, tiép nhén ho so, g phi¢u hen | |
| j | tra két qua cho t6 chuc;

s ' Cone chire. vién chirc tai BO phan mot | - a | o ol l
| Baded C?ong;\ e 1 BO P ) S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong | 04 giv lam viée |

| | cira cap huyén thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay |
| ‘ dén b6 phan chuyén mon xu ly hd so (trir truong hop ‘ | |

| hd so ndp truc tuyén). l |

| Budc 2 |\ Lanh dao Phong Vian hoa - Thong tin { - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham l 04 gits iam vibe
% cap huyén | tra, xu ly ho so

, : : - - Nhan ho so (dién t t, thim t Iy ho

b e Chuyén vién Phong Vén hoa - Thong an b 5o (dién ti) va xem xét, thim tra, xir I hO|

'l Budec 3

S0 | 28 gio lam vige
- Du thao két qua giai quyel FTHE:

_ Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két

tin cap huyén

=

. : - : 2 ) " ' Toan trinh
Bubcd Lfinh da:) Phong Vin hoa - Thong tin qua; e = ) 08 gitr 1am viée \
cap huyen - Chuyén hd so (dién t) dén bd phan Thi dua khen
thudng Phong Noi vu huyén. \

Ikl al Phong Néi vu cip huyén (B6 phén Thi | - Tham dinh, xem xét, xac nhan. 08 gi lam viéc

dua khen thudng) - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Bude 6 | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van 08 gio lam viéc

hoa - Thong tin huyén

- Vao sb theo d5i hd so, dong dau tai Van thu, Tuu trlr
hé so, chuyen két qua cho B¢ phan mot cua chp huyén | 04 gid lam viéc
(chuyen két qua dién tir va ban glay)

I__Buérc 8 | BO phén trd két qua B0 phan mot cua - Xac nhan phan meém Mot ctra dién tir; L

BuGes (;huyién vi@-in Phong Vén hoa - Thong
tin cap huyén




| cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5. Pang ky 6 chirc 1€ hoi cAp huyén

=

| cong vige

=~ —

Thﬁ. tu. l - - . - A
e 1] Pon vi/ngudi thue hicn

, Céng chuc, vién chure tai Bd phan mot
Buécl | . ~z A
| clra cap huyen

|

I ———

|
l
i
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hong béo va tra két qué cho 10 chire

64 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidl

e

|

S

|

Noi dung cong viéc |

|

SR C o NP . .

_ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu h&_:’n\I

tra két qua cho ca nhan, 16 chirc; |

- S hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Heé thong |
théng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bd phan chuyén mdn xu 1y ho so (trir trudmg hop

ho so ndp truc tuyén)-

PR D

ké tir ngdy nhan duhosovahople)

quyét trong 08 ngay lam viéc,

e ——e

Thaoi gian thye ‘ Dich vu cong |
|

hién (tinh mdi

04gid 1am viée

| Lanh dao Phong Van héa - Thong tin
cap huyén

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xu ly ho so

08 gid lam viéc

Chuyén vién Phong Van hoa - Thong
tin cAp huyén

-

- Nhan h so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd
SO

- Du théo két qua giai quyét TTHC.

108gid lam vigc

Lanh dao Phong Vian hoa - Thong tin
cap huyén :

~ Thém dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy dy thao két
qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (di¢n t) dén lanh dao UBND huyén

16gid lam vigc

TBU()’C 5 | Lanh dao UBND cép huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;
Chuyén h so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van

| hoa - Thong tin huyén

16gid lam viéc

truc tuyén i.
|

ngay 08 giv) '] mire 40 |

.! 1

|
|

|
|

Toan trinh
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| e ' |

\ | Chuyén vien Phong Van hoa - T‘nong '| a0 0 theo ddi ho so, dong ddu tai Van thu, luu || s |
Bugec 6 | tin oAp huyén hd so, chuyén két qua cho B phan mot clia cAp huyén | 08gi0 lam vieC | .
5 tin cap huye | (chuyén két qua dien tir va ban gidy).

e

3 |
[ =5 e £ S s : | |
: | cua cap huyén 5.} . | - Thong béo va tra ket két qua cho t0 chuc/ca nhan i - !

160 gity lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duora oiai quy &t trong 20 ngay lam viéc, '

|
h
! |
- ’ - A ’ @ Yy A 1.~ ~ ! |
- Cong chuc, vién chuc tal Bo phan mot | - Xac nhan phan meém Mot cira dién . l|

Téne thoi gian giai quyét TTHC |
e i g e I| ) ke ¢ tr ngay nhan du du ho so va hop 1€)

6. Thong bio tb chire 1€ hoi cap huyén ey

A 'T T el
Thir tu l oi gian thue Dich vu cong |
" A Pon vi/nguoi thue hién ' Noi dung cong viée || én (tinh moi ' truc tuyén |
cong viec L | ay 08 gio) l mirc do i
I‘\ [ | _ Kidm tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen l
‘ tra két qua cho ca nhan, 10 chuc;
| “Buee C?c”)ng;chfzc, Yiéﬂ chirc tai B& phan mot | - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gi lam viéc
cira cap huyen thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bd phan chuytn mon xu ly hd so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).
| Lanh ¢ - ey S :
nh dao Phong Vi héa - Thong tin | - Nha n hd so (dién tir) va phén con chuyén v tham ) el v
Budc 2 ?- 3 ng van g u a (di ) va phén cong chuy ién 08 gio lam viec Toan trinh
cap huyén tra, xit 1y hd so
- Nhan hb so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y hd
Chuyén vién Phong Van hoa - Thong | SO; ey
Budc 3 : u;}z{en 1e, e ) & s A . ...| 68go lam viéc
tin cap huyen - Truomg hop khong dong y: Du thao két qua giai
quyét TTHC (néu 1o ly do)
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!i - Tham dinh, xem xét. xac nhan, ky nhéay du thao Kkét .i !

' Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin | qua giai quyét truGe khi trinh Lanh dao UBND huyén i I

" e 4 : " i el : . iy lam viée |

'. Bude cap huyén | ky phé duyét két qua TTHC: !i 16 g latmiks |

' i | 2 p R Sk s » -

ll, ; - Chu\’én ho so (dién tir) den lanh dao UBND huyén | ||

| | | -Ky phe duyét két qua TTHC; | |l

| Bu6c5 | Lanh dao UBND cap huyén " - Chuyén ho so (dién t) dén chuyén vién Phong Van | | 16 gio lam viée |

| |

|~ |] | hoa - Thong tin huyén | i
| Vio sb theo doi ho so, don dAu tai Van thu, luu tr |

1 , ' Chuyen vién Phong Van hoa - Thong \ iy 8t e TR B |

i Budc 6 hd so, chuyén két qua cho B9 phén mot cira chp huyén | 08 giolam viee |

ll 'i tin cap huyén -

g h (chuyén két qua dién tr va ban gidy).

| |

— ' Cong chire, vién chic tai Bo phan mot \ - Xéc nhan phan mém Mot ctra dién tr;

udc

ctra cap huyén _ Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

L

Téng thoi gian giai quyét TTHC

ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

I1. LINH VU'C THU VIEN

7. Thong bao thanh 1ap dbi voi thu vién thude co s& gido duc mam non, co s& gido duc phé thong, co so' gido duc nghé nghiép va co SO
giao duc khic ngoai cong lap va thu vién tw nhan c6 phuc vu cong dong

Thir tw
cong viéce

Thaoi gian thue
Pon vi/ngudi thue hién Néi dung cong viéc hién (tinh moi

ngay 08 gio)

Budce 1

o i iy - _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
‘ ong chire, vién chue tai Bo phan mOt | s & qua cho ca nhan, 16 chirc;

04 git 1am viéc
clra cap huyén
\ - 86 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong

\ 120 gid 1am vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Toan trinh




|
|

dén bo phan chu
ho so ngp truc tuyen)

l

| Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin |

- Nhén ho so (dién tY) va phan cong chuyén vién tham '.

Bude2 | - , 08 gio lam viée
| cap huyen | tra, xu ly ho so a s
; | | - Nhén ho so (dién tr) va xem Xét, tham dinh, xu ly ho |
| | i 50, |
i “huvén vién Phong Van hoa - Thong | T g sy TGRSR LB A ' e AN
| Bises C s T Phong Van hoa ONE | _ Dy thao két qua giai quyét TTHC. 68 gitr lam viéc
! ' tin cap huyén | e - :
| ! |~ Chuyén ho so (dién ttr) dén lanh dao phong Vin hoa
P | - - thong tin huyén.
i |
l; | _ Tham dinh. xem xét. xac nhén, ky nhay du thao két
E Buéo 4 Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin | qua giai quyet truée khi trinh Lanh dao UBND huyén 16 ity 1am vié
| BUICt | cAp huyén | ky phé duyét két qua TTHC; EIRLI VRS
_ Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
| _ Ky phé duyét két qua TTHC;
Bu6c S | Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viée
hoa - Thong tin huyén
, _ Vio sb theo doi hd so, dong dau tai Van thu, luu trir
s Chuyén vién Phong Vén hoa - Thong | . & 2 ;1 : ,\g e LW = < e
Bude 6 Gk s hd so, chuyén két qua cho B phan mot cua cap huyén | 08 gio lam viee
1 2 . _;
PEEYS (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Eo el e el - Xaestenidhan He théng thong tin giai quyét TTHC
: Cong chire, vién chic tai Bo phdn mot | . . .
Budc 7 W s tinh ;
ctra cap huyén
- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan
= 120 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc i4i quvét trong 15 ngay lam viéc,
Téng thoi gian gii quyét TTHC & (Theo.dvy yluwega iy

L

ké tir ngay nhéan dua ho so va hop 1€)




- gido duc nghé nghiép v

8. Thong bio sap nhép, hop nhat,

Tha tu

| cong viée |

l

Pon vi/ngudi thue hién

Bude 1

|
\

|
|
|

chia, tach thu vién doi véi thu vién

|

|
t.
!
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Noi dung cong viec

Cong chire, vién chue tai BO phéan mot
cura cap huyén

|
|

Kiém tra. huong dan, tiép nhan ho so, g phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, td chirc;

- Sé hoa hod so quét (scan) chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bd phan chuyén mon xu 1y ho so (trlr truong hop
ho so ndp truc tuyén).

| Thoi gian thue | Dich vu cong ||

|

thuge co sé giao duc mam non, co s¢ gido duc pho thon
a co s¢ gigo duc khic ngoai cong lap, thw vién tu nhan c6 phuc vu cong dong

hién (tinh moi

ngay 08 gio) |

|
|
l

=

04 gidr 1am viée

|

Budc 2

Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin
cép huyén

- Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyen vién tham
tra, Xt 1y ho so

Buoc 3

Chuyén vién Phong Van hoa - Thong
tin cép huyén

- Nhan hd so (dién tir) va xem Xét, thAm dinh, xtr 1y ho
16 4

_Du thao két qué giai quyét TTHC.

- Chuyén hé so (dién tir) dén 1anh dao phong Van hoa
- thong tin huyén.

08 gio lam viécJ

68 gid lam vigc

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin
cap huyén

_ Thém dinh, xem xét, xac nhén, ky nhdy du thao két
qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hb so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén

16 gio lam viée

Budc 5

I.anh dao UBND cz“ip huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van
hoa - Thong tin huyén

16 gid 1am vige

Budc 6

Chuyén vién Phong Vin héa - Thong

- Vao sb6 theo doi hd so, dong diu tai Van thu, luu trir

g, CO' SO

truc tuyén
mire do

5
!

—

Toan trinh

08 gid lam vige l, J\
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hd so, chuyén két qua cho Bé.-phé‘m mdt cira cap huyén
(chuyén két qua dién tlr va ban gidy).

| tin cap huyén i
|
|
|

|

I '1
e . | Cong chuc, vién chirc tai BO phéan mot

| Buoc7 | |

: | ctra cap huyén

- X4c trén nhan Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh :

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

(NI 8
|
|

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quy€t trong lﬁ ngay lam viéce.

ké tr ngay nhan du ho so va hoplé)

9. Thong bao chidm dit hoat dong thu vién dbi voi thu v

nghiép va co sé gido duc Khac ngoai cong lap, thu vién tu nhén ¢6 phuc vu cong dong

ién thude co sé gido duc mam non, co s6' gido duc pho thong,

co s¢ giao duc nghé

Ky " Thoi gian thye | Dich vu cong |
Thu tu i § e i & . | i : | £
" S Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viec ~ hién (tinh moi | tructuyen
cong viec | | 5 ; i3 . PR

. ngay 08 gio) | mirc do
_ Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, gt phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, tb chirc;
Bude 1 Cf’ﬂg;ChﬁC, vien chire tai Bo phan mot | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong | 4 ity 1am viée
clra cap huyén thong tin giai quyct TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén moén xu 1y ho so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyen)
: Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin | - Nhan hd so (dién tir) va phén cdng chuyén vién tham o2 e R
e < l . 4
bBuoc 2 cap huyén tra, Xt Iy ho so OF siy e ik Toan trinh
- Nhan ho so (dién tir) va xem Xét, thdm dinh, xi 1y ho
y: ; G g ,\ S0,
Budc 3 E:‘;{;;“m‘l’;‘g; Phong Van hoéa - Thong | . a0 két qua gidi quyét TTHC. 68 gidr lam viée
‘ - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong Vian hoa
- thong tin huyén.
| Budc4 | Lanh dao Phong Vin hoa - Thong tin | - Thim dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhdy du thao két | 16 gio lam viéc




[

cap huyén

e

Ruge S | Lanh dao UBND cép huyén
|

|
1 Va0 56 theo doi hd so, dong dau tai Van thu, ru
' : e g S | - Vao s6 theo doi ho so, 4ne dau tai Van thu, luu ol |
', ; | Chuvén vién Phong Van hoa - Thong | o3 ST D vt s e .
| Bu6c6 A : ' ho so, chuyén két qua cho Bo phan mot cua cap huyén |
| | tin cap huyén ¢ fabaryt z » dién tir v bl VA
o 1 (chuyén ket qua dien tu va ban giay).
e e e kTR sl Yac trén nhan Hé thong thong tin giai
; ' Cong chuc, vien chirc tai BO phan mot | . . .
BU'O‘C 7 i B A ~ tinh 3
| clra cap huyén l N SR S
] | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan
‘ , o o e . i | 120 gits 1am viée (Theo quy dinh T
|L_ Téng thoi gian gidi quyet TTHC l

- | hoa - Thong tin huyén

135

| qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao UBND huyén 'l

| ky pheé duyét két qua TTHC;

- Ky phé duyét két qua TTHC;

quyét TTHC

|~ Chuyén ho so (dién tr) dén chuyén vién Phong Van |
|

__'__._

i Chuvén ho so (dién tit) dén 1anh dao UBND huyén | | \

| |
16 gio lam viéc

08 gid lam vigce

THC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéce, '
ké tir ngay nhén di hd so va hop 1€)

[IL LINH VU'C GIA PINH

10. Cip Giy chimg nhéin diing ky

hoat dong ciia o SO hd trg nan nhin bao lue gia dinh

Thir ty

cong viéc l

Pon vi/ngudi thyce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
miurc do

Bude 1

|

Cong chirc, vién chirc tai Bd phdn mdt
ctra cap huyén

tra két qua cho ca nhén, t6 chuc;

- S hoéa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bd phan chuyén mon xtr Iy ho so (trir truong hop

hd so nodp truc tuyen).

_Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen

04 gid 1am viéc A
& ’ Toan trinh

Budc 2

|
|

Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin

- Nhan hd so (dién tir) va phan cdng chuyén vién tham

08 gior lam viéc
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_ | cap huyén | tra. x 1Y ho so '. ‘. |
== = - —r ==

i. - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, thim tra, xu ly ho

| s Chuven vién Phong Vén hoa - lhorm\ ( ) l rTE—— | \
i Buoc3 | 05 | 188 gio lam viéc

a | tin céAp huyén |

| ! 10 . - Du thao ket két qua giai quye ei TTHC. ]

— B e
|

| - Tham dinh, xem X¢€t, Xac nhén, ky nhay du thao l\et 1i \
Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin | qua giai quw_t trude khi trinh Lanh dao UBND huyén | '

| Buged | cap huyén }\\ phé duyét két qua TTHC; _ 16 git lam vice !i .l;
l_h___l__ﬁ__ e m My e Cha\*en ho so (dién tr) d den 1anh dao UBND huyén ', 5 l,

|l '| , _ Ky phé duyét két qua TTHC; j ||
I| Buéc 5 | Lanh dao UBND caphuyén - Chuyén ho so (dién t) dén chuyén vién Phong Van 16 gio lam viéc | |
| AL LT i_ - | hoa - Thong tin huyén .

ll 0 W l Chuyén vién Phong Vin hoa - Thong - Vao sd theo ddi hd so. dong déu tai Van thu, Juu trd l ]

ho so. chuyen két qua cho Bo phén mot cur

| {in cap huyén | a cap huyén \ 08 gior lam vigce | l
r_/_—L Sl J! (chuven két qua dién tir va ban gmy) l
|

- Xac t han Hé thong thong ti t TTHC
Cong chue, vién chirc tai BO phan mot ae Belifhe =k ong thong tin gial quyé
BpecT cira cip huyén Yl s
P - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
: 240 ¢id 1am viéc (Theo quy di nh TTHC nay dugc giai qu &t trong 30 nga lam viéc,
Téng thoi gian giai quyet TTHC g IRm VIse L avy e = gidi quy gy
ké tir ngay nhén du ho so va hop 1€

11. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong cua co s& hd tro nan nhan bao lwc gia dinh

Thir tu Thoi gian thuc Dich vu cong
cong viéc Don vi/ngudi thire hién Noi dung cong vigc hién (tinh moi truc tuyén
s ngay 08 gio) murc do
Cong ch hi B6 oha - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gl phiéu hen
Budc 1 cs:ia; gﬁy:fn chic tai BO phan mot tra két qua cho cé nhéan, t0 chuc; 04 gid 1am viéc Toan trinh
' - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé théng




Budc 2

1357

|
l
|

thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyé én hd so gidy |
dén bd phan chuyén mon xu Iy ho so (trr truong hop |
ho so ndp truc tuyén).

'Lanh dao Phong Vin hoa - Thong tin |
| cdp huyén

- Nhén hd so (dién t) va phan cong chuyén vien tham
| tra. Xt ly ho so |

—_—
|

|
g

08 gid lam viéc

' Chuyén vién Phong Van hoa - Thong
!i tin cap huyén

| _ Nhan hd so (dién tir) va xem xét. thdm tra, xr Iy ho

|

|

|

SO 1'

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

—

|
T 4R |
68 gio lam viee |

|
b

L Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin
cap huyén

| qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén

- Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du tho két

ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén

16 gio lam viéc

Buée 5 | Lanh dao UBND ciphuyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién ti) dén chuyén vién Phong Van
héa - Thong tin huyén

16 gio lam viéc

Chuyén vién Phong Vin héa - Thong

- Vao sb theo d&i hd so, dong dau tai Van thu, hru trr

clra cap huyén

Budc 6 L . hd so, chuyén két qua cho B phén mdt cura chp huyén | 08 git lam viéc
tin cap huyén A P
(chuyén két qua dién tir va ban giay).
_ . - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
, Cong chic, vién chirc tai B phan mot | o '
Budce 7 inh ;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhén

L

Téng théi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhén di ho so va hop 1€)

|




12. Ddi Giay ¢

=

. Thi tu
[

' cong viec |

158

hirng nhén dang ky hoat dong ciia co s ho trg' nan nhéin bao luc gia dinh

]
|

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

|
l
]I

Thoi gian thue
hién (tinh m&i

Dich vu cong

truc tuyén

|
|
|
|

|
|
|

| ngay 08 gio) muc do
= t T = = ¢ = 3
' | _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so. gl phicu hen | |
| | ' tra két qua cho ca nhan, td chiic; l ',
| | ooim . Bl - A . A e e ; 2 X i s anieys
| ekl | Cong ,ChU'CT vién chire tai B phan mot \ - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén He thong | oa o3y 1 vide \l
| | clra cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy 2 2
‘| ‘ dén bd phan chuyén mon xu ly ho so (trir truong hop
| ! | hd so np truc tuyén). |
| 3 2
| Bude 2 | Lanh dao Phong Van hoéa - Thong tin s Nhén ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 08 eid lam viee
| \ cap huyén | tra, xir Iy hd so i '
WL , | Nhén hd so (dién t) va xem xét, thim tra, xir Iy ho
i Chuyén vién Phong Van hoa - Thong . e .
Bude 3 " X SO, 108 gio lam vigc
tin cap huyén B iy et :
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
2 . : ; " . - - Toa i
’» _ Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhéay du thao két odn trinfi
fuse4 | Lanh deo Phong Van hoa - Thong tin | qué gidi quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén | ) oo y0 ) i
= cap huyén ky phé duyét két qua TTHC; £10 lam VIEC
- Chuyén hb so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Buéc 5 | Lanh dao UBND céphuyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vén 16 gio lam viéc
hoéa - Thong tin huyén
. _ Vo sb theo dbi hd so, dong ddu tai Va v
; | Chuyén vién Phong Van hoa - Thong | | & e ?0 ?1 0, e Olig Etu aln an thli’ s tru‘ BN -
L Bide6: sl iz v v ho so, chuyén két qua cho Bo phan mot cira cap huyen 08 gio lam viéc
| tin cap huyén R I
- P | (chuyén két qua dién tr va ban gidy).
" Bu6c7 | Congchic, vien chic tzi BY phin mot " - Xéc tién nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

|
|

|
|
I
|
|
I
i

|




————————————

——————————————
+

-—

a— . ; e
| clra cap huyén tinh ; |

| |

- Thong béo va tra két qua cho 16 chitc/ca nhan |,

., _ ; 160 gio lam viéce (Theo qu dinh TTHC nay dugc giai quy el trong 20 n ay lam viéc, i
\ Téng thoi gian gidi quyeét TTHC ‘ & ( e q gay |

l \ ké tir ngay nhén du hd so va hop 1¢)

- L fiilipeiibion ot WA APRRTEEC S ==

13. Cép Gidy Ching nhén ding ky hoat dgng ciia co s¢ tw vAn vé phong, chong bao luc gia dinh

T | 1
Thif t | | Thoi gian thye | Dich vu cong
u tw

A " Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc | hién (tinh moi truc tuyén
cong viée

| .
~ |i ngay 08 gio) murc do \1
I 2 o . N ‘
|l| | - Kiém tra, hudéng dén, tiép nhén ho so, gl phi€u hen ]
\ tra két qua cho cé nhan, t chire; |l
o t| - .
Buéel | Cong chirc, vién chuc tai B phan md $6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong 04 gits 1am viée \}
ctra chp huyén thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so glay
. dén bo phén chuyen moén xir 1y hd so (trir truong hop
l hd so ndp truc tuyén).
s , ST (R
Budc 2 L?nh daf} Phong Vin hoa - Thong tin Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 08 gid> lam viée
cap huyén tra, xt Iy ho so
ll N \ o | - Nhan hd so (dién ti) va xem x¢t, thAm tra, xi Iy hd Toan trinh
, ' Chuyén vién Phong Van hoa - Thong . S ol
Buoc 3 . A 5 807 188 gi¢ lam viec
tin cap huyén
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
- Tham dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
o d Lanh dao Phong Vin hoa - Thong tin qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao UBND huyén 16 035 T Vie
“ Buoc | cap huyén 1! ky phé duyét két qua TTHC:; BICPIHIL V190 |
a | _ Chuvén hd so (dién 1) dén 1anh dac UBND hovén ! '! |
— 1 T - — |
g 0 -(\z*ecn\ﬁ vﬂca}’ii_—;C; " ! '- S S

_ . Lanh dao phuvén 16 gid lam viée | =
i I p = Lﬂb\'@ﬂ uU ) Luxbﬂ Lu; G\..n unu‘y én vién Ph()nt_', Y\‘ ail | i




, | hoa - Thong tin huyén

160

|
ll |
|

Chuven vién Phong Van hoa - Thong |

- Vao sb theo doi hd so, déng dau tai Van thu, luu trr 1

08 git lam viéc

Buéc 6 | hd so, chuyén két qua cho BO phén mot cira cAp huyén |
| tin cap huyén |

_ | o | (chuyén két qua dién tir va ban gidy). — ]
| | _ Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyet TIHC
| . . Cong chuc, vién chirc tai BO phdn mot | g thong tin gia quyé |
' Buoc tinh ;
I uua (,ap huyén ' , ey e : A e T SIS !
_____ s 2 1 | - Thong bao va tra két qua cho 10 chirc/ca nhan : ‘
[ : : ? 240 ity 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai uyét trong 30 ngay lam viéc, |
| Téng thoi gian gidi quyét TTHC | el Libeaq : ChefarhiR S i
L i | ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

14, Cép lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cua co s& tw van vé phong, chéng bao luc gia dinh

Thoi gian thue

Dich vu cong \

| Th tw . 2 s Al A S ‘ oA - s £
] P ae Pon vi/ngwoi thye hién l Noi dung cong viec || hién (tinh mot truc tuyén
Bpgevite ) | ngay 08 gio) mirc dd
- Klém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, 10 chuc;
: Cong chirc, vién chirc tai BO phan mot | - T Lo
Busc 1 | 9 g Y1 chure tai Bo phe : Sé hoa ho so queét (scan) chuyén ho so trén Hé thong 04 gitr 1am viée
clra cap huyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
dén bo phan chuyén moén xir ly ho so (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Van héa - Thong tin | - Nhan ho so (dién tir) va han cong chuyén vién tham £ . o
Budc 2 y i g 8 A Glag e A 08 gio lam viée Toan trinh
cap huyén tra, xtr Iy ho so
. - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xt Iy hd
_ Chuyén vién Phong Vén hoa - Thong : L LT
| Budc e . 803 72 gio lam viéc
| | tin cap huyén ‘| | |
1 | | - Du thao két qua g1a1 quyét TTHC. | |
= - f . | | I
Buéc4 | Lénh éac Phong Vin héa - Thong tin - Thém dinh, xem xct x4c nhén, ky nhéy du thdo ket | 16 gid lam viée !
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"qué giai quyét true khi trinh Lanh dao UBND huyén |

| ky phé duyét két qua TTHC: |
‘l - C.huyén hd so (dién tr) dén 1anh dao UBND huyén ‘

| :
| - Ky phé duyét két qua TTHC;

Buée5 | Lanh dao UBND céphuyén |- Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van | 16 git lam viéc
\ hoa - Thong tin huyén \
_ Vio sb theo doi hd so, dong dau tai Van thu, luu trir |
, Chuyén vién Phong Van héa - Thong | . i L L
Budc 6 . o ) hd so, chuyén két qua cho B phédn mot cua cap huyén | 04 gio lam viec
tin cap huyén N L e
(chuyén két qua dién tur va ban giay).
- X4c trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC
) Cong chirc, vién chire tai Bo phén mot | . .
Budc 7 tinh ;

ctra cap huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire/cé nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

ké tir ngay nhan di ho so va hop 1€)

120 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc,

15. Péi Gidy chimg nhén ding ky hoat dong cda co sé tu vin vé phong, chéng bao luc gia dinh

Thar tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

mikc do

!_
!

Buoc 1

| Cong chuc vién chiic tai BO phén mot | tra két qua cho ca nharl tb chirc;

e AR ‘ﬂnt:{w«
-y 1

T e i

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhén hd so, giri phiéu hen

o, L A B R e diele Tvﬂn_,,,'

N
(""‘ Tukim A
i) \.uu—\b;. 10 SO Wil aal \.,..--..JLAD |

ol i ki SO “u\.u. \Sua

i thoOng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy |

04 gid lam viec

'1

Toan trinh
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‘| e 1 aén bd phén chuyén mén xu ly ho (lru tr ucmg horp |

'l | | ho SO nop truc tuy én). |

| \ >ng Van hoa - T = |
—BuGc2— Lanh dao Phong Van hoa hong tin | Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thAm | 08 gits lam viée |

[, | cip huyén | tra,x0 1y ho so — =
'. | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét. tham tra, xU 1y ho ! i
l , Lhu\ én vién Phong Van hoa - Thong | THR LR
| Buoc3 S0 108 gio lam viec
| | tin cap huyén Dipths 1@ THC. ; '.
l | el | u thao két qua giai quy é&T eLiLCdL s S |
|] | | - Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két 'l
" Bubied |i Lanh dao Phong Van hoa - Thong tin | qua giai quye1 truée khi trinh Lanh dao UBND huyén | | 6 it TR
| Buded | ép huyén ky phé duyét két qua TTHC; A ik
\ ] | - Chuyén hd so (dién ) dén 1anh dao UBND huyén | _l
F || - Ky phé duyét két qua TTHC; \ l

Bugc 5 | Lanh dao UBND caphuyén - Chuyén ho so (dién t) dén chuyén vién Phong Van | 16 gio lam viée |

] hoa - Thong tin huyén
A : - - - Va theo dd L ta1 Van t Juu trir
. Chuyén vién Phong Van hoéa - Thong 40 56 theo di ho so, dong diu fai Vi hu o S R
Budc 6 . B e hd so, chuyen két qua cho B phan mot cua chp huyén | 08 gio lam viéc
tin cap huyén
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
~ 4 e ap o Tt 8 Rl X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyet TTHC
; Cong chirc, vien chirc tai BO phan mot T
BUOC 7 A r4 , tlnh s
ctra cap huyén
- Thong bao va trd két qua cho td chirc/ca nhén

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc,

Téng thoi gian giai quyét TTHC
l' ké tir ngay nhén du ho so va hop 1€)
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET TAI UBND CAP XA

I. LINH

1. Xét tang danh hiéu Gia dinh van héa hang nam

VU'C VAN HOA CO SO

Thir tw
cong viéc |

i
|
Don vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong

truc tuyén

|
i
|

. e ngay 08 gio) miurc do !
| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen ]
tra két qua cho t6 churc;
, Cong chuc, vién chuc tai B phdn mot | - S6 héa ho so queét (scan) chuyén ho so trén Hé thong By am s
Buge.] cua cép xa thong tin gidi quyét TTHC tinh va Lhuyen ho so giay 04 it lam vige
dén bo phan chuyén mon xur ly ho so (tru truong hop
hd so nop truc tuyén).
- Nhan ho so (dién tr); xem xé€t, tham dinh, x4c nhan
hd so; ’ '
; Cong chire phu trach Van hoa - Xa hoi | - Dy thao va ky nhady du thao két qua giai quyét e
Bue2 | oD chp ia TTHC trude khiy trinhyLanh dao UBND x& kv phe| =& lamvice
duyét két qua TTHC; Toan trinh
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao cdp xa.
- Ky phé duyét két qua TTHC;
Budc3 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chirc phu trach | 04 gi lam viéc
Van hoa - Xa hoi UBND cap xa
| coniig entosphinesscts v e - s | . 20 SPUARCIANS Hihni Gk BAu vl Van e, Lo S
Budc 4 ~ hd so, chuyén két qua cho B phdn mot cra cap | 04 gio lam viéc
UBND xa xA(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
' R ——— —‘Xéf: trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Budce 5 tinh ;

clra cap xa

- Théng béo va tra két qua cho t6 chire

|

|

40 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai qu_vét trong 05 ngay lam viéc.

ké tr ngay nhéan-Gu ho so va nop 1¢)




2. Xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa

Thir tw
cong viéce

164

|

Pon vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

mue do

Budce 1

. Cong chic, vién chue tai BO phan mot
clra cap xa

| tra két qua cho to chic;

- Kiém tra, huéng dan. tiép nhan ho so., gui phiéu hen |

- S hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bo phan chuyén mén xir ly hd so (trir truong hop
hd so ndp truc tuyén).

04 gi¢ lam viéc

Budce 2

| Cong chirc phu trach Van héa - Xa hoi
UBND cép xa

- Nhan hd so (dién tir); xem Xét, thim dinh, x4c nhan
ho SO

- Dy thao va ky nhéy du thao két qua giai quyét
TTHC truée khi trinh Lanh dao UBND xa ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND xa.

28 gidr lam viée

Budc 3

Lanh dao UBND cép xa

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Coéng chirc phu trach
Vin héa - Xa hoi UBND cép xa

04 gio lam viée

Budc 4

| UBND xa

- Vao s6 theo ddi ho so, dong déu tai Van thu, luu trit
hd so, chuyén két qua cho B phén mét cla cép xa

? r (4
frl A A+ rvn1 A:s-\ ++h A LA A
(chuyen két aud difn firya ban gify).

04 gi¢ lam viée

Budce 5

| Céng chire phu trach Van héa - Xa hoi |
!
|

oo s ; o : A "
i Cong chirc, vién chic tai B phén mot

| - Xac trén nhan Hé théng thong tin gidi quyét TTHC |

Toan trinh

ke

TN
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tinh ;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 git 1am viéce (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

3. Thong bio tb chire 18 hdi cip xa

Thir tuw
cong viéc

|

Pon vi/nguwoi thue hién

N¢i dung cong viéce

Thoi gian thue
hién (tinh mbi

Dich vu cong

truc tuyén

ngay 08 gio) mirc do ;
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho té chirc;
A l'l ’ . - . ~ hn ~ _ & ’ A ’ A A ~ ~ A . . =
Buée | Cjong:\c uf:, vién chirc tai B phan mot Sﬁo ho-a hct ,S.O que‘t (scan) c}}uyen ‘ho SO t;ren {-Ie_: tho.r;lg 04 gits 1am viée
cura cap xa thong tin giai quyet TTHC tinh va chuyén ho so giay
dén bd phan chuyen mon xir Iy hd so (trir trudong hop
ho so nop truc tuyén).
- Nhan ho so (dién tIr); xem xe€t, thAm dinh, x4c nhéan
ho so;
O ) 5 in hoa - Xa hoi | - Toan trinh
Bude 2 Cong cthc plju trach Van hoa - Xa hoi | - Truong hop khong dong y: Du thao va ky nhdy du 84, it Tm it
UBND cap xa thao két qua giai quyét TTHC tru6c khi trinh Lanh
dao UBND x4 ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND xa.
- Ky phé duyét két qua TTHC;
| Buéce3 | Lanh dao UBND cap xa - Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chuc phu trach | 16 gid lam vige
1 { Vian hoa - Xa héi UBND cép xa 1
ey | Céng chic phu tréch ViEn héa - X5 héi | - Vao 8 theo d&i hd so, @dng dév toi Van thy, o et ! . . |
: [ € A I v ; : il - : =t - A
;_BUUC 4 | UBND xa . ho so, chuyén két qua cho BO phdn mét cua cép LRI Iant iR
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| x3(chuy én két qua d1cn tlr va ban gidy). |

1

Budce 5

Cong chire, vién chirc tai Bo phén mot
cira cip x4

- Xéc trén nhén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh ;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quy ét trong 1

ké tir ngay nhén di ho so va hop 1€)

El

lam viéc,

Il. LINH VU'C THU VIEN

4. Théong bao thanh lip thw vién déi véi thu vién cong dong

Thir t

cong viée |

Don vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén

mirce do

Buoc 1

Cong chure, vién chire tai B phédn mot
clra cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan;

- S héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thc"mg tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén bd phan chuyen mén xtr 1y hd so (trir truomg hop
hé so ndp truc tuyén).

04 gio lam viéc

Budce 2

Cong chure phu trach Van héa - Xa hoi
UBND cép xa

- - Chuyvén ho so (dién t0) één Janh dao UBND xa.

- Nhén hd so (dién tu); xem xét, tham dinh, xac nhan
hd so;

- Du thao va ky nhay du thao két qua giai quyét
TTHC tru6e khi trinh Lanh dao UBND xa ky phé
duyét két qua TTHC;

54 gi¢ lam viéc

v
e
e
(]
Lad

- Ky phé duyét két qua TTHC: |
Chuycn hd so (dién tir) dén Céng chirc phu trach |

Toan trinh
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Cong chirc phu trach Van héa - X3 h(_")l

Van hoa - Xa hoit UBND c,ap Xa |

- Vao sb theo doi ho so, dong dau tai Van thu hru trir |

Budc 4 UBND xi hd so, chuyén két qui cho B phén mét cura cap xa | 16 gio lam viéc
'- | ' (chuyén két qua dién tr va ban elav) | |
| | |
-' . ) - s : - Xac wén nhan Hé thong thong tin giai quy é TTHC | |
) Cong chire, vién chuc tai B phan mot ‘
Budce S tinh ;

cua cap xa

- Théng béo va tra két qua cho to chirc/cé nhén. ‘l

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tlr ngdy nhan du ho so va hop 1€)

5. Thong bdo sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thw vién cong dong

Thw tu
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

N1 dung cong viec

Thai gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chirc, vién chure tai B¢ phdn mot
clra cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gii phiéu hen
tra két qué cho t6 chire, ca nhan;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so gidy
dén b6 phan chuyén mén xtr ly ho so (trir truomg hop
hd so ndp truc tuyén).

04 gidr lam viéc

| Cdng chirc phu tréch Vin hdéa - Xa hdi
| UBND cap xa

|

i

.
ra ",_ i ." il B et A Baa TRt g TIABIT Y wr
=Lt )’efa 00 S¢ \L;Jfl'-.-. ‘;:; aen ienhz Cg{.) '\.‘.‘-_:'_\u N

- Nhén ho so (dién tr); xem xét, tham dinh, xac nhan
ho so;

- Dy thio va ky nhay du théo két qua giai quyét

TIHC tuwée kKhi wink Lanh c'}G UBND x& 1{5: phé |
|
duyet két qua TTHC: |

o

54 gid lam viéc

Toan trinh
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| - Ky phé duyét két qua TTHC; l

Budce 3 E Lanh dao UBND cép xa | - Chuyén hd so (dién tr) dén Coéng chuc phu trach | 16 gio lam viée |
; | |
|

|

| Van hoa - Xa hoi UBND cap xa

- Vao sb theo do6i ho so, dong déu tai Van thu, luu triv

I
! . Conc chirc phu trach Vian hoa - Xa hoi | _ o (Feter G P aliammpee: jusinaapl .
Budc 4 . P ' ho so, chuyén két qua cho Bd phdn mot cira cap x4 | 16 gio lam viée
| LTBI\D xXa | 2 L o o N L |
B ' (chuyén ket qua dién tr va ban giay). .
| : - Xéc trén nhan Hé théng thong tin giai quyét TTHC |
, . Cmg chuc vién chirc tai BO phan mot | ., .
Budce 5 ‘ . | tinh ;
cua cap Xa | A . P 7 2 2 ; : A
! . - Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

z e z 120 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam vigc,
Tong thoi gian gidgi quyet TTHC Yo s . 5
ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

6. Thong bao chim dit hoat dong thw vién cong dong
Thir t ! Thoi gian thue | Dich vu cong
u’ g 1 . - e - -~ ~ LAl -, r :' A'
e Don vi/nguwoi thue hién N¢i dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyen
cong viéc ngay 08 gid) mire do

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan;
Cong chirc, vién chirc tai Bd phan mot | - S§ héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong

Buéce 1 STl 04 gio lam viéc
Cua cap xa thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy

dén bd phan chuyén mén xir Iy hd so (trir trudng hop Tohn tink
ho so ndp truc tuyén).

: | - Nhan hé so (dién tir); xem xét, tham dinh, xac nhén |

‘  Céng chire phu trach Van héa - X hoi | | ho so; ‘ e

| Budc2 | & - | - : Ay .| 54 giolamviée |

| | UBND cip xa | - D thic v2 ky nhéy duv thio két quid gidi quyét u,_

i 1 |

|

; ., . TTHC trude kii trinh Lanh dao UBND xa ky phé
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duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND xa.

' - Ky phé duyét két qua TTHC;

|
~ Budée3 | Lanh dgo UBND cap xa I - Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chirc phu trach i 16 gi¢ lam viéc
;_ I | Vian hoa - X4 hoi UBND cap xa 1
‘ ¥ s ; z e R _ .. | - Vao so theo doi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir |
! Budce 4 lE f;gfr[;};éc pluoact Ven e ~ 2t hé so, chuyén két qua chogBﬁ) phan mot cira cdp | 16 gio lam viée
i | xa(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
|- Xac trén nhan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
Buse s Cong chuc, vién chire tai BO phan mot ki

cua cap xa

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 15 ngay 1am viéc,

ké tir ngay nhén di hd so va hop 1€)

IIL. LINH VU'C THE DUC THE THAO

7. Céng nhin ciu lac by thé thao co sé

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Theoi gian thue
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
A
trwc tuyen
murc do

Cong chure, vién chirc tai B phdn mot

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho t6 chuc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong

Buéce 1 i A A % . . AR i 04 gio 1am viée
ciura ¢ap Xa I thoéng tin giai guvét TTHC tinh va chuvén hé so giay | |
| Y ST A . o » a ot 2 A . . 4 |
; | dén b0 phéan chuyén mén xir Iy ho so (urlr truong hop | |
i y 116 s0 ndp ryc wyen). |
Buée 2 | Cong chitc phy trdch Van héa - Xa hoi | - Nhén ho so (dién 1); xem xé1, tham dinh, xéc nhan | 44 gi0 iam viée '

Toan trinh




| UBND cip xa
|
|

ho SO

- Du thao va ky nhay du thao két qua giai quyét
TTHC trudce khi trinh Lanh dao UBND x3 ky phc
duyét két qua TTHC;

- Chuyén ho so (dién tr) dén lanh dao UBND xa.

- Ky phé duyét két qua TTHC;

Bu6c 3 | Lanh dao UBND cép xa - Chuyén hd so (dién tir) dén Cong chirc phu trach | 04 gio lam viée
Vin héa - Xa hoi UBND cép xa
.| - Vao sb theo dai hd so, dong déu tai Van thu, luu tri
, Cong chirc phu trich Vin héa - Xa hoi | _, oo S0 1eq €01 1o 80, dong dau tar Van tu, uu i e gl
Budc 4 N ho so, chuyén két qua cho BO phan mot cia cap | 04 gio lam viéc
UBND xa 9 Lk 5 Sk Tl pnd Bk S
xa(chuyén két qua dién tu va ban giay).
e & | - Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC
. , Cong chirc, vién chuc tai B phan mot o o
Buoc 5 = tinh ;

cura céap xa

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du ho so va hop 18)

UBND TINH NGHE AN



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-06T16:37:15+0700
	Tỉnh Nghệ An
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nghệ An ký số bản sao văn bản điện tử!




