UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doclap - Tw do - Hanh phic
S6: 2158/Qb-UBND Nghé An, ngay 26thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh
cac linh vuc thugc pham vi chire nang quan ly ciia Sé Giao duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chive Chinh quyén dia phieong ngay 16/6/2025;

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phu: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sika déi, bo sung
mét so6 diéu ciia cdc nghi dinh lien quan dén kiem sodt thi tuc hanh chinh; sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cura va CéngD_ich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phiivé viéc huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii vé huwéng dan Nghi dinh so6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
cra lién théng tai B6 phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 1889/0D-UBND ngay 08/5/2026 ciia Chii tich Uy ban
nhdn ddn tinh Nghé An vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi
bé sung trong cdc linh viee thudée pham vi chire nang quan y ciia S¢ Gido duc va
Pao tao;

Theo dé nghicua Giam doc S6 Gido ducva Pao tao tai To trinh s6 1580/TTr-
SGD&DT ngay 19/5/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 23 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thii tuc hanh chinh céc finh vyc thudc pham vi chirc ning
quan Iy cua S¢ Gido duc va Pao tao.

Picu 2. Giao S¢ Gido duc va Pao tao chi tri, phdihop voi Van phong Uy ban
nhan dan tinh (Trung tam Phyc vu hanh chinh cOng tinh) va cac co quan, don vi lién
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quan dé cung cap dich vu cong truc tuyén 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh tinh theo diing quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Thay thé quy trinh c6 sb thtr ty 10 Muyc VIII Phan A tai Phu luc kém theo
Quyét dinh s6 2484/QD-UBND ngay 19/8/2022 ctia Chii tich UBND tinh Nghé An
vé viée quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr trong giai quyét thu tuc hanh chinh céc
linh vuc thugc pham vi, chiic ndng quan Iy cia S¢& Gido duc va Pao tao, Uy ban
nhan dan cap x3 trén dia ban tinh Nghé An;

- Thay thé céc quy trinh c6 sb thir ty: 07, 08 Muc VI Phan B tai Phu luc kém
theo Quyét dinh s6 2484/QD-UBND ngay 19/8/2022 ctia Chu tich UBND tinh Nghé
An vé viéc quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
cac linh vuc thudc pham vi, chttc nang quan Iy cia S& Gido duc va Pao tao, Uy ban
nhan dan cép x4 trén dia ban tinh Nghé An;

- Thay thé quy trinh c6 s6 thirtu 02 Muc V Phan A tai Phy luc kém theo Quyét
dinh s6 2030/QD-UBND ngay 30/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An vé viée
quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh cac inh vuc
thudc pham vi, chirc nang quan ly cua S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan
cép xa trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Thay thé cac quy trinh c6 sb thir tu: 01, 05, 09 Muc III; s6 02, 12 Muyc IV;
s6 02, 5609, 14 Muc V Phan A tai Phu luc kém theo Quyét dinh sb 1933/QD-UBND
ngay 28/6/2025 ctia Chu tich UBND tinh Nghé An vé viéc quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh cac finh vyc thudc pham vi, chic
nang quan 1y ctia S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh
Nghé An;

- Thay thé cac quy trinh c6 s6 thir t: 02, 06 Muc I; s6 02 Muc II; s6 02 Muc
111; s6 04 Myc IV Phan B tai Phu luc kém theo Quyét dinh s6 1933/QD-UBND ngay
28/6/2025 ctia Chu tich UBND tinh Nghé An vé viéc quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir trong gidi quyét tha tuc hanh chinh cac linh vuc thudc pham vi, chirc ning
quan Iy ctia S¢ Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cdp x3 trén dia ban tinh Nghé
An;

- Thay thé quy trinh c6 sb thirtw 02 Muc V Phan A tai Phu luc kém theo Quyét
dinh s6 2030/QD-UBND ngay 30/6/2025 ctia Chi tich UBND tinh Nghé An vé viéc
quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét thil tuc hanh chinh cac inh vuc
thuoc pham vi, chirc nang quéan ly ctia S& Gido duc va Pao tao trén dia ban tinh
Nghé An.
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Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao;
Chu tich Uy ban nhan dén cac xd, phudng va cac t6 chire, ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; e LA

- Bo Gido duc va Pao tao;

- Cuc Kiém soat TTHC (B6 Tu phép);
- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (B/c Thanh);

- Ph6é CVP UBND tinh (B/c Thién);

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT,KSTT (Kh). W_'
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JRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

'je 1 . ;
CRemjtheo Quyet dinh so 2158 /OD-UBND ngay 26/5/2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Nghé An)

JC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc cap gidy chirng nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép doi véi truong trung cip, trung tim gido
duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

Thi tw

R o Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong vige hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio lam tuyén
viéc) murc do
Bude 1 | Bo phan tiép nhan hé so tai Trung | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gl phiéu hen tra két qua | 02 gio 1am viée Toan
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, | cho ca nhan, to chic; trinh
lisz Xa (Z’M’O’Zg Ah,op‘ tleéf. nhan }Z)‘SZ - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén He thong théng tin
h('mhg l;l U th ‘uA_oclvcfo ;za gﬂmh fm giai quyet TTHC tinh va chuyen hd so glay dén phong chuyén
chinh 1 W, ten tuan chuyen ho So-| 54 (tru truong hop hd so ndp truc tuyen)
theo quy dinh)
Buéc 2 | Lanh dao phong GDNN-GDTX hNéhSa(ryl ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 1y 04 gior lam viec
Budc 3 | Chuyén vién phong GDNN-GDTX | - Nhin hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd so; 60 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong GDNN-GDTX Thiam dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudc | 06 gio 1am viéc
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét ket qua.
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va DPao tao Ky phé duyét két qua. 06 gio lam viéc




Budc 6 | Bo phan vin thu S& Gido duc va Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm | 02 gid lam viéc
DPao tao hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tu va ban giay).
Budc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung | - X4c nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc

tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh,
Cap X& (truong hop tiép nhin ho so
khong phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)

hanh chinh tinh;

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio'lam viéc (10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 18).

2. Thi tuc cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép tw thuc hoat @gng khong vi lei nhuan

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mikc

do

Buéc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua | 02 gio 1am viéc

tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh, | cho ca nhan, t6 chuec;

ZZF)AX& (t;;u’azg Ah ap‘nedg nhan Z?SZ - Sb hoa hd so quét (scan) chuyen hd so tren Hé thong thong tin

h('mhg’;z uth‘uAchvqo }lz agl;mh @M1 oiai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén phong chuyén

chinht ye en fuan chlyen no So°\ gy (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).

theo quy dinh)
Buéc 2 | Lanh dao phong Té chirc cén bo E(?e;r(; ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xa ly 04 gidr lam viée
Budc 3 | Chuyén vién phong T6 chirc can | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir 1y ho so; 56 gid lam viéc

bo

- Dy thao két qua giai quyét.

Toan trinh




Budc 4 | Lanh dao phong T chirc can bd

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua.

08 gio lam viéc

Budc 5 | Lanh dao Sé Giao duc va Pao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua.

08 gio lam viéc

Budc 6 | Van thu S¢& Gido duc va DPao tao

Vao s6 van ban, dong ddu dién tir, giri UBND tinh.

02 gio lam
viéc

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly
ho so.

04 gio lam viéc

Chuyén vién Van phong UBND

Budc 7 tinh

Dy thao két qua giai quy€t TTHC trinh lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC.

30 gio lam viéc

Buée 8 | Lanh dao UBND tinh

Ky phé duyét két qua TTHC.

12 gio lam viéc

Budc 9 | BO phan vin thu Van phong
UBND tinh

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam
hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

02 gio lam viéc

Budc 10 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh,
cap Xa (truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudcvao dia gioi hanh
chinh thuc hién luan chuyén ho so
theo quy dinh)

- Xé4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Khoéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 gio1am viéc (16 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).
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3. Thanh lap phan hiéu ciia trwdng trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh phd truc thude trung wong; cho phép thanh lap
phan hiéu ciia trwdng trung cap tw thuc trén dia ban

;rhl’r tlf Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viee hién (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen trakét | 01 gio 1am viéc | Mot phan
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap xa | qua cho ca nhéan, t6 chirc;
(Z’Lri)ng h .opdt'zep n h a’;l }fOZal;lh,O;gZ hu | Sb hoa hod SO quét (scan) chuyen hd so trén He thong thong
Z,Lf-oi vao " ta ;nglA anh chin c’ft ZC tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so glay dén phong
ign ludn chuyén ho so theo quy dink) chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong Té chirc cén bo - Nhan ho so (dién tr) va phin cong chuyén vién tham tra, 02 gidr lam viée
xtr 1y hd so
Budc 3 | Chuyén vién phong T6 chirc can bd - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt 1y hd so; 16 gid lam viéc
- Dy théo két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong To chirc can bo Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét | 02 gid lam viéc
trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac xem
xét ky phé duyét két qua.
Budéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va bBao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Buéc 6 | Van thu S¢ Gido duc va Pao tao Vao s van ban, dong diu dién tir, giri UBND tinh. 01 gio lam
viéc
Buée 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh 1;1&1?;1 ﬁf > (dign tr) va phan cong chuyén vién tham muu, | o> o 13 vige
Bude 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh Du thao két qua g1a1 quyét TTHC trinh lanh dao UBND tinh 07 gior lam viée

ky phé duyét két qua TTHC.




Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

Budc 9 | BO phan van thu Van phong UBND Vio sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam 01 gio lam
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban giay). | vi€c

Budc 10 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét thi | Khong tinh thoi

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdan hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 io'1am viéc (05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

4. Cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc nghé nghiép cho ngudi khuyét tat, phan higu cia trong
trung cap tw thuc

4.1.Pbi véi thi tuc cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc nghé nghiép cho ngudi khuyét tat

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen trakét | 02 gio 1am viéc | Mot phan

Phuc wvu hanh chinh cdng tinh, cap Xa | qué cho cé nhén, t6 chuec;

(Z’u’?’ng h op ;ep n h QZ@OZU;@OZ&Z hu | Sb hoa hod N quét (scan) chuyen hd so trén He thong thong

Z,Lf-oi vao " ta ;gzzz) anh chn dt ic tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so glay dén phong

ign ludn chuyén ho so theo quy dinh) chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Buéc 2 | Lanh dao phong Té chire can bo Ehﬁg 00 so(dientr) va phan cOng chuyen vien tham (ra, Xt | o4 giy Jam vige
Budc 3 | Chuyén vién phong T6 chiic can bd | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd so; 56 gid lam viéc
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- Dy thdo két qua giai quyét.

Buéc 4 | Lanh dao phong To chirc can bd Tham dinh, xem xét, xdc nhin du thao két qua giai quyét | 08 gid lam viéc
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac xem
xét ky phé duyét két qua.
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va DPao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu S¢ Gido duc va Pao tao Viao s6 van ban, dong dau dién tir, giri UBND tinh. 02 gid 1am
viéc
Bude 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh I;L}r‘al‘; [0 S0 (dién ) 2 phan cong chuyén Vien tham mut. |4 oig 13m vige
. T, . . Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND tinh o iae A
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh k§ phé duyét két qua TTHC. 30 gid lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc
Buéc 9 | BO phan van thu Van phong UBND Vio sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gio lam
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay). | viéc
Budc 10 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai quyét thi Khong tinh

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

tuc hanh chinh tinh;

- Théng bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 gio 1am viéc (16 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

4.2.Pbi véi thia tuc cho phép thanh I4p phan hiéu cia trudng trung cap tw thuc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc




10

tuyén
mirc do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tm | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra | 01 gio 1am viéc | Mot phan
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap xa | két qua cho ca nhan, t6 chuc;
(wamg h ,opdt.zep n },l?";l}fo 2 Ol];}f OZgZ hu - S6 hoa hd so quet (scan) chuyén hé so trén Hé thong
2 _Lfoi Vfwh ta A,nglA anh chn df L;;C thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so glay dén
ign ludn chuyén ho so theo quy dinh) phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao phong Té chitc cén bo {\}I]hﬁg ;lO’O so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 02 gidr lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién phong To chirc can bd - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y hd so; 16 gio 1am viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong T6 chirc can bd Tham dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét 02 gio lam viéc
trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va DPao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua. 04 gio lam viéc
Budc 6 | Van thu S¢ Gido duc va Dao tao Vio s van ban, dong dau dién tir, giri UBND tinh. 01 gid lam viéc
Buéc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh I;L}fl‘g [0 sor(dicn tr) va phan cong chuyén vien tham mu. |- o) gig 1am vige
. A A e . , Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND tinh o 1a A
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ky phé duyat két qua TTHC. 07 gid lam viéc
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Buéc 9 | B6 phan van thu Van phong UBND Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam 01 gio lam viéc
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay).
Budc 10 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tAm | - Xéac nhan trén phin mém Hé thong thong tin gidi quyét thii | Khong tinh thoi

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4

tuc hanh chinh tinh;

gian
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(truong hop tiép nhan ho so khong phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién luan chuyén ho so theo quy dinh)

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tur

ngiy nhan du hd so hop 18)

5. Cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai

Thu tlf Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu
cong viee hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio) tuyéen
mirc do
Buéc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen trakét | 02 gio lam viec | Mot phan
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap xa | qua cho ca nhéan, t6 chirc;
(qu’?ng h _opc;zep n h th }fo Zal;lh,ozgi hu | Sb hoa hod N quét (scan) chuyén hd so trén He théng thong
Z,Lf-oi meh ta ;nglA th chmn c’ft Zc tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so glay dén phong
ign ludn chuyén ho so theo quy dink) chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong Té chire can bo Ehﬁ‘g 00 so(diéntu) va phan cong chuyén vién thim tra, Xt |~ g gigy 1am vige
Buéc 3 | Chuyén vién phong T6 chirc can bd - Nhan ho so (dién tir) vd xem xét, thdm tra, xir 1y ho so; | 100 gid 1am viée
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong T6 chire can bo Tham dinh, xem xét, xc nhan du thao két qua giai quyét 08 gio lam viéc
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua.
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
Buéc 6 | Van thu S¢ Gido duc va Pao tao Vao s van ban, dong dau dién tir, giri UBND tinh. 02 gid lam viéc
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Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham muu,

Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

tuc hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND tinh xir 1§ ho so. 08 gio lam viéc
. A AL Y% \ . Du thao két qua g1a1 quyét TTHC trinh 1anh dao UBND tinh T a
Budc 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC. 48 gio lam viéc
Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gid lam viéc
Budoc 9 | BO phan van thu Van phong UBND Vao s vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gio lam viéc
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Budc 10 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phin mém Hé thdng thong tin giai quyét thu

Khong tinh thoi

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

2080 1am viéc (26 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hé so hop 18).

6. Bo sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dgng gido duc ddi véi co sé dao tao, bdi dwdng ngin han; co sé gido duc
mAm non; co sé giao duc pho thong c6 von diu tw nwéc ngoai tai Viet Nam

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu cong
truc tuyén

(tinh méi mirc do
ngay 08 gio)
Budc 1 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen trakét | 02 gio lam Toan trinh
Phuc wu hanh chinh cdng tinh, cap xa | qua cho ca nhan, t6 chirc; viéc

(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia 7gié'i hanh chinh thuc
hién ludn chuyén ho so theo quy dinh)

- S6 hoa hd 80 quet (scan) chuyén hd so trén He¢ théng thong
tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so glay dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
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Lanh dao phong gido duc mam non

Budce 2
(néu cép Mém non); Lanh dao Phong
Gido duc Tiéu hoc (néu cép Tidu hoc) {\Ihﬁn ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir | 06 glor lam
Lanh dao Phong GDTrH (néu cap Yy 1o so. vige
Trung hoc)
Budc 3 | Chuyén vién phong gido duc mam non | - Nhin hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so; 126 gio lam
(néu cdp Mam non); Lanh dao Phong - Du thio két qua eiai quvét vigc
Gido duc Tiéu hoc (néu cap Tiéu hoc); ’ qua gl quyet.
Lanh dao Phong GDTrH (néu céap
Trung hoc)
Buéc 4 | Lanh dao phong gido duc mam non | Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 08 gio lam
(néu cap Mam non); Lanh dao Phong | trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac xem vigc
Giao duc Tiéu hoc (néu cap Tiéu hoc); | xét ky phé duyét két qua.
Lanh dao Phong GDTrH (néu cap
Trung hoc)
Bu6c 5 | Lanh dao Sé Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua. 16 gio lam
viéc
Budc 6 | Bo phan van thu So Gido duc va Pao | Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gio
tao hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy). | lam viéc
Budc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tAm | - Xéac nhdn trén phan mém Hé thng thong tin giai quyét thu

Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

tuc hanh chinh tinh;

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gid 1am viéc (20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).
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7. Chuyén dbi nha tré, truong miu gido, treong mam non tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc quoc

té lién chinh phi dé nghi sang nha tré, trwong miu gido, trurong mim non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

Thr tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam | - Kiém tra, hudéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen | 02 gid lam viée Toan trinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip xa | tra két qua cho cé nhan, t6 chirc;
(wamg h det‘zep n h ?’Z}fo;al]z}f(};gi hu | Sb hoa hd so quet (scan) chuyen hé so trén Hé thong
Z,Lfoi vao " a ;gZZlA anh chn dt ch thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy
ign ludn chuyén ho so theo quy dinh) dén phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 | Lanh dao phong Gigo duc Mam non g:ag uhloy i% (Sd(;en t) va phan cong chuyén vién thim 04 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién phong Gido duc Mam - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtt ly hd 64 gio lam viéc
non S0;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Giao duc Mam non Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 16 gio lam vigc
quyé€t trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va DPao tao Ky phé duyét két qua. 16 gio lam vigc
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Pao | Vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée

tao

Trung tAm hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
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Buoc 7

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Xac nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

104 gio 1am viéc (13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

8. Cho phép truwong trung hoc phd théng, trwong phé thong cé nhiéu cap hoc cd cap hec cao nhat 1a trung hoc phé thong
hoat dgng gido duc

Thr tu
cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
true tuyén

ngay 08 gio) murc do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan hod so tai Trung tam - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap xa | hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
(qu’img h deflep n h f";l}fozal;l}fo;zgz hu - S hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén Hé
2 ,Lfoi vao " ta ;ngl; anh chn dt L;;C thong thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hd so
ign ludn chuyén ho so theo quy dink) gidy dén phong chuyén mon (trir truong hop hd so ndp
tryc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc ,;rI:h;I; 1}; ohsoo S(glen t) va phan cong chuyén vién tham 06 gid lam viéc
Budce 3 | Chuyén vién phong Gido duc trung - Nhan hd so (dién tlr) va xem xét, tham tra, xtt ly hd 86 gio lam viéc
hoc SO,
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Thdm dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 08 gio lam viéc

quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua.
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Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
Budéc 6 | BO phan van thu S& Gido duc va Pao | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tor va ban gidy).
Buéc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - X4c nhan trén phdn mém Hé thdng thong tin giai

Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thi tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

9. Cho phép thanh I4p trung tam gido duc thwdong xuyén, trung tam giéo duc nghé nghiép - gi4o duc thuwong xuyén tu thuc

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
true tuyen

ngay 08 gio) murc do

Budc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen 02 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap xa | tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;

(wamg h ,opdt.zep n @Q’z}fozoi}fo;gi hu | Sb hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén Hé théng

Z_Lfoi vao " ta ;nglA anh chn d‘t L;;C thOng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so giay

ign ludn chuyén ho so theo quy dinh) dén phong chuyén mon (trur truong hop ho so ndp truc
tuyén).
. ~ \ I Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham S TN iA

Bu6ce 2 | Lanh dao phong T6 chuc can bd tra, x 1y ho s0. 06 gio lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién phong T6 chirc can bd - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xar Iy hé | 50 gid lam viée

S0;
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- Dy thao két qua giai quyét.

Buéc 4 | Lanh dao phong To chirc can bd Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 08 gid lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua.

Budéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va DPao tao Ky phé duyét két qua. 12 gid lam viée

Budc 6 | BO phan van thu S& Gido duc va BPao | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cOng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban giay).

Buéc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai
Phuc wu hanh chinh céng tinh, cip x4 | quyét thu tuc hanh chinh tinh;

(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio'lam viéc (10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian da hd so hop 1¢).

10.Cho phép thanh 14p trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhip tu thuc

Thir tw

R - Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi true tuyen
ngay 08 gio) murc do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hd so, gui phiéu hen 02 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip x4 | tra két qua cho cé nhan, t6 chirc;
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hod so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy
dén phong chuyén moén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
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Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong T6 chuc can bo tra, xir Iy ho 0. 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién phong T6 chiic can bd |- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho | 80 gid 1am viéc
S0;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong T6 chirc can bd Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 08 gio lam viéc
quyet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket
qua hoac xem xé&t ky phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S& Gido duc va Bao | Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tam hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budc 7 | BO phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Xéc nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio'1am viéc (15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

11. Thanh 1ap hoac cho phép thanh lap trung tim khac thye hién nhiém vu gido duc thwong xuyén

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
true tuyen

ngay 08 gio) murc do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen 02 gio lam viéc Mot ph?ln

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4

tra két qua cho cé nhan, t6 churc;
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(truong hop tiép nhan ho so'khong phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién luan chuyén ho so theo quy dinh)

- S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy
dén phong chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 2 | Lanh dao phong T6 chuc cén bd tra, xir 1§ ho 50, 02 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién phong To chirc can bd - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho 30 gio lam viéc
S0;
- Dy théo két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong T6 chire can bo Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 04 gio lam viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua.
Budc 5 | Lanh dao S& Giao duc va Dao tao Ky phé duyét két qua. 08 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan vin thu S¢ Gido duc va Pao | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio 1am viée
tao Trung tdm hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tor va ban gidy).
Buéc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gid'lam viéc (06 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian di hd so hop 18).
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12. Cho phép trudng trung hoc pho thong chuyén hoat dong gido duc

The tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) murc do
Buéc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen | 02 gid 1am viée Mot phan
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap xa | tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
(Z”?ng h _opdt'zep n h a’;l ffozal}cl h,OZgZ hu | Sb hoa ho so quet (scan) chuyen hé so trén Hé thong
Z,Lfoi vao " ta ;glz’lg anh chn c’ft L;C thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy
ign ludn chuyén ho so theo quy dink) dén phong chuyén mon (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc {\gl,a;l &hloy Sh% (;ié'en ti) va phan cong chuyén vién tham 06 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién phong Giao duc trung - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hoé | 78 gid lam viéc
hoc SO;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 16 gio lam viéc
quy€t trude khi trinh Lanh dao So¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va DPao tao Ky phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
Budéc 6 | BO phan van thu S& Gido duc va Pao | Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cdng tinh (chuyén két qua dién
tor va ban gidy).
Buéc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phin mém Hé thdng thong tin giai

Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhan hé so khong phu

quyét thi tuc hanh chinh tinh;
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thuoc vao dia 7gié'i hanh chinh thuc
hién ludn chuyén ho so theo quy dinh)

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

13. Cho phép truong danh cho nguoi kh

uyét tat hoat dong gido duc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gio) mirc do
Buéc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gio lam viée Mot phan
Phuc wu hanh chinh cdng tinh, cap xa | tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
(Zru’?’ng %z_opdt‘lep n },l?’;ffo 207{0}782}!@! - S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hod so trén Hé thong
2 ff'oi Vfwh ta ;glho'ﬂ anh chmn dt ZC thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen ho so gidy
ign ludn chuyén hé so theo quy dinh) deq phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Bude 2 Laph dao phong Giao duc Ticu hoc . i
uoc (do1 voi cap Tiéu hoc)/ Gido dyc trung | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 06 ¢its 1am vie
hoc (dbi Vo1 cap trung hoc)/GDNN- tra, xur 1y ho so. glo lam viee
GDTX (ddi voi gido duc nghé nghiép)
Budc 3 | Chuyén vién phong Gido duc Tiéu - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xr Iy hd | 78 gid lam viéc
hoc (d61 vo1 cap Tiéu hoc)/ Gido duc SO,
trung hoc (d6i v6i cép trung Du thio két qud oidi X
i . - Dy thao két t.
hoc)/GDNN-GDTX (déivoi gido duc | o o o S 4E
nghé nghi¢p)
Buéc 4 | Lanh dao phong Gido duc Tiéu hoc | Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thio két qua giai | 16 gio lam viéc

(d6i v6i cap Tiéu hoc)/ Gido duc
trung hoc (d6i1 vdi cap trung

quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua
hoac xem xét ky phé duyét két qua.
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hoc)/GDNN-GDTX (doi1voi gido duc
nghé nghi¢p)

Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va DPao tao Ky phé duyét két qua. 16 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan vin thu So Gido duc va Pao | Vao sb vian ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n
tor va ban gidy).
Budc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio'1am viéc (15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

14. Pang ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
true tuyen

ngay 08 gio) murc do
Budc 1 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gior 1am viée oan trinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap xa | tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
(Z’ermg {1_0pdt‘zep ’7‘/??’2}{0207{0}’:&2 hu | Sb hoa ho so quét (scan) chuyén hé so trén Hé théng
Z,Lfff vao h -’“;g’Zﬂ ‘”"h chin d’, @;Z’C thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so gidy
ign ludn chuyén ho so theo quy dink) dén phong chuyén mon (trir trudng hop ho so ndp truc
tuyén).
Bu6c 2 | Lanh dao phong To chirc can bd Nhén ho sq (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham 06 gio lam viéc

tra, xr Iy ho so.
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Budce 3

Chuyén vién phong T6 chiic can bo

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd
S0,

- Dy thao két qua giai quyét.

140 gid 1am vidc

Budc 4

Lanh dao phong T6 chirc can bd

Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thdo két qua giai
quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qué hodc xem xét ky phé duyét két qua.

16 gio lam vigc

Budce 5

Lanh dao So Gido duc va Pao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két
qua.

24 ¢i0 lam viéc

Budce 6

Van thu S6 Giao duc va Pao tao

Vio s van ban, dong dau dién tir, giri UBND tinh.

02 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur 1y ho so.

16 gio lam vigc

Buée 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

Du thio két qua gidgi quyet TTHC trinh lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC.

48 gio lam viéc

Bude 8

Lanh dao UBND tinh

Ky phé duyét két qua TTHC.

24 gid lam viéc

Budce 9

B0 phén van thu Van phong UBND
tinh

Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cOng tinh (chuyén két qua dién
tir va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 10

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhan hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Khong tinh thot
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

280 gio 1am viéc (35 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 18).
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15. Cép ban sao viin bing, chimg chi tir s6 gbc

Trueong hop 1: Truong hop thong thuong

Thr tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhén ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhén, t6 chuec;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
tinh va chuyen ho so gidy dén phong chuyén mon (trur
truong hop ho so ndp truc tuyén).

01 gio lam viéc

Budéce 2

Chuyén vién Phong Quan 1y chat
lugng

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y hd
SO,

- Dy thao két qua giai quyét.

04 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Sé Gido duc va Pao tao

Ky phé duyét két qua.

02 gio lam viéc

Buoc 4

B0 phén van thu S& Gido duc va bBao
tao

Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cdng tinh (chuyén két
qua dién tur va ban giay).

01 gid 1am viéc

Budc 5

Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Xé4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin gidi
quyéet thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio'lam viéc (01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian di ho so theo quy dinh).
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Truong hop 2: Doi Vi truong hop cling mét ltc yéu cau cap ban sao tir nhiéu sé gac, yéu cdu so long nhiéu ban sao, ngi dung
van bang, ching chi phiic tap khé kiém tra, doi chiéu

The tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Bo phan tiép nhan hé so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhan hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, to chuc;

- S hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
H¢ thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh

tinh va chuyen ho so gidy dén phong chuyén mon (trur
truong hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budéce 2

Chuyén vién Phong Quan 1y chét
luong

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd
SO,

- Dy thao két qua giai quyét.

08 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Sé Gido duc va Pao tao

Ky phé duyét két qua.

04 gio lam viéc

Budce 4

B0 phén van thu S¢ Gido duc va Bao
tao

Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cdng tinh (chuyén két
qua dién tu va ban giay).

02 gid 1lam viéc

Budce 5

Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- X4c nhan trén phan mém Heé thong thong tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio'lam viéc (02 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh).




16. Chinh sira ndi dung vin bang, chirg chi

26

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Budce 1

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cap x4
(truong hop tiép nhdn ho so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém
Hé thdng thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
tinh va chuyen ho so gidy dén phong chuyén mon (trur
truong hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viéc

Budce 2

Chuyén vién Phong Quan 1y chét
lugng

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho
S0;

- Dy thao két qua giai quyét.

12 gio 1am vidc

Budce 3

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

Ky phé duyét két qua.

06 gio lam viéc

Budc 4

B6 phan van thu S¢& Giao duc va Pao
tao

Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tu va ban gidy).

02 gio lam viéc

Budce 5

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn ho so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Xéac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 io'1am viéc (03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh).
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1. Cho phép truong miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong giso duc

27

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi ngay

Dich vu
cong truc

Budce 1

B6 phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn ho so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

08 gio) tuyén mirc
do
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hod so: 02 giv 1am viée Mot phén

- Trudng hop hd so chua day du hoic khong hop 18 thi
dién, giri mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
cho c4 nhan, t6 chic
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir
chdi giai quyét hd so cho c& nhan, t6 chuc.

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi scan hd so, nhap
céac thong tin vao Hé¢ thong thong tin glal quyet thu tuc
hanh chinh tinh tinh va dién, guri Glay tiép nhan ho so
va hen ngdy tra két qua; chuyén hd so cho Trudng
phong chuy@n mén cua co quan, don vi xir Iy ho so.

Budc 2

Truéng phong Van hoa Xa hoi

Phéan cong cong chure xur Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budce 3

Cong chirc xtr 1y ho so

Tham muu tham dinh, xir 1y ho so.

80 gid lam vigc

Budc 4

Truong phong Van hoa Xa hoi

Xem xé&t, x4c nhan vao du thao két qua.

08 gio lam viéc

Budce 5

Lianh dao UBND cép xa phu trach
Iinh vuc

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc
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Budc 6 | Bo phan vin thu UBND cép xi Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).

Buéc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thi tuc hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khong tinh thot
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio' 1am viéc (14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh).

2. Thanh lap hoic cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non doc lap

Th tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

Budce 1

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhén ho so khéng phu
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén ho so theo quy dinh)

ngay 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 giér 1am viée Mot phin

- Trudng hop hd so chwa day du hoic khong hop 18 thi
dién, giri mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
cho cé nhan, t6 chuc;

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir
chdi giai quyét hd so cho c& nhan, té chuc;

- Trudng hop hd so déy du, hop 18 thi scan hd so, nhap
céac thong tin vao H¢ thong thdng tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh tinh va dién, guri Glay tiép nhan ho so
va hen ngdy tra két qua; chuyén hd so cho Trudng
phong chuy@n mén cua co quan, don vi xir Iy ho so.

Budc 2

Truéng phong Van hoa Xa hoi

Phén cong cong chure xur Iy ho so.

04 gid 1am viée
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Buéc 3 | Cong chirc xir 1y ho so Tham muu tham dinh, xtr 1y hd so. 50 gid lam viéc
Budc 4 | Truong phong Van hoa Xa hoi Xem xét, xac nhan vao du thao két qua. 04 gio lam viéc
Buoc 5 I:anh dao UBND cap xa phu trach Ky phé duyét két qua TTHC. 06 gio lam viéc
Iinh vuc
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cép xi Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Buéc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - X4c nhdn trén phdn mém Hé thdng thong tin giai Khong tinh thoi

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhén ho so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thi tuc hanh chinh tinh;

Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan.

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio'lam viéc (08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di ho so theo quy dinh).

3. Cho phép truong ti¢u hoc hoat dong gido duc

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

Budce 1

Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

ngay 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 gitr 1am vic Mot phin

- Trudng hop hd so chua day d hoic khong hop 18 thi
dién, giri mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
cho ca nhan, t6 chuc;

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir
chdi giai quyét hd so cho c& nhan, té chuc;

- Trudng hop hd so day du, hop 16 thi scan hd so, nhap
cac thong tin vao Hé¢ thong thong tin giai quyét tha tuc
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hanh chinh tinh tinh va dién, gui Giay ti€p nhan ho so
va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Trudng
phong chuyén mon cta co quan, don vi Xt ly ho so.

Budc 2 | Truong phong Van hoa Xa hoi Phén cong cong chirc xir Iy ho so. 06 gio lam viéc
Budc 3 | Cong chirc xtr Iy hd so Tham muu tham dinh, xir 1y hd so. 126 gior 1am viéc
Budc 4 | Truong phong Van hoa Xa hoi Xem xét, x4c nhan vao du théo két qua. 08 gio lam viéc
Budc 5 I:anh dao UBND cap xa phu trach Ky phé duyét 1t qué TTHC. 16 gio lam viéc
Iinh vuc
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cép xa Vao s van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Buéc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai Khong tinh thoi

Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip xa
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc (20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh).

4. Cho phép trudng trung hoc co'sé, truong phd thong cé nhiéu ciphoc c6 cip hoc cao nhitla trung hoc co sé hoat dong

giao duc

Thir tu
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do
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Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap xa

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hod so:

- Trudng hop hd so chua day du hoic khong hop 18 thi
dién, giri mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
cho cé& nhan, t6 chuc;

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir
chéi giai quyét hd so cho canhén, té chuc;

02 gio lam viéc

Budc 1 | (truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuée vao dia gi6i hanh chinh thuc | - Truong hop hd so day du, hop 18 thi scan hd so, nhap
hién luan chuyén ho so theo quy dinh) | cac thong tin vao Hé thong thdng tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh tinh va dién, guri Glay tiép nhan ho so
va hen ngdy tra két qua; chuyén hd so cho Trudng
phong chuyén mén cua co quan, don vi Xt Iy ho so.
Budc 2 | Truong phong Van hoa Xa hoi Phéan cong cong chirc xtr 1y hd so. 06 gio lam viéc
Budc 3 | Cong chuc xur ly hd so Tham muu tham dinh, xi ly hd so. 150 gio [am vigc
Budc 4 | Trudng phong Van hoa Xa hoi Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua. 16 gio lam viéc
Budc 5 I:anh dao UBND cap xa phu trach Ky phé duyét két qua TTHC. 24 gi¢ lam viéc
Iinh vuc
Budc 6 | Bo phan vin thu UBND cép xi Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gid lam viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - X4c nhan trén phan mém Hé thng thong tin giai

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhin ho so khong phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thi tuc hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan.

Khong tinh thoi
gian

Mot phan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio' 1am viée (25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh).
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5. Thanh lap hoiic cho phép thanh 1ap trung tim hoc tip cong dong

The tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc wu hanh chinh cbng tinh, cap xa

ngay 08 gio) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so: 02 gios 1am vide Mot phin

- Truong hop ho so chua day dt hodc khong hop 1€ thi
dién, giri mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
cho cé& nhan, t6 chuc;

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir
chdi giai quyét hd so cho c& nhan, té chuc;

Bu6c 1 | (truong hop tiép nhdn ho so khéng phu
thugc vao dia gioi hanh chinh thyc | - Truong hop h6 so day du, hop 1€ thi scan ho so, nhap
hién luan chuyén ho so theo quy dinh) | cac thong tin vao Hé thong thong tin glal quyet thu tuc
hanh chinh tinh tinh va dién, guri Glay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua; chuyén hd so cho Trudng
phong chuyén mén cua co quan, don vi Xt ly ho so.
Budc 2 | Truong phong Van hoa Xa hoi Phéan cong cong chirc xtr 1y hd so. 06 gio lam viéc
Budc 3 | Cong chuc xur ly hd so Tham muu tham dinh, xi ly hd so. 86 gid lam vigc
Budc 4 | Trudng phong Van hoa Xa hoi Xem xét, xac nhan vao du thao két qua. 08 gio lam viéc
Budc 5 I:anh dao UBND cap xa phu trach Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
Iinh vuc
Buéc 6 | BO phan vin thu UBND cép xi Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc

Trung tdm hanh chinh cong cua xi (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
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Budc 7

Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

- Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh).

6. Ho trg an trua doi voi tré em mau gido

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cap xa

ngay 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 giér 1am viée Mot phin

- Truong hop ho so chua day dt hodc khong hop 1€ thi
dién, giri mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
cho c4 nhan, t6 chic;

- Truomg hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tur
chéi giai quyét hd so cho canhén, t6 chuc;

Budc 1 | (truong hop tiép nhdn hé so khéng phu . ‘ .
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc | - Truong hop ho so day du, hgp 1€ thi scan ho so, nhap
hién ludn chuyén ho so theo quy dinh) | c&c thong tin vao H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc
hanh chinh tinh tinh va dién, gui Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua; chuyén ho so cho Trudng
phong chuyén mon cta co quan, don vi Xt ly ho so.
Budc 2 | Trudng phong Van hoa Xa hoi Phén cong cong chirc xtr 1y ho so. 08 gio lam viéc
Budc 3 | Cong chirc xir 1y ho so Tham muu tham dinh, xtr 1y hd so. 140 gio 1am viée
Budc 4 | Trudng phong Van hoa Xa hoi Xem xét, xac nhan vao du thao két qua.

16 gio 1am viéc
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Budce 5 I:anh dao UBND cap xa phu trach Ky phé duyét 1t qué TTHC. 24 gid lam viéc
Iinh vuc
Budc 6 | Bo phan van thu UBND cép xa Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Buéc 7 | Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai Khong tinh thoi

Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét thu tuc hanh chinh tinh;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

gian

Tong thoi gian gii quyét TTHC

192 gio 1am viéc (24 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh).

7. Trg cap doi véi tré em mam non la con cong nhan, nguoilao dong lam viéc tai khu cong nghi€p

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

Budce 1

Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

ngay 08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 02 giv 1am viéc Mot phﬁn

- Trudng hop hd so chua ddy da hoic khong hop 1é thi
dién, giri mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
cho ca nhan, t6 chic;

- Truomg hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tur
chéi giai quyét hd so cho canhén, té chuc;

- Trudng hop hod so déy du, hop 1¢ thi scan hd so, nhap
cac thdng tinvao Hé thong thdng tin glal quyet tha tuc
hanh chinh tinh tinh va dién, gul Glay tiép nhan hd so
va hen ngdy tra két qua; chuyén hd so cho Trudng
phong chuyén mon cua co quan, don vi xt Iy hd so.
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Budc 2 | Trudng phong Van hoa Xa hoi Phén cong cong chirc xir Iy hd so. 08 gio lam viéc
Budc 3 | Cong chire xir 1y ho so Tham muu tham dinh, xtr 1y hd so. 140 gio 1am viéc
Budc 4 | Trudng phong Van hoa Xa hoi Xem xét, xac nhan vao du thao két qua. 16 gio lam viéc
Budce 5 I:anh dao UBND cap xa phu trach Ky phé duyét két qua TTHC. 24 gio lam viéc
Iinh vuc
Budc 6 | BO phan van thu UBND cép xa Vao s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua
dién tor va ban gidy).
Buéc 7 | Bo phan tiép nhan hd so tai Trung tdm | - Xac nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai | Khong tinh thoi

Phuc vu hanh chinh cdng tinh, cip x4
(truong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén hé so theo quy dinh)

quyét tha tuc hanh chinh tinh; gian

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

192 gid 1am viéc (24 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh).

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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