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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 4649 /QD-UBND Nghé An, ngay 06 thang 6 nam 2025
QUYF:T PINH

Phe duyet quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir
trong giai quyet thi tuc hanh chinh linh vye Cong tac Dan toc
thudc thim quyen gidi quyét ciia Uy ban nhén dan cap huyén

Ceén cir Lugt To chite chinh quyén dia phicong ngay 19/02/2025;

Can cik Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thil tuc hémh chinh;

Cén cit Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phit vé sira
déi, bé sung mot s6 diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cu Nghz dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé y 350

thue hién co ché mét cira, mit cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanhf ¥
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B$ truong, "\.‘-:_ﬁg‘ &
Chut nhiém Van phong Chinh phu huong dén vé nghiép vu kiém sodt thi tuc o
hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng,
Chii nhiém Vién phong Chinh phii hudng dén thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuec hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua B¢ trudng,
Chii nhiém Viin phong Chinh phii quy dinh mét sé ndi dung va bién phdp thi
hanh trong sé héa hé so, két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh va thuc hién thi
tuc hanh chinh trén maéi truong dién tu;

Xét d@é nghi ciia Gidm déc S6 Dan téc va Ton gido tai To trinh s6
257/TTr-SDT&TG ngay 23/5/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Cong tic Dan tdc thudc pham
vi, chirc ndng quén ly nha nude ciia S& Dan tdc va Ton gido Nghé An.

(C6 Phu luc chi tiét kém theo)

Pidu 2. S& Dan Téc va Ton gido c6 trach nhiém chu tri, phdi hop Cong
Thong tin dién tir tinh d& thiét 1ap quy trinh dién tir ciia céc thu tuc hanh chinh
Ién Hé thdng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An.
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Pi¢u 3. Quyét dinh ndy 6 hiéu lye ké tir ngay ky.

Bii b6 Quyét dinh s6 707/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dén tinh phé duyét quy trinh ni bg, quy trinh dién tu giai quyet thu tuc
hanh chinh trong linh vyc Cong tac Dén tdc thude thdm quyén giai quyét cta Uy
ban nhan dan cap huyen trén dia ban tinh Nghé An.

Pidu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm déc Sé Dan tdc va
To6n gido; Chu tich Uy ban nhin dan cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich Uy
ban nhan dan céc xa, phuong, thi trAn va td chirc, c4 nhéan c6 lién quan chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ¥ £~

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; - ’

- Cha tich UBND tinh (b/c);

- PCT UBND tinh (d/c Vinh);

- PCVP UBND tinh (d/c Thién);
- Cbng Thong tin dién tir tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT, KSTT (V). &




QuUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DPIEN TU
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG TAC DAN TQC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO DAN TQC VA TON GIAO TiNH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4629 /QD-UBND ngay 06 thdang 6 ndm 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

1. Cong nhin ngudi cé uy tin trong dong bao dan tjc thiéu so

Trinh 5
twcic | Pon vi/Ngudi thye hign Noi dung cong viee Thoi gian
bwoc ' 7

Tiép nhén hd so do Trudng Ban cong tac Mt tran thon ndp.

- Trudng hop du diéu kién tiép nhan: Cap Gidy Tiép nhéan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cia B¢ trudng, Chu nhiém Vén phong Chinh phu
cho tb chirc, ca nhan; s hod hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu

Cong chiac Bo phan Ticp tuc hanh chinh tinh; chuyén hd so dén Lanh dao UBND cép xa; 0,5 ngay lam

Buéc 1 | nhédn va Tra két qua cua .
UBND cép xa - Truong hop hd so khong diy da thanh phan hodc khong dam bao tinh viee

théng nhét ndi dung thong tin gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va hudng dan
b sung hd so theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu 5O
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta B¢ truong, Chu nhiém Van

phong Chinh phu.

Budc 2 Lanh dao UBND cdp x4 Phén cong cong chirc xem X€t, thdm dinh ho so TTHC. 0,5 nf;g lam
Cong chirc cap xd, dugc |- Tham dinh hd so TTHC. 3 ngay lam viéc
giao xir Iy ho so - Tham muu UBND cép xi t chirc hoi nghi tham tra ho so dé nghi cong

Bude 3 nhén ngum ¢6 uy tin; thanh phén hoi nghi gdm dai dién cdc ban, nganh,

udc

doan thé cap xa

- Tham muu vin ban ctia UBND cép xi trinh UBND cép huyén xem xét,
giai quyét ho so cong nhan ngudi c6 uy tin theo quy dinh

T e
1.1’\ RGELEE akh sl
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Buge 4 | L-anh dao UBND chp xa Phé duyét vin ban ciia UBND cép xa trinh Chu tich UBND cdp huyén | 0,5 ngdy lam
xem xét theo quy dinh. viéc
Budc s Bo phén Van thu UBND | Vao s6, dong dau Ivu trir ho so, phat hanh vin ban cia UBND cép xd | 0,5 ngdy lam
cap xa trinh UBND cip huyén (kém theo ho so TTHC va cdc van ban lién quan). vige
Bo phan Tiép nhan va Tra | ..~ ,x £ 2 : s
. s S e Nhan hé so ctia UBND cép xa chuyén phong chuyén mon cia UBND cap | 0,5 ngay lam
Budc 6 | két qua cua UBND cép = P : o S s
hiryén huyén dugc phan cong xem xét, tham muu xir ly theo quy dinh. ViEC
Phong chuyén moén cua Tham dinh ho so giai quyet TTHC, tham muu van ban dé nghi kém theo 305 Ay ok
Buéc7 |UBND cép huyén dugc | ban tdng hop danh sich dé nghi cong nhén ngudi c6 uy tin guri xin y kién i v%éi
phén cong cia S Dan tc va Ton gido i
SO Teanh W dno SUBND S Scipi| S SRR B 8 sl :
Budce 8 huyén ] Sap Ky duyét van ban xin y kién S& Dan toc va Ton gido 22 nv‘%g L
Bugco |BO phan van thr cia | Vao sb, dong déu, lwu trit hd so, phat hanh van ban ciia UBND cap | 0,5 ngay lam
UBND cap huyén huyén, chuyén ho so dén S& Dan toc va Ton gido. viée
Tiép nhan van ban xin y kién cia UBND cip huyén, chuyén phong
Buse 10 Vin thu S¢ Dan tdc va Ton | chuyén mon cua S& pﬁn tdc va Ton gido duge phan cong xem xét, tham | 0,25 ngay lam
giao muu xir Iy theo Quyét dinh, Quy ché hodc Bang phan cong cong viéc cua viéc
Lanh dao S&. :
5 R i el : 3 ‘ e, 0,5 ngay lam
Busell Phong chuyén mén cua S¢ Thim dinh hd so giai quyét TTHC; Du thdo van ban trinh Lanh dao So ky v%ég
Dan tdc va Ton gido giri cac co quan c6 lién quan tham tra danh sach cong nhén ngudi co uy tin )
: Lanh dao S& Dan toc va |, . Sl g S e R R 0,5 ngay lam
Budce 12 Tén gifo Ky duyét viin ban xin y kién cac co quan co lién quan vieo
; . o L Y kién thAm tra d6i véi danh sach cong nhan ngudi ¢6 uy tin, giri vin ban : A
X : 03 ngay lam viéc
Bude 13 | Céc co quan co lién quan | 3 oo e 8¢ vA Ton gido y =
Bude 14 Phong chuyén mon cua S¢ | - Tong hop y kién tham tra cuia cac don vi ¢ lién quan gtri v&; du thio két | 0,25 ngay lam

Dan toc va Ton gido

qua giai quyeét.

vige
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[ - Béo céo, trinh Lanh dao S& Dén toc va Ton gido phé duyét van ban
théng nhit ctia S& Dan toc va Ton gido
. Lanh dao S& Dan toc va | Phé duyét van ban cho y kién cua S& Dan tdc va Ton gido, giri Chu tich | 0,25 ngay lam
Bide I3 | s % 8 T
Ton gido UBND cap huyén Vig€c
Buge 16 | Van thu S& Dan toc va Tén | Vao s van ban, déng dau, chuyén hd so dé nghi UBND cap huyén phé | 0,25 ngay lam
gido duyét (ban dién ti/ban giay) viéce
.| - Tiép nhén vin ban théng nhat ctia S& Dén tdc va Ton gido 0.25 ngay 12
| Van thu cia UBND cip | P nian vanoanaongaie =ue s : gk« QJonmaplam
Budce 17 huyén - - Chuyén van ban va cdc tai liéu lién quan cho phong chuyén mén cia vige
' UBND cap huyén dugc phéan céng
Phong chuyén mon cua ' ’ 678 o T3
Budc 18 | UBND cép huyén dugc | Nhan hd so, xem xét, xur Iy va du thao két qua giai quyet TTHC /2 Ngay laim
phén cong ; viéc
Buéc 19 ES;’?H dao UBND  ¢8p | ppa g6t két qua giai quyét TTHC 02 ngy lam viéc
- Vio sb, dong dAu, luu trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC.
2 B6 phén van thu cula % gk s 2 eae - e L Bl ;. .;g f]uy‘ - g 0,5 ngay lam
Budgce 20 z " - Chuyén két qua giai quyet TTHC dén B§ phan Ti¢p nhan va Tra két qua o
UBND cap huyén ) 2 . viéc
ctia UBND cap huyén. '
B$ phan Tiép nhén va Tra | - Nhan két qua giai quyét TTHC. | S [
Buée 21 | két qua cia UBND cap xd | - Théng bao tra két qua cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh. > “\%g lam
- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC. '
25 ngay lam viéc, cu thé:
- Trong th&i han 05 (nam) ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc vin béx}
dé nghi cia thon, ban, UBND cép xa 1ong hop, kiém tra, lap van ban dé
Téng thoi gian gidi quyét TTHC nghi kém theo bién ban kiém tra giri UBND cap huyén. Gi& hanh chinh
- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ke tir ngdy nhan du van ban de
nghi kém theo bién ban kiém tra cta cac x4, UBND cap huyén tong hop,
kiém tra va 1ap ho so gui xin y ki€n cua S& Dan toc va Ton gido.




4

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so cia
cap huyén, S¢ Dén toc va Ton giao chu tri, phbi hop véi cac co quan lién
quan kiém tra, ra soat va c6 van ban giri UBND cap huyén.

- Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay c6 viin ban théng
nhit ctia S& Dan toc va Tén gido, Chu tich UBND cip huyén xem xét,
quyét dinh cong nhén, phé duyét danh sich ngudi cé uy tin trén dia ban
huyén, thanh phd, thi xa.

2. Thii tuc dwa ra khéi danh sich va thay thé, bd sung ngwoi ¢ uy tin trong dong bao dén toc thiéu )

Trinh
tu cac
bwdéc

Pon vi/Ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Cong chirc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa

Tiép nhan hé so do Trudng Ban cong tac Mit tran thon ndp.

- Trudng hop du diéu kién tiép nhan: Cap Gidy Tiép nhan ho so va hen
tra két qua theo Miu sb 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ truéng, Chi nhiém Vién phong Chinh phu
cho t& chirc, ca nhan; s6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh; chuyén hd so dén Lanh dao UBND cép xa;

- Truong hop hd so khong diy du thanh phan hoé@c khong dam bao tinh
théng nhét ndi dung thoéng tin gilta cic gidy to hodic ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va huéng ddn
bd sung hd so theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu.

0,5 ngay lam
viéc

Budce 2

Lanh dao UBND cép xa

Phan céng cdng chirc xem xét, thim dinh ho so TTHC.

0,5 ngay lam
viéc




Cong chuc cdp xa, dugc
giao xur ly ho so

- Thdm dinh hd so TTHC.
- Tham muu t6 chirc hoi nghi thiAm tra hd so dé nghl dua ra khoi danh

3 ngay lam viéc

Hide? sach va thay thé, bd sung ngum c6 uy tin; thanh phan hoi nghi gom dai
dién c4c ban, nganh, doan thé lién quan
Buge 4 | LAnh dao UBND cip xa Phé duyét van ban ciia UBND cép xa trinh Chi tich UBND cap huyén | 0,5 ngay lam
xem xét theo quy dinh. viéc
Bube 5 Bo phén Van thu UBND Vao s6, dong dau luu trir ho so, phat hanh van ban ciia UBND cép xa | 0,5 ngay lam
cap xa trinh UBND cip huyén (kém theo hé so TTHC va cdc vin ban lién quan). vige
B6 phéan Tiép nhin T A 4% . g 2 \ i ok £
. 9 phén Ticp nhgn va Tra Nhén hd so ciia UBND cap xa chuyén phong chuyén mén cia UBND cap | 0,5 ngay lam
Bu6c 6 |két qua cia UBND cap 5 £ " W : Sl
hirién huyén dugce phin cong xem xét, tham muu xir ly theo quy dinh. viéc
Phong chuyén moén cua Tham dinh hd so giai quyet TTHC, tham muu vin ban dé nghi kém theo s
Bugc7 | UBND cap huyén duoc | ban tong horp danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, bd 3,3 neay o
phan cong sung ngudi c6 uy tin, giri Xin y kién cua S¢ Dan tdc va Ton gido Vaee
. Lﬁnh d A A » - P ! ‘ A
Buéce 8 bava 40 ~HRHDY s ol Ky duyét vin ban xin y kién S& Dén tc va Ton gido 0.3 o g
uyén viEe
Buéc 9 Bo phan vian thu cua | Vao sb, dong dAu, luu trir hd so, phat hanh vin ban cia UBND cip| 0,5 ngay lam
UBND cép huyén huyén, chuyén hd so dén S Dan toc va Ton gido. viéc
- Tiép nhan védn béan xin y kién ctia UBND cép huyén, chuyén phong
. Vin thr S& Dén toc va Ton | chuyén mdn cua S¢ Dan tge va Toén giao duoc phan cong xem xét, tham | 0,25 ngay lam
Bud6c 10 | ., : :
g1a0 muu xu 1y theo Quyét dinh, Quy ché hoidc Bang phan cdng cong viéc clia viéce
Lanh dao S6.
c 5 . .| Thim dinh ho so giai quyét TTHC; Du thao vin ban trinh Lanh dao So ky | 0,5 ngay lam
: Phong chuyén mon cta So ..
Budce 11 Dan toc va Ton gido guri cdc co' quan €6 lién quan thAm tra danh sdch dé nghi dua ra khoi danh viée
LR 8 sach va thay thé, bd sung ngudi c6 uy tin
a 3 a 0 % - r - ;\ r r - A 0,5 n : )
Bude 12 Lanh dgo S Dan toc va Ky duyét van ban Xin y kién c4c co quan co lién quan \%Zi lam

Tén gido
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Bude 13

Céc co quan c6 li€n quan

¥ kién thdm tra ddi v6i danh séch dé nghi dua ra khoi danh sdch va thay
thé, bd sung ngudi c6 uy tin, gii vin ban vé S& Dan toc va Ton gido

03 ngay lam vigc

Budce 14

Phong chuyén mon cua S¢
Dan toc va Toén gido

- Téng hop ¥ kién tham tra ctia cac don vi ¢6 lién quan giri v&; du thao két
qua giai quyét.

- Béo cdo, trinh Lanh dao S& Dén tdc va Toén gido phé duyét vin ban
théng nhét cia S& Dan toc va Ton gido

0,25 ngay lam

viéc

Bude 15

Lanh dao S& Dan tdc va
Tén gido

Phé duyét van ban cho y kién cua S& Dan toc va Ton gido, giri Chu tich
UBND cép huyén

0,25 ngay lam
viéc

Vin thu S& Dén toc va Ton

Vao s6 van ban, dong dé‘i'u, chuyén ho so dé nghi UBND cap huyén phé

0,25 ngay lam

B ) 16 = . =, = A L] . ] -A ol 3
kst giao duyét (ban dién tr/ban giay) viée
1 . | - Tiép nhén vin ban théng nhit ctia S& Dén toc va Ton gido 0,25 ngay lam
i hunota UBNDdip |k s o AR s : L S sl
Buae 17 huyén - Chuyén vin ban va céc tai liéu lién quan cho phong chuyén mon cua VIee

UBND cép huyén dugc phan cong

Budce 18

Phong chuyén mon cua
UBND cap huyén duoc
phéan cong

Nhén hd so, xem xét, xir Iy va du théo két qua giai quyét TTHC

6,75 ngay lam
vi€c

Budc 19

Lanh dao UBND
huyén

cap

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc

B6 phin van thu cua

- Vao sb, déng déu, luu trit hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC.

0,5 ngay lam

Bu6e 20 | ipND cép huyén - Chuyén ket qua gidi quyét TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua viéc
cia UBND cap huyén.
B6 phédn Tiép nhan va Tra | - Nhan két qua giai quyét TTHC. LA A
z v ; DR am
Bude 21 | két qua cia UBND cip Xa | - Thong béo tra két qua cho td chire, ¢4 nhan theo quy dinh. fi eyc
- X4c nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC. '
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay lam vige, cy the: Gidr hanh chinh

- Trong thdi han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban
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48 nghi cita thon, ban, UBND cép x4 tong hop, kiém tra, 1ap van ban dé
nghi kém theo bién ban kiém tra gtri UBND cap huyén.

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc k& tir ngay nhan du van ban dé
nghi kém theo bién ban kiém tra cuia cdc xd, UBND cép huyén tong hop,
kiém tra va 14p hd so giri xin ¥ kién ciia S& Dén toc va Ton gido.

- Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viée ké tir ngdy nhén du ho so cla
UBND cép huyén, S& Dan tdc va Ton gido chu tri, phbi hop véi céc co
quan lién quan kiém tra, ra sodt va c6 van ban cho y kién giri UBND cip
huyén.

- Trong thdi han 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban thong
nhét cia S& Dan toc va Ton gido, Chu tich UBND huyén, thi xd xem xét,
quyét dinh cong nhan, dua ra khéi danh séch va thay thé, bd sung nguoi
¢6 uy tin trén dia ban huyén, thanh phd, thi xa.

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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