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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phiie
Sé: 8.6%L /QP-UBND Nghé An, ngay 44 thdng 40 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thu tuc hénh chinh linh virc ndng nghiép va phat trién nﬁng thon thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Nong nghlep va Phat trién nong thon,
Uy ban nhéan dén cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cik cac nghi dinh cua chinh phu 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thi tyc hanh chinh; 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira déi, bé
sung mot s6 diéu cua céce Nghi dinh lien quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hi¢n co ché mét cira, mot cira lién
thong tr ong giai quyet thu tuc hanh chinh; 56 1 07/2021/ND-CP ngay 6/12/2022
vé viéc sika doi, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay [ .°
23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong f. 0 i
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit cdc Thong tu cua B truong, Chi nhiém Van phong chinh phu s0:
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng déan vé nghiép vu kiém sodt th tuc
hanh chinh; s6 01/2018/TT: ~VPCP ngay 23/11/2018 hudng dén thi hanh mot so
quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thiee hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2427/0P-UBND ngay 17/9/2024 cia Chi tich Uy
ban nhén dan tinh Nghé An vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh linh vue
bao vé thuc vat va chan nudi thugc pham vi giai quyér cua So Nong nghiép va
Phdt trién nong thon, So Tai chinh, Uy ban nhdn ddn cdp huyén trén dia ban tinh
Nghé An;

Xét dé nghi cia Gidm déc So Néng nghiép va Phdt trién néng thon tai to
trinh s6 4038/TTr-SNN ngay 25 thdng 9 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc ndng nghiép va phat

trién néng thon thudc thdm quyen giai quyét cua S& Nong nghiép va Phét trién
nong thon, Uy ban nhén dan cép huyén nhu sau:

- 65 quy trinh cua 52 TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.




- 2 quy trinh cua 2 TTHC thudc thAm quyeén giai quyét cua Uy ban nhan
dan cép huyen
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu tai cac thi tuc hanh chinh co s& tha
tu: cac sb 1,2.4, muc | (lmh vuc Lam nghiép) cua phan A (tht tuc hanh chinh Ca‘p
tinh) thudc Quy ét dinh s6 774/QD-UBND nga\ 29/3/2024 clia Chi tich Uy ban
nhén dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu linh vuc néng
nghiép va phat trién nong thén thudce tham quyen giai quy ét ciia SO Nong nghiép
va Phat trién noéng thon, Uy ban nhan dén cap huyén trén dia ban tinh Ngh¢ An.

Bai bo quy trinh ndi b, quy trinh dién tu ta1 céc tha tuc hanh chinh co s6 thu
t: s6 5, muc [ (linh vue Bao vé thuc vat); cac s6 17, 18, 19 muc II (Iinh vuc Thay
sén); cac sb 1, 2,3, 4,5, 6 muc IV (linh vyc Quan ly chét luong nong lam san va
thiy san); céc s6 2, 5, 11 muce VI (linh vue Kiém lam); cac s6 1, 2, 3, 4, 5,6,7, 8,
9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 muc X (linh vuc Thuy 10'1) cacsd 1, 2,3
muc XI (linh vuc Phong, chong thién tai); cac s0 1, 2, 3, 4, 5, 6 muc XII (hnh vure
Kinh té hop tic va phat trién nong thon); cac $61,2,3,5 muyc XIII (linh vuc Khoa
hoc cong nghé va moéi truong) phan A (tht tuc hanh chinh cép tinh) thudc Quyet
dinh s6 1192/QD-UBND ngay 15/6/2024 cta Chu tich Uy ban nhén dén tinh veé
viéc phé duyét quy trinh noi by, quy trinh dién tir trong giai quyet thu tuc hanh
thude pham vi giai quyét ctia S& Nong nghi€p va Phat trién nbng thon, Uy ban nhén
dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Nghé An.

Bai bo Quyet dinh s6 1214/QD-UBND ngay 17/5/2024 ctia Chi tich Uy ban
nhén dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyét
tha tyc hanh chinh linh vyre kiém 1am thudc pham vi giai quyet cua So Nong nghiép
va Phat trién nong thon trén dia ban tinh Nghé An.

~ Piéu 3. Giao S& Nong nghiép va Phét trién nong thén chu tri, phdi hop
voi Cong thong tin dién tur tinh thiét lap quy trinh dién tr giai quyét TTHC 1én Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.
Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm doc S& Nong nghiép va
Phat trién ndng thén; Thu truéng cac S&, Ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban
nhén dén cap huyén, thanh phd, thi x&; Chu tich Uy ban nhan dan céc X, phuong,
thi trin va cac t6 chire, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. U, /@/
Noi nhin: ’
- Nhur Diéu 3; ; __ET'CHU,TICH

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP),

- Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

- Cac PCT Uy ban nhan dan tinh;

- PCVP Uy ban nhén dan tinh (B/c Thién);
- Céng TTDT tinh.

- Luu: VT, KSTT (1P; Th). il




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vUC
NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SONONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 268 /QD-UBND ngay 44/ A0 /2024 cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C BAO VE THUC VAT
1.1.007931. CAp gidy chirng nhéan @i di¢u kién budn ban phin bén

Th tu Pon vi/nguwoi thue
cong viée hién

Noi dung cong viéc

Coéng chtic, vién chuc
Bude 1 tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so:

- Trudng hop hd so khong diy di hodc khong dat
yéu cau, Cong chire, vién chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan
cho t chirc, ¢4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.
- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh,
Cong chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tlep nhan ho so va dua Ién
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén hd so dén phong Hanh chinh tong
hop - Chi cuc Trong trot va Bao vé thue vat dé xur
Iy ho so ddng thoi chuyén hé so gidy vé Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vét.

=,

Théi gian thye hién
(tinh moi ngay 8 gio
_ lamyvige)

DVCTT

mirc do

2 gio lam viéc

Mot phan




Budce 2

Phong Hanh chinh téng
hop — Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat

Lanh dao phong nhan hé so (dién tr) va phan cong
Coéng chirc, vién chirc trong phong tham tra, xur ly
ho so.

_ e W Fuu" 3.
4 gity lam viée

- Céng chirc, vién chirc Phong Hanh chinh tong
hop:

+ Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh ho
SO.

- Tham muu Léanh dao Chi cuc ban hanh quyét
dinh thanh l1ap doan kiém tra thuc té.

+ Poan kiém tra, kiém tra tai cac co s, lap bién
ban kiém tra.

- Tham muru du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén 1anh dao
phong.

64 gio lam viéc

- Lanh dao phong Hanh chinh tong hop:

+ Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua TTHC.

+ Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gitr lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong
thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Nghé
An, chuyén két qua vé cho Van thu Chi cuc

8 gio lam viée

Buoc 4

Van thu Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat

- Léy sb, vao sb vin ban, déng dau bang ky s6
ddng thoi Iuu trit ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat
hanh vian ban va giri két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir
va ban giay).

4 gio lam viéc




- Vao s6 van ban, luu trit hd so.

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho td chire, ca nhan.

Cong chure, vién chirc
Budce 5 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

2 gid lam viée

Tong thoi gian thwe hién tai cic | 88 gio (11 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 18, khdng tinh thoi gian khic
budc phuc néu c¢6 ciia t6 chire, ca nhin). ] |

II. LINH VUC THUY SAN
1) 1.004923. Cong nhén va giao quyén quin Iy cho to chirc cong dong (thudce dia ban tir hai huyén tré 1én)

Thoi gian thue
Th 3 . a . .A s R

har Mtl_r Pon v;/n'galrm thue Né# diiiig conp vide hl(:an (tm-lr moi D\fCTT
cong viéc hién ngay 8 gio lam mirc do
viéc)

Kiém tra, huéng din, tiép nhéan ho so:
- Trudng hop ho so khong day di hodc khong dat yéu
cau, Cong chtre, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh tra ho so va huéng dan cho t6 chirc, ca
A ’ . | nhén bd sung ho so theo quy dinh.

, C(_)ng chuc: vien chue | Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
Bude 1 ta,l Trung ta:r? Phl;'lc VU | chic, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
hanh chinh cdng tinh Nghé An tiép nhéan ho so va dua lén Heé théng thong tin
giai quyet tha tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong
Khai théc thiy san — Chi cuc Thuy san va Klem ngur dé
xtr Iy ho so dong thoi chuyén hé so gidy vé Chi cuc
Thiy san va Kiém ngu

2 gio lam viéc Mot phan




Budce 2

Phong Khai thac thuy
san — Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu

Lanh dao phong Khai thac thily san nhan ho so (dién
tr) va phan Cong chure, vién chure trong phong thdm tra,
xtr Iy ho so.

6 gio lam viéc

- Cong chirc, vién chirc phong Khai théac thuy san:
+ Nhén ho so (dién tir) va hd so glay (trlr trudmg hop ho
so' nop truc tuyén) va xem xét, thAm dinh, xir 1y hd so.

+ Tham muu trinh Lanh dao Sé ky trinh Uy ban nhén
dan tinh ra thong bao phuong an bao vé va khai théc
ngudn loi thily san trén phuong tién thong tin dai chung,
niém yet cong khai tai tru so Uy ban nhan déan cap
huyén, cap xa va khu dan cu noi du kién thuc hién dong
quan ly trong thoi gian 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so hop 18.

+ Sau khi théng bdo phuong én, tham muu thanh lap
doan kiém tra thuc té (néu can).

+ Tham muu du thao quyet dinh Uy ban nhén dan tinh
cong nhan va giao quyén quan ly cho td chirc cong
ddng, trinh Lanh dao phong xem xét.

- chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

320 gio lam viée

- Lanh dao phong Khai thac thuy san:

+ Thém dinh, xem xét, xéc nhan Dy thio ket qud gidi
quyet TTHC.

- Chuyén h so (dién tir) dén Lanh dao Chi cuc.

8 gior lam viéc

Buoc 3

Lanh dao Chi cuc Thiy
san va Kiém ngu

- Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC.

- Ky nhay vén ban trinh két qua tham dinh, tham muu
Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién noéng thon ky
trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc

T




- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Sé.

Budc 4

Chanh Van phong S&
Nong nghiép va Phét
trién nong thén

- Kiém tra thé thirc van ban.
=Ky nhay van ban tham muu trinh Lanh dao S& ky trinh
Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

8 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thon

Phé Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trlén nong thon
phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao phleu
trinh chuyen két qua cho Giam dbc sé phé duyét két qua
giai quyét TTHC trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

12 gio lam viée

Giam déc S& Néng nghiép va Phat trién nong thon:

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhéan dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu sé 1y sé phét hanh va gri Uy ban
nhén dan tinh.

16 gio lam viéc

Budc 6

Van thu S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thon

Lay sb, vao s6 vin ban, dong dau bang ky s6 dong thoi
Iuu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va guri két
qua cho Uy ban nhén dan tinh

Budce 7

Lanh dao Vén phong
Uy ban nhan dan tinh

Nhan hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xir 1y ho
SO.

10 gior lam viée

8 gidy lam viéc

Buoc &

Cong chirc Van phong
Uy ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu l4y s6, phat hanh vin ban, chuyén tra
két qua cho Cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc

72 gio lam viéc




quyét TTHC vao kho luu trit ctia tinh.

vu hanh chinh céngtinh dong thoi luu trit ké{_qua_gla_i |

Budce 9

Cong chtre, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

- Nhan két qua tir Uy ban nhan dan tinh.
- X4c nhén 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwoce

24 gio' (3 ngay lam viéc) vé cong khai phuong an va 480 gw’ ( 60 ngay lam viéc)
thim dmh hd so, kiém tra thue té (néu can) ban hanh quyét dinh cong nhin va
giao quyen quén Iy cho to chirc cong dong.

2) 1.004921. Sira d6i, bd sung ndi dung quyét dinh cong nhin va giao quyen quin ly cho td chire cong dong (thude
dia ban tir hai huyén tré 1€n)

Thoe tw

cong vigc

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién (tinh moi
ngay 8 gio' lam viée)

DVCTT
mire do

Budc 1

Coéng chtc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudong hop hd so khong day du hodc
khong dat yéu cau, Cong chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh tra hd so va huéng din cho t6 chirc,
cé nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy
dinh, Cong chtrc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong Nghé An tiép
nhan ho so va dua |&én Hé thng thong tin
giai quyet tha tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho c4 nhan.

Chuyén ho so dén phong Khai théc thiy

2 gio lam viée

Mot
phan




san — Chi cuc Thuy sén va Kiém ngu dé
xu ly hd so dong thoi chuyen ho so gidy
vé Chi cuc Thuy san va Kiém ngu

Budce 2

Phong Khai thac
thuy san — Chi cuc
Thuy san va Kiém
ngu

- Lanh dao phong Khai thac thuy san
nhén hd so (dién tir) va phan Cong chi,
vién chire trong phong tham tra, xtr ly ho
SO.

- 2 gio lam viéc déi véi trirong hop
thay doi tén t6 chirc cong dong,
nguoi dai dién td chirc cong dong,
Quy ché hoat dong ctia t6 chirc cong
dong

- 8 gior 1am viéc Pdi vai truong hop
stra ddi, bd sung vi tri, ranh giGi khu
vuc dia ly dugc giao. pham vi quyén
duoc giao. phuong an bao vé va khai
thdc nguon loi thiy san

- Céng chirc, vién chirc phong Khai thac
thuy san :

+ Nhan hé so (dién tir) va hd so glay
(trr truong hop hd so nop truc tuyén) va
xem Xet, thAm dinh, xir Iy ho so:

*) Péi voi truong hop thay doi tén to
chirc cong dong, nguoi dai dién to chire
cong dong, Quy ché hoat dong cua to
chirc cong ddng: Tham muu du thao
quyet dinh cong nhén va giao quyén quan
ly cho t6 chirc cong dong

*) Ddi v6i truomg hop stra dbi, bd sung vi
tri, ranh gidi khu vuc dia ly duoce giao.
pham vi quyén duoc giao. phuong an bao
vé va khai thac nguon lgi thuy san:

- 12 gid lam viée déi véi truomg hop
thay d6i tén t6 chirc cong dong,
nguoi dai dién to chirc cong dong,
Quy ché hoat dong ctia t6 chirc cong
ddng

- 320 gio lam viée Pdi véi truong
hop stra d6i, bd sung vi tri, ranh gidi
khu vuc dia ly duogc giao. pham vi
quyén dugc giao. phuong an bao vé
va khai thac ngudn loi thity san




+ Tham muu trinh Lanh dao S¢ ky trinh
Uy ban nhan dan tinh ra théng bao
phuong an bao vé va khai thac nguon loi
thuy san trén phuong tién thong tin dai
ching, niém yet cong khai tal tru so Uy
ban nhan dan cip huyén, cdp xa va khu
dan cu noi du kién thuc hién déng quan
ly trong thoi gian 3 ngay lam viée ké tur
ngay nhén da hd so hop 18.

+ Sau khi théng bdo phuong an, tham
muu thanh 1ap doan kiém tra thuc té (néu
can).

+Tham muu du thao quyét dinh Uy ban
nhan dén tinh céng nhan va giao quyén
quan ly cho té chirc cong ddng, trinh
Lanh dao phong xem xét.

- chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao
phong.

Lanh dao phong Khai thac thuy san
tham dinh, xem xét, xac nhan Du thao
két qua giai quyét TTHC. Chuyén ho so
(dién tir) dén Lanh dao Chi cuc.

- 4 gio lam viée doi vai truong hop
thay ddi tén tO chiic cong dong,
nguoi dai dién to chirc cong dong,
Quy ché hoat dong cua to chirc cong
dong

- 16 gio lam viéc Doi vai trudng hop
stra ddi, bo sung vi tri, ranh giéi khu
vuc dia ly duge giao. pham vi quyén
duogc giao. phuong an bao vé va khai
théac nguon loi thily san




Budce 3

Lanh dao Chi cuc
Thuy san va Kiém
ngu

- Xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC.

- Ky nhay van ban trinh két qua tham
dinh, tham muu Lanh dao So Nong
nghiép va Phat trién noéng thén ky trinh
Uy ban nhan dén tinh phé duyét két qua
TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao
So.

-4 gid lam viée 451 véi trudng hc_vp)
thay doi tén t6 chitc cong démg,
nguoi dai dién to chire cong dong,
Quy ché hoat dong cua t6 chirc cong
dong

- 16 gior 1am viéc D6i voi truomg hop
stra d6i, bo sung vi tri, ranh giéi khu
vuc dia ly duoc giao. pham vi quyén
dugc giao. phuong an bao vé va khai
thac ngudn loi thily san

Budc 4

Chéanh Vian phong
S¢ Noéng nghiép va
Phat trién nong thén

- Kiém tra thé thirc vin ban.

- Ky nhdy van ban tham muu trinh Lanh
dao S& ky trinh Uy ban nhén dan tinh
phé duyét.

- 2 gio lam Viec ddi véi truong hop
thay doi tén td chirc cong dong,
ngudi dai dién to chire cong dong,
Quy ché hoat dong cua té chire cong
dong

- 8 gidr lam viée Péi véi trudmg hop
stra do1, bo sung vi tri, ranh gidi khu
vuc dia ly duge giao. pham vi quyén
duoc giao. phuong an bao vé va khai

thac ngudn loi thiy san

Budc 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thon tinh Nghé
An

Phé Giam doc SG Nong nghiép va Phat
trién n6ng thén phu trach: Xem xét du
thao két qua, ky so vao phleu trinh
chuyén két qua cho Giam dbc so phé
duyét két qua glal quyet TTHC trén H¢
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- 2 gior lam vige dbi voi truong hop
thay ddi tén t6 chirc cong ddng,
nguoi dai dién td chirc cong df“mg,
Quy ché hoat dong cua td chire cong
dong

- 12 gior lam viéc Pdi véi truomg hop
stra d6i, b6 sung vi tri, ranh gioi khu
vuc dia ly dugc giao. pham vi quyén




duogc giao. phuong an bao vé va khai
thac nguon loi thuy san

Gidm déc S& Nong nghiép va Phat trién
nong th(3n

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban
nhan dan tinh kem du thao Quyet dinh Uy
ban nhan dén tinh trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& lay s6 phat hanh va
gri Uy ban nhan dan tinh.

- 2 gio lam viée ddi voi truong hop
thay d6i tén t6 chirc cong dong,
nguoi dai dién td chiic cong dong,
Quy ché hoat dong ctia td chirc cong
dong

- 12 gio lam viéc Péi vai trudmg hop
stra ddi, bd sung vi tri, ranh gidi khu
vue dia ly dugce giao. pham vi quyén
duoc giao. phuong an bao vé va khai
thac ngudn loi thiy san

Lay s6, vao so van ban, dong dau bang ky

Van thu S0 Nong | s6 dong thoi luu trir ho so trén Hé thong
Budce 6 nghiép va Phat trién | thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh | 4 gio lam viée
néng thon tinh Ngh¢ An, phat hanh van ban va gui
két qua cho Uy ban nhén dén tinh
Lanh dao Van phong ReRais Y e A o A
Budc 7 iy 'ban ‘nhén dan Nhén ho so (dién tir) phan cong chuyén dong

tinh

vién xtr ly ho so.

- 4 gio lam viéc dbi voi truong hop
thay doi tén t6 chirc cong dong,
nguoi dai dién td chirc cong déng,
Quy ché hoat dong ctia to chire cong

- 8 gio lam viéc Doi véi truong hop
stra ddi, bd sung vi tri, ranh gidi khu
vue dia ly duoc giao. pham vi quyen
duoc giao. phuong an bao vé va khai
thac nguon loi thiy san
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- Kiém tra, xem xét ho so TTHC. - 16 gio lam viéc doi voi truong hop

- Tham muu két qua giai quyét TTHC thay doi tén t& chirc cong d{)ng,
trinh 1anh dao Uy ban nhéan dan tinh phé | nguoi dai dién to chirc cong dong,
duyét. Quy ché hoat déng cua t6 chire cong

dong

- 72 it lam viéc Déi voi truong hop
stra d6i, bo sung vi tri, ranh gioi khu
vue dia Iy duoc giao. pham vi quyén
dugc giao. phuong an bao vé va khai
thac ngudn loi thiy san

Coéng chire  Van " o
Budc 8 phong Uy ban nhan | - Chuyén yﬁn thu lay so, phat hanh van
dan tinh ban, chuyén tra két qua cho Cong chure,
vién chure tai Trung tdim Phuc vu hanh
chinh céng tinh dong thoi lwu trir két
qué giai quyét TTHC vao kho luu trit
cua tinh.

- Nhan két qua tir Uy ban nhan dan tinh.
- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai

Cong chrc, vién

. chire tai Trung tam R 5 SEal s -
Budc 9 al L ng quyét tha tuc hanh chinh tinh. 2 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh i, e ek ; 2 %z :
e - Théng bao va tra ket qua cho t6 chire,
cong tinh
ca nhan.

- 56 gio' (7 ngay lam Vle(:) doi véi truong hop thay dm tén to chirc cong dong, ngudi
dai dién t6 chire cfng dong, Quy ché hoat djng ciia to chire chng dong.
Téng thoi gian thye hign tai - 504 gio (63 ngay lam viéc) ('101 v6i truomg hop sira ddi, bo sung vi tri, ranh giGi khu vue
: . : dia ly dwoc giao; pham vi quyén dwoe giao; phwong an bio vé va khai thac nguon loi
cac buoc
thiiy san, trong do: 24 glo (3 ngay lam viéc) cong khai phuwong an; 480 gio ( 60 ngay
lam viéc) tham dinh ho so, klem tra thue té (néu can), ban hanh quyét dinh cong nhin
va giao quyen quan ly cho t6 chirc cong.

3) 1.004694. Cong b6 mé cing c4 loai 2

Thoi gian thuc hié
Thi¢ tw| Don vi/nguoi thue acy . o B s )

¥ 725 X Noi dung cong viec (tinh moi ngay 8 gio
cong viec hien lam viéc)

DVCTT
murc do
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Budce 1

Cong chue, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudmg hop hd so khong diy du hodc khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra ho so va huéng dan
cho td chire, ¢4 nhan b sung ho so theo quy dinh.
- Trudng hop nop hd so day di theo quy dinh,
Cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cng Nghé An tlep nhén ho so va dwa 16n Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
Nghé An, in phleu hen tra két qua cho c4 nhan.
Chuyén ho so dén phong Khai thac thuy san — Chi
cuc Thuy san va Klem ngu dé xtr Iy ho so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thiy san va
Kiém ngu

-

1 gio lam viéc

Budc 2

Phong Khai thac thay
san — Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu

Lanh dao phong Khai théc thuy san nhén hé so
(dién t&r) va phan Céng chirc, vién chirc trong
phong thim tra, xir 1y ho so.

2 gio lam viéc

- Cong chuec, vién chue phong Khai thac thuy san:
+ Nhan ho so (dién ter) va ho so gidy (trtr truong
hop hd so ndp truc tuyén) va xem xét, thim dinh,
xtr 1y ho so.

+ Tham muu thanh 1ap doan khao sét, t6 chirc khao
sat thuc té tai Cang ca, bién ban khao sat

15 Tong hop két qua khao sat, tham muu du thao
quyét dinh Uy ban nhan dan tinh cong cong bd md
cang ca, trinh Lanh dao phong xem x¢t.

- chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

20 gio lam viéc

Mot phan
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- Lanh dao phong Khai thac thiy san tham dinh,
xem xét, xac nhan Du thao két qua giai quyét
TTHC. Chuyén hb so (dién tir) dén Lanh dao Chi

cuc.

2 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

- Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC.

- Ky nhay van ban trinh két qua tham dinh, tham
muu Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién ndéng
thon ky trinh Uy ban nhin dan tinh phé duyét két
qua TTHC.

- Chuyen ho so (dién tir) dén Lanh dao S&.

2 gid 1am viée

Budce 4

Chanh Van phong S¢&
Néng nghiép va Phat
trién nong thon

- Kiém tra thé thirc van ban,
- Ky nhay vin ban tham muu trinh Lanh dao S& ky
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duy¢t.

1 gio lam viéc

Bude 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién
néng thon tinh Nghé
An

Phé Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién nong,
thén phuy trach: Xem xét du thao két qua, ky s6
vao phiéu trinh chuyen ket qua cho Giam dbc so
phé duyét két qua gidi quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

2 gio lam viée

Giam dbc S Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& |4y sé phat hanh va gui Uy
ban nhan dan tinh.

Budc 6

Van thu S¢ Nong
nghiép va Phét trién
nong tho Nghé An

LAy s0, vao so vin ban, dong déu bang ky s6 dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh
vin ban va g két qua cho Uy ban nhan dén tinh

3 gio lam viéc
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Budc 7

Lanh dao Van phong
Uy ban nhan dén tinh

Nhan h6 so (dién tir) phan cong chuyén vién xir ly
ho so.

2 gio lam viéc

Budce 8

Cong chire Van phong
Uy ban nhan déan tinh

- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao Uy ban nhan dan tinh phe duyét.

- Chuyén van thu ldy s6, phat hanh van ban,
chuyén tra két qua cho Céng chirc, vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh déng thoi
luu triv két qua giai quyét TTHC vao kho luu trir
cua tinh.

14 gio lam viéc

Budce 9

Cong chure, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir Uy ban nhan dan tinh.

- X4c nhan 1én Hé thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho té chire, ca nhan.
va thong bao cho S& Nong nghiép va Phat trién
néng thén, Chi cuc Thily san va Kiém ngu thong
bao trén phu’(mg tién thong tin dai chiing trong 2
ngay lam viéc ké tir ngdy c6 két qua.

1 gio lam viéc

Budc 10

Chi cuc Thuy san va
Kiém ngu

Théng béo Quyét dinh cong bd ma cang cé trén cac
phuong tién thong tin dai chiing.

16 gio lam viée

Tong thoi gian thuwe hién tai cac

budec

64 gio (8 ngay lam viéc).

II. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN
1) 2.001827. Cép gidy chirng nhin co sé di diu kién an toan thwe phim dbi véi co s sin xuat, kinh doanh
thuwe pham nong, lam, thiy san

a) Péi véi truong hop cing cd, tau cd cé chiéu dai I6n nhat tiv 15 mét tré Ién va co sé nudi trong thuy san

- Ddi véi trwomg hop cing cd, tau cd co chiéu dai Ion nhat tir 15 mét tré lén

i -
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cong
viée

Thir tu

Pon vi/ngudi thue
hién

NOi dung cong viée

Thoi gian thuc

hién (tinh moi
ngay 8 gio lam
viéc)

DVCTT
murc do

Budc 1

Cong chuc, vién churc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, céng chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hd so va hudng dan cho td
chtrc, c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,

in phiéu hen tra két qua cho c4 nhén. Chuyén hd so
dén phong Khai thac thuy san — Chi cuc Thuy san va
Klem ngur dé xir Iy ho so dong thdi chuyén ho so gidy
vé Chi cuc Thuy san va Kiém ngu.

2 gio lam viée

Buoc 2

Phong Khai thac thuy
san — Chi cuc Thuy san
va Kiém ngu

Lanh dao phong Khai thac thity san nhan hé so (dién
tir) va phén cong Cong chitrc, vién chire trong phong
tham tra, xtr ly ho so.

8 gio lam viée

- Cong chire, vién chirc phong Khai thac thuy san:

+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thadm dinh ho so.
+ Tham muu thanh 1ap doan kiém tra, kiém tra tai co
s@, bién ban kiém tra tai co so.

+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh 13nh dao
phong xem xét, chuyén hé so dién tir den lanh dao
phong.

64 gio lam viéc

Mot phan
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Lanh dao phong Khai thac thiy san tham dinh, xem
xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét két
qua TTHC. Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao
Chi cuc.

8 gio lam viée

Buoc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyen ket qua vé cho Van thu

8 gio lam viéc

Budc 4

Vin thu Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

Ly sb, vao sb vin ban, dong d4u bing ky s dong
thoi luu trir ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

Budce 5

Cong churc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua (dién tir) do phong Khai thac thily san
- Chi cuc Thuy san va Kiém ngu chuyén dén.

- Xac nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhan.

Tong thoi gian thuc hién tai cic

buwoéc

- 104 gior (13 ngay 1am viée).




- Doi vdi trwong hop co s¢ nudi trong thity san
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Thir tu
cong viéc

DPon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Théi gian thue hién
(tinh moi ngay 8
gio lam viéc)

DVCTT
mirce do

Budce 1

Cong chire, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so:

- Trudng hop hd so khong day du hoidc khong dat
yéu ciu, cong chirc, vién chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢éng tinh tra hd so va huéng dan cho
t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so dy du theo quy dinh, cong
chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hé so dén phong Nubi trong thiy san — Chi cuc
Thiy san va Kiém ngu dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thiy san va Kiém
ngu.

2 gior 1am viée

Budc 2

Lanh dao phong Nuéi trong thiy san nhén hd so
(dién tir) va phan cong Cong chire, vién chirc trong
phong thim tra, xtr Iy ho so.

8 gio lam viéc

- Coéng chire, vién chirc duoc phan cong xur ly -
phong Nuéi trong thiy san:

+ Nhan hd so (dién tir) tham tra hd so.

+ Tham muu thanh l4p doan thdm dinh, t6 chirc
tham dinh tai co s&, 1ap bién ban tham dinh.

64 gid lam viéc

Mot
phan
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Phong Nudi trong
thay san — Chi cuc
Thuy san va Kiém ngu

+ Tham muu du théo két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao
phong.

- Lanh dao phong Nudi trong thuy san tham dinh,
xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét
TTHC trudce khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC. Chuyén hd so (di¢n tir) dén
lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc
Thuy san va Kiém ngu

Ky sb phé duyét két qua TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyet thu tyc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyen két qua vé cho Vin thu

8 gio lam viéc

Budc 4

Vin thu Chi cuc Thuy
san va Kiém ngu

Lay s6, vao sd van ban, dong d4u bing ky ) dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay).

12 gidr lam viée

Budc 5

Cong chuec, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé thdng thong tin gidi quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Théng bdo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

2 gidy lam viée

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwéec

- 104 gio' (13 ngay lam viéc).
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b) Déi véi truong hop co sé chin nudi dong vit.

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh moi
ngay 8 gio lam
vige)

Buoc 1

Cong chitre, vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra ho so va huéng dan cho
td chire, ca nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp hd so day du theo quy dinh, cong
chire, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ¢4 nhan. Chuyén
hd so den phong Chan nudi — Chi cuc Chén nubi va
Thay dé xtr 1y ho so dong thoi chuyén ho so gidy
vé Chi cuc Chan nudi va Tha y.

2 gio lam viéc

DVCTT
mirc do

Budc 2

Phong Chan nu6i — Chi
cuc Chan nudi va Thu y

Lanh dao phong Chan nudi nhan ho so (dién tr) va
phan cong Cong chire, vién chire trong phong tham
tra, xtr 1y hd so.

4 gior lam viéce

- Cong chire, vién chirc duge phan cong xur ly :

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh.

+ Tham muu thanh lap doan kiém tra tai co s0.

- Tién hanh kiém tra tai co s&, bién ban kiém tra tai
CO sO.

72 gio lam viéce

Mot phan
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+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén ldnh dao
phong.

- Lanh dao phong Chén nudi tham dinh, xem xét,
xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC trude
khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét két qua
TTHC. Chuyén hd so (dién tr) dén 1anh dao Chi
cuc.

8 gior lam viée

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Chan
nudi va Thuy

Ky s6 phe duyét két qua TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyen ket qua vé cho Vin thu

8 gio lam viéc

Buoc 4

Vin thu Chi cuc Chan
nudi va Tha y

LAy s6, vao s vin ban, dong dAu bing ky sb dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va gui két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gior lam viéce

Budce 5

Cong chure, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

2 gio lam viée

Tong thoi gian thwe hién tai cic

bwoc

- 104 gio (13 ngay lam vigc).
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¢) Doi véi truong hop co sé Trong trot hodc cé ca hoat dpng sé ché dwge thue hién tai co s6 Trong trot

Thir tw
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh mbi ngay 8 gid
lam viéc)

DVCTT
mirc d

Budce 1

Cong chtic, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truomg hop hd so khong day di hogic khéng dat yéu cau,
cong chire, vién chie tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6 chirc, cd nhan bd
sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong chitc,
vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Nghé
An tlep nhén hd so va dua 1én Hé thong thong tin giai
quyet thd tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An, in phleu hen tra
két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Trong trot
- Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé xir Iy hd so
ddng thai chuyén hd so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao
veé thuc vat.

2 gio lam viée

Buoc 2

Phong Trong trot — Chi
cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat

- Lanh dao phong Trdng trot nhan hé so (dién tr) va
phén cong Cong chie, vién chirc trong phong kiém tra
tinh hop 1é ctia hd so, xtr Iy ho so.

4 gioy lam viéc

- Cong chtrc, vién chirc phong Trong trot :

+ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh.

+ Tham muu thanh 1ap doan kiém tra tai co sd.

+ Tién hanh kiém tra tai co s&, bién ban kiém tra tai
CcO sO.

72 gidr 1am viéc

Mot
phan
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+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Lanh dao phong Trong trot tham dinh, xem xét, xac
nhan dur thao két qua giai quyet TTHC trude khi trinh 1anh
dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC. Chuyén ho so
(dién tr) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao Chi cuc

Ky sb phé duyét két qua TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
chuyen két qua vé cho Vin thu

8 ity lam viéc

Budc 4

Vin thu Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat

Léy sb, vao so van ban, dong dAu bang ky s dong
thoi Iuu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
thti tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va gui két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gidy lam viéc

Budc 5

Cong chuc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

Toéng thoi gian thwe hién tai cac

bwoc

- 104 gio' (13 ngay lam vigc).
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d) Déi véi cdc truong hop con lai

Thir tu
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mbi
ngay 8 gio’ lam

viéec)

Budce 1

Cong churc, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong day di hodc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chire tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6 chirc,
c4 nhan b sung ho so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp hd so day du theo quy dinh, cong
chtre, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén ho so
dén phong Nghiép vu — Chi cuc Chat lugng, Ché blen
va Phét trién thi truong dong thoi chuyén ho SO gidy
vé Chi cuc Chat luong, Ché bién va Phat trién thi
truong.

2 gio lam viéc

DVCTT
mire do

Budc 2

Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chat luong,
Ché bién va Phat trién thi
truong

Nhén hé so (dién tir) va phén céng Vién chire -Tram
Chét lugng va Phét trién thi truong tham tra, xir Iy ho

SO.

4 gio lam viée

Buoc 3

Vién chirc - Tram Chat
lugng va Phat trién thi
truong — Chi cuc Chat

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.
- Tham muu thanh 18p doan kiém tra, kiém tra tai co
sd, bién ban kiém tra tai co so.

76 gio lam viéc

Mot
phan
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lugng, Che bien va Phat
trién thi truong

- Tham muu du thao két qua T’THC- trinh lanh dao
phong Nghiép vu xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong Nghiép vu.

Budc 4

Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chat luong,
Ché bién va Phat trién thi
trudong

- Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé
duyét ket qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cyc Chat
lwgng, Ché bién va Phat
trién thi truong

Ky so phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyén
ket qua vé cho Van thu

4 gio lam viéc

Budc 6

Vin thu Chi cuc Chét
lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong

LAy sb, vao sb van ban, déng ddu bang ky s6 dong thoi
luu trit hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va giri
két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gio lam viée

| Bude 7

Cong chuc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tht tuc
hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

2 gio lam viée

bwoe

Tong thoi gian thue hién tai cac

104 gio (13 ngay lam viéc).

2) 2.001823. Cip lai gidy chirng nhin co sé di diéu kién an toan thwe phim dbi véi co sé san xuflt, kinh doanh
nong, Iam, thiiy sin (trwong hop trude 06 thang tinh dén ngay gidy chirng nhin an toan thue pham hét han)

a) Déi véi trwong hop cing cd, tau cd cé chicu dai lén nhat tir 15 mét tro'len va co’ sO nuoi trong thiiy san
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- Di véi truomg hop cing cd, tau cd cé chiéu dai lon nhat tir 15 mét tré lén

Thir tu
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mai

ngay 8 gio

lam viéc)

DVCTT
mire do

Budc 1

Cong churc, vién chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so khong dy da hogc khong dat yéu
cau, cdng chirc, vién chite tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh tra hd so va huéng dan cho t6 chirc, c4
nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong chiic,
vién chirc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong Nghé
An tlép nhéan ho so va dua 1én Hé théng théng tin giai
quyet thd tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra
két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong Khai thac
thuy sén - Chi cuc Thuy san va Klem ngu dé xtr Iy ho so
ddng thdi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thiy san va
Kiém ngu.

2 gio lam viée

Buoc 2

Phong Khai thac thuy san
- Chi cuc Thiy san va
Kiém ngu

Lanh dao phong Khai thac thuy san nhan hd so (dién tur)
va phén cong Cong chirc, vién chirc trong phong tham
tra, xr ly hd so.

- Cong chirc phong Khai thac thuy san:

+ Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thdm dinh ho so.

+ Tham muu cho Lianh dao, Poan tham dinh thoi gian
kidm tra va théng bdo cho co s& thoi diém doan tham
dinh dén kiém tra thuc té tai co s0.

8 gidr lam viéc

64 gi(‘T
viéc

lam

Mbt phan
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+ Poan thdm dinh tién hanh kiém tra thuc té tai co 5O va

lap bién ban tham dinh.(trén co so Quyét dinh thanh lap
doan tham dinh tir dau thang).

+ Téng hop két qua kiém tra ctia Poan tham dinh

+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

- Lanh dao phong Khai théac thuy san tham dinh, xem
xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC trude khi
trinh lanh dao Chi cyc ky phé duyét két qua TTHC.
Chuyen hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Lanh dao Chi cuc Thuy

Ky sb phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong tin

Budce 3 shoi va Kibm B g1a1 quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyén két | 8 gior lam viéc
quavéchoVanthe - s L
LAy sb, vao sb van ban, dong d4u bang ky s6 dong thoi
g : .. | luu trit hd so trén Hé théng thong tin giai quyet thu tuc TR n i
Budc 4 X;I%E}élg]ihlucuc Lhnian hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui két \ifizéc Sl
& qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh '
(chuyén két qua dién tir va ban giay). AR |
Co he e AT Nhéan két qua tir don vi chuyén dén.
ong chirc, vién chirc tai | "~ 1 A 1x rra Aol e O, )
Buéc5 |Trung tdm Phyc vy hanh Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh 5 iy Jan Vies

chinh cong tinh

chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhéan.

Tong thoi gian thue hién tai cac
buéc

- 104 gio (13 ngay lam viéc).




- Déi voi truwong hop co s nudi trong thuy san
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Thir tuw
cong viée

Pon vi/nguoi thye
hién

N¢i dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién (tinh mai
ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCT
T murce
do

Budce 1

Coéng chure, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat yéu
cau, cdng chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho td chire, ¢4
nhén bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop nop ho so day du theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Nghe An tiép nhan ho so va dua lén Hé théng théng tin
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Nuoi
trong thiy san — Chi cuc Thuy san dé xir 1y hd so dcmg
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thiy san va Kiém
ngu.

2 gio lam viéc

Buoc 2

Phong Nudi trong
thay san - Chi cuc
Thuy san va Kiém ngu

Lanh dao ph(‘)ng Nubi tréng thuy san nhan hd so (dién
tir) va phén cong Cong chire, vién chuice trong phong
tham tra, xir 1y ho so.

8 gio lam viée

- Cong chtre, vién chirc dugce phan cong xur ly - phong
Nudi trong thiy san:

+ Nhan hd so (dién tir) tham tra hd so.

+ Tham muu thanh lap doan 1th51m dinh, t& chirc thim
dinh tai co s&, 1ap bién ban tham dinh.

64 gior 1am viéc

Mot
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+ Tham muu du th‘éo két qu;é; TTHC trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

- Lanh dao phong Nudi trong thuy san tham dinh, xem
xét, xac nhan du thao két qua giai quyet TTHC trudc
khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.
Chuyen hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viée

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong théng tin

Budc 3 Lax}h ,dao‘ Ch,\l oue giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyen két | 8 gio lam viéc
Thuy san va Kiém ngu
qua ve cho Van thu N
Lay s0, vao so van ban, dong dau bang ky so dong thoi
" ; .| luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc
Budc 4 :;in\:;;i(ég; r(iufr by hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh véan ban va gui két | 12 gior lam viée
& qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
2 ! - | - Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
Cong chic, vién chuc | v, \pan len He théng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 5 tai Trung tim Phuc vu : vy HLORE TN I Bisk S 1| 5 oier lam vide

hanh chinh cong tinh

hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho to chire, cd nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cic

buwde

104 gio' (13 ngay lam viéc).

b) Déi véi trwong hop co sé chian nubi dopng vit.

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mire do
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Budc 1

Cong chuc, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu
cau, cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6 chirc,
¢4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so ddy du theo quy dinh, cong
chire, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hod so va dua lén Hé thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ngh¢é An,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hod so
dén phong Chén nudi — Chi cuc Chan nu6i va Tha y
dé xir Iy hd so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Chan nuéi va Tha y.

2 gidy lam viéc

Budce 2

Phong Chan nudi —
Chi cuc Chan nuoi va
Thay

Lanh dao phong Chan nudi nhan hé so (dién tr) va
phén cong Cong chirc, vién chirc trong phong tham tra,
xu ly ho so.

4 gi0 lam viéc

- Cong chure, vién chic phong Chan nuoi duge phan
cong xu ly:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd so.
+ Tham muu thanh 1ap doan kiém tra tai co so.

+ Tién hanh kiém tra tai co s&, bién ban kiém tra tai
co sO.

+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

72 gio lam viée

Mot phan
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+ Lanh dao Phong Chan nudi tham dinh, xem xét,
xac nhan du thao ket qua giai quyét TTHC trude khi
trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.

+ Chuyén ho so (dlen tir) dén lanh dao Chi cuc.

Budc 3

Lanh dao Chi cuc
Chéan nudéi va Tha y

Ky sb phé duyét két qua TTHC trén He thong thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyén
két qua vé cho Vin thu

Buoc 4

Vian thu Chi cuc Chan
nuoi va Tha y

LAy s6, vao sd van ban, dong déu bang ky s6 dong thoi
Iuu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyct thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui
két qué cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gidr lam viéc

8 giorlam viéc

Budc 5

Cong chuc, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén

- Xéc nhéan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan.

2 gio lam viéc

Téng thoi gian thue hién tai cac

bwoce

104 gio (13 ngay lam viéc).

¢) Poi véi truwong hop co sé T rong trot hodc cé cd hoat dong so ché dwoc thue hién tai co sé T rong trot

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue
hién

N6i dung cong viéc

Thaoi gian thwe
hién (tinh mdi ngay
8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc dg
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Buodc 1

Cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudong hop hd so khéng day di hoic khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho
td chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp ho so day du theo quy dinh, cong
chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong
théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hd so dén phong Trong trot - Chi cuc Trong trot va
Bao vé thyuc vat dé xur 154 hd so ddng thoi chuyén ho
so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao vé thyc vat.

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Trong trot — Chi
cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat

Lanh dao phong Trong trot nhén ho so (dién tr) va
phén cong Cong chire, vién chire trong phong kiém
tra tinh hop 18 ctia hd so, xir Iy hd so.

4 gior lam viéce

- Cong chure, vién chirc phong Trong trot :

+ Tham muu Lanh dao Chi cuc ban hanh quyét dinh
thanh 14p doan kiém tra tai co s dé xep loai.
+Poan kiém tra, kiém tra tai cac co sd, lap bién ban
kiém tra va tién hanh thu phi tham dinh.

+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so di¢n tir dén lanh dao
phong.

72 gior lam viéc

| Mot phan
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+ Lanh dao phong Trong trot tham dinh, xem xét,
x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC trude
khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé duyét két qua | g gidr lam viéc
TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

[.anh dao Chi cuc

Ky sb phé duyét két qua TTHC trén Hé thong

Budce 3 Trong trot va Bao vé thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé | 8 gio lam viéc
thue vat An, chuyén két qua vé cho Van thu
LAy s6, vao sd vin ban, dong d4u bing ky 50 dong
% ! A thoi Iuu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 Xs?vtslggglvgﬁggig% thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phéat hanh van ban | 8 gior lam viée
x VS va gt két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.
Cong chire, vién chuc 2 Ty 4 SN it
Biide's tai Trung tAm Phucva |12 Xac nhéan 1én Hé thong thong tin giai quyeét thu tuc > Gl Vi

hanh chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

_ Théng béo va tra két qua cho té chirc, c4 nhan.

Téng thoi gian thwe hién tai cic

buwoc

104 gior (13 ngay lam viéc).

d) Péi véi cdc truwong hop con lai

Thir tu
cong
viée

Pon vi/nguoi thue hién

Thm glan thue hién DVCTT

No¢i dung cong viec (Emh TOI ngay 8 gio e an
lam viéc) :
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Bude 1

Cong chitrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudmg hop hd so khong day du hodc khong
dat yéu cau, cong chirc, vién churc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tra ho so va
hudng dan cho t6 chirc, ca nhan b6 sung ho so

:| theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day dua theo quy dinh,
cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Nghé An tiép nhén hé so va
dua 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két
qua cho c4 nhan. Chuyén ho so dén phong
Nghiép vu — Chi cuc Chét luong, Ché bién va
Phét trién thi truong dong thoi chuyén hd so
gidy vé& Chi cuc Chit luong, Ché bién va Phat
trién thi truong.

2 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Nghiép vu
— Chi cuc Chat lugng, Ché
bién va Phat trién thi
truong

Nhén ho so (dién tir) va phén cong Vién chuc
chuyén nganh Tram Chat lugng va Phat trién
thi truong tham tra, xtr 1y ho so.

4 gio lam viéc

Budce 3

Vién chttc — Tram Chét
lugng va Phat trién thi
trudong — Chi cuc Chét
lrong, Ché bién va Phat
trién thi truong

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim dinh
ho so.
- Tham muu thanh 14p doan kiém tra, kiém tra

| tai co s, bién ban kiém tra tai co sd.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong Nghiép vu xem xét, chuyén ho so
dién tir dén lanh dao phong Nghiép vu.

76 gidr 1am viée

Mot phan
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- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két

Lanh dao phong Nghiép vu
Becea s Chi cuc Chét luong, Ché | qua giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao | 8 gio lam viée
bién va Phat trién thi Chi cuc ky phé duyét két qua TTHC.
truong - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
Lanh dao Chi cuc Chat Ky s6 phé duyét ket qua TTHC trén Hé thong 4 gidy 1am vide
Bude 5 | lugng, Che bién va Phat thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh :
trién thi truong Nghé An, chuyén két qua vé cho Vin thu
Lay s, vao sd vin ban, dong dau bing ky sd
Vin thu Chi cuc Chét dong thoi Tuu trir hé so trerl:1 Hé¢ tho;:g thong tin
Bubc:6 |lirong, Chébiénva Phat. . | 2 quyet tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, | ¢ ;0 10, yiec
ik thi dradm phét hanh vén ban va gui két qua cho Trung
: tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
- Nhhan két qua tir don vi chuyén dén.
Cong chc, vién chirc tai | - Xac nhan 1én Hé thng thong tin giai quyét
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh tht tuc hanh chinh tinh. 2 gio lam viéc
chinh c6ng tinh - Théng bao va tra két qua cho té chue, cé

nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwéc

104 gio (13 ngay lam viéc).

3) 2.001241. Cap gidy chirng nhin xuét xi (hodc phiéu kiém soat thu hoach) cho 16 nguyén li¢u nhuyén thé hai

manh vo

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi glan thuc hlen
(tinh mdi ngay 8
gio lam viéc)

DVCTT
mirc do
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Budce 1

Coéng chuc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudmg hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh tra hd so va huéng dan
cho t6 chirc, ¢4 nhan bd sung hé so theo quy dinh.
- Trudong hop ndp hd so diy da theo quy dinh,
cong chuc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Nghé An tiép nhan ho so va dua lén
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyen hd so dén phong Nghiép vu — Chi
cuc Chét lugng, Ché bién va Phat trién thi truong
dong thoi chuyen ho so glay vé Chi cuc Chat
lwgng, Ché bién va Phat trién thi trudong.

1 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chét luong,
Ché bién va Phat trién thi
truong

Nhan hé so (dién tir) va phan cong Vién chire
chuyén nganh Tram Chat lugng va Phét trién thi
truong tham tra, xtr Iy ho so.

1 gior lam viée

Budc 3

Vién chitc — Tram Chét
luong va Phat trién thi
truong — Chi cuc Chét
lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh ho
SO.

- Tham muu thanh 1ap doan kiém soét tai hién
trudng, bién ban kiém tra tai co so.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong Nghiép vu xem xét, chuyén ho so dién tir
dén 1anh dao phong Nghiép vu.

2 gio lam viéc

Mot phi“m
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Budc 4

Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chat luong,
Ché bién va Phat trién thi
truong

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua
giai quyet TTHC trude khi trinh Ianh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

| gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Chat
lugng, Che bién va Phat
trién thi truong

Ky 56 phé duyet két qua TTHC trén Hé thong
théng tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghe
An, chuyén két qua vé cho Vin thu

1 gio lam viéc

Budc 6

Van thu 'Chi’cuc Chét
lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong

Léy sb, vao sb vin ban, dong diu bang ky s6 dong
thoi Iuu trir hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh
vin ban va giri két qua cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va

ban gidy).

1gio lam viéc

Budc 7

Cong chuc, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

1 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

8 gio' (1 ngay lam viéc)

4) 2.001838. Cép doi Phiéu kiém soat thu hoach sang Gidy chirng nhan xuét xtr cho 16 nguyén liéu nhuyén thé
hai manh vo

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8
gio' lam viéc)

DVCTT
muc do
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Buoc 1

Cong chitrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chire tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hé so va huéng dan
cho té chtrc, ¢4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
cong chire, vién chic tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén h6 so va dua lén
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén ho so dén phong Nghiép vu — Chi
cuc Chét luong, Ché bién va Phat trién thi truong
dong thoi chuyen ho so glay vé Chi cuc Chat
luong, Ché bién va Phat trién thi truong.

1 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Nghiép vu
— Chi cuc Chét lugng, Ché
bién va Phat trién thi
truong

Nhén ho so (dién tir) va phan coéng Vién chiic
chuyén nganh Tram Chét luong va Phaét trién thi
truong tham tra, xir Iy ho so.

1 gio lam viéc

Budc 3

Vién chirc — Tram Chét
lugng va Phat trién thi
trudong — Chi cuc Chét
lugng, Ché bién va Phét
trién thi trudong

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho
SO.
- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao

phong Nghiép vu xem xét, chuyén ho so dién tir
dén 1anh dao phong Nghiép vu.

2 gio lam viée

Toan
trinh
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Lanh dao phbng Nghlép 0 IR Thélm (;iinh, Xem Xét, Xac nhéin dl.f thao két ql.l'ci
— Chi cuc Chét luong, Ché | giai quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc | 1 gidr lam viée

Bué S e " Aha PO M
g bién va Phat trién thi ky phé duyét két qua TTHC.
truong - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
Lanh dao Chi cuc Chét Ky sb phé duyét két qua TTHC trén H¢ théng 1 gitr lam viée
Buge 5 | lugng, Ché bién va Phét thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé .
trién thi truong An, chuyén két qua vé cho Van thu

Lay sd, vao s6 vin ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi luu trir hd so trén Hé thdng thong tin giai

Buée 6 l\frz?l;hlégél Lfgl; \E;h;;ét quyét thi tuc hgnh’ chinh tinh Nghé An, phat hanh | I gio lam viéc
ik tiqi fonY van ban va giri két qua cho Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va
ban giy).

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

Coéng chtrc, vién churc tai ) o oI Wi w =i o o

Buge7 | Trung tém Phuc vy hanh - Xac‘ nhan 'len I:I(_a thong thong tin giai quyét thu
¢ A s tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh

1 gio lam viéc

- Théng béo va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Téng thoi gian thye hién tai cac buée 8 gio (01 ngay lam viéc)

5) 1.003524. Kiém tra chat lwong mudi nhip khau

Thaoi gian thue DVCTT

Thir ty Pon vi/nguwoi thue Noi e Sttt
REEIECREL g hi¢n (tinh mbi | mic do

cong viéc | hién
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ngay 8 gio' lam
viéc)

Bude 1

Cong chuec, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudong hop hd so khong day da hozc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chic tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh tra hd so va huéng dan cho
t chire, ca nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp hd so diy di theo quy dinh, cong
chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dura 1én Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hé so dén phong Nghiép vu — Chi cuc Chét luong,
Ché blen va Phat trién thi truong dong thoi chuyén
hd so glay vé Chi cuc Chat luong, Ché bién va Phat
trién thi truong.

1 gio lam viéc

Buac 2

Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chét
lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong

Nhan hd so (dién tir) va phan cong vién chirc
chuyén nganh Tram Chat lugng va Phat trién thi
truong tham tra, xur Iy ho so.

1 gio lam viée

Bude 3

Vién chitc — Tram Chéat
lwong va Phat trién thi
trurong — Chi cuc Chét
lwong, Ché bién va Phét
trién thi truong

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong Nghiép vu xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong Nghiép vu.

2 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 4

Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chét
luong, Ché bién va Phat
trién thi truong

- Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao két qua
giai quyét TTHC trudce khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

| gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Chét
lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong

Ky sb phé duyét két qua TTHC trén Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, chuyén két qua vé cho Vin thu

1 gio lam viéc

Budc 6

Vin thu Chi cuc Chat
lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong

Lay s6, vao s6 vin ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh vin ban
va guii két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

1 gio lam viée

Budce 7

Cong chtrc, vién chie
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

1 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cic buée

8 gior (01 ngay lam viéc)

6) 1.003486. kiém tra nha nwéc vé an toan thwe phim mudi nhiap khau

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCT
T mure
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Buodc 1

Cong chire, vién churc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chtre, vién chire tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan
cho t chire, ¢4 nhan bd sung hé so theo quy dinh.
- Trudng hop ndp hd so diy du theo quy dinh, cong
chtre, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
théng tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ¢4 nhan. Chuyen
hé so dén phong Nghiép vu — Chi cuc Chét lugng,
Ché bién va Phat trién thi truomg ddng thoi chuyén
hd so gidy vé Chi cuc Chét lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong.

2 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chat lugng,
Ché bién va Phat trién thi
truong

Nhan hd so (dién tir) va phan cong Vién chiic
chuyén nganh Tram Chat lugng va Phat trién thi
truong tham tra, xir ly ho so.

- 2 gio lam viéc truong
hop Truong hop kiém
tra thong thuong

- 4 gio lam viéc truong
hop Truong hop kiém
tra chat

Budc 3

Vién chirc — Tram Chat
lugng va Phat trién thi
truong — Chi cuc Chét
luong, Ché bién va Phét
trién thi truong

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thAm dinh ho
SO.

- L4y mAu kiém nghiém cac chi tiéu ATTP.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong Nghiép vu xem xét, chuyén ho so dién tu
dén 1anh dao phong Nghiép vu.

- 6 gio lam viéc trucmg
hop Truong hop kiém
tra thong thuong

- 36 gio lam viéc
truong hop Truong hop
kiém tra chat

Mot
phan
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Lanh dao phong Nghiép
vu — Chi cuc Chét lugng,
Ché bién va Phat trién thi
truong

Budc 4

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

- 4 gi0 lam viéc truong
hop Truong hop kiém
tra thong thuong

- 8 gio lam viéc trudong
hop Truong hop kiém
tra chat

Lanh dao Chi cuc Chét
lugng, Che bién va Phat
trién thi truong

Budc 5

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh Nghée
An, chuyén két qua vé cho Vin thu

- 4 gio lam viée truong
hop Truong hop kiém
tra thong thuong

- 4 gio [am viéc truong
hop Truong hop kiém
tra chat

Van thu Chi cuc Chét
lugng, Ché bién va Phat
trién thi truong

Budc 6

Léy sb, vao s van ban, déng dau bang ky sé dong
thoi luu trit hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh
vin ban va giri két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tu va
ban giéy (néu TTHC chua cong bd khong tiép nhan
van ban giéy).

4 gio lam viéc

Coéng chtrc, vién chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budce 7

- Nhan két qua tir don vi chuyén dén.

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho to chiic, ¢4 nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai céc
budc

- 24 gio' (3 ngay lam viéce) d6i voi trudng hop kiém tra théng thwong.

- 56 gio' (7 ngay lam viéc) ddi véi trudong hop kiém tra chat.

IV. LINH VU'C LAM NGHIEP
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1) 1.000065. chuyén loai rirng di véi khu rirng do Uy ban nhén dan cAp tinh quyét dinh thanh lap

Thm gian thuc

Thir tir
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc :g:; glgil(;‘ 'I';(:‘ Il)n‘:r(cjrgfl.‘
viée o £
: viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day di hogc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh tra hd so va huéng dan
cho b chirc, ca nhan bd sung ho so theo quy dinh.
Coéng chire, vién chirc tai | - Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh | 4 gio lam viéc
chinh céng tinh chinh céng Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan.
Chuyén hd so dén phong Sir dung va Phat trién
rimg - Chi cuc Kiém 14m dé xir Iy h6 so dong thoi Mo6t phan
chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

Lanh dao phong Sir dung va Phat trién rimg nhan
hd so (dién tir) va phan céng Cdng chire, vién chire | 8 gio lam viée
trong phong tham tra, xir ly hé so.

- Céng chire, vién chirc duge phan cong xir ly:

+ Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim dinh hd
SO.

+ Tham muu thanh 1ap doan kiém tra hién truong, | 64 gid 1am viéc
kiém tra hién truong va co bién ban kiém tra

+ Tham muu du thao to trinh trinh 1anh dao phong
xem Xét, chuyén hd so dién tir dén 1anh dao phong.

Phong St dung va Phat
trién rimg — Chi cuc Kiém
lam

Budc 2
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Léanh dao phong Su‘ dung va Phat trién rung thim
dinh, xem xét, xac nhan du thao trinh két qua giai
quyet TTHC truoc khi trinh 1anh dao Chi cuc ky
trinh S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé
trinh Uy ban nhan dan tinh két qua TTHC. Chuyén
ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh Lanh dao S& trinh
Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét két qua TTHC.

- Xem xét dur thao, két qua ky nhay bang ky s6 vao
To trinh va chuyen ket két qua cho Chanh Vin
phong SO de kiém tra thé thirc trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

8 gio lam viéc

Buoc 4

Chanh van phong So
Nong nghiép va Phét trién
nong thon

Kiém tra thé thirc ndi dung két qua du thao va ky
nhéy bing ky s6 vao t& trinh trinh lanh dao s& ky
duyét To trinh kém theo du théo Quyét dinh Uy
ban nhan dan tinh trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Phé Giam dbc S¢ Nong nghiép va Phat trién néng
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so6
vao phleu trinh chuyen ket qua cho Giam doc s&
phé duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

8 gio lam viéc

Giam dbéc S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon:

8 gio lam viéc
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- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu s& 14y sb phét hanh va gui Uy
ban nhan dan tinh.

Van thu S¢ Nong nghiép

Lay s6, dong dau va gui Uy ban nhan dan tinh

Budc 6 | va Phét trién nong thon dong thoi luu vao kho luu trir trén Hé thong thong | 8 gid lam viée
tin giai quyét TTHC tinh
' Lanh dao Vin phong Uy | Nhdn hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién oxs e
Buoc 7 | ‘bon i dén tinh tham muru, X Iy hé so. HBfELer i e
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC. _ _
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh 104 g1o laf“ Vge i
i R . .. | dao Uy ban nhan dan tinh ky, trinh H6i dong nhan | (Ding ho so dé
Buc g | COng chuc Van phong Uy | dan tinh xem xét, ra chu truong. Hoi dong nhan
ban nhan dan tinh dan tinh ra cha
- Chuyen Van thu ly so phat hanh van ban. ¢ fsurt bk
Chuyén két qua cho Hoi dong nhan dan tinh. St R et
Nghi quyét)
3 Ra chu truong ban hanh Nghi Quyét (theo Quy Hoi dong Phén
: Hoi dong nhéan dan tinh dan tinh Nghé An
Budc 9 A ché lam viéc cia Hoi dong nhén dan tinh Nghé | 05" 1. :
Nghé An X xr ly theo quy
n). dinks
- Nhan két qua chu truong Nghi quyét.
) Cane chite Vian phons Uy | ~Duthio két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao L B
Bude 10 8 o Uy ban nhan dén tinh phé duyet két qua TTHC. | 116 g0 lam vice

ban nhan dan tinh

- Chuyen Vin thu liy s6 phat hanh van ban.
chuyén tra két qua cho Cong chirc, vién chic tai
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Trung tam Phuc vu hanh chmh cong tinh déng
thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao kho Iuu
trir cua tinh.

Budce 11

Coéng chire, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan
tinh.

- X4c nhén 1én Heé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

4 gid lam viée

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwoc

An

360 gio (45 ngay lam viéc)
khong ké thoi gian xir ly cia
Hoi dong nhan dan tinh Nghé

2) 1.000058. Mién, giam tien dich vu mdi truong rirng (d06i v6i bén sir dung dich vu méi truong r ung trong pham

vi dia gi¢i hanh chinh ciia mgt tinh)

Thir tu

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viée)

DVCTT
mue do

Budc 1

Cong chure, vién chire tai
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chire tai Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh tra ho so va hudng dan
cho tb chirc, c4 nhan bb sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day da theo quy dinh,
cdng chirc, vién chirc tan Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén ho so va dua 1én
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho c4

4 gio lam vige

Mot phan
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nhan. Chuyén ho so dén phong Ké hoach nghiép
vu - Quy Bao v€ va Phat trién rimg dé xtr Iy hd so
dong thoi chuyén hd so gidy vé Quy Bao vé va
Phat trién rimg.

Budce 2

Phong Ké hoach nghiép
vu - Quy Bao vé va Phat
trién rung

Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu nhan hé so
(dién tr) va phén céng Cong chire, vién chire
trong phong tham tra, xir Iy ho so.

4 gio lam viéc

- Cong chtrc, vién chirc phong Ké hoach nghiép
vu

+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho
SO.

+ Tham muu thanh 1ap Poan kiém tra xac minh,
xac minh va bao cao két qua kiém tra.

+ Tham muu du théo t& trinh trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

52 gio lam viée

Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu thdm dinh,
xem xét, x4c nhan du thao trinh két qua giai quyét
TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky trinh
S& Nong nghiép va Phat trién nong thén dé trinh
Uy ban nhan dan tinh két qua TTHC. Chuyén ho
so (dién tir) dén lanh dao Quy.

4 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Quy Bao v¢ va
Phat trién ring

- Thim dinh, xem xét, xéc nhén du thao ket qua
giai quyet TTHC trude khi trinh Lanh dao So
trinh Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét két qua
TTHC.

8 gio lam viée
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- Ky nhay bang ky s6 vao To trinh va chuyen két
két qua cho Chanh Vin phong sd dé k1em tra thé
thirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

Budéce 4

Chanh van phong So
Nong nghiép va Phat
trien nong thon

Kiém tra thé thirc noi dung két qua du thao va ky
nhay bang ky s6 vao to trinh trinh lanh dao s& ky
duyét To trinh kém theo du thao Quyét dinh Uy
ban nhan dan tinh trén Hé théng thong tin gii
quyét TTHC tinh.

4 gio lam viéc

Bude 5

Lianh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

Phé Giam dbc S Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so
vao phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam doc s&
phé duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

4 gi¢ lam viéc

Giam dbéc S& Néng nghiép va Phat trién nong
thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan déan

tinh kem du thao Quyét dinh Uy ban nhéan dan tinh
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& lay s6 phét hanh va giri Uy
ban nhan dan tinh.

8 gior lam viée

Budc 6

Vin thu S¢ Nong nghiép
va Phét trién nong thon

Lay s6, dong dau va gtri Uy ban nhan dan tinh
dong thoi luu vao kho [uru trit trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh

4 gio lam vigc
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Budce 7

Lanh dao Van phong Uy
ban nhan dan tinh

1

Nhén hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xir
ly ho so.

4 gidy 1am viéc

Budce 8

Cong chic Vian phong
Uy ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu ldy s6, phat hanh vin ban,
chuyén tra két qua cho Cong chic, vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh dong
thoi Iuu trix két qua giai quyét TTHC vao kho luu
trir cta tinh.

20 gio lam viéc

Budc 9

Cong chtre, vién chuec tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan
tinh.

- X4c nhan 1én Hé thng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

4 gio lam viée

Toéng thoi gian thue hién tai cac

bwéc

120 gio (15 ngay lam viéc)

Phat trién rirng cap tinh

3) 1.000071. Phé duyét chwong trinh, dw 4n va hoat dong phi du 4n dwgc hd tro tai chinh ciia Quy Béo v¢ va

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thuc
hi¢n (tinh moi

DVCTT
mirc do
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'_ngf{yS gio lam | =
viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat
yéu cau, Cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho
tb chirc, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

Cong chire, vién chure tai
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Trudmg hop ndp ho so day dua theo quy dinh, Cong
chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua lén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phleu
hen tra ket qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén
phong K& hoach nghiép vu — Quy Bao vé va Phat
trién rung dé xir ly ho so dong thoi chuyén ho so
gidy vé Quy Bao vé va Phat trién rimg.

2 gio lam viéc

Mot phan

Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu nhéan hd so 8 gidy lam viée
(dién tr) va phan cong cong chirc, vién chuc trong
phong tham tra, xir ly ho so.

- Cong chirc, vién chirc phong Ké hoach nghiép vu:

Bude 2 |uone e Hoach nghispiliy Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.

vu —Quy Bao vé va Phat :
trién ring + Thanh lap Hoi dong tham dinh, bdo céo két qua | 516 gir lam viée
tham dinh qua Hdi dong quan ly quy '

+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyen ho so dién ta dén 1anh dao
phong.
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Lanh dao phong Ké hoach ‘nghiép vu tham dinh,
xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh 1anh dao Quy xem xét trinh phé
duyét két qua TTHC. Chuyén ho so (dién tr) dén
1anh dao Qu¥y

16 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao Quy Bao vé va
Phat trién rung

- Thém dinh xem xét trinh Lanh dao S& Noéng
nghiép va Phat trién nong thon phé duyét to trinh
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét

Chuyén hd so dén Chanh Vin phong kiém tra thé
thuc

16 gio lam viéc

Budc 4

Chéanh Van phong s¢

Kiém tra thé thirc ky s6 xac nhan chuyén hd so dén
Lanh dao S& Néng nghiép va Phat trien nong thon
xem xét

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So Nong
nghiép va Phat trién
noéng thén

Phé Giam dbc S¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s0 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc so phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh.

6 gio lam viéc

Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhéan déan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& Jay s6 phat hanh va giri Uy ban
nhén dén tinh.

8 gio lam viéc
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Lay s, vao s6 vin ban dong diu bang ky sb dong
! Vin thu S Néng nghiép | thoi luu trit hé so trén Hé thong thong tin giai quyet A S
BRaes va Phat trién nong thon | thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban OigioElamvEC
va gui ket qua cho Uy ban nhan dan tinh.
Bude 7 Lanh dao \ Va£1 qhong Nhan ho so _(dl,en;tu) va phan cong chuyén vién Ao lmiviee
Uy ban nhan dan tinh tham muu, xtr ly ho so.
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muru két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
. y . Uy ban nhan dan tinh phé duyét.
Budc 8 Cong chirc Van phong 4 p 2 | 30 gia 13m vid
uoc Uy ban nhan dan tinh - Chuyén vin thu 14y sd, phat hanh van ban, chuyén g10 lam VieC
tra két qua cho Céng chire, vién chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh ddng thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cta tinh.
- Vao sb vin ban, luu trir hd so ' T PR
Cong chirc, vién chirc tai | - ?(éc nh’.g“m le’?n Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
Buéc9 | Trung tam Phuc vy hanh | hanh chinh tinh. 2 gid lam viée
chinh cong tinh - Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan dugc
ho trg biéet dé trién khai thuc hién.
Téng thoi gian thue hién tai cic budce 320 gio (40 ngay lam viéc)

4) 1.007917. Phé duyét Phwong 4n trong rirng thay thé d6i véi truong hop chi du an tu trong rirng thay thé

Thw tw

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do
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Budc 1

Cong chire, vién churc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day di hozc khong dat yéu cau,
cong chie, vién chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra hd so va huéng dan cho t chire, ca nhan bd
sung ho so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong chuc,
vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Nghé
An tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong thong tin giai
quyet tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra
két qua cho ca nhan. Chuyén hé so dén | phong Sur dung va
Phat trién rumg - Chi cuc Kiém 1am dé xir Iy hd so dong
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

4 gio lam viéc

Budc 2

Phong St dung va Phat
trien rung - Chi cuc Kiém
lam

Lanh dao phong Sir dung va Phét trién rimg nhan hd so
(dién tir) va phan cong Cong chire, vién chirc thudc phong
xtr ly ho so

4 gio lam viéc

- Cong chire, vién chire phong Str dung va Phat trién rimg;
+ Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham dinh, kiém tra,
xir Iy ho so.

+ Tham muu thanh 1ap hoi dong tham dinh.

+ Du thao bao cdo tham dinh trinh lanh dao Chi cuc duyét.
+ tham muu S¢ Nong nghiép va PTNT trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duyét két qua TTHC.

- 116 gio lam viéc

- 236 gid lam viée d6i
voi truong hop phai
kiém tra, danh gia
phuong 4n trong rimg
tai thuc dia

Linh dao phong Str dung va Phat trién rimg kiém tra ho
so, trinh 1anh dao Chi cuc xem xét.

4 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

- Tham dinh, xem xét, xac nhan ky sd du thao vian ban
tham muu cho S& Nong nghiép va PTNT trinh Uy ban
nhéan dan tinh phé duyét.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao So.

4 gio lam viéc

Mot
phéan
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Budc 4

Chanh Van phong So
Nong nghiép va PTNT
Nghé An

- Klém tra thé thirc vin ban.

- Ky s6 tham muu trinh Lanh dao S& ky trinh Uy ban nhén
dan tinh phé duyét trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So& Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

Phé Gidm doc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao phxeu trinh
chuyen két qua cho Giam doc s& phé duyét két qua gidi
quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

8 gio lam viéc

Giam cté.c S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dan tinh kém
du thao Quyét dinh Uy ban nhan dén tinh trén Hé thng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu so 1y s6 phat hanh va giri Uy ban nhan
dan tlnh

8 gior lam viéc

Budce 6

Vin thu S& Noéng nghiép
va Phat trién nong thén

LAy s, vao s6 van ban, dong dau bang ky s6 dong thot
luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui ho so
cho Uy ban nhan dén tinh

8 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhén hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xir ly ho so.

8 gior lam viée

Budc 8

Cong chirc Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Uy
ban nhan déan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu lay s, phat hanh van ban, chuyén tra
két qua cho Cong chirc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh dong thoi luu triv két qua giai quyét
TTHC vao kho luu trit cua tinh.

68 gio lam viéc
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Budc 9

Cong chure, vién churc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir don vi.
- Xac nhan lén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh

chinh tinh. _
- Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

4 gio lam viéc

Téng thoi gian thue hién tai cac

bwde

- 240 glo' (30 ngay lam viéc).

- 360 gior (45 ngay lam viéc) d6i voi trudomg hop phai kiém tra, danh gia phuong an

trong rirng tai thue dia.

5) 1.007916. Chip thuin ndp tién trong rimg thay thé déi véi trudng hop chii dy én khéong tw trong rimg thay

thé
a. P6i véi trweong hop Uy ban nhin din cAp tinh bo tri dat dé trong rirng trén dia ban:
> s o Thaoi gian thue
h ¢ A A <A ‘A , o
T e t,l': Hon vg/ngm:ﬂ the NoQi dung cong viec hién (tinh moi ngay DYCTT
cong viéc hién ST - muc do
: 8 gio' lam viéce) *
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: N
- Trudmg hop ho so khong day du hodc khong dat yéu cau,
cong chuc, vién chie tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh tra hd so va hudng dan cho to chire, ¢ nhan b
Cong chirc, vién chure sung hod so theo quy dinh.
. tai Trung tAm Phuc vu | - Trudong hop ndp hd so day da theo quy dinh, cong chic, S e e Toan
Be] vién chtrc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Nghé L Big'tamyage trinh

hanh chinh cong tinh

An tlep nhan hd so va dua lén H¢ thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra
két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Str dung va
Phét trién rung - Chi cuc Kiém lam de xtr Iy hd so dong

thoi chuyén ho so oidy vé Chi cuc Kiém lam.
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Budc 2

Lanh dao phong Str dung va Phét trién rimg nhan ho so
(dién tir) va phan cong Cong chire, vién chure thude phong
thAm dinh, xtr Iy ho so.

2 gio lam viéc

Phong Str dung va Phat
trién rimg Chi cuc Kiém
lam

- Cong chire, vién chuc phong Str dung va Phat trién mng

+ Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, kiém tra,

xtr Iy ho so

+ Tham muu S& Nong nghiép va Phét trén nong thén trinh
Uy ban nhan dan tinh thong bao bing van ban cho chu du
an vé viéc chap thuan ndp tién, thoi gian va sd tién phai
ndp trén co s di¢n tich phai trong rung thay thé cia chu
du 4n va don gia trong ring thay thé cua tinh;

+ Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong

14 gio lam viéc

Lénh dao Phong Sir dung va Phat trién rimg tham dinh,
xem xét, du thao van ban tham muu cho S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon trinh Uy ban nhan dén tinh phé
duyét. Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gior lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

- Tham dinh, xem xét, xac nhan ky nhay du thao van ban
tham muu cho S& Nong nghiép va Phat trién nong thén
trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao So.

4 gior lam viee

Budc 4

Chanh Van phong S¢
Noéng nghiép va Phat
trién nong thon

Nghé An

- Klém tra thé thirc van ban.

- Ky s6 tham muu trinh Lanh dao S¢ ky trinh Uy ban
nhan dén tinh phé duyét trén He théng thong tin giai
quyet TTHC tinh

Budc 5

Léanh dao S¢ Nong
nghiép va Phat trién
nong thon

Phé Gidm doc S& Nong nghiép va Phat trién nong thén
phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao phleu trinh
chuyen két qua cho Giam dbc so phé duyét két qua giai
quyet TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

2 gio lam viéc

2 gio lam viéce




57

Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh kém
du thao Quyet dinh Uy ban nhén dan tinh trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& liy sb phét hanh va giri Uy ban nhan
dan tinh.

3 gio lam viée

Budc 6

Van thu S6 Nong
nghiép va Phat trién
néng thon Nghé An

Lay sb, vao sb vin ban, dong dau bang ky so dong thoi luu
trit hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui két qua cho
Uy ban nhan dan tinh.

4 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Vian phong
Uy ban nhan dan tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muru,
xur ly ho so.

2 gio lam viéc

Buoce 8

Céng chirc Van phong
Uy ban nhén dan tinh

- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu két qué giai quyét TTHC trinh 1anh dao Uy
ban nhéan dan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu ldy s6, phat hanh vin ban, chuyén tra
két qua cho Cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh déng thoi luu trir két qua giai quyét
TTHC vao kho luu trir cua tinh.

16 gio lam viéc

Budc 9

Cong chuec, vién chuic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Vao sb vin ban, luu trir ho so

- X4c nhan lén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va Quy
Bao vé phat trién rimg Nghé An

2 gio lam viée

Budc 10

Chu du an

Sau khi nhan dugc vén ban cua Uy ban nhan dan tinh,
chu du an phai nop du so tién trong rung thay thé vao
Quy Bao v¢ va Phat trién rimg dé td chirc trong rimg thay

thé.

80 gio lam viée
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Budce 11

Quy¥ bao vé va Phat
trién rung tinh

Quy Bao vé va Phat trién rimg, cap tinh tiép nhan tién tlono

rung thay thé theo viin ban ctia Uy ban nhan dan tinh dé to | 40 gio lam viéc

chire trong rimg thay thé theo quy dinh.

Tong thoi gian thue hién tai cac

buoe

176 gio (22 ngay lam viée, trong d6 10 ngay lam viée chu du an nop tién vao Quy Bio
vé va Phat trién rirng, 05 ngay Quy Bao vé va Phat trién rirng tlep nhan tién trong

rirng thay thé)

b. Pbi v6i trwomg hop Uy ban nhin din cAp tinh khong b tri dwge dat dé trong rirng trén dia ban:

- Truwong hop chi dw dn khong dé nghi nop ngay sé tién trong rieng thay thé theo don gid trong rieng clia Uy ban
nhan dan cap tinh noi dé nghi nop tien:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thwe hién (tinh moi
ngay 8 gio' lam viée)

DVCTT
mirc do

Budc |

Céng chire, vién chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so:

- Truong hop hé so khong day du hodc khong
dat yéu cau, cong chirc, vién chire tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tra ho so va
hudéng dan cho td chire, ca nhan bo sung ho so
theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp ho so day du theo quy dinh,
cong chire, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Nghé An tiép nhan hd so va
dua 1én Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, in ph1eu hen tra két
qua cho cé nhan. Chuyén ho so dén phong St
dung va Phat trién rimg - Chi cuc Klem lam dé
xtr 1y ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi
cuc Kiém lam.

02 gio lam viéc

Toan

trinh
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Lanh dao phong St dung va Phat trién rimg
nhan ho so (dién ttr) va phan cong Cong chirc,
vién chuc thudc phong tham dinh, xir Iy ho so

04 gio lam viéc

- Cong chure, vién chirc phong Str dung va Phat
trién rimg:

+ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh,
kiém tra, xtr 1y ho so.

16 gio lam viéc

04 gior lam viéc

04 gio lam viéc

02 gio lam viée

B2 L‘a - t?lao .I,J:hm}g S dm.]g + Tham muu S& Nong nghiép va Phat trién
va Phat trién rung - Chi .
cuc Kidm 1am nong thon trinh Uy ban nhéan dan tinh xem x¢ét,
: gui hd so dé nghi B6 Noéng nghiép va Phat
trién nong thén chap thuan viéc nop tién trong
rimg thay thé ve Quy Bao v€ va Phat trién rung
Viét Nam dé to chtic trong rimng thay thé tai
dia phuong khac.
Léanh dao phong Str dung va Phat trién rimg
kiém tra ho so, trinh 1anh dao Chi cuc.
Duyét van ban trinh S&@ Nong nghiép va Phat
Bude 3 Lanh dao Chi cuc Kiém | trién nong thén ky duyét trinh Uy ban nhén
lam dan tinh trinh bd Nong nghiép va Phat trién
nong thén xem xét.
. g . 1 - Kiém tra thé thurc van ban.
_ |Chanh Vanphong 86 |y 0 o trink Lanh dac So kY 5B trinh
Budc 4 | Nong nghiép va Phat , A L, g v . s, A
tridn nbng thén Nehs An U‘y ban nhan dan tinh trinh by Nong nghiép
va PTNT.
Ph6 Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién
Lanh dao S& Nong néng thon phu trach: Xem xét dur thao két qua,
Budc 5 | nghiép va Phét trién nong ky s6 vao phiéu trinh chuyén két qua cho Giam

thon

ddc so phé duyét két qua giai quyét TTHC trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

03 gio lam viéc
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Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan
dén tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan
dan tinh trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& lay s6 phat hanh va gt
Uy ban nhan dan tinh.

03 gio lam viéc

Budc 6

Vin thu S6 Nong nghiép
va Phat trién néng thon
Nghé An

Lay s0, vao sd van ban, dong dAu biang ky sb
dong thoi luu trir hd so trén Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
phat hanh van ban va guri két qua cho Uy ban
nhan dan tinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén
vién tham muu, xi 1y ho so.

02 gitr lam viée

Buoc 8

Coéng chirc Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét ho so.

- Tham muu Lanh dao Uy ban nhan déan tinh
xem xét trinh B Néng nghiép va Phat trién
nodng thon xem xét.

- Nhan van ban tir B6 Nong nghiép va Phat
trién nong thon, tham muu van ban guri chu du
an vé thai gian va sb tién chu dy an phai nop
dé trong rimg thay thé trinh 1anh dao Uy ban
nhén dan tinh phé duyét.

- Chuyen van thu ldy sb, phat hanh van ban,
chuyén tra két qua cho Céng chiic, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dbng thoi Iwu trit két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cia tinh.

210 gio lam viée
(Ding ho so dé Bd Nong nghiép
va Phat trién noéng thon co van
ban dé nghi Uy ban nhéan dan cap
tinh noi tiép nhén trong ring
thay thé cung cap thong tin veé
dia diém trong ring thay thé va
don gié trong rimg trén dia ban
tinh tai thoi didm chu du 4n dé
nghi nop tién. Uy ban nhan dan
tinh tiép nhan trong rung thay
thé Co6 van ban xac nhan ve vice
bé tri dia diém trong rung thay
thé va don gia trong rimg, gii |
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B6 Nong nghiép va Phat trién
nong thon. B Nong nghiép va
Phét trién nong thon thong bao
bing van ban cho Uy ban nhan
dan cap tinh noi de nghi nop tién
vé thoi glan Va so tién chu du an
phai nop dé trong rimg thay thé)

- Vao s6 van ban dén.

Cong chirc, vién chure tai | - Xac nhan lén Hé théng thoéng tin giai quyét
Budc 9 | Trung tim Phuc vu hanh | thu tuc hanh chinh tinh. 2 gio lam viéc
chinh céng tinh - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca
nhan.

Nép tién trong rung thay thé vao Quy Bao vé
Bude 10 | Cha du én va Phat trién rimg cap tinh noi chi du 4n nop 80 ngay lam viéc
hd so.

Chuyén sb tlen chu du an da nop vé Quy Bao
vé va Phat trién rimg Viét Nam dé thuc hién 40 gio lam viée
trong rimg tai dia phuong khéc.

Buécell sk S e g o
B
S:;y SRR Quy Bao vé va Phat trién rimg Viét Nam diéu
& chuyen tién vé Quy Bao vé va Phat trién rimg
cAp tinh noi dugc lua chon trong rimg thay

thé theo quy dinh.

80 ngay lam viéc

A e . A . -
Tong thoi glag l:::c hién tai cac 456 gitr (57 ngay 1am viéc).

- Tru’tmg hop chit du an de nghi nop ngay sé tién tr(mg rueng thay thé theo don gid tréng rirng ciia Uy ban nhéan dan
cap tinh noi dé nghi njp tien:
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+ Truong hop s tién da nop theo don gia trong ring cua Uy ban nhan dan cip tinh noi d& nghi nop tién thap hon so tién
phai nop theo don gia trong rimg ctia tinh noi tiép nhan trong rimg thay thé

Thiwr tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT |
mirc do

Budc 1

Cong chure, vién chure tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hod so khong day du hoac khong dat
yéu cau, cong chtrc, vién chure tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra ho so va huéng dan
cho td chiic, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.
- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh,
cong chire, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén hd so va dua 1én
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho cé
nhan. Chuyén ho so dén phong Str dung va Phat
trién rung - Chi cuc Klem lam dé xur ly ho so dong
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Klem lam.

01 gio lam viéc

Budc 2

Phong Str dung va Phat
trién rimg Chi cuc Kiém
lam

Lanh dao phong Str dung va Phat trién umg nhan
hd so (dién tir) va phan cong Cong chiic, vién chire
thudc phong tham dinh, xir 1y ho so

04 gio lam viéc

- Cong chire, vién chire phong Str dung va Phat
trién rung;:

+ Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh,
kiém tra, xit Iy ho so.

+ Tham muu S¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thén trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, giri ho
so dé nghl Bo Nong nghiép va Phat trién ndng
thén chap thuan viéc ndp tién trong rimg thay thé

16 gio lam viéc

Toan
trinh
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Iam

| Lanh dao phong Str d
ik a ho q, trmh lanh dao Ch1 cuc.

vé Quy Bao v¢ va Phat trién rimg Viét Nam dé t6
chirc trong rimg thay thé tai dia phuong khac.

TUnTVEPhat trién rimg kiém

04 gio lam viéc

'nong thon ky duyét trinh Uy ban nhan dan tinh

trinh bd Nong nghiép va Phat trién nong thon xem
Xét,

04 gio lam viéc

Budc 4

Chéanh Van phong S¢
Néng nghiép va Phat
trién nong thon Nghé An

- Kiém tra thé thirc van ban.

- Tham muu trinh Lanh dao S& ky s6 trinh Uy
ban nhan dan tinh trinh bd Nong nghiép va Phat
trién nong thon.

02 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Sé Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

Phé Gidm ddc S¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s0
vao phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc s&
phé duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

02 gio lam viéc

Gidgm dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon:

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén déan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhéan dan tinh
trén FIé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

03 gio lam viée
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- Chuyén van thu so 14y sb phat hanh va gui Uy
ban nhan dan tinh.

Budce 6

Vin thu S6 Nong nghiép
va Phat trién nong thén

Nghé An

Lay sd, vao so van ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi Iuu trit hd so trén Hé thong thong tin gidi
quyeét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh
vin ban va giri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

04 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Van phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muu, xtr ly ho so.

02 gio lam viée

Budce 8

Cong chirc Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét ho so.

- Tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem
xét thong bao bang védn ban cho chu du an vé viée
chép thuan nép tién, thoi gian va s tién phai ndp
trén co s¢ dign tich phai trong rimg, thay thé cta
cht du 4n va don gia trong rimg thay thé ctia tinh.
- Nhén Van ban tir B6 Nong nghiép va Phat trién
nong thon vé don gia trong ring cua Uy ban nhan
dan cap tinh noi tiép nhan trong rimng thay the

- Tham muu van ban gui chu du an vé sO tién,
chénh 1éch don gi4 trong rimg thay thé trinh Lanh
dao Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

- Chuyen van thu lay so, phdt hanh van ban,
chuyén tra két qua cho Phong Ké hoach nghiép vu
- Quy Bao vé va Phat trién rimg (noi chi dy 4n
ndp hd so).

132 gio lam viéc
(Dimg ho S0 de chu du an
Nop du sb tién trong rung
thay the vao Quy Bao v¢ va
Phat trién rimg cap tinh noi
cht du an nop ho so: 80 gio
lam viéc. Quy bao vé va Phat
trién rimg thong bao bang
vin ban cho chti du an va Uy
ban nhan dan tinh vé viéc
hoan thanh nghia vu trong
rung thay thé: 40 gio lam
viéc. BO Nong nghiép va
Phat trién nong thon ¢6 Vin
ban vé& don gia trong rung
cia Uy ban nhan dan cap
tinh noi tlep nhén trong ring
thay thé: Khong quy dinh
thoi gian)
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Budc 9

Phong Ké& hoach nghiép
vu - Quy Bao vé va Phat
trién rimg (noi chi du an
ndp hd so)

Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu nhén hc?) SO
tir Van thu Uy ban nhan dan tinh, chuyén ho so
cho cong chirc, vién chirc trong phong xtur ly

4 gio lam viéc

Cdng chire, vién chire phong Ké hoach nghiép vu
tham muu théng bao bang van ban cho chu du an
veé viéc hoan thanh nghia vu tréng rirng thay theé.

96 glo lam viéc (dng hd so
trong 80 gidr 1am viéc chu
du an ndp tién vao Quy)

Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu xem xét va
tham muu thong bao bang vin ban cho chu dur an
vé viéc hoan thanh nghia vu trong rimg thay thé
gui cho Lanh dao Quy

8 gio lam viéc

Budc 10

Lanh dao Quy Bao vé va
Phat trién rirng

Ky s6 théng béo b‘éng van ban cho chu du 4n vé
viéc hoan thanh nghia vu trong rung thay theé.

8 gio lam viée

Buée 11

Van thu Quy Bao vé va
Phat trién rung

Lay sb, déng dé}l bang ky s6 phat hanh vin ban
gtri Chu du 4n dong thoi luu vao kho luu triv

4 gio lam viéc

Budce 12

Cong chuec, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Vao sb van ban dén.

- Xé4c nhan lén Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

2 gi0o lam viéc

E e —

Tong thoi gian thwe hién tai cac

buwoc

296 gio (37 ngay lam viéc).

+ Truong hop s6 tlen da ndp theo don gia trong rung cua Uy ban nhén dén cép tinh noi dé nghi nop tién cao hon s tién phai
nodp theo don gié trong rimg ctia tinh noi tiép nhan trong rimg

Thir twr
cong viéce

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viée

Théi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
muc do

Budc 1

Cong chc, vién chuc tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh

02 gio lam viée

Toan
trinh
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chinh cong tinh trd ho so va huéng dan cho t6 chic, |

cé nhan bo sung hd so theo  quy dinh.

- Trudmg hop ndp ho so diy du theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so
dén phong Str dung va Phat trién rung - Chi cuc Klem
1am dé xir Iy ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi
cuc Kiém lam.

Budc 2

Phong Sir dung va Phat
trien rung - Chi cuc Kiém
lam

Lanh dao phong St dung va Phat trién rimg nhén ho
so (dién tr) va phan cong Cong chtrc, vién chire thudce
phong tham dinh, xir 1y ho so

04 gio lam viéc

- Coéng chure, vién churc phong Sir dung va Phat trién
rung:

+ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, kiém
tra, xtr Iy hd so.

+ Tham muu S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
trinh Uy ban nhén dén tinh xem Xét, gui hd so dé nghi
Bo Nong nghlep va Phét trién ndng thon chap thuan
viéc ndp tién trong rung thay the vé Quy Bao vé va
Phat trién rimg Viét Nam dé td chirc trong rimg thay
thé tai dia phuong khac.

16 gio lam viéc

Lanh dao phong Str dung va Phat trién ring kiém tra
ho so, trinh 1dnh dao Chi cuc.

04 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
lam

Duyét vin ban trinh S& Néng nghiép va Phét trién
nong thén ky duyét dé trinh Uy ban nhén dan tinh
chuyén tiép trinh B6 Nong nghiép va Phat trién nong
thon xem xét.

08 gio l[am viéc
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'y trinh bo Nong nghlep va Phat trx én

1 ’f,rmh Léanh- dao Sé ky s6 trinh Uy ban

téc So Nong nghlep va Phat trién. ndng
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so vao
phleu trinh chuyen két qua cho Giam doc s& phé duyét
két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Lanh dao S& Nong 3
r;;,1‘1,gh16:p va Phat trién’ nong
thon

Gidm dbc S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon:
- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan déan tinh trén Hé

| théng thong tin giai quyet TTHC tinh.

- Chuyén vin thu sé lay sb phat hanh va gui Uy ban
nhan dén tinh.

Van thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién néng thon
ghé An

Lay s, vao so van ban, dong dau bang ky 5O dong thoi
Iwru trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh vin ban va gui
két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

04 gio lam viée

Lanh dao Vian phong Uy

Nhan hd so (dién tr) va phan céng chuyén vién tham

it ban nhan dan tinh muu, XU ly ho so. Oé_‘_gm am TC
- Tham muu Léanh dao Uy ban nhén dan tinh xem xét 170 gio lam viéc
thong bao bang van ban cho chu dy 4n vé viée chéap | (Dimg hé so dé cha du
thuan ndp tién, thoi gian va s6 tién phai ndp trén co | an Nop du sb tién trong
Bude 8 Cong chtic Vin phong Uy | s& dién tich phai trong rung thay thé ctia chui du 4n va ring thay thé vao Quy

ban nhan dan tinh

don gié trong rimg thay thé cua tinh.

- Nhan Vin ban tir B Nong nghiép va Phat trién nong
thén vé don gia trong rimg cta Uy ban nhan dan cap
tinh noi tiép nhan trong rimg thay thé.

Bao vé va Phat trién
rirg cap tinh noi cha du
an ndp ho so: 80 gior lam
viée. Quy bao v¢ va Phat
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- Tham muu vén ban giii cht du én vé so tién, chénh
léch don gia trong rimg thay thé trinh lanh dao Uy ban
nhén dan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu lay s6, phat hanh vin ban, chuyén
trd két qua cho Lanh dao phong K& hoach nghiép vu
- Quy Bao vé va Phat trién rimg (noi cht du 4n nop
hd s0).

trien rung thong béo
bing vin ban cho chi du
an va Uy ban nhan dan
tinh vé viéc hoan thanh
nghia vu trong rimg thay
thé: 40 gio lam viéc. BO
Nong nghiép va Phat
trién noéng thon c6 Vin
ban vé don gia trong
rung cua Uy ban nhéan
dan cap tinh noi tlep
nhan trong rimg thay thé:
Khoéng quy dinh thoi
gian)

Phong Ké hoach nghiép

Lanh dao phong Ké hoach nghiép vu nhan ho so tir
Vian thu Uy ban nhan dén tinh va chuyén cho cén bd,

cong chirc, vién chirc tham muu

16 gio lam viée

vu — Quy Bao ve va Phat
_ tnen rung (nm chu dx,r_ an
I’fOp ho sor) ' '

Cong chuc, vién chirc phong Ké hoach nghlep vu

:tham ‘muu théng bao bang vin ban cho chu dy an vé

an tra kinh phi chénh léch bao gom ca tién lai
Eii‘iu an theo quy dmh chuyen Ké toan

32 gio lam viéc

40 glor lam Vle_

' cho Trung tam Hanh chinh cong dong thoi luu

dong "diu bang ky SO phat hanh lvanban gu'l':‘“

16 gio lam viéc

. [ e |
.........

14 gio lam viéc
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Coéng chirc, vién chuec tai
Budc 13 | Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

- Vao s6 van ban dén.
- X4c nhén 1én Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, cd nhan.

Tong thoi gian thye hién tai cac

bwéc

2 gio lam viéc

336 gio (42 ngay lam viée).

6) 1.000055. Phé duyét hoiic dieu chinh phwong 4an quén Iy rirng bén virng ciia chii rirng la to chire

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thye hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chtrc, vién chure tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Kiém tra, hudng dan, ti€p nhéan ho so:

- Trudmg hop hd so khéng day di hodc khéng dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va hudng dan
cho t6 chirc, ¢4 nhan b sung hd so theo quy dinh.

- Truomg hop ndp hd so day da theo quy dinh,
cong chtrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng Nghé An tiép nhan ho so va dua lén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén hd so dén phong Str dung va Phat
trién rimg - Chi cuc Kiém 1am dé xur 1y ho so dong
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

4 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 2

Phong Str dung va Phat
triecn rimg — Chi cuc
Kiém lam

Lanh dao phong Str dung va Phét trién rimg nhan
ho so (dién tir) va phén cong Cong chtrc, vién
chtrc trong phong tham tra, xir 1y hd so.

8 gio lam viée

- Cong chure, vién chirc phong Str dung va Phat
trién rung:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho
S0.

+ Tham muu ldy y kién céc S& nganh, Uy ban
nhan dan huyén noi chu rimg dugce nha nudce giao
dat, co quan, to chire, ca nhén lién quan.

+ Téng hop ¥ kién, bao cdo két qua.

+ Tham muu du thao to trinh trinh 1anh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

120 gio lam viéc
(trong do céac co quan,
don vi cho ¥ kién trong
thoi gian 80 gio lam
ViEC)

- Lanh dao phong Sur dung va Phat trién rung
tham dinh, xem Xé€t, Xac nhan du thao trinh két
qua giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi
cuc ky trinh So Nong nghiép va Phat trién néng
thon de trinh Uy ban nhan dan tinh két qua TTHC.
Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém

lam

- Thim dinh, xem xét, xdc nhan dy thdo két qua

giai quyet TTHC trude khi trinh Lanh dao S&
trinh Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét két qua
THEC,

_ Xem xét dur thao két qua ky nhay bang ky sd vao

Té trinh va chuyén két két qua cho Chéanh Vin |

8 gio lam viéc
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phong s& dé{kiém tra thé thire trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Budc 4

Chanh van phong S&
Nong nghi€p va Phat
trién nong thén Nghé An

Kiém tra thé thirc ndi dung két qua du thao va ky

nhay bang ky sb vao to trinh trinh lanh dao so ky -

duyét To trinh kém theo du thao Quyét dinh Uy
ban nhan dan tinh trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

8 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

Phé Gidm dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so
vao phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc so
phé duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh.

8 gio lam viéc

Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon:

- Ky s6 phé duyét t& trinh, trinh Uy ban nhén dan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu s lay s6 phat hanh va gii Uy
ban nhan dan tinh.

8 gio lam viée

Budc 6

Vin thu S& Nong nghiép
va Phat trién nong thén
Nghé An

Lay s6, dong diu va g Uy ban nhén dan tinh
dong thoi luu vao kho luu trir trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh

8 gio lam viée

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhéan dan tinh

Nhan hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xa
ly ho so.

8 gio lam viéc
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Budc 8

Uy ban nhan dén tinh

Coéng chitc Van phong

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén van thu ldy s6, phat hanh van ban,
chuyén tra két qua cho Cong chirc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dong
thoi luu trir két qua giai quyét TTHC vao kho luu
trir cua tinh.

32 gio lam viée

Budc 9

chinh cong tinh

Cong chuc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh

- Nhan két qua tir Vin phong Uy ban nhéan déan
tinh.

- Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho to chirc, ¢ nhan.

4 gio lam viéc

Téng thoi gian thuwe hién tai cdc

bwoc

224 gi& (28 ngay lam viéc)

7) 1.012413. Phé duyét hoac diéu chinh Phwong 4n tam sir dung rung

Thoi gian thuce

sung ho so theo quy dinh.

Thir tw . 'y = ik, oA hién (tinh mdi | DVCTT
; . | Pon vi/nguoi thue hien Nogi dung cong viee 5 o 2 en
cong viee : ngay 8 gio lam muc do
vige)

Cong chirc, vién chirc tai | Kiém tra, huéng dan, tiép nhn ho so: ‘

Trung tdm Phuc vu hanh | - Truong hop ho so khong day di hodc khong dat yéu cau, )
Budc 1 chinh cong tinh cong chire, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinl} 2 gio lam vigc Mot phan

cong tinh tra hd so va huéng dan cho td chirc, c4 nhan bo
i - A |
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- Truong hop ndp hé so day du theo quy dinh, cong chirc,
vién chtre tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Nghé
An t1ep nhéan hd so va dua 1én Hé thong théng tin giai
quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra
két qua cho cé nhén. Chuyén hd so dén phong Str dung va
Phét trién _rumg - Chi cuc Kiém lam dé xir Iy hd so dong
thdi chuyén hé so gidy vé Chi cuc Kiém lam.

Budc 2

Phong Str dung va Phat
trién rung - Chi cuc Kiém
lam

Lanh dao phong Str dung va Phét trién rimg nhén hd so
(dién tir) va phan cong Céng chirc, vién chire thude phong
xur ly ho so.

2 gio lam viée

- Cong chtrc, vién chtrc phong Str dung va Phét trién rimg;
+ Xem xét, kiém tra hd so

+ Tham muu t& chire kiém tra, xac minh vé bao cdo thuyét
minh va ban dd hién trang rimg khu vuc dé nghi tam str
dung rimng va té chirc tham dinh Phuong 4n tam str dung
rimg hodc diéu chinh Phuong 4n tam st dung rimg

+Tham muu t& trinh, trinh Uy ban nhén dan cAp tinh xem
xét, quyét dinh phé duyét hodc diéu chinh Phuong an tam
su dung rung

30 gidr lam viée

Lanh dao phong Str dung va phat trién rimg xem xét hd so
trinh 1anh dao Chi cuc Kiém lam.

4 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kiém
1am

Xem xét c4c hd so, Ky nhay bang ky sb vao To trinh va
chuyén Chanh Vian phong kiém tra thé thire va chuyén
lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon xem xét

ky duyét.

4 gio lam viéc
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Chanh Van phong So&

- Kiém tra thé thirc van ban.
- Ky nhay bang ky s6 vao To trinh va chuyén Linh dao

An

alig I;Ig:ggti%?:ﬁg;%ilzt ten S& ky trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét trén Hé théng 2 210 Jadd viso
i thong tin g1a1 quyét TTHC tinh
Pho Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién 1 nong thon
phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s vao phleu trinh
chuyen két qua cho Giam dbc so phé duyét két qua giai | 2 gio lam viéc
quyet TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Linh dao S& Noéng | tinh. it
Budc S | nghiép va Phaét trién nong | Giam déc S& Nong nghiép va Phit trién nong thon:
thén - Ky s6 phé duyét t trinh, trinh Uy ban nhén dan tinh kém
du thao Quyet dinh Uy ban nhan dan tinh trén Hé théng 4 gids 1am viéc
thong tin giai quyét TTHC tinh. -
- Chuyén van thu sé& liy s6 phat hanh va g Uy ban nhan
dan tinh. dip (o g Wi
Bué V‘a.n th,u Sq:Nong ael oL Lay s6, vao s6 van ban, dong d4u bang ky s6 ddng thoi s AT
uéc 6 | va Phét trién nong thon 4 gio lam viéc
Nohé An phét hanh van ban va gui két qua Uy ban nhan dan tinh.
Lanh dao Van phong Uy
Budc 7 | ban nhan dan tinh Nghé | Nhan hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xir ly hd so | 4 gio lam viée

Budc 8

Cong chirc Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Xem xét, tham muu quyét dinh phé duyét Phuo‘ng_én
hoic diéu chinh Phuong 4n tam sir dung rung

- Truong hop lay y kién ctia BO, nganh chti quan (d6i Vi |
dién tich rimg tam st dung thugc pham vi quan ly cuia chu
rimg 1a céc don vi tryc thude cac bg, nganh):
+ Tham muu vin ban 1ay ¥ kién bo nganh

- dién tich rirng tam
st dung thuéc pham
vi quan ly cia chu
rimg 1a cac don vi
truc thudc cac bo,

ngz‘mh chil quém' lOO
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+Tham muu Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, | hd so xin ¥ kién cta
quyét dinh phé duyét Phuong 4n tam sir dung rung hoac | b0 nganh, cho bd
diéu chinh Phuong 4n tam sir dung rimg. Tr uong hop | nganh tra 161)

khong phé duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh tra | - Truomg hop dién
10i bang van ban va néu 1o ly do. tich rimg tam su
dung thudc p[aaln vi

- Trudng hop khéng lay y i kién B9, nganh Tham muu Chu | quan ly cua Uy ban
tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh phé | nhan dan cép tinh:
duyét Phuong 4n tam st dung rimg hodc diéu chinh | 36 gid lam viée
Phuong an tam st dung rung. Truong hgp khong phé
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh tra 1oi bing van
ban va néu rd ly do.

- Chuyén vin thu 14y sd, phat hanh vian ban, chuyén tra két
qua cho Cong chirc, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh ddng thoi Iuu trit két qua giai quyét TTHC
vao kho luu trir cua tinh.

Budc 9

Coéng chure, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua tir Van thu Uy ban nhéan dén tinh.

- X4c nhén 1én Hé thdng thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

2 gio lam viée

bwoc

Tong thoi gian thuwe hién tai cic

- Trtro’ng hop dién tich rirng tam sir dung thugc pham vi quan ly cia Uy ban nhan
dan cap tinh: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
nhan dwoe ho so hop 1&.

- Truwong hop dién tich rirng tam sir dung thuoc pham vi quan ly cia chi rirng la cac
don vi truc thuoc cac by, nganh chi quén: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay Sé Nong nghiép
va Phat trién nong thon nhan dugc ho so hop Ié.

V. LINH VUC THUY LQI
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1) 1.004427. Cap gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao v¢ cong trinh thuy loi: Xay dung cong trinh
moi; Lap bén, bai tap két nguyén liéu, nhién li¢u, vt tw, phwong ti¢n; Khoan, dao khao sat dia chat, thim do, khai
thac khoang san, vat li¢u xdy dung, khai thic nuwéc dudi dat; Xay dung cong trinh ngam thuje thAm quyén cap phép

ciia Uy ban nhén déan tinh

Thir tu
cong
viéce

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gmn thue
hién (tinh moi

ngay 8 gio)

DVCTT

mirc do

Budc 1

Cong chirc, vién chur tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6 chirc,
ca nhan bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chire, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhéan ho so va dua lén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ngh¢ An, in phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong Quan
ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xu Iy ho so dong thoi
chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

2 gio lam viéc

Buoc 2

Phong Quén ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly dé diéu nhan ho so (dién ti)
va phén cong can bo, cong chuc, vién chuc trong
phong tham tra, x@r ly ho so.

4 gio lam viéc

- Cén b9, cdng chtre, vién chtrc phong Quan ly dé diéu:
+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.
+ Pi kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
truomg (néu can thiét).

+ Tham muu T¢ trinh kem du thao két qua TTHC cua
Uy ban nhan dén tinh chp gidy phép va trinh lanh dao

104 gio lam viéc

Mot phéan
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phong xem xét, chuyén hd so dién tr dén lanh dao
phong.

Lanh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem xét,
xac nhan du thao trinh két qua giai quyet TTHC trude
khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay bang ky s6 vao To
trinh, trinh S& Néng nghiép va Phat trién nong thon
phé duyét. Ky nhay bing ky s6 va chuyén hd so (dién
ttr) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Lanh dao Chi cuc Thuy

Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky sb vao Tdr

Budc 3 164 trinh va chuyevn két két qua cho Chanh Van phong sé | 8 gio lam viée
dé kiém tra thé thl':c. ' o
Chin vinpong |2 it e w0 51
Bu6c 4 | Néng nghiép va Phat ang Ky y duy 4 gior 1am vide

trién nong thon

trinh kém theo du thao ket qua TTHC cia Uy ban nhan
dan tinh.

Phé Giam dc S Nong nghiép va Phat trlén nong thon
phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao phlcu
trinh chuyén ket qua cho Gidm ddc s& phé duyét két
qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong tin giai

8 gio lam viée

Lanh dao S& Néng |quyét TTHC tinh.
Bubéc 5 | nghiép va Phat trién | Gidm déc S& Néng nghiép va Phat trién nong thon:
nong thon - Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
kem du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén Hé oty Tam vige
théng thong tin giai quyét TTHC tinh. ! !
- Chuyén van thu sé 14y s6 phat hanh va gtri Uy ban
nhéan dan tinh.
Van Thu S& Nong
Budc 6 | nghiép va Phat trién {ﬁ 15.;1 i‘;‘;gkﬁzulgj tif‘ Uy ban nhén dén tinh d""g 8 gior lam viée

nong thon




78

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhan hé so (dién tir) v phan cong Cong chirc tham |

muu, xur ly ho so.

4 gio lam viée

Budc 8

Coéng chirc Van phong
Uy ban nhén déan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thur lay s6, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh ddng thoi luu trit két
qua giai quyet TTHC vao kho luu trit cua tinh.

40 gio lam viéc

Budoc 9

Cong chitrc, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh.
- X4c nhan lén Hé thng thong tin giai quyét thi tuc

hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

2 gio lam viéc

200 glo (2* ngay lam viéc)

2) 2.001796. Cap gidy phép cho cic hoat ddng trong pham vi bio v¢é cong trinh thuy loi d6i véi hoat dong du
lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc thAm quyén cap phép ciia Uy ban nhéin dan tinh

Thit tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 8

Budce 1

hanh chinh cong tinh

Cong chirc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong ddy du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho
t6 chire, c4 nhan bd sung theo quy dinh.

gio)

2 gio lam viéc

DVCTT
mirc do

Mot phan
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- Trudng hop ndp hd so day di theo quy dinh, Cong
chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phleu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén
phong Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy lgi xtr ly ho
so dong thoi chuyén hé so gidy vé Chi cuc Thiy
loi.

]

Buoc 2

Phong Quan Iy dé diéu -
Chi cuc Thuy lgi

Lanh dao phong Quan ly dé diéu nhan hé so (dién
tir) va phan cdng can bg, cong chirc, vién chirc
trong phong tham tra, xir Iy hd so.

4 gio lam viéc

- Can bd, céng chuc, vién chirc phong Quan ly dé
diéu:

+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so
+ Pi kiém tra hién trudong, bién ban kiém tra hién
truong (néu can thiét).

+ Tham muu T¢ trinh kém du thao két qua TTHC

ctia Uy ban nhan déan tinh cap glay phép va trinh
lanh dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén

lanh dao phong.

40 gio lam viéc

Linh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem
xét, xac nhan du thao trinh két qua giai quyét
TTHC trudce khi trinh lanh dao Chi cuc ky nhay
bang ky s6 vao To trinh, trinh S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon phé duyét. Ky nhay bang ky
s6 va chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc
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Budc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy
loi

Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky sb vao
To trinh va chuyen két két qua cho Chanh Vian
phong s& dé kiém tra thé thuc.

8 gio lam viéc

Budc4

Chanh Van phong S&
Nong nghiép va Phat
trién nong thon

Kiém tra thé thirc noi dung két qua du thao va ky
nhay bang ky s& vao T trinh, trinh lanh dao sd ky
duyét To trinh kém theo dur thao két qua TTHC cua
Uy ban nhan dén tinh.

2 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phéat trién
nong thén

Phé Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky sé vao
phiéu trinh chuyén két qua cho Giam dbc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thng thong
tin giai quyét TTHC tinh.

5 gio lam viéc

Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu sé 1dy s6 phat hanh va giri Uy ban
nhan dan tinh.

5 gio lam viée

Budc 6

Van Thu S& Nong
nghi€p va Phat trién
nong thon

Ldy sb, dong ddu va giri Uy ban nhan dan tinh dong
thoti luu vao kho luu trir.

8 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Van phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong Cong chire tham
muu, xu ly ho so.

4 gioy 1am viéc
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Budc 8

Céng chirc Van phong
Uy ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

- Chuyén van thu lay sb, phat hanh van ban,
chuyén tra két qua cho Cong chire, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dong
thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao kho luu

trir cna tinh.

32 gio lam viéc

Budce 9

Coéng chue, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhén két qua tir Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

- X4c nhén 1én Hé thng théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Thong bdo va tra két qua cho td chire, ca nhén.

2 gio lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio (15 ngay lam viéc)

3) 2.001795. Cap giay phép no min va cac hoat djng gay n6 khac trong pham vi bio vé cong trinh thiy loi
thudc thAim quyén cip phép ciia Uy ban nhan dén tinh

Thoi g_ian thuc

Thir tu
- . . A . - A A ~ - A - A r - T
cong | Pon vi/ngudi thue hién Néi dung cong viéc hién (tinh m&i ll)n\l:(cf'(l;a
vige ngay 8 gid) -
Kiém tra, huc’mg dan, ti€p nhén ho so:
’ Cong cf:u’c, vién cerc‘ tai | - Truong hop ho so khong day dt hoac khong dat yéu 261t Tatn viee Mot
Bude 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | cau, cong chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu phin

chinh cong tinh

chitc, c4 nhan b sung theo quy dinh.

hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho o
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chie, vién chic tai Trung tim Phuc vu hanh chinh |

cong Nghé An tIep nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho cé nhén. Chuyén hd so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xtr ly hé so dong
thoi chuyén ho so gxay vé Chi cuc Thuy loi.

Budce 2

Phong Quan ly dé diéu -
Chi cuc Thuy logi

Lanh dao phong Quan ly dé diéu nhan ho so (dién tir)
va phan cong can bo, cong chire, vién chic trong
phong tham tra, xur ly hd so

4 gio lam viéc

- Can bg, cong chtrc, vién chirc phong Quan ly dé
diéu:

+ Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd so
+ i kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
trudng (néu cén thiét).

+ Tham muu T¢ trinh kém dy thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhan dén tinh cap glay phép va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh
dao phong.

40 gio lam viée

Lénh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem xét,
xac nhan du thao trinh két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay bang ky s6
vao To trinh, trinh S& Nong nghiép va Phat tri{én
ndng thon phé duyét. Ky nhay bang ky s va chuyén
hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky s6 vao To
trinh va chuyén ket ket qua cho Chanh Van phong so
de kiém tra thé thirc.

8 gio lam viéc
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Budc 4

Chéanh Vin phong S¢
Nong nghiép va Phat trién
nong thon

Kiém tra thé thire ndi dung két qua du thao va ky
nhdy béng ky sé vao To trinh, trinh 1anh dao s& ky
duyét To trinh kém theo du thao két qua TTHC cua
Uy ban nhan dén tinh.

2 gio lam viéc

Buoc 5

Lanh dao S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Ph6 Giam dbc S¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thoén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s0 vao
phiéu trinh chuyen ket qua cho Giam dbc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

5 gid lam viéc

Gidm dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dén tinh trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu s& lay s6 phat hanh va giri Uy ban
nhan dén tinh.

5 gio lam viéc

Budce 6

Van Thu S& Nong nghiép
va Phét trién nong thon

LAy s, déng diu va giri Uy ban nhan dan tinh dong
thoi luu vao kho luu trir.

8 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong chirc tham
muu, xur ly ho so.

4 gio lam viéc
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Buoc 8

Coéng chirc Vian phong Uy
ban nhan dan tinh

-Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muru két qua giai quyet TTHC trinh l1anh dao
Uy ban nhén dan tinh phe duyét.

- Chuyén vian thu lay sd, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh déng thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cta tinh.

32 gio lam viéc

Budc 9

Coéng chuc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh.
- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

2 gio lam viéc

120 gio (15 ngdy lam v10c)

4) 2.001793. Cap giay phép hoat dong ciia phwong tién thiy ndi dia, phwong tién co gidi, trir xe md to, xe giin

may, phwong tién thiy ndi dia thé so' trong pham vi bio vé cong trinh thiiy li ciia Uy ban nhan dan tinh

Thir tw
cong
viéce

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCTT

mure do

Budée 1

Cong churc, vién chtc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hé so khéng day du hogc khéng dat yéu
cau, cong chure, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho to
chtic, cd nhan b sung theo quy dinh.

chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chjnh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong

1 gior lam viéc

Mot
phan
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thong tin giai quyet TTHC tinh Nghé An, in phleu
hen tra két qua cho ca nhén. Chuyén ho so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xir Iy hd so ddng
thoi chuyén hé so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

Buoc 2

Phong Quan ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly dé diéu nhan ho so (dién tir)
va phén cong can bo, cong chire, vién chire trong
phong tham tra, xtr Iy hd so

2 gio lam viéc

- Cén b9, cong chire, vién chirc phong Quan ly dé
dicu:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so
+ Tham muu To trinh kem du thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhan dan tinh cap glay phép va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh
dao phong.

20 gio lam viéce

Lanh dao phong Quan ly dé d iu tham dinh, xem Xeét,
xac nhan du thao trinh két qua giai quyet TTHC
trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay bang ky SO
vao T¢ trinh, trinh S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon phé duyét. Ky nhay bang ky s6 va chuyén
hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc

4 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky s6 vao To
trinh va chuyeén ket két qua cho Chanh Vian phong s&
dé kiém tra thé thtc.

4 gio lam viéc

Budc 4

Chénh Van phong S6
Nong nghiép va Phat trién
nong thon

Kiém tra thé thie noi dung két qua du thao va ky
nhdy bang ky s0 vao To trinh, trinh Ianh dao so ky

2 gio lam viéc
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duyét T trinh kém theo du thao két qua TTHC cia
Uy ban nhan dan tinh

Budce 5

Lanh dao S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Ph6 Giam déc S& Nong nghiép va Phét trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky sé vao
phiéu trinh chuyén két qua cho Gidam dbc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

2 gio lam viéc

Giam d6c S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dén tinh trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& lay s phat hanh va giri Uy ban
nhan dan tinh.

2 gid lam viéc

Budc 6

Van Thu S¢ Néng nghiép
va Phat trién nong thén

Lay s6, dong déu va giri Uy ban nhan dén tinh déng
thoi luu vao kho luu trir

3 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Van phong

Nhan ho so (dién tir) va phan cong Cong chirc tham
muu, Xtr ly ho so.

2 gio lam viéc

Budce 8

Céng chirc Vin phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén van thu ldy sb, phat hanh van ban, chuyén
tra két qua cho Cong chire, vién churc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh dong thoi Tuu trir két
qua giai quyet TTHC vao kho luu trir cua tinh.

13 gio lam viéc
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Budc 9

Cong chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

3 ; |
- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh

- Xac nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét thua tuc
hanh chinh tinh

- Théng bdo va tra két qua cho to chirc, ca nhan

1 gio lam viée

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gior (7 ngay lam viéc)

5) 1.004385. Ci'ip gi?'ly phép cho cac hoat dong trong cAy lau niim trong pham vi bio vé cong trinh thiy loi

thudc thAm quyén cip phép ciia Uy ban nhan dén tinh

Th tu
cong
viéc

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

_:I:h (‘i‘i—g-i'a;lm tii uc

hién (tinh m&i
ngay 8 gio)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Coéng chuc, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day di hodc khéng dat yéu
cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢ong tinh tra hd so va huéng dan cho to
chirc, ca nhan bd sung theo quy dinh.

chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hé so dén phong
Quén ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xur ly hd so dong
th&ri chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thity loi.

2 gio lam viéc

Budce 2

Phong Quan ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan Iy dé diéu nhan ho so (dién tir)
va phéan cong can bg, cong chirc, vién chtc trong
phong thim tra, xtr 1y ho so.

4 gio lam viée

- Can bd, coéng chirc, vién chirc phong Quan ly dé
diéu:

24 gi¢y lam viéc

Mot

phan
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+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so
+ Pi kiém tra hién trudong, bién ban kiém tra hién
trudmg (néu can thiét).

+ Tham muu T¢ trinh kém du thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhan dan tinh cap glay phép va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh
dao phong.

- Lanh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem
xét, xac nhan dur thao trinh két qua giai quyét
TTHC truge khi trinh lanh dao Chi cuc ky nhay
bang ky sb vao To trinh, trinh S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon phé duyét. Ky nhay bang ky s6
va chuyén hd so (dién tur) dén lanh dao Chi cuc.

6 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

Xem xét dur thao két qua ky nhay bang ky s6 vao To
trinh va chuyep két két qua cho Chanh Vin phong sé
dé kiém tra thé thuec.

8 gio lam viée

Budcd

Chanh Van phong S6
Nong nghiép va Phat trién
nong thon

Kiém tra thé thirc n6i dung két qua dur thao va ky
nhay bang ky s6 vao Td trinh, trinh lanh dao s ky
duyét T trinh kem theo dur thao két qua TTHC cuia
Uy ban nhan dén tinh.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Néng nghiép
va Phat trién nong thén

Pho Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam ddc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyet TTHC tinh.

4 gio lam viéc

Giam dbc S& Nong nghiép va Phét trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dén tinh trén
Hé thémg thong tin giai quyét TTHC tinh.

4 gio lam viéc
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? s |- Chuyén van thu so ldy s6 phét hanh va giri Uy ban
_ L g nhan dan tinh. ’ " el
3 Vian Thu S& Néng nghiép | Lay so, dong dau va gui Uy ban nhan dan tinh dong VR TOY
i va Phat trién nong thoén thoi luu vao kho luu trir. BIClY ViRe
Bude 8 Lanh c‘l:ao Yan phong Uy | Nhéan h? SO (fhen tr) va phan cong Cong chirc tham 3 435 avise
ban nhéan dan muru, xur ly ho so.
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
_ Cong chirc Vin phong Uy Uy ban nhén dén tinh phé duyét. 1 -
ban nhan dan tinh - Chuyén vin thu 14y sd, phat hanh van ban, chuyén B aRLNILC
tra két qua cho Cong chire, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thdi luu trir két
qua giai quyet TTHC vao kho luu trir cua tinh.
s, Shie, ~ibn chiitanl Nhan két qua tir Vin phong Uy ban nhéan dan tinh.
: ! § - X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc e
Budce 10 | Trung tdm Phuc vu hanh | | . B 2 gio lam viéc
chinh céng tinh hanh chinh tinh. ’ )
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 80 gio (10 ngay lam viéc)

6) 2.001791. Cép gidy phép nudi trong thity sin trong pham vi bio v¢ cong trinh thiy lgi thude thAm quyén cip phép

ciia Uy ban nhén dén tinh

Thir tu Thoi gian thue |
: : en s n . oy x. | DVCTT
cong | DPon vi/ngudi thue hien Noi dung cong viec hién (tinh moi mie do
viée ngay 8 gio) .
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Budce 1

Cong chire, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so

- Trudong hop hé so khéng day du hodc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh tra hd so va hudéng dan cho t&
chirc, ¢4 nhan bd sung theo quy dinh.

chirc, vién chire tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhén hoé so va dua 1én Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho cd nhan. Chuyén hé so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xtr 1y hé so dong
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Quan ly dé diéu -
Chi cuc Thuy logi

Linh dao phong Quan ly 'dé diéu nhan ho so (dién tir)
va phan cong can bd, cong chire, vién chlrc trong
phong tham tra, x1r ly ho so.

4 gio lam viéc

- Can bg, cong churc, vién chirc phong Quan ly dé
diéu:

+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so.
+ Pi kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
truong (néu can thiét).

+ Tham muu T¢ trinh kem du thao két qua TTHC

ctia Uy ban nhan dan tinh cap gi ay phép va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh

dao phong.

40 gio lam viée

Lénh dao phong Quan ly dé diéu thim dinh, xem xét,
xéac nhan du thao trinh két qua giai quyet TTHC trude

8 gio lam viée

Mot
phan
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khi trinh lanh dao Chi cuc ky nhay bing ky sO vao
To trinh, trinh S¢ Néng nghiép va Phat trién nong

thon phé duyét. Ky nhay bang ky sb va chuyén ho so
(dién t1r) dén lanh dao Chi cuc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi

Xem xét dy thao lgét qué ky nhéy bang ky sb vao T
trinh va chuyén két ket qua cho Chanh Van phong s&
de kiém tra the thirc.

8 gio lam viéc

Budc 4

Chanh Van phong S¢
Nong nghiép va Phat trién
nong thén

Kiém tra thé thirc ndi dung két qua du thao va ky
nhéy bang ky s6 vao T& trinh, trinh lanh dao s& ky
duyét To trinh kém theo du thao két qua TTHC cua
Uy ban nhén dan tinh.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lénh dao S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Phé Giam dbc S& Néng nghiép va Phat trién ndng
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén két qua cho Gidam déc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
-Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhén dén tinh trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu sé iy s phat hanh va giri Uy ban
nhéan dan tinh.

4 gio lam viée

4 gid 1am viéc

Budce 6

Van Thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién ndng thon

L4y sd, dong dau va giri Uy ban nhén dan tinh dong
thoi Iuu vao kho luu trir.

8 gio lam viéc
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Buoce 7

Lanh dao Van phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong chire tham
muu, xu ly ho so.

4 gio lam viéc

S

Budc 8

Cong chirc Vin phong Uy
ban nhan dan tinh

-Kiém tra, xem Xxét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

- Chuyén van thu 1ay sd, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh ddng thoi Tuu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cua tinh.

32 gio lam viée

Buoc 9

Cong churc, vién chuc tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh.
- X4c nhan 1én Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

2 gio lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio (15 ngay lam viéc)

7) 1.003880. CAp gia han, didu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat djng trong pham vi bio vé cong trinh
thuy loi ddi véi hoat dong: du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thuge thAm quyén cAp phép

ciia Uy ban nhén dan tinh

Thw tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCTT
muc do

Budc 1

Coéng chirc, vién chtc tai
Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hozc khong dat yéu
cau, cong chue, vién chie tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra hé so va hudng din cho t6

chirc, ca nhan bd sung theo quy dinh.

2 gio lam viée

M(:jt
phan
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chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho cé nhan. Chuyén ho so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xu ly ho so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

Budc 2

Phong Quén ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan Iy dé diéu nhén ho so (dién tir)
va phén cong can bg, cong chirc, vién chic trong
phong tham tra, xir Iy ho so

4 gio lam viée

- Can b, cong chirc, vién chirc phong Quan ly dé
diéu:

+ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd so
+ Di kiém tra hién trudng, bién ban kiém tra hién
truomg (néu can thiét).

+ Tham muu T¢ trinh kém du thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhan déan tinh cap glay phép va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh
dao phong.

24 gio lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem
xét, xac nhan du thao trinh két qua giai quyet TTHC
trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhéy bang ky so
vao T¢ trinh, trinh S& Nong nghiép va Phat trién
n6ng thén phé duyét. Ky nhay bang ky s6 va chuyén
hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuyc.

6 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky sb vao Td
trinh va chuyep két két qua cho Chanh Vin phong s&
de kiém tra thé thirc.

8 gio lam viée
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Buoc 4

Chanh Van phong So
Nong nghiép va Phat trién
nong thon

Kiém tra thé thuc ndi dung ket qua du thao va ky
nhay bing ky sb vao T& trinh, trinh linh dao s& ky
duyét To trinh kem theo du thao két qua TTHC cua
Uy ban nhan dén tinh.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Phé Giam déc S6 Néng nghiép va Phat trién nong
thon phu tréch: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyen ket qua cho Giam dbc so phé
duyet két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh.

4 gio lam vigc

Giam déc S& Nong nghiép va Phét trién nong thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dan tinh
kém duy thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén
He thong thong tin glal quyet TTHC tinh.

- Chuyén van thu sé lay s6 phat hanh va gii Uy ban
nhan dan tinh.

4 gio lam viéc

Budc 6

Vén Thu S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Lay s6, dong d4u va giri Uy ban nhan dén tinh dong
thoi luu vao kho luu trir.

4 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Van phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhan ho so (dién tr) va phan cong Cong chirc tham
muu, xu ly ho so.

2 gio lam viéc

Budc 8

Co6ng chirc Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhén dén tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu lay sb, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chire, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu triv két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cia tinh.

16 gio lam viéc
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Cong éhuc ‘vién chuc ta1
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tlnh

|- Nhe . ket qua tLr Van phong Uy ban nhan dén tmh

- X‘ac ‘nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.
u Thong bao va tra két qua cho & chuc ca nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' (10 ngay lam viéc)

8) 1.003870. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh
thiy lgi: Nudi trong thiy san; n6 min va cac hoat dong giy nd khac thudc thAm quyén cap phép cia Uy ban nhén

dan tinh

Thir tur
cong
viée

Pon vi/ngu-o’i thuce hién

Noi dung cong viéc

Th(‘)‘iaa_n th_l_r_c
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCTT
mire do

i

ﬁ Budce 1

Coéng chue, vién chic tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so khong day da hodc khong dat yéu
cau, coéng chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hé so va huéng dan cho t6
chire, ca ﬂhan bd sung theo quy dinh.

churc, viém chire ta1 Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Ngh¢ An, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hé so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xir Iy hd so dong
thai chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thuy lgi.

2 gio lam viée

Budc 2

Phong Quén ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly dé diéu nhan hé so (dién tr)
va phan cong can bo, cong chure, vién chuc trong
phong tham tra, xir Iy ho so.

4 gio lam viéc

Mot
phan

-
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- Cén bo, cong chirc, vién chirc phong Quan ly de

diéu:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so
+ Pi kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
truong (néu can thiét).

+ Tham muu To trinh kem dy thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhén dan tinh cap glay phép va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hé so dién tir dén lanh
dao phong.

24 gio lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem
xét, xac nhan du thao trinh két qua giai quyet TTHC
trude khi trinh 1dnh dao Chi cuc ky nhay bang ky so
vao T¢ trinh, trinh S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thon phé duyét. Ky nhay bang ky s6 va chuyén
hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

6 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

Xem xét du thao két qua ky nhéy bang ky s6 vao To
trinh va chuyén két két qua cho Chanh Véan phong s&
dé kiém tra thé thirc.

8 gio lam viéc

Budc 4

Chanh Van phong S¢
Néng nghiép va Phat trién
nong thén

Kiém tra thé thirc ndi dung két qua du théao va ky
nhay béng ky s6 vao To trinh, trinh lanh dao sO ky
duyét To trinh kém theo du thao két qua TTHC cua
Uy ban nhan dan tinh.

4 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So Nong nghiép
va Phat trien nong thon

Phé Giam ddc Sé Nong nghiép va Phat trién nong
th6n phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc so phé
duyet két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

4 gio lam vigc
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Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon:
- Ky s6 phé duyét t& trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu s& ldy sb phat hanh va giri Uy ban
nhan dan tinh.

Vin Thu S& Nong nghiép | Lay s6, dong dau va gui Uy ban nhan déan tinh dong

4 gio lam viéc

BUGC 6 | va Phét trién nong thon | théi Iwu véo kho luu tri Heiokun vige
Buée 7 I};::?]h(;iodgﬁinp}?ong Uy zhuir: )1{13 153’;0 ]-fgl:t:. tr) va phan cong Cong chirc tham 2 T vk
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Buge g | COne chirc Vin phong Uy b R 16 gidr [am viée

ban nhan déan tinh - Chuyén van thu 14y s6, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong churc, vién chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cta tinh.

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh.
- X4c nhén 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, cd nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gior (10 ngay lam viéc)

Cong chure, vién chuec tai
Budc 9 | Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

2 gio lam viéc

9) 2.001426. Cap gia han, didu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thuy
loi: XAy dung cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén lidu, nhién liéu, vt li¢u, vt twr, phwong ti¢n; Khoan, dao
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khao sat dia chat, tham do, khai thac khoang san, vat licu xay dung, khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh
ngam thudc thim quyén cap phép ciia Uy ban nhén dén tinh

Thir tu
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCTT
mire do

Buoc 1

Cong chirc, vién churc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hé so khong ddy du hogc khong dat yéu
cau, cong chirc, vién chic tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho t6
chire, ¢4 nhan bd sung theo quy dinh.

chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An ‘uep nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho canhan. Chuyén ho so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xir Iy hd so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

2 gio lam viée

Budec 2

Phong Quan ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly dé diéu nhan ho so (dién tir)
va phén cong can by, cong chirc, vién churc trong
phong tham tra, xur Iy hd so.

- Cén b0, cong chirc, vién chttcphong Quan ly dé
didu:

+ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so
+ Pi kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hi¢n
truong (néu can thiét).

+ Tham muu To trinh kém dy thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhan dén tinh cap giay phép va trinh [anh

4 gio lam viéc

40 gio lam viéc

Mot
phan
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dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh
dao phong.

- Lanh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem
xét, x4c nhén du thao trinh két qua giai quyet TTHC
trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay bing ky so
vao T¢ trinh, trinh S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thén phé duyét. Ky nhay bang ky sb va chuyén
hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viée

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi

Xem xét du thao I}ét qua ky nhay bang ky sb vao To
trinh va chuyén két két qua cho Chanh Vian phong so
deé kiém tra thé thurc.

8 gio lam viéc

Budc 4

Chanh Van phong S¢
Nong nghiép va Phat trién
nong thon

Kiém tra thé thic ndi dung két qua du thao va ky
nhay bing ky sb vao T& trinh, trinh lanh dao so ky
duyét Té trinh kém theo du thao két qua TTHC cta
Uy ban nhén dan tinh.

4 gio lam viéc

Buodc 5

Léanh dao S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Pho Giam dbéc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s0 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam doc sé phé
duyet két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

4 gio lam viée

Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén
Heé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& liy sé phat hanh va giri Uy ban
nhan dan tinh.

4 gi¢ lam viéc
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Vin Thu S& Nong nghiép | Lay so, dong ddu va giri Uy ban nhan dan tinh dong

Bude 6 | U5 Phat tridn nong thon | thoi luu vao kho luu trit. § roianyice
Bude 7 Lanh c’{a_lo Yanq phong Uy | Nhan h? S0 (;iu_an tir) va phan cong Cong chirc tham 4y Thsm et
ban nhan dan tinh muu, Xt ly ho so.
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
" g . 1. | Uy ban nhéan dén tinh phé duyét.
Ty - oo chire: Van phidng Ly 32 giy lam viée

ban nhan dan tinh - Chuyén vin thu iy s6, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chire, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu trit két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cta tinh.

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh.
- Xac nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho to chic, ca nhan.

Tbng thoi gian gidi quyét TTHC 120 gior (15 ngay lam viéc)

Cong chuc, vién chuce tai
' Buéc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

2 gio lam viéc

10) 2.001401. Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat djng trong pham vi bao vé cong trinh
thuy lgi: Tmng ciy lau nam; Hoat dong cua phu’u’ng tién thiy noi dia, phwong tién co giéi, trir xe mo to, xe gan may,
phuong tién thiy ndi dia thé so thude thAm quyén cAp phép ciia Uy ban nhin din tinh

Thr ty DVCTT

cong | Pon vi/nguoi thue hién NoOi dung cong viéc hién (tinh moi AL
A ! ! : 5 mirc do
viée ngay 8 gio) y

Thoi gian thue
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Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so

- Trudmg hop ho so khéng diy du hodc khong dat yéu
cau, cong chuc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho to
chirc, ¢a nhan bd sung theo quy dinh.

chtrc, vién chuce tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qué cho ca nhén. Chuyén ho so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thay loi xir Iy hd so dong
thdi chuyén hé so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

1 gio lam viéc

Budc 2

Phong Quan ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong quan 1y dé diéu nhan hd so (dién tir)
va phéan cong can b, cong chire, vién chue trong
phong tham tra, xir ly ho so.

2 gio lam viéc

- Cén b9, céng chirc, vién chircphong Quan ly dé
diéu:

+ Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd so.
+ Tham muu T¢ trinh kéem du thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhan dén tinh cap g:ay phép va trinh Ianh
dao phong xem xét, chuyén hé so dién tir dén lanh
dao phong.

8 gid lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly dé diéu tham dinh, xem
xét, x4c nhan du thao trinh két qua giai quyet TTHC
trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay bang ky so
vao T¢ trinh, trinh S6 Nong nghiép va Phat trién
nong thon phé duyét. Ky nhay bang ky sb va chuyén
hd so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

4 gio lam viée

Toan
trinh
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Lanh dao Chi cuc Thuy lgi

Xem xét du thao két qua ky nhay bing ky s6 vao To

4 gio lam viée

2 gio lam viéc

2 gio lam viéc

2 gio lam viée

3 gio lam viéc

2 gio lam viéc

Budc 3 trinh va chuyén két két qua cho Chénh Vian phong s&
dé kiém tra thé thirc.
Chénh Vin phong S& Kiém tra thé thire ndi dung két qua du thao va ky
Bubc4 |Néng nghiép va Phét tidn nhay bang ky sd vao To trinh, trinh lanh dao so ky
néng thén duyét To trinh kém theo du thao két qua TTHC cua
Uy ban nhén dén tinh. j
Ph6 Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét dy thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam doc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
g el .. | tin giai quyét TTHC tinh.
Budc 5 L:anh (?Iao .§G Nf) ng Il%hl@p Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
va Bhat triennong €ion - Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén
Heé thong thong tin glal quyet TTHC tinh.
- Chuyén vian thu s& lay s& phat hanh va giri Uy ban
nhan dan tinh.
Bude 6 Vién Thu S¢ Nong nghiép Léy sb, dong déu va giri Uy ban nhan dén tinh dong
va Phét trién ndng thon thoi leu vao kho luu trir.
Bud Lanh dao Vin phong Uy | Nhan ho so (dién tir) va phan cong Cong chirc tham
uoc 7 S e
ban nhan dan tinh muu, Xt ly ho so.
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
. - s ra o oro | - Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Bude & [Loong chie Van phong Uyl veis, Fian dén tinh phéq duyét '

ban nhan dan tinh

- Chuyén vin thu liy s6, phat hanh van ban, chuyén
tra két qua cho Cong chire, vién chire tai Trung tam

9 gitr lam viée
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Phuc vu hanh chinh céng tinh dong thoi luu triv két |

qua giai quyét TTHC vao kho luu trit ctia tinh.

Budc 9

Cong chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh.
- X4c 1én Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh.

- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

1 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' (5 ngay lam viéc)

11) 1.003921. Cép lai gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thiiy l¢i trong truong hop
bi mat, bi rach, hu hong thudc thAm quyén cap phép ciia Uy ban nhén dén tinh

Thir tuw

cong
viée

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCTT
mure do

Bude 1

Coéng chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Tmfmg hop ho so khong diy di hodc khong dat yéu
cau, cong chtrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6
chire, ¢ nhan bd sung theo quy dinh.

chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhén ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong
Quén ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xir ly hd so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thiy loi.

1 gio lam viée

Budce 2

Phong Quan ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly dé diéu nhan ho so (dién tir)
va phan cong can bo, cong chirc, vién chuc trong
phong tham tra, xtr ly h so.

1 gio lam viéce

Toan
trinh
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- Qz’m bd, cong chirc, vién chic phong Quan ly de
dieu:

+ Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh hé so.
+ Tham muu To trinh kem du thao két qua TTHC

ctia Uy ban nhan dan tinh cap glay phép va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh

dao phong.

4 gioy lam vige

Lanh dao phong Quan ly dé didu tham dinh, xem
xét, xac nhan du thao trinh két qua giai quyet TTHC
trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay bang ky so
vao T trinh, trinh S& Nong nghiép va Phat trlen
nong thon phé duyét. Ky nhay bang ky s6 va chuyén
ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

2 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

Xem xét du thao két qua ky nhay bing ky s6 vao To
trinh va chuyen két két qua cho Chéanh Vin phong s&
dé kiém tra thé thuec.

2 gio lam viéc

Budc 4

Chanh Vian phong S&
Nong nghiép va Phat trién
nong thon

Kiém tra thé thirc néi dung két qua du thao va ky
nhay bing ky s6 vao T¢ trinh, trinh lanh dao s& ky
duyét To trinh kém theo du thao két qua TTHC cta

Uy ban nhan dan tinh.

1 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S6 Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Phé Gidm dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam doc s0 phé
duyet két qua giai quyét TTHC trén Hé thdng thong
tin giai quyet TTHC tinh.

1,5 gior lam vigc




j;ha.m doc Sé’ Nopg nghlep va Phat trlen nong thon

- Ky s6 phé duyét tor trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
tkem du thao Quyet dinh Uy ban nhan dan tinh trén
He thng thong tin g1a1 quyét TTHC tinh.

1,5 gio lam viée

¢ + Chuyén vin thu s lay s6 phat hanh va giii Uy ban
¢ nhan dan tinh.
p h o N SRR o o e 8 Eo
Bude 6 V‘an T’hu §U Nf)ng n%hlgp La%)f sO, dqng dau va gui Uy ban nhan dan tinh dong 5 oty Biieils
va Phat trién nong thén thoi Iuu vao kho luu trir.
Buée 7 Lanh c‘{ao \h/anv phong Uy | Nhan h? S0 (91@11 tir) va phan cong Cong chirc tham I it fam vise
ban nhan dan tinh muu, Xt 1y ho so.
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muru két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao
il Céng chire Vin phong Uy Uy ban nhan dén tinh phé duyét. " P
p ban nhan dan tinh - Chuyén van thu 14y sd, phat hanh van ban, chuyén E1S030. Vet
' tra két qua cho Cong chiic, vién chic tai Trung tam
i Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu trir két
qua giai quyet TTHC vao kho luu trir cua tinh.
3 W .| -Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh.
Cong chirc, vién chuc tal |y 1an 1en He théng thong tin gidi quyét thi tuc
Buéc 9 | Trung tdim Phuc vu hanh : v LHong thong th glat quy : 1 gioy lam viéc

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio (3 ngay lam viéc)
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12) 1.003893. Cap lai glay phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thuy lgi trong truong hop
tén chu glay phép da duoe cip bi thay dbi do chuyén nhwong, sap nhip, chia tach, co cAu lai to chire thude thim

quyen cap phép cua Uy ban nhan dan tinh

Thir tur
cong
viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCTT
muc do

Budc 1

Céng chirc, vién churc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd sor:
- Truong hop hd so khong day du hozc khong dat yéu
cau, cong chire, vién chtc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6
chirc, c4 nhan bd sung theo quy dinh.

chirc, vién chue tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiep nhén ho so va dua lén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén hd so dén phong
Quan ly dé diéu - Chi cuc Thuy loi xtr ly hd so dong
thoi chuyén hd so glay vé Chi cuc Thay loi.

1 gio lam viéc

Budc 2

Phong Quén ly dé diéu -
Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly dé didu nhén ho so (dién t)
va phéan céng can bo, cong chirc, vién chirc trong
phong tham tra, xir 1y ho so.

1 gio lam viéc

- Céan b0, cong chirc, vién chircphong Quan ly dé
diéu:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so
+ Tham muu Té& trinh kém du thao két qua TTHC
ctia Uy ban nhén dan tinh cap gidy phép va trinh lanh

4 gio lam viéc

Toan
trinh
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dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh
dao phong.

- Lanh dao phong Quan ly dé diéu thim dinh, xem
xét, xac nhan du thao trinh két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh 13nh dao Chi cuc ky nhéy béng ky sé
vao T¢ trinh, trinh S& Néng nghiép va Phat trién
nong thon phé duyét. Ky nhéy bang ky s6 va chuyén
ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

2 gio lam viée

Buéc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

Xem xét du thao 1§ét qua ky nhay bang ky s6 vao To
trinh va chuyén két ket qua cho Chanh Van phong so
de kiém tra thé thuec.

2 gio lam viéc

Budc 4

Chanh Vin phong S¢
Nong nghiép va Phat trién
nong thén

Kiém tra thé thirc n6i dung két qua du thao va ky
nhay béng ky sb vao T trinh, trinh 1anh dao s& ky
duyét To trinh kém theo du thao két qua TTHC cua
Uy ban nhan dén tinh.

1 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Phé Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam ddc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu sé 4y s6 phéat hanh va g Uy ban
nhéan dan tinh.

1,5 gio lam viéc

1,5 gio lam viéc
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Budc 6 Vian Thu S& Néng nghiép | Lay s, dong dau va giri Uy ban nhan dan tinh dong 5 it ibe

va Phét trién néng thon | thoi luu vao kho luu trir.
Budc 7 Lanh C{ao Yanu phong Uy | Nhan h? 50 (?len tir) va phan cong Cong chirc tham  sierlarmivice
ban nhan dan tinh mury, Xt ly ho so.
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh 1dnh dao
) ) o ... | Uy ban nhan dén tinh phé duyét.
Bude 8 Coéng chirc Van phong Uy § gitr Tamivice

ban nhan dan tinh - Chuyén vin thu ldy so, phét hanh van ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cua tinh.

- Nhan két qua tir Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

Cong chirc, vién chuc tai : . At & oy o UL e

. i . “" | - X4c nhan lén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc

B 0 v .
udc 9 | Trung tam Phuc vu hanh barih chinh:tinh.

chinh cong tinh

1 gior lam viée

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 gior (3 ngay lam viée)

_13) 1.003867. Phé duyét, diéu chinh quy trinh vin hanh d6i véi cong trinh thiy lgi lon va cong trinh thay lgi vira
do Uy ban nhin dan tinh quén ly.

Thir tuw Thaoi gian thuc

A Y . . A A ~ . A - , A . ‘ DVCTT

cong | Pon vi/nguoi thuc hien No¢i dung cong viec hién (tinh moi ngay mirc d6
viec 8 gio lam viée) :
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Budc 1

Cong chire, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hé so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cdng chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra ho so va huéng dan cho
td chirc, ¢4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, cong
chttc, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra két qua cho cé nhan. Chuyén ho
so dén phong Quan ly cong trinh thiy loi va Nuédc
sach nong thon - Chi cuc Thuy loi dé xir Iy ho so
dong thdi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

4 gio lam viéc

Budc 2

Phong Quan ly cong
trinh thuy lgi va Nudc
sach nong thon - Chi cuc
Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va
Nudc sach nong thén nhan hé so (dién tir) va phéan
cong Cong chtre, vién chuc trong phong tham tra,
xtr Iy hd so.

4 gi0 lam viéc

- Cong chure, vién chuc phéng Quan ly cong trinh
thay lgi va Nu’Uc sach nong thon:

+ Nhan hd so (dlen tir) va xem x¢ét, tham dinh ho so
+ Tham muu S¢ van ban lay y y kién Uy ban nhan dan
cap huyén va cac co quan co lién quan;

+ Di kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
trudong (néu can thiét)

- Tham muu du thao to trinh, trinh lanh dao phong

xem xét, chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

100 gio lam viéc

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va
Nuéc sach nong thon tham dinh, xem xét, x4c nhén
du théo trinh két qua giai quyét TTHC trude khi
trinh 1anh dao Chi cuc ky trinh S Nong nghiép va

8 gio lam viéc

Mot
phan
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‘[ Phat trién néng thon phé duyét két qua TTHC.

Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Thuy
loi

- X4c nhan két qua tham dinh.

- Trinh két qua tham dinh, Tham muu Lanh dao So
Néng nghiép va Phat trién nong thon.

- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

Budc 4

Chanh Vian phong S&
Nong nghiép va Phat
trién nong thon

- Kiém tra thé thirc vin ban.

- Tham muu trinh ky nhay bang ky sb trinh Lanh
dao S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon ky trinh
Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

Budc 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thon

Ph6 Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc s& phé
duyet két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh.

8 gidr lam viée

Giam déc S& Nong nghiép va Phit trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC tinh.

- Chuyén van thu s& 14y s phat hanh va gui Uy ban
nhén déan tinh.

8 gio lam viéc

Budc 6

Vian thu S6 Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Lay sb, vao sO vin ban, dong dau bang ky ) dong
thoi Iuu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyet
tht tuc hanh chinh tinh, phat hanh van ban va giri
két qua cho Uy ban nhén dan tinh.

6 gitr lam viéc
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Budc 7

Lanh dao Van phong
Uy ban nhan dan tinh

Nhén hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xur ly
ho so.

8 gio lam viéc

Buoc 8

Cong chuc Van phong
Uy ban nhéan dan tinh

-Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu 14y s6, phéat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cta tinh.

72 gio lam viée

Budc 9

Cong chire, vién chire tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh.
- X4c nhén 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire, cd nhéan.

2 gio lam viée

———

Tong thoi gian thuc hién tai cac

bwdc

240 gio (30 ngay lam viéc)

14) 2.001804. Phé duyét phwong an, diéu chinh phwong an cim moc chi giéi pham vi biao vé cong trinh thiy lgi
trén dia ban Uy ban nhéan din tinh quan ly.

hanh chinh cong tinh

hanh chinh cong tinh tra hd so va hudng dan cho t6
chitc, c4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

Thutw | 5 o vingudi thue i . g A Thoiglanthye | pyepy
cong hién NoOi dung cong viec hién (.tmh moi Angay e d6
viéc ; 8 gio lam viée) ;

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Céng chirc, vién chiic | - Trudong hop ho so khong ddy di hodc khong dat yéu Mt

Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu | cau, cdng chirc, vién chirc tai Trung tam Phyuc vu | 2 gio lam viée phén
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-~ Truong hop ndp hd so diy di theo quy dinh, cong |

chic, vién chirc tal Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghe An tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so
dén phong Quan ly cong trinh thuy loi va Nudce sach
nong thén - Chi cuc Thay loi dé xtr 1y ho so dong thoi
chuyén ho so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

Budc 2

Phong Quan ly cong
trinh thay loi va Nudc
sach noéng thon - Chi
cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy lgi va Nudc
sach nong thon nhéan hé so (dién tir) va phan cong
Codng chirc, vién chirc trong phong tham tra, xr Iy ho

SO.

4 ¢i0 lam viéc

- Céng chirc, vién chtc phong Quan ly cdng trinh
thuy loi va Nugc sach nong thon - Chi cuc Thuy loi:
+ Nhén ho so (dlen tir) va xem xet, tham dinh ho so
+ Tham muu S& van ban ldy y kién cac co quan, don
vi o lién quan;

+ b1 klem tra hién truong, bién ban kiém tra hién
trudng (néu can thlet)

+ Tham muu dy thao to trinh, trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.

100 gio lam viée

-Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va
Nudce sach nong thon :

+ Tham dinh, xem x6ét, xac nhan du thao trinh két
qua giai quyet TTHC trude khi trinh lanh dao Chi
cuc ky trinh S6 Nong nghiép va Phat trién néng
thon phé duyét két qua TTHC.

= Chuyen hd so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

8 gio lam viée
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Lanh dao Chi cuc Thiy

- X4c nhan két qua tham dinh.
- Trinh két qua thdm dinh, Tham muu Lanh dao S&

16 gio lam viée

4 gio lam viéc

8 gio lam viée

8 gi lam viéc

8 gio lam viéc

L

Bude3 || - Néng nghiép va Phat trién néng thon.
' - Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S& Néng
nghiép va Phat trién nong thén.
| -Kiém tra thé thirc vin ban.
; Cljanh Va.n’\ ph‘i'“g S,U - Tham muu trinh ky nhéy bang ky sd trinh Lanh
Budc 4 | Nong nghiép va Phat R P R P T e
fiidn 1ibng thor dE:IO S& Nong ngple_:pﬂvaaPhat tl;len ndng thon ky
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.
Phé Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam ddc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
Lanh dao S& Noéng tin giai quyét TTHC tinh.
Budc 5 | nghiép va Phat trién | Giam déc S& Néong nghiép va Phat trién ndng thon:
nong thon - Ky s phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
- Chuyén vin thu so l1dy s6 phat hanh va gui Uy ban
nhan dan tinh.
" . x Léy sd, vao so vin ban, dong dau bang ky s6 dong
Bide 6 nvga}?iépthgé Is’gét I\‘[I:;gﬁ thoi luu trit hd so trén Hé théng thong tin giai quyét
e thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phéat hanh van ban
ngng thn va giti két qua cho Uy ban nhén dén tinh.
Buge 7 | LAnh dao Van phong | Nhan hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xi Iy ho

Uy ban nhan déan tinh

SO.

8 gio lam viéc
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Budc 8

Cong chirc Vin phong
Uy ban nhan dan tinh

- Du thao két qua giai quyet TTHC tr inh lanh dao Uy -

ban nhan dan tinh phé duyét két qua TTHC.
- Chuyén hd so cho Lanh dao Uy ban nhan dan tinh.

72 gio lam viéc

Budce 9

Coéng chire, vién churc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh.
- Xac nhéan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho td chire, ca nhan.

2 gio lam viée

Tong thoi gian thue hién tai cac

bwoc

240 gio (30 ngay lam viéc)

15) 1.003232. Thim dinh, phé duyét, didu chinh va céng bd cong khai quy trinh vAn hanh hd chira thude tham
quyen ciia Uy ban nhan dan tinh.

Thir tw
cong
viéc

Pon vi/ngwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 8
gio’ lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoce 1

Cong chuce, vién chic
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so khong day da hogic khong dat yéu
cau, coéng chirc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hd so va hudng dan cho t6
chtic, c4 nhéan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trucmg hop nop ho so day du theo quy dinh, cong
chtic, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhéan ho so va dua 1én Heé théng
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho cé nhan. Chuyén ho so
dén phong Quan ly cdng trinh thuy loi va Nude sach

2 gidr lam viéc

Mot
phan
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nong thon - Chi cue Thuy loi dé xir Iy ho so dong thoi
chuyén ho so giay vé Chi cuc Thuy loi.

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va Nudce
sach ndng thoén nhan ho so (dién tr) va phan cong
Cong chtrc, vién chirc trong phong tham tra, xur ly ho
SO.

4 gio lam viéc

- Cong chirc, vién chirc phong Quan ly cong trinh
thuy lgi va Nudc sach nong thon:

+ Nhan ho so (dién tir) va xem Xét, tham dinh ho SO
+ Tham muu Sé thanh 14p hoi dong tham dinh (néu
thay can thiét)

+ Tham muu S¢ ldy y kién Uy ban nhan dan cap
huyén; t6 chirc ¢4 nhan lién quan va cac chuyén gia;
+ Pi klem tra hién truong, bién ban kiém tra hién
truong (néu can 1h1et)

+ Tham muu dy thao to trinh, trinh 1anh dao phong
xem xét, chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong.

100 gio lam viéc

Lanh dao phong Quéan
ly cong trinh thuy lgi va
Nudc sach ndng thon -
Chi cuc Thuy loi

- Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va
Nude sach nong thon thdm dinh, xem xét, xéc nhan
du thao trinh két qua giai quyét TTHC trude khi
trinh 1anh dao Chi cuc ky trinh S& Nong nghiép va
Phat trién nong thén phé duyét két qua TTHC.
Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gid lam viéc

Bude 3

Lanh dao Chi cuc Thuy
loi

- X4c nhan két qua tham dinh.

- Trinh két qua tham dinh, Tham muu Lanh dao S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Chuyén hd so (dién 1) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

16 gio lam viéc
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Buodc 4

Chéanh Van phong So
Nong nghiép va Phat
trien nong thon

- Kiém tra thé thirc vin ban.

- Tham muu trinh ky nhay bang ky s0 trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon ky
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phét trién
nong thon

Ph6 Gidam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thoén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc s& phé
duyét két qua giai quyet TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

8 gio lam viée

Giam déc S& Néong nghiép va Phat trién nong thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh trén
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén van thu s& lay sb phat hanh va gui Uy ban
nhan dan tinh.

8 gio lam viéc

Budc 6 |

Vian thu So Nong
nghiép va Phéat trién
nong thén

Lay s0, vao s van ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyet
thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Uy ban nhén dan tinh.

8 gior lam viéc

Budc 7

Lanh dao Van phong
Uy ban nhan dan tinh

Nhan hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xur ly ho
SO.

8 gio lam viéc

Buoc 8

Cong chic Van phong
Uy ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh 1anh dao
Uy ban nhan déan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu |y s, phat hanh van ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tam

72 gid 1am viée




117

Phuc vu hanh chinh cdng tinh dong thoi Tuu trix két
qua giai quyet TTHC vao kho luu trir ctia tinh.

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dén ) tinh. |

- X4c nhén 1én Hé thong théng tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Coéng chuc, vién chuc
Budc 9 | tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac
bwde )
16) 1.003221. Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dip, ho chira thiy loi thude tham quyeén

ciia Uy ban nhan dén tinh.

240 gio (30 ngay lam viéc)

Thu tu Thoi glan thuc hién DVCTT
cong | Don vi/nguwoi thuce hién No¢i dung cong viéc (tmh moi ngay 8 mie da
viéc gio lam viéc) [

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so:

- Truong hop ho so khong day di hodc khong dat
yéu cau, coéng chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra hd so va hudng dan
cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.
- Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, cong

Cong chuc, vién chuc tai chtrc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | 2 gio lam viéc

Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong M(;)t
thoéng tin giai quyét thti tuc hanh chinh tinh Nghé phan

An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hd so dén phong Quan ly cong trinh thay loi va
Nuéc sach néng thon - Chi cue Thuy loi dé xur ly
hd so dong thdi chuyén hd so giay vé Chi cuc Thiy
loi.

Bugc 2 | Phong Quan ly ca}qg trinh | Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va 4 gitr 1am viéc
thily loi va Nudc sach | Nudce sach nong thon nhan hé so (dién tir) va phan

- T E——
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nong thon - Chi cuc Thuy
loi

cong Cong chtic, vién churc trong phong tham tra, [

xu ly ho so.

- Céng chirc, vién chirc phong Quan ly cong trinh
thay loi va Nudc sach ndng thon: ] .
+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho
SO

+ Pi kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
trrong (néu can thiét)

+ Tham muu dy thao to trinh, trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao
phong.

40 gio lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va
Nuéc sach nong thon tham dinh, xem x6t, Xac
nhan du thao trinh két qua giai quyét TTHC trude
khi trinh 1anh dao Chi cuc ky trinh S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon phé duyét két qua
TTHC. Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi
cuc.

8 gio lam vige

Budce 3

[.anh dao Chi cuc Thuy loi

- Xac nhan két qua tham dinh.

- Trinh két qua tham dinh, Tham muu Lanh dao S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién néng thon.

8 gio lam viéc

Budc 4

Chéanh Van phong So
Nong nghiép va Phat
trién nong thon

- Kiém tra thé thirc vin ban.

- Tham muru trinh ky nhay bang ky so trinh Lanh
dao S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon ky
trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

4 gio lam viéc

Buoc 5

Lanh dao S Nong nghiép
va Phat trién nong thén

Pho Giam doc So Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam doc s& phé
duyét két qua giai quyet TTHC trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC tinh.

4 gio lam viéc
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Giam déc S& Nong nghiép va Phét trién nong thon:
- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhén dan tinh
trén Hé thdng thong tin glal quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu so lay s6 phat hanh va gii Uy
ban nhan dan tinh.

4 gio lam viéc

Vian thu So Nong nghiép

Lay s0, vao so van ban, dong dau bang ky sb dong
thoi luu trit ho so trén Hé thong thdng tin gidi quyeét

chinh cong tinh

Buot: 6 va Phat trién néng thon th tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van 4 816 lam vige
ban va giri két qua cho Uy ban nhén dén tinh. o
Birde 7 Lanh di;lo Vﬂén Ph(‘)ng Uy | Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xur ly 8 gidy 1am vidc
ban nhan dan tinh hd so. =i
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
Sy Céng chirc Vin phong Uy dao Uy ban nhén dén tinh phé duyét. ’ a9, e e e
ban nhan dan tinh - Chuyén van thu 14y sd, phat hanh van ban, chuyén & '
tra két qua cho Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh ddng thoi luu trir két
qua giai q_uyet TTHC vao kho luu trir ctia tinh. LA
isns dhlie. ion ahie tei | Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhén dan tinh.
Buée 9 | Tru & 3 ,Phuc o gt [1° X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu 7 oidy 1am viée
e tuc hanh chinh tinh. & '

- Théng béo va tra két qua cho td chiic, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac
bwde

120 gio (15 ngay lam viéc) |

17) 1.003211. Tham dinh, phé duyet phwong 4an ng pho thién tai cho cong trinh, viung ha du dip trong qua
trinh thi cong thuodc tham quyen cua Uy ban nhan dan tinh.
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Thir ty

cong
viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gldll thue hién
(tinh moi ngay 8
gio' lam viéc)

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day dii hoic khong dat yéu
cau, cdng chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho to
chirc, ¢4 nhan b6 sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhén hd so va dua 1én Hé thng
thong tin giai quyet thti tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so
dén phong Quan Iy cong trinh thuy loi va Nude sach
n6ng thon - Chi cuc Thuy loi dé x1r Iy ho so dong thoi
chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thuy loi.

2 gio lam viée

Budc 2

Phong Quan ly cong trinh
thiy lgi va Nudc sach nong
thon - Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy lgi va
Nudc sach nong thén nhan hd so (dién tr) va
phan céng Cong chirc, vién chirc trong phong
tham tra, x{r 1y ho so.

4 gio lam viéc

- Coéng chue, vién chic phong Quan ly cong
trinh thiy loi va Nude sach nong thon:

+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho
SO

+ Tham muu So thanh lap Hoi dong tham dinh
(néu can thiét) hoac L4y y kién ctia Uy ban nhan
dan cap huyén, to chtrc ca nhéan c6 lién quan va
chuyén gia (néu can thiét);

60 gior lam viéc

Mot
phan
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+ L4y v kién cua Uy ban nhén dan cap tinh co
lién quan khi hd chira nuée va ving ha du dap ¢6
lién quan dén 02 tinh tro 1én;

+ Pi kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
truong (néu can thiét)

+ Tham muu du thao to trinh, trinh 1anh dao
phong xem xét, chuyén ho so (dién tir) dén lanh
dao phong.

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va
Nude sach néng thon thAm dinh, xem xét, xac
nhan du thao trinh két qua giai quyét TTHC
truge khi trinh lanh dao Chi cuc ky trinh So
Nong nghiép va Phat trién nong thon phé duyét
két qua TTHC. Chuyén hd so (dién tir) dén lanh
dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

- Xéc nhén két qua tham dinh.
- Trinh két qua tham dinh, Tham muu Lanh dao

Bude 3 | Lanh dao Chi cuc Thuy loi | S& Noéng nghiép va Phat tri,én nong thon. 16 gio lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.
- Kiém tra thé thirc vin ban.
Chanh Vién phong S¢ Nong SR e‘ h(;(v hiv b ¢ o 15inh Tanh
Budc4 |nghiépva Phittrinnéng |- Lnammuntrinhiynhiy bang orsotinh Lann - 4.4 1am vige
thé dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon ky
on
trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.
Phé Giam dbc S& Néng nghiép va Phat trién
2 i e .» . | néng thon phu trach: Xem xét du thao két qua,
Budce 5 lgnh: dso. 501 None nemep ky s6 vao phiéu trinh chuyén két qua cho Giam 8 gio lam viéc

va Phat trién nong thén

dbc s& phé duyét két qua giai quyét TTHC trén
Heé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh.
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Giam d6c S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon:

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh fIy ban nhan dan
tinh kém dy thao Quyét dinh Uy ban nhan dan
tinh trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Chuyén vin thu so ldy s phat hanh va giri Uy
ban nhan dan tinh.

8 g10 lam viéc

Vian thu S& Nong nghiép va

Léay sb, vao s6 vin ban, déng déu bﬁng ky s6
dong thoi luu trir ho so trén Hé thong thong tin

Budce 6 Phét trién néng thén giai quzfet tkzu lefJ hafr.lh c}{hmhatmh Nghé An, phﬂat 8 gio lam viéc
hanh van ban va gui két qua cho Uy ban nhan
dan tinh.
Budc 7 Lai'lh d?o Yan phong Uy ban I\Iha}l:n ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xu 8 Si6Tam viee
nhan dan tinh ly ho so. ¥
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
.| dao Uy ban nhén dan tinh phé duy¢t.
Budc 8 gongh‘fhu;h V?l?hphong Uy |. Chuyén van thu léy sé, phat hanh van ban, 32 gio lam viéc
A0 BN chuyén tra két qua cho Cong chire, vién chuec tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dong
thoi luu trir két qua giai quyet TTHC vao kho luu
trir cua tinh. L
- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dan
Cong chure, vién chuc tai | tinh. ) ]
Budc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh | - X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tha 2 gio lam viéc

chinh cong tinh

tuc hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwoéc

160 gior (20 ngay lam viéc)

18) 1.003203. Thim dinh, phé duyét phwong 4n @ng phé v6i tinh huéng khén cip thudc thAm quyén ciia Uy
ban nhan dan tinh

Thir ty
cong
viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Théi gian thue hién
(tinh mbi ngay 8
gio'lam viée)

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Truomg hop hé so khong day du hoidc khong
dat yéu cau, cdng chirc, vién chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng
din cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy
dinh.

- Truong hop ndp hd so ddy du theo quy dinh,
cong chuc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Nghé An tiép nhan hé so va dua
lén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan. Chuyén ho so dén phong Quan 1y cong
trinh thiy lgi va Nudce sach nong thon - Chi cuc
Thuy loi dé xir 1y hd so dong thoi chuyén hé so
gidy vé Chi cuc Thity loi.

2 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
cong trinh thuy lgi va Nudc
sach nong thén - Chi cuc
Thuy loi

Nhan hd so (dién tir) va phan cong Cong chirc,
vién chirc trong phong tham tra, xir ly ho so.

4 gio lam viéc

DVCTT

mue do

Mot
pha:in
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Cong chire, vién chirc phong
Quan ly cong trinh thuy logi
va Nudc sach nong thon -
Chi cuc Thuy loi

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho
SO

- Tham muu S¢ thanh 18p Hoi dong tham dinh
(néu can thiét) hodc Lay y kién cua Uy ban nhan
déan cap huyén, to chirc ca nhan c¢6 lién quan va
chuyén gia (néu can thiét);

- Lay v kién ctia Uy ban nhan dan cip tinh ¢6
lién quan khi hd chira nuée va ving ha du dap c6
lién quan dén 02 tinh trg 1én;

- Di kiém tra hién truong, bién ban kiém tra hién
truong (néu can thiét)

- Tham muu du thao to trinh, trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so (dién tir) dén lanh
dao phong

60 gior lam viéc

Lanh dao phong Quan ly
cong trinh thuy loi va Nudc
sach nong thon - Chi cuc
Thuy loi

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao trinh két
qua giai quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao
Chi cuc ky trinh S& Néng nghiép va Phat trién
noéng thon phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

- X4c nhan két qua tham dinh.

- Trinh két qua thdm dinh, Tham muu Lanh dao
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Chuyén hd so (dién tr) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

16 gio lam viéc

Budc 4

Chanh Van phong S& Nong
nghiép va Phat trién néng
thon

- Kiém tra thé thic vin ban.

- Tham muu trinh ky nhdy bang ky s6 trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon ky
trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

4 gio lam viéc
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Budc 5

Lanh dao S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Phé Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thén phu trach: Xem xét du thao két qua,
ky s& vao phiéu trinh chuyén két qua cho Giam
dbc s& phé duyét két qua giai quyét TTHC trén
Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

8 gio lam viéc

Giam d6c S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon:

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dén
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhéan déan
tinh trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh.

- Chuyén van thu so lay sé phat hanh va giri Uy
ban nhan dan tinh.

8 gio lam viéc

Budce 6

Van thu S& Nong nghiép va
Phét trién nong thon

Liy s6, vao sd vian ban, dong dau bing ky sb
ddng thoi Iuu trir hod so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat
hanh vin ban va giri két qua cho Uy ban nhén
dan tinh.

8 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Vin phong Uy ban
nhan dan tinh

Nhan hé so (dién tir) phan cong chuyén vién xir
1y ho so.

8 gio lam viée

Budce 8

Coéng chirc Vian phong Uy
ban nhan dan tinh

-Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyen van thu ldy s6, phat hanh van ban,
chuyén tra két qua cho Cong chtrc, vién chirc tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dong

32 gio lam viéc
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thoi luu trit két qua éiéi quyét TTHC vao kho luu
trir cua tinh.

Bude 9

Cong chirc, vién chuc tai | tinh.
Trung tim Phuc vu hanh | - X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét tha

chinh cong tinh

tuc hanh chinh tinh.
- Thong béo va tra két qua cho to chire, ca nhan.

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dan |

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thuwe hién tai cac

bude

160 gio (20 ngay lam viéc)

19) 1.003188. Phé duyét phwong 4n bao vé dip, hd chira thudc thim quyén cia Uy ban nhan déin tinh.

Thir tu
cong
viéc

Pon vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8
gio lam vige)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong churc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho
td chirc, ca nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp ho so day da theo quy dinh, cong
chire, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én He théng
théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra két qua cho cé nhan. Chuyén
hé so dén phong Quén ly cong trinh thiy loi va
Nudc sach ndng thon - Chi cuc Thuy loi dé xur ly
hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Thity
loi.

2 gio lam viéc

Mot
phan
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Budc 2

Phong Quan ly cong trinh
thuy lgi va Nudc sach
nong thoén - Chi cuc Thay
loi

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thay loi va
Nude sach nong thon nhan ho so (dién tir) va phan
cong Cong chirc, vién chirc trong phong tham tra,
xur 1y ho so.

4 gio lam viéc

- Cong chirc, vién chirc phéng Quan ly cong trinh
thay loi va Nu’orc sach nong thon:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd so
+ Tham muu S& thanh 1ap Hoi dong thdm dinh (neu
can thlet) hodc Lay y kién ctia Uy ban nhan dan cap
huyén, t6 chirc ca nhan c6 lién quan va chuyén gia
(néu can thiét)

+ Di klem tra hién truong, bién ban kiém tra hién
truong (néu can thiét)

+ Tham muu duy thdo to trinh, trinh 1anh dao phong
xem xét, chuyén hd so (dién tu’) dén 1anh dao phong

60 gidr lam viéc

Lanh dao phong Quan ly cong trinh thuy loi va
Nudc sach nong thon tham dinh, xem xé€t, xac nhan
du thao trinh két qua giai quyét TTHC trude khi
trinh lanh dao Chi cuc ky trinh S& Néng nghlep va
Phat trlen nong thon phé duyét két qua TTHC.
Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Bude 3

Lanh dao Chi cuc Thuy
loi

- Xac nhan két qua tham dinh.

- Trinh két qua tham dinh, Tham muu Lanh dao S¢&
Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Chuyen ho so (dién tu) dén Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

16 gio lam viée

Budc 4

Chéanh Van phong S¢
Nong nghiép va Phat
trién nong thon

- Kiém tra thé thirc van ban.

- Tham muu trinh ky nhay bang ky sb trinh Lanh
dao S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thén ky
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyet

4 gio lam viéc

Budc 5

Phé Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so vao

8 gioy lam viée
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Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

phiéu trinh chuyen ket quéa cho Gidm doc so phé
duyet két qua giai quyét TTHC trén Heé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé thong thong tin glai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu sé lay s6 phat hanh va giri Uy ban
nhan dan tinh.

8 gior lam viéc

Van thu S¢ Nong nghiép

LAy s0, vao s0 van ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi Iuu trit ho so trén He thong thong tin giai quyét

Bu6e 6 | s Phat trién nong thon | thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban | S 819 1am viéc
va giri két qua cho Uy ban nhén dén tinh.

: Lanh dao Vin phong Uy | Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xtr ly i -
Buoc 7 | ban nhén dén tinh hd so. S gielamivice
- Kiém tra, xem xét h6 so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
s Céng chirc Vé[} phong Uy dao Uy ban nhan dén tinh phé duyét. » el
ban nhan dan tinh - Chuyén vin thur 14y sb, phat hanh van ban, chuyén ;
tra két qua cho Coéng chirc, vién chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh ddng thoi Iuu trir két
qué giai quyét TTHC vao kho luu trit cta tinh.
e s Nhan két qua tir Vin phong Uy ban nhén dén tinh.
ong chuc, vién chire tai | . AL s b L ey CE R e
Buéc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh X4ac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc 2 ity [2m viee

chinh coéng tinh

hanh chinh tinh.
- Thong bao va tra ket qua cho to chire, ca nhan.

Tong thoi gian thuc hién tai cac

bwéc

160 gio (20 ngay lam viéc) J
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VI. LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAI
1) 1.008408. Phé duyet viéc tiép nhan vién tro quoc té khan cip dé ciru trg thude thAm quyén cia Uy ban nhin

dan cac tinh, thanh phd true thude Trung wong

cong
viéc

Thi tw

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién

(tinh mbi ngay 8 gio

Iam viéc)

DVCTT
mire do

Budce 1

Coéng chirc, vién chure tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khéng day di hodc khong dat
yéu cau, cong chir, vién chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan
cho td chire, ca nhan bd sung ho so theo quy dinh.
- Trudmg hop ndp hé so day di theo quy dinh, cong
chtrc, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hd so dén phong Phong chong thién tai - Chi cuc
Thuy loi dé xr 1y ho so dong thoi chuyén ho so
giay vé Chi cuc Thy loi

1 gio lam viée

Buadc 2

Lanh dao phong Phong chéng thién tai nhan ho so

(dién tir) va phan cdng Cong chirc, vién chirc trong
phong tham tra, x{r ly hd so.

1 gi0 lam viéc

Cong chuc, vién chic
phong Phong chong

- Cong chtre, vién chitc phong Phong chong thién
tai:

8 gio lam viéc

Toan
trinh
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thién tai - Chi cuc Thiy
loi

+ Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd

SO.

+ Dy thao Tham muu Cho S& Néng nghiép va Phat
trién nong thon tham muu Uy ban nhén dan tinh t&
chtic lay y kién ciia Céc bd, nganh va don vi lién
quan.

+ Tong hop cacy kién cua cac bo, nganh va don vi
lién quan giri vé. Dur thao Quyét dinh Uy ban nhan
dan tinh, to trinh trinh S& Nong nghiép xem xét ky
trinh.

+ Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

Lanh dao phong Phong
chong thién tai - Chi cuc
Thuy loi

- Thém dinh, xem xét dy thao trinh két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky
trinh S& Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh
Uy ban nhan dan tinh phé duyét ket qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

1 gio lam viéc

Lanh dao Chi cuc Thuy

- Xac nhan két qua thim dinh.
- Trinh Dy thao tham muu S& Nong nghi€p va Phat
trién néng thon trinh Uy ban nhan dan tinh ky phé

1 gio lam viéc

Budce 5 i duyét
- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao So Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
Gl e B = Kiém tra thé thirc vin ban.
an an phong oS0 | s . . A e ~
Budc 6 |Nong nghiép va Phat Tham muu trinh ky nhédy bang ky s6 trinh Lanh

trién nong thon

dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thén ky
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

1 gio lam viée




151

Lanh dao S& Nong

Pho Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky sb vao
phiéu trinh chuyén két qua cho Giam dbc s& phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

1 gio lam viéc

Budc 7 | nghiép va Phat trién néng | Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
thon - Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén déan
tinh kém duy thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh i i him viao
trén Hé théng thong tin glal quyét TTHC tinh. & y
- Chuyén vin thu sd 14y s6 phét hanh va giri Uy ban
nhan dan tinh.
Léy sd, vao sb van ban, dong dau bang ky sb dong
’ Vin thu S& Nong nghiép | thoi luu trit ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét vl | s
Buges va Phat tri€n néng thén | thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van Lo limvice
ban va guri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

; Lanh dao Vian phong Uy | Nhén h so (dién tir) phan cong chuyén vién xtr Iy AT
Buged ) ban nhan dah tish hd so. Lgig; tam vige
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
y . - 1 dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét.
Buse 107 co08 chue VEn: phiong 6 gidr lam viéc

Uy ban nhan dén tinh

- Chuyén van thu 14y s6, phat hanh van ban, chuyén
tra két qua cho Cong chire, vién chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh ddng thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trir cda tinh.
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Bude 11

Cong chire, vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh.

- X4c nhan 1én Hé thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

- Théng béo va tra két qua cho td chie, ¢4 nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwée

24 gio (3 ngay) ké tir ngay nhan day di ho so hop 16

1 gio lam viéc

2) 1.008409. Phé duyét Van kién vién tro quoc té khan cAp dé khic phuc hiu qua thién tai khéng thuc tham
quyén quyét dinh chi truong tiép nhin ciia Thii twong Chinh phu

Thir tu Thoi gian thue DVCTT
cong Don vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viée hién (tinh moi A
vige nghy 8 gio) | ™€ 90

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so:
- Truong hop ho6 so khéng day du hoic khong dat
yéu cau, cong chire, vién chire tai Trung tam tra ho
so va huéng dan cho té chire, ca nhan bo sung hd so
Cong chire, vién chire tai s vy iy S o . % : el
Bubeil | Taume tm Phyo: vu hith | Trucm_g hop nop.ho so day dl..l theo quy dinh, cong | Trong gio hanh
chinh céng tinh chire, vién chire tai Trung tam tié ¢p nhan ho so va dua chinh Mot
[én Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh ha
tinh Ngh¢€ An, in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. P
Chuyén hd so dén phong Phong chdng thién tai - Chi
cuc Thuy loi dé xir 1y hd so dong thoi chuyén ho so
gidy vé Chi cuc Thuy loi. Yy
Lanh dao phong Phong
Budc 2 | chong thién tai - Chi cuc Nhin ho so (dign w) va pin Collg iGaibg, EoRg Khéng quy dinh

Thuy loi

chirc, vién chitc trong phong tham tra, xtr ly ho so.
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Budce 3

Can b0, cong chuc, v’ién
chitc phong Phong chong
thién tai - Chi cuc Thuy loi

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, thdm dinh ho so.
- Dy thdo Tham muu Cho So Nong nghi¢p va Phat
trién ndng thén tham muu Uy ban nhan dan tinh t6
chtic 14y v kién ctia Cac bo, nganh va don vi lién
quan. Trong thoi han t6i da khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén duoc ho so xin ¥ kién, Bo No6ng
nghiép va Phat trién néng thon, Bo Ké hoach va Pau
tu, Bo Tai chinh va céc co quan, dia phuong c6 lién
quan thon tra o1 bing van ban giri Ve Uy ban nhan
dén tinh, S& Nong nghiép va Phat trién noéng thon

- Tong hop cac y kién cta cac bd, nganh va don vi
lién quan gtri vé. Tham muu du thao Van kién , to
trinh trinh S& Nong nghiép xem xét ky trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét Van kién

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong

- Khoéng quy dinh
dbi véi truong
hop tham muu xin
y kién.

- Tra 161 van ban
xin y kién khong
qua 5 ngay doi
vai cac bd, nganh,
dia phuong lién
quan

Budc 4

Lanh dao phong Phong
chong thién tai - Chi cuc
Thuy loi

- Thdm dinh, xem xét ho so, du thao két qua Vin
ki¢n, tham muu Lanh dao Chi cuc trinh S Nong
nghiép va Phat trién nong thon

- Chuyén ho so (dién ) dén lanh dao Chi cuc.

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Thuy loi

- X4c nhan két qua tham dinh.

- Tham muu du thao Van kién , to trinh trinh So
Noéng nghiép xem xét ky trinh Uy ban nhan dén tinh
phé duyét Van kién

- Chuyén hd so (dién tur) dén Lanh dao S& Noéng
nghiép va Phat trién nong thon.

Khong quy dinh

Budc 6

Chanh Van phong S6 Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

- Kiém tra thé thirc vén ban.
- Tham muu trinh Ky nhay bang ky sb trinh Lanh dao

S Nong nghiép va Phat trien nong thon ky trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét.

Khéng quy dinh
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Budce 7

Lanh dao S¢ Néng nghiép
va Phat trién nong thon

Ph6 Giam doc So Nong nghiép va Phat trién nong
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky so0 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc s& phé
duyet két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén
tinh kém dy thao Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Chuyén vin thu sé 14y s6 phét hanh va gti Uy ban
nhan dan tinh.

Khoéng quy dinh

Budc 8

Vin thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thén

Lay sb, vao sb van ban, dong dau bang ky sb dong
thoi luu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh vin ban
va giri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

Khoéng quy dinh

Budc 9

Lanh dao Van phong Uy
ban nhéan dan tinh

Nhén ho so (dién tir) phan coéng chuyén vién xir ly
hé so.

Khoéng quy dinh

Budce 10

Can bg, cong chie Vin
phong Uy ban nhan dan
tinh

-Kiém tra, xem xét hod so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhén dan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thur lay s6, phat hanh vian ban, chuyén
tra két qua cho Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh dong thoi luu trir két
qué giai quyét TTHC vao kho luu trit cta tinh.

Khoéng quy dinh
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- Nhén két qua tir Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

- X4c nhén 1én Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc | Trong gid hanh
hanh chinh tinh. chinh

- Théng béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Cong chire, vién chuc tai
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwée Khong quy dinh

3) 1.008410. Diéu chinh Vin kién vién tro quoc t& khén cAp dé khic phuc hiu qua thién tai khong thuéc thaim
quyén quyét dinh chii truong tiép nhin ciia Thi tuéng Chinh phi

Thir ty Thoi gian thue hién
cong Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8
viéc gio)

DVCTT
murc do

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so khéng day da hodc khong
dat yéu cau, cong chire, vién chire tai Trung tam
tra hd so va huéng din cho t chirc, ca nhan bo
sung hd so theo quy dinh.

Cong chirc, vién chic tai| - Truong hop ndp hd so ddy du theo quy dinh, | Trone giey hanh Mot
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | cong chire, vién chic tai Trung tim tiép nhan ho ohish phén
chinh cong tinh so va dua 1én Hé thong thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phleu hen tra
két qua cho c4 nhan. Chuyén hd so dén phong
Phong chong thién tai - Chi cuc Thuy loi dé xir
Iy hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc
Thuy loi.
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Budc 2

Phong Phong chdng thién tai
- Chi cuc Thuy loi

Lanh dao phong Phong chdng thién tai nhan ho
so (dién tir) va phan cong cén by, cong chire,
vién chtrc trong phong tham tra, x1r 1y ho so.

Khoéng quy dinh

- Can bg, cong chirc, vién chic phong Phong
chong thién tai:

+ Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thAm dinh
ho so.

+ Tham muu du thao Cho S& Néng nghiép va
Phat trién nong thon tham muu Uy ban nhéan dan
tinh t6 chirc 1ay y kién ctuia Cac b, nganh va don
vi lién quan trong thoi gian 5 ngay lam viéc.

+ Tdng hop cac ¥ kién cia cac bd, nganh va don
vi lién quan guri veé.

Trudng hop thay doi cac nodi dung khac: Tham
muru du thao diéu chinh Van kién, to trinh trinh
S& Nong nghi€p xem xét ky trinh Uy ban nhan
déan tinh phé duyét Vian kién.

+ Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao phong

- T6 chtic ldy v kién
cac bd nganh, dia
phuong lién quan
trong thoi gian 5

ngay lam viéc
- Tham muu téng
hop y kién va két
qua khoéng quy dinh
thoi gian

- Lanh dao phong Phong chdng thién tai tham
dinh, xem xét ho so, du thao két qua diéu
chinh Vian kién, tham muu Lanh dao Chi cuc
trinh S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon.
Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

Khoéng quy dinh

Bude 3

Lanh dao Chi cuc Thuy lgi

- Xéac nhan két qua tham dinh.

- Tham muu du thao diéu chinh Van kién , to
trinh trinh S& Néng nghiép xem xét ky trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét Van kién.

Khong quy dinh
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~ Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong |
nghiép va Phat trien nong thon.

Budc 4

Chanh Van phong S¢ Nong
nghiép va Phat trién nong
thon

- Kiém tra thé thirc vin ban.

- Tham muu trinh ky nhay bang ky s6 trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thén ky
trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét.s

Khéng quy dinh

Budce 5

Léanh dao S& Nong nghiép va
Phét trién néng thon

Phé Giam doc S& Néng nghiép va Phat trién
nong thon phu trach: Xem xét du thao két qua,
ky s6 vao phiéu trinh chuyén két qua cho Giam
dbc so phé duyét két qua giai quyét TTHC trén
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon:

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhén
dan tinh trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Chuyén vin thu sé 1iy s phat hanh va gtri Uy
ban nhan déan tinh.

Khoéng quy dinh

Budce 6

Vién thu S6 Nong nghiép va
Phét trién nong thon

Lay sb, vao sb vin ban, dong dau bang ky sO
déng thoi luu trix hd so trén Hé théng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Nghé An,
phat hanh van ban va g két qua cho Uy ban
nhan dan tinh.

Khong quy dinh

Buaoc 7

Lanh dao Vian phong Uy ban
nhan dan tinh

Nhén ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xtr

1y h so.

Khong quy dinh
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- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén vin thu ldy sd, phat hanh vin ban,
chuyén tra két qua cho Cong chtrc, vién chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh déng
thoi lIuu trir két qua giai quyet TTHC vao kho
luu trit cua tinh.

Can bd, cong chic Van

BUUC | Ane 1 bar hlan dAn tinh

Khong quy dinh

— —— —

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhén dén
Cong chire, vién chuc tai | tinh. : ’
Budc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét thu
chinh cong tinh tuc hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

Trong gio hanh
chinh

Téng thoi gian thwe hién tai cac
bwoe

Khong quy dinh

VIL LINH VU'C KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON
1) 1.003695. Cong nhén lang nghé

Thad tu Thoit gian thuc hién
A ¥ : e vn e . o y . 3 DV ETT
cong Pon vi/nguoi thuc hién | Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 gid A
viéc lam viéc) d
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so:
Cong chirc, vién chirc tai | - Truomg hop hd so khong day di hodc khong dat ‘
Buéc 1 | Trung tim Phuc vu hanh | yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc | 4 gio lam vigéc Mot phan
chinh cong tinh vu hanh chinh cdng tinh tra ho so va hudng dan cho

td chirc, ¢4 nhan bo sung ho so theo quy dinh.

|
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- Trudng hop ndp hod so diy du theo quy dinh, cong
chire, vién chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cdng Nghé An tiép nhan hd so va dua 18n Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra két qua cho ¢4 nhan. Chuyén ho
so dén phong Phat trién Nong thon, co dién va B
tri dan cu - Chi cuc Kinh té hop tac va Phat trién
ndng thon Nghé Andé xir Iy ho so dong thoi chuyen
hd so gidy vé Chi cuc Kinh té hop tac va Phat trién
noéng thon.

Budce 2

Phong Phét trién nong
thén, co dién va B tri
dan cu - Chi cyc Kinh té
hop tac va Phat trién
nong thon

Lanh dao phong Phat trién nong thon, co dién va B6
tri dan cu nhéan ho so (dién tir) va phan cong Cong
chtrc, vién chirc trong phong tham tra, xtr ly ho so.

4 gio lam viéc

- Cong chtic, vién chitc phong Phét trién ndng thon,
co dién va Bé tri dan cu:

+ Nhan Hb so (dién tir) xem xét va thu Iy thAm dinh
hd so.

+ Tham muu Cho S¢ Trinh Uy ban nhéan dén tinh
thanh 1ap Héi ddng tham dinh xét duyét.

+ Tham muu dé Hoi dong thdm dinh xét duyét to
chtrc thidm dinh tai c4c dia phuong.

+ Tham muu bién ban thdm dinh, béo cdo két qua
thdm dinh, xét duyét

+ Du thao T¢ trinh tham muu Cho S& Nong nghiép
va Phét trién nong thon trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao phong.

120 gio lam viée
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- Lanh dao phong Phat trién nong thén, co dién va
B tri dan cu tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao
trinh két qua giai quyét TTHC trude khi trinh 1anh
dao Chi cuc ky trinh S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két
qua TTHC. Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao Chi
Ccuc.

4 gidr lam viée

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kinh té
hop tac va Phat trién
nong thon

- Kiém tra, ra soat ho so do phong Phét trién nong
thon, co dién va B6 tri dan cu trinh.

- Ky nhéy bang ky s trinh Chanh vin phong S&
Noéng nghiép va Phat trién nong thon ky trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

- Chuyén ho so (dién tir) dén Chanh Vin phong So
Noéng nghiép va Phat trién nong thon.

8 gio lam viée

Budce 4

Chanh Van phong S&
Nong nghiép va Phat
trién nong thon

- Kiém tra thé thirc van ban.

- Tham muu trinh ky nhay bang ky s trinh Phé
Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
phu trach Chi cuc Kinh té hop tac va PTNT.

4 gi¢y lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién ndng
thon

Phé Gidgm dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach:

- Kiém tra két qua tham dinh.

- Ky s6 phiéu trinh va Béo céo thdm dinh, xét duyét
trinh Giam d6c S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon ky trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két
qua TTHC.

16 gior lam viéc

Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
-Kiém tra két qua tham dinh, xét duyét o

16 gio lam viéc

————— o —_——
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Ky sb trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két
qua TTHC.

- Chuyén van thu s& 14y s phat hanh va gtii Uy ban
nhan dan tinh.

Budc 86

Van thu So Nong nghiép
va Phat trién ndng thon

Ly sb, vao sb vin ban, dong du bang ky s dong
thoi Iuu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban
va giri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.

8 gidr lam viéc

Lanh dao Vin phong Uy

Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xir ly

BU6e7 | pon nihén das tinh hd 0. Sl v
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muru két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
S Céng chic Van phong Uy ban nhéan dan tinh phe duyét. I r—
¢ Uy ban nhan dan tinh - Chuyén van thu ]ay sb, phat hanh van ban, chuyén SI0 2 ¥ivo
tra két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng tinh dong thoi Iuu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cia tinh.
) | -Nnhan két qua tir Vin phong Uy ban nhéan dan tinh.
Cong chirc, vién chuc tai | 0. 1han 16n He théng thong tin giai quyét thi tuc
Buéc 9 | Trung tam Phuc vu hanh ; v RDERINIE L BN 11 4 gidy 1am viee

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.
- Théng béo va tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhén.

Téng thoi gian thuc hién tai cac

budc

240 gio (30 ngay lam viéc)
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2) 1.003712. Cong nhin nghé truyén thong

Tho  tu
cong
viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gid
lam viéc)

DVCTT
mtc do

Bude 1

Cong chure, vién chuec tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong diy du hodc khong dat
yéu cau, coéng chire, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh tra ho so va huéng dan cho
td chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so diy du theo quy dinh, cong
chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra ket qua cho ca nhan. Chuyén ho
so dén phong Phat trién Nong thon, co dién va Bo
tri dan cu - Chi cuc Kinh t€ hop tac va Phat trién
nong thon Nghe Andé xtr ly ho so dong thoi chuyen
hé so gidy vé Chi cuc Kinh té hop tac va Phat trién
ndng thon.

4 gio lam viéc

Buoc 2

Phong Phét trién nong
thon, co dién va BoO tri
dan cu - Chi cuc Kinh té

Lénh dao phong Phét trién nong thon, co dién va B6
tri dan cu nhén ho so (dién tr) va phan cong Cong
chtre, vién chirc trong phong tham tra, xir ly ho so.

4 gio lam viéc

Mot phan
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hop tac va Phat trién
noéng thén

- Cong chirc, vién chirc phong Phat trién néng thon, ‘
co dién va Bé tri dan cu:

+ Nhan Ho so (dién tir) xem xét va thu ly tham dinh
hb so.

+ Tham muu Cho Sé Trinh Uy ban nhan dan tinh
thanh 1ap Hoi dong thim dinh xét duyét.

+ Tham muu dé Hoi ddng tham dinh xét duyét to
chirc thim dinh tai céc dia phuong.

+ Tham muu bién ban tham dinh, bdo céo két qua
thdm dinh, xét duyét

+ Du thao T6 trinh tham muu Cho S& Noéng nghiép
va Phét trién nong thon trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét.

- Chuyén hd so (dién tr) cho Lanh dao phong.

120 gio lam viée

- Lanh dao phong Phat trién nong thén, co dién va
B tri Qé‘m cu tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
trinh két qua giai quyét TTHC trude khi trinh 1anh
dao Chi cuc ky trinh S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét két
qua TTHC. Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao Chi
cuc.

4 gior lam viéc

Bude 3

Lénh dao Chi cuc Kinh té
hop tac va Phat trién
nong thon

- Kiém tra, ra soat hd so do phong Phat trién nong
thon, co dién va B6 tri dan cu trinh.

- Ky nhay bang ky sd trinh Chanh vin phong S&
Nong nghiép va Phét trién néng thon ky trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

- Chuyén hd so (dién tir) dén Chanh Van phong Sé

N6ng nghiép va Phét trién nong thon.

8 gio lam viéc
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Chanh Van phong So

- Kiém tra thé thirc véin ban.
- Tham muu trinh ky nhéay bing ky s6 trinh Phé

4 g10 lam viéc

16 gio lam viéc

16 gio lam viéc

8 gio lam viéc

8 gio lam viéc

s ﬁ%ﬂgn (,ﬁlifgn LasiirT T S& Nong nghiép va Phit trién nong thon
phu trach Chi cuc Kinh té hop tac va PTNT.
Phé Giam déc S& Néong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach:
- Kiém tra két qua tham dinh.
- Ky sb phleu trinh va Bdo cdo tham dinh, xét duyét
trinh Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién nong
Lanh dao S& Nong | thon ky trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét két
Budc 5 | nghiép va Phat trién nong | qua TTHC.
thon Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Kiém tra két qua tham dinh, xét duyét
- Ky s6 trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két
qua TTHC.
- Chuyén vin thu s& 1iy s6 phat hanh va gtri Uy ban
nhan dan tinh.
Léy s6, vao so van ban, dong dau bang ky s6 dong
Birsc6 Vén thu So‘ Nong nghiép | thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
va Phat trién nong thén | thu tuc hanh chinh tinh Nghe An, phat hanh van ban
va gtri két qua cho Uy ban nhan dén tinh.
: Lanh dao Van phong Uy | Nhan ho so (dién tir) phén cong chuyén vién xu ly
Budce 7 AL A A
ban nhan dan tinh ho so.
Budc 8 Céog chic Van phong Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

Uy ban nhan dan tinh

44 gio lam viéc
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- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén van thu 14y s6, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh dong thoi luu triv két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cua tinh.

Budc 9

Cong chire, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhén dan tinh.
- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c nhan.

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cic

bwoéc

240 giv (30 ngay lam viéc)

3) 1.003727. Cong nhin lang nghé truyén thong

Thor tu
cong
viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
muc do

Budc 1

Cong chire, vién chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong ddy du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra h6 so va huéng dan cho
td chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop ndp ho so day di theo quy dinh, cong
chtre, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén ho

4 gio lam viée

M6t phan
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so dén phong Phat tricn Nong thon, co dign va Bo
tri dan cu - Chi cuc Kinh té hop tac va Phat trién
n6ng thon Nghé Andé xir ly ho so dong thoi chuyen
hd so gidy vé Chi cuc Kinh té hop tac va Phat trién
nong thon.

Budc 2

Lanh dao phong Phat trién ndng thon, co dién va B6
tri dan cu nhan ho so (dién tir) va phan cong Cong
chirc, vién chic trong phong tham tra, xir ly ho so.

4 gio lam viée

Phong Phat trién nong
thon, co dién va Bo tri
dan cu - Chi cuc Kinh té
hop tac va Phat trién
nong thén

- Cong chire, vién chitc phong Phat trién nong thon,
co dién va B6 tri dan cur:

+ Nhan H so (dién tir) xem xét va thu ly tham dinh
hé so.

+ Tham muu Cho Sé& Trinh Uy ban nhan dan tinh
thanh lap Hoi dong tham dinh xét duyét.

+ Tham muu dé Hoi dong tham dinh xét duyét to
chirc thim dinh tai cac dia phuong.

+ Tham muu bién ban thim dinh, bdo céo két qua
thdm dinh, xét duyét

+ Du thao T¢ trinh tham muu Cho S& Nong nghiép
va Phat trién néng thon trinh Uy ban nhan dén tinh
phé duyét.

+ Chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao phong.

120 gio lam viéce

Lanh dao phong Phat
trién noéng thon, co dién
va B tri dan cu - Chi cuc
Kinh té hop tac va Phat
trién néng thon

- Thim dinh, xem xét, xac nhan duy thdo trinh két
qua giai quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi
cuc ky trinh So Nong nghiép va Phat trién néng thon
trinh Uy ban nhén dan tinh phe duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc
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Budc 3

Lanh dao Chi cuc Kinh té
hop tiac va Phat trién
nong thon

- Kiém tra, ra soat hd so do phong Phét trién nong
thén, co dién va Bd tri dan cu trinh.

- Ky nhay bang ky sb trinh Chanh vian phong S&
Noéng nghiép va Phat trién nong thon ky trinh Lanh
dao S& Néng nghiép va Phat trién néng thon

- Chuyén hd so (dién tir) dén Chanh Vin phong S&
Néng nghiép va Phat trién néng thon.

8 gio lam viéc

Buodc 4

Chanh Van phong So&
Nong nghiép va Phat
trién nong thon

- Kiém tra thé thurc vin ban.

- Tham muu trinh ky nhay bang ky s trinh Pho
Giam dbc S& Néng nghiép va Phat trién nong thon
phu trach Chi cuc Kinh té hop tac va PTNT.

4 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So& Nong
nghi€p va Phat trién nong
thon

Phé Giam dbc S& Nong nghiép va Phét trién nong
thon phu trach:

- Kiém tra két qua tham dinh.

- Ky s6 phiéu trinh va Béo cdo tham dinh, xét duyét
trinh Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon ky trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét két
qua TTHC.

16 gio lam viéc

Giam ddc S Nong nghiép va Phat trién nong thon:
- Kiém tra két qua tham dinh, xét duyét

- Ky sb trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két
qua TTHC.

- Chuyén van thu s& léy sb phat hanh va gi Uy ban
nhan dan tinh.

16 gio lam viée

Budce 6

Van thu S¢ Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Léy sb, vao sb van ban, dong du bang ky s6 dong
thori luu trit hd so trén Hé théng thong tin giai quyét

8 gidr lam viée




148

thd tuc hanh chinh tinh Nghé An, I:_Jﬁéihénh viin ban
va giri két qua cho Uy ban nhén dan tinh.

Lanh dao Van phong Uy

Buéc 7 | pan nhan dén tinh

Nhan hd so (dién tr) phan cong chuyén vién xur ly
ho so.

8 gio lam viéc

Coéng chic Van phong

Bu6c 8 | {5y ban nhan dén tinh

- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Chuyén van thu 4y sb, phét hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Céng chtc, vién chic tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu trir két
qua giai quyet TTHC vao kho luu trir cua tinh.

44 gio lam viéc

Cdng chire, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budc 9

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhén dan tinh.

- X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

4 gio lam viéc

Téng thoi gian thwe hién tai cac
bwdc

240 gior (30 ngay lam viéc)

4) 1.003397. H6 trg du 4n lién

két

The  tw

A .~ * | Pon vi/nguwoi thue hién
cong viée

Noi dung cong viéc

Thoi gian
hién (tinh
ngay 8 gio
viéc)

thue
moi
lam

DVCTT
muc do
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Budce 1

Cong chure, vién chie tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so khong day di hodc khong dat
yéu cau, cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan
cho t6 chire, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.
- Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
cong chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén ho so va dua lén
Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén ho so dén phong Kinh té hop tac va
Trang trai - Chi cuc Kinh té hop téc va Phat trién
nong thon dé xir ly hd S0 dong thoi chuyen ho so
gidy vé Chi cuc Kinh té hop tac va Phét trién nong
thon.

4 gio lam viéc

Buéc 2

Phong Kinh té hop tac va
Trang trai - Chi cuc Kinh
té hop tac va Phat trién
nong thon

Lanh dao phong Kinh té hop tac va Trang trai
nhén hd so, phan cong ‘Cong chire, vién chire trong
phong chuyén mén tham tra, xir ly hé so.

4 gio lam viéc

- Cong chire, vién chirc phong Kinh té hop tac va
Trang trai:

+ Nhan Hd so (dién tir) xem xét va thu ly tham
dinh ho so.

+ Tham muu cho Hdi dong thdm dinh dé kiém tra
hién truong (néu can) va tien hanh tham dinh theo
quy dinh.

94 gio lam viée

Mot phan
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+ Tham muu du thao Bdo cao tham dinh cho Hoi
ddng tham dinh de bao cao Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién ndng thon.

+ Tham muu du thao to trinh ctia S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon trinh Uy ban nhén dan tinh
phé duyét.

+ Chuyén ho so (dién tir) cho Lanh dao phong.

Linh dao phong Kinh té hop téc va Trang trai xem
xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC
trude khi trinh lanh dao Chi cuc dé tham muu S&
Nong nghiép va Phat trién nong thén trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét két qua TTHC. Chuyén
hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

[.anh dao Chi cuc Kinh té

- Xac nhan lai két qua thAm dinh.
- Tham muu Cho S& Néng nghiép va Phat trién

4 gior 1am viéc

4 gio lam viéc

Budc 3 hop tac va Phat trién ndéng | néng thon trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.
thon - Chuyén ho so (dién tir) den Chéanh Van phong
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.
- Kiém tra thé thirc van ban.
Chanh Van phong So . U0 by Ll It .
Budce 4 Néng nghiép va Phat trién | - Tham muu trinh ky nhdy bang ky so trinh Pho
nong thon Giam (,'1‘60 S(’)’.Néng n'ghié;\) va Ph’ét tr‘ién nong thon
phu trach Chi cuc Kinh t€ hop tac va PTNT.
Bude 5 Lanh dao S& Nong nghiép | Pho Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién nong

va Phat trién nong thon

thon phu trach:

8 gio lam viée

I SR
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- Kiém tra két qua tham dinh.

- Ky s phiéu trinh va Bdo cdo thdm dinh, xét
duyét trinh Giam dbc S& Nong nghi¢p va Phat
trién ndng thon ky trinh Uy ban nhan dén tinh phé
duyét két qua TTHC.

Gidm dbéc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon:

- Kiém tra két qua tham dinh, xét duyét

- Ky s6 trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét két
qua TTHC.

- Chuyén vin thu so ldy sb phét hanh va giri Uy
ban nhan déan tinh.

8 gid lam viéc

Vian thu S& Nong nghiép

Lay so, vao sO van ban, dong dau bang ky s6 vao
T trinh va Bdo cao tham dinh dong thoi luu trir

Budc 6 RSN W A hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc | 8 gid lam viéc
va Phittriennong thon 1 chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va
guri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.
: Lanh dao Van phong Uy | Nhan ho so (dién tir) phan cdng chuyén vién xtr ly sl 1
Budc 7 bonahsi dan ok b3 aer 4 gio lam viéc
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
. | - Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
Bude 8 Cong CPﬁ'C Van phong Uy | dao Uy ban nhan dén tinh phé duyét. 5546 T vits
ban nhan dan tinh

- Chuyén van thu ldy s6, phat hanh vin ban,
chuyén tra két qua cho Cdng chirc, vién chire tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh déng thoi
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luu trit két qua gié‘i quyét TTHC vao kho luu trir
cua tinh.

Budc 9

Coéng chuc, vién chirc ta

Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh

i | - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh.
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhan.

2 gio lam viée

Tong thoi
bwdc

gian thuc hién tai cac

5)1.011328. Thii tuc Thudng cho mdi sin pham OCOP dat hang 3 sao tré Ién

200 gio (25 ngay lam viéc)

The tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue

hién

Noi dung cong viéc

Thoi glan_ f.hl.l;(:
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCT
T mirc

Budc 1

Coéng churc, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so:

- Trudng hop ho so khong day da hodc khong dung quy
dinh: Céng chirc, vién chirc lam viée tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho to
chtrc, c4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day dt theo quy dinh: Cong chirc,
vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan ho so va dua lén Hé théng thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho t6
chirc, cé nhan. Chuyen hd so dén phong Tai chinh - Tong
hop, Chi cuc Kinh te hop tac va Phat trién nong thon Nghe
An dé xu ly hd so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Kinh té hop tac va Phat trién néng thon Nghé An..

4 gidy lam viée

Toan
trinh
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Budc 2

Phong Tai chinh - Téng
hop, Chi cuc Kinh té
hop tac va Phét trién
nong thon Nghé An

- Ké toan truong phong Tai chinh - Tong hop nhan ho so
(dién tir) va phan cong ké toan vién trong phong tham tra,
xtr Iy hd so.

4 gio lam viéc

+Ké toan vién phong Tai chinh - Té.ng hop:

+ Nhan hd so (dién tir) va ho so gidy (trir truong hop ho so
ndp truc tuyén) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so.

+ Lap va chuyén ho so thanh toan trinh Ké toan trudng
xem xét dé trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét.

24 gi lam viée

- K& toan truong phong Tai chinh - Tong hop tham dinh,
xem xét, xdc nhan Du thao két qua giai quyét TTHC.
Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao Chi cuc.

8 gio lam viéc

Budc 3

L'éinh dao Chi cuc Kil}h
te hop tac va Phat trién
nong thon Nghé An

- Kiém tra, xét duyét ho so thanh toan.

8 gio lam viéc

Budc 4

K& toan vién phong Tai
chinh - Téng hop, Chi
cuc Kinh té hop tac va
Phat trién noéng thén
Nghé An

- Hoan tét thu tuc guri Kho bac Nha nudc chuyén tién hd
tro vao tai khoan ctia chii Co s& san xuét kinh doanh dat
san pham OCOP hang 3 sao tré [én (qua DVC).

- Gtri két qua gidy chuyén tién vé Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong Nghé An.

28 gio lam viéc

Buoc 5

Cong chuce, vién chirc
tai Trung tam phuc vu

- Tiép nhén két qué giai quyét thu tuc hanh chinh.
- X4c nhan phin mém mét cira dién tir, két thic ho so.

4 gio 1am viée
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hanh chinh cong Nghé
An

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio (10 ngay lam viéc)

6) 1.011634. Thii tuc h6 tr¢’ phat trién san xuét lién két theo chudi gia tri (hé tro phit trién sin xudst linh vie nong
nghiép thupc Chwong trinh muc tiéu quoc gia giam nghéo bén vitng va cdc duw dn thujc Chuong trinh muc tiéu quéoc gia
xdy dung nong thon mai)

Thir
cong
viée

tw

Pon
hién

vi/nguwoi thuc

NOi dung cong viée

Thoi
thuc hién
(tinh moi
ngay 8 gio)

gian

Dich vu
cong
truc
tuyén
mure do

Budce 1

Cong chuc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudmg hop hd so khong day di hodc khong ding quy
dinh: Cong chtec, vién chtic lam viéc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho td
chirc, c4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop nop hd so ddy du theo quy dinh: Cong chire,
vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh tiep
nhan ho so va dua 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho to
chirc, c4 nhan. Chuyén hd so dén phong Kinh € hop tac-
trang trai, Chi cuc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thon
Nghé An dé xir ly hd so dong thdi chuyén hd so gidy vé
Chi cuc Kinh té hop téc va Phat trién nong thon Nghé An.

4 gior lam viéc

Buoc 2

Phong Kinh té hop tac-
trang trai, Chi cuc Kinh

Lanh dao phong Kinh té hop tac - trang trai nhan ho so
(dién tir) va phan cong can b, cong chic, vién chtrc trong
phong tham tra, xur [y ho so

4 gioy lam viéc

Toan
trinh
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té hop tac va Phat trién
néng thon

- Cén b, cong chirc, vién chirc phong Kinh té hop téc-
trang trai:

+ Nhan hd so (dién tir) va ho so gidy (trir truong hop hd so
ndp truc tuyén) va xem xét, tham dinh, x(r Iy ho so.

+ Tham muu thanh 1ap Ho1 dong thdm dinh (601 voil du an/
ké hoach chua c6 Hoi ddng tham dinh) va tién hanh tham
dinh theo quy dinh.

+ Tham muu du thao Bo céo tham dinh trinh Hoi déng
tham dinh phé duyét.

+Tham muu du thao To trinh S& Néng nghiép va Phét trién
nong thon trinh Giam dbc So phé duyét (kém theo bao cédo
Hoi ddng thdm dinh va du thao Quyét dinh cia Uy ban
nhan dan tinh)

+ Chuyén h so (dién tir) cho lanh dao phong phé duyét

94 gio lam
viéc

- Lanh dao phong Kinh té hop tac- trang trai:

+ Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC,

+ Trinh két qua tham dinh, tham muu T¢ trinh S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon trinh Giam dbc phé trudc
khi trinh Uy ban nhén dén tinh phé duyét két qua TTHC

+ Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc

Budc 3

L,z"inh dao Chi cuc Kinh
te hop tac va Phat trién
nong thon

- Xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua TTHC

- Trinh két qua tham dinh, tham muu T¢ trinh S& Nong
nghiép va Phét trién nong thon trinh Giam ddc phé trude
khi trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tr) dén Chénh van phong

4 gi¢ lam viéc

4 gio lam viéc
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Chanh Van phong S¢

- Kiém tra thé thirc van ban.
- Tham muu trinh ky nhay b'mg ky s6 trinh Phé Giam déc

4 gio lam viéc

8 gio lam viéc

8 gio lam viéc

8 gio lam viéc

Budc 4 | NG hié a Phat
A ¢ R e S Nong nghiép va Phat trién nong thon (phu trach Chi cuc
rién nong thon
Kinh té hop tac va PTNT).
Phé Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon phu
trach:
- Kiém tra két qua tham dinh.
-Ky s6 phleu trinh va Bao c4o thim dinh, xét duyét trinh
N i 8 Giam dbc S Nong nghiép va Phat trién nong thon ky trinh
) Lanh da_u? So NOng | {Jy ban nhan dan tinh phé duyét két qua TTHC.
Budc 5 | nghiép va Phat trién
~ p Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
nong thon = . U ; &
- Kiém tra két qua tham dinh, xét duyét
- Ky sb trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua
TTHC.,
- Chuyén vin thu s& |y s6 phat hanh va gt Uy ban nhan
dan tinh.
Vin the S& Néng Léy s6, vao so vin ban, dong du bang ky 6 vao To trinh
Busc6 |nehies ¥A Phat tricn va Bao cdo tham dinh ddng thai Iuu trix hd so trén Hé thong
ngn .!:)h(’")n thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ngh¢ An, phat
& hanh vin ban va guri két qua cho Uy ban nhan dan tinh.
Buée 7 Lanh dao Van phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong can bg, cong chirc thAm

Uy ban nhan dan tinh

tra, xur ly ho so

4 gio lam viéc
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Budce 8

Cong chirc Van phong
Uy ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Uy

ban nhan dan tinh phé duyét.

56 gio  lam

- Chuyén van thu ldy s6, phat hanh vin ban, chuyén tra két viéce

qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dong thoi luu trit két qua giai quyéet TTHC

vao kho luu trir cta tinh.

Budc 9

Coéng chirc, vién chirc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

- Xac nhan phan mém mét cira dién tur;
- Thong béo va tra két qua cho to chire, ca nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gior (25 ngay lam viéc)

VIIL LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG

1) 1.003618. Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong
a) Doi véi ké hoach va ngan sdich hang nam

Thir tw
cong
viéc

Don vi/ngwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
miure do
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Budc 1

Céng chtre, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan
cho té chirc, ¢4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.
- Truong hgp nop hd so ddy du theo quy dinh,
cong chire, vién chue tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhan hd so va dua lén
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén ho so dén phong Quén ly ky thuat
va Khoa hoc cong ngh¢ - S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon dé xtr 1y ho so dong thoi chuyen
hd so gidy vé S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon.

4 gio lam viéc

Budc 2

Phong Quan ly k¥
thuat va Khoa hoc
cong nghé - S6& Nong
nghiép va Phat trién
néng thon

Trudng phong Quan ly ky thuat va Khoa hoc cong
nghé nhan ho so (dién tr) va phan céng Cong
chirc, vién chirc trong phong tham tra, xir 1y hd so.

8 gio lam viéc

- Pho phong, chuyén vién phong Quan ly k¥ thuat
va Khoa hoc cong nghé:

+ Nhan Hb so (dién tir) xem xét va thu ly tham
dinh ho so.

+ Tham muru, phdi hgp cac don vi tham dinh, trinh
Giam dbc s& phé duyét két qua TTHC

160 gio lam viéc

Toan trinh
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Trudng phong Quéan ly k¥ thuét va Khoa hoc cong
nghé kiém tra lai hd so, déi chiéu két qua tham
muu trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién
nong thén phé duyét két qua TTHC.

Budc 3

Lanh dao S& Nong
nghiép va Phét trién
nong thén  Nong
nghiép va Phat trién
néng thén hoic Uy
ban nhén dan tinh

Ky s6 Phé duyét két qua TTHC.

8 gio lam viéc

40 gio lam viéc

Buoc 4

Van thu S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thon

LAy s6, vao sd van ban, déng du bang ky sb dong
thoi luu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh
van ban va gui két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban).

8 gio lam viéc

Budce 5

Cong chure, vién chic
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- X4c nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh. '
- Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

4 gio lam viéc

To6ng thoi gian thye hién tai

cac buoce

240 gio (30 ngay lam viéc)
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b) Doi véi ké hoach va ngan sdach dai han

Thu tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

N¢i dung cong viée

Thoi gi_an t_hl_rc hiéﬁ

(tinh mbi ngay 8 gio

lam viéc)

Buoc 1

Cong chuc, vién
chic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hod so khong day du hoic khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan
cho té chirc, ¢4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop nop hd so day du theo quy dinh,
cong chure, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén hd so va dua Ién
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho cé
nhan. Chuyén ho so dén phong Quan ly ky thuat
va Khoa hoc cong nghé - So Nong nghiép va Phat
trién ndng thon dé xtr 1y hd so dong thai chuyen
ho so gidy vé S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon.

4 gio lam vigéc

Budc 2

Phong Quan ly k¥
thuat va Khoa hoc
cong nghé - SO

Truong phong Quan Iy k§ thuat va Khoa hoc cong
nghé nhan ho so (dién tir) va phan cong Cong
chirc, vién chirc trong phong thim tra, xr 1y ho so.

8 gio lam viéc

DVCTT
mirc do

Toan trinh
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Nong nghiép va Phat
trién nong thon

- Pho phong, chuyén vién phong Quan ly k¥ thuat
va Khoa hoc cong nghé :

+Nhan Ho so (dién tir) xem xét va thu Iy tham dinh
hd so.

+ Tham muu, phdi hgp céc don vi tham dinh, trinh
Uy ban nhan dén tinh (d6i véi ké hoach va ngan
sach dai han).

- Tham muu cho Lanh dao S& Nong nghiép va
Phét trién néng thon trinh Uy ban nhén dén tinh
phé duyét két qua TTHC.

136 gio lam viéc

Trudng phong Quan ly ky thuat va Khoa hoc cong
nghé kiém tra lai ho so, dbi chiéu két qua tham
muu trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Phat trién
nong thon hodc tham muu cho Lanh dao S& Nong
nghiép va Phaét trién néng thén trinh Uy ban nhén
dan tinh.

8 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao So Nong
nghiép va Phét trién
nong thon Nong
nghiép va Phat trién
ndéng thén hoic Uy
ban nhan dan tinh

Pho6 Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thén phu trach: Xem xét du thao két qua, ky sb
vao phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam dbc s&
phé duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

8 gio lam vige

Giam déc S& Néng nghiép va Phat trién nong
thon:

8 gio lam viée
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- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dén
tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan déan tinh
trén Hé théng thong tin giai quyét TTIHC tinh.

- Chuyén vin thu s& |y s6 phat hanh va g Uy
ban nhan dén tinh.

Vin thu S& Nong

Léy s0, vao s6 vin ban, déng diu bang ky s6 dong
thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai

B ’ 4 . 5 rt . A . . A
o 2%2 lefhgi Dt e quyét thii tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh BEioam VI@C_
& vin ban va gui két qua cho Uy ban nhan dan tinh.
Lanh d a ¢ A AL RO A g bl 1
: R Varj phor}g Nhan ho so (dién tr) va phan cong can bg, cong i
Buéc5 | Uy ban nhan dan v gk Lagox 8 gio lam viée
o chirc tham tra, xur ly ho so
- Kiém tra, xem xét hod so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
Cong chic Van dao Uy ’ban nhan dan’tmh,phe duyét.
Budc 6 | phong Uy ban nhén | - Chuyen van thu lay so, phat hanh van ban, | 48 gid lam viée
dan tinh chuyen tra két qua cho Cong chirc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi
luu trix két qua giai quyét TTHC vao kho luu trit
cua tinh.
Coéng chic, vién g e o A S D ki
St ta Frano-thal Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu
Budc 7 : & tuc hanh chinh tinh. 4 gior 1am viée

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chire, ca nhan.
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Téng thoi gian thue hién tai
cac budc

240 gio (30 ngay lam viéc)

2) 1.003388. Cong nhin doanh nghiép ndng nghiép irng dung cong nghé cao

Thit tu

n 54 Pon vi/nguoi thue hién
cong viée

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue

hién (tinh moi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
murc do

Coéng chirc, vién chuc tai
Bude 1 Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day di hoic khong dat
yéu cau, cdng chirc, vién chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh tra hd so va hudéng dan
cho té chirc, ¢4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.
- Trudmg hop ndp hd so déy dii theo quy dinh, cong
chirc, vién chire tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhén hd so va dura 1én Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hd so dén phong Quan ly ky thuét va Khoa hoc
cong nghé - S¢ Nong nghiép va Phat trién nong
thon dé xtr 1y hd so dong thoi chuyen hd so gidy
vé S& Nong nghiép va Phat trién néng thon.

2 gio lam viéc

Phong Quan ly k¥ thuat
Budc 2 va Khoa hoc cong nghé -
S& Nong nghiép va Phat
trién néng thon

Truéng phong Quan ly k¥ thuét va Khoa hoc
cong nghé nhéan hd so (dién tr) va phén cong
Céng chure, vién chire trong phong tham tra,
xur 1y ho so.

4 gio lam viéc

- Phé phong, chuyén vién phong Quan ly ky
thuat va Khoa hoc cong nghé :

56 gio lam viéc

Mot phan
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+ Tham dinh ho so.

+ Tham muu Lanh dao S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon thanh lap t6 tham dinh.

- Pi kidm tra thuc té va bién ban kiém tra.

+ Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao phong.

- Pbi chiéu lai két qua ctia Ho so.

- Tham muu cho Lanh dao S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon Trinh Uy ban nhan dén
tinh ra Quyet dinh.

- Chuyén ho so (dién tur) dén Lanh dao S¢
Nong nghiép va Phat trién nong thon.

8 gio lam viéc

Budc 3

Lianh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong
thon Nong nghiép va Phat
trién nong thon

Ph6 Giam d6c S& Nong nghiép va Phat trién
n6ng thon phu trach: Xem xét du thao két qua,
ky s6 vao phiéu trinh chuyén két qua cho Giam
dbc so phé duyét két qua giai quyét TTHC trén
Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh.

8 gio lam viéc

Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon:

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhén
dan tinh trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Chuyén vin thu s& lay s6 phat hanh va giri
Uy ban nhan dan tinh.

8 gio lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Lay s6, vao s van ban, dong du bang ky so
dong thoi Tuu trir hd so trén Heé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An,
phat hanh vén ban va gui két qua cho Uy ban

nhan dan tinh.

8 gior lam viéc
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Budc 5

Lanh dao Vian phong Uy
ban nhan déan tinh

Nhén hd so (dién tir) phan cong chuyén vién
xu ly ho so.

8 gio lam viéc

Budc 6

Cong chirc Van phong Uy
ban nhan dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh
lanh dao Uy ban nhan déan tinh phé duyét.

- Chuyén vian thu lay sd, phat hanh vin ban,
chuyén tra két qua cho Cong chiirc, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh
ddng thoi luu trir két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cta tinh.

44 gio lam viéc

Budc 7

Cong chirc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh.

- Théng bdo va tra két qua cho to chirc, ca
nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi

gian thuc hién tai cac
bwdc

144 gm (18 ngay lam viéc)

3) 1.003371. Cong nhin lai doanh nghiép nong nghiép tng dung cong nghé cao

Thaoi gian thue hién

Wl t.l{ i v!/n.gnu-m Ngi dung cong viéc (tinh mdi ngay 8 DYCTT
viéec thue hién Ltk 5 mirc do
i S gio' lam viec) '
| Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong chuc, vién - b i so khisg div Ak e
. chirc tai Trung tam | - [Twong hop ho so khong day du ogc khong da oo VS S
Buace 1 ) - yéu cau, cong chire, vién chirc tai Trung tam Phuc 2 gio lam viéc Toan trinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

vu hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho
td chirc, c4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.
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- Trudmg hop nop ho so day du theo quy dinh, cong
chtre, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An t1ep nhan hé so va dua 1én Hé thng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ¢4 nhan. Chuyén
hd so dén phong Quan ly k¥ thuat va Khoa hoc cong
nghg¢ - So Nong nghiép va Phat trlen nong thon dé

xtr Iy hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé So Nong

nghiép va Phat trién nong thon.

Buac 2

Trudng phong Quan ly k¥ thuat va Khoa hoc cong
nghé nhan Ho so (dién tir) phan cong hé so.

- Pho phong, chuyén vién phong Quan ly k¥ thuat
va Khoa hoc cong nghé:

+ Tham dinh ho so.

+ Tham muu Lanh dao S¢ Noéng nghi¢p va Phat
trién néng thon thanh 14p t6 tham dinh.

+ Pi kiém tra thuc t& va bién ban kiém tra.

56 gio lam viée

Phong Quan ly k¥
thuat va Khoa hoc
cong nghé¢ - So
Nong nghiép va
Phat trién nong
thon

- Trudng phong Quan ly k¥ thuat va Khoa hoc cong
nghé :

+ Péi chiéu lai két qua ctia Ho so.

+Tham muu cho Lanh dao So Nong nghiép va Phat

trién néng thon trinh Uy ban nhén dan tinh ra Quyét
dinh.

8 gio lam viéc
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Lanh dao S¢ Nong

Phé Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
phiéu trinh chuyén ket qua cho Giam déc sd phé
duyét két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong
tin giai quyet TTHC tinh.

8 gio lam viéc

nghiép va Phat
; trien noéng thon| ... .z o: a4 T AL
Budc 3 Néng nghiép va Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon:
Phat trién nong |- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan dan
thon tinh kém du thao Quyet dinh Uy ban nhan dan tinh ey s o n
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh. 8 g lamaigo
- Chuyén vin thu s& 1y s phat hanh va g Uy ban
nhan dan tinh.
Vin i §6, Néng Lay s6, vao so vin ban, dong déu bang ky s dong
Buée 4 nohido  va  Phat thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét 8 oidy Iam vie
tr%én '1!1)611 i thu tuc hgmh chinh t{nh Nghé An, phat hanh van ban EMPIA G
& va giri két qua cho Uy ban nhén dan tinh.
Lanh dao Van a3 & S ok < b e 1 " ke
Budc 5 ol [y ban nha ﬁglig ho so (dién tr) phan cong chuyén vién xur ly g, i Vvt
dan tinh g
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh
Cong chuc Van dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét.
Buge 6 ghm:g Ey ban nhan | _ chyuyén vian thu 14y s6, phat hanh vin ban, chuyén 44 gio lam vige
an tin

tra két qua cho Cong chtrc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh ddng thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trir cua tinh.
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Cong chire, vién | _x4c nhan lén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
chirc tai Trung 4m | panh chinh tinh.

Phuc vu hanh a ; A . Z . .
chinh cong tinh - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

Budc 7

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cac
budc

144 gio (18 ngay lam viéce)

4) 1.011647. Cong nhan ving néng nghiép irng dung cao
a) Trwong hop hé so hop I¢

Thoi gian thue

A > t.l‘,l: Pon vi/ngwoi thue hién No¢i dung cong viec h““m (tm.lj,“}m D\{CTT
cong viéc 2 2 ngay 8 gio lam mirc do
viée)
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so khong day di hodc khong
dat yéu cau, Cong chirc, vién chire tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tra hd so va
Cong chirc, vién chic tai huéng dan cho t6 chic, cd nhan bd sung hd so
Buéc1 | Trung tim Phuc vu hanh | theo quy dinh. 4 gidy lam viéc Mot phin

chinh cong tinh - Truong hop ndp hd so ddy di theo quy dinh,
Cong chirc, vién chire tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Ngh¢ An tiép nhéan ho SO va
dua 1&n Hé thong thong tin giai quyet TTHC
tinh Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly k¥
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thuat va khoa hoc cong nghé — So Nong
nghiép va Phat trién nong thon dé xtr 1y ho so
dong thoi chuyén hd so gidy vé Sé Nong
nghiép va Phat trién néng thon

Buéc 2

Phong Quan ly k¥ thuat va
khoa hoc cong nghé — S¢&
Néng nghiép va Phat trién
néng thon

Lanh dao phong Quan ly k§ thuét va khoa hoc
cong ngh¢ nhén ho so (dién tir) va phan céng
Céng chirc trong phong tham tra, xir ly ho so.

8 gio lam viéc

- Cong chic phong Quan ly ky thuat va khoa
hoc cong nghé :

+Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh
ho so.

+ Thanh 14p Hoi dong tham dinh, tién hanh
tham dinh va bao cdo két qua tham dinh.

+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong.

152 gio lam viéc

- Lanh dao phong Quan ly k§ thuat va khoa
hoc cong nghé :

+ Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
qua giai quyét TTHC trudce khi trinh Lanh dao
S& Nong nghiép va Phat trién nong thén ky
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua
TTHC.

+ Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S&
Nong nghiép va Phat trién ndng thon

12 gio lam viéc
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Budce 3

Lanh dao S& Nong nghiép
va Phat trién noéng thon
Néng nghiép va Phat trién
nong thon

Phé Gidm dbéc S& Nong nghiép va Phat trién
nong thén phu trach: Xem xét du thao két qua,
ky s6 vao phiéu trinh chuyén két qua cho Giam
dbc s phé duyét két qua giai quyét TTHC trén
Heé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

8 gior lam viec

Gidm dbc S& Nong nghiép va Phat trién noéng
thon:

- Ky sb phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhan
dan tinh kém du thao Quyét dinh Uy ban nhan
dan tinh trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

- Chuyén vin thu so lay s6 phat hanh va g
Uy ban nhéin dan tinh.

8 gid lam viéc

Budc 4

Van thu S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon

Lay s6, vao sb van ban, dong diu bang ky )
ddng thoi Tuu trir hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
phat hanh van ban va gui két qua cho Uy ban
nhan dan tinh.

8 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao Vian phong Uy
ban nhan dan tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién
tham muu, xu ly ho so.

4 gio lam viéc

Buodc 6

Cong chirc Van phong Uy
ban nhén dan tinh

- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.

- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh
lanh dao Uy ban nhéan dan tinh phé duyét.

- Chuyen van thu lay s, phat hanh vén ban,

chuyén tra két qua cho Cong chirc, vién chic

32 gio lam viée
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tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
dong thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao
kho luu trir cua tinh.

Budc 7

Céng chure, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh

- Vao sb vin ban, luu trit ho so

- Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh.

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
duoc ho trg biét dé trién khai thuc hién..

4 gio lam viéc

Tbdng thoi gian thye hién tai cic buée

240 gio (30 ngay lam viéc)

b. Truwong hop phai bé sung, sira doi ho so

Thoi gian thuce

Thir tw | Pon vi/ngudi thue & e hién (tinh méi | DVCTT
i) A 4 NOi dung cong viec t R LoT s
cong viee hién ngay 8 gio'lam | muc do
viéce)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hod so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chic, vién chirc tai Trung tam Phuc vu
Céng chire, vién chirc hanh chinh cong tinh tra hd so va huéng dan cho t6
: : 5 chirc, c4 nhan b sung hd so theo quy dinh. s gl Mot
Bude 1 tai Trung tdm Phuc vu ’ : 4 gio lam viéc phﬁn

hanh chinh cong tinh

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chire, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhén ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phleu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong
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Quan ly k§ thuat va khoa hoc cong nghe — S Nong
nghiép va Phét trién ndng thon dé xtr 1y ho so dong
thoi chuyén hé so giay vé S Néng nghiép va Phat
trién noéng thon

Budc 2

Phong Quan ly k¥
thuat va khoa hoc
cong nghé —S& Nong
nghiép va Phat trién
nong thon

Lanh dao phong Quan ly k¥ thuat va khoa hoc cong
nghé nhén hd so (dién tir) va phan cong Cong chirc
trong phong tham tra, xtr ly ho so.

8 gio lam viéc

- Cong chirc phong Quan ly k¥ thuat va khoa hoc cong
nghé :

+ Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh hd so.
+ Thanh 1ap Ho6i dong tham dinh

+ Tham muu vin ban giri don vi tién hanh khic phuc
+ Co s& khic phuc néu chua du diéu kién

+ Tién hanh thdm dinh va Bao cdo két qua thim dinh
+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao

phong xem xét, chuyén ho so dién tr dén 1anh dao
phong.
+ Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

40 gio lam viéc

240 gio lam viéc

152 gidr lam viée

- Lanh dao phong Quan ly k¥ thuat va khoa hoc cong
nghé:

+ Thém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC truéc khi trinh Lanh dao S& Néng

12 gio lam viéc
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nghiép va Phat trién nong thén ky trinh Uy ban nhén
dan tinh phé duyét ket qua TTHC.

+ Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién néng thon

Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Phat trién

Ph6 Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon phu trach: Xem xét du thao két qua, ky s6 vao
ph1eu trinh chuyen két qua cho Giam dbc s& phé duyét
két qua giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC tinh.

8 gio lam viéc

Budce 3 néng thon Nong | Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
nghiép va Phét trién | - Ky s6 phé duyét t& trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh
ndng thon kém dy théo Quyét dinh Uy ban nhan dén tinhtrén Hg |
théng théng tin giai quyét TTHC tinh. 8 gid Jam viée
- Chuyén vin thu so 14y s6 phéat hanh va giri Uy ban
nhan déan tinh.
Vin thr S& Néng Ly sb, vao s6 van ban, dong dau bang ky sb dong
Bude 4 nghiép va Phit tién thoi luu trir hd so trén Hé thong thong tin giai quyét R oid Jam vide
- 'fh' thu tuc h,anh chinh ‘Emh Nghé An, phat hanh van ban g e
G va giri két qua cho Uy ban nhén dén tinh.
: Lanh dao Van phong | Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham T
SHeo Uy ban nhéan dén tinh | muu, xir Iy ho so. gl vise
Comer chite Viin ohe - Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
' -Ong chue Van paeng £p-mal vat a8 Svih 18 32 gitr lam viéc
Budce 6 Uy ban nhan dan tinh | - Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao | 2% & .

Uy ban nhan dan tinh phé duyét.
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- Chuyén vin thu lay so, phat hanh vin ban, chuyén
tra két qua cho Cong chirc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh dong thoi luu trir két
qua giai quyét TTHC vao kho luu trit cia tinh.

- Vao sb van ban, luu trit hd so

Cong chirc, vién chire | - Xac nhéan 18n Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
Budc 7 tai Trung tdm Phuc vu | hanh chinh tinh. 4 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh | _ Théng bao va tra két qua cho to chire, ¢4 nhan duoc
ho tro biét dé trién khai thuc hién..

Tﬁng thoi gian thue hién tai cac buéc 520 gior (65 ngay lam viéc)

IX. LINH VUC CHAN NUOI

1) 1.012832. Pé xuit hd tro' dau tw du 4n ning cao hiéu qua chin nudi doi véi cac chinh sach hd tro dau tu theo
Luit Pau tw cong

Thoi gian
Thir ty Pon vi/ngwoi thue s A i thuc hién DVCTT
A A SR i Noi dung cong viée Lo S P
cong viéc hién (tinh moi ngay | mire do
24 gio)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so:

- Trudng hop hd so khong day di hodc khéng dat
Cong chie, vién chie | yéu cau, cong chirc, vién chic tai Trung tim Phuc
Bude 1 tai Trung tdm Phuc vu | vu hanh chinh cong tinh tra ho so va huéng dan cho | 2 gio
hanh chinh cong tinh | t4 chirc, ¢4 nhan bo sung theo quy dinh.

- Trudmg hop nop hd so day du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Mot phan
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cong tinh tleP nhéan hé so va dua 18n hé thong théng {
tin giai quyét TTHC tinh, in phleu hen tra két qua
cho ¢4 nhan. Chuyén hd so dén phong Chin nudi -
Chi cuc Chin nudi va thi y dé xir 1y ho so dong thoi
Chuyén hé so gidy vé Chi cuc Chan nudi va Thu y.

Budce 2

Phong Chéan nuéi - Chi
cuc Chan nuéi va Tha y

Trudng phong Chin nudi nhan hd so (dién tir) va
phan cong cong chire, vién chire trong phong xur ly
hd so.

12 gidy

- Cong churc, vién chirc phong Chan nubi:

+ Nhan hd so (dién tir) va ho so gidy, xem xét tham
dinh ho so.

+ Tham muu S& Nong nghi€p va PTNT thanh 1ap
hoi dong tham tra diéu kién ho tro, gdm: Lanh dao
S& Néng nghiép va Phat trién néng thén lam Chu
tich hoi dong, Chi cuc Chan nuéi va Thu y 1a dau
mbi, va cac phong chuyén moén thudoc S& Nong
nghiép va Phat trién nong thén: Ké hoach - Tai
chinh, Quan Iy ky thuat va khoa hoc cong nghé,
Quan ly xay dung cong trinh; cac So: Ké hoachva
DAu tu, Tai chinh va cac s&, don vi lién quan. Tién
hanh tham tra theo quy dinh.

+ Téng hop, tham muu du thao két qua tham tra.
Chuyén hd so (dién tir) dén truéng phong Chin
nuoi.

260 gio

Trudng phong phong Chén nud tham dinh, xem xét
hé so, x4c nhan du thao két qua TTHC. Chuyén ho

so (dién tir) dén Pho Chi cuc truong.

12 gidy
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Pho Chi cuc truong: Kiém tra két qua TTHC. 12 oidy
Chuyén hd so (dién tir) dén Chi cuc truéng. el
Chi cuc trudng:
Buée 3 Lanh dao Chi cuc Chan | . Xem xét, kiém tra ky nhay vao két qua TTHC
nuodi va Tha y trude khi trinh lanh dao S Néng nghiép va Phat |, .
trién nong thon. &
- Chuyén hd so (dién tur) dén Chénh vin phong S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon.
sl R T Kiém tra thé thirc van ban
anh van phong S&| .. . . . Rl e
Budc 4 Norig nghiép i Phit| Ty Lo bangky sovaowaketqua TTHC 12 gits
trién nong thon - Cl'luyen ho so .(,dlén tr) dén lanh dao So Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
Lanh dao S& Nong | Xem xét, ky phé duyét két qua TTHC. Chuyén hd
Budc 5 nghi¢p va Phat trién so (dién tir) dén van thu S& Nong nghiép va Phat | 24 gio
nong thon trién nong thon.
Van thu So Nong Lg’iy s6 van ban, déng dau, luu trit hd so chuyén tra
Budce 6 nghiép va Phat trién | ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | 12 gio
nong thén (chuyén két qua dién tr va ban gidy).
- Nhan két qua tir véin thu S Néng nghiép va Phat
Cong chire, vién chuc | tri€n nong thon. ’ :
Budc 7 tai Trung tdm Phuc vu | - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc | 2 gio
hanh chinh cong tinh | hanh chinh tinh.
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio (15 ngay )
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2) 1.012833. Quyét dinh hd tro dau tw dw an ning cao hiéu qua chiin nubi d6i voi cac chinh sach hd trog dau tu
theo Luat Pau tu cong

LR Pon vi/nguwoi thuc Thevi oi
cong e : N§i dung cong viée oigian | DVCTY
) ) thue hién mirc do

a hién
viéc ¥

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu ciu, con g
chire, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh tra
Co . ‘g . | hd so va huéng dan cho tb chire, ca nhén bé sung theo quy dinh.
ong chuce, vién chirc
Buéc 1 | tai Trung tim Phuc vu | - Truong hop nop hd so day du theo quy dinh, Coéng ’chuc, VICr} 2 gidy
hanh chinh céng tinh chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh tiép nhén ho
so va dua lén hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho6 so dén phong Chéan
nuoi - Chi cuc Chan nudi va tha y dé xtr 1y hd so ddng thoi
Chuyén ho so gidy vé Chi cuc Chan nuéi va Thi y.

Tru(mg phong Chan nudi nhan ho so (dién t) va phan cong Mot phan

cong chirc, vién chirc trong phong tham tra, xir 1y ho so. L2glo

- Cong chirc, vién chirc phong Chan nuoi:

+ Nhan ho so (dién tir) va hd so gidy, thim dinh hd so.

+ Tham muu S& Néng nghiép va PTNT thanh 1ap Hoi dong
nghiém thu, gdm: Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién néng | 535 iy
thoén lam Cha tich hoi dong, Chi cuc Chan nudéi va Tha y la dau
mfn va cac phong chuyén mon thudc S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon: Ké hoach - Tai chinh, Quan ly Ky thuat va
Khoa hoc céng nghé, Quan Iy xdy dung cong trinh; céc S¢: Ké -

Bude 2 | Phong Chian nudi - Chi
cuc Chan nuéi va Tha y




178

hoach va Pau tu, Tai chinh, Xay dung va cac sd, don vi lién
quan. Tién hanh nghiém thu tai thuc dia.

- Téng hop, 1ap bién ban nghiém thu cua Hoi dong nghiém thu.
- Lap Phiéu trinh, du thao to trinh ctia S& Nong nghiép va Phat
trién noéng thon trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, hd tro dau
tu cho t6 chirc, ca nhan.

- Chuyén hd so (dién tir) dén trudng phong Chan nuoi.

Truong phong Chan nudi thdm dinh, xem xét ho so, x4c nhan

dur thao két qua TTHC va Chuyén hd so (dién tir) dén Pho Chi | 12 gio
cuc trudng. ]
Phé Chi cuc truéng: Kiém tra, chuyén hd so (dién tir) dén Chi e
cuc trudng. &
Chi cuc trudng:
: Lithidao Chi:cuc Cli%n | =Xemxet, kiém tra ky s6 vao phiéu trinh va ki vén ban dé nghi
Budce 3 BT X T y ' ban hanh T¢ trinh ctia S& Néng nghiép va Phat trién nong thon
trinh Uy ban nhin dan tinh xem xét, ho trg dau tu cho to chire, | 15 gio
ca nhan.
- Chuyén hd so (dién tir) dén Chanh van phong S& Nong
nghié€p va Phat trién néng thon.
- Kiém tra thé thirc vén ban.
- Ky s6 vao phiéu trinh.
Chanh van phong So&
i \ |- t -
Buéc 4 | Néng nghiép va Phat Ky nhéay bang ky s6 vao To trinh, trinh 1dnh dao S& ky duyé 12 gids

trien nong thon

trude khi trinh Uy ban nhéan dan tinh.

- Chuyén hd so (dién tir) dén Pho Gidm dbc S& Noéng nghiép
va Phat trién néng thon.
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Phé Giam ddc S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon phu

trach: Xem xét hd so, ky s6 vao phiéu trinh va trinh Giam doc | 15 gio
S& phé duyét.
Lanh dao S& Noéng | Gidm déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
Buge 5 | nghiép va Phat trién | - Ky s§ phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dén tinh kém du
ndng thon thao Quyét dinh Uy ban nhéan dan tinh trén H¢ thong thong tin 15 oidy
giai quyét TTHC tinh. S
- Chuyén van thu sé ldy s6 phat hanh va gii Uy ban nhan dén
tinh.
Vi bw 86 Nong Lay s6, vao sb vin ban, dong dau bang ky s6 ddng thoi luu triv
Bobos luahie. vi Phdt sien hd so trén Hé théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh 15 oidy
gD Nghé An, phat hanh van ban va gt két qua cho Uy ban nhén &
néng thon dan ti
an tinh.
; Lanh dao Van phong | Nhin hé so (dién tir) va phan cong cong chirc tham muu, xir Iy | 04 gio lam
Buoe 7 | e A S
Uy ban nhan dén tinh | ho so. viéc
- Kiém tra xem xét ho so TTHC.
- Tham muu Quyét dinh hd tro dau tu cho to chire, ¢4 nhan
Bude & Cong chic Van phong inh laf]h dgaphc (,my?t' . : 34 gio lam
Uy ban nhan dan tinh | Chuyén van thu lay s6 phéat hanh van ban. Chuyén tra két qua viée
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dong thoi luu triv
két qua giai quyét TTHC vao kho luu trit két qua giai quyét vao
TTHC vao kho Iuu trir cta tinh )
) 4 | - Nhan két qua. Xéc nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét thu
Céng chie, vién chic | (¢ hanh chinh tinh. 02 gidr lam
Bude9 | tai Trung tam Phuc vu| oy 2 18 ot §6 K& hoach va DAu tur, S Tai chinh, viko

hanh chinh cong tinh

- Thong bio va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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Toéng thoi gian giai quyét |- S& Nong nghiép va Phat trién néng thon: 648 gior (27 ngay);

TTHC

- Uy ban nhéan dan tinh: 40 gio’ lam viéc (5 ngay lam viéc).

=

3) 1.012834. Quyét dinh hd tro' ddi véi cac chinh sach nang cao hiéu qua chin nudi sir dung von sw nghiép nguon
ngan sach nha nuée

+ Tham muu S& Néng nghiép va Phat trién nong thon thanh
lap Hoi dong tham dinh, gom: Lanh dao S& Nong nghiép va

Thoi gian
Thir tu Pon vi/ngwoi thue Noi d " o thuwe hiéen | DVCTT
cong viéc hién e sy (tinh méi | mirc do
ngay 24 gio)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truomg hop hd so khéng diy du hodc khong dat yéu ciu,
cong chire, vién chirc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh tra ho so va hudng dan cho to chirc, ca nhan bo sung theo
Cong churc, vién chirc | quy dinh.
Budc 1 u Trung tﬁn’} PhL.fC VU | - Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Céng chie, 02 gio
hanh chinh cong tinh | yian chic tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép
nhén hé so va dua lén hé thong thong tin giai quyet TTHC »
tinh, in phiéu hen tra két qua cho ¢ nhan. Chuy(;n ho so ‘den Mf.::t
phong Chan nu6i - Chi cuc Chan nubi va thu y dé xir Iy ho so phan
dong thoi Chuyén ho so gidy vé Chi cuc Chan nu6i va Thay.
Trudng phong Chin nudi nhan ho so (dién tir) va phan cong s
A AR : . 2 e 12 gio
§ B cong chirc, vién chirc trong phong tham tra, xtr ly ho so.
p Phong Chan nuoi - Chi " A ; x 5 i3
Budc 2 cuc Chiin nubi va Thi | - Cong ch}rc, vién chure phor}g Ch.a’n nudi: . ‘
y + Nhan ho so (dién tir) va ho so giay, tham dinh ho so. 363 gio
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Phét trién noéng thon lam Chu tich hoi dong, Chi cuc Chan
nudi va Tha y 1a dau mdi va cac phong chuyén mén thude So
Néng nghiép va Phat trién néng thon: Ké hoach - Tai chinh,
Quan ly K§ thuat va Khoa hoc cong nghé, Quan ly xay dung
cong trinh; cac S&: Ké hoach va Pau tu, Tai chinh, Tai nguyén
va Moi truong va cac so, don vi lién quan. T chire thAm dinh
hd so, kiém tra thuc té trong trudng hop can thiét.

+ Lap Phleu trinh, du thao T¢ trinh ciia S& Nong nghiép va
Phét trién ndng thén trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, ho
trg dau tu cho td chire, cd nhan hodc van ban tra 10i két qua
cho td chtic, c nhén trong truomg hop tir chdi.

+ Chuyén cac hd so dén truéng phong Chan nudi.

Trudng phong Chan nuoi tham dinh, xem xét hd so, x4c nhan

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Chan
nuodi va Thu y

du thao két qua TTHC va Chuyén ho so (dién tir) dén Pho Chi | 15 gio
cuc trudng.
Pho Chi cuc trudng: Kiém tra, chuyén ho so (dién tir) dén Chi

cuc truong.

15 gio

Chi cuc trudng:

- Xem xét, kiém tra, ky sb vao phiéu trinh va ki nhdy vao van
ban tra 161 truong hop khong dat hodc van ban dé nghi S& ban
hanh T& trinh trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phé duyét
kinh phi ho tro trudce khi trinh 1anh dao S Nong nghiép va
Phat trién nong thon.

- Chuyén hd so (dién tir) dén Chanh van phong S& Noéng
nghiép va Phét trién nong thén.

15 gior
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Chénh van phong So

- Kiém tra thé thirc van ban.
- Ky s6 vao phiéu trinh.
- Ky nhay bing ky s6 vao van ban tra 1i trudmg hop khéong

Buéc 4 | Nong nghiép va Phat | dat hodic To trinh, trinh lanh dao S¢ ky duyét trude khi trinh | 12 gio
trién nong thén Uy ban nhan dan tinh.
- Chuyén ho so (dién tir) dén Phé Giam doc S¢ Nong nghiép
va Phat trién ndong thon.
- Truomg hop 1: Két qua thim dinh dat yéu cau
+ Phé Gidm doc S& Nong nghiép va Phét trién ndng thon phu
trach: ky s6 vao phi€u trinh va trinh Giam doc S& Noéng
nghiép va Phat trién nong thon phé duyét.
Lanh dao S& Nong o £ e At RN S Y il AL pET
Bu6c5 |nghiép va Phat trién + Giam doc S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon: ky so 24 o1y
S vao van ban trinh Uy ban nhan dan tinh. Chuyén van thu S¢ =
nong thén S ey
lay s6 phat hanh.
- Trudng hop 2: Két qua tham dinh khong dat yéu cau:
Phé giam dbc S& ky vin ban tra 101 va chuyén Van thu lay s6
phat hanh.
Trudong hop 1: Két qua thim dinh dat yéu cau
- Lay s6, vao sb vin ban, déng diu bang ky s6 dong thoi luu
trit ho so trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC tinh, phét
Vin thu S& Noéng | hanh van ban va guri két qua cho Uy ban nhan dan tinh
Budc 6 | nghiép va Phét trien | Trudng hop 2: Két qua thdm dinh khong dat yéu cau 20 giov

nong thoén

- LAy s6 van ban, déng ddu bang ky s6 chuyén tra két qua cho
cong chire, vién chire tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh. Pong thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao kho luu
trir cia tinh
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Khong

quy

Bude 7 Lénh dao AVar’l\ pl;long I\{ha}l\‘x ho so (dién tir) va phan cong cong chirc tham muu, xu dinh thai
Uy ban nhan dan tinh | ly ho so. :
gian
- Nhén ho so (dién tir), xem xét tham muu cho 1anh dao Vin
phong Uy ban nhan dén tinh du thao Quyét dinh hd tro dau tu Khéne
. Céng chirc Vin phong | trinh lanh dao Uy ban nhan dan tinh phé duyét. Hong  guy
Budc 8 3 N dinh thoti
Uy ban nhéan dan tinh | - Chuyén van thu 14y s& phat hanh van ban. Chuyen tra két giem
qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dong thoi
luu trir két qua giai quyet TTHC vao kho luu trir cua tinh
ch b . - Nhan két qua.
ong churc, vién chire . & T “pen i S R Ra i .
Bude 9 tai Trung thm Phyc vy Xac nhan 1én Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh 2 gidy

hanh chinh cong tinh

chinh tinh.
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

o —

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thanh lap Hji ddng tham dinh va td chirc thAm dinh hd so: trong thi han 480 gid

(20 ngay) tinh tir ngay nhan dwoc ho so day di va hop 1¢.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. LINH VU'C CHAN NUOI

1) 1.012836. Ho tro chi phi ning cao hi¢u qua chan nuoi cho do‘n vi da cung cAp vat tw phéi giong, cong phoi
gmng nhan tao gla stc (trau, bo); chi phi liéu tinh dé thue hién phoi glong cho lgn nai dbi véi cac chinh sach sir dung
von sw nghiép nguon ngan sach nha nwéc

Thir tu

cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

ngay 24 gio)

DVCT
T muc
do
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Budce |

Cong chure, vién chic tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong/Bo phén tlep
nhan va tra ket qua cua Uy
ban nhan dan cip huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudmg hop hd so khong day du hodc khong dat yéu cau,
cong churc, vién chire tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cap huyén tra ho so va huéng dan cho té chic, ¢4 nhan bo
sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, cong chiic,
vién chtre tai Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng/B6 phan
tlep nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap huyén
tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyen ho so dén phong Nong nghiép/ phong
Kinh té cta Uy ban nhan dan cap huyén dé xir ly hod so
dong thoi chuyen hé so gidy vé phong Nong nghiép/phong
Kinh té ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

2 gio

Buoc 2

Phong Néng nghiép/ phong
Kinh té

Trudng phong Nong nghiép/ phong Kinh té nhan ho so va
phan cong cong chire, vién chirc trong phong tham tra, xir
1y ho so.

- Cong chire, vién chitc phong Nong nghiép/ phong Kinh
té:

+ Nhén ho so, tham muu, td chirc thim dinh ho S0; ph(’")i
hop véi cic co quan c6 li€n quan ¢ dia phuong t6 chic
nghiém thu két qua phoi giong nhéan tao gia suc theo quy
dinh.

+ Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong

1.988 gio

Mot
phan
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- Truéong phong Nong nghiép/ phong Kinh té:

+ Déi chiéu lai két qua cia Hb so.

+ Tham muu cho Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét
ket qua TTHC.

+ Chuyén h’("i so (dién tir) dén lanh dao Van phong Uy ban
nhan dan cap huyén

24 gidy

Lanh dao Van phong Uy ban

- Kiém tra thé thirc van ban;

BuéeS | 4o dan c&p huyén - Ky nhéy bang ky s6 vao du thao két qua giai quyét TTHC | 48 gi0
' trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.
Bude 5 I;:;‘Euii‘r’l Uy ban nhfn dini oo o oha duyst két qua TTHC. 48 gidy
- Vao s& vin ban, luu trir ho so trén Hé thong thong tin giai
. » . .+ | quyét TTHC, giri két qua cho cong chire, vién chuc tai
Budc 6 Xjﬂéﬁlu Uy banphandao cap Trung tdm phuc vu hanh chinh cong/Bo phén tlep nhén va | 24 gio
P tra két qua cua Uy ban nhan dan cp huyén (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Cong chirc, vién chirc tai | -~ X4 nhén én Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
Trung tam phuc vu hanh | hinh tinh. , 1
Bugc 7 | chinh c6ng/Bé phén tiép | - Théng bdo va tra két qua cho to chire, ca nhan. 2 gio

nhén va tra két qua cua Uy
ban nhéan dan cap huyén

- Gui théng bao két qua trén phuong tién thong tin dai
ching.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

2.160 gi (90 ngay) |
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2) 1.012837. Quyét dinh phé duyét kinh phi hé tro dao tao, tip huan de chuyén doi tir chian nu6i sang cac nghé
khic; chi phi cho ca nhin dwge dao tao vé ky thuit phdi giong nhén tao gia sic (triu, bo); chi phi mua binh chira Nito
long bao quan tinh cho nguwoi lam dich vu phdi gidng nhin tao gia siic (triu, bo) do6i véi cac chinh sach sir dung von sw

-A A A r ) r
nghiép nguon ngan sach nha nuéc

Thir tu

cong
viéc

Pon vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian
thue hién
(tinh moi
ngay 24
gio)

DVCT
T muc
do

Budc 1

Coéng chire, vién chic tai
Trung tam phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua Uy ban nhan déan
cé"ip huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truomg hop hd so khong day du hodc khéng dat yéu cu,
cong chire, vién chire tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong/Bo phén tlep nhan va tra két qua cua Uy ban nhén dén
cap huyén tra hé so va huéng dan cho td chire, ¢4 nhan bd
sung hé so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so ddy di theo quy dinh, cong chuc,
vién chire tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong/Bo phan
tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dén cap huyén tiép
nhan ho so va dwa [én Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho cé
nhén. Chuyen ho so dén phong Nong nghi¢p/ phong Kinh
té ctia Uy ban nhén dan cap huyén dé xtr 1y hd so dong thoi
chuyen hd so gidy vé phong No6ng nghiép/phong Kinh té
ctia Uy ban nhén déan cap huyén.

4 gidy

Budc 2

Phong Néng nghiép/ phong
Kinh té

Truong phong Nong nghiép/ phong Kinh té nhan hd so va
phan coéng chirc, vién chuc trong phong tham tra, xtr 1y ho
SO.

24 gio

Mot
phan

s ol e
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- Cong chure, vién chirc phong Nong nghiép/ phong Kinh té

+ Nhan hd so ho so, tham muu thAm dinh hd so. 356 gio
+ Chuyen ho so (dién tr) dén lanh dao phong
- Truéng phong Néng nghiép/ phong Kinh té:
+ Pdi chiéu lai két qua ctia Ho so. 505
+ Tham muu cho Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét két -
qua TTHC.
s " o e - Kiém tra thé thirc viin ban. Ky nhay bang ky s6 vao du
Bisc3 |anh dao Van phong Uy ban | g . 18 s oisi quvét TTHC trinh I8nh dao Uy ban nhéin | 24 gid
nhan dan cap huyén i I A 3 p
dan cap huyén phé duyét.
Biod Lantl dao Uy ban nhan dan cap Kli:m tfa, ky Phe duyét két qua. Chuyén Van thu Uy ban 24 pids
huyén nhan dan huyén.
- Trudmg hop 1: Tham dinh dat yéu cau
Vao s6 van ban, luu trir ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC, gui két qua cho Phong/bd phén Ké toan - Vin
phong Uy ban nhén dan cap huyén (hodc phong chuyén mén
r 5 ~ .~ % |caphuyén co chirc ndng tuong tu).
: Vin thu Uy ban nhan d . . 1§
Bude 5 hua;‘én s WP | Truong hop 2: Thim dinh khong dat yéu cu 22 gio
' Vao sd van ban, luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC, giri két qua cho cong chirc, vién chire tai
Trung tam phuc vu hanh chinh c6ng/B6 phén t1ep nhan va
tra két qua cua Uy ban nhén dan cAp huyén (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
| Phong/bg phan K& todn - Van | pg; véi truong hop thim dinh dat yéu cau: 5
Budc 6 | phong Uy ban nhan dan cap 480 gio

huyén (hodc phong chuyén

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xr Iy ho so.
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mén cép huyén c6 chirc nang | - Lap va chuyén ho so thanh toan trinh Lanh dao Vin phon g
tuong tu) Uy ban nhan dan cap huyén.

- Hoan tat thu tuc giri Kho bac Nha nude chuyén tién hd tro
vao tai khoan cﬁa chu t6 chire, ¢4 nhan.

- Guri két qua glay chuyen tién veé Trung tam phuc vu hanh
chinh céng/Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban
nhan dan cap huyén.

Cong chic, vién chac tai
Trung tam phuc vu hanh chinh
Budc 7 | cong/Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctiia Uy ban nhan dan
cap huyén

- Tiép nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

. X : . . 2 gio
- Xac nhan phan mém mét cira dién ti, két thiic ho so. &

Tong thoi gian giai quyét TTHC 960 gio (40 ngay)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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