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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN
Poc lap - Tw do - Hanh phuac

TINH NGHE AN

6:445 /Qb-UBND Nghé An, ngay 8¢ thangC2 nam 2023

QUYET DINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir
trong giai quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan ly nha
nwée cia S Xay dung tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cur Luar T6 chirc chmh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt bwa doi,
b6 sung mét sé diéu cua Ludt To 6 chirc Chinh phu va Ludt 76 chirc Chinh quyén dia

phuong ngay 22/11/2019;

Can cik cdac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém Som‘ thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 sita doi, b6 sung
mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém SOCII thu tuc hanh chinh; so

92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira déi, bo sung mét sé diéu ciua cac nghi dinh
lién quan dén ]aem sodt thi tuc hanh chinh; sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018

cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cuea lién thong trong giai quyer thu
tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua BS trudng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phu huong ddn nghiép vu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cén cit Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP cua Bé truong, Chu nhiém ch
phong Chinh phu huong dén thi hanh mét sé quy dmh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot
cira, mot cuea lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Theo d@é nghi ciia Gidm déc S Xay dung tai To trinh s6 411/TTr.SXD-VP
ngay 20/02/2023,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh néi bg, quy trinh
dién tir trong giai quyét cac thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly
nha nuéc cua S¢ Xay dung. o
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Pidu 2. S Xéy dung c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Cong thong tin
dién tir tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac thu tuc hanh chinh trén Hé
thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay k.

Pidu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbe S¢ X4y dung;
Thu tru’cmg cac co quan, don vi, Chu tich UBND céc huyén, thanh phd, thi x4 va
céc to chire, c nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. b @

Noi nhan: ,_______KT CHU TICH

- Nhu Didu 4; 7 0 ARFQ CHU TICH
- Bo Xay dung (blc); o~/

- Cuc KSTTHC - VPCP (blc);
- Chi tich UBND tinh (b/c);

- Cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Céng Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTT. g
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PHU LUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s644S /QP-UBND ngay 24 /02/2023 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. LINH VUC KIEN TRUC

1. Tén TTHC: Cép chirng chi hanh nghé kién tric

—_ — h_[ ~ Mike d dich
AT Pon vi/nguai thue hién Noi dung cong viée ® l:n ean t,‘ l'“;'s W.I}. vu edng trye
cong viée (tinh moi ngay .gm) tuyén
- Kiém tra,  huéng dan; tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra
két qua cho td chirc, c4 nhan khi hd so day du theo quy dinh;
Coéng chuc linh vuc xay dung - Thu 1 phi th dinh:
Buoc 1 | tai Trung tdm phuc vu hanh ol Sasanet b A, o N o 04 gior 1am vide
chinh cong cua tinh - 56 hoa ho so (scan) chuyén ho so trén phan mém Mot
clra dién tir va chuyén h so gidy dén Phong QLXD (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén). -
- Nhén hd so, kiém tra va tong hop hd so chimg chi hanh
nghe
- Trinh Chu tich hdi dong xét cap CCHN HDXD lén lich
Lanh dao phong QLXD va céc hop hoi déng; ‘ . ‘
Budc 2 | thanh vién Hoi dong xét cdp - Hop xét c&p chime chi cho &t < nha 112 gio lam viée Toan trinh
chimg chi hanh nghé P p citmg chi cho ng ¢4 nhan
- Tong hop, trinh két qua hop xét ciia Hoi dong dé Giam
d6c S quyét dinh cap ching chi hanh nghé;
- T4 chtrc in chimg chi, trinh Giam ddc S ky.
e T—— Vao S(:’S thep ddi ho so, dong diu tai Van thu, luu trit hd
Budce 3 (thu‘gk ' Hoi d(i)n') g o s0, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 04 gio lam vige
y e & ctia tinh (chuyén két qua dién tr va ban glay) - -
Cong chirc, vién chirc Trung | - Xéc nhén Hé thong Thong tin giai quyct thu tuc hanh
Budc 4 | thm phuc vu hanh chinh cong | chinh tinh;
cua tinh - Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan. -
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gio lam viée




2. Tén TTHC: Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric (do ching chi hanh nghé bi mét, hw héng hodic thay doi thong tin c4 nhin
dwoec ghi trong chirng chi hanh nghé kién truc)

Thoi gian thue hi¢én
(tinh moi ngay 08 gio)

Mitc dé dich
vu cong true
tuyen

04 gio lam vice

32 git lam viée

04 gio lam viée

Toan trinh

Th“ t.l{ Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée
cong viée
= Kiém tra, hudng dan; tiép nhén ho S0, gui _pl'Iléu hen tra
két qua cho to chuc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Cong chirc linh vy X3y dung |y, 1 o theo quy dinh:
Budc 1 tai Trung tdm phuc vu hanh w0 P . quy ¢ % 5% . .
chinh cong cia tinh - S0 hoa ho so (scan) chuyén hé so trén phan mém Mot
ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong QLXD (trir
truong hop hd so nop truc tuyén).
- Nhe_m hd so, kiém tra va tong hop hd so ching chi hanh
nghe;
- Trinh Cha tich hdi ddng xét cdp CCHN HBXD lén lich
Lanh dao phong QLXD va cac hop hoi ddng;
Budc2 | thanh vién Hoi dong X6t clp | oy A ; < 5 A
- Hop xét cap chung chi cho timg ca nhén;
chimg chi hanh nghé
- Tong hop, trinh két qua hop xét ctia Hoi dong dé Gidm
dbc S quyét dinh cap chung chi hanh nghé;
- T chirc in chimg chi, trinh Giam ddc So ky.
Choe: dhite diige: g w1 Viao sb theo doi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit ho
Budce 3 (thugk' Hoi dd n') & Y so, chuyén ket qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Y B g cta tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) _
Cong chitc, vién chuc Trung - Xac nhan Hé thong Thong tin giai quyét thi tuc hanh
Buéc 4 | tim phuc vu hanh chinh cdng | chinh tinh;
cua tinh - Thong bao va tra két qua cho t0 chirc/ca nhén.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC

40 gio' lam viéce




3. Tén TTHC: Cip lai chimg chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 13i ciia co' quan cAp chimg chi hanh nghé

Thi tw
cong viée

Pon vi/nguoi thwe hién

N6i dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio)

Mire d¢ dich
vu cong truc
tuyén

Budce 1

Cong chuc linh vuc xay dung
tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cua tinh

- Kiém tra,  hudng dan; tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra
két qua cho td chirc, ¢ nhéan khi hd so ddy du theo quy dinh;

- S6 hoa hd so (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot
ctra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong QLXD (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).

04 gi0 1am viée

Budc 2

Lanh dao phong QLXD va cac
thanh vién Hoi dong xét cap
chimg chi hanh nghé

- Nhén hd so, kiém tra va tong hop trinh Hoi d("}ng X6t cap
chuing chi nang lyc xem xét quyét dinh;

- Trinh Chu tich hdi dong xét cAp CCNL 1én lich hop hoi
dong;

- Hop xét cép chimg chi cho timg t§ chirc;

- Téng hop, trinh két qua dé Giam déc S quyét dinh cap
chimg chi nang luc.

- Tb chirc in chimg chi, trinh Gidm dbc S& ky.

32 gio lam viée

Budc 3

Cong chic dugc giao xur ly
(thu ky Hoi dong)

Vao sb theo ddi hd so, dong déu tai Van thu, luu trir ho
so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)

04 gio lam viée

Budc 4

Cong chirc, vién chuc Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

- X4c nhan Hé théng Thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Toan trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gitr lam viée




4. Tén TTHC: Gia han chirng chi hanh nghé kién tric

{

Thir t Thoi gian thye hién (tinh | Mire 49 dich
gl Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong vice il e (tin vu cong true
cong viéc : : ; moi ngay 08 gio) tuyén
s Kiém tra, huong dan; tiép nhén hd 80, gui phiéu hen tra
két qua cho t0 chirc, ca nhén khi ho so day du theo quy dinh;
Cong chic Iinh vuc xdy dung - Thu 1€ phi theo quy dinh;
Budc 1 |tai Trung tdm phuc vu hanh P "y 04 gio lam viéc
chinh cong cta tinh - 86 héa hd so (scan) chuyen hd so trén phian mém Mot
cira dién tir va chuyén ho so gidy dén Phong QLXD (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén). )
- Nhan hd so, kiém tra va tong hop hé so chu’ng chi hanh
nghé;
- Trinh Chu tich hoi ddng xét cap CCHN HDXD lén lich
Lanh dao phong QLXD va cdc | yop hoi ddng;
Budc 2 | thanh vién Hoi dﬁng xét chp - Hop xét cép chimg chi cho timg c4 nhan; 72 gitr lam viée Toan trinh
chimg chi hanh nghé
- Tong hop, trinh két qua hop xét cia Hoi dong d¢ Giam
dbc S& quyét dinh cép chimg chi hanh nghé;
- T4 chirc in chimg chi, trinh Gidm doc So ky.
Ca hire d : T Vio sb theo doi hd so, dong déu tai Van thu, luu trix ho
Budce 3 Engk CHU,\C d;uqc glao xu 1y s, chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong 04 gio lam vice
(thr ky Hoi dong) ctia tinh (chuyén két qua dién ti va ban gi ay) ; B
Cong chirc, vién chirc Trung - X4c nhan Hé théng Théng tin giai quyét thu tuc hanh
Budc4 | tim phuc vu hanh chinh céng | chinh tinh;

cua tinh

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc




5. Tén TTHC: Céng nhan chimg chi hanh nghé kién triic ctia ngwdi nuwée ngoai & Viét Nam

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thaoi gian thue hién (tinh

moi ngay 08 gio)

Budc |

Cong chuc linh vuc xdy dung
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng cua tinh

= Kiém tra, hudng dan; tiép nhén hd S0, gui phiéu hen tra
két qua cho t0 chirc, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
- Thu 1€ phi theo quy dinh;
- S6 hoa hé so (scan) chuyén ho so trén phan mém Mot

cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong QLXD (trir
trudmg hop ho so ndp truc tuyén).

04 gior lam viée

Budce 2

Lanh dao phong QLXD va cac
thanh vién HGi dong xét cip
chimg chi hanh nghé

- Nhéan hé so, kiém tra va tong hop hd so ching chi hanh
nghe;

- Trinh Chu tich hi dong xét cdp CCHN HPXD Ién lich
hop hoi dong;
- Hop xét cép chimg chi cho timg ¢4 nhén;
= Tdng hop, trinh'két qua hop xét cua Hoi dong dé Giam
doc So quyét dinh cap ching chi hanh nghe;
- T4 chirc in chimg chi, trinh Gidam dbc S& ky.

72 gio lam vige

Budc 3

Cong chic dugc giao xir ly
(thu ky Hoi dong)

Vio s6 theo ddi hd so, dong diu tai Van thu, luu trir ho
50, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
clia tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gio lam viée

Buodc 4

Cong chuc, vién chic Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng
cua tinh

- X4c nhan Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho 6 chirc/ca nhan,

| Mikc d dich

vu cong trwe
tuyén

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC

80 gio lam viée




6. Tén TTHC: Chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién triic ciia nguoi nuée ngoai & Viét Nam

; T Mirc d§ dich
Thu’ t."f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée grgran tipe et (tin vu cong truc
cong viéc ? > moi ngay 08 gio) tiven
= Kiém tra, huong dan; tiép nhan hd s0, gl phiéu hen tra
két qua cho t6 chite, ca nhan khi ho so day du theo quy dinh;
Cong chic linh vuc x8y dvng | 1y 16 o theo quy dinh;
Budc 1 |tai Trung tAm phuc vu hanh P quy 04 gior lam viéc
chinh cong cua tinh - S6 hoa hd so (scan) chuycn hd so trén phan mém Mot
cra dién tir va chuyén hd so gidy dén Phong QLXD (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
- Nhén hd so, kiém tra va tong hop hé so chimg chi hanh
nghé;
- Trinh Cha tich hoi ddng xét cip CCHN HDXD 1én lich
Lanh dao phong QLXD va cac hop hoi ddng;
r 1 A A ry - ~ L] L ” 2 . 2 .'. - ; \ «
Budce 2 tha’nh vién ‘H(,n do?g xét cap - Hop xét chp chimg chi cho timg ¢4 nhan; 72 gio lam viée Toan trinh
chimg chi hanh nghé
- Téng hop, trinh. két qua hop xét ciia Hoi dong dé Giam
dbc S& quyét dinh cAp chimg chi hanh nghé;
- T4 chire in chung chi, trinh Gidm dde S ky.
Ca hite d . nr Vao sb theo dai hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd
Bude 3 t}?ngk CHLfC d;uqc g 3 so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 04 gio lam viée
(thvr ke Hoi dong) cta tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban gidy)
Cong chirc, vién chirc Trung - Xac nhan Hé thong Thong tin giai quyct thu tuc hanh
Bu6éc4 |tAm phuc vu hanh chinh cong | chinh tinh;

cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 g%_lz‘lm viée




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG

1. Tén TTHC: Cip gidy phép xay dung méi dbi véi cong trinh cip II1, cap IV (Cﬁng trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng lé.

Thi t L . Mire do dich
cbn why Don vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viée Thin B tl‘n_rc hlg.l}.(tmh vu cong trie
g viée moi ngay 08 gio) tuyén
- Kiém tra, hudng dén; tiép nhan h so, gui phiéu hen tra két
Cong chitrc linh vue x4y dung | qua cho t6 chirc, ¢4 nhén khi hd so ddy du theo quy dinh;
Bugc | | 12l BO phan Tiép nhan va Tra | - Thu I¢ phi theo quy dinh; 04018 L vié
két qua giai quyét thi tuc hanh | - S6 hoa hd so (scan) chuycn hd so trén phan mém Mat cira £10 fam vice
chinh dién tir va chuyen hd so gidy dén chuyén mon xur ly hd so
(trlr trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon . ,
Bude 2 (Phong QL Dé-thi/Phong Kinh | - Nhaén ho so, ki€m tra, giao cong chirc thudce phong xur ly. 08 gid lam viée
té - Ha tang)
R , . . . - 108 gi¢r lam viée (doi von
Bude 3 8:;12%1;115;1 Ig] (:n‘:l%lf(;’k;lloy:gn IT(?EE - Thuc hién 'kiém tra, xur ly ho so: i cong trinh);
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. - 38 gio lam vige (do1 voi
té - Ha tang)
I nha ¢ riéng l¢) Todn trl
— oan trinh
Ll o, SEGE ChE - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai quy€t néu | - 20 gio lam viée (d6i vai
; PIOnRg Y dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao UBND cap huyén phé cong trinh);
Budce 4 (Phong QL b6 thi/Phong Kinh duvat. - 10 oid 1am viee (ddi véi
yeé 210 lam viéc (doi voi
t€ - Ha tang) - Trudomg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Buge 3. nha ¢ riéng 1¢)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Linh dao UBND cép huyén duyét, chuyen vén thu phat hanh; 16 gio lam vige
- Truomg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4. -
- Phéat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 | Vin thu UBND cép huyén - Chuyen két qua (dién tir va gidy) cho Bd phan Tiép nhén 04 gior 1am viée
va Tra két qua giai guyet thu tuc hanh chinh.
Cong chire, vién chitc Bo phan | - Xéc nhén H¢ théng Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Bu6éc 7 | Tiép nhan va Tra két qua giai | tinh;

quyét tha tuc hanh chinh

- Théng bao va tra két qua cho t chiic/c4 nhan;
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Thir tw Thi gian thwe hién (tinh Miic d§ dich \
3 . Pon vi/ngudi thwe hién N§i dung cong viée o e t‘ e ien (tin vu cong truc
cong viee ’ ' mbi ngay 08 gio) tugen

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 160 gio 1am viéce déi véi cong trinh (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay lam viéc

k& tir ngay nhén du hd so theo quy dinh);

- 80 givr 1am viée dbi vdi nha & riéng 1¢ (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngdy lam viéc

ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh).

2. Tén TTHC: Cap gidy phép xdy dung sira chira, cii tao ddi voi cong trinh cap I11, cap IV (Cong trinh khong theo tuyé:n/Theo
tuyén trong do thi/Tin nguong, tfgn giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyen trong dé thi/Dy an) va nha ¢ riéng lé.

- Trudmg hop du thao chua dat yéu céu thi quay vé Budc 4.

I . | Mirc dg dich |
Thu’ t.l',l: Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viée Thon pran “‘"-rc hl?’_‘} (tinh vu cong truc
cong viée moi ngay 08 gio) tuyén
- Kiém tra, huong dan; tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra két
Cong chirc linh vie xdy dung | qué cho to chirc, ca nhan khi hé so ddy du theo quy dinh;
Buge] | tai BO phan Tiép nhan va Tra | - Thu & phi theo quy dimh; _ G il [ vid
két qua giai quy€t thu tuc hanh | - So héa ho so (:scan\) chuyén hf;‘u so trén phan mém Mr_:lt clra S0 AL
chinh dién tr va chuyén ho so giay dén chuyén mon xtr 1y ho so
(trlr truong hop hd so nop truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mon . i
Budc 2 (Phong QL D6 thi/Phong Kinh | - Nhaén ho so, kiém tra, giao cong chire thudc phong xu ly. 08 gio lam viée
té - Ha t:&ng) B -
L . , ‘ - 108 gior lam viée (d6i vOi | 1oan trinh
, Cong chirc phong chuyen mO | _ e hign kiém tra, xir 1§ hd so; cong trinh);
Bude 3 (E’hong 9L b6 thi/Phong Kinh | _ Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. - 38 gior lam vice ( ddi voi
té - Ha tang) ) _ ~nha griéng 1¢) |
. , [ -Kidm tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét ncu | - 20 gitr lam viée (d6i voi
Lanh dao pht?\ng .chu}fen MON | 4at yéu cau trude khi trinh Lanh dao UBND cép huyén phé cong trinh);
Busc4 | (Phong QL DO thi/Phong Kinh | 4, 5 - 10 gidr lam viée (doi voi
té - Ha tang) ye- i B g i & < 3 NEL g
: | - Truong hop du thdo chua dat yéu cau thi quay vé Bu6e 3. nha ¢ riéng l¢)
- Xem xét du thao ket qua giai quyét, néu dat yéu ciu thi ky
Budc 5 Lanh dao UBND cép huyén duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gio lam viée




Thir tw
cong viée

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéce

[

Thoi glan thuc hién (tmh

moi ngdy 03 gm)

- Phat hanh két qua giai quyét;
Buée 6 Vin thue UBND cép huyén - Chuyen két qua (dzcn to-va glay) cho B¢ phéan Tle nhén
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. o
Cong chirc, vién chitc B phan | - Xac nhan Hé théng Thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Budc 7 | Tiép nhén va Tra két qua giai | tinh;

quyét thu tuc hanh chinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhén;

04 gior lam viée

| Mike dd dich
vu cong truc
* tuyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 160 giv 1am viée dbi véi cong trinh (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét hnng, 20 ngay lam vige

ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh);

- 80 gio lam viée ddi v6i nha & riéng 1¢ (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay lam viée

ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh).

3. Tén TTHC: Cap giay phép di doi ddi véi cong trinh cap 111, cap 1V (Cong trinh khong theo tuyen/Thco tuyen trong do

thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n) va nha & riéng lé.

Thit tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

No6i dung cong viée

Thoi gian thue hién (tinh

Mirc d dich
vu cong trye

méi ngay 08 gio) tuyén
- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan h so, gui phiéu hen tra két
Cong chirc linh vyc x4y dung | qua cho t6 chirc, ca nhan khi ho so ddy du theo quy dinh;
Buéce 1 3l BY phian. Tiép nhin va Trd | - T lo phi theo quy dioh 04 gior lam viée
két qua giai quyét tha tuc hanh | - S6 hoa hd so (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot cira Bl ¥
chinh dién tir va chuyen hd so gidy dén chuyen mon xu ly ho so
(trtr trudmg hop hé so nop tivc tuyén). S
2 " g % I'oan trinh
Lanh dao phong chuyén moén . .
Buéc2 | (Phong QL D6 thi/Phong Kinh | - Nhén ho so, kiém tra, giao cong chire thudc phong xtt Iy. 08 gior [am viée
té - Ha ting)
Cong chirc phong chuyén mén | . . . | - 108 gior lam viée (ddi voi
Buéc3 | (Phong QL Db thi/Phong Kinh Thye hién kiem tra, xi¥ If ho so;

té - Ha ting)

- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

cong trinh);
- 38 gior lam viée (doi véi
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| Mire dé dich |
vu cong true
tuyen

viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh).

'}“hu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién N¢i dung cong viéce o Epan tl‘n,rc hlg.‘] .(tmh
cong viec moi ngay 08 gio)
- _ nha o riéng l¢) N
. . . | - Kiém tra, xem xét; xac nhan dy thao két qua giai quyét néu | - 20 gio lam vige (doi voi
; LanEJ dao ph‘}“g .chuyen MON dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao UBND cép huyén phé cong trinh);
Bude 4 (E‘hong 9L Do thi/Phong Kinh duyét. - 10 gio lam viée (dbi véi
€ - Ha tang) - Trudng hop dur thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 3. nha & riéng 1€)
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Lanh dao UBND cz"ip huyén duyét, chuyén van thu phat hanh; ‘ i 16 gior lam vige
- Truong hop du thao chira dat yéu cau thi quay vé Budgc 4.
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budc 6 Vin thu UBND cép huyén - Chuyér} két qua (dién tir va gidy) cho Bd phén Tiép nhén 04 gio lam viéc
va Tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh. o )
Cong chirc, vién chirc B phan | - Xac nhan Hé théng Théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Buéc 7 | Tiép nhan va Tra két qua giai | tinh; , ,
quyét thu tuc hanh chinh - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. _ )
- 160 gio lam viéc dbi véi eong trinh (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viée
. s BB k& tir ngay nhén di ho so theo quy dinh);
Tong thoi gian gidi quyét TTHC - 80 gior lam viée di véi nha & riéng 1¢ (Theo quy dinh TTHC nay duge gii quyét trong 10 ngdy lam

|

4. Tén TTHC: Cap diéu chinh giay phép xdy dung dbi véi cdng trinh cap 11, cap IV (Cong trinh khong theo tuyén[Theo tuyén
trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai -
doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4n) va nha & riéng lé.

-

chinh

- S6 hoa ho so (scan) chuyén ho so trén phan mém Mot cira
dién tr va chuyén ho so giay den chuyén mon xur ly ho so

- L | Mike dg dich |
Thl’r tu Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viéce Cher S t!u_.r((:’;‘ng-}?.(tmh Vi cﬁn% trye
uong viec " B ‘ ) ' ’ moti “‘a’a} glﬂ) tuycn
B — Klém traz, hu'cmg ’dén;nnép nhan hﬁ. 50, g}"ﬂ phiéu hf_:n_ tra két
’ tai Bo phan Tiép -nhém v Tea qua choﬂ to (':hu_c, ca nha}n k‘hl ho so day du theo quy dinh; o
Budce 1 KBF v gidi Gyt i e Bagh |~ Thu 1€ phi theo quy dinh; Taditinh

04 gio lam viée
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Thi ¢ . . Mire d¢ dich
dac o Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc hl?.lf,(tmh vu cong trye
g viece moi ngay 08 gio) tuyén
(trtr trudomg hop hd so ndp truc tuyén). - )
Lanh dao phong chuyén mon ‘ g S
Buéc2 | (Phong QL D9 thi/Phong Kinh | - Nhén ho so, kiem tra, giao cong chire thude phong xir ly. 08 gitr lam viée
t€ - Ha tang)
% ; . Ao <o - 108 gio lam viée (doi voi
. gjﬁ ;hé’ﬁ o g}mﬂ 200 | - Thy hign kiém tra, xir 1§ hd s0; cong trinh);
2 X - - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. - 38 gio lam viée
té - Ha tang) W i
(doi v6i nha ¢ riéng 1¢)
N . . | -Kiém tra, xem x¢ét; xac nhén du thdo ket qua giai quyét néu - 20 gio lam vige
, La“?l dao phting _chu?’en mon | qat yéu cau truée khi trinh Lanh dao UBND cap huyén phé (d6i voi cong trinh);
Budc 4 (E’hong 91, Do thi/Phong Kinh duyét. - 10/gi0 lion viBe
€ - Ha tang) - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 3. (d0i v6i nha ¢ riéng 1¢) |
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén duyét, chuyén van thu phat hanh; 16 gidy lam viéc
- Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4. B
- Phét hanh két qua giai quyét;
Bude 6 Vin thu UBND cép huyén C Chuycn két qua (dlen tir va gidy) cho BO phén Tiép nhén 04 gior lam viée
va Tra két qua giai quydt thi tuc hanh chinh. o
Cong chure, vién chiac Bo phén | - Xac nhdn Hé thong Théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Tiép nhén va Tra két qua giai | tinh;

Budce 7

quyét thu tuc hanh chinh

- Théng b4o va tra két qua cho to chirc/ca nhén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 160 gior 1am viée doi véi eong trinh (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyel trong 20 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh);

- 80 git 1am viéc dbi v6i nha ¢ riéng 1¢ (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc

ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh).
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5. Tén TTHC: Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh c?'ap III, cap IV (Cﬁnn trinh khéng theo tuy /én/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngu’o‘ng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho

cong trinh theo tuyen trong do thi/Dy an) va nha & riéng le

i L o Mire d¢ dich
Thu’ t.l'f Pon vi/nguoi thue hién N9i dung cdong viée Lhige glan ﬂ,“'rc h“:'.lj (bt vu cong true
cong viec moi ngay 08 gio) tuyén
- Kiém tra, huong dan; tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra két |
Céng chic linh vuc xdy dung | qua cho t6 chitc, ca nhan khi hé so day du theo quy dinh;
Busc1 |t BO phin Tiép nhin va Tra | - Thu 1é phi theo quy dinh; 04 gids lam vige
két qua giai quyet thu tuc hanh | - S6 hoa hd so (scan) chuvc:n ho so trén phan mém Mot ctra g G 1
chinh dién tr va chuyen hé so gidy dén chuyén mon xur ly hé so
(trtr trudmg hop hd so nop truc tuyen) B
Lanh dao phong chuyén mon . )
Budc 2 (Phong QL D6 thi/Phong Kinh | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chue thudc phong xir ly. 04 gitr lam viée
té - Ha tang) i
, Cong chirc phong chuyén mon |y o hign kidm tra, xir Iy hd so; e
Butc 3 Eph(:[lthL )DO thi/Phong Kinh | _ Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. 16 gio lam vige Toan trinh
¢ - Ha tang
) ] | - Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
Buse 4 %Pa}?élngaQOLpg%ntgh i?ﬁgg; gﬁﬁ gﬂ; z::u cAu trude khi trinh Lanh dao UBND cép huyén phé 06-pids lArm vibe
€ - Ha tang) - Truong hop du thao chua dat yéu cau thi quay veé Bude 3.
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Bude 5 Linh dao UBND cip huyén duyét, chuyén van thu phat hanh; 06 git lam viéce
- Trudong hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4. -
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budce 6 Vin thu UBND cép huyén - Chuyen két qua (dién tur va gidy) cho BO phan Tiép nhan 04 gio lam viée
va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
Céng chic, vién chitc Bo phén | - Xéc nhan Hé théng Thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Budéc 7 T:ep nhan va Tra két qua giai | tinh; ) i
quyét thi1 tuc hanh chinh - Thong béo va tra két qua cho to chirc/cd nhén.
Téng thi gian gidi quyét TTHC :00 311;)(‘) 1:3; ‘:iliti]til gTheo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam vic¢e ke tir ngay nhan da ho
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6. Tén TTHC: Chp lai gidy phép xay dung @5i véi cong trinh cip III, cip IV (Céong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do6 thi/Tin ngwdng, ton ‘giéol Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan

cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) va nha & riéng lé.

e i | Mire dd dich |
ot Pon vi/ngudi thue hién Néi dung cbng vige Thoi gian thye hign (tinh | o, 51 trye
cong viée moi ngay 08 gio) tuyén
A — . - Kiém tra, huorng- din; HéE nhéan ho so, giri phiéu hen tra két o
C(')ngh chu:? l“}h; Vie xay d mne qua cho to chirc, ca nhan khi hé so ddy du theo quy dinh;
tai BO phan Tiép nhan va Tra
Buée 1 k.‘t x b & th X tuc hanh | - S6 héa hd so (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot cua 04 gior lam viéce
ﬁ'nc]ljua EIEL guyct ThiAge dién tir va chuyen hé so gidy dén chuyén mon xur ly hé so
o (trlr trrdng hop hé so ndp truc tuyén).
Lanh dao phong chuyén mén i 7
Buéc2 | (Phong QL D6 thi/Phong Kinh | - Nhan ho so, kiém tra, giao cong chirc thue phong xir ly. 04 gior lam viée
té - Ha tang) -
Cong chirc phong chuyén mon |y o pear 1idi tra xir 19 hd
. - Thuce hién kiém tra, xtr ly ho so; s Ta A
e (Phong QL B thiPhong Kinh |, Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. 16 piodam vige
té - Ha ting) T
N . . .| - Kiém tra, xem xét; x4c nhan du thao két qua giai quyéi néu Teadn 1
Lanh dao phong chuyén mon dat-viaich . A .y : % A ~ l'oan trinh
) ; at yé t kh Lanh d ] - Sk s
Bu6c4 | (Phong QL Db thi/Phong Kinh dﬁy:t lyicdy frge s e Tanldgo HBND.-Gip BuySuphe 06 gidr 1am vide
& - Ha tang) - Truomg hop du thao chua dat yéu Ldu thi quay vé Budc 3. B
- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
Buéc 5 | Lanh dao UBND cap huyén duyét, chuyén vin thu phat hanh; 06 gid lam vice
- Truong hop du thao chua dat yéu cu thi quay vé Budc 4. -
- Phét hanh két qua giai quyét: , '
Buéde 6 Vin thu UBND cép huyén - Chuyel} két qua (dién tr va giay) cho B¢ phan Ti€p nhan 04 gio lam viéce
va Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh.
Cong chire, vién chitc Bd phéan | - Xac nhan Hé théng Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Budc 7 | Tiep nhan va Tra két qua giai tinh;
quyét thu tuc hanh chinh - Thong béo va tra két qua cho td chire/ca nhan.
A 40 “f l 7 r
Téng thoi gian gidi quyét TTHC % tghleo :um;,‘ggilg Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 nga) lam viéc ké tir ngay nhan du ho




1. LINH VU'C QUAN LY QUY HOACH - KIEN TRUC
1. Tén TTHC: Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND cip huyén

Thr tw

cOng vieéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong vice

Thaoi gian thwe hién (tinh

moi ngay 08 gio)

[ Mire dé dich
vu cong trirc
tuyén

Bude 1

Cong chirc linh vuc xay dung
tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

- Kiém tra, huéng dan; tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két
qua cho t chire, ca nhan khi hd so day du theo quy dinh;

- S6 hoa ho so (scan) chuven ho so trén phan mém Mat cira
dién tir va chuyen ho so gidy dén chuyén mon xur ly hé so
(trtr truomg hop ho so ndp truc tuyen)

04 g1o 1am viée

Budc 2

Linh dao phong chuyén mon
(Phong QL D thi/Phong Kinh
té - Ha tang)

- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chire thudc phong xir 1y.

04 gio lam viée

Budce 3

Cong chuc phong chuyén mon
(Phong QL Db thi/Phong Kinh
té - Ha tang)

- Thyc hién kiém tra, xtt Iy hd s0;
- Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.

82 gio lam vice

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong QL Db thi/Phong Kinh
té - Ha ting)

- Kiém tra, xem xét; xac nhan du thao két qua giai quyét néu
dat yéu cau trude khi trinh Lanh dao UBND cép huyén phé
duyét.

- Truomg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Buge 3.

08 gio lam viée

Toan trinh

Buodc 5

Lanh dao UBND cép huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyét, néu dat yéu cau thi ky
duyét, chuyén vin thu phat hanh;
- Trudmg hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Budc 4.

16 gitr lam viée

Budc 6

Vin thu UBND cép huyén

- Phét hanh két qua giai quyét;

- Chuyen két qua (dién tu va gify) cho Bd phan Tiép nhin
va Tra két qua g1a1 quyét thi tuc hanh chinh.

04 gio lam viée

Buac 7

Céng chirc, vién chuc Bo phan
Tlep nhan va Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh

- Xac nhan H¢ théng Thong tin giai quyét tha t[l_C hanh chinh
tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

hd so theo quy dinh)

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da




2. Tén TTHC: Tham dmh dd an do an diéu chinh quy hoach chi tiét ciia du an dau tw xay dung cong trinh theo hinh
thirc kinh doanh thudc thAm quyen phé duyét cia UBND cap huyen

Thir tw
cong vige

Pon vi/ngudi thye hién

Noi dung cong viéce

Thai gian thye hién (tinh
moi ngay 08 gio)

Mirc db dich
vu cong truc

tuyén

Bude 1

Cong chuc Iinh vuc xdy dung
tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

- Kiém tra, huéng dn; tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra két
qua cho t6 chire, ca nhan khi h so ddy du theo quy dinh;

- S6 hoa hd so (scan) chuyf:n hd so trén phan meém Mot cira
dién tir va chuyén hé so gidy dén chuyén mén xir 1y hd so.

04 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon
(Phong QL D6 thi/Phong Kinh
té - Ha tang)

- Nhén hd so, kiém tra, giao cong chitc thudc phong tham
dinh.

04 gio lam viée

Budce 3

Cong chirc phong chuyén mon
(Phong QL D6 thi/Phong Kinh
t¢ - Ha tang)

- Thyc hién tham dinh; {
- Lay y ki€n cac co quan, don vi (n€u co);
- Du théo bao cao két qua thdm dinh chuyén lanh dao phong.

82 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén modn
(Phong QL D6 thi/Phong Kinh
té - Ha ting)

- Kiém tra, xem xét; xdc nhan dy thao két qua giai quyét néu
dat yéu cdu trude khi trinh Lanh dao UBND cap huyén phé
duyét.

- Trudng hop du thao chua dat yéu cau thi quay vé Bude 3.

08 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao UBND cip huyén

- Xem xét du thao két qua giai quyet néu dat yéu cau thi ky
duyét, chuyén van thu phat hanh;

- Trudng hop du thao chua dat yéu ciu thi quay vé Budc 4.

16 gio lam vige

Budc 6

Vin thu UBND cip huyén

- Phat hanh 'két qué giai quyét; , )
- Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Bo phéan Tiep nhén
va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

04 gio lam vige

Budc 7

Cong chire, vién chirc Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

- X4c nhan Hé thdng Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh;

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan;
- Thu phi, 1€ phi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Mdt phan

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viée ké ti ngay nhan du

hd so theo quy dinh)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-02-24T15:07:44+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN ký số bản sao văn bản điện tử!




