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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 3544 10p-UBND Nghé An, ngay 29 thding 9 ndam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thii tuc hanh chinh thudc thim quyén S& Ngoai vu vé linh vue ngoai vu
trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

A Can cit Ludt To chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015,

2\ Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
2 kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
/J Chinh phii vé sira doi, bo sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén

kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng, Chii
nhiém Van phong Chinh phit hiedng déan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trucng, Chii
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuce hién co ché mot cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidam doc Ngoai vu tai Cong vin s6 928/SNgV-VP ngay
23/9/2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén ctia S& Ngoai vu
vé linh vuc ngoai vu trén dia ban tinh Nghé An.

Diéu 2. S& Ngoai vu cé trach nhiém chu tri, phéi hop véi Van phong UBND
tinh thiét 18p quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh 1én Céng dich vu
cong truc tuyén va Hé théng mot cira dién tir lién thong cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.
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Chénh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc S& Ngoai vu, Thi
truong cac S&, ban, nganh cép tinh; Chii tich UBND céc huyén, thanh, thi; Cha
tich UBND céac x4, phudng, thi trn va céc tb chirc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH

- Nhu Didu 3; PHOCHUTICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); i s

- Chu tjch UBND tinh;

- C4c PCT UBND tinh;

- PCVP UBND tinh (P/c Thién);
- Cong TTDT tinh;

- VNPT tinh;

- Luu: VT, KSTT (1P, He). W
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QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA SO NGOAI VU VE LINH VUC NGOAI VU

TREN PIA BAN TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 35U4/0D-UBND ngays9 /9/2021

cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

I. LINH VUC HOP TAC QUOC TE
1. Tén TTHC: Thi tuc cho phép t6 chire hdi nghi, hdi thao qudc té thude thAm quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi

Thi tu

Pon vi/ngudi thue

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh 08 gio

Dich vu cong
truc tuyen

Py NagE hign lam viéc/ngay) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui Gidy
Céng chirc, vién tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, té
. chuec tai Trung tam chure; .\
Budce 1 " : 04 gio
phuc vu hanh chinh | - So héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
cong cua tinh mém M0t cira dién tir va chuyen ho so gidy dén S&
Ngoai vu - Phong Hop tac Qubc té (trir truong hop
hé so nop truc tuyén)
- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y 4
Chuyén-visn phidng: | 225%. | A .
Budc 2 - Du thao van ban tham muu UBND tinh xin y kién 16 gio
HTQT A A e g L i3
B6 Ngoai giao, B Cong an va céc co quan lién
quan
Tham dinh, x4c nhin du thao van ban tham muu
Buéc 3 Lanh dao Phong UBND tinh xin y kién B Ngoai giao, B6 Cong an 12381k
HTQT va cac co quan lién quan trude khi trinh Lanh dao

S& ky phé duyét két qua




4

- Kiém tra két qua tham dinh
- Phé duyét van ban tham muu UBND tinh xin y

Buge4 | Lanhdao Sé kién B6 Ngoai giao, Bo Cong an va céac co quan 12gio
lién quan
Bude 5 Bo phan vin thu S& | Vao sb van ban, luu trt“r’hé S0, chuyén cong vin 04 oid
trinh UBND tinh (chuyén két qua dién tur). &
; Lanh  dao  Van | Nhén ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xur ly %
Buéc6 | hong UBNDtinh | hdso | Usiely
Du thdo van ban xin y kién B0 Ngoai giao, B0
Buée 7 Chuyén vién Van | Cong an va céc co quan hen quan 24 oidy
phong UBND tinh Chuyén hé so cho Lanh dao UBND tinh (ban dién &
tir)
; Lanh dao UBND | Phé duyét vin ban xin y kién B Ngoai giao, Bo i
Buéc 8 , e & o 16 gio
tinh Cong an va céc co quan lién quan
B6 Ngoai giao, Bo et LA : e R 2 ik
Buéc9 | Céng an v Céc co gll}o y k}{lenive ho so xin phép t6 chirc héi nghi, hoi 120 gidy
o ao quoc te
quan lién quan
Du thao van ban trinh Thu tuong Chinh phu cho
Bude 10 Chuyén vién Van | phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té 24 oidy
phong UBND tinh Chuyén hé so cho Lanh dao UBND tinh (ban dién &
tr)
: Lanh dao UBND | Phé duyét van ban trinh Thu tuomg Chinh phu cho b
Buge 11 | 4 16 gio
inh phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té
. Thu tuéng Chinh | Cho phép/khéng cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi
Bude 12 ; : 5
phu ) thao quoc té
B0 phan tra két qua
Buée 13 Trung tdm phuc vu | - X4c nhan phan mém Mot cura dién tu;

hanh chinh céng cta
tinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Toéng thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so va hop 16).

)y
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2. Tén TTHC: Thii tuc cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thude thim quyén cho phép ciia Chi tich UBND tinh

 The tw

Thoi gian thue

Dich vu cong i

= A van v!/n_%u'm thyre NoOi dung cong viée hién (tinh 08 gio truc tuyén
cong viec hién * ¥ I3 o .
y ) ‘ ' am viéc/ngay) mirc do
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui Giay
2 T tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, té
Cong chtic, vién
chure tai Trung tam ol
Budce | Ay - So héa ho so quét (scan) chuyen hé so trén phan 04 gio
phuc vu hanh chinh
ebng el tinh mém Mot cira dién tir va chuyen ho so gidy dén S&
Ngoai vu - Phong Hop tac Québc té (trir truong hop
ho so nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir ly
: Chuyén vién phong | hd so; oo
e HTQT - Phat hanh van ban lay y klen cac don vi lién quan; 128 gio
- Du théo két qua giai quyét -
- . Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai 4
Budc 3 E?r“élfa" Phong 1 quyét truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két 16 gio
qua
- Kiém tra két qua tham dinh
Budce 4 Lanh dao S¢ - Phé duyét van ban trmh UBND tinh cho phép to 16 gio
chirc hdi nghi, hoi thao qudc té
Budce 5 B6 phan van thu S¢ | Vao sb van ban, luu trit hd S0, chuyén cong vin
trinh UBND tinh (chuyén két qua dién tir va ban 04 gio
giay).
i Lanh dao  Van | Nhéan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xur ly -
Bude 6 phong UBND tinh | hé so 08 gio
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Du thao van ban cho phép/khéng cho phép to chire

Buéc 7 Chuyén vién _Van | hoi nghi, héi thao quoc té tai dia phuong 48 ois
phong UBND tinh Chuyén hd so cho Lanh dao UBND tinh (ban dién &
tr)
Bude 8 L:’&“mh dao UBND | Phé duyét van ban cho phep/khong cho phép t6 16 0id
tinh chirc héi nghi, hoi thao qudc té tai dia phuong &
B6 phan tra két qua
Bude 9 Trung tdm phuc vu | - X4c nhan phan mém M&dt cira dién ti;

hanh chinh cong cta
tinh

- Théng bao va tra két qua cho t chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viée (30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so va hop 18).

3. Tén TTHC: Thi tuc cho chii trwong ding cai to chire hdi nghi, hdi thio qudc té thude thim quyén cho phép ciia Thit
tuo‘ng Chinh phu

Thoi gian thue

Dich vu cong

B6 Ngoai giao, B6 Coéng an va cic co quan lién

'}‘hu’ t.l{ Hon v;/n.%u'm Kiiee Noi dung cong viéc . h"':l?‘ ; truc tuyén
cong viéc hién (tinh 08 gio' lam i
B ; mire do
viéc/ngiy) $
- Klem tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui Glay
. L tiép nhan hd so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6
Coéng chtre, vién S
Budc 1 S T}'ung tezm - So hoa hé so quét (scan) chuyen hd so trén phan 04 gio
phuc vu hanh chinh ha dén S&
cbhgictia Hh mém Mot cira dién tir va chuyen 0 so glay én SO
Ngoai vu - Phong Hop tac Qudc té (trir truong hop 4
hd so nop truc tuyén)
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir ly
3 Chuyén vién phong | ho so; oA
BudeZ < BTOT - Du thao vin ban tham muu UBND tinh xin ¥ kién tegy
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quan vé viéc dang cai to6 chic t6 chirc hoi nghi, hoi
thao quéc te

Tham dinh, xac nhan du thao van ban tham muu

Bude 3 Lanh dao Phong UBND tinh xin y kién Bd Ngoai giao, B Cong an 12 gid
HTQT va cac co quan lién quan trudce khi trinh Lanh dao &l
So ky phé duyét két qua
- Kiém tra két qua tham dinh
. ~ " - Phé duyét van ban tham muu UBND tinh xin y o
Bzt Linh daoSe kien Bo Ngoai giao, B Cong an va cac co quan 12 gio
lién quan :
Bude 5 B6 phan van thu S& | Vao s6 van ban, luu trfr_hé S0, chuyén cong van 04 gic
trinh UBND tinh (chuyén két qua dién tur). glo
X Lanh dao  Van | Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xu ly 2
Butc 6 phong UBND tinh | hé so i 08 gio
Du thao van ban xin y kién B§ Ngoai giao, Bg
Bubc:? Chuyén vién Vin | Cong an va céc co quan lién quan 24 i
phong UBND tinh | Chuyén hd so cho Lanh dao UBND tinh (ban dién g1o
tr)
Buéc 8 Lanh dao UBND | Phé duyét van ban xin y kién B6 Ngoai giao, Bo 16 oits 1am Vi
tinh Cong an va céc co quan lién quan S am Ve
Bo Ngoai giao, Bo
Bude 9 Cong an va Céc co Sgl? yhl;letlﬁ vé ho sct)r xin phép déng cai t6 chirc hoi 120 gid
quan lién quan I hoi thao'qube:te
Du thao van ban trinh Thu tuéng Chinh phu cho
Bude 10 Chuyén vién Vin | phép dang cai td chirc hoi nghi, hoi thao quoc té; 24 i
phong UBND tinh Chuyén ho so cho Lanh dao UBND tinh (ban di¢én Elo
tr)
Budce 11 Lanh dao UBND | Phé duyét van ban trinh Tha tudéng Chinh phu cho 16 gio

%
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tinh phép dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té
. ; ; Phé duyét van ban cho phép/khdéng cho phép dan
Budc 12 g&‘f trong  Chinh | o3& hiro. hot nghi, ho: thio: ke & i die
phuong

Bo phan tra két qua
Buse 13 Trung tam phuc vu | - Xac nhan phén mérp Mot cuira C}ién tr;

hanh chinh cong ctia | - Théng bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

tinh

To6ng thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio lam viée (40 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so va hop 1¢).

4. Tén TTHC: Thi tuc cho chi trwong ding cai to chire hdi nghi, hdi thao quoc té thude thAm quyén cho phép cia Chua
tich UBND tinh

Thir tu

Pon vi/ngudi thue

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh 08 gio

Dich vu cong
truc tuyen

va téng hop ¥ kién;
- Du thao két qua giai quyét.

ong viéc hién ] S s
e e - lam viéc/ngay) mirc d§
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii Gidy
5. ! o ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
Cong chuc, vién b
chtre tai Trung tdm chu'c, ; 213 \
Bude 1 A ; - S6 hoéa hé so quét (scan) chuyén ho so trén phan 04 gio
phuc vu hanh chinh X A OO e e 37 ol AR ;
A S meém Mot ctra dién tir va chuyén ho so giay dén S&
cdng cua tinh : : : Foim il y
Ngoai vu - Phong Hop tac Quoc te (trir truong hop 1
hé so ndp truc tuyén).
- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xur 1y
Chianby i ho so;
’ uyén vié on o < s e Lot S]] A ..
Budc 2 I—IT(gT IR PRONE | _ ph4t hanh cong van lay y kién cac don vi lién quan 128 gio
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Lanh dao Phong Thél:n dinh, xem xét, xc nhan dy théo két qua giéi )
Budc 3 HTQT : qu%fét trudc khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két 16 gio
qua
- Kiém tra két qua tham dinh;
Bt Linh dao S& - ?hé Aduyét vén' bé}'l trir?h . UB'{NDMtinh . chﬁo. 18wl
phép/khong cho phép dang cai t6 chirc hdi nghi, hoi
thao qudc té tai dia phuong
Budce 5 B6 phan van thu S¢ | Vao sb van ban, luu trfrth"i S0, chuyén cong van 04 gid
trinh UBND tinh (chuyén két qua dién tur).
; Lanh dao  Van | Nhan ho so (dién tir) phén cong chuyén vién xu ly -
BECEO . | i LUBND fihi | I -aa 08 gio
Du thao van ban cho phép/khong cho phép dang cai
: Chuyén vién Vin | t6 chirc hoi nghi, hdi thao qudc té "
Budoc 7 i ? ! i P o 48 gio
phong UBND tinh Chuyén hd so cho Lanh dao UBND tinh (ban dién
tir)
’ Lanh dao UBND Phé duyét van ban cho phép/khéng cho phép dang ¥
Budc 8 ok cai td chirc hdi nghi, hoi thao qubc té tai dia 16 gio
phuong
B6 phan tra két qua
Bude 9 Trung tam phuc vu | - Xac nhéan phan mérp Mot cura c?ién tu;
hanh chinh cong cua | - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/cd nhan
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gidr lam viée (30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hd so va hop 18).
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5. Tén TTHC: Thi tuc xét, cho phép sir dung thé di lai ciia doanh nhian APEC (Thé ABTC) thudc thim quyén ciia Chi
tich UBND tinh

Thir tw Pon vi/nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viéc hién hién (tinh 08 giv truc tuyén
lam viéc/ngay) mirc do
Budce 1 Coéng chuc, vién |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui Gi:’:‘iy_ 04 gio 4
chuc tai Trung tam | tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhéan, t6
phuc vu hanh chinh | chir;
cong cua tinh - So héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén S¢
Ngoal - Phong Lanh su ngudi Viét Nam & nude
ngoai (tru truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Chuyén vién Phong | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xUr ly
Lanh sy ngudi Viét | hd so;
Nam ¢ nuée HEaal g Du’ thao két qufi glé.l qUYét 70 glb’ lam Viéc
+ D&i v6i doanh nhan c¢6 ho khiu thudng tri tai
Nghé¢ An.
+ Déi véi doanh nhan c6 hd khau thuong tri tai 88 gio
cac tinh, thanh pho khac.
+ Pdi vdi cén bo, cong churc, vién chie. 72 gio
Budc 3 Lanh dao Phong | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 08 gio
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Lanh su nguoi Viét
Nam ¢ nudc ngoai

quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua.

- Kiém tra két qua tham dinh;

Budéc 4 | Lanh dao So : 08 gio
- Trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC.
Bu6c 5 | BO phan van thu S& | Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén van ban 04 gid
trinh UBND tinh (chuyén két qua dién ta va ban
giay)
. Lanh dao  Van | Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xu ly o
Budc6 | hong UBNDtinh | hoso Utplo
- Du thao két qua giai quyé‘t TTHC trinh lanh dao
Budc 7 Chuyén vién Van | UBND tinh phé duyét két qua TTHC; 08 i
M phong UBND tinh |- Chuyén hé so cho Lanh dao UBND tinh (ban glo
dién tur)
Buses |LAnh dao UBND ppg quyet két qua TTHC 04 pid
Buéc 9 | Bo phén tra két qua | - Xac nhan phan mém Mot cira dién ti;

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua
tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- Péi véi doanh nhan c6 ho khau thudng trii tai Nghé An: 112 gio 1am viée (14 ngay lam

viée, ké tir ngay nhan du ho so va hop 18).

- Dbi véi doanh nhan c6 hd khau thudng tra tai cac tinh, thanh phé khac: 128 gid lam

viée (16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt ho so va hop 18).

- Dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc: 112 gid lam viée (14 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan du ho so va hop 1¢).

1

I4
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6. Tén TTHC: Thi tuc cip hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

NoOi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh 08 gior

Dich vu cong
true tuyen

lam viéc/ngay) mirc do
Budée 1 Coéng churc, vién - Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Glay 04 gio 3
chire tai Trung tdim | tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, tb
phuc vu hanh chinh | chtc;
cong cua tinh - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén phan
mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén S¢
Ngoai vu - Phong Lanh su ngum Viét Nam 6 nude
ngoai (trr truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién, Phong | - Nhan ho so (dién tir) xem xét, tham tra, xtr 1y hd 04 gior
Lanh sy nguoi Viét | so;
Nam & nuéc ngoai. | _ by thao viin ban trinh Lanh dao S& tham muu hd
so gui Bo phdn Mot ctra - Bo Ngoai giao dé giai
quyet.
Budce 3 Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 04 gio
Lanh sy ngudi Viét | quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
Nam ¢ nuéc ngoai | qua.
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét TTHC 04 gio
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Budce 5 Cuc Lanh su - Bo Tham dinh ho so va chuyén két qua cho S¢ Ngoai 48 gi0 (Cuc Lanh
Ngoai giao vu su: 24 gio; Buu dién
(Bao gom ca thoi - Poan ¢6 s6 lugng dudi 50 ngudi 24 gi0)
gian chuyén buu =
dién) - Doan c6 s6 luong tir 50 nguoi trd 1én 64 gio (Cuc Lanh
su: 40 gio; Buu
dién: 24 gi0)
Budéc 6 | Phong Lanh su - Phong Lanh sur nguoi Viét Nam & nude ngoai 04 gio
nguol Viét Nam & nhén két qua, bao cao Lanh dao S& va chuyén bo
nudc ngoai, Bo phan van thu Sé.
phén van thu S& - B phén vén thu vao sb van ban, luu trir hd so, 04 g1t
chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Buéc 7 | B phan tra két qua - Xac nhan phan mém Mot ctra dién tir;

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua
tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chire/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

hd so va hop 18).

nhan d hd so va hop 18).

- Poan c6 sb lugng dudi 50 ngudi: 72 gior 1am viée (09 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du

- Poan ¢6 sb lugng tir 50 ngudi trd 1én: 88 gid lam viée (11 ngay lam viée, ké tur ngay
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7. Tén TTHC: Thii tuc gia han h§ chiéu ngoai giao, hj chiéu cong vu

Thi tw

DPon vi/nguoi thue

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thue

5 s |
Dich vu cong

cong viée hién hién (tinh 08 gior truc tuyén
lam viéc/ngay) mire do
Buoc 1 Cong chuc, vién - K;em tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui G1ay 04 gio 3
chirc tai Trung tim | tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
phuc vu hanh chinh | chic;
cong cua tinh - So héa ho so quét (scan) chuyen hoé so trén phan
mém Mot cira dién tir va chuyen ho so gidy dén S¢
Ngoai vu - Phong Lanh su nguoi Viét Nam ¢ nude
ngodi (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 Chuyén vién, Phong | - Nhan ho so (dién tir) xem xét, tham tra, xur 1y ho 04 gio
Lanh su nguoi Viét | so;
Nam & nudc ngoai. | - Dy thdo van ban trinh Lanh dao S¢ tham muu ho
so guri BO phan Mét cira - Bd Ngoai giao dé giai
quyét
Budce 3 Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 04 gio
Lanh sy ngudi Viét | quyét trude khi trinh Lanh dao Sé& ky phé duyét két
Nam ¢ nudc ngoai | qua.
Budc 4 Lanh dao S¢& Ky phé duyét TTHC 04 gio
Budc5 | CucLanhsu-Bo | Tham dinh ho so va chuyén két qua cho S& Ngoai | 48 gio (Cuc Lanh
Ngoai giao vu su: 24 gio; Buu dién
(Bao gom ca thoi - Poan ¢6 s6 luong dudi 50 ngudi 24 gidy)
gian chuyén buu - Poan ¢6 s6 lugng tir 50 ngudi trd 1én 64 gio (Cuc Lanh

dién)

su: 40 gio; Buu
dién: 24 gio)
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Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua
tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

Budc 6 Phong Lanh su - Phong Lanh sy nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai 04 gio
nguoi Viét Nam o nhan két qua, bao cdo Lanh dao So va chuyén bo
nudc ngoai, BO phéan van thu Sé.
phan van thu S& - B6 phan van thu vao sb van ban, luu trir ho so, 04 gio
chuyén két qua cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban giay).
Budc 7 | BO phan tra két qua  Xac nhan phé‘m mém Mot cira dién tir;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ho so va hO‘p 1¢).

nhan da hd so va hop 18).

- Poan ¢6 sb luong dudi 50 nguoi: 72 gid lam viée (09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

- Poan ¢6 s6 luorng tr 50 ngudi trd 1én: 88 gid lam viéc (11 ngay lam viéc, ké tir ngay

8. Tén TTHC: Thii tuc sira ddi, b sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu

Thi tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian thue
hién (tinh 08 gio
lam viéc/ngay)

Dich vu cong
truc tuyén
mure do

Budc 1

Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri Giay
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t&
chtre;

- So héa hd so quét (scan) chuyen ho SO trén phan
mém Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén S¢
Ngoa1 vu - Phong Lanh su nguoi Viét Nam ¢ nude
ngoai (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

04 gio

3
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Budce 2 Chuyén vién, Phong | - Nhéan ho so (dién tr) xem xét, tham tra, xu 1y 04 gio
Lanh su nguoi Viét | hd so:
Nam ¢ nudc ngoai. | - Dy thao van ban trinh Lanh dao S& tham
muu hé so gm Bo phan Mot cua - B§ Ngoai
giao dé giai quyét.
Budc 3 Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua 04 gio
Lanh su nguoi Viét | giai quyet trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé
Nam & nuéc ngodi | duyét két qua.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét TTHC 04 gio
Budce 5 Cuc Lanh su - Bo Tham dinh ho so va chuyén két qua cho S& Ngoai 48 gio (Cuc Lanh
Ngoai giao vu su: 24 gid; Buu dién
(Bao gom ca thoi - Poan ¢6 s6 luong dudi 50 ngudi 24 gio)
gian chuyén buu 64 gid (Cuc Lanh
dién) - Poan ¢6 sb luong tir 50 ngudi tré 1én su: 40 gio; Buu
dién: 24 gio)
Budc 6 | Phong Lanh su - Phong Lanh sy nguo'l Viét Nam & nude ngoai 04 gio
nguoi Viét Nam & nhan két qua, b4o céo Lanh dao Sé va chuyén bd 04 gidy
nudc ngoai, Bo phén van thu So.
phan Van thu So - B phén van thu vao s6 vin ban, luu trir hd so,
chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong (chuyen két qua dién tir va ban gidy).
Budc 7 B¢ phan tra két qua + Xac nhan phan mém Mot cua dién tir;
Trung tim phuc vu - Thong béo va tra két qua cho té chire/c4 nhan.
hanh chinh cong cua
tinh

Tong thoi gian giii quyét TTHC

hd so va hop 18).

nhén da hd so va hop 18).

- Poan c6 s6 lugng dudi 50 nguoi: 72 gio lam viéc (09 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du

- Doan ¢6 s6 lugng tir 50 ngudi trg 18n: 88 gio lam viée (11 ngay lam viée, ké tir ngay

oA



17

9. Tén TTHC: Thii tuc cap cong ham dé nghi xin thi thuc

l

Dich vu
Thir tu Pon vi/nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian thye | €ONE truc
cong viée hién hién tuyén
, . mire dj
(tinh 08 gio' lam
viéc/ngay)
Bude 1 Coéng chuc, vién - Kiém tra, hudng | dan, tiép nhan ho S0, gui Giay tiép nhan | 04 gio 3
chirc tai Trung tdim | hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chic;
pl;u_lc Vi ha:nh chinh | _g§ hoahd so quét (scan) chpyen hp SO trén phan mém
cong cua tinh Mot ctra dién tir va chuyén ho so gidy dén So Ngoai vu -
Phong Lanh sy nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 2 Chuyén vién, Phong | - Nhan ho so (dién tir) xem xét, tham tra, xir 1y ho so; 04 gio
Lanh su ngudi Vi€t | . by ho van ban trinh Lanh dao S& tham muu hé so gii
Nam 6 nu6e ngoal. | g5 shan Mot cira - Bo Ngoai giao dé giai quyét.
Buée 3 Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét | 04 gid
Lanh su ngudi Viét | trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua.
Nam ¢ nudc ngoai
Budc 4 Lanh dao S¢& Ky phé duyét TTHC 04 gio
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Budc 5 Cuc Lanh su - B6 48 gior (Cuc
Ngoai giao Tham dinh ho so va chuyén két qua cho S¢ Ngoai vu Iéénhd§¥: éigl_ﬁ‘i;)
Ave L Dl ) uu dién 10
(]jD’ ag.gomca thoi - Doan ¢6 s6 lugng dudi 50 ngudi B
gian chuyén buu
dién)
64 gio (Cuc
- Poan ¢6 sb luong tir 50 ngudi trd 1én Lanh su: 40 gio;
Buu dién: 24
gio)
Budc 6 Phong Lanh su - Phong Lanh sy ngudi Viét Nam & nude ngoai nhan két | 04 gio
nguoi Viét Nam & qua, bao cao Lanh dao S¢ va chuyén bo phéan vin thu Sé.
nudc ngoai, B
phan van thu So 04 gio
- Bo phan viin thu vao s6 vin ban, luu trir hd so, chuyen
két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh céng (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Budc 7 B phén tra két qua | Xéc nhan phidn mém Mot cira dién ti;
Trung tam phuc vu | 1,405 bao v trd két qua cho td chitc/ca nhan.
hanh chinh céng cua
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

hé so va h0'p 1€).

nhan da hd so va hop 18).

- Poan ¢6 s6 luong dudi 50 ngudi: 72 gio lam viéc (09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du

- Poan c¢6 sb luong tir 50 ngudi tro 1én: 88 gid lam viéc (11 ngay lam viée, ké tir ngay

Y%
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10. Tén TTHC: Thi tuc chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh sw gidy to, tai liéu

Dich vuy
Thi tw | Pon vi/nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian thye | €ONg truc
cong viée hién hién tuyen
) N mirc do
(tinh 08 gio lam
viéc/ngay)
Budc 1 Cdng churc, vién - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui Giay tiép nhan | 04 gid 3
chirc tai Trung tim | hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
ptu_;c Vi h&}nh chinh | _ g4 hoa hé so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
cdng cla tinh Mot cira dién tir va chuyén hd so gidy dén Sé Ngoai vu -
Phong Lanh sy nguoi Viét Nam & nudce ngoai (trur trudng
hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 2 Chuyén vién Phong 04 gio
Lanh sy nguoi VIEt | \pan hd so (dién tir), xem xét, tham tra, xir Iy hd so
Nam ¢ nudc ngoai
Budc 3 Lanh dao Phong Tham dinh, xem xét, kiém tra ho so gui B6 phan Mot cira | 04 gio
Lanh su nguoi Viét | - Bo Ngoai giao.
Nam ¢ nudc ngoai
Budc 4 Lanh dao So Xem xét hd so gui B6 phan Mot cira - B6 Ngoai giao. 04 gio
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Budce 5 Cuc Lanh su - Bo Tham dinh hd so va chuyén két qua cho S& Ngoai vu: 48 gio (Cuc
Ngoai fglao - Hb so ¢6 sb luong dudi 10 giéy to, tai liéu tro xuéng. L‘anh S}I 24 gio
(bao gém ca thoi szlfl .v1¢c, Bu'u
gian chuyén buu dien: 24 gio)
dién) - Hb so ¢6 s6 luong 10 gidy to tai liu trd 1én. 64 gio (Cuc
Lanh su: 40 gio;
Buu dién: 24
gio)
Budc 6 Phong Lanh su - Phong Lanh su nguoi Viét Nam 6‘mréfc ngoai nhan két
nguoi Viét Nam o qua, bao cdo Lanh dao S¢, va chuyén bo phan vin thu Sé. 04 gid
iy ngoaﬁ BQ_ - BO phén vin thu vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyen
phan van thu S& két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh céng (chuyén
két qua dién tir va ban g1ay) 04 gio
Budc 7 B0 phén tra két qua |- Xéc nhan phé“m mém Mot cira dién tu;

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua
tinh

- Théng béo va tra két qua cho té chirc/cé nhan.

To6ng thoi gian giai quyét TTHC

- D6i véi hd so 6 sb lugng dudi 10 glay to, tai lidu tré xudng: 72 gidr lam viée (09 ngay

lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so va hop 1€).

- Déi véi hd so co sb hr(mg 10 gidy to, tai lidu tré [én: 88 gio lam viéc (11 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du hd so va hop 18).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

/@/
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