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Carrcir Ludt Cong chumg ngay 20 thdng 6 nam 2014,

Cén cir Nghi dinh 56 29/2015/NP-CP ngay 15 théng 3 ndm 2015 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huedmg dén thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Cong chimg;

Céin ci Nghi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 théng 11 ném 2022 cia Chinh phii
quy dinh chikc ndng, rhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia B Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc B6 tro tu phap,
- B6 trudng B Tu phdp ban hanh Théng tw hueomg diéin tdp su hamh nghé cong chimg,
Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu ndy quy dinh vé tip su va quan ly tip su hanh nghé céng chimg;
kiém tra két qua tap sy hanh nghé céng chimg; xir Iy vi pham, giai quyét khiéu

nai, t cao vé tap su hanh nghé cong chirmg va kiém tra két qué tap su hanh nghé
cbng chung. '

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Théng tu nay 4p dung d8i voi ngudi tip su hanh nghé cong chimg; ngudi
tham du kiém tra két qua tip su hanh nghé céng chimg; céng chimg vién huéng
dan tip su; td chirc hanh nghé céng ching nhan tip su; tb chirc xi hdi - nghé
nghiép clia cdng chimg vién; co quan quan Iy nha nudc vé cdng chimg va céc co
quan, t§ churc, ca nhan khéc c6 lién quan.

Chuong 11
TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Pidu 3. Ping ky tap sw hanh nghé céng ching

1. Danh sach té chizc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap su trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong dwoc S& Tu phap cong b trén
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Céng théng tin dién tir cia S& Tu phap. Ngudi di didu kién dang ky tap su theo
quy dinh ciia Ludt Céng chimg tyr lién hé tip sy tai mot t chirc hanh nghé cng
chimg trong danh sach da duoc S& Tu phap cong bb.

2. Ho so dang ky tap su gom cAc gidy to sau ddy: 5 : :;.

~ a) Gidy dé nghi diang ky tip sut hanh nghé céng chimg O\/Iau TP-TSCC- Ola

hodc Mau TP-TSCC-01b);

i

b) Gidy ching nhén tét nghlep khod dao tao nghé cong chung hodc. glay -

chimg nhan hoan thanh khéa boi dudng nghé cong chung hodc quyét dinh cong
nhén tuong duong ddi véi ngudi duge dio tao nghé cong chimg & nuéc ngoai
(ban sao c6 chimg thuc hoic ban chup kém theo ban chinh d& déi chiéu).

3. T4 chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy phén cdng cbng chimg vién
du diéu kién hudéng dén tap su va xac nhén vao Gidy dé nghi déng ky tap su hanh
nghe cdng chung cta nguoi lién hé tap su; traong hop tu chdi nhan tap su thi tra
101 bing vin ban cé néu rd 1y do hodc ghi rd ly do tir chéi vao Gidy dé nghi ding
ky tép su hanh nghé cong ching cia ngudi lién hé tap su.

Ngudi duge td chitc hanh nghé cong ching nhan tip su ndp truc tiép ho#c
giri qua duomg buu chinh hodc qua Trung tAm dich vy hanh chinh cong 01 bd ho
so ding ky tp sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén S& Tu phéap noi ¢6 tb
chure hanh nghé céng chimg nhan tép su. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 1§, S& Tu phép ra quyet dinh ding ky tdp su hanh nghé
cong chimg (M4u TP-TSCC-02) va giri quyét dinh cho nguoi dang ky tap su va
t6 chizc hanh nghé cong ching nhén tép su; truong hop tur chdi thi phai tra 101
bang vin ban c6 néu rd 1y do.

4, Ngudi du diéu kién ding ky tép su da lién h¢ véi it nhét 03 t6 chirc hanh
nghé cong chimg du diéu kién nhan tap su trén dia ban mdt tinh, thanh phd truc
thudc trung vong hodc da lién hé véi 01 t4 chitc hanh nghé cdng ching du diéu
kién nhén tap su trong truomg hop tinh, thanh phé truc thude trung wong cé tir 03
t4 chirc hanh nghé cong ching da diéu kién nhén tap su trd xubng ma bi tir chébi
nhén tdp su thi np hd so quy dinh tai khoan 2 Piéu nay @& S& Tu phap tinh, thanh
phé dé bd tri thp su va ding ky tap su hanh nghé céng chimg.

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhéan du hd so hop 18, S& Tu phap xem
xét, chi dinh tb chitc hanh nghé cong chimg nhan tap su vara quyet dinh dang ky
tap su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-02) va gui quyét dinh cho ngudi
dang ky tap sy va td chuc hanh nghé céng chlmg nhén tap su; truorng hop tati tinh,
thanh phé d6 khong con té chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan tip su
thi pha1 tra 101 bang vin ban cé néu rd 1y do cho ngudi dé nghi. Ngudi bi tir chéi
c6 quyén lién hé tap su tai tinh, thanh phé truc thude trung wong khéc.

5,
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Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap thuc hién viéc xac minh dé 1am r5
diéu kién dang ky tip su va nhén tip su theo quy dinh cua Luit Céng chimg va
Théng tu nay; thoi han x4c minh t51 da 1a 10 ngay va khong tinh vao thoi gian
xem xét, chi dinh t5 chirc hanh nghé c6ng chimg nhin tdp su, ding ky tap su.

5. Ngudi thudc mét trong cac trudng hop sau day thi khéng dugc dang ky
tap su:

a) Ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, bi két t61 bing ban 4n di cé
hiéu luc phap Iudt cia Toa an vé t6i pham do v6 y ma chua dugc x6a 4n tich hodc
vé t6i pham do ¢d ¥;

b) Ngudi dang bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap
luat v& xir ly vi pham hanh chinh;

¢) Ngudi bi mit, bi han ché ning luc hanh vi d4n su hodc c6 khé khin trong
nhan thire, lam c¢hi hanh vi;

d) Ngudi dang 1a céan bg, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc lam viéc tai
Phong c6ng chimg), s§ quan, quin nhan chuyén nghiép, c6ng nhan quéc phong
trong co quan, don vi thudc Quén dor nhén dén; s§ quan, ha sy quan, cdng nhén
trong co quan, don vi thuéc Céng an nhén déan;

d) Can bé bi ky luat bang hinh thitc bi nhiém, c¢dng chic, vién chic bi ky
ludt béng hinh thirc budc thoi viée hodc s§ quan, quin nhan chuyén nghiép, céng
nhén, vién chirc trong co quan, don vi thuéc Quan déi nhan dan, s§ quan, ha sy
quan, cdng nhan, vién chirc trong don vi thudc Cong an nhéan dén bi ky lut bing
hinh thic tudc danh hiéu qu;"in nhéan, danh hi€u Céng an nhan dan hoac dua ra
khoi nganh;

e) Ngudi dang lam viée theo hop ddng lao ddng cho co quan, t6 chirc, doanh
nghiép, trir trudng hop lam viée theo hop dong lao ddng tai té chic hanh nghé
cbng chimg ma ngudi dé tap su hodc ky hop ddng lao ddng véi co quan, td chic,
doanh nghiép ma thdi gian 1am viéc khéng tring véi ngay, gid lam viée cia tb
chitc hanh nghé c6ng chimg nhan tap su. .

6. Nguoi duge S& Tu phap ding ky tip su duoc goi la ngudi tap su hanh
nghé cdng chimg (sau day viét tit 13 ngudi tap su). Ngudi tap su co cac quyén va
nghia vu theo quy dinh cta Luét Céng chimg va Thdong tu nay.

Picu 4. Tir choi hwéng din tap su

1. Céng chimg vién dugc phan cdng huéng dan tip su phai tir chéi trong
truong hop khong du didu kién huéng din tap su theo quy dinh ciia Luét Céng
chimg hodc ¢6 1y do chinh dang khac va phai théng bao bing vin ban cho td chirc
hanh nghé céng chirng nhén tip su trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
dugc phén céng.
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2. Trong thoi han 03 ngay 13m vide ké tir ngay nhén duoc thong bao cla cong
ching vién vé viéc tir chdi huéng dan tap su, td chirc hanh nghe cong ching xem
xét, quyét dinh viéc phan cong mét cdng ching v1en khac @ diéu kién hudng dan
tap su hodc béo cdo S& Tu phap bing vin ban néu td chirc minh khéng con cong
chimg vién khéc du diéu kién huéng dan tap su. Trong thoi han 07 ngay lam viée
ké tir ngdy nhin dugc thong bao ciia td chirc hanh nghé cong ching, S& Tu phép
chi dinh mét t6 chirc hanh nghé céng chimg khac nhan tap su; truong hop khc”)n]g
con to chirc hanh nghé céng ching du didu kién nhin tap su thi thong bao bénlg
van ban c6 néu rd Iy do cho ngudi ding ky tép su.
Piéu 5. Thoi gian tap sw hanh nghé cong chémg
1. Thoi gian t4p su hanh nghé ¢éng chimg (sau dy viét tit 1a thoi gian tép
sur) quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 cia Luit Céng chimg dugc tinh tir ngay quyet
dinh dang ky tap su hanh nghé cong chimg cé higu lye. |
2. Trong truong hop nguoi tap su thay dbi noi tap su theo quy dinh tai biéu
8 ctia Thong tu nay thi thoi gian tdp sy duoc tinh b%.ng tdng thoi gian tap su cﬁ?
nguoi do tai cac td chiic hanh nghé céng chimg. :

1. No6i dung tap su hanh nghé céng chiing bao gbm: ’

Didu 6. Nbi dung tap sy hanh nghé cong chimng

a) K¥ ning tiép nhan, phan loal yéu cu cong chung, k¥ nang kiém tra tmh
xac thue, tinh hop phép cua cac gidy t& ¢6 trong hd so yéu ciu cbng chimg; ky
nang xem xét, nhan dang chu thé, ning luc hanh vi dan sy cua ngudi tham gia ky
két hop dong, giao dich;

b) K§¥ nang ung X vai ngudi yéu cdu cbéng chimg, tmg x theo Quy téc dao
dirc hanh nghé cong chimg; k¥ ning giai thich cho nguorl yéu ciu coéng chimg ve
quyén, nghia vu va loi ich hop phép cia ngudi yéu cdu c¢ong chimg, ¥ nghia va
héu qua phap ly clia viéc cong chimg; k¥ nang giai thich 1y do khi tir chéi yéu cau
cong chung;

¢) K¥ ndng nghién clru va de xudt hudng giai quyét hd so yéu cau cong chimg; |
d) K¥ néng soan thao hop dong, giao dich theo yéu chu clia ngudi yéu Cal,'il
cong chimg; k¥ nang klem tra tinh xéc thye, tinh horp phap cua du thao hop dong,

giao dich do nguoi yéu ciu cong ching soan thao sin; k§ ning xac minh;

d) Ky nang cdng chimg ban dich; k§ ning chimg thuc ban sao, ching thu'c

chir ky trong gidy to, vin ban; |
|

e) K§ nidng soan thao o1 chimg;

g) Kiém tra, sip xép, phan loai ho so dd duoc cdng chimg, chung thuc de
dua vao luu trit;
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h) K§ nang khai théc, sir dung co s& dir liéu céng ching va Ung dung cbng
nghé thong tin trong hoat ddng cdng chung;

i) K§ ning quan tri t5 chirc hanh nghé cdng chimg;

k) Cac k¥ ning va cdng viéc.lién quan dén cdng chimg khéac theo su phén
cdng clia cdng ching vién hudng dan tap su.

2. Céng chimg vién huéng din tip sy huéng dan ngudi tap sy thue hién cac
néi dung tap su quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. P8i v6i nguoi cé théi gian tap su
12 06 thang, céng chimg vién hudng dan tip su xem xét, théng nhét véi td chirc
hanh nghé céng chimg nhén tap sy vé nhing ndi dung tap su cin tip trung va
phan bd thai gian cho timg ndi dung tap su phi hop véi ngudi tip su.

Piéu 7. Thay d6i cong chimg vién hwéng din tip su

1. Viéc thay ddi cong chimg vién hiréng dan tap su duoc thuc hién khi cong
chimg vién thudc mot trong cac trirdng hop sau day:

a) Khéng thuc hién dy da cic nghia vu quy dinh tai Piéu 14 cia Théng tu nay;

b) Chét, mét nang luc hanh vi dén su, han ché ning lyc hanh vi dan su, ¢6
khé khén trong nhéan thirc hodc lam chu hanh vi hodc vi Iy do khach quan khac
ma khong thé tiép tuc hudng din tap su;

¢) Bi tam dinh chi hanh nghé céng chitng, bi mién nhiém céng chimg vién
hodc khong con hanh nghé tai td chirc hanh nghé cong chimg nhén tép su;

d) B1 xir ly ky luét, b1 xtr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghé
cong chimg hozc bi phat hién khong c6 du didu kién hudng dan tap su tai thoi
diém nhan huéng din tap su.

2. Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay céng chimg vién hudng din
tip su thudc mot trong céac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, t6 chic
hanh nghé céng chimg nhan tép su phin cong mdt céng ching vién khac du diéu
kién tiép tuc huéng din ngudi tap s va théng bao bing vin ban cho S& Tu phap;
tradmg hop khéng con cong chimg vién du didu kién hudng dén tap su thi tb chitc
hanh nghé céng chung thdng béo bing van ban cho S& Tu phap.

Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc théng bao ciia td chire
hanh nghé céng chimg, S& Tu phdp c6 trach nhiém chi dinh mot td chie hanh
nghé céng ching khac nhin ngudi tap su; trudng hop dia phuong khéng con td
chirc hanh nghé ¢6ng ching du didu kién nhén tip su thi théng bao bing van ban
c6 néu rd 1y do cho ngudi tap su. Ngudi tap su ¢6 quyén thay ddi noi tip su sang
t6 chuc hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac dé
tiép tuc viéc tap su.
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Didu 8. Thay dbi noi tip sy hanh nghé céng chirng

1. Ngudi tdp su duge thay dbi noi tap su hanh nghé cong ching trong céc
truong hop sau day: |

a) T6 chirc hanh nghé céng chimg nhén tip su bi dinh chi hoat dong c6 thm
han, chdm ditt hoat déng hoic chuyen déi, giai thé theo quy dinh cta Luat Cong
chimg va cac van ban quy pham phap lujt c6 lién quan,

b) Té chirc hanh nghé cong chitng nhén tdp su khong con du céc diéu kién
nhan tip su theo quy dinh cta Luat Cong chung;

¢) Cong chimg vién huéng dén tp su thudc trudng hop phai thay doi theo
quy dinh ctia Thong tur nay va t chirc hanh nghé cong chimg khéng con cong
chiing vién khac du didu kién hudng din tép su;

d) La vién chitc ciia Phong cong chimg dugc didu dong dén Phong céng
chimg khac; :

d) Thay ddi noi cu tri sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khéc va c6
nguyén vong thay d6i noi tap su hodc thude trudng hop phai thay dbi t3 chtrc hanh
nghé ¢dng chiing nhén tip su theo quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay ma dia
phuong khong con 16 chire hanh nghé cdng chimg khéc dii diéu kién nhén tip su.

2. Trong trudng hop thay dbi noi tip sy trong cing mét tinh, thanh phb truc
thudc trung wong theo quy dinh tai didm a, b, c va d khoan 1 Diéu nay, ngudi tip
sur tu lién hé noi tap su md1 hodc dé nghi S& Tu phap b tri noi tap su méi theo
quy dinh tai Diéu 3 cia Thong tu nay.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngéy dugc nhan tap su tai td chic
hanh nghé céng chimg méi , ngudi tap sy g gidy dé nghi thay dbi noi tap su hanh
nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-03) dén S& Tu phap noi dang ky tap su. Trong
thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc gidy d& nghi, S& Tu phap thong
bao bing van ban cho ngudi tép su, td chirc hanh nghé cong chu’ng nhén tap sy va
t6 chire hanh nghé cbéng chimg ma ngudi tap su xin chuyén dén vé viéc thay dbi
noi tip su; trudng hop tur chéi thi phai tra loi bang vin ban c6 néu rd ly do cho
ngudi dé nghi.

Trudng hop ngudi tip sy khong tu lién hé duge noi tip sw méi va dé nghi
Sor Tu phap bé tri noi tdp su méi thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc
gidy @& nghj b tri noi tip sy mai, S& Tu phdp xem xét, chi dinh td chirc hanh
nghé cong chimg nhan tip sy, thong bao béng vin ban cho ngudi tap su va td chirc
hanh nghé céng ching nhan tap su; trudmg hop tir chéi thi phai tra 10 bing van
ban c6 néu rd 1y do cho ngudi & nghi.
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3. Trudng hop thay ddi noi tap sy sang td chitc hanh nghé cong chimg tai
tinh, thanh phé truc thudc trung uong khéc theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu
nay, ngudi tip sy giri gidy dé nghi thay dbi noi tip su hanh nghé cong chl'mg dén
S& Tu phép noi da ding ky tip su. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dugce gidy d& nghi ciia ngudi tip sy, S& Tu phdp ra quyét dinh x06a dang ky
tdp suw hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-04), giri cho ngudi tap sy va t6
chirc hanh nghé cdng chitng nhén tdp su. Nguoi tap su tu lién hé tép su hodc dé
nghi b tri tap sur va ding ky tap su tai S& Tu phép noi cé t chirc hanh nghé cong
chtrng ma minh chuyén dén theo quy dinh tai Didu 3 ciia Théng tu nay dé tiép tuc
viéc thp su; hd so ding ky tip su phai kém theo quyét dinh x6a ding ky tip su
theo quy dinh tai khoan nay.

Piéu 9. Tam ngirng tip s hanh nghé cong chimg
1. Ngudi tap su duge tam nglng tip su trong cac truong hop sau day:

a) Nguoi tap sy nghi ché d6 thai san, vi Iy do strc khée hoac co ly do chinh
dang khac;

b) TH chirc hanh nghé céng ching nhén tap su phai tam ngimg hoat dong do
su kién bt kha khang, bi dinh chi hoat dong c6 thoi han ma ngudi tip su khong
dé nghi thay d6i noi tap sw.

2. Trong trudmg hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, nguoi tip su phai
thong bao bing van ban cho t6 chirc hanh nghé céng chimg noi minh dang tép su
cham nhét 13 05 ngay lam viéc trudc ngay tam ngimg tip su, kém theo glay tor
chtng minh Iy do can tam ngimg tép su.

T chirc hanh nghé c6ng chimng nhan tp su phai théng bao bing van ban cho
S& Tu phép trong thdi han 05 ngay 13m viée ké tir ngay ngudi tip sur tam ngimg
tap su trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, trong d6 néu r5 1y do
va thdi gian tam ngimg tap su.

3. Nguoi 6 thdi gian tip sw hanh nghé cong chimg 13 12 thang thi dugc tam
ngimg tap su ti da 1a 02 14n, mbi 1an khdng qua 06 thang; nguoi cb thoi gian tap
su hanh nghé cOng chimg la 06 thang thi dugc tam nglmg tap su ti da 1a 02 14n,
mdi 14n khéng qua 03 thang.

4. Thot gian tam ngung tap su khong dugce tinh vao thoi gian tép su.

Thoi gian tap sy trudc khi tam ngimg tap su dugce tinh vao thoi gian tép su,
trir trrdng hop phai dang ky tap su laj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 cua
Thong tu nay.
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Pi¢u 10. Cham dirt tap sw hanh nghé cong chirng, ding Ky tap sy lai

1. Viéc tép su chdm dut khi nguol tap su thudc mét trong cac trudng hop sau
day: .

a) Tu chim dit tap su;

b) Bugc tuyén dung 1a can bd, cong chire, vién chirc (trir vién chire lam viée
tai Phong cong chimg), s§ quan, quan nhén chuyén nghiép, cong nhan quéc phong
trong co quan, don vi thuéc Quén d6i nhén dén; s§ quan, ha s§ quan, céng nhén
trong co quan, don vi thuéc Céng an nhén dan; |

¢) Ky hop déng lao dong véi co quan, td chirc, doanh nghiép, trir trudmg hop
ky hop dong lao déng vdi td chirc hanh nghé cdng chimg nhan tip su hoic ky hop
dong lao ddng vdi co quan, t6 chirc, doanh nghiép ma thdi gian lam viée khong
tring véi ngdy, gi¢r 1am viéc cta té chitc hanh nghé cong chimg nhén tip sy;

d) Khdng con thudng tru tai Viét Nam,;

d) Bi mAt hodc bi han ché ning luc hanh vi dan sy; cé khoé khin trong nhén
thirc, lam cha hanh vi;

e) Bi truy clru trach nhiém hinh su hoéc bi két toi bé“mg ban 4n da co hiéu luc
phap luat cia Toa an;

g) Bi 4p dung bién phép xr 1y hanh chinh;

h) Khong thuc hién viéc tép su trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh
ding ky tap su cua S& Tu phap c6 hiéu luc;

i) Tam ngimg tap su khdng thudc cac trudmg hop quy dinh; tam ngung tap
sy qué sb 1an quy dinh hodc da hét thoi han tam ngimg tap su theo quy dinh ma
khong tiép tuc tap su;

k) Bi S& Tu phap chédm dut tap su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 cia
Thong tu nay;

1) Thude truong hop khong dugce dang ky tap sy hanh nghé cong chimg tai
thei diém dang ky tp su.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi tap su cham durt tap
su trong cac trudng hop quy dinh tai cac didma,b,c,d, d,e, g h,ivalkhoan 1
Diéu nay, té chirc hanh nghé céng ching nhén tip su phai bao cdo S& Tu phap
bing vin ban, trong d6 néu 18 ly do nguoi tap sy chdm dut tap su. Trong tho
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc bio céo cia té chirc hanh nghé cong
chimng, S& Tu phap ra quyet dinh chidm dut tap sy hanh nghé céng ching (MAu
TP-TSCC-05), giri quyét dinh cho ngudi tép su va tb chirc hanh nghé céng chimg
nhén tap sy.
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3. Ngudi dd chdm dut tdp su hanh nghé cong chung theo quy dinh tai
khoan 1 Didu nay dugc xem xét dang ky tap su lai khi da diéu kién ding ky tap
su theo quy dinh tai Théng tu nay va thuéc mot trong cac trudng hop sau day:

a) Ly do chdm dirt tap sy quy dinh tai cac didma, b, ¢, d, d va h khoan 1 Didu
nay khong con;

b) Pi c6 quyét dinh dinh chi didu tra, dinh chi vu 4n hodc ban 4n d& c6 hiéu
luc cua Toa an tuyén khéng cb t61; dd duoc xba an tich, trir truong hop bi két an
vé 19i pham do cb Y;

c) ba chép hanh xong bién phap x\t Iy hanh chinh theo quy dinh cua phap
luat v& xtt Iy vi pham hanh chinh; |

d) Sau thi han 02 nim ké tir ngay quyét dinh ciia S& Tu phap vé viéc chim dut
tip su trong cac trudng hop quy dinh tai diém k, 1 khoan 1 Piéu nay c6 hiéu lyc.

4. Ngudi khong dat yéu cu trong ba ky kiém tra két qua tip su truée dé
dwoc xem xét ding ky tap su lai khi du diéu kién ding ky tip su theo quy dinh tai
Thong tu nay.

5. Viéc lién hé tap su, hd so va thu tuc ding ky tap su lai dugc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 3 cta Thong tu nay.

6. Thoi gian tap sur trude khi chdm dirt tap su khéng dugce tinh vio thoi gian
tap su. '

Piéu 11. S6 nhat ky tap sw, Bso cao két qua tap sw hanh nghé cong chimg

1. Ngudi tap su phai 1ap $8 nhét ky tap su hanh nghé céng ching dé ghi lai
cac cong viéc hang ngay thudc ndi dung tdp su ma minh da thyc hién trong thoi
gian tip su (Mau TP-TSCC-06). S5 nhit ky tap su cd x4c nhan hang tudn cia cong
chtng vién hudng din tip su va duoc t chirc hanh nghé céng chimg nhén tap Sur
xac nhan khi két thic qua trinh tip su.

Trong truong hop ngudi tép su thay ddi noi tap su thi lap S& nhat ky tép su
dbi v6i timg 16 chirc hanh nghé céng chimg ma minh tip su. Viée x4c nhén cla
coéng chimg vién hudng dan tap su va td chirc hanh nghé coéng chimg nhén tép su
duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan nay.

2. Ngudi tap swr 1am Bao céo két qua tip su dé béo cdo qua trinh va két qua
tap su chia minh. Bdo co két qua tap su phai cé du cic ndi dung va dap Ung cic
yéu céu quy dinh theo Mau TP-TSCC-07, c6 nhén xét ctia céng chimg vién
huéng dan tap su va xac nhén cia to chitc hanh nghé céng chitng nhén tip sy
khi két thuc qua trinh tap su.

Trong trudng hop ngudi tp su thay ddi noi tap su thi 1am 01 Bao céo két
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qua tap su dé bao cao vé& toan bd qua trinh tap sy tai céc t§ chirc ma minh da tap
sw. Béo céo néu rd tén céc td chirc hanh nghé cong chimg ngudi tip sy da tap su,
thong tin vé cong chirng vién di hudng dén tap su tai tng tb chirc va két qua tap
su tai timg t& chic. Cong chimg vién huéng din tap sy va td chic hanh nghé
cdng chimg cudi cling ma nguoi d6 tip su c6 trach nhiém nhén xét, xac nhén
Bao céo két qua tap su theo quy dinh ctia khodn nay va chi phai chiu trach nhiém
vé viéc tap su clia ngudi tap su tai td chitc minh.

Didu 12. Hoan thanh tip sy hanh nghé cong chitng

]. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuic thoi gian tap su, ngudi tép su
c¢6 van ban dé nghi cong nhén hoan thanh tap su, kém theo Béo céo két qua tap
su, S& nhat ky tap su (ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban chup kém theo ban chinh
8 d6i chiéu) giri S& Tu phap noi dang ky tap su. Trong thdi han 10 ngay ké tir
ngay nhén dwoc dé nghi, S& Tu phéap ra guyét dinh cong nhan hoan thanh tap su
hanh nghé céng chimg (MAu TP-TSCC-08); trudng hop tir chdi thi phai tra 1o
bing van ban c6 néu 1& 1y do. .

2. Nguoi tip su duge cong nhan hoan thanh tap su hanh nghé cong chimg
khi dap tmg céc diu kién sau déy: , |

a) Ngudi tép su c6 di didu kién tap su va khéng thudce céc trudng hop khc“)ng
durgc dang ky tap su;

b) Céng chimg vién huéng dan tip sy du diéu kién huéng din tap sy va
khong thudc céc truomg hop phai thay ddi cong chimg vién huéng din tap su trong
qué trinh hudng dan tap su;

¢) Ngudi tdp su hoan thanh thoi gian tip su; co6 Béo cao két qua tép su, S6 nhat
ky tip su nép ding thoi han, dap ing cac yéu ciu quy dinh tai Thong tr ndy va biéu
mau kém theo; thuc hién diy di cic nghia vu khac cia ngudi tap sy.

3. Ngudi dd duoc cong nhan hoan thanh tap sw ma bi phat hién khéng dap ung
cac didu kién dé duoc cong nhén hoan thanh tip su thi S¢ Tu phéap ra quyét dinh
hiy bo két qua tip su di dugc cdng nhédn. Ngudi bi hiry bo két qua tdp su duoc
dang ky tap su lai néu dap tmg céc diéu kién tip su quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 13. Quyén vi nghia vu clia ngudi tp sy

1. Ngudi tap su ¢6 cac quyén sau diy:

a) Puoc td chirc hanh nghé céng chimg nhén tip su tao diéu kién thuc hién
cac ndi dung tap su theo quy dinh tai Piéu 6 ciia Thong tu nay;

b) Puoc cong chitng vién huéng din tip sw huéng dén cac ndi dung tap s,
viéc thuc hién cac quyén va nghia vu ctia ngudi tap su;
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¢} Pugc thay ddi cong ching vién huéng dén tap su, thay déi noi tap su theo
quy dinh tai Diéu 7 va Pidu 8 cia Théng tu nay;

d) Bugc céng nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Piéu 12 cta Thong
tu nay;

d) Pugc ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cOng ching theo
quy dinh tai Diéu 17 ctia Théng tur nay;

e) Cac quyén khac theo thoa thuin véi td chirc hanh nghé céng chimg nhén
tap su hoac theo quy dinh cta phap luat.

2. Ngudi tap su co cac nghia vu sau day:

a) Tuan thu ndi quy, quy ché cia td chirc hanh nghé cdng chimg nhén tap su;

b) Thuc hién déiy du, nghiém tic cac cong viéc thudc nd1 dung tp su quy
dinh tai Diéu 6 ciia Théng tu nay theo su phan c6ng cia cong chirng vién hudéng
dan tap su;

c) Bao dam thoi gian tap su hing ngay theo ngay, gid lam viée cua td chirc
hanh nghé céng ching nhén tap su;

d) Chiju trach nhiém truéc céng chimg vién hudéng din tip su va td chirc hanh
nghé cong chimg nhan tap su vé két qua va tién dé ciia cac céng viée dugc phén cong;

d) Gitr bi mat théng tin vé néi dung cong chimg va céc théng tin c6 lién quan
ma minh biét dugc trong qua trinh tap su;

e) Lap Sé nhat ky tap su hanh nghé cong chimg, Béo cdo két qua tap sur hanh
nghé céng chimg theo quy dinh tai Piéu 11 ctia Thong tur nay;

g) Cac nghia vu khac theo quy dinh cua Ludt Cong chimg, Théng tu nay va
céc vin ban quy pham phép Judt ¢6 lién quan va theo thoa thuén véi té chirc hanh
nghé cdng chimg nhén tép su.

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia cong ching vién hwéng din tip sw

1. Huéng din ngudi tip su cac ndi dung tip su theo quy dinh tai Piéu 6 clia
Thong tu nay.

2. Theo dai, kiém tra viéc thuc hién cac cdng viéc cua nguoi tap su do minh
phan cong; chiu trach nhiém vé két qua va tién dé cia cac cong viéc ma ngudi
tap su thuc hién theo su phan cong, huéng din cia minh.

3. Xéac nhén vao S5 nhat ky tap su; nhan xét, danh gia vé viéc tip su trong
Bio cdo két qua tip su cua ngudi tap su va chiu trach nhiém vé tinh chinh Xac,
trung thuc, khach quan trong viéc xac nhén, nhan xét, danh gia cua minh.

4. Cac quyén, nghia vu khéc theo quy dinh ciia Lugt Céng ching va Thong
tu nay.
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Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia td chirc hanh ngh@ céng ching nhin
tap sy

1. Phan ¢bng cong ching vién da diéu kién huéng dan tip su va chiu trach
nhiém vé viéc phan cong d6; thuong xuyén theo ddi dé xir Iy kip thdi cac trudmg
hop cong chimg vién khéng con da didu kién hudéng dan tap su hodc ngudi tap su
khong con du diéu kién tap su.

2. Lap, quan Iy, str dung Sé theo ddi tap su hanh nghé céng chimg clia td
chitc hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-09) theo timg nim.

Sb theo déi tap su phai ghi ngay mo sd, ngay khoéa sé va dugc déng dau
giap lai theo quy dinh cua phap luét.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cong chimg vién tlr chdi huéng dan tap su, viée
thay dbi cong chiing vién huéng dan tap su.

4, Quan 1y nguoi tip sy trong qua trinh tap su tai td chirc minh; theo ddi,
gidm sat viéc thuc hién trach nhiém cua cong chimg vién hudng dan tap su; bao
dam viéc thuc hién quyén va nghia vu clia ngudi tap su.

5. B4o c4o bang van bancho S& Tu phip vé viéc nhan tip su va huéng dan
tap su tai td chirc minh theo dinh ky hing nim. Ky béo cao ndm dugc tinh tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hing nim. Trong thoi han 15 ngdy
k& tir thoi diém két thiic ndm, céc td chirc hanh nghé céng chimg phai giri bao cao
vé& S& Tu phép.

Béo céo gdbm cac ndi dung chinh sau day:

a) Sb lugng va thong tin co ban v& nguoi tip sy, viéc tam nglmg tap su, thay
déi noi tap su, thay dbi cong chimg vién hudng dan tap su, chdm dut tap su, x0a
dang ky tap su;

b) Panh gia chét luong tap su clia ngudi tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vu cua té chirc hanh nghé céng ching,
ngudi tap su va trach nhiém ctia cdng ching vién huéng déan tap su theo quy dinh
cia Thong tu nay; |

d) Kho khén, vuéng méc trong qua trinh thuc hién cdc quy dinh phap luat vé
tap su (néu cd) va dé xuét, kién nghi.

6. Cac quyén, va nghia vu khéc theo thdéa thuén voi ngudi tap sy, theo quy
dinh cuia Luit Cong ching va céc van ban quy pham phéap Iuét co lién quan.
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Chwong III
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Piéu 16. Noi dung va hinh thirc kiém tra
1. N4i dung kiém tra bao gbm:

a) Kiém tra v& phap luat cong chimg, chimg thuc, Quy téc dao dirc hanh nghd
cong chimg va quy dinh phap luét c6 lién quan dén hoat déng cong chimg;

b) Két qua thuc hién nhitng néi dung tip su theo quy dinh tai Diéu 6 cia
Théng tu nay.

2. Hinh thirc kiém tra bao gbm:

a) Bai kiém tra thir nhét 12 kiém tra vit. Thoi gian kiém tra 12 180 phut.

b) Bai kiém tra thir hai 12 kiém tra tric nghiém trén may vi tinh; truong hop
chua cé didu kién tb chirc kiém tra trén may vi tinh thi kiém tra tric nghiém trén gidy.

B Tu phap quyet dinh va thong bao cu thé vé hinh thirc ctia bai kiém tra thir
hai trong du kién ké hoach 4 chirc ky kiém tra. i

Piéu 17. Ping ky tham dv kidm tra

1. Nhitng ngudi sau day dugce ding ky tham du kiém tra:

a) D3 dugc coéng nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Piéu 12 cua
Thong tu nay;

b) Pu didu kién tham du ky kiém tra truéc nhung c6 don xin hoén tham du
va dugc Hoi dong kiém tra két qua tap su hanh nghé céng chimg cho phép hodn
tham du ky kiém tra dé;

¢) Pa tham dyu nhamg khéng dat yéu ciu trong ky kiém tra trude, trir trudng
hop khéng dat yéu cau trong ba ky kiém tra trudc ma chua tap su lai.

2. Nhitng ngudi sau ddy khong duoc ding ky tham du kiém tra:

a) Chua dugc céng nhin hoan thanh tip su hanh nghé cong chimg;

b) P4 dugc cong nhin hoan thanh tip sy nhung bi hity b két qua da céng nhén;

c) Sao chép Bao céo két qua tap su ctia ngudi khéc hodc ¢6 hanh vi gian déi,
khong trung thuc dé dugc ding ky tham du kiém tra.

3. Nguoi ding ky tham du kiém tra nc_")p.trl_rc tiép hodc g qua dudng buu
chinh hoac qua Trung tdm dich vu hanh chinh ¢éng 01 bd ho so dang ky tham du
kiém tra dén S& Tu phap noi dang ky tap su. Hd so bao gbm céc gidy tor sau day:

a) Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tdp su hanh nghé céng chimg (Mau
TP-TSCC-10);

b) Quyét dinh cong nhén hoan thanh tip sw hanh nghé cong chimg;
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¢) Bao céo két qua tap su hanh nghé cong chimg;

d) Gidy t& ching minh da nop phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé
cdng chimng.

Céac gidy to quy dinh tai didm b, ¢ va d khoan 1 Piéu nay 14 ban sao ¢d
ching thuc ho#c ban chup kem theo ban chinh dé dbi chiéu. Nguol dugc hoan
tham du ky kiém tra trudc chi can nbp Glay dang ky tham du kiém tra, trong d6

c6 ghi rd viéc dugc hodn tham du ky kiém tra trudc do.

4. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop le So Tu phap‘

thong béo bang vin ban cho ngudi ding ky tham du kiém tra vé viéc da d1euE
kién d& nghl B6 Tu phap cho tham du kidm tra; trudng hop tir chdi thi pha1
thong bao béng vin ban cé néu rd 1y do.

5. Nguoi dugc Hoi dong kiém tra két qua tap sy hanh nghé céng chitng
thong bao dn didu kién tham du kiém tra dugc goi 12 thi sinh cua ky kiém tra,
Nguol khoéng da didu kién tham du kiém tra hodic ngudi du diéu kién tham du’
kidm tra nhung khoéng tham du kiém tra thi khong duoc tra lai hd so va sb ph1
da nop, trudng hop dang ky tham du ky kiém tra tiép theo thi ngudi dang ky pha1
ndp hé so va phi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Diéu 18. Trach nhiém t6 chire kiém tra

1. B6 Tu phép tb chitc cac ky kidm tra két qua tap su hanh nghé cong chimg

theo quy dinh cia Théng tu nay va cac quy dinh phap luat khac ¢6 lién quan. |

2. Du kién ké hoach td chuc ky kiém tra dugc B§ Tu phap thong bao cho
cac S& Tu phap, dong thoi ding tai trén Céng Thong tin dién t& B6 Tu phap
cham nhét 1a 02 thang trude ngay td chire ky kiém tra. S& Tu phap c6 trach
nhiém théng bao dé ngudi cé nguyén vong nop hd so dang ky tham du klem
tra theo quy dinh cua Thong tu nay va du kién ké hoach cua B Tu phap, lap
danh s4ch va c6 vin ban dé nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra ddi V0‘1
nhitng truong hop du didu kién, kém theo ho so ding ky tham du kiém tra cla
ngudi duge dé nghi.

Ditu 19. Hpi ddng kiém tra

1. Ho1 dong kiém tra két qua tip sy hanh nghé cong chimg (sau déy viét tht
1a Hoi ddng kiém tra) do Bg truorng B6 Tu phap quyet dinh thanh 14p. H6i ddng
kiém tra duoc st dung con diu cua BO Tu phap dé thuc hién nhiém vu theo quy
dinh ctia Thong tu ndy. Hoi ddng kidm tra tyr gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi ddng kidm tra gbm tir 07 ngudi dén 09 ngudi, bao gdm céc thanh phén
sau day:

2) Lanh dao B Tu phép 12 Chii tich Hoi déng;
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b) Lanh dao Cuc Bb trg tu phap 1a Phé Chu tich Hai dong;

¢) Thanh vién Hoi d¢bng do Cuc trudng Cuc B& tro tu phép dé nghi, gbm
dai dién mot sb don vi thuéc B6 Tu phéap, dai dién Hiép hodi cong ching vién
Viét Nam, dai dién m6t s6 Héi cong ching vién.

3. Giup viéc cho Hoi dong kiém tra cé6 Ban Thu ky, Ban D& thi, Ban Coi thi,
Ban Phach, Ban Chim thi va Ban Phiic tra (sau ddy goi 13 cac Ban cuiia Hbi dong
kiém tra).

4. Nguoi ¢6 vo hodc chdng; cha me dé, cha me nubi, cha me dé ctia vg hoic
chdng, con dé&, con nudi, anh chi em rudt, anh chi em rudt cla vg hoic chéng
tham du ky kiém tra thi khong duogc tham gia Hoi ddng kiém tra va céc Ban clia
Hoi dong kiém tra.

Piéu 20. Nhiém v, quyén han ciia Hoi dong kiém tra

1. Ban hanh K& hoach t6 chire ky kidm tra, quyét dinh c4c ndi dung diéu
chinh K& hoach trong trudong hop can thiét; ban hanh ndi quy ky kiém tra va cac
tai lidu c6 lién quan dén ky kiém tra.

2. Thanh 14p cac Ban cua Hoi ddng kiém tra.

3. Xem xét, quyét dinh danh sach ngudi di didu kién tham du ky kiém tra,
ngudi khéng da didu kién tham dy kiém tra va théng bao cho cac S& Tu phap c6
ngudi ding ky tham du kiém tra, ddng thoi dang tai trén Cong Thong tin dién ti
ciia B§ Tu phép cham nhét 13 15 ngay trude ngay t§ chirc kiém tra; tradng hop
cAn thiét c6 thé tién hanh xac minh hodic yéu cau xac minh théng tin trong hd so
dang ky tham du kiém tra.

4. Chi dao viéc xay dung dé kiém tra; td chirc viéc kiém tra, cham diém ki€ém
tra, phiic tra bai kiém tra, cong bo két qua kiém tra.

5. Cép gidy chung nhan dat két qua kiém tra cho thi sinh dat y8u cu.

6. Huy bo két qua kiém tra va thu hdi gidy chimg nhan dat két qua kiém tra
khi ¢6 cin cit cho rang thi sinh thude trwong hop khong duoc ding ky tip sw ma
van tap su, kh(“)ng du diéu kién tham du ky kiém tra ma van ding ky tham dur kiém
tra hodc ¢d hanh vi gian déi, vi pham khac lam thay dbi két qua tap sy, viéc tham
du kiém tra va két qua kiém tra tip su.

Trudng hop phét hién thi sinh thudc mot trong céc truong hgp néu trén tai
thoi diém Hoi ddng kiém tra d3 giai thé thi B tredng B6 Tuw phap xem xét, quyét
dinh hiy bo két qua kiém tra va thu hdi gidy chitng nhan dat két qua kiém tra.

7. Bdo cdo va chiu trach nthidm trude B trudng B Tu phap vé viée o chuc
va két qua cta ky kiém tra.
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8. Céc nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia Théng tu ndy.

Piéu 21. Nhiém vu, quyén han cia Chi tich Hoi ddng kiém tra va céc
thanh vién Héi dong kiém tra

1. Chu tich Héi ddng kiém tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Tb chirc thuc hién céc nhiém vy, quyén han ctia Héi dong kiém tra quy
dinh tai Pieu 20 ctia Théng tu ndy; chiu trach nhiém trude B6 truong Bé Tu phap
vé viéc thue hién cac nhiém vy, quyén han ctia Hoi dE‘)ng kiém tra;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién Hbi dong kiém tra;

c) Quyé‘t dinh sé lueong thanh vién, nhiém vu, quyén han cta cac Ban cu
Ho1 dfing kiém tra;

——

d) Quyét dinh @ kiém tra chinh thirc duoc st dung cho timg ky kiém tra; -
d) Quy dinh, huéng dan cach thic va thang diém kiém tra; chi dao viée
“chdm diém bai kiém tra viét, 1én didm kiém tra, phuc tra bai kiém tra;

&) Chiu trach nhiém v& viéc quan ly bai kiém tra; quan 1y két quéa kiém tra va
cac tai liéu khac co lién quan theo ding quy dinh;

g) Xir Iy cac trudmg hop vi pham néi quy ky kiém tra theo thdm quyén;

h) Giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén ky kiém tra theo thAm quyén.

2. Céc thanh vién khéc trong Hoi ddng kiém tra thuc hién cong viéc theo sy
phéan cong cta Chu tich Hoi déng kiém tra va chju trach nhiém truéc Chu tich
Hbi dong kiém tra.

Piéu 22. Ban Giam sat

1. BS trudng Bo Tu phép quyét dinh thanh 1ap Ban Gidm sit theo dé nghi
cua Cuc truéng Cuc B trg tu phap. Ban Giam sét gf.“)m Truéng Ban va 02 (hai)
thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Gidm sat:

a) Giam sat viéc t5 chirc kiém tra;

|
b) Phat hién v kién nghi xit Iy céc trudng hop vi pham cac quy dinh vé

2 i
kiém tra;

¢) P& nghi Hoi ddng kiém tra c6 bién phap bao dam ky kiém tra dién ra an
toan, nghiém tic, ding quy dinh.

3. Noi dung giam sat:

a) Giam sat viéc thuc hién céc quy dinh vé kiém tra, viéc thuc hién nhiém
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vy, quyén han cua céc thanh vién H4i dong kiém tra va céc Ban ctia Hoi dong
kiém tra; '

b) Giam sat viéc td chirc thuc hién ky kiém tra;

c) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh clia H6i dong kiém tra va viéc giai
quyét khiéu nai, to cao vé kiém tra.

4. Ban Gidm sét chiu trach nhiém trudc B6 trudng B6 Tu phép vé hoat dong
gidm sat ciia minh va bdo cdo B6 trudng B Tu phap vé két qua giam sat sau mdi
ky kiém tra.

Piéu 23. Quyén va nghia vu ciia thi sinh tham dw kiém tra

1. Tham dy ky kiém tra theo diing thi gian, dia diém di dugc thong bio.

2. Tuén thi ndi quy ky kiém tra va cic quyét dinh, thong bao ciia Hoi dbng
kiém tra; chju cac hinh thic xir Iy vi pham theo quy dinh ctia phéap luét va ndi quy
ky kiém tra. -

3. Pugc cip Gidy chimg nhan dat két qua kiém tra tp sy hanh nghé cong
ching trong trudmg hop dat yéu ciu kiém tra.

4. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Théng tu nay va cac vin
ban quy pham phap luit khac cé lién quan.

Piéu 24. Cham diém kiém tra

1. Céc bai kiém tra dugc chidm theo thang diém 100.

M&i bai kiém tra viét do hai thanh vién Ban Chim thi chdm va cho diém déc
1ap theo huéng din, dap 4n, thang diém do Chui tich Hoi déng kiém tra quyét dinh.
Piém ctia mbi bai kiém tra 1a trung binh céng diém ma hai thanh vién cham thi da
chim. Trong trudng hop hai thanh vién cham thi cho diém chénh léch nhau tir 20
diém tré 1én thi Truéng Ban Chém thi phin cong hai thanh vién khac ctia Ban
Chéam thi chim lai bai kiém tra cta thi sinh; diém cham l4n nay 14 diém chinh thirc
ctia bai kiém tra.

Bai kiém tra tric nghiém duoc cham theo huéng dan, d4p 4n, thang diém do
Chi tich Héi déng kiém tra quyét dinh.

2. Thi sinh dat yéu céu ctia ky kiém tra phai ¢6 s diém cua mdi bai kiém tra
dat tir 50 diém tré 1én.

3. Trong thoi han 20 ngay k& tir ngay két thuc viéc chdm diém kiém tra,
Chu tich Hdi dong kiém tra cé trach nhiém thong bao két qua kiém tra cho S&
Tu phap, Hiép hdi cong ching vién Viét Nam va Hgi cdng ching vién cia dia
phuong noi c6 ngudi tham du ky kiém tra, déng thoi dang tai két qua kiém tra
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trén Cong Thong tin dién tir cia B Tu phép.

Piéu 25. Quan ly bai kiém tra, két qua kiém tra va hd so ding ky tham
dw kiém tra

1. Bai kiém tra phai duoc niém phong ngay sau khi két thuc kiém tra; phéch,
diém kiém tra phai dugc niém phong vao cudi mdi ngay lam viée va ngay sau
khi két thic viéc danh mé phach, ghi phach, roc phach, ghép phach, chim diém
bai kiém tra v1et, 18n diém bai kiém tra.

2. Bai kiém tra va két qua kiém tra dugc luu giir tai BO Tu phép trong thoi
han 03 nim ké tir ngay t6 chirc kiém tra. Hb so dang ky tham dy kiém tra duoe
lru giit trong thoi han 01 nam ké tir ngay t6 chirc kiém tra.

3. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, B6 truémg B Tu phap
quyét dinh viéc tiéu hiy cac bai kiém tra, két qua kiém tra, ho so ding ky tham
du kiém tra d3 duoc luu gir.

Diéu 26. Phiic tra bai kiém tra

1. Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay két qua kiém tra dugc ding tai trén
Cdng Théng tin dién tr ciia Bd Tu phép, thi sinh khéng ddng ¥ voi két qua kiém
tra viét, kifm tra tric nghiém trén gidy clia minh c6 quyén lam don phiic tra gii
Chu tich Hoi dong kiém tra; trrdng hop 6 chie kiém tra tric nghiém trén may vi
tinh thi khong phiic tra ddi v6i bai kiém tra nay.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han nhén don phic tra,
Chu tich Héi ddng kiém tra quyét dinh thanh l4p Ban Phic tra. Ban Phtic tra gém
Trudng ban va it nhat 02 (hai) thanh vién. C4c thanh vién trong Ban Phach va Ban
Chém thi khéng duoc 1a thanh vién cia Ban Phc tra.

3. Viéc chdm diém phuc tra dugce thuc hién theo quy dinh tai Piéu 24 cia
Théng tr nay. Két qua phuc tra phai duge Chu tich Hoi dong kiém tra phé duyét
va la két qua cudi cling.

Chwong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Diéu 27. Nhiém vu, quyén han cia Cuc B6 tro tw phap va cae don vi c6
lién quan thu¢c B¢ Tw phap

1. Cuc B6 tro tu phap, B6 Tu phap c6 cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Hudng din, giai dap cac vudng mic lién quan dén viéc thuc hién Théng
tu nay;

b) Giap B6 trudng Bo Tu phap xay dung ngan hang cu héi va dap an kiém
tra tric nghiém va céc cong viéc khac dé t§ chirc cac ky kiém tra két qua tap su
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hanh nghé c6ng ching;

¢) Kiém tra, thanh tra, xir Iy vi pham, giai quyét khidu nai, t& cdo vé tép su
hanh nghé cong chung theo quy dinh cia phap luét;

d) Thue hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia Luit Cong
ching, Théng tu nay va cac vin ban quy pham phép luét khéc c6 lién quan.

2. Thanh tra Bd, Hoc vién Tu phap, Vu Té chirc can bd va céac don vi ¢6
lién quan thudc B& Tu phap thuc hién nhiém vu, quyén han cia minh lién quan
dén viéc tip su hanh nghé céng chimg va phdi hop vaéi Cuc B4 tro tu phap trong
viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia S& Tw phap cdc tinh, thanh phb
trwe thude trung wong

1. Chi dinh t& chirc hanh nghé céng chimg da diéu kién tai dia phwong nhin
ngudi tp su; xem xét viée tir chdi nhén tap su cua td chirc hanh nghé cong ching,
tir chéi huéng dén tap su ctia cong ching vién theo quy dinh.

2. Pang ky tép su, xoa ding ky tip su, thay di noi tép su, tam ngimg tip su,
chdm dut tap su, cong nhéan hoan thanh tép su theo quy dinh.

3. Lap va cdng bb danh sach tb chirc hanh nghé céng chimg du diéu kién nhan
tap su tai dia phuong trén Cong Thong tin dién tir cia S¢ Tu phap va thudng xuyén
ra soat, cap nhat danh sach nay.

4. Lap S6 theo ddi tip su hanh ngh& cong chimg cia S& Tu phép; cip nhat kip
thdi théng tin vé ding ky tap su, thay ddi cdng chimg vién hudng dan tap sy, thay
d6i noi tap su, tam ngimg tap su, chém durt tap su, cong nhin hoan thanh tép su vao
S theo d&i tap sw hanh nghé céng chimg va phin mém quan ly td chic hanh nghé
cdng chimg cia B Tu phép.

5. Theo d&i, quan ly viéc nhén tip sy, viéc hudng din tap su va tap su theo.
quy dinh cua Thong tu nay va quy dinh phap luét cé lién quan.

6. Kiém tra, thanh tra, xir Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 céo vé tip su
hanh nghé céng chimg theo quy dinh clia phap lut.

7. Thuc hién cac nhiém v, quyén han khac theo quy dinh cta Luit Coéng
chimg, Théng tu nay va cdc van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan.

Ditu 29. Nhiém vu, quyén han ciia tb chirc xd hdi - nghé nghiép ciia
cong chirng vién

1. Tap hop, phan 4nh tim tu, nguyén vong, y kién dong gbp, kién nghi lién
quan dén tép su hanh nghé cong ching cia ngudi tip su, cong chimg vién huéng
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dan tap su va t6 chirc hanh nghé cdng chiing nhén tép su véi co quan quan ly nha
1
nudc vé cong chimg.

2. Theo dbi, giam st td chirc hanh nghé coéng chimg nhan tip sy, céng ching
vién huéng din tp su va ngudi tip su; ¢ giai phap hd tro ngudi tép su, cong
chung vién hudng dén tip su khi c6 kho khin, vuéng méc; dé nghi co quan cb
thAm quyén xir ly vi pham v& tép su hanh nghé coéng ching theo quy dinh cia

phap luit.

3. Tham gia t& chuc ky kiém tra két qua tdp sy hanh nghé coéng ching theo
yéu cau ciia Bo Tu phép, S& Tu phép.

4. Thuc hién cdc nhi€m vu, quyén han khac theo quy dinh cta Ludt Cong
chimng, Théng tu ndy va cdc van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan.

Chwong V
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Pidu 30. Xit Iy vi pham dbi véi viée tap sw hanh nghé céng chimg

1. Ngudi thp sy vi pham quy dinh ctia Thong tu nay, d& dugc t6 chirc hanh
nghé cong chimg nhén tip su nhic nhd, yéu cau sira chita bing vin ban it nhét 13
03 13n ma vin tiép tuc vi pham thi td chirc hanh nghé céng chimg dé nghi S& Ty
phap xem xét viéc chim dut tap su hanh nghé céng ching; trudng hop t6 chirc
hanh nghé céng chimg ¢ ¥ bao che, khong bao cdo S& Tu phéap thi S& Tu phép
tién hanh viéc thanh tra, kiém tra va xi 1y theo quy dinh cua phap luét. |

2. Cong ching vién tu chéi huéng dan tap su khong c6 1y do chinh déng, vi
pham quy dinh ciia Théng tu ndy va c4c vin ban quy pham phép luat co lién quan

thi tay theo tinh chét, mitc d6 vi pham phai chiu mét trong cac hinh thic xu Iy theo
quy dinh cta phap luét.

3. Té chirc hanh nghé cong ching cé tén trong danh sach du didu kién nhan
tp sy ma tir chdi nhén tip sy khong c6 ly do chinh déng, cir cong chimg vién
khong du didu kién huéng din tap su hodc vi pham quy dinh khac cia Thong tu
nay va cac vin ban quy pham phap luat khac c6 lién quan thi tiy theo tinh chét;
mitc d6 vi pham phai chiu hinh thirc xtr ly theo quy dinh cia phap ludt.

Pidu 31. Xir Ij vi pham dbi véi thanh vién Hoi dong kiem tra, cac Ban
ciia Hpi ddng kiém tra va Ban Giam sat '

Thanh vién Hoi ddng kiém tra, cac Ban cua Hoi ddng kiém tra va Ban
‘Giam sat c6 hanh vi vi pham quy dinh cia Thong tu nay va cac van ban quy
pham phép ludt khéc c6 lién quan thi tuy theo tinh chéit, mirc d6 vi pham ma b1
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xur Iy ky luét, xir phat vi pham hanh chinh hodc bi truy curu trach nhiém hinh
su theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 32. Khiéu nai vé tip sw hanh nghé céng chimg va kiém tra két qua
tap sw hanh nghé cong chitng

1. Ngudi tép su, céng chimg vién, t§ chirc hanh nghé céng chung c6 quyén
khiéu nai d6i véi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh vé tap sy ctia S& Tu
phap, ngudi c¢6 thim quyén ctia S& Tu phap khi ¢é cén cir cho ring quyét dinh,
hanh vi d6 xam pham quyén, loi ich hop phép cta minh.

Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé
khiéu nai.

2. Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay két thic ky kiém tra két qua tap su hanh
nghé c6ng chimg, ngudi tham du kiém tra c6 quyén khiéu nai dbi v&i quyét dinh,
hanh vi ctia Hi d6ng kiém tra, thanh vién Hoi ddng kiém tra, thanh vién cac Ban
ctia Héi ddng kiém tra khi c6 can o cho rang quyét dinh, hanh vi d6 x4m pham
quyén, loi ich hop phap ciia minh.

Chi tich Hbi dong kiém tra cé trach nhiém giai quyét khidu nai trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhin duoc khiéu nai.

Trong trudng hop hét thoi han quy dinh tai khoan nay ma khéng dugc gii
quyét khiéu nai hoic khéng ddng y véi quyét dinh giai quyét khiéu nai cia Chu
tich Hoi ddng kiém tra hosic Hbi ddng kiém tra d3 gii thé thi nguoi tham du kidm
tra ¢6 quyén khiéu nai dén B6 trudéng B6 Tu phap. Thoi han giai quyét khiéu nai
ctia Bd trudng Bo Tu phép 13 30 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai. Quyét dinh
giai quyét khiéu nai cia Bo trudng Bé Tu phép 14 quyét dinh cudi cing.

Picu 33. T6 cdo vé tip sw hanh nghé cong chirng

Céng dén c6 quyén tb céo véi co quan, t6 chirc, ca nhan cé thim quyén vé céc
hanh vi vi pham quy dinh vé tip s hanh nghé céng chimg theo quy dinh ctia Lujt
Cong chimg, Thong tu nay va cc van ban quy pham phép luat khéc ¢6 lién quan.

Viée giai quyét t6 céo duoc thuc hién theo quy dinh clia phap ludt vé td céo.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Dicu 34. Bi¢u miu kém theo
Ban hanh kém theo Théng tr nay céc méu gidy to, sb sau day:

la. Gidy d& nghi ding ky tip su hanh nghé céng chimg (Ap dung dbi véi
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truong hop da lién hé tap sy va dugc td chire hanh nghé cong chitng nhén tip sy)
(Mau TP-TSCC-01a);

1b. Gidy d& nghi dang ky tap su hanh nghé cong ching (Ap dung dbi voi
trudmg hop 3 lién hé tap su va cac tb chirc hanh nghé cong chimg tir chdi nhén
tap su) (Mau TP-TSCC-01b);

2. Quyét dinh ding ky tap sy hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-02);
3. Gidy @8 nghi thay di noi tap sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-03);
4. Quyét dinh xéa ding ky tap su hanh nghé céng chimg (MAu TP-TSCC-04);
5. Quyét dinh chim dut tap sw hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-05);
6. S& nhat ky tap su hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-06);

7. B4o c4o két qué tap sy hanh nghé cong chimg (Méu TP-TSCC-07);

8. Quyét dinh cong nhan hoan thanh tip sy hanh nghé cong chimg (Méu TPT
TSCC-08);

9. Sé theo ddi tdp sy hanh nghé cong chitmg cua t6 chirc hanh nghé cong
" chimg (Mau TP-TSCC-09);

10. Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé céng ching
(MAu TP-TSCC-10); |

11. S5 theo ddi tap su hanh nghd cong chimg cia S& Tu phap (Mau TP-
TSCC-11). |

Pidu 35. Pidu khoén chuyén tiép |

1. Ngudi di hoan thanh tap su trude ngay 01 thang 01 nam 2015 ma chu'a;l
duoc bd nhiém cong chimg vién trude thoi diém Théng tu ndy cé hiéu lyc thi
hanh thi dugc céng nhan két qua tap su va phai tham dy kiém tra két qua tap su

hanh nghé cong chimg theo quy dinh ctia Thong tu nay.

2. Ngudi dang tap su theo quy dinh clia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay
15 thang 4 nam 2015 cta B trwong B Tu phap huong dan tap su hanh nghé
cong chimg tai thoi diém Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh thi dugc cdng nhﬁq
thoi gian da tap sy, duoc tiép tuc tap su theo quy dinh cila Théng tu nay. Nguoi
tap sw lap S& nhat ky tap sy tir thoi diém tiép tuc tp sw theo quy dinh ctia Thong
tu nay; 14p Béo cao két qua tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay.

Ngudi tap sy di tam nglmg tap sy du sb 1an theo quy dinh cta Théng tr 50
04/2015/TT-BTP thi khong duoc tam ngimg tip s theo quy dinh cuia Thong tu nay.

3. Nguoi da didu kién tap sy va dd ndp hd so dang ky tép su trude thai diém
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Théng tu nay cb hiéu huc thi hanh thi viée dang ky tap su va tap su duoc thyc hién
theo quy dinh cia Thong tu nay.

4. Ngudi chdm dirt tip su hanh nghé cong chimg trude thoi diém Théng tu
nay c6 hiéu lyc thi hanh thi dugce xem xét dang ky tap sur lai khi da didu kién dang
ky tip su theo quy dinh cuia Thong tur nay.

5. Ngudi dd hoan thanh tap su theo quy dinh ciia Thong tu s& 04/2015/TT-
BTP thi dugc ding ky tharn du kiém tra két qua tap su hanh nghe cong chlmg theo
quy dinh cua Thong tw nay Ho sa dang ky tham du kiém tra gdm cac gidy t& quy
dinh tai dlem a, c va d khoan 3 Piéu 17 ctia Théng tu ndy.

6. Trucmg hop ngu’m tham du kiém tra khong dat yéu cu trong cac ky kiém
tra két qua. A8p su hanh/ nghe cong chung theo quy dinh cua Thong tu sb
04/2015/TT BTP thi'sb lan khong dat yéu ciu d6 duoc cong vao tong s6 1an khong
dat yéu cau kiém tra theo quy dinh ctia Théng tur nay dé xac dinh viéc tap su lai
ctia ngudi d6 trude khi dang ky tham du ky kiém tra tiép theo.

7. Truong hop nguoi tip sy hoan thanh tip su theo quy dinh tai Thong tu sb
04/2015/TT-BTP nhung sau khi Théng tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh mdi phat hién
khéong du didu kién dugc coi 12 hoan thanh tap sy theo quy dinh ctia Thong tu sb
04/2015/TT-BTP thi S& Tu phép ra quyét dinh huy bo két qua tap sw.

8. Dbi v6i cac bai kiém tra, két qua kiém tra ctia cdc ky kiém tra két qua tip
su hanh nghé céng chimg dugc t6 chic theo quy dinh cia Théng tu 5O
04/2015/TT-BTP ma da hét thoi gian luu giir theo quy dinh cia Théng tu sb
04/2015/TT-BTP thi viéc tidu hiy céc bai kidm tra, két qua kiém tra d6 dugc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 ctia Théng tur ndy.

Hb so diang ky tham du kiém tra cta cac ky kiém tra két qua tap su hanh
nghé céng chimg dugc t§ chirc theo quy dinh ctia Thong tur s& 04/2015/TT-BTP
dugc tiéu huy theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Théng tu ndy.

9. Khi hoan thanh viéc két ndi Co s dit lidu quéc gia vé dén cu, can bd, cong
chirc, c4 nhan dugc giao trach nhiém tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh trong
viéc tip sy hanh nghé cong chimg thuc hién khai thac théng tin vé gidi tinh cta
nguoi dang ky tép surhanh nghé cbéng chimg, ngudi tap suw hanh nghé cong chimg,
ngudi tham dy kidm tra két qua tdp sy hanh nghé cong chimg trong Co s dit liéu
quéc gia vé dan cu va khéng yéu céu cong dan dién théng tin v& gi6i tinh trong
cac MAu don ban hanh kém theo Théng tu nay.
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Piéu 36. Hiéu lye thi hanh
Théng tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngélyiﬁthéng A4 nam 2023.

Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngéy 15 thang 4 ndm 2015 cia Bo truong Bo
Tu phép huéng dén tép sy hanh nghé cong chimg hét hiéu Iuc ké tir ngdy Théng
tu nay cé hiéu lyc thi hanh./. ¢~

Noinhin:

- Thit tuéng Chinh phu, cac Phé Tha tudng Chinh phi;

- Vin phong Quéc héi;

- Vian phong Chinh phu;

- Toa 4n nhéan dan dén tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Cac Bd, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nudc;

- B6 Tu phap: B trudng, cac Thir truong, Vin phong Bo,
Vu TCCB, Vu CVBCVXDPL, Cuc KTVBQPPL, Thanh .
tra B, Hoc vién Tu phap; Mai Luong Khoi
- UBND, $& Tu phép cac tinh, thanh phé trrc thude TW;

- Hiép hoi edng ching vién Viét Nam;

- Cong béo, Website Chinh phi;

- Céng Théng tin dién tir B Tu phap;

- Luu: VT, Cuc BTTP.




Méau TP-TSCC-01a
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI DANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(/ip dung déi voi truong hop tu lién hé tap sw va dwoc 16 chirc hanh nghé
céng chung nhan tap sw)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh pho.......ooovvinnininnenes

B A R (o) B L U T U T OO UU OO ST PSSO OPPU SRS

Sinh NEAY! coceeierireeeri e NAM/NT: e
Noidhiéntaii......ooooiiii e e e
Cian cudc coéng dan/Ching minh nhan QAN SO: vt ;
ngay cip:........ loioaee. foiireainene : noi cap: .

S dién thoais.....coeeeeeereecee s emaili..ooi e

Gidy ching nhan t6t nghiép khod dao tao nghé cong ching/Gidy chimg nhén
hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chtrng/Quyét dinh cdng nhan tuong
duong dbéi véi ngusi duge dao tao nghé céng chimg & nudc ngodi (1)
S F ngay...../..../J..... do.. .. cap.

D3 bi tray ciru trach nhiém hinh sw, bi xi 1y ky luit, bi ap dung bién phap
xir Iy hanh chinh (Truong hop bi truy cueu trdch nhiém hinh sy thi ghi ddy du
t6i danh, sé ban dn, co quan ra bdin dn va gui kem ban an, van ban xdc
nhdn x6a én tich cia co quan c6 thdm quyen truong hop bi xu ly ky ludt, ap
dung bién phdp xu Iy hanh chinh thi ghi day dii cdc hinh thirc va thoi gian bi xir
Iy ky ludt, dp dung bién phdp xiu Iy hanh chinh; truong hop khéng co thi ghi rd
a “khdng cé’)

...............................................................................................................

Thudc cic trwong hop khong duoce ding ky tip sw hanh nghe cong chirng
khac theo quy dinh ciia Luat Coéng chirng va khoén 5 Diéu 3 cia Thong tw
s6 08/2023/TT-BTP (Ghi r5 thudc déi twong nao; truong hop khéng co thi ghi
ré la "khéong co”)
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T6i da tu lién hé va dugc nhén tap su tai Phong cong chimg/Vin phong cong

ching .........oooiiiiiii, (2); cdng ching vién duge phan cong hudng dan
p s vee e .. (3).
Thot gian tap su:......... thiang (4)

Téi cam doan nhimg thong tin minh cung cip trong Gidy dé nghi nay 1a ding su
that, chiu trach nhiém trudc phéap luat vé cac thong tin nay va chiu cac hinh thirc
xtt Iy theo quy dinh néu bi phat hién ¢ hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dung cic quy dinh phép luat va thyc hién diy du cac
nghia vu cta nguoi tip su hanh nghé cong ching.

..... , ngay ... thang ... nam ... oo, BgAY .. thdng ... nam ...
Xac nhin ciia Trwéng Phong cong chirng/ Nguwdi dé nghi
Trudng Viin phong cong chirng vé viée (ky va ghi 6 ho tén)

nhin tip sw

(ky, ghi ¥ ho tén va dong dau)



Chu thich:

(1) Chi chon 01 trong sb 03 loai gidy t& dugc liét ké va ghi 13 s ciia gidy chimg nhan
hodc sé quyét dinh, ngay cép, noi clp. '

(2) Ghi 15 tén, dia chi try s& ctia Phong cong chimg hosic Vin phdng cong chimg nhén
tap su.

(3) Ghi 15 ho va tén ctia cdng chung vién; s va ngay, thang nim cip Thé cong chimg
vién.

(4) Néu thuje truong hop tép su 06 théng thi ghi 1§ ly do va kém theo gidy t& chimg
minh thuge dbi tuong nay.



MAiu TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

(Ap dung doz véi truong hop da lién hé tdp sw va cac 16 chirc hanh nghé
cong chung tu chéi nhén tép su)

Kinh gtri: S& Tu phép tinh/thanh phé........ccccoveierrinnnns
=31 23 L CA OSSOSO OUEOUOUPO P PP PSR PPYPPPPP
Sinh NEAY: ..voveeiiceee e Nam/NT: e
Noi dhiéntaii..................es SRS PP
Can cuérc cong dan/Chimng minh nhén dén Y: YOO ORRUSURURUOTO ;
ngdy cAp:........ Jovonnn [oecrerivennns : noi cip: .......
S didn tho@it ooeeevrivieeeeeeeieaes EMAIL i

Gidy chimg nhan 5t nghiép kho4 dao tao nghé cong chimg/Gidy chimg nhan
hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chl’mg/Quyét dinh cdng nhan tuong
ducmg dbi véi ngudi duge dao tao nghé céng ching & nudc ngoai (1)
SO uerurrnans ngdy..../ .../ ..... do. .. cAp.

Pa bi truy ciru trach nhigm hinh sw, bi xi& ly ky luit, bi 4p dung bién phap
xtt Iy hanh chinh (Truong hop bi truy citu trach nhiém hinh sw thi ghi day du
t6i danh, sé bén dn, co quan ra bdn dn va gui kém ban an, vdn ban xdc
nhdn xéa dn tich cua co quan cé thdm quyen truong hop bi xu ly ky luat, ap
dung bién phdp xur ly hanh chinh thi ghi ddy di cdc hinh thicc va thoi gian bi xi
Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh, truong hop khéng cé thi ghi rd
la “khong c6”)

...............................................................................................................

Thudc cac truong hgp khong dwoe ding ky tap sw hanh nghe cong chirng
khac theo quy dinh cia Ludt Cong ching va khoan 5 Piéu 3 caa Thong tu
s6 08/2023/TT-BTP (Ghi ré thudc doi tuong nao; truong hop khdng cé thi ghi
r8 la “khong c6”)



To6i da tur lién hé tap su tai cac t6 chirc hanh nghé cong chimg sau day va bj tir
chéi nhan tap su:

STT | Tb6 chirc hanh nghé Xac nhén cia Truéng Phong Ghi cha
cong chimg da dén cong chirng/Vian phong cong ‘
lién hé tap su ching
1 ) E)
2 2) )
3 2) 3)

Téi ¢6 nguyén vong dugce tdp su hanh nghé cong chung tai tinh/thanh phé.....,
do vay t0i dé nghi S& Tu phép b tri tap su cho t3i tai mét t& chirc hanh nghé
cdng chimg du didu kién nhén tap su trén dia ban tinh/thanh phé va dang ky tap
su hanh nghé céng chimg cho 1.

T6i cam doan nhiing théng tin minh cung cap trong Gidy dé nghi nay 1a ding su
thét, chiu trach nhiém trude phap ludt vé cac thdng tin nay va chiu cic hinh thirc
x1r Iy theo quy dinh néu bi phat hién ¢ hanh vi gian di, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dung cac quy dinh phép ludt va thuc hién day du cac
nghia vu clia ngudi tap su hanh nghé cong ching.

...... , ngay ... thdng ... ndm ...
Nguwéi d@ nghi
(ky va ghi ré ho tén)




Chii thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai giy t& duoc liét ké va ghi 15 sb cia gidy chimg nhén
hozc s quyét dinh, ngay cép, noi cép. ,

(2) Ghi 15 tén, dia chi tru s& cia timg Phong ¢6ng chimg hodc Vin phong cdng chimng.

(3) Ghi 16 ly do tir chéi nhan tap su; ngay thang ndm, ho tén ctia ngudi ky, ky, déng du
ctia td chirc minh; truong hop t6 chirc hanh nghé céng chiing tir chdi nhan tap su d4 xac nhin
bing van ban riéng thi khong cin x4c nhan vao muc nay.

(4) Néu thudc trudng hop tép su 06 thang thi ghi 5 1y do va kém theo gidy t& chimg

minh thudc ddi twong nay.



Méu TP-TSCC-02
Ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2023/TT-BTP

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP... Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Sb........ /Qp-sTP L , ngay......thang......ndm.....
QUYET PINH

Pang ky tap su hanh nghé céng ching

GIAM POC SO TU PHAP
Céin cir Ludt Céng chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Can cu Théng~ tw s6 08/2023/T7:—BTP ngay 02/10/2023 cua Bé trudng
Bé Tu phdp huéng dan tdp sw hanh nghé cong chung;
Xét hé so ding ky tdp su hanh nghé céng chimg ctia 6ng/ba... ... ... ;
Theo dé nghi ciia Trucng Phong..... (1)
QUYET PINH:
Piéu 1. Pang ky tap su hanh nghé céng chimg cho éng/ba ................. ,

sinh ngay ... fowidoo; Can cudc cong dan/chimg minh nhan dan sb
................... do.............cAp ngay:..../...../.......; Noi & hién tai:............

Piéu 2. Ong/ba................ ¢ cac quyén va nghfa vu clia ngudi tip su
theo quy dinh cia phap luét.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong, Truéng Phong..... (1), Trudng Phong cong
chimg/Vin phong céng ching....... va dng/ba co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu Diéu 4; ), ghi ré ho tén va déng déu
- Cdng Thong tin dién tr S& Tu phép; . & S 8 dd)
- Luu: VT, ...



Chi thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén ciia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.

(2) Ghi r6 tén Phong cong chiing hodc Van phong cong ching nhén tap su.

(3) Ghi rd ho va tén clia cong chimg vién; s6 va ngay, thang nim cip Thé cbng

ching vién.



Mau TP-TSCC-03
Ban hénh kém theo Thong tw s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI THAY DOI NOI TAP SU
HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé.......ccocccoevrverirriininnn.
B 100 L. oooeeeeeee oo e e e et eee e eaaenssssassanenss s e e sesasasnnnna s seasetnesabaransnsaareennncnnesaesssnts
Sinh NEAY: covoovererrericr e NAM/NI: oo

Cin cude cdng dan/Ching minh nhan dan s8: ...

Ngay CAp: ........ Jovrrinnn foveevrsieeann Noi Cap: ..ovvvevnnnnn.

Giam déc S& Tu phap tinh/thanh phé.....
Theoi gian tdp su duoc dang ky:........ thang; noi tip sy dugce dang ky: ......... )]

’
~

Théi gian da tdp sui...... thang..... ngdy (tr ngay.../.../.... dén
ngay..../....[.....)

T6i di tu lién hé va dugc nhén tiép tuc tip su tai Phong cong chimg/Vin phong
cdng ching ... (3); cdng chimg vién duoc phan cdng
huéng dan tap su:...... .o oo ven e {4).

(* Trudong hop da ty lién hé va khéng tim dugc noi tap sy mdi thi muc (3) va (4)
duoc thay bang ndi dung sau:

Téoi da tur lién hé dé tiép tuc tap su tai cac t chirc hanh nghé cong chimg sau day
va bi tir chéi nhén tap su:

STT | T& chitc hanh nghd | Xic nhén cia Truéng Phong Ghi chi

cdng chirng da dén cong chirng/Van phong cong
lién hé tiép tuc tip sw ching
1 (5) (6)

2 (5) (6)




3 (5) (6)

To1 cé nguyén vong dugc tiép tuc tip sy hanh nghé cong ching tai tinh/thanh’
phé....., do vay t6i dé nghi So Tu phap bé tri cho t6i tiép tuc tap su tai mét td
chuc hanh nghe cong ching du diéu kién nhan tdp su trén dia ban tinh/thanh

phd). |

T6i cam doan nhiing théng tin cung cip trong Gidy dé nghi nay 13 dung su that,
chiu triach nhiém truéc phép luat vé céc thong tin ndy va chiju céc hinh thirc xir
Iy theo quy dinh néu bj phét hién cé hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dung cac quy dinh phap luit va thuc hién diy du céc
nghia vy clia ngudi tip sy hanh nghé cong ching.

Nguoi de nghi
(ky, ghi ré ho tén)

Xac nhén cia Truéng Phong cong chimg/  Xac nhin cia Trwéng Ph(‘mg cong chirng/
Trwomg Vin phong cong chirng ngwoi tip sw Trwong Vin phong cong chmlg ngwoi
dang tap su (7) tap su xin chuyén dén (&)
(ky, ghi ré ho tén va déng diu) . (ky, ghi ré ho tén va dong déiu)



Chu thich:

(1) Ghi 15 tén va dia chi ctia Phong cong chimg hodc Vin phong cong ching noi minh dang
tap sy

(2) Ghi 16 ly do, duoc quy dinh tai diém, khoan, diéu nao cua Théng tu nay; truong hop thay

a6i noi tip sy sang tinh, thanh phé truc thude trung uong khac thi ghi & dia phuong mudn
chuyén dén. _

(3) Ghi 16 tén va dia chi cua Phéng céng chung hodc Vin phong cdng chimg noi minh xin
chuyén dén.

(4) Ghi 15 ho va tén cua cdng ching vién; s& va ngay, thang, nam clp Thé cdng chimg vién
(truomg hop d€ nghi thay d6i noi tap su sang tinh, thanh pho truc thude trung wong khac thi bd
qua muc (3) va (4)).

(5) Ghi 18 tén, dia chi tru s& cua timg Phong céng chimg hoic Vian phong céng chimg.

(6) Ghi 16 1y do tir chdi nhén tdp su; ngdy thang nim, ho tén cta ngudi ky, ky, déng d4u cua
t& chirc minh; truomg hop 16 chic hanh nghé cdng chimg tir chéi nhén tap sy di xé4c nhin
bing van ban riéng thi khng cin x4c nhan vao muc nay.

(7) Xdc nhan vé thoi gian tap sw; s6 1an va Iy do tam ngimg tap su (ndu c6); viée thuc hién
quyén, nghia vu ctia ngudi tip sur tai td chirc minh.

(8) X4c nhan vé viéc nhén t4p su va phén céng cong ching vjén du diéu kién huéng dan tap
su (truépg hop dé nghi thay d6i noi tap sur sang tinh, thanh pho trire thude trung wong khéc thi
khdng can ghi muc nay).



Méu TP-TSCC-04
Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
T /QD-STP Tinh (thanh phé)..., ngay......théng.....ndm.....
QUYET PINH

Xo6a dang ky tap sw hanh nghé cong chirng

GIAM POC SG TU PHAP

Céin cir Ludt Cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cén cir Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia B$ trudng
Bé Tu phép hudéng dén tdp sw hanh nghé céng chimg;

Xét gidy dé nghi thay déi noi tép sw ciia ong/ba.......;
Theo dé nghi cua Trucng Phong.......(1)

QUYET PINH:

Pidu 1. Xoa dang ky tdp su hinh nghé céng chimg tai tinh/thanh

phd.......... dbi vai dng/ba ..o ; sinh ngay...../...../ .....; cdn cudc cdng
dan/ching minh nhin din  s6................... do. e, clp
ngay...../ ... ... ,

Picu 2. Xéc nhan 6ng/Mba.......coverevenene. dd c6 qua trinh tap su tai
tinh/thanh phé ................ , cu thé nhu sau:

Thoi gian tip SWi... thang... ngay (tr ngay.../.../.. dén
ngay...../.... .....) (2) '

NOT AP SUT..covicceccereirennns (3)

Sé& 1an tam ngimg tAp SUWirceecreernnn. . ly do tam ngung tap
10 P URPUUUPUUORRR (4)

S4 ldn thay ddi noi tip SWi.eeoeivcnen ; ly do thay ddi noi tap
10 COUUUUTOU (4) '

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong, Truéng Phong........ (1), Trudng Phong cong
chimg/Truéng Van phong cong ching....... va ong/ba ¢ tén tai Didu 1 chiu '
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. |
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu bidu 4; (ky, ghi 8 ho tén va dong ddu)

- Cbng Théng tin dién tir S& Tu phép;
- Luu: VT,...

Chu thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén cta S& Tu phap co trach nhiém dé nghi. |

(2) Ghi cu thé sé thang va ngay (néu khong du thang) nguoi tap su di tip su tai |
dia phuong.

(3) Ghi rd tén, dia chi try s& cua timg Phong cong ching hodc Vin phong cdng
chimg noi ngudt tép su da tap su.

(4) Néu c6 thi ghi 5 s6 1an va Iy do; néu khong c6 thi ghi “khong cé” va bod
tréng phén 1y do.



Mau TP-TSCC-05
Ban hanh kém theo Théng tie 56 08/2023/TT-BTP

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pdc lap - Tw do - Hanh phic
T /QD-STP ceveens, NGAY...... thdng...... ndm.....
QUYET PINH

ChAm durt tip sw hanh nghé cong ching

GIAM POC SO TU PHAP
Céin cir Ludt Céng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014,

Cén cir Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 ciia Bé trudng
Bé Tu phdp hudnmg dan tdp sw hanh nghé cong chimg;
Xét bdo cdo cua Truéng Phong céng chimg/Vin phong cong
CRUNG.....oooeeiiiiec, ;(1)
Theo dé nghi ciia Truéng Phong ......(2)
QUYET DINH:

Pidu 1. Chidm dut tdp su hanh nghé coéng chimg tai tinh/thanh
phb.......... dbi véi éng/ba .....ooooen.... ; sinh ngay....../..../.....; ¢dn cudc
céng din/chimg minh nhén dén s TR dO i cp
ngay..... ../...... |

Piéu 2. Ong/ba............. chém ditt cdc quyén va nghia vu cta ngudi tap
su theo quy dinh cta phap luit.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 4. Chénh Vin phong, Trudng Phong ......(2), Trudng Phong cdng

chimg/Van phong céng chung....... va 6éng/ba c6 tén tai Didu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAMPOC

- Nhur Diéu 4; (ky, ghi ré ho tén va déng dau)

- Céng Théng tin $& Tu phép;
- Luu: VT,...



Chii thich:
(1) Ghi 6 tén ciia Phong cong chitng/Van phong cong chung di bao cdo; truong
hop quy dinh tai diém k khoan 1 Didu 10 cia Théng tu thi khong cin ghi ndi dung nay.

(2) Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phap cé trach nhiém dé nghi.

~ (3) Ghi rd ly do cham dut tp sw, dugc quy dinh tai diém nao ciia khoan 1 Diéu
10 cua Thoéng tu nay.



Mau TP-TSCC-06
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

SO NHAT KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

HO tEN NEUGT AP SUT (it e ete e s e
Tén td chitc hanh nghé cong chimg NhAN AP SU: ..oceveeueereereereccrnceememeesisrssinsanens
DA Ch T SO ciieeiicii ettt ra e s s e e st

....................................................................................................................................

Ho tén cdng chimg vién huéng AN HAD SUI ovveieeiienie e in e ;
Quyét dinh bo nhiém cdng ching vién sb.............. ngay ... ... .......; Thé cong
ching vién sb.............. Nngay ...../...foi;

DANg KY tAPD SU NZAY: .oevviriiiiiiiiiiiin s iriiiiiiiin e sae e cae s nes e sabs e stns e s e a e e
Thoi gian tép su: ........... thang, tr ngay ...../ ...../....... dén ngay ..../ofuvne

(trang bia)



STT | Ngay, | Congviéc | Yéu cdu | Kétquava | Ghicha | Nhén xét va
thang, | dugc giao | vé kétqua | thoi gian xac nhan cla
nam vathdi | thyc hién ¢Ong chimg
gian can | coOng viéc vién hudng
thuc hién | dugc giao dan tap su
M| @ (3) @) (5) (©) ()
........ ngay ..... thang ..... nam.....
Xdc nhén cia Truéong Phong cong ching/
Trwéng Vin phong cong chirng (8)
(ks, ghi ré ho tén va déng ddu)
Hudng din cich ghi:

(2) Ghi theo timg ngdy, thang, nam tap su;

(3) Ghi 15 cong viéc duoc giao;

(4) Ghi rd yéu cAu vé két qua va tién do thyc hién cong viée duoc giao;
(5) Ghi 13 két qua va thdi gian ma ngudi tép sw da thyuc hién;

(6) Ghi cac van dé cin luu y hay phat sinh khi thyc hién cong vi€c;

(7) Cong chirmg vién huréng din tap su ghi nhin xét vé ket qua thyc hién cac cong viée
duoc giao cla nguoi tip su va ky xac nhin khi két thitc mbi tudn;

(8) Ghi xac nhéin cua td chtrc hanh nghé céng chimg nhan tap sy khi két thuc thoi gian
tap sw.




Mau TP-TSCC-07
Ban hénh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

) ] BAOCAO ,
KET QUA TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé................ e,

Ho ten ngudi tAD SU ...ttt

SiNh DEAY: ccovevree e Nam/NIE: oovvveeeeeieeeeiiiieceeeeeeesennees

. Thoi gian tap s ..... théng (tir ngay: ...../....../..... dénhétngay: ..../.../[....)
Bao céo két qua tap su hanh nghé céng ching nhu sau:

a) Bao cdo cac ndi dung da tap su theo quy dinh tai Pidu 6 cia Thong tu
nay (Sb lugng, loai viée, ndi dung, két qua, kién thirc phap luat, k§ ning hanh
nghé céng chimg dugc huéng din va kinh nghiém thu nhén dugc qua qua trinh
thuc hién céng viéc dugce phan cdng, thoi gian giai quyét cac hd so yéu clu cong
chimng duoc cong chimg vién huéng dan tép su phan céng);

b) Viéc thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi tip su;

¢) Tu nhén xét vé tu cach dao dire, ning luc chuyén mén, y thuc td chirc
ky ludt, y thirc chip hanh phap luét néi chung va viéc chép hanh phap luat vé
cdng chimg, Quy tic dao dirc hanh nghé céng chimg.

d) Khé khin, vuéng méc trong qua trinh tip su va dé xut, kién nghi.

Trén day 12 Béo céo két qua tap sy hanh nghé cong chimg ma tbi da thuc
hién trong théi gian qua, dé nghi S& Tu phap tinh/thanh phé................... xem
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xét, danh gia, cong nhén t61 d4 hoan thanh tép sy va du diéu kién ding ky tham
du ky kiém tra hét tip sy hanh nghé cong chimg.

Nguoi tap sy hanh nghé cong chimg
(Ky, ghi ro ho tén)

PHAN NHAN XET CUA CONG CHUNG VIEN HUONG DAN

Tai, cong ching vién...................e. (2) 1a cdng chung vién hudng dén tap su
cia Ong/ba ...l ,nhdn xét qua trinh tdp sy cua
Ong/ba........ooeiiininnn tr ngdy../.../...dén ngay.../../... tal............ (1)
nhu sau

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

chu'ng

-------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

4. Két luiin:
Can ct cac quy dinh phap luat vé tap su hanh nghé céng chimg, t6i danh gia
ongfba .................. d3 hoan thanh thoi gian tép sy, cac nghla vu cua nguoi tap

sy va du diéu kién dé dugc ding ky tham du kiém tra két qua hanh nghé cong
ching.

....... , ngay... ... thang...... ndm ......
Cong chlrng vién huéng dan
(Ky va ghi ¥ ho tén)
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XAC NHAN CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG
NHAN TAP SU :

1 L4 ay ~ A L ~
1. Vé qua trinh tap sw cia ngwoi tap su:

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

...... , ngay....... thang ... ndm .....
Trudéng Phong cong ching/
Truéng Van phong cong chirng

' nhan tap suw
(Ky, ghi r& ho tén, déng ddu)



* Chu thich:
(1) Ghi rd tén, dia chi tru s& clia Phong cong chu'ng hodc Vian phong céng chimg nhén tip sw.

(2) Ghi rd ho va ten cua cdng ching vién; s6 va ngay, thang, nim cla Quyét dinh bd nhlem
cdng chirng vién; sb va ngay, thang nam ctia Thé cong ching vién.

*Luuy: .

.- Truémg hgp ngudi tip sy khéng thay dbi noi tap sy nhung duogc huéng din boi 02 cong
chimg vién tré 1én thi ghi rd thong tin cla tirng cong chimg vién huéng dan, thoi gian hudng
dan cta ting céng chimg vién.

- Trudmg hop tap su tai 02 b chic hanh nghé cdng chimg tr& 1én thi ghi 16 tén, dia chi cla
ting td chirc, thoi gian tap sur da tai td chic do, théng tin cta timg cong chimg vién hudng
dan, thoi gian huéng din cla timg cdng chitng vién va bao cao cac ndi dung di tip sy theo
quy dinh tai Didu 6 cia Thong t nay theo timg td chire dd tap sw.

- Yéu céu dbi véi Bdo cdo két qua tip su hinh nghé cong chimg:

+ Bao c4o duoc trinh bay rd rang, trung thuc, nghiém tic, khing tdy x6a, khong sao chép Bao

cdo cua ngudi khac.

+ Téng sb trang cua Bao cao (khong tinh phén nhan xét ctia céng chimg vién hudéng dn va '

x4c nhan cia td chic hanh nghé cong chimg nhin tip su) t6i thidu 12 10 trang A4 kiéu trang

ding (dinh dang trang: Dan dong 18cm, dén doan: 6pt, 1 trén 2cm, 18 dudi 20m, 18 trai 3cm,

1& phai 2cm; s6 trang duoc danh & giita, phia trén dau mdi trang, stt dung cac sb tu nhién 1, 2,

3..)-

+ B4o céo duge soan thao bang Winword, sir dung phong chit Times New Roman, ¢& chir 14,

mét 0 chit binh thuong, cin déu hai bén.

-+ Béo cao tdp su pha1 déng déu giap lai cta td chirc hanh nghé nhan tap su; trudng hop ngudi

tap su tap su tai 02 td chirc hanh nghé cong chimg trd [én thi béo cdo tap su dong du giap lai

clia td chirc cubi cling ma ngudi do tip sw. :

il



Maiu TP-TSCC-08
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phic
SB.ceureennn. /QD-STP Tinh (thanh phé)..., ngay......thdng..... .ndm.....
QUYET PINH

Céng nhén hoan thanh tap sy hanh nghé cong ching

GIAM POC SO TU PHAP
Cdn cir Ludt Cong chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cén cir Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua Bé trudng
Bé Tu phdp hudng dén tdp sw hanh nghé céng chimg;

Xét dé nghi cong nhan hoan thanh tdp sw hanh nghé cong chiing cua

QUYET PINH:
Pidu 1. Cong nhén hoan thanh tip sy hanh nghé céng ching déi véi
ong/ba ................. , sinh ngay ...... /....]....., can cudc c6ng dan/chimg minh
nhin ddn s6: ............... do....ooooiiiiil, cap ngay ...../..../......

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truémg Phong..... (1) va dng/ba cé tén tai
Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: : . GIAM POC ‘
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi rd ho tén va d6ng déu)
- Cdng Théng tin dién t&r S& Tu phap;
- Lau: VT,...
Chu thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén cia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.



Mau TP-TSCC-09
Ban hanh kém theo Théng tur sé 08/2023/TT-BTP

SO TU PHAP TINH/THANH PHO. ...
PHONG CONG CHUNG.../
VAN PHONG CONG CHUNG.. ...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tr do - Hanh phie

SO THEO DOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG CUA TO CHU'C HANH NGHE CONG CHUNG

Quyénsd: ................. /STP-TDTS-TCHNCC
M6 86 ngay ... thang ... nim ...
Khéa S6 ngay ... thang ........ nam

(trang bia)



STT | Hotén | Ngay, | Gidi tinh S6 S5, ngay, thang, Sé, ngay, | Ho tén; sb, Nhing thay Két qua tép su (3)
nguditép | thang, |, Nig | CCCD/ | nim cia Gidy chimg | thang, | ngay thang | dbi trong qua
su ndm CMND; nhén tot nghiép nam cla nimcip | trinh tip su
sinh Ngay khoé d2o tao nghé | quyétdinh | Thé cong (2)
cép, noi cdng chimg/Sé, dang ky | chung vién
cip ngay, thdng, nim tap su clia cong
cla Gidy chimg chimg vién
nhén hoan thanh huéng dan
khéa bbdi dudng tap su
nghé cong chimg (1)
2
Ngay 31/12/......... - Téng sb ngudi tap su: ...

- Tong s6 ngudi tip su tam ngung tap su: ...
- Tbng sb ngudi thay déi noi tap su: ...
- Téng sb ngudi chim dirt tap su: ...

- Tong sb ngudi tdp sy hoan thanh thdi gian va nghia vu: ...

......... , ngay ... thdang .... ndm ...

Trwéng Phong cong chimg/Trwéng Vin phong cong chimg

(ky, ghi ré ho tén va dong dau)




Cha thich:

(1) Néu hoan thanh khéa do tao nghé cong chimg thi chon phuong 4n truée ddu “/”; néu hoan thanh khéa bai dudng nghé cong chimg thi chon
phuong 4n sau du «/.
(2) Ghi rd sé 1dn tam ngimg tap su, thay ddi noi tap su, thay ddi cdng chimg vién huéng din. ..

(3) Ghi 18 c6 hoan thanh théi gian va nghia vu cha ngudi tip su khong; néu khong hoan thanh phai ghi r3 1y do.



Miu TP-TSCC-10
Ban hanh kém theo Théng te sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Pge 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ky kiém tra két qud tép su hanh nghé cong chimg ....... ) (1)

Kinh giti: B§ Tu phap

Ten tO1 J&: oo PR P P P

Can cugc cong dan/Ching minh nhén dén s YRR ngay

cap:i........ loiiren. Lo noi cap: ............

NOT O RN 10 et et ettt e e

S6 din thoais.....coovveviniininnnnn, SeIMALlL.

T6i d3 hoan thanh thdi gian va nghia vu cia ngudi tip su tai ....... (2)

Céng chimg vién hudng dan tAP SUi.. ..o rvmecrcereeres s sssessciacnenees (3)

Thoi gian tdp su........ thang, tir ngay ..../..../.... dénngay ..../..../ ...

Di duoc cdéng nhdn hoan thanh tap sy theo quyét dinh $&:... ngay
J.../....cha SO Tu phéap tinh/thanh pho............

D3 timg tham du ky kidm tra két qua tap s hanh nghé céng chimg............ (4)

Téi xin cam doan chip hanh ding céc quy dinh phép ludt va thuc hién day du
c4c nghia vu cua thi sinh tham du kiém tra.

Xacnhinena L. , hgay ... thang ... nam ...
Truéng Phong cong chirng/ Trudng Nguwdi dé nghi
Vin phong cong chirng (ky va ghi ré ho tén)

(xdc nhdn cdc théng tin nguoi tdp sy
cung cap, ky, ghi vé ho tén va dong dau)



Chii thich:

(1) Ghi 15 ky kiém tra muén dang ky tham dy, vi du: “Ian thir nim®

g

(2) Ghi 3 t€n, dia chi tru s& ciia Phong cdng chitg/Vin phong cong ching noi da ta
su; trudong hop thay ddi noi tap su thi ghi diy du théng tin vé cac td chirc hanh nghé ¢b 1g
ching @4 tap su.

(3) Ghi 16 ho va tén; sb va ngdy, thang nim cia Thé céng chimg vién huéng din tap
sw; trudng hop thay dbi cong chimg vién huéng dén tap su thi ghi ddy du théng tin v& c4
cdng chimg vién di timg huéng din.

(4) Ghi rd ky kiém tra da tham dy, vi dy: “lan thir ba”; trudmg hop da tham dy nhidu
hon 01 ky kiém tra thi ghi cac ky kiém tra da tham du. P8i véi ngudi lin ddu ding ky tham
du: kiém tra thi ghi: “Chua tham du ky lfiém tra két qua tap sy hanh nghé cc")‘ng chl’fng néo’T.
P61 v6i ngudi dugc hodn tham du ky kiém tra trude thi ghi: “Da duge Hoi dong kiém tra ky
kiém tra l4n thir... cho phép hoén tham du k¥ kiém tra”.




Mau TP-TSCC-11
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO.....

C ' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP

Djc lap - Tw do - Hanh phic

SO THEO DOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG CUA SO TU PHAP

Quyénsb: ................ /STP-TDTS

(trang bia)



STT | Hotén | Nim | Gié6itinh ) Gidy ching Ngdy, | Tochic | Hotén; | Nhimgthay | K& qua tip
ngudt sinh Nam | Ng | CCCD/ | nhén t6t nghi€p | thing, | hanh nghé | sé, ngay, | ddi trong qua su (3)
tap su CMND khoéd ddo tao | nim ghi cong thang nam | trinh tap su

nghé cong tén chimg | clp Thé )
chimg/Gify ngudi | nhantdp | cia cong
chirng nhén tap su su ching
hoan thanh khéa | vao S8 vién
bbi dudng nghé huéng
cong chimg/ dan tap sy
Quyét dinh cong
nhén tuong
duong dao tao
nghé céng
chimg & nuéc
ngodi (1)
1
2
Ngay 31/12/........: - Tong sb ngudi tap sur: ...

- Téng 56 nguoi t4p sur tam nglmg tap su: ...

- Tong s6 ngudi thay ddi noi tap su: ...

- Tong s6 nguoi cham dit tap su: ...

- Téng sb ngudi tap su hoan thanh théi gian va nghia vu: ...

(Tinh, thinh phé), ngay ... théng ... ndm ...

- ‘
Giam doc

(ky, ghi 3 ho tén va dong déu)




Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chimg thi chon phuong 4n truéc déu “r,

néu hoan thanh khéa bdi dudng nghé cbng chimg thi
chon phurong 4n sau ddu /.

- (2) Ghi 15 s6 14n tam ngimg tdp su, thay déi noi tap su, thay d6i cong chitng vién hudng dén. ..

- (3) Ghi 15 ¢6 hoan thanh théi gian va nghfa vu ctia ngudi tip su khong; néu khéng hoan thanh phai ghi r& 1y do.
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