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AN PHONG CHINH PHEIréng din va i tri viéc 1am cdng chirc nghlep vu chuyén nganh

L
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1 Klnh chuyen .......... W))

.\RCC‘)NG VAN é‘ﬁ(’é@g tin va Truyén thong trong co quan, to chirc thudc nganh, linh vue

Théng tin va Truyén théng

7 Cén cir Nghi dinh s6 48/2022/NP-CP ngay 26 thang 7 ndm 2022 cua

Chinh phit quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Bd
Théng tinva T, ruyén théng;

Cén cir Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thing 6 ndm 2020 cia
Chirh phu vé vi tri viéc lam va bién ché céng churc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chitc cén bé,

B¢ trudng B Théng tin va Truyén théng ban hanh Théng tu hudmg din

vé vi tri viéc lam céng chirc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thong
trong co quan, t6 chirc thuge nganh, linh vuc Thong tin va Truyén théng.

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu ndy huéng din vé danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viéc
va khung néng luc ctia vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh Théng
tin va Truyén thdng trong-co quan, t§ chirc thudce ngéanh, linh virc Thong tin va
Truyén thong.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Théng tu ndy ap dung d8i véi cdc co quan, t chirc thudc nganh, linh vyc
Théng tin va Truyén théng tir trung wong dén dia phuong, goém:

1. Céc co quan, td chirc thudc cic Bd, co quan ngang B§ gitp B0 truéng,
Thi trudng co quan ngang B quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc Théng tin va
Truyén thénhg.

2. Céc co quan chuyén mén thuc hién chirc ning tham muu, gitp Uy ban
nhén dén c4p tinh quén 1y nha nuéc vé nganh, linh virc Théng tin va Truyén théng.



2.
3. Céc co quan chuyén mén thyc hién chic ning tham muwu, gitp ny ’Aan
nhén dén cAp huyén quan Iy nha nude vé nganh, finh vize Théng tin va Truyén théng.

oA i - r  em ~ -” ~ - .n » . -
Dieu 3. Danh muc vi tri viéc 1am, ban mo ta céng viéc va khung ning
lIwc ctia vi tri viéc lJam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va
A A :
Truyén thong

1. Danh muc vi tri viéc lam céng chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin
va Truyén théng quy dinh tai Phu luc I kém theo Théng tu nay. |

2. Ban md ta cdng viéc va khung néng Iyc cta vi tri viéc lam cong chirc
nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thdng quy dinh tai Phy luc II, Phu
luc III kém theo Thong tu nay.

})iéu'4fT6 chire thyc hién

1. Can cir Thong tu ndy, cic co quan, td chirc néu tai Didu 2 Théng tu nay
xdy dung Dé 4n vi tri viéc 1am clia co quan, t6 chitc minh giri co quan, t6 chirc
dugc giao nhiém vu vé t chirc can bg cing cAp dé thm dinh, trinh cip c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh clia phap lut.

2. Trudmg hop cac viin ban quy pham phép ludt din chiéu tai Théng tu nay
duoc thay ddi, bd sung hoic thay thé thi thuc hién theo vin ban méi ban hanh.

Piéu 5. Pidu khodn chuyén tiép

Péi véi trudng hop cong chirc dang giit ngach cdng chic cao hon so vai
- ngach-cong chirc:theo yéuc,céu cla:vi tri viéc_lam:duge:quy dinh tai Théng. tu
nay thi digc bao lru cho dén khi c6 hudéng din méi vé ché do tién lrong theo
quy dinh. |

Pidu 6. Hiéu lirc va trach nhiém thi hanh
1. Théng tu ndy c6 higu Iyc thi hinh k& ti ngay 15 thing 9 nim 2023.

2. B6 trudng, Thi trudng co quan ngang bd, Thi truéng co quan thude
Chinh phi, ngudi diing diu té chitc do Chinh phii, Thit tuéng Chinh pht thanh
18p ma khéng phai 12 don vi su nghiép cong 1ap, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong, céc co quan, td chitc va ca nhén c6 lién quan
chiju trach nhiém thi hanh quy dinh tai Théng tu nay.

¥ A ;,‘-_a_".'.
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3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vuéng mic, dé nghi phén
anh vé B Théng tin va Truyén théng & dugc hudng din, xem xét giéi quyét./. ,L

Noi nhin:

- Ban Bi thr Trung vong Pang;

- Tha tuéng, céc Phé Thii tudng Chinh phi;
- Vin phong Trung uong Diang vi cac Ban cia Ping; /"
- Viin phdng Quéc Hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Vin phong Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan dén t8i cao;

- Toa 4n nhén dén ti cao;

-Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Trung wong Mt trén Té qudc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia c4e td chirc chinh trj - x& hji; |
- Céc B§, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh pha;

guyén Manh Hing

- - HDND, UBND céc tinh; thinhphb tryc-thude TW

- Cong bio; Website Chinh phi; Co s& dit ligu qubc gia
vé vin ban quy pham phap luat; Cong TTDT B$ TT&TT;
- B6 TT&TT: B§ truéng, céc Thir trudng, c4c co quan,
don vi thudc va tryc thude BY;

- 8¢ TT&TT céc tinh, thanh phé tryc thude TW:

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL, B§ Tur phip;

-Luu: VT, TCCB.
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Phu luc X
DANH

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Kém theo Thong tu 56 09 /2023/TT-BTTTT ngay 28 thing F ndm 2023 cia Bg
truong Bo Théng tinva T ruyén théng)

MUC VI TR VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

. Cflp X £
Vi tri vige lam Tuongimg |, ool C3P| Cap
: ngach cong chirc tinh huyén
wong
Chuyén nganh quén 1y bio chi
Chuyén vién cao cip vé quan 1y bao chi S;; uyenviencao |y
Chuyén vién chinh v& quan Iy bo chi Chuyénvien | | «
Y auan’ly chinh
Chuyén vién v& quan ly béo chi Chuyén vién X X X
Chuyén ng:‘inh quan ly phat thanh, truyén
hinh va thong tin dién tir
Chuyen vién cao cip vé quan ly phét thanh, | Chuyén vién cao .
truyén hinh cip
Chuyén vién chinh vé quan 1y phat thanh, [ Chuyén vién x «
truyén hinh chinh
Qhuyen vién v€ quan ly phat thanh, truyén Chuyén vién < X «
hinh .
Chuyén vién cao cip vé quén ly thdng tin dién | Chuyén vién cao «
to cip
Chuyén vién chinh vé quéan ly théng tin dién | Chuyén vién . <
tr chinh
Chuyén vién vé quan ly théng tin dién tir Chuyén vién x | x| x
Chuyén nganh quin Iy théng tin d6i ngoai
Chuyén vién cao cip vé quan 1y théng tin dbi | Chuyén vién cao N
ngoai cap
Chuyén vién chinh vé quan ly théng tin d6i Chuyén vién '
i . X X
ngoai chinh
Chuyén vién vé quan 1y théng tin dbi ngoai | Chuyén vién X X X
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Chuyén nginh quéin ly thong tin co s¢

~ bl =) ‘ A k] I d ~ .
Chuyén vién cao cap vé quan ly théng tin co
SO - '

Chuyén vién cao
cadp

Chuyén vién chinh v& quan 1y thong tin co s& Ch{uygn vien
chinh
Chuyén vién vé quéan 1y théng tin co s& Chuyén vién: X
Chuyén nganh quan ly xuit ban, in va phat
hanh
Chuyén vién cao cép vé quén ly xuét ban | S;; uyen vien cao
Chuyén vién chinh v quin 1§ xult bin Chuyén vién
uyén vién chinh vé q y chinh
Chuyén vién vé quéan ly xuét ban Chuyén vién X
VU SN Chuyén vién
Chuyén vién chinh v€ quan ly in chinh
Chuyén vién vé quan 1y in Chuyén vién X
TIPS S Chuyén vién
Chuyén vién chinh vé quan ly phat hanh . _
chinh
Chuyén vién vé quéan 1y phat hanh Chuyén vién X
Chuyén nganh quan ly buru chinh
Chuyén vién cao cip vé quan Iy buu chinh Sé; uyen vien cao
Chuyén vién chinh v& quan Iy buu chinh | C2oyén vien
chinh
Chuyén vién v& quén 1y buu chinh Chuyén vién X

Chuyén vién cao cip quan Iy mang buu chinh
phyc vu co quan Pang, Nha nude (KT1)

Chuyén vién cao
cap

1 Chuyén vién chinh quan ly mang buu chinh -
phuc vu co quan Pang, Nha nude (KT1)

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién quan ly mang buu chinh phuc vu
co quan Pang, Nha nuée (KT1)

Chuyén vién
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Nhan vién khai thac buu chinh phuc vu co
quan Pang, Nha nudc (KT1)

Nhéan vién

Nhén vién van chuyén buu chinh phuc vu co
quan Pang, Nha nuédc (KT1)

Nhan vién

Chuyén nganh quin ly vién théng

Chuyén vién caoc cap vé quan ly vién théng

Chuyén vién cao
céap

Chuyén vién chinh vé quéan Iy vién thong

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly vién théng Chuyén vién X
Nhan vién khai thac mang vién thong phuc vu |, . ..
, Y NTRA ook Nhén vién

co.quan. Dang va Nha nudc
Nhén vién van hanh, sita chita mang vién A en

n X S NTL A o Nhén vién
théng phuc vu co quan Pang va Nha nude
Nhién vién truc tram vé tinh Nhién vién

- " N 2 re A A A K aen
VIH| Chuyén nganh quain ly tan so vo tuyen dién
~ - A X ; . - r ; t{ ~ ~ -

Chuyén vién cao cdp vé quan ly tan s6 v6 | Chuyén vién cao
fuyén dién cap
Chuyén vién chinh vé quén ly tin s6 v tuyén | Chuyén vién
dién chinh
Chuyén vién vé:quan ly tan s6-vd tuyén dién | Chuyén vién - X

Chuyén nganh quan ly cong nghé théng tin
(bao gdm: cdng nghiép cbéng nghé thc“mg tin,
umg dung cong nghé thong tin, chuyen dbi s6)

Chuyén vién cao cip vé quan ly cong nghé
théng tin (bao gdm: cdng nghiép céng nghé
théng tin, Umng dung cong nghé thong tin,
chuyén ddi sb)

Chuyén vién cao
cép

Chuyén vién chinh vé quan ly céng nghé thong
tin (bao gbm: cng nghiép cong nghe théng tin,
tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi s6)

Chuyén vién
chinh
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Chuyén vién vé quén Iy cdng nghé théng tin

mang

(bao gbm: céng nghiép cong nghé théng tin, img Chuyén vién X
dung cong nghé thong tin, chuyen doi s6)

Chuyén nganh quén Iy giao dich dién tir

Chuyén vién cao cip vé quan Iy giao dich dién Chuyén vién cao

fir : ' - cap

Chuyén vién chinh vé quan 1y giao dich dién | Chuyén vién

fr ~|chinh -

Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién ti Chuyén vién X

XI | Chuyén nganh an toin thong tin méng

Chuyén vién cao cip vé quéan Iy an toan théng | Chuyén vién cao

tin mang cap

Chuyén vién-chinh.vé quinly an-todn théng-| Chuyén.vién

tin mang ' - | chinh

Chuyén vién vé quan ly an toan thong tin Chuyén vién <

Chuyén vién cao cip bao mét hé théng théng
tin phuc vy co quan Péng, Nha nudc

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh bao mét hé théng thong tin
phuc vu co quan Pang, Nha nudc

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién chinh bao mét hé théng théng tin
phuc vii co quan Pang, Nha nude

Chuyén vién

(Tong so: 51 vi tri viéc lam)
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Phu luc 11

BAN MO TA CONG VIEC V] TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH THONG TIN
VA TRUYEN THONG TRONG CAC CU QUAN, TO cHUC

(Kém theo Théng tu s609/2023/TT-BTTTT ngay 28thdng F ndm 2023 cia Bg truong B Thong tinva I ruyén thong)

STT | Ténvitriviéclam | Ngachcong | Muc tiéu vi MO TA CONG VIEC
chirc twong vmg | tri viée lam
I | Chuyén nganh quén Iy bio chi

Chuyén vién cao
cdp vé quan ly bédo
chi

Chuyén vién
cao cip

Chui tri tham
miru xdy
dung vin ban
ph&ip luét;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
d& 4n quan
trong linh virc
bdo in, bdo
dién t&r; chu
tri hodc tham
gia t& chiic
trién khai
the hién céc
nhiém vu
chuyén moén

theo mang
viéc duge
phéan cong

_ Chi tdl nghién ciru, xdy dung, huéng dan, to chic thye
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh céc quy dinh
cua Bo Chmh tri, Ban B thur; van ban phép luft; chién luqc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an
quan trong linh vue béo in, béo dién tir.

- Chut tri so két, tdng két, danh gid va béo cdo viée thyc hign
cdc quy dinh clia B§ Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phép ludt;

chién hrge, quy hoach, ké hoach, chinh s4ch, chuong trinh,

du 4n, d& an quan trong linh vy bdo in, bao dién tir

- Chu tri bdi dudng nghlq:p vy, pho bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thyc thi chinh séch cua linh vuc béo
in, bdo dién tur.

- Chui trl hodc tham gia t chirc trién khai thue hién céc hoat
dong chuyen mén, nghi¢p vy theo nhiém vy dugce phén
cong: Tham dinh, gii quyét cic thu tuc hanh chinh thudc
linh vuc béo in, bao dién ti; huéng dan, kidm tra viéc tb chirc
thyc hién phat ngon va cung cp thong tin cho bdo chi;

Huong dan va td chirc thye hlf;n cic quy dinh ctia phép luit
v& s& hiru tri tué d6i v6i san pharn béo in, bdo dién ti theo
quy dinh cia phé ip ludt; quén ly ndi dung quang cdo trén bao
in, bao dlcn ir; to chuc thue hién thi dua — khen thudng, hop
tac quéc té, gidi quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo... trong linh
vuc bdo in, bao dién tir

- Thyc hién cic nhiém vu khdc théo quy dinh cta phép luét
hoic do cip trén phan cbng.




"Cht tri hoic

tham gia
nghién citu,
tham  muu
xdy dung vin
ban phap lujt;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong

- Chi tri hojc tham gia nghién ciru, xay dyng, huéng dan,
td chire thyre hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phap
lujt; chién luge, quy Loach, ké hoach, chinh sdch, chuong
trinh, dy 4n, dé 4n qudl trong linh vyrc bao in, bao dién tiTr.

- Chu tri ho#ic tham gla so két, tdng két, danh gi4 va bo cdo
viéc thyre hién cac quy dinh cia Bo Chinh trj, Ban Bi thur; vin
ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh s4ch,
chirong trinh, dy én, de an quan trong linh vyc bdo in, bdo
dién tr

quy hoach, ké

trinh, dy én, | - Cha tri hofc tham gla bo1 dudng nghiép vu, phd bién kinh
d8 4n quan | nghiém vé cOng tic hoach dinh va thyc thi chinh séch cta
C‘huyén vién chinh | Chuyén vién trong linh vizc | linh vyrc bédo in, bao dién tir.
ve quén ly bdo chi | chinh bao in, bdo | - Chi tri hoic tham gia t& chirc trién khai thyc hién c4c hoat
' : dién t&; chu | dfng chuyen mon, nghiép Vi theo nhiém vy dugc phén |-
tri hofc tham | cong: Tham dinh, giai quyét céc thi tuc hanh chinh thude
gia t0 chic | Hinhvyc bo in, bdo dign ti; huéng din, kim tra viée td chire
trién khai | thyc hién phét ngbn va cung cép thong tin cho bdo chi;
thyc hién céc | Hudng dan va td chire thuc hxf;n c4c quy dinh cia phap lujt
nhiém v | v& sd hiru trf tué ddi véi san pham bdo in, bao dién tir theo
chuyén mén | quy dinh cia phap ludt; quan Iy ndi dung quang cdo trén béo
theo  mang | in, bdo dién tir; td chirc thuc hién thi dua — khen thuéng, hep
viéc duoc | tac qubc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo ... trong
phén cong linh vire béo in, bdo dién tir
- Thyre hién céc nhiém vy khdc theo quy dinh ctia phap lut
hodc do cép trén phén cong.
Tham gia | - Tham gia ngh1en cird, xdy dung, huérng dén, to chirc thyc
nghién clry, | hién, thanh tra kiém tra gidm sét vi¢c thi hanh céc quy dinh
Chuyénviénvé | tham  muu | cla B§ Chinh trj, Ban Bi thu; van ban phép lugt; chién luge,
quén Iy béo chi Chuyén vién xdy dung vin | quy hoach, ké hoach, chmh sdch, chwong trinh, dy 4n, dé 4n
: bén phép luft; | quan trong linh vye bao in, béo dign tir.
chién Iluoc, | - Tham gia so két, ténig két, danh gis va bdo cdo viée thyc

hién cic quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép
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hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy A4n,
d8 4n quan
trong linh virc
bdo in, béo
dién tr; Cha
tri hoic tham
gia to chirc
trién  khai
thuc hién céc
nhiém vu
chuyén moén
theo  mang
viée duoc
phén cong

lufit; chién lwge, quy hogch, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, di 4n, d& 4n quan trong linh vue bao in, bdo dién tir

- Tham gia bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thyc thi chinh séch cia linh vic béo
in, bdo di¢n tr. '

- Cha tri ho#ic tham gia t8 chire trién khai thyre hién céc hoat
dong chuyen mén, nghu::p vu theo nhiém vu dugc phén
cdng: Tham dinh, gial quyét cc thi tuc hanh chinh thugc
linh vire béo in, bao dién tir; hudng dén, kiém tra viéc td chirc
thyc hién phét ngdn va cung cip thong tin cho béo chi; huéng
din va tb chuc thye hién céc quy dinh cia phép ludt vé s&
hitu tri tué 461 véi san phém béo in, béo dién tir theo quy dinh
clha phép ludt; quén ly ndi dung quing céo trén bdo in, béo
dién tir; td chirc thyre hién thi dua - khen thudmg, hop tac qubc
té, giai quyét kién nghi, khleu nai, t6 cdo ... trong linh vize
bdo in, bao dién ti.

- Thye hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phép luét
hoic do cip trén phén cng.

Chuyén nganh qui

n Iy phit thanli, truyén hinh va

thing tin dién tir

Chuyén vién cao
cip vé quan ly
phat thanh, truyén
hinh

Chuyén vién
cao cAp

Cha tri tham
muu xay
dung vin ban
phép luat;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
d& 4n quan
trong linh virc
phat  thanh,
truyén hinh;
chi tri hodc

- Chu tri nghién ciru, xdy dung, huéng din, to chic thyc
hién, thanh tra, kiém tra, gi4m s4t viéc thi hinh céc quy dinh
ctia B Chinh tri, Ban B thu; vin ban phép luét; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chucmg trinh, du 4n, dé 4n
quan trong linh vuc phat thanh, truy&n hinh.

- Chi trl so két, tong két, danh gid va bao céo viée thyc hién
c4c quy dinh ctia B§ Chinh trj, Ban Bi thu; viin ban phép luét;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chu'cmg trinh,
dyr 4n, &8 4n quan trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

. Chu trl bbi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cOng téc hoach dinh va thyc thi chinh séch cua linh vyre phét
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodic tham gia td chirc trién khai thyc hién céc hoat

dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén ,




tham gia 10
chic  trién
khai thuc hién
cdc nhiém vy

cong:

+ Thim dinh, gii quyet cac thu tyc hanh chinh thuoc linh
vyce phét thanh, truyén hinh;

+ Quan ly ndi dung; chit lugng va gia dich vy phat thanh,

Chuyén vién chinh
vé quén ly phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién
chinh

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
d& 4n quan
trong linh vye
phat  thanh,
truyén  hinh;
chu trl hoic
tham gia tb
chic  trién
khai thyc hién

chuyén mén | truyén hinh theo quy d],hh cta phap lujt;
| theo  maéng | + Theo ddi viéc thye hién céc quy dinh ctia phép lujt vé ndi
viée dugc | dung quing cdo trén kénh chuong trinh phét thanh, truyén
phan céng hinh va ban quyen ndi dung chuong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;
+ T4 chirc thyre h.lE;Il thi dua — khen thudmg,
+ Hop tac quoc té, gidi quyét k1en nghi, khiéu nai, t6 céo
trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.
- Thye hién céac nhlq:m vu khac theo quy dinh cia phép ludt |
hoic do cip trén phan cbng.
Chi tri hojc | - Chu tri hofc tham gia nghlen clru, xdy dung, hudng dan,
tham = gia | td chirc thuc hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh
nghién ci, | c4c quy dinh cua B$ Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phép
tham  muu | ludt; chién lirge, quy hoach ké hoach, chinh séach, chuong
xdy dyng van | trinh, dy 4n, d& 4n quan trong linh virc phat thanh, truyén
ban phép ludt; | hinh.
chién lugc, | - Cht tri hojic tham gia so Kkét, tong két, danh gid va bao céo

vige thye hi¢n céc quy dinh ciia B6 Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap ludt; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séich,
chwong trinh, dy én, d2 4n quan trong linh vyc phat thanh,
truyén hinh.

- Ch tri hogc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém v& cong tac hoach dinh va thyc thi chinh séch cta
linh virc phét thanh, truyen hinh.

- Chu tri hojc tham gia t8 chirc trién khai thyc hién cc hoat
dong chuyén mon nghu;p vu theo nhiém vy dugc phéin
cong:

+ Thém dinh, giai quyet cac thd tuc hanh chinh thudc linh
vire phét thanh, truyen hinh;
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cdc nhiém vu
chuyén mdn
theo méng
viée dugc
phéin cong

+ Quén ly n6i dung, chit lwgng va gi4 dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh ctia phép luit;

+ Theo-ddi viéc thuc hién céc quy dinh cia phép luat v& néi
dung quang cdo trén kénh chuong trinh phét thanh, truyén
hinh v ban quyén n6i dung chuong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+ T chirc thyc hién thj dua — khen thudng,

+ Hep tic qubc té, glél quyét klcn nghi, khiu nai, t6 cdo..
trong linh virc phét thanh, truyén hinh.

- Thye hién céc nhiém vu khic theo quy dinh cia phéap luét
holic do cép trén phén cong.

Chuyén vién vé
quian ly phét
thanh, truyén hinh

Chuyén vién

| Tham gia

nghién ciru,
tham muu
x8y dyng vin
ban phép luét;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy &n,
d¢ 4n quan

trong linh vyc |

ph4t thanh,
truyén hinh;
Chu tri ho#c
tham gia tb
chite  trién
khai thye hién
cdc nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc

- Tham gia nghién ciru, x4y dung, huéng dan, td chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gi4m st viéc thi hinh céc quy dinh
ctia B§ Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phdp luét; chién lu'qc
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dyr 4n, @& 4n
quan trong linh virc phét thanh, truyén hinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gi4 va bdo cdo viée thuc
hién céc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bf thur; vin bén phép
lut; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh s4ch, chuong
trinh, dy 4n, d& 4n qudn trong linh vyrc phat thanh, truyén
hinh.

- Tham gia bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thire thi chinh sdch cia linh vire phét
thanh, truyén hinh.

- Chi: tri hoic tham gia td chirc trién khai thye hién cdc hoat
dong chuyén mdn, nghiép vu theo nhiém vy dugc phin
cbng:

+ Thdm dioh, gidi qilyét c4e thi tuc hanh chinh thuc linh
vyre phét thanh, truyén hinh;

+ Quén Iy ndi dung, chiét lugng va gid dich vu phét thanh,
truyén hinh theo quy djiih cia phép lut;

+ Theo ddi viée thyc hién céc quy dinh cia phap luét vé nol
dung quing co trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén

e
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phén cong

hinh va ban quyen ndi dung chuong trinh, kénh chucmg trinh
phat thanh, truyén hinh;
+Tb chire thye hién thi dua - khen thudng, hep téc québc té,
giai quyét klen nghi, khiéu nai, tb c4o... trong linh virc phét
thanh, truyén hinh,

. - Thyre hién cac nhiém vy khic theo quy dinh ciia phap lujt
hoic do cép trén phin cong.

Chuyén vién cao
cdp v€ quan ly
thdng tin dién tir

Chuyén vién
cao cdp

Chi tri tham
muu Xay
dyng vin ban
phép lujt;
chiéen lugec,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sich, chuong
trinh, du én,
dé &n quan
trong linh vyre
thong tin dign
tor; chi tr
hodc tham gia
td chirc trién
khai thire hién
cdc nhi¢ém vy
chuyén mon
theo ~ mang
vi€c duoc
phén cong

- Chil tri nghién cou, xay dung, huwéng din, t6 chirc thuc
hién, thanh tra, kiém ﬁa gidm sat vige thi hanh cdc quy dinh
clia Bd Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat; chién luge,

quy hoach, k& hoach, chinh séch, chwong trinh, dy én 8 an
quan trong linh vire thong tin dign tir.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo céo viéc thyrc hién
céc quy dinh cua BS Chinh trj, Ban Bi thur; viin ban phép luét;

chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh,

§ dy 4n, d& 4n quan trong linh vire thong tin dién tr.

- Chi trd bdi dudng nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé
cdng tic hoach dinh va thyc thi chinh sich cua linh vy
thong tin dién tir.

- Chu tri hodc tham gia t4 chire trién kbai thye hién céc hoat
doéng chuyén mon, nghlq:p vu theo nhiém vy duge phén
cdng:

+ Thim dinh, giai quet cac thl tuc hanh chinh thugc linh
vye thong tin dién tir;

+ Ra soét, tim kiém, thong ké c4c ndi dung (bai viét, video,
binh luén, hinh anh.. ) vi pham phép ludt Vigt Nam trén céc
nén tang internet, mang vién thong di dong, d& xuit bién
phép x1r 1y;

+ Quén ly hoat dong mang x& héi trong nudc;

+ To chirc thyre hu-;nﬂn #ua—khen thudng, hop tac quoc té, gial
quyt kién nghi, khiéu nai, t6 cdo. . .trong linh vrc thong tin dién

tir.




- Thyc hlc;n céc nhlq:m vit khéc theo quy dinh clia phép luét
hoic do cdp trén phin cdng.

Chuyén vién chinh
8 vé quéan 1y théng
tin dién tir

Chuyén vién

chinh

Chu trl ho#c
tham gia
nghién cim,
tham  muu
xdy dung vin
ban phép luét;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dyu 4n,
dé 4n quan
trong linh vire
théng tin dién
tor; cha tri
hogc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cic nhiém vy
chuyén mon

' theo  mang

viée dugc
phén cdng

- Cht tri hoic tham gia nghién ctru, xdy dyng, huéng dén,
tb chirc thyrc hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh
cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép
luét; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dy 4n, d& 4n quan trong linh vyrc théng tin dién t.

- Chu tri hodc tham gia so két, tbng két, ¢4nh gi4 va béo cdo
viéc thire hién cdc quy dinh cia B$ Chinh tri, Ban Bi thr; vin
béan phép luét; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy 4n, ¢& 4n quan trong linh virc thdng tin dién
fir. '

- Chu tri hogic tham gid bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thue thi chinh sich cia
linh virc thdng tin dién tir.

- Chu tri ho#ic tham gia t& chirc trién khai thuc hién c4c hoat
dong chuyén modn, nghi€ép vu theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Thém dinh, gidi quyét cdc tha tuc hanh chinh thudc linh
wire thong tin dlen tr;

+ R4 so4t, tim kiém, thong ké cac ndi dung (bai viét, video,
binh lufn, hinh nh....) vi pham phép luit Viét Nam trén céc
nén ting internet, mang vién thong di dong, dé xudt bién
phép xit ly;

+ Qua’m ly hoat dgng mang x4 hi trong nudc;

+Tb chie thye hi¢n thi dua — khen thudng, hep tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, td c4o...trong linh vurc thong
tin dién tir. |
- Thye hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luit
hoic do cép trén phén cbng.

dién ti¥

Chuyén vién vé
9 quan ly thoéng tin

Chuyén vién

Tham gia
nghién cim,
tham  muu

- Tham gia nghlen ctru, xay dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm s4t viéc thi hanh céc quy dinh
cia B6 Chinh trj, Ban Bi thur; vin ban phép luét; chién luoc,
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| hoach,

xiy dyng vin
ban phép lujt;
chién luoc,
quy hoach, ké
chinh
sach, chuong
trinh, dy én,
d 4n quan
trong linh vyc
thong tin dién
tr; Chu i
hodc tham gia
td chuc trién
khai thirc hign
céc nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc dugce
phén cong

quy hoach, ké hoach, chmh sach, chuong trinh, dy 4n, d€ 4n
quan 1:rong linh vuc thong tin dién tir.

- Tham gia so két, tdng két, danh gia va bdo cdo viée thye hién
cac quy dinh cia B$ Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phap ludt;

chJen Iugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dy
&n, 48 4n quan trong linh vuc thong tin dién .

- Tham gia bdi dutng nghigp vy, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinhi va thyc thi chinh séch cia linh vyre
thong tin dién tir.

- Chu tri hoc tham gia t3 chirc trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyén mén, nghlép vu theo nhiém vu dugc phén cong:

+ Thdm dinh, giai quyét cic thi tuc hanh chinh thudc linh vy
thdng tin dién tir;

+ Ra sot, tim kiém, théng ké céc noi dung (bai viét, video,

binh lufin, hinh anh.. Vi pham phép luft Vigt Nam trén cic
nén ting internet, mang vién thdéng di ddng, d& xuft bién
phap xir ly;

+ Quan 1y hoat dong mang x4 hdi trong nudc;

+T6 chirc thyr hién thi dua — khen thudng, hop tic qubc ie

giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong linh vyc thong
tin dién tir.

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phap ludt

hojic do cép trén phén cong.

IIT | Chuyén nganh quén ly thong tin d6i ngoai
' Chu tri tham | - Chu tri nghién clru, xay dung, hudng dan, to chire thyc
muu xdy | hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cic quy d;nh cia BJ
dyng vin ban | Chinh tri, Ban Bi thy; vin ban phép ludt; chién luge, quy
Chuyén vién cao Chuvén vién phap luat; | hoach, ké hoach, chinh sach, chuforngtnnh dir 4n, d& 4n quan
10 cdp V€ quan ly a0 Zﬁp chiecn luge, | trong linh vyc thong tin d6i ngoai.

thong tin d6i ngoai

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,

- Chu tri so két, tong | két, danh gid va bdo cédo viée thye hign
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép ludt;

chién luge, quy hoagh, ké hoach, chinh sé4ch, chuorng trinh,

dyr 4n, d¢ én quan !Iong finh vyc thong tin d6i ngoai.




9

45 4n quan | - Chu tri bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
trong linh vuc cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sich cia linh virc
théng tin dbi | thong tin d6i ngoai.
ngoai; chd tri | - Chi tri ho#c tham gia td chirc trién khai thyc hién céc hoat
hofic tham gia | dong chuyén mdn, nghiép vu theo nhi§ém vy dugc phén
td chirc trién | cbng:
khai thyc hién | + Hudng dén an dung va t4 chic cung cip thong tin déi
cidc nhiém vy ngoal cho cac dbi tuong;
chuyén moén | + T4 chirc cung chp’ thong tin giai thich, 1am rd, phan béc
theo mang | cdc thong tin sa1 1énh vé& Viét Nam;
viéc duge | + Theo doi, tdng hop du luan bao chi nudc ngodi néi vé Viét
phén cong Nam; thoéng tin 461 ngoai trén bdo chi Viét Nam theo dmh
ky, theo chuyén 2 holic khi ¢6 sur kién trong nuéc, quéc té
quan trong;
+ X8y dung co ché trao ddi, phéi hop, cung cép théng tin
gilta cac co quan nha nuéce va co quan bao chi;
+ Hb trg cic co quan thong tan béo chi, cong ty truyén
“théng, phéng vién nuéc ngoai de quang b hinh anh Vigt
Nam trong nuéc va nudc ngoai,
+ T4 chure céc hoat ddng, sy kién & trong va ngoﬁt nuée dé
quéng bé hinh anh Viét Nam; d4t hang céc sin phim thdng
tin ddi ngoai;
+ Hop tic qudc té trong linh virc thong tin @6i ngoai
- Thye hién c4c nhiém vy khac theo quy dinh cia phép luét
hodc do cip trén phén cong.
Chu tri ho#c | - Chﬁ trl hodic tham g1a nghién ctru, x4y dung, huéng dén,
tham gia td chirc thyc hién, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh céc quy
. , nghién ciru, | dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép ludt; chién
CP uyén vien ;lh.mh Chuyén vién tham  mmu quc quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy én,
1 ve qtl_én ly [OONE | chinh xdy dung vin dé 4n quan trong linh vire thong tin ¢bi ngoai.
tin 46i ngoal ban phéap ludt; | - Chi tri hodic tham gia so két, tdng két, @anh gi va béo céo
chién luge, | viéc thyuc hién cic quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van

quy hoach, ké

ban phép luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich,
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hoach, chinh
séch, chuong
trinh, dy é4n,
d¢ 4n quan
trong linh virc
thong tin dbi
ngoai; chu tri
hoéc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cdc nhi¢m vy
chuyén moén
theo mang
viée duge
phén cdng

chuong trinh, dy 4n, 88 4n quan trong linh vyrc thong tin ddi
ngoai.

- Cha tri ho#ic tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tic ‘hoach dinh va thye thi chinh séch cia
linh virc théng tin dbi ngoai.

- Cht tri hodc tham gla td chire trién kha1 thye hién céc hoat
dong chuyén mdn, nghxep vy theo nhiém wvu duorc phin
cong:

+ Hué‘ng din néi dung va t§ chirc cung cip thong tin dbi
ngoai cho cac dbi tuo'ng,

+ Té chirc cung cép thong tin giai thich, lam 3, phan bac
cac théng tm sai 1énh vé Vit Nam;

+ Theo dbi, tdng hep du luén béo chi nrée ngoai néi vé Viét
Nam; thong tin d6i ngozu trén bdo chi Vi¢t Nam theo dinh
ky, theo chuyén dé hoZc khi ¢6 sir kién trong nuée, quoc té
quan trong;

+ Xay dung co ché trao ddi, phéi hop, cung cip thong tin
glu'a c4c co quan nha nuwée va co quan béo chi;

+ H3 trg cdc co quan théng tin, bdo chi, cong ty truyén
théng, phéng vién nude ngoai dé quang bé hinh anh Viét
Nam trong nudc va nudc ngoai;

+ T chirc céc hoat ddng, sy kién & trong va ngoai nudc dé
quang bé hinh anh Viét Nam; d4it hang céc san phim thong
tin doi ngoai;

+ Hop tac qubc té trong linh vyre thong tin dbi ngoal

- Thye hién cac nhi¢m vy khéc theo quy dinh ctia phap lujt
hoic do cép trén phan cdng.

12

Chuyén vién vé
quan ly thong tin
d6i ngoai

Chuyén vién

Tham gia
nghién cim,
tham  muu
xdy dyng vin
béan phap lugt;
chién lugec,

- Tham gia nghién ciu, xdy dung, huéng dn, t6 chirc thyc
hi¢n, kiém tra, gidm sdt viéc thi hanh cdc quy dmh cua B§
Chinh tri, Ban Bi thu; vén bén phap ludt; chién luge, quy
hoach, k& hoach, chinh séch, chuong trinh, dy én, dé 4n quan
trong Iinh vz thong tin do1 ngoait.

- Tham gia so két, tdng két, danh gis va béo cdo viée thyc




11

quy hoach, ké
hoach,
sach, chuong
trinh, dy 4n,
dé¢ an quan
trong linh virc
théng tin dbi
ngoai; chu tri
ho#c tham gia
td chirc trién
khai thyc hién
cAc nhiém vy
chuyén moén
theo mang
viéc e
phén cong

chinh

hién céc quy dinh cia B$ Chinh tn, Ban Bi thur; vin ban phép
lut; chién luge, quy hoach ké hoach, chinh séch chuong
trinh, dir 4n, 42 4n quan trong linh vie thong tin 46i ngoai.

- Tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cdng tdc hoach dinh va thyc thi chinh sach cia linh vire
thong tin d6i ngoai.

- Chu tri hoic tham gia t§ chirc trién khai thyre hién céc hoat
dong chuyén mén, nghiép vy theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Hu'(‘mg dén nol dung va td chirc cung cdp thong tin abi
ngo:;n cho cac d6i tuong;

+ T chirc cung cap thdng tin gidi thich, lam 8, phan bac
cac thong t1n sai 1énh vé Vigt Nam;

+ Theo ddi, tbng hop du luén béo chi nudc ngodi néi vé Viét
Nam; théng tin abi ngoai trén bao chi Viét Nam theo dmh
ky, theo chuyén dé hosc khi c6 su kién trong nuéc, qubc té
quan trong;

+ Xay dung co ché trao @8i, phdi hgp, cung cép théng tin
glﬁ'a cdc co quan nha nudce va co quan bao chi;

+ H3 trg cic co quan thong tin, bio chi, cong ty truyén
théng, phdng vién nudc ngoai dé quang bd hinh dnh Viét
Nam trong nuéc va nuéc ngoai;

+ T8 chitc c4c hoat dong, su kién & trong va ngoa1 nudc dé
quéng bé hinh dnh Viét Nam; dit hang cic san phim théng
tin d6i ngoai;

+ Hop tc qubc té trong linh vuc théng tin dbi ngoai

- Thue hién c4c nhiém vu khdc theo quy dinh cia phép Juét

hodic do cép trén phan cong.

IV | Chuyén nganh quén ly théng tin co sé
Chuyén vién cao Chu tr tham | - Chu tri nghién ciru, xay dyng, huéng dan, to chirc thirc
13 cép v& quin Iy Chuyén vién muu xiy | hi¢n, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh c4c quy dinh cia B
thang tin co & cao cp dyng vin ban | Chinh tri, Ban Bi thir; van ban phép luét; chién luge, quy
phép Judt; | hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan
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- -chién—-huoec, |

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy é4n,
48 4n quan
trong linh virc
théng tin co
s¢;, chu tri

trong Tinh vyc-thong tin-cosé——--—-

- Chil tri so két, thng két, danh gia va bdo cdo viéc thyc hién
cac quy dinh ciia B§ Chinh trj, Ban Bi thy; vin ban phap luat;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dy 4n, d& 4n quan trong linh vyc thong tin co s0. .

- Chu tri bdi dudng hghidp vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta linh virc
thong tin co s0.

- Chu tri hodc tham gia td chic trién khai thyre hién céc hoat

hojc tham gia | ddng chuyén mon, nghi¢p vutheo nhi¢m vy dugc phan cong:
td chic trién | +Hudng din viée xay dung va hoat dong clia hé thong thong
khai thye hién | tin co s&: Pai truyén thanh cip x3; ban tin thong tin co s; tai
cac nhiém vy | liéu khéng kinh doanh phuc vy hoat dong thong tin co sd;
chuyén moén | thong tin tryc tiép qua bo cdo vién, tuyén truyén vién co
theo  mang | s&; bang tin cdng cOng, cac hinh thirc hoat dong théng tin
viée duge | co s& khéc va h¢ thong dai truyén thanh - truyén hinh cip
phén cong huyén.
+ Té chie cung chp théng tin, quan 1y ndi dung thoéng tin
cua h¢ théng thong tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cAp huyén.
+ X8y dung cac ndi dung thong tin, tuyén truyén & co sé va
huéng dan t chirc tnen khai thyce hién,
+ Thong ke, didu tra thu thap s6 ligu trong linh vyc thong
tin co s0; tong hop thﬁng tin phan énh tir co s0 & bao céo,
kién nghi cip c6 thim | quycn
+Té chire thye hién thi dua — khen thuéng, hop tac qubc té,
giai quyét kién nghi, khidu nai, 6 céo...trong linh vyrc théng
tin co s0.
- Thyc hlt;n cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phdp lugt
hoic do cip trén phén cong.
Chuyén vién chinh Chuvén vién Chy tri hojc | - Chu tri hodc tham g1a nghién ctru, xdy dyng, huéng dan,
14 vé quan ly thong hi:g;en vien tham gia | t6 chic thyc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy
tin co s& ¢ nghién ciru, | diph cia B§ Chinh trj, Ban Bi thur; vin ban phap luat chién
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tham  muu
xdy dung vin
ban phép luét;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
s4ch, chuong
trinh, dy 4n,
dé& 4n quan
trong linh vyre
thong tin co
s, chu fri
hoic tham gia
td chirc trién
khai thie hién
cédc nhiém vy
chuyén moén
theo miéng
viéc duge
phén cong

luqc quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy 4n,
dé 4n quan trong linh virc thﬁng tin co sé.

- Chu trl ho3c tham gia so két, tong két, danh gia va bdo céo
viéc thye hign céc ?uy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phép luét; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,

chuong trinh, du 4n, ¢& 4n quan trong linh vyc théng tin co
sd.

- Chti tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém v& cong tic hoach dinh va thyc thi chinh séch cuia
linh vyre théng tin co s4.

- Chii tri hoZc tham gia td chirc trién khai thyre hién c4c hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vy duge phﬁn cdng;

+ Huéng din viée xdy dung va hoat déng clia hé théng théng
tin co s¢: Dai truyén thanh cip x4; ban tin thong tin co s&; tai
ligu khong kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co sd;

théng tin truc tlep qua bdo céo vién, tuyén truyén vién co
s&; bang tin cong cong, céc hinh thirc hoat djng théng tin
cao s& khic va hé thong dai truyén thanh - truyén hinh cip
huyén.

+ T4 chirc cung cip théng tin, quin 1y néi dung thong tin
ctia hé théng thong tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cip huyén.

+ X4y dl,rng céc ndi durig thong tin, tuyén truyén & co s& va
huéng dan 6 chire trién khai thyc hin.

+ Théng ke didu tra thu thap sé liéu trong linh vie thoéng
tin co sd; tong hop théng tin phan &nh tir co 5O @8 béo céo,

klen nghj cip c6 thim quyen

+Té chuc thuc hién thi dua — khen thudng, hop téc quf)c té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, tb cdo...trong lmh vuc thong
tin co s0.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép ludt

hoic do clp trén phan cong.
s
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15

Chuyén vién vé
quén ly théng tin
co sG

Chuyén vién

| Tham— gia
nghién ciru,
tham  muru
xdy dung vén
bén phép luét;
chién luge,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
d& 4n quan
trong linh vye
thdng tin co
s&; chd tri
ho#c tham gia
td chirc trién
khai thirc hién
cac nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phén cong

- - Tham gia nghién ctry; x4y dung, huéng dan, tb chirc thye |

hign, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh ctia B
Chinh tri, Ban B{ thu; vin ban phép ludt; chlen lege, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dyr n, '#& 4n quan
trong linh vyc thong tin co s@,

- Tham gia so két, tdng két, danh gid va béo cdo viée thuc
hién céc quy dinh cuia B6 Chinh tri, Ban Bi thtr; vin ban phép
Judt; chién luqc, quy hoach ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, dy 4n, d& 4n quan trong linh vuc thong tin co 6.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thyre thi chinh sach cta linh virc
thoéng tin co sd.

- Cha tri hofic tham gia td chirc trién khai thyre hién céc hoat
dong chuyen mén, nghiép vu theo nhiém vy dugc phan cdng:

+ Huéng din viéc xay dyng va hoat dong ctia h¢ théng thong
tin co s&: Pai truyén thanh cAp x4; ban tin thong tin co s&; tai
li¢u khong kinh doanh phyc vy hoat dong thong tin co sd;

théng tin tryc tlep qUa bao cao vién, tuyén truyen vién co
s@; bdng tin cong cong, céc hinh thire hoat dong thong tin
co s& khac va hé théng dai truyén thanh - truyén hinh cép
huyon

+ Té chic cung cép thong tin, quén 1y néi dung thong tin
cua h¢ théng thong tm co s& va truyén thanh - truyén hinh
chp huyén.

+ Xay du'ng cac ndi dung théng tin, tuyén truyén & co sd v
hudng dan tb chirc trlen khai thyc hi¢n.

+ Théng ke, diéu tra thu thép so liéu trong linh vu'c thong
tin co s0; tong hop thong tin phan anh tir co s& dé bao cdo,

kién nghl cap ¢ thé.m quyén.

+Té chirc thyc hi¢n thl dua — khen thudng, hop tac qubc té,

gidi quyét kién nghj, khiéu nai, t6 c4o.. .trong linh vyc théng
tin co s0.
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- Thyre hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh cua phép luét
hozc do cép trén phin cong,

Chuyén nganh qua

n 1y xuit ban, in

va phat hanh

16

Chuyén vién cao
chp v& quin ly
xufit ban

Chuyén vién
cao cip

Chu tri tham
muu x8y
dung vén ban
phdp  luat;
chien luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sich, chuong
trinh, du 4n,
d¢ 4n quan
trong linh vuc
xuét ban; chi
tri hodc tham
gia t chic
trién  khai
thyc hién cédc
nhiém vu
chuyén mén

theo mang
viéc dugc
phén cong

- Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng din, to chirc thyc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh cédc quy dinh
clia Bo Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phép luft; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chmh sdch, chuong trinh, dy 4n, dé an
quan trong Iinh vuc xuat ban.

- Ch tr so két, tong két; danh gid va béo céo viéc thyuc hién
céc quy dinh ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thur; viin ban phép luét;
chién luqc quy hoach, ké hoach, chinh séch, chwong trinb,
dy 4n, d& 4n quan trong linh vuc xuﬁt ban.

- Chu tri bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém ve
cdng tac hoach dinh va thyc thi chinh sdch cia linh vire xuét
ban.

-.Cht tri hoic tham gia td chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mdn, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phén
cbng:

+ Thim dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh
vu'c xuft ban. .

+ To chitrc doc, kiém tra, thdm dinh va xin y kién chuyén gia
vé noi dung méng séch dugc giao.

+ Danh gi4 ndi dung xuit ban phém, qua ¢é dinh huéng
cong tac xult ban,

+ X4y dung cic bdo cho chuyén d& lién quan d¢én mang sach
dugc giao.

+ Theo d&i ndi dung xuit ban phim dién tir luu chiéu;

+Tb chuc thuc hi¢n thi dua — khen thudmg, hop tdc quéc te,
gidi quyét kién nghi, khiéu nai, t6 c4o...trong linh virc Xudt
ban.

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép Iudt

hoic do cip trén phan cong.
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17

Chuyén vién chinh
vé quan ly xuét
ban

Chuyén vién
chinh

-Chu tri hodc

tham gia
nghién ciru,
tham  muu
xdy dyng van
ban phép luét;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4an,
d8 &n quan
trong linh vyre
xuét ban; chi
tri hoic tham
gia tb chire
trien  khai
thue hién céc
nhi¢m vy
chuyén mon
theo  mang
viée dugc
phén cong

- Chu tri hofic tham gianghién ciru, xay dung, hu:ong dan,

td chire thue hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cac quy dinh cia B¢ Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phap

ludt; chién luqc, quy hoach ké hoach, chinh sach, chuong

trinh, dir 4n, dé 4n quan trong Imh vye xuft ban,

- Ch tri hogic tham gia so két, tdng két, danh gid va bao céo

'vi§e thye hign cac quy dinh cia BY Chinh trj, Ban Bi thw; vin

ban phap luét; chién Iuge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,

chuong trinh, dy an, de an quan trong Iinh vire xuft ban.

- Ch tri hogc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong téc hoach dinh va thye thi chinh sach cia
linh vyc xuft ban.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thyre hién cic hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vy dugc phén
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cdc thit tuc hanh chinh thude linh
vu?c xufit ban.

+ To chtrc doc, kiém tra, thdm dinh va xin ¥ kién chuyen gia
v& nodi dung mang sach dugc giao.

+ Dénh gia ndi dung xuét ban phim, qua d6 dinh huéng
cOng tac xuét ban.

+ Xéy dyng céc bdo céo chuyén ¢ lién quan dén méang séch
duge giao.

+ Theo d&i ndi dung xuat ban pha.m dién tr hru ch1eu,

+Td chize thuc hi¢n th1 dua — khen thudng, hgp tic quédc tc

gidi quyét kién nghi, | iéu nai, tb cdo...trong linh vyrc xuit
ban.

- Thyc h1¢n cac nhn;:m vu khac theo quy dinh cia phép lujt
hoic do cép trén phan cong. :
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A A k
Chuyén vién ve

Tham gia
nghién ciny,
tham muu
x8y dung vin
béan phép luét;
chién Iugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sdch, chuong
trinh, dy 4n,
dé 4n quan
trong linh vire
xuét ban; chi
tri ho3c tham

- Tham gia nghién ciru, x4y dung, huéng dén, td chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gi4m s4t viéc thi hinh céc quy djnh
cia B6 Chinh tri, Ban B{ thu; vin ban phép luét; chién lugr,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n
quan trong linh wvirc xuét ban. :

- Tham gia so két, tong két, d4nh gid va béo cdo viéc thuc
hi¢n céc quy dinh cua B§ Chinh tn, Ban Bi thu; véin ban phap
ludt; chién luqc quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong
trinh, dir 4n, d& 4n quan trong linh vue xuat bén.

- Tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh s4ch cia linh vire xuét
ban.

- Chu tri ho#ic tham gia t& chirc trién khai thuc hién c4c hoat
déng chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy dugce phin

18 , Chuyén vién ia t6 chirc | cbng:
quén 1y xuét bin ® | Sin  Khai | + Thim dinh, gidi quyét ce thi tuc hanh chinh thude lich
thire hién céc | vire xuét ban.
nhiém vu | + T4 chirc doc, kiém tra, thdm dinh v xin y kién chuyén gia
chuyén moén | v& ndi dung méng sach dugc giao.
theo mang | + Panh gié ndi dung xudt ban phém, qua &6 dinh huéng
viéc dugc | cOng tic xuét ban.
phén cdng + Xay dung céc bdo céo chuyén d& lién quan dén mang sach
dugc giao.
+ Theo d&i ndi dung xuét ban phém dién tr luu chleu,
+ T chue thye hign thi dua — khen thudng, hop tac quéc te
gidi quyét kién nghi, khiéu nai, t c4o...trong linh virc xudt
ban.
- Thye hién c4c nhiém vy khéc theo quy dinh cha phép luét
hoc do cép trén phan cong.
' Chu trl | - Cht tri nghién ciu, xay dyng, huéng dén, t6 chirc thye
19 Chuyén vién chinh | Chuyén vién | nghién ciru, | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh c4c quy dinh
vé quan Iy in chinh tham  muu | cia Bé Chinh trj, Ban Bf thw; viin ban phép lujt; chién lugc,
xdy dung vin | quy hoach, ke hoach, chinh séch, chuong trinh, dy 4n, ¢ én

s
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ban phép luat;
chién lugec,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy én,
d 4n quan

| trong linh vyc

in; chu tri
hodc tham gia
t6 chire trién
khai thyre hién
cic nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén céng

quan trong linh vire in.

- Chu tri so két, tdng ket, d4nh gi4 va béo cdo vige thye hién
cac quy dinh ctia B§ Chmh tri, Ban Bi thur; véin ban phép luit;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chucng trinh,
dyr &n, 88 4n quan trong linh vyc in.

| - Chil tri bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghu;m vé

cdng tac hoach dinh va thuc thi chmh sach cua linh vire in.

- Chi tri ho#c tham gia t3 chirc trién khai thyre hién céc hoat
doéng chuyén mon, ngh1§:p vu theo nhiém vy dugc phén
cong

+ Thém dinh, glai quyét céc thi tuc hanh chinh linh vye in;
+ Quan ly tluet bi nganh in;

+ Tong hop sb ligu linih ve in.

+Tb chirc thue hién thi dua - khen thudng, hgp tac quoc té,
giai quyét kién nghi, khu:u nai, t cdo...trong linh vyc in.

- Thyc hi¢n céc nh1¢m vu khac theo quy dinh cta phép luét
ho#ic do cAp trén phan cong.

20

Chuyén vién vé
quan ly in

Chuyén vién
1

Chu tri hodc
tham gia
nghién ciry,
tham  muu
xdy dyng vin
ban phép lujt;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
d¢ 4n quan
trong linh vue
in; chu tri

“hodc tham gia

td chirc trién

~ Chu tri hofic tham gia nghién cau, xay dvng, huéng dén,
td chire thyre hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh |
cac quy dinh cia Bo Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phap
luat; chién 1urqc quy, hoach, k& hoach, chinh sich, chuong
trinh, dy 4n, d& 4n qua.n trong hnh Ve in.
- Chu tri hodic tham gia so két, tbng két, danh gia va bdo cdo
viéc thyre hién cac quy dinh cia Bd Chinh trj, Ban Bi thur; vin
ban phép lujt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich,
chuong trinh, dy an, de an quan trong linh vye in.
- Chu tri hodc tham gla bdi dudmg nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tc hoach dinh vé thyc thi chinh séch ciia
linh vire in.
- Chti tri hodc tham gia td chirc trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghu:p Vi theo nhi¢m vy dugc phén
cong

+ Thim dinh, giai quyct céc tht tuc hanh chinh linh virc in;
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khai thuc hién | + Quén Iy thiét bi nganh in;
céc nhiém vy | + Téng hop s6 liéu Iink wirc in. _
chuyén mén | + T4 chirc thyc hién thi dua — khen thuéng, hop téc quéc té,
theo mang | gidi quyét kién nghi, khiéu nai, td céo...trong linh vyrc in.
viée duge | - Thuc hién c4c nhiém vy khéc theo quy dinh clia phép luét
phén cong hogc do cép trén phin cong.
Chu td | - Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng dén, tri to chirc thye
nghién clru, | hién, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh c4c vin ban phép ludt;
tham  muu | chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
xdy dyng van | du 4n, ¢ 4n quan trong linh vyc phét hanh.
béan phép lugt; | - Chu tri so ket, tong két, dénh gid va béo cdo vige thyc hign
chién luge, | cdc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; véin ban phép luét;
quy hoach, ké | chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh s4ch, chuong trinh,
hoach, chinh | du 4n, 48 4n quan trong linh virc phét hanh. _
sich, chuong | - Chu tri bdi dudmng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
trinh, du 4n, | cong tac hoach dinh va thye thi chinh sach ciia finh vire phat
4é¢ 4n quan | hanh. i .
. . trong linh vizc | - Chii tri hodic tham gia t6 chire tri€n khai thye hién céc hoat
21 C:%l uyén wer} chinh Chuyén vién phét  hanh; | déng chuyén mon, gnghiép vi theo nhiém vu duge phén
vé quan ly phat . N : .
hagh chinh chu tri _hoag cong: N ]

tham gia t6 | + Ttham dinh, gi&i quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc
chitc  trién | phat hanh xuét bin phdm;

- — - khai thyc hién | + Xay dung ké hoach trg cuéc vn chuyén xuit ban phédm
c4c nhiém vy | nhép khéu ra nwéc ngodi va trg cuée van chuyén khac;
chuyén mén | + T chirc thyc hién Ngay séch Viét Nam, Hoi chg séch,
theo  mang | trién lim séch... trong nude va quéc té;
viéc  duoc | + Tdng hop sb liéu linh vyc phét hanh xudt ban phdm
phén cong + Té churc thye hién thi dua - khen thudng, hop téc quic te,

giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo...trong linh vyc phét
hanh, :

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luét
hoic do cAp trén phin cong.

“?r’
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Cha trl hodc

- Chu tri hodc tham gia nghlen ctru, xay dyng, huéng dén,

tham gia | tri t6 chirc thye hién, Kiém tra, gidm sat vige thi hanh céc
nghién ciu, | vin ban phédp luit; chién luge, quy hoach, k& hoach, chinh
tham  muu | sich, chuong trinh, du 4n, d& 4n quan trong linh vyc phat
xdy dyng vin | hanh.
ban phap lujt; | - Chu trl hojc tham gia so két, téng két, danh gid va béo cho
: c_hién lugc, vige thye hién cac quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thur; vin
quy hoach, k& | ban phap luit; chién Iu:qc quy hoach, ké hoach, chinh séch,
hoach, chinh | chuong trinh, di an, aé én quan trong [inh vye phét hanh,
sach, chuong | - Chu tri hofc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
trinh, dy 4n, | nghiém v& cdng tic hoach dinh va thyc thi chinh sich cia
d& 4n quan | linh vgc phat hanh.
Chuyén vién vé trong linh vuc | - Chu tri hofic tham gla td chirc trién khai thyc hién céc hoat
22 P Chuyén vién phat  hanh; | dong chuyén mon, ngh1§:p vu theo nhiém vy dugce phén
quan Iy phat hanh | cht tri ho#c | cbn
g
tham gia t6 | + Tthim dinh, giéi quyet céc thh tyc hanh chinh lmh vire
chitc  trién | phét hanh xudt bin pham,
khai thye hién | + Xay du'ng ké hoach tro cude van chuyén xuat ban phim
cac nhiém vy nhap khéu ra nudc ngoai va trg cude van chuyén khc;
chuyén mén | + To chirc thuc hién Ngdy sach Vlct Nam, Hoi chq sach,
theo  mang | trién lim sdch... trong nude va qudc té;
vigc duge | + Tong hop sb lidu lmh vire phat hanh xut ban pham
phén cong + T4 chirc thyc hig¢n th1 dua - khen thudng, hop tac qubc té,
gidi quyét kién nghi, khleu nai, t céo...trong linh vyrc phét
hanh.
- Thue hién c4c nhiém vy khic theo quy dinh clia phap ludt
ho¥ic do cip trén phin cong.
VI | Chuyén nganh quin 1y buu chinh
© | Chu tri tham | - Chu trl nghién ciry, x8y dyng, huéng dan, t6 chirc thyc
Chuyén vién cao Chuvén vien | B¢ xay | hién, thanh tra, kiém tra gidm sét vige thi hanh céc quy djnh
23 céip v& quan Iy buu Uy vien dimg vin ban | cia BY Chinh tri, Ban Bi thur; véin ban phép ludt; chién lugr,
chinh cao cap - phép luit; | quy hoach, ké hoach, chmh sach, chu'(mg trinh, dir an, dé 4n
chién luge, | quan trong linh vyc buu chinh.
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quy hoach, ke
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dyu an,
48 4n quan
trong linh vyre
buu  chinh;
chi tri hodc
tham gia tb
chirc trién
khai thyc hién
cac nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc duge
phén cong

- Chu tri so két, tdng ket, ddnh gid va bdo co viée thuc hién
cac quy dinh ciia B Chinh trj, Ban Bi thu; vén ban phdp ludt;

chién luqc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,

du 4n, d8 4n quan trong linh virc buu chinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh séch cda linh vire buu
chinh.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thyc hién céc hoat
d6ng chuyén mon, nghlép vy theo nhiém vu dugc phéan
cong

+ Thém tra thye t&, thdm dinh, giai quyét tht tuc hanh chinh
linh virc buu chinh.

+ Thyc thi v& quin ly thi treémg, quén 1y tem buu chinh,
mang buu chinh cong cfng va thong ké;

+ Quén Iy canh tranh trong linh vyc buu chinh;

+ T4 chirc didu tra thdng ké dich vu buu chinh cong ich;

thyc hién thong ké trong Iinh vire buu chinh theo quy dinh
phép lujt vé thong ke nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tdc quoc té, gidi quyét kién nghi, khidu nai, td
c40...trong linh vuc buru chinh.

- Thye hién cac nhiém vu khéic theo quy dinh cta phép ludt
ho#ic do cép trén phén céng.

24

Chuyén vién chinh
vé quin ly buu
chinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hofc
tham gia
nghién cirny,
tham  mm
xdy dyng vin
ban phép luft;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du 4n,

- Cht tri ho4c tham gia ngmen ctru, x4y dung, hudng dan, to
chitc thyc hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh
c4c quy dinh cia B§ Chinh tr;, Ban Bi thu; vin ban phap
lust; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sdch, chuong
trinh, dyr 4n, d& 4n quan trong hnh vuc buru chinh.

- Chu tri ho#ic tham gia so két, tong két, d4nh gia va bdo cdo
viée thyre hién céc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bf thr; vin
ban phép luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy 4n, 48 4n quan trong linh vic blru chinh.

- Chu tri hofc tham gia bdi dudng nghiép vy, pho bién kinh
nghiém vé cdng téc hoach dinh va thirc thi chinh sach cua

7
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1dé én quan-

trong linh wire
buu  chinh;
chil tri hodc
tham gia td
chirc trién |
khai thirc hién
c¢4c nhiém vu
chuyén moén
theo  mang
viéc dugc

phén cong

~Iinh vycbuu chinh. o N
- Chu tri hodc tham g1a td chirc trién khai thye hién cac hoat
dong chuyén mdn, nghiép. vy theo nhiém vy dugc phéin
cong:

+ Thim tra thue té, thidm dinh, giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vyzc buu chmh ‘

+ Thyc thi v& quan ly thi truong, qué.n ly tem buu chinh,

mang buu chinh cdng cong va théng ké;

+ Qué.n 1y canh tranh trong Iinh wizc buu chinh;

+ T chic didu tra thong ké dich vy buu chinh c¢bng ich;
thyre hign thong ké trong linh vyc buu chinh theo quy dinh
phép ludt vé thong k€ nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tic quéc tc gidi quyét kién nghi, khidu nai, t6
cdo...trong linh virc buu chinh.

- Thyec hién cdc nhiém vy khac theo quy dinh cia phap lugt

| hoic do cép trén phan cong.

25

Chuyén vién vé
quén 1y buu chinh

Chuyén vién

Tham gia
nghién cu,
tham  muu
xdy dung vin
ban phép luat;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
dé 4n quan
trong linh vyc
buru  chinh;
chu tri hodc
tham gia t3
chirc  trién
khai thyrc hién

- Tham gia nghlen clru, xdy dyng, hudéng dén, t6 chirc thyc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cic quy dinh
cua By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luit; chién luo'c
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n
quan trong linh vire bu’u chinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gis va béo cdo viée thyc
hién céc quy dinh cha Bo Chinh tr;, Ban Bi thu; vin ban phép
luat; chién luorc quy hoach ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, d& &n quan trong linh vuc buu chinh.

- Tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach djnh va thye thi chinh séch cua linh vyc buu
chinh.

- Chi tri hodc tham gia t8 chirc trién khai thuc hién céc hoat
d6ng chuyén mon, nghlop vy theo nhiém vy dugc phin
cbng:

+ Thém tra thyc té, thim dinh, gidi quyét thi tuc hanh chinh
Iinh vuc buu chinh.
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cdc nhiém vu
chuyén moén
theo mang
viéc dugc
phén céng

+ Thye thi vé quén ly thi truc‘mg, quén Iy tem buu chinh,
mang buu chinh c6ng cfng va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vyc buru chinh;

+ T chic diéu tra théng ké dich vu buu chinh céng ich;
thuc hién thong k& trong linh vye buu chinh theo quy dinh
phép ludt vé thong k€ nganh thong tin, truyén thong,

+ Hop tdc qubc té, gidi quyét kién nghi, khiéu nai, t6
cdo...trong linh virc buru chinh.

- Thare hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phéap luét
hoc do cép trén phén cong.

26

Chuyén vién cao
cip quén 1y mang
buu chinh phyc vy
co quan Ding,
Nha nuée (KT1)

Chuyén vién
cao cAp

| phuc vu co

Chu tri tham
muu xay
dung vén ban
phé ludit;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
s4dch, chuong
trinh, du én,
dé 4n quan
trong linh virc
buu  chinh

quan Pang,
Nha nudc
(KT1); cht tri
hojc tham gia
t6 chuc trién
khai thye hi€n
cac nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

- Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng din, t chirc thyc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cdc quy dinh cia B)
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luit; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinhi s4ch, chuong trinh, dy 4n, 4 4n quan
trong linh virc buu chinh phuc v co quan Pang, Nha nudc
(KTI)

- Chu tri so két, tdng két, d4nh gid va bdo céo viéc thyc hién
céc quy dinh ctia B Chinh trj, Ban B thir; vin ban phép luét;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
dy 4n, dé 4n quan trong 1inh wire buu chinh phuc vu co quan
Dang, Nha nu'éc (KT1)

- Chu tri bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyre thi chinh séch cua linh vyc buu
chinh phyc vu co quan Déng, Nhé nuée (KT1)

- Chu tri hodc tham gia t8 chirc trién khai thuc hién céc hoat
déng chuyén mén, nghiép vy theo nhiém vy dugc phén
cong:

+ Xay dung, dén dbc, kiém tra, thuc hién ¢ic quy dinh, quy
trinh nghiép vy quan ly, didu hanh khai thdéc mang Buu
chinh phuc vu co quan Bang, Nha nuéce.

+ Téng hop, phan tich, béo céo tinh hinh hoat ddng san xuat,
cbng tac phat trién va diéu hanh mang ludi Buu chinh phuc
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1 phén cong ~

vy co quan Dang, Nha nude. Pé xuat nhung cai t1en trong
quan 1y, diéu hanh va t§ chirc san xuft

+ Ung dung cOng ngh¢ méi vao cdng téc td chuc quan ly,
diéu hanh khai thac mang Buu chinh.

- Thue hlq*:n céc nhiém vy khéac theo quy dinh cla phap luit
hogc do cap trén phan cong.

27

Chuyén vién chinh
quan ly mang buu
chinh phuc vy co
quan Pdng, Nha
nudc (KT1)

Chuyén vién
chinh

Chi tri hoidc
tham gia
nghién cl,
tham  muu
xdy dyng vin
bén phép lujt;
chién lugc,
quy hoach, ké

. hoach, chinh

sach, chuong
trinh, dy én,
d8 4n quan
trong linh vire
buu  chinh
phuc vy co
quan DPang,
Nha  nuée
(KT1); chu tri
ho#c tham gia
td chirc trién
khai thyrc hién
cdc nhiém vy
chuyén moén
thec  mang
viéc duoc
phéin cong

- Chi tri hodc tham %m ngh1en clru, xay dyng, huéng dén,
tb chirc thyc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy
dinh cia Bd Chinh tn, Ban Bi thu; vin ban phap luét; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chwong trinh, dy an,
dé 4n quan trong linh virc buu chinh phyc vy co quan Dé,ng,
Nha nuée (KT1)

- Cht tri ho#ic tham gia so két, tdng két, danh gia va bdo céo
vi€e thye hign cdc quy dinh cia B) Chinh trj, Ban Bi thu; véin
ban phép luft; chién luge, quy hoach, k& hoach, chinh sach,
chuong trinh, di 4n, dé 4n quan trong linh vyc buu chinh
phuc vy co quan Dang; Nha nude (KT1) -

- Chu tri hofic tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tic hoach dinh va thyc thi chinh séch clia
linh virc buu chinh phyc vy co quan Pang, Nha nude (KT1)
- Chi tri hoiic tham gia td chirc trién khai thye hién c4c hoat
dong chuyén mén, nghiép vy theo nhiém vu dugc phin
cbng:

+ Xay dung, don ddc, kiém tra, thyc hién cac quy dinh, quy
trinh nghiép vy quén Iy, diéu hanh khai thic mang Buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha nuéc.

+ Téng hop, phan tich, b4o cdo tinh hinh hoat dfng san xufit,
cong tac phét trién va diéu hanh mang luéi Buu chinh phyc
vQ co quan Dang, Nhé. nude. pé xuat nhitng céi tién trong
quan ly, diéu hanh va to chirc san xuét,

+ Ung dung cong nghe méi vao cdng tac to chirc, quan Iy, |
diéu hanh khai théc mang Buu chinh.
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- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phdp luit
hoc do cdp trén phin céng.
Tham  gia | - Tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, t6 chirc thyc
nghién ciru, | hién, kiém tra, gidm s4t viéc thi hanh céc quy dinh cia B
tham  muu | Chinh tri, Ban Bi thwr; véin bin phép lujt; chién luge, quy
xdy dung vin | hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, & 4n quan
ban phép luft; | trong linh virc buu chinh phuc vu co quan Pang, Nha nude
chién lugc, | (KTI1)
quy hoach, ké | - Tham gia so két, tong két, d4nh gi va bao céo viéc thuc
hoach, chinh | hi¢n cc quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thur; vin ban phdp
sich, chuong | luat; chién luqc quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
tr}nh, duy 4n, | trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vire buu chinh phyc vy co
dé 4n quan | quan Dang, Nha nuéc (KTI)
trong linh vire | - Tham gia bdi dudng nghiép vu, phéd bién kinh nghiém vé
buu chinh | cong tdc hoach dinh va thyc thi chinh sich cua linh vyrc buu
Chuyén vién quan phuc vu co | chinh phuc vu co quan Bz’mg, Nha nuée (KT1)
1y mang buu chinh quan Ddang, | - Chu tri hofic tham gia tb chirc trién khai thyrc hién céc hoat
28 phuc vu co quan | Chuyén vién Nha nudc dong chuyén mén, nghlép vu theo nhiém vy dugc phén
Déang, Nha nudc (KT1); chutri | cOng:
(XT1) ho#c tham gia | (1) Quan ly mang buu ch;nh phuc vu co quan Ddng, Nha mecc
td chirc trién | (KT1)
khai thye hién | + X4y dung, d6n déc, klem tra, thyre hién céc quy dinh, quy
cdc nhiém vu | trinh nghiép vu quan ly, diéu hanh khai thic mang Buu
chuyén mén | chinh phuc vu co quan Déng, Nha nuée. '
theo  méng | + Téng hop, phan tich, bdo cdo tinh hinh hoat dong san xuét,
viée dugc | cong tac phét trién va didu hanh mang ludi Buu chmh phuc
phén cong vy co quan Dang, Nhé nuée. D& xuét nhitng céi tién trong
quén Iy, diéu hanh va t6 chirc sin xuét.
+ Ung dung cong nghé méi vao cong téc td chirc, quan ly,
didu hanh khai thac mang Buwu chinh.
(2) Kiém soé4t buu chirih
+ Kiém tra, kiém soat viéc thuc hién cdc quy dinh, quy trinh
nghiép vu buu chinh KT1 ddm bao chét luong chi tiéu ting

fﬂw
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cOng dogn; phat hién lqp thoi nhitng diém bat ho:p' ly trong
td chirc cung cap dich vy buu chinh KT1 va d& xuat c4c bién
phap khic phuc cd hxeu qua.

+ Xir ly céc sai st vé nghu;p vi, gidi quyét cac trudng hop
khiéu nai lién quan dén dich vy buu chinh KT1 theo ding
quy dinh.

+ Lép bdo céo tdng hqp vé tinh hinh cung cap dich vu buu
chinh KT1 ta1 don vi. !

+ Huéng din nghiép vy va céc phén mém g dung cho giao
dich vién buu chinh, kha1 thac buu chinh, vin chuyén buu
chinh va buu ta.

+ Phéi hop véi cdc dgn vi lién quan kiém tra, xu ly s cb
v& an ninh, an toan va céc sai pham trong cung cép dich vu
buu chinh KT1. :
- Thyc hién cic nhiém vy 1 khéc theo quy dinh ctia phép ludt
ho¥ic do cép trén phan cdng.

29

Nhin vién “khai
thac buu chinh
phuc vu co quan
Pang, Nha nudc
(XT1)

Nhin vién

Chit tri thuc
hién nhiém
vu giao, nhan,
khai thac buu
chinh KT1 va
cac nhiém vu
lién quan
trong mang
cdng vige
dugc  phén
cbng

- Giao nhén buu gi/tli thu tir céc bd phén lién quan; khai
thac buu giri, d(’)ng/mc’j tai thu theo quy dinh.

- Tiép nh4n, phéi hop giai quyét khiéu nai, xur Iy va 14p bién
ban nhitng trudng hop sai s6t trong quy trinh khai thac buu
gir.

- Péi soat sb lidu; 1ap béo céo théng ké, ké todn va céc bao
cdo nghigp vu theo quy dinh;

- Phéi hop véi céc b6 phén lién quan trong céc tinh huéng
khén cp theo diéu hanh clia cdp trén d€ dam bio phyc vy
thong tin lién lac cia co quan Dang, Nha nuée.

- Phéi hop véi céc don vi lién quan kiém tra, xit Iy sy ¢4 v&
an ninh, an todn va c4c sai pham trong cung c4p dich vy buu
chinh KT1.
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- Thyre hién cdc nhiém vy khéc theo quy dinh cia phap Iudt
ho#c do cép trén phén céng.

30

Nhén vién vén
chuyén buu chinh
phuc vu co quan
Péng, Nha nudc
XT1)

Nhén vién

Chu tri thuc
hién  nhiém
vu  chuyén
phét c6ng vin
tai liéu KTI,
van chuyén
va phit buu
buu giri KT1
va cdc nhiém
vu lién quan
theo mang
cbng viée
dugc  phén
cong

- Chuyén phat céng vén taj liéu KT1 theo dGng quy trinh,
quy dinh.
- Vén chuyén va Phét buu giri KT1A di lién tinh theo yéu
chu cia cac Vin phong

- Quan 1y phuong tién van chuyén buu chinh..
- Phuc vy trye ti€p cac HQI nghi Trung uong, céc ky hop
Quoc hoi, va céc sy kién chinh trj 16n clia dit nué'c ting ca
dé giai quyét cong viéc phat sinh cong vén hoa téc, hen gidr
trong ky hop :
- Thire hién cdc nhiém vy khic theo quy dinh cua phép luit
hoic do cAp trén phén cong.

Chuyén nganh qui

n Iy vién thong

31

Chuyén vién cao
cap v& quan ly
vién thong

Chuyén vién

cao clp

Chu tri tham

| muu XAy

dung vién ban
phép luét;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, duy 4n,
d¢ 4n quan
trong linh vire
vién thong;
chi tri hoi#c
tham gia td
chirc trién

- Chu tri nghién ciru, xdy dymg, huéng din, t& chirc thyc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh
ctia BY Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phép ludt; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chmh sach, chuong trmh du 4n, dé 4n
quan trong linh Ve vién théng (bao gbm ¢4 vién thong diing
riéng phuc vu co quan Déng, Nha nudc)

- Chui tri so két, tdng két, danh gi4 va bio cdo viéc thuc hién
céc quy dinh cia BY, Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phdp luét;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh s4ch, chirong trinh,
du 4n, dé 4n quan trong linh vire vién thong

- Chu tri bdi duong nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cdng tdc hoach dinh va thyc thi chinh séch cia linh vic vién
thong.
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cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée dugc
phén coéng

~khai—thyc thi—|

= Chiintri ogc that gia, to chirc trien Khai thirc hién . chc hoat

dong chuyén mon, nghupp vu theo nhiém vu duge phin
cong, cu thé:

(1). Linh vuec vién thong

+ Thim dinh, giai quyet c4c thit tuc hanh chinh linh vyre vién
théng.

+ Théng ké, phin tich, ddnh gid cong tdc quan Iy chuyén
nganh vién thdng,

+ Gidi quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chép trong lmh Ve
vién thong.

+ X4y dyng cac ti€u chuan quy chuén chét lrong san pham
dich vu trong linh virc vién théng, dinh mic kinh té - k}”f
thudt, dé tai, cong trinh KHCN céap B$ thude linh vire vién
thong.

+ Giam sat hoat ddng vién thong.

+ Hop tac qube té trong linh vy vién thong.

(2) Linh vuc vién thong dimg riéng phuc vy co quan Dang,
Nha nudce (dp dung doz voi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xay dyng va thye h1¢n céc dy 4n phét trién céc hé thong
mang vién thong cia Cyc.

+ Nghién ciry, trién kha1 Umg dung k¥ thudt cong ngh¢ méi
bao dam tinh twong thich, dong b va an toan cho mang v1en

-1 théng, tin hoc phit hop véi qui hoach, ké hoach phit trién

mang ludi chung cua Cuc.

+ Téng hop, phan tich, danh gi4 hién trang, sin [ugng trong
mang vién thong ctia Cyc.

- Thye hlf,:n cac nh1¢m vu khéc theo quy dinh clia phap lujt
hojc do cdp trén phan cong.

32

Chuyén vién chinh
vé quan Iy vién
théng

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién cim,
tham muu

- Chu tri hodc tham gia ngh1en ciru, xdy dyng, hudng dan,
t& chirc thyc hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cdc quy dinh ciia B Chmh trj, Ban Bif thu; vin ban phdap
luat; chién lugc, quy hoach ké hoach, chinh sich, chuong
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xdy dyng vin
ban phép ludt;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy én,
d¢ 4an quan
trong linh vyre
vién théng;
cha tri hodc
tham gia td
chirc  trién
khai thuc thi
cdc nhiém vy
chuyén moén
theo mang
viéc dugc
phén cong

trinh, du 4n, d% an quan trong linh vuc vién thong (bao gom
c4 vién théng ding riéng phuc vii co quan Ding, Nha nudc)
- Cht trl hoic tham gia so két, tdng két, d4nh gi4 va bao céo
viéc thyc hién cdc quy dinh cla B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; vin
bén phép luat; chién hrgc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, d& 4n quan trong linh vue vién thong.

- Chi tri ho#c tham gia bdi dudng nghiép v, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh séch ciia
linh virc vién théng.

- Chu tri hodc tham gia té chire trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo phiém vy dugc phin
cong, cu thé:

(). Linh vuc vién théng

+ Thém dinh, gi4i quyét c4c thi tuc hanh chinh linh vyrc vién
théng. '

+ Théng ké, phan tich, d4nh gi4 cong tic quan 1y chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyt kién nghi, khiéu nai, tranh chip trong linh vye
vién thong. '

+ X4ay dyng cac tiéu chuén, quy chuén chét hrgng san phém,
dich vu trong linh vyc vién théng, dinh mic kinh té - k¥
thugt, dé tai, cong trinh KHCN cép B6 thude linh vy vién
thdng.

+ Gi4m s4t hoat ddng vién théng.

+ Hop t4c quéc té trong linh vuc vién thong.

(2) Linh viec vién théng dimng riéng phuc vu co quan Dang,
Nha nuéc (Gp dung déi véi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xay dyng va thyc hign cic dy 4n phit trién céc hé théng
mang vién thong cua Cuc.

+ Nghién cin, trién khai, tmg dung k¥ thuét cong nghé mﬂ(lﬁ'i
bao dam tinh twong thich, ¢dng bé va an todn cho mang vién

s
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théng, tin hoc phit hep véi qui hoach, ké hoach phat trien
mang luwdi chung cua Cyc.

+ Tdng hop, phén tich, danh gid hién trang, san lugng trong
mang vién théng ciia Cyc.

- Thyuc h1¢n c4c nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap ludt
hogc do cap trén phén cong.

33

Chuyén vién vé

quén 1y vién théng

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham  muu
x4y dyng vin
ban phép luét;
chién luge,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
48 4n quan
trong linh vire
vién  thong;
chi tri hoic
tham gia tb
chic  trién
khai thyc thi
céc nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
viée dugc
phén cong

- Tham gia nghién ctt, xay dyng, hu'(’mg dan, t6 chirc thyc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat vi¢c thi hanh céc quy dinh
ctia B§ Chinh trj, Ban Bi thur; vin ban phéap luft; chién luge,
quy hoach, ké hoach chmh sach, chuong trmh dy 4n, dé an
quan trong linh virc vién théng (bao gém c vién théng ding
riéng phuc vy co quan Béng, Nha nuéc)

- Tham gia so két, tdng két, d4nh gi4 va bio céo viéc thyc
hi¢n c4c quy dinh cia B§ Chinh trj, Ban Bi thu; vén ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chm.h sach, chirong
trinh, du 4n, 48 4n quar trong linh vire V1en théng.

- Tham gia bdi dudmg nghiép vy, phd bién kinh nghiém Ve
cdng tac hoach dinh va thyc thi chinh sach ctia linh vyrc vién
thong.

- Chu tri hogic tham gia t8 chire trién khai thye hién céc hoat
dong chuyen mon, nghiép vy theo nhiém vy duqc phén
cong, cu thé:

(1). Linh viec vién thong

+ Thém dinh, giai quyet céc thi tuc hanh chinh linh vyre vién
thong.

+ Thong ké, phén tlch danh gid cong tdc quéan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghj, khiéu nai, tranh chip trong linh vyc
vién thong.

+ Xay dyng cac tiéu chhan , quy chuin chit lugng san pham,
dich vu trong linh vuc vién théng, dinh muc kinh té - ky
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thuat, dé tai, cong trmh KHCN cﬁp B6 thudc linh vuc vién
thong.

+ Gidm sét hoat dong v1en théng.

+ Hop tac quoc té trong linh vy vién thong.

(2) Linh viec vién thong dimg riéng phuc vu co quan Dang,
Nha nuée (dp dung d@6i véi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xay dung va thuc hién céc dy 4n phét trién cdc hé thong
mang vién thong cia Cyc.

+ Nghién ciru, trién khai, tmg dung k¥ thut cong nghé méi
bao dam tinh twong thich, déng bd va an toan cho mang v1en
théng, tin hoc pht hgp v6i qui hoach, ké hoach phét trién
mang ludi chung cta Cuc.

+ Téng ho‘p, phén tich, danh gi4 hién trang, sin lugng trong
mang vién thong cua Cuyc.

+ Kiém soét vién théng (Klem so4t 1én phién két nbi lién
lac, didu kh1en nghlc;p vu; Kiém so4t viéc nhén dlen tir cac
noi gui ve, Kiém sodt vige ghi chép trén TH5A, s l&p dat
dich chuyén may, sb gh1 cbng vin, xir Iy cic cdng vin, yéu
chu, chi thi lién quan dén céng viée...)

- Thye hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phdp luét
hoc do cip trén phin cong. '

34

Nhén vién khai
thic mang vién
théng phyc vu co
quan Pang va Nha
nudc .

Nhin vién

Cha tri thuc
hién nhiém
vu khai thac
hé théng
théng tin lién
lac phuc vu
co quan
bang, Nha
nudc va cac

- Phuc vu dam béo thong tin mang Vién thong va Mang dién
béo He dic biét thong sudt 24/24h cho cac co quan Dang va
Nha nuéc theo ding tiéu chudn quy dinh quy trinh khai théc
nghiép vu.

- Gii dap, hudng din c4c dich vy, cic thic mic ctia khach
hang trong va ngodi mang; T1ep thong céc cuc goi ding ky
di dong, dudng dai, quoc té.

- Tiép nhin, khai thic dlen béo mét va 15 bing cdc phuong
thufc théng tin v6 tuyén (HF, UHF, VHF, V& tinh...., hitu

tuyen
J
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| nhiém vy lién |

- Dam bao thong tin hen Iac bang phuong thirc Mobc-xa.

35

Nhin vién vén
hanh, sia chita
mang vién thoéng

"phuc vu co quan

Dang va Nha nudc

Nhén vién

quan theo | trong céac tinh huong khin cap co mét.
ming cong | - Kiém tra, di soat v§i cac d6i trgng lién lac theo quy dinh,
‘x dam bao an toan, bi mat nhanh chong, chinh x4c trong moi
viée duoc
N tinh hubng.

phan cong - Theo ddi viéc chip hanh quy trinh, quy dinh, ky ludt khai
thac cha cac dbi tuong lién lac quge quy dinh d€ phén 4nh
kip théi cho céc cap Lanh dao tryre tiép.
- Pam béo chét lugng dign bio theo cdc quy dinh vé& chét
lugng trong Mang dién bao H§ dic biét.
- Thyce hign cac nhi¢m vy khdc theo quy dinh cta phap lujt
hodc do cap trén phén cong.

Cha trl thye | (1) Mang vién théng

hién nhiém | - Quan ly, vin hanh, sta chita mang ngoai vi khu vyc Ha

vu vin hanh, | N§i (mang cap quang, cap ddng cung cip cac dich vy vién

sira chita | thong — cong nghé¢ thong tin khu vire Ha Néi (dich vu thoai

mang  vién | 080, dich vy Truyén sb lidu)

théng, mang
dién bao phuc
Vil cOo quan
Dang, Nha
nuedc va cac
nhi¢m vu lién

quan theo
mang cdng
viée duoc
phén cong

- Bao dudng, sira chira, thi cong phit trién céc tuyén cép,
uil cap hop cép

- Trién khai ha tang cép dong, cap quang phuc vy céc sy
kién 16n cla dat nuwoc (hop Qudc Hoi, Pai hoi Pang, cac
sy kién Quoc té dién ra & Viét Nam.

- Cép nhit s6 li¢u, so do hoan cong, mang ngoai vi..

- Tryc sira chita mang ngoai vi 24/7.

- Glam sét trang thai hoat dong ciia cée thiét bi.

- Trién khai ha tdng vién théng — cdng nghé théng tin phyc
vu cic co quan Pang, Nha nudc.

(2) Mang Dign bdo

- Didu hanh, cic Dai d1¢n béo trién khai thyc hlf,:n cac ndi
dung cong vige oy the da duqc ban hanh theo ké hoach.

- Trién khai thi nghu;m thlet bi, k§ thugt mai trén mang
ludi, giam sat, ph01 hep trién khai lap dat chuyén giao cic
trang thiét bi méi.
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- Kim tra tinh hinh lién lac, chat hugmg thiét bi trén Mang
dién bao; hd tro k¥ thuit, khéc phuc sir ¢8 cho c4c dai thude
mang; khic phuc xir 1y sy cb mang luéi.
- Klem tra cic trang thiét b thong tin chuyén dung phong
chdng thién tai, x4y dyng ndi dung, phuong 4n, kich bin
phong, chéng thién tai, dam bao théng tin co dong phuc vu
lanh dao Dang va Nha nudc;
- Trye txep phyc vy thong tin co dong
- Quanly ha tng dai, tram, hé thdng anten ngudn dién, céc
hé thong thu phét séng phuc vu co quan Péng, Nha nudc.
- Trién khai cbng téc bao dudng thiét bi VTSN & cac dai
tinh/thanh ph, kiém tra, bio dudng, sira chita thiét bj
VTSN tai céc dai di¢n béo tinh/thanh phb.
- Trién khai 15p d3t c4c trang thiét bi Mang dién bdo Hé
dic biét.
- Sira chita c4c trang thiét bj Mang dién bao Hé dic biét
theo céc quy trinh, pan d3 dugc huin luyén va dao tao
(3) Thyc hién c4c nhiém vu khéc do cép trén phén céng.

36

Nhén vién ftryc
tram vé tinh

Nhén vién

Chu tri thuc
hién nhiém
vu tryc tram
vé tinh va céc
nhiém vu lién

quan -~ theo
méang cdng
viéc dugc
phén cong

- Tryc tai c4c Tram v¢ tinh, xir Iy céc cong viéc vé chuyén
mén, dam bao an todn thdng tin tuyét i, glém sét hoat
ddng céc thiét bj co trong trarh, tlép nhén va xir Iy méy 18,
hong; tao méy mdl va dlch chuyen may;

- Quan ly vat t, sb séch thudng xuyén cép nhét sb lu;u

_- V& sinh c6ng nghiép céc thiét bi c6 trong tram, kiém tra

quz’m Iy nha tram dam bdo an toan.

- Kiem tra, theo ddi, bao dudng cc hé théng ngudn dién,
may nd, anh sang tai céc Tram RSU.

- Phéng, nap va do thir &c quy dinh ky cho Tong dai va cac
may 1 nd du phong.

- Phdi hop xu Iy cc su cd vé thiét bi, cap.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luat
hodc do cép trén phén cong.
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s0 v0 tuyén dig¢n

cao cdp

1 khai thye thi

cdc nhiém vy
chuyén mon

theo  mang
viéc duge
phén cong

VIII | Chuyén nganh quan ly tan s6 v tuyen dién
" Chu tri tham | - Chd tri nghién cini, xdy dyng, hudng dan, t0 chirc thyc

muu xdy | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat vige thi hanh cdc quy dinh
dyng vén ban | cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép lust; chién luge,
phdp  ludt; | quy hoach, ké hoach, chmh sdch, chuong trinh, duy én, @2 4n
chién lugc, | quan trong linh vuc tan s6 vo tuycn dién, qu¥ dao v§ tinh.
quy hoach, ké | - Chi tri so két, tdng két, danh gid va bao cdo viée thic hién
hoach, chinh | cac quy dinh cia B§ Chmh tri, Ban Bi thur; vn ban phép ludt;
séch, chuong | chién lurge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuo‘ng trinh,
trinh, du 4n, | du 4n, 38 4n quan trong Jinh vyc tin sé vo tuyen dién, qu¥
d¢ é4n quan | dao vétinh.
trong linh vire | - Chu tri bdi dudng ngh1¢p vy, phd bién kinh nghiém vé
tin s8 vo cdng tdc hoach dinh va thyc thi chinh s4ch cta linh vire tin
tuyén dién; | sOvO tuyen dién, quy dao vé tinh.
chii tri hodic | - Chii tri hodc tham gia tb chitc trién khai thyrc hién cac hoat

| Qhuyén vién cao Chuven  via tl;lam giztl:r . }6 dong chlglen mbdn, nghiép vy theo nhiém vy duge phin

37 chp va quin 1y B yén vién | chue ien | cong, cy the:

+ Tham dinh, giai quyét cdc thii tuc hanh chinh trong linh
wvize tin sb v6 tuyen dién;

+ Hop tac qubc té ve k thudt, nghiép vu thn s vo tuyen
di¢n theo sy phén cép « ciia Bg trudng; thyre hi¢n dang ky tin
s vO tuyen dién va quy dao vé tinh vcn Lién minh Vién
thong qudc té (ITU); tb chirc phdi hop thn sb vo tuyen di¢n
va quy dao v¢ tinh véi cdc nubce, viing lanh thd, td chirc qudc
té; khlcu nai va gidi quyet khidu nai can nhiu tin s6 vo
tuycn dle;n clia Viét Nam véi cac nude, ving lanh tho td
chire quéc té; tham gia cac chuong trinh kiém so4t tAn s6 vd
tuyen dién quoc té.

+ Kiém soat viéc phét séng vo tuyén dién cta céc dai phat
trong nudc, céc dai p.uérc ngoai phat séng dén Viét Nam
thuge cac nghiép vu vo tuyén di¢n theo quy dinh ciia phap
ludt Viét Nam va d1eu udce quoc te ma Viét Na.m da ky ket
hojc gia nhip. Gidm sat viéc trién khai theo gify phép str
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dung tan s v6 tuyén dién 44 cap. Xir Iy nhiéu vé tuyén dién.
Po ludng th nghn;rn tuong thich @ién tir cho céc thiét bj
bic xa vd tuyen dién theo quy dinh cia phap lujt.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo vé xtr ly céc hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vire tén s vo tuyén dién theo quy dinh
cia phép luét.

+ Thu, quan ly va st dung phi, 1€ phi vé tn s6 vo tuyén dién
theo quy dinh cia phap luét.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéac theo quy dinh cta phép luét
hoic do cip trén phén cong.

38

v6 tuyén dién

Chuyén vién chinh

vé quin 1y thn 56 | CIYen vien

chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién cim,
tham muu
xdy dung vin
béan phép luit;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
@& 4n quan
trong linh vyrc
tin sb vb
tuyén  dién;
chi tri ho#c
tham gia tb
chitc  trién
khai thye thi
cdc nhiém vu
chuyén moén
theo  mang

- Chﬁ tri ho#ic tham gia nghién ciru, xiy dung, hudéng dan,
td chirc thyc hién, thanh tra, kiém tra, gidm s4t viéc thi hanh
céc quy dinh ciia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép
luét; chién luqc quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, d& 4n quan trong linh virc tan 56 vo tuyén dién,
quy dao v¢ tinh.

- Chui tri ho3c tham gia so két, tdng két, danh gid va bdo céo
viéc thyre hign cac quy dinh ctia B4 Chinh trj, Ban Bi thu; vén
bén phép luat; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chmh séch,
chu(mg trinh, dy 4n, dé 4n quan trong linh virc tin s6 vo
tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chl tri hogc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé& cong téc hoach dinh va thyc thi chinh sdch cua
linh vyc tin sb v6 tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri ho#ic tham gia td chic trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyen mén, nghiép vu theo nhiém vy dugc phin
cbng, cy thé: :

+ Tham dinh, g1a1 quyét cé4c thii tuc hanh chinh trong linh
viIc tn sb vo tuycn du;n

+ Hop tac qudc té ve ky thuat, nghiép vy tin sb vo tuyen
dién theo sy phén cép cuia B§ trwdmg; thye hién diing ky tin
sO vO tuyén dién va quy dao v¢ tinh Vé“l Lién rnmh Vién
thong qube t& ATU); 10 chirc phdi hop tin s vo tuyén dién

(ar’
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i

vaquy dao Vq-: tinh véi céc nuge, ving 1anh tho, t6 chirc quoc |
té; kthll nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tin s6 vo
tuyén dién ctia Viét Nam v6i céc nuéc, ving lanh tho td
chirc qubc té; tham gja céc chuong trinh kiém soét tin sé vo
tuycn dién quéc té.

+ Kiém so4t viéc phat s6ng vo tuyén dién ciia cic dai phat
trong nude, cdc dai nude ngoai phét song dén Viét Nam
thude cée nghigp vu VD tuyén dién theo quy dinh cia phap
ludt Viét Nam va didu wéc québce te ma Viét Nam di ky keét
hofic gia nhip. Gidm sat vige trién khai theo gidy pheép st
dung tin s6 v tuyén d1¢n 3 cdp. Xir Iy nhiéu vo tuyén dién.
Do ludng thir nghxe;m twong thich dién tir cho céc thiét bj
btc xa vo tuyen dién theo quy dinh ctia phép lujt.

+ Gidi quyét khiéu ngi, tb céo va xur Iy cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh virc t4n s6 v6 tuyén dién theo quy dinh |
clia phép luit. :

+ Thu, quan 1y va sir dung phi, 1€ phi vE tin s vo tuyen dién
theo quy dinh cia phép luat.

- Thye hign cac nh1¢m vu khic theo quy dinh cia phép luft
hoic do cap trén phin cong.

39

Chuyén vién vé
quén ly tin sb v
tuyén dién

Chuyén vién

~vige  -dugce
phén cong
Tham gia
nghién cim,
tham  muu
x4y dung vin
ban phép luit;
chién Iuge,

quy hoach, ké
hoach, chinh
séch, chuong
trinh, dyu 4n,
dé 4n quan
trong linh vyc
tin sb b

- Tham gia nghién ciru, xdy dyng, huong dan, t6 chirc thye
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh céc quy dinh
cia B Chinh tr{, Ban Bi thu; vin ban phép ludt; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chmh sach, chuong trinh, dy 4n, dd 4n
quan trong Iinh vye tan sb vo tuyén dién, quy dao v¢ tinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo viéc thyc
hi¢n céc quy dinh cia BQ Chinh trj, Ban Bi thu; véin ban phap
luft; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dy 4n, dé& 4n quan trong Iinh vyc tin s6 vo tuyen dién,
quy dao v¢ tinh.

- Tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém ve
cong téc hoach dinh va thure thi chinh sach ciia Iinh vire tan
s6 vO tuyén dién, quy dao v¢ tinh.
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tuyén  dién;
chi tri hofic
tham gia to
chire trién
khai thyuc thi
cdc nhi€ém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc duge
phén céng

- Chu tri hodc tham gia to chic trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyen mdn, nghiép vu theo nhiém vy dugc phén
cong, cu thé:

+ Tharn dinh, gléx quyét céc thi tyc hanh chinh trong linh
vUuC thn sb vo tuyen dlc;n

+ Hop téc quéc té vé k¥ thuat, nghiép vu thn sé vo tuyen
d1¢n theo su phén cip ctia B trudng; thuc hién ding ky tin
s6 v tuyen dién va quy dao v¢ tinh vdi L1en minh Vién
thong québc t& (AITU); td chic phéi hop thn s6 v tuyén dién
va quy dao vé tinh v6i cédc nuéce, ving lanh thd, tb chie quoc
té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tin so vo
tuyén dién cia Vigt Nam véi cac nudec, vung lanh tho td
chirc quée té; tham gia c4c chuong trinh kiém soét tin s6 v6
tuyén dién québc té.

+ Kiém soét viéc phét séng v tuyén dién cla cic ddi phét
trong nudc, cdc dai nudc ngoai phat séng dén Viét Nam
thude cac nghiép v vo tuyén dién theo quy dinh cia phép
Iuét Viét Nam va diéu uéc quoc te ma Vigt Nam a3 ky ket
hogc gia nhap Glé.m sét viéc men khai theo gidy phép sur
dung tin sb v6 tuyén dién da cip. Xir Iy nhiéu v tuyén dién.

Do ludmg thi nghlem tuong thich dién tir cho céc thiét bi
bic xa vd tuyen dlc;n theo quy dinh ctia phép luét.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo va xir ly céc hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vire tn s v6 tuyén dién theo quy dinh
cua phép lujt.

+ Thu, quan 1y va sit dung phi, 1€ phi vé 2 thn sb vo tuyén dién
theo quy dinh ctia phép luét.

- Thyc hién céc nhigm vu khéc theo quy dinh cua phép luét
hodc do cip trén phin céng.

IX | Chuyén nganh quin ly cong nghé thong tin (bao gdm: cong nghiép, img dung cdng nghé théng tin, chuyen 46i s6)
Chuyén vién cao Chuvén vién Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dén, t6 chirc thyc

40 cip vé quin ly cao zé‘i muu xdy | hién, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh cic quy dinh cia B)
cbng nghé thong P dung vin ban | Chinh tri, Ban Bf thu; vin bin phép ludt; chién luge, quy
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__tin (bao gom: cong|

nghi¢p cdng nghé
thong tin, (mg dyng
cong nghé thdng
tin, chuyén ddi sb)

-fph-ép-“ luét; |

chién luch
quy hoach, ke

| hoach, chinh

s4ch, chuong
trinh, dy 4n,
dé 4n quan
trong linh wvirc
cong  nghé
thong tin (bao
gbm:  cong
nghip cong
nghé¢ thong
tin, Ung dung
c¢ong  nghé
théng tin,
chuyén  dbi
s6); cha tr
hodc tham gia
td chic trién
khai thyc thi
cac nhiém vy
chuyén mdn
theo  mang
viée duogc
phén cong

hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dy &n, d¢ 4n quan

trong linh vyrc cong hghé théng tin (bac gdm: cong nghiép

cong nghé thong tin, ung dyng cong nghé thdng tin, chuyén

dbi sb).

- Ch tri so két, tong két, danh gia va béo cdo viéc thyc hién

cac quy dinh cia Bo Chmh trj, Ban B{ thur; vin ban phép luét;

chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuwong trinh,

dy &n, dé 4n quan trong linh vge cong ngh¢ thong tin.

- Chu tri bdi dudng nghlf;p vy, pho bién kinh nghiém v&

cong téc hoach dinh va thyc thi chinh séch ciia linh vye cong

nghé thong tin.

- Chil tri hogc tham g1a td chirc trién khai thyre hién céc hoat

dong chuyén mdn, nghiép vu theo nhiém vy dugc phéin

cong, cu thé:

(1) Linh vuc céng nghiép cong nghé thong tin

+ Thém djnh, giai quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh

vire cOng nghi¢p cdng nghé thong tin.

+ Thyc hin céc hoat dong xic tién déu tr trong linh vy

cbng nghi¢p cong nght: thdng tin, céng nghiép cong nghé

sO.

+ Thyc hién hoat ddng xtc tién thwong mai c4c san phim,

dich vy cong nghi¢p cong nghé thong tin, cong nghlc;p cong

nghc; s0 trong nudce va ra thi truong nude ngodi.

+ T4 chirc thyc hién cdc bién phép, giai phdp phat trién

doanh nghiép hoat dong trong linh viyc cdng nghiép cong

nghé thoéng tin, cong ngh1¢p cong nghé sd; hd trg doanh

nghiép khdi nghiép d6i méi sdng tao trong linh vyc cong

nghi¢p cong ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghé sd; hd

trq phat trién doanh nghlq:p nho va vira trong linh vyre cdng
1p cdng nghé thorg tin, cong nghiép cdng nghé s/

+ Tham dinh, trinh phe duyét va huéng din, gidm sat, kiém

tra thyc hién cdc dé 4n thanh 13p, mé rong, cong nhin khu

cdng nghé thong tin tip trung.




39

+ Quan 1y hoat dong xuat, nhép khau hang héa céng nghé
théng tin; xdy dung va huéng din 4p dung danh myc san
phim cdng nghi¢p cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghé sb bj c4m, danh myc sén phim han ché huu hanh ho¥c
c6 didu kién xuit, nhap khiu, danh myc san phdm ¢4 qua sir
dung cAm nhép khau.

+ Thue hién hop tic quéc té linh virc cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cOng nghé 6

+ Gii quyét khiéu nai td cdo va xir ly c4c hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh virc cdng nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sb.

(2) Linh vuc ing dung céng nghé théng tin trong co quan
nha nudc

+ Thim dinh, kiém tra, dénh gid viéc xdy dung, tb churc trién
khai c4c chuong trinh, k€ hoach, & 4n, dy 4n vé: img dung
cong nghé théng tin, phét trién Chinh phu dién tr, Chinh
phu s cua cac bd, nganh, dia phuong.

+ X4y dyng, quén 1y, duy trl khung kién triic chinh phu dién
tir Viét Nam, Chinh phi s6 Viét Nam.

+ Huéng din v& chu tric, bb cuc, yéu cdu ky thuat dbi v6i
Céng théng tin dién tir, Céng dich vu cong cua co quan nha
nudc.

+ Panh gi cac sin phim, gidi phép img dung cdng nghé
théng tin, chuyén a4i s6 phuc vu phat trign Chinh pht dién
tir, Chinh phu s§; quén 1y, gidm sét hiéu qua, mirc 4§ cung
chp, sir dung thdng tin ciia co quan nha mr6c trén méi trrong
mang. :

+Nghién ciru, t§ chitc trién khai c4c nhiém vy thic ddy, phat

trién chuyén 4i sé va ¢o thi théng minh. =
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+ Thim dinh v& muc t1éu, k¥ thudt, cdng nghé, quy mo, giai
phép, két qua dy 4n, rihiém vy tmg dung CNTT; thdm dinh
thiét ké co s& du 4n theo quy dinh ciia phép luit.

+ Théng k&, thu thép, téng hop s6 ligu, phén tich, dy bio vé
g dung cdng nghé thong tin, phat trién Chinh phti dién tir, |
Chinh phi s6, chuyén dbi sd.

+ Hop tac quoc té trong linh vyc (mg dung cong ngh¢ thong
tin, phat trién Chinh phu dién tr, Chinh phti s8, chuyén 86
sb qubc gia.

(3) Vé chuyén doi 56 (bao gom: chinh phil 56, kinh té 56, xd
hoi so)

+ Diéu phéi hoat dong phéi hop lién nganh gitta céc bo,
nganh dia phuong aé thuc hién céc chu truong, chién luqc
co che chinh séch tao méi trudng phép 1y, thic diy chuyén
a6i sb.

+ Thuc day phét trién, sir dung nén ting so

+ Két nbi, tich hq{p chia sé dif ligu qua nen tang tich hop,
chia sé dit ligu quoc gia; quén trj dix lidu sb, quén trj chia sé,
khai thac dir lidu s trong co quan nha nudc; giam sét vi§c
thire hién céc hoat dong quan trj di ligu s6, két ndi, chia sé,
khai théc dir ligu s6 trong co quan nha nréc; thu thép, cdng
b4, quan ly dir li¢u so

+ Péanh gia, xép hang mixc doé chuyén dbi sé cta cac by,
nganh, dia phuo‘ng va clia qudc gia _

+ Xay dyng, quan ly va vin hanh nén ting s6, cbng dit lidu
sb.

+ HS trg, thic ddy chuyén dbi s6 doanh nghiép, xiy dyng
cac tai ligu dao tao, huéng din chuyen abi s8; trién kha.l cac
khéa dio tao, tip huan v& k¥ ning sb, chuyén dbi sb cho
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doanh nghiép;
+ Xac dinh chi s§ dénh gid mirc d6 chuyén ddi sé doanh
nghiép phuc vu cho céc doanh nghiép trén c& nuédc;

+ Thyec hién céc hoat ddéng hd trg xtic tien dau tu, xic tién
thwong mai, phét trién thi trudmg kinh té s6;

+ Xéy dyng, cdp nhét cdc chi s8, chi tidu théng ké, do huémg
phét trién kinh té sé.

(4) Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phédp
luét hodc do cép trén phén cong.
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-v& quin ly cong

Chuyén vién chinh

nghé théng tin (bao
gom: cbng nghiép
cong ngh¢ thong tin,
tmg dyng cong nghé
théng tin, chuyén
4bi s6)

Chuyén vién
chinh

| hoach,”

Cha tri hoidc
tham gia
nghién ci,
tham' muu
xdy dung vin
ban phép luét;
chién luoc,
quy hoach, ké
chinh
sach, chuong
trinh, du én,
d8 4n quan
trong linh vuc
cong  ngh¢
thong tin (bao
gbm:  cong
nghiép cong
nghé thong
tin, img dung
c¢obng  nghé
théng tin,

- Iinh wire cdng nghé théng tin.

- Cht tri hogc tham gia nghién ciru, x8y dung, huéng dén,
td chire thyre hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy
dinh ctia B Chinh tr;, Ban B{ thu; vén ban phép luét; chién
lugc, quy hoach, ké hogch, chinh sach, chuong trinh, du én,
d& 4n quan trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gbm:
cong nghiép cong nghé thong tin, tmg dung cong ngh¢ thong
tin, chuyén déi s6).

- Cht tri ho¥ic tham gia so két, téng két, d4nh gia va bdo cdo
viée thirc hién céc’ quy dinh ctia B§ Chmh tri, Ban Bi thu; vin
ban phép ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh s4ch,
chuong trinh, dy an, de 4n quan trong linh vuc coéng nghé
thong tin.

- Cht tri hodc tham gia bdi dudmg nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cdng tic hoach dinh va thyc thi chinh séch ciia

- Chu tri hodc tham gia t0 chirc trién khai thuc hién c4c hoat
dong chuyen moén, nghiép vu theo nhiém vu duge phén
cong, cu thé:

(1) Linh vuec céng nghqu céng nghé thong tin

+ Thim dinh, gidi quyét cdc thu tuc hanh chinh trong linh

vyc cong nghiép céng nghé thong tin.
.: =

i T n L, o
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| chuyén  d6i |
s6); chu trd
hodc tham gia
td chuc trién
khai thyc hién
cac nhiém vu
chuyén moén
theo  mang
viéc dugc
phén cong

+ Thyc hién céc Hoat d0ng xic tién dau tu trong linh virc
cOng nghi¢p cong nghé thong tin, céng nghiép cong nghé
s0. ? '

+ Thye hién hoat ddng xuc tién thuong mai cdc san phém,
dich vy céng nghiép cong nghé thong tin, cong nghidp cong
nghé sb trong nudc va ra thi trudng nudc ngoai.

+ T6 chirc thye hign cdc bién phap, giai phap phat trién
doanh nghiép hoat ddng trong linh wwc cdng nghi§p cdng
nghé théng tin, céng nghiép cong nghé s§; hd trg doanh
nghiép khéi nghiép d6i méi séng tao trong linh virc cong
nghi¢p cong nghé théng tin, cong nghiép cdng nghé s; hd
trg phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vic cong
nghiép cdng nghé thong tin, cdng nghiép cong nghé sé/

+ Thél;n dinh, trinh phé duyét va hudng dan, gidm sat, kiém
tra thyc hién céc dé an thanh 1ap, mé rdng, cong nhin khu
cong nghé théng tin tip trung.

+ Quan Iy hoat ddng xudt, nhip khiu hing héa cong nghé
théng tin; xdy dyng va huéng din 4p dyng danh myc san
phdm cong nghiép cbrg nghé thong tin, cong nghi¢p cong
nghé sb bj cdm, danh muc san phé'im han ché luu hanh hojic
¢ didu kién xuit, nhép khiu, danh muyc san phém da qua su
dung c4m nhép khiu.

+ Thye hién hop téc qudc té linh virc cdng nghiép cong nghé
thong tin, céng nghiép cong nghé sb

+ Giai quyét khiéu naj t6 cdo va xir Iy cdc hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vyrc cdng nghiép cong nghé théng tin,
cong nghiép cong nghé sé.

(2) Linh vuc ting dung cong nghé thing tin trong co quan
nha nwoc

+Thém dinh, kiém tra, danh gia viéc xiy dyng, t5 chirc trién
khai cdc chuong trinh, ké hoach, ¢ 4n, dyr 4n vé: tmg dung
cong nghé théng tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh
phi b ciia c4c bg, nganh, dia phrong.
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+ Xay dung, quéan ly, duy tri khung kién triic chinh phi dién
tir Viét Nam, Chinh pht sé Viét Nam.

+ Huéng din vé cdu tric, bd cuc, yéu ciu k§ thuat dbi véi
Cdng théng tin dién tir, Cng dich vu céng cia co quan nha
nudec. :

+ Pénh gi4 c4c sin phdm, giai phép ing dyng céng nghé

thong tin, chuyén ddi s6 phuc vy phét trién Chinh phu dién
tir, Chinh phti s6; quén 1y, gidm st hiéu qua, mirc ¢ cung
cép, str dung thong tin ciia co quan nha nuée trén mdi trudng
mang.

+Nghién ciru, t8 chirc trién khai céc nhiém vy thuc day, phat
trién chuyén ddi s va d6 thj théng minh.

+ Thém dinh v& myc tiéu, k¢ thuit, cong nghé, quy md, gidi
phép, két qua du 4n, nhiém vy tmg dung CNTT; thdm dinh

thiét ké co s¢ du 4n theo quy dinh ctia phap lut.

+ Théng ke, thu thap, tdng hop sé liéu, phan tich, dy bdo v
{ng dung cdng nghé théng tin, phat trién Chinh phi dién ti,
Chinh phu s8, chuyén dbi sb.

+ Hop téc quéc té trong linh virc tmg dung c6ng nghé théng
tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu s6, chuyén d6i
s6 quéc gia. ' :
(3) Vé chuyén déi sé (bao gbm: chinh phil s6, kinh té 56, xd
héi s6)

+ Diéu phdi hoat déng phdi hop lién nganh gitta céc b,
nganh, dja phuong dé thyc hién céc chi truong, chién lugc,
co ché, chinh sich tao méi trudmg phép 1y, thic diy chuyén
adi sb. .

+ Thiic a3y phét trién, st dung nén ting sé
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+ K&t néi, tich hqp chia sé dir liéu qua nen tang tich hop,
chia s€ dit li¢u quoc gia; quan tri dit liéu s, quan trf chia sé,
khai th4c dit liéu so trong co quan nha nuoc; gidm sét vige
thire hién céc hoat dong quan trj dit ligu s8, két ndi, chia sé,
khai thic dir [iu s6 trong co quan nha nudc; thu thap, cdng
bd, quan ly dit ligu s0. |
+ Dénh gid, xép hang mtc 4o chuyén dbi sb ciia céc bd,
nganh, dija phwong va cia quoc gia

+ Xay dung, quan ly va vén hanh nén tang s6, cong dir liéu
s0.

+ H3 tr, thic ddy chuyén dbi sb doanh nghiép; xdy dyng
céc tai ligu dio tao, hudng din chuyén dbi sb; trién khai cée
khoa dao tao, tip huén vé k¥ nang sb, chuyén d6i s6 cho
doanh nghiép; | ' |

+ X4c dinh chi sb danh gid mirc d6 chuyén d6i s doanh
nghiép phuc vy cho cic doanh nghiép trén cd nudec;

+ Thyc hién céc hoat dong hd trg xuc tién du tu, xdc tién
thuong mai, phét trién thi truong kinh té s6;

+ Xy dung, cip nhat céc chi s, chi tidu théng k&, do hrdng
phit trién kinh té sé. ;

(4) Thye hign céc nh1¢m vu khéic theo quy dinh ctia phép
luét hodic do cép trén phén cong.
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Chuyén vién vé
quin ly cong nghé
théng tin (bao gdm:
cong nghiép cong
ngh¢ théng tin, img
dung c¢Ong nghé

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham  muu
xdy dung vin
ban phép lujt;
chién luge,

quy hoach, ké

- Tham gla nghién ciru, xay dyng, hwéng dén, t6 chitc thyc
hién, kiém tra, gidm st viéc thi hanh céc quy dmh cua Bo
Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phép Iut; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chwong trinh, du 4n, d& 4n quan
trong linh vye cong nghf; thong tin (bao gdm: cong nghlqu
cong ngh¢ thong tin, umg dung cdng nghé thong tin, chuyén
dbi sb).
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théng tin, chuyén
a6 s6)

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
d¢ 4n quan
trong Iinh vyre
cong  nghé
thong tin (bao
gbm:  cong
nghi€p cong
nghé théng
tin, mg dung
cbng  nghé
thong tin,
chuyén  dbi
sb); chu tr
hodc tham gia
td chirc trién
khai thyc hién
cac nhiém vy
chuyén mén
theo  mang
viéc dugce
phén cong

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bo cdo viée thuc
hién cé4c quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap
lut; chién Iuge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dir 4n, dé 4n quan trong linh vue cong ngh¢ thong tin.
- Tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh va thyc thi chinh séch ctia linh virc cong
nghé théng tin.
- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién c4c hoat
déng chuyen mén, nghiép vu theo nhiém vy dugc phéin
cbng, cu thé:
(1) Linh vuc céng nghi? cong nghé théng tin
+ Tham dinh, giai quyét cac thu tyc hanh chinh trong linh
vuc cbng nghiép cong nghé théng tin.
+ Thyc hién cic hoat dong xuc tién diu tu trong linh vire
c?ng nghiép cong nghé thdng tin, cong nghi¢p cong nghé
s6.
+ Thuc hién hoat déng xuc tién thuong mai c4c san phdm,
dich vy céng nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghe sd trong nudc va ra thj trudng nudce ngoai.
+ T chic thye hién cic bién phép, gidi phap phat trién
doanh nghiép hoat dong trong linh vyc cong nghiép cong
nghé théng tin, cong nghlep cong nghé sb; hd trg doanh
nghiép khoi nghiép ¢di méi séng tao trong linh vire cong
nghi¢p cong nghé thong tin, cdng nghi¢p cong nghé¢ s6; ho
trg phét trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vire cong
nghlé cdng nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sb/
dinh, trinh phé duyét va huéng dan, gidm sit, kiém
tra thu'c hién céc dé 4n thanh 1dp, mé rong, cong nhén khu
cong nghé thdng tin t&p trung.
+ Quén ly hoat ddng xuét, nhap khéu hing héa cong nghé
théng tin; xiy dung va huéng din 4p dung danh muc san
phém cong nghiép cdng nghé thong tin, cong nghiép cong
nghé s bi ¢dm, danh muc sén phim han ché hru hanh hogic

s
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| ¢6 didu  kién xuat, nhap khau, danh muc sdn phim a3 qua sir

dung cém nhép khiu.

+ Thye hién hop tic québc té inh vie cong nghi¢p cong ngh
thong tin, cong nghu;p cdng nghé so

+ Gi&i quyét khiéu nai tb cdo va xtt Iy c4c hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vyc cong nghigp cong nghé thong tin,
¢dng nghi¢p cong ngh(; s0.

(2) Linh vuc tng dung céng nghé théng tin trong co quan
nha nudc

+ Tham dinh, kidm tra, d4nh gia viéc xdy dung, to chitc trién
khai cdc chuong trinh, ké hoach 8 4n, dy 4n vé: tmg dung
cong ngh¢ théng tin, phét trién Chinh pht dién tir, Chinh
pht 50 cia céc bj, nganh dia phuong.

+ Xy dung, quén ly, duy tri khung kién trtc chinh phu dién

-t Viét Nam, Chinh phu sb Viét Nam.

+ Huo‘ng din v& cu h’uc b cuc, yéu cdu k¥ thuat ddi vai
Cdng thong tin dién tu Cbng dich vu cong clia co quan nha
nudgc.

+ Pénh gié céc san pham giadi phap ung dung cdng nghé
thong tin, chuyen 48 56 phuc vu phét trién Chinh phu dién
tir, Chinh phi s6; quan ly, gidm sét higu qua, mirc db cung
cp, sir dung thong tipi clia co quan ntha nuéc trén méi trudng
mang.

+ Nghlen ciru, td chire trién khai céc nhiém vy thic ddy, phat

trién chuyén dbi sé va @6 thi théng minh.

+ Thém dinh v& myc tiéu, ky thuat, céng nghé, quy mo, giai
phap, két qua dy 4n, nh1¢m vi tmg dung CNTT; thim dinh
thiét ké co s& dy 4n theo quy dinh cta phép luét.
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+ Théng k&, thu thap, tong hop $4 li¢u, phan tich, di bao vé
g dung céng nghé thong tin, phét trién Chinh pht dién i,
Chinh phti s8, chuyén d6i s6.

+Hop tac qudc té trong linh vuc (mg dung cong nghé théng
tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh pht 8, chuyén ddi
sb qudc gia.

(3) Vé chuyén d6i s6 (bao gém: chinh phii 56, kinh té s6, xd
héi s6) ‘

+ Piéu phbi hoat dong phéi hop lién nganh gifra cac b,
nganh, dja phuong dé thc hién cdc chi trzong, chién lugc,
co ché, chinh séch tao mdi trudng phép ly, thic ddy chuyén
i s8. f

+ Thiic ddy phét trién, sit dung nén tang sb

+ Két nbi, tich hop, chia sé dit li€u qua qén tang tich hop,
chia sé dit liéu quéc gia; quan tri dit liéu s6, quan tri chia sé,
khai théc dit lidu sb trong co quan nha nuéc; gidm sit viéc
thyre hién cdc hoat ddng quan tri di lidu s, két ndi, chia sé,
khai thac dit liéu sé trong co quan nha nudc; thu thip, cdng
bd, quan 1y dit lidu sb.

+ Pénh gia, xép hang mirc dd chuyén dbi sb cla cac b,
nganh, dia phuong va ciia quéc gia

+ Xay dyng, quén ly v vén banh nén tang s6, cdng dit li¢u
S0.

+ H3 trg, thic ddy chuyén dbi s8 doanh nghiép; xay dyng
céc tai liéu dio tao, huéng din chuyén @i sb; trién khai cdc
khéa dao tao, tép huén vé& k¥ nang sb, chuyén dbi sb cho
doanh nghiép;

+ Xéc dinh chi s& danh gid mirc 46 chuyén ddi s6 doanh

o
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! nghiép_phyc vu cho.cac doanh nghigp trén ca.mrdc; .

+ Thyc hién céc hoat déng hd trg xic tién diu tu, xic tién
thwong mai, phét trién thi truémg kinh té sé;

+ Thiic ¢y phét trién cong dén s6; néng cao nhan thirc s6,
phd bién kién thirc s6, dao tao k§ ning sb cho ngudi dén; hd
trg, thac ddy hinh thanh hé sinh théi céc nén tang s6, dich
vu s6 phuc vy phat trlen x4 hoi sb.

+ Thiic ddy vin héa sb; ning cao mirc 49 sir dung cac dich
vu tryc tuyén cla ngudi din; thic dy céc hoat dong, gidi
phép nang cao nhén thirc va ddm bao tuén tha cac quy tc
ing xit trén moi trub‘ng sb trong x4 hdi va cong ddng.

+ Xay dymg, cép nhjt cac chi so chi tidu théng ké, do luémg
phét trién kinh té s, xﬁ hoi sb.

(4) Thyc hi¢n cac nhlem vy khac theo quy dmh cuia phép
Iuat hoic do cép trén phan cong.

X Chuyén nganh qudn ly giao dich di¢n tir
Cht th)ff; - Chit tri nghién cifu, xdy dyng, huong din, t§ chirc thyc
dung vin bin hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh cia B
phi Iudt: Chinh tri, Ban Bi thr; van ban phép ludt; chién luge, quy
chign luq;rc, hoach, ke hoacczlh ;hénh sach, chuong trinh, dir 4n, d& 4n quan
A in ? | trong vé giao dich dign tur.
43 Sff;} uyzré ‘g&:n ce{; Chuyc'%n vién ﬁggctllloafll;ﬁﬁ - Chu tri so két, tong ket danh gi4 va bao céo viée thyre hign
giao dich dién ti cao cdp sioh ,chuong cdc quy dinh cia Bo Chinh trj, Ban Bi thu; viin ban phéap ludt;
trinh, dy 4n chién lugc, quy hoach ke hoach, chinh séch, chuorng trinh,
r e’m quaI; du én, d& 4n quan u'ong vé giao dich dlq:n ta.
trong linh vire - Chu tri bdi dudng ngh1¢p Vi, pho bién kmh nghiém vé
s 7 r | cdngtac hoach dinh va thyc thi chinh siach vé giao dich dién
giao dich dién

tir.

tir; cha tri
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hoZc tham gia
t8 chirc trién
khat thyc hién
cac nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phén cbng

- Chit tri ho#c tham gia t6 chic trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan
cong, cu thé:

+ Thém dinh, gi4i quyét thi tuc hanh chinh vé giao dich dién
tr.

+ Thuc ddy phat trién hoat dong giao dich dién tir.

+ Xay dyng céc quy dinh, quy chuén, tiéu chuln, yéu ciu
k§ thudt, quan ly chit lugng trong linh vyc giao dich dién
tir; huéng din, kiém tra, gidm sét sy tudn thi d6i véi cac hé
théng thong tin phuc vy giao dich di¢n tir theo quy dinh phap
luét

+ Quan ly phat trién ha ting cong nghé cho hoat dng giao

dich dién tr. -

- Thue hién c4c nhiém vu khic theo quy dinh ctia phép luét
holc do cip trén phin cong. ' :

44

Qhuyén vién chinh
vé quin ly giao
dich dién tir

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia

nghién ciru,
tham  muu
x4y dung van
béan phép luft;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sich, chuong
trinh, dy 4n,
@ 4n quan
trong linh vyc
giao dich dién
fir; cha tri
ho#c tham gia
td chic trién
khai thyc thi

- Chi tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dyng, huéng dan,
t& chirc thyc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy
dinh ctia B& Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phdp luft; chién
hrge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du én,
8 4n quan trong vé giao dich dién ti.

- Chil tri holic tham gia so két, téng két, d4nh gid va bio cdo
viéc thye hién céc quy dinh ctia B¢ Chinh tri, Ban Bi thur; vin
ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwong trinh, dyr 4n, d& 4n quan trong vé giao dich dién tur.

- Chi tri hotic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach vé
giao dich dién tlr.

- Chu tri hofic tham gia t8 chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mdn, nghiép vu theo nhiém vu duge phan
cdng, cu thé:

k] r

+ Thém dinh, gidi quyét th tyc hanh chinh vé giao dich dién

+ Thuc ddy phét trién hoat dong giao dich di¢n ti.

7
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Cac nhiém Vi |
chuyén mon

+Xay digng ¢ac quy—dmh quy chuén, fiéu chudn, yéu cau ky |

thugt, quan ly chét luqng trong linh vuc giao dich dign tir;

45

Chuyén vién vé
quan ly giao djch
dién tir

Chuyén vién

theo  mang huong dén, kiém tra, gidm sat sy tudn thu d&i véi cac hé
viée dugc | théng théng tin phuc vu giao dich dién tir theo quy dinh phép
phén cbng Injt
+ Quén 1y phat trién ha ting cong nghé che hoat dong giae
dich dién tir.
- Thye hJen cac nhiém vy khéc theo quy dinh cta phap luét
hojc do cAp trén phin céng.
Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xdy dyng, hudng din, to chirc thyc

nghién ciru,
tham  muu
x4y dyng vin
ban phép luit;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé¢ 4n quan
trong linh vizc
giao dich dién
fir; cha tr
hodc tham gia
td chirc trién
khai thyc hién
cdc nhiém vy
chuyén mon

theo  mang
viée dugc
phén céng

hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dmh cua B§
Chinh tr;, Ban Bi thyr; vin ban phép luit; chién Iuo’c quy
hoach, ke hoach, chinh séch, chuong trinh, dy 4n, de an quan
trong vé giao dich dn:n .

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viée thye
hién cac quy dinh ctia B4 Chinh tri, Ban Bf thu; van ban phap
lut; chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh séch, chuong
trinh, dy én, de an quan trong vé giao dich dién tir.

- Tham gia bdi dudmg nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thye thi chinh sach vé giao dich dién
tar.

- Chi trd hofic tham gia t chirc trién khai thire hién cac hoat
dfng chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy dugc phén
cong, cu thé;

+ Thém dinh, giai quyet thit tyc hanh chinh v& giao dich dién
tr.

+ Thiic ddy phét trién hoat dong glao dich dign tir.

+ xdy dung céc quy difih, quy chuén, tiéu chudn, yéu cdu k¥
thudt, quan ly chét lirgng trong linh vyc giao dich dign tr;
huéng dAn, kiém trd, g1am sat sy tudn thd ddi véi cac hé
théng thong tin phyc vii giao dich dién tir theo quy dinh phép
ludt
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+ Quan ly phat trién ha ting cdng nghé cho hoat d¢ng giao
dich dién tir. :

- Thyc hién c4c nhiém vy khac theo quy dinh cta phép luat
hoic do cép trén phén céng.

toan thong tin mang

X1 | Chuyén nganh an
' Cht t tham | - Chu tri nghién ciru, xay dung, huéng dan, t0 chic thyc
muu x4y | hién, kidm tra, gidm sét viéc thi hanh c4c quy dinh cia B$
dyng vin ban | Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép ludt; chién luge, quy
phép  ludt; [ hoach, k& hoach, chinh s&ch, chwong trinh, dy 4n, & 4n quan
chién luge, | trong linh vyc an todn théng tin mang.
quy hoach, k& | - Chu tri so két, tong két, dénh gid va béo céo viéc thuc hién
hoach, chinh | cdc quy dinh ctia B$ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luét;
sach, chuong chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh,
trinh, dy 4n, | dw 4n, 4 4n quan trong linh virc an toan thong tin mang.
d& 4n quan | - Chi tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
trong Iinh vyc | cbng tdc hoach dinh va thye thi chinh sach linh virc an toan
an toan thong | théng tin mang,.
Chuyén vién cao tin mang; chu | - Chi tri hofic tham gia t8 chirc trién khai thire hién cac hoat
46 cép vé quan 1y an Chuyén vién tri hodc tham | dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu duge phén
| toan théng tin| cao cép gia t6 chirc | cong, cu thé:
mang trién  khai | + Thim dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh [inh virc an toan
' thuc thi céc | thong tin mang. _
phiém  vu | + Quéan 1y cdng tic gidm sét an todn hé thong théng tin
chuyén mén | mang; quin 1y cong téc kiém tra, d4nh gid an todn thong tin;
theo mang | quan ly phat trién phdn mém an toan theo quy dinh.
viec  duge | + Giam sét, thu thap, phan tich, dy béo, canh béo v& nguy
phan cong co, m doc, su cb thn cong mang va xu huéng vé cc hoat

d6ng, dién bién trén khong gian mang.
+ P4m béo an toan ﬂlQng tin mang; diéu phoi ¥ng ciru sy
cb, bao dim an toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngin chin tin nhan réc, thu di¢n ti rac, didu
phéi xtt 1y, ngin chin tin nhén réc, thu di€n tir réc, xay dung,

van hanh hé théng ky thuit quéan 1y tén dinh danh va h%/
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[ thdng ky thuat h8 trg phong, chong, ngén chin tin nhin réc,

thu dién fur rac.

+ Hop tac qubc t& v& an toan thong tin mang

- Thuc h1¢n cac nhiém vy khéc theo quy dinh cda phap luat
hogc do cap {rén phén cng.

47

Chuyén vién chinh
vé quan Iy an toan
thoéng tin mang

Chuyén vién
chinh

Cht tri hodc
tham gia
nghién ci,
tham muu
x4y dung vin
ban phép luat;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy én,
d& 4n quan
trong {inh vuc
an toan théng
tin mang; chui
tri hodc tham
gia td chic
trién  khai
thuc thi céc
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phéin céng

- Chu tri ho#dc tham g1a nghlen ctru, x4y dumg, hudéng dan,

t6 chirc thuc hién, kiérh tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy
dinh ctia B& Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién
lugc, quy hoach, ké h‘o@ch, chinh sach, chuong trinh, dir 4n,
dé 4n quan trong linh virc an todn thoéng tin mang,

- Chtt tri hogic tham gia so két, tdng két, d4nh gia va béo cdo
vige thye hién cac quy dinh ciia B§ Chinh trj, Ban Bi thu; vin
ban phép luat; chién hrqc quy hoach, ké hoach, chinh séch,

chwong trinh, dir 4n, d& 4n quan trong linh virc an toan théng
tin mang.

- Cht trl hogc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cbng tic hoach dinh va thyc thi chinh sich linh
virc an toan thong tin mang

- Chnt tri ho#ic tham g1a td chire trién khai thuc hién céc hoat
d6ng chuyén mén, hghiép vu theo nhiém vu dugc phin
cong, cu thé: '

+ Thim dinh, giai quyét thi tyc hanh chinh linh vye an todn
théng tin mang.

+ Quan ly cOng tac glam sit an toan hé théng thong tin
mang; quan ly cong tac klcm tra, d4nh gi4 an toan théng tin;

quan ly phat trién phan mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap phén tich, dg bdo, canh béo vé nguy
co, ma dfe, sy co tan cong mang va xu hudng vé céc hoat
dong, dién bién trén klidng gian mang.

+ Pam béao an toan thong tin mang; diéu phéi ing ciru sy
co, bao dam an toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngin chén tin nhén réc, thu dién tir rac, didu
ph01 Xt 1y, ngén chin t1n nhin réc, thu dién tif réc, x4y du'ng,
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van hanh hé th6ng k¢ thuit quén ly tén dinh danh va hé
théng k¢ thuat hd trg phong, chéng, ngin chin tin nhén réc,
thur dign tir réc.

+ Hop téc quéc té vé an toan thong tin mang

- Thyre hién céac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luét
hotic do cép trén phédn cdng.
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Chuyén vién vé

--quin ly an toan

thoéng tin mang

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciry,
tham  muu
xay dyng vin
ban phéap luft;
chién Iuge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
dé 4n quan
trong linh vyc
an toan thong

" tin mang; chu

tri hodc tham
gia t& chuc
trién  khai
thwc hién céc
nhiém vu
chuyén mén
theo  maéng
viéc dugc
phén cong

- Tham g1a nghién ciru, xiy dyng, huéng dén, t6 chuc thuc
hién, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh céc quy dinh cta Bd
Chinh trj, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luqc quy
hoach, ké hoach, chinh s4ch, chuong trinh, dy én, a8 4n quan
trong linh virc an toan thong tin mang,.

- Tham gia so két, tbng két, d4nh gia va béo cdo viéc thuc
hién céc quy dinh ciia BS Chinh tri, Ban Bi thw; vin ban phép
ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, & 4n quan trong linh vuc an toan théng tin
mang.

- Tham gia bdi dudmg nghiép v, phé bién kinh nghiém vé
cbng tac hoach dinh va thuc thi chinh séch Iinh vyc an toén
thdng tin mang.

- Chi tri holic tham gia t& chirc trién khai thyc hién céc hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cﬁng, cu thé:

+ Tham dinh, gidi quyét thi tuc hanh chinh Iinh virc an toan
thong tin mang.

+ Quan ly cong téc glém sat an toan hé théng théng tin
mang; quin ly cong tac klern tra, d4nh gid an toan thong tin;
quén ly phét trién phén mém an toan theo quy dinb.

+ Gidm sét, thu thap, phén tich, dy bdo, cinh bdo vé nguy
co, ma dgc sy ¢S tAn céng mang va xu hudng vé c4c hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Pam béo an toan théng tin mang; diéu phdi g ctru sy

¢b, bio ¢am an toan thong tin mang.
rar’
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+ Phong, chong, ngén ché.n tm nhﬁn rac, thu: dlon ¥ ric, dlcu
phdi xir 1y, ngin chﬁn tin nhéin rac, thu dién tr réc, xay dymeg,
véin hanh hE; thong k¥ thuat quan ly tén dinh danh va he; ‘rhong
k¥ thuét hd trg phong, chong, ngin chin tin nhin réc, thu dién
tir rac.

+ Hop tic qubc té vé an toan thong tin mang

- Thyre hlon céc nhiém vy khac theo quy dinh ctia phip Iuat
hojc do cép trén phén cong.
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Chuyén vién cao-

cip bio mét hé
thong théng tin
phuc vy co quan
Pang, Nha nudc

Chuyén vién
cao cap

Chi tri tham
muu xay

‘dyng vin ban

phép luat;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy 4n,
d& é4n _quan
trong vé bao
mét hé théng
théng tin
phuc vu co
quan Pang,
Nha  nudc;
chi tri hodc
tham gia td
chirc  trién
khai thuc thi
cac nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
vige dugc
phén cong

- Chu tri nghién cini, xay dyng, huéng dan, to chire thye
hién, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh cac quy dinh cia B§
Chinh tri, Ban Bi thir; vin ban phép luit; chién luge, quy
hoach, ke hoach, chinh sach, chwong trinh, dy 4n, dé 4n quan
trong vé& bao méit hé thong théng tin phyc vy co quan Péng,
Nha nudc. _

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo cdo viée thyc hién
cac quy dinh ctia B Chinh trj, Ban Bi thu; van ban phép lugt;

chién Iwge, quy hoach, ké hoach, chinh s&ch, chuong trinh,

dy én, d& 4n quan trong vé& bao mit hé théng thong tin phyc
vy co quan Dang, Nha, nude

- Ch trl hogc tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghi¢m vé cOng tic hoach dinh chinh sich va thyc thi vé bao
mit hé théng théng tin phuc vy co quan DPang, Nha nudc

- Chit tri hoic tham gja t6 chirc trién khai thye hién cc hoat
déng chuyén mon, ngh1¢p vy theo nhiém vy duge phin
cong;

+ Gidm sit, thu thép, phan tich, bao cdo, théng k&, dy bio
va canh bdo cac nguy; co vé an toan thong tin phyc vu co
quan Pang, Nha nudc.,

+ Kiém tra, danh glé v;q:c thyc hién céc quy dinh v& an todn
thong tin phyc vy co quan Pang, Nha nudc.

+ Nghién ciru, d& xuét trién khai cac gidi phép k¥ thudt, cdc
dy an bao mét he¢ thong thong tin phyc vy co quan Péng,
Nha nuée
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+ Chi: tri {mg ciru, ngéin chin, xit 1y, khic phuc va dién tap
phon chéng tin cong mang.

+ Trién khai céc quy dinh, tiéu chuln, quy chuén vé an todn
théng tin phuc vu co quan Pang, Nha nuéc, huéng din va
d6n dbc thye hién. -

- Thyre hién céac nhi¢m vu khéc theo quy dinh clia phéap luét
hoic do cip trén phén céng.

st

Chuyén vién chinh
bao mét hé théng
théng tin phuc vu
co quan Dang,
Nha nuéc

Chuyén vién

chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién cim,
tham muu
x8y dung vin
ban phap luét;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du 4n,
d¢ 4n quan
trong v& bio
m4t hé théng
thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;
chu tri hodc
tham gia td
chic  trién
khai thyuc thi
cdc nhiém vu
chuyén moén
theo mang
viéc dugce

- Chu tri hofic tham gla nghién ciru, xiy dung, hudéng din,
td chizc thyc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy
dinh ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luét; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n,
d& an quan trong vé bao méit hé thong thong tin phuc vu co
quan Déang, Nha nudc.

- Cha tri ho#ic tham gia so két, tbng két, danh gia va bdo cdo
viéc thuc hién c4c quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phép ludt; chien luge, quy hoach, ke hoach, chinh séch
chuong trinh, di 4n, dé 4n quan trong v& bao mat hé thong
thoéng tin phuc vu co quan Dang, Nha nuéc

- Chu tri hofic tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong téc hoach dinh chinh séch va thyc thi vé bio
mét hé théng théng tin phuc VU ¢o quan Dang, Nha nudce

- Chu tri hogic tham gia t& chirc trién khai thue hién céc hoat
d6ng chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy dugc phan
cdng:

+ Gidm sét, thu thép, phén tich, bdo céo, théng k&, du béo
va canh béo c4c nguy co vé an toan théng tin phuc vu co
quan Pang, Nha nudc.

+ Kiém tra, d4nh gi4 viéc thuc hién c4c quy dinh vé an todn
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nuéec.

+ Nghién ciru, ¢& xuft trién khai c4c gidi phép k¥ thuat, céc
du 4n bao mét hé théng thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudc ]

+ Chu tri ng ciru, ngan chin, xu Iy, khic phuc va dién tip

‘\9,/
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— — - —| ~— > —  [|phincéag - | phong chétig tan ¢ cOng mang. -
+ Trién khai cc quy dinh, tiéu chudn, quy chuén v& an toin
théng tin phyc vu co' quan Dang, Nha nuéce, huéng din va
dén dbc thyc hién.
- Thyc hién céc phigm vy khic theo quy dinh ctia phap luft
_ hoiic do cip trén phén cong.
Tham gia | - Tham gia nghién ctru, xay dyrg, hwéng dan, t6 chirc thye
nghién ciru, { hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh clia B§
tham  muu | Chinh tri, Ban B{ thu; véin ban phap ludt; chién luge, quy
x4y dung vin | hoach, ke hoach, chinh sich, chuong trinh, dy én, dé 4n quan
ban phap luit; | trong vé& bao mat hé théng théng tin phuc vy co quan Pang,
chién  lugc, | Nha nuée.
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 Chuyén vién chinh

bao mét hé théng
théng tin phyc vu
co quan Dang,
Nha nuéce

Chuyén vién

quy hoach, ké

| hoach, chinh

sach, chuong
trinh, dyu én,
d&¢ 4n quan
trong vé bao
méit hé théng

théng tin
phuc vy co
quan Dang,
Nha  nudc;

chi tri hodc
tham gia tb
chite  trién
khai thye thi
cac nhiém vy
chuyén mdn
theo  mang
viée dugc
phén cong

- Tham gia so két, tong két, danh gid va béo cdo viéc thuc
hién céc quy dinh ctid By Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép
ludt; chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh séch, chuong
trinh, dy 4n, d& 4n quan trong vé bo mat hé thong thong tin
phuc vu co quan Pang, Nha nudce

- Tham gia bdi dudmg nghi¢p vy, pho bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh chinh sich va thyc thi vé& bao mat hé
théng théng tin phuc vi co quan Dang, Nha nuéc

- Chii tri hoiic tham gia td chirc trién khai thyc hién cdc hoat
d6ng chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy dugc phin
cdng:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, bdo céo, théng k&, du béo
va canh bdo cic nguy co vé an toan thong tin phyc vy co
quan Déang, Nha nudec.

+ Kidm tra, danh gia vige thyre hign cac quy dinh v& an toan
thong tin phuc vy co quan Pang, Nha nuée.

+ Nghién ciru, d& xuét trién khai cdc giai phép ky thudt, cdc
du an bao mét hé théng thong tin phyc vy co quan Pang,
Nha nuédce

+ Chu tri (g clru, ngin chin, xit Iy, khic phuc va dién tép
phong chéng tin cong mang
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+ Trién kbai céc quy-dinh, tiéu chuan, quy chuan vé an todn
théng tin phuc vu co quan Pang, Nha nuée, huéng din va
ddn dbc thye hién.

- Thye hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phdp luét
hodic do cip trén phan cong.




Phu luc ITI

KHUNG NANG LUC CUA VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 99/2023/TT-BTTIT ngay 28thdng F-ndm 2023

ciia Bé truomg Bé Thong tin va Truyén thng)

STT |NOIDUNG/YEU CAU

MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LYC CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH TTTT

I | NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

1 | Muc tigu vi tri viéc Jam

Ch tr1 tham muy tong bop, tham dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh séch va chi
tri x4y dung, hoan thién van ban quy pham phép luét, dy 4n, dé 4n vé nganh, linh virc thong tin va truyén
thong!; chi tri, t& chirc trién khai thye thi c4c nhiém vu chuyén mén theo méng cong viéc duge phén
cong

2 Ning lyre

Am hiéu chil truong, dudng 16i ciia Déang, phép ludt va dinh hudng phat trién, chién luge, chinh sich
ciia nganh, linh vy cdng téc; ndm viing hé théng chinh tri, hé thong to chirc cdc co quan nha nuéc, che
d6 céng vu, cdng chirc va céc kien thuc, k¥ néng chuyén mdn nghiép vu thugc nganh, linh vue quan ly

C6 ning luc nghién ctru, xdy dung van ban quy pham -pl}é'p luat, dé 4n, du én, chuong trinh hanh dong;
ning Iyc tham muu hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach gén v&i chuyén mon nghiép
vu ctia nganh, linh vuc hodc dia phuong noi cong tac

Cé néng luc phén tich, tbng hop, hé théng héa va dé xuft cac giai phap dé hoan thién hoiic giai quyét
céc van dé thi_;c tidn d3t ra thudc pham vi quan Iy theo nganh, linh vuc hofic dia phurong

Biét vanﬂdung c4c kién thirc co ban va ning cao vé nganh, linh vire; ¢ k¥ ning thuyét trinh, gidng day,
hudéng din nghiép vu ve nganh, linh vire

N#m vimg tinh hinh va xu thé phét trién ciia nganh, linh vuc trong nuéc va thé gi6i; c6 kha ning td chirc
nghién ciru phyc vy quan 1y va xir 1y thong tin quan ly

Cé k¥ néng soan thao, thuyét trinh, bao vé xdy dung va trién khai di 4n, dé 4n, chuong trinh lién quan
dén cong tac quan 1y nha nude clia nganh, linh vyre hojc dia phuong noi cong tac

C6 ning lyc td chic thuc hién vige tng dung tién bd khoa hoc k¥ thuat d€ cai tién va néng cao chét
lugng, hiéu quéi cong téc trong nganh, linh vuc ho#ic dia phuong

Nganh, linh vyc thdng tin va truyén thong bao gdm: béo chi; phét thanh, truyén hinh va thong tin di¢n tir; théng tin i ngoai; thong tin co' s&; xufit b, in va phét hanh; buu
chinh; vifn théng; tAn s v6 tuyén dign; céng nghé thong tin (gdm: cong nghiép cong nghé thong tin; ing dung céng ngh théng tin, chuyén ddi s8); giao dich dién tir; an todn

théng tin mang,

e



Trinh d§, kinh nghié¢m

Trinh d§ dio tao:

- Tét nghiép dai hoc tr& 1én véi nganh hodc chuyén nganh d&o tao phu hgp véi linh vy cdng téc.

- C6 bing tét nghiép cao cép 1y luan chinh trj ho¥ic bing cao cAp 1y ludn chinh trj - hanh chinh hoic cé
gidy xdc nhén trinh d9 1y ludn chinh trj twong dwong cao cp 1y luan chinh tri cia co quan ¢6 thim
quyén. .

Kién thirc bo tro: ’

» C6 trinh @5 quan ly nha nuée d6i véi cong chire ngach chuyén vién cao cip va turong dwong;

«Co u'inhzdé tin hoc, ngoai ngft phil hgp theo yéu cu cia b, nganh, dja phuong doi véi timg vi tri viée
lam cu the.

Kinh nghiém (thanh tich cong tc):

« C6 thoi gian giit ngach chuyén vién chinh va tueng duong tir di 06 ndm tré 1én. Trudng hop cé thai
gian tuong dirong v&i ngach chuyén vién chinh thi thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh tbi thiéu 01
nim (du 12 thang).

« Trong thoi gian gifr ngach chuyén vién chinh hosc tuong duong d& chi tri xdy dung, thdm dinh it nhét
02 vin ban quy pham phép luét hoic d& tai, d& 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc chp nha
nuéc, chp bd, chp ban, cAp nganh hoc cép tinh ma co quan sir dung cong chirc duge giao chi tri nghién
ciru, xiy dyng da duge cip c6 thim quyén ban hanh hoic nghiém thu

NGACH CHUYEN VIEN CHINH

Muc tiéu vj trf viéc [am

Chu tri ho#ic tham gia nghién clru, tham muu, tong hop, th&m dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ké
"hoach, chinh s4ch va chu tri x4y dung, hoan thién vin ban quy pham phép ludt, du 4n, d€ dn vé nganh,

linh vure thong tin va truyén thoéng; chu tri, t8 chirc trién khai thuc thi cdc nhiém vy chuyén mon theo mang|
cdng viéc duge phin cdng

Ning luce

N&m vimg chu truong, dudng 161 cia Dang, phap luat vé nganh, Iinh virc cong tic va céc kién thirc, k¥
néng chuyén mén nghiép vu thudc nganh, linh vire quan ly

C6 kba nang tham gia xay dvng vin bin quy pham phép luit, dé 4n, dy 4n, chuong trinh hanh ddng val
huéng déan thye hién ché @6, chinh sach, quy dinh vé quén ly nha nuéc thudc nganh, linh vyc hodc diaj
phuong cong tdc '

Nam dugc tinth hinh va xu thé phat trien ciia nganh, linh vye cong tic trong nudc va thé gidi; c6 kha ning
t8 chitc nghién ctru phyuc vy quéan ly va xir 1y thong tin quan ly

C6 ning lyc 1am viéc dgc 14p hode phdi hop theo nhém; c6 ky nang soan thao vin ban va thuyet trinh céc
van dé dugc giao nghién ctru, tham mwu
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Trinh d§ dao tao:

Tét nghiép dai hoc tré 1én v6i nganh hoic chuyén nganh dao tao phi hep véi linh vire cong téc.
Kién thirc bb tre:

» C6 trinh d6 quan ly nha nuéc dbi v6i cong chirc ngach chuyén vién chinh.

+ C6 trinh dg‘) tin hoc, ngoai ngit phit hgp theo yéu cu clia b, nganh, dia phuong dbi véi timg vi tri viée
1am cy thé.

Trinh 46 Kinh nghiém (thanh tich cing tic):

+ C6 théi gian gift ngach chuyén vién va tuong duong tir dd 09 ndm trd 1&n. Trudng hop cé thadi gian
tuwong duong véi ngach chuyén vién thi thdi gian giit ngach chuyén vién t6i thidu 01 nim (dd 12 thang).
« Trong thdi gian gilt ngach chuyén vién ho3c twrong duong d& chu tri ho#ic tham gia xdy dung, thdm
dinh it nhét 01 van ban quy pham phép luat hoic d& ti, ¢& 4n, dy 4n, chuong trinh nghién cfru khoa hoc
cAp co s& trd 18n ma co quan sir dung cong chirc duge giao chu tri nghién ciru, xdy dyng da duge cip co
thAm quyén ban hanh ho#ic nghiém thu.

NGACH CHUYEN VIEN

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach,
o ” chinh séch va chu tri xay dyng, hoAn thién vﬁn ban quy pham phap ludt, dir 4n, dé 4n vé nganh, linh vyc
Muc tiéu vi trf vige lam théng tin va truyén théng; chi trl, t8 chirc trién khai thyc thi c4c nhiém vy chuyén mén theo méng cdng
viéc dugc phén cong.

Nam vimg duéng 101, chu truong cua Pang, phap ludt vé nganh, linh vrc cong tac, cdc muc tiéu va d6i
tuong quan Iy, hé théng c4c nguyén tic va co ché quéan 1y nghiép vu thudc pham vi céng tac;

C6 kha nang tham gia xdy dung va huéng dan thuc hién ché d9, chinh séch, quy dinh vé quan ly nha
Ning lire nuéc thude nganh, linh virc hodc dia phuong cdng tic; ¢ kha ning tham gia nghién ciru phyc vu quan
) Iy va xit ly théng tin quén ly;

Cé6 néng luc 1am viéc dgc 1ap hozc ph01 hgp theo nhém c k¥ nfmg soan thdo van ban va thuyét trinh
cdc vin d& duge giao tham muu, dé xuét

Trinh 4§ dao tao: ~

Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop vdi linh vire cong tac.

Trinh dﬁ Klen thirc bO fl"Q'

« C6 trinh 4§ qua’m 1y nha nudc dbi véi céng chirc ngach chuyén vién. :

« C4 trinh &9 tin hoc, ngoai ngit phi hgp theo yéu cau cia bd, nganh, dia phuong d6i véi timg vi tri viée

lam cu thé.
'\5”/




NGACH NHAN VIEN

Thyec hién nhi¢m vy cy thé theo quy trinh, quy dinh, rnang tinh gian don, ddm béo thdng tin lién lac, phuci

Muc tigu vi tri viéc lIam vu co quan Dang, Nha nudc

Né&m vimg quy ché, quy trinh tic nghiép theo yéu ciu nhiém vu dugce giao;

Ning lure ) -
Str dung thanh thao cic phuong tién, thiét bj k thuft phuc vu yéu chu nhiém vy.
Trinh d§ ddo tao: .
C6 bing tbt nghiép trung chp trd 1én v6i nganh hodic chuyén nginh dio tao phu hop véi linh virc cong
ta '
. Trinh b ©
' Kién thirc bd trq’

C6 ching chi b01 dudng nghiép vu lién quan dén cAc cong viéc duge giao néu nhiém vy holc vi tri viée
Jam yéu ciu. -
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