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- — Quy-dinh dinh mirc kinh té - k§y thuat dich vu sw nghiép. cong/@f&’/ 12
CONG VAN DENs{ dung ngin sich nha nuée vé théng tin, tmn
Gigr ., wgéy ..... AHE trong linh vue tiéu chuin do lwong chit lwgng

VAN PHONG CHIiNih2H{4

Céin cir Ludt Tiéu chudn vd quy chudn kj thudt ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Céin cit Lugt Chdt heong san phdm, hong héa ngay 21 thang 11 ndm 2007;
Cdn cu Ludt Do luong ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Céin cir Ludit Xudt ban ngay 20 thng 11 ndm 2012;

Can cvt Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 ndm 2016,

Céin cie Nghi dinh s6 95/2017/NP-CP ngay 16 thang 8 ndm 2017 cua Chinh
phi quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 18 chite ciia B6 Khoa hoc

.

va Cong nghé;

Céin cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nim 2021 ciia Chinh
phit quy dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong ldp;

Thuc hién Quyét dinh sé 2099/0P-TTg ngay 27 thang 12 nam 2017 cua Thu
tucng Chinh phu ban hanh “Danh muc dich vu sy nghiép céng sw dung ngdn sdch
nha nude thude linh vue qudn ly nha nuée ciia B¢ Khoa hoc va Cong nghé”’;

Theo dé nghi cua Tong cuc trucng Téng cuc Tiéu chudn Do luong Chat
lwong va Vu trudng Vu Phdp ché;

B¢ trudng Bé Khoa hoc va Cong nghé ban honh Thong tu quy dinh dinh
mikc kinh té - ky thudt dich vu sy nghiép céng st dung ngdn sdch nha nudc vé
théng tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chudn do luomg chét luwong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tu ndy quy dinh 03 (ba) nhém dinh mitc kinh té - k¥ thuat dich vy
st nghiép cong sir dung ngén séch nha nuéc vé théng tin, tuyén truyén trong linh
vuc tidu chudn do lwdng chét luong:

a) Pinh méc kinh té - k§ thuat dich vu sy nghiép cong s dung ngan sach
nha nuéc vé khai thic, san xudt tin bai, bién tap, xudt ban cho tap chi dién tv, tap
chi gidy, Cbng théng tin dién tir Téng cuc Tiéu chudn Do ludng Chét hrong:
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Dinh mirc kinh té - k§ thuit dich vu su nghiép céng str dung ngln séch
nha nudc vé khai thac, san xuét tin bai, bién tap xuét ban cho tap chi dién ti,
tap chi gidy: dinh muc dp dung tuong Ung theo quy dinh tai Thong tu sb
18/2021/TT-BTTTT ngay 30 thang 11 ndm 2021 cua Bo truong B Thong tin
va Truyén thong ban hanh Dinh mic kinh té - k¥ thu4t hoat dong bao in, bao
dién tir.

Dinh muc kinh té - k§ thuét dich vu sy nghiép cong str dung ngan sach
nha nuée vé Cong théng tin dién tir Tbng cuc Tiéu chudn Po ludng Chét luong:
dinh mirc 4p dung tuong Ung theo quy dinh tai Thong tu s6 06/2022/TT-BKHCN
ngay 31 thang 5 ndm 2022 cta B$ trudng Bo Khoa hoc va Coéng nghé ban hanh
dinh mrc kinh té - k§ thuat cac dich vu sy nghiép cong st dung ngén sich nha
nudc trong linh vic théng tin, théng ké, thu vién khoa hoc va cong nghé;

b) Pinh muc kinh té - k§ thuit dich vu su nghiép cong sir dung ngan séch
* nha nudc vé cdp nhat théng tin co s& dit liéu chuyén nganh trong linh vyc tiéu
chudn do ludng chét luong tai Phu luc I kém theo Théng tu nay;

¢) Dinh mic kinh té - k¥ thuat dich vu sw nghiép cong st dl_mg ngan sach

nha nuéc vé quan 1y thdng tin tu liéu chuyén nganh trong linh vuc tiéu chuén do

lirbng chét lugng tai Phu luc II kém theo Thong tu nay.

2. Dinh mirc kinh té - k¥ thuét dich vy sy nghiép cong sir dung ngén sach
nha nuée vé thoéng tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chudn do ludng chit luong
ban hanh kém theo Thong tu ndy chwa bao gdm hao phi clia tic gia trong sing téc
dbi vé6i tac phém duoe xudt ban va hao phi ban quyén théng tin tu lidu.

Diéu 2. Pbi twong 4p dung

1. Cac co quan, td chirc, c4 nhén sit dung ngén sach nha nudc dé thye hién
thong tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chudn do ludng chét luong.

2. Cac co quan, tb chirc, c4 nhan lién quan dén hoat dong quéan ly nha nuéc
vé thong tin, tuyén truyén trong linh vyec tiéu chuén do luong chét luong.
~ Didu 3. Giai thich tir ngir

1. Dich vu sy nghiép c6ng sir dung ngan sach nha niréc vé thong tin, tuyén
truyén trong linh vyc tiéu chudn do ludng chit lugng 1a dich vu céng thue linh
‘vye khoa hoc va cong nghé, do don vi sy nghiép cong thyc hién, phuc vu quan 1y

nha nude vé théng tin, tuyén truyén trong linh vyc tiéu chuédn do ludng chit lugng
dugc nha nudc bao dam kinh phi thuc hién.

o
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2. Pinh m1rc kinh té - k¥ thuat dicl'; v1,i su nghigp cong sir dung ngin sich

‘!l.bvruk

nha nuéc vé thong tin, tuyén truyén trong linh vyc tidu chudn do ludmg chét
lugng (sau dfy goi tit 1a dinh mirc kinh té - ky thuét) 14 mirc hao phi cin thiét
vé lao déng, méy méc, thiét bi, vat tu d& hoan thanh mot don vi san pham (hoiic
mdt khdi lwong cdng viéc nhét dinh) trong didu kién cu thé phuc vu quan ly
nha nudc.

3. Co s0 dit liéu chuyén nganh trong linh vyc tiéu chuin do lwong chit
luong 1a tdp hop céc thdng tin, dit liéu duoc xdy dung theo mot ciu tric nhét
dinh, nhdm muc dich d& dang khai théc, sir dung, quan ly théng tin vé tiéu chudn
do luémg chét luong,. |

4. Cap nhat thong tin co s& dit liéu chuyén nganh trong linh vyc tidu chudn
do ludng chét lugng 12 qua trinh tiép nhén, kidm tra, xir Iy va 1am méi thong tin,
co s& dit liéu vé tidu chudn do ludng chit lugng.

5. Quan ly thdng tin tu liéu chuyén nganh trong linh vuc tidu chuin do
ludng chét luong 13 viéc xem xét, danh gia, ra soat va hé thng lai thong tin tu
ligu trong vige Iuu trit, phan loai, bao quéan céc tai liéu chuyén nganh nay nhim
phuc vu cho viéc tim kiém, khai théc, sit dung tu liéu c6 hiéu qua vé tidu chuén
- do ludng chit lwong. '

6. Trong Thong tu ndy, cdc chit viét tit dudi day dwoc hiéu nhu sau:

Chir viét tit Noi dung viét tit
TCPLCL Tiéu chuén Do ludng Chét luong
TCVN Tiéu chuén quéc gia
TCCS Tiéu chuén co sé
TCN Tiéu chuén nganh
QCVN ' - Quy chuén k¥ thuat quéc gia
QCPP Quy chuén k¥ thut dia phuong
PLVN " Poludng Viét Nam
CSDL Co s& dit lidu
KT -KT | Kinh té - k§ thudt
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Piéu 4. Phuong phap, co s&‘j_iﬁy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuit

1. Xay dung dinh mL_'rcukinh té - k§ thuét 4p dung quy dinh tai céc vin ban
quy pham phép luét: |

a) Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh
pht quy dinh vé ché d6 tién luong d6i véi can b, cong chirc, vién chitc va luc
luong vil trang; Nghi dinh 6 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nim 2016 cia
Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP;

b)Nghi dinh s6 38/2019/ND-CP ngay 09 théang 5 nim 2019 cia Chinh
phu quy dinh muc luong co so ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc va luc
lugng vii trang;

¢) Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Tha
tudng Chinh pht quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung méy méc, thiét bj;

d) Thong tu lién thh s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 ndm

2014 cta Bd trudng B Khoa hoc va Cong nghé va B trudng Bé N6i vu quy dinh
ma sé va tiéu chun chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va
-cdng nghé; Thong tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20 thang 01 ndm 2020 cua Bo
trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé sua d6i, bd sung mot s6 didu cia Théng tu lién
tich 56 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV; |

&) Théng tu sb 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim 2017 cta B
trudng B Tai chinh vé huéng din ché do ké toan hanh chinh, su nghiép;

e) Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nim 2018 ctia B6 trudng Bo
Tai chinh huéng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢6 dinh tai co
quan, t8 chire, don vi va tai san c¢b dinh do nha nudc giao cho doanh nghi€p quan ly
Jkhong tinh thanh phdn vén nha nuéc tai doanh nghiép;

g) Théng tir sb 18/2021/TT-BTTTT ngéy 30 thang 11 ndm 2021 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng ban hanh Pinh mirc kinh té - k§ thuét hoat
ddng bao in, bao dién tu;

h) Théng tu sé 06/2022/TT-BKHCN ngay 31 thing 5 nim 2022 cia Bé
trudng Bo Khoa hoc va Coéng nghé ban hanh dinh muc kinh té - k¥ thuat céc
dich vu su nghiép cong sir d\_’ing ngin sach nha nudc trong linh vuc thong tin,
théng k&, thu vién khoa hoc va céng nghé.

2. X4y dung dinh mrc kinh t& - k§ thudt chua c6 quy dinh cy thé

Phuong phap xdy dung dinh muc chua c6 van ban quy pham phép luat quy
dinh cu thé thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Théng tw s6 21/2019/TT-BKHCN
ngay 18 thing 12 ndm 2019 ctia BS trudng B Khoa hoc va Cong nghé quy dinh quy



trinh x4y dyng dinh mirc kinh tbé'}‘lgthuét‘ glghyusu nghi€p cong sir dung ngan sach
nha nudc thuge Iinh vuc quéan ly nha nude ctia B§ Khoa hoc va Cong nghé.

a) Phuong phép thong ké téng hop |

Trén co s s6 lidu théng ké héng nim va dva vao kinh nghiém thuc té trong
hoat d@dng thong tin, tuyén truyén tai Tong cyuc Tiéu chudn Po ludng Chét luvong
1am co s¢ xay dung céc dinh mc kinh té - k§ thuét.

b) Phuong phép tiéu chuin

Trén co s& cée tidu chudn k§ thuat, quy dinh phéap luat vé thai gian lao dong,
ché d6 nghi ngoi dé xdy dyng dinh mfxc lao dong cho tlmg cdng viéc; cin ¢ cac
tiéu chuan k¥ thuat, quy dinh cia phép luit dé x4c dinh muc tiéu hao d6i véi timg
cdng viée, xay dung dinh mirc thiét bi va vat tu.

c) Phuong phap phan tich, thuc nghiém

Trién khai céc hoat dong khao sat, thue nghiém theo timg quy trinh, ndi dung
cOng viéc dé phan tich, tinh to4n timg yéu t& ciu thanh dinh mirc kinh té - k¥ thuét 4p
dung cho céc hoat dong thong tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chudn do ludng
chét Iugng.

3. Co s& xay dung dinh mite kinh té - k¥ thuét

Pinh mic kinh té - k§ thuét quy dinh tai Thoéng tu nay duge xay dung trén
co s& Théng tu sb 18/2021/TT-BTTTT ngay 30 thang 11 nam 2021 cua B trudng
B6 Théng tin va Truyén théng ban hanh Dinh mirc kinh té - k§ thuat hoat dong
béo in, bao dién tir; Thong tu sb 06/2022/TT-BKHCN ngay 31 thang 5 nim 2022
cua Bé trudng B6 Khoa hoc va Cong nghé ban hanh dinh mirc kinh té - k¥ thuat
cac dich vu sy nghiép cdng str dung ngén sach nha nudc trong linh vuc théng tiﬁ,
théng k&, thu vién khoa hoc va céng nghé va “Quy trinh thyuc hién dich vu su
nghiép cbng sir dung ngén sdch nha nudc vé théng tin, tuyén truyén trong linh
vuc tiéu chudn do ludng chét lugng da dugce phé duyét”.

Diéu 5. Ni dung dinh mirc kinh té - k§ thuat

1. Pinh mitc kinh té - k¥ thuat xdy dung theo quy dinh tai Didu 14 Thong tu sb
21/2019/TT-BKHCN, bao gém c4c dinh mirc thanh phén nhu sau:

a) Binh mirc lao déng: La mirc tidu hao thdi gian lao dong cén thiét theo timg
chuyén mén, nghiép vu dé thyuc hién mét budce cong viéc hodc toan bd cong viéc theo

Quy trinh thuc hién dich vu dat dugce céc tiéu chi, tiéu chuén theo quy dinh.



6

Pinh mirc lao dng gdm: Pinh mirc lao ddng truc tiép va dinh mirc lao dong

gién tiép.
Pinhmiclao _  Dinh mic lao dong tryc N Dinh mirc lao d4ng gian
déng tiép (thuc hién) tiép (quan 1y, phuc vy)

Pinh mirc lao dong truc tiép dé thirc hién xong cac cong viée nhu: thu thap
thong tin, tai li¢u, hinh anh; bién tap; ché ban; cap nhét co s¢ dir liéu; ra soat va
quén ly théng tin tu li€u, co s& dit li¢u. Murc hao phi thoi gian lao dong trong dinh
mirc dugc tinh bing cong. |

Pinh mic lao dong gian tiép (quan 1y, phuc vu) quy dinh ty 18 13 15% (mudi
1am phén trim) ctia dinh mirc lao dong truc tiép;

b) Dinh mitc mdy mdc, thiét bi: La thdi gian st dung can thiét dbi véi timg
loai may méc, thiét bj dé hoan thanh viéc thuc hién mdt bude cdng viéc hodc toan
b cong viéc theo Quy trinh thue hién dich vu dat dugce céc tiéu chi, tiéu chuén theo
quy dinh; don vi tinh 13 ca;

¢) Dinh mirc vat tu: La muec tiéu hao ting loai nguyén, nhién liéu, 56 lugng
vét tu can thiét dugc st dung dé thuc hién mét bude cong viéc hodc toan bd cong
viéc theo Quy trinh thyuc hién dich vy dat duoc céc tidu chi, tiéu chuén theo quy dinh.

2. Tong dinh mirc va 4p dung dinh mvc kinh té - k§ thuat

a) Binh mrc kinh té - k¥ thuét dich vu su nghiép cong stt dung ngén sach
nha nuée vé théng tin, tuyén truyén trong linh vuc tidu chuin do ludmg chit luong
13 mrc tbi da céc chi phi, tiéu hao cac yéu t6 vé lao ddng, thiét bi va vat tu dé hoan
* thanh mét don vi san phdm hodc mét khéi lugng cong viée dat duge cée tiéu chi,
tiéu chuin do co quan ¢6 thim quyén ban hanh.

b) Pinh mttc kinh té - k§ thuét dich vy sy nghiép cong st dung ngan sach
nha nuée vé thong tin, tuyén truyén trong linh vuce tiéu chudn do ludmg chét luong
phuc vu x4y dung du toan va don gia cho dich vu thdng tin, tuyén truyén trong linh
vyc tidu chudn do ludng chétlugng c6 sit dung kinh phi theo phuong thirc do nha
nude dit hang, giao nhiém vu sir dung ngudn ngén sach nha nudc.

¢) Céc co quan, t6 chirc cé hoat dong thong tin, tuyén truyén vé Iinh vuc tiéu
chuén do ludng chit lwvong can ci didu kién, tinh hinh thyc t& dé 4p dung cy thé phu
hop véi co quan, tb chite, dja ban nhung khong duge vuet qua dinh mitc kinh té - k§
thuat ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pidu 6. TS chire thwe hién

Téng cuc trudng Téng cuc Tiéu chuén Po lwdng Chét luong c6 trach nhidm td
chitc hudng din, ph bién, tuyén truyén, trién khai thyc hién Thong tu nay.
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Pidu 7. Diéu khoan thlhanh s (it s
1. Théng ti nay cé hidu luc tir ngay 04 thang 4 Ondm 2022.

2. Céc bd, co quan ngang bd, co quan Trung wong, co quan thuge Chinh
pht, Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong va cac td chure,
c4 nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin vudng méc, d& nghi céc co
quan, don vi phan anh vé B6 Khoa hoc va Céng nghe de xem xét, g1a1 quyet /.

Noi nhan:
- Viin phong Tdng Bi thu;
- Thi tudng; cac Phé Thi twéng Chinh phu;
- Vin phong Quéc héi;
- Vén phong Chinh phi;
- Cac B9, co quan ngang BJ, co quan thuc CP;
- UBND céc tinh, TP tryc thudgc Trung wong;
- S& KH&CN céc tinh, TP trye thuge TW;
- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phép);
- Céng bao, Cbng théng tin dién tir Chinh ph;
- Cong TTPT Bd Khoa hoc va Cong nghé ;
- Cac don vij thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé;
-Lwu: VT, TBC, KHT C

W’W\\




NGCHAT LUQ’NG
(Kém theo 1710 ng tu’ $6 12/2022/TT-BKHCN
ngay 15 thang 8 ndm 2022 cia Bj trucong B Khoa hoc va Céng nghé)

I. Khai quat chung

1. Dich vu cip nhét thong tin co s& dit 1iéu (CSDL) chuyén nganh trong
linh vuc tiéu chudn do ludng chit lugng 1a cac hoat dong thu thap, xit 1y thong
tin, ing-dyung cdng nghé thong tin va kién thirc chuyen mén nhim muyc dich
cdp nhit, luu gift, khai thac, st dung thong tin vé&: Tiéu chuin quéc gia, tiéu
chuén co sd, tiéu chuin nganh, tiéu chuin quéc té, tiéu chuln nuéde ngoai; quy
chuén k§ thuit quéc gia, quy chuln k§ thuét dia phuong; do ludng; quan ly
chét luong; Giai thuéng Chét luong Quéc gia,... mgt cach c6 hiéu qua, kip thoi.

Hoat dong cap nhét thong tin CSDL chuyén nganh gitip duy tri tinh nhét
quén cta dit lidu, ddm bo an ninh, tiét kidm chi phi trong cong tac phuc vu quan
1y nha nuéc, ddng thoi ning cao hidu suét lao dong trong hoat d6ng kinh doanh
dich vu sy nghiép cong.

Dinh muec kinh té - k§ thuat dich vu su nghiép cong sir dung ngén sich
nha nuée vé cap nhit théng tin CSDL chuyén nganh trong linh virc tiéu chuin
do ludng chét lugng (viét tit 13 dinh mic kinh té - k§ thuat dich vu su nghiép
cong st dung ngén sach nha nuéc cdp nhat théng tin CSDL chuyén nganh)
thudc nhém dinh mue kinh té - k§ thuat dich vu su nghiép cong sir dung ngén
shch nha nude vé thong tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chuan do ludng
chit lwong.

2. Noi dung dich vu su nghiép cong sir dung ngéan sach nha nuée vé cip
nhét thong tin CSDL chuyén nganh bao gém 04 nhém dich vu:

- Xay dung CSDL co s& dit lidu d& thuc hién cip nhét;
- Cép nhat CSDL co s& dif liéu;
- Sao Iy, ddng by CSDL co s dit lidu trén hé théng phan mém;

- Tra ciry, truy xuét thong tin CSDL co s& dit liéu trén hé théng phin mém.
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So dé néi dung dich vu hoat dong cdp %hdt tho‘ng tin CSDL chuyén nganh:

Cap nhit thong tin
CSDL chuyen nganh

[
I 1 1
A a A Tra clru tru
Xay dung CSDL Cip nhit| |Sao lwu, ddng bd » triy
dé thue hién cap nhat CSDL CSDL trén h¢ xuit thong tin

I théng phin mém GSDL frén he
[ 1 sp thong phin mém

CSDL thw CSDL toan vian -
muc _
Tai liéu
] A . K
nen giay
Tai liéu
dién ti¥

So 46 céc budc cong viée va ndi dung cu thé vé dich vu cap nhat thong
tin CSDL chuyén nganh dugce quy dinh chi tiét tai Muc II Phu luc nay va tai
Quy trinh thuc hién dich vu su nghiép céng st dung ngin sich nha nuée vé
thong tin, tuyén truyén trong linh vyc tiéu chudn do lwong chét lugng.

3. Ap dung dinh mirc kinh té - k§ thuat

3.1. Hao phi lao dong truc tiép (nhan cdng) dbi vdi cap nhat thong tin
co s¢ dir liéu chuyén nganh dugce ap dung tinh theo cdc mirc nhu sau:

 a) P6i véi tai lidu bing Tiéng Viét: 100% theo dinh mitc;

b) béi voi tai ligu béng tiéng nudc ngoai hodc ngdn ngir khac: 150% so
véi dinh mirc; -

c) D61 véi cdc tai lidu bi hu hdng, cin phuc che 15 0% so v&i dinh mirc
(chi dp dung khi xdy dung CSDL toan van nén gidy).

3.2. Hao phi lao déng gian tiép (quan ly, phuc vu) quy dinh theo ty 1&
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phin trim (%) ciia hao phi lao ddng trirc tiép. Hao phi lao dong gian tiép (quén 1y,
phuc vi1) bing 15% hao phi lao dong truc tiép.

3.3, Di véi hoat dong thong tin, tuyén truyén trong linh vyc tiéu chuin
do ludmg chit lugng: Céc chirc danh lao d6ng trong thanh phan hao phi lao déng
(nhan céng) cta bang dinh muc 4p dyng theo Théng tr lién tich sb
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 théng 10 ndm 2014 ctia B trudng Bo
Khoa hoc va Cong nghé va B trudng BC) No6i vu quy dinh ma sb va tiéu chudn
chire danh ngh& nghiép vién chitc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé; Théng
tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20 thang 01 nim 2020 ctia B trudng B Khoa
hoc va Cong nghé stta ddi, bd sung mot sb didu cia Théng tu lién tich sb
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV. | R

Trudng hop céc chic danh lao ddng trong thanh phén hao phi lao dong
(nhan céng) khong c6 trong Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV,
Théng tu sb 01/2020/TT-BKHCN, Théng tur s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01
thang 07 ndm 2022 cia B0 trudng Bo Vian hda, Thé thao va Du lich quy dinh ma
s6, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh thu
vién thi dp dung theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004
ctia Chinh phii v& ché d6 lwong d6i véi can b, cong chirc, vién chite va lye lugng
vii trang, Nghi dinh s 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nim 2016 ctia Chinh
ph sira ddi, bd sung mot s6 didu cita Nghj dinh sé 204/2004/ND-CP hoic 4p dung
céc chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khéc tuong duong.

IL Pinh mitc kinh té - k§ thujt |

Dinh mirc kinh & - k§ thu4t dich vu su nghiép c6ng sir dung ngén sich nha
nuée vé cip nhat thong tin CSDL chuyén nganh trong linh vire tiéu chuin do
ludmg chét lugng bao gdm 04 dich vu, cu thé: '

1. Xay dung co s& dit liéu dé thue hién cip nhit

Dich vu x4y dung CSDL d& thyuc hién cfip nhat 13 dich vu su nghiép cong
str dung ngan sach nha nude thude dich vu sy nghiép cong sir dung ngén séch
nha nuée vé cip nhat théng tin CSDL chuyén nganh trong linh vyc tiéu chuén

do ludng chét lugng, bao gdm c¢6 02 dich vu nhu sau:

1.1. Xdy dung co s¢ dir liéu thue myc -



a) So do6 céc budc cong viée

Xéac dinh ky hiéu phén loai

N2

Vio s ding ky

\Z

Nhép s dang ky cdc kho vio biéu ghi trong CSDL

A4

Xéc dinh ky hiéu xép gi (t5 chie/thu muc)

AV

Dinh chu dé va tir khéa

\Z

Lam m$ ta the muc (Theo tiéu chuin quéc t8)

N\

Nhip dit liéu thrr muc vao biéu ghi trong CSDL

N\

Luru lai biéu ghi

\Z

Phan chia va sdp xép thu muc theo céc kho dién tit ciia CSDL

b) Bang dinh mtrc kinh t4 - k§ thudt

Don vi tinh: 01 thu muc

Thanh phin hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc

Lao d¢ng (nhin cong)

K§ su hang III bac 5/9 Céng ‘ | 0,09

May mée, thiét bi sir dung

- | May tinh dé ban - Ca 0,09



S

1.2. Xay dung co s¢ dit liéu toan vin®
1.2.1. B6i véi tai liéu nén gidy

a) So do cac budc cong viéce

Chuén bi tai lidu

N\

Scan tai liéu (thiét 14p thong s6 ciu hinh, cin chinh trén thiét bi méay scan)

\Z

LAy dit liéu tai liéu tir mdy scan théng qua phin mém lién két v6i mdy tinh

N/

X .1)'1 k¥ thuat file tai liéu (kiém tra dinh dang file; chén, tach,
x0a trang ho#c hinh anh c¢o lién quan...) ‘

\Z

Chuyén dbi dinh dang file tai liéu va dit tén tai lidu

.

Kiém tra chat lugng sau chuyén doi, so hoa lai tai liéu khéng dat yéu cau

>

Téng hop, nhap théng tin mo ta tai lidu vao cic trudng thong tin trong
biéu ghi

K

Lam tom tét tai lidu

<

Pinh file tai lidu d4 sb héa vao bidu ghi

N\

Kiém tra, d6i chi€u cac ndi dung ctia bieu ghi so vdi file toan van duge
dinh kém biéu ghi

\J

Hiéu chinh biéu ghi

N\

Kidm tra lai 4n cudi hién thi cia biéu ghi trong CSDL

N\

Nghiém thu, sao lru tai liéu s héa vao thiét bj luu trit
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b) Bang dinh mic kinh té - k§ thuat

Pon vi tink: 01 biéu ghi

Thanh phin hao phi Donvitinh | Trisé dinh mic
Lao dong (nhan cong)
Chuyén vién bac 6/9 Cong 0,096
M3y moéc, thiét bi si dung
Méy tinh dé ban Ca 0,083
Médy scan Ca 0,05
Vit tw sit dung
Hop file tai 1idu (khd A4, kich c& Chiéc - 0,1
t6i thidu gay 10cm)
Thiét bi luu tri (8 ghi dung lugng Chiéc 0,002
t6i thidu 256 GB)




1.2.2. Déi véi tai lidu dién tr

a) So do6 cac budce cong viéce

Lua chon, x4c dinh ngudn tai liéu

N\

Tai tai liéu

N

Kiém tra, danh gi4 tinh x4c thue cia tai lidu

N\

Xt ly dinh dang tai liéu (Kiém tra dinh dang file; Chén, tich, x6a trang
hodc hinh anh ¢6 lién quan...)

N\

Chuyén ddi dinh dang file tai lidu va dit tén tai lidu

I

Kiém tra chit luong sau khi dinh dang, sira lai néu tai liéu chua dat yéu céu

N

Téng hop, nhip théng tin md t tai lidu vao céc trudng thdng tin trong
biéu ghi :

I

‘Lam tom tit tai lidu

N

Pinh file tai liéu vao biéu ghi

N\

Kiém tra, d6i chiéu c4c ndi dung ctia bicu ghi so véi file toan vin dugc
dinh kém biéu ghi

NI

Hiéu chinh bidu ghi

A4

Kiém tra lai 14n cubi hién thi cia biéu ghi trong CSDL

N\

Nghiém thu, sao luu ti 1iéu dién tir d& chuin héa vao thiét bj luu trit
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b) Bang dinh mtc kinh té - k¥ thuét

Bon vi tinh: 01 biéu ghi

Thanh phin hao phi

Don vi tinh

s K e ,
Tri so0 dinh mirc

Lao d§ng (nhan cong)

Cong

Chuyén vién béc 6/9 0,096
My méce, thiét bi sir dung

May tinh d8 ban Ca 0,09
Vat tw sit dung

Thiét bi lru trit (5 ghi dung Chiéc 0,002

lugng t5i thiéu 256 GB)

2. Cap nhit co s& dir lidu

a) So do cac budce cong viée

Xéc dinh loai CSDL can cép nhat

R

Xac dinh cac ndi dung cén cip nhét cia CSDL

NS

Thyec hién cép nhat cac thong tin mé&i vé ndi dung ciia CSDL vao céc
trudng théng tin trong biéu ghi (thém mdi, chinh stta, x6a)

NI

Hiéu chinh bidu ghi

NS

Kiém tra lai 1in cudj hién thi cula biéu ghi trudc khi tién hanh sao iy,
ddng bd CSDL

NS

Dinh ky kiém tra phat hién 151 v& nodi dung hoic 16i ky thudt, cdp nhét cic
thong tin méi cla tai lidu dé kxp thoi xir 1y




Bl

b) Bang dinh mc kinh té - k¥ thust

Don vi tinh: 01 biéu ghi

Thanh phin hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mikc
Lao ddng (nhan cong)
Chuyén vién bac 6/9 Cong 0,04
M4y méc, thiét bj sir dung
M4y tinh ¢& ban Ca 0,05

3. Sao lwu, ddng bd co sé dit lidu trén hé thong ph-?m mém

a) So do céc budce cong viée

X4c dinh CSDL cén sao luu

N/

Kiém tra dudng truyén mang, cau hinh, dung lugng dir liéu, cac chuong

trinh ho trg sao hru

N\

Tién hanh sao lwu (néu gip su ¢b quay lai budc 2)

N

" Chuyén dit liéu 1én sever (néu gip su ¢b quay lai budc 2)

N\

Ghi nhét ky sao luu

A4

Ding nhap tai khoan quén tri trén hé théng phin mém CSDL

V4

Lya chon CSDL, cac trudng thong tin can déng bd

N\

Tién hanh ddng bd CSDL lén hé théng phdn mém CSDL

N

Kiém tra lai két qua dit liéu vira ddng bd

\Z

Kiém tra &inh ky phat hién 16i k¥ thuit d¢ bo bd phan cdng nghé théng
tin Kip thoi x Iy
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b) Bang dinh mirc kinh té - k¥ thuét

Don vi tinh: 01 CSDL

Thanh phin hao phi

Don vi tinh

s A e -
Tri s6 dinh mitc

Lao dgng (nhan cong)

K¥ su hang III bac 5/9 Coéng 0,065
My mébe, thiét bi sir dung
M4y tinh d& ban Ca 0,065
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4. Tra ciu, truy xuit thong tin CSDL trén hé théng phin mém

a) So d6 céc budc cong viée

Tiép nhén yéu ciu cung cép théng tin

N\

Thuc hién trao d6i véi bén yéu cau tra cru thong tin d€ 1am rS yéu cau

A4

Diéng nhép tai khoan ngudi st dyng trén hé thong phan mém quén ly
CSDL dé tién hanh quy trinh tra clru

A4

Lua chon cac phuong thire tra ctiu (Tra ctru co ban/néng cao; tra ctru theo

ting CSDL/bd suu tip/thu muc...) -

X4c dinh thuat ngit tra ctu (tir khoa), chon trrdng théng tin tim kiém
tuong tmg voi tir khda can tim

Thuc hién tra clru

2

Xem két qua thdng tin chi tiét dudi dang bidu ghi

N/ |

Kiém tra thdng tin tim dugc ¢6 phit hop va day ¢t vai yéu cau dit ra; didu

chinh quy trinh tim tin néu két qua tim tin chua phti hop

A4

Lua chon dinh dang hién thi thong tin phit hop (excel, word, html...)

N\

Tai/xuit biéu ghi

N\

Bién tap, trinh bay théng tin

N\

Soan phiéu két qua tra ciru théng tin

V4

Tra phiéu két qua cung cAp tin cho bén yéu ciu
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b) Bang dinh mirc kinh té - k¥ thuat

Thanh phén hao phi

Pon vi tinh

Domn vi tinh: 01 phiéu trd Ioi

o A 3o ,
Tri s0 dinh mic

Lao dgng (nhan cong)

Chuyén vién tir bac 1/9 Cong 0,084
M4y méc, thiét bi sit dung

My tinh d& ban Ca 0,84

May in Ca 0,01

Vit tu sit dung

Gidy A4 graml 0,018
Muc in Hop 0,006




(Kém theo Ihong te 56 1 2/2022/T T-BKHCN
ngay 15 thang 8 ndm 2022 cua B¢ triuéng By Khoa hoc va Cong nghé)

I. Khai quat chung

1. Dich vu quan ly thong tin tu liéu chuyen nganh trong linh vyc tidu chudn
do ludng chét hmng 13 céc hoat ddng xem xét, d4nh gid, r3 soat, hé thdng lai thong
tin tu liéu vé: Tiéu chudn quoc gia, tiéu chuén co s0, tiéu chuin nganh, tidu chudn
qubc té, tiéu chuln nuée ngoai; quy chudn k¥ thuét qudc gia, quy chuén k¥ thuat
dia phuong; do ludng; quan 1y chét luong san phim, hang héa; Giai thudng Chit
lwong Qube gia... trong vide luu gitt, phan loai, bio quan céc tii liéu nham phuc

vu cho viéc tim kiém, khai thac, sir dung c6 hi¢u qua.

Céng viéc niy bao gdm viéc xdc dinh ky hiéu phén loai, nhép ligu v& tai
1iéu vao biéu ghi, dinh tir khoa, dinh chi d8, 1am chi giai, 1am tém tht, hidu dinh,
phén chia t3i liéu, sip x&p tai lidu theo c&, khd, t& chirc ban hanh; hoat dong sb
héa, luu trit... |

Pinh mirc kinh té - k§ thuat dich vu sw nghiép cdng sir dung ngén sach nha
nude v& quan Iy thong tin tu liéu chuyén nganh trong linh vuc tiéu chuén do ludng
chit luong (viét tit la dinh mtc kinh t& - k¥ thuat v& quén 1y thong tin tu liéu
chuyén nganh) thudc nhém dinh mure kinh té - k¥ thuét dich vu s nghiép céng st
dung ngan sich nha nwde vé thdng tin, tuyén truyén trong linh virc tiéu chuln do
Iwdng chit hrgng.

2. Ndi dung dich vu su nghiép cong sir dung ngin séch nha nude vé quén Iy
thong tin tu lidu chuyén nganh trong Iinh vyre tleu chuén do ludng chit lu'cmg bao
gdm 02 nhém dich vu:

- Xit Iy k¥ thudt tong quét;

- $6 héa, luu giit bidu ghi.
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So db ndi dung dich vu qudn Iy thong tin tu lidu chuyén nganh: |

Quan ly thong fin tw liéu [

chuyén nganh . !

Xir Iy k§ thujt - | S6 héa,

tdng quat ' | Iru git biéu ghi

So @b va ndi dung chi tiét céc bude cc‘mg viée cua 02 nhém dich vu su

| nghiép cdng sir dyng ngan sach nha nuée vé quan ly théng tin tu liéu chuyén nganh
trong linh vyc tiéu chuén do ludng chit lugng duge quy dinh chi tiét tai Muyc II
Phu luc ndy va Quy trinh thuc hién dich vy sy nghiép cong sir dung ngén sach nha

nude vé théng tin, tuyén truyén‘trong Iinh vyc tidu chuén do ludmg chit Iuong,
3. Ap dung dinh mtc kinh té - k¥ thudt
3.1. Hao phi lao ddng truc tiép (nhan céng) ddi véi dich vu quan 1y thong

tin tur litu chuyén nganh trong linh vuc tiéu chuin do ludng chét lugng duge 4p

dung theo ciac mirc sau:

2) D&i véi tai lidu ngdn ngit bing Tiéng Viét: 100% theo dinh muc;

b) Dbi véi tai liéu ngdn ngit bing tidng nudc ngoai hodc ngdn ngit khac:
150% so va&i dinh mirc;

' ¢) Déi véi céc tai lidu bi hr héng, cén phuc ché: 150% so véi dinh mirc (dp

" dung ddi véi ban gidy).



BAe oo
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3.2. Hao phi lao ddng gian tidp (quan 1y, phuc vu) quy dinh theo ty 16 phin
trdm (%) ctia hao phi lao dong truc tiép. Hao phi lao ddng gién tiép (quan 1y, phuc
vu) bing 15% hao phi lao dong truc tiép.

3.3. Dbi véi hoat déng thong tin, tuyén truyén trong linh virc tidu chuén do
ludng chit luong: Céc chirc danh lao ddng trong thanh phan hao phi lao ddng (nhén
cong) cia bang dinh mic 4p dung theo Thong tu lién tich sb 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 nédm 2014 cia B¢ trudng B Khoa hoc va Cong
nghé va Bo trudmg B N6i vu quy dlnh 'm3'sd va tiéu chudn chic danh nghé nghiép -
vién chitc chuyén nganh khoa hoc va ¢6ng nghé; Théng tu s6 01/2020/TT-BKHCN
ngay 20 thang 01 ndm 2020 cia B truong B§ Khoa hoc va Cong nghé stra dbi bd
sung mdt sb didu ctia Thong tu lién tich s 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

Truong hop cac chirc danh lao dong trong thanh phén hao phi lao ddng (nhin
cong) khéng c6 trong Thong tur lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Théng
tr 6 01/2020/TT-BKHCN, Thong tu sb 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01 théng
07 nim 2022 ctia B truéng B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma $0,
tidu chudn chirc danh nghé nghiép va xép lvong vién chirc chuyén nganh thu vién
thi 4p dung theo Nghi dinh s§ 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia
Chinh phti v& ché d6 luong dbi véi cén b, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii
trang, Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP ngay 21 théng 7 nim 2016 ctia Chinh phu sira- -
d5i, bb sung mot sb didu ciia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP hoiic 4p dung cée chitc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khéc twong duong.

IL Pinh mire kinh té - k¥ thuat

Pinh mire kinh té - k¥ thust dich vu sw nghiép céng sir dung ngn sich nha
nuée vé quan 1y théng tin tu liéu chuyén nganh trong linh vyc tiéu chuén do ludng
chét lwong bao gdm 02 nhém dinh muc kinh té - k¥ thust, duoc xdy dyng trén co s&
Quy trinh thuc hién dich vu su nghiép cong sir dung ngén sich nha nuéc vé thong

tin, tuy€n truyén trong linh vye tidu chuén do ludng chét lugng, cu thé:
- Dinh mirc kinh té - k§ thuat xit ly k¥ thuét tng quat;

- Pinh muc kinh & - k¥ thuét s hoa, luu gitt biéu ghi.



1. Pinh mitc kinh té - k§ thuit xit Iy k§ thuit tong quat

a) So db xtr Iy k¥ thuat tdng quat

Tiép nhan, kiém tra s6 luong, d6i chidu danh sach ky nhan

NS

Xéc dinh ky hiu phén loai

N

Nhip sb dang ky c4 biét céc kho vao biéu ghi trong CSDL

35

Xac dinh chiing loai tai liéu xép gia

NS

Xac dinh tir khoa tra ctiru

NS

Lam chu giai, chi thich tai liéu

A4

Lam t6m t4t tai liéu

A4

Nhap dit liéu vé tai liéu vao bidu ghi trong CSDL

NS

Soat xét, hiéu dinh biéu ghi trong CSDL

V4

Luu lai bidu ghi

NS

Phén chia tai li€u vao céc kho luu giir

NS

Sap xép, phan loai tii liéu theo khd c0, t6 chirc ban hanh (Ap :
dung cho ban glay)

NS

In nhén, ky hiéu, xep tai liéu 16n ké dé luu gift




b) Bang dinh murc
Pon vi tinh: 01 biéu ghi

Thanh phin hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mikc
Lao dong (nhan cong)
Chuyén vién béc 3/9  Cong 0,1625
M4y méc, thiét bi sit dung
May tinh @8 ban Ca 0,1125
My in Ca 0,0063
Vat tw stt dung
Giby A4 gram 0,002
Hop file tai liéu (khd A4, kich éhiéc 0,1
c& tdi thidu gay 10 cm ) /
Muc in Hoép 0,001
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2. Pinh mitc kinh té - k§ thuit s6 hoéa, leu giit biéu ghi

a) So do s6 hoa, Iuu gilt bieu ghi

Lua chon tai liéu dé so hoa

NS

Scan tai lidu (thiét 14p théng s6 cau hinh, cin chinh lai trang
tai liéu)

N

Xt ly dinh dang ngdn ngi¥ sau nhén dang (dinh dang font
chir, kiém tra 16i chinh ta va cac 16i k¥ thuit...)

NS

Bién tép hinh thirc cho dir liéu sau khi nhén dang

N\

Chuyén di dinh dang tai liéu va kiém tra chét lugng (tir ban

word sang PDF, JPG...)

NS

Nhiép ky hiéu phin loai theo linh vuc chu dé, theo khung
phéan loai, fir khoa tra ciru ...vao biéu mau va CSDL

N/

Tra clru va nhdp tom tédt ndi dung, chi giai ...vao biéu mau
va CSDL

NS

Xir Iy lién ket biéu ghi (trong biéu mau) tai liéu sd héa véi
tai liu luu giit truyén thong

N

Tong hop dit liéu mé ta ciia bidu ghi tai lidu véo danh myc

NS

Hiéu chinh dit liéu m6 ta cac bidu ghi tai liéu trong danh muc

NS

Tao lién két timg bidu ghi trong danh myc véi cée tép tin s6 héa

NS

Déng gbi tai liéu

N

Sao liru tai liéu s héa trén hé théng




b) Bang dinh mirc kinh t& - k§ thugt "

P L ey
W .1‘}":'

Don vi tinh: 01 biéu ghi

Don vi tinh

ddng hodc usb dung lugng
tbi thidu 256 GB)

Thanh phin hao phi Tri s6 dinh mire

Nhén cong (Iao dgng)
Chuyén vién bac 3/9 Céng 0,1583
Ma4ay mac, thiét bi sit dung

| May tinh dé ban Ca 0,1479
Mady Scan - Ca 0,0042
Vat tw sit dung
Thiét bi lwu trir (6 cing di - Chiée 0,0000004
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