UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINHNGHE AN Poclap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2300/QD-UBND Nghé An, ngay 02 thang B nam 2026
QUYET PINH

Cong bd danh muc thii tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung va phé duyét
quy trinh ndi bg, quy trinh di€n tir giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vuee Luét sw thugc pham vi chike ning quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cac Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/201 7/ND-CPngay 07/8/2017 sva doi, bo
sung mot 6 diéu cia cdc Nghidinh lien quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mét ciza, mét ciza lién thdng tai Bé phan Mét cira va Cong Dich v cong qudc gia;

Can cir cdc Théng tw ciia Bé trudng, Chii nhiém Vian phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng din nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hudéng dan thi hanh mét s6 ndi
dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot
cita va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir cdc Quyét dinh ciia Bé truéng B6 Tw phap: so 1852/Q0P-BTP ngay
23/6/2025 vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, bo sung linh viee luat
sw thudc pham vi chire nang quan Iy ciia B¢ Tw phdp, s6 517/0P-BTP ngay
30/01/2026vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh dwoc sika d6i, bé sung trong linh
viee ludt sw thude pham vi chire nang quan Iy cia B6 Tw phadp; s6 658/0D-BTP
ngay 27/02/2026 vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thudc pham vi
quadn Iy nha nuée ciia B Tw phdp trién khai thuc hién trén Hé théng thong tin
gidi quyét thii tuc hanh chinh tdp trung ciia Bé Twphdp sé 1262/0P-BTP ngay
14/5/2026 vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sita d6i, bé sung trong linh
vuee ludt sw thuoc pham vi chirc nang quanly cua Bo Tw phap;

Can cir Quyét dinh s6 09/2026/0P-UBND ngay 09/3/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Nghé An vé phdn cap mét s6 nhiém vu tw phdp thudc tham
quyén ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh cho S6 Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tu phap tai To trinh s6 1226/TTr-STP ngay
21/5//2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy danh muc thu tuc hanh chinh
duoc sira d6i, bd sung va phé duyét Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc Luat su thuéc pham vi chirc nang quan ly cua
S& Tu phap (chi tiét tai Phy luc | va Phy luc |1 kém theo).

Piéu 2. Giao So Tu phap chu tri, phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan
tinh (Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) va cac co quan, don vi lién quan
thiét 1ap quy trinh dién tir 18n Hé thdng Thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

B&i bo Quyét dinh s6 1800/QB-UBND ngay 29/4/2026 cua Chi tich Uy ban
nhan dan tinh Nghé An vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh dugc sira
d6i, bo sung va phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét céc tha
tuc hanh chinh trong linh vuc luat su thugc pham vi chirc nang quan ly cta Sé Tu
phap.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc¢ S Tu phap; Giam ddc
cac So, Thu truong cac Ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuong va céc t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noinhgn:

- Nhu Dieu 3;

- Cuyc Kiém soat TTHC (Bo Tu phép);
- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (B/c Vinh);

- Pho CVP UBND tinh (B/c Thién);

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Céng Thong tin dién tr tinh;

- Luu: VT,KSTT (Kh).

KT. CHU TICH

ung Thanh Vinh



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC 1

UC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VUC LUAT SU

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh 562300 /OP-UBND ngay g2thang $ndam 2026 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi gian
giai quyét

Cach thirce,

Pia diém thuc hién

Phi, 18 phi

Can cw phap ly

Céap Ching chi
hanh nghé luat
su dbéi  voi
nguoi dat yéu
cau kiém trakét
qua tap sy hanh
nghé lut su

14 ngay lam
viee ké tur
ngdy nhan du
hé so hop 16.

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich
wu buu chinh dén Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh Ngh¢ An

(sb 16, duong Truong Thi,

phuong Truong Vinh, tinh Nghé

An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tdm Phuc

vu  hanh chinh c6ng céc xa,

phuong trén dia ban tinh Nghé

An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

- L¢ phi: 100.000
dong/hd so;

- Phi:  800.000
ddng/hd  so  (4p
dung muc  phi
400.000 dong/hd so
ké tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026
theo Thong tu s6
64/2025/TT-BTC).

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu cua Luat Ludt su sd 20/2012/QH13
ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 137/2018/NB-CP ngay
08/10/2018 cuia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
123/2013/ND-CP ngay 14/10/2023 Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat luat su;

- Nghi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh phti quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nude cua B Tu phap;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay

14/01/2026 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung
mét s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa



http://dichvucong.gov.vn/

thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tuw phap;

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC cta Bo
truong B Tai chinh ngay 10/11/2016 quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi,
1¢ phi trong linh vuc hoat dong luat su;

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh
quyén dia phuong 02 cép va phan cap trong
linh vuc quan 1y nha nude cua By Tu phap;
- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mét sé khoanphi, lé phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguwoi dan;

- Quyét dinh s6 09/2026/0D-UBND ngay
09/3/2026 ciia Chui tich Uy ban nhdn din
tinh Nghé An véphdn ccfp mot s6 nhiém vu
tie phdp thuéc tham quyén ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh cho So Tu phap.

Cap Chimg chi
hanh nghé luit
su  dbéi vai
nguoi duoc
mién dao tao
nghé luat su,
mién tip su
hanh nghé luit
su

14 ngay lam
viee ké tur
ngay nhan du
ho so hop 18.

- Nop ho so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An);

- Nop hod so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cac xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Lé phi: 100.000
ddng/hd so;

- Phi:  800.000
dong/hd  so  (ap
dung muac  phi

400.000 dong/hd so
ké tr  ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu cua Luat Lut su s6 20/2012/QH13
ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 137/2018/NB-CP ngay
08/10/2018 ciia Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot sb6 diu cua Nghi dinh s
123/2013/ND-CP ngay 14/10/2023 Quy
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- Nop hé so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qubc gia:
http://dichwucong.gov.vn

theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat luat su;

- Nghi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mét s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tuw phap;

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC cta Bo
truong B Tai chinh ngay 10/11/2016 quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi,
1¢ phi trong linh vuc hoat dong luat su;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B truong BO Tu phap
huéng dan mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Lut
Luat su;

- Thong tu sé 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh v& phan dinh thdm quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép va phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nude cia Bo Tu phap;

- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy



http://dichvucong.gov.vn/

dinh mirc thu, mién mot sé khoanphi, Ié phi
nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi dan,

- Quyét dinh s6 09/2026/0D-UBND ngay
09/3/2026 ciia Chui tich Uy ban nhdn din
tinh Nghé An véphdn ccfp mot s6 nhiém vu
tie phép thuéc tham quyén ciia Chii tich Uy
ban nhan ddn tinh cho So Tu phap.

Thu hoi chimng
chi hanh nghé
luat su

Sé Tu phap:
Trong thot
han 05 ngay
lam vige ke tir
ngay nhan
duoc van ban
dé nghi.

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong tinh Ngh¢ An
(sb 16, duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cac xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Nop hd so tryc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vy cong qubc gia:
http://dichwucong.gov.vn

Khong quy dinh

- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu ctia Luat Luat su s6 20/2012/QHI3
ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 137/2018/NB-CP ngay
08/10/2018 ctia Chinh phu stra doi, b6 sung
mot sd6 diu cua Nghi dinh s
123/2013/ND-CP ngay 14/10/2023 Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat luat su;

- Nghi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 09/2026/0D-UBND ngay
09/3/2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dan
tinh Nghé An véphdn cd'p mét s6 nhiém vu
tie phdp thudc tham quyén ciia Chii tich Uy
ban nhan ddn tinh cho So Tu phap.
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Céap lai Chimng
chi hanh nghé
ludt su trong
truong hop bi
thu hdéi Chimg
chi hanh nghé
luat su theo quy
dinh tai Diéu
18
Luat su

cua Luat

14 ngay lam
viee ké t
ngay nhan du
hé so hop 16.

- Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé An (sé 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

- L& phi: 100.000
ddng/hd so.

- Phi:  800.000
ddng/hd  so  (4p
dung muac  phi
400.000 dong/hd so
ké tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngdy  31/12/2026
theo Thong tu s6
64/2025/TT-BTC).

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu cia Luat Luat su s6 20/2012/QH13
ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 137/2018/NB-CP ngay
08/10/2018 ciia Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot sé6 diéu cua Nghi dinh sb
123/2013/ND-CP ngay 14/10/2023 Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat luat su;

- Nghi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh pha quy dinh vé phin
quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phap;

- Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii sira 361, bo sung
mét s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thudéc pham vi quan ly cua Bé Tw phap;

- Thong tu sb 220/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh
quy dinh mac thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong luat su;
- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay

12/6/2025 cua Bo truéng Bo Tu phap quy
dinh v& phan dinh thdm quyén cta chinh




quyén dia phuong 02 cép va phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nude cua By Tu phap;

- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mot sé khoanphi, lé phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi dan;

- Quyét dinh s6 09/2026/0D-UBND ngay
09/3/2026 ciia Chui tich Uy ban nhdn din
tinh Nghé An véphdn ccfp mét s6 nhiém vu
tie phép thudc tham quyén ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh cho So Tu phap.

Cap lai Ching
chi hanh nghé
luat su trong
truong hop bi
mat, bj rach, bj
chdy hodc vi ly
do khac khong
cd v

S¢ Tu phap:
Trong thot
han 14 ngay
lam vige ke tir
ngay nhan du
ho so hop 16.

- Nop ho so truc ti€p hodac qua
dich vu buu chinh dén Trung tdm
Phuc wu hanh chinh cbéng tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An);

- Nop héd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh Ngh¢
An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich wu cong qudc gia:
http://dichvucong.gov.vn

- Lé phi: 100.000
ddng/hd so.

- Phi:  800.000
dong/hd  so  (ap
dung muac  phi

400.000 dong/hd so
ké tr  ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026
theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat sira doi, bd sung mot sb
diéu cta Luat Ludt su s6 20/2012/QH13
ngay 20/11/2012.

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay
08/10/2018 ciia Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot sd6 diu cua Nghi dinh s
123/2013/ND-CP ngay 14/10/2023 Quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi
hanh Luat luit su;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua BO Tu phap;

- Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii sika d6i, b6 sung
mét s6 Nghi dinh dé cdt giam, don gian héa




thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tuw phap;

- Thong tu sb 220/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly
phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong luét su;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua Bo truong B6 Tu phap
huéng dan mot sé dicu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Lut
Luat su;

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B truéng B Tu phap quy
dinh v& phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép va phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nudc cua B Tu phap;
- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mét sé khoanphi, lé phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi dan;

- Quyét dinh s6 09/2026/0P-UBND ngay
09/3/2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dain
tinh Nghé An véphdn ccfp mét s6 nhiém vu
tie phdp thudce tham quyén ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh cho So Tu phap.

Cong nhan dao
tao nghe luat su
O nudc ngoai

Sé& Tu phap:
Trong thoi
han 07 ngay

- Nop ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé¢ An (s6 16, duong Trudng

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;
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lam viéc ké tur
ngady nhan du
hé so hop 16.

Thi, phuong Trudong Vinh, tinh
Ngh¢ An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh Ngh¢
An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

- Nghi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nude cua B Tu phap;

- Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii siva d6i, bo sung
mot s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tw phap,

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua B0 truéng Bo Tu phap quy
dinh v& phan dinh thAm quyén cta chinh
quyén dia phwong 02 cép va phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nude cia Bo Tu phap;

- Théng tw sé 30/2025/TT-BTP ngay
31/12/2025 cua Bo truong Bé Tw phap sua
d6i mot sé thi tuc hanh chinh quy dinh tai
cdc théng tw trong linh viee bo tro tw phap;

- Quyét dinh s6 09/2026/0D-UBND ngay
09/3/2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn din
tinh Ngh¢ An véphdn cdp mét s6 nhiém vu
tie phép thudce tham quyén ciia Chii tich Uy
ban nhan ddn tinh cho So Tu phap.

Dang ky hoat
dong cla o

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viéc, ké tir

- NOp ho so truc ti€ép hoac qua dich
vu buu chinh dén Trung tim Phuc
wvu hanh chinh cong tinh Nghé An
(s6 16, duong Truong Thi,

Lé phi: 50.000
dong/hd  so  (&p
dung muac  phi
25.000 ddng/hd so

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;
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chtrc hanh nghé
luat su

ngay nhdn du
hé so.

phuong Truong Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich
wu buu chinh dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong céc X4,
phuong trén dia ban tinh Ngh¢
An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qubc gia:
http://dichwucong.gov.vn

ke

tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026

theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

T6 chirc hanh nghé
ludt su bd sung,
thay d6i thong tin
do thay doi dia gi6i
hanh chinh duoc
mién 1¢ phi ding ky
hoat dong cua to
chtrc hanh nghé luat
su.

T6 chirc hanh nghé
luat su thuc hién
dang ky hoat dong
qua mang dién tu
duoc mién 1& phi
dang ky hoat dong
ciia t0 chic hanh
nghé luat su.

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay
07/4/2026 cua  Chinh  pha  cat
giam, don gianhéa thu tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong san
xudt, kinh doanh

- Nghi dinh s6 123/2013/NB-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
va bi¢n phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B truong BO Tu phap
hudéng din mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va
st dung phi cung cip thong tin doanh
nghi¢p, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia Bg truéng Bo Tu phap stra
d6i, b6 sung 08 Thong tur lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh wuc bd tro tu
phap;
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- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 ctia Bg truong Bo Tu phép quy
dinh v&¢ phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cap va phan cip trong
linh vuc quan 1y nha nude cia Bo Tu phap;

- Thong tu 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, mién mot sb khoan phi, 1¢&
phi nhim hd trg cho doanh nghiép, ngudi
dan.

Thay doi ndi
dung dang ky
hoat dong cua
t6 chirc hanh
nghé ludt su

07 ngay lam
viee, ké tu
ngay nhan du
hé so hop 16.

- Nop ho so truc ti€p hodac qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh coéng tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An);

- Nop hé so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

L¢ phi: 50.000
ddng/hd  so  (&p
dung muc  phi

25.000 dong/hd so
ké tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026
theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

T6 chirc hanh nghé
luat su bod sung,
thay d6i thong tin
do thay doi dia giéi
hanh chinh duoc
mién 1& phi ding ky
hoat dong cua t0
chtrc hanh nghé luat
su.

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;

- Thong tu s 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua Bo truong B6 Tu phap
huéng dan mot sé dicu va bién phép thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cua Bo truédng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
st dung phi cung cip thong tin doanh
nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép sua
dbi, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh wuc bd tro tu
phap;
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T6 chtrc hanh nghé
luat su thuc hién
dang ky hoat dong
qua mang dién tu
duwoc mién 1¢ phi
dang ky hoat dong
ctia to chirc hanh
nghé luat su.

- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mét sé khoanphi, ¢ phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguwoi dan.

Thay doi nguoi
dai dién theo
phdp luat cua
Van phong luat
su, cong ty luat
trach nhiém
htru han mot
thanh vién

05 ngay lam
vige, ké tur
ngay nhan du
hé so hop 16.

- Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc wvu hanh chinh coéng tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop ho so tryc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

L¢ phi: 50.000
dong/hd  so  (&p
dung muc  phi

25.000 dong/hd so
ké tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngdy  31/12/2026
theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

T6 chtrc hanh nghé
luat su bd sung,
thay d6i thong tin
do thay doi dia gidi
hanh chinh duoc
mién 1é phi dang ky
hoat dong cua td
chtrc hanh nghé luat
su.

T6 chirc hanh nghé
luat su thuc hién
dang ky hoat dong
qua mang dién tu

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh sb 112/2025/NB-CP ngay
29/5/2025 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sd diéu cla céac nghi dinh thudc linh
vue bo tro tu phap;

- Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung
mot s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B truong BO Tu phap
huéng din mot s6 didu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
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duwoc mién 1& phi
dang ky hoat dong
ciia to chirc hanh
nghé luat su.

chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu sé 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
st dung phi cung cip thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap stra
d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu
phap;

- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mét sé khoanphi, ¢ phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguweoi dan.

10

Thay do61 nguoi
dai dién theo
phdp luat cua

cong ty luat
trach nhiém

htru han hai
thanh vién tro
1€n, cong ty luat
hop danh

05 ngay lam
vige, ké tir
ngay nhan du
hé so hop 16.

- Nop ho so truc tiép hoidc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cac xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop ho so tryc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qubc gia:
http://dichwucong.gov.vn

L¢ phi: 50.000
dong/hd  so  (&p
dung muac  phi
25.000 ddng/hd so
ké tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngdy  31/12/2026
theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

T6 chtrc hanh nghé
luat su bd sung,
thay d6i thong tin
do thay doi dia gidi

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 cua Chinh phit quy dinh chi tiét
va bién phdp thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh sb 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s diu cua céc Nghi dinh thudc linh
wue bd tro tu phap;

- Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phiisira di, bé sung
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hanh chinh duoc
mién 1é phi dang ky
hoat dong cua td
chtrc hanh nghé luat
su.

T6 chirc hanh nghé
luat su thuc hién
dang ky hoat dong
qua mang dién tu
duoc mién 1& phi
dang ky hoat ddng
ctia to chic hanh
nghé luat su.

mét s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thudéc pham vi quan ly cua Bé Tw phap;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B truong BO Tu phap
huéng din mot s6 didu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
st dung phi cung cép thong tin doanh
nghi¢p, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia Bo truong BO Tu phap sua
d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén tha
tuc hanh chinh trong linh wuc bd tro tu
phap;

- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoanphi, lé phi
nham hé tro cho doanh nghiép, ngueoi dan.

11

bang ky hoat
dong cua chi
nhinh cua to
chtc hanh nghé
luat su

Trong  thoi
han 05 ngay
lam viéc, ké tir
ngay nhdn du
ho so

- Nop ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc wu hanh chinh cbéng tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Nghé An);

Lé phi: 50.000
dong/hd  so  (&p
dung mac  phi

25.000 ddng/hd so
ké tr  ngay
01/7/2025 dén hét

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006;

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay
07/4/2026 cua  Chinh  pha  cat
giam, don gianhéa thu tuc hanh chinh, quy
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- Nop hd so truc tiép hoiac qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop hd so tryc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qubc gia:
http://dichvucong.gov.vn

ngay 31/12/2026
theo Thong tu s6
64/2025/TT-BTC).

T6 chtrc hanh nghé
ludt su bd sung,
thay d6i thong tin
do thay i dia gioi
hanh chinh duoc
mién 1& phi ding ky
hoat dong cua td
chtrc hanh nghé luat
SUu.

T6 chtrc hanh nghé
luat su thuc hién
dang ky hoat ddng
qua mang dién tu
duwoc mién 1& phi
dang ky hoat dong
cia to chic hanh
nghé luit su.

dinh lién quan dén hoat dong sdn
xuat, kinh doanh

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua Bo truong B6 Tu phap
huéng dan mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu sb 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cua B trudng Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan 1y va
si dung phi cung cdp thong tin doanh
nghi¢p, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia Bo truong BO Tu phap sua
d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu
phap;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo trudong BO Tu phap quy
dinh vé& phan dinh thim quyén cua chinh
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quyén dia phuong 02 cép va phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nude cua By Tu phap;
- Théng tu 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, mién mot sd khoan phi, 1€
phi nhdm hd tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.

12

bang ky hanh
nghé luat su voi
tu cach ca nhan

Trong  thoi
han 05 ngay
lam viéc, ké tir
ngay nhdn du
ho so

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich
wu buu chinh dén Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong tinh Nghé An
(s6 16, duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cbng cac xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

Khong quy dinh

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006 dugc stra ddi, bd sung boi Ludt
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Luat
su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay
07/4/2026 cua  Chinh  pha  cat
giam, don gianhda thu tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong sdan
xuat, kinh doanh;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua Bo truéng BO Tu phap
hudéng dan mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B9 truéng Bo Tu phdp stra
d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh wuc bd tro tu
phap;

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap quy
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dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cép va phan cép trong
linh vyc quéan 1y nha nudce cua B§ Tu phap.

13

Dang ky hoat
dong cua chi
nhanh, cong ty
luat nudc ngoai

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viéc, ké tir
ngay nhdn du
hé so.

- Nop hd so truc tiép hodc giri hd
so qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Ngh¢ An, tai dia chi: Sb
16, duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Ngh¢ An.

- Hodc ndp hd so truc tuyén trén
Coéng Dich wu cong qubc gia:
https://dichwvucong.gov.vn

Phi: 2.000.000
ddng/hd  so  (&p
dung muc  phi
1.000.000 ddong/hd
so ké tr ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026
theo Thong tu s6

64/2025/TT-BTC).

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luét stra d6i, bd sung mot sb
diéu cta Luat Ludt su s6 20/2012/QH13
ngay 20/11/2012;

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay
07/4/2026 cua  Chinh  pha  cat
giam, don gianhoéa thu tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong san
xuat, kinh doanh;

- Théng tu sd 220/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh
quy dinh mac thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
phi, 1¢ phi trong Iinh vuc hoat dong luat su;

- Thong tuw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mét sé khoanphi, ¢ phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguweoi dan.

14

Thay do6i ndi

dung Gidy
dang ky hoat

dong cua chi
nhanh, cong ty
luat nude ngoai

Trong  thoi
han 03 ngay
lam viéc, ké
tr ngay nhan
du hod so hop
1¢

- Nop ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An);

- Nop hd so truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cac xa,

Phi: 1.000.000
dong/hd  so  (&p
dung muc  phi

500.000 ddng/hd so
ké tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngdy  31/12/2026

- Luat Luat su s6 65/2006/QHI11 ngay 29
thang 6 nam 2006; Luat sua doi, bo sung
mot s& diéu coa Ludt Ludt su s
20/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sb 123/2013/NB-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
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phuong trén dia ban tinh Ngh¢
An;

- Nop ho so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qubc gia:
http://dichwucong.gov.vn

theo Thong tu sb
64/2025/TT-BTC).

mot sb diéuva bién phap thi hanh Luat Luat
su;

- Nghi dinh sb 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot sO diéu cla céc nghi dinh thudc linh
wue bd tro tu phap;

- Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mét s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa
thit tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tuw phap;

- Thong tu sb 220/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y
phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong luat su;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B truong BO Tu phap
huéng dan mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu so 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sua
d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh wuc bd tro tu
phap;

- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
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dinh mirc thu, mién mét so khoanphi, Ié phi
nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi dan.

15

Hop nhat cong
ty luat

Trong  thoi
han 05 ngay
lam viée ké tir
ngay nhdn du
ho so hop 1é

- Nop ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng céc x4,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop hd so tryc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qubc gia:
http://dichwucong.gov.vn

Khoéng

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 cua Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s6 diduva bién phap thi hanh Luat Luét
su;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot sb diu cuia cac nghi dinh thudc linh
wue bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii siva d6i, bo sung
mét s6 Nghi dinh dé cdt giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tw phap,

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B truong BO Tu phap
huéng din mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B truong Bo Tu phap stra
d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh wuc bd tro tu
phap;
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- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh v& phan dinh thdm quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép va phan cép trong
linh vuc quéan ly nha nudc cua Bo Tu phép.

16

Sap nhip cong
ty luat

Trong  thoi
han 05 ngay
lam viéc ké tir
ngay nhdn du
hé so hop 1é

- Nop ho so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé An (s6 16, duong Trudng
Thi, phuong Truong Vinh, tinh
Ngh¢ An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop ho so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luit su ngay
14/10/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diduva bién phap thi hanh Luat Luat
su;

- Nghi dinh sb 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot 86 diéu ciia cac nghi dinh thudc linh
vue bo tro tu phap;

- Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay
19/01/2026 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung
mét s6 Nghi dinh dé cat giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu phap;

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua BO truong BO Tu phap
huéng din mot s6 didu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bg truéng Bo Tu phap stra
d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu
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tuc hanh chinh trong linh wyc bd tro tu
phap;

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truéng Bo Tu phap quy
dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh
quyén dia phuong 02 cdp va phan cip trong
linh vuc quan 1y nha nudc ctia B§ Tu phap.

17

Chuyén doi
cong ty luat
trach nhiém
htru han va
cong ty luat
hop danh,
chuyén doi vin
phong luédt su
thanh céng ty
luat

Doi voi
Chuyén  doi
cong ty ludt
trach  nhiém
hru han va
cong ty luat

hop danh:
Trong thoi
han 07 ngay

lam viéc, ké
tr ngay nhan
du hod so hop
1€.

Déi vOi
chuyén  doi
van phong
ludt su thanh
cong ty luat:
Trong thoi
han 05 ngay

lam viéc ké tu

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong tinh Nghé An
(s6 16, duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh, tinh Nghé
An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdéng cac xa,
phuong trén dia ban tinh Nghé
An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

Khong

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diduva bién phap thi hanh Luat Luét
su;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay
29/5/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot sd diéu ctia cac nghi dinh thudc linh
vue bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 18/2026/NP-CP ngay
]4/0]/2026cua Chinh phu sira doi, bé sung
mét s6 Nghi dinh dé cdt giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tw phap,

- Thong tu sb 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B9 truong BO Tu phap
hudéng dan mot sé dicu va bién phép thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;




21

ngay nhan du
hé so hop 16.

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sua
d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu
tuc hanh chinh trong linh wuc bd tro tu
phap;

- Thong tu sb 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 ctia Bo truong Bo Tu phép quy
dinh v& phan dinh thAm quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép va phan cap trong
linh vuc quéan 1y nha nudc cia B Tu phap.

18

bang ky hoat
dong cua cong
ty luat Viét
Nam  chuyén
d6i tir cong ty
luat nudc ngoai

Trong thot
han 05 ngay
lam vige, ké
tr ngay nhén
du hd so hop
1¢

- Nop ho sotryc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong tinh Ngh¢ An
(sb 16, duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Ngh¢ An);

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong céc xa, phudng
trén dia ban tinh Ngh¢ An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

Lé phi: 50.000
dong (ap dung mirc
1€ phi 25.000
ddng/hd so ké tir
ngay 01/7/2025 dén
hét ngay
31/12/2026  theo
Thong tu 56
64/2025/TT-BTC).

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Luét
su,

- Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay
14/01/2026 ciia Chinh phii sira 361, bo sung
mét s6 Nghi dinh dé cdt giam, don gian héa
thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tw phap;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cua B trudng Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
st dung phi cung cip thong tin doanh
nghi¢p, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 ctia Bg truong Bo Tu phép quy
dinh v& phan dinh thdm quyén cta chinh




22

quyén dia phuong 02 cép va phan cap trong
linh vuc quan 1y nha nude cia Bo Tu phap;
- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bé truong By Tai chinh quy
dinh mikc thu, mién mét sé khoanphi, Ié phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguweoi dan.

19

bang ky hoat
dong cua chi
nhanh cda cong
ty luat nudc
ngoai tai Viét
Nam

05 ngay lam
vidge, ké tur
ngay nhan du
hé so hop 18.

- Nop ho so tryce tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong tinh Ngh¢ An
(sb 16, duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong céc xa, phuong
trén dia ban tinh Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich vu cong qudc gia:
http://dichwucong.gov.vn

Phi: 600.000
dong/hd  so  (&p
dung mac  phi
300.000 dong/hd so
ké tur ngay
01/7/2025 dén hét
ngay 31/12/2026

theo Thong tu s6
64/2025/TT-BTC).

- Nghi dinh s6 123/2013/NB-CP ngay
14/10/2023 Quy dinh chi tiét mot sd diéu
va bién phap thi hanh Luat luat su ngay
14/10/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diduva bién phap thi hanh Luat Luét
su;

- Nghi dinh sé 18/2026/NP-CP ngay
19/01/2026 ciia Chinh phii sira d6i, bé sung
mét s6 Nghi dinh dé cdt giam, don gian héa
thit tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tw phap,

- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B truong BO Tu phap
huéng dan mot sé dicu va bién phép thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Luat su;

- Théng tu sd 220/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh
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quy dinh mac thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong luat su;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sua
d6i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén tha
tuc hanh chinh trong linh wyc bd tro tu
phap;

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025 cua Bo truéng Bé Tu phap quy
dinh v& phan dinh thim quyén cta chinh
quyén dia phuong 02 cép va phan cép trong
linh vuc quan 1y nha nude cua By Tu phap;
- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mire thu, mién mét so khoan phi, Ié phi
nham hé tro cho doanh nghiép, nguoi dan.

20

Cép lai Giay
dang ky hoat
dong cua chi
nhanh, cong ty
luat nudc ngoai

Trong  thoi
han 07 ngay
lam viéc ké tir
ngay  nhdgn
dwoc van ban
de nghi
cap lai Gidy
dang ky hoat
dong.

- Nop ho so truc tiep hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tdm Phuc
wvu hanh chinh cong tinh Nghé An
(s6 16, duong Truong Thi, phuong
Truong Vinh, tinh Nghé An);

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong céac xa,
phuong tréndia ban tinh Nghé An;
- Nop hd so truc tuyén toan trinh
qua Cong Dich wu cong qudc gia:
http://dichvucong.gov.vn

Phi: 2.000.000
dong/hd  so  (&p
dung muac  phi
1.000.000 ddng/hd
so ké tor ngay
01/7/2025 dén hét
ngdy  31/12/2026
theo Thong tu )
64/2025/TT-BTC).

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006; Luat stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Luat Luat su s6 20/2012/QH13
ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay
07/4/2026 cua  Chinh  pha  cat
giam, don gian héath’d tuc hanhchinh, quy
dinh lién quan den hoat dong san
xuat, kinh doanh;
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- Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay
24/6/2021 cua B9 truong BO Tu phap
huéng din mot s6 didu va bién phap thi
hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Luat su;

- Thong tu sb 220/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly
phi, 1¢ phi trong linh vuc hoat dong luat su;

- Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cua B trudng Bo truong B Tu
phép stra ddi, bé sung 08 Thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
b6 tro tu phap;

- Thong tw 64/2025/TT-BTC  ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, mién mét so khoanphi, Ié phi

nham hé tro cho doanh nghiép, nguweoi dan.

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC 1T

QUY TRINHNQIBOQ, QUY TRINHBIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC LUAT SU
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh so... ... ... /OD-UBNDnNgay /5/2026 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

1. Cap Chirng chi hanh nghé luét sw ddi véi ngudi dat yéu cau kiém tra két qua tip sw hanh nghé luét sw

chinh cong (truong hop tiép
nhdn ho so khong phu thugc
vao dia gioi hanh chinh thuc
hién ludn chuyén ho so theo
quy dinh)

- S6 hoa hod so, chuyén ho so trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC
va chuyén hd so gidy dén Phong Bo tro tu phap.

Thir tw Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc | Dich vu
cong viéc hién (tinh mdi | céng truc
ngay lam viéc tuyén
1208 gio'lam mirc do
viéc)
Buoc 1 | Cong chic, vién chic tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho | 02 gio lam viée Toan
Trung tdm Phuc wu hanh ¢4 nhan, té chirc: trinh

Budce 2

Chuyén vién Phong B6 tro tu
phap

- Tiép nhan hd so, du thao Cong van dé nghi Cong an tinh cung cap
thong tin Ly lich tu phép;

- Tham tra, thim dinh hd so:

+Pbi v6i ho so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong béo bang vin
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi

64 gio lam viéc
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han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién ho so, can b, cong chuc, vién chic, nhan vién Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién dong ho so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+Pbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh v giri vin ban xin 16i t6 chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qué mot lan.

Cong an tinh tra ctru, xAc minh, tra két qua cung cap thong tin Ly lich
tu phap cho S& Tu phap.

24 gid lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B trg tu phap.

12 gid 1am viéc

Bugc 3 | Lanh dgo Phong BO tro' tr| - Thim dinh, xem xét, xéc nhan dy thao két qua giai quyét TTHC; 16 gior 1am viéc
phap _ Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC.

Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 gio lam viéc
- bong du, luu trit ho so;

Bude 5 | Van thu S& - S/é hOéi’ Iy kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 02 givr lam viée
chinh cong;
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.

Bude 6 | Bo phan tra két qua tai Trung | - Nhan két qua, xéc nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khong tinh thoi

tam Phyc vu hanh chinh cong
(truong hop ho so thuc hién
khéng phu thugc vao dia gioi

- Tra két qua cho to chirc/ca nhén.

gian
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hanh chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio'1am viéc (14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

2. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguwoi dwoe mién dio tao nghé luit sw, mién tip sy hanh nghé luit sw

Thw tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay lam viéc
12 08 gio'lam

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

- ThAm tra, thAm dinh ho so:

+Ddi v6i hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thil tuc hanh chinh tra lai ho so cho
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong béo bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngiy
ké tir khi thong bao, néu to chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bg, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tdm Phuc

viéc)
Buoc 1 | Cong chuc, vién chic tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho 02 gio 1am Toan trinh
Trung tdm Phuc wu hélnh c4 nhan, t& chirc; viéc
chinh cong (truong hop tiep . . . . o .
nhdn ho so khong phu thuée | - S6 h(')aqhﬁ 50, chu}fén hf) so trén H§ thong Thong tin gidi quyét TTHC
vdo dia giéi hanh chinh thuec va chuyén ho so gidy dén Phong Bo6 trg tu phap.
hién ludn chuyén ho so theo
quy dinh)
Budc 2 Ch,uyén vién Phong B6 tro tu | - Tiép nhan hd so, du thiao Cong van dé nghi Cong an tinh cung cép 64 gio lam
phap thong tin Ly lich tu phap; vidc
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vu hanh chinh cong tinh thyc hién dong hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+Pbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i td chuc, c4 nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thuc hi¢n khong qué mot lan.

Cong an tinh tra ctru, xAc minh,tra két qua cung cap thong tin Ly lich
tu phdp cho S¢ Tu phép.

24 gid lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

gian giai quyét

TTHC)
- Dy thao két qua giai quyét TTHC; 12 g@(:) lam
) \ , 2 vigecC
- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B0 trg tu phap. '
Budce 3 | Lanh dao Phong BO tro' tu | - Thim dinh, xem xét, xdc nhan dy thio két qua giai quyét TTHC; 16 gio lam
phap - Trinh Lanh dao S& kY phé duyét két qua giai quyét TTHC. viee
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 gid lam
viéc
- Pong dau, luu trir hd so;
Buse 5 | Vin thu S& - S,é hoéi, lwu kho dit liu, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh | 02 gi0 lam
chinh cong; VIgC
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Budc 6 | B phan trakét qua tai Trung | - Nhan két qua, xac nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh

tam Phuc vu hanh chinh céng
(truong hop ho so thuc hién
khéng phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thyc hién tra két
qud theo quy dinh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

thoi gian
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Tong thoi gian gii quyét TTHC

112 gio 1am viéc (14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

3. Thu hoi chirng chi hanh nghé luit sw

The tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay lam viéc
12 08 gio'lam

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

phap

- ThAm tra, thAm dinh ho so:

+Ddi v6i hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh kém theo thong béo bing vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngiy
ké tir khi thong bao, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bd, cong chuc, vién churc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién déng hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

viéc)
Buge 1 | Cong chirc, vién chic tai| - Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho | 02 gio lam Toan trinh
Trllmg ‘Eém Phl_,}C vu hagh c4 nhan, td chic; Viéc
chinh cong (truong hop tiep o . . L .
nhdn ho so khong phu thuée | = S6 hoa hod so, chuyén ho so trén HE thong Thong tin giai quyét TTHC
vdo dia giéi hanh chinh thuc va chuyén hd so giéy dén Phong B6 trg tu phap.
hién ludn chuyén ho so theo
quy dinh)
Bué6c 2 | Chuyén vién Phong Bo tro tu | - Tiép nhan hd so; 20 g@c;r lam
viéc
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+Pbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang vin ban cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16 td chuc, c4 nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thyc hién khong qua mot lan.

- Dy théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hé so dén Lanh dao Phong Bb tro tu phap.

tdm Phuc vu hanh chinh c6ng
(treong hop hé so thuc hién
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

- Nhan két qua, x4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua cho to chirc/ca nhén.

Bugc 3 | Lanh dao Phong BO tro tw| - Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thio két qua giai quyét TTHC; 08 gio lam
phap - Trinh Linh dao S ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viee
Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gid lam
viéc
- bong dau, luu trit ho so; 02 g%(‘y lam
Bude 5 | Van thu S& - S,é hOéi’ Iy kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh viee
chinh cong;
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Budc 6 | Bo phan tra két qua tai Trung Khéng tinh

thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gid'lam viéc (5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian da ho so hop 18).

4. Cip lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong trudng hop bi thu hdi Chirng chi hanh nghé luit su theo quy dinh tai Piéu 18 ciia
Luéat Luat sw

The tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi

Dich vu
cong truc




31

ngay lam viéc

tuyén mirce

12 08 gio'lam do
viéc)
Budc 1 | Cong CIAIL'TC, vién chuce ‘ tai | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho | 02 gi(;f lam Toan trinh
Tr1,mg ‘Eam Phuc wu han}l c4 nhan, té chirc; VIEC
chinh céng (truong hop tiéep . . . s . . .
nhdn ho so khong phu thuée | - S6 h()avhé 80, chu}’/én 1}6 so trén H? thong Thong tin giai quyét TTHC
vao dia gidi hanh chinh thye | V& chuyén hd so gidy dén Phong B trg tu phap.
hién ludn chuyén hé so theo
quy dinh)
Bude 2 | Chuyén vién Phong BO trg tw | - Tiép nhan hé so, du thao Cong vin dé nghi Cong an tinh cung cép | 16 gior lam
phap thong tin Ly lich tu phap; viéc

- ThAm tra, tham dinh hd so:

+ Pdi v6i hd so qua thdm tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c¢6 thim quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai hod so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan duhd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu to chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can b, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién dong hd so trén trén Hé théng Thong
tin giai quyét TTHC;

+ Pbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c¢6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh v giri vin ban xin 16 t6 chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qué mot lan.
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tdm Phuc vu hanh chinh céng
(treong hop hé so thuc hién
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thyc hiéntra két
qud theo quy dinh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén.

Cong an tinh tra ctru, xAc minh,tra két qua cung cép thong tin Ly lich 24 gio lam
tu phap cho S& Tu phap. vi¢c (Khong
tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)
- Dy thao két qua giai quyét TTHC; 12 gio lam
- Chuyén hé so dén Lanh dao Phong Bb tro tu phap. viee
Bugc 3 | Lanh dao Phong BO trg tu| - Thdm dinh, xem xét, xdc nhan du thio két qua giai quyét TTHC; 16 gio lam
phap - Trinh Lanh dao Sé ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viee
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 gio 1am
viéc
- BPong du, luu trit ho so;
Buse 5 | Van thu S6 - S6 hoa, Iwu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh | 02 g@? lam
chinh cong; vigc
- X4c nhan trén trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC.
Budc 6 | Bo phan tra két qua tai Trung | - Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; Khdng tinh

thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 gio 1am viéc (14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

5. Cap lai Chirng chi hanh nghé luét sw trong truwong hop bi mét, bi rach, bi chay hoic vi 1y do khac khong ¢6y

Thw tw
cOng viéc

Pon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mbi
ngay lam viéc

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do
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12 08 gio'lam

viéc)
Budce 1 | Cong chirc, vién chic tai| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho | 02 gio lam Toan trinh
Trung tdm Phuc wu héln}l ¢4 nhan, t6 chirc: viéc
chinh céng (truong hop tiéep . ) . . o .
nhdn ho so khong phu thuée | - S6 hoa ho so,qchu;\rén ho so t’rén trén Héﬁ thong Thong tin giai quyét
vao dia gi6i hanh chinh thyc | TTHC va chuyén ho so gidy dén Phong B0 tro tu phap.
hién ludn chuyén hé so theo
quy dinh)
Bude 2 | Chuyén vién Phong BO tro tu | - Tiép nhan hé so, du thao Cong van dé nghi Cong an tinh cung cép | 16 gior lam
phap thong tin Ly lich tu phap; viéc

- ThAm tra, tham dinh hd so:

+ Pdi v6i hd so qua thdm tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan ¢6 thim quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong
bdo tra lai ho so khong qua 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan hod
so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan d hd so. Sau
15 ngay ké tir khi thong bao, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh
viéc hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chic, nhan vién Trung
tam Phyuc vy hanh chinh cong tinh thyc hién dong hd so trén trén Hé
thong Thong tin giai quyét TTHC;

+ Pbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang van ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh v giri vin ban xin 16 t6 chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qué mot lan.
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12 08 gio'lam
viéc)

Cong an tinh tra ciru, xac minh,tra két qua cung cép thong tin Ly lich 24 gio lam
tu phap cho S& Tu phap. vi¢c (Khong
tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)
- Dy théo két qua giai quyét TTHC; 12 gio lam
- Chuyén hé so dén Lanh dao Phong Bb tro tu phap. viee
Bugc 3 | Lanh dao Phong BO trg tu| - Thdm dinh, xem xét, xdc nhan du thio két qua giai quyét TTHC; 16 gio lam
phap - Trinh Lanh dao Sé ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viee
Budc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 16 gio 1am
viéc
- Bong du, luu trit ho so;
Buse 5 | Van thu S6 - 8,6 hO{i’ Iy kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | 02 gi(} lam
chinh cong; vigc
- X4c nhan trén trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC.
Budc 6 | BO phan tra két qua Trung - Nhan két qua, xdc nhan trén trén Hé thdng Thong tin giai quyét | Khong tinh
tdm Phyc vu hanh chinh cong | TrHc: thoi gian
tinh y q
! - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC | 112 gio' 1am viéc (14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 1¢).
6. Cong nhin dao tao nghé luit sw & nwéc ngoai
Thir tw | DPon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc
(tinh moi tuyén mirc
ngay lam viéc do
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Bude 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Phuc wu hanh
chinh cdng (truong hop tiép
nhdn hé so khong phu thuéc
vao dia gioi hanh chinh thuc
hién luén chuyén hé so theo
quy dinh)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
va chuyén ho so gidy dén Phong Bo tro tu phép.

02 gio lam
viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Bb trg
tu phap

- Tiép nhéan hd so;

- Tham tra, thdm dinh h so:

+ Pbi voi hod so qua tham tra, thim dinh chwa du diéu kién giai quyét,
co quan co6 thim quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bo tra
lai h6 so khong qua 03 ngdy 1am viéc ké tirngay tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong béo, néu t6 chic, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bo, cong chuc, vién chuc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién dong ho so trén trén Hé théng Thong
tin giai quyét TTHC;

+ Dbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngay trudc ngiy hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang vin ban cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinhva giri van ban xin 16i td chirc, c4 nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

28 gio lam
viéc

Budce 3

Lanh dao Phong B tro tu
phap

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

12 gio lam
viéc

Toan trinh
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chinh cong (zruong hop ho
so thuc hién khbéng phu
thugc vao dia gidéi hanh
chinh thuc hién trd két qud
theo quy dinh

- Tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Budc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 12 gio lam
viéc
- BPong déu, luu trit ho so; 02 g@(lf lam
Bude 5 | Van thu S& - S,(A’) hoéi, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh viee
chinh cong;
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Bude 6 | Bo ph@rj tra két qua ‘tai - Nhén két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Trung tdm Phuc wu hanh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

7.Ping ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luat sw

Thir tw | Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuec | Dich vu
cong viéce hién (tinh mdi | cong truc
ngay lam viéc | tuyén mirc
1208 giolam do
viéc)
Cong c}}ﬁc, vién Ch&c‘tai - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vy hanh | , ~ .
. N . ca nhan, to chuc;
chinh cong (truong hop ) . o ) ) Toan trinh
Bude 1 tiép nhdn ho so'khéng phy | - SO héa ho so, chuyén ho so trén HE thong Thong tin gidi quyét TTHC
udc i ;

thuoc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién [uan
chuyén hé so theo quy
dinh)

va chuyén hod so gidy dén Phong B6 tro tu phap.
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Budc 2

Chuyén vién Phong B6
trg tu phap

- Tiép nhéan ho so;

- Tham tra, thdm dinh hd so:

+ D6i v6i hd so qua thdm tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong béo bang vin
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai h6 so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay
ké tur khi thong béo, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh vi¢c hoan
thién hd so, can b, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién déng hod so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+ Pbi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chdm nhit
01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang vian ban cho Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 15i to chue, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két quéa dugc thuc hién khong qué mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B tro tu phap.

28 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Phong Bo tro tu
phap

- Thdm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

12 gio 1am viéc

Budce 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

12 gio lam viéc

Budce 5

Van thu

- bong déu, luu trit ho so;

- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh
chinh céng;

- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.

02 gio lam viéc
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Budc 6

Bo phan tra két qua tai
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thuéc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

- Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

8. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luit sw

Thi tw | Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc
(tinh mdi ngay | tuyén mirc
lam viécla 08 do
giolam viéc)
Buge 1 | COng chuc, vién chie tai | _ yidr tra huéng dan, tiép nhan hé so, giri phidu hen tra két qua cho c4 Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh A LR 1
. N \ nhan, t0 chirc;
chinh cong (truong hop i . o ) )
tiép nhdn ho so khéng - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén HE thong Thong tin giai quyet TTHC | 02 gid lam viée
phu thuéc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong B tro tu phép.
hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo
quy dinh)
Buge 2 | Chuyén vién Phong Bo ) Tiép nhén hd so:

tro tu phap

- Thim tra, thAm dinh hd so:

+ Pbi voi hod so qua tham tra, thim dinh chwa du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh kém theo théng bao bang vin
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bdo tra

36 gio lam viéc
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lai h6 so khong qua 03 ngdy 1am viéc ké tirngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu t6 chiic, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bd, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh thuc hién dong hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+ P6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngdy trudc ngiy hét han, co quan, don vi c6 thim quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang vin ban cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh va giri vin ban xin 16i t6 chtre, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thyc hién khong qua mot lan.

- Dy théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Budc 3 , ) )
phap - ThAm dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét TTHC; 08 gios 1am vige
- Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Busc 4 | Lanh dao S¢ Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gio lam vide
Bugc 5 | Van thu - Pong dau, luu trir hd so;
- S6 hoa, luu kho dir liéu, chuyén két qua ¢én Trung tdm Phuc vu hanh i
i K 02 gio lam viéc
chinh cong;
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Bue 6 | BO phan tra ket qua tai | _ Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh thoi

Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cbng (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thudc vdao dia gigi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

- Tra két qua cho to chirc/ca nhén.

gian
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

9. Thay d6i ngwoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luét sw, Cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién

tro tu phap

- Thdm tra, thAm dinh hd so:

+ Pbi voi hd so qua thdm tra, thim dinh chwa du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyén gidi quyét thil tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bdo tra
lai hd so khong qua 03 ngdy 1am viéc ké tirngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bdo, néu t6 chire, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién dong hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

20 gio lam viéc

Thir tw | Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc
(tinh mdi ngay | tuyén mirc
lam viécla 08 do
gio’lam viéc)
Bugc 1 | €ong C}}&C’ vién Chﬁc‘ @l | _Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca Toan trinh
Trung tdm Phuc vu hanh N
. N . nhan, to churc;
chinh cdng (truong hop ; . o ) )
tiép nhan ho so khéng - SO hoa ho so, chuyén hd so trén HE thong Thong tin giai quyét TTHC | 02 gi¢ 1am viéc
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong Bo tro tu phap.
hanh chinh thuc hién
luan chuyén ho so theo
quy dinh)
Budc 2 Chuyén vién Phong B6 ) Tiép nhén hd so:
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+ D6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nht
01 ngay trudc ngiy hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang vin ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i t6 chtre, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thyc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bb tro tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Bude 3 ohép - Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao két.q‘ué giai quyet TTHC; 08 it lam viee
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 gior 1am vidc
Budc 5 Van thu - Péng déu, luu trit ho so;
- S6 hod, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh T
o 02 gio lam viéc
chinh cong;
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Buge 6 | BO phan tra ket qua tai | _ Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh thoi

Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cbng (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thugc vao dia gigi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18).
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10. Thay ddi ngwoi dai dién theo phap luit ciia cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh

lai h6 so khong qua 03 ngdy 1am viéc ké tirngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay
ké tur khi thong bdo, néu t6 chire, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan
thién hd so, can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién déng ho so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

Thi tw | Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc
(tinh méi tuyén mirc
ngay lam do
viéc1a 08 gio
lam viéc)
Bugc 1 | €Ong Cl}ﬁ‘C, vién Ch&c‘ tal | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho ca Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh A E 1
. N . nhan, to chirc;
chinh cong (truong hop . . o ) ) 02 it 14
tiép nhan hé so khéng - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén H¢ thong Thong tin gidi quyét TTHC glo lam
: X2 A 2k \ 2 , viec
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong Bo6 tr¢ tu phap. i
hanh chinh thuc hién
luan chuyén ho so theo
quy dinh)
Bugc 2 | Chuyén vién Phong BO | _ 34 nhan hd so;
tro tu phap . .. \
- Tham tra, tham dinh ho so:
+ P6i v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan co6 thim quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tam Phu’c wvu hanh chinh cong t’inh kém theo thong bao bang vin 20 gioy 1am
ban trén H¢ thong Thong tin gidi quyét TTHC. Thoi gian thong bdo tra viée
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+ D6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nht
01 ngay trudc ngiy hét han, co quan, don vi c6 thim quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang vin ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i to chutre, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thyc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Budc 3 e - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC; 08 gio 1am
d| £ ., £ 18
phap _ Trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
. Lanh dao S¢& . . iy 13
Budc 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %;gclam
Buoc 5 Van thu - bong déu, luu trit ho so;
- S6 ho4, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh | 02 gid lam
chinh cong; viée
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Bugc 6 | BO phan tra ket qua tai | _\pay két qua, xdc nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khong  tinh
Trung tdm Phuc wu hanh , , .
- Tra két qua cho to chirc/ca nhén. thoi gian

chinh cbng (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thugc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra ket
qud theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18).
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11. Pang ky hoat ddng ciia chi nhanh ciia té chirc hanh nghé luét sw

ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai h6 so khong qua 03 ngdy 1am viéc ké tirngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bdo, néu t6 chie, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tam Phuc

Thir tw | Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinhmdi | tuyén mirc
ngay lam do
viécla 08 gio
lam viéc)
Bugc 1 | €Ong C}}&C’ vién Chﬁc‘ @l | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
Trung tam Phuc vu hanh U S
. ~ . nhan, to chic;
chinh cdng (truong hop ) . o ) ) 02 gidr 1am
tiép nhan ho so khéng - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC vide
phu thude vao dia gici va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phép. '
hanh chinh thuc hién
luan chuyén ho so theo
quy dinh)
Budc 2 Chuyén \jlél’l Ph(‘)ng Bo _ Tlép nhﬁ.n h6 S0;
trg tu phap . . , . NI
- Tham tra, tham dinh ho so: Toan trinh
+ Pbi voi hd so qua thdm tra, thim dinh chwa du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so cho | 20 gid lam
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bang vin viéc
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vu hanh chinh cong tinhthyc hién dong hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+ P6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén giai quyét
ho so phai théng bao bang vin ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i t6 chure, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thuc hién khong qué mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phap.

Lanh dao Phong B6 tro tu

Bude 3 phép - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC; 08 gio lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viée
. Lanh dao S& ) ) .
Bude 4 Ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC. 08 gi6 lam
viéc
Buéc 5 Van thu - Péng déu, luu trit ho so;
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh | 02 gio 1am
chinh cong; viéce
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Buée 6 | B0 Phan tra ket qua tal | _Npan két qua, xac nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khong  tinh
Trung tam Phuc wu hanh , , o .
- Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan. thot gian

chinh cong (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thuéc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 18).
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12. Pang ky hanh nghé luit sw v6i tu cach ca nhan

lai hd so khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay
ké tir khi théng bao, néu td chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bd, cong chuc, vien chuc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thuc hién dong hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

Thir tw | Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh mbi tuyén mirc
ngay lam do
viécla 08 gio
lam viéc)
Bugc 1 | COng c}}L’rc, vien Chﬁ({ tal | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca
Trung tam Phuc vu hanh A LR 1
. N \ nhan, to chirc;
chinh céng (truong hop i . , . i i 02 gio 1am
tiép nhdn hé so khéng - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén H¢ thong Thong tin gidi quyét TTHC vice
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phép. |
hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo
quy dinh)
Bugc 2 | Chuyén vién Phong BO | _ 14, nhan hd so;
trg tu phap . o N
- Thrc}m tra, ‘fham dinh I{o SO 7 ‘ ’ Toan trinh
+ D461 vo1 ho so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinhkém theo thong béo bang vin | 20 gior lam
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bdo tra viéc
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+ D6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nht
01 ngay trudc ngiy hét han, co quan, don vi c6 thim quyén giai quyét
ho so phai thong bao bang vin ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i to chutre, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thyc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Budc 3 H - Tham dinh, xem xét, xac nhan du théo két qua giai quyét TTHC; 08 gio lam
Prp - Trinh Lanh dao S ky phé duydt két qué gidi quyét TTHC. viée
; Lanh dao S& ) ) .
Buge 4 Ky phé duyét két qua giai quyet TTHC. 08 g%(j lam
viéc
Budc 5 Van thu - Péng déu, luu trit ho so;
- S6 hoa, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh | 02 gio lam
chinh cong; viée
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Buée 6 | B0 phan tra ket qua tal | _ Npan két qua, xdc nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khdng  tinh
Trung tam Phuc wu hanh , , .
chinh cong (trwong hop | - Tré ket qua cho t chirc/ca nhan. thoi gian
hé so thuc hién khéng phy
thuéc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra ket
qud theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gid'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian di hd so hop 18).
13. Pang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai
Thi tw | Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thuc hién cong truc




48

(tinh méi ngay
lam viécla 08
gio’lam viéc)

tuyén mirc
do

Cong chirc, vién chic tai

Budce 1 " - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tam Phuc vu hanh T S
. ~ . ca nhan, to churc;
chinh cong (truong hop ) . o ) )
tiép nhdn ho so khéng - SO hoa ho so, chuyén ho so trén HE thong Thong tin giai quyet TTHC
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phép.
hanh chinh thuc hién
luan chuyén ho so theo
quy dinh)
Bugc 2 | Chuyén vién Phong Bo - Tiép nhan hod so; 28 gio lam vige

tro tu phap

- Thdm tra, tham dinh ho so:

+Pbi voi hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan cd tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngy tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong béo, néu t chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién ho so, can bd, cong chic, vién chirc, nhan vién Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién déng hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+Pbi voi ho so du kién qué han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri van ban xin 13i t6 chirc, c4 nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

Toan trinh
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- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cbng (truwong hop
hé so thuc hién khéng phu
thugc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

- Tra két qua cho té chirc/ca nhan.

Budc 3 [ w ’ ) 12 gi6 lam viéc
phap - Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thdo két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Bugc 4 | Lanh dao So Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 12 gios 1am vige
Buge 5 | van thu - Péng dau, luu trit ho so; 02 gi¢ lam vige
- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong;
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Buée 6 | B0 phan tra keét qua tal | _ Npan két qua, xdc nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khong tinh thoi

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18).

14. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat ddng ciia chi nhanh, cdng ty luit nuwéc ngoai

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng (truong hop
tiép nhdn hé so khéng
phu thudc vao dia gioi

c4 nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC
va chuyén hd so gidy dén Phong Bo tro tu phap.

02 gio lam viéc

Thir tw | Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc thue hién cong truc
(tinh mdi ngay | tuyén mirc
lam viéc1a 08 do
gio'lam viéc)
Bugc 1 | €ong chuc, vién chie tai | a4, tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho Toan trinh
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hanh chz'nig thu:c hién
ludn chuyén ho so theo
quy dinh)

Budce 2

Chuyén vién Phong B6
trg tu phap

- Tiép nhan hd so;

- Tham tra, thim dinh hd so:

+Ddi v6i hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bang vin
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan dahd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can b, cong chirc, vién chuc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién dong hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+P6i voi ho so du kién qué han giai quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngdy trude ngay hét han, co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri van ban xin 16i td chue, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thyc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

10 gio lam vigc

Budc 3

Lanh dao Phong BO tr¢ tu
phap

- Thdm dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

05 gio lam viéc

Budce 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

05 gio lam viéc
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Budc 5 Van thu

- Pong dau, luu trir hd so;

- S6 ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong;

- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.

02 gidr 1am viéc

Buéc 6 | BO phan tra két qua tai
Trung tam Phuc wu hanh
chinh cong (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thuéc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

- Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khéng tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio'lam viéc (03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin dia ho so hop 18).

15. Hop nhét cong ty luat

Thir tw | Pon vi/ngudi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mbi
ngay lam
viécla 08 gio

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

lam viéc)
Buoc 1 | €Ong clzu’c, vien chu’c‘ @t Kidm tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh 4 nhan. & chirc:
chinh céng (truong hop T T ) ) 02 widy 12
tiép nhan hé so khéng - SO hoa ho so, chuyén ho so trén HE thong Thong tin gidi quyét TTHC glo lam
( viéc

phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién
Iudn chuyén hé so theo
quy dinh)

va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phép.
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Budc 2

Chuyén vién Phong B6
trg tu phap

- Tiép nhéan ho so;

- Tham tra, thdm dinh hd so:

+ Pbi voi hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan cd thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo théng bao bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay
ké tur khi thong béo, néu to chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién ho so, can bo, cong chuc, vién chuc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién déng hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+Pbi voi hd so du kién qué han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i td chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két quéa dugc thuc hién khong qué mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

20 gio lam
viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Bo tro tu
phap

- Thdm dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam
vi€c

Budce 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam
viéc

Budce 5

Van thu

- Bong déu, luu trit ho so;

- Sb ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong;

- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.

02 gio lam
viéc
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Budc 6

Bo phan tra két qua tai
Trung tdm Phuc wu hanh
chinh cong (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thuéc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

- Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC;

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan.

Khéng tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢).

16. Sap nhap cong ty luat

Thi tw | Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian | Dich vu cong
cong viéc thuc hién true tuyén
(tinh méi mirc do
ngay lam
viéc1a 08 gio
lam viéc)
Bujc 1 | €Ong CIEL,YC’ vién Chﬁc‘ @l | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh Ctan A
. ~ \ ca nhan, t6 chuc;
chinh cong (truong hop ) i o ) ) 02 ¢i5s 1am
tiép nhan hé so khéong - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC glo
‘ Ly s h viéc
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong Bo6 trg tu phap. i
hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo
quy dinh)
Buoc 2 Chuyén Ylén Phong Bo - Tiép nhan hd so;
trg tu phap A A N 1
- Tham tra, tham dinh ho so: 20 gio lam
viéc

+Ddi v6i hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan ¢ tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh kém theo théng béo bang vin
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ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can b, cong chirc, vién chuc, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh thyc hién dong hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+P6i voi ho so du kién qué han giai quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi ¢ thim quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang vin ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri van ban xin 16i td chue, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Bude 3 phép - Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC; 08 gio lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vigC
. Lanh dao S¢& . . i 12
Budc 4 ' Ky phé duyét ket qua giai quyet TTHC. 08 %;gclam
Buoc 5 Van thu - Bong déu, luu trit ho so;
- S6 hoa, Iuu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh | 02 gio 1am
chinh cong; viée
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Buge 6 | B0 phan tra ket qua tal | _ Npan két qua, x4c nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khong  tinh

Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cbng (truong hop
hé so thuc hién khéng phu
thugc vao dia gioi hanh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan.

thot gian
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chinh thuc hién tra ket
qud theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan

du hd so hop 1)

17. Chuyen doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyen doi vin phong luit sw thanh cong ty luat
a. Poi voi chuyen doi cong ty luat trach nhi¢m hiru han va cong ty luit hgp danh

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Dich vu cong

Thé tw thuc hién truc tuyén
cong viée (tinh méi mirc df
ngay lam
viécla 08 gio
lam viéc)
Bugc 1 | Cong chic, vién chite tai | & tra huong dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho | 02 gio' lam | Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh T S A
ca nhan, to chuc; viéc
chlnh cong (truong hop ; . L . .
tiép nhan hé so khéng - S0 héa ho so, chuyén ho so trén H¢ thong Thong tin gidi quyét TTHC
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong B6 tro tu phép.
hanh chinh thuc hién
luan chuyén ho so theo
quy dinh)
Buéc 2 | Chuyén vién Phong BO | _ 34, han hd so; 28 gidy 1am
tro tu phap . . . A
- Tham tra, tham dinh ho so: viee

+ Pbi voi hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan cd tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngiy
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ké tur khi thong béo, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién ho so, can b, cong chuc, vién chue, nhan vién Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién déng hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+Pbi voi hd so du kién qué han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi ¢ tham quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i t6 chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thuc hién khong qué mot lan.

- Dy théo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong Bo tro tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Budc 3 ohép - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC; 12 gio lam

- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. viée
. Lénh dao S& ) ) fx 13
Bugc 4 Ky phé duyét két qua giai quyet TTHC. 12 g?? fam
viéc

Buge 5 | van thu - Pong dau, luu trir hd so; 02 gio lam
- Sb ho4, luu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh vige
chinh cong;
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.

Bugc 6 | BO phan tra ket qua tai | _\pan két qua, xdc nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khong  tinh

Trung tdm Phuc wvu hanh , , .

- Tra két qua cho t0 chirc/c4 nhan. thoi gian

chinh cbng (truong hop
hé so thuc hién khéng phy
thuéc vao dia gigi hanh
chinh thuc hién tra két
qud theo quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio'lam viéc (07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢).
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b. Pdi v6i chuyén doi vin phong luat sw thanh cong ty luit

Thir tw | Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian | Dich vu cong
cong viéc thuc hién truc tuyén
(tinh méi mirc do
ngay lam
viécla 08 gio
lam viéc)
Buoc 1 | €Ong clzﬁ’c, vién Chﬁ’c‘ tai | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh N S
. ~ . ca nhan, t6 chuc;
chinh cong (truong hop ) . L ) ) 02 widy 12
tiép nhan hé so khéng - SO hoa ho so, chuyén ho so trén HE thong Thong tin gidi quyét TTHC glo lam
o LT \ X 1A NPV \ 2 . VvIEC
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so gidy dén Phong Bo6 trg tu phap. i
hanh chinh thuc hién
luan chuyén ho so theo
quy dinh)
Budc 2 Chuyén ‘flen Phong Bo - Tiép nhan hd so;
trg tu phap , . ,
- Tham tra, tham dinh ho so:
+Pbi voi hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong bao bang vin
ban trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi 20 glo lam
viéc

han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan dahd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong tinhthuc hién déng hd so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+Pbi voi ho so du kién qué han giai quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi ¢6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang vin ban cho Trung tim Phuc vy hanh chinh




58

cong tinhva guiri vin ban xin 16 td chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua mdt lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phap.

Lanh dao Phong Bo tro tu

Buge 3 phép - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC; 08 gi6 lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vigC
. Lanh dao So . . iy 13
Bugce 4 ' Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. 08 %;gclam
Buoc 5 Van thu - Bong déu, luu trit ho so;
- S6 ho4, luu kho dir lidu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh | 02 gid lam
chinh cong; viéc
- X4c nhén trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Buée 6 | B0 phan tra ket qua tal | _ Npan két qua, x4c nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC; | Khong  tinh
Trung tdm Phuc wu hanh o o hoi o
chinh cong (truong hop | Tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan. thot glan
hé so thuc hién khéng phu
thugc vao dia gioi hénh
chinh thyc hién tra ket
qud theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18).
18. Ping ky hoat dong ciia cong ty ludt Viét Nam chuyén doi tir cong ty ludt nwéc ngoai
Thir tw | Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian | Dich vu cong
cong viéc thuc hién truc tuyén

(tinh méi
ngay lam

mirc do
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viée12 08 gioy

lam viéc)
Buge 1 | COng cl}uc, vien chuc‘ @l | _Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh R S
. N \ ca nhan, to chuc;
chinh cong (truong hop ) . o ) ) 02 i lam
tiép nhdn ho so khéng - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén Hé thong Thong tin giai quyet TTHC glo
o L \ 2 A . A A \ 2 . vieC
phu thudc vao dia gioi va chuyén ho so giay dén Phong Bo tro tu phap. i
hanh chinh thuc hién
luan chuyén ho so theo
quy dinh)
Bugc 2 | Chuyén vien Phong Bb - Tiép nhan ho so;
trg tu phap R P N
- Tham tra, tham dinh ho so:
+Pbi voi hd so qua thim tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan cd thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinhkém theo thong bao bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong béo, néu td chuc, canhén khong hoan thanh vi¢c hoan | 20 gio lam
thién ho so, can b, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tdm Phuc viéc

vu hanh chinh cong tinh thyc hién dong ho so trén Hé thong Thong tin
giai quyét TTHC;

+Pbi voi hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 tham quyén giai quyét
ho so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri vin ban xin 16i td chirc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phap.
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Lanh dao Phong Bo tro tu

Buoe 3 i - Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thio két qua giai quyét TTHC; 08 gidr lam
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. vige
. Lanh dao So . . i 12
Budc 4 ' Ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC. 08 %;gclam
Buodc 5 Van thu - Bong déu, luu trit ho so;
- S6 hoa, Iuu kho dit liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh | 02 gio 1am
chinh cong; viée
- X4c nhén trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Budc 6 | BO phér} tra ket qua ‘tai - Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; | Khéng  tinh
Trung tdm Phuc wvu hanh , , ..
chinh cdng (truwong hop | - Trd ket qua cho 0 chirc/cd nhan. thoi gian
hé so thuc hién khéng phy
thugc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra ket
qud theo quy dinh
Tong thoi gian gii quyét TTHC 40 gio'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian da ho so hop 18).
19. Pang ky hoat dong ctia chi nhanh cta cong ty luit nwéc ngoai tai Viét Nam
Thi tw | Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian | Dich vu cong
cong viée thuc hién true tuyén
(tinh méi mirc do
ngay lam
viéc1a 08 gio
lam viéc)
Bugc 1 | €ong CI}&C’ vién Chﬁ‘f @l | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho | 02 gi¢ lam Toan trinh
Trung tam Phuc vu hanh e A A 1. A
ca nhan, to chuc; viéc

chinh céng (truong hop
tiep nhan ho so khong
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phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién
Iudn chuyén ho so theo
quy dinh)

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC
va chuyén ho so gidy dén Phong Bo tro tu phép.

Buoc 2

Chuyén vién Phong B
tro tu phap

- Tiép nhan hod so;

- Thdm tra, thAm dinh hd so:

+ Pdi v6i hd so qua thdm tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c¢6 thim quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo thong béo bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan duhd so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong béo, néu t chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan
thién hod so, can bo, cong chuc, vién chic, nhan vién Trung tam Phuc
wvu hanh chinh cong tinhthyc hi¢n dong hd so trén Hé théng Thong tin
giai quyét TTHC;

+ Pdi v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngay trude ngay hét han, co quan, don vi c6 thaim quyén giai quyét
hé so phai thong béo bang van ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva giri van ban xin 15i t6 chirc, c4 nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thuc hi¢n khong qua mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong B6 trg tu phap.

20 gio lam
vi€c

Budc 3

Lanh dao Phong B6 tro tu
phap

- Thdm dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam
viéc

Budc 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

08 gio lam
viéc
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Buéc 5 Van thu - Péng déu, luu trit ho so;
- S6 ho4, luu kho dir liéu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh | 02 gid lam
chinh céng; ViéC
- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.
Budc 6 | B0 phérl tra ket qua \tai - Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; | Khéng  tinh
Trung tam Phuc wu hanh , , o
chinh cong (trwong hep | - Tra ket qua cho to chirc/ca nhan. thoi gian
hé so thuc hién khéng phy
thuéc vao dia gioi hanh
chinh thuc hién tra ket
qud theo quy dinh)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio'lam viéc (05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhian dia ho so hop 18).
20. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cdng ty luit nuéc ngoai.
Thir tw | Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu

cong viéc

thuc hién
(tinh méi

cong truc
tuyén mirc

ngay lam viéc do
12 08 gio'lam
viéc)
Budc 1 S?{}g Chui; VlePnhchuc - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua choca| 02 gio lam
al [rung fam Thue v nhan, t6 chic: viéc
hanh chinh cong ) . . , .
(truong hop ﬁé’p nhén - S6 hda ho so, chuyén ho so trén HE thong Thong tin giai quyét TTHC Toan trinh
) ) oan trin

ho so khéng phu thudc
vao dia gioi hanh chinh
thuc hién luan chuyén
ho so theo quy dinh)

va chuyén hd so gidy dén Phong B6 tro tu phap.
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Budc 2

Chuyén vién Phong B6
trg tu phap

- Tiép nhan ho so;

- Tham tra, tham dinh ho so:

+ P6i v6i hd so qua thim tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thdm quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so cho
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh kém theo théng bao bang vin
ban trén Hé théng Thong tin giai quyét TTHC. Thoi gian thong bao tra
lai h6 so khong qua 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bdo, néu td chirc, c4 nhan khong hoan thanh vi¢c hoan
thién ho so, can bo, cong chuc, vién chirc, nhan vién Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinhthyc hién déng hd so trén Hé théng Thong tin
giai quyét TTHC;

+ P6i v6i hd so du kién qua han giai quyét, trong thoi han chim nhit
01 ngay trudc ngay hét han, co quan, don vi c6 thim quyén giai quyét
ho so phai thong bdo bang vin ban cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinhva guri vin ban xin 16i td chue, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thuc hién khong qué mot lan.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dén Lanh dao Phong B6 tro tu phap.

28 gio lam
viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Bo tro
tu phap

- Thim dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét TTHC;
- Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

12 gio lam
viéc

Budc 4

Lanh dao S&

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

12 gio lam
viéc

Budc 5

Van thu

- Pong dau, luu trir hd so;
- S6 ho4, luu kho dit lidu, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng;

- X4c nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC.

02 gio lam
viéc
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Bugc 6 | BO phan tra két qua tai
Trung tdm Phuc wvu hanh , \ .
chinh cong (triong hop | - Trd két qua cho t6 chirc/cd nhan. thoi gian
hé so thuc hién khong
phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hiéntra
két qua theo quy dinh)

- Nhan két qua, xac nhan trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC | 56 gio'lam viée (07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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