






PHỤ LỤC 1
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ MỚI BAN HÀNH LĨNH VỰC QUẢN LÝ CÔNG SẢN THUỘC PHẠM VI 

CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TÀI CHÍNH 
(Kèm theo Quyết định số:        /QĐ-UBND ngày      /      /2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Nghệ An)

1. Thủ tục hành chính nội bộ cấp tỉnh

TT Tên thủ tục hành 
chính nội bộ Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

1

Quyết định giao tài 
sản bằng hiện vật 
cho cơ quan, tổ 
chức, đơn vị

45 ngày kể từ ngày 
nhận đủ hồ sơ hợp lệ

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành theo địa chỉ:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc gửi hồ sơ qua dịch vụ 
bưu chính đến 

Cơ quan nhà nước có 
nhu cầu sử dụng tài 
sản

Không

- Luật Quản lý, sử dụng tài sản 
công ngày 21/6/2017;
- Nghị định số 186/2025/NĐ-
CP ngày 01/7/2026 của Chính 
phủ quy định chi tiết một số 
điều của Luật Quản lý, sử 
dụng tài sản công;
- Quyết định số 88/2025/QĐ-
UBND ngày 10/11/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh Nghệ An 
quy định về phân cấp thẩm 
quyền trong quản lý, sử dụng 
tài sản công tại các cơ quan, tổ 
chức, đơn vị thuộc phạm vi 
quản lý của tỉnh Nghệ An.

2

Quyết định khai 
thác tài sản công tại 
cơ quan, tổ chức, 
đơn vị

- Khai thác tài sản công 
tại cơ quan nhà nước: 
30 ngày kể từ ngày 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Cơ quan nhà nước có 
nhu cầu khai thác tài 
sản Không

- Luật Quản lý, sử dụng tài sản 
công ngày 21/6/2017;
- Nghị định số 186/2025/NĐ-
CP ngày 01/7/2026 của Chính 
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TT Tên thủ tục hành 
chính nội bộ Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

nhận được đầy đủ hồ sơ 
hợp lệ.

hoặc qua đường bưu điện.

- Khai thác tài sản công 
tại đơn vị sự nghiệp 
công lập: 20 ngày kể từ 
ngày nhận được đầy đủ 
hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Đơn vị sự nghiệp 
công lập có nhu cầu 
khai thác tài sản

- Sử dụng tài sản công 
tại đơn vị sự nghiệp 
công lập để tham gia dự 
án đầu tư theo phương 
thức đối tác công tư: 20 
ngày kể từ ngày nhận 
được đầy đủ hồ sơ hợp 
lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Đơn vị sự nghiệp 
công lập

- Phê duyệt Đề án sử 
dụng tài sản công tại 
đơn vị sự nghiệp công 
lập vào mục đích kinh 
doanh, cho thuê, liên 
doanh, liên kết: 30 ngày 
kể từ ngày nhận được 
đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Đơn vị sự nghiệp 
công lập

phủ quy định chi tiết một số 
điều của Luật Quản lý, sử 
dụng tài sản công;
- Quyết định số 88/2025/QĐ-
UBND ngày 10/11/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh Nghệ An 
quy định về phân cấp thẩm 
quyền trong quản lý, sử dụng 
tài sản công tại các cơ quan, tổ 
chức, đơn vị thuộc phạm vi 
quản lý của tỉnh Nghệ An.
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TT Tên thủ tục hành 
chính nội bộ Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

- Trường hợp chuyển 
đổi công năng sử dụng 
tài sản công: 20 ngày kể 
từ ngày nhận được đầy 
đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan nhà nước có 
nhu cầu khai thác tài 
sản

- Trường hợp quyết 
định thu hồi tài sản 
công: 20 ngày kể từ 
ngày nhận được đầy đủ 
hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan nhà nước, 
đơn vị sự nghiệp công 
lập, đơn vị lực lượng 
vũ trang nhân dân, cơ 
quan Đảng Cộng sản 
Việt Nam; Đơn vị sự 
nghiệp công lập tự 
bảo đảm chi thường 
xuyên và chi đầu tư 
thuộc Mặt trận Tổ 
quốc Việt Nam và tổ 
chức chính trị - xã hội 
trực thuộc Mặt trận tổ 
quốc Việt Nam

3 Quyết định xử lý 
tài sản công tại cơ 
quan, tổ chức, đơn 
vị

- Trường hợp phê duyệt 
phương án khai thác tài 
sản cố quyết định thu 
hồi: 20 ngày kể từ ngày 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Cơ quan nhà nước, 
đơn vị sự nghiệp công 
lập, đơn vị lực lượng 
vũ trang nhân dân, tổ 
chức chính trị - xã hội.

Không

- Luật Quản lý, sử dụng tài sản 
công ngày 21/6/2017;
- Nghị định số 186/2025/NĐ-
CP ngày 01/7/2026 của Chính 
phủ quy định chi tiết một số 
điều của Luật Quản lý, sử 
dụng tài sản công;
- Quyết định số 88/2025/QĐ-
UBND ngày 10/11/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh Nghệ An 
quy định về phân cấp thẩm 
quyền trong quản lý, sử dụng 
tài sản công tại các cơ quan, tổ 
chức, đơn vị thuộc phạm vi 
quản lý của tỉnh Nghệ An.
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TT Tên thủ tục hành 
chính nội bộ Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

nhận được đầy đủ hồ sơ 
hợp lệ.

hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

- Trường hợp quyết 
định điều chuyển tài 
sản công: 20 ngày kể từ 
ngày nhận được đầy đủ 
hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan nhà nước, 
đơn vị sự nghiệp công 
lập, đơn vị lực lượng 
vũ trang nhân dân, tổ 
chức chính trị - xã hội.

- Trường hợp quyết 
định bán tài sản công: 
20 ngày kể từ ngày 
nhận được đầy đủ hồ sơ 
hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị có tài sản công 
thuộc các trường hợp 
quy định tại các điểm 
a, b và c khoản 1 Điều 
43 của Luật Quản lý, 
sử dụng tài sản.

- Trường hợp quyết 
định hủy bỏ quyết định 
bán đấu giá tài sản 
công: 07 ngày kể từ 
ngày nhận được đầy đủ 
hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan được giao 
nhiệm vụ tổ chức bán 
tài sản

- Trường hợp quyết 
định thanh lý tài sản 
công: 20 ngày kể từ 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị có tài sản đủ điều 
kiện thanh lý
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TT Tên thủ tục hành 
chính nội bộ Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

ngày nhận được đầy đủ 
hồ sơ hợp lệ.

hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

- Trường hợp quyết 
định tiêu hủy tài sản 
công: 30 ngày kể từ 
ngày nhận được đầy đủ 
hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  .

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị có tài sản công 
thuộc các trường hợp 
phải tiêu hủy

- Trường hợp quyết 
định xử lý tài sản công 
trong trường hợp bị 
mất, bị hủy hoại: 20 
ngày kể từ ngày nhận 
được đầy đủ hồ sơ hợp 
lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị được giao quản lý, 
sử dụng tài sản bị mất, 
hủy hoại

- Trường hợp quyết 
định chuyển giao tài 
sản công về địa phương 
quản lý, xử lý: 
+ 75 ngày đối với 
trường hợp quy định tại 
khoản 1, khoản 2 Điều 
36 Nghị định 
186/2025/NĐ-CP

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan nhà nước, 
đơn vị sự nghiệp công 
lập, đơn vị lực lượng 
vũ trang nhân dân, tổ 
chức chính trị - xã hội.
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TT Tên thủ tục hành 
chính nội bộ Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

+ 30 ngày kể từ ngày 
nhận được đầy đủ hồ sơ 
hợp lệ đối với trường 
hợp quy định tại khoản 
3 Điều 36 Nghị định 
186/2025/NĐ-CP

- Quyết định xử lý tài 
sản phục vụ hoạt động 
của dự án khi kết thúc: 
60 ngày kể từ ngày 
nhận được báo cáo

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Ban quản lý dự án, cơ 
quan chủ quản dự án

- Quyết định xử lý tài 
sản là kết quả của dự án 
khi kết thúc: 105 ngày 
đối với công trình xây 
dựng; 75 ngày đối với 
tài sản khác.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Ban quản lý dự án, cơ 
quan chủ quản dự án

4
Phê duyệt phương 
án sắp xếp lại, xử lý 
nhà, đất

Đối với nhà, đất do cơ 
quan, tổ chức, đơn vị 
thuộc phạm vi quản lý 
của địa phương: 30 
ngày kể từ ngày nhận 
được đầy đủ hồ sơ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan, tổ chức, 
đơn vị Không

Điều 5, Điều 7 Nghị định số 
03/2025/NĐ-CP ngày 
01/01/2025 của Chính phủ 
(được sửa đổi, bổ sung tại 
khoản 2 Điều 5 Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ)
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TT Tên thủ tục hành 
chính nội bộ Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

- Đối với trường hợp 
giao nhà, đất quy định 
tại khoản 2, khoản 3 
Điều 5 Nghị định số 
108/2024/NĐ-CP (sửa 
đổi bổ sung tại Điều 1 
Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP) cho 
tổ chức có chức năng 
quản lý, kinh doanh nhà 
địa phương: 30 ngày kể 
từ ngày nhận được đầy 
đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Sở Tài chính chủ trì, 
phối hợp với các cơ 
quan, đơn vị có liên 
quan

5 Giao nhà, đất cho 
tổ chức có chức 
năng quản lý, kinh 
doanh nhà địa 
phương

- Đối với trường hợp 
giao nhà, đất quy định 
tại khoản 5 Điều 5 Nghị 
định số 108/2024/NĐ-
CP cho tổ chức có chức 
năng quản lý, kinh 
doanh nhà địa phương: 
30 ngày kể từ ngày 
nhận được đầy đủ hồ sơ 
hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  .

Cơ quan, đơn vị tiếp 
nhận tài sản chuyển 
giao

Không

Nghị định số 108/2024/NĐ-
CP ngày 23/8/2024 của Chính 
phủ quy định việc quản lý, sử 
dụng và khai thác nhà, đất là 
tài sản công không sử dụng 
vào mục đích để ở giao cho tổ 
chức có chức năng quản lý, 
kinh doanh nhà địa phương 
quản lý, khai thác (được sửa 
đổi, bổ sung tại điều 1 Nghị 
định 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ 
sửa đổi, bổ sung một số điều 
của các Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài sản 
công)
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2. Thủ tục hành chính nội bộ cấp xã

TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

1

Quyết định 
giao tài sản 
bằng hiện 
vật cho cơ 
quan, tổ 
chức, đơn vị

45 ngày kể từ ngày nhận đủ 
hồ sơ hợp lệ

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  .

Cơ quan nhà nước có 
nhu cầu sử dụng tài 
sản

Không

- Luật Quản lý, sử dụng tài sản 
công ngày 21/6/2017;
- Nghị định số 186/2025/NĐ-
CP ngày 01/7/2026 của Chính 
phủ quy định chi tiết một số 
điều của Luật Quản lý, sử 
dụng tài sản công;
- Quyết định số 88/2025/QĐ-
UBND ngày 10/11/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh Nghệ An 
quy định về phân cấp thẩm 
quyền trong quản lý, sử dụng 
tài sản công tại các cơ quan, tổ 
chức, đơn vị thuộc phạm vi 
quản lý của tỉnh Nghệ An.

- Khai thác tài sản công tại 
cơ quan nhà nước: 30 ngày 
kể từ ngày nhận được đầy 
đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  .

Cơ quan nhà nước có 
nhu cầu khai thác tài 
sản

2

Quyết định 
khai thác tài 
sản công tại 
cơ quan, tổ 
chức, đơn vị

- Khai thác tài sản công tại 
đơn vị sự nghiệp công lập: 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:

Đơn vị sự nghiệp công 
lập có nhu cầu khai 
thác tài sản

Không

- Luật Quản lý, sử dụng tài sản 
công ngày 21/6/2017;
- Nghị định số 186/2025/NĐ-
CP ngày 01/7/2026 của Chính 
phủ quy định chi tiết một số 
điều của Luật Quản lý, sử 
dụng tài sản công;
- Quyết định số 88/2025/QĐ-
UBND ngày 10/11/2025 của 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

20 ngày kể từ ngày nhận 
được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

- Sử dụng tài sản công tại 
đơn vị sự nghiệp công lập 
để tham gia dự án đầu tư 
theo phương thức đối tác 
công tư: 20 ngày kể từ ngày 
nhận được đầy đủ hồ sơ 
hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Đơn vị sự nghiệp 
công lập

- Phê duyệt Đề án sử dụng 
tài sản công tại đơn vị sự 
nghiệp công lập vào mục 
đích kinh doanh, cho thuê, 
liên doanh, liên kết: 30 
ngày kể từ ngày nhận được 
đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Đơn vị sự nghiệp công 
lập

Chủ tịch UBND tỉnh Nghệ An 
quy định về phân cấp thẩm 
quyền trong quản lý, sử dụng 
tài sản công tại các cơ quan, tổ 
chức, đơn vị thuộc phạm vi 
quản lý của tỉnh Nghệ An.

3 Quyết định 
xử lý tài sản 
công tại cơ 
quan, tổ 
chức, đơn vị

- Trường hợp chuyển đổi 
công năng sử dụng tài sản 
công: 20 ngày kể từ ngày 
nhận được đầy đủ hồ sơ 
hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan nhà nước có 
nhu cầu khai thác tài 
sản

Không - Luật Quản lý, sử dụng tài sản 
công ngày 21/6/2017;
- Nghị định số 186/2025/NĐ-
CP ngày 01/7/2026 của Chính 
phủ quy định chi tiết một số 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

- Trường hợp quyết định 
thu hồi tài sản công: 20 
ngày kể từ ngày nhận được 
đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan nhà nước, 
đơn vị sự nghiệp công 
lập, đơn vị lực lượng 
vũ trang nhân dân, cơ 
quan Đảng Cộng sản 
Việt Nam; Đơn vị sự 
nghiệp công lập tự 
bảo đảm chi thường 
xuyên và chi đầu tư 
thuộc Mặt trận Tổ 
quốc Việt Nam và tổ 
chức chính trị - xã hội 
trực thuộc Mặt trận tổ 
quốc Việt Nam

- Trường hợp phê duyệt 
phương án khai thác tài sản 
cố quyết định thu hồi: 20 
ngày kể từ ngày nhận được 
đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan nhà nước, 
đơn vị sự nghiệp công 
lập, đơn vị lực lượng 
vũ trang nhân dân, tổ 
chức chính trị - xã hội.

- Trường hợp quyết định 
điều chuyển tài sản công: 
20 ngày kể từ ngày nhận 
được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Cơ quan nhà nước, 
đơn vị sự nghiệp công 
lập, đơn vị lực lượng 
vũ trang nhân dân, tổ 
chức chính trị - xã hội.

điều của Luật Quản lý, sử 
dụng tài sản công;
- Quyết định số 88/2025/QĐ-
UBND ngày 10/11/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh Nghệ An 
quy định về phân cấp thẩm 
quyền trong quản lý, sử dụng 
tài sản công tại các cơ quan, tổ 
chức, đơn vị thuộc phạm vi 
quản lý của tỉnh Nghệ An.
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  .

- Trường hợp quyết định 
bán tài sản công: 20 ngày 
kể từ ngày nhận được đầy 
đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị có tài sản công 
thuộc các trường hợp 
quy định tại các điểm 
a, b và c khoản 1 Điều 
43 của Luật Quản lý, 
sử dụng tài sản.

- Trường hợp quyết định 
hủy bỏ quyết định bán đấu 
giá tài sản công: 07 ngày kể 
từ ngày nhận được đầy đủ 
hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan được giao 
nhiệm vụ tổ chức bán 
tài sản

- Trường hợp quyết định 
thanh lý tài sản công: 20 
ngày kể từ ngày nhận được 
đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị có tài sản đủ điều 
kiện thanh lý

- Trường hợp quyết định 
tiêu hủy tài sản công: 30 
ngày kể từ ngày nhận được 
đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị có tài sản công 
thuộc các trường hợp 
phải tiêu hủy
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

- Trường hợp quyết định xử 
lý tài sản công trong trường 
hợp bị mất, bị hủy hoại: 20 
ngày kể từ ngày nhận được 
đầy đủ hồ sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan, tổ chức, đơn 
vị được giao quản lý, 
sử dụng tài sản bị mất, 
hủy hoại

- Quyết định xử lý tài sản 
phục vụ hoạt động của dự 
án khi kết thúc: 60 ngày kể 
từ ngày nhận được báo cáo

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Ban quản lý dự án, cơ 
quan chủ quản dự án

- Quyết định xử lý tài sản là 
kết quả của dự án khi kết 
thúc: 105 ngày đối với 
công trình xây dựng; 75 
ngày đối với tài sản khác.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Ban quản lý dự án, cơ 
quan chủ quản dự án

4 Giao nhà, 
đất cho tổ 
chức có 
chức năng 
quản lý, 

- Đối với trường hợp giao 
nhà, đất quy định tại khoản 
2, khoản 3 Điều 5 Nghị 
định số 108/2024/NĐ-CP 
(sửa đổi bổ sung tại Điều 1 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Sở Tài chính chủ trì, 
phối hợp với các cơ 
quan, đơn vị có liên 
quan

Không

Nghị định số 108/2024/NĐ-
CP ngày 23/8/2024 của Chính 
phủ quy định việc quản lý, sử 
dụng và khai thác nhà, đất là 
tài sản công không sử dụng 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ chức 
nộp/gửi hồ sơ ban 

đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP) cho tổ 
chức có chức năng quản lý, 
kinh doanh nhà địa 
phương: 30 ngày kể từ 
ngày nhận được đầy đủ hồ 
sơ hợp lệ.

hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

kinh doanh 
nhà địa 
phương

- Đối với trường hợp giao 
nhà, đất quy định tại khoản 
5 Điều 5 Nghị định số 
108/2024/NĐ-CP cho tổ 
chức có chức năng quản lý, 
kinh doanh nhà địa 
phương: 30 ngày kể từ 
ngày nhận được đầy đủ hồ 
sơ hợp lệ.

Gửi/trình hồ sơ trên hệ thống 
Quản lý văn bản và điều 
hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch bưu 
chính  

Cơ quan, đơn vị tiếp 
nhận tài sản chuyển 
giao

vào mục đích để ở giao cho tổ 
chức có chức năng quản lý, 
kinh doanh nhà địa phương 
quản lý, khai thác (được sửa 
đổi, bổ sung tại điều 1 Nghị 
định 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa 
đổi, bổ sung một số điều của 
các Nghị định trong lĩnh vực 
quản lý, sử dụng tài sản công)
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PHỤ LỤC 2
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC QUẢN LÝ CÔNG SẢN THUỘC 

PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TÀI CHÍNH
(Kèm theo Quyết định số:        /QĐ-UBND ngày       /      /2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Nghệ An)

1. Thủ tục hành chính cấp tỉnh

TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

1

Quyết định 
xác lập 
quyền sở hữu 
toàn dân đối 
với tài sản

- Trường hợp bất 
động sản vô chủ: 36 
ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  .

Cơ quan đã 
tiếp nhận 
thông tin về 
bất động sản 
vô chủ 
(UBND cấp 
xã, công an 
cấp xã)

Không

- Điều 26 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính 
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

- Đối với tài sản bị 
đánh rơi, bỏ quên: 36 
ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan đã 
tiếp nhận 
thông tin về 
bất động sản 
vô chủ 
(UBND cấp 
xã, công an 
cấp xã)

Không

- Điều 27 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính 
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Đối với tài sản do các 
tổ chức, cá nhân tự 
nguyện chuyển giao 
quyền sở hữu cho 
Nhà nước Việt Nam:
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Khoản 2, 3, 4. 5 Điều 
44 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

Không cơ quan cấp 
trên: 22 ngày
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
có cơ quan cấp trên: 
37 ngày

với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Đối với tài sản do 
doanh nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài 
chuyển giao không 
bồi hoàn cho Nhà 
nước Việt Nam: 15 
ngày kể từ ngày nhận 
đủ hồ sơ của đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Khoản 3, khoản 4 
Điều 52 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính



18

TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

Đối với tài sản được 
đầu tư theo phương 
thức đối tác công tư: 
45 ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc qua đường bưu điện.

Cơ quan ký 
kết hợp 
đồng dự án

Không 

- Điều 61 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Đối với tài sản bị 
chôn, giấy, bị vùi lấp, 
chìm đắm thuộc về 
Nhà nước: 22 ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Sở Tài 
chính Không

- Khoản 2, khoản 3 
Điều 77 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

Đối với tài sản là di 
sản Không người 
thừa kế:  36 ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

UBND cấp 
xã nơi mở 
thừa kế

Không

- Điều 28 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

2

Lập, phê 
duyệt 
phương án 
xử lý tài sản

Đối với trường hợp 
tài sản là tang vật, 
phương tiện vi phạm 
hành chính bị tịch thu 
trong trường hợp cơ 
quan quản lý tài sản 
công lập phương án:

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan 
quản lý tài 
sản công

Không

- Điều 11 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

+ Đơn vị chủ trì quản 
lý tài sản có cơ quan 
quản lý cấp trên: 75 
ngày (90 ngày trong 
trường hợp phải lấy ý 
kiến các cơ quan liên 
quan)
+ Đơn vị chủ trì quản 
lý tài sản có cơ quan 
quản lý cấp trên: 60 
ngày (75 ngày trong 
trường hợp phải lấy ý 
kiến các cơ quan liên 
quan)

với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.

vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Trường hợp tài sản là 
tang vật, phương tiện 
vi phạm hành chính 
bị tịch thu trong 
trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
lập phương án: 30-60 
ngày tùy từng trường 
hợp

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản công

Không

- Điều 12 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

- Trường hợp tài sản 
là vật chứng vụ án, 
tài sản của người bị 
kết án bị tịch thu và 
đã có quyết định thi 
hành án của cơ quan 
có thẩm quyền:
+ Phương án xử lý do 
Sở Tài chính lập: 45 
ngày
+ Nếu thuộc thẩm 
quyền quyết định phê 
duyệt phương án của 
cơ quan, người có 
thẩm quyền được 
UBND tỉnh phân cấp 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Sở Tài 
chính, cơ 
quan 
chuyên môn 
về tài chính 
thuộc 
UBND cấp 
xã

Không

- Điều 21 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

tại điểm b khoản 1 
Điều 19 Nghị định 
77/2025/NĐ-CP: 45 
ngày
+ Nếu thuộc thẩm 
quyền quyết định của 
Chủ tịch UBND tỉnh: 
90 ngày

tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

Đối với trường hợp 
tài sản là vật chứng 
vụ án do cơ quan điều 
tra, Viện kiểm sát 
quyết định tịch thu: 
20-60 ngày tùy 
trường hợp

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan 
quản lý tài 
sản công, 
đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Điều 22 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

Đối với trường hợp 
tài sản là bất động 
sản vô chủ, tài sản bị 
đánh rơi, bỏ quên, di 
sản Không người 
thừa kế:  
+ Trường hợp 
phương án xử lý tài 
sản do Sở Tài chính 
lập: 45 ngày
+ Trường hợp 
phương án xử lý do 
cơ quan chuyên môn 
về tài chính thuộc 
UBND xã lập : 90 
ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Sở Tài 
chính, cơ 
quan 
chuyên môn 
về tài chính 
thuộc 
UBND cấp 
xã

Không

- Điều 32 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Trường hợp tài sản 
do chủ sở hữu tự 
nguyên chuyển giao 
quyền sở hữu cho 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Điều 48 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

nhà nước Việt Nam 
quy định tại khoản 6 
Điều 6 Nghị định 
77/2025/NĐ-CP 
trong trường hợp cơ 
quan quản lý tài sản 
công lập phương án 
xử lý:
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
Không cơ quan quản 
lý cấp trên: 75 ngày 
(hoặc 90 ngày trường 
hợp phải lấy ý kiến)
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
có cơ quan quản lý 
cấp trên: 90 ngày 
(hoặc 105 ngày 
trường hợp phải lấy ý 
kiến)

hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

Trường hợp tự 
nguyên chuyển giao 
quyền sở hữu cho 
nhà nước Việt Nam 
quy định tại khoản 6 
Điều 3 Nghị định 
77/2025/NĐ-CP 
trong trường hợp đơn 
vị chủ trì quản ý tài 
sản lập phương án xử 
lý tài sản: 45-60 ngày 
tùy trường hợp

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Điều 49 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Trường hợp tài sản 
do doanh nghiệp có 
vốn đầu tư nước 
ngoài chuyển giao 
không bồi hoàn cho 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Điều 56 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

nhà nước Việt Nam 
trong trường hợp đơn 
vị chủ trì quản lý tài 
sản không phải là cơ 
quan quản lý tài sản:
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
Không cơ quan quản 
lý cấp trên: 75 ngày 
(90 ngày nếu phải lấy 
ý kiến)
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
có cơ quan quản lý 
cấp trên: 90 ngày 
(105 ngày nếu phải 
lấy ý kiến)

hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Trường hợp tài sản 
do doanh nghiệp có 
vốn đầu tư nước 
ngoài chuyển giao 
không bồi hoàn cho 
nhà nước Việt Nam 
trong trường hợp cơ 
quan quản lý tài sản 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan 
quản lý tài 
sản công

Không

- Điều 57 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

công lập phương án 
xử lý tài sản: 45 ngày

với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Trường hợp tài sản 
được đầu tư theo các 
hợp đồng BOT, BLT 
trong trường hợp đơn 
vị chủ trì quản lý tài 
sản không phải cơ 
quan quản lý tài sản 
công:
+ 75 ngày trường hợp 
đơn vị chủ trì quản lý 
tài sản Không cơ 
quan quản lý cấp trên 
(90 ngày nếu phải lấy 
ý kiến)
+ 90 ngày trường hợp 
đơn vị chủ trì quản lý 
tài sản có cơ quan 
quản lý cấp trên (105 
ngày nếu phải lấy ý 
kiến)

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Điều 65 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính



28

TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

Trường hợp tài sản 
được đầu tư theo các 
Hợp đồng BOT, BLT 
trong trường hợp đơn 
vị chủ trì quản lý tài 
sản là cơ quan quản 
lý tài sản công: 45 
ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan 
quản lý tài 
sản công

Không

- Điều 66 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Trường hợp tài sản bị 
chôn, giấu, bị vùi lấp, 
chìm đắm được xác 
lập quyền sở hữu 
toàn dân: 45 ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Sở Tài 
chính Không

- Điều 81 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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2. Thủ tục hành chính cấp xã

TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

- Đối với tài sản bị 
đánh rơi, bỏ quên: 29 
ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan đã 
tiếp nhận 
thông tin về 
bất động sản 
vô chủ 
(UBND cấp 
xã, công an 
cấp xã)

Không

- Điều 27 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính 
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính1

Quyết định 
xác lập 
quyền sở 
hữu toàn dân 
đối với tài 
sản

Đối với tài sản do các 
tổ chức, cá nhân tự 
nguyện chuyển giao 
quyền sở hữu cho 
Nhà nước Việt Nam:

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Khoản 2, 3, 4. 5 Điều 
44 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
Không cơ quan cấp 
trên: 22 ngày
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
có cơ quan cấp trên: 
37 ngày

hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Đối với tài sản là di 
sản Không người 
thừa kế:  29 ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

UBND cấp 
xã nơi mở 
thừa kế

Không

- Điều 28 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.

sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

2

Lập, phê 
duyệt 
phương án 
xử lý tài sản

Đối với trường hợp 
tài sản là tang vật, 
phương tiện vi phạm 
hành chính bị tịch thu 
trong trường hợp cơ 
quan quản lý tài sản 
công lập phương án:
+ Đơn vị chủ trì quản 
lý tài sản có cơ quan 
quản lý cấp trên: 75 
ngày (90 ngày trong 
trường hợp phải lấy ý 
kiến các cơ quan liên 
quan)
+ Đơn vị chủ trì quản 
lý tài sản có cơ quan 
quản lý cấp trên: 60 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan 
quản lý tài 
sản công

Không

- Điều 11 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

ngày (75 ngày trong 
trường hợp phải lấy ý 
kiến các cơ quan liên 
quan)

Trường hợp tài sản là 
tang vật, phương tiện 
vi phạm hành chính 
bị tịch thu trong 
trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
lập phương án: 30-60 
ngày tùy từng trường 
hợp

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản công

Không

- Điều 12 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính



33

TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

- Trường hợp tài sản 
là vật chứng vụ án, 
tài sản của người bị 
kết án bị tịch thu và 
đã có quyết định thi 
hành án của cơ quan 
có thẩm quyền: 45 
ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan 
chuyên môn 
về tài chính 
thuộc 
UBND cấp 
xã

Không

- Điều 21 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Đối với trường hợp 
tài sản là vật chứng 
vụ án do cơ quan điều 
tra, Viện kiểm sát 
quyết định tịch thu: 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 

Cơ quan 
quản lý tài 
sản công, 
đơn vị chủ 

Không

- Điều 22 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

20-60 ngày tùy 
trường hợp

hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

trì quản lý 
tài sản

quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Đối với trường hợp 
tài sản là bất động 
sản vô chủ, tài sản bị 
đánh rơi, bỏ quên, di 
sản Không người 
thừa kế:  45 ngày

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Cơ quan 
chuyên môn 
về tài chính 
thuộc 
UBND cấp 
xã

Không

- Điều 32 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.

chức năng quản lý 
của Sở Tài chính

Trường hợp tài sản 
do chủ sở hữu tự 
nguyên chuyển giao 
quyền sở hữu cho 
nhà nước Việt Nam 
quy định tại khoản 6 
Điều 6 Nghị định 
77/2025/NĐ-CP 
trong trường hợp cơ 
quan quản lý tài sản 
công lập phương án 
xử lý:
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
Không cơ quan quản 
lý cấp trên: 75 ngày 

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính  

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Điều 48 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Nghị định số 
286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung 
một số điều của các 
Nghị định trong lĩnh 
vực quản lý, sử dụng tài 
sản công.

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

(hoặc 90 ngày trường 
hợp phải lấy ý kiến)
+ Trường hợp đơn vị 
chủ trì quản lý tài sản 
có cơ quan quản lý 
cấp trên: 90 ngày 
(hoặc 105 ngày 
trường hợp phải lấy ý 
kiến)

- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 
quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An

Trường hợp tự 
nguyên chuyển giao 
quyền sở hữu cho 
nhà nước Việt Nam 
quy định tại khoản 6 
Điều 3 Nghị định 
77/2025/NĐ-CP 
trong trường hợp đơn 
vị chủ trì quản ý tài 
sản lập phương án xử 
lý tài sản: 45-60 ngày 
tùy trường hợp

Gửi/trình hồ sơ trên hệ 
thống Quản lý văn bản và 
điều hành:
https://nghean.vnptioffice.vn 
hoặc nộp hồ sơ qua dịch 
bưu chính.

Đơn vị chủ 
trì quản lý 
tài sản

Không

- Điều 49 Nghị định số 
77/2025/NĐ-CP ngày 
01/4/2025 của Chính  
phủ quy định thẩm 
quyền, thủ tục xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
về tài sản và xử lý đối 
với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân
- Quyết định số 
116/2025/QĐ-UBND 
ngày 22/12/2025 của 
Chủ tịch UBND tỉnh về 
việc phân cấp thẩm 

Quyết định số 
3566/QĐ-UBND 
ngày 12/11/2025 
của UBND tỉnh về 
việc công bố danh 
mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ 
quan nhà nước lĩnh 
vực Quản lý công 
sản thuộc phạm vi, 
chức năng quản lý 
của Sở Tài chính
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TT
Tên thủ tục 
hành chính 

nội bộ
Thời hạn giải quyết Cách thức 

tiếp nhận hồ sơ

Cơ quan/Tổ 
chức 

nộp/gửi hồ 
sơ ban đầu

Phí, lệ 
phí (nếu 

có)
Căn cứ pháp lý

Số QĐ đã công bố 
TTHC nội bộ được 

sửa đổi, bổ sung

quyền xác lập, phê 
duyệt phương án xử lý 
tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân 
thuộc phạm vi quản lý 
của tỉnh Nghệ An
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PHỤ LỤC 3
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ BỊ BÃI BỎ THUỘC LĨNH VỰC QUẢN LÝ CÔNG SẢN

(Kèm theo Quyết định số:        /QĐ-UBND ngày       /      /2026 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Nghệ An)

TT Tên thủ tục hành chính nội bộ Tên văn bản quy định việc bãi bỏ 
TTHC nội bộ

Số Quyết định công bố TTHC nội bộ bị bãi bỏ

1 Quyết định điều chuyển tài sản công

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

2 Quyết định xử lý tài sản phục vụ hoạt 
động của dự án khi dự án kết thúc

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

3

Quyết định chuyển đổi công năng sử 
dụng tài sản công trong trường hợp 
không thay đổi đối tượng quản lý, sử 
dụng tài sản công 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

4

Quyết định thu hồi tài sản công trong 
trường hợp cơ quan nhà nước được giao 
quản lý, sử dụng tài sản công tự nguyện 
trả lại tài sản cho Nhà nước và trường 
hợp theo quy định tại các điểm a, b, c, d, 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài 
sản công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính
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đ và e khoản 1 Điều 41 của Luật Quản 
lý, sử dụng tài sản công 

5 Quyết định bán tài sản công

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài 
sản công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

6 Quyết định hủy bỏ quyết định bán đấu 
giá tài sản công

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

7

Quyết định xử lý tài sản bị hư hỏng, 
không sử dụng được hoặc không còn 
nhu cầu sử dụng trong quá trình thực 
hiện dự án 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

8 Thống kê, kiểm kê, đánh giá lại, báo cáo 
tài sản công tại cơ quan nhà nước 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

9 Quyết định thanh lý tài sản công

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính
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10 Quyết định tiêu huỷ tài sản công

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

11 Quyết định xử lý tài sản công trường hợp 
bị mất, bị huỷ hoại 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

12

Phê duyệt đề án sử dụng tài sản công tại 
đơn vị sự nghiệp công lập vào mục đích 
kinh doanh, cho thuê, liên doanh, liên 
kết 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

13

Giao nhà, đất quy định tại các khoản 2, 
khoản 3 Điều 5 Nghị định số 
108/2024/NĐ-CP cho tổ chức có chức 
năng quản lý, kinh doanh nhà địa 
phương 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài 
sản công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

14

Giao nhà, đất quy định tại các khoản 5 
Điều 5 Nghị định số 108/2024/NĐ-CP 
cho tổ chức có chức năng quản lý, kinh 
doanh nhà địa phương 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

15 Giao nhà, đất quy định tại các khoản 6 
Điều 5 Nghị định số 108/2024/NĐ-CP 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
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cho tổ chức có chức năng quản lý, kinh 
doanh nhà địa phương 

trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài sản 
công 

công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

16
Quyết định sử dụng tài sản công để tham 
gia dự án đầu tư theo hình thức đối tác 
công - tư

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài 
sản công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

17 Thanh toán chi phí có liên quan đến việc 
xử lý tài sản công

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài 
sản công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

18
Phê duyệt phương án sắp xếp lại, xử lý 
nhà, đất đối với nhà, đất do cơ quan, tổ 
chức, đơn vị thuộc địa phương quản lý. 

Nghị định số 286/2025/NĐ-CP ngày 
03/11/2025 của Chính phủ sửa đổỉ, bổ 
sung một số điều của các Nghị định 
trong lĩnh vực quản lý, sử dụng tài 
sản công 

Quyết định số 3566/QĐ-UBND ngày 12/11/2025 của 
UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành 
chính nội bộ giữa cơ quan nhà nước lĩnh vực Quản lý 
công sản thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tài 
chính

                                                                                                                                         ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN


