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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 4009 /Qb-UBND Nghé An, ngay 09 thdng 12 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh va phé duyét quy trinh
ndi bg, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
hd trg phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira thuge pham vi chirc ning
quan ly nha nwée cia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira ddi, bé
sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
56 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hémh chinh theo co ché
mot cua, mot cwa lién thong tai Bo phdn Mot cira va C(f;ng Dich vu céng qué'c
gia;

Can cik cdc Thong tu ciia By trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh; sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hudéng dén thi himh mét sé
néi dung cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phii vé
thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B

phan Mot civa va Cong Dich vu céng quéc gia;

Cén cir Quyét dinh s6 1844/0P-BTP ngay 23/6/2025 ciia Bé truong Bé Tuw
phdp vé viéc cong bé thi tuc hamh chinh dwoc sira déi, bé sung trong linh vuc
hé tro phdp Iy cho doanh nghiép nhé va viea thude pham vi quan Iy cia Bé Tu
phap;

Cén cir Quyét dinh s6 97/2025/QD-UBND ngay 25/11/2025 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Nghé An quy dinh trinh tw, thii tuc hé tro chi phi tu van phap ludt
cho doanh nghiép nho va vira trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai T6 trinh s6 2626/TTr-STP ngay
26/11/2025.
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QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 01 thi tuc hanh chinh trong linh
vuc hd tro phap ly cho doanh nghiép nho va vira thudc pham vi chire ning quan
ly nha nudc cta S& Tu phap (Chi tiét tai Phu luc I kém theo).

Piéu 2. Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh linh vire hd tro phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira thudc pham
vi chirc ning quan ly nha nudce cua S& Tu phap (Chi tiét tai Phu luc II kém
theo).

Giao S& Tu phép c6 trach nhiém chi tri, phéi hop véi Van phong UBND
tinh (Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai
quyét thii tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& Tu phap; Thi truong cac So
ban, nganh cép tinh, Chu tich UBND céc x4, phudng va cac t5 chirc, ¢ nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ L@;‘f”

Noi nhgn: . KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; e

- B¢ Tu phap; !
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- Cha tich UBND tinh;

- PCT Thuong truc UBND tinh;

- Chanh VP UBND tinh;

- Phé CVP UBND tinh (P/c Thién);
- Trung tdm Phyc vu HCC tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh; ' =
- Luw: VT, KSTT (Kh). g Biti Thanh An




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHU LUCI
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC HO TRQ
PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé 4003 /QP-UBND ngay 09 /12/2025 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH
rTT Tén thi tuc hanh chinh

Linh vire hd trg phép 1y cho doanh nghi¢p nhé va vira

1 | Tha tuc d& nghi hd tro chi phi tr van phap luat cho doanh nghiép nhé va vira

I1. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
1. Trinh ty thue hién

- Doanh nghiép nhé va vira ndp 01 (mot) bd hd so dé nghi hé trg chi phi tu
vén phap luat;

- Sau khi nhan da hd so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Tu
phap c6 trach nhiém thAm dinh hé so.

+ Trudng hop du didu kién thi quyét dinh hé tro kinh phi cho doanh nghiép
va giai quyét kinh phi trong 07 ngay lam viéc;

+ Trudng hop khong du diéu kién (ndi dung tu van khong thudc pham vi tu
véan theo hop ddng dich vu tu vAn phép luat giira tu vAn vién phép luit va doanh
nghiép nho va vira) thi tra 161 doanh nghi€p nho va vira bing vin ban, trong d6 néu
ro ly do tur chbi dé nghi hd trg ctia doanh nghiép trong 04 ngay lam viéc.

2. Cach thire thyce hién

Nop hd so true tiép hoic truc tuyén muc d6 Mot phin qua Cdng dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc bang dich vu buu chinh hodc truc tlep
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An (s6 16 duong Trudng Thi,
phuong Truong Vinh, Nghé An).




3. Thanh phe’in hd so

a) Van ban dé nghi hd trg chi phi tu van phép luét cua doanh nghi€p nhd va
vira dugce tu vén, trong d6 cung cip thong tin ma so thué, s tai khoan ngén hang
ctia don vi thu hudng (theo mau phu luc kém theo);

b) Ban sao Chimg nhén ding ky doanh nghiép;

¢) Ban chinh hgp dong dich vu tu vén phép luat giita tu vén vién phap luat va
doanh nghiép nho va vira;

d) Ban chinh Vin ban tu van phap luét;

d) Hoa don tai chinh theo quy dinh cua phép ludt hodc ching tir cua ngan
hang x4c nhan giao dich da chuyén tién cho tu van vién (trong trudng hop tu van
vién khong phai 1a t6 chirc).

4. S6 lwong hd so: 01 b hd so.

5. Thoi gian gidi quyét hd so: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dui ho so theo quy dinh.

6. Poi twong thuc hién thﬁ tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p nho va vira theo
quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s 80/2021/NB CP ngay 26/8/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ho trg doanh nghiép
nho va vira; Céc co quan quan 1y nha nude va céc td chire, ca nhan khac c6 lién
quan dén viéc ho trg chi phi tu van phap luét cho doanh nghiép nhé va vira,

7. Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

8. Co quan trwe tiép thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

9. Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bao vé viéc dong y
hoiic khong déng y hé tro chi phi tu vin phép lut cho doanh nghiép nhé va vira.

10. Lé phi: Khong.

11. Tén miu don, miu t& khai: MAu Pon dé nghi duge ban hanh phu luc
kém theo Quyét dinh s6 97/2025/QD-UBND ngay 25/11/2025 ctia UBND tinh Nghé
An quy dinh trinh tu, tha tuc hd tro chi phi tu véan phép luét cho doanh nghiép nho
va vira trén dia ban tinh Nghé An.

13. Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong co6.

14. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 55/2019/ND-CP ngay 24/6/2019 ctia Chinh pht vé h3 trg phap
1y cho doanh nghiép nho va vira;

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh pht quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc quan ly nha nuée cia BO Tu phap;



- Thong tur s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia Bo trudéng BO Tu phép
huéng din chire ning, nhiém vy, quyén han ctia S& Tu phép thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan thugc Uy ban nhén dan xa, phudng,
dac khu trong 1inh vuc tu phap;

- Quyét dinh sb 97/2025/QP-UBND ngay 25/11/2025 ciia UBND tinh Nghé
An quy dinh trinh ty, thi tuc hd trg chi phi tu van phap luat cho doanh nghiép nhé
va vira trén dia ban tinh Nghé An.

N Nemeondie g g
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‘ PHULUCII ]
o ] ‘ ~ QUY TRINH NOI BO, QUY TRiNH DPIEN TU o
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh s6..4009../0D-UBND ngay 03 /12/2025 cvia Chii tich UBND tinh Nghé An)

Thir tuw Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién Dich vu
cong viéc (tinh mdi ngay lam cong truc
viéc 12 08 giv 1am | tuyén mirc
viéc) do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so: - Mot phan

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi
huéng din bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu
ciu b sung, hoan thién ho so;

. . - Trudong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod hd so vao
B9 phén ti€p nhén ho so tai Trung | Hé théng thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | v3 trich XUdt in Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két
qué cho tb chtre, ¢4 nhan; chuyén hd so dén Phong Vin
ban va Quan ly Xir 1y vi pham hanh chinh;

Budce 1 02 gior lam viée

- Trudng hop tir chdi nhan h so thi 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so.

Tham tra hd so:

Chuyén vién Phong Vin ban va | + Truong hop hd so khong di diéu kién: tra lai hd so
Quan Iy Xir Iy vi pham hanh chinh. | cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh kém theo
thong béo bqng van ban trén H¢ théng thong tin giai

Budc 2 08 gio lam viéc




quyét tht tuc hanh chinh tinh. Vin ban néu ro ly do tir
chdi giri cho td chirc, ca nhan. Thoi gian thong bao tra
lai h6 so khong qua 04 ngay 1am viée ké tir ngay tiép
nhdn hd so, trir truong hop phap luét chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian;

+ Truong hop ho so dy du, hop 1€, dung quy dinh: du
thao Cong vin giai quyét hd trg kinh phi trinh Lanh dao

S0.
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Vin ban va Quan
ly Xt ly vi pham hanh chinh.
Budc 3 | Lanh dao Phong Vin ban va Quan Iy | Tham dinh, xem xét du thio Cong vin giai quyét hd tro 08 gior lam viée
Xtr Iy vi pham hanh chinh kinh phi trinh Lanh dao S& ky Cong van.
Buge 4 Lanh dao S¢& Ky Cong vin giai quyét hd tro kinh phi. 16 git 1am vige
- Péng dAu, ban hanh Coéng vin giai quyét h trg kinh 02 gi¢r lam viée
Bude 5 Van thu S& b o o ,. ‘
- Chuyeén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Bude 6 K& todn S& Tu phép I&lr::]r}lll thu tuc thanh toan tién cho doanh nghiép theo quy 16 gio lam vige
o v sed s - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan; 04 gidr 1am viée
; B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc Bl U3 i uommels g S apwas 2 A e e ok i
Budc 7 vu hanh chinh céne tinh - Xdac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét
‘ . thi tuc hanh chinh tinh.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 56 gidr lam viéc (07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop I¢.)
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