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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 3396/Qb-UBND Nghé An, ngay A8 thdng 10 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir trong giai quyet thi tuc hanh
chinh linh virc nudi con nudi thugc thAm quyén giai quyét ciia S& Tw phép

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt To chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Cén cik cdc Nghi dinh cria Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sita doi, bé
sung mot s6 diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
56 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co' ché
mot cua, mot cira lién théng tai B phdn Mot cira va Céng Dich vu cong quéc
gia; ',_d-{_ :_‘

Can cur cdac Thong tw cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phﬁ
56 02/201 7/YT—VPCP ngay 31/10/2017 huéng dén nghiép vu vé kiém sodt t{zu _-.'_" (-ﬁ"‘
tuc hanh chinh; sé 03/2025/77"—VPCP ngay 15/9/2025 hudng dan thi hanh mQt e
so néi dung cia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu*
vé thiee hién thi tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cua lién thong tai B
phén Mt ciea va Cong Dich vu céng qudc gia;

Cén cik Quyét dinh s6 1928/QP-UBND ngay 29/6/2025 ciia Chii tich
UBND tinh Nghé An céng b Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bo
sung trong linh viec nuéi con nudi thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Tu phdp,

Uy ban nhdn déan cdp xd trén dia ban tinh Nghé An;

Theo d@é nghi ciia Gidm déc S6 Tu phdp tai To trinh sé 2054/TTr-STP ngdy

09/10/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh linh vurc nudi con nudi thude thdm quyén
giai quyét ctia S& Tu phép (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Picu 2. S& Tu phép chi tri, phdi hop Vin phong Uy ban nhan dén tinh
(Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai

quyét ddi véi cac thi tuc hanh chinh lén Hé¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Bii bo Muc I Thu tuc hanh chinh cp tinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2028/QD-UBND ngay 30/6/2025 cua Chua tich UBND tinh Nghé
An vé& Quy trinh néi bg, quy trinh dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh
linh vuc nuéi con nuédi thude tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dan tinh,
S& Tu phép, Uy ban nhan dén cp x4 trén dia ban tinh Nghé An.

Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc S& Tu phap; Giam ddc cac S&,
Thi trudng cac Ban, nganh cap tinh; Thii trudng céc co quan, don vi va cac tb
chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /b

Noi nhin: KT, CHU TICH
v / i :’E:‘\. o
- Nhur Biéu 3; 2 O .
- BO Tu phép; /x xPEIz«\O g TIEE :
- Cuc KSTTHC - VPCP; SN T\ 7 .
- Chu tich UBND tinh; (2, ~ e A
- PCT TT UBND tinh; et/
- Chanh VP UBND tinh; g I v T4
- Phé CVP UBND tinh (D/c Thién); ] eI /
- Trung tim PV HCC tinh; s S

- L VT, KSTT (Kh). g “Biii Thanh An



UY BAN NHAN DAN
TINH NGHE AN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHU LUC

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAIQUYET ’
THU TUC HANH CHINH LINH VUC NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 3336 /OD-UBND ngayd8/10/2025 cia Chit tich Uy ban nhan dén tinh Nghé An)

e e A . A As As s K A - . Ko r. 2 K > As -~
1. Thu tuc giai quyét viéc nudi con nudi cé yeu to nwéc ngoai doi véi tré em song & co sé¢ nudi dudng

1.1 Truéng hop nhin dich danh tré bé roi khuyét tit, mic bénh hiém nghéo

Théi gian thue hién (tinh mdi Dich vu
Thir tw : ” - 4 R ngay 08 gio lam viéc) cong true
A .. | Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc % i
cong viec tuyen mirc
do
Bude 1 | Cong chirc, vién chire tai | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu 02 gio Mot phin
Trung tim Phuc vu hanh | hen tra két qua cho té chire (Co s& nudi
chinh céng tinh dudng);
- $6 héa hd so quét (scan), chuyén hd so
trén Hé thdng Théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh va hd so gidy dén
' |'Phong Hanh chinh Tu phap, S& Tu phap.
Budc 2 - 1168 gio (Truomg hop Cong an cip

Chuyén vién Phong hanh
chinh tu phap '

-Qus trinh tiép nhan va xir Iy hd so:

tinh ¢6 vin ban xdc minh vé ngudn
gdc ciia tré em bi bo roi chwra xé4c dinh
duoc cha, me dé va chua phat hién
vin d& gi lién quan dén mua ban
nguoi)




[ 1648 giv va 40 giv lam viée
(Trudng hop Cong an cép tinh da xac
minh dugc thong tin vé cha me dé cua

tré em bi bod roi nhung khong li€n hé
duoc)

- 1688 gid va 40 gio' lam viéc (Trong
truong hop Cong an cAp tinh da xac
minh dugc thong tin vé cha me dé cia
tré em bi bd roi nhung khong lién hé
duoc, va cha me dé hodc nguoi giam
ho cua tré em cu tru & dia phuong
ac)

Nhian hd so (dién tir; gidy); kiém tra hd
SO

- D6i véi hd so qua thim tra, thim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh
tra lai hd so cho Trung tim Phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh kém theo thong
bao bing vin ban trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh. Vin
ban néu 6 ly do, ndi dung can bd sung
theo mAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho td chirc, c4 nhan.
Thoi gian théng béo tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, trir truong hop phép ludt

160 gioy
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chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thai
gian;

- LAy v kién cuia nhitng ngudi lién quan
vé viéc cho tré em lam con nudi; Du thao
Cong vin dé nghi co quan cong an cip
tinh x4c minh ngudn gdc tré em.

Thoi gian Cong an tinh x4ac minh giri két 240 giv
qua cho S& Tu phap.
Truong hop Cong an cap tinh da xac 480 gid

minh dugce thong tin vé cha me dé cua tré
em bi bo roi nhung khong lién hé duoc,
thoi gian S& Tu phap va Uy ban nhan dén
cip x@ noi c thong tin cu tri ctia cha me
dé tré em thuc hién niém yét thong bio
v& viéc cho tré em bi b roi lam con nudi
tai tru s& co quan: 60 ngay, ké tir ngay
nhan dugc két qua xac minh (d6i véi S&
Tu phap) va 60 ngay, ké tir ngdy nhén
duoc vin ban dé nghi cia S& Tu phép
(d6i v6i Uy ban nhan dan cdp x4 noi c6
thong tin cu tra cua cha me dé tré em).

Thoi gian UBND cép x4 6 vin ban giri
S& Tu phép thong bdo vé két qua niém
yét tai dia phuong: 05 ngay lam viéc Kké
tir ngay hét thoi han niém yét.

40 gidr 1am vide

Trudng hop cha, me dé hodc ngudi giam
hd cta tré em cu tri & dia phuong khac,

40 gidy
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thoi gian S& Tu phép noi cha, me dé hodc
ngudi giam hd cua tré em cu trd liy v
kién vé viéc cho tré 1am con nudi & nudc
ngoai: 05 ngy, ké tir ngay nhin dugc dé
nghi cia S& Tu phéap noi giai quyét viéc
nudi con nudi.

Thoi gian nhimg nguoi lién quan thay
ddi y kién ddng y vé viéc cho tré em lam
con nuoi.

240 gid

Cuc Hanh chinh tu phép, kiém tra thim
dinh hd so ctia ngudi nude ngoai nhin
tré em Viét Nam lam con nu6i.

120 giy

Cuc Hanh chinh tu phap kiém tra két qua
giai quyét viée nudi con nudi ké tir ngay
nhin dugc bdo céo két qua giai quyét
viéc nudi con nudi cia S& Tu phap (30
ngay).

240 gidy

Thoi gian Cyc Hanh chinh tu phéap thong
béo cho S& Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay
nhan duge vin ban clia co quan c6 thim
quyén clia nuée noi ngudi nhan con nudi
thuong tra thong béo vé su dong ¥ cla
nguoi nhdn con nudi d6i v6i tré em duge
giai quyét cho 1am con nuéi, xé4c nhén tré
em dugc nhidp canh va thuong tra tai
nude ma tré em dugce nhin lam con nuoi.

120 gio
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- Dbi véi hd so du kién qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét 01 ngay
trude ngdy hét han, co quan, don vi c6
thAm quyén giai quyét ho so phai thong
b4o bing vin ban cho Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng tinh va gui vdn ban
xin 131 t& chtrc, ca nhan, trong d6 ghi rd
Iy do qué han, thoi gian dé nghi gia han
tra két quéa theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian gidi quyét. Viéc hen lai
ngdy tra két qua dugc thyc hién khong
qua mot lan;

- Du thao Quyét dinh nudi con nudi co
yéu t6 nudc ngoai.

48 gidy

Bude 3

Lanh dao Phong Hanh
chinh tu phép

- Thim dinh, xem xét hd so ding ky nudi
con nudi;

- Trinh Lanh dao S& ky két qua giai
quyét TTHC.

16 gid

Budce 4

Lanh dao S¢

Ky két qua giai quyét TTHC; chuyén
Vin thu ldy sb, dong diu qua Hé théng
Théng tin giai quyét TTHC tinh.

48 gid

Bude 5

Vin thu S¢ Tu phap

Lay sb, ngay, thang, dong ddu va phat
hanh két qua giai quyét TTHC qua hé
théng Théng tin giai quyét TTHC tinh.
Chuyén két qua dén chuyén vién phong
Hanh chinh tu phép.

6 git
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Ding ky viéc nudi con nu6i va tham muru
t4 chirc 18 giao nhan con nudi; s6 hoa ket

chinh céng tinh

Buée 6 | Chuyén vién S& Tu phap | qua; hwu kho dir liéu chuyén B phéan tra
két qua Trung tim phuc vu hanh chinh
cong tinh.

B phan tra két qua X i
— Xac nhan trén Hé thong tho :
Budc 7 | Trung tim Phuc vu hanh e Taan -t L teang thong tin gi]

quyét TTHC tinh.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

ban nguoi);

- 1240 gi¢ (155 ngay, Trudng hgp Coéng an cip tinh ¢ vin ban x4c minh v& ngudn gbc cia
tré em bi bo roi chua xac dinh duge cha, me dé va chua phat hién van d gi lién quan dén mua

- 1720 gid va 40 gid Iam viée (215 ngdy va 05 ngay lam viéc, Trudng hgp Céng an cdp tinh
dd x4c minh duoc théng tin vé cha me dé ciia tré em bi bo roi nhung khéng lién hé dugc);
- 1760 gid va 40 gio 1am viée (220 ngay va 05 ngay 1am viéc), Trudng hop Cong an cép tinh
d3 x4c minh duoc thong tin vé& cha me dé ciia tré em bi bo roi nhung khéng lién hé duge va
cha, me d¢ hodc ngudi gidm hg cua tré em cu tra & dia phuong khac).

1.2. Trwong hop nhin dich danh tré em khuyét tdt, tré em mdc bénh hiém nghéo (Khéng phii la tré bé }a'i)

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

tra két qua cho t6 chirc (Co s& nudi dudng)
- S6 héa hd so quét (scan), chuyén hd so
trén Hé thong Thong tin gidi quyét thi tuc

3 Thoi gian thye hi¢n (tinh mdi Dich vu
Thir tu . 5 " I - a
. | Don vi/ngwdithuc - " i ngay 08 gio lam viéc) cong true
cong o ) Noi dung cong viec X A
cn hién : tuyen mirc
viée "
. dg
Budce 1 | Cong chirc, vién chitc | - Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen 02 gio Mot phan
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hanh chinh tinh va hd so giﬁy dén Phong
Hanh chinh Tu phap, S& Tu phap.

Budce 2

Chuyén vién Phong
hanh chinh tu phap

Qui trinh tiép nhin va xit ly ho so:

968 gitv

Nhan hé so (dién tir; gidy); kiém tra hd so:
- Déi v6i hd so qua thdm tra, thim dinh
chua d diéu kién giai quyét, co quan c6
thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh
tra lai hd so cho Trung tim Phuc vu Hanh
chinh cong tinh kém theo thong bao bing
vin ban trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh. Véan ban néu 5 ly
do, néi dung cin bd sung theo miu Phiéu
yéu cAu bd sung, hoan thién hd so dé g
cho td chirc, ca nhan. Thoi gian thong bao
tra lai ho so khong qua 03 ngdy lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so, trir truomg hop
phap lut chuyén nganh c6 quy dinh cu thé
vé thoi gian;

- Ly y kién ctia nhimg ngudi lién quan vé
viéc cho tré em lam con nuoi.

160 gioy

Trudng hgp cha, me dé hodc ngudi giam
hd cta tré em cu tra & dia phuong khac,
thoi gian S& Tu phap noi cha, me dé hodc
ngudi giam ho cta tré em cur trd 14y y kién
vé viée cho tré 1am con nudi & nude ngoai:
05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cia

40 gio
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S& Tu phap noi gidi quyét viéc nudi con
nuoi.

Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay doi
y kién ddng y v& viéc cho tré em lam con
nuoi.

240 gid

Cuc Hanh chinh tw phép kiém tra, thim
dinh hd so clia ngudi nude ngoai nhén tré
em Viét Nam lam con nuoi.

120 gis

Cuc Hanh chinh tu phap kiém tra két qua
giai quyét viéc nudi con nudi ké tir ngay
nhan duge bo céo két qua giai quyét viée
nudi con nudi cia S& Tu phap (30 ngay).

240 gid

- Thong bao cho S& Tu phdp vé y kién
ddng ¥ cua co quan c6 thim quyén cia
nude ngoai xac nhin tré em dugc nhép
canh va thuong tra tai nudc ma tré em
duge nhan 1am con nudi, ¥ kién cta ngudi
nhan con nudi: 15 ngay;

- Chuyén hd so cia ngudi nhin con nudi
cho S& Tu phip noi ngudi duge gidi thigu
1am con nudi thuong trd (Khéng quy dinh
thoi gian giai quyét).

120 gid

- Déi véi hd so du kién qua han giai quyét,
trong thoi han chim nhat 01 ngay trudc
ngay hét han, co quan, don vi cé thim
quyén giai quyét hd so phai thong béo
bang vin ban cho Trung tim Phuc vu

48 gio
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Hanh chinh cong va giri vin ban xin 18i to
chitc, ca nhén, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian d& nghi gia han tra két qua
theo mau Phiéu d nghi gia han thdi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
duge thue hién khong qua mot lan;

- D thio Quyét dinh nudi con nudi ¢6 yéu
t6 nudc ngoai.

_ Thim dinh, xem xét hd so ding ky nuéi 16 gio
Buée 3 Léanh dao Phong Hanh | con nudi;
chinh tu phap - Trinh Linh dao S& ky két qua giai quyét
TTHC.
Buéc 4 | Lanh dao S& Ky kft qw;la gllax qiyet TTHC; chuyén Van 48 gid
thu lay so, dong dau.
Liy sb, ngiy, thang, déng diu va phat 6 gid
hanh két qua giai quyét TTHC qua Hg
Bude 5 | Vin the S& Tu phap | théng Thong tin giai quyét TTHC tinh.
Chuyén két qua dén chuyén vién phong
Hanh chinh tu phap.
Ding ky viéc nudi con nuéi va tham muu
Budc 6 Chuyén vién So Tu t6 chirc 1& giao nhan con nudi; s6 héa két
phap qud; xac nhén trén HE théng thong tin gidi
quyet TTHC tinh. Khong tinh thoi gian
B phan tra két qua , Lk N
EEE nhin trén H¢ thong th t <
Buée 7 | Trung tim Phuc vu ARG Thgn B Lpriiong Coag fn g

hanh chinh c6ng tinh

quyét TTHC tinh.
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Téng thoéi gian gidi quyét

TTHC

1040 gio (130 ngay, trong d6 khong tinh thoi gian d6i véi mot sO quy trinh phép luét khong

quy dinh thoi gian giai quyét).

1.3. Trwong hop thong qua thii tuc gidi thi¢u tré em (La tré bé roi)

minh vé ngudn gbc ctia tré em bi bé roi
chua xac dinh duogc cha, me dé va chua
phét hién vAn dé gi lién quan dén mua
ban nguoi)

L 2728 gitr va 80 gid lam viée (Trudng
hop Cong an cAp tinh d3 x4c minh dugc
théng tin vé cha me dé cua tré em bj bd
roi nhung khong lién hé dugc)

Thoi gian thye hién (tinh mbi ngay Dich vu
Thir tr | Pon vi/ngwoi thue e R . 08 gio lam viéc) cong truc
= & o Noi dung cong viéc o
cong viéc hién tuyen mirc
do
Buge 1 | Cong chire, vién - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu 02 gior Mot phan
chitc tai Trung tim | hen tra két qua cho td chirc (Co s& nudi
Phuc vu hanh chinh | dutng);
cdng tinh - S6 héa hd so quét (scan), chuyén hd
so trén Hé théng Théng tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh va hd so gidy
dén Phong Hanh chinh Tu phép, S& Tu
phap.
Chuyén vién Phong | Qua trinh tiép nhdn va xir Iy hd so: 2248 giy va 40 giv lam viée (Truong
Buée 2 | hanh chinh tu phap hop Cong an cép tinh ¢6 vin ban xac
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L 2768 gid va 40 gio lam viée (Trudng
hop Cong an cip tinh d3 x4c minh dugc
thong tin vé cha me dé ctia tré em bi bo
roi nhung khong lién hé duogc, va cha
me dé hodc ngudi giam hd cua tré em
cu tri & dia phuong khac)

Nhan hd so (dién tir; gidy); kidm tra hd
S0

- D6i v6i hd so qua thim tra, thim dinh
chua du didu kién giai quyét, co quan c6
thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh
tra lai ho so cho Trung tAm Phuc vu Hanh
chinh cong kém theo thong bao bing vin
ban trén Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Véan ban néu r6 ly do, noi
dung cin bd sung theo miu Phiéu yéu cau

bd sung, hoan thién hd so dé giri cho t6

chirc, ca nhin. Thoi gian thong bao tra lai
hd so khong quéa 03 ngay lam vige ké tir
ngdy tiép nhin hd so, trlr trudng hop
phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu
thé vé thoi gian;

- S& Tu phép théng bao tim ngudi trong
nuéce nhan tré em lam con nudi.

Khong quy dinh

Thoi gian thong bdo tim ngudi trong
nude nhin tré em 1lam con nudi.

480 gio
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Néu khong c6 cong dan Viét Nam thuong
tri & trong nudc nhén tré em lam con
nudi, S& Tu phap gii hd so tré em cho
Cuc Hanh chinh tu phép dé thong béo tim
ngudi nhan con nudi & cap Trung wong.

Khong quy dinh

Cuc Hanh chinh tu phéap thong béo tim
ngudi nhin tré em lam con nudi trén
pham vi toan quoc.

480 gid

Truong hop khong co nguoi Viét Nam
thuong tra ¢ trong nudce nhén tré em lam
con nudi, Cuc Hanh chinh tu phéap thong
b4o lai cho S¢ Tu phap dé x4c nhan tré
em di didu kién lam con nudi nudc
ngoai.

Khong quy dinh

L4y v kién cua nhitng ngui lién quan vé
viéc cho tré em lam con nudi; Dy thdo
Cong vin dé& nghi co quan cong an chp
tinh x4c minh ngudn gc tré em.

160 gioy

Thoi gian Céng an tinh x4c minh giri két
qua cho S¢ Tu phap.

240 gity

Truong hgp Cong an cap tinh dd xéc
minh dugc thong tin vé cha me d¢ cua tré
em bi bo roi nhung khéng lién hé dugc,
thoi gian S& Tu phap va Uy ban nhén dan
cAp xd noi c6 thong tin cu trii ctia cha me
dé tré em thuc hién niém yét thong bao

480 gioy
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vé viéc cho tré em bi bo roi 1am con nuéi
tai tru s& co quan: 60 ngay.

Uy ban nhén dan cip x4 ¢6 vin ban gui
S& Tu phép thong bio vé két qui niém
yét tai dia phuong: 05 ngay 1am viée ké
tir ngay két thic niém vét.

40 gi¢ lam viéc

Trudng hgp cha, me dé hodc ngudi gidm
ho cua tré em cu tri & dia phuong khéc,
thoi gian S¢ Tu phép noi cha, me dé hoac
nguoi gidm hd cua tré em cu tri lay y
kién vé viéc cho tré 1am con nuéi & nude
ngoai: 05 ngdy, ké tir ngay nhan dugc dé
nghi cia S& Tu phap noi giai quyét viée
nudi con nudi.

40 gio

Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay ddi
y kién dong y vé viéc cho tré em lam con
nuoi.

240 gidy

Thi tuc giéi thiéu tré em lam con nudi
nudc ngoai

Tham muu Cong vin liy y kién céc
nganh c6 lién quan vé du kién gi6i thiéu
tré em cho 1am con nudi nudc ngoai;
Téng hop y kién.

240 gid

Béo céo két qua gidi thiéu tré em lam con
nudi nude ngoai giri Cuc Hanh chinh tur
phap.

40 gid lam viéc
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Cuc Hanh chinh tu phap kiém tra viéc
gidi thidu tré em lam con nudi, néu hop
1& thi 14p ban danh gia viéc tré em Vigt
Nam du didu kién duge 1am con nudi
nudc ngoai va thong bao cho co quan co
thim quyén clia nude noi ngudi nhin con
nudi thuong tri.

240 gid

- Cuc Hanh chinh tw phap théng bio
cho S& Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay
nhén dugce vin ban cua co quan c¢6 thim
quyén cta nude noi ngudi nhin con nudi
‘thuong tri thong bao vé su dong y clia
ngudi nhan con nudi d6i véi tré em duge
giai quyét cho 1am con nudi, x4c nhén tré
em dugc nhdp canh va thuong tru tai
nudc ma tré em duge nhin lam con nudi
(15 ngay).

120 gios

- DPéi véi hd so du kién qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhit 01 ngay
truée ngay hét han, co quan, don vi c6
thim quyén giai quyét hd so phai thong
béo bing vin ban cho Trung tdm Phuyc vu
Hanh chinh cong va giri van ban xin 16i
td chirc, ca nhan, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thi gian d& nghi gia han tra két
quéd theo mAu Phiéu d& nghi gia han thai
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thyue hién khong qua mot lan;

48 giy
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- Nhin dugc thong bao cua cuc Hanh
chinh tu phap, du thio Quyét dinh nhan
nuéi con nudi ¢6 yéu té nude ngoai.

- Thidm dinh, xem xét hd so ding ky nuéi 16 gior
. Lanh dao Phong con nudi;
Budce 3 . ) , . o g e o s £
Hanh chinh tur phdp | - Trinh Lanh dao S& ky két qua giai quyet
TTHC.
Ky két qua giai quyét TTHC; chuyén 48 gioy

Buée 4 | Lanh dao S¢ na. 8 ;
woe AR Vin thu 1y s6, dong déu.

- Ly sb, ngay, thang, dong du va phat 6 gio
hanh két qua giai quyét TTHC qua hé
Buée 5 | Van thu S& Tu phap | théng Théng tin giai quyét TTHC tinh;

- Chuyén két qua dén chuyén vién phong
Hanh chinh tur phap.

Dbing ky viéc nudi con nudi va tham muru
to chirc 1€ giao nhdn con nudi; s hoa ket

T om—— ;
uyén vién S¢ Tu qua; Iuu kho dit lidu chuyén bd phén tra

Budc 6

phap £ x " 5 .
kcft qu?. Trung tam phuc vu Hanh chinh Khéng tinh thdi gian
cong tinh.
B0 phén tra két qua : .
, Ophantra XeLQua 1 4 nhan trén He théng thong tin giai
Buéc 7 | Trung tdm Phuc vu uvét TTHC tinh
hanh chinh cong tinh | I '
Toéng thoi gian giai quyét | - 2320 gio va 40 gio 1am viée (290 ngay va 05 ngay lam vige, Truong hop Cong an chp tinh c6
TTHC vin ban x4c minh v& ngudn gdc ciia tré em bi bd roi chwa xc dinh duge cha, me dé va chua phat
hién van dé gi lién quan dén mua ban ngudi);
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- 2800 gidr va 40 gio lam viée (350 ngay va 05 ngay lam vi¢e, Truong hop Cong an cAp tinh da
x4ac minh duogc thong tin vé cha me dé cua tré em bi bé roi nhung khong lién hé dugc);
- 2840 gid va 40 gio lam viée (355 ngay va 05 ngay lam vi¢e, Trudong hop Cong an cép tinh da
xac minh dugc thong tin vé cha me dé cia tré em bi bo roi nhung khoéng lién hé duge va cha, me
dé hodc ngudi gidm hd cta tré em cu tri & dia phuwong khac).

1.4. Truwong hop théong qua thi tuc gici thiéu tré em (Khong phai la tré bo roi)

- Nhian hd so (dién tir; gidy); kiém tra hd
so: Déi véi hd so qua thim tra, thim dinh
chua du didu kién giai quyét, co quan c6
thAm quy@n giai quyét thi tuc hianh chinh
tra lai hd so cho Trung tAm Phuc vu Hanh
chinh céng kém theo thong bao bing vin

Khong quy dinh

Théi gian thue hién (tinh mdi Dich vu
Thir tw Pon vi/nguwoi . R . ngay 08 gio lam viéc) cong truc
A ok v Noi dung cong viéc £ ,
cong viee thwe hién tuyen mirc
do
Budc 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tra, tiép nhin hd so, giri phiéu 02 gid 1am viéc Mot phin
tai Trung tdm Phuc vu | hen tra két qua cho td chire (Co sé nudi
hanh chinh céng tinh | dudng);
- S6 héa hd so quét (scan), chuyén hd so
trén Hé thdng Thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh va hd so gidy dén
Phong Hanh chinh Tu phap, So Tu
phap.
Buéc2 | Chuyén vién Phong Qua trinh tiép nhan va xir Iy ho so: 2048 gio va 40 gio lam viée
hanh chinh tur phap
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ban trén Hé thong thong tin giai quyét thia
tuc hanh chinh. Vin ban néu rd ly do, ndi
dung cdn bd sung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé g cho t&
chirc, ca nhan. Thoi gian thong bao tra lai
hé so khong qué 03 ngay lam viée ké tir
ngdy tiép nhan hd so, trir trudng hop phap
lut chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian;

- S& Tu phép thong bao tim nguoi trong
nudce nhan tré em 1am con nuoi.

Thoi gian théng bido tim nguodi trong
nudce nhin tré em lam con nudi.

480 gidy

Néu khong c6 cong dan Viét Nam thudng
tri & trong nudc nhdn tré em lam con
nudi, S& Tu phép giri hd so tré em cho
Cuc Hanh chinh tu phép dé thong bao tim
ngudi nhan con nudi & cap Trung wong.

Khéng quy dinh

Cuc Hanh chinh tu phap thong bao tim
ngudi trong nudc nhan tré em lam con
nuoi.

480 gidy

Truong hop khong c6 nguoi Viét Nam
thuong tri & trong nude nhén tré em lam
con nudi, Cuc Hanh chinh tur phap théng
bao lai cho S& Tu phap dé x4c nhan tré
em di diu kién 1am con nudi nude ngoai.

Khong quy dinh
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L4y y kién ctia nhitng ngudi lién quan vé
viéc cho tré em lam con nudi.

160 gis

Truong hop cha, me dé hodc nguoi gidm
ho cua tré em cu tri ¢ dia phuong khéc,
thoi gian S& Tu phap noi cha, me dé hodc
ngudi giam ho cua tré em cu tra lay v kién
vé viée cho tré lam con nudi & nuéde
ngoai: 05 ngay, ké tir ngay nhan duge dé
nghi cia S& Tu phap noi giai quyét viéc
nudi con nuoi.

40 gios

Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay
d6i y kién ddng y v& viéc cho tré em lam
con nuoi.

240 gidy

Thii tuc gi6i thiéu tré em lam con nuoi
nwdc ngoai

Tham muu Céng vin ldy ¥ kién cic
nganh ¢6 lién quan v& dur kién gi6i thiéu
tré em cho lam con nudi nudc ngoai,
Téng hop y kién.

240 gity

Bao cdo két qua gidi thiéu tré em lam con
nudi nude ngoai guri B Tu phap.

40 gir 1am viée

Thoi gian Cuc Hanh chinh tu phap kiém
tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi:
30 ngay.

240 gidy
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Cuc Hanh chinh tu phap thong bao cho
S& Tu phap: 15 ngay, ké tir ngay nhan
duge vin ban cta co quan ¢6 thdm quyén
cua nudce noi ngudi nhan con nudi thuong
tri théng bao vé su ddng ¥ cta ngudi
nhin con nudi d6i véi tré em duge giai
quyét cho lam con nudi, x4c nhén tré em
duoc nhip canh va thuong tra tai nuéce
ma tré em duge nhan 1am con nudi.

120 gios

- Dbi véi hd so du kién qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhat 01 ngay
truée ngay hét han, co quan, don vi cé
thAm quyén giai quyét hd so phdi thong
béo béng vin ban cho Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng va giri vin ban xin 16i
td chirc, ca nhin, trong d6 ghi 15 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua
theo mAu Phiéu d& nghi gia han thoi gian
gidi quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
dugc thue hién khong qua mot lan;

- Nhéin dugc thdng bao cua cuc Hanh
chinh tu phép, du thao Quyét dinh nhin
nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai.

48 gio

Bude 3

Lanh dao Phong Hanh
chinh tu phap

- ThAm dinh, xem xét h6 so cuia ngudi
nhéin con nudi;

16 gi¢
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- Xem xét trinh Lanh dao S& ky T& trinh
2 nghi UBND tinh ky két qua giai quyét
TTHC.

Buoc 4

Lanh dao S¢&

Ky két qua giai quyét TTHC; chuyén Vin
thur 14y s6, dong déu.

48 gio

Budce 5

Vin thur So Tu phap

- Léy sb, ngay, thang, déng diu va phat
hanh két qua giai quyét TTHC qua hé
théng Thong tin giai quyét TTHC tinh;

- Chuyén két qua dén chuyén vién phong
Hanh chinh tur phép.

06 gis

Budc 6

Chuyén vién phong
HCTP

Pang ky viéc nudi con nudi va tham muru
td chire 18 giao nhin con nudi; s6 hoa két
qué; lru kho dir liéu chuyén b phan tra
két qua Trung tAm phuc vu Hanh chinh
cong tinh.

Khéng tinh thoi gian

Budce 7

B phan tra két qua
Trung tdm phuc vu

Hanh chinh cong tinh

Xac nhan trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

2120 gio va 40 gio 1am viée (265 ngay va 05 ngay lam viéc, Trong d6 khong tinh thoi gian
d6i v6i mot sb quy trinh phap lut khong quy dinh thdi gian giai quyét).

- s A .n As As A A ’ .. K re b A ~ .n 2
2. Thi tuc Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu to nwéc ngoai doi voi truomg hop cha dwgng, me ke nhan con rieng cua

e A ~ ~ b r r -~ ~ r b1 -~
v hodc chong; ¢d, cdu, di, chi, bac rugt nhin chau lam con nuoi

2.1. Truomg hop doi vdi tré em dugc nhdn con nudi doi véi nhitng nude chua cé quan hé hop tdc vé nudi con nudi quic té voi

Viet Nam
Thir tw | Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung céng viée Thai gian thue hién (tinh mai Dich vu
cong viéc ngay 08 gio lam viéc) cong truc
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tuyén mirc
dd

Budc 1 | Cong chirc, vién chirc - Kiém tra, tiép nhan hd so tir Cuc Hanh 02 gity
tai Trung tdm Phuc vu chinh tu phap;
hanh chinh cong tinh - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén hé so
trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
ctia tinh va chuyén hd so gidy dén Phong
hanh chinh tu phép.
Budgc 2 | Chuyén vién Phong * Qué trinh tiép nhin va xir Iy hd so 568 gio
hanh chinh tur phap - Nhan ho so (dién tir, gidy) va kiém tra
hd so ctia nguoi duge nhén 1am con nudi: 160 gior

Péi véi hd so qua thim tra, thim dinh
chua da diéu kién giai quyét, co quan ¢6
thdm quyén giai quyét tha tuc hanh chinh
tra lai hd so cho Trung tAm Phuc vu Hanh
chinh céng kém theo théng bao bing vin
ban trén Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly do, ndi
dung cin bd sung theo méu Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so dé gtri cho td
chirc, cad nhan. Thoi gian théng béo tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir trrdng hop phap
ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian;

- Tién hanh x4c minh, 13y y kién nhimng
ngudi cé lién quan va xac nhén tré em da
didu kién cho 1am con nudi nuéc ngoai.
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Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay adi
y kién dong y vé viéc cho tré lam con
nuoi.

240 gio

Cuc Hanh chinh tw phap thong bao cho
S& Tu phéap: 15 ngay, ké tir ngay nhéan
duoc vin ban cua co quan ¢6 thAm quyén
cua nudce noi ngudi nhian con nudi thudmg
tra thong bao vé sy dong y cia ngudi
nhin con nudi déi véi tré em duge giai
quyét cho lam con nuoi, xac nhan tré em
dugc nhdp canh va thudng tra tai nude
ma tré em duge nhin l1am con nudi.

120 gids

- Pbi voi hd so du kién qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét 01 ngay
trude ngay hét han, co quan, don vi cé
thdm quyén giai quyét hd so phai thong
béo bang vin ban cho Trung tim Phuc vu
Hanh chinh c6ng va giri vin ban xin 16i
t chtrc, ¢4 nhan, trong d6 ghird Iy do qua
han, thoi gian d& nghi gia han tra két qua
theo mau Phiéu dé nghi gia han thdi gian
giai quyét. Vide hen lai ngdy tra két qua
duoc thuce hién khong qua mot lan;

- Du thao Quyét dinh nudi con nudi nude
ngoai.

48 gidy

Bude 3

Lanh dao Phong Hanh
chinh tur phap

- Thim dinh, xem xét ho so dang ky nuéi
con nuoi;

- Trinh Linh dao S& ky két qua giai quyét
TTHC.

16 gid
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Buoc 4

Lanh dao So

Ky két qua giai quyét TTHC; chuyén
Vin thu ldy sd, dong dau.

48 gio

Budce 6

Van thu S¢ Tu phéap

Ly sb, ngay, thang, dong ddu va phat
hanh két qua giai quyét TTHC qua hé
théng Thong tin giai quyét TTHC tinh;
Chuyén két qua dén chuyén vién phong
Hanh chinh tur phap.

6 gidy

Budc 7

Chuyén vién phong
HCTP

Pang ky viéc nudi con nudi va tham
muru t6 chirc 1€ giao nhan con nuoi; s6
hoa két qua; Iuu kho dir lidu chuyén bd
phan tra két qua Trung tAm phuc vu
Hanh chinh cdng tinh.

Bué’c 8

B§ phan tra két qua
Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

X4c nhan trén Hé thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh.

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

640 gio (80 ngay, trong d6 khong tinh thoi gian d6i v6i mét s6 quy trinh phap luat khong

quy dinh thdi gian giai quyét).

2.2. Truomg hop tré em duoc nhdn lam con nudi ¢ nhitng neée co quan hé hop tdc vé nudi con nuéi quoc té véi Viét Nam trong
khuén khé Céng woc Lahay 1993

Thir twr
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thwre hién (tinh
mobi ngay 08 gio lam viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén miic

do

Buoc 1

Cong chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra, tiép nhén hd so tir Cuc Hanh chinh

tur phép;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh va

02 gio lam viéc




24

chuyén hd so gidy dén Phong hanh chinh tu
phap.

Bude 2

Chuyén vién Phong
hanh chinh tu phap

Qua trinh tiép nhin va xir Iy hd so

808 gi

- Nhan hd so (dién tir, gidy) va kiém tra hd so
ctia ngudi duoc nhan 1am con nudi: Pdi véi hd
so qua tham tra, thim dinh chwa du diéu kién
gidi quyét, co quan c6 thAm quyén giai quyét
tha tuc hanh chinh tra lai hd so cho Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong kém theo thong bao
bing vin ban trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu 6 ly do, ndi
dung cin bd sung theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chirc, c4
nhan. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhin ho
so, trir truong hgp phap ludt chuyén nganh cé
quy dinh cu thé vé thoi gian;

-Tién hanh 13y y kién nhitng ngudi c6 lién quan.

160 gid

Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay doi y
kién dong y ve viéc cho tré em 1am con nudi.

240 giy

Cuc Hanh chinh tu phap kiém tra két qua giai
quyét viéc nudi con nubi nudc ngodi va thong
bao cho ngudi nhan con nudi, Co quan Trung
wong vé nudi con nudi clia nude noi ngudi nhan
con nudi thudng tria (30 ngay).

240 gidy
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Cuc Hanh chinh tu phap thong bao cho S¢ Tu
phap: 15 ngay, ké tir ngdy nhan dwgc vin ban
clia co quan ¢6 thim quyén ciia nude noi ngudi
nhin con nuéi thudng tri thdng bio vé su ddng
¥ ctia ngudi nhan con nudi ddi véi tré em duge
giai quyét cho 1am con nudi, xdc nhan tré em
dugc nhap canh va thuong tri tai nueée ma tré
em duoc nhin lam con nuoi.

120 gid

-Déi voihd so du kién qua han giai quyét, trong
thdi han cham nhit 01 ngay trude ngay hét han,
co quan, don vi c6 thdm quyén giai quyét hd so
phai thong béo bang vin ban cho Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong va giri vin ban xin 16i
td chirc, ca nhan, trong d6 ghi 16 ly do qua han,
thoi gian aé nghi gia han tra Kkét qua theo méiu
Phiéu dé nghi gia han thdi gian gidi quyét. Viéc
hen lai ngay tra Kkét qua dugc thuc hién khong
qua mot lan;

- Du thao Quyét dinh cho tré em lam con nudi
ngudi nudce ngoai.

48 giy

Budce 3

Lanh dao Phong Hanh
chinh tu phap

- Thém dinh, xem xét hd so ding ky nudi con
nuoi;

- Trinh Lanh dao S& ky két qua giai quyét
TTHC.

16 gid

Budc 4

Lanh dao S¢

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu
léy s, dong dau

48 gid
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Budce 5 - Ly s6, ngdy, théang, dong dau va phat hanh
két qua giai quyét TTHC qua hé thdng Thong
Vin thu S& Tu phép tin giai quyét TTHC tinh; 06 gio
- Chuyén két qua dén chuyén vién phong Hanh
chinh tu phap.
Budc 6 Diang ky viéc nudi con nudi va tham muu to
Chuyén vién phong chirc 18 giao nhin con nudi, sé héa két qua, luu
Hanh chinh tu phap kho dit liéu chuyén Bo phan tra két qua Trung
tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
Khong tinh thoi gian
B phén tra két qua Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét
Bu6c 7 | Trung tim Phuc vu hanh | TTHC tinh.
chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC | 880 gidr (110 ngay, trong d6 khong tinh thoi gian déi véi mot s6 quy trinh phap luat khong
quy dinh thoi gian giai quyét).

3. Thi tuc dang ky lai viéc nudi con

~. r ‘ x r 1.
nuol ¢o yeu to nwroc ngoai

Thir tw Pon vi/nguwoi thue N§i dung cong viéc Théi gian thye hién (tinh moi Dich vu
cong viéc hién ngay 08 gio lam viéc) cong truc
tuyén mirc
do

Buoc 1

Cong chire, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhén hd so,
otri phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, t6
chuc,

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd SO
trén Hé théng thong tin giai quyet
TTHC ctia tinh va chuyén hd so gidy dén

Phong hanh chinh tur phap.

01 gid lam viée

Toan trinh
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Buoc 2

Chuyén vién Phong
hanh chinh tur phap

- Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thim
tra hd so: Di véi hd so qua thdm tra,
thAm dinh chua du dlcu kién giai quyet

co quan c6 thim quyen giai quyét tha
tuc hanh chinh tra lai hé so cho Trung
tdim Phuc vu Hanh chinh c6ng kém theo
thong bao béng vén ban trén H¢ théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Vin ban néu rd ly do, ndi dung can bd
sung theo miu Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so d& giri cho t6 chirc, c4
nhan. Thoi gian thong béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong hop phéap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thai
gian;

- Xir 1y hd so:

Déi v6i hd so du kién qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude
ngay hét han, co quan, don vi c6 tham
quyen giai quyét ho so phai théng béo
bing vin ban cho Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong va giri vin ban xin 15i
td chirc, ca nhan, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thbri gian d& nghi gia han tra két
quéa theo mau Phiéu d& nghi gia han thai
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thue hién khong qua mot lan;

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

20 gio lam viée
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Budce 3 Lanh dao Phong Hanh Tham dinh, xem xét hd 503 Trinh Lanh 06 gio lam viéc
chinh tr phap dao S& ky ket qua giai quyet TTHC.
Buéc4 | Lanh dao S& Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén 08 gid lam viéc
Vin thu lay s0, dong dau.
- L4y sb, ngay, thang, déng dAu va phat
hanh két qua giai quyét TTHC qua hé
Buéc 5 | Vanthu So Tuphap | théng Thong tin giai quyét TTHC tinh; 05 gid 1am viée
- Chuyén két qua dén chuyén vién phong
Hanh chinh tu phap.
Ghi ndi dung vao s6 ding ky nudi con
Budc 6 Chuyén vién phong nuﬁi,_sé hoa két qua, Iuru kho dir liéu
HCTP chuyén Bo phan tra két qua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh.
Khéng tinh thoi gian
, Bophantraketqud | . 1an trén He théng théng tin gisi
Buée 7 Trung tdm Phuc vu < S
haish ohitrosng el | o) TG Hill,
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 40 gio lam viée (05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hop 18).

4. Thi tuc giai quyét viéc ngwdi nwéc ngoai thuwong tri & Viét Nam nhén tré em Viét Nam 1am con nudi

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thue hién (tinh
mobi ngay 08 gio lam viéc)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do




29

Bude 1 Cong chuc, vién chic | - Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, gir 02 gio
tai Trung tdm Phuc vu phIeu hen tra két qua cho ngum ndp hd s0;
hanh chinh c6ng tinh - S6 hoa hé so quét (scan) chuyen hé so trén
Heé théng thong tin giai quyét TTHC ctia tinh
va chuyén hd so gidy dén Phong Hanh chinh
tu phap.
Buéc2 | Chuyén vién Phong |- Nhan hé so (dién tir, gidy); xem xét, tham 160 gidr

hanh chinh tu phép

tra, xir ly hd so: Pdi véi hd so qua tham tra,
thim dinh chua du didu kién giai quyét, co
quan ¢ thim quyén giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so cho Trung tdim Phyc vu
Hanh chinh céng kém theo thong béo bang
vin béan trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly do, ndi
dung can bd sung theo miu Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so dé giri cho té chirc, c4
nhan. Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng
qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
50, trir trudng hop phap ludt chuyén nganh c6
quy dinh cu thé vé thoi gxan

- Dy thao vin ban yéu ciu phong Hd so
nghiép vu cong an cép tinh cung cap thong
tin Iy lich tu phép (Van ban phai néu r6 ndi
dung, thoi han iy ¥ kién va phuong thire tra
10i. Truong hop qué thoi han ma chua c6 vin
ban tra 101, co quan, don vi chu tri giai quyét
hd so thong bo cho ngudi dimg dau Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong da chuyén ho
so vé viéc cham tré dé phdi hop xir Iy theo
quy dinh);

- LAy y kién ctia nhimg ngudi lién quan
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Thoi gian nhimg ngudi lién quan thay doi y
kién dong y vé viéc cho tré em 1am con nudi
nudc ngoai.

120 gidy

- Déi véi hd so du kién qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngdy trude ngdy
hét han, co quan, don vi c6 thdm quyén giai
quyét hd so phai thong bao bing vin ban cho
Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong va guri
vin ban xin 15i t6 chire, ¢4 nhén, trong d6 ghi
r5 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo miu Phiéu d& nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
duge thuc hién khong qua mot lan;

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

48 gidy

Budce 3

Lanh dao Phong Hanh
chinh tu phap

Thim di'nh, xem xét hd so; Trinh lanh dao
S& ky ket qua giai quyet TTHC.

16 gid

Budc 4

Lanh dao So

Ky két qua giai quyét TTHC; chuyén Vin
thu lay so, dong dau.

48 gio

Budce 5

Vin thu S& Tu phap

Léy sb, ngay, thang, déng dau va phat hanh
két qua giai quyét TTHC qua hé théng Thong
tin giai quyét TTHC tinh;

Chuyén két qua dén chuyén vién phong
Hanh chinh tu phap.

06 gio

Bude 6

Chuyén vién phong
HCTP

Ding ky viéc nudi con nudi va tham muru t6
chirc 12 giao nhan con nubi; sé hoa két qua,
luwu kho dif liéu chuyén Bo phén tra két qua
Trung tim Phuc vu Hanh chinh c6ng cua
tinh.

Khéng tinh thoi gian
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Buoc 7

Bo phan tra két qua
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh céng

Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Toéng thoi gian giai quyét TTHC

400 gio (50 ngay, ké tir ngay nhén di hd so hop 18).

5. Thi tuc Cép gidy xdc nhin cong dan Viét Nam & trong nwéc di diéu kién nhén tré em nuéc ngoai lam con nudi

5.1. Truwong hop khong can xdc minh

Thir tuw
cong viée

Pon vi/ngwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién (tinh
moi ngay 08 gio 1am viéc)

Dich vu cong
A
true tuyen
mirc do

cung cAp thong tin Ly lich tu phép.

Buéc1 | Céng chirc, vién chic | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd s0, giri 02 gior
tai Trung tdm Phuc vu .ph1éu hen tra két qua cho ngudi nop hd so;

hanh chinh céng tinh - 86 hoa hé so quét (scan) chuyen hé so trén

Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

va chuyén hd so gidy dén Phong Hanh chinh

tu phap (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Budce 2 Chuyén vién Phong - Nhan h so (dién tir), kiém tra hd so;

hanh chinh tu phap - Du thdo Coéng vin d& nghi Cong an tinh 24 gio

Thoi gian Cong an tinh giri két qua cho S& Tu
phap.

24 gio 1am vi¢c khong tinh
vao thoi gian giai quyét
TTHC

- Xem xét, thdm tra va xir Iy ho so:

+ Pdi voi ho so qua tham tra, thim dinh chua
du dleu kién giai quyét, co quan c6 thdm
quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hé
so cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh cdng
kém theo thong bdo bang vin ban trén Hé

24 gid

Toan trinh
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théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Vin ban néu rd ly do, ndi dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so d& giri cho tb chirc, c4 nhan. Thai gian
thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc k& tir ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian;

+ Dbi v6i hd so du kién qua han giai quyét,
trong thai han cham nhat 01 ngay trucfc ngay
hét han, co quan, don vi c6 thim quyén giai
quyét hd so phai théng bao bing vin ban cho
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng va gin
vin ban xin 15i té chirc, ca nhan, trong d6 ghi
r5 1y do qua han, thoi gian d& nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai ngdy tra két qua
duoc thue hién khong qua mét lan.

- Du thao to trinh, két qua giai quyét.

Budce 3

Lanh dao Phong Hanh
chinh tu phéap

Tham dinh, xem xét hd so; Trinh lanh dao S&
ky to trinh.

08 gior

Budc 4

Lanh dao S&

- Ky phé duyét to trinh, trinh Chu tich UBND
tinh kém Du thao Gidy xac nhdn cong din
Viét Nam du diéu kién nhén tré em nude
ngoai lam con nuoi;

- Chuyén vin thu S& liy sé phat hanh va giri
UBND tinh.

12 gidy

Buoc 5

Van thu S¢

Ly s6, dong ddu t& trinh, giri UBND tinh
kém luu vao kho luu triv

2 gid
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Hanh chinh cong

- Tra két qua cho cong dan.

Budc 6 | Phong Tong hop — Vian | - Tiép nhan ho so; 48 gity
phong ty ban nhén dén | - Phan cong chuyén vién tham muru, xir 1y;
tinh - Trinh Chu tich UBND tinh ky két qua
TTHC;
- Chuycn bd phdn vin thu liy s6, déng dau
két qua;
- Vin thu 1dy 8, dong dAu, chuyén tra két qua
cho Trung tAm phuc vu Hanh chinh cong tmh
B0 phin tra két qua | - Xac nhan trén Hé thdng thong tin gii quyét Khoéng tinh thoi gian
Budce 7 Trung tdm Phuc vu | TTHC tinh;

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gior (15 ngay, ké tir ngay nhén di hé so hop 18).

5.2. Trudng hop phai xac minh

Thi tw

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thi gian thuye hién (tinh

Dich vu cong

nghiép vu Cong an tinh cung cap thong tin
Ly lich tir phap.

cong viée mdi ngay 08 giv lam viéc) | trwe tuyén
mirc do
Bude 1 Cong chure, vién chuec tai | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, gui 02 gior Toiii tiinh
Trung tim Phuc vu hanh phleu hen tra két qua cho ngudi ndp ho so;
chinh c6ng tinh - S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén
Hé théng thong tin g1a1 quyet TTHC cua
tinh va chuyén hd so gidy dén Phong Hanh
chinh tu phép (trir truong hop hé so ndp truc
tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién Phong hanh | - Nhén ho so (dién tr), kiém tra hd so;
chinh tur phap - Du thao van ban d& nghi Phong hd so 24 giv
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Thoi gian Cong an tinh giri két qua cho S&
Tu phap.

24 git lam viéc khong tinh
vao thoi gian gidi quyet
TTHC

Xac minh

120 giy

- Xem xét, thim tra va xir Iy hd so:

+ Péi véi hd so qua thim tra, thim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan cd
thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh
tra lai hd so cho Trung tim Phuc vu Hanh
chinh cong kém theo théng bdo bing vin
ban trén Hé thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh. Véan ban néu r6 ly do, noi
dung can bd sung theo miu Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé& giri cho td
chire, ca nhan. Thoi gian thong bao tra lai
hd so khong qué 03 ngdy lam viée ke tir
ngay tiép nhan ho so, trir trudng hop phép
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian;

+ Pdi v6i hd so du kién qua han giai quyét,
trong thi han chim nhit 01 ngay trudce
ngay hét han, co quan, don vi c6 thdm
quyeén giai quyét hd so phai thong bao bang
vin ban cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong va giri viin ban xin 13i td chirc, c4 nhan,
trong d6 ghi 13 Iy do qua han, thoi g1an dé
nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu dé
nghi gia han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thyuc hién khong
qua mat lan.

- Du thao to trinh, két qua giai quyét TTHC.

24 gio




Budc 3

Linh dao Phong Hanh
chinh tu phép

Tham dinh, xem xét hé so; Trinh lanh dao
S¢ ky to trinh.

08 gio

Budc 4

Lanh dao S&

- Ky phé duyét to trinh, trinh Chu tich
UBND tinh kém Du thao Gidy xic nhin
cong dan Viét Nam du diéu kién nhan tré
em nudc ngoai lam con nudi;

- Chuyén vin thu S& lay s6 phét hanh va giri
UBND tinh

12 gio

Budc 5

Vin thu So

Lay sb, dong diu t& trinh, gri UBND tinh
kém luu vao kho luu trir.

02 gi

Budc 6

Phong Téng hop — Vin
phong uy ban nhan dan
tinh

- Tiép nhan ho so;

- Phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y

- Trinh Cha tich UBND tinh ky két qua
TTHC;

- Chuyén bd phan vin thu UBND tinh 14y
s6, déng déu két qua;

- Vin thr ldy s6 vin ban, déng dau, chuyén
tra két qua cho Trung tim phuc vu Hanh
chinh cong.

48 gid

Budc 7

B6 phin tra két qua
Trung tdm Phyc vy Hanh
chinh cong

- Xac nhén trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh;
- Tra két qua cho cong dan.

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio (30 ngay, ké tir ngay nhin di hd so hop 18).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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