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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 4438/QD-UBND Nghé An, ngay 34 théng 12 nam 2025
QUYET PINH

V2 viéc phé duyét Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir trong giai quyét thi
tuc hanh chinh dwoc sira dbi, bd sung trong linh vue thanh 14p va hoat dong
ctia T hop tac, Hop tac xa, Lién hi¢p hop tic xa thudc pham vi chirc nang
quan ly cia Uy ban nhéin dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Céin cir Ludt Té chite Chinh quyén dia phicong ngay 16/6/2025;

Ciin etk cde Nghi dinh ciia Chinh phu: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kidm sodt thii tuc hémh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sua déi, bo sung  fn .2
mét s6 dieu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh 56 [/
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thil tuc hanh chinh theo co ché mgt [|=(\5 ¢
cia, mot cira lién thong tai BG phdn Mot cira va Céng Dich vu céng Quoc gia; W2\

Céin cik Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BJ truong, Chil
nhiém Vin phong Chinh phu hwong ddn nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Céin cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua BS truong, Chil
nhiém Van phong Chinh phii hwdng dén Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 ciia Chinh phit thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot
cira lién thong tai Bé phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cén cie Quyét dinh s6 4386/QD-UBND ngay 30/12/2025 ctia Chil tich
UBND tinh vé viéc céng bé danh muc thi tuc hanh chinh duwoc sua déi, bé sung,
bi bai bé trong linh vuc thanh ldp va hoat dong cila t6 hop tdc, hop tdc xa, lién
hiép hop tdc xd thugc pham vi, chirc nang quan ly cia UBND cdp xd;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai chinh tai To trinh s8 9653/TTr-STC ngay
26/12/2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay céc quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir trong giai quyét tht tuc hanh chinh dugce sia dbi, bd sung trong linh vyc
thanh 1p va hoat ddng ciia TS hop tac, Hop tic x4, Lién hiép hop tac xd thudc
pham vi, chirc néng quan ly ctia Uy ban nhén dan chp x& (Chi tiét tai Phu luc kem
theo).



2

Pidu 2. Giao S& Tai chinh chu tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh,
(Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh ni bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Ba1 bd quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr giai quyét tht tuc hanh chinh tai
chc sO thu tu 14, 15 16, 19, 27, 28 tai Danh muc thi tyc hanh chinh cong b6 kém
theo Quyet dinh s6 2054/QB-UBND ngay 30/6/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh v& viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong giai quyet thu
tuc hanh chinh thanh 13p va hoat dong ctia hd kinh doanh, hd tro ctia t6 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi quan Iy nha nudce cua S¢ Tai chinh.

Chéanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc So Tai chinh; Gidm dbc cac S,
Thu trudng cac ban, nganh lién quan; Chi tich UBND cac x4, phudng va céic tb
chite, cé nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu biéu 3; s

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (d/c Dg);

- PCVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Cbng Théng tin dién tir tinh;

- Luwu: VT, KSTT (TP, Th). gy~




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI,
BO SUNG TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT DONG CUA TO HOP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HOQP
TAC XA THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kem theo Quyét dinh s6 4A38/0D-UBND ngay 3 thang & ndm 2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir trong giai quyét TTHC truong hop np hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh; Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cAp xa
1) 2.002638. CAp lai Gidy chimg nhan déng ky t& hop tac/ Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa/ Gidy chimg nhén dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién/ Giéy chiig nhéan dang ky dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa do bi
maét, chdy, rach, nat hodc b tiéu huy
2) 2.002641.Thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi t6 hop téc, hop téc xa, lién hiép hop tac xa,
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
3) 2.002643 .Dung thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hgp tac xd, lién hiép hop tac xa; Dumng thuce hién thu tuc giai thé hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa
‘?-) 2.002648. Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xd, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa
5) 2.002123. Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh; Théng bao 1ap chi nhanh,
vin phong dai dién & nudc ngoai cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Thoi gian |DVC true
Thir tw thuc hién tuyén mire
cOng Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (mdi ngay do
vige tinh 8 gio lam
viéc)
_ Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen

Céng chirc, vién chire tai Trung | (.2 10 4 nhan/td chitc;

tam Phuc vu hanh chinh cong - . 5 I " Mot pha
. . , g , 2 _ A r ~ fa ~ ~ t 04 10 l'd]'n (-)t phan
Budc 1 | tinh/Céng chirc, vién chirc tai Sé hoa hd so quét (scan) chuyén ho so tren H¢ thong g

. . ; Théng tin dang ky doanh nghiép Québc gia va chuyén viéc
nh N i ; e £
Trung tam Phuc vu hanh chinh | 4 &% % 465 tir) cho Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh t,
cOng cap xa A © % ancats
ha tang va do thi J

1 1 9 .
VLo R T N
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Butec 2 {f‘ﬁ; ‘fgﬁgpfgg% Ej’h t/Kinh | \han hd so (dién ti) va phan cong gidi quyét. ol o lam
- Nhan hd so (dién i) va xem xét, thdm tra, xir ly hd
Buse3 | Cong chirc Phong Kinh té/Kinh | s0; , o 10 gio lam
te, ha tang va do thi - Trinh Lanh dao Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do viée
thi
Tham dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Trudng hop hd so chua hop 18: Gi thong bao ycu
ciu stra ddi, bd sung hd so qua Hé théng Thong tin
dang ky doanh nghiép Qudc gia;
Biiboid Léanh dao Phong Kinh t¢/Kinh + Trudng hop hd so phai lay y kién co quan thud: | 08 gid lam
te, ha tang va d6 thi Chuyén hd so ldy y kién co quan thué qua Hé théng viée
Thong tin dich vu cong Qubc gia, trudong hop co quan
thué chap thuan, phé duyét chap thuén, in ket qua;
+ Trudng hop hd so hop 1& khong phai lay y kién co
quan thué: Phé duyét chap thuin két qua, in két qua.
e | Cong chiro Phong Kinh ténciny | ~ Y20 38 vinbin, dong d, K5 3 néu ) photo. | iy
6, ha tAng va d6 thi ‘Chuyén et qua (ban dién tir va ban giay) cho Trung vide
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa '
Céng chirc, vién chic tai Trung | - X4c nhén 1én Cong dich vu cong quoc gia.
Bu6c 6 | tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Thong béo va tra két qua cho 6 chirc, ¢4 nhan va thu
cap xa phi, 18 phi (néu co).
Téng sb thoi gian gidi quyét TTHC 24 gid (3 ngay lam vie, ké tir ngay tiép nhan hé so hop 18)

B. Quy trinh ndi b§, quy trinh dién tir trong gidi quyét TTHC trudng hop ndp hd so qua mang dién tir

1) 2.002638. Cap lai Gidy chimg nhan ding ky td hop tac/ Gidy chu'ng nhan dang ky hop tac x&/ Gidy chimg nhén dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién/ Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa do bi
mét, chéy, rach, nat hodc bi tiéu hiy



3

2) 2.002641.Thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa,
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
3) 2.002643 .Dung thuc hién thi tuc déng ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x&; Dimg thuc hién thi tuc giai thé hop
tac x4, lién hiép hop tac xa

4) 2.002648. Hiéu dinh, cép nhat, bd sung thong tin ding ky hop téc xd, lién hié¢p hop téc xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac x, lién hiép hop tac xa
5) 2.002123. Ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, thong béo dia diém kinh doanh; Théng bdo 1ap chi nhanh,
van phong dai dién & nudc ngoai cia hop tac x4, lién hiép hop téc xa

Thong tin dich vu cdng Qubc gia, trucmg hop co quan
thué chap thuan, phé duyét chap thuan, in két qua;

+ Trudng hop hé so hop 1€ khong phal lay ¥ kién co
quan thué: Phé duyét E‘\l’laP. thudn. kei; gua, in két qua.

Thoi gian | DVC truc
Thir tw thye hién | tuyén mire
cong Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (moi ngay do
viéce tinh 8 gio' lam
viéc)
. Lanh dao Phong Kinh t&/Kinh - P P 01 gio lam
Budc 1 4, ha:thng va d8 thi Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. ABh
, . NhA h}\ A 9 \ r A 5 ’ A
B o Qéng c‘hfrc Phong Kinh t&/Kinh 2 4n ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xur ly ho 135 T
te, ha tang va do thi ’ ; ié
- : - Trinh Lanh dao Phong Kinh té b
Thim dinh, xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop hd so chua hop 18: Gri thong bao yéu o
cAu sira ddi, bd sung hd so qua Hé théng Théng tin Toan trinh
déng ky doanh nghiép Québc gia;
Buge 3 | LAnh dao Phong Kinh té/Kinh | + Truong hop hd so phai lay y kién co quan thué: | 08 gio lam
t€, ha tang va do thi Chuyén hd so 14y ¥ kién co quan thué qua Hé théng viéc
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- Vao s0 vin ban, dong dau, ky so (néu cd), photo.

; Céng chitc Phong Kinh té/Kinh e T 01 gio lam
Budce 4 4, ha tAng va @b thi - Chuyén ket qué (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung e

tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa

Cong chic, vién chirc tai Trung | - Xéac nhan lén Cf‘mg dich vu cong quéc gia.
Bué6e 5 | tdm Phuc vu hanh chinh cong | - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhéan va thu
cap xa phi, 1€ phi (n€u cod).

Téng 6 thoi gian giai quyét TTHC 24 gitr (3 ngay 1am viée, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1§)
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