UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 4767  /QD-UBND Nghé An, ngay 06  thang 11 nam 2026
QUYET PINH

Ph€ duy€t quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai q}lyé't thu tuc
hanh chinh trong linh vuc thwong mai quoc té thudc
pham vi chirc ning quan ly ctiia S6 Cong Thuwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
vé thure hién thit tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn
Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia; s6 385/2026/ND-CP ngay 09/10/2026 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong ti s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia BS trudng, Chii
nhiém Van phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thiee hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cura va Céng Dich vu cong
quéc gia,

Can cir Quyét dinh sé 2405/0D-BCT ngay 25/9/2026 ciia Bé treong Bo
Cong Thirong vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung trong
linh viee thwong mai quéc té thuc pham vi chirc nang quan Iy cia Bé Cong
Thuong;

Can cir Quyét dinh s6 4488/0P-UBND ngay 15/10/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Nghé An cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung trong linh viee thwong mai quoc té thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia
So Cong Thuong;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Cong Thirong tai To trinh sé 4485/TTr-
SCT.QLTM ngay 30/9/2026.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc 16 quy trinh noi b9,

quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh virc thuong mai qudc té

thudc pham vi chic ning quan 1y ctia Sé Cong Thuong (Chi tiét tai Phy luc kém
theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Phu
luc kém theo Quyét dinh nay thay thé:

- Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh s thir tu
5,10, 11, 14 Muc I Phan A Phu luc II kém theo Quyét dinh sé 3469/QD-UBND
ngay 04/10/2025 cta Chu tich Uy ban nhan déan tinh Nghé An vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh duoc stra do6i, bd sung, bi bai bd va quy trinh ndi bo, quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc quan Iy nha nudc ciia S& Cong
Thuong;

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tur giai quyét tha tuc hanh chinh sd thir tu
5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, Muyc I Phan A.1 Phy luc I kém theo Quyét
dinh s6 2735/QD-UBND ngay 22/6/2026 ctua Cha tich Uy ban nhan dan tinh Nghé
An cOng bd Danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung, mdi ban hanh,
bi béi bo va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh trong cé4c linh vyc thudc pham vi chirc nang quéan 1y cia S& Cong Thuong.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Coéng
Thuong; Giam déc cac S6; Thu trudng cac Ban, nganh cép tinh ¢6 lién quan; Cha
tich Uy ban nhan dan cac xi, phuong va cic to chiic, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3; ; -
- Chi tich UBND tinh; _PHO CHU TICH

- Pho Chu tich UBND tinh (d/c Vinh);
- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Luu: VT, KSTT (U). ur’
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PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
VUC THUONG MAI QUOC TE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG

(Kém theo Quyét dinh sé: 4767 /OP-UBND ngay (06

/11/2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

1. Cap ‘Giéy phép kinh doanh cho té chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai dé thwe hién quyén phan phéi ban 1é hang héa
(khong bao gom cac hang héa la gao, duwong, vat pham da ghi hinh, sach, bao va tap chi) (2.000255)
1.1. Truwdng hop quy dinh tai khodan 1 Dieéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (khong xin y kién b§, nganh)

Buéc
thuc hién

Pon vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién
(Moi ngay tinh 08
gio’ lam viéc )

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Bude 1

Cong chirc, vién chuc tiép
nhén hd so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh
hoac Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhin ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, hu’(’yng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh; guri gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Trudng hop hd so chua diy du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(D quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chirc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé S¢ Cong Thuong (néu co), bude xtr 1y
theo muc (II) cua quy trinh.

01 gio lam viéce

Truwong hop ho so chwa diy di, hop 16

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xu ly ho so;
- Tham muu T¢ trinh UBND tinh kém Dy thao thong
bao ndi dung can chinh stra, bd sung cho t chtrc, ca nhan
chuyén lanh dao phong

12 gio lam viéc

Toan trinh
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Lanh dao phong Quan 1y

Xem xét hd so, xac nhan dy thao két qua giai quyét

Budc 4 Thuong mai trude khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh 01 gior lam vige
Buéc 5 | Lanh dao So )S(;tm x€ét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 gios 1am viée
. A AL \7x , V4o sb van ban, chuyén két qua tham muu, hd so (dién T A
Budc 6 | BO phan Van thu So tir) d én Vin phong UBND tinh 01 gio lam viéc
. ]%Q ph? n tl'ep nhén Acua UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién ti téi Lanh dao Van s oA
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuyc vy . , 01 gio lam viéc
\ . N phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Buéce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan h? so (‘Adu_en tu) va phan cong chuyén vién tham 01 gio am viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu xem xét ho so va dy thao két qua giai quyét
R o . . TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Vian phong T A
Budc 9 , ky ph¢ duyét thong bao ndi dung can chinh stra, bo sung 04 gid 1am viée
UBND tinh i
giai quyét TTHC;
- Chuyen Van thu UBND tinh lay s6, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Vin thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hoic noi to 01 eidr lam vide
tinh chtre, ca nhan déng ky nhén két qua (chuyén két qua & :
dién tr va ban giay)
B phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoic cap x4 . A 1A TTA (1 A Ao z
, : . - Xac nhan lén Hé thong thong tin giai quyet TTHC; R , ..
Bu6e 11 | (Truong hop ho so thuc hién & g tin glal quy Khong tinh thoi gian

khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qud theo quy dinh).

- Thong bao cho td chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh trwdng hop nay dwoc giai quyét trong thoi

han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhén ho so)




I Truwong hop ho so diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao phong Quan ly X(Em X(?t ho S0 Rha? cong cho chuyén vién thugc phong 01 gio lam viee
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
- Xem xét, Xur 1}’5 ho so; ‘
- Tham muu kiém tra viéc dap tng dicu kién, ti€u chi,
can cu quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-

. Chuyén vién phong Quan ly | CP: . Cia o ea

Bu6e3 | 1 rong mai a) Truong hop khong dép (mg didu kién, dy thio van | 0° 810 lam viée
ban tra 101 va néu rd 1y do.
b) Truong hop dap img diéu kién: Dy théo két qua giai
quyeét.

. Lanh dao phong Quéan 1y | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét A
Budc 4 Thuong mai trude khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 gi0r lam vige
Budc 5 | Lanh dao So Xem x&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 B6 phan Van thu So -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan ti€ép nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua | ..z A 1A X 1A A e s .
Bu6c7 | UBND tinh dit tai Trung tim Tﬁ%%n%g%’;zh flh“yen ho sodién trti Lanh dao Van |1 i 1o viso
Phuc vu hanh chinh cong tinh phong
Bude 8 I:anh dao Van phong UBND | Nhan hf) so (Pﬁ@l’l tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gios 1am viée
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
. Chuyén vién Van phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao e en
Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC; 05 gior lam vige
- Chuyén Vin thu UBND tinh ly sd, dong dau
Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra ké@ qua cho Trung
. Van thu Van phong UBND | tdim Phuc vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to e i
Bude 10 01 gio lam viéc

tinh

chtrc, ¢4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tr va ban giay)




Budc 11

B0 phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cap x4

(Truong hop ho so thire hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwec giai quyét trong thoi han 10 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€)

1.2. Truwong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/NDP-CP (xin y kién B) Cong an, Bd Qudc phong)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Buoc 1

Cong churc, vién chirc tiép
nhén hd so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh
hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luadn
chuyén ho so theo quy dinh)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh; gui gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, c4 nhén.

- Trudong hop h6 so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(I) quy trinh.

- Truong hop hd so ddy da theo quy dinh thi cong
chtre, vién chure tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S¢ Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé So Cong Thuong (néu co), bude xtr 1y
theo muyc (II) cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truwong hop ho so chwa day di, hop 18

Buoc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Toan trinh
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Chuyén vién phong Quan ly

- Xem x¢ét, xu ly ho so;
- Tham muu T¢ trinh UBND tinh kém Dy thao thong

Buge 3 Thuong mai bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho to chtrc, ca nhan 12 gio lam vige
chuyén Ianh dao phong
. Lanh dao phong Quan ly | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét A
Buge 4 Thuong mai trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh 01 gi6 lam vige
Bude 5 | Lanh dao S )S(gm x¢€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 gi lam viee
-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; )
Budc 6 | B phan Van thu So -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phén tiép nhéan ctua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. Pf(') phf'l n ticp nhén cua UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vian T
Budc 7 | tinh dét tai Trung tam Phuc vu A , 01 gio lam viéc
\ . A phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 (‘Adlen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
. . < \ TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong|., A (1A Y X i o 1R A
Budc 9 , ky phé duyét thong bao ndi1 dung can chinh sura, b6 sung 04 gio lam viéc
UBND tinh 7, £
giai quyét TTHC;
- Chuyén Van thu UBND tinh
Lay s0 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phyc vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to 01 it lam viee
tinh chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua & i
dién tr va ban giay)
B6 phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh
hodc cip x4 . A 1An TT4 WA A e £ A
. . A .| - Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Bude 1| (Truong hop ho so thuc hién | _ Thong bao cho to chirc, c4 nhan. thoi gian

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh trwdng hop nay dwoc gidi quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhin ho so)

Il Truong hep hé so day di, hop 1¢
Budc 2 Lanh dao phong Quéan ly Xim xét ho 50 p,ha? cong cho chuyén vién thudc phong 01 giv lam viee
Thuong mai tham dinh, xtr 1y ho so
- Xem xét, Xt 1}? ho so; ‘
- Tham muu kiém tra vi¢c dap ung dicu kién, ti€u chi,
can cu quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
CP:
a)ﬁ Truong hfpp Akho~ng’ dap ung di€u kién, du thdo van 46 gics 1am viéc
o . .., | ban trd 161 va néu 10 ly do.
Bude 3 Chuyén vién phong Quén ly - — T
uoc Thuong mai b) Trqopg hop dap img diéu klen.:,

+ Gui ho so kém van ban lay y kién B Cong an va Bo
Quoc phong do1 voi cac trudng hop quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh $6 342/2026/ND-CP (Maus6 | 182 gio lam viéc
10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s0
342/2026/ND-CP); ’
+ Du thao két qua giai quyeét.

, Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét 1A ia
Budc 4 Thuong mai trude khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 gior lam vige
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budéc 6 | BO phan Van thu So -Chuyén To trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

, ]?Q phgin thp nhan Cufl UBND Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Vin . n

Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc hone UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh prong
Budce 8 Lanh dao Van phong UBND | Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham 01 gios 1am viéc

tinh

muu, xu ly ho so




Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 24 g0 lam vige
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong dau
Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra kég qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tdm Phuc vy hanh chinh c¢6ng noi ndp hé so hoéc noi to 01 oid 1am viee
tinh chite, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua & -
dién tr va ban giay)
Bo6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng
tinh hodc cip xa A
. . A .. | - Xac nhén lén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Bu6e 11| (Truong hop ho so thwe hién | _ Thong béao va tra két qua cho to chirc, ca nhén. thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Truong hep khong dap wng diéu kién: 80 gio 1am viéc ( Theo quy dinh TTHC nay dwoc

giai quyet trong thoi han 10 ngay lam viéc);

- Trwong hop dap tng diéu kién: 216 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoe gii
quyét trong thoi han 27 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 1€ néu to chirc kinh
té ¢6 von dau tw nwéc ngoai thudc trwong hop quy dinh tai diem a khoan 3 DPi¢u 8 Nghi

dinh s6 342/2026/ND-CP).

2. Cap Gidy phép kinh doanh cho té chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai dé thuc hién quyén nhap khiu, quyén phan phdi
ban budn cac hang hoéa la dau béi tron, mé béi trom ¢6 nguon goc tir dau mé (2.000370)

2.1. Truong hop quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/NP-CP (khong xin y kién bd, nganh)

Thoi gian thue hién

Dich vu cong

nhén hd so tai Trung tdm Phuc

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu

Buo . \ . ‘A Ae A ‘n Re  x . £
lmﬁ Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc (Moi ngay tinh true tuyén

thuc hién 1 1s ‘n LA

: : 08 gio’ 1am viéc) murc do
BuGe 1 | Cong chire, vién chuc tiép | Ki€m tra, hudng dan, tiep nhan ho so: 01 gio lam viéc Toan trinh
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vu hanh chinh cong cua tinh
hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

tuc hanh chinh; giri gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Trudng hop ho so chua diy du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(I) quy trinh.

- Trudong hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chirc, vién chirc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S¢ Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé So Cong Thuong (néu co), bude xt 1y
theo muyc (II) cua quy trinh.

I Truwong hop ho so chwa diy di, hop 18
Buéce 2 Lanh dao .phong Quan ly XeXm X?t ho S0 ]?hafl cong cho chuyén vién thuoc phong 01 gios 1am viée
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
Chuyén vién phong Quan 1y | = 2em Xet xu Iy ho so; ,
Budc 3 Y 1 phong Y| - Tham muu Du thao thong bdo ndi dung can chinh stra, 12 gi¢ lam viéc
Thuong mai 2 24, 2 P \
b6 sung cho t6 chirc, ¢4 nhan chuyén lanh dao phong
. Lanh dao phong Quéan 1y | Xem xét hod so, xac nhan du thao théng bao giai quyét T ea
Buoc 4 Thuong mai trudce khi trinh 1anh dao So ky ban hanh 01 gio lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S& )S(;:m x€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 giv lam viee
-Lay scf) van ban va dong dAu, phat hanh; ,
Budc 6 | B phan Van thu S& -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phén tiép nhéan cia 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phf'l " tl.ep nhin Acua UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Vian 1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc vu hone UBND tinh 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong
Budce 8 Lanh dao Van phong UBND | Nhan hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 01 gio lam viee

tinh

muu, xu ly ho so
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh

Budce 9 UBND finh ky phé d}lyét thong bao nodi dung can chinh sira, b6 sung 04 gio lam viéc
giai quyet TTHC;
- Chuyén Vin thu UBND tinh 13y sb, dong déu
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Vin thu Vin phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hoic noi to 01 giv lam viee
tinh chtrc, c4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua i
dién tir va ban gidy)
B6 phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoac cap xa , A 1A TTA A R S Z )
Bude 11 | (Truom ; hop hé so thue hién - Xac nhan 1én HE thong thong tin gidi quyét TTHC; Khéng tinh thi gian

khong phu thugc vao dia gidi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh trwdong hop nay dwoc giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so)

I Truwong hop ho so diy di, hop 18
Budc 2 Lanh dao phong Quan ly X(Em X(?t ho S0 Pha? cong cho chuyén vién thuc phong 01 gi lam viee
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
- Xem xét, XU 1}'5 ho so; ‘
- Tham muu kiém tra yiéc dap tng dié}l kién, ti€u chi,
can ctr quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
Buse 3 Chuyén vién phong Quan ly | CP: 65 gioy 1am viéc

Thuong mai

a) Truong hop khong dap ung diéu kién, du thao vin
ban tra 161 va néu 16 ly do. ,

b) Truong hop dap tmg di€u kién: Dy thao két qua giai
quyeét.
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Lanh dao phong Quan ly

Buoe 4 Thuong mai

Xem xét hd so, xac nhan dy thao két qua giai quyét

trwde khi trinh ldnh dao S¢ ky ban hanh. 02 gi¢ lam viée

Budc 5 | Lanh dao So

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gi0 lam viéc

Budc 6 | B6 phan Van thu Sé

-Lay scf) van ban va dong dAu, phat hanh; )
-Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phén tiép nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Bo phan tiép nhan cia UBND
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Tiép nhdn hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin

phong UBND tinh 01 gid 1am vige

Budce 8 Lanh dao Van phong UBND

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee

tinh muu, xi 1y hd so
- Tham muu tham dinh ho so va dy théo két qua giai
. huyén vién Van phon ¢t TTHC trinh Lanh an phong, Lanh o ta
Buoe 9 SBlgf) nh van phone %lgI?Dqtinh(f(ytphé due}llét kg‘? (c;u;/agie}ip qlcl)yégt, ITE}{C;daO 05 gio lam vige
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay s6, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
. Vin thu Van phong UBND | tim Phuc vu hanh chinh céng noi ndp hé so hoic noi to e
Budce 10 01 gio lam viéc

tinh

chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua
dién tur va ban giay)

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cap xa

Bué6e 11 | (Truong hop hé so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am vi¢c (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1& néu té chirc kinh té ¢6 von dau tw nudc ngoai thude
treong hop quy dinh tai khoin 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).
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2.2. Truong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/NDP-CP (xin y kién B§ Cong an, B4 Qudc phong)

Buéc
thuc hién

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(Moi ngay tinh
08 git lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
murc do

Budce 1

Cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh hodc
Trung tdam Phuc vy hanh chinh
cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhin ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh; gui giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Trudng hop ho so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xtr Iy theo muc
(I) quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chtre, vién chuic tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so, chuyén hd so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S& Coéng Thuong dong thoi
chuyén ho so gidy vé S Coéng Thuong (néu co),
budc xur 1y theo muc (II) cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truong hop ho so chwa day di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc
phong tham dinh, xtr 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan 1y
Thuong mai

- Xem xét, xur 1y ho so;

- Tham muu To trinh UBND tinh kém Du thao thong
bao nodi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chuc, ca
nhan chuyén lanh dao phong

12 gi¢ lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so0, xac nhan dy thao két qua giai quyét
trudce khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh

01 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Vin
thu S&

01 gio lam viée

Toan trinh
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Budc 6

B6 phéan Van thu So

-Lay S(f) van ban va dong dau, phat hanh; ,

-Chuyén To trinh va ho so té1 B phan ti€ép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

01 gio lam viée

Budc 7

Bo phan tiép nhan cua UBND
tinh dat tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao

Vin phong UBND tinh 01 gio lam vige

Budec 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham

1 LA 01 gio lam viéc
muu, xu Iy ho so

Budc 9

Chuyén vién Van phong UBND
tinh

- Tham muu xem xét hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét thong bao ndi dung can 04 gio lam viée
chinh stra, bo sung giai quyét TTHC;
- Chuyén Vin thu UBND tinh

Budce 10

Van thu Van phong UBND tinh

Lay sO van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho
Trung tdim Phuc vy hanh chinh c6ng noi ndp ho so
hodc noi t6 chirc, c4 nhan ding ky nhin két qua
(chuyén két qua dién tir va ban gidy)

01 gio lam viéc

Budce 11

Bo phén tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hodc cap xa

(Truong hop ho so thuc hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két qua
theo quy dinh).

- Xac nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
- Thong bao cho t6 chire, ca nhan. thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' 1am viéc (Theo quy dinh truong hgp nay dugc gidi quyét trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiep nhan ho so)

11

Truong hop ho so day di, hg

1¢

Budce 2

Lanh dao phong Quéan 1y
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc

phong thim dinh, xit Iy hd so 01 gio lam vige
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Chuyén vién phong Quan 1y

- Xem xét, XU ly ho so; ‘

- Tham muu kiém tra viéc dap ung diéu kién, tiéu chi,
can cu quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
CP:

a) Trudong hop khong dap tng diéu kién, dy thao van
ban tra 101 va néu ro 1y do.

46 gid lam viéc

Bude3 | o o b) Truong hop dap (g diu kién:
£ e + Gui ho so kém van ban lay y kién Bo Cong an va Bo
Quoc phong doi voi cac truong hop quy dinh tai diém
a khoan 3 Di€u 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (Mau | 182 gio lam viée
sO 10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
342/2026/ND-CP); ,
+ Du thao k&t qua giai quyét.

. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét Cia o ea
Buge 4 Thuong mai trudc khi trinh 1anh dao So ky ban hanh. 02 gi6 lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem xé&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay S(f) van ban va dong dau, phat hanh; ’

. A 1AL s . -Chuyén To trinh va ho so té1 B phén ti€p nhin cua o ta A
Bu6c 6 | BO phan Van thu So UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 01 giorlam vige

cong.

, ]?Q P hf'l n t%ep nhin Acua UBND Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao e s o
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc vu | . \ . 01 gio lam viéc

\ C A Vian phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) 50 (fhen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu 1y ho so
- Tham muu tham dinh ho so va du thdo két qua giai

. Chuyén vién Vin phong | quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong, Lanh dao A

Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 24 gi6 lam vige
- Chuyen Vin thu UBND tinh 13y sb, dong dau
Budc 10 | Van thu Vian phong UBND | Lay s6 van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho 01 gid 1am viéc




16

tinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng noi ndp ho so
hodc noi t6 chtrc, cd nhan ding ky nhin két qua
(chuyén két qua dién tir va ban giay)

Bude 11

B6 phan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh
hodc cap xa

(Truong hop hé so thuc hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- X4c nhén 1én H¢ théng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong béo va tra két qua cho to chuc, c4 nhan.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

gidi quyet trong thoi han 10 ngay lam viéc);

dinh s6 342/2026/ND-CP).

- Truong hop khong dap ting diéu kién: 80 gio' 1am viéc ( Theo quy dinh TTHC nay duoc

- Trwong hop dap ing diéu kién: 216 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai
quyét trong thoi han 27 ngay lam viéc ke tir ngay nhan did ho so hgp 1€ néu to chirc kinh
té c6 von dau tu nuwdc ngoai thugc trudmg hgp quy dinh tai diem a khodn 3 Dieu 8 Nghi

3. Cép Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c¢6 von diu tw nwée ngoai dé thwe hién quyén phén phoi ban 1é cic hang hoa
l1a gao; dwong; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi (2.000362)

3.1. Trwong hop quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/NP-CP (khong xin y kién bd, nganh)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

nhén ho so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cta tinh
hodac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

- S6 hoa hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh; guri gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Trudong hop h6 so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh, budc xur 1y theo muc
(D quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chue, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Bu’o’?ﬂ Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc (M6i ngay tinh truc tuyén
thuc hién : : : : ; S ‘A A
: j 08 gio lam viéc) mirc do

BuGe 1 | Cong chire, vién chuc tiép Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so: 01 gio lam viéc Toan trinh
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cong tiép nhan hd so, chuyén ho so dén phong Quan
1y Thuong mai cia S Cong Thuong dong thoi chuyén
hd so gidy vé So Cong Thuong (néu co), bude xtr 1y
theo muyc (II) cua quy trinh.

I Trudong hgp hd so chua diy di, hop 1¢
Buéce 2 Lanh dao .phong Quan 1y XeXm X?t ho S0 I?hafl cong cho chuyén vién thuoc phong 01 gios 1am viée
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
Chuyén vién phong Quan 1y | = 2em Xet xu Iy ho so; ‘
Budc 3 Y 1 phong Y| - Tham muu Du thao thong bdo ndi dung can chinh stra, 12 gi¢ lam viéc
Thuong mai 2 2. P \
b6 sung cho t6 chirc, ¢4 nhan chuyén lanh dao phong
. Lanh dao phong Quéan Iy | Xem xét hd so, xac nhan du thao thong bao giai quyét T ea
Buoc 4 Thuong mai trudce khi trinh 1anh dao So ky ban hanh 01 gio lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S& )S(;:m x€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 giv lam viee
-Lay scf) van ban va dong dAu, phat hanh; ,
Budc 6 | B phan Van thu S& -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phén tiép nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phf'l " t1.ep nhin Acua UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Vian 1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hone UBND tinh 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 (fh@l‘l tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gi lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
Chuven vien Vin phon TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lﬁnh dao UBNP tinh
Budce 9 Y phong ky phé duyét thong bao ni dung céan chinh sira, b6 sung 04 gid lam viéc

UBND tinh

giai quy¢t TTHC; o )
- Chuyén Van thu UBND tinh lay s6, dong dau
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Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

L4y s6 van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng noi ndp ho so hodc noi to
chtic, ¢4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tir va ban gidy)

01 gio lam viée

Budce 11

B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hodc cap xa

(Truong hop ho so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan 1én Hé thng thong tin giai quyét TTHC;

A . RN Khong tinh thoi gi
- Thong bao cho t6 chure, ca nhan. ong tinh thot glan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh truong hep nay dugc giai quyét trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan ho so)

11 Truwong hop ho so diy di, hop 1é
Budc 2 Lanh dao phong Quan 1y Xim x§t ho 50 Rha? cong cho chuyén vién thuc phong 01 giv lam viee
Thuong mai tham dinh, xt Iy ho so
- Xem xét, Xt 1}? ho so; ‘
- Tham muu kiém tra vi¢c dap ung dié}l kién, ti€u chi,
can ctr quy dinh tai Di€u 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-

. Chuyén vién phong Quan ly | CP: A

Bude 3 Thuong mai a) Truong hop khong dap tng diu kién, du thdo van 65 giolam viee
ban tra 161 va néu 13 ly do. ,
b) Truong hop dap img di€u kién: Dy thao két qua giai
quyeét.

. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan dy thao két qua giai quyét T ia
Buoed | 1 rong mai truée khi trinh 1anh dao S& k§ ban hanh. 02 gio lam vige
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gid lam viéc

-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; )
Budc 6 | BO phan Van thu Sé -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phén tiép nhan ctua 01 gio lam viéc

UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Budc 7

B6 phéan tiép nhan cua UBND
tinh dat tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 gio lam viée

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so

01 gio lam viéc

Budoc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC;

- Chuyen Vian thu UBND tinh lay s0, dong dau

05 gio lam viéc

Budce 10

Vian thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hoic noi to
chirc, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tr va ban gidy)

01 gio lam viéc

Bude 11

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodic cap xa

(Truong hop hé so thie hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- X4ac nhén 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hep 1€ néu to chirc kinh t€ ¢6 von dau tw nwéc ngoai thudc
trudng hgp quy dinh tai khodn 1 Di€u 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

3.2. Truong hop quy dinh tai diém a khozn 3 Di¢u 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (xin y kién By Cong an, B) Qudc phong)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

Blm'& Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (Mbi ngay tinh truc tuyén
thuc hién : ‘ : ) ; S ‘A A
‘ j 08 gio lam viéc) mirc do

BuGe 1 | Cong chirc, vién chic tiép Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so: 01 gio lam viéc Toan trinh

nhén ho so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cia tinh

- S6 ho4 hd so vao He¢ thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh; giri gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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hoac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Trudng hop hd so chua diy du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(I) quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chtre, vién chure tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé S& Cong Thuong (néu co), bude xir 1y
theo muc (II) cua quy trinh.

I Truwong hop ho so chwa diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao .phong Quan ly Xi:m xét ho 50 Rha? cong cho chuyén vién thudc phong 01 giv lam viee
Thuong mai tham dinh, x& 1y ho so
- Xem x¢ét, xtr Iy ho so;
. Chuyén vién phong Quan 1y | - Tham muu T¢ trinh UBND tinh kém Du thao thong 1A in
Budc 3 . LA X i 2 VU 12 gi¢ lam viéc
Thuong mai bao ndi dung can chinh stra, b6 sung cho to chire, ca nhan
chuyén lanh dao phong
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét A
Buge 4 Thuong mai trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh 01 gi6 lam vige
Buoe 5 | Lanh dao S )S(gm x¢€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Véan thu 01 gi lam viee
-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; )
Budc 6 | B phan Van thu So -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phén tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
, Pf(') phf'l n ticp nhén cua UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vian cga A
Budc 7 | tinh dét tai Trung tam Phuc vu A , 01 gio lam viéc
\ . A phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 (‘Adu_en tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu ly ho so
Budc 9 | Chuyén vién Van phong |- Tham muu xem xét ho so va du thdo két qua giai quyét 04 gio lam viéc

UBND tinh

TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét thong bido ndi1 dung can chinh sura, b6 sung
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gidi quyét TTHC,;
- Chuyén Van thu UBND tinh

Budce 10

Véan thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to
chue, ca nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tir va ban gidy)

01 gio lam viéc

Buée 11

Bo phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh
hodc cap xa

(Truong hop hé so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong bao cho t6 chuc, cd nhan.

Khong tinh
thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh truong hop nay dwgc giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhin ho so)

I1

Trwong hop ho so diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt Iy ho so

01 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién phong Quén ly
Thuong mai

- Xem xét, Xur 1}:1 ho so; ‘

- Tham muu ki€ém tra yiéc dap tng dié}l kién, ti€u chi,
can cu quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
CP:

a) Truong hop khong dap ung diéu kién, du thao vin
ban tra 101 va néu rd 1y do.

46 gid lam viéc

b) Trudng hop dap tng diéu kién:

+ Guri hd so kém vin ban 1dy ¥ kién B6 Cong an va B
Qudc phong dbi véi cac trudng hop quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (Mau sd
10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
342/2026/ND-CP);

+ Dy thao két qua giai quyét.

182 gi¢d 1am viéc
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Lanh dao phong Quan 1y

Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buge 4 Thuong mai trude khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 gio lam vige
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc
-Lay Sfj) van ban va dong dAu, phat hanh; ,
Budéc 6 | B phan Van thu S¢ -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q P h%n thp nhén CuAa UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Van o1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc A \ 01 gio lam viéc
\ . A phong UBND tinh
vu hanh chinh cong tinh
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf’ S0 gdlen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gi lam viee
tinh muu, xu Iy ho so
- Tham muu thdm dinh ho so va du thao két qua giai
. Chuyén vién Vin phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao e
Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 24 gio lam vige
- Chuyen Van thu UBND tinh 1ay SO, dong dau
Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buée 10 Vin thu Vian phong UBND | tam Phuc vy hanh chinh c6ng noi ndp hd so hodc noi to 01 oid 1am viee
tinh chiic, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua & i
dién tr va ban giay)
Bo6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cap xa Ao
. N 3 .. | - Xac nhén lén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Bute 111 (Trueong hop ho so thiee hién | _ Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhén. thoi gian

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Trudng hop khong dap ing diéu kién: 80 gio' 1am viéc ( Theo quy dinh TTHC nay dwoc
giai quyét trong thoi han 10 ngay lam viéc);

- Trwong hop dap ung diéu kién: 216 gio' 1am vi¢c (Theo quy dinh TTHC nay dugrc giai
quyet trong thoi han 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua hé so hop 1€ néu t6 chirc kinh
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té c6 von diu tu nwée ngoai thude truwong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 8 Nghi

dinh s6 342/2026/ND-CP).

4. C:flp Giay phép kinh doanh cho to chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai dé thuc hién cac dich vu quy dinh tai khoan d, d,
e, g, h, i Diéu 5 Nghi dinh s0 342/2026/ND-CP (2.000351) ] ]
4.1. Truwong hgp quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh so0 342/2026/ND-CP (khong xin y kién ciia b, nganh)

Budc
thue hién

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chie, vién chic tiép
nhén hd so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh
hoac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhin hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh; guri gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop h6 so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(D quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chtre, vién chtuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén hd so dén phong Quan
1y Thuong mai ctia S& Cong Thuong dong thdi chuyén
hd so gidy vé So Cong Thuong (néu co), bude xtr 1y
theo muyc (II) cua quy trinh.

01 gio lam viée

Truwong hop ho so chwa diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xtr 1y hd so;
- Tham muu Dy thao thong bao ndi dung can chinh stra,
b6 sung cho t6 chirc, ¢4 nhan chuyén lanh dao phong

12 gi6 lam viéc

Buoc 4

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét ho so, xac nhan du thao théng bao giai quyét
trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh

01 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Vin thu
S&

01 gio lam viée

Toan trinh
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-L4y sb vin ban va dong dau, phat hanh;

Bu6c 6 | Bo phan Van thu So -Chuyén T trinh va hd so téi BO phan tiép nhan cua | 01 gid lam viée
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phf'l " tl_ep nhén Acua UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Van 1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hone UBND tinh 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 (fh@l’l tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
A A < \ TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong|., . Ar 1A S X 1. o 1R TR
Budc 9 , ky phé duyét thong bao nd1 dung can chinh sura, b6 sung 04 gio lam viéc
UBND tinh 7, £
giai quyét TTHC; o )
- Chuyén Van thu UBND tinh lay s6, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra kég qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phyc vy hanh chinh cong noi ndp hé so hoac noi to 01 it lam viee
tinh chtrc, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua & .
dién tur va ban giay)
Bo phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh
hodc cip x4 5 A 1A TTA <1 A DT X .
Bude 11 | (Truong hop hé sor thue hién Xéc nhan 1én He thong thong tin gidi quyét TTHC; Khong tinh thoi gian

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

- Thong béao cho t6 chirc, ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' 1am viéc (Theo quy dinh truong hop nay dugc giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiep nhan ho so)

IT Trwong hop ho so diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao phong Quan ly | Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc phong 01 gi lam viee

Thuong mai

tham dinh, xir 1y ho so
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Chuyén vién phong Quan ly

- Xem xét, Xur 1}:1 ho so; ‘

- Tham muu ki€ém tra yiéc dap tng dié}l kién, ti€u chi,
can cu quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
CP:

Buoe 3 Thuong mai a) Truong hop khong dap ung diéu kién, du thao vin 65 gio lam vige
ban tra 161 va néu 16 1y do.
b) Truong hop dap img diéu kién: Dy thao két qua giai
quyeét.

. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan dy thao két qua giai quyét A
Buoe 4 Thuong mai trude khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 g6 lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay scf) van ban va dong dAu, phat hanh; ,
Budc 6 | B phan Van thu S¢ -Chuyén T¢ trinh va hd so té1 B phén tiép nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
, ]?Q phgin thp nhan Cufl UBND Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Vin e s o
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc hone UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh PHong
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf’ S0 gdlen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gi lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai
. Chuyén vién Vian phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao PO
Bute 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 05 gi0 lam vige
- Chuyén Vin thu UBND tinh lay sd, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra keg qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh cong noi ngp hé so hoédc noi to 01 it lam viee
tinh chtrc, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua g :
dién tir va ban giay)
Bude 11 | Bo phan tra két qua Trung |- Xéc nhan [én Hé thong thong tin giai quyét TTHC; | Khong tinh thoi gian

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.
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tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cap xa

(Treong hop hé so thie hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong thoi han 10 ngay lam
viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18 néu té chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai thude
trueong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

4.2. Truong hop quy dinh tai diém a va b khoén 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (xin y kién B Cong an, B Quéc phong)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chtic, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong ctia
tinh hoac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, hudng dan, tlep nhén ho so:

- S6 hoa hd so vao He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; g gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Trudng hop ho so chua diy du thi yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xur 1y theo muc (I)
quy trinh.

- Truong hop hd so day du theo quy dinh thi céng chic,
vién churc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhéan ho so, chuyén hd so dén phong Quan ly Thuong
mai cua SO Cong Thuong ddng thoi chuyén ho so gidy
vé S& Cong Thuong (néu o), bude xir 1y theo muc (I1)
cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan Iy
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xu Iy ho so

01 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién phong Quén ly

- Xem xé&t, xur 1y ho so;

12 gi¢ lam viéc

Toan trinh
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Thuong mai

- Tham muu To trinh UBND tinh kém Dy thao thong bao
noi d}mg can chinh stra, bd sung cho t6 chuc, ca nhan
chuyén Ianh dao phong

Lanh dao phong Quan Iy

Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét trude

Buoc 4 | 1 ong mai khi trinh lanh dao S& ky ban hanh 01 g6 lam vigc
Buéc 5 | Lanh dao S )S(éem x€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 gios 1am viée
-Lay s0 van ban va dong dau, phat hanh;
Bu6c 6 | BO phan Van thu So -Chuyén To trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cua | 01 gio lam viée
, UBND tinh dit tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo6 phan ti€p nhan cua | .z A LA 21 A A -
Buéc 7 | UBND tinh dit tai Trung tam T;l‘?p n}{?glg%si” lfh“yen ho so dien tr 61 Lanh dao Van | 1 i 3 vige
Phuc vu hanh chinh cong tinh phong tn
Budce 8 Ijﬁnh dao Van phong UBND | Nhan h?) S0 gdién to) va phan cong chuyén vién tham 01 gios 1am viée
tinh muu, xu Iy ho so
- Tham muu xem xét hd so va dy thao két qua giai quyét
o " < . TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong |, ., At 1A A A , , 2 1 A
Budce 9 , ky phé duyé¢t thong bao ndi dung can chinh stra, b6 sung 04 gid lam viéc
UBND tlnh . e
giai quyéet TTHC;
- Chuyén Vin thu UBND tinh
Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phyc vu hanh chinh c6ng noi np ho so hodc noi t6 01 gios 1am viée
tinh chtrc, ¢4 nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua di¢n i
tir va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
Bude 11 tl;}h l}oachcap ;2} e hicn |~ Xac nhan Ién H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khoéng tinh
(Trwong hop hé so thuc hien | _ Thong bao cho t6 chirc, ca nhan. thoi gian

khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gid 1am viéc (Theo quy dinh trudng hop nay dwoc gidi quyét trong thoi
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| han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

11 Truong hop ho so day di, hop 18
Budc 2 Lanh dao ph(‘)ng Quan ly Xex:m xét hd S0 Phs}n cong cho chuyén vién thuoc phong 01 gi lam viee
Thuong mai tham dinh, xtr 1y ho so
- Xem xét, xur 1y ho so;
- Tham muu kiém tra viéc dap ting diéu kién, tiéu chi, cin
ctr quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP:
a)v Tl"l,.lfO’I‘lg }Alop }(hf)ng dap tng dicu kién, dy thdo van ban 46 gio am viee
tra 101 va néu ro ly do.
Buge 3 | Chuyén vién phong Quan 1y | b) Trudng hop dap ing dicu kign:
Thuong mai + Guri ho so kém vén ban lay y kién B Cong an va Bo
Quéc phong dbi véi cac truong hop quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu 8 Nghj dinh s6 342/2026/ND-CP (Mau s6 | 182 gid 1am viéc
10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
342/2026/NDb-CP);
+ Du thao }(ét qua giai quyét. , ,

. Lanh dao phong Quan ly | Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc o1 A
Buge 4 Thuong malz c ’ khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. TRERAn 02 gi6 lam vige
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay sb vian ban va dong dau, phat hanh;
Bu6c 6 | Bo phan Vin thu S& -Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ctia | 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Van 01 gi lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | phong UBND tinh :
cong tinh

, Lanh dao Van phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham o s .

Buoce 8 UBND tinh P muu, xu ly h(g SO P ¢ Y 01 gio lam vige
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Chuyén vién Vian phong

- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh

Buge 9 UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 24 gio lam vige
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay s6, déng dau
Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Vian thu Van phong UBND | tam Phyc vy hanh chinh cong noi nop ho so hoac noi. t6 01 giv lam viee
tinh chtrc, ¢4 nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua di¢n :
tir va ban gidy)
B0 phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac cép xa
Buse 11 (Truong hop ho so thuc | - Xac nhin lén HE thong thong tin giai quyét TTHC; Khﬁng .tinh
hién khéng phu thudc vao | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. thot gian

dia gioi hc}nh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- Truomg hop khong dap tng diéu kién: 80 gio 1am viée ( Theo quy dinh TTHC nay dwge

giai quyét trong thoi han 10 ngay lam viéc);

- Truong hop dap ing diéu kién: 216 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai
quyet trong thoi han 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hgp 1€ néu t6 chirc kinh té
¢ von dau tw nwée ngoai thude treong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh

s0 342/2026/ND-CP).

5. Cap lai Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té c6 von dau tw nuéc ngoai (2.000340)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

Bu’o'& Don vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc (Mbi ngay tinh truc tuyén
thuc hién : ‘ * : j 1 1s ‘A A
‘ j 08 gio lam viéc) murc do

Buge 1 | Cong chire, vién chuc tiép Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so: 01 gio lam viéc Toan trinh

nhén hd so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cia tinh

- S6 hod hd so vao HE¢ thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh; giri gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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hoac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Trudng hop hd so chua diy du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(I) quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chtre, vién chure tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé S& Cong Thuong (néu co), bude xir 1y
theo muc (II) cua quy trinh.

I Truwong hop ho so chwa diy di, hop 16
Bude 2 Lanh dao .phong Quan 1y X(Em X(?t ho S0 Pha? cong cho chuyén vién thuoc phong 01 gi lam viee
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
Chuyén vién phong Quan Iy |~ 2vem Xet xir Iy ho so; :
Budc 3 Y N phong Y| - Tham muu Dy thao thong bao ndi dung can chinh stra, 12 gi6 lam viéc
Thuong mai 2 2., 12 X 1x \
bo sung cho t6 chirc, cd nhan chuyén lanh dao phong
. Lanh dao phong Quéan 1y | Xem xét ho so, xac nhan du thao thong bao giai quyét A
Bu6c4 | 1) ong mai trude khi trinh lanh dao So ky ban hanh 01 gi¢ lam vige
Buoc 5 | Lanh dao S )S(gm x¢ét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 gi lam viee
-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; )
Budc 6 | B phan Van thu So -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan tiép nhan ctua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
, ]%Q phf'l n t%ep nhian Acua UBND Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Vin o s o
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc vu . , 01 gio lam viéc
\ , A phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budce 8 Lanh dao Van phong UBND | Nhén hé so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 01 giv lam viee

tinh

muu, xu ly ho so
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh

Budce 9 UBND finh ky phé d}lyét thong bao nodi dung can chinh sira, b6 sung 04 gio lam viéc
giai quyet TTHC;
- Chuyén Vin thu UBND tinh 13y sb, dong déu
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Vin thu Vin phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hoic noi to 01 giv lam viee
tinh chtrc, c4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua i
dién tir va ban gidy)
B6 phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoac cap xa , A 1A TTA A R S Z )
Bude 11 | (Truom ; hop hé so thue hién - Xac nhan 1én HE thong thong tin gidi quyét TTHC; Khéng tinh thi gian

khong phu thugc vao dia gidi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh trwdong hop nay dwoc giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so)

I Truwong hop ho so diy di, hop 18
Budc 2 Lanh dao phong Quan ly X(Em X(?t ho S0 Pha? cong cho chuyén vién thuc phong 01 gi lam viee
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
- Xem x¢ét, xu ly ho so; 7 L
Budce 3 Chuyén vién phong Quan 1y | - Tham muu xac minh, tham dinh thyc t€ (n€u can); 25 gio lam viee
Thuong mai - L4y y kién céc co quan, don vi (néu co);
- Dy thao két qua giai quyét
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét Cia o ea
BuGe 4 | 1 rong mai trude khi trinh lanh dao S& ky ban hanh. 02 gi¢ lam vige
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gid lam viéc
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Budc 6

B6 phan Van thu Sé

-Lay scf) van ban va dong dAu, phat hanh; ,
-Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan ti€ép nhéan cua
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

01 gio lam viée

Budc 7

B6 phéan tiép nhan cua UBND
tinh dat tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién ti t&i Lanh dao Vian
phong UBND tinh

01 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so

01 gio lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh hd so va du thiao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyen Vin thy UBND tinh 1y s6, dong dau

05 gio lam viéce

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to
chtrc, c4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tir va ban gidy)

01 gio lam viéc

Buoce 11

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cap xa

(Truong hop hé so thie hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong béo va tra két qua cho to chure, ca nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong thoi han 05 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18).

6. Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho t0 chire kinh té ¢6 von d?lu tu nwée ngoai (2.000330) ]
6.1. Truwong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh so 342/2026/ND-CP (khong xin y kien ctia bd, nganh)

Budc
thue hién

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do
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Cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cua tinh hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh

Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh; gui gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Trudong hop ho so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh, budc xur ly theo muc

Bude 1 | cong phuong, xa (I) quy trinh. ‘ 01 gio lam viéc
(Truong hop tiép nhdn hé so | - Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi cong
khong phu thudc vdao dia gidi | chuc, V’iél’l churc :cai Trung }ém‘Phuc vu hanh chinh
hanh chinh thuc hién Iludn | cong ti€p nhén ho so, chuyén ho so dén phong Quan
chuyén hé so theo quy dinh) Iy Thuong mai cia S6 Cong Thuong dong thoi
chuyén ho so gidy vé S& Cong Thuong (néu cd),
budc xur ly theo muc (II) ctia quy trinh.
I Truong hop ho so chwa diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao . phong Quan ly Xe‘m xet} ho SO phvan’coxng cho chuyén vién thudc 01 giv lam viee
Thuong mai phong tham dinh, xr 1y ho so
Chuyén vién phong Quan Iy | - Xom X€t xtr 1 ho so; X
Budce 3 Y 1 phong Y| - Tham muu Du thao thong bao ndi dung can chinh stra, 12 gio lam viée
Thuong mai
bd sung cho td chirc, ca nhan chuyén ldnh dao phong
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét ho so, xac nhan dy thao thong bao giai quyét A
Buge 4 Thuong mai trudc khi trinh 1anh dao So ky ban hanh 01 gi6 lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S6 Xem 3<et, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van 01 gi lam viée
thu S&
-Lay S(f) van ban va dong dau, phat hanh; ’
. A LA\ . -Chuyén To trinh va ho so té1 B phén ti€p nhan cua o txen
Bu6c 6| BO phan Van thu S UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 01 gior lam vige
cong.
Bo phan tiép nhan cia UBND | ... . . PO a1 s
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc vu Ticp nhan ho so, chuyén ho so dién tir t61 Lanh dao 01 gio lam viéc

hanh chinh cong tinh

Vian phong UBND tinh

Toan trinh
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Lanh dao Van phong UBND

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Budc 8 tinh mury, xit 1y hé so 01 gio lam viéc
- Tham muu xem xét hd so va du thao két qua giai
N A e . quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
Buge 9 | Chuyén vien Van phong UBND | raNny inh ky phé duyét thong béo noi dung cin | 04 gios lam viéc
tll’lh R ) 2 A z
chinh stra, bo sung giai quyét TTHC; ’
- Chuyén Van thu UBND tinh lay s6, dong dau
Lay s6 van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho
Bu6e 10 | Vin thu Van phong UBND tinh | 11408 tim Phuc vy hanh chinh cong noi ngp ho so| o) o ja ia
Phong hodc noi to chirc, c4 nhan dang ky nhan két qua & .
(chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Bo phén tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh coéng tinh
hodc cap xa , A 1An TTA ¢l A A g £
. : . - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC; R , e
Budoc 11 | (Truong hop ho so thuc hién : ; & & th glal quy Khong tinh thoi gian

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thyc hién tra ket qua
theo quy dinh).

- Thong béo cho t6 chire, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh truong hgp nay dugc gidi quyét trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)

II Trudng hop hd so diy di, hop 1¢
Bude 2 Lanh dao .phong Quan 1y Xe‘m xetx ho SO phqan’ cong cho chuyén vién thudc 01 gi lam viee
Thuong mai phong tham dinh, xir 1y ho so
Budc 3 | Chuyén vién phong Quan ly | - Xem xét, xir Iy ho so; 65 gi0 lam viéc

Thuong mai

- Tham muu kiém tra viéc dap tng dié‘iu kién, ti€u chi,
can cu quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
CP:

a) Truong hop khong dap tng diéu kién, du thao vin
ban trd 161 va néu 1o ly do. )

b) Trudng hop dap ung dic¢u kién: Du thao két qua giai
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quyét.

Lanh dao phong Quan ly

Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét

Bute 4 Thuong mai trudc khi trinh 1anh dao S& ky ban hanh. 02 gio lam vige
Budec 5 | Lanh dao So Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gi0 lam viéc
-Lay sb vian ban va dong dau, phat hanh;
. A LA X7 , -Chuyén T trinh va ho so t6i B phan tiép nhan cua 1 A
Bude 6 | BO phan Van thu So UBND tinh dat tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | ©© 810 1am viée
cong.
. ]?Q ph? n ticp nhan cua UBND Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu | . . \ 01 gio lam viéc
\ , A Vian phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budc 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhéan hf) 50 (;ilcn tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, Xt 1y ho so
- Tham muu tham dinh ho so va dy thao két qua giai
, Chuyén vién Vian phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao 1A ia
Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 05 givlam viee
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong diu
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho
. Van thu Van phong UBND | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so TN
Bude 10 | | y S A C 1A as A LA . 01 gio lam viéc
tinh hodc noi t6 chirc, ca nhan dang ky nhan két qua
(chuyén két qua dién tir va ban gidy)
B6 phan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoic cap xa , A 1A TTA 1A T £
, : . - Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai ¢t TTHC,; N .
Buoc 11 | (Truong hop ho so thuc hién : ; & g i glal quy Khong tinh thoi gian

khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong thoi han 05 ngay lam
viéc ke tir ngay nhan di ho so hgp 1€).
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6.2. Trwong hop diéu chinh theo quy dinh tai khoin 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 342/2026/NDP-CP (xin y kién ciia B) Cong an, B§ Qudc

phong)

Budc
thwe hién

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh hodac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh; guri gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho t6 chtrc, ca nhan.

- Trudng hop hd so chua day du thi yéu cau bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh, budc xtr Iy theo muc (I) quy
trinh.

- Trudng hop ho so day du theo quy dinh thi cong chirc,
vién chue tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép
nhén hd so, chuyén ho so dén phong Quan ly Thuong mai
cua S¢ Cong Thuong d6ng thoi chuyén ho so gidy vé So
Cong Thuong (néu o), bude xir Iy theo muc (II) cia quy
trinh.

01 gio lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy da, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quéan ly
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xur 1y ho so;
- Tham muu T¢ trinh UBND tinh kém Dy thao thong béo
ndi dung can chinh sira, bd sung cho to chirc, c4 nhan
chuyén 13nh dao phong

12 gi¢ lam viéc

Budoc 4

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét trudce
khi trinh 1dnh dao S& ky ban hanh

01 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét, ky vin ban trinh UBND tinh, chuyén Vin thu SO

01 gi¢ lam viéc

Buoc 6

B6 phan Vian thu So

-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ,
-Chuyén To trinh va ho so to1 BO phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

01 gio lam viéc

Toan trinh




37

Budc 7

B6 phan tiép nhan cua UBND
tinh dat tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién ti téi Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 gio lam viéc

Buoc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham muu,
xu 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung
giai quyét TTHC;

- Chuyén Vian thu UBND tinh

04 gio lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng noi nép ho so hodc noi t6
chire, c4 nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién
tir va ban gidy)

01 gio lam viéc

Budc 11

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cap x4

(Truong hop ho so thue hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xéc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong bao cho t6 chire, cd nhan.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh trwong hop nay dwge giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

11 Truwong hop ho so diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao phong Quan ly Xexm xét ho §0’phfln cong cho chuyén vién thudc phong 01 giés 1am viéc
Thuong mai tham dinh, xtr 1y ho so
- Xem xét, xur 1y ho so; ’
A in \ . 1. | + Gui ho so kém van ban lay y kién B§ Cong an va Bo
. Chuyén vién phong Quan ly X \ L . \ . . 2R 1y A
Budce 3 Thuone mai Quoc phong do1 voi cac truong hop quy dinh tai diém a | 182 gio lam viée
g me khoan 3 Diéy 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP;

+ Du thdo két qua gidi quyeét.

Budc4 | Lanh dao phong Qudan 1y | Xem xét ho so, x4c nhan du thao két qua giai quyét trude 02 gio lam viéc
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Thuong mai khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh.
Budc 5 | Lanh dao So Xem xé&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gi¢ lam viéc
-Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 | B6 phan Van thu Sé —Chuyén To trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhén ho so, chuyén hd so dién t téi Lanh dao Van 01 git lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | phong UBND tinh :
cong tinh
Budc 8 Ijénh dao Van phong UBND Nﬁhéurl hgj) so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham muu, 01 git lam viee
tinh xur 1y ho so
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét
Bude 9 Chuyén vién Van phong | TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh 24 gior lam viée
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; '
- Chuyen Vian thu UBND tinh lay 50, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buée 10 Van thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi to 01 gits 1am viée
tinh chire, c4 nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién '
ttr va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
. cdng tinh hogc cap xa - Xac nhén 1én Heé thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Bute 11| (Truong hop ho so thie hién | _ Thong béao va tra két qﬁa chogto c}%uc Ea}lllhan thoi iian

khong phu thuoc vao dia
gioi %zdnh chinh thuc hién
tra ket qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

216 gio' 1am viéc (Theo quy dinh trudong hep nay dugc giai quyét trong thoi han 27 ngay lam
viée ké tir ngay nhéan dugc ho so' du va hop I¢ d6i voi trwong hop diéu chinh theo quy dinh

tai khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

7. Cép Gidy phép kinh doanh dong thoi voi Glay phép 13p co s6' ban 1€ (2.000272)

7.1. Trudng hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (khong xin y kién ciia b, nganh)
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Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chirc, vién chirc tiép
nhén hd so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh
hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luadn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so:

- S6 hoa hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chlnh gUri gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Trudng hop h6 so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xur 1y theo muc
(D) quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chtre, vién chure tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé S¢ Cong Thuong (néu co), bude xt 1y
theo muc (II) cia quy trinh.

01 gio lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xtr 1y ho so;
- Tham muu Dy thao thong bado ndi dung can chinh stra,
b6 sung cho t6 chirc, ¢4 nhan chuyén lanh dao phong

12 g16 lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét ho so, xac nhan du thao thong bao giai quyét
trudce khi trinh 1anh dao So ky ban hanh

01 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Vin thu
S&

01 gio lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu S¢

-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ,
-Chuyén To¢ trinh va ho so té1 BO phan tiép nhan ctua
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

01 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 7

B6 phan tiép nhan cua UBND
tinh dat tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 gio lam viée

Buoc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xu ly ho so

01 gio lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Vian phong
UBND tinh

- Tham muu xem xét ho so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky ph¢ duyét thong bao ndi dung can chinh sira, b6 sung
giai quyét TTHC;

- Chuyén Vian thu UBND tinh léy s0, d(’)ng dau

04 gio lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi to
chirc, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tir va ban gidy)

01 gio lam viée

Budc 11

B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh
hodc cip x4

(Truong hop ho so thuc hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan 1én H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong bao cho t6 chirc, cd nhan.

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh trudong hop nay dwoc gidi quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)

IT

Truwong hop ho so diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viée
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Chuyén vién phong Quan ly

- Xem xét, Xur 1}:/ ho so; ‘

- Tham muu kiém tra yiéc dap ung dié}l kién, ti€u chi,
can cu quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
CP:

Buge 3 Thuong mai a) Truong hop khong dap ung diéu kién, du thao vin 90 gio lam vige
ban tra 161 va néu 13 ly do. ,
b) Truong hop dap tng di€u kién: Dy thao két qua giai
quyeét.

. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét Cia o ea
BuGe 4 | 1 rong mai trude khi trinh lanh dao So ky ban hanh. 02 gi6 lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem x&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ’
Budéc 6 | BO phan Van thu S¢ -Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phén ti€ép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q P h%n thp nhdn CuAa UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Van 1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc A , 01 gio lam viéc
\ oA phong UBND tinh
vu hanh chinh cong tinh
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf’ S0 gdlen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gi lam viee
tinh muu, xu Iy ho so
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai
. Chuyén vién Van phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao e
Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 12 gio lam vige
- Chuyén Van thu UBND tinh lay s0, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra kég qua cho Trung
Bude 10 Van thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh céng noi ngp hé so hoédc noi to 01 it lam viee
tinh chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua & .
dién tir va ban giay)
Budc 11 | Bo phan tra két qua Trung | - X4c nhan l1én Hé thong thong tin gidi quyet TTHC; | Khong tinh thoi gian

tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cap xa
(Truong hop ho so thuc hién

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
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khong phu thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qud theo quy dinh).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

112 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong thoi han 14 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hé so dit va ho’p 1€ néu t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai
khong thudc truomg hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh 342/2026/ND-CP).

7.2. Truong hop quy dinh tai diém a khoin 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (xin y kién B§ Cong an, B Quoc phong)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc do

Budce 1

Cong chiic, vién chirc tiép
nhan hd so tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong cua tinh
hoac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Sb hoa hd so vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; gui gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho t6 chirc, c4 nhan.

- Truong hop ho so chua diy du thi yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xir 1y theo muc (1)
quy trinh.

- Truong hop hd so day du theo quy dinh thi cong chr,
vién churc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan ho so, chuyén hd so dén phong Quan ly Thu’ong
mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén ho so gidy
vé S& Cong Thuong (néu c6), bude xir Iy theo muc (I1)
cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truong hop ho so chua day di, hop 18

Buoc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét hd so phan coéng cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Budce 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xtr 1y ho so;
- Tham muu T¢ trinh UBND tinh kem Dy thao thong bao
ndi dung can chinh sua, bd sung cho td chirc, c4 nhan
chuyén lanh dao phong

12 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly

Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude

01 gi¢ lam viéc

Toan trinh
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Thuong mai

khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu

Budc 5 | Lanh dao So 35 01 gio lam viéc
-Lay Sfj) van ban va dong dau, phat hanh; ,
Budc 6 | B phan Van thu S¢ -Chuyén To¢ trinh va ho so téi B phan ti€p nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.
. ]?Q phf'l " tl_ep nhin Acua UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tur téi Lanh dao Van N A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hone UBND tinh 01 gio lam viéc
hanh chinh c6ng tinh phong
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hqo S0 gdlen tor) va phan cong chuyén vién tham 01 git lam viee
tinh muu, xu Iy ho so
- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
n A - . TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong o qx o ea
Buoc 9 , ky phé duyét thong bao ndi dung can chinh stra, bd sung 04 gio lam viéc
UBND tinh
giai quyet TTHC;
- Chuyen Vin thu UBND tinh
Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tdm Phyc vy hanh chinh c6ng noi nop hé so hodc noi to 01 it lam viee
tinh chtre, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién & '
tor va ban giay)
B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buse 11 h;ac cap Za e e hicn | Xéc nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC; Khoéng tinh
(Triwong hop ho so thyc hign | _ Thong béo cho t6 churc, ca nhan. tho1 gian

khong phy thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh trtro’ng hop nay dwgc gidi quyet trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so)

11

Truwong hop ho so diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thuéc phong
tham dinh, xi 1y ho so

01 gio lam viéc
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Chuyén vién phong Quén ly

- Xem xét, Xur ly ho so; ‘
- Tham muu kiém tra viéc dap ung Qiéu kién, tiéu chi, can
cu quy dinh tai Bicu 9 Nghi dinh so 342/2026/ND-CP:

a) Truong hop khong dap tmg diéu kién, dy thao vin ban
tra 101 va néu ro 1y do.

78 gio lam viéc

b) Trudng hop dap ung diéu kién:

Buoe 3 Thuong mai + Guri ho so kém vin ban 14y y kién B6 Cong an va Bo
Qudc phong ddi véi cac truong hop quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (Mau s6 | 214 gio 1am viéc
10 tai Phu Iyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
342/2026/ND-CP);
+ Dy thao két qua giai quyét.

. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét trude TN ia
Buoe 4| 1y rong mai khi trinh lanh dao S& k{ ban hanh. 02 gi6 lam vige
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gi¢ lam viéc

-Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 | B6 phan Van thu Sé -Chuyén To trinh va hd so toi BO phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
. ]?Q phgin thp nhan cua UBND Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin e
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc hone UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh PHong n
Budce 8 Ijénh dao Van phong UBND | Nhan hqé S0 gdién tor) va phan céng chuyén vién tham 01 giés 1am viéc
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét
Bude 9 Chuyén vién Van phong | TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh 24 gi lam viee
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; i
- Chuyen Vién thu UBND tinh lay sd, dong déu
Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phyc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi t6 01 giv lam viee
tinh chtrc, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién ;
tir va ban gidy)
Bude 11 | Bo phan tra két qua Trung | - Xéc nhan [én HE thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
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tam Phuc vu hanh chinh cong | - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. thoi gian
tinh hodc cap xa

(Treong hop hé so thie hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Trudng hop khong dap ng diéu kién: 112 gio 1am viée ( Theo quy dinh TTHC nay dwoc
giai quyét trong thoi han 14 ngay lam viéce);

- Truwong hop dap ing diéu Kién: 248 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai
quyét trong thoi han 31 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoce ho so' dit va hop 1é néu to chire
kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai thudc truong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 8
Nghi dinh 342/2026/ND-CP).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

8. Cap Gidy phép lap co s0' ban ¢ thir nhét, co' sé ban 1é ngoai co sé ban 1é thir nhit thudc trwdong hop khong phai thwe hién
thu tuc kiém tra nhu cu kinh té (ENT) (2.000361) . ] ]
8.1. Truwong hgp quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s0 342/2026/ND-CP (khong xin y kién ctia b, nganh)

Buée Thoi gian thuwe hién | Dich vu cong

o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc (M&i ngay tinh triee tuyén
thuc hién : ) * : : \1s ‘n . S
j * 08 gio lam viéc) murc do
Budce 1 | Cong chirc, vién chirc tiép nhan | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 01 gio lam viéce Toan trinh

hd so tai Trung tim Phuc vu | - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha
hanh chinh cong cta tinh hodc | tuc hanh chinh; gui giay tiép nhan hd so va hen tra
Trung tdm Phuc vu hanh chinh két qua cho t6 chirc, ca nhan.

cong phuong, xa - Trudng hop ho so chwa day du thi yéu cau bo sung,
(Trieong hop tiép nhdn hé so | hoan thién hd so theo quy dinh, budc xt Iy theo muc
khéng phu thugc vao dia giéi | (I) quy trinh. .

hanh chinh thwe hién ludn | - Truong hop ho so day du theo quy dinh thi cong
chuyén hé so theo quy dinh) chirc, vién chuc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tiep nhan ho so, chuyén hd so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S& Cong Thuong dong thoi
chuyén hd so gidy vé S& Cong Thuong (néu co),
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| budc xur 1y theo muc (II) cua quy trinh.

I Truong hop ho so chua day da, hop 18
Buéce 2 Lanh dao . phong Quan Iy Xe‘m xetx ho S0 phfln’coPg cho chuyén vién thudc 01 gios 1am vide
Thuong mai phong tham dinh, xir Iy ho so
Chuyén vien phong Quan Iy |~ Xem XéL xirly ho so: ‘
Budc 3 Y - phong Y| - Tham muu Dy thao thong bao ndi dung can chinh sura, 12 gio lam viée
Thuong mai 2 v 1A X 1x \
b6 sung cho t6 churc, cd nhan chuyén lanh dao phong
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan du thao thong bao giai quyét s e
Budc 4 Thuong mai trude khi trinh 18nh dao So ky ban hanh 01 giorlam viee
Buéc 5 | Lanh dao S6 Xem 3<et, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van 01 gid lam vice
thu So
-Lay S(f) van ban va dong dau, phat hanh; ’
. A LA Y= \ -Chuyén To trinh va ho so to1 B phan tiép nhéan cua co 1 .
Buoce 6| Bo phan Van thu S6 UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 01 giorlam vige
cong.
, ]?Q ph? n t}ep nhan Acua UBND Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao . o
Bude 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu Vin phone UBND tinh 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan h9 S0 (§1¢n tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gios 1am viéc
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu xem x¢ét hd so va du thao két qua giai
N A s . quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
Buge 9 | Chuyén vien Van phong UBND | raNny inh kg phé duyét thong béo noi dung cin | 04 gios 1am viée

tinh

chinh sura, bd sung giai quyét TTHC; ,
- Chuyén Van thu UBND tinh lay s6, dong dau
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Budce 10

Van thu Van phong UBND tinh

Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho
Trung tdim Phuc vy hanh chinh céng noi ndp ho so
hodc noi t6 chirc, c4 nhan ding ky nhan két qua
(chuyén két qua dién tir va ban gidy)

01 gio lam viée

Budce 11

Bo phén tra két qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hodc cap xa

(Truong hop hé so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két qua
theo quy dinh).

- Xéc nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong bao cho t6 chure, cé nhan.

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gié 1am viée (Theo quy dinh trudong hop nay dwoge gidi quyét trong

thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

I Truong hop ho so diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao 'phong Quan ly Xe‘m xetx ho S0 phqanl cong cho chuyén vién thudc 01 gios 1am viée
Thuong mai phong tham dinh, xtr 1y ho so
- Xem xét, XU 1}'/ ho so; ‘
- Tham muu kiém tra viéc dap l'mg dieu kién, tiéu chi,,
can cu quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6
, Chuyén vién phong Quan 1y | 342/2026/ND-CP: 1A ia
Bude 3 Thuong mai a) Truong hop khong dap ung diéu kién, du thao van 90 gio lam viee
ban tra 101 va néu 6 ly do. )
b) Truong hop dap tmg diéu kién: Dy thao két qua giai
quyeét.
. Lanh dao phong Quan Iy | Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét A
Buoc 4 Thuong mai trudce khi trinh 1anh dao Sé ky ban hanh. 02 g16 lam viéc
Buoc 5 | Lanh dao So Xem xé&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc
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-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ’
, A LA 7x \ -Chuyén To trinh va ho so to1 BO phan ti€p nhéan cua 1 o
Bu6c 6 | BO phan Van thu So UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh 01 gio lam vige
cong.
. ]?Q P h? " t%ep nhén cua UBND Tiép nhdn hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao 1A ia
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu | . \ , 01 gio lam viéc
\ . A s Vian phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budc 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhéan hf) 50 (iilen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xur 1y ho so
- Tham muu tham dinh ho so va dy thao két qua giai
. Chuyén vién Van phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao e e
Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 12 gi6 lam vige
- Chuyén Van thu UBND tinh lay s6, dong dau
Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho
. Van thu Van phong UBND | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng noi nop ho so o Tne o a
Budée 10 | | y A C 1A as A LA . 01 gio lam viéc
tinh hodc noi t6 chirc, ca nhan dang ky nhan két qua
(chuyén két qua dién tir va ban giay)
B6 phan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoic cap xa
. i A . | - Xéac nhan lén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; N o
Buoe 11 (T ruong hop hf) 5o thu? hz:e,n. - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Khong tinh thoi gian
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
quad theo quy dinh).
112 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét trong thoi han 14 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyet TTHC viéc ké tir ngay nhan dia ho so hgp 1€ néu khong thudc truweong hgp quy dinh tai diém c
khoan 3 Di¢u 8 Nghi dinh so 342/2026/ND-CP).
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8.2. Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (xin y kién B§ Cong an, B Qudc phong)

Thoi gian thuwe hién

Dich vu cong

UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Bu'o’g Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (Mdi ngay tinh truee tuyén
thuc hién S ‘n L A
: ) 08 gio lam viéc) murc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
Cong chire, vién chic tiép | hanh chinh; gui gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhén hd so tai Trung tdm Phuc | cho td chire, c4 nhan.
vu hanh chinh coéng cua tinh | - Truong hop ho so chua day du thi yéu cau bo sung,
hodc Trung tim Phuc vu hanh | hoan thién ho so theo quy dinh, budc xur 1y theo muc (I)
Budc 1 | chinh cong phuong, xa quy trinh. 01 gio lam viéc
(Truong hop tiép nhdn hé so | - Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cong chte,
khong phu thuéc vao dia gidi | vién chuec tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
hanh chinh thue hién ludn | nhan hd so, chuyén hd so dén phong Quan ly Thuong
chuyén ho so theo quy dinh) mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén ho so gidy
vé S& Cong Thuong (néu ¢6), budce xir 1y theo muc (II)
cua quy trinh.
I Truwong hop ho so chwa diy di, hop 18 Toan trinh
Budce 2 Lanh dao .phc‘)ng Quan ly Xim xét ho S0 th}n cong cho chuyén vién thugc phong 01 gits 1am viéc
Thuong mai tham dinh, xr 1y ho so
- Xem xét, xu ly ho so;
. Chuyén vién phong Quan ly | - Tham muu To trinh UBND tinh kém Du thdo thong bao o Ta o en
Budc 3 . n ]\ , , 2 i, LA 12 gi¢ lam viéc
Thuong mai ndi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chiic, ca nhan
chuyén lanh dao phong , ,
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc T
Buge 4 Thuong mai c ! khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh c Y 01 gi6 lam vice
Buéc 5 | Lanh dao S6 )S((:m xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 giv lam viee
-Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh;
Bu6c 6 | B phan Van thu So -Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhin cia| 01 gio lam viée
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B6 phan tiép nhan cua UBND

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir td1 Lanh dao Van

Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu A , 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong UBND tinh
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hqo S0 gdlen tir) va phan cong chuyén vién tham 01 git lam viee
tinh muu, xu Iy ho so
- Tham muu xem x¢ét ho so va du thao két qua giai quyét
n oA < . TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong|,, . e A A A , 1R A ia
Budc 9 , ky phé duyé¢t thong bao ndi dung can chinh stra, b6 sung 04 gio lam viéc
UBND tinh . £
giai quyét TTHC;
- Chuyén Vian thu UBND tinh
Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tdim Phuc vu hanh chinh cong noi np ho so hoac noi to 01 it lam viee
tinh chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua dién & '
tor va ban giay)
B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoic cap x4 . A 1A TTA 414 Ao % A
. . 3 .| - Xé&c nhan lén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Bue 11| (Truong hop ho so thuc hién | _ Thong béo cho t6 chirc, ca nhan. thot gian

khong phy thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh truwdong hop nay dwoc gidi quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhin ho so)

11 Truwong hop ho so diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao ph(‘)ng Quan 1y X(Em xét ho so Ph%n cong cho chuyén vién thugc phong 01 giés 1am viéc
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
- Xem xét, xtr 1y ho so;
- Tham muu kiém tra viéc dap ung diéu kién, tiéu chi, cian
Buge 3 | Chuyén vién phong Quan 1y | c&r quy dinh tai Diéu 9 Nghj dinh sb 342/2026/ND-CP:

Thuong mai

a) Trudng hop khong dap tng diéu kién, du thao vin ban
tra 101 va néu ro 1y do.

78 gid lam viéc

b) Trudng hop dap tng diéu kién:

214 gio lam viée
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+ Giri hd so kém van ban 1dy y kién B6 Cong an va Bo
Qudc phong ddi vé6i cac truong hop quy dinh tai diém c
khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/NDP-CP (Mau s
10 tai Phu Iyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
342/2026/ND-CP);

+ Dy thao két qua giai quyét.

Lanh dao phong Quan 1y

Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude

Buoe 4 Thuong mai khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 gi6 lam vige
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gi¢ lam viéc
-Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 | B6 phan Van thu Sé -Chuyén T& trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q P h%n thp nhan cua UBND Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin A ia
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc hone UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh PHong n
Budce 8 Ijﬁnh dao Van phong UBND | Nhan hq(k) S0 gdién tor) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét
Bude 9 Chuyén vién Vian phong | TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh 24 gi lam viee
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; i
- Chuyén Vin thu UBND tinh 1y s, dong dau
Lay s van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung
Bude 10 Van thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi t6 01 git lam viee
tinh chure, cd nhan dang ky nhéan két qua (chuyén két qua dién :
tir va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
Buse 11 U]I,lh hoachcap 22} e hicn | Xéc nhan 1én HE t}}é)ng thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
(Truong hop ho so thuc hién | _Tps00 bao va tra két qua cho t chire, ca nhan. thoi gian

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).
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- Trudng hop khong dap tng diéu kién: 112 gio' 1am viée ( Theo quy dinh TTHC nay dwoc
giai quyét trong thoi han 14 ngay lam viéc);

- Truwong hop dap ing diéu kién: 248 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai
quyét trong thoi han 31 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é néu thude truwong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Pi¢u 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

9. Cap Giay phép 1ap co s& ban 1é ngoai co sé ban 1é thir nhat thudc trwdng hop phai thue hién thi tuc kiém tra nhu ciu kinh
te (ENT) (1.000774)

9.1. Trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP (khéng xin y kién Bj, nganh)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi thue hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(Moi ngay tinh
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
miurc do

Buoce 1

Cong chic, vién chuc tiép
nhén ho so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cta tinh
hodac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luadn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan ho so:

- S6 hoa hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh; giri gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho td chirc, c4 nhén.

- Trudng hop ho so chua diy du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(I) quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chire, vién chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén ho so dén phong Quan
1y Thuong mai cia S Cong Thuong dong thoi chuyén
hd so gidy vé So Cong Thuong (néu co), bude xtr 1y
theo muyc (II) cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truong hop hod so chwa day di, hop 18

Buoc 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt Iy ho so

01 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xtr 1y ho so;
- Tham muu Dy thao thong bao ndi dung can chinh stra,
b6 sung cho t6 chirc, ¢4 nhan chuyén 1anh dao phong

12 gi¢ lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly

Xem xét ho so, xac nhin dy thao thong bao giai quyét

01 gid lam viéc

Toan trinh
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Thuong mai

trudce khi trinh 1anh dao So ky ban hanh

Xem xét, ky vin ban trinh UBND tinh, chuyén Vin thu

Bude 5 | Lanh dao So 35 01 gio lam viéc
-Lay scf) van ban va dong dAu, phat hanh; ,
Budc 6 | B phan Van thu S& -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phén tiép nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phf'l " tl.ep nhin Acua UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Vian 1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc vu hone UBND tinh 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 (fh@l‘l tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gi lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
A A < \ TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong|., . Ar 1A Y X 1. o 1R PO
Budc 9 , ky phé duyét thong bao nd1 dung can chinh sura, b6 sung 04 gio lam viéc
UBND tinh 7, £
giai quyét TTHC; o )
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay s6, déng dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra kég qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phyc vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to 01 it lam viee
tinh chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua & i
dién tur va ban giay)
Bo phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh céng tinh
hodc cip x4 . A 1An TT4 A A e e X
, : N - Xac nhan 1én HE thong thong tin giai ¢t TTHC; a .
Budc 11 | (Truong hop hé so thuc hién : ; & & i glal quy Khong tinh thoi gian

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

- Thong béao cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh treong hop nay dwoc giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

IT

Trwong hop ho so diy di, hop 18
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Lanh dao phong Quan ly

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong

BU6e2 | Thuong mai tham dinh, xi 1§ hd so 01 gitrlam vice
- Xem xét, XU 1}:/ ho so; ‘
- Tham muu kiém tra vi¢c dap tng di€u kié¢n, ti€u chi,
can cu quy dinh tai khodn 1 va 2 Piéu 21 Nghi dinh s6

. Chuyén vién phong Quan 1y | 342/2026/ND-CP: e ia

Buoe 3 Thuong mai a) Truong hop khong dép tng diéu kién, du thao van 206 gi0 lam viee
ban tra 161 va néu ro 1y do.
b) Truong hop dap img di€u kién: Dy thao két qua giai
quyeét.

. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét TN
Bute 4 Thuong mai trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 gio lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay S(f) van ban va dong dAu, phat hanh; ,
Budc 6 | B phan Van thu S¢ -Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan ti€ép nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. E,’Q P h%n tlgp nhdn Cu? UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Vian o1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc A , 01 gio lam viéc
\ oA phong UBND tinh
vu hanh chinh cong tinh
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan h9 S0 gdlen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai
. Chuyén vién Vian phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao e
Buoe 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 24 gi6 lam vige
- Chuyen Vin thy UBND tinh 1y s6, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra keg qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh cong noi ngp hé so hoédc noi to 01 eidr lam viee
tinh chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua g :
dién tur va ban giay)
Bude 11 | Bo phan tra két qua Trung | - X4c nhan [én HE thong thong tin gidi quyet TTHC; | Khong tinh thoi gian
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tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cap xa

(Treong hop hé so thie hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quyét trong thoi han 30 ngay lam
viée ké tir ngay nhéan du h0 s0' hop 18 néu khong thudc truong hop quy dinh tai diém c

khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

9.2. Trudng hop quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s 342/2026/ND-CP (xin y kién B) Cong an, Bd Qudc phong)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio' lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buoc 1

Cong chire, vién chirc tiép nhan
hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa ho so vao Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh; gui gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho td chirc, ca nhan.

- Trudng hop hd so chua day du thi yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xir Iy theo muc
(I) quy trinh.

- Trudong hop hd so day du theo quy dinh thi cong
chtre, vién chire tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén hd so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén
ho so gidy vé S Cong Thuong (néu co), bude xir ly
theo muc (II) cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truong hop ho so chwa diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan
Thuong mai

ly

Xem xét ho so phan céng cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xtr Iy ho so

01 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién phong Quan 1y

- Xem xé&t, xur 1y ho so;

12 gi¢ lam viéc

Toan trinh
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Thuong mai

- Tham muu T¢ trinh UBND tinh kem Dy thao thong
bao ndi dung can chinh sira, b6 sung cho t6 chire, ca nhan
chuyén Ianh dao phong

Lanh dao phong Quan ly

Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buge 4 Thuong mai trude khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh 01 gi6 lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S )S(éem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 giés 1am viéc
-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 | BO phan Van thu S¢ -Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan ti€p nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phf'l " t?ep nhan cua UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu . , 01 gio lam viéc
\ . Ao phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 gdlen tr) va phan cong chuyén vién tham 01 gits 1am viéc
tinh muu, xu Iy ho so
- Tham muu xem x¢€t ho so va dy thao két qua giai quyét
A A s . TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
Budc 9 (;huyen vién Van phong UBND ky phé duyét thong bao ndi dung can chinh sira, bo sung 04 gio lam viéc
tinh T X
giai quyét TTHC;
- Chuyén Van thu UBND tinh
Lay s0 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
. < < . , tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to T
Budc 10 | Van thu Van phong UBND tinh chitc, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua 01 gio lam viéc
dién tur va ban gidy)
Bo phan tra két qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hodc cip x4 . A 1Am TTA 41 A A e - £ A
. . A .| - Xac nhan 1én H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC; Khong tinh
Buoe 11| (Trwong hop ho so thye hién | Thong bao cho t6 chirc, ca nhan. thoi gian

khong phy thuoc vao dia gioi
hanh chinh thyc hién tra két qua
theo quy dinh).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam viéc (Theo quy dinh truong hop nay dwgc gidi quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

11 Truong hop ho so day di, hop 18
Budc 2 Lanh dao .phong Quan 1y Xex:m x§t ho S0 PhaP cong cho chuyén vién thudc phong 01 giv lam viee
Thuong mai tham dinh, xtr 1y ho so
- Xem x¢ét, xur 1y ho so;
- Tham muu kiém tra yiéc dap tng dié}l kién, tiéu chi,
can cr quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
CP:
o .., | a) Truong hop khong dap tGng diéu kién, du thio vin ST
Bude 3 Chuyén vién phong Quan 1y ban tra 161 va néu 16 1§ do. 206 gio lam viéc
Thuong mai .
b) Truong hop dap tng diéu kién:
+ Gui ho so kém van ban lay y kién B6 Cong an va Bo
Quoc phong doi voi cac truong hop quy dinh tai diém ¢ | 318 gio lam viée
khoan 3 Dicu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP;
+ Du thao két qua giai quyét.

. Lanh dao phong Quan Iy | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét T
Bude 4 Thuong mai trudce khi trinh 1anh dao Sé ky ban hanh. 02 gior lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem xé&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc

-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ,
Budc 6 | B6 phan Van thu Sé -Chuyén To¢ trinh va ho so to1 Bo phan ti€p nhan ctua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
, 1?30 phf'l n t%ep nhgn Acua UBND Tiép nhén hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Van cy s n
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc vu A , 01 gio lam viéc
. , N phong UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Budc 8 Lanh dao Van phong UBND | Nhén ho so (dién tu) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee

tinh

muu, xur Iy ho so
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- Thom muu thim dinh ho so va du thao két qua giai
Chuyén vién Van phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao

Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 24 gi6 lam vigc
- Chuyen Vién thu UBND tinh lay s0, dong déu
Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
, Van thu Van phong UBND | tdm Phuc vu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi to s Cn
Bude 10 01 gio lam viéc

tinh chtrc, ¢4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tr va ban giay)

B6 phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hodc cip x4

Bué6e 11 | (Truong hop ho so thuc hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- X4ac nhén 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. thot gian

- Trudng hop khong dap wng diéu kién: 240 gio 1am viée ( Theo quy dinh TTHC nay dwoc
giai quyét trong thoi han 30 ngay lam viéc);

Tong thoi gian gidi quyét TTHC - Trwong hop dap ing diéu kién: 352 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duwgc giai
quyét trong thoi han 44 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1é néu thudc truwong
hop quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Di¢u 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

_10. Diéu chinh Gidy phép 1ap co sé ban 1é ddi v6i cac trudng hep thay doi ndi dung quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d va d khoén
1 Dieu 24 Nghi dinh so 342/2026/ND-CP; di¢u chinh giam di€¢n tich co sé ban 1é, thay doi dia diém cta co sé ban 1é ¢6 dién tich ban
hang méi dwéi 500 m? (2.000339)

Buée Thaoi gian thwe hién | Dich vu cong

‘A Pon vi/nguoi thuce hién NOi dung cong viéc (M&i ngay tinh true tuyén
thuc hién : ‘ * : ) S ‘n A
j * 08 gio lam viéc) murc do
Budc 1 | Cong chirc, vién chuc tiép | Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so: 01 gio lam viéc Toan trinh

nhan hd so tai Trung tam | - S6 hoa ho so vao He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
Phuc vy hanh chinh c6ng cua | hanh chinh; gt gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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tinh hoac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

cho to chire, c4 nhan.

- Trudng hop hd so chua ddy du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xtr Iy theo muc (I)
quy trinh.

- Trudng hop hd so ddy di theo quy dinh thi céng chie,
vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép
nhén hd so, chuyén hd so dén phong Quan ly Thuong
mai cua S¢ Cong Thuong ddng thdi chuyén hd so gidy
vé S¢ Cong Thuong (néu c6), bude xir Iy theo muc (1I)
cua quy trinh.

I Truwong hop ho so chwa diy di, hop 16
Bude 2 Lanh dao phong Quan ly Xim X?t ho S0 Pha&n cong cho chuyén vién thudc phong 01 gi lam viee
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
Chuyén vién phong Quan 1y | Xem xét, xur ly ho so; )
Budc 3 Y 1 Phong Y'| - Tham muu Du thao thong bao ndi dung can chinh sura, 12 gi6 lam viéc
Thuong mai 2 A4 g A X 1x \
bd sung cho t6 chirc, ca nhan chuyén lanh dao phong
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhin dy thao thong bao giai quyét 1A a
Budc 4 Thuong mai trude khi trinh 1anh dao So ky ban hanh 01 giorlam viee
Buée 5 | Lanh dao S )S((:m x€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 gios 1am viéc
-Lay s0 van ban va dong dau, phét hanh;
Budc 6 | BO phan Van thu S¢ -Chuyén To¢ trinh va ho so téi B phan ti€p nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phz_in tlgp nhdn Cu? UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién t t6i Lanh dao Vin 1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdam Phuc . , 01 gio lam viéc
\ , A phong UBND tinh
vu hanh chinh cong tinh
Budce 8 Léanh dao Van phong UBND | Nhén h6 so (dién tir) va phan coéng chuyén vién tham 01 giv lam viee

tinh

muu, xu 1y ho so
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Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét thong bao ndi dung can chinh sira, bo sung
giai quyét TTHC;

- Chuyén Vin thu UBND tinh ly sd, dong dau

04 gid lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to
chtre, c4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua dién
tlr va ban gidy)

01 gio lam viéc

Buée 11

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cap x4

(Truong hop hé so thuc hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thue hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan Ién H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong béo cho t6 chtrc, cd nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh truwong hop nay dwoc gidi quyét trong thoi

han 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay tiép nhén hé so)

11 Truwong hop ho so diy di, hop 18
Buéc 2 Lanh dao phong Quan ly Xim xét ho S0 Ph%n cong cho chuyén vién thudc phong 01 giv lam viee
Thuong mai tham dinh, xtr 1y ho so
- Xem x¢ét, xir 1y hd so;
Buéce 3 Chuyén vién phong Quan 1y | - Tlgan} muu xdc minh, tham dmh tl}uc ‘Ee (n€u can); 25 gio lam viee
Thuong mai - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u cd);
- Du thao két qua giai quyét
, Lanh dao phong Quéan Iy | Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude s ea
Budc4 | Thyong mai Kkhi trinh 1nh dao S& k§ ban hanh. 02 giolam viee
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gid lam viéc
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Budc 6

B6 phan Van thu S&

-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ’
-Chuyén To trinh va ho so td1 BO phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 7

B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir td1 Lanh dao Van

phong UBND tinh 01 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham

17 1A 01 gio lam viéc
muu, xu Iy ho so

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu thdm dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong dau

05 gio lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to
chtrc, c4 nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién
tir va ban giay)

01 gio lam viéc

Budce 11

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc cap xa
(Truong hop hé so thiee hién
khong phu thudéc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
tra két qud theo quy dinh).

- Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c nhan. Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong théi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan du ho so hop I1¢).
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11. Piéu chinh tiing dién tich ban hang ciia co s& ban 1é thir nhét trong trung tAm thwong mai; ting dién tich co sé ban 1é ngoai
co’ s& ban 1é thir nhat dwgce 13p trong trung tam thwong mai va khong thudc loai hinh cira hang ti¢én lgi, siéu thi, siéu thi mini, den
murc khong qua 500 m? (2.000334)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Budc 1

Cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cua
tinh hoac Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Truong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S6 ho4 hd so vao He thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh; gui gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop hd so chwa diy du thi yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xir 1y theo muc (I)
quy trinh.

- Truong hop hd so ddy du theo quy dinh thi cong chrrc,
vién chue tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan ho so, chuyén hd so dén phong Quan 1y Thuong
mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén ho so gidy
vé S& Cong Thuong (néu o), bude xtr 1y theo muc (II)
cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truwong hop hod so chwa day di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quén ly
Thuong mai

- Xem xé&t, xu 1y ho so;
- Tham muu Dy thao thong bao ndi dung can chinh stra, b
sung cho t6 chirc, cd nhan chuyén 1anh dao phong

12 gio lam viéce

Buoc 4

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so, xac nhan dy thao thong bao giai quyét
trudce khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh

01 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét, ky vin ban trinh UBND tinh, chuyén Vin thu S¢

01 gio lam viéc

Budc 6

Bd phan Vian thu So

-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ,
-Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

01 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 7

B6 phan tiép nhan cua UBND
tinh dat tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién ttr t6i Lanh dao Vin
phong UBND tinh

01 gio lam viéce

Buoc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muru,
xur 1y ho so

01 gio lam viéc

Buoc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét thong bao ndi dung can chinh sira, b6 sung
giai quyét TTHC;

- Chuyén Vian thu UBND tinh léy s0, d(’)ng dau

04 gi0 lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong noi nép hd so hoic noi to
chire, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién
tlr va ban gidy)

01 gio lam viéc

Budc 11

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cip x4

(Truong hop hé so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan 1én Heé thdng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong bao cho t6 chure, ca nhan.

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh truwong hop nay dwgc giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so)

11 Truwong hop ho so diy di, hop 18
Buée 2 Lanh dao phong Quan ly XeKm xét ho SO ’ph?n cong cho chuyén vién thuoc phong 01 gio lam viee
Thuong mai tham dinh, xtr 1y ho so
- Xem xé&t, xu 1y ho so; 7 S
Buéce 3 Chuyén vién phong Quan ly | - Tham muu xac minh, thAm dinh thyc t€ (néu can); 25 gio am viee

Thuong mai

- LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6);
- Dy thao két qua giai quyét
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Lanh dao phong Quan ly

Xem xét ho so0, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude

Buoe 4 Thuong mai khi trinh 1anh dao S& ky ban hanh. 02 gi6 lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem xé&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc
-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; ,
Budc 6 | B6 phan Van thu Sé -Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua ’ ‘ o
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung | Ti€ép nhan ho so, chuyén ho so dién tur td1 Lanh dao Van 01 eid lam vide
tam Phuc vu hanh chinh | phong UBND tinh & i
cong tinh
Budc 8 Ijanh dao Van phong UBND tharrl h? so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, 01 gits 1am viéc
tinh xur 1y ho so
- Tham muu thim dinh ho so va dy thao két qua giai quyét
Budc 9 Chuyén vién Van phong | TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh 05 it lam viec
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; & .
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong diu
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra ké:c qua cho Trung
Buse 10 Vién thu Van phong UBND | tam Phyc vy hanh chinh cong noi ngp ho so hodc noi to 01 it [am viee
tinh chure, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién g :
tor va ban giay)
B6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh hofc cap xa - Xac nhan lén Hé théng thong tin giai quyét TTHC;
Budc 11 (Trz,fg“ng hop ho so thz.,fc hlél’l ’ ; g g glarquy ’ th)ng tinh thoi gian

khong phu thuoc vao dia
gioi l’zc‘mh chinh thuc hién
tra ket qua theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duwgc giai quyét trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan di hd so hop 18).
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12. Piéu chinh ting dién tich ban hang ciia co sé ban 1é thir nhat khéng nim trong trung tim thwong mai (2.000322)

Thoi gian thuwe hién

Dich vu cong

Bu'o’g Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (Mdi ngay tinh truee tuyén
thuc hién S ‘n L A
: ) 08 gio lam viéc) murc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
Cong chire, vién chic tiép | hanh chinh; gui gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhén hd so tai Trung tdm Phuc | cho td chire, c4 nhan.
vu hanh chinh coéng cua tinh | - Truong hop ho so chua day du thi yéu cau bo sung,
hodc Trung tim Phuc vu hanh | hoan thién ho so theo quy dinh, budc xur 1y theo muc (I)
Budc 1 | chinh cong phuong, xa quy trinh. 01 gio lam viéc
(Truong hop tiép nhdn hé so | - Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi cong chte,
khong phu thuéc vao dia gidi | vién chuec tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
hanh chinh thue hién ludn | nhan hd so, chuyén hd so dén phong Quan ly Thuong
chuyén ho so theo quy dinh) mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén ho so gidy
vé S& Cong Thuong (néu ¢6), budce xir 1y theo muc (II)
cua quy trinh.
I Truong hop ho so chwa diy di, hop 18 Toan trinh
Bude 2 Lanh dao . phong Quan ly Xczm xét ho S0 ,phe}n cong cho chuyén vién thugc phong 01 gi lam viee
Thuong mai tham dinh, xt Iy ho so
- Xem xét, xtr 1y ho so;
. Chuyén vién phong Quan 1y | - Tham muu T¢ trinh UBND tinh kem Du thao thong bao A i
Budc 3 . n \ , , 2 i, LA 12 gi¢ lam viéc
Thuong mai ndi dung can chinh stra, bd sung cho t6 chtrc, ca nhan
chuyén lﬁn}l dao phong ’ ,
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét ho so, xac nhan dy thio két qua giai quyét trude o qx o en
Buge 4 Thuong mai khi trinh Ianh dao S& ky ban hanh 01 gi6 lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S )S(gm x€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu 01 giés 1am viéc
-Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 | Bo phan Vin thu S& -Chuyén To trinh va ho so téi Bo phan tiép nhan cia | 01 gio lam viée

UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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B6 phan tiép nhan cua UBND

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir td1 Lanh dao Van

Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc vu A , 01 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh phong UBND tinh
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hqo S0 gdlen tir) va phan cong chuyén vién tham 01 git lam viee
tinh muu, xu Iy ho so
- Tham muu xem x¢ét ho so va du thao két qua giai quyét
n oA < . TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong|,, . e A A A , 1R A ia
Budc 9 , ky phé duyé¢t thong bao ndi dung can chinh stra, b6 sung 04 gio lam viéc
UBND tinh . £
giai quyét TTHC;
- Chuyén Vian thu UBND tinh
Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tdim Phuc vu hanh chinh cong noi np ho so hoac noi to 01 it lam viee
tinh chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua dién & '
tor va ban giay)
B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoic cap x4 . A 1A TTA 414 Ao % A
. . 3 .| - Xé&c nhan lén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Bue 11| (Truong hop ho so thuc hién | _ Thong béo cho t6 chirc, ca nhan. thot gian

khong phy thugc vao dia gici
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh truwdong hop nay dwoc gidi quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhin ho so)

11 Truwong hop ho so diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao phong Quan 1y X(Em xét ho so Ph%n cong cho chuyén vién thugc phong 01 giés 1am viéc
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
Budéc 3 | Chuyén vién phong Quan ly | - Xem xét, xtr 1y ho so; 206 gio 1am viéc

Thuong mai

- Tham muu kiém tra viéc dap ung diéu kién, tiéu chi, cin
ctr quy dinh tai quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 342/2026/ND-CP:

a) Truong hop khong dap tmg diéu kién, dy thao vin ban
trd 101 va néu 1o 1y do.
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b) Trudng hop dép tmg dicu kién: Dy théo két qua giai
quyeét.

Lanh dao phong Quan ly

Xem xét ho so, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude

Buoc 4 Thuong mai khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 gi6 lam vige
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Xem x¢&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc
-Lay scf) van ban va dong dau, phat hanh; )
Budc 6 | B phan Van thu So -Chuyén To¢ trinh va ho so té1 BO phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
. }?Q phz%n tep nhan cua UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Vian o tan
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc A , 01 gio lam viéc
\ . A phong UBND tinh
vu hanh chinh cong tinh
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hqo so Sdl¢n tu) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu tham dinh hoé so va du thao két qua giai quyét
Bude 9 Chuyén vién Van phong | TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh 24 oits 1am viee
UBND tinh ky phe duyét két qu gidi quyét TTHC; & :
- Chuyen Vin thu UBND tinh lay SO, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Van thu Van phong UBND | tam Phyc vy hanh chinh c6ng noi ngp hé so hoic noi to 01 eid am vide
tinh chtre, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién & i
tr va ban giay)
Bo6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cép xa A
. N A . | - Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
Buoe 11\ (Truong hop ho so thuc hién | Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhén. thot gian

khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoge gidi quyét trong thoi han 30 ngay lam
vi€c ké tir ngay nhan dia ho so hop I€).
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13. Piéu chinh ting dién tich ban hang ciia co sé ban 1é khac va treong hop co sé ngoai co' sé ban 1é thir nhit thay ddi loai
hinh thanh cira hang tién lgi, siéu thi mini, siéu thi (2.002166)

Thoi gian thue hién

Dich vu cong

Van thu So

Bu’o’& Pon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc (Mbi ngay tinh triee tuyén
thuc hién : ) * : IS e LA
j * 08 gio lam viéc) murc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
Céng chitc, vién chirc tiép nhan hd so thu tuc hanh chinh; gui giay tiép nhan ho so va
) A . . hen tra két qua cho to chtrc, ca nhan.
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh \ A PP G
o , =, < ~ - Truong hop ho so chua day du thi yéu cau bo
cong cua tinh hoac Trung tdam Phuc vy . A 1A . .
\ . o ) ~ sung, hoan thién ho so theo quy dinh, budc xtr 1y
. hanh chinh cong phuong, xa . A ia
Budc 1 Truone h S0 nhin hd so kho theo muc (I) quy trinh. 01 gio lam viéc
( herZg 9P negp naan Z ‘S(Z holn}gl - Truong hop ho so day du theo quy dinh thi cong
p ’ Y th,Lchl sz 0 h! a jgzc})l’z; an , chin chtre, vién chjrc tai Trgng tam P}luc vu he‘u}h
;wZ ien tuan chuyen ho so'theo quy | qpiop cong ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén
inh) phong Quan ly Thuong mai cua S6 Cong Thuong
dong thoi chuyén ho so gidy vé S¢ Cong Thuong o
(n€u c6), budc xur ly theo myc (II) cua quy trinh. Toan trinh
I Truwong hop ho so chwa diy di, hop 18
. ~ \ o . | Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc A
Budc 2 | Lanh dao phong Quan 1y Thuong mai phong tham dinh, xir 1§ hd so 01 gio lam viéc
- Xem xé&t, xur 1y ho so;
Buée 3 Chgyen vién phong Quan ly Thuong | - Tham,mm}.TO’ tr1n£1 UBND Elnh lfem Du thacz 12 gid lam vice
mai thong bao ndi dung can chinh stra, b6 sung cho t6
chure, ca nhan chuyén lanh dao phong
. ~ \ .1 . | Xem xét ho so, x4c nhan du thao két qua giai quyét A ia
Budc 4 | Lanh dao phong Quan 1y Thuong mai truée khi trinh 1anh dao S& kY ban hanh 01 gio lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S& Xem x¢€t, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén 01 gi lam vide
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-Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh;
-Chuyén T¢ trinh va ho so tdi Bo phan tiép nhan

Bue 6 | BO phan Van thu So ctia UBND tinh dit tai Trung tam Phuc vy hanh | 01 810 1am viée
chinh cong.
. B? phan tlepA nhan cua UBNP tinh fiat Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh T
Budc 7 | tai Trung tam Phuc vu hanh chinh < . \ 01 gio lam viéc
N dao Van phong UBND tinh
cong tinh
Buéc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh | \han ho so' (dien tr) va phan cong chuyén vien | o1 i 10y viso
tham muu, xr Iy ho so
- Th,am muu xem x€t ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | UBND tinh ky phé duyét thong bao ndi dung can 04 gio lam viéc
chinh stra, bo sung giai quyét TTHC;
- Chuyén Vin thu UBND tinh
Lay s0 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho
Buéc 10 | Vin thu Vin phong UBND tinh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noindp ho 5o\ 1 i 14y viee
hodc noi t6 chirc, c4 nhan ding ky nhan két qua
(chuyén két qua dién tir va ban gidy)
B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh hodc cdp xd |- Xac nhan 1én Hé thong thong tin gidi quyét Khone ti
. \ A e A i ong tinh
Buéc 11 | (Truong hop hé so thuc hién khong | TTHC; thoi gian

phu thuoc vao dia gioi hanh chinh
thuc hién tra ket qua theo quy dinh).

- Thong béo cho t6 chire, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam viéc (Theo quy dinh truong hgp nay dwge giai quyét trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhin ho so)

11 Truong hop ho so day da, hop 18
Budc 2 Lar_lh dao phong Quan ly Thuong Xe‘m xét ;ho S0 phal} cong cho chuyén vién thudc 01 giv lam viee
mai phong tham dinh, xur Iy ho so
Buéc3 | Chuyén vién phong Quan 1y |- Xem xét, xtr Iy ho so; 206 gio lam viéc

Thuong mai

- Tham muu kiém tra viéc dap tng diéu kién, tiéu
ch{, can ctr quy dinh ’tai quy dinh tai khodn 1 va 2
Dicu 21 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP:
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a) Truong hop khong dap tung diéu kién, du thao
van ban trd 161 va néu ro 1y do.

b) Trudng hop dap tng diéu kién: Dy thao két qua
giai quyét.

Lanh dao phong Quan ly Thuong

Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buoe 4 | i truée khi trinh 1anh dao S ky ban hanh. 02 gi6 lam vicc

Budc 5 | Lanh dao S¢ Xem x&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc
-Lay S(f) van ban va dong dau, phat hanh; ,

. . \ -Chuyén T¢ trinh va ho so téi BO phan tiép nhan e e

BuGe 6 | BO phan Van thu S6 clia [}J,BND tinh dat tai Trung témpPhuc VE hanh | Ol 810 lamviee

chinh cong.
. Bf') P hgn tep nhfm cua UBND t} nh Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh A
Buéc 7 | dat tai Trung tam Phuc vu hanh - . , 01 gio lam viéc
A dao Van phong UBND tinh
chinh cong tinh

Bude 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so gdl?n Am ) va phan cong chuyén vién 01 gio lam viéc
tham muu, xr Iy ho so
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Léanh

Budc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét 24 ¢i0 lam viéc
TTHC;
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong diu
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho

Budce 10 | Van thu Van phong UBND tinh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong noi nop ho so 01 gio lam viéc
hodc noi t6 chiic, c4 nhan dang ky nhan két qua '
(chuyén két qua dién tr va ban gidy)

Budc 11 | B phén tra két qua Trung tdm Phuc | - Xdc nhan lén H¢ thong thong tin giai quyét Khong tinh

vu hanh chinh céng tinh hogc cap xa | TTHC; thoi gian

(Truong hop hé so thiee hién khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh chinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
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| thuee hién tra két qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc ké tir ngay nhéin di ho so hop 18).

240 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwge giai quyét trong thoi han 30 ngay

14. Cép lai Gidy phép lap co sé ban 1é (2.000665)

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

Bu’o’& Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc (M&i ngay tinh triee tuyén
thuc hién : S ‘A . 3a
i j 08 gio lam viéc) murc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chwa dy du hodc khong hop 16 thi
Cong chirc, vién chuc tiép | huéng din bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu
nhén hd so tai Trung tam Phuc cu b sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, td chrc.
vu hanh chinh cong cta tinh | - Truong hop tir chéi nhan hd so thi cong chuc tai
hodc Trung tdim Phuc vu hanh | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 13p Phiéu tir
Budc 1 | chinh cong phuong, xa chdi tiép nhan hd so, gui ca nhan, t6 chue. 01 gio lam viéc
(Trwong hop tiép nhdn ho so | - Truong hop ho so day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao
khong phu thudc vao dia gioi | HE théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
hanh chinh thuc hién ludn | va g Phleu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
chuyén hé so theo quy dinh) ca nhan, t6 chirc; E:huyen ho so gidy (trir truong hop
ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan ly Thuong mai Toan trinh
cua S¢& Cong Thuong.
Buéce 2 Lanh dao .ph(‘)ng Quan ly X(Em X?’t ho S0 p,hé? cong cho chuyén vién thuc phong 01 gios 1am viée
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
- Xem x¢ét, xu ly ho so;
Buée 3 Chuyén Viép phong Quan 1y | - Tham muu x4c minh, thim dinh thuc té (néu can); 25 gio lam viee
Thuong mai - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co);
- Dy thao két qua giai quyét
. Lanh dao phong Quan 1y | Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét T ea
Buoe 4 Thuong maip ¢ ’ trude khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 g6 lam vige
Budc 5 | Lanh dao S& Xem x&t, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc
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Budc 6

Bd phan Vian thu So

-Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
-Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan tiép nhan ctua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Buoc 7

Bo phén tiép nhan cia UBND
tinh dat tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tiép nhén hd so, chuyén h so dién ti téi Lanh dao Vin

phong UBND tinh 01 gio 1am vige

Budc &

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

1A 01 gio lam viéc
muu, xu ly ho so

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu tham dinh hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong dau

05 gio lam viée

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to
chtic, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tir va ban gidy)

01 gio lam viée

Budc 11

B phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hodc cap xa

(Truong hop ho so thwc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC;

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dia ho so hop I1€).

15. Gia han Gidy phép lap co sé ban 1é (1.001441)
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Budc
thuc hién

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chirc, vién chirc tiép
nhén hd so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cua tinh
hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luadn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so:

- S6 hoa hé so vao H¢ thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chlnh gUri gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Trudng hop h6 so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xur 1y theo muc
(D) quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chtre, vién chure tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S6 Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé S¢ Cong Thuong (néu co), bude xt 1y
theo muc (II) cia quy trinh.

01 gio lam viéc

Truong hop ho so chwa diy di, hop 18

Budce 2

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xtr 1y ho so;
- Tham muu Dy thao thong bao ndi dung can chinh sura,
bd sung cho t6 chirc, cd nhan chuyén 1anh dao phong

25 gid lam viéce

Budc 4

Lanh dao phong Quan 1y
Thuong mai

Xem xét ho so, xac nhan dy thao thong bao giai quyét
trudc khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh

02 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao So

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Vin thu
So

02 gio lam viéc

Budc 6

Bd phan Vian thu So

-Lay s6 vin ban va dong dau, phat hanh;
-Chuyén To¢ trinh va ho so té1 B phan tiép nhan ctua
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

01 gio lam viéc

Toan trinh
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Budc 7

B6 phan tiép nhan cua UBND
tinh dat tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 gio lam viée

Budc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, Xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét thong bao ndi dung can chinh sira, bo sung
giai quyét TTHC;

- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong dau

05 gio lam viée

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp ho so hoic noi to
chtrc, ¢4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tir va ban gidy)

01 gio lam viée

Budc 11

B phan tra két qua Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong tinh
hodc cap x4

(Truong hop ho so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
qua theo quy dinh).

- Xdc nhén 1én HE thng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong bao cho t6 chirc, cd nhan.

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viéc (Theo quy dinh truong hep nay dugc giai quyét trong thoi

han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhéan hd so)

11 Truwong hop ho so diy di, hop 18
Buéc 2 Lanh dao Phong Quan 1y Xeﬂ:m X?t ho 50 p,hagl cong cho chuyén vién thugc phong 01 giv lam viee
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
- Xem xét, xu ly ho so; i o
Buéce 3 Chuyén vién phong Quan ly | - Tham muu x4c minh, thdm dinh thuc té (néu can); 62 giv lam viee

Thuong mai

- Lay y kién céc co quan, don vi (néu co);
- Dy thao két qua giai quyét
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Lanh dao phong Quan 1y

Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buge 4 Thuong mai trudce khi trinh lanh dao S¢ ky ban hanh. 02 gio lam vige
Budc 5 | Lanh dao S¢ Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gid lam viéc
-Lay sé van ban va dong dAu, phat hanh; ’
Budéc 6 | BO phan Van thu S¢ -Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phén ti€p nhéan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
. E,’Q P h%n tlgp nhn CuAa UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Vian o1 A
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc A , 01 gio lam viéc
\ oA phong UBND tinh
vu hanh chinh cong tinh
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 (fh@l‘l tr) va phan cong chuyén vién tham 01 giv lam viee
tinh muu, xu ly ho so
- Thgm muu tham dinh hd so va du thao két qua giai
. Chuyén vién Van phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao . A
Buge 9 UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; 08 giorlam viee
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay sd, dong dau
Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Bude 10 Vin thu Vin phong UBND | tam Phuc vy hanh chinh céng noi ndp hé so hodc noi to 01 oid 1am viee
tinh chiric, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua & i
dién tir va ban giay)
Bo6 phan tra két qua Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cip xi
. : . - Xac nhéan 1én Hé thng thon tin giai ét TTHC; A o
Bué6ce 11| (Truong hop hoé so thuc hién & g 1n gatquy Khong tinh thoi gian

khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra ket
qua theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong thoi han 10 ngay lam
viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 1€).
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16. Cap Gidy phép 1ap co s& ban 1é cho phép co 6 ban 1€ dugc tiép tuc hoat dong (2.000662) ]
16.1. Trwong hop khong quy dinh tai diem ¢ khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh so 342/2026/ND-CP (khong xin y kién b, nganh)

Budc
thue hién

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh 08
gio’ lam viéc )

Dich vu cong
truc tuyeén
mirc do

Buoc 1

Cong chuc, vién chirc tiép
nhén ho so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng cua tinh
hodc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong phuong, xa
(Truong hop tiép nhdn ho so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludan
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, hu’c’mg dan, tiép nhan hd so:

- S6 hod ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh; gui gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Trudng hop h6 so chua day du thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xt 1y theo muc
(I) quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh thi cong
chirc, vién chirc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tiép nhan hd so, chuyén ho so dén phong Quan
ly Thuong mai cua S¢ Cong Thuong ddng thoi chuyén
hd so gidy vé So Cong Thuong (néu co), bude xtr 1y
theo muc (II) cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Truong hop ho so chwa diy di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xét, xtr 1y hd so;
- Tham muu T¢ trinh UBND tinh kém Du thao thong
béo nodi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca nhan
chuyén lanh dao phong

12 gi¢ lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh 1anh dao S& ky ban hanh

01 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao So

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Vin thu
S&

01 gio lam viéc

Budc 6

B6 phéan Van thu So

Vao s6 van ban, chuyén két qua tham muu, ho so (dién

01 gio lam viéc

Toan trinh



https://luatvietnam.vn/dau-tu/nghi-dinh-342-2026-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-luat-thuong-mai-va-quan-ly-ngoai-thuong-446690-d1.html
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ttr) dén Vin phong UBND tinh

Buoc 7

B0 phén tiép nhan cia UBND
tinh dat tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tr t6i Lanh dao Vian
phong UBND tinh

01 gio lam viéc

Buoc 8

Lanh dao Van phong UBND
tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xur 1y ho so

01 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Tham muu xem xét ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
ky phé duyét thong bao nodi dung can chinh sira, bo sung
giai quyét TTHC;

- Chuyén Vin thu UBND tinh ldy s, dong dau

04 gio lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to
chiric, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua
dién tir va ban gidy)

01 gio lam viéce

Budce 11

B phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
hoic cap x4

(Truong hop ho so thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két
quad theo quy dinh).

- Xac nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC;
- Thong bao cho td chirc, ca nhan.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh trwdong hop nay dwoc giai quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

I Truwong hop ho so diy di, hop 18
Bude 2 Lanh dao phong Quan 1y Xim x§t ho S0 pha? cong cho chuyén vién thuc phong 01 giv lam viee
Thuong mai tham dinh, xt 1y ho so
Bu6c 3 | Chuyén vién phong Quan 1y | - Xem xét, xur Iy ho so; 90 gio lam viéc

Thuong mai

- Tham muu kiém tra yiéc dap tng dié}l kién, ti€u chi,
can ctr quy dinh tai DPiéu 9 Nghi dinh s6 342/2026/ND-
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CP:

a) Truong hop khong dap tmg diéu kién, dy thao vin
ban tra 161 va néu ro ly do.

b) Truong hop dap tmg di€u kién: Dy thao két qua giai
quyeét.

Lanh dao phong Quan ly

Xem xét hd so, xac nhan du thao két qua giai quyét

Buoc 4 Thuong mai trudce khi trinh lanh dao S¢ ky ban hanh. 02 gi6 lam vige
Budc 5 Lanh dao S¢ Xem x¢ét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gio lam viéc
-Lay s0 vian ban va dong dau, phat hanh;
Bu6c 6 | BO phan Vin thu SO -Chuyén To trinh va hd so téi Bo phén tiép nhan cua | 01 gio lam viée
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua | ..z A 1A 2 1A A e A -
Budc 7 | UBND tinh dat tai Trung tam T}IE)FI)I nlﬁﬁg%sz,n;huyen ho so dign tir to1 Lénh dgo Van 01 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh phong
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hf) S0 (;il@ﬂ tr) va phan cong chuyén vién tham 01 git lam viee
tinh muu, Xt 1y ho so
- Tham muu thAm dinh ho so va du thao két qua giai
. Chuyén vién Vian phong | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao T
Bu6e9 | UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC; 12 gi6 lam viéc
- Chuyén Vian thu UBND tinh lay so6, dong dau
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung
Buse 10 Vin thu Vian phong UBND | tim Phyc vy hanh chinh c6ng noi ndp hd so hoic noi to 01 it lam viec
tinh chtre, ca nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua & i
dién tur va ban giay)
Bugc 11 | Bd phan tra két qua Trung | - X4c nhan 1én Hé thong thong tin gidi quyéet TTHC; Khong tinh thoi gian

tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cip x4

(Trieong hop ho so thue hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién tra két

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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| qua theo quy dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

112 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugrc giai quyét trong thoi han 14 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ néu khong thugc truwong hgp quy dinh tai diém c

16.2. Trwong hop quy dinh tai tai diém ¢ khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/NDP-CP (xin y kién B) Cong an, B4 Qudc phong)

Budc
thuc hién

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(Moi ngay tinh
08 gio lam viéc)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc d

Budc 1

Cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh hoac Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong phuong, xa

(Trieong hop tiép nhdn hé so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; gui gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho to chire, c4 nhan.

- Trudng hop hd so chua day du thi yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh, budc xu 1y theo muc (I)
quy trinh.

- Trudong hop hd so day du theo quy dinh thi céng chie,
vién chirc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhéan ho so, chuyén ho so dén phong Quan ly Thuong
mai cua S¢ Cong Thuong ddng thoi chuyén ho so gidy
vé S¢ Cong Thuong (néu c6), bude xtr Iy theo muc (II)
cua quy trinh.

01 gio lam viéc

Toan trinh

Truwong hop ho so chwa diy

di, hop 18

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét ho so phan cong cho chuyén vién thudc phong
tham dinh, xt 1y ho so

01 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién phong Quan ly
Thuong mai

- Xem xé&t, xu ly ho so;
- Tham muu T¢ trinh UBND tinh kém Du thao thong bao
ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca nhan
chuyén 13nh dao phong

12 gio lam viéce

Budc 4

Lanh dao phong Quan ly
Thuong mai

Xem xét hd so, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude
khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh

01 gio lam viée




80

Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh, chuyén Van thu

Buéc 5 | Lanh dao S& 34 01 gio lam viéc
-Lay s0 van ban va dong du, phat hanh;
Budc 6 | B phan Van thu So -Chuyén To¢ trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua | ..z A LA 2 1A A e T A <
Budc 7 | UBND tinh dat tai Trung tam Tlllebliln}gglg%sgr,lghuyen ho so dién tir t61 Lanh dao Van 01 gio lam viéc
Phuc vu hanh chinh céng tinh phong
Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND | Nhan hp S0 A(dn,en to) va phan cong chuyén vién tham 01 gios 1am viée
tinh muu, xu ly ho so
- Tham muu xem xét hd so va du thao két qua giai quyét
o A < . TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh
. Chuyén vién Van phong |, ., A 1A LA A . . 1R TN A
Bude 9 , ky phé duyé¢t thong bao ndi dung can chinh stra, b6 sung 04 gid lam viéc
UBND tll’]h . e
giai quyet TTHC;
- Chuyén Van thu UBND tinh
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra ké':c qua cho Trung
Bude 10 Van thu Van phong UBND | tam Phuc vu hanh chinh c6ng noi ndp ho so hoac noi to 01 it lam viee
tinh chure, cd nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién & i
tr va ban giay)
Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
Buse 11 tinh }}oac hcap Z? e hicn |~ Xac nhéan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
(Truong hop hé so thyc hign | _ Thong bao cho t6 chure, ca nhan. thoi gian

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién tra ket
qua theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gid 1am viéc (Theo quy dinh trudng hop nay dwoc gidi quyét trong thoi

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so)

IT

Truwong hop ho so diy di, hop 18
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Lanh dao phong Quan ly

Xem xét hd so phan cong cho chuyén vién thugc phong

Buoe 2 Thuong mai tham dinh, xur ly ho so 01 giorlam vige
- Xem xét, xtr 1y ho so;
- Gui hd 80 kem van ban lay y y kién B Cong an, B6 Qudc
phong vé van dé an ninh quoc gia:
Buéc 3 Chuyén vién phong Quan ly | + Truong hop cac bo trén chép thun cap phép: Dy thao 126 gios 1am viéc
Thuong mai két qua giai quyét;
+ Truong hop mot trong hai B¢ trén khong chap thuan
cap phép: du thao vin ban tir chdi cap phép va néu rd 1y
do.

. Lanh dao phong Quan ly | Xem xét ho so, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc Cia o ea
Bude 4 Thuong mai khi trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. 02 giorlam viee
Budc 5 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky van ban trinh UBND tinh. 02 gid lam viéc

-Lay scf) van ban va dong déu, phat hanh;
Budéc 6 | BO phan Van thu S¢ -Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan ti€p nhan cua 01 gio lam viéc
UBND tinh dat tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Bd phan tiép nhan cua , ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir to1 Lanh dao Van 01 it lam viee
tdam Phuc vu hanh chinh | phong UBND tinh & i
cong tinh

, Lanh dao Vian phong | Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 1A ia

BuGe 8 | UBND tinh muu, xir Iy hd so 01 gi6 lam vigc
- Tham muu tham dinh ho so va du thao két qua giai quyét
Bude 9 Chuyén vién Van phong | TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh 24 giv lam viee

UBND tinh

ky phé duyét két qua giai quyét TTHC; ,
- Chuyén Van thu UBND tinh 13y s6, dong dau
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Van thu Van phong UBND

Budce 10 tinh

Lay s6 van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to
chtrc, c4 nhan ding ky nhan két qua (chuyén két qua dién
tlr va ban gidy)

01 gio lam viée

Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc cap xa

Bude 11 (Truwong hop ho so thuc
hién khong phu thugc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

- Xac nhan 1én H¢ thong thong tin giai quyét TTHC; Khong tinh
- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan. thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio' lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong thoi han 20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so dii va hop 1€ néu thudc trwong hgp quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Piéu 8 Nghi dinh s6 342/2026/ND-CP).

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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