UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 3760 /QP-UBND Nghé An, ngay 19 thdang 11 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vuc Gido duc va Dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan thudc pham vi,
chirc nang quan ly nha nwdc cua S& Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira
doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thyc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B truong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich vu cong
quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 3068/0D-UBND ngay 29/9/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhadn dan tinh Nghé An vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé
linh vuee Giao duc va dao tao thuoc hé théng giao duc quéc ddan thuoc pham vi, churc
nang quan ly cua So Giao duc va Dao tgo;

Can cir Quyét dinh s6 3280/QD-UBND ngay 21/10/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh Nghé An vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi
tuc hanh chinh dwoc thay thé linh vuc giao duc va dao tao thuoc hé tho‘ng giao duc
quoc dan thudc pham vi, chire ndng qudn Iy ciia S6 Gido duc va Pdo tao;

Theo de nghi cua Giam doc So Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 3250/TTr-
SGD&DT ngay 30/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh Iinh vuc Giao duc va dao tao thudc hé
thdng gido duc qudc dan thudc pham vi, chirc ning quan 1y nha nudc cua S¢ Gido
duc va Pao tao.
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Piéu 2. Giao So Gigo duc va Pao tao chu tri, phdi hop Vin phong Uy ban
nhan dan tinh (Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh) thiét 1ap quy trinh dién tir
giai quyét thi tyc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr sé 1 Muc VI Phan A, s6 3 Muc VI
phan B Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1933/QD-UBND ngay 28/6/2025
ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bd, quy trinh dién
tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh céc linh vuc thudc pham vi, chirc ning quan
Iy ctia S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S¢ Gido duc va
Pao tao; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong va céc td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A 1
- Chu tich UBND tinh;

- Phé Chu tich UBND tinh (d/c Vinh);
- PCVP UBND tinh (d/c Thién);
- Coéng TTDOT tinh;

- Luu: VT, KSTT (V). ur—'




A. THU TUC H

P

INH CAP TINH

I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
1. P& nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc dai hoc cong lap

7Y FRINH NOI BQ, QUY TRINH DPIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

e NUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

T *&;_(:3;-,?\114 M VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
o f,J yét dinh so 3760 JOB-UBND ngay 19 /11 /2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Nghé An)

Ty ™

Thu’ t_l-f Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viec hién (tinh moi | trwc tuyeén mirc
ngay 08 gio lam do
viéc)
Bu6c 1 | Bo phan tiép nhan hd so va tré glen} e, hucng ‘Iilani “iphl?h‘?‘l?kho ?"’hg“‘;GLaE/ hentrd | 05 4iy lam vige Mot phan
ket qua cua Co so gido duc nghe dft Ogl}?‘c 0 Illlgu(fl 0C, 50 hoa ho SG’hC u}}llsn 0 SO glay
nghiép, gido duc dai hoc cong ten; : ong chuyén mon (trr trudng hop ho so ndp truc
14 uyen). \ s
P - Truong hop ho so chua day du hoac khong hop 1€ thi
hudéng dan bo sung, hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, to chuec.
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi 1dp Phicu tir choi
tiép nhan ho so, giri nguoi hoc.
. Lanh dao Phong chuyén mon | Nhan ho so va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 1y ho TN A
Budce 2 dugc giao xit Iy SO 04 gid lam viéc
Budc 3 | Vién chiic Phong chuyén mon | - Nhan hd so va xem xét, thim tra, xir ly hd so; 58 gio lam viéc
dugc giao xir Iy - Dy thao két qua giai quyét.
Buéc4 | Lanh dao Phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 06 gid lam viéc

duoc giao xu ly

truée khi trinh Lanh dao Co s& gido duc nghé nghiép,
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gido duc dai hoc cong lap ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét ket qua

Budc 5 | Lanh dao Co sé gido duc nghé | Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
nghi¢p, gido duc dai hoc cong
lap
Budc 6 | Bo phan van thu nha truong Vao S(A)’Vﬁn ban, luu trir hd 50, chuyén két qua cho B6 | 02 gio lam viée
phén tiép nhan ho so va tra két qua cua Co so giao duc
nghé nghiép, gido duc dai hoc cong lap.
Budc 7 | BO phan tiép nhan ho so va tra | Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhin Gio hanh chinh

két qua cuia Co so gido duc nghé
nghiép, gido duc dai hoc cong
lap

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong treong hop nay la 80 gio' lam viéc (twong dwong
10 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwgc ho so day dia va hop 1€

2. Dé nghi hd tro chi phi hoc tip trong truwong trung hoc phd thong tw thuc, co sé gido duc thudng xuyén tw thuc, trueong trung hoc
ho thong trong cic truong dai hoc, cao diing, vién nghién ciru

:l‘hu’ t}{ Pon vi/nguwoi thuce hién NoOi dung cong viéc Thoi gian thuc Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén mire
ngay 08 gio lam do
viéc)
Buée 1 | Bo phan tiép nhan hd so va tra | - Kiem tra, hudng dan, tiep nhan ho so, giri Gidy hen tré | 5 oiss jam vige Mot phan

két qua ctia nha truong

két qua cho nguoi hoc; s6 hoa hd so; chuyen hd so gidy
dén 'Phong chuyén moén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1é thi
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huong dan bo sung, hoan thién ho so vao vPhié'u yéu cau
bo sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, to chuec.

- Truong hop tir choi nhan ho so thi 1ap Phi€u tur choi
ti€p nhan ho so, giri nguoi hoc.

. Lanh dao Phong chuyén mon | Nhan ho so va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 1y ho TN A
Buge 2 duoc giao xu ly SO 04 gio lam viéc
Budc 3 | Vién chiic Phong chuyén mon | - Nhan hd so va xem xét, thim tra, xur ly hd so; 58 gio lam viée

dugc giao xir Iy - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 Linh dao Phong chuyén mén Tha}m dlph,‘ xem ~xet, Xac nh‘an d}r thaol ketAqua %1211 A’quyeqt 06 gio lam viéc
duroc giao xir Iy truwdc khi trinh Lanh dao nha truong ky phé duyét ket qua
i hoac xem xét ky phé duyét két qua
Bu6c 5 | Lanh dao nha trudng Ky phé duyét két qua 08 gi&r lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu nha truong Vao sé,vén ban, luu trir hd 50, chuyén két qua cho Bo | 02 gio lam viée
phan ti€p nhan ho so va tra két qua ctia nha truong
Budc 7 | Bo phan tiép nhan ho so va tra | Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan Gi0 hanh chinh
két qua cia nha truong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 80 gio' lam viéc (twong dwong 10
ngay lam viéc) ké tir ngay nhéan dwoc hd so diy di va hop 18




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1. P& nghi mién, giam hoc phi trong co s gizo duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc tw thuc va co sé gido duc nghé nghiép, co s&

gido duc dai hoc thude to chirc kinh té, doanh nghiép nha nuéc

Thur tw

Cong chure, vién chure tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong

két qua cho ca nhan, t6 chirc; s6 hoa ho so quét (scan)
chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy den Phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén trén Cong Dich
vu cong qudc gia).

hoi

Buoc 1 tinh hodic Trung tam Phuc vu h— T,rusocrll:g hbqp ho so Ifh‘u:a ia}l d}lll)\hOETlC }(h;rﬁgghqu 1€ tPl
Hanh chinh cong x4, phuong uéng dan bo sung, (‘A)ant ién ho so'vao Phicu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so, gui cd nhan, to chuec.
- Trudng hop tir chéi nhan ho so thi céng chic tai
Trung tdam Phuyc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tu
choi ti€p nhan ho so, guri ¢4 nhan, t6 chuc.
Budc 2 Eginh dao Phong Van hod Xa Phén cong cong chire xir Iy ho so 04 giolam viee
Budc 3 | Cong chirc xur Iy hd so Tham muu tham dinh, xir 1y hd so 58 gio lam viéc
Budc 4 Lanh dao Phong Van hod Xa Xem xét, xac nhan vao du thao két qua 06 giorlam viee

. .~ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vu cong
cong vige hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
- Ki€m tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui Gidy hen tra 02 gitr 1am viée Mot phin




Phuc vu Hanh chinh cong tinh
hodc Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong xa, phuong

thu tuc hanh chinh,;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Budce 5 Lz’mh iiao UBND céap xa phu Ky phé duyét két qua TTHC 07 gid lam viéc
trach linh vuc
Budc 6 | Bo phan van thw UBND cép x3 | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén ké't‘ qua cho Trung 03 gio lam viéc
tam Phu vy hanh chinh céng theo yéu cau cua to chirc,
ca nhén lac nop ho so (chuyén két qua dién tur va ban
giay).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tim | - X4c nhan trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyét G106 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hop nay la 80 gio' lam viéc (twong duwong

10 ngay lam viéc) ké tir ngay nhin dwgc ho so day di va hop 1€

2. Pé nghi hd trg chi phi hoc tap trong co s& gidao duc mam non cong lap, co sé gido duc pho thong cong lap, co s& gido duc cong lap

thiee hién chwong trinh gido duc phé théng

két qua ctia nha truong

két qua cho nguoi hoc; s6 hoa hd so; chuyen hd so gidy
dén 'Phong chuyén moén (trtr truong hop hd so nop truc
tuyén).

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢ thi
huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thién ho so, gui cd nhan, td chire.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so, giri ngudi hoc.

:l’hu’ t}{ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viee hién (tinh méi | true tuyén mirc
ngay 08 gio lam do
viéc)
Buée 1 | Bo phan tiép nhan hd so va tra | - Kiem tra, hudng dan, tiep nhan ho so, giri Gidy hen trd | 5 i jam vige Mot phan
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Lanh dao Phong chuyén mon

Nhéan ho so va phan cong chuyén vién tham tra, xt Iy ho

két qua ctia nha truong

Buge 2 dugc giao xu ly SO 04 gio lam viéc
Buéc 3 | Vién chirc Phong chuyén moén | - Nhan ho so va xem xét, thim tra, xur ly ho so; 58 gid lam viéc
dugc giao xir Iy - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 Lanh dao Phong chuyén mén Tha}m dlph,‘ xem~xet, xac nh‘an d}_l’ thaq ketAqua giai Aguye} 06 gio lam viéc
duoc giao xir Iy trude khi trinh Lanh dao nha truong ky phé duyét ket qua
: hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao nha truong Ky phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu nha truong Vao s van ban, Iuu trit hd so, chuyén két qua cho Bo | 02 gio lam vige
phén ti€p nhan ho so va tra két qua cua Co s¢ gido duc
nghé nghiép, gido duc dai hoc cong lap.
Budéc 7 | Bo phan tiép nhan hd so va tra Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong tru’O'ng hop nay la 80 gio’ lam viéc (twong duwong
10 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so day di va hop 18

3. Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc; trudng tiéu hoc, truong trung hoc co sé, co sé gido
duc thuong xuyén tw thuc; co sé gido duc mam non, truong tiéu hoc, trung hoc co sé trong cac truwong dai hoc, cao dang, vién nghién ciru

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hi¢én (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

Budce 1

ngay 08 gio) mirc do
- Kiém tra, hudng dan, tié nhan ho SO, gui Gia hen tra s A A N
Cong chtre, vién chire tai Trung 3 P g Y 02 git lam vige Mot phan

tam Phuc vy Hanh chinh cong

két qua cho ca nhan, t6 chirc; s6 hoa ho so quét (scan)
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
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tinh hodc Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong xa, phuong

hanh chinh tinh va chuyen hd so gidy den Phong chuyén
mon (tru truong hop ho so ndp tryuc tuyén trén Cong Dich
vy cong quoc gia).

- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi
hudng dan bd sung, hoan thién hd so vao Phleu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so, gui cd nhan, td chire.

- Trudng hop tir chéi nhan hd so thi céng chuc tai
Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tur
choi tiép nhan ho so, guri cd nhan, t6 chuec.

Budc 2 | Trudng phong Van hoa Xa hoi | Phéan cong cong chire xtr Iy ho so 04 gio lam viéc
Budc 3 | Cong chirc xir 1y ho so Tham muu thdm dinh, xt Iy hd so 58 gio lam viéc
Budéc 4 | Truong phong Van hoa Xa hdi | Xem xét, xac nhéan vao du thao két qua 06 gid lam viéc
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xi phu . A e LA 08 gi0 lam viéc
trach Tinh virc Ky phé duyét két qua TTHC
Budc 6 | Bo phan van thuw UBND cép x3 | Vao sb vin ban, luu trit hd so, chuyén ké‘g qua cho Trung 02 gio lam viéc
tam Phu vy hanh chinh cong theo yéu cau cua to chirc,
ca nhan lac nop ho so (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tAm | - Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét |  Gio hanh chinh

Phuc vu Hanh chinh céng tinh
hodc Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong xa, phuong

tha tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 80 gio 1am viéce (twong dwong

10 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so day di va hop 18

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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