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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:4809 /QD-UBND Nghé An, ngay 04thdng 5 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muyc thi tuc hanh chinh
va phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai quyet thi tuc
hanh chinh Iinh vee Quén ly nha nwée vé quy thugc pham vi chire ning
quéan ly nha nuwéc ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Cin cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Ciin cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cik Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phi sia
dsi, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phi vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mét cuea lién thong tai BO phdn
Mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP ngay 09/01/2026 ciia Chinh phii vé to
chire, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thign;

Can cu Thong tu 56 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phi quy dinh mot $6 noi dung va bién phdp thi hanh trong
$6 héa hé so, két qua giai quyé’t thil tuc hamh chinh va thye hién thi tuc hanh chinh
trén méi truong dién tu;

Can cu Thong tu 56 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hudng dan thi hanh
mot sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh
phi vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mét cira lién thong tai
B¢ phdan Mot cuira va Cé:ng Dich vu cong qué'c gia;

Céin cir Quyét dinh sé 217/QP-BNV ngay 09/3/2026 cia B$ truong Bo Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 03/2026/NP-CP
ngay 09/01/2026 ciia Chinh phil vé t6 chikc, hoat dgng ciia quj xa hoi, quy tir thién;

Theo dé nghi cua Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 481/TTr-SNV ngay
20/4/2026.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh trong
linh vuc Quan ly nha nudce vé quy thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S& No6i vu
tinh Nghé An.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo)



Piéu 2. S& Noi vu c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Van phong Uy ban
nhan dan tinh (Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh), Bo Noi vu va cac co
quan lién quan thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh 1én H¢ théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh c6 hiédu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1972/QD-UBND ngay 30/6/2025 cua
Chu tich ij ban nhan déan tinh phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr trong
giai quyet thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i bd sung linh vuc Quan ly nha
nuéce vé quy trén dia ban tinh Nghé An va Quyét dinh s6 2525/QD-UBND ngay
07/8/2025 ctia Chit tich Uy ban nhan dén tinh cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, sira dbi, bd sung linh vie Quan ly nha nuée vé quy thude pham vi
chirc nang quan ly nha nudce ctia S& Noi vu Nghé An.

Didu 4. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm déc S Noi vy; Gidm
d6c céc Sé, Thu trl,r(mg cac ban, nganh c4p tinh; Chu tich Uy ban nhén dén céc x3,
phuodng va cac t§ chitc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. [y vowsz

Noi nhan: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Chu tich UBND tinh;

- Phé Chu tich UBND tinh (d/c Thanh);
- Phé Chanh VP UBND tinh;

- Trung tAm Phuc vu HCC tinh;

- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT (V).




UY BAN NHAN DAN
TINH NGHE AN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC QUY XA HOIL, QUY TU THIEN
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOI VU

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1§09 /0P-UBND ngayo4 rharzgr“nam 2026 cuia Chi tich Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

Phi, 1¢
TT| Tén thi tuc hanh Thoi han giai quyét Dia diém, cach thirc thue hién phi (néu | Cin cir phap ly
chinh co)
- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong Nghi dinh sb
45 ngay lam viéc ké tir ngay co | tinh (sb 16, dudong Truong Thi, phudng Truong 03/2026/ND-CP
Thu tuc cé‘ip giéy phép | quanco tham quyén nhén day da | Vinh, tinh Nghé An) hodc Trung tdm Phuc vu ngay 09/01/2026
1 | thanh lap va cong nhan hd so hop 1€ vé viéc cép giéy Hanh chinh cdng cac xa, phuong trén dia ban Khong |cta Chinh phu
diéu 1¢ quy phép thanh ldp va cong nhan | tinh vé 1o chire, hoat
bicu I¢ quy. - Hoiic ndp ho so qua Cong Dich vu cong Quoc dong cia quy xa
gia muc d§ truc tuyén toan trinh tai dia chi: hoi, quy tir thién
https://dichvucong.gov.vn
Tha tuc cong nhan quy | 45 ngay lam viée ké tr ngdy | - Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu Nghi dinh s
da diéu kién hoat dong | co quan co thim quyén nhan | chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong 03/2026/ND-CP
2 | va céng nhan Hoi dong | du hd so hop 1& vé viéc cong | tinh (sb 16, dudong Truong Thi, phuong Truong |  Khong ngay 09/01/2026
quan ly quy; Cong nhén | nhan quy du diéu kién hoat | Vinh, tinh Nghé An) hodc Trung tdm Phuc vu c{m ’Chinh pht
Hoi ddng quan Iy quy | dong va cong nhan Hoi dong | Hanh chinh cong cic xd, phuong trén dia ban vé t0 chirc, hoat




khi thay dbi, bd sung
thanh vién hodc hét
nhiém ky

quéan ly quy; Cong nhin Hoi
dbng quén ly quy khi thay ddi,
bd sung thanh vién hodc hét
nhiém ky.

tinh

- Hoidc ndp hd so qua Cong Dich vu cong Qudc
gia muc do truc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

dong cua quy xa
hoi, quy tu thién

Thu tuc cong nhén diéu
1& (stta dbi, bd sung)
quy; doi tén quy

- 45 ngay lam viéc ké tir ngay co
quan c6 thim quyén nhan du hd
so hop 18 va ¥ kién clia cac co
quan lién quan vé viéc cong
nhan didu 18 (stra ddi, b sung)
quy’;

- 45 ngay lam viéc ké tir ngay
co quan cé thAm quyén nhan
di hd so hop 16 vé viée dbi tén
quy.

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
tinh (s6 16, dudong Truong Thi, phudng Truong
Vinh, tinh Nghé An) hodc Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong céic xa, phuong trén dia ban
tinh

- Hodc ndp hd so qua Céng Dich vu cong Quéc
gia muc do tryc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

Nghi dinh sb
03/2026/Nb-CP
ngay 09/01/2026
cia Chinh phu
vé tb chirc, hoat
dong cua quy xa
hoi, quy tr thién

Thu tuc cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi
bi dinh chi ¢6 thoi han
hoat dong

45 ngay lam viéc ké tir ngay
co quan c6 thim quyén nhan
dt hd so hop 1&.

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng
tinh (s6 16, duong Trudng Thi, phudong Trudng
Vinh, tinh Nghé An) hodc Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cdng céac xa, phuong trén dia ban
tinh

- Hoic ndp hd so qua Cong Dich vu cong Québc
gia muc do truc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

Nghi dinh s
03/2026/ND-CP
ngay 09/01/2026
cua Chinh phu
vé tb chirc, hoat
dong cua quy xa
hoi, quy tir thién

Thua tuc hop nhét, sap
nhadp, chia, tach, mé
rong pham vi hoat dong

- 45 ngay lam viée ké tir ngay co
quan co thdm quyén nhan du hd
so hop 18 vé viéc cho phép hop

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
tinh (sb 16, dudng Trudong Thi, phudng Trudng
Vinh, tinh Nghé An) hoic Trung tdm Phuc vu

Khong

Nghi dinh sb
03/2026/ND-CP
ngay 09/01/2026
cia Chinh phua




quy

nhét, sap nhép, chia, tich quy.
- 45 ngay 1am viéc ké tir ngay
co quan c6 thim quyén nhéan
da hd so hop 18 va y kién cta
céc co quan lién quan vé viéc
cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1 quy trén co
s& m& rong pham vi hoat dong.

Hanh chinh cdng cac xa, phuong trén dia ban
tinh

- Hoic ndp hd so qua Cong Dich vu cong Quéc
gia muc do truc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

vé td chirc, hoat
dong cua quy xa
hoi, quy tu thién

Tha tuc quy tu giai thé

Trong vong 30 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan dugc di hd so dé
nghi quy tu giai thé hop 1€, co
quan nha nudc co thim quyén c6
vin ban 14y ¥ kién cic co quan
lién quan va thong bao trén Cong
thong tin dién tir cia Uy ban
nhan dan cip tinh vé viéc quy tu
giai thé.

Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay
co quan nha nude thong bao viée
quy tur giai thé ma khong c6 don
khiéu nai, phan ddi cua ca nhan,
t6 chire lién quan va nhan dugc
day dii y kién clia cac co quan
lién quan, co quan nha nudc cod
thAm quyén xem xét, ra quyét
dinh giai thé quy.

- Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
tinh (s6 16, duong Truong Thi, phudng Trudng
Vinh, tinh Nghé An) hodc Trung tam Phuc vu
Hanh chinh c¢ong cac xa, phuong trén dia ban
tinh

- Hod@c ndp ho so qua Céng Dich vu cong Quéc
gia muc do truc tuyén toan trinh tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Khong

Nghi dinh sb
03/2026/ND-CP
ngay 09/01/2026
cua Chinh phu
vé td chirc, hoat
dong cua quy xa
hoi, quy tir thién




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (TRU QUY co TO CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI GOP TAI SAN PE
THANH LAP, HOAT PONG TRONG PHAM VI CAP TINH, XA)

Thoi han ] Phi, l;@
TT | Tén thi tuc hanh s £ Pia diém, cach thirc thwe hién phi (néu | Cin cir phap ly
chinh EBLquySe c6)

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
‘ chinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh Nghi dinh s
45 ngay lam viéc ké tir ngay co' quan ¢d | cong tinh (s6 16, duong Truong Thi, 03/2026/ND-CP
Thi tuc cp gidy phép tham guyér'l nhén day du ho so hop 1€ v€ | phuong Truong Vinh, tinh Nghé An) hoac ngay 09/01/2026
I |thanh lap va cong viGe cap giny phepthanh lipvacong nhdn | Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cdc X3, | g4, | cila Chinh phi
nhan diéu 18 quy Di€u I€ quy. phuong trén dia ban tinh; vé td chirc, hoat
- Hodc ndp hd so qua Cong Dich vu cong dong cua quy xa
Quéc gia mirc do truc tuyén toan trinh tai dia hoi, quy tir thién

chi: https://dichvucong.gov.vn

Thi tuc cong nhin quy - Nop ho so true tiép hodc qua dich vu buu
dt didu kién hoat dong | 45 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan | chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh Nghi dinh s
va cong nhan Hoi | ¢6 thdm quyén nhan di hé so hop 1¢ vé | cong tinh (s6 16, dudng Truong Thi, 03/2026/ND-CP
dong quan ly quy; | viéc cong nhdn quy du diéu kién hoat | phudng Truong Vinh, tinh Ngh¢ An) hodc ngay 09/01/2026
2 | Cong nhan Hoi ddng | dong va cong nhan Hoi déng quan ly | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong céac x4, Khibrig cia Chinh pht

quan ly quy khi thay
dbi, bd sung thanh
vién hoidc hét nhiém

ky

qu¥; Cong nhan Hoi dong quéan ly quy
khi thay ddi, b sung thanh vién hodc
hét nhiém ky.

phuong trén dia ban tinh;

- Hodc ndp hd so qua Céng Dich vu cong
Qubc gia murc do truc tuyén toan trinh tai dia
chi: https://dichvucong.gov.vn

vé t0 chirc, hoat
dong cua quy xa
hoéi, quy tir thién




Thu tuc cong nhén
diéu 1¢ (sira ddi, bd
sung) quy; doi tén quy

- 45 ngay 1am viéc ké tir ngdy co quan c6
thim quyén nhan dihdsohoplévay kién
clia cac co quan lién quan vé viéc cong
nhan diéu 1¢ (stra ddi, bd sung) quy;

- 45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan

¢6 thdm quyén nhén du hd so hop 18 vé
viée doi tén quy.

- Nop hd so true tiép hoidc qua dich vu buu
chinh dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tinh (sb 16, duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh, tinh Nghé An) hoac
Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong cac xa,
phuong trén dia ban tinh;

- Hoé@c ndp ho so qua Céng Dich vu cong

Qubc gia mirc do truc tuyén toan trinh tai dia
chi: https://dichvucong.gov.vn

Khong

Nghi dinh s
03/2026/ND-CP
ngay 09/01/2026
cia Chinh phu
vé to chirc, hoat
dong cua quy xa
hoi, quy tur thién

Thu tuc cho phép quy
hoat dong trd lai sau
khi bi dinh chi c6 thoi
han hoat dong

45 ngay 1am viéc ké tir ngdy co quan ¢
thdm quyén nhén di hd so hop 1&.

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh (sé 16, duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh, tinh Nghé An) hodc
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong céc xa,
phuong trén dia ban tinh;

- Hodc ndp hd so qua Cong Dich vy cong
Quoc gia mire dd truc tuyén toan trinh tai dia
chi: https://dichvucong.gov.vn

Khong

Nghi dinh sé
03/2026/ND-CP
ngay 09/01/2026
cua Chinh phua
vé td chire, hoat
dong cua quy xa
héi, quy tir thién

Thu tuc hop nhét, sép
nhép, chia tdch quy

45 ngay lam viée ké tir ngdy co quan c6
thAm quyén nhan dugc di hd so hop 18
vé viée cho phép hgp nhit, séap nhap,
chia, tach quy.

- Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tAm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh (s6 16, duong Truong Thi,
phudng Truong Vinh, tinh Nghé An) hoac
Trung tm Phuc vu Hanh chinh cng cac x4,
phuong trén dia ban tinh;

- Hodc ndp hd so qua Céng Dich vu cong
Quéc gia mirc d9 truc tuyén toan trinh tai dia

Khéng

Nghi dinh s
03/2026/ND-CP
ngay 09/01/2026
cia Chinh phua
vé td chirc, hoat
dong cua quy xa
hoi, quy tir thién




chi: https://dichvucong.gov.vn

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhén dugc di hd so dé nghi quy
tu giai thé hop 1¢, co quan nha nude co
thAm quyén c6 van ban iy ¥ kién cic | - Nop hd so true tiép hodc qua dich vy buu

co quan lién quan va thong béo trén | chinh dén Trung tam Phyc vu Hanh chinh Nghi dinh sb
Cdng thong tin dién tir ciia Uy ban nhén | cong tinh (sé 16, dudng Truong Thi, 03/2026/ND-CP
Thi tuc quy b gidi thé dan cép tinh vé& viéc quy tu giai thé. phubngATm(‘)’ng th tinh }\Ighc'_i An)'horgic ngdy 09/01/2026
Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay co Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cac xa, Khong |cta Chinh phu
quan nha nudc thdong bdo viéc quy tu phuong trén dia ban tinh; vé td chirc, hoat
giai thé ma khong c6 don khiéu nai, | - Hoiic ndp hd so qua Céng Dich vu cong dong cua quy xa
phan ddi ctia ¢4 nhan, t6 chirc lién quan | Quéc gia mirc dd truc tuyén toan trinh tai dia hi, quy tir thién

va nhan dugc ddy di y kién cla céc co | chi: https:/dichvucong.gov.vn
quan lién quan, co quan nha nudc co6
thdm quyén xem xét, ra quyét dinh giai
thé quy.




QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN
LINH VUC QUY XA HOI, QUY TU THIEN THU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /809 /OP-UBND ngay

PHU LUC IT

TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
QC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
05 thdng § nim 2026 cia Chii tich UBND tinh Nghé An)

A. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc cép gidy phép thanh 1ap va céng nhén diéu I§ quy

Thoi gian thye | e
TT cong . ‘. " - . em hién (tinh mbi 3
vige Pon vi/ nguwoi thwe hi¢n N§i dung cong viéc ngiy 08 gitr lim dich
viéc) Y‘-’
, . ‘ cong |
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so;
- Trudng hop day da thanh phan ho so hop 1€ theo quy dinh:
Cén b, cong chirc tai Trung tAm Phuc tlep nhan hd so truc tuycn, s6 hoa hd so, chuyen hd so dén
. vu hanh chinh cong tinh hodc Trung Phong Tb chirc Bién ché va T4 chire phi chinh phu; ) )
Budce 1 tam Ph g A 3 4 gi0 lam vice
o gk v anh chinh Cong X4, | Trudng hop hd so chua diy di va hop phap thi can bo tiép
phuong nhan ho so xem xét ho S0’ va dé nghi bd sung; Truong hop tir
chéi tiép nhan, giai quyét ho so thi can b tiép nhén ghi ro 1y Toan
do. trinh
o~ h h ~ A - sn A s . A ~ A 35 5 ~ a - A 5 , 5 A )
Budc 2 Lz;n (élao P. ong T6 c},urc Bién ché va Tl?p nhalll:lo so‘;dlgn tir, phin coéng can bd xir ly va truc tiep 16 gid> 1am viéc
T chirc phi chinh phu chi dao giai quyét
- Tlép nhan ho so dién tir va ho so giéy, kiém tra, thim dinh
Buée 3 Chuyén vién Phong T6 chirc Bién ché | va xit 1y ho so; 200 g_iflf lam
uoe va T chirc phi chinh pht - Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao viéc

phong.




Lanh dao Phong T4 chirc Bién ché va

Thém dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh

Buoc 4 T4 chirc phi chinh phi flflllglh trude khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két | 16 gid lam viée
; " , Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh RS-
Buéc 5 | Lanh dao S& chuyén Van thu S& 16 gio lam viée
Lay s vin ban; dong dAu va phat hanh két qué giai quyét thi
tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban. 8 gidr 1am viéc
Bugc6 | Vin thr'S Chuyén téi BO phan tié‘p nhén ho so ctia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan tiép nhén ho so cia UBND o o 7
Buéc 7 | tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh | Chuyén ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh 2 gid lam viée
cong
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 2 gidr 1am viée
- Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai quyét
) R . . TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao o
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | yBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 90 giv lam viéc
- Chuyén b6 phan Vin thu phét hanh két qua
Vao sb, phat hanh vin ban;
Buée 10 | Van thu tai Vin phong UBND tinh Chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 6 gitr 1am viée
noi nop hd so hodc noi t chire, ¢a nhan dang ky nhan két qua
(chuyén két qua dién tir hodc két qua dién tir va ban gidy)
B}(': phén }?E:»,}:(eth%f tf:n T:iunrlllg ht afn - Thong béo cho ca nhén, td chirc
Budc 11 Phyc vy hann chinh cong 08C | a6 nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyet Gio hanh chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
xa, phuong

TTHC.




X e 5 45 ngay lam viéc ké tir ngay co’ quan c6 tham quyen nhan day dit hd so hop 1§ vé viée
Tong thoi gian gidi quyet TTHC cip gidy phép thanh lip va cong nhin Piéu 1§ quy.
2. Thi tuc cong nhan quy di didu kién hoat dong va cong nhian Hoi dong quéan ly quy; Cong nhan Hoi dong quén ly quy khi thay doi,
b6 sung thanh vién hoic hét nhiém ky
Thoi gian thye Ng;c
TT cong Pon vi/ ngudi thue hién Noi dung cong viée tngn (obimbl, | g
vige ngay 08 gio lam il
viéc) A
cong
- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so;
- Truong hop day du thanh phan ho so hop 1€ theo quy dinh:
Cén bd, cong chire tai Trung tim Phuc tiép nhin hd so trurc tuyen s6 hoa hd so, chuyén ho so dén
: vu hanh chinh cong tinh hodc Trung Phong T chirc Bién ché va T chire phi chinh phu; ) )
Budoe 1 tam Ph taah ohitk A w 4 git lam vice
A ARG VU anh chinh cong Xa, | Truong hop hd so chua diy di va hop phap thi can bo tiép
phuong nhén ho so xem xét ho s0'va dé nghi bo sung; Truong hop tur
chdi tiép nhén, giai quyét hd so thi can bd tiép nhan ghi rd 1y
do.
Bude 2 Lanh dao Phong T chirc Bién ché va | Tiép nhan hd so dién tu, phan cong can bd xtr Iy va truc tiép Y5 st 1B e T9ﬁn
Té chirc phi chinh ph chi dao giii quyét glo lam VicC | trinh
, | - Tiép nhén ho so dién tir va hd so gidy, kiém tra, tham dinh
Buée 3 Chuyén vién Phong To chirc Bién che | va xir ly hd so; 200 gid 1am viee
va To chirc phi chinh phu - Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao Ll
phong
" ; % R . . | Thidm dinh, xac nhan dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh
Budc 4 Limh (?12.10 Phong in c¥1uc Bienoneva chinh trude khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két | 16 gio lam viéc
T6 chirc phi chinh phu qué
| Buoc5 |Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh | 16 gior lam viée
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chuyén Vin thu S&

LAy s6 van ban; déng dau va phat hanh két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén vin ban.

Bu6c 6 | Van thu S& . : : ) 8 givy lam viéc
Chuyén t6i B phan tiép nhan ho so cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng.
B¢ phén tiép nhan ho so cia UBND o
Budc 7 | tinh tai Trung tm Phuc vu hanh chinh | Chuyén ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh 2 gio lam viée
cong
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir Iy hdso |2 gio lam viée
- Tham muu thdm tra hd so va du thio két qua giai quyét
: N en e . , TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao e A E
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 90 gio lam viéc
- Chuyén bd phan Vin thu phat hanh két qua
Vo sb, phat hanh vin bén;
: o f X% s ) Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong TR
Budc 10 | Van thu tai Van phong UBND tinh 6
Hoe HIETIEER AR . noi nop ho so hodc noi td chire, ca nhan ding ky nhan két qua SLELRS
(chuyén két quéa dién tir hodc két qua dién tir va ban gidy)
0 T K6 o | Thong i i i
Budce 11 Foponc s & ¥ _ Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét | Gior hanh chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong
x4, phuong

TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan cé thAm quyén nhin di hd so hop 18 vé viée
cong nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quén ly quy; Cong
nhan Hoi dong quan ly quy khi thay dbi, b sung thanh vién hoic hét nhiém ky.

3. Thii tuc cong nhan diéu 18 (stra ddi, bd sung) quy; déi tén quy




11

Mikc

Thoi gian thwe a6
TT cb : g - A o hi¢n (tinh moi o
vi(é:_‘:::ng Don vi/ ngwoi thue hién Noi dung cong viéc ngéy 158 gid lim d\!:lh
viée) o
cong
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
- Truong hop day du thanh phan hd so hop 1é theo quy dinh:
Can b, cong chirc tai Trung tdm Phuc tlep nhan ho so trire tuyen s6 hoa hd so, chuyen hd so dén
, vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung | Phong Té chirc Bién ché va Td chirc phi chinh phu; G Ao BR
Buoc 1 am Ph pait ahitnli 68 5 4 gio lam viée
a;ln, Ve YU DAGR Ghiah. SOls, Trudng hop hd so chua diy di va hop phép thi can bd tiép
PRIohE nhan ho so xem xét hd S0’ va dé nghi bd sung; Truong hop tur
chéi tiép nhén, giai quyét hd so thi can bo tiép nhan ghi rd Iy
do.
] ~ h N A - A A N A ~ A 3= > A ~ - n 5 - N . A ) )
Bude 2 Lz;n qao Phong To cl}u'c Bién ché va | Tiép nhin ho so dién tr, phén cong can bo xur ly va truc ti€p 16.gids lam vide
Td chirc phi chinh phu chi dao giai quyet
. = Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, tham dinh
Bude 3 Chuyén vién Phong T6 chure Bién ché | va xir Iy ho so; 200 gior lam .
va T6 chirc phi chinh pha - Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh viéc Toan
dao phong. trinh
' Lanh dao Phong T4 chitc Bién ché va Thim dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh o
Budc 4 2 o s chinh trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két | 16 gio lam viée
T6 chirc phi chinh phu qui
BuécS | Lanh dao S& Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh 1 i ARG
chuyen Vian thu S&
LAy s6 vin ban; dong d4u va phat hanh két qua giai quyét thi
N —— tuc hanh chinh theo n(,n nhan gl‘n trén van ban. 8 gidy lam viée
Hoe Chuyén t6i B phan tiép nhan hd so ciia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong.
Bugc7 | BO phan tiép nhan h so cia UBND | cyyén hd so t6i Lanh dgo Van phong UBND tinh

tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2 gio lam viéc
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cong

Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan h6 so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir ly hd so 2 gio lam viée

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vén phong UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC;

- Chuyén bd phén Vin thu phat hanh két qua

Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh 90 gi¢ [am viée

Vo s6, phat hanh vin ban;
Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

noi nop hd so hodc noi td chirc, ¢4 nhan dang ky nhan két qua
(chuyén két qua dién tir hodc két qua dién t&r va ban gidy)

Budc 10 | Vin thu tai Van phong UBND tinh 6 gio lam viée

Bo6 phan trd két qua tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
x3, phuong

- Thong bao cho c& nhén, td chirc
- X4c nhan trd két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét | Gio hanh chinh
TTHC.

Budc 11

- 45 ngay lam viéc ke tir ngay co quan c6 tham quyén nhin di ho so hgp 1€ va y kién ciia
cic co quan lién quan vé viéc cong nhan dieu 1€ (sira doi, bo sung) quy;

Tong théi gian gidi quyet TTHC - 45 ngay lam viéc ké tir ngay co' quan c6 thim quyén nhan di ho so hep 1¢ vé viée

ddi tén quy.

4. Thi tuc cho phép quy hoat dgng tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong

Thoi gian thue 1\;';':
TT cong . o i - " ix hién (tinh moi o
viée Pon vi/ ngudi thue hi¢n N§i dung cong viéc fighy 08 gt am d‘!:lh
- viee) cﬁl.ig
L
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Cén bo, cong chirc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh hodc Trung

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so;

- Trudmg hop day du thanh phan hd so hop 1€ theo quy dinh:
tiép nh@n ho so truc tuyen, s6 héa hd so, chuyén ho so dén
Phong T chirc Bién ché va Té chire phi chinh phu;

Budc1 |, ; PR 4 git 1am viée
ta}in‘Phuc vu hanh chinh cong x4, Trudng hop hd so chua day du va hop phap thi can bo tiép
pauong nhén ho so xem xét hd S0’ va d& nghi bd sung; Truong hop tur
chéi tiép nhén, giai quyét ho so thi cdn bd tiép nhan ghi ro ly
do.
, Lanh dao Phong T4 chirc Bién ché va | Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bd xir Iy va truc tiép I
Budc 2 2.4 e e . ¥ z 16 gio lam viée
T6 chirc phi chinh phu chi dao giai quyét ~
_, = Tiép nhé_ip ho so dién tr va ho so gidy, kiém tra, thdm dinh
Bude 3 Chuyén vién Phong T6 chire Bién che | vaxir Iy ho so; ) 200 ity lam viée
va T6 chirc phi chinh phu - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao & 5
phong.
, 1énh dgo Phong T4 chirc Bién ché va Th'arn dmp, xac n{lan dl;l' thao két qua giai 'quy'et thnu tuchhanfl o
Budc 4 oy e po . chinh trude khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két | 16 gio lam vige
To churc phi chinh phu i
Budc5 | Lanh dao S& Xem :xet,-ky duyf;:t két qua giai quyét thi tuc hanh chinh 1155507 1A 8
chuyén Vin thu So
Léy s6 van ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyét thia
. tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén vén ban. . .
Bugc 6 | Van thu S& . " ; ) 8 gio lam viée
Chuyén t6i B phan tiép nhan ho so cia UBND tinh tai Trung
’ ‘ tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phéan tiép nhdn hod so cia UBND o
Bu6c 7 | tinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | Chuyén ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh 2 gio lam viée
cong
Budc 8 | Lanh dao Vén phong UBND tinh Nhan hd so (dién tir) va phin cong chuyén vién xir ly hd so 2 gio lam viéc

Toan
trinh
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- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao

Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 90 gidr lam viée
- Chuyén b phan Vin thu phét hanh két qua
Vao sb, phat hanh vin bén;

Buéc 10 | Vin thu tai Vin phong UBND tinh Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | ¢ gidr 1am viée

) noi ngp hd so hodc noi to chire, cd nhan dang ky nhan két qua ’
' (chuyén két qua dién tir hodic két qua dién tir va ban gidy)
?ﬁugh\?un ;;hkith icllia ct§111 T;un;ght(?;ré - Thong béo cho ¢4 nhan, t6 chirc
Budce 11 - & ¥ - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét | Gid hanh chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
xa, phuong

TTHC.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

45 ngay lam viée ké tir ngay co’ quan cé thim quyén nhén di hd so hop 1&.

5. Thi tuc hop nhit, sap nhép, chia, tich, m& rong pham vi hoat djng quy

Théi gian thue I‘;‘éc
TT cé ; 3 i o " i ién (ti oi ¢
£g Pon vi/ ngudi thue hién Noi dung cong viéc hl,g n (tm].l, mot dich
vide ngay 08 gio lam S
viéc) i@
E = - - cong
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so;
- Trudng hop day da thanh phan ho so hop 18 theo quy dinh:
Can bg, cong chire tai Trung tdm Phuc tiép nhan hd so truc tuyen, s6 hoa hd so, chuyén hd so dén
: vu hanh chinh cong tinh hodc Trung | Phong T chirc Bién ché va T chirc phi chinh phi; R Toan
Bude 1 . . , - = 4 gio lam viéc .
tim Phuc vu hanh chinh cOong xa, trinh

phuong

Truong hop hd so chwa diy di va hop phép thi cén bd tiép
nhén ho so xem xét ho 50 va dé nghi bd sung; Truong hop tir
chéi tiép nhan, giai quyet hd so thi can bo tiép nhan ghi 1 Iy
do.
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Lanh dao Phong T4 chirc Bién ché va

Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bo xt 1y va truc tiép

Bu6C2 | T4 chirc phi chinh phi chi dao giai quyét I6:git A vige
_ Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thim dinh
” Chuyén vién Phong T4 chitc Bién ché | va xir Iy hd so; TR
; : 2 1
B va T chitc phi chinh phu - Du thao két qua giai quyet thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao O gty Mmoo
phong
& 5 « .. —.. . .| Thim dinh, xéc nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh
Budc 4 Le:nh (?5.10 Phong 1o CPUC Bién che va chinh trude khi trinh Linh dao S& xem xét ky phé duyét két | 16 gid lam viée
T6 chire phi chinh phu G
BudcS |Lanh dao S& Xem:xet, uky duy?t két qua giai quyet tha tuc hanh chinh i6 sl im viko
chuyén Vian thu S¢ j
L4y sb van ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyét thu
) 5 i tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban.
Buéc 6 | Van thu S¢ v . \ 8 gio lam viée
Chuyén t6i B6 phén tiép nhén ho so cia UBND tinh tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan ho so ciia UBND
Bu6c 7 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Chuyén ho so t¢i Lanh dao Vin phong UBND tinh 2 gio lam viée
cong
Budc 8 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién xtr ly ho so 2 gio lam viéc
- Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai quyét
, e B R < : TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao G s
Buéc 9 | Chuyén vién Van phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 90 gio lam viée
- Chuyén bg phén Vin thu phét hanh két qua
Vo sb, phat hanh vén ban;
Chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh con T
Bude 10 | Van thu tai Vin phong UBND tinh Y q 5 &1 6 gidylam viée

noi nop hd so hoic noi to chirc, ca nhan dang ky nhén két qua
(chuyen két qua dién tir hodc két qua dién tir va ban glay)
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Budc 11

B6 phan tra két qua tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh coéng tinh hodc
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
xa, phuong

- Théng bao cho céa nhéan, to chirc

- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan c6 thAm quyén nhin dwge di hd so hop 18 vé

viéc cho phép hop nhét, sap nhip, chia, tich quy

6. Thii tuc quy tw giai thé

T& chirc phi chinh phu

qua

Thoi gian thue lec
0 on P X do
11 €ng Don vi/ nguoi thwce hién Noi dung cong vice h'? # (tm!.]. el dich
viée ngay 08 git' [am vu
viée) .
N cong
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so;
- Truong hop day du thanh phdl’l hd so hop 1€ theo quy dinh:
Can bd, cong chirc tai Trung tAm Phuc tlep nhéan ho so truc tuyen sb héa ho so, chuyen ho so dén
. vu hanh chinh cbng tinh hodc Trung | Phong T6 chirc Bién ché va T6 chirc phi chinh phu; on g
Bee. 1 tam Phuc vu hanh chinh cong xa HRIrlam vige
JoET T = 7% | Truong hop hé so chua day du va hop phép thi can bd tiép
phudng nhan ho so xem Xxét ho 50 va d& nghi bd sung; Truong hop tr
chdi tiép nhan, giai quyét ho so thi can bd tiép nhan ghi 15 1y
— ] do. ] , Toan
Bude 2 Le;nh f:Iao Phong T6 c},m'c Bién ché va TlE}p nhar_l,l'm scr;‘du_an tir, phan cong can b xur ly va truc ti€p 16kt Borvilie trinh
T6 chirc phi chinh phu chi dao giai quyeét
- Tiép nhén ho so dién tir va ho so gidy, kiém tra, thdm dinh
Bude 3 Chuyén vién Phong T chirc Bién ché | va xt ly ho S0; ’ 280 gidr lam viée
va T6 chirc phi chinh phu - Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao ¥
phong
i 3 « .. —.. .z .|Tham dinh, x4c nhan dy thao két qua giai quyét thil tuc hanh
Budc 4 Lanh dao Phong To chic Bién che va chinh trude khi trinh Lanh dao S¢ xem xét ky phé€ duyét két | 16 gid lam viéc
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Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Bu6c 5 | Lanh dao So chuyén Vin thu S 16 gio lam viéc
Léy sb vin ban; dong dAu va phat hanh két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van ban. e
Bugc 6 | Vin thu S& : i eeim g ik v . . 8 gio lam vigc
Chuyén t6i BO phan tiép nhan ho so cia UBND tinh tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng.
Bo phan tiép nhan hd so cia UBND o
Buéc7 | tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Chuyén ho so t¢i Lanh dao Van phong UBND tinh 2 gi¢ lam viéc
cong
Buéc 8 | Lanh dao Vian phong UBND tinh Nhan hd so (dién tir) va phan cdng chuyén vién xir ly hd so 2 git lam viéc
- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
: PP . , TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh, Lanh dao 1 i
Bugc 9 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh UBND tinh ky phé duyétk 5t qua TTHC; 130 gio lam viéc
- Chuyén bo phan Vin thu phat hanh két qua
Vo sb, phat hanh vin ban;
Buo 10 | Viin thu tai Van phong UBND tinh | Chuyén tré két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | -6 oy 1am vige
noi nop ho’so hoac noi td chuc,,ca nhan dang ky nhén két qua
(chuyén két qua dién tir hodc két qua dién tir va ban giay)
Eﬁughj;l }Esrllhkithi(rlllll]a ctgrll T:;:]I;lg ht;;l: - Thong béo cho ca nhén, t6 chirc ’ )
Bude 11 ey & | _ Xac nhan tra két quéa trén Hé thong thong tin giai quyct | Gid hanh chinh

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
xa, phuong

TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Trong vong 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwgc dii ho so d2 nghi quy ti giai thé
hop 18, co quan nha nuwée cb thim quyén cé vin ban ldy ¥ kién cdc co quan lién
quan va thong bio trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhén dén cép tinh vé
viéc quy tw gidi thé.
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ra quyét dinh giai thé quy.

Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay co' quan nha nwéc thong bio viéc quy tuw giai thé
ma khong c6 don khiéu nai, phan d6i ciia c4 nhén, t6 chirc lién quan va nhan dwoc
day du y kién ciia cic co quan lién quan, co quan nha nwéc c6 thAm quyén xem xét,

B. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (TRU QUY cOTO
CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI GOP TAI SAN PE THANH LAP, HOAT PONG TRONG PHAM VI CAP XA)

1. Thii tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1¢ quy

Thoi gian thuc

Fhistng / nowdi i Wb (aimds | e
- Pon vi/ ngwdi thue hién Noi dung cong viéc ., o dich vu
VIRE i i ngay 08 gio' lam S
= cong
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop diy du thanh phan hd so hop 18 theo quy dinh:
Can bd, cong chirc tai Trung tdm | ti€p nhén ho so truc tuyén, s6 hoa ho so, chuyén hd so dén
, Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc | Phong Vian hoéa - Xa hoi; s .
Bude 1 T am Ph bavk ohish . . " r 8 gio lam vige
rung tam Phuc vu hanh chinh | Truyong hop ho so chua day di va hop phép thi can bo tiép
cong xa, phuong nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung; Trudong hop tir
choi tiép nhan, giai quyét ho so thi can bo tiep nhén ghi 1o ly Toln
do. i : i trinh
- Tiép nhan ho so dién tr, phin céng can bd xir ly va truc tiép
| chi dao giai quyét; ,
Butc? | Lénh dao Phivng Van hoa-Xahoi [ - pordyeh ) ) | 24 giv lam viéc
- Phan cong can bd phdi hop voi Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thyc hién soat xét, tiep nhén ho so giay;
. Chuyén vién Phong Vin héa - Xa | - Tiép nhan hd so dién tir va ho so gidy, kiém tra, thAm dinh | 264 gio lam
Budce 3 n o e RS A
hoi va xir ly ho so; viéc
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- Dur thao két qua giai quyét thii tuc hanh chinh trinh Lanh dao
phong.

Tham dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh

Buéc4 | Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi | chinh trude khi trinh Lanh dao Uy ban nhén dan xa, phuong | 24 git lam viéc
xem xét ky phé duyét két qua
Buée 5 Lanl‘1 dao Uy ban nhan dén xa, Xem;xet,vky duyf:t ket‘ qua giai quyét thu tuc hanh chinh Aokl T e
phudng chuyén Van thu xa, phuong
LAy sb van ban; don d4u va phat hanh két qua giai quyét thi e o
. Vin thu tai Van phong HDND- Y \ ] v = P ™ q glal quy 16 gio lam viéc
Budc 6 . ; tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén véan ban.
UBND x4, phuong e . .
Chuyén t&i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan tra két qua tai Trung tAm | _y,5n4 g cho c4 nhan, t8 chire
Bude 7 Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cOng xa, phuong

- X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay lam viéc ke tir ngay co’ quan c6 tham quyén nhén diy di ho so hop 18 vé viée cap

gidy phép thanh l4p va cong nhin Piéu Ié quy.

2. Thi tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dbng quan ly quy; Coéng nhan Hoi dong quan ly quy khi thay déi,

b6 sung thanh vién hodc hét nhiém ky

Thoi gian thue

B

TY con hién (tinh mai | L 4
. g Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc A o s dich vu
vige ngay 08 gio' lam i
- cong
viéc)
Can bd, cong chic tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so;
: inh cOng ti a o Toan
Bude 1 Phuc vu Panh chinh cdng tinh h(?ac - Trudng hop day du thanh phan hé so hgp 1€ theo quy dinh: | ¢ gity 1am viée vy
Trung tim Phuc vu hanh chinh | tiép nhan hd so truc tuyén, so hoa hd so, chuyén hd so dén trin

cong x4, phuong

Phong Vin hoa - Xa hoi;
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Tru'(mg hop hd so chura day da va hop phép thi can bo tiép nhan
ho so xem xét hd so va dé nghi bd sung; Trudng hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét ho so thi can bd tiép nhan ghi 1o 1y do.

- Tiép nhan hd so dién tir, phan cong cén bd xir ly va truc tiep
chi dao giai quy€t;

Bud Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi : ) . 24 gi¢ lam viée
uge2 | Lanhdao Fhong 2| Phan cong can bd phéi hop véi Trung tm Phuc vy hanh chinh |~ ©
cong thuce hién soat xét, tiép nhén hd so giay;
- Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thdm dinh va
Bude 3 Chuyén vién Phong Vin héa - Xa | Xt 1y ho so; 264 git lam
hoi - Du théo két qué giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao vige
phong.
Thim dinh, x4c nhan du thio két qua giai quyét thii tuc hanh
Buéc 4 | Lanh dao Phong Van hoa - X hoi | chinh truée khi trinh Lanh dao ij ban nhan dén xa, phuong | 24 gio lam viée
xem x¢ét ky phé duyét két qua
Buée 5 Léinl} dao Uy ban nhan dan x4, Xizm xét, liy duy(:_%t két qua giai quyét thi tuc hanh chinh chuyén A, il Bvilie
phuong Vin thu x3, phuong
_ LAy sb vin ban; déng dau va phat hanh két qua giai quyét tha
, Van thu tai Van phong HDND- |,y » o g dau va phat iantl ke qua glat quy o
Budc 6 _ . tuc hanh chinh theo noi nhén ghi trén véan ban. 16 gid lam viéc
UBND x4, phuong - . N . '
Chuyén t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tra két qua tai Trung tam ’
5 i ong ti ic | - Thong bao cho ca nhan, to chic
Buéce 7 Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc g Gidr hanh chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong xa, phuodng

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan ¢6 thAim quyén nhén di hd so hop 1 vé viéc cong
nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhin Hoi dong quin Iy quy; Cong nhan Hoi

dong quan ly quy khi thay dbi, bd sung thanh vién hodc hét nhiém ky.
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3. Tha tuc cong nhin diéu 1€ (sira doi, b6 sung) quy; dbi tén quy

Thoi gian thue

" n ooz | Miedd
b Pon vi/ ngwdi thye hién Npi dung cong vide hign (tinh moi | . O
viéc ) ngay 08 gio' lam N
o cong
viéc)
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so;
- Trudng hop day du thanh phan hd so hop 1é theo quy dinh:
Cén bo, cong chirc tai Trung tim | tiép nhan hd so truc tuyén, sb hoa hod so, chuyén ho so dén
, Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc | Phong Vian hoa - Xa hoi; 55 5 -
Budc 1 . . ; 5 ; , 8 gio 1am viée
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Trugmg hop ho so chua day du va hop phéap thi can bd tiep
cong xa, phuong nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung; Trudng hop tir
chdi tiép nhan, giai quyét hd so thi can bo tiép nhan ghi 3 1y
do.
- Tiép nhan ho so dién t, phan cdng can bg xir Iy va tryc tiép
Buéc? | Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi | % deo gL awyet, _ 24 gio lam viéc | Toan
- Phin cong can bd phoi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh .
chinh cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd so giﬁy; trinh
- Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thdm dinh
Buée 3 Chuyén vién Phong Vian héa - Xa | va xu ly ho 803 ' 264 gid lam
hoi - Du thao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao vige
phong.
Tham dinh, x4c nhan dy thao két qua giai quyét thi tuc hanh
Buéc4 | Lanh dao Phong Vin héa - X hoi | chinh truéce khi trinh Lanh dao Uy ban nhén dan x@, phuong | 24 gi¢ lam viéc
xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 Lanh dao Uy ban nhan dan xd, | Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

phuong

chuyén Van thu xa, phudng

24 gi¢ lam viéc
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Van thu tai Van phong HDND-

LAy sd vin ban; dong dAu va phat hanh két qua giai quyét thit

16 gio lam viée

Budc 6 . . tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van ban.
UBND x4, phuong . . . .
Chuyén t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
L iiert e Trung I | Thng bio cho cé nhan, 6 chite
Buée 7 uc vu hanh chinh cong tinh hoéac Tl chlah

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong xa, phuodng

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

tén quy.

- 45 ngay lam viéc ke tir ngay co' quan co tham quycn nhin di hosohoplévay kién ciia cic
co’ quan lién quan vé viéc cong nhin diéu 18 (sira don, b sung) quy;

- 45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan c6 thAm quyén nhin di hd so hop 18 vé viée dobi

4. Thi tuc cho phép quy hoat ddng tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 théi han hoat dong

Thoi gian thue Mike db
TT con T x. e do
X g Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéce hlf'm (tml,l, m‘m dich vu
L ) ngay 08 gio lam S o
o cong
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
Can b6, cong chire tai Trung thm - Trucmg ho‘p day du thanh phan ho so hop 1€ theo quy dinh:
A , : “ " | tiép nhan hd so truc tuyén, s& hoa hd so, chuyén hd so dén
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh Phone Vin héa - X3 ho 8 ity [am vid
hoic Trung tdm Phuc vu hanh & v Lhos g10 lam vige i
chinh cong x4, phudng, Iru(mg hop ho so chua day duva h(rp phap thi can bd tiép nhén Toan
hé so xem xét hd so va dé nghi bd sung; Truong hop tir chdi trinh
tiép nhan, giai quyét ho so thi can bd tiép nhan ghi 5 ly do.
- Tiép nhin hd so dién tr, phan cdng can bo xr 1y va truc tiép
Budc 2 | Lanh dao Phong Vin hoa - X hi | chi dao gidi quyet; 24 gio lam viéc

- Phén cong can bd phdi hop véi Trung tim Phuc vu hanh chinh
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cong thuc hién sot xét, tiép nhan ho so gidy;

- Tiép nhén ho so dién tir va ho so gidy, kiém tra, tham dinh va

fuges | Chuyén vién Phong Van ha - Xa | Xt 1y ho so; 264 giv lam
hoi - Du théo két qué giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao viée
phong.
Tham dinh, xéc nhan du thao két qua giai quyét thu tuc hanh
Buéc 4 | Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi | chinh truée khi trinh Lanh dao Uy ban nhan din x4, phuong | 24 git lam viéc
xem xét ky phé duyét két qua
= 2 A ~ z . . A LA Y At T . ik 2 ) ]
Budc 5 Lanl} dao Uy ban nhan dan xa, Xf:*m xet,liy duyt:et két qua giai quyét tha tuc hanh chinh chuyén o4 i T vii
phuong Van thu xa, phuong
Léy s6 van bin; dong d4u va phat hanh két qua giai quyét thu
’ Vin thu tai Van phong HDND- y ; : & b A 3 o owr w q LY T Sk
Budc 6 - . tuc hanh chinh theo noi nhéan ghi trén vén ban. 16 gidr lam viée
UBND x4, phuong o ) :
Chuyén t6i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phén tra két qua tai Trung tam
Buse 7 Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Thong bao cho ca nhan, t6 chirc

hoac Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Gio hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay lam viéc ké tir ngay co’ quan c6 tham quyén nhén di ho so hop 1&.

5. Thii tuc hop nhit, sip nhip, chia tich quy

Thoi gi
. M0’1 glfan thl_:f: Mitc 35
TT cong ) . n - i n hi¢n (tinh moi . :
g Pon vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc e e e dich vu
vige ngay 08 gio' lam R
- cong
viéc)
Buge] | Can bd, cong chuc tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiep RIS RO B0, | 8 gity 1am viéc T;;T
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc | - Truong hop ddy di thanh phan ho so hop 1€ theo quy dinh: 1
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Trung tim Phuc vu hanh chinh | tiép nhan hd so truc tuyén, s hoa ho so, chuyén hd so dén
cong xa, phuong Phong Vian hoa - Xa hoi;
Trudng hop hd so chwa ddy di va hop phap thi can bé tiép nhan
hd so xem xét hd so va d& nghi bo sung; Trudng hop tir choi
tiép nhan, giai quyét hd so thi can bo tiép nhan ghi o 1y do.
- Tiép nhén hd so dién tir, phan cong can bd xtr 1y va truc tip
R Ty s Phidng Vinhits - Xanet | 0 oa0 SIAL AWES 24 gidy lam vié
ude anh dao Phong Vian hoa - Xa hoi . _ . ) io lam viée
' . " | - Phan cong can bd phoi hop vai Trung tam Phuc vu hanh chinh 8
cong thue hién soat xét, tiép nhan ho so gidy;
- Tiép nhan hd so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thim dinh va
ki § Chuyén vién Phong Vin héa - Xa | Xt Ly ho so; 264 gior lam
hoi - Du thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao viée
phong.
Tham dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh
Buéc 4 | Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | chinh trude khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xd, phudng | 24 gio 1am viée
xem xét ky phé duyét két qua
L--nh g ” b ~ ~ ~ - - n A 2 v ~ @ . , A
Bude 5 ant dao Uy ban nhan dan xa, Xi:m x€t, liy duy(::t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh chuyén 22 i Lt ¥i8s
phuong Vian thu xa, phuong
Ly s6 van ban; dong ddu va phat hanh két qua giai quyét the
, Viin thyr tai Vin phong HDND- |, 2 e s AECAUNIRICS WIA I ae DR s o
Budc 6 . . tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén vén ban. 16 gid lam viéc
UBND x&, phuong . X ] A i
Chuyén téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tra két qua tai Trung tdm
h anh chinh cong tinh hoic | - Thong béao cho ¢4 nhén, to chirc _
Bude 7 P ucvu?anhc 1mcongtlnh c’mc ’ gn - 206 B, et - . Gis hanh chinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - X4c nhén tra két qua trén HE thong thong tin giai quyet TTHC
cong x4, phuong
" N - " 45 ngay lam viéc ké tir ngay co quan c6 thAm quyén nhin dwgc di hd so hop 1¢ vé viée
Tong thoi gian gidi quyet TTHC cho phép hop nhit, sap nhap, chia, tich quy
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6. Tha tuc quy tw gidi thé

Thoi gian thwe

UBND x4, phuong

tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén vén ban.

16 gio lam viéc

2 Miie dd
0 hién (tinh moi : :
L ::\ong Don vi/ ngudi thwe hién No§i dung cong viéc I,‘ (tin - ' dich vu
viéce * : ngay 08 gio' lam .
. cong
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
; - d th h dinh:
Céin bd, cong chirc tai Trung tm Tm(mg hop ay da thanh phan hd so hop 1é theo quy di
A , 5 ~ | tiép nhan hd so truc tuyén, s hoa hd so, chuyén ho so dén
Bude 1 Phijc V. hanh Siitoh €ong. Hah Phong Vin hoa - Xa hd 8 gio lam viée
hodic Trung tdm Phuc vu hanh g Va ahor; EIC I YIS
chinh cong xa, phudng Trucmg hop ho so chua day duva ho*p phép thi can bo tiép nhan
ho so xem xét hd so va dé nghi bd sung; Truong hop tir chéi
tiép nhan, giai quyét ho so thi cdn bd tiép nhan ghi rd 1y do.
- Tiép nhan hd so dién tir, phan cong can bd xir Iy va tryuc ticp
, . . o .| chi dao giai quyét; _ _
Budce 2 Lianh dao Phong Van hoéa - X hoi Bl S s N . ) 24 ¢itr lam viéc
- Phén cong can bo phoi hop voi Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd so gidy; %
- Tiép nhan hd so dién tir va ho so gidy, kiém tra, thdm dinh va trinh
Bude 3 Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa | Xt ly ho so; 384 giv lam
hoi - Du thao két qué giai quyét thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao viée
phong.
Tham dinh, x4c nhan du thao két qua giai quyét thi tuc hanh
Buoc 4 Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | chinh trude khi trinh Lanh dao Uy ban nhin dan xa, phudng | 24 gid lam vige
xem xét ky phé duyét ket qua
Bude 5 Lanh dao Uy ban nhan dan xa, | Xem x¢t, k}? duyci:t két qua giai quyét thi tuc hanh chinh chuyén | 505 1 ige
phuong Van thu xd, phuong
Budc 6 Vin thu tai Van phong HDND- LAy sb van ban; dong d4u va phat hanh két qua giai quyét thi
udce
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Chuyén t6i Trung tm Phuc vu hanh chinh cong.

Bo phan tra két qua tai Trung tdm 1
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh | - Thong béao cho ca nhan, to chirc

hoic Trung tim Phuc vu hanh | - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
chinh cong xd, phuong

Buéc 7 Gid hanh chinh

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwgc di hd so dé nghi quy tu gii thé hop
1¢, co' quan nha nwéc co thAm quyén c6 vin ban lay ¥ kién cac o' quan lién quan va
thong bao trén Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhén dian cip tinh vé viéc quy tw gidi
thé.

Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay co quan nha nwdc thong bao viée quy tw giai thé ma
khong ¢6 don khiéu nai, phin dbi ciia c4 nhén, té chirc lién quan va nhin dwgc day di
y Kkién ciia cic co quan lién quan, co' quan nha nudéc cé thim quyen xem xét, ra quyet
dinh giai thé quy.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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